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Fejezet 1: Pénzidyi iranyitas - bevezetés

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Kezdeti beallitas (lapon 9)
A Pénzigyi irdnyitds modul feldolgozasi feladatai (lapon 9)
A Pénzigyi irdnyitds modul folyamatai (lapon 10)

Kezdeti beallitas

A pénzigyi iranyitdo modul hasznalatba vételéhez allitsa be legalabb a kdvetkezéket:

1. Pénznemek (tdbb pénznem alkalmazdsa esetén sziikségesek) (lapon 30).

A barmilyen tipusu pénzigyi feldolgozashoz sziikséges entitdsokat (lapon 11).

A pénzigyi tervezéshez hasznalandé pénziigyi id6szakokat.

2
3
4. A tranzakciofeldolgozashoz hasznalandé pénziigyi osztdlyokat (lapon 27).
5

A pénziigyi koltség/rata matrixot a tranzakciok és pénziigyi tervek koltségeinek
kitoltéséhez.

6. A felhasznaldk hozzaférési jogait a pénzigyi iranyitas modul funkciéhoz.

A Pénziigyi iranyitas modul feldolgozasi feladatai

A pénzigyi irdnyitasban jellemz6en a kdvetkezd feldolgozasi feladatok hasznalatosak:
m  Pénzlgyi tényadatok importaldsa feladat

m  |d&jelentések kozzététele feladat

m  Rdatamatrix elGallitasa feladat

m  Szamlak el6allitdsa feladat

m  Varatlan esemény pénziigyeinek kdzzététele feladat

m  Tranzakcidok kozzététele a pénzligyekben feladat

m  (sszesitett adatok frissitése feladat

m  |deiglenes Gsszesitett adatok torlése feladat

Fejezet 1: Pénzlgyi iranyitas - bevezetés 9



A Pénzigyi iranyitas modul folyamatai

A Pénziidyi iranyitas modul folyamatai

Létrehozhat olyan folyamatokat, amelyekkel automatizalhat bizonyos pénziigyi iranyitasi

feladatokat.

Néhany példa az automatizalhatd feladatokra:

m A koltségtervekhez tarsitott koltségvetési tervek jovahagydsa vagy elutasitdsa.

m  Projektvezet6k és csapattagok értesitése a hozzajuk rendelt elvégzend§
feladatokkal kapcsolatban.

Gyakorlati tanacsok:

m  EgyértelmUien hatdrozza meg az automatikus inditasu tranzakcidsorokkal
kapcsolatos folyamatok kezdeti feltételeit. A kezdeti feltétel tobb, nem kivant
folyamatot is elindithat véletlendl.

m  Sziikségtelen egy folyamatot egy koltségterv particidjanak beallitasara definidlni,
mivel a koltségtervek 6roklik a beruhdazas azon particidjat, amelyhez tartoznak.
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Fejezet 2: A pénziigyi iranyitas beallitasa

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Entitasok (lapon 11)

Pénziigyi entitds beallitdsa (lapon 12)

Helyek (lapon 19)

Osztalyok (lapon 21)

Pénziigyi osztalyok (lapon 27)

Pénznemek (lapon 30)

A pénziigyi feldolgozasi beallitdsok megaddsa (lapon 32)
Pénzigyi matrixok (lapon 33)

Kiegészit6 pénzligyi adatok Iétrehozésa (lapon 42)
Tobbletkoltségkddok engedélyezése (lapon 55)
Kiegészit6 vallalati informacidk kezelése (lapon 58)

Entitasok

A pénzigyi iranyitasi modul beallitasanak elsd 1épése egy pénziigyi entitds |étrehozasa.
Tetszés szerinti szamu entitast hatarozhat meg.

Minden entitashoz a helyek és osztalyok azon egyedi csoportja tartozik, amelyekért az
entitas pénzigyileg felel&s. Ezeknek a pénzligyi hataroknak a |étrehozdsahoz az
entitasokhoz tarsitani kell egy foldrajzi szervezeti strukturat a helyekre és az osztalyokra
vonatkozéan.

Egy entitds meghatarozasat kovetGen létrehozhatok pénziigyi tervek és megallapithatdk
a beruhazas koltségei.

A pénzigyi vezérlSk beallitjak az entitds szintjének megfelels alapértelmezett értékeket,
javaslatot téve a szervezethez ajanlott koltségterv-strukturara. El6re meghatarozhatjak
példaul az 6sszes koltségtervre vonatkozdan a pénziligyi idGszaktipust és a csoportositasi
attributumokat. A rendszer az egyes befektetési koltségterveket a létrehozdsuk
pillanatdban automatikusan kitolti az alapértelmezett értékekkel. A projektmenedzserek
ezeket az alapértelmezett értékeket a hozzdjuk tartozo befektetések esetében
modosithatjak.

Fejezet 2: A pénzUgyi iranyitas beallitasa 11



Pénzlgyi entitas beallitasa

Pénzigyi entitas beallitasa

A pénzigyi iranyitas engedélyezéséhez és hasznalatahoz elsé |épésként allitson be egy
entitast, amely meghatarozza a szervezet belsé pénziigyi keretrendszerét. Az entitds
bedllitasa a kovetkez6 el6nydkkel jar:

m  Egységes pénzigyi tervezési folyamat minden befektetésnél.

m A befektetési koltségek nyomon kovetési médjanak lathatésaga.
Példa: Entitas beadllitasa pénziigyi tervezés céljabol

Egy informatikai vallalat pénzlgyi vezetje pénziigyi entitast allit be, hogy a
befektetések kezelGi szamara alapszintl keretrendszert adjon meg a részletes pénzigyi
tervek kidolgozasahoz.

A pénziigyi vezets a kdvetkezd pénzligyi osztalyokat adja meg a pénzigyileg
feldolgozando szervezeti informacidk kategoridba sorolasahoz:

m  Erdforrasosztalyok, amelyek megkiilonboztetik egymastdl a kiilfoldi és a helyi
eréforrasokat.

®m  Tranzakcidosztdlyok, amelyekkel kategdriaba sorolhatdk a konzultacids, fejlesztési
és értékesitési munkaerd tranzakciétipusok.
A pénziigyi vezetd a havi intervallumokon alapuld koltségtervezés lehetévé tétele

érdekében januar 1-jétSl december 31-ig tartd, havi pénzigyi id6szakot ad meg.

A pénzigyi vezetd ezt kovetSen a kovetkezd attributumok megadasaval hatarozza meg
az Osszes befektetési koltségterv sortételeinek strukturajat:

m  Erdforras
m  Szerep

m  Tranzakcidosztdly
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Pénzigyi entitas beallitasa

A kovetkez6 diagram leirja, hogyan allitja be a pénzligyi vezet§ a pénzligyi entitast:

Pénzigyi
veretd

Pénzagyi entitas bedllitasa

Az eldfeltételek
ellendrzése

l

Pénziigyi osztalyok
létrehozasa

:

Pénzigyi iddszakok
létrehozdsa

l

Penzigyi iddszakok
aktivdlasa

:

Tarvek alapértékeinak
létrehozdsa

l

Kész

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Azelé6feltételek ellenérzése (lapon 14).

Pénzligyi osztalyok Iétrehozasa (lapon 15).

Hozzon létre pénzigyi id6szakokat (lapon 16).

2
3
4, Pénzlgyiid6szakok aktivaldsa. (lapon 17)
5

Tervek alapértékeinek létrehozdasa (lapon 17).
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Pénzlgyi entitas beallitasa

Az elofeltételek ellendrzése

Pénzigyi entitas beallitasa el6tt teljesitenie kell a kovetkezd eléfeltételeket:

Megértés

Gy6z6djon meg arrdl, hogy megértette a pénzligyi irdnyitashoz kapcsolodo kovetkezé
fogalmakat:

Koltségtervezés és tényadatok, pénzlgyi naptari ciklusok, pénzilgyi id6szakok,
illetve azok meghatarozdsa az adott szervezetben.

A kilonbo6z6 beallitasokkal elérni kivant eredmények. Amikor a konfiguralt adatokat
elkezdte haszndlni a példanyadatok létrehozasdra, a konfiguraciét mar nem tudja
modositani. Nem tudja torolni példaul a pénzigyi id6szakokat, az osztalyok vagy
helyek szervezeti egységeit, illetve a pénziigyi besorolasokat, amelyeket az
alkalmazas hasznal.

Az entitds hasznalataval kialakitott szervezeti struktura bedllitdsanak tervezett
maodja, illetve a helyek és osztalyok szervezeti egységei. A szervezet fontos, mert az
alkalmazas hasznalata vagy a jelentések elGallitasa soran az informaciok
csoportositasa ennek alapjan valdsithaté meg a kivant maédon.

A konfiguraciok, besorolasok és definiciok milyen mdédon befolydsoljak az adatok
mozgasat az integralt kiilsé rendszerek irdnydban és a visszaterhelések feldolgozdsa
soran.

A szervezeti egység és az entitas létrehozasa

Gy6z6djon meg arrdl, hogy a kévetkez6 bedllitasokat adta meg:

Tobb pénznem hasznalata egy aktiv rendszerpénznemmel.
Pénzigyi hely és pénzlgyi osztaly szervezeti egysége.
A pénziigyi hely és a pénzligyi hely szervezeti egységéhez kapcsolddd entitas.

Az entitashoz tartozoé osztaly és hely szintli szervezeti egységek, amelyek
egymdashoz vannak tarsitva.

Csoportositasi attributumok

A pénzigyi tervezési adatok csoportositdsahoz haszndlandé feltételek meghatarozasa.
Csoportositasi attributumok hozhatodk Iétre koltségtervek sortétel-részleteihez.

Példa: csoportositasi attributumok

Koltségtipus. Kilon sortételek szerepeltetése a mikodési és a tGkekdltségekre
vonatkozédan.

Szamlazasi azonositd: Kiillonféle tipusi mikodési és tékekoltségeket foglal magaba,
példaul allandé vagy valtozé mikodési koltségeket.
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Pénz(gyi entitas beallitasa

Pénzigyi osztalyok létrehozasa

A pénzlgyi adatok er6forrasok, befektetések és tranzakcidk kategorizalasa utjan torténé
feldolgozdsdhoz hozza létre a kbvetkezd pénzligyi osztalyokat:

Er6forrasosztalyok

A kilonbo6z6 tipusu eréforrasok megkilonboztetése jelentéskészitési szempontbal.
Hasznalatukkal kiilonbo6z6 koltségek és ratak alkalmazhatok az eréforrasokon,
példaul az alkalmazottakon és vallalkozékon.

Vallalatosztalyok

Ugyfelek vagy vallalatok szervezeten beliili leirdsa, példaul belsé tigyfelek és kiilsé
tgyfelek bemutatasa.

WIP-osztalyok

Egy matrix oszlopainak segitségével lehet meghatdrozni a tényleges tranzakcidk
vagy tervezett koltségek ratadit és koltségértékeit. A WIP-osztalyok hasznalataval
lehet példaul megkiilonboztetni a befektetések tipusait és méreteit (kritikus
alkalmazas, szabvanyos eljarasba tartozé alkalmazas, régi termék) és megadni a
hozzajuk kapcsolodo koltségeket és ratakat. A WIP-osztalyok felhasznalhatok
pénziigyi jelentéskészitési célokra, valamint a szamlazhaté és nem szamlazhato
er6forrasok csoportositasara is.

Befektetési osztalyok

A szervezet altal ligyfelek szdmara nyujtott szolgéltatasok (példaul adminisztracios
vagy karbantartdsi) megkiilonboztetésére hasznalhatdak. Az egyéb példak kozott
emlithet6k a befektetéstipusok, példaul a projektek, eszkdzok, alkalmazasok, illetve
a projekttipusok, példaul nonprofit, jelentds projekt vagy kormanyzati projekt.

Tranzakcidosztalyok

Az eréforrasok altal rogzitett munkatipusok kategorizalasa és a koltségek
megkiilonboztetése, példaul belsd vagy alvallalkozoi munka.

Megjegyzés: ElsG |épésként csak a munkaerd eréforrastipusahoz tarsitson
er6forrasosztalyt, illetve tranzakcid osztalyt a munkaerd tranzakcidtipushoz. Az egyéb
eréforrds- és tranzakcidtipusok osztalyait (anyag, felszerelés és kiadasok) azt kovetGen
hozhatja létre, hogy megtortént a pénziigyi irdnyitas konfiguralasa.
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Pénzlgyi entitas beallitasa

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztraciéo menit, majd a Pénziigy meniben kattintson a
Beallitasok elemre.

Megjelenik a pénzligyi szervezeti struktura.

A Besoroldsok tertleten kattintson a létrehozni kivant osztaly nevéhez tartozo
hivatkozdsra.

Kattintson az Uj elemre, majd adja meg a kért informacidkat.

Megjegyzés: Eréforrasosztaly Iétrehozasakor jeldlje be az Aktiv jeldlénégyzetet,
hogy az er6forrdsosztaly elérhets legyen az eréforrasok, koltségtervek és
tranzakcidk Uj hivatkozdsaihoz.

Kattintson a Mentés pontra.

Pénziigyi id6szakok létrehozasa

Adja meg egy entitashoz a jelentéskészités és pénziigyi feldolgozas egységeként
hasznalandd aktiv pénziligyi id6szakokat. A befektetések kezel6i ezeknek az
id&szakoknak az alapjan tudjak elkésziteni a részletes pénzligyi terveket vagy a
visszaterhelési szabalyokat. Ha példaul heti id6szakokkal végzik a tervezést, az entitasra
vonatkozdan konfiguralja és aktivalja a heti pénziigyi id6szakokat.

A kivélasztott id6szak, év és dadtumtartomany automatikusan létrehozza az id6szakok
sorozatat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

W N

Nyissa meg az Adminisztraciéo menit, majd a Pénzligy meniben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Megjelenik a pénzigyi szervezeti struktura.

Kattintson a Szervezeti struktura terileten az Entitasok lehet&ségre.

Nyissa meg azt az entitast, amelyikhez pénzligyi id6szakokat szeretne létrehozni.
Kattintson a Pénzlgyi id6szakok pontra.

Kattintson az Uj elemre, majd adja meg a kért informacidkat. A kévetkez6 mezék
magyarazatot igényelnek:

Megjegyzés: Ha a pénziigyi id6szakok aktivva valtak, mar nincs lehet&ség a kezdési
és befejezési datumok mddositasara.

IdGszak tipusa

Az id&szak tipusat hatarozza meg, példaul hénap vagy negyedév. Miutdn az
id&szakot létrehozta, ezt az értéket mar nem maodosithatja.
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Pénz(gyi entitas beallitasa

Kezdési datum

Az id6szak vagy id6szaktartomany kezdd datumat hatdrozza meg.
Befejezési datum

Az id&szak vagy idGszaktartomany zaré datumat hatdrozza meg.

6. Mentse a modositasokat.

Pénzigyi idoszakok aktivalasa

A datumtartomanyon beliil az 6sszes pénzigyi id6szak ,,/naktiv” allapottal jon létre.
Ahhoz, hogy a pénzlgyi vezet6k hasznalni tudjak a részletes pénziigyi tervekben az
id&szakokat, aktivalnia kell az id6szakokat. Ha példaul egy évre havi pénzigyi
idGszakokat hoz létre, az 6sszes havi idGszakot aktivalnia kell. Ha az idészakok aktivva
valtak, részletes pénziigyi terveket lehet hozzajuk Iétrehozni, illetve hasznalhatok az
id6szakok az adatpiaci bedllitasokban.

Megjegyzés: A rendszerben haszndlatban |évé id6szakokat nem lehet inaktivalni.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Kattintson a Szervezeti struktura terileten az Entitasok lehetGségre.
Nyissa meg azt az entitast, amelyikhez pénzigyi id6szakokat szeretne aktivalni.
Kattintson a Pénzlgyi id6szakok pontra.

Jeldlje ki mindegyik aktivalandé id&szakot.

o v kA w N

Nyissa meg a Miveletek meniit, majd az Altaldnos részben kattintson az Aktivalas
pontra.

7. Mentse a médositasokat.

Tervek alapértékeinek létrehozasa

Haszndlja a tervek alapértékeit az 6sszes befektetésre vonatkozd részletes pénzigyi
tervek kovetkez6 tipusu alapértékeinek létrehozdsdhoz:

m  Csoportositdsi attribiutumok. A pénziigyi tervadatok adott feltételek szerinti
csoportositasa. Ha példaul kilénb6z6 osztalyok és helyek szerint szeretné
megtekinteni a koltségek bontasat, valassza az 6sszes pénzligyi tervre vonatkozéan
az Osztaly és a Hely beallitast alapértelmezett csoportositasi attribitumként.
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Pénzlgyi entitas beallitasa

Pénziigyi id&szak tipusa. A pénzigyi tervadatok adott id6szaktipus szerinti bontasa.
Példdul a koltségértékek alapértelmezés szerint havi szintl bontasanak
megjelenitéséhez valassza a havi idGszaktipust az 6sszes koltségtervhez.

Csak a kivalasztott id6szaktipushoz tartozé adatokat tudja szerkeszteni. A mas
tipusu id6szakok adatait csak megtekinteni tudja, szerkeszteni nem.

Kezd§ és befejezé id6szakok. A manualis pénziigyi tervek létrehozasdra vonatkozo
datumtartomany megadasa. Ha példaul az 6sszes pénziigyi terv alapértelmezett
kezd§ és befejez6 id6szakanak egy adott tartomanyon belil kell lennie, adja meg
példaul kezd6 datumként januar 1-jét, befejez6 datumként december 31-ét.

Zarolt tervek. A zarolt pénziigyi tervek megakadalyozzdk a kezel6k szamara a
csoportositasi attribitumok megvaltoztatasat a befektetések szintjén.

Datum befagyasztdsa. Az id6szakokat hatdarozza meg. Példaul december 31.
megaddsaval megakaddlyozhatja, hogy ennél a datumnal korabbra vonatkozdan
maodositsak a pénziigyi tervek id&szakait.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

vk W

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénzligy meniiben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Kattintson a Szervezeti struktura terileten az Entitasok lehetGségre.

Nyissa meg azt az entitast, amelyhez a tervek alapértékeit |étre szeretné hozni.
Kattintson a Terv alapértékei pontra.

Adja meg ki a kért informdacidkat. A kovetkez6 mez6k magyardzatot igényelnek:
Datum befagyasztasa

Az a datum, amikor szerkeszthetGek egy tervre vonatkozdan az
idGintervallumok. A részletes pénzigyi tervek idGintervallumait a rogzitési
datum el6tt nem lehet mddositani.

Megjegyzés: A részletes pénziigyi tervek idSintervallumait nem lehet
manudlisan médositani a rogzitési datum el6tt. Ha viszont automatikusan tolti
ki a koltségterveket a Feltoltés a beruhazasi csapatbdl vagy a Feltoltés a
feladatmegbizasokbdl funkcidval, az idészakok frisstilnek, fliggetlenil a
rogzitési datumtol.

Tervszerkezet zarolasa

Megadja, hogy meg kell-e akadalyozni, hogy a koltségtervek meghatarozasakor
a menedzserek felil tudjak irni a tervszint( alapértelmezett beallitasokat.

Csoportositasi attributumok

A koltségterv és a bevételi terv sortétel-strukturajanak tervezési kategoridit
hatarozza meg.

Mentse a modositasokat.

Ezzel sikeresen beallitotta a pénziigyi entitast.
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Helyek

Helyek

A helyek azokat a foldrajzi helyeket (vagy az osztalyok helyét) jelolik, ahol a vallalat
Gzleti tevékenységet folytat. A helyek — példaul varos, allam vagy orszag — egy
entitdshoz egyedileg tarsitottak. Ha tobb olyan entitdst meghatarozott, amely
ugyanahhoz a fizikai helyhez kapcsolddik, az egyes entitasokhoz kiilon-kiilén kell a
helyet meghataroznia.

Az egyes helyekhez megadhatd cim, telefonszam és a menedzser neve is.
Példa: Tobb entitashoz kapcsolodo egyedileg elnevezett helyek

A Forward Inc. szaz szazalékos tulajdonu leanyvallalata az FI Back Office Systems. A
Forward Inc. két kiilon fékonyvet kezel a két tizlethez. A pénzigyi struktura beallitadsakor
a Forward Inc. két entitast hozott létre — egyet maganak, egyet a kizardlagos tulajdonu
leanyvallalatanak. Mindkét vallalatnak foldrajzilag ugyanazon a helyen vannak iroddi. Az
entitasok |étrehozasahoz, és ugyanazon hely egyedi tarsitasahoz a Forward Inc. a helyet
kétféle szervezeti strukturdval hatarozta meg. Az elnevezésiik: frd_helyek a Forward Inc.
entitasahoz, és fi_helyek az Fi Back Office Systems entitdsdhoz. A Forward Inc. az egyes
entitashelyekhez egyedi azonositdkat és neveket hasznalva varosokat is megadott.

A beallitas utdn a Forward Inc. lzleti egységeit, osztalyait és csoportjait a helyekhez
tarsitotta. Ugyanigy jart el az FI Back Office Systems is.

Egy helyet szdmos osztallyal tarsithat. Egy osztalyt tobb hellyel is tarsithat. A helyek mas
helyek sziil6helyei is lehetnek, példaul egy orszag sziilGhelye lehet egy allamnak vagy
egy régidnak. Ez a hierarchia automatikusan létrehoz egy szervezeti strukturat a
megfelel§ osztaly- és hely-OBS-hez.

Helyek létrehozasa

A kovetkez6 eljards alkalmazasaval hozhat létre helyet és tarsithatja egy entitashoz.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Pénziigy meniben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Megjelenik a pénzligyi szervezeti struktura.
2. Kattintson a Helyek elemre.

3. Kattintson az Uj elemre, majd adja meg a kért informéaciokat. A kdvetkezd mezdk
magyarazatot igényelnek:

Entitas

Azt az entitast adja meg, amelyhez ez a hely tartozik. Ez a mez8 mentés utan
nem szerkesztheté.
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Helyek

Szilé

Azt a helyet adja meg, amelyhez ez a hely tartozik.

4., Mentse a mdédositasokat.

Helyek médositasa

A helyek létrehozdsa utdn a hely bizonyos attribltumai szerkeszthet8k. Hely nem
torélhet6 abban az esetben, ha a kdvetkez8 valamelyikével van haszndlatban vagy
tarsitva:

m Osztdly

m Vevé kiegészitd adatai

m  Entitds

m  Rendszer alapértelmezései

m  Elklldetlen tranzakcidk vagy helyesbités alatt allé tranzakcidk
m  Er6forrasok

m  Visszaterhelések vagy f6konyvi allokacid

Ha egy hely mas helyek sziil6 helye, megjelenitheti ezeknek az alhelyeknek a listajat.
Nyissa meg szll6 helyet, és valassza a Tulajdonsagok meni Alhelyek parancsat.

Osztalyok tarsitasa helyekkel

Egy helyet egy vagy tobb osztallyal is tarsithat. Miel6tt ezt megtehetné, létre kell hoznia
az osztdlyokat, és ugyanahhoz az entitashoz kell tarsitania 6ket, mint amihez a hely van
tarsitva.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a helyet.
Megjelenik a hely tulajdonsagainak oldala.
2. Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson az Osztalyok elemre.
Megjelenik az Osztalyok listaoldal.
3. Kattintson a Hozzaadas gombra.

Megjelenik az Osztalyok hozzaadasa oldal.
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Osztalyok

4.

Jeldlje be minden olyan osztdly mellett a jel6l6négyzetet, amelyet a hellyel szeretne
tarsitani, majd kattintson a Hozzaaddas gombra.

Ettdl kezdve a kivdlasztott osztalyok a hellyel tarsitottak.

Osztalytarsitasok eltavolitasa a helyekbdl

Az osztaly és a hely kozotti tarsitast eltavolithatja, ha az osztalyra vonatkozdan a
kovetkez6k mindegyike teljesdl.

Osztalyok

Pénzigyileg engedélyezett befektetések nem hasznaljak.
Pénzigyi tranzakciok nincsenek tarsitva hozza.

Pénzigyileg engedélyezett er6forras nem hasznalja.

Az osztalyok a vallalat szervezeti strukturdjaban szerepl6 egységeket képviselnek.

Az osztalyok a kdvetkezé tipusok egyikeként allithatdk be:

IT szolgdltatd. Az osztaly befektetésekért vagy olyan szolgaltatasokért felelGs,
amelyekre mas osztdlyok eléfizethetnek.

IT-Ggyfél. Az osztaly IT szolgaltatd osztaly befektetéseire vagy szolgaltatasaira fizet
elé.

Az osztalyok és alosztalyok kezelését az alabbi eljarassal végezze:

Hozza létre az osztédlyokat (lapon 22).

Sziikség szerint mddositsa az osztalyokat (lapon 23).

Hatdrozza meg az osztaly koltségvetését (lapon 24).

Osztalyhelyek kezelése (lapon 25).

Osztaly-eréforrdsok kezelése (lapon 26).

Az osztaly befektetéseinek kezelése (lapon 27).

Elso lépések az osztalyokkal végzett munkaban

Az osztalyok hasznalatba vétele el6tt allitsa be a kdvetkezdket:

Hozzon létre egy entitast.

Tarsitsa az osztalyt helyekkel (nem kételezd) (lapon 20).
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Osztalyok

Tarsitson eréforrasokat az osztalyhoz (nem kotelezg).

Tarsitson befektetéseket az osztalyhoz (nem kotelez§).

Osztalyok létrehozasa

Egy osztaly |étrehozasdhoz nevezze el az osztalyt, tarsitsa egy entitdssal, valamint nem
kotelez6 Iépésként valasszon ki egy szll6részleget, egy osztalyvezetbt és egy Uzleti
kapcsolati felel&st. A részlegek hierarchiaja a szlilérészleg megadasaval jon létre.

Az osztaly tulajdonsagmeniijébdl ellenérizheti az osztalyahoz tarsitott alosztalyok
listajat.

Osztaly létrehozasakor a kivalasztott entitas és a szilGrészleg alapjan létrején a
megfeleld szervezeti egység is.

Alosztalyok |étrehozdsa esetén

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

2.

Nyissa meg a KezdG6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
Kattintson az Uj pontra.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
Entitas

Szervezeti struktura és pénzligyi alapértékek osztalyhoz torténd tarsitasara
hasznalt entitast hatarozza meg. Az osztaly Iétrehozasa utan ez a mez6é nem
mddosithaté.

Sziil6részleg

Az osztalyhoz tartozd sziil6részleget hatarozza meg. Csak abban az esetben kell
megadni, ha az osztdly egy masik osztaly alosztdlya.

Példa: A lakossagi agazat informatikai osztalya az Alkalmazasfejlesztés osztaly
sziilGje.

IT-tigyfél

Azt mutatja, hogy az osztaly eléfizetGje-e mas osztalyok altal nydjtott, illetve
mas osztalyok tulajdondban allé befektetéseknek vagy szolgaltatasoknak.

IT szolgaltatd

Azt mutatja, hogy az osztaly felel6s-e olyan befektetésekért vagy
szolgaltatasokért, amelyekre mas osztalyok eléfizethetnek.
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Osztalyok

Osztdlyvezetd

Az osztalyvezet6t hatarozza meg. Az osztalyvezetSként kijelolt felhasznald
automatikusan megkapja az Osztdly - Szerkesztés hozzaférési jogosultsagot.

Alapértelmezett: Ez a mez6 annak a felhasznaldnak az er6forrds-azonositéjaval
van kitoltve, aki az osztalyt |étrehozta.

Uzleti kapcsolati felelGs

Az osztaly és a tobbi osztaly kozott kapcsolattartoként miikodé felhasznalot
hatdrozza meg. Az lizleti kapcsolati felel6sként kijelolt felhaszndld
automatikusan megkapja az Osztdly - Megtekintés hozzaférési jogosultsagot.

Szamlajovahagyas delegdlasa

Azt mutatja, hogy a szdmlajovahagyast delegdlni kell-e az alosztalyoknak. Ha ez
a beallitas nincs bejeldlve, akkor az adott dgon belll egyik alosztaly sem
tekinthet meg vagy hagyhat jova szamlakat. Ekkor minden terhelés a felsé
szintl szUl6 osztaly szamldjan van dsszegezve.

4. Mentse a mddositasokat.

Osztalyok madositasa

Osztalyok torlése

Egy osztaly a Iétrehozasa utan mddosithatd. Ha az osztaly nincs helyhez tarsitva, ki lehet
torolni. Osztaly torlésekor annak alosztalyai is torlédnek.

Ha meg szeretné nézni az osztalyahoz tarsitott alosztalyok listajat, nyissa meg az
osztalyt. Ezutan nyissa meg a Tulajdonsagok menit, majd kattintson az Alosztalyok
pontra.

Az osztaly torolhetd, ha teljesiilnek a kdvetkez6 feltételek:
m A pénzigyi koltség/rata matrix nem tartalmaz az osztdlyra mutaté hivatkozast.

m Az osztidly nem rendelkezik (elkiildott vagy elkildetlen) tarsitott pénzigyi
tranzakcidkkal.

m Az osztaly nincsen beadllitva alapértelmezett osztalyként a rendszerhez.
m  Pénzlgyileg engedélyezett er6forrds nem hasznadlja az osztalyt.

m  Pénzlgyileg engedélyezett projekt nem hasznalja az osztalyt.

m Az osztaly nincs helyhez tarsitva.
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Osztalyok

Osztalykoltségvetés meghatarozasa

Tervezheti és nyomon kovetheti az osztdly koltségvetésben szerepld koltségeit és
bevételeit. Bedllithatja a kezd6 és zaré datumot, amelyre a koltségvetést szamitja. A
pénz folyamatosan és egyenletesen oszlik el erre a meghatdrozott id6szakra.

Megjegyzés: A kdvetkezd pénziigyi metrikak alapértelmezés szerint nem érheték el az
osztaly tulajdonsagai kozott:
m  Pénzlgyi mérészamok szamitasa
m  Tervezett NPV
m  Tervezett ROI
m  Tervezet fedezeti pont
m  Tervezett IRR
m  Tervezett MIRR
m  Tervezett visszafizetési idGszak (hdnapban)
m  Koltségvetési netto jelenérték
m  Koltségvetési ROI
m  Koltségvetési fedezeti pont
m Koltségvetés-IRR
m Koltségvetés-MIRR
m  Koltségvetési visszafizetési idGszak (hdnapban)
Konfiguralhatja ugy az Osztaly objektum Osztaly tulajdonsagai nézetét, hogy
megjelenjenek rajta a pénziigyi mérészamok. Tovabbi tajékoztatas a Studio
dokumentaciéjaban olvashaté.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
2. Nyissa meg a részleget.
3. Nyissa meg a Tulajdonsagok menit, majd kattintson a Kéltségvetés elemre.
Megjelenik a Koltségvetési tulajdonsagok oldal.
4. Toltse ki vagy ellendrizze a kdovetkezd mezéket:
Pénznem

Megjeleniti a kivalasztott rendszerpénznemet.
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Osztalyok

Osztalyhelyek

A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel

Azt mutatja, hogy a koltségvetési koltség és bevétel értékeinek egyenlének kell-
e lenni a tervezett koltség és bevétel értékeivel. Ha torli a jelet ebbdl a
jelolénégyzetbdl, a koltségvetési értékeket manualisan hatdrozhatja meg.

Tervezett koltség

A tervezett koltségeket hatarozza meg az osztalyra vonatkozéan. A program
elosztja az értéket a tervezett koltség kezdési és befejezési datuma kozott.

Tervezett koltség kezdete és Tervezett koltség vége

A tervezett koltség kezdetének és végének datumait hatdrozza meg az osztdlyra
vonatkozdan.

Tervezett haszon
Az osztaly szdmara beérkezd teljes tervezett hasznot hatdrozza meg.
Tervezett haszon kezdete és Tervezett haszon vége

A tervezett haszon kezdetének és végének datumait hatarozza meg az osztalyra
vonatkozdan.

Koltségvetési koltség

A koltségvetési koltségeket hatdrozza meg az osztalyra vonatkozoan. A
program elosztja az értéket a koltségvetési koltség kezdési és befejezési
datuma kozott.

Koltségvetési koltség kezdése és Koltségvetési koltség befejezése

A koltségvetési koltség kezdetének és végének datumait hatdrozza meg az
osztalyra vonatkozdan.

Koltségvetési haszon
Az osztaly szdmara beérkezd teljes koltségvetési hasznot hatarozza meg.
Koltségvetési haszon kezdése és Koltségvetési haszon befejezése

A koltségvetési haszon kezdetének és végének datumait hatarozza meg az
osztalyra vonatkozdéan.

Mentse a mddositasokat.

Egy osztalyt tébb helyhez is tarsithat. A helyek ugyanabban az entitasban legyenek
meghatarozva, mint az osztaly. Ezeket a helyeket megjelenitheti, és hozzaadhatja vagy
eltavolithatja 6ket egy osztalybdl.

Nyissa meg a részleget, és kattintson a Helyek elemre az osztallyal tarsitott helyek
kezeléséhez.
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Osztalyok

Az osztaly és a hely kozotti tarsitast eltavolithatja, ha az osztdlyra vonatkozdan
teljestilnek a kovetkez6 feltételek:

m A helyet és az osztalyt nem hasznaljak eréforrasok.
m A helyet és az osztalyt nem hasznaljak projektek.

m A helyet és az osztalyt nem hasznaljak elkiildott vagy elkildetlen tranzakcidk.

Osztaly-eréforrasok

Az er6forrasok akkor valnak egy osztaly tagjava, amikor az osztaly szervezeti
strukturdjahoz tarsitja 6ket az Er6forras tulajdonsagai oldalon. Egy er6forras csak egy
osztalyhoz tartozhat.

A részlegek iranti igényt a kovetkezG6k alkotjak:

m Az osztdlyban taldlhatd er6forrasokhoz allokdlt munka 6sszessége.

m Az osztdlytdl jovEként megadott, a szerepekhez allokdlt munka dsszessége.

A kapacitas az osztdlyhoz tartozé befektetésekhez allokdlt 6sszes er6forras
rendelkezésre allasanak egyuttese.

Erdforras-allokaciok megjelenitése az osztalyok szamara

Megjelenitheti az osztaly eréforrasaira és a hozza tartozé alosztalyokra vonatkozdan az

Osszesitett igényt a kapacitdssal 6sszevetve.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.

2. Nyissa meg az osztalyt, és kattintson az Er6forrasok pontra.
Megjelenik a részleg eréforrasainak oldala.

3. Az Osztdly-eréforras 6sszesitése szakaszban ellenérizze a kovetkezé mezéket:
Osztaly

Az osztalyt vagy barmelyik alosztalydt jeleniti meg. Kattintson az Er6forrasok
ikonra az osztdly tagsdgaban Iévé eréforrdsok listdjanak megtekintéséhez,
illetve egy eréforrds tulajdonsdgainak vagy allokalasainak szerkesztéséhez.
Kattintson egy osztaly vagy alosztdly Szerep ikonjara az adott osztalyban vagy
alosztalyban talalhatdé szerepel megtekintéséhez, illetve egy szerep
tulajdonsagainak vagy allokalasainak szerkesztéséhez.

Allokacié

A fGallasu alkalmazottak Osszesitett rendelkezésre allasat jeleniti meg az egyes
id6szakokra vonatkozdan.
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Pénzigyi osztalyok

4. Az Osztdly-er6forrasok szakaszban jelenitse meg az osztdlyhoz tarsitott eréforrasok
listajat. Kattintson egy eréforras hivatkozasara az egyes er6forrasok
tulajdonsagainak és allokacidinak megjelenitéséhez, illetve mddositasahoz.

Erdforras-kapacitas tervezése

Az osztaly és alosztalyainak eréforras-kapacitasat a kovetkezdk szerint tervezheti és

rendszerezheti:

m  Létrehozhat Uj vagy hasznalhat meglévd kapacitastervezési forgatokonyveket.

m Az er6forrdsok kapacitasterve a munkaterhelésen, az allokacién és a
befektetéseken alapszik.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Haarészleg meg van nyitva, kattintson az Eréforrasok elemre.
Megjelenik a részleg eréforrasainak oldala.

2. A Forgatékényv meni haszndlatdval forgatékdnyveket hasznélhat az er6forrasok
kapacitasanak megtervezésére.

Osztalybefektetések

A befektetések akkor valnak egy osztdlyhoz kapcsolttd, amikor a befektetés
tulajdonsdgai kozt egy osztaly szervezeti strukturdjahoz tarsitjak 6ket. Egy befektetés
csak egy osztalyhoz tartozhat.

Lehet6sége van a kijelolt osztalyhoz, illetve vélaszthaté mdédon az alosztédlyaihoz térsitott
Osszes befektetés listadjanak megjelenitésére.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Az osztdly megnyitott dllapotdban kattintson a Befektetések elemre.
Megjelenik a befektetések listdja.

2. Kattintson egy befektetés hivatkozasara annak megjelenitéséhez és mddositasdhoz.

Pénzigyi osztalyok

A pénzigyi osztalyokat az alabbi célokbdl hasznalhatja:
m  Erdforrasok, vallalatok, befektetések és tranzakcidk kategorizalasara.

m  Szabdlyok egyedi leirdsanak megadasara visszaterheléssel kapcsolatos tranzakcidk
feldolgozdsa soran.

m  Projektek engedélyezésére a pénziigyi folyamatokhoz.
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Pénz(gyi osztalyok

Erd6forrasosztalyok

Az eréforrasosztalyokat pénziigyileg engedélyezett eréforrasok kategorizalasara
haszndlhatja.

Megjegyzés: Egy er6forrdst csak egyetlen eréforrdsosztalyhoz tarsithat.

Néhany példa eréforrasosztalyokra:

m  Szervezeti. Vezet6i, menedzsment vagy munkatarsi.

m  Foldrajzi kategoria. Helyi, klféldi vagy EMEA.

m  Képzettségi szint. Igazgatod, vezetd vagy tars.

m  Felszerelés. Szamitdgépes hardver, szoftver vagy irodai berendezés.

m  Anyagok. ElGirdsok, bemutatdk vagy felhasznaldi atmutatdk.

Vallalatosztalyok

A villalatosztalyok a pénzugyi szervezeten bellli igyfeleket, vertikdlis piacokat, illetve
Uzletdgakat kategorizaljak, és sziikségesek egy vallalat pénziigyi engedélyezéséhez is.
A vdllalatosztalyokat az aldbbiakra hasznalhatja:

m  Tarsithatja egy vallalathoz.

m  Koltség- vagy ratamatrixok meghatdrozasahoz.

m  Jelentéshez.

Néhany példa vallalatosztalyokra:
m  |parag. Kormanyzat, oktatas, fogyaszto, technoldgia

m  Régid. Eszak-Amerika, Dél-Amerika, EMEA
Egy vallalat egyszerre csak egy vallalatosztdlyhoz tartozhat.

Fontos! Ne torélje a vallalatosztalyt, ha ahhoz vallalat van tarsitva. Tarsitott
vallalatosztaly torlése érvényesitési hibakat okozhat.

Befektetési osztalyok

A befektetési osztalyok a szervezeten beliili munka logikus kategorizaldsara
hasznalhatdk. A befektetési osztdlyokat hasznalhatja példaul befektetések
kategorizalasara.
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Pénzigyi osztalyok

Folyamatban lévé munka osztalyok

A folyamatban Iévé munka (WIP) osztélyait véllalatok és befektetések kategorizalasara
haszndlhatja. A WIP-osztalyok a bevétel elismertetési modszereinek jeldlésére is
haszndlhatdk. A WIP-osztalyt haszndlhatja a tranzakcidk ratdinak és koltségeinek
meghatarozasara, és tranzakcidk csoportositasara a f6kényvbe torténé feladashoz.
Projektek esetében hasznalhatja Gket elismert bevétel szamitasara.

Fontos! Ha a WIP-osztaly tarsitva van egy vallalattal, befektetéssel vagy tranzakcidval, a
WIP-osztdly ne tordlje.

Tranzakcidosztalyok

A tranzakcidosztalyok olyan felhasznald altal megadott értékek, melyek
tranzakcidtipusokat csoportositanak. Példaul a munkaeré-tranzakcid tipus szervezeten
bellli pénziigyi jelentésekhez és elemzésekhez sziikséges kategorizaldsdhoz felveheti a
kovetkezd tranzakcidosztalyokat:

m  Konzultacié

m  Fejlesztés

m  Ertékesités

Néhany tovabbi példa tranzakcidosztalyokra:
m  Alkatrészek osztaly a berendezésekhez
m  Szoftver osztdly az anyagokhoz

m  Utazds osztdly a kiadasokhoz

Hatarozzon meg legalabb egy tranzakcidosztalyt az aldbbi tranzakcidtipusok
mindegyikéhez:

Tranzakcidtipus Rendszerazonosito

Munkaeré. A személyzet munkadrdinak koltségekkel L
tarsitott rogzitésére.

Anyag. Az eszkdzok koltségeinek rogzitésére.

Felszerelés. A fizikai eszk6zok koltségeinek rogzitésére. Q

Kiadds. Minden mas kiadas rogzitésére. X

Minden tranzakcié egy tranzakcidosztallyal tarsitott. A tarsitas hasznos, amikor a
szervezet befektetéseinél koltségeket alkalmaz.
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Pénznemek

Pénznemek

Ha pénznemek kozti atvaltast szeretne végezni, be kell dllitania az atvaltasi
arfolyamokat. A kivalasztott pénznemkdd lesz az alapértelmezett rendszerpénznem a CA
Clarity PPM 0sszes pénzlgyi oldaldn. Ha beallitott egy rendszerpénznemet, az mar nem
modosithato.

Még az elbtt allitsa be a rendszer pénznemét, hogy a kdvetkez6k barmelyikét tenné:

m  Entitasok Iétrehozasa és importalasa az XML Open Gateway segitségével

m  Befektetések pénziigyi tulajdonsagainak és pénzligyi 6sszegzésének eltavolitasa.

m  Arendszer atallitasa egy pénznemd(rdl tobb pénznemlire

Ha tobb pénznem hasznalata is engedélyezve van, megjelenitheti az alapértelmezett a
rendszerpénznemet. A CA Clarity PPM rendszer telepitésekor engedélyezve van a tobb
pénznem haszndlata. Ha meg szeretné nézni, hogy a CA Clarity PPM tébbpénznemes

rendszerként van-e telepitve, és hogy mi az alapértelmezett rendszerpénznem,
ellenérizze a Pénznem szakaszt a pénzligyi irdnyitds alapértelmezései kozott.

Pénznemek aktivalasa

Miel6tt egy adott pénznemet egy atvaltadsi arfolyamhoz haszndlni tudna, aktivalnia kell a
pénznemet.

Ezt a m(iveletet csak akkor tudja végrehajtani, ha a CA Clarity PPM rendszer tobb
pénznem haszndlatara van beallitva.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Pénziigy meniben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Megjelenik a pénzligyi szervezeti struktura.
2. Kattintson a Pénznem elemre.
Megjelenik a pénznemek oldala.

3. Valassza ki az aktivalandé pénznemeket, majd kattintson az Aktivalas gombra.
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Pénznemek

'3 PO S

Az atvaltasi arfolyamok beallitasa

Ha pénznemek kozti atvaltast szeretne végezni, be kell dllitania az atvaltasi arfolyamokat
mindkét iranyban. Ha példaul beallitja a HUF-USD atvaltdasi arfolyamot, akkor forditott
irdnyban, az USD-HUF arfolyamot is be kell allitania. Ha nem allitja be a forditott irdnyu
arfolyamot, hibalizenet kap, amikor a pénznem tipusanak modositasa utan probalja meg
feldolgozni a tranzakcidkat.

Ezt a m(iveletet csak akkor tudja végrehajtani, ha a CA Clarity PPM rendszer tdbb
pénznem haszndlatara van beallitva.

Fontos! A pénzosszegeket fogadd mezék (koztiik az egyéni pénzmezék) értékének
beirasakor a termék csak 18 szdmjegyet képes kezelni. A 18. szamjegy utani értékek
nullara valtoznak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. A pénzlgyi szervezeti struktira nyitott allapotaban kattintson az Atvaltasi
arfolyamok elemre.

Megjelennek az atvaltasi arfolyamok.
2. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik az Arfolyam tulajdonsagai oldal.
3. Toltse ki az aldbbi mez6ket:
Forras pénznem
Az atvaltandd pénznemet hatarozza meg.
Cél pénznem

Meghatdrozza azt a pénznemet, amelybe az elemeket 3t kell valtani. Ha a
hasznalni kivant pénznem nem jelenik meg a listaban, ellenérizze, hogy az adott
pénznem aktiv-e.

Atvaltasi arfolyam
Az atvaltas arfolyamat hatarozza meg.
Arfolyamszamitas médja
Meghatarozza a szamitasi modot.
Ertékek: Osztas vagy Szorzas.
Arfolyam tipusa
Meghatdarozza az arfolyam tipusat.
Ertékek: Atlagos, Rogzitett vagy Azonnali.
Hatalyba Iépés datuma

Az atvaltasi arfolyam hatélyba lépésének datumat hatarozza meg.
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A pénzigyi feldolgozasi beallitasok megadasa

4.

Mentse a modositasokat.

A pénzidyi feldoldozasi beallitasok megadasa

A pénzigyi tranzakciok feldolgozasi folyamataihoz beallitott alapszabalyokkal
egységesitheti a funkcionalis miikddést és az lizleti logikat. Amint ezeket a szabalyokat
meghatarozta, engedélyezheti vagy letilthatja a kiilonbo6z6 feldolgozasi bedllitasokat.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy meniben kattintson a
Feldolgozas elemre.

Megjelenik a Pénzligyi irdnyitds - Feldolgozas oldal.
Toltse ki az aldbbi mezéket:
Kiszamlazhato feliilirasanak engedélyezése

Azt mutatja, hogy az eréforrasok mddosithatjak-e a koltségkod
kiszdmlazhatodsagi allapotat a tranzakcio rogzitése utan.

Tobb pénznem hasznalata

Azt jeldli, hogy a jelenlegi munkamenetben engedélyezett-e tobb pénznem
hasznalata. Ha engedélyezi a tobb pénznem hasznalatat, a rendszer a
tranzakcidkhoz, a szamlazashoz és a jelentésekhez tébb pénznemet kovet
nyomon.

Pénznempontossag alkalmazasa ratara/koltségre

Jelzi, hogy a pénznem pontossaga alkalmazva van-e a ratara vagy a koltségre.
Ez a funkcid befolyasolja azt, hogy a szamitasok a kibdvitett
pénznempontossagot hasznaljdk-e, vagy a szamitas a pénznem pontossaganak
kerekitése utan torténik.

Entitasalapu biztonsag
Megadja a pénzigyi feldolgozdshoz alkalmazott biztonsagi tipust.
Ertékek:
m  Nincs. A rendszer nem hasznal biztonsagi beallitasokat.

m  Szigoru. A hozzaférés csak az adott pénzligyi entitasok és tranzakcidk
szamara engedélyezett.

m  Sz(l6. A hozzaférés csak azon objektumok és tranzakcidk szamara
engedélyezett, amelyek a megadott pénziigyi entitashoz, annak sziil6jéhez
és gyermekéhez tartoznak.
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Pénzigyi matrixok

Pénziigyi szervezeti struktura elrejtése

Jelzi, hogy bizonyos OBS talldzasi listdakban el kell-e rejteni a pénzligyi szervezeti
strukturat. Jeldlje be a jel6lGnégyzetet, ha szeretné elrejteni az osztaly és a hely
szervezeti strukturajanak tipusat a szervezetistruktura-tallézasokban.

3. Mentse a médositasokat.

Pénzigyi matrixok

Egy matrix a kdvetkez6kbdl all:
m A matrixot leird altalanos tulajdonsagokbdl.

m  Aratak és koltségek tranzakcidkkal torténd egyeztetésére szolgald, a feltételeket
azonositd hozzarendelt oszlopokbdl.

Meghatarozhat kéltség/rata matrixokat, amelyek a pénzigyi tranzakciok feldolgozasanal
a koltségek és a szamlazasi vagy terhelési ratak megallapitasahoz hasznalhatok.
Létrehozhat koltség- és ratamatrixokat munkaerd, anyag, felszerelés és kiadas tipusu
er6forrasokhoz.

Megadhat alapértelmezett matrixokat is a rendszer, az entitas és a befektetés szintjén.
A CA Clarity PPM rendszer elGszor a befektetés, majd az entitds, végil a rendszer
szintjén keres és alkalmaz matrixokat. A rata alapértelmezett helyét beallithatja az
entitas vagy a rendszer szintjén is. Ha egy matrixot nem lehet egyeztetni, a kdltségek és
ratak értékeit manualisan is beirhatja a tranzakciok Iétrehozasakor.

A koltség/rata matrix létrehozasa el6tt allitsa be a pénznemet.

Koltség- és ratamatrixok beallitasa

Pénzigyi vezetSként gondoskodhat réla, hogy szabvanyos koltségek és ratak
vonatkozzanak a befektetésekhez tartozd Gsszes részletes pénzigyi tervre és
tranzakcidra. Olyan szabvanyos koltség- és rdtamatrixot hozhat |étre, amely a pénziigyi
rendszerben egy kdzponti koltség- és ratamatrixbdl adja meg az alapértékeket. A
szabvanyositott alapértelmezett adatokkal megsziinik annak szilkségessége, hogy a
kilénb6z6 pénziigyi tervekhez és tranzakcidkhoz kiilon-kulén kelljen megadni a
koltségeket és ratakat.

A koltség- és ratamatrixot a kovetkez6 tipusu pénziigyi értékekkel kell feltolteni:

m  Arészletes pénzigyi tervekben a befektetésekre vonatkozéan hasznalandé
tervezett koltségek.

m A befektetésekre vonatkozdan feldolgozott pénziigyi tranzakcidk szamlazasi ratai.
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Példa: er6forrasosztalyon alapulé koéltség- és ratamatrix beallitasa

A Document Management Company az er6forrdsosztaly, valamint a befektetéseikhez
hozzarendelt er6forrasok beviteli tipuskddja segitségével rogziti a koltségeket a
pénziigyi rendszerben. A vallalat négy kiilonbo6z6 eréforrasosztalyt hasznal, amelyek két
kiilon beviteli tipuskddhoz vannak hozzarendelve. Az eréforrasokhoz és beviteli
tipuskédokhoz kiilénb6z6 koltségek vannak tarsitva. Példaul egy szamlazhatdé munkaeré-
raforditashoz 100 dollaros tényleges koltség tartozik, mig a nem szamlazhaté munkaer6-
raforditashoz nincs tarsitva kéltség. Hasonlé6 médon a nem munkaerd tipusu
eréforrasosztilyoknal a koltség szamitasa a mennyiség 1 dollarral valé megszorzasdaval
torténik.

Sam, a Document Management Company pénzligyi vezetGje a vallalat igényeinek
kielégitésére egy 6t kiilonboz6 sort tartalmazo koltség- és ratamatrixot allit be. Sam az
er6forrasosztalyok (munkaeré és nem munkaerd), illetve beviteli tipuskddok mindegyik
kombinacidjahoz Iétrehoz egy sort, és a sorban kitolti a megfelel§ koltségadatokat. A
matrix sorai meghatdrozzak az eréforrasokra vonatkozdan a tranzakciok feldolgozdsanal
alkalmazandé koltségek feltételeit. Az alabbi tablazat bemutatja a matrix sorait:

Kezd6 datum  Befejez6 Er6forrasoszt Beviteli tipuskéd  Tényleges
datum aly koltség
1/1/14 12/31/14 Munkaeré Szamlazhatdé 100 $
1/1/14 12/31/14 Munkaerd Nem szdmldzhaté 0,00 $
1/1/14 12/31/14 Kiadas * 1,00$
1/1/14 12/31/14 Anyagok * 1,00$
1/1/14 12/31/14 Felszerelés * 1,005
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A kovetkez6 diagram leirja, hogyan allitja be a pénziigyi vezet6 a koltség- és
ratamatrixot:

Kaltség- és ratamatrizok beallitdsa

Az aléfeltételek
ellendrzése

!

A kdltsdg/rata matrix
letrehozasa

!

Oszlapok
hozzarendelase a
miatrixhoz

'

Sorok hozzaadasa a
miatrixhoz

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Azel6feltételek ellenérzése (lapon 36).

A koltség/rata matrix létrehozasa (lapon 37).

2
3. Oszlopok hozzarendelés a matrixhoz (lapon 38).
4

Sorok hozzdaddsa a matrixhoz (lapon 38).
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Az elofeltételek ellendrzése

A koltség/rata matrix beallitdsa el6tt a kovetkezd elSfeltételeket kell teljesitenie:
Megértés

Gy6z6djon meg arrdl, hogy megértette a pénzligyi irdnyitashoz kapcsolodo
kovetkezd fogalmakat:

m  Koltségtervezés és tényadatok, pénziigyi naptari ciklusok, pénziigyi idGszakok,
illetve azok meghatdarozdsa az adott szervezetben.

m  Akllonb6z6 beallitdsokkal elérni kivant eredmények. Amikor a konfigurdlt
adatokat elkezdte hasznalni a példanyadatok létrehozdsara, a konfiguraciot
mar nem tudja médositani. Nem tudja torolni példaul a pénzigyi idészakokat,
az osztdlyok vagy helyek szervezeti egységeit, illetve a pénziigyi besoroldsokat,
amelyeket az alkalmazas hasznal.

m Az entitds haszndlatdval kialakitott szervezeti struktura beallitdsdnak tervezett
madja, illetve a helyek és osztalyok szervezeti egységei. A szervezet fontos,
mert az alkalmazas haszndlata vagy a jelentések elallitasa soran az
informacidk csoportositasa ennek alapjan valdsithaté meg a kivant médon.

m A konfigurdciok, besorolasok és definicidk milyen médon befolydsoljak az
adatok mozgdsat az integralt kiils6 rendszerek iranyaban és a visszaterhelések
feldolgozdasa soran.

Entitas beallitasa

Gy6z6djon meg réla, hogy megtortént egy pénzigyi entitas |étrehozasa és beallitasa
a Pénziigyi entitds bedllitdsa forgatékdonyvnek megfelelGen.

A matrix megtervezése

Ellendrizze, hogy 6sszegylijtotte-e a kovetkezd, a matrix megtervezéséhez
szlikséges informacidkat:

m  Dontse el, hogy a matrix az er6forrasszerepen, az eréforrdson, a beviteli
tipuskddon, a szamlazdsi azonositon stb. fog- e alapulni. Amennyiben
befektetéseken vagy eréforrasokon alapul majd, gondoskodjon réla, hogy
pénzigyileg engedélyezve legyenek.

m  Alakitson ki a matrix névhasznalati szabalyait.
m  Ellendrizze és aktivalja a matrixhoz sziikséges pénznemet.

m  Dontse el, hogy a matrixnak meg kell-e lennie jeldlve zartkoriként. Ha igen,
hatdrozza meg, hogy kiknek van sziikségiik hozzaférésre.

m  Ellendrizze, hogy a matrixban haszndlandd minden adat még a matrix kialakitasa
el6tt létre legyen hozva. Példaul addig nem tudja az er6forras-kezelGi szerepkort a
matrixban megadni, amig az nincsen felvéve az Eréforras-menedzsment modulban.

m  Nem kotelez§ 1épésként tobbletkoltségkddokat allithat be, amelyeket a koltség/rata
matrixban a tényleges vagy normal koltségek felarahoz hasznalhat.
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A koltség/rata matrix létrehozasa

Koltség/rata matrix létrehozasaval szabalyozhatja a valamennyi drképzési
forgatokonyvnek megfelel§ ratastrukturat. Az igényektdl fuggéen hozzon létre egy vagy
tébb matrixot. Hozzon létre példaul kulon koltség/rata matrixot a kiilsé és a belsd
projektekhez.

Javasoljuk, hogy a matrixban szerepeltesse a munkaeré, anyag, felszerelés és kiadas
er6forrastipusokat. Ezt kovet6en megadhatja a munkaerd és nem munkaerd jelleg(i
erdforrasok koltségeit és ratdit a koltségtervezéshez és a pénzigyi tranzakcidk
feldolgozdsahoz.

Javasoljuk tovabba, hogy szamlazdsi azonositok hasznalataval kdnnyitse meg a kéltségek
és ratak meghatdrozasat.

Megjegyzés: Egy koltség/rata matrix masoldsaval a meglévé matrix tulajdonsagait
felhasznald Uj matrix jon létre.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a Matrix
kezelése elemre.

2. Kattintson az Uj elemre, majd adja meg a kért informacidkat. A kévetkezé mezSk
magyardzatot igényelnek:

Matrix alapértelmezett pénzneme

A matrix alapértelmezett pénznemét hatarozza meg. Ez a mez6 csak akkor
jelenik meg, ha tobb pénznem haszndlata is engedélyezett.

Hely

Az entitashoz kapcsolddo hely szervezeti strukturajat hatarozza meg. Ha a
befektetés, az er6forras vagy az entitas helyének szervezeti strukturajaval
egyezés van, akkor a ratak és koltségek csak a tranzakcidkra vonatkoznak.

Javasoljuk, hogy ezt a mez6t hagyja lresen, mivel beadllitasa azt
eredményezheti, hogy egyaltalan nem alkalmaz a rendszer ratakat.

Entitas

A befektetéssel tarsitott pénziigyi entitast hatdrozza meg. Ha a befektetéssel,
az er6forrassal vagy az entitdssal egyezés van, akkor a ratak és koltségek csak a
tranzakcidkra vonatkoznak.

Javasoljuk, hogy ezt a mez6t hagyja liresen, mivel bedllitasa azt
eredményezheti, hogy egyaltalan nem alkalmaz a rendszer ratakat.

Privat
Megadja, hogy a matrix korlatozva van-e bizonyos felhasznaldkra.

3. Mentse a médositasokat.
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Oszlopok hozzarendelése a matrixhoz

Hozzon dontést arrdl, hogy a matrixban milyen oszlopok sziikségesek. Hatdrozza meg,
hogy a matrixban milyen sorrendben szerepeljenek az oszlopok annak érdekében, hogy
a tranzakcio kiértékelése helyesen torténjen.

A ratak alkalmazasara vonatkozé feltételek beallitdsahoz legfeljebb tiz oszlopot
rendelhet hozza a koltség/rata matrixhoz. A tranzakciok feldolgozasa soran a matrix
oszlopainak hasznalatdval torténik a ratdk és koltségek megallapitasa.

Az oszlopok sorrendje meghatdrozza a koltségek és ratak alkalmazasanak sulyozasat és
szlirését. A tranzakciok feldolgozasakor az oszlopok olvasasa balrél jobb felé haladva
térténik. Ha példaul az els6 oszlop neve ,Ugyfél”, a masodiké pedig ,Projekt”, csak az
ugyféllel tarsitott projektek futtatjak ezt a matrixot.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a Matrix
kezelése elemre.

2. Kattintson annak a matrixnak a nevére, amelyikhez oszlopokat kivan hozzarendelni.
3. Akovetkezd szempontok alapjan végezze az oszlopok hozzarendelését:

a. Valassza ki az oszlopot az elérhet6 oszlopok listajabdl, majd helyezze at a
kivalasztottak listajaba.

b. A kivdlasztott oszlopok sorrendjét a listaban fel- vagy lefelé torténé
athelyezéssel tudja modositani. Ha a listaban felfelé helyez at egy oszlopot,
azzal a matrixban balra, ha lefelé helyezi at, azzal a matrixban jobbra mozditja
el.

4. Kattintson a Mentés pontra.
Sorok hozzaadasa a matrixhoz

A koltség/rata matrix meghatarozdsanak befejezéséhez vegyen fel adott értékekkel
sorokat a matrix oszlopaihoz. Ha példaul az Eréforras/Szerep és a Tranzakcidosztaly
hozza van rendelve oszlopként a matrixhoz, a sorok |étrehozasahoz valassza ki a
szerepek és tranzakcidosztalyok egyedi kombinacidit.

Megjegyzés: Gondoskodjon réla, hogy a matrix mindegyik sora egyedi legyen, és hogy a
datumok ne legyenek atfedésben.
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A matrix soraival adhatja meg, hogy milyen feltételekkel térténjen a ratak és koltségek
befektetéseken, illetve er6forrasokon torténé alkalmazéasa a tranzakcidk
feldolgozasanal. A kbvetkezé mintamatrixsorok két kiilonb6z6 tranzakcidéosztalyhoz
adjak meg az Uzleti elemz6 szerepre vonatkozd kéltséget és ratat.

Kezdé6 Befejez Er6forra Tranzakci6 Rata  Standard Ténylege Pénznem

datum 6 s Szerep osztaly koltség s koltség
datum

1/1/13  12/31/1 Uzleti  Alkalmazot 90 90 100 usD
3 elemzé t

1/1/13  12/31/1 Ozleti Szerz6dés 100 100 90 usD
3 elemzé

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

vk W

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a Matrix
kezelése elemre.

Kattintson annak a matrixnak a nevére, amelyikhez oszlopokat kivan hozzarendelni.
Kattintson a Matrixsorok szerkesztése elemre.

Kattintson az Uj pontra.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Kezd6 datum

A sorra vonatkozdan érvényben lév6 ddtumtartomdny eleje. A tartomanyon
beliil feldolgozott barmilyen tranzakcié a matrixbdl szarmazo
koltségeket/ratakat hasznilja fel.

Befejezd datum
A sorra vonatkozdan érvényben |évé ddtumtartomany vége.

Adja meg a matrixhoz hozzarendelt oszlopok értékeit, és toltse ki a matrix soraiban
a koévetkez6 adatokat:
Rata

A tranzakcidsorhoz hasznalt szamldzasi rata. Az értéknek legaldbb 0,00-nak kell

lennie.

Felszerelések, anyagok és egyéb kiadasok esetén a rata a mennyiséggel
egyenld. Ha példaul egy egyediilallé kiszolgald koltsége 1000,00 S, akkor a rata
bedllitasa 1.
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7.

Standard koltség

A matrixban megallapitott feltételeknek megfelel§ valamennyi tranzakcidkra
vonatkozé standard koltség.

Az Osszes koltségmez6 a standard koltséget hasznalja. Példaul a
koltségtervekben a tervezett koltség szamitdsa a mennyiség és a standard
koltség szorzataként jelenik meg.

Tényleges koltség

A matrixban megdllapitott feltételeknek megfelel§ valamennyi tranzakcidkra
vonatkozé tényleges koltség. A tényleges koltség felhasznalhato az egyéni
jelentésekben.

Pénznem

A matrix sordra vonatkozd pénznem. Ez az érték a matrix egyes sorainal
kiilonb6z6 lehet, és csak tranzakcids egyezés esetén hozzarendelt.

Ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha engedélyezve van a tébb pénznem
hasznalata.

Tobbletkoltség kodja

A matrixban megdllapitott feltételeknek megfelel§ tranzakcié esetén hasznalt
tobbletkoltség kddja.

Mentse a mdodositasokat.

Ezzel sikeresen beallitotta a koltség/rdta matrixot. A matrix standard koltségeket és
ratakat alkalmaz minden pénziigyi tranzakcidnal egy kdzponti koltség/rata tébla alapjan.

A rata novelése a koltség/rata matrixokban

A ratanovelés az egész matrixra kihat. Legaldbb egy matrixsornak léteznie kell ahhoz,
hogy el tudja végezni ezt az eljarast.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a koltség/rata matrixot.

Megjelenik a Matrix sorainak szerkesztése oldal.

Jel6lje be annak a sornak a jel6l6négyzetét, amelyben a ratat novelni szeretné.
Kattintson a Rata novelése elemre.

Az aldbbiak barmelyikét mdédosithatja:

Rata %

Meghatdrozza az adott id6szakhoz tartozé ratdra alkalmazni kivant névelés
szazalékos aranyat.
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Matrixok feloldasa

Standard koltség %

Meghatarozza az adott id6szakhoz tartozd standard koltségre alkalmazni kivant
novelés szazalékos aranyat.

Tényleges koltség %

Meghatdrozza az adott id6szakhoz tartozé tényleges koltségre alkalmazni
kivant névelés szazalékos aranyat.

Forras kezd6 datuma

Meghatarozza a ratamddositassal érintett matrixsorok datumtartomanydnak
kezdetét.

Forras zaré datuma

Meghatarozza a ratamddositdssal érintett matrixsorok ddtumtartomanydnak
végét.

Uj kezd6 datum

Az Uj matrixsorra vonatkozéan érvényben |év6 datumtartomany elejét
hatarozza meg.

Uj befejezé datum

Az Uj matrixsorra vonatkozdan érvényben Iév6 datumtartomany végét
hatarozza meg.

Kattintson az El6nézet elemre és tesztelje a matrixot.

Az aktudlisan megjelenitett vagy mddositas alatti matrixok zarolva vannak, és ezért
masok nem jelenithetik meg és nem maddosithatjak 6ket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

2
3.
4

Valassza Matrix kezelése lehet&séget a Pénzligy meniben.
Kattintson a Zarolt matrixok pontra.
Valassza ki a feloldani kivant matrixot.

Kattintson a Zarolas feloldasa pontra.
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Kiegészito pénzigyi adatok létrehozasa

Pénziigyi vezet6ként Ugy hozza létre a szlikséges adatokat, hogy a végfelhasznaldk —
példaul a befektetések kezel6i — meg tudjak kezdeni a pénziigyi iranyitasi rendszer
hasznalatat. Az adatok beallitasa a befektetések kezelSi szamadra lehetévé teszi, hogy a
koltségek nyomon kovetésével és a pénziigyi tranzakciok veliik szembeni feldolgozasaval
tervezzék a befektetéseket. igy pénziigyi tényadatok alapjan hozhatjak meg a
befektetéseikre vonatkozdé pénziigyi dontéseket.

Példa: Pénziigyi adatok létrehozasa pénziigyi tranzakcidk feldolgozasa és befektetési
koltségek tervezése céljabol

A Document Management Company egyik pénziigyi vezetdje felelGs a HR-fejlesztési
kezdeményezés pénziigyeiért. A kezdeményezés részeként szerepel tobb olyan
befektetés, amely a szervezetben kilonb6z6 befektetéskezel6khoz van hozzarendelve. A
pénziigyi vezets a kovetkezd pénziigyi adatokat hozza Iétre annak érdekében, hogy a
kezel6k nyomon tudjak kdvetni az egyes befektetések koltségét, illetve fel tudjak
dolgozni a tranzakcidkat az altaldnos kezdeményezésre vonatkozdan:

m Az ABC és XYZ szallitét, a hardverek és anyagok nyomon kovetéséhez.
m  Egy pénziigyileg engedélyezett RBC vallalatprofilt.
m  Pénzlgyileg engedélyezett befektetéseket, er6forrasokat és szerepeket.

m  Beviteli tipuskddokat, amelyekkel megkilénboéztethet6ek a teljes munkaidés
eréforrdsok ratdi a vallalkozoktol.

m  Szdmlazasi azonositdkat, hogy meg lehessen kiilonbodztetni a normal munkat az
allando koltségtél.
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A kovetkez6 diagram leirja, hogyan hozza létre a pénziigyi vezet§ a sziikséges pénziigyi

adatokat:

Kiegészitd panzigyi adatok |étrehozasa

Az elofeltételek ellentrzése

v

Beszallitak felvétele (nem kotelezd
l&pés)

v

Villalati profilok |&trehozasa (nem
kitelezd |&pés)

v

Bevitell tipuskadok |&trehozasa

v

Szamlazasi azonositdk létrehozdsa

-

Rendszer alapértékeinek bedllitisa

v

A WIP-bedllitasok megadasa

v

A befektetések pénzigyi
engedélyezdse

v

Az erdforrasok és szerepek
pénzigyi engedélyezése

b

Kesz
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Kbvesse az alabbi lépéseket:

W ® N o Uk~ W N RE

Az eléfeltételek ellenbrzése (lapon 44).

Beszallitok felvétele (lapon 45).

Vallalati profilok Iétrehozdasa (lapon 46).

Beviteli tipuskddok |étrehozasa (lapon 47).

Szamlazasi azonositdk |étrehozdasa (lapon 48).

Rendszer alapértékeinek bedllitdsa (lapon 48).

A WIP-bedllitdsok megadasa (lapon 50).

A befektetések pénziigyi engedélyezése (lapon 51).

Az er6forrasok és szerepek pénziigyi engedélyezése (lapon 54).

Az elofeltételek ellendrzése

A sziikséges pénziigyi adatok |étrehozasa el6tt a kdvetkezé l1épéseket kell végrehajtani:

A pénziigyi fogalmak megértése

Gy6z6djon meg arrdl, hogy megértette a pénzligyi irdnyitashoz kapcsolddo kévetkez6
fogalmakat:

Koltségtervezés és tényadatok, pénzigyi naptari ciklusok, pénzilgyi id6szakok,
illetve azok meghatdarozdasa az adott szervezetben.

A kiilonb06z6 beallitasokkal elérni kivant eredmények. Amikor a konfiguralt adatokat
elkezdte hasznalni a példanyadatok létrehozdsara, a konfiguraciot mar nem tudja
modositani. Nem tudja torolni példaul a pénziigyi id6szakokat, az osztalyok vagy
helyek szervezeti egységeit, illetve a pénziigyi besorolasokat, amelyeket az
alkalmazas hasznal.

Az entitds hasznalataval kialakitott szervezeti struktura bedllitdsanak tervezett
madja, illetve a helyek és osztalyok szervezeti egységei. A szervezet fontos, mert az
alkalmazas hasznalata vagy a jelentések el6allitasa soran az informaciok
csoportositasa ennek alapjan valdsithaté meg a kivant modon.

A konfiguraciok, besorolasok és definiciok milyen médon befolydsoljak az adatok
mozgasat az integralt kiils6 rendszerek irdnydban és a visszaterhelések feldolgozdsa
soran.

Az adatok beallitdsa hogyan befolyasolja a koltség-/rataszamitasokat az alkalmazas
projektkezelési oldalan a pénziigyi oldalhoz képest (példaul a folyamatban lévé
munkaba (WIP) feladott tranzakciokkal).
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A meglévé beallitasok ellenérzése

Ellendrizze, hogy létrehozta a kbvetkez8 pénziigyi strukturat:
m  Hely és osztaly szint( szervezeti struktlra és szervezeti egységek
m  Entitds
m  Pénzlgyi osztalyok
m  KoOltség- és ratamatrixok
m  Pénznemek
m Befektetések (példaul projektek, alkalmazasok, eszk6zok)

m  Erdforrds és szerepek

Beszallitok felvétele [nem kotelezo lépés]

Nem kotelez6 |épésként hatarozza meg a beszéllitdkat, igy kdnnyen nyomon
kovethetdvé valik a termékek vagy szolgaltatasok adott beszallitotol vald beszerzése.
Beszallité hasznalhatd példaul anyag, kiadas és felszerelés tranzakcidinak bevitelekor. A
beszallité bevitele megkdnnyiti a befektetésekre vonatkozdan végrehajtott beszerzések
helyének nyomon kovetését.

Az aldbbiakban a beszalliték néhany egyéb haszndlati célja van felsorolva:

m  Bizonylatfejlécekhez

m  Erdforrds- és vallalattulajdonsagokban

m  ntegralt kils6 rendszereknél a pénziigyi adatok exportaldsahoz

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy meniben kattintson a
Bedllitasok elemre.

Megjelenik a pénzligyi szervezeti struktura.
Kattintson a Beszallitok gombra.
Kattintson az Uj pontra.

Adja meg ki a kért informacidkat.

LA

Kattintson a Mentés pontra.
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Vallalati profilok létrehozasa (nem kotelezo lépés)

Nem kotelezé l1épésként olyan viéllalati profilokat lehet 1étrehozni, amelyek az adatok
besorolhatdsaga érdekében a befektetésekhez tarsithatdk a kiils6 szamlazasi rendszerek
integracioja esetén. A vallalatprofilok aktivalasaval és pénziigyi engedélyezésével lehet a
pénziigyi tranzakcidkat rdjuk vonatkozoéan feldolgozni, illetve megallapitani, hogy
koltségeik milyen hatassal vannak a befektetésekre nézve.

A szamlazasi cimek beallitasa el6tt definialja a vallalat pénziligyi tulajdonsagait. Egy
vallalatra vonatkozéan tobb szamlazasi cim is beallithatd. A program alapértelmezés
szerint |étrehoz egy hely6rz6 szamlazasi cimet a vallalat nevével és azonositdjaval. A
profil szerkesztésével megadhatja a szamlazasi cimadatokat.

Megjegyzés: A vallalatnal a pénzigyi hely és pénziigyi osztaly bedllitasaval
automatikusan kitélt6dnek az alapértékekkel a WIP-osztdly, a befektetési osztaly és a
véllalatosztaly adatai. Az alapértékek kitoltését csak akkor végzi el a program, ha ezek az
értékek meg vannak adva a helyhez és az osztaly szervezeti egységéhez kapcsolddo
entitdsra vonatkozdan.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Pénzigyi iranyitas menlben kattintson a
Vallalatok pontra.

2. Kattintson az Uj pontra.

3. Adja meg ki a kért informacidkat.

4. Kattintson a Mentés pontra.
5. Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a Pénziigyi elemre.
6. Adja meg ki a kért informacidkat. A kdvetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
Pénziigyi allapot
A vallalati profil allapotat jelzi.
Ertékek:

m  Aktiv. A véllalatra vonatkozdan pénziigyileg engedélyezett befektetéseket
lehet létrehozni.

m Inaktiv. A vallalatra vonatkozéan nem lehet pénziigyileg engedélyezett
befektetéseket létrehozni.

m  Nincs Uj Uzlet. A véllalatra vonatkozdan lehetnek meglévé pénziigyileg
engedélyezett befektetések, de tovabbi befektetéseket nem lehet
|étrehozni.

Pénziigyi hely

A pénzigyi tranzakciok feldolgozasara a vallalatnal hasznalt pénzigyi hely
megaddsa.
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Pénziigyi osztaly

A vallalat kijel6lt tulajdonosat jelent§ osztalyt adja meg. A mezé értéke
alapértelmezés szerint a vallalathoz tartozé pénziigyi hely értéke. Az érték
modositasa esetén a hely értéke is megvéltozhat.

WIP-osztaly

A vallalat pénziigyi tranzakcids kategoridjat jelz6 folyamatban 1évé munka
(WIP) osztalyat hatarozza meg.

Befektetési osztaly

Azt a befektetési osztalyt hatarozza meg, amelyikhez ez a vallalat tartozik. Az itt
szerepl6 érték haszndlataval lehet kategdridaba sorolni a vallalathoz kapcsolodé
befektetéseket.

Vallalatosztaly

Azt a vallalatosztalyt hatarozza meg, amelyikhez ez a vallalat tartozik. Az
értéket hasznalja a program a vallalat leirasaként a szervezeten belil.

Megnyitas datuma
A vallalat pénziigyi engedélyezésének hatdlyba |épési datumat hatarozza meg.

Mentse a modositasokat.

Kattintson a Szamlazasi cimek pontra, és adja meg a szamlazasi cim adatait.

Beviteli tipuskodok létrehozasa

Hozzon létre beviteli tipuskddokat az alabbi pénziigyi célok megvaldsitasahoz:

A befektetésekhez rendelt er6forrasokat besorolasanak lehetGsége jelentéskészitési
célokra.

Tranzakcid felszamithatdsaganak szabalyozasa.

Az eréforrasok altal elvégzett munka tipusan alapuld koltségek és ratak
megkuldnboztethetdsége.

Példaul beviteli tipuskddokkal kilénboztethet6ek meg egymastdl a normal munka és a
tuldra ratai a folyamatban |évé munkahoz feladott részletes pénzigyi tranzakcidkban.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Projektvezetésben kattintson a Beviteli
tipuskédok elemre.

Kattintson az Uj pontra.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kdvetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
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Kiszamlazhato

Azt mutatja, hogy a beviteli tipuskdd haszndlhaté-e felszamithaté koltségek
szamitasaban. A szamlazhaté azonositdk segitségével dolgozhatok fel a
pénziigyi tranzakcidk, illetve a pénziigyi tervezés ezek segitségével koveti a
bekildott tényszamokat.

4. Mentse a mddositasokat.

Szamlazasi azonositok létrehozasa

Hozzon létre szamldzasi azonositokat az alabbi pénziigyi célok megvaldsitasahoz:

m  Pénzlgyi tranzakciok és idGjelentések feldolgozasa.

m  Befektetések pénzligyi tervezésének tdmogatdsa.

m Koltségek és ratdk megkilonboztetések a befektetéseken elvégzett munka tipusa

(tobbnyire projektek) alapjan.

A szamlazasi azonositék haszndlataval megadhatd, hogy milyen tipusd munka van
tarsitva a befektetésekhez. Példaul szamlazasi azonositdk hasznalataval lehet
kiszamitani a betegdllomany vagy a szabadsag tényleges koéltségét, amikor a részletes
pénzlgyi tranzakcidk feladdsa megtorténik a folyamatban |évé munka felé.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Projektvezetésben kattintson a
Szamlazasi azonositdk elemre.

2. Kattintson az Uj pontra.

3. Adja meg ki a kért informacidkat. A kévetkez6 mez6 magyarazatot igényel:

Nyitva id6bevitelhez

Meghatarozza, hogy rogzitheti-e az er6forras a feladatmegbizatasokra forditott
idejét id6jelentésekben. Ha nincs bejeldlve, akkor az er6forras semmilyen
projekten nem napldzhat idét.

Alapértelmezett: Kijelolve

4. Mentse a mddositasokat.

Rendszer alapértékeinek beallitasa

Bedllithat rendszerszint(i alapértelmezett értékeket pénziigyi osztalyokhoz, koltség- és
ratamatrixokhoz és mas pénziigyi iranyitasi beallitdsokhoz. A rendszer alapértékei
megkonnyithetik a pénzigyi beallitast a kovetkez6 helyzetekben:

m A munka tipusa szempontjabdl nincsenek nagy eltérések.

m Az Osszes befektetésre egységes koltség- és rataegylittesek vonatkoznak.
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A rendszer alapértékei az entitas vagy a befektetés szintjén felllbiralhatok. A
befektetésszintli alapértékek els6bbséget élveznek az entitds- vagy rendszerszinti
alapértékekkel szemben.

A program a rendszer alapértékeit hasznalja viszont akkor, ha a pénziigyi hierarchia
alsébb szintjein (példaul a befektetések és eréforrasok szintjén) nincs megadva a
konfigurdcid. Példaul ha egy projekthez nincs megadva matrix, a program a projekt
tranzakcids bejegyzésének alapértékeiben megadott matrixot fogja hasznalni.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a
Beallitasok elemre.

Megjelenik a pénzligyi szervezeti struktura.
Kattintson az Alapértékek elemre.
Megjelennek a pénzligyi irdnyitas alapértelmezései.

A Fajlkarbantartas szakaszban adja meg az entitasra, a helyre, osztalyra és pénzigyi
osztalyokra vonatkozdan haszndlando alapértékeket.

Kattintson a Projekt szakaszban a Projekt tranzakcios bejegyzés alapértékei
lehetGségre.

Megjelenik a Tranzakcidbejegyzés oldal.
Toltse ki a Munkaerd szakasz kovetkezd mezGit:
Rata forrasa

A munkaerdre vonatkozdan felszamithatd ratdt meghatdrozé alapértelmezett
matrixot adja meg.

Koltségforras
A munkaerd koltségét meghatarozo alapértelmezett matrixot adja meg.
Forras helye

A ratak és koltségek alkalmazasanal hasznalt matrix szempontjabadl figyelembe
vett alapértelmezett forrashelyet adja meg.

A forras vagy az alkalmazott (azaz eréforrds), vagy a befektetés helye a
szervezeti struktiraban hozza kapcsolddé hely alapjan. Ha az alapértelmezett
forrashely az entitas szintjén van bedllitva, a rendszer az entitds beallitasat
hasznalja a forrashely megallapitasara. A WIP-beallitdsokban megadott helyet
szintén felhasznalja a program a forras helyének megallapitasahoz.
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Arfolyam tipusa

A munkaer6hoz hasznalt alapértelmezett arfolyamtipust a rendszerben
taldlhatd Osszes befektetés aktiv pénznemei alapjan hatarozza meg.

Ertékek:

m Atlag. Adott idGszakban szarmaztatott egyiittes arfolyam: heti, havi vagy
negyedéves alapon.

m  Azonnali. A gyakran (pl. naponta) valtozé arfolyam.
m  Rogzitett. A rogzitett arfolyam egy megadott id6szakon at nem valtozik.
6. Toltse ki az aldbbi mez6ket az Anyag, a Felszerelés és a Kiadas szakaszban:
Rata forrasa

Az anyagra, felszerelésre vonatkozé felszamithatd rata vagy a felmeralt
kiadasokra meghatdrozasara hasznalt alapértelmezett matrixokat adja meg.

Forras helye

Azt jelzi, hogy a befektetés helyét veszi figyelembe a program alapértelmezett
forrashelyi szervezeti egységként a ratak és koltségek alkalmazasakor a matrix
hasznalata soran.

Arfolyam tipusa

Az alapértelmezett arfolyamtipust a rendszerben taldlhato 6sszes befektetés
aktiv pénznemei alapjan hatarozza meg.

7. Mentse a médositasokat.

A WIP-beallitasok medadasa

A WIP-tranzakcidk segitségével mddosithatdk és ellendrizheték a tranzakcidk szamlazas
el6tt. A WIP-tranzakcidk emellett a koltségtervekben is megadjak a tényszdmokat. A
befektetéskezelSk a koltségtervekben a legljabb adatok hasznalataval hozhatjak meg az
Uzleti dontéseket, illetve készithetik el6 a visszaterheléseket.

A visszaterhelésekben, a folyamatban [évé munkahoz feladott tranzakcidkban, illetve a
koltségtervekben szerepl6 pénziigyi adatok besorolhatésagahoz meg kell adni a WIP-
bedllitasokat. Ellenérizze, hogy az entitasra, a helyre és az osztalyra (azaz a projektre,
Ugyfélre vagy alkalmazottra) vonatkozdan ugyanazt az értéket adja meg, ahogyan ezt az
alabbi tablazat is mutatja.

WIP-bedllitas 1. beallitasi 2. beallitasi 3. bedllitasi lehetGség
lehetGség lehet6ség

Entitas Projektszervezet Ugyfélentitas Alkalmazott entitasa

Hely Projekt helyszin ~ Ugyfélhely Alkalmazott helye
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WIP-bedllitas 1. beadllitasi 2. bedllitasi 3. bedllitasi lehetGség
lehetGség lehetGség
Osztaly Projektrészleg Ugyfélosztaly Alkalmazott osztalya

Megjegyzés: Ha az entitds, a hely és az osztdly értékei nem egyeznek, varatlan
eredmények szilethetnek a WIP-tranzakcidkban.
Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy menuiben kattintson a WIP-
bedllitasok elemre.

2. Toltse ki az alabbi mezdket:
Entitas

A visszaterhelésekben, tranzakcidkban és koéltségtervekben a pénziigyi adatok
besoroldsat meghatdrozo entitast adja meg.

Hely

A visszaterhelésekben, tranzakcidkban és koltségtervekben a pénziigyi adatok
besorolasat meghatdrozo helyet adja meg.

Osztély

A visszaterhelésekben, tranzakcidkban és koltségtervekben a pénziigyi adatok
besoroldsat meghatdrozo osztalyt adja meg.

WIP esedékességi szintek napokban

Meghatdarozza az egyes WIP-szintek esedékességének idejét napokban. Az
értéket a program a jelentésekben a még nem szamlazott, felszamithato
tranzakcidk besoroldsara hasznalja.

3. Kattintson a Mentés pontra.

A befektetések pénziigyi engedélyezése

A pénzigyi iranyitasi rendszer és a beallitott konfiguraciok hasznalatahoz meg kell adni a
befektetések pénzugyi tulajdonsagait. Ezt kovetGen lehet elvégezni a befektetésekre
vonatkozdan a pénziigyi tranzakcidk feldolgozdsat és koltségeik megallapitasat.

A befektetések pénziigyi engedélyezése garantalja, hogy a feladott tranzakciok
tényleges koltségei jelenjenek meg a koltségtervekben, jelentésekben, portféliokban és

a programban mas helyeken.

Megjegyzés: Az aldbbi eljards a befektetésekhez példaként ,projekteket” hasznal.
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Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfdlidkezelés meniiben kattintson a Projektek
elemre.

Nyissa meg a projektet.

Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd abbdl kattintson a Pénziigyi elemre.
Téltse ki az Altalanos szakasz kévetkez6 mezéit:

Vallalatnév

A projektet tdmogatd vagy a projekt bevételét megkapo véllalatot adja meg.
Meglévé vallalati profilnak kell lennie.

Alprojekt

Meghatdrozza a projekthez pénziigyileg kotott projektet. A vallalathoz
kapcsolddo 6sszes pénziigyileg aktivalt projekt koziil lehet valasztani. Kiilsé
szamlazasi alkalmazdssal vald integracid esetén ezt az értéket lehet felhasznalni
az egy projekthez tartozd 6sszevont szamlak elGallitasara.

Osztaly

A visszaterhelések tranzakciofeldolgozasanal az osztalyok szamlain térténd
koltségterhelésekhez vagy -jovairasokhoz haszndlt osztalyt hatdrozza meg. Az
osztaly felhaszndlhato a projekt, illetve a dij- és koltségmatrixok
megfeleltetéséhez is. A mez6t a program automatikusan kitolti, ha a projekt
altalanos tulajdonsagai k6z6tt meg van adva egy osztaly.

Hely

A visszaterhelések tranzakciofeldolgozasara vonatkozo terhelési és jovairasok
szabdlyokat, illetve a projekt megfeleltetéséhez hasznalt helyet hatarozza meg.
A projekt helye a koltség/rata matrixban megfeleltetésre hasznalhaté. Ha a
projekthez nem tartozik definialt hely, a termék az entitds alapértelmezett
helyét vagy a rendszer alapértelmezett helyét hasznalja.

Pénziigyi dllapot

Meghatdrozza azt az allapotot, amely leirja, hogy miként kezeli a projekt a
rogzitett pénziigyi tranzakcidkat.

Ertékek:

m  Nyitott. Minden, ennél a projektnél rogzitett tranzakcié teljes mértékben
feldolgozhaté.

m Felfliggesztve. Nem gy(ijthet6k Uj tranzakcidk ennél a projektnél.

m Lezdrva. Nem gyljthet6k Uj tranzakcidk ennél a projektnél. Ha a pénziigyi
allapotot a ,Lezarva” értékre allitja, akkor tovabbi pénziigyi feldolgozas
nem végezhetd.
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Tipus

Meghatdrozza a pénziigyi tranzakcidk feldolgozasahoz sziikséges szamlazasi
maddot.

Ertékek:

m  Normal. A beallitas lehet6vé teszi a tranzakciok 6sszegy(ijtését egy adott
ciklus alatt. Az igy létrejové tranzakciok barmikor felszamithatoak.

m  Belsd. A bedllitds olyan pénzigyi tranzakciok kovetésre hasznalhato,
amelyeknél nincs visszaterhelés.

A Bels6 bedllitas hasznalata javasolt, kivéve ha a tranzakcidkat kiilsé szamlazasi
alkalmazdasba fogja exportalni.

WIP-osztaly

A projekt és a koltség/rata matrixok megfeleltetéséhez hasznalt WIP-osztalyt
adja meg. A WIP osztaly jelentési célokra is haszndlhato.

Befektetési osztaly

A projekt és a koltség/rata matrixok megfeleltetéséhez hasznalt befektetési
osztalyt adja meg. A befektetés jelentési célokra is hasznalhato.

Koltségtipus

A projekt Utemezett t6ke- vagy miikodési koltségét adja meg. A koltségtipus
bedllitasa alapértelmezés szerint M(kodési. Az érték a koltségtervekben és
portfélidkban az adatok elemzésénél haszndlhato.

Szamlazasi pénznem

Meghatdrozza azt a pénznemet, amelyet a program a befektetés
visszaterheléseinek és pénziigyi tranzakcidinak feldolgozdsanal haszndl. A
tranzakcidk feldolgozasa vagy a projekt részletes pénziigyi terveinek
|étrehozasa utan ez a pénznemérték nem maodosithatd. A mezd az egy
pénznemet hasznald rendszerek esetében csak olvashaté.

A Munkaer§ tranzakcios dijai, Anyag tranzakcids ratdi, Felszereléstranzakcio ratai és
Koltségtranzakcio rataja szakaszban adja meg sziikség szerint a kbvetkez6 koltség-
és dijadatokat:

Rata forrasa

A projekthez tartozo tranzakcidbejegyzés bevételi 6sszegének szamitasara
hasznalt ratamatrixot hatdrozza meg.

Koltségforras

A projekthez tartozo tranzakcidbejegyzés koltségdsszegének szamitasara
hasznalt ratamatrixot hatarozza meg.
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Kiegészitd pénziqgyi adatok létrehozasa

Arfolyam tipusa

Csak tobb pénznem hasznalhatdsaga esetén jelenik meg. Meghatdrozza az
arfolyamtipust a projekt tranzakciora vonatkozdan. Amikor a projekt
jovahagyasa megtorténik, az arfolyam tipusa mar nem médosithato.

Ertékek:

m Atlag. Adott idGszakban szarmaztatott egyiittes arfolyam: heti, havi vagy
negyedéves alapon.

m  Rogzitett. A rogzitett arfolyam egy megadott id6szakon 4t nem vdltozik.
m  Azonnali. A gyakran (pl. naponta) valtozé arfolyam.

6. Mentse a médositasokat.

Az eroforrasok és szerepek pénziigyi engedélyezése

A pénzigyi irdnyitasi rendszer és a beallitott konfiguracidk haszndlatdhoz meg kell adni a
befektetésekhez hozzarendelt er6forrdsok és szerepek pénziigyi tulajdonsagait. Ezt
kovet6en lehet elvégezni az er6forrdsokra és szerepekre vonatkozdan a pénziigyi
tranzakciok feldolgozasat és megallapitani, hogyan befolyasoljak ezek a koltségek a
befektetéseket. A feladott tranzakciok tényleges koltségei jelennek meg a
koltségtervekben, jelentésekben és portfélidkban. Az eréforrasok és szerepek pénziigyi
engedélyezése emellett hozzaférést ad olyan alkalmazasoldalakhoz is, ahol lathatéak az
eréforrasok tranzakcids bejegyzései.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlap lapot, majd az Eréforrds-menedzsment teriileten kattintson
az Eréforrdsok elemre.

2. Nyissa meg az er6forrast vagy szerepet.

3. Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a Tulajdonsagok teriileten a
Pénzigyi elemre.

4. Toltse ki a Kiegészit6 szakasz mezGit. A kovetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
Pénziigyileg aktiv
Azt jelzi, hogy engedélyezve vannak-e egy er6forrds vagy szerep esetében a
pénzugyi attribdtumok, hogy rogziteni lehessen a pénzigyi irdnyitasi
tevékenységeket egy befektetéssel szemben.
Cél % - szamlazhato

Ez az érték a szamlazasi célrata szamlazhato hanyadat jelenti. Adja meg az
er6forras szamlazhato célhdnyadat, ha van.

Pénziigyi osztaly

A pénziigyi szervezeti strukturaban egy entitashoz tarsitott pénzigyi osztaly. A
pénzligyi osztdly az er6forras vagy szerep koltséghelyét jelenti.
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Pénziigyi hely

A pénzligyi szervezeti strukturdban egy entitashoz tarsitott pénziigyi hely. A
pénziigyi hely az er6forras vagy szerep helyét jelenti.

Tranzakcidosztaly

Az eréforrasra vagy szerepre vonatkozodan a tranzakcidtipusok
csoportositasahoz, valamint a pénzigyi tranzakcidk feldolgozasaban hasznalt,
felhasznalé altal definialt értékeket adja meg.

Er6forrasosztaly

A pénziigyileg engedélyezett eréforras vagy szerep kategoriajat adja meg, a
pénziigyi tranzakcidk feldolgozasa haszndlja. Ha az er6forrds munkaerd tipusu,
toltse ki az osztaly és a hely mezéit, hogy az eréforrast pénziigyileg aktivnak
tudja megjeldlni.

Cél % - Szamlazas

A szamlazasi célratanak az eréforrasra vagy szerepre vonatkozdan szamlazhaté
hanyadat jelenti.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Tobbletkoltségkodok engedélyezése

A tobbletkoltség-szamitas mechanizmusaval lehet felarakat alkalmazni. A
tobbletkoltségkdd tobbletkoltségszabalyok egyiittese.

A tébbletkoltségszabalyok lehet6vé teszik a tényleges vagy a normal koltségek
felemelését. A projektmenedzserek tobbletkdltségszabalyokat tarsithatnak
projektjeikhez, hogy engedélyezzék a feldr szamitasat a szorzé (tényezd), a teher és az
allandd koltség maddszere alapjan.

A tébbletkoltségszabalyok a tobbletkoltségkddokhoz hozzaadva képezik a
tobbletkoltséget. A tobbletkdltség egy meglévd koltség/rata matrixban kerdl
felhaszndldsra.

Tobbletkoltségkdd engedélyezéséhez a kovetkezbket kell tennie:

1. Hozza létre a tobbletkdltségkddot (lapon 56).

2. Hatdrozzon meg legaldbb egy tébbletkdltségszabalyt (lapon 56) minden egyes
kodhoz, és adja hozza a tébbletkoltségkddhoz. Korlatlan szamu tébbletkoltségkdd
vagy -szabaly hatarozhaté meg.

Egy tobbletkoltségkdd torléséhez jeldlje be a mellette 1évé jel6lGnégyzetet, majd
kattintson a Torlés gombra. Ha egy tobbletkoltségkddot tranzakcid hasznal, a kod nem
torolhetd.
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Tobbletkoltségkodok létrehozasa

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

4.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénziigy menlben kattintson a
Tobbletkoltség kodok elemre.

Kattintson az Uj pontra.
Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mez6 magyarazatot igényel:
Hataly

Meghatdrozza azt a kéltségtipust a listabdl, amelyre a tébbletkoltségkddot
alkalmazni kell.

Ertékek:
- Tényleges. A tranzakcid soran ténylegesen kifizetett 6sszeg.
- Normadl. A kevert vagy terhelt drfolyam.

Mentse a modositasokat.

Tobbletkoltségszabalyok létrehozasa és hozzaadasuk tobbletkoltségkodokhoz

A tobbletkoltségkddokhoz adott tobbletkoltségszabalyok megadjak a feldr szamitasanal
alkalmazott feltételeket és 6sszegeket. A tobbletkoltségszabalyok a
tobbletkoltségkddokhoz hozzdadva képezik a tébbletkdltséget. A tobbletkoltség egy
meglévé koltség/rata matrixban kertl felhasznalasra.

Egy kddhoz hozzaadott tébbletkoltségszabaly torléséhez tegye a kdvetkezGket:

A legutdbb hozzdadott szabaly torléséhez kattintson az Utolsd szabaly torlése
gombra.

Az utoljdra megadott szabalynal kisebb sorszdmmal rendelkezd szabdlyok
torléséhez, el6szor toréljon minden magasabb sorszamu szabdalyt.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Pénzligy meniben kattintson a
Tobbletkoltség kodok elemre.

Kattintson arra a tobbletkoltségkddra, amelyhez szabalyt szeretne felvenni.
Kattintson az Ervényben 1év3 szabalyok szakasz Uj gombijara.

Toltse ki az aldbbi mez6ket:

Egységek innen

Meghatdrozza azt a kezdeti értéket, ahonnan a szabalyt alkalmazni kell.
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Szorzé
Meghatdrozza a tényleges vagy normal koltségekre alkalmazando feldr tipusat.
Alapértelmezett: Szazalék
Teher
Meghatdarozza a terheléshez alkalmazando felar tipusat.
Alapértelmezett: Szazalék
Allandé koltség
Meghatdrozza a feldr valtozoéjat az allandé koltségekhez.
Alapértelmezett: Szazalék
Sorozat

Megjeleniti az egységeknek azt a tartomdnyat, amelyre a feldrat alkalmazni
kell.

Hataly

Megjeleniti, hogy mire kell a felarat alkalmazni (példaul a kéltség, a rata vagy a
tényleges értékekre).

Eddig
Meghatdarozza a szabaly alkalmazasi tartomanyanak végét.
Szorz6 Osszege

A szorzo feldr szazalékos ardnyat hatarozza meg. Amikor ez a
tobbletkoltségszabaly van érvényben, a szorzé dsszege szerepel a teljes
tranzakcidosszeg kiszamitasaban.

Alapértelmezés: 0
Teher mennyisége

A teher felar szazalékos aranyat hatarozza meg. A teher egyenl§ a koltség
(tényleges vagy normal) és a teher 0sszegének szorzataval. Amikor ez a
tobbletkoltségszabaly van érvényben, a teher mennyisége szerepel a teljes
tranzakcidosszeg kiszamitasaban.

Alapértelmezés: 0
Allandé koltség 6sszege

Az dllandd koltség felar szazalékos aranyat hatarozza meg. Az allandd koltség a
vallalat m(ikodési koltsége, és egyenld a koltség (tényleges vagy normal) és az
allandd koltség 6sszegének szorzataval. Amikor ez a tobbletkdltségszabaly van
érvényben, az allandd koltség 6sszege szerepel a teljes tranzakcidosszeg
kiszamitasaban.

Alapértelmezés: 0

5. Mentse a médositasokat.
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Kiegészit6 vallalati informaciok kezelése

Kiegészito vallalati informaciok kezelése

Megadhat opcionalis, kiegészit6 informacidkat, példaul kiils6 azonositdkat,
lednyvallalatokat, t6zsdei nyilvantartasi azonositdkat és tigyfélkezelGket.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a vallalatot.

Nyissa meg a Tulajdonsagok menut, majd kattintson a Kiegészit8 pontra.
Megjelennek a kiegészitd vallalattulajdonsagok.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Kiils6 azonosité

A vallalat kiils6 azonositdjat hatdrozza meg. Ez az azonositd kapcsolddhat a
véllalatnak az On vallalatanal nyilvantartott azonositéjahoz.

Ertékelés
A vallalat értékelését hatdrozza meg.
Ertékek: Magas, Kozepes, Alacsony
SIC-kéd
A villalat szabvanyos iparagi besorolasi (SIC) kodjat hatarozza meg.
Divizio
Meghatdrozza a diviziét, amennyiben a vallalat egy sziil6 vagy fidkvallalat
divizidja.
Iparag
A viéllalathoz térsitott iparagat hatarozza meg.

Ertékek: Fogyasztasi termékek, Oktatas, Pénziigy, Kormanyzat, Egészségiigy,
Gyartas, Egyéb, Egyéb szolgaltatas, Technoldgia

Tulajdonjog
A vallalat tulajdonjoganak tipusat hatdrozza meg.

Ertékek: Vallalat, Altalanos partneri kapcsolat, Korlatolt felel§sségii tarsasag,
Korlatozott tulajdonjog, Kizardlagos tulajdon

Pipa szimbdélum
A vallalat altal a t6zsdén hasznalt szimbdlumot hatarozza meg.
Utasitds forrasa

Meghatdrozza a vallalatra hivatkozd személynek a nevét és kapcsolatfelvételi
adatait.
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Kiegészitd vallalati informaciok kezelése

4. Mentse a mddositasokat.
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Fejezet 3: Pénzigyi 0sszeqgzések
létrehozasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A pénziigyi 0sszegzésekrdl (lapon 61)

A tervezésre hasznalt pénzligyi mér&szamok (lapon 62)

A befektetések pénziigyi metrikdinak kiszdmitdsa (lapon 66)

Pénziigyi tervezés bedllitdsainak megadasa (lapon 66)

A t6keloltség és az Ujrabefektetési rata bedllitdsa a rendszer szdmara (lapon 67)

A t6keloltség és az Ujrabefektetési rata bedllitdsa a befektetésre vonatkozdan (lapon 68)
A tervezett koltség és haszon kezelése (lapon 69)

A befektetések koltségvetési koltségének és bevételének kezelése (lapon 70)

A pénzigyi 6sszegzésekrol

Egy pénziigyi 6sszegzés meghatarozza a befektetések magas szintl koltségvetési adatait.
A tervezett, illetve a koltségvetési koltség- és haszoninformdcidk pénziigyi mérészamok
hasznalatdval torténd helyes meghatdrozdasa és rogzitése kulcsfontossagu egy
befektetés pontos felmérése és elemzése szempontjabal.

A megadott értékek csak egy id&szakra, a befektetés kezdési és befejezési datuma
kozotti idGszakra vonatkoznak. Az értékek csak erre a befektetésére érvényesek, a
gyermek- és szlil6befektetéseire nem.

Ha részletes koltségtervet, kdltségvetési tervet vagy bevételtervet hoz Iétre egy
pénziigyi 6sszegzés utan, a részletes pénziligyi terv adatai feliilbiraljak az 6sszegz6
adatokat. Az 6sszegz6 oldalon szereplé mezG6k csak olvashatéva valnak.
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A tervezésre hasznalt pénzigyi mérdszamok

A tervezésre hasznalt pénziigyi mér6szamok

Hasznalja a kovetkez6 pénziigyi mérGszamokat az egyéni beruhazasokra forditott
kiadasok kiértékeléséhez, és dontse el, melyik beruhazast kivanja folytatni a portfélié

szintjén:
. NPV
= ROI
m  |RR
= MIRR

m  Fedezeti pont

m Megtérulési idGszak
Példa: Pénziigyi mér6szamok hasznalata finanszirozasi dontések meghozatalahoz

A vezetGk és a felsG vezetGk az egyes projektek IRR, MIRR és Megtériilési id6szak
adatainak alapjan szeretnének finanszirozasi dontéseket hozni a pénzligyi évre
vonatkozéan. A projektmenedzser koltségtervet hasznal a koltségekkel kapcsolatos
el6rejelzések készitéséhez harom tervezett projekt esetében. A projektmenedzser
emellett bevételi tervet is hasznal bevételi elGrejelzések készitéséhez az emlitett
projektek koziil ketténél. A bevételi tervek a megfelel6 koltségtervekkel tarsitottak. A
harmadik projekthez pénzligyi 6sszegzést hasznalnak a becsiilt kéltségek és bevételek
rogzitésére egy megadott idGszakhoz. A felsé vezetd létrehoz egy olyan portféliot, amely
tartalmazza az 6sszes projektet, és az alabbi |épéseket hajtja végre:

m  (sszehasonlitja az egyes projektek esetén az IRR, az MIRR és a Megtériilési idészak
értékeit
m A bels6 megtériilési ratat (IRR) rangsoroldsra hasznalja, és ez alapjan atgondolja a

kés6bbi projekteket.

m A mddositott bels6 megtériilési rata (MIRR) segitségével a projektek
jovedelmezd@ségét mutatja ki.
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A tervezésre hasznalt pénzigyi mérdszamok

Pénziigyi mérdszamok leirasai

A kovetkez6 pénziigyi mérészamok hasznalhatdk a tervek kiértékeléséhez:

NPV

Megjeleniti a befektetés nettd jelenértékét a teljes t6kekoltség kiszamitasaval
és a jovGbeni kiadasok és bevételek sorozataval. Ez a mérGszam a kovetkezd
képlet felhasznalasaval keriil kiszamitasra:

NPV = -C +Z
0 (1 +‘r)t

Hely
t jeloli a pénzdramlas idGintervallumat hénapokban kifejezve
N jeloli a projekt teljes id6tartamat

r jeloli azt a leszamitoldsi ratat, amely hasonld kockazati feltételekkel a
befektetésben realizadlhatd

G, jeloli a kezdeti befektetés koltségét (negativ szamként kifejezve)

a C; a nettd pénzaramlds vagy készpénzmennyiség a t idGintervallumban
(hénapokban kifejezve)

ROI

Megjeleniti a befektetés soran megszerzett és elvesztett pénz befektetett
pénzosszeghez viszonyitott aranyat. Ez a mérGszam a kovetkez6 képlet
felhasznaldsaval kerl kiszamitasra:

Teljes terve =t haszon -Osszes terve =t kiflltségﬂ.
Osszes terve =t kiltség

4
Befekietés megtérilése = i

Hely

— ATeljes tervezett haszon a befektetés koltségvetési tulajdonsagai kozt
vagy annak részletes bevételtervében meghatdrozott tervezett
bevételosszege.

- Az Osszes tervezett koltség a befektetés koltségvetési tulajdonsagai kozt
vagy annak részletes bevételtervében meghatarozott tervezett
koltségosszege.
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A tervezésre hasznalt pénzigyi mérdszamok

IRR

NPV, = -Co + + -

Megjeleniti a befektetés Bels6 megtériilési ratdjat vagy a nulla nettd jelenérték

eléréséhez hasznalt leszamitolasi ratat. Az IRR-t alternativ médszerként

hasznalhatja a befektetések leszamitoldsi rata becslése nélkili kiértékeléséhez.

Az alkalmazas a kovetkezd szabalyok hasznalatdval szamitja ki a belsé

megtérilési ratat:

- Haa koltség és a haszon a befektetés koltségvetési tulajdonsagaiban
meghatdrozott, akkor a kéltség és a haszon Osszege a Tervezett koltség és
a Tervezett haszon kezdési és befejezési id6pontja kozott egyenletesen
oszlik el.

— Ha a koltség és a haszon a részletes pénziigyi terv alapjan kerilt
meghatarozasra, az IRR a részletes koéltségterven és az hozza kapcsolodo
bevételi terven alapul.

- Ha nincs elegendd pénzaramlas ahhoz, hogy a beruhazas nyereséges
legyen, az IRR egy negativ érték lesz.

— Ha nincs se pozitiv se negativ pénzaramlds, az IRR értéke liresen marad.

Ez a mérdszam a kovetkezs képlet felhasznaldsaval keril kiszamitasra:

Pénzaram .-?a"sl Pénzaram hifsn

(1 + IRR)! (1 + IRR)"

Hely

A C; a kezdeti befektetés koltsége (negativ szamként kifejezve). Ezt az
értéket a befektetés koltségvetési tulajdonsagainak oldalan talalhaté
Kezdeti befektetés mez6 hasznalatdval hatarozhatja meg.

n jeloli a pénzaramlasban valaszthatd id6szakok szamat.

A pénzaramlas a koltségterv vagy a kapcsolddo bevételi terv elsé pénziigyi
idGintervallumaval (amelyik a korabbi) kezdédik, és a koltségterv vagy a
kapcsolddd bevételi terv utolsé pénziigyi idGintervallumaval (amelyik a
késGbbi) fejezédik be. Az egyes pénziigyi idGintervallumok alatti
pénzaramlds megegyezik az adott id6szakra vonatkozd, a rendelkezésre
allo koltségekkel csokkentett tervezett bevétellel. Ha a bevétel és a koltség
egy adott pénzigyi idGintervallumban nem érhetd el, nem tortént
pénzmozgas.

MIRR

Megjeleniti a befektetés vonzerejének mérésére hasznalt Mddositott belsé
megtérilési ratat. Az MIRR a t6ke-koltségvetési folyamat részeként az
alternativ befektetési lehetGségek rangsorolasara hasznalhaté. Mig az IRR a
befektetésekbdl szarmazé pénzaramlasok IRR-be torténd visszaforgatdsat,
addig az MIRR az 6sszes pénzaramlas t6kekoltségbe torténd visszaforgatasat
feltételezi. Az alkalmazas a kévetkez6 szabalyok hasznélataval szamitja ki a
modositott belsé megtérilési ratat:
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- Haakoltség és a bevétel a befektetés koltségvetési tulajdonsagaiban
meghatarozott, akkor az MIRR egy olyan atalanyosszeg, amely egyenl6
aranyban oszlik meg a megadott idGtartamban.

— Haakoltség és a bevétel a részletes pénziigyi terv alapjan lett kitoltve, az
MIRR a részletes koltségterven és a hozza kapcsolddo bevételi terven
alapul.

— Ha nincs elegendd pénzaramlas ahhoz, hogy a beruhazas nyereséges
legyen, az MIRR egy negativ érték lesz.

— Ha nincs se pozitiv se negativ pénzaramlas, az MIRR értéke liresen marad.

Ez a mérdszam a kovetkezd képlet felhasznalasaval kerdl kiszamitdsra:
1
-NPV(r, poz_értékek[1.2, ... i) + (1 + )" n-1 )
MIRR = -
NPV(f, neg_értékek[1.2, ...j]) + (1 + )

Hely

Az r a pozitiv pénzaramlas visszaforgatdsanak éves kamatlaba. Ezt az
értéket a befektetés koltségvetési tulajdonsagainak oldalan taldlhaté
Ujrabefektetési rdta mezGjének hasznalataval hatdrozhatja meg. Ha ez az
érték a befektetésnél nincs meghatarozva, az r nulla.

Az f a befektetésbdl kdlcsonzott téke éves finanszirozasi ratdja. Ezt az
értéket a befektetés koltségvetési tulajdonsagainak oldalan taldlhaté teljes
t6kekoltség mezdjének hasznalataval hatarozhatja meg.

n jeloli a beruhdzas teljes id6tartamanak utolsé id6szakat (n=i+j).

Fedezeti pont

Azt a ddtumot jeleniti meg, amikor a befektetés vart pénzaramlasa egyenld lesz
a készpénzkiadasokkal. A megtérilési ddtum megegyezik a megtérilési id6vel.

Megtériilési id6szak

Megjeleniti az ahhoz szlikséges idGszakok szamat (hédnapokban), ami ahhoz
kell, hogy a vart pénzdramlasok fGosszege elérje a befektetés kezdeti
készpénzkiadasait. A megtérilési id6 megegyezik a megtérilési datummal, és
figyelembe veszi a kezdeti befektetés értékét. Ez az érték egy adott
idGintervallum elsé idGszakahoz tartozo koltség része.

A megtériilési id6szak az aldbbiak valamelyikébdl szarmazhat:

— Ha akoltség és a haszon a befektetés kéltségvetési tulajdonsagaiban
meghatarozott, akkor a megtériilés egy olyan atalanyosszeg, amely
egyenl§ ardnyban oszlik meg a megadott id6tartamban.

— Ha a koltség és a haszon a részletes pénzligyi terv alapjan lett kitoltve, a
megtérilés a részletes koltségterven és a hozza kapcsolddo bevételi terven
alapul.
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A befektetések pénzigyi metrikainak kiszamitasa

A befektetések pénzigyi metrikainak kiszamitasa

Az aldbbi szabalyok az IRR, az MIRR, a Megtériilési id6szak és a gyermekbefektetéseket
tartalmazé befektetések mas mérészamainak kiszamitasahoz hasznalatosak. A pénziigyi
mér&szamok a rendszer a projektek és alprojektek 0sszesitett 0sszege alapjan szamitja
ki.

A befektetési hierarchiaban a pénzligyi mérészadmok magdra a befektetésre
vonatkozdan és 0sszegezve a sziil6befektetésnél jelennek meg.

m A pénzaramlds attdl az elsé pénziigyi id6szaktdl indul, ahol a koltségterv is kezd8dik
az 6sszes befektetés és gyermekbefektetés vonatkozasaban.

m  Akezdeti befektetés az 6sszes befektetés és gyermekbefektetés kezdeti
koltségeinek 6sszessége.

m  Ha f6 befektetésnél vagy barmely gyermekbefektetésnél nincs tervezett koltség,
akkor a mérészamok kiszamitasdban ez nulla értékkel fog szerepelni.

m Az MIRR kiszamitasanal a rendszer a legfelsé szint(i f6 befektetésnél meghatarozott
Ujrabefektetési ratat és a teljes t6kekoltséget veszi figyelembe.

Pénzigyi tervezés beallitasainak megadasa

A megfelel§ beallitdsok megadasaval meghatdrozhatja, hogy milyen kapcsolat legyen a
befektetések pénziigyi 6sszesitései és a részletes pénzligyi tervei kozott.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson egy
befektetésre (példaul a Projektekre).

2. Nyissa meg a befektetést.
3. Nyissa meg a Tulajdonsagok menit, majd kattintson a Kéltségvetés elemre.
Megjelenik a Koltségvetés tulajdonsagai oldal.
4. Toltse ki a Pénziigyi tervezés szakasz kbvetkez6 mezGit:
Pénznem
A befektetés pénznemét hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A rendszer pénzneme
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A tokeldltség és az Ujrabefektetési rata beallitasa a rendszer szamara

A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel.

Meghatdrozza, hogy egy befektetés koltségvetésének tulajdonsagaiban a
koltségértékek megfelelnek-e a tervezett értékeknek. Ha a befektetéshez
meglévé részletes koltségvetési terv tartozik, akkor a Koltségvetés szakasz
Osszes mezGértéke csak olvashatd és a részletes koltségvetési terv értékeit
tikroézi. Ha a jelolénégyzet nincs bejeldlve, akkor a koltségmezbk
szerkeszthet6k.

Alapértelmezett: Kijelolve
Pénziigyi mér6szamok szamitasa

Meghatdrozza, hogy a befektetéshez sziikséges pénziigyi mérészamok
automatikusan kerilnek-e kiszamitdsra. Ha nincs bejeldlve, akkor a
mér&szamok manualisan hatarozhatdk meg.

Alapértelmezett: Kijelolve

5. Mentse a valtoztatasokat.

A tokeloltség és az Ujrabefektetési rata beadllitasa a rendszer

szamara

A rendszer szintjén beallithatja a befektetések éves teljes t6kekoltségét és az éves
Ujrabefektetési ratajat. A CA Clarity PPM rendszer ezeket az értékeket hasznalja a
tervezett koltség MIRR-értékének és a befektetés koltségvetésének kiszamitasahoz. Ha a
rendszerbedllitdsok oldalan mddositja a teljes t6kekoltség és az ujrabefektetési rata
értékeit, a hozzajuk tartozo értékek ennek megfelelen valtoznak a befektetés
koltségvetési tulajdonsagainak oldalan. A megfelelS értékek csak akkor valtoznak, ha
bedllitja a pénziigyi mérészamok automatikus kiszamitasat, és a rendszerszint(i ratakat
hasznalja a teljes t6kekoltséghez és az Ujrabefektetéshez. A rendszerfunkcidkat hasznald
Osszes befektetés mérGszamai Ujraszamitdédnak. Ez a hattérben torténik, és eltarthat egy
ideig, ha a rendszernek sok befektetést kell feldolgoznia.

A rendszerszint( értékeket felllirhatja, ha Ujra megadja ezeket az adatokat a befektetés
szintjén, a koltségvetés tulajdonsagai oldalon.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Altaldnos beéllitasok teriileten
kattintson a Rendszerbeallitdsok elemre.

Megjelenik a Rendszerbeallitasok oldal.

2. Toltse ki az Egyéb szakasz kovetkezd mezdit:
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A tokeldltség és az Ujrabefektetési rata beallitasa a befektetésre vonatkozoan

Eves teljes tokekoltség (%)

A befektetés finanszirozasahoz kélcsonzott téke éves finanszirozasi ratajat
hatarozza meg. Ez az érték rendszerszint(i rataként jelenik meg a teljes
t6kekoltségre vonatkozdan a Pénzligyi tervezés szakaszban, a befektetés
koltségvetési tulajdonsagainak oldalan.

Eves Gjrabefektetési rata (%)

A pozitiv pénzaramlas visszaforgatdsanak éves kamatlabat hatarozza meg a
befektetéshez. Ez az érték rendszerszint( rataként jelenik meg az
Ujrabefektetésre vonatkozdan a Pénzligyi tervezés szakaszban, a befektetés
koltségvetési tulajdonsagainak oldalan.

3. Mentse a médositasokat.

A tokeloltség és az Ujrabefektetési rata beallitasa a
befektetésre vonatkozéan

A koltségvetés tulajdonsagainak oldalan allithatja be a befektetések teljes t6kekoltségét
és Ujrabefektetési ratdjat. Ezek a befektetés szintjén megadott beallitasok felllirjak a
rendszerszintl bedllitdsokat.

A befektetésszint(i ratak az egyes befektetések pénzligyi mérészamainak kiszamitasahoz

hasznalatosak.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.

2. Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a Koltségvetés elemre.
Megjelenik a Koltségvetés tulajdonsagai oldal.

3. Toltse ki a Pénziigyi mérészam bedllitasok szakasz kdvetkezd mezéit:
A rendszer teljes tokekoltség ratajanak hasznalata

Megadja, hogy a befektetéshez a rendszerszintii tGkekdltséget szeretné-e
hasznalni. Szlintesse meg ennek a jelolénégyzetnek a jelolését, és irjon be egy
értéket a Rendszerrata mez6 alatti, vonatkozo Befektetési rata mezébe. A
Befektetési rata a befektetés finanszirozasahoz kdlcsonzoétt téke éves
finanszirozasi ratajat hatarozza meg.

Alapértelmezett: Kijelolve
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A tervezett kéltség és haszon kezelése

4.

A rendszer ujrabefektetési ratajanak hasznalata

Megadja, hogy a befektetéshez a rendszerszintl Ujrabefektetési ratat szeretné-
e hasznalni. Sziintesse meg ennek a jel6l6négyzetnek a jel6lését, és irjon be egy
értéket a Rendszerrata mez6 alatti, vonatkozo Befektetési rata mezébe. A
Befektetési rata a pozitiv pénzaramlas visszaforgatasanak éves kamatlabat
hatarozza meg ehhez a befektetéshez.

Alapértelmezett: Kijelolve

Kezdeti befektetés

Meghatarozza a befektetés minden pénziigyi mérészamanak kiszamitasahoz
hasznalt kezdeti koltségét. Ez a mez6 ugy konfigurdlhatd, hogy a befektetésekre
és gyermekbefektetésekre vonatkozé Gsszesitett értékeket jelenitse meg.

Ha nem ad meg egy értéket, a kezdeti befektetés nullanak tekintendé. A
kezdeti befektetésnél negativ érték beallitasa is engedélyezett.

Mentse a modositasokat.

A tervezett koltség és haszon kezelése

Hozza létre a pénziigyi 6sszefoglaldban a befektetésre vonatkozdan a tervezett koltség
és a tervezett bevétel adatait. Ha a befektetéshez mar létezik részletes koltség- vagy
bevételi terv, megnézheti a tervezett koltség és a tervezett haszon eldre kitoltott adatait
az 6sszefoglaldban.

Koévesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a befektetést.

Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a Tulajdonsagok teriileten a
Pénziigyi 0sszegzés elemre.

Adja meg a tervezett koltség és haszon adatait, vagy jelenitse meg a kdvetkezd
adatokat, ha mar létezik részletes pénzigyi terv:

Tervezett koltség

A befektetésre vonatkozo tervezett koltséget hatdrozza meg. A program
elosztja az értéket a tervezett koltség kezdési és befejezési datuma kozott.

Tervezett koltség kezdete

A tervezett koltség kezdetének datumat hatarozza meg ehhez a befektetéshez.
Ez a befektetési Utemezésben meghatarozott kezdési id6ponttdl kezdve jelenik
meg.

Tervezett koltség vége

A tervezett koltség befejezésének ddtumat hatarozza meg ehhez a
befektetéshez. Ez a befektetési (itemezésben meghatarozott befejezési
id6ponttdl kezdve jelenik meg.
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A befektetések koltségvetési kiltségének és bevételének kezelése

Tervezett haszon

A befektetéstdl vart teljes tervezett hasznot hatdrozza meg.
Tervezett haszon kezdete

A tervezett haszon kezdetének datumat hatarozza meg ehhez a befektetéshez.
Tervezett haszon vége

A tervezett haszon befejezésének datumat hatarozza meg ehhez a
befektetéshez.

A tervezett koltség és haszon kévetkez6 mérészamainak attekintésével vizsgalja
meg, hogy a befektetés milyen értéket jelent a vallalat szdmdra. Ha a tervezett
koltség és haszon értékei nincsenek megadva, ezeknél a mérdszamoknal nem
jelenik meg érték:

m  Tervezett NPV

m  Tervezett ROI

m  Tervezett IRR

m  Tervezett MIRR

m  Tervezett visszafizetési id6szak
m Tervezet fedezeti pont

Mentse az esetleges valtoztatdsokat.

A befektetések koltségvetési koltségének és bevételének

kezelése

Hozza létre a pénziigyi 6sszefoglaldban a befektetésre vonatkozdan a koltségvetési
koltség- és bevételi adatokat. Ha a befektetéshez mar létezik jovahagyott koltségvetési
és bevételi terv, nézze meg a koltségvetési koltség és bevétel el6re kitoltott adatait az
Osszefoglaléban.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a befektetést.

Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a Tulajdonsagok teriileten a
Pénziigyi Gsszegzés elemre.

Adja meg a koltségvetési koltség és bevétel kovetkezd adatait, vagy jelenitse meg a
kovetkezd adatokat, ha mar |étezik részletes pénzigyi terv:

Koltségvetési koltség

Meghatdrozza a befektetés jovahagyott koltségét.
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A befektetések koltségvetési kiltségének és bevételének kezelése

Ez a mez6 automatikusan kitoltésre kerdl, illetve csak olvashatéva valik az
alabbi esetekben:

- Ha ,AKkoltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jel6l6négyzet ki van
jelolve, a mez6 megjeleniti a Tervezett koltség mezd értékét.

- Ha létezik jévahagyott POR (munkaterv) a pénzligyi tervben, ez a mezé
megjeleniti a tervben az utolso koltségvetési valtozatot.

Koltségvetési koltség kezdése

A koltségvetési koltség kezdetének datumat hatarozza meg ehhez a
befektetéshez.

Ha ,A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jelol6négyzet ki van jelolve,
ez a mez6 csak olvashato, és a befektetés Gitemezésében meghatdrozott
kezdési idGpont alapjan van kitoltve.

Koltségvetési koltség befejezése

A koltségvetési koltség befejezésének datumat hatarozza meg ehhez a
befektetéshez.

Ha , A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jel6l6négyzet ki van jeldlve,
ez a mez6 csak olvashato, és a befektetés litemezésében meghatdrozott
befejezési id6pont alapjan van kitdltve.

Koltségvetési haszon
A befektetéstél vart teljes koltségvetési hasznot hatarozza meg.
Ez a mez6 az alabbi esetekben kitoltott és csak olvashato:

- Ha ,AKkoltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jel6l6négyzet ki van
jelolve, a mezd megjeleniti a Tervezett haszon mez6 értékét.

- Haarészletes pénzigyi terv tartalmaz jovahagyott koltségvetést, ez a
mez0 az utolso jovahagyott koltségvetési hasznot jeleniti meg.

Koltségvetési haszon kezdése

A koltségvetési bevétel kezdetének ddtumat jeleniti meg ehhez a
befektetéshez.

Ha , A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jel6lénégyzet ki van jeldlve,
ez a mezG csak olvashato, és a Tervezett haszon kezdete mez6 alapjan van
kitoltve.

Koltségvetési haszon befejezése

A koltségvetési bevétel befejezésének datumat jeleniti meg ehhez a
befektetéshez.

Ha , A koltségvetés egyezik a tervezett értékekkel” jelolénégyzet ki van jelGlve,
ez a mez6 csak olvashato, és a Tervezett haszon vége mez§ alapjan van
kitoltve.
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A befektetések koltségvetési kiltségének és bevételének kezelése

4. A kovetkezd koltségvetési mérGszamok attekintésével vizsgdlja meg, hogy a
befektetés milyen értéket jelent a vallalat szamadra. Ha a koltségvetési koltség és
bevétel értékei nincsenek megadva, ezeknél a mérészamoknal nem jelenik meg
érték:

m  Koltségvetési netto jelenérték
m  Koltségvetési ROI

m  Koltségvetés-IRR

m  Koltségvetés-MIRR

m  Koltségvetési fedezeti pont

m  Koltségvetési visszafizetési id6szak

5. Mentse a médositasokat.
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Fejezet 4: Részletes pénzugyi tervek

készitése

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A részletes pénziigyi tervezés bedllitasa (lapon 73)

A pénziigyi tervek megjelenitése mas nézetekben (lapon 73)

A koltségtervek (lapon 75)
Bevételtervek (lapon 97)

Koltségvetési tervek (lapon 99)

A pénzlgyi tervek masoldsardl (lapon 111)

Példa: Hogyan torténik a pénzlgyi terv adatainak masolasa (lapon 112)

A részletes pénzigyi tervezés beallitasa

A részletes pénziigyi tervezés a koltségtervek révén lehetévé teszi a befektetés
finanszirozasanak kiértékelését. Az ilyen koltségvetési tervet hasznalé finanszirozasi
formara jovahagyast kaphat. A jovahagyasi folyamat részeként a kéltségterveket
bevételi tervekkel is tarsithatja a befektetésbél szarmazé bevétel megbecsiiléséhez.

A pénzigyi tervek felépitéséhez teljesilni kell a kdvetkez§ feltételeknek:

Léteznie kell egy entitdsnak, és definidlva kell lennitk pénziigyi id6szakoknak az
entitas szamara. (lapon 12)

Léteznie kell egy pénziigyileg engedélyezett befektetésnek (lapon 51).

A felhaszndléknak hozzaférési jogosultsagokkal kell rendelkeznilik a pénziigyi
tervezéshez.

A pénzigyi tervek megjelenitése mas nézetekben

Egy koltségtervnek vagy egy koltségvetési terv részleteinek a kovetkez6 nézetei érhet6k

el:

Befektetés pénzneme nézet — ez az alapértelmezett nézet csak a kijelolt koltségterv
vagy koltségvetés adatait jeleniti meg. A nézet nem tartalmazza a gyermekek
adatait. A nézet a koltség és bevétel részletes adatait kiilon oszlopokban jeleniti
meg a befektetés hazai pénznemében a csoportositasi attributumokkal egydtt.
Megfelel6 hozzaférési jogosultsagokkal a nézet szerkeszthet6.
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A pénzigyi tervek megjelenitése mas nézetekben

m  Szamlazasi pénznem nézet — ez a nézet ugyanaz, mint a Befektetés pénzneme
nézet, csak a koltség és bevétel részletei a szamlazasi pénznemben jelennek meg,
el6re meghatarozott arfolyam alapjan atszamitva. A Szamlazasi pénznem nézet a
tobb pénznemet hasznald rendszerek esetén érhet6 el, ahol a szamlazas pénzneme
és befektetés hazai pénzneme kiilonbozik egymastol.

A szamla kiszamitasahoz hasznalt atvaltasi arfolyam az alabbi tényez6ktdl flgg:

m A befektetés pénzneme vagy az entitds hazai pénzneme, illetve a szamlazasi
pénznem meg van hatarozva a befektetés pénziigyi tulajdonsagai kozt.

m Az tranzakcio tipusa (példaul munkaeré-tranzakcid, anyagtranzakcio stb.) altal
meghatdrozott drfolyamtipus be van allitva a befektetés pénzugyi tulajdonsagai
kozt. A rendszer ehhez mindig az atlagos atvaltasi arfolyamot hasznilja.

A kovetkez6 szamlazasi szamitasok indulnak el, amikor a pénziigyi tervben, egy
adott sorban mddosul akar a koltség akar a bevétel:

m A Szamlazasi koltség kiszamitasa a Koltség * Atvaltasi arfolyam képlet
alapjan torténik

m A Szamlazasi bevétel kiszdmitasa a Bevétel * Atvaltasi arfolyam képlet
alapjan torténik

m  ATeljes koltség a Szamlazasi koltség 6sszege
m  ATeljes bevétel a Szamlazasi bevétel 6sszege
Az arfolyam vagy a szamlazds pénznemének modositasaval a szamlazasi
Osszegeket a rendszer nem szamitja Ujra.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.

2. Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek,
Bevételtervek vagy Koltségvetési tervek elemre.

Megjelenik a tervek listaoldala.
3. Kattintson a terv nevére a tervrészletek megjelenitésére.

4. Vdlassza ki a megjeleniteni kivant nézetet a Megjelenités legordil6 listabdl.
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A koltségtervek

A koltségtervek a pénziigyi 6sszegzés alternativai lehetnek, ha tébb pénziigyi id6szakra
kiterjedd, részletes tervet szeretne létrehozni. Nyomon kovetheti a tervezett
koltségeket, a tényleges koltségeket és ezek valtozatait a befektetés teljes élettartama
alatt. Tovabb3, az adatokat kiilénb6z6 csoportositasi attributumok és kritériumok
alapjan is lebonthatja. Létrehozhat egy koltségtervet a kezdetektdl, vagy kitoltheti
automatikusan, és beruhazasi koltségvetésként elkildheti jovahagydsra.

Hasznalja a CA Clarity PPM koltségtervezési funkcidjat a szervezeti pénzigyi tervezési
folyamat elGsegitéséhez és a szabvanyok végrehajtasahoz.

Egy koltségterv a kovetkez6kbél all:

m  Munkaterv

m  Csoportositasi attributumok

m  Sortételadatok

Koltségterv konfiguraldsaval a kovetkezd bevételmezdk jelenithet6k meg. Ezek a mezék

alapértelmezés szerint nem hasznalhaték. Ahhoz, hogy ezek a mez6k értéket
jelenitsenek meg, a mez6kre vonatkozéan meglévé feladott tranzakcidk sziikségesek.

Tényleges egység

Adott pénziigyi id6szakra vonatkozdan az 6sszesitett tényleges egységet jeleniti
meg.

Tényleges koltség

Adott pénziigyi id6szakra vonatkozdan az 6sszesitett tényleges koltséget jeleniti
meg a tényleges egységek és a koltség szorzataként szamitva.

Tényleges bevétel

Adott pénziigyi id6szakra vonatkozdan a tényleges szamlazasi ratat jeleniti meg a
tényleges egységek és a rata szorzataként szamitva.

Koltségvariancia
A Tervezett koltség és a Tényleges koltség értékének kilonbsége.
Bevétel varianciaja

A tervezett bevétel és a tényleges bevétel értékének kiilonbsége.
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Munkaterv

Egységek variancidja

A tervezett egységek és a tényleges egységek értékének kiilonbsége.
Példa: Egy koltségterv kezelése

A koltségtervezési folyamat a befektetés szintjén kezdédik, és a koltségekkel kapcsolatos
el6rejelzésekkel, illetve vizsgalatokkal folytatddik, és elkészil a végleges jovahagyott
koltségvetés. A befektetési koltségvetések felkeriilnek az osztaly szintjére, majd igény
szerint magasabb szintekre is. A tervezési folyamat egyszer(sitése érdekében, a
pénziigyi vezérl6k segitségével az egész szervezetre kiterjed6en egységesithets a
koltségek rogzitési és lebontdsi mddszerei. Ezek a szabvanyok biztositjdk, hogy minden
koltség egyszerlien felismerhetd, és felkiildhet6 a kivant szintekre. A pénziigyi vezérl6k
végrehajthatjak az egyéni és osztalyszintl koltségvetések vizsgalatahoz és
jovahagyasahoz a szabvanyositott koltségvetés-jévahagyasi folyamatokat.

A alabbiakban egy példan mutatjuk be a pénziigyi vezérlék altal meghatarozott
szabvanyokon alapulo koltségtervek kezelését. Ha egy pénzigyi vezet6 jévahagy egy
koltségtervet, akkor az a befektetés koltségvetési tervévé valik.

1. A pénziigyi vezérlSk beallitjdk az entitas szintjén a globdlis alapértelmezett
szabvanyokat, javaslatot téve az ajanlott koltségterv-strukturdra.

2. Aprojektmenedzser a kbvetkez6ket hajtja végre:
m  Koltségterveket hoz létre egy befektetéshez kéltségvetési becslésként.
m  Kijelol egy bizonyos koltségtervet, amely a munkaterv (POR) lesz.
m A POR-t a bevételi tervvel tarsitja (nem kotelezd).
m A POR-t koltségvetési jovahagyasra terjeszti eld.
m  Bevételi tervet tarsit az elklildott koltségvetéshez (nem kotelez6).

3. A pénziigyi vezet6 vagy mds erre kijelolt illetékes személy jévahagyja vagy elutasitja
a bekildott koltségtervet koltségvetési tervként.

A munkaterv (POR) az a koltségterv, amelyet koltségvetési tervként fog hasznalni a
befektetéshez. Ha létezik jovahagyott koltségvetési terv, a munkatervet (POR)
hasznalhatja egy Uj koltségvetési terv |étrehozasahoz. Alapértelmezés szerint a POR a
befektetéshez els6ként létrehozott koltségterv lesz. A POR kés6bb barmelyik tervhez
tarsithatd, mieldtt elkiildené koltségvetési jovahagyasra. A tobbi koltségterv
megtarthato referenciaként vagy kés6bbi hasznalatra. Egy munkaterv nem toérélhet6.
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Ha egy portféliohoz befektetést adnak hozza, akkor a munkaterv automatikusan tarsitva
lesz a portfélié 6sszes, az adott befektetéshez kapcsolddo forgatokdnyvéhez. Ez a
munkatervvel torténd tarsitas ellenérzi, hogy a beruhazasi koltségek szerepelnek- a
portfélid-forgatokdnyvekben. Késébb, ha a befektetéshez egy masik munkatervet
valaszt, akkor a program az Uj munkatervet hasznalja a befektetéshez jévahagyott
koltségvetést nem biztositd portféliohoz. Egy koltségvetés elfogadasat kovetéen, a POR
megvaltoztatasa nem befolydsolja a befektetés pénzligyi 6sszegzésének lapjain
megjelend értékeket. A pénziigyi 6sszefoglaldban megjelend érték megegyezik a
portféliéban szereplbvel.

Koltségtervezési adatok csoportositasa

A koltségtervezési adatokat kiilonb6z6 attributumok vagy feltételek alapjan
csoportosithatja egy adott idGszak lebontott adatainak megjelenitéséhez. A koltségterv
sortételadatainak strukturaja ezeken a csoportositasi attribdtumokon és a kijelolt
id&szakokon alapul.

A pénziigyi vezérld egy entitas meghatarozasakor beallithatja a globalisan hasznalando
alapértelmezett csoportositasi attributumokat. A projektmenedzser a beruhazas
szintjére vonatkozdéan modosithatja az alapértelmezett attributumokat a kezdeti
koltségterv meghatdrozasakor. Csak a kezdeti beallitasok k6zott meghatdrozott
csoportositasi attributumok vdlaszthatok a sortételadatok felvételekor. Minden elérhet6
csoportositdsi attributumhoz ki kell valasztania legalabb egy értéket, vagy valassza a
sortételadatok automatikus kitoltésének lehetGségét. Egyéni sortételadatsorok jonnek
|étre a kijelolt értékek minden egyedi kombinacidjahoz az 6sszes csoportositasi
attributum esetében.

Megjegyzés: Ha egy koltségterv meghatarozasakor nem valaszt ki egy bizonyos
csoportositasi attribltumot, az rejtve lesz a kéltségtervezési oldalakon, de a
konfigurdciods oldalakon tovabbra is elérheté marad. Az attributum manudlis
elrejtéséhez az oldalt nem sziikséges konfigurdlni.

A koltségtervek létrehozasanak elokészitése

Egy koltségterv az alabbi mddszerek egyikével hozhatd létre:

m  Meghatdrozhatja a koltségtervet manualisan (lapon 78).

m Kitdltheti a kdltségtervet automatikusan (lapon 86).

Csak azt kovet6en hozhat létre koltségterveket, hogy megteremti a kovetkezd
el6feltételeket.

m  Hozzon létre aktiv pénzligyi id6szakokat.

m  Pénzlgyileg engedélyezze a befektetést.
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A koltségtervek tételsorainak részletei

Ez a példa egy koltségterv sortételadatsorainak az elérhetd csoportositasi attribdtumok
kozil valasztott értékek alapjan torténd létrehozasat mutatja be.

1.

Jim, a Forward Inc. ARP projektjének menedzsere |étrehoz egy koltségtervet és
kivdlasztja a kdvetkez8 csoportositdsi attributumokat.

m Hely
m  Osztaly

A koltségterv részleteinél az egyes csoportositasi attributumokhoz Jim a kdvetkezd
értékeket valasztja ki:

m  Hely: Boston, MA és San Francisco, CA

m  Osztdly: Szoftverfejlesztés és Vallalati IT-részleg

A rendszer sortételadatsorokat hoz létre a kijelolt hely és osztaly értékek minden
egyedi kombinaciéjahoz.

Jim most mar meghatarozhatja az egység és a koltség értékeit az egyes id6szakokra
vonatkozédan, illetve megjelenitheti a kltségterv lebontdsat az osztaly és a hely
minden egyedi kombinacidjara.

Koltségtervek manualis meghatarozasa

Az aldbbi folyamat ismerteti, hogyan hozhat létre egy koltségtervet a kezdetektdl. A
koltségterv mentése elGtt valasszon ki legalabb egy csoportositasi attribdtumot. A
csoportositasi attribitumok nincsenek kijelélve a kéltségterv tulajdonsagai kozt, és nem
jelennek meg a sortételadatok kozott.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson egy
befektetésre (példaul a Projektekre).

Megjelenik a listaoldal.

Nyissa meg a befektetést.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

Nyissa meg a Pénzligyi tervek meniit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

Kattintson az Uj manualis terv pontra.

Megjelenik a Létrehozas oldal.

78 Pénzigyi iranyitas - felhasznaléi Gtmutato



A kéltségtervek

Toltse ki az aldbbi mezd6ket:
Terv neve
A koltségterv nevét hatarozza meg.
Tervezett ID
A koltségterv egyedi azonositéjat hatarozza meg.
Leiras
A koltségterv leirasat tartalmazza.
IdGszak tipusa
A tervhez tartozd id6szaktipust hatarozza meg.

Alapértelmezett: Az idGszak tipusa az entitasterv alapértelmezései kdzott van
meghatdrozva. Ha a terv alapértelmezései kdzott nincs meghatarozva
idGszaktipus, az id6szaktipust a rendszer az entitastulajdonsagokbdl tolti ki.

Ertékek: 13 idGszak, Heti, Félhavi, Havi, Negyedéves, Eves
Terv kezdési idGszaka
Meghatarozza a koltségterv kezd6 pénzligyi id6szakat.

Alapértelmezett: A kezd6 id6szak az entitasterv alapértelmezési kozott van
meghatarozva. Ha nincs kezdd idGszak megadva a terv alapértékei kozott, a
kezd6 id6szakot a rendszer a projekt id6szaktipusa és kezdési datuma alapjan
hatdrozza meg az entitdshoz. Ha a rendszer nem talal aktiv id6szakot a projekt
kezdési és befejezési datumahoz, nem jelenik meg alapértelmezett kezd6
id&szak.

Terv befejez6 idGszaka

Meghatdarozza a koltségterv befejezé pénziigyi id6szakat.

Alapértelmezett: A befejezési id6szak az entitasterv alapértelmezési kdzott van
meghatarozva. Ha nincs befejezési idGszak megadva a terv alapértékei kozo6tt, a
befejezé id6szakot a rendszer a projekt idészaktipusa és befejezési ddtuma
alapjan hatdrozza meg az entitdshoz. Ha a rendszer nem taldl aktiv id6szakot a
projekt befejezési dditumahoz, nem jelenik meg alapértelmezett befejezési
id6szak.

Haszonterv

A koltségtervhez tarsitott bevételi tervet hatarozza meg.

Pénznem

Az entitas helyi pénznemét jeleniti meg.

Munkaterv

Azt jelzi, hogy ez a koltségterv a munkaterv.
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Csoportositasi attributumok

Meghatdrozza a koltségtervben szerepl6 sortételadatok strukturajanak
kialakitasahoz hasznalt kategoriakat.

Alapértelmezett: A csoportositasi attributumok az entitasterv alapértelmezési
kozott vannak meghatarozva.

Mentse a mddositasokat, majd kattintson a Részlet elemre.
Megjelenik a Koltségterv részletei oldal.

Kattintson a Hozzaadas gombra.

Megjelenik a csoportositasi attributumértékek kivalasztasanak oldala.

Valasszon egy vagy tobb értéket minden csoportositasi attribitumhoz, és mentse a
bedllitasokat.

Egy sortételadatsor jon |étre a kijeldlt csoportositdsi attribitumértékek minden
egyedi kombinaciéjahoz.

Ellendrizze vagy toltse ki tetszés szerint a kovetkez6 mezbket: Az 6sszesité mezGket
nem modosithatja:

Osszkoltség
Megjeleniti az 6sszkoltséget az egyes id6szakokhoz megadott koltségek alapjan.
Osszes egység

Megjeleniti az 6sszes egység szamat az egyes id6szakokhoz megadott egységek
alapjan.

Osszes bevétel

Megjeleniti az 6sszkoltséget az egyes id6szakokhoz megadott egység és
koltségek alapjan.

% Osszesen
A teljes koltség alapjan megjeleniti a részletes sortétel szazalékaranyat.
Egység, koltség és bevétel részletes adatai

Meghatarozza a munkaerG-raforditas egységét, koltségét és bevételét a
koltségterv egyes idGszakaihoz. A munkaer§-raforditdsi egységek
meghatdrozasa a szerep vagy az er6forras rendelkezésre allasan alapszik a
kapcsolddd befektetés vonatkozasaban.

10. Mentse a modositasokat.
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A koltségtervek automatikus kitdltése

Egy koltségterv [étrehozasanal a tervet automatikusan kitdltheti a feladatmegbizdsokbol
vagy a befektetési csapattol (eréforrasoktdl vagy szerepektdl) szarmazo értékekkel. A
koltségterv adatokkal valé automatikus kitoltésével id6t lehet megtakaritani.

Egy meglévé tervet is Ujratolthet adatokkal.

A koltségtervekben az értékek automatikus kitoltése a kovetkezd elére meghatarozott
pénzigyi attributumok alapjan torténik:

A kezdd és befejezé idGszakok megallapitasa a kapcsolddo entitds id6szaktipusan és
a kapcsolddod befektetés kezd6 és befejezd datumain alapszik.

Megjegyzés: Az automatikus kitdltés a befektetés kezd§ és befejez6 datuma alapjan
hatarozza meg a kapcsol6do entitdson definialt aktiv pénzigyi id6szakokat. Az
eljaras minden pénziigyi id6szakot kitolt, tekintet nélkiil az entitas tervére
vonatkozé alapértelmezések koz6tt megadott rogzitési datumra.

A csoportositasi attributumok a kapcsolddo entitdsban meghatarozott
alapértelmezett csoportositasi attributumokon alapulnak. Ha nincsenek az
entitasban alapértelmezett csoportositasi attribitumok meghatdrozva, ezeket a
koltségtervben is megadhatja.

A csoportositasi attributumok értékeinek alapjaul a befektetési csapat és a
feladatmegbizdsok szolgalnak.

Az eréforrasok koltségeinek és bevételeinek alapjaul a befektetéssel tarsitott
koltség/rata matrixban meghatarozott koltségek és ratak szolgalnak. Ellendrizze,
hogy legyen olyan koltség/rata matrix, amely a koltségtervhez kapcsolddo
befektetés teljes id6tartamara vonatkozik. Ha a befektetés teljes id6tartamara
vonatkozdan nincsenek koltségek és ratak meghatarozva a matrixban, hibatzenet
jelenik meg.

A matrix a befektetéshez tarsitott a megfelel6 szakaszban. A munkaer6hoz példaul
a Munkaer6 tranzakcids dijai szakaszban kell a matrixot tarsitani.

A munkaegységek alapja az 6sszes szerep vagy eréforras munkaegységeinek
Osszege. A szerepek, illetve eréforrasok vagy a befektetési csapatbdl vagy a
feladatmegbizasokbdl szarmaznak a sortételadatsorban szerepl6 csoportositasi
attribatumértékekkel egydtt.

A befektetési csapatbol torténg feltoltéskor minden egyes csapattag egy sorjelolt
lesz. Ha azonban két csapattag ugyanazzal a csoportositasi attributumértékkel
rendelkezik, egy olyan sortételadatsor keletkezik, amely mindkét csapattagot
képviseli. Ha példaul a csoportositas tranzakcidosztaly és osztaly szerint torténik, és
két csapattag ugyanazzal a tranzakcidosztéllyal és osztallyal rendelkezik, a program
egyetlen sortételadatsort fog létrehozni a kdltségtervben. Ez a sor a két rekord
Osszértékét képviseli, mivel az egyes adatsoroknak a csoportositasi
attributumértékek egyedi kombinacidjat kell tartalmaznia.
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m A program csak a manualisan létrehozott sorokban irja fellil a kéltséget, a bevételt
és az egységek mennyiségét, ha a sor a befektetésben létez6 csoportositasi

attributumokat tartalmaz.

Koltségtervek kitoltése a befektetési csapattol

Amikor a koltségterv automatikus feltoltését a befektetési csoport értékeivel végzi el, a
rendszer a koltségterv mezdinek automatikus kitéltésére az aldbbi, a befektetési csapat
tagjaitdl szarmazo értékeket hasznalja. Ha egy csapattaghoz nincs érték meghatarozva,
akkor vagy a befektetés megfeleld értékét hasznalja a rendszer, vagy a mez6 lresen

marad.

Erték Csapattag Els6dleges forras

Masodlagos forras

Er6forrds vagy

Nincs. A mez6 Ures, ha a befektetésben az érték

Szamldzési azonositd Befektetés . .
szerep nincs meghatarozva.
e e, Er6forrds va , .
Koltségtipus &Y Befektetés Nincs
szerep
Nincs. A mez6 Ures, ha az er6forrason az érték
Beviteli tipuskdd Er6forras Er6forras nincs meghatdrozva, vagy ha a csapattag egy
szerep.
Beviteli tipuskdd Szerep N/A A mez6 lres, ha a csapattag egy szerep.
Osztaly Er6forras Er6forras Befektetés
Allomany szervezeti
Osztaly Szerep strukturajanak Befektetés
egysége
Hely Er6forras Er6forras Befektetés
Alloméany szervezeti
Hely Szerep strukturajanak Befektetés
egysége
., . Y . Y 3 Nincs. A mezd Ures, ha az eréforrashoz nincs
Tranzakcidosztaly Er6forras Eréforras . P
meghatdrozva az érték.
., , * Nincs. A mez6 Ures, ha a szerephez nincs
Tranzakcidosztaly Szerep Szerep P

meghatdrozva az érték.
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Erték Csapattag Els6dleges forras Masodlagos forras
Er6forras Csapattag Nincs
Er6forras Szerep N/A A mezé lres, ha a csapattag egy szerep.
L , , L , L , Nincs. A mez6 Ures, ha az er6forrashoz nincs
Er6forrasosztaly Er6forras Eréforras B} s
meghatarozva az érték.
L , , * Nincs. A mez§ lires, ha a szerephez nincs
Er6forrasosztaly Szerep Szerep B} -
meghatarozva az érték.
Ha nincs csapatszerep, a rendszer az er6forras
Szerep Er6forrds Csapatszerep elsédleges szerepét haszndlja. A mez6 lires, ha
az er6forrashoz nem tartozik elsédleges szerep.
Ha nincs csapatszerep, a rendszer a csapattagot
Szerep Szerep Csapatszerep P P P &

(szerepet) haszndlja.

* A Szerep attributumhoz kapott szerep.

Példa: Sortételadatok kitoltése a befektetési csapattol szarmazo értékekkel

Ez a példa egy koltségterv sortételadatsorainak a befektetési csapattdl szarmazé
koltség- és bevételértékekkel torténd automatikus feltdltését mutatja be.

m  Jim, a Forward Inc. projektmenedzsere |étrehoz egy koltségtervet az ARP projekthez
az alabbi adatok felhaszndalasaval a terv alkalmazasi teriiletének meghatarozasara:

m  Havi pénzligyi id6szakok januar 1-t6l marcius 31-ig

m  Csoportositasi attributumok: Er6forrds, Szerep, Tranzakcidosztaly

m  Jim kivalasztja a koltségterv sortételadatainak a befektetési csapat adataival torténé
feltoltésének bedllitasat.

m  Akoltségterv hatokore és a projektcsapattag értéke alapjan a rendszer az alabbi
sorokat sortételadatsor-jeloltként azonositja:

Er6forras Szerep Tranzakcidosz Hely Osztaly
taly
Sam Ricci Fejleszt6-1 Szamlazhaté  Los Angeles Fejlesztés
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m  Arendszer a jel6lt sorbdl dtadja a pénzigyi attributumok értékeit az aldbbi
koltség/rata matrixnak, amely a koltségeket a szerep és a hely értékei alapjan
hatarozza meg. A rendszer a koltség/rata matrix altal tdmogatott 6sszes pénzigyi
attribdtumot atadja (nem csak a csoportositasi attribitumok értékeit).

Szerep Hely Koltség
Fejleszt6-1 San Francisco 85
Fejleszt6-1 Los Angeles 83
Fejleszt6-2 San Francisco 75
Fejleszt6-2 Los Angeles 72

m  Arendszer a,83”-at azonositja alkalmazhaté koltségként, miutdn a matrixban
egyeztette a sorokkal a szerep, a hely, a tranzakcidosztaly és az egyéb pénzigyi
attributumok értékeit.

m  Akoltség és a korabban jeloltként azonositott sor alapjan a rendszer a kovetkez6
sortételadatsort hozza létre a koltségtervben:

Er6forras Szerep Tranzakcié jan.1l.-jan. febr.1.- marc. 1. -
osztaly 31. febr. 29. marc. 31.
Sam Ricci Fejleszt6-1  Szamlazhat 83 83 83
e}

Koltségtervek kitoltése feladatmegbizasbol szarmazo értékekkel

Amikor a koéltségterv automatikus feltoltését a feladatmegbizds értékeivel végzi el, a
program a koéltségterv mez8inek automatikus kitoltésére az aldbbi, a feladatmegbizasbol
szarmazé értékeket haszndlja. Ha egy megbizashoz nincs érték meghatarozva, akkor
vagy a befektetés megfelels értékét hasznalja a rendszer, vagy a mez6 lresen marad.

Erték Feladatmegbizdas  Els6dleges forras Masodlagos forras

Er6forrds vagy Befektetés. A mezd Ures, ha a befektetésben az

Szamldazasi azonositd Feladat el .
szerep érték nincs meghatdrozva.

le s Er6forrds va i

Koltségtipus &y Feladat Befektetés

szerep

Nincs. A mez6 Ures, ha az er6forrason az érték
Beviteli tipuskod Er6forrds Eréforras inaktiv vagy nincs meghatdrozva, illetve ha az
eré6forras egy szerep.

Nincs. A mezé (res, ha a feladat megbizottja

Beviteli tipuskod Szerep N/A
egy szerep.
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Erték Feladatmegbizas  Els6dleges forras Masodlagos forras
Osztaly Eréforras Er6forras Befektetés
Allomany szervezeti
Osztaly Szerep strukturajanak Befektetés
egysége
Hely Er6forras Eréforras Befektetés
Allomany szervezeti
Hely Szerep strukturdjanak Befektetés
egysége
Nincs. A mezd Ures, ha az er6forrason az érték
Tranzakcidosztaly Er6forras Eréforras nincs meghatdrozva, vagy ha a feladatmegbizas
egy szerep.
Tranzakcidosztaly Szerep Szerep*
Er6forras Er6forras Feladat megbizottja
Y , Ha a feladat megbizottja egy szerep, a mez6
Eréforras Szerep N/A .. g 13 egy P
Ures.
L , , L , L , Nincs. A mez6 Ures, ha az er6forrashoz nincs
Eréforrasosztaly Eréforras Eréforras . -
meghatarozva az érték.
X . . * Nincs. A mezé ires, ha a szerephez nincs
Er6forrasosztaly Szerep Szerep , .
meghatarozva az érték.
Csapatszerep. Ha nincs meghatarozva a
csapatszerep, a rendszer az er6forras
Szerep Er6forras Feladatszerep elsédleges szerepét hasznadlja. A mez6 Ures, ha
az er6forrashoz nincs meghatarozva elsédleges
szerep.
Csapatszerep. Ha nincs meghatdrozva a
Szerep Feladatszerep csapatszerep, a rendszer a csapattagot

(szerepet) hasznilja.

A Szerep attributumhoz kapott szerep.
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A koltségtervek automatikus kitoltésének beallitasa

Hajtsa végre az alabbi feladatokat a koltségtervek értékekkel valé automatikus
kitoltésének bedllitasara:

1.

Adja meg az entitasban a terv alapértelmezéseit a pénziigyi id6szaktipus és a
csoportositasi attribitumok szempontjabdél.

Hatarozza meg a koltségeket és a ratakat a koltség/rata matrixban.

Pénziigyileg engedélyezze a befektetést, tarsitson hozza egy koltség/rata matrixot,
és rendeljen a projektfeladatokhoz aktiv szerepeket vagy eréforrasokat.

Pénziigyileg engedélyezze az eréforrast vagy a szerepet. Ez a mivelet ajanlott a
pontosabb koltség-elbrejelzésekhez.

Koltségtervek automatikus kitoltése

Hozzon létre Uj koltségtervet a befektetési csapat vagy a feladatmegbizasok adataival
automatikusan kitoltve a tervet.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfdlidkezelés meniiben kattintson egy
befektetésre.

Megjelenik a listaoldal.

Nyissa meg a befektetést.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

Nyissa meg a Miveletek meniit, majd az Altaldnos részben kattintson a megfelelé
elemre a kovetkez6k koziil:

m  Uj a befektetési csapattdl
m Uj a feladatmegbizasoktdl

Megjelenik a tulajdonsagok oldala a kapcsolddd entitds és befektetés
alapértelmezett értékeivel. Ezeket az alapértelmezett értékeket elfogadhatja, vagy
el is utasithatja.

frjon be egy nevet, egy azonositdt, és adja meg a koltségterv leirasat.
Mentse a médositasokat.

Megjelenik a Koltségterv részletei oldal. A sortételadatsorok szintén a beruhdzasi
csapat vagy a feladatmegbizadsok adataival télt6dnek fel.
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7. (Nem kotelez6 lépés.) A koltségterv adatokkal vald feltoltéséhez nyissa meg a
Mliveletek meniit, majd az Altaldnos részben kattintson a megfelels elemre a
kovetkez6k kozal:

m  Feltoltés a beruhazasi csapatbdl
m  Feltoltés a feladatmegbizasokbdl

8. Mentse a mddositasokat.

Toke- és mikodési koltségek medjelenitése

A miikodési és a tékekoltségek kilon mutathatdk ki a pénziigyi 6sszefoglald oldalon és a
részletes pénziigyi tervekben. A koltségadatokat a kovetkez6 modszerekkel lehet
megadni:

m  Atfogd jellegli becslés elkészitése esetén kdzvetleniil a befektetés pénziigyi
Osszefoglald oldalan lehet beirni ezeknek a kdltségeknek az 6sszegét.

m  Harészletesebben szeretné latni a kéltségtipusok adatait, készitse el a befektetés
pénzugyi tervét, amelyben 0sszegydjti a mlkddési és a t6kekoltségeket. A

e sz

koltséginformaciokat.
Pénziigyi 6sszegzés oldal

A befektetés pénziigyi 6sszefoglald oldala a tervezett és koltségvetési koltségekre
vonatkozdan jeleniti meg a magas szintl mdkddési és tékekoltségeket. A pénzigyi
Osszefoglaldban szerepl6 6sszegeket addig mddosithatja, amig nem hoz létre
munkatervet. Munkaterv létrehozdsakor a pénziigyi 6sszefoglald tervezett és
koltségvetésben szerepl6 koltségeket tartalmazo szakaszaiban a mikddési és
t6kekoltségek csak olvashatéva valnak. A pénziigyi 6sszefoglald oldalon taldlhatd, a
tervezett koltségeket feltlintetd mez6k a munkaterv adatai alapjan automatikusan
frisstilnek. A legujabb jovahagyott koltségvetés frissiti a kdltségvetési mezbket.
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Részletes pénziigyi terv

A részletes pénziigyi tervek létrehozhatdok manualisan, illetve a terv automatikusan
kitolthet6 adatokkal a feladatok vagy a csoportok allokacidja alapjan. A feladatok vagy
csoportallokacidk alapjan adatokkal valé kitéltéshez a koltségtipust kell beallitani
csoportositasi attribitumként. A kbvetkez6 modszerek hasznalataval toltheti ki
automatikusan a téke- és miikodési koltségek adataival a koltség- és koltségvetési
terveket:

m  Feladatok

Adjon meg az 6sszes feladatra vonatkozdan egy befektetésszintii alapértelmezést
(t6ke vagy miikodési). Ha nem ad meg koltségtipust, az alapértelmezés a miikodési
koltségek hasznalata. Az alapértelmezés feliilbiralhaté az egyes feladatoknal igény
szerint a feladat vagy a feladathierarchia szintjén. Példaul adott egy olyan
befektetés, ahol a legtébb feladathoz miikddési koltség tartozik, és csak kevés az
olyan feladat, amelyhez t6kekoltség parosul. Allitsa be a befektetés koltségtipusat
M(ikodési értékre, hogy az dsszes feladat a Miikodési koltségtipust drokolje. Az
olyan feladatoknal, amelyekhez t6kekoltség tartozik, a konkrét feladatok
koltségtipusanak mddositasaval biralja fellil az alapértelmezett koltségtipust.
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m  Csapat allokacioi

Adjon meg szazalékos t6kekoltségértéket az egyes csapattagok allokacidjahoz.
Adott példaul egy hatf6s csapat, akik egy projekthez vannak hozzarendelve. Alice,
az egyik tag 15 szazalékos t6kekdltséggel van megadva. Adja meg Alice szamara a
alkalmazott allokacidjanal a m(ikodési és a t6kekdltség szazalékos aranya. Amikor az
adatokat kitolti a csapat allokdcioja alapjan, Alice-hez két sor tartozik a
koltségtervben. Az egyik sor a m(ikodési koltségek szazalékos aranyat, a masik pedig
a mlkodési koltségek szazalékos aranya szerinti egységeket és koltségeket mutatja.

Fontos! Az ebben a forgatékdnyvben szereplé miveletsorok ismertetik a terméken
bellli navigaciot, amennyiben nincsenek telepitve beépilé modulok. Ha olyan beépiilé
modulok vannak telepitve, mint példaul a PMO Accelerator, a navigacié eltéré lehet.

A kovetkezd dbra azt ismerteti, hogyan tudja a pénzligyi adminisztrator megjeleniteni a
t6ke- és mlkodési koltségeket az sszefoglalod és a részletes pénziigyi tervekben.
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Toke- és mikddési koltségek megjelenitése

| Eldfeltételek dttekintése |

Pénztigyi
adminisztritor

[Mem kitelezd,) A kbltsépvebés manualis frissitése
a tdke- és milkodesi kdltségek megjelenitése végett

A lke- &5 a mikodési kaltségek megjelenilése részlaeles
pénziigyi tervben

1y
kiltsézadatok
gyd|béséhez haszndlandd
madszer kivalasztasa es
aterv létrehozdsa

Feladatmeghbizdsak Csapat allokicidl

A konkrét feladatak A '“:ﬁ::f;;f;“'*"
kﬁlﬁgﬁm::mk hefektetési czapat
allakacidibwoz

hJ

A toke- és mikddesi kiltségek
helyes megjelenésanek
ellendrzése

v
Kész

A t6ke- és mikodési koltségek megjelenitéséhez a kovetkez6 Iépéseket kell

végrehajtani:

1. Eléfeltételek attekintése. (lapon 91)

2. (Nem koételez6 1épés) Manudlisan frissitse a kdltségvetési oldalt, hogy megjelenitse
a téke- és miikodési koltségeket (lapon 91).

3. Vdlassza ki a kéltségadatok gydjtéséhez haszndlanddé mddszert, és hozza létre a
tervet (lapon 93).

4. Adja meg a konkrét befektetési feladatokra vonatkozdan a kdltségtipust (lapon 94).

5. Adja meg a t6késitési szazalékot a befektetési csapat allokacidihoz (lapon 95).

6. Ellendrizze, hogy helyesen jelenik meg a t6ke- és mikodési koltség (lapon 95).
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Eldfeltételek attekintése

Az ebben a forgatokdnyvben szerepl6 mUiveletsorok megkezdése elétt a kovetkez6
bedllitasi feladatokat kell elvégezni:

Ellendrizze, hogy rendelkezik a <befektetés> - Pénziigyek szerkesztése
hozzaférési joggal.

Tarsitsa a befektetést egy entitashoz.

Ellendrizze, hogy a befektetés rendelkezzen csapatallokacidkkal és
feladatmegbizasokkal, amennyiben ezeket a lehetGségeket szeretné
felhaszndlni az adatokkal valo kitoltésben.

(Nem kotelezd Lépés) A pénzigyi 6sszefoglalé oldal manualis frissitése a toke- és mikodési
koltségek medjelenitése céljabol

A magas szint(i tervezés elGsegitése érdekében a pénziigyi 6sszefoglald oldalon
manudlisan megadhatja a t6ke- és m(ikodési koltségek 0sszegét. Adott példaul egy Uj
projekt, és el kell allitani hozza a tervezett koltségek magas szintl becsiilt értékeit. A
mikodési és a tékekoltségekhez becsléseket adhat meg. Attdl kezdve, hogy
munkatervet (POR) hozott |étre, vagy mar rendelkezik jévahagyott koltségvetéssel, ezek
a mez6k irdsvédetté vdalnak.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a megfelel
befektetéstipusra (példaul a Projektek elemre).

Nyissa meg a befektetést, majd a menii megnyitdsahoz kattintson a Tulajdonsagok
elemre.

Kattintson a Koltségvetés pontra.

A Tervezett koltség szakaszban irja be az értékeket a kdvetkezd mezbkbe:

Megjegyzés: Ha a munkaterv nem hasznalja a Koltségtipus csoportositasi
attribdtumot, a Tervezett m(ikodési koltség mez6 az 6sszes koltséget miikodési
koltségként Gsszesiti.

Tervezett tGkekoltség

A befektetéshez tervezett t6kekdltség 6sszegét adja meg. Ha a tervhez
koltségmunkaterv tartozik, a mez6 kitéltédik a munkaterv értékeivel és
irdsvédetté valik.

Tervezett t6ke %

A t6kébdl eredd teljes koltség szazalékos értékét adja meg. Ez az irdasvédett
mezG6 automatikusan szamitddik a Tervezett koltség mez6 értéke alapjan.
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Tervezett miikddési koltség

A befektetéshez tervezett miikodési koltség 6sszegét adja meg. Ha a tervhez
koltségmunkaterv tartozik, a mez6 kit6lt6dik a munkaterv értékeivel és
irasvédetté valik.

Tervezett miikodési %

A miikddésbdl eredé teljes koltség szazalékos értéke. Ez az irasvédett mez6
automatikusan szamitddik a Tervezett koltség mez8 értéke alapjan.

5. A Koltségvetési kdltség szakaszban irja be az értékeket a kovetkez6 mez6kbe:

Megjegyzés: Ha a Koltségtipus nem csoportositasi attribdtum, akkor az 6sszes érték
a Koltségvetési miikodési koltség mezbben egyiittesen szerepel.

Koltségvetési tokekoltség

A befektetéshez a koltségvetésben szerepl6 t6kekoltség 6sszegét adja meg. Ez
a mez6 nem hasznalhaté a kévetkez6 esetekben:

m  Mar van munkaterv vagy jovahagyott koltségvetés. Az értéket a rendszer a
jovahagyott koltségvetésbdl toltotte ki. A mezd munkaterv létrehozasakor
irdsvédetté valik, ha azonban nincs jovahagyott koltségvetés, a
koltségvetési mez6ket a rendszer automatikusan nullas koltségértékekkel
tolti ki.

m  Akoltségvetés egyezik a tervezett értékekkel jel6l&négyzet be van jeldlve,
és nincsenek részletes pénzigyi tervek.

Koltségvetési téke %

A t6kébdl ered6 teljes koltségvetési koltség szazalékos értékét adja meg. Ez az
irdsvédett mezG a Koltségvetési tGkekoltség mezd értéke alapjan szamitodik.

Koltségvetési miikodési koltség

A befektetéshez a koltségvetésben szerepl6 mikddési koltség 6sszegét adja
meg. Ez a mez& nem haszndlhaté a kdvetkez§ esetekben:

m  Mar van munkaterv vagy jovahagyott koltségvetés. Az értéket a rendszer a
jovahagyott koltségvetésbdl toltotte ki. A mezé munkaterv létrehozasakor
lathatova valik, ha azonban nincs jévahagyott koltségvetés, a koltségvetési
mezGket a rendszer automatikusan nullas kéltségértékekkel tolti ki.

m  Akoltségvetés egyezik a tervezett értékekkel jelol6négyzet be van jeldlve,
és nincsenek részletes pénzigyi tervek.

Koltségvetési miikodési %

A miikddésbdl eredd teljes koltségvetési koltség szazalékos értékét adja meg.
Ez az irdsvédett mezd a Koltségvetési miikodési koltség mezé értéke alapjan
szamitddik.

6. Mentse a valtoztatasokat.
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A koltsédgadatok gyijtéséhez hasznaland6é modszer kivalasztasa és a terv létrehozasa

Hozza létre a részletes pénziigyi tervet a t6ke- és mikodési koltségeknek a
feladatmegbizasok vagy csapatallokaciok alapjan torténd automatikus frissitéséhez.

Ha feladatmegbizasok hasznalatdval tervezi kitolteni a pénzigyi terv adatait, a konkrét
feladatok szintjén felllbiralhatja a befektetés Koltségtipus beallitasat. A pénzigyi terv
|étrehozasakor allitsa be a befektetés alapértelmezett koltségtipusat.

Adott példaul egy 90 feladathdl allo befektetés, amely koltségtipusok szempontjabdl a
kovetkez6képpen oszlop meg: 80 mikddési koltséggel jard feladat, tiz tékekoltséggel
jaro feladat. Ebben az esetben a pénzligyi vezet6 a befektetés Koltségtipus
attributumahoz a Mkodési bedllitast adja meg. A beallitds automatikusan a M(ikodési
koltségtipust rendeli hozza az 6sszes feladathoz, és a miikodési koltséggel jaro 80
feladat helyesen lesz azonositva. Ahhoz a tiz feladathoz, amelyhez t6kekéltség tartozik,
a pénzlgyi adminisztrator az alapértelmezett beallitast a feladat szintjén feltlbiralva
adja meg a koltségtipust.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portféliokezelés meniiben kattintson a megfelel6
befektetéstipusra.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.
3. Nyissa meg a Pénzligyi tervek meniit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

4. Nyissa meg a M(veletek meniit, majd az Altaldnos részben kattintson a megfeleld
elemre a kovetkez6k koziil:

m Uj a befektetési csapattdl
m Uja feladatmegbizasoktdl

Megjelenik a tulajdonsagok oldala a kapcsolddod entitas és befektetés
alapértelmezett értékeivel. Ezeket az alapértelmezett értékeket elfogadhatja, vagy
meg is valtoztathatja.

5. irjon be egy nevet, egy azonosit6t, és adja meg a koltségterv leirasat.
6. Valassza ki a Csoportositasi attributum legordilé listabdl a Koltségtipus lehet&séget.

7. Mentse a valtoztatasokat.
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A koltségtipus megadasa a konkrét befektetési feladatokhoz

Az olyan koltségtervekhez, amelyek adatait a rendszer a feladatmegbizasok alapjan tolti
ki, tartozhatnak az alapértelmezéstél eltéré koltségtipusu feladatok is. Adott feladathoz
megadhat olyan koltségtipust, amely feliilbiradlja a tervhez beallitott alapértelmezett
koltségtipust.

1. példa

Egy befektetés Koltségtipus attribdtuma a M(ikodési értékre van beallitva. Vannak
azonban olyan feladathierarchiak, amelyeknél a T6ke koltségtipus sziikséges. Ebben az
esetben a T6ke koltségtipust csak ezekhez a feladatokhoz kell beallitani. Amikor a
koltségterv adatait a feladatmegbizasok alapjan tolti ki, a tervben sortételenkénti
bontasban jelennek meg a t6ke- és miikddési koltségek.

2. példa

Egy befektetés Koltségtipus attribdtuma a M(ikédési értékre van beallitva. A
befektetéshez egy Téke koltségtipusu sziil6feladat tartozik. A szll6feladathoz két
gyermekfeladat tartozik, az 1. feladat M(ikodési koltségtipusu, a 2. feladathoz nincs
megadva koltségtipus.

Ebben az esetben az 1. feladatnal meg van adva a Mlkodési koltségtipus, mig a 2.
feladat a sziil6feladatatdl orokli a Téke koltségtipust. Amikor az Uj a
feladatmegbizdsoktdl funkcié hasznalataval hoz létre koltségtervet, két sor jon létre, az
egyik a M(ikédési, a masik a T6ke koltségtipussal.

Megjegyzés: A Koltségtipus mez6 gyarilag nem jelenik meg a feladatoknal. A mezé
megjelenitéséhez a rendszergazdanak kell konfiguralnia a Studio hasznalataval a
Feladatok nézetet.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson a megfeleld
befektetéstipusra.

2. Nyissa meg a befektetést, és kattintson a Feladatok elemre.

3. Nyisson meg egy feladatot, és valassza a Kéltségtipus beallitdsnal a T6ke vagy a
M(ikodési értéket.
Megjegyzés: A gyermekfeladatok oroklik a beallitott értéket, kivéve ha eltéré
koltségtipus van megadva.

4, Mentse a valtoztatasokat.

5. Ezt a mUiveletsort ismételje meg mindegyik feladatnal, amelyikhez a befektetésnél
bedllitotthoz képest eltérd koltségtipus tartozik.
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A tékésitési szazalék medadasa a befektetési csapat allokacidihoz

A t6kekoltségek csapatallokacid szerinti megjelenitéséhez adja meg a csapat tagjaira

,,,,,,

//////

szazalékos érték. Mindegyik taghoz eltérd szazalékos érték tartozhat. A koltségterv
megjeleniti a t6ke- és miikddési koltségeket a csapatnak azon tagjaira vonatkozdan,

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfdlidkezelés meniiben kattintson a megfeleld
befektetéstipusra.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Csapatok elemre.
3. A meni megnyitasdhoz kattintson a Csapatok elemre, majd az Allomany elemre.
4. Kattintson egy csapattag neve mellett a Tulajdonsagok ikonra.

,,,,,,

A rendszer ennek az értéknek a hasznalataval szamitja ki a m(ikodési és a
t6kekoltséget az alkalmazott allokacidjahoz.

Megjegyzés: A T6késités mezd gyarilag nem jelenik meg a csapatoknal. A mezé
megjelenitéséhez a rendszergazdanak kell konfiguralnia a Studio hasznalataval a
Csapatok nézetet.

6. Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.
7. Ezt a mliveletsort ismételje meg a csapat minden olyan tagjanal, akire vonatkozdan

a t6ke- és a m(ikodési koltségek szazalékos értékét is szeretné megjeleniteni.

A t6ke- és mikodési koltségek helyes medjelenitésének ellendrzése
Ellendrizze, hogy megjelennek a befektetés tGke- és miikodési koltségei a kovetkezd
oldalakon:
m  Koltségvetés

m  Koltségterv részletei

A Pénziigyi 6sszegzés oldal megtekintéséhez hajtsa végre a kovetkezé Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson a megfelel6
befektetéstipusra (példaul a Projektek elemre).

2. Nyissa meg a befektetést, majd a menli megnyitdsahoz kattintson a Tulajdonsagok
elemre.
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3.

Kattintson a Koltségvetés pontra.

A Koltségterv részletei oldal megtekintéséhez hajtsa végre a kdovetkez6 lépéseket:

1.

4.

Nyissa meg a KezdG6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a megfelel
befektetéstipusra.

Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.
Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

Kattintson a munkaterv nevére.

Amennyiben mindkét oldalon megjelennek a t6ke- és m(ikodési koltségek, helyesen
sikerlilt megjelenitenie ezt az informdacidt.

Koltségtervek szerkesztése

Ugy szerkesztheti a koltségtervekben szereplS egységek és koltségek részleteit, hogy
rakattint a mez6kre a felhasznaldi fellleten, és mddositja az értékeket. Csak az
entitdstervben meghatdrozott régzitési datumon kivil esé id6szakokat lehet a
koltségtervben maédositani.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

A koltségterv megnyitott allapotdban a balra és jobbra mutato nyil segitségével
Iépjen a tervnek megfeleld idGszakra az Egység, koltség és bevétel részletes adatai
szakaszban.

Szerkessze a kdvetkezé mezbket:
Egységek

Megjeleniti az id6szakhoz tartozé egységek szamat.
Koltség

Megjeleniti az id6szakhoz tartozé koltséget.
Bevétel

Megjeleniti az id6szakhoz tartozd bevételt.

Mentse a mddositasokat.
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A munkaterv létrehozasa

Nevezze ki a koltségtervet munkatervnek (POR), hogy a koltségtervet benyujthassa

koltségvetési jovahagydsra.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.

2. Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

3. Kattintson a munkatervként beallitandd terv melletti Rekordterv bedllitasa ikonra.
A kivdlasztott terv Munkaterv oszlopaban megjelenik egy pipa.

Most mar elkildheti a koltségtervet koltségvetésként torténd jovahagyasra.

Bevételtervek

Ha a koltségterv mellé bevételtervet is |étrehoz, majd egymdshoz tarsitja ezeket, akkor
lehetBség nyilik a befektetés megtériilésének és netto jelenértékének kiszamitasara. A
koltségtervek keresztiil mehetnek egy olyan jovahagyasi folyamaton, amely utan
formalis koltségvetéssé valnak. A bevételterveket azonban nem kell jévahagyni. Egy
bevételterv korlatlan szamu koltségtervhez tarsithato, egy koltségtervhez viszont csak
egy bevételterv tartozhat.

Bevételtervek kezelése

A bevételtervek kezelése sordn Uj terveket hozhat Iétre, amelyeket koltségtervekhez
tarsit, illetve frissitheti a meglévd terveket.

Koltségtervhez tarsitott bevételtervek nem toérélhetdk.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a befektetést.
2. Nyissa meg a Pénziigyi tervek menit, majd kattintson a Bevételtervek elemre.

3. Kattintson az Uj elemre, majd adja meg a kért informéaciokat. A kdvetkezd mezdk
magyarazatot igényelnek:

IdGszak tipusa
A bevételi terven megjelenitett idGszak egységét hatarozza meg.
Terv kezdési idGszaka

A tervbe foglalandd elsé id&szakot hatarozza meg.
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4.

Terv befejez6 idGszaka
A tervbe foglalandé utolsé id8szakot hatdrozza meg.

Mentse a modositdsokat.

Sortételadatok hozzaadasa a bevételtervekhez

Ezzel az eljardssal sortételadatokat adhat hozzda az uj bevételtervhez. A hozzaadott
adatok a Bevételterv részletei listaoldal Részletek mez&jében jelennek meg. Csak a
bevételi tervben alkalmazhaté id6szakokra vonatkozé adatok mddosithatdk.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.
2.

A bevételi terv megnyitott allapotaban kattintson a Hozzaadas gombra.
Adja meg a bevételi terv adatait a Részletek mezében.

Adjon meg tovabbi tetszés szerinti szamu bevételadatot.

Mentse a médositdsokat.

A bevételi terv részletei a megadott adatokat felsorolva jelennek meg.

Minden egyes bevételi adatnal toltse ki és ellendrizze a Bevétel részleti szakasz
kévetkezd mezdit: Az adatokat a mezére kattintva adhatja meg:

Bevétel

Az idGszakra vonatkozo tervezett bevétel 6sszegét hatarozza meg.
Tényleges bevétel

Az idGszakra vonatkozo tényleges bevétel 6sszegét hatarozza meg.
Variancia

Megjeleniti az id6szakra vonatkozo tényleges és tervezett bevétel kozotti
kiilonbséget.

Mentse a médositasokat.
Tekintse at a kovetkez6 mez6ket a bevétel minden egyes részletes sortételéhez:
% Bevétel

Megjeleniti a bevétel részletes sortételének szazalékaranyat a teljes bevételi
terv 6sszetevGjeként.

Osszes bevétel
Megjeleniti a bevétel részletes sortételéhez tartozé teljes bevételt.
Tényleges bevétel

Az idGszakra vonatkozo tényleges bevétel 6sszegét hatarozza meg.
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Variancia

Megjeleniti az id6szakra vonatkozd tényleges és tervezett bevétel kozotti
kiilonbséget.

Bevételtervek és koltségtervek tarsitasa
Ezzel az eljarassal bevételtervet tarsithat egy koltségtervhez.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Akoltségterv megnyitott allapotaban kattintson a Tulajdonsagok elemre.
2. A Bevételterv mez6ben valasszon egy bevételtervet.

3. Kattintson a Mentés pontra.

Bevételtervek tarsitasa bekildott koltségvetésekhez

A koltségtervekhez tarsitott bevételtervek atkertilnek a bekiildott koltségvetésbe. Ez a
tarsitas csak addig mddosithatd, amig a koltségvetés a jovahagyas el6tti, elkildott
allapotban van. Miutan a bevételi terv elfogadasra keriilt, a tarsitdas nem mddosithatd.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Akoltségvetési terv megnyitott allapotaban kattintson a Tulajdonsagok elemre.
2. A Bevételterv mez6ben valasszon egy bevételtervet.

3. Kattintson a Mentés pontra.

Koltségvetési tervek

Ha egy koltségtervet jovahagynak, akkor az a befektetés koltségvetési tervévé valik. A
bekiildés kezd6 és zardé ddtumanak megvaltoztatdsaval a koltségterv egyes részeit is
elkiildheti jdvahagyasra. A program ilyenkor csak az Uj kezdd és zaré ddtum kozotti részt
kildi el jévahagyasra.

Ha egy koltségtervet jovahagynak, akkor Uj verziészamu koltségvetési tervvé valik. Ha
van korabbi koltségvetés, akkor a program kiilon menti, és megtekinthetd, de nem
szerkeszthetd.
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Egy koltségterv koltségvetési tervként torténd elkildésekor a kdvetkezd szabalyok
érvényesek:

Ha létezik koltségvetési terv, az elkiildott koltségtervnek ugyanazokat a
csoportositasi attribitumokat kell tartalmaznia, hogy a bekiildott koltségterv
adatait 6ssze lehessen vonni a meglévé koltségvetési terv adataival. Ha a
csoportositasi attribitumok nem egyeznek meg, vagy cserélje ki a meglévd
koltségvetési tervet, vagy vonja vissza a bekuldést.

Egyszerre csak egy koltségvetési tervet tud bekiildeni, illetve jévahagyni.

Ha egy bekiildott koltségvetést jovahagynak, akkor az a koltségvetési terv
munkatervvé (POR) valik.

Egy bekiildott koltségvetés mddosithatd, de egy jovahagyott koltségvetés mar nem.

Ha létezik jovahagyott koltségvetés, a bekuldott koltségtervadatok vagy
egyesithet6k a jovahagyott koltségvetéssel, vagy le is cserélhetik azt.

Koltségtervek bekildése koltségvetési tervként

Kildjon be egy koltségtervet koltségvetési tervként egy Uj jovahagyott koltségvetés
létrehozasahoz, vagy a koltségterv frissitését kovetGen a koltségvetés frissitéséhez.

A koltségtervet munkatervnek kell kijelolni, hogy el lehessen kildeni jévahagyasra.

Ha létezik jovahagyott koltségvetési terv, és egy koltségtervet Uj munkatervként hozott
létre vagy frissitett egy meglévét, a munkatervet elkildheti, hogy annak adatait a
rendszer 6sszevonja a jovahagyott koltségvetéssel, vagy teljesen lecserélje a
koltségvetési tervet.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

2.

Nyissa meg a befektetést.
Nyissa meg a Pénziigyi tervek menit, majd kattintson a Kéltségtervek elemre.
Megjelenik a koltségtervek listaja.

Madsolja az értéket az azonosité mezGbe. Erre az értékre sziiksége lesz az alabbi
lépések egyikénél.

Nyissa meg a M(iveletek meniit, majd az Altalanos részben kattintson a Rekordterv
kiildése jévahagyasra pontra.

Adja meg ki a kért informacidkat.
A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Tervezett ID

A koltségvetési terv egyedi azonositdjat hatarozza meg. lllessze be az azonositd
értékét ebbe a mezébe.
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Terv kezdési id6szaka

Megjeleniti a koltségvetési terv kezdési id6szakat. Ha a koltségvetéshez a
koltségtervnek csak egy részét szeretné bekildeni, nem az egész tervet,
valasszon egy masik kezdési id6szakot.

Terv befejez6 idGszaka

Megjeleniti a koltségvetési terv befejez6 id6szakat. Ha a koltségvetéshez a
koltségtervnek csak egy részét szeretné bekildeni, nem az egész tervet,
valasszon egy masik befejezé id6szakot.

Csoportositasi attributumok
Megjeleniti a koltségterv csoportositdsi attributumait.

Megjegyzés: Ha a koltségtervet szeretné 6sszevonni a meglévé és jévahagyott
koltségvetéssel, a koltségterv és a koltségvetés csoportositasi attributumainak
egyeznilk kell. Ha kilonboznek, akkor vagy lecserélheti a teljes koltségvetési
tervet, vagy visszavonhatja a jovahagyasi kérelmet.

Elkiildési beallitasok

A beallitdsok megadjak, hogy a rendszer 6sszevonja-e az elklldott koltségtervet
a jovahagyott koltségvetéssel, vagy teljesen lecserélje azt.

Megjegyzés: Ez a beallitasi lehetség rejtve van, amikor az elsé koltségtervet
kildi be jovahagydsra. A beallitds Csere értékre van dllitva és csak olvashatd, ha
a csoportositasi attribdtumok vagy az id6szakok kiilonboznek a jévahagyott
koltségvetés attribdtumaital.

6. Kattintson a Kildés jévahagyasra pontra.

A munkatervként (POR) kijel6lt koltségterv koltségvetési tervként keril bekildésre.

Bekildott koltségvetési tervek jovahagyasa vagy elutasitasa

Ezzel az eljarassal elfogadhatja vagy elutasithatja a koltségvetésként bekildott
koltségterveket.

Egy koltségvetési terv jovahagydsa vagy elutasitasa el6tt az Egység, koltség és bevétel
részletes adatai szakasz mezGi sziikség szerint modosithatdk. A tervhez sortételadatokat
is hozzdadhat.

Megjegyzés: A jévahagyott koltségvetések nem szerkeszthetdk. A régi koltségvetés
lecseréléséhez egy uj koltségvetést kell bekiildenie jovahagydsra.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.
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Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségvetési tervek
elemre.

Megjelenik a koltségvetési tervek listaja.
Nyissa meg a beklldott koltségvetési tervet.
Megjelennek a koltségvetés részletei.

Modositsa az Egység, koltség és bevétel részletes adatai szakasz mezéit, és mentse
a médositasokat.

Kattintson a Jovahagyds vagy az Elutasitds pontra.

Koltségvetés-valtozat létrehozasanak médja

Egy jovahagyott koltségterv a befektetés koltségvetési tervévé valik. Mivel a befektetés
Osszetevdi valtozhatnak, a koltségvetés egyes részeit fellilvizsgalhatja, illetve a
koltségvetést akdr teljesen le is cserélheti.

Egy jovahagyott koltségvetési tervhez két valtozatot készithet:

Osszevont koltségvetési tervvaltozat

Bekuldhet egy koltségtervet Uj sortételekkel, és a modositasokat 6sszevonhatja a
meglévé koltségvetési tervvel.

Bekuldheti a koltségterv egy részét bekildés kezd6 és zard datumanak
megvaltoztatdsaval, vagy frissitheti a mezGértékeket az adott idGszakokra
vonatkozéan. Bekiildheti csak a modositott id6szakokat is, és 6sszevonhatja Gket a
koltségvetéssel.

Csere koltségvetési tervvaltozat

Bekiildhet egy koltségtervet torolt sortételekkel, és lecserélheti vele a
koltségvetést, hogy a koltségvetési tervbdl is eltlinjenek az adott sortételek.

Létrehozhat egy Uj koltségtervet mas csoportositasi attribitumok vagy idGszakok
hasznalataval, és lecserélheti vele a koltségvetést.
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Mindkét valtozattipus rendelkezik a jovahagyasi el6zményekkel. A csere révén azonban
lehet&sége van a mar sziikségtelen sortételek torlésére, és a csoportositasi
attributumok és pénzigyi id6szakok felllvizsgdlatara is.

Amikor a meglévé koltségvetést fellilvizsgalod koltségtervet kiild be, a Bekuldési
bedllitasok legordilé listajat hasznalva megadhatja, hogy a koltségvetéssel 6sszevonja-e
vagy lecseréli vele. Ez a mezd csak akkor jelenik meg, ha van legaldbb egy jovahagyott
koltségvetés. Ha az uj koltségterv a meglévd koltségvetéstdl kildnb6z8 strukturdja,
akkor a Csere az egyetlen lehetséges megoldas.

Ha a koltségtervét jovahagytak, akkor az egy Uj verzidszamu, mddosult koltségvetési
tervvé vdlik. Megjelenitheti a koltségvetés kordbbi vdltozatait is, amelyeket a program
kiilon mentett. Nem maodosithatja sem a korabbi terveket, sem az aktualisan
jovahagyott koltségvetési tervet.

A kovetkez6 folyamatabra bemutatja, hogyan hoz létre a pénziigyi adminisztrator egy 4j
koltségvetés-valtozatot.

Koltségvetés-valtozat létrehozasanak madja

Elafeltételek
attekintése

Pénzigyi

adminisztrator
mség\retési

~terv felllvizsgadlat
\\\/, /
Y Y

Modasitisok egyesitdse a A kiltségvetési tery cseréje
kaltségvetési tervhe

Sorelemak ldEszak
A kibltségvets
hozzdadasa a értékeinek sorelemek \ ollsegvetes
kbltsdgvetés | | modositdsa a torlése a Kicserélese egy
has kétltsdpvetdshen kiltsegwetashdl j kiltségtarura

L

A felilvizsgalt kiltségveatesi
tery allendrzése

Befejezve
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Példa: A Forward Inc. koltségvetési tervének feliilvizsgalata

Az aldbbi példa a koltségvetési terv jelen forgatokonyv alapjan torténd frissitési
lehet6ségeit mutatja be. A Forward Inc. Uj projektje a tervek szerint még ebben az
évben indul. A projektet Alice kezeli, és mar létrehozott egy koéltségtervet
(ProjectA_estimatedCP-00) a sziikséges szerepekkel és a varhato koltségekkel.

Az aldbbi szerepekre van sziiksége:

m  Egy szoftvertervezd

m  Hdrom Java szoftvermérnok

m Két tesztmérnok

Alice a projekt személyzetét még nem jeldlte ki. A bekildott koltségtervben a pozicidk
mindegyikére szerepet osztott ki, és a projekt hat hdnapjara vonatkozdan kitoltotte a
koltségtervet.

A koltségterv készitésekor Alice a tervhez a kovetkez6 tulajdonsagokat hasznalta:

m  Csoportositasi attributumok: Szerep

m  |dGszak tipusa: Negyedéves.

m  Kezdési és befejezési datumok: julius 2. - december 31.

A becsult adatokat aktudlis koltségvetési tervként kildte be jévahagyasra. Alice
termékmenedzsere jéovahagyta a becsilt koltségvetést. A menedzser tisztdban van vele,
hogy a koltségvetés a projekt induldsa el6tt valtozni fog.

Koltségvetés-valtozat létrehozasahoz hajtsa végre az alabbi lépéseket:

1. El&feltételek attekintése (lapon 105).

2. Akoltségvetési terv fellilvizsgalata:
m  Moddositasok egyesitése a koltségvetési tervvel:

m  Sortételek hozzdadasa a koltségvetéshez (lapon 105).

m Azid8szakok értékeinek mddositasa a koltségvetésben. (lapon 106)

m  Akoltségvetési terv cseréje:

m  Sortételek torlése a koltségvetéshbdl. (lapon 108)

m  Akoltségvetés lecserélése az uj koltségtervvel. (lapon 109)

3. Afelulvizsgalt koltségvetési terv ellenérzése. (lapon 110)
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Eldfeltételek attekintése

Jelen forgatdkonyv 6sszes feladatdnak teljesitésében az aldbbi informaciok segithetnek:

Hozzaférési jogosultsagok

A kovetkez6 hozzaférési jogosultsagokkal kell rendelkeznie:

Pénziigy - Kéltségterv - Szerkesztés
Pénziigy - Pénziigyi terv - Elkiildés jovahagydsra
Projekt — Kéltségvetési terv — Megtekintés

Projekt — Kdltségvetési terv — Szerkesztés

Befejezett feladatok

A forgatokonyv elkezdése el6tt végezze el a kovetkez6 feladatokat:

Hozzon létre egy koltségtervet a befektetéshez.
A koltségtervet jeldlje ki munkatervként (POR).

Kildje be a munkatervet (POR) jovahagyasra, és fogadtassa el a befektetés
koltségvetési terveként.

Egyéb informaciok

Miutan a koltségtervet benyujtotta jovahagyasra, a tovabbiakban az lesz a
bekildott koltségvetési terv. A bekiildott koltségvetési terv mddosithato, de egy
jovahagyott koltségvetési terv mar nem.

Sortételek hozzaadasa a koltségvetéshez

Adjon uj sortételeket a koltségtervhez, és az Uj sorokat egyesitse a koltségvetéssel.
Hozzaadhat a koltségtervhez példaul egy Uj szerepet, és a koltségtervet benyujthatja
jovahagyasra egyesitendé valtozasként.

Példa: A koltségvetés mddositasa egy uj szereppel

Alice megillapitja, hogy az Uj projekthez szlikség lesz egy miszaki irdra az online sugé
dokumentacidjanak elkészitéséhez. Hozzdadja a Vezets muszaki ird szerepet a
koltségtervhez, és bekiildi a ProjectA_estimatedCP-00 elnevezésli modositott tervet a
koltségvetéssel 6sszevonandd valtozatként.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson a megfelel6
befektetéstipusra, példaul a Projektek elemre.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.
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o N

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

Nyissa meg a Pénzligyi tervek menut, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Nyissa meg a koltségtervet.
Kattintson a Hozzaadas elemre az Uj sortétel hozzaaddsahoz.

Megjelenik a Koltségterv részletei: Tulajdonsagok oldal a koltségtervben eléforduld
csoportositasi attributumokhoz tartozé mezdékkel. Ha példaul a Szerep az egyik
csoportositasi attribdtum, akkor megjelenik a Szerep mezé.

Valassza ki a hozzaadandé 4j sortétel (példaul szerep) értékeit.
Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.

Adja meg az id6szakra vonatkozo sortételrészleteket.

Mentse a mddositasokat, majd kattintson a Visszatérés elemre.

Kattintson a Miveletek elemre, majd valassza a Beallitas rekordtervként
lehet6séget.

Megjegyzés: Ugorja at ezt a |épést, ha az adott koltségterv mar munkaterv.
Kattintson az Igen gombra a megerdsitéshez.

Kattintson a Mdveletek elemre, majd valassza a Rekordterv elkiildése jovahagyasra
lehet6séget.

Megjegyzés: Ha megjelenik a kdvetkez§ lizenet, az azt jelenti, hogy a befektetés egy
masik koltségterve mar koltségvetési tervként elkildésre kerdlt.
Hiba:Mar 1étezik egy elkiildott koltségvetés.

Ujabb tervet csak akkor kiildhet el jévahagyasra, ha a mar elkiildott kéltségvetési
terv jovahagyasra vagy elutasitasra kerdilt.

Adja meg a sziikséges értékeket.
Valassza az Egyesités lehetGséget a Bekiildési beallitasok legordild listajabdl.
Kattintson a Kildés jévahagyasra pontra.

A koltségvetési tervek listajanak és allapotanak megtekintéséhez nyissa meg a
Pénzigyi tervek menit, majd kattintson a Koltségvetési tervek elemre.

Olyan koltségtervet kiildott el jévahagyasra, amely egy Ujonnan hozzdadott
sortételt egyesit a meglévs koltségvetéssel.

Az idGszakok értékeinek mddositasa a koltségvetésben.

Korrigdlhatja a koltségterv idGszakok értékeit, és egyesitheti a meglévé koltségtervvel.
Ha egy vagy akar tobb id&szak értékét is egyesiti a koltségvetéssel, az mindig pontos
lehet anélkil, hogy a teljes koltségvetést le kellene cserélni.

Tegytk fel példaul, hogy az er6forrasok koltségnovekményeinek elszamolasa miatt a
koltségvetés novekményes finanszirozasu. Az eréforras koltségeit csak az érintett
hoénapra vonatkozdan vizsgalhatja feldl.
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Ha a pénzligyi entitdshoz beallitott rogzitési datumot, a koltségtervet csak a rogzitési
datum utdni id6szakokra vonatkozéan mdédosithatja.

Példa: Id6szakok hozzaflizése a koéltségvetési tervhez

Alice attekinti a projektterveket a felettesével egyiitt, és gy talalja, hogy egy Ujonnan
igényelt szolgaltatas teljesitéséhez a projektet harom hdnappal meg kell hosszabbitania.
Alice ugy korrigalja a koltségtervét, hogy a projekthez hozzdad harom hdnapot, és a
mezGket az egyes er6forrasok kéltségadataival tolti fel. A mddositott kdltségtervet a
ProjectA_estimatedCP-00 azonositéval ellatva egy olyan egyesitendd valtozatként
nyujtja be, amely csak a hozzdaadott hénapokat tartalmazza.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniliben kattintson a megfelel6
befektetéstipusra, példaul a Projektek elemre.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.
3. Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
4. Nyissa meg a koltségtervet.

5. Lépjen a megfeleld idGszakra az Egység, koltség és bevétel részletes adatai
szakaszban.

6. Szerkessze az adott idGszak egység, koltség és bevétel mezdit a kovetkezd dbra

alapjan:
2011, jan. 1.-2011.jan. 31. 2011 febr. 1.-2011. febr. 28.
Egysegek 1,00
Kiltség 100,00
Bievitel 200,00 | 4 000

3000

7. Mentse a mddositasokat, majd kattintson a Visszatérés elemre.

8. Kattintson a Miveletek elemre, majd valassza a Beallitas rekordtervként
lehet6séget.

Megjegyzés: Ugorja at ezt a |épést, ha az adott koltségterv mar munkaterv.
9. Kattintson az Igen gombra a megerd&sitéshez.

10. Kattintson a M(iveletek elemre, majd valassza a Rekordterv elkiildése jovahagydsra
lehet6séget.

Megjegyzés: Ha megjelenik a kdvetkezd lizenet, az azt jelenti, hogy a befektetés egy
masik koltségterve mar koltségvetési tervként elklldésre kerdilt.
Hiba:Mar 1étezik egy elkiildott koltségvetés.

Ujabb tervet csak akkor kiildhet el jévahagyasra, ha a mar elkiildott kdltségvetési
terv jovahagyasra vagy elutasitasra kerdilt.
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11. Adja meg kezdé és befejez6 id6szak értékeit, de csak azoknal a hénapoknal,
amelyekhez uj értékeket ad, vagy frissiti a meglévéket.

12. Vdlassza az Egyesités lehet&séget a Bekiildési beallitasok legordilé listajabol.
13. Kattintson a Kiildés jovahagyasra pontra.

14. A koltségvetési tervek listajanak és allapotanak megtekintéséhez nyissa meg a
Pénzigyi tervek menit, majd kattintson a Kéltségvetési tervek elemre.

Olyan koltségtervet kiildott el jévahagyasra, amely modositott idészakokat egyesit a
meglévd koltségvetéssel.

Sortételek torlése a koltségvetésbol

A szikségtelen sortételeket tordlheti, és a koltségtervet benyuljthatja a koltségvetés
lecseréléséhez. Ha példaul a koltségvetési tervbdl szeretne egy sortételt eltavolitani,
torolje ki a koltségtervbdl. Ezutdn a mddositott koltségtervet kiildje be a koltségvetési
terv lecseréléséhez.

Megjegyzés: Valassza a Csere lehetGséget a sortételek térléséhez. Az Egyesités
lehet&ségének kivalasztasa meggatolja a torlést, és a sortételek a bekildott
koltségvetési tervben maradnak.

Példa: Egy szerep torlése és a koltségvetés lecserélése

Honapokkal a projekt elindulasa el6tt Alice rajon, hogy a tesztmérndoki létszamot at kell
helyeznie egy masik projektbe. Torli a ProjectA_estimatedCP-00 azonositéju
koltségtervbdl a junior tesztmérndk szerepének sortételét, és bekildi tervet
jovahagyasra. Alice a Csere parancsot valasztja a sortétel koltségvetésbdl torténd
eltavolitasdhoz.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portféliokezelés meniiben kattintson a megfelel6
befektetéstipusra, példaul a Projektek elemre.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.
Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Nyissa meg a koltségtervet.

Valassza ki a tordlni kivant sortételt, és kattintson a Torlés gombra.

o v w

Kattintson az Igen gombra a megerd&sitéshez, majd kattintson a Vissza gombra.

7. Kattintson a Mveletek elemre, majd valassza a Beallitas rekordtervként
lehet6séget.

Megjegyzés: Ugorja at ezt a |épést, ha az adott koltségterv mar munkaterv.

8. Kattintson az Igen gombra a megerdsitéshez.
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9. Kattintson a Mdveletek elemre, majd valassza a Rekordterv elkiildése jovahagydsra
lehetdséget.

Megjegyzés: Ha megjelenik a kovetkezd lizenet, az azt jelenti, hogy a befektetés egy
masik koltségterve mar koltségvetési tervként elklldésre keriilt.
Hiba:Mar létezik egy elkiildott koltségvetés.

Ujabb tervet csak akkor kiildhet el jévahagyasra, ha a mar elkiildott kéltségvetési
terv jovahagyasra vagy elutasitasra kerdilt.

10. Valassza a Csere lehet6séget a Bekiildési beallitasok legordild listajabol.
11. Kattintson a Kiildés jovahagyasra pontra.

12. A koltségvetési tervek listajanak és dllapotanak megtekintéséhez nyissa meg a
Pénzigyi tervek menit, majd kattintson a Koltségvetési tervek elemre.

Olyan koltségtervet kiildott el jévahagyasra, amelyik lecseréli a meglévé
koltségvetést.

A koltségvetés lecserélése egy Uj koltségtervvel

A koltségvetéshez ugy valaszthat Uj csoportositasi attribitumokat és id&szaktipusokat,
hogy egy Ujonnan létrehozott és bekildott koltségtervvel lecseréli a jovahagyott
koltségvetési tervet.

Tegytik fel példaul, hogy egy kdzelgd projekt tervezésekor elkészit egy becsiilt
koltségvetést a sziikségesnek vélt szerepekkel. A projekt induldsa el6tt Iétrehoz egy
koltségtervet a tényleges eréforrasokkal, a csoportositasi attributumokat pedig az
Osztdly és Hely attributum bevondsdval mddositja. Ezutan az Uj koltségtervet
bekildheti, és lecserélheti vele a jévahagyott koltségvetési tervet.

Példa: Uj koltségterv bekiildése és a kiltségvetés lecserélése

Alice kijeldli a csapatot alkotd pozicidkat betoltd személyeket, és ismeri az egyes
eréforrasok koltségeit. Két helyszinen vannak eréforrasai, a csoportositast pedig osztaly
és hely alapjan szeretné végezni. Emellett projektmenedzsere arra is megkéri, hogy a
negyedéves id&szakok helyett inkabb havi id6szakokat hasznaljon. Alice |étrehoz egy
koltségtervet, és hozzaadja az egyes er6forrasokat a hozzajuk tartozo koltségadatokkal
egyutt. A koltségterv tulajdonsdgaihoz az alabbi beallitasokat valasztja ki:

m  Csoportositdsi attributumok: Hely és Osztdly
m  |dGszak tipusa: Havi

Alice a mddositasokat a ProjectA_actualCP-00 azonositdval menti, és benyujtja
jovahagyasra az Uj koltségvetést.
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Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

ok w

10.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniliben kattintson a megfeleld
befektetéstipusra, példaul a Projektek elemre.

Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.

Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Hozzon létre egy koltségtervet és toltse fel adatokkal.

Kattintson a Mentés, majd a Vissza gombra.

Kattintson a M(iveletek elemre, majd valassza a Bedllitas rekordtervként
lehetdséget.

Megjegyzés: Ugorja at ezt a |épést, ha az adott koltségterv mar munkaterv.
Kattintson az Igen gombra a megerd&sitéshez.

Kattintson a Miveletek elemre, majd valassza a Rekordterv elkiildése jévahagyasra
lehet6séget.

A Bekiildési beallitas mez6ben csak a Csere lehet6ség valaszthatd. Ha a
csoportositasi attribitumok vagy a pénzigyi idG6szak tipusa eltér a meglévé
koltségvetés ezen tulajdonsdgaihoz kijelolt értékektdl, a koltségvetést le kell
cserélni.

Megjegyzés: Ha megjelenik a kdvetkez§ lizenet, az azt jelenti, hogy a befektetés egy
masik koltségterve mar koltségvetési tervként elkildésre kerdlt.
Hiba:Mar 1étezik egy elkiildott koltségvetés.

Ujabb tervet csak akkor kiildhet el jévahagyasra, ha a mar elkiildétt koltségvetési
terv jovahagyasra vagy elutasitasra kerdilt.

Kattintson a Kildés jévahagyasra pontra.

A koltségvetési tervek listajanak és allapotanak megtekintéséhez nyissa meg a
Pénzigyi tervek menit, majd kattintson a Koltségvetési tervek elemre.

Olyan koltségtervet kiildott el jévahagyasra, amelyik lecseréli a meglévd
koltségvetést.

A felUlvizsgalt koltségvetési terv ellendrzése

Miutan a koltségtervet benyujtotta jovahagyasra, a tovabbiakban azt bekildott
koltségvetési tervként hasznalhatja. Ha rendelkezik a sziikséges hozzaférési jogokkal, a
koltségvetési terv allapotat megjelenitheti, és a tervet szerkesztheti.
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Példa: A bekiildott koltségvetési terv szerkesztése és ellenérzése

Alice bekildte a mddositott koltségtervet jovahagyasra. A terv dllapota egészen addig
bekildott koltségvetési terv marad, amig a felettese jova nem hagyja. Alice leellenérzi,
hogy a modositott valtozatok megfelelGen lettek-e egyesitve a koltségvetésbe, illetve
lecserélték-e a koltségvetést. A terv atnézésekor Alice észreveszi, hogy az oktdber
honapra megadott koltség értéke az egyik er6forrasnal hibas. Az értéket manudlisan
kijavitja, és menti a mddositasokat. Alice menedzsere jévahagyta a koltségvetést, Alice
pedig sikeresen korrigalta a moédositasaival a jovahagyott koltségvetési tervet.

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Portfélidkezelés meniliben kattintson a megfeleld
befektetéstipusra, példaul a Projektek elemre.

2. Nyissa meg a befektetést, majd kattintson a Pénzligyi tervek elemre.

3. Nyissa meg a Pénzligyi tervek meniit, majd kattintson a Koltségvetési tervek
elemre.

4. Nyissa meg a bekiildott koltségvetési tervet a valtozatok megjelenitéséhez, és
ellenérizze, hogy azok megfelelGek-e.

5. Moddositsa a koltségvetési terv értékeit a sziikséges korrekcidkkal.
6. Mentse a médositasokat, majd kattintson a Visszatérés elemre.

Miutan meggy6z6dott rola, hogy a koltségvetés helyes, és jova is hagytdk azt, a
jovahagyott koltségvetési terv atdolgozasa sikeresen befejez6dott.

A pénzigyi tervek masolasarél

Egy uj koltségterv készitéséhez egy befektetés mar |étezd pénziigyi tervét is
bemdasolhatja.

Egy pénzlgyi terv bemadsoldsara akkor is lehetGség van, ha a befektetést egy pénzigyi
terveket is tartalmazé befektetéssablonbdl hozza létre.

A kovetkez6 szabdlyokat kell figyelembe venni, ha egy |étez6 pénziigyi terv masolasaval
szeretne Uj tervet létrehozni:

m A cél-koltségtervben a pénziigyi idGszak tipusa és a csoportositasi attributum
alapértelmezett értékei a forras-koltségterv értékeivel egyeznek meg. Ezeket az
értékeket nem lehet médositani.

m  Aforras pénzigyi tervhez tarsitott folyamatpéldanyokat a program nem masolja at
az Uj tervhez.

m A koltség- vagy bevételterv-objektumokhoz tarsitott folyamatpéldanyok az uj
tervben is rendelkezésre allnak a folyamatpéldanyok el&allitasahoz.

m Koltség- és bevételi terveket bemasolhat, de koltségvetési terveket nem.
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Példa: Hogyan torténik a pénzigyi terv adatainak masolasa

Ez a példa szemlélteti, hogyan torténik az adatok dtmasolasa a forrastervbél a céltervbe
az alabbi, felhasznalo altal megadott informaciok alapjan:

m A forrastervbdl kimdasolandd id&szakok
m A célterv kezdd és befejezd idGszakai

1. Jim, a Forward Inc. ARP projektjének menedzsere kijel6l egy meglévé koltségtervet
a masolashoz, és létrehoz egy Uj koltségtervet. A meglévé koltségterv az alabbi
id6szakokra terjed ki:

m  KezdésiidGszak: 2009. jan. 1.-2009. jan. 31.
m BefejezG idGszak: 2009. dec. 1.-2009. dec. 31.

2. AKoltségterv masoldsa oldal Adatok masoldsa a forras-koltségtervbdl szakaszaban
Jim a kévetkezé idGszakokat hatarozza meg masolandd id6szakokként:

m  KezdésiidGszak: 2009. jun. 1.-2009. jun. 30.
m  Befejezd id6szak: 2009. dec. 1.—2009. dec. 31.

3. Ugyanazon oldal Koltségterv - cél szakaszaban Jim a kovetkez6 id6szakokat
hatdrozza meg a célterv kezdési és befejezési id6szakaiként:

m  Terv kezdési idGszaka: 2011. jan. 01.—2011. jan. 31.
m Terv befejezési idészaka: 2011. dec. 1.-2011. dec. 31.

A forrasterv 2009. junius és 2009. december kozotti id6szakaibdl a célterv 2011.
januar és 2011. junius kozotti id6szakaiba masolja a program az adatokat.

Koltségtervek masolasa

Az aldbbi eljarassal egy befektetés meglévd koltségtervét masolhatja ki, hogy abbdl Uj

koltségtervet hozzon létre. A koltségterv egészben és részben is masolhaté, illetve

mddosithaté.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.

2. Nyissa meg a Pénzligyi tervek menit, majd kattintson a Koltségtervek elemre.
Megjelenik a listaoldal.

3. Jeldlje be a masolni kivant koltségterv melletti jelol6négyzetet.

4. Nyissa meg a Miveletek meniit, majd az Altalanos részben kattintson a Koltségterv
masoldsa pontra.

Megjelenik a Terv masoldasa oldal.
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Példa: Hogyan toérténik a pénzigyi terv adatainak masolasa

Toltse ki vagy ellendrizze az Adatok masolasa a forras-koltségtervbdl szakasz
kovetkezd mezbit:

Forrasterv neve
A forrasterv nevét hatarozza meg.
Kezdési idGszak

A masolas kezdd idGszakat hatarozza meg. Az adatok céltervbe torténé
masoldsa ezen a kezdési idGszakon és a célterv kezdési id6szakan alapszik.

Alapértelmezett: A forrasterv kezd6 idGszaka.
Befejezési iddszak

A masolas befejezési id6szakdt hatarozza meg. Az adatok céltervbe torténd
masolasa ezen a befejezési id6szakon és a célterv befejezési id6szakan alapszik.

Alapértelmezett: A forrasterv befejezési idGszaka.
Atméretezés (%)

A pénzosszegek atméretezési (ndvelési vagy csokkentési) aranyat hatarozza
meg a masolt tervben.

Példa: ha a forrasterv értékeiként az eredeti terv értékeinek 175%-at szeretné
bedllitani, akkor 75-6t adjon meg ebben a mezében.

Alapértelmezett: 0%. Az értékek nem valtoznak.
Toltse ki vagy ellendrizze a Koltségterv - cél szakasz kdvetkezé mezGit:
Terv neve

A célterv nevét hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv nevének , A kovetkez6 masolata:” el6taggal
ellatott valtozata.

Terv azonositdja
A célterv egyedi azonositéjat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv egyedi azonositdjanak , A kovetkez6 masolata:”
el6taggal elldtott vdltozata.

Leiras
A célterv leirdsat hatdrozza meg.
Alapértelmezett: A forras-koltségterv leirasa.
IdGszak tipusa
A pénziigyi idGszakok tipusat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv pénzigyi idGszakanak tipusa. Az alapértelmezett
id&szaktipus nem mddosithatd.
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Példa: Hogyan toérténik a pénzigyi terv adatainak masolasa

Terv kezdési id6szaka

A célterv kezd§ id6szakat hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv kezdd idGszaka.
Terv befejez6 idGszaka

A célterv befejez6 id&szakat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv befejezd idGszaka.
Haszonterv

Megjeleniti a forrastervhez tarsitott bevételtervet (ha van ilyen).
Pénznem

Megjeleniti a pénziigyi beallitas soran kivalasztott rendszerpénznemet.
Csoportositdsi attribitumok

Megjeleniti a terv csoportositdsi attributumait.

Alapértelmezett: A forrasterv csoportositasi attribatumai. Ezek a csoportositasi
attributumok nem maédosithatok.

7. Mentse a modositasokat.

A koltségtervet a program atmasolja, és az Uj terv megjelenik a koltségtervek
listaoldaldn 1évé felsoroldsban.

Bevételtervek masolasa

Az aldbbi eljarassal meglévé bevételtervet masolhat, hogy abbdl egy Uj bevételtervet

hozzon létre. A terv egészben és részletekben is masolhatd. A terv a mdsolas utdn

mddosithaté.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést.

2. Nyissa meg a Pénziigyi tervek menit, majd kattintson a Bevételtervek elemre.
Megjelenik a bevételtervek listdja.

3. Jeldlje ki a masolni kivant bevételtervet.

4. Nyissa meg a Miveletek meniit, majd az Altalanos részben kattintson a Bevételterv
masoldsa pontra.

Megjelenik a Bevételterv masolasa oldal.
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Példa: Hogyan toérténik a pénzigyi terv adatainak masolasa

Toltse ki vagy ellendrizze az Adatok masolasa a forrds-bevételtervbél szakasz
kovetkezd mezéit:

Forrasterv neve
A forrasterv nevét hatarozza meg.
Kezdési idGszak

A masolas kezdd idGszakat hatarozza meg. Az adatok céltervbe torténé
masoldsa ezen a kezdési idGszakon és a célterv kezdési id6szakan alapszik.

Alapértelmezett: A forrasterv kezd6 idGszaka.
Befejezési iddszak

A masolas befejezési id6szakdt hatarozza meg. Az adatok céltervbe torténd
masolasa ezen a befejezési id6szakon és a célterv befejezési id6szakan alapszik.

Alapértelmezett: A forrasterv befejezési idGszaka.
Atméretezés (%)

A pénzosszegek atméretezési (ndvelési vagy csokkentési) aranyat hatarozza
meg a masolt tervben.

Példa: ha a forrasterv értékeiként az eredeti terv értékeinek 175%-at szeretné
bedllitani, akkor 75-6t adjon meg ebben a mezében.

Alapértelmezett: 0%. Az értékek nem valtoznak.
Toltse ki az oldal Cél bevételterv szakaszanak kovetkez6 mezGit:
Terv neve

A célterv nevét hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv nevének , A kovetkez6 masolata:” el6taggal
ellatott valtozata.

Terv azonositdja
A célterv egyedi azonositéjat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv egyedi azonositdjanak , A kovetkez6 masolata:”
elGtaggal ellatott valtozata.

Id6szak tipusa
A pénzigyi id6szakok tipusat hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv pénzigyi id6szakdnak tipusa. Az alapértelmezett
id&szaktipus nem mddosithatd.

Terv kezdési idGszaka
A célterv kezdd idGszakat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv kezdd iddszaka.
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Példa: Hogyan toérténik a pénzidgyi terv adatainak masolasa

Terv befejez6 idGszaka
A célterv befejezd idGszakat hatarozza meg.

Alapértelmezett: A forrasterv befejezd idGszaka.

7. Mentse a médositasokat.

Megjelenik a Bevételterv tulajdonsagai oldal az Gjonnan bemasolt bevételterv-
adatokkal.

8. Ellenérizze az Osszes bevétel mezd értékét, amely a forrastervbél térténd
adatmasolas soran alkalmazott atméretezési aranyt is tikrozi.

9. Kattintson a Részletek elemre a bevételterv részleteinek ellenérzéséhez vagy
maodositasahoz.

A teljes bevételdsszeg az Uj tervezési id6szakoknak megfelel&en van lebontva. Nulla
érték jelenik meg azoknal az id6szakoknal, amelyek mar nem részei az uj
bevételtervnek.
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Fejezet 5: A tranzakciok feldoldozasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A tranzakciéfeldolgozasrdl (lapon 117)

A tranzakcidbejegyzésekrél (lapon 118)

Utmutatd a bizonylat- és eréforrastipusok feldolgozésra vald elérhetbvé tételéhez
(lapon 119)

A tranzakcidk kezelése (lapon 119)

Bizonylatfejlécek Iétrehozasa (lapon 120)

Tranzakcidbejegyzések |étrehozasa (lapon 121)

Tranzakciok torlése (lapon 123)

Folyamatban Iévé munka tranzakcidinak kezelése (lapon 124)

Feldolgozott tranzakciok attekintése (lapon 131)

A tranzakciofeldolgozasrol

Kézi tranzakcidk

A tranzakcidk a munkaerd, anyagok, felszerelések és egyéb kiadasok teljes koltségét
rogzitik, amely visszaterhelhet6 az osztalyokra a szolgaltatasokért és egyéb
befektetésekért, példaul eszk6zokért, alkalmazasokért és projektekért. A tranzakcidok
id6jelentésekrél indithatok, kiilsé rendszerekbdl importdlhatdk, illetve manudlisan is
megadhatdk. A folyamatban 1évé munkak tranzakcioi fontos allomast képeznek a
kényvelési folyamatban, mivel lehetévé teszik a tranzakciok helyesbitését és
ellenérzését, mielStt még kiszamlaznak azokat.

A tranzakcidk kézi megadasaval rogzitheti egy befektetés anyagainak, felszerelésének és
egyéb kiadasainak teljes koltségét, valamint a munkaerd koltségét is.

A tranzakcidk felhasznalhatdk példaul az alkalmazasfejlesztéshez hasznalt kiszolgaldok
koltségének elszamoldsara, majd a koltség raterhelhetd azokra a felhasznald
osztalyokra, amelyek az alkalmazasfejlesztési projektet kivitelezték.

Minden tranzakcio bizonylatként rogzithet6, majd feladhato a folyamatban lévé
munkaba, hogy megjelenjen a kiils6 félnek kidllitott szdmlan vagy az osztalyszamlan.

Folyamatban lév6 munka tranzakcioi

A folyamatban |évé munka (WIP) egy fontos, alapvet6 konyvelési elv, amely szerint egy
befektetés minden felmeril6 koltségét rogzitik és t6késitik. A tranzakcidkat
feldolgozasuk el6tt fel kell adni a folyamatban Iévé munkaba.
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A tranzakciobejegyzésekrol

A folyamatban |évé munkdaba feladott tranzakciok mdédosithatdk, majd a moédositasok
jovahagyhatodk vagy elutasithatok.

A rogzitett tranzakcidkat tobb WIP-tabla tarolja. Ezek a kdvetkezd 1épésben feladhatdk a
konyvelési rendszerbe. A folyamatban I1év6 munkaba negativ értékek is feladhatdk a
tranzakcidkkal. A folyamatban Iévé munkaba feladott tranzakciék minden ellenérzési
feltételt teljesitettek, és készen dallnak a szamlazasra, illetve a f6konyvbe torténd
feladasra.

A rendszer részletesen napldzza a mddositdsokat, helyesbitéseket és szdmlazasokat. A
feladott WIP-tranzakciok nem torélheték, de a WIP-mddositasi folyamaton keresztil
maodosithatok.

A tranzakciobejegyzésekrol

Egy tranzakciobejegyzés a kovetkez6kbél all:

m  Bizonylatfejlécbél, amely megnevezi és az eréforras tipusa szerinti kategoriaba
sorolja a tranzakciét. A tranzakcidbejegyzések |étrehozasahoz létre kell hozni egy
bizonylatfejlécet.

m  Atranzakciot leird sortételekbdl.

Bevalt eljaras: A tranzakciok |étrehozasa és megjelenitése el6tt gy6z6djon meg rola,
hogy engedélyezett pénziigyi tulajdonsagokkal rendelkez6 felhasznaldként van-e
bejelentkezve.

A tranzakcidk addig kereshetGk, frissithet6k és torolheték, amig fel nem adtak Gket a
folyamatban 1évé munkaba. A folyamatban Iévé munkaba torténé feladas utan
megjelenitheti, médosithatja vagy elutasithatja a tranzakcidkat a WIP-mddositas
oldalon.

A tranzakcidk segitségével az osztalyokra terhelhet6k a befektetések koltségei. A
rogzitett tranzakcidk nem tehet6k kozzé integralt pénziigyi beszerz6 vagy
kotelezettségkezeld rendszerek szamara. Ha a CA Clarity PPM alkalmazdst kényvelési
megvaldsitasba integralta, akkor javasolt, hogy minden beszerzési és
kotelezettségtranzakcidt kozvetleniil a pénziigyi beszerzé és kotelezettségkezeld
rendszerben rogzitsen.

Példa: Szamlazhaté projektkoltségek rogzitése

A Forward Inc. cég alkalmazasfejlesztési csoportja egy AutoPay nevd( szoftvert fejleszt a
JJ Johnston vallalat vezeték nélkili eszk6zeihez. A vallalattal megallapodtak, hogy a
projekttel kapcsolatos minden koéltséget, beleértve a fejlesztési id6t, a teszteléshez
hasznalt PDA-kat és az utazasi kiadasokat is megtériti.
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Utmutat6 a bizonylat- és er&forrastipusok feldolgozasra valé elérhetdvé tételéhez

A koltségek kimutatasahoz a projektvezet§ munkaerd, felszerelés és kiadds (utazas)
tipusu er6forrasokat adott hozza a projekthez. Az egyes eréforrdsok tipusuk szerint a
projekt csapattagjai lettek.

Miutan a projektben nyilvantarthatdk a kiilonféle er6forrastipusok koltségei, és
engedélyezve van a pénzigyi feldolgozasuk, Iétrehozhatdk a tranzakciobejegyzések, a
kiadasok a kiadas tipusu bizonylattal, a PDA-k pedig az egyéb tipusu bizonylattal.

Utmutaté a bizonylat- és eréforrastipusok feldolgozasra valé
elérhetové tételéhez

A tranzakcidrogzités soran az alabbi bizonylattipusokkal sorolhaték kategéridkba a
tranzakcidk az er6forras tipusa szerint:

m  Egyéb bizonylat — munkaerd, anyag és felszerelés tipusu eréforrasok tranzakcidinak
rogzitését teszi lehetévé.

m  Elismervény - kiadas — kiadas tipusu er6forrasok tranzakcidinak rogzitését teszi
lehetévé.

A munkaer§, anyag, felszerelés és kiadas tipusu eréforrasok tranzakcidinak feldolgozasat

a koévetkezGképpen engedélyezheti:

1. Hozzon létre egy erGforrast (igény szerint) minden egyes eréforrastipusbdél, majd
engedélyezze Gket pénziigyileg.

2. (Nem kotelez6) Hozza létre az egyes munkaerétipusok koltség/rata matrixat.

3. Vegye fel csapattagként az eréforrast a befektetésbe.

A tranzakciok kezelése

A tranzakcidk rogzitéséhez bizonylatfejléceket kell Iétrehoznia. A bizonylatfejlécek a
tranzakcidk eréforrastipus szerinti kategdriakba soroldsdhoz hasznalhatdk. Létrehozhat
példaul kilén bizonylatfejléceket a munkaerd és a felszerelés tipusu tranzakcidkhoz.

Megjelenithetd azon bizonylatfejlécek listaja, amelyeket nem adtak hozza a folyamatban
Iév6 munkahoz. Ezek a bizonylatok megnyithatdk a hozzajuk tartozo tranzakcidk
létrehozasahoz, szerkesztéséhez, valamint listdjuk megjelenitéséhez. Uj
bizonylatfejlécek is |étrehozhatdk, a meglévik pedig torélhetdsk.

A tranzakcidk kezeléséhez a kovetkezGket kell tennie:

1. Hozzon |étre bizonylatfejléceket (lapon 120).

2. Hozzon létre Uj tranzakcidbejegyzéseket (lapon 121).
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Bizonylatfejlécek létrehozasa

3.
4.

Szerkessze a tranzakcid részleteit.

Adja fel a tranzakcidkat a folyamatban |évé munkdba (lapon 124).

Bizonylatfejlécek létrehozasa

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Pénziigyi iranyitds meniiben kattintson a
Tranzakcidbejegyzés pontra.

Megjelenik a Tranzakcidbejegyzés oldal.
Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a Bevitel oldal.
A bizonylatfejléc Iétrehozasahoz téltse ki az alabbi mez6ket az Altalanos szakaszban:
Bejegyzéstipus
Meghatarozza a bizonylat tipusat:
Bejegyzés szama

A tranzakcié nyomon kovetésére és feldolgozasa soran hasznalt szamot hataroz
meg.

Korlat: 30 karakter
Megrendelés szama

A tranzakciéhoz kapcsolddé beszerzési rendelés szamat hatarozza meg.
Beszallito

A terméket vagy szolgdltatast biztositd vallalat vagy eréforras beszallitéi kodjat
adja meg. Kiadasi bizonylatok esetén, ha a Koltség okozdja mezében nincs
kivalasztva eréforras, akkor a beszallitéi kdd megadasa kotelezd.

Koltség okozdja

Megadja az eréforrast, akinél a kiadas felmeriilt. Kiadas tipusu bizonylatokon,
ha nincs kivalasztva beszallitd, akkor a koltséget okozé eréforrast kotelezé
megadni.

Kattintson a Mentés pontra bizonylatfejléc, majd a Folytatds pontra a tranzakcid
|étrehozasahoz.
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Tranzakcidobejeqyzések [étrehozasa

Tranzakciobejegyzések létrehozasa

Egy tranzakcio |étrehozasa el6tt allitsa eld a bizonylatfejléceket.

Tranzakcio létrehozasa utan a folyamatban 1évé munkdaba torténd feladas el6tt a
tranzakcid adatait a bizonylatfejlécbdl szerkesztheti. Miutan a tranzakcidkat a
folyamatban Iév6 munkaba feladta, csak a WIP-médositdsok oldalan szerkesztheti 6ket.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

A bizonylatfejléc megnyitott allapotaban kattintson az Uj pontra.

Megjelenik a Tranzakcié részletei oldal.

Adja meg a tranzakciot meghatarozo kotelezé adatokat. A kdvetkezé mez6k
magyarazatot igényelnek:

Feladat

A projekt vagy befektetés nevét azonositja.

Projektek esetén a mezGben automatikusan a projekt neve szerepel, ha
van legaldbb egy csapattag. Egyéb esetben kivalaszthatja a feladatot,
amelyet a tranzakcidhoz szeretne tarsitani.

Befektetések esetén a mez6ben automatikusan a befektetés neve
szerepel, ha van legaldbb egy csapattag.

Szamlazasi azonosito

Megadja a projekt vagy a feladat szamlazasi azonositéjat. Valaszthat az 6sszes
elérhet6 szamlazasi azonositd vagy a projektspecifikus szamlazasi azonositdk
kozal.

Projektek esetén a mezGben automatikusan a projekt szamlazasi
azonositdja szerepel, ha a projekthez tarsitva van szamlazasi azonositd, és
a projekt ki van jel6lve a tranzakcidhoz kapcsolédé feladatként. Ha olyan
feladat van kivalasztva, amelyhez eltéré szamldzasi azonositd tartozik,
akkor a mez6ben automatikusan a feladat szamldzasi azonositdja jelenik
meg.

Egyéb befektetések esetén, ha a befektetéshez tarsitva van szamlazasi
azonosito, akkor az automatikusan megjelenik a mezében.

Eréforras-azonosito

A tranzakcidhoz tarsitott er6forras-azonosito.

Az eréforras személy (munkaerd), felszerelés, anyag vagy kiadds lehet attol
fliggben, hogy ebben a tranzakcidban milyen tipusu eréforras koltségét
dolgozza fel.
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Tranzakcidbejeqyzések létrehozasa

Szerep

Meghatdrozza a szerepet, ha a tranzakciéra szerep szerinti ratat vagy koltséget
alkalmaznak. A szerep erdforrastipusanak egyeznie kell a tarsitott eréforras
tipusaval.

Tranzakcidosztaly

Az eréforras tranzakcidosztalya. Ez az érték automatikusan kitoltésre kerdl, ha
az er6forras hozza van rendelve egy tranzakcidosztalyhoz. Egyéb esetben
kivdlaszthat egy tranzakcidosztalyt.

Beviteli tipuskéd

Az er6forras beviteli tipuskddja. Automatikusan kitoltésre keriil, ha az
er6forrashoz van beviteli tipus rendelve. Egyéb esetben kivalaszthat egy
beviteli tipust.

1-es és 2-es felhasznaloi érték

Egyéni tulajdonsagok megaddsara szolgal. Csak akkor valaszthatd ki, ha a CA
Clarity PPM rendszergazda létrehozott keresési értékeket a Studio segitségével.

Kiadas tipusa

Megadja a kiadas tipusat a szdmlazas maddjanak meghatarozasahoz. A
t6kekiadas konyvelése masképpen térténik, mint az értékcsokkenésé.

Altalanos informaciék megérzése

Menti az Altalanos szakaszban megadott értékeket, amikor ugyanazon
munkamenet soran elkild és |étrehoz egy Uj tranzakciot. Jeldlje be a megadott
értékek mentéséhez.

3. irja be a tranzakciés informacidkat a Tranzakciés adatok szakaszba:
Mennyiség

Meghatdarozza az egységek szamat az 6sszkoltség kiszamitasahoz. Ebbe a
mezGbe negativ szam is beirhato.

Koltség

Megadja a tranzakcidhoz tarsitott koltséget. Ha a kivalasztott befektetéshez
koltség/rata matrix van tarsitva, vagy a koltség/rata matrix egy entitas vagy
rendszer szint(i alapértelmezett beallitds, és a koltség/rata matrixban
meghatdrozott koltséget szeretné haszndlni, akkor ezt a mez6t tresen
hagyhatja. Egyéb esetben adja meg a tranzakciohoz tarsitott tényleges
koltséget.

Ha nincs engedélyezve tobb pénznem, akkor az alapértelmezett a
rendszerpénznem. Ha tobb pénznem haszndlata is engedélyezett, akkor a
tranzakcids koltség alapértelmezett pénzneme a betlirend szerinti
felsoroldsban elsé aktiv pénznem. Ha példdul az ADP és az INR az aktiv —az ADP
lesz az alapértelmezett pénznem. Igény szerint masik pénznemet vélaszthat.
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Rata

Megadja a tranzakcidhoz tarsitott szamldzasi ratat. Ha a kivalasztott
befektetéshez koltség/rata matrix van tarsitva, vagy a koltség/rata matrix egy
entitds vagy rendszer szint(i alapértelmezett bedllitas, és a kéltség/rata
matrixban meghatarozott ratat szeretné hasznalni, akkor ezt a mez6t liresen
hagyhatja. Egyéb esetben adja meg a tranzakcidhoz tarsitott szamlazasi ratat.

Ha nincs engedélyezve tobb pénznem, akkor az alapértelmezett a
rendszerpénznem. Ha tdbb pénznem haszndlata is engedélyezett, akkor a
tranzakcids rata alapértelmezett pénzneme a betlirend szerinti felsoroldsban
elsd aktiv pénznem. Ha példdul az ADP és az INR az aktiv —az ADP lesz az
alapértelmezett pénznem. Igény szerint masik pénznemet valaszthat.

Kiszamlazhato

Jelzi, ha a tranzakcio olyan koltséget jelenit meg, amelyet a vallalaton beldli
osztalyokra kell terhelni. Ha ez a beallitas nincs bejeldlve, akkor a tranzakcio
nem szamlazhato.

4. Mentse a mdédositasokat.

Tranzakciok torlése

A folyamatban |évé munkaba fel nem adott tranzakciok térolhet6k. A tranzakcidok
torlése torténhet egyszerre, egy tranzakcidbejegyzésen belll, vagy egyénileg a
kivalasztott bizonylatfejlécbdl.

A tranzakcidk a Pénzligyi irdnyitas mentibdl is torélhetdk.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

Bizonylatfejléc torlése

1. Szlréssel keresse meg a torolni kivant bizonylatfejléceket.

2. Jeldlje be az egyes bizonylatfejlécek melletti jelol6négyzeteket.
3. Kattintson a Toérlés pontra.

A program torli a bizonylatfejlécet és a hozz3 tarsitott tranzakcidkat.

Tranzakcio torlése

1. Szlrje ki a bizonylatfejléceket.

2. Valassza a Bejegyzés szama hivatkozast a kijeldlt bizonylatfejléc tranzakcidlistajanak
megjelenitéséhez.

Megjelenik a Bevitel oldal.

3. Jeldlje be az egyes tranzakcidk melletti jel6l6négyzeteket.
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4. Kattintson a Torlés pontra.

A program torli a kijelolt tranzakcidkat.

Folyamatban lévo munka tranzakcidinak kezelése

A folyamatban |évé munkak tranzakcidi lehetGvé teszik a tranzakcidk helyesbitését és
ellenérzését, miel6tt még kiszamlazndk Sket.

A folyamatban Iév6 munka tranzakcidinak kezelése az elkildésiikkel, sziikség szerinti
helyesbitésikkel, illetve jovahagyasukkal vagy elutasitasukkal torténik.

Tranzakciok feladasa a folyamatban lévo munkaba

A folyamatban |évé munkdaba feladhatd tranzakciék nem jelennek meg automatikusan.
Ezért el6szor ki kell keresnie azokat a tranzakcidkat, amelyeket fel szeretne adni a
folyamatban 1évé munkaba.

A folyamatban |évé munka feladasara két mddszer all rendelkezésre:

m  Teljes feladas — ezzel a mdodszerrel egy adott datumtartomany minden 6sszegyilt
tranzakcidjat kivalaszthatja. Teljes feladast csak akkor hajtson végre, ha az 6sszes
tranzakcid szama kicsi. Teljes feladdas soran el6zetesen megtekintheti a
tranzakcidkat, és elddntheti, hogy valdban feladja-e az 6sszes tranzakciot.

m  Szelektiv feladds — ezzel a mddszerrel szlirheti a tranzakcidkat. Szelektiv kivalasztas
soran hely, tUgyfél, befektetés, er6forras, illetve tranzakcidtipus szerint szlirheti a
kivalasztandd tranzakcidkat. A szelektiv feladas hasznos, ha egy kivalasztott
tranzakcidkoteget szeretne feladni, vagy olyan tranzakcidkat, amelyeket nem
rogzitett id6ben ahhoz, hogy a szokasos Gitemezett feladdssal a folyamatban lévé
munkaba kertljenek.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Pénzigyi iranyitas menlben kattintson a
Kozzététel a WIP-ben pontra.

Megjelenik a Kbzzététel a WIP-ben oldal.
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2. Keresse meg a feladni kivant tranzakciokat a kovetkez6 feltételekkel:

Kezdé és zaré datum

Megadja a feladando tranzakcidknak megfelel§ datumtartomanyt. Ha egy
megadott datumtartomanyon beliil szeretné feladni a tranzakcidkat, hasznalja
a datumvdlasztot.

Megjegyzés: Ha sem a kezdédatumot, sem a befejezé datumot nem adja meg,
a program minden multbeli datumu tranzakciét felad, beleértve az aktualis
(mai) datumot is. Ha tehat jovébeli datumu tranzakcidt is szeretne feladni, meg
kell adnia a befejez6 datumot.

Helyek

Meghatdarozza a tranzakcidkhoz tarsitott pénziigyi helyeket. Csak olyan
helyeket valaszthat ki, ahol vannak fliggd tranzakciok.

Ugyfélkodok

Meghatdarozza a tarsitott tranzakciok Ggyfélkodjat.

Projektek

Jelzi a projekteket, amelyekhez a tranzakcidk tarsitva vannak.

Er6forrasok

Jelzi az er6forrasokat, amelyekhez a tranzakcidk tarsitva vannak.

Bejegyzéstipus

A tranzakcidbejegyzés tipusat jelzi. Ezzel a funkcidval tranzakcidbejegyzés
alapjan adhat fel tranzakcidkat.

Ertékek:

Mindegyik. Azt jelzi, hogy a tranzakciok feladasakor nincs figyelembe véve
a bejegyzés tipusa.

Importalva. Azt jelzi, hogy a feladott tranzakcidk kiilsé konyvelési
rendszerbdl lettek importalva.

Clarity. Azt jelzi, hogy a feladott tranzakcidk a Clarity alkalmazasbdl
szarmaznak.

Elismervény - kiadds. Azt jelzi, hogy a feladott tranzakcidkat Elismervény -
kiadas tipusuként rogzitették.

Elismervény - egyéb. Azt jelzi, hogy a feladott tranzakcidkat Elismervény -
egyéb tipusuként rogzitették.

Koltség okozdja

Megadja az eréforrast, akinél a tranzakcié felmerdlt.
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Munkaeré

Azt jelzi, hogy munkaeré-tranzakcidkat adnak fel. Munkaeré-tranzakcidk
feladasahoz jeldlje be a jelol6négyzetet.

Alapértelmezett: Kijelolve
Anyag

Jelzi, hogy minden anyagtranzakcio bele lesz-e foglalva a feladasba. Az 6sszes
anyagtranzakcio feladasahoz jeldlje be ezt a jel6lGnégyzetet.

Alapértelmezett: Kijelolve
Felszerelés

Jelzi, hogy minden felszereléstranzakcid bele lesz-e foglalva a feladasba. Az
Osszes felszereléstranzakcié feladdsahoz jeldlje be ezt a jel6l6négyzetet.

Alapértelmezett: Kijelolve.

Kiadas
Jelzi, hogy minden kiadastranzakcié bele lesz-e foglalva a feladasba. Az 6sszes
kiadastranzakcio feladdsahoz jel6lje be ezt a jel6l6négyzetet.

Alapértelmezett: Kijelolve

3. Az Alkalmaz gombra kattintva sz(irje a tranzakciokat a megadott feltételek alapjan.

A program egy tranzakcidszamldra gy(ijt minden olyan tranzakciét, amely megfelel a
feltételeknek. Ez lehet példaul ,,Mindegyik”, ha teljes feladas toérténik, vagy ,,Hely”,
ha hely szerinti szelektiv feladasra keril sor. Megjelenik a bejegyzések dsszesitett
szama is. A szamla melletti jel6l6négyzet alapértelmezés szerint be van jeldlve.

4. Vdlasszon az aldbbi lehet6ségek kozil:
m  Atranzakcidk WIP-szintre kildéséhez kattintson a K6zzététel pontra.

m Ha az arfolyamok megvaltoztak, akkor az Ujraszamités és kiildés pontra
kattintva Ujraszamithatja a ratakat és a koltségeket, majd feladhatja a
tranzakcidkat.

Az Ujraszamités és kiildés gomb csak akkor jelenik meg a Kézzététel a WIP-ben
oldalon, ha tdébb pénznem hasznalata van engedélyezve.

A folyamatban Lévé munka helyesbitése

A folyamatban |évé munkaba feladott tranzakciok elérheték a folyamatban [évé munka
helyesbitéséhez, valamint az osztalyszamlak kiallitdsahoz. A folyamatban |évé munka
helyesbitésével médosithatja és javithatja a feladott WIP-tranzakcidkat. A feladott WIP-
tranzakciok frissithetdk, sztornirozhatok és atvihetdék.
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A folyamatban |évé munka helyesbitésével gondoskodhat arrél, hogy a helyes 6sszeg
legyen nyilvantartva és visszaterhelésre jogosult legyen. A helyesbiteni kivant feladott
WIP-tranzakcidknak meg kell felelnitik a kbvetkezé feltételeknek:

m  Fel vannak adva a folyamatban |évé munkaba.

m A korabbi helyesbitéseket jévahagytak vagy elutasitottak.
m  Jelenleg nem szerepelnek WIP-mddositdsi folyamatban.
m Még nem zartak le

m  Még nem sztorniroztak.

m Még nem zartak le.

Megjegyzés: Ha egy tranzakcid a felsorolt feltételek barmelyikének nem felel meg, akkor
nem helyesbithetd.

A WIP-mddositas megaddasakor a program egy Ujabb tranzakciot hoz létre, amely csak
hivatkozik az eredeti tranzakcidra, de nem helyettesiti azt. Ez a helyesbitd tranzakcid
flggd allapotba kerdl, és mindaddig nem érheté el, amig jova nem hagyjak.

A WIP-mddositasok jelentési célra rendelkezésre allnak a folyamatban lévé munka
jovahagyasa el6tt. A program a természetes pénznemben megadott 6sszegként
dolgozza fel a WIP-mddositasokat. Ha engedélyezve van tébb pénznem hasznalata,
akkor a program minden egyes WIP-mddositas rogzitésekor az eredeti tranzakcio
datumanak megfeleld arfolyam szerint médositja a pénzdsszegeket. A WIP-
modositasokban negativ értékek is megadhatdk.

Feladott WIP-tranzakciok médositasa

A feladott WIP-tranzakciok szerkeszthetSk és helyesbithet6k. Ha példaul egy tranzakcidt
nem megfeleld koltségtipussal ad fel a WIP-be, a tranzakciot ki tudja javitani a
kapcsolddo feladat megkeresésével és a koltségtipus mddositasaval. Ezt kbvetGen
valtoztatasok nélkil megnyithatja és mentheti a tranzakciot. Ezzel megjelenik a WIP-
modositas jovahagydsa lista. A jévahagyast kovetden a tranzakcio a megfelel
koltségtipushoz lesz tarsitva.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Pénziigyi irdnyitds meniiben kattintson a WIP-
modositas létrehozdsa pontra.

2. AKezdd és Befejez6 datum mez6ben megadott datumtartomany segitségével
keresse meg az elklld6tt WIP-tranzakcidkat.

3. Kattintson a Sz(rd pontra.
Megjelennek a feltételeknek megfeleld tranzakcidk.

4. Atranzakcidadatok szerkesztéséhez kattintson a Tranzakcié datuma hivatkozasra.
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5. Moddositsa a kotelezéen kitdltendd informaciokat. A kovetkezé mez6k magyarazatot
igényelnek:
Uj ratak szamitasa
Jelzi, hogy a program szamit-e Uj ratakat. A ratdk Ujraszamitasahoz jeldlje be ezt

a jelolénégyzetet. Ez a mezd a szlrdbedllitasoktdl fuggetlenil mindig
megjelenik.

6. Mentse a mdédositasokat.
A WIP-mddositasok a jovahagyasig vagy elutasitasig fliggében vannak.

Ha engedélyezve van tobb pénznem hasznalata, és a rata pénznemkadjat
modositjak, akkor a program a mdédositott pénznemkdd alapjan Gjraszamitja a
tranzakcidhoz kapcsolddd pénzosszegeket.

7. Hagyja jova vagy utasitsa el a sztornirozott WIP-mddositasokat.
Feladott WIP-tranzakcidk sztornirozasa

A sztornirozas hatasara a program visszavonja az eredetileg feladott tranzakciot, még
miel6tt szamlazna azt. Ha tobb pénznem hasznalhatd, akkor a sztornirozott WIP-
Osszegek egyenlGek az eredeti tranzakcid 6sszegeivel.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. AKezd6 és Befejez6 datum mez6ben megadott datumtartomany szerinti szlréssel
keresse meg az elkiildott WIP-tranzakciot.

Megjelennek a feltételeknek megfeleld tranzakciok.

2. Valassza ki a sztornirozni kivant tranzakcidkat, majd kattintson a Sztornirozas
pontra.

A tranzakcié készen all a WIP-jévahagyasra.
Folyamatban lévé munka tranzakcidinak atvitele

Ha a koltség/rata matrix mddosult, és szeretné Gjraszamitani a pénzigyi tranzakcidkat,
hogy azokban az Uj rata szerepeljen, akkor egy WIP-atvitel |étrehozasan keresztiil
mddositsa a folyamatban [évé munkat. Ezutén jelélje be az Uj ratak szamitdsa
jelolénégyzetet. A tranzakcidk a projekthez tarsitott koltség/rata matrix aktualis ratajat
hasznaljak.

Az atvitel lehet6vé teszi, hogy kotegelt WIP-mddositasokat hajtson végre kivalasztott
tranzakcidkon, illetve kétegelten vigye at a tranzakcidkat egyik befektetésbGl a masikba.

128 Pénzigyi iranyitas - felhasznaldi Gtmutato



Folyamatban [évé munka tranzakcidinak kezelése

Az atvitel el6tt a helyesbiteni (vagy atvinni) kivant tranzakcidéadatok alapjan sz(rni kell a
tranzakcidkat. A ddtumtartomany szerinti szlirésen tul az alabbi tranzakci6adatok kozul
is adjon meg legalabb egyet:

Befektetésazonositd
Feladat

Szamlazasi azonositd
Er6forras-azonositd
Tranzakcidosztaly

Beviteli tipuskéd

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Sz(irést beallitva keresse meg a feladott WIP-tranzakciot.
A listaban megjelennek a feltételeknek megfelel6 tranzakcidk.

Jeldlje be a jeldl6négyzetet a helyesbiteni vagy atvinni kivant tranzakciok mellett,
majd kattintson az Atvitel pontra.

Megjelenik a Tranzakcidk atvitele oldal.
Az Atvitel innen szakaszban a kévetkezd informaciok lathatok:
Projekt

Azt a projektet jeleniti meg, amelyhez a tranzakcidt végrehajtottak.
Feladat

A tranzakcidhoz tarsitott feladatot jeleniti meg.
Szamlazasi azonosité

A tranzakciéhoz tarsitott szdmlazasi azonositot jeleniti meg.
Beviteli tipuskod

A tranzakcidhoz tarsitott beviteli tipuskddot jeleniti meg.
Eréforras-azonosito

Azt az erGforrast jeleniti meg, akinek munkajaért a szamlat feladtak.
Tranzakcidosztaly

A tranzakcidé tranzakcidosztalyat jeleniti meg.

A szakaszban megjelenitett informacidkat a sz(ir6 beallitasai hatarozzak meg.
Toltse ki igény szerint a kdvetkezé mezdGket:
Datum feliilbiralasa

Uj datumot hatdroz meg a tranzakcié szamara. Ez a mezé a sz(irébeéllitasoktol
flggetlenll mindig megjelenik. A datum a datumvalasztéval adhaté meg.
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Projekt

Azt a befektetést azonositja, amelyre a tranzakciot atviszik. Ez a mez8 csak
akkor lathaté, ha a tranzakcidéadatok sz(rdjeként ki van valasztva a
Befektetésazonosito.

Feladat

Azt a feladatot azonositja, amelyre a tranzakciot atviszik. Ez a mez6 csak akkor
lathato, ha a tranzakcidadatok szlirGjeként ki van valasztva a Feladat vagy a
Befektetésazonosito.

Szamlazasi azonosito

Azt a szamlazdsi azonositot azonositja, amelyre a tranzakciot atviszik. Ez a mez6
csak akkor Iathato, ha a tranzakcidadatok szlir6jeként ki van vélasztva a
Szamlazasi azonosito.

Beviteli tipuskod

Azt a beviteli tipuskddot azonositja, amelyre a tranzakciét atviszik. Ez a mezd
csak akkor lathato, ha a tranzakcidadatok szlirGjeként ki van valasztva a Beviteli
tipuskadd.

Er6forras-azonosito

Azt az er6forrdst azonositja, amelyre a tranzakciot atviszik. Ez a mezd csak
akkor lathatd, ha a tranzakcidadatok sz(liréjeként ki van valasztva az Er6forras-
azonosito.

Uj ratak szamitasa
Jelzi, hogy a program szamit-e Uj ratakat. A ratdk Ujraszamitdsahoz jeldlje be ezt

a jelolénégyzetet. Ez a mez6 a szlirGbedllitasoktdl fliggetlenil mindig
megjelenik.

Tranzakcidosztaly

Azt a tranzakcidosztalyt azonositja, amelyre a tranzakciot atviszik. Ez a mez6
csak akkor Iathato, ha a tranzakcidadatok szlir6jeként ki van vélasztva a
Tranzakcidosztaly.

5. Mentse a médositasokat.

Megjelenik az Atvitel allapota oldal. Ha az atvitel nem sikeriil, akkor megjelenik a
hiba oka.

6. Az el6z6 oldalra vald visszalépéshez kattintson a Folytatas gombra.

WIP-moédositasok jovahagyasa és elutasitasa ellendrzés nélkil

Minden WIP-mddositast at kell tekinteni, és vagy jova kell hagyni, vagy el kell utasitani.
A WIP-mddositasok pontossagat sok helyen egy masodik szintii ellenérnek is igazolnia
kell.
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Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Pénzligyi irdnyitds meniben kattintson a WIP-
modositas jovahagydsa pontra.

Megjelenik a WIP-mddositds jévahagyasa oldal.
Keresse meg, vagy sz(rje le az ellenérizend6 WIP-mddositasokat.

Jel6ljon ki minden egyes tranzakciot, amelyet az adatok attekintése nélkil jova
szeretne hagyni, vagy el szeretne utasitani.

Kattintson a Jovahagyds vagy az Elutasitds pontra.

WIP-médositasok jovahagyasa és elutasitasa ellendrzéssel

A WIP-mddositas részletei oldalon 6sszevethetd az eredeti és a helyesbitett tranzakcio.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.

2.

Keresse meg, vagy sz(rje le az ellenérizend6 WIP-mddositasokat.

A kijelolt WIP-mddositds részleteinek megjelenitéséhez kattintson a Tranzakcio
datuma pontra.

Megjelenik a WIP-mddositds részletei oldal.

Tekintse at a modositast, majd kattintson a Jovahagyas vagy az Elutasitds pontra.

Feldolgozott tranzakciok attekintése

Az Gsszes tranzakcid megjelenitésével ellenérizheti, hogy a feladas helyes volt-e. Ha
hibat talal, akkor sztornirozhatja a terheléseket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd a Pénzlgyi iranyitds meniben kattintson a
Tranzakcidk pontra.

Megjelenik a listaoldal. A tranzakcidk alapértelmezés szerint az aktudlis pénziigyi
id6szak szerint vannak sz(rve.

Szlirje vagy keresse meg az attekintendd tranzakcidkat.
Tekintse at a tranzakcidkat.

Ha a tranzakciék nem megfelel6ek, és mddositasra szorulnak, akkor valasszon az
aldbbi lehet&ségek kozil:

m  Kattintson a Kijelolt terhelések sztornirozasa pontra.
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m Az Osszes felsorolt tranzakcio terheléseinek sztornirozasahoz kattintson a Sz(rt
dijak sztornirozasa pontra.

A kijelolt tranzakciok jelzik, hogy a terhelések sztornirozva lettek.
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Fejezet 6: A visszaterhelések feldoldozasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A visszaterhelésekrél (lapon 133)

A f6kdnyvi szamlak (lapon 136)

F6konyvi szamlak beallitdsa visszaterhelésekhez (lapon 136)
F6konyvi szamlak |étrehozasa (lapon 137)

Visszaterhelési szabalyok (lapon 138)

Szabalyfejlécek és idd alapu fékonyvi allokdcidk (lapon 151)
Befektetési visszaterhelések (lapon 152)

Osztalyszamlak (lapon 154)
Osztalyok visszatéritett koltségei (lapon 161)

A visszaterhelésekrol

A visszaterhelések a befektetési vagy szolgaltatasi koltségek szamlakozi transzfereit
jelentik az osztalyok szamara. A visszaterhelésekkel megterhelhetGk az osztalyok szamlai
egy adott idGszakban teljesitett befektetések vagy szolgaltatasok kdzos koltségeinek
rajuk esé részével. A visszaterhelések a konyvelési rendszer tartozik oldalat jelenitik
meg. A befektetést vagy szolgaltatas nyujtd osztalyokndl megjelenik a megfeleld
kovetelt tétel, igy 6k jovairdst kapnak az altaluk elvégzett munkaért.

Visszaterhelési tranzakcidk lefolytatdsahoz allitson be f6konyvi szamlakat és hozzon
|étre visszaterhelési szabalyokat, példaul normal terhelési, kovetelési és allandokoltség-
terhelési szabalyokat. A Iétrehozott szabalyok a megvaldsitani kivant visszaterhelési
folyamat tipusatol fuggenek.

A szabalyok meghatarozzak a visszaterhelések és jovairasok kezelését, és megallapitjak a
befektetések és szolgaltatasok kozos koltségeit. Egy visszaterhelési szabaly az osztalyok
tartozasait és koveteléseit kiegyenlit6 tranzakcidknak megfeleld egyedi tulajdonsagok
Osszessége. A visszaterhelési szabalyok a kévetkez6kbdl alinak:

m  Fejléc, amely tartalmazza a tranzakcidk feldolgozdsa soran egyeztetett egyedi
tulajdonsdgkészletet.

m  F6konyvi szamla - meghatdrozott befektetésekért vagy szolgaltatasokért jovairast
kapott, illetve ezek koltségével terhelt osztalyok azonositasdra szolgald osztaly
kombinacidk.

m  Allokaciok a kozos koltségek vagy terhelések osztalyok kozotti elosztasanak
meghatarozasara.
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Példa: Koltségmegosztas

A Forward Inc. kiskereskedelmi bankja egy jelzdlog-alkalmazast fejleszt, amelynek
rendszerei kozések a kiskereskedelmi dnkiszolgdlé és a kiemelt kiskereskedelmi tigyfelek
rendszereivel. A kiskereskedelmi bank a Visszaterhelés funkcioval allokalja az IT-
osztalynal a projekt fejlesztése miatt felmerild koltségeket.

Ehhez a projekthez sziikség van az alkalmazasfejleszt6k szakértelmére, a
kiskereskedelmi IT-osztaly miszaki operatorainak elemzési szakértelmére, valamint a
befektetési banki IT-osztaly miszaki biztonsagi szakértelme. A kiskereskedelmi banki IT-
osztaly befektetésspecifikus terhelési szabalyokat és kdvetelésszabalyokat allit be.
Ezekkel visszaterhelheti a koltségeket azokra az osztalyokra, amelyek a munkat
igényelték, és jovdirhatja azoknal, akik a munkat elvégezték.

Az elvégzett munka jovairasa tobb IT-osztaly szamara

A kiskereskedelmi IT-osztaly pénziigyi vezetdje bedllit egy kovetelésszabalyt, amely
100%-o0s jovairast allokal a harom szolgaltatod osztaly kozott:

A fejlesztés nagy részét a kiskereskedelmi alkalmazasfejleszt6k végzik, nekik az elsé
harom hénapban 50%-ot, a fennmaradd harom hénapban pedig 80%-ot irnak jova.

A kiskereskedelmi rendszerlizemelteték a projekt elején dolgoznak tanacsadoként, ezért
szamukra az elsé harom hdnapban 25%-ot, a fennmaradé harom hénapban pedig 10%-
ot irnak jova.
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A befektetési banki IT-munkatarsak szintén tanacsaddként dolgoznak a projekt elején,
ezért szamukra az elsé harom hdnapban 25%-ot, a fennmaradé harom hdnapban pedig
10%-ot irnak jéva.

Erdéforras-jovairas részlete
Attalanos

BFSkdnyvi =zamla  q00-1

BlOsztaly  ret_app_dev ]

Szazalék
[] Hinditis DBefejezés Szazalék
[ 20120801, 2012.08.31. 50,00%
D 2012.09.01. 2012.09.30. 20,00%
D 20121001, 201210031, 20,00%
D 20124101 2012.11.350. 80,00%
D 20121201, 201212.31. 80,00%
[ 2013.01.01. 2013.01.31. 80,00%

“|Kévetelésszabaly: CREDIT00001 - Tulajdonsdgok - Részletek

@ Sziiré: Nincs =

(<] Allokacio
[ Fokonyviszamla  Osztaly  Aug 1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Oct 1, 2012-Oct 31, 2012 Hov 1, 2012-Nov 30, 2012
] 100 vet_app_dev  50,00% 50,00% 50,00% 80,00%
] 10041 ret_tech_ops 25,00% 25,00% 25,00% 10,00%
] 10041 inv_bkng it 25,00% 25,00% 25,00% 10,00%

Tobb lizleti egység terhelése az igényelt munkaért

A kiskereskedelmi IT-osztdly projektvezetGje beallit egy terhelési szabalyt, amely minden
negyedévben 50%-ot visszaterhel a kiskereskedelmi 6nkiszolgdld osztalyra és a kiemelt
kiskereskedelmi tigyfelek osztalyara.

Normal szabaly: DEBIT00003 - Tulajdonsdgok - Részletek

B8 Sziird: Mincs

[ | Fokidnyvi szamla
[] 100-2
[] 100-2

a Allokacio
Osztily  Aug1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Oct 1, 2012-0ct 31, 2012 Hov 1, 2012-Hov 30, 2012
Hi_pmr_acts 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%
HI_slf_srvc  50,00% 50,00% 50,00%. 50,00%

A rugalmas visszaterhelési szabalyoknak kdszonhet6en a Forward Inc. megfelel6en
allokalhatja a visszaterhelendd koltségeket azokra az osztalyokra, amelyek az IT-
osztalyok altal nyujtott szolgaltatasok haszonélvezGi. Azt is lehet6vé teszi, hogy az IT-
osztalyok jévairast kapjanak az altaluk elvégzett munkakért.
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A fokonyvi szamlak

Hatdrozzon meg egy fékonyvi szamlat a koltségterv részleteinek hozzarendeléséhez.
Késbbb, ha a tervezési adatokat a CA Clarity PPM rendszerbdl egy kiils6 szamviteli
rendszerbe helyezi at, a f6konyvi szdmldkat feltérképezési célokra is hasznalhatja. A CA
Clarity PPM rendszerbe a XOG feliileten keresztil egy kiilsé szamviteli rendszerbdél
f6konyvi szamlak importdlasara is lehet8ség van.

A f6konyvi szamlak hasznalhatdk a visszaterhelések id6 alapu f6kényvi allokacidinak
meghatdrozasara.

A fékonyvi szamlakat f6- és alszamlakodok kombinacidi alkotjak, melyek a szamlak
kategorizaldsara szolgalnak. Az Eszk6zok f6 szamldjanak a kddja lehet példaul a 100, az
Eszk6zok alszamlainal pedig a T6ke szamlaé lehet a 111-es kéd, a Kiadas szamlaé a 112.

Fokonyvi szamlak beallitasa visszaterhelésekhez

A visszaterhelések feltételezik, hogy a rendszerben létez6 tranzakciok vannak a
kapcsolddd befektetésre vonatkozéan.

A visszaterhelések és a f6konyvi szamldk hasznalatba vételéhez dllitsa be a
kovetkezbket:

m  Entitdasok (lapon 11)

m  Osztalyok (lapon 21)

m  Helyek (lapon 19)

m  FGkonyvi szamlak (lapon 136)

m  Szamldzasi azonositdk és beviteli tipuskddok

m  Pénzlgyi osztalyok (lapon 27)

m  Pénzlgyileg engedélyezett befektetések vagy szolgaltatasok.

m A befektetések vagy szolgaltatasok pénziigyileg engedélyezett csapattagjai,
barmilyen munka, felszerelés, anyag és kiadas jellegl eréforrasokat is beleértve.

m  Afelhaszndldknak hozzaférési jogokkal kell rendelkezniik, hogy a fékonyvi
szamlakat, valamint a normal, a kdvetelési és az allando koltség szabalyokat kezelni
tudjak.

m  Kovetelésszabdlyokat (lapon 141)

m  Normal vagy terhelési szabalyok (lapon 139)

136 Pénzlgyi iranyitas - felhasznaldi Gtmutatd



F6konyvi szamlak létrehozasa

Fokonyvi szamlak létrehozasa

A f6konyvi szamlak Iétrehozasa elGtt ellendrizze, hogy van-e |étezs entitds. Fékonyvi
szamla létrehozasa utan a szamla szerkeszthet6 . Azok a f6kdnyvi szamlak torélhetdk,
amelyekre sem koltségterv, sem tranzakcié nem hivatkozik.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Pénziigy meniiben kattintson a
Fékonyvi szamlak elemre.

Megjelenik a fékonyvi szamlak listaja.
2. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a Létrehozas oldal.
3. Toltse ki az aldbbi mezdket:
F6 szamlaazonosito
A természetes szamlaszam elsé részét hatarozza meg.
Alszamla azonositdja
A természetes szamlaszam mdsodik részét hatarozza meg.
Entitas
A f6konyvi szamlaval tarsitott entitas.
Szamlatipus

A szamlak osztdlyozasara hasznalt szamlatipust hatarozza meg.

Ertékek:

m  Eszkoz

m  Forrds

m  Bevétel

m  Kiadas
Aktiv

Azt jelzi, hogy ez a szamla aktiv és elérhet6-e koltségtervekhez torténd
hozzdrendelésre.

Allandé koltség

Azt mutatja, hogy ezt a szamlat hasznaljak-e barmilyen koltség kijelolt
osztalyokra torténd atterhelésére. Ha ki van jeldlve, hozza létre az dllandé
koltség szabalyait.

Tékekiadas

Azt mutatja, hogy a szamlat hasznaljak-e t6kekiadasra.
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Nem készpénzes kiadas
Azt mutatja, hogy a szamlat hasznaljadk-e nem készpénzes kiadasra.

4. Kattintson a Mentés pontra.

Visszaterhelési szabalyok

A befektetésekre és a szolgdltatdsi kdltségekre vonatkozd visszaterheléseket és
jovairasokat szabalyok vezérlik, és WIP-tranzakcidk hajtjak ket végre. A tranzakcidk
feldolgozdsa soran ezeket a szabalyokat alkalmazva lehet a megfelel6 visszaterheléseket
és jovairasokat alkalmazni a kijel6lt osztalyokra.

Az osztalyvezet6k a kbvetkez6 eszkdzokkel tekinthetik meg a rajuk vonatkozd
visszaterheléseket és jovairasokat:

m  Osztalyszamlak — ezeken lathatdk és hagyhatok jova a visszaterhelések.

/////

m  Osztalyok visszatéritési értesitGi — ezen lathatok a jovairasok. Az értesiték a
szolgaltatasokat kezel§ osztalyok szdmara hozzaférheték.

A program a kovetkezd visszaterhelési szabalyokat tdmogatja:

m  Befektetésspecifikus terhelési szabalyok. Befektetésspecifikus terhelési szabdlyok
halmaza, amely meghatdrozza, hogy miként terhelheté az osztalyokra azon
szolgaltatasok vagy befektetések koltsége, amelyeket egy adott id6szakban
nyujtottak nekik. Ha bizonyos kdltségek allando koltségként terheltek, akkor az
allokaciok 6sszege eltérhet a 100%-t6l. A terhelési szabdlyokat a befektetés- és
szolgaltataskezel6k allitjak be. Egy befektetés vagy szolgaltatas Visszaterhelések
oldalan a befektetés vagy szolgaltatds minden terhelési szabalyat megjelenitheti.

m  Normal terhelési szabalyok. A normal terhelési szabalykészlet globalisan
haszndlhatd egy entitdson beliil a befektetés koltségeinek osztalyokra torténd
terheléséhez. A terhelési szabalyok befektetésspecifikusak, és azokat a befektetés
vagy szolgaltatas kezelGje vagy a pénziigyi vezetd allitja be.

m  Kbvetelésszabdlyok. Ez a szabalyhalmaz hatdrozza meg, hogy mely osztalyok kapnak
jovairast a szolgaltatasokért és befektetésekért, amelyeket meghatarozott
id6szakban teljesitettek. A kovetelésszabalyokon alapulé allokaciénak egyenlének
kell lennie a terhelt koltségek 100%-aval. A kbvetelésszabalyokat a pénzigyi vezetd
allitja be.
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m  Allandé kéltség szabalyai. Ez a szabdlyhalmaz azt hatarozza meg, hogy egy adott
id6szak fennmaradé vagy allandé koltségeit hogyan kell felszamitani. Az allandé
koltség szabalyait a pénzigyi vezetd allitja be.

A terhelési szabalyok bedllitdsakor a befektetés vagy szolgaltatas kezelGjeként
eldontheti, hogy a terhelések a normal vagy a befektetésspecifikus szabalyok alapjan
legyenek-e meghatarozva.

Az automatikus feltoltéshez egyedi kddok — Allokaciés kéd (a normal szabalyokhoz) és az
Eréforras-jovairas kddja (a kovetelésszabalyokhoz) — konfigurdlhatok.

Normal szabalyok

Egy normal szabdly szdmos befektetéshez és szolgaltatdshoz globalisan alkalmazhatd, ha
ugyanaz a visszaterhelési szabaly hasznalhatd az osztalyok koltségekkel torténd
terheléséhez.

A visszaterhelések beallitasanal a befektetések vagy szolgaltatdsok kezelGi
valaszthatnak, hogy normal (pénzligyi vezet§ altal beallitva) vagy befektetés alapu
szabdlyokat (a befektetés vagy szolgaltatas kezelGje altal beallitva) alkalmaznak.

Standard allokacios szabalyfejlécek létrehozasa
A kovetkez6 miiveletsor a standard szabalyfejlécek létrehozasat ismerteti.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Visszaterhelések meniiben kattintson
a Normal szabdlyok elemre.

Megjelenik a meglévé normal szabalyfejlécek listaja.
2. Kattintson az Uj pontra.

Megjelenik a Standard allokdacids szabaly létrehozdasa oldal.
3. Adja meg a kdvetkez6 kotelezd informacidkat:

Allokaciés kod

A visszaterhelés (vagy normal terhelés) szabdlyanak besorolasara hasznalt
egyedi kad. Kotelezd.

Entitas
A visszaterhelési szabdllyal tarsitott entitas. Kotelezd.
1-es és 2-es felhasznaloi érték

Egyéni tulajdonsagok. Csak akkor valaszthatd ki, ha a keresési értékeket a
Studio segitségével hoztdk létre.
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Szamlazasi azonosito

A visszaterhelési szaballyal tarsitott szamlazasi azonosito.
Beviteli tipus

A visszaterhelési szaballyal tarsitott beviteli tipuskdd.
Tranzakcidosztaly

Ezzel a tranzakcidszaballyal tarsitott tranzakcidosztaly.
Maradék terhelése miikodési koltségként

Megadja, hogy a fennmaradd koltség atterhelendd-e allando koltségként. Ha
ezt a bedllitast valasztja, hatarozza meg az allandé visszaterhelés szabalyait.

Alapértelmezett: Torélve

Allapotkéd
Jelzi, hogy a normal szabaly hasznalhaté-e visszaterhelésekhez. Kotelezd.
Ertékek:

m  Aktiv. A szabdly mindig figyelembe van véve, és a szamlak el6allitasa soran
egyeztetve lehet egy tranzakcidval.

m Inaktiv. A szabaly nincs figyelembe véve a szamlak el&allitasakor.

m  Felfliggesztve. A szabaly figyelembe vehetd és tranzakcidval egyeztethetd,
ha nincs egyeztethet6 aktiv szabaly.

4. Moddositsa a bedllitdsokat, majd folytassa a f6konyvi szamlak és az allokacids
hanyad hozzdaddsat a terhelési szamlakhoz.

Standard szabalyfejléc-tulajdonsagok moddositasa

A kovetkez6 miveletsor a standard szabalyfejlécek tulajdonsagainak szerkesztését

ismerteti.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Kattintson kijel6lt normal szabalyfejléc Allokacids kddjanak hivatkozasara.
Megjelenik a normal szabalytulajdonsagok részletezése.

2. Nyissa meg a Tulajdonsagok meniit, majd kattintson a FG elemre.
Megjelenik a fétulajdonsagok oldala.

3. Adja meg a kovetkez6 tulajdonsagokat:

4. Mentse a mddositasokat.
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Kovetelésszabalyok

A kovetelésszabdlyok azonositjdk azokat az osztalyokat, amelyek a teljesitett
befektetések és szolgaltatdsok koltségeiért jovairast kapnak. Az osztalyok a jovairast a
teljesitett befektetésekhez és szolgaltatasokhoz kapcsoléddé eréforrasok attributumai
alapjan kapjak. Kovetkezésképpen az eréforrashoz tartozé helynek és osztalynak
egyeznie kell jévairast kapd osztalyhoz tarsitott osztallyal és hellyel.

Kovetelésszabaly-fejlécek létrehozasa

A kovetkez8 miiveletsor a kovetelési szabalyfejlécek létrehozdasat ismerteti.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracido menit, majd a Visszaterhelések meniben kattintson
a Kovetelésszabdlyok elemre.

Megjelenik a meglév§ szabalyfejlécek listdja.
Kattintson az Uj pontra.
Toltse ki az aldbbi mezdket:
Er6forrds-jovairas kodja

A kovetelésszabaly besoroldsara hasznalt egyedi kddot hatarozza meg.
Allapotkéd

Jelzi, hogy a kovetelésszabaly aktiv, inaktiv vagy varakoztatott.
Entitas

A jovairadsokat fogadd osztallyal tarsitott entitdst hatarozza meg.
Hely

A jovdirdsokat fogadd osztallyal tarsitott helyet hatarozza meg.
Osztaly

A joévairdsokat fogadd osztalyt hatdrozza meg.
Er6forrasosztaly

A kovetelésszaballyal tarsitott er6forrasosztalyt hatarozza meg.
Tranzakcidosztaly

A kovetelésszaballyal tarsitott tranzakcidosztalyt hatarozza meg.

Modositsa a beallitadsokat, majd folytassa a f6konyvi szamlak és a jovairas allokacios
hanyadanak hozzdadasat.
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Befektetésspecifikus terhelési szabalyok létrehozasa

A terhelési szabaly tulajdonsagai egyedileg leirjak a szabalyt, és a tranzakcidk
egyeztetésére szolgdlnak a pénzugyi feldolgozas soran. Egy allanddkoltség-szabalynak
Iéteznie kell ahhoz, hogy a fennmaradod koltségeket a teljes f6konyvi szdmldra lehessen
terhelni.

Egy terhelési szabaly akkor térélhetd, ha nem hasznaltak tranzakcio feldolgozasahoz.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyisson meg egy befektetést vagy szolgaltatast.
2. Nyissa meg a Visszaterhelések mendit, és kattintson a Terhelési szabalyok elemre.
Megjelenik a Visszaterhelések: Tartozasszabalyok oldal.
3. Kattintson az Uj pontra.
4. Toltse ki az aldbbi mezbket:
Allokacios kod
A befektetés terhelési szabalyanak besoroldsara hasznalt egyedi kéd.
Szamlazasi azonosito
A terhelési szabdllyal tarsitott szamlazdsi azonositd.
1-es és 2-es felhasznaloi érték

A terhelési szaballyal tarsitott egyéni tulajdonsagok. Csak akkor valaszthat ki
egyéni attribldtumokat, ha a keresési értékeket a Studio segitségével hoztak
létre.

Beviteli tipuskod
A terhelési szaballyal tarsitott beviteli tipuskad.
Tranzakcidosztaly
A terhelési szaballyal tarsitott tranzakcidosztaly.
Allapotkéd
Jelzi, hogy a terhelési szabaly hasznalhaté-e visszaterhelésekhez.
Ertékek:

m  Aktiv. A szabdly mindig figyelembe van véve, és a szamlak el6allitasa soran
egyeztetve lehet egy tranzakcioval.

m Inaktiv. A szabaly nincs figyelembe véve a szamlak elGallitasakor.

m Felfliggesztve. Ha nincs egyeztethetd aktiv szabaly, a szabaly figyelembe
vehet§ és tranzakcidval egyeztethetd.

142 Pénzigyi iranyitas - felhasznaldi Gtmutato



Visszaterhelési szabalyok

Maradék terhelése miikédési koltségként

Jelzi, hogy a fennmarado koltség atterhelhet6-e allandd koltségként. A
fennmaradé koltség allandé koltségként torténd atterheléséhez jeldlje be a
jelolénégyzetet.

5. Mentse a médositasokat, majd folytassa a koltségekkel terhelend6 fékonyvi szamla
és osztaly kombinaciok hozzdadasat.

Fokonyvi allokacidk

A terhelési szabalyok |étrehozasa utan meghatarozhatja a f6konyvi allokacidkat. Ezektdl
flgg, hogy miként terhelik a felhasznalod osztalyokra a koltségeket. A f6konyvi allokaciok
egy teljes f6konyvi szamlabal és allokacids szabalyok halmazabdl alinak. A szabalyok az
adott id&szakra allokdlt koltségek aranyat tikrozik. A teljes f6konyvi szamla a
természetes f6konyvi szdmla és egy osztaly kombinacidja.

Az egyes f6konyvi allokacidknal valaszthat, hogy egyenld aranyban osztja-e el a
visszaterhelendé koltségeket a pénziigyi id6szakok kozott, vagy minden egyes
id6szakhoz kiilon aranyt ad meg. Ha példaul a vallalat negyedéves pénziigyi idGszakokat
allit be, akkor megadhatja, hogy az elsé negyedév allokacidja 100% legyen. A toébbi
negyedévre vonatkozdan pedig beallithat 50%-ot. Az utolsé harom negyedév
fennmaradé koltsége egy masik osztalyra terhelhetd, vagy allando koltségként
szamithatd.

Fokonyvi allokaciok meghatarozasa standard és kovetelési szabalyokhoz

A fékonyvi allokacidk azonositjak a terhelendd (a normal szabalyok alapjan) és jovairast
kapo (a kovetelésszabalyok alapjan) f6konyvi szamlakat és osztalyokat. A f6konyvi
allokdciodk a terhelt és jovairt koltségek szdzalékos ardnyat is jelzik.

Egy kdvetelésszabaly allokdcidjanak mindig 100%-nak kell lennie barmely id6szakra
vonatkozédan.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a befektetést vagy szolgaltatast.

2. Nyissa meg a Visszaterhelések mendt, és kattintson a Tartozasszabalyok vagy
Kovetelésszabaly elemre.

3. Normal szabalyok esetén kattintson az Allokacids kéd hivatkozasra, illetve
kovetelésszabalyok esetén az ErGforras-jovairas koad hivatkozasra a kijelolt szabaly
tulajdonsdagainak szerkesztéséhez.

Megjelenik a szabalytulajdonsag részletezése.
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9.

Valasszon az aldbbi lehet8ségek kozil:

a. Kattintson az Uj pontra egy Uj szabaly hozzdaddsahoz, és hatdrozza meg az
allokdcidkat.

b. Kattintson a F6konyvi szamla hivatkozasra a szabalyban mar szerepl6 allokacidk
szerkesztéséhez.

Megjelenik a szabalyrészletezd oldal.
Toltse ki az Altalanos szakasz kovetkezé mez§it:
F6konyvi szamla

Meghatdrozza a szaballyal tarsitott f6konyvi fidkot.
Osztaly

Meghatdrozza a szaballyal tarsitott részleget. Kovetelésszabalyok esetén a
jovairasokat fogado részleget jel6li. Normal szabalyok esetén a terhelendd
részleget jeldli.

Alapértelmezés szerint egy Ures sor jelenik meg a kezdési és befejezési datumok,
valamint a szazalékos arany mezGivel.

Adja meg a szabalyhoz egy kezdési és befejezési idGszakot.

Hatdrozza meg szazalékban az osztaly adott id6szakra vonatkozé terheléseit és
jovairasait.

Tovébbi id&szakok és szazalékaranyok hozzdadasahoz kattintson az Uj sor elemre.

Ha elkésziilt, kattintson a Mentés és visszatérés gombra.

A tartozasi szabalyok fokonyvi allokaciéinak szerkesztése

A terhelési szabalyokbdl azok a f6konyvi allokacidk tavolithatok el, amelyekre nem
hivatkoznak pénzigyi tervekben vagy visszaterhelésekben.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a befektetést vagy szolgaltatast.

Nyissa meg a Visszaterhelések mendt, és kattintson a Terhelési szabalyok elemre.
Megjelenik a visszaterhelések terhelési szabalyainak oldala.

A szabaly részleteinek eléréséhez kattintson a F6konyvi allokacids kéd hivatkozasra.

Megjelenik a Fékényvi allokdcio részleteinek listdja oldal.

Az Altalanos szakaszban:
a. Kivalaszthatja vagy mddosithatja a f6konyvi szamlat.

b. Kivalaszthatja vagy mddosithatja a megfelel§ osztalyt.
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5. AKezdés és a Befejezés mez6ben a datumvalaszté segitségével kivalaszthat egy
id&szakot.

A valaszthato6 pénziigyi idGszakokat az entitas pénziugyi id6szakainak tipusa
hatarozza meg.

6. Adja meg, hogy a koltségek hany szazaléka legyen allokalva a f6konyvi szamla és
osztaly kombinacidjara.

7. Miel6tt a tovabbi id6szakok allokacioit hozzaadna, mentse az adatokat.

8. Mentse a modositasokat.

Allandé koltség szabalyai

Amikor a normal vagy terhelési szabalyok a fennmaradd koéltségeket allando koltségként
terhelik, az dlland6 koltség szabalyai hatarozzak meg, hogy mely f6kdnyvi szamlak
terhelend&k. Az allando koltség szabalyai csak egyetlen f6konyvi allokaciokészletet
tartalmazhatnak. Fejlécadatokra nincs sziikség.

Az osztalyok alland6 koltségekkel torténd terheléséhez dllitsa be a kdvetkezbket:

m  F6konyvi szamlak az allandd koltségekhez.

m A normal vagy terhelési szabdlyok alapjan terhelend6 fennmaradé koltségek.

Allandé koltség szabalyainak létrehozasa

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Visszaterhelések meniiben kattintson
az Allandé koltség szabalyai elemre.

Megjelenik a meglévé szabalyok listaja.
2. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a Létrehozas oldal.
3. Toltse ki az aldbbi mezbket:
Entitas
A szaballyal tarsitott entitdst hatarozza meg.
F6konyvi szamla
Meghatdarozza a szaballyal tarsitott f6konyvi fidkot.
Osztaly

Meghatdrozza a szaballyal tarsitott részleget.
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4. Mentse a moédositdsokat. Mentés utan a szabaly tulajdonsagai csak olvashatéva
valnak.

5. Hatdrozza meg az dllandd koltség szabalyainak részleteit az alabbiak szerint:

1. Hatdrozza meg az allando koltségek allokacidjanak szazalékos aranyat az adott
id6szakra vonatkozdéan.

2. TovébbiidGszakok és szazalékaranyok hozzaadasahoz kattintson az Uj sor
elemre.

3. Mentse a moédositasokat.

Az allandokoltség-szabalyok allokacidinak szerkesztése

Az adllandd koltségek szabdlyainak torléséhez jeldlje ki a torlendé szabalyt, majd
kattintson a Torlés gombra.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Kattintson a F6kdnyvi szamla hivatkozasra a kijel6lt szamla tulajdonsagainak
szerkesztéséhez.

Megjelenik a szabalyrészletez oldal.

2. AKezdés és a Befejezés mez6ben a datumvalaszté segitségével kivalaszthat egy
id6szakot.

3. Adja meg a szazalékos értéket a teljes f6konyvi szamla allokaciéjanak beallitasahoz.
4. AtovabbiidGszakok és szazalékaranyok hozzdadasahoz mentse a mddositasokat.

5. Mentse a médositasokat.

Eroforras-jovairasok beallitasa

Az eréforras-jovairdsok f6kényvbe torténd feladasanak beallitasahoz Pénziigyi
karbantartas - Pénzlgyi iranyitds hozzaférési joggal kell rendelkeznie.

A legtobb IT-részleg a kiadasok és a munka megallapitdsa érdekében arra a csoportra
terheli vissza a jovairasokat, amelynek dolgozik. Egy er6forrds-jévairas jelzi, hogy melyik
osztaly, entitds, hely, tranzakcidosztaly vagy eréforrasosztaly kap jovairdst. A varatlan
események az er6forras-jovairasokat tamogatjak.
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A fokonyvi allokaciok eltavolitasa a visszaterhelési szabalyokbol
A fékonyvi allokdcidk visszaterhelési szabalyokbdl valé eltavolitdsdhoz hasznalja a
kévetkezd mddszerek egyikét:
m A f6konyvi allokdciok eltavolitasa a normal vagy kovetelésszabalyokbdl.
m A fékonyvi allokaciok eltavolitasa az allando koltség szabalyaibol.

Fékonyvi allokaciok csak akkor tavolithatok el, ha nincs rajuk utald hivatkozas
visszaterhelésekben és koltségtervekben.

F6konyvi allokaciok eltavolitasa a normal vagy kovetelésszabalyokbol

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson az Allokacidés kod vagy az Er6forrds-jovairas kédjanak hivatkozasara a
kijelolt szabaly tulajdonsagainak szerkesztéséhez.

Megjelenik a szabdlytulajdonsag részletezése.

2. Jeldlje be a szabalybdl eltavolitandd fékonyvi allokacidk melletti jelol6négyzeteket,
majd kattintson a Térlés gombra.

A fékonyvi allokacidk eltavolitasa az allandé koltség szabalyaibal

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson a fékonyvi szamla hivatkozasara a kijelolt allandokoltség-szabaly
tulajdonsagainak szerkesztéséhez.

Megjelenik a szabalyrészletezé oldal.
2. Jeldlje be a jelolénégyzetet a szabalybdl eltavolitani kivant id6szakok mellett.

3. Kattintson a Toérlés pontra.

Visszaterhelési hibak és figyelmeztetések

Az Uzenetek oldalon megjelenitheti és megfigyelheti visszaterhelési hibdkat és
figyelmeztetéseket:

m  Hibdk. Egy visszaterhelési hiba megjelenésekor a hibat okozd tranzakciét a rendszer
nem hajtja végre. Javitsa ki a hibat a terhelési és jovairasi folyamatok elvégzéséhez.

m  Figyelmeztetések. A visszaterhelési figyelmeztetések tajékoztatjak a potencialis
problémakrél, amelyeket igy ki tud javitani.

Miutan a hibdkban és figyelmeztetésekben emlitett problémakat kijavitotta, az tizenetek
torlédnek errél az oldalrdl. A kovetkezd tablazat a legaltalanosabb tzeneteket és azok
megoldasat tartalmazza:
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Tipus Uzenet

Lehetséges megoldas

Hiba tortént a tartozik terhelések
kifizetésével (tulallokacid).

A tartozasszabalyban szerepl6 allokacids
szazalékok 6ssze nagyobb 100%-nal. Ha meg
szeretné tudni, hogy a tartozasszabaly allokacios
szazalékainak 6sszege meghaladja-e a 100%-ot,
konfigurdlja a F6konyvi allokdacio részletei
objektum ,Tartozasok” listaoszlopnézeteit, hogy
megjelenjenek az 6sszegzésorokban. Tovabbi

olvashaté.

Hiba tortént a miikodésikoltség-

terhelések kifizetésével (tulallokacio).

Az allanddkoltség-
szabalyban szereplé
allokacios szazalékok
Ossze nagyobb 100%-
nal. Ha meg szeretné
tudni, hogy az
allanddkoltség-szabaly
allokdcios szazalékainak
Osszege meghaladja-e a
100%-ot, konfigurdlja a
F6kodnyvi allokacid
részletei objektum
JAltalanos koltség
szabalylistaja”
listaoszlopnézeteit,
hogy megjelenjenek az
0sszegzl sorokban.
Tovabbi tdjékoztatas a

Studio
dokumentdcidjaban
olvashaté.
Figyelmeztetés Nincs beallitva visszaterhelési tipus a Adja meg a befektetés visszaterhelési beallitasait.
befektetésnél.
Hiba Nincsenek kreditszabaly-allokacios Hatdrozzon meg egy f6kdnyvi allokaciot a

részletek erre a tranzakcidodatum-
tartomanyra vonatkozdéan.

kovetelésszabalyban a tranzakcié id6pontjara
vonatkozéan.

Hiba Nincsenek terhelésiszabaly-allokacios
részletek erre a tranzakciédatum-
tartomanyra vonatkozdéan.

Hatdrozzon meg egy f6konyvi allokaciot a
terhelési szabalyban a tranzakcié idépontjara
vonatkozéan.
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Tipus Uzenet

Lehetséges megoldas

Hiba Nem taldlhaté megfelel§ kreditszabaly.

Vdlasszon az alabbi lehet8ségek kozil:

Ha nincs meglévd szabaly, hozzon létre egy Uj
kovetelésszabalyt. Forduljon a pénziigyi
vezet6hoz.

Ha van meglévé kovetelésszabaly, hasonlitsa 6ssze
a feltételeit a tranzakcidval, és vagy helyesbitse
szabalyt, vagy hozzon létre egy Ujat a
tranzakcidnak megfelel6en. A tranzakcidk a
szabalynak megfelelés érdekében mddosithatok
is. Forduljon a pénziigyi vezet6hoz és a
befektetéskezel6hoz.

Hiba Nem talalhaté megfelels terhelési
szabaly.

Valasszon egyet a kovetkez6 lehet&ségek koziil:

Ha nincs meglévé szabaly, hozzon létre egy Uj
terhelési szabdlyt. Forduljon a
befektetéskezel6hoz vagy a szolgaltataskezel6hoz.

Ha van meglévé terhelési szabaly, hasonlitsa 0ssze
a feltételeit a tranzakcidval, és vagy helyesbitse
szabalyt, vagy hozzon létre egy Ujat a
tranzakciénak megfelel6en. A tranzakcidk a
szabalynak megfelelés érdekében mddosithatok
is. Forduljon a pénziigyi vezet6hoz és a
befektetéskezel6hoz.

Nem talalhaté allanddkoltség-szabaly.

Valasszon az alabbi lehetdségek koziil:

Hozzon létre egy Uj szabaly az 4llandd
koltségekhez. Forduljon a pénziigyi vezet6hoz. A
terhelési szabalybdl torolje a fennmaradé
koltségeket allandd koltségként terhel6 beallitast.

Hiba A kijel6lt osztaly-hely kombinacié nem  Ellenérizze, hogy a kovetelésszabaly tulajdonsagai
érvényes. jeleznek-e érvényes osztdly-hely kombinaciot.

Figyelmeztetés Nem lehet jovairni a terhelés teljes Tekintse at a kovetelésszabdlyt, és ellendrizze,
Osszegét. hogy a megadott tranzakcids id6pontra

vonatkozdan az allokacidk 6sszege 100 % legyen.
Tovabbi informacidkért forduljon a pénziigyi
vezet6hoz.
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Tipus Uzenet

Lehetséges megoldas

Figyelmeztetés A WIP-tranzakcio kiaddastipusa
[T6kekiadas | Ertékcstkkenés] nem
egyezik meg a befektetés szamlazasi
kiadastipusaval
[T6kekiadas | Ertékcsokkenés].

Valasszon az aldbbi lehet8ségek kozil:

Allitsa be a WIP-tranzakcié kiaddstipusat tgy, hogy
az egyezzen a befektetés szamlazasi
kiaddstipusaval. Forduljon a pénziigyi vezet6hoz.

Allitsa be a befektetés szamlazasi kiadastipusat
ugy, hogy az egyezzen a WIP-tranzakcié
kiaddastipusdval. Forduljon a befektetéskezel6hoz
vagy a szolgaltataskezel6hoz.

Visszaterhelési hibaiizenetek és figyelmeztetések megfigyelése

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Visszaterhelések meniiben kattintson

az Uzenetek elemre.

Megjelenik a visszaterhelési hibalizenetek és figyelmeztetések listdja.

2. Tekintse at a kovetkez6 mezGket:

Befektetés

Megjeleniti a tranzakcidban hasznalt befektetés nevét.

Szamlazasi azonosito

A befektetéshez tarsitott szamlazasi azonosité tipusat jeleniti meg.

Tranzakcié datuma

A tranzakcié datumat jeleniti meg.

Kiadas tipusa

A kiadas tipusat jeleniti meg.

Erdforras

A befektetésnek koltségeket el6allitd eréforrast jeleniti meg.

Allokacio

A hibat vagy figyelmeztetést el6idéz§ szabalyt jeleniti meg.

Allokaciotipus

Jelzi, hogy ez kdvetelésszabaly vagy terhelési szabaly.

Allokacio altipusa

Jelzi, hogy a szabdly normal vagy befektetés alapu.
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Szabalyfejlécek és idd alapl fokonyvi allokaciok

Koéteg datuma
A Szamla elGallitasa feladat futtatasanak datumat jeleniti meg.
Kotegeld:
Megjeleniti azt a felhasznalot, aki a Szamla elGallitasa feladatot elinditotta.
Felfiiggesztve
A felfiggesztett hibalizenetet jeleniti meg.
Uzenet
A hibat vagy figyelmeztetést jeleniti meg.

3. Jeldlje be az egyes lizenetek melletti jel6l6négyzeteket, majd valasszon az alabbi
lehet&ségek kozil:

m  Kattintson a Felfliggesztve elemre a hibalizenet felfiggesztéséhez.
m  Kattintson a Feloldas elemre a felfliggesztett hibalizenet feloldasahoz.

4. Korrigdlja a hibakat és a figyelmeztetéseket.

Szabalyfejlécek és ido alap0 fokonyvi allokaciok

A terhelési szabalyok és kovetelésszabalyok egy fejlécbdl és tobb id6 alapu fékonyvi
allokaciobdl allnak.

Szabalyfejlécek

A fejléc egyedi modon leirja a szabalyt, és a pénziigyi feldolgozas sordn a tranzakciok
egyeztetésére hasznalhatd. Néhany példa tobbek kozott:

A DB-800 terhelési szabaly Kiadasok szamlazasi azonositoként és techSup
tranzakciokddként van leirva. Egy masik, DB-900 nevli terhelési szabaly pedig Kiadasok
szamlazasi azonositoként és SysMaint tranzakcidkddként szerepel.

A CR-000 kovetelésszabaly Santa Clara helyként és ENG er6forrasosztalyként van leirva.
Egy masik kbvetelésszabaly a CR-111, amely Bournemouth helyként és ENG
eréforrasosztalyként van leirva.

A szabalyok |étrehozasahoz és azonositasdhoz hasznalt f6konyvi allokacids kéd
automatikusa kitoltése beallithato.

Id6 alapu f6konyvi allokaciok

A terhelési szabalyok és kovetelésszabalyok egy fejlécbdl és tobb id6 alapu fékonyvi
allokaciobal allnak. Az id6 alapu allokacidk azt hatarozzak meg, hogy mekkora 6sszeget
terhelnek, illetve irnak jova az osztalyoknal egy idGszak soran felmeriilt koltségekért. A
visszaterhelési szabalyok alapja a kovetkez6:
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m  Teljes f6konyvi szamla. Meghatarozza a f6kdnyvi szamlat, amelyre a kéltséget
terhelik, valamint a kéltségért felel6s osztalyt.

m  Pénzlgyiid&szak. A f6konyvi allokdacid id6szakat hatarozza meg.

m  Allokacids hanyad. A teljes koltség teljes f6kdnyvi szamlara terhelt vagy ott jovairt
hanyadat hatarozza meg.

Befektetési visszaterhelések

A befektetésekbdl szarmazé visszaterhelések kezelése magaban foglalja a visszaterhelési
bedllitasok megadasat. A kdvetkezd visszaterhelési bedllitasok, illetve tipusok érhet6k
el:

m  Normal terhelési szabalyokat

m  Befektetésspecifikus terhelési szabalyokat

A Szamlakiadas a koltségek foglaldasi médjat azonositja. A Szamlakiadas a tranzakciokkal
valé egyeztetésben is felhasznalhatd annak meghatarozasara, hogy egy befektetési
koltség szamlazott-e vagy sem. Tételezzik fel, hogy a vallalat szabalyai szerint csak a
t6kekiadasnak szamitd befektetéseket kell visszaterhelni. Tegyiik fel tovabbd, hogy On
kezeli a levelez6 kiszolgaldkat. A kiszolgdldk és egyéb kritikus hardverek
értékcsokkenése a vallalat altal leirhatd, ezek a tranzakciéfeldolgozas soran kiilon
kezelend6k. A rendszerben figyelmen kiviil hagynak minden t6kekiadasi tranzakcidt,
amelyet a levelezd kiszolgaldkkal szemben inditottak. Ezeket nem terhelik vissza.

Visszaterhelési beallitdasok megadasa

A visszaterhelési bedllitdsok meghatarozzak, hogy hogyan és mikor jojjenek létre
visszaterhelések a szamlazas soran. A visszaterhelések feldolgozasahoz adja meg a
visszaterhelési beallitasokat.

A visszaterhelés tipusa meghatdarozza, hogy egy befektetetés altal meghatdrozott
szabdlyt, vagy egy normal terhelési szabalyt egyeztetnek-e a tranzakcidkkal a pénzigyi
feldolgozas soran.

Fontos! Az egyeztetett tranzakciok szamldinak elGallitasdhoz vdlasszon ki egy
visszaterhelési tipust.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyisson meg egy befektetést vagy szolgaltatast.

2. Nyissa meg a Visszaterhelések meniit, és kattintson a Beallitasok elemre.

Megjelenik a visszaterhelések beallitasainak oldala.
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3.

4.

Toltse ki az alabbi mez&ket:
Visszaterhelés tipusa
A befektetés vagy szolgaltatas visszaterhelési tipusat hatarozza meg.
Ertékek:
m Normal
m  Befektetés
Szamlakiadas tipusa

Jelzi, hogy atterhelik-e a koltségeket, és a tranzakcidk feldolgozasa sordn
figyelembe veszik-e 6ket a szamlazasnal.

Ertékek:
m  Tdkekiadas. A terheléseket figyelembe veszik a szamlazasnal.
m  Ertékcsokkenés. A terheléseket nem veszik figyelembe a szamlazasnal.

Mentse a modositasokat.

Tranzakciok terheléseinek sztornirozasa

A befektetések és szolgdltatasok feldolgozott tranzakcidi ellenérizhetdk, igy meg lehet
gy6z6dni a helyes feladasukrél. Ha olyan hibat talal, amely sztornirozast tesz
szlikségessé, akkor a kijelolt tranzakcidkon, vagy az 6sszes felsorolt tranzakcion
sztornirozhatja a terheléseket.

A terhelések sztornirozdsa esetén a program eltavolitja az osztalyszamlakrdl az allokalt
terhelést. Amikor legkozelebb szamlakat allitanak el6, vagy az osztalyvezetd manualisan
Ujragyartja valamelyik szamlat, ezek a terhelések nem jelennek meg. Ha a terhelések
sztornirozasakor a szamla zarolva van vagy jova van hagyva, akkor ez a mdédositas a
kés6bbi szamldkon jelenik majd meg.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a befektetést vagy szolgaltatast.
Nyissa meg a Visszaterhelések meniit, és kattintson a Tranzakcidk elemre.
Megjelenik a visszaterhelési tranzakcidk oldala.

Keresse meg és jeldlje ki a sz(ir6 szakaszban azt a pénziigyi id6szakot, amelynek
meg szeretné jeleniteni vagy sztornirozni szeretné a tranzakcios terheléseit, majd
kattintson a Sz(iré pontra.

Tekintse at a tranzakcidkat.
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5. Ha atranzakcidk nem megfelel6ek, és a sztornirozasuk sziikséges, akkor valasszon
az alabbi lehet8ségek kozdiil:

m Jel6ljon ki minden egyes tranzakciot, amelynek terhelését sztornirozni
szeretné, majd kattintson a Kijelolt terhelések sztornirozasa pontra.

m Az Osszes felsorolt tranzakcid terhelésének sztornirozasahoz kattintson a Sz(irt
dijak sztornirozdsa pontra.

A kijelolt tranzakciok jelzik, hogy a terhelések sztornirozva lettek.

Osztalyszamlak

Minden egyes osztaly, amelyre kiterhelték a teljesitett befektetések és szolgaltatasok
koltségét, egy-egy szamlat kap az egyes idGszakokrél. A szamlak id6szakosan
attekinthetdk a terhelések nyomon kovetése, a helyesbitések elvégzése, a szamlak
jovahagyasa vagy elutasitasa, illetve a szamlak manualis Gjragyartasa céljabdl.

A befektetés vagy szolgaltatas kezelGje bedllitja a terhelési szabalyokat, amelyek
azonositjak a terhelendd osztalyokat. A szabalyok a terhelendd kéltségek szazalékos
aranyat is jelzik.

Szamlak beallitasa
Szamla fogaddsahoz és kiildéséhez, jovahagydsahoz vagy elutasitasahoz allitsa be a
kovetkezdket:
m A szdmldzdsi id6szak megallapitasara szolgald pénziigyi id6szaktipust.

m  Befektetésspecifikus terhelési szabalyokat (lapon 142)

Vagy

m  Normal terhelési szabalyokat (lapon 139)

m  Kovetelésszabalyokat (lapon 141)

m  Aszamlak megjelenitéséért, kildéséért, jovahagyasaért vagy elutasitasaért felelGs
felhasznaléknak megfeleld hozzaférési jogosultsagokat kell adni.

A szamlajovahagyas mikodése

A szamldkat a pénzligyi vezet§ és az osztalyvezetd altalaban egyitt hagyja jova. A
pénzlgyi vezet6 elkiildi a szamlakat jovahagyasra, az osztalyvezet6 pedig jévahagyja
vagy elutasitja azokat. Az osztalyszamldkhoz valé hozzaférési jogosultsagok hatdrozzak
meg, hogy mely felhaszndldk végezhetik el a szamlakkal kapcsolatos feladatokat.
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A szamlakért felelGs szerepeket, illetve a szamlak bekiildésére és jévahagyasara
vonatkozé hatdrid6ket a véllalat szabalyai alapjan, a helyes gyakorlatot figyelembe véve
hatarozza meg. A jovahagyasi folyamat a kovetkez6képpen irhaté le:

1. Aszamlat a Szamla elGallitasa feladat futtatdsaval allitjak el6, amelynek rendszeres
id6kdzonkénti futtatasa litemezhetd. A feladat befejezése utan a szamla Proforma
allapottal érhet6 el. A szamla nyitva all tovabbi tranzakcidk fogadasara, és
rendelkezésre all az ellenérzéshez. A pénziigyi vezets igény szerint manualisan
Ujragyarthatja a szamldkat, és rogzitheti az Ujonnan hozzdadott tranzakcidkat vagy a
szamla-el6allitds Gtemezett futtatdsai kozotti modositasokat.

2. A pénzigyivezetd elkildi a szdamlat jévahagyasra. Az dllapot ,Elkildve” értékre
valtozik, és a szamla zdaroltta valik. Ekkor mar nem adhaték hozza tovabbi
tranzakcidok. Ha az adott id&szakra tovabbi tranzakcidkat dolgoznak fel, akkor azok a
kovetkezd idGszak szamlajan fognak megjelenni.

3. Az osztalyvezetd jovahagyhatja, illetve elutasithatja a szamlat.

m Jovahagyds esetén az allapot ,Jovahagyva” értékre valtozik. A szamla kész, és
nincs tovabbi teendé.

m  Elutasitas esetén az allapot ,Elutasitva” értékre valtozik. A pénziigyi vezet6
modosithatja és sztornirozhatja az egyes tranzakciokat, illetve az egész szamlat
is.

Delegalt szamlajovahagyasok

A delegalt szamlajévahagyasok lehet6vé teszik, hogy az alosztalyok megjelenitsék és
jovahagyjak sajat szamldikat. A delegalt szamlajévahagyas az osztalyok bedllitdsakor
hatarozhaté meg.

Ha az alosztalyoknak megadjak a delegalt szamlajovahagyas jogat, akkor kiilon szamlak

készithet6k az egyes alosztalyok és a sziil6 osztaly szamara. Ez a feltétel akkor érvényes,
ha léteznek terhelési szabalyok, és a tranzakcidkat ezek alapjan adjak fel. Az alosztalyok
terhelései nincsenek 6sszegezve a szild szamlajan.

Ha az alosztalyoknak nincsen delegalt szamla-jovahagyasi joga, akkor az alosztalyokra
terhelt dijak a sz(l6 osztaly szamlajan jelennek meg 6sszegezve.
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A szUl6 osztalynak delegalt szamla-jovahagyasi joggal kell rendelkeznie ahhoz, hogy a
szamla jovahagydsat barmelyik alosztalydra delegalhassa. Ha a fels6 szint(i szil6 osztaly
nem allitja be a delegalt szamlajovahagyast, akkor az adott agon belil egyik alosztaly
sem tekinthet meg vagy hagyhat jéva szamlakat. Ekkor minden terhelés a felsé szinti
sz(il6 osztaly szamlajan van Gsszegezve.

Tételezziik fel a kdvetkezd szervezeti strukturat, és tekintsiik at, hogy milyen hatassal
van a delegalt szamlajévahagyas az egyes osztalyokra:

Kizskereskedalmi
banki tevékenyseég

Szamlajovahagyast

| dF!'|E'gE'!| | sramka
Onkiszolgald Kiemelt Ggyfelak
osztaly osztalya
Szamlajovahagyast [ — — Szamlajovahagyast [— —
nem delegal | delegal :
|
B‘Zi'—llﬁ I' sramila I
szémldjan Ugyfél- = Ogyfél-
— dsszegzett - szolgalat Markeling I szolgalat |
terhelések

A kiemelt ligyfelek osztalya

A kiskereskedelmi bank iizleti egység

Az onkiszolgalé bank osztaly

Nem delegalja a szdmlajovahagyast két alosztalyara, a marketing osztélyra és az
Ugyfélszolgalatra. Az 6nkiszolgald bank osztaly tranzakcidinak feldolgozasakor egy
szamla készil. A marketing osztdllyal és az Gigyfélszolgalattal szemben feladott
tranzakcidk az 6nkiszolgald bank szamldjan vannak sszesitve. Az 6nkiszolgald bank
marketing osztdlya és ligyfélszolgalata nem kap kilén szamlat.

Delegalja a szamlajovahagyast két alosztalyara, a marketing osztalyra és az

Ugyfélszolgalatra. A kiemelt ligyfelek osztalyaval szemben rogzitett tranzakciok
feldolgozasakor egy szamla készil. A kiemelt tigyfelek marketingosztalya és kiemelt
ugyfelek tgyfélszolgdlati osztalya szintén megkapja sajat szamlajat, amikor vellk
szemben tranzakcidkat adnak fel.

Delegaltja a szdmlajovahagyast két alosztalyara, az 6nkiszolgald bankra és a kiemelt
Ugyfelek osztalydra. Az Uzleti egység terhére végzett tranzakciok elGallitasakor szamla
készil a kiskereskedelmi bank lizleti egység szamara.
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Szamlaosszesités

A szamldk egyes sortételei a hierarchia legfelss szintl sziil6befektetésének vagy
szolgdltatasanak 6sszevont terheléseit mutatjak. A legfelsd szinti sziil6, és a
szamlaidGszak tranzakcidiban szerepl6 gyermekbefektetések részletes terhelései kifejtve
is megjelenithetdk.

A terhelések befektetési és szolgaltatasi hierarchidakban torténé kezelésérdl az alabbi
dokumentumokban taldl bévebb informacidkat:

m [T szolgaltatasmenedzsment — felhasznaldi utmutatd

m  Projektvezetés — felhasznaldi utmutaté
Példa: Az alsé szintli terhelések a fels6k

A Forward Inc. kiskereskedelmi 6nkiszolgald osztalya felelGs az dnkiszolgdld bank termék
kezeléséért. Ez a termék tobb gyermekbefektetés, példaul az online szamlamegjelenité
(OBP) rendszer és a miszaki tdmogatas legfelsé szint( sziilGje. Az osztalyvezetd a
szamlak megjelenitésekor csak a legfelss szintl sziil6 6sszegzett terheléseit latja. Az
Onkiszolgald bank 4190,00 dollaros terhelése az 6sszes olyan befektetés terhelését
jelenti a hierarchidban, amely a szamlaidGszak alatt szerepelt valamilyen tranzakciéban.

Az osztalyvezet6k az 6sszegre vagy a végosszegre kattintva megtekinthetik a hierarchia
egyes befektetéseire esé részletezett terheléseket.

Szamlamodositasok

Id6nként eléfordulhat, hogy a megjelenitett terhelések pontatlanok, ezért némileg
maodositani vagy sztornirozni kell azokat. llyen esetben elutasithatja a szamlat, és kérheti
a moédositasat. Néhany példa a kérhet6 modositasokra:

m A sajat rész modositasa a befektetés vagy szolgaltatds koltségén beliil.

A terhelés allokaciés aranyanak mddositasa érdekében a befektetés vagy
szolgaltatas kezelGjéhez kell fordulnia.

m A tranzakcio frissitése.

WIP-mddositas létrehozasahoz és a tranzakcio igény szerinti modositasahoz,
példaul a rata, a koltségek vagy az egységek noveléséhez vagy csokkentéséhez
forduljon a pénzigyi vezet6hoz.

m  Aterhelések teljes sztornirozasa.

A terhelések sztornirozdsa érdekében forduljon a befektetés vagy szolgaltatas
kezel6jéhez, vagy a pénziigyi vezet6hoz.
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A tranzakcidk és terhelési szabalyok modositasa és sztornirozdsa a befektetés koltségén
0sztozd mas osztalyok terhelését is megvéltoztatja. Ha példaul az On allokaciés hanyada
5%-ra csokken, akkor a levont koltségek tovabbi terhelésként jelennek meg a tobbi
osztalynal. Ha egy tranzakcio teljes koltségét csokkenik, akkor minden osztaly, amely
osztozik a koltségeken, szintén valtozast észlel a terheléseiben.

A zarolt vagy jovahagyott szamlakon végrehajtott mdédositdsok és sztornirozasok a
kovetkezd nem zarolt szamlan vagy egy késGbbi szamlan jelennek meg.

Osztalyszamlak elkildése

Az osztalyvezet6k megtekinthetik a sajat osztalyaik szamara el6allitott szamlak listajat. A
pénziigyi vezet6k minden generdlt szamlat megjelenithetnek a pénzigyi iranyitas
szamlaoldalain. A szdmldkat kibontva megtekintheték a kovetkez6 részletek:

m  Egy tranzakcié WIP- vagy helyesbitési allapota
m  Atranzakcid 6sszege

m A felszamitott szazalék A 100% példaul azt jelzi, hogy a befektetést egyetlen
szolgaltatas hasznalja, az 50% pedig a befektetés két szolgaltatas kozti megosztasat
jelenti.

m  Aszolgdltatasra felszamitott hanyad alapjan atméretezett pénzbeli 6sszeg
A szamldakat altalaban a pénzigyi vezetd kiildi el jovahagyasra. Az elkiildott szamlak

automatikusan zdrolva vannak, allapotuk az ,Elkiildve” értékre moédosul. Az elkiildott
szamlak visszahivhatok, jovahagyhatok vagy elutasithatdk.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
2. Nyissa meg azt osztalyt és kattintson a Szamlak pontra.

Megjelenik az osztaly szamlainak listaja.

3. A szamla megnyitdsahoz kattintson a kivant Szamlaszam hivatkozasra. A kovetkezd
mezGk magyarazatot igényelnek:

Aktualis mennyiség

A terhelés mértékét jeleniti meg a megadott id6szakra. A tranzakcidrészletek
megtekintéséhez kattintson erre a hivatkozasra.

Py

El6z6 id6szaki mddositas

Az el6z6 idGszak sordn tortént modositas 6sszegét jeleniti meg. Ha nulla, akkor
nem tortént médositds az el6z6 id6szakban. A mdédositas részleteinek
megtekintéséhez kattintson erre a hivatkozasra.
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Teljes 6sszeg

A terhelések mddositdsokkal csokkentett teljes 6sszegét jeleniti meg a
megadott idGszakra. A tranzakcidrészletek megtekintéséhez kattintson erre a
hivatkozdsra.

El6fizetés

Azt jelzi, hogy el6fizetett-e egy szolgaltatasra. Ha el6fizetett a szolgaltatasra,
akkor a mez6ben egy pipa lathato.

A szamla elkildése.

Osztalyszamlak zarolasa és zarolasanak feloldasa

A szamldakat altalaban a pénziigyi vezetd zarolja, és a zarolast is 6 oldja fel.

A szamldk az Osztalyszamla elemei oldalon zarolhatdk, és a zarolas is itt oldhato fel.

A bekildétt szdmlak automatikusan zdrolva vannak. Ha egy szdmla zérolva van, akkor
nem adhatok hozza tranzakcidk. Ha megkapta a szamldak kildéséhez sziikséges
jogosultsagot, akkor ideiglenesen feloldhatja a zarolast, és Ujrageneralhatja a szamlat az
utolsé percben végrehajtott médositasok alapjan.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Szervezet menii Osztalyok pontjara.
Nyissa meg azt osztalyt és kattintson a Szamlak pontra.

Megjelenik az osztaly szamlainak listaja.

A szamla megnyitasahoz kattintson a Szamlaszam hivatkozasra.

Valasszon az alabbi lehetdségek kozil:

m  Aszadmla frissitésének megakadalyozasahoz kattintson a Zarolas pontra.

m  Aszdmla frissitésének engedélyezéséhez kattintson a Zarol3s feloldasa pontra.

Osztalyszamlak jovahagyasa és elutasitasa

Az osztalyvezet§ altalaban jovahagyja, visszahivja vagy elutasitja a szamlakat. Egy szamla
allapota a visszahivasi muivelettel visszaallithatd az elkiildés el6tti allapotra.

Ha egy szamlat jovahagytak, akkor az nem hivhato vissza, és semmilyen egyéb
miveletet nem lehet rajta végrehajtani. A szamlan a jovahagyds utan végrehajtott
modositasok és sztornirozasok a kdvetkezé nem zarolt, illetve jovébeni szamlan fognak
szerepelni.
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Ha egy szamlat elutasitanak, akkor a terhelések javitasa céljabdl mddosithaté a
folyamatban l1évé munka és a terhelési szabalyok. A WIP-mddositasokkal kapcsolatos
segitségért forduljon a pénziigyi vezet6hoz.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
2. Nyissa meg azt osztalyt és kattintson a Szamlak pontra.

Megjelenik az osztaly szamlainak listaja.

3. A szamla megnyitdsahoz kattintson a kivant Szamlaszam hivatkozasra.

4. Kattintson a Jovahagyas vagy az Elutasitas pontra.

Osztalyszamlak Ujrageneralasa

A szamlak folyamatosan frisslilnek a Szamlak elGallitasa feladat Gtemezett futtatasai
soran. LehetGség van ugyanakkor arra is, hogy az (itemezett futasok k6zott manudlisan
frissitse a kivant szamlat, és megjelenitse a kordbban hozzaadott tranzakcidkat.

Ha egy Ujraszamitds toébb szamlat érint, és minden érintett szdmla zarolasa fel van oldva,
akkor a program frissiti a szamlat. Ha barmelyik médositas altal érintett szamla zarolva
van, akkor a program mell6zi az Ujraszamitast. Ha az Ujraszamitds nem lehetséges, akkor
errél egy Gzenet jelenik meg.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
2. Nyissa meg azt osztalyt és kattintson a Szamlak pontra.

Megjelenik az osztaly szamldinak listaja.
3. A szamla megnyitasahoz kattintson a kivant Szamlaszam hivatkozasra.
4. Kattintson az Ujrageneralds pontra.

Az Ujrageneralas alatt egy folyamatjelzd sav lathatd. Ha elkésziilt, akkor megjelenik
az Ujraszamitott szamla.

5. Atranzakcidadatok megjelenitéséhez kattintson az Aktudlis mennyiség vagy a Teljes
Osszeg hivatkozasra, és tekintse at a szamlan végrehajtott esetleges modositasok
eredményét.
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Osztalyok visszatéritett koltségei

Osztalyok visszatéritett koltségei

11111

csak éppen az osztdlyokra vonatkozik.

A felmerilt koltségeket a szolgdltatasokat felhaszndld osztalyokra terhelik. Az
osztalyvezet8k egy szamlan 1atjak a rajuk terhelt dijakat.

meg. A kbvetkezbket kell beallitani:
m  Aszolgaltatasoknak léteznie kell, és osztalyhoz kell tartozniuk.

m  Legalabb egy osztalynak elG kell fizetnie legalabb egy szolgaltatdsra, amelyet a
szolgaltatod osztaly nyujt.

m A szolgdltatdsokhoz terhelési szabalyoknak kell |étezniik. A szolgaltatas terhelési
szabalyainak |étrehozasa érdekében forduljon a szolgaltatds kezel6jéhez.

m A joévdirasi szabalyoknak létezniik kell.

feladat itemezett futtatasai soran.
Példa: Az IT osztalyok tobbé nem koltséghelyek

A Forward Inc. széles kor( IT-tamogatasi szolgaltatasokat kinal tizleti egységei szdmara a
levelezési, az asztali szamitdgépes és a haldzati tdmogatast is beleértve. A szolgaltatasok
nélkiilozhetetlenek az egyes lizleti egységek miikddésének fenntartasahoz. A
szolgaltatasok dijat ezekre az osztalyokra terhelik. Azok az osztalyok, amelyek
szolgdltatasokat nyujtanak, jovairast kapnak az elvégzett munkaért.

A szolgaltatasokat igénybe vevé osztalyokra jovahagyott szamlakkal terhelt koltségek

A rendszerben negyedévente elGallitjak a szamlakat minden osztaly szamara, amely
szolgaltatasokat vesz igénybe, majd ezeket ellenérzik és jovahagyjak. A vallalati human
erGforras osztaly tobb IT-szolgaltatasra is eldfizetett, és a szolgaltatasok egy részéért
megallapodas szerinti dijat fizet. A human erdforras osztaly jovahagyott egy 7400 dollar
Osszegl szamlat.
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A terhelt koéltségek jovairassa alakitasa a szolgaltatoé osztalyok szamara

Az IT-szolgdltatd osztaly jovairast kap az dltala nyudjtott szolgaltatasokért. Az

,,,,,

koltségeket és a jovairasokat. Az értesit6 szerint bizonyos terheléseket jovahagytak, és
az osztalynak eddig 7400 dollart irtak jéva. Mas osztalyvezet6knek még jova kell
hagyniuk a rajuk esé terheléseket. A terhelések a visszatérités variancidjaként jelennek
meg.

Visszatéritési értesitok megjelenitése

Osszes felmeriilt koltséget, visszatéritett koltséget, illetve jovairast.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Osztalyok pontjara.
Megjelenik a listaoldal.

2. Egy osztaly megnyitasdhoz kattintson annak hivatkozdasara.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

7 .z

/////

4. Avisszatéritési adatokat igény szerint szlrheti.

A program megjeleniti az osztalyhoz tartozé befektetések listajat.

5. Tekintse at a kovetkezd informacidkkal egyutt:
Befektetés

Az osztaly tulajdonaban 3all6 és mas osztdlyok szamara szolgaltatdsként nyujtott
befektetés nevét jeleniti meg.

Tipus
Jelzi, hogy a befektetés szolgaltatas vagy egyéb tipusu befektetés-e.
Felmeriil6 koltség

A befektetés adott napig felmerlt teljes koltségét jeleniti meg, amelyet mas
osztalyokra terheltek. A tranzakcidrészletek megtekintéséhez kattintson erre az
értékre.

Visszatéritett koltség

Az adott datumig a befektetésért terhelt és az osztdlyok dltal jévahagyott
Osszes terhelést jeleniti meg. Ez az 6sszeg mutatja az adott napig az osztaly altal
visszatéritett teljes koltséget. A tranzakciorészletek megtekintéséhez kattintson
erre az értékre.
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Osztalyok visszatéritett koltségei

Visszatérités variancidja
Az adott datumig felmeriilt koltségek és a visszatéritett koltségek kozotti

kiilonbséget jeleniti meg. Ez az 6sszeg jelenti azt a teljes 6sszeget, amelynek
visszatéritésére az osztaly még szamithat.

Kovetelések

A lehetséges teljes jovairast jeleniti meg, amelyet az osztaly még megkaphat. A
tranzakcidrészletek megtekintéséhez kattintson erre az értékre.

Koévetelések varianciaja

Az adott datumig visszatéritett koltségek (jovahagyott) és az 6sszes jovairas
(jovahagyott és nem jovahagyott) kozotti kilonbséget jeleniti meg.

Visszatéritési értesito részleteinek megjelenitése

1. Az osztdly megnyitott dllapotdban kattintson a Visszatéritési értesit6 elemre.

Megjelenik a befektetések listdja.

2. Atranzakciérészletek megtekintéséhez kattintson az aldbbi hivatkozasok
valamelyikére.

m  Felmeril6 koltség
m  Visszatéritett koltség
m  Kovetelések

3. Az alosztalyoktdl szarmazé tranzakciok megjelenitéséhez jeldlje be az Alosztalyok
belefoglaldsa jelolénégyzetet. Ha nincsenek alosztalyok, akkor ez a jel6lénégyzet
inaktiv.

4. Tekintse meg a kovetkezd informacidkat:
Befektetés
Annak a befektetésnek a nevét jeleniti meg, amelybdl a koltségek felmeriltek.
Osztaly
Annak az osztalynak a nevét jeleniti meg, amelyre a koltségeket kiterhelték.
Tranzakcié datuma

A tranzakcié datumat jeleniti meg.
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Osztalyok visszatéritett koltségei

Mennyiség
A teljes felmeriilt koltséget jeleniti meg.
Szazalék

Azt a f6konyvi allokaciét jeleniti meg, amelyet a pénziigyi vezetd
meghatarozott a kdvetelésszabalyban.

Atméretezett 6sszeg

Az atméretezett Osszeget a f6konyvi allokacids arany szerint jeleniti meg.
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