CA Clarity™ PPM

Alapszinti felhasznal6i Gtmutato
Release 14.2.00

"
technologies



A jelen dokumentacid, amely bedgyazott sugérendszereket és elektronikusan terjesztett dokumentumokat (tovabbiakban:
,Dokumentacid”) tartalmaz, kizardlag tajékoztato jelleggel késziilt, a CA barmikor mddosithatja vagy visszavonhatja. A jelen
Dokumentacio a CA tulajdona, igy a CA elGzetes, irasbeli engedélye nélkiil nem masolhatd, nem terjeszthet8, nem
reprodukalhatd, nem hozhatd nyilvanossagra, nem dolgozhato at és nem sokszorosithatd, sem egészben, sem részben.

Amennyiben On licenccel rendelkezd felhasznaléja a jelen Dokumentacidban meghatarozott szoftvertermék(ek)nek, akkor a
jelen Dokumentécié indokolt példanyszamban az On vagy alkalmazottai sajat, a szoftverrel 6sszefiiggd felhasznaldsa céljabdl
kinyomtathaté vagy mas mddon hozzaférhet6vé tehetd, feltéve, hogy a CA szerzGi jogra vonatkozo felirata és cimkéje minden
egyes sokszorositott példanyon fel van tiintetve.

A jelen Dokumentdcioé kinyomtatasara vagy mas mddon vald hozzaférhetévé tételére vonatkozo engedély arra az id6szakra
korlatozott, ameddig a vonatkozo szoftverlicenc teljes egészében érvényben és hatalyban van. Ha barmely oknal fogva ez a
licenc megsziinik, abban az esetben az On kételessége a CA-nak irasban igazolni, hogy a jelen Dokumentdcié minden példanyat
és részmasolatait a CA-nak visszakildték vagy megsemmisitették.

AMENNYIBEN JOGSZABALY KOTELEZO RENDELKEZESE ELTEROEN NEM RENDELKEZIK, A CA A JELEN DOKUMENTACIOT A
MELLEKELT ALLAPOTABAN BOCSATJA RENDELKEZESRE, ES A DOKUMENTACIO TEKINTETEBEN SEMMIFELE SZAVATOSSAGOT
SEM VALLAL, IDEERTVE TOBBEK KOZOTT, A RENDELTETESSZERU HASZNALATRA, ADOTT CELRA VALO ALKALMASSAGRA VAGY
JOGTISZTASAGRA VONATKOZO VALAMENNY!I SZAVATOSSAGOT IS. A CA SEMMILYEN KORULMENYEK KOZOTT SEM VALLAL
FELELOSSEGET ON VAGY HARMADIK FEL FELE A JELEN DOKUMENTACIO FELHASZNALASABOL EREDO BARMELY VESZTESEGERT,
KARERT, LEGYEN AZ KOZVETLEN VAGY KOZVETETT, IDEERTVE TOBBEK KOZOTT AZ ELMARADT HASZNOT, ILLETVE A BEFEKTETES
ELMARADASABOL, AZ UZLETMENET MEGSZAKADASABOL, A GOODWILL ERTEKCSOKKENESEBOL VAGY AZ ADATVESZTESBOL
EREDO VESZTESEGET, KART IS, MEG ABBAN AZ ESETBEN SEM, HA A CA-T AZ ILYEN VESZTESEG VAGY KAR LEHETOSEGEROL
ELOZETESEN KIFEJEZETTEN TAJEKOZTATTAK.

Valamennyi, a jelen Dokumentaciéban hivatkozott szoftvertermék haszndlata tekintetében a vonatkozd licencszerz6dés az
irdnyado, és a jelen hirdetmény feltételei semmilyen médon sem mddositjak a vonatkozd licencszerz6dést.

A jelen Dokumentacio elGallitéja a CA.

"Korlatozott jogokkal" biztositva. Az Egyesiilt Allamok Korménya &ltali felhnasznalas, tobbszordzés vagy nyilvanossagra hozatal, a
korilményektdl figgden, a FAR 12,212, 52,227-14 és 52,227-19(c)(1) - (2) paragrafusaiban, illetve a DFARS 252,227-7014(b)(3)
paragrafusaban, illetve az ezeket felvalté mindenkori jogszabalyban meghatarozott korlatozasok ala esik.

Copyright © 2015 CA. Minden jog fenntartva. Az itt hivatkozott valamennyi védjegy, markanév, szolgaltatasi jel, valamint logd a
megfelel§ gazdasagi tarsasagok tulajdonaban allnak.



Kapcsolatfelvtel a technikai tmogatssal
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Fejezet 1: Bevezet0 az Alapszinti
felhasznaloi tmutatohoz

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa (lapon 11)

A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Ez az Utmutaté feltételezi, hogy On nem adminisztrativ CA Clarity PPM felhasznald, aki
rendelkezik az alapvetd funkcidk elvégzéséhez sziikséges, megfelel6 hozzaférési
jogosultsagokkal.

Az ismertetett eljarasok egyedi modositasok nélkili CA Clarity PPM rendszerhez valdk. A
tényleges eljarasok eltéréek lehetnek. Lehetnek példaul személyi médositasok, vagy a

rendszergazda is modosithatja a felhasznaloi fellletet.

A kovetkez6 abra az alapértelmezett kezdGoldalt és f6 6sszetevSit mutatja.

Felhasznaldi 2 Test Hungarian Kielertke

Clarity PPM esIkiztér

<~ cC & ©0

Altalanos
Pottletek

Attekintés: Altalanos

& Elvégzendi feladatok [e] Kedvenc hivatkozas
Dokumentumak I Megtekintés: Hozzém rendeft elvégzendd feladatok W mMincsenek mecjelenithetd
Elvégzendd feladatok ] Mincsenek megjelenthetd elvégzendd miveletel . elemek.
Eszkaldlazok I -
Folyamsatok 1] Uj Kedvenc fénykép a
Farumak I
Iéjelertések 0 Mincs kivalaszive fénykepe.
Jelertézek & munkak I Projektjeim &
Wérelmek 1] Minczensk megjelenithetd elemek Webhely hivatkozas ﬁ
Hockazatok 0 = - . Minczensk
hddastési kérelem o Ui Uy sablonbot webhelyhivatkozasok.
Pénziloy i}
Problémak a
Projektek 1

1]

waratlan ezemények

b Gsszes megtekintése
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Fomenu

Mozgassa az egérmutatét a fémeni kovetkez6 funkcidihoz, és eszkdztippben megjelenik
a funkcidé megjeldlése.

1-Vissza

Visszalépés az el6z6 oldalra, amelyet a Mostanaban latogatott oldalak listajaban
szerepld el6z6 tétel hataroz meg.

2-Mostanaban latogatott oldalak (EI6zmény)

Legordild listat nydjt a legutdbb megtekintett oldalakrél. Valasszon a listabdl egy
adott oldalra torténd visszalépéshez. A specialis esethez tartozé aloldalak kozti
navigacidhoz nem késziilnek bejegyzések. Ha példaul On egy adott projekt aloldalai
kozott navigal, az aloldalak nem keriilnek felsoroldsra a Mostandban latogatott
oldalak listan.

3-Kezddlap, Adminisztracié és Kedvencek menii

Navigaciét biztositanak az 6sszes CA Clarity PPM oldalhoz. A megjelenitett mentk
és bedllitasok a hozzaférési jogosultsagoktol fuggbek.

4—Frissités

Frissiti az oldalon taldlhaté adatokat.
5-Kezdélap

Visszalépés a kezd6lapra.
6—Aktualis idGjelentés

Lépés a sajat megnyitott aktuadlis id6jelentéshez.
7—Keresés

Ablakot nyit a CA Clarity PPM rendszerben torténd kereséshez.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Felhasznaléi eszkoztar

Oldal ikonok

A Felhasznaldi eszkdztar mindig az oldal tetején jelenik meg.

2 Test Hungarian Kislenth

A kovetkez6 funkcidk elérésére az eszkoztar hivatkozdsai haszndlhatdk. A kovetkezé
mez8k magyardzatot igényelnek:

Névjegy

Informacid a CA Clarity PPM rendszer verzidszamaral, a bejelentkezett
felhaszndlérol és a kiilsé szoftverekrdl.

Tanulas (Opcionalis)

CA PA képzési modulok a szervezet szamara. A hivatkozas csak akkor jelenik meg,
ha a szervezetre vonatkozdan be van dllitva a CA PA modul.

Az ikonok gyors hozzaférést biztositanak az oldalak gyakran hasznalt funkcidihoz. Nem
mindegyik ikon jelenik meg mindegyik oldalon. Az ikonok csak akkor jelennek meg, ha az
altaluk képviselt funkcidk haszndlhatdak az oldalon.

AR =

Exportalas az Excel programba

Adatokat exportal egy oldal valamelyik portletjébél Excel-fajlba.

Megjegyzés: Az Exportdlas az Excel programba parancs gyakran a portletek
Bedllitasok menijében talalhatd.

Exportalas a PowerPoint programba

Oldal tartalmanak exportédlasa PowerPoint formatumba. Az ikon csak akkor jelenik
meg, ha az oldalhoz portletek tartoznak.

Személyre szab

Lehet6vé teszi az oldal személyre szabdsat portletek és szlir6k hozzaadasaval vagy
eltavolitasaval, illetve a portletek elrendezésének mddositasaval.

Sajat lapok kezelése

Lehet6vé teszi Uj lapok létrehozéasat, tartalmak lapokhoz adasat és a portletek
lapokon bellli elrendezésének mdodositasat.

Fejezet 1: Bevezetd az Alapszint( felhasznal6i Gtmutatohoz 13



A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Oldal-portletek attekintése

Lap menuk

A portletek meghatarozott CA Clarity PPM adatokrél adnak pillanatképet. A portletek
megjelenhetnek lista, diagram vagy HTML-kdédrészlet formajaban. A portletben
megjelend adatokat On adhatja meg, illetve sz(rheti.

Az Attekintés oldal olyan portleteket tartalmaz, amelyek megkdnnyitik az adatok
elérését. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Elvégzendé feladatok

Listat ad az Onhoz rendelt elvégzend6 feladatokrol.
Kedvenc hivatkozasok

Listat ad az On &ltal elmentett belsé CA Clarity PPM hivatkozasokrol.
Projektjeim

Listat ad az On &ltal az ebbdl a portletbsl kénnyen elérhetének kivalasztott
projektekrdl.

Ertesitések
Listat ad az Onnek kiildétt értesitésekrél.
Webhely hivatkozasai

Listat ad az On &ltal elmentett kiilsé webhelyekrél.

Egyes lapokra osztott oldalak a lapokon menikkel rendelkeznek. A meniit tartalmazé
oldalakon nyil jelenik meg.

Kattintson egyszer a lapra a meni megnyitdsdhoz és a menilehet8ségek
megtekintéséhez.

A kovetkez6 abra a megnyitott Csapat lapot mutatja a menijével egyitt.

Csapat -

Allomany

Projekt: Libi
roje ibrary_y

llomany

Srerep kapacitasa
8 Syiirs: Rend Résztvevik
ZUND: mendsZe . o
Resztvevdi ceoportok

Nincsenek megjelenithe Kéreimek

14 Alapszint{ felhasznaléi Gtmutato



A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Intelligens szakaszok

A szamos szakaszt és mez6t tartalmazé oldalak a kezelést kdnnyitd funkcidkkal vannak
ellatva. A szakaszok megnyitdsdra és bezardsara a szakasz fejlécsavja hasznalhato. A
szakaszfejlécsavban emellett a Kotelez§ ikon is szerepel a hibdkat tartalmazé szakaszok
esetében.

Ha egy oldal 6sszes szakaszat szeretné megnyitni vagy bezarni, kattintson duplan
barmelyik szakasz fejlécsavjara.

Egy szakasz megnyitasahoz vagy bezarasahoz kattintson egyszer a szakasz
fejlécsavjara.

Mentéskor a hibdkat tartalmazé szakaszok fejlécsavja kiemelve jelenik meg.

Ha az 6sszes szakasz 6ssze van csukva, az els6 kiemelt szakasz kibontva jelenik meg

a javitasok elvégzéséhez. Ha barmelyik fennmaradé kiemelt szakaszban javitasokat
szeretne végezni, a szakasz megnyitasahoz kattintson a szakasz fejlécsdvjara.

A kotelezGen kitoltendd mezéket tartalmazo szakaszoknal a fejlécsavban megjelenik
a Kotelez6 ikon. Ez lehetGvé teszi az 6sszecsukott szakaszok attekintését, hogy
melyikben szerepelnek kotelezéen kitéltendé mezdk.

Fejezet 1: Bevezetd az Alapszint( felhasznal6i Gtmutatohoz 15






Fejezet 2: Az elso lépések

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Kezddlap meni (lapon 17)
Beallitas kezddlapként (lapon 18)
Sajat informaciék megtekintése (lapon 18)

Kezd6lap menii

A Kezdélap menii a CA Clarity PPM felhasznaldk f6 menije. A kovetkez abran a
Kezddlap kibontott mendije lathatd. A menl megnyitasahoz és kibontasahoz mozgassa
az egérmutatdét a menl nevére.

Clarity PPM

Kezddlap

Tovl Kezddlap

Al , problémak és vi) |
Szemelyes Szervezet IT szolgaltatismenedzsment Porifoliokezelés Kovetelmények tervezése
Attel , 5 - ARP L
Altalanos Osztalyok  Szolgaltatasok Porifoliok Release tervezés
. | Szervezd Tudastar Programok Release-ek .
Elveg . . - . tkozasc £F @
Iranyitopuliok Projekiek Kovetelmenyek
Megls  portletek Alkalmazasok jelenithetd
Mincs  |ddjelentések Eszkbzik
= Jelentések &z munkak Termékek
_l Szamlabeallitasok Egyéb munka n |
Beallitas kezdolapkent Kezdolap visszaallitasa G:liss'més 0

A Kezdélap meniiben megjelend meniilehet6ségek az On jogosultsagaitol figgnek. A
meniivalaszték minden felhasznald esetében valtozhat.

A meni a kovetkez6 funkcidkat tartalmazza:

Py

El6z6 és Tovabb

Kattintaskor jobbra vagy balra gorgetés. Ha a Tovabb gomb aktiv (félkovér), akkor a
meni jobb oldalan tovabbi meniik jelennek meg. Ha az EI6z6 gomb aktiv, akkor a
men bal oldalan tovabbi menik jelennek meg.
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Beallitas kezddlapként

Bedllitas kezdSlapként

A jelenleg megnyitott oldalt kezd6lapként allitja be.
Kezddlap visszaallitasa

A kezd8lapot visszaallitja alapbeallitasara, az Attekintés oldalra.
Frissités

Frissiti a menit a legutdbbi mddositasok belefoglaldsa érdekében.

Beallitas kezddlapként

Az alapértelmezett kezd6lap az Attekintés oldal. Barmelyik oldal beallithaté
kezdGlapként.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Navigaljon az U] kezd6lapnak beallitani kivant oldalra.

2. Nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd kattintson a mendi aljan a Beallitas

kezdGlapként elemre.

Ha a kezddoldalt vissza kivanja &llitani az alapértelmezett Attekintés oldalra, nyissa meg
a kezd6oldalt, és kattintson a Kezdélap visszaallitdsa pontra.

Sajat informaciok megdtekintése

A sajat informacidk megtekintéséhez nyissa meg a kovetkez6 oldalak egyikét:
Attekintés

Nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd a Személyes részben kattintson az Altalanos
elemre.

Az Attekintés az alapértelmezett kezd6lap. Ez a lap az elvégzendd feladatokat és
értesitéseket felsorold portleteket tartalmaz. Ez az oldal olyan portleteket is
tartalmaz, amelyekhez 6 a kovetkezGket adhatja hozza:

m  Személyes hivatkozdsok a projektek konnyebb eléréséhez
m Oldalak a CA Clarity PPM rendszeren beliil
m  Kils6 internetcimek

m  Kedvenc fényképek

18 Alapszint{ felhasznaléi Gtmutatd



Sajat informaciék megtekintése

Szervez6

Nyissa meg a Kezd6lap menit, majd a Személyes részben kattintson a Szervez§
elemre. Ez az oldal részletes informaciét tartalmaz elvégzendé teendGirdl,
értesitéseirdl, folyamatairdl és feladatairdl.

m Elvégzendd feladatok (lapon 19)

m  Ertesitések (lapon 20)

Folyamatok (lapon 21)

m Feladatok (lapon 22)

Elvégzendo feladatok

Az elvégzendd feladatok olyan alfeladatok, amelyeket sajat maga vagy mas rendelhet
Onhéz. Az elvégzend§ feladatok segitségével nyomon kdvetheti a projektek haladasat,
és biztosithatja a projektek elkésziiltét, illetve hatdridejik betartasat.

Személyes és projektekhez kapcsol6dé elvégzend6 feladatokat egyarant létrehozhat. On
a személyes elvégzendé feladatokat a Szervezd oldalrdl, a projektspecifikus elvégzendé
feladatokat a projekten belilrél hozza létre. Az Elvégzendé feladatok lap a Szervez6
oldalon felsorolja az On altal 1étrehozott 8sszes személyes és projektspecifikus
elvégzendd feladatot. Az Elvégzendd feladatok lap felsorolja azokat az elvégzendé
feladatokat is, amelyeket masok hoztak létre és rendeltek Onhéz.

Elvégzendo feladat létrehozasa.

Az On altal létrehozott elvégzend§ feladatoknak On a tulajdonosa. Tulajdonosként
jogosult az elvégzendd feladat médositasara és torlésére. Az On altal létrehozott
személyes elvégzendé feladatok tulajdonsagai az Elvégzendé feladat tulajdonsagai
oldalon médosithaték. Egy masik felhaszndlé altal Onhoz rendelt elvégzendd feladat
esetén On csak az allapotot frissitheti.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervez$ pontjara.
2. Kattintson az Uj pontra.
3. Toltse ki az Altalanos szakaszban az adatokat. A kévetkez6 mezSk magyarézatot
igényelnek:
Ismétl6d6
Azt mutatja, hogy az elvégzend§ feladat rendszeres id6k6zonként ismétlGdik.
Gyakorisag
Megadja, hogy az elvégzendé feladat milyen gyakran forduljon el6 Gjra.

Példa: irjon be 1-et az llapotjelentések hetente torténd létrehozasahoz.
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Sajat informaciék megtekintése

Eddig
Az elvégzend§ feladat utolso kivant ismétlédésének datumat mutatja.

4. Toltse ki az Ertesités szakaszban az adatokat. A kovetkezd mezék magyarazatot
igényelnek:

Ertesités illetékesei
Azt mutatja, hogy kell-e értesitést kildeni.
Emlékeztetd kiildése

Azt mutatja, hogy a hozzarendelt er6forrasok kapnak-e emlékeztetd értesitést
e-mailben, amikor esedékes az elvégzendd feladat.

Id6 az emlékeztetd el6tt

Meghatdrozza azt az idémennyiséget, amennyivel a feladat aktualissa valasa
el6tt emlékeztetésnek kell torténnie. Példaul irjon be 15-6t, és valassza a Perc
bedllitast az Egységek mezében.

Egységek

Megadja, hogy az Emlékeztet§ kiildése jelol&négyzet bejeldlése esetén milyen
id6egység hasznalataval kell kiildeni az emlékeztet6t.

5. Az llletékesek szakaszban irja be annak az er6forrasnak a nevét, amelyikhez az
elvégzendé feladatot hozza kivanja rendelni, és mentse a mddositasokat.

Elvégzendd feladat megnyitasa az Ertesitések listabél

Az értesitések lehetnek figyelmeztetések, e-mailek vagy SMS-lzenetek, amelyek
értesitik Ont az U] tevékenységekré| vagy valtozasokrdl a CA Clarity PPM rendszerben. Az
Onhéz rendelt elvégzends feladatokhoz vagy lejart hatéridejd id6jelentésekhez
figyelmeztetések jelennek meg.

A figyelmeztet§ értesitések az Attekintés oldalon (az Ertesitések portletben) és a
Szervezd oldalon (az Ertesitések lapon) jelennek meg.

Az értesitések listajabdl meg lehet nyitni az elvégzendé feladatokat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szervez§ pontjara.
2. Kattintson az Ertesitések elemre.

3. Kattintson az Uzenet oszlopban a hivatkozasra, vagy a figyelmeztetés mellett
megjelend Tulajdonsagok ikonra.
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Sajat informaciék megtekintése

Az elérhetd és a kezdeményezett folyamatok

Folyamatok kezelése

A folyamat miveletek avagy |épések sorozata a termékben.

Megjegyzés: A folyamatok nincsenek explicit médon befejezettként megjeldlve. Egy
folyamat befejezettsége a benne szerepld |épések dllapotatdl fliggd. Amikor megtortént
a Befejezés |épés, a folyamatpéldany befejez6dik.

A SzervezGbdl a kovetkez6 folyamatok tekinthet6k meg:

m  Kezdeményezve

Ide tartoznak a sajat maga altal inditott folyamatpéldanyok, illetve amelyekhez
megtekintési jogosultsaga van. Megtekintheti az allapotukat, illetve a folyamat
hivatkozdasara kattintva megtekintheti a Iépés részleteit.

m  Elérhetd

Az elindithatd és szerkeszthet6 folyamatok. Emellett Uj folyamatok |étrehozasara is
lehet&sége van.

Megjegyzés: Az 6sszes globalisan elérhetd folyamat listdjanak megtekintése
folyamatkezelGi hozzaférést igényel.

A folyamatok elindithatdk, mddosithatdk vagy megszakithatok. Minden alkalommal,
amikor egy folyamat elindul, akar manualis beavatkozas vagy automatikus inditas révén,
létrejon egy folyamatpéldany. On csak azokat a folyamatokat mddosithatja, amelyeknél
a Madd beallitas értéke Vazlat vagy Fliigg6ben. A folyamat mdodositasa megfeleld
hozzaférési jogosultsagokat igényel. Csak az aktiv és még be nem fejez6dott folyamatok
szakithatdk meg. A megszakitott folyamatpéldanyok nem térl6dnek automatikusan,
ellenérzési céllal megmaradnak a rendszerben.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szervez6 pontjara.

2. Kattintson a Folyamatok elemre.

3. Nyissa meg a Folyamatok meniit, és hajtsa végre a kovetkezdk kozil a megfelel§
mveletet.

4. Folyamat inditasa.
a. Kattintson az Elérhet6 elemre.

b. Jeldlje be az inditani kivant folyamat melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson
az Inditas elemre.

5. Folyamat mddositasa.
a. Kattintson az Elérheté elemre.

b. Kattintson a mddositani kivant folyamat nevére.
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Sajat informaciék megtekintése

c. Hajtsa végre a kovetkezé lépéseket:
m  Mddosithatja a folyamat altaldnos attribdtumait.

m  lgény szerint frissitheti a folyamatlépéseket muiveletek hozzdaddsaval,
atnevezésével, torlésével, miveletek feltételekkel valé kiegészitésével,
illetve a miiveletek modositasaval.

m  Hozzdaddssal, eltavolitassal, atrendezéssel vagy atnevezéssel frissitheti a
csoportokat.

m Az eszkalacid tipusanak, szintjének, tiirelmi idejének mddositdsaval vagy
tovabbi értesitésekkel frissitheti az eszkaldcids tulajdonsagokat.

m A folyamaton végrehajtott médositasok ellenérzéséhez kattintson az
Ervényesités hivatkozasra. Ha hibat taldl, javitsa ki, majd végezze el
ismételten a folyamat érvényesitését. Ha nincs hiba, kattintson a Kilépés
elemre.

6. Folyamat megszakitasa.
a. Kattintson a Kezdeményezve lehet6ségre.

b. Valassza ki a folyamatpéldanyt, majd kattintson a Folyamat megszakitdsa
pontra.

c. Kattintson az Igen gombra a megerd&sitéshez.

Feladatok

A személyes feladat olyan munkatétel, amelyre vonatkozéan munkat rogzithet az
id6jelentésében, és amelynek nyomon kévetheti a haladasat. Megtekintheti az On altal
létrehozott személyes, illetve a masok altal Onhoz rendelt feladatokat. A feladatlistaban
minden hozzarendelt feladatnal feladatbejegyzés jelenik meg. A feladatokkal a
kovetkezd miiveleteket lehet végrehajtani:

m  Afeladat megnyitasa és megtekintése

m  Megjelenitett task tulajdonsagainak szerkesztése

m  Feladat megjelolése befejezettként vagy befejezetlenként

A személyes és az Onhoz rendelt feladatok médositasaval gondoskodhat réla, hogy
feladatairdl naprakész informaciok alljanak rendelkezésre.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szervez§ pontjara.
2. Kattintson a Feladatok elemre.

3. Nyissa meg a frissiteni kivant feladatot. A kovetkezd mez6k magyarazatot
igényelnek:
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Sajat informaciék megtekintése

Feladat

A feladat nevét hatdrozza meg. A mez8 értéke a Feladat tulajdonsdgai oldal Név
mezGjébdl szarmazik. A listaoldalakon vagy a portleteken megjelenik a feladat
neve.

Korlat: 64 karakter
Befektetés

A befektetés nevét jeleniti meg. Ennek a mezének az értéke a Projekt
tulajdonsdgai oldal Projekt neve mezdjén alapul.

Inditas

A feladatmeghbizatds elkezdésének datumat hatarozza meg egy eréforras
szamara. A kezdés datuma lathatd a listaoldalakon és a portletekben.

Alapértelmezés: Feladat kezdési datuma

Megjegyzés: A megbizatas kezdetét tegye a feladat kezdési datumara vagy
annal késébbre. Ha a megbizatashoz mar tartozik tényleges raforditas, akkor ez
a mez6 csak olvashato.

Befejezés

A feladatmegbizatds befejezésének datumat hatdrozza meg egy erdéforras
szamara. Ez a befejezési datum lathatd a listaoldalakon és a portletekben.

Alapértelmezés: Feladat befejezési datuma

Megjegyzés: A megbizatads befejezését tegye a feladat befejezési ddtumara
vagy korabbra.

Tényleges raforditas

Az eréforrasnak a feladatmegbizasban ledolgozott és a megbizashoz elkiildott
munkaegységek 6sszértékét jeleniti meg.

Tényszamok fliggében

Az eréforras altal a bekildott idGjelentésére beirt, kiildésre vard érak szamat
jeleniti meg.

ETC

A feladat elvégzéshez szilkséges munkadrak becsiilt szamat jeleniti meg. Az
érték a celldba kattintva szerkeszthetd.
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Sajat informaciék megtekintése

Megbizatasallapot

4. Men

A feladat dllapotat jeleniti meg. Ennek a mez8nek az értéke a
Feladattulajdonsagok oldal Allapot mezgjébdl szarmazik.

Ertékek:
m  Nincs elkezdve. A feladatra vonatkozdan nincs bekiildott munkadra.

m  Elinditva. Az dllapot automatikusan Elinditva értékre valtozik, amikor id6t
kiildenek be a feladatra vonatkozéan.

m Befejezve. Az dllapot automatikusan Befejezve értékre valtozik, amikor a
feladat ETC értéke nulla 6ra, és a feladat allapotat Befejezve értékre
frissitik.

tse a valtoztatasokat.
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Fejezet 3: A kedvencek medadasa és
kezelése

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

CA Clarity PPM Kedvencek (lapon 25)

Kedvenc oldal hivatkozas hozzdadasa (lapon 25)
Kedvenc mvelet hivatkozas hozzdadasa (lapon 26)
Kedvencek meniszakasz hozzdadasa (lapon 26)
Menuszakaszok atrendezése (lapon 27)
Menuszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa (lapon 27)

CA Clarity PPM Kedvencek

A Kedvencek egy személyes menii, ami a naponta hasznalt hivatkozasok tarolasara
hasznalhaté. Ebben a meniiben barmilyen oldalra mutatd hivatkozas kedvencként
tarolhatd, igy mindig egyszer(i hozzaférést biztosit.

A termék barmelyik oldala menthet§ a kedvencek kozé. Ezek a kedvencek kifejezetten a
CA Clarity PPM oldalaira vonatkoznak, eltér6ek a bongész6 kedvenceitél. A CA Clarity
PPM oldalhivatkozasok, mivelethivatkozasok és menilszakaszok megadasanak
lehetBségével teszi rendszerezhetévé a kedvenceket.

Ha egy oldalt menteni szeretne a kedvencek kozé, nyissa meg az oldalt, valassza CA
Clarity PPM Kedvencek menit, majd kattintson az Aktudlis hozzaadasa elemre.

Kedvenc oldal hivatkozas hozzaadasa

A Kedvencek menibe fel lehet venni oldalhivatkozast.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
3. Valassza az Oldalhivatkozas lehetGséget, majd kattintson a Tovabb gombra.
4. Adja meg a kért informacidkat:
Hivatkozasnév

A meniiben megjelend oldalhivatkozas cimkéjét hatdrozza meg.
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Kedvenc mivelet hivatkozas hozzaadasa

Leiras

A szakasz vagy az oldalhivatkozas céljat hatarozza meg.
Oldal neve

A hivatkozasra tortént kattintaskor megjelené oldalt hatarozza meg.
Sziil6 meniielem

A hivatkozast megjelenité meniszakaszt hatdarozza meg.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Kedvenc mivelet hivatkozas hozzaadasa

A Kedvencek menibe fel lehet venni mivelethivatkozast. Amikor rakattint egy

mvelethivatkozasra, egy adott muivelet megy végbe.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

2. Kattintson a Hozzaadas gombra.

3. Valassza a Mvelethivatkozas pontot, majd kattintson a Tovabb gombra.

4. Adja meg ki a kért informdacidkat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Hivatkozasnév

A mveletre vonatkozd hivatkozas nevét adja meg. A hivatkozas neve az a
cimke, amely megjelenik a meniiben.

Miiveletnév

A meniiben a hivatkozasra tortént kattintaskor végrehajtodé miiveletet
hatarozza meg.

Sziil6 meniielem
A hivatkozast megjelenit6 szakaszt hatarozza meg.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Kedvencek meniiszakasz hozzaadasa

A Kedvencek meniben szakasz megadasaval rendszerezheti mentett kedvenc oldalait.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
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Meniszakaszok atrendezése

3.
4.
5.

Valassza a Szakasz pontot, majd kattintson a Tovabb gombra.
Adja meg ki a kért informacidkat.

Mentse a valtoztatasokat.

MenuUszakaszok atrendezése

A szakaszok atrendezhet6k a Kedvencek mentben.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

4.

Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.
Kattintson az Ujrarendezés pontra.

A Menielemek listaban valasszon egy szakaszt, majd kattintson a nyilakra a szakasz
Uj helyre térténd athelyezéséhez.

Mentse a valtoztatasokat.

Megjegyzés: Ha a meniik nem tiikrozik az elvégzett mddositasokat, kattintson a Frissités
gombra.

Menuszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa

Lehet&ség van meniiszakasz, oldal- vagy mlivelethivatkozas eltavolitasara. Csak a sajat
maga altal létrehozott szakaszokat vagy hivatkozasokat tavolithatja el. A CA Clarity PPM
rendszer alapértelmezett szakaszai vagy hivatkozdsai nem tavolithatok el.

Ha el szeretne tavolitani egy szakaszt vagy hivatkozast, nyissa meg a Kedvencek meniit,
kattintson a Konfiguralas elemre, majd jel6lje ki és tavolitsa el a megfelelS szakaszt vagy
hivatkozast.
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Fejezet 4: A fiok beallitasainak kezelése

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

CA Clarity PPM Szdmlabeallitdsok (lapon 29)
Személyes informacidk kezelése (lapon 29)
Jelszo frissitése (lapon 30)

Helyettesek kijel6lése (lapon 30)
Ertesitések bedllitdsa (lapon 31)

Szoftver letdltése (lapon 32)

CA Clarity PPM Szamlabeallitasok

Személyes CA Clarity PPM-szamlabedllitasaival a kovetkez6 elemeket kezelheti:
m Jelszo és elérhet6ségi adatok

m  Helyettes az elvégzendd feladatokhoz

m Az értesitések fogaddsanak mddja

m Az (gyfélszoftver let6ltései

A szamlabeallitasok eléréséhez nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes
meni Szamlabeallitasok pontjara.

Szemeélyes informaciok kezelése

A Fidkbedllitasok Személyes informacidk oldalan a kévetkezé miveleteket lehet
elvégezni:

m  Kapcsolattartasi adatainak és jelszavanak frissitése
m  Kezdélap alaphelyzetbe allitasa

m  Aktualis idGjelentés beallitasa kezdSlapként

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjdra.

2. Toltse ki az Altalanos informacidk szakaszban a kért adatokat. A kovetkezd mezék
magyardzatot igényelnek:

Id6zdéna

Az els6dleges munkahelyi id6zdnat hatarozza meg.
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Jelszo frissitése

Hely

A munka helyét hatdrozza meg. A terileti beallitds hatdrozza meg a termék
nyelvi szdm- és datumformazasat.

Alapértelmezett: Angol (Egyesiilt Allamok)
Nyelv

A termékben hasznalt nyelvet hatarozza meg. Az itt kivalasztott nyelv az
eréforras Uzleti objektumok jelentéseire is vonatkozik.

Megjegyzés: A nyelv modositasanak hatdsa néhany perc utan észlelhetd. A
valtozdsok megtekintéséhez vagy varhat, vagy bejelentkezhet késébb.

Alapértelmezett: Angol

3. Mentse a valtoztatdsokat.

Jelszo frissitése

A jelszo korlatlan szamu karaktert tartalmazhat.

védettségérdl.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitdsok
pontjara.

2. Adja meg a kért adatokat a Jelsz6 mddositasa szakaszban, és mentse a
maddositasokat.

Helyettesek kijelolése

A Szamlabeallitasok Helyettes oldaldnak haszndlataval ideiglenesen masik eréforrast
jelolhet meg elvégzend{ feladataihoz helyettesként. A megadott helyettesitési id6szak
alatt a hozzarendelt eréforras kapja meg az elvégzendé feladatokat, példaul a
rendszeres, Utemezett vagy slirg6s elvégzendd feladatokat.

Az idGszak alatti hataridej(i elvégzendd feladatokat a kijelolt helyettes Iatja az Attekintés
oldal Elvégzendd feladatok portletjében.

Fontos! Ugyelnie kell arra, hogy az elvégzend6 feladatokhoz helyettesként megjeldlt
er6forras megfelel§ hozzaférési jogokkal rendelkezzen a feldolgozandd feladatokhoz. Ha
példaul helyettest jeldl ki az idGjelentések jovahagydsara vonatkozo elvégzendd
feladatok fogadasahoz, a helyettesnek rendelkeznie kell az IdGjelentések - Az 6sszes
jovdhagydsa hozzaférési joggal.
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Ertesitések beallitasa

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitadsok
pontjara.

2. Kattintson a Helyettes pontra.

3. Adja meg a kért adatokat a Beallitas szakaszban, és mentse a modositasokat.

»

A helyettesitések listajanak megtekintése

Ha mas eréforrasok Ont jeldlték ki elvégzendd feladataikhoz helyettesnek, neviik
megjelenik a Szamlabeallitasok Helyettes oldalanak Eréforrasok mezéjében. A
helyettesitési idGszakban esedékessé valt elvégzend§ feladatok megjelennek az
Attekintés oldalon, az Elvégzendd feladatok portletben. Helyettesként egy vagy tobb
er6forras is kijeldlheti Ont.

Ertesitések beallitasa

Az értesitések bizonyos miiveletek bekévetkeztével automatikusan jonnek létre.
Lehet6sége van megtekinteni és kezelni, hogy az értesitések a kapcsolédd események
|étrejotte esetén milyen mdédon legyenek kézbesitve. Példaul beallithatja az értesités e-
mailben lehet6séget, ha valaki egy elvégzendd feladatra valaszol.

A Szamlabedllitasok Ertesitések oldaldnak hasznalatédval megadhaté vagy médosithaté a
fogadni kivant értesitések tipusa. Megadhato az értesitések fogadasanak madja is.
Alapértelmezés szerint az egyes funkcionalis teriletekre vonatkozdan az 6sszes médszer
jelolénégyzetei be vannak jeldlve.

A kovetkez6 felsorolas néhany olyan helyzetet mutat be példaként, ahol az egyes
funkciondlis tertiletekre vonatkozéan értesitéseket kiild a rendszer:
Elvégzendd feladatok

Amikor Uj elvégzend§ feladatot rendelnek Onhéz, illetve amikor egy feladat
esedékes, értesitést kild a rendszer.

Mddositasi kérelem
Amikor médositési kérelmet rendelnek Onhoz, a rendszer értesitést kiild.
Eszkalalas

Amikor egy folyamat leall vagy elakad, és On van megadva az eszkalalaskor
értesitendd személyként, a rendszer értesitést kuld.

Problémak

Amikor problémat rendelnek Onhdz, a rendszer értesitést kiild.
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Szoftver letoltése

Folyamatok

Amikor egy eréforrast Ont adja meg, mint egy folyamat bizonyos lépésének elérése
esetén megkeresendé személyt, a rendszer értesitést kild.

Projektek

Amikor egy eréforras hozzaadja Ont egy projekthez vagy eltavolitja onnan, a
rendszer értesitést kild.

Jelentések és munkak

Amikor egy On altal kezdeményezett, (itemezett, illetve Onhéz hozzarendelt
jelentés vagy munka elkésziilt vagy ledllt, a rendszer értesitést kld.

Kockazatok
Amikor kockazatot rendelnek Onhéz, a rendszer értesitést kild.

IdGjelentések
IdSjelentés bekiildésekor értesitést kiild a rendszer. Ertesités kérhetd id6jelentés
hataridejének lejarta vagy visszakiildése esetén is.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Kattintson az Ertesitések elemre.
3. Adja meg az értesitések fogaddsahoz a funkcionalis terlileteket és mddszereket.

4. Mentse a valtoztatasokat.

Szoftver letoltése

A CA Clarity PPM rendszergazda 4allitja be a telepitési fajlokat a CA Clarity PPM-
kiszolgaldn. Szoftver letoltéséhez a kovetkezGk sziikségesek:

m  Hozzdaférési jogok a szoftver letdltéséhez.

m  Rendszergazdai jogok a szoftver telepitéséhez.

Megjegyzés: El6fordulhat, hogy a szoftver a megfelel jogosultsagok ellenére sem
érhetd el. Jegyezze fel a mappa helyét, ahova telepiti a szoftvert.

A kovetkez6 szoftvereket toltheti le a CA Clarity PPM rendszerbdl:

Open Workbench

Ez az alkalmazas egy asztali projektvezetési szoftver. Haszndlhato kilonallo
szoftveralkalmazasként vagy a CA Clarity PPM alkalmazassal.
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Szoftver letoltése

Microsoft Project interfész

A CA Clarity PPM Microsoft Project Interface illesztéfeliilet hasznalataval a
Microsoft Project szoftvert kapcsolhatja 6ssze a CA Clarity PPM rendszerrel.

Java Runtime Environment

A Java Runtime Environment hasznalata sziikséges, ha az XML Open Gateway (XOG)
formatum hasznalataval kivan adatokat atadni a CA Clarity PPM és mas programok
kozott.

Adobe SVG megtekinté
Segitségével grafikus portleteket és folyamatokat jelenithet meg.
SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

Az Xcelsius segitségével megjelenitheti és beallithatja az adatkapcsolatokat. Az
Xcelsius letoltését és helyi telepitését teszi lehetdvé.

Megjegyzés: Ahhoz, hogy ez a letdltési hivatkozas megjelenjen a Szoftverletdltések
oldalon, hozzaférési jogokra van sziikség az Xcelsius telepitéséhez. Ezen felll a CA
Clarity PPM-rendszergazdanak az Xcelsius telepitGprogram .zip fajljat egy CA Clarity
PPM-telepitési mappdaba kell masolnia.

Ha nem sikerl letdltenie az Xcelsius szoftvert, forduljon a CA Clarity PPM-
rendszergazdahoz.

CA Clarity Ul-témak Xcelsius szinsémaként

Haszndlataval az Xcelsius ugyanazokat a szineket tudja megjeleniteni, mint az On
portletjei és oldalai a CA Clarity PPM rendszerben. A CA Clarity PPM Ul-témak
elérhetek az Xcelsius-dbrazolasokban valé hasznalatra.

A Ul-témak Xcelsius-szinsémaként torténd elérhet6vé tételével kapcsolatban
kovesse a Szoftverletoltések oldal utmutatasat.

Tervfajlok a Stock Xcelsius abrazolasaihoz

Segitségével megteheti az els6 [épéseket a mintak megvaldsitdsdban. Az Xcelsius
abrazolasi tervfijlokat (.XLF) felhasznalhatja gy, ahogyan vannak, illetve azokat
kiindulopontként felhasznalva megtervezheti sajat Xcelsius-abrazolasait.

Megjegyzés: Az Xcelsius kapcsan tovabbi tdjékoztatast a CA Clarity-Xcelsius
megvaldsitdsi utmutato tartalmaz.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Kattintson a Szoftverletoltések pontja.
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Szoftver letoltése

3. Kattintson a szoftvernek megfelel§ Letdltés hivatkozasra.

A kivalasztott szoftvertdl fuggéen megjelenik egy sor fajlletoltési, "Mentés
masként" és telepitési ablak.

4. Kovesse a letoltésre vonatkozé utmutatast.
Megjegyzés: Ha a sziikséges ligyfélszoftvert nem tudja letolteni, akkor kérjen segitséget

a CA Clarity PPM rendszergazdajatdl. Ezen felil, ha a letoltési folyamattal kapcsolatban
barmi kérdése van, forduljon a rendszergazdahoz.
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Fejezet 5: A CA Clarity PPM rendszer
személyre szabasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A CA Clarity PPM személyre szabasa (lapon 35)
Az oldalak személyre szabdsa (lapon 35)

Oldal megjelenitése felugré ablakban (lapon 40)
A listdk hasznalata (lapon 40)

A CA Clarity PPM személyre szabasa

Személyre szabhat oldalakat, listakat, diagramokat és személyes iranyitopultokat. A
modositasok csak On szdmdra lesznek lathatdak.

Ha rendelkezik a személyre szabashoz sziikséges jogosultsagokkal, a vonatkozé meniik
és ikonok megjelennek az oldalon vagy a portlet eszkéztaraban. Ha a tulajdonos
megvaltoztatja az eredeti elemet, és ezt kdzzéteszi, az On személyes mddositdsai
elvesznek.

Ennek a szakasznak a tartalma a CA Clarity PPM gyari verzidjara alapul. Ha On vagy a
rendszergazda felhasznald altal megadott értékeket és mezGket hoz létre, oldalt vagy
portletet konfigural, a miveletsor eltérd lehet.

A CA Clarity PPM rendszerben az oldalakon, a lapokon vagy az iranyitépultokon
megjelend listak, diagramok és szlir6portletek konfiguralhatdk.

Az oldalak személyre szabasa

Az oldalakat személyre szabhatja, hogy azok az informacidk jelenjenek meg rajtuk,
amelyekre szliksége van. Ha személyre szab egy oldalt, csak a feladata szempontjabdl
fontos tartalmat latja. Az oldal tartalmat gy jelenitheti meg, ahogyan az Onnek a
legjobban megfelel. A mddositasok csak On szamara lesznek lathatdak.

A CA Clarity PPM minden oldala portletekbdl all, az oldalak tartalmat pedig szét lehet
osztani tobb, lapfiillel elérhet6 lapra.
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Az oldalak személyre szabasa

A kovetkez6 abran az lathatd, hogyan szabhatjak személyre a felhaszndldk az oldalakat.

Az oldalak személyre szabasa

Az elGfeltételek dttekintése

Alkalmazasfelhasznald

l

Az oldal Sziird
tartalmanak hozzaadasa egy
kezelése oldalhoz
Az oldal- Az oldal
elrendezések lapjainak
kezelése kezelése

Y

Személyre
szabott oldal

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. El&feltételek attekintése (lapon 36)

2. Az oldal tartalmanak kezelése (lapon 37)

3. Szlir6 hozzaadasa egy oldalhoz (lapon 37)

4. Azoldalelrendezések kezelése (lapon 38)

5. Az oldal lapjainak kezelése (lapon 38)

Elofeltételek attekintése

Az bsszes feladat elvégzéséhez a kdvetkezd elemek sziikségesek:
m  Rendelkeznie kell a megfelel6 hozzaférési jogosultsagokkal.

Megjegyzés: Ha rendelkezik a személyre szabashoz sziikséges jogosultsagokkal, a
vonatkozé meniik és ikonok megjelennek az oldalon vagy a portlet eszkdztaraban.

m Az oldalon engedélyezve kell lennie a szerkesztésnek. A CA Clarity PPM
rendszergazdainak engedélyeznie kell a kovetkezd bedllitasokat: Lapok
végfelhasznald altali Iétrehozdsanak engedélyezése és Személyre szabas.
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Az oldalak személyre szabasa

Tartalmak elhelyezése és kezelése az oldalakon

Az oldal tartalmat portletek hozzdadasaval és eltavolitdsaval, illetve az alapértelmezett

portletek visszaallitasaval kezelheti.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson az oldal jobb felsé sarkaban lathaté Személyre szabas ikonra.
Megjelenik a Tartalom oldal, rajta az oldalon mar szerepl6 portletek listajaval.

2. Kattintson a Hozzaadas gombra, és valassza ki az oldalhoz hozzaadni kivant
portleteket a Tartalom kivalasztasa parbeszédpanelen.

3. Hajtsa végre a megfelel6 |épést:

m  Kattintson a Hozzaadas vagy a Tovabbiak hozzdadasa és kivalasztasa
lehet&ségre.

m  Avdltoztatdsok mentéséhez és az oldalhoz valo visszatéréshez kattintson a
Visszatérés gombra.

m  Tovabbi beallitdsok megadasahoz kattintson a Folytatas gombra.

Ha el szeretne tavolitani portleteket az oldalrél, vagy vissza szeretné allitani az oldal
eredeti tartalmat, hasznalja az Eltavolitas vagy az Alapértékek visszaallitdsa gombot.

Oldalsziré hozzaadasa
Ha szlrni szeretné az oldal tartalmat, szlir6portletet helyezhet el rajta.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson az oldal jobb felsé sarkaban lathaté Személyre szabds ikonra.
2. Valassza az Oldalsztirék lapot.

3. Kattintson a Hozzdadas gombra, és valasszon ki egy sz(rét a listabol.

4. Kattintson a Hozzdadas gombra.
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Az oldalak személyre szabasa

(Nem kotelezd.) Adja meg a Ragaszkodik és az Alapértelmezett bedllitast.
Ragaszkodik

Lehet6vé teszi, hogy az egyik oldalrél masik oldalra valo atlépéskor a szliré
értékei megmaradjanak. A szlir6értékek csak az ugyanazt a sz(irGportletet
hasznald oldalakon maradnak meg.

Alapértelmezett

Az oldal alapértelmezett szlir6jének bedllitasa. Ha nincs kivalasztva az
alapértelmezett sz(ir6, akkor az alapértelmezés szerint az oldalhoz els6ként
kozzétett sz(ré.

Mentse a valtoztatasokat.

Az oldalelrendezések kezelése

Az oldal elrendezése az oldal tartalmanak atrendezésével mddosithatd.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

Kattintson az oldal jobb fels sarkdban lathato Személyre szabas ikonra.
Valassza az Elrendezés lapot.
Valassza ki a portletekre vonatkozo elrendezéssablont az Elrendezés mezében.

Mindegyik beallitas tartalmazza az oszlopok szamat és az egyes oszlopok altal a
lapszélességébdl elfoglalt hely szazalékos értékét. A Sorelrendezés beallitasaval az

egy sorban elhelyezend§ portletek szama meghatarozza, hogy szazalékosan mennyi

hely jut az egyes portleteknek.

A nyilak segitségével allithatja a portleteket a lapon megjeleniteni kivant sorrendbe.

Mentse a valtoztatasokat.

Az oldal lapjainak kezelése

Egy oldalon megjelend lapok és az egyes lapokon megjelend portletek kezelésével
személyre szabott munkateriletet hozhat létre.

A lapok a kovetkez6é muveletekkel kezelhet6k:

Uj lapok hozzdaddsa és a lapokhoz tartozd portletek kivélasztasa (lapon 39).

A lapok szerkesztése, atrendezése vagy torlése (lapon 39).
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Az oldalak személyre szabasa

Uj lap és laptartalom hozzaadasa

A lapok szerkesztése

Egy oldalhoz hozzdadhat Uj lapot, majd hozzdadhatja az oldalon megjelenitendd
portleteket is. A hozzaadott Uj lap az oldal utolsé lapja mellett jelenik meg.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Az aktualis oldalon kattintson a Sajat lapok kezelése ikonra.

2. Kattintson az Uj pontra.

3. Toltse ki a Lap neve és a Leiras mez6t, majd kattintson a Mentés és folytatas
elemre.

4. Az Ujlapon helyezze el és kezelje a kivant tartalmat (lapon 37), majd kattintson a
Folytatas gombra.

5. Adjon hozzd egy oldalsz(rét (lapon 37), és kattintson a Folytatds gombra.

6. Konfigurdlja az elrendezést (lapon 38), és kattintson a Mentés és visszatérés
gombra.

Szerkessze a meglévé lapok tulajdonsagait és tartalmat.

Megjegyzés: Nem lehet minden lap tulajdonsagait szerkeszteni. Ha egy lap
szerkeszthet§, egy hivatkozas jelenik meg, amikor az egérmutatot folé viszi a listaban.
Azoknak az egyedi lapoknak a tulajdonsagait lehet szerkeszteni, amelyeket On hozott
létre.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Az aktualis oldalon kattintson a Projektlapok kezelése ikonra.
2. Kattintson a szerkeszteni kivant lap nevére a Lapok kezelése oldalon.
3. A kovetkez6ket szerkesztheti:

m Oldal tulajdonsagai

m Oldal tartalma (lapon 37)

m  Sz(rdk (lapon 37)

m Oldalelrendezés (lapon 38)
4. Mentse a mddositasokat.

A Lapok kezelése oldalon tordlheti is a kijelolt lapokat, és at is rendezheti 6ket. Haszndlja
az erre szolgdalé gombokat.

Megjegyzés: Az oldal sajat |étrehozasu lapjait el tudja tavolitani. A CA Clarity PPM
alapértelmezett lapjai, illetve a PMO Accelerator b&vitménnyel telepitett lapok nem
tavolithatok el.
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Oldal megjelenitése felugrd ablakban

Oldal megjelenitése felugré ablakban

Egyes listak a Beallitasok eszkdztaron egy Konfiguracié ikont is megjelenitenek. E listak
esetében kivdlaszthat listaelemeket, amelyek a munkaterilet felett lebegd, kiilon
felugré ablakban jelenithet6k meg. A felugré ablak vizudlis emlékeztetét biztosithat az
alkalmazdason beliili pozicié jelzéséhez. A felugrd ablak a munkaterileten megjelenitett
oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.

Megjegyzés: Ha egy listaoldal egyik elemét felugré ablakban jeleniti meg, akkor az adott
oldal 6sszes listaeleme felugrd ablakban fog megjelenni.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a konfiguralni kivant listaoldalt.

Példaul nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a
Projektek elemre.

2. A menl megnyitdsahoz kattintson a Beallitdsok ikonra, majd kattintson a
Konfiguralas elemre.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazdsa menit, majd kattintson a Mez6k pontra.

4. Az Attributum oszlopban keresse meg a Név attributumot, majd kattintson a
kapcsolddd Tulajdonsagok ikonra.

5. Jeldlje be a Megnyitds felugro ablakban jelolénégyzetet, majd kattintson a Mentés
és visszatérés elemre.

6. Kattintson a Vissza gombra.

A listak hasznalata

A CA Clarity PPM felhasznalhatd a projektadatok listak formajaban torténd kezelésére. A
listakkal a kovetkezd miiveleteket lehet végrehajtani:

m A megjelenitett informacidk korének igény szerinti szlikitése a lista szlirésével
m  Atételek adott sorrendben torténé megjelenitése a lista rendezésével
m Az informaciok frissitése és kijavitdsa a listak szerkesztésével

m  Alistak exportdldsa az Excel programban valé megtekintés és hasznalat céljabdl.
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A listak hasznalata

A kovetkez6 diagram leirja, hogyan lehet hasznalni a listakat és a szlr6ket:

A listak hasznalata

Er&forrds vagy A Listabedllitasok eszkéztar
projektvezetd

Listak szlirése Listak rendezése Listak szerkesztése

v

(Nem kételezd.) Listak
exportalasa

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. A Listabeallitdsok eszkoztar (lapon 42).

Listak szlirése (lapon 43).

Listak rendezése (lapon 45).

2
3
4. Listak szerkesztése (lapon 46).
5

Listak exportalasa (lapon 47)
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A listak hasznalata

A Listabeallitasok eszkoztar

A Beallitdsok eszkoztar a listak tetején jelenik meg. Az eszkdztar bedllitasai segitenek a
listakban foglalt informaciok kezelésében.

Szlir6

Lehet&vé teszi a lista On altal kivalasztott feltételek szerinti sz(irését. A sz(ir6 az
eszkoztaron torténd dupla kattintassal vagy a sz(ir6 neve mellett megjelené
ikonokra (+ vagy -) kattintva bonthaté ki, illetve csukhatd 6ssze. A hasznalatban levé
sz(irG a sz(ir6 mez6ben van felsorolva. A mentett szlirék listajanak megtekintéséhez
kattintson a le nyilra. A szlir6kkel kapcsolatos tovabbi informacidk a Listak sz(irése
(lapon 43) cim( részben olvashatok.

Beallitasok menii

A megjelenitett portletre vonatkozé bedllitdsok elérésére szolgdl. A megjelend
bedllitdsok a portlettdl fliggden valtozhatnak. A kovetkezd lista néhany olyan
bedllitast mutat, amelyek a Bedllitasok meniben jelenhetnek meg.

Konfiguralas

A lista a kovetkez6 médokon konfiguralhato:

A lista és szlirémez&k modositdsa

A lista és szlir6elrendezés mddositdsa

Informacidk oszlopokba Osszesitése.

A lista megjelenését meghatdrozé lehetdségek bedllitasa.

A Gantt-diagram megjelenitési bedllitasainak meghatarozasa
Egy idGskalazott érték idGszak-beadllitasainak meghatarozasa

Megjegyzés: Tovabbi informaciot a Lista konfigurdldsa cim( részben talal.

Tobbszoros rendezés

Lehet6vé teszi az informacidk listaba rendezését, tobb oszlop hasznalataval. A
rendezéssel kapcsolatos tovabbi informacidk a Listdk rendezése (lapon 45) cimd
részben olvashatok.

Exportalas az Excel programba (csak adat)

A lista exportaldsa a Microsoft Excel programba Ez az exportalas a diagramokat
nem tartalmazza. Az exportdlassal kapcsolatos tovabbi informacidk a Listak
exportalasa (lapon 47) cim(i részben olvashatdk.

Megjegyzés: Egyes listak esetében a Konfiguracid ikon is lathato a Bedllitasok
eszkoztaron. E listak esetében kivalaszthat listaelemeket, amelyek a munkateriilet felett
lebegd, kulon felugrd ablakban jelenithet6k meg. A felugrd ablak a munkaterileten
megjelenitett oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.
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A listak hasznalata

A listak sziirése

A sokelem( listak tobb oldalra is kiterjedhetnek. A sz(irémezG6k segitségével csak azokra
az elemekre szlrheti a listakat, amelyeket latni szeretne.

A Bedllitasok eszkoztaron lathatd Sz(ré kibontasa/Gsszecsukasa ikonnal jelenitheti meg
és rejtheti el a sz(irét. Ha egy lista sziirve van, On visszatérhet a taldlatok
alapértelmezett listajahoz, és minden elemet megjelenithet a listaoldalon. Kattintson Az
Osszes megjelenitése elemre, vagy valassza a Sz(ir6 legordiilé menl Rendszer
alapértelmezése elemét.

A szlirGket elnevezheti, és a feltételeket késGbbi hasznalatra mentheti. A mentett sz(ir6k
a Sz(ird legordulé listdban érheték el.

Megjegyzés: A sz(ir6k nem tesznek kilénbséget a kis- és a nagybetlik kdzott.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a listaoldalt.

2. Kattintson a Sz(ré kibontdsa ikonra, ha a sz(iré nincs megnyitva.

3. Adja meg a szlirési feltételeket, majd kattintson a Sz(ir6 mentése elemre.
4. Adjon nevet a szlir6nek.
5. Ha alapértelmezetté kivanja tenni a sz(ir6t ezen a listaoldalon, kattintson az

Alapértelmezett lehetGségre.

6. Mentse a valtoztatasokat.

Megjegyzés: Amikor egy hierarchikus listan sz(irét alkalmaz, a kibontott elemeket
Osszecsukja a program. Az eredményként megjelend szlirt elemek kozt szerepel a
sziilGjuk, illetve a hierarchidban feljebb talalhato tételek is. Az 6sszes sor dsszecsukva
jelenik meg.

Specialis szlro épitése

A specialis sz(ir6 olyan egyedi sz(ir6, amely egy listaoldalt az On altal meghatarozott
feltételek szerint keres meg. A specialis sz(ir6 6nmagaban vagy mas szlrdékkel egyiitt
hasznalhaté a listaoldalon. Egy listaoldalhoz csak egy specidlis sz(iré hozhato létre.

A specialis szlir6t kifejezés hasznalataval tervezheti meg, illetve alakithatja ki. A kifejezés
két részbdl, egy bal és egy jobb oldali részbdl all, amelyeket egy operator valaszt el
egymastol, pl. =. Példaul a projektlista oldalon az 6sszes aktiv projektet megkeresd, a
Képlet szovegmezSben megjelend képlet a kovetkezd:

project.is active ==
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A listak hasznalata

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Megnyitott listaoldal esetén bontsa ki a sz(ir6t.
A szlir6 szakaszban kattintson a Specialis sz(ir6 épitése hivatkozasra.
A képlet bal oldalanak felépitéséhez toltse ki a kovetkez6 mezdket:
Megjegyzés: Az elérhetd mez6k a megjelenitett oldaltél fliggnek.
Objektum

A sz(irni kivant objektum tipusat hatdrozza meg. A program frissiti az oldalt.
Mez6

A SzUir6 teriileten megjeleniteni kivant mezG6t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.

Valasszon egyet a kdvetkezé miveleti jelek kozil:

Megjegyzés: Az elérhetd miiveleti jelek a képlet bal oldalan hasznalt objektumtél és
mezGértékektdl fuiggnek.

a =
m =
n >
m >=
B <
m <=

A képlet jobb oldalanak felépitéséhez toltse ki a kdvetkezd mezbket:
Megjegyzés: Az elérhetd mez6k a megjelenitett oldaltél fliggnek.
Allandé

A mez6 allanddjat hatarozza meg.

Ertékek: Igen vagy Nem

Példa: Valassza a projektobjektum Aktiv mezGjét, hasznalja az egyenld miiveleti
jelet, majd valassza allanddnak az Igen lehetGséget. Ez a kombinacid az sszes
aktiv projektet megkeresi.

Objektum
A szlrni kivant objektum tipusat hatarozza meg. A program frissiti az oldalt.
Mez6

A Sz(ir6 teriileten megjeleniteni kivant mezG6t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.

Kattintson a Hozzaadas gombra.

A képlet megjelenik a Képlet mezében.
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A listak hasznalata

A listak rendezése

7. Ha tobbfeltétell egyenletet kivan létrehozni, valasszon értéket a kdvetkezd
mez8bdl. Példaul [étrehozhat tobb feltételes specialis sz(irét az 6sszes olyan aktiv
projekt megjelenitéséhez, amelyek egy adott osztalyhoz is hozza vannak rendelve.
Ha ebbdl a mez6bdl valaszt értéket, hozza Iétre az egyenlet tovabbi feltételeit, majd
kattintson a Hozzaadas elemre. Ez a mivelet hozzaf(izi a feltételt a Képlet mezében
taldlhato értékhez.

Es/vagy
Meghatdrozza az egyenlet tipusat a képlet masodik fele szamdra.
Es
Tobb feltételes egyenletet hataroz meg.
Vagy
Vagy-vagy tipusu egyenletet hatdroz meg.

8. Hajtsa végre a megfelel6 |épést:

m  Aképlet kiprébalasahoz kattintson a Kiértékelés elemre. Ha a képlet
érvénytelen, akkor a Képlet mezé felett az ERVENYTELEN felirat jelenik meg.

m  Aképlet zardjelekbe foglalasahoz kattintson a Zardjelek hozzaadasa
lehet&ségre.

m  Aképlet zardjelekbe foglalassal és felkialtdjeles bevezetéssel torténd
tagaddasahoz kattintson a Kifejezés tagaddsa lehetGségre.

m A Képlet mezd tartalmanak torléséhez kattintson a Torlés elemre.
9. Mentse a valtoztatasokat.

A specialis sz(ir6 mentésre kerdlt. A név megjelenik az oldalsz(ir6 Specialis szliré
mezGjében.

A listakat sor és oszlop szerint rendezheti, hogy az elemek a kivant sorrendben
jelenjenek meg. A listarendezés utan az alapértelmezett rendezés is visszaallithaté. A
listdkban a szlil6elemek rendezhetSk. Rendezésiiket kdvetGen a gyermekelemek 6roklik
a szlil6k rendezési feltételeit.

Oszlop rendezéséhez kattintson az oszlopfejlécre. A rendezhetd oszlopok fejlécében egy
nyil Iathatd. A rendezés irdnyanak megforditasahoz kattintson az oszlop fejlécére. Ha
masik oszlop szerint szeretne rendezni, akkor kattintson annak a fejlécére.
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A listak hasznalata

A TObbszoros rendezés lehetdséggel mddosithatja az oszlopok rendezési sorrendjét,
illetve tobb oszlop szerint rendezheti az adatokat, mddositva ezzel az oldal elrendezését.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyisson meg egy listaoldalt.
2. Kattintson a Beallitasok ikonra, és valassza a Tobbszoros rendezés elemet.
3. Toltse ki a kovetkez6 mez6t:
Els6 mez6
Meghatdrozza a rendezés soran vezets oszlopot.
Tipus: Szoveg
Betlirendben jeleniti meg az informacidkat.
Tipus: Szamok

Szam szerinti sorrendben jeleniti meg az informacidkat.

4. Toltse ki a masodik, harmadik és negyedik mez6ében az informacidkat.

5. Adja meg a rendezés irdnyat (névekvé vagy csokkend) mindegyik, az Oszlop
mezGben megadott bedllitasnal, majd kattintson a Mentés gombra.

A listak szerkesztése

Ha egy mez6be kattint, hogy frissitse a tartalmat, az egész mez6 szerkesztési modba
kerdl. A szerkesztési funkcidval frissitheti és javithatja a listaban szereplé mezék
tartalmat. Ha a lista szerkesztési modban van, rakattinthat a mas mezékben levé
hivatkozdsokra és ikonokra. Ha egy mez6ben nem mentett mddositas talalhato, egy
z3sz16 jelenik meg benne. A megjelenitési médhoz valé visszatéréshez és a nem mentett
modositasok elvetéséhez nyomja meg az Esc billentydit.

Megjegyzés: Ha a mezl szerkeszthets, szerkesztési modra valt. Ha semmi sem torténik,
a mez6 nem szerkeszthetd.

Nemcsak szerkesztheti a listakat, hanem Uj elemet is elhelyezhet benniik.

Megjegyzés: Ha a lista idGskalazott érték oszlopot tartalmaz, és szerkeszteni kivanja az
idGskalazott érték informaciot, akkor el6bb mentse a mddositasokat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyisson meg egy listaoldalt.

2. Ujsornak az elem sora ala torténd beillesztéséhez jeldlje be a jelél6négyzetet vagy
kattintson barhova az elem soraban.

3. Kattintson az Uj pontra.
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A listak hasznalata

4.

A listak exportalasa

Modositsa a mezbket, és mentse a modositasokat.
A listaba bekeriil az Uj sor, benne a frissitett mez&kkel.

Megjegyzés: A megjelené mezbket kotelezd kitolteni.

Az informaciék minden olyan listaportletbdl exportalhatok, amely a Beallitasok
eszkdztaron megjeleniti az Exportalds az Excel programba (csak adat) ikont. Az Excelbe
torténd exportdlas kiilondsen hasznos a tébb oldalra terjed6 listak esetén. A statisztikai
miveletek, példdul a SZUM és az ATLAG teljes kor( hasznalatahoz a lista Excel-
formatumban exportdlhatd és tekinthet6 meg.

Megjegyzés: Ha az Exportalas az Excel programba ikon nem jelenik meg, akkor a lista
hozzaférése korldtozva van.

A listaban szerepl6 informacidk exportalasakor a kovetkezd szabalyokat kell figyelembe

venni:

m  Egyszerre csak egy aktiv exportalds futtathatd.

m  Ha szlirési feltételeket alkalmaz, a program csak a sz(irés eredményét exportalja.

m  Csak az els6 szint(i elemek exportalédnak.

m  Csak a listdban megjelenitett mezék exportaldodnak.

m  Csak az oldalon megjelenitett elemek exportalddnak. Ha egynél tobb oldalrdl van
sz0, akkor ezeket az oldalakat egyenként kell exportalni.

m  Adiagramokat (beleértve a Gantt-diagramokat is) tartalmazé elemek esetén
maximum 300 elem exportalhatd.

m  Adiagramokat nem tartalmazé elemeket korldtlan szdmban lehet exportdini. llyen
esetben hasznalja az Exportalas az Excel programba (csak adat) lehet6séget, és
hagyja tresen az Excelbe exportalandd sorok maximalis szama mez6t.

m Az exportalt informacidk az Excel vagy a PowerPoint programban ugyanolyan
maodon jelennek meg, mint a CA Clarity PPM rendszerben.

m A CAClarity PPM rendszer portleteket tartalmazé egyes oldalai — példaul az

Attekintés oldal — szintén exportalhaték. Ha egy portleteket tartalmazé oldal
exportalhatd, a Fajl meniiben érhet6k el az exportdlasi lehet6ségek.

Fontos! Szamitson rd, hogy az Excelben mdashogy jelennek meg az informacidk, ha
exportdlja a CA Clarity PPM adatait a Microsoft Excelbe.
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A listak hasznalata

Az informacidk exportalasa el6tt ellendrizze, hogy a kapott eredményeket exportalja-e
és nem tobb oldalas listardl van-e szé.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az exportalni kivant informacidkat tartalmazé listaoldalt, és kattintson
az Exportalas az Excel programba ikonra.

2. Nyissa meg a listat Excel-tablaként, vagy mentse a helyi szamitogépre.
A informaciok atvitele a CA Clarity PPM alkalmazasbdl az Excel programba

Amikor CA Clarity PPM-informacidkat exportal a Microsoft Excel programba, az
alkalmazds az egyes oszlopokra vonatkozé formatumbeadllitdsokat is exportalja a
Microsoft Excel programba. Az oszlopok értékeinek 6sszesitéséhez vagy
Osszehasonlitasahoz hasznalt képleteket exportalja az alkalmazds. Az informacidknak az
Excel programban valé megjelenitése szempontjabdl bizonyos valtozdsokra szamithat.

A kovetkez6 lista azt ismerteti, hogy a kilonféle értékek hogyan jelennek meg az Excel-
tablaban:
Karakterlanc
Karakterlanc
URL
Hivatkozdssal elldtott karakterlanc
Racsoszlopok hivatkozasokkal

Amennyiben a hivatkozas kép, az Excel programban az oszlop informacidja a kép
leirdsa (helyettesit6 szovege) lesz).

Logikai kép vagy érték
Igen/nem

Szam vagy képlet vagy virtualis ikon oszlop (példaul kép, jelz6lampa, érték vagy
tartomany leirasa)

Legfeljebb harom oszlop: egy az értékeknek (szam), egy a tartomany leirasahoz,
valamint egy keskeny oszlop hattérszinnel, amennyiben jelz6lampak szerepelnek a
megjelenitésben. A képletek tényleges értékeket exportalnak, nem magukat a
képleteket.

Datum
A datumok formazasa megmarad.
Pénz

Két oszlop: numerikus érték és pénznemkdd. A tizedesjegyek helyes szama
megmarad.
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A listak hasznalata

A virtualis Gantt-diagram elsédleges savjanak adatai

Harom oszlop: elem neve, kezdési datum, befejezési ddtum, valamint a Gantt-
diagram oszlopfejlécének el6tagja, amely jelzi az 6sszetartozasukat.

A virtualis Gantt-diagram masodlagos savjanak adatai

Harom oszlop: elem neve, kezdési datum, befejezési datum, valamint a Gantt-
diagram oszlopfejlécének elGtagja, amely mutatja az 6sszetartozasukat. A fejléc
el6tagja az els6dleges savtol eltérd oszlopokat is mutatja.

Virtualis folyamatjelz6 sav

Harom oszlop: aktualis szint neve, aktualis szint szdma, valamint a szintek szama,
emellett a Haladas oszlopfejléc el6tagja, amely mutatja az 0sszetartozdsukat.

Oszlopfejléc

Amennyiben szerepelnek a CA Clarity PPM alkalmazasban, ez az érték megjelenik.
Masodlagos érték

Kilon oszlopban jelenik meg; az oszlopfejléc cime hasznalja az attribitum nevét.
IdGskalazott értékek

Egy-egy oszlop mindegyik id&szelethez (év, hdnap, negyedév, hét vagy nap). Ezen
fellil a Gantt-oszlopfejléc el6tagja mutatja az 6sszetartozoé idGszeleteket.

Osszesitd, 6sszehasonlito és variancia sorok

Az értékek vagy eredmények sorokban jelennek meg. Az értékek szlirkék és nem
jelenitik meg a vonatkozo sorfejlécet. Az érték kiszamitasara hasznalt képlet
megtekintéséhez jeloljon ki egy 6sszesitést vagy 0sszehasonlitd értéket az Excel
szerkeszt6lécén.

Kiemelt sor attributum szerint

Az Excel két kiemelt sora az Excel programban nem jelenik meg kiemelve.
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Fejezet 6: Lista konfiduralasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Oszloprendezés listazasanak beallitdsa (lapon 51)

Listabedllitdsok megadasa (lapon 52)

Gantt-diagram hozzdadasa listaportlethez (lapon 53)

Kép hozzaaddasa listaportlethez (lapon 56)

Folyamatjelzd sav hozzaadasa listaportlethez (lapon 57)

Id&skalazott érték hozzaadasa listaportlethez (lapon 58)

Szammez§ Osszesitd soranak hozzdadasa listaportlethez (lapon 61)
Osszesit6 mez& megjelenitése sdv- vagy oszlopdiagramként (lapon 62)

Oszloprendezés listazasanak beallitasa

Az oszlopok listazasdnak rendezése beallithaté.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Kattintson a portlet eszkéztaran megjelend Beallitasok ikonra.
2. Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

3. Valassza ki az oszlopokat az Elérhetd oszlopok listaban, és a nyilra kattintva vegye
fel 6ket a Kijel6lt oszlopok listaba az Oszlopelrendezés terileten.

A fel- és lefelé mutatd nyilak hasznalataval a kijel6lt oszlopokat a kivant sorrendbe
allithatja.

4. Végezze el a kovetkez6 miiveleteket az Oszlopsorrend szakaszban:

a. Az Oszlop legordild listaban a megfelel6 mez6 kivalasztasaval adja meg, hogy
milyen sorrendben kivdnja rendezni az oszlopokat.

b. Az adatok egyes oszlopokon beliili rendezéséhez kattintson a Novekvé vagy
Csokkend bedllitasra.

Megjegyzés: Hierarchikus listaoldalak esetében nem érheté el az oszloprendezés.

5. Mentse a valtoztatasokat.
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Listabeallitasok medadasa

Listabeallitasok megadasa

Lehet6ség van olyan listabeallitasok megadasara, amelyekkel moédosithato a listaelemek
megjelenése és megjelenitésének formaja.
Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a portleteszkdztaron lathatd Beallitasok menit, majd valassza a
Konfiguralas pontot.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzdsa meniit, majd kattintson a Bedllitdsok pontra.
3. Adja meg ki a kért informacidkat. A kdvetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
Masodlagos érték megjelenitése

A racscellaban megjelen6 masodlagos értékek megjelenitésének modjat
mutatja.

Ertékek:
m  Csak ramutatds. Megadja, hogy nem jelenik meg masodlagos érték.

m  Rdmutatas és pirossal kiemelt szoveg. Masodlagos, 6sszehasonlitasi érték
megjelenitése, amikor a racs cellaja folé viszi az egérmutatét. Ha példaul
kett6, egy Koltség és egy Koltség baseline nev(i oszloppal rendelkezik,
lehet&sége van mindkét érték egyetlen cellaban térténd megjelenitésére.
A két érték megjelenitéséhez a Koltség baseline-t valassza masodlagos
értékként. A Koltség érték a szokasos mddon jelenik meg. Ha viszont az
egérmutatot a racs egyik cellaja folé viszi, a Koltség baseline is megjelenik.

m  Null masodlagos értékek megjelenitése Megadja, hogy a masodlagos érték
akkor is lathatd legyen, ha nincs megjelenithet6 szamérték.

e

Sziiré

Egy oldalon az eredmények kezdeti megjelenitésének mddjat mutatja.

Pénznemkdd megjelenitése az oszlopban

Meghatdrozza, hogy a pénzattributumok esetében a pénznemkdd megjelenjen-
e az oszlopban.

Konfiguracié engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalék mddosithatjak egy portlet megjelenését.
Cimkekonfiguralas engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalék mddosithatjak a portletcimkéket.

4, Mentse a valtoztatasokat.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

A Gantt-diagramok olyan virtualis mezék, amelyek adott idGszakban idGtartamot és
el6rehaladast jelenitenek meg. Az 4j virtudlis mez6k automatikusan megjelennek a lista
jobb széIs6 oszlopaban. A mez6t athelyezheti mas pozicidba a Lista - Oszlop
elrendezésben.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a portleteszkdztaron lathatd Beallitdsok menit, majd valassza a
Konfiguralas pontot.

Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menit, majd kattintson a Mez&k pontra.
Kattintson az Uj pontra.

Valassza a Gantt lehetGséget, majd kattintson a Tovabb pontra.

Téltse ki az Altalanos szakaszban a kért adatokat.

Toltse ki az IdGskala szakaszban a kért adatokat. A kbvetkez6 mez6k magyarazatot
igényelnek:

Idéskala
A Gantt-tetején végig megjelenitendé id&értékeket adja meg.
Idészakok szama

A megjelenitett id6szakok szamat hatarozza meg.

Id6szakeltolas

A Gantt-savon a Kezdd datumhoz képest alkalmazandé eltolds id&szakainak
szamat hatadrozza meg. Ennek a lehetGségnek a hasznalatdhoz adjon meg egy
kezdési ddtumot.

Csoport fejlécsoranak megjelenitése

Azt mutatja, hogy kell-e nyomtatni a hasznalt id6skalaértéket. Az érték
megjelenitéséhez jeldlje be a jelolénégyzetet, és a legdrdilé listardl valassza ki
a megjelenitend6 értéket.

Toltse ki az Elsédleges sdv szakaszban a kért adatokat. A kévetkez6 mezdk
magyardzatot igényelnek:

Elemnév-attributum

A Gantt-diagram elsGdleges savjahoz tartozé mezénevet hatarozza meg.
Kezdési datum attributum

A Gantt-sav elején hasznalandé datummezGértéket hatarozza meg.
Befejezési datum attributum

A Gantt-sav végén haszndlandd datummezéértéket hatdrozza meg.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Mérfoldkd attributuma

A mérféldkéként hasznalandé mez6értéket hatdrozza meg. Valasszon egy mez6
a legordilé listabdl. Ha a mez6ben nem nulla érték szerepel, a Gantt-diagram
egy rombuszt jelenit meg.

Haladasi datum attribitum

A munka befejezésének jelzésére hasznalanddé datummezéértéket hatarozza
meg. Ha értéket valaszt ki, a kivalasztott érték feliilbiralja a Haladdas szazalékos
attribatuma bedllitasat.

Haladas szazalékos attribituma

Meghatarozza a z6ld folyamatjelz6 vonalnak az elvégzett munka mennyiségét
jelz6 feladatsav hosszaval aranyos elmozditdsdhoz hasznalt szdzalékot. Ha
kivalaszt egy értéket ennél a mez6nél, akkor az felilirja a Haladasi datum
attributum értékét.

Cimke a savhoz
Megadja az egyes feladatjelz6k felett megjelenitett cimkeszoveget.
Tovabbi informacidattributum

Megadja a szoveges megjegyzésben hasznalt mez6t olyankor, amikor a
feladatsdv folé huzza az egérmutatdt. Ha példdul meg szeretné jeleniteni a
feladathoz tarsitott er6forrasokat, amikor a kurzor a feladatsav folott van,
hajtsa végre a kovetkez6 |épéseket:

m Valassza ki a tarsitott eréforrasokat a Tovabbi informacidattribitum
mezGSbdél.

m  Valassza ki a Tovabbi informacidk lehet6séget a Mutaté foléhdzasanak
megjelenitése mezében.

Mutato foléhuzasanak megjelenitése

Azokat az értékeket mutatja, amelyek megjelennek, amikor egy felhaszndlé az
egérmutatot a sav folé huzza. Jeldlje be a listdban a megjeleniteni kivant
tételek jelol6négyzetét.

8. A Datumok megjelenitése az elsédleges sdvon szakaszban valassza ki az Elérhet§
listdban az elsGdleges Gantt-diagramon megjeleniteni kivant datumokat. A nyilra
kattintva helyezze at a datumokat a Kijel6lve listaba.

9. (Nem kotelezs |épés) Ha 6sszehasonlitas céljabdl az elsédleges sav alatt szeretne
megjeleniteni egy masodlagos savot, jeldlje be a Masodlagos sav megjelenitése
jelolénégyzetet, és toltse ki a szakasz mezGit.

10. Mentse a valtoztatasokat.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Gantt-diagram megjelenitési beallitasainak konfiguralasa

A Gantt-diagramok a CA Clarity PPM kiilénb6z8 oldalain jelennek meg. A megjelenitési
bedllitdsokat mddositd Iépések ugyanazok, barmelyik Gantt-diagramot tartalmazo
oldalrdl indul is ki.

A Gantt-diagramok alapértelmezés szerint csak egyetlen savot jelenitenek meg, az
elsédleges savot. A savban megjelend informacié (alapértelmezés szerint a Teljes
raforditas értéke) mdédosithatd. Masodlagos savot is elhelyezhet kiegészit6 vagy
Osszevetésre alkalmas adatok megjelenitésére. A diagramban megjelend
id6konfiguracidk szintén modosithatok.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy Gantt-diagramot tartalmazé oldalon kattintson a Bedllitasok meni Konfiguralas
pontjdra.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzdsa menit, majd kattintson a Mez6k pontra.
3. Kattintson az Oszlopcimke elem (példaul Utemezés) melletti Tulajdonsagok ikonra.
4. Konfiguralja a Gantt-diagram megjelenitési beallitasait.

5. Mentse a valtoztatdsokat.

Gantt-diagram id6szak-beallitasainak megvaltoztatasa

Az id6vonal nagyitasahoz és kicsinyitéséhez mddosithaté a Gantt-diagram id&skaldja. Ha
példdul a havi szintl id6vonal megjelenitésekor szeretne nagyitani a napi
id6évonaladatok megtekintéséhez, a Gantt-diagram tetején taladlhaté Naptar legordiilé
meniben kivalaszthatja a Napok idGskalaértéket.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy Gantt-diagramot tartalmazdé oldalon kattintson a Beallitdsok menl Gantt
pontjara.

2. Modositsa a kdvetkez6 mezbket:
Kezdési datum
Az oszlop kezdetét jelz6 kezdési ddtumot mutatja.
Iddskala
Az adatok megjelenitésére hasznalt idGszakot (pl. nap, hét) adja meg.
Iddszakok szama

A megjelenitett idGszakok szamat hatarozza meg.
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Kép hozzaadasa listaportlethez

Idészakeltolas

Meghatarozza a Gantt-sdv kezdetének eltolasat a kezdési datum értékéhez
képest. A mez6be idGszakok szamat irja be pozitiv vagy negativ értékkel.

3. Mentse a valtoztatasokat.

200

Listaportlet mez6inek megtekintése és szerkesztése

A listaportlet dltal megjelenitett mez&ket megtekintheti és szerkesztheti. Azonosithatja
a megjelenitendd konkrét oszlopokat, valamint megvaltoztathatja a mez6k cimkéit és
egyéb tulajdonsagait.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Egy Gantt-diagramot tartalmazd oldalon kattintson a Beallitdsok menl Gantt
pontjdra.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdazdsa meniit, majd kattintson a Mez6k pontra.

3. Alistdban megjelenitett elemeket a Megjelenités mezék hasznalatdval, illetve
oszlopok kijelolésével vagy e két mddszer egyittes alkalmazdsdval adhatja meg.
Valassza ki a megfelel6 bedllitast, majd kattintson az Inditas pontra.

4. Mez8 megjelenitési modjanak megvaltoztatasdhoz kattintson a Tulajdonsagok
ikonra.

5. Mez6 cimkéjének megvaltoztatdsahoz adjon meg Uj értéket az Oszlopcimke
mez6ben.

6. Mentse a valtoztatasokat.

Kép hozzaadasa listaportlethez

Lehet&sége van olyan kép hozzdaddsara, amely hivatkozas utjan egy masik oldalra
mutat. Az Uj virtualis attributumok, mint példaul egy kép, automatikusan megjelennek a
lista jobb széls6 oszlopaban. A virtualis attributumot athelyezheti mas pozicidba a Lista -
Oszlop elrendezésben.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a portleteszkoztaron lathato Beallitdsok menit, majd vélassza a
Konfiguralas pontot.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa meniit, majd kattintson a Mez&k pontra.
3. Kattintson az Uj pontra.

4. Vdlassza a Kép lehetGséget, majd kattintson a Tovdbb pontra.
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Folyamatjelzd sav hozzaadasa listaportlethez

Toltse ki az Altaldnos szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezé mez6k magyarazatot
igényelnek:

Kép
A racsoszlopban hasznalandé képet adja meg.
Hivatkozas

A felhaszndlé szamara masodlagos vélaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.

Megnyitas el6ugré ablakban

Azt mutatja, hogy a képhivatkozds céloldala el6ugré ablakként jelenik-e meg.

Mentse a valtoztatasokat.

Folyamatjelzo sav hozzaadasa listaportlethez

A folyamatjelzd sav az id6beli elérehaladast mutatja. Az Uj virtualis attribdtumok, mint
példaul a folyamatjelzG sav, automatikusan megjelennek a lista jobb szélsé oszlopaban.
A virtualis attributumot athelyezheti mas pozicidba a Lista - Oszlop elrendezésben.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.

w

g

Kattintson a portlet eszkdztaran megjelené Beallitasok ikonra.

Nyissa meg a Bedllitasok menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzasa meniit, majd kattintson a Mez&k pontra.
Kattintson az Uj pontra.

Kattintson a Folyamatjelz6 sav lehet&ségre, majd a Tovabb gombra.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkezd mez6k magyarazatot igényelnek:

Aktualis szint neve

A folyamatjelzd savban az egyes szintekhez hasznalandé mezGértéket
hatarozza meg. Az érték az oszlopcimke alatt jelenik meg.

Aktualis szint szama

A folyamatjelzd savban az aktudlis szinthez haszndlandd mez&értéket hatarozza
meg.

Szintek szama

A folyamatjelz6 savban az Osszes szint szamat meghatdrozé mezéértéket adja
meg.

Cimke megjelenitése

Azt jelzi, hogy az aktudlis szint neve megjelenik-e a folyamatjelzé savban.
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IdGskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

7. Mentse a valtoztatasokat.

Idoskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

Listaportleten idGskalazott érték beallitasaval egy adott id6szakra vonatkozdan
jelenithet meg értéket. Ez az érték a felhasznald altal a CA Clarity PPM rendszerben
megadott, id6ben valtozd attribdtumon alapul. Felhaszndléként id6ben valtozd
attribatumot nem tud létrehozni. Csak a megfelel6 jogosultsagokkal rendelkezd
rendszergazda képes id6ben valtozo attributum létrehozasara.

A listaportletekben t6bb id6skdalazott értéket is megjelenithet. Az ilyen attribdtumok
adatai halmozottan jelennek meg az oldalon, és az egyes idGskalazott értékekre
vonatkozé informacidk ugyanabban a virtudlis oszlopban lathatdk. A megjelend adatok
lehetnek pénzegységek, szamok vagy szazalékos értékek.

Az Uj virtualis attributumok, mint példaul egy id6skalazott érték, automatikusan
megjelennek a lista jobb széls6 oszlopdban. A virtualis attribitumot athelyezheti mas
pozicidba a Lista - Oszlop elrendezésben.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Kattintson a portlet eszkdztaran megjelend Beallitasok ikonra.

2. Nyissa meg a Beallitdsok meniit, majd kattintson a Konfigurdlds elemre.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazdsa menit, majd kattintson a Mez6k pontra.
4. Kattintson az Uj pontra.

5. Valassza az |dGskalazott érték lehet&séget, majd kattintson a Tovabb pontra.

6. Toltse ki az Altalanos szakaszban a kért adatokat. A kdévetkez6 mez6k magyarazatot
igényelnek:

Ertékattribdtumok

A virtualis oszlopban megjelend idGskalazott értékeket mutatja. Az Elérheté
listdbdl valassza ki az attributumokat, és a nyilgombokkal helyezze at az
attributumokat a Kijeldlve listaba.

Masodlagos érték

Egy masodik értéket ad meg egy idGskalazott virtualis oszlophoz, amely
eszkoztippként jelenitik meg, amikor a felhaszndlé az oszlopban talalhato érték
folé viszi az egérmutatot.

Hivatkozas

A felhaszndlé szamara masodlagos vélaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.
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IdGskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

Megnyitas el6ugro ablakban
Azt mutatja, hogy a képhivatkozds céloldala el6ugré ablakként jelenik-e meg.
Jelmagyarazat-cimke megjelenitése

Azt mutatja, hogy a mez6cimke megjelenik-e a virtudlis oszlopban az
id&skalazott érték mellett. A mez6cimke megjelenitéséhez jeldlje be a
jelolénégyzetet.

Oszlopcimke megjelenitése

Azt mutatja, hogy az oszlopcimke megjelenik-e az oszlopok felsorolasanak
tetején.

Toltse ki az Id6skdla szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezé mez6k magyarazatot
igényelnek:

Kezdési datum
A virtualis skalazott értékhez tartozo idGszak kezdési datumat mutatja.

Megjegyzés: Az Egyéb datuma lehet6ség csak akkor jelenik meg, ha alobjektum
id6skalazott értékére vonatkozéan ad meg kezdési datumot. E mez6
hasznalataval kivalaszthatja a kezdési datum alapjaként hasznalandé mezét a
féobjektumtodl. Ez a lehet6ség csak akkor jelenik meg, ha az alobjektum
id&skalazott értékattributumokkal rendelkezik.

Idéskala
Az id6skalazott értékkel lefedendd id6 hosszat hatarozza meg.
Ertékek:

m  Meghatdrozott idGskala. Az idGskalazott értékkel lefedend idGszak
hosszat hatarozza meg.

m Egyéb idGskala. Ez a lehetGség csak akkor jelenik meg, ha id&skalazott
értékre vonatkozdan ad meg iddskalat. Valasszon ki egy mez6t attdl a
f6objektumtdl, amelyet az id6skala alapjaként hasznal.

Id6szakok szama

Megadja azoknak az id6szakoknak a szdmat, amelyekrél a virtudlis oszlopban
jelentés késziil.

IdGészakeltolas

Az idGskala elején a Kezd6 datumhoz képest alkalmazando eltolas idGszakainak
szamat hatarozza meg. Ennek a lehetdségnek a hasznalatdhoz adjon meg egy
kezdési datumot.

Csoport fejlécsoranak megjelenitése

Megadja, hogy a virtualis oszlop felett id&skala jelenitendd meg. A
jelolénégyzet bejeldlésével idGskalat jelenithet meg, valamint megadhatja az
id&szak tipusat.
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IdGskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

8. Toltse ki a Megjelenités szakasz kdvetkezd mezdit. A kovetkez6 kifejezés
magyardazatot igényel:

Tizedesjegyek

Az attribatumnadl megjelenitendd tizedesjegyek szamat hatarozza meg. Ha az
attribdtumot egész szamként szeretné megadni, irja be a nulla (0) értéket.

9. Mentse a valtoztatasokat.

Idoskalazott érték szerkesztése

Id6skalazott értékeket a portlet eszkoztaran talalhaté Beallitasok meni hasznalataval
lehet szerkeszteni:

Konfiguralas

Amikor ezzel a funkcidval szerkeszt egy id6skalazott értéket, a beallitas csak az adott
felhaszndlé esetében, de az 6sszes munkamenetre érvényes, az objektumnézetek
particionalasatol fliggben.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lap lapot, majd az Eréforras-menedzsment terileten kattintson
az Eréforrasok elemre.

2. Kattintson egy erGforrds nevére.
3. Kattintson az Allokaciok, Részlet elemre.

4. Nyissa meg a portleteszkdztaron lathaté Beallitdsok menit, majd vélassza a
Konfiguralas pontot.

5. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzdsa menit, majd kattintson a Mez68k pontra.

6. Kattintson az Id6skalazott érték melletti Tulajdonsagok ikonra, és szerkessze az
értékeket.

7. Mentse a médositasokat.
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Szammez0 0sszesitd soranak hozzaadasa listaportlethez

Iddskalazott érték

Amikor ezzel a funkcidval szerkeszt idGskalazott értéket, a bedllitds csak az adott
felhaszndldra és az adott munkamenetre érvényes, az objektumnézetek
particionalasatdl figgben. Ez a beallitas felllirja az el6z6 mddszerrel beallitott értékeket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlap lapot, majd az Eréforras-menedzsment terileten kattintson
az Er6forrasok elemre.

Kattintson egy er6forrds nevére.
Kattintson az Allokaciok, Részlet elemre.

Nyissa meg a portleteszkdztaron lathaté Beallitdsok meniit, majd valassza az
Id&skalazott érték pontot.

Szerkessze az értékeket, és mentse a modositasokat.

Szammezo 0sszesitd soranak hozzaadasa listaportlethez

Az bsszesitd sor statisztikai adatokat jelenit meg olyan pénz vagy szdm tipust mez8khoz,
amelyek az 6sszesité sorban megjelennek. A sorhoz kivéalasztott egyéni mez6kon torténd
alkalmazdsra egy sor matematikai fliggvény koéziil valaszthat. Valaszthatja a maximum, a
minimum, az atlag, az 6sszeg, a szamlald, a szoras vagy a variancia kiszamitasat.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Kattintson a portlet eszkdztaran megjelené Beallitasok ikonra.
Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
Nyissa meg az Oszlopszakasz listazdsa meniit, majd kattintson az Osszegzés pontra.
Kattintson a Hozzaadas gombra.
Adja meg a kért informaciodkat:
Cimke
Az 6sszegz8 sor nevét hatdrozza meg.
Megjelenités
Meghatarozza, hogy megjelenjen-e az 6sszegzG sor neve.
Attributum

Az Osszegzéshez hasznalt mezGértéket adja meg. A racsportlethez bedllitott
Osszes mez6 kivalaszthatéan szerepel, de azokat nem kell szerepeltetni az
0sszegzd sorban.
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Osszesits mez& megjelenitése sav- vagy oszlopdiagramként

Fliggvény

A sor kijelolt mez&jére (celldjara) vonatkozdan az értékek szamitasahoz
hasznalandd 6sszegzd fliggvényt hatarozza meg.

6. Mentse a valtoztatasokat.

Osszesitd mezd megjelenitése sav- vagdy oszlopdiagramként

Egy Osszesitd sor mez8it szamként, illetve sav- vagy oszlopdiagramként jelenitheti meg.
Amikor egy a mez6t el8sz0r ad hozzda az 6sszesitd sorhoz, alapértelmezés szerint a mez6
szamként jelenik meg. Az alabbi folyamat az 6sszesit6 mez6 sav- vagy
oszlopdiagramként torténd megjelenitésének lépéseit irja le.

A miiveletsor feltételezi, hogy a szammez&ket tartalmazo 6sszesité sor mar elkészilt.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson a portlet eszkéztaran megjelend Beallitasok ikonra.

2. Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzadsa meniit, majd kattintson az Osszegzés pontra.
4. Kattintson a mddositani kivant oszlop alatt a Megjelenités sorban taldlhaté széra.
5. Vdlassza ki a megjelenités tipusat, majd kattintson a Mentés és visszatérés elemre.

Ha kivalasztja a sav- vagy az oszlopdiagramot, akkor ezek a szavak jelennek meg az
oszlop aljan, a Megjelenités sorban.

6. A sav-vagy oszlopdiagram beallitasahoz tartozo tovabbi mezG6k kitoltéséhez
kattintson a Megjelenités sorban a Sdvdiagram vagy Oszlopdiagram elemre.

7. Toltse ki az Els6dleges oszlop szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezé mez6k
magyarazatot igényelnek:

Maximalis hossz

Oszlop- vagy sdvdiagram maximalis hosszat adja meg képpontban.
Hosszskalazas

A skaldzas alapjat adja meg skalaval ellatott diagram esetében.
Kiisz6b vonaltulajdonsaga

A diagram hatarértékének kiszdmitdsara hasznalandé mezG6t hatarozza meg.
Kiisz6bosszegzési fliggvény

A diagram hatarértékének kiszamitdsara hasznalandé matematikai fliggvényt
hatarozza meg.
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Osszesitd mezd megjelenitése sav- vagy oszlopdiagramként

Kiiszéb feletti szin
A grafikonon a hatdrérték tullépését jelz6 szint hatarozza meg.

Ha egy mdsodik 6sszesit6 mezGértéket is szeretne a listaportlet oszlopahoz adni,
toltse ki a Halmozott oszlop szakaszban a kért adatokat.

Halmozott attribtitum

Egy oszlop masodik mez&értékének sav- vagy oszlopdiagramként torténé
megjelenitését hatdrozza meg.

Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 7: Diagramportlet konfiguralasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A diagramok haszndlati lehet8ségei (lapon 65)

Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa (lapon 66)
Diagramportlet adatforrdsanak meghatdrozasa (lapon 71)

Egységes diagramszinek konfiguraldsa (lapon 71)

Egységes diagramszinek alkalmazasa vagy megsziintetése (lapon 72)

A diagramok hasznalati lehetdsédei

Az Osszetett informacidk szervezéséhez és vizudlis megjelenitéséhez haromdimenzids és
animdcids diagramlehetdségek hasznalhatok. A diagramok a kévetkezd célokra
haszndlhatéak:

m A méretértékek és mérészamok kiegészité informacidinak megtekintése az
egérmutatd adatpontokra mozgatasaval.

m  Adiagram adatpontjainak részletesebb megtekintése.

m  Torta- vagy tolcsérdiagram-szeletelés az informacidk kiemeléséhez.

m  Szinek hozzarendelése és az X és Y tengelyek cimkéinek médositasa.
Diagramok barmely portletbdl megjelenithetdk, példaul az Attekintés oldalrél vagy

irdnyitépultokrél. Diagramokat az oldalak személyre szabasaval On, vagy a Studio
hasznélataval az On CA Clarity PPM rendszergazdaja adhat hozza.

Tovabbi tajékoztatas a Studio fejleszt6i dokumentacidjaban olvashato.
A diagrambeallitasokkal a diagramok nyomtathatok, szeletelhetSk vagy elforgathatok.

Kattintson jobb gombbal egy diagramra a kovetkezd diagrambeallitasokhoz:
m  Nyomtatas. A diagram nyomtatasa.

m  Szeletelés. Szeletek kiemelése egy torta- vagy tolcsérdiagrambol. A szeletelés az
alapértelmezett beallitas.

m  Megtekintés 2 dimenzidban. Atmeneti médositasok egy diagram kétdimenzids
nézetéhez. Ha kilép a diagram portlet oldalrél, majd visszatér, a diagramnézet
haromdimenzids lesz.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Az aldbbi tablazat az egyes diagramok elérhet6 bedllitasait ismerteti.

Diagramtipus Megtekintés 2 Szeletelés Elforgatas

dimenziéban

Terilet Igen Nem Nem
Sav Nem Nem Nem
Buborék Nem Nem Nem
Oszlop Igen Nem Nem
Tolcsér Igen Igen Nem
Vonal Igen Nem Nem
Kér Igen Igen Igen
Pontdiagram Igen Nem Nem

Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Barmelyik diagram megjelenését meghatarozhatja. A miveletsor feltételezi, hogy az
alapdiagram létrehozasa mar megtortént, és hogy a diagram adatait mar kivalasztotta.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Studio teruleten kattintson a Portletek
elemre.

A portlet megkereséséhez a Tipus bedllitasaként valassza a Sz(ir6/diagram értéket.

Nyissa meg a szlirGportletet, és kattintson a Diagramszakasz meni Beallitasok
pontjara.

Valassza ki a diagramnak azt a szakaszat, amelyre vonatkozdan bedllitasokat
szeretne megadni.

Toltse ki a kivalasztott diagramtipus fiigg6en a kért informacidkat. A kbvetkez6
mez8&k magyardzatot igényelnek:

Konfiguracié engedélyezése
Azt mutatja, hogy a felhasznaldk médosithatjak egy portlet megjelenését.
Cimkekonfiguralas engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalék mddosithatjak a portletcimkéket.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Els6 szelet sz6ge

Az els6 osztovonal poziciéjat hatdrozza meg. Kor- és tolcsérdiagramokkal
hasznalhaté.

Ertékek: 0 és 360 fok kozott
Alapértelmezés: 0
Tengelycimke

Az X, az Y vagy mindkét tengelyen megjeleniti a metrika megnevezését. Ez a
bedllitds a kovetkez6kkel haszndlhato:

m  Sav. X tengely, Y tengely.

m  Oszlop. X tengely, Y tengely.

m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely.
A szemkozti tengelyt itt metszi:

A tengely metszéspontjat hatarozza meg. Buborék- és pontdiagramok esetén
hasznalja.

Kategoriacimkék

A kategoriatengelyek mentén az oszlop- és vonaldiagramok X tengelyére, illetve
a savdiagramok Y tengelyére vonatkozdéan megjelenitett cimkéket hatdrozza
meg. Vegylnk példaul egy olyan oszlopdiagramot, amely harom metrikdval
(piros, zold és kék savokkal) 6thavi adatot jelenit meg. Ebben az esetben a
honapok a kategériak, és ez a mez6 hatarozza meg az egyenként rajtuk
megjelend cimkét.

Adatpont-cimkék

Az érték mellett a grafikonon megjelend adat nevét hatarozza meg. Ez a
lehet&ség minden adattipusnal hasznalhata.

Tizedesjegyek

A szamoknal megjelenitendé tizedesjegyek szamat hatarozza meg. Ez a
bedllitds a kovetkez6kkel haszndlhato:

m  Sav. X tengely.
m  Oszlop. Y tengely.
m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Egységek megjelenitése

Az értékek kerekitésének modjat hatarozza meg. Valasszon egy kerekitési
értéket a legordiilé listabol. Ez a bedllitas a kovetkezSkkel hasznalhatd:

m  Sav. X tengely.
m  Oszlop. Y tengely.
m  Vonal.Y tengely.
m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Sz(ird
Egy oldalon az eredmények kezdeti megjelenitésének mddjat mutatja.

Hivatkozas

A felhaszndlé szamdara masodlagos valaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.

Nagy egységlépték

A tengelyen talalhato nagy pipajelek intervallumat hatdrozza meg. Ez a bedllitas
a kovetkezSkkel hasznalhaté:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal.Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Maximalis érték

A tengelyen megjelenithet6 legnagyobb értéket hatarozza meg. Ez a beallitas a

kovetkezSkkel hasznalhatd:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Ramutatasi cimkék

Azokat az adatértékeket hatarozza meg, amelyek olyankor jelennek meg,
amikor a felhasznald egy diagramérték folé viszi az egérmutatét. Minden
diagramtipussal hasznalhatd.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

'Egyéb’ kategoriakiisz6b

Azt az adatpontot hatdrozza meg, amelynél egy adott értékhez tartozo dsszes
rekordot egy 'Egyéb' nevii kategdriaba csoportositja a rendszer. Ez a beallitas
akkor hasznalhatd, ha a diagramon tul sok elem jelenik meg. Ez a beallitas az

alabbi diagramtipusokkal hasznalhato:

m Sav
m  Oszlop
m Vonal

m  KOr- és tolcsérdiagram
Tengely megjelenitése

Azt adja meg, hogy megjelenik-e a tengely vonala. Ez a beallitds a
kovetkezbkkel hasznalhatd:

m  Sav. X tengely, Y tengely.

m  Oszlop. X tengely, Y tengely.

m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Jelmagyarazat megjelenitése

Megadja, hogy a diagramhoz megjelenjen-e jelmagyardzat. Sav-, oszlop-, vonal-
, buborék- és pontdiagramok esetén haszndlhaté.

Alapértelmezett: Kijelolve
Sorjelz6k megjelenitése

A diagramon megjelenitett adatpontokat ad meg, maskilonben csak egy vonal
lathatd. Vonaldiagramok esetén érhetd el. A vonaljelek megjelenitéséhez jeldlje
be a jelolénégyzetet.

Sorok megjelenitése

Azt adja meg, hogy az adatpontokat vonalaknak kell 6sszekotniik.
Vonaldiagramok esetén érhetd el.

F6 racsvonalak megjelenitése

Azt adja meg, hogy a diagramon megjelenjenek-e a f6 racsvonalak. Ez a
bedllitas a kovetkezSkkel hasznalhaté:

m  Sav. X tengely, Y tengely.
m  Oszlop. X tengely, Y tengely.
m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Hatarolé megjelenitése

Megadja, hogy a 999 feletti értékek (pl. 1 000) esetében az elvalasztashoz
vessz6t kell hasznalni. Ez a bedllitas a kovetkez6kkel hasznalhato:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal.Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Tengelyértékek megjelenitése

Azt mutatja, hogy a diagramon megjelennek-e a tengelyértékek. Ez a bedllitas a
kovetkez6kkel haszndlhatd:

m  Sav. X tengely, Y tengely.

m  Oszlop. X tengely, Y tengely.

m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Cim megjelenitése

A portlet nevének megjelenitését jelzi. Minden diagramtipushoz hasznalhaté.
Rendezési oszlop

Azt mutatja, hogy egy oszlop az alapértelmezett rendezési tétel. Ez a beallitds
oszlop- és vonaldiagramokhoz hasznalhato.

Altipus

Az egyetlen egyesitett sav helyett a kiilon-kilon megjelenitett metrikdkat
mutatja. Valassza ki a megfelel6 altipust. Ez a beallitas sav- és
oszlopdiagramokhoz hasznalhato.

Pipa cimke szoge

A pipakhoz hasznalt cimke szogét allitja be. Ez a beallitas a kovetkezSkkel
hasznalhato:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. X tengely.

m  Vonal. X tengely.

m  Buborék és pont. X tengely.

6. (Nem kotelezd lépés.) Vonaldiagram konfiguralasahoz vélassza a Beallitasok
mezd&ben a Vezérvonalak lehet&séget, és kattintson az Uj pontra. Téltse ki a
kovetkezd mez6ket, és mentse a mddositasokat.

Tengely

A vezet6vonalak beallitdsahoz hasznalt tengelyt hatarozza meg.
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Diagramportlet adatforrasanak meghatarozasa

Cimke

A tengely nevét hatdrozza meg.
Cimke megjelenitése

Azt hatarozza meg, hogy megjelenik-e a tengely neve.
Tipus

A vezet6vonalon megjelenitett informacio forrasat azonositja. Valassza ki a
megfelelS beallitast. Ha X tengelyre vonatkozdan valaszt ki tipust, csak
attributumot vdlaszthat. Ha Y tengelyre vonatkozdan valaszt tipust, a rogzitett
vagy a szazalékos értéket is valaszthatja, és megadhatja ezek nagysagat is.

Alapértelmezés: Attribitum
Szin
A vezet6vonal szinét hatarozza meg.

Alapértelmezés: Fekete

Diagramportlet adatforrasanak meghatarozasa

Meghatarozhatja, hogy a diagramokon mely adatok jelenjenek meg.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Studio teriileten kattintson a Portletek
elemre.

A portlet megkereséséhez a Tipus beallitasaként valassza a Sz(irG értéket.

Nyissa meg a szlirGportletet, és kattintson a Diagramszakasz menii Forrasadatok
pontjara.

Adja meg a diagramban szerepeltetni kivant mérészamokat.

Mentse a valtoztatasokat.

Egysédes diagramszinek konfiguralasa

Ha a rendszer szintjén meg van adva a Konzisztens dbraszinek hasznalata bedllitas, a
kovetkezGkre lehet konfiguralni a diagramportleteket:

Konzisztens szinek hasznalata

Konzisztens szinkulcs hasznalata egy diagramportlet szineinek hozzarendelésekor.
Ha kivalaszt egy kulcsot, a szinpaletta (akar gyari, akar egyéni szinpaletta) e kulcs
alapjan végzi a szinek hozzarendelését.
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Egységes diagramszinek alkalmazasa vagy medszintetése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a mdédositando diagramot tartalmazoé oldalt.

2. Nyissa meg a Beallitasok meniit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

3. Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkezé mez6k magyarazatot igényelnek:
Konzisztens szinkulcs

A konzisztens szinkulcs tipusat hatarozza meg. Az elérhetd kulcsok listaja az
adott diagram forrasadataitol flgg.

Konzisztens szinek hasznalatanak kivalasztasa

A beallitas (csak erre a diagramra vonatkozdan) feliilbiralja a rendszerszint(i
bedllitast.

Ertékek: Igen vagy Nem

4. Mentse a valtoztatasokat.

Egysédes diagramszinek alkalmazasa vagy medszintetése

A Konzisztens abraszinek hasznalata beallitast a rendszer szintén a rendszergazda
engedélyezheti. A diagram szintjén ki- vagy bekapcsolhaté az egységes szinek
hasznalata. Ez rugalmas hasznalati lehetGséget biztosit, amikor a diagramot a hozza
rendelt szinek olvashatatlanna tennék (példaul egynél tobb adatkészlet ugyanazt a szint
jeleniti meg). A szindllapotok koz6tti valtas jol hasznalhatd tobbféle metrikdval felépitett
diagramok esetében, ha a jelmagyarazatban csak egy szin szerepel.

Ha egy diagramon az adott pillanatban egységes szineket alkalmaz, atvalthat az
Alapértelmezett szinek (nem konzisztens szinek) haszndlatara. Hasonlé mddon, ha a
diagramon az adott pillanatban nem az egységes szineket alkalmazza, a Beallitasok
meniben atvalthat a Konzisztens szinek hasznalatéra.

A CA Clarity PPM-munkamenet alatt a diagramportlet szintjén végrehajtott
valtoztatasok kizardlag ugyanabban a munkamenetben haszndlhatdk. Ha kijelentkezik, a
valtoztatasok elvesznek. A munkameneten kiviil is elérhet6 médositasokhoz a
diagramportlet konfigurdlasara van sziikség.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a mdédositando diagramot tartalmazo oldalt.

2. A Bedllitasok eszkoztarbdl valassza ki a diagramportlethez hasznalni kivant
Konzisztens szinek vagy Alapértelmezett szinek beallitast.

A vélaszthato lehetGség a diagram aktualis beallitasatdl fligg (Alapértelmezett vagy
Konzisztens).

72 Alapszint{ felhasznaléi Gtmutatd



Fejezet 8: Szirdoportlet konfiguralasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Szlir6portletek (lapon 73)
Mez4 hozzaaddsa szlir6portlethez (lapon 73)

Keres§- vagy tobbértékii keres6mez8 hozzaadasa szliréportlethez (lapon 75)
Szlir6portlet mez8inek elrendezése (lapon 76)

Sz(roportletek

A szlir6portletek a portletekben talalhatd adatok szlirését hangoljak dssze. A
szlr6portletek a kovetkez§ szintl szliréértékek megosztasara konfigurdlhatodk:

Oldal szintje
A szlir6értékek nincsenek megosztva az oldalak kozott.
Alkalmazas szintje

A szlirG6értékek meg vannak osztva az oldalak kézott. Alkalmazasszint( sz(iré
létrehozasahoz vegye fel ugyanazt a szlir6portletet mindegyik oldalra.

Mez06 hozzdadasa sziroportlethez

A szlir6portletekhez mez6k adhatdk hozza.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Studio teriileten kattintson a Portletek
elemre.

A Tipus beallitdsaként valassza a Sz(ir6 értéket, és keresse meg a portletet.

Nyissa meg a szlirGportletet, majd kattintson a MezGk lehet&ségre.

Pown

Kattintson a Hozzaadas gombra.

5. Adja meg ki a kért informacidkat. A mezGk a kivalasztott adattipustdl fliggéen
eltéréek lehetnek. Nem mindegyik itt [athatd mezé jelenik meg mindegyik
adattipusnal.

Adattipus

A mez6 adattipusat hatarozza meg. A mentést kdvet6en az adattipus nem
maddosithato.
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Mez6 hozzaadasa szroportlethez

Megjelenités szazalékos aranyként

Azt adja meg, hogy a mez6be beirt érték szazalékos aranyként jelenik-e meg.

Sz(ird alapértelmezése

A szlir6 mezGjében alapértékként megjelend értéket adja meg. Ha a mez6hoz
tarsitott szlir6portlet alapértelmezett szlréként kzzé van téve egy
iranyitépulton, ez az érték vonatkozik a mezére leképezett
portletattributumokra.

Szélesség

A mez6 szélességét hatdrozza meg. Ha az értéket liresen hagyja, a mez6 az
alapértéket veszi fel, ez 30 képpont. Az adatmez6k alapértéke 20 képpont.

s zz

Kotelez6 - sziir6

Megadja, hogy sz(irési kérés végrehajtasakor a mezében kotelezd értéknek
szerepelnie. Ha bejeldli ezt a jelolénégyzetet, adjon meg egy értéket a Sz(ird
alapértelmezése mezGben.

rs sz,

Rejtett a sziir6ben

Azt adja meg, hogy a mez{ a szlir6ben futaskor ne jelenjen meg, de sz(irési
kérés végrehajtasakor a mez6 alapértelmezett értéke szerepeljen. A mezé
szlir6ben vald elrejtéséhez jeldlje be a jelolonégyzetet.

Csak olvashato a sziir6ben

Megadja, hogy a mezében olyan alapérték jelenik meg, amelyet nem lehet
modositani. Ha a mez6t irdsvédetté szeretné tenni a szlirGben, jeldlje be a
jelolénégyzetet.

Tanacs
Rovid Gizenetet ad meg, amely segiti a felhasznalét a mez6 hasznalataban.

Korlat: 512 karakter

6. Mentse a valtoztatasokat.
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Keresd- vagy tobbérték({ keresmez6 hozzaadasa szlrdportlethez

Kereso- vagy tobbértéki keresomezo hozzaadasa

sz(roportlethez

A szlir6portletekhez keres6- vagy tobbérték( keresémez6k adhatdk hozza. A
keresémezdk legordiilé vagy tallézhatd listakat jelenitenek meg, ahonnan a felhasznaldk
elemeket valaszthatnak ki.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Studio terilleten kattintson a Portletek
elemre.

A Tipus beallitdsaként valassza a Sz(ir6 értéket, és keresse meg a portletet.

Nyissa meg a szlir6portletet, majd kattintson a Mez6k lehet6ségre.
Kattintson a Hozzdadas gombra.
Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mez6k magyardazatot igényelnek:

Adattipus

A mez6 adattipusat hatarozza meg. Amikor a Keresé vagy a Tobbértékd keresés
hasznalatat adja meg, a mez6n lathaté mezék a megadott keresés és az
adatforras (statikus vagy dinamikus) figgvényében megvaltoznak.

Tipus megjelenitése

A mez6 hasznalatanak maédjat (szovegbevitel vagy pontos szoveg) hatarozza
meg.

Keresés

A mez6ben megjelend, a felhaszndlé szdmara valaszthatd kereséértékek listajat
hatdrozza meg. A felhasznald a listat a kivalasztott megjelenitési tipusnak
megfelelSen Iatja.

Az ebben a szakaszban felsorolt mez6k némelyike nem biztos, hogy lathaté az On
el6tt megjelend oldalon.

Keresés - Stilus

Mutatja, hogy egy felhasznald a keresés végrehajtasakor hany elemet
vdlaszthat ki a mez6re vonatkozdéan.

Belépés

(Csak statikus, fligg6 keresési listak esetében). A felhasznalé altal a
keresémezGben latott adatok kezd6pontjat hatarozza meg. Vélasszon szintet a
Szint mezGben, vagy kattintson a Bongészés gombra, és valasszon ki egy sziil6
keresési értéket.

Kilépés

(Csak statikus, fligg6 keresési listak esetében). A felhasznalé altal a
keresémezdében latott adatok végpontjat hatarozza meg.
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SzUroportlet mezdinek elrendezése

Szlird alapértelmezése

A szlir6 mezG6jében alapértékként megjelens értéket adja meg. Ha a mez6hoz
tarsitott szlir6portlet alapértelmezett szlréként kozzé van téve egy
iranyitépulton, ez az érték vonatkozik a mezére leképezett
portletattributumokra.

Kotelezd - sztiré

Megadja, hogy szlirési kérés végrehajtasakor a mezében kotelezd értéknek
szerepelnie. Ha bejeldli ezt a jel6l6négyzetet, adjon meg egy értéket a Sz(iré
alapértelmezése mez6ben.

Rejtett a szlir6ben

Azt adja meg, hogy a mez§ a szlir6ben futdskor ne jelenjen meg, de sz(irési
kérés végrehajtasakor a mez6 alapértelmezett értéke szerepeljen. A mezé
sz(irGben vald elrejtéséhez jeldlje be a jelolonégyzetet.

e

Csak olvashato a sziirGben

Megadja, hogy a mez6ben olyan alapérték jelenik meg, amelyet nem lehet
maodositani. Ha a mez6t irdsvédetté szeretné tenni a szlirGben, jeldlje be a
jelolénégyzetet.

Tanacs
Rovid lzenetet ad meg, amely segiti a felhasznalét a mez6 haszndlatadban.

Korlat: 512 karakter

6. Amennyiben a Keresés mez6ben paraméterekkel rendelkez6 keresést adott meg,
adja meg a leképezéseket a Keresés - Paraméterleképezések szakaszban. Ez a
szakasz csak paraméterekkel rendelkezd keresések esetében lathata.

7. Mentse a valtoztatasokat.

Szlroportlet mezdinek elrendezése

A szlir6portleten belil meghatarozhatja a mez6k elhelyezkedését a portletoldalon valé
megjelenitéshez. A miiveletsort azt kovetSen kell végrehajtani, ha mar létrehozta a
szlirGportletet és annak mezGit.
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Sz(rGportlet mezGinek elrendezése

A mez6k megjelenitési sorrendlistaja azt hatdrozza meg, hogy a portletoldalak Szakasz
nézetében hogyan jelennek meg a mez6k. Amennyiben a szlir6portletre vonatkozdan az
Eszkoztar nézet van bedllitva, a mez6k mds sorrendben jelennek meg. A bal oldali oszlop
a legfels6 sor megfelel6je, mig a jobb oldali oszlop a portlet alsé soranak felel meg. A bal
és jobb oldali oszlopok felelnek meg azoknak a helyeknek, ahol a mezék a portletoldalon
megjelennek.

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Studio teriileten kattintson a Portletek
elemre.

A Tipus beallitdsaként valassza a Sz(ir6 értéket, és keresse meg a portletet.
Nyissa meg a szlirGportletet, majd kattintson az Elrendezés lehetGségre.

Az Elrendezés szakaszban talalhatd nyilak segitségével helyezze at a mezbket a
megfeleld listaba (a bal vagy a jobb oldali oszlopba). Amilyen sorrendben elhelyezi a
mezGket a listakban, olyan sorrendben jelennek meg a szlir6portletben.

A mezbk atrendezéséhez jeldlje ki a kivant mez6t, majd kattintson a felfelé vagy a
lefelé mutatd nyilra.

Toltse ki a Bedllitdsok szakaszban a kért adatokat. A kdévetkezé mez&k magyarazatot
igényelnek:
Megjelenités mint
Azt mutatja, hogyan kell megjelennie a sz(irGportletnek a kozzétett oldalon
vagy iranyitdpulton. Az Eszkdztar vagy a Szakasz beallitas kdzil valaszthat. Ha

az Eszkoztar lehetGséget valasztja, a szlir6 alapértelmezett allapota Kibontva
értékkel rogziil.

rr rr 1

Alapértelmezett sziirGallapot

Azt mutatja, hogy a szlir6portlet kibontva vagy dsszecsukva jelenik meg az
irdnyitépulton.

Mentse a valtoztatasokat.

o o
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Fejezet 9: Utmutaté a férumok
létrehozasahoz és kezeléséhez

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A féorumok hasznalata (lapon 79)
Forumtémakor |étrehozasa (lapon 79)
Uzenet vagy vélasz kiildése (lapon 80)

A forumok hasznalata

A forumokkal egy k6z6s helyen van lehetdség eszmecserére és kommunikaciora a
résztvevl eréforrasok szamara fontos témakban. Forumtémakat lehet |étrehozni,
valamint reagdlni lehet a témakra és Gzenetekre. A megfelel6 hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezd felhaszndaldk bizonyos objektumokbdl érhetik el a forumokat. A forumok a
kovetkezd helyekrél hasznalhatok:

m  Projektek és Programok

m Kérelmek

Forumtémakor létrehozasa

Uj féorumtémakoroket csak egyiittm(ikodés-kezels tud Iétrehozni. Alapértelmezésben a
projekteket vagy programokat létrehozé felhasznald az egytittmikodés-kezel6.
Lehet&sége van tovabbi egylttmikddés-kezelSk kijeldlésére is.

A szerz6 a kozzététel utan a témakort vagy az lizenet tartalmat mar nem tudja
megvaltoztatni. A forumon témakoéroket és lizeneteket csak az adott projekthez vagy
programhoz tartozo egylttmiikodés-kezelSk tordlhetnek.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a Programok
vagy a Projektek elemre.

2. Kattintson a program vagy projekt nevére.

3. Kattintson az Egyuttm(ikodés pontra, nyissa meg az Egylittm{ikodés meniit, majd
kattintson a Férumok elemre.

4. Kattintson az Uj pontra.

5. Toltse ki a kért adatokat, majd kattintson a Kiildés pontra.
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Uzenet vagy valasz kiildése

Uzenet vady valasz killdése

Uzenetet tehet kdzzé forumtémakordkben, illetve valaszt irhat az lizenetekre.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfdlidkezelés meniiben kattintson a Programok
vagy a Projektek elemre.

Kattintson a program vagy projekt nevére.

Kattintson az Egylttmd{kddés pontra, nyissa meg az Egylittm(ikodés menit, majd
kattintson a Férumok elemre.

Kattintson annak a témakdrnek a nevére, illetve az Gizenetre, amelyikre reagalni
kivan.
Kattintson az Uj pontra.

Toltse ki a kért adatokat, majd kattintson a Kiildés pontra.
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Fejezet 10: A mappak és dokumentumok
hasznalata

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Tudastar és Dokumentumkezeld (lapon 81)

A Tudastar hozzaférési jogosultsagai (lapon 82)

A Tudastar és a Dokumentumkezel6 engedélyei a mappak és a dokumentumok szintjén
(lapon 83)

Mappa |Iétrehozasa (lapon 84)

Mappa kezelése (lapon 85)
Utmutatd a dokumentumok kezeléséhez (lapon 88)

Tudastar és Dokumentumkezelo

Dokumentumait két taroldhelyrdl érheti el, illetve kezelheti:
m A Tudastar

m  Dokumentumkezel6

A Tuddstarat és a Dokumentumkezel6t a rendszergazda tartja karban. Ezek a tarhelyek
szabdlyzatokkal vagy eljarasokkal kapcsolatos dokumentumokat tartalmaznak.

A Tudastar segitségével mentheti és elérheti altalanos dokumentumait. A
Dokumentumkezel6 segitségével a projektekhez vagy programokhoz kapcsolédé
Grlapok és dokumentumok tarat lehet kialakitani. Dokumentumokat — példaul
onéletrajzot vagy jelentkezési lirlapot — egy eréforras profiljahoz is lehet csatolni.

Bar ezeket a tarhelyeket a legtdbb felhasznald el tudja érni, a benniik szerepld
mappdkra és dokumentumokra vonatkozdan eltéré lehet a hozzaférési jogosultsaguk. A
felhaszndldk a megfelel6 engedélyek birtokaban mappakat hozhatnak létre, azokban
dokumentumokat helyezhetnek el, a dokumentumokat és mappakat pedig
szerkeszthetik. A két tarhely k6zott hozzaférési jogosultsagok tekintetében alapvetd
kiilonbségek vannak.

Ha meg szeretné nyitni azokat a mappakat, amelyekhez hozzaféréssel rendelkezik, a
Kezddlap megnyitasa utan kattintson a Szervezet meni Tuddstar pontjara.

Megjegyzés: Ha nem latja a Tudastar hivatkozast, forduljon a CA Clarity PPM
rendszergazdajahoz.
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A Tudastar hozzaférési jodosultsadai

& & & e & ° o & °
A Tudastar hozzaférési jogosultsadai
A Tudastarhoz, illetve az ott szerepl6 mappakhoz és dokumentumokhoz a kovetkezé
szinteken biztosithatd hozzaférés:
m  Hozzaférési jogosultsagok a Tuddstar szintjén
m  Engedélyek a mappa- és dokumentumszinteken

A kovetkez6 hozzaférési jogok hasznalhatdk a Tudastarban szerepl6 tartalmak
kezelésére vagy megtekintésére:

Hozzaférési jogosultsag Leiras

Tudastar - Fellgyelet m  Fzajogosultsdg az 8sszes mappahoz és

dokumentumhoz hozzaférést biztosit.

m  Kizardlag a Tuddstdr — Feliigyelet jogosultsaggal
rendelkezd felhaszndlék hozhatnak létre mappakat a
Tudastar mappastruktirajanak szintjén.

m A Tuddstdr — Hozzdférés jogosultsaggal és a
megfelel6 engedélyekkel rendelkezé felhasznaldk a
mappakhoz almappdkat és dokumentumokat
adhatnak hozza.

Tudastar - Hozzaférés m  FEzajogosultsdg azon dokumentumok és mappak
|étrehozasat, szerkesztését és megtekintését teszi
lehet6vé, amelyekhez hozzaférési jogosultsaggal

rendelkezik.

m  Asajat létrehozasy, illetve a sajat maga altal
hozzdadott dokumentumok torlését teszi lehetbvé.

Tudésté.r - Mindegyik m FEzajogosultsag az 6sszes dokumentum
megtekintése megtekintését teszi lehetévé.
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A Tudastar és a Dokumentumkezeld engedélyei a mappak és a dokumentumok szintjén

A Tudastar és a Dokumentumkezeld engedélyei a mappak és a

dokumentumok szintjén

A Tuddastarhoz a CA Clarity PPM-rendszergazda ad hozzaférési jogosultsagokat. Amikor
egy mappat vagy dokumentumot Iétrehoz, illetve adminisztral, azonositania kell azokat
az felhasznaldkat, akiknek hozzaférésre van sziikségik a mappahoz vagy
dokumentumhoz. Majd a felhasznaldk szamara meg kell adnia a mappa vagy
dokumentum olvasasara, olvasasara és irasara, illetve olvasasara, irdsara és torlésére
vonatkozé engedélyt. Az engedély szintje hatarozza meg, hogy a felhasznaldk a mappan
vagy dokumentumon milyen miveleteket hajthatnak végre.

Engedély

Leiras

Olvasas

A kovetkezd lehetdségek kozil valaszthat:

m  Dokumentum aktuadlis és korabbi verzidinak
megnyitdsa.

m  Dokumentum aktuadlis és korabbi verzidinak kivétele.

Olvasas/iras

A kovetkez lehetdségek kozil valaszthat:

m  Dokumentumok megnyitdsa, olvasasa, masoldsa és
athelyezése.

m  Dokumentumok beadasa vagy kivétele.
m  Beadasi és kivételi el6zmények megtekintése.
m  Dokumentumverziok megtekintése.

m  Dokumentumtulajdonsagok megtekintése és
mddositasa.

m  Folyamatok csatoldsa dokumentumokhoz.

m  Uj mappéak és dokumentumok hozzdaddasa.

Olvasas/iras/torlés

Az 6sszes olvasas/irads engedély, valamint a
dokumentumok és mappak athelyezésének vagy
torlésének lehetdsége.

A Dokumentumkezel$ 6sszes felhaszndldja automatikusan olvasdsi engedélyt kap. Az
egyéb engedélyeket a projektmenedzser, a programmenedzser, az eréforras-menedzser
vagy a CA Clarity PPM-rendszergazda adja meg.
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Mappa létrehozasa

Mappa létrehozasa

A mappak tartalmazhatnak kilénalléan dokumentumokat, illetve a mappak
szolgalhatnak legfelsé szint(i mappaként, amely almappdkat tartalmaz. A legfelsé szintl
és az almappak egyarant tartalmazhatnak dokumentumokat.

A mappakon végrehajthaté muiveletek listajanak megtekintéséhez egy Tudastar vagy
Dokumentumkezel6 oldalon kattintson a mappa M(iveletek menijére. A megjelené
miveletek az On hozzaférési jogosultsagaitdl és engedélyeitél fliggdek.

Legfels6 szintli mappdahoz almappat, és almappdahoz tovabbi almappakat hozhat létre.
Almappa létrehozédsakor az alkalmazas automatikusan olvasas/iras jogosultsagot ad meg
arra az almappara vonatkozodan, amelynek eréforrasait a legfelsd szinten bedllitotta.
Ezek az er6forrdsok az ugynevezett résztvevék. A meglévé résztvevii csoportokbdl
egyéni eréforrasok valaszthatodk ki, valamint tovabbi felhaszndldk szamdara megadhatd a
hozzaférés.

Mappa létrehozasa projekthez vagy programhoz
Projektekhez vagy programokhoz mappat lehet |étrehozni.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portféliokezelés meniben kattintson a Projektek
vagy Programok elemre.

2. Nyissa meg a projektet vagy programot, majd kattintson az Egylittm{kddés elemre.
3. Valassza a mappa Mf(iveletek menijének Uj mappa parancsat.

4. Toltse ki a kért adatokat, és mentse a modositasokat.
Mappa létrehozasa er6forras szamara
Az eréforrasokhoz mappat lehet létrehozni.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lap lapot, majd az Er6forras-menedzsment terileten kattintson
az Eréforrasok elemre.

2. Nyissa meg az er6forrast vagy szerepet, majd kattintson a Dokumentumkezel6
elemre.

3. Valassza a mappa Mveletek meniijének Uj mappa parancsat.

4. Toltse ki a kért adatokat, és mentse a modositasokat.
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Mappa kezelése

Mappa kezelése

A mappak kezelésére a kdvetkezd lehetGségek vannak:

Dokumentum mappahoz adasa (lapon 85).

Fajlok letoltése mappdkbdl (lapon 86).

A mappa tulajdonsagainak vagy engedélyeinek szerkesztése (lapon 87).

Dokumentum mappahoz adasa

Egy mappahoz egyidej(ileg legfeljebb 6t fajl adhaté.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozéan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel oldalt.

Nyissa meg a mappa Mliveletek meniijét, és kattintson a Dokumentumok
hozzdadasa elemre.

Valassza ki a hozzaadni kivant fajlokat, és toltse ki a kért adatokat. A kdvetkezé
mezGk magyarazatot igényelnek:

Check out engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkez6 er6forrasok kivehetik
és szerkeszthetik a f3jlt.

Verzidkovetés engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkez§ er6forrasok
|étrehozhatjak-e a fajl mas verzidjat.

Kattintson a Hozzaadas gombra.
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Mappa kezelése

Fajlok letoltése mappakbol

A Mindegyik letoltése vagy a Novekményes letdltés funkcidval kijelolt mappa fajljait
helyi .zip fajlba toltheti le. Ha ezek a funkciok nem érhet8k el a Miveletek meniiben,
akkor nem rendelkezik a fajlok letdltéséhez sziikséges engedélyekkel.

A kovetkez6k tolthetbk le:

m A kivalasztott mappaban taldlhato 6sszes fajl és almappa

m  Akivalasztott mappabdl a fajlok egy része. A fajlok egy részébe azok a fajlok

tartoznak, amelyek a legutolsod letoltés 6ta modosultak, és még nincsenek letoltve.

A .zip fajl neve alapértelmezés szerint a mappa neve. A f3jl let6ltési helyét megadhatja.
Amikor letolti egy mappa fajljait, a mentett .zip fajlban nem marad meg a fajlstruktura.

Fontos! A fajlok letoltése el6tt engedélyezze a Dokumentum letdltés engedélyezése
lehetdséget.

Mindegyik fajl letoltése

Lehet&ség van az almappakban taldlhatdé fajlokkal egyltt az 6sszes kivalasztott fajl
letoltésére.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel§ oldalt.

2. Nyissa meg a mappa Miveletek meniijét, és kattintson a Mindegyik letdltése
elemre.

Ha a mérete meghaladja a rendszergazda altal beadllitott letoltheté maximalis
méretkorlatot, a mappabdl a fajlok egy részé toltse le.

3. Mentse a .zip fjlt.

Fajlok névekményes letdltése

Kivalasztott mappa egyes fajljait is letoltheti. A .zip fajl csak azokat a fajlokat fogja
tartalmazni, amelyek a legutdbbi letoltés 6ta megvaltoztak és amelyeket még korabban
nem toltott le.
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Mappa kezelése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozéan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel§ oldalt.

Nyissa meg a mappa Mliveletek meniijét, és kattintson a Névekményes letoltés
elemre.

Ha a méret meghaladja a rendszergazda altal a dokumentumletdltésre vonatkozdan
bedllitott maximalis értéket, egyenként toltheti le a fajlokat.

Mentse a .zip fajlt.

A mappa tulajdonsagainak vagy engedélyeinek szerkesztése

Amikor egy mappdahoz eréforrasokat ad hozza, azok automatikusan résztvevéként
vannak csoportositva a mappa olvasds/iras szint(i hozzaférésével. A mappat létrehozd

engedélyeket barmikor médosithatja.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozéan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a mappahoz tartozd Mveletek meniit, és hajtsa végre a megfelel6
|épést az alabbiak koziil:

m  Kattintson a Tulajdonsagok elemre a mappa tulajdonsagainak szerkesztéséhez.
m  Kattintson az Engedélyek elemre a mappa engedélyeinek szerkesztéséhez.

Megjegyzés: Jelolje be az Engedélyek felsorolasa jelolénégyzetet, ha lehetévé
kivanja tenni az er6forrasok szdmara, hogy a jogokat atvigyék az aktualis mappa
barmely dokumentumara és almappajara.

Mentse a valtoztatasokat.
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Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez

Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez

A dokumentumokat szerkesztésre kiveheti, ugyanakkor kizarélag megtekintés céljabadl
lehet6sége van irasvédett modban torténd megnyitasra is.

A dokumentumokat a kdvetkez6 mdédokon kezelheti:

m  Dokumentumok kivétele (lapon 88).

m A dokumentumok tulajdonsdgainak és engedélyeinek szerkesztése (lapon 89).

m  Dokumentum mdsoldsa vagy dthelyezése (lapon 89).

m  Dokumentumverzidkkal végzett munka (lapon 90).

m  Dokumentumfolyamatokkal végzett munka (lapon 90).

Dokumentumok kivétele.

Dokumentum szerkesztéséhez ki kell azt vennie a mappabdl. Amikor elkésziilt, adja be a
dokumentumot. Ha engedélyezve van a dokumentumverzidk hasznalata, a
dokumentum Uj verzidja automatikusan létrejon.

Kivétel
Szerkesztés céljabol kivehet6k a dokumentumok.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(iveletek menijében
kattintson a Kivétel elemre.

3. Mentse a szamitdgépre a dokumentumot, és valasszon ki egy helyet a fajl szamara.

4. Kattintson az OK gombra.

Dokumentumok kivételének visszavonasa

Csak a dokumentumot eredetileg kivevs felhaszndlé szlintetheti meg a dokumentum
kivett allapotat. A kivétel visszavonasa megsziinteti a dokumentum zarolasat, ezzel
masok szdmara lehetévé valik a dokumentum kivétele.

Dokumentum kivételének megsziintetéséhez vdlassza a dokumentum Mliveletek
menijének Check out visszavondsa pontjat.
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Utmutatd a dokumentumok kezeléséhez

Check In

Kattintson a dokumentum Mdveletek menijében a Check In elemre. Tallézassal keresse
meg a modositott példanyt azon a helyen, amelyet a dokumentum kivételekor
megadott.

A dokumentum tulajdonsadainak vagy engedélyeinek szerkesztése

A dokumentumot hozzdadd felhasznaldnak van lehet&sége a dokumentum
tulajdonsagainak frissitésére.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozéan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel oldalt.

Nyissa meg a dokumentumhoz tartozé MUveletek meniit, és hajtsa végre a
megfeleld |épést az alabbiak kozil:

m  Kattintson a Tulajdonsagok elemre a mappa tulajdonsagainak szerkesztéséhez.
m  Kattintson az Engedélyek elemre a mappa engedélyeinek szerkesztéséhez.

Mentse a valtoztatasokat.

Dokumentum masolasa vagy athelyezése

A dokumentumok masolhatdk vagy athelyezhetdk.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozéan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel§ oldalt.

Keresse meg a masik mappaba masolni vagy athelyezni kivant dokumentumot, és
hajtsa végre a dokumentum Miiveletek meniijébdl a megfeleld 1épést:

m  Kattintson a Mdsolas pontra.
m Kattintson az Athelyezés pontra.
Az Elhelyezés kivalasztdsa szakaszban vélassza ki a célmappat.

Jel6lje be az Eréforrasok/csoportok értesitése jelol6négyzetet, ha azt szeretné, hogy
a dokumentumhoz hozzaféréssel rendelkezé eréforrasok értesitést kapjanak a
masolasi m(iveletrdl.

Kattintson a Masolas pontra.
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Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez

Dokumentumverziokkal végzett munka.

A dokumentumverziok hasznalataval a dokumentumbdl minden beadasakor kiilon
verziot menthet. A dokumentumverzidk haszndlatahoz a dokumentumon engedélyezze
a verziokovetést.

A verzidkovetés engedélyezése esetén a kovetkezd funkcidkat tudja hasznalni:

m A dokumentumok korabbi verzidinak megnyitasa és megtekintése mdodositasi
lehet&ség nélkdl.

m  Dokumentum adott verzidjanak mdsolasa masik mappaba. A dokumentum
masolasa utan felllvizsgalatdhoz rendelkeznie kell a megfelel§ engedélyekkel.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezel6 oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(iveletek menijében
kattintson a Verzidk elemre.

3. Nyissa meg a dokumentumverzié Mlveletek meniijét, és hajtsa végre a megfelel
|épést az alabbiak koziil:

m Valassza a Megnyitas lehetGséget.

m  Valassza a Mdsolas lehetdséget.

Dokumentumfolyamatokkal végzett munka.

A dokumentumfolyamatok hatékonyak lehetnek, amikor egy dokumentumot
jovahagyasi folyamaton kell végigvinni. A dokumentumfolyamatok barmelyik
kapcsolédé projektre vagy programra hivatkozhatnak. Ez lehet6vé teszi, hogy a
dokumentumfolyamatbdl a projektszerepek és -eréforrasok értesitéseket és elvégzendd
feladatokat kapjanak.

Az Elérhet6 folyamatok oldal felsorolja mindazokat a dokumentumokhoz kapcsolodo
folyamatokat, amelyeket a CA Clarity PPM-rendszergazda |étrehozott. Ezen az oldalon
elindithatdk vagy torolhet6k a folyamatok. A Kezdeményezett folyamatok oldal
felsorolja a folyamatban levé vagy befejezett folyamatokat. Ez az oldal a folyamatok
megszakitasdra is haszndlhaté.

Az Elérhet6 vagy a Kezdeményezett folyamatok oldal megtekintéséhez nyissa meg a
Tudastarat, és a dokumentum Mlveletek meniijében kattintson a Folyamatok pontra.

90 Alapszint{ felhasznaloi Gtmutato



Utmutatd a dokumentumok kezeléséhez

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozéan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mliveletek menijében
kattintson a Folyamatok elemre.

3. Kattintson az Elérhetd elemre.
4. Vdlassza ki a folyamatot, és hajtsa végre az aldbbiak kozil a megfelel§ 1épés:
m  Kattintson az Inditds pontra.

m  Kattintson a Torlés pontra.
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Fejezet 11: Iranyitopult létrehozasa,
konfiguralasa és kezelése

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Az irdnyitépultok hasznalati lehetGségei (lapon 93)

Az irdnyitépultok eléfeltételeinek ellenGrzése (lapon 97)
Az irdnyitépult megtervezése (lapon 98)

Irdnyitépult 1étrehozésa (lapon 98)

Az irdnyitépult elrendezésének konfiguralasa (lapon 99)
Az irdnyitépult kezelése (lapon 102)

Az iranyitépultok hasznalati lehetdségei

A személyes iranyitopultok hasznalataval megjelenitheti a kivant informacidkat. A
személyes iranyitdpultok megkénnyitik a kovetkez6 feladatok végrehajtdsat:

m  Egyéni portletek Iétrehozdsa személyes iranyitépultokhoz. Megfelel6 hozzaférési
jogosultsagokkal gyari portleteket is hasznalhat.

m  Tobblapos irdnyitépult Iétrehozdsa tovabbi oldalakhoz, amennyiben tébb olyan
portletje is van, amelyet egyetlen oldalon szeretne megjeleniteni.

m  Azokat az irdnyitépultokat is megtekintheti, amelyeket mas felhasznaldk
megosztottak Onnel.

m  Aziranyitdpult vagy egy egyéni portlet tartalmanak exportalasa a Microsoft Excel
vagy PowerPoint programba.
Az irdnyitopultok és a portletek kozotti kilonbségek

Az aldbbi tabla kiemeli, hogy melyek az iranyitdpultok és a portletoldalak kézotti f6
mUkodésbeli kiilonbségek.

Funkcionalitas Iranyitopult Portletoldal

Exportalt kimenet m Igazitds oldalhoz m lgazitds oldalhoz

m  Dianként vagy
munkalaponként egy
portlet

Megosztds megadott = Igen m  Nem
felhaszndldkkal
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Az iranyitépultok hasznalati lehetGsédei

Funkcionalitas Iranyitopult Portletoldal
Oldaltipus m  Oldal fiilekkel m  Oldal fiilekkel
m  Oldal fulek nélkl m Oldal filek nélkal

Portlet elrendezése m  Kétoszlopos sablonok m  Kétoszlopos sablonok

m  Haromoszlopos sablonok = Haromoszlopos
sablonok

m Sorelrendezés

Példak iranyitopultokra

A kovetkez6 példak azt mutatjak be, hogyan hasznalhatnak egy csoport tagjai és
vezetGje iranyitdpultot.

Példa: Projektallapot figyelése

Karen a csoport tagjaként tobb projekt informacidinak nyomon kovetéséért felelbs.
Létrehoz egy tobb filet tartalmazé irdnyitdpultot. Az Gj irdnyitépult részletezd oldalardl
létrehozza azokat a portleteket, amelyek az irdnyitépult adatait mutatni fogjak. A
portletekben a kdvetkezd informaciok szerepelnek:

m  Projektkockazatok
m Koltségvetés
m  Erdforras-allokacio

m Mérfoldkévek

Karen az iranyitdpult konfigurdldsa soran eldonti, hogy az egyes lapokon mely portletek
jelenjenek meg. Karen ezutan a lapok elrendezés szakaszaban a portleteket a helyikre
huzva meghatdrozza a portletek elrendezését. Az iranyitdpulthoz egy sz(ir6t ad hozz3,
amellyel egyidejlileg az 6sszes portletre vonatkozdan sz(irheti az informacidkat. Amikor
az iranyitépult elkészilt, megjeleniti, szliréssel megkeresi a kivant informacidkat, és
probaképpen egy példanyt a PowerPoint programba exportal.

Karen minden heti csoportértekezlet el6tt az irdnyitdpulton megnézi a projektjeit, az
eredményeket a PowerPoint alkalmazasba exportalja, és megadja csoportvezetGjének az
informacidkat. A csoport vezetGje a PowerPoint-didakat helyzetértékelés céljabdl felveszi
a rendszeres csapatértekezlet napirendjére.
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Az iranyitépultok hasznalati lehetGsédei

Példa: Fejlesztési és szoftverhiba-javitasi feladatok végrehajtasa

Roberto, az irdnyitopultok létrehozdsahoz jogosultsaggal nem rendelkez6 csoporttag
megnyitja az Irdnyitépultok teriiletet. Roberto két irdnyitépultot lat, amelyet
csoportjanak vezetGje megosztott vele, ezek a Biztonsagi fejlesztécsoport és a Heti
id6bejegyzések. Roberto megjeleniti a Biztonsagi fejlesztécsoport irdnyitépultot. Latja,
hogy 6t fejlesztési feladat és harom szoftverhiba van hozzarendelve. Az elsé feladatra
rakattintva megjeleniti a tovabbi részleteket, és elkezd dolgozni a feladaton.

Példa: Iranyitépult megosztasa a fejlesztés szervezeti strukturajaval

Stan, a csoport vezetGje két lapbdl allé irdnyitdpult hoz |étre, a lapok cime Csapatmunka
és Csapat allapota. Az egyes lapokon elhelyezi a kordbban Iétrehozott sajat portletjeit,
illetve az olyan gydri portleteket, amelyekhez hozzaférése van. Stan a kévetkez6
portleteket veszi fel:

m  Csapattagok

m  Programhibak és -problémak 6sszetevdk szerint

m  Feladatok csoporttag szerint

m  |d6bejegyzések csoporttag szerint

m  Elvégzett munka és hatralévé munka

Stan a tébbiek szdmdra nem teszi lehet6vé irdnyitépultjdnak személyre szabdasat. Az

irdnyitopult portletjeinek megjelenitéséhez megosztja az irdnyitdpultot a fejlesztés teljes
szervezeti strukturajaval és vezetésével.
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Az iranyitopultok hasznalati lehetGségei

A kovetkez6 diagram bemutatja, a felhaszndald hogyan hozhat Iétre, konfiguralhat és
kezelhet iranyitépultot:

Irdnyitdpult létrehozdsa, konfigurdldsa és kezelése

Eldfeltételek attekintése

v

Az irdanyitopult megtervezése

v

Irdnyitapult Iétrehozdsa

Felhasznald

L

Az iranyitapult konfigurdlasa

v

Azirdnyitdpult kezelése
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Az iranyitopultok elfeltételeinek ellendrzése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

El6feltételek attekintése (lapon 97).

Az iranyitépult megtervezése (lapon 98).

Iranyitépult |étrehozdsa (lapon 98).

Ll

Az irdnyitépult elrendezésének konfiguralasa (lapon 99).

m A lapok nélkiliiranyitépult konfigurdldsa (lapon 100).

m  T0Obb lapbdl alld irdnyitépult konfiguraldsa (lapon 100).

m Lap hozzdaddsa irdnyitépulthoz (lapon 101).

m Portlet hozzdaddsa irdnyitépulthoz (lapon 101).

5. Aziranyitépult kezelése (lapon 102).

m  Aziranyitépult megosztasa (lapon 102).

m  Menedzseri jogok megadasa felhasznaldnak (lapon 103).

m  Megosztott irdnyitépult személyre szabasa (lapon 103).

m  Aziranyitépult kbzzététele (lapon 104).

m Aziranyitépult exportalasa (lapon 104).

m A portlet exportalasa (lapon 105).

m Portlet eltdvolitdsa az irdnyitépultrdl (lapon 106).

Az iranyitopultok elofeltételeinek ellendrzése

Gy6z46djon meg réla, hogy teljesliinek a kovetkezd el6feltételek:

m  Globalis hozzaférési jogok hozzarendelése. A CA Clarity PPM-rendszergazda adja
meg Onnek a globdlis hozzaférési jogokat, hogy az iranyitdpultokkal és portletekkel

dolgozni tudjon.

Hozzaférési jogosultsag

Leiras

Irdnyitdpult - Létrehozds

Irdnyitépult - Navigacid

Portlet - Létrehozas

Portlet - Navigalas

Irdnyitopult Iétrehozdsat teszi lehetévé.

A Személyes menii Iranyitépultok hivatkozasat teszi
hozzaférhetévé.

Portlet |étrehozasat teszi lehetévé.

A Személyes menii Portletek hivatkozasat teszi
hozzaférhetévé.
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Az iranyitopult medtervezése

m  Hozzaférési jogok az irdnyitépultban elérhet6 adatokhoz. Az iranyitopultokban
megjelenitett informdcidkhoz is hozzaférési jogokkal kell rendelkeznie. Az
iranyitdpultra vonatkozo hozzaférési jogosultsag nem tartalmazza automatikusan a
projektinformaciokhoz valé hozzaférést. Ha egy irdnyitépultot megoszt, a
megosztott informaciok megtekintésére vonatkozé jogosultsaggal az adott
felhaszndlénak is rendelkeznie kell.

Megjegyzés: Egy iranyitopult megosztdsa még nem garantdlja automatikusan az adott
felhaszndld szamara, hogy meg is tudja tekinteni az iranyitépultot. A felhasznalénak
Iranyitopult - Navigdcio hozzaférési joggal kell rendelkeznie ahhoz, hogy az Iranyitopult
lehet&ség megjelenjen a Személyes meniben.

Az iranyitopult medtervezése

Irdnyitépult beallitasa el6tt érdemes atgondolni a kovetkezé szempontokat:
m  Aszerepeltetni tervezett portletek szdmat.

Ezek az informacidk megkonnyitik annak megallapitdsat, hogy sziikség lesz-e
tobblapos oldalakra.

m Az informdciok megjelenitésének maodjat a portletekben.

Tervezhet diagramokkal megvaldsitott grafikus megjelenitést vagy sorokkal és
oszlopokkal megvaldsithato statisztikai megjelenitést.

m  Azokat a felhasznaldkat, akikkel megoszthatja az irdnyitépultot.

Egyes felhasznaldok nem rendelkeznek jogosultsaggal a portletekben megjelenitett
informacidkhoz. Emellett figyelembe kell venni, hogy kiknek adhat az
irdnyitépulthoz menedzseri jogosultsagot.

Iranyitopult létrehozasa

Irdnyitépult létrehozasakor lehetGsége van az iranyitopult megtekintésére és kezelésére.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitopultok
pontjara.

2. Kattintson az Uj pontra.
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

3.

4.

Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mez6k magyardzatot igényelnek.
Tipus
Megadja, hogy az irdnyitépult egylapos vagy lapokat tartalmazo oldalhalmaz.

Megjegyzés: Ha az iranyitopulthoz lapokat kivan hozzaadni, valassza az Oldal
flilekkel lehetGséget.

Személyre szabhato

Megadja, hogy azok a felhasznaldk, akikkel kozosen hasznal egy irdnyitépultot,
modosithatjak-e az iranyitépult-listajukban megjelend példanyt. Az
iranyitopultokon végrehajtott személyes mddositasok helyi jellegliek a
valtoztatasokat végz6 felhasznald szempontjabdl. A valtozasok feliilirédnak,
amikor az iranyitopult tulajdonosa vagy egy rendszergazdai jogosultsaggal
rendelkezd felhasznald Uj mddositdasokat tesz kozzé.

Mentse a valtoztatasokat.

Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Az elrendezéssablon Utmutatast ad a megjelenitett irdnyitdpulthoz. Az elrendezéssablon
meghatdrozza, hogy egy sorban hany portlet jelenik meg, és hogy mekkora részt kap
egy-egy portlet. Ha egy portlet nagy méretti (példaul egy szamos oszlopot tartalmazoé
racsportlet), a szamara megadott helyet tullépheti a sorban. Ebben az esetben a portlet
nem csonkul. A nagyobb hely érdekében azonban az irdnyitopult megjelenitésekor a
portletek masik sorba kerilhetnek at. Ezért bizonyos esetekben a megjelenitett
irdnyitépult nem pontosan ugyanugy néz ki, mint ahogyan azt a Tartalom és elrendezés
szakaszban megtervezte.

Egy irdnyitopult elrendezésének megadasahoz kivalaszthat egy elrendezéssablont, majd
portleteket vehet fel, és azokat a helylikre hizhatja a Tartalom és elrendezés
szakaszban. Az iranyitopult elrendezésének megaddasahoz az Iranyitopult: Részletek oldal
hasznalhatd. A részletek oldalardl a kovetkez6 miveletek is végrehajthatok:

Uj portletek létrehozasa.

Sajat létrehozasu és olyan gyari portletek hozzaaddasa, amelyekhez hozzaféréssel
rendelkezik.

Elrendezéssablon valasztasa.
A portletek athuzdsa a megfelel6 pozicidba.
Az irdnyitépult megtekintése.
Az irdnyitépult informacidinak exportaldsa.

Az irdnyitépult megosztasa.
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Az iranyitépult elrendezése a kdvetkezd moédokon konfiguralhaté:

A lapok nélkili irdnyitépult konfigurdldsa (lapon 100).

Tobb lapbdl allé irdnyitépult konfiguralasa (lapon 100).

A lapok nélkili iranyitopult konfiguralasa

A portletek iranyitépultba vehet6k fel. A kdvetkez8 Iépések feltételezik, hogy az
irdnyitépultot és a portleteket mar létrehoztak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitopult részletezd oldalat.

Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Portlet hozzdadasa ikonjara.

Jeldlje be az egyes portletek jel6l6négyzetét, és kattintson a Hozzdadds gombra.
Valassza ki az elrendezéssablont.

Ha a listaban szerepl6 sablonok f6lé huzza az egérmutatdt, megjelenik a megfelel§
oszlopformatum. A kivdlasztott sablon hatarozza meg, hogy hany oszlop jelenik meg
az irdnyitépulton, valamint hogy az egyes oszlopok az iranyitopult hany szazalékat
hasznalhatjak.

A portleteket hizassal rendezheti el a kivant sorrendben.

Mentse a valtoztatasokat.

Tobb lapbél allo iranyitopult konfiguralasa

Megjegyzés: Ha az iranyitdopulthoz lapokat kivan hozzaadni, az irdnyitépult
|étrehozasakor az Oldal fulekkel értéket kell megadnia a Tipus beallitasaként.

A Tartalom és elrendezés szakasz hasznalataval a kovetkezé mdédokon konfiguralhat
tobb lapbdl allé iranyitdpultot:

Lap hozzdadasa iranyitépulthoz (lapon 101).

Portlet hozzdadasa irdnyitépulthoz (lapon 101).
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Lap hozzaadasa iranyitépulthoz

Az iranyitépulthoz hozzdadhat egy lapot, a lapon pedig portleteket helyezhet el. A
kovetkezd 1épések feltételezik, hogy az iranyitépult |étrehozdsa mar megtortént.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

2.

3.
4.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

Nyissa meg az Oldal flilekkel tipusu iranyitdpult részleteit tartalmazé oldalt.
Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Lap hozzaadasa ikonjara.

Toltse ki a kért adatokat, és mentse a modositasokat.

Portlet hozzaadasa iranyitépulthoz

A portletek iranyitépultba veheték fel. A kdvetkez8 1épések feltételezik, hogy az
irdnyitdpultot és a portleteket mar létrehoztak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

vk W

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitopult részletezd oldalat.
Valassza ki a konfigurdlni kivant lapot a Tartalom és elrendezés szakaszban.
Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Portlet hozzdadasa ikonjara.

Jel6lje be az irdnyitépulthoz hozzaadni kivant portletek jel6l6négyzetét, és
kattintson a Hozzaadds gombra.

Valassza ki az elrendezéssablont.

Ha a listaban szerepl6 sablonok f6lé huzza az egérmutatdt, megjelenik a megfelel§
oszlopformatum. A kivalasztott sablon hatarozza meg, hogy hany oszlop jelenik meg
az irdnyitépulton, valamint hogy az egyes oszlopok az irdnyitdpult hany szazalékat
hasznalhatjak.

Hulzza a portletikonokat a lapon a megfeleld pozicidba.
Mentse a véltoztatasokat.

Ismételje meg ezeket a lépéseket mindegyik lap konfiguralasakor.
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Az iranyitopult kezelése

Az iranyitopult kezelése

Az iranyitépult a kovetkezd mddokon kezelhetd:

m  Aziranyitépult megosztasa (lapon 102).

m  Megosztott irdnyitépult személyre szabdsa (lapon 103).

m Aziranyitopult kbzzététele (lapon 104).

m  Aziranyitépult exportalasa (lapon 104).

m A portlet exportalasa (lapon 105).

m  Portlet eltavolitdsa az irdnyitépultrdél (lapon 106).

Az iranyitopult megosztasa

Az irdnyitépultot megoszthatja egy felhasznaldval, felhaszndléi csoporttal vagy
szervezeti struktira egységgel. Az irdnyitdpult megosztas esetén megjelenik a
felhasznalé megtekinthet§ iranyitdpultjainak listajaban. Amikor egy felhasznaléval
megosztja az irdnyitdpultot, a felhasznalod alapértelmezés szerint csak megtekintési
jogot kap.

A felhaszndlé szamdra menedzseri jogot is adhat. Ezzel a jogosultsaggal a felhasznald
modosithatja és kézzéteheti az irdnyitépultot minden olyan felhasznalé szamdra, aki az
irdnyitdpult megtekintésére jogosult. Ezt az engedélyt csupan néhany megbizhatd
felhaszndalénak adja meg.

A felhaszndldk szamara lehetévé teheti azt is, hogy a felhaszndlé irdnyitdpult-listajaban
megjelené megosztott iranyitdpult-példanyon hajtsanak végre valtoztatasokat. Ezek a
valtoztatasok csak az adott felhasznalo valtozatéra lesznek érvényesek, masok szamara
nem lathatdak. A véltoztatasok megmaradnak a felhasznalé példanyan, amig az
irdnyitépult tulajdonosa vagy menedzseri jogokkal rendelkezd felhasznald
valtoztatasokat nem tesz k6zzé. Ez utébbi feliilirja az 6sszes személyre szabott
véltoztatast.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitopultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitopult részletezd oldalat, nyissa meg a M(iveletek meniit, és
kattintson a Megosztas lehetdségre.

3. Er6forras, csoport vagy szervezeti struktira egység hozzdaddasahoz kattintson a
megfelel6 mendre.

A Teljes nézet fil valasztasaval megtekintheti meg azoknak a felhasznaléknak a
nevét, akiknek a megosztason kivili médon van hozzaférésiik az iranyitépulthoz.

4. Kattintson a Hozzdadas gombra.

102 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutato



Az iranyitopult kezelése

5.

Jeldlje be a jelolénégyzetet azon egyének, csoportok vagy szervezeti struktura
egységek mellett, amelyekkel meg kivanja osztani, majd kattintson a Hozzaadas
gombra.

Menedzseri jogok kiosztasa felhasznalonak

A felhaszndaldk szamara jogosultsagokat oszthat ki.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes mendi Iranyitépultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitdpult részletez6 oldalat, nyissa meg a Miveletek mendt, és
kattintson a Megosztas lehetdségre.

Keresse meg az Eréforrdsok oldalon azt a felhasznaldt, akinek menedzseri jogokat
kivdn megadni.

Valassza a Menedzser lehet6séget a Hozzaférési jogosultsag oszlop legordilé
menijében.

Mentse a valtoztatasokat.

Medosztott iranyitopult személyre szabasa

Személyre szabhatja mas felhasznalé iranyitépultjat, ha az iranyitépultot megosztottak
Onnel, és az adott irdnyitdpulthoz Kezel§ hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik. A
mdodositasok csak On szamara lesznek lathatdak, az irdnyitdpultot megjelenits tébbi
felhaszndlé szamdra nem. Ha az irdnyitépult Iétrehozdja mdédositja az irdnyitdpultot, és a
valtoztatasokat kdzzéteszi, az On személyes médositasai elvesznek.

Személyre szabasi lehetdségek:

Irdnyitépult neve és leirasa.
Irdnyitépult tartalma. Hozzdadhat portleteket vagy eltavolithatja 6ket.
Portletek oldalsz(ir6i.

Portlet elrendezése.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitépult részletezd oldalat, nyissa meg a Miveletek meniit, és
kattintson az Iranyitopult megtekintése lehetdségre.

Kattintson a Személyre szabas lehet&ségre.
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4. Vdlassza a megfelel6 menit, és hajtsa végre a modositasokat.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Az iranyitopult kozzététele

Egy irdnyitopulton végrehajtott valtoztatasokat az irdnyitépult-menedzser tehet kozzé.
Amikor iranyitdpult-menedzser végez kdzzétételt, az Uj valtoztatasok az iranyitépult
megtekintésére jogosult 6sszes felhasznalot érintik. Ha egy felhasznald személyre szabja
az irdnyitépultot, a valtoztatasokat a kozzétett uj valtoztatasok felilirjak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitopultok
pontjara.

2. Kattintson a modositani és kozzétenni kivant irdnyitépult nevére.
3. Haszikséges, moédositsa az iranyitdpultot, majd kattintson a Mentés parancsra.

4. A kozzétételhez kattintson a Kozzététel, majd az Igen gombra.

Az iranyitopult exportalasa

A részletez6 oldalrdl vagy a megtekintés céljabdl megjelenitett iranyitopultbdl hajthatd
végre az iranyitopultok exportaldsa. Az iranyitdpult vagy az iranyitdpulton megjelenitett
0nalld portlet tartalmdt exportdlhatja a Microsoft Excel vagy PowerPoint programba. Az
Excel és a PowerPoint programba igy legfeljebb 300 rekordot lehet exportalni. Az
Exportalas az Excel programba (csak adat) funkcio hasznalatakor viszont nincs
korlatozas.
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Az exportalt informacidk beilleszthet6k egy oldalra a PowerPoint programban. Emellett
arra is lehet8sége van, hogy mindegyik exportalt portletet kilon lapon helyezze el. Ezzel
a megkozelitéssel elkerlilhetd az 6sszes portlet egyetlen oldalra térténd beillesztése,
ahogyan egy irdnyitépultban megjelennek.

A portleteknek az aktudlis irdanyitopult-mérettel, egyenként, kiilon oldalra torténé
exportalasdhoz valassza az Egy portlet didnként/munkalaponként lehet6séget.

A portleteknek egyenként, kiilén oldalra torténd exportdldsahoz és a portletnek
oldalméretre igazitdsahoz vélassza az Egy portlet didanként/munkalaponként és az
Oldalra igazitds lehet8séget is.

Az 6sszes exportalt portlet egyetlen lapra vagy oldalra torténd igazitasahoz
ellenérizze, hogy mindkét jelolénégyzet Ures-e. Ha a PowerPoint programba
exportadl, és a portletek szama nagyobb, mint amennyit a PowerPoint oldal be tud
fogadni, akkor egyes portletek csonkulhatnak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

A portlet exportalasa

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Irdnyitdpultok
pontjdra.

Nyissa meg az irdnyitépult részletez6 oldalat.

Az Exportdlds mez6 megfeleld jelol6négyzeteinek bejeldlésével jelezze, hogyan
szeretné megjeleniteni a portleteket.

Kattintson a Miveletek menire, majd kattintson az Exportdlds az Excel programba
vagy az Exportalas a PowerPoint programba pontra.

Egyedi portlet exportalasahoz el6bb jelenitse meg az irdnyitdpultot. Egyes gyari
portletek korlatozott felhasznalasuak, és nem exportalhatok.

Diagramportlet exportalasa esetén a diagram a Microsoft Office nativ
diagramformatumaban jelenik meg.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjdra.

Nyissa meg az irdnyitépult részletezd oldalat, nyissa meg a MUveletek mendt, és
kattintson az Iranyitopult megtekintése lehetdségre.
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3. Nyissa meg az exportalni kivant portlet Bedllitdsok menijét, és vdlassza a kdvetkez§
lehet6ségek egyikét:

m  Exportdlas az Excel programba (csak adat). A portlet adatait tartalmazza, de a
diagramok nélkiil.

m  Exportdlas az Excel programba. A portlet adatait és a portlet diagramjait
tartalmazza.

m  Exportdlds a PowerPoint programba. A portlet adatait és a portlet diagramjait
tartalmazza.

Megjelenik a Fajlletoltés parbeszédpanel.

4. Afajl mentés nélkili megjelenitéséhez kattintson a Megnyitas gombra, a
mentéséhez a Mentés gombra.

Portlet eltavolitasa az iranyitopultrol

Ha egy portletet eltdvolit egy iranyitdpultrol, azzal magat a portletet nem torli. A
portletet véglegesen lgy torélheti, ha azt a portletek listaoldalardl torli ki.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd&lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitopultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitopult részletezd oldalat.

3. Kattintson a portlethez tartozé Eltdvolitds ikonra a Tartalom és elrendezés
szakaszban.

4. Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 12: Globalis keresoeszkoz

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A globalis keresGeszkoz hasznalati lehetségei (lapon 107)
Alapszint( keresés elvégzése (lapon 107)

Specialis keresés végrehajtasa (lapon 108)

Technikdak a globalis kereséshez (lapon 108)

A dlobalis keresdeszkoz hasznalati lehetoségei

A globadlis keresGeszkoz a globalis eszkoztaron jelenik meg. A globalis keresési mezé
hasznalataval egyszer( globalis keresést végezhet adott dokumentum vagy (rlap
megtalalasa céljabdl. A Specidlis hivatkozds hasznalataval tovabbi keresési feltételek
bedllitasdval finomithatja a keresés eredményeit.

Az alkalmazasban lehet8sége van tetszés szerinti id6pontban mentett informaciok
keresésére. Alapértelmezés szerint azonban 5 percnek el kell telnie ahhoz, hogy az Uj
informacidk kereshet6k legyenek. Ezt az idGtartamot a rendszergazda adja meg, illetve
maodosithatja.

Alapszinti keresés elvégzése

Ha alapszintl keresést kivan végezni, kattintson a Keresés ikonra és irja be a keresni
kivant kifejezést vagy annak egy részét, majd kattintson a Keresés gombra. A keresési
taldlatok listaja csak olyan elemeket tartalmaz, amelynek megtekintésére jogosultsaga
van.

Tartsa szem el6tt a kdvetkezd irdanymutatast:

m  Helyettesit6 karakterekkel végzett kereséshez irja be a keresési feltételeket részben
vagy egészben. A beirt szoveghez nem kell helyettesit6 karaktert (*) hozzafliznie. Az
alapszintl keresés nem tesz kiilonbséget a kis- és nagybetlk kdzott. Példaul a
Narancs, a narancs és a NARANCS karakterlancok ugyanazt az eredményt adjak.

m  HaidézGjel nélkiil irja be az Eréforras Profil Lista keresési kifejezést, az alkalmazas
olyan elemeket keres, amelyek tetsz6leges sorrendben ezen szavak barmelyikét
tartalmazzak. Ha viszont idézGjelek k6zott adja meg a keresési kifejezést (,Eréforras
profil lista”), csak a pontosan ezt a karakterlancot tartalmazé példanyok fognak
szerepelni az eredményben.

m  Alapvet6 keresésekben ne hasznalja a kdvetkez6 karaktereket:

@=[]{}<>
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Specialis keresés védrehajtasa

Specialis keresés végrehajtasa

A Specialis keresés oldal haszndlataval tovabbi feltételeket allithat be a keresés
eredményének finomitasa céljabol.

Az oldalon taldlhaté mez8k és beallitasok segitségével szlikitheti a keresést. A feltételek
barmelyike és barmilyen kombinacidja szerint végezhet keresést. A keresési
eredmények csak az olyan elemekre vonatkozdan jelennek meg, amelyeknek
megtekintésére vagy szerkesztésére vonatkozéan On engedéllyel rendelkezik.

Technikak a globalis kereséshez

Globalis keresések végrehajtasanal a kovetkez6 technikakat alkalmazhatja:
m  Helyettesit6 karakterek
m  Logikai operdtorok

m  Részlekérdezések

Helyettesito karakterek hasznalata globalis keresésben

A globdlis keresGeszkozzel egy vagy tobb helyettesit6 karakter haszndlataval is végezhet
keresést. A keresés elsG karaktereként ne hasznalja a ,,*” vagy a ,,?” szimbdlumot.

Egyszeres helyettesitést hasznalo keresés

Az egyszeres helyettesitést hasznalé keresés olyan kifejezéseket keres meg,
amelyek egyetlen karakter behelyettesitésével megfelelnek a keresésnek. Egyszeres
helyettesitést hasznald keresés végrehajtasahoz a ,,?” szimbdélumot hasznalhatja.

Példa: A keksz vagy a koksz sz6 megkereséséhez adja meg a kdvetkez§ lekérdezést:
k?ksz

Tobbszoros helyettesitést hasznalé keresés

A t6bbszoros helyettesitést hasznald keresések nulla vagy tobb karakter
behelyettesitésével végeznek keresést. Tobbszoros helyettesitést hasznalod keresés
végrehajtasahoz a ,,*” szimbdélum hasznalhaté.

Példa: az olvas, olvaso vagy olvasas sz6 megkereséséhez irja be a kdvetkezé
szbveget:

olvas*
Helyettesitd karakteres keresést kifejezés kdzepén is hasznalhat.

Példa:
olv*s
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Technikak a globalis kereséshez

Logikai operatorok hasznalata globalis keresésben

A logikai operdatorokkal tobb kifejezést kombinald globalis kereséseket végezhet. A
kévetkez logikai operatorok tamogatottak:: ES, +, VAGY, NEM és -.

A logikai operdatorokat csupa nagybet(vel kell beirni.

VAGY

A VAGY az alapértelmezett logikai operator, vagyis ha két kifejezés k6zott nem
szerepel logikai operator, a VAGY operatort haszndlja a rendszer. A VAGY operator
Osszekapcsol két kifejezést, és akkor talal egyez6 dokumentumot, ha a kifejezések
barmelyike szerepel benne. Ez a mivelet a halmazok unidjanak felel meg. A VAGY
operator helyett hasznédlhaté a | | szimbdlum is.

Példa: Ha a ,jakarta apache” vagy a ,jakarta” kifejezést hasznalé dokumentumokat
és Grlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kovetkezd lekérdezést:
"jakarta apache" "jakarta"

vagy

"jakarta apache" VAGY "jakarta"
vagy

"jakarta apache" || "jakarta"

Az ES operator azokat a dokumentumokat talalja meg, amelyeknek szévegében
tetsz6leges helyen mindkét kifejezés szerepel. Ez a m(ivelet a halmazok
metszetének felel meg. Az ES operator helyett hasznalhaté a && szimbdlum is.

Példa: A "jakarta apache" és "jakarta CA Clarity PPM" kifejezések kereséséhez a
kovetkezd lekérdezés hasznalhato:
"jakarta apache" ES "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM"

+ (kotelezd)

A + avagy kotelez6 operator megkdveteli, hogy a + operator utan allé kifejezés
valahol szerepeljen egy dokumentum vagy (rlap valamelyik mezGjében.

Példa: Ha a ,jakarta” kifejezést a ,,CA Clarity PPM” kifejezéssel vagy a nélkiil
hasznalé dokumentumokat és (irlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kdvetkez6
lekérdezést:

+"jakarta CA Clarity PPM"
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Technikak a dglobalis kereséshez

NEM

A NEM operator kizdrja azokat a dokumentumokat vagy Grlapokat, amelyek a NEM
operator utani kifejezést tartalmazzak. A NEM operator helyettesithetd a felkialtojel
szimbdlummal (!).

Példa: Példaul a ,jakarta apache” kifejezést tartalmazo, de a ,jakarta CA Clarity
PPM” kifejezést nem tartalmazo dokumentumok a kovetkezd lekérdezéssel
kérdezhet6k le:

"jakarta apache" NEM "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

A NEM operator nem hasznalhaté egyetlen kifejezéssel. Az ilyen lekérdezés nem ad
eredményt:
NEM "jakarta apache"

- (tiltas)

A - avagy a tiltasi operator kizarja azokat a dokumentumokat, amelyek a - operator
utani kifejezést tartalmazzak.

Példa: Ha olyan dokumentumokat és Grlapokat kivan megkeresni, amelyek
mindenképpen tartalmazzak a "jakarta apache" kifejezést, de nem taldlhato meg
benniik a "jakarta CA Clarity PPM" kifejezés is, haszndlja a kovetkez6 lekérdezést:
"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"

Urlap részlekérdezések a globalis keresésben

A részlekérdezésekkel a globalis keresések soran a kifejezések zaréjelek hasznalataval
torténd csoportositasan keresztiil kezelhetd a keresés logikaja. Ha olyan
dokumentumokat és (rlapokat kivdn megkeresni, amelyek a , jakarta” vagy az ,apache”

vagy a ,webhely” sz6t tartalmazzdk, a kovetkezd részlekérdezést kell szerepeltetnie a
lekérdezésben:

("jakarta" VAGY "apache") ES "webhely"

Az el6z6 lekérdezés ellendrzi, hogy a ,,webhely” kifejezés szerepeljen, valamint hogy a
,jakarta” vagy az ,apache” kifejezések valamelyike szerepelhet.

Kilépdkarakterek hasznalata a globalis keresésekben

A globdlis keresésekben a kiilonleges karakterek hasznalatabdl megfelel6 mddon kell
kilépni. Az ilyen karakterekbél vald kilépéshez a kiilonleges karakter el6tt a ,,\” (forditott
tortjel) karaktert kell hasznalni. Ha példaul az (1+1):2 globalis keresésben kell kilépnie a
kiilonleges karakterekbdl, hasznalja a kdvetkezé lekérdezést:

N (IN+HIN)N:2
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Technikak a globalis kereséshez

A kovetkez6 tablazat sorolja a fel a kiilonleges karaktereket:

Kiilonleges karakter Leiras Szabaly

+ pluszjel \+

- minuszjel \-

&& kettés ampersand \&&

| dupla fuggébleges vonal \

! felkialtdjel \!

( nyitoé zardjel \(

) befejezd zardjel \)

{ nyitd cs6ros zardjel \{

} befejezd cs6ros zardjel \}

[ nyitod szogletes zaroéjel \[

] befejez6 szogletes zarojel \]

A circumflex \A

" idézGjelek \"

~ tilde \~

* csillag \*

? kérdgjel \?
kett6spont \:

\ forditott tortjel \\
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Fejezet 13: IdOjelentés benyujtasa

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

IdGjelentés benydujtasa (lapon 113)
IdGjelentés konfiguralasa (lapon 118)

Id6jelentés benyuljtasa

Az alkalmazas felhasznaldjaként Onnek a feladata, hogy nyilvantartsa, mennyi id6t
dolgozott az egyes feladatokon. A munkaidé id6jelentésekkel térténd nyilvantartasa
lehet6vé teszi a véllalatok szamara, hogy megtervezzék az 6sszetett projektek
koltségvetését, nyilvantartsak az er6forrasok felhasznaldsat, szamlazasi azonositdkat
alkalmazzanak stb. igy felettese felkérheti, hogy tartsa nyilvan, hany érat forditott az
egyes projektek konkrét feladataira. A vallalat belsé szabalyzataitdl fliggben vezetije
arra is felkérheti, hogy kiilonféle szamlazasi azonositdkkal és beviteli médszerekkel
régzitse a feladatokra forditott id6t. Az alkalmazés felhasznaléjaként On tartja nyilvén
sajat munkaidejét, id6jelentések segitségével.
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Id6jelentés beny(jtasa

A kovetkez6 dbra azt mutatja be, hogyan nyujtja be az alkalmazas felhasznaléja az
idGjelentését.

Iddjelentés benyujtasa

Be nem nyujtott
iddjelentés elérése

Alkalmazasfelhasznalo +

IdGjelentés kitdltese

¥

Bejegyzések hozzaadasa az
idgjelentéshez manualisan

v

(Nem kotelezd.) A tétel beviteli
tipusanak és szamlazasi
azonositoinak megadasa és
felosztasa

(Nem kotelezd.) Indirekt sor
idéjelentés-bejegyzések
hozzdadasa az idojelentéshez

h 4
Munkadrak beirasa az

id6jelentésekbe

v

Az iddjelentés elkildése

jovahagyasra
A visszakildott
idgjelentések kijavitasa
Jovahagyta a
| A
gen menedzsere az em T

idGjelentest? " A yezetd visszakiildi

az iddjelentést

E Idgjelentés
jévahagyva

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Benem nydujtott idGjelentés elérése (lapon 115)

2. Idéjelentés kitoltése (lapon 115)

3. Bejegyzések hozzdaddsa az id6jelentéshez kézi miivelettel (lapon 116)

4, (Nem kételezd.) A tétel beviteli tipusanak és szamlazasi azonositdinak megadasa és

felosztasa (lapon 116)
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Id6jelentés beny(jtasa

(Nem kotelezd.) Indirekt sor idGjelentés-bejegyzések hozzdadadsa az idSjelentéshez
(lapon 117)

Munkaorak beirdsa az idGjelentésekbe (lapon 117)

Az idGjelentés elkiildése jévahagyasra (lapon 117)

A visszakiildott idGjelentések kijavitasa (lapon 118)

Be nem nyujtott idGjelentés elérése

»00

Idoje

Ha vezet6je mar regisztralta felhasznaloként, elkezdheti hasznalni a CA Clarity PPM
programot. Kezdje el nyilvantartani az idejét idGjelentésekkel. Enhez nyissa meg a be
nem kiildott idjelentéseit.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

lentés kitoltése

Nyissa meg a Kezd6lap lapot, majd kattintson a Személyes meni Id&jelentések
pontjdra.

Megjelennek a be nem kiildott idéjelentések.
Kattintson az id6jelentés melletti Id§jelentés ikonra.

Megjegyzés: Az aktualis hét idGjelentését Ugy is megnyithatja, hogy az oldal jobb
felsé részén talalhato Aktualis idGjelentés ikonra (éra szimbolum) kattint.

Amikor elsé alkalommal nyit meg egy idGjelentést, az lres, nem tartalmaz feladatokat.
Az idGjelentés oldal Feltoltés gombjaval elére beirhatja az aktualis idGjelentésbe a
feladatokat.

Megjegyzés: Attol fiiggGen, hogy a CA Clarity PPM rendszergazdaja hogyan adta meg az
id6jelentések beallitasait, az id6jelentés el&zetes feltdltése a kovetkezd miiveleteket
hajthatja végre:

Az 6sszes megbizatds mdsoldsa az idGjelentésbe

Az id6bejegyzések és tényszamok masolasa a legutdbb bekildott idSjelentésrél az
aktualis idGjelentésre
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Id6jelentés beny(jtasa

Bejeqyzések hozzaadasa az iddjelentéshez kézi mlvelettel

Miutan feltoltotte feladatokkal az idGjelentést, hozzaadhat tovabbi feladatokat a
projektbdl. A feladat hozzdadasa funkcidval adhat tovabbi feladatokat az
id6jelentésekhez.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Kattintson a nyitva levd idGjelentés Feladat hozzaadasa gombjara.
Megjelenik egy oldal, rajta a felhasznald szamara elérhetd feladatok felsorolasa.

Jel6lje be az id6jelentéshez hozzaadni kivant feladatok melletti jel6l6négyzetet,
majd kattintson a Hozzaaddas gombra a lap aljan.

Beviteli tipus- és terhelési kodok megadasa

A beviteli tipuskodokat és a terhelési kddokat az alkalmazas bérszamfejtési célbdl
haszndlja. Ha véllalata hasznal ilyen kdédokat, a projektmenedzser elérhetévé teheti 6ket
az idGjelentésekben. A vezet6 azt is kérheti, hogy ossza fel a tételeket a folyamat sordan.
Az idGjelentések bekiildése el6tt feltétlendl ismerkedjen meg a vallalatnak a beviteli
tipuskddokkal és szamlazasi azonositdkkal kapcsolatos szabalyaival.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg az id6jelentést.

Az id6bejegyzés kivant soraban valasszon ki egy beviteli tipuskddot vagy terhelési
kodot a Beviteli tipuskdd vagy a Szamlazasi azonositd legordilé listabdl.

(Nem kotelezd.) Jelolje be a felosztani kivant idGbejegyzés jel6lGnégyzetét, majd
kattintson a Felosztas gombra.

Megjegyzés: Ez a |épés akkor helyénvald, ha a vezetdje azt szeretné, hogy két
kiilonb6z6 szamlazasi azonositéval rogzitsen bizonyos drakat. A tétel felosztasa utan
Uj beviteli tipuskddot, illetve szamlazasi azonositdt valaszthat a masodik tétel
Beviteli tipuskdd és a Szamlazasi azonosité mezdjében.

Mentse a mddositasokat.
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Id6jelentés beny(jtasa

Indirekt sor idGjelentés-bejeqyzések hozzaadasa az idGjelentéshez

Vezetdje kérheti, hogy egy indirekt kategdriaba tartozo sorokat adjon az
id6jelentésekhez.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Megnyitott idGjelentés esetén kattintson az Uj indirekt sor pontra.

2. Valassza a Szamlazasi azonositd vagy a Beviteli tipuskddok lehetdséget
(értelemszerten).

3. Mentse a modositasokat.

Munkaérak beirasa az iddjelentésbe

Az aktudlis munkaidbszak idGjelentésében rogzitheti az egy-egy napon a konkrét
feladatokra forditott munkaidejét.

Megjegyzés: Egyenlben el is oszthatja az 6sszes munkanap kozott az egy feladatra
vonatkozé 6rakat, ha megadja a ledolgozott 6rak teljes szamat az id6bejegyzés soranak
Osszesen oszlopaban. Ha a Datum és az Osszesen cellaba is ir értéket, a Datum celladban
szerepl6 érték feliilbiralja az Osszesen celldban szereplét.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az idGjelentést.

2. Adja meg mindegyik napon az egyes megbizatasokon végzett munkadrak szamat az
id6jelentés Datum cellajaban.

3. Mentse a médositasokat.

P »

Az idojelentés elkildése jovahagyasra

Az elkuldott idGjelentést a felettese megkapja jovahagydsra. Az idGjelentés allapota Jovd
nem hagyott, amig a felettes jova nem hagyja.

Valasszon az aldbbi lehetdségek koziil:

m  Valassza ki az idGjelentést az idGjelentések listaoldalrdl, és kattintson a Kiildés
jovahagyasra pontra.

m  Nyissa meg az idGjelentést, és kattintson a Kiildés jévahagyasra pontra.
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Id6jelentés konfiquralasa

sl

A visszakuldott iddje

lentések kijavitasa

Ha a felettese javitasra visszakiild Onnek egy id6jelentést, értesitést kap a
visszakuildésrdl. Az értesités modja a fiokbeallitasaitol fugg.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

A visszakiildott idGjelentés elérése. Kattintson példaul a felettesétdl kapott
értesitésben szerepld hivatkozasra.

Megjegyzés: A visszakildott idGjelentés tartalmazhatja a felettes megjegyzéseit
arra vonatkozdan, hogy mit kell kijavitani. Az idGjelentés Papir és Ceruza ikonja jelzi,
ha vannak Uj megjegyzések.

Végezze el igény szerint a javitasokat az id&jelentésen.
Kildje be jovahagydsra az idGjelentést.

A felettese értesitést kap, hogy a javitott id6jelentés ellenGrzésre és jévahagyasra
kész.

Id6jelentés konfiguralasa

Az idGjelentések ugy is konfigurdlhatdk, hogy csak a megtekinteni kivant oszlopok
jelenjenek meg. Vélassza ki az idGjelentéshez haszndlandé rendezési mddszert, és adja
meg az id6jelentés tobbi bedllitasat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.
2.
3.

Nyissa meg a konfiguralando idGjelentést.
Kattintson a Konfiguralas hivatkozasra.

A Tartalom és elrendezés szakasz Elérhetd oszlopok listajabodl valassza ki az
id6jelentésen megjelenitendd oszlopcimkéket. Majd helyezze at 6ket a Kijelolt
oszlopok listaba.

Adja meg a kovetkez6 rendezési bedllitasokat:

Alapértelmezett rendezési oszlop
Megadja az Id6jelentés oldalon a feladatok rendezésére haszndlandé oszlopot.
Ertékek:
m Befektetés. A feladatot tartalmazo projekt neve.

m Leiras. A feladat leirasa.
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Idgjelentés konfiguralasa

5.

6.

Rendezési sorrend
Az oszlop rendezési sorrendjét hatdarozza meg.
Ertékek:

m  NOvekvd. Az oszlop értékeit a legalacsonyabbtdl a legmagasabb felé
ndvekvd sorrendbe rendezi.

m  Csokkend. Az oszlop értékeit a legmagasabbtdl a legalacsonyabb felé
csokkend sorrendbe rendezi.

Toltse ki az Id8bejegyzés-beallitasok szakasz aldbbi mezgit:

Automatikus kitdltés
Automatikusan kit6lt minden tovabbi idjelentést a bedllitott szabalyok szerint.
Ertékek:

m  Kikapcsolva. Az éppen nyitott feladatmegbizasokkal télti fel az Uj
id6jelentéseket. A nyitott feladatmegbizasok datumtartomanya az 4j
id6jelentések idGszakan belili, és nem nulla ETC érték tartozik hozzajuk.

m |dGbejegyzések masolasa az el6z6 idGjelentésbél. Az Uj idGjelentéseket az
aktuadlis id6jelentés feladatbejegyzéseivel tolti fel.

m Id6bejegyzések mdsoldsa az el6z§8 idGjelentésbdl, a tényleges
raforditasokkal egyltt (a varatlan események tényleges raforditdsai nem
lesznek atmasolva). Az Uj idGjelentéseket az aktualis idGjelentés
feladatbejegyzéseivel és a napi tényleges raforditasokkal tolti fel. A
szabadsagra vagy betegségre vonatkozo tényleges, egyszeri
id6bejegyzéseket a rendszer nem masolja at.

Megjelenités egysége
Az id6bejegyzéseket mutatja érdkban vagy napokban.
Tizedesjegy

Az id6bejegyzésekhez kivalasztott megjelenitési egység tizedesjegyeinek
szamat mutatja.

Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 14: Specialis jelentéskészités

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A Specialis jelentéskészités felépitése és tartalma (lapon 121)
Ad hoc nézetek és jelentések kezelése (lapon 123)

Specidlis jelentés futtatdsa és Utemezése (lapon 126)

A Specialis jelentéskészités tartomdnyai (lapon 129)

° 2

A Specialis jelentéskészités felépitése és tartalma

A Specialis jelentéskészités lehetévé teszi a CA Clarity PPM-adatok egy ad hoc nézetének
|étrehozasat, amely jelentésként menthet6 és mas formatumok hasznalataval
megoszthatd. Az egyes ad hoc nézetek és a hozzajuk tartozo jelentések a szerepeltetni
kivant adatok kijelolésével allithatdk be. A jelentés futtathatd azonnal, illetve lehet&ség
van Utemezés bedllitdsara is. A kimenet mddja és formatuma mindkét esetben
megadhato.
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A Specidlis jelentéskészités felépitése és tartalma

A kovetkez6 abra bemutatja a Specialis jelentéskészités 0sszetevdit:

A specialis jelentéskészités attekintése

. . Ad hoc
Tartomanyok ¥ Ad hoc nézetek |[— jelentések
CA Clarity PPM-
adattarhaz
E-mail Exportalds fajlba Iranyitépultok

A Specialis jelentéskészités f6 adatforrasa a CA Clarity PPM-adatraktar. Az
adatraktarséma kifejezetten jelentéskészitésre van optimalizalva. A sémaban a
Befektetés, Er6forrds, Portfdlid, Id6jelentés és Projekt teriiletek adatai szerepelnek. Az
adatraktar adatokkal valo feltoltését temezett id6kdzonként végzik el a feladatok,
amelyek a megfelel6 adatokat a CA Clarity PPM adatbazisabdl az adatraktarba toltik. Az
adatraktar kibGvithets egyedi objektumok és attribdtumok tarolasara is.

A CA Clarity PPM egy sor olyan tartomanyt biztosit, amelyekben a leggyakrabban
hasznalt adatok szerepelnek. Ad hoc nézet létrehozasakor a rendelkezésre allé
tartomanyok listajabodl valaszthat. A tartomanyok a CA Clarity PPM adatraktaranak Gzleti
nézetét szolgdltatjak. A tartomdny az adatok elérését a felhaszndld biztonsagi
engedélyei alapjan szdkiti. Ha példaul a felhaszndlé adott projektekhez és
er6forrasokhoz férhet hozza a CA Clarity PPM rendszerben, a Specialis jelentéskészités
tartomanyaiban is ugyanezekhez a projektekhez és er6forrasokhoz férhet hozza. Ha a
termék egyedi objektumokkal vagy attribatumokkal van bévitve, ezek az egyedi
objektumok és attributumok szintén szerepelhetnek a tartomanyokban.

Megjegyzés: A tartomdnyok és a jelentések megtekintéséhez a PMO Accelerator
b8vitményt telepitett Jaspersoft tartalommal kell haszndlnia. Tovabbi tajékoztatast a
PMO Accelerator for Jaspersoft Specidlis jelentéskészités termékutmutato tartalmaz,
illetve a rendszergazda tud adni.
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Ad hoc nézetek és jelentések kezelése

Ad hoc nézeteket diagramok, tablazatok és a tartomanyok adatainak elemzését
lehetévé tevs 6sszehasonlitd lapok formdjaban hozhat Iétre. Az ad hoc nézetek
hasznalataval jelentéseket is |étrehozhat, amelyeket a kovetkez6 mdédokon megoszthat
vagy kimenetként tovabbithat:

m  egyetlen kil6nallo jelentés

m  Word-, PDF-, Excel-, PowerPoint-dokumentumok (vagy egyéb formatum)

m  e-mail melléklete

Megjegyzés: A Specialis jelentéskészités a JasperReports kiszolgalot hasznalja (amely
integralva van a CA Clarity PPM rendszerbe) az ad hoc nézetek és jelentések kezelésére.
A JasperReports kiszolgaldval kapcsolatban tovabbi informaciét a Jaspersoft Community

webhelyen taldl. Az adott CA Clarity PPM kiadasnak megfelel6 Jaspersoft-verzié szamat
a CA Clarity PPM kibocsdtdsi tdjékoztato tartalmazza.

Ad hoc nézetek és jelentések kezelése

A Specialis jelentéskészités lehet6vé teszi a CA Clarity PPM adataibdl ad hoc nézetek
létrehozasat, a nézetek jelentés formajaban torténd mentését, illetve a jelentések
exportaldsat vagy e-mailben torténd tovabbitasat. Mindegyik ad hoc nézet és jelentés
testre szabhato a benne szerepeltetni kivant tartomanyok és mezdk kivalasztasaval.

A Specialis jelentéskészités a JasperReports kiszolgald hasznalataval kezeli az ad hoc
nézeteket és jelentéseket. Amikor a CA Clarity PPM rendszerben kivalasztja a Specialis
jelentéskészités lehetGséget, a Specidlis jelentéskészités oldal jelenik meg. Ez az oldal,
illetve az err6l megnyilé 0sszes tovabbi oldal a Jaspersoft alkalmazéason alapul.

Megjegyzés: A Jaspersoft haszndlatdval kapcsolatos tudnivaldkért keresse fel a
Jaspersoft Community webhelyet, és kattintson a Documentation (Dokumentacid) vagy
a Docs (Dokumentumok) hivatkozasra. A Documentation (Dokumentacid) oldalon
valassza ki a sajat CA Clarity PPM-kiadasanak megfelel6 Jaspersoft-verziot. Ezt kovetGen
kattintson a JasperReports Server User Guide (JasperReports kiszolgald felhasznaléi
Uutmutatodja) hivatkozasra. Az adott CA Clarity PPM kiadasnak megfeleld Jaspersoft-
verzio szamat a CA Clarity PPM kibocsatdsi tdjékoztato tartalmazza.

Elofeltételek attekintése

Az ad hoc nézetek és jelentések kezeléséhez a rendszergazda allitja be a felhasznalénak
a Specidlis jelentéskészitést, valamint megadja a szlikséges hozzaférési jogokat. Ha a CA
Clarity PPM rendszerben (a kezd6lap Személyes pontjara valé kattintdssal) nem latja a
Specialis jelentéskészités hivatkozast, forduljon a rendszergazdahoz.

A termékhez biztositott specialis jelentéskészitési tartalom hasznalatahoz a PMO
Accelerator bévitménnyel és a Speciilis jelentéskészités tartalommal egyarant
rendelkeznie kell. Az el6feltételek teljestlését tisztazza a rendszergazdaval.
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Ad hoc nézet és jelentés létrehozasa

A Specialis jelentéskészités hasznalatdval a tartomanyokbdl mezéket kivalasztva hozhat
Iétre ad hoc nézeteket és jelentéseket. Ezt kdvetben vagy futtathatja a jelentéseket,
vagy kés6bbi futtatdsra Gtemezheti 6ket.

Megjegyzés: A tartomanyok leirasat a specialis jelentéskészités tartomanyait
(lapon 129) ismertet6 rész tartalmazza.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Specialis
jelentéskészités pontjara.

Megjelenik a Specidlis jelentéskészités oldal. A Specidlis jelentéskészités kilonb6z8
funkcidéhoz tartozo hivatkozasok lathatok (csoportokban). A lathaté és elérhetd
funkcidk kore a felhasznaldi szereptél fligg. A kdvetkezé csoportok magyarazatot
igényelnek:

Ad hoc nézetek

Az adatok olyan korlatozott nézetének létrehozdasat teszi lehetévé, amelyek
hasznalataval jelentéseket lehet el6késziteni, illetve a meglévé ad hoc nézetek
listajat lehet vele elérni.

Jelentések

A meglévl ad hoc nézetek alapjan jelentések Iétrehozasat és formazasat, illetve
a meglévd jelentések listdjanak elérését teszi lehetévé.
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Kattintson az Ad hoc nézetek Létrehozas hivatkozasara, valasszon ki egy
tartomanyt, majd kattintson az Adatok kivalasztasa pontra.

Megjegyzés: Az Ad hoc nézetek Lista megtekintése hivatkozasara kattintva
tekintheti meg az On szdméra elérhetd, meglévé ad hoc nézeteket.

Valassza ki az ad hoc nézet szamara elérhet6vé tenni kivant tartomanyok mezéit.
Kattintson a Tablazat, a Diagram vagy a Kereszttabla beallitasra (a kivant formatum
fuggvényében).

Fontos! Nem ajanljuk a tartomany 6sszes mezdjének kivdlasztdsat. A legjobb
teljesitmény érdekében az alabbi iranyelvek betartdsaval érdemes kisebb nézeteket
létrehozni:

m A Befektetésmenedzsment, Projektvezetés, Alkalmazaskezels, Otletkezelés és
Er6forras-menedzsment tartomanyok esetében mindegyik nézethez egy-egy
mérészamhalmazt valasszon ki. A mérészamhalmazok: Osszegzés, Hetente,
Naptar és Pénzigyi.

m A Pénzlgyi irdnyitas tartomany esetében mindegyik nézethez egy-egy halmazt
valasszon ki. A halmazok: Pénziigyi tranzakcié és Tervadatok.

m A Pénzlgyi irdnyitas tartomany esetében mindegyik nézethez egy-egy halmazt
valasszon ki. Az egylttesek: Hidnyzd id6 és IdGjelentések.

Ad hoc jelentés létrehozasahoz valasszon ki mez6ket és méréseket, és adja hozza
6ket az Uj ad hoc nézethez (athuzassal).

Mentse az ad hoc nézetet.

Az ad hoc nézetet a Shared (Megosztott) mappaba vagy sajat felhasznalai
mappdjaba mentheti. A tobbi felhasznaloé akkor érheti el az ad hoc nézetet, ha a
Shared (Megosztott) mappaba menti. Ha sajat felhasznaldi mappdjaba menti az ad
hoc nézetet, csak On érheti el.

Megjegyzés: Sajat felhasznaldi mappajat a f6 Users (Felhasznalok) mappa alatt
talalja. El6fordulhat, hogy a f6 Users (Felhasznaldk) mappa neve Ugy latszik, mintha
le lenne tiltva, de a mappat ki tudja bontani. A Users (Felhasznaldk) mappa szintje
alatti almappak engedélyezve vannak, igy ki tudja valasztani a sajat mappajat az ad
hoc nézet mentéséhez.

(Nem kotelezd l1épés.) Az ad hoc nézet mentésekor jelentést hozhat létre. A
jelentések az Gtemezés és tovabbi formazasi lehet8ségek haszndlatdt teszik
lehetévé.

Megjegyzés: A Specialis jelentéskészités funkcid a JasperReports kiszolgdldt
hasznilja. A Jaspersoft nézetekkel és jelentésekkel vald hasznalataval kapcsolatos
tudnivaldkért keresse fel a Jaspersoft Community webhelyet, és kattintson a
Documentation (Dokumentacid) vagy a Docs (Dokumentumok) hivatkozasra. A
Documentation (Dokumentacid) oldalon valassza ki a sajat CA Clarity PPM-
kiadasanak megfelel§ Jaspersoft-verzidt. Ezt kovetSen kattintson a JasperReports
Server User Guide (JasperReports kiszolgald felhaszndléi dtmutatdja) hivatkozasra.
Az adott CA Clarity PPM kiadasnak megfelel6 Jaspersoft-verzié szamat a CA Clarity
PPM kibocsdtdsi tdjékoztato tartalmazza.

Fejezet 14: Specialis jelentéskészités 125


http://community.jaspersoft.com/

Specialis jelentés futtatasa és Gtemezése

°

Specialis jelentés futtatasa és Utemezése

A Specialis jelentéskészités a CA Clarity PPM adatain alapulé itemezett jelentések
futtatasat, Gtemezését és kezelését teszi lehetévé. A jelentéseket kilonféle kimeneti
beallitdsokkal Gitemezheti (példaul PDF vagy Excel formatum hasznélataval), és a
jelentéseket e-mailben elkildheti az értesiteni kivant személyeknek.

Elofeltételek attekintése

A specialis jelentések futtatasahoz és litemezéséhez ellendrizze, hogy teljesiilnek-e
Onnél a kévetkezd el6feltételek:

m  Akezd6lap Személyes meniijében |atja a Specidlis jelentéskészités hivatkozdst. Ha
nem latja a hivatkozast, forduljon a rendszergazdahoz.

m  Van meglévé jelentéslista. Ha nem lat jelentéslistat, forduljon a rendszergazdahoz.

Jelentés futtatasa vagy Utemezése és az itemezett jelentések kezelése

A jelentést futtathatja azonnal, vagy adott id6kozénként és gyakorisaggal torténé
futtatasra Gtemezheti. Az Gtemezett jelentéseket kezelheti is az Gtemezett jelentések
listajanak figyelésével, az itemezések modositasaval vagy torlésével.

Fontos! A jelentés kimenete nem Iépheti tul az 500 oldalt. Ez a korlatozas mindegyik
valaszthato kimeneti formatumra érvényes. Bevalt mddszerként javasoljuk, hogy a
kimeneti adatok korlatozasa céljabdl sz(irje a jelentést. Ne haszndljon nagy
adatmennyiséget kinyeré jelentéseket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Specialis
jelentéskészités pontjara.

Megjelenik a Specidlis jelentéskészités oldal. A Specialis jelentéskészités kilonb6z6
funkciéhoz tartozo hivatkozasok lathatok (csoportokban). A lathatd és elérheté
funkcidk kore a felhasznaldi szereptdl fligg. A kbvetkezd csoport magyarazatot
igényel:

Jelentések

A meglévl ad hoc nézetek alapjan jelentések létrehozasat és formazasat, illetve
a meglévé jelentések listdjanak elérését teszi lehetévé.
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2.

Kattintson a Jelentések csoportban a Lista megtekintése hivatkozasra.

Egy jelentéslista jelenik meg. A megjelend jelentések kére az On engedélyeitdl
flggd.

Ha azonnal szeretne jelentést futtatni, valasszon ki és nyisson meg egy jelentést, és
adja meg a bal oldalon a beallitasok értékeit. Kattintson az Alkalmaz pontra.

Megjegyzés: A beallitasok szlir6ként mikodve szlikitik a jelentést kizardlag a
megtekinteni kivant adatokra.

Ha Utemezni szeretne egy jelentést, kattintson ra a jelentés nevére a jobb gombbal,
és valassza az Utemezés parancsot. Kattintson a Létrehozas, Utemezés pontra.

Megnyilik az Uj Gitemezés oldal az Utemezés lappal. A kovetkez6 abran ennek az
oldalnak a példaja lathato.

" . . " (9]
Uj Gtemezés ﬂ n
Utemezés Paraméterek Kimeneti beallitdsok Ertesitések
Utemezés targya: ics ppmirep tment. JCSK_INY_Assigy ask
Inditas Utemezése
Kezdési datum:
Azonnal
® Meghatarozott datumon:
2015.02.28. 00:00 m
Idézana:
America/New_York - Eastern Standard Time v
Ismétiddik:
Ismétlédés tipusa:
Egyszerdi v
Ismétlési gyakorisag (kételezd)
1 nap v
a. Adja meg az litemezést.
Az Egyszer( vagy a Naptdr ismétl6dési itemezés hasznalataval valasszon
Utemezésdefiniciét.
b. Adja meg a paramétereket.
Valassza ki a jelentés szlirési bedllitdsaihoz hasonlé paramétereket.
c. Adja meg a kimeneti bedllitasokat.

Valassza ki a kimeneti beallitasokat (példaul PDF, Excel vagy Powerpoint) és a
terjesztési mdodokat. A kimeneti beallitasoknal teriileti beallitds megadasara is
van lehet8ség. igy az litemezett jelentés futtatasakor a jelentés a megadott
nyelven lesz olvashatd. A kdvetkezd mez6k magyarazatot igényelnek:

Formatumok

Legfeljebb két lehetdséget adjon meg (példaul Powerpoint és Word vagy
PDF és Excel).
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Kimenet elhelyezése adattarban

Tall6zassal keresse meg a Shared (Megosztott) mappat (vagy egy
almappajat) vagy sajat felhasznaldi mappajat (a Users [Felhasznaldk]
mappdban). A tobbi felhasznald akkor érheti el a jelentést, ha azt a Shared
(Megosztott) mappaba menti. Ha sajat felhasznaldi mappajaba menti a
jelentést, csak On érheti el.

Példak a kimenet adattarban torténé elhelyezésére:
m /shared/reports
m /users/felhaszndlénév

Nem ajanljuk, hogy a jelentést a CA PPM mappdba vagy annak barmelyik
almappajaba mentse. Ezeket a mappakat a rendszer frissitései felilirjak, ebben
az esetben elvesznek a jelentések.

d. Adja meg az értesitéseket.

Valassza ki az litemezd futdsakor elkildeni kivant értesitéseket. Az értesitések
mellékletként tartalmazhatjak a jelentést. A kovetkezé mez6k magyarazatot
igényelnek:

Ertesités e-mailben cimzettnek, masolatban vagy titkos masolatban

Adja meg az e-mail cimeket, legfeljebb 200 karaktert. Az e-mail cimeket
vesszBvel valassza el egymastél. Megadhat e-mail aliasneveket is, ezt
ajanljuk, ha a jelentést nagyszamu felhasznaldnak kaldi el.

e. Kattintson a Mentés pontra.

5. Az Gtemezett jelentések az litemezett munkak modositasaval vagy torlésével
kezelhet6k.

Megjegyzés: A Jaspersoft haszndlatdval kapcsolatos tudnivaldkért keresse fel a
Jaspersoft Community webhelyet, és kattintson a Documentation (Dokumentacid)
vagy a Docs (Dokumentumok) hivatkozasra. A Documentation (Dokumentacid)
oldalon vélassza ki a sajat CA Clarity PPM-kiadasa szerinti helyes Jaspersoft-verziot.
Ezt kévetSen kattintson a JasperReports Server User Guide (JasperReports
kiszolgald felhasznaldi Utmutatdja) hivatkozasra. Az adott CA Clarity PPM kiaddsnak
megfelels Jaspersoft-verzidé szamat a CA Clarity PPM kibocsadtdsi tdjékoztato
tartalmazza.
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° 2

A Specialis jelentéskészités tartomanyai

A CA Clarity PPM egy sor olyan tartomanyt biztosit, amelyekben a leggyakrabban
hasznalt termékadatok szerepelnek. A tartomanyok a CA Clarity PPM adatraktaranak
Uzleti nézetét szolgaltatjak. A tartomanyokban lathatd adatoknal a rendszergazda
engedélyezte az adatraktar hasznalatat. A tartomanyt az ad hoc nézetek kialakitdsa
soran az ad hoc megtekint6ben valaszthatja ki. A tartomdany az adatok elérését a
felhaszndld biztonsagi engedélyei alapjan szkiti.

A tartomanyok mezGi halmazok és elemek szerint vannak csoportositva. A halmazok
olyan mappaként mikodnek, amelyek kibontasaval megtekintheték az elemek.
Tartomanyhalmaz példaul az Altalanos és a Szervezeti strukttra halmaz.

Az egyéni attributumok akkor szerepelnek a felsorolasban, illetve jelenithet6k meg, ha
engedélyezve van naluk az adatraktar hasznalata. Mindegyik tartomanyhoz sajat egyéni
attributumok tartoznak.

Fontos! A termékhez eredetileg tartozé tartomanyok modositasa nem ajanlott. Ha
modositani szeretné a termékhez eredetileg tartozé valamelyik tartomanyt, akkor
masolja le a tartomanyt, helyezze az adattdrban mashova, és a valtoztatasokat a masolt
verzidban végezze el. Ugyanakkor a CA Clarity PPM altal a tartomanyokon végrehajtott
dinamikus valtoztatdsok a masolt verzidkban nem fognak megjelenni. Azt ajanljuk, hogy
a termék tartomanyaiban inkdbb kérjen fejlesztést, mint hogy sajat maga végezze el
ezeket a valtoztatasokat.

A tartomanyok terminolégiaja
A tartomanyok leirasaban a kovetkezd kifejezések gyakran hasznalatosak:

Halmazok és elemek. A tartomanyok halmazok és elemek szerint vannak csoportositva.
A halmazok olyan mappaként mikddnek, amelyek kibontdsaval megtekinthet6k az
elemek. Tartomanyhalmaz példaul az Altalanos és a Szervezeti strukttra halmaz. Az
elemek kozé tartoznak a mez6k és a mérések.

Mez6k. A mindségi informacidkat — példaul név vagy hely — megjelenité elemek a
mez6k.
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Mérések. A numerikus vagy Osszesitett értékeket megjelenit6 elemek a mérések. A
mérések egy rekord mennyiségi értékeit jelenitik meg, példaul egy 6sszeget. A
tartomanyokban a numerikus mez&kon alapulé 6sszes elem mérésként van
meghatarozva. A Mérések teriilet elemei vagy numerikus mezdk, vagy olyan elemek,
amelyekre vonatkozdéan matematikai szamitdsokat lehet végezni.

Ad hoc megtekintd és szerkeszt6. Az ad hoc megtekints és szerkeszt6 az ad hoc nézetek
megtekintésére, l[étrehozasara és szerkesztésére hasznalhaté interaktiv tervezési
funkcié. Az ad hoc nézetekkel adatok feltarasa és elemzése valdsithaté meg. Az ad hoc
nézetek emellett felhaszndlhatdk jelentések tartalmanak dsszeadllitdsara is.

e

A specialis jelentéskészités tartomanyainak kozos jellemzdi

Az 6sszes specialis jelentéskészitési tartomanyra érvényesek a kovetkez6 fontosabb
jellemzdk. A tartomdnyspecifikus informdcidkat az egyes tartomdnyok leirdsai
tartalmazzak.

m  Objektumtartomanyok. A leggyakrabban hasznalt objektumokhoz — tobbek kézott
az Uj nem projekt jellegli befektetésobjektumokhoz, példaul az 6tletekhez és
alkalmazasokhoz — tartomanyok hasznalhatok. Az egyes tartomanyokon beliil a
terméknek csak azoknak az adatait latja, amelyek megtekintéséhez engedéllyel
rendelkezik.

Amikor egy tartomanyt az ad hoc szerkeszt6ben jelenit meg, a bal oldali ablak
MezGk teruletén megjelenik az 6sszes mezG6tulajdonsag felsorolasa (példaul a
befektetések neve, a szervezeti egység, a szovegmez8k és datumok). A bal oldali
ablak Mérések teriiletén van felsorolva a mez6khoz kapcsolddd 6sszes numerikus
Osszeg (példaul a munkadrak és a koltségek). A Mérések teriilet elemei olyan
mezG6k, amelyekre vonatkozdan matematikai szamitasokat lehet végezni.

m  Belsd azonositék. Mindegyik tartomanyban szerepel a bels6 azonositdk egy
gyljteménye. A belsd azonositdk irdnyitépultok kialakitdsara hasznalhatdk. A belsé
azonositokat elsésorban a jelentések és az irdnyitdpultok fejlesztSi hasznaljak
szlir6ként. Ezek az azonositok — amelyeket az ad hoc nézetek nem hasznalnak —
megegyeznek az 0sszes tartomanyban. Az azonositokat beviteli vezérlGelemeknek
feleltetheti meg, és ezeket szlirésre felhasznalhatja az iranyitépultokon.

A bels6 azonositék objektumokhoz kapcsolddnak, nem tartomanyokhoz. Ha tébb
tartomanyban szerepelnek a befektetési adatok, ugyanaz a befektetéskulcs
hasznalhaté mindegyik tartomanyban.

Megjegyzés: A CA Clarity PPM gyarilag nem tartalmaz iranyitdpultokat. Az
irdanyitépultok kialakitasaval kapcsolatban a Jaspersoft dokumentacidja tartalmaz
tajékoztatast.
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Egyéni mappa. Az Egyéni mappa akkor jelenik meg a tartomanyban, ha olyan egyéni
mez&k vagy objektumok vannak (a tartomany objektumaihoz kapcsoléddan),
amelyeknél engedélyezve van az adatraktar hasznalata. Ha ellendrizni szeretné,
hogy az egyéni mez6knél és objektumoknal engedélyezve van-e az adatraktar
hasznalata, forduljon a rendszergazdahoz. Az Egyéni mappakban bévitménymezdék
is szerepelnek. Az Egyéni mappa mindig az egyes objektumok alatt az elsé
halmazként (az objektummez&k felsorolasa alatt) jelenik meg. Ha egy tartomanyban
tobb objektumot is hasznal, az Egyéni mappa az egyes objektumok mappai alatt
jelenik meg. Példaul a Csapat objektumban sajat, egyéni csapatmez6k szerepelnek
egy Egyéni mappaban a Csapat mappa alatt.

Ha egy objektumhoz egyéni mez6ket ad hozza (vagy ha egyéni mezGket hasznald
bévitményt telepit), és a mez6knél engedélyezve van az adatraktar hasznalata, a
megfelelS tartomanyokban egyéni halmazok jonnek létre. Az egyéni mezdk a
kapcsolddd objektum alatt, az Egyéni halmazok alatt szerepelnek.

Megjegyzés: Ha egy egyéni objektumhoz vagy alobjektumhoz keresési attribdtum
tartozik, a kulcsa az Egyéni Mappa alatti Belsé azonositok mappaban taldlhaté.

IdGszak tipusa. Az id6szakok tipusanak kivalasztasakor ugyanazt a tipusu idészakot
adja meg a Mez6k (a Specidlis jelentéskészités oldal bal oldali ablakdnak tetején) és
a Mérések (a bal oldali ablak aljan) esetében. A MezGk és a Mérések eltérd
id&szaktipusanak beallitdsa nem vart eredményeket adhat.

Tartomanyhalmazok. A tartomanyok halmazok és elemek szerint vannak
csoportositva. A halmazok olyan mappaként mikddnek, amelyek kibontasaval
megtekinthetdk a mezdelemek. Halmaz példaul az Altalanos és a Szervezeti
struktura halmaz.

A tartomanyok biztonsaga. On a szerepe alapjan férhet hozza adott
tartomanyokhoz. Amikor megnyitja a Specidlis jelentéskészitést, csak azokat a
tartomanyokat latja, amelyekhez hozza tud férni. Ugyanakkor el6fordulhat, hogy az
elérhet6 tartomanyokban nem tud az 6sszes adathoz hozzaférni. Amikor megjelenit
egy olyan tartomanyt, amelyhez hozzaférése van, az adott tartomanyban taldlhaté
Osszes objektumhalmazt és mez6t latja. Az objektumokra és mez6kre vonatkozdan
megjelend adatok azonban a szerepétdl fuggGek.

Datummezdk. A tartomanyokban szerepl6 legtobb datum olyan tzleti datum,
amely id6bélyeg és az id6zdna konverzidja nélkiil jelenik meg. Kivételt jelentenek a
rendszerdatumok, amelyeknél a datum és az id6pont is megjelenik, valamint az
id6zéndnak megfelel6en at vannak alakitva. A rendszerddtumok kozé tartozik a
Létrehozas datuma, az Utolso frissités datuma, valamint a Raktar frissitésének
datuma.

A PMO Accelerator mezG6i. A PMO Accelerator mezG6i dinamikusan jelennek meg a
tartomanyokban (az egyéni attribitumokhoz hasonléan). A PMO Accelerator
mez8inek belsé azonositdi azonban atnevez8dnek, amikor az adatraktarban és a
tartomanyokban szerepelnek. A belsé azonositdk atnevezése csak a PMO
Accelerator mez6knél torténik. Az 6sszes tobbi bévitmény mez6i ugyanolyan
maodon viselkednek, mint az egyéni attribatumok.
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Befektetésmenedzsment tartomany

A Befektetésmenedzsment tartomanyban a befektetésekkel (minden befektetéstipusra
vonatkozdan) és a megfelel$ csapatokkal kapcsolatban szerepelnek informacidk. Ez a
tartomany csak olyan informacidkat tartalmaz, amelyek mindegyik befektetéstipusnal
kozosek. Nem szerepelnek példaul a megbizatasokkal kapcsolatos informaciok.

A Befektetésmenedzsment tartomanyban a befektetések pénziigyi 6sszegz6 adatai
szerepelnek, de a részletes pénziigyi tervezési vagy a tényleges tranzakcidadatok nem. A
részletes pénziigyi tervezési és a tényleges tranzakcidadatok a Pénzligyi iranyitas
tartomanyban taldlhatok.

A Befektetés objektumhoz a CA Clarity PPM rendszerben hozzaadott egyéni mez6k
megjelennek a Befektetésmenedzsment tartomanyban (a Befektetés halmaz Egyéni
halmazaban). Ha a Csapat objektumhoz ad hozza egyéni mezéket a CA Clarity PPM
rendszerben, ezek a mez6k a Befektetésmenedzsment tartomanyban a Csapat halmaz
alatti Egyéni halmazban jelennek meg.

A Befektetés objektumhoz hozzaadott egyéni alobjektumok sajat alobjektummappaban
(halmazban) — példaul ,Orszag” — jelennek meg az Egyéni halmaz alatt. Az alobjektum
halmazanak a neve megegyezik az alobjektum nevével.

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kovetkezd jellemz6k vonatkoznak.

A Befektetésmenedzsment tartomany kétféle tipusu adatot tartalmaz: befektetésszinti
pénzugyi adatokat (a teljes befektetésre vonatkozdan osszegezve és id&szakokra
felosztva) és csapatadatokat (a csapat szintjén és naptari id6szakok szerint). A
tartomdanyban altalanos informaciok, pénziigyi informdacidk, szervezetistruktura-
informacidk és a befektetésben szerepl6 6sszes csapattagra vonatkozdan
csapatinformaciok taldlhatok.

A Befektetésmenedzsment tartomanyban koltségtervek vagy tényleges tranzakcidok
részletes adatai nem szerepelnek. Az ilyen informacidk a Pénzligyi irdnyitas
tartomanyban talalhatok.
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Ne keverje az objektumtipusokat, amikor a Mez6k és a Mérések teriileten kivalasztja
6ket. Ha a Mezd8k teriileten kivalasztja a Befektetés neve mez6t, a Mérések terileten a
Befektetés Gsszesen tipusu mérések koziil valasszon ki egy 6sszegzést. Ha a Mérések
terlleten egy masik objektumkategoridbol valaszt ki egy 6sszegz6 mérést (példaul
Csapat 6sszesen), nem vart eredményeket kaphat. Befektetési adatokhoz befektetési
mezGket és befektetési méréseket hasznaljon. Ha egy ad hoc nézet |étrehozasa soran
Csapat tipusu adatokat szeretne hasznalni, valasszon ki egy csapattagmez6t a Mez6k
teriilet Csapat mappdjabdl, és hasznaljon csapat tipusu értéket a Mérések alatti Csapat
mappdbdl. Altaldnos szabalyként hasznaljon Befektetés tipusu adatokat (Mez6k) a
Befektetés tipusi mérdszamokkal (Mérések), illetve hasznaljon Csapat tipusu adatokat
(MezG6k) a Csapat tipust mérészamokkal (Mérések).

A Csapat tipusu adatokat akkor hasznalja, amikor konkrét adatokra van sziiksége egy
csapattal és tagjaival kapcsolatban (példaul eréforrasok adataira vagy allokaciok kezdési
datumaira).

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat az ad hoc nézet bedllitdsaiban. Hasznaljon példdul naptari
id6szaki méréseket (Mérések teriilet, bal oldali ablak) a naptari id6szaki mez&khoz
(Mezé6k teriilet, bal oldali ablak), és hasznaljon pénzigyi idGszaki méréseket (Mérések
terulet) a pénziigyi idGszakok mezdihez (Mez6k terilet). Emellett ne keverje az
id6szakok tipusait sem (hét, naptar, pénzlgyi). Kilonben nem vart eredményeket
kaphat, ugyanis az adatok mindegyik id6szaktipusnal ismétl6dnek.

Portfolidk. A Befektetésmenedzsment tartomanyban portfoélidk (tartalmak és
tulajdonsagok) szerepelnek. A portfdliék hasznalataval az ad hoc nézetek kialakitasa
soran portfolio szerint szlirhet6k és csoportosithatdk a befektetési adatok.

Tegytik fel példaul, hogy a CA Clarity PPM rendszerben 100 befektetéssel hozott létre
egy portfolidt. A Befektetésmenedzsment tartomanyban a Befektetés neve mez6t
hozzdadja az ad hoc nézethez (a Mez6k teriletrél a Befektetés neve mez6t az Uj ad hoc
nézet Oszlopok teriletére hiizza). Ezt kovetSen huzza a Portfélié neve mezét (a Mez6k
teriletrdl) a Sz(irGk teriiletre, valassza ki a legordiilé meniiben a portféliét (amelyet 100
befektetéssel Iétrehozott), majd kattintson az Alkalmaz gombra. Az ad hoc nézet ekkor
csak a kivalasztott portféliéban szereplé 100 befektetést mutatja. Ilyen médon a
portfélidkat a befektetési adatok jelentéskészitésénél szlirési médszerként hasznalhatja.

Az adatokat a Befektetésmenedzsment tartomanyban portfélié szerint is
csoportosithatja. Példaul el6fordulhat, hogy mindegyik portféliéban a befektetésekre
vonatkozo Osszes EAC id6 értékét szeretné megtekinteni. A Befektetés neve mezét a
MezG6k teriletrél athuzdssal adja hozza az Uj ad hoc nézet Oszlopok listajahoz. Ezt
kévetSen huzza az Osszes EAC id8 elemet a Mérések teriilet Befektetés 6sszesen
csoportjabdl az Uj ad hoc nézet Oszlopok teriletére. Adja hozza a Portfélié neve elemet
(a Mez6k tertletr6l) az uj ad hoc nézet Csoportok listajahoz. Az adatok portfélio szerint
rendszerezve jelennek meg a kivalasztott formatumban (tablazat, grafikon, kérdiagram).
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A Befektetésmenedzsment tartomdanyban a tényleges, aktualis befektetési adatokkal
dolgozik. Nem a portfélié befektetési adatainak a CA Clarity PPM portfélidtervezési
folyamatdban hasznalt pillanatfelvételét jeleniti meg. A portfélidtervezés a tényleges
befektetési adatok masolatat hasznalja. Emiatt a Befektetésmenedzsment tartomany
adatai nem egyeznek a portfélidtervezésnél hasznalt CA Clarity PPM-portféliokban
szerepld adatokkal. A portfélidtervezéssel kapcsolatban tovabbi tudnivaldkat a
Portfdlidkezelés — Forgatokényv utmutato tartalmaz.

Egyéni mezbk. Ha befektetésekhez kapcsolddd egyéni mezdi vannak, ezek a mez6k a
Befektetésmenedzsment tartomanyban egy Egyéni mappaban jelennek meg. Ehhez a
tartomdanyhoz tobb Egyéni mappa is tartozhat. Példdul a Csapat tipusu egyéni mez6k a
Csapat egyéni mappaban jelennek meg.

Alkalmazaskezeld tartomany

Az Alkalmazaskezel8 tartomdny az alkalmazasokhoz kapcsolddé befektetésekkel,
csapatokkal és pénziigyekkel kapcsolatban tartalmaz informaciokat. A csak az
alkalmazasokra vonatkozé elemek ebben a tartomanyban szerepelnek.

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kovetkezd jellemz6k vonatkoznak.

Az Alkalmazaskezel6 tartomany kétféle tipusu adatot tartalmaz: befektetésszinti
pénziigyi adatokat (a teljes befektetésre vonatkozdan 6sszegezve és id&szakokra
felosztva) és csapatadatokat (a csapat szintjén és naptari id6szakok szerint). A
tartomdanyban altalanos informaciok, pénziigyi informdacidk, szervezetistruktura-
informacidk és a befektetésben szerepl6 6sszes csapattagra vonatkozdan
csapatinformaciok taldlhatok.

Az Alkalmazaskezeld tartomanyban koltségtervek vagy tényleges tranzakciok részletes
adatai nem szerepelnek. Az ilyen informacidk a Pénzlgyi iranyitas tartomanyban
talalhatok.
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Ne keverje az objektumtipusokat, amikor a MezG6k és a Mérések teriileten kivalasztja
6ket. Ha a Mezd8k teriileten kivalasztja a Befektetés neve mez6t, a Mérések terilleten a
Befektetés Gsszesen tipusu mérések koziil valasszon ki egy 6sszegzést. Ha a Mérések
terlleten egy masik objektumkategoridbdl valaszt ki egy 6sszegzd mérést (példaul
Csapat 6sszesen), nem vart eredményeket kaphat. Befektetési adatokhoz befektetési
mezGket és befektetési méréseket hasznaljon. Ha egy ad hoc nézet |étrehozasa soran
Csapat tipusu adatokat szeretne hasznalni, valasszon ki egy csapattagmez6t a Mez6k
terulet Csapat mappdjabdl, és haszndljon csapat tipusu értéket a Mérések alatti Csapat
mappdbdl. Altaldnos szabalyként hasznaljon Befektetés tipusu adatokat (Mez6k) a
Befektetés tipusi mérészamokkal (Mérések), illetve hasznaljon Csapat tipusu adatokat
(Mez6k) a Csapat tipusi mérészamokkal (Mérések).

A Csapat tipusu adatokat akkor hasznalja, amikor konkrét adatokra van sziiksége egy
csapattal és tagjaival kapcsolatban (példaul eréforrasok adataira vagy allokaciok kezdési
datumaira). A baseline id6 esetében azonban ne hasznaljon Csapat tipusu adatokat. A
Teljes baseline 6ra értéket a befektetési adatok alatt taldlja 6sszesitve.

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat az ad hoc nézet bedllitdsaiban. Hasznaljon példaul naptari
id6szaki méréseket (Mérések teriilet) a naptari idGszaki mez6khoz (Mezbk terilet), és
hasznaljon pénzlgyi id6szaki méréseket (Mérések terllet) a pénzligyi idGszakok
mezGihez (Mez6k terilet). Emellett ne keverje az id6szakok tipusait sem (hét, naptar,
pénzlgyi). Kilénben nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik
id&szaktipusnal ismétlédnek.

Portfolidk. Az AlkalmazaskezelS tartomanyban portfélidk (tartalmak és tulajdonsagok)
szerepelnek. A portféliok hasznalataval az ad hoc nézetek kialakitasa sordn portfélid
szerint szlirhet6k és csoportosithatdok a befektetési adatok.

Az Alkalmazdaskezel6 tartomdnyban a tényleges, aktualis befektetési adatokkal dolgozik
(nem az adatok masolataval, mint a CA Clarity PPM portfélidtervezési folyamataban).

Tegytik fel példaul, hogy a CA Clarity PPM rendszerben 100 befektetéssel hozott létre
egy portfolidt. Az Alkalmazaskezel$ tartomanyban a Befektetés neve mez6t hozzaadja
az ad hoc nézethez (a Mez6k teriletrél a Befektetés neve mez6t az Uj ad hoc nézet
Oszlopok teriiletére huzza). Ezt kovet6en hizza a Portfélié neve mezét (a Mez6k
teriletrdl) a Sz(irGk teriiletre, vélassza ki a legordiilé meniiben a portféliét (amelyet 100
befektetéssel Iétrehozott), majd kattintson az Alkalmaz gombra. Az ad hoc nézet ekkor
csak a kivdlasztott portfélidban szereplé 100 befektetést mutatja. Ilyen médon a
portfélidkat a befektetési adatok jelentéskészitésénél szlirési médszerként haszndlhatja.
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Az adatokat az Alkalmazaskezel8 tartomdanyban portfdlid szerint is csoportosithatja.
Példaul eléfordulhat, hogy mindegyik portfélidban a befektetésekre vonatkozé Osszes
EAC idG értékét szeretné megtekinteni. A Befektetés neve mezét a MezGk teriiletrdl
athuzassal adja hozza az Uj ad hoc nézet Oszlopok listajahoz. Ezt kbvetSen hizza az
Osszes EAC id8 elemet a Mérések teriilet Befektetés 6sszesen csoportjabdl az Gj ad hoc
nézet Oszlopok teriiletére. Adja hozza a Portfdlié neve elemet (a Mezdk teriiletrdl) az uj
ad hoc nézet Csoportok listajahoz. Az adatok portfélié szerint rendszerezve jelennek
meg a kivalasztott formatumban (tablazat, grafikon, kordiagram).

Az Alkalmazaskezeld tartomdanyban a tényleges, aktudlis befektetési adatokkal dolgozik.
Nem az adatok masolatat hasznalja, mint a CA Clarity PPM portfélidtervezési
folyamatdban. Emiatt az Alkalmazdaskezel6 tartomdany adatai nem egyeznek a
portfélidtervezésnél hasznalt CA Clarity PPM-portfdliékban szerepl6 adatokkal. A
portfélidtervezés a tényleges befektetési adatok masolatat hasznalja.

Egyéni mezdk. Ha alkalmazdsokhoz kapcsolodo egyéni mezéi vannak, ezek a mezG6k az
Alkalmazaskezel6 tartomanyban egy Egyéni mappdban jelennek meg. Ehhez a
tartomanyhoz tobb Egyéni mappa is tartozhat. Példaul a Csapat tipusu egyéni mezdék a
Csapat egyéni mappaban jelennek meg.

Otletkezelés tartomany

Az Otletkezelés tartomany az 6tletekhez kapcsol6dé befektetésekkel, csapatokkal és
pénziigyekkel kapcsolatban tartalmaz informdacidkat. A csak az otletekre vonatkozé
mez8k ebben a tartomdnyban szerepelnek.

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kdvetkezd jellemz6k vonatkoznak.

Az Otletkezelés tartomany kétféle tipust adatot tartalmaz: befektetésszint(i pénziigyi
adatokat (a teljes befektetésre vonatkozdan Gsszegezve és idGszakokra felosztva) és
csapatadatokat (a csapat szintjén és naptari idGszakok szerint). A tartomanyban
altalanos informacidk, pénzigyi informacidk, szervezetistruktira-informaciok és a
befektetésben szerepl6 6sszes csapattagra vonatkozdan csapatinformaciok taldlhatok.

Az Otletkezelés tartomanyban kéltségtervek vagy tényleges tranzakcidk részletes adatai
nem szerepelnek. Az ilyen informacidk a Pénziigyi iranyitas tartomanyban taladlhatok.
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Ne keverje az objektumtipusokat, amikor a MezG6k és a Mérések teriileten kivalasztja
6ket. Ha a Mezd8k teriileten kivalasztja a Befektetés neve mez6t, a Mérések terileten a
Befektetés Gsszesen tipusu mérések koziil valasszon ki egy 6sszegzést. Ha a Mérések
terlleten egy masik objektumkategoridbdl valaszt ki egy 6sszegzd mérést (példaul
Csapat 6sszesen), nem vart eredményeket kaphat. Befektetési adatokhoz befektetési
mezGket és befektetési méréseket haszndljon. Ha egy ad hoc nézet |étrehozasa soran
Csapat tipusu adatokat szeretne hasznalni, valasszon ki egy csapattagmez6t a Mez6k
teriilet Csapat mappdjabdl, és hasznaljon csapat tipusu értéket a Mérések alatti Csapat
mappdbdl. Altaldnos szabalyként hasznaljon Befektetés tipusu adatokat (Mezék) a
Befektetés tipusi mérészamokkal (Mérések), illetve hasznaljon Csapat tipusu adatokat
(MezG6k) a Csapat tipust mérészamokkal (Mérések).

A Csapat tipusu adatokat akkor hasznalja, amikor konkrét adatokra van sziiksége egy
csapattal és tagjaival kapcsolatban (példaul eréforrasok adataira vagy allokaciok kezdési
datumaira). A baseline id6 esetében azonban ne hasznaljon Csapat tipusu adatokat. A
Teljes baseline déra értéket a befektetési adatok alatt taldlja 6sszesitve.

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat az ad hoc nézet bedllitdsaiban. Hasznaljon példaul naptari
id6szaki méréseket (Mérések teriilet) a naptari idGszaki mez6khoz (Mez6k teriilet), és
hasznaljon pénzlgyi id6szaki méréseket (Mérések terllet) a pénzligyi idGszakok
mezGihez (Mez6k teriilet). Emellett ne keverje az idGszakok tipusait sem (hét, naptar,
pénzlgyi). Kilénben nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik
id&szaktipusnal ismétlédnek.

Portféliok. Az Otletkezelés tartomdanyban portfélidk (tartalmak és tulajdonsagok)
szerepelnek. A portfélidk hasznalataval az ad hoc nézetek kialakitasa sordn portfélié
szerint szlirhet6k és csoportosithatdk a befektetési adatok.

Tegytik fel példaul, hogy a CA Clarity PPM rendszerben 100 befektetéssel hozott létre
egy portféliot. Az Otletkezelés tartomanyban a Befektetés neve mezét hozzaadja az ad
hoc nézethez (a Mez6k terlletrdl a Befektetés neve mez6t az Uj ad hoc nézet Oszlopok
terlletére hizza). Ezt kbvetGen huzza a Portfélié neve mez6t (a Mezdk teriiletrdl) a
SzlirGk teriletre, valassza ki a legordiilé menlben a portfdliét (amelyet 100
befektetéssel Iétrehozott), majd kattintson az Alkalmaz gombra. Az ad hoc nézet ekkor
csak a kivalasztott portfoliéban szereplé 100 befektetést mutatja. Ilyen médon a
portfélidkat a befektetési adatok jelentéskészitésénél szlirési médszerként haszndlhatja.

Az adatokat az Otletkezelés tartomanyban portfélié szerint is csoportosithatja. Példaul
el6fordulhat, hogy mindegyik portféliéban a befektetésekre vonatkozé Osszes EAC id8
értékét szeretné megtekinteni. A Befektetés neve mez6t a Mezbk teriiletrdl athuzassal
adja hozza az 4] ad hoc nézet Oszlopok listajahoz. Ezt kdvetSen hizza az Osszes EAC id6
elemet a Mérések teriilet Befektetés 6sszesen csoportjabdl az Uj ad hoc nézet Oszlopok
terlletére. Adja hozza a Portfdlié neve elemet (a Mezdk teriiletrdl) az Uj ad hoc nézet
Csoportok listajahoz. Az adatok portfdlid szerint rendszerezve jelennek meg a
kivalasztott formatumban (tablazat, grafikon, kordiagram).
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Az Otletkezelés tartomanyban a tényleges, aktudlis befektetési adatokkal dolgozik. Nem
az adatok masolatat hasznalja, mint a CA Clarity PPM portfélidtervezési folyamataban.
Emiatt az Otletkezelés tartomény adatai nem egyeznek a portfélidtervezésnél hasznalt
CA Clarity PPM-portfélidkban szereplé adatokkal. A portfdlidtervezés a tényleges
befektetési adatok masolatat hasznalja.

Egyéni mezdk. Ha otletekhez kapcsolodo egyéni mez6i vannak, ezek a mezék az
Otletkezelés tartomanyban egy Egyéni mappaban jelennek meg. Ehhez a tartoményhoz
tobb Egyéni mappa is tartozhat. Példaul a Csapat tipusu egyéni mez6k a Csapat egyéni
mappaban jelennek meg.

Projektvezetés tartomany

A Projektvezetés tartomany projektekrdl és a Projekt objektumhoz kapcsolodd
programokrol tartalmaz informdcidkat. Ezek az informaciok befektetésekre, csapatokra,
pénzligyekre, problémakra, kockazatokra és modositasi kérelmekre vonatkoznak. A
madositasi kérelmek kozott megtaldlhatok a mérészamok is (a Mérések terileten),
viszont a problémakhoz és kockazatokhoz nem tartoznak mér&szamok. Ez a tartomany
feladatokat és megbizatasokat is tartalmaz, mindkét objektum esetében 6sszegz§ szinti
adatokkal. Az ebben a tartomanyban taldlhaté pénziigyi attributumok a projekt
Osszesitd szintjén vannak, nem a koltségterv szintjén. A részletes pénziigyi informaciok a
koltségterv szintjén a Pénziigyi irdnyitds tartomanyban taldlhatok.

Ebben a tartomdnyban a befektetési és projektobjektumok egyéni attributumai és
alobjektumai taldlhatdk. Ezek egylttesen jelennek meg egy Egyéni halmazban. A
befektetéshez, illetve a projekthez tartozé attributumok és alobjektumok nincsenek
megkildonboztetve.

Ebben a tartomdanyban olyan tulajdonsagok talalhatok, amelyek konkrétan a Projekt
objektumra vonatkoznak. Az ilyen tulajdonsagok az Altaldnos halmazban jelennek meg.

A portfélidtulajdonsagok hasznalataval a projektek portfolio szerint szlirhet6k. Meg
lehet tekinteni az egyes portfélidkhoz tarsitott projekteket. Ebben a tartomanyban nem
szerepelnek dsszesitett adatok.
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A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kdvetkezd jellemz6k vonatkoznak.

A Projektvezetés tartomdany kétféle tipusu adatot tartalmaz: befektetésszintl pénzugyi
adatokat (a teljes befektetésre vonatkozdan Gsszegezve és idGszakokra felosztva) és
csapatadatokat (a csapat szintjén és naptari idGszakok szerint). A tartomanyban
altalanos informacidk, pénziigyi informacidk, szervezetistruktura-informaciok és a
befektetésben szerepl6 6sszes csapattagra vonatkozdan csapatinformaciok taldlhatok.

A Projektvezetés tartomdanyban koéltségtervek vagy tényleges tranzakcidk részletes
adatai nem szerepelnek. Az ilyen informaciok a Pénzugyi irdnyitas tartomanyban
talalhatok.

Ne keverje az objektumtipusokat, amikor a Mez6k és a Mérések terileten kivalasztja
Gket. Ha a MezGk teriileten kivalasztja a Befektetés neve mez6t, a Mérések teriileten a
Befektetés 6sszesen tipusi mérések koziil valasszon ki egy 0sszegzést. Ha a Mérések
terlleten egy masik objektumkategoridbdl valaszt ki egy 6sszegzd mérést (példaul
Csapat 6sszesen), nem vart eredményeket kaphat. Befektetési adatokhoz befektetési
mezGket és befektetési méréseket hasznaljon. Ha egy ad hoc nézet létrehozasa soran
Csapat tipusu adatokat szeretne haszndlni, valasszon ki egy csapattagmez6t a Mez6k
teriilet Csapat mappajabdl, és hasznaljon csapat tipusu értéket a Mérések alatti Csapat
mappabdl. Altalanos szabalyként hasznaljon Befektetés tipusu adatokat (Mezék) a
Befektetés tipusi mérészamokkal (Mérések), illetve hasznaljon Csapat tipusu adatokat
(MezG6k) a Csapat tipust mérészamokkal (Mérések).

A Csapat tipusu adatokat akkor hasznalja, amikor konkrét adatokra van sziiksége egy
csapattal és tagjaival kapcsolatban (példaul eréforrasok adataira vagy allokacidk kezdési
datumaira). A baseline id6 esetében azonban ne hasznaljon Csapat tipusu adatokat. A
Teljes baseline 6ra értéket a befektetési adatok alatt taldlja 6sszesitve.

Megjegyzés: Ha egy feladatot szeretne hozzaadni egy ad hoc nézethez, és az adatokat
erbforras és feladat szerint szeretné megtekinteni, adja hozza a nézethez a Megbizatas
er6forrasa elemet. Ha (a Megbizatds eréforrasa) helyett a Csapateréforras elemet adja
hozza, pontatlanok lesznek a |étrejov6 adatok. Ha a csapatadatokat (a feladatok adatai
nélkil) er6forrasok szerint szeretné megjeleniteni, a Csapateréforras elemet adja hozza
a nézethez.

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat az ad hoc nézet beallitdsaiban. Hasznaljon példaul naptari
id&szaki méréseket (Mérések terilet) a naptari id6szaki mez6khoz (Mez6k teriilet), és
hasznaljon pénzigyi idGszaki méréseket (Mérések teriilet) a pénziigyi id6szakok
mezGihez (Mez6k teriilet). Emellett ne keverje az id6szakok tipusait sem (hét, naptar,
pénzlgyi). Kilénben nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik
id&szaktipusnal ismétlédnek.
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Portfoliok. A Projektvezetés tartomanyban portféliok (tartalmak és tulajdonsagok)
szerepelnek. A portfélidk haszndlataval az ad hoc nézetek kialakitdsa soran portfélio
szerint szlirhet6k és csoportosithatdok a befektetési adatok.

A Projektvezetés tartomanyban a tényleges, aktualis befektetési adatokkal dolgozik
(nem az adatok masolataval, mint a CA Clarity PPM portfdlidtervezési folyamataban).

Tegytik fel példaul, hogy a CA Clarity PPM rendszerben 100 befektetéssel hozott létre
egy portfolidt. A Projektvezetés tartomanyban a Befektetés neve mez6t hozzaadja az ad
hoc nézethez (a Mez6k terlletrél a Befektetés neve mezét az Uj ad hoc nézet Oszlopok
teruletére huzza). Ezt kovetGen hlzza a Portfélidé neve mezdt (a Mezbk teriletrdl) a
SzlirGk teriiletre, vélassza ki a legérdilé meniben a portfélidt (amelyet 100
befektetéssel Iétrehozott), majd kattintson az Alkalmaz gombra. Az ad hoc nézet ekkor
csak a kivalasztott portfoliéban szerepld 100 befektetést mutatja. Ilyen médon a
portfolidkat a befektetési adatok jelentéskészitésénél szlirési médszerként hasznalhatja.

Az adatokat a Projektvezetés tartomanyban portfdlid szerint is csoportosithatja. Példaul
eléfordulhat, hogy mindegyik portfélidban a befektetésekre vonatkozé Osszes EAC id6
értékét szeretné megtekinteni. A Befektetés neve mez6t a Mezbk teriiletrdl athuzassal
adja hozza az 4j ad hoc nézet Oszlopok listajahoz. Ezt kévetSen hlzza az Osszes EAC id6
elemet a Mérések teriilet Befektetés 6sszesen csoportjabdl az Uj ad hoc nézet Oszlopok
teruletére. Adja hozza a Portfélié neve elemet (a Mez6k terlletrél) az Uj ad hoc nézet
Csoportok listajahoz. Az adatok portfdlid szerint rendszerezve jelennek meg a
kivalasztott formatumban (tablazat, grafikon, kordiagram).

A Projektvezetés tartomanyban a tényleges, aktuadlis befektetési adatokkal dolgozik.
Nem az adatok masolatat hasznalja, mint a CA Clarity PPM portfdlidtervezési
folyamatdban. Emiatt a Projektvezetés tartomany adatai nem egyeznek a
portfélidtervezésnél hasznalt CA Clarity PPM-portféliékban szerepl6 adatokkal. A
portfélidtervezés a tényleges befektetési adatok masolatat hasznalja.

Egyéni mezdk. Ha projektekhez kapcsolddd egyéni mezdi vannak, ezek a mezék a
Projektvezetés tartomanyban egy Egyéni mappdaban jelennek meg. Ehhez a
tartomdanyhoz tobb Egyéni mappa is tartozhat. Példaul a Csapat tipusu egyéni mezd6k a
Csapat egyéni mappaban jelennek meg.

Erd6forras-menedzsment tartomany

Az Eréforras-menedzsment tartomany a befektetésekkel, eréforrasokkal, csapatokkal és
megbizasokkal kapcsolatos informacidkat tartalmaz, valamint a feladatmezdéket az
eréforrasok szempontjabdl megkozelitve.

140 Alapszint{ felhasznaléi Gtmutato



A Specidlis jelentéskészités tartomanyai

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kdvetkezd jellemz6k vonatkoznak.

Ne keverje a naptartipusokat. Id&szaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat az ad hoc nézet beallitasaiban. Hasznaljon példaul naptari
id&szaki méréseket (Mérések teriilet) a naptari id6szaki mez6khoz (MezG6k terilet), és
hasznaljon pénzigyi idGszaki méréseket (Mérések teriilet) a pénziigyi id6szakok
mezGihez (Mez6k teriilet). Emellett ne keverje az id6szakok tipusait sem (hét, naptar,
pénzigyi). Kilonben nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik
id6szaktipusnal ismétlédnek.

Id6menedzsment tartomany

Az Id6menedzsment tartomany a létrehozott idGjelentésekrdl és a hianyzo
id6jelentésekrél tartalmaz informdcidkat. Ezt a tartomanyt hasznalhatja, ha
idGjelentések kezelésével foglalkozik. Ez a tartomdny a munkavégzés datumanak
szintjén teszi elérhet6vé az id6jelentések adatait. Ebben a tartomanyban az 6sszes
allapotra vonatkozdan létrehozott 6sszes idGjelentés szerepel. A varatlan események
szintén szerepelnek ebben a tartomanyban.

Megjegyzés: Ez a tartomany projektekre vagy befektetésekre vonatkozdéan nem
tartalmaz Osszesitett id6mennyiségeket. Az 6sszesitett adatokhoz hasznalja a
Befektetésmenedzsment tartomanyt.

Ha a CA Clarity PPM rendszerben a munkaidé-nyilvdntartdshoz nem hasznal
id6jelentéseket, a mezbket Iatja ugyan ebben a tartomanyban, de a mezékben nem
szerepelnek adatok.

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kdvetkezd jellemz6k vonatkoznak.

Hianyzo idGjelentések. Ebben a tartomanyban megtalalhatok a hianyzé idGjelentések.
Id6szak szerint meg lehet jeleniteni egy konkrét eréforrast, és meg lehet nézni, hogy az
adott eréforrasra vonatkozdan milyen idGjelentések nincsenek létrehozva. A
tartomanyban a létrehozott idGjelentések hianyzoé id6bejegyzései nem szerepelnek.

Ha egy adott id&szakra vonatkozodan elfelejtett Iétrehozni egy teljes idGjelentést, az
adott hidnyzé id6jelentés megjelenik a Hidnyzd id6 elem alatt (a Mez6k terileten). Ha
viszont egy meglévé idGjelentésben felejtett el bizonyos id6bejegyzéseket kitolteni, ezek
az id6bejegyzések nem jelennek meg a Hidnyzd id6 elem alatt. Ha szeretné megtekinteni
a meglévé idGjelentésekben szerepld 6sszes idGbejegyzést (a megadott drak szamat és a
hidanyzd bejegyzéseket), az IdGjelentések halmazt kell néznie. A meglévé idGjelentések
esetleg hidanyzé id6bejegyzései itt jelennek meg.
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Pénzigyi irdnyitas tartomany

A Pénzligyi irdnyitas tartomany pénzigyi adatok megtekintését teszi lehet6vé a
pénzigyi vezet8k szamara. Ebben a tartomanyban a szervezeti struktura és a
befektetések adatai szerepelnek. A tartomdnyban csak pénziigyi id6szakok szerepelnek
(naptari vagy heti idGszakok nem). Az 6sszes mérGszam (az ad hoc
megtekintd/szerkeszt6 Mérések tertiletén) pénzigyi jellegd.

A tartomany részletes pénziigyi tervezési adatokat tartalmaz, tobbek kozott
koltségterveket, koltségtervek részleteit, bevételterveket, bevételtervek részleteit,
valamint WIP-tranzakcidk adatait (a tranzakcidk szintjén). A tartomanyban az adatok
tervszinten szerepelnek (az ad hoc megtekinté/szerkeszt6 Mezék teriiletének
Befektetések bedllitdsanal megadott pénzigyi terveknél). Az adatok tényleges
munkatervre vagy tényleges bevételi tervre vonatkozdan jelenithet6k meg.

A tartomanyban nem szerepelnek szdmlazasi és visszaterhelési adatok.

Megjegyzés: Az ilyen pénzligyi tervezési adatok egy része a Befektetésmenedzsment
tartomanyban is elérhetd a befektetési adatok részhalmazaként.

Ha nem hasznalja a Pénzligyi iranyitas tartomanyt, a mezéket latja ugyan ebben a
tartomanyban, de a mez6kben nem szerepelnek adatok.

A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kovetkezd jellemz6k vonatkoznak.

A Pénzigyi iranyitas tartomanyban a Pénziigyi tervek elem alatt részletes pénziigyi
tervezési adatok szerepelnek. A tartomany bontdsokat is tartalmaz, példaul szamlazasi
azonositokat is. A WIP-tranzakcidk adatai a tranzakcidk szintjén szerepelnek. Mindegyik
tranzakcidhoz van egy sor (a részletek szintjén, nem Osszesité szinten).

Ne keverje a mérGszamtipusokat, amikor a Mezdk és a Mérések terileten kivalasztja
Gket. Ha a Mérések terilet Befektetés 6sszesen eleménél 6sszeget ad meg, a Mérések
terllet WIP-tranzakcidk beallitasanal ne adjon meg tranzakciomértéket is. Ez a
kombinacié nem vart eredményeket adhat. Amikor a Pénzligyi irdnyitds tartomanyban
kivdlaszt egy mérést, vagy a Befektetés dsszesen, vagy a WIP-tranzakcidk lehet&séget
valassza, de ne egyszerre mind a kett6t.
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A részletes pénziigyi tervezési mérészamok haszndlatdval a befektetésszintli 6sszegz8
pénzigyi adatokat nem tudja vizsgalni. A részletek szintjén mindegyik pénzugyi tervre
egy adatsor vonatkozik. Az egy adott projektre vonatkozo Gsszes pénziigyi terv elérhet6.
Ha példaul csak a koltségterv adatait szeretné megtekinteni, haszndlja a sz(ir6t.
Kilonben duplan vagy triplan ismétl6d6 szamokat kaphat.

A Befektetés 6sszesen elemnél (Mérések terilet) megjelené adatok befektetésszintlek.
A Pénzligyi tervek vagy a Pénzigyi id6szakok elemnél (MezG6k teriilet) megjelend adatok
részletszintliek. A WIP-tranzakcidk elemnél (Mérések teriilet) megjelend adatok a
tranzakcidk szintjén vannak. A Pénzligyi id6szakok elem alatt meg nem jelené adatok
Osszegadatok (6sszegz6/befektetésszint(i adatok).

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat a beallitasokban. Hasznaljon példaul naptari id6szaki
méréseket (Mérések teriilet) a naptari idészaki mez6khoz (Mezdk teriilet), és hasznaljon
pénzlgyi id6szaki méréseket (Mérések teriilet) a pénziigyi id6szakok mez6ihez (Mez6k
terilet). Emellett ne keverje az idGszakok tipusait sem (hét, naptdr, pénziigyi). Kilonben
nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik id6szaktipusnal
ismétlédnek.

Projekttervek. Amikor pénziigyi terveket vesz fel az ad hoc nézetbe, azt |atja, hogy
minden befektetési projekthez tébb terv van. Nem csak a koltségtervet latja. A
befektetésre vonatkozd Gsszes terv lathatd. Ha csak a koltségtervet szeretné
megtekinteni, hasznaljon sz(irét.

Egyéni mezdk. Ha pénziigyi tervezéshez kapcsolédd egyéni mezGi vannak, ezek a mezék
a Pénzligyi irdnyitas tartomanyban egy Egyéni mappdaban jelennek meg. Ehhez a
tartomanyhoz tobb Egyéni mappa is tartozhat. Példaul a Csapat tipusu egyéni mezdék a
Csapat egyéni mappaban jelennek meg.

Egyéni foobjektumok tartomany

Az Egyéni f6objektumok tartomany az egyéni f6objektumokrol és
gyermekobjektumaikrdl tartalmaz informacidkat. Ez a tartomany tartalmazza a Nyelv
alobjektumot és mez&ket is. A rendszergazda engedélyezi ezekhez az objektumokhoz az
adatraktdr hasznalatat, és az objektumok ezt kdvetSen keriilnek bele az Egyéni
f6objektumok tartomanyba.

Megjegyzés: Az egyéni fGobjektumokhoz nem tartoznak sziil§objektumok, igy nem
kapcsolddnak a CA Clarity PPM rendszerben jelen 1év6 egyetlen masik objektumhoz
sem.
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A tartomany jellemzgi
Erre a tartomanyra a kdvetkezd jellemz6k vonatkoznak.

Ez a tartomany egyéni f6objektumokat és gyermekeiket tartalmazza. Az ilyen
objektumok nem kapcsoldédnak a CA Clarity PPM rendszerben jelen [évé egyetlen masik
objektumhoz sem. Minden egyéni objektumhoz egy megfelel6 halmaz tartozik ebben a
tartomanyban. Az egyéni objektum neve egyben a halmaz neve is. Az ebben a
tartomanyban talalhaté objektumok nem kapcsolddnak egymashoz.

Egyszerre egy egyéni f6objektumot jelenitsen meg. Amikor az ad hoc
megtekintében/szerkeszt6ben megtekintésre kivalasztja az Egyéni fGobjektumok
tartomanyt, adja meg az egyik egyéni féobjektumot megtekintésre. Egyidejlileg tobb
egyéni féobjektum adatait nem tudja megtekinteni, mert az egyéni f6objektumok
nincsenek egymassal kapcsolatban.

Ne keverje a naptartipusokat. IdGszaki adatok (példaul havi adatok) vizsgalatakor ne
keverje a naptartipusokat a beallitasokban. Hasznaljon példaul naptari idGszaki
méréseket (Mérések teriilet) a naptari idészaki mez6khoz (Mezdk teriilet), és hasznaljon
pénzlgyi id6szaki méréseket (Mérések teriilet) a pénziigyi id6szakok mezdihez (Mez6k
terlilet). Emellett ne keverje az idGszakok tipusait sem (hét, naptdr, pénzigyi). Kiilonben
nem vart eredményeket kaphat, ugyanis az adatok mindegyik id6szaktipusnal
ismétlédnek.
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Fejezet 15: Jelentés futtatasa vady
Utemezése

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A jelentések biztonsaga (lapon 145)

Jelentés futtatdsa vagy Utemezése (lapon 146)

Utemezett jelentések futtatdsi tulajdonsagainak szerkesztése (lapon 147)
Utemezett jelentésfuttatasok kezelése (lapon 148)

Létrehozott jelentés megtekintése (lapon 149)

Létrehozott jelentések torlése (lapon 150)

A jelentés informacidit befolydsold feladatok (lapon 150)

A jelentések biztonsaga

A jelentések biztonsaga harom szintre tagozodik. Az alabbi tablazat ismerteti az egyes
hozzaférési szinteket. A konkrét funkcidkra vonatkozé hozzaférési jogokat a CA Clarity
PPM-rendszergazda adja meg.

Hozzaférési szint Leiras

Jelentés-hozzaférés A jelentések megtekintését teszi lehet6vé. Ha ezen a
szinten rendelkezik hozzaféréssel, meg tudja nyitni az
Elérhetd jelentések oldalt. A Jelentés - Hozzdférés jog
ezt a hozzaférési szintet tartalmazza.

Adott jelentés megtekintéséhez és futtatasidhoz
példanyszintl hozzaférési jogokat kaphat. A Jelentés -
Futtatds hozzaférési joggal jelentést futtathat és
megtekintheti az eredményt. Ez a hozzaférési jog
nem engedélyezi a jelentésekhez adatokat sz(iré
paraméterek modositasat.

Jelentésmeghatdrozds Adott jelentés meghatdrozdsanak szerkesztését teszi
lehet6vé. Ha ezzel a szintli hozzaféréssel rendelkezik,
valtoztatasokat végezhet a jelentés informacidit
sz(irG jelentésparamétereken. A Jelentések és
munkdk - Meghatdrozds szerkesztése példanyszintd
hozzaférési jogosultsag egy adott jelentés
meghatarozasanak szerkesztését teszi lehetévé.
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Sorszint( biztonsag a Ez a hozzaférési szint biztositja, hogy az informaciot

jelentésekben On megkapja, ha van jogosultsaga az informacié
megtekintéséhez. Az egyes jelentések soraiban
megjelend tartalom attdl fuggden valtozik, hogy a
felhaszndlé a jelentésben szereplé elemekre
vonatkozdéan milyen hozzaférési jogokkal rendelkezik.
Ha példaul egy olyan jelentést futtat, amely tobb
projektre vonatkozdan sorol fel informaciokat, a
jelentésben csak azok a projektek jelennek meg,
amelyekhez jogosultsaggal rendelkezik.

Jelentés futtatasa vagy itemezése

Az Elérhet6 jelentések oldal felsorolja az sszes jelentést, amelyet egy felhasznalé vagy
rendszergazda elérhet és vagy azonnal futtathat, vagy késébbi futtatasra Gtemezhet. A
jelentés tipusa a jelentés meghatdrozasanak felhaszndaldi nézete. Mindegyik elérheté
jelentéshez egy annak megfelel§ meghatdrozas és egy jelentéstipus tartozik. Ebbél a
nézetbdl ki tud vdlasztani egy jelentésnézetet, és be tudja allitani a futtatasi feltételeket.
Az elérhet6 jelentéseket nem tudja tordlni, sem eltavolitani.

Az (itemezett jelentésfuttatdsok lehet&séget adnak a gyakran megtekintett jelentések
ismétléds Utemezéseinek bedllitasara. A jelentések elGzetes futtatasi itemezésével a
friss jelentések rendelkezésre allnak, amikor azokra sziikség van.

Megjegyzés: Ha az Attekintés oldalt Ugy szabta személyre, hogy megjelenjen rajta a
Sajat jelentések portlet, barmilyen elérhetd jelentést felvehet a portletbe, és a
portletbél futtatni tudja ezeket a jelentéseket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjdra.

2. Hatdrozza meg a sz(iréfeltételeket, vagy kattintson az Osszes megjelenitése elemre
az Osszes elérhetd jelentés listajanak megtekintéséhez.

3. Kattintson a futtatni vagy (itemezni kivant jelentés nevére.
4. Adja meg ki a kért informacidkat. A kévetkez6 szakaszok magyarazatot igényelnek:
Altalanos

A jelentés nevének szerkesztése. Utemezett futtatdsokhoz médosithatja a
nevet, hogy az egyes futtatasok megkilénboéztethet6k legyenek. Példa:
Kiskereskedelmi banki tevékenység — Havi arfolyamkivonat futtatasa.

A bekildott itemezett jelentésbejegyzéseknél egy csak olvashatd
jelentésazonosito és allapot jelenik meg.
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Utemezett jelentések futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése

Paraméterek

A paraméterek a kivdnt moédon bedllithatdak. Ez a szakasz csak akkor jelenik
meg, ha a CA Clarity PPM rendszergazdaja megadta a paramétereket. A
Paraméterek mentése pontra kattintva tudja menteni a megadott
paraméteregylttest ismételt felhasznalas céljabdl. A mentett paraméterek az
Elérhetd jelentések listaoldalon az alapul szolgalé jelentéstipus alatt jelennek
meg.

Mikor
Meghatdrozza, hogy a jelentés milyen id6koézonként fusson.

Valassza az Utemezve lehet8séget, ha a jelentést kés6bb kivanja futtatni. Ha a
jelentést ismétl6d6 id6pontban kivanja futtatni, kattintson az Ismétl&dés
bedllitasa hivatkozasra.

Egy Utemezett jelentés ismétlGdését a UNIX Crontab hasznalataval is
bedllithatja. A crontab haszndlatdahoz valassza a UNIX crontab beviteli
formatum hasznalata lehetGséget, majd adja meg az Gitemezést. Példaul a
kovetkezd utasitds azt jelenti, hogy a jelentést minden hdnap 1-jén és 15-én,
éjfélkor kell futtatni.

001,15**

A crontab funkcié Windows, Linux és UNIX operacios rendszereken, azon a
gépen hasznalhatd, ahol az adott CA Clarity PPM-példany fut. A funkcio
hasznalatakor az titemezett konfiguracié annak a kiszolgalénak a rendszeridejét
veszi figyelembe, ahol a CA Clarity PPM-példany fut.

Megjegyzés: A UNIX Crontab formatumrdl és a specidlis karakterek
hasznalatardl az Oracle Documentation webhely nyujt tovabbi tajékoztatast.

5. Kuldje el a valtoztatdsokat.

Utemezett jelentések futtatasi tulajdonsadainak szerkesztése

A jelentések futtatasi tulajdonsagai kozé tartoznak az litemezési és értesitési
informaciok, illetve minden testre szabhaté paraméter. Az Utemezett jelentések oldal
felsorolja a jelentések felhasznalod vagy rendszergazda altal l1étrehozott itemezett
futtatasi id6pontjait, illetve a jelentések futtatasi allapotat. Egy jelentéshez szamos
Utemezett futtatds tartozhat. A listaban allapottdl fuggetleniil az 6sszes Uitemezett
jelentésfuttatas megjelenik (a torolt jelentéseket kivéve).

A Jelentés tulajdonsdgai oldal hasznalataval médosithatja a Megszakitva vagy Befejezve
allapotu Gtemezett jelentésfuttatasok tulajdonsagait. Maskilénben a jelentések
futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.
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Utemezett jelentésfuttatasok kezelése

Az (itemezett jelentésfuttatdsokhoz a kdvetkez§ allapotok tartozhatnak:

m  Megszakitva. Az Gitemezett futtatds leall, és a kés6bbi ismétl6d6 futtatasok végleg
lealinak.

m  Befejezve. Az egyszeri, nem ismétl6dé Gtemezett futtatas befejez6dott, és a
|étrejott jelentéskimenet elérhetd.

Megjegyzés: Az ismétl6d6 (itemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg a
Befejezve allapot.

m  Szlneteltetve. Az Gtemezett futtatds ideiglenesen leallitva.
m  Fut. Az itemezett futtatds folyamatban van.

m  Utemezve. Az iitemezett futtatas az el8irt ddtumon és id6pontban megkezdi a
jelentés létrehozasat.

m  Varakozas. Az itemezett futtatas addig nem tudja megkezdeni a jelentés
létrehozasat, amig egy nem kompatibilis jelentés- vagy feladatfuttatds be nem
fejezédik.

Megjegyzés: Ha egy jelentés csak egyszeri futtatasra van titemezve, tulajdonsagai az
Utemezett futtatdasi id6pont el6tt modosithatok.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjdra.

2. Nyissa meg a Jelentések menit, és meglévé jelentésfuttatds Gtemezésének
szerkesztéséhez kattintson az Utemezett jelentések elemre.

3. Kattintson a szerkeszteni kivant jelentés nevére.
4, Moddositsa az adatokat, és mentse a mddositasokat.

Megjegyzés: Amennyiben egy jelentés végrehajtasa sikertelen, tovabbi
informacidkat az Gitemezett futtatasok allapotanak ellenérzésével kaphat, illetve
segitségért a rendszergazdahoz fordulhat.

Utemezett jelentésfuttatasok kezelése

Az (itemezett jelentésfuttatdsok a kovetkez6 mddon kezelhetGek:
m  Utemezett jelentésfuttatas felfiiggesztése vagy folytatasa

Az (itemezett jelentésfuttatdsok felfliggesztése ideiglenesen ledllitja a jelentés
futasat. A jelentés ebben az allapotaban a futtatdsa folytatasaig nem tud futni az
Utemezett idGpontban. A jelentésfuttatdsok folytatasa esetén a jelentés a
kovetkezs litemezett futtataskor lefut. A felfliggesztésre az Utemezve allapotu
jelentéseknél van lehetdség.
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Létrehozott jelentés megtekintése

m  Utemezett jelentésfuttatas torlése

Az Utemezett futtatasok torlésével azonnal leall a futtatds, és torlédik minden
késGbbi futtatas is. A torolt futtatdas megmarad az (itemezett jelentések listaoldalon
Megszakitva allapottal. Amikor egy futtatast torol, az allapotat nem tudja
megvaltoztatni, és a tulajdonsagait sem szerkesztheti.

m  Utemezett jelentésfuttatas torlése

A Megszakitva vagy a Befejezve dllapotu Gtemezett futtatasok torlésére van
lehetdsége. Ha egy litemezett futtatast torol, ezzel nem torlédik sem a jelentés
tipusa, sem a Jelentéstar listdjaban szerepld, kész, Iétrehozott jelentések.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjdra.

2. Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.

3. Jeldlje be az Utemezett jelentésfuttatas melletti jel6l6négyzetet, majd valasszon az
alabbi miveletek kozil:

m  Kattintson a Sziinet gombra.
m  Kattintson a Folytatas pontra.
m  Kattintson a Munka megszakitdsa gombra.

m  Kattintson a Munka torlése gombra.

Létrehozott jelentés megtekintése

A Jelentéstar oldal felsorolja az 6sszes olyan létrehozott jelentést, amelynek
megtekintéséhez a felhasznaldnak jogosultsaga van. Az litemezett futtatas kimenete a
jelentéspéldany. A jelentések azonnal lefutnak, és a létrehozds utan egybdl
megtekinthetdek. A jelentéseket mentheti, és masokkal is meg tudja osztani.

Ha az Utemezett jelentésfuttatds ismétlédik, akkor mindegyik el6forduldsnal létrejon a
jelentésnaplé egy példanya. Ha példaul egy Gitemezett jelentés havonkénti futtatasra
van beallitva, akkor az adott jelentésbél minden honapban létrején egy példany.

A jelentések megtekintéséhez az Adobe Acrobat Reader programnak telepitve kell
lennie.

Megjegyzés: Minden azonnal futd jelentés esetében rogton meg is tekintheti a jelentést.
Mentheti is a jelentést, és megtekintheti késébb a Jelentéstar oldalrdl.
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Létrehozott jelentések torlése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson a Jelentéstar elemre.
3. Hajtsa végre a megfelel§ |épést:
m  Kattintson az attekintendd jelentés melletti Jelentés megnyitasa ikonra.

m A futtatasi tulajdonsagok megtekintéséhez kattintson a Jelentés hivatkozasra.

Létrehozott jelentések torlése

A létrehozott jelentéseket igény szerint tordlheti. Emellett a Munkanaplok és
jelentéstar-bejegyzések eltavolitasa munka futtatasat is Gtemezheti, hogy id6rél idGre
eltavolitsa a Jelentéstarbdl az elavult jelentéseket.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjdra.

2. Nyissa meg a Jelentések menit, és kattintson a Jelentéstar elemre.

3. Jeldlje be a jelentés melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Torlés pontra.

A jelentés informacidit befolyasolo feladatok

Jelentésinformaciokat a Jelentések altal hasznalt adatok beallitasa és frissitése és az
IdGszeletelés munka allit el6. Ha ezek a feladatok ledlinak, az hatassal lehet a
jelentésekre is. Ha a jelentésinformacid nem jelenik meg, az arra utal, hogy a munkdk
egyike nem tudott lefutni.

Tovabbi tajékoztatdsért forduljon a CA Clarity PPM-rendszergazdahoz.
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Fejezet 16: Munka futtatasa vagy
Utemezése

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Utemezett munkafuttatdsok allapotai (lapon 151)

Munkak futtatdsa vagy ttemezése (lapon 152)

Utemezett munkak futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése (lapon 153)
Utemezett munkafuttatdsok kezelése (lapon 154)

A munkanaplé megtekintése vagy torlése (lapon 155)

Utemezett munkafuttatasok allapotai

A munkak olyan miveletsorozatok, amelyeket az alkalmazas automatikus adminisztrativ
folyamatok rendszeres végrehajtasara hasznal. Példaul munkakkal lehet
adatbazistablakat adatokkal feltolteni vagy frissiteni, illetve a hattérben folyamatokat
futtatni. Egy feladat lekérdezésekbdl, utasitasokbdl vagy eljarasokbdl allhat.

Az Utemezett munka oldal hasznalataval megtekintheti a munka futtatasi idejét és
futdsanak allapotat. A listaban allapottdl fliggetleniil az 6sszes Gtemezett futtatds
megjelenik (A toroltek kivételével). Az (itemezett futtatasokhoz a kovetkezd allapotok
tartozhatnak:

Megszakitva

Azt jelzi, hogy az Gtemezett futtatas ledll, és a késGbbi ismétl6dé futtatasok végleg
ledlinak.

Befejezve

Azt jelzi, hogy az egyetlen, nem ismétl6dé futtatds befejez6dott. Ha a feladat
meghatdrozasa napld elSallitdsdra van bedllitva, akkor azt a Feladatnapldban
tekintheti meg.

Megjegyzés: Az ismétl6dé (itemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg Befejezve
allapot.

Sziineteltetve

Azt jelzi, hogy az (itemezett futtatas ideiglenesen le van allitva.

Fut
Azt jelzi, hogy az itemezett futtatds folyamatban van.
Utemezve

Azt jelzi, hogy az itemezett futtatds az elSirt datumon és id6pontban megkezdi a
munka végrehajtasat.
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Munkak futtatasa vagy Utemezése

Varakozas

Azt jelzi, hogy az litemezett futtatds elérte az Utemezett futtatasi ddtumot és
id6épontot, de addig nem tudja megkezdeni a munka végrehajtasat, amig egy nem
kompatibilis jelentés- vagy munkafuttatas be nem fejezédik.

Folyamatmotorra var

Ez az allapot csak akkor jelenik meg, ha a folyamatmotor nem fut a Varatlan
esemény hozzdrendelése munka futtatdsa el6tt.

Munkak futtatasa vagy Utemezése

Az Elérhet6 munkak oldal felsorolja az 6sszes munkat, amelyet egy felhasznalé vagy
rendszergazda elérhet és vagy azonnal futtathat, vagy késébbi futtatasra Gtemezhet. A
jelentés tipusa a jelentés vagy munka meghatarozasanak felhasznaldi nézete. Mindegyik
elérhet6 munkahoz egy annak megfelel6 meghatarozas és egy munkatipus tartozik.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjdra.

2. Nyissa meg a Munkak meniit, és kattintson az Elérhet6 munkak elemre.

3. Kattintson a futtatni vagy itemezni kivant munka nevére.

4. Adja meg ki a kért informdacidkat. A kévetkez6 szakaszok magyarazatot igényelnek:
Altalanos

Médositsa a munka nevét. Utemezett futtatdsokhoz mddosithatja a nevet,
hogy az egyes futtatdsok megkilonboztethet6k legyenek. A bekildott
Utemezett munkabejegyzésekhez egy csak olvashaté munkaazonosité és
allapot jelenik meg.

Paraméterek

A paraméterek a kivdnt moédon bedllithatdak. Ez a szakasz csak akkor jelenik
meg, ha a CA Clarity PPM rendszergazddja megadta a paramétereket. A
Paraméterek mentése pontra kattintva tudja menteni a megadott
paraméteregylttest ismételt felhasznalas céljabdl. A mentett paraméterek az
Elérhetd munkak listaoldalon az alapul szolgalé munkatipus alatt jelennek meg.
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Utemezett munkak futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése

Mikor

Meghatarozza, hogy a munka milyen id6kézonként fusson. Valassza az
Utemezve lehet8séget, ha a munkat késébb kivanja futtatni. Ha a munkat
ismétl6dé id6pontban kivanja futtatni, kattintson az Ismétl&dés beallitasa
hivatkozdsra.

Egy Utemezett munka ismétl6dését a UNIX crontab hasznalatdval is beallithatja.
A crontab haszndlatahoz valassza a UNIX crontab beviteli formatum haszndlata
lehet&séget, majd adja meg az (itemezést. Példaul a kdvetkezd bejegyzés azt
jelenti, hogy a munkdat minden hénap 1-jén és 15-én, éjfélkor kell futtatni.

001,15 **

A crontab funkcié Windows, Linux és UNIX operacios rendszereken, azon a
gépen hasznalhatd, ahol az adott CA Clarity PPM-példany fut. A funkcio
hasznalatakor az titemezett konfiguracié annak a kiszolgalénak a rendszeridejét
veszi figyelembe, ahol a CA Clarity PPM-példany fut.

Megjegyzés: A UNIX Crontab formatumrdl és a specidlis karakterek
hasznalatardl az Oracle Documentation webhely nyujt tovabbi tajékoztatast.

5. Kuldje el a valtoztatdsokat.

Utemezett munkak futtatasi tulajdonsadainak szerkesztése

Az Utemezett munkak oldal a munkak futtatasi id6pontjat és futtatasi allapotat sorolja
fel. A listaban allapottdl fuggetleniil az 6sszes Gtemezett futtatas megjelenik (A toroltek
kivételével). A Munkatulajdonsagok oldal hasznalataval a Megszakitva vagy Befejezve
allapotu Gtemezett munkafuttatasok tulajdonsdgait tudja modositani. Maskilénben a
feladatok futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.

Megjegyzés: Ha egy munka csak egyszeri futtatdsra van Gtemezve, tulajdonsagai az
Utemezett futtatasi id6pont eltt modosithatok.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjara.

2. Meglévé munkafuttatds Gtemezésének mddositasahoz kattintson a Munkak
meniire, majd az Utemezett munkak pontra.

3. Kattintson a szerkeszteni kivant munka nevére.
4. Modositsa az adatokat, és mentse a modositasokat.

Megjegyzés: Amennyiben egy munka végrehajtdsa sikertelen, tovabbi
informacidkat az Gitemezett futtatasok allapotanak ellenérzésével kaphat, illetve
segitségért a rendszergazdahoz fordulhat.
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Utemezett munkafuttatasok kezelése

Utemezett munkafuttatasok kezelése

Az Utemezett munkafuttatdsok a kovetkezé mdodon kezelhetGek:

Utemezett munkafuttatas felfiiggesztése vagy folytatasa

Az Utemezett munkak oldalon felfiiggesztheti barmelyik Utemezve allapoti munkat,
illetve folytathatja barmely felfliggesztett munkat. A futtatds felfliggesztésével
ideiglenesen megallithatja egy munka futtatasat. A munka ebben az allapotaban a
folytatasig nem tud futni az Utemezett id6pontban. A munkafuttatasok folytatasa
esetén a munka a kovetkez$ Gtemezett futtataskor lefut.

Utemezett munkafuttatas torlése

Az (itemezett munkafuttatds megszakitasaval azonnal leallithaté a munka, és
torlédik minden késGbbi futtatas, de a folyamat tovabb fut a hattérben. A torolt
munka az Gtemezett feladatok listajan Megszakitva allapottal megmarad. Az allapot
az Utemezett munkak listaoldalon némi késéssel jelenik meg. Amikor egy
feladatfuttatast torolt, az dllapotat nem tudja megvaltoztatni, és a tulajdonsagait
sem szerkesztheti.

Utemezett munkafuttatas torlése

Az Utemezett munkak oldal hasznélataval eltavolithatja a Megszakitva vagy
Befejezve dallapotu Gtemezett munkafuttatasokat. Az Gitemezett munka eltavolitasa
nem torli a munka tipusat vagy a futtatas barmely munkanaplojat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjdra.

Nyissa meg a Munkak meniit, és kattintson az Utemezett munkak elemre.

Jeldlje be az itemezett munkafuttatds melletti jel6l6négyzetet, majd valasszon az
aldbbi mveletek koziil:

m  Kattintson a Sziinet gombra.
m  Kattintson a Folytatas pontra.
m  Kattintson a Munka megszakitasa gombra.

m  Kattintson a Munka térlése gombra.
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A munkanaplé megtekintése vagy torlése

A munkanaploé megtekintése vagy torlése

A Naplo oldal hasznalataval informacio tekinthet6 meg a munka futasardl, illetve
torolhet6k az elavult munkanaplok. A feladatnapld a futasi tulajdonsagok csak olvashato
verzidjabdl 4ll, és feladatbejegyzéseket, id6ket és esetleges Gizeneteket sorol fel. Ha egy
feladat ledll, a napld mutatja a hiba jellegét.

Emellett a Munkanapldk és jelentéstar-bejegyzések eltdvolitdsa munkat arra
Utemezheti, hogy id8rdl id6re eltavolitsa a Jelentéstarbdl vagy a Munkanaplébdl a
munkanapldkat és a jelentéspéldanyokat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Munkak meniit, és kattintson a Naplé elemre.
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Fiiggelék A: BillentyGkombinacidk

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Billenty(ikombinacidk alapfunkcidkhoz (lapon 157)

A CA Clarity billentylikombinacidi (mdveletek) (lapon 158)

A CA Clarity billenty(ikombinacidi (listdk) (lapon 158)

Id6ardnyos értéket tartalmazé celldkban hasznalhaté billentyliparancsok (lapon 160)

Billentyikombinacidk alapfunkcidkhoz

Az aldbbi tablazat az 6sszes CA Clarity PPM oldalon elérhet alapfunkcidk
billentylikombindacioit sorolja fel:

Funkcié Billentylikombinacio
KezdG6lap meni Ctrl+Alt+H
Adminisztraciés meni Ctrl+Alt+A
Kedvencek menii Ctrl+Alt+F
Vissza Ctrl+Alt+B

vagy

Alt+bal nyil
Kezdélap Ctrl+Alt+Home
Frissités Ctrl+Alt+F5
Keresés Ctrl+Alt+S
El6zmény Ctrl+Alt+V
Sago F1
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A CA Clarity billentylkombinacioi (m{veletek)

A CA Clarity billentyikombinacioi (miveletek)

Az aldbbi tablazat a CA Clarity PPM oldalakon elérhet6 mveletek billentylkombinacidit

sorolja fel.

Miivelet Billentylikombinac Alternativ kisegit6
io billentylikombinacio

MezGszerkesztd aktivalasa (példaul Enter Alt+Enter

datumvdlasztd)

Felugré ablak bezarasa Esc Shift+Esc

Lapmeni megnyitasa Enter Alt+Enter

Meniben balra, jobbra, fel vagy le Balra nyil Alt+felfelé nyil

mozgas Jobbra nyil Alt+Lefelé nyil
Felfelé nyil Alt+felfelé nyil
Lefelé nyil Alt+Lefelé nyil

Kijelolt menuelem kivalasztasa Enter Alt+Enter

Hivatkozds megnyitdsa listaoldalban Ctrl+Enter

Jel6l6négyzet bejeldlése vagy Sz6koz billentyd

bejel6lésének megsziintetése

Megjegyzés: Az oldalon belili

kijelolésnek (fékusznak) a

jelolénégyzeten kell lennie.

Hierarchikus lista kibontasa Sz6koz billentyd

Megjegyzés: Az oldalon belili
kijelolésnek (fékusznak) a hierarchikus
lista + jelén kell lennie.

A CA Clarity billentyUkombinacioi (listak)

A kovetkez6 tablazat mutatja be a listakhoz elérhetd billenty(ikombinacidkat.

Miivelet Mod Billentylikombinacié
Valtas listaban szerkesztési és Megjelenités, Enter
megjelenitési mod kozott Szerkesztés
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A CA Clarity billentylGkombinacioi (listak)

Miivelet Mod Billentylikombinacié
Listan (racson) belil cellardl cellara  Megjelenités Balra nyil
mozgas Jobbra nyil

Felfelé nyil

Lefelé nyil
Mozgas listan belil kiilonb6z6 Megjelenités Tab (el6re)
terlletekre: portlet ikonokra, Shift+Tab (vissza)

oszlopfejlécekre, lista
torzsszovegére, gombokra

Valtas megjelenités mddra Szerkesztés Esc vagy Enter
Mozgas balra vagy jobbra cellan Szerkesztés Balra nyil

beldl Jobbra nyil
Mozgas szerkeszthetd cellarol Szerkesztés Tab (el6re)
szerkeszthet§ cellara Shift+Tab (vissza)
Ugrds a sor végére Szerkesztés Ctrl+Jobbra nyil

Megjegyzés: Ha id6aranyos értéket
tartalmazé soron végzi a
mveletet, a billentylkombinacié
megismétlésével |éphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbol.

Ugras a sor elejére Szerkesztés Ctrl+Balra nyil
Lapozas felfelé vagy lefelé Megjelenités, Ctrl+Alt+Felfelé nyil
Szerkesztés Ctrl+Alt+Lefelé nyil
Ugrds egy lista elejére vagy végére Megjelenités, Ctrl+Felfelé nyil
Megjegyzés: Ha idGaranyos értéket Szerkesztés Ctrl+Lefelé nyil

tartalmazé cellan végzi a
mdveletet, a billentykombinacié
megismétlésével [éphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbol.

Legordild lista vagy datumvalasztd Szerkesztés Enter
megnyitasa

Mozgas legordiild listan beldl Szerkesztés Felfelé nyil
kivdlasztasi elemek kozott Lefelé nyil
Kijelolt érték kivalasztasa legordilé Szerkesztés Enter

listdban vagy datumvalasztdban

Datum kijelolése Szerkesztés Lefelé nyil
datumvdlasztéban

Uj sor hozzaadasa hosszu Szerkesztés Ctrl+Enter
szovegterilethez
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IdBaranyos értéket tartalmazo cellakban hasznalhato billentylparancsok

Id6aranyos értéket tartalmazo cellakban hasznalhat6
billentyparancsok

A kovetkez6 tablazat mutatja be az id6aranyos értékeket tartalmazé celldkban
haszndlhaté billentylikombinacidkat.

Miivelet Billentylikombinacio Alternativ kisegit6
billentylikombinacio

Id6aranyos értéket tartalmazé  Shift+Ctrl+Jobra nyil
sor kivalasztasa

Id6ardnyos értéket tartalmazé  Shift+Ctrl+Lefelé nyil
oszlop kivalasztdsa

Egyetlen cella kijel6lése az Shift+Jobbra nyil
aktualis cellatdl balra vagy Shift+Balra nyil
jobbra

Egyetlen cella kijel6lése az Shift+Felfelé nyil

aktualis cella folott vagy alatt Shift+Lefelé nyil

IdGaranyos értéket tartalmazé  Ctrl+C
cella masoldsa

IdGaranyos értéket tartalmazé  Ctrl+V
cella beillesztése

IdGaranyos értéket tartalmazé  Ctrl+X
cella kivagasa

Kivagasi, masolasi vagy Ctrl+Z
beillesztési mivelet
visszavonasa

Masolas Excelbdl id6aranyos Ctrl+C és Ctrl+V
értéket tartalmazé cellaba
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