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Luku 1: Taloushallinnon johdanto

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Ensimmaiset maaritykset (sivulla 9)
Taloushallinnon ajot (sivulla 9)
Taloushallinnon prosessit (sivulla 10)

Ensimmaiset maaritykset

Ennen taloushallinnon kadytt6d on maaritettdva vahintadn seuraavat:

1. valuutat, jos monivaluuttajérjestelméa on kdytdssa (sivulla 29)

erilaisten talouskasittelyiden suorittamiseen tarvittavat kohteet (sivulla 11)

taloussuunnittelussa kdytetyt kirjanpitokaudet

2
3
4. tapahtumien kasittelyssa kdytettavat talousluokat (sivulla 27)
5

taloudellinen kustannus- ja hintamatriisi, johon tapahtumien ja taloussuunnitelmien
kustannukset taytetdaan

6. kayttdjien taloushallinnon toimintoihin tarvitsemat kdyttéoikeudet.

Taloushallinnon ajot

Taloushallinnossa kaytetdan yleisesti seuraavia ajoja:
m  Tuo talouden toteutuneet -ajo

m  Siirrd tydajan kirjaukset

®  Hintamatriisin ote

®  Luo laskuja

®m  Siirrd tapahtuman taloustiedot -ajo

m  Siirrd tapahtumat taloushallintaan

m  Piivitad koontitiedot -ajo

m  Tyhjenna valiaikaiset koontitiedot
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Taloushallinnon prosessit

Taloushallinnon prosessit

Voi automatisoida tiettyja taloushallinnon tehtavid luomalla prosesseja.

Seuraavat ovat esimerkkeja automatisoitavista tehtavista:

m  kustannussuunnitelmaan liitettyjen budjettisuunnitelmien hyvaksyminen tai
hylkddminen

m  ilmoitusten lahettaminen projektipdallikdille ja tydryhman jasenille, kun heille
kiinnitetdaan toimenpiteita.
Suositus:

m  Maarita aloitusehto selkeasti, kun maaritat automaattisesti kdynnistyvia
tapahtumariveihin liittyvia prosesseja. Aloitusehto saattaa muutoin vahingossa
kdynnistaa useita ei-toivottuja prosesseja.

m  Kustannussuunnitelman osion madrittavan prosessin luominen on tarpeetonta,
koska kustannussuunnitelmat perivat osion investoinnista, johon ne kuuluvat.
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Luku 2: Taloushallinnon maarittaminen

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Kokonaisuudet (sivulla 11)

Taloudellisen kokonaisuuden maarittdminen (sivulla 12)
Sijainnit (sivulla 19)

Osastot (sivulla 21)

Talousluokat (sivulla 27)

Valuutat (sivulla 29)

Talousprosessien asetusten maarittdminen (sivulla 32)
Talousmatriisit (sivulla 33)

Taydentévien taloustietojen luominen (sivulla 41)
Voittolisakoodien ottaminen kadyttéon (sivulla 55)
Yrityksen lisdtietojen hallinta (sivulla 57)

Kokonaisuudet

Taloushallinnon maarittdmisen ensimmainen vaihe on taloudellisen kokonaisuuden
luominen. Voit maarittda niin monta kokonaisuutta kuin haluat.

Jokaisella kokonaisuudella on yksildllinen joukko sijainteja ja osastoja, joihin
kokonaisuus on taloushallinnollisessa suhteessa. Maarita tdma taloushallinnollinen raja
liittdmalla kokonaisuudet maantieteelliseen OBS:n sijainteja varten ja organisaatio-
OBS:3dan osastoja varten.

Kun kokonaisuus on maaritetty, voit luoda kustannussuunnitelmia ja maarittaa
investointien kustannuksia.

Controller voi maarittaa kokonaisuustasolle oletusarvot, jolloin jarjestelma ehdottaa
kayttajalle suositeltavaa organisaation kustannussuunnitelmarakennetta. Han voi
esimerkiksi maarittda ennalta tilikauden ajanjakson tyypin ja ryhmittelyattribuutit, joita
kaytetdan kaikissa kustannussuunnitelmissa. Oletusarvot tdydennetdadn automaattisesti
yksittaisiin investointien kustannussuunnitelmiin niiden luonnin yhteydessa.
Projektipaallikét voivat muuttaa naita oletusarvoja omien investointiensa osalta.
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Jos haluat ottaa taloushallinnon kayttdon ja kdyttda sita, maarita ensin kokonaisuus,
jotta voit maarittaa sisdisen talouskehyksen organisaatiollesi. Kokonaisuuden
madrittaminen tarjoaa seuraavat edut:

m  Standardoitu taloussuunnitteluprosessi kaikille investoinneille.

m  Nakyvyys siihen, miten investoinnin kustannuksia seurataan.
Esimerkki: Kokonaisuuden maarittdaminen taloussuunnittelua varten

IT-yrityksen talousvastaava maarittaa taloudellisen kokoonpanon antaakseen
investointivastaaville peruskehyksen yksityiskohtaisten taloussuunnitelmien
rakentamista varten.

Talousvastaava maarittaa seuraavat talousluokat luokitellakseen organisaatiotiedot
talouskasittelya varten:

m  Resurssiluokat, jotka maarittavat eron ulkomaisten ja paikallisten resurssien valilla.
m  Tapahtumaluokat, jotka luokittelevat konsultointi-, kehitys- ja myyntihenkil6tyon

tapahtumatyypit.

Jotta kuukausittaisiin jaksoihin perustuvaa kustannussuunnittelua voi tehda,
talousvastaava valitsee kuukausittaisen tilikauden jaksotyypin, joka kestaa tammikuun
1. paivasta joulukuun 31. paivaan.

Talousvastaava valitsee sitten seuraavat ryhmittelyattribuutit maarittdakseen kaikkien
investoinnin kustannussuunnitelman rivinimikkeiden rakenteen:

®  Resource
m  Rooli

m  Transaction Class
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Seuraava kaavio kuvaa, miten talousvastaava maarittaa taloudellisen kokonaisuuden.

Taloudellisen kokonaisuuden maarttaminen

Tarkista edellytykset

Talowsvastaava l

Luo talousluokat

:

Lua tilikausien
aikajaksot

l

Aktivai tilikausien
aikajaksot

:

Lua suunnitel man
oletukset

l

Valmis

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Tarkista edellytykset (sivulla 14).

Luo talousluokat (sivulla 15).

Luo tilikauden jaksot (sivulla 16).

LA

Aktivoi tilikausien aikajaksot (sivulla 16).

Luo suunnitelman oletukset (sivulla 17).
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Edellytysten tarkistaminen

Ennen kuin madritat taloudellisen kokonaisuuden, tayta seuraavat edellytykset:

Ymmartaminen

Tarkista, ettd ymmarrat seuraavat taloushallinnon kasitteet:

m  Kustannussuunnittelu verrattuna toteutuneisiin, tilikausijaksot ja miten ne
maaritetdan organisaatiossasi.

m  Minka tahansa kokoonpanotyypin halutut tulokset. Kun olet aloittanut
esiintymatietojen luomisen maaritettyjen tietojen avulla, et pysty muuttamaan
kokoonpanoa Et esimerkiksi pysty poistamaan tilikausijaksoja, osaston tai sijainnin
OBS-yksikoita tai talousluokituksia, joita sovellus kayttaa.

m  Tapa, jolla haluat maarittda organisaatiorakenteesi kokonaisuuden avulla, ja
osaston OBS (organisaatioerittelyn rakenne) -yksikot. Organisaatio on tarkes, silla
kadyttaessasi sovellusta tai muodostaessasi raportteja tiedot ryhmitellddn halutun
tuloksen mukaan.

m  Tapa, jolla kokoonpanosi, luokituksesi ja maarityksesi vaikuttavat tietojen
kulkemiseen kolmannen osapuolen integrointeihisi ja kohdistusten kasittelyysi.

OBS:n ja kokonaisuuden luominen

Tarkista, ettd olet luonut seuraavan kokoonpanon:

m  Usean valuutan madritys, jossa on aktiivinen jarjestelmavaluutta.

m  Taloussijainti ja talousosaston OBS.

m  Kokonaisuus, joka liittyy taloussijaintiin ja talousosaston OBS:aan.

m  Kokonaisuuden osaston ja sijainnin OBS-yksikot, jotka liittyvat toisiinsa.
Ryhmittelyattribuutit

Maarita taloussuunnitelmatietojesi ryhmittelemisen ehdot. maarittaa
ryhmittelyattribuutteja kustannussuunnitelman rivitietoja varten

Esimerkki: Ryhmittelyattribuutit

m  Kustannustyyppi. Sisaltaa erilliset rivinimikkeet kaytto- ja padomakustannuksille.

m  Veloituskoodi. Siséltaa eri tyyppiset kaytto- ja padomakustannukset, kuten kiinteat
tai muuttuvat kayttokustannukset.
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Talousluokkien luominen
Jos haluat kasitella taloustiedot luokittelemalla resursseja, investointeja ja tapahtumia,
luo seuraavat talousluokat:
Resurssiluokat

Tee ero eri tyyppisten resurssien valilla raportointia varten. Voit ottaa kdyttoon
erilaisia kustannuksia ja hintoja resursseille, kuten tyontekijoille ja alihankkijoille.

Yritysluokat

Kuvaile asiakkaat tai yritykset organisaation sisalla, kuten sisdiset asiakkaat ja
ulkoiset asiakkaat.

WIP-luokat

Kayta matriisin sarakkeina maarittamaan toteutuneiden tapahtumien hinnat ja
kustannukset tai suunnitellut kustannukset. Kayta WIP-luokkia esimerkiksi
tekemaan ero investointien tyyppien tai kokojen valilla (kriittinen sovellus, SOP-
sovellus tai vanha tuote) ja antamaan vastaavat kustannukset seka hinnat. Voit
kayttaa WIP-luokkia myds talousraportointiin tai laskutettavien ja ei-laskutettavien
resurssien ryhmittelemiseen.

Investointiluokat

Tee ero niiden palveluiden vilille, jotka organisaatio tarjoaa asiakkailleen, kuten
hallinta- tai yllapitopalveluiden vilille. Muita esimerkkeja ovat esimerkki
investointityypit, kuten projektit, assetit ja sovellukset, tai projektityypit, kuten
voittoa tavoittelematon projekti, tarked projekti ja valtionhallinnon projekti.

Tapahtumaluokat
Luokittele resurssien kirjaaman tyon tyyppi ja tee ero kustannusten valille

esimerkiksi sisdisen henkilotyon tai alihankkijan henkilétyon suhteen.

Huomautus: Liita aluksi resurssiluokka henkilotyoresurssityyppiin ja tapahtumaluokka
vain henkildtyotapahtumatyyppiin. Voit luoda muut resurssi- ja tapahtumatyyppiluokat
(materiaali, laitteet ja kulut), kun taloushallinto on maaritetty.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
2. Napsauta Luokittelut-osassa sen luokan linkin nimea, jonka haluat luoda.
3. Valitse Uusi ja tdydenna pyydetyt tiedot.

Huomautus: Kun luot resurssiluokkaa, valitse Aktiivinen-kenttd, jotta
resurssiluokasta tehdaan kaytettavissa oleva muille resurssien,
kustannussuunnitelmien ja tapahtumien viittauksille.

4. Valitse Tallenna.
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Tilikausien aikajaksojen luominen

Maarita aktiiviset tilikausien aikajaksot kokonaisuudelle yksikkdina raportointia ja
talouskasittelya varten. Ndiden aikajaksojen perusteella investointivastaavat voivat
luoda eriteltyja taloussuunnitelmia tai takaisinveloitussaantoja. Esimerkiksi jos
suunnittelet viikoittaisten jaksojen mukaan, maarita ja aktivoi viikoittaiset tilikausijaksot
kokonaisuudelle.

Valitsemasi jakso, vuosi ja pdivimaaraalue luo automaattisesti ajanjaksojen sarjan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
Valitse Organisaatiorakenne-osassa Kokonaisuudet.

Avaa kokonaisuus, jolle haluat luoda tilikauden ajanjaksot.

el

Valitse Tilikauden ajanjaksot.

5. Valitse Uusi ja tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Huomautus: Kun ajanjaksot ovat aktiiviset, et pysty muokkaamaan alkamis- ja
paattymispadivamaaria.

Period Type

Maarittaa ajanjakson tyypin, kuten kuukausittainen tai neljannesvuosittainen.
Kun olet luonut ajanjakson, et voi muuttaa tata arvoa.

Start Date

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen alkamispdivamaaran.
Paattymispdiva

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen paattymispdivan.

6. Tallenna muutokset.

Tilikausien aikajaksojen aktivoiminen

Kaikki paivamaaraalueeseen sisdltyvat tilikausien ajanjaksot luodaan Passiivinen-tilaan.
Jos haluat antaa investointivastaavien kdyttaa ajanjaksoja eritellyissa
taloussuunnitelmissa, aktivoi ajanjaksot. Esimerkiksi jos luot kuukausittaiset tiikauden
ajanjaksot yhdelle vuodelle, sinun on aktivoitava kaikki kuukausittaiset jaksot. Kun
ajanjaksot ovat aktiiviset, voit luoda eriteltyja taloussuunnitelmia niille tai kayttaa niita
Datamart-asetuksissa.

Huomautus: Et voi poistaa jarjestelmassa kdytdssa olevan ajanjakson aktivointia.
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

N o u & w nNpoe

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.

Valitse Organisaatiorakenne-osassa Kokonaisuudet.

Avaa kokonaisuus, jolle haluat aktivoida tilikauden ajanjaksot.
Valitse Tilikauden ajanjaksot.

Valitse kukin aktivoitava tilikauden ajanjakso.

Avaa Toiminnot-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Aktivoi.

Tallenna muutokset.

Suunnitelman oletusten luominen

Jos haluat luoda seuraavia oletustyyppeja eritellyille taloussuunnitelmille kaikille
investoinneille, kayta suunnitelman oletuksia:

Ryhmittelyattribuutit. Ryhmittelee taloussuunnitelmatiedot maaritettyjen ehtojen
mukaan. Jos esimerkiksi haluat ndhda kustannuserittelyn eri osastojen ja sijaintien
mukaan, valitse Sijainti ja Osasto oletusryhmittelyattribuuteiksi kaikille
taloussuunnitelmille.

Tilikauden ajanjaksotyyppi. Erittelee taloussuunnittelutiedot maaritetyn
ajanjaksotyypin mukaan. Jos esimerkiksi haluat nahda kustannusarvojen
kuukausittaisen erittelyn oletusarvon mukaan, valitse kaikille
kustannussuunnitelmille kuukausittainen ajanjaksotyyppi.

Voit muokata valin valitun ajanjaksotyypin tietoja. Voit tarkastella muiden
ajanjaksotyyppien tietoja mutta et muokata niita.

Alkamis- ja paattymisjaksot. Maarittda paivamaaraalueen manuaalisten
taloussuunnitelmien luomista varten. Jos esimerkiksi haluat maarittaa oletukset
kaikkien taloussuunnitelmien alkamis- ja paattymisjaksoille jollakin alueella, maarita
esimerkiksi tammikuun 1. paiva alkamispdivamaaraksi ja joulukuun 31. pdiva
paattymispaivamaaraksi.

Lukitut suunnitelmat. Lukitsee taloussuunnitelmia, jotta vastuuhenkil6itad estetdaan
muuttamasta ryhmittelyattribuutteja investoinnin tasolla.

Jaadytyspaivamaara. Hallitsee ajanjaksoja. Syota esimerkiksi 31. joulukuuta, jos
haluat estaa eriteltyjen taloussuunnitelmien ajanjaksojen muuttamisen ennen
kyseistd paivamaaraa.
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Taloudellisen kokonaisuuden maarittaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

o W

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.

Valitse Organisaatiorakenne-osassa Kokonaisuudet.

Avaa kokonaisuus, jolle haluat luoda suunnitelman oletuksia.
Valitse Suunnitelman oletukset.

Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Lukitse paivimaara

Maarittaa paivamaaran, jona voit muokata suunnitelman ajanjaksoja. Et voi
muokata yksityiskohtaisen taloussuunnitelman ajanjaksoja, jotka ovat ennen
jaadytyspadivamaaraa.

Huomautus: Ennen jaadytyspdivamaadraa olevien ajanjaksojen yksityiskohtaisia
taloussuunnitelmia ei voi muokata manuaalisesti. Jos kustannussuunnitelma
taytetdan automaattisesti kayttamalla Tayta investointitydryhmalta- tai Tayta
tehtavien kiinnityksilta -asetusta, ajanjaksot paivittyvat jaddytyspaivamaarasta
rippumatta.

Lukitse suunnitelman rakenne

Maarittaa, estetdanko vastuuhenkil6itd ohittamasta suunnitelman oletuksia,
kun he maarittavat kustannussuunnitelmia.

Grouping Attributes

Maarittaa luokat kustannussuunnitelman ja hydtysuunnitelman rivinimikkeiden
tietojen rakenteen suunnittelua varten.

Tallenna muutokset.

Olet maarittanyt taloudellisen kokonaisuuden onnistuneesti.
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Sijainnit

Sijainnit

Sijainneilla tarkoitetaan maantieteellisia sijainteja (tai osastoja), joissa yritykselld on
liiketoimintaa. Sijainnit, esimerkiksi kaupunki, osavaltio tai maa, liitetdan vain yhteen
kokonaisuuteen. Jos olet maarittanyt useita kokonaisuuksia, joilla on sama fyysinen
sijainti, maarita kullekin kokonaisuudelle erillinen sijainti.

Jokaisella sijainnilla voi olla osoite, puhelinnumero ja vastuuhenkilén nimi.
Esimerkki: Yksiloivasti nimetyt sijainnit usealle kokonaisuudelle

Forward Inc -yhtiolld on kokonaan sen omistuksessa oleva tytaryhtié nimelta Fl Back
Office Systems. Forward Inc pitda kummallekin yritykselle erillista kirjanpitoa. Forward
Inc loi talousrakenteen maaritysten yhteydessa kaksi kokonaisuutta: yhden itselleen ja
toisen kokonaan omistamalleen tytaryhtidlle. Kummankin yrityksen toimisto on samassa
maantieteellisessa sijainnissa. Voidakseen luoda kokonaisuuksia ja liittda saman sijainnin
erikseen kumpaankin kokonaisuuteen Forward Inc loi kaksi sijainnin OBS:aa. Forward Inc
-kokonaisuudessa sille annettiin nimeksi frd_locations ja Fl Back Office Systems -
kokonaisuudessa fi_locations. Forward loi myds kummankin kokonaisuuden sijainnille
kaupunkisijainnit, joilla on yksildivdt nimet ja tunnukset.

Kun maaritykset olivat valmiit, Forward Inc liitti liiketoimintayksikkdnsd, osastonsa ja
ryhmaénsa sijainteihin. FI Back Office Systems toimi samalla tavalla.

Voit liittda sijainnin useaan osastoon. Voit liittd3d osaston useaan sijaintiin. Sijainti voi
toimia toisen sijainnin paasijaintina. Esimerkiksi maa voi olla osavaltion tai alueen
padsijainti. Tama hierarkia luo automaattisesti OBS-rakenteen osasto-OBS:3a ja sijainti-
OBS:aa varten.

Sijaintien luominen

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit luoda sijainnin ja liittda sen kokonaisuuteen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.

2. Valitse Sijainnit.

3. Valitse Uusi ja tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Kokonaisuus

Maarittaa kokonaisuuden, johon tdma sijainti kuuluu. Tata kenttaa ei voi
muokata tallennuksen jalkeen.
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Sijainnit

Ylataso

Maarittaa sijainnin, johon tama sijainti kuuluu.

4. Tallenna muutokset.

Sijaintien muokkaaminen
Kun sijainti on luotu, voit muokata sen attribuutteja. Et voi poistaa sijaintia, jos se on
kaytossa tai siithen on liitetty mitd tahansa seuraavista:
m  Osasto
m  asiakkaan lisatietoja
m  Kokonaisuus
m  jarjestelman oletuksia
®m  siirtdmattomia tapahtumia tai korjattava olevia tapahtumia
®  resurssit

m  kohdistuksia tai GL-varauksia.

Jos sijainti toimii muiden sijaintien paasijaintina, voit tarkastella alisijaintien luetteloa.
Avaa paasijainti ja valitse sitten Ominaisuudet-valikosta Alisijainnit.

Osastojen liittaminen sijainteihin

Voit liittaa sijainnin yhteen tai useaan osastoon. Varmista ennen sijainnin liittamista,
ettd olet luonut osastot ja liittanyt ne sijainnin kanssa yhteiseen kokonaisuuteen.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaasijainti.

Sijainnin ominaisuudet aukeavat nayttoon.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Osastot.

Osastoluettelo aukeaa.
3. Valitse Lisaa.

Osastojen lisdyssivu aukeaa.

4. Valitse kunkin sijaintiin liitettdvan osaston vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Lisaa.

Valitut osastot liitetdan sijaintiin.
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Osastot

Osastoliitannadn poistaminen sijainnista

Voit poistaa osaston ja sijainnin valisen liitoksen, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot
tayttyvat.

m  Seeiole sellaisten investointien kdytdssa, joissa taloushallinto on otettu kayttoon.
m  Siihen ei liity taloustapahtumia.

m  Seeiole sellaisen resurssin kaytdssa, jossa taloushallinto on otettu kdyttdoon.

Osastot

Osastoilla tarkoitetaan yrityksesi organisaatiorakenteen yksikoita.

Osasto voidaan maarittaa joksikin seuraavista vaihtoehdoista:

m  |T-palveluntarjoaja. Osastolla on investointeja tai palveluita, joita muut osastot
voivat tilata.

m  |T-asiakas. Osasto tilaa IT-palveluntarjoajan tarjoamia investointeja tai palveluita.

Maaérita osastot ja aliosastot seuraavasti:

m  Luo osastoja (sivulla 22).

m  Muokkaa osastoja tarpeen mukaan (sivulla 23).

m  Ma&aritd osaston budjetti (sivulla 24).

m  Hallitse osastojen sijaintia (sivulla 25).

m  Hallitse osastojen resursseja (sivulla 26).

m  Hallitse osastojen investointeja (sivulla 27).

Osastojen kayton aloittaminen

Suorita seuraavat toimet, jotta voit kdyttda osastoja:
m  Luo kokonaisuus.

m  Liitd osasto sijainteihin (vapaavalintainen) (sivulla 20).

m  Liitd resursseja osastoon (vapaavalintainen).

m  Liitd investointeja osastoon (vapaavalintainen).
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Osastot

Luo osastoja

Voit luoda osaston nimedamalla sen, liittdmalla sen kokonaisuuteen ja mahdollisesti
valitsemalla padosaston, osaston vastuuhenkilon ja asiakasvastuuhenkilon.
Osastohierarkia maaritetdan valitsemalla pddosasto.

Voit tarkistaa osastoosi liittyvien aliosastojen luettelon osaston ominaisuuksien
valikosta.

Kun luot osaston, samaan aikaan luodaan vastaava OBS-yksikko, joka perustuu valittuun
kokonaisuuteen ja pdaosastoon.

Jos luot alaosastoja, voit tehda seuraavaa:

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

2.

Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
Valitse Uusi.
Tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Kokonaisuus

Maarittaa kokonaisuuden, jota kdytetaan liittamaan organisaatiorakenne ja
taloussuunnittelun oletukset osastoon. Kun osasto on luotu, tdta kenttaa ei
enaa voi muuttaa.

P3dosasto

Maarittda taman osaston padosaston. Vaaditaan vain, jos tdma osasto on
jonkin toisen osaston alaosasto.

Esimerkki: Pankkitoimintojen IT-osasto on Sovelluskehitys-osaston pddosasto.
IT-asiakas

IImaisee, tilaako osasto muiden osastojen tarjoamia tai omistamia investointeja
tai palveluita.

IT Provider

IImaisee, onko osastolla investointeja tai palveluita, joita muut osastot voivat
tilata.

Osastopaallikko

Maarittaa osastopaallikon nimen. Osastopaallikoksi valittu kayttaja saa
automaattisesti Osasto - Muokkaa -kayttooikeudet.

Oletusarvo: Tama kentta tayttyy osaston luoneen kayttdjan
resurssitunnuksella.
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Osastot

Asiakasvastuuhenkil6

Maarittda sen kayttdjan, joka toimii taman osaston ja muiden osastojen
valisend yhteyshenkilona. Kayttaja, joka on valittu asiakasvastuuhenkiloksi, saa
automaattisesti Osasto - Ndytd -kayttooikeudet.

Delegoi laskun hyvaksynta

IImaisee, onko laskun hyvaksynta delegoitava aliosastoille. Jos tata asetusta ei
valita, kyseisen haaran aliosastot eivat voi tarkastella tai hyvaksya laskuja.
Padtason osasto koostaa kaikki veloitukset.

4. Tallenna muutokset.

Osastojen muokkaaminen

Voit muokata osastoa luotuasi sen. Voit poistaa osaston, jos sitd ei ole liitetty sijaintiin.
Kun poistat osaston, myos sen alaosastot poistetaan.

Voit tarkistaa osastoosi liittyvien aliosastojen luettelon avaamalla osaston. Avaa sitten
Ominaisuudet-valikko ja valitse Aliosastot.

Osastojen poistaminen

Voit poistaa osaston, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot tayttyvat.

m  Osastoon ej viitata taloushallinnon hinta-/kustannusmatriisissa.

m  Osastoon ei ole liitetty taloustapahtumia (siirrettyja tai siirtamattémia).

m  Osastoa ei ole maaritetty jarjestelman oletusosastoksi.

m  Osasto ei ole sellaisen resurssin kaytossa, jossa taloushallinto on otettu kayttoon.
m  Osasto ei ole sellaisen projektin kdytdssa, jossa taloushallinto on otettu kayttéon.

m  Osastoa ei ole liitetty sijaintiin.
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Osastot

Maarita osaston budjetit

Voit suunnitella ja seurata osastosi budjetoituja kustannuksia ja hyotyja. Voit maarittaa
alkamispaivan ja paattymispaivan sille ajanjaksolle, johon budjetti kohdistuu. Rahavirta
jatkuu vakiona ja tasaisesti maaritetyn aikajakson ajan.

Huomautus: Seuraavat talousmitta-arvot eivat ole oletusarvoisesti kdytettavissa osaston
ominaisuuksissa:
m  laske talousmittatiedot
m  Suunniteltu NPV
®  Suunniteltu ROI
®m  Suunniteltu kannattavuusraja
m  Suunniteltu IRR
®m  Suunniteltu MIRR
m  Suunniteltu takaisinmaksuaika (kuukausina)
m  Budjetin nykyinen nettoarvo
®  Budjetin sijoitetun pddoman tuottoprosentti
m  Budjetin kannattavuusraja
m  Budjetin sisdinen tuottavuus
m  Budjetin muokattu sisdinen tuottavuus
m  Budjetin takaisinmaksuaika (kuukausina)
Osasto-objektin Osaston ominaisuudet -ndkyman voi maarittda ndyttdmaan
talousmittatiedot. Lisatietoja on Studio-dokumentaatiossa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto.
3. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjetin ominaisuussivu aukeaa.
4. Taydenna tai tarkista seuraavat kentat:
Valuutta

Nayttda valitun jarjestelmavaluutan.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja

Maarittaa, haluatko budjetin kustannus- ja hy6tyarvojen olevan yhtenevia
suunniteltujen kustannus- ja hyotyarvojen kanssa. Jos poistat timan
valintaruudun, voit maarittaa budjetin arvot manuaalisesti.
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Suunnitellut kustannukset

Maarittaa osaston suunnitellut kustannukset. Tdma arvo jaetaan ajanjaksolle,
joka alkaa suunniteltujen kustannusten alkamispaivamaarasta ja paattyy
suunniteltujen kustannusten paattymispaivamaaraan.

Suunniteltujen kustannusten alkaminen ja suunniteltujen kustannusten
paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston suunnitellut kustannukset alkavat ja
paattyvat.

Suunniteltu hyoty
Maarittda osaston saaman suunnitellun kokonaishyddyn.
Suunnitellun hyddyn alkaminen ja suunnitellun hyddyn paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston suunnitellut hyddyt alkavat ja paattyvat.

Budjettikustannukset

Maarittaa osaston budjetoidut kustannukset. Arvo jaetaan ajanjaksolle, joka
alkaa budjetoitujen kustannusten alkamispaivasta ja paattyy budjetoitujen
kustannusten paattymispaivaan.

Budjetin kustannusten alkaminen ja budjetin kustannusten paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston budjetoidut kustannukset alkavat ja
paattyvat.

Budjettihyéty
Maarittaa osaston saaman budjetoidun kokonaishyddyn.
Budjetin hyddyn alkaminen ja budjetin hydodyn paattyminen
Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston budjetoidut hyddyt alkavat ja paattyvat.

5. Tallenna muutokset.

Osastojen sijainnit

Voit liittda osaston useaan sijaintiin. Sijainnin on kuuluttava osaston kanssa yhteiseen
kokonaisuuteen. Voit tarkastella naita sijainteja ja lisata tai poistaa niita osastolta.

Voit hallita osastoon liitettyja sijainteja avaamalla osaston ja valitsemalla Sijainnit.

Voit poistaa osaston ja sijainnin valisen liitoksen, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot
tayttyvat.

m  Resurssit eivat kdyta sijaintia ja osastoa.

®m  Projektit eivat kdyta sijaintia ja osastoa.

m  Siirretyt tai siirtdmattomat tapahtumat eivat kayta sijaintia ja osastoa.
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Osaston resurssit

Resursseista tulee osaston jasenid, kun heidat liitetdan osaston OBS-yksikkdon resurssin
ominaisuussivulla. Resurssi voi kuulua vain yhteen osastoon.

Osaston kysynta koostuu

m  kaikista t6istd, joihin osaston resurssit on varattu

m  kaikista toistd, joiden alkuperdksi osasto on madritetty ja joihin on varattu rooleja.

Kapasiteetti on kaikkien niiden resurssien yhteenlaskettu saatavuus, jotka on varattu
osaston investoinneille.

Resurssin varauksen tarkasteleminen osaston mukaan

Voit my0s tarkastella koottua kysyntaa sen sijaan, etta tarkastelisit yksittdisen osaston ja
sen aliosastojen resurssien kysyntaa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto ja valitse Resurssit.
Osaston resurssisivu aukeaa.
3. Tarkista seuraavat Osaston resurssikooste -osan kentat:
Osasto

Nayttaa osaston tai sen minka tahansa aliosaston. Napsauttamalla Resurssit-
kuvaketta saat nakyviin luettelon resursseista, jotka ovat osaston jasenia. Voit
my6s muokata resurssin ominaisuuksia tai varauksia. Napsauttamalla Rooli-
kuvaketta saat nakyviin kyseisen osaston tai aliosaston roolit. Voit myds
muokata roolin ominaisuuksia tai varauksia.

Varaus

Nayttda kunkin ajanjakson taysipdivdisen tyontekijan yhteenlasketun
saatavuuden.

4. Osaston resurssit -osassa voit tarkastella osastoon liitettyjen resurssien luetteloa.
Voit tarkastella tai muokata yksittdisen resurssin ominaisuuksia tai varauksia
napsauttamalla resurssilinkkia.

Resurssikapasiteetin suunnitteleminen

Voit suunnittella ja jarjestelld osastosi ja sen aliosastojen resurssikapasiteetin
seuraavasti:

®  Luo uusia kapasiteettisuunnitteluskenaarioita tai hallitse nykyisia.

®m  Suunnittele resurssien kapasiteetti tydkuorman, varauksen ja investoinnin mukaan.
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Talousluokat

Osaston investoinnit

Talousluokat

Resurssiluokat

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

2.

Kun osasto on avoinna, valitse Resurssit.

Osaston resurssisivu aukeaa.

Avaa Skenaario-valikko ja kdyta skenaarioita resurssikapasiteetin suunnitteluun.

Investoinnit sidotaan osastoon, kun ne liitetadn osaston OBS-yksikk66n investoinnin
ominaisuussivulla. Investointi voi kuulua vain yhteen osastoon.

Voit tarkastella luetteloa kaikista investoinneista, jotka on liitetty valittuun osastoon ja
haluttaessa myos sen aliosastoihin.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

2.

Kun osasto on avoinna, valitse Investoinnit.
Investointiluettelo aukeaa.

Voit tarkastella ja muokata investointia napsauttamalla investointilinkkia.

Voit kayttaa talousluokkia

resurssien, yritysten, investointien ja tapahtumien luokitteluun
kohdistuksessa kaytettavien saantojen yksildivdan kuvaamiseen

talouskasittelyn ottamiseksi kayttoon projekteissa.

Resurssiluokkien avulla voit luokitella resursseja, joille taloushallinto on otettu kayttoon.

Huomautus: Voit liittaa resurssin vain yhteen resurssiluokkaan.

Seuraavat ovat esimerkkeja resurssiluokista:

Organisaatioon liittyva. Johtohenkilosto, keskijohto ja henkil6sto.
Maantieteellinen kategoria. Paikallinen, ulkomainen ja EMEA.
Taitotaso. Perustaso, edistynyt ja asiantuntija.

Laitteisto. Tietokoneen laitteisto, ohjelmisto ja toimistotarvikkeet.

Materiaalit. Tekniset tiedot, esitykset ja kdyttdoppaat.
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Yritysluokat

Yritysluokkien avulla voit luokitella asiakkaita, liiketoiminta-alueita tai pystysuuntaisia
markkinoita talousorganisaatiosi sisallda. Ne ovat pakollisia, jos haluat ottaa
taloushallinnon kayttdon yrityksessa.

Yritysluokkia voi kdyttda seuraaviin tarkoituksiin:

m  yritykseen liittdminen

m  kustannus- ja hintamatriisin maarittdminen

®  raportointi.

Seuraavat ovat esimerkkeja yritysluokista:
m  Toimiala. Valtio, koulutus, kuluttajahyddykkeet, teknologia

m  Alue. Pohjois-Amerikka, Etela-Amerikka, EMEA
Yritys voi kuulua vain yhteen yritysluokkaan kerrallaan.

Tarkeda: Ala poista yritysluokkaa, jos siihen on liitetty yritys. Liitettyjen yritysluokkien
poistaminen aiheuttaa validointivirheita.

Investointiluokat

Investointiluokkien avulla voit muodostaa organisaation sisalla olevista toista loogisia
luokkia. Voit esimerkiksi kayttaa investointiluokkia investointien luokitteluun.

Keskeneraisten toiden luokat

Voit kdyttaa keskenerdisten toiden (WIP) luokkia yritysten ja investointien luokitteluun.
WIP-luokkia kdytetddan myds tuoton tunnistamismenetelmien luokitteluun. Voit kayttaa
WIP-luokkaa my0s tapahtumien hintojen ja kustannusten maarittamiseen seka
tapahtumien ryhmittelyyn kirjanpitoon siirtoa varten. Projekteissa voit kdyttaa niita
tunnistettujen tuottojen laskemiseen.

Tarkeaa: Al3 poista WIP-luokkaa, jos se on liitetty yritykseen, investointiin tai
tapahtumaan.
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Valuutat

Tapahtumaluokat

Valuutat

Tapahtumaluokat ovat kayttajan maarittamia arvoja, jotka ryhmittelevat
tapahtumatyyppeja. Voit esimerkiksi maarittaa henkilotyohon liittyvien tapahtumien
luokittelun organisaatiosi talousraportointia ja -analyysia varten lisadmalla seuraavat
tapahtumaluokat:

m  Konsultointi
m  Kehitys
® Myynti

Muita esimerkkeja tapahtumaluokista ovat seuraavat:
m  |aitteistoiksi luokiteltavat tietokonelaitteet
m  materiaaleiksi luokiteltavat ohjelmistot

m  kuluiksi luokiteltavat matkat.

Maarita vahintaan yksi tapahtumaluokka seuraaville tapahtumatyypeille:

Tapahtuman tyyppi Jarjestelman tunniste

Henkilotyo. Kaytetdadn henkildtydtunteihin liittyvien L
kustannusten kerdadamiseen.

Materiaali. Kdytetdan omaisuuserien kustannusten M
kerdamiseen.

Laitteisto. Kdytetdan fyysisten omaisuuserien Q
kustannusten kerdamiseen.

Kulu. Kaytetdaan muiden kustannusten keraamiseen. X

Jokainen tapahtuma liitetaan tapahtumaluokkaan. Liitoksesta on hyotyad, kun
kustannuksia kohdistetaan investointiin organisaation sisalla.

Jos haluat suorittaa valuutanvaihtoja, maarita vaihtokurssit. Valitsemastasi
valuuttakoodista tulee kaikkien CA Clarity PPM -taloussivujen oletusarvoinen
jarjestelmadvaluutta. Jarjestelmavaluuttaa ei voi muuttaa maarittamisen jalkeen.

Sinun on madritettava jarjestelmavaluutta, ennen kuin voit suorittaa mitdan seuraavista
tehtdvista:

m  kokonaisuuksien luominen ja niiden tuominen XML Open Gateway -liittyman kautta
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®m  investointien talousominaisuuksien ja -yhteenvetojen maarittaminen
m  jdrjestelmdn asetuksen muuttaminen yhden valuutan jarjestelmadsta

monivaluuttajarjestelmaan.

Jos monivaluuttajarjestelma on kadytossa, voit tarkastella jarjestelméan oletusvaluuttaa.
Monivaluuttajarjestelma otetaan kdyttoon CA Clarity PPM -jarjestelméan asennuksen
yhteydessa. Voit tarkistaa, onko CA Clarity PPM -jarjestelmassa otettu kdyttoon
monivaluuttajdrjestelma ja oletusvaluutta, tarkastelemalla taloushallinnon
oletusasetusten Valuutta-kohdan tietoja.

Valuutan aktivoiminen
Valuutta on aktivoitava, jotta sitd voi kdyttaa vaihtokurssissa.

Voit tehda seuraavat toimet vain, jos CA Clarity PPM on maaritetty kdyttamaan
monivaluuttajarjestelmaa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
2. Valitse Valuutta.
Valuuttasivu aukeaa.

3. Valitse aktivoitavat valuutat ja valitse sitten Aktivoi.
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Vaihtokurssien maarittaminen

Jos haluat suorittaa valuutanvaihtoja, maarita vaihtokurssit kumpaankin suuntaan. Jos
esimerkiksi maaritat vaihtokurssin Intian rupiasta Yhdysvaltain dollareihin, sinun on
madritettava vaihtokurssi myos vastakkaiseen suuntaan, eli Yhdysvaltain dollareista
Intian rupiaan. Jos vastakkaisen suunnan vaihtokurssia ei ole maaritetty, tapahtumien
kasittely valuuttatyypin vaihtamisen jalkeen aiheuttaa virheilmoituksen.

Voit tehda seuraavat toimet vain, jos CA Clarity PPM on maaritetty kdyttamaan
monivaluuttajarjestelmaa.

Tarkeda: Rahakenttiin (mukaan lukien mukautetut rahakentat) syotettavissa arvoissa
tuetaan enintdan 18:aa numeroa. Kaikki 18:nnen numeron jdlkeen olevat numerot
muuttuvat nolliksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun taloushallinnon organisaatiorakenne on avoinna, valitse Ulkomaanvaluutan
vaihtokurssit.

Ulkomaanvaluutan vaihtokurssit aukeavat ndyttoon.
2. Valitse Uusi.
Vaihtokurssien ominaisuussivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Valuutasta
Maarittaa valuutan, josta vaihdetaan.
Valuutaksi

Maarittaa valuutan, joksi vaihdetaan. Jos haluttu valuutta ei ole luettelossa,
varmista valuutan olevan aktiivinen.

Vaihtokurssi
Maarittaa vaihtokurssin.
Hinnan laskentatapa
Maarittaa laskentatavan.
Arvot: Jaa tai Kerro
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiinte3 tai Piste
Voimaantulopdiva
Maarittaa taman vaihtokurssin voimaantulopdivan.

4. Tallenna muutokset.
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Talousprosessien asetusten madrittaminen

Talousprosessien asetusten maarittaminen

Voit standardisoida ohjelman toiminnallisuutta maarittamalla taloustapahtumien
prosessoinnissa kaytettavia perussdantdja. Kun olet maarittanyt sdannot, voit ottaa
prosessointiasetuksia kayttdon tai poistaa niita kdytosta haluamallasi tavalla.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

3.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Prosessointi.
Taloushallinnon prosessointisivu aukeaa.

Taydenna seuraavat kentat:

Salli veloitettavan korvaus

IlImaisee, onko resurssien sallittua muuttaa kustannuskoodin
veloitettavuusasetusta tapahtumien kirjausten yhteydessa.

Kayta monivaluuttaa

IImaisee, onko monivaluutta kaytettavissa nykyisessa istunnossa. Jos otat
monivaluuttajarjestelman kayttoon, jarjestelma kayttaad tapahtumiin,
laskutukseen ja raportointiin useita valuuttoja.

Ota hinnan/kustannuksen valuutan tarkkuus kdyttoon

IImaisee, kaytetdaankoé hinnassa tai kustannuksessa valuutan tarkkuutta. Tama

valinta maarittaa, kaytetaanko laskennassa valuutan laajennettua tarkkuutta
vai pyoristetadnko arvot valuutan tarkkuuteen ennen laskentaa.

Kokonaisuuspohjainen tietoturva
Maarittaa taloustapahtumien kasittelyssa kaytettavan tietoturvan tyypin.
Arvot:
m  Ei mitdan. Tietoturvaa ei kayteta.

m  Ehdoton. Sallii kayttajien kasitelld vain maaritetyn talouskokonaisuuden
objekteja ja tapahtumia.

m  Yladtaso. Sallii kayttdjien kasitella vain maaritetyn talouskokonaisuuden, sen

edeltdjan ja seuraajan objekteja ja tapahtumia.

Piilota rahoitus-OBS

IImaisee, piilotetaanko rahoitus-OBS:t joistakin selattavista OBS-luetteloista.
Valitse valintaruutu, jos haluat piilottaa osasto- ja sijainti-OBS:t selattavista
OBS-luetteloista.

Tallenna muutokset.

32 Taloushallinnon kayttdopas



Talousmatriisit

Talousmatriisit

Matriisi koostuu seuraavista osista:
®m  matriisia kuvaavat yleiset ominaisuudet

m  sarakkeet, joihin maaritettyjen ehtojen perusteella |16ydetadn tapahtumiin liittyvat
hinnat ja kustannukset.

Voit madrittda taloustapahtumien kasittelyssa kaytettavan kustannus- ja hintamatriisin,
jonka perusteella kustannukset ja laskutus- tai veloitushinnat maarittyvat. Voit luoda
kustannus- ja hintamatriiseja seuraavilla resurssityypeille: henkilotyo, materiaali,
laitteisto ja kulu.

Voit maarittaa oletusarvoiset matriisit jarjestelma-, kokonaisuus- ja investointitasoilla.
CA Clarity PPM etsii ja kdyttdaa matriiseja ensin investointitasolla, sitten
kokonaisuustasolla ja lopuksi jarjestelmatasolla. Voit maarittaa oletusarvoiset
hintaldhteet joko kokonaisuus- tai jarjestelmatasolla. Jos matriisia ei |6ydy, voit
maarittaa hinnat ja kustannukset manuaalisesti tapahtumien luonnin yhteydessa.

Maarita valuutta ennen kustannus- ja hintamatriisin luomista.

Kustannus- ja hintamatriisin maarittaminen

Talousvastaavana voit varmistaa, etta vakiokustannukset ja -hinnat koskevat kaikkia
eriteltyja taloussuunnitelmia ja tapahtumia investoinneille. Luo vakiokustannus- ja -
hintamatriisi, tarjoaa oletusarvot talousjarjestelman keskitetysta kustannus- ja
hintamatriisista. Standardoidut oletustiedot eliminoivat tarpeen maarittaa kustannuksia
ja hintoja eri taloussuunnitelmille ja tapahtumille yksitellen.

Tayta kustannus- ja hintamatriisiin seuraavat talousarvotyypit:

®  Investointien suunnitellut kustannukset eritellyissa taloussuunnitelmissa
kaytettaviksi.

m  Investoinneille kdsiteltyjen taloustapahtumien laskutushinnat.
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Esimerkki: Maarita kustannus- ja hintamatriisi, joka perustuu resurssiluokkaan

Asiakirjojenhallintayritys kerda kustannukset talousjarjestelmaan kdyttdaen sen
investoinneille kiinnitettyjen resurssien resurssiluokkaa ja kirjaustyypin koodia.
Yritykselld on nelja erilaista resurssiluokkaa, jotka on kiinnitetty kahteen eri kirjaustyypin
koodiin. Resurssiluokkiin ja kirjaustyypin koodeihin on liitetty erilaiset kustannukset.
Esimerkiksi laskutettavan henkilotydn toteutunut kustannus on 100 €, kun taas ei-
laskutettavaan henkiloty6hon ei ole liitetty kustannusta. Lisaksi muun kuin henkilétyon
resurssiluokat lasketaan muodossa 1 € x maara.

Jotta yritysvaatimukset tayttyvat, Asiakirjojenhallintayrityksen talousvastaava Sami
maarittaa kustannus- ja hintamatriisin, jossa on viisi erilaista rivid. Sami luo yhden rivin
kullekin resurssiluokalle (henkilotyd ja muu kuin henkiloty6) seka kirjaustyypin koodin
yhdistelman ja tdyttaa asianmukaisen hinnan riville. Matriisin rivit maarittavat ehdot
kustannusten ottamiseen kdyttoon resursseille tapahtumien kasittelemistd varten.
Seuraavasta taulukosta ndet matriisin rivit:

Alkaen-pdiva  Paattymispai Resurssiluokk Kirjaustyypin Toteutuneet
va a koodi kustannukset

1/1/14 12/31/14 Henkilotyo Laskutettava 100 €

1/1/14 12/31/14 Henkilotyo Ei-laskutettava 0,00 €

1/1/14 12/31/14 Kulu * 1,00 €

1/1/14 12/31/14 Materiaalit * 1,00 €

1/1/14 12/31/14 Laitteisto * 1,00 €
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Seuraava kaavio kuvaa, miten talousvastaava madrittdaa kustannus- ja hintamatriisin:

Kustannus- ja hintamatriisien maarittaminen

» 5 Tarkista edellytykset
Py L
Talousvastaava l

Lun kustannus- ja
hintamatriisi

l

Kiinnitd sarakkeset
matriisin

!

Lisaa rivejd matriisiin

Valmis

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Tarkista edellytykset (sivulla 36).

Luo kustannus- ja hintamatriisi (sivulla 37).

2
3. Kiinnitd sarakkeet matriisiin (sivulla 38).
4

Lisda riveja matriisiin (sivulla 38).
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Edellytysten tarkistaminen

Ennen kuin madritat kustannus- ja hintamatriisin, tayta seuraavat edellytykset:

Ymmartaminen

Tarkista, ettd ymmarrat seuraavat taloushallinnon kasitteet:

m  Kustannussuunnittelu verrattuna toteutuneisiin, tilikausijaksot ja miten ne
maaritetdan organisaatiossasi.

m  Minka tahansa kokoonpanotyypin halutut tulokset. Kun olet aloittanut
esiintymatietojen luomisen maaritettyjen tietojen avulla, et pysty muuttamaan
kokoonpanoa Et esimerkiksi pysty poistamaan tilikausijaksoja, osaston tai
sijainnin OBS-yksikoita tai talousluokituksia, joita sovellus kayttaa.

m  Tapa, jolla haluat maarittaa organisaatiorakenteesi kokonaisuuden avulla, ja
osaston OBS (organisaatioerittelyn rakenne) -yksikot. Organisaatio on tarkea,
silla kayttdessasi sovellusta tai muodostaessasi raportteja tiedot ryhmitellaan
halutun tuloksen mukaan.

m Tapa, jolla kokoonpanosi, luokituksesi ja maarityksesi vaikuttavat tietojen
kulkemiseen kolmannen osapuolen integrointeihisi ja kohdistusten kasittelyysi.

Kokonaisuuden maarittaminen

Varmista, etta taloudellinen kokonaisuus on luotu ja maaritetty Taloudellisen
kokonaisuuden mddrittéminen -skenaariossa kuvatulla tavalla.

Matriisin suunnitteleminen

Tarkista, etta olet kerannyt seuraavat tiedot, jotka vaaditaan matriisisi
suunnittelemiseen:

Maarita, perustuuko matriisi esimerkiksi resurssin rooliin, resurssiin, kirjaustyypin
koodiin tai veloituskoodiin. Jos se perustuu investointeihin tai resursseihin, tarkista,
etta niille on otettu kdyttdon taloushallinto.

Muodosta nimedmiskaytanto matriisille.
Tarkista ja aktivoi matriisille tarvittava valuutta.

Maarita, tuleeko matriisi merkita yksityiseksi. Jos tulee, maarita, kenelld on oltava
kayttooikeudet siihen.

Tarkista, ettd matriisissa kdytettavat tiedot on luotu, ennen kuin matriisi
muodostetaan. Et esimerkiksi voi lisdta resurssivastaavan roolia matriisiin, ennen
kuin se on lisatty Resurssien hallinnassa.

Maarita valinnaisesti kustannuskerroinkoodit, jotta niita voi kdyttaa kustannus- ja
hintamatriisin toteutuneiden kustannusten tai vakiokustannusten katteen
laskemiseen.
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Kustannus- ja hintamatriisin luominen

Jos haluat maarittaa hintarakenteen, joka koskee kaikkia hinnoitteluskenaarioitasi, luo
kustannus- ja hintamatriisi. Maarita tarpeidesi mukaan vahintaan yksi matriisi. Maarita
esimerkiksi kustannus- ja hintamatriisi seka ulkoisille etta siséisille projekteille.

Suosittelemme, etta sisallytat matriisiisi henkilotyo-, materiaali-, laitteisto- ja
kuluresurssityypit. Voit sitten maarittaa kustannukset ja hinnat henkilotyoresursseille ja
muille kuin henkilotyoresursseille kustannusten suunnittelemista ja taloustapahtumien
kasittelemista varten.

Suosittelemme my®ds, etta maaritat kustannuksia ja hintoja veloituskoodien avulla.

Huomautus: kustannus- ja hintamatriisin kopioiminen luo uuden matriisin, jossa on
nykyiseen matriisiin maaritetyt ominaisuudet.
Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Matriisin hallinta.
2. Valitse Uusi ja tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Matriisin oletusvaluutta

Maarittaa tdman matriisin oletusvaluutan. Kentta nakyy vain
monivaluuttajarjestelmad kaytettdessa.

Sijainti
Maarittaa kokonaisuuteen liittyvan sijainnin OBS:n. Hintoja ja kustannuksia

kdytetaan tapahtumille vain, kun joko investoinnin, resurssin tai kokonaisuuden
sijainnin OBS:n vastaavuus Ioytyy.

Suosittelemme, ettd jatat taman kentan tyhjaksi, koska se voi johtaa siihen,
ettd mitdaan hintoja ei oteta kayttoon.

Kokonaisuus

Maarittaa matriisiin liitetyn taloudellisen kokonaisuuden. Hintoja ja
kustannuksia kaytetdan tapahtumille vain, kun joko investoinnin, resurssin tai
kokonaisuuden vastaavuus |oytyy.

Suosittelemme, ettd jatat taman kentan tyhjaksi, koska se voi johtaa siihen,
ettd mitadn hintoja ei oteta kayttoon.

Yksityinen
Maarittaa, onko matriisin kayttdoikeudet rajattu tietyille kayttéjille.

3. Tallenna muutokset.
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Sarakkeiden kiinnittaminen matriisiin

Paatd, mitka sarakkeet matriisissa tarvitaan. Maarita matriisin sarakkeiden jarjestys niin,
ettd tapahtuman arviointi suoritetaan oikein.

Jos haluat méaarittda ehdot, joiden mukaan hintoja otetaan kaytt6on, maarita enintaan
kymmenen saraketta kustannus- ja hintamatriisiin. Tapahtumat kéasitellaan kayttaen
matriisin sarakkeita maarittdmaan hinnat ja kustannukset.

Kustannusten ja hintojen painotus ja suodatus maaraytyy sarakkeiden jarjestyksen
perusteella. Tapahtuman kasittely lukee sarakkeet vasemmalta oikealle. Jos esimerkiksi
ensimmainen sarake on Asiakas ja toinen on Projekti, vain asiakkaaseen liitetyille
projekteille kdytetdadn tata matriisia.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Matriisin hallinta.
2. Napsauta sen matriisin nime3, johon haluat kiinnittaa sarakkeita.
3. Kiinnita sarakkeet matriisiin seuraavasti:

a. Valitse sarake Kaytettavissa-sarakeluettelosta ja lisda se Valitut-luetteloon.

b. Muuta valittujen sarakkeiden jarjestysta siirtamalla niita luettelossa yl6s- ja
alaspéin. Ylospain tarkoittaa vasemmalle ja alaspéin oikealle matriisissa.

4, Valitse Tallenna.
Rivien lisdaminen matriisiin

Viimeistele kustannus- ja hintamatriisin maaritys lisddmalla maaritetyt arvot sisaltavia
riveja matriisin sarakkeille. Jos esimerkiksi kiinnitit Resurssin roolin ja Tapahtumaluokan
matriisin sarakkeina, luo riveja valitsemalla roolien ja tapahtumaluokkien yksilGivia
yhdistelmia.

Huomautus: Tarkista, ettd jokainen matriisin rivi on yksiloiva, eivatka paivamaarat ole
paallekkaiset.
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Matriisin rivien avulla voit maarittda ehdot hintojen ja kustannusten ottamiseen
kayttdoon resursseille tapahtumien kasittelemista varten. Seuraavat mallimatriisirivit
madrittavat kustannuksen ja hinnan Liiketoiminta-analyytikko-roolille kahdelle eri
tapahtumaluokalle.

Alkaen- P3atty Resurssi Transactio Hinta Vakiokust Toteutu Valuutta

paiva mispdiv nrooli n Class annukset neet
a kustann
ukset
1/1/13 12/31/1 Liiketoi Tyontekija 90 90 100 Euro
3 minta-
analyyti
kko
1/1/13 12/31/1 Liiketoi Sopimus 100 100 90 Euro
3 minta-
analyyti
kko

Suorita seuraavat vaiheet:

vk W

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Matriisin hallinta.
Napsauta sen matriisin nimed, johon haluat kiinnittaa sarakkeita.
Valitse Muokkaa matriisiriveja.

Valitse Uusi.

Tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Alkaen-pdiva

Madrittaa tata rivia koskevan padivamaaraalueen alkamispaivan. Kaikkiin
tapahtumiin, joita kasitellaan taman paivamaaradalueen sisalld, sovelletaan
tdman matriisin hintoja/kustannuksia.

Paattymispdiva
Maarittaa tata riviad koskevan paivamaardalueen paattymispdivan.

Valitse arvot kiinnittamillesi matriisisarakkeille ja tdytad seuraavat tiedot
matriisiriveillesi:
Hinta

Maarittaa laskutushinnan, jota kdytetaan rivin tapahtumalle. Arvon on oltava
vahintaan 0,00.

Laitteiston, materiaalien ja kulujen hinnaksi merkitdan laitteiston, materiaalien
tai kulujen maara. Jos esimerkiksi yksi palvelin maksaa 1 000 €, hinnaksi
merkitdan 1.
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Vakiokustannukset

Maarittaa vakiokustannukset, jotka liittyvat mihin tahansa matriisissa
madritettyja kriteereitd vastaavaan tapahtumaan.

Vakiokustannuksia kdytetdan kaikissa kustannuskentissa. Esimerkiksi
kustannussuunnitelmissa suunnitellut kustannukset lasketaan kaavalla maara *
vakiokustannukset.

Toteutuneet kustannukset

Maarittaa toteutuneet kustannukset, jotka liittyvat mihin tahansa matriisissa
madritettyja kriteereitd vastaavaan tapahtumaan. Toteutuneita kustannuksia
voidaan kayttad mukautetussa raportoinnissa.

Valuutta

Maarittad matriisin rivia koskevan valuutan. Arvo voi olla eri kullakin matriisin
rivilla, ja sitd kdytetdan matriisin rivia vastaavan tapahtuman kohdalla.

Tama kenttd nadkyy vain, kun useita valuuttoja on kaytossa.
Cost Plus Code

Maarittaa kustannuskerroinkoodin, jota kdytetdan, kun tapahtua vastaa
matriisissa maaritettyja kriteereita.

7. Tallenna muutokset.

Olet maarittanyt kustannus- ja hintamatriisin onnistuneesti. Matriisi ottaa kayttoon
standardoidut kustannukset ja hinnat kaikkiin taloustapahtumiin keskitetysta kustannus-
ja hintataulukosta.

Kustannus- ja hintamatriisin hinnan nostaminen

Hinnan nostaminen vaikuttaa koko kustannus- ja hintamatriisiin. Matriisissa on oltava
vahintadan yksi rivi tdman toiminnon suorittamiseksi.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa kustannus- ja hintamatriisi.
Muokkaa matriisiriveja -sivu aukeaa.
2. Valitse sen rivin vieressa oleva valintaruutu, jonka hintaa haluat nostaa.
3. Valitse Hinnan nosto.
4. Muuta mitd tahansa seuraavista:
Hinta-%

Maarittaa prosenttimaaran, jolla hintaa nostetaan valitun ajanjakson aikana.
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Vakiokustannusprosentti

Maarittaa prosenttimadran, jolla vakiokustannusta nostetaan valitun
ajanjakson aikana.

Todellinen kustannusprosentti

Maarittaa prosenttimaaran, jolla todellista kustannusta nostetaan valitun
ajanjakson aikana.

Lihteen pdivamaara alkaen

Maarittda niitd matriisin riveja koskevan padivamaaraalueen alkamispdivan, joita
hinnanmuutos koskee.

Lihteen pdivamaara saakka

Maarittaa niita matriisin riveja koskevan pdivamaaraalueen paattymispaivan,
joita hinnanmuutos koskee.

Uusi alkamispdivamaara

Maarittad matriisin uutta rivia koskevan paivaméaaraalueen alkamispaivan.
Uusi paattymispdivamaara

Maarittad matriisin uutta rivia koskevan pdivamaaraalueen paattymispaivan.

5. Valitse Esikatsele ja testaa matriisi.

Matriisien lukituksen poisto

Parhaillaan tarkasteltavana tai muokattavana oleva matriisi on lukittu, eika toinen
kayttaja voi tarkastella tai muokata sita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Valitse Talous-valikosta Matriisin hallinta.

2. Valitse Lukitut matriisit.

3. Valitse matriisi, jonka lukituksen haluat poistaa.

4. Valitse Poista lukitus.

Taydentavien taloustietojen luominen

Luo talousvastaavana tarvittavat tiedot niin, etta kayttajat, kuten investointivastaavat,
voit aloittaa taloushallintojérjestelman kayttamisen. Tietojen maaritys antaa
investointivastaavien suunnitella investointeja seuraamalla kustannuksia ja
kasittelemalla taloustapahtumia niille. He voivat tehda investointeihinsa liittyvia
talouspaatoksia, jotka perustuvat toteutuneisiin taloustietoihin.
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Esimerkki: Luo taloustietoja taloustapahtumien kasittelemista ja
investointikustannusten suunnittelemista varten

Asiakirjojenhallintayrityksen talousvastaava valvoo HR-péivitysaloitteen taloutta. Aloite
sisaltaa useita investointeja, jotka on kiinnitetty organisaation eri investointivastaaville.
Jotta vastaavat voivat seurata yksittaisten investointien kustannuksia ja kasitella koko
aloitteen tapahtumia, talousvastaava luo seuraavat taloustiedot:

Toimittajat ABC ja XYZ seuraamaan laitteistoja ja materiaaleja.
Talouskaytdssa oleva yritysprofiili RBC.
Talouskaytdssa olevia investointeja, resurssia ja rooleja.

Kirjaustyyppikoodit, jotka erottavat alihankkijoiden taysipaivaisten resurssien
hinnat.

Veloituskoodit, jotka erottavat tavallisen tyén hinnan yleiskustannuksista.
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Taydentavien taloustietojen luominen

Seuraava kaavio kuvaa, miten talousvastaava luo tarvittavat taloustiedot:

Talousvastaava

Taydentavien talouvstietojen luominen

Tarkista edellytykset

v

Lizdd toimittajia (valinnainen)

v

Luo yritysprofiileja
[valinnainen)

v

Luo kirjaustyyppikoodeja

v

Luo veloituskoodeja

-

Aseta jarjestalmidn oletukset

v

Maaritd WIP-asetukset

v

Ota talouskisittely kiyttdon
Investoinneissa

v

Ota talouskasittely kdyttodn
resursseille ja rooleille

Yalmis
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Suorita seuraavat vaiheet:

W ® N o Uk~ W N RE

Tarkista edellytykset (sivulla 44).

Lisda toimittajia (sivulla 45).
Luo yritysprofiileja (sivulla 45).

Luo kirjaustyyppikoodeja (sivulla 47).

Luo veloituskoodeja (sivulla 48).

Aseta jarjestelmén oletukset (sivulla 48).

Maaritd WIP-asetukset (sivulla 50).

Ota talouskasittely kdytt66n investoinneille (sivulla 51).

Ota talouskasittely kdyttoon resursseille ja rooleille (sivulla 53).

Edellytysten tarkistaminen

Ennen kuin luot tarvittavia taloustietoja, suorita seuraavat vaiheet:

Talouskasitteiden ymmartaminen

Tarkista, ettd ymmarrat seuraavat taloushallinnon kasitteet:

Kustannussuunnittelu verrattuna toteutuneisiin, tilikausijaksot ja miten ne
maaritetddn organisaatiossasi.

Minka tahansa kokoonpanotyypin halutut tulokset. Kun olet aloittanut
esiintymatietojen luomisen madritettyjen tietojen avulla, et pysty muuttamaan
kokoonpanoa Et esimerkiksi pysty poistamaan tilikausijaksoja, osaston tai sijainnin
OBS (organisaatioerittelyn rakenne) -yksikoita tai talousluokituksia, joita sovellus
kayttaa.

Tapa, jolla haluat maarittaa organisaatiorakenteesi kokonaisuuden avulla, ja
osaston OBS-yksikot. Organisaatio on tarked, silla kayttdaessasi sovellusta tai
muodostaessasi raportteja tiedot ryhmitelldan halutun tuloksen mukaan.

Tapa, jolla kokoonpanosi, luokituksesi ja maarityksesi vaikuttavat tietojen
kulkemiseen kolmannen osapuolen integrointeihisi ja takaisinveloitusten
kasittelyysi.

Tapa, jolla tietojen méaarityksesi vaikuttavat kustannus- ja hintalaskutoimituksiin
sovelluksen projektipuolella verrattuna talouspuoleen (esimerkiksi tapahtumat,
jotka on siirretty keskenerdiseen tydhon (WIP)).
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Taydentavien taloustietojen luominen

Nykyisten maaritysten tarkistaminen

Tarkista, ettd olet maarittanyt seuraavan talousrakenteen:
m  Sijainnin ja osaston OBS ja OBS-yksikot
m  Entity
m  Talousluokat
m  Kustannus- ja hintamatriisit
m  Valuutat
m Investoinnit (esimerkiksi projektit, sovellukset ja assetit)

m  Resurssija roolit

Toimittajien lisdaaminen (valinnainen)

Maarita valinnaisesti toimittajasi niin, etta voit helposti seurata tietyltd toimittajalta
tehtyja tuotteiden tai palveluiden ostoja. Voit esimerkiksi kdyttaa toimittajaa
syottdessasi tapahtumia materiaalille, kuluille ja laitteistoille. Toimittajan syottdminen
auttaa sinua seuraamaan investoinneille tehtyjen ostojen sijaintia.

Seuraavassa on luettelo joistakin muista toimittajien kdyttotavoista:

m  Tositeotsikoille

m  Resurssin ja roolin ominaisuuksissa

m  Kolmannen osapuolen integroinneille taloustietojen viemiseen

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttdon.
Valitse Toimittajat.

Valitse Uusi.

Taydenna pyydetyt tiedot.

vk weN

Valitse Tallenna.

Yritysprofiilien luominen (valinnainen)

Luo valinnaisesti yritysprofiileja liitettavaksi investointeihin, kun integroit kolmannen
osapuolen laskutusjarjestelmiin, jotta voit luokitella tiedot. Aktivoi yritysprofiilit ja ota
talouskasittely niille kayttdon, jotta voit kasitelld taloustapahtumia niille ja selvittaa,
miten niiden kustannukset vaikuttavat investointeihin.
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Maarita yrityksen talousominaisuudet, ennen kuin maaritat laskutusosoitteet. Voit
maarittaa yritykselle useita laskutusosoitteita. Paikkamerkin laskutusosoiteprofiili
luodaan oletusarvon mukaan kdyttamalla yrityksen nimea ja tunnusta. Voit muokata
laskutusosoitteen tiedot profiiliin.

Huomautus: Taloussijainnin ja talousosaston valitseminen yritykselle tayttaa
automaattisesti WIP-luokan, investointiluokan ja yritysluokan tiedot oletusarvoilla.
Oletusarvot taytetdan vain, jos madritdt nama arvot kokonaisuudelle, joka liittyy
sijainnin ja osaston OBS:adn.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Yritykset.
Valitse Uusi.

Taydenna pyydetyt tiedot.

Valitse Tallenna.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Talous.
Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentéat edellyttavat selitysta:
Taloudellinen tila
lImaisee yritysprofiilin tilan.
Arvot:
m  Aktiivinen. Voit luoda talouskdytdssa olevia investointeja yritykselle.
m  Passiivinen. Et voi luoda talouskaytdssa olevia investointeja yritykselle.

m  Eiuutta liiketoimintaa. Talouskaytossa olevia investointeja on talla hetkella
yritykselle, mutta et voi luoda lisda investointeja.

Taloussijainti

Maarita yrityksen taloussijainti, jota kdytetdaan taloustapahtumien
kasittelemiseen.

Talousosasto

Maarittaa osaston, jolle on maaritetty yrityksen omistajuus. Tdman kentan
arvon oletusarvo perustuu yrityksen taloussijainnin arvoon. Jos muokkaat tata
arvoa, myos sijainnin arvo voi muuttua.

WIP Class

Maarittad WIP-luokan (keskenerdisen tydn luokan), joka ilmaisee yrityksen
tapahtumakategorian.

Investointiluokka

Maarittaa investointiluokan, johon tama yritys on kiinnitetty. Arvoa kaytetaan
yritykseen liittyvien investointien luokitteluun.
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Company Class

Maarittaa yritysluokan, johon tadma yritys on kiinnitetty. Arvoa kdytetaan
yrityksen kuvaamiseen organisaation sisalla.

Date Opened

Maarittaa voimaantulopaivamaaran, jolloin yrityksen taloushallinto otettiin
kayttoon.

7. Tallenna muutokset.

8. Valitse Laskutusosoitteet ja anna laskutusosoitteen tiedot.

Kirjaustyyppikoodien luominen

Luo kirjaustyyppikoodeja, jotta saavutat seuraavat taloustavoitteet:

m  Luokittele resurssit, jotka on kiinnitetty investointeihin raportointitarkoituksia
varten.

m  Maaritd, onko tapahtuma veloitettavissa.
m  Erottele kustannukset ja hinnat, jotka perustuvat resurssien suorittaman tyon

tyyppiin.

Erottele kirjaustyyppikoodien avulla esimerkiksi tavallisen tyon ja ylitydn hinnat WIP:hen
siirretyissa eritellyissa taloustapahtumissa.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse Projektinhallinta-kohdasta Kirjaustyypin koodit.
2. Valitse Uusi.

3. Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Chargeable

lImaisee, voiko kirjaustyyppikoodia kayttda veloitettavissa laskutoimituksissa.
Veloitettavat koodit auttavat kasittelemaan taloustapahtumia ja seuraamaan
siirrettyja toteumia taloussuunnittelussa.

4. Tallenna muutokset.
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Veloituskoodien luominen

Luo veloituskoodeja, jotta saavutat seuraavat taloustavoitteet:

m  Kdsittele taloustapahtumia ja ty6ajankirjauksia.

m  Tue investointien taloussuunnittelua.

m  Erottele kustannukset ja hinnat investoinneille (enimmakseen projekteja) tehtdvan

tyon tyypin perusteella.

Veloituskoodien avulla voit maarittaa investointeihin liittyvan tyon tyypin. Laske
veloituskoodien avulla esimerkiksi sairauslomien tai lomien toteutunut kustannus, kun
eritellyt taloustapahtumat on siirretty WIP:hen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse Projektinhallinta-kohdasta Veloituskoodit.

2. Valitse Uusi.

3. Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraava kentta edellyttaa selitysta:

Avattu aikamerkinnille

Maarittaa, voiko resurssi kirjata tehtdvan toimeksiantoihin kadytettya aikaa
ty6ajankirjaukseen. Jos valinta on tyhja, resurssi ei voi kirjata aikaa millekdan
projektille.

Oletusarvo: Valittu

4. Tallenna muutokset.

Jarjestelman oletusten asettaminen

Voit madrittaa jarjestelmatason oletuksia talousluokille, kustannus- ja hintamatriiseille
ja muille taloushallintoasetuksille. Jarjestelman oletukset auttavat yksinkertaistamaan
talousmadrityksia seuraavissa tilanteissa:

m  Tyon tyypissa on vain vahan vaihtelua.

m  Vakiojoukko kustannuksia ja hintoja koskee kaikkia investointeja.

Voit ohittaa jarjestelman oletukset kokonaisuus- tai investointitasolla. Investointitason
oletukset ohittavat tarkeysjarjestyksessa kokonaisuus- tai jarjestelmaoletukset.

Vastaavasti tuote kayttaa jarjestelman oletuksia, jos taloushierarkian alemmista tasoista
(kuten investoinneista ja resursseista) puuttuu maarityksia. Tuote esimerkiksi kayttaa
matriisia, joka on maaritetty tuotteen tapahtumakirjausten oletuksissa, jos tuotteeseen
ei ole madritetty matriisia.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

6.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
Valitse oletukset.

Taloushallinnon oletukset aukeavat nayttoon.

Valitse Tiedostojen ylldpito -osassa oletusarvot, joita kaytetdan kokonaisuus-,
sijainti-, osasto- ja talousluokille.

Valitse Projekti-osassa Projektitapahtumien oletusarvot.
Tapahtuman kirjaussivu aukeaa.

Taydenna seuraavat Henkilotyo-osan kentat:
Hintaldhde

Maarittaa oletusmatriisin, jota kdytetdan henkilotyon veloitettavan hinnan
madrittamiseen.

Kustannuslahde

Maarittaa oletusmatriisin, jota kdytetdadn henkilotyon kustannusten
maadrittamiseen.

Lihteen sijainti

Maarittaa oletusldhdesijainnin, jota harkitaan kdytettdessa matriisia hintojen ja
kustannusten ottamiseen kayttoon.

Lahde on joko tyontekija (eli resurssi) tai investointisijainti, joka perustuu
liittyvaan sijainnin OBS:dan. Mikéli Iahteen oletussijainti on maaritetty
kokonaisuustasolla, jarjestelma kdyttaa lahteen sijaintina kokoisuuteen
maaritettya asetusta. WIP-asetuksissa maaritettya sijaintia kdytetdaan myos
maarittamaan lahdesijainti.

Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa henkilotyon oletusvaihtokurssityypin, joka perustuu jarjestelman
kaikkien investointien aktiivisiin valuuttoihin.

Arvot:

m  Keskiarvo. Sekoitettu johdettu hinta tietylld ajanjaksolla: viikoittain,
kuukausittain tai neljannesvuosittain.

m  Piste. Muuttuva hinta, joka muuttuu usein (esimerkiksi pdivittain).
m Kiinted. Kiintea hinta ei muutu maaritetyn ajanjakson aikana.
Tayta Materiaali-, Laitteisto- ja Kulu-osissa seuraavat kentat:
Hintaldhde

Maarittaa oletusmatriisit, joita kdytetdan materiaalin, laitteiston tai
aiheutuneiden kulujen veloitettavan hinnan maarittamiseen.
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Lihteen sijainti

IImaisee, ettad oletuslahdesijainnin OBS-yksikkd, jota harkitaan kaytettdessa
matriisia hintojen ja kustannusten ottamiseen kayttoon, on investointisijainti.

Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa oletusvaihtokurssityypin, joka perustuu jarjestelman kaikkien
investointien aktiivisiin valuuttoihin.

7. Tallenna muutokset.

WIP-asetusten maarittaminen

WIP-tapahtumien avulla voit sd4taa ja tarkastella tapahtumia ennen niiden
laskuttamista. WIP-tapahtumat my®os lisddvat toteutuneita kustannussuunnitelmiin.
Investointivastaavat kayttavat kustannussuunnitelmien uusimpia tietoja tehdessaan
liilketoimintapaatoksia ja valmistautuessaan takaisinveloituksiin.

Jos haluat luokitella taloustietoja takaisinveloituksissa, WIP:hen ldahetetyissa
tapahtumissa ja kustannussuunnitelmissa, maarita WIP-asetukset. Tarkista, ettd valitset
saman arvon kokonaisuudelle, sijainnille ja osastolle (eli Projekti, Asiakas tai Tyéntekija)
seuraavassa taulukossa esitetylla tavalla.

WIP-asetus Madritysvaihtoe Madritysvaihtoe Madritysvaihtoehto 3

hto 1 hto 2
Entity Projektikokonais Asiakaskokonais Tyontekijakokonaisuus
uus uus
Location Project Location  Asiakassijainti Tyontekijasijainti
Department Projektiosasto Asiakasosasto Tyontekijdosasto

Huomautus: Jos arvot eivat tasmaa kokonaisuudelle, sijainnille ja osastolle, voit saada
odottamattomia tuloksia WIP-tapahtumissa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta WIP-asetukset.
2. Taydenna seuraavat kentat:
Entity

Maarittaa kokonaisuuden, joka maarittaa, miten taloustiedot luokitellaan
takaisinveloituksissa, tapahtumissa ja kustannussuunnitelmissa.

Location

Maarittaa sijainnin, joka maarittaa, miten taloustiedot luokitellaan
takaisinveloituksissa, tapahtumissa ja kustannussuunnitelmissa.
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Department

Maarittaa osaston, joka maarittad, miten taloustiedot luokitellaan
takaisinveloituksissa, tapahtumissa ja kustannussuunnitelmissa.

WIP-ikdantymistasot pdivina

Maarittaa kunkin WIP-tason paivien lukumaaran. Arvoa kdytetaan
raportoinnissa luokittelemaan veloitettavissa olevat tapahtumat, joita ei ole
laskutettu.

3. Valitse Tallenna.

Talouskasittelyn ottaminen kayttoon investoinneille

Jos haluat kayttaa taloushallintojarjestelmaa ja tekemidsi maarityksia, maarita
talousominaisuudet investoinneille. Sitten voit kasitelld taloustapahtumat
investoinneille ja maarittaa niiden kustannukset.

Investointien taloushallinnon ottaminen kayttoon varmistaa, etta siirrettyjen
tapahtumien toteutuneet kustannukset nakyvat kustannussuunnitelmissa, raporteissa,
portfolioissa ja muissa paikoissa tuotteessa.

Huomautus: Seuraavassa menetelméssa kaytetaan projekteja malli-investointina.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdassa Projektit.
2. Avaa projekti.
3. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse sitten Ominaisuudet-kohdasta Talous.
4. Taydenna seuraavat kentat Yleistd-osioon:
Yrityksen nimi

Maarittaa yrityksen, joka sponsoroi projektia tai saa sen hyddyt. Yritysprofiilin
on oltava olemassa.

Liittyva projekti

Madrittaa projektin, joka on sidottu taloudellisesti tahdn projektiin. Voit valita
kaikista yritykseen liittyvista projekteista, joille taloushallinto on otettu
kayttoon. Jos integroit kolmannen osapuolen ulkoiseen laskutussovellukseen,
voit kayttaa tata arvoa yhdistettyjen laskujen muodostamiseen yhden projektin
alle.
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Department

Maarittaa osaston, jota kdytetdaan takaisinveloitustapahtumien kasittelyn
aikana. Takaisinveloituksella veloitetaan tai hyvitetdan osastoja kustannuksista.
Osaston avulla voidaan my6s saada projekti vastaamaan kustannus- ja
hintamatriiseja. Kentdn tiedot tdytetdan automaattisesti, jos osasto on valittu
projektin yleisissd ominaisuuksissa.

Location

Maarittaa sijainnin, jota kdytetdadn saamaan projekti vastaamaan
takaisinveloitustapahtumien kasittelyn veloitus- ja hyvityssaantéja. Projektin
sijaintia voi kayttaa vastaavuutena kustannus- ja hintamatriisissa. Jos projektilla
ei ole madritettya sijaintia, tuote kayttaa kokonaisuuden tai jarjestelman
oletussijaintia.

Taloudellinen tila

Maarittaa tilan, jonka mukaan tdhan projektiin syotettyja taloustapahtumia
kasitellaan.

Arvot:
m  Avaa. Kaikkia projektiin syotettyja tapahtumia voi kasitella taysin.
m  Pidossa. Projektiin ei voi kerdta uusia tapahtumia.

m  Suljettu. Projektiin ei voi kerdta uusia tapahtumia. Kun merkitset
taloudelliseksi tilaksi Suljettu, se ei ole enda avoinna taloustapahtumien
kasittelyja varten.

Type

Maarittaa taloustapahtumien kasittelyssa vaadittavan laskutustavan.
Arvot:

m  Vakio. Vaihtoehto mahdollistaa tapahtumien kerdamisen annettuna
jaksona. Voit veloittaa tulokseksi saatavia tapahtumia milloin tahansa.

m Sisdinen. Taman vaihtoehdon avulla seurataan taloustapahtumia, joita ei
ole tarkoitettu takaisinveloituksille.

Suosittelemme Sisdinen-vaihtoehdon valitsemista, ellet aio vieda tapahtumia
johonkin kolmannen osapuolen laskutussovellukseen.

WIP Class

Maarittad WIP-luokan, jonka avulla maaritetdan projekti vastaamaan
kustannus- ja hintamatriiseja. WIP-luokkaa voidaan kayttaa myos
raportoinnissa.

Investointiluokka

Madrittaa investointiluokan, jonka avulla maaritetdan projekti vastaamaan
kustannus- ja hintamatriiseja. Investointiluokkaa voidaan kayttaa myos
raportoinnissa.
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Kustannustyyppi

Maarittaa projektin ajoitetut pddoma- tai kdyttokustannukset. Oletusarvo
mukaan kustannustyyppi on Kaytté. Taman arvon avulla voit analysoida
kustannussuunnitelmien ja portfolioiden tietoja.

Laskutusvaluutta

Maarittaa valuutan, jota kdytetdan investoinnin laskutuksen ja
taloustapahtumien kasittelyssa. Kun projektin tapahtumia on kasitelty tai sille
on luotu eriteltyja taloussuunnitelmia, tata valuutta-arvoa ei voi endaa muuttaa.
Kenttd on vain luku -muotoa yhden valuutan jarjestelmissa.

5. Kirjoita Henkilotyotapahtuman hinnat-, Materiaalitapahtuman hinnat-, Laitteiston
tapahtumahinnat- ja Kulutapahtumahinnat-osiin tarpeen mukaan seuraavat
kustannus- tai hintatiedot:

Hintaldhde

Maarittaa kustannus- ja hintamatriisin, jota kdytetdan projektin
tapahtumamerkinnan hyétysumman laskemiseen.

Kustannuslahde

Maarittaa kustannus- ja hintamatriisin, jota kaytetdan projektin
tapahtumamerkinnan kustannussumman laskemiseen.

Vaihtokurssin tyyppi

Nakyy vain, kun useita valuuttoja on saatavilla. Maarittaa vaihtokurssin tyypin
projektin tapahtumille. Kun projekti hyvaksytaan, et voi enaa muokata
vaihtokurssin tyyppia.

Arvot:

m  Keskiarvo. Sekoitettu johdettu hinta tietylla aikajaksolla: viikoittain,
kuukausittain tai neljannesvuosittain.

m Kiinted. Kiintea hinta ei muutu maaritetyn ajanjakson aikana.
m  Piste. Muuttuva hinta, joka muuttuu usein (esimerkiksi paivittain).

6. Tallenna muutokset.

Taloushallinnon ottaminen kayttodn resursseille ja rooleille

Jos haluat kayttaa taloushallintojarjestelmaa ja tekemidsi maarityksia, maarita
talousominaisuudet investoinneille kiinnitetyille resursseille ja rooleille. Sitten voit
kasitelld taloustapahtumat resursseille ja rooleille ja maarittda miten ndma
kustannukset vaikuttavat investoinneille. Siirrettyjen tapahtumien toteutuneet
kustannukset ndkyvat kustannussuunnitelmissa, raporteissa ja portfolioissa. Kun
taloushallinto otetaan kdyttoon resursseille ja rooleille, voidaan my6s kayttaa
sovellussivuja, jotka tarjoavat ndakyvyyden resurssien tapahtumamerkintoéihin.
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Suorita seuraavat vaiheet:

Avaa Koti ja valitse sitten Resurssinhallinta-kohdasta Resurssit.

Avaa resurssi tai rooli.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Talous kohdasta Ominaisuudet.
Tayta Taydentdva-osan kentat. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Taloudellisesti aktiivinen

Maarittaa, ovatko resurssin tai roolin talousattribuutit kaytossa
taloustapahtumien investoinnille kirjaamista varten.

Kohde % laskutettavissa

Tarkoittaa laskutusvaliin laskutettavissa olevaa prosenttiosuutta. Maarita
laskutettavissa oleva kohdeprosentti, jos tarpeen.

Talousosasto

Maarittaa talousosaston, joka liittyy kokonaisuuteen
talousorganisaatiorakenteessa. Talousosasto edustaa resurssin tai roolin
kustannuskeskusta.

Taloussijainti

Maarittaa taloussijainnin, joka liittyy kokonaisuuteen
talousorganisaatiorakenteessa. Taloussijainti edustaa resurssin tai roolin
sijaintia.

Tapahtumaluokka

Maarittaa kayttajan maarittamat arvot, jotka ryhmittelevat tapahtumatyyppeja
resurssille tai roolille ja jota kdytetdan taloustapahtumien kasittelemisessa.

Resurssiluokka

Maarittaa talouskdytossa olevan resurssin tai roolin luokan, jota kaytetaan
taloustapahtumien kasittelemisessa. Jos resurssin tyyppi on Henkilotyo ja
haluat merkita resurssin talouskayttdéon, sinun on taytettava Osasto- ja Sijainti-
kentat.

Laskutuksen tavoiteprosentti

Viittaa laskutuksen tavoitehinnan prosenttiosuuteen, joka on laskutettavissa
resurssille tai roolille.

Tallenna muutokset.
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Voittolisakoodien ottaminen kayttoon

Kustannuskertoimia kdytetaan katteiden laskentaan Kustannuskerroinkoodi on joukko
kustannuskerroinsaantoja.

Kustannuskerroinsdadnndt mahdollistavat toteutuneisiin kustannuksiin tai
vakiokustannuksiin perustuvan katteen laskennan. Projektipaallikot voivat liittaa
kustannuskerroinsaantdja projekteihinsa, jolloin niiden katteen laskentaan voidaan
kayttda kerrointen, valillisten kustannusten ja yleiskustannusten menetelmia.

Lisdamalla kustannuskerroinsadannot kustannuskerroinkoodeihin saadaan
kustannuskerroin. Kustannuskerrointa kdytetddn olemassa olevassa hinta-
/kustannusmatriisissa.

Voit ottaa voittolisdkoodin kdyttoon seuraavasti:

1. Luo voittolisdkoodi (sivulla 55).

2. Maaérita vahintaan yksi voittolisdsaanto (sivulla 56) jokaiselle koodille ja lisda se
voittolisdkoodiin. Voit maarittaa rajoittamattoman maaran voittolisakoodeja tai -
saantoja.

Jos haluat poistaa voittolisdkoodin, valitse sen vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista. Jos voittolisdkoodia on kdytetty tapahtumassa, sita ei voi poistaa.

Kustannuskerroinkoodien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Kustannuskerroinkoodit.
2. Valitse Uusi.

3. Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraava kentta edellyttaa selitysta:

Koskee:

Maarittaa kustannustyypin, johon luettelon kustannuskerroinkoodia
sovelletaan.

Arvot:
- Toteutunut. Todellinen tapahtumista maksettu maara.

- Vakio. Yhdistetty tai valillinen hinta.

4. Tallenna muutokset.
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Kustannuskerroinsaantojen luominen ja niihin lisaaminen

Kustannuskerroinkoodeihin lisadmasi kustannuskerroinsaannot madrittavat katteisiin
kaytettavat ehdot ja maarat. Lisdéamalla kustannuskerroinsadannot
kustannuskerroinkoodeihin saadaan kustannuskerroin. Kustannuskerrointa kaytetaan
olemassa olevassa hinta-/kustannusmatriisissa.
Voit poistaa lisédmasi kustannuskerroinsaannén seuraavasti:
®m  Jos haluat poistaa viimeksi lisdtyn sdannon, valitse Poista viimeinen sdanto.
m  Jos haluat poistaa sdantoja, joiden jarjestysluku on pienempi kuin viimeksi lisddamasi

sadnnon jarjestysluku, poista ensin kaikki saannét, joilla on korkeampi jarjestysluku.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Kustannuskerroinkoodit.
2. Lisaa kustannuskerroinkoodi napsauttamalla kustannuskoodia.
3. Valitse Sdannot voimassa -osassa Uusi.
4. Taydenna seuraavat kentat:

Yksikot alkaen

Maarittaa arvon, josta alkaen tata sdantoa kaytetaan.
Kerroin

Maarittaa toteutuneisiin kustannuksiin tai vakiokustannuksiin sovellettavan
katteen tyypin.

Oletusarvo: Prosentti
Vililliset kustannukset
Madrittaa valillisiin kustannuksiin sovellettavan katteen tyypin.
Oletusarvo: Prosentti
Yleiskustannus
Maarittaa yleiskustannuksiin sovellettavan katteen tyypin.
Oletusarvo: Prosentti
Jarjestys
Nayttaa yksikkéalueen, johon katetta sovelletaan.
Koskee:
Nayttaa katteen sovellukohteen (esimerkiksi kustannus, hinta tai toteutuneet).
Paattyen

Maarittaa arvon, johon saakka tata sdaantoa kaytetaan.
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5.

Kertoimen summa

Maarittaa katekertoimen prosenttimadran. Kun tata kustannuskerroinsaantoa
kdytetdan, kerrointa kaytetaan tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0

Vilillisten kustannusten summa

Maarittaa valillisten kustannusten katteen prosenttimaaran. Valilliset
kustannukset muodostuvat kustannuksista (toteutuneet tai vakiokustannukset)
kerrottuna vilillisten kustannusten summalla. Kun tata
kustannuskerroinsaantda kdytetaan, valillisten kustannusten summaa
kdytetaan tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0

Yleiskustannuksen summa

Maarittaa yleiskustannusten katteen prosenttimaaran. Yleiskustannukset
muodostuvat liiketoiminnan toimintakustannuksista (toteutuneet tai
vakiokustannukset) kerrottuna yleiskustannusten summalla. Kun tata
kustannuskerroinsdaantoa kaytetaan, yleiskustannusten summaa kaytetdan
tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0

Tallenna muutokset.

Yrityksen lisatietojen hallinta

Voit madrittaa lisatietoja, kuten ulkoisia tunnuksia, tytaryhticita, jakoviivasymboleja ja
tilin vastuuhenkilita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa yritys.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Taydentava.

Yrityksen tdaydentdvat ominaisuudet aukeavat ndyttoon.
Taydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Ulkoinen tunnus

Maarittaa yrityksen ulkoisen tunnuksen. Tama tunnus voi olla yrityksen
jarjestelmatunnukseen liittyva tunnus.

Luokitus

Maarittaa yritykselle kdytettavan luokituksen.

Arvot: High, Medium ja Low
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SIC-koodi

Maarittaa yrityksen SIC (Standard Industrial Classification) -koodin.
Jako

Maarittaa jaon, jos yritys jakautuu paayritykseen ja tytaryhtioon.
Toimiala

Maarittaa yritykseen liitetyn toimialan.

Arvot: Kuluttajatuotteet, Koulutus, Talous, Valtionhallinto, Terveydenhoito,
Tuotanto, Muu, Muu palvelu, Teknologia

Omistajuus
Maarittaa yrityksen omistajuuden tyypin.

Arvot: Yritys, Yleinen kumppanuus, Osakeyhtio, Rajoitettu omistusoikeus,
Yksityisomistus

Jakoviivasymboli
Maarittaa symbolin, jota yritys kdyttaa porssissa.
Viittausldhde

Maarittaa viittauksen antaneen henkilén nimen ja yhteystiedot.

Tallenna muutokset.
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Luku 3: Talousyhteenvetojen luominen

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tietoja talousyhteenvedoista (sivulla 59)

Suunnitelmissa kaytetyt talousmittatiedot (sivulla 60)

Investointien talousmittatietojen laskeminen (sivulla 63)
Taloussuunnitelma-asetusten méaarittdminen (sivulla 64)

Jarjestelman pddomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin
madrittdminen (sivulla 65)

Investoinnin pddomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin
madrittdminen (sivulla 66)

Suunniteltujen kustannusten ja hydtyjen hallinta (sivulla 67)

Investointien budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen hallinta (sivulla 68)

Tietoja talousyhteenvedoista

Talousyhteenvetojen avulla voit maarittaa investoinneille korkean tason budjettitietoja.
Investoinnin tarkka arviointi ja analysointi edellyttavat erityisesti suunniteltuihin ja
budjetoituihin kustannuksiin ja hyotyihin liittyvien tietojen asianmukaista maarittamista
ja tallentamista talousmittatietoja hydédyntden.

Syottamiasi arvoja kdytetadn vain yhden aikajakson aikana: investoinnin alkamispaivasta
padttymispaivadn. Arvoja kaytetdan vain tahan investointiin. Niitd ei kdyteta sen paa- tai
ali-investointeihin.

Jos luot eritellyn kustannus-, budjetti- tai hyotysuunnitelman talousyhteenvedon
maarittamisen jalkeen, eritellyn taloussuunnitelman tiedot korvaavat
talousyhteenvedon tiedot. Yhteenvetosivun kentat siirtyvat vain luku -tilaan.
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Suunnitelmissa kaytetyt talousmittatiedot

Voit kdyttda seuraavia talousmittatietoja havainnollistamaan yksittaisissa
investoinneissa kulutettuja varoja. Ne voivat my0s auttaa paattamaan, mihin
investointeihin haluat osallistua portfoliotasolla.

. NPV
= ROI
m  |RR
= MIRR

®  Kannattavuus

m  Takaisinmaksuaika

Esimerkki: Talousmitta-arvojen kdyttaminen rahoituspaatosten teossa

Paadkayttdjat ja ylin johto haluavat tehda tilikauden rahoituspaatoksia yksittaisten
projektien IRR:n, MIRR:n ja takaisinmaksuajan perusteella. Projektipaallikko luo
kustannusprojektiot kolmelle ehdokkaana olevalle projektille kdayttamalla
kustannussuunnitelmaa. Projektipdallikkoé luo myds hyotyprojektiot kahdelle ndista
projekteista kdyttamalld hyotysuunnitelmaa. Hydtysuunnitelmat liitetdan vastaaviin
kustannussuunnitelmiin. Kolmatta projektia varten kdytetaan talousyhteenvetoa, jolla
keratdaan ennustettavat kustannukset ja hyodyt maaratylta ajanjaksolta. Ylimman
johdon edustaja johto luo portfolion, joka sisaltda kaikki edelld mainitut projektit.
Taman jalkeen han

m  vertaa kunkin projektin IRR- ja MIRR-lukuja seka takaisinmaksuaikaa toisten
projektien vastaaviin lukuihin

m  arvottaa ehdokasprojektit kdayttdmalla niiden IRR-lukuja

m  arvioi projektien kannattavuutta niiden MIRR-lukujen perusteella.

Talousmitta-arvojen kuvaukset

Seuraavat talousmitta-arvot ovat kdytettavissa suunnitelmien arvioinnin tueksi:
NPV

Nayttaa investoinnin nykyisen nettoarvon laskemalla pddoman
kokonaiskustannukset ja joukon tulevia maksuja ja tuloja. Mitta-arvo lasketaan
seuraavan kaavan mukaisesti:

N
Ct

NPV = -Co+ ) |——
0 4 (1+7r)t
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ROI

IRR

Kaavassa
t edustaa rahavirran aikajaksoa kuukausina
N edustaa projektin kokonaisaikaa

r on tuottavuuden alennus, joka on saatavissa investoinneista, joihin
liittyvat vastaavat riskit

C, on alkuperaisen investoinnin kustannus (ilmaistuna negatiivisena
lukuna)

C; on rahavirran nettoarvo tai kdteisen maara ajassa t (kuukausina).
IImaisee investoinnista saadun voiton tai havion suhteessa investointiin
sijoitettuun rahamaaraan. Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 1: Tdmd kaava ndyttdd, miten ROl lasketaan.

[ Suunniteltu hyéty yhteenss - Suunnitellut kustannukset yhteensd |

RO
\ Suunnitellut kustannukset yhteensa

Kaavassa

- Suunniteltu kokonaishyoty on investoinnin suunnitellun hyédyn maara,
joka on maaritetty budjetissa tai eritellyssa hyotysuunnitelmassa.

- Suunnitellut kokonaiskustannukset ovat investoinnin suunniteltujen
kustannusten maara, joka on maaritetty budjetissa tai eritellyssa
kustannussuunnitelmassa.

Nayttda investoinnin sisdisen tuottavuuden tai alennuksen, jolla saavutetaan
NPV-arvo nolla. Voit kdyttaa IRR:da investoinnin vaihtoehtoisena
arviointitapana arvioimatta alennuksen suuruutta. Sovellus kayttaa seuraavia
sadntoja IRR:n laskemiseen:

— Jos kustannukset ja hyodyt on maaritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, kustannusten ja hyotyjen maarat jaetaan tasaisesti
budjetin suunniteltujen kustannusten- ja suunniteltujen hyotyjen alkamis-
ja paattymispaivien valille.

- Jos kustannukset ja hyodyt maaritetdan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, IRR perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja siihen
liitettyyn hyotysuunnitelmaan.

- Josinvestoinnin rahavirta ei ole riittdva tehddkseen investoinnista
tuottavan, IRR:n arvo on negatiivinen.

- Jos positiivista tai negatiivista rahavirtaa ei ole, IRR:n arvo jaa tyhjaksi.
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Suunnitelmissa kaytetyt talousmittatiedot

Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 2: Témd kaava ndyttdd, miten IRR lasketaan.

NPV, =-C

Kassmr.irml Kassmr.irmn
+ +
® (1+IRR) 7 (1+IRR)

Kaavassa

MIRR

Co on alkuperdisen investoinnin kustannus (ilmaistuna negatiivisena
lukuna). Voit maarittda tdman arvon investoinnin budjetin
ominaisuussivulla olevaan Alkuperdinen investointi -kenttaan.

n on rahavirrassa olevien jaksojen lukumaara.

Rahavirta alkaa joko kustannussuunnitelman tai liitetyn
hyotysuunnitelman ensimmaisesta tilikauden jaksosta sen mukaan, kumpi
alkaa ensin. Rahavirta paattyy joko kustannussuunnitelman tai liitetyn
hyotysuunnitelman viimeiseen tilikauden jaksoon sen mukaan, kumpi
padttyy myohemmin. Kunkin tilikauden aikajakson kassavirraksi lasketaan
ennakoitu hyoty vahennettyna kyseiselle aikajaksolle saatavana olevilla
kustannuksilla. Jos tilikauden aikajaksolle ei ole saatavissa hyoty- tai
kustannustietoja, arvona kdytetaan nollaa dollaria.

N&yttdd muokatun sisdisen tuottavuuden (MIRR), jolla mitataan investoinnin
houkuttelevuutta. Voit kayttdda MIRR-arvoa osana padomabudijetointiprosessia
ja asettaa sen avulla erilaisia investointivaihtoehtoja jarjestykseen. IRR olettaa,
ettd investoinnin kassavirrat uudelleeninvestoidaan IRR:n mukaan, kun taas
MIRR olettaa, etta kaikki kassavirta uudelleeninvestoidaan pdaoman
kokonaiskustannusten hinnalla. Sovellus kayttda seuraavia séantdja MIRR:n
laskemiseen:

Jos kustannukset ja hyddyt on madritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, MIRR on kokonaissumma, joka jaetaan tasaisesti koko
maaritetylle ajanjaksolle.

Jos kustannukset ja hyodyt maaritetaan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, MIRR perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja siihen
liitettyyn hyotysuunnitelmaan.

Jos investoinnin rahavirta ei ole riittava tehdakseen investoinnista
tuottavan, MIRR:n arvo on negatiivinen.

Jos positiivista tai negatiivista rahavirtaa ei ole, MIRR:n arvo jaa tyhjaksi.
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Investointien talousmittatietojen laskeminen

Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 3: Tdmd kaava ndyttdd, miten MIRR lasketaan.

1
-NPV(r, positiiviset_arvot[1,2, ... i]) + (1 + )" | n-1
MIRR = — - -1
NPV(f, negatiiviset_arvot[1.2, ... j) + (1 + f)

Kaavassa

r on positiivisen kassavirran uudelleeninvestoinnin vuosittainen korkotaso.
Voit maarittda tdman arvon investoinnin budjetin ominaisuussivulla
olevassa Uudelleeninvestoinnin korkotaso -kentdssa. Jos tatd arvoa ei ole
maadritetty investoinnille, r on nolla.

fon investointeihin lainatun padoman vuosittainen korkotaso. Voit
madrittaa tdman arvon investoinnin budjetin ominaisuussivulla olevassa
Padoman kokonaiskustannukset -kentassa.

n on investoinnin elinkaaren viimeinen ajanjakso (n=i+j).

Kannattavuus

N&yttaa paivamaaran, jolloin investoinnin odotettavissa oleva rahavirta on yhta
suuri kuin investointiin sijoitettu rahamaéara. Kannattavuuspaiva on suhteessa
takaisinmaksuaikaan.

Takaisinmaksuaika

Nayttaa ajanjaksojen maaran (kuukausina), jonka jalkeen investoinnin
odotettavissa oleva rahavirta on yhta suuri kuin investointiin sijoitettu
rahamaara. Takaisinmaksuaika on suhteessa kannattavuuspaivaan ja ottaa
huomioon alkuperaisen investoinnin arvon. Tdma arvo on osa tietyn ajanjakson
ensimmaisen jakson kustannuksia.

Takaisinmaksuaika lasketaan jollain seuraavista tavoista:

- Jos kustannukset ja hyodyt on maaritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, takaisinmaksu on kokonaissumma, joka jaetaan tasaisesti
koko madritetylle ajanjaksolle.

- Jos kustannukset ja hyodyt maaritetdan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, takaisinmaksu perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja
siihen liitettyyn hy6tysuunnitelmaan.

Investointien talousmittatietojen laskeminen

Seuraavia saantoja sovelletaan IRR-luvun, MIRR-luvun, takaisinmaksuajan ja muiden
mitta-arvojen laskentaan investoinneille, joissa on ali-investointeja. Talousmitta-arvot
lasketaan projektien ja aliprojektien yhteenlasketun kokonaissumman perusteella.
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Taloussuunnitelma-asetusten maarittaminen

Talousmitta-arvot naytetddn investointihierarkiassa seka investoinnin itsensa osalta etta
padinvestointiin suhteutettuina.

Kassavirta alkaa ensimmaisesta tilikauden aikajaksosta, josta kustannussuunnitelma
alkaa sen kaikkien investointien ja ali-investointien nakdkulmasta.

Alkuperdinen investointi on kaikkien investointien ja ali-investointien
lahtdkustannusten yhteenlaskettu summa.

Jos paainvestoinnille tai yhdellekaan ali-investoinnille ei ole suunniteltuja
kustannuksia, mitta-arvojen laskentaan kdytetdan arvoa nolla.

Ylimman tason investointia varten madritetyt uudelleeninvestoinnin korkoprosentti
ja padoman kokonaiskustannukset otetaan huomioon MIRR-laskennassa.

Taloussuunnitelma-asetusten maarittaminen

Voit maarittaa asetuksiin, miten talousyhteenvedot toimivat yhdessa investointiesi
eriteltyjen taloussuunnitelmien kanssa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi (esimerkiksi
Projektit).

Avaa investointi.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjettiominaisuudet aukeavat nayttéon.
Tayta seuraavat Taloussuunnitelma-osan kentat:
Valuutta
Maarittaa investoinnin valuutan.
Oletusarvo: Jarjestelman valuutta
Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja

Maarittaa, vastaavatko investoinnin budjettiominaisuuksissa olevat
budjettiarvot suunniteltuja arvoja. Jos investoinnille on olemassa eritelty
budjettisuunnitelma, kaikki Budjetti-osan kenttien arvot ovat vain luku -
muotoisia. Kenttien arvot perustuvat eriteltyyn budjettisuunnitelmaan. Jos
valintaruutu on tyhja, voit muokata budjettikenttia.

Oletusarvo: Valittu
Laske taloudelliset arvot

Maarittaa, lasketaanko investoinnin taloudelliset arvot automaattisesti. Jos
valinta on poistettu kdytostd, voit madarittaa taloudelliset arvot manuaalisesti.

Oletusarvo: Valittu
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Jarjestelman padaomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin madrittaminen

5. Tallenna muutokset.

Jarjestelman paaomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin
korkoprosentin maarittaminen

Voit madrittda jarjestelmatasolla investointien vuotuiset pddoman
kokonaiskustannukset ja vuotuisen uudelleeninvestoinnin korkoprosentin. CA Clarity
PPM kayttaa naita arvoja suunniteltujen kustannusten MIRR-luvun ja investointien
budjetin laskentaan. Jos muutat Jarjestelmaasetukset-sivulla padoman
kokonaiskustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin arvoja, vastaavat arvot
muuttuvat investoinnin budjetin ominaisuussivulla. Vastaavat arvot muuttuvat vain, jos
olet maarittanyt asetuksissa, etta talousmitta-arvot lasketaan automaattisesti ja etta
padoman kokonaiskustannuksille ja uudelleeninvestoinnille kdytetdan jarjestelmaarvoja.
Kaikkien jarjestelmdasetuksia kdyttavien investointien mitta-arvot lasketaan uudelleen.
Tama tapahtuu taustalla ja voi vieda jonkin aikaa, jos jarjestelman on kasiteltdava useita
investointeja.

Voit ohittaa jarjestelméatason arvot maarittamallad arvot investointitasolla budjetin
ominaisuuksissa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Yleiset asetukset -kohdasta Jarjestelmaasetukset.
Jarjestelmaasetukset-sivu aukeaa.
2. Tayta seuraavat Muu-osan kentat:
Vuosittaiset pddoman kokonaiskustannukset (%)

Madrittaa investoinnin rahoittamiseksi lainatun pdaoman vuotuisen
korkotason. Tama arvo nakyy jarjestelman padoman kokonaiskustannusten
korkotasona investoinnin budjetin ominaisuudet -sivun Taloussuunnitelma-
osassa.

Vuosittainen uudelleeninvestoinnin korkoprosentti

Madrittaa investoinnin positiivisen kassavirran uudelleensijoittamiseen
kdytetyn vuotuisen korkotason. Tama arvo nakyy jarjestelman
uudelleeninvestoinnin korkoprosenttina investoinnin budjetin ominaisuudet -
sivun Taloussuunnitelma-osassa.

3. Tallenna muutokset.
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Investoinnin padomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin maarittaminen

Investoinnin padaomakustannusten ja uudelleeninvestoinnin
korkoprosentin maarittaminen

Voit madrittda investoinnin padoman kokonaiskustannusten ja vuotuisen
uudelleeninvestoinnin korkoprosentit budjetin ominaisuussivulla. Nama investointitason
asetukset ohittavat mahdolliset jarjestelmé&tason asetukset.

Investointitason arvoja kdytetdan yksittaisen investoinnin talousmitta-arvojen
laskentaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjettiominaisuudet aukeavat nayttdon.

Tayta seuraavat Rahoitusmittatietojen asetukset -osan kentat:

Kayta padoman kokonaiskustannusten jarjestelmaarvoa

IImaisee, haluatko kayttda padoman kokonaiskustannusten jarjestelméaarvoa
talle investoinnille. Poista tdméan valintaruudun valinta ja kirjoita arvo
Jarjestelman korkotaso -kentan alla olevaan Investoinnin korkotaso -kenttdan.
Investoinnin korkotaso maarittda investoinnin rahoittamiseksi lainatun
padoman vuotuisen korkotason.

Oletusarvo: Valittu

Kayta jarjestelmdn uudelleeninvestointiastetta

IImaisee, haluatko kayttaa uudelleeninvestoinnin korkotason jarjestelmaarvoa
talle investoinnille. Poista tdman valintaruudun valinta ja kirjoita arvo
Jarjestelman korkotaso -kentan alla olevaan Investoinnin korkotaso -kenttaan.
Investoinnin korkotaso maarittaa investoinnin positiivisen kassavirran
uudelleensijoittamiseen kdytetyn vuotuisen korkotason.

Oletusarvo: Valittu

Alkuperdinen investointi

Maarittaa kaikissa talousmitta-arvojen laskennoissa kaytettavan investoinnin
lahtdkustannuksen. Voit maarittdd taman kentdn ndyttdmaan investointien ja
ali-investointien koontiarvoja.

Jos arvoa ei maaritetd, alkuperdisen investoinnin arvona kaytetaan nollaa.
Alkuperdinen investointi voi olla arvoltaan negatiivinen.

4. Tallenna muutokset.
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Suunniteltujen kustannusten ja hydtyjen hallinta

Suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen hallinta

Luo suunniteltujen kustannusten ja suunniteltujen hyotyjen tiedot investoinnillesi
talouden yhteenvedossa. Jos investoinnille on olemassa kustannus- ja
hyotysuunnitelma, voit tarkastella suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen esitaytettyja
tietoja yhteenvedossa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Ominaisuudet-kohdasta Talouden yhteenveto.

Syo6ta suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen tiedot tai tarkastele seuraavia
tietoja, jos eritelty taloussuunnitelma on olemassa:

Suunnitellut kustannukset

Maarittaa investoinnin suunnitellut kokonaiskustannukset. Arvo jaetaan
ajanjaksolle, joka alkaa suunniteltujen kustannusten alkamispaivasta ja paattyy
suunniteltujen kustannusten paattymispaivaan.

Suunniteltujen kustannusten alkaminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin suunnitellut kustannukset alkavat.
Kentta taytetaan investoinnin aikataulussa maaritetyn alkamispaivan
perusteella.

Suunniteltujen kustannusten paattyminen

Maadrittaa pdivamaaran, jolloin investoinnin suunnitellut kustannukset
paattyvat. Kentta tdytetdan investoinnin aikataulussa maaritetyn
paattymispaivan perusteella.

Suunniteltu hyoty

Madrittaa investoinnista saatavan suunnitellun kokonaishyddyn.
Suunnitellun hyddyn alkaminen

Madrittda paivamaaran, jolloin investoinnin suunniteltu hyoty alkaa.
Suunnitellun hyédyn paattyminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin suunniteltu hyoty paattyy.

Tarkastele seuraavia kustannusten ja hyotyjen mitta-arvoja, jotta voit arvioida
arvon, jonka investointi antaa yritykselle. Jos suunniteltujen kustannusten ja
hyo6tyjen arvoja ei ole maaritetty, naille mitta-arvoille ei ndyteta arvoa:
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Investointien budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen hallinta

Suunniteltu NPV

Suunniteltu ROI
Suunniteltu IRR

Suunniteltu MIRR

Suunniteltu takaisinmaksuaika

Suunniteltu kannattavuusraja

5. Tallenna mahdolliset muutokset.

Investointien budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen hallinta

Luo budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen tiedot investoinnillesi talouden
yhteenvedossa. Jos investoinnille on olemassa hyvaksytty budjetti ja hyotysuunnitelma,
tarkastele budjetoitujen kustannusten ja hy6tyjen esitaytettyja tietoja yhteenvedossa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaainvestointi.

2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Ominaisuudet-kohdasta Talouden yhteenveto.

3. Syota seuraavat budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen tiedot tai tarkastele
seuraavia tietoja, jos eritelty suunnitelma on olemassa:

Budjettikustannukset

Maarittaa investoinnin hyvaksytyt kustannukset.

Tama kentta taytetaan automaattisesti ja on vain luku -muotoinen seuraavissa
tapauksissa:

- Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tassa
kentdssa nakyy Suunniteltu kustannus -kentan arvo.

- Jos taloussuunnitelmassa on hyvaksytty nykyinen suunnitelma, tassa
kentdssa nakyy suunnitelman budjetin viimeisin versio.

Budjettikustannuksen alkaminen

Madrittaa paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoidut kustannukset alkavat.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy investoinnin aikataulussa maaritetty
alkamispaiva.
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Investointien budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen hallinta

Budjettikustannuksen paattyminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoidut kustannukset
paattyvat.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy investoinnin aikataulussa maaritetty
paattymispaiva.

Budjettihyoty

Maarittaa budjetoidun kokonaishyddyn, joka tdsta investoinnista on saatavissa.

Tama kentta tdytetddn automaattisesti ja on vain luku -muotoinen seuraavissa
tapauksissa:

- Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tassa
kentdssa nakyy Suunniteltu hyoty -kentén arvo.

- Jos taloussuunnitelmassa on hyvaksytty nykyinen suunnitelma, tassa
kentdssa nakyy viimeisin hyvaksytty budjetoitu hyoty.

Budjettihy6dyn alkaminen

Nayttda paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoitu hyoty alkaa.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy Suunnitellun hyédyn alkaminen -
kenttddan madritetty alkamispaiva.

Budjettihy6dyn paattyminen

Nayttaa paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoitu hyoty paattyy.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy Suunnitellun hyédyn paattyminen -
kenttadan maaritetty paattymispaiva.

Tarkastele seuraavia budjetin mitta-arvoja, jotta voit arvioida arvon, jonka
investointi antaa yritykselle. Jos budjetin ja hyotyjen arvoja ei ole maaritetty, ndille
mitta-arvoille ei ndyteta arvoa:

Budjetin nykyinen nettoarvo

Budjetin sijoitetun padoman tuottoprosentti
Budjetin sisdinen tuottavuus

Budjetin muokattu sisdinen tuottavuus
Budjetin kannattavuusraja

Budjetin takaisinmaksuaika

Tallenna muutokset.
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Luku 4: Eriteltyjen taloussuunnitelmien
luominen

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Eritellyn taloussuunnitelman maarittdminen (sivulla 71)
Taloussuunnitelmien ndyttdminen eri nakymissa (sivulla 71)
Tietoja kustannussuunnitelmista (sivulla 72)
Hyotysuunnitelmat (sivulla 94)

Budjettisuunnitelmat (sivulla 96)

Taloussuunnitelmien kopioiminen (sivulla 108)
Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen (sivulla 108)

Eritellyn taloussuunnitelman maarittaminen

Eriteltyjen taloussuunnitelmien avulla voit arvioida investointiensi rahoitusta
kayttamalla kustannussuunnitelmia. Voit hankkia rahoitukselle hyvaksynnan kayttamalla
budjettisuunnitelmia. Osana hyvaksyntdprosessia voit myos liittaa
kustannussuunnitelmat budjettisuunnitelmiin investointien hyotyjen arvioimiseksi.

Varmista ensin seuraavat seikat ennen taloussuunnitelman luomista:

m  Kokonaisuuden on oltava olemassa, ja sille on oltava maaritettyina tilikauden
ajanjaksot. (sivulla 12)

m  Talouskaytdssa oleva investointi on oltava olemassa. (sivulla 51)

m  Kayttdjilla on taloussuunnitelman kayttoon tarvittavat kayttooikeudet.

Taloussuunnitelmien nayttaminen eri nakymissa

Kustannus- tai budjettisuunnitelman tiedoille on kaytettadvissa seuraavat nakymat:

®  Investointivaluutta-ndakyma: Tama nakyma sisaltaa vain valitun
kustannussuunnitelman tai budjetin tiedot. Nakyma ei sisalla alitietoja. Nakyma
esittda kustannus- ja tuottotiedot investoinnin paikallisena valuuttana.
Ryhmittelyattribuutit esitetdan erillisissa sarakkeissa. Jos sinulla on tarvittavat
kayttooikeudet, voit muokata nakymaa.

m  Laskutusvaluutta-ndkyma: Tdma ndakyma on sama kuin Investointivaluutta-nakyma,
mutta kustannus- ja tuottotiedot ndytetdan laskutusvaluuttana ennalta maaritetyn
vaihtokurssin mukaan. Laskutusvaluutta-ndakyma on kaytossa
monivaluuttajarjestelmdssa, jossa laskutusvaluutta on eri kuin investoinnin
paikallinen valuutta.
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Tietoja kustannussuunnitelmista

Laskutuslaskelmissa kdytetty vaihtokurssi riippuu seuraavista asioista:

m investoinnin valuutta tai kokonaisuuden paikallinen valuutta seka investoinnin
talousominaisuuksissa maaritetty laskutusvaluutta

m investoinnin talousominaisuuksissa maaritetyn tapahtumatyypin (esimerkiksi
ty6tapahtuma tai materiaalitapahtuma) kdyttdman vaihtokurssin tyyppi. Tdhan
tarkoitukseen kaytetadn aina keskimaaraistad vaihtokurssia.

Seuraavat laskutukseen liittyvat laskennat kaynnistyvat, kun jonkin rivin
taloussuunnitelman kustannukset tai tuotot muuttuvat:

m  Laskutuskustannukset lasketaan kaavalla Kustannus * Vaihtokurssi.
m  laskutustuotto lasketaan kaavalla Tuotto * Vaihtokurssi.
m  Kokonaiskustannukset ovat laskutuskustannusten yhteenlaskettu summa.
m  Kokonaistuotto on laskutustuottojen yhteenlaskettu summa.
Vaihtokurssissa tai laskutusvaluutassa tapahtuva muutos ei kdynnista
laskutusmaarien uudelleenlaskentaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.

2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse sitten Kustannussuunnitelmat,
Hyotysuunnitelmat tai Budjettisuunnitelmat.

Suunnitelmien luettelosivu aukeaa.
3. Avaa suunnitelman tiedot napsauttamalla suunnitelman nimea.

4. Valitse haluamasi nakyma Nayta-alasvetovalikosta.

Tietoja kustannussuunnitelmista

Kustannussuunnitelmat ovat vaihtoehto talousyhteenvedoille, kun halutaan luoda
eritelty suunnitelma, joka kattaa yhta tilikauden ajanjaksoa pidemman ajanjakson. Voit
seurata suunniteltuja kustannuksia, toteutuneita kustannuksia ja variansseja koko
investoinnin elinkaaren ajalta. Lisaksi voit eritelld tietoja erilaisten
ryhmittelyattribuuttien tai kriteerien mukaan. Voit maérittaa kustannussuunnitelman
alusta lahtien tai tayttaa sen automaattisesti ja lahettdaa sen hyvaksyttavaksi
investointibudjetina.

CA Clarity PPM -kustannussuunnittelun avulla voit helpottaa organisaatiosi
taloussuunnitteluprosessia ja varmistaa, etta toivottuja standardeja noudatetaan.
Kustannussuunnitelma koostuu seuraavista osista:

m  nykyinen suunnitelma

m  Ryhmittelyattribuutit
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m  rivinimikkeen tiedot.

Voit maarittda kustannussuunnitelman ndyttdmaan seuraavat tuottokentat. Nama
kentat eivat ole kaytettdvissa oletusarvoisesti. Naissa kentissa nakyy arvoja vain, jos
jarjestelmassa on siirrettyja tapahtumia.

Toteutuneet yksikot

Nayttda nimetyn ajanjakson koostetut toteutuneet yksikot.

Toteutuneet kustannukset

Ndyttda nimetyn ajanjakson koostetut toteutuneet kustannukset, jotka lasketaan
kaavalla Toteutuneet yksikot * Kustannukset.

Todellinen tuotto

Ndyttda nimetyn ajanjakson koostetun laskutushinnan, joka lasketaan kaavalla
Toteutuneet yksikot * Hinta.

Kustannusvarianssi
N&yttaa kustannusten ja toteutuneiden kustannusten vélisen eron.
Tuottovarianssi

N&yttaa tuoton ja toteutuneen tuoton valisen eron.
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Yksikéiden varianssi

Nayttaa yksikoiden ja toteutuneiden yksikdiden valisen eron.
Esimerkki: kustannussuunnitelman hallinta

Kustannussuunnittelu alkaa investointitasolta ja etenee useiden kustannusten
ennakointi- ja arviointi-iteraatioiden kautta lopulliseksi hyvaksytyksi budjetiksi.
Investointibudjetit koskevat aluksi osastotasoa ja sitten haluttaessa korkeampia tasoja.
Suunnitteluprosessin selkeyttamiseksi controller voi luoda standardit, joita noudattaen
koko organisaation kustannukset kerdtaan ja eritellddan. Nama standardit varmistavat,
etta kaikki kustannukset tunnistetaan helposti ja ettd ne koskevat oikeita
organisaatiotasoja. Controller voi ottaa kdyttdon standardisoituja budjetin
hyvédksyntdprosesseja, joilla yksittdiset ja osastokohtaiset budjetit tarkistetaan ja
hyvéksytdan.

Seuraavassa on esimerkki kustannussuunnitelmien hallinnasta controllerin
madrittdmien standardien pohjalta. Kun rahoitusjohtaja hyvaksyy
kustannussuunnitelman, se muuttuu investoinnin budjettisuunnitelmaksi.

1. Controller maarittda entiteettitasolla yleiset oletusstandardit, jolloin jarjestelma
ehdottaa kayttdjalle suositeltavaa kustannussuunnitelmarakennetta.

2. Projektipaallikké
m luo budjetin arvioina kaytettavat investoinnin kustannussuunnitelmat

m  maarittaa tietyn kustannussuunnitelman kaytettavaksi nykyisena
suunnitelmana

m  liittda nykyisen suunnitelman hyotysuunnitelmaan niin haluttaessa
m |3hettda nykyisen suunnitelman hyvaksyttavaksi budjettitasolla
m tai vaihtoehtoisesti liittdd hyotysuunnitelman lahetettyyn budjettiin.

3. Rahoitusjohtaja tai muu sovittu vastuuhenkild hyvaksyy lahetetyn
kustannussuunnitelman budjettisuunnitelmaksi tai hylkaa sen.

Nykyinen suunnitelma

Nykyinen suunnitelma (POR) on kustannussuunnitelma, jota on tarkoitus kayttaa
investoinnin budjettisuunnitelmana. Jos hyvaksytty budjettisuunnitelma on olemassa,
voit kdyttdaa nykyista suunnitelmaa uuden budjettisuunnitelman luomiseen.
Ensimmaisesta investoinnille luomastasi kustannussuunnitelmasta tulee oletusarvoisesti
projektin nykyinen suunnitelma. Voit vaihtaa minka tahansa suunnitelman nykyiseksi
suunnitelmaksi ja lahettaa sen budjettihyvaksyntaan. Voit sailyttdd muut
kustannussuunnitelmat mahdollista myéhempaa kayttoa varten. Nykyistd suunnitelmaa
ei voi poistaa.
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Jos lisdat investoinnin portfolioon, nykyinen kustannussuunnitelma liitetdan
automaattisesti kaikkiin kyseiseen investointiin liittyviin portfolioskenaarioihin. Liitos
nykyiseen suunnitelmaa varmistaa, etta investoinnin kustannukset sisaltyvat portfolion
skenaarioihin. Jos myohemmin vaihdat investoinnin nykyista suunnitelmaa, portfoliossa
kdytetdaan uutta nykyista suunnitelmaa, jos investoinnille ei ole olemassa hyvaksyttya
budjettia. Kun budjetti on hyvaksytty, nykyisen suunnitelman vaihtamisella ei ole
vaikutusta investoinnin talousyhteenvetosivuilla ndytettavaan arvoon.
Talousyhteenvedossa nakyy sama arvo kuin portfoliossa.

Kustannussuunnitelmatietojen ryhmittely

Voit ryhmitelld kustannussuunitelmatietoja erilaisten attribuuttien tai kriteerien
mukaan. Voit my0s tarkastella nimettyja ajanjaksoja koskevia tietojen erittelyitd.
Kustannussuunnitelman rivinimikkeiden tietojen rakenne maardytyy ndiden
ryhmittelyattribuuttien ja valittujen ajanjaksojen perusteella.

Controller voi maarittaa yleiset oletusarvoiset ryhmittelyattribuutit kokonaisuuden
madrittamisen yhteydessa. Projektipaallikkd voi muutta oletusarvoisia attribuutteja, kun
hdn maarittda kustannussuunnitelman alkuperdista laajuutta investointitasolla. Vain
suunnitelman alkuperéisen laajuuden yhteydessa maarittamasi ryhmittelyattribuutit
ovat valittavissa, kun lisdat rivinimikkeiden tietoja. Kullekin ryhmittelyattribuutille on
valittava yksi tai useampi arvo. Vaihtoehtoisesti voit valita asetuksen, jossa
rivinimikkeiden tiedot taytetdan automaattisesti. Jarjestelma luo rivinimikkeiden
tietorivin kullekin ryhmittelyattribuuttien yksildlliselle yhdistelmalle.

Huomautus: Jos jatat jonkin tietyn ryhmittelyattribuutin valitsematta, kun maaritat
kustannussuunnitelmaa, se piilotetaan kustannussuunnitelmasivuilla mutta on yha
valittavissa maarityssivuilla. Attribuutin voi piilottaa manuaalisesti, vaikka sivua ei olisi
maaritetty.

Kustannussuunnitelmien luonnin asetukset

Voit luoda kustannussuunnitelman

m maarittdmalla kustannussuunnitelman manuaalisesti (sivulla 76)

m tdyttdmalld kustannussuunnitelman automaattisesti (sivulla 83).

Suorita seuraavat toimet ennen kustannussuunnitelmien luomista:

m  Luo aktiiviset tilikauden jaksot.

m  Ota taloushallinto kdytt66n investoinnissa.
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Tietoja kustannussuunnitelman rivinimikkeiden tiedoista

Tassa esimerkissa naytetdan, miten kustannussuunnitelman rivien tietorivit luodaan
kaytettavissa olevista ryhmittelyattribuuteista valittujen arvojen perusteella.

1.

Juha toimii Forward, Inc.:lla ARP-projektin projektipaallikkéna. Han luo
kustannussuunnitelman ja valitsee seuraavat ryhmittelyattribuutit:

m  Sijainti
m Osasto

Juha valitsee kustannussuunnitelman tiedoissa oleville ryhmittelyattribuutille
seuraavat arvot:

m  Sijainti: Helsinki ja Tampere
m  Osasto: Ohjelmistokehitys ja IT

Jarjestelma luo rivien tietorivit kunkin valitun sijainnin ja osaston yhdistelman
perusteella.

Juha voi nyt maarittaa yksikko- ja kustannusarvot kullekin ajanjaksolle ja tarkastella
kunkin valitun sijainnin ja osaston yhdistelman eriteltya kustannussuunnitelmaa.

Kustannussuunnitelmien maarittaminen manuaalisesti

Seuraavissa ohjeissa kuvataan, miten voit maarittad kustannussuunnitelman tyhjasta.
Valitse vahintaan yksi ryhmittelyattribuutti ennen kustannussuunnitelman tallentamista.
Ryhmittelyattribuutit, joita ei ole valittu kustannussuunnitelman ominaisuuksissa, ei
ndyteta rivinimikkeiden tiedoissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi (esimerkiksi
Projektit).

Luettelosivu aukeaa.

Avaa investointi.

Ominaisuussivu aukeaa.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

Valitse Uusi manuaalinen suunnitelma.

Luomissivu aukeaa.

Taydenna seuraavat kentat:

Suunnitelman nimi

Maarittaa kustannussuunnitelman nimen.
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Suunnitelman ID

Maarittda kustannussuunnitelman yksildivan tunnuksen.

Kuvaus

Maarittaa kustannussuunnitelman kuvauksen.

Jakson tyyppi
Maarittaa suunnitelman ajanjakson tyypin.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa maaritetty ajanjakson
tyyppi. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty ajanjakson tyyppia,
kokonaisuuden ominaisuuksiin maaritetty ajanjakson tyyppi taytetdan tahan
automaattisesti.

Arvot: 13 jaksoa, Viikoittain, Puolikuukausittain, Kuukausittain,
Neljannesvuosittain ja Vuosittain

Suunnitelman alkamisjakso
Maarittaa kustannussuunnitelman tilikauden alkamisjakson.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa maaritetty
alkamisjakso. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty alkamisjaksoa,
alkamisjakso perustuu kokonaisuuden ajanjakson tyyppiin ja projektin
alkamispaivaan. Jos projektin alkamis- ja paattymispadiville ei |6ydy aktiivista
ajanjaksoa, oletusarvoista alkamisjaksoa ei ndyteta.

Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa kustannussuunnitelman tilikauden paattymisjakson.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa maaritetty
paattymisjakso. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty paattymisjaksoa,
alkamisjakso perustuu kokonaisuuden ajanjakson tyyppiin ja projektin
paattymispaivaan. Jos projektin alkamis- ja paattymispaiville ei 10ydy aktiivista
ajanjaksoa, oletusarvoista paattymisjaksoa ei nayteta.

Hy6tysuunnitelma

Madrittda kustannussuunnitelmaan liitetyn hyétysuunnitelman.

Valuutta

Nayttda kokonaisuuden paikallisen valuutan.

Nykyinen suunnitelma

IImaisee, onko tdma kustannussuunnitelma nykyinen suunnitelma.

Ryhmittelyattribuutit

Madrittaa luokat, joiden avulla maaritetdaan kustannussuunnitelman
rivinimikkeiden tietojen rakenne.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa maaritetyt
ryhmittelyattribuutit
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6. Tallenna muutokset ja valitse Tiedot.
Kustannussuunnitelman tietosivu aukeaa.

7. Valitse Lisaa.
Ryhmittelyattribuuttien luettelosivu aukeaa.

8. Valitse kullekin ryhmittelyattribuutille yksi tai useampi arvo ja valitse sitten
Tallenna.

Jarjestelma luo rivinimikkeiden tietorivin kullekin ryhmittelyattribuuttien
yksil6lliselle yhdistelmalle.

9. Tarkista tai taydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan: Yhteenlaskettuja arvoja
nayttavia ei voi muokata.

Kokonaiskustannukset

Nayttaa kokonaiskustannukset kullekin ajanjaksolle maaritettyjen kustannusten
perusteella.

Yksikoitd yhteensa

Nayttaa yksikoiden kokonaismaaran kullekin ajanjaksolle maaritettyjen
yksikéiden perusteella.

Tuotto yhteensa
Nayttda kokonaistuoton kullekin ajanjaksolle maaritetyn tuoton perusteella.
%:a yhteensa

Nayttda kyseisen rivinimikkeen tietojen prosenttiosuuden
kokonaiskustannusten perusteella.

Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely

Maarittaa tyosuoritteiden yksikot, kustannukset ja tuotot kullekin
kustannussuunnitelman ajanjaksolle. Tydsuoritteiden yksikét maaraytyvat
liitetyn investoinnin roolien tai resurssien saatavuuden perusteella.

10. Tallenna muutokset.
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Tietoja kustannussuunnitelmien automaattisesta taytdsta

Kun luot kustannussuunnitelman, voit halutessasi tayttda sen automaattisesti tehtavan
kiinnityksista tai investointitydryhmasta (eli resursseista tai rooleista).
Kustannussuunnitelman automaattinen tayttaminen saastaa aikaa.

Voit my0s tayttaa olemassa olevan kustannussuunnitelman uudelleen automaattisesti.

Arvot tdytetdaan kustannussuunnitelmassa automaattisesti seuraavien esimaaritettyjen
talousattribuuttien perusteella:

Alkamis- ja paattymisjaksot perustuvat liitetyn kokonaisuuden tilikauden ajanjakson
tyyppiin, ja alkamis- ja padttymispadivat perustuvat liitetyn investoinnin
paivamaariin.

Huomautus: Automaattinen taytté maarittaa kokonaisuuden aktiiviset tilikauden
ajanjaksot investoinnin alkamis- ja paattymispaivamaarien perusteella. Kaikkien
tilikauden ajanjaksojen tiedot tdytetdan, eika kokonaisuuden suunnitelman
oletuksissa maaritettyd jaadytyspdivamaadraa huomioida.

Ryhmittelyattribuutit perustuvat liitetyn kokonaisuuden oletusarvoisiin
ryhmittelyattribuutteihin. Jos kokonaisuudessa ei ole maaritetty
ryhmittelyattribuutteja, voit maarittda ne kustannussuunnitelmassa.

Ryhmittelyattribuuttien arvot perustuvat investointityéryhmaan tai tehtavien
kiinnityksiin.

Resurssien kustannukset ja tuotot perustuvat kustannuksiin ja hintoihin, jotka on
madritetty investointiin liitettyyn kustannus- ja hintamatriisiin. Varmista, ettad on
olemassa kustannus- ja hintamatriisi, joka kattaa sen investoinnin koko keston,
johon kustannussuunnitelma on liitetty. Jos matriisiin ei ole maaritetty kustannus-
ja hintatietoja investointiajanjaksolle, ndyttoon tulee virheilmoitus.

Matriisi liitetdan investointiin asianmukaisessa osassa. Liita esimerkiksi henkilotyon
matriisi Henkilétyotapahtuman hinnat -osassa.

Tyoyksikot perustuvat kaikkien roolien tai resurssien tyéyksikdiden
yhteenlaskettuun kokonaismaardan. Roolit tai resurssit kuuluvat
investointitydryhmaan tai tehtdvan kiinnitykseen, jolla on samat
ryhmittelyattribuuttien arvot kuin rivinimikkeen tietorivilla.

Kun tietoja taytetdan automaattisesti investointitydoryhman perusteella, jokainen
tydéryhman jasen on ehdokasrivi. Jos kuitenkin kahdella tydryhman jasenelld on
samat ryhmittelyattribuuttien arvot, rivinimikkeiden tietoriveja luodaan vain yksi.
Se edustaa kumpaakin tyoryhman jasenta. Jos ryhmittely on esimerkiksi tehty
tapahtumaluokan ja osaston mukaan ja kahdella tyéryhman jasenelld on sama
tapahtumaluokka ja osasto, tuote luo vain yhden rivinimikkeiden tietorivin. Rivi
edustaa kummankin tietueen summaa, koska jokaisella rivinimikkeiden tietorivilla
on oltava yksilollinen ryhmittelyattribuuttien arvojen yhdistelma.

Tuote korvaa manuaalisesti luotujen rivien kustannus-, tuotto- ja yksikkotiedot vain,
jos rivin ryhmittelyattribuutit ovat olemassa my6s investoinnissa.
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Kustannussuunnitelmien tayttaminen investointityoryhman perusteella

Kun taytat kustannussuunnitelman automaattisesti investoinnin tyéryhmatietojen
perusteella, jarjestelma tayttaa kustannussuunnitelmaan seuraavat investoinnin
tyéryhman tiedot. Jos arvoa ei ole maaritetty tydryhman jasenelle, jarjestelma joko
kadyttaa investoinnin vastaavaa arvoa tai jattaa kentan tyhjaksi.

Arvo

Tyoryhman jasen

Ensisijainen lahde

Toissijainen lahde

Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole

Veloituskoodi Resurssi tai rooli Investointi e . -
maaritetty investointiin.
Kustannustyyppi Resurssi tai rooli Investointi Ei mitaan
Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Kirjaustyypin koodi ~ Resurssi Resurssi madritetty resurssille tai jos tydryhman jasen
on rooli.
Kirjaustyypin koodi  Rooli N/A Kentta on tyhja, jos tydryhman jasen on rooli.
Osasto Resurssi Resurssi Investointi
. Henkiloston OBS- -
Osasto Rooli e Investointi
yksikkd
Sijainti Resurssi Resurssi Investointi
L . Henkiléston OBS- _
Sijainti Rooli A Investointi
yksikkd
. . Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
Tapahtumaluokka Resurssi Resurssi s . yhia.J
madritetty resurssissa.
. * Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
Tapahtumaluokka Rooli Rooli s . yha,J
madritetty roolissa.
Resurssi Ty6ryhman jasen Ei mitaan
Resurssi Rooli NA Kentta on tyhja, jos tydryhman jasen on rooli.
. . . Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
Resurssiluokka Resurssi Resurssi yhia, J

maaritetty resurssissa.
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Arvo Tyoryhman jasen  Ensisijainen lahde Toissijainen ldhde
. . * Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
Resurssiluokka Rooli Rooli v . yhia,J
madritetty roolissa.
Jos tyéryhmaroolia ei ole, kaytetdan resurssin
Rooli Resurssi Tyoéryhmarooli ensisijaista roolia. Kentta on tyhja, jos
resurssilla ei ole ensisijaista roolia.
. . . .. . Jos tyoryhmaroolia ei ole, kdytetdan tydoryhman
Rooli Rooli Tyoéryhmarooli yory ¥ yory

jasenen roolia.

* Rooli-attribuutille noudettu rooli.

Esimerkki: Rivinimikkeen tietojen tayttaminen investointityéryhman perusteella

Tassa esimerkissa naytetadn, miten kustannussuunnitelman rivien tietorivit taytetdan
automaattisesti investointityéryhman kustannus- ja tuottoarvojen perusteella.

m  Forward, Inc.:n projektipaallikkéna toimiva Juha luo ARP-projektille
kustannussuunnitelman. Han maarittaa suunnitelman laajuuden kdyttamalla
seuraavia tietoja:

m  kuukausittaiset kirjanpitojaksot: 1.1.-31.3.

m  ryhmittelyattribuutit: resurssi, rooli, tapahtumaluokka.

m  Juha valitsee asetuksen, jossa kustannussuunnitelman rivien rivitiedot taytetdan
investointitydryhman tietojen perusteella.

m  Madritetyn kustannussuunnitelman laajuuden ja projektitydéryhman jasenten
arvojen perusteella jarjestelma tunnistaa seuraavan rivin potentiaaliseksi rivitietoja
sisaltavaksi riviksi:

Resurssi Rooli Tapahtumalu Sijainti Osasto
okka
Sami Rikkila Kehittaja-1 Laskutettava  Turku Kehitys

m  Jarjestelma siirtaa talousattribuuttien arvot potentiaaliselta riviltd seuraavaan
kustannus- ja hintamatriisiin, joka maarittaa kustannukset rooli- ja sijaintitietojen
perusteella. Huomaa, etta jarjestelma siirtda kaikki kustannus- ja hintamatriisin
tukemat talousattribuuttien arvot (ei ainoastaan ryhmittelyattribuuttien arvoja).

Rooli Sijainti Kustannukset
Kehittaja-1 Tampere 85
Kehittaja-1 Turku 83
Kehittaja-2 Tampere 75
Kehittaja-2 Turku 72
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m  Jdrjestelma tunnistaa arvon "83" kustannukseksi 16ydettydan roolin, sijainnin,
tapahtumaluokan ja muiden talousattribuuttien arvot matriisin riveilta.

m  Tunnistettujen kustannuksen ja potentiaalisen rivin perusteella jarjestelma luo
kustannussuunnitelmaan seuraavan rivitietoja sisaltavan rivin:

Resurssi Rooli Tapahtum tammil.- helmi 1. - maalis 1. -
aluokka tammi 31. helmi 29. maalis 31.
Sami Rikkilda Kehittdja-1  Laskutetta 83 83 83
va

Kustannussuunnitelmien tayttaminen tehtavan kiinnityksen perusteella

Kun taytat kustannussuunnitelman automaattisesti tehtavien kiinnitystietojen
perusteella, tuote tayttaa kustannussuunnitelmaan seuraavat tehtavien kiinnitysten
tiedot. Jos arvoa ei ole madritetty kiinnitykselle, jarjestelma joko kdyttaa investoinnin
vastaavaa arvoa tai jattaa kentan tyhjaksi.

Arvo

Tehtavan kiinnitys

Ensisijainen ldhde

Toissijainen ldhde

Investointi. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole

Veloituskoodi Resurssi tai rooli Tehtava s . -
madritetty investointiin.
Kustannustyyppi Resurssi tai rooli Tehtava Investointi
Ei mitdaan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Kirjaustyypin koodi  Resurssi Resurssi maaritetty resurssille, arvo ei ole aktiivinen tai
resurssi on rooli.
. . . . Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos tehtdavaan
Kirjaustyypin koodi  Rooli N/A o y J. J
kiinnitetty kohde on rooli.
Osasto Resurssi Resurssi Investointi
. Henkiléston OBS- .
Osasto Rooli - Investointi
yksikko
Sijainti Resurssi Resurssi Investointi
I . Henkiloston OBS- o
Sijainti Rooli A Investointi
yksikko
Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Tapahtumaluokka Resurssi Resurssi maaritetty resurssille tai jos tehtdvan kiinnitys
on rooli.
Tapahtumaluokka Rooli Rooli’
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Arvo Tehtdvan kiinnitys Ensisijainen ldhde  Toissijainen lahde
Resurssi Resurssi Tehtavadn
kiinnitetty kohde
. . Jos tehtdvaan kiinnitetty kohde on rooli, kentta
Resurssi Rooli N/A y
on tyhja.
. . . Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Resurssiluokka Resurssi Resurssi e . yha,J
madritetty resurssissa.
. . o Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Resurssiluokka Rooli Rooli e . yha,J
madritetty roolissa.
Tyoryhmarooli Jos tyéryhmaroolia ei ole
. . - . madritetty, kdytetdan resurssin ensisijaista
Rooli Resurssi Tehtavérooli . ¥ .. y s . ) .
roolia. Kentta on tyhjd, jos resurssin ensisijaista
roolia ei ole méaaritetty.
Tyoryhmarooli Jos tyéryhmaroolia ei ole
Rooli Tehtavarooli madritetty, kdytetaan tydéryhman jasenen
roolia.

" Rooli-attribuutille noudettu rooli.

Kustannussuunnitelmien automaattisen tayton maarittaminen

Tayta seuraavien tehtavien tiedot, jotta voit maarittda kustannussuunnitelmien tiedot
tayttymaan automaattisesti:

1. Madrita suunnitelman oletukset kokonaisuudessa kirjanpitokauden ajanjakson
tyypille ja ryhmittelyattribuuteille.

2. Maaritd kustannukset ja hinnat kustannus- ja hintamatriisiin.

3. Ota taloushallinta kdytt6dn investoinnissa, liitd kustannus- ja hintamatriisi ja kiinnita
projektin tehtaviin aktiivisia rooleja tai resursseja.

4. Ota resurssin tai roolin talousominaisuudet kdyttéon. Tdma toimenpide on
suositeltava kustannusprojektioiden tarkkuuden parantamiseksi.

Kustannussuunnitelmien tayttaminen automaattisesti

Luo uusi kustannussuunnitelma tayttamalla suunnitelman tiedot investointityéryhman
tai tehtavien kiinnitysten arvojen perusteella.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi.

Luettelosivu aukeaa.
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2. Avaa investointi.
Ominaisuussivu aukeaa.

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

4. Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin seuraavista
vaihtoehdoista:

m  Uusi investoinnin tyéryhmalta
m  Uusi tehtavien kiinnitykselta

Ominaisuussivu aukeaa ja ndyttaa liitetyn kokonaisuuden ja investoinnin
oletusarvot. Voit hyvdksya ndma oletusarvot tai muuttaa niita.

5. Syota kustannussuunnitelman nimi, tunnus ja kuvaus.
6. Tallenna muutokset.

Kustannussuunnitelman tietosivu aukeaa. My®os rivinimikkeiden tietorivit taytetaan
automaattisesti investointityéryhman tai tehtavien kiinnitysten tietojen perusteella.

7. (Vapaavalintainen) Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin
seuraavista vaihtoehdoista kustannussuunnitelman tietojen tayttamiseksi:

m  Tayta investointitydryhmalta
m  Taytd tehtdvien kiinnityksilta

8. Tallenna muutokset.

Padoma- ja kayttokustannusten nayttaminen

Voit nadyttaa kaytto- ja pddomakustannukset erikseen talousyhteenvetosivulla ja
tarkassa taloussuunnitelmassa. Voit syottaa kustannustietoja seuraavilla tavoilla:

m  Kun kyseessa on korkean tason arvio, sy6td ndiden kulujen summat suoraan
investoinnin talousyhteenvetosivulla.

m  Jos haluat tarkemman ndakyman kustannustyyppitiedoista, maarita investoinnin
taloussuunnitelma, joka kerda kaytto- ja padomakuluja. Voit kerata tarkkoja
kustannustietoja tehtavakiinnityksista tai tydryhmavarauksista.
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Talousyhteenvetosivu

Investoinnin talousyhteenvetosivu nayttda korkean tason kaytto- ja
padomakustannuksia suunnitelluille ja budjetoiduille kustannuksille. Voit muokata
talousyhteenvedon summia, kunnes luot kustannusten nykyisen suunnitelman (POR).
Kun luot nykyisen suunnitelman, talousyhteenvedon suunniteltujen ja budjetoitujen
kustannusten osien kaytto- ja padomakustannusten kentat muuttuvat vain luku -
muotoon. Nykyisen suunnitelman tiedot padivittavat talousyhteenvetosivun
suunniteltujen kustannusten kentat automaattisesti. Viimeisin hyvaksytty budjetti
paivittaa budjettikentat.

Tarkka taloussuunnitelma

Voit luoda tarkan taloussuunnitelman manuaalisesti tai voit tayttdaa suunnitelman tiedot
automaattisesti tehtdvista tai tydryhman varauksista. Jos haluat tayttaa tehtavasta tai
tyéryhman varauksista, ryhmittelyattribuutiksi taytyy valita Kustannustyyppi. Jos haluat
tayttaa kustannus- ja budjettisuunnitelmat automaattisesti pddoma- ja
kayttokustannuksilla, kayta jotakin seuraavista tavoista:

m  Tehtdvat

Maarita investointitason oletus (Pddoma tai Kaytto) kaikille tehtaville. Jos et maarita
kustannustyyppia, oletus on Kaytto. Voit ohittaa oletuksen tehtavan tai
tehtavahierarkian tasolla yksittaisille tehtaville tarvittaessa. Oletetaan esimerkki,
jossa sinulla on investointi, jonka useimmilla tehtéavilld on kdyttékustannuksia ja
muutamalla tehtavalld pddomakustannuksia. Aseta investoinnin kustannustyypiksi
Kaytto, jotta kaikki tehtavat perivat Kaytto-kustannustyypin. Muokkaa kunkin
tehtdvan, jolla on padomakustannuksia, kustannustyyppia kyseisissa tietyissa
tehtdvissa, jotta ohitat oletuskustannustyypin.
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m  Tyoryhmadn varaukset

Madrita padomakustannusprosentti yksittdisille tydryhman jasenten varauksille.
Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on kuusi ryhman jasenta, jotka on varattu
projektiin. Yhdella jasenistd, Liisalla, on padomakustannuksena 15 prosenttia.
Maarita padomaprosentti Liisalle. PAdomaprosenttia kdytetaan laskettaessa
tyontekijan varauksen kdyttokustannuksen ja padomakustannuksen prosentti. Kun
taytat tydryhman varauksesta, Liisalla on kaksi rivia kustannussuunnitelmassa. Yksi
rivi ndyttaa kayttoprosentin ja toinen yksikot seka kustannukset kayttéprosentin
mukaan.

Tarkead: Taman skenaarion menettelyt kuvaavat tuotteessa siirtymisen, kun lisdosia ei
ole asennettuna. Jos sinulla on asennettuna lisdosa, kuten PMO Accelerator, siirtyminen
voi vaihdella.

Seuraavassa kaaviossa kuvataan, miten taloushallinnon vastuuhenkilé nayttdaa padoma-
ja kdyttokustannukset yhteenvedossa ja tarkoissa taloussuunnitelmissa.
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Pidoma- ja kdyttokustannusten nayttaminen

| Tarkista edellyrykset |

v

ledytedj4 (Valinnairen) Phivitd budjett manuaalizesti
nayttamaan pdacma- ja kiyitokustannukset
|
Esita padoma- ja kayttkustannukset
yksityiskohtaisessa taloussuunnitelmassa
Valitse
Kustannusten
Tehtavin kersamis- ja Tyiryhman
toimeksiannot suunmitelman varaukset
luomismenetelma
Marits erityisten _ Maantd
tehtavien inwestointitysryhman
' varausten
kustannustyyppl pddomaprasentti

hJ

Warmmista, ettd pdaoma- ja
kdiyttikustannukset nakyvit

oikein

v
Walmis

Jos haluat ndyttda padoma- ja kdyttokustannukset, toimi seuraavasti:

1. Tarkista edellytykset. (sivulla 88)

2. (Valinnainen) P&ivitad budjettisivu manuaalisesti ndyttdmaan pddoma- ja

kayttokustannukset (sivulla 88).

w

Valitse kustannustietojen kerddmismenetelma ja luo suunnitelma (sivulla 90).

s

Aseta tiettyjen investointitehtdvien kustannustyyppi (sivulla 91).

Aseta investoinnin tydryhman varausten pddomaprosentti (sivulla 92).

6. Tarkista, ettd pddoma- ja kdyttokustannukset nakyvat oikein (sivulla 92).
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Tarkista edellytykset.
Suorita seuraavat madritystehtdvat, ennen kuin aloitat tassa skenaariossa kuvatut
menettelyt:

m  Tarkista, ettd sinulle on maaritetty </nvestointi> - Muokkaa taloustietoja -
kayttooikeus.

m Liitd investointi kokonaisuuteen

m  Tarkista, ettd investoinnilla on tyéryhman varauksia ja tehtavakiinnityksia, jos
aiot tayttaa kayttaen naita asetuksia.

(Valinnainen) Talousyhteenvetosivun paivittaminen manuaalisesti ndayttamaan paaoma- ja
kayttokustannukset

Voit lisdatd manuaalisesti talousyhteenvetosivulle pddoma- ja kdyttésummat auttamaan

korkean tason suunnittelussa. Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on uusi projekti ja jossa
sinun on toimitettava suunniteltujen kustannusten korkean tason arvioita. Voit syottaa

kaytto- ja padomakustannusten arviot. Kun olet luonut nykyisen suunnitelman (POR) tai
sinulla on hyvaksytty budjetti, nama kentat muuttuvat vain luku -muotoon.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja avaa valikko valitsemalla Ominaisuudet.
3. Valitse Budjetti.
4. Kirjoita Suunnitellut kustannukset -osan seuraaviin kenttiin arvot:

Huomautus: Jos nykyinen suunnitelma ei kdytad Kustannustyyppi-
ryhmittelyattribuuttia, Suunnitellut kdyttokustannukset -kentta tekee yhteenvedon
kaikista kustannuksista kayttokustannuksina.

Suunniteltu padomakustannus

Maarittaa investoinnille suunniteltujen padomakustannusten maaran. Jos
suunnitelmalla on kustannusten nykyinen suunnitelma,
kustannussuunnitelman arvot tdyttavat taman kentén, ja siita tulee vain luku -
muotoa oleva.

Suunniteltu padomaprosentti

Maarittaa kokonaiskustannusten pddomasta tulevan prosenttiosuuden. Tama
vain luku -muotoinen kentta lasketaan automaattisesti Suunnitellut
kustannukset -kentan arvon perusteella.
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Suunnitellut kdyttékustannukset

Maarittaa investoinnille suunniteltujen kdyttékustannusten maaran. Jos
suunnitelmalla on kustannusten nykyinen suunnitelma,
kustannussuunnitelman arvot tayttdavat tdman kentan, ja siitd tulee vain luku -
muotoa oleva.

Suunniteltu kayttéprosentti

Kokonaiskustannusten kaytosta tuleva prosenttiosuus. Tama vain luku -
muotoinen kentta lasketaan automaattisesti Suunnitellut kustannukset -kentén
arvon perusteella.

Kirjoita Budjetoidut kustannukset -osan seuraaviin kenttiin arvot.

Huomautus: Jos Kustannustyyppi ei ole ryhmittelyattribuutti, kaikki arvot
yhdistetdan Budjetoidut kdyttokustannukset -kentasta.

Budjetoidut padomakustannukset

Maarittaa investoinnille budjetoitujen padomakustannusten maaran. Tama
kentta ei ole kdytettavissa seuraavissa tilanteissa:

Nykyinen suunnitelma tai hyvaksytty budjetti on olemassa. Arvo taytetaan
hyvaksytystd budjetista. Kentdsta tulee vain luku -muotoinen, kun
nykyinen suunnitelma luodaan, mutta jos hyvaksyttya budjettia ei ole
olemassa, budjettikentat taytetdaan automaattisesti tyhjilla
kustannusarvoilla.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittuna ja tarkkoja
taloussuunnitelmia ei ole.

Budjetoitu padomaprosentti

Maarittaa budjetin kokonaiskustannusten padomasta tulevan
prosenttiosuuden. Tdma vain luku -muotoinen kentta lasketaan Budjetoidut
padomakustannukset -kentan arvon perusteella.

Budjetoidut kdyttokustannukset

Maarittaa investoinnille budjetoitujen kayttokustannusten maaran. Tama
kentta ei ole kaytettavissa seuraavissa tilanteissa:

Nykyinen suunnitelma tai hyvadksytty budjetti on olemassa. Arvo taytetdan
hyvaksytysta budjetista. Kentasta tulee nakyva, kun nykyinen suunnitelma
luodaan, mutta jos hyvaksyttya budjettia ei ole olemassa, budjettikentat
taytetdan automaattisesti tyhjilla kustannusarvoilla.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittuna ja tarkkoja
taloussuunnitelmia ei ole.
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Budjetoitu kdyttoprosentti

Maarittaa budjetin kokonaiskustannusten kdytosta tulevan prosenttiosuuden.
Tama vain luku -muotoinen kenttd lasketaan Budjetoidut kdyttokustannukset -
kentan arvon perusteella.

6. Tallenna muutokset.

Kustannustietojen keraamismenetelman valitseminen ja suunnitelman luonti

Luo tarkka taloussuunnitelma, jotta pddoma- ja kayttokustannukset paivitetdaan
automaattisesti joko tehtavakiinnityksista tai tyéryhman varauksista.

Jos aiot tayttaa taloussuunnitelmasi kayttdaen tehtavakiinnityksid, voit ohittaa
investoinnin Kustannustyyppi-asetuksen tietylla tehtavatasolla. Aseta investoinnin
oletus kustannustyypille, kun luot taloussuunnitelman.

Ajatellaan esimerkiksi investointia, jossa on 90 tehtdvaa jakautuneina seuraaviin
kustannustyyppeihin: 80 kayttokustannustehtdvaa ja 10 pddomakustannustehtavaa.
Tassa tapauksessa taloushallinnon vastuuhenkild asettaa investoinnin Kustannustyyppi-
attribuutiksi Kaytto. Tama asetus kiinnittda Kaytto-kustannustyypin automaattisesti
kaikkiin tehtaviin, jolloin 80 kayttokustannustehtavaa on maaritetty oikein.
Taloushallinnon vastuuhenkilé maarittda kymmenelle padomakustannustehtavalle
kustannustyypin tehtdvatasolla ja ohittaa oletusasetuksen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

4. Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin seuraavista
vaihtoehdoista:

m  Uusi investoinnin tyoryhmalta
m  Uusi tehtavien kiinnitykselta

Ominaisuussivu aukeaa ja ndyttaa liitetyn kokonaisuuden ja investoinnin
oletusarvot. Voit hyvdksya ndma oletusarvot tai muuttaa niita.

5. Syota kustannussuunnitelman nimi, tunnus ja kuvaus.
6. Valitse Kustannustyyppi avattavasta Ryhmittelyattribuutit-luettelosta.

7. Tallenna muutokset.
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Tiettyjen investointitehtavien kustannustyypin asettaminen

Kustannussuunnitelmilla, joiden tiedot on taytetty tehtavakiinnityksistd, voi olla joitakin
tehtdvia, joiden kustannustyyppi on eri kuin oletus. Voit maarittaa tietylle tehtavalle
kustannustyypin, joka ohittaa suunnitelmalle valitun oletuskustannustyypin.

Esimerkki 1

Investoinnin Kustannustyyppi-attribuutiksi on valittu Kaytto. Jotkin tehtavat tai
tehtavahierarkiat kuitenkin edellyttavat Padoma-kustannustyyppia. Tdssa tapauksessa
valitset Pddoma-kustannustyypin vain kyseisille tehtaville. Kun taytat
kustannussuunnitelman tehtavakiinnityksista, suunnitelma nayttaa erittelyn padoma- ja
kayttokustannuksista rivinimikkeittdin.

Esimerkki 2

Investoinnin Kustannustyyppi-attribuutiksi on valittu Kaytté. Investoinnilla on
paatehtava, jonka kustannustyyppi on Pddoma. Paatehtavalla on kaksi alitehtavaa:
tehtavan 1 kustannustyyppi on Kaytto, ja tehtavalla 2 ei ole kustannustyyppia valittuna.

Tassa tapauksessa tehtavalla 1 on maaritettyna Kaytto, ja tehtava 2 perii Pddoma-
kustannustyypin paatehtdvaltaan. Kun kustannussuunnitelma luodaan kayttdaen Uusi
tehtadvien kiinnitykselta -kohdetta, luodaan kaksi rivia: yksi Kaytto-kustannuksille ja
toinen Paddoma-kustannuksille.

Huomautus: Kustannustyyppi-kentta ei ndy tehtaville ilman toimien tekemista.
Jarjestelmanvalvojan on madritettava Tehtavat-nakyma Studiossa nayttamaan kyseinen
kentta.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.
2. Avaa investointi ja valitse Tehtavat.

3. Avaa tehtava ja valitse Kustannustyyppi-kohdassa Padoma tai Kaytto.

Huomautus: Alitehtava perii valitun arvon, ellei silld ole valittuna eri
kustannustyyppia.

4. Tallenna muutokset.

5. Toista nama toimet kullekin tehtéavalle, jolla on eri kustannustyyppi kuin
investoinnille valittu kustannustyyppi.
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Investoinnin tyoryhman varausten paaomaprosentin asettaminen

Jos haluat ndyttda paaomakustannukset tyéryhman varausten mukaan, maarita
tydryhman jasenille pddomaprosentin arvo. Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on kuusi
tyontekijaa, jotka on varattu projektiin. Voit maarittad pddomakustannusprosentti
kullekin tydryhman jasenelle. Jokaisella jasenella voi olla eri prosentti.
Kustannussuunnitelma ndyttda pddoma- ja kayttokustannukset niille tyéryhman
jasenille, joille asetit pddomaprosentin.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.
2. Avaa investointi ja valitse Tydryhma.

3. Avaa valikko valitsemalla Tyoryhma ja valitse sitten Henkil6sto.

4. Napsauta tydryhman jdsenen nimen vieressa olevaa Ominaisuudet-kuvaketta.

5. Syota arvo Padomaprosentti-kenttdan.

Arvoa kdytetdan laskettaessa tyontekijan varauksen kdyttokustannuksen ja
padomakustannuksen prosentti.

Huomautus: Pddoma-kentta ei ndy tydryhmille ilman toimien tekemista.
Jarjestelmanvalvojan on maaritettava Tyoryhma-nakyma Studiossa nayttamaan
kyseinen kentta.

6. Valitse Tallenna ja palaa.
7. Toista nama toimet kullekin tydoryhman jasenelle, jolle haluat ndyttaa sekd pddoma-
etta kayttokustannusprosentit.

Paaoma- ja kayttokustannusten oikein ndakymisen tarkasteleminen

Tarkista, etta investoinnin pddoma- ja kayttokustannukset nakyvat seuraavilla sivuilla:
m  Budjetti

m  Kustannussuunnitelman erittely

Jos haluat tarkastella Talouden yhteenveto -sivua, toimi seuraavasti:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja avaa valikko valitsemalla Ominaisuudet.

3. Valitse Budjetti.

Jos haluat tarkastella Kustannussuunnitelman erittely -sivua, toimi seuraavasti:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
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3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.
4. Napsauta nykyisen suunnitelman nimea.

Kun pddoma- ja kayttokustannukset ndakyvat kummallakin sivulla, olet ndyttanyt ndma
tiedot oikein.

Kustannussuunnitelmien muokkaaminen

Voit muokata kustannussuunnitelman yksikko- ja kustannustietoja napsauttamalla
kayttoliittyman kenttid ja muuttamalla arvoja. Voit muokata kustannussuunnitelmaa
vain niiden ajanjaksojen osalta, jotka jadvat kokonaisuuden suunnitelman oletuksissa
madritetyn jaadytyspaivamaaran ulkopuolelle.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun kustannussuunnitelma on avoinna, siirry suunnitelmasi oikeaan ajanjaksoon
kayttamalla Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osassa olevia vasenta ja oikeaa
nuolindppdinta.

2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Units
Nayttaa maaritetyn ajanjakson yksikkdjen maaran.
Kustannukset
Nayttaa maaritetyn ajanjakson kustannukset.
Revenue
Nayttda madritetyn ajanjakson tuoton.

3. Tallenna muutokset.

Nykyisen suunnitelman luominen

Tee kustannussuunnitelmasta nykyinen suunnitelma voidaksesi ldhettaa sen
budjettihyvaksyntaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.

2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.
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3. Napsauta sen suunnitelman vieressa olevaa Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi -
kuvaketta, jonka haluat maarittaa nykyiseksi suunnitelmaksi.

Valitun suunnitelman Nykyinen suunnitelma -sarakkeeseen lisdtdan valintamerkki.

Voit nyt ldhettda kustannussuunnitelman budjettihyvaksyntaan.

Hyotysuunnitelmat

Kun luot hydtysuunnitelman ja liitat sen kustannussuunnitelmaan, voit laskea
investoinnin ROI- ja NPV-arvot. Vaikka kustannussuunnitelma voidaan hyvaksya
viralliseksi budjetiksi hyvaksyntdprosessin kautta, hyétysuunnitelmaa ei tarvitse
hyvéksya. Hyotysuunnitelma voidaan liittda useaan kustannussuunnitelmaan, kun taas
kustannussuunnitelmalla voi olla vain yksi hyotysuunnitelma.

Hyotysuunnitelmien hallinta

Hallitse hyétysuunnitelmiasi luomalla uusia suunnitelmia kustannussuunnitelmiin
liitettaviksi tai pdivitd nykyiset suunnitelmat.

Et voi poistaa hyotysuunnitelmaa, joka on liitetty kustannussuunnitelmaan.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaainvestointi.
2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Hy6tysuunnitelmat.
3. Valitse Uusi ja tdydenna pyydetyt tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Jakson tyyppi
Maarittaa hyotysuunnitelmassa ndytettavan ajanjakson yksikon.
Suunnitelman alkamiskausi
Maarittaa ensimmaisen suunnitelmaan sisallytettavan ajanjakson.
Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa viimeisen suunnitelmaan sisallytettdavan ajanjakson.

4. Tallenna muutokset.

Rivinimikkeen tietojen lisaaminen hydtysuunnitelmiin

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit lisata rivinimikkeiden tietoja uuteen
hyotysuunnitelmaan. Lisdamasi tiedot nakyvat hyétysuunnitelman tietojen
luettelosivulla Tiedot-kohdassa. Voit lisdta tietoja vain ajanjaksoihin, joita
hyotysuunnitelma koskee.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun hyétysuunnitelma on avoinna, valitse Lisaa.

2. Kirjoita hydtysuunnitelman tiedot Tiedot-kenttaan.
Voit lisata haluamasi maaran hyoétyjen tietokenttia.

3. Tallenna muutokset.

Hyotysuunnitelman tiedot aukeavat nayttoon, ja lisédmasi tiedot nakyvat
luettelossa.

4. Tayta ja tarkista seuraavat Hyddyn tiedot -osan kentat kunkin hyotytiedon osalta.
Syota tietoja napsauttamalla kenttia:

Hyoty
Maarittaa ajanjakson suunniteltujen hyotyjen maaran.
Toteutunut hyoty
Maarittaa ajanjakson toteutuneiden hyotyjen maaran.
Varianssi
N&yttaa ajanjakson toteutuneiden ja suunniteltujen hyotyjen erotuksen.
5. Tallenna muutokset.
6. Tarkista seuraavat kentat kunkin hyétytiedon rivinimikkeen osalta:
%:a hyodysta

Nayttaa hyotytietojen rivikohteen prosentuaalisen osuuden
kokonaishyotysuunnitelmasta.

Hyodyt yhteensa

Nayttda hyotytietojen rivikohteen kokonaishyodyn.
Toteutunut hyoty

Maarittaa ajanjakson toteutuneiden hyotyjen maaran.

Varianssi

Nayttaa ajanjakson toteutuneiden ja suunniteltujen hyotyjen erotuksen.
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Hyotysuunnitelmien liittaminen kustannussuunnitelmiin

Seuraavia ohjeita noudattamalla liittaa hyotysuunnitelman kustannussuunnitelmaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.
3.

Kun kustannussuunnitelma on avoinna, valitse Ominaisuudet.
Valitse hyotysuunnitelma Hy6tysuunnitelma-kentassa.

Valitse Tallenna.

Hyodtysuunnitelmien liittaminen lahetettyihin budjetteihin

Hyotysuunnitelman liitos kustannussuunnitelmaan siirtyy lahetettyyn budjetteihin. Tata
liitosta voi muuttaa vain, jos budjetin tila on Lahetetty hyvaksyttavaksi. Kun budjetti on
hyvéksytty, hydtysuunnitelman liitosta ei voi muuttaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.
3.

Kun budjettisuunnitelma on avoinna, valitse Ominaisuudet.

Valitse hyotysuunnitelma Hy6tysuunnitelma-kentassa.

Valitse Tallenna.

Budjettisuunnitelmat

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytaan, se muuttuu investoinnin

budjettisuunnitelmaksi. Voit ldhettdaa kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavaksi
muuttamalla aloitus- ja lopetuspadivid. Vain uusien aloitus- ja lopetuspdivien valinen
ajanjakso ldhetetdaan hyvaksyttavaksi.

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytaan, se muuttuu budjettisuunnitelmaksi ja sille
madritetddn uusi versionumero. Jos kdytdssd on aiempi budjetti, se tallennetaan
erikseen ja sita voi tarkastella mutta ei muokata.

Budjettisuunnitelmaksi lahetettdvaa kustannussuunnitelmaa koskee seuraavat séannét:

m  Jos budjettisuunnitelma on olemassa, lahetettdavassa kustannussuunnitelmassa on
oltava sen kanssa yhtenevat ryhmittelyattribuutit, jotta lahetetyt
kustannussuunnitelmatiedot voidaan yhdistaa nykyisen budjettisuunnitelman
tietoihin. Jos ryhmittelyattribuutit eroavat toisistaan, korvaa nykyinen
budjettisuunnitelma tai peruuta lahetys.

m  Voit Idhettda tai hyvdksya vain yhden budjettisuunnitelman kerrallaan.

m  Kun ldhetetty budjetti hyvaksytaan, budjettisuunnitelma muuttuu nykyiseksi
suunnitelmaksi.
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Voit muokata lahetettya budjettia mutta et hyvaksyttya budjettia.

Jos hyvaksytty budjetti on olemassa, ldhetettdavan kustannussuunnitelman tiedot
voidaan yhdistaa hyvaksyttyyn budjettiin tai niilld voidaan korvata nykyinen
budjetti.

Kustannussuunnitelmien lahettaminen budjettisuunnitelmiksi

Lahetd kustannussuunnitelma budjettisuunnitelmaksi ja luo siten uusi hyvaksytty
budjetti tai paivita budjetti tehtyasi muutoksia kustannussuunnitelmaan.

Kustannussuunnitelma on maaritettava nykyiseksi suunnitelmaksi, ennen kuin sen voi
lahettaa hyvaksyttavaksi.

Jos hyvaksytty budjettisuunnitelma on olemassa ja luot tai maaritat
kustannussuunnitelman nykyiseksi suunnitelmaksi, voit lahettda nykyisen suunnitelman
yhdistettavdksi hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan tai korvaamaan
budjettisuunnitelman kokonaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

Kopio Tunnus-kentdssa oleva arvo. Arvoa tarvitaan myohemmassa vaiheessa.

Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Laheta nykyinen suunnitelma
hyvaksyttavaksi.

Tdydenna pyydetyt tiedot.
Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:
Suunnitelman ID

Madrittaa budjettisuunnitelman yksiléivan tunnuksen. Liita Tunnus-kentan arvo
tahan kenttaan.

Suunnitelman alkamisjakso

Madrittaa budjettisuunnitelman alkamisjakson. Jos haluat lahettaa vain
kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavaksi koko budjettisuunnitelman
sijaan, muuta alkamisjaksoa.

Suunnitelman paattymisjakso

Maarittaa budjettisuunnitelman pdattymisjakson. Jos haluat lahettaa vain
kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavaksi koko budjettisuunnitelman
sijaan, muuta paattymisjaksoa.
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6.

Ryhmittelyattribuutit

Nayttda kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuutit.

Huomautus: Jos haluat yhdistda kustannussuunnitelman olemassa olevaan
hyvaksyttyyn budjettiin, kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuuttien on
vastattava budjetin ryhmittelyattribuutteja. Jos ne eroavat toisistaan, korvaa
koko budjettisuunnitelma tai peruuta hyvaksyntapyynto.

Lahetysasetukset

Maarittaa, yhdistetaanko lahetettava budjettisuunnitelma hyvaksyttyyn
budjettiin vai korvataanko silla budjetti kokonaan.

Huomautus: Tama asetus ei ole nakyvissa, jos olet lahettdmdssa ensimmaista
kustannussuunnitelmaa hyvaksyttavaksi. Jos ryhmittelyattribuutit tai aikajaksot
poikkeavat hyvaksytyn budjetin attribuuteista tai aikajaksoista, tdman
asetuksen tila on Korvaa ja se on vain luku -muotoinen.

Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

Nykyiseksi suunnitelmaksi maaritetty kustannussuunnitelma ldhetetaan
hyvaksyttavaksi budjettisuunnitelmana.

Lahetettyjen budjettisuunnitelmien hyvaksyminen tai hylkdaminen

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit hyvaksya tai hylata ldhetetyt
kustannussuunnitelmat budjetteina.

Voit muokata Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osan kenttia tarpeen mukaan
ennen budjettisuunnitelman hyvaksymista tai hylkdamista. Voit myos lisata
suunnitelmaan rivinimikkeiden tietoja.

Huomautus: Hyvaksyttya budjettia ei voi muokata. Voit korvata vanhan budjetin
lahettamalla uuden budjetin hyvaksyttavaksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Budjettisuunnitelmat.
Budjettisuunnitelmien luettelo aukeaa.

Avaa lahetetty budjettisuunnitelma.

Budjetin tiedot aukeavat nayttoon.

Muokkaa Yksikdn, kustannusten ja tuoton erittely -osan kenttid ja tallenna tekemasi
muutokset.

Valitse Hyvaksy tai Hylkaa.
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Budjettiversion luominen

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytaan, se muuttuu investoinnin
budjettisuunnitelmaksi. Koska investoinnit eldvat, voit muokata budjetin osia tai korvata
sen kokonaan uudella.

Kun muokkaat hyvaksyttya budjettisuunnitelmaa, voit lahettda sen jompanakumpana
seuraavasta kahdesta versiosta:

Yhdistetty budjettisuunnitelman versio

m  Lihetd uusia rivinimikkeita sisaltava kustannussuunnitelma ja yhdistd muutokset
olemassa olevaan budjettisuunnitelmaan.

m  Lihetd kustannussuunnitelman osa muuttamalla ldhetyksen alkamis- ja
paattymispaivia tai paivita tiettyja aikajaksoja koskevien kenttien arvot. Voit
lahettda pelkdstddan muuttuneet aikajaksot ja yhdistaa ne nykyiseen budjettiin.

Korvaava budjettisuunnitelman versio

m  Lihetd kustannussuunnitelma, josta on poistettu rivinimikkeitd, ja poista kyseiset
rivit budjettisuunnitelmasta korvaamalla budjetti.

m  Luo kustannussuunnitelma, jossa on erilaiset ryhmittelyattribuutit tai
aikajaksotyypit, ja korvaa budjetti.

Hyvaksyntahistoria on saatavissa kumpaankin versiotyyppiin. Korvaustoiminnon avulla
voit kuitenkin poistaa rivejd, joita ei enda tarvita, ja muokata ryhmittelyattribuutteja ja
tilikauden aikajaksoja.

Kun ldhetat olemassa olevaa budjettia muokkaavan kustannussuunnitelman, sinun on
valittava avattavasta Lahetysasetukset-valikosta, yhdistetdaanké muutokset budjettiin
vain korvataanko budjetti uudella. Tama kenttd nakyy vain, jos hyvaksyttyja budjetteja
on vahintaan yksi. Jos uuden kustannussuunnitelman rakenne poikkeaa nykyisen
budjetin rakenteesta, ainoastaan Korvaa-asetus on valittavissa.

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytdan, se muuttuu budjettisuunnitelman versioksi ja
sille maaritetaan uusi versionumero. Voit tarkastella budjetin edellista versiota, joka
tallentuu erikseen. Et voi muokata aiempia budjettisuunnitelmia tai nykyisia
hyvaksyttyja budjettisuunnitelmia.

Luku 4: Eriteltyjen taloussuunnitelmien luominen 99



Budjettisuunnitelmat

Seuraava kaavio kuvaa, miten taloushallinnan vastuuhenkil6 luo budjettiversion.

Budjettiversion luominen

Tarkista
edellytykset

Taloushallinnan
vastuuhenkild

budjettisuunnitelmaa

hJ L
Yheistd muutokset Korvaa budjettisuunnitelma
budjettisuunnitelmaan

Muuta budjeti Palst e
uuta budjetin olsta etti ital-
Lis4s budjettiin uta budjet] It budjettisuunnitel
Fivinimikkeits aikajaksojen budjetista ma uudella
arvoja rivinimikkeitd kustannus-
suunnitelmalla

*

Tarkista muokattu
budjettisuunnitelma

Walmis

Esimerkki: Forward, Inc.:n budjettisuunnitelman versio

Seuraava esimerkki kuvaa budjettisuunnitelman paivittdmisen eri vaihtoehtoja tassa
skenaariossa. Forward Inc.:1la on suunnitteilla uusi projekti loppuvuodelle. Liisa on
projektin projektipaallikko, ja hdn on jo luonut kustannussuunnitelman
(ProjektiA_arvioituKS-00), jossa on kaikki tarvittavat roolit ja arvioidut kustannukset.
Hén tarvitsee seuraavat roolit:

m  yksi ohjelmistosuunnittelija

m  kolme Java-ohjelmoijaa

m  kaksi testaaja
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Tarkista edellytykset.

Liisa ei ole vield lisannyt projektiin henkilostda. Han sisallytti tarvittavat roolit
Iahettamdansa kustannussuunnitelmaan ja taytti kustannussuunnitelman tiedot koko
projektin kuuden kuukauden keston ajalta.

Liisa kaytti kustannussuunnitelmassaan seuraavia ominaisuuksia:

m  ryhmittelyattribuutit: rooli

m  aikajakson tyyppi: neljannesvuosi

m  alkamis- ja padttymispdivat: 2.7-31.12.

Han lahetti arviot hyvaksyttaviksi nykyiseksi budjettisuunnitelmaksi. Liisa tuotepaallikko
hyvaksyi arvioidun budjetin. Paallikko tietda budjetin muuttuvan ennen projektin alkua.
Voit luoda budjetista muokatun version tekemalld seuraavat vaiheet:

1. Tarkista edellytykset (sivulla 101).

2. Muokkaa budjettisuunnitelmaa:
m  Yhdistd muutokset budjettisuunnitelmaan:

m  Lisda budjettiin rivinimikkeita (sivulla 102).

m  Muuta budjetin aikajaksojen arvoja. (sivulla 103)

m  Korvaa budjettisuunnitelma:

m Poista budjetista riveja. (sivulla 105)

m Korvaa budjetti uudella kustannussuunnitelmalla. (sivulla 106)

3. Tarkista muokattu budjettisuunnitelma. (sivulla 107)

Jotta voit suorittaa loppuun kaikki tdman skenaarion tehtavat, ota huomioon seuraavat
seikat:

Kayttooikeudet
Sinulla on oltava seuraavat kayttdoikeudet:
m  Talous - Kustannussuunnitelma - Muokkaa
m  Talous - Taloussuunnitelma - Léhetd hyvdksyttdvdksi
m  Projekti - Budjettisuunnitelma - Néyté

m  Projekti - Budjettisuunnitelma - Muokkaa
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Valmiit tehtavat
Tee seuraavat tehtdvat ennen skenaarion aloittamista:
m  Luoinvestoinnille kustannussuunnitelma.
m  Aseta kustannussuunnitelma nykyiseksi suunnitelmaksi.

m Ldhetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi investoinnin
budjettisuunnitelmaksi.

Muita tietoja

Kun kustannussuunnitelma on lahetetty hyvaksyttavaksi, siitd tulee lahetetty
budjettisuunnitelma. Voit muokata lahetettya budjettisuunnitelmaa mutta et
hyvaksyttyd budjettisuunnitelmaa.

Rivinimikkeiden lisaaminen budjettiin

Lisda rivinimikkeet kustannussuunnitelmaan ja yhdista uudet rivit budjettiin. Voit
esimerkiksi lisatd kustannussuunnitelmaan roolin ja Idhettaa kustannussuunnitelman
hyvaksyttavaksi yhdistettynd muutoksena.

Esimerkki: budjetin muokkaaminen lisdiamalla uusi rooli

Liisa toteaa, ettd uuden projektin online-ohjeen kirjoittamiseen tarvitaan tekninen
kirjoittaja. Han lisda kustannussuunnitelmaan Vanhempi tekninen kirjoittaja -roolin ja
Iahettdad muokatun kustannussuunnitelman, ProjektiA_arvioituKS-00, budjetin
yhdistettyna versiona.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
4. Avaa kustannussuunnitelma.

5. Lisda uusi rivinimike valitsemalla Lisaa.

Kustannussuunnitelman tiedot: Ominaisuudet -sivu tulee ndkyviin. Sivulla on kentta
kutakin kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuuttia varten. Jos
ryhmittelyattribuuttina on esimerkiksi Rooli, sivulla on Rooli-kentta.

6. Valitse lisattavan rivin arvot (esimerkiksi roolit).
7. Valitse Tallenna ja palaa.

8. Syota rivinimikkeen aikajaksotiedot.
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Budjetin aikajaksojen

9. Tallenna muutokset ja valitse Palaa.
10. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tdma
vaihe.

11. Vahvista valitsemalla Kylla.
12. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Lahetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
Iahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
Iahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

13. Anna pyydetyt arvot.
14. Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Yhdista.
15. Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

16. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka yhdistaa lisatyn rivin
nykyiseen budjettiin.

arvojen muuttaminen

Voit muokata kustannussuunnitelman aikajaksoarvoja ja yhdistda ne nykyiseen
budjettisuunnitelmaan. Yhdistamalld yhden tai usean aikajakson arvot saat pidettya
budjetin ajan tasalla joutumatta korvaamaan koko budjettia uudella.

Esimerkki: Budjetillesi myonnetdan lisdarahoitusta resurssin kohonneiden kustannusten
vuoksi. Muokkaa resurssin kustannuksia vain kuukausilta, joita muutos koskee.

Jos olet maarittanyt talouskokonaisuuteen jadadytyspdivamadran, voit ainoastaan
muokata kustannussuunnitelman tietoja aikajaksoilta, jotka ovat jaadytyspdivamaaran
jélkeen.

Esimerkki: aikajaksojen lisadminen budjettisuunnitelmaan

Liisa tarkistaa projektin suunnitelmat esimiehensa kanssa ja toteaa, etta projektin
pituutta on jatkettava kolmella kuukaudella uuden ominaisuuden luomista varten. Liisa
muokkaa kustannussuunnitelmaa pidentdamalld projektia kolmella kuukaudella ja
tayttamalla kenttiin kunkin resurssin kustannustiedot. Han antaa muokatulle
kustannussuunnitelmalle nimeksi ProjektiA_arvioituKS-00 ja lahettda sen yhdistettyna
versiona, johon on vain lisatty ylimaaraiset kolme kuukautta.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

10.

11.

12.
13.
14.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Avaa kustannussuunnitelma.

Siirry Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osassa suunnitelman oikeaan
ajanjaksoon.

Muokkaa ajanjakson Yksikot-, Kustannukset- ja Tuotto-kenttia seuraavassa kuvassa
osoitetulla tavalla:

[fi: Sep 1, 2011-Sep 30, 2011] [fi: Oct 1, 2011-Oct 31, 2011]

“ksikkd 1,00
Kustannus 100,00
Tuctta 200,00 4000

3000

Tallenna muutokset ja valitse Palaa.
Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tama
vaihe.

Vahvista valitsemalla Kylla.
Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Laheta nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
lahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

Maarita Aloitusjakso- ja Paattymisjakso-arvot koskemaan vain kuukausia, joita
koskevia arvoja olet lisadmassa tai paivittamassa.

Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Yhdista.
Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavdksi kustannussuunnitelman, joka yhdistda aikajaksoihin
tehdyt muutokset nykyiseen budjettiin.
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Rivinimikkeiden poistaminen budjetista

Poista tarpeettomat rivit ja laheta kustannussuunnitelma budjetin korvaavana versiona.
Jos haluat esimerkiksi poistaa budjettisuunnitelmasta rivin, poista kyseinen rivi
kustannussuunnitelmasta. Lihetd muokattu kustannussuunnitelma
budjettisuunnitelman korvaavana versiona.

Huomautus: Jos haluat poistaa rivinimikkeitd, valitse Korvaa. Jos valitset Yhdist3,
poistaminen estyy ja rivinimike jaa ldhetettyyn budjettisuunnitelmaan.

Esimerkki: roolin poistaminen ja budjetin korvaaminen

Useita kuukausia ennen projektin alkua Liisa huomaa, etta yhta testaajaa tarvitaan
toisessa projektissa. Han poistaa Nuorempi testaaja -roolia koskevan rivin
kustannussuunnitelmasta ProjektiA_arvioituKS-00 ja lahettda suunnitelman
hyvaksyttavaksi. Liisa poistaa rivin budjetista valitsemalla Korvaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Avaa kustannussuunnitelma.

Valitse poistettava rivinimike ja valitse sitten Poista.

o v w

Vahvista valitsemalla Kylla ja valitse sitten Palaa.
7. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tama
vaihe.

8. Vahvista valitsemalla Kylla.
9. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Lahetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
lahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.
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Budjettisuunnitelmat

10. Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Korvaa.
11. Valitse Lahetd hyvaksyttavaksi.

12. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka korvaa nykyisen
budjetin.

Budjetin korvaaminen uudella kustannussuunnitelmalla

Valitse budjetille uudet ryhmittelyattribuutit ja aikajakson tyypit luomalla ja
Iahettamalla uusi kustannussuunnitelma, joka korvaa hyvaksytyn budjettisuunnitelman.

Esimerkki: Suunnitellessasi tulevaa projektia luot arvioidun budjetin, joka sisaltaa roolit,
joita arvioit tarvitsevasi projektissa. Ennen projektin kdynnistymista luot
kustannussuunnitelman, joka sisdltdaa projektin todelliset resurssit, ja lisaat
ryhmittelyattribuutit Osasto ja Sijainti. Voit nyt Idhettdd uuden kustannussuunnitelman
korvaamaan hyvaksytyn budjettisuunnitelman.

Esimerkki: uuden kustannussuunnitelman lahettaminen ja budjetin korvaaminen

Liisa lisad tyoryhmaan kaiken tarvittavan henkiloston ja tuntee kunkin resurssin
kustannustiedot. Resurssit tyoskentelevat kahdessa eri sijainnissa, joten han haluaa
ryhmitelld osaston ja sijainnin mukaan. Lisaksi tuotepaallikko pyytda hanta kayttamaan
kuukauden pituista aikajaksoa vuosineljanneksen sijaan. Liisa luo
kustannussuunnitelman ja lisda siihen kunkin resurssin kustannustietoineen. Han
valitsee kustannussuunnitelman ominaisuuksissa seuraavat asetukset:

®  ryhmittelyattribuutit: sijainti ja osasto

m  aikajakson tyyppi: kuukausi

Liisa tallentaa muutokset nimella ProjektiA_nykyinenKS-00 ja lahettdaa uuden budjetin
hyvaksyttavaksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

4. Luo kustannussuunnitelma ja tayta se.
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Budjettisuunnitelmat

5. Valitse Tallenna ja valitse sitten Palaa.
6. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tama
vaihe.

7. Vahvista valitsemalla Kylla.
8. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Laheta nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Lahetysasetus-kentdssa nakyy vain Korvaa-asetus. Budjetti on korvattava, jos
ryhmittelyattribuutit tai kirjanpidon aikajakson tyyppi poikkeavat olemassa olevan
budjetin vastaavista ominaisuuksista.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
Iahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

9. Valitse Ldhetd hyvaksyttavaksi.

10. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet Iahettanyt hyvaksyttavdksi kustannussuunnitelman, joka korvaa nykyisen
budjetin.

Tarkista muokattu budjettisuunnitelma

Kun kustannussuunnitelma on ldhetetty hyvaksyttavaksi, siita tulee ldhetetty
budjettisuunnitelma. Voit tarkastella budjettisuunnitelman tilaa ja muokata
budjettisuunnitelmaa, jos sinulla on tarvittavat kayttéoikeudet.

Esimerkki:muokkaa budjettisuunnitelmaa ja tarkista se

Liisa on lahettanyt muokatun kustannussuunnitelman hyvaksyttavaksi. Suunnitelma jaa
lahetetyn budjettisuunnitelman tilaan, kunnes hanen esimiehensa hyvaksyy sen. Han
tarkistaa, ettd hanen tekemansa muutokset on yhdistetty budjettiin oikein tai etta niilla
on korvattu budjetin tiedot oikein. Kun Liisa tarkistaa suunnitelman, hdan huomaa, etta
yhdelle resurssille on maaritetty virheellinen lokakuun kustannusarvo. Hdn muuttaa
arvon manuaalisesti ja tallentaa tekemansa muutokset. Hanen esimiehensa hyvaksyy
budjetin, ja Liisan muutokset hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan on suoritettu
onnistuneesti loppuun.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
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Taloussuunnitelmien kopioiminen

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Budjettisuunnitelmat.

Avaa lahetetty budjettisuunnitelma ja tarkista, ettd siihen tehdyt muutokset ovat
oikein.

Muokkaa budjettisuunnitelman arvoja tarvittaessa.
Tallenna muutokset ja valitse Palaa.

Kun olet tarkistanut, etta Iahetetyn budjetin tiedot ovat oikein, muutoksesi
hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan on suoritettu onnistuneesti loppuun.

Taloussuunnitelmien kopioiminen

Voit luoda uuden suunnitelman kopioimalla jonkin investoinnin olemassa olevan
taloussuunnitelman.

Voit myos kopioida taloussuunnitelman, kun luot investointia investointimallipohjasta,
joka sisaltda taloussuunnitelmia.

Seuraavat saannot koskevat uuden suunnitelman luomista kopioimalla olemassa oleva
taloussuunnitelma:

Kohdekustannussuunnitelmassa kadytetdaan oletusarvoisesti
lahdekustannussuunnitelmaan maaritettyja ajanjakson tyypin ja
ryhmittelyattribuuttien arvoja. N&ita arvoja ei voi muuttaa.

Lahdesuunnitelmaan liitetyt prosessi-instanssit eivat kopioidu uuteen
suunnitelmaan.

Kaikki kustannus- tai hyétysuunnitelmaobjekteihin liitetyt prosessit ovat uuden
suunnitelman kadytettdvissa prosessi-instanssien luomiseen.

Kustannussuunnitelmia ja hyétysuunnitelmia voi kopioida, mutta
budjettisuunnitelmia ei voi kopioida.

Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Tassa esimerkissa naytetdaan, miten lahdesuunnitelman tiedot kopioidaan
kohdesuunnitelmaan seuraavien kayttajan maarittamien arvojen perusteella:

lahdesuunnitelmasta kopioitavat ajanjaksot

kohdesuunnitelman alkamis- ja paattymisjaksot.

Juha toimii Forward, Inc.:Ild ARP-projektin projektipaallikkona. Han valitsee
olemassa olevan kustannussuunnitelman kopioidakseen sen pohjalta uuden
suunnitelman. Olemassa oleva kustannussuunnitelma kattaa seuraavat ajanjaksot:

m  Alkamiskausi: 1.1.2009-31.1.2009
m  Paattymiskausi: 1.12.2009-31.12.2009
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Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Juha maarittaa kustannussuunnitelman kopiointisivun Kopioi tiedot
Iahdekustannussuunnitelmasta -osaan seuraavat kopiointikaudet:

m  Alkamiskausi: 1.6.2009-30.6.2009
m  Paattymiskausi: 1.12.2009-31.12.2009

Saman sivun Kohdekustannussuunnitelma-osaan Juha maarittaa
kohdekustannussuunnitelmalle seuraavat alkamis- ja paattymiskaudet:

m  Suunnitelman alkamiskausi: 1.1.2011-31.1.2011
m  Suunnitelman paattymiskausi: 1.12.2011-31.12.2011

Lahdesuunnitelman tiedot ajanjaksolta 1.6.2009-31.12.2009 kopioidaan
kohdesuunnitelman ajanjaksoon 1.1.2011-30.6.2011.

Kustannussuunnitelmien kopioiminen

Seuraavien ohjeiden avulla voit luoda uuden kustannussuunnitelman kopioimalla
investoinnin olemassa olevan kustannussuunnitelman. Voit kopioida koko
kustannussuunnitelman tai vain osan suunnitelmasta ja muokata sita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

Luettelosivu aukeaa.

Valitse kopioitavan kustannussuunnitelman vieressa oleva valintaruutu.

Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Kopioi kustannussuunnitelma.
Suunnitelman kopiointisivu aukeaa.

Tayta tai tarkista seuraavat Kopioi tiedot Idahdekustannussuunnitelmasta -osan
kentat:

Lahdesuunnitelman nimi
Nayttaa l[dhdesuunnitelman nimen.
Aloitusjakso

Madrittaa kopioinnin aloitusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
tdman aloitusjakson ja kohdesuunnitelman aloitusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.
Lopetusjakso

Maarittaa kopioinnin lopetusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
tdman lopetusjakson ja kohdesuunnitelman lopetusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman lopetusjakso.
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Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Skaalaa %-arvolla

Maarittda prosenttiluvun, jolla kopioidun suunnitelman rahamaarat skaalataan
(suurennetaan tai pienennetaan).

Esimerkki: Maarita arvoksi 75, jos haluat suurentaa kopioidun suunnitelman
arvoja 75 prosentilla alkuperaisen suunnitelman arvoista.

Oletusarvo: 0 %. Ei muutoksia arvoihin.

6. Tayta tai tarkista seuraavat Kohdekustannussuunnitelma -osan kentat:

Suunnitelman nimi

Maarittaa kohdesuunnitelman nimen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman nimi, jota edeltaa teksti Kopio kohteesta.

Suunnitelman tunnus

Maarittad kohdesuunnitelman yksildivan tunnuksen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman tunnus, jota edeltda teksti Kopio kohteesta.

Kuvaus

Maarittad kohdesuunnitelman kuvauksen.

Oletusarvo: Lihdekustannussuunnitelman kuvaus.

Jakson tyyppi

Nayttda kirjanpitokauden tyypin.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman kirjanpitokauden tyyppi. Jakson oletustyyppia
ei voi muuttaa.

Suunnitelman alkamisjakso

Maarittaa kohdesuunnitelman alkamisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.

Suunnitelman paattymisjakso

Maarittaa kohdesuunnitelman paattymisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman pdattymisjakso.

Hyotysuunnitelma

Nayttda lahdesuunnitelmaan mahdollisesti liitetyn hyotysuunnitelman.

Valuutta

Nayttda talousmadritysten yhteydessa valitun jarjestelmavaluutan.

110 Taloushallinnon kayttoopas



Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Ryhmittelyattribuutit
Nayttda suunnitelman ryhmittelyattribuutit.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman ryhmittelyattribuutit. Naita
ryhmittelyattribuutteja ei voi muuttaa.

Tallenna muutokset.

Kustannussuunnitelma kopioidaan. Uusi suunnitelma nakyy
kustannussuunnitelmien luettelosivulla.

Hyotysuunnitelmien kopioiminen

Seuraavien ohjeiden avulla voit luoda uuden hyotysuunnitelman kopioimalla olemassa
olevan hyotysuunnitelman. Voit kopioida koko suunnitelman tai vain osan
suunnitelmasta. Voit muokata kopioitua suunnitelmaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Hy6tysuunnitelmat.
Hyotysuunnitelmien luettelo aukeaa.
Valitse kopioitava hydtysuunnitelma.
Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Kopioi hydtysuunnitelma.
Hyotysuunnitelman kopiointisivu aukeaa.
Tayta tai tarkista seuraavat Kopioi tiedot |ahdehyotysuunnitelmasta -osan kentat:
Lahdesuunnitelman nimi

Nayttaa [ahdesuunnitelman nimen.
Aloitusjakso

Maarittaa kopioinnin aloitusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
taman aloitusjakson ja kohdesuunnitelman aloitusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.
Lopetusjakso

Maarittaa kopioinnin lopetusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
taman lopetusjakson ja kohdesuunnitelman lopetusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman lopetusjakso.
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Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Skaalaa %-arvolla

Maarittda prosenttiluvun, jolla kopioidun suunnitelman rahamaarat skaalataan
(suurennetaan tai pienennetaan).

Esimerkki: Maarita arvoksi 75, jos haluat suurentaa kopioidun suunnitelman
arvoja 75 prosentilla alkuperaisen suunnitelman arvoista.

Oletusarvo: 0 %. Ei muutoksia arvoihin.
6. Tayta seuraavat Kohdehyotysuunnitelma-osan kentat.

Suunnitelman nimi

Maarittaa kohdesuunnitelman nimen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman nimi, jota edeltaa teksti Kopio kohteesta.
Suunnitelman tunnus

Maarittad kohdesuunnitelman yksildivan tunnuksen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman tunnus, jota edeltda teksti Kopio kohteesta.
Jakson tyyppi

Nayttaa kirjanpitokauden tyypin.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman kirjanpitokauden tyyppi. Jakson oletustyyppia
ei voi muuttaa.

Suunnitelman alkamisjakso
Maarittaa kohdesuunnitelman alkamisjakson.
Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.
Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa kohdesuunnitelman paattymisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman pdattymisjakso.

7. Tallenna muutokset.

Hyotysuunnitelman ominaisuudet aukeavat nayttoon nayttdaen kopioimasi
hy6tysuunnitelman arvot.

8. Tarkista, ettd Kokonaishyoty-kentan arvo vastaa lahdetietojen kopiointiin
sovellettavaa skaalausprosenttia.

9. Tarkastele tai muokkaa hyotysuunnitelman tietoja valitsemalla Tiedot.

Kokonaishyodyn maara nakyy eriteltyna uusille suunnitteluajanjaksoille jaettuna.
Ajanjaksoille, jotka eivat enda ole osa uutta suunnitelmaa, naytetaan arvo nolla.
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Luku 5: Tapahtumien kasittely

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tapahtumien késitteleminen (sivulla 113)
Tapahtumamerkinnat (sivulla 114)

Tosite- ja resurssityyppien lisddminen prosesseihin (sivulla 115)
Tapahtumien hallinta (sivulla 115)

Tositeotsikoiden luominen (sivulla 115)
Tapahtumamerkintéjen luominen (sivulla 116)

Tapahtumien poistaminen (sivulla 118)

WIP-tapahtumien hallinta (sivulla 119)

K3siteltyjen tapahtumien tarkistaminen (sivulla 126)

Tapahtumien kasitteleminen

Tapahtumiin kerataan projektien tydsuoritusten, materiaalien ja laitteistojen
kokonaiskustannukset sekd muut kulut, jotka voidaan veloittaa osastoilta palveluista tai
muista investoinneista, kuten omaisuuserista, sovelluksista ja projekteista. Tapahtumat
voidaan kdynnistda tydaikaraporteista, tuoda ulkoisista jarjestelmista tai kirjata
manuaalisesti. WIP-tapahtuma on kirjanpitoprosessin tarkea vaihe, jossa voit korjata ja
tarkistaa tapahtumat ennen laskutusta.

Manuaaliset tapahtumat

WIP-tapahtumat

Kirjaamalla tapahtumia manuaalisesti saat kerattyd investoinnin materiaalien,
laitteistojen, muiden kulujen ja henkiltyon kokonaiskustannukset.

Voit tapahtumien avulla esimerkiksi siirtda sovelluskehityksen palvelinkustannukset seka
veloittaa kustannukset sovelluskehitysprojektin tilanneelta osastolta.

Kaikki tapahtumat kirjataan tositteina ja kirjataan kaynnissa olevana tyona (WIP), jolloin
tapahtumat nakyvat laskussa tai osaston laskussa.

Kaynnissa oleva tyo (WIP) on kirjanpidon tarkea peruskasite. WIP-tapahtumien avulla
investoinnin kaikki kustannukset keratdan ja kapitalisoidaan. Tapahtumia ei voi kasitell3,
ennen kuin ne siirretddan WIP:hen.

Voit siirtaa tapahtumia WIP:hen, korjata siirrettyja WIP-tapahtumia seka hyvaksya tai
hylata WIP-korjauksia
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Tapahtumamerkinnat

WIP-taulukot sisaltavat kirjatut tapahtumat, jotka voidaan siirtaa
kirjanpitojarjestelmaan. Siirrd WIP:iin -toiminto tunnistaa negatiiviset arvot tapahtumia
siirrettdessa. Kun tapahtuma on siirretty WIP:hen, tapahtuma on lapaissyt kaikki
validointiehdot ja sita voidaan kayttda laskutuksessa seka kirjanpitoon siirtdmisessa.

Muokkausten, korjauksien ja laskutusten yksityiskohtaiset tiedot tallennetaan
tietueisiin. Siirrettyja WIP-tapahtumia ei voi poistaa, mutta niitd voi muuttaa WIP-
korjausprosessissa.

Tapahtumamerkinnat

Tapahtumamerkinta koostuu seuraavista osista:

m  Tositeotsikko kuvaa tapahtumat ja luokittelee ne resurssityypin mukaan. Ennen
tapahtumamerkinnan luomista on luotava tositeotsikko.

m  Rivinimikkeet kuvaavat tapahtuman.

Suositus: Ennen kuin luot tai tarkastelet tapahtumia, varmista, ettd olet kirjautunut
sisaan kayttajatunnuksella, jolle on mydnnetty asianmukaiset talousominaisuuksien
kayttdoikeudet.

Tapahtumia voi hakea, paivittda ja poistaa, ennen kuin ne siirretdan WIP:hen. Kun
tapahtumat on siirretty WIP:hen, voit tarkastella, muokata tai hylata tapahtumia WIP-
oikaisusivulla.

Tapahtumia kadytetaan investointien kustannusten veloittamiseen osastoilta. Kirjattuja
tapahtumia ei siirreta integroituihin osto- tai maksujarjestelmiin. Jos olet integroinut CA
Clarity PPM -jarjestelmaan kirjanpitolisdosan, on suositeltavaa kirjata kaikki osto- ja
maksutapahtumat suoraan osto- tai maksujarjestelmaan.

Esimerkki: Laskutettavien projektikustannusten keradminen

Forward Inc -yhtion sovelluskehitysryhma kehittda langattomien laitteiden AutoPay-
ohjelmistoa JJ Johnston Companylle. Tama yritys on sitoutunut maksamaan kaikki
projektiin liittyvat kustannukset, kuten kehittamiseen kuluvan ajan, testaukseen
kaytettavat kimmentietokoneet sekd matkakulut.

Projektipaallikko on lisannyt projektiin henkilotyo-, laitteisto- ja (matka-)kuluresurssit,
jotta kaikki kustannukset tulisivat katetuiksi. Kukin resurssi lisataan projektiin
resurssityypin mukaan tyoryhman jasenena.

Kun projektissa voidaan seurata eri resurssityyppeja ja kun projektin talouskasittely on
otettu kayttoon, kustannusten tapahtumamerkinnat luodaan Tositekulut-resurssityypin
avulla ja kimmentietokoneiden ostokustannusten tapahtumamerkinnat luodaan Muu
tosite -resurssityypin avulla.
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Tosite- ja resurssityyppien lisaaminen prosesseihin

Tosite- ja resurssityyppien lisaaminen prosesseihin

Seuraavien tositetyyppien avulla tapahtumamerkintdjen tapahtumat luokitellaan
resurssityypin mukaan:

®  Muu tosite: sallii tyo-, materiaali- ja laitteistoresurssityyppien tapahtumat.

m  Tositekulut: sallii kuluresurssityypin tapahtumat.

Seuraavia ohjeita noudattamalla saat ty0-, materiaali-, laitteisto- ja kuluresurssityypit
prosessien kayttoon:

1. Luo resurssi kullekin resurssityypille (tarpeen mukaan) ja valtuuta niiden
taloustapahtumat.

2. (Valinnainen) Luo kullekin henkilotyotyypille hinta- ja kustannusmatriisi.

3. Lisaa resurssi investoinnin tydryhman jaseneksi.

Tapahtumien hallinta

Tapahtumien kirjaaminen edellyttda tositeotsikoiden luomista. Tositeotsikoita kaytetaan
luokiteltaessa tapahtumia resurssityyppien mukaan. Voit luoda yksittdiset tositeotsikot
esimerkiksi tyolle ja laitteistolle.

Voit tarkastella luetteloa tositeotsikoista, joita ei ole siirretty WIP:hen. Voit avata niita ja
luoda, muokata tai tarkastella luetteloa liitetyista tapahtumista. Voit my6s luoda uusia
ja poistaa olemassa olevia tositeotsikoita.

Tee seuraavat toimenpiteet tapahtumien hallintaa varten:

1. Luo tositeotsikot (sivulla 115).

2. Luo uusia tapahtumamerkintdija (sivulla 116).

3. Muokkaa tapahtuman tietoja.

4, Siirrd tapahtumia WIP:hen (sivulla 119).

Tositeotsikoiden luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Tapahtuman kirjaus.
Tapahtuman kirjaussivu aukeaa.

2. Valitse Uusi.

Merkinta-sivu aukeaa.
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Tapahtumamerkintdjen luominen

3. Luo tositeotsikko tdydentdamalld seuraavat kentat sivun Yleiset-osassa:
Merkinnan tyyppi
Maarittaa tositetyypin:
Merkinnan numero
Maarittad numeron, jota kaytetdan tapahtuman seurantaan ja késittelyyn.
Rajoitukset: enintdan 30 merkkia
Ostotilauksen numero
Maarittda tapahtumaan liittyvan ostotilauksen numeron.
Toimittaja

Maarittaa tuotteen tai palvelun toimittaneen yrityksen tai resurssin
toimittajakoodin. Tositteen kulujen toimittaja on maaritettava, jos Toteuttaja-
kentdssa ei valita resurssia.

Toteuttaja

Maarittaa kulun toteuttaneen resurssin. Tositteen kulujen toteuttaja on
madritettava, jos toimittajaa ei valita.

4. Luo tositeotsikko valitsemalla Tallenna ja jatka tapahtuman luomista.

Tapahtumamerkintdjen luominen

Sinun on luotava tositeotsikot, ennen kuin luot tapahtuman.

Kun olet luonut tapahtuman, voit muokata tapahtuman tietoja tositeotsikosta kasin
ennen WIP:hen siirtamista. Kun tapahtumat on siirretty WIP:hen, voit muokata
tapahtumia WIP-oikaisusivulla.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Kun tositeotsikko on avoinna, valitse Uusi.
Tapahtuman tietosivu aukeaa.

2. Maarita tapahtuma syottamalla tarvittavat tiedot. Seuraavat kentat edellyttavat
selitysta:

tehtava
IImaisee projektin tai investoinnin nimen.

m  Kun kyse on projekteista, projektin nimi taytetddan automaattisesti tahan
kenttaan, jos tydoryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen. Muussa
tapauksessa valitse tapahtumaan liitettava tehtava.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin nimi taytetaan automaattisesti
tahan kenttaan, jos tyéryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen.
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Veloituskoodi

lImaisee projektin tai tehtdvan veloituskoodin. Voit valita veloituskoodin
kaikkien kaytettdvissa olevien veloituskoodien tai tietyn projektin
veloituskoodien joukosta.

m  Kun kyse on projekteista, projektin veloituskoodi taytetdan automaattisesti
tahan kenttdan, jos projektille on méaaritetty veloituskoodi ja projekti on
valittu tapahtumaan liittyvaksi tehtavaksi. Jos valitulle tehtavalle on
madritetty toinen veloituskoodi, kenttaan taytetdan automaattisesti
kyseisen tehtdvan veloituskoodi.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin veloituskoodi taytetdan
automaattisesti tdhdn kenttaan, jos investointiin on kiinnitetty
veloituskoodi.

Resurssin tunnus
Maarittaa tapahtumaan liittyvan resurssin tunnuksen.

Resurssi voi olla henkil6 (tyo), laitteisto, materiaali tai kulu sen mukaan, minka
resurssityypin kustannuksia kasittelet tapahtumassa.

Rooli

Madrittaa roolin, kun tapahtumassa kaytetdan roolipohjaista hintaa tai
kustannusta. Roolin resurssityypin on vastattava liittyvan resurssin
resurssityyppia.

Tapahtumaluokka

Maarittaa resurssin tapahtumaluokan. Arvo taytetdan automaattisesti, jos
resurssiin on kiinnitetty tapahtumaluokka. Muussa tapauksessa valitse
tapahtumaluokka.

Kirjaustyypin koodi

Maarittaa resurssin kirjaustyypin koodin. Tieto lisdtdan automaattisesti, jos
resurssille on maaritetty kirjaustyyppi. Muussa tapauksessa valitse

kirjaustyyppi.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Maarittda mukautetut ominaisuudet. Valittavissa vain, jos CA Clarity PPM -
jarjestelmanvalvoja on luonut hakuarvot Studio-ohjelmassa.

Kulutyyppi

Maarittaa kulutyypin, jonka mukaan veloitus kasitelldan. Pddomakulut varataan
eri tavalla kuin poisto.

Sailyta yleistiedot

Tallentaa maaritetyt arvot Yleiset-osaan, kun ldhetat ja luot uuden tapahtuman
samassa istunnossa. Tallenna madritetyt arvot valitsemalla tdma valintaruutu.
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3. Maarita tapahtuman tiedot Tapahtuman tiedot osaan:
Maara

Maarittaa kokonaiskustannusten laskennassa kaytettavien yksikoiden
lukumadaran. Tama kentta hyvaksyy negatiiviset numerot.

Kustannus

IImaisee tapahtumaan liittyvan kustannuksen. Jos valittuun investointiin liittyy
kustannusmatriisi tai kokonaisuuden tai jarjestelman oletuskustannusmatriisi,
voit kdyttad kustannusmatriisissa maaritettya kustannusta jattamalla taman

kentan tyhjaksi. Maaritd muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva kustannus.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetaan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kadytetdaan ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Hinta

lImaisee tapahtumaan liittyvan laskutushinnan. Jos valittuun investointiin liittyy
hintamatriisi tai jos kokonaisuudella tai jarjestelmalld on oletushintamatriisi,
voit kdyttaa hintamatriisissa maaritettya hintaa jattamalla taman kentadn
tyhjaksi. Maarita muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva laskutushinta.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetdan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetaan ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Veloitettavissa

IImaisee, laskutetaanko tdaman tapahtuman kustannukset sisdisesti osastoilta.
Jos tata asetusta ei valita, tata tapahtumaa ei voi kayttaa laskutuksessa.

4. Tallenna muutokset.

Tapahtumien poistaminen

Jos tapahtumia ei ole viela siirretty WIP:hen, voit poistaa tapahtumakokonaisuuteen
liittyvan tapahtumajoukon tai yksittdisia tapahtumia valitusta tositeotsikosta.

Voit poistaa tapahtumia myos Taloushallinto-valikosta.
Suorita seuraavat vaiheet:

Tositeotsikon poistaminen

1. Hae poistettavia tositeotsikoita suodattamalla.
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2.
3.

Valitse poistettavien tositeotsikoiden valintaruudut.
Valitse Poista.

Tositeotsikot ja niihin liittyvat tapahtumat poistetaan.

Tapahtuman poistaminen

1.
2.

Hae tositeotsikoita suodattamalla.

Voit tarkastella valitun tositeotsikon tapahtumaluetteloa napsauttamalla
Merkinndn numero -linkkia.

Merkinta-sivu aukeaa.
Valitse poistettavien tapahtumien valintaruudut.
Valitse Poista.

Valitut tapahtumat poistetaan.

WIP-tapahtumien hallinta

WIP-tapahtumien avulla voit sditaa ja tarkastella tapahtumia ennen niiden
laskuttamista.

Hallitse WIP-tapahtumia siirtdmalle ne, muokkaamalla niita tarpeen mukaan ja
hyvaksymalla tai hylkaamalla ne.

Tapahtumien siirtaminen WIP:hen

WIP:hen siirrettavissa olevat tapahtumat eivat ndy automaattisesti, vaan ne on ensin
etsittava.

Kaytettdvissa on kaksi WIP-siirtotoimintoa:

Taydellinen siirto: Tallda menetelmalla voit valita maaritetyn paivamaaravalin kaikki
tapahtumat. Kayta tata toimintoa vain, kun tapahtumia on vahan. Voit taydellisen
siirron aikana esikatsella kaikki tapahtumat ja pdattaa, jatkatko kaikkien
tapahtumien siirtoa.

Selektiivinen siirto: Talla menetelmalla voit suodattaa tapahtumia. Selektiivisen
siirron aikana voit rajoittaa tapahtumien valintaa sijainnin, asiakkaan, investoinnin,
resurssin tai tapahtuman tyypin mukaan. Selektiivista siirtoa kannattaa kayttaa, kun
haluat siirtda valitun tapahtumajoukon tai tapahtumat, joita ei siirretd WIP:hen
sddnnodllisen aikataulun mukaisesti.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Siirra WIP:iin.
Siirrd WIP:iin -sivu aukeaa.

2. Etsisiirrettavat tapahtumat seuraavien ehtojen avulla:
Alkamispaiva ja Paattymispaiva

Maarittaa siirrettavien tapahtumien pdivimaaraalueen. Siirrd maaritetyn
paivamaaraalueen sisalla olevia tapahtumia kdyttamalla paivamaaravalitsinta.

Huomautus: Jos et syota mitdadn pdivamaaraa (alkamispaivaa tai
paattymispaivaa), kaikki menneiden paivamaarien kaytettavissa olevat
tapahtumat kdyttavat tdman paivan paivamaaraan. Jos haluat siirtaa
kadytettavissa olevia tapahtumia, joiden paivdmaara on tulevaisuudessa, sinun
on madritettava paattymispadiva.

Sijainnit
Maarittaa liittyvien tapahtumien taloussijainnit. Vain sijainnit, joilla on
meneilldan olevia tapahtumia, ovat valittavissa.
Asiakaskoodit
Maarittaa liittyvien tapahtumien asiakaskoodit.
projektit
limaisee projektit, joihin tapahtumat liittyvat.
resurssit
IImaisee resurssit, joihin tapahtumat liittyvat.
Merkinnan tyyppi

IImaisee tapahtumamerkinnan tyypin. Taman toiminnon avulla voit siirtaa
tapahtumamerkintdaan perustuvat tapahtumat.

Arvot:
m  Kaikki. llmaisee, kaikki tapahtumat siirretaan.

m  Tuotu. limaisee, etta siirretyt tapahtumat tuotiin ulkoisesta
kirjanpitojarjestelmasta.

m  Clarity. limaisee, etta siirrettyjen tapahtumien lahde on Clarity.

m  Tositekulut limaisee, etta siirretyt tapahtumat kirjattiin tositekuluina.

m  Muu tosite limaisee, etta siirretyt tapahtumat kirjattiin muina tositteina.
Toteuttaja

Madrittaa tapahtuman toteuttaneen resurssin.
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Henkilotyo

lImaisee, siirretdanko henkildtyotapahtumat. Siirra henkilétyotapahtumat
valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
Materiaali

IImaisee, sisallytetdanko siirtoon kaikki materiaalitapahtumat. Sisallyta kaikki
materiaalitapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
Laitteisto

lImaisee, sisdllytetadanko siirtoon kaikki laitteistotapahtumat. Sisallyta kaikki
laitteistotapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
Kulu

IImaisee, sisdllytetdaanko siirtoon kaikki kulutapahtumat. Sisallyta kaikki
kulutapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
3. Suodata méaaritettyjen ehtojen mukaiset tapahtumat valitsemalla Kayta.

Kaikki ehtoja vastaavat tapahtumat ryhmitelldan tapahtumatiliin. Tallaisia ovat
esimerkiksi Kaikki (jos kaytit taydellista siirtoa) ja Sijainti (jos valitsit sijaintiin
perustuvan siirron). Merkintojen kokonaismaara tulee nayttoon. Oletusarvon
mukaan tdman tilin valintaruutu on valittuna.

4. Tee jokin seuraavista toimista:
m  Siirrd tapahtumat WIP-vaiheeseen valitsemalla Siirra.

m Valitse Laske uudelleen ja siirrd, kun haluat laskea hinnat ja kustannukset
uudelleen valuuttakursseihin tehtyjen muutosten jalkeen.

Laske uudelleen ja siirrd -painike nakyy Siirrd WIP:iin -sivulla vain, jos useiden
valuuttojen asetus on otettu kayttoon.

Tietoja WIP-korjauksista

WIP:hen siirrettyja tapahtumia voi tarvittaessa korjata, ja niita voi kdyttaa
osastolaskutuksessa. WIP-korjausten avulla voit muokata ja korjata siirrettyja WIP-
tapahtumia. Siirrettyja WIP-tapahtumia voi paivittad, kumota ja siirtaa.

WIP-korjausten avulla varmistetaan, etta oikeat summat kirjataan ja etta oikeat summat
ovat kohdistusten kaytdssa. Siirrettavien WIP-tapahtumien korjaaminen edellyttas, etta

Luku 5: Tapahtumien kasittely 121



WIP-tapahtumien hallinta

®m  tapahtumat on siirretty WIP:hen

m  edelliset korjaukset on hyvaksytty tai hylatty

m  tapahtumat eivat ole parhaillaan WIP-korjausprosessissa
m  tapahtumia ei ole laskutettu

m  tapahtumia ei ole kumottu

m  tapahtumia ei ole suljettu.
Huomautus: Tapahtumaa ei voi korjata, jos kaikki ylld mainitut ehdot eivat tayty.

WIP-korjausta maaritettdessa jarjestelmaan lisatdan alkuperaiseen tapahtumaan
viittaava tapahtuma. Alkuperaista tapahtumaa ei korvata. Korjaustapahtuma on pidossa,
eikd se ole kaytettavissd, ennen kuin se hyvdksytdan tai hylataan.

WIP-korjauksia voi kdyttda raportoinnissa ennen WIP-hyvaksyntda. WIP-korjausten
kasittelyssa kdytetaan luonnollista valuuttasummaa. Jos kdytdssa on useita valuuttoja,
valuuttasummat paivitetdadn jokaisen WIP-korjauksen yhteydessa. Paivityksissa
kdytetdaan alkuperdisen tapahtuman pdivimaaran vaihtokursseja. WIP-korjauksiin voi
kirjata negatiivisia arvoja.

Siirrettyjen WIP-tapahtumien muokkaaminen

Siirrettyja WIP-tapahtumia voi muokata ja sdataa. Jos esimerkiksi kirjaat WIP:hen
tapahtuman, jolla on virheellinen kustannustyyppi, voit korjata tapahtuman etsimalla
liittyvan tehtavan ja muuttamalla kustannustyyppia. Sen jalkeen voit avata ja tallentaa
tapahtuman tekeméattd muutoksia. Taman tekeminen ndyttaa sen Hyvaksy WIP-korjaus -
luettelossa. Kun hyvaksyt, tapahtumaan liitetddn oikea kustannustyyppi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Luo WIP-korjaus.

2. Haessiirrettyja WIP-tapahtumia maarittamalla paivamaardalue Alkamispaiva- ja
Paattymispaiva-kenttiin.

3. Valitse Suodata.
Ehtoja vastaavat tapahtumat tulevat nayttoon.
4. Muokkaa tapahtuman tietoja napsauttamalla Tapahtuman paivamaara -linkkia.

5. Muokkaa tarvittavia tietoja. Seuraavat kentat edellyttavat selitysta:

Laske uudet arvot

Maarittaa, lasketaanko hinnat uudelleen. Laske hinnat uudelleen valitsemalla
tdma valintaruutu. Tama kentta nakyy aina valituista suodatusehdoista
riippumatta.
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6. Tallenna muutokset.
WIP-korjaus on pidossa, kunnes se hyvaksytdan tai hylataan.

Jos kaytdssa on useita valuuttoja ja hinnan valuuttakoodia muokataan,
tapahtumaan liittyvat valuuttasummat lasketaan uudelleen muokatun
valuuttakoodin mukaisesti.

7. Hyvéksy tai hylkda kumottu WIP-korjaus.
Siirrettyjen WIP-tapahtumien kumoaminen

Kumoaminen peruuttaa alkuperdisen siirretyn tapahtuman, ennen kuin se laskutetaan.
Jos kaytdssa on useita valuuttoja, WIP-kumoamisen valuuttasummat vastaavat
alkuperaisen tapahtuman valuuttasummia.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Suodata siirretty WIP-tapahtuma esiin maarittamalla paivamaaraalue Alkamispaiva-
ja Paattymispdiva-kenttiin.

Ehtoja vastaavat tapahtumat tulevat nayttoon.
2. Valitse kumottavat tapahtumat ja valitse sitten Vaihda kdanteiseksi.

Tapahtuma on valmis WIP-hyvaksyntaa varten.

WIP-tapahtumien siirtdminen

Jos kustannus- ja hintamatriisi on muuttunut ja haluat laskea taloustapahtumille uuden
hinnan, tee WIP-korjaus luomalla WIP-siirto. Valitse sitten Laske uudet arvot -
valintaruutu. Tapahtumat kayttavat investointiin liitetyssa kustannus- ja hintamatriisissa
olevaa nykyista hintaa.

Siirtotoiminnon avulla voit suorittaa valitut WIP-korjaukset erdajona tai siirtda joukon
tapahtumia investoinnista toiseen.

Ota siirto kayttoon suodattamalla tapahtumat saddettavien tai siirrettavien
tapahtumatietojen mukaan. Kayta tapahtumien suodattamiseen paivamaardalueen
lisdksi vahintdan yhta seuraavista tapahtumatiedoista:

®  Investoinnin tunnus
m  Tehtdva

m  Veloituskoodi

m  Resurssin ID

m  Tapahtumaluokka

m  Kirjaustyypin koodi
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Hae siirretty WIP-tapahtuma suodattamalla.
N&yttoon tulee ehtoja vastaavien tapahtumien luettelo.
Valitse korjattavien tai siirrettavien tapahtumien valintaruudut ja valitse Siirrot.
Siirtotapahtumasivu aukeaa.
Siirto alkaen -osa sisaltda seuraavat tiedot:
Projekti
Nayttda projektin, jonka tapahtuma suoritettiin.
Tehtava
Ndyttda tapahtumaan liittyvan tehtavan.
Veloituskoodi
Ndyttda tapahtumaan liittyvan veloituskoodin.
Kirjaustyypin koodi
N&yttaa tapahtumaan liittyvan syottotyypin koodin.
Resurssin ID
N&yttaa resurssin, jonka laskutus siirretaan.
Tapahtumaluokka
Nayttaa tapahtuman tapahtumaluokan.
Valitut suodatusehdot vaikuttavat tassa osassa naytettaviin tietoihin.
Tdydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan:
Ohita paivamaara

Madrittda tapahtuman uuden pdivamaaran. Tama kenttd nadkyy aina valituista
suodatusehdoista riippumatta. Valitse pdivamaara paivamaaravalitsimella.

Projekti

Madrittaa investoinnin, johon tapahtuma siirretdan. Tama kenttd nakyy vain,
jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Investoinnin tunnus.

Tehtdva

Maarittaa tehtavan, johon tapahtuma siirretdan. Tama kentta nakyy vain, jos
suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Tehtava tai Investoinnin tunnus.

Veloituskoodi

Maarittaa veloituskoodin, johon tapahtuma siirretddn. Tama kentta nakyy vain,
jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Veloituskoodi.
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Kirjaustyypin koodi

Maarittda syottotyypin koodin, johon tapahtuma siirretadan. Tama kenttd nakyy
vain, jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Kirjaustyypin koodi.

Resurssin ID

Maarittaa resurssin, johon tapahtuma siirretdan. Tama kentta nakyy vain, jos
suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Resurssin tunnus.

Laske uudet arvot

Maarittaa, lasketaanko hinnat uudelleen. Laske hinnat uudelleen valitsemalla
tdma valintaruutu. Tdma kentta nakyy aina valituista suodatusehdoista
riippumatta.

Tapahtumaluokka

Maarittaa tapahtumaluokan, johon tapahtuma siirretdaan. Tama kentta nakyy
vain, jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Tapahtumaluokka.

Tallenna muutokset.
Siirron tila -sivu aukeaa. Jos siirto ei onnistu, virheen syy tulee nayttéon.

Palaa edelliselle sivulle valitsemalla Jatka.

WIP-korjausten hyvaksyminen tai hylkdaminen ilman tarkistusta

Kaikki WIP-oikaisut on tarkistettava ja hyvaksyttava tai hylattava. WIP-oikaisujen
oikeellisuuden maarittamisessa kaytetaan usein toisen tason tarkistajaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Hyvaksy WIP-korjaus.
Hyvaksy WIP-korjaus -sivu aukeaa.

Jos haluat tarkistaa tehdyt korjaukset, voit hakea WIP-korjauksia suodattamalla.
Valitse tapahtumat, joiden tiedot haluat hyvaksya tai hylata tarkistamatta.

Valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

WIP-korjausten tarkastusten hyvaksyminen ja hylkaaminen tietojen

WIP-korjauksen tiedot -sivulla voit verrata alkuperaistd tapahtumaa korjattuun
tapahtumaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Jos haluat tarkistaa tehdyt korjaukset, voit hakea WIP-korjauksia suodattamalla.
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2. Tarkastele valitun WIP-korjauksen tietoja napsauttamalla Tapahtuman pdivamaara -
linkkia.
WIP-korjauksen tiedot aukeavat nayttoon.

3. Tarkista korjaus ja valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

Kasiteltyjen tapahtumien tarkistaminen

Tarkista kaikki siirretyt tapahtumat, jotta naet, etta ne on siirretty oikein. Jos havaitset
virheen, voit kumota veloitukset.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Tapahtumat.

Luettelosivu aukeaa. Oletusarvoisesti tapahtumat suodatetaan kuluvan
kirjanpitokauden.

2. Valitse tarkistettavat tapahtumat suodattamalla tai selaamalla.

3. Tarkista tapahtumat.

4. Jos tapahtumat sisdltdvat korjattavia virheitd, toimi seuraavasti:
m  Valitse Kumoa valitut veloitukset.

m  Jos haluat kumota luettelon kaikkien tapahtumien veloitukset, valitse Kumoa
suodatetut veloitukset.

Valitut tapahtumat ilmaisevat, etta veloitukset kumottiin.
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Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tietoja kohdistuksista (sivulla 127)

Tietoja GL-tileistd (sivulla 130)

GL-tilien ja kohdistusten maarittdminen (sivulla 130)
GL-tilien luominen (sivulla 131)

Kohdistussdannot (sivulla 132)

Saantootsikot ja aikaperusteiset GL-varaukset (sivulla 145)
Investoinnin kohdistukset (sivulla 145)

Osaston laskut (sivulla 147)

Osaston palautetut kustannukset (sivulla 153)

Tietoja kohdistuksista

Kohdistuksissa osastoilta veloitetaan tilien valisid investointien tai palveluiden
kustannusten siirtoja. Talloin osastoilta veloitetaan tietyn ajanjakson aikana
toimitettujen investointien tai palveluiden jaetut kustannukset. Kohdistus edustaa
kirjanpitojarjestelman veloituspuolta. Vastaava hyvitys myénnetdan osastoille, jotka
tuottavat investoinnin tai palvelun. Ndin osastot saavat taloudellisen hyvityksen tietyn
ajanjakson aikana tekemdstdan tyosta.

Jos haluat kasitella kohdistustapahtumia, maaritd GL-tilit ja luo kohdistussdannot, kuten
vakioveloitus-, luotto- ja yleiskustannussdadnnot. Luotavat sdannot vaihtelevat sen
mukaan, minka tyyppisia kohdistustapahtumia halutaan kasitella.

Saannot ohjaavat kohdistuksia ja hyvityksia ja maarittavat investointien ja palveluiden
jaetut kustannukset. Kohdistussaanto on yksilollinen joukko ominaisuuksia, joita
sovelletaan tapahtumiin, kun osastoihin kohdistetaan veloituksia tai hyvityksia.
Kohdistussadannot muodostuvat seuraavista:

m  otsikko, joka sisdltaa yksilollisen joukon ominaisuuksia, joiden avulla tapahtumia
tasmataan talouskasittelyn aikana

m  kirjanpito- eli GL-tilin ja osaston yhdistelmat, joiden avulla yksittdisten investointien
tai palveluiden kustannuksia veloitetaan osastoilta tai hyvitetdan osastoille

m  varaukset, jotka maarittavat eri osastojen osuudet jaetuista kustannuksista tai
hyvityksista.

Esimerkki: Kustannusten jakaminen

Forward Inc -yhtion yksityisasiakassektori on tilannut asuntolainasovelluksen
yksityisasiakkaiden itsepalvelujen ja premier-asiakkaiden osastojen kayttoon.
Yksityisasiakassektori varaa kehitysprojektin IT-kustannukset kohdistusten avulla.
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Projektissa tarvitaan sovelluskehittdjien ammattitaitoa, yksityisasiakassektorin teknisten
IT-operaattoreiden palveluita sekd investointipankin IT-asiantuntijoiden
tietosuojatuntemusta. Yksityisasiakassektorin IT-osasto maarittaa investointikohtaiset
veloitus- ja hyvityssdaannot, joiden avulla suoritettu tyo ja syntyneet kustannukset
hyvitetdan osastoille.

Tyosuoritusten hyvittiminen usealle IT-osastolle

Yksityisasiakassektorin IT-rahoitusjohtaja maarittda hyvityssdannon, jolla 100 prosenttia
hyvitetdan kolmelle osastolle:

Sovelluskehitysosasto tekee suurimman osan kehitystydstd, joten sille hyvitetdaan 50
prosenttia kolmen ensimmaisen kuukauden kustannuksista ja 80 prosenttia seuraavien
kolmen kuukauden kustannuksista.

Teknisten toimintojen osasto konsultoi projektin alkuvaiheessa, ja sille hyvitetdaan 35
prosenttia kustannuksista ensimmaisten kolmen kuukauden ajalta ja 10 prosenttia
seuraavien kolmen kuukauden ajalta.
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Myds investointipankin IT-osasto konsultoi projektin alkuvaiheessa, ja sille hyvitetdaan 25
prosenttia kustannuksista ensimmaisten kolmen kuukauden ajalta ja 10 prosenttia
seuraavien kolmen kuukauden ajalta.

Equation 4: Kuvassa ndkyy, miten hyvityssddnté on mddritetty varaamaan 100 %
hyvitystd kolmelle palveluntarjoajan osastolle

Resurssin luottotiedot
Yleiset

GLAili 9001

BOsasto  ret_spp_dev
Prosenttiosuus
[] HAloitus B Padttyminen Prosenttiosuus
[] 1.7:2011 1.7.2011 5000%
[] 182011 3.8.201 50,00%
[ 122011 30.9.2011 50,00%
[] 1402001 31102011 80.00%
[] 141201 30112011 80,00%
[ 112.20m 3112201 80,00%

Luottosdintd: CREDIT00002 - Ominaisuudet - Tiedot
B Suodata: Ei mitagn -

Varaus

[] GLtili  0sasto  Jul1, 2011-Jul 31, 2011 Aug 1, 2011-Aug 31, 2011 Sep 1, 2011-Sep 30, 2011 Oct 1, 2011-

[] 100-1 ret_spp_cey 50,00% 50,00% 50,00% 80,00%
[] 100-1 ret_tech_ops 25,00% 25,00% 25,00% 10,00%
[ 100-1 inv_bkng it 25,00% 25,00% 25,00% 10,00%
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Tilatun tyon veloittaminen usealta liiketoimintayksikolta

Yksityisasiakassektorin IT-projektipaallikkd maarittaa projektin veloitussaannon, jolla
veloitetaan takaisin 50 prosenttia kummallakin vuosineljanneksella
yksityisasiakassektorin itsepalveluosastolta ja premier-asiakkaiden osastolta.

Equation 5: Kuvassa ndkyy, miten kahdelta osastolta veloitetaan 50 % kummaltakin
jokaisella vuosineljdnnekselld

Vakiosdantd: DEBIT00003 - Ominaisuudet - Tiedot

8 Suodata: Ei mitian -

a Varaus
L] GLtilin  0sasto Aug 1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Ot 1, 2012-0ct 31, 2012 How 1, 2012-How 30, 2012
[] 100-2  rl_pmr_acts 50,00% a0,00% 50,00% 50,00%
[] 100-2  ril_slf_srvc  S0,00% 50,00% 50,00% 50,00%

Joustavien kohdistussaantodjen avulla Forward Inc voi varata veloitusten kustannukset
eri osastoille, jotka hyotyvat IT-osastojen tuottamista palveluista. Samalla IT-osastot
voivat veloittaa toimittamastaan tyosta.

Tietoja GL-tileista

Madrita GL- eli kirjanpitotilit kustannussuunnitelmien tietojen kiinnitysta varten. Jos
mydhemmin siirrdt suunnittelutiedot CA Clarity PPM:sta ulkoiseen
kirjanpitojdrjestelmaan, voit kayttaa GL-tileja tietojen tasmayttamiseen. Voit myos
tuoda GL-tileja ulkoisesta kirjanpitojarjestelmasta CA Clarity PPM:aan XOG:n avulla.

Voit kayttaa GL-tileja kohdistuksissa kaytettyjen aikaperusteisten GL-varausten
madrittamiseen.

GL-tilit ovat tilien luokitteluun kaytettavia paatilin tunnuksen ja alitilien tunnusten
yhdistelmia. Esimerkiksi omaisuuserien paatilin tunnus voi olla 100, ja omaisuuserien
alitileilld voi olla tunnukset 111 pdadomalle ja 112 kuluille.

GL-tilien ja kohdistusten maarittaminen

Kohdistuksissa oletetaan, etta jarjestelmassa on liitettyihin investoihin kuuluvia
tapahtumia.

Madrita seuraavat, jotta voit kdyttaa kohdistuksia ja GL-tileja:

m  Kokonaisuudet (sivulla 11)

m  QOsastot (sivulla 21)
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GL-tilien luominen

Sijainnit (sivulla 19)

GL-tilit (sivulla 130)

Veloituskoodit ja kirjauskoodit

Talousluokat (sivulla 27)

Investoinnit tai palvelut, joille taloushallinto on otettu kdyttoon

Investointien tai palveluiden tydryhmien jasenet, mukaan lukien henkilotyo-,
laitteisto-, materiaali ja kuluresurssit, joille taloushallinto on otettu kdyttoon

Kayttdjille on mydnnettava kayttooikeudet GL-tilien ja vakio-, luotto- ja
yleiskustannussaantdjen hallintaan.

Luottosdannot (sivulla 135)

Vakiosddnnot tai vakioveloitussadannot (sivulla 133)

GL-tilien luominen

Varmista, ettd kokonaisuus on olemassa, ennen kuin luot GL-tileja. Kun olet luonut GL-
tilin, voit muokata tilia. Voit poistaa GL-tilin, jos yksikdan kustannussuunnitelma tai
tapahtuma ei viittaa siihen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta GL-tilit.
GL-tilien luettelo aukeaa.
Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
Taydenna seuraavat kentat:
Paatilin tunnus

Maarittaa luonnollisen tilinumeron ensimmadisen osan.
Alitilin tunnus

Maarittaa luonnollisen tilinumeron toisen osan.
Kokonaisuus

Maarittaa GL-tiliin liitetyn kokonaisuuden.
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Tilin tyyppi
Maarittaa tilien luokitteluun kaytettavan tilityypin.
Arvot:

m  Omaisuusera

m  Vastuu
m Palkka
m  Kulu

On aktiivinen
Maarittaa, onko tili aktiivinen ja kiinnitettavissa kustannussuunnitelmiin.
Yleiskustannus

IImaisee, kaytetdanko tilia maaritettyjen osastojen kulujen veloittamiseen. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Padomakulut
IImaisee, kaytetaanko tilia padomakuluihin.
Muu kuin kateiskulu
IImaisee, kaytetdanko tilia muihin kuin kateiskuluihin.

4. Valitse Tallenna.

Kohdistussaannot

Saannot ohjaavat kohdistuksia ja hyvityksia investoinneille sekd palveluiden
kustannuksille, ja WIP-tapahtumat kasittelevat ne. Ota ndiden sdantdjen avulla
tapahtumien kasittelyn aikana kayttoon kustannuksia tai hyvityksia asianmukaisella
tavalla maaritetyille osastoille tai GL-tileille.

Osastopaallikot voivat tarkastella osastonsa veloituksia ja hyvityksia seuraavien
tyodkalujen avulla:

m  Osaston laskujen avulla tarkastellaan ja hyvédksytdan veloituksia.

m  Osaston korvausraporttien avulla tarkastellaan hyvityksia. Raportit ovat palveluita
hallitsevien osastojen kdytettavissa.

132 Taloushallinnon kayttoopas



Kohdistussaannot

Vakiosaannot

Jarjestelma tukee seuraavia kohdistussaantéja:

Investointikohtaiset veloitussaannot Investointikohtaiset sadnnot maarittavat,
miten osastoilta veloitetaan niiden investointien ja palveluiden kustannukset, jotka
toimitettiin osastoille maaritettyna ajanjaksona. Jos osa kustannuksista veloitetaan
yleiskustannuksista, varausten yhteenlaskettu méaara ei aina voi olla 100 prosenttia.
Investoinnin tai palvelun vastuuhenkilo maarittaa veloitussaannot. Investoinnin tai
palvelun Kohdistukset-sivulla ndet investoinnille tai palvelulle maaritettyjen
veloitussaantodjen luettelon.

Vakioveloitussaannot Vakioveloitussdaantoja kaytetadn yleisesti kokonaisuudessa,
kun osastoilta veloitetaan investoinnin kustannuksia. Veloitussdadannot ovat
investointikohtaisia, ja investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6 tai rahoitusjohtaja
maarittaa ne.

Luottosadnnot Saannoét maarittavat, mille osastoille hyvitetdan tietyn ajanjakson
aikana toimitettujen investointien tai palveluiden kustannukset. Luottosdantojen
varausten kokonaisprosenttiosuuden on oltava 100 % veloitetuista kustannuksista.
Rahoitusjohtaja maarittaa luottosaannot.

Yleiskustannussaannot Sdannot maarittavat, miten tietyn ajanjakson jaljelld olevat
kustannukset tai yleiskustannukset veloitetaan. Rahoitusjohtaja maarittaa
yleiskustannussaannot.

Jos olet Investoinnin tai palvelun vastuuhenkil®, voit maarittaa veloitussaannot
vakiosdantdjen tai investointikohtaisten sadntdjen pohjalta.

Voit maarittaa yksilolliset koodit, eli vakiosddntojen varauskoodit tai luottosaantojen
resurssin luotto -koodit, tayttymaan automaattisesti.

Vakiosdantoa voidaan kayttaa yleisesti monissa investoinneissa tai palveluissa silloin,
kun kustannusten veloittamiseen osastoilta voidaan kayttaa samoja kohdistussaantoja.

Investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6 voi valita, kdytetaanko kohdistuksissa
vakiopohjaisia sdantoja (rahoitusjohtaja maarittaa) or investointipohjaisen sdantoéja
(investoinnin tai palvelun vastuuhenkilé maarittaa).

Vakiovaraussaantootsikoiden luominen

Seuraavissa ohjeissa kuvataan vakiosdantdotsikon luominen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Kohdistukset-kohdasta Vakiosaannot.

Olemassa olevien vakiosaantootsikoiden luettelo aukeaa nayttoon.
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Valitse Uusi.

Luo vakiovaraussaanto -sivu aukeaa.
Syo6td seuraavat vaaditut tiedot:
Varauskoodi

Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetdan takaisinveloitussaannon (tai
vakioveloitussdannon) luokitteluun. Pakollinen.

Kokonaisuus
Maarittda tahan takaisinveloitussaantoon liitetyn kokonaisuuden. Pakollinen.
Kayttdjan arvo 1, Kayttdjan arvo 2

Mukautettuja ominaisuuksia. Valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu
hakuarvot.

Veloituskoodi

Madrittaa takaisinveloitussaantoon liitetyn veloituskoodin.
Kirjaustyyppi

Maarittaa takaisinveloitussaantoon liitetyn kirjaustyypin koodin.
Tapahtumaluokka

Maarittaa tdhan tapahtumasaantoon liitetyn tapahtumaluokan.
Veloita loput yleiskustannuksista

IImaisee, veloitetaanko jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Oletusarvo: Tyhja

Tilakoodi
IImaisee, onko vakiosadnto kadytettavissa takaisinveloituksissa. Pakollinen.
Arvot:

m  Aktiivinen. Saanto otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittaa
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. Sdantoa ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

m  Estetty. S4antd voidaan ottaa huomioon ja liittda tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista saantoa ei ole.

4. Tallenna muutokset ja jatka GL-tilien ja veloitusprosenttien lisdamista.

Vakiosaantootsikon ominaisuuksien muokkaaminen

Seuraavissa ohjeissa kuvataan vakiosdantdotsikon ominaisuuksien muokkaaminen.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1. Napsauta valitun vakiosdadntdotsikon Varauskoodi-linkkia.
Vakiosadnnon ominaisuustiedot aukeavat ndyttéon.

2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Paataso.
Padominaisuudet aukeavat ndyttoon.

3. Muokkaa haluamiasi ominaisuuksia.

4. Tallenna muutokset.

Luottosaannot

Luottosdadnnot maarittavat, mille osastoille hyvitetdan toimitettujen investointien tai
palveluiden kustannukset. Osastoja hyvitetdan toimitettuihin investointeihin tai
palveluihin kiinnitettyjen attribuuttien perusteella. Resurssin sijainti- ja osastotietojen
on siis vastattava hyvityksen vastaanottavan osaston sijainti- ja osastotietoja.

Luottosdantootsikoiden luominen
Seuraavissa ohjeissa kuvataan kredit-sdadantéotsikon luominen.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Kohdistukset-kohdasta Kredit-sdaannot.
Olemassa olevien saantootsikoiden luettelo aukeaa nayttoon.
2. Valitse Uusi.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Resurssin luottokoodi
Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetaan luottosdannon luokitteluun.
Tilakoodi
lImaisee, onko hyvityssdanto aktiivinen, passiivinen vai estetty.
Kokonaisuus
Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn kokonaisuuden.
sijainti
Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn sijainnin.
Osasto

Maarittaa luottoa saavan osaston.
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Resurssiluokka

Maarittaa luottosdantoon liitetyn resurssiluokan.
Tapahtumaluokka

Maarittaa luottosaantoon liitetyn tapahtumaluokan.

4. Tallenna muutokset ja jatka GL-tilien ja hyvitysprosenttien lisddamista.

Investointikohtaisten veloitussaantojen luominen

Veloitussddannon ominaisuudet kuvaavat sdannon yksildivasti. Naiden ominaisuuksien
avulla tapahtumia tdsmataan talouskasittelyn aikana. Yleiskustannussdanto on
madritettava, jotta jaljelle jadvat kustannukset voidaan veloittaa taydelliseltd GL-tililta.

Voit poistaa veloitussadnnon, jos sitd ei ole kdytetty tapahtumien kasittelyyn.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi tai palvelu.

2. Avaa Kohdistukset-valikko ja valitse Veloitussaannot.
Kohdistusten veloitussdantdsivu aukeaa.

3. Valitse Uusi.

4. Taydenna seuraavat kentat:
Varauskoodi

Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetdan tdman investoinnin
veloitussadannon luokitteluun.

Veloituskoodi
Maarittaa veloitussadantoon liitetyn veloituskoodin.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Maarittaa veloitussaantoon liitetyt mukautetut ominaisuudet. Mukautetut
attribuutit ovat valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu hakuarvot.

Kirjaustyypin koodi
Maarittaa veloitussaantoon liitetyn kirjaustyypin koodin.
Tapahtumaluokka

Maarittaa veloitussaantoon liitetyn tapahtumaluokan.
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GL-varaukset

Tilakoodi
lImaisee, onko veloitussdanto kaytettavissa takaisinveloituksissa.
Arvot:

m  Aktiivinen. S3anto otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittaa
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. S3ant6a ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

m  Estetty. S3anto voidaan ottaa huomioon ja liittdaa tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista sdaantoa ei ole.

Veloita loput yleiskustannuksista

limaisee, veloitetaanko jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista. Valitse
tdma valintaruutu, jos haluat veloittaa jdljelle jaavat kustannukset
yleiskustannuksista.

5. Tallenna muutokset ja lisda GL-tilin ja osaston yhdistelmat, joilta kustannukset
veloitetaan.

Kun olet luonut veloitussdannot, voit maarittda GL-varaukset, jotka ilmaisevat, miten
kustannukset veloitetaan asiakasosastoilta. GL-varaukset koostuvat taydellisesta GL-
tilistd ja varaussadannoista. Nama saannot ilmaisevat maaritetyn ajanjakson varattujen
kustannusten prosenttiosuuden. Taydellinen GL-tili on luonnollisen GL-tilin ja osaston
yhdistelma.

Voit jakaa kunkin GL-varauksen kohdistusten prosenttiosuudet tasan kaikkien
kirjanpitokausien kesken tai voit maarittaa kullekin kaudelle eri prosenttiosuuden. Jos
yritys kdyttda neljannesvuoden pituisia tilikausia, voit maarittda ensimmaiselle
neljannesvuodelle 100 prosentin varauksen. Voit sitten maarittaa muille
vuosineljanneksille 50 prosentin varauksen. Kolmen viimeisen neljannesvuoden jaljelle
jaavat kustannukset voidaan veloittaa toiselta osastolta tai yleiskustannuksista.

Vakio- tai luottosaantojen GL-varausten maarittaminen

GL-varaukset maarittavat, mihin GL-tileihin ja osastoihin vakiosaantojen veloitukset tai
luottosdaantojen hyvitykset kohdistetaan. GL-varaukset ilmaisevat myos veloitettavien
tai hyvitettavien kustannusten prosenttiosuuden.

Luottosddannon minka tahansa ajanjakson yhteenlasketun varausprosentin on aina
oltava 100.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi tai palvelu.
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2. Avaa Kohdistukset-valikko ja valitse Debet- tai Kredit-saannot.

3. Muokkaa valitun sddanndn ominaisuuksia napsauttamalla vakiosaannén
Varauskoodi-linkkia tai luottosdaanndn Resurssin luottokoodi -linkkia.

Saannon ominaisuustiedot aukeavat ndyttoon.
4. Tee jokin seuraavista toimista:
a. Lisaa sdantoon tili ja maarita varaukset valitsemalla Uusi.
b. Muokkaa sddnndssa jo olevan tilin varauksia napsauttamalla GL-tili-linkkia.
Saannon tietosivu aukeaa.
5. Taydennd seuraavat kentat Yleista-osioon:
GL-tili
Maarittaa saantoon liitetyn GL-tilin.
Osasto

Maarittaa sdaantoon liitetyn osaston. Kun kyseessa on luottosdanto, ilmaisee
hyvityksen saavan osaston. Kun kyseessa on vakiosdanto, ilmaisee
veloitettavan osaston.

N&yttaa oletusarvoisesti tyhjan rivin, jossa on kentat alkamis- ja paattymispaiville
seka prosenttiosuudelle.

6. Maaritd sdaannon alkamis- ja paattymisjaksot.

7. Maarita prosenttiosuus, jolla osastoa veloitetaan tai hyvitetdan kyseisella
ajanjaksolla.

8. Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisddmista valitsemalla Uusi rivi.

9. Kun olet valmis, valitse Tallenna ja palaa.

Veloitussaantojen GL-varausten muokkaaminen

Voit poistaa GL-varauksia veloitussdanndista, jos varauksiin ei viitata
taloussuunnitelmissa tai kohdistuksissa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa investointi tai palvelu.
2. Avaa Kohdistukset-valikko ja valitse Veloitussaannot.
Kohdistusten veloitussaantdsivu aukeaa.
3. Voit tutustua saantoétietoihin napsauttamalla GL-varauskoodi-linkkia.

GL-varauserittelyjen luettelosivu aukeaa.
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Toimi Yleiset-osassa seuraavasti:

a. Valitse GL-tili tai muuta GL-tilia.

b. Valitse vastaava osasto tai muuta osastoa.

Valitse kausi Aloitus- ja Paattynyt-kenttien paivamaaravalitsimien avulla.

Valittavissa olevat ajanjaksot maaraytyvat kokonaisuuden tilikauden ajanjakson
tyypin perusteella.

Maarita GL-tilin ja osaston yhdistelmalle varattava veloitusten prosenttiosuus.

Tallenna ja lisdd muiden ajanjaksojen varaukset.

Tallenna muutokset.

Yleiskustannussaannot

Jos vakio- tai veloitussdannot veloittavat jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista,
yleiskustannussadannot maarittavat, milta GL-tileiltad kustannukset veloitetaan.
Yleiskustannussaannoissa voi olla vain yksi GL-varausten joukko. Otsikkotietoja ei
tarvita.

Voit veloittaa yleiskustannukset osastoilta seuraavasti:

Maarita yleiskustannusten GL-tilit.

Jaljelle jaavat kustannukset veloitetaan joko vakio- tai veloitussadntdjen mukaan.

Yleiskustannussaantojen luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Kohdistukset-kohdasta Yleiskustannussaannot.
Olemassa olevien saantdjen luettelo aukeaa nayttéon.
Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
Tdydenna seuraavat kentat:
Kokonaisuus
Maarittaa saantoon liitetyn kokonaisuuden.
GL-tili
Maarittaa saantoon liitetyn GL-tilin.
Osasto

Maarittaa saantoon liitetyn osaston.
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4. Tallenna muutokset. S3annén ominaisuuksia ei voi muuttaa tallennuksen jalkeen.
5. Maarita yleiskustannussaantodjen tiedot seuraavasti:
1. Madrita yleiskustannuksille varattava prosenttiosuus kyseiselle ajanjaksolle.
2. Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisdamista valitsemalla Uusi rivi.

3. Tallenna muutokset.
Yleiskustannussaannon varausten muokkaaminen
Jos haluat poistaa yleiskustannussdannon, valitse saanto ja valitse sitten Poista.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Muokkaa valitun tilin ominaisuuksia napsauttamalla GL-tili-linkkia.

Saannon tietosivu aukeaa.

2. Valitse kausi Aloitus- ja Paattynyt-kenttien pdivamaaravalitsimien avulla.

3. Maarita taydelliselle GL-tilille varattava prosenttiosuus kyseiselle ajanjaksolle.
4. Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisdamista valitsemalla Tallenna.
5. Tallenna muutokset.

Resurssin luottojen maarittaminen

Resurssin luottojen maarittdminen kirjanpitoon siirtoa varten edellyttda Taloudellinen
yllapito — Taloushallinto -kayttdoikeutta.

IT-osastot kdyttavat yleensa resurssin luottoja veloittaakseen kulunsa ja tyonsa ryhmilta,
joille ne ovat tyéskennelleet. Resurssin luotto ilmaisee, mikd osasto, kokonaisuus,
sijainti, tapahtumaluokka tai resurssiluokka vastaanottaa hyvityksen. Tapahtumat
tukevat resurssin luottoja.

GL-varausten poistaminen kohdistussaanndista

Voit poistaa GL-varauksia kohdistussaanndista seuraavilla tavoilla:
m  Poista GL-varauksia vakio- tai luottosdaanndista.

m  Poista GL-varauksia yleiskustannussaannoista.

Voit poistaa GL-varauksia vain, jos niihin ei viitata taloussuunnitelmissa tai
kohdistuksissa.

GL-varausten poistaminen vakio- tai luottosadnnoista
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Muokkaa valitun sdanndn ominaisuuksia napsauttamalla Varauskoodi- tai Resurssin
luottokoodi -linkkia.

Saannon ominaisuustiedot aukeavat ndyttoon.

Valitse sddnnosta poistettavien GL-varausten vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista.

GL-varausten poistaminen yleiskustannussainnoista

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Muokkaa valitun yleiskustannussdanndn ominaisuuksia napsauttamalla GL-tili-
linkkia.
Saannon tietosivu aukeaa.

Valitse sddnnosta poistettavien ajanjaksojen vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista.

Valitse Poista.

Kohdistusten virheet ja varoitukset

Voit tarkastella ja seurata kohdistuksen virheitd ja varoituksia Viestit-sivulla.

Virheet. Jos kohdistuksessa ilmenee virhe, virheen aiheuttavaa tapahtumaa ei voi
kasitelld. Korjaa ilmenneet virheet veloitusten ja hyvitysten kasittelyn
mahdollistamiseksi.

Varoitukset. Kohdistuksen varoitukset ilmoittavat potentiaalisista ongelmista, jotka
ovat korjattavissa.

Kun virheiden ja varoitusten aiheuttajat on korjattu, viestit poistuvat talta sivulta.
Seuraavassa taulukossa on yleisimpia viesteja ja niiden ratkaisuja:

Type

Viesti

Mahdollinen ratkaisu

Virhe suoritettaessa debetveloituksia Veloitussdannon yhteenlasketut varausprosentit
(ylivaraus). ylittavat 100 %. Voit selvittaa, ylittdako

veloitussaannon jokin yhteenlaskettu
varausprosentti 100 %, madrita GL-varauserittely-
objektin Debet-luettelosarakendkymat
nayttamaan koontirivi. Lisatietoja on Studio-
dokumentaatiossa.
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Type Viesti

Mahdollinen ratkaisu

Virhe suoritettaessa yleiskustannuksia
(ylivaraus).

Yleiskustannussaannén
yhteenlasketut
varausprosentit
ylittavat 100 %. Jos
haluat selvittaa,
ylittavatko
yleiskustannussdannon
yhteenlasketut
varausprosentit 100 %,
maadrita GL-
varauserittely-objektin
Yleiskustannussaantoje
n luettelo -
luettelosarake
nayttdmaan koontirivi.
Lisatietoja on Studio-
dokumentaatiossa.

Varoitus Investoinnille ei maaritetty
kohdistustyyppia.

Maarita investoinnin kohdistusasetukset.

Virhe Tapahtuman paivamaaraalueella ei ole
luottosdannon varaustietoja.

Maarita luottosdantoon GL-varaus tapahtuman
paivamaaralle.

Virhe Tapahtuman paivamaaraalueella ei ole
veloitussadannon varaustietoja.

Maarita veloitussddantoon GL-varaus tapahtuman
paivamaaralle.

Virhe Vastaavaa luottosdaantoa ei 1oydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Jos yhtdan luottosdantda ei ole, luo luottosaanto.
Ota yhteytta rahoitusjohtajaan.

Jos luottosadnté on olemassa, vertaa sen ehtoja
tapahtumaan. Muokkaa sdantda vastaamaan
tapahtumaa tai luo uusi, tapahtumaa vastaava
saanto. Voit myos muokata tapahtumaa
vastaamaan saantoa. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan tai investoinnin
vastuuhenkil6on.
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Type

Viesti

Mahdollinen ratkaisu

Virhe

Vastaavaa veloitussaantoa ei 16ydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Jos yhtaan veloitussaantoa ei ole, luo
veloitussdaantd. Ota yhteyttd investoinnin tai
palvelun vastuuhenkiloon.

Jos veloitussdant6 on olemassa, vertaa sen ehtoja
tapahtumaan. Muokkaa sdaantda vastaamaan
tapahtumaa tai luo uusi, tapahtumaa vastaava
sadnto. Voit myods muokata tapahtumaa
vastaamaan sdantoa. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan tai investoinnin
vastuuhenkildén.

Yleiskustannussaantoa ei loydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Luo yleiskustannussdaanto. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan. Poista veloitussdadnnosta
Veloita loput yleiskustannuksista -valintaruudun
valinta.

Virhe

Valittu osaston ja sijainnin yhdistelma
on virheellinen.

Varmista, ettd luottosdanndn ominaisuuksissa
maadritetdan kelvollinen osaston ja sijainnin
yhdistelma.

Varoitus

Koko veloitussummaa ei voi hyvittaa.

Tarkista luottosdaannon sisaltd ja varmista, etta
kyseisen tapahtumapdaivan GL-varaus on 100
prosenttia. Lisatietoja saat ottamalla yhteytta
rahoitusjohtajaan.

Varoitus

WIP-tapahtuman kulutyyppi
[Pddomakulu | Poisto] ei vastaa
investoinnin laskutuskulutyyppia
[Pddomakulu| Poisto].

Tee jokin seuraavista toimista:

Maarita WIP-tapahtuman kulutyyppi vastaamaan
investoinnin laskutuskulutyyppia. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan.

Madrita investoinnin laskutuskulutyyppi
vastaamaan WIP-tapahtuman kulutyyppia. Ota
yhteytta investoinnin tai palvelun
vastuuhenkil6on.
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Kohdistusten virheiden ja varoitusten seuranta

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Kohdistukset-kohdasta Viestit.
Kohdistusten virheiden ja varoitusten luettelo aukeaa nayttoon.
Tarkista seuraavat:
Investointi

Nayttaa tapahtumassa kaytetyn investoinnin nimen.
Veloituskoodi

N&yttaa investointiin liitetyn veloituskoodin tyypin.
Tapahtuman paivamaara

Ndyttda tapahtuman pdivamaadran.
Kulutyyppi

Nayttaa kulujen tyypin.
Resurssi

Ndyttda investoinnin kustannuksen toteuttaneen resurssin.
Varaus

N&yttda sdannon, jossa virhe tai varoitus tapahtui.
Varaustyyppi

IImaisee, onko kyseessa luotto- vai veloitussaanto.
Varauksen alityyppi

IImaisee, onko sdaanto vakio- vai investointipohjainen.
Laskutuspdivamaara

Nayttda paivamaaran, jolloin laskujen luontiajo suoritettiin.
Erdn suorittaja:

Nayttaa kayttdjan, joka kdynnisti laskujen luontiajon.
Pidossa

Nayttaa, etta virheilmoitus on estetty.
Viesti

Nayttaa virheen tai varoituksen.
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3. Valitse kunkin viestin vieressd oleva valintaruutu ja tee jokin seuraavista:
m  Voit asettaa virheilmoituksen pitoon valitsemalla Estetty.
m Voit vapauttaa virheilmoituksen pidosta valitsemalla Vapauta.

4. Korjaa virheet ja varoitukset.

Saantootsikot ja aikaperusteiset GL-varaukset

Veloitus- ja luottosadannot koostuvat otsikosta sekd aikaperusteisista GL-varauksista.
Sddntootsikot

Otsikko on saannon yksildiva kuvaus. Sitd kdytetdan talouskdasittelyn aikana tapahtumien
tdsmaamiseen. Esimerkkeja:

Veloitussddannon DB-800 kuvauksessa lukee veloituskoodi Kulut ja tapahtumakoodi
teknTuki. Veloitussadannon DB-900 kuvauksessa lukee veloituskoodi Kulut ja
tapahtumakoodi jarjYlpt.

Luottosddnnon CR-000 kuvauksessa lukee sijainti Santa Clara, resurssiluokka ENG.
Luottosddannon CR-111 kuvauksessa lukee sijainti Bournemouth, resurssiluokka ENG.

Saantojen luonnissa ja tunnistamisessa kaytetty GL-varauskoodi voidaan maarittaa
tayttamaan tiedot automaattisesti.

Aikaperusteiset GL-varaukset

Veloitus- ja luottosdadnnot koostuvat otsikosta seka aikaperusteisista GL-varauksista.
Aikaperusteiset varaukset maarittavat, miten paljon osastoilta veloitetaan tai osastoille
hyvitetaadn tietyn ajanjakson kustannuksista. Kohdistussaannoét perustuvat seuraaviin
tekijoihin:

m  Taydellinen GL-tili Maarittaa GL- eli kirjanpitotilin, josta kustannus veloitetaan, seka
kustannuksesta vastuussa olevan osaston.

m  Kirjanpidon ajanjakso Maarittaa GL-varauksen ajanjakson.

m  Varausprosenttiosuus Maarittaa taydelliselle GL-tilille hyvitettavan tai taydelliselta
GL-tililta veloitettavan kokonaiskustannuksen prosenttiosuuden.

Investoinnin kohdistukset

Kohdistusasetusten maarittdminen on osa investointien kohdistusten hallintaa. Voit
valita seuraavista kohdistusasetuksista tai -tyypeista:

m  Vakioveloitussdannot
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m  |nvestointikohtaiset veloitussdannot

Laskutuskulu ilmaisee, miten kustannukset varataan. Laskutuskulua kaytetdadan myos
maadritettdesss, laskutetaanko investoinnin kustannukset vai ei. Oletetaan, etta
yrityksen kdytannon mukaisesti ainoastaan padomakulut ovat laskutettavia
investointeja. Oletetaan myos, ettd yrityksen tehtaviin kuuluu sdhkopostipalvelinten
hallinta. Yritysten kirjanpidon kannalta palvelimet ja muut liiketoiminnan kannalta
tarkeat laitteistot ovat poistoja, joten ne kasitellddn talouskasittelyssa eri tavalla kuin
muut kustannukset. Ndin ollen sdahképostipalvelinten mahdolliset pddomakulut
ohitetaan eika niita veloiteta takaisin.

Kohdistusasetusten maarittaminen

Kohdistusasetusten avulla maaritetdaan, miten ja milloin veloitukset luodaan laskutuksen
aikana. Kohdistusasetukset on maaritettava, jotta kohdistuksia voidaan kasitella.

Kohdistustyyppi maarittaa, liitetadnko tapahtumaan talouskasittelyn aikana
investointikohtainen sdanto vai vakioveloitussaanto.

Tarkeaa: Laskujen luominen saantoa vastaaville tapahtumille edellyttda kohdistustyypin
valitsemista.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa investointi tai palvelu.
2. Avaa Kohdistukset-valikko ja valitse Asetukset.
Kohdistusten asetussivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Kohdistustyyppi
Madrittda tuotteen tai palvelun kohdistuksen tyypin.
Arvot:
m  Vakio
m  Investointi
Laskutuksen kulutyyppi

Maarittaa, miten kustannuksista huolehditaan ja otetaanko ne huomioon
laskutuksessa tapahtumien kasittelyn yhteydessa.

Arvot:
m  Pd3domakulut. Veloitukset huomioidaan laskutuksessa.
m Poisto. Veloituksia ei huomioida laskutuksessa.

4. Tallenna muutokset.
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Tapahtumien veloitusten kumoaminen

Voit tarkistaa investointien ja palveluiden tapahtumat varmistaaksesi, etta ne on
siirretty oikein. Jos havaitset kumoamista edellyttavia virheita, voit kumota yksittdisten
tai kaikkien lueteltujen tapahtumien veloitukset.

Kun kumoat veloitukset, veloitus poistetaan osaston laskuista. Veloituksia ei ndy, kun
laskut luodaan seuraavan kerran tai kun osastopaallikko luo laskun uudelleen
manuaalisesti. Jos lasku on lukittu tai hyvaksytty veloituksia kumottaessa, muutos
otetaan kadyttoon tulevissa laskuissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi tai palvelu.

2. Avaa Kohdistukset-valikko ja valitse Tapahtumat.

Kohdistusten tapahtumasivu aukeaa.

3. Valitse suodatinosasta kirjanpitokausi, jonka tapahtumien veloituksia haluat
tarkastella tai kumota. Valitse sitten Suodata.

4. Tarkista tapahtumat.
5. Jos tapahtumat sisaltavat virheita ja haluat kumota veloituksia toimi seuraavasti:

m Valitse tapahtumat, joiden veloituksia haluat kumota, ja valitse sitten Kumoa
valitut veloitukset.

m Jos haluat kumota luettelon kaikkien tapahtumien veloitukset, valitse Kumoa
suodatetut veloitukset.

Valitut tapahtumat ilmaisevat, etta veloitukset kumottiin.

Osaston laskut

Kukin osasto, jolta veloitetaan toimitettujen investointien ja palveluiden kustannuksia,
saa laskun jokaiselta ajanjaksolta. Laskut kannattaa tarkistaa saannoéllisesti. Ndin voit
valvoa veloituksia, tehda korjauksia, hyvaksya ja hylata laskuja sekd luoda laskuja
uudelleen manuaalisesti.

Investoinnin tai palvelun vastuuhenkildo maarittaa veloitussaannot, joissa maaritetaan
veloitettavat osastot. S4dnnot ilmaisevat myos veloitettavien kustannusten
prosenttiosuuden.
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Laskutuksen maarittaminen

Jotta voit vastaanottaa, lahettdd, hyvaksya ja hylata laskuja, maarita seuraavat:

Laskun hyvaksyminen

Laskutusjakson muodostamisessa kdytettdva tilikauden ajanjakson tyyppi

Investointikohtaiset veloitussdaannot (sivulla 136)

tai

Vakioveloitussddnnot (sivulla 133)

Luottosddnnot (sivulla 135)

Kayttooikeudet on mydnnetty kayttdjille, jotka ovat vastuussa laskujen
tarkastelemisesta, lahettamisestd, hyvaksymisestd ja hylkdamisesta.

Tavallisesti rahoituspaallikko ja osastopaallikko hyvaksyvat laskut yhdessa.
Rahoituspaallikko lahettaa laskut hyvaksyttaviksi, ja osastopaallikko hyvaksyy tai hylkaa
laskut. Osaston laskujen kayttooikeudet maarittavat kayttdjat, jotka voivat kayttaa
laskutehtavia.

Maarita yrityksen kdytantdjen ja suositusten perusteella laskuista vastaavat roolit ja
laskujen lahettdamis- ja hyvaksymiskaudet. Hyvaksyntdprosessi muodostuu seuraavista
vaiheista:

1.

Lasku luodaan suorittamalla Luo laskuja -ajo, joka voidaan ajoittaa suoritettavaksi
saannollisesti. Kun ajo on valmis, lasku on kaytettavissa ja sen tila on Proforma.
Lasku on avoin, joten siihen voi lisdata tapahtumia tai sen voi tarkistaa.
Rahoitusjohtaja voi luoda laskuja uudelleen manuaalisesti, jos laskuihin on tarpeen
lisata uusia tapahtumia tai maarittaa korjauksia ajoitettujen luontiajojen valilla.

Rahoitusjohtaja lahettda laskun hyvaksyttavaksi. Laskun tilaksi vaihtuu Lahetetty, ja
lasku lukitaan. Tapahtumia ei voi enaa lisata laskuun. Jos kyseisella ajanjaksolla
kasitellaan lisda tapahtumia, ne lisatdan seuraavan ajanjakson laskuun.

Osastopaallikké voi hyvaksya tai hylata laskun.

m  Jos lasku hyvaksytdan, sen tilaksi vaihtuu Hyvaksytty. Lasku on valmis, eika
laskutoimintoja voi enda kayttaa.

m Jos lasku hylataan, sen tilaksi vaihtuu Hylatty. Rahoituspaallikko voi korjata tai
kumota tietyn tapahtuman tai koko laskun.

Laskujen hyvaksynnan delegoiminen

Kun laskujen hyvaksynnat delegoidaan, aliosastot voivat tarkastella ja hyvaksya omia
laskujaan. Laskujen hyvdksynnan delegoiminen maaritetaan osastojen maarityksen
yhteydessa.
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Kun aliosastoille mydnnetaan oikeus laskujen delegoituun hyvaksyntdan, kullekin
aliosastolle ja padosastolle luodaan omat laskut. Tama edellyttda, etta veloitussdannot
on madritetty ja ettd niitd kaytetdan tapahtumia siirrettdessa. Aliosastojen veloituksia ei
lisata padosaston laskun kokonaissummaan.

Jos aliosastoille ei myonneta oikeutta laskujen delegoituun hyvaksyntaan, aliosastojen
veloitetut kustannukset lisdtdan padosaston laskun kokonaissummaan.

Padosastoille on myoénnettava laskujen delegoidun hyvdksynnan oikeudet, jotta
padosasto voi delegoida laskujen hyvaksynnan aliosastoille. Jos paatason osastolle ei
madriteta laskujen delegoidun hyvaksynnan oikeuksia, kyseisen toimipisteen aliosastot
eivat voi tarkastella tai hyvaksya laskuja. Padtason osasto koostaa kaikki veloitukset.

Seuraavassa on esimerkki organisaatiosta seka laskujen delegoidun hyvaksynnan
vaikutuksista eri osastoihin:

Equation 6: Organisaatiorakenteen malli

lasku

' hsityisasiakassekion
[ —— Delegoi laskun + — — — — 1

I T hyviksynnan I —
I = l
Itsepaleluosasto Premier-tilien osasto
Ei delegoi laskun _ _| Delegoilaskun |_
hyviksyntaa I[ hyvaksynnan 1
| I
l lasku I::’.k_u
Markkinaini | Veloltukset | o kaenaivein | | Markkinaini L =— Asiakaspalvelu L=
= kootaan A | |
padlaskuun

Yksityisasiakassektorin liiketoimintayksikko

Delegoi laskujen hyvaksynnan kahdelle aliosastolleen, itsepalveluosastolle ja premier-
asiakastilien osastolle. Kun liiketoimintayksikon tapahtumia siirretdaan, luodaan
yksityisasiakassektorin liiketoimintayksikon lasku.

Itsepalveluosasto

Ei delegoi laskun hyvaksyntda omille aliosastoilleen, markkinoinnille ja asiakaspalvelulle.
Kun itsepalveluosaston tapahtumia siirretddn, luodaan osaston lasku. Markkinointi- ja
asiakaspalveluosastojen kustannukset lisataan itsepalveluosaston laskuun.
Itsepalveluosaston markkinointi- ja asiakaspalvelualiosastot eivat vastaanota laskuja.
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Premier-asiakastilien osasto

Delegoi laskun hyvaksynndn omille aliosastoilleen, eli markkinoinnille ja
asiakaspalvelulle. Kun premier-asiakastilien osaston tapahtumia siirretdan, luodaan
osaston lasku. Premier-asiakastilien markkinointi- ja asiakaspalvelualiosastot
vastaanottavat oman laskun, kun aliosastojen tapahtumia siirretdan.

Laskun kokoaminen

Laskun korjaukset

Laskun jokainen rivinimike nayttda hierarkian ylatasolla olevan paainvestoinnin tai -
palvelun koostetut veloitukset. Voit porautua ylatasolta alitasoille ja tarkastella
padinvestoinnin ja ali-investointien veloituserittelya laskutuskauden ajalta.

Seuraavista dokumenteista saat lisda tietoa veloitusten kasittelysta investointi- tai
palveluhierarkioissa:

m  |T-palvelunhallinnan kayttéopas

m  Projektinhallinnan kayttéopas
Esimerkki: Alitason veloitukset ovat tirkeita

Forward Inc -yhtion yksityisasiakassektorin itsepalveluosasto vastaa tuotteesta, jonka
nimi on Pankkien itsepalvelu. Tama tuote toimii usean ali-investoinnin paatasona.
Tallaisia ali-investointeja ovat esimerkiksi OBP (Online Bill Presentment) -jarjestelma ja
tekninen tuki. Laskuja tarkastellessaan osastopaallikot nakevat vain paatason koostetut
veloitukset. Esimerkki: Itsepalvelupankin 4 190,00 € edustaa hierarkian kaikkien
investointien kokonaiskustannuksia. Eri investoinnit osallistuivat tapahtumiin
laskutusjakson aikana.

Osastopadllikot voivat tarkastella hierarkian kukin veloituksen erittelyd napsauttamalla
summaa tai kokonaissummaa.

Laskuissa voi ajoittain esiintya virheellisid veloituksia, jotka on tarpeen korjata tai
palauttaa. Talloin laskun voi hylata ja sen korjausta voi pyytaa. Esimerkkeja:

m  Voit pyytda, ettd investoinnin tai palvelun veloitettavaa osuutta korjataan.

Ota yhteys investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6on ja pyyda, etta veloituksen
varausprosentti korjataan.

m  Voit pyytda paivittdmaan tapahtuman.

Ota yhteys rahoitusjohtajaan ja pyyda luomaan WIP-korjaus sekd muokkaamaan
tapahtumaa tarpeen mukaan. Voit pyytda esimerkiksi, etta hintaa, kustannusta tai
yksikoita lisatdan tai vahennetaan.
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m  Voit pyytdd palauttamaan kustannukset kokonaisuudessaan.
Ota yhteys investoinnin tai palvelun vastuuhenkil66n tai rahoitusjohtajaan ja pyyda,

etta veloitukset palautetaan.

Kun tapahtumia tai veloitussdantdja korjataan tai palautetaan, muutokset vaikuttavat
muihin osastoihin, jotka jakavat investoinnin kustannukset osastosi kanssa. Jos
esimerkiksi omaa varausprosenttiasi pienennetdan viisi prosenttia, muiden osastojen
veloitukset kasvavat. Jos yhden tapahtuman kokonaiskustannuksia vidhennetaan, myos
muiden osastojen kokonaiskustannuksia korjataan vastaavasti.

Lukittuihin tai hyvaksyttyihin laskuihin tehdyt korjaukset tai palautukset vaikuttavat
seuraavaan lukitsemattomaan tai tulevaan laskuun.

Osaston laskujen lahettaminen

Osastopaallikot voivat tarkastella luetteloa heiddan omalle osastolleen luoduista
laskuista. Rahoitusjohtajat voivat tarkastella kaikkia luotuja laskuja taloushallinnon
laskusivuilla. Voit porautua laskusta seuraaviin tietoihin:

m  Tapahtuman korjaus- tai WIP-tila.
m  Tapahtuman summa.

m  Veloitettu prosenttimaara. Esimerkiksi 100 prosenttia ilmaisee, etta vain yksi
palvelu kdyttda investointia. 50 prosenttia ilmaisee kahden palvelun jakavan
investoinnin.

m  Skaalattu rahasumma palvelusta veloitetun prosenttiosuuden perusteella.
Tavallisesti rahoitusjohtaja lahettaa laskut hyvaksyttaviksi. Lahetetyt laskut lukitaan
automaattisesti, ja niiden tilaksi vaihtuu Lahetetty. Lahetetyt laskut voidaan vetaa
takaisin, hyvaksya tai hylata.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto ja valitse sitten Laskut.

Oman osaston laskujen luettelo tulee nayttoon.

3. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia. Seuraavat kentat edellyttavat
selitysta:

Nykyinen maara

Nayttda madaritetyn ajanjakson veloitusten summan. Voit siirtya
tapahtumatietoihin tata linkkid napsauttamalla.
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Edellisen jakson korjaus

Nayttda edellisen ajanjakson aikana tehtyjen korjausten summan. Jos summa
on nolla, edellisen jakson aikana ei tehty korjauksia. Voit siirtya korjaustietoihin
tata linkkia napsauttamalla.

Kokonaismaara

Nayttda maaritetyn ajanjakson veloitusten kokonaissumman ilman korjauksia.
Voit siirtya tapahtumatietoihin tata linkkid napsauttamalla.

Tilaus

IImaisee, oletko tilannut palvelun. Jos olet palvelun tilaaja, tdassd kohdassa
nakyy valintamerkki.

4. Laheta lasku.

Osaston laskujen lukitseminen ja lukituksen poistaminen
Tavallisesti rahoitusjohtaja lukitsee laskut ja poistaa niiden lukituksen.
Voit lukita laskuja tai poistaa niiden lukituksen Osaston laskut -sivulla.

Kun lasku ldhetetdan, se lukitaan automaattisesti. Lukittuun laskuun ei voi lisdta
tapahtumia. Jos kdyttooikeutesi riittavat laskujen lahettdmiseen, voit poistaa lukituksen
tilapéisesti ja tehda viime hetken muutoksia.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto ja valitse sitten Laskut.
Oman osaston laskujen luettelo tulee nayttoon.
3. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
4. Tee jokin seuraavista toimista:
m  Estd laskun paivitykset valitsemalla Lukitse.

m  Avaa laskun lukitus valitsemalla Poista lukitus.

Osaston laskujen hyvaksyminen tai hylkdaaminen

Tavallisesti osastopaallikkd hyvaksyy tai hylkaa laskut. Jos haluat palauttaa laskun tilaksi
Lahetetty, voit vetda laskun takaisin.

Hyvaksyttya laskua ei voi vetaa takaisin, eivdatka sen muutkaan toiminnot ole
kaytettavissa. Hyvaksyttyyn laskuun tehdyt korjaukset tai kumoamiset sisallytetdan
seuraavaan lukitsemattomaan tai tulevaan laskuun.
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Kun lasku hyldtdan, virheet voidaan korjata WIP-korjausten tai veloitussaantdjen
muutosten avulla. Lisdtietoja WIP-korjauksista saat rahoitusjohtajalta.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto ja valitse sitten Laskut.
Oman osaston laskujen luettelo tulee nayttoon.
3. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkida.

4. Valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

Osaston laskujen luominen uudelleen

Ajoitettu Luo laskuja -ajo paivittaa laskuja jatkuvasti. Voit halutessasi paivittaa laskun
manuaalisesti ajoitettujen ajojen valilla seka tarkastella hiljattain lisdttyja tapahtumia.

Jos uudelleenlaskenta vaikuttaa useaan laskuun eivatka laskut ole lukittuja, lasku
paivitetaan. Uudelleenlaskennat ohitetaan, jos yksikin laskuista on lukittu. Jos arvoja ei
voi laskea uudelleen, ndyttdon tuleva viesti ilmaisee tilanteen.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
2. Avaa osasto ja valitse sitten Laskut.
Oman osaston laskujen luettelo tulee nayttoon.
3. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
4. Valitse Muodosta uudelleen.

Uudelleenlaskuprosessin aikana ndytdssa nakyy edistymispalkki. Kun prosessi on
valmis, ndyttdéon tulee uudelleen laskettu lasku.

5. Voit tarkastella tapahtumien tietoja ja korjausten vaikutuksia napsauttamalla
Nykyinen maara- tai Kokonaismaara-linkkia.

Osaston palautetut kustannukset

Korvausraportin avulla osastot voivat tarkistaa, miten suuri osa syntyneista
kustannuksista voidaan palauttaa osastoilta, jotka hyotyivat tuotetuista palveluista.
Korvausraportti muistuttaa yrityksen tuloraporttia, mutta se on tarkoitettu osastojen
kayttoon.

Syntyneet kustannukset veloitetaan osastoilta, jotka vastaanottavat palvelut.
Osastopadllikot voivat tarkistaa veloitukset laskuista.
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Vain palveluja tuottavat osastot voivat tarkastella osaston korvausraportteja. Varmista
ensin seuraavat seikat:

m  Palvelut on luotu ja liitetty osastoon.
m  V3hintaan yksi palvelu tilaa vahintdan yhta palveluntarjoajan osaston palvelua.

m  Palvelun veloitussdannot on maaritetty. Lisatietoja palvelun veloitussdaantéjen
madrittamisesta saat palvelupaallikolta.

®  Luottosadannot on madritetty.
m  Kayttdjille on mydnnetty korvausraporttien tarkasteluoikeudet.

Korvauslausunnot luodaan laskujen yhteydessa, kun Luo laskuja -ajo suoritetaan
ajoitetusti.

Esimerkki: IT-osastot eivat ole enda kustannuspaikkoja

Forward Inc tarjoaa liiketoimintayksikéilleen laajan valikoiman IT-tukipalveluita, kuten
sahkopostituen, poytdkonetuen ja verkkotuen. Palvelut ovat tarkeitd kunkin
liilketoimintayksikon liiketoiminnan jatkuvuuden kannalta. Kultakin osastolta veloitetaan
naiden palveluiden kdyttamisesta. Palveluita tuottavia osastoja taas hyvitetdan
suoritetusta tyosta.

Hyvaksytyt laskut veloittavat kustannukset osastoilta, jotka hy6tyvat palveluista

Palveluista hyotyvat osastot luovat, tarkistavat ja hyvaksyvat osaston laskut
neljdannesvuosittain. Yrityksen henkildstéresurssiosasto on tilannut useita IT-palveluita.
Osasto on hyvdksynyt osan palveluiden aiheuttamista veloituksista. Osasto on
hyvaksynyt laskun, jonka kokonaissumma on 7 400 €.

Veloitetut kustannukset muunnetaan palveluja tuottavien osastojen hyvityksiksi

IT-palveluosastot saavat hyvityksen tuotetuista palveluista. Osastopaallikko voi tarkistaa
syntyneet kustannukset ja hyvitykset osaston korvausraportista. Tama raportti ilmaisee,
ettd osa veloituksista on hyvaksytty ja ettad osastolle on tdhan mennessa korvattu 7 400
€. Muut osastopaallikot eivat ole vield hyvaksyneet kustannuksia. Veloitukset ndkyvat
recovery-varianssina.

Korvausraportin yhteenvetojen nayttaminen

Voit tarkastella korvausraporttia, joka sisaltda yhteenvedon kaikista syntyneista
kustannuksista, korvatuista kustannuksista ja kunkin investoinnin hyvityksista.
Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.

Luettelosivu aukeaa.
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Osaston palautetut kustannukset

2. Avaa osasto napsauttamalla osaston linkkia.
Ominaisuussivu aukeaa.
3. Valitse Korvauslausunto.
Osaston korvauslausunto aukeaa.
4. Hae korvaustietoja suodattamalla tarpeen mukaan.
Osaston omistamien investointien luettelo aukeaa nayttdon.
5. Tarkista seuraavat tiedot:
Investointi

Ndyttda investoinnin nimen. Osasto omistaa kyseisen investoinnin, ja sita
tarjotaan palveluna muille osastoille.

Tyyppi
limaisee, onko investointityyppi Palvelu vai jokin muu tyyppi.
Toteutuneet kustannukset

N&yttaa kuluvaan paivaan mennessa syntyneet investoinnin kustannukset,
jotka on veloitettu muilta osastoilta. Voit porautua tapahtumatietoihin
napsauttamalla tata arvoa.

Peitetyt kustannukset

Nayttaa kuluvaan paivaan mennessa hyvaksytyt kustannukset, jotka on
veloitettu tdsta investoinnista. Tama arvo on osaston kuluvaan pdivaan
mennessa korvattujen veloitusten kokonaissumma. Voit porautua
tapahtumatietoihin napsauttamalla tata arvoa.

Recovery -varianssi

Nayttda kuluvaan paivadan mennessa syntyneiden ja palautettujen
kustannusten varianssin. Tama arvo on kokonaissumma, joka korvataan
osastolle.

Luotot

Nayttaa osaston mahdollisten hyvitysten kokonaismaaran. Voit porautua
tapahtumatietoihin napsauttamalla tata arvoa.

Luottojen varianssi

Nayttda kuluvaan paivadan mennessa palautettujen kustannusten (hyvaksytyt)
hyvitysten kokonaismaaran (hyvaksytyt ja hyvaksymattomat) varianssin.

Korvausraportin tietojen nayttaminen

Korvausraportin avulla voit tarkistaa tapahtumatiedot.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun osasto on avoinna, valitse Korvauslausunto.
N&yttoon tulee investointiluettelo.

Siirry tapahtumatietoihin valitsemalla jokin seuraavista:
m  Toteutuneet kustannukset

m  Peitetyt kustannukset

m  Luotot

Nayttdon tulee tahan korvausraporttiin vaikuttavien kasiteltyjen tapahtumien
luettelo.

Voit ndyttda aliosastojen tapahtumat valitsemalla Sisallyta aliosastot -
valintaruudun. Jos aliosastoja ei ole, tama valintaruutu ei ole valittavissa.

Tarkista seuraavat tiedot:
Investointi

N&yttaa kustannuksia muodostaneen investoinnin nimen.
Osasto

N&yttaa sen osaston nimen, jolta kustannukset veloitettiin.
Tapahtuman paivamaara

N&yttaa tapahtuman pdivamaaran.
Maara

Ndyttda syntyneiden kustannusten kokonaissumman.
Prosenttiosuus

Ndyttda rahoitusjohtajan luottosadanndssa madrittdman GL-varauksen.
Skaalattu summa

Ndyttda GL-varausprosentin mukaan skaalatun summan.
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