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Kapitel 1: Oversikt av projektledning

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Om projektledning (pa sidan 11)
Projektkomponenter (pa sidan 11)
Avancerad projektplanering (pa sidan 12)
Skapa och administrera projekt (pa sidan 13)
Kostnadsmetrik for uppgift (pa sidan 13)
Jobb (pa sidan 15)

Projektatkomstgrupper (pa sidan 15)

Om projektledning

Projekt ar uppsattningar av aktiviteter som ar utformade att uppna ett visst mal.
Huvuddelarna ar uppgifter, som definierar projektarbetet, och personal, de resurser
som utfor arbetet. Projektens styrs av tids- och budgetbegransningar. Begransningarna
avgor hur lang tid varje uppgift (och darmed hela projektet) far ta och hur mycket det
kommer att kosta.

Anvand CA Clarity PPM-projekt for att definiera och spara alla aspekter av ditt projekt
fran uppgifter och personal till budgetar, rapporterade varden och risker. Du kan ocksa
skapa huvudprojekt som grupperar relaterade delprojekt. | huvudprojekten kan du visa
och analysera kombinerade kostnader, uppskattningar och rapporterade varden for
delprojekten.

Projekt anvdands som exempelinvestering. Projektfunktioner och -komponenter giller
for alla investeringar som ar baserade pa projektet, t.ex. forslag.

Projektkomponenter

Projektledare kan definiera och hantera ett stort antal projektelement, som att tilldela
projektet personal, registrera risker och problem och aktivera processer.

Projekt bestar av foljande komponenter:

m  Egenskaper. Du kan definiera projektegenskaper (som t.ex. projektets namn,
schema, osv.) for originalplaner som fangar bilden av projektet vid olika etapper.

m  Team. Du kan bygga ett team som innehaller den personal som ska utfora
uppgifterna och andra icke-anstallda som kan bista personalen med information,
forslag och asikter.
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Avancerad projektplanering

Uppgifter. Skapa och verkstall en nedbrytningsstruktur for arbete (WBS). Du kan
aven koppla risker och problem till uppgifter, vilket gor det enklare att hitta
problematiska omraden.

Ekonomiplaner. Ange en ekonomisk sammanfattning eller utfoér detaljerad
ekonomisk planering.

Risker/problem/andringar. Du kan identifiera och spara risker, problem och
andringsbegaran som kan paverka projektet.

Processer. Du kan starta, 6vervaka och avbryta projektrelaterade processer.
Granskning. Du kan registrera projektrelaterad aktivitet.

Panel. Du kan visa sammanfattningsvyer av projektpersonal och
teamanvandningsdata i listor och diagram.

Rapporter och analyser. Anvand paneler for att spara och analysera
projektaktiviteter och -férlopp.

Avancerad projektplanering

Nar du vill skapa ett projekt ska du se till att du har en 6vergripande idé om projektets
omfattning, vilka uppgifter som ska utféras av olika resurser och att du har en tidsram
for att slutfora projektet. Detaljerad och noggrann projektplanering gor det lattare att
konfigurera, forbereda och genomfora ett projekt. Nar du har skapat uppgifter och
resurser for projektet ser du till att halla denna information uppdaterad. En detaljerad
projektplan som kontrolleras och uppdateras regelbundet ar den mest effektiva
metoden att méata prestanda och status. Projektplanen hjalper dig dven att fa arbetet
utfort.

Ju mer detaljerat och korrekt du planerar projektet, desto mer anvandbart blir det. Du
kan t.ex. anvdanda uppskattade varden som skapas i systemet eller du kan sjalv skapa
egna uppskattade varden. Uppskattade varden hjalper dig att planera uppgifter och
projektvaraktighet och underlattar jamforelser mot rapporterade varden under
projektets gang. Originalplaner ar ett annat anvandbart verktyg som hjalper dig spara
projektets forlopp. Att skapa uppskattade varden och originalplaner kan ta lite tid, men i
langden ar de ovarderliga.
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Skapa och administrera projekt

Skapa och administrera projekt

Om du inte har anvant CA Clarity PPM-projekt tidigare kan du anvdnda féljande
arbetsgang nar du skapar och administrerar nya projekt:

1.

2
3.
4

v

10.
11.
12.

Skapa projektet.

Definiera projektegenskaper (pa sidan 45).

Skapa uppgifter och milstolpar.

Visa allokeringen av resurser som ska laggas till i projektet (pa sidan 162).

Tilldela resurser till uppgifter.

Om sa krévs kan du skapa tidsvarierande ETC-segment (pa sidan 148).

Skapa en originalplan (pa sidan 69).

Resurstilldelning registrerar tid som spenderas pa uppgifterna pa tidkort.

Projektledaren 6vervakar och jamfor rapporterade varden med uppskattade
varden.

Schemalégg uppgifter automatiskt med funktionen Autoplanera (pa sidan 167).

Jamfor rapporterade varden med uppskattade varden.

Andra aktuellt schema genom att skapa ett preliminart schema. Sedan kan du
granska och publicera dndringarna i aktuellt schema (pa sidan 169).

Kostnadsmetrik for uppgift

Du kan visa kostnadsmetrik i Gantt-vyn utan att skapa en originalplan.

Falten visas inte, som standard, pa sidan - kraver anpassning av sidan. Du kan ocksa lata
CA Clarity PPM-administratoren konfigurera Gantt-listkolumnvyn for uppgiftsobjektet pa
systemniva for att visa kolumnerna.
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Kostnadsmetrik for uppgift

Foljande kostnadsmetrik finns:
ACWP

Visar det systemberdknade vardet for rapporterad kostnad for utfort arbete
(ACWP). Detta varde ar den totala direktkostnad (baserat pa konterade
rapporterade virden) som uppstatt under arbetet under en angiven period.
Kostnadsberdkning inkluderar alla faktiska varden fram till det fran-datum eller
systemdatum (om ingen fran-datum ges).

ACWP berdknas pa foljande nivaer:

m  Tilldelning Rapporterad kostnad berdknas som en del av konteringen for
rapporterade varden baserade pa den ekonomiska kostnadsmatrisen.

m Detaljuppgifter. Berdakningen baseras pa féljande formel:

ACWP = Summan av rapporterad kostnad foér alla tilldelningar for
uppgiften

m  Summeringsuppgift. Berdkningen baseras pa foljande formel:
ACWP = Summa for ACWP for alla detaljuppgifter i projektet

m  Projekt Berdkningen baseras pa foljande formel:
ACWP = Summa for ACWP for alla summeringsuppgifter i projektet

Aktuell originalplan kravs: Nej
ETC (Kostnad)

Visar det systemberdknade vardet for uppskattning vid slutférande (ETC) som
berdknas med foljande formel:

ETC (Kostnad) = kvarvarande arbetskostnad + kvarvarande dévriga kostnader
Aktuell originalplan kravs: Nej
EAC (T)

Visar det systemberdknade vardet for uppskattning vid slutférande (EAC).
Denna berdkning anvands oftast nar aktuella varianser anses som troliga
framtida varianser. Berakningen baseras pa féljande formel:

EAC (T) = ACWP + ETC

Aktuell originalplan kravs: Nej
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Jobb

Jobb

Foljande jobb kan paverka data eller prestanda i projekt:

Autoplanera investering

Extrahera kostnadsmatris

Rensa anvdndarsession

Stall in och uppdatera data som anvands av rapporter
Ta bort investeringar

Importera rapporterade ekonomivarden

Indexera innehall och dokument for s6kningar
Registrera tidkort

Boka transaktioner

Extrahera kostnadsmatris

Tidsegmentering

Uppdatera summerade data

Uppdatera historik for intjanat varde

Uppdatera totalsummer for intjdnat varde och kostnader

Uppdatera % klart

Projektatkomstgrupper

Varje atkomstgrupp ar associerad med vissa atkomstbehorigheter som ger
gruppmedlemmarna atkomst till sidkra sidor, portlets, rapporter och databasfragor.

Nedan beskrivs atkomstgrupperna for projekt:

Chef

Projektledare - Standard
Projektledare - Avancerad
Forslagsansvarig - Standard

Teammedlem
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Kapitel 2: Hantera projekt

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Portleten Mina projekt (pa sidan 17)

Arbeta med projekt (pa sidan 18)

Sa hér staller du in ett CA Clarity PPM-projekt (pa sidan 18)
Anvanda projektmallar (pa sidan 40)

Definiera projektegenskaper (pa sidan 45)

Uppskatta att slutféra (ETC) (pa sidan 52)

Delprojekt (pa sidan 56)

Originalplaner (pa sidan 69)

Intjdnat varde (pa sidan 74)
Sténga, inaktivera, eller ta bort projekt (pa sidan 81)

Avbryta projekt som valts fér borttagning (pa sidan 83)

Portleten Mina projekt

Portleten Mina projekt pa sidan Oversikt visar en lista 6ver projekt som du har lagt till i
listan Mina projekt. Anvand denna portlet for att visa senaste status pa de projekt du vill
spara. Om du t.ex. hanterar projektet HR System Migration ldgger du till det i portleten
Mina projekt for att visa senaste status pa risker och foretagsinriktning for projektet fran
portleten.

Du kan ocksa utfora féljande uppgifter i portleten:

m  Skapa nya projekt eller anvand en mall.

m  Oppna ett projekt i Gantt-vyn.

m  F3 atkomst till och visa dokument som &ar bifogade till ett projekt.

m  Samarbeta pa ett projekt med anvandning av dokument, atgardsalterantiv eller
diskussioner.

m  Oppna projektets egenskaper.

Som standard visas inte projekt som skapats fran portleten i denna lista. Projekt visas
bara om du lagger till dem i portleten genom att vélja alternativet Lagg till i Mina projekt
pa Atgarder-menyn i projektegenskaperna. Du kan ta bort projekt fran listan Mina
projekt genom att vilja Ta bort fran alternativet Mina projekt pa Atgarder-menyn.
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Arbeta med projekt

Arbeta med projekt

Listsidan Projekt visas med en lista 6ver befintliga projekt. Denna listsida ar en gateway
till hanteringen av projektdetaljer och for att definiera olika attribut for projektet.

Nar du vill visa projektlistan 6ppnar du menyn Hem, valjer Portféljadministration och
klickar pa Projekt.

Du kan gora féljande:

Skapa ett projekt.
Skapa ett projekt fran en projektmall.

Redigera projektegenskaper (pa sidan 46).

Ligga till projekt pa sidan Oversikt (pa sidan 17).

Ta bort ett projekt frén sidan Oversikt (pa sidan 17).

Vilja ett projekt for borttagning.

Vilja ett projekt som markerats for borttagning (pa sidan 83).

Andra projektets namn, ID och statusindikator.

Klicka pa Gantt-ikonen pa projektlistsidan eller portleten Mina projekt for att 6ppna
ett projekt i Gantt-redigeraren.

Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Ett projekt ar den vanligaste typen av arbetsplan och bygger vanligtvis pa idéer, forslag,
godkdnda projekt, din baklogg eller servicedrenden. Du prioriterar och godkanner
projekt baserat pa ett antal nyckelfaktorer, inklusive féljande:

Foretagsstrategiska planer

Budget-, tids- och resursrestriktioner
IT-strategi och bevakning

Riktlinjer och standarder for IT-arkitektur
Riskhantering for IT

Aktuella och planerade arbetsbelastningar
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Projekt ar kdrninvesteringen i applikationen. Genom att forsta fér hur man skapar
projekt kan du lattare hantera dem pa ratt satt. Att skapa projekt ar det forsta steget i
projektledningsprocessen.

Foljande diagram beskriver hur en projektledare skapar ett CA Clarity PPM-projekt.

Kanfigurera ett CA Clarity PPM-projekt

I Gd igenam
E}‘ £ Farulsdttningarma
-yt
Prizjakiecdars L
Skapa projektat
L
Daliniara
projekbegenskaper

L 4

Zkapa projektiramet

L J

Skapa prajekiuppgiter
ach milsiodpar

L J

Tilldeda resurser 1l
prejaktuppgitar

Shirg

Du skapar ett CA Clarity PPM-projekt genom att folja dessa steg:

1. Gaigenom forutsattningarna (pa sidan 20).

2. Skapa sjélva projektet (pa sidan 21):

m Skapa projektet fran en mall. (pa sidan 21)

m  Skapa projektet manuellt (pa sidan 24).

3. Definiera projektegenskaperna (pa sidan 26):

m Definiera schemaegenskaper (pa sidan 28).

m Definiera riskegenskaper (pa sidan 31).

m Definiera budgetegenskaper (pa sidan 31).

m Definiera projektberoendena (pa sidan 32).
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

4. Skapa projektteamet (pa sidan 33):

m Laggtill resurser eller roller (pa sidan 33).

m Definiera resursallokeringen (pa sidan 34).

5. Skapa projektets uppgifter. (pa sidan 35)

6. Tilldela resurser till projektuppgifterna (pa sidan 39).

Obs! Det héar scenariot innefattar inte alla termer som anvands nar man stéller in ett CA
Clarity PPM-projekt.

Ga igenom forutsattningarna
For att slutfora alla uppgifter i detta scenario ska du beakta féljande information:

Inledande projektplanering

m  Ha ett hum om projektets omfattning, de uppgifter som resurserna utfor och en
tidsram for slutférande av uppgifterna. Den har planering gor det lattare att
konfigurera, forbereda och genomfora ett projekt.

m  Tillhandahalla exakt och detaljerad information i din projektplan. Du kan t.ex.
anvanda uppskattade varden som skapas i systemet eller du kan sjalv skapa egna
uppskattade varden. Uppskattade varden (ETC) hjalper dig nar du planerar
uppgifter och projektvaraktighet och later dig jamféra mot rapporterade varden
efter att projektet har startat.

m  QOvervag att spara projektets férlopp med hjilp av originalplaner. Det tar tid att
skapa originalplaner, men de langsiktiga férdelarna ar betydande.

Resurser och roller

Alla resurser som deltar i projektet ar definierade. Alla roller i projektet ar definierade.
Avdelningar

En avdelning skapas for projektet.

Atkomstbehérigheter

Du behover specifika behorigheter for att stalla in ett projekt.
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Skapa projektet

Som projektledare skapar du projektet for att spara arbetsplanen fér dina investeringar.
Om du t.ex. har ett nytt utvecklingsprojekt som har godkants for det kommande
beskattningsaret.

Du skapar projektet genom en av dessa metoder:

m  Skapa projektet fran en mall (pa sidan 21).

m  Skapa projektet manuellt (pa sidan 24).

Obs! Du kan ocksa skapa projektet med XOG genom att konvertera en idé till ett projekt
med Open Workbench och Microsoft Project. Det har scenariot forklarar inte dessa
metoder.

Skapa projektet fran en mall

Som projektledare kan du skapa projektet fran en mall. Mallar hjalper till att garantera
konsekvens och forbattra effektiviteten vid skapandet av projekt.

Du kan skapa ett projekt och spara det som en mall. Andra kan anvanda den har mallen
till att skapa ett projekt.

Nar du skapar ett projekt fran en mall kopieras foljande information frdn mallen till det
nya projektet:

m  Allmanna projektattribut och anpassade falt.

m  Personal, deltagare och deltagargrupper.

m  Nedbrytningsstruktur fér arbete.

m  Uppgiftstilldelningar.

m  Enhetsassociationer for organiserade analysstrukturer (OBS).

m  Procent allokering och Allokering for resurs sa att ETC justeras med dessa varden.
m  Kostnads- och nyttoplanering

Obs! Start- och slutdatum, information om originalplan och ekonomiska egenskaper
kopieras inte fran mallar till nya projekt. Om fast bokade resurser definieras i
projektmallen, kopieras resurserna som preliminarbokade.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna Hem, vilj Portféljadministration och klicka pa Projekt.

2. Klicka pa Ny fran mall.
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

3. Filtrera for att vélja en mall och klicka pa Nasta.
4. Fyllifadlten i avsnittet Allmant. Foljande falt kraver forklaring:
Berakningsmetod fér % klart

Anger den metod som anvands for att berdkna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Varden:

m  Manuell. Anvand den har metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa valja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berdakna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte dndras automatiskt. Uppgiftens
status andras bara nar du manuellt uppdaterar vardet fér % klart eller
andrar status.

m Varaktighet. Anvind den har metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum foér en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for

detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift

m Insats. Anvand den har metoden for att berdkna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berdkningen. Berdkningarna ar baserade pa féljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for

resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning

for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning

/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stall in Berdkningsmetod for % Klart i borjan av ditt projekt och andra
sedan inte det hdr vardet.

Tilldelningspool
Anger poolen av resurser som &r tilldten vid tilldelning av resurser till uppgifter.
Varden:
m  Endast team. Tillat endast teammedlemmar.

m  Resurspool. Tillat teammedlemmar och resurser att fa atkomst fér bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till en uppgift.

Standard: Resurs-pool
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Stall in planerade kostnadsdatum

Anger om datum for planerad kostnad ska synkroniseras med
investeringsdatumen. Nar du valjer alternativet fér en detaljerad ekonomiplan
paverkas inte datumen for planerad kostnad.

Standard: Valt

Fyll i falten i avsnittet Organiserade analysstrukturer. Den har informationen
definierar de OBS som ska associeras med projektet for sdkerhet, organisation eller
rapportering.

Fyll i falten i avsnittet Kopiera mallprojektalternativ. Foljande falt kraver forklaring:
Skala arbete med

Anger procentandelen som arbetsuppskattningen for varje uppgift ska 6kas
eller minskas med for det nya projektet. Skalningen ar relativ till mallen.

Varden: 0-100 (dar noll betyder ingen dndring)
Standard: Noll

Skala budget med

Anger en procentandel (positiv eller negativ) som skalningsfaktorn for de priser
som definieras i projektmallens kostnadsplaner och nyttoplaner.

Varden: 0-100 (dar noll betyder ingen andring)
Standard: Noll

Exempel: Mallprojektet som pagar fran 1/1/2012 till 12/31/2012 allokerar USD
10 000 for planerad kostnad och USD 20 000 fér planerad vinst under
projektets varaktighet. Om vardet fér Skala budget med &r 20 procent, kopieras
planerna till det nya projektet enligt foljande. Forutsatt att projektets
varaktighet ar samma som mallprojektets:

m Den planerade kostnaden visar USD 12 000 (uppskalat med 20 procent fran
de ursprungliga vardena).

m Den planerade nyttan visar USD 24 000 (uppskalat med 20 procent fran de
ursprungliga vardena).
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Omvandla resurser till roller

Anger ersattning av resurser i det nya projektet med primara roller eller
teamroller for namngivna resurser pa projektmallen. Om en namngiven resurs
inte har nagon primar roll eller teamroll, halls resursen kvar i det nya projektet.
Denna instéallning gar forbi standardinstallningen fran projektledningen pa
installningssidan.

Antag t.ex. att en kostnadsplan anvander en resurs som gruppattribut. Nar du
bockar fér den har kryssrutan kommer kostnadsplanen fran mallen att
kopieras. Men resursvardena konverteras inte till roller. Resursvardet kan vara
det enda vardet som skiljer ett detaljradpost fran en annan. Om detta vérde
inte finns kan det skapa duplicerade detaljrader i kostnadsplanen.

Standard: Avmarkerat

7. Sparadina andringar.
Skapa projektet manuellt

Som projektledare kan du skapa projektet manuellt om du inte vill anvanda en befintlig
mall.

Folj dessa steg:
1. Oppna Hem, vilj Portféljadministration och klicka p& Projekt.

2. Klicka pa Ny.
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

3. Fyllifalten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:

Berdkningsmetod fér % klart

Anger den metod som anvands for att berdkna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Varden:

Manuell. Anvand den hdr metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa valja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berdkna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte dndras automatiskt. Uppgiftens
status andras bara nar du manuellt uppdaterar vardet for % klart eller
andrar status.

Varaktighet. Anvdand den har metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum for en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for
detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift

Insats. Anvand den har metoden for att berdakna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berakningen. Berdkningarna ar baserade pa féljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for
resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning
for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning
/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stall in Berdkningsmetod for % Klart i borjan av ditt projekt och andra
sedan inte det har vardet.

Tilldelningspool

Anger poolen av resurser som &r tillaten vid tilldelning av resurser till uppgifter.

Véarden:

Endast team. Tillat endast teammedlemmar.

Resurspool. Tillat teammedlemmar och resurser att fa atkomst for bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till en uppgift.

Standard: Resurs-pool

Stéll in planerade kostnadsdatum
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Anger om datum for planerad kostnad ska synkroniseras med
investeringsdatumen. Nar du valjer alternativet fér en detaljerad ekonomiplan
paverkas inte datumen for planerad kostnad.

Standard: Valt

Fyll i falten i avsnittet Organiserade analysstrukturer. Den har informationen
definierar de OBS som ska associeras med projektet for sdkerhet, organisation eller
rapportering.

Spara dina andringar.

Definiera projektegenskaperna

Nar du skapar ett projekt med den grundldggande informationen ska du definiera
projektegenskaperna. Projektegenskaperna innefattar féljande:

En uppsattning egenskaper for hantering och organisering av ekonomisk
information.

Riskfaktorer som kan uppsta under projektets livslangd.

En originalplan for projektkostnader och arbetsinsatser under olika stadier i
projektets livscykel.

Du definiera projektegenskaperna genom att slutfora féljande uppgifter:

Definiera allmédnna egenskaper (pa sidan 27).

Definiera schemaegenskaper (pa sidan 28).

Definiera riskegenskaper (pa sidan 31).

Definiera ekonomiska bearbetningsdetaljer.
Definiera underordnade projekt.

Definiera budgetegenskaper (pa sidan 31).

Definiera projektberoendena (pa sidan 32).

Definiera en originalplan.

Definiera estimeringsregler.
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Definiera allmanna egenskaper

Specificering av ett projekts allmdnna egenskaper bidrar till att identifiera det och dess
egenskaper.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Fyllifalten i avsnittet Allmant. Foljande falt kraver forklaring:
Chef

Anger resursen som hanterar projektet. Om du inte anger en projektledare
under projektskapandet, blir skaparen av projektet som standard
projektledaren. Skaparen av projektet ocksa blir en samarbetshanterare som
standard. D3, under projektskapandet, ar projektledaren ofta ocksa en
samarbetshanterare. Men, projektledare och samarbetshanterare ar tva olika
roller som inte nédvandigtvis ar relaterade till varandra. Den enda gang en
projektledare automatiskt blir samarbetshanterare ar vid projektskapande nar
projektledaren inte har angetts.

Sidlayout

Anger sidlayouten som ska visa projektinformation. Tillgangliga layouter ar
foretagsspecifika och beror pa vardena som angetts av din CA Clarity PPM-
administrator. Layouter ar ocksa beroende av eventuellt installerade
tillaggsprogram. Det har faltet ar skrivskyddat om inge andra layouter ar
tillgangliga.

Standard: Standardlayout for projekt
Risk

Anger projektets riskniva som definieras av sdakerhetsnivaerna som du valjer for
den fordefinierade listan over riskfaktorer fran sidan Huvud - Risk.

mal
Anger projektets syfte eller foretagsfall.

Varden: Undvika kostnader, Kostnadsavdrag, Skapa tillvaxt for foretaget,
Forbattring av infrastruktur och Uppratthalla foretaget

Inriktning

Anger inriktningen med féretagsmal. Visar ett stoppljus som anger projektets
inriktningsstatus.

Védrden:

m 66 -100 (Gron) =inriktat

m  33-65(Gul) =inriktning i fara
m  0-32(Rod) = gj inriktat
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Status
Visar investeringens status.
Varden: Godkand, Avvisad, Icke godkand
Standard: Icke godkand

Aktiv

Anger om investeringen ar aktiv. Aktivera investeringarna for att mojliggora
bokforing av transaktioner och for att visa investeringen i portlets for
kapacitetsplanering.

Standard: Valt

Program
Anger att du vill anvanda ett program for att skapa projekt.
Standard: Avmarkerat

Mall

Anger att du vill anvanda projektet som en projektmall for att skapa andra
projekt.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt

Anger att denna investering ska anges som obligatorisk nar den laggs till i en
portfélj. Det har faltet anvands nar scenarier skapas.

Standard: Avmarkerat

Definierar schemaegenskaper

Du definierar schemaegenskaper av foljande anledningar:

Oppna eller sting projektet fér tidssparning.
Autoplanera ditt projekt.
Definiera standardalternativen foér personal.

Ange den forinstallda berdakningsmetoden for intjdnat varde pa projektniva.
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Associera projektet till en rapporteringsperiod for intjanat varde.

Asidositt det intjanade vardet.

Folj dessa steg:

1.
2.
3.

Oppna projektet.

Oppna menyn Egenskaper och klicka p& Schema fran Egenskaper.
Fyll i falten i avsnittet Schemalagg. Foljande falt kraver forklaring:
Frandatum

Anger det datum fran och med vilket du vill att data ska inkluderas i tids- och
budgetberdkningarna. Detta datum anvands vid berdkningar av Analys av
intjanat varde (EVA), som till exempel budgeterad kostnad for planerat arbete
(BCWS). ETC for ett projekt ar inte schemalagt pa eller fore Frandatum.

% klart

Definierar procentandelen arbete som har slutférts pa projektet baserat pa hur
manga procent som slutforts av uppgifter och underordnade projekt. Det har
faltet visas endast om Berakningsmetod for % Klart ar installd till Varaktighet
eller Insats.

Standard: 0
Varden: 0 till100
Berakningsmetod for % klart

Anger den metod som anvands for att berakna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Véarden:

m  Manuell. Anvand den har metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa vilja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berdkna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte dndras automatiskt. Uppgiftens
status @ndras bara nar du manuellt uppdaterar vardet for % klart eller
andrar status.

m  Varaktighet. Anvind den har metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum for en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for

detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift
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Sa har staller du in ett CA Clarity PPM-projekt

m Insats. Anvand den har metoden for att berdkna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berdkningen. Berdkningarna ar baserade pa féljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for

resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning

for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning

/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stall in Berdakningsmetod for % Klart i borjan av ditt projekt och @ndra sedan
inte det har vardet.

Viktigt! Bekrdfta att start- och slutdatumen for uppgifterna och tilldelningarna ar
samma eller inom start- och slutdatumen for projektet. Annars kommer start- och
slutdatumen att omdefinieras automatiskt enligt start- och slutdatumen for
uppgifterna och tilldelningarna.

4. Fyllifalten iavsnittet Sparning. Féljande falt kraver forklaring:
Sparningslage

Anger sparningsmetoden som anvands av resurstilldelningar for att ange tid
som spenderats pa projektuppgifter.

Vérden:

m  Clarity. Resurstilldelningar registrerar tid mot sina tilldelade uppgifter med
hjalp av tidkort.

m Ingen. Resurser som inte ar arbetsresurser sparar rapporterade varden
fran ekonomiska transaktionsposter eller via ett planeringsverktyg som
t.ex. Open Workbench eller Microsoft Project.

m  Annat. Rapporterade viarden importeras fran en tredjepartsapplikation.
Standard: Clarity
Debiteringskod

Definierar debiteringskoden mot vilken transaktioner for projektet debiteras.
Om du ocksa definierar debiteringskoder pa uppgiftsniva pa tidkort, da gar
uppgiftsdebiteringskoden forbi denna kod.

5. Bocka i kryssrutan Hindra otilldelade tidkortsuppgifter om du inte vill l1ata
anvandare lagga till tidkortsuppgifter som inte ar tilldelade projektet.

6. Fyllifalten i avsnittet Personal. Féljande falt kraver forklaring:
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Sa har stéller du in ett CA Clarity PPM-projekt

Standard OBS personalenhet

Definierar den OBS-standardenhet som anvands nar du lagger till teampersonal
i ett projekt. Denna OBS-enhet beskriver ett personalbehov och kan vara en
resurspool, en specifik plats eller en avdelning. Genom att mappa roller med
OBS-enheter och resursansvariga kan rollerna allokeras mer exakt. OBS-
standardenheten anvands under kapacitetsplanering for att analysera
efterfragan mot din kapacitet med OBS-personalenheten som filterkriterie.

Exempel:

Du kan anvdnda OBS-enheten for att ta reda pa om du har tillracklig kapacitet
med programmerare i Atlanta for att mota efterfragan pa dessa pa den platsen.

7. Sparadina andringar.

Definiera riskegenskaperna

Du kan bedoma risknivan for ett projekt fran en fordefinierad lista med riskfaktorer
efter allvarlighetsgrad.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet, och fran Egenskaper klickar du pa Risk.

2. Betygsatt projektets risk genom att vélja bland alternativen for de Bidragande
faktorerna.

3. Sparadina andringar.

Definiera buddetedenskaperna

Budgetdata behdvs vid administration och analys av portféljer. Att korrekt ange och
registrera planerade kostnader och nytta ar avgérande for en riktig utvardering och
analys av projektet.

Obs! Om du vill se all data fran en investering till en portfolj maste din CA Clarity PPM-
administrator kora jobbet Synkronisera portféljinvestering.
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Med en budget kan du definiera metrik som projektets nettovarde (NPV), avkastning pa
investering (ROI) och nollresultat. Du kan ocksa definiera planerade och budgeterade
kostnad och nytta 6ver en angiven tidsperiod.

Alternativt kan du anvanda en detaljerad ekonomiplan for att budgetera kostnad och
nytta over flera perioder. Om du véljer att skapa en ekonomiplan, fylls data fran planen i
automatiskt pa budgetens egenskapssida.
Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna menyn Egenskaper, och fran Egenskaper klickar du p& Budget.
3. Fyllifaltenisidan Budgetegenskaper. Foljande falt kraver férklaring:
Budget lika med planerade varden

Anger om du vill att varden for budgetkostnad och nytta ska vara lika med den
planerade kostnaden och budgetvdarden. Om du avmarkerar kryssrutan kan du
manuellt definiera budgetvardena.

4. Spara dina andringar.

Definiera projektberoenden

Beroenderelationer kan finnas mellan tva investeringar i en portfolj. Anvand sidan
Egenskaper: Beroenden for investeringen for att identifiera det har forhallandet.

Beroendefdrhallanden kan uppsta mellan inledningen och slutférandet av arbetsinsatser
som star i konflikt eller genom att budgeten overskrids. Fran den har sidan kan du utféra
féljande uppgifter:

m  Ldgg till investeringar med beroenderestriktioner.

®  Ange om dessa investeringar ar beroende av din investering, eller om din
investering ar beroende av dem.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna meny Egenskaper och klicka pa Beroenden fran Egenskaper.

3. Vilj ett lage att visa eller lagg till foljande:
m Investeringar som ar beroende av denna.
m Investeringar som denna beror pa.

4. Klicka pa Lagg till for att 1agga till fler beroenden till investeringen.

5. Vilj en investeringstyp fran rullgardinslistan for Typ, valj en investering och klicka pa
Lagg till.
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Skapa projektteamet

Projektmedlemmar och -uppgifter ar karnelementen i ett projekt. Bada ar viktiga nar det
galler att uppfylla projektmal. Du kan bygga ett projektteam med féljande medlemmar:

Teampersonal

De resurser som projektledaren tilldelar till uppgifter och som utfér arbetet.
Teammedlemmar allokeras till projektet. Teammedlemmar kan besta av arbets-,
material-, utrustnings- och utgiftsresurser eller rolltyper. Du kan inkludera resurser
eller roller som inte ar personal om du vill att ekonomiska transaktioner ska kunna
bearbetas for dem.

Obs! Alla teammedlemmar blir projektdeltagare om standardinstallningen for
projektledning Lagg automatiskt till anstédllda som investeringsdeltagare inte andras
under systemalternativ. Om standardinstallningen dndras maste projektledaren
manuellt ldgga till alla projektdeltagare med deltagarsidan.

Deltagare

De resurser som projektledaren lagger till i projektet. Deltagare kan visa
projektegenskaper, generera idéer och 6vervaka férlopp. Som standard blir alla
teammedlemmar per automatik deltagare. Du kan daremot ocksa lagga till resurser
som inte ar teammedlemmar som deltagare i projektet. Vardet som valjs for
alternativet Lagg automatiskt till anstdllda som investeringsdeltagare bestammer
om teammedlem blir en deltagare automatiskt.

Deltagargrupper

En grupp av resurser som ar projektdeltagare.

Lagdg till resurser eller roller

Lagg till resurser eller roller till ditt projekt som teammedlemmar nar det behdvs. Du
kan lagga till resurser eller roller i ett projekt automatiskt nar du tilldelar dem till en
projektuppgift i WBS-strukturen i Gantt-vyn.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pd Team.
Klicka pa Lagg till.

Markera resurserna eller rollerna som du vill Iagga till i projektpersonalen och klicka
pa Lagg till.

Spara dina andringar.
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Definiera resursallokering

Definiera resursallokeringarna for resurserna som du har bemannat projektet med nar
det behdvs. Sidan Projektteam - Personal listar bokningsstatus for alla investeringar som
resursen ar allokerad till. Dessutom kan du se hur manga timmar resursen tilldelas varje
investering och det visas en lista 6ver planerad och utférd allokering fér projektet. Den
har informationen hjalper dig att bestamma resurstillgdngen for ett projekt, eller for att
se nar en resurs ar 6verbokad eller underbokad och med hur mycket. Om du inte andrar
bokningsdatumen bemannas resursen automatiskt i projektet fér projektets hela
varaktighet.

Du kan anvanda den tidskalade kolumnen i listan for att dndra manga av de
tidsrelaterade vardena for resursen pa projektet. Allokering efter resurs, allokering och
tidsperiod visas i denna kolumn. Du kan redigera information som t.ex. tidscellerna fér
varje resurs. Om du andrar tidscellerna sa dndras sattet som planerad och utférd
allokering presenteras i den tidskalade kolumnen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Fyllifalten pa sidan Projektteampersonal for de obligatoriska teammedlemmarna.
Foljande falt kraver forklaring:

Bokningsstatus
Resursens bokningsstatus.
Varden:
m  Preliminar. Resursen ar preliminart bokad att arbeta pa investeringen.
m  Hard. Resursen ar fast bokad att arbeta pa investeringen.

m Blandat. Detta innebar att resursen ar bade preliminar och hardtilldelad till
investeringen eller tjansten eller att prelimindrallokeringen for resursen
inte matchar hardallokeringen.

Standard: Preliminar
% Allokering

Definierar den forvdantade tiden i procent som resursen ska arbeta (preliminar
eller reserverad) pa investeringen. Produkten antar att varje anstalld ar
tilldelad i projektet och till varje uppgift med 100 % av dennes tillgangliga tid.
Det har antagandet kan vara sant om resursen inte ar allokerad till andra
uppgifter pa andra projekt.

3. Spara dina andringar.
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Skapa projektuppgifter

Ett projekt omfattar flera uppgifter som &r aktiviteter som borjar och slutar pa
definierade datum.

Du kan skapa uppgifter med hjalp av féljande metoder:

m  |nfoga en uppgift pa en specifik WBS-plats (pa sidan 36).

m  Infoga en ny uppgift genom att anvdnda ett kortkommando.

m  Kopiera en uppgift fran en projektmall (pa sidan 37).

m  Anvdnd XOG.
Obs! Det har scenariot forklarar inte metoder som man kan skapa en uppgift pa.

Du kan skapa foljande typer av projektuppgifter:
Milstolpe

En milstolpesuppgift indikerar en kritisk punkt i ett projekt, som till exempel
fullbordandet av den forsta fasen av genomférandet.

Anger en stor handelse eller aktivitet i ett projekt och det indikerar slutférandet av
en fas eller viktiga leveranser eller nagon betydande prestation som ditt projekt
lyckats med under genomférandet av projektet.

| projektplanen ar alla uppgifter med varaktigheten noll en milstolpe. Startdatumet
och Slutdatumet ar alltsa samma for milstolpesuppgifter. Nar det sparats, lases
faltet Start pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Nyckeluppgift

Anger om du vill identifiera en uppgift som en nyckeluppgift. En nyckeluppgift ar
betydelsefull for andra uppgifter. Ett startdatum kan t.ex. vara beroende av
nyckeluppgiften.

Exempel: Om en uppgift &r en uppgift i vilken slutférandet ar avgérande for 6vriga
uppgifters startdatum ska du markera den har uppgiften som en nyckeluppgift.

Standard: Valt
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Fast varaktighet

Anger den fasta arbetstidens langd mellan borjan och slutet pa en uppgift.
Varaktigheten for uppgiften ligger kvar pa det varde du anger och programmet
raknar om resursenheterna nar du byter tilldelningar.

Innan du bygger din WBS-struktur ska du planera uppgifterna och strukturen for att
kunna anvanda den pa ett effektivt satt.

Obs! For nya projekt visas som standard en ny tom rad (uppgift) i WBS. Nar du
konfigurerar Gantt-vyn att inte visa alla de obligatoriska falten kommer det inte att visas
nagon tom uppgift for projekt som saknar uppgifter. Dessutom kan du inte utféra inline-
redigeringar.

En sammanfattningsuppgift innefattar underliggande uppgifter och summeringar fér de
underliggande uppgifterna. Ett projekt kan till exempel ha skapandet av en ny division
som en sammanfattningsuppgift och utbildning av ny personal som en underliggande
uppgift. Beroenden kan finnas bland, och utanfér, uppgifter i projekten.

Infoda en uppgift pa en specifik WBS-plats

Néar det behovs ska du infoga en uppgift pa en specifik plats i WBS-strukturen i Gantt-
vyn.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Gantt.

3. Bocka for kryssrutan vid projektnamnet, eller klicka nagonstans pa uppgiftsraden
for att infoga den nya uppgiftsraden under den. Utfér sedan nagon av dessa
atgéarder:

m  Anvéand ett kortkommando pa tangentbordet:
- Windows: Tryck pa Insert.
- Macintosh: Tryck pa Ctrl+l.

m  Klicka pa ikonen Skapa ny uppgift pa Gantt-vyn.
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4. Fyllifalten pa sidan Skapa uppgifter. Foljande falt kraver forklaring:
% klart
Definierar den procentandel av arbetet som slutférts for pabérjade uppgifter.
Virden:
m  Noll. Uppgiften ar inte startad.

m  1till 99. Uppgiften har ETC eller rapporterade varden bokade och
uppgiften har inte startats.

m  100. Uppgiften ar slutford.
Standard: 0
5. Utfor nagon av féljande atgarder:
m  Klicka pa ikonen Spara i verktygsfaltet i Gantt-vyn.
m  Tryck pa Retur om du vill ange en ny uppgift under den befintliga.

m  Tryck pa Tab for att ga till nasta falt.

Kopiera en uppgift fran en projektmall

Du kan kopiera fordefinierade uppgifter fran en projektmall till projektet. Processen
kopierar all estimerings-, risk- och probleminformation som associerats med
uppgifterna.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Gantt.

3. Klicka pa nedpilen for ikonen Skapa ny uppgift i Gantt-vyn och klicka pa Kopiera
uppgift fran mall.

4. Valj den projektmall som innehaller uppgifterna och klicka pa Nasta.
5. Markera de uppgifter du vill kopiera till projektet.
6. Klicka pa Kopiera.

Administrera resursanvandning

Resursanvandning ar den mangd resursinsatser som kravs eller férvantas kravas for att
slutfora en uppgift. Med hjalp av sidan Projekt: Uppgifter: Resursanvandning kan du
utfora féljande uppgifter:

m  Visa och redigera varje uppgifts berdknade totala insats, baserat pa féljande formel:
Total insats = Rapporterat + Aterstdende ETC

m  Autoplanera projektet.
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Som standard visar Gantt-grafen den totala insatsen per uppgift och vecka for alla
resurser som tilldelats den uppgiften. Du kan andra schemakonfigurationen for att visa
olika variationer av uppgifts- och resursinformation.

Viktigt! Tilldela personal till uppgifter innan du visar resursanvandningen.

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2.  Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Resursanvandning.
3. Redigera féljande falt:
Uppgift

Uppgiftens namn. Du kan klicka pa namnet pa uppgiften for att 6ppna sidan
med uppgiftsegenskaper.

ID
Definierar uppgiftens unika identifierare (upp till 16 tecken).
Start
Definierar det datum da arbetet fér uppgiften ska starta.
Standard: Dagens datum
Obs! Arbete pa en uppgift kan inte startas fore projektets startdatum. Om
uppgiften redan startats och/eller avslutats &r detta falt inte tillgangligt.
Slut

Definierar uppgiftens slutférandedatum.
Standard: Dagens datum

Obs! Arbete pa en uppgift kan inte slutforas efter projektets slutdatum. Om
uppgiften redan startats och/eller avslutats ar filtet inte tillgangligt.

4. Sparadina andringar.

Tilldela resurser

Tilldela personalresurser till uppgifter sa att de kan utfora arbetet och registrera tid i
sina tidkort.

Du kan ocksa tilldela utgifter, material och utrustning till uppgifter. Dessa typer av
resurser kan ocksa sparas med tidkort och kan ha rapporterade varden som loggas via

transaktioner.

Obs! Du kan inte tilldela resurser till milstolpesuppgifter eller summeringsuppgifter.
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Tilldela resurser till projektuppgifterna

Med sidan Uppgiftstilldelningar kan du visa en lista 6ver resurser som tilldelats en
uppgift.

Folj dessa steg:

1.
2.
3.

Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.

Utfor nagon av foljande atgarder fran sidan Uppgiftstilldelningar:
a. Ersdtt resurser som ar tilldelade till en uppgift.

b. Ta bort resurser som ar tilldelade till en uppgift.

c. Tilldela resurser till en uppgift fran Gantt-vyn.

Tilldela resurser fran Gantt-vyn

Du kan tilldela resurser till detaljuppgifter fran nedbrytningsstrukturen for arbete (WBS)
i Gantt-vyn med en av foljande metoder:

Genom att redigera i ko. Klicka i faltet Tilldelad resurs bredvid uppgifen och bérja
skriva namnet pa resursen. Autoforslag visar en lista med matchande resurser som
du kan anvanda for att valja och tilldela.

Om du vill ta bort en tilldelad resurs, klickar du pa Ta bort i kolumnen Tilldelad
resurs. Resursen tas bort fran uppgiften nar du sparar. Om du har konterade,
rapporterade varden for resursen laggs resursen tillbaks i uppgiften nar du sparar.

Sa anvander du Gantt-verktygsfaltet. Valj en uppgift och klicka pa ikonen Tilldela
resurser i verktygsfaltet.

Sa anvander du uppgiftsegenskaperna. Klicka pa lanken till ett uppgiftsnamn for att
visa uppgiftsegenskaperna. Fran uppgiftsegenskaperna kan du tilldela resurser till
uppgiften.

Obs! Du kan bara tilldela resurser till detaljuppgifter.

Instéllningen av tilldelningspoolen for projektet bestammer vilka resurser du kan tilldela
till en uppgift. Produkten stoder foljande tilldelningspoolinstallningar:

Resurs-pool

Valj fran en allmaén lista 6ver resurser som ar atkomliga for dig. Nar du tilldelar en
resurs utanfor projektteamet, laggs resursen till i projektteamet som en personal.

Endast team

Vilj bland de tillgdngliga resurserna som finns i projektteamet. Teammedlemmarna
maste tillhéra projektpersonalen innan du kan tilldela uppgifter till dem.
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Anvanda projektmallar

Med projektmallar kan du skapa projekt baserade pa standarduppgifter och
rolltilldelningar for den projekttypen. Mallarna ger mer konsekvens och effektivitet nar
projekt skapas.

Anvand en projektmall for att kopiera innehallet i mallen till ett nytt projekt i stallet for
att skapa ett projekt fran scratch. Du kan ocksa skala den allmanna
arbetsuppskattningen och -budgeten. Om du vill skala behéver du anvanda en viss
procent i stallet for att kopiera innehallet i mallprojektet som det ar. Du kan dndra
informationen i det nya projektet som kopieras fran mallen.

Du kan andra projektmallar for att passa behoven i ditt foretag. Du kan ocksa kopiera
mallar och skapa nya mallar for varje projekttyp.

Anvanda projektmallar med processer

Projektmallar kan ha associerade processer. Kopieringsbeteendet paverkas nar du
skapar ett projekt med hjalp av en mall med associerade processer. Fér personal och
WABS att kopiera till det nya projektet, verifiera att din mallprocess inkluderar féljande
systematgarder:

m  Kopiera WBS fran mall. Systematgarden kopierar WBS-uppgifter och eventuell
personal som har tilldelats till dessa uppgifter. Personal maste tilldelas till WBS-
uppgifter som ska kopieras 6ver. Nar du anvdnder en mallprocess, anvand den har
systematgarden for att kopiera WBS-uppgifter och eventuell personal fran mallen.

m  Kopiera personal fran mall. Kopierar all personal fran mallen (oavsett om anstallda
tilldelas WBS-uppgifter). Nar du anvander en mallprocess, anvand den har
systematgarden for att kopiera all personal fran den mall som inte nodvandigtvis ar
tilldelade till uppgifter.

Angde projekt som mallar

For att gora projektskapandet mer effektivt, kan du om du ar projektets dgare beteckna
ett projekt som en projektmall. Anvdand sedan mallen for att skapa nya projekt.

Innan du tar anger ett projekt som projektmall ska du se till att féljande villkor uppfylls:
m  Projektet innehaller inte nagra tidposter med ett varde stérre an noll.

®m  Projektet ar stdangt ekonomiskt.

m  Projektet ar inte associerat med transaktioner (konterade eller okonterade).

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet.

2. Fyllifoéljande falt:
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Mall
Anger att projektet ska anvandas som projektmall for att skapa andra projekt.
Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej
Markera kryssrutan.

3. Spara dndringarna.

Fylla i projekt fran en mall
Om du vill fylla i ett nytt projekt kan du kopiera informationen fran en befintlig mall. Du
kan t.ex. kopiera féljande typ av information:
m  Uppgifter och uppgiftsuppskattningar (ETC)
m  Personalallokeringar

m  Kostnads- och nyttoplaner

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.

2.  Oppna menyn Atgéarder hogst upp pa sidans hogra sida, och klicka pa Kopiera
projekt fran mall.

Sidan Valj projektmall visas.

3. Vilj knappen bredvid projektmallen och klicka pa Nasta.
Sidan Kopiera mallalternativ visas.

4. Fyllifoljande falt:
Mallnamn

Visar namnet pa den projektmall fran vilken data hamtas for att fylla i nya
projekt. Anvand en mall for att skapa ett projekt med féljande typer av
fordefinierad information:

m  Projektroller

m  Nedbrytningsstruktur for arbete
m  Ekonomiplaner

m Projektdokument

Med en mall kan du implementera projekt med gemensamma element inom
hela féretaget.
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Skala arbete med

Anger procentandelen som arbetsuppskattningen for varje uppgift ska dkas
eller minskas med for det nya projektet. Skalningen ar relativ till mallen.

Varden: 0-100 (dar noll betyder ingen dndring)
Standard: Noll
Skala budget med

Anger en procentandel (positiv eller negativ) som skalningsfaktorn for de priser
som definieras i projektmallens kostnadsplaner och nyttoplaner.

Varden: 0-100 (dar noll betyder ingen andring)
Standard: Noll

Exempel: Mallprojektet som pagar fran 1/1/2012 till 12/31/2012 allokerar USD
10 000 for planerad kostnad och USD 20 000 for planerad vinst under
projektets varaktighet. Om vardet fér Skala budget med &r 20 procent, kopieras
planerna till det nya projektet enligt foljande. Forutsatt att projektets
varaktighet ar samma som mallprojektets:

m Den planerade kostnaden visar USD 12 000 (uppskalat med 20 procent fran
de ursprungliga vardena).

m Den planerade nyttan visar USD 24 000 (uppskalat med 20 procent fran de
ursprungliga vardena).

Omvandla resurser till roller

Anger ersattning av resurser i det nya projektet med primara roller eller
teamroller for namngivna resurser pa projektmallen. Om en namngiven resurs
inte har nagon primar roll eller teamroll, halls resursen kvar i det nya projektet.
Denna installning gar forbi standardinstallningen fran projektledningen pa
installningssidan.

Antag t.ex. att en kostnadsplan anvander en resurs som gruppattribut. Nar du
bockar for den har kryssrutan kommer kostnadsplanen fran mallen att
kopieras. Men resursvardena konverteras inte till roller. Resursvardet kan vara
det enda vardet som skiljer ett detaljradpost fran en annan. Om detta varde
inte finns kan det skapa duplicerade detaljrader i kostnadsplanen.

Standard: Avmarkerat

5. Klicka pa Kopiera.
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Regler for att kopiera ekonomiplaner fran projektmallar

Foljande regler géller nar du kopierar en befintlig ekonomiplan fran en mall till ett nytt
eller befintligt projekt.

Enheten som &r associerade med mallen maste matcha enheten som &r associerade
med det nya projektet. Annars kopieras inte planerna.

ID fér en ekonomiplan i mallen ska inte matcha ett ID for ekonomiplan i det nya
projektet. | sa fall kopieras den nya ekonomiplanen fran mallen till det nya projektet
och aktuellt plan-ID far ett suffix.

Om det projekt till vilket du kopierar (malprojektet) och mallen bada har ett
ursprungsschema, behaller malprojektet sitt schema. Ursprungsschemat fran
mallen kopieras till malprojektet som en kostnadsplan som inte ar ett
ursprungsschema. Start- och slutperioder fér denna kostnadsplan baseras pa start-
och slutdatumen for malprojektet.

Aktiva processer kan inte koras pa mallen. Da kan inte ekonomiplaner kopieras.

Mallen far inte innehalla skickade, godkdnda eller avvisade budgetplaner. Da kan
inte ekonomiplaner kopieras.

Projektfalt som anvands for att kopiera ekonomiplaner

Nar du kopierar ekonomiplaner fran en projektmall anvdnds nagra av de falt som du
definierade nar du skapade projektet. Féljande falt i mallprojektet paverkar hur
ekonomiplaner kopieras over till ett nytt projekt:

Startdatum

De tidsperioder pa ekonomiplanerna som kopieras éver fran mallen anpassas i
det nya projektet enligt detta startdatum. Faltet Slutdatum i projektmallen ar
inte relevant for ekonomiplaner. Slutdatumet berdknas automatiskt fér varje
kostnadsplan och nyttoplan baserat pa deras ursprungliga tidsplan i mallen och
deras nya startdatum.

Stall in planerade kostnadsdatum

Detta falt tas endast med i berdkningen nar det inte finns nagra budgetplaner i
projektmallen. Om detta alternativ har markerats kommer datum fér planerad
kostnad och planerad nytta att vara samma som projektets start- och
slutdatum. Om alternativet inte markeras véxlas datumen for planerad kostnad
och nytta. Vaxlingen baseras pa skillnaden mellan mallprojektets startdatum
och startdatumet foér det nya projektet.
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Avdelning
Foljande regler galler for avdelnings-OBS:

m  Om ett avdelnings-OBS definieras i projektmallen kopieras detta varde till
det nya projektet.

m  Anta att du véljer samma avdelning eller en avdelning som tillh6r samma
enhet som &r associerad med projektmallen. D3 kopieras ekonomiplanerna
till det nya projektet.

m  Anta att du vidljer en annan avdelning som tillhér en annan enhet dn den
som dr associerad med projektmallen. D3 kopieras inte ekonomiplanerna
till det nya projektet. Daremot sa kopieras budgetegenskaperna.

Skala budget med

Anger en procentandel (positiv eller negativ) som skalningsfaktorn for de priser
som definieras i projektmallens kostnadsplaner och nyttoplaner.

Varden: 0-100 (déar noll betyder ingen dndring)
Standard: Noll

Exempel: Mallprojektet som pagar fran 1/1/2012 till 12/31/2012 allokerar USD
10 000 for planerad kostnad och USD 20 000 for planerad vinst under
projektets varaktighet. Om vardet for Skala budget med ar 20 procent, kopieras
planerna till det nya projektet enligt foljande. Forutsatt att projektets
varaktighet ar samma som mallprojektets:

m Den planerade kostnaden visar USD 12 000 (uppskalat med 20 procent fran
de ursprungliga vardena).

m Den planerade nyttan visar USD 24 000 (uppskalat med 20 procent fran de
ursprungliga vardena).

Hur startdatum fér ekonomiplaner kopieras over

Detta exempel visar hur start- och sluttidsperioder stalls in for ekonomiplaner som du
skapar genom att kopiera fran ett mallprojekt.

Mallprojektet med ett startdatum i december 2010 inkluderar féljande ekonomiplaner:

Kostnadsplan A ar POR och stracker sig 6ver tva ar fran jan 2011-Dec 2012.
Kostnadsplan B stracker sig 6ver tva ar fran juni 2011 - juni 2013.

Nyttoplan C (associerad med kostnadsplan A) stracker sig 6ver tre ar fran jan 2013 —
dec 2016.

Nyttoplan D (associerad med kostnadsplan B) stracker sig 6ver tre ar fran juli 2013 —
juli 2017.

Nyttoplan E (inte associerad med nagon kostnadsplan) stracker sig over fyra ar fran
juni 2013 —juni 2017.
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Nar du kopierar mallinformation till ett nytt projekt med ett startdatum i december
2011 flyttas ekonomiplanerna: Ekonomiplanerna flyttas enligt det nya startdatumet.
Planen behaller samma tid mellan start- och slutdatum som ursprungligen definierades i
mallen.

Ekonomiplanerna har nu féljande nya start- och sluttidperioder:

m  Kostnadsplan A &r POR och stracker sig 6ver tva ar fran jan 2012—Dec 2013. Bevarar
tiden pad en manad med projektets startdatum som tidigare.

m  Kostnadsplan B stracker sig fortfarande over tva ar fran jun 2012—jun 2014. Bevarar
tiden pa sex manader med projektets startdatum som tidigare.

m  Nyttoplan C stracker sig fortfarande 6ver tre ar fran jan 2014 — dec 2017. Bevarar
tiden pa tva ar och en manad med projektets startdatum som tidigare.

m  Nyttoplan D stracker sig fortfarande 6ver tre ar fran juli 2014 — juli 2018. Bevarar
tiden pa tva ar och sju manader med projektets startdatum som tidigare.

m  Nyttoplan E stracker sig fortfarande 6ver fyra ar fran juni 2014 — juni 2018. Bevarar
tiden pa tva ar och sex manader med projektets startdatum som tidigare.

Kopiera ekonomiplaner fran projektmallar

Anvéand féljande process for att kopiera ekonomiplaner fran projektmallar:
1. Skapa skattetidsperioder som inkluderar startdatum fér mallen och malprojekt.
2. GOr nagot av foljande:

m  Skapa ett projekt fran en mall.

m  Fylliett befintligt projekt fran en mall (pa sidan 41).

m Skapa en process som kopierar information fran en mall till ett befintligt
projekt.

Definiera projektegenskaper

Projektegenskaperna utgors av foljande:

m  En ekonomisk sammanfattning.

m  Riskfaktorer som kan uppsta under projektets livslangd.

m  En originalplan for projektkostnader och arbetsinsatser under olika stadier i

projektets livscykel.

Nar projektet ar 6ppet, valj lankarna for att definiera projektegenskaper.
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Du kan:

m  Definiera allmédnna egenskaper (pa sidan 46).

m  Definiera schemaegenskaper.

m  Definiera riskegenskaper.

m  Definiera budgetegenskaper.

m  Definiera ekonomiska egenskaper.
m  Definiera statusuppdateringsposter.
m  Definiera dokumentposter.

m  Definiera affarsinriktningsposter.

m  Definiera projektberoenden.

m  Skapa en originalplan (pa sidan 69).

Definiera allmanna egenskaper
Du kan redigera de allmdnna egenskaperna for de projekt som du har behdérighet for.

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Fyllifoéljande falt i avsnittet Allmant:
Tilldelningspool
Anger poolen av resurser som &r tilldten vid tilldelning av resurser till uppgifter.
Védrden:
m  Endast team. Tillat endast teammedlemmar.

m  Resurspool. Tillat teammedlemmar och resurser att fa atkomst for bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till en uppgift.

Standard: Resurs-pool

Chef

Anger namnet pa resursen som ansvarar for projektet. Den som ansvarar for
ett projekt far automatiskt vissa rattigheter for projektet.

Projektansvarig ar inte samma som samarbetshanterare. Den person som
skapar projektet blir som standard samarbetshanterare for projektet.

Standard: Den resurs som skapar projektet. Om du skapar ett projekt som
nagon annan kan hantera, kan du dndra standardvardet till en annan resurs.

Obligatoriskt: Nej
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Sidlayout

Anger sidlayouten som ska visa projektinformation. Tillgdngliga layouter ar
foretagsspecifika och beror pa vilka varden som angetts av din CA Clarity PPM-
administrator. Layouter dr ocksa beroende av eventuellt installerade
tillaggsprogram. Om inga andra layouter ar tillgangliga ar detta falt
skrivskyddat.

Standard: Standardlayout for projekt
Obligatorisk: Ja
Risk

Visar projektets riskstatus i form av ett stoppljus. Stoppljusfargerna ar baserade
pa de val du gor pa huvudrisksidan. Om du har definierat detaljerade risker
hamtas fargerna fran risksidan.

Varden:
m  Gront = Lag risk
m  Gult = Medelhdg risk
Rott = HOg risk
Mmal
Anger projektets syfte eller foretagsfall.

Varden: Undvika kostnader, Kostnadsavdrag, Skapa tillvaxt for foretaget,
Forbattra infrastruktur och Bibehalla uppdrag.

Obligatoriskt: Nej
Inriktning

Anger inriktningen med féretagsmal. Visar ett stoppljus som anger projektets
inriktningsstatus.

Varden:
m  66-100 (Gron) = inriktat
m  33-65(Gul) =inriktning i fara
m  0-32(Rod) = ej inriktat
m  Obligatoriskt: Nej
Aktiv

Anger om investeringen ar aktiv. Aktivera investeringen for att aktivera bokning
av transaktioner. Du kan dven visa investeringen i portlets for
kapacitetsplanering.

Standard: Valt
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4.

Program
Anger anvandning av att program for att skapa projekt.
Standard: Avmarkerat

Obligatoriskt: Nej

Mall
Anger att projektet ska anvandas som projektmall for att skapa andra projekt.
Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej

Obligatoriskt

Anger att denna investering ska anges som obligatorisk nar den laggs till i en
portfolj. Det har faltet anvands nar scenarier skapas.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej

| avsnittet Organiserade analysstrukturer definierar du de OBS du vill associera med
projektet for sakerhet, organisation eller rapportering.

Organisations

Verksamheten for den organisation som ansvarar for forslaget.

Avdelning

Definierar den avdelning som anvands vid bearbetningen av aterbetalningar for
debitering eller kreditering av avdelningar. Avdelningen kan ocksa anvandas for
att matcha investeringen med pris- och kostnadsmatriser. Faltet fylls i
automatiskt om en avdelning ar vald pa sidan for allmanna egenskaper.

Denna OBS ér listad sist om det finns flera OBS.

Plats

Definierar den plats som anvands for att matcha investeringen med
debiterings- och krediteringsregler for transaktionsbearbetning av
aterbetalningar. Investeringsplaceringen kan anvandas som matchning i
kostnads-/prismatrisen. Om investering inte har nagon placering, anviand
enhetens standardplats. Om enhetens standardplats inte ar tillganglig, anvand
systemets standardplats.

Spara andringarna.
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BCL--Aktivera projekt ekonomiskt (Investeringar)

Du kan bearbeta ekonomiska transaktioner for ett projekt. Innan du bearbetar
ekonomiska transaktioner ska du aktivera projektet for att stdlla in ekonomiska
transaktionsstandarder som t.ex. projekt- och kostnadsmatriser. Dessa val gor att
transaktionsposter kan fyllas i automatiskt nar projektet valjs.

Nar du vill stélla in ett projekt for ekonomisk bearbetning ska du gora foljande:

m  Definiera ekonomiska avdelningar

m  Definiera ekonomiska platser

m  Associera avdelningar med platser

m  Aktivera projekten ekonomiskt
Standa projektet ekonomiskt

Genom att stdnga ett projekt ekonomiskt ser du till att ingen ytterligare finansiering
allokeras till projektet.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet. Oppna menyn Egenskaper och klicka pa& Ekonomi fran Egenskaper.
Sidan Ekonomi visas.
2. Fyllifoéljande falt:
Ekonomisk status

Definierar den status som avgor hur ekonomiska transaktioner som registreras
for ett projekt ska hanteras.

Vérden:

m  Oppen. Alla transaktioner som registreras for ett projekt kan bearbetas
fullstandigt.

m  Hall. Nya transaktioner kan inte ackumuleras pa projektet.

Stangd. Nya transaktioner kan inte ackumuleras pa projektet. Nar du markerar
projektets ekonomiska status som “Stangd” ar det inte langre 6ppet for
ekonomisk bearbetning.

3. Spara andringarna.

Kapitel 2: Hantera projekt 49



Definiera projektegenskaper

Konfigurera projekt for sparning av kostnader

Anvand féljande process for att konfigurera projekt for sparning av kostnader:
1. Skapa och definiera en eller flera ekonomiska kostnadsmatriser.

For mer information, se Stdlla in kostnads-/prismatris.

2. Skapa ett projekt (pa sidan 13).

3. Aktivera projektet ekonomiskt.

4. Ange projektets berdkningsmetod for intjdanat varde (EV) (pa sidan 290).
5. Associera kostnadsmatrisen med projektets resurstyper (pa sidan 51).
6. Tilldela personal till projektuppgifterna.

7. Skapa en kostnadsplan med hjalp av teamallokeringar.

For mer information, se Fyll i kostnadsplanen automatiskt.
8. Schemaldgg jobbet Utdrag ur prismatris att koras regelbundet.

Kontakta din CA Clarity PPM-administrator eller se Kéra eller schemaldgga ett jobb
fér kérning.

9. Ange en originalplan fér projektet (pa sidan 69).

10. Berdkna och registrera information om intjanat varde (pa sidan 78).

Om ekonomisk kostnads-/prismatris

En ekonomisk kostnads-/prismatris anvands i sparningssyfte. Du kan associera matrisen
till projektet for att kunna berdkna budgeterad kostnad for utfort arbete (BWCP) och
intjanat varde (EV). Du kan associera en pris- och kostnadsmatris pa projektniva for
personal, material och utrustning samt for utgifter som uppstatt for projekten.

En ekonomisk kostnadsmatris anvands ocksa nar du genererar rapporter som innehaller
viss projektkostnadsinformation. Om du vill aktivera varden som ska beréknas, tilldelar
du resurser eller roller till uppgifter. Be dven CA Clarity PPM-administratéren
schemaldgga korningar av jobbet Utdrag ur prismatris med jamna mellanrum.

For mer information, kontakta din CA Clarity PPM-administrator eller sok Jobb.

Om du inte associerar ekonomisk kostnad eller en prismatris till projektet maste
ekonomichefen ange ett pris nar han/hon skapar transaktioner.
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Associera kostnads-/prismatris for projekt

Anvand denna procedur for att associera kostnads-/prismatriser till ett projekts
resurstyper. Den ekonomiska kostnads-/prismatrisen anvands for att berdkna
projektpriser.

Viktigt! Innan du kan associera den ekonomiska kostnads-/prismatrisen till projektet ska
du skapa matrisen. Se Stdlla in kostnads-/prismatris.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna menyn Egenskaper och klicka pa Ekonomi frn Egenskaper.
Sidan med ekonomiska egenskaper visas.

3. Ange féljande kostnads- eller prisinformation i avsnitten Kostnader for
personaldverforingar, Priser fér materialtransaktioner, Priser for
utrustningstransaktioner och Priser for utgiftstransaktion:

Priskalla

Definierar den kostnads- eller prismatris som anvands for att berdkna
transaktionspostens nyttobelopp.

Kostnadskalla

Definierar den kostnads- eller prismatris som anvands for att berdkna
transaktionspostens kostnad.

Valutakurstyp

Visas bara nar flera valutor ar tillgéngliga. Definierar den valutakurstyp som ska
anvandas for transaktioner som registreras for det har projektet. Nar projektet
har godkants kan vaxelkurstypen inte dndras.

Vérden:

m  Medel. Den blandade deriverade kursen over en tidsperiod, vanligen
veckovis eller manadsvis.

m  Fast. Den fasta kurs som inte dndras 6ver en definierad tidsperiod.
m  Punkt. Den variabla kurs som andras under dagens gang.

4. Spara andringarna.

Kontrollera atkomst till projekt

Anvand avsnittet Atkomst till det har projektet for att visa, bevilja och redigera atkomst
till projektet. Du kan visa atkomstbehorigheter pa sidans helvy. Du kan ocksa redigera
och bevilja atkomstbehdorigheter pa sidorna for resurser, grupper och OBS-enheter.
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Uppskatta att slutfora (ETC)

Ett uppskattat slutférande (ETC) ar den tid en resurs forvantas behéva for att kunna
slutféra en tilldelning. Det har vardet ar viktigt for bade planeringen av projekt och
intaktsredovisning. Pa kort sikt hjdlper berdkningar projektledarna att allokera
arbetstimmar pa ett mer effektivt satt. Pa lang sikt kan projektledarna jamfora
berakningar med rapporterade varden, vilket bidrar till mer exakta prognoser och battre
planering.

Estimeringsegenskaperna visar aktuella och nya ETC-varden. Nar du vill visa sidan
Oppnar du projektet, klickar pa Egenskaper-menyn och klickar pa Estimering.

Du kan gora féljande pa den har sidan:

m  Definiera projektuppskattningar (pa sidan 52).

m  Andra ETC (pé sidan 54).

Sa har definierar du uppskattningar for projekt (ETC)

Foljande process beskriver hur du definierar uppskattningar for ett projekt:
1. Tilldela resurser till uppgifterna.

2. Generera uppskattningar for projektet (pa sidan 53).

3. Definiera uppskattningar:
m  Pa projektniva (pa sidan 54).
m  P3a uppgiftsniva (pa sidan 117).

4. Definiera allokeringar efter individuella resurser.
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Hur ETC beraknas

Viardet Uppskatta att slutfora (ETC, Estimate to Complete) for en uppgift hamtas fran
dialogrutan och fran diskussioner med resurserna som ar involverade. Baserat pa deras
forstaelse for insatsen som ar involverad, kan resurser ange uppskattningar for
slutférandet av uppgiften.

For att hjalpa till med inmatningen av ETC-varden nar du initialt tilldelar en resurs till en
uppgift ger programmet foljande férutsattningar for den tilldelade:

m  De spenderar hela sin allokering till projektet for angiven uppgift

m  De spenderar hela sin allokering till projektet under uppgiftens varaktighet (dvs.
arbetar pa endast en aktivitet at gangen).

Produkten fyller sedan automatiskt i ETC-faltet for uppgiften, som standard med
féljande berdkning:
ETC = (Antalet arbetsdagar som resursen tilldelas for arbete pa uppgiften) *
(Antal timmar varje dag som resursen ar tillganglig for arbete, s k
tilldelning)

For att berdkna ETC-standardvarde anvander produkten foljande resursfaktorer:
m  Kalender
m  Daglig tillgdnglighet

m  Projektallokering

Om du inte anger ett annat nummer i resursprofilen raknar programmet med atta
timmars arbetstid per dag. Produkten justerar denna tillganglighet efter
projekttilldelningen for att bestdmma antalet timmar som anvands for
standardberakning.

Obs! Standardberdkning ar avsedd som en genvag for att ange uppskattningar, inte som
ersattning for att fa giltiga uppskattningar genom dialogrutan och diskussioner med de
tilldelade resurserna. Vi rekommenderar att du startar med standard-ETC och sedan vid
behov justerar vardet for att matcha giltiga ETC som du fatt genom diskussioner. Du kan
redigera hela ETC eller tidsfasad ETC.

Exempel pa standardberdkning
Exempel 1

Aaron Connors och Patty Chen har bdda atta timmars daglig tillganglighet. Du allokerar
Aaron 100 % i ett projekt och tilldelar honom en uppgift i fem dagar. Du allokerar Patty
50 % i samma projekt. Du kan dven tilldela henne till samma uppgift i fem dagar.
Produkten beraknar standard-ETC fér Aaron for den har uppgiften till 40 timmar (8
timmar varje dag x 5 dagar x 100 allokeringsprocent). Produkten berdknar standard-ETC
for Patty till 20 timmar (8 timmar varje dag x 5 dagar x 50 allokeringsprocent).
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Exempel 2

Du schemalagger en uppgift mellan 2014-06-30 och 2014-07-30. Uppgiften innehaller 22
arbetsdagar och har en resurs med 100 procent projektallokering. Resursen ér tilldelad
till uppgiften atta timmar per dag under alla 22 dagar. Produkten beréknar standard-ETC
for uppgiften som 176 timmar (22 dagar x 8 timmar varje dag x 100 allokeringsprocent).
Du tilldelar tva resurser till uppgiften, var och en med en total dagligt tillganglighet pa 8
timmar. En resurs for 50 procent av tillganglig tid och den andra resursen for 100
procent. Den kombinerade ETC for uppgiften berdknas till 440 timmar (ursprungliga 176
+ den nya resursens 176 + den andra nya resursens 50 % som ger 88).

Andra ETC

Du kan @ndra ETC pa projektniva pa foljande satt:

m  Anvdnda nya berdkningar éver projektuppgifter (pa sidan 54).

m  Tilldmpa ETC (pa sidan 55).
m  Tillampa uppskattningsregler (pa sidan 119).

Viktigt! Du maste tilldela personal for uppgifter innan du kan visa och redigera
uppskattning.

Tilldmpa ny ETC dver projekt

Du kan tillampa uppskattningar (ETC) 6ver alla uppgifter genom att redigera och
tillampa ETC pa projektniva. Nar ETC tillampas pa projektniva distribueras ETC-vardet
over alla projektuppgifter efter uppgiftsvaraktighet, resurstillgianglighet och
resursallokering. Det nya vardet anvands som aktuellt ETC.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Estimering.

Sidan Egenskaper for estimering visas.
3. Fylliféljande falt:

Nytt ETC

Anger att den nya uppskattningen ska galla 6ver hela uppgiften i projektet.

4. Klicka pa Verkstall.

Nytt ETC tillampas.
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Anvanda berdkning uppifran och ned

Anvand denna procedur for att visa och redigera kombinerad ETC av alla uppgifter i
projektet och for att tillampa ETC. Estimeringssidan visar en nedbrytning av projektets
ETC efter fas eller uppgiftsgruppering. Du kan expandera listan for att visa ETC for alla
uppgifter i fasen eller gruppen. D3 ett projekt eller en uppgift har pabarjats, visar ETC
berdknat antal dterstaende timmar som behovs for att slutfora projektet.

Om du vill tillampa estimering uppifran och ned anger du procentandelen for
estimeringen som distribueras for varje uppgift.

Fo6lj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for estimering visas.
Fyll i féljande falt:
Lage
Definierar laget for berakning.
Varden:

m  Estimering uppifran och ned Anvand detta lage for att ange en
procentandel av uppskattningar for uppgifter.

m  Estimeringsregler Anvand detta lage for att estimera regler for att tillampa
uppskattningar till uppgifter.

Varde: Estimering uppifran och ned
Aktuell ETC

Visar uppskattat arbete att slutféra (ETC, Estimate To Complete) for projektet.
Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Aktuell ETC pa egenskapssidan for
uppskattning.

Obligatoriskt: Nej
Nytt ETC
Anger att den nya uppskattningen ska galla 6ver hela uppgiften i projektet.
Klicka pa Forhandsgranska.
Uppgiftslistan visas.
Visa foljande falt:
Uppgift

Definierar namnet pa uppgiften. Klickar du pa plustecknet eller pa
summeringsuppgiftens namn kommer underliggande uppgifter att visas under
summeringsuppgiften.
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En unik identifierare for uppgiften.
Aktuell ETC

Totalt uppskattat arbete att slutféra (ETC, Estimate To Complete) for uppgiften.
Virdet i detta falt ar baserat pa filtet ETC pa egenskapssidan for
uppgiftsuppskattning.

Uppifran och ned %

Visar ett procenttal fér uppifran och ned-berdkningen fran det projekt som
distribueras till uppgiften.

Nytt ETC
Visar nya uppskattningar att tillampa pa uppgiften.
6. Klicka pa Verkstall.

ETC distribueras till de uppgifter som konfigurerats for att ta emot fordelning
uppifran och ned.

Delprojekt

Anvand delprojekt (underordnade projekt) for att gruppera relaterade projekt
tillsammans i ett huvudprojekt. Mojligheten att etablera lankar till delprojekt betyder
att du kan skapa planer och spara och analysera enskilda projekt i detalj.
Associationerna hjalper dig ocksa att visa, summera och analysera férloppet for flera
projekt pa huvudprojektniva. Du kan anvanda huvudprojekt med delprojekt for att
tillampa planering uppifran och ned och dela resurstillgidngligheten mellan projekt.

Delprojekt allokeras 100% till huvudprojektet, och ingadr i huvudprojektets originalplan
och berdkning av intjanat varde. Du kan inte andra allokeringsprocenten.

Du kan associera ett valfritt antal projekt tillsammans. Information delas inte mellan
delprojekten och huvudprojektet, och inte heller delprojekten emellan.

Exempel

Du skapar ett huvudprojekt med namnet Database Reconstruction som innehaller tre
delprojekt: Oracle, Sybase och FoxPro.
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Lagda till delprojekt i huvudprojekt

Anvand féljande procedur for att 1agga till en befintlig nyttoplan och skapa ett
huvudprojekt. Du kan lagga till ett obegransat antal delprojekt i ett huvudprojekt.

Anvand egenskapssidan eller Gantt-vyn for att lagga till ett projekt som ett delprojekt.

Du kan 6ppna ett delprojekt fran huvudprojektet och andra det.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet fér att skapa delobjekt under det.

2. Oppna menyn Egenskaper och klicka p& Underordnade projekt under Huvud.
Sidan med egenskaper for delprojekt visas.

3. Markera kryssrutan bredvid det projekt som du vill lagga till som ett delprojekt och
klicka sedan pa Lagg till.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Gantt.
Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa ikonen Lagg till befintligt delprojekt i Gantt-vyn.
Sidan Valj underprojekt visas.

4. Markera kryssrutan bredvid det projekt som du vill lagga till som ett delprojekt och
klicka sedan pa Lagg till.

Skapa delprojekt fran projektmallar

Anvéand féljande procedur for att skapa ett delprojekt fran en projektmall.
Standardfaltvardena, som definieras i projektmallen, kan variera beroende pa de val
som gors i mallen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa nedpilen for ikonen Lagg till befintligt delprojekt i Gantt-vyn och klicka pa
Skapa nytt projekt fran mall.

Den tillgangliga projektmallen visas.

4. Vailj en projektmall och klicka pa Nasta.
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5. Fyllibegard information. Féljande falt kraver forklaring:
Tilldelningspool
Anger poolen av resurser som &r tillaten vid tilldelning av resurser till uppgifter.
Virden:
m  Endast team. Tillat endast teammedlemmar.

m  Resurspool. Tilldt teammedlemmar och resurser att fa atkomst fér bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till en uppgift.

Standard: Resurs-pool

Chef

Anger namnet pa resursen som ansvarar for projektet. Den som ansvarar for
ett projekt far automatiskt vissa rattigheter fér projektet.

Projektansvarig ar inte samma som samarbetshanterare. Den person som
skapar projektet blir som standard samarbetshanterare for projektet.

Standard: Den resurs som skapar projektet. Om du skapar ett projekt som
nagon annan kan hantera, kan du dndra standardvardet till en annan resurs.

Obligatoriskt: Nej
Sidlayout

Anger sidlayouten som ska visa projektinformation. Tillgangliga layouter ar
foretagsspecifika och beror pa vilka varden som angetts av din CA Clarity PPM-
administrator. Layouter ar ocksa beroende av eventuellt installerade
tillaggsprogram. Om inga andra layouter ar tillgangliga ar detta falt
skrivskyddat.

Standard: Standardlayout for projekt
Obligatorisk: Ja
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Startdatum

Definierar startdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och
tilldelningar berdknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste
datumet som en uppgift ar planerad att startas. Om du da vill redigera detta
datum justerar du féljande datum:

m  Startdatum for projektets férsta uppgift.

m  Startdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Obligatoriskt: Ja

Viktigt! Bekrafta att startdatumen for uppgifter och tilldelningar &r samma eller
senare an startdatumet for projektet. Annars kommer projektets startdatum
att automatiskt omdefinieras baserats pa startdatumen for uppgifterna och
tilldelningarna.

Slutdatum

Definierar slutdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och tilldelningar
beraknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste datumet som en

uppgift ar planerad att slutféras. Om du da vill redigera detta datum justerar du
foljande datum:

m  Slutdatum for projektets forsta uppgift.
m  Slutdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Viktigt! Bekrafta att slutdatumen for uppgifter och tilldelningar ar samma som
eller senare an slutdatumet for projektet. Annars kommer projektets slutdatum
att automatiskt omdefinieras baserat pa slutdatumen for uppgifterna och
tilldelningarna.

Stéll in planerade kostnadsdatum

Anger om datum for planerad kostnad ska synkroniseras med
investeringsdatumen. Nar du véljer alternativet for en detaljerad ekonomiplan
paverkas inte datumen for planerad kostnad.

Standard: Valt

Steg

Definierar steget i investeringens livscykel. Listan med val ar foretagsspecifik
och beror pa varden som din administrator staller in.

Denna uppgift anvands i portféljanalyser nar du anvander jamfoérbara
riskkriterier over alla portfoljinvesteringar.
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Anger projektets syfte eller foretagsfall.

Varden: Undvika kostnader, Kostnadsavdrag, Skapa tillvaxt for foretaget,
Forbattra infrastruktur och Bibehalla uppdrag.

Obligatoriskt: Nej
Prioritet

Definierar viktighetsgraden i denna investering i relation till alla andra
investeringar. Prioriteringen styr planeringsordningen for uppgifter under
Autoplanering. Prioriteten ar understdlld beroendebegransningar.

Varden: 0 - 36 (dar noll ar hogsta viktighetsgraden)
Standard: 10
Obligatoriskt: Nej
Forlopp
Visar den andel av arbete som ar slutfort for uppgifterna.
Varden:
m  Slutfort (100 procent)
m  Startat (1-99 procent)
m Inte startad (0 procent)
Standard: Inte startad.
Obligatoriskt: Ja

Obligatoriskt

Anger att denna investering ska anges som obligatorisk nar den laggs till i en
portfolj. Det har faltet anvands néar scenarier skapas.

Standard: Avmarkerat

Obligatoriskt: Nej
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Berdkningsmetod fér % klart

Anger den metod som anvands for att berakna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Varden:

m  Manuell. Anvand den har metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa vilja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berakna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte andras automatiskt. Uppgiftens
status andras bara nar du manuellt uppdaterar vardet fér % klart eller
andrar status.

m  Varaktighet. Anvdand den hdr metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum foér en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for

detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift

m Insats. Anvand den har metoden for att berdkna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berakningen. Berdkningarna ar baserade pa foljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for

resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning

for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning

/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stall in Berdkningsmetod for % Klart i borjan av ditt projekt och andra
sedan inte det har vardet.

Avdelning
Avdelnings-OBS for projektet.
Plats

Plats-OBS for projektet.
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Mallnamn

Visar namnet pa den projektmall fran vilken data hamtas for att fylla i nya
projekt. Anvdand en mall for att skapa ett projekt med foljande typer av
fordefinierad information:

m  Projektroller

m  Nedbrytningsstruktur for arbete
m  Ekonomiplaner

m  Projektdokument

Med en mall kan du implementera projekt med gemensamma element inom
hela foretaget.

Skala arbete med

Anger procentandelen som arbetsuppskattningen for varje uppgift ska dkas
eller minskas med for det nya projektet. Skalningen ar relativ till mallen.

Varden: 0-100 (déar noll betyder ingen dndring)
Standard: Noll

Skala budget med

Anger en procentandel (positiv eller negativ) som skalningsfaktorn fér de priser
som definieras i projektmallens kostnadsplaner och nyttoplaner.

Varden: 0-100 (dar noll betyder ingen andring)
Standard: Noll

Exempel: Mallprojektet som pagar fran 1/1/2012 till 12/31/2012 allokerar USD
10 000 for planerad kostnad och USD 20 000 for planerad vinst under
projektets varaktighet. Om vardet for Skala budget med &r 20 procent, kopieras
planerna till det nya projektet enligt foljande. Forutsatt att projektets
varaktighet ar samma som mallprojektets:

m Den planerade kostnaden visar USD 12 000 (uppskalat med 20 procent fran
de ursprungliga vérdena).

Den planerade nyttan visar USD 24 000 (uppskalat med 20 procent fran de
ursprungliga virdena).
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Omvandla resurser till roller

Anger ersattning av resurser i det nya projektet med primara roller eller
teamroller for namngivna resurser pa projektmallen. Om en namngiven resurs
inte har nagon primar roll eller teamroll, halls resursen kvar i det nya projektet.
Denna instéallning gar forbi standardinstallningen fran projektledningen pa
installningssidan.

Antag t.ex. att en kostnadsplan anvander en resurs som gruppattribut. Nar du
bockar fér den har kryssrutan kommer kostnadsplanen fran mallen att
kopieras. Men resursvardena konverteras inte till roller. Resursvardet kan vara
det enda vardet som skiljer ett detaljradpost fran en annan. Om detta varde
inte finns kan det skapa duplicerade detaljrader i kostnadsplanen.

Standard: Avmarkerat

6. Spara andringarna.

Skapa delprojekt fran projekt-WBS

Anvand denna procedur for att skapa ett delprojekt (underordnat projekt) fran
huvudprojektens nedbrytningsstruktur fér arbete.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Gantt.

Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa nedpilen for ikonen Lagg till befintligt delprojekt i Gantt-vyn och klicka pa
Skapa nytt projekt.

4. Fyllibegard information. Féljande falt kraver férklaring:
Tilldelningspool
Anger poolen av resurser som &r tilldten vid tilldelning av resurser till uppgifter.
Varden:
m  Endast team. Tilldt endast teammedlemmar.

m  Resurspool. Tillat teammedlemmar och resurser att fa atkomst for bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till en uppgift.

Standard: Resurs-pool
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Chef

Anger namnet pa resursen som ansvarar for projektet. Den som ansvarar for
ett projekt far automatiskt vissa rattigheter fér projektet.

Projektansvarig ar inte samma som samarbetshanterare. Den person som
skapar projektet blir som standard samarbetshanterare for projektet.

Standard: Den resurs som skapar projektet. Om du skapar ett projekt som
nagon annan kan hantera, kan du dndra standardvérdet till en annan resurs.

Obligatoriskt: Nej
Sidlayout

Anger sidlayouten som ska visa projektinformation. Tillgangliga layouter ar
foretagsspecifika och beror pa vilka varden som angetts av din CA Clarity PPM-
administrator. Layouter ar ocksa beroende av eventuellt installerade
tilldggsprogram. Om inga andra layouter ar tillgangliga ar detta falt
skrivskyddat.

Standard: Standardlayout for projekt
Obligatorisk: Ja
Startdatum

Definierar startdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och
tilldelningar berdknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste
datumet som en uppgift ar planerad att startas. Om du da vill redigera detta
datum justerar du féljande datum:

m  Startdatum for projektets forsta uppgift.
m  Startdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Obligatoriskt: Ja

Viktigt! Bekrafta att startdatumen for uppgifter och tilldelningar &r samma eller

senare an startdatumet for projektet. Annars kommer projektets startdatum
att automatiskt omdefinieras baserats pa startdatumen for uppgifterna och
tilldelningarna.
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Slutdatum

Definierar slutdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och tilldelningar
berdknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste datumet som en

uppgift ar planerad att slutféras. Om du da vill redigera detta datum justerar du
foljande datum:

m  Slutdatum for projektets forsta uppgift.
m  Slutdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Viktigt! Bekrafta att slutdatumen for uppgifter och tilldelningar ar samma som
eller senare an slutdatumet for projektet. Annars kommer projektets slutdatum
att automatiskt omdefinieras baserat pa slutdatumen for uppgifterna och
tilldelningarna.

Stéll in planerade kostnadsdatum

Anger om datum for planerad kostnad ska synkroniseras med
investeringsdatumen. Nar du valjer alternativet fér en detaljerad ekonomiplan
paverkas inte datumen for planerad kostnad.

Standard: Valt
Steg

Definierar steget i investeringens livscykel. Listan med val ar féretagsspecifik
och beror pa varden som din administrator stéaller in.

Denna uppgift anvands i portféljanalyser nar du anvander jamférbara
riskkriterier over alla portfoljinvesteringar.

Anger projektets syfte eller foretagsfall.

Varden: Undvika kostnader, Kostnadsavdrag, Skapa tillvaxt for foretaget,
Forbattra infrastruktur och Bibehalla uppdrag.

Obligatoriskt: Nej
Prioritet

Definierar viktighetsgraden i denna investering i relation till alla andra
investeringar. Prioriteringen styr planeringsordningen fér uppgifter under
Autoplanering. Prioriteten ar understalld beroendebegransningar.

Varden: 0 - 36 (dar noll &r hogsta viktighetsgraden)
Standard: 10
Obligatoriskt: Nej
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Forlopp
Visar den andel av arbete som ar slutfort for uppgifterna.
Véirden:
m  Slutfort (100 procent)
m  Startat (1-99 procent)
m Inte startad (0 procent)
Standard: Inte startad.

Obligatoriskt: Ja

Obligatoriskt

Anger att denna investering ska anges som obligatorisk nar den laggs till i en
portfolj. Det har faltet anvands nar scenarier skapas.

Standard: Avmarkerat

Obligatoriskt: Nej
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Berdkningsmetod fér % klart

Anger den metod som anvands for att berakna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Varden:

m  Manuell. Anvand den har metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa vilja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berdkna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvdander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte andras automatiskt. Uppgiftens
status andras bara nar du manuellt uppdaterar vardet fér % klart eller
andrar status.

m  Varaktighet. Anvdand den hdr metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum for en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for

detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift

m Insats. Anvand den har metoden for att berdkna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berakningen. Berdkningarna ar baserade pa foljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for

resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning

for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning

/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stéll in Berdakningsmetod fér % Klart i borjan av ditt projekt och @ndra
sedan inte det har vardet.

5. lavsnittet Organiserade analysstrukturer definierar du de OBS du vill associera med
projektet for sdkerhet, organisation eller rapportering.

6. Spara dndringarna.

Visa kombinerade rapporterade och beraknade varden for delprojekt

Du kan visa kombinerade rapporterade och berdknade varden for alla delprojekt i
huvudprojektet med hjalp av egenskapssidan for delprojekt.

Foljande lista beskriver de kolumner och data som visas pa denna sida:
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Projekt

Visar projektets namn och lankar till projektegenskaper.

ID
Visar ett projekt-ID som vanligtvis ar autonumrerat.

Antal
Anger antalet delprojekt for ett underordnat projekt (eller ett projekt, om det galler
program).

Rapporterat
Visar de rapporterade varden som konterats for uppgifterna i varje delprojekt.
Vardet i cellen Totalt visar de kombinerade rapporterade vardena for alla delprojekt
i projektet.

ETC
Visar delprojektets uppskattade slutférande. Ett uppskattat slutférande (ETC) ar den
tid en resurs forvantas behodva for att kunna slutféra en tilldelning. Vardet i cellen
Totalt visar den kombinerade ETC for alla delprojekt.

Total insats

Visar delprojektets totala insats, baserat pa foljande formel:
Total insats = Rapporterat + Aterst8ende ETC

Vardet i cellen Totalt visar den kombinerade insatsen for alla delprojekt i projektet.
Procent utlagt

Visar procentandelen av den utnyttjade resursanvandningen for detta delprojekt.
Vardet i cellen Totalt visar den kombinerade procentandelen for alla delprojekt i
projektet.

Originalplan

Visar delprojektets anvandningsvarde for den mest aktuella originalplanen, baserat
pa féljande formel:

Anvandning = Total insats (Rapporterat + Kvarvarande ETC) fram till dagens
datum

Totalt
Visar en stoppljusindikator med delprojektets status for godkdannande.
Skrivskyddat

Anger om delprojektet ar tillgangligt for projektdeltagare i skrivskyddat lage.
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Kontrollera atkomst till delprojekt

Alla projektdeltagare har som standard las/skriv-behorighet for alla delprojekt som laggs
till i projektet. Du kan emellertid dndra atkomstinstéliningarna for enskilda delprojekt till
att vara skrivskyddade. Du kan ocksa ta bort ett skrivskydd.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Underordnade projekt.

3. Markera kryssrutan vid det delprojekt som du vill begransa atkomst fér och klicka
pa Stall in som skrivskyddat.

Delprojektet dr nu bara tillgdngligt for projektdeltagare i skrivskyddat lage. En
kryssmarkering visas i kolumnen Skrivskyddad for delprojektet.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet fér att ange dtkomst till delprojektet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Underordnade projekt.

3. Markera kryssrutan vid delprojektet och klicka pa Stéall in som skrivskyddat.

Delprojektet ar nu tillgangligt for projektdeltagare i las- och skriviage. Markeringen
forsvinner fran kolumnen Skrivskyddat fér delprojektet.

Originalplaner

Originalplaner ar 6gonblicksbilder av den totala rapporterade och planerade insatsen
och den totala rapporterade och planerade kostnadsuppskattningen for ett projekt.
Originalplaner ar statiska. De dndringar du gor i projektet efter skapandet av en
originalplan paverkar inte den aktuella originalplanen. Du uppdaterar en originalplan for
att spegla dndringar i omfattning eller kostnad for ett projekt.

Du kan visa information om originalplanens kostnad och arbetsférdelning. Du kan ocksa
visa annan information som t.ex. intjdnat varde (EV) for de projektresultat som dr mest
relevanta for projektet och organisationen. Visa informationen om originalplanens
egenskapssida och revisionsegenskaper.

Skapa originalplaner

Du kan skapa originalplanen fér hela projektet fran egenskapssidan fér originalplanen
eller fran sidan med nedbrytningsstrukturer for arbete. Denna procedur visar hur du kan
skapa en originalplan fran sidan Originalplaner.
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Du kan skapa ett obegrdnsat antal projektoriginalplaner. Skapa den férsta originalplanen
innan resurser anger tid for ett projekt. Efter den forsta originalplanen kan du skapa
flera planer i olika intervall. Du kan skapa en originalplan mitt i ett projekt, nar olika
faser slutfors, eller i slutet pa projektet.

Projektet maste vara upplast for du ska kunna skapa en originalplan. Nar du vill utféra
detaljerad planering 6ppnar du projektet i ett planeringsverktyg sdsom Open
Workbench eller Microsoft Project.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna menyn Egenskaper, g3 till Huvud och klicka p& Originalplan.
Sidan med originalplansegenskaper visas.
3. Klicka pa Ny.
Sidan Originalplan - Revisionsegenskaper visas.
4. Fyllibegard information. Féljande falt kraver forklaring:
Revisionsnamn
Definierar originalplansrevisionens namn.
Exempel:
Forsta originalplan, Mellanoriginalplan eller Slutlig originalplan.
Obligatoriskt: Ja
Revision-ID
Unik identifierare for originalplansrevisionen.
Exempel:
Originalplanens versionsnummer, som till exempel v1 eller v5.

Obligatoriskt: Ja

Aktuell revidering

Definierar en originalplansrevision som aktuell originalplan. Faltet visas bara
om det finns en originalplansrevision. Den senast skapade originalplanen blir
som standard den aktuella originalplanen. Om du bara har definierat en
originalplan blir den den aktuella originalplanen.

Standard: Valt

5. Spara andringarna.
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Redidera originalplaner

Redigera originalplaner fran sidan med originalplansegenskaper. Du kan dndra
revisionsnamn, revisions-1D och beskrivning. Du kan ocksa radera originalplaner. Om du
tar bort den aktuella originalplanen och det finns en annan originalplansrevision blir den
kvarvarande originalplansrevisionen den aktuella.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna menyn Egenskaper, gé till Huvud och klicka p& Originalplan.

Sidan med originalplansegenskaper visas.
3. Klicka pa originalplansrevisionens namn.

Sidan Originalplan - Revisionsegenskaper visas.
4. Fyllibegard information. Foljande falt kraver forklaring:

Aktuell revidering

Definierar en originalplansrevision som aktuell originalplan. Faltet visas bara
om det finns en originalplansrevision. Den senast skapade originalplanen blir
som standard den aktuella originalplanen. Om du bara har definierat en
originalplan blir den den aktuella originalplanen.

Standard: Valt
Revisionsnamn
Definierar originalplansrevisionens namn.
Exempel:
Forsta originalplan, Mellanoriginalplan eller Slutlig originalplan.
Obligatoriskt: Ja
Revision-ID
Unik identifierare for originalplansrevisionen.
Exempel:
Originalplanens versionsnummer, som till exempel v1 eller v5.

Obligatoriskt: Ja

Start

Visar projektets eller uppgiftens startdatum nar du skapar originalplanen.
Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Startdatum pa sidan
Planeringsegenskaper.
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Slut
Visar projektets eller uppgiftens slutdatum nar du valjer originalplanen. Vardet
i detta falt ar baserat pa faltet Slutdatum pa sidan Planeringsegenskaper.
Uttag
Visar den systemskapade anvandningen nar du véljer originalplanen med hjalp
av foéljande formel:
Anvandning = Totalt rapporterat + ETC
I listor och portlets visar detta falt vardet from faltet Originalplan -
Anvandning pa sidan Revisionsegenskaper.
BCWP

Visar det systemberdknade vardet for budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP). Vardet beraknas och registreras nar du gor en originalplan for ett
projekt eller nar du uppdaterar totalsummor for intjanat varde. BCWP kallas
dven intjanat varde (EV). BCWP representerar mangden av den budgeterade
kostnaden (BAC) som slutférts baserat pa prestanda enligt berdkningsmetoden
Uppgift-EV.

Berakning gors baserat pa den niva dar berakningen ska utforas. BCWP
beraknas pa foljande nivaer:

m  Uppgift BCWP baseras pa vald EV-berdkningsmetod.

m  Projekt BCWP &r summan av BCWP for alla uppgifter pa WBS-niva 1
projektet.

Aktuell originalplan kravs: Ja

5. Spara dndringarna.

Uppdatera originalplaner for projekt

Anvand denna procedur for att uppdatera originalplaner for huvudprojekt och
delprojekt. Du kan uppdatera befintliga projektoriginalplaner for att spegla andringar av
uppgiftstilldelningar och annan information som t.ex. rapporterade vdarden som nyligen
bokats. Nar du uppdaterar en originalplan @ndras den till den aktuella
originalplansrevisionen.

Nar du uppdaterar en projektoriginalplan inkluderas alla @ndringar av
uppgiftstilldelningar, uppskattningar och budgetar sedan den senaste uppdateringen.
Nar du uppdaterar en originalplan dndras dess varden i motsvarande grad.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna menyn Egenskaper, g3 till Huvud och klicka p& Originalplan.

Sidan med originalplansegenskaper visas.
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3. Markera kryssrutan bredvid den originalplan som du vill uppdatera och klicka pa
Uppdatera originalplan pa menyn Atgarder.

4. Klicka pa Ja pa bekréftelsesidan.

Uppdatera originalplaner for uppgifter

Anvand denna procedur for att uppdatera aktuell originalplan fér en specifik uppgift. Du
kan vélja ett obegransat antal uppgifter fran listan. Nar du uppdaterar
uppgiftsoriginalplanen, inkluderas andringar av tilldelningar och uppskattningar fran den
senaste uppdateringen. Andringar av ekonomiska sammanfattningar inkluderas inte.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2.  Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Gantt.
Gantt-vyn visas.

3. Markera kryssrutan bredvid den uppgift som du vill uppdatera. Klicka pa nedpilen
for ikonen Skapa originalplan i Gantt-vyn och klicka pa Uppdatera uppgiftens
originalplan.

4. Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Originalplaner for huvudprojekt och delprojekt

Huvudprojektets originalplan ar en summering av den egna originalplanen och dess
delprojekt. Originalplanen summeras dynamiskt varje gang du aktiverar originalplanen.
Huvudprojektets resursoriginalplan ar en summering av teamets originalplan.

Nar du 6ppnar ett huvudprojekt som har en originalplan och sedan lagger till ett nytt
delprojekt, sparas det befintliga delprojektets aktuella originalplan. Om du anger en
originalplan for huvudprojektet ersatts delprojektets originalplan av den nya
originalplanen. Originalplanen blir aktuell originalplan for huvudprojektet. Information
om delprojektet summeras och vidarebefordras till huvudprojektets originalplan.

Om huvudprojektets delprojekt har mer @n en originalplan visas den originalplan som
markerats som den aktuella originalplanen i vyer. Delprojektets originalplan drver namn
och ID fran huvudoriginalplanen. Om delprojektet redan har en originalplan med samma
ID uppdateras den originalplanen och ingen ny originalplan skapas. Lanken mellan
huvudprojektets originalplan och delprojektets originalplan skapas baserat pa
originalplanens ID. Originalplanens ID delas mellan de tva originalplanerna.

Nar du raderar en huvudoriginalplan raderas dven delprojektets originalplan.
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Uppdatera och visa originalplaner for huvudprojekt

Nar du uppdaterar originalplanen for ett huvudprojekt uppdateras dven
originalplanerna for varje delprojekt. Originalplanen blir aktuell originalplan for
huvudprojektet och dess delprojekt.

Vidarebefordran av originalplansinformation

Nar du uppdaterar ett delprojekts originalplan éverférs inte information om
originalplanen och intjanat varde. Om du vill uppdatera huvudprojektet kan du éverféra
originalplansinformationen fran delprojekten.

Visa originalplaner for huvudprojektet

Anta att du 6ppnar ett huvudprojekt utan originalplan som har ett delprojekt med en
originalplan. Den aktuella originalplanen for delprojektet visas i vyer.

Exempel

Du har ett huvudprojekt med tva delprojekt, SB1 och SB2, och bara SB1 har en aktuell
originalplan, Originalplan 1. Du byter namn pa Originalplan 1. Du originalplanerar en
vald uppgift i SB2. Du raderar SB1 och ersatter den med SB2. SB2 &r aktuell revision.

Intjanat varde

Intjanat varde (EV) ar vardet for det arbete som utforts med hansyn till den godkanda
budgeten for det arbetet for en planerad aktivitet eller struktur for arbetsnedbrytning.
Intjanat varde kallas dven budgeterad kostnad for utfért arbete (BCWP).

Du kan anvadnda EV-information for att granska historiska resultat och férutspa framtida
resultat.

Du kan visa datafalt for intjanat varde pa valfri listsida eller portlet som hamtar dess
data fran projektet eller uppgiften. Nar du vill visa falten anpassar du sidan eller later CA
Clarity PPM-administratoren konfigurera sidan eller portleten pa systemniva med
Studio.
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Standardalternativ for intjanat varde

Om ditt foretag anvander administrationsmetoden for intjanat varde vid matning av
projektresultat kan du stélla in standardberdkningsmetoden. Anvand falten i avsnittet
Intjdnat varde pa sidan med schemaegenskaper for att stélla in metoden. Du kan ocksa
anvanda denna sida for att associera dina projekt till en rapporteringsperiod for intjanat
varde.

Rapporteringsperiod for intjanat virde definierar frekvensen och intervallet for jobbet
Uppdatera historik for intjanat varde. Jobbet tar 6gonblicksbilder av prestanda for
intjanat varde och sparar dem i en historiktabell 6ver intjanat varde. Nar du anvander
metoder for intjanat varde for att analysera projektprestanda anvander jobbet
rapporteringsperioden for intjanat virde fér att ta en 6gonblicksbild. Ogonblicksbilder
den sparar baseras pa projektassociationen till perioden. Projektledaren associerar
projektet till Iamplig period.

Metrik for intjanat varde

Du kan anvanda falten for intjanat varde (EV( for att spara arbetets resultat och halla
ordning pa skillnader i kostnader och tidsplaner. Information om originalplaner tillampas
i berdkningar som utfors for analys av intjanat varde. Alla falt for intjanat varde
innehaller de grundlaggande berdkningar som anvands for analys av intjanat varde
(EVA).

Foljande EV-varden beraknas for varje planerad aktivitet:
BAC

Visar det systemberéknade vardet for Budget vid slutforande (BAC), vilket ar
den budgeterade totalkostnaden vid tidpunkten for originalplanen. Detta varde
berdknas baserat pa foljande formel:

BAC = ((Rapporterat + Kvarvarande arbete) x Faktureringskurs) vid
tidpunkten for originalplanen

Aktuell originalplan krévs: Ja
BCWS

Visar det systemberédknade vardet for budgeterad kostnad for planerat arbete
(BCWS). BCWS &r det budgeterade belopp som ska spenderas pa projektet
under en given tidsperiod. Om inget anges ar datumet antingen det aktuella
datumet for projektet eller systemdatumet. BCWS kallas aven planerat varde
(PV).

BCWS berdknas baserat pa foljande formel:
BCWS = summa for BAC till en tidpunkt

Aktuell originalplan kravs: Ja
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ACWP

Visar det systemberdknade vardet for rapporterad kostnad for utfort arbete
(ACWP). Detta varde ar den totala direktkostnad (baserat pa konterade
rapporterade virden) som uppstatt under arbetet under en angiven period.
Kostnadsberdkning inkluderar alla faktiska varden fram till det fran-datum eller
systemdatum (om ingen fran-datum ges).

ACWP berdknas pa foljande nivaer:

m  Tilldelning Rapporterad kostnad berdknas som en del av konteringen for
rapporterade virden baserade pa den ekonomiska kostnadsmatrisen.

m  Detaljuppgifter. Berakningen baseras pa foljande formel:
ACWP = Summan av rapporterad kostnad foér alla tilldelningar for
uppgiften

m  Summeringsuppgift. Berdkningen baseras pa foljande formel:
ACWP = Summa for ACWP for alla detaljuppgifter i projektet

m  Projekt Berdkningen baseras pa foljande formel:
ACWP = Summa for ACWP for alla summeringsuppgifter i projektet

Aktuell originalplan kravs: Nej
BCWP

Visar det systemberdknade vardet for budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP). Vardet beraknas och registreras nar du gor en originalplan for ett
projekt eller nar du uppdaterar totalsummor for intjanat varde. BCWP kallas
dven intjanat varde (EV). BCWP representerar mangden av den budgeterade
kostnaden (BAC) som slutforts baserat pa prestanda enligt berakningsmetoden
Uppgift-EV.

Berakning gors baserat pa den niva dar berakningen ska utforas. BCWP
beraknas pa foljande nivaer:

m  Uppgift BCWP baseras pa vald EV-berdkningsmetod.

m  Projekt BCWP &r summan av BCWP for alla uppgifter pa WBS-niva 1
projektet.

Aktuell originalplan kravs: Ja
EAC

Visar en summerad totalsumma av kostnader for alla rapporterade varden over
tid.

EAC (T)

Visar det systemberédknade vardet for uppskattning vid slutférande (EAC).
Denna berdkning anvands oftast nar aktuella varianser anses som troliga
framtida varianser. Berakningen baseras pa foljande formel:

EAC (T) = ACWP + ETC

Aktuell originalplan kravs: Nej
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EAC (AT)

Visar det systemberdknade vardet for uppskattning vid slutférande (EAC).
Denna berdkning anvands oftast nar aktuella varianser anses som ovanliga.
Projektledningsgruppens férvantningar ar att liknande varianser inte kommer
att intraffa i framtiden. Berdkningen baseras pa foljande formel:

EAC (AT) = (ACWP + (BAC - BCWP))

Aktuell originalplan kravs: Ja
ETC (AT)

Visar det systemberdknade vardet fér uppskattning vid slutférande (ETC) med
hjalp av data for intjanat varde. Denna berdkning anvands oftast nar aktuella
varianser anses som ovanliga. Projektledningsgruppens forvantningar ar att
liknande varianser inte kommer att intraffa i framtiden. Berdkningen baseras
pa foljande formel:

ETC (AT) = BAC - BCWPc
Aktuell originalplan kravs: Ja

ETC (Kostnad)

Visar det systemberdknade vardet for uppskattning vid slutférande (ETC) som
berdknas med foljande formel:

ETC (Kostnad) = kvarvarande arbetskostnad + kvarvarande ovriga kostnader

Aktuell originalplan kravs: Nej
ETC (T)

Visar det systemberdknade vardet for uppskattning vid slutférande (ETC) med
hjalp av data for intjdnat varde. Denna berdkning anvands oftast nar aktuella

varianser anses som troliga framtida varianser. Detta varde beraknas baserat

pa féljande formel:

ETC (T) = (BAC - BCWPc)/CPIc

Aktuell originalplan kravs: Ja

Dessa varden anvands tillsammans for att faststalla om arbetet utfors som planerat. De
matningar som anvands oftast ar:

cv

Visar det systemberéknade vardet for kostnadsvarians (CV). CV ar vardet pa det
som astadkommits till dagens datum jamfort med vad som spenderas till
dagens datum. Berdkningen baseras pa féljande formel:

CV = BCWP - ACwP

Aktuell originalplan kravs: Ja
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SV

Visar det systemberdknade vardet for schemavarians (SV). SV ar vardet pa det
som planerats fram till dagens datum jamfért med vad som utforts fram till
dagens datum. Ett positivt varde anger att arbetet ligger fore originalplanens
schema. Ett negativt vdrde anger att arbetet ligger efter originalplanens
schema. Berakningen baseras pa féljande formel:

SV = BCWP - BCWS

Aktuell originalplan kravs: Ja
CPI

Visar det systemberdknade vardet for kostnadsutférandeindex (CPI), vilket ar
en effektivitetsklassifikation for utfort arbete. Ett varde lika med eller storre @n
ett anger ett fordelaktigt tillstand. Ett varde mindre an ett anger ett
ofdrdelaktigt tillstand. Berdkningen baseras pa féljande formel:

CPI = BCWP / ACWP

Aktuell originalplan kravs: Ja
SPI

Visar det systemberdknade vardet for schemaresultat (SPI), vilket &r andelen
utfort arbete jamfort med planerat arbete. Ett varde mindre dn 1 visar att
arbetet ar forsenat. Berdkningen baseras pa féljande formel:

SPI = BCWP / BCWS

Aktuell originalplan kravs: Ja

Berakna totalsumma for intjanat varde
Denna procedur beskriver hur du berdknar totalsummor for intjdnat varde.

Folj dessa steg:
1. Valj berdkningsmetod for intjanat varde pa projektniva eller uppgiftsniva.

2. Originalplanera ditt projekt om du vill berdkna de falt for intjanat varde som kraver
Budget vid slutférande (BAC, Budget at Completion) som indata for analys av
intjanat varde .

3. Gor nagot av foljande:

m Uppdatera kostnadstotaler. Jobbet Uppdatera totalsummor fér intjénat vérde
kors.

m  Schemaldgg jobbet Uppdatera totalsummor fér intjénat vérde att koras med
jamna mellanrum.
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Berakningsmetoder for intjanat varde

En berdkningsmetod for intjanat varde ar den metod som anvands for att berdkna olika
typer av metrik for intjanat varde. Nagra av metoderna berdknas av systemet. For de
metoder som inte beraknas av systemet maste du manuellt ange projektets
budgeterade kostnad for utfort arbete (BCWP).

Om du véljer en berakningsmetod for intjanat varde for ditt projekt och alla dess
uppgifter som inte berdknas av systemet, ska du definiera vardet for BCWP. For att
definiera vardet anger du en originalplan for projektet eller uppdaterar totalsummorna
for intjanat varde. Du kan dven asidosatta BCWP for specifika uppgifter.

Oavsett vilken berdkningsmetod du anger for intjanat varde for projektet kommer det
varde du anger i faltet Ignorera BCWP pa denna sida att asidosatta det
systemberdknade BCWP-vardet. Vardet anvands i alla EV-berdkningar som kraver BCWP
som parameter.

Foljande berdkningsmetoder for intjanat varde ar tillgangliga:

Procent avslutat (PC)

Definierar en uppskattning uttryckte som den procentandel av arbetet som slutforts
for en uppgift eller struktur fér arbetsnedbrytning. EV-berdakningsmetoden dar
budgeterad kostnad for utfort arbete (BCWP) beraknas av systemet med féljande
formel:

BCWP = Budget vid slutforande (BAC) * % slutfort
0/100

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfért arbete
(BCWP) berdknas av systemet med foljande fasta formel:

om % slutfért = 100, did &r BCWP = Budget vid slutférande (BAC). Annars &r
BCWP = noll.

Anvand denna metod nar projektarbetet inleds och avslutas inom samma
rapporteringsperiod. Anvand dven nar kredit endast intjanas nar projektet eller
uppgiften har avslutats till 100 procent.

50/50

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) berdknas av systemet med féljande formel:

Om % slutfért > noll men < 100, d3 &r BCWP = Budget vid slutférande (BAC) /
2. Om % slutfért = 100, dd &r BCWP = BAC. Om % slutfort = 0, da &r BCWP = 0.

Anvand denna metod nér projektarbetet inleds och avslutas inom tva
rapporteringsperioder. Anvand dven nar 50 procents kredit intjanas nar ett projekt
eller en uppgift startas och resterande 50 procent intjdnas vid avslutandet.
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Niva av insats (LOE)

Definierar EV-berdkningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) berdknas av systemet med féljande formel:
BCWP = budgeterad kostnad for planerat arbete (BCWS)

Viktade milstolpar

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) definieras av anvandaren. Projektledaren anger viktning for milstolpar
under summeringsuppgiftens varaktighet. Nar en milstolpe i summeringsuppgiften
nas har en specifik procent av arbetet slutforts tills 100 procent nds. Anvand denna
metod om din organisation anvander administration av intjanat varde fér matning
av projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna metod. Nar
du anvander den har metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand faltet
Ignorera BCWP i avsnittet Intjanat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Avslutad milstolpe i procent (PC)

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) inte berdknas av systemet utan definieras av anvdandaren. Belopp valjs for
viktning av varje tidsperiod istallet fér en procentandel. EV-kredit intjanas som en
procentandel av det virde som tilldelats for milstolpen. Anvdand denna metod om
din organisation anvander administration av intjanat varde for matning av
projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna metod. Nar du
anvander den har metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand filtet Ignorera
BCWP i avsnittet Intjdnat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Fordelad insats (Fl)

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) inte berdknas av systemet utan definieras av anvandaren. Uppgifternas
arbetsinsats ar lankade till andra uppgifters arbetsinsats. Nar grunduppgiften
avslutas tillgodogors den fordelade uppgiften avslutat arbete. Uppgiften anvander
den arbetsinsats som lankats till andra uppgifter for att ange dess resultat. Anvand
denna metod for separat arbete som ar relaterat till annat separat arbete. Anvand
denna metod om din organisation anvdander administration av intjanat varde for
matning av projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna
metod. Nar du anvdnder den hir metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand
faltet Ignorera BCWP i avsnittet Intjanat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Hur olika berakningsmetoder fér intjanat varde anvands

Som standard anvands berdakningsmetoden procent avslutat for berakning av intjanat
varde (EV) for projekt och uppgifter. Om organisationen anvander
administrationsmetoden intjanat varde for matning av projektresultat kan CA Clarity
PPM-administratdren dndra standardberikningsmetod. Andra instéllningen till den
metod som féretaget anvander for projekt och uppgifter.
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Basta forfaringssatt: CA Clarity PPM-administratéren definierar standardinstallning pa
objektniva for projekt och uppgifter. Pa sa vis anvands automatiskt den EV-
berdkningsmetod som angivits pa objektniva nar du skapar nya projekt eller uppgifter.

Du kan asidosatta den EV-berdkningsmetod som angivits pa objektniva pa projektniva
och uppgiftsniva. Vid berdkning av intjanat virde anvands den berdkningsmetod for
intjanat varde som du angivit pa uppgiftsniva. Resultatet laggs till i projektet. Om du inte
definierar en metod for uppgiften, drver uppgiften metoden fran dess 6verordnade
uppgift. Om du inte definierar metoden foér sammanfattningsuppgiften, arver den
metodvardet fran projektet. Om du inte anger nagon metod for projektet kommer
uppgiften att ignoreras nar intjanat varde berdknas.

Om du skapar projekt fran projektmallar kan du ange berakningsmetod for intjanat
varde i projektmallen. Projekten, som skapas fran mallen, drver installningen.

Obs! Om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project och du anger nagon annan

berakningsmetod an procent avslutat maste du anvanda CA Clarity PPM for att berdkna,
visa och rapportera intjanat varde.

Standa, inaktivera, eller ta bort projekt

| det har avsnittet beskrivs hur du stanger, inaktiverar eller tar bort projekt.
Stanga projekt

Foljande process beskriver hur du stanger ett projekt:

m  Sting projektet ekonomiskt (pa sidan 49).

m  Verifiera att projektet inte har ETC (pa sidan 55).

m  Sting projektet for tidssparning.

m  |naktivera projektet.
Hur du raderar projekt

Foljande process beskriver hur du raderar ett projekt:
1. Verifiera att projektet inte innehaller nagra bokade transaktioner.

Verifiera att projektet inte innehaller nagra tidposter med ett varde storre &n noll.

2
3. Stdng projektet ekonomiskt (pa sidan 49).
4

Inaktivera projektet.
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5. Markera det projekt som ska tas bort.

6. Om nodvandigt kan du avbryta raderingsprocessen innan jobbet kors (pa sidan 83).

7. Schemalédgg korningen av raderingsjobbet.

Obs! CA Clarity PPM-administratéren schemaldgger jobbkérningarna regelbundet.
Inaktivera projekt

Aktiva projekt visas som standard pa sidan med projektlistan. Inaktivera ett projekt nar
du vill ta bort det fran listan med aktiva projekt. Ett inaktiverat projekt kan aktiveras
igen.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Fyllifoljande falt i allmdnna egenskaper:

Aktiv

Anger om investeringen ar aktiv. Avmarkera den héar kryssrutan om du vill
inaktivera investeringen.

Standard: Valt

3. Sparaandringarna.
Vilja projekt for borttagning

Du kan endast valja ett projekt fér borttagning nar projektet ar inaktivt. Projekt som du
valjer for borttagning visas fortfarande i projektlistan tills jobbet Ta bort investeringar
kors.

Folj dessa steg:
1. Oppna Hem, vilj Portféljadministration och klicka pa Projekt.
2. Expandera filtret och filtrera listan for inaktiva projekt.
Inaktiva projekt visas i listan.
3. Markera kryssrutan bredvid projektet och klicka sedan pa Valj fér borttagning.

4. Bekrafta genom att klicka pa Ja.
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Avbryta projekt som valts for borttagning

Du kan avbryta ett projekt som valts fér borttagning endast da féljande villkor uppfylls:
m  Jobbet Ta bort investeringar har inte kérts sedan du valde projektet for borttagning.
m  Projektet forblir inaktivt och visas pa sidan Projekt.
m  Inga tidsposter har lagts till i projektet.
Nar du avbryter ett inaktivt projekt som har valts for borttagning tas projektet inte bort
nar jobbet Ta bort investeringar kors. Inaktiva projekt fortsatter att visas i listan 6ver
inaktiva projekt.
Folj dessa steg:
1. Oppna Hem, vilj Portféljadministration och klicka pa Projekt.
2. Expandera filtret och filtrera listan for inaktiva projekt.

En lista Over inaktiva projekt visas pa projektlistesidan.
3. Markera kryssrutan bredvid projektet och klicka sedan pa Avbryt radering.

4. Bekrafta genom att klicka pa Ja.
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Kapitel 3: Projektplanering

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Snabbguide for Gantt-vy (pa sidan 85)

Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt (pa sidan 86)
Vantande redigeringar i Gantt-vyn (pa sidan 90)
Gantt i ett separat fénster (pa sidan 92)
Forklaringar i Gantt-diagram (pa sidan 92)
Utskrivbar Gantt-vy (pa sidan 95)
Nedbrytningsstruktur for arbete (pa sidan 96)
Redigera uppgifter (pa sidan 98)
Uppgiftsberoenden och -férhallanden (pa sidan 106)
Organisera dina uppgifter (pa sidan 114)
Resursanvandning (pa sidan 115)

Uppskatta att slutféra (ETC) (pa sidan 117)
Uppdatera kostnadstotaler (pa sidan 126)

Snabbgduide for Gantt-vy

Du kan skapa, hantera och visa alla projektuppgifter i Gantt-vyn. Denna vy dar uppdelad i
en nedbrytningsstruktur for arbete (WBS) till vanster och en Gantt-graf till hoger.

Anvand Gantt-grafen for att visa och redigera uppgifter och beroenden i en tidslinje. Du
kan andra uppgiftsdatum och skapa slut-start-beroenden genom att anvanda en dra-
och-slapp-atgdrd med Gantt-staplar. Gantt-grafen inkluderar information fran
huvudprojektet och delprojekt baserad pa WBS for aktuellt projekt.

Som standard visas sena uppgifter och milstolpar i Gantt-grafen med utropstecken pa
uppgiftens eller milstolpens Gantt-stapel. Slutférda uppgifter och milstolpar visas med
bockmarkeringar pa uppgiftens eller milstolpens Gantt-stapel.

Den grona forloppsstapeln ovanfor uppgiftens Gantt-stapel anger hur mycket arbeta
som slutférts for uppgiften. Du kan dndra forloppsstaplarna genom att andra Gantt-
grafens visningsinstallningar.

Som standard visas inte nagra objektatgarder for Gantt-vyn. Nar du vill visa
objektatgarder for Gantt-vyn kontaktar du CA Clarity PPM-administratoren for att
konfigurera Atgarder-menyn fér Gantt-vyn.

| Gantt-vyn kan du dndra WBS eller Gantt och dessa andringar lagras som vantande
redigeringar. Du kan antingen spara explicit eller ignorera dessa vantande redigeringar.
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Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt

Ibland nar du forsoker spara vantande redigeringar kan ett felmeddelande visas om att
det finns fel i dina redigeringar. Ett felmeddelande visas t.ex. om du forsoker skapa en
uppgift med ett ID som inte ar unikt. Du kan |6sa felet eller ignorera de redigeringar som
orsakade felet i felmeddelandefénstret. Spara aven eventuella 6vriga vantande
redigeringar som du gor utanfor felet.

Basta forfaringssatt: Maximera ditt arbetsomrade genom att ta fram detaljpanelen pa
arbetsytan eller genom att maximera sidan.

Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt

En del alternativ i verktygsfaltet aktiveras bara nar du valjer objekt i
nedbrytningsstruktur for arbete. Om du inte har ratt atkomstbehorighet kan ett
verktygsfaltalternativ vara inaktiverat.

Du kan anvénda ikonerna i Gantt-vyns verktygsfalt for att gora foljande:

lkon Atgard

Equation 1: Den Spara dina andringar.

har bilden visar  gpsl Dina 4ndringar sparas bara nir du sparar explicit.
ikonen Spara.

B

Equation 2: Den De dndringar som inte sparats ignoreras.
har bilden visar

ikonen Ignorera

andringar.

=

Equation 3: Den Infogar en ny uppgift i WBS.
har bilden visar

ikonen Skapa ny

uppgift.

v

Equation 4: Den Kopierar en uppgift fran en projektmall.
har bilden visar

ikonen Kopiera

uppgift fran

mall.

v

Equation 5: Den Lagger till ett delprojekt i WBS (pa sidan 57).
har bilden visar

ikonen Lagg till

befintligt

delprojekt.

(4
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Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt

lkon

Atgard

Equation 6: Den
har bilden visar
ikonen Skapa
nytt projekt.

=

Skapar ett delprojekt och lagger till det i WBS (pa sidan 63).

Equation 7: Den
har bilden visar
ikonen Skapa
nytt projekt fran
mall.

I

Skapar ett delprojekt fran en projektmall och ldgger till det i WBS (pa
sidan 57).

Equation 8: Den
har bilden visar
ikonen Tilldela.

L1+
]

Tilldelar en resurs till utvald uppgift.

Equation 9: Den
har bilden visar
ikonen Dra ut.

&=

Drar ut vald uppgift.

Equation 10:
Den har bilden
visar ikonen Dra

Drar in vald uppgift.

Equation 11:
Den har bilden
visar ikonen
Flytta.

L

Flyttar vald uppgift (pa sidan 114).

Equation 12:
Den har bilden
visar ikonen
Lank.

o

Skapar ett uppgiftsberoende mellan valda uppgifter (pa sidan 109).

Equation 13:
Den har bilden
visar ikonen
Koppla bort.

o

Tar bort uppgiftsberoenden mellan valda uppgifter.
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Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt

Ikon Atgard

Equation 14: Expanderar alla uppgifter i WBS (pa sidan 115).
Den har bilden

visar ikonen

Expandera alla.

Equation 15:
Den hér bilden
visar ikonen
Forminska alla.

Doéljer alla uppgifter i WBS (pa sidan 115).

Equation 16:
Den har bilden
visar ikonen Las

upp.

Anger att projektet ar Iast. Nar du placerar muspekaren over ikonen
anges den anvandare som last projektet. Du kan klicka pa ikonen for
att Iasa upp projektet om du har administratorsbehorighet.

Ett projekt lases automatiskt nar det finns vantande redigeringar for

(] det. Laset tas bort nar du sparar eller ignorerar redigeringarna eller
om du laser upp projektet.

Equation 17: Anger att projektet inte ar last.

Den har bilden

visar ikonen

Projektet ar inte
I3st.

Equation 18:
Den har bilden
visar ikonen
Autoplanera
med alternativ.

-
e

Autoplaneringar med alternativ (pa sidan 169).

Equation 19:
Den har bilden
visar ikonen
Autoplanera
med Publicera.

-
-

Autoplanerar och publicerar det nya schemat (pa sidan 173).
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Arbeta med Gantt-vyns verktygsfalt

Ikon Atgard
Equation 20: Skapar ett prelimindrt schema. (pa sidan 169)
Denna

illustration visar
ikonen Skapa
preliminart
schema

]
o

Equation 21:
Den har bilden
visar ikonen
Publicera
preliminart
schema.

il
—
—

Publicerar det prelimindra schemat (pa sidan 173).

Equation 22:
Den hér bilden
visar ikonen
Radera
preliminart
schema.

a=

Tar bort det prelimindra schemat.

Equation 23:
Den har bilden
visar ikonen
Skapa
originalplan.

Skapa en originalplan for ett projekt (pa sidan 69).

Equation 24:
Den hér bilden
visar ikonen
Uppdatera
uppgiftens
originalplan.

4]

Uppdaterar uppgiftsoriginalplanen fér vald uppgift (pa sidan 73).

Equation 25:
lllustrationen
visar ikonen
Uppdatera
kostnadstotaler

o

Uppdaterar kostnadstotaler. (pa sidan 126)
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Vantande redigeringar i Gantt-vyn

lkon Atgard

Equation 26: Raderar en uppgift eller tar bort ett delprojekt fran huvudprojektet.
Den hér bilden

visar ikonen

Radera uppgift.

Equation 27: Visar forklaring for Gantt-graf (pa sidan 92).
Den har bilden

visar ikonen

Visa forklaring.

@

Equation 28: Definierar tidskala for Gantt-graf (pa sidan 95).
Den hér bilden

visar ikonen

Tidskala.

i

Equation 29: Komprimerar Gantt-vyn for att visa endast WBS.
lllustrationen

visar ikonen

Expandera

Gantt-vy

b

Vantande redideringar i Gantt-vyn

Andringar du gor i WBS eller Gantt lagras som vantande redigeringar tills du sparar dem
explicit eller ignorerar dessa andringar. Redigeringarna i ett projekt bevaras éver en
session for en specifik anvandare. Dessa redigeringar inkluderar redigeringar av
ackumuleringsfalt som endast raknas om efter att de sparas. Om du t.ex. férldnger
datumet for en deluppgift, forlangs inte datumen fér den 6verordnade uppgiften forran
du sparar andringen.

Véantande redigeringar omfattar féljande typer av redigeringar i WBS:
m  Skapa en uppgift med en inline-infogning.

m  Redigera uppgiftsattribut.

m  Tilldela resurser till uppgifter.

m  Flytta uppgifter eller uppgiftsdatum med dra-och-slapp.
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Vantande redigeringar i Gantt-vyn

Foljande atgarder utanfor WBS ar inte tillgangliga medan det finns vantande
redigeringar. Spara eller ignorera dina redigeringar for att aktivera dessa atgarder:

m  Skapa eller radera uppgifter fran uppgiftsegenskaperna.

m  Drain eller dra ut uppgifter.

m  Flytta eller kopiera uppgifter med hjalp av verktygsfaltsikoner.
m  Flytta uppgifter upp eller ned i WBS med dra-och-slapp.

m tilldela resurser fran uppgiftsegenskaper.

m  |agg till befintliga delprojekt.

m  Originalplan.

= Autoplanera.

m  Oppna projekt i externa planerare som t.ex. Open Workbench.
m  Flytta eller ta bort beroenden med dra-och-slapp.

Medan andringar utanfor Gantt-vyn sparas direkt till databasen, sparas viantande
redigeringar tillfalligt tills du accepterar eller ignorerar andringarna. Om du inte sparar
eller ignorerar dina dndringar ignoreras de vantande redigeringarna nar sessionen
avslutas.

Lasa projekt vid redigering i Gantt-vyn

Néar du borjar gora redigeringar i Gantt-vyn, lases projekten automatiskt. Om nagon
annan redan har last projektet visas en lasikon i verktygsfaltet. Om du placerar
muspekaren pa lasikonen kan du se vilken anvandare som Iast projektet.

Endast aktuellt projekt ar last. Delprojekt lases inte.

Alla projektsidor ar Iasta som de ar nar du 6ppnar projektet i en extern planerare.
Sidorna lases for alla anvandare inklusive de anvandare som laste projektet. Gantt-vyn
ar ett undantag fran denna regel. Aktuell anvandare med laset kan redigera i Gantt-vyn.
Om projektledarinstéliningen Tillat redigering av allokeringar nar investering ar last ar
vald kan alla anvandare med behdorighet for resurshantering for projektet lagga till
personal i projektet.

Sa fort du eller den anvandare som laste projektet sparar sina redigeringar lases
projektet upp.

Administratérer med behdrigheten Administration — Applikationsinstallning kan lasa
upp projektet.

Om du 6ppnar projektet i en extern planerare lases Gantt-vyn for alla anvandare,
inklusive den aktuella anvandaren.
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Gantt i ett separat fonster

Gantt i ett separat fonster

Du kan visa och redigera projektuppgifter i Gantt-vyn i ett separat fénster pa foljande
satt:

m  Klicka pa Gantt-ikonen for ett projekt fran projektlistan eller fran portleten Mina
projekt.

m  QOppna ett projekt.

m  Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

Foljande regler galler for att anvanda ett nytt projekt i Gantt-vyn:
m  Du kan 6ppna flera Gantt-fonster samtidigt for olika projekt.
m  Du kan bara 6ppna ett Gantt-fénster per projekt.

m  Ett Gantt-fonster uppdateras inte automatiskt. Om du dndrar data i ett Gantt-
fonster som paverkar ett annat 6ppet Gantt-fonster, maste du uppdatera Gantt-
fonstret for att se andringarna.

m  Om du bladdrar nedat i en proxyuppgift for ett delprojekt 6ppnas ett separat Gantt-
fonster for det projektet.

Forklaringar i Gantt-diagram

Du kan 6ppna forklaringen fran Gantt-verktygsfaltet. Gantt-grafen visar féljande
indikatorer for att ange typ eller status fér en uppgift:

Indikator Beskrivning

Equation 30: Uppgift En uppgift ar en aktivitet som maste utféras inom en viss
Dennaillustration  tidsram. Uppgifter definierar projektarbete, personalmedlem och
visar en Gantt- resursen som utfor arbetet.

stapel for en

uppgift.

TP

Equation 31: Forlopp genom datum

Illustrationen visar
Gantt-stapeln
Forlopp genom
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Forklaringar i Gantt-diagram

Indikator

Beskrivning

Equation 32:
Denna illustration
visar en Gantt-
stapel for en
slutford uppgift.

En uppgift med status Slutférd och inget aterstaende arbete.

Equation 33:
Denna illustration
visar en Gantt-
stapel for en
forsenad uppgift.

Sen uppgift En sen uppgift eller milstolpe dar vardet i faltet
Slutdatum &r senare dn vardet i faltet Originalplan - Slutdatum.

Equation 34:
Denna illustration
visar en Gantt-
stapel for en
sammanfattningsu

ppgift.

-——

Sammanfattningsuppgift En sammanfattningsuppgift ar en
uppgift som har en eller flera deluppgifter kapslade under den.

Equation 35:
Denna illustration
visar en Gantt-
stapel for en
extern uppgift.

ey -

Extern uppgift i Gantt-graf En extern uppgift ar en uppgift i ett
annat projekt som en uppgift inom projektet har ett beroende till.

Equation 36:
Denna illustration
visar en Gantt-
stapel for ett
delprojekt.

—y

Delprojekt som visas i Gantt-graf En underordnad uppgift ar ett
delprojekt inom ett huvudprojekt.

Equation 37: Den
har bilden visar
ikonen Extern
uppgift.

e

Extern uppgift som visas i WBS En extern uppgift ar en uppgift i
ett annat projekt som en uppgift inom projektet har ett beroende
till.
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Forklaringar i Gantt-diagram

Indikator

Beskrivning

Equation 38: Den
har bilden visar
ikonen
Underordnade
projekt.

T

Delprojekt som visas i WBS En underordnad uppgift ar ett
delprojekt inom ett huvudprojekt.

Equation 39: Den
har bilden visar
ikonen Milstolpe.
&

Milstolpe Milstolpar ar uppgifter som har ett forfallodatum men
inte en varaktighet (en period mellan ett startdatum och ett
slutdatum).

Equation 40: Den
har bilden visar
ikonen Slutférd
uppgift.

L

En uppgift med status Slutférd och inget aterstaende arbete.

Equation 41: Den
har bilden visar

ikonen Sen uppgift.

Sen uppgift En sen uppgift eller milstolpe dar vardet i faltet
Slutdatum &r senare dn vardet i faltet Originalplan - Slutdatum.

Equation 42: Den
har bilden visar
ikonen Extern
milstolpe.

12

Extern milstolpe En extern milstolpeuppgift ar en milstolpe i ett
annat projekt som en uppgift inom projektet har ett beroende till.

Equation 43: Den
har bilden visar
ikonen Kritisk
bana.

|

Kritisk bana Den kritiska linjen avgor projektets tidigaste
slutdatum.

Equation 44:
Denna illustration
visar ikonen Lank
till dold uppgift.

(==

Lank till dold uppgift

Obs! Ikonerna Extern uppgift och Delprojekt visas pa uppgiftsnivan de sida i WBS-listan,
till hdger om uppgiftsnamnet. Ovriga ikoner visas pd Gantt-sidan av vyn som en del av

uppgiftsbilder.
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Utskrivbar Gantt-vy

Andra tidsskala for Gantt-grafer

Du kan andra tidsskala fér en Gantt-graf for att zooma in och ut fran tidslinjen. Klicka pa
enkelpilen hogst upp till vanster eller hoger i Gantt-grafen for att bladdra till en
tidsenhet i taget. Du kan ocksa klicka pa dubbelpilarna for att ga direkt till nasta
uppsattning med tidsperioder.

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

3. Klicka pa ikonen Tidsskala i verktygsfaltet och valj 6nskad tidsskala.

Gantt-tidsskalan @ndras baserat pa ditt val.

Utskrivbar Gantt-vy

Du kan skriva ut en Gantt-vy. Med ikonen for att skriva ut en vy i Gantt-grafen kan du
Oppna en skrivskyddad vy over de uppgifter du vill skriva ut i ett nytt fonster. Du kan visa
maximalt 300 uppgifter i taget i det har fonstret. Sidhdjden anpassas automatiskt till
uppgifterna och sidans bredd anpassas till kolumn- och periodinstéllningen.

Innan du skriver ut Gantt-vyn, véljer du bakgrundsfarger och bildalternativ i
webbldsarmenyn.

Webblasare Atgird som ska utforas

Internet Explorer, Firefox Anvand alternativet Utskriftsformat i
webblasarmenyn.

Google Chrome Anvand alternativet Skriv ut i
webblasarmenyn.

Obs: Du kan anvanda Alt-tangenten for att aktivera webbldsarmenyn i Internet Explorer
och Firefox.
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Nedbrytningsstruktur for arbete

Nedbrytningsstruktur for arbete

Uppgifter identifierar det arbete som kravs for att slutféra ett projekt. Uppgifter har ett
startdatum, ett slutdatum och en period emellan da arbetet utférs. Vanligtvis tilldelar
projektledare resurser till uppgifter och anger milstolpar for att mata férloppet.

Du kan skapa och administrera projektuppgifter och tilldela resurser fér dem. Du kan
definiera projektets alla uppgifter sa att de startas och slutférs inom projektets start-
och slutdatum.

Tilldela personalresurser till uppgifter sa att de kan utféra arbetet och registrera tid i
sina tidkort. Du kan ocksa tilldela utgifter, material och utrustning till uppgifter. Dessa
typer av resurser kan ocksa sparas med tidkort och kan ha rapporterade viarden som
loggas via transaktioner.

Obs! Du kan inte tilldela resurser till milstolpesuppgifter eller summeringsuppgifter.

En nedbrytningsstruktur for arbete eller WBS (Work Breakdown Structure) ar en
hierarkisk lista med uppgifter som visar forhallanden mellan uppgifterna. WBS visas i
Gantt-vyn med en Gantt-graf. Anvand WBS for att skapa och organisera och visa
resursanvandning efter uppgiftstilldelning. Gantt-vyn visar summeringsuppgifter,
milstolpsuppgifter och detaljuppgifter.

Alla uppgifter du skapar laggs till pa samma niva i WBS. Du kan sedan gruppera
detaljuppgifterna under summeringsuppgifter. Du kan skapa ett obegransat antal
hierarkinivaer i en WBS-struktur. Du kan filtrera listan for att hitta specifika uppgifter
baserat pa enkla eller avancerade filterkriterier.

Uppgifterna visas i Gantt-vyn i den ordning du skapar dem. Ordningen och nivan anger
deras inbordes forhallande. Uppgiften ovanfor en detaljuppgift kan vara en
summeringsuppgift, eller den andra, tredje eller fjarde nivans uppgift i forhallande till
uppgiften ovanfor den.
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Nedbrytningsstruktur for arbete

Exempel: Bygga en WBS-struktur

Du skapar en summeringsuppgift med namnet Build the Training Collateral som
innehaller tva detaljuppgifter: Develop the Online Training och Develop the Training
Quiz. Du skapar de tre uppgifterna och drar in detaljuppgifterna en niva under
summeringsuppgiften.

Equation 45: Den hdr bilden visar en enkel nedbrytningsstruktur for arbete.

Vv Lo~ 00 4 &=-083- o »
Uppaift Start St % klart  Tilldelac apr 11 maj 11 jur 11
|:| = Build the Training Collateral 2011-04-12  2011-06-11 25,00% P ——
] Develop the Online Training  2011-04-12  2011-05-14  50,00% i—l
m Develop the Training Guiz 2011-05-17  2011-06-11 0,00% l:f
Insatsuppgifter

Ibland behéver du inte spara vad resurser arbetar med pa en detaljerad
uppgiftstilldelningsniva. Men, du kan fortfarande spara resursallokering och ge ditt team
ett satt att logga tid. Produkten innehaller en systeminstallning som goér att du kan
bemanna ett projekt utan att behdva definiera detaljerade uppgiftstilldelningar. Din
Clarity-administrator kan vélja projektledarinstaliningen "Tillat skapande av
insatsuppgift". Nar alternativet ar markerat skapar produkten automatiskt en
insatsuppgift i foljande situationer:

m  Du bemannar ett projekt innan du skapar nagra uppgifter.
m  Alla projektuppgifter ar flaggade som nyckeluppgifter.
Produkten tilldelar automatiskt de nyligen tillagda anstallda till insatsuppgiften med

ETC-timmar baserat pa deras teamallokering. Teammedlemmarna kan logga tid emot
insatsuppgiften pa sina tidkort.

For att férhindra att insatsuppgiften skapas automatiskt, skapar du en icke-
nyckeluppgift innan du lagger till nagra teammedlemmar i projektet.
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Redigera uppdgifter

Summeringsuppgifter

En sammanfattningsuppgift ar en uppgift som har en eller flera deluppgifter kapslade
under den. Du kan dra in uppgifter sa att de inkluderas som deluppgifter (underordnade
uppgifter) till summeringsuppgiften. En underordnad uppgift &r en uppgift som ar
kapslad under en annan uppgift. Underordnade uppgifter kan vara detaljuppgifter eller
sammanfattningsuppgifter.Du kan sedan kapsla summeringsuppgifter under andra
summeringsuppgifter. Du kan dra in och dra ut summeringsuppgifter. Da flyttas deras
kapslade deluppgifter med dem.

Nar du skapar en summeringsuppgift ska du ge den ett namn som ar logiskt och som
Iampar sig for gruppering. Du kan t.ex. anvanda namnen Fas |, Fas 2, Planeringsfas och
Uppbyggnadsfas.

Uppgifter pa niva 1 ar pa hogsta nivan i en WBS-struktur. Du kan inte dra ut uppgifter pa
niva 1 eftersom de redan befinner sig pa hégsta nivan. En detaljuppgift ar en uppgift
som har tilldelningar som sparas for insats.En detaljuppgift kan vara en uppgift pa niva
1, men den kan ocksa vara en deluppgift till en summeringsuppgift.

Datumen for en detaljuppgift bestimmer datumen for en summeringsuppgift. Det
tidigaste startdatumet for en eller flera detaljuppgifter bestammer
summeringsuppgiftens startdatum. Det senaste slutdatumet for en eller flera
detaljuppgifter bestimmer summeringsuppgiftens slutdatum. Summeringsuppgiftens
datum dndras om du dndrar datumen for detaljuppgifterna. Total insats och kostnad for
en summeringsuppgift berdknas baserat pa detaljuppgiftinformationen.

Redigera uppgifter

Du kan:

m  Redigera uppgifter direkt i en nedbrytningsstruktur for arbete (WBS) (pa sidan 98).

m  Redigera uppgifter i Gantt-grafen (t.ex. uppgiftens start- och slutdatum) (pa
sidan 100).

m  Oppna uppgiften och redigera alla uppgiftsegenskaper (pa sidan 100).

m  Ta bort uppgifter forutsatt att de inte ar associerade med foljande:
m  Okonterade transaktioner

m Rapporterade varden for konterade tilldelningar

Redidera uppgifter direkt i en WBS-struktur

Anvand denna procedur nar du vill redigera uppgifter direkt i en WBS-struktur i Gantt-
vyn. Du kan redigera uppgifter i delprojekt genom att expandera delprojektet i WBS-
strukturen och klicka pa uppgiften som da 6ppnas i Gantt-vyn.
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Du kan radera uppgifter och milstolpar fran WBS-strukturen. N&r du raderar en uppgift
eller milstolpe:

m  Resurstilldelningen tas bort.
m  Om det ar en summeringsuppgift raderas inte tillhérande detaljuppgifter som kan

paverka schemat fér den detaljerade uppgiften.

Om en uppgift har en resurstilldelning med konterade rapporterade varden, kan du inte
radera uppgiften. | stallet placeras uppgiften i en speciell fas fér raderade uppgifter.
Uppgiftens berakningar nollstalls och dess status anges som "Klart".

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Gantt.
Gantt-vyn visas.

3. Fyllifoéljande falt i WBS-strukturen:
Uppgift

Definierar namnet pa uppgiften. Vardet i detta falt &r baserat pa faltet Namn
pa sidan med uppgiftsegenskaper. Pa listsidor eller i portlets visas namnet pa
uppgiften.

Grans: 64 tecken

Start

Det datum nar uppgiftstilldelningen startar for en resurs. Listsidor eller portlets
visar startdatumet.

Standard: Uppgiftens startdatum

Obs! Definiera tilldelningen att starta pa eller efter uppgiftens startdatum. Om
en tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat.

Slut

Det datum nar uppgiftstilldelningen ska slutforas for en resurs. Listsidor eller
portlets visar slutdatumet.

Standard: Uppgiftens slutféringsdatum

Obs! Definiera tilldelningen att sluta pa eller fére uppgiftens slutdatum.
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% klart
Definierar den procentandel av arbetet som slutforts for paborjade uppgifter.
Véirden:
m  Noll. Uppgiften ar inte startad.

m  1till 99. Uppgiften har ETC eller rapporterade varden bokade och
uppgiften har inte startats.

m  100. Uppgiften ar slutford.
Standard: 0
Tilldelad resurs
Definierar namnet pa den resurs som tilldelats uppgiften.

Obligatoriskt: Nej

Redidgera uppgifter i Gantt-vyn

Du kan redigera start- och slutdatum for en befintlig uppgift i Gantt-grafen. Nar du vill
redigera anvander du Gantt-vyn genom att dra i borjan, mitten eller slutet av ett
aktivitetsfalt. Dra mitten av aktivitetsfaltet till vdanster eller hoger for att dndra start- och
slutdatum. Eller dra den skuggade borjan eller slutet av aktivitetsfiltet till 6nskad
position.

Om en uppgift har rapporterade varden som konterats mot den kan du inte dndra
startdatumet genom att dra.

Nar du drar i ett aktivitetsfalt visas det effektiva datumet ovanfér muspekaren. Om du
andrar ett varde visas en rod triangel hogst upp till vanster i faltet i WBS och Gantt-vyn.
Nar du sparar dndringarna forsvinner den réda triangeln.

Redigera egenskaper for uppgift

Anvand denna procedur for att 6ppna uppgiften och redigera dess egenskaper.
Uppgiftsegenskaperna inkluderar allmanna egenskaper, alternativ for intjanat varde,
datumbegransningar, uppgiftférhallanden och resurstilldelningar.

Obs! Det gar inte att redigera lasta uppgifter. Klicka pa Las upp nér du vill redigera en
last uppgift.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Klicka pa namnet pa uppgiften.

3. Redigera uppgiftsfalten. Foljande falt kraver forklaring:
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Start

Det datum nar uppgiftstilldelningen startar for en resurs. Listsidor eller portlets
visar startdatumet.

Standard: Uppgiftens startdatum

Obs! Definiera tilldelningen att starta pa eller efter uppgiftens startdatum. Om
en tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat.

Slut
Det datum nar uppgiftstilldelningen ska slutféras for en resurs. Listsidor eller
portlets visar slutdatumet.
Standard: Uppgiftens slutféringsdatum
Obs! Definiera tilldelningen att sluta pa eller fére uppgiftens slutdatum.
Status
Visar status pa uppgiften baserat pa vardet for % klart. Detta falt berdknas
automatiskt och uppdateras baserat pa uppgiftens varde for % klart.
Varden:
m  Slutférd Anger att ETC-uppgiften ar 0 och procent som slutforts ar 100.
m Inte startad Anger att rapporterade varden inte bokas och den procent
som ar slutford ar noll.
m  Startad Visar ndr en resurs bokar rapporterade varden till
uppgiftstilldelningen. Den procent som ar slutférd for uppgiften ar mer an
noll och mindre dn 100.
Standard: Inte startad.
% klart
Definierar den procentandel av arbetet som slutforts for pabérjade uppgifter.
Varden:
m  Noll. Uppgiften ar inte startad.
m  1till 99. Uppgiften har ETC eller rapporterade varden bokade och
uppgiften har inte startats.
m  100. Uppgiften ar slutford.
Standard: 0
Riktlinjer

Definierar sokvagen och filnamnet for de riktlinjer din organisation foljer for
denna uppgift.

Exempel: \\CA Clarity PPM\Guidelines\Project\Plan.doc.
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4.

Debiteringskod

Definierar debiteringskoden for uppgiften. Debiteringskoder pa uppgiftsniva
ersatter debiteringskoder pa projektnivd om bada har angetts.

Maste starta

Det datum da uppgiften maste starta. Detta datum anvdnds som en
datumbegransning under autoplanering.

Skall sluta

Det datum da uppgiften ska sluta. Detta datum anvdnds som en begransning
under autoplanering.

Startar tidigast den

Tidigast mojliga startdatum for en uppgift. Detta datum anvands som en
begransning under autoplanering.

Startar senast den

Senast majliga startdatum for uppgiften. Detta datum anvands som en
begrdnsning under autoplanering.

Avsluta inte tidigare an

Definierar tidigast mojliga slutdatum fér en uppgift. Detta datum anvands som
en begransning under autoplanering.

Avsluta inte senare an

Tidigast méjliga slutdatum for en uppgift. Detta datum anvdnds som en
begransning under autoplanering.

Uteslut fran autoplanering

Anger uteslutning av datumen for aktuell uppgift under
autoplaneringsprocessen.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej

Obs! Detta falt fungerar med faltet Schemaldgg tilldelningar fér uteslutna
uppgifter pa autoplaneringssidan. Sag att du vill utesluta uppgiften fran
autoplanering. Samtidigt sa anger du att du tillater andringar av
resurstilldelning for uteslutna uppgifter under autoplanering.
Autoplaneringsprocessen dndrar datumen for uppgiftsresurstilldelningen
medan start- och slutdatum foér uppgiften bevaras.

Spara andringarna.
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Redigera uppgiftsvaraktighet i Gantt-diagrammet

Tidslangden i Gantt-vyn representerar antalet arbetsdagar mellan startdatum och
slutdatum for en uppgift. Varaktigheten berdknas automatiskt baserat pa uppgiftens
start-och slutdatum nér du har sparat. Du kan redigera uppgiftsvaraktighet i Gantt-vyn.
Detta hjalper projektledare att schemaldgga uppgifter baserat pa uppgiftens varaktighet
och inte bara uppgiftens start-och slutdatum.

Foljande tabell visar de interaktiva andringar som du ser nar du redigerar
uppgiftsattribut i Gantt-vyn:

Félt som d@ndras Resultat

Uppgift: Varaktighet Uppgiftens slutdatum och Gantt-stapeln dndras.

Uppgift: Slutdatum Uppgiftens varaktighet andras.

Uppgift: Startdatum Slutdatumet fér uppgiften andras utan att varaktigheten
paverkas.

Du kan emellertid inte redigera uppgiftsvaraktighet i féljande fall:

m  Nar uppgiften dr en milstolpe eller en summeringsuppgift.

m  Nar tidkortet redan har skickats for perioden.

Gantt-stapeln i Gantt-vyn representerar ett uppgiftsschema, dvs startdatum och
slutdatum. Varaktigheten dndras nar Gantt-stapeln dndras pa tidsskalan. Varaktigheten
andras endast om du konfigurerar Gantt-stapel for att visa uppgiftsschemat. Om Gantt-

stapeln ar konfigurerad att visa andra attribut och du andrar Gantt-stapeln, dndras inte
uppgiftsvaraktigheten.

Nar du har installerat eller uppgradera till utgava 13.3, visas kryssrutan Tillat
natredigering som standard for alla uppgiftsvyer. Om PMO Accelerator ar installerat,
utfor foljande atgarder efter uppgraderingen:

Folj dessa steg:

1. Oppna Administration och klicka pa Tilliggsfunktioner fran Studio.

2. Klicka pa Accelerator: Program Management Office.

3. Sok efter Gantt-listvy i listan.

4. Markera kryssrutan och klicka pa Anvand.

Statusen andras fran Uppgraderingsklar till Installerad och kryssrutan Tillat
natredigering ar markerad.

Obs! Du kan endast redigera uppgiftsvaraktighet i Gantt-vyn dven om den har
kryssrutan markeras i en icke-Gantt-vy.
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Foljande tabell forklarar hur du dandrar uppgiftsvaraktigheten till ett decimaltal. Du kan
t.ex. andra varaktigheten till 1,2, 1,35 eller 1,99.

CA Clarity m Uppgiftens varaktighet avrundas till 1, 1 eller 2.
PPM
m  Slutdatumet stegas i enlighet med detta.
Mic.rosoft m Inga dndringar av uppgiftsvaraktigheten. Vardena &r1,2, 1,35
Project eller1,99.

m  Slutdatumet for uppgiften flyttar till ndsta arbetsdag.

m  Uppgiftens start, slut och varaktighet andras inte nar projektet
sparas tillbaka till CA Clarity. Samma varden kan sparas till CA
Clarity, forutsatt att faltet Varaktighet i CA Clarity PPMar
konfigurerat att visa decimalvarden. Med detta menas 1,2, 1,35
respektive 1,99.

Open m  Uppgiftens varaktighet avrundas till 1, 1 eller 2.
Workbench
m  Slutdatumet stegas i enlighet med detta.

m  Uppgiftens start, slut och varaktighet dndras inte nar projektet
sparas tillbaka till CA Clarity. Samma varden sparas tillbaka till
Clarity, dvs 1, 1, eller 2.

Obs! Varaktigheten beraknas baserat pa baskalendern. Undantag i baskalendern
paverkar automatiskt vardet for varaktighet.

Angde standardalternativ for intjanade varde

Det finns falt for intjanat varde pa uppgiftsniva. Avsnittet Intjanat varde visas inte som
standard pa sidan med uppgiftsegenskaper. Avsnittet Intjanat varde inkluderar falten for
intjdnat varde. Konfigurera sidan att inkludera avsnittet och falten, eller 1at CA Clarity
PPM-administratoren lagga till globalt pa sidan med hjalp av Studio.

Anta att ditt foretag anvander en hanteringsmetod for intjanat varde (EV) for att méata
projektprestanda. Anvand foljande falt for att ga forbi standardberékningen for intjanat
varde for uppgiften och for att ga forbi vardet for Budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP, Budgeted Cost of Work Performed) manuellt.

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Klicka pa namnet pa den uppgift du vill redigera.
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3. lavsnittet Intjanat varde fyller du i féljande falt:
EV-berdkningsmetod

Definierar standardberédkningsmetoden for intjanat vdarde som anvands vid
berakning av intjanat varde (EV). Denna metod staller in standardvardet om du
inte har valt en EV-berdkningsmetod for uppgiften.

Varden: Procent avslutat, 0/100, 50/50, Niva av insats, Viktade milstolpar,
Avslutad milstolpe i procent (PC) och Fordelad insats (Fl)

Standard: Procent avslutat
Ignorera BCWP

Definierar budgeterad kostnad for utfort arbete (BCWP). Detta varde
asidosatter det systemberaknade vardet BCWP och anvéands for all metrik som
baseras pa BCWP. Om du véljer en berdkningsmetod for intjanat varde — som
till exempel Viktade milstolpar, Avslutad milstolpe i procent (PC) och Férdelad
insats (FI) — maste du manuellt ange vardet for BCWP.

Basta forfaringssatt: Ange ett varde i detta falt endast om du sparar och
beraknar intjdnat varde med hjalp av ett externt system. Eller om du inte
anvander CA Clarity PPM for att berdkna intjanat varde.

BCWP

Visar det systemberdknade vardet for budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP). Vardet berdknas och registreras nar du gor en originalplan for ett
projekt eller nar du uppdaterar totalsummor for intjanat varde. BCWP kallas
dven intjanat varde (EV). BCWP representerar mangden av den budgeterade
kostnaden (BAC) som slutférts baserat pa prestanda enligt berdkningsmetoden
Uppgift-EV.

Berdkning gors baserat pa den niva dar berdkningen ska utféras. BCWP
berdknas pa foljande nivaer:

m  Uppgift BCWP baseras pa vald EV-berdkningsmetod.

m  Projekt BCWP &r summan av BCWP for alla uppgifter pa WBS-niva 1
projektet.

Aktuell originalplan kravs: Ja
Senast uppdaterat intjanat varde

Visar datumet nar intjanat varde senast uppdaterades.

4. Spara andringarna.
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Stall in tidssparning pa uppgiftsniva

Som projektledare du kan vaxla en uppgift som antingen 6ppen eller stangd for
tidssparning. Teammedlemmarna kan bara lagga till uppgifter till sina tidkort som ar
Oppna for tidssparning. De kan inte av misstag placera timmar pa uppgifter som inte bor
ha rapporterade timmar. Tillampning av felaktiga rapporterade varden till en uppgift
kan leda till att en uppgifts start-eller slutdatum flyttas. Slutdatum for projektet kan
dessutom flyttas om uppgiften ar pa vag att bli kritisk.

Utestdngning av en uppgift fran tidssparning dr anvandbart i féljande fall:

m  Projektet bestdr av flera faser och du vill inte att resurser av misstag ska spara tid
till framtida arbete.

m  Du avslutar en uppgift och behéver férhindra att ytterligare tid sparas till den.
Du kan stilla in instillningen Oppna fér tidsangivelse p3 alla redigerbara vyer som
inkluderar uppgiftsegenskaper

Folj dessa steg:

®m  Fran projektets uppgiftslista klickar du i filtet Oppna for tidsangivelse fér en uppgift
och valjer ett varde pa listmenyn.

m  Fran uppgiftsegenskapsmenyn klickar du pa Installningar om du vill redigera faltet
pa sidan Instéllningar.

m  Ligg till faltet Oppna for tidsangivelse till alla redigerbara uppgiftssidlayouter med
konfigurationsalternativet.

Uppgiftsberoenden och -forhallanden

Med uppgiftsberoenden kan du ange en efterféljande eller féregaende uppgift for en
uppgift. Du kan ocksa ange typen av férhallande for uppgifterna. Du kan skapa battre
projektplaner genom att anvanda uppgiftsberoenden och definiera fordréjningar och
ledtid. Uppgiftsforhallanden visas i Gantt-grafen i Gantt-vyn.

Du kan definiera féljande forhallandetyper for uppgiftsberoenden:

Gantt-staplar Beskrivning
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Gantt-staplar

Beskrivning

Equation 46:
Denna
illustration visar
ett slut-till-start-
uppgiftsberoend
e.

—
|—— B

Slut-Start Den foregdende uppgiften maste sluta innan den
efterfoljande uppgiften kan starta. Detta dr den vanligaste
beroendetypen.

Equation 47:
Denna
illustration visar
ett start-till-
start-
uppgiftsberoend
e.

e w
W w

Start-Start Den féregaende uppgiften maste starta innan den
efterfoljande uppgiften kan starta.

Equation 48:
Denna
illustration visar
ett start-till-slut-

Start-Slut Den féregaende uppgiften maste starta innan den
efterfoljande uppgiften kan sluta.

uppgiftsberoend
e.
"
Equation 49: Slut-Slut Den féregaende uppgiften maste sluta innan den
Denna efterfoljande uppgiften kan sluta.

illustration visar
ett slut-till-slut-

uppgiftsberoend
e.

FE—
—
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Uppgiftsberoenden och autoplanering

Du kan autoplanera for att se resultaten nar beroenden skapas mellan uppgifter.
Funktionen Autoplanera anvander uppgiftsberoenden for att faststdlla en arbetssekvens
for projektet.

Exempel

Uppgiften Objektdesign maste slutféras en dag innan uppgiften Objektintegrering
borjar.

Dra och slapp i Gantt-vyn

| Gantt-vyn kan du dra och slappa Gantt-staplar for att skapa beroenden mellan
uppgifter eller for att redigera uppgiftsdatum. | WBS-strukturen, dra och slapp uppgifter
for att flytta dem uppat eller nedat i hierarkin eller for att andra uppgifternas ordning.
WABS-strukturen uppdateras nar du har flyttar eller redigerar en uppgift.

Om du har vantande redigeringar ar alternativen att dra staplar for att skapa beroenden
eller flytta uppgifter i WBS-strukturen inte tillgangliga. Du kan emellertid fortfarande
flytta uppgiftsdatum.

Anvand foljande riktlinjer for att redigera och lanka uppgifter genom att dra och slappa:

m  Placera markoren vid borjan pa en stapel for att andra ett startdatum for en
uppgift. Markéren dndras till en vanster/hoger-pil. Slutdatumet &ndras inte.

m  Placera markoren i mitten av en stapel for att andra ett start- och slutdatum for en
uppgift. Markoren dndras till en korspil. Bdda datumen dndras med lika mangd.

m  Placera markoren i slutet av en stapel for att 4ndra ett slutdatum for en uppgift.
Markoren dndras till en vanster/héger-pil. Startdatumet dndras inte.

m  Nar du sldpper en stapel efter att du dragit den, visas andringar av start- och
slutdatum i WBS som vdntande redigeringar.

m  En beroendelinje visas nar du drar en stapel uppat eller nedat fran en rad. Om du
vill angra en dndring trycker du pa Esc-tangenten medan du drar, eller sa slapper du
markoéren i ett 6ppet omrade utan nagra uppgiftsstaplar.

m  Spara alla viantande redigeringar innan du flyttar uppgifter eller skapar
uppgiftsberoenden. En del verktygsfaltalternativ ar otillgangliga om det finns
vantande redigeringar.
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m  Flytta uppgifter till en ny position i WBS-strukturen. Markera kryssrutorna och dra
och slapp dem sedan pa den nya platsen.

m  Vilj en rad genom att klicka i kryssrutan bredvid uppgiften.

m  Markera och flytta en summeringsuppgift for att flytta alla underordnade uppgifter.
De valda uppgifterna infogas fore eller efter maluppgiften baserat pa
infogningslinjen.

Skapa uppgiftsberoenden

Skapa uppgiftsberoenden i samma projekt fran Gantt-vyn. Nar du lankar tva uppgifter i
WBS skapas ett slut-start-beroende som standard. Den Oversta uppgiften i hierarkin blir
foregangare och den nedersta uppgiften blir efterfoljare.

Dra och slapp Gantt-staplar for att skapa olika typer av uppgiftsberoenden. Nar de
skapats kan du inte andra beroenden med dra och slapp, men du kan flytta uppgifter
utan att paverka beroenden. Nar du vill redigera uppgiftsberoenden anvander du sidan
Egenskaper for uppgift.

Du kan inte skapa beroenden till och fran summeringsuppgifter.

Expandera en dold summeringsuppgift for att visa beroendelinjer mellan dess
detaljuppgifter och andra uppgifter.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Gantt.
Gantt-vyn visas.
3. GOr nagot av foljande:

m | WBS-strukturen markerar du kryssrutan bredvid de tva uppgifterna for att
skapa ett beroende mellan dem och klickar sedan pa ikonen Lank.

m | Gantt-grafen véljer du kalluppgiftsstapeln och drar och sldpper den i
maluppgiftsstapeln. Anvand foljande riktlinjer:

m Draden den hogra kanten av kdlluppgiftsstapeln och sldpp den pa vénstra
kanten av maluppgiftsstapeln. Ett slut-start-beroende skapas.

m Dra den vanstra kanten av kalluppgiftsstapeln och slapp den pa hogra
kanten av maluppgiftsstapeln. Ett start-slut-beroende skapas.

m Dra den vanstra kanten av kalluppgiftsstapeln och slapp den pa vénstra
kanten av maluppgiftsstapeln. Ett start-start-beroende skapas.

m Dra den hogra kanten av kalluppgiftsstapeln och slapp den pa hogra
kanten av maluppgiftsstapeln. Ett slut-slut-beroende skapas.
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Oppna projekt fran CA Clarity PPM i Open Workbench

Du kan 6ppna alla aktiva projekt som du har behorighet att visa eller redigera i CA
Clarity PPM. Om du har atkomstbehorighet att visa eller redigera ett projekt kan du
Oppna projektet som skrivskyddat. Eller sa kan du 6ppna projektet utan skrivskydd fran
CA Clarity PPM i Open Workbench. Formatera projekten i Open Workbench. Om du bara
kan visa ett projekt eller om projektet ar last, kan du enbart 6ppna det som
skrivskyddat.

Obs! Du kan inte 6ppna projekt med samma projekt-ID och .rmp-filnamn i Open
Workbench fran olika CA Clarity PPM-servrar pa datorn. Om du vill 6ppna ett projekt
under sadana omstandigheter raderar du .rmp-filen som du har sparat lokalt. Férsok
sedan 6ppna projektet med samma projekt-ID fran de andra CA Clarity PPM-servrarna.
Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. P& menyn Oppna i Scheduler viljer du Workbench.

3. Vilj nagot av foljande:

m  Skrivskyddat. Projektet 6ppnas upplast i Open Workbench.

m L3sa-Skriva. Oppnar projektet i Open Workbench och |aser projektet i CA Clarity
PPM.

Standard: Lasa-Skriva

Obs! Om du har behorighet att endast visa projektet eller om en annan
anvandare laser projektet ar Skrivskyddat valt som standard. | detta fall ar
listrutan inte tillanglig.

4. Klicka pa Go.

Projektet 6ppnas i Open Workbench.

Redidera uppgiftsberoenden

Anvand denna procedur for att redigera forhallanden mellan uppgiftsberoenden, t.ex.
foregangare och efterféljare, namn pa beroende uppgifter och sa vidare. Du kan radera
beroenden pa sidan Uppgiftsberoenden.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Klicka pa namnet pa den uppgift vars beroenden du vill redigera.

3. Oppna menyn Egenskaper, g4 till Huvud och klicka p& Beroenden.

Sidan Uppgiftsberoenden visas.
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Klicka pa lanken for den beroende uppgift som du vill redigera.
Sidan Egenskaper for uppgiftsberoende visas.

Redigera foljande falt:

Forhallande

Definierar forhallandet mellan den aktuella uppgiften och den uppgift som du
valt. Om du vill att den valda uppgiften ska ga fore den aktuella uppgiften viljer
du Féregangare. Om du vill att den valda uppgiften ska komma efter den
aktuella uppgiften valjer du Efterfdljare.

Varden: Foregangare, Efterfoljare
Standard: Foregangare
Typ
Anger typen av forhallande som ska stéllas in mellan tva uppgifter.
Varden:

m  Slut-Start Den foregaende uppgiften maste slutféras innan den
efterfoljande uppgiften kan starta. Detta dr den vanligaste beroendetypen.

m  Start-Start Den foregdende uppgiften maste startas innan den
efterfoljande uppgiften kan starta.

m  Start-Slut Den foregdende uppgiften maste startas innan den efterféljande
uppgiften kan sluta.

m  Slut-Slut Den foregaende uppgiften maste slutforas innan den
efterfoljande uppgiften kan sluta.

Standard: Slut-Start

Exempel: Om du valjer forhallandet féregangare och typen Slut-Start
schemaldggs uppgifterna sa att den foregaende uppgiften avslutas innan den
efterféljande startas. Om du istéllet véljer forhallandet efterfoljare och typen
Slut-Slut schemalaggs uppgifterna sa att den efterféljande uppgiften kan
avslutas innan den foregdende avslutas.

Férsening
Identifierar forseningsperioden mellan de tva uppgifterna.
Standard: 0,00

Exempel: Med ett Slut-Start-forhallande kan du skapa en férseningsperiod pa 5
dagar mellan slutdatumet for den féregaende uppgiften och startdatumet for
den efterfoljande uppgiften.
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Forseningstyp
Anger typen av forsening som ska stéllas in mellan tva beroende uppgifter.
Varden: Daglig eller Procent
Standard: Daglig

Exempel: Om du anger 5 som férsening och Daglig som férseningstyp skapas en
5 dagars tidsperiod mellan uppgifterna. Anta att varaktigheten som anges ar
100 dagar, 20 som férsening, och 20 procent som forseningstyp (20 procent av
100 dagar). En férseningsperiod pa 20 dagar skapas mellan uppgifterna.
Forseningstiden baseras pa den féregdende uppgiftens varaktighet.

6. Spara dndringarna.

Om beroendekedjor

En beroendekedja ar ett forhallande mellan flera uppgifter eller milstolpar.
Beroendekedjor skapas relativt till uppgifts- eller milstolpspositionerna i WBS-strukturen
i Gantt-vyn. Den typ av beroende som skapas ar ett slut-start-beroende med noll
fordrojning. Nasta uppgift eller milstolpe i kedjan ar kopplade till slutférandet av den
foregdende uppgiften och kan inte starta forran de ar slutférda.

Exempel pa slut-start-beroendekedjor

Anta att du har tre uppgifter: Uppgift 1, Uppgift 2 och Uppgift 3. Uppgift 3 kan starta
efter att Uppgift 2 har slutforts, och Uppgift 2 nar Uppgift 1 har slutforts. Du kan skapa
en beroendekedja fran Uppgift 1 till Uppgift 2 och fran Uppgift 2 till Uppgift 3.

Skapa externa uppgiftsberoenden

Anvand féljande procedur for att skapa och andra beroenden mellan uppgifter i olika
projekt.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Klicka pa namnet pa uppgiften.

3. Oppna menyn Egenskaper, g4 till Huvud och klicka pa Beroenden.
Sidan Uppgiftsberoenden visas.

4. Klicka pa Ny.

Sidan Valj uppgift visas.

112 Anvandarhandbok for projektledning



Uppgiftsberoenden och -férhallanden

Klicka pa knappen bredvid uppgiften for att skapa det externa beroendet och klicka
pa Nasta.

Sidan Egenskaper for uppgiftsberoende visas.
Fyll i féljande falt:
Beroende investering

Visar namnet pa det projekt som uppgiften ar beroende av.
Beroendeuppgift

Visar namnet pa den uppgift som uppgiften ar beroende av.
Forhallande

Definierar forhallandet mellan den aktuella uppgiften och den uppgift som du
valt. Om du vill att den valda uppgiften ska ga fore den aktuella uppgiften valjer
du Féregangare. Om du vill att den valda uppgiften ska komma efter den
aktuella uppgiften valjer du Efterféljare.

Varden: Foregangare, Efterféljare
Standard: Féregangare
Typ
Anger typen av forhallande som ska stéllas in mellan tva uppgifter.
Védrden:

m  Slut-Start Den foregaende uppgiften maste slutféras innan den
efterfoljande uppgiften kan starta. Detta ar den vanligaste beroendetypen.

m Start-Start Den foregdende uppgiften maste startas innan den
efterfoljande uppgiften kan starta.

m  Start-Slut Den féregaende uppgiften maste startas innan den efterfoljande
uppgiften kan sluta.

m  Slut-Slut Den foregdende uppgiften maste slutforas innan den
efterfoljande uppgiften kan sluta.

Standard: Slut-Start

Exempel: Om du véljer férhallandet foregangare och typen Slut-Start
schemaldggs uppgifterna sa att den foregaende uppgiften avslutas innan den
efterfoljande startas. Om du istéllet véljer forhallandet efterféljare och typen
Slut-Slut schemaladggs uppgifterna sa att den efterféljande uppgiften kan
avslutas innan den féregaende avslutas.
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Férsening
Identifierar forseningsperioden mellan de tva uppgifterna.
Standard: 0,00

Exempel: Med ett Slut-Start-férhallande kan du skapa en férseningsperiod pa 5
dagar mellan slutdatumet fér den foregdende uppgiften och startdatumet for
den efterfoljande uppgiften.

Forseningstyp
Anger typen av forsening som ska stéllas in mellan tva beroende uppgifter.
Varden: Daglig eller Procent
Standard: Daglig

Exempel: Om du anger 5 som férsening och Daglig som férseningstyp skapas en
5 dagars tidsperiod mellan uppgifterna. Anta att varaktigheten som anges ar
100 dagar, 20 som foérsening, och 20 procent som férseningstyp (20 procent av
100 dagar). En forseningsperiod pa 20 dagar skapas mellan uppgifterna.
Forseningstiden baseras pa den foregaende uppgiftens varaktighet.

7. Spara andringarna.

Om externa beroendeuppgifter

Gantt-vyn visar externt beroende uppgifter. Den beroende uppgiften visas fore eller
efter uppgiften baserat pa om den ar foregdende eller efterfoljande. Om flera uppgifter
ar beroende av en extern uppgift, visar listan den forsta uppgiften som ar beroende pa
den externa uppgiften. Det externa projektets namn visas som prefix for den externa
beroende uppgiftens namn.

Ordganisera dina uppgifter

Anvand ikonerna i Gantt-vyn for att ordna dina uppgifter:
m  Dra ut uppgifter.
m  Drain uppgifter.

m  Flytta uppgifter (pa sidan 114).

Flytta uppgifter inom WBS-strukturen

Nar du flyttar uppgifter flyttas alla deluppgifter. Du kan inte flytta uppgifter over eller
mellan projekt. Om uppgiften har ett beroende, tas inte beroendet bort om uppgiften
flyttas.
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Folj dessa steg:
1. Valj uppgiften.
2. GOr nagot av féljande:
m  Anvand ikonen Flytta for att flytta upp uppgifter.

m  Anvéand dra och sldpp-metoden.

Expandera och komprimera WBS-strukturen

Du kan expandera WBS-strukturen for att se summeringsuppgifterna. Deluppgifter ar
kapslade en niva under ndrmaste uppgift pa hogre niva. Ett plustecken (+) visas framfor
uppgiften pa hogre niva.

Du kan ocksa expandera och komprimera alla uppgifter med ikonerna Expandera alla
och Dolj alla i verktygsfaltet i Gantt-vyn.

Den komprimerade visningen ar praktisk nar du vill visa en liten grupp uppgifter for sig
(6verordnad och underordnade). Du kan t.ex. expandera summeringsuppgiften for att
visa alla kapslade deluppgifter. Komprimera tillbaka upp till summeringsniva nar du ar
klar. Klicka pa plus- eller minusikonen for att expandera eller dolja
summeringsuppgifterna.

Det expanderade eller komprimerade laget for WBS-strukturen i en CA Clarity PPM-
session bevaras nar du 6ppnar sidan nasta gang.

Resursanvandning

Resursanvandning dr den mangd resursinsatser som kravs eller forvantas kravas for att
slutféra en uppgift. Med hjalp av sidan Projekt: Uppgifter: Resursanvéndning kan du:

m  Visa och redigera varje uppgifts beraknade totala insats, baserat pa foljande formel:
Total insats = Rapporterat + Aterst8ende ETC

m  Autoplanera projektet.
Som standard visar Gantt-grafen den totala insatsen per uppgift och vecka for alla
resurser som tilldelats den uppgiften. Du kan dandra schemakonfigurationen for att visa

olika variationer av uppgifts- och resursinformation.

Viktigt! Tilldela personal till uppgifter innan du visar resursanvdandningen.
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Hur du visar resursanvandning

Du kan visa resursanvandning:
m  Summerat (pa sidan 116).

m  Perresurs.

Visa resursanvandning i summerat

Denna version av sidan Resursanvandning for projektuppgifter visar data i summerad
form. Anvandningen (total insats) visas per uppgift for alla resurser som tilldelats den
uppgiften.

Den bla Gantt-linjen i en uppgifts datumceller betyder att resursen har allokerats till
uppgiften. Standardperioden &r veckovis, och den borjar alltid med den aktuella veckan.
De fargade staplarna pa raden Totalt langst ned i diagrammet anger total
resursallokering (eller 6verallokering) for varje tidsperiod. Nar du for muspekaren over
en cell visas ett meddelande som gor att du kan jamfdra total insats med total allokering
("Allokering enligt projektbedémning”) fér den perioden. Rott i raden Total innebar att
resursen har éverallokerats.

Fargkoden for resursanvandning fungerar som standard sa hér:

m  Bl3. Anger total tid som personalresurser har allokerats till varje uppgift under
visade tidsperioder. Den tid som anges av stapeln ska motsvara siffran i kolumnen
Total insats for den uppgiften.

m  Gult: Resursen har allokerats pa eller under tillgangligheten for den tidsperioden.

m  ROtt: Resursen ar 6verallokerad. Med detta menas att bokad tid dverskrider
tillgangligheten for den perioden.

m  Gront: Rapporterade varden som registrerats av resursen for denna tidsperiod.
Obs! Ett plustecken framfér uppgiftsnamnet anger att det finns underordnade uppgifter

(deluppgifter) for den uppgiften. Klicka pa tecknet for att expandera och visa
resursanvandning for alla del- och summeringsuppgifter.

Du kan andra de varden som visas i Gantt-grafen.

Folj dessa steg:
1. Oppna det projekt som du vill visa resursanviandning for.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Resursanvandning.

Sidan Resursanvandning visas. Alla resurser som tilldelats till uppgiften med deras
resursanvandning visas i listan.
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Redigera resursanvandning

Uppskatta att

Nar du andrar falt pa sidan Resursanvandning andras grafen i enlighet darmed. Om du
t.ex. anger namn eller ID fér en ny uppgift andras data i 6vriga celler sa att
resursanvandningen for den uppgiften visas. Om du andrar start- eller slutdatum for en
uppgift andras tidscellerna i grafen sa att de nya datumen aterspeglas.

Om du andrar uppgiftens namn eller ID speglas den dndringen i listan och pa WBS-sidor
for projektuppgifter samt pa sidorna for personaltilldelning.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Resursanvindning.
Sidan Resursanvandning visas.

3. Redigera den obligatoriska informationen. Féljande falt kraver forklaring:

Start
Definierar det datum da arbetet for uppgiften ska starta.
Standard: Dagens datum

Obs! Arbete pa uppgiften kan inte starta fore projektets startdatum. Om
uppgiften redan startats och/eller avslutats ar detta falt inte tillgangligt.

Slut
Det datum nar uppgiften ska slutféras.
Standard: Dagens datum

Obs! En uppgifts arbete kan inte avslutas efter projektets slutdatum. Om
uppgiften redan startats och/eller avslutats ar faltet inte tillgangligt.

4. Spara andringarna.

slutfora (ETC)

Ett uppskattat slutforande (ETC) &r den tid en resurs forvantas behdéva for att kunna
slutfoéra en tilldelning. Det har vardet ar viktigt for bade planeringen av projekt och
intaktsredovisning. Pa kort sikt hjalper berakningar projektledarna att allokera
arbetstimmar pa ett mer effektivt satt. Pa lang sikt kan projektledarna jamfora
berakningar med rapporterade varden, vilket bidrar till mer exakta prognoser och battre
planering.
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Stalla in uppgifter for estimering uppifran och ned

Du kan stélla in uppgifter for estimering uppifran och ned. Du kan ocksa tillampa
fordelningar uppifran och ned pa projektniva. Anvand féljande process for att stélla in
uppgifter for estimering uppifran och ned:

1. Nollstall befintliga uppskattningar (pa sidan 118).

2. Ange férdelningsprocent (pa sidan 118).

3. Anvind estimering uppifran och ned (pa sidan 119).

Nollstdlla befintliga uppskattningar

Innan du kan ange och tillimpa berdkning uppifran och ned pa uppgiftsniva maste du
nollstalla befintliga berdkningar. For att ange berdkning uppifran och ned for
detaljuppgifter maste du forst nollstalla ETC-vardet for summeringsuppgiften.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.
3. Fylliféljande falt:
ETC

Totalt aterstaende arbete for uppgiften. Listan visar vardet for ETC-faltet pa
sidan med uppgiftsegenskaper.

Obligatoriskt: Nej

Verifiera att ETC-faltet &r instéllt pa noll (0,00). Om det inte ar det raderar du
vardet och anger 0.

4. Klicka pa Verkstall.

Ange fordelningsprocent

Ange en fordelningsprocent for varje uppgift for att dela en andel av fordelningen
uppifran och ned.
Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
Listsidan visas.
2. Oppna uppgiften och klicka pa Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

3. Fyllifoéljande falt:
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Uppifran och ned %

Visar ett procenttal fér uppifran och ned-berdkningen fran det projekt som
distribueras till uppgiften.

4. Spara andringarna.
Anvanda berdkning uppifran och ned baserat pa estimeringsregler

Du kan anvinda berikning uppifran och ned for de uppgifter som angetts for berdkning
uppifrdn och ned med hjalp av ldget estimeringsregler. Anvand detta ldge nar du har en
god uppfattning om det antal timmar som kravs for att slutféra alla uppgifter i en
gruppering eller ett projekt. Pa summeringsprojektniva fordelas antalet 6ver alla
deluppgifter som har resurstilldelningar.

Metoden uppifran och ned ar mest effektiv da tilldelningarna saknar befintliga
berdkningar. Det betyder att ETC-faltet &r instéllt pa noll (0). Du maste forst forbereda
uppgifterna for att ta emot férdelning uppifran och ned.

Exempel

Anta t.ex. att du vet att Fas | kommer att ta 100 timmar. Innan du kan ange numret och
tillampa det maste du konfigurera fasens uppgifter att ta mot en andel av dessa 100
timmar. | detta fall kan du ange 60% foér Uppgift A och 40% for Uppgift B. Nar alla
uppgifter har konfigurerats for att ta emot en andel kan du tillampa ETC. Siffrorna
fordelas darefter automatiskt.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
Listsidan visas.

2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

3. lavsnittet Allméant fyller du i foljande falt:

ETC

Totalt aterstaende arbete for uppgiften. Listan visar vardet for ETC-faltet pa
sidan med uppgiftsegenskaper.

Obligatoriskt: Nej
Ange mangden som ska fordelas nedat till detaljuppgifter.
4. Klicka pa Forhandsgranska.
Sidan Forhandsgranska ETC-andring visas.
5. Klicka pa Verkstall.

ETC distribueras till detaljuppgifterna och fordelningens sparas.

Kapitel 3: Projektplanering 119



Uppskatta att slutfora (ETC)

Redler for estimeringsberakning

Skapa och tillampa regler for att berakna ETC automatiskt. Du kan t.ex. skapa en
estimeringsregel for en grupp med uppgifter som tar hansyn till den budgeterade
kostnaden fér uppgifterna i berdkningen. Aven om du kan skapa flera regler fér samma
uppgift kan endast en fungera som standardregel

Skapa estimeringsregler pa uppgiftsniva och kér dem pa de uppgifter for vilka de
skapades. Anta att du skapade en regel pa fasniva for en fas som innehaller tva
detaljuppgifter. Regeln géller for uppgifterna i fasen. Om du skapar regeln pa den
detaljuppgiftsnivan kan du bara kéra regeln fér den uppgiften.

Du kan nar som helst kora valfri regel fran valfri sida dar den finns. Skapa ett villkor for
utférande for alla regler utom standardregeln som inte kan ha nagot villkor for
utférande.

Du kan kéra individuella estimeringsregler eller kéra dem alla. Regler verifieras i den
ordning de visas. Det maste finnas tva eller flera estimeringsregler med villkor som visas
i listan for att du ska kunna sortera om den. Du kan inte ordna om
standardestimeringsregeln.

Om du inte behover en estimeringsregel kan du radera den.
Anvanda estimeringar

Anvand foljande process for att tillampa estimeringar (ETC):
1. Tilldela en resurs till uppgiften.

Skapa en estimeringsregel (pa sidan 120).

2
3. Jamfor skapad ETC med aktuell ETC (pa sidan 122).
4

Tillampa ETC fran estimeringsregeln (pa sidan 123).

Skapa estimeringsregler for uppgifter

Anvand foljande process for att skapa en estimeringsregel.

1. Skapa en estimeringsregel (pa sidan 120).

2. Omregeln inte dr standardregeln for uppgiften eller fasen skapar du ett villkor for
utférande (pa sidan 121).

Skapa estimeringsregler

En ny rad, for varje nu estimeringsregel, visas i avsnittet Regler for estimeringsberakning
pa sidan Egenskaper for uppgiftsestimering.

Ange eller klistra in en formel direkt i faltet Estimeringsregel for att ga forbi falten
Operator och Varde. Klicka darefter pa Utvardera for att utvardera uttrycket.
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Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka p& Uppgifter.
Listsidan visas.
2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.
3. Klicka pa Ny i delen Regler for estimeringsberdkning.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. Fyllifoéljande falt:
Operator
Visar operatorn for formeln.
Varden: addition, subtraktion, multiplikation, division, exponential, modulus
Virde
Definierar vardet for estimeringsregeln.
Varden:

m  Uppskatta for annan uppgift. Valj detta falt for att tillata berdkningar fran
en annan uppgift pa detta projekt.

m  Konstant. Valj detta falt och ange ett nummer (heltal eller decimaltal) som
fungerar som ett fast varde for estimeringsregeln.

m  Projektattribut. Valj detta falt for att valja fran en lista med numeriska
projektattribut. Du kan anvdnda valfritt numeriskt attribut i
estimeringsregeln.

Standard: Uppskattat for annan uppgift
5. Klicka pa Lagg till.

Uttrycket utvarderas och om resultatet ar godkéant visas den nya regeln i faltet
Estimeringsregel. Om uttrycket inte kan utvarderas, visas ett felmeddelande i faltet.

6. Klicka pa Slutfor.
Regeln skapas.
Skapa villkor for utforande
Skapa ett villkor for utférande for en estimeringsregel om den befintliga
estimeringsregeln inte dr standardregeln. Villkor for utférande bestammer nar regeln

maste koras. Ett villkor for utforande ar inte obligatoriskt for standardregeln.

Verifiera att det finns en estimeringsregel innan du gar igenom den har proceduren.
Lanken [Ange verkstallandevillkor] visas bara om en regel har etablerats.
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Folj dessa steg:

1.

Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
Listsidan visas.

Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

| avsnittet Regler for estimeringsberakning klickar du pa [Ange verkstéllandevillkor]
bredvid en befintlig estimeringsregel.

Sidan Villkor for utférande visas.
Fyll i féljande falt:
Objekt

Objektets namn.

Varden: Projekt eller Uppgift

Vilket falt som visas eller blir tillgdngligt sedan beror pa vilken typ av objekt du
valde. Om Projekt &r valt som objekt valjer du faltet Falt eller Atgérd och viljer ett
varde. Om Uppgift dr valt som objekt valjer du faltet och véljer ett varde.

Fyll i féljande falt och klicka pa Lagg till:
Operator
Visar den operator som ska anvandas i formeln.
Vidrden: =eller |=
Rattighet
Konstant eller Objekt.
Klicka pa Lagg till for att lagga till uttrycket i faltet Uttryck.
Klicka darefter pa Utvardera for att utvardera uttrycket.
Klicka pa Spara och aterga.

Om resultatet dr godkant visas den nya regeln i faltet Estimeringsregel. Om
uttrycket inte kan utvarderas, visas ett felmeddelande i filtet.

Obs! Ange eller klistra in en formel direkt i faltet Estimeringsregel for att ga forbi
falten Operator och Varde. Klicka darefter pa Utvardera for att utvardera uttrycket.

Spara andringarna.

Jamfora skapad ETC med aktuell ETC

Anvand denna procedur for att jamféra den ETC som genererats av estimeringsregeln
med aktuell ETC (den som var aktiv innan du valde kérde estimeringsregeln).
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Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka p& Uppgifter.
Listsidan visas.
2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.
3. Valj regeln och klicka pa Kor.
Sidan Kor berdkningsregler visas.
4. Visa foljande falt:
Aktuell ETC

Totalt uppskattat arbete att slutféra (ETC, Estimate To Complete) for uppgiften.
Vardet i detta falt ar baserat pa faltet ETC pa egenskapssidan for
uppgiftsuppskattning.

ETC enligt regler

Totalt uppskattat arbete att slutféra (ETC, Estimate To Complete) for uppgiften
som genererats fran tillampad estimeringsregel.

Tilldmpa ETC fran estimeringsregler

Du kan koéra en estimeringsregel pa fas-, uppgifts- eller projektniva som tillampar ETC-
varden pa uppgiften baserat pa reglerna. Anvand féljande procedur for att tillampa
estimeringsregler pa fasen eller summeringsuppgiften och dess detaljuppgifter.

Om du vill kdra en estimeringsregel for en fas eller summeringsuppgift valjer du
uppgiften for att tillampa regeln pa alla dess detaljuppgifter. Du kan ocksa vélja en eller
flera deluppgifter for att tillampa regeln individuellt.

Det &r viktigt i vilken ordning uppgifterna visas pa sidan med estimeringsregler. Om
ingen av estimeringsreglerna uppfyller villkoren for utférande kors standardregeln. Om
det bara finns en standardregel ar det den regeln som kérs. Denna process att tillampa
ETC kors automatiskt efter att alla regler i listan kontrollerats i den ordning de visas.

Du kan antingen kora estimeringsregeln for alla uppgifter som visas eller vélja vilka
uppgifter som regeln ska koras for. Om det inte finns nagon regel att kora, utvarderas
alla regler i den ordning de visas. Den forsta regeln kérs som uppfyller villkoren for
utférande.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

Listsidan visas.
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2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.
Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

3. Markera kryssrutan bredvid regeln och klicka pa Kér.
Sidan Kor berdkningsregler visas.

4. Markera kryssrutan vid den uppgift dar du vill tillampa ETC och klicka pa Verkstall
ETC fran Regler.

Tilldmpa estimeringsregler

Skapa och tillampa estimeringsregler nar du vill att ETC-varden ska fordelas pa ett visst
satt. Du kan t.ex. skapa en estimeringsregel for en specifik grupp med uppgifter som tar
hansyn till den planerade kostnaden for uppgifterna i berdkningen.

Du maste skapa estimeringsregler pa uppgiftsniva, och du kan bara kéra dem pa de
uppgifter for vilka de skapades. Aven om du kan anvinda estimeringsregler pa
projektniva kan du inte skapa dem pa projektniva.

Namnen pa de faser eller grupper for vilka regeln kérdes markeras i en annan farg.
Anvand kolumnen ETC enligt regler for att jamfora den ETC som tidigare genererades for
fasen eller gruppen i faltet Aktuell ETC med den ETC som genererades fran den
tillampade regeln.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

Listsidan visas.
2. Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.

Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

3. Klicka pa Ny i delen Regler fér estimeringsberakning.
Redigera estimeringsregler
Estimeringsregler visas i listan pa sidan Egenskaper for uppgiftsestimering.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
Listsidan visas.

2. Oppna uppgiften och klicka pa Estimering.

Sidan Estimeringsregel visas.
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3.

5.

Redigera foljande falt:
Operator

Visar operatorn for formeln.

Varden: addition, subtraktion, multiplikation, division, exponential, modulus
Virde

Definierar vardet for estimeringsregeln.

Véirden:

m  Uppskatta for annan uppgift. Valj detta falt for att tillata berdkningar fran
en annan uppgift pa detta projekt.

m  Konstant. Valj detta falt och ange ett nummer (heltal eller decimaltal) som
fungerar som ett fast varde for estimeringsregeln.

m  Projektattribut. Valj detta falt for att vélja fran en lista med numeriska
projektattribut. Du kan anvdnda valfritt numeriskt attribut i
estimeringsregeln.

Standard: Uppskattat for annan uppgift
Klicka pa Lagg till.

Uttrycket utvarderas och om resultatet ar godkant visas den nya regeln i faltet
Estimeringsregel. Om det inte fungerar visas ett felmeddelande i faltet.

Klicka pa Slutfér och Spara

Redigera villkor fér utforande for estimeringsregler

Folj dessa steg:

1.

Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

Listsidan visas.

Oppna uppgiften och klicka p& Estimering.

Sidan Egenskaper for uppgiftsestimering visas.

Gor nagot av féljande:

m  Klicka pd namnet pa det villkor fér utférande du vill andra.

m  Klicka pa lanken Definiera villkor fér utférande for att definiera ett villkor for
standardregeln.

Sidan Villkor for utférande visas.

Redigera villkoret och spara d@ndringarna.
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Uppdatera kostnadstotaler

Uppdatera kostnader nar du skapar eller uppdaterar en originalplan och nar du dndrar
uppgiftsinformation - indata for berdkningar av intjanat varde. Om intjanat varde
anvands kan du uppdatera den totala kostnaden for att visa kostnader kopplade till
ACWP, EAC (Kostnad) och ETC (T).

Anvand foljande process for att uppdatera totalkostnad for ditt projekt:

1. Schemaldgg jobbet Utdrag ur prismatris att kdras regelbundet.

2. Gor nagot av foljande:

m Uppdatera kostnadstotaler (pa sidan 126). Jobbet Uppdatera totalsummor fér
intjénat vdrde kors.

m  Schemaldgg korningar av jobbet Uppdatera totalsummor fér intjdnat virde
med jamna mellanrum baserat pa hur ofta du konterar rapporterade varden.

Uppdatera kostnadstotaler

Anvéand foljande procedur for att rakna om kostnadsmetrik och information om intjanat
varde for projektet enligt projektets Fran-datum. Datumet ar ett falt som definieras pa
sidan med schemaegenskaper.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

Listsidan visas.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p& Gantt.

Gantt-vyn visas.

3. Oppna menyn Atgirder, ga till Allmant och klicka pa Uppdatera kostnadstotaler.
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Kapitel 4: Team

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Arbeta med projektteam och personal (pa sidan 127)
Lagga till resurser i projekt per OBS-enhet (pa sidan 128)
Administrera resursrekvisitioner (pa sidan 131)

Visa roller och rollkapacitet (pa sidan 140)

Redigera resursroller (pa sidan 140)

Definiera egenskaper for teampersonal (pa sidan 141)
Boka redan bokade resurser (pa sidan 143)

Ersatta tilldelade resurser for uppgifter (pa sidan 143)
Ta bort resurstilldelning fran uppgifter (pa sidan 144)
Andra resurstilldelningar (p& sidan 144)

Om tidsvarierande ETC for tilldelningar (pa sidan 146)
Ersédtta teamanstéllda (pa sidan 152)

Ta bort projektteammedlemmar (pa sidan 155)

Sa héar hanterar du projektdeltagare (pa sidan 156)
Om resursallokering (pa sidan 158)

Arbeta med projektteam och personal

Sidan Projektteam - Personal innehaller en lista 6ver de resurser eller roller som har
lagts till i projektet.

Nar du vill fa atkomst till sidan 6ppnar du projektet och klickar pa Team. Sidan visar
namnet pa projektledaren och andra deltagare i listan.
Du kan hantera projektteam enligt foljande:

m  Lagga till en resurs eller en roll som teampersonal i projektet efter OBS-enhet (pa
sidan 128).

m  Redigera egenskaper fran teampersonal (pa sidan 141).

m  Anvanda Resurssok for att ersatta resurser med anvandning av tillgénglighetspodng
(pa sidan 154).

m  Andra resursallokering (p& sidan 161).

m  Stdllain resursallokering (pa sidan 164).

m  Generera estimeringar baserade pa allokeringar (pa sidan 164).

m  Allokera resurser fran estimeringar (pa sidan 163).
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m  Boka resurser (pd sidan 165)

m  Utfora planerad allokering (pa sidan 166).

m  Tabort anstéllda fran projektet (pa sidan 155).

m  Skapa och hantera rekvisitioner (pa sidan 132)

Lagda till resurser i projekt per OBS-enhet

Du kan lagga till resurser fran vald OBS-till ett projekt. Du kan ocksa anvanda denna
procedur for att utoka eller uppdatera resursallokeringar, start-och slutdatum, eller ta
bort resurser som ett resultat av dina OBS-val.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Klicka pa Lagg till/uppdatera efter OBS.

Investeringen Lagg till/uppdatera efter OBS-sida visas.

3. |faltet OBS-enhet bladdrar du bland tillgdngliga OBS-enheter, viljer en och klickar
pa Lagg till.

4. | faltet OBS-filterlage anger du omfattning for filtret for att inkludera resurser i OBS-
enheter som ar underordnade eller foregangare eller att begransa resurserna till
endast valda OBS-enheter.

5. Fyllide aterstaende falten pa sidan och klicka pa Tillampa.
Sidan Lagg till/uppdatera efter OBS-resultat visas.
6. |faltet Visa véljer du nagon av foljande resursandringstyper:

m  Uppdateringar: visa de resurser som uppdaterades i projektet som ett resultat
av dina OBS-val.

m Tillagg: visa de resurser som lades till i projektet som ett resultat av dina OBS-
val.

m  Borttagningar: visa de resurser som togs bort fran projektet som ett resultat av
dina OBS-val.

7. Klicka pa Ga tillbaka.

8. Spara dina andringar.
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0OBS-enheter for teammedlemmar

Nar du lagger till en resurs i ett projekt, anvands standard-OBS-enheten for det projekt
(om den ar definierad) for att hitta och lagga till resurser till projektet.

Projektets standard-OBS ér ett falt som definieras pa sidan med schemaegenskaper. Du
kan ange resursens OBS-typ med faltet OBS-personalenhet pa sidan Egenskaper fér
anstalld.

Foljande regler anvands nar du lagger till resurser i projekt:

Ande personalbehov

Om resursen och projektet inte har samma OBS-enhet, lamnas resursens OBS-enhet
odefinierad (tom).

Om projektets OBS-enhet inte ar definierad, resursens OBS-enhet odefinierad
(tom).

Nar du bokar en rekvisition anges den bokade resursens OBS-varde med samma
regler som "ersatt".

Ange personalbehov for en resurs eller roll som laggs till i projektet. Nar du ar klar kan
du skapa rekvisitioner for personalbehovet.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka p3 Team.

Klicka pa ikonen Egenskaper for den resurs eller roll for vilken du vill ange
personalbehov.

Fyll i begérd information. Féljande falt kraver forklaring:
Kravnamn

Definierar personalbehovets namn. Varje rekvisition kan komma at all
information fran teammedlemmen. Exempel: kunskaper, allokering som
behovs eller den roll som rekvisitionen baseras pa.

Startdatum

Definierar datumet nar resursen borjar arbeta i projektet.
Slutdatum

Definierar datumet nar resursen slutar arbeta i projektet.
Standardallokering %

Tid i procent som du vill allokera resursen till i projektet (du kan ange 0
procent). Om du andrar vardet i det har faltet kommer det vardet att ersatta
vardet i faltet Standardallokering i % pa sidan Egenskaper for anstalld.
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Bokningsstatus
Resursens bokningsstatus.
Varden:
m  Preliminar. Resursen ar preliminart bokad att arbeta pa investeringen.
m  Hard. Resursen &r fast bokad att arbeta pa investeringen.

m  Blandat. Detta innebar att resursen ar bade preliminar och hardtilldelad till
investeringen eller tjansten eller att prelimindrallokeringen for resursen
inte matchar hardallokeringen.

Standard: Preliminar
Forfragans status

Definierar rekvisitionsstatus for en rekvisition som har lankats till teamposten.
Varje gang som den faktiska rekvisitionsstatusen andras pa sidan
Rekvisitionsegenskaper uppdateras detta rekvisitionsstatusfalt. Detta forser
projektledaren med en indikation pa rekvisitionens status. Nar du férst skapar
ett personalbehov ar statusen som standard "Ny". Om det finns mer an en
bifogad rekvisition visar detta falt statusen for den 6ppna (ej stangda)
rekvisitionen. Du kan anvanda dessa statusalternativ for att boka en resurs
manuellt utan att anvanda en formell rekvisition.

Investeringsroll

Resursers roll som har begarts for investeringen. Till exempel utvecklare,
affarsanalytiker eller arkitekt.

OBS-personalenhet
Definierar den anstélldes koppling till OBS-enhet.

Standard: Projektets OBS-personalenhetsvarde, om det har definierats for
projektet.

Oppna for tidsangivelse
Anger om resursen kan registrera tid i ett specifikt projekt.

Standard: Valt

Ateruppta nyckelord
Nyckelord i resursens resumé.
Planerad allokering

Vardet representerar den tid som resursen behovs for projektet. Det
representerar den totala tillganglighet som resursen har for projektet.

Hardallokering

Definierar den totala hardbokade allokeringen som resursen har i projektet
(enligt inmatning av den resursansvarige). Innan resurshanteraren hardbokar
allokeringarna finns det inget varde for hardallokeringar.
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4. Spara andringarna.

Administrera resursrekvisitioner

Rekvisitionerna ar kopplade till enskilda personalbehov. De innehaller alltid referenser
till en specifik resurs eller roll. Rekvisitionerna anvander information fran
personalbehovet for att fylla i rekvisitionen.

Nar du valjer flera resurser eller roller skapas en ny rekvisition for varje resurs eller roll
(personalbehov). For ett givet personalbehov kan det bara finnas en utestaende
rekvisition (med statusen Ny, Oppen eller Féreslagen). Du kan inte skapa rekvisitioner
for personalbehov som redan har utestaende rekvisitioner. Om du inte kan skapa
rekvisitioner fér nagot av de personalbehov du har valt sa misslyckas atgarden for alla
rekvisitioner. Ett varningsmeddelande visas.

Som projektledare kan du vilja redigera de begarda allokeringsbeloppen i en rekvisition.
Du kan redigera en rekvisition sa lange som dess status ar Ny. Undvik situationer déar
resursansvarig redan arbetar med en begaran, stdller samman en slutlista och att
begdran sedan dndras.

Rekvisitionsprocessen

Foljande steg beskriver den process pa hég niva for att uppfylla krav pa
projektbemanning genom rekvisitioner.

1. Projektledaren definierar personalbehov genom att lagga till preliminart bokade
resurser eller roller som projektteammedlemmar.

2. Projektledaren skapar rekvisitioner baserade pa férdefinierade personalbehov.

3. Projektledaren skickar nya rekvisitioner sa att resurshanterarna kan borja titta pa
dem. Rekvisitionen skickas till impliga resurshanterare. Resurshanterarna bestams
utifran den standardbokningshanterare som har definierats for resursen eller rollen
i rekvisitionen.

4. Resurshanteraren svarar pa rekvisitionerna genom att foresla en lista med resurser.
Resurshanteraren kan dven avboja en rekvisition. | bada fallen meddelas
projektledaren.

5. Projektledaren granskar foreslagna allokeringar och slutfér ndgon av féljande
atgarder:

m  Avvisar den foreslagna rekvisitionen. | sa fall 6ppnas rekvisitionen pa nytt och
resurshanteraren meddelas. Resurshanteraren modifierar och skickar om
forslagen.

m  Accepterar den foreslagna rekvisitionen. | sa fall bokas resursrekvisitionen for
projektet.
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Skapa rekvisitioner

Nar du skapar rekvisitionen kan du géra nagot av féljande:

Skapa rekvisitionen och ange dess status till Ny. Med det har alternativet kan du
redigera rekvisitionerna och lagga till information som inte foljer med fran
personalbehoven. Du kan ocksa dndra standardvérden, t.ex. slutdatum eller belopp,
genom att 6ppna rekvisitionerna manuellt.

Skapa rekvisitionen och ange dess status till Oppen. Anvind det har alternativet om
du snabbt vill skicka alla dina rekvisitioner och inte behéver redigera nagra detaljer.
Detaljerna kanske redan har definierats i personalbehovet. Efter det att du har
skickat rekvisitionen meddelas resurshanteraren via e-post, varefter han eller hon
kan ta sig an rekvisitionen.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pa Team.

Markera kryssrutan vid en preliminarbokad resurs eller roll, vilj Atgarder-menyn
och klicka pa Skapa rekvisitioner.

Vilj en rekvisitionstyp.
Varden:
m  Begar resurser: Valj det hér alternativet om du vill skapa nya rekvisitioner.

m  Avboka resurser: Vilj det har alternativet om du vill skapa rekvisitioner for att
avboka och frigéra bokade tider.

m  Ersadtt resurser: Valj det har alternativet om du vill avboka och ersdtta en bokad
resurs.

Vdlj en bokningshanterare for varje resurs eller roll. Om resurshanteraren eller
administratoren anger en standardbokningshanteraren fylls detta varde i
automatiskt.

Gor nagot av féljande:
m  Klicka pa Skapa om du vill skapa rekvisitioner med statusen Ny.

m Klicka pa Skapa och 6ppna om du vill skapa en rekvisition. Stall in status som
Oppen.

Spara andringarna.

132 Anvdndarhandbok for projektledning



Administrera resursrekvisitioner

Redigera odppnade rekvisitionsforfragningar

Som projektledare kan du visa dina nya rekvisitioner, évervaka dina 6ppna rekvisitioner
och redigera eventuella o6ppnade rekvisitioner.

Du kan visa en rekvisitions status i faltet Forfragans status. Varje gang som
rekvisitionsstatusen dndras uppdateras faltet Forfragan status for teamet.

Du kan bara redigera rekvisitionsbegdran som har statusen Ny.

Nar du har skickat en 6ppen rekvisition far den resursansvarige ett meddelande om att
bearbeta begdran. Om en rekvisition galler en namngiven resurs ldggs den namngivna
resursen automatiskt till i rekvisitionens resurslista nar statusen dndras till Oppen.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pa Team.

Oppna Team-menyn och klicka p& Rekvisitioner.

Klicka pa namnet pa den rekvisition for vilken du vill redigera egenskaperna.
Fyll i begard information. Foljande falt kraver forklaring:

Rekvisitionsnamn

Andra rekvisitionens namn om detta ger en béttre beskrivning av
personalbehovet. Nar den hér rekvisitionen skapades fylldes det har faltet med
namnet pa det valda bemanningsbehovet.

Obligatoriskt: Ja

Forfallodatum

Sista datumet for att fylla i rekvisitionen. Datumet brukar visas fére det datum
du behover resursen.

Status

Anger status for rekvisitionen. Om du vill skicka en rekvisition maste du andra
dess status fran Ny till Oppen.

Obligatoriskt: Ja

Virden: Ny, Oppen, Féreslagen eller Stingd
Forfragan gjord av

Visar namnet pa projektledaren som skapade rekvisitionen.
Bokningshanterare

Namnet pa bokningshanteraren for resursen eller rollen enligt
personalbehovet.
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Behovsnamn

Visar personalbehovets namn. Varje rekvisition kan komma at all information
fran teammedlemmen. Exempel: kunskaper, allokering som behovs eller den
roll som rekvisitionen baseras pa.

Begdrd resurs

Visar namnet pa den begérda resursen eller rollen.
Projekt

Visar namnet pa projektet for rekvisitionen.
Avboka

Visar status baserat pa det alternativ du valde nar du skapade rekvisitionen.
Exempel: Begar resurser, Avboka resurser eller Ersatt resurser.

Ersatta
Visar status baserat pa det alternativ du valde nar du skapade rekvisitionen.
Varden: Begar resurser, Avboka resurser eller Ersatt resurser

Begirt belopp

Den period da du vill att resursen ska arbeta med projektet. Ange dven den tid i
procent som ar tillganglig for resursen.

5. Spara andringarna.

Granska och boka foreslagna allokeringar

En rekvisition kan ha manga kopplade bokningar. Varje resurs som du lagger till i
rekvisitionens slutlista utgér en bokning. En bokning ar helt enkelt en notering om en
resurs som kopplats till slutlistan och som innehaller den méngd tid som resursen har
bokats for i projektet. Bokningens status avgor om resursen foreslas, avslas eller bokas
for projektet.

Efter det att en resurshanterare har arbetat med en rekvisition far den som begarde
rekvisitionen ett meddelande om att nagon helt eller delvis har fyllt i en rekvisition. Du
kan visa informationen om de resurser de erbjuder. Du kan ocksa se vilka personalbehov
som har status Foreslagen, vilket betyder att resurshanteraren har foreslagit
allokeringar i rekvisitionen. | det héar laget finns det inga forbindelser (hardbokningar)
eftersom du dnnu inte har godtagit forslagen. Du kan 6ppna Team-menyn och klicka pa
Rekvisitioner for att visa alla begédran for de forslagna beloppen och acceptera flera
rekvisitioner i taget. Du kan ocksa ga till enskilda rekvisitioner, antingen fran sidan
Team: Personal eller Team: Rekvisition.

| foljande tabell beskrivs hur du kan boka resurser for projekt:
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Filtet Rekvisitionen maste Metod
godkédnnas
Markerad Projektledaren bokar en rekvisition som har

foreslagits av en resurshanterare

Markerad Projektledaren hardbokar en resurs eller roll
direkt i projektet. De far hardbokningsbehdrighet
och behorigheten Projekt — Redigera.

Avmarkerad Projektledaren eller resurshanteraren hardbokar
en resurs eller roll direkt for projektet om de har
hardbokningsrattigheter.

Obs! Faltet Rekvisitionen maste godkdnnas visas i avsnittet Personal pa sidan med
schemaegenskaper.

Visa resursallokeringar

Innan du accepterar en féreslagen resurs eller bokar resursen for ett projekt kan du
kontrollera resursens allokeringar till andra projekt.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Klicka pa ikonen Resursallokering intill den resurs du vill visa allokeringar for.

Godta och boka en enskild rekvisition

Visa detaljerna for en rekvisition innan du godkdnner en foreslagen bokning. Som
projektledare kan du visa samma uppgifter om rekvisitionen som resurshanteraren ser.
Du ser hur mycket tid du har begart, hur mycket resurshanteraren har foreslagit och
vem resurshanteraren har foreslagit.

Om du valjer alternativet Rekvisitionen maste godkdnnas kan resurshanteraren inte
boka teammedlemmar direkt till ett projekt — inte ens med hardbokningsbehdorighet.
Bara du som projektledare kan boka teammedlemmar.

Pa sidan Team: Personal kan du se att resursen har allokeringar for projektet.
Begaranstatusen ar nu "Bokad". Bokningsstatusen har dndrats fran Preliminar till Hard.
Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Oppna Team-menyn och klicka pa Rekvisitioner.
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3. Klicka pa ikonen Person med lista till h6ger om den rekvisition som du vill granska.

Sidan Resursrekvisition visas. Den har sidan visar begarda och féreslagna
allokeringar samt avvikelser. Stapeldiagrammet visar den 6vergripande
tillgangligheten for de foreslagna resurserna.

4. Godta forslaget genom att klicka pa Boka.

Godta och boka flera rekvisitioner

Du kan granska och godkanna flera rekvisitioner samtidigt pa sidan Team: Personal. Pa
den har sidan kan du granska den genomsnittliga tillgangligheten for de foreslagna
rekvisitionerna. Du kan godta alla forslag pa en gang genom att markera samtliga
rekvisitioner och klicka pa Boka.

Nar en resurshanterare bokar en resurs for ett projekt, eller andrar den planerade
allokeringen for en resurs, uppdateras bokningsstatus for det kopplade personalbehovet

automatiskt for att spegla senaste status.

Personalbehovets bokningsstatus dndras utifran vardena i foljande tabell:

Planerad allokering Hardallokering Bokningsstatus

Datumintervall och Ingen Preliminar
allokering har angetts

Datumintervall och Lika med planerad Hard
allokering har angetts allokering

Datumintervall och Datumintervall och Blandat
allokering har angetts aIIokering Denna bokningsstatus visas enbart om
underskrider systeminstéallningarna for Tillat

planerad allokering  plandad bokning har aktiverats. Som
standard ar alternativet aktiverat.

Datumintervall och Datumintervall och Blandat
allokering har angetts allokering 6verskrider
planerad allokering

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Team.
2. Oppna Team-menyn och klicka pa Rekvisitioner.

3. Markera de rekvisitioner som har foreslagits och klicka pa Boka for att godkdnna de
markerade rekvisitionerna.
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Avvisa en rekvisition

4. Ga tillbaka till sidan Team: Personal for projektet.

Teammedlemmar har bokad status. Bokningsstatus &r Hard och planerade och
utforda allokeringar ar samma.

Om du inte ar n6jd med den féreslagna tillgangligheten for en namngiven resurs kan du
avvisa rekvisitionen. Du kan dven avvisa en eller flera resurser fran slutlistan med
resurser som har foreslagits av resurshanteraren for en viss roll. Nar du avslar en
resursrekvisition informeras den resursansvarige om den nyéppnade rekvisitionen.

Du kan ocksa 6ppna en rekvisition, granska dess egenskaper och sedan avvisa
rekvisitionen med knappen Avvisa. Anvand funktionerna Diskussioner nar du vill notera
varfor du avvisar en rekvisition.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Oppna Team-menyn och klicka p& Rekvisitioner.

3. Markera en eller flera foreslagna rekvisitioner och klicka pa Avvisa.

Rekvisitionens status dndras fran Foreslagen till Oppen.

Boka overallokerade resurser

Om tillgangliga timmar for en resurs ar minde dn det totala antalet timmar, visas sidan
dar du kan bekrafta kvarvarande tillgdnglighet.

Sidan Bekraftelse for kvarvarande tillganglighet anger att resursen kommer att vara
overbokad om du lagger till personen i projektet eller investeringen. | kolumnen 100 %
resursallokering visas det antal timmar som kommer att anvandas om du bokar resursen
for 100 % av dennes tillgdnglighet. | kolumnen Kvarvarande tillganglighet anges
rapporterat antal arbetstimmar som resursen har tillgangliga for arbete pa projektet.

Nar denna sida visas, kan du:

m  QOverallokera resursen.

m  Boka resursen enbart for det aterstaende beloppet. Detta belopp visas i kolumnen
Kvarvarande tillganglighet.
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Avboka hardbokade resurser med hjalp av rekvisitioner

Anta att du reducerar omfattningen for ett projekt, eller en resurs ar otillganglig for en
viss period i projektet. Du kan avboka hardbokade resurser och anvénda deras lediga tid
for ett annat projekt.

Du kan avboka en resurs helt eller delvis fran projekt. Den obokade mangden
hardallokeras automatiskt for teammedlemmen minus den planerade allokeringen.

Efter att du har avbokat resursrekvisitionen meddelas den berdrda resursansvarige. Den
resursansvarige kan ta itu med den avbokade resursrekvisitionen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Markera kryssrutan bredvid namnet pa den hardbokade resurs som du vill avboka
och klicka pa Skapa rekvisitioner pa Atgarder-menyn.

3. | sektionen Vilj rekvisitionstyp valjer du Avboka resurser (ta bort alla
hardallokeringar som inte ar enligt planen).

4. For att avboka resursen helt, klicka p& Skapa och Oppna i avsnittet Resurser.

Sidan Team for projektet visas med bokningsstatusen Blandat. En
avbokningsrekvisition skapas for att avboka resursen for hela den hardallokerade
mangden.

5. For att avboka resursen delvis, utfor foljande steg:
a. Gatill avsnittet Resurser och klicka pa Skapa.
Sidan Team: Personal visas for projektet.
b. Klicka pa statuslanken for begéran for den resurs som visar statusen Ny.
Sidan Rekvisitionsegenskaper 6ppnas.

c. Ange avbokningsbelopp genom att ange period och avbokningsprocent. Andra
sedan status till Oppen.

6. Spara andringarna.

Ersatta avbokade resursrekvisitioner

Nar du avbokar en resurs med hjalp av en rekvisition kan du begdra en teammedlem
som ersattning. Med det alternativet kan du avboka den valda resursen och begédra en
ny teammedlem.
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Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Markera kryssrutan bredvid namnet pa den hardbokade resurs som du vill avboka
och klicka pa Skapa rekvisitioner pa Atgarder-menyn.

3. lavsnittet Valj rekvisitionstyp véljer du Ersatt resurser for att ersatta alla
hardallokeringar med ny resurs.

4. | sektionen Resurs klickar du pa Skapa och 6ppna for att avboka resursen helt.

Sidan Team for projektet visas med bokningsstatusen Blandat. En
avbokningsrekvisition skapas for att avboka resursen for hela den hardallokerade
mangden.

Bedara ytterligare bokningar

Dela bokning

Om projektet forlangs kan du lagga till ytterligare planerade allokeringar fér en resurs.

Processen att skicka, foresla och godta ar identisk med den process som beskrivs i
tidigare avsnitt. De tva rekvisitionerna (den som skapats initialt och den som skapats for
att begara ytterligare bokning) lagras som tva separata poster for de individuella
transaktionerna.

Nar du vill avboka en resurs minskar du den planerade bokningen. For att begéra
ytterligare bokning 6kar du den planerade bokningsméangden i férhallande till
hardbokningen.

Nar det finns en tillaggsrekvisition och en avbokningsrekvisition kan du dndra
allokeringarna med alternativet Flytta allokering. Skapa en vanlig rekvisition och
markera alternativet Avboka for att avboka en rekvisition. Du maste genomféra de tva
olika atgarderna som tva separata uppgifter. En teampost kan ha upp till en 6ppen
rekvisition och en 6ppen avbokningsrekvisition samtidigt.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Klicka pa ikonen Egenskaper for den hardbokade resursen.

3. Redigera tabellen Planerad allokering for resursen.

4. Skapa en rekvisition.

Den nya rekvisitionen fragar automatiskt efter skillnaden mellan den planerade och
den verkstallda tiden.
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Visa roller och

rollkapacitet

Anvand en roll som en platshallare nér du inte kdnner till namnet pa resursen, eller om
resursen ar otillganglig. Du kan bemanna ett projekt med flera instanser fér samma roll.
Du kan daremot inte ldgga till flera instanser av samma resurs.

Rollkapacitet ar rollbehovet mot kapaciteten hos resurserna som antar de har rollerna.

Du kan visa en summerad vy 6ver all rollefterfragan fran rollbaserade teammedlemmar
eller namngivna resurser pa sidan Rollkapacitet. Resurser utan en primar roll visas pa
den hér sidan pa raden [Ingen roll].

Fran denna sida kan du visa:

m  Rollallokering till det har projektet och delprojektet jamfért med allokeringar till
andra projekt och 6verallokeringar. Information summeras efter roll. Delprojektet
allokerar en viss procentandel till projektet.

m  Tillganglig rollkapacitet for detta projekt och delprojekt.

m  Rollkapacitet i och utanfor ett scenario.

Folj dessa steg:

1. Fran startsidan, klicka pa Projekt under Portféljadministration.
2. Oppna det projekt som du vill visa rollkapacitet for.

3. Klicka pa Team och vilj Rollkapacitet.
4

Om en roll verkar vara 6verallokerad klickar du pa namnet pa den rollen for att visa
resursen som tilldelats den rollen.

Redigera resursroller

Du kan andra en resursroll i ett projekt. Projektrollen dndrar inte den roll som
identifierats i resursprofilen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Redigera projektrollen for resursen i kolumnen Roll.

3. Spara andringarna.
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Definiera egenskaper for teampersonal

Anvand nedanstaende procedur for att definiera och redigera egenskaper for
teampersonal. Definiera till exempel en resurs som 6ppen for tidsangivelse for att halla
reda pa den tid som spenderas pa resursens uppgifter pa tidkortet.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Klicka pa ikonen Egenskaper for den resurs eller roll for vilken du vill definiera
egenskaper.

3. Fylli begérd information. Féljande falt kraver férklaring:
Kravhamn

Definierar personalbehovets namn. Varje rekvisition kan komma at all
information fran teammedlemmen. Exempel: kunskaper, allokering som
behovs eller den roll som rekvisitionen baseras pa.

Standardallokering i %

Tid i procent som du vill allokera resursen till pa detta projekt (du kan ange 0
procent). Den dndring du gor har aterspeglas i kolumnerna Allokering och
Allokering % pa projektets teampersonalsida.

Standard: 100 procent
Obligatoriskt: Nej
Bokningsstatus
Resursens bokningsstatus.
Varden:
m  Preliminar. Resursen ar preliminart bokad att arbeta pa investeringen.
m Hard. Resursen ar fast bokad att arbeta pa investeringen.

m Blandat. Detta innebar att resursen ar bade preliminar och hardtilldelad till
investeringen eller tjansten eller att prelimindrallokeringen for resursen
inte matchar hardallokeringen.

Standard: Preliminar
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Forfragans status

Rekvisitionsstatusen om en rekvisition har lankats till teamposten.
Projektledare anvdnder denna status for att 6vervaka tillstandet pa sina
rekvisitioner och boka en resurs manuellt utan att anvdanda en formell

rekvisition. Filtet dr skrivskyddat nar status dr "Ny", "Oppen" eller "Féreslagen'
eller det inte finns nagra rekvisitioner.

Vérden:

m  Nytt. Personalbehovet dr nytt. Projektledaren har inte begart
personalbehov.

m  Oppna. Resursrekvisitionen ar aktiv och redo att fyllas.
m  Foreslagen. Resursrekvisitionen har foreslagits.
m Bokad. Projektledaren har godkant den féreslagna resursen.
m  Stangd. Inga rekvisitioner ar associerade med teammedlemmen.
Standard: Nytt
Obligatorisk: Ja
Investeringsroll
Definierar resursers roll som begarts for projektet.
Exempel: utvecklare, affarsanalytiker, arkitekt
OBS-personalenhet
Anger OBS-enheten for den resurs som tilldelats projektet.

Standard: Standard OBS-personalenhet (om detta varde har definierats for
projektet).

Oppna for tidsangivelse

Anger om resursen kan anvanda tidkort for att spara tiden som anvands for
uppgiftstilldelningar. Om alternativet ar avmarkerat kan inte resursen logga tid
for projekt.

Standard: Valt

Ateruppta nyckelord
Nyckelord i resursens resumé.
Planerad allokering

Definierar hur lang tid som resursen behover arbeta pa projektet. Det
representerar den totala grad av tillgdanglighet som resursen har till projektet
(begart av projektledaren).
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Hardallokering

Definierar den totala méangden hardbokad tillgdnglighet som resursen har for
projektet (ifyllt av den resursansvarige). Innan resurshanteraren hardbokar
allokeringarna finns det inget varde for hardallokeringar.

4. Spara andringarna.

Boka redan bokade resurser

Du kan lagga till flera instanser av en roll till ett projekt men inte flera instanser av

resurser med samma namn. Ndr du bokar resurser som redan bokats for projekt visas

felmeddelandet nedan under féljande omstandigheter:

Resursen har inte bokats eftersom den redan finns i teamet.

Omstandigheter:

m  Du foérsoker boka en resurs for ett projekt for vilket den redan har bokats.

m  Du bokar en resurs som redan dr med i projektteamet och du valjer att inte minska
en matchande rollallokering.

Anvand sidan for teamegenskaper for att uppdatera den har resursens allokering.

Exempel

Du kan tilldela "programmer (1)" och "programmer (2)" till samma uppgift.

Ersatta tilldelade resurser for uppgifter

Sidan Ersatt resurs visar tilldelningsdatum och ETC for de medlemmar som ska ersattas.
Sidan visar ocksa alla teammedlemmar som tillhor projektpersonalen, inklusive de
medlemmar som tilldelats i uppgiften. Endast de resurser som du har atkomst till visas
pa sidan.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.
3. Valj den resurs som du vill ersatta och klicka pa Ersatt.
Sidan Ersatt resurs visas med de aktuella tilldelningarna for den valda resursen
hogst upp. Sidan visar ocksa information om tillgangliga resurser och roller.

Teammedlem

Anger om resursen eller rollen ar en teammedlem eller inte.
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Start

Det datum nar uppgiftstilldelningen startar for en resurs. Listsidor eller portlets
visar startdatumet.

Standard: Uppgiftens startdatum

Obs! Definiera tilldelningen att starta pa eller efter uppgiftens startdatum. Om
en tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat.

Slut

Det datum nar uppgiftstilldelningen ska slutféras for en resurs. Listsidor eller
portlets visar slutdatumet.

Standard: Uppgiftens slutféringsdatum
Obs! Definiera tilldelningen att sluta pa eller fére uppgiftens slutdatum.

4. Vailj en resurs eller roll som ska ersatta den tilldelade resursen och klicka pa Ersatt.

Ta bort resurstilldelning fran uppgifter

Om resurstilldelning &r associerad med bokade transaktioner kan du inte ta bort en
resurstilldelning fran en uppgift.

Folj dessa steg:

=

Oppna projektet och klicka p& Uppgifter.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Tilldelningar.

3. Markera kryssrutan bredvid resursen och klicka pa Ta bort.
4

Klicka pa Ja pa bekréaftelsesidan.

Andra resurstilldelningar

Anvand féljande procedur for att dandra tilldelningsegenskaper fér de resurser som du
har tilldelat till dina uppgifter. Du kan ocksa anvdnda sidan med
resurstilldelningsegenskaper for att variera ETC baserat pa arbetssegment.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.

3. Klicka pa ikonen Egenskaper intill namnet pa den resurs vars tilldelningsegenskaper
du vill definiera.

4. 1avsnittet Allmant fyller du i nédvandig information. Foljande falt kraver forklaring:
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Laddningsmonster

Det laddningsmonster som ska distribuera ETC for en uppgiftstilldelning 6ver
uppgiftens varaktighet. Nar du valjer Autoplanera schemalédggs arbetet baserat
pa detta laddningsmonster.

Rapporterat

Visar det totala antalet timmar som resursen hittills har registrerat for
uppgifter i detta projekt. Rapporterade varden visas efter att jobbet Publicera
tidkort har korts.

Rapporterat t.o.m.

Visar rapporterade varden till dagens datum for resursens uppgiftstilldelning
baserat pa de rapporterade varden som registrerats. Vardet i detta falt
uppdateras néar jobbet Registrera tidkort kors, vilket det gors automatiskt nar
projektledaren registrerar ett godkant tidkort.

Status

Visar status pa uppgiften baserat pa vardet for % klart. Detta falt berdknas
automatiskt och uppdateras baserat pa uppgiftens varde for % klart.

Varden:
m  Slutford Anger att ETC-uppgiften ar 0 och procent som slutforts ar 100.

m Inte startad Anger att rapporterade varden inte bokas och den procent
som ar slutférd ar noll.

m Startad Visar nar en resurs bokar rapporterade varden till
uppgiftstilldelningen. Den procent som &r slutférd fér uppgiften ar mer an
noll och mindre @n 100.

Standard: Inte startad.
Start

Det datum nar uppgiftstilldelningen startar for en resurs. Listsidor eller portlets
visar startdatumet.

Standard: Uppgiftens startdatum

Obs! Definiera tilldelningen att starta pa eller efter uppgiftens startdatum. Om
en tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat. Om en
tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat.

Slut

Det datum nar uppgiftstilldelningen ska slutféras for en resurs. Listsidor eller
portlets visar slutdatumet.

Standard: Uppgiftens slutféringsdatum

Obs! Definiera tilldelningen att sluta pa eller fore uppgiftens slutdatum.
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ETC

Antalet timmar som uppskattas for att slutféra uppgiften. Uppskattningen ar
baserad pa allokeringsprocenten fér teampersonalmedlemmen mellan
tilldelningens start- och slutdatum. Det baseras ocksa pa antalet timmar en
resurs ar tillgdnglig varje dag.

5. Spara dndringarna.

Om tidsvarierande ETC for tilldelningar

Du kan skissa ETC pa uppgiftsniva for att skapa arbetssegment som varierar éver
tilldelningens varaktighet. Du kan tilldela en resurs till en uppgift, starta och stoppa den
resursens arbete pa uppgiften och sedan ateruppta arbetet igen.

Ange tidsvarierande ETC-segment

Du kan ange tidsvarierande ETC-segment for en resurs tilldelad till en uppgift pa sidan
med uppgiftsegenskaper och pa sidan med tilldelningsegenskaper.

Anvand en av féljande metoder for att ange tidsvarierande ETC-segment:

m  Ange ETC-segment for uppgiftstilldelning (pa sidan 146).

m  Ange ETC-segment for resurstilldelning (pa sidan 148).

Ange tidsvarierande ETC-segment for uppdiftstilldelningar

Anvéand foljande procedur for att ange de tidsvarierande ETC-segmenten for en resurs
tilldelad till en uppgift. De tidsvarierande ETC-segmenten visas i kolumnen Anvandning i
tilldelningslistan pa sidan med uppgiftsegenskaper. Varje tidsvarierande ETC-cell visar
arbetsinsatsen enligt installningen for arbetsinsats for tilldelningslistan. Total ETC for
resurstilldelningen berdknas automatiskt.

For fast resursbelastningsmonster kan du ange tidsvarierande ETC i ett preliminart
schema och scenarioldgen for kapacitetsplanering.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.

w

Klicka pa ikonen Egenskaper bredvid namnet pa uppgiften.

&

| avsnittet Tilldelningar fyller du i foljande falt for varje resurs:
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Roll
Definierar rollen fér denna resurs for denna uppgift.

Start
Det datum nar uppgiftstilldelningen startar fér en resurs. Listsidor eller portlets
visar startdatumet.
Standard: Uppgiftens startdatum
Obs! Definiera tilldelningen att starta pa eller efter uppgiftens startdatum. Om
en tilldelning har rapporterade varden ar detta falt skrivskyddat.

Slut
Det datum nar uppgiftstilldelningen ska slutféras for en resurs. Listsidor eller
portlets visar slutdatumet.
Standard: Uppgiftens slutféringsdatum
Obs! Definiera tilldelningen att sluta pa eller fore uppgiftens slutdatum.
Obs! Segmenten du definierar kan ga forbi uppgiftens start- eller slutdatum
beroende pa redigeringsreglerna for uppgiftsdatum. Nar du sparar dina
andringar, andras uppgiftens start- och slutdatum for att spegla de nya
datumen och projektets start- eller slutdatum justeras efter detta.

ETC

Antalet timmar som uppskattas for att slutfora uppgiften. Uppskattningen ar
baserad pa allokeringsprocenten for teampersonalmedlemmen mellan
tilldelningens start- och slutdatum. Det baseras ocksa pa antalet timmar en
resurs ar tillganglig varje dag.

Laddningsmonster

Det laddningsmonster som ska distribuera ETC for en uppgiftstilldelning 6ver
uppgiftens varaktighet. Nar du valjer Autoplanera schemalaggs arbetet baserat
pa detta laddningsmonster.

Valj Fast for att ange fordelningen av arbetsinsatsen.

| kolumnen Anvandning kan du klicka i en cell och ange arbetsinsatsen for att
planera for resursen. Upprepa for varje segment.

Spara andringarna.
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Ange tidsvarierande ETC-segment (Uppgiftstilldelningar)

Anvand foljande procedur for att ange arbetsinsats i ett ETC-segment. Du kan ocksa
radera ett segment.

Avsnittet ETC Detalj pa sidan med resurstilldelningsegenskaper visar tidsegment med
start- och slutdatum och ETC for varje arbetsblock. Arbetsenheterna for konsekutiva,
tidsvarierande ETC-segment visas som ett block, t.ex. 2014-12-07 - 2014-12-31 90
timmar.

N&r du sparar dina dndringar réknas totalt ETC for tilldelningen om med summan av alla
enskilda arbetssegment. Pa sidan Egenskaper for uppgift speglas de dndringar du gor i
ETC- och Anvandning-kolumnen for resursen.

Exempel

Ange foljande tidsegment och arbetsenheter:

Tidsegment Arbetsenheter
11/01/14 32

11/08/14 28

11/15/14 0

11/22/14 32

De visas som:

Tidsegment Arbetsenheter
11/01/14 60
11/22/14 32

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2.  Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.

3. Klicka pa ikonen Egenskaper bredvid namnet pa uppgiften.

4. Klicka pa ikonen Egenskaper intill namnet pa den resurs vars tilldelningsegenskaper
du vill definiera.

5. lavsnittet Allmant fyller du i féljande falt:
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Laddningsmonster

Det laddningsmonster som ska distribuera ETC for en uppgiftstilldelning 6ver
uppgiftens varaktighet. Nar du valjer Autoplanera schemaladggs arbetet baserat
pa detta laddningsmonster.

Valj Fast for att ange férdelningen av arbetsinsatsen.
| avsnittet ETC Detalj fyller du i foljande falt for varje tidsegment:
Start

Tidsegmentets startdatum. Klicka pa kalenderikonen och vilj ett slutdatum for
det nya tidsegmentet.

Slut

Tidsegmentets slutdatum. Klicka pa kalenderikonen och vilj ett slutdatum for
det nya tidsegmentet.

Varde
Antalet ETC-timmar fér tidsegmentet.

Spara andringarna.

Skapa nya tidsvarierande ETC-segment.

Anvéand féljande procedur for att ange de tidsvarierande ETC-segment pa
resurstilldelningsniva.

Folj dessa steg:

1.
2.
3.

Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.

Klicka pa ikonen Egenskaper intill namnet pa den resurs vars tilldelningsegenskaper
du vill definiera.

| avsnittet Allmant fyller du i féljande falt:
Laddningsmonster

Det laddningsmonster som ska distribuera ETC for en uppgiftstilldelning 6ver
uppgiftens varaktighet. Autoplanera schemaldgger arbetet baserat pa
laddningsmonstret.

Vilj Fast for att ange fordelningen av arbetsinsatsen.
| avsnittet ETC Detalj fyller du i féljande falt for varje tidsegment:
Start

Tidsegmentets startdatum. Klicka pa kalenderikonen och vilj ett slutdatum for
det nya tidsegmentet.

Kapitel 4: Team 149



Om tidsvarierande ETC for tilldelningar

Slut

Tidsegmentets slutdatum. Klicka pa kalenderikonen och valj ett slutdatum fér
det nya tidsegmentet.

Varde
Antalet ETC-timmar for tidsegmentet.

6. Spara dndringarna.

Ange tidsvarierande ETC i kapacitetsplanering i scenariolage

Du kan bara ange tidsvarierande ETC-segment for fasta laddningsmonstertilldelningar i
kapacitetsplaneringsscenarion. Alla andra laddningsmonstertilldelningar ar
skrivskyddade i scenarion.

Uppdatera total ETC fran tidsvarierande ETC

Avsnittet Tilldelningslista pa sidan Egenskaper for uppgift visar en lista 6ver resurser
som &r tilldelade till uppgiften. Som standard visas tidsegment som veckokolumner och
borjar med aktuell vecka.

Om du anger varden i ETC-faltet pa sidan Egenskaper for uppgift och i tidsvarierande
ETC-falt sparas den tidsvarierande informationen forst. Sedan uppdateras ETC-faltet
med summan av alla ETC-varden du anger i det tidsvarierande filtet.

Fordela ETC jamnt over segment

Du kan ange total ETC for en resurstilldelning. Nar du anger total ETC, fordelas ETC for
den resursen jamnt 6ver alla tidsegment for uppgiften. Nar du autoplanerar projektet
fordelas ETC mellan start- och slutdatum baserat pa de inldsta monsterreglerna.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Tilldelningar.
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3. Klicka pa ikonen Egenskaper bredvid namnet pa den dnskad resursen.
4. Fyllifoljande falt:
ETC

Antalet timmar som uppskattas for att slutfora uppgiften. Uppskattningen ar
baserad pa allokeringsprocenten fér teampersonalmedlemmen mellan
tilldelningens start- och slutdatum. Det baseras ocksa pa antalet timmar en
resurs ar tillganglig varje dag.

5. Spara dndringarna.

ETC-fordelning och autoplanering

Pa uppgiftstilldelningsniva anvander Autoplanera resursladdningsmonstret for att
distribuera ETC for en uppgiftstilldelning éver uppgiftens varaktighet. Om du staller in
standardladdningsmonstret pa fast, kan du definiera och kontrollera tidsegmentet for
en resurs. Tidsegmentet bevaras under autoplanering. Om du staller in
standardaddningsmonstret for en resurs pa framre, bakre, anvandardefinierad eller
enhetlig sa skoter Autoplanera belastningsutjamningen. Utjamningen ar baserat pa
laddningsmonsterregler och skriver 6ver eventuellt definierade tidsegment.

Anta att du anger ett varde for total ETC pa sidan med tilldelningsegenskaper utan att
ange varden for varje tidsegment. Autoplanera férdelar ETC-enheter jamnt over
uppgiftens varaktighet. Fordelningen foljer laddningsmonsterreglerna.

Koéra Autoplanera efter justering av ETC

Nar du har justerat ETC for en uppgift eller en resurstilldelning kan du autoplanera ditt
projekt. Du kan publicera automatiskt och visa effekterna av dina dndringar pa
projektschemat i laget for preliminart schema.

Anvand foljande process for att autoplanera ditt projekt efter justering av resursens
ETC:

1. Justera resurstilldelnings-ETC (pa sidan 148).

2. Definiera autoplaneringsparametrar och autoplanera projektet (pa sidan 169).

3. Gor nagot av foljande:

m  Publicera det prelimindra schemat (pa sidan 173).

m  Ga tillbaka till ursprungsschemat.
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Ersatta teamanstallda

Du kan ersatta en resurs med en roll eller en annan resurs. Du kan ocksa ersatta en roll
med en resurs.

Du kan endast ersatta personal pa upplasta projekt. Om projektet ar last kan du ersatta
en teammedlemsroll (utan att ersatta uppgifter). Du kan ersatta forutsatt att
standardinstéllningen for projektledning, Tillat redigering av allokeringar nar investering
ar last, ar vald.

Om ett projekt ar upplast kan du 6verféra resurstilldelningar till den nya resursen och
ersatta en befintlig roll eller resurs.
Verifiera foljande villkor innan du ersatter personal:

m  Ursprunglig teampersonal ska slutfora tidsposter sa att rapporterade data laggs in
innan ersattningen utfors.

m  Den ursprungliga rollen eller resursen har inte nagon allokering kvar.

Hur data 6verfors till ersattande anstallda
Nar du ersdtter en anstélld med en annan 6verfors viss information till den nya
anstallda. Exempel:
m  Tillgdnglig start

Obs! Information 6verfors bara om tillgangligt startdatum inte har gatt ut och om
den nya resursen inte ar bokad for det datumet.

m  Tillgangligt slut

m  Kvarvarande allokering
m  Allokeringsprocent

m  Kvarvarande ETC

m  Tilldelade uppgifter

m  Projektroll (savida du inte erséatter en roll ocksa)

Foljande faltinformation 6verfors inte:
m  Fardiga tilldelningar

m  Befintliga rapporterade varden

m  Vantande rapporterade varden

m  Vantande uppskattningar

m  Originalplaner
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Ersatta teampersonalmedlemmar

Anvand en av foljande metoder for att ersatta teammedlemmar i projekt:

m  Ersdtt en resurs med en otilldelad teammedlem (pa sidan 143).

m  Ersdtt en resurs med en tilldelad teammedlem (pa sidan 153).

m  Ersitt en roll med en tilldelad teammedlem (pa sidan 153).

m  Ersitt en resurs med hjilp av tillgénglighetspoédng (pa sidan 154).

Ersatta resurser i uppgifter med otilldelade teammedlemmar

Du kan ersatta en teammedlem med en annan sa lange de inte ar tilldelade till samma
uppgift. Du kan ocksa ersatta flera i personalen med en enstaka.

ETC och de tilldelningsdatum som associerats med foregaende resurs overfors till den
ersattande resursen. Nar du erséatter flera resurser med en enda resurs 6verfors den
kombinerade ETC:n fran de ersatta personerna till ersattaren.

Datum for uppgiftstilldelning asidosatter datum for projekttilldelning. Du kan tilldela
teammedlemmar till en uppgift vars slutdatum 6éverskrider datumet som ar tilldelat i
projektet.

Ersatta resurser i uppgifter med tilldelade teammedlemmar

Du kan ersdtta en teammedlem med en annan. Metoden medfor att du kan:

m  Ersdtta en teammedlem med en annan teammedlem, inklusive de som redan
tilldelats samma uppgift. Nar du ersatter en teammedlem med en annan kan du
konsolidera antalet medlemmar som tilldelats samma uppgift.

m  Ersatta en teammedlem som tilldelats andra uppgifter med samma teammedlem.

Nar du ersatter teampersonal med tilldelad teampersonal, visas namnet pa den
ersattande (tilldelade) personalen istéllet for den som ersatts. ETC justeras enligt detta.
Om overféringen ar fran en enstaka medlem eller kombineras for flera medlemmar som
valts for ersattning, éverfors ETC som det ar.

Ersatta roller pa uppgifter med tilldelade teammedlemmar

Nar du ersatter en roll med en resurs som &r tilldelad i ett projekt laggs allokeringen fran
rollen till resursens befintliga allokering. Rollens allokering minskas med den mangd som
lagts till i resursen.
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Tank pa foljande nar du ersatter roller.

Nar en roll minskas helt genom ersattning av en namngiven resurs intraffar
foljande:

m  Rollens allokering minskas till noll och rollen tas bort fran teampersonalsidan.

m Alla tilldelningar och ETC som har tilldelats rollen 6verfors till den namngivna
resursen.

m  Rollens allokering laggs till i den namngivna resursens allokering. | detta fall kan
du 6verallokera den namngivna resursen (dvs allokerad med mer dn 100
procent).

Nar en roll ersatts delvis av en eller flera namngivna resurser intraffar foljande:

m  Rollens allokering minskas med den mangd den mangd som ersétts och rollen
finns kvar pa teamlistan.

m Ingen tilldelningséverforing gors till de namngivna resurserna.

m  Mangden av ersatt rollallokering laggs till i de namngivna resursernas
allokeringar.

Nar en roll har tilldelningar med ETC och ersatts sa att allokeringen blir noll, ligger
rollen kvar pa teamlistan. Atertilldela uppgiften till en eller flera resurser och ta
sedan bort rollen fran projektteamet.

Ersatta resurser med hjalp av tillgandlighetspodang

Du kan anvanda tillganglighetspodng for att bestamma vilken resurs som passar bast for
att ersatt en annan i projektet. Tillgdnglighetspodng skapas for varje resurs som du har
atkomst till.

Poangen anger nivan av matchning mellan de ersadttande och de ersatta resurserna.
Tillgangligheten baseras pa tilldelningens varaktighet och resursens dagliga
tillganglighet. Rent allmant kan man saga att ju hogre resultat, desto narmare traff.

Anvand denna procedur for att ersdtta en teammedlem som tilldelats en uppgift med
tillganglighetspoang for att hitta en ersattning.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pa Team.
Klicka pa ikonen Resurssok for den teammedlem som ska ersattas.

Markera kryssrutan for den resurs med vilken du vill ersatta foregdende resurs, och
klicka pa Ersatt.

Klicka pa Ja pa bekréaftelsesidan.
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Ta bort projektteammedlemmar

Du kan ta bort teammedlemmar fran ett projekt forutsatt att det inte finns nagra
bokférda transaktioner eller rapporterade varden som &r associerade med de
teammedlemmarna. Om en teammedlem har en associerad rekvisition som ar i
bokningsstatus, maste du forst avboka och sedan ta bort rekvisitionen, innan du tar bort
teammedlemmen fran projektet. Mer information finns i Avboka hdrdbokade resurser
med hjdlp av rekvisitioner.

Om du tar bort en projektteammedlem tas inte resursen bort fran systemet.

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Team.
2. Vilj resursen och klicka pa Ta bort.

3. Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Kapitel 4: Team 155



Sa har hanterar du projektdeltagare

Sa har hanterar du projektdeltagare

Som projektledare kan du anvanda CA Clarity PPM for att hantera dina projekt.
Anvandare utan resurser, som till exempel projektets intressenter och ledande
befattningshavare, kraver tillgang till ditt projekt for att spara dess framsteg och for att
fa tillgang till projektdokumentationen.

CA Clarity PPM later dig lagga till anvdndare utan resurser i ditt projekt som deltagare
och sedan organisera in dem i deltagargrupper. Kontrollera atkomst till
projektdokumentationen efter deltagare och deltagargrupp.

Obs! Standardbeteendet for CA Clarity PPM lagger automatiskt till
projektpersonalresurser som projektdeltagare nar du lagger till dem som teampersonal.
Din systemadministratér for CA Clarity PPM kan andra projektledningsinstallningen Ldgg
automatiskt till personalmedlemmar som investeringsdeltagare om du vill andra det har
beteendet.

Nédvandiga férutsattningar:
m  Du har stéllt in ditt projekt.
m  Anvdndarna som du vill Iigga till som deltagare ar instéllda.

Den féljande processen beskriver hur en projektledare lagger till deltagare till ett projekt
och sedan organiserar in dem i projektgrupper:

Hantera projektdeltagare

Ligg till deltagare

Projektledare
¥

{Valfritt) Skapa
deltagargrupper

Folj dessa steg for att hantera deltagare:

1. Léaggtill deltagare (pa sidan 157)
2. (Valfritt) Skapa deltagargrupper (pa sidan 158)
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Lagg till deltagare

Produkten later dig lagga till anvandare till ditt projekt som deltagare for att ge dem
visningsbehorighet for projektinformationen och dokumentationen.

Fo6lj dessa steg:

1.
2.
3.

Oppna projektet och klicka p3 Team.

Oppna Team-menyn och klicka p& Deltagare.

Vilj Resurser fran rullgardinslistan Visa och utfor nagon av de féljande atgarderna:

Ange ett ID i faltet Lagg till efter resurs-ID och klicka pa Lagg till.
Produkten lagger till den anvandaren till deltagarlistan.

Klicka pa Lagg till for att 6ppna sidan Lagg till resurser, valj de anviandare som
du vill lagga till och klicka sedan pa Lagg till.

Produkten lagger till de markerade anvandarna till deltagarlistan.
(Valfritt) Klicka pa Lagg till personal.
Produkten lagger till befintliga teampersonalresurser i deltagarlistan.

Obs! Standardbeteendet fér CA Clarity PPM lagger automatiskt till
projektpersonalresurser som projektdeltagare nar du lagger till dem som
teampersonal. Din systemadministrator for CA Clarity PPM kan @ndra
projektledningsinstallningen Ldgg automatiskt till personalmedlemmar som
investeringsdeltagare om du vill andra det har beteendet.

(Valfritt) Markera deltagarna och klicka pa Gor samarbetschef.

Produkten ger de markerade deltagarna ytterligare behérigheter i fliken
Samarbete for att hantera dokument och diskussioner.

Obs! Skaparen av projektet ar den forinstallde samarbetschefen.

(Valfritt) Lagg till systemgrupper som deltagare.

a.

b.

Markera Systemgrupper fran rullgardinslistan Visa

Klicka pa Lagg till, valj de systemgrupper som du vill lagga till och klicka sedan
pa Lagg till.

Produkten lagger till de markerade systemgrupperna i deltagarlistan.

Deltagarna i projekten kan visa projektdetaljer, 6vervaka dess framsteg och 6ppna
projektdokumentationen. Om du vill hantera projektdeltagarna ska du anvadnda
alternativet Deltagare i menyn Team.
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Skapa deltagargrupper

Du kan organisera projektdeltagare in i deltagargrupper. Med hjélp av deltagargrupper

kan du hantera dokumentationsbehdrigheter globalt.

Fo6lj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Oppna Team-menyn och klicka p& Deltagargrupper.

3. Klicka pa Lagg till.

4. Ange ett gruppnamn och en beskrivning.

5. Klicka pa kikarikonen vid uppmaningen Vilj deltagare.

6. Valj deltagare fran fliken Resurser och klicka pa Lagg till.
Produkten lagger till de markerade deltagarna i deltagargruppen.

7. (Valfritt) Valj systemgrupper fran fliken Systemgrupper och klicka pa Lagg till.
Produkten lagger till de markerade systemgrupperna i deltagargruppen.

8. Klicka pa Skicka.

Produkten skapar deltagargruppen. Om du vill administrera deltagargrupperna ska
du anvanda alternativet Deltagargrupper i menyn Team.

Om resursallokering

Allokeringen avser den period under vilken resursen ar bokad for ett projekt. Det totala
antalet arbetsdagar mellan start- och slutdatum for en investering (inklusive start- och
slutdatumen) multipliceras med antalet timmar som resursen ar tillganglig for arbete
varje dag. Resultatet visar allokeringsmangden for varje resurs. Alla resurser allokeras
automatiskt till 100 % av tillgangliga arbetsdagar. Du kan dndra det har standardvardet.

Allokering skiljer sig fran ETC genom att ETC-numret baseras pa antalet timmar en
resurs har tilldelats uppgifter. Anstéllda kan vara tilldelad uppgifter for samtliga eller
nagra av de arbetstimmar de allokerats till projektet.

Om det hjalper att skapa ett mer korrekt schema kan du tilldta projektresurser en eller
tva timmar per arbetsdag, eller per vecka, for alternativt arbete eller ej
projektrelaterade moten.

Allokeringsinformation kan dndras pa foljande satt:

m  Redigera allokeringsalternativen (pa sidan 162).

m  Flytta och skala resursallokeringar (pa sidan 161).
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Andra resursens standardallokering

Anvand foljande procedur for att ange eventuella avvikelser fran faltet Standard %
Allokering. Du kan boka av en hardbokad resurs eller utvidga den till extra
projektplanering.

Fo6lj dessa steg:

1.
2.
3.

Oppna projektet och klicka p3 Team.

Klicka pa ikonen Egenskaper for den resurs som du vill andra allokering for.
Fylli féljande falt i avsnittet Allmant:

Standardallokering i %

Tid i procent som du vill allokera resursen till pa detta projekt (du kan ange 0
procent). Den dndring du gor har aterspeglas i kolumnerna Allokering och
Allokering % pa projektets teampersonalsida.

Standard: 100 procent
Obligatoriskt: Nej

| avsnitten Planerad allokering och Hardallokering skapar du en rad for varje
avvikelse fran standardallokeringen. Fyll i foljande falt pa raden for att skapa en
planerad eller hardallokerad period:

Start

Startdatumet for allokeringsperioden.
Slut

Slutdatumet for allokeringsperioden.
% Allokering

Definierar den férvantade tiden i procent som resursen ska arbeta (preliminar
eller reserverad) pa investeringen.

Spara andringarna.
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Planerad allokering och hardallokering

Kurvan Planerad allokering representerar standarden, eller total allokeringsmangd som
begards av projektledaren. Kurvan Hardallokering representerar allokeringsmangden
som resursansvarig anvander. Bokningsstatus for en resurs dndras efter
allokeringsmangden i kurvorna fér planerad allokering och hardallokering.

Exempel: fyll i luckorna i allokeringssegment

Vid redigering av standardallokeringssegment fér en resurs skapas ett nytt segment
automatiskt om det finns segmentluckor. Det nya segmentet visar
standardprocentallokeringen.

Du bokar en resurs till ett projekt med en tillgéanglighet pa mindre dn 100%. Ett
allokeringssegment laggs till sa att allokeringens startdatum &r senare an féregaende
allokeringssegments slutdatum.

m  Det ursprungliga segmentets start- och slutdatum: 01/10/12 till 09/10/13.
m  Nya segmentets start- och slutdatum: 04/12/13 till 09/04/14.

En lucka skapas mellan de tva segmenten fran 10/10/13 till 03/12/13 som
oallokerat.

Nér du vill skapa en lucka skapar du tva allokeringsrader i avsnitten Planerad allokering
och Hardallokering pa sidan Egenskaper for anstélld. Som standard allokeras resurser
med 100 procent. En allokering tacker perioden dar resursen arbetar till 50 procent. Den
andra allokeringen tacker perioden dar resursen arbetar till 0 procent. Nar du sparar din
andringar skapas ett standardsegment for luckans period och fylls i med
allokeringsmangden pa 100%.

Overallokera resurser
Nar du bokar resurser i dina projekt kan den resursansvarige 6verallokera resursen, eller
acceptera aterstaende tillganglighet. Under ersattning av teammedlemmar kan du ocksa

Overallokera resursen som ersatter foregaende resurs.

Obs! Undvik att 6verallokera resurser. Det kan leda till férseningar i schemalaggningen
och minskad effektivitet.
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Flytta och skala resursallokeringar

Du kan flytta eller skala alla eller delar av resursallokeringar i ett projekt. Du kan flytta
resursallokeringar framat och bakat i tiden. Segmenterade allokeringsdatum forblir
ofdrandrade medan datumen flyttas, men den procent som allokeras for varje segment
kan komma att éndras.

Att flytta en allokering for en resurs ar praktiskt fér projektallokeringar utanfor tillaten
tidsskala.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka p3 Team.

Markera kryssrutan bredvid den resurs som du vill flytta allokering fér. Oppna
menyn Atgarder hégst upp pa sidans hogra sida, och klicka pa Flytta allokering.

| avsnittet Investeringsschema fyller du i foljande falt:
Startdatum fér investeringen

Visar projektets startdatum. Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Startdatum
pa sidan Planeringsegenskaper.

Slutdatum for investering

Visar projektets slutdatum. Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Slutdatum pa
sidan Planeringsegenskaper.

| avsnittet Tidsomrade som ska flyttas for tid fyller du i féljande félt:
Startdatum

Startdatum for resursen pa projektet. Datumet markerar starten pa
datumintervallet som ska flyttas.

Slutdatum

Slutdatum for resursen pa projektet. Datumet markerar slutet pa
datumintervallet som ska flyttas.

| sektionen Vaxlingsparametrar for tid fyller du i foljande falt:
Flytta till datum

Anger datumet nar du vill att den flyttade allokeringen ska borja.
Slutdatum for flytt

Det sista datumet for flytt av allokeringar. Allokeringar kan inte flyttas langre an
sista datumet.
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Skala allokeringsprocent med
Andringsprocent i allokeringen som kravs fér skalningen.
Obs! Om detta falt lamnas tomt gors ingen skalning.
Obligatoriskt: Nej

6. Spara dndringarna.

Redidera allokeringar

Du kan redigera teamallokeringen for projektet med tidsvarierande celler pa sidan med
projektteamsdetaljer. Tidsvarierande celler innehaller planerad allokering som standard.
Du kan konfigurera TSV:er sa att de innehaller hardallokerad ETC och rapporterade
varden. Du kan redigera planerad och hardallokerad information i dessa celler for att
skapa allokeringssegment. Du kan skapa allokeringssegment mellan start- och slutdatum
for en anstalld.

Du kan definiera explicita start- och slutdatum for anstallda. Eller, anstéllda kan arva
datum fran start-och slutdatum for investeringen. Nar du redigerar
allokeringsinformation i tidsvarierande celler anvénds féljande redigeringsregler nér du
sparar dina andringar:

1. Teammedlemmens start- och slutdatum verifieras mot datumgransen for
cellen. Om aktuellt start- eller slutdatum fér teammedlemmen faller inom cellens
datumintervall startar (eller slutar) den information du anger pa aktuellt datum fér
teammedlemmen.

2. Om cellens datumintervall ar efter teammedlemmens aktuella start- eller
slutdatum, uppdateras startdatumet (eller slutdatumet) for teammedlemmen till
cellens startdatum (eller slutdatum).

3.  Omdu har behorighet att redigera start- och slutdatum fér investeringen och du
allokerar en teammedlem utanfor aktuella investeringsdatum flyttas investeringens
datum sa att de passar till allokeringen.

4. Om du inte anger allokeringsinformation fér en cell som finns mellan tva celler som
innehaller information, stalls allokeringen in pa 0 procent fér den tomma cellen.

Om du vill ge resursansvariga mojligheten att hantera teamallokeringar nar projektet ar
Iast ska du kontrollera att standardinstallningen Tillat redigering av allokeringar ndr
investering dr Igst ar vald. Med denna installning kan resursansvariga andra teamet
medan du arbetar pa projektschemat, antingen i preliminarlage eller offline i ett
planeringsprogram.
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Hantera resursallokeringar
Projektledaren kan gora foljande andringar i resursens allokering efter det en resurs har
blivit fast bokad for ett projekt.

m  Minska allokeringen. Projektledaren kan avboka en resurs under en period under
féljande omsténdigheter:

m  Om en resurs ar bokad till ett projekt under en langre tid &n vad som kréavs.
m  Om enresurs inte ar tillgdnglig under en viss period.

m  Utoka allokeringen. Om ett projekt férlangs kan projektledaren begéra ytterligare
bokning for en viss resurs.

m  Ersdtta en resurs eller en roll Om en resurs avbokas kan projektledaren begara att
resursen ersatts.
Du kan ocksa hantera allokeringen av personal med hjalp av féljande metoder:

m  Allokera resurser fran estimeringar (pa sidan 163).

m  Generera uppskattningar pa resursallokering (pa sidan 164).

m  Stillain resursallokering (pa sidan 164).

m  Utfora planerad allokering (pa sidan 166).

m  Acceptera hard allokering (pa sidan 165).

Allokera resurser fran uppskattningar

Anvand alternativet Allokera fran Uppskattningar nar du har dndrat ursprunglig ETC for
din resurs. Anvdnda alternativet for att berdkna den planerade allokeringen baserat pa
de nya uppskattningarna. Denna berakning paverkar bara den del av allokeringen som

finns efter resursens rapporterade varden fram till dagens datum.

De resulterande allokeringssegmenten avrundas baserat pa vardet som angetts for
faltet Avrunda allokeringar till ndrmaste % i projetledningsinstéallningarna..
Standardvéardet ar installd pa 25 %.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Markera kryssrutan bredvid namnet pa den resurs, roll eller icke-arbetande resurs
och klicka pa Allokera fran Uppskattningar pa Atgarder-menyn.
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Om resursallokering

Generera uppskattningar baserade pa resursallokering

Anvand féljande procedur nar du vill generera uppskattningar baserat pa
resursallokering.

Alterntivet Uppskattat fran allokering ar endast tillgangligt fér resurser som &r tilldelade
insatsuppgifter.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pa Team.

Markera kryssrutan bredvid namnet pa resursen och klicka pa Allokera fran
Uppskattningar pa Atgarder-menyn.

Siffran i kolumnen Allokering uppdateras for att motsvara allokeringsnumret.

Stdlla in resursallokering for flera anstallda

For att stélla in allokeringen for flera teammedlemmar, anvand denna procedur. Du kan
hantera projekt som ar bemannade utanfér en OBS-enhet.

De dndringar du gor pa denna sida asidosatter installningarna pa sidan med egenskaper
for personalen.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka p3 Team.

Markera de resurser vars allokering du vill stélla in, och fran menyn Atgarder, klickar
du pa Ange allokering.

Fyll i begard information. Féljande falt kraver forklaring:

Standardallokering %

Tid i procent som du vill allokera resursen till i projektet (du kan ange 0
procent). Om du dndrar vardet i det har faltet kommer det vardet att ersitta
vardet i faltet Standardallokering i % pa sidan Egenskaper for anstalld.

Bokningsstatus
Resursens bokningsstatus.
Varden:
m  Preliminér. Resursen ar preliminart bokad att arbeta pa investeringen.
m  Hard. Resursen ar fast bokad att arbeta pa investeringen.

m Blandat. Detta innebdar att resursen ar bade preliminar och hardtilldelad till
investeringen eller tjansten eller att preliminarallokeringen for resursen
inte matchar hardallokeringen.

Standard: Preliminar
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Om resursallokering

Boka resurser

Forfragans status
Valj rekvisitionsstatus for resursen for projektet.
Oppna for tidsangivelse

Anger om en resurs kan spara tid som spenderats pa tilldelade uppgifter med
hjalp av tidkort.

Varden: Ja eller Nej
Standard: Ingen andring
OBS-personalenhet
Anger OBS-enheten for den resurs som tilldelats projektet.

Standard: Standard OBS-personalenhet (om detta varde har definierats for
projektet).

Roll

Visar projektrollen for resursen. Om du anger en roll ersatter detta varde
vardet i faltet Investeringsroll pa sidan Egenskaper for anstalld.

| avsnittet Befintliga allokeringssegment markerar du kryssrutan Ta bort befintliga
allokeringssegment for att ta bort alla befintliga allokeringssegment.

Skapa nya allokeringssegment for personalen genom att ange start-och slutdatum
for segment. Ange dven procentandelen tid som resurser kan arbeta pa projektet
som preliminar eller reserverad.

Spara andringarna.

Anvand denna procedur for att aterstalla en planerad allokering sa att den &r lika med
den hardbokade tilldelningen. Om preliminart bokade planerade segment visas i
avsnittet Planerad allokering tas de bort och alla segment aterstalls till samma varde
som i det fast bokade segmentet.

Detta innebar att vardena i kolumnerna % allokering och Allokering kan d@ndras pa sidan
Team: Personal. Nar du godkanner den harda allokeringen visas resursens
bokningsstatus som "Hard" eftersom hela dess allokering har verkstallts.

Obs! Atgirden Acceptera hardallokering ar endast tillganglig om instaliningen TillGt
blandad bokning ar markerad i administrationsverktyget.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka pa Team.

Markera kryssrutan bredvid namnet pa resursen for att acceptera hardallokering
och klicka pa Allokera fran Uppskattningar pa Atgarder-menyn.

Bekrafta genom att klicka pa Ja.
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Om resursallokering

Utfér planerad allokering

Du kan aterstélla en hardbokad allokering sa att den ar lika med den planerade
tilldelningen.

En resurs med en fast bokningsstatus ar helt uppbunden. Att utféra en planerad
allokering aterstaller inte allokeringens standardprocent. Den planerade allokeringen
kopieras till faltet Hardallokering i kolumnen med veckosummering pa sidan
Projektteam - Personal.

Obs! Avsnittet Hardallokering pa sidan visas bara om installningen Tillgt blandad
bokning ar markerad i administrationsverktyget.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Team.

2. Markera kryssrutan bredvid namnet pa resursen och klicka pa Utfér planerad
allokering pa Atgarder-menyn.

3. Bekrafta genom att klicka pa Ja.
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Kapitel 5: Autoplanera

Autoplanera

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Autoplanera (pa sidan 167)
Arbeta med Autoplanera (p3 sidan 168)

Prelimindra scheman (pa sidan 168)

Prelimindra scheman och delprojekt (pa sidan 169)
Skapa ett prelimindrt schema (pa sidan 169)
Schemalégga undernét (pa sidan 172)

Publicera prelimindra scheman (pa sidan 173)
Autoplanera och publicera (pa sidan 173)

Lasa upp projekt i preliminart lage (pa sidan 174)

Autoplanera ar ett automatiserat satt att skapa projekttidsplaner. Med Autoplanera kan
du skapa en plan och datum for uppgifter och fér hela projektet. Autoplanera ar
utformat att schemalagga projektuppgifter och samtidigt minimera férseningar och
expansioner som kan leda till 6verskridna leveranstider, och dessutom eliminera eller
minska Overallokering av resurser.

Anvand Autoplanera for att uppdatera projektschemat efter att du eller andra gor sma
och snabba dndringar. Du kan granska dndringarna innan du publicerar dem som
ursprungsschema sa att du vet att resultatet ar korrekt.

Autoplanera anvdnder varaktighet, datumbegransningar, prioritetsordning,
beroendeinformation och relaterad datum- och resurslogik for att identifiera projektets
kritiska bana och schemalagda uppgifter. Varje uppgift planeras:

m  Anvéanda tillganglighet sa tidigt i projektet som mdjligt
m  Starta pa tidigaste eller senaste majliga tid, beroende pa restriktioner
m  Minimera langden for den kritiska linjen

Obs! Om du vill kunna autoplanera i Gantt-vyn maste du ha atkomstbehdorigheten
Projekt - Planera i webbldsare.

Kapitel 5: Autoplanera 167



Arbeta med Autoplanera

Den kritiska linjen avgor projektets tidigaste slutdatum. Autoplanera anvander den
kritiska linjen for att gora foljande schemajusteringar:

m  Faststaller tidigast och senast mojliga start- och slutdatum for varje uppgift
m  Flyttar tidig start framat eller bakat, efter behov

m  Kontrollerar fasta laddningsmonster och justerar tidiga start- och slutdatum efter
behov.

m  Skapar nya ETC-kurvor baserat pa nya start- och slutdatum fér uppgifter och
subtraherar tillamplig mangd fran aterstaende resurstillgédnglighet.

m  For att eliminera eller minimera Overallokering av resurser kan autoplaneringen

senareldgga slutdatumet for en uppgift eller ett projekt.

Datumbegransningar for uppgifter ar regler som bidrar till att faststalla projektets
arbetssekvens. En uppgiften kanske t.ex. maste starta pa ett visst datum, eller starta
eller slutféras senast ett visst datum. Stall in datumbegransningar pa sidan
Uppgiftsegenskaper.

Arbeta med Autoplanera

Anvand féljande process nar du vill arbeta med Autoplanera:

1. Autoplanera med standardalternativ och publicera schemat (pa sidan 173).

2. Skapa ett preliminart schema (pa sidan 169). Nar autoplaneringen ar klar, skapas
det preliminara schemat och projektet lases.

3. Dukan gora foljande med preliminara scheman:

a. Tabort det prelimindra schemat (pa sidan 174).

b. Publicera det prelimindra schemat (pa sidan 173).

Preliminara scheman

Autoplanera ett projekt for att skapa ett preliminart schema som du kan dga och
redigera. Projektet &r Iast och i preliminart lage. Anvand ett preliminart schema for att
se effekterna av andringar du gor i projektet. Du kan t.ex. se ETC-andringar innan du
publicerar schemat som ursprungsschema. Du kan granska det prelimindra schemat och
bestamma om du vill acceptera det.

Alla lasta projektsidor visar ursprungsschemat som skrivskyddat. Du kan visa och arbeta
med prelimindra scheman i Gantt-vyn, uppgiftslistan och uppgiftstilldelningssidan. Du
kan dndra det prelimindra schemat genom att justera de planerade uppgifterna och
tilldelningsinformation, t.ex. ETC.
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Prelimindra scheman och delprojekt

Nedbrytningsstrukturen for arbete (work breakdown structure, WBS) i Gantt-vyn visar
det prelimindra schemat med ursprungsschemats information rédmarkerad. Anvand
rodmarkeringen for att visa andringar som du gor preliminart i schemat.

Medan projektet ar last visas namnet pa resursen som hanterar laset i
meddelandefiltet. Knappen Las upp visas i faltet som du kan anvdnda nér du vill ldsa
upp projektet. | Gantt-vyn visas en lasikon i verktygsfiltet som du kan anvanda for att
Idsa upp projektet.

Preliminara scheman och delprojekt

Né&r du autoplanerar ett huvudprojekt skapas ett preliminart schema fér huvudprojektet
och publicerbara preliminara scheman for alla dess delprojekt. Delprojekten ar lasta.

Om ett delprojekt &r last ndr huvudprojektets autoplaneras, skapas ett icke-
publiceringsbart schema for det delprojektet. Ett varningsmeddelande visas med
namnen pa de lasta delprojekten.

Nar du publicerar det prelimindra schemat for huvudprojektet, ersatts
ursprungsschemat for delprojektet endast om det prelimindra schemat ar publicerbart.

Skapa ett preliminart schema

Du kan ange schemal&dggningskriterier och bérja schemalagga uppgifter med hjalp av
Autoplanera. Du kan autoplanera ett helt projekt eller enbart de uppgifter som intraffar
mellan olika datum. Anvand denna procedur for att ange avvikelser fran det aktuella
schemat och automatiskt skapa ett nytt preliminart schema.

Du kan ocksa skapa ett preliminart schema genom att kora jobbet Autoplanera
investering.

Du kan ignorera ett preliminart schema och radera projekt som ar preliminart
schemalagda. Nar du raderar det prelimindra schemat lases projektet upp och
ursprungsschemat visas. Om du vill radera ett preliminart schema klickar du pa nedpilen
for Autoplanera med alternativ i Gantt-verktygsfaltet och véljer Radera preliminart
schema.
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Skapa ett preliminart schema

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna projektet och klicka p& Uppgifter.

Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

Gantt-vyn visas.

Klicka pa nedpilen for ikonen Autoplanera med alternativ i Gantt-vyn.
Sidan Autoplanera visas.

Fyll i féljande falt:

Projekt

Visar namnet pa projektet. Vardet i detta falt &r baserat pa faltet Projektnamn
pa sidan med projektegenskaper.

Projektstart

Visar startdatumet. Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Startdatum pa sidan
Projektegenskaper.

Projektavslut

Visar slutdatum for projektet. Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Slutdatum
pa sidan med allmanna egenskaper.

Autoplanera datum

Definierar det datum fran vilket planering av uppgifter inleds. Om du
schemalagger fran slutdatumet anger du ett datum som &r fore eller samma
som det datum som du vill borja schemaldgga uppgifter fran. Om projektet inte
har startat an anger du projektets startdatum. Om projektet redan pagar anger
du den forsta dagen efter det att de senaste rapporterade virdena konterades.

Standard: Dagens datum
Ignorera uppgifter som borjar fore
Definierar det datum fore vilket uppgifter ska ignoreras.

Exempel: Du anger 3/7/09 som datum for Ignorera uppgifter som borjar fore,
och du har en uppgift som startar den 20/6/09. D& kommer denna uppgift att
utelamnas fran schemat.

Ignorera uppgifter som borjar efter
Definierar det datum efter vilket uppgifter ska ignoreras.

Exempel: Du anger 3/7/09 som datum for Ignorera uppgifter som borjar efter,
och du har en uppgift som startar den 14/8/09. Da kommer denna uppgift att
utelamnas fran schemat.
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Skapa ett prelimindrt schema

Restriktioner for resurs

Anger om du vill att Autoplanera ska ta hansyn tillresurstillganglighet nar
projektet planlaggs.

Standard: Valt

Obs! Om du avmarkerar denna kryssruta behandlar Autoplanera resurser som
om de har obegransad tillganglighet. Varje uppgift planeras mot den totala
tillgangligheten for resursen. De planeras inte mot kvarvarande tillganglighet
med hansyn till andra planerade uppgifter. Detta resulterar i kortast méjliga
schema, men det kan dven orsaka att resurser éverbokas.

Schemalagg fran slutdatum

Anger om du vill att Autoplanera ska planera bakat fran en definierad tidsgrans.
Anvand det hér alternativet om den sista uppgiften maste vara klar nar
projektets slutdatum infaller.

Standard: Avmarkerat

Obs! Om du planerar fran slutdatumet anger du slutdatum i faltet Autoplanera
datum.

Undernit

Anger om du vill att Autoplanera ska berdakna den kritiska linjen for hela
projektet. Nar det har faltet ar markerat berdknas en separat kritisk linje for
varje undernat.

Standard: Avmarkerat
Huvudrestriktioner for paborjade uppgifter

Anger att startade uppgifter ska ignoreras under autoplanering. Autoplanera
schemaldgger aterstaende arbeta enligt normal autoplaneringslogik, inklusive
uppgiftsbegransningar.

Standard: Avmarkerat
Schemalagg tilldelningar for uteslutna uppgifter

Anger autoplanering. CA Technologies later dig utesluta datum fér
uppgiftsresurstilldelningar nar de nya datumen ar inom uppgiftens start- och
slutdatum.

Standard: Avmarkerat

Obs! Det har faltet samverkar med faltet Uteslut fran autoplanering pa sidan
Egenskaper for uppgift.
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Schemaldgda undernat

Starta efterféljande nasta dag

Anger om du vill att Autoplanera ska starta efterféljande uppgifter med noll
forsening dagen efter att foregdende uppgift avslutas. Nar den ar avmarkerad
startar efterféljande uppgifter samma dag som den foregaende uppgiften
avslutas, forutsatt att resursen har tillracklig tillganglighet.

Standard: Avmarkerat
Publicera efter planering

Anger att du kan publicera det prelimindra schemat till ursprungsschemat
omedelbart. Nar det har alternativet viljs tas det prelimindra schemat bort och
projektet lases upp.

Standard: Avmarkerat

5. Klicka pa Autoplanera.

Schemalagda undernat

Anvand foljande procedur for att stdlla in ett projekt att berdkna separata kritiska linjer.
Undernat ar en uppsattning projektuppgifter som har inboérdes beroenden, eller en
enstaka uppgift utan beroenden. Under autoplanering kan du vélja att berdkna och visa
separata kritiska linjer for varje delnat och for varje uppgift som inte har nagot
beroende. Annars beraknas bara en kritisk linje, den langsta, for projektet.
Schemal&ggning av delnét har flera fordelar:

m  Om du arbetar med ett huvudprojekt som innehaller flera projekt kan du berakna
och visa den kritiska linjen for varje delprojekt och inte bara den langsta kritiska
linjen.

m  Om du arbetar med ett projekt dar du har strukturerat strukturen for
arbetsnedbrytning for att stodja flera samtidiga kritiska linjer kan du visa alla
kritiska linjer.

®  Om du har ett projekt som innehaller administrationsuppgifter som stracker sig
over projektets livslangd kan du visa administrationsuppgifterna och den verkliga
kritiska linjen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.

2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.
Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa nedpilen for ikonen Autoplanera med alternativ i Gantt-vyn.

Sidan Autoplanera visas.
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Publicera prelimindra scheman

4. Fyllifoljande falt:
Undernat

Anger om du vill att Autoplanera ska berdkna den kritiska linjen for hela
projektet. Nar det har faltet ar markerat berdknas en separat kritisk linje for
varje undernat.

Standard: Avmarkerat
Markera kryssrutan.

5. Klicka pa Autoplanera.

Publicera preliminara scheman

Nar ett prelimindrt schema publiceras ersatts ursprungsschemat med det preliminara
schemat och projektet lases upp.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka p3 Gantt.
Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa nedpilen for ikonen Autoplanera med alternativ i Gantt-vyn och klicka pa
Publicera preliminart schema.

4. Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Autoplanera och publicera

Anvand denna procedur for att publicera det prelimindra schemat med
standardalternativ. Nar du autoplanerar och publicerar ersatter det nya schemat
ursprungsschemat och projektet lases upp.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Uppgifter.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

Gantt-vyn visas.

3. Klicka pa nedpilen fér ikonen Autoplanera med alternativ i Gantt-vyn och klicka pa
Autoplanera med Publicera.
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Lasa upp projekt i preliminart ldge

Lasa upp projekt i preliminart lage

Du kan Idsa upp projekt som ar i preliminart lage. Nar du laser upp projektet raderas det
prelimindra schemat. Endast den anviandare som laste projektet, eller en resurs med
behérigheten Administration - Atkomst kan lasa upp projekt i preliminart schemalage.
Fo6lj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka p& Uppgifter.
2. Oppna Uppgifter-menyn och klicka pa Gantt.

Gantt-vyn visas.
3. Klicka pa lasikonen i Gantt-vyn.

4. Bekrafta genom att klicka pa Ja.
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Kapitel 6: Administrera Tidsscheman

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Sa héar hanterar du tidsregistrering (pa sidan 175)
Aterstilla tidkortstandarder (pa sidan 179)
Tillampa tidkortsdndringar for alla resurser (pa sidan 179)

Sa har hanterar du tidsregistrering

Som resursansvarig kan du anvdanda produkten till att hantera tidsregistreringen for
personalresurserna som rapporterar till dig.

Som projektledare kan du anvanda produkten till att hantera tidsregistreringen for dina
projektuppgifter.

Resurserna anvander veckovisa tidkort for att spara deras tid och aktiviteter. Resurserna
Oppnar deras aktuella tidkort och registrerar den faktiska tiden som de spenderat pa
uppgifterna som har allokerats till dem, vanligtvis som antal timmar. Resurserna
registrerar tiden for tilldelningar, som t.ex. projektuppgifter, incidenter, indirekt arbete
och eventuell tid som de har spenderat pa andra aktiviteter.

Du kan andra vilka projekt och uppgifter som enskilda resurser kan logga tid emot. Nar
en resurs skickar ett tidkort for godkdnnande kommer du att ta emot ett
atgardsalternativ for att granska tidkortet. Antingen godkanner du tidkortet eller sa
skickar du tillbaka det till resursen for korrigering.

Obs! Projektledare far endast meddelanden for tidkort som innehaller uppgifter i deras
projekt.

Nar du godkanner ett tidkort kommer tiden for varje uppgift att konteras till de
rapporterade vardena. Projektledare kan jamfora den faktiska tiden som ar registrerad
med de uppskattade vardena och dvervaka hur deras projekt framskrider.
Nodvandiga forutsattningar:

m  Resurser, projektuppgifter och aktiviteter ar installda.

m  Dina personalresurser fyller i och skickar in sina tidkort.

Obs! For mer information, se Tidkort.
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Sa har hanterar du tidsregistrering

Foljande process beskriver hur en resursansvarig eller en projektledare hanterar
tidsregistreringen for deras direkta underordnade:

Hur du hanterar tidsregistrering

{Valfritt) Uppdatera

tidkortstillstand
Resurs- eller 4
projektledare
(Valfritt) Meddela resurser
om férsenade tidkort
¥

Hantera skickade tidkort (=

Resursen
skickar om
sitt tidkort.

Har du godkant
tidkortet?

Godkanda
tidkort

Folj dessa steg for att hantera tidsregistrering:

1. (Valfritt) Uppdatera tidkortsbehdrigheter (pa sidan 177) om du vill andra
uppgifterna och projekten som resurserna kan rapportera tid for.

2. (Valfritt) Meddela resurser om férsenade tidkort (pa sidan 178) nar en resurs missar
tidsfristen for att skicka in ett tidkort.

3. Bearbeta inskickade tidkort (pa sidan 178)
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Sa har hanterar du tidsregistrering

Uppdatera tidkortsbehaorigheter

Som resursansvarig eller projektledare justerar du standigt mojligheten for
personalresurser att ange tid for specifika projekt och uppgifter.

Om du vill hindra en personalresurs fran att ange tid for nagon uppgift ska du:
1. Oppna Hem-menyn, g till Administration av resurser och klicka p& Resurser.
2. Klicka pa resursens namn.

3. Klicka pa Egenskaper och vilj Instéllningar.

4. Avmarkera kryssrutan Oppen for tidsangivelse.
5

Klicka pa Spara.

Om du vill hindra personalresurser fran att ange tiden for ett projekt ska du:
1. Oppna Hem-menyn och vilja Projekt i Portféljadministration.

2. Klicka pa projektets namn.

3. Oppna menyn Egenskaper och vilj Schema fran Egenskaper.

4. Bocka av kryssrutan Tidsregistrering.
5

Klicka pa Spara.

Om du vill hindra personalresurser fran att ange tiden mot ett projekt ska du:
1. Oppna Hem-menyn och vilja Projekt i Portféljadministration.

2. Klicka pa projektets namn.

3. Klicka pa fliken Team.

4. Klicka pa Tidstabellcellen for resursen och valj Nej.

5

Klicka pa Spara.

Om du vill hindra en personalresurs fran att ange tiden mot en uppgift ska du:
Oppna Hem-menyn och vilja Projekt i Portféljadministration.

Klicka pa projektets namn.

Oppna Uppgifter-menyn och vil;j Tilldelningar.

Bocka for kryssrutan for resursen i uppgiftstilldelningstradet.

LA

Klicka pa Ta bort.
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Sa har hanterar du tidsregistrering

Meddela resurser om forsenade tidkort

Personalresurser skickar vanligtvis in tidkort en gang i veckan, vilket ger cheferna
tillrackligt med tid att hinna granska och godkdnna dem. Du kan skicka ut ett
meddelande till en anstdlld om denne inte skickar in ett tidkort i tid.

Folj dessa steg:

1.

Oppna tidkortet fér personalresursen.

Sidan Tidkort visas.

Klicka pa Meddela.

CA Clarity PPM skickar ett meddelande om forsenat tidkort till den anstallde.

Bearbeta inskickade tidkort

Nér en resurs skickar ett tidkort fér godkdnnande kommer produkten att skicka ett
meddelande om att du maste granska tidkortet. Som projekt- eller resursansvarig
granskar och godkanner du tiden som ar registrerad mot projekt och andra uppgifter.

Obs! Projektledare tar endast emot meddelanden om inskickade tidkort om tidkortet
innehaller alternativ som de &r associerade med.

Folj dessa steg:

1.

2
3.
4

Vilj Hem och sedan Tidkort fran Personligt.
Filtrera efter skickade tidkort.
Oppna tidkortet for att bearbeta det.

(Valfritt) Klicka pa ikonen Tidkortsmeddelanden om du vill lagga till eller redigera
meddelanden mot enskilda poster eller hela tidkortet.

GOr nagot av foljande:
m  Klicka pa Godkann.

Tidkortet godkdnns och tiden som registreras mot varje uppgift laggs till i de
rapporterade vardena for den uppgiften.

m  Klicka pa alternativet som skickar tillbaka tidkortet.

CA Clarity PPM skickar tillbaka tidkortet for korrigering och meddelar resursen
om att tidkortet har skickats tillbaka.
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Aterstlla tidkortstandarder

Aterstilla tidkortstandarder

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration, g till Projektadministration och klicka pa Alternativ fér
tidkort.

Sidan Alternativ for tidkort 6ppnas.
Klicka pa Aterstall standarder.
Bekrafta genom att klicka pa Ja.
Sidan Alternativ for tidkort 6ppnas.

Spara andringarna.

Tillampa tidkortsandringar for alla resurser

Anvand féljande procedur for att aterstalla tidkortsalternativen for alla resurser till
standardinstallningarna.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration, g4 till Projektadministration och klicka pa Alternativ fér
tidkort.

Sidan Alternativ for tidkort 6ppnas.

Andra tidkortsalternativen och klicka pa Verkstéll fér alla resurser.
Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Sidan Alternativ for tidkort 6ppnas.

Spara andringarna.
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Kapitel 7: Microsoft Project Desktop
Scheduler

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Microsoft Project och CA Clarity PPM Schedule Connect (pa sidan 181)

Stélla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM (pa sidan 182)
Uppgradera CA Clarity PPM Schedule Connect (pa sidan 190)

Arbetskopior av projekt i Microsoft Project (pa sidan 190)

Datadverforingar mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM (pa sidan 191)
Hamtning av kostnadsdata (pa sidan 193)

Externa beroenden i Microsoft Project (pa sidan 193)

Oppna CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project (p& sidan 194)

Projektl3ds (pa sidan 196)

Spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project (pa sidan 197)

Lasa upp och bevara I3s pa projekt (pa sidan 199)

Sténga Microsoft Project (pa sidan 200)

Skapa projekt (pa sidan 200)

Hur du tilldelar resurser till uppgifter (pa sidan 200)

Lagga till resurser eller roller i projekt (pa sidan 201)

Balansera arbetsbelastningen (pa sidan 202)

Arbeta med delprojekt i Microsoft Project (pa sidan 203)

Projekt Originalplaner (pa sidan 205)

Rapporterat (pa sidan 207)
Hur manuell berékning paverkar schemat i Microsoft Project (pa sidan 209)

Microsoft Project och CA Clarity PPM Schedule Connect

For storskalig omplanering eller om du ska anvanda automatiska planeringsalgoritmer,
anvander du CA Clarity PPMSchedule Connect for att 6ppna CA Clarity PPM-projekt i
Microsoft Project. Schedule Connect tillhandahaller dubbelriktad integration mellan CA
Clarity PPM och Microsoft Project. Du kan synkronisera dndringarna i CA Clarity PPMoch
Microsoft Project genom att klicka pa en knapp.

Med Schedule Connect kan du:

m  Oppna projekt i Microsoft Project for att granska eller redigera.

m  Spara projekt du skapar eller uppdaterar i Microsoft Project, i CA Clarity PPM.

m  Allokera CA Clarity PPM-resurserna till projekt som ar 6ppna i Microsoft Project.

m  Mappa anpassade filt fran Microsoft Project och CA Clarity PPM, tilldela resurser till
uppgifter och skapa originalplaner.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Schedule Connect har féljande fordelar:

m  Hogre prestanda. Nar du 6ppnar och sparar ett projekt kommer all information att
skickas till och fran CA Clarity PPM i ett enda stort block.

m  Samtidigt kommunikation mellan CA Clarity PPM och Microsoft Project. CA Clarity
PPM kan skicka information till Microsoft Project innan ett helt block av information
tas emot fran CA Clarity PPM.

m  Sdkerhet. SSL och proxyservrar stods utan att du behover 6ppna sarskilda portar.

Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Anvéand féljande process for att konfigurera Microsoft Project med CA Clarity PPM:

1. No&dvandiga forutsattningar (pa sidan 182)

2. Anvidndarbehérigheter (pa sidan 183)

3. Konfigurera instéllningarna (pa sidan 184)

a. Stéllin webbldsaralternativ (pa sidan 184)

b. Stdllin nivan for Sdkerhetscenter i Microsoft Project (pa sidan 185)

c. Stéll in Microsoft Project-alternativ for arbete med CA Clarity PPM (pa
sidan 185)

4. Installera Microsoft Project Interface med Schedule Connect (pa sidan 186)

5. Konfigurera en anslutning till en CA Clarity PPM-server (pa sidan 188)

No6dvandiga forutsattningar

Innan du installerar Microsoft Project Interface ska bekrafta att du har foljande
tredjepartsprogram installerade:

For Microsoft Project 2013,

m  Microsoft Project 2013

m  Microsoft .NET Framework 4

For 32-bitars och 64-bitars operativsystem - dotNetFx40_Full_x86_x64.exe

m  Microsoft Visual Studio 2010 Tools fér Office Runtime

For 32-bitars operativsystem - vstor40_x86.exe

For 64-bitars operativsystem - vstor40_x64.exe
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

For Microsoft Project 2010,

m  Microsoft Project 2010 Hotfix-paket, Microsoft Project kumulativ uppdatering juni
2012 eller Microsoft Project 2010 Service Pack 2

m  Microsoft .NET Framework 4

For 32-bitars och 64-bitars operativsystem - dotNetFx40_Full_x86_x64.exe

m  Microsoft Visual Studio 2010 Tools fér Office Runtime

For 32-bitars operativsystem - vstor40_x86.exe

For 64-bitars operativsystem - vstor40_x64.exe

Obs! Starta om datorn nar du har installerat dessa produkter.

Anvandarbehorigheter

Foljande atkomstbehdorigheter kravs for att skapa och hantera projekt med CA Clarity
PPM med Microsoft Project.

Oppna ett projekt

m  Projekt - Visa administration (skrivskyddat) eller

m  Projekt - Redigera administration (ldsning/skrivning)

Skapa ett projekt
m  Projekt - Skapa

Visa resurser och roller som du har behorighet for
m  Resurs - Prelimindrboka - Alla

m  Resurs - Hardboka - Alla

Andra tilldelningar fér en resurs
m  Resurs - Prelimindrboka
m  Resurs - Boka

Obs! Du maste ha behorighet for fast bokning om du vill andra tilldelningen for en
fast bokad resurs.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Ange originalplan fér projekt:
m  Projekt - Redigera administration
®m  Projekt - Andra originalplan

Om du har behérighet fér Projekt - Andra originalplan pa instans- eller OBS-niva
(organisatorisk nedbrytningsstruktur), har du underforstatt behérighet for Projekt -
Redigera administration. Om du har behérighet fér Projekt - Andra originalplan -
Alla pa global niva har du inte behoérighet for Projekt - Redigera administration -
Alla. Du maste uttryckligen tilldelas behérighet for Projekt - Redigera och Projekt -
Redigera administration om du vill ange originalplan for ett visst projekt.

Konfigurera instdllnindarna

Konfigurera féljande installningar innan du installerar Microsoft Project interface:
m  Stdll in webblasaralternativ.
m  Stdll in nivan for Sakerhetscenter i Microsoft Project.

m  Konfigurera alternativ i Microsoft Project.

Stall in webblasaralternativ

Foljande webblasarinstallningar rekommenderas nar du ansluter Microsoft Project till
CA Clarity PPM med Schedule Connect. Anvand féljande procedur for att hindra att
filhdmtningsfonstret 6ppnas nar webbldsaren kommer till en krypterad sida.

Se Microsoft Internet Explorer for mer information.

Folj dessa steg:
1. Oppna Verktyg-menyn i Internet Explorer.
2. Klicka pa Internetalternativ och vélj sedan fliken Avancerat.
3. Avmarkera foljande kryssruta under Sakerhet:
Spara inte krypterade sidor pa disken

Detta forhindrar att fonstret Filhdmtning Oppnas nar webbldsaren kommer till
en krypterad sida.

Standard: Avmarkerat
Avmarkera kryssrutan.

4. Klicka pa OK.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Stall in nivan for Sakerhetscenter i Microsoft Project

Konfigurera Microsoft Project-installningar for efterféljande implementeringar av
installationsmakron for CA Clarity PPMMicrosoft Project Interface CA Clarity-tillagg.

1.
2.
3.

Oppna Microsoft Project.
Ga till Arkiv, Alternativ.
Klicka pa Sékerhetscenter och sedan pa Instéllningar for Sakerhetscenter.

Klicka pa Tillagg. Avmarkera alternativet Krdv att programtilldgg ska vara signerade
av en betrodd utgivare.

Aterga till sidan Sdkerhetscenter.
Klicka pa Makroinstallningar och valj Aktivera alla makron.

Den har atgarden kan angras efter installationen.

Stall in Microsoft Project-alternativ for arbete med CA Clarity PPM

I allmdnhet kan du gora installningar i Microsoft Project som du vill. Det har avsnittet
beskriver hur du stéller in Microsoft Project sa att det fungerar effektivt med CA Clarity
PPM-funktionerna.

Valj Alternativ pa menyn Arkiv nar du vill stalla in alternativ for Microsoft Project.

Berakning

Klicka pa schema for att stalla in berdkningsalternativ. Detta alternativ bestdmmer
om Microsoft Project planerar om din plan automatiskt. Den har instéllningen
paverkar ocksa vad som visas i CA Clarity PPMnar du sparar planen tillbaka till CA
Clarity PPMnar planeringen ar klar.

Om berakningsalternativ ar installt till PG, schemaldgger Microsoft Project
automatiskt planen varje gang du 6ppnar ett CA Clarity PPM-projekt eller anvander
tabbtangenten for att lamna det falt du har redigerat.

Om alternativet ar installt till Av, kommer Microsoft Project inte automatiskt att
schemaldgga din plan varje gang du 6ppnar ett CA Clarity PPM-projekt eller nar du
anvander tabbtangenten for att Iamna det falt du har redigerat. Som resultat av
detta finns flera falt i Microsoft Project som inte uppdateras med den senaste
informationen. Till exempel, sammanfattningsuppgifterna visar inte uppdaterade
ackumulerade varden.

For mer information om vad som inte har berdknats, se hjdlpen i Microsoft Project.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Kalender

Vy

Klicka pa schema for att konfigurera kalendern. Kontrollera att vardena i
kalenderalternativen fér det hdr projektavsnittet 6verensstimmer med de varden
som anges i CA Clarity PPM. For de flesta organisationer kan du behova uppdatera
foljande falt:

m Starta veckan pa
m  Ridkenskapsaret startar i

Ovriga filt 6verensstimmer inte med organisationens instllningar.

Klicka pa Avancerat. Avmarkera kryssrutan Visa dialogrutan Ldnkar mellan projekt
vid start i avsnittet Alternativ fér Iinkning mellan projekt fér det hér projektet.
Funktionen ar inkompatibel med externa beroenden i CA Clarity PPM och ignoreras
om den viljs.

Spara

Klicka pa Spara i fonstret for projektalternativ. Du kan uppdatera filplats efter behov
och kan spara .mpp-filer i vilken mapp som helst. Om du delar datorn med andra
anvandare och uppdaterar huvudprojekt, maste du dock stélla in filplaceringen pa
en delad mapp.

Kontakta Windows-administratéren for hjalp.

Installera Microsoft Project Interface med Schedule Connect

Installera en version av Microsoft Project Interface och Schedule Connect som &r
kompatibla med CA Clarity PPM-servern som du ansluter till. Anvand
atkomstbehdorigheter for Himta program — Microsoft Project Interface for att ladda ned
programvaran.

For att Microsoft Project Interface ska fungera pa ratt satt med CA Clarity PPM,
kontrollera att foljande program &r installerade:

Microsoft Project 2013 eller 2010 Service Pack 2
CA Clarity PPM Schedule Connect
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Folj dessa steg:

1.
2.

Stang alla instanser av Microsoft Project.
Ladda ned Microsoft Project Interface med en av foljande metoder:
m  CAClarity PPMmedia

Navigera till Clients\MSPInterface\Legacy eller Clients\MSPInterface\New och
klicka pa mspsetup.exe.

m  CA Clarity PPM anvandargranssnitt
Den héar nedladdningen inkluderar Schedule Connect.
a. Oppna Hem, vilj Personligt och klicka pa Kontoinstéllningar.
b. Klicka pa fliken Hamta program.

c. Klicka pa nedladdningsldanken fér Microsoft Project Interface (x86) eller
Microsoft Project Interface (x64), efter vad som ar lampligt for
kompatibilitet med din version av Microsoft Project.

d. Valj Kor eller spara nar du uppmanas att kora eller spara mspsetup.exe fil.
Om du véljer Spara, kor filen nar du ar fardig for att installera.

Vilj ett sprak for installationsprogrammet och klicka pa OK for att fortsdtta med
installationen.

CA Clarity PPM Microsoft Project Interface med guiden CA Clarity PPM Schedule
Connect dppnas.

Folj anvisningarna pa varje sida i guiden.

Obs! Om programmet redan ar installerat, visas ett meddelande som fragar om du
vill kopiera filerna till samma katalog. Klicka pa Ja for att fortsatta.

m Vilj en granssnittsversion pa uppmaning av guiden:
Microsoft Project Interface
Ger den aktuella, uppdaterade versionen.
Microsoft Project Interface Legacy
Ger den aldre versionen.
Klicka pa Slutfér och avsluta guiden nar installationen ar klar.

En dialogruta som talar om att installationen &r klar visas nér installationen
slutforts. Om installationen misslyckas, avinstallera program och forsok installera
om program.

Obs! Microsoft Project anvander en fil med installningar (Global.mpt) som &r tillampliga
for en anvandare. Om du har flera anvandare pa en dator, instruera varje anvandare att
ladda ned och installera CA Clarity PPMMicrosoft Project Interface.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Microsoft Project Interface Legacy och Microsoft Project Interface

Programvaruinstallationsguiden fér Microsoft Project Interface ger tva alternativ for
anvandargranssnitt: Microsoft Project Interface Legacy och Microsoft Project Interface.
Om du tidigare har installerat den aldre versionen och nu installerar Microsoft Project
Interface har foljande dndringar tillampats:

m  Resurspooler ar inte langre tillgdngliga for huvudprojekt. Alla resurser finns i
huvudresurslistan. Samma regler géller fér kvarhallning av teammedlemmar i
huvudprojekt och underprojekt i CA Clarity PPM.

m  Anpassade vyer sparas inte langre i .MPP-filen. Om du lagt till en kolumn eller du
anvande en anpassad vy, ignoreras vyn. Alla mappningar och data i ickemappade
falt lagras.

Basta praxis: Skapa anpassade vyer (och tillhérande tabeller) och placera dem i den
globala. mpt-filen. Nar anvdandaren 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM, klickar
anvandaren pa den anpassade vyn.

m  Du kan inte langre utféra Spara som pa ett befintligt CA Clarity PPM-projekt.

m  Varaktighetsvarden bevaras mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM. F6r mer
information, se Varaktigheten och Microsoft Project Interface (pa sidan 192).

m  Fdlten Nummer 1 och Nummer 2 mappas inte langre till falten Vantande ETC och
Vantande rapporterade varden. Lagg i stallet till dessa mappningar i MSPFIELD. Du
kan anvanda valfritt nummerfalt.

®  Om du skapar en uppgift i CA Clarity PPMsom &r inte fast via ett beroende, och
uppgiften inte borjar pa projektets startdatum, definierar du en begransning.
Microsoft Project Interface ldgger inte automatiskt till en begransning pa en uppgift
och flyttar datum.

m  Dialogrutan med forloppsindikatorn visas nu langst ned till hdger i Microsoft
Projects verktygsfalt.

Konfigurera en anslutning till en CA Clarity PPM-server

Na&r du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM-i Microsoft Project, loggar du
underforstatt in i CA Clarity PPM. Schedule Connect kommer ihag dina instéllningar. Nar
du har loggat in och en session etableras efter en malprojektinstans, behover du bara
ange ditt I6senord néasta gang nar du forsoker spara projekt eller leta efter resurser i CA
Clarity PPM.

Om du 6ppnar ett projekt i Microsoft Project och sparar det i CA Clarity PPM, ansluter
Schedule Connect dig till angiven CA Clarity PPM-server. Anvand foljande procedur nar
du upprattar en anslutning till CA Clarity PPM for forsta gangen.

Obs! Om du anvander extern SSO maste du ha en 6ppen CA Clarity PPM-
webblasarsession. Denna webbl&sarsession maste vara i miljon som du férsoker ansluta
till och som definieras i faltet CA Clarity Host.
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Stalla in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM

Folj dessa steg:

1.

Nar Microsoft Project ar 6ppet klickar du pa menyn CA Clarity PPM Integration eller
i verktygsfiltet och véljer sedan Oppna.

Skriv ditt anvandarnamn och l6senord fér CA Clarity PPM, klicka pa >>Installningar.
Fylli foljande falt. Foljande falt kraver forklaring:
SSL-hantering

Faststaller hanteringsalternativ for SSL.

Vérden:

m  Fullstandig SSL anvands for all kommunikation inklusive inloggning och
datautbyte.

m  Login (Inloggning). SSL anvands vid inloggning men asidosatts for allt annat
datautbyte.

m Ingen. Ingen anslutning via SSL.
Standard: Fullstandig
Vilj Fullstandig.

CA Clarity PPM Host

Namnet pa den CA Clarity PPM-server som Microsoft Project &r anslutet till.
Denna server definierar platsen fran vilken du 6ppnar ett projekt eller till vilken
du sparar ett projekt. Inloggningsvarden ar inte den fullstandiga URL-adressen.

Standard: <Clarity Host>
Exempel: corpName
Port
Porten for CA Clarity PPM-servern.
Exempel: 80 dr normalt den port som anvéands av en CA Clarity PPM-server.

Obs! For att bestamma vilket portnummer som ska anges kan du kontrollera
CSA-programserverinstéllningarna, programloggen i URL eller kontakta din
administrator. Schedule Connect anvander dessutom féltet for att definiera
porten pa applikationsstart-URL:n for att ldsa in information. Darfor,
oberoende av portfiltet, maste detta falt ocksa innehalla en referens till
<servernamn>:<portnummer>.

Ange 443 om du anvander SSL.
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Uppgradera CA Clarity PPM Schedule Connect

Proxyvard
Proxyserverns namn. Proxyvdrden &ar inte den fullstandiga URL-adressen.
Exempel: corpProxy

Obs! Om du 6ppnar CA Clarity PPM via en proxy som saknar autentisering ska
du ange proxyvard och port i falten fér CA Clarity Host och Port.

Obligatoriskt: Endast nar du anvander en proxy med autentisering
Port
Proxyserverns port.
Proxy-anvandarnamn
Anvandarnamnet for anslutning till proxyservern.
Proxy-l6senord
Losenordet for anslutning till proxyservern.
4. Klicka pa OK.
Du ar ansluten till CA Clarity PPM-servern.

Schedule Connect kan bara ansluta till en CA Clarity PPM-server i taget. Om du vill
Oppna eller spara projekt pa en annan CA Clarity PPM-server maste du andra
anslutningsinstallningarna. Nar du pekar Schedule Connect till en annan CA Clarity
PPM-server bér du komma ihag att uppdatera instéllningarna for proxyserver om
det behdvs.

Uppdradera CA Clarity PPM Schedule Connect

Kontrollera ibland efter nya CA Clarity PPM-versioner eller korrigeringar. Den
medfdljande versionsinformationen anger om en uppgradering av Microsoft Project
Interface rekommenderas eller kravs.

I allménhet behover du inte uppgradera Schedule Connect varje gang CA Clarity PPM
uppgraderas. Men om du utfér en uppgradering kommer de senaste

produktforbattringarna och felkorrigeringarna att visas.

Installera till en nyare version (pa sidan 186).

Arbetskopior av projekt i Microsoft Project

Med en arbetskopia kan du uppdatera ett projekt offline. Nar du 6ppnar och sparar ett
projekt som en fil, skapas en arbetskopia i Microsoft Project. Spara projekt lokalt som
MPP-filer i Microsoft Project.
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Datadverforingar mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM

Du kan fortsatta uppdateringen av projektet i Microsoft Project. Nasta gang du sparar
arbetskopian forutsatter Microsoft Project att du sparar tillbaka till CA Clarity PPM.

Datadverforingar mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM

Schedule Connect samordnar uppdateringarna mellan CA Clarity PPM och Microsoft
Project ndr du 6ppnar och sparar projekt, aven om dndringar utférs samtidigt. For att
mojliggora koordinering av data mappas falt i Microsoft Project till falt i CA Clarity PPM.

Né&r du arbetar i Studio ska du tanka pa féljande:

m  Faltet PRNAME i tabellen MSPField ska skrivas med gemener och stéllas in pa ID-
vardet for attribut som anvands i Studio.

m  CA Clarity PPM mappar inte anpassade attribut till Microsoft Project.

CA Clarity PPM styr nyckelinformation som resurser och och kostnadsregler. Om du
andrar den har information i Microsoft Project, sparas dina andringar inte i CA Clarity
PPM.

Datahamtning fran Microsoft Project

Nar du sparar ett projekt till CA Clarity PPM uppdateras all information om projektet,
inklusive uppgifter och tilldelningar, utom féljande:

m  [nformation om resurser och debiteringskoder uppdateras eller skapas inte.
m  Information om sparad tid for sparade tilldelningar uppdateras inte.

m  Oplanerade uppgifter och tilldelningar uppdateras eller raderas inte, dven om en
lagring tvingas.

Du kan inte radera projekt, uppgifter eller teammedlemmar som har skickat
rapporterade varden. Du kan inte ta bort resurstilldelningar fran uppgifter som har
skickade rapporterade varden. Uppskattningarna stalls in pa noll om du férsoker radera
en tilldelning med rapporterade varden. Uppgiften markeras som slutford om du
forsoker radera en uppgift med rapporterade varden.

Uppgifter kan inte raderas, de flyttas till en 6versikt dver raderade uppgifter i
arbetsnedbrytningsstrukturen (WBS). CA Clarity PPM skapar fasen eller ateranvdnder en
befintlig fas. CA Clarity PPM stéller in uppgiftens ID till ett varde som inte ar 6versatt. CA
Clarity PPM och Microsoft Project kan identifiera uppgiften baserat pa
sprakinstallningarna.
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Datadverforingar mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM

Hur tidkort och transaktionskostnader slas samman

Du kan uppdatera tidkort och ekonomiska transaktioner i CA Clarity PPM som kan
paverka informationen for projekt som du uppdaterar. Uppdatering av de flesta tidkort
och transaktioner férhindras nér ett projekt ar last.

Foljande @ndringar bevaras och slas samman nar projekt sparas till CA Clarity PPM:

m  Oplanerade uppgifter. Oplanerade uppgifter placeras i en uppgift fér oplanerade
uppgifter i Microsoft Project tills en projektledare flyttar uppgifterna. Oplanerade
uppgifter skapas nar teammedlemmar:

m  Skapar nya oplanerade uppgifter.

m  Skapar en oplanerad tilldelning genom att registrera verklig tid for uppgifter
som teammedlemmarna inte har tilldelats.

Oplanerade uppgifter och tilldelningar raderas inte nar projekt sparas till CA Clarity
PPM. Oplanerade uppgifter och tilldelningar som 6ppnas i Microsoft Project
markeras som "Planerad". Du kan radera oplanerade uppgifter och tilldelningar fran
Microsoft Project senare.

m  Vintande uppskattningar. Teammedlemmar kan stélla in vintande uppskattningar
fran CA Clarity PPM. Om du adndrar detta falt fran Microsoft Project i en sparad
tilldelning, ignoreras andringen nar du sparar projektet tillbaka till CA Clarity PPM.
Foljande ar ett undantag fran denna regel. Du accepterar eller avvisar varden for
vantande uppskattningar och en teammedlem dndrar inte uppskattningarna
samtidigt i CA Clarity PPM.

m  Anmadrkningar. Teammedlemmar kan lagga till anmarkningar for uppgifter i CA
Clarity PPM.

m  Rapporterat. Bade godkidnda och icke-godkédnda rapporterade varden visas som
avvaktande rapporterade varden i projektplanen.

Obs! Tilldelningar sparas nar sparningslaget i CA Clarity PPM for associerade projekt och
resurser ar installt pa Clarity eller Annat. Med CA Clarity PPM hanteras vardena for
Rapporterat, Datum for rapporterade varden, Vantande rapporterade varden och
Vintande uppskattningar (utom nar instéllningen &r tom). Andringar i filten som gérs i
Microsoft Project ignoreras.

Varaktigheten och Microsoft Project Interface

Projektledare kan ange varaktighet som arbetsdagar eller forflutna dagar (kalender) i
Microsoft Project. En varaktighet dr den tid som en uppgift tar att slutféras, baserat pa
en 24-timmarsdag och 7-dagarsvecka, inklusive helgdagar och andra dagar som inte ar
arbetsdagar. For att schemaldgga att uppgifter ska utféras under arbetstid och ledig tid,
tilldelar projektledaren en varaktighet till en uppgift (genom att lata bokstaven e férega
varaktighetsforkortningen) i Microsoft Project. Till exempel, 3ed anger tre forflutna
dagar, om dessa dagar ar arbetsdagar eller inte.
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Hamtning av kostnadsdata

Microsoft Project Interface (inte Legacy-versionen) behaller vardena for varaktighet nar
du 6ppnar och sparar ett projekt frdn Microsoft Project till CA Clarity PPM. Fér Microsoft
Project-uppgiftsberoenden, behaller det har granssnittet ocksa varaktigheter for leder
(upptrappningar eller 6verlappar) och ligger (forseningar eller luckor) i schemat. Men,
du kan visa och redigera varaktigheter endast i Microsoft Project. Varaktigheter i
Microsoft behalls i CA Clarity PPM, sdvida du inte andrar uppgiftsstart, -slut, -
varaktighet, eller beroenden. Om du gor detta, omvandlas varaktigheterna till
arbetsdagar.

Obs! Microsoft Project 2010 eller en senare version kravs for att behalla varaktigheter i
CA Clarity PPM.

Microsoft Project Interface Legacy behaller inte de varaktighetsvardena fran Microsoft
Project till CA Clarity PPM. Langd som ar andelen forflutna dagar i Microsoft Project
omvandlade till arbetsdagar i CA Clarity PPM.

Hamtning av kostnadsdata

Kostnadsinformation hamtas fran en ekonomiska kostnadsmatrisen i CA Clarity PPM nér
du 6ppnar projekt som anvander CA Clarity PPM i Microsoft Project. Kostnader avgor
kostnaden som associeras med en resurs som &r tilldelad en uppgift i ett projekt. De
kostnader som visas i Microsoft Project hdmtas fran faltet Kostnad i CA Clarity PPM-
kostnadsmatrisen. Kostnaderna visas i allmédnhet efter tid per uppgift och pa
projektniva.

Microsoft Project stéder tidsvarierande och projektspecifika kostnader. De dndringar du
gor av kostnader i Microsoft Project kan anvandas for what-if-scenarion men kan inte
sparas till CA Clarity PPM.

Externa beroenden i Microsoft Project

Du kan infoga beroenden i ett projekt utan att 6ppna projektet dar beroendet skapats. |
Microsoft Project kan du infoga beroenden genom att skriva uppgiftens filnamn och
dess ID. Du maste ha bada filerna 6ppna i Microsoft Project for att skapa ett externt
beroende.

Nar ett projekt med externa beroenden ar 6ppet i Microsoft Project hamtas alla externa
uppgifter och externa beroenden. Ingen annan information hamtas. | Microsoft Project
visas uppgifts-ID for det externa beroendet som [Projekt-ID]\[Uppgiftsnamn]. Till
exempel 5\wireless_upgrade.

Externa uppgifter uppdateras efter behov nar du sparar projekt med externa
beroenden.
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Oppna CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

Oppna CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

Du kan 6ppna projekt fran:
m  CAClarity PPM

m  Microsoft Project Interface med Schedule Connect

Innan du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project:
1. Spara och stang projektet om det ar 6ppet i Microsoft Project.

2. Stang eventuella 6ppna dialogrutor och 13t eventuell interaktion med Microsoft
Project avslutas.

3. Omdu forsoker 6ppna ett projekt fran en annan CA Clarity PPM-server:
a. Avsluta Microsoft Project.

b. Andra serverinstillningarna i Schedule Connect.

Oppna projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project

Du kan 6ppna alla aktiva projekt som du har behorighet att visa eller redigera i CA
Clarity PPM. Om du vill 6ppna CA Clarity PPM-projekt maste de vara formaterade for
Microsoft Project. Uppgifter som skapats med datum i CA Clarity PPM som skiljer sig
fran projektets startdatum begransas med Starta tidigast. Uppskattade arbetsinsatser
for alla roller och alla uppgifter laddas i Microsoft Project inklusive arbetsférdelningen
over tiden.

Om du har atkomstbehdérighet att visa eller redigera ett projekt kan du 6ppna projektet
som skrivskyddat eller med |as/skriv-behérighet fran CA Clarity PPM i Microsoft Project.
Om du bara kan visa ett projekt eller om projektet &r Iast, kan du enbart 6ppna det som
skrivskyddat.

Obs! Du kan inte 6ppna projekt med samma projekt-ID och .MPP filnamn i Microsoft
Project fran olika CA Clarity PPM-servrar pa datorn. Om du vill 6ppna ett projekt under
sadana omstandigheter raderar du .rmp-filen som du har sparat lokalt. Forsok sedan
Oppna projektet med samma projekt-ID fran de andra CA Clarity PPM-servrarna.

Foljande hander nar du 6ppnar ett CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project:

m  Dininloggning for CA Clarity PPM sands automatiskt till Microsoft Project. Du
behover inte logga in pa Schedule Connect nar du 6ppnar ett CA Clarity PPM-
projekt i Microsoft Project.

m  Projektet 6ppnas i Microsoft Project. Om Microsoft Project kors, anvands den
instansen av programmet. Eventuella andra projekt fortsatter att vara 6ppnai
Microsoft Project.
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Oppna CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

m  Om du 6ppnar projektet fran CA Clarity PPM i Microsoft Project som skrivskyddat
och andrar det, kan du inte spara dndringarna i CA Clarity PPM.

m  Om du 6ppnar projektet fran CA Clarity PPM i Microsoft Project som lds/skriv kan
andra anvdndare bara 6ppna projektet som skrivskyddat.

Folj dessa steg:

1. Vilj Microsoft Project pa menyn Oppna i Scheduler.

2. Valj ndgot av foljande:
m  Skrivskyddat. Projektet 6ppnas upplast i Microsoft Project.

m Lisa-Skriva. Oppnar projektet i Microsoft Project och l3ser projektet i CA Clarity
PPM.

Standard: Lasa-Skriva

Obs! Om du har behorighet att endast visa projektet eller om en annan
anvandare laser projektet ar Skrivskyddat valt som standard. Listrutan blir
ocksa otillganglig.

3. Klicka pa Ga for att 6ppna projektet i Microsoft Project.

Oppna CA Clarity PPM-projekt fran Microsoft Project

Anvéand féljande procedur for att 6ppna CA Clarity PPM-projekt fran Microsoft Project
efter att du har uppréattat en anslutning till en CA Clarity PPM-server. Du kan 6ppna alla
aktiva CA Clarity PPM-projekt som du har behdrighet att visa eller redigera i Microsoft
Project med Schedule Connect.

Fonstret Oppna fran Clarity visar en lista dver CA Clarity PPM-projekt. En lista éver
aktiva projekt formaterade fér Microsoft Project som du kan redigera eller visa
uppraknas i tabellen.
Folj dessa steg:
1. Starta Microsoft Project.
2. Klicka pa fliken CA Clarity PPM-integration och klicka for att 6ppna.
3. Visa féljande kolumner:
Projekt ID
Anger den unika identifieraren for projektet som vanligtvis ar autonumrerat.
Granser: 20 tecken

Obligatoriskt: Ja
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Projektlas

Projektlas

Namn

Visar namnet pa projektet. Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Projektnamn
pa sidan med projektegenskaper.

Last av

Anvandarnamnet for resursen som redigerar projektet.
Chef

E-postadressen till den resurs som ansvarar for projektet.

4. Vilj projektet och klicka pa Oppna.

Om projektet ar last och sparat lokalt, visas ett meddelande som ber dig 6ppna CA
Clarity PPM-versionen och ersatta den lokala versionen.

5. Klicka pa Ja for att 6ppna CA Clarity PPM-versionen.

Né&r du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project kan du 6ppnai
foljande lagen:

m  Skrivskyddat Nar du 6ppnar projektet i detta lage finns inget 13s pa projektet.
Anvandarna kan redigera projektet lokalt men kan inte spara dndringarna till CA
Clarity PPM.

m  L3s/skriv Nar du 6ppnar projektet i detta ldge finns det ett 13s pa projektet. Ett
projektlas hindrar anvdandare fran att uppdatera projektet och ga férbi andringar
som gors av den resurs som har laset.

Nar du I3ser ett projekt i CA Clarity PPM:

m  Du kan behalla laset tills projektet stangs. Du kan uppdatera och spara projektet
och sedan fortsatta att uppdatera det utan att Iaset tas bort. Denna atgéard gor att
du kan uppdatera projekt lokalt for langre perioder och dven dela den uppdaterade
informationen med andra anvandare.

m  Andra anvandare kan 6ppna projektet i skrivskyddat ldge. Anvandarna kan gora
andringar lokalt men de kan inte spara projektet till CA Clarity PPM. Nar du tvingar
fram ett sparande i Microsoft Project visas ett varningsmeddelande om att
andringar kan skrivas éver.
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Spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

Spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

Anvand féljande process nar du vill spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project:

m  Spara nya projekt som du skapar i Microsoft Project till CA Clarity PPM (pa
sidan 197).

m  Spara en kopia av ett befintligt CA Clarity PPM-projekt som ett nytt projekt (pa
sidan 199).

m  Spara ett befintligt projekt till CA Clarity PPM (pa sidan 199).

Nar du sparar ett projekt som uppdaterats i Microsoft Project till CA Clarity PPM
kommer det sparade projektet i CA Clarity PPM att aterspegla uppdaterade scheman.
.MPP-projektfilen dverfors till CA Clarity PPM och inkluderar information som
uppgiftsscheman och varden for resursernas arbetsinsatser.

Obs! Anvand funktionen Spara och Spara som i Microsoft Project for att spara filen
lokalt. Anvand Schedule Connect for att spara projekt i CA Clarity PPM.

Spara nya projekt till CA Clarity PPM fran Microsoft Project

Du kan skapa ett projekt i Microsoft Project och sedan spara det i CA Clarity PPM om
féljande galler:

m  Du har behorighet att skapa projekt i CA Clarity PPM.

m  Eventuella resurser och debiteringskoder som anges i projektet finns i CA Clarity
PPM.

m  Projektet ar inte lI6senordsskyddat. Om du vill se om projektet ar |6senordsskyddat
valjer du Spara.

Nar du sparar ett nytt projekt som skapats i Microsoft Project till CA Clarity PPM,
intraffar foljande:

m  Du blir CA Clarity PPM-projektledare.
m  Projektet &r |ast i CA Clarity PPM.

m  Projektet forblir ppet i Microsoft Project.

Obs! Om ett projekt-ID finns i CA Clarity PPM kan du spara ett projekt dver ett befintligt
projekt genom att klicka pa Spara som... pa menyn CA Clarity PPM-integrering. Om du
skriver 6ver ett befintligt projekt, ersatter den nya projektinformationen den gamla.
Oplanerade uppgifter, tilldelade uppgifter med rapporterade varden flyttas till
sammanfattningen over raderade uppgifter.

Om du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM anvands det projekt-ID som lagrats i
projektets .MPP-fil som standard. Om projektet inte 6ppnas fran CA Clarity PPM
anvands projekttiteln som projekt-ID.
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Spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project

Om du vill andra projekt-1D, skapa ett projekt i CA Clarity PPM. Projekt-ID:n dr unika i CA
Clarity PPM. Om projektets ID redan finns i CA Clarity PPM visas ett meddelande som
talar om att det redan finns. Klicka pa Ja om du vill ersatta det gamla projektet med den
nya projektinformationen.

Obs! Om du dndrar projektets ID andras .mpp-filnamnet pa motsvarande satt.

Folj dessa steg:
1. Projektet 6ppnas i Microsoft Project.

2. Klicka pa CA Clarity PPM-integrering pa menyraden och klicka pa Spara som... for att
visa en lista 6ver aktiva projekt som du har behérighet till.

3. Definiera foljande falt:
Projekt ID
Anger den unika identifieraren for projektet som vanligtvis ar autonumrerat.
Granser: 20 tecken
Obligatoriskt: Ja
Lokalt filnamn

Den lokala standardsdkvadgen och projektets .MPP-filnamn. MPP-filens namn ar
som standard projektets ID. Om projektnamnet redan finns kommer det nya
projektet att ersatta det gamla.

Obs! Sokvagen och filnamnet beror pa instéllningarna i Verktyg, Alternativ,
Spara i Microsoft Project. Om instéllningen dndras aktiveras inte andringarna
forréan Microsoft Project startas om.

Sparningslige

Anger sparningsmetoden som anvands av resurstilldelningar for att ange tid
som spenderats pa projektuppgifter.

Vérden:

m  Clarity. Resurstilldelningar registrerar tid mot sina tilldelade uppgifter med
hjalp av tidkort.

m Ingen. Resurser som inte ar arbetsresurser sparar rapporterade varden
fran ekonomiska transaktionsposter eller via ett planeringsverktyg som
t.ex. Open Workbench eller Microsoft Project.

m  Annat. Rapporterade viarden importeras fran en tredjepartsapplikation.
Standard: Clarity

4. Spara projektet.
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Lasa upp och bevara s pa projekt

Spara kopior av befintliga CA Clarity PPM-projekt som nya projekt

Du kan spara en kopia av ett befintligt CA Clarity PPM-projekt som ett nytt projekt. Da
kopieras all projektinformation till det nya projektet. Bada projekten existerar
oberoende av varandra. Ingen fildelning intraffar.

Om du sparar en kopia av ett CA Clarity PPM-projekt kommer din |asning av projektet
att forloras om det inte nyligen sparats som en .MPP-fil med standardfunktioner for att
spara i Microsoft Project
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet i Microsoft Project fran CA Clarity PPM.
2. Klicka pa fliken CA Clarity PPM-integrering och ga till Spara som...
3. Ange ett nytt, unikt CA Clarity PPM-projekt-ID och klicka pa Spara som.
En kopia av projektet sparas som ett nytt projekt i CA Clarity PPM.

Spara befintliga projekt till CA Clarity PPM fran Microsoft Project

Né&r du sparar ett befintligt projekt i CA Clarity PPM maste du ha redigeringsatkomst och
lasalternativet for projektet. Du kan inte spara till CA Clarity PPM néar en annan
anvandare har last projektet eller om du inte Iast det. Du kan tvinga att projektet sparas.

Nar du har sparat ditt befintliga projekt kan du fortsadtta géra andringar i projektet.

Folj dessa steg:
1. Projektet 6ppnas i Microsoft Project.
2. Klicka pa CA Clarity PPM-integrering pa menyraden och klicka pa Spara som...

Projektet fortsatter att vara 6ppet och last. Ett meddelande visas som fragar om du
vill tvinga att spara om du inte har last projektet.

3. Klicka pa Ja.

Lasa upp och bevara las pa projekt

Ett las placeras pa ett projekt nar du dppnar det fran CA Clarity PPM i las/skriv-lage. |
allménhet tas laset bort i CA Clarity PPM nér du stinger ett projekt i Microsoft Project
samt om du stéanger Microsoft Project nar ett projekt dr 6ppet.

Lasa upp ett projekt fran Microsoft Project

Du kan Idsa upp ett projekt fran Microsoft Project.
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Stanga Microsoft Project

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet i Microsoft Project och spara det i CA Clarity PPM.

2. Stang projektet utan att spara det i Microsoft Project for att Iasa upp projektet.

Standa Microsoft Project

Ett meddelande visas som ber dig spara projektet om du stanger Microsoft Project utan
att spara projektet. Om du sparar, sparas projektet lokalt men det sparas inte tillbaka till
CA Clarity PPM. Du sparar i CA Clarity PPM med knappen Spara pa CA Clarity PPM-
integrationsmeny.

Skapa projekt

Du kan gora féljande for att skapa projekt:

m  Skapa ett projekt i CA Clarity PPM (pa sidan 21).

m  Skapa ett projekt i Microsoft Project. Men dataintegritet ar lattare att hantera och
forsta nar du borjar skapa projekt i CA Clarity PPM.

Hur du tilldelar resurser till uppgifter

Du kan tilldela resurser till uppgifter i CA Clarity PPM eller Microsoft Project.

| CA Clarity PPM kan du tilldela resurser till uppgifter i en WBS-struktur i Gantt-vyn. De
resurstilldelningar som du skapar hanteras som standard av standardladdningsmonstret.
CA Clarity PPM-administratoren kan definiera detta alternativ med faltet Standard
Laddningsmonster som ar en standardinstallning for projektledning.

Foljande hdander nar du 6ppnar ett CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project:

m  Nar du stallet in laddningmonstret som anvandardefinierad i CA Clarity PPM &r
arbetsprofilen instédlld som enhetlig i Microsoft Project under foljande
omstandigheter:

m Tilldelningen skapas genom att du utfér féljande uppgifter:

— Definiera en uppgiftsresurskolumn med en resurs pa ett satt som foljer CA
Clarity PPM foretagsregler

— Spara eller anvanda knappen Tilldela resurser
m  Du Oppnar projektet i Microsoft Project fér forsta gangen.

Om tilldelningen redan finns (dvs. har tidigare 6ppnats i Microsoft Project och
sparats i CA Clarity PPM) dndras inte arbetsprofilen i Microsoft Project.

200 Anvandarhandbok for projektledning



Lagga till resurser eller roller i projekt

m  Nar tilldelningen ar en delad uppgift (dvs. det finns en period mellan slutet av
arbetet och borjan pa det aterstaende arbetet) och monstret ar anvandardefinierat,
avgor installningarna i foljande falt i dialogrutan Alternativ i Microsoft Projects hur
arbetsprofilen stalls in i Microsoft Project:

- Kryssrutan Uppdatera resurser nar aktiviteter uppdateras pa menyn Beradkning.

- Kryssrutan Dela pagdende aktiviteter pa fliken Schema.

Uppdatera resurser ndr Dela pagaende aktiviteter Arbetsprofil installt pa
aktiviteter uppdateras

Markerad Inte vald Anvandardefinierad
Markerad Markerad Fast
Inte vald Inte vald Fast
Inte vald Markerad Fast

Obs! Om faltet Sparningslage i CA Clarity PPM ar installt pa Clarity eller Annan &r
kryssrutan Uppdatera resurser nar aktiviteter uppdateras avmarkerad. Kryssrutan
avmarkeras oavsett anvandarinstallningarna i Microsoft Project.

Arbetsschemat kan dndras nar projektet 6ppnas i Microsoft Project.

Exempel
Exempel 1

Anta att du skapar en startintensiv tilldelning i CA Clarity PPM med 40 timmar for en
5-dagars uppgift. CA Clarity PPM schemalagger arbetet som heltid under dessa fem
dagar. Microsoft Project schemaldgger de 40 timmarna over 8,33 dagar.

Exempel 2

Anta att du tilldelar en resurs till en 5-dagars uppgift i CA Clarity PPM och sedan
andrar tidslangden till 10 dagar. Arbetstakten minskas till deltid men behaller den
totala mangden arbete. Microsoft Project planerar om det som heltid och kortar
ned uppgiften till 5 dagar.

Lagda till resurser eller roller i projekt

Du kan lagga till vilken CA Clarity PPM-resurs eller roll som helst som du har behorighet
att fast eller preliminart boka i ett projekt som 6ppnats i Microsoft Project. Nar du
lagger till en resurs med Schedule Connect maste du manuellt tilldela uppgifter till
resurserna.
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Balansera arbetsbelastningen

Nar du lagger till en resurs i ett projekt, hdmtas resursens information fran CA Clarity
PPM. Resursen tilldelas 100 % till projektet, precis som om resursen anvandes i CA
Clarity PPM. Du kan dndra resursens tillgdnglighet i projektet och underférstatt andra
tilldelningen till ett annat varde.

Om du vill Iagga till en resurs i ett projekt i Microsoft Project skapar du en resurs och
anger ett ID i faltet Initialer. Resursens ID maste matcha resursens ID i CA Clarity PPM.
De aterstaende resursattributen stélls in sa att de motsvarar informationen fran CA
Clarity PPM nar projektet sparas och dppnas igen i CA Clarity PPM. Nar du vill spara
projektet i CA Clarity PPM maste resursen finnas i CA Clarity PPM.

Folj dessa steg:
1. Klicka pa Sok resurser nar projektet ar 6ppet i Microsoft Project.
2. Viljresurserna eller rollerna och klicka pa Lagg till.
3. Flytta resurser och roller mellan foljande kolumner och klicka pa OK:
Valda resurser/roller
Listan 6ver valda resurser och/eller roller som du ska lagga till i projektet.
Tillgéngliga resurser/roller
En lista Over resurser och roller som du har behérighet att boka.

Vilj en roll genom att expandera rollmappen och markera rollens namn. Vilj en
resurs genom att expandera rollmappen och markera resursens namn.

De valda resurserna eller rollerna laggs till i projektet.

Balansera arbetsbelastningen

Du kan balansera arbetsbelastningen nar resurser har tilldelats till en utvecklad plan.
Funktionen som fordelar resurser ar en Microsoft Project-l6sning for att balansera
arbetsbelastningen. Funktionen flyttar uppgiftsscheman utan att andra uppgiftens
tidslangd eller arbetsfordelningen.

Om du inte vill anvanda funktionen kan du tilldela arbete manuellt genom att dndra
modellen. Du kan t.ex. manipulera tilldelningsfordrdjningar och tilldela arbetsprofiler.

Se snabbhjalpen fran Microsoft for mer information.
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Arbeta med delprojekt i Microsoft Project

Arbeta med delprojekt i Microsoft Project

Delad resurspool

Oppna delprojekt

Du kan infoga CA Clarity PPM-projekt som delprojekt i ett 6ppet projekt i Microsoft
Project. Delprojekt 6ppnas med las/skriv-behorighet eller skrivskyddade beroende pa
hur du 6ppnade huvudprojektet fran CA Clarity PPM. Las/skrivstatus for varje delprojekt
bestdmmer ocksa hur de 6ppnas.

Obs! Var forsiktig nar du lankar delprojekt till flera huvudprojekt. Det gar att hanvisa
flera ganger till delprojekt fran olika projekt.

Med Microsoft Project Interface Legacy kan du ha ett delat resurspoolprojekt. Nar du
Oppnar ett huvudprojekt i Microsoft Project kommer delprojekt att 6ppnas och lankas
till deras huvudprojekt. | Microsoft Project skapas en delad resurspool nar resurser delas
over flera projekt.

Exempel:
<projektnamn>_pool.mpp

Det delade resurspoolsprojektet gor att huvudprojektet kan dela resurser med
delprojekten. Den delade resurspoolen ar lankad till huvudprojektet och 6ppnas bara
nar huvudprojektet 6ppnas. Nar du sparar ett huvudprojekt i Microsoft Project tillbaka
till CA Clarity PPM, uppdateras alla projektteam med resurserna fran den delade
resurspoolen. Delprojekten maste ha lds/skriv-status.

Obs! Microsoft Project Interface (uppdaterad version) kan integrera resurser som delas
over flera projekt med huvudprojektets projektresursblad.

Nar du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project kan du 6ppna det med
las/skriv-behdrighet eller som skrivskyddat. Atkomsten beror pa hur du 6ppnar
huvudprojektet och lds/skriv-status for varje delprojekt.

Delprojekt som dppnas som oberoende projekt, 6ppnas utan lankar till huvudprojekten
och delade resurspooler. Nar du dppnar ett delprojekt och lankar det till dess
huvudprojekt, skapas ett delat resurspoolprojekt for att dela resurser 6ver flera projekt.
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Arbeta med delprojekt i Microsoft Project

Atkomstbehorigheter och las i delprojekt

Atkomstbehorighet och Ias styr atkomsten till delprojekt. Nar ett huvudprojekt fran CA
Clarity PPM 6ppnas i Microsoft Project 6ppnas, kontrolleras behdrigheter och las i alla
delprojekt. Féljande verifieras:

m  Otillrackliga atkomstbehorigheter for att 6ppna delprojektet i skrivskyddat lage.
Huvudprojektet kan inte dppnas om du saknar ratt behorighet for delprojektet. Ett
meddelande visas om att du saknar behdérighet till delprojekten.

m  Otillrackliga behorigheter for att 6ppna delprojektet med lds/skriv-status, men
tillrdckliga behorigheter for att 6ppna det i skrivskyddat ldge. Ett meddelande visas
om du férsoker 6ppna ett huvudprojekt och delprojekt utan skrivskydd nar du bara
har behorighet att lasa. Du kan vdlja att 6ppna delprojekten som skrivskyddade om
du har tillrdcklig behorighet.

m  Ettl3s kan inte skapas eftersom en annan anvandare har |ast projektet. Ett
meddelande visas som fragar om du vill 6ppna filerna med skrivskydd om du
forsoker 6ppna ett huvudprojekt med delprojekt (som lasts av en annan
anvandare).

m  Ett I3s kan inte skapas eftersom projektet redan ar last. Om du 6ppnar ett
huvudprojekt med delprojekt (som du har last) som har lds/skriv-status, ombeds du
hdamta laset igen. Du maste ocksa aterstalla projekten till deras aktuella versioner i
CA Clarity PPM.

Obs! Om delprojektet redan ar 6ppet utan skrivskydd i Microsoft Project, anvdands den
versionen i stéllet for att en ny version 6ppnas fran CA Clarity PPM.

Oppna delprojekt

Nar du 6ppnar ett projekt i skrivskyddat lage, kommer underprojekt som 6ppnas med
det att lasas in som separata MPP-filer och ocksa 6ppnas i CA Clarity PPM i skrivskyddat
lage. Om underprojektet redan ar 6ppet, forblir det 6ppet i lds/skriv-ldge tillsammans
med nagot av dess underprojekt.

Obs! Du kan uppdatera las/skriv-huvudprojekt och delprojekt, och lanka huvudprojekt
till andra huvudprojekt fran andra datorer.
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Spara delprojekt

Du kan spara ett delprojekt som &r 6ppet i las/skriv-lage genom att spara
huvudprojektet i Microsoft Project tillbaka till CA Clarity PPM. Foljande verifieras innan
ett delprojekt sparas:

m  Delprojektet finns i CA Clarity PPM. Om inte, visas ett meddelande om att du inte
kan uppdatera eller skapa projektet.

m  Du har tillracklig behorighet for att uppdatera ett delprojekt som ar dppet i
las/skriv-lage. Om inte, visas ett meddelande som talar om att du saknar tillracklig
behorighet for att uppdatera delprojekten.

m  Delprojektet ar last. Om inte, visas ett meddelande om att du inte kan uppdatera
projektet.

m  Delprojektversionen i Microsoft Project matchar versionen i CA Clarity PPM. Om
inte, visas ett meddelande om att du inte kan uppdatera projektet eftersom nyare
versioner av delprojektet finns i CA Clarity PPM. Du kan inte tvinga att delprojekt
sparas.

m  Resursen eller debiteringskoden finns i CA Clarity PPM. Om inte, visas ett
meddelande om att du inte kan uppdatera projektet.

Projekt Originalplaner

Du kan skapa en originalplan for projektet fran Microsoft Project eller CA Clarity PPM.
Du kan spara en kopia av schemat nar som helst genom att spara en originalplan.
Originalplanen sparas med resursernas tidsberoende kostnad nar en
originalplansrevidering utfors.

Basta forfaringssatt: Du kan fa prestandaproblem nar du 6ppnar ett CA Clarity PPM-
projekt i Microsoft Project som har manga originalplaner. Begransa darfor 6verforingen
till endast aktuell originalplansinformation. CA Clarity PPM-administratéren kan vélja
installningen Exportera endast aktuella originalplaner nar investering 6ppnas i en
planerare.

Microsoft Project - Originalplaner

Microsoft Project kan hantera upp till 11 originalplaner. Flera originalplaner hanteras
genom att varje revision sparas till originalplansplatser i .MPP-filen. Information fér
aktuell revision sparas t.ex. i originalplansplatsen. Den foregaende revisionen sparas till
platsen originalplan1 och sa vidare upp till originalplan10.

Nar du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project:

m  Hogst 11 revisioner av originalplaner sands i fallande ordning efter senaste
andringsdatum. Endast en originalplan ar den aktuella.

m  [Information om varje revision sparas i .MPP-filen.
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Aktuell revision anvands for att uppdatera projektets originalplansinformation.
Eventuellt kvarvarande originalplansrevisioner anvands for att uppdatera de dvriga
originalplansplatserna i projektplanen (dvs. originalplan1 till originalplan10) i den
ordning de tas emot.

Om projektet i Microsoft Project har originalplansinformation fér vilket
motsvarande revisionsinformation inte tas emot, kommer den originalplanen att
raderas.

All originalplansinformation i .MPP-filen tas bort i Microsoft Project om inga
originalplansrevisioner sands.

Schedule Connect kontrollerar efter originalplansinformation nar ett projekt sparas i CA
Clarity PPM. Kontrollen borjar med originalplansplatsen och slutar med originalplan 10:

Revisionsinformationen fran .MPP-filen sands till CA Clarity PPM om det finns
information pa originalplansplatsen.

Revisionen ar ny och standard-ID, namn och beskrivning anvands om det inte finns
information pa en originalplansplats i .MPP-filen. Om informationen t.ex. kommer
fran originalplansplats 3, bifogas 3 till standard-ID, namnet och beskrivningen.

Obs! Om .MPP-filen innehaller information fér en revision vars motsvarande
originalplansplats ar tom, sander Schedule Connect revisionsinformationen till CA
Clarity PPM. En raderingsflagga anvands for att ange for CA Clarity PPM att
originalplansrevisionen ska raderas.

Originalplaner for huvudprojekt

Spara originalplanen

Om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project och du skapar flera
originalplaner for ett huvudprojekt, skapas en originalplan (Originalplanl) for
huvudprojektet och dess delprojekt. Nar du sparar huvudprojektet tillbaka till CA Clarity
PPM inkluderar originalplans data fér huvudprojektet vardena fran delprojekten. Om du
t.ex. har ett huvudprojekt som har en uppgift med 5 timmar ETC och dess tva delprojekt
har en uppgift med 10 timmar ETC vardera. Huvudprojektets originalplansanvandning
blir 25 timmar nar du sparar projektet tillbaka till CA Clarity PPM.

Se snabbhjalpen fran Microsoft for mer information.

Folj detta steg:

Oppna projektet i Microsoft Project och vilj Verktyg, Sparning och Spara originalplan.
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Rapporterat

Resurserna som tilldelats projektet anvander féormodligen tidkort i CA Clarity PPM for att
ange arbetet de utfor i samband med de tilldelade projektuppgifterna. Dessa tidkort
inkluderar automatiskt de uppgifter som du schemalagt for den veckan.

Resurserna maste skicka sina tidkort och projektledaren maste godkanna tidkortet
innan det kan konteras i projektplanen. Vantande varden visas i Microsoft Project innan
rapporterade varden registreras. Faltet Vantande rapporterade varden mappasi CA
Clarity PPM mappas till faltet Nummer2 i Microsoft Project.

Nar ett tidkort registreras, justeras uppskattningarna for tilldelningar for vilka en resurs
anger rapporterade varden i sina tidkort. | de flesta fall gér méngden av rapporterade
varden att ETC minskas sa att det totala arbetet pa tilldelningarna foérblir desamma.

| Microsoft Project bearbetas tilldelningar med arbetsprofilen Anvandardefinierad (dvs.
Fast i CA Clarity PPM) annorlunda. | det hér fallet ersatts den ETC som schemalagts pa
eller fore veckan, med de rapporterade vardena. Dessutom behalls den ETC som
schemalagts efter veckan. Det betyder att den totala mangden arbete kan 6ka eller
minska beroende pa nar uppskattningarna schemalagdes i Microsoft Project.

Obs! | Microsoft Project aterstélls arbetsprofiltilldelningar till Anvandardefinierad om du
redigerar arbetsfordelningen. Arbetsprofilen dndras inte om du dndrar den totala
rapporterade eller aterstaende arbetsfordelningen.

| de flesta fall dndras inte slutdatum fér uppgifterna pa ett tidkort nar det skickas. Om
arbetet med en uppgift t.ex. tar langre tid dn planerat (dvs. hogre rapporterade varden
registreras an planerat), resulterar det i en ny, reducerad uppskattning.

Om mindre arbete dn planerat utfors for en uppgift under en vecka, schemalaggs
arbetet med ett hogre varde i schemat. | sddana fall schemalaggs uppgiften igen och
slutdatumet visas nar projektet 6ppnas i Microsoft Project fran CA Clarity PPM.

Det forutsatts att en persons tidkort ar en fullstandig redovisning av det arbete som de
utfort pa det projektet under veckan. Om en schemalagd uppgift inte visas pa tidkortet,
betyder det att resursen inte arbetat med den uppgiften. Projektledaren maste darfor
schemaldgga uppgiften igen for nasta vecka eller senare.

Obs! Nar du 6ppnar ett projekt fran CA Clarity PPM i Microsoft Project schemalaggs det,
dven om du anvander manuellt berdkningslage i Microsoft Project. Det betyder att
slutdatum for uppgifter och resursernas arbetsfordelning i Microsoft Project kan skilja
sig fran den i CA Clarity PPM.
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Omarbeta planer (Microsoft Project)

Nar rapporterade varden har konterats kan du arbeta om din plan. Detta gor att du kan
se till att arbetet dr balanserat. Projektet kan fortskrida utan att du behéver andra
omfattning, sekvens eller andra element i projektet.
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Kapitel 8: Hur manuell berakning paverkar
schemat i Microsoft Project

Berdkningsalternativet i Microsoft Project ar installt pa Pd som standard. Som ett
resultat av detta, nar du 6ppnar ett CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project, berdknas
projektet igen. Start- och slutdatumen foér uppgifterna justeras automatiskt med hansyn
till beroendekedjan mellan dem. Till exempel, skapa tva uppgifter, Uppgift 1 och Uppgift
2, med ett slut-/startberoende mellan dem. Startdatumet for Uppgift 2 berdknas relativt
till slutdatumet fér Uppgift 1 baserat pa beroendeldnken. Gantt-diagrammet uppdateras
dven i enlighet med detta. De efterféljande uppgifterna berdaknas pa samma satt och
summerar uppgiftsnivavardena for aterstaende arbete, verkligt arbete och arbete pa
summeringsuppgiftsniva.

Nodvandiga forutsattningar:

m  Verifiera att du har kompatibla versioner av CA Clarity PPMoch Microsoft Project.
For mer information, se avsnittet Kompatibilitet i versionsinformationen.

m  Innan du uppgraderar Microsoft Project Interface, avinstallerar du den tidigare
versionen. Du kan 6ppna ett supportdarende inom organisationen och be en
administratér om hjalp med installationen.

Manuell berakning i Microsoft Project

Du kan stélla in berdkningsalternativ i Microsoft Project till Av (manuell), sa att ett CA
Clarity PPM-projekt inte berdknas om nar du 6ppnar det i Microsoft Project. Manuella
berakningar i Microsoft Project utfors pa dessa satt:

m  Uppgifter varken justeras eller uppdateras baserat pa beroendekedjor nar du
Oppnar ett CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project. Beroendekedjan blir
meningslos.

m  Uppgifter forblir i Gantt-schemat (pa sidan 210).

m  Du maste schemaldgga ett projekt manuellt och dndra uppgiftsdatum.

m  Projektet visas som den senast sparades i CA Clarity PPM, forutsatt att du inte
anvander CA Clarity PPM-tidkort.

m  Qversiktsuppgiften berdknas inte (pd sidan 211). De ackumulerade virdena for de
underordnade uppgifterna visas inte. Som resultat av detta kan projektnivan %
slutfért i Microsoft Project visa ett felaktigt varde.
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Task Name

= Rl - Project 1
= Summary
Task
Task 2
Task 3

| féljande exempel berdknas det dterstdende arbetet for Projekt 1 och Oversikt berdknas
inte och noll timmar visas. Detta beror pa att projektet inte har berdknats ndr manuell
berakning ar aktiverat.

Dwration Start Finigh Remaining 1,13 Oct 28, 13 Nov 4,13
Work  WIT[F[S[S|M[TW[T[F[S[S|M[T|W[T[F][S]S
10d Fri 10/25/13 Thu 1177113 Oh & P
1d | Fri10i2513  Fri10/26113 Oh S
5d| Frif0/25M13) Thu 10/31/13 40h =
104 Fri10/25413)  Thu 11/7M3 80h L_
4d| Fri10/25(13) Wed 10/30413 32h T ——

Tryck pa F9 eller anvand berdkningsbehovsknappen i Microsoft Project for att berdkna
projektet. Microsoft Project berdknar planen och de ackumulerade vardena av alla
uppgifter visas. Aven de uppgifter visas i Gantt-diagrammet som ar baserade p3 slut-
/startberoendeférhallanden.

Exempel: Uppgifter forblir i Gantt-schemat

Task Name
1 | = Summary Task
2 Tagk 1
3 Tasgk 2
4 Task 3

Nar du aktiverar manuell berdkning, forblir uppgifter i Gantt-schemat och timmar
ackumuleras inte till summeringsuppgiftens eller projektets nivaer.

Till exempel, aktivera manuell berdkning i Microsoft Project och dven stélla in
laddningsmonstret till enhetligt i CA Clarity PPM. Du skapar sedan ett projekt i CA Clarity
PPM med tre uppgifter. Skapa en sammanfattningsuppgift och nedgradera uppgifter
som underordnade under summeringsuppgiften. Tillampa slut-/startberoenden och
identifiera aterstdende arbete och registrera verkligt arbete.

CA Clarity PPM-projektet 6ppnas i Microsoft Project. Eftersom manuell berdkning ar
aktiverad, berdknas inte projektet och resultatet visas som i féljande bild:

m  De tre uppgifterna ar staplade pa varandra i Gantt-diagrammet och visas inte
baserat pa slut-/startberoendeldnkarna.

m  Summeringsuppgiftens visar noll for aterstaende arbete, verkligt arbete, och arbete
i stallet fér summan av uppgifterna.

m  Projektet kan visa felaktiga vdarden pa projekt- eller summeringsuppgiftsnivaerna.

Duration Start Finizh Remaining Actual Work 3 Oct20 13

Oct27,"13
\Work \Work WIT[F[S|S[M[T|W[T][F[S|S[M[T|W[T]F[5S
1day Fri10M813 Fri10M813 0 hrs 0 hrs 0 hrs “
Sdays Fri10M&M13 Thu 102413 12 hrs g hrs 20 hrs F
Sdays Fri10M&13| Thu 10v24M3 15 hrs 0 hrs 15 hrs
1day Frit0M8M13  Fri118M3 40 hrs 0hrs 40 hrs

210 Anvandarhandbok for projektledning



Rapporterat

EoRI T R S I

Task Name

- Summary Task

Task 1
Task 2
Task 3

Tryck pa F9 for att berdkna projektet. Resultatet visas som i féljande bild:
m  De tre uppgifterna ar baserade pa beroendekedjan mellan dem.

m  Aterstdende arbete, verkligt arbete, och arbete fér sammanfattningsuppgiften visar
summan av underordnade uppgifter.

Duration Start Finish Remaining Actual Work 5 Oct 20, 13 Oct 27, 13
Work Work W[T[F[S|S[M[T[W[T[F[S|S[M][T[W[T[F[S
11 days  Fri 10/18/13 Fri 1111113 67 hrs 8 hrs 75 hrs L. -
Sdays Fri10M&8M3 Thu 10/24M13 12 hrs 8 hrs 20 hrs P
Sdays  Fri10/25M13 Thu 10/31M13 15 hrs 0hrs 15 hrs
1 day Fri 114113 Fri 111113 40 hrs 0hrs 40 hrs

Exempel: summeringsuppdift beraknas inte automatiskt

| | | pa| =

G E

LN | Lo b =

G EE

1]

Task Mame

= Summary
T
T2
T3
T4

Task Name

= Summary
T
T2
T3
T4

Nar du aktiverar manuell berdkning, berdaknas summeringsuppgiftens datum inte
automatiskt.

Till exempel, aktivera manuell berdkning i Microsoft Project och dven stalla in
laddningsmonstret till enhetligt i CA Clarity PPM. Du skapar sedan ett projekt i CA Clarity
PPMmed nagra uppgifter utan beroenden. Skapa en sammanfattningsuppgift och
nedgradera uppgifter som underordnade under summeringsuppgiften. Dra uppgifterna
manuellt i Gantt-schemat for att spegla de krav som projektledaren stallt upp.

CA Clarity PPM-projektet 6ppnas i Microsoft Project. Eftersom manuell berakning ar
aktiverad, berdknas inte projektet och resultatet visas som i féljande bild:

m | Gantt-diagrammet aterspeglar Gantt-raden fér summeringsuppgiften endast en
dag istallet for intervallet av underordnade uppgifter.

Duration Start Finish F 3 Oct 20,13 Oct 27,13
WIT[F[s[S[M[T[W][T[F[S|S[M[T[W[T[F[S
1day Fri10M8M13| Fri10M3M3 ey
ddays  Fri10M8M13| Tue 102213 =
Idays Mon 10/21/13] Wed 1023113 —
1 day| Mon 10428/13) Mon 10428M3 o=
1day| Mon 10/28/13) Mon 1042813 @

Tryck pa F9 for att berdkna projektet. Resultatet visas som i féljande bild:

®m  P3 Gantt-raden for summeringsuppgiften visas datumintervallet for de
underordnade uppgifterna.

m  Summeringsuppgiften visar de ackumulerade vardena.

Duration Start Finish F 3 Oct20,"13 Oct 27,13
W[T[F|S|S[M[T]W[T[F[S|S|M[T W[T][F]S

Tdays Fri10M8M13 Mon 10/28/13
3days  Fri10/18M13 Tue 10/22M3
3days Mon 10/21/13| Wed 10/23M13 —
1day| Mon 10/28M13| Mon 10/28M13 ]
1day| Mon 10/28M13] Mon 10/28M13 ]
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Konfigurera manuell berakning i Microsoft Project
For att manuell berakning ska fungera maste du konfigurera installningar bade i
Microsoft Project och CA Clarity PPM i valfri ordning:
m  Microsoft Project (pa sidan 212) - Stall in berdkningsalternativ till Av
m  CA Clarity PPM (pa sidan 212) - Stall in laddningsmonster till Enhetlig.

Stall in berakningsalternativet i Microsoft Project

Du maste stilla in berdkningsalternativet till Av i Microsoft Project. Den har
installningen ar global och sparas i .mpp-filen for varje projekt. Alla .mpp-projekt som
skapas nar du har konfigurerat den hér installningen arver den har instéllningen.

Obs! For .mpp-projekt som skapades innan den har instéllningen konfigurerades, maste
projektledaren uppdatera den globala installningen for det projektet. For att uppdatera
den globala installningen 6ppnar du planen i Microsoft Project fran CA Clarity PPMoch
foljer stegen nedan.

Microsoft Project 2007

Folj dessa steg:
1. Oppna menyn Verktyg och klicka p3 Alternativ.
2. Klicka pa fliken Berakning.

3. Vilj Manuell fér berakningslaget i avsnittet Berdkningsalternativ f6r Microsoft
Office projekt-avsnittet.

4. Klicka pa OK.
Microsoft Project 2013 eller 2010

Folj dessa steg:
1. Valj Arkiv, Projektalternativ och klicka sedan pa Schema.
2. Valj Av for Berdkna projekt efter varje redigering i avsnittet Berdkningen.

3. Klicka pa OK.

Stall in laddningsmaonstret i CA Clarity PPM
Du maste stalla in laddningsmdnstret till Enhetlig med administratérsbehoérigheterna.

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna Administration, ga till Projektadministration och klicka pa Instéllningar.
2. Stallin Standard Laddningsmdnster som Enhetlig.

3. Klicka pa Spara.
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Undantag vid manuell berakning i Microsoft Project

Féljande undantag galler nar manuell berdkning ar aktiverat:

CA Clarity PPM-tidkort

Om du anvander tidkort kan rapporterade timmar som registreras mot uppgifter
ignorera konfigurationen (pa sidan 212). Startdatum, slutdatum, eller bada kan
andras.

Till exempel, Uppgiftl startar den 1 maj och Ken registrerar poster atta timmar den
20 april, ett datum som foregar uppgiftens startdatum. Nasta gang projektet
Oppnas i Microsoft Project andras startdatumet for uppgiften till den 20 april.
Samma galler om Ken registrerar faktiska timmar mot uppgiften efter dess
slutdatum. Microsoft Project flyttar slutdatumet till de senast registrerade
rapporterade timmarna.

Resource Leveling (pa sidan 213)

Resource Leveling beraknar dven projektet. Anvand inte resource leveling om du
inte vill att Microsoft Project ska berakna ditt projekt.

Uppgiftsbegransningar (pa sidan 214)

Om du tillampar uppgiftsbegransningar kan Microsoft Project komma att berakna
projektet dven om den globala instéllning for berdkningsalternativet ar installt pa
Av.

Exempel: Resource Leveling i Microsoft Project

Resource leveling i Microsoft Project planerar projektet baserat pa tillgédnglig personal sa
att ingen resurs dverallokeras. Resource leveling forsenar uppgifter, delar uppgifter och
forsenar resurstilldelningar for att justera resursallokeringen. Resource leveling
beraknar ocksa projektet under resource leveling (resursutjamning). Darfor ska resurser
bara utjamnas om du vill att Microsoft Project ska berdkna projektet.

Folj dessa steg:

1.
2.

Stall in berdkningsalternativet i Microsoft Project till Av.
Skapa tva uppgifter, Uppgift 1 och Uppgift 2.

Microsoft Project anger automatiskt att startdatum for bada uppgifterna ska vara
idag eller startdatumet for projektet beroende pa din Microsoft Project-
konfiguration.

Skapa ett slut-/startberoende mellan Uppgift 1 och Uppgift 2.

Uppgifterna forblir staplade pa varandra vilket visar att planen maste beraknas.

Task Name |Resource Names Duraticn Start Finigh t20,"13 |
W[TWITTFIS]
1 Tazk 1 1 day Wed 10/23/13) Wed 10/23/13
2 Task 2 1 day Wed 10/23/13) Wed 10423113
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Tilldela samma resurs till varje uppgift.

Uppgifterna forblir staplade pa varandra vilket visar att planen maste beraknas.
Som du ser nedan forvédntas resursen arbeta 16 timmar den dagen.

Task Mame |Resource Names Duration Start Finish t20,°13 |
MITWITIF[S]
1 Task 1 Mike R 1 day| Wed 1042313 Wed 10/2313 Mike R
2 Task 2 Mike R 1 day Wed 1042313 | Wed 10/2313 v Mike R

Utjamna resurserna manuellt.

Microsoft Project beraknar automatiskt eller schemaldgger uppgifter sa att resursen
arbetar atta timmar per dag av tillganglighet och darfor 16ser 6verallokering. Om du
inte vill att uppgiftens positioner ska flyttas, utfor du inte resursutjamning.

Task Mame |Resource Names Duration Start Finish 120,13 Oc
M[T|W[T[F[S|5]
1 Task 1 Mike R 1 day| Wed 10/23M13| Wed 10/23M1M3 Mike R
2 Task 2 Mike R 1day Thu 1042413 Thu 10532413 : Mike R

Exempel: Uppgiftsbegransningar

Nar du tillampar uppgiftsbegransningar, kan automatisk berdkning utldsas aven om den
globala instdllningen &r manuell.

Folj dessa steg:

1.
2.

Stall in berdkningsalternativet i Microsoft Project till Av.
Skapa en uppgift, Uppgift 1.

Microsoft Project anger automatiskt att startdatum ska vara idag eller startdatumet
for projektet beroende pa din Microsoft Project-konfiguration.

Flytta Uppgift 1 till ndsta mandag.

Microsoft Project markerar Uppgift 1 med en startar tidigast-begransning. Hovrar
over kalenderikonenfor att se den héar begransningen.

Skapa en annan uppgift, uppgift 2.

Microsoft Project anger automatiskt att startdatum ska vara idag eller startdatumet
for projektet beroende pa din Microsoft Project-konfiguration.

Flytta Uppgift 2 till ndsta mandag.

Microsoft Project markerar Uppgift 2 med en startar tidigast-begransning. Hovrar
over kalenderikonenfor att se den har begransningen.
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Skapa ett slut-/startberoende mellan Uppgift 1 och Uppgift 2.

Nar du skapar uppgiftsbegransningar, berdknas Microsoft Project automatiskt
uppgifterna dven om den globala installningen for berdkningsalternativ stélls in till
Av.

a Task Name |Resource Names Duration Start Finish B, "3 Oct 20,13 Oct 27,13
T|W‘T|F|5 S‘MlT WlT‘FlS SlfHTlWlTlFl
1 | Task 1 1 day "Mon 10/28/13 Mon 10128113
2 [ Task2 1day| Tue 102913 Tue 1020112 G%

Exempel: Stamma av éverallokering av resurser

Foljande exempel visar hur avstdmning av resursoverallokeringar inte manuellt utldser
automatisk berakning.

Folj dessa steg:

1.
2.

Stéll in berdkningsalternativet i Microsoft Project till Av.
Skapa tva uppgifter, Uppgift 1 och Uppgift 2.

Microsoft Project anger automatiskt att startdatum ska vara idag eller startdatumet
for projektet beroende pa din Microsoft Project-konfiguration.

Tilldela en resurs till Uppgift 1.
Tilldela samma resurs till Uppgift 2.
Skapa ett slut-/startberoende mellan Uppgift 1 och Uppgift 2.

Uppgifterna forblir staplade pa varandra vilket visar att planen maste berdknas.

©  |TaskMName |Resource Names Duration Start Finish Oct 20,13 !
SISM[TW[T[F[5[:

Task 1 Wike R 1 day| Wed 1002313 Wed 1002313 Mike R

2 Task 2 Wike R 1 day| Wed 1002313 Wed 102313 Mike R

Dra Uppgift 1 till mandag i nasta vecka.

Uppgiften ligger kvar frusen pa det datum som du manuellt stéllde in och som visar
att planen maste berdknas.

a Task Name |Resource Names Duration Start Finish Oct 20,13 Oct 27,13

(%]

SM[TIW[T[F[S[s[M][T[W[T][F]S

Task 1 Mike R 1 day Mon 10/ Mon 104 a.]Mike R
2 Task2 Mike R 1 day| Wed 10/23/13| Wed 10/2313 Lygm Mike R
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Kapitel 9: Risker, problem, andringsbedaran
och atdardsalternativ

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Sa héar hanterar du projektrisker (pa sidan 218)
Risker (pa sidan 230)

Problem (pa sidan 244)

Andringsférfragningar (pé sidan 250)
Atgardsalternativ (pa sidan 255)

Om anmarkningar (pa sidan 257)

Granskningsspar. (pa sidan 258)
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Sa har hanterar du projektrisker

En process om riskhantering innefattar identifiering, analysering, planering, sparning
och kommunikation av risker. Riskhantering innefattar risker, problem och
andringsbegdran. Att fatta valgrundade beslut genom att utvardera eventuella problem
och deras allvarlighetsgrad utgor kdrnan i projektriskhantering.

Projektledaren skapar en risk eller ett problem baserat pa vilken inverkan risken bedéms
ha efter att den har identifierats och analyserats.

Du kan identifiera risker ndr som helst under livscykeln fér ett projekt. Du kan eskalera
en risk till ett problem nar det framstar som sannolikt att den kommer att paverka
projektet pa ett betydande satt. En dndringsbegéran ar ett resultat av ett problem och
kan bidra till att underlatta implementering av effektiva l6sningar.

Foljande diagram och det har scenariot beskriver ett sdtt som du kan hantera
projektrisker pa.

Hantera projektrisker

| G igenom férutsdttningama

Projektledare -
~Analysera™
. Fisk
¥
Skapa en risk Skapa ett problem
¥
Skapa en responsstrategi >
N
la Riskminskni . Nél ST
lai o
B | Do ] [ |
N !
Stang risken Skapigﬁ;;ﬁfgﬂ och | Sting problemet l

¢ Slutfart L

Slutfort Slutfart
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Exempel: skapa och hantera en projektrisk

| det har exemplet utvecklar projektteamet pa Forward Inc. en ny produkt som anvander
en nischteknologi. Resurserna inom organisationen som har erfarenhet av den hér
teknologin &r fa och darfor maste teamet anvianda sig av externa resurser for att slutfora
projektet. Dessutom buntas produkten ihop med APl:er fran tredje part, vilket det krévs
juridiska godkdnnanden for.

Teamet identifierar tva risker som paverkar analysen av deras projekt pa ett betydande
satt:

m  Ett begrdnsat antal resurser med den erfarenheten som kravs

m  Beroende av godkdnnandeprocessen

Efter analysen kommer projektledaren att skapa en risk gallande de begrdansade
resurserna och ett problem géllande beroendet, baserat pa den inverkan som
problemet har pa projektet.

Utfor dessa steg for att hantera projektrisker:

1. Gaigenom forutsdttningarna (pa sidan 219).

2. Analysera risk.

m  Skapa en risk (pa sidan 220).

a. Skapa en responsstrategi (pa sidan 223).

b. Stdng risken (pa sidan 224).

c. Skapa ett problem och Stang risken (pa sidan 224).

m  Skapa ett problem (pa sidan 226).

a. Stdng problemet (pa sidan 227)
b. Skapa en dndringsbegdran (pa sidan 228).

Ga igenom forutsattningarna
Du behover féljande behdérigheter for att kunna slutféra alla uppgifter i det har
scenariot:
m  Projekt - Risk, problem, éndringsbegdran - Skapa/Redigera
m  Projekt - Risk, problem, éndringsbegéran - Radera
m  Projekt - Risk, Problem, Andringsbegédran - Radera - Alla
m  Projekt - Risk, Problem, Andringsbegdran - Redigera - Alla
m  Projekt - Risk, problem, éndringsbegdran - Visa

m  Projekt - Risk, problem, éndringsbegdran - Visa - Alla

Kapitel 9: Risker, problem, andringsbegaran och atgardsalternativ 219



Sa har hanterar du projektrisker

Skapa en risk

En risk ar en potentiell framtida hdndelse som antingen har en positiv eller negativ
inverkan pa ett projektmal. Identifiera riskerna i ett tidigt skede i ett projekt for att bli
medveten den eventuella inverkan det har pa projektets omfattning, schema, budget
och andra faktorer. | det har scenariot beslutar teamet att minska den risk som &r
forknippad med de begrinsade resurserna genom att anlita externa resurser.
Projektledaren skapar en detaljerad risk som tillhandahaller all information och valjer
Resurstillganglighet fran rullgardinslistan Kategori.

Om den allmdnna poéngen for en detaljerad risk skiljer sig fran poédngen du tilldelat den
kommer de tva riskhanteringskomponenterna att interagera. Poangen fér den
detaljerade risken gar forbi den poang du tilldelade. Om du skapar en detaljerad risk
utan att tilldela varden kommer poang fran riskposterna att farglagga ratt faktor i listan.
Att ta bort en detaljerad risk dndrar projektets dvergripande riskpodang samt
kombinerad riskpodng for en viss riskkategori.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Klicka pa Ny.

3. Fyllifalten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:

Kategori

Definierar den kategori som risken tillhor.

Varden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa ar den tillgdanglig
med begransningar.

m  Manskligt granssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhallanden - Projektet &r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, ej
matbara och inte verifierbara.

m  Organisatorisk kultur - Projektet krdaver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillganglighet - Den interna resurstillgangligheten ar oviss och det
kravs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.
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m  Forsvarbarhet - Det dr inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

m  Teknisk - Projektets teknik &r obeprévad och ny intern eller extern expertis
behovs.

Obs! Nar du anger en riskkategori kommer den allmanna riskpodngen att
dsidosatta alla olika statusval som du gor for riskkategorin eller faktorn.

Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Den hér resursen
ansvarar for att risken hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Fyll i falten i avsnittet Detaljer. Féljande falt kraver forklaring:

Paverkansdatum

Definierar det datum da efterverkningar av denna risk kan borja paverka
projektet. Om du anger ett paverkansdatum, anger du ett datum i faltet
Planerat I6sningsdatum.

Standard: Dagens datum

Antaganden

Anger antaganden som bestammer att detta objekt kan vara en risk. Du kan
verifiera dessa antaganden for att kontrollera att de ar giltiga under hela
riskens livscykel. Om antaganden &dndras, kan riskens paverkan eller sannolikhet
ocksa andras.

Associerade risker

Definierar riskerna i projektet som dr associerade med den har risken. Du kan
bara lanka denna risk till risker inom projektet.

Associerade dmnen

Definierar problem i projektet som ar associerade med den hér risken. Du kan
endast lanka den har risken till problem i det har projektet.

Responstyp
Definierar typen av respons for denna risk.
Varden:

m  Bevaka. Du vill inte vidta nagon atgéard for att besvara en risk. Denna typ
tilldelas vanligen for risker vars berdknade riskpoang ar lagt. Trots att
risksannolikhet eller paverkan inte ar tillrackliga for att garantera en atgard
vill du fortfarande halla risken 6ppen och 6vervaka den.
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m  Godkann. Riskexponeringen har accepterats, och i vissa fall finns det inte
nagon avsikt att atgarda risken.

m  Overfor. Du vill dverfora risken till ett annat projekt. Nar risken dr éverférd
kan du sténga risken.

m  Minska. Du vill tillampa en riskresponsstrategi for att |6sa risken.
Standard: Bevaka
Obs! | det har scenariot ska du védlja Minska.
5. Fyllifalten i avsnittet Kvantifiera risk. Foljande falt kraver forklaring:
Sannolikhet

Definierar sannolikheten for att risken uppstar. Riskens sannolikhet anvands for
att berdkna riskexponeringen

Varden: Lag (1), Medel (2) eller Hog (3)
Standard: Lag

Kalkylerad risk

Visar den podng som berdknats baserat pa de val du gjorde i félten for
Sannolikhet och Paverkan.

Varden:
m 1-3(Gron). Den beraknade risken ar lag.
m  4-6(Gul). Den berdknade risken ar medelhog.

m 7-9(Rod). Den berdknade risken ar hog.

Paverkan

Definierar den inverkan som risken har pa projektet. Riskens inverkan pa
projektets prestanda, forsvarbarhet, kostnad och schema avgoér dess paverkan.
Vardet anvands for att berakna riskexponering.

Standard: Lag

6. Bifoga ett dokument som tillhandahaller vardefull information om risken, dess
minskning eller inverkan pa projektet, om nagon alls, i avsnittet Bilagor.

7. Fyllifoljande falt i avsnittet Losning. Féljande falt kraver forklaring:
Losning

Anger den slutgiltiga |6sningen pa den har risken da risken har 16sts. Denna
information ar anvandbar fér att minnas resultatet av en risksvarsstrategi vid
planering eller implementering av framtida projektriskplaner.

Obs! Du kan definiera en I6sning medan du skapar risken, eller innan du
stanger den.
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Ovriga risker

Anger de risker som stottes pa eller skapades i projektet som ett resultat av de
lindrande atgarderna som vidtogs for att I6sa denna risk. Till skillnad fran
associerade risker, delar resterande risker inte samma resultat, utan ar ett
resultat av en atgard du tog for att 16sa en risk.

8. Spara dina dndringar.

Skapa en responsstrategi

Nar ett beslut har fattats for att minska risken kommer projektledaren att skapa och
tilldela riskens dgare att utveckla en responsstrategi. Riskresponsstrategier
dokumenterar atgarder, sparar krav och annan stédinformation som kravs for att
minska riskens sannolikhet och dess inverkan.

Oavsett vem riskens dgare ar, kan individuella svarsstrategier tilldelas till olika resurser,
och varje svarsstrategi kan ha ett eget utgangsdatum. Dessa datum och namn kan
anvdndas med processer for att skicka meddelanden och paminnelser till riskens dgare.
Du skapar vanligtvis en riskresponsstrategi nar du valjer en Responstyp under Minska.

| vissa fall kan du bestdmma om du vill acceptera riskens exponering, och inte atgarda
risken.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppnarisken.

3. Oppna menyn Egenskaper och klicka pa Responsstrategi.

4. Fyllifalten och klicka pa Lagg till for att spara dina andringar.
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Stang risken

Nar risken har minskats korrekt ska du andra riskens status till Stangd och anger
darefter den slutgiltiga 16sningen. En detaljerad I6sning kan hjdlpa dig att snabbt minnas
resultatet av risken svarsstrategi vid planering eller implementering av framtida
riskplaner.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

Oppna risken.

2

3. Andra Status till Stangd.

4. Ange hur risken minskades i avsnittet Losning.
5

Spara dina andringar.

Skapa ett Problem och Stang risken

Ett problem &r en handelse som paverkar projektet. Nar riskminskningsplanen
misslyckas ska du eskalera risken till ett problem. Skapa ett problem fran den befintliga
risken och stang sedan risken. Det nya problemet arver risknamnet, beskrivningen och
nagra av dess viarden, som t.ex. Status ("Oppen") och Skapat datum (aktuellt
kalenderdatum). Du kan alltid lanka tillbaka till upphovsrisken. Genom att skapa ett
problem fran en risk fokuseras medvetenheten, atgarderna och uppgifterna runt
problemet och kan |6sas av projektteamet. Det gor dven att teamet kan fora protokoll
over problemen och deras l6sning fér analysandamal nar projektet stangs och for
framtida projektplanering.

Du kan dven sammanldnka andra risker eller problem som ar associerade med det har
problemet. Det gér att du kan spara beroendeforhallanden och identifiera trender vid
framtida analyser och granskningar.

| det har scenariot, som del i minskningsplanen, anlitas externa uppdragstagare for att
slutféra projektet. Men uppdragstagarna som anlitas saknar den erfarenheten som
kravs, vilket paverkar hur projektleveransen forflyter. Risken blir nu ett problem och
projektledaren skapar da ett problem fran den hér risken och stanger sedan risken.

Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
2. Oppna risken.

3. Klicka pa Skapa problem.

4. Fyllifalteniavsnittet Allmant. Foljande falt kraver forklaring:
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9.

Kategori
Definierar kategorin som det har problemet tillhor.
Véirden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m  Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa ar den tillganglig
med begransningar.

m  Manskligt granssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m  Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhallanden - Projektet &r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, €j
maétbara och inte verifierbara.

m  Organisatorisk kultur - Projektet krdver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillgdnglighet - Den interna resurstillgangligheten ar oviss och det
krévs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.

m  Forsvarbarhet - Det ar inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

m  Teknisk - Projektets teknik ar obeprovad och ny intern eller extern expertis
behdvs.

Agare

Definierar namnet pa resursen som hanterar problemet. Den hér resursen
ansvarar for att problemet hanteras och sparas pa ratt satt under dess
livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Fyll i falten i avsnittet Detaljer.

Bifoga ett dokument som tillhandahaller vardefull information om problemet, dess
I6sning eller inverkan pa projektet, om nagon alls, i avsnittet Bilagor.

Fyll i avsnittet Losning efter att problemet har [6sts.

Klicka pa Spara och aterga for att ga tillbaka till sidan Riskegenskaper for att stdnga
risken.

Andra Status till Stingd.

10. Spara dina dndringar.
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Skapa ett problem

Skapa ett problem nar risken paverkar projektet pa ett betydande satt. Eftersom
forseningen i godkdannandeprocessen ar vantad kommer projektledaren att skapa ett
problem och tilldela kategorin som beroende.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
2. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.
3. Klicka pa Ny.
4. Fyllifalten i avsnittet Allméant. Foljande falt kraver forklaring:
Problem-ID

Definierar den unika identifieraren for problemet. Du kan inte andra
identifieraren nar du har sparat problemet.

Kategori
Definierar kategorin som problemet tillhor.
Varden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa ar den tillgdanglig
med begrédnsningar.

m  Manskligt granssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m  Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhallanden - Projektet &r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, ej
maétbara och inte verifierbara.

m  Organisatorisk kultur - Projektet kraver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillgdnglighet - Den interna resurstillgangligheten ar oviss och det
krévs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.

m  Forsvarbarhet - Det ar inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

m  Teknisk - Projektets teknik ar obeprovad och ny intern eller extern expertis
behodvs.
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Stang problemet

Agare

Definierar namnet pa resursen som hanterar problemet. Den hér resursen
ansvarar for att problemet hanteras och sparas pa ratt satt under dess
livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Skapare
Namnet pa den resurs som skapade problemet.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Fyll i falten i avsnittet Detaljer.

Bifoga ett dokument som tillhandahaller vardefull information om problemet, dess
I6sning eller inverkan pa projektet, om nagon alls, i avsnittet Bilagor.

Fyll i avsnittet Losning efter att problemet har |6sts.

Spara dina andringar.

Nar problemet har 16sts ska du dndra status till Stangd och ange den slutgiltiga
I6sningen. En detaljerad beskrivning kan hjalpa dig att snabbt komma ihag hur ett
problem atgardades nar du planerar eller startar framtida projekt.

Folj dessa steg:

1
2
3
4,
5
6

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.
Oppna problemet.

Andra Status till Stingd.

Ange hur problemet I&stes i avsnittet Losning.

Spara dina andringar.
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Skapa en andringsbegddran

En dndringsbegdran ar en andring som antingen expanderar eller minskar projektets
omfattning, schema eller budget. Skapa en andringsbegaran nar problemldsningen
paverkan projektets omfattning, schema eller budget eller nar problemet inte har I9sts.
Att registrera en andringsbegaran hjalper dig att analysera projektet och dessutom lara
dig av tidigare handelser.

| det har scenariot kommer projektledaren att skapa en andringsbegéaran for att forlanga
projektets tidsfrist for att komma till ratta med de bada problemen:
m  Resursernas tillganglighet

m  Tillforlitlighet

Folj dessa steg:
Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

Oppna problemet och klicka pa Skapa dndringsbegéran.

Ll S

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:

Kategori
Definierar kategorin som dndringsbegaran tillhor.
Varden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m  Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa &r den tillgénglig
med begransningar.

m  Manskligt grénssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhéllanden - Projektet &r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, ej
matbara och inte verifierbara.

m  Organisatorisk kultur - Projektet krdaver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillgdnglighet - Den interna resurstillgdngligheten ar oviss och det
kravs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.
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m  Forsvarbarhet - Det dr inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

Teknisk - Projektets teknik ar obeprévad och ny intern eller extern expertis
behovs.

Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar dndringsbegaran. Den har
resursen ansvarar for att bekréfta att dndringsbegaran hanteras och sparas pa
ratt satt under dess livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

5. Fyllifalten i avsnittet Detaljer.

6. Bifoga ett dokument som tillhandahaller vardefull information om dndringsbegéaran,
dess l6sning eller inverkan pa projektet, om nagon alls, i avsnittet Bilagor.

7. Fyllifélten i avsnittet Paverkan. Féljande falt kraver forklaring:

Paverkan pa originalplan
Beskriver hur dndringarna i begaran kan paverka projektets originalplan.
Paverkan pa andra projekt

Beskriver hur begaran kan paverka andra projekt.

Andra i kostnad

Det belopp som budgetkostnaden for projektet kan dndras med pga aktuell
begaran. Budgetkostnaden ar ett falt som definieras pa sidan med
budgetegenskaper.

Andra i Planering

Anger antalet dagar som projektet kommer att férsenas eller paskyndas pa
grund av begaran.

Andra i Resurser

Definierar ett varde som aterspeglar begaran for en 6kning eller minskning i
antalet resurser som behdvs for projektet.

8. Fyllifalten i avsnittet Utvdrdering.

9. Klicka pa Spara och aterga for att ga tillbaka till sidan Problemegenskaper for att
stdnga problemet.

10. Andra Status till Stangd.

11. Spara dina andringar.
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Risker

Du kan skapa risker for att hantera ovisshet, och darmed minimera kostsamma
konsekvenser av oforutsedda eller ej hanterade problem. Du skapar svarsstrategier for
risker och associerar risker med uppgifter och processer.

Arbeta med risker

Risksidan visas med en lista &ver befintliga risker. En bock i kolumnen Over tréskeln pa
sidan Projekt: Risker/Problem/Andringar: Risker anger att riskpodngen har éverskridit
troskelvardet.

Du kan hantera risker pa féljande satt:

m  Skapa en risk.

m  Skapa en svarsstrategi.

m  Skapa ett associerat atgardsalternativ.

m  Stanga en risk och spara som ett problem.

m  Tabort en risk.

Skapa risker

Du kan skapa risker pa foljande satt:
m  Skapa en detaljerad risk.
m  Skapa en risk fran ett problem.

m  Skapa en risk fran en dandringsbegaran.
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Skapa risker fran problem

Du kan skapa risker fran befintliga problem. Grundlaggande information fran
gemensamma falt overfors till det nya problemet for enkel instdllning. Du kan lanka till
det ursprungliga problemet sa att du latt kan navigera mellan posterna. Dessutom kan
du manuellt associera risker och problem med varandra. Det ar praktiskt nar du vill
forsta forhallandet mellan risker och problem och gér att projekt kan administreras
battre.

Fo6lj dessa steg:

1.

2
3
4,
5

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p3 Problem.
Klicka pa namnet pa problemet.

Klicka pa Skapa risk.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:
Kategori

Definierar den kategori som risken tillhor.

Varden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m  Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa ar den tillgdanglig
med begransningar.

m  Manskligt grénssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m  Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhéllanden - Projektet &r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, ej
maétbara och inte verifierbara.

m  Organisatorisk kultur - Projektet kraver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillgdnglighet - Den interna resurstillgiangligheten ar oviss och det
kravs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.

m  Forsvarbarhet - Det ar inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

m  Teknisk - Projektets teknik ar obeprovad och ny intern eller extern expertis
behovs.
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Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Resursen ansvarar for att
risken hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd.

Standard: Resursen som ar inloggad for tillfallet.

Skapare
Namnet pa den resurs som skapade risken.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

6. Fyllifalten i avsnittet Detaljer. Foljande falt kraver forklaring:

Risksymptom

Definierar de symptom som identifierar posten som en risk.
Paverkningsbeskrivning

Visar en beskrivning av det resultat som denna risk har for projektet.
Paverkansdatum

Det datum nar risken borjar paverka projektet.
Planerat I6sningsdatum

Det datum nar risken ska vara |6st.
Antaganden

De bedémningar som skapade risken.
Associerade risker

Definierar riskerna i projektet som ar associerade med denna risk. Du kan bara
lanka denna risk till risker inom projektet.

Associerade dmnen

Definierar de problem i projektet som ar associerade med denna risk. Du kan
bara lanka denna risk till risker inom projektet.
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Responstyp
Definierar typen av respons for denna risk.
Varden:

m Bevaka Anvind denna typ nar du inte vill vidta ndgon atgard for att
besvara en risk. Denna typ tilldelas vanligen for risker vars beraknade
riskpodng ar lagt. Med andra ord, trots att risksannolikhet eller paverkan
inte ar tillrdckliga for att garantera en atgard, vill du fortfarande halla
risken 6ppen och 6vervaka den.

m  Godkann Anvand denna typ ndr riskexponering har accepterats, och i vissa
fall, da det inte finns nagon avsikt att atgarda risken.

m  Overfér Anvand denna typ nar du vill dverféra risken till ett annat projekt.
Nar risken ar overfoérd kan du sténga risken.

m  Minska Anvand denna typ néar du vill tillampa en risksvarsstrategi for att
|6sa risken.

Standard: Bevaka
Fyll i falten i avsnittet Kvantifiera risk. Féljande falt kraver forklaring:
Sannolikhet

Markera sannolikheten for att paverkan uppstar. Riskens sannolikhet anvéands
for att berakna riskexponeringen

Varden: Lag (1), Medel (2) eller Hog (3)
Standard: Lag

Kalkylerad risk

Visar den podng som berdknats baserat pa de val du gjorde i filten for
sannolikhet och paverkan.

Riskvarden:
m  4-6(Gul). Den berdknade risken ar medelhog.
m 7-9(Rod). Den berdknade risken ar hog.

m 1-3(Gron). Den beraknade risken ar lag.

Paverkan

Definierar den paverkan som risken har pa projektet, faststallt av riskens
inverkan pa projektprestanda, sopport, kostnad och schema. Vardet anvands
for att berdkna riskexponering.

Varden: Lag (1), Medel (2) eller Hog (3)
Standard: Lag
Bifoga dokumenten, om det finns nagra, i avsnittet Bilagor.

Fyll i falten i avsnittet Losningar. Féljande falt kraver forklaring:
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10.

Lésning

Definierar den slutgiltiga 16sningen nar risken har minskats. Denna information
ar anvandbar foér att minnas resultatet av en risksvarsstrategi vid planering eller
implementering av framtida projektriskplaner.

Ovriga risker

Anger risker som stottes pa eller skapades som ett resultat av den lindrande
atgard som vidtogs for att |6sa denna risk. Till skillnad fran associerade risker,
delar resterande risker inte samma resultat, utan ar ett resultat av en atgard du
tog for att I6sa en risk.

Spara dndringarna.

Skapa risker for andrindsbedaran

Om du skapar en risk fran en dndringsbegaran, fylls en del av félten i med information
fran relaterade andringsbegaran. Om du vill visa den ursprungliga dndringsbegaran fran
risken, 6ppnar du risken och klickar pa ett ID i faltet Upphovsandringsbegaran.

Folj dessa steg:

1.

2
3
4.
5

Oppna projektet och klicka p3 Risker/Problem/Andringar.

Oppna menyn Risker/problem/3andringar och vilj Andringsbegéran.
Klicka pa namnet pa en dndringsbegéran.

Klicka pa Skapa risk.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:
Kategori

Definierar den kategori som risken tillhor.

Varden:
m  Flexibilitet - Projektet gar inte att anpassa.

m Finansiering - Projektfinansiering ar inte allokerad eller sa ar den tillgéanglig
med begransningar.

m  Manskligt granssnitt - Anvandargranssnittet (Ul) ar daligt definierad.

m  Implementering - Det finns osdkerheter i implementeringsinsatserna och
anvandaracceptansen.

m  Omsesidiga beroendeférhallanden - Projektet r beroende av andra
projekt.

m  Malen - Kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar orimliga, oklara, ej
matbara och inte verifierbara.
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m  Organisatorisk kultur - Projektet kraver andringar av den organisatoriska
kulturen, foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

m  Resurstillgdnglighet - Den interna resurstillgdngligheten ar oviss och det
kravs externa resurser.

m  Sponsring - Sponsringen ar inte tydligt identifierad och verkstalld.

m  Forsvarbarhet - Det ar inte enkelt att stodja projektet i framtiden och
omfattande uppdatering kravs.

m  Teknisk - Projektets teknik &r obeprdvad och ny intern eller extern expertis
behovs.

Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Resursen ansvarar for att
risken hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd.

Standard: Resursen som ar inloggad for tillfallet.

Skapare
Namnet pa den resurs som skapade risken.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Fyll i falten i avsnittet Detaljer. Foljande falt kréver forklaring:
Risksymptom

Definierar de symptom som identifierar posten som en risk.
Paverkningsbeskrivning

Visar en beskrivning av det resultat som denna risk har for projektet.
Paverkansdatum

Det datum nar risken borjar paverka projektet.
Antaganden

Anger antaganden som bestammer att detta objekt kan vara en risk. Du kan
verifiera dessa antaganden for att kontrollera att de ar giltiga under hela
riskens livscykel. Om antaganden &dndras, kan riskens paverkan eller sannolikhet
ocksa andras.

Associerade risker

Definierar riskerna i projektet som ar associerade med denna risk. Du kan bara
lanka denna risk till risker inom projektet.

Associerade amnen

Definierar de problem i projektet som ar associerade med denna risk. Du kan
bara lanka denna risk till risker inom projektet.
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Fyll i falten i avsnittet Kvantifiera risk. F6ljande falt kraver forklaring:
Sannolikhet

Markera sannolikheten for att paverkan uppstar. Riskens sannolikhet anvands
for att berakna riskexponeringen

Varden: Lag (1), Medel (2) eller Hog (3)
Standard: Lag
Paverkan

Definierar den paverkan som risken har pa projektet, faststallt av riskens
inverkan pa projektprestanda, sopport, kostnad och schema. Vardet anvands
for att berakna riskexponering.

Varden: Lag (1), Medel (2) eller Hog (3)
Standard: Lag
Kalkylerad risk

Visar den podng som berdknats baserat pa de val du gjorde i félten for
sannolikhet och paverkan.

Riskvarden:

m  4-6(Gul). Den berdknade risken ar medelhog.

m 7-9(Rod). Den berdknade risken ar hog.

1 -3 (Gron). Den berdknade risken ar lag.
Bifoga dokumenten, om det finns nagra, i avsnittet Bilagor.
Fyll i falten i avsnittet Losningar. Foljande falt kraver forklaring:
Losning

Definierar den slutgiltiga I6sningen nér risken har minskats. Denna information
ar anvandbar for att minnas resultatet av en risksvarsstrategi vid planering eller
implementering av framtida projektriskplaner.

Ovriga risker

Anger risker som stottes pa eller skapades som ett resultat av den lindrande
atgard som vidtogs for att |6sa denna risk. Till skillnad fran associerade risker,
delar resterande risker inte samma resultat, utan ar ett resultat av en atgard du
tog for att 16sa en risk.

10. Spara adndringarna.
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Riskklassifikation

Organisationer foredrar vanligtvis att finansiera projekt med laga och medelstora risker.
Savida ett hogriskprojekt inte kan tillfora stora fordelar eller &r strategiskt viktigt for
foretagets mal, kan det avslutas.

Du kan beddoma en férdefinierad lista 6ver mojliga riskfaktorer for varje projekt pa
huvudsrisksidan.

Foljande farger anvands for att visa riskpodng i form av ett stoppljus:

m ROttt = HOg risk

m  Gult = Medelhog risk

m  Gront = Lag risk

Da du tilldelat riskklassificering till individuella faktorer, berdknas en 6vergripande

riskniva for projektet. Berdkningen ar baserad pa kombinerade risknivaer for alla
riskfaktorer pa listan. Den 6vergripande risknivan visas overst pa listan med faktorer.

Hur riskklassifikation fungerar

Du kan bedéma risker p& sidan Huvud - Risk. Ovriga riskhanteringskomponenter och
atgarder utfors fran fliken Risker inom ett projekt. Skapa en detaljerad risk pa risksidan
och tilldela den till en riskkategori. Kategorin motsvarar en av riskkategorierna eller
faktorerna som listas pa sidan Huvud - Risk.

Om den allménna podngen for en detaljerad risk skiljer sig fran poangen du tilldelat den
pa sidan Huvud - Risk, interagerar de tva riskhanteringskomponenterna. Poangen for
den detaljerade risken gar forbi den poang du tilldelade. Om du skapar en detaljerad
risk utan att tilldela varden kommer poangen fran riskposterna att farglagga korrekt
faktor i listan.

En del riskkategorier i avsnittet Bidragande faktorer pa sidan Huvud - Risk ar
skrivskyddade. Nar du har skapat en detaljerad risk och tilldelat den en riskkategori kan
motsvarande riskkategori i sektionen Bidragande faktorer inte redigeras. Du kan
uppdatera klassifikationen genom att uppdatera de motsvarande projektrisk.

Att ta bort en detaljerad risk andrar projektets overgripande riskpoang samt
kombinerad riskpodng for en viss riskkategori. Bada dessa varden visas i sektionen
Bidragande faktorer pa sidan Huvud - Risk.

Exempel

Anta att du raderar en detaljerad Finansiering-risk och det finns flera risker for
riskkategoritypen. Riskpodngen for den riskkategorin/faktorn ridknas om baserat pa den
kombinerade podngen av alla risker som finns kvar i den kategorin. Om du daremot tar
bort en Finansieringsrisk och det endast finns en risk kvar i denna kategori kan du vélja
ett riskvarde fran rullgardinsmenyn i kategorin Finansiering.
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Tilldela klassifikationer till riskfaktorer

Du kan tilldela klassifikationer till riskfaktorer pa sidan Huvud - Risk. Riskfaktorerna visas
i avsnittet Bidragande faktorer pa sidan. Faltet Risk hogst upp pa sidan anger en
kombinerad riskniva for projektet. Risknivan ar baserad pa alla val du gjort i avsnittet
Bidragande faktorer pa sidan.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och vilj Risk fran Egenskaper.
2. Vadlj alternativen for att klassificera risken.
mal
Anger om kraven, malen, omfattningen och vinsterna ar rimliga, tydligt
definierade, méatbara och verifierbara.
Sponsorskap
Anger om sponsring ar tydligt identifierad och verkstalld.
Finansiering
Anger om projektets finansiering ar tillganglig utan begransningar.
Resurstillgdnglighet

Anger om interna resurser ar tillgangliga for projektet utan begrénsningar och
om det inte krdvs externa resurser.

Omsesidiga beroendeférhallanden
Anger om projektet inte dr beroende av andra projekt.
Tekniskt

Anger om projektets teknik ar beprévad och om det behdvs ny intern eller
extern expertis.

Manskligt granssnitt
Anger om projektet har ett valdefinierat anvandargranssnitt (Ul).
Organisationsstruktur

Anger om projektet kraver sma dndringar av den organisatoriska kulturen,
foretagsprocesser, procedurer eller policyer.

Forsvarbarhet

Anger om projektet blir enkelt att stédja i framtiden och inte kommer att krava
omfattande uppdatering.

Implementering

Anger om det finns sma osdkerheter i implementeringsinsatser och
anvandaracceptans.
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Flexibilitet
Anger om projektet 1att kan anpassas.
3. Sparadina andringar.

Stoppljusen dndras intill varje riskfaktor till den farg som tilldelats den niva du
angivit for varje risk.

Podng for beraknad risk

Riskanmarkningar

Du kan ange och visa en risks beraknade riskpodng i sektionen Kvantifiera risk pa sidan
med riskegenskaper. Riskpodngen berdknas baserat pa de val du gor i falten Sannolikhet
och Paverkan pa denna sida.

Som standard beradknas nivaer for sannolikhet och paverkan pa féljande sétt:

m lag=1

. Medel=2
m Hoég=3
Exempel

Om du t.ex. staller in riskens sannolikhet pa Hog (3) och nivan av paverkan pa Medel (2).
Da blir poangen for berdknad risk 6.

Poangen for berdknad risk fungerar tillsammans med den risktroskel som anges pa
systemniva av CA Clarity PPM-administratoren for alla projekt. Vardet for risktréskel
aterspeglar den acceptabla riskniva som kan tolereras utan att ta till
riskresponsstrategin.Risktroskeln dr anvandbar eftersom projekt kan ha hundratals
risker. Det enda sattet att hantera dem &r att inrikta sig pa de viktigaste.

Matrisen for riskpodang och risktroskeln innehaller standardvarden. Det kan anges som
hog eller lag beroende pa vad din organisation kraver. Du kan visa om en risk ar éver
troskeln pa sidan Risk. Du kan tilldela procedurer eller processer fér hantering av risker
som Overskrider denna troskel.

Du kan lagga till anmarkningar for att registrera ytterligare information om en risk
(problem eller andringsbegéaran). De anmarkningar du lagger till visas i en lista pa sidan
Riskanmarkningar. De listas i den ordning de laggs till med den senaste anmarkningen
hogst upp i listan. Du kan sortera listan med anmarkningar och lagga till anmarkningar
pa den har sidan.

Du kan inte skapa svar till riskanmarkningar.
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Lagga till meddelanden

Visa meddelanden i listavsnittet pa sidan med risker. Du kan inte svara pa eller redigera
meddelanden. Anvindare som har behérighet att visa fliken Risk/Problem/Andringar fér
ett projekt kan visa meddelanden.

Folj dessa steg:

1. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p3 Risker.

2. Oppna risken som du vill ldgga till en anméarkning fér.

3. Klicka pa Meddelanden.
4

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna

Risker associerade med uppdgifter

Du kan tilldela en risk till en befintlig uppgift, eller skapa en uppgift. Du kan ocksa tilldela
risker till en eller flera nyckeluppgifter. En nyckeluppgift ar betydelsefull. Ett startdatum
kan t.ex. vara beroende av nyckeluppgiften.Med hjalp av sidan for riskassocierade
uppgifter kan du visa en lista 6ver uppgifter som ar associerade med risken.

Du kan associera riskerna du skapar med dina uppgifter och visa dem pa den sidan for
uppgiftsassocierade risker. Du kan inte svara pa eller redigera de risker och problem
som visas pa dessa sidor.

Visa en lista dver risker som ar associerade med uppgifter

Anvéand foljande procedur for att visa en lista 6ver risker. Pa sidan visas namnet pa
risken, prioritet, status, paverkansdatum och namnet pa den som tilldelats risken.
Resurser med projektatkomst kan visa riskerna.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Klicka pa risknamnet.

3. Klicka pa Associerade uppgifter.
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Skapa nyckeluppgifter associerade med risker

Folj dessa steg:

ok weN e

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Klicka pa risknamnet.

Klicka pa Associerade uppgifter.

Klicka pa Ny.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:

Milstolpe

Anger om du vill att den héar uppgiften ska anges som en milstolpe. Milstolpar
ar uppgifter som har ett forfallodatum men inte en varaktighet (en period
mellan ett startdatum och ett slutdatum). Nar det sparats, lases faltet Start pa
sidan med uppgiftsegenskaper.

Standard: Avmarkerat

Obs! Du kan inte tilldela personal till milstolpar eller ange dem som
sammanfattningsuppgifter.

Nyckeluppgift

Anger om du vill att den héar uppgiften ska anges som en nyckeluppgift. En
nyckeluppgift dr betydelsefull. Ett startdatum kan t.ex. vara beroende av
nyckeluppgiften.

Exempel: Om denna uppgift ar en uppgift vars slutférande ar avgérande for
ovriga uppgifters startdatum ska du markera uppgiften som en nyckeluppgift.

Standard: Valt

Status

Visar status pa uppgiften baserat pa vardet for % klart. Detta falt berdknas
automatiskt och uppdateras baserat pa uppgiftens varde for % klart.

Varden:
m  Slutford Anger att ETC-uppgiften ar 0 och procent som slutforts ar 100.

m Inte startad Anger att rapporterade varden inte bokas och den procent
som ar slutférd ar noll.

m  Startad Visar ndr en resurs bokar rapporterade varden till
uppgiftstilldelningen. Den procent som ar slutférd for uppgiften ar mer an
noll och mindre @n 100.

Standard: Inte startad.
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% klart
Definierar den procentandel av arbetet som slutforts for paboérjade uppgifter.
Véirden:
m  Noll. Uppgiften ar inte startad.

m  1till 99. Uppgiften har ETC eller rapporterade varden bokade och
uppgiften har inte startats.

m  100. Uppgiften ar slutford.
m Standard: 0
Debiteringskod

Definierar debiteringskoden for uppgiften. Debiteringskoder pa uppgiftsniva
ersatter debiteringskoder pa projektniva om bada har angetts.

Maste starta

Det datum da uppgiften maste starta. Detta datum anvands som en
datumbegransning under autoplanering.

Skall sluta

Det datum da uppgiften ska sluta. Detta datum anvands som en begrédnsning
under autoplanering.

Startar tidigast den

Tidigast mojliga startdatum for en uppgift. Detta datum anvands som en
begransning under autoplanering.

Startar senast den

Senast majliga startdatum for uppgiften. Detta datum anvands som en
begransning under autoplanering.

Avsluta inte tidigare dn

Definierar tidigast mojliga slutdatum fér en uppgift. Detta datum anvands som
en begransning under autoplanering.

Avsluta inte senare an

Tidigast méjliga slutdatum for en uppgift. Detta datum anvdnds som en
begransning under autoplanering.

242 Anvandarhandbok for projektledning



Risker

Uteslut fran autoplanering

Anger uteslutning av datumen for aktuell uppgift under
autoplaneringsprocessen.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej

Obs! Detta falt fungerar med faltet Schemaldgg tilldelningar fér uteslutna
uppgifter pa autoplaneringssidan. Sag att du vill utesluta uppgiften fran
autoplanering. Samtidigt sa anger du att du tillater andringar av
resurstilldelning for uteslutna uppgifter under autoplanering.
Autoplaneringsprocessen dndrar datumen for uppgiftsresurstilldelningen
medan start- och slutdatum fér uppgiften bevaras.

6. Spara och skicka andringarna.

Associera befintliga uppgifter med risker

Nar du skapar en association mellan en risk och en uppgift hjalper det dig att visa
associationen pa sidan for uppgiftsassocierade risker.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Klicka pa risknamnet.

3. Klicka pa Associerade uppgifter.

4. Klicka pa Lagg till befintliga uppgifter.

5

Bocka for kryssrutan bredvid uppgiften for att associera den till risken, och klicka
sedan pa Lanka till.

Riskgranskningsspar

Pa sidan Riskgranskningsspar kan du se nar riskfalt har d&ndrats och av vem. Det gor att
du kan spara dndringar baserat pa resurs och datum.

CA Clarity PPM-administratéren kan konfigurera granskning (audit) for att granska och
bevara ett register 6ver atgarder som utforts pa risker. Nar du redigerar en risk visas
andringen pa sidan Granskningsspar nar den visas i CA Clarity PPM.
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Visa granskningsfalt

Du kan visa falt som har andrats for en risk. Falten visas i listan pa sidan
Riskgranskningsspar med namnet pa den resurs som andrat den och nar.

Innan du kan visa sidan Riskgranskningsspar maste CA Clarity PPM-administratoren
stalla in risker for granskning. For mer information, se Studio.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Klicka pa risknamnet.

3. Klicka pa Granskning.
4

Filtrera listan.

Riskhanteringsprocesser

Problem

Du kan anvanda processer for att automatisera vissa delar av riskhanteringsprocessen.
Innan du borjar skapa och underhalla riskhanteringsprocesser bor du se till att du forstar
vad en process ar och hur den fungerar.

Sidan Risker hjalper dig att skapa och hantera problem. Du kan skapa problem fran
risker for att eskalera en allvarlig risk till en hogre niva. Du kan ocksa skapa problem som
ar oberoende av risker och andringsbegaran. Precis som med risker kan du associera
problem med atgardsposter, uppgifter och processer.

Arbeta med problem

Sidan Problem visas med en lista 6ver befintliga problem. Nar du vill visa problemlistan
Oppnar du projektet och viljer Problem fran Risker/problem/andringar.

Du kan hantera ett problem pa foljande satt:

m  Skapa ett problem.

m  Spara en stangd risk som ett problem.

m  Spara en stangd begdran som ett problem. (pa sidan 247)

Skapa ett associerat atgardsalternativ.

m  Stdnga ett problem.
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Problem

Skapa problem

Du kan skapa ett obegrdnsat antal problem for varje projekt. | likhet med projekt,
program och risker skapar du problem pa féljande satt:

Skapa ett detaljerat problem enligt beskrivningen i nedanstaende procedur.
Skapa ett problem fran en risk. For mer information, se Hantera projektrisker.

Skapa ett problem fran en dndringsbegéran (pa sidan 245).

Importera problemen fran ett annat registersystem (pa sidan 246).

Folj dessa steg:

1.
2.
3.

5.
6.

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.
Klicka pa Ny.

Fyll i begard information. Foljande falt kraver forklaring:

Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Resursen ansvarar for att
problemet hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd. Om du skapar
ett problem fran en stingd risk, ldses vardet in fran filtet Agare pa sidan
Riskegenskaper.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet
Fyll i faltet Losning i avsnittet Losning.

Spara dina andringar.

Skapa problem fran andringsbegaran

Du kan skapa problem fran andringsbegaran.

Folj dessa steg:

1.

2
3
4,
5

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

Oppna menyn Risker/problem/andringar och vlj Andringsbegéran.
Klicka pa namnet pa en andringsbegéran.

Klicka pa Skapa problem.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Féljande falt forklaras:
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Problem

Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Resursen ansvarar for att
problemet hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd. Om du skapar
ett problem fran en stingd risk, ldses vardet in fran filtet Agare pé& sidan
Riskegenskaper.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Skapare
Namnet pa den resurs som skapade problemet.
Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
6. Fyllifalten iavsnittet Detaljer.
7. Bifoga dokumenten, om det finns nagra.
8. Fyllifaltet Losning i avsnittet Losning.

9. Spara andringarna.

Importera problem fran andra system
Om din organisation anvander ett annat system (t.ex. Microsoft Excel eller Access) for
att skapa och bevaka problem ska du anvanda XML Open Gateway (XOG) for att
importera dem till CA Clarity PPM.

Obs! Mer information finns i XOG-dokumentationen.
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Problem

Stangda andringsbedaran och spara som problem

Du kan snabbt skapa en d@ndringsbegéran fran ett befintligt problem. Grundlaggande
information fran gemensamma félt 6verfors till andringsbegaran for enkel installning. En
lank till det ursprungliga problemet finns pa sidan Problemegenskaper for enkel
navigering.

Dessutom kan du manuellt associera problem och dndringsbegédran med varandra.
Associationer kan hjalpa dig forsta forhallandena mellan problem och dndringsbegéaran
och utféra mer effektiv projektledning.

Klicka pa ID:et i faltet Upphovsandringsbegaran nar du vill visa den ursprungliga
andringsbegaran.

Folj dessa steg:

1.

2
3
4,
5

Oppna sidan fér dndringsbegéran.

Andra status till Stangd.

Spara andringarna.

Klicka pa Skapa problem.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Foljande falt forklaras:
Agare

Definierar namnet pa den resurs som hanterar risken. Resursen ansvarar for att
problemet hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd. Om du skapar
ett problem fran en sténgd risk, lases vardet in fran filtet Agare p& sidan
Riskegenskaper.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.

Skapare
Namnet pa den resurs som skapade problemet.
Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
Fyll i falten i avsnittet Detaljer. Foljande falt forklaras:
Planerat I6sningsdatum

Det datum nar problemet ska vara |6st. Detta datum skall vara detsamma som
eller tidigare an paverkansdatum.

Standard: Dagens datum
Bifoga dokumenten, om det finns nagra.
Fyll i faltet Losning i avsnittet Losning.

Spara andringarna.
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Problem

Problemmeddelanden
Du kan lagga till anmarkningar med ytterligare information ett problem.
Anmarkningarna som du lagger till visas i en lista pa sidan Problemmeddelanden. De
listas i den ordning de laggs till med den senaste anmarkningen hogst upp i listan. Du

kan sortera listan med anmarkningar och ldgga till anmarkningar pa den har sidan.

Du kan inte lamna ett svar till problemmeddelanden.

Ladda till meddelanden
Du kan visa meddelanden i listsektionen pa sidan Problem. Du kan inte svara pa eller
redigera problemmeddelanden. Anvdandare som har behdrighet att visa fliken

Risk/Problem/Andringar for ett projekt kan visa meddelanden.

Folj dessa steg:

=

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
2. Klicka pa Problem.

3. Oppna problemet som du vill lagga till en anmérkning fér.
4. Klicka pa Meddelanden.
5

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna.

Problem associerade till uppgifter

Anvéand sidan Problemassocierade uppgifter for att associera uppgifter med ett problem
och visa en lista 6ver uppgifter som ar associerade med problemet. Du kan associera
uppgifter, nyckeluppgifter och milstolpar med ett problem. Du kan inte svara pa eller
redigera de problem som visas pa sidan.

Som standard ar inte alla uppgifter associerade med problemet som visas i listan. Om du
vill visa alla uppgifter som ar associerade med ett problem utokar du filtret, valjer Alla i
filterfaltet Nyckeluppgift och klickar pa Filtrera.
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Problem

Visa en lista over problem som ar associerade med uppdifter

Anvand féljande procedur for att visa en lista 6ver problem. Denna sida visar
problemets namn, prioritet, planerat [6sningsdatum och den tilldelades namn. Resurser
med projektatkomst kan visa problemen.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

3. Klicka pa namnet pa problemet.
4

Klicka pa Associerade uppgifter.

Associera befintliga nyckeluppgifter med problem

Nar skapar en association mellan problemet och uppgiften hjdlper det dig att visa
detsamma med hjalp av sidan for uppgiftsassocierade problem.
Folj dessa steg:

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

Klicka pa namnet pa problemet.

1

2

3

4. Klicka pa Associerade uppgifter.

5. Klicka pa Lagg till befintliga uppgifter.
6

Bocka for uppgiftskryssrutan for att associera uppgiften med problemet och klicka
sedan pa Lanka till.

Problemgranskningsspar

Anvand sidan Problemgranskningsspar for att visa andringar i vissa problemdetaljer och
de resurser som andrat dem. Du kan spara dndringar baserat pa resurs och datum.

CA Clarity PPM-administratéren bestammer vilka egenskapsfalten som kravs for
granskningsspar.
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Andringsférfragningar

Visa granskningsfalt

Problemprocesser

Du kan visa attribut som har andrats eller som har dndrats i ett filter for ett problem.
Falten visas i listan pa sidan Problemgranskningsspar med namnet pa den resurs som
andrat den och nér.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

3. Klicka pa namnet pa problemet.

4. Klicka pa Granskning.
5

Filtrera listan.

Du kan anvanda processer for att automatisera vissa element av
problemadministrationsprocessen. Du kan t.ex. skapa processer som meddelar dig nar
problemrelaterade atgardsposter eller uppgifter har slutforts. Innan du bérjar skapa och
underhalla riskhanteringsprocesser bor du se till att du forstar vad en process ar och hur
den fungerar.

Andringsforfragningar

Du kan skapa dndringsbegaran for att skicka och spara begaran fran intressenter.
Andringsbegiran ar begiran som expanderar eller reducerar projektets omfattning eller
planer eller for att revidera scheman. En dandringsbegéran kan skapas fér en ny
produktfunktion, férbattringsbegaran, defekt eller kravandring. Du kan spara status pa
andringsbegdran genom hela projektets livscykel.

Arbeta med andringsbedaran

Sidan Andringsbegéran visas med en lista éver befintliga ndringsbegéran. Nar du vill
visa sidan 6ppnar du projektet och viljer Andringsbegéran fran
Risker/problem/dndringar.

Du kan hantera andringsbegéaran pa foljande satt:

m  Skapa dndringsbegéran (pa sidan 251)

m  Stdnga dndringsbegdran (pa sidan 253)

m  Stdnga dndringsbegdran och spara ett problem (pa sidan 247)

m  Skapa en risk frdn en dndringsbegéran (pa sidan 234).
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Andringsforfragningar

Skapa andringsbegaran.

Du kan skapa ett obegransat antal av dndringsbegaran for varje projekt pa foljande satt:

m  Skapa en detaljerade dndringsbegaran (pa sidan 251).

m  Skapa dndringsbegéran fran en risk (pa sidan 252).

m  Skapa dndringsbegéran fran ett problem (pa sidan 247).

Skapa andringsbedaran
Du kan skapa en dndringsbegaran genom att f6lja dessa steg.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/problem/andringar och vilj Andringsbegéran.

3. Klicka pa Ny.

4. Fyllifalten i avsnittet Allmant. Foljande falt kraver forklaring:
Agare

Namnet pa den resurs som hanterar begaran. Resursen ansvarar for att
begédran hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
Skapare
Namnet pa den resurs som skapade begaran.
Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
5. Fyllifalten i avsnittet Detaljer.
6. Bifoga dokumenten, om det finns nagra, i avsnittet Bilagor.
7. Fyllifalten i avsnittet Paverkan. Foljande falt kraver forklaring:
Paverkan pa originalplan
Definierar paverkan som en dndringsbegaran har pa projektets originalplan.
Paverkan pa andra projekt
Anger hur begéran kan paverka andra projekt.
Nytta

Beskriv hur andringen paverkar projektet positivt.
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Andringsforfragningar

Andra i kostnad

Det belopp som budgetkostnaden for projektet kan andras med pga aktuell
begdran. Budgetkostnaden ar ett falt som definieras pa sidan med
budgetegenskaper.

Andra i Planering

Ange antalet dagar som projektet kommer att férsenas eller paskyndas pa
grund av begéaran.

Andra i Resurser

Visar hur begdran kommer att 6ka eller minska antalet resurser som kravs for
projektet.

Fyll i falten i avsnittet Utvarderingar.

Spara dina andringar.

Skapa andringsbegaran fran risker

Du kan skapa dndringsbegaran fran befintliga risker. Dessutom visas faltet Upphovsrisk
pa sidan Egenskaper for andringsbegéran. Faltet ar en lank till risken som gav upphov till
andringsbegadran. Grundlaggande information, som till exempel riskens namn och ID-
nummer, dverfors till den nya andringsbegaran for att géra det enklare.

Folj dessa steg:

1.

2
3.
4

Oppna projektet och klicka p3 Risker/Problem/Andringar.
Klicka pa riskens namn.
Klicka pa Skapa andra forfragan.

Fyll i falten i avsnittet Allmant. Foljande falt kraver forklaring:

Agare

Namnet pa den resurs som hanterar begaran. Resursen ansvarar for att
begaran hanteras och sparas pa ratt satt under dess livslangd.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
Skapare
Namnet pa den resurs som skapade begaran.

Standard: Den resurs som ar inloggad for tillfallet.
Fyll i falten i avsnittet Detaljer.
Fyll i falten i avsnittet Paverkan. Foljande falt kraver forklaring:

Paverkan pa originalplan

Definierar paverkan som en dandringsbegaran har pa projektets originalplan.
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Andringsforfragningar

8.

Paverkan pa andra projekt

Definierar paverkan som en dndringsbegaran har pa andra projekt.
Nytta

Beskriv hur andringen kan paverka projektet positivt.
Andra i kostnad

Det belopp som budgetkostnaden fér projektet kan andras med pga aktuell
begaran. Budgetkostnaden ar ett falt som definieras pa sidan med
budgetegenskaper.

Andra i Planering

Ange antalet dagar som projektet kommer att férsenas eller paskyndas pa
grund av begaran.

Andra i Resurser

Visar hur begdaran kommer att 6ka eller minska antalet resurser som kravs for
projektet.

Fyll i falten i avsnittet Utvarderingar.

Spara andringarna.

Obs! Om du vill stdnga dndringsbegaran ska du dndra status till Stangd.

Standga andringsbedaran

Nar en dndringsbegaran har atgardats kan du dndra problemets status till Stangd och
ange hur begaran atgardades. En detaljerad beskrivning kan hjalpa dig att snabbt
komma ihag hur en begaran atgardades nar du planerar eller startar framtida projekt.

Folj dessa steg:

1.

Oppna den dndringsbegiran som ska stingas.
Sidan med egenskaper for andringsbegaran visas.

| avsnittet Allmadnna egenskaper andrar du status for begaran till "Stangd" och
anger en orsak till den begdrda andringen.

Spara andringarna.
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Andringsférfragningar

Anmarkningar

Du kan lagga till anmarkningar med ytterligare information om en begdran. De
anmarkningar som du lagger till visas i en lista pa sidan Anmdrkningar fér
dndringsbegdran. Anmarkningar listas i den ordning de skapas med den senaste
anmarkningen hogst upp i listan. Du kan sortera listan med anmaérkningar och lagga till
anmarkningar pa den hér sidan. Du kan inte skapa svar till anmarkningar for
andringsbegaran.

Skapa anmarknindar for andringsbedaran

De nya andringsbegaran som du skapar visas pa sidan Anmarkningar for
andringsbegdran. Anmarkningar for andringsbegéaran visas pa sidans listavsnitt. Det gar
bara att se anmarkningar pa denna sida.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/problem/andringar och vilj Andringsbegéran.

3. Oppna den begiran som du vill ligga in en anmérkning fér.

4. Klicka pa Meddelanden.
5

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna.

Granskningsspar for dndringsbegaran

Pa sidan Granskningsspar for andringsbegaran kan du se nér falt i en begaran har
andrats och av vem. Det gor att du kan spara andringar baserat pa resurs och datum.

CA Clarity PPM-administratoren kan konfigurera granskning (audit) fér att granska och
bevara ett register 6ver atgarder som utforts pa andringsbegaran. Nar du redigerar en
andringsbegaran visas dndringen pa sidan Granskningsspar nar den visas i CA Clarity
PPM.
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Atgérdsalternativ

Visa granskningsfalt

Du kan visa attribut for en begaran som har fatt en andring. Falten visas i den under
delen av sidan Granskningsspar for andringsbegaran. Detaljerna inkluderar namnet pa
den resurs som gjorde andringen och nar.

Innan du kan visa sidan Granskningsspar for andringsbegaran maste CA Clarity PPM-
administratoren stalla in risker for granskning. Fér mer information, se Studio.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.
Sidan Risker visas.
2. Oppna menyn Risker/problem/andringar och vilj Andringsbegéran.
Sidan for andringsbegdran visas.
3. Oppna begiran och klicka pa Uppgift.
Sidan Granskningsspar for andringsbegaran visas.
4. Filtrera listan.

Granskningsfalten for begéran visas.

Processer for andringsbedaran

Du kan anvadnda processer for att automatisera vissa delar av hanteringen av
andringsbegédran. Du kan t.ex. skapa processer som meddelar dig nar granskningsspar
for andringsbegaran dndras. Innan du borjar skapa och underhalla processer bor du se
till att du forstar vad en process ar och hur den fungerar.

Atgardsalternativ

Atgardsalternativ ar arbetsenheter som inte &r uppgifter och som du tilldelar dig sjalv
eller andra och som andra tilldelar dig. Du kan anvanda atgardsalternativen for att spara
olika projekts forlopp och se till att de slutfors i tid.
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Atgérdsalternativ

Arbeta med atgardsalternativ

Projektrelaterade atgardsalternativ listas i portleten Atgirdsalternativ pa sidan Oversikt.
De listas dven pa sidan Organisatér: Atgardsalternativ och inom projekt pa sidan
Atgardsalternativ.

Du kan andra de allmanna egenskaperna fér meddelande och tilldelad for ett
atgardsalternativ fran sidan Egenskaper for atgardsalternativ. Du kan bara uppdatera
din status pa atgardsalternativ som andra resurser skapar och tilldelar dig.

Du kan hantera atgardsalternativen pa foljande satt:

m  Skapa ett dtgdrdsalternativ (pa sidan 256).

m  Redigera ett atgardsalternativ.
m  |3gga till och ta bort tilldelade fran atgardsalternativ.

m  Ta bort atgardsalternativ.

Skapa atgardsalternativ

Skapa ett projektrelaterat atgardsalternativ fran ett projekt. Nar du skapar ett
atgardsalternativ kan du valja att bli agaren av det atgardsalternativet eller sa kan du
tilldela det till en resurs som har atkomst till det alternativet. Som agare kan du andra
och ta bort det.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem, vilj Personligt och klicka p& Organisatér.

2. Klicka pa Ny.

3. Fyllifalten i avsnittet Allmant. Féljande falt kraver forklaring:

Aterkommande

Anger att atgardsalternativet ska utféras pa regelbundna intervall. Limna rutan
tom om atgardsalternativet endast ska utféras en gang.

Frekvens

Anger hur ofta atgardsalternativet ska utforas. Om du t.ex. vill ha en
statusrapport varje vecka anger du 1 i faltet Frekvens.

4. Fyllifalteniavsnittet Meddela. Foljande falt kraver forklaring:
Meddela tilldelade

Anger om den tilldelade resursen meddelas via e-post eller SMS pa sidan
Oversikt.

Standard: Avmarkerat
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Om anmadrkningar

Sdnd paminnelse

Anger om en paminnelse ska skickas via e-post till resursen (eller resurserna)
nar atgardsalternativet forfaller.

Standard: Avmarkerat
Tid fore paminnelse

Om kryssrutan Sand paminnelse dr markerad anger du har hur mycket tid fore
atgardsalternativet forfaller som paminnelsen ska skickas. Du kan t.ex. ange 15
i detta falt och vadlja Minuter i faltet Enheter.

Valj resurserna som ska tilldelas till atgardsalternativet i avsnittet Tilldelade.

Spara dina andringar.

Om anmarkningar

Du kan lagga till anmarkningar for att registrera ytterligare information om en risk,
problem eller andringsbegaran. Anmarkningarna som du lagger till visas i listan pa
anmarkningssidan. Anmarkningar listas i den ordning de skapas med den senaste
anmarkningen hogst upp i listan. Du kan sortera listan med anmarkningar och lagga till
anmarkningar pa den har sidan. Du kan inte skapa ett svar till anmarkningar.

Lagga till meddelanden

Folj dessa steg:

1.

2
3
4,
5

Oppna menyn Risker/Problem/Andringar.

Klicka pa Risker, Problem eller Andringsbegéran.

Oppna risken, problemet eller dndringsbegiran for att |3gga till en anmarkning.
Klicka pa Meddelanden.

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna.

Kapitel 9: Risker, problem, andringsbegdran och atgardsalternativ 257



Granskningsspar.

Lagg till anmarknindar for problem

Du kan visa meddelanden i listsektionen pa sidan Problem. Du kan inte svara pa eller
redigera problemmeddelanden. Anvandare som har behérighet att visa fliken
Risk/Problem/Andringar for ett projekt kan visa meddelanden.

Folj dessa steg:

1. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

2. Oppna problemet som du vill I3gga till en anmérkning for.

3. Klicka pd Meddelanden.
4

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna.

Lagg till anmarkningar for andringsbegdaran
De nya andringsbegdran som du skapar visas pa sidan Anmaérkningar for
andringsbegaran. Anmarkningar for andringsbegaran visas pa sidans listavsnitt. Det gar

bara att se anmarkningar pa denna sida.

Folj dessa steg:
Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

Oppna menyn Risker/problem/3andringar och vilj Andringsbegéran.

1
2
3. Oppna den begédran som du vill ligga in en anmérkning for.
4. Klicka pa Meddelanden.

5

Fyll i falten och klicka pa Lagg till for att spara anmarkningarna.

Granskningsspar.

Anvand sidan Problemgranskningsspar for att visa andringar i vissa problemdetaljer och
de resurser som dndrat dem. Du kan spara dndringar baserat pa resurs och datum.

CA Clarity PPM-administratéren bestammer vilka egenskapsfalten som kravs for
granskningsspar.
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Granskningsspar.

Visa granskningsfalt for risker

Du kan visa attribut som har andrats eller som har dndrats i ett filter for ett problem.
Falten visas i listan pa sidan Problemgranskningsspar med namnet pa den resurs som
andrat den och nar.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Risker.

3. Klicka pa riskens namn.

4. Klicka pa Granskning.
5

Filtrera listan.

Visa granskningsfalt for problem

Du kan visa attribut som har andrats eller som har @ndrats i ett filter for ett problem.
Falten visas i listan pa sidan Problemgranskningsspar med namnet pa den resurs som
andrat den och nar.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

2. Oppna menyn Risker/Problem/Andringar och klicka p& Problem.

3. Klicka pa namnet pa problemet.

4. Klicka pa Granskning.
5

Filtrera listan.
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Granskningsspar.

Visa granskningsfalt for andringsbedaran

Du kan visa attribut som har andrats eller som har dndrats i ett filter for en
andringsbegiran. Filten visas i listan p& sidan Granskningsspar fér Andra begéran med
namnet pa den resurs som andrat den och nar.

Folj dessa steg:

1.

2
3
4.
5

Oppna projektet och klicka pa Risker/Problem/Andringar.

Oppna menyn Risker/problem/3andringar och vilj Andringsbegéaran.
Klicka pa namnet pa en dndringsbegéran.

Klicka pa Granskning.

Filtrera listan.
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Kapitel 10: Hantera program

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Skillnaderna mellan projekt och program (pa sidan 261)
Skapa program (pa sidan 264)

Programegenskaper (pa sidan 267)

Oppna program i Open Workbench (p& sidan 274)

Ligga till projekt i program (pa sidan 274)
Programberoenden (pa sidan 276)

Associerade lanseringar (pa sidan 278)

Overvaka programprestanda (p4 sidan 279)

Avbryta program som &r valda fér borttagning (pa sidan 279)

Skillnaderna mellan projekt och program

Program &r projekt pa toppniva som fungerar som éverordnade projekt eller
"paraplyprojekt" for ett eller flera underordnade projekt. Huvudprojekt fungerar som
overordnade projekt till delprojekt. Du kan visa och kombinera rapporterade viarden och
insats for alla projekt i ett program. Pa det har sattet ger program en viktig summering
uppifran och ner av organisationens mal och planen att nd dem.

Aven om ett program &r ett projekt som delar en del av funktionerna finns det dven en
del viktiga skillnader. Du kan t.ex. inte skapa uppgifter som inte ar milstolpar pa
programniva, du kan heller inte tilldela ett program personal. Du kan inte aktivera ett
programs ekonomi, men du kan skapa en ekonomiplan for den och visa planinformation
som en graf. Du kan visa och kombinera rapporterade varden och andra totaler for alla
projekt i ett program.

Det ar viktigt att forsta skillnaderna och likheterna mellan program, huvudprojekt,
projekt och delprojekt. Tabellen visar en summering av skillnaderna och likheterna.

Attribut eller Program Huvudprojek Projekt Kommentarer
kapacitet t

Visar summering Ja Nej N/A Du kan visa och

av varden fran kombinera
delprojekt rapporterade varden

och insats for alla
projekt i ett program.
Du kan inte gbra det
fran huvudprojekt.
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Skillnaderna mellan projekt och program

Attribut eller
kapacitet

Program

Huvudprojek Projekt
t

Kommentarer

Tilldela anstéllda Nej

Ja Ja

Du kan inte lagga till
personal pa
programnivan. De roller
som visas pa sidan
Program: Team:
Personal ar
skrivskyddade och
summeras fran
programmets
delprojekt. Den
projektroll som tilldelats
en teammedlem visas.
Om en resurs inte har
en tilldelad
teammedlemsroll, visas
namnet individuellt i
listan.

Du kan inte redigera
denna lista.

Lagg till
deltagare

Ja

Ja Ja

Deltagare kan laggas till
for program,
huvudprojekt och
delprojekt.

Skapa och
verkstalla en
nedbrytningsstr
uktur for arbete
(WBS)

Nej

Ja Ja

Eftersom du inte kan
lagga till personal eller
lagga till uppgifter som
inte ar milstolpar for ett
program kan du inte
skapa och verkstalla
WABS for program.

Anvanda
uppgifter

Endast
milstolpar

Ja Ja

Du kan lagga till
milstolpar fér program,
men du kan inte lagga
till nyckeluppgifter eller
uppgiftsberdkningar.

Anvdnda
planeringsfunkti
oner

Ja

Ja Ja

Du kan skapa budgetar
och prognoser for bade
program och projekt.
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Skillnaderna mellan projekt och program

Attribut eller Program Huvudprojek Projekt Kommentarer
kapacitet t

Ansluta till Skrivskyddat Las/skriv Las/skriv Eftersom ett program
planeringsverkty inte har nagra egna

g rapporterade varden

kan det endast visas i
skrivskyddat format i ett
planeringsverktyg.
Exempel: Open
Workbench och
Microsoft Project.

Program

Du kan na program genom att valja Program fran menyn Portféljadministration. Sidan
med programlistan visas med de program du har skapat och har dtkomst till.

Du kan utféra féljande atgarder fran sidan Program:
m  Skapa nya program

m  Ange programegenskaper som planering och budget samt lagga till projekt till
programmet

m  Du kan visa och kombinera rapporterade varden och insats for alla projekt i ett
program.

m  Redigera befintliga program

m  Radera program

Nar du har skapat ett program och angivit dess egenskaper kan du anvanda ovriga
programflikar for att utfora foljande atgarder:

m  Team. Anvand sidorna pa den har fliken for att lagga till deltagare och
deltagargrupper till programmet. Om programmets delprojekt innehaller personal,
vilket manga kommer att géra, kommer sidan Program: Team: Personal att visa
namnen pa alla resurser som &r tilldelade delprojekten som personal. For personal
som tilldelats som personal fér delprojekt och inte har nagon projektroll visar sidan
den anstalldes namn.

m  Uppgifter. Anvand sidorna pa den har menyn for att skapa milstolpsuppgifter och
Oppna uppgifter i ett separat Gantt-fonster. Menyn fér nedbrytningsstruktur for
arbete visas inte.

n ,&tgérdsalternativ, Dokumenthantering, Kalender, Diskussioner och Processer.
Programdeltagare kan anvanda alla samarbetsverktyg fran programmet.

m  Risker/problem/dndringar. Anvand den har fliken for att vardera risker och skapa
risker, problem och andringsbegaran, precis som du kan goéra for ett projekt.

Kapitel 10: Hantera program 263



Skapa program

Skapa program

Program, liksom projekt, skapas i tva steg:

1. Skapa programmet (pa sidan 264).

2. Definiera programegenskaper (pa sidan 267).

Du kan skapa nya program eller skapa dem fran en befintlig programmall. Det har
avsnittet beskriver bada tillvdgagdngssatten.

Skapa nya program

Folj dessa steg:
1. Oppna Hem, g till Portféljadministration och klicka p& Program.
Sidan Program visas.
2. Klicka pa Ny.
3. Fyllibegérd information. Féljande falt kraver forklaring:
Tilldelningspool
En pool av resurser som ar tillatna vid tilldelning av resurser i program.
Varden:
m  Endast team Tillat endast teammedlemmar.

m  Resurs-pool Tillat teammedlemmar och resurser att fa atkomst for bokning
till ett projekt. Med detta alternativ laggs resursen till som teammedlem
nar du tilldelar en resurs till ett program.

Standard: Resurs-pool

Obligatoriskt: Ja
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Sidlayout

Obligatoriskt. Valj den panellayout du vill anvanda for visning av projekt- eller

programdata.

Varden:

m Standardlayout for projekt. Standardinstallningen. Anvand den har
layouten om du vill visa diagram for standardpersonal och
teamanvandning i Panelen.

m  Programlayout. Anvand den har layouten om du vill visa budgetdata i
Panelen.

m  Programstatuspanel. Denna layout dr endast tillganglig om tillagget
Accelerator: Programledningskontor har installerats.

m  Projektstatuspanel. Denna layout ar endast tillganglig om tillagget
Accelerator: Programledningskontor har installerats.

Steg

Ett foretagsdefinierat steg for programmet.

Prioritet

Detta falt tillampas bara om du planerar att arbeta med projektet i Open
Workbench. Det nummer som har angivits visar hur viktigt detta projekt ar i
forhallande till 6vriga projekt i din organisation. Resultatet styr
planeringsordningen for uppgifter under autoplanering, beroende pa
tillforlitlighetsrestriktioner.

Varden: 0-36, dar 0 ar det hogsta vardet.

Standard: 10
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Berdkningsmetod fér % klart

Anger den metod som anvands for att berakna vardet for % Klart for projektet
och uppgifterna.

Varden:

m  Manuell. Anvand den har metoden for att ange % Klart for projektet,
sammanfattningen och detaljerade uppgifter manuellt. Du kan ocksa valja
denna metod om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project eller
om du anvander ett externt jobb for att berdkna % Klart. Faltet % klart
finns pa uppgiftens egenskapssida. Nar du anvander den manuella
metoden kan statusen for en uppgift inte andras automatiskt. Uppgiftens
status andras bara nar du manuellt uppdaterar vardet fér % klart eller
andrar status.

m  Varaktighet. Anvdand den hdr metoden om du vill spara % Klart baserat pa
varaktigheten. Varaktigheten ar ett matt pa den totala, aktiva arbetstiden
for en uppgift: fran startdatum till slutdatum for en uppgift. % Klart for
summeringsuppgifter berdknas automatiskt baserat pa féljande formel:

Summeringsuppgift % klart = Totalt slutfort av varaktighet for

detaljuppgift / Total varaktighet for detaljuppgift

m Insats. Anvand den har metoden for att berdkna % Klart for summerings-
och detaljuppgifter automatiskt baserat pa arbetsenheterna som ar
slutférda av resurstilldelningar. Om du tilldelar en icke-arbetsresurs till en
uppgift kommer insatsen och rapporterade varden for den resursen att
ignoreras i berakningen. Berdkningarna ar baserade pa foljande formler.

Summeringsuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for

resustilldelning for detaljuppgift / Summa av insats av resurstilldelning

for detaljuppgift

Detaljuppgift % klart = Summa av rapporterade varden for resustilldelning

/ Summa av insats av resurstilldelning

Standard: Manuell

Obs! Stall in Berdkningsmetod for % Klart i borjan av ditt projekt och andra
sedan inte det har vardet.

| avsnittet Organiserade analysstrukturer definierar du de OBS du vill associera med
programmet for sdkerhet, organisation eller rapportering.

Avdelning

Definierar den ekonomiska avdelningen som ar associerad med programmet.

Obligatoriskt: Nej

Plats

Definierar den ekonomiska platsen som ar associerad med programmet.
Platsen maste tillhora samma enhet som avdelningen.

Spara andringarna.
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Omvandla projekt till program

Du kan konvertera ett befintligt projekt till ett program nar foljande villkor uppfylls:

m  Projektet innehaller inte nagra uppgifter.

m  Projektet innehaller inte nagon personal.

m  Projektet ar inte aktiverat ekonomiskt.

Néar det har konverterats kan du 6ppna programmet och lagga till delprojekt, deltagare
eller redigera tillgangliga egenskaper. Nar du har konverterat ett projekt till ett program
forsvinner faltet Mall, som anvands for att anvdanda ett projekt som mall. Program kan

inte anvandas som mallar eftersom de inte kan aktiveras ekonomiskt och eftersom de
inte kan innehalla personal eller nyckeluppgifter.

Folj dessa steg:
1. Oppna det projekt du vill omvandla till ett program.

2. Markera kryssrutan Program och spara andringarna.

Projektet omvandlas till ett program och visas inte langre i listan 6ver projekt.

Programedenskaper

Du kan definiera samma egenskaper for ett program som for ett projekt (t.ex. allmanna,
schemaldggning, risk, budget, och ekonomiska). Du kan ldgga till underordnade projekt
till ett program och identifiera beroenden till andra investeringar.

Definiera allmanna egenskaper fér program

Egenskapssidan for program ar den standardsida som visas nar du 6ppnar ett program.
Sidan visar alla falt som definierats nar programmet skapades. Sidan innehaller dven
ytterligare falt att redigera och lankar som du kan anvanda.

Folj dessa steg:

1. Oppna det program fér vilket du vill ligga till eller redigera programegenskaper.

2. Fyllibegard information. Féljande falt kraver forklaring:
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Risk

Stoppljuset i det har faltet anger programmets riskstatus, enligt dina val pa
sidan Programegenskaper och sidan Risker/problem/dndringar.

Virden:

m  Gront = Lag risk

m  Gult = Medelhdg risk
m ROttt = Hog risk.

Obs! Om du inte fyller i falten pa egenskapssidan och pa sidan
Risker/problem/dndringar, da visas detta filt inte i farg.

Inriktning
Stoppljuset i faltet visar programmets status.
Aktiv

Avmarkera den har kryssrutan om du vill inaktivera programmet. Programmet
visas inte langre i listan dver aktiva program.

Program
Eftersom du ar i ett 6ppet program ar detta falt valt.
Mall

Markera detta falt om du vill anvdnda programmet som en mall for andra
program.

Lagg till Mina projekt

Klicka pa denna lank for att gora detta program tillgangligt fran avsnittet Mina
projekt pa sidan Personligt: Allmdnt. Da du klickat pa denna lank och lagger till
programmet dndras ldankens namn till [Ta bort fran Mina projekt]. Klicka pa
denna lank om du vill ta bort programmet fran listan i sidsektionen Mina
projekt.

Kopiera fran mall

Klicka pa denna lank for att kopiera uppgifter, uppgiftsestimeringar och
personaltilldelningar fran en mall till aktuellt projekt.

Organiserade analysstrukturer

Anvand denna lank om du vill associera en foretagsenhet eller en sdkerhets-
OBS med projektet.

Oppna i Open Workbench

Klicka pa Ga for att 6ppna projektet i Open Workbench

Spara andringarna.
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Edenskaper for schemaladgning

Du kan definiera programmets start- och slutdatum med hjdlp av sidan Schema i
programegenskaperna. Dessa datum tacker start- och slutdatum for alla projekt som
finns i programmet. Se till att datumen for milstolparna for program anges inom
programmets start- och slutdatum.

Obs! Fran-datumfaltet géller inte program eftersom de inte kan innehalla
uppskattningar pa uppgiftsniva.

Folj dessa steg:

1. Oppna programmet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Schema.

3. lavsnittet Schemalaggning fyller du i begard information. Féljande falt kraver
forklaring:

Stéll in planerade kostnadsdatum

Anger om datum for planerad kostnad ska synkroniseras med
investeringsdatumen. Nar du valjer alternativet fér en detaljerad ekonomiplan
paverkas inte datumen for planerad kostnad.

Standard: Valt
Frandatum

Anger det datum fran och med vilket du vill att data ska inkluderas i tids- och
budgetberdkningarna. Detta datum anvénds vid berdkningar av Analys av
intjanat varde (EVA), som till exempel budgeterad kostnad for planerat arbete
(BCWS). ETC for ett projekt ar inte schemalagt pa eller fore Frandatum.

Forlopp

Visar den andel av arbetet som slutférts for uppgifterna. Anvand féljande som
riktlinje:

m Inte startad = 0 procent

m Startat=1-99 procent

m  Slutfoért = 100 procent

Alternativ: Slutfort, Startat, och Inte startad.

Standard: Inte startad.
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Prioritet

Om du anvander CA Clarity PPM med Open Workbench definieras den relativa
vikten for detta projekt i forhallande till alla andra projekt. Prioriteringen styr
planeringsordningen for uppgifter under Autoplanering. Prioriteten ar
understalld beroendebegransningar.

Varden: 0-36, dar 0 &r det hogsta vardet.

Standard: 10
Statusindikator

Visar projektets status.

Stoppljusvarden:

m  Gront: Projektet foljs planenligt.

m  Gult: Det finns en mindre avvikelse i den allménna statusen for projektet.

m  Rott: Det finns en avsevard avvikelse i den allmédnna statusen for projektet.
Statusanmarkning

Definierar kommentarer om projektets status.

4. Spara andringarna.
Oppna och stinga projekt for sparning

Om de anstéllda ska kunna spara tid for projektuppgifter pa deras tidkort maste du
Oppna projektet for tidssparning och valja Clarity som sparningslage. Den anstalldes
profil maste ocksa vara 6ppen for tidsregistrering pa projektuppgifter.

Om du vill hindra en resurs fran att logga tid for ett specifikt projekt, avmarkerar du

faltet Tidsregistrering.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Schema.
Sidan Schema visas.

3. lavsnittet for Sparning pa den har sidan fyller du i foljande falt:
Tidsregistrering

Visar om de anstallda kan ange tid i sina tidkort for denna investering. Markera
kryssrutan for att aktivera tidsregistrering i investeringen.

Viktigt! Varje anstalld maste ocksa vara aktiverad for tidsregistrering.

Standard: Valt
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Sparningslage
Visar de sparningsmetoder som anvands for att ange tid for denna investering.
Véirden:

m  Clarity. Anstéllda registrerar tid mot sina tilldelade uppgifter med hjalp av
tidkort.

m Ingen For resurser som inte ar personalrelaterade, som t.ex. utgifter,
material och utrustning, sparas de rapporterade vardena via
transaktionsverifikat eller via ett planeringsverktyg som Open Workbench
eller Microsoft Project.

m  Annat Visar att de rapporterade vardena importeras fran en tredjeparts
programvara.

Standard: Clarity
Debiteringskod

Vilj en standarddebiteringskod som ska anvdndas for alla projektuppgifter. Om
du anger en annan debiteringskod pa uppgiftsniva pa tidkort asidosatter
debiteringskoder pa uppgiftsniva debiteringskoden pa projektniva.

4. Skicka andringarna.
Definiera standardalternativ for personal

Du kan definiera ett projekts standardalternativ for personal i sektionen Personal pa
sidan Schema i programegenskaperna. Den OBS du véljer som standard for OBS-
personalenhet anvands for att ge en mer utforlig beskrivning av personalbehovet. Du
kan mappa roller med OBS-enheter med resurschefer. Personal-OBS kan vara allt fran
en resurspool, en sarskild plats eller en avdelning. Om du t.ex. behdver en
programmerare (roll) fran Atlanta (personal-OBS). Sedan kan du anvadnda projektets
OBS-standardvarde for att skicka rollrekvisitionen till ratt resurschef med ansvar for att
tilldela resurser fran Atlanta-OBS.

Den personal-OBS som du anger anvands ocksa vid kapacitetsplanering. Du kan filtrera
kapacitet och efterfrdgan baserat pa personal-OBS. Du kan t.ex. anvdnda den for att ta
reda pa om du har tillrdcklig kapacitet for programmerare (roll) i Atlanta for att mota
efterfragan pa dessa pa den platsen.

Du kan daven ange om du vill krdva att resursrekvisitioner ska godkadnnas innan de kan
bokas. Nar du markerar kryssrutan Rekvisitionen maste godkannas géller féljande regler:

m  Resurser maste ha behorigheten Projekt - Redigera for att boka en foreslagen
resurs for ett projekt eller avsla dem. Om en resurs dven har behorighet att utfora
fast bokning kan de boka resurserna direkt till projektet. Utan denna behérighet
kan resurser endast foresla resurser och bokningen skickas fér godkdannande.

m  Om du begar en namngiven resurs och bokningshanteraren foreslar samma resurs
med samma tilldelning godkanns forslaget automatiskt och ett meddelande skickas.
Inget formellt godkdnnande kravs.
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Folj dessa steg:

1. Oppna projektet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Schema.

3. lavsnittet Personal fyller du i féljande félt:
Standard OBS personalenhet

Definierar den OBS-standardenhet som anvands nar du lagger till teampersonal
i ett projekt. Denna OBS-enhet beskriver i stérre detalj ett personalbehov och
kan vara en resurspool, en specifik plats eller en avdelning. Genom att mappa
roller med OBS-enheter och resursansvariga kan rollerna allokeras mer exakt.
OBS-standardenheten anvands under kapacitetsplanering for att analysera
efterfrdgan mot din kapacitet med OBS-personalenheten som filterkriterie.

Exempel:

Du kan anvanda OBS-enheten for att ta reda pa om du har tillracklig kapacitet
med programmerare i Atlanta for att mota efterfragan pa dessa pa den platsen.

Rekvisitionen maste godkannas

Anger om rekvisitioner ska godkdnnas innan de kan bokas.

4. Skicka andringarna.

Definiera budgetedenskaper for program

Aven om det inte krdvs ndgon budget for ett program kan du skapa en enkel budget.
Den hér budgeten ar endast kopplad till programmet, inte till dess delprojekt.
Ekonomisidan ar inte tillganglig for program. Du kan anvanda planeringssidan for att
skapa en detaljerad budget eller en prognos for programmet.

Du kan visa information om programbudget, och budgetinformation som genererats
fran delprojekten, pa programmets panelsida.

Folj dessa steg:
1. Oppna programmet.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.
3. Fylliféljande falt:
Valuta

Den valuta som ska anvandas vid berakning av programmets budget och
uppskattade varden.

Planerad kostnad

Ange en planerad kostnad for hela programmet. Detta varde sprids ut mellan
start- och slutdatumet fér den planerade kostnaden.
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Planerad kostnad: Start

Definierar startdatum for budgeten. Du har ett alternativ att anvanda
programmets startdatum.

Planerad kostnad: Slut

Definierar slutdatum fér budgeten. Du har ett alternativ att anvdnda
programmets slutdatum.

Planerad nytta

Ange forvantad ekonomisk nytta for detta program. Vardet fordelas mellan
datumen for planerad nytta start och planerad nytta slut.

Planerad nytta: Start

Valj startdatum for planerad nytta.
Planerad nytta: Slut

Valj slutdatum for planerad nytta.
Planerat NPV

Vardet i det har filtet berdknas baserat pa foljande formel:
Planerad NPV = Planerad nytta - Planerad kostnad

Om du rensar féltet Berdkna ekonomisk metrik kan du gora féltet tillgdngligt for
datainmatning.

Planerad ROI

Vardet i det har faltet beraknas baserat pa féljande formel:
Planerad ROI = Planerad NPV / Planerad kostnad

Obs! Om du rensar faltet Berdakna ekonomisk metrik kan du goéra faltet
tillgangligt for datainmatning.

Planerad kritisk punkt

Datum och antal i detta skrivskyddade falt anger den period och varde da
programmet borjar bli vinstgivande.

Obs! Om du rensar faltet Berakna ekonomisk metrik kan du goéra faltet
tillgangligt for datainmatning.

Berakna ekonomisk metrik

Anger om falten for ekonomisk metrik (Planerad NPV, Planerad ROl och
Planerad balanspunkt) ska fyllas i automatiskt genom att anvanda de formler
som anges i beskrivningen av dessa falt. Rensa faltet om du vill gbéra ekonomisk
metrik tillganglig for datainmatning.

Standard: Valt

Spara andringarna.
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Riskegenskaper for program

Precis som med projekt kan du vardera en fordefinierad lista med risker for ett program,
liksom skapa och soka risker, problem och andringsbegdran. Den enda skillnaden ar att
du maste utfora dina atgarder fran inom programmet i stallet for inom projektet.

Oppna program i Open Workbench

Folj dessa steg:
1. Oppna programmet.
2. Klicka pa G4 till vid faltet Oppna i Workbench.

Programmet 6ppnas i Open Workbench.

Lagda till projekt i program

Precis som med delprojekt som laggs till projekt, delas inte information mellan projekt
som du lagger till program. Men till skillnad fran huvudprojekt genererar program
kombinerade rapporterade varden och uppskattade varden fér de delprojekt det
innehaller. Du kan ocksa visa budgetinformation pa program- och projektniva pa
programpanelen.

Projekt som laggs till program behaller all information de hade som oberoende projekt.
Data inkluderar komplex planering och ekonomiinformation och nedbrytningsstrukturer
och personal. Overforing av verifikationer och tidkort kan postas till projektet som
vanligt. Projekt som hor till program ar fortfarande tillgdngliga fran projektlistan.

Folj dessa steg:

1. Oppna det program som du vill ldgga in projekt pa.

2. Oppna menyn Egenskaper och klicka pa Underordnade projekt under Huvud.
3. Klicka pa Lagg till.
4

Valj de projekt som du vill lagga till i programmet och klicka pa Lagg till.

Visa kombinerade rapporterade och berdaknade varden for underordnade projekt
Raden Totalt pa sidan med egenskaper fér delprojekt visar det totala antalet
rapporterade varden och berdkningar som kommit till och angetts for alla projekt i

programmet.

Cellerna i raden for Total visar det kombinerade totala antalet data i varje kolumn.
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Nedan beskrivs kolumner och data som visas pa denna sida:

Antal

Underordnade projekt far i sin tur ha egna underordnade projekt. Vardet i
kolumnen Antal anger antalet underordnade projekt som tillhér ett
underordnat projekt (eller ett projekt i fallet program).

Rapporterat

Visar de rapporterade varden som laggs upp for uppgifterna i varje projekt.
Vardet i cellen Total aterspeglar kombinerat antal rapporterade véarden for alla
projekt i programmet.

ETC
Visar vardet for ETC (berdknad tid for slutférande) for varje projekt i
programmet. Vardet i cellen Total aterspeglar kombinerat antal ETC for alla
projekt i programmet.

Total insats
Total insats ar rapporterade varden + aterstaende ETC. Cellerna i denna kolumn
aterspeglar den totala insatsen for varje projekt. Vardet i cellen Total
aterspeglar kombinerad insats for alla projekt i programmet.

% forbrukat
Visar procentandelen av den utnyttjade resursanvandningen for detta
delprojekt. Vardet i cellen Total aterspeglar den kombinerade procentandelen
for alla projekt i programmet.

Originalplan
Visar anvandningsvardet for projektets mest aktuella originalplan. Anvandning
ar den totala insatsen (rapporterade varden plus aterstaende ETC) vid dagens
datum.

Status
Detta stoppljus anger om projektet ar godkant (gron), i vantelage (gul), eller
icke-godkant (rod). Stoppljuset i cellen Total tillhandahaller ett 6vergripande
varde vid vilket alla projektet i programmet har godkants.

Schema

Detta stoppljus anger om ett projekt ar enligt tidsplan eller inte, eller om risk
for forsening forekommer. | raden for Total, tillhandahaller stoppljuset en
overgripande bild av om de flesta projekten i programmet ar enligt tidsplan.
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Ta bort projekt fran program

Folj dessa steg:

1. Oppna det program som du vill ta bort projekt fér.

2. Oppna menyn Egenskaper och klicka p4 Underordnade projekt under Huvud.
Sidan med egenskaper for delprojekt visas.

3. Vailj projekten och klicka pa Ta bort.

De markerade projekten visas inte ldngre i listan 6ver delprojekt.

Programberoenden

Precis som ett projekt betraktas ett program som en investering i en portfélj. Ovriga
typer av investeringar ar tillgangar, applikationer och produkter. Du kan ange beroende
mellan investeringar i en portfélj pa sidan Egenskaper: Beroenden.

Ett beroende kan uppsta nar en uppgift i en investering maste slutforas innan en uppgift
i en annan investering kan pabdrjas. Eller, om ett eller flera av projekten i ett program
behover avbrytas om ett program overskrider budgeten betydligt.

Beroendeinformation anvands vid skapande av portféljadministrationsscenarier. Du kan
dven visa beroendeforhallanden fran sidan Effektiv front i scenarier. Scenarierna
inkluderar data fran investeringar du identifierar pa sidan Beroenden i
programegenskaperna.

Skapa programberoenden

Du kan skapa beroenden till andra investeringar eller skapa ett beroende till ett annat
program.

Folj dessa steg:

1. Oppna programmet.

2. Oppna menyn Egenskaper, g4 till Huvud och klicka p& Beroenden.

3. Valj ett beroende i listrutan.

m Investeringar som ar beroende av denna. Anvand den har metoden om du vill
skapa ett eller flera beroenden som beror pa det har programmet.

m Investeringar som denna beror pa. Anvand den har metoden om du vill skapa
ett eller flera beroenden som programmet ar beroende av.

Beroendestrukturen skapas enligt dina val.
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4. Klicka pa Lagg till.
Sidan dar du kan vdlja investeringar visas.

5. Markera kryssrutan vid det program eller den investering som du vill skapa ett
beroende for och klicka pa Lagg till.

Sidan med beroendeegenskaper visas med projektberoendet.
6. Filtrera listan efter investeringstyp.
De investeringar (efter typ) som du har behorighet till visas i listan.

7. Markera kryssrutan vid den investering som du vill skapa ett beroende fér och
klicka pa Lagg till.

Den valda investeringen visas i listan pa sidan med beroendeegenskaper.

Visa programberoenden

Visar en lista med investeringar som ar beroende av ett program med anvandning av
beroendesidan i programegenskaperna.

Du kan dven visa beroendeférhallanden fran sidan Scenario: Effektiv front med
scenarier. Sidan inkluderar data fran investeringar du identifierar pa sidan Beroenden i
programegenskaperna.

Folj dessa steg:

1. Oppna programmet.

2. Oppna menyn Egenskaper, ga till Huvud och klicka p& Beroenden.

Sidan med beroendeegenskaper visas med alla beroenden i en lista.

Ta bort beroenden

Folj dessa steg:

1. Oppna programmet.

2. Oppna menyn Egenskaper, ga till Huvud och klicka p& Beroenden.
Sidan med egenskaper for beroenden visas.

3. Vilj ett beroende och klicka pa Ta bort.

Beroendet visas inte langre i listan med beroenden.
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Associerade lanseringar

Lanseringar representerar nya framtida leveranser. Du kan lanka lanseringar till
projektet eller program som kommer att spara lanseringens implementeringsinsats.
Denna associering etableras fran lanseringen. Det finns ingen grans fér hur manga
lanseringar som du kan associera till ett projekt eller program.

Visa en lista 6ver associerade lanseringar

Du kan visa en lista 6ver lanseringar som associerats med projekt eller program med
hjalp av Egenskaper - Lanseringar.

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet eller programmet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Associerade lanseringar.

Sidan med egenskaper for associerade lanseringar visas.

Oppna lanseringar associerade med projekt eller program

Oppna en lista éver lanseringar som associerats med projekt eller program med hjilp av
Lanseringsegenskaper.
Folj dessa steg:
1. Oppna projektet eller programmet.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Associerade lanseringar.
Sidan med egenskaper for associerade lanseringar visas.
3. Klicka pa lanseringens namn.

Sidan Lanseringsegenskaper visas.

Frigor Projekt eller program fran lanseringar

Du kan frigéra en lansering fran det projekt som den associerats med pa sidan
Lanseringsegenskaper. Du kan aven ta bort associeringen genom att 6ppna lanseringen
och frigéra lanseringen fran projektet eller programmet.
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Overvaka programprestanda

Folj dessa steg:

1. Oppna projektet eller programmet.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Associerade lanseringar.
Sidan med egenskaper for associerade lanseringar visas.

3. Markera kryssrutan vid den lansering som du vill frigora fran projektet eller
programmet och klicka pa Koppla bort.

Lanseringen raderas fran listan pa sidan Lanseringsegenskaper och frigors fran
projektet eller programmet.

Overvaka programprestanda

Nér du valjer Programlayout som layoutalternativ pa sidan Programegenskaper kan du
visa information om avkastning pa investering (ROI) pa programmets panelsida. Detta
géller om du skapar en budget pa programniva. Du kan visa summeringar av total insats
och rapporterade varden ackumulerat for alla programmets projekt. Du kan ocksa
jamfora information om nytta pa programniva med kombinerad information om nytta
for alla programmets projekt.

Fastan det kallas fér en programpanel kan du dven visa projekt pa denna sida.

Som standard visar sidan foljande portlets:

m  Allmant. Denna skrivskyddade vy innehaller grundlaggande information om
programmet, som t.ex. namn, ID, samt start- och slutdatum. lkonen i faltet
Statusindikator visar programmets status.

m  Portleten Personalresursinsats | denna vy visas aktuella rapporterade varden, ETC
samt allokeringsinformation for programmet.

m  Teamanvandning. | denna vy visas total insats per resurs fordelat pa samtliga
programuppgifter som resursen tilldelats. Du kan ga nedat i den har vyn och visa
anvandning efter enskild resurs och uppgift.

Lagg till och ta bort portlets om du vill anpassa sidan. CA Clarity PPM-administratoren
kan goéra detta fran portletsidan Programlayout i panelinnehallet med hjalp av Studio.

Avbryta program som ar valda for borttagning

Du tar bort program pa samma satt som du tar bort projekt - det ar samma procedur fér
bada.

Att avbryta program som ar valda for borttagning ar samma sak som att avbryta projekt
som ar valda for borttagning. Det ar samma procedur fér bade program och projekt.

Kapitel 10: Hantera program 279






Kapitel 11: Installningsprojekt

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Ogiltiga transaktioner (pa sidan 281)

Arbeta med projektledningsinstéllningar (pa sidan 281)
Baskalendrar (pa sidan 291)

Typer av riskkategorier (pa sidan 291)

Om riskpodngmatrisen (pa sidan 292)

Hantera rapporteringsperioder for intjdnat varde (pa sidan 293)
Perioder for intjdnat varde (pa sidan 297)

Ogiltiga transaktioner

Det kan bli fel pa transaktioner av flera olika anledningar. En resurs kan t.ex. ange fel
tidkort vilket gor att en transaktion misslyckas.

Nar transaktioner misslyckas kan du visa en lista 6ver ogiltiga transaktioner pa sidan
Ogiltiga transaktioner. Nar du vill visa en lista 6ver ogiltiga transaktioner klickar du pa
menyn Administration och véljer Ogiltiga transaktioner pa menyn Projektadministration.

Arbeta med projektledningsinstallnindar

Du kan ange projektledningsalternativ pa systemniva med hjalp av falten pa sidan
Installningar. Du kan definiera:

m  |nstallningar for projektledning (pa sidan 281)

m  Resursladdningsmonster (pa sidan 286)

m  Berdkningsmetoder for intjdnat varde (pa sidan 79)

m  Resursbokningsalternativ (pa sidan 290)

Definiera standardinstallningar for projektledning

Anvand instéllningarna for projektledning for att stalla in standardalternativ pa
systemniva. Du kan t.ex. stélla in CA Clarity PPM att exportera endast aktuell
originalplan nar projekt 6ppnas i ett planeringsverktyg (Open Workbench eller Microsoft
Project) fran CA Clarity PPM.
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Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration, g till Projektadministration och klicka pé Instéllningar.
Installningssidan visas.
Fylli féljande falt:
Standard Laddningsmonster
Anger resursladdningsmonstret som ar standard pa systemniva.
Varden: Bakat, Enhetlig, Fast, Kontur eller Framre
Standard: Framre
Obligatoriskt: Nej
URL for riktlinjer
Webbadressen for riktlinjer.
Forsta manaden av ekonomiskt kvartal
Anger forsta manaden av ett ekonomiskt kvartal.
Varden: Alla kalendermanader
Standard: Januari
Obligatoriskt: Nej

Forsta dagen i arbetsvecka

Anger forsta dagen i arbetsveckan i resurskalendrar och planeringsgranssnitt.

Varden: Alla kalenderdagar
Standard: Mandag
Obligatoriskt: Nej

Standardenhet for arbetsinsats
Anger standardenheten for arbetsinsats.
Varden: Timmar och Dagar
Standard: Timmar
Obligatoriskt: Nej

Aktivera investeringsspecifika debiteringskoder
Gor att du kan ange debiteringskoder som ar specifika for investeringar.
Standard: Avmarkerat

Obligatoriskt: Nej
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Tillat sdndning av framtida tidkort
GOr att du kan kontera framtida tidkort.
Standard: Valt
Obligatoriskt: Nej
Meddelande vid borttagning av risk/problem/indringsbegiran

Anger om du vill fa ett meddelande néar en resurs raderar risker, problem eller
andringsbegaran.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej
Exportera endast aktuella originalplaner nar investering 6ppnas i en planerare

Om du anvander CA Clarity PPM med ett planeringsverktyg (Open Workbench
eller Microsoft Project) exporterar endast aktuella originalplaner i
planeringsverktyget. Detta alternativ galler bara nar det finns flera
originalplaner.

Standard: Avmarkerat
Obligatoriskt: Nej
Avrunda allokeringar till ndrmaste %

Anger det belopp du vill att allokeringar ska avrundas till nér du bokar resurstid
for projekt.

Standard: 25
Obligatoriskt: Ja
Tillat skapande av insatsuppgift

Anger att du vill skapa insatsuppgiften nar du lagger till en resurs i ett projekt
som inte har uppgifter.

Standard: Valt
Obligatoriskt: Nej
Atertilldela uppgifter nar Rollen &r utbytt

Anger att det ar tillatet att atertilldela uppgifter eller ersatta dem nar
projektledaren ersatter en resursroll.

Standard: Valt
Obligatoriskt: Nej
Tillat redigering av allokeringar nér investering ar last
Anger att resurser kan redigera allokeringar medan projekt ar Iasta.
Standard: Avmarkerat

Nar valt kan projektledare:
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Redigera befintliga teammedlemmars allokeringar om projektet ar
utcheckat i ett planeringsverktyg sasom Open Workbench eller Microsoft
Project.

Ta bort anstéllda fran projektet.

Ersatta roller om standardinstallningen Atertilldela uppgifter nér Rollen dr
utbytt ar vald.

Obligatoriskt: Nej

Oppna automatiskt anstillda for tidsinmatning

Ange rom du vill att anstallda ska vara 6ppna for tidsregistrering efter en
specifik atgard utfors.

Vérden:

Aldrig Anger att anstallda inte ar automatiskt 6ppna for tidsregistrering pa
projektuppgifter.

Exempel: Om du redigerar befintliga egenskaper for en anstalld, gors inga
andringar i vardet Oppna fér tidsangivelse. Om du lagger till nya anstillda,
anvands standardvardet.

m  Nar hardbokad Anger att anstallda dr automatiskt 6ppna for
tidsregistrering nar de ar hardbokade. Hardbokning betyder héar att nagon
del &r hardbokad, inte att bokningsstatus dndras till "Hard".

m  Nar statusbegaran ar godkand Anger att anstallda dr automatiskt 6ppna for
tidsregistrering nar status andras till "Godkand".

Standard: Aldrig

Obligatoriskt: Nej

Visa uppgifter i organisatoren

Anger hur projektuppgifter visas i Organisator.

Vérden:

Nar tilldelad Projektuppgifter listas i Organisator nar resurser tilldelas till
uppgiften.

Néar hardbokad Projektuppgifter listas i Organisator nar resurser hardbokas
till uppgiften.

Nar statusbegaran ar godkand Projektuppgifter listas i Organisator nar
resurser godkanns.

Standard: Nar tilldelad

Obligatoriskt: Nej
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Lagg automatiskt till anstdllda som investeringsdeltagare
Anger hur resurser tilldelas i investeringar som deltagare.

Varden:

m  Aldrig Anger att resurser aldrig kan tilldelas automatiskt som deltagare i
investeringar.

m  Nartillagd i investering Anger att resurser kan tilldelas automatiskt som
deltagare i investeringar nar de laggs till i dessa investeringar.

Om detta alternativ valjs och projektmeddelanden aktiveras, far
projektdeltagarna ett projektmeddelande nar de laggs till pa
teampersonalsidan i ett projekt.

m  Nar hardbokad Anger att resurser kan tilldelas automatiskt som deltagare i
investeringar nar de hardbokas i dessa investeringar. Hardbokning betyder
har att nagon del ar hardbokad, inte att bokningsstatus dndras till "Hard".

Standard: Nar tillagd i investering
Obligatoriskt: Nej
Tillat att rekvisitionsgodkdnnande ignoreras
Anger att projektledare kan fa rekvisitionsgodkdannande pa enskilda projekt.

En projektledare eller resursansvarig behover behoérigheten Projekt - Redigera
for att boka rekvisitioner.

Standard: Avmarkerat

Tillat blandad bokning

Later projektledare redigera allokering av hardbokade resurser och blanda
bokade resurser i projekt. Medfor dven att en resurs kan gora ytterligare
projektplanering.

Om det finns blandad bokning for ett projekt ar faltet skrivskyddat.
Standard: Valt
Obligatoriskt: Nej

Konvertera resurser till roller ndr du anvinder mallar (standard)

Anger att alla resurser ska konverteras till projektroller nar en projektledare
skapar ett projekt fran en projektmall.

Projektledaren kan asidosatta denna standardinstallning nar projekt skapas
fran projektmallar.

Standard: Avmarkerat

Obligatoriskt: Nej

Kapitel 11: Installningsprojekt 285



Arbeta med projektledningsinstallningar

Rekvisitionsbokning

Definierar alternativ for att boka rekvisitioner med allokeringsprocent eller
tillgangliga arbetsenheter. CA Clarity PPM minskar den begédrda mangden
baserat pa den bokade mangden. For att avgéra om en rekvisition ar
fullstandigt fylld, beroende pa det valda bokningsalternativet, anvander CA
Clarity PPM allokeringsprocent eller tidsvarierande varden (arbetsenheter).

Varden:
m  Anvand allokerad procentandel
m  Anvand tillgangliga arbetsenheter

Exempel: Du anvander Allokerad procentandel och en resurs som ar bokad
med 100 procent ersatter en annan resurs som ar bokad med 100 procent.
Rekvisitionen ar fullstandigt fylld &ven om timmarna de arbetar per vecka ar
olika. Om du anvander Tillgdngliga arbetsenheter och den nya resursen arbetar
farre timmar per vecka dn den resurs som ersétts ar rekvisitionen inte
fullstandigt fylld.

3. Spara andringarna.

Om resursladdningsmoénster

Autoplanera anvander resursladdningsmonstret for att avgora vilken ETC som fordelas
for en resurs 6ver ett visst datumintervall. Du kan etablera ett resursladdningsmonster
som standard pa systemniva och pa uppgiftstilldelningsniva. ETC fordelas forst baserat
pa det resursladdningsmonster som definierats pa uppgiftstilldelningsniva och sedan pa
systemniva.

Du kan valja mellan féljande moénster:
Tillbaka

Arbetsinsatsen laddas sa nara slutet av uppgiften som maijligt, baserat pa oanvand
resurstillganglighet efter autoplanering. Med detta monster minskas ETC endast nar
rapporterade varden noteras pa ojusterade tidkort. Kvarvarande ETC fordelas efter
tidkortets period baserat pa typen av monster.

Enhetlig

Arbetsinsatsen laddas sa jamnt som majligt baserat pa total resurstillganglighet.
Med detta ménster minskas ETC endast nar rapporterade varden noteras pa
ojusterade tidkort. Kvarvarande ETC fordelas efter tidkortets period baserat pa
typen av monster.
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Fast

Fordelningen av arbetsinsatsen ar anvandardefinierad. Autoplanering paverkar inte
fordelningen av arbetsinsats. Med ett fast monster minskas ETC férdelat 6ver
tidkortets period (dvs. Rapporterat till datum) oavsett om resursen angav
rapporterade varden for uppgiften eller inte. Kvarvarande ETC star kvar som fast i
schemat, pa den dag arbetet tilldelades. Kvarvarande ETC omférdelas inte till
aterstaende varaktighet for uppgiften.

Kontur

Arbetsinsatsen laddas sa jamnt som majligt 6ver uppgiftens varaktighet, baserat pa
oanvand resurstillgdanglighet efter autoplanering. Med detta monster minskas ETC
endast nar rapporterade varden noteras pa ojusterade tidkort. Kvarvarande ETC
fordelas efter tidkortets period baserat pa typen av monster.

Om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project och du 6ppnar projektet fér
forsta gangen fran Microsoft Project, stalls arbetskonturen for nya tilldelningar in
som platt. Om tilldelningen redan har 6ppnats i Microsoft Project och sparats i CA
Clarity PPM andras inte arbetsprofilen i Microsoft Project.

Framre

Arbetsinsatsen laddas sa nara borjan av uppgiften som mojligt, baserat pa oanvand
resurstillganglighet efter autoplanering. Med detta moénster minskas ETC endast nar
rapporterade varden noteras pa ojusterade tidkort. Kvarvarande ETC fordelas efter
tidkortets period baserat pa typen av ménster.

Stalla in standardladdningsmaonster for en resurs

Anvand denna procedur for att stélla in ett standardladdningsmdnster pa systemniva.
Det laddningsmdnster du stéller in pa sidan Instéllningar anvands som standard néar
projektledare tilldelar resurser eller andrar egenskaper for personaltilldelning.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration, g4 till Projektadministration och klicka pa Instéllningar.
Instéllningssidan visas.
Fyll i féljande falt:
Standard Laddningsménster
Anger resursladdningsmonstret som ar standard pa systemniva.
Varden: Bakat, Enhetlig, Fast, Kontur eller Framre
Standard: Framre

Spara andringarna.
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Berakningsmetoder for intjanat varde

En berdkningsmetod for intjanat varde ar den metod som anvands for att berdkna olika
typer av metrik for intjanat varde. Nagra av metoderna berdknas av systemet. For de
metoder som inte beraknas av systemet maste du manuellt ange projektets
budgeterade kostnad for utfort arbete (BCWP).

Om du véljer en berakningsmetod for intjanat varde for ditt projekt och alla dess
uppgifter som inte berdknas av systemet, ska du definiera vardet for BCWP. For att
definiera vardet anger du en originalplan for projektet eller uppdaterar totalsummorna
for intjanat varde. Du kan dven asidosatta BCWP for specifika uppgifter.

Oavsett vilken berdkningsmetod du anger for intjanat varde for projektet kommer det
varde du anger i faltet Ignorera BCWP pa denna sida att asidosatta det
systemberdknade BCWP-vardet. Vardet anvands i alla EV-berdkningar som kraver BCWP
som parameter.

Foljande berdkningsmetoder for intjanat varde ar tillgangliga:

Procent avslutat (PC)

Definierar en uppskattning uttryckte som den procentandel av arbetet som slutforts
for en uppgift eller struktur fér arbetsnedbrytning. EV-berdakningsmetoden dar
budgeterad kostnad for utfort arbete (BCWP) berdknas av systemet med féljande
formel:

BCWP = Budget vid slutforande (BAC) * % slutfort
0/100

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfért arbete
(BCWP) berdknas av systemet med foljande fasta formel:

om % slutfért = 100, did &r BCWP = Budget vid slutférande (BAC). Annars &r
BCWP = noll.

Anvand denna metod nar projektarbetet inleds och avslutas inom samma
rapporteringsperiod. Anvand dven nar kredit endast intjanas nar projektet eller
uppgiften har avslutats till 100 procent.

50/50

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) berdknas av systemet med féljande formel:

Om % slutfért > noll men < 100, d3 &r BCWP = Budget vid slutférande (BAC) /
2. Om % slutfért = 100, dd &r BCWP = BAC. Om % slutfort = 0, da &r BCWP = 0.

Anvand denna metod nér projektarbetet inleds och avslutas inom tva
rapporteringsperioder. Anvand dven nar 50 procents kredit intjanas nar ett projekt
eller en uppgift startas och resterande 50 procent intjdnas vid avslutandet.
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Niva av insats (LOE)

Definierar EV-berdkningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) berdknas av systemet med féljande formel:
BCWP = budgeterad kostnad for planerat arbete (BCWS)

Viktade milstolpar

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) definieras av anvandaren. Projektledaren anger viktning for milstolpar
under summeringsuppgiftens varaktighet. Nar en milstolpe i summeringsuppgiften
nas har en specifik procent av arbetet slutforts tills 100 procent nas. Anvand denna
metod om din organisation anvander administration av intjanat varde fér matning
av projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna metod. Nar
du anvander den har metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand faltet
Ignorera BCWP i avsnittet Intjanat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Avslutad milstolpe i procent (PC)

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) inte berdknas av systemet utan definieras av anvdandaren. Belopp valjs for
viktning av varje tidsperiod istallet fér en procentandel. EV-kredit intjanas som en
procentandel av det virde som tilldelats for milstolpen. Anvdand denna metod om
din organisation anvander administration av intjanat varde for matning av
projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna metod. Nar du
anvander den har metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand filtet Ignorera
BCWP i avsnittet Intjdnat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Fordelad insats (Fl)

Definierar EV-berakningsmetoden, dar budgeterad kostnad for utfort arbete
(BCWP) inte berdknas av systemet utan definieras av anvandaren. Uppgifternas
arbetsinsats ar lankade till andra uppgifters arbetsinsats. Nar grunduppgiften
avslutas tillgodogors den fordelade uppgiften avslutat arbete. Uppgiften anvander
den arbetsinsats som lankats till andra uppgifter for att ange dess resultat. Anvand
denna metod for separat arbete som ar relaterat till annat separat arbete. Anvand
denna metod om din organisation anvdander administration av intjanat varde for
matning av projektresultat och har projekt och uppgifter som anvander denna
metod. Nar du anvdnder den hir metoden, anger du BCWP pa uppgiftsniva. Anvand
faltet Ignorera BCWP i avsnittet Intjanat varde pa sidan med uppgiftsegenskaper.

Kapitel 11: Installningsprojekt 289



Arbeta med projektledningsinstallningar

Angde projektets berakningsmetod for intjanat varde

Du kan ange den standarmetod som anvands for att berdkna intjanat varde (EV) for
projekt och projektuppgifter. Som standard anvands berdakningsmetoden Procent
avslutat for berakning av intjanat varde (EV) for projekt och uppgifter. Om ditt foretag
anvander administrationsmetoden fér intjanat varde vid matning av projektresultat kan
du stélla in standardberikningsmetoden pa den metoden. Redigera projekt- och
uppgiftsobjekt i Studio for att stélla in berdkningsmetoden for intjanat varde.

Obs! Om du anvander CA Clarity PPM med Microsoft Project och du anger nagon annan
berdkningsmetod an procent avslutat maste du anvanda CA Clarity PPM for att berdkna,
visa och rapportera intjanat varde.

For mer information, se Studio.

Ange standardalternativ for bokningshanterare

Blandad bokning tillater hard och mjuk allokering av resurser i projekt. Om du vill tillata
att resurser har separata harda och mjuka allokeringar, maste installningen Tillat
blandad bokning vara aktiverad.

Folj dessa steg:

1. Oppna Administration, ga till Projektadministration och klicka p& Instéllningar.
Installningssidan visas.

2. Fyllifoéljande falt:

Tillat blandad bokning

Later projektledare redigera allokering av hardbokade resurser och blanda
bokade resurser i projekt. Medfor dven att en resurs kan gora ytterligare
projektplanering.

Standard: Vald
Obs! Om det finns blandad bokning for ett projekt ar faltet skrivskyddat.

3. Spara andringarna.
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Baskalendrar

Baskalendrar

En standardbaskalender bestdmmer FTE och andra berakningar. Som projektledare eller
resurshanteraren verifierar du att baskalendrarna visar ratt arbetsdagar, skift och ledig
dagar. Baskalendrar fungerar som mallar for andra kalendrar inklusive specifika
resurskalendrar och kalendrar. Den valda baskalender fér en resurs eller roll bestammer
FTE nar du allokerar en resurs eller roll for ett projektteam.
Folj dessa steg:
1. For att andra en baskalender eller definiera en ny en:
a. Oppna Administration, gé till Projektadministration och klicka pa Baskalendrar.
b. Klicka pa en kalender eller klicka pa Ny.
2. Sa héar andrar du en resurskalender:
a. Oppna Hem, vilj Administration av resurser och klicka pa Resurser.
b. Valjen resurs eller roll.
c. Klicka pa fliken Kalender.

Obs! om du vill veta mer om kalendrar, se i anvdndarhandboken till
resursadministration.

Typer av riskkatedorier

Du kan lagga till riskkategorier nar du vill gruppera investeringsrisker efter en viss typ.
Du kan lagga till ytterligare riskkategorier och sedan lagga till dessa kategorier i
objektattribut, t.ex. sékattributet Kategorityp. Sokattributet definierar den
fordefinierade riskkategorin eller riskfaktorer som resurser kan visa nar de definierar det
detaljerade projektet och allmanna risker.

Mer information finns i Administrationshandbok.

Lagga till nya riskkategorier

CA Clarity PPM-administratorer kan lagga till nya riskkategorier/riskfaktorer.
Riskfaktorerna visas i avsnittet Bidragande faktorer pa huvudsidan. Faltet Risk i projektet
visar ett viktat genomsnitt av alla riskkategorier eller riskfaktorer som visas pa sidan.
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Om riskpoangmatrisen

Anvand féljande process nar du vill Iagga till nya riskkategorier:

1. Skapa ett nummerattribut (falt) for projektobjektets egenskapsvy, till avsnittet
Bidragande faktorer pa sidan Risk. Det nya nummerattributet ar ett formelfalt som
berdknas baserat pa en viktad genomsnittsformel.

2. Publicera vyn. Publicera vyn for den nya riskkategorin sa att den visas pa sidan.

Anvandarna kan sedan ange varden for riskkategorin.

For mer information, se Studio.

Om riskpoangmatrisen

Anvadnd matrisen Riskpodng for att bestdmma graden av risk (lag, mellan eller hog)
baserat pa riskpaverkan och sannolikhet. Vardena for risksannolikhet stalls mot vardena
for riskpaverkan. Riskpodngen ar skarningspunkten for varje varde for sannolikhet och
paverkan.

Stalla in risktroskel

Anvand féljande procedur for att stélla in standardvarden for projektriskpoang och
allmaén risktroskel pa systemniva. Vardet for risktréskel aterspeglar den acceptabla
riskniva som kan tolereras utan att ta till riskresponsstrategin.Du kan ocksa stalla in
sannolikheten och varden foér paverkan fér de projekt som har detaljerade risker.

Du kan andra befintliga risktrésklar, som kan hjalpa till att berdkna graden av risk.
Andringarna ar inte baserade pa dndringarna av riskpodangmatrisen.
Folj dessa steg:
1. Oppna Administration, ga till Projektadministration och klicka p& Riskinstallningar.
Sidan Riskinstallningar visas.
2. Fyllifoéljande falt:
Risktroskel
Definierar riskacceptansnivan for alla projekt.
Standard: 4
3. Stallin riskpodngen for en viss kombination av effekt och sannolikhet.

4. Spara andringarna.
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Hantera rapporteringsperioder for intjanat varde

Hantera rapporteringsperioder for intjanat varde

Rapporteringsperiod for intjanat varde definierar frekvensen och intervallet for jobbet
Uppdatera historik for intjanat varde. Jobbet tar 6gonblicksbilder av prestanda for
intjdnat varde och sparar dem i en historiktabell 6ver intjdnat varde. Nar du anvander
metoder for intjanat varde for att analysera projektprestanda anvander jobbet
rapporteringsperioden for intjinat virde for att ta en 6gonblicksbild. Ogonblicksbilder
den sparar baseras pa projektassociationen till perioden. Projektledaren associerar
projektet till lamplig period.

Genom att stélla in rapporteringsperioder kan du definiera de tidsintervall som anvands
for att spara information om intjanat varde (EV), t.ex. veckovis eller manadsvis.
Perioderna sparar och berdknar historiken for intjanat varde.

Du kan radera rapporteringsperioder for intjanat varde nar du vill pa listsidan.

Skapa rapporteringsperioder for intjanat varde

Skapa rapporteringsperioder for intjanat varde genom analyser for intjanat varde (EVA)
for projektledare. Nar du definierar en rapporteringsperiod kan du definiera hur ofta
rapporten ska koras.

Projektledare associerar sina projekt med definierade rapporteringsperioder. Baserat pa
denna rapporteringsperiod tas 6gonblicksbilder av historiken for intjanat varde.

Exempel pa veckofrekvens

Om du vill ha en rapporteringsperiod som upprepas varje vecka, anger du 1 som
frekvens. Om du vill ha en upprepning varannan vecka, anger du 2. Ange 26 for tva
ganger om aret. Ange 52 fér en gang om aret.
Folj dessa steg:
1. Oppna Administration, ga till Projektadministration och klicka pa Perioddefinitioner.
Listsidan visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Fylliféljande allmanna falt:
Namn
Namnet pa rapporteringsperioden for intjanat varde.
Grans: 80
Obligatorisk: Ja
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Hantera rapporteringsperioder for intjanat varde

Definierar den unika identifieraren for rapporteringsperioden for det intjdnade
vardet.

Grans: 16
Obligatorisk: Ja

Beskrivning

En beskrivning av rapporteringsperioden.

Aktiv

Anger om rapporteringsperioden ar aktiv. Nar rapporteringsperioden ar aktiv,
kan projektledare associera projekt med den.

Standard: Vald

Periodtyp

Definierar typen av period. Nar du har valt en periodtyp, kan du definiera
upprepningen for den valda perioden.

Varden:

Veckovis, Manadsvis, Kvartalsvis, Arligen.

Varje vecka

Frekvens Veckointervall och veckodag nar perioden startar.

Exempel: Du kan stalla in upprepningen som varannan vecka genom att ange 2,
eller tva gdnger om aret genom att ange 26.

Intervallvirden: 1-52

Varden for veckodag: Sondag till [6rdag

Standard: Veckovis pa séndagar med borjan denna sondag.
Manadsvis

Frekvens Anger det manadsintervall nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag varje manad, eller starta vid manadsintervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvirden: 1-31
Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista
Varden for veckodag: Sondag till I6rdag

Standard: Manadsvis forsta dagen i manaden.
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Hantera rapporteringsperioder for intjanat varde

4.

Kvartalsvis

Forsta kvartalet startar Anger den manad (januari till december) nar forsta
kvartalet bérjar.

Frekvens Anger det kvartalsintervall nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag varje kvartal, eller starta vid kvartalsintervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvdrden: 1-31

Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista

Varden for veckodag: Sondag till [6rdag

Standard: Kvartalsvis med start 1 januari

Arligen

Varje Anger den manad (januari till december) nar perioden startar.

Frekvens Anger det arliga intervallet nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag i manaden varje ar, eller starta vid intervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvarden: 1-31
Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista
Varden for veckodag: Sondag till [6rdag

Standard: Arligen med start 1 januari

Spara andringarna.

Redidera rapporteringsperioder for intjanat varde

Folj dessa steg:

1.

Oppna rapporteringsperioderna for intjdnat vérde.
Sidan Uppdatera rapporteringsperiod for intjanat varde visas.
Redigera féljande falt:

Namn

Namnet pa rapporteringsperioden for intjanat varde.
Grans: 80
Obligatorisk: Ja
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Hantera rapporteringsperioder for intjanat varde

Definierar den unika identifieraren for rapporteringsperioden for det intjanade
vardet.

Grans: 16
Obligatorisk: Ja

Beskrivning

En beskrivning av rapporteringsperioden.

Aktiv

Anger om rapporteringsperioden ar aktiv. Nar rapporteringsperioden ar aktiv,
kan projektledare associera projekt med den.

Standard: Vald

Periodtyp

Definierar typen av period. Nar du har valt en periodtyp, kan du definiera
upprepningen for den valda perioden.

Varden:

Veckovis, Manadsvis, Kvartalsvis, Arligen.

Varje vecka

Frekvens Veckointervall och veckodag nar perioden startar.

Exempel: Du kan stalla in upprepningen som varannan vecka genom att ange 2,
eller tva gdnger om aret genom att ange 26.

Intervallvirden: 1-52

Varden for veckodag: Sondag till [6rdag

Standard: Veckovis pa séndagar med borjan denna sondag.
Manadsvis

Frekvens Anger det manadsintervall nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag varje manad, eller starta vid manadsintervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvirden: 1-31
Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista
Varden for veckodag: Sondag till I6rdag

Standard: Manadsvis forsta dagen i manaden.
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Perioder for intjanat varde

m Kvartalsvis

Forsta kvartalet startar Anger den manad (januari till december) nar forsta
kvartalet bérjar.

Frekvens Anger det kvartalsintervall nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag varje kvartal, eller starta vid kvartalsintervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvdrden: 1-31
Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista
Varden for veckodag: Sondag till [6rdag
Standard: Kvartalsvis med start 1 januari
m  Arligen
Varje Anger den manad (januari till december) nar perioden startar.

Frekvens Anger det arliga intervallet nar perioden startar. Upprepningen kan
starta pa en specifik dag i manaden varje ar, eller starta vid intervall pa en
specifik veckodag.

Intervallvdrden: 1-31

Intervallvarden: Forsta, Andra, Tredje, Fjarde eller Sista
Varden for veckodag: Sondag till [6rdag

Standard: Arligen med start 1 januari

3. Spara andringarna.

Perioder for intjanat varde

Perioderna for intjanat varde (EV) ar behallare dar informationen fran
rapporteringsperioder for intjanat varde gar. Jobbet Uppdatera historik for intjanat
varde skapar perioderna vid behov.

Endast sluttidsperioder som foljer varandra kan raderas. Anvand listan EV-perioder nar
du vill radera EV-perioder.

Skapa perioder for intjanat varde

Perioder for intjanat varde (EV) skapas automatiskt nar jobbet Uppdatera historik for
intjanat varde kors. Du kan ocksa anvanda proceduren for att skapa perioder for intjanat
varde manuellt.
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Perioder for intjdnat varde

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna Administration, ga till Projektadministration och klicka pa Perioddefinitioner.
Listsidan visas.

2. Klicka pa kalenderikonen bredvid rapporteringsperioden for intjanat varde for att
skapa en ny EV-period.

Listsidan EV-perioder visas.
3. Klicka pa Skapa.
Sidan Generera EV-perioder visas.
4. Fyllifoljande falt:
Antal nya perioder
Definierar antalet nya perioder.

5. Spara andringarna.
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Bilaga A: Portlets och rapporter

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Overvaka projektresultat (pa sidan 299)

Overvaka projektresultat

Du kan 6vervaka projektresultat med hjalp av sidan Projektpanel. Du kan visa
sammanfattningsvyer av projektpersonal och teamanvandningsdata i diagram- och
tabellformat pa denna sida. Data pa den har sidan ar skrivskyddade. Paneldata hamtas
fran information du anger i uppgifts- och resurstilldelningsfalten och data som angesi
tidkorten for anstéllda. Panelen uppdateras automatiskt nar du lagger till eller skickar ny
information till projektet.

Som standard visar sidan foljande portlets:

m  Allmant. Denna vy innehaller grundldggande information om projektet, som t.ex.
namn, ID, samt start- och slutdatum. Ikonen i faltet Statusindikator visar projektets
status.

m  Portleten Personalresursinsats Denna vy visar projektets aktuella rapporterade
varden, ETC samt allokeringsinformation.

m  Teamanvandning. | denna vy visas total insats per resurs fordelat pa samtliga
projektuppgifter som resursen tilldelats. Du kan ga nedat i den hér vyn och visa
anvandning efter enskild resurs och uppgift.

Du kan anvdnda dessa portlets for att visa information om resurstilldelning och
tillganglighet och for att jamfora rapporterade varden med uppskattningar. Det gar inte
att andra utseende eller data i portletarna Allmant och Personalresursinsats. Men du
kan konfigurera en del av instéllningarna i grafen Teamanvandning.

Lagg till och ta bort portlets om du vill anpassa sidan. CA Clarity PPM-administratéren

kan gora det med hjalp av Studio fran innehallet pa fliken Panel pa portletsidan
Standardlayout for projekt.

Portleten Allmant

Portleten Allmant finns pa sidan Projektpanel. Du kan anvanda portleten Allmant for att
visa grundlaggande information om projektet.

Den hér portleten inkluderar féljande falt:
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Overvaka projektresultat

Projektnamn
Visar namnet pa projektet.
Projekt ID
Anger den unika identifieraren for projektet som vanligtvis dr autonumrerat.
Granser: 20 tecken
Obligatoriskt: Ja
Beskrivning
Visar en beskrivning.
Projektledare
Namnet pa den resurs som ansvarar for hanteringen av en investering.
Startdatum

Definierar startdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och
tilldelningar berdknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste
datumet som en uppgift ar planerad att startas. Om du da vill redigera detta
datum justerar du féljande datum:

m  Startdatum for projektets férsta uppgift.
m  Startdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Obligatoriskt: Ja

Viktigt! Bekrafta att startdatumen for uppgifter och tilldelningar ar samma eller

senare an startdatumet for projektet. Annars kommer projektets startdatum
att automatiskt omdefinieras baserats pa startdatumen for uppgifterna och
tilldelningarna.

Slutdatum

Definierar slutdatumet for ett projekt. Nar du skapar uppgifter och tilldelningar
beraknas detta datum automatiskt for att matcha det senaste datumet som en
uppgift ar planerad att slutféras. Om du da vill redigera detta datum justerar du

féljande datum:

m  Slutdatum for projektets forsta uppgift.

m  Slutdatum for projektets resurstilldelningar och allokeringar.
Standard: Dagens datum

Viktigt! Bekrafta att slutdatumen fér uppgifter och tilldelningar ar samma som

eller senare an slutdatumet for projektet. Annars kommer projektets slutdatum

att automatiskt omdefinieras baserat pa slutdatumen fér uppgifterna och
tilldelningarna.
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Overvaka projektresultat

Originalplan Slutdatum
Slutdatum enligt originalplanen.
Statusindikator
Visar projektets status.
Stoppljusvarden:
m  Gront: Projektet foljs planenligt.
m  Gult: Det finns en mindre avvikelse i den allménna statusen for projektet.

m  RoOtt: Det finns en avsevard avvikelse i den allmdnna statusen for projektet.

Portleten Arbetsinsats

Portleten Arbetsinsats visas pa projektpanelen. Anvand denna portlet for att jamféra
rapporterade och berdknade varden och for att visa 6vergripande originalplans- och
allokeringsvariationer.
Den har portleten inkluderar foljande falt:

Total insats

Definierar den totala insatsen baserat pa féljande formel:
Total insats = Rapporterat + Aterst8ende ETC

Rapporterat

Definierar det totala antalet timmar som skickats och bokats mot
projektuppgifter.

Uppskatta att slutfora (ETC)

Visar uppskattat arbete att slutféra (ETC, Estimate To Complete) for projektet.
Vardet i detta falt ar baserat pa faltet Aktuell ETC pa egenskapssidan for
uppskattning.

Obligatoriskt: Nej
Originalplan

Visar anvandning av den aktuella originalplanen. Anvandningen berdknas
baserat pa foéljande formel:

Anvandning = Summan av Rapporterat + ETC. Om ingen originalplan anvands
ar anvandningsvardet noll.

Originalplan Variation

Visar originalplansvariation baserat pa foljande formel:
Originalplansvariation = Originalplansanvandning - Total insats
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Overvaka projektresultat

Kvarvarande allokering

Visar antalet allokerade timmar som aterstar i projektet, baserat pa féljande
formel:
Kvarvarande allokering = Allokering - Rapporterat

Allokeringsvariation

Visar allokeringsvariation baserat pa féljande formel:
Allokeringsvariation = Kvarvarande allokering - Total insats

Portleten Projektstatus (Interaktiv)

Portleten Projektstatus &r en interaktiv portlet som innehaller Xcelsius-visualiseringar
med flera komponenter. Anvand portleten nar du vill analysera dina investeringar.

Du kommer at denna portlet fran sidan med projektlistan genom att klicka pa ikonen
Statusrapport som visas i kolumnen Oversikt.

Innan data kan visas i denna portlet maste du kéra jobben Uppdatera Business Objects-
rapporttabeller, Extrahera kostnadsmatris och Tidssegmentering.
Foljande information ar tillganglig:
Chef
Namnet pa den resurs som ansvarar for projektet.
Start
Visar det datum nar projektet ska startas.
Slut
Visar det datum nar projektet ska slutforas.
Originalplan Slut
Visar det datum nar originalplaneringen for projektet slutfors.
Livscykelkategori

Visar den livscykelkategori som kontrollerar listan over tillgangliga
livscykelnivaer for investeringen.

Livscykelniva

Visar investeringens livscykelniva. Denna uppgift anvands i portféljanalyser nar
du anvander jamférbara riskkriterier over alla portféljinvesteringar.
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Overvaka projektresultat

Status
Visar en grafisk atergivning av statusen.

Exempel: Om status ar "Godkand" ar den visuella presentationen av aktuell
status ett gront stoppljus. Urvalet visas som en stoppljussymbol nar det sparas.

Varden: Rott, Gult och Gront

Foljande finns:
Investeringsallokering Timmar efter roll

Visar rollallokering for en investering i timmar. Denna cirkeldiagramkomponent
visar allokeringstimmar efter roll. Varje cirkelsegment representerar total allokering
for en roll.

Utgiftsplan efter manad

Visar kostnadsplanen for aktuell manad. Denna rutndtskomponent visar en stapel
som representerar utgifter fér varje manad.

Schemaavvikelse

Visar skillnaden mellan originalplanens start- och slutdatum. Denna
matarkomponent mater den planerade variansen. Om det inte finns nagon
originalplan ar variansen aktuellt datum minus slutdatum.

Problem

Visar namn, status och prioritet for ett problem. Denna listvykomponent visar en
lista dver problem for en investering.

Védrden:

m  Gront: Det finns inga problem med hog eller medelhég prioritet.
m  Gult: Det finns problem med medelhog prioritet.

m  Rott: Det finns problem med hog prioritet.

m  Vitt: Problemstatus ar inte definierad.

Risker

Visar namn, status och prioritet for en risk. Denna listvykomponent visar en lista
over risker for en investering.

Védrden:

m  Gront (0 till 33). Projektet har lag risk.

m  Gult (34 till 68). Projektet har medelhog risk.
m  RoOtt (68 till 100). Projektet har hog risk.

m Vitt: Riskdata har inte definierats.
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Overvaka projektresultat

Portleten Teamanvandning

Portleten Teamanvandning finns pa sidan Projektpanel. Anvdand denna portlet for att
visa total insats for varje resurs som tilldelats till projektuppgifter. Resursanvandning ar
den totala insatsen som kravs eller forvantas kravas for att slutfora en uppgift.

Information visas i denna portlet per resurs och tidsperiod. Som standard visas
tidsegment som veckokolumner och borjar med aktuell vecka. Tidsegmentvarden visas
som ett histogram. Du kan anvdnda detta histogram for att se anvandningen for en
resurs i ett projekt och for att kunna avgéra om en resurs ar over- eller underutnyttjad.
Vardena visas i beskrivningar for varje tidsegment.

Du kan dndra alla varden i porten Teamanvandning, dven fargkoderna.
For mer information, sék Grunderna.

Foljande lista beskriver kolumnerna och ikonerna fér Teamanvandning:
lkon for egenskaper
Klicka pa ikonen for att visa sidan Egenskaper for anstéllda.
lkon for resursallokering

Klicka pa denna ikon for att 6ppna sidan med resurs/rollallokeringar och
redigera investeringsallokeringar.

Resurs

Definierar namn pa resurser som ar allokerade till investeringar i portféljen. Du
kan klicka pa namnet for att 6ppna sidan med resursegenskaper.

Genomsn allok %

Visar ett genomsnitt i procent pa hur mycket en resurs &r allokerad att arbeta
(som preliminar eller reserverad) pa aktuellt projekt. Procenttalet i den har
kolumnen speglar den genomsnittliga procenten tillganglig tid som varje resurs
ar allokerad till en uppgiftstilldelning for det projektet.

Teamanvandning per vecka

Visar den totala insatsen for alla uppgifter som en teammedlem i detta projekt
har tilldelats. Information for tidsperioderna visas i ett farglagt histogram.

Tidskala: Vecka

Vérden:

m  Gront: Anger att rapporterade vdrden registrerats av resursen fér den
tidsperioden.

m  Gult: Innebar att resursen har allokerats for eller under tillgangligheten for
den tidsperioden.
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Overvaka projektresultat

m  ROtt: Resursen ar overallokerad (dvs. bokad tid 6verskrider tillgdanglighet)
for denna tidsperiod.
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Bilaga B: Atkomstbehérigheter

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Behorigheter for projekt (pa sidan 307)

Administration - Applikationsinstallning (pa sidan 314)
Administration - Atkomst (pa sidan 314)

Resurs - Godkdnna tid (pa sidan 314)

Atkomstbehérigheter for tidkort (pa sidan 314)

Definition av intjdnat varde - Redigera behérighet (pa sidan 315)
Atkomstbehérigheter fér program (p& sidan 316)

Beharigheter for projekt

Foljande atkomstbehorigheter finns for arbete med projekt.
Projekt - Godkdanna
Gor att anvandaren kan godkanna ett visst projekt.
Inkluderar behorighet: Projekt - Redigera for att redigera projektet.
Typ: Instans
Projekt - Godkdnna - Alla
Gor att anvandaren kan godkanna alla projekt.
Inkluderar behorighet: Projekt - Redigera for att redigera alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Nyttoplan - Redigera
Gor att anvandaren kan redigera nyttoplaner for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Nyttoplan - Redigera - Alla
Gor att anvandaren kan redigera nyttoplaner for alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Nyttoplan - Visa
Gor att anvandaren kan visa nyttoplaner for ett visst projekt.

Typ: Instans

Bilaga B: Atkomstbehérigheter 307



Behdorigheter for projekt

Projekt - Nyttoplan - Visa - Alla
GOr att anvdndaren kan visa nyttoplaner for alla projekt.
Typ: Global

Projekt - Atkomst till fakturering

Gor det mojligt for anvandare att 6ppna faktureringsuppgifter for ett specifikt
projekt.

Typ: Instans
Projekt - Faktureringsgodkdnnande
GOr det mojligt for anvandare att godkdnna fakturering for ett specifikt projekt.
Typ: Instans
Projekt - Budgetplan - Godkdnn
Gor att anvandaren kan godkanna budgetplaner for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Budgetplan - Godkédnna alla
Gor att anvandaren kan godkanna budgetplaner for alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Nyttoplan - Redigera
Gor att anvandaren kan redigera budgetplaner for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Nyttoplan - Redigera alla
Gor att anvandaren kan redigera budgetplaner for alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Budgetplan - Visa
Gor att anvandaren kan visa budgetplaner for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Budgetplan - Visa alla
Gor att anvandaren kan visa budgetplaner for alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Kostnadsplan - Redigera
Gor att anvandaren kan redigera kostnadsplaner for ett visst projekt.

Typ: Instans
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Behdrigheter for projekt

Projekt - Kostnadsplan - Redigera alla
GOr att anvandaren kan redigera kostnadsplaner for alla projekt.
Typ: Global

Projekt- Kostnadsplan - Visa
Gor att anvandaren kan visa kostnadsplaner for ett visst projekt.
Typ: Instans

Projekt - Kostnadsplan - Visa alla
GOr att anvdndaren kan visa kostnadsplaner for alla projekt.
Typ: Global

Projekt - Skapa
Tillater att du skapar ett nytt projekt och definierar allmanna egenskaper.

Inkluderar behdrighet: Projekt - Skapa fran mall for att skapa ett projekt med hjalp
av en mall.

Typ: Global

Projekt - Skapa fran mall
Gor att en resurs kan skapar nya projekt med projektmallar.
Typ: Global

Projekt - Radera
Gor att anvandare kan radera ett specifikt projekt.
Inkluderar behorighet: Projekt - Visa for att visa projektet.
Typ: Instans

Projekt - Radera alla
GoOr att anvandare kan radera alla projekt.
Inkluderar behorighet: Projekt - Visa for att visa projektet.
Typ: Global

Projekt - Redigera
Gor att anvandaren kan redigera alla delar av ett projekt.

Inkluderar behorighet: Projekt - Redigera ekonomi for att redigera ekonomiska
varden.

Typ: Instans

Bilaga B: Atkomstbehdrigheter 309



Behdorigheter for projekt

Resurs - Redigera - Alla

GOr att anvandare kan redigera egenskaper och andra projektomraden utom
anpassade falt.

Typ: Global
Projekt - Redigera atkomstbehorigheter
GOr att anvandaren kan hantera atkomstbehorigheter for alla projekt.

Kraver behorighet: Projekt - Redigera administration for att hantera
atkomstbehorigheter for alla projekt.

Typ: Global
Projekt - Redigera tilldelade uppgifter
Gor att anvandaren kan redigera tilldelade uppgifter for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Redigera tilldelade uppgifter - Alla
Gor att anvandaren kan redigera tilldelade uppgifter for alla projekt.
Typ: Global
Projekt - Aktivera ekonomi
Aktivera ekonomiska egenskaper fér Projekt.
Kraver behorighet:
m  Projekt - Visa
m  Project - Visa administration eller Projektledare
Typ: Global
Projekt - Redigera ekonomi - Alla

Gor det mojligt for anvandaren att visa och redigera allmédnna egenskaper,
processer och ekonomisk information for alla projekt. Med den har behorigheten
kan anvandaren dven aktivera projekt ekonomiskt.

Typ: Global
Projekt - Redigera administration

GOr att anvandaren kan redigera allmanna och administrationsegenskaper, lagga till
personal, skapa uppgifter och skapa och hantera processer for ett specifikt projekt.
Detta inkluderar mojligheten att lagga till delprojekt och att redigera projektet i
Open Workbench eller Microsoft Project.

Typ: Instans
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Behdrigheter for projekt

Projekt - Redigera administration - Alla

GOr att anvdndaren kan redigera allmanna och administrativa egenskaper for alla
projekt. Behorigheten gor att du kan lagga till personal och skapa uppgifter, om
projekten har aktiverats for administration. Behorigheten innebar ocksa att du kan

lagga till delprojekt i projektet och redigera projekt i Open Workbench eller
Microsoft Project.

Typ: Global
Projekt - Redigera projektplan

Tilldter anvandare att lagga till oplanerade uppgifter till ett projekt nar de fyller i
sina tidkort och de tillhor projektteamet.

Typ: Instans
Projekt - Redigera projektplan - Alla

Tillater anvandare att lagga till oplanerade uppgifter i ett projekt nar de fyller i sina
tidkort och de tillh6r projektteamet.

Typ: Global
Projekt - Aktivera ekonomi
Aktivera ekonomiska egenskaper for Projekt.
Kraver behorighet:
m  Projekt - Visa
m  Project - Visa administration eller Projektledare
Typ: Global
Projekt — Ekonomiplan - Skicka fér godkannande
Later anvandaren skicka ekonomiska planer for godkdnnande for ett visst projekt.
Typ: Instans
Projekt - Chef (auto)

Gor det mojligt for anvandaren att visa och redigera allmdnna och administrativa
egenskaper for de projekt och program som anvandaren har atkomst till.

Typ: Instans
Projekt - Andra originalplan

Gor att anvandaren kan redigera originalplaner for ett visst projekt. Den har
behorigheten mojliggodr dven for anvandaren att redigera projektets allmanna
egenskaper och processer.

Typ: Instans
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Behdorigheter for projekt

Projekt - Andra originalplan - Alla

GOr att anvdndaren kan redigera originalplanen for alla projektinstanser som
anvandaren har atkomstbehdrigheter for.

Typ: Global
Projekt - Risk, problem, dndringsbegiran - Skapa/Redigera

Tillater anvandaren att skapa och redigera risker, problem och dndringsbegéran for
ett specifikt projekt.

Typ: Instans
Projekt - Risk, problem, dndringsbegdran - Radera

GOr det mojligt for anvandaren att ta bort risker, problem och andringsbegéaran fran
ett projekt som de tillhor.

Typ: Instans

Projekt - Risk, Problem, Andringsbegiran - Radera - Alla
Gor att anvandaren kan radera risker, problem och andringsbegéaran for alla projekt.
Typ: Global

Projekt - Risk, Problem, Andringsbegiran - Redigera - Alla

Gor att du kan skapa och redigera risker, problem och dndringsbegaran for alla
projekt.

Typ: Global
Projekt - Risk, problem, andringsbegaran - Visa

GOr att anvandare kan visa risker, problem och @ndringsbegéran for ett visst
projekt.

Typ: Instans
Projekt - Risk, problem, @ndringsbegdran - Visa - Alla

Gor att du kan visa alla risker, problem och dndringsbegéaran for ett specifikt
projekt.

Typ: Global
Projekt - Visa

Gor det mojligt for anvdandaren att visa allmanna, administrativa och ekonomiska
egenskaper, anpassade falt, listor, uppgifter, processer och delprojekt for ett
specifikt projekt.

Typ: Instans
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Behdrigheter for projekt

Projekt - Visa behorighet

Gor det mojligt for anvandare att visa atkomstbehorigheter for ett specifikt projekt.
Fran CA Clarity PPM betyder denna behorighet att anvandaren ocksa har
behorigheten Projekt - Visa for projektet. Fran Administration maste anvandaren
ocksa ha behorigheten Resurs - Redigera administration.

Typ: Instans
Projekt - Visa alla falt

GOr att anvdndaren kan visa allmanna egenskaper och anpassade falt for ett
specifikt projekt.

Typ: Instans
Projekt - Visa ekonomi

GOr det mojligt for anvandaren att visa allmdnna och ekonomiska egenskaper for
ett specifikt projektet.

Typ: Instans
Projekt - Visa ekonomi - Alla

Gor det mojligt for anvdndare att visa allmanna egenskaper och ekonomisk
information for alla projekt. Denna rattighet inkluderar inte behorigheten Projekt -
Budgetplan - Visa alla.

Typ: Global
Projekt - Visa administration

Gor det mojligt for anvandaren att visa administrationsegenskaper, team och
nyckeluppgifter for ett visst projekt. Den har behérigheten ger dven anvandaren
visningsatkomst till projektet i Microsoft Project och Open Workbench.

Typ: Instans
Projekt - Visa administration - Alla

Gor det mojligt for anvandaren att visa administrativa egenskaper och processer for
alla projekt som har aktiverats fér administration.

Typ: Global

Projekt - Visa uppgifter

Gor att anvandaren kan visa alla uppgifter for ett visst projekt. Denna behdérighet ar
beroende av att resursen har behorigheten Projekt - Visa bas.

Typ: Instans
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Administration - Applikationsinstdllning

Projekt - Visa uppgifter - Alla

Gor det mojligt for anvdndare att visa uppgifter och arbeten i delar for alla projekt
som anvandaren har dtkomst till.

Typ: Global
Projekt - Navigera
Gor att anvandare kan navigera till projektlistsidan och till portleten Mina projekt.

Typ: Global

Administration - Applikationsinstallning

Administration - Applikationsinstéllning

Gor det mojligt for anvandaren att redigera alternativ och instéllningar i CA Clarity
PPM, bl.a. menyerna Organisation och atkomst, Alternativ for tidkort,
Dataadministration och Allmanna instéllningar.

Inkluderar behérighet: Administration - Atkomst for att anvinda Administration-
menyn.

Typ: Global

Administration - Atkomst

Administration - Atkomst
GOr att anvandaren far atkomst till menyn Administration.

Typ: Global

Resurs - Godkanna tid

Resurs - Godkanna tid

Tillater anvandare att godkdnna och avsla tidkort for en specifik resurs. Denna
behorigheten inkluderar inte behdérigheten Resurs - Ange tid.

Typ: Instans

Atkomstbehorigheter for tidkort

Foljande atkomstbehdorigheter ar tillgangliga for tidkort:
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Definition av intjdnat vdrde - Redigera behdrighet

Tidkort - Navigera
GOr att du kan navigera till tidkortssidor.
Typ: Global
Tidkort - Redigera alla
Gor att du kan redigera alla tidkort.
Typ: Global
Tidkort - Godkann alla
Gor att anvandaren kan godkanna alla skickade tidkort.
Typ: Global
Resurs - Ange tid

Gor det mojligt for anvandaren att slutféra och verkstalla tidkort for en specifik
resurs.

Typ: Instans
Projekt - Redigera projektplan

Tillater anvandare att ldgga till oplanerade uppgifter till ett projekt nar de fyller i
sina tidkort och de tillhor projektteamet.

Typ: Instans

Definition av intjanat varde - Redigera behorighet

Foljande atkomstbehdrigheter finns for arbete med definitioner av intjanat varde.
Definition av intjdnat varde - Skapa

Gor att anvandare kan skapa en definition for intjanat varde.

Typ: Global
Definition av period for intjanat virde - Redigera behdérighet - Alla

Gor att anvandare kan redigera behdrigheten for alla definitioner av intjanat varde.

Kraver behérighet: Definition av intjénat virde - Navigera eller Definition av period
fér intjénat vérde - Visa

Typ: Global
Definition av period for intjanat varde - Redigera alla
Gor att anvandare kan redigera definitioner for intjanat varde.

Typ: Global
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Atkomstbehérigheter for program

Definition av intjdnat virde - Navigera
GOr att anvandare kan komma at sidor for definitioner for intjanat varde.
Typ: Global

Definition av period for intjanat varde - Visa alla
Gor att anvandare kan visa alla definitioner for intjanat varde.

Typ: Global

Atkomstbehorigheter for program

Foljande atkomstbehorigheter ar tillgangliga for anvandare som skapar och redigerar
program och delprojekt:

Administrering - Program

Ger atkomst till de program som anvandaren har behérighet for. Den har
behorigheten ar beroende av vilka behérigheter resursen har till program och
projekt pa antingen instansniva eller OBS-niva.

Typ: Global

Projekt - Godkadnn

Gor att anvandaren kan godkanna ett visst projekt. Denna behorighet inkluderar
behorigheten Projekt - Redigera.

Typ: Instans
Projekt - Skapa

Gor att anvandaren kan skapa ett projekt eller program genom att ange allmanna
projektegenskaper. En anvandare med denna behorighet blir automatiskt
samarbetschef for projektet. Anvandaren kan ocksa skapa atgardsalternativ och
diskussioner. Denna behorighet inkluderar behérigheten Projekt - Skapa fran mall.

Typ: Global
Projekt - Skapa fran mall

Gor att anvandaren kan skapa ett nytt projekt eller program med hjélp av endast
mallar. En anvdandare med denna behdérighet blir automatiskt samarbetschef for
projektet. Anvandaren kan skapa atgardsalternativ och diskussioner.

Typ: Global
Projekt - Radera

| kombination med atkomstbehorigheten Projekt — Redigera ger denna behorighet
anvandare mojlighet att ta bort projekt och program som de har atkomst till.

316 Anvandarhandbok for projektledning



Atkomstbehérigheter for program

Projekt - Redigera

GOr det mojligt for anvandaren att redigera alla delar av ett projekt eller program
med undantag av samarbetsverktyg (t.ex. dokumenthanterare, atgardsalternativ,
kalender och diskussionssidor). Gor att anvandaren kan acceptera rekvisitioner om
godkannande fran projektledare behdvs.

Typ: Instans
Projekt - Redigera behorighet

| kombination med behdrigheten Projekt — Redigera administration kan anvdndare
med denna behorighet hantera atkomstbehdrigheter for ett projekt eller ett
program.

Typ: Global
Projekt - Redigera administration

Gor att anvandaren kan redigera allmédnna och administrationsegenskaper, lagga till
personal, skapa uppgifter och skapa och hantera processer for de projekt och
program som anvandaren har atkomst till. Detta inkluderar mojligheten att lagga till
underordnade projekt och att redigera projektet i Open Workbench eller i Microsoft
Project.

Typ: Instans

Projekt - Chef (auto)

Gor det mojligt for anvandaren att visa och redigera allmanna och administrativa
egenskaper for de projekt och program som anvandaren har atkomst till.

Typ: Instans

Bilaga B: Atkomstbehérigheter 317






Bilada C: Faltlankning i Microsoft Project

Faltlankning

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Faltlankning (pa sidan 319)
Projektinformation (pa sidan 319)

Faltlankning av resursinformation (pa sidan 322)
Faltlankning av uppgifter (pa sidan 324)

Faltlankning av tilldelningsinformation (pa sidan 327)
Faltlankning av anteckningar (pa sidan 329)

Lankning av privata filt (Microsoft Project) (pa sidan 330)

Detta avsnitt identifierar manga av de standardfalt i Microsoft Project som ar lankade till
falt i CA Clarity PPM. Anmarkningar gors endast nar det finns speciell information om
hur Schedule Connect hanterar datautbyte mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM.

Nar sa ar mojligt anges platsen for faltet med standardfdltnamnet som det visas pa
anvandargranssnittet. CA Clarity PPM-kolumnen for lankningstabeller visar forst CA
Clarity PPM-anvandargranssnittets falt och sedan tabell: kolumn fér motsvarande
databas.

Projektinformation

Foljande falt lankar projektinformation fran Microsoft Project till falt i CA Clarity PPM:
m  Schema (pa sidan 320)

®m  Projektets originalplan

m  Chef (pa sidan 321)

m  Ovriga projektattribut

m  Kalender (pa sidan 321)
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Projektinformation

Schema

Foljande tabell lankar falt fran Microsoft Project till falt i planeringsegenskaperna i CA

Clarity PPM:

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar
Startdatum Startdatum

PRJ_PROJECTS: PRSTART
Slutdatum Slutdatum

PRJ_PROJECTS: PRFINISH

Schemaldgg fran

Tvingad start

Detta falt visas inte som
standard.

PRJ_PROJECTS:
PRSTARTIMPOSED

Avslutning patvingad

Detta falt visas inte som
standard.
PRJ_PROJECTS:
PRFINISHIMPOSED

Om detta falt visas stalls
faltet Schemalagg fran in pa
startdatumet nar du 6ppnar
projektet i Microsoft Project.
Annars stalls Schemalagg
fran in pa slutdatumet.

Statusdatum

Frandatum
PRJ_PROJECTS: PRASOF

Du kan inte programmera
det har faltet till NA i
Microsoft Project. Om Fran
datum i CA Clarity PPM ar
tomt, behalls det befintliga
vardet i det har faltet.

Prioritet

Prioritet
PRJ_PROJECTS: PRPRIORITY

Prioriteter tolkas mellan
intervallet (0-1000) i
Microsoft Project och
intervallet (36-0) i CA Clarity
PPM.
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Projektinformation

Chef

Kalender

Foljande tabell [ankar falt i Microsoft Project till falt i de allmdnna egenskaperna i CA

Clarity PPM.

Microsoft Project CA Clarity PPM

Anmarkningar

Chef Chef Nar du dppnar projektet i
Microsoft Project anges detta falt
till det anvandarnamn i CA Clarity
PPM som identifierats som
projektledaren. Detta varde sparas
inte tillbaka till CA Clarity PPM.

Titel Titel

SRM_PPROJECTS:
NAME

Foljande tabell lankar falt fran Microsoft Project till falt i baskalendern i CA Clarity PPM.

Obs! Projektkalendern i Microsoft Project aterstalls alltid till systemkalendern fran CA

Clarity PPM.

Microsoft Project

CA Clarity PPM

Anmarkningar

For

Kalendernamn
PRCalendar: PRNAME

Anvands inte for resurskalendrar.

Baskalender

Baskalender
PRCalendar: PRBASECALENDARID

| Microsoft Project anvdnds baskalendrar
endast i resurskalendrar.

Kombinerar systemkalendrar med deras
baskalendrar nar denna information anges i
Microsoft Project.

Ange arbetstid for
markerade datum

PRCalendar: PRVALUE

Kalenderinformation som definieras i CA
Clarity PPM visas i alternativen fér Ange
arbetstid i Microsoft Project.
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Faltlankning av resursinformation

Faltlankning av resursinformation

Foljande tabell lankar falt fran Microsoft Project till falt i resursegenskaperna i CA Clarity

PPM:
Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar
Fliken Allmant
Resursnamn Resurs/Rollnamn Namnet pa den roll och icke-arbetsrelaterade

SRM_RESOURCE: Full_Name

resursen i CA Clarity PPM. For
personalresurser, det sammanslagna
efternamnet och fornamnet for resursen, utan
komma.

Nar du 6ppnar projektet i Microsoft Project
ersatts komman med ett mellanslag. Nar
projektet sparas tillbaka till CA Clarity PPM
ersatts mellanslag med komma.

Initialer Resurs-ID
SRM_RESOURCE: UNIQUE_NAME

Nar projektet sparas till CA Clarity PPM
anvands detta falt for att kontrollera om det
finns ett befintligt resurs-ID i CA Clarity PPM.

Om ett matchande resurs-ID hittas sparas
projektet till CA Clarity PPM. Om inget
matchande resurs-ID hittas ombes du att ange
ett giltigt resurs-ID.

Resurstyp Anstallningstyp
SRM_RESOURCE: RESOURCE_TYPE

| CA Clarity PPM har detta falt angetts till:
m  Arbete for arbetskraftsresurser och roller

m  Material for alla andra resurstyper.

Generisk Ej tillampligt Detta falt anges till Pa for roller och till Av for
resurser.

Bokningstyp Ej tillampligt Inte lankat till CA Clarity PPM, men vardet
sparas i .MPP-filen.

E-post E-postadress

SRM_RESOURCE: EMAIL

Grupp Kategori
PRJ_RESOURCES: PRCATEGORY

Kod Kod for inmatningstyp
PRJ_RESOURCES: prTypeCode
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Faltlankning av resursinformation

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar

Resurstillgdnglighet
| Microsoft Project anges en resurs tillganglighet som det antal enheter en resurs kan arbeta pa projektet. | CA
Clarity PPM baseras en resurs tillganglighet pa resursens systemovergripande tillganglighet i timmar och den
procentvdrde som en resurs har allokerats for projektet.
Nar ett projekt 6ppnas i Microsoft Project anges resursens tillganglighet fran CA Clarity PPM enligt féljande
formel:
Resursens systemdvergripande tillganglighet * resursens allokeringsprocent for
projektet
Lankar resurstillganglighetsfalt i Microsoft Project till resurstillganglighetsfalt pa sidan Projektteam: Personal och
Resursegenskaper.

PRJ_RESOURCE: PRAVAILCURVE Anvands endast for arbetskraftsresurser i
Microsoft Project.

Detta falt kombineras med
allokeringsinformationen mellan resurs och
projekt nar projektet 6ppnas i Microsoft
Project. Faltet tas bort fran berakningen néar
projektet sparas till CA Clarity PPM.

PRTeam: Anvands endast for arbetskraftsresurser i

PRALLOCCURVE Microsoft Project.
Detta falt kombineras med
resurstillgangligheten nar projektet 6ppnas i
Microsoft Project och det 6verfors sedan
tillbaka igen nar projektet sparas till CA Clarity

PPM.
Tillganglig fran Projektteam: Personal: Start Nar projektet sparas till CA Clarity PPM anges
PRTeam: detta falt till det datum da resursen ar

tillganglig for projektet.

Om féltet Tillganglig till har angetts till NA i
Microsoft Project anges féltet till tomt i CA
Clarity PPM, vilket innebar att resursen ar
tillganglig nar projektet startar.

PRAVAILSTART

Tillganglig till Projektteam: Personal: Avsluta Nar projektet sparas till CA Clarity PPM anges
PRTeam: detta falt till det datum da resursen ar

PRAVAILEINISH tillganglig for projektet.
Om faltet Tillganglig till har angetts till NA i

Microsoft Project anges faltet till tomt i CA
Clarity PPM, vilket innebar att resursen ar
tillganglig nar projektet startar.

Fliken Arbetstid
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Faltlankning av uppgifter

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar

Information om Arbetstid i Microsoft Project anges till baskalendern och eventuella resursspecifika undantag fran
resursens kalenderinstallningar pa sidan Redigera resurskalender i CA Clarity PPM. Kalendern anvinds endast for
arbetskraftsresurser i Microsoft Project.

Fliken Kostnader

Néar du 6ppnar projektet i Microsoft Project anges kostnadsinformation till den forsta kostnadstabellen fran
prismatrisen i CA Clarity PPM.

Faltlankning av uppgifter

Foljande tabell lankar falt fran Microsoft Project till falt i uppgiftsegenskaperna i CA

Clarity PPM:
Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar
Fliken Allmant
Namn Namn Nar projektet sparas till CA Clarity PPM anges
PRTask: PRNAME detta falt till internt ID for CA Clarity PPM om
det [dmnats tomt i Microsoft Project.
Detta falt kan inte vara tomt.
Textl ID Uppgifts-ID inom samma projekt maste vara
PRTask: PREXTERNALID unika i CA Clarity PPM (férutom tomma).
Start Start Samma kalenderinformation aterspeglas i
PRTask: PRSTART Ange arbetstid i Microsoft Project.
Slut Slut Samma kalenderinformation aterspeglas i
PRTask: PRFINISH alternativen fér Ange arbetstid i dialogrutan
Andra arbetstid.
Varaktighet Varaktighet | Microsoft Project kan du stélla in enheten
Detta filt visas inte som standard. for varaktighet i faltet Enhet fér varaktighet i

PRTask: PRDOURATION dialogrutan Alternativ (Verktyg, Alternativ).

Varaktigheten omvandlas till deras likvardiga
arbetstidsvaraktighet, men modellen dndras.

Prioritet Prioritet Prioriteter tolkas mellan intervallet (0-1000) i
Detta filt visas inte som standard. Microsoft Project och intervallet (36-0) i CA
Clarity PPM.

PRTask: PRPRIORITY
Viss noggrannhet férloras.
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Faltlankning av uppgifter

Microsoft Project

CA Clarity PPM

Anmarkningar

Flagl Nyckeluppgift Detta ar standardlankningen och den kan
PRTask: PRISKEY éndras.
Text5 Debiteringskod Debiteringskodens ID (PREXTERNALID) visas i
PRTask: PRCHARGECODEID Microsoft Project. Om du vill andra
debiteringskoden for en uppgift maste du
ange en befintlig debiteringskod for CA
Clarity PPM.
Detta ar standardlankningen och den kan
andras.
% klart % klart Uppgiftens status anges till Startad nar
PRTask: PRSTATUS procent avslutat &r stérre dn 0% le till
och Slutférd nar vardet natt 100%. Annars anges

PRTask: PRPCTCOMPLETE

detta falt till Inte startat.

Fliken Avancerat

Markera som milstolpe

Milstolpe
PRTask:
PRISMILESTONE

| Microsoft Project kan valfria uppgifter
flaggas som milstolpe for att utnyttjas i
Gantt-stapelregler. Exempel pa detta ar
markering med diamant och andra
funktioner, som t.ex. filtrering. Microsoft
Project anger automatiskt denna flagga nar
en uppgift har varaktigheten noll.

Kalender

Du kan anvanda dem i Microsoft Project men
listan Over tillgangliga kalendrar kommer fran
CA Clarity PPM.

Uppgiftstyp

Fast varaktighet
PRTask: PRISFIXED

Alla typer i Microsoft Project stods. |
Microsoft Project:

m  Uppgifter av typen fast varaktighet
lankas till Sant

m Fasta enheter och fast arbete ldankas till
Falskt.

Insatsberoende

Ingen lankning

Uppgifter som flaggas som Insatsberoende i
Microsoft Project krdver mer bearbetning.

Om det finns manga uppgifter kan mangden
tillgangligt systemminne och prestandan
sjunka markbart.
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Faltlankning av uppgifter

Microsoft Project CA Clarity PPM

Anmarkningar

Restriktioner

Restriktioner som definieras i Microsoft Project sparas i CA Clarity PPM, men du kan inte redigera dem fran

Schedule Connect.

Microsoft Project anger automatiskt restriktion for Startar tidigast den nar det behdvs for att bibehalla en
uppgifts startdatum. Om du lagger till en sparad restriktion for Startar tidigast den och Microsoft Project anger en
senare restriktion for Startar tidigast den for att vanta till ett visst startdatum kommer restriktionen Startar

tidigast den inte att anges.

Restriktionstyp Inget CA Clarity PPM-
anvandargranssnittsfalt tillgangligt

PRConstraint:PRTYPE

Nar du 6ppnar projektet i Microsoft Project
och det finns flera restriktioner i CA Clarity
PPM for en uppgift, bearbetas den forsta
restriktionen som patréaffas.

Restriktionsdatum Inget CA Clarity PPM-
anvandargranssnittsfalt tillgangligt

PRConstraint:PRTIME
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Faltlankning av tilldelningsinformation

Faltlankning av tilldelningsinformation

Foljande tabell visar den resurstilldelningsinformation som lankas fran Microsoft Project
till falt i CA Clarity PPM.

De tilldelningar som finns i CA Clarity PPM nér ett tidkort fér den resursen laggs till far
ett datum for rapporterade varden som ar lika med slutet av tidkortsperioden. Det kan
intraffa att du av misstag placerar kvarvarande arbete fére detta datum. Féljande
exempel illustrerar detta:

®m  En uppgift har rapporterade varden som slutar innan det angivna datumet for sista
datum fér rapporterade varden och inget kvarvarande arbete finns, men du vill
lagga till arbete. Du anger ett uppdaterat belopp for kvarvarande arbete och
Microsoft Project placerar det i slutet av uppgiften, vilket ar foregaende vecka.

m  En uppgift ar planerad att starta nasta vecka och har dnnu inte startat. Du tar bort
ett foregangarberoende for uppgiften, vilket orsakar att uppgiften omplaneras till
for tva veckor sedan.

Nar dessa situationer intraffar flyttas bortom sista datum for rapporterade varden nar
du sparar projektet till CA Clarity PPM. Ett meddelande visas med en varning om

andringen.
Microsoft Project CA Clarity PPM Anmadrkningar
Enheter Max % Laddning Nar du 6ppnar projektet i Microsoft Project anges detta falt

PRAssignment: PRESTMAX till vdrdet i CA Clarity PPM multiplicerat med resursens
maximala enheter (eller med 1 om den maximala enheten ar
0). Detta varde anges endast for den icke
anvandardefinierade tilldelningen av arbetskraftsresurser for
icke fasta uppgifter.

Nar projektet sparas till CA Clarity PPM anges detta falt till
tilldelningsenheter delat med maxenheter fér resursen. Om
nagot av vardena ar 0, stalls vardet pa 1. Detta varde anges
endast for tilldelningar av arbetskraftsresurser.

Nummerl Uppgiftstilldelning: Nar du 6ppnar projektet i Microsoft Project anges detta falt
Foreslaget ETC (visas inte till vardet i Vantande uppskattningar eller till -1 om
som standard) Vantande uppskattningar i CA Clarity PPM ar tomt.
PRAssignment: Detta falt sparas till CA Clarity PPM endast om:
PRPENDESTSUM

m  Antingen sparas projektet eller den tilldelade resursen i
CA Clarity PPM (sparningslaget anges till Clarity eller
Annat).

m Vardet ar -1, vilket rensar Vantande uppskattning i CA
Clarity PPM.

Bilaga C: Faltlankning i Microsoft Project 327



Faltlankning av tilldelningsinformation

Microsoft Project

CA Clarity PPM

Anmarkningar

Nummer2 Vantande rapporterade Detta falt sparas inte tillbaka till CA Clarity PPM.
varden (visas inte som
standard)
PRAssignment:
PRPENDACTSUM
Egenskaper for uppgift: Detta falt har angivits till foljande:
Stat . s .
atus m Inte startat om det finns rapporterade varden i
PRAssignment: PRSTATUS Microsoft Project.
m  Startat om kvarvarande arbete &r storre &@n 0.
m  Slutfért om det inte finns nagot kvarvarande arbete.
Aterta Rapporterat t.o.m. datum Detta falt maste alltid vara pa eller efter sista dagen for

PRAssignment: PRactThru

tilldelninges rapporterade varden.

Om antingen projektet eller den tilldelade resursen har
sparningslaget angett till Ingen:

m  Detta falt kan underforstatt andras for att motsvara
uppdateringar av rapporterade varden nar projektet
sparas till CA Clarity PPM.

m  Om féltet Fortsatt anges till efter den férsta dagen for
kvarvarande arbete dndras kvarvarande arbete nar
projektet sparas till CA Clarity PPM.

Rapporterat arbete

Rapporterat
PRJ_BASELINE_ DETAILS:
PREXTENSION

Denna information sparas till CA Clarity PPM endast om
sparningslaget har angetts till Ingen for antingen projektet
eller den tilldelade resursen.

Arbete

Tilldelningsegenskaper:
Tilldelning: ETC

PRASSIGNMENT:
PREXTENSION

Detta falt anges nar projektet sparas till CA Clarity PPM
endast om den tilldelade resursen har sparningslaget angivet
till Ingen.

Originalplan Start

Tilldelningsegenskaper:

Originalplan: Startdatum for

originalplan (visas inte som
standard)

PRJ_BASELINE_ DETAILS:
START_DATE
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Faltlankning av anteckningar

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar

Originalplan Slut Tilldelningsegenskaper:
Originalplan: Originalplan
Slut (visas inte som
standard)
PRJ_BASELINE_ DETAILS:

FINISH_DATE

Kostnad for Tilldelningsegenskaper:
originalplan Originalplan: Kostnad for
originalplan (visas inte som
standard)
PRJ_BASELINE_ DETAILS:

COSTSUM

Originalplan Arbete Tilldelningsegenskaper: Du méste ha behdrighet att Andra originalplaner fér att
Originalplan: Originalplan spara en originalplan till CA Clarity PPM.
Anvandning (visas inte som
standard)

PRJ_BASELINE_ DETAILS:
USAGESUM

Faltlankning av antecknindgar

Foljande tabell lankar falt fran Filegenskaper eller fran Uppgiftsinformation,
Resursinformation och Tilldelningar i Microsoft Project till falt i CA Clarity PPM.

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar

Ingen PRNote: PRCREATEDBY Detta falt anges till namnet for den aktuella
anvandaren ndr projektet sparas till CA
Clarity PPM.

Ingen PRNote: PRCREATEDTIME Detta falt anges till den aktuella systemtiden
nar projektet sparas till CA Clarity PPM.

Kommentarsfalt for PRNote: Sammanfor flera anmarkningar om samma

projekt PRVALUE objekt (dvs. projekt, uppgift, resurs eller

Anmérkningsfalt for tilldelning) till ett enda anmaérkningsfalt nar

uppgifter, resurser och projektet 6ppnas i Microsoft Projekt.

tilldelningar
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Lankning av privata falt (Microsoft Project)

Hur andringar sparas tillbaka till CA Clarity PPM.

Internt ID dr den nyckel som anvands for att identifiera noteringen ndr den sparas till CA
Clarity PPM. Redigera inte denna notering eller nagon information. Nya noteringar laggs
till efter Lagg till nya noteringar.
Intern[datum/tid da noteringen lades till av anvandaren (internt ID)]

notering #1
[datum/tid d& noteringen lades till av anvandaren (internt ID)]

notering #2
Lagg till nya noteringar har:

En manuell radbrytning markerar en ny notering. Tomma rader tas bort.

Lankning av privata falt (Microsoft Project)

Text3 anvands for resurs, projekt, uppgift och tilldelning. Detta falt anvands for
information som kravs av Schedule Connect. Om Text3 anvands for nagot annat syfte i
din organisation kan du andra lankningen.

Relevant lankning galler for PRUID. Det maste ldnkas. Ta inte bort utan att lanka om.
Dessa lankningar ar systemoévergripande. Du kan inte lanka om Text3 for ett projekt och
behalla samma lank fér andra projekt.

Text4 anvands for uppgifters nedbrytningsstruktur for arbete (WBS). Det anvands
internt av Schedule Connect for att begdra WBS nar du 6ppnar projektet i Microsoft
Project. Det gar inte att dndra lankningen for det har faltet.

Microsoft Project CA Clarity PPM Anmarkningar

Egen egenskap/version PRJ_PROJECTS: PRVERSION Anger versionen (endast intern anvandning)
nar projektet 6ppnas i Microsoft Project och
nar det sparas tillbaka till CA Clarity PPM.

330 Anvandarhandbok for projektledning



	CA Clarity PPM Användarhandbok för projektledning
	Kontakta teknisk support.
	Innehåll
	1: Översikt av projektledning
	Om projektledning
	Projektkomponenter
	Avancerad projektplanering
	Skapa och administrera projekt
	Kostnadsmetrik för uppgift
	Jobb
	Projektåtkomstgrupper

	2: Hantera projekt
	Portleten Mina projekt
	Arbeta med projekt
	Så här ställer du in ett CA Clarity PPM-projekt
	Gå igenom förutsättningarna
	Skapa projektet
	Definiera projektegenskaperna
	Skapa projektteamet
	Skapa projektuppgifter
	Administrera resursanvändning
	Tilldela resurser

	Använda projektmallar
	Ange projekt som mallar
	Fylla i projekt från en mall
	Regler för att kopiera ekonomiplaner från projektmallar
	Projektfält som används för att kopiera ekonomiplaner
	Hur startdatum för ekonomiplaner kopieras över
	Kopiera ekonomiplaner från projektmallar

	Definiera projektegenskaper
	Definiera allmänna egenskaper
	BCL--Aktivera projekt ekonomiskt (Investeringar)
	Kontrollera åtkomst till projekt

	Uppskatta att slutföra (ETC)
	Så här definierar du uppskattningar för projekt (ETC)
	Hur ETC beräknas
	Ändra ETC

	Delprojekt
	Lägga till delprojekt i huvudprojekt
	Skapa delprojekt från projektmallar
	Skapa delprojekt från projekt-WBS
	Visa kombinerade rapporterade och beräknade värden för delprojekt
	Kontrollera åtkomst till delprojekt

	Originalplaner
	Skapa originalplaner
	Redigera originalplaner
	Uppdatera originalplaner för projekt
	Uppdatera originalplaner för uppgifter
	Originalplaner för huvudprojekt och delprojekt
	Uppdatera och visa originalplaner för huvudprojekt

	Intjänat värde
	Standardalternativ för intjänat värde
	Metrik för intjänat värde
	Beräkna totalsumma för intjänat värde
	Beräkningsmetoder för intjänat värde
	Hur olika beräkningsmetoder för intjänat värde används

	Stänga, inaktivera, eller ta bort projekt
	Avbryta projekt som valts för borttagning

	3: Projektplanering
	Snabbguide för Gantt-vy
	Arbeta med Gantt-vyns verktygsfält
	Väntande redigeringar i Gantt-vyn
	Gantt i ett separat fönster
	Förklaringar i Gantt-diagram
	Ändra tidsskala för Gantt-grafer

	Utskrivbar Gantt-vy
	Nedbrytningsstruktur för arbete
	Insatsuppgifter
	Summeringsuppgifter

	Redigera uppgifter
	Redigera uppgifter direkt i en WBS-struktur
	Redigera uppgifter i Gantt-vyn
	Redigera egenskaper för uppgift
	Redigera uppgiftsvaraktighet i Gantt-diagrammet
	Ange standardalternativ för intjänade värde
	Ställ in tidsspårning på uppgiftsnivå

	Uppgiftsberoenden och -förhållanden
	Uppgiftsberoenden och autoplanering
	Dra och släpp i Gantt-vyn
	Skapa uppgiftsberoenden
	Öppna projekt från CA Clarity PPM i Open Workbench
	Redigera uppgiftsberoenden
	Om beroendekedjor
	Skapa externa uppgiftsberoenden
	Om externa beroendeuppgifter

	Organisera dina uppgifter
	Flytta uppgifter inom WBS-strukturen
	Expandera och komprimera WBS-strukturen

	Resursanvändning
	Hur du visar resursanvändning
	Redigera resursanvändning

	Uppskatta att slutföra (ETC)
	Ställa in uppgifter för estimering uppifrån och ned
	Regler för estimeringsberäkning

	Uppdatera kostnadstotaler
	Uppdatera kostnadstotaler


	4: Team
	Arbeta med projektteam och personal
	Lägga till resurser i projekt per OBS-enhet
	OBS-enheter för teammedlemmar
	Ange personalbehov

	Administrera resursrekvisitioner
	Rekvisitionsprocessen
	Skapa rekvisitioner
	Redigera oöppnade rekvisitionsförfrågningar
	Granska och boka föreslagna allokeringar
	Avboka hårdbokade resurser med hjälp av rekvisitioner
	Ersätta avbokade resursrekvisitioner
	Begära ytterligare bokningar

	Visa roller och rollkapacitet
	Redigera resursroller
	Definiera egenskaper för teampersonal
	Boka redan bokade resurser
	Ersätta tilldelade resurser för uppgifter
	Ta bort resurstilldelning från uppgifter
	Ändra resurstilldelningar
	Om tidsvarierande ETC för tilldelningar
	Ange tidsvarierande ETC-segment
	Ange tidsvarierande ETC-segment för uppgiftstilldelningar
	Ange tidsvarierande ETC-segment (Uppgiftstilldelningar)
	Skapa nya tidsvarierande ETC-segment.
	Ange tidsvarierande ETC i kapacitetsplanering i scenarioläge
	Uppdatera total ETC från tidsvarierande ETC
	Fördela ETC jämnt över segment
	ETC-fördelning och autoplanering
	Köra Autoplanera efter justering av ETC

	Ersätta teamanställda
	Hur data överförs till ersättande anställda
	Ersätta teampersonalmedlemmar

	Ta bort projektteammedlemmar
	Så här hanterar du projektdeltagare
	Lägg till deltagare
	Skapa deltagargrupper

	Om resursallokering
	Ändra resursens standardallokering
	Planerad allokering och hårdallokering
	Flytta och skala resursallokeringar
	Redigera allokeringar
	Hantera resursallokeringar


	5: Autoplanera
	Autoplanera
	Arbeta med Autoplanera
	Preliminära scheman
	Preliminära scheman och delprojekt
	Skapa ett preliminärt schema
	Schemalägga undernät
	Publicera preliminära scheman
	Autoplanera och publicera
	Låsa upp projekt i preliminärt läge

	6: Administrera Tidsscheman
	Så här hanterar du tidsregistrering
	Uppdatera tidkortsbehörigheter
	Meddela resurser om försenade tidkort
	Bearbeta inskickade tidkort

	Återställa tidkortstandarder
	Tillämpa tidkortsändringar för alla resurser

	7: Microsoft Project Desktop Scheduler
	Microsoft Project och CA Clarity PPM Schedule Connect
	Ställa in Microsoft Project 2013 och 2010 med CA Clarity PPM
	Nödvändiga förutsättningar
	Användarbehörigheter
	Konfigurera inställningarna
	Installera Microsoft Project Interface med Schedule Connect
	Konfigurera en anslutning till en CA Clarity PPM-server

	Uppgradera CA Clarity PPM Schedule Connect
	Arbetskopior av projekt i Microsoft Project
	Dataöverföringar mellan Microsoft Project och CA Clarity PPM
	Datahämtning från Microsoft Project
	Hur tidkort och transaktionskostnader slås samman
	Varaktigheten och Microsoft Project Interface

	Hämtning av kostnadsdata
	Externa beroenden i Microsoft Project
	Öppna CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project
	Öppna projekt från CA Clarity PPM i Microsoft Project
	Öppna CA Clarity PPM-projekt från Microsoft Project

	Projektlås
	Spara CA Clarity PPM-projekt i Microsoft Project
	Spara nya projekt till CA Clarity PPM från Microsoft Project
	Spara kopior av befintliga CA Clarity PPM-projekt som nya projekt
	Spara befintliga projekt till CA Clarity PPM från Microsoft Project

	Låsa upp och bevara lås på projekt
	Stänga Microsoft Project
	Skapa projekt
	Hur du tilldelar resurser till uppgifter
	Lägga till resurser eller roller i projekt
	Balansera arbetsbelastningen
	Arbeta med delprojekt i Microsoft Project
	Delad resurspool
	Öppna delprojekt
	Åtkomstbehörigheter och lås i delprojekt
	Öppna delprojekt
	Spara delprojekt

	Projekt Originalplaner
	Originalplaner för huvudprojekt
	Spara originalplanen

	Rapporterat
	Omarbeta planer (Microsoft Project)


	8: Hur manuell beräkning påverkar schemat i Microsoft Project
	Manuell beräkning i Microsoft Project
	Konfigurera manuell beräkning i Microsoft Project
	Undantag vid manuell beräkning i Microsoft Project

	9: Risker, problem, ändringsbegäran och åtgärdsalternativ
	Så här hanterar du projektrisker
	Gå igenom förutsättningarna
	Skapa en risk
	Skapa en responsstrategi
	Stäng risken
	Skapa ett Problem och Stäng risken
	Skapa ett problem
	Stäng problemet
	Skapa en ändringsbegäran

	Risker
	Arbeta med risker
	Skapa risker
	Riskklassifikation
	Poäng för beräknad risk
	Riskanmärkningar
	Risker associerade med uppgifter
	Riskgranskningsspår
	Riskhanteringsprocesser

	Problem
	Arbeta med problem
	Skapa problem
	Problemmeddelanden
	Problem associerade till uppgifter
	Problemgranskningsspår
	Problemprocesser

	Ändringsförfrågningar
	Arbeta med ändringsbegäran
	Skapa ändringsbegäran.
	Stänga ändringsbegäran
	Anmärkningar
	Granskningsspår för ändringsbegäran
	Processer för ändringsbegäran

	Åtgärdsalternativ
	Arbeta med åtgärdsalternativ

	Om anmärkningar
	Lägga till meddelanden
	Lägg till anmärkningar för problem
	Lägg till anmärkningar för ändringsbegäran

	Granskningsspår.
	Visa granskningsfält för risker
	Visa granskningsfält för problem
	Visa granskningsfält för ändringsbegäran


	10: Hantera program
	Skillnaderna mellan projekt och program
	Program

	Skapa program
	Skapa nya program
	Omvandla projekt till program

	Programegenskaper
	Definiera allmänna egenskaper för program
	Egenskaper för schemaläggning
	Definiera budgetegenskaper för program
	Riskegenskaper för program

	Öppna program i Open Workbench
	Lägga till projekt i program
	Visa kombinerade rapporterade och beräknade värden för underordnade projekt
	Ta bort projekt från program

	Programberoenden
	Skapa programberoenden
	Visa programberoenden
	Ta bort beroenden

	Associerade lanseringar
	Visa en lista över associerade lanseringar
	Öppna lanseringar associerade med projekt eller program
	Frigör Projekt eller program från lanseringar

	Övervaka programprestanda
	Avbryta program som är valda för borttagning

	11: Inställningsprojekt
	Ogiltiga transaktioner
	Arbeta med projektledningsinställningar
	Definiera standardinställningar för projektledning
	Om resursladdningsmönster
	Ställa in standardladdningsmönster för en resurs
	Beräkningsmetoder för intjänat värde
	Ange projektets beräkningsmetod för intjänat värde
	Ange standardalternativ för bokningshanterare

	Baskalendrar
	Typer av riskkategorier
	Lägga till nya riskkategorier

	Om riskpoängmatrisen
	Ställa in risktröskel

	Hantera rapporteringsperioder för intjänat värde
	Skapa rapporteringsperioder för intjänat värde
	Redigera rapporteringsperioder för intjänat värde

	Perioder för intjänat värde
	Skapa perioder för intjänat värde


	A: Portlets och rapporter
	Övervaka projektresultat
	Portleten Allmänt
	Portleten Arbetsinsats
	Portleten Projektstatus (Interaktiv)
	Portleten Teamanvändning


	B: Åtkomstbehörigheter
	Behörigheter för projekt
	Administration - Applikationsinställning
	Administration - Åtkomst
	Resurs - Godkänna tid
	Åtkomstbehörigheter för tidkort
	Definition av intjänat värde - Redigera behörighet
	Åtkomstbehörigheter för program

	C: Fältlänkning i Microsoft Project
	Fältlänkning
	Projektinformation
	Schema
	Chef
	Kalender

	Fältlänkning av resursinformation
	Fältlänkning av uppgifter
	Fältlänkning av tilldelningsinformation
	Fältlänkning av anteckningar
	Länkning av privata fält (Microsoft Project)



