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GOmila yardim sistemleri ve elektronik olarak dagitilan materyalleri iceren bu Dokiimanlar (bundan bdyle "Dokiimanlar" olarak
anilacaktir) yalnizca sizi bilgilendirme amaglidir ve CA tarafindan herhangi bir zamanda degistirilebilir veya geri ¢ekilebilir. Bu
Dokiimanlar CA'nin 6nceden yazili izni alinmaksizin kismen veya tamamen kopyalanamaz, devredilemez, ¢cogaltilamaz, ifsa
edilemez, degistirilemez veya kopyasi gikarilamaz.

Dokimanlarda adi gegen yazilim Griintiniin/Grtnlerinin lisansh bir kullanicisiysaniz, tiim CA telif hakki bildirim ve agiklamalarinin
cogaltilan her bir kopyaya eklenmesi kosuluyla, ilgili yaziimla baglantili olarak siz ve galisanlariniz tarafindan kullanilmak Gzere,
kurulusunuz dahilinde kullanim amaciyla Dokiimantasyonun giktisini alabilir veya makul sayida kopyasini kullanima
sunabilirsiniz.

Dokiimanlardan cikti alma veya kopyalarini kullanima sunma hakki, bu yazilima ait gegerli lisansin gegerli olarak yirirlikte
kaldigi siire ile sinirhdir. Lisansin herhangi bir sebeple feshedilmesi durumunda, Dokiimanlarin tim kopyalarinin ve kismi
kopyalarinin CA'ya iade edildigini veya imha edildigini yazili olarak CA'ya karsi beyan ve tasdik etmek sizin sorumlulugunuzdadir.

YURURLUKTEKi YASALARIN iKMAN VERDIGiI OLCUDE, CA BU DOKUMANLARI, , PAZARLANABILIRLIK, BELLi BIR AMACA
UYGUNLUK, VEYA HERHANGI BIR iHLAL OLMADIGINA DAIR BiR GARANTI VERMEDEN “OLDUGU GiBi” SAGLAMAKTADIR. CA
HiCBIR DURUMDA SiZE VEYA UCUNCU KiSILERE KARSI BU DOKUMANTASYONUN KULLANILMASINDAN KAYNAKLANAN, KAR
KAYBI, YATIRIM KAYBI, iSLERIN/TICARETIN KESINTIYE UGRAMASI, PESTAMALIYE, VERi KAYBI DAHIL ANCAK BUNLARLA SINIRLI
OLMAKSIZIN OLUSAN DOGRUDAN VEYA DOLAYLI ZARAR VEYA KAYIPLARDAN, CA ONCEDEN SOZ KONUSU KAYIP VE ZARARIN
GERCEKLESME IHTIMALI ILE ILGILi BILGILENDIRILMIS OLSA DAHi SORUMLU TUTULAMAZ.

Dokiimanlarda atifta bulunulan tiim yazilimlarin kullanimi yarirlikte bulunan lisans s6zlesmesine tabidir ve s6z konusu lisans
sozlesmesi higbir sekilde bu bildirimin hiikiimleriyle degisiklige ugratilmamistir.

Bu Dokimanlarin Ureticisi CA'dir.

“Sinirli Haklar” ile temin edilir. Amerika Birlesik Devletleri Hikiimeti tarafindan kullanim, kopyalama ve ifsasinda FAR B&lim

12,212, 52,227-14 ve 52,227-19(c)(1) - (2) ve DFARS Boliim 252,227-7014(b)(3) hukiimleri veya bunlarin yerine getirilen
hukimler esas alinir.

Telif Hakki © 2014 CA. Tim haklari sakhdir. Burada atifta bulunulan tim ticari markalar, ticari unvanlar ve logolar ilgili sirketlere
aittir.



CA've Basvurma

Cevrimici teknik destek almak ve yerlerin, dncelikli hizmet saatlerinin ve telefon
numaralarinin tam listesini gérmek igin, http://ca.com/worldwide adresindeki Teknik
Destege basvurun.
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Bolum 1: Temel Kullanim Kilavuzu'na Giris

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Hizli CA Clarity PPM Tanitimi (sayfa 11)

Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Bu kilavuzda, temel islevleri gergeklestirmek icin uygun haklara sahip, yonetici olmayan
bir CA Clarity PPM kullanicisi oldugunuz kabul edilmektedir.

Anlatilan prosedirler hi¢bir 6zellestirme yapilmamis CA Clarity PPM igindir.
Prosediirleriniz degisiklik gésterebilir. Ornegin kisisellestirilmis degisikliklere sahip

olabilirsiniz veya yoneticiniz kullanici arabirimini degistirebilir.

Asagidaki grafikte, varsayilan ana sayfa ve ana bilesenler gosterilmektedir.

UV Kul&nﬁ;ﬁl@?{aq 2 Test Turkish Oturumedan ik vardim | Hakkinda

Clarity PPM

<4~ c A Op0

Genel
Partletler Simgeler

Genel Bakis: Genel

Fldirimler o) Eylem dijeleri Fe) Sik Kullamlan Baijla
Belgeler u] Gorirtile: Bana Atanan Eylem Ofeleri | Girintilenecek hichir &feniz
Dedigiklik istekleri 0 Girintilenehilecet bir evlem ddesi yok. yok.

Eylem Geleri ]

. Yeni o
Finanz u Sik Kullanilan Fotod 4.6
Projeler 1 — = -
Raporlat ve igler 0 - - Hihir fotograf secmediniz.
Riskler g Projelerim Fe )

Sorunlar 0 Garirtilenecek bir Sde yok Site Baglantilan o]
Slrecler 0 . .
Talapler 0 Yeni gablondan Yeni 5ite Baglantis yok.
Tartizmalar 0
Wakalar u]
Ykzetmeler 0

u]

Faman Cizelgeleri

N Gorintale
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Ana Menu

Ana menudeki asagidaki 6zellikleri tanitan bir arag ipucu gérmek igin imleci 6zelligin
Uzerinde gezdirin.

1-Geri

Sizi 6nceki sayfaya dondirir ve dondiiglintiz sayfa Son Kullanilan Sayfalar
listesindeki 6nceki girise baghdir.

2-Son Kullanilan Sayfalar (Ge¢mis)

En son goriintllediginiz sayfalarin acilir bir listesini sunar. Belirli bir sayfaya donmek
icin, sayfay! listeden secebilirsiniz. Belirli bir 6rnege ait alt sayfalar arasinda gezinme
icin giris olusturulmaz. Ornegin belirli bir projenin alt sayfalari arasinda
geziniyorsaniz, alt sayfalar Son Kullanilan Sayfalar listesinde gérinmez.

3-Ana Sayfa, Yonetim ve Sik Kullanilanlar Mendileri

Tim CA Clarity PPM sayfalarinda gezinme olanagi sunar. Goriintuleyebildiginiz
mendtiler ve segenekler erisim haklariniza baglidir.

4-Yenile
Sayfadaki verileri glinceller.
5-Ana Sayfa
Sizi ana sayfaya dondurir.
6—Gegerli Zaman Cizelgesi
Sizi gecerli agtk zaman gizelgesine gotirir.
7-Ara

CA Clarity PPM igin bir arama penceresi agar.

Kullanici Arag Cubugu

Kullanicr arag cubugu her zaman sayfanin tst kisminda goérintilenir.

2 Test Turkish Yardim | Hakkincs

Asagidaki islevlere erismek icin, ara¢ cubugundaki baglantilari kullanin. The following
fields require explanation:

Hakkinda

CA Clarity PPM slrim, oturumu agik kullanici Gglinct taraf yazilim hakkinda bilgi
saglar.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Sayfa Simdeleri

Ogrenin (istege Bagh)

Kurulugsunuzun CA PA egitim modydillerini sunar. Baglanti, sadece CA PA kurulusunuz
icin ayarlanmigsa gosterilir.

Simgeler bir sayfada sik kullanilan islevlere hizli erisim saglar. Her simge her sayfada
gorinmez. Simgeler, sadece temsil ettikleri islevler sayfada kullanilabiliyorsa gosterilir.

b RS

Excel'e Disa Aktar

Bir sayfada bir portletten bilgileri bir Excel dosyasina aktarir.

Not: Excel'e Diga aktar komutu genellikle bir portlet i¢in Secenekler meniisiiniin
altinda gorindr.

PowerPoint'e Disa Aktar

Bir sayfadaki icerigi PowerPoint biciminde disa aktarir. Simge, sadece sayfada
portletler varsa gosterilir.

Kisisellestir

Bir portlet ekleyerek veya cikararak, bir filtre ekleyerek veya ¢ikararak ya da
portletlerin yerlesimini degistirerek sayfayi 6zellestirmenizi saglar.

Sekmelerimi Yonet

Yeni sekmeler olusturmanizi, sekmelere icerik eklemenizi ve sekmelerdeki
portletlerin yerlesimini degistirmenizi saglar.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Sayfa Portletlerine Genel Bakis

Sekme Menduleri

Bir portlet belirli CA Clarity PPM verilerinin anlik bir gériintlistini saglar. Bir portlet bir
liste, bir grafik ya da bir HTML pargasi olarak géruinebilir. Bir portlette goriintllenen
verileri filtreleyebilir ve segebilirsiniz.

Genel Bakis sayfasi verilere erismenize yardimci olan portletleri igerir. The following
fields require explanation:
Eylem Ogeleri

Size atanan eylem 6gelerinin bir listesini sunar.
Sik Kullanilan Baglantilar

Kaydettiginiz dahili CA Clarity PPM baglantilarinin bir listesini sunar.
Projelerim

Bu portletten kolay erismek igin sectiginiz projelerin bir listesini sunar.
Bildirimler

Size gonderilen bildirimlerin bir listesini sunar.
Site Baglantilan

Kaydettiginiz dis internet sitelerinin bir listesini sunar.

Bazi sekmeli sayfalarin sekmelerde meniileri vardir. Mentlere sahip sekmeler bir ok
gorintdler.

Menuyu agmak ve meni seceneklerini gorintiilemek icin sekmeyi bir kez tiklatin.

Asagidaki grafik acik Ekip sekmesini ve bu sekmenin menusini gostermektedir.

Ekip ~

Personel

- Personel

Proje: Libran vt
yrinti

Rol Kapasitesi
Katiimcilar

B Filtre: Sist
Katiimec Gruplan

Gorintilenecek §  Talepler
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Akilli Bolumler

Cok sayida boliime ve alana sahip sayfalari yonetebilirsiniz. B6lim Ustbilgisi cubugu,
bolimi agmak veya kapatmak igin bir digme olarak gorev yapar. Ayrica, bolim Ustbilgisi
¢ubugu, hatalara sahip bolimler igin bir Gerekli simgesi icerir.

m  Bir sayfadaki tlim bolimleri agmak veya kapatmak icin herhangi bir bélim Ustbilgisi
¢ubugunu cift tiklatin.

m  Tek bir b6lima agmak veya kapatmak icin, bolim Ustbilgisi bashigini bir kez tiklatin.
m  Kaydettiginizde hata iceren boélimlerin Gstbilgi cubuklari vurgulanir.

Tim bolumler daraltilmissa, ilk vurgulanmis bolim duzeltmeleri yapmaniz igin
genisletilir. Geri kalan vurgulanmis bolimlerde diizeltmeler yapmak amaciyla,
bolimi agmak icin bolim Ustbilgisi gubugunu tiklatin.

m  Gereklialanlariigeren béliimler, Gstbilgi cubugunda Gerekli simgesini goriintiiler. Bu
goriantileme, hangi boliimlerin gerekli alanlari igerdigini gormeniz icin daraltilmis
bolimleri taramanizi saglar.
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Bolum 2: Kullanmaya Baslama

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Ana Sayfa Menisu (sayfa 17)

Ana Sayfa Belirle (sayfa 18)
Bilgilerinizi Goriintileme (sayfa 18)

Ana Sayfa Menusu

Ana Sayfa menist CA Clarity PPM kullanicilarinin ana menustdir. Asagidaki gizim
genisletilmis olarak Ana Sayfa menisini gostermektedir. Meniyi agip genisletmek igin,
imleci meni adinin Gizerinde gezdirin.

Clarity PPM

Girig Sayfasi

Ea— Giris Sayfasi

r ve Degigiklikler

Kigizel Organizasyon BT Hizmet Yonetimi  Portfoy Yonetimi  Gereksinim Planlamasi Talep Yonetimi j j a +4
X} B =
Gene Genel Departmanlar  Hizmetler Portfoyler Planlamay: Serbest Birak  Fikirler e
Ajanda Eilgi Deposu Programiar Sarimler Vakalar =
Eylen AEs 9 = lanilan Bajlantilar g =
Gosterge Tablolan Projeler Gereksinimler
Gorls  portletler Uygulamalar llenecek hichir 6geniz yok.
Gorll  Zaman Cizelgeleri WVarliklar
Raporlar ve isler Oranler
Ye g s L ler Fe)
Hesap Ayarlan Diger Is

1]
Girig Olarak Belirle  Girigi Sifirla l&'enile

k Istekleri

Ana Sayfa menusiunde goriinen meni segenekleri size verilen haklara baghdir. Menii
secenekleri her kullanici igin farkli olabilir.

Menlde asagidaki 6zellikler bulunur:

Onceki ve Sonraki

Tiklatildiginda saga veya sola dogru kayar. Sonraki diigmesi etkinse (kalin),
meniiniin saginda baska meniiler belirir. Onceki diigmesi etkinse, solda bagka
mendiler belirir.

Ana Sayfa Olarak Belirle

Acik durumda olan sayfayi ana sayfaniz olarak belirler.
Ana Sayfayi Sifirla

Ana sayfayl varsayilan ana sayfa olan Genel Bakis sayfasina sifirlar.
Yenileme

Menuyi son degisiklikleri icerek sekilde glinceller.
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Ana Sayfa Belirle

Ana Sayfa Belirle

Varsaylilan ana sayfa Genel Bakis sayfasidir. Herhangi bir sayfayi ana sayfa olarak
belirleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Yeniana sayfaniz olmasini istediginiz sayfaya gidin.

2. Ana Sayfa'yi agin ve meniiniin en altindaki Ana Sayfa Olarak Belirle'yi tiklatin.

Ana Sayfayi acarak ve Ana Sayfayi Sifirla'yi tiklatarak ana sayfayi varsayilan Genel Bakig
sayfasi olarak sifirlayabilirsiniz.

Bilgilerinizi Goriuntileme

Bilgilerinizi goriintiilemek icin asagidaki sayfalardan birini agin:
Genel Bakis
Ana Sayfa menisini agin ve Kisisel alanindaki Genel'i tiklatin.

Genel Bakis sayfasi, varsayilan ana sayfadir. Bu sayfa eylem 6gelerinizi ve
bildirimlerinizi listeleyen portletleri icerir. Bu sayfa ayrica tizerine asagidakileri
ekleyebileceginiz portletler icerir:

m  Projelere kolay erisim icin kisisel baglantilar
m  CAClarity PPM icindeki sayfalar
m  Disinternet adresleri
m  Sik kullanilan fotograflar
Ajanda

Ana Sayfa menisuinii agin ve Kisisel alanindaki Ajanda'yi tiklatin. Bu sayfa eylem
Ogeleriniz, bildirimleriniz, siiregleriniz ve gorevleriniz hakkinda ayrintili bilgi icerir.

m  Eylem Ogeleri (sayfa 19)
m  Bildirimler (sayfa 20)
m  Sirecler (sayfa 20)

m  Gorevler (sayfa 22)
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Bilgilerinizi Goruntileme

Eylem Odeleri

Eylem Ogeleri kendinize atadiginiz veya bagskalarinin size atadig1 gérev olmayan
Ogelerdir. Projelerin ilerlemesini takip etmek ve bir projenin zamaninda
tamamlandigindan emin olmak igin eylem 6gelerini kullanabilirsiniz.

Kisisel ve projeyle ilgili eylem 6geleri olusturabilirsiniz. Kisisel eylem 6gelerini Ajanda
sayfasindan; projeyle iliskili eylem 6gelerini projenin icinden olusturabilirsiniz. Ajanda
sayfasindaki Eylem Ogeleri sekmesi, kendi olusturdugunuz tiim kisisel ve projeye 6zgii
eylem 6gelerini listeler. Eylem Ogeleri sekmesinde ayrica baskalarinin olusturup size
atadigi eylem 6geleri listelenir.

Eylem Odesi Olusturma

Olusturdugunuz eylem 6gelerinin sahibi sizsiniz. Sahibi olarak bir eylem 6gesini
degistirebilir veya silebilirsiniz. Olusturdugunuz kisisel bir eylem 6gesinin 6zelliklerini
Eylem Ogesi Ozellikleri sayfasindan degistirebilirsiniz. Bagka bir kullanicinin size atadig
eylem 6gelerinde, yalnizca durumu giincelleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Yeni'yi tiklatin.

3. Genel bolumine bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin aciklama gerekir:

Yinelenen

Eylem 6gesinin dizenli araliklarla gergeklesip gerceklesmeyecegini belirtir.
Sikhk

Eylem 6gesinin hangi siklikla tekrarlandigini belirler.

Ornek: Her hafta bir durum raporu olusturmak igin 1 girin.
Bitis

Eylem 6gesinin yeniden gergeklesmesini istediginiz son tarihi belirtir.

4. Bildir bolumiine bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:

Atananlara Bildir

Bir bildirim gonderildigini belirtir.
Animsatici Gonderme

Eylem 6gesinin son tarihi geldiginde, bir animsatici e-posta bildiriminin atanmis
kaynaga gonderilip gonderilmeyecegini belirtir.

Hatirlaticidan Onceki Zaman

Hatirlaticinin 6genin siiresinin dolmasindan ne kadar 6nce hatirlatma
yapacagini belirtir. Ornegin, alana 15 girin ve Birimler alaninda Dakika'yi segin.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Birimler
Animsatici Gonder onay kutusu isaretliyse, animsaticinin zaman birimini belirtir.

5. Atananlar boélimiinde eylem 6gesine atanacak kaynagin adini girin ve degisiklikleri
kaydedin.

Bildirimler'deki Eylem Odesi A¢

Bildirim, size yeni etkinlikleri veya CA Clarity PPM uygulamasindaki degisiklikleri bildiren
bir uyari, bir e-posta ya da bir SMS mesaji olabilir. Atanmis eylem 6gelerinizi veya
zamani ge¢mis zaman gizelgeleriniz igin uyarilari gorebilirsiniz.

Uyari bildirimleri Genel Bakis sayfasinda (Bildirimler portleti) ve Ajanda sayfasinda
(Bildirimler sekmesi) goriintllenir.

Bildirimler listesinden bir eylem 6gesini agabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Girig Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.
2. Bildirimler'i tiklatin.

3. Mesaj siitunundaki baglantiyi veya uyari bildiriminin yaninda gériinen Ozellikler
simgesini tiklatin.

Kullanilabilir ve Baslatilan Surecler
Sureg, Urlindeki bir dizi eylem veya adimdir.

Not: Siirecler acikga tamamlandi olarak isaretlenmezler. Bir siireg 6rneginin
tamamlanma durumu, icerdigi adimlarin durumuna baghdir. Bitis adimi
tamamlandiginda, slire¢ 6rnegi biter.

Asagidaki slrecleri Ajanda'dan gorintileyebilirsiniz:

m  Baslatilan

Baslattiginiz veya goriuintiileme erisimine sahip oldugunuz siire¢ érneklerini igerir.
Durumu gérintileyebilir veya adim ayrintilarini gérintilemek igin bir siireg
baglantisini tiklatabilirsiniz.

m  Kullanilabilir

Baslatmaniz ve diizeltmeniz igin kullanilabilir durumda olan siiregleri igerir. Yeni
surecler de olusturabilirsiniz.

Not: Mevcut tiim genel siireglerin bir listesini gorlintlilemek igin siire¢ yoneticisi
erisimi gerekir.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Surecleri Yonetme

Bir sureci baglatabilir, dlizenleyebilir veya iptal edebilirsiniz. El veya otomatik bir tetik ile
bir stire¢ basladiginda, bir stire¢ 6rnegi olusturulur. Yalnizca Modu Taslak veya
Beklemede olarak ayarlanmis siiregleri degistirebilirsiniz. Bir sireci degistirmek icin
uygun erisim haklari gerekir. Yalnizca etkin ve eksik siiregleri iptal edebilirsiniz. iptal
edilen siireg 6rnekleri otomatik olarak silinmez ve basvuru amaciyla kalir.

Follow these steps:

1.
2.

Girig Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

Suregler'i tiklatin.

Suregler menislni agin ve asagidaki eylemlerden birini gergeklestirin.

Sureci baglatin.

a. Kullanilabilir'i tiklatin.

b. Baslatmak istediginiz stirecin yanindaki onay kutusunu segin ve Baslat'i tiklatin.

Sureci degistirin.

a. Kullanilabilir'i tiklatin.

b. Degistirmek istediginiz stirecin adini tiklatin.

c. Asagidaki adimlari tamamlayin:

Bu stirecin genel 6zelliklerini degistirin.

Eylemleri yeniden adlandirarak, silerek, kosullar ekleyerek veya
degistirerek, bu surec adimlarini istediginiz sekilde giincelleyebilirsiniz.

Ekleyerek, kaldirarak, yeniden organize ederek veya yeniden adlandirarak
gruplari glincelleyin.

Yiikseltme tlirlinii, diizeyini, islemsiz donemini veya ilave bildirimleri
degistirerek yikseltme 6zelliklerini glincelleyin.

Sureg degisikliklerini dogrulamak icin Dogrulama baglantisini tiklatin. Hata
belirlediginizde, hatalari diizeltip siireci yeniden dogrulayin. Hata
bulunmadiysa Cikis'i tiklatin.

Sureci iptal edin.

a. Baglatilan'i tiklatin.

b. Sireg 6rnegini segin ve Siireci iptal Et'i tiklatin.

c. Onaylamak icin Evet'i tiklatin.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Gorevler

Kisisel bir gbrev, zaman gizelgenizde isi glinlik olarak kaydedebileceginiz ve sireci takip
edebileceginiz bir is 6gesidir. Proje Yonetimi'nde olusturdugunuz kisisel gérevleri ve size
atananlari goriintlleyebilirsiniz. Her atanan goérev igin gorev listesinde bir gorev giris
gorindr. Gorevlerle asagidaki eylemleri gergeklestirebilirsiniz:

m  Gorevi agma ve gorintileme

m  Goriuntilenen gorev ozelliklerini dizenleme

m  Bir gorevi tamam veya tamam degil olarak isaretleme

Gorevler hakkindaki bilginin giincel oldugundan emin olmak igin kisisel veya atanmis bir

gorevi glincelleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Girig Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Gorevler'i tiklatin.

3. Glncellemek istediginiz gorevi acin. The following fields require explanation:
Gorev

Gorev adini tanimlar. Alanin degeri, Gérev Ozellikleri sayfasindaki Ad alanindan
turetilir. Liste sayfalarinda veya portletlerde, gérevin adini goriintiler.

Sinirlar: 64 karakter
Yatirm

Yatirimin adini gésterir. Bu alanin degeri, Proje Ozellikleri sayfasindaki Proje Adi
alanini temel alir.

Baslat

Bir kaynak igin gorev atamasinin baslatilacagi tarihi tanimlar. Liste sayfalari veya
portletleri baslangig tarihini gériintiler.

Varsayilan: Gorev baslangig tarihi

Not: Atamayi gorev baslama tarihinde veya ondan sonra baslayacak sekilde
tanimlayin. Atama gergeklesenlere sahipse bu alan salt okunur olur.

Bitis

Bir kaynak icin gbrev atamasinin tamamlanacagi tarihi tanimlar. Liste sayfalari
ve portletleri tamamlanma tarihini gorintaler.

Varsayilan: Gérev tamamlanma tarihi

Not: Atamayi gérev tamamlanma tarihinde veya ondan énce bitecek sekilde
tanimlayin.
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Bilgilerinizi Goruntuleme

4.

Gergeklesenler

Bir kaynagin ¢alistig1 ve gérev atamasina nakledilmig olan toplam ig birimini
gosterir.

Bekleyen Gergeklesenler

Bir kaynagin, yayinlanmayi bekleyen gonderilmis bir zaman gizelgesine girdigi
saat sayisini gosterir.

™

Gorevi tamamlamak igin gerekli tahmini saati goriintiler. Degeri diizenlemek
icin hlcreyi tiklatin.

Atama Durumu

Gorevin durumunu gésterir. Bu alanin degeri, Gérev Ozellikleri sayfasindaki
Durum alanindan ahnir.

Degerler:
m  Baslatiimadi. Bu goéreve karsi zaman yayinlanmadi.

m  Baslatildi. Goreve karsi zaman yayinlandiginda, durumu otomatik olarak
Baslatildi'ya dontstirir.

m  Tamamlandi. Gorev TTM'sinin saati kalmadiginda ve goérev durumu
Tamamlandi olarak giincellendiginde, durumu otomatik olarak
Tamamlandi'ya dontstUrir.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 3: Sik Kullanilanlar Ekleme ve
Yonetme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

CA Clarity PPM Sik Kullanilanlari (sayfa 25)

Sik Kullanilan Sayfa Baglantisi Ekleme (sayfa 25)

Sik Kullanilan Eylem Baglantisi Ekleme (sayfa 26)

Bir Sik Kullanilanlar Menusi Bélumi Ekleme (sayfa 26)
Menu Bolimlerini Yeniden Siralama (sayfa 27)

Bir Meni Bolimiini veya Baglantisini Kaldirma (sayfa 27)

CA Clarity PPM Sik Kullanilanlari

Sik Kullanilanlar, her giin kullandiginiz baglantilari saklayabileceginiz kisisel bir mendddr.
Bu menii, daha sonra kolay erisebilmeniz igin herhangi bir sayfaya sik kullanilan olarak
baglanti saklamaniza izin verir.

istediginiz GiriinG sik kullanilan olarak kaydedebilirsiniz. Bu sik kullanilanlar CA Clarity
PPM sayfalarina 6zgldur ve tarayici sik kullanilanlarindan farkhdir. CA Clarity PPM ayrica
sayfa baglantilari, eylem baglantilari ve meni béliimleri ekleyerek sik kullanilanlarinizi
diizenlemenize olanak tanir.

Bir sayfayi sik kullanilan olarak kaydetmek icin, sayfayi acin, CA Clarity PPM Sik
Kullanilanlar men(siini secin ve Gegerli Olani Ekle'yi tiklatin.

Sik Kullanilan Sayfa Baglantisi Ekleme

Sik Kullanilanlar menistine bir sayfa baglantisi ekleyebilirsiniz.

Follow these steps:
1. Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
2. Ekle'yi tiklatin.
3. Sayfa Baglantisi'ni segip ileri'yi tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin:
Baglanti Adi

Menide goérinen sayfa baglantisinin etiketini tanimlar.

Bolom 3: Sik Kullanilanlar Ekleme ve Yonetme 25



Sik Kullanilan Eylem Baglantisi Ekleme

Agiklama

Bolimin veya sayfa baglantisinin amacini tanimlar.
Sayfa Adi

Baglanti tiklatildiginda goriinen sayfayi belirtir.
Ust Menii Ogesi

Baglantinin gorindugi mend bolimind belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Sik Kullanilan Eylem Baglantisi Ekleme

Sik Kullanilanlar menistine bir eylem baglantisi ekleyebilirsiniz. Bir eylem baglantisi
eklediginizde, belirli bir eylem gerceklesir.

Follow these steps:

1.

N

Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir' tiklatin.

Ekle'yi tiklatin.

Eylem Baglantisi'ni segin ve ileri'yi tiklatin.

Gereken bilgileri verin. The following fields require explanation:
Baglanti Adi

Eylem igin verilen baglanti adini tanimlar. Baglanti adi, meniide goriintiilenen
etikettir.

Eylem Adi

Baglanti menide tiklatildiginda gerceklesen eylemi belirtir.
Ust Menii Ogesi

Baglantinin gérindugi bolima belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Bir Sik Kullanilanlar Menusu Bolumu Ekleme

Sik Kullanilanlar menisiine bir bdlim ekleyebilir ve béylece kayitli sik kullanilanlar
sayfalarinizi diizenleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.

Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.

Ekle'yi tiklatin.
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MenU Boldmlerini Yeniden Siralama

3. B6lim'i secin ve ileri'yi tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.

Menu Bolumlerini Yeniden Siralama

Sik Kullanilanlar menisiindeki boliimleri ve baglantilari yeniden siralayabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
2. Yeniden Sirala'yi tiklatin.

3.  Menii Ogeleri listesinden bir béliim secin ve oklari tiklatarak béliimi yeni bir
konuma tasiyin.

4. Degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Degisikliklerinizin menliye yansimadigini gériirseniz, Yenile digmesini tiklatin.

Bir Meni Bolimini veya Baglantisini Kaldirma

Bir meni bolumiind, sayfa baglantisini veya eylem baglantisini kaldirabilirsiniz. Yalnizca
kendi olusturdugunuz boliim ve baglantilari kaldirabilirsiniz. CA Clarity PPM
uygulamasinin varsayilan bolim ve baglantilarini kaldiramazsiniz.

Bir bolimi veya baglantiyl kaldirmak icin, Sik Kullanilanlar'i agin, Yapilandir'i tiklatin, bir
bolimi veya baglantiyi secin ve kaldirin.
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Bolum 4: Hesap Ayarlarini Yonetme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

CA Clarity PPM Hesap Avyarlari (sayfa 29)
Kisisel Bilginizi Yonetme (sayfa 29)
Parolanizi Giincelleme (sayfa 30)
Vekiller Ata (sayfa 30)

Bildirimleri Ayarlama (sayfa 31)

Yazilim indir (sayfa 32)

CA Clarity PPM Hesap Ayarlari

Kisisel CA Clarity PPM hesap ayarlari asagidaki 6geleri ydbnetmenize olanak saglar:
m  Parola ve iletisim bilgileri

m  Eylem 6geleri vekili

m  Bildirimleri alma yontemi

m  jstemciyazilim indirmeleri

Hesap ayarlariniza erismek icin, Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel'den Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

Kisisel Bilginizi Yonetme
Asagidaki gorevleri gerceklestirmek icin Hesap Ayarlari alaninda bulunan Kisisel Bilgiler
sayfasini kullanabilirsiniz:
m jletisim ve parola bilgilerinizi giincellemek
®m  Ana sayfanizi sifirlamak

m  Gegerli zaman gizelgesini ana sayfaniz olarak belirlemek

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Genel Bilgiler bélimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Zaman Kugagi

Birincil isyeri saat dilimini tanimlar.
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Parolanizi GUncelleme

Mahal

is mahalinizi tamimlar. Uriindeki sayi ve tarih dili bicimlendirmesini yerel ayarlar
denetler.

Varsayilan: ingilzce (ABD)

Dil
Uriinde kullanilacak dili tanimlar. Burada segilen dil ayrica kaynagin is Nesneleri
raporlarina da uygulanir.

Not: Dildeki degisikligin yansitilmasi birkag dakika alabilir. Degisiklikleri gormek
icin bekleyebilir veya daha sonra oturum agabilirsiniz.

Varsayilan: ingilizce

3. Degisikliklerinizi kaydedin.

Parolanizi Guncelleme

Vekiller Ata

Parolanizda sinirsiz sayida karakter kullanabilirsiniz.

En Iyi Uygulama: Bilginizin giivende kalmasini saglamak icin harfler ve rakamlardan
olusan bir kombinasyon segin.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Parola Degistir boliminde gerekli bilgileri girin ve degisiklikleri kaydedin.

Hesap ayarlari alaninda Vekil sayfasini kullanarak baska bir kaynagi gegici olarak eylem
Ogelerinizin vekili olarak belirtebilirsiniz. Atanan kaynak, belirtilen vekil siiresinde eylem
ogelerini (normal sekilde zamanlanmis eylem 6geleriniz veya acil eylem 6geleriniz gibi)
alr.

Bir eylem 6gesinin zamani geldigi donem sirasinda, atanmis vekil, Genel Bakis sayfasinin
Eylem Ggeleri portletinde eylem 6gesini goriir.

Onemli! Eylem 6geleri vekiliniz olarak atanmis kaynagin, islemeleri gerekli eylemler icin
uygun erisim haklarina sahip oldugunu dogrulayin. Ornegin, zaman cizelgelerini
onaylamak igin eylem 6geleri alacak bir vekil atarsaniz, vekilin Zaman Cizelgeleri -
Tiimiinii Onayla hakkina sahip olmasi gerekir.
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Bildirimleri Ayarlama

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.
2. Vekil'i tiklatin.

3.  Kurulum boélimiinde gerekli bilgileri girin ve degisiklikleri kaydedin.

Vekiller Listenizi Goruntileyin

Baska kaynaklar sizi kendi eylem 6geleri vekili olarak belirttiyse, bunlarin adlari Hesap
Ayarlari'nin Vekil sayfasindaki Kaynaklar alaninda gorinir. Vekil siiresi sirasinda son
tarihi gelen eylem 6geleri, Genel Bakis sayfasinda Eylem Ogeleri portletinizde
gorintulenir. Bir veya daha fazla kaynak sizi vekil olarak atayabilir.

Bildirimleri Ayarlama

Bildirimler, belirli eylemler tetiklendiginde otomatik olarak olusturulur. iliskilendirilmisg
olaylari tetiklendiginde bilgilendirmelerinizi almak istediginiz yontemi goriintileyebilir
ve ydnetebilirsiniz. Ornegin, bir kisi bir eylem 6gesine yanit verdiginde e-posta ile
bilgilendirmeyi ayarlayabilirsiniz.

Almak istediginiz bildirim turlerini belirtmek ya da degistirmek icin Hesap Ayarlari
alandaki Bildirimler sayfasini kullanin. Ayrica bildirimleri almak icin kullanilacak yontemi
de belirtebilirsiniz. Tim islevsel alanlarin yontem onay kutucuklari varsayilan olarak
segilir.

Asagidaki liste, her islevsel alan igin bildirim tetikleyen durum &érneklerini agiklamaz:

Eylem Ogeleri

Size yeni bir eylem 6gesi atandiginda ve bir eylem 6gesinin zamani geldiginde size
bir bildirim génderilir.

Degisiklik istegi
Bir degisiklik istegine atandiginizda size bir bildirim gonderilir.
Tirmanma

Bir slireg basarisiz oldugunda veya aksadiginda tirmanma igin bilgilendirilecek kisi
olarak da siz tanimlanmissaniz size bir bildirim gonderilir.

Sorunlar
Bir soruna atandiginizda size bir bildirim gonderilir.

Siiregler

Bir kaynak sizi bir slirecte belirli bir adim igin irtibat kurulacak kisi olarak
tanimladiginda size bir bildirim génderilir.
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Yazilim Indir

Projeler
Bir kaynak sizi bir projeye eklediginde veya gikarttiginda size bir bildirim génderilir.
Raporlar ve isler

Sizin baslattiginiz, zamanladiginiz veya atanmis oldugunuz bir rapor veya is
tamamlandiginda veya basarisiz oldugunda size bir bildirim génderilir.

Riskler
Bir riske atandiginizda size bir bildirim gonderilir.

Zaman Cizelgeleri
Gonderilmis bir zaman gizelgesi icin bir bildirim aldiginizda bir bildirim gonderilir. Bir
zaman gizelgesinin zamaninin gegtigini veya iade edildigini belirten bir bildirim
alabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Bildirimler'i tiklatin.

3. Bildirimleri almak igin kullanilacak alanlari ve yontemleri segin.

4

Degisikliklerinizi kaydedin.

Yazilim Indir

CA Clarity PPM yoneticisi yikleme dosyalarini CA Clarity PPM sunucusuna yerlestirir.
Yazilim indirmek igin gerekenler:

®  Yaziimi indirmek igin erisim haklari.

®  Yazihmi yiklemek igin yonetici haklari.

Not: Uygun erisim haklariniz olsa bile yazilim kullanilabilir olmayabilir. Yazilimi yliklemek
istediginiz klasér konumunu not edin.

CA Clarity PPM'den asagidaki yazilimi indirebilirsiniz:

Open Workbench

Bu uygulama bir masatsti proje yonetimi yazilimidir. Open Workbench'i tek basina
bir yazilim uygulamasi olarak ya da CA Clarity PPM ile kullanabilirsiniz.
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Yazilim indir

Microsoft Project Arabirimi

Microsoft Project ile CA Clarity PPM arasinda baglanti kurmak igin CA Clarity PPM
Microsoft Project Arabirimini kullanin.

Java Calistirma Ortami

CA Clarity PPM ve diger programlar arasinda veri aktarmak amaciyla XML Open
Gateway (XOG) kullanmak i¢in Java Calistirma Ortami kullanin.

Adobe SVG Viewer
Grafik portletleri ve siiregleri goriintilemenize olanak saglar.
SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

Gorsellestirmeler olusturmak ve veri baglantilari kurmak igin Xcelsius'u kullanin.
Xcelsius'u indirin ve bilgisayarinizda yerel olarak kurun.

Not: Bu indirme baglantisinin Yazilim indirmeleri sayfasinda goriintiilenmesi icin,
Xcelsius yikleme erisim haklari gereklidir. Ek olarak CA Clarity PPM yoneticisi
Xcelsius kurulumu zip dosyasini bir CA Clarity PPM ylkleme klasériine
kopyalamalidir.

Xcelsius'u indiremiyorsaniz CA Clarity PPM ydneticinizle gérisin.
CA Clarity Kullanici Arabirimi Temalari, Xcelsius Renk Diizenleri

Xcelsius gorsellestirmelerinize, CA Clarity PPM uygulamasindaki portletleriniz ve
sayfalarinizla ayni renkleri verir. CA Clarity PPM Kullanici Arabirimi temalari, Xcelsius
gorsellestirmeleri igin de kullanilabilirdir.

Kullanicr Arabirimi temalarini Xcelsius renk semalari olarak kullanilabilir kilma
hakkindaki bilgiler icin Yazilim indirme sayfasindaki talimatlari izleyin.

Stok Xcelsius Gorsellestirmeleri igin Tasarim Dosyalari

Ornek uygulamalarla baslamaniza yardimci olur. Xcelsius gérsellestirme tasarim
dosyalarini (.XLF) olduklari gibi veya kendi Xcelsius gorsellestirmelerinizi tasarlamak
icin bir baslangic noktasi olarak kullanabilirsiniz.

Not: Xcelsius hakkinda daha fazla bilgi igin, bkz. CA Clarity-Xcelsius Uygulama
Kilavuzu.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Yazilim indirmeleri'ni tiklatin.
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Yazilim Indir

3. Yazilima ait indir baglantisini tiklatin.

Sectiginiz yazilima bagli olarak, bir dizi dosya indirme, "Farkli Kaydet" ve kurulum
penceresi agilir.

4. Indirme ydnergelerini uygulayin.
Not: Gereken istemci yazilimini yikleyemiyorsaniz yardim i¢in CA Clarity PPM

yoneticinizle goriisin. Ek olarak indirme siireci hakkinda sorulariniz varsa yoneticinizle
gorusin.
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Bolum 5: CA Clarity PPM Uydulamasini
Kisisellestirme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

CA Clarity PPM Uygulamasini Kisisellestirme (sayfa 35)
Sayfalari Kisisellestirme (sayfa 35)

Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun (sayfa 39)
Listeler ile Calisma (sayfa 40)

CA Clarity PPM Uydulamasini Kisisellestirme

Sayfalari, listeleri, grafikleri, filtreleri ve kisisel gdsterge tablolarini kisisellestirebilirsiniz.
Yaptiginiz degisiklikler yalnizca sizin tarafinizdan gorilebilir.

Kisisellestirme ayricaliklarina sahipseniz, bir sayfanin veya portlet ara¢ cubugunun
Uzerinde ilgili mentler veya simgeler gorlinir. Bir 6g8enin sahibi orijinal 6geyi degistirir
ve yayinlarsa, yaptiginiz kisisel degisiklikleri kaybedersiniz.

Bu bolimdeki bilgiler, CA Clarity PPM uygulamasinin kutudan gikan siirimiine dayanir.
Siz veya yOneticiniz kullanici tanimli degerler ve alanlar olusturursaniz veya siz bir sayfayi
veya portleti yapilandirirsaniz, prosedur farkl olabilir.

CA Clarity PPM uygulamasindaki sayfalar, seskmeler veya gosterge tablolarinda goriinen
listeleri, grafikleri ve filtre portletlerini yapilandirabilirsiniz.

Sayfalar Kisisellestirme

Sayfalarinizi gerek duydugunuz bilgileri géruntiileyecek sekilde kisisellestirebilirsiniz.
Sayfayi kisisellestirerek, yalnizca gorevinizle ilgili icerigi gorlintilersiniz. Sayfadaki igerigi
sizin icin en uygun olan sekilde gorintileyebilirsiniz. Yaptiginiz degisiklikler yalnizca sizin
tarafinizdan gorulebilir.

Her bir CA Clarity PPM sayfasi portletlerden olusur ve sayfa icerigi sekmeler halinde
diizenlenebilir.
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Sayfalari Kisisellestirme

Asagidaki sema, bir uygulama kullanicisinin sayfalari nasil kisisellestirdigini
aciklamaktadir:

Sayfalan Kisisellegtirme

Onkosullar Gozden Gegirme

Uygulama
Kullanicisi Sayfa lcerigini Sayfaya Filtre
Yonetme Ekleme
Sayfa Sayfa
Diizenlerini Sekmelerini
Y¥onetme Yonetme

Kigisellestirilmis
Sayfa

Follow these steps:

1. Onkosullari inceleyin (sayfa 36)

2. Sayfalcerigini Yénetme (sayfa 37)

3. Sayfaya Filtre Ekleme (sayfa 37)
4. Sayfa Dizenlerini Yonetme (sayfa 38)
5. Sayfa Sekmelerini Yénetme (sayfa 38)

Onkosullari inceleyin

Tim gorevleri tamamlamak igin, asagidaki 6geleri dikkate alin:
m  Yeterli erisim haklarina sahip olmaniz gerekir.

Not: Kisisellestirme ayricaliklarina sahipseniz, bir sayfanin veya portlet arag
cubugunun (zerinde ilgili mentler veya simgeler goriinir.

m  Sayfalar diizenlemelere izin vermelidir. CA Clarity PPM y6neticinizin Son
Kullanicilarin Sekmeler Eklemesine izin Ver ve Kisisellestirme 6gelerini
etkinlestirmesi gerekir.
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Sayfalari Kisisellestirme

Sayfa igeri§i Ekleme ve Yonetme

Portletler ekleyerek veya kaldirarak veya varsayilan portletleri geri yukleyerek sayfa
icerigini yonetebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Sayfanin sag Ust kdsesinde yer alan Kisisellestir simgesini tiklatin.

icerik sayfasi, sayfada goriintiilenmekte olan portletlerin listesiyle birlikte
gorantalenir.

2. Ekle'yi tiklatin ve icerik Seg iletisiminde sayfaya eklemek istediginiz portletleri segin.
3. Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m  Ekle veya Ekle ve Daha Fazla Seg'i tiklatin.

m  Degisiklikleri kaydetmek ve sayfaya geri donmek i¢in Geri D6n'U tiklatin.

m  Daha baska yapilandirma ayari yapmak i¢in Devam'i tiklatin.

Portletleri sayfadan kaldirmak veya varsayilan igerigi geri yiklemek igin Kaldir veya
Varsayilanlari Geri Yikle digmelerini kullanin.

Sayfa Filtresi Ekleme
Sayfa igerigini filtrelemek icin sayfaya filtre portlet'i ekleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Sayfanin sag Ust kosesindeki Kisisellestir simgesini tiklatin.

2. Sayfa Filtreleri sekmesini secin.

3. Ekle'yi tiklatin ve listeden bir filtre secin.

4. Ekle'yi tiklatin.

5. (istege Bagh) Hakim Kil ve Varsayilan seceneklerini ayarlayin.
Hakim Kil

Bir sayfadan digerine gectiginizde filtredeki degerlerin kalmasina izin verir.
Filtre degerleri, sadece ayni filtre portletinin kullanan sayfalarda hakim olur.

Varsayilan

Sayfa filtresini varsayilana ayarlar. Bir se¢im aksini belirtmedikce, sayfada
yayimlanan ilk filtre sayfa filtresi varsayilanidir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Sayfalari Kisisellestirme

Sayfa Dizenlerini Yonetme
Sayfa igerigini yeniden siralayarak sayfa diizenini degistirin.

Follow these steps:

1. Sayfanin sag Ust kdsesinde yer alan Kisisellestir simgesini tiklatin.
2. Dizen sekmesini segin.

3. Dizen sekmesinde portletler icin diizen sablonu segin.

Her bir segcenek stitun sayisini ve her bir siituna verilen sayfa ylizdesini verir. Satir
Dizeni segeneginde, bir satira yerlestirdiginiz portletlerin sayisi bir portlete verilen
alanin ylizdesini belirler.

4. Ok tuslarini kullanarak portletleri sayfada istediginiz siraya tasiyabilirsiniz.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.

Sayfa Sekmelerini Yonetme

Bir sayfada goriinen sekmeleri ve sekmelerde goriinen portletleri yoneterek
kisisellestirilmis calisma alaninizi olusturabilirsiniz.

Sekmeleri yonetmek icin asagidaki eylemleri gergeklestirebilirsiniz:

m  Yenisekmeler ekleme ve bu sekmeler icin portletler se¢me (sayfa 38).

m  Sekmeleri diizenleme, yeniden siralama veya silme (sayfa 39).

Yeni Sekme ve Sekme Icerigi Ekleme

Bir sayfaya yeni bir sekme ekleyin, ardindan sayfada gorintilenmesini istediginiz
portletleri ekleyin. Eklediginiz yeni sekmeler, sayfadaki son sekme olarak gorindr.
Follow these steps:

1. Gegerli sayfanizda, Sekmelerimi Yonet simgesini tiklatin.

2. Yeni'yi tiklatin.

3. Sekme Adi ve Agiklama alanlarini doldurun ve Kaydet ve Devam Et'i tiklatin.

4. Yeni sekmede bulunmasini istediginiz sayfa icerigini ekleyin ve yonetin (sayfa 37),
ardindan Devam Et'i tiklatin.

5. Sayfa filtresi ekleyin (sayfa 37) ve Devam Et'i tiklatin.

6. Dizeniyapilandirin (sayfa 38) ve Kaydet ve Geri Dén'l tiklatin.
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Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun

Sekmeleri Dizenleme

Mevcut sekmelerin 6zelliklerini ve icerigini diizenleyin.

Not: Tim sekmelerin 6zelliklerini diizenleyemezsiniz. Diizenleyebileceginiz bir sekme,
fare imlecini listenin Gzerine getirdiginizde bir baglanti gésterir. Olusturdugunuz &zel
sekmelerin 6zelliklerini diizenleyebilirsiniz.
Follow these steps:
1. Gegerli sayfanizda Proje Sekmelerini Yonet simgesini tiklatin.
2. Sekmeleri Yonet sayfasinda, diizenlemek istediginiz sekmenin adini tiklatin.
3. Sunlari duzenleyebilirsiniz:
m  Sayfa ozellikleri
m Sayfaicerigi (sayfa 37)
m Filtreler (sayfa 37)

m Sayfa Dizeni (sayfa 38)
4. Degisiklikleri kaydedin.

Sekmeleri Yonet sayfasinda, ayrica secili sekmeleri silebilir veya yeniden
siralayabilirsiniz. ilgili digmeleri kullanin.

Not: Bir sayfada olusturdugunuz sekmeleri kaldirabilirsiniz. CA Clarity PPM varsayilan
sekmelerini veya PMO Accelerator eklentisiyle yiklenen sekmeleri kaldiramazsiniz.

Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun

Bazi listeler Secenekler ara¢ cubugunda bir Yapilandirma simgesi géruntiler. Bu
listelerde, listeden secilen 6geleri, calisma alaninin (izerinde agilan ayri bir pencerede
goriunecek sekilde ayarlayabilirsiniz. Bir agilir pencere, uygulamada nerede oldugunuzu
gorsel olarak hatirlatmanin tek yoludur. Agilir pencere, ¢alisma alaninda sunulan bir
sayfayla ayni islevlere sahiptir.

Not: Bir liste sayfasindaki bir 6geyi bir acilir pencerede goriinecek sekilde
ayarladiginizda, ilgili sayfadaki tiim liste 6geleri bir acilir pencerede goriinecek sekilde
ayarlanir.
Follow these steps:
1. Yapilandirmak istediginiz liste sayfasini agin.

Ornegin, Ana Sayfa'yi acin ve Portfdy Yénetimi alanindan Projeler'i tiklatin.
2. Secenekler simgesini tiklatarak meniyi agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi menisini acin ve Alanlar'i tiklatin.
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Listeler ile Calisma

4. Oznitelik sitununda Ad 6zniteligini bulun ve iliskili Ozellikler simgesini tiklatin.
5. Acilir Pencere Olarak Ag onay kutusunu isaretleyin ve Kaydet ve Geri Don'l tiklatin.

6. Geri DON'U tiklatin.

Listeler ile Calisma

Proje verilerinizin listeleriyle galigmak i¢in CA Clarity PPM uygulamasini kullanabilirsiniz.
Listelerle asagidaki eylemleri gerceklestirebilirsiniz:

®m  Yalnizca istediginiz bilgileri goriintiilemek igin listeyi filtreleme

m  Ogeleri belirli bir sirada gérmek igin listeyi siralama

Bilgileri gincellemek ve diizeltmek icin listeleri dizenleme

Excel'de gorlintilemek ve calismak igin listeleri disa aktarma.
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Listeler ile Calisma

Asagidaki semada, kullanicinin listeler ve filtrelerle nasil galisacagi agiklanmaktadir:

Listelerle Calisma

Liste Secenekleri
Kaynak'ueya Arag Cubugu
Proje
Yoneticisi ¢
Listeleri Filtreleme Listeleri Siralama Listeleri Dizenleme

v

(Istege Bagh) Listeleri
Disa Aktarma

Tamamlandi

Follow these steps:

1. Secenekleri Listele Arac Cubugu (sayfa 42).

Listeleri Filtreleme (sayfa 43).

Listeleri Siralama (sayfa 45).

2.

3.

4. Listeleri Duzenleme (sayfa 46).
5. Listeleri Disa Aktarma (sayfa 47).
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Listeler ile Calisma

Secenekleri Listele Arag Cubugu

Secenekler arag gubugu listelerin en Ustlinde goriiniir. Arag cubugu segenekleri
listelerdeki bilgileri ydnetmenize yardimci olur.

Filtre

Listeyi segtiginiz olgitlerle filtrelemenize izin verir. Arag gubugunu cift tiklatarak
veya filtre adinin yaninda bulunan simgeleri (+ veya -) tiklatarak filtreyi genisletebilir
veya daraltabilirsiniz. Kullanimdaki filtre, filtre alaninda listelenir. Kaydedilen
filtrelerin listesini gérmek icin, asagi oku tiklatin. Filtreler hakkinda daha fazla bilgi
icin Filtre Listeleri (sayfa 43) bolimine bakin.

Segenekler Meniisii

Gorlntilenmekte olan portlete uygulanan segeneklere erismenizi saglar. Goriinen
secenekler portlete bagli olarak degisebilir. Asagidaki listede, Segenekler
menisiinde goriinen meni segeneklerinden bazilarini gésterilmektedir.

Yapilandir

Listeyi asagidaki yontemlerle yapilandirabilirsiniz:

Listeyi ve filtre alanlarini degistirme.

Listeyi ve filtre diizenini degistirme.

Sutunlardaki bilgileri birlestirme.

Listenin goriintilenme seceneklerini belirleme.

Bir Gantt grafiginin géruintl ayarlarini tanimlama.

Zaman olgekli bir degerin zaman dénemi ayarlarini tanimlama.

Not: Daha fazla bilgi icin, Listeyi Yapilandirma bolimine bakin.

Cok Siitunlu Sirala

Bir listedeki bilgileri ¢cok sayida siitun kullanarak siralamanizi saglar. Siralama
hakkinda daha fazla bilgi icin, Listeleri Siralama (sayfa 45) boliimiine bakin.

Excel'e Disa Aktarma (Salt Veri)

Listeyi Microsoft Excel'e disa aktarir. Disa aktarilan bu verilere hicbir grafik dahil
edilmez. Disa aktarma hakkinda daha fazla bilgi icin, Listeleri Disa Aktarma
(sayfa 47) bolumiine bakin.

Not: Bazi listeler Segenekler arag cubugunda bir Yapilandirma simgesi gériintiler. Bu
listelerde, listeden segilen 6geleri, calisma alaninin lizerinde agilan ayri bir pencerede
gorlinecek sekilde ayarlayabilirsiniz. Agilir pencere, ¢alisma alaninda sunulan bir sayfayla
ayni islevlere sahiptir.
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Listeleri Filtrele

Birden fazla sayfaya yayilabilen birgok 6geyi listeler. Listeyi yalnizca goriintilemek
istediginiz 6geleri icerecek sekilde filtrelemek igin filtre alanlarini kullanin.

Filtreyi gizlemek veya goruntiilemek igin Segenekler arag gubugundaki Filtreyi
Genislet/Daralt simgesini kullanin. Listeye filtre uygulandiginda, varsayilan sonuglar
listesine geri dénebilir ve liste sayfasindaki tim 6geleri gorlintlleyebilirsiniz. Tmana

Goster'i tiklatin veya Filtre acilir menistinden Sistem Varsayilani'ni segin.

Filtreyi adlandirabilir ve 6lgitleri daha sonra kullanmak lizere kaydedebilirsiniz.
Kaydedilmis filtrelere asagi acilir Filtre listesinden erisin.

Not: Filtre alanlari biyik/kiguk harf duyarh degildir.

Follow these steps:

=

Liste sayfasini agar.
Filtre acik degilse Filtreyi Geniglet simgesini tiklatin.
Filtreleme &lgUtlerini girin ve Filtreyi Kaydet'i tiklatin.

2

3

4. Filtre icin bir isim girin.

5. Bufiltreyi bu liste sayfasinin varsayilan filtresi yapmak icin, Varsayilan'i segin.
6

Degisikliklerinizi kaydedin.
Not: Hiyerarsik bir listeye bir filtre uyguladiginizda, genisletilmis 6geler daraltilir. Ortaya

cikan filtrelenmis 6geler, Ust ve kendinden daha yukari diizeydeki 6geleri icerir. Tim
satirlar daraltilarak gortintilenir.

Gelismis Filtre Olusturma

Gelismis bir filtre, bir liste sayfasini kendi belirlediginiz 6lgitlere gore arayan 6zel bir
filtredir. Gelismis bir filtreyi tek basina veya liste sayfasindaki diger alanlarla birlikte
kullanabilirsiniz. Bir liste sayfasinda yalnizca bir gelismis filtre olusturulabilir.

Bir ifade kullanarak giiclii bir filtre tasarlayip olusturabilirsiniz. ifade, sol ve sag olmak
tzere iki kisma bélinir ve = gibi bir islecle ayrilir. Ornegin projeler listesi sayfasindaki
tiim etkin projelerin aranmasina yénelik ifade, ifade metin kutusunda asagidaki gibi
gorlnur:

project.is active ==
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Follow these steps:
1. Bir liste sayfasi acikken, filtreyi genisletin.
2. Filtre bolumiundeki Gug Filtresi Olustur baglantisini tiklatin.
3. ifadenin sol kismini olusturmak igin asagidaki alanlari doldurun:
Not: Kullanilabilir alanlar goriintllenen sayfaya baglidir.
Nesne
Filtrelenecek nesne turlinG belirtir. Sayfa yenilenir.
Alan
Filtre boliminde gosterilecek alani belirtir. Sayfa yenilenir.
4. Asagidakilerden isleglerden birini segin:

Not: Kullanilabilir islegler, ifadenin sol kismi igin kullanilan nesneye ve alan
degerlerine baghdir.

a =
m =
>
m >=
m <
m <=

5. ifadenin sag kismini olusturmak icin asagidaki alanlari tamamlayin:
Not: Kullanilabilir alanlar gorintilenen sayfaya baghdir.
Sabit
Alan igin sabit turini belirler.
Degerler: Evet veya Hayir

Ornek: Proje nesnesinin Etkin alanini secin ve esittir islecini kullanin, sonra sabit
olarak Evet'i segin. Bu bilesim tim etkin projeleri bulur.

Nesne
Filtrelenecek nesne tirini belirtir. Sayfa yenilenir.
Alan
Filtre boliminde gosterilecek alani belirtir. Sayfa yenilenir.
6. Ekle'yi tiklatin.

ifade, ifade alaninda gériiniir.
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Listeleri Siralama

7. Cok ciimlecikli bir esitlik olusturmak icin asagidaki alandan bir deger secin. Ornegin,
ayrica belirli bir boliime atanmis olan etkin tum projeleri gériuntilemek igin cok
climlecikli bir glig filtresi olusturabilirsiniz. Bu alandan bir deger secerseniz, ifade
icin ek climlecigi olusturun ve Ekle'yi tiklatin. Bu eylem ciimlecigi ifade alanindaki
degere ekler.

Ve/Veya
ifadenin ikinci yarisinin denklem tiiriini belirler.
Ve
Cok cimlecikli bir denklemi tanimlar.
Veya
Bir ve/veya denklemini tanimlar.
8. Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m ifadenin séz dizimini degerlendirmek icin Degerlendir'i tiklatin. S6z dizimi
gecerli degilse, ifade metin kutusunun tizerinde INVALID metni gériiniir.

m ifadeyi parantez icine almak i¢in Parantez Ekle'yi tiklatin.

m  Parantezigine alip 6niline bir Gnlem getirerek ifadeyi etkisiz hale getirmek igin
ifadeyi Etkisizlestir'i tiklatin.

m ifade metin kutusunu temizlemek icin Temizle'yi tiklatin.
9. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gl filtresi kaydedilir. Ad, sayfa filtresinin Glg Filtresi alaninda goriiniir.

Ogeleri istediginiz sirada gériintiilemek igin listeleri satira veya siituna gére
siralayabilirsiniz. Liste siralandiginda, siralamayi varsayilan siraya sifirlayabilirsiniz.
Listedeki Ust 6geleri siralayabilirsiniz. Liste siralandiginda, alt 6geler st siralama kriterini
devralir.

Bir stitunu siralamak icin stitun astbilgisini tiklatin. Liste siralandiginda, siitun
Ustbilgisinde bir ok gériindr. Siralama sirasini tersine ¢evirmek igin, situn Gstbilgisine
tekrar tiklatin. Diger herhangi bir siitun bashgini siralamak igin de aynisini yapin.

Sutunlarin siralama sirasini degistirmek icin Cok Stunlu Siralama segenegini kullanin
veya sayfa diizeninizi degistirmek i¢in birden ¢ok situnlara gore siralayin.

Follow these steps:

1. Bir liste sayfasi agin.

2. Secenekler simgesini tiklatin ve Cok Stitunlu Sirala'yi segin.
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Listeleri DUzenle

3. Asagidaki alani doldurun:
Birinci Alan
Siralama dizeninin basinda gelen sttunu belirtir.
Tiir: Metin
Bilgileri alfabetik sirada gorintdler.
Tiir: Sayilar

Bilgileri sayisal sirada gorintuler.

4. ikinci, Gc¢lincii ve dérdiincii alanlar igin bilgileri girin.

5. Situn alaninda yaptiginiz her bir segimin yonin (artan veya azalan) belirtin ve
Kaydet'i tiklatin.

Guncellemek igin bir alani tiklattiginizda, tiim liste diizenleme moduna alinir. Listedeki
alanlari glincellemek ve diizeltmek icin diizenleme 6zelligini kullanin. Liste diizenleme
modundayken diger alanlardaki baglantilari ve simgeleri tiklatabilirsiniz. Kaydedilmemis
glincellemeyi gbstermek icin alanda bir isaret géruintllenir. Gosterim moduna geri
donmek ve kaydedilmeyen degisiklikleri iptal etmek icin klavyenizde Esc tusuna basin.

Not: Alan diizenlenebiliyorsa, diizenleme moduna geger. Herhangi bir eylem
gerceklesmiyorsa, alan diizenlenemez.

Listeleri diizenlemeye ek olarak, bir 6ge ekleyebilirsiniz.

Not: Listede zaman 6lgekli degerler stitunu varsa ve zaman olgekli bilgiyi diizenlemek
istiyorsaniz, 6nce degisikliklerinizi kaydedin.

Follow these steps:

1. Bir liste sayfasi agin.

2. Yeni 6geyi altina eklemek istediginiz 6genin onay kutusunu isaretleyin veya 6ge
satirindaki herhangi bir yeri tiklatin.

3. Yeni'yi tiklatin.
4. Alanlari diizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.
Yeni satir glincellenen alanlarla birlikte eklenir.

Not: Gorlintilenen alanlar gerekli olanlardir.
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Listeleri Disa Aktar

Bilgileri, Secenekler arag¢ gubugunda Excel'e Disa Aktar (Yalnizca Veri) simgesini
gorintuleyen herhangi bir liste portletinden disa aktarabilirsiniz. Excel'e disa aktarma,
ozellikle liste ¢oklu sayfalara genislediginde kullaniglidir. TOPLAM ve ORTALAMA gibi
istatistiksel islegleri kullanmak igin, listeyi Excel elektronik tablosu bigiminde disa
aktararak gorintdleyin.

Not: Excel'e Disa Aktar simgesi goriintilenmezse, liste kisitlanmistir.

Asagidaki kurallar bir listedeki bilgiyi disa aktardiginizda gegerlidir:

Bir seferde yalnizca bir etkin disa aktarma galistirabilirsiniz.

Bir filtre kriteri uygularsaniz, yalnizca filtrelenen sonuglar disa aktarilr.
®m  Yalnizca birinci diizey 68eler diga aktarilir.
®m  Yalnizca listede gorlntilenen alanlar disa aktarihr.

®m  Yalnizca sayfada listelenen 6geler disa aktarilir. Birden fazla sayfaniz varsa, bu
sayfalari bagimsiz olarak disa aktarin.

m  Grafik (Gantt grafikleri de dahil) iceren 6gelerde, en fazla 300 6ge disa
aktarabilirsiniz.

m  Grafik icermeyen sinirsiz sayida 6geyi disa aktarabilirsiniz. Excel'e Disari Aktar
(Yalnizca Veri) segenegini kullanin ve Excel'e Disa Aktar alanindaki Maksimum
satirlarini bos birakin.

m  Disa aktarilan bilgiler, Excel veya PowerPoint'te, CA Clarity PPM uygulamasinda
gorindiagi sekilde gorinr.

m  Genel Bakis sayfasi gibi portletler igeren bazi CA Clarity PPM sayfalarini disa
aktarabilirsiniz. Portlet sayfasini disa aktarabiliyorsaniz, disa aktarma segenegi
mevcuttur.

Onemli! CA Clarity PPM bilgilerini Microsoft Excel'e disa aktardiginizda bilgilerin Excel'de
gorlintilenmesinde bazi degisiklikler gorebilirsiniz.

Bilgiyi disa aktarmadan 6nce aldiginiz sonuglari disa aktardiginiz ve sayfalandirma
uygulamadiginizdan emin olun.

Follow these steps:

1. Disa aktarmak istediginiz bilgileri iceren liste sayfasini agin ve Excel'e Disa Aktar
simgesini tiklatin.

2. Listeyi Excel calisma sayfasi olarak agin veya yerel masalistiiniize kaydedin.
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CA Clarity PPM'den Excel'e Bilgi Nasil Aktarilir?

CA Clarity PPM bilgisini Microsoft Excel'e disa aktardiginizda, her situnun format
ayarlari da Microsoft Excel'e aktariimis olur. Stitun degerlerini toplamak veya
karsilastirmak igin kullanilan formdller disa aktarilir. Bilginin Excel'de gorintilenmesinde
bazi degisiklikler gorebilirsiniz.

Asagidaki listede gesitli degerlerin Excel elektronik tablosunda nasil gérindigi
anlatiimaktadir:
Dize

Dize
URL

Hiper baglantil dize
Baglantil tablolu siitunlar

Baglanti bir resimse, Excel'deki stitun bilgisi, resim aciklamasidir (alternatif metin).
Boole resmi veya degeri

Evet/Hayir

Sayi, formiil veya sanal simge siitunu (6rnegin resim, trafik 15181, deger veya aralk
aciklamasi)

En fazla Gg sttun: biri deger icin (sayi), biri aralik agiklamasi icin ve biri de, eger
trafik isiklar goriintileniyorsa, arka plan renkli dar sutun icin. Formdller, formillerin
kendilerini degil gercek degerleri disa aktarir.

Tarih

Tarih formati korunur.
Para

iki stitun: sayisal deger ve para birimi kodu. Dogru sayida ondalik basamak korunur.
Sanal Gantt birincil gubugu verisi

Ug siitun: Oge adi, baslangic tarihi, bitis tarihi ve bunlara ek olarak, hepsinin birlikte
oldugunu gostermek icin bir Gantt semasi siitun Ustbilgisi 6neki.

Sanal Gantt ikincil cubugu verisi

Ug suitun: Oge ad\, baslangic tarihi, bitis tarihi ve bunlara ek olarak, siitunlarin
birlikte oldugunu gdstermek icin bir Gantt siitunu Gstbilgisi &neki. Ustbilgi dneki
ayrica sutunlarin birincil gubuktan farkli oldugunu da gosterir.

Sanal ilerleme ¢ubugu

Ug suitun: Gegerli evre adi, gecerli evre sayisi ve evrelerin sayisi ve bunlara ek olarak,
situnlarin birlikte oldugunu géstermek icin bir ilerleme siitunu Ustbilgisi dneki.
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Sutun Ust bilgisi

CA Clarity PPM'de varsa, bu deger gorinir.
ikincil deger

Ayri bir stunda gorindr; sttun Gstbilgi bashg! 6znitelik adini kullanir.
Zaman olgekli degerler

Her dilim igin bir sttun (yil, ay, Gg aylik dénem, hafta veya giin). Ek olarak, zaman
dilimlerinin birlikte oldugunu géstermek igin bir Gantt siitun Gstbilgisi dneki.

Toplama, kiyaslama ve sapma satirlari

Degerler veya sonuglar satirlarda géruntilenir. Degerler gridir ve ilgili satir ist
bilgisini goriintilemezler. Excel formil gubugundaki degeri hesaplamak igin
kullanilan formiilii gérmek icin bir toplama veya kiyaslama degeri segin.

Oznitelige gore vurgulanan satir

Excel'de vurgulanmis iki satir, Excel'de vurgulanmis gériinmez.
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Bolum 6: Listeyi Yapilandirma

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Liste SUtunu Dizenini Belirleme (sayfa 51)

Liste Seceneklerini Belirleme (sayfa 51)

Liste Portletine Gantt Semasi Ekleme (sayfa 52)

Liste Portletine Gorunti Ekleme (sayfa 56)

Liste Portletine ilerleme Cubugu Ekleme (sayfa 56)

Liste Portletine Zaman Olcekli Deger Ekleme (sayfa 57)

Liste Portletine Sayi Alani icin Toplama Satiri Ekleme (sayfa 60)

Toplama Alanini Cubuk veya Siitun Grafik Olarak Goériintiileme (sayfa 61)

Liste Sutunu Duzenini Belirleme

Liste stitunu dizenini ayarlayabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Portlet arag cubugunda gorinen Secenekler simgesini tiklatin.
2. Secenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Kullanilabilir Sttunlar listesinden stitunlari segin ve oku tiklatarak Situn Dizeni
boliimiindeki Segilen Siitunlar listesine ekleyin.

Segcilen sttunlari istenilen siraya koymak icin Yukari ve Asagi oklarini
kullanabilirsiniz.

4. Sutun Siralama béliminde asagidaki eylemleri tamamlayin:

a. Sutunlari siralamak istediginiz sirayi se¢mek igin Sttun agilir listesinden uygun
alani segin.

b. Verileri her bir situnda siralamak i¢in Artan veya Azalan'i segin.
Not: Sttun siralamasi, hiyerarsik liste sayfalari icin kullanilamaz.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Seceneklerini Belirleme

Liste 6gelerinin gosterimini ve goriinimiini degistirmenize olanak veren liste
seceneklerini ayarlayabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Portlet arag cubugundaki Secenekler mendsiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
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2. Liste Sutun Bolimi mendisiind agin ve Segenekler'i tiklatin.
3. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
ikincil Deger Ekrani
ikincil degerlerin bir tablo hiicresinde nasil gériintiilendigini belirtir.
Degerler:

m  Yalnizca imleg Uzerine Geldiginde Géster. ikincil deger
goriuntulenmeyecegini belirtir.

m imlecle iizerine gel ve metni kirmizi gizgili yap. imleci tablodaki bir hiicrenin
Uzerine getirdiginizde, ikincil bir karsilastirma degerinin goriintiilenecegini
belirtir. Ornegin, Maliyet ve Anahat Maliyeti adinda iki siitununuz varsa,
her iki degeri de tek bir hiicre icinde gériintiileyebilirsiniz. ikisini birden
goriantulemek igin ikincil deger olarak Anahat Maliyeti'ni secin. Maliyet
degeri olagan sekilde gorintilenir. Ancak imleci tablodaki bir hiicrenin
Uzerine getirdiginizde, Anahat Maliyeti de gorintilenir.

m  Bos ikincil Degerleri Géster. Gsterilecek bir sayisal deger olmadiginda bile
ikincil degerin gorintilenecegini belirtir.

Filtre
Sonuglarin baslangicta bir sayfada nasil gériinecegini belirtir.

Para Birimi Kodunu Siitunda Goriintiile

Para 6znitelikleri sitununda para birimi kodunun goriintilenip
goriantilenmeyecegini belirtir.

Yapilandirmaya izin Ver

Kullanicilarin bir portletin gériintisiinii degistirebilecegini belirtir.
Etiket Yapilandirmasina izin Ver

Kullanicilarin portlet etiketlerini degistirebilecegini belirtir.

4. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Gantt Semasi Ekleme

Gantt semasi, siireyi ve zaman igerisindeki ilerlemeyi gdsteren sanal bir alandir. Listenin
en sag stitununda otomatik olarak yeni sanal alanlari gériintilenir. Alani, Liste Sttun
diizeninde farkl bir konuma tasiyabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Portlet arag cubugundaki Secenekler mendsiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
2. Liste SUtun Bolimi mendisind agin ve Alanlar'i tiklatin.

3.  Yeni'yi tiklatin.
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Gantt'i sein ve ileri'yi tiklatin.
Genel bélimiinde istenen bilgileri girin.

Zaman Olgegi béliimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Zaman Olgegi
Gantt semasinin Gst kisminda goriinecek zaman degerlerini belirler.
Zaman Dénemi Sayisi

Goriintilenen zaman dénemi sayisini tanimlar.

Zaman D6énemi Denklestirmesi

Baslangig Tarihi ile iliskili olarak, Gantt cubugunun baslangicina kaydirmak
istediginiz zaman dénemlerinin sayisini tanimlar. Bu segenegi kullanmak igin bir
Baslangi¢ Tarihi degeri girin.

Grup Satiri Ustbilgisini Goster

Kullanilan zaman olgegi degerinin yazdirilip yazdirilmayacagini belirtir. Degeri
gostermek icin onay kutusunu secin ve acllir listeden gosterilecek degeri segin.

Birincil Cubuk bolimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Oge Adi Ozniteligi

Gantt semasinin birincil gubugunun alan adini belirtir.
Baslangig Tarihi Ozniteligi

Gantt gubugunun baslangicinda kullanilacak tarih alani degerini belirtir.
Bitis Tarihi Ozniteligi

Gantt gubugunun sonunda kullanilacak tarih alani degerini belirtir.
Asama Ozniteligi

Asama olarak kullanilacak alan degerini belirtir. Agilir listeden bir alan segin.
Alan sifir olmayan bir degere sahipse, Gantt semasi bir elmas sekli gérintiler.

ilerleme Hatti Tarih Ozniteligi

Calismanin ne zaman tamamlandigini gostermek icin tarih alani degerini
belirtir. Bir deger sectiginizde, secilen deger ilerleme Yiizdesi Ozniteligi'ni
gecersiz kilar.

ilerleme Yiizdesi Ozniteligi

Yesil ilerleme hattini, tamamlanan isi gdsteren gérev gubugunun uzunluguyla
baglantili olarak hareket ettirmek icin kullanilan yizdeyi tanimlar. Bu alan i¢in
bir deger sectiginizde, secilen deger ilerleme Hatti Tarih Ozniteligi secimini
gecersiz kilar.
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Cubuk Etiketi
Her bir gérev cubugunun lizerinde goriintlilenecek olan etiket metnini belirtir.
Ek Bilgiler Ozniteligi

Bir gorev cubugunun lizerine geldiginizde yazili notta kullanilan alani belirtir.
Ornegin, bir gérev icin atanan kaynaklari gériintiilemek icin, imleg bir gérev
g¢ubugunun Gzerindeyken, asagidaki adimlari tamamlayin:

m  Ek Bilgiler Ozniteligi alaninda Atanan Kaynaklar segenegini belirleyin.
m Fare Uzerine Geldiginde Goster alaninda Ek Bilgiler secenegini belirleyin.
Fare Uzerine Geldiginde Goster

Kullanici, imleci gubugun lzerine tasidiginda goriinecek degerleri belirtir.
Gorlinmesini istediginiz listelenmis 6gelerin onay kutularini segin.

8. Tarihleri Birincil Cubukta Goster bolimindeki Kullanilabilir listesinden birincil Gantt
c¢ubugunda gostermek istediginiz tarihleri secin. Tarihleri Secilen boélimine tasimak
icin oku kullanin.

9. (istege bagl) ikincil Cubugu Géster onay kutusunu segin ve birincil cubugun alt
kisminda karsilastirma amagli ikinci bir cubuk goriintilemek icin bolimdeki alanlari
doldurun.

10. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gantt Semasi Goéruntuleme Ayarlarini Yapilandirma

Gantt semalari, CA Clarity PPM uygulamasi genelinde ¢esitli sayfalarda gortnir. Gériunti
ayarlarini degistirme adimlari, Gantt semasina sahip tim sayfalar icin aynidir.

Varsayilan olarak, Gantt semalari, tek bir gubuk, birincil gubugu goriintiler. Bu gubukta
gosterilen bilgileri degistirebilirsiniz (varsayilan olarak Toplam Efor). Ayrica tamamlayici
veya karsilastirmali verileri goriintilemek icin ikinci bir cubuk ekleyebilirsiniz. Semada
goriantilenen zaman yapilandirmalarini da degistirebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Secenekler menisiini agin ve Gantt grafigini iceren sayfada Yapilandir'i tiklatin.
2. Liste Sutun Bolimi menisiini agin ve Alanlar'i tiklatin.

3. Situn Etiketi'nin yanindaki Ozellikler simgesini tiklatin (Ornegin Zamanla).

4. Gantt Semasi gorlintlileme ayarlarini yapilandirin.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Liste Portletine Gantt Semasi Ekleme

Gantt Semasi Zaman Donemi Ayarlarini Dedistirme

Zaman gizelgesini yakinlastirip uzaklastiracak sekilde Gantt semasi zaman gizelgesini
degistirebilirsiniz. Ornegin, aylik zaman cizelgesini gériintiiliiyorsaniz, giinliik zaman
cizelgesi bilgilerini gormek lizere yakinlastirmak igin, Gantt semasinin list kismindaki
Takvim acllir listesinden Glinler zaman 6lgegi degerini segin.

Follow these steps:

1.
2.

Secenekler mendisiini agin ve Gantt grafigini iceren sayfada Gantt' tiklatin.
Asagidaki alanlari degistirin:
Baslangig Tarihi

Sutun genigliginin baslangig tarihini gosterir.
Zaman Olgegi

Verilerin goruntilendigi zaman dénemini (6rnegin giin veya hafta) belirtir.
Zaman Dénemi Sayisi

Goriintilenen zaman dénemi sayisini tanimlar.
Zaman Dénemi Denklestirmesi

Gantt gubugunun baslangicinin baslangi¢ tarihine gore nasil degistirilecegini
tanimlar. Alana, pozitif veya negatif bir zaman dénemi sayisi girin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portlet Alanlarini Goruntileme ve Dizenleme

Bir liste portletinde goriintiilenen alanlari goriintileyebilir ve diizenleyebilirsiniz.
Goruntilemek icin belirli situnlari tanimlayabilir ve alanlarin etiketlerini ve diger
ozelliklerini degistirebilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.

3.

Secenekler mendsiini agin ve Gantt grafigini iceren sayfada Gantt'i tiklatin.

Liste Sttun BOlimu mendsiini agin ve Alanlar'i tiklatin.

Goster ve Goruntile alanlarini kullanin ve listede gordiiklerinizi kontrol etmek igin
sutunlar veya her ikisinin bir kombinasyonunu segin. Dogru secenegi belirleyin ve
Git'i tiklatin.

Bir alanin gériintiilenme bigimini degistirmek icin Ozellikler simgesini tiklatin.
Alan etiketini degistirmek icin Stun Etiketi alanina yeni bir deger girin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Liste Portletine GorintU Ekleme

Liste Portletine Goruntu Ekleme

Baska bir sayfaya baglanti veren bir goriintl ekleyebilirsiniz. Goriinti gibi yeni sanal
oznitelikler, listenin en sag stitununda otomatik olarak goriintilenir. Sanal 6zniteligi Liste
Sutun dizeninde farkli bir konuma tasiyabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Portlet arag cubugundaki Secenekler menusiinii agin ve Yapilandir'i tiklatin.

2. Liste Sutun Bolumi mendusiind agin ve Alanlar'i tiklatin.
3. Yeni'yi tiklatin.
4. Gérinti'yi secin ve ileri'yi tiklatin.

5. Genel bélimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Resim
Tablolu slitunda kullanilacak resmi belirler.
Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Agilir Pencere Olarak A¢

Gorunti baglantisi hedef sayfasinin agih ment olarak gériintp
gorinmeyecegini belirtir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine ilerleme Cubudu Ekleme

ilerleme gubugu, zaman icerisinde ilerlemeyi gdsterir. ilerleme cubugu gibi yeni sanal
oznitelikler, listenin en sag stitununda otomatik olarak goriintiilenir. Sanal 6zniteligi Liste
Sutun dizeninde farkli bir konuma tasiyabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Portlet arag cubugunda goriinen Segenekler simgesini tiklatin.

2. Secenekler meniisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste SUtun Bolimi menisini agin ve Alanlar'i tiklatin.

4. Yeni'yi tiklatin.

5. ilerleme Cubugunu secin ve ileri'yi tiklatin.

6. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
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Liste Portletine Zaman Olcekli Deder Ekleme

Gegerli Evre Adi

ilerleme ¢ubugunun her evresinde kullanilacak alan degerini belirler. Deger,
sutun etiketinin altinda goriintdlenir.

Gegerli Evre Sayisi
ilerleme gubugunun gegerli evresinde kullanilacak alan degerini belirler.
Evre Sayisi

ilerleme gubugunun toplam evre sayisini tanimlayan alan degerini belirler.

Etiketi Goster

Gegerli evrenin adinin ilerleme gubugunda goérintilenip gorintilenmedigini
belirtir.

7. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Zaman Olcekli Deder Ekleme

Liste portletinde zaman 6lgekli bir deger ayarlayarak belirli bir donemin degerini
gosterebilirsiniz. Bu deger, kullanicinin CA Clarity PPM uygulamasina degerler girdigi
zamana bagli olarak degisen 6zniteligi temel alir. Kullanici olarak, zamana bagh degisen
bir 6znitelik olusturamazsiniz. Sadece uygun haklara sahip bir yonetici zamana bagh
degisen oznitelik olusturabilir.

Liste portletinde birden ¢ok zaman 6lcekli deger gériintuleyebilirsiniz. Bu dznitelikler igin
veriler, her zaman 6lgeklenmis deger ayni sanal situnda goriinerek sayfada yigiimis
olarak goruntilenir. Gorlintulenen veriler, para birimleri, sayilar veya ylzdeler olabilir.

Zaman Olgekli deger gibi yeni sanal 6znitelikler, listenin en sag siitununda otomatik
olarak goruntilenir. Sanal 6zniteligi Liste Situn diizeninde farkl bir konuma
tasiyabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Portlet arag cubugunda goriinen Secenekler simgesini tiklatin.

2. Secenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi mendisiinid agin ve Alanlar'i tiklatin.

4. Yeni'yi tiklatin.

5. Zaman Olgekli Deger'i secin ve ileri'yi tiklatin.
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Liste Portletine Zaman Olcekli Deder Ekleme

Genel béliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Deger Oznitelikleri

Sanal sGtunda gorintilenecek zaman 6lgekli degerleri belirtir. Kullanilabilir
listesinde Oznitelikleri secin ve oklari kullanarak 6znitelikleri Segilen listesine
tastyin.

ikincil Deger
Farenizi situndaki degerin tzerine getirdiginizde bir arag ipucu olarak
gorintilenen bir zaman 6lgekli deger sanal situnu igin ikinci bir deger belirler.

Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Agilir Pencere Olarak Ag

Goruntl baglantisi hedef sayfasinin agil meni olarak goriiniip
gorinmeyecegini belirtir.

Gosterge Etiketini Goster

Alan etiketinin, sanal siitunda zaman 6lgeklenmis degerin yaninda gorinip
gorinmeyecegini belirtir. Alan etiketini gértintiilemek icin onay kutusunu segin.

Situn Etiketini Goster
Sutun etiketinin, sttun listesinin Ust kisminda gorinip gérinmedigini belirtir.

Zaman Olgegi bdliimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Baslangig Tarihi
Sanal olarak 6lgeklenmis deger igin zaman dénemi baslangig tarihini belirtir.

Not: Diger Tarih secenegi, sadece bir alt nesne icin zaman 6lcekli deger
sectiginizde gorindr. Bu alan, baslangig tarihi icin temel alabileceginiz ana
nesneden bir alan segmenizi saglar. Bu segenek, yalnizca bir alt nesnenin zaman
Olcekli deger oznitelikleri varsa gorindr.

Zaman Olgegi
Zaman olgekli degerin kapsayacagi zamanin uzunlugunu belirler.
Degerler:

m Belirli Zaman Olcegi. Zaman 8lgekli deger icin ddnemi (zaman uzunlugunu)
belirler.

m Diger Zaman Olcegi. Bu secenek, sadece zaman dlcekli deger icin zaman
Olgegi sectiginizde goriinlir. Zaman 6lgegi icin temel alinabilecek ana
nesneden bir alan segin.
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Liste Portletine Zaman Olgekli Deder Ekleme

Zaman Dénemi Sayisi
Sanal siitunda bildirilecek zaman dénemi sayisini tanimlar.
Zaman D6énemi Denklestirmesi

Baslangig Tarihi ile iliskili olarak, zaman olgeklenmis degerin baslangicina
kaydirmak istediginiz zaman donemlerinin sayisini tanimlar. Bu secenegi
kullanmak icin bir Baslangi¢ Tarihi degeri girin.

Grup Ustbilgisi Satirini Goster

Sanal siitunun Uzerinde gorintilenecek zaman 6lgegini belirtir. Bir zaman
Olcegi gorintilemek igin onay kutusunu segin ve donem tiirlini segin.

Goriintile bélimunde asagidaki alanlari doldurun. Asagidaki terimler igin agiklama
gereklidir:

Ondalik Basamaklar

Ozniteligin yerine goriintiilenecek ondalik basamaklarin sayisini tanimlar.
Ozniteligi bir tamsayi olarak belirtmek icin, sifir (0) girin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Zaman Olcekli Dederi Diizenleme

Portlet ara¢ cubugundaki Secenekler mentsini kullanarak zaman 6lgekli bir degeri
diizenleyebilirsiniz:

Yapilandir

Bu secenegi kullanarak zaman 6lgekli bir degeri diizenlediginizde, ayar, nesne
gortnimlerinin bélimlenmesine tabi olarak, yalnizca ilgili kullanici igin tlim oturumlara
uygulanir.

Follow these steps:

N o u o~ w N

Ana Sayfa'yi agin ve Kaynak Yonetimi'nden Kaynaklar'i tiklatin.

Bir kaynagin adini tiklatin.

Tahsisler, Ayrintilar' tiklatin.

Portlet ara¢ cubugundaki Secenekler mentisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste Stitun Bolimi mendsiini agin ve Alanlar'i tiklatin.

Zaman Olgekli Deger'deki Ozellikler simgesini tiklatin ve degerleri diizenleyin.

Degisiklikleri kaydedin.
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Liste Portletine Sayi Alani icin Toplama Satiri Ekleme

Zaman Olgekli Deger

Bu secenegi kullanarak zaman 6lgekli bir degeri diizenlediginizde, ayar, nesne
goranamlerinin béliimlenmesine tabi olarak, ilgili kullanici igin ve yalnizca ilgili oturuma
uygulanir. Bu ayar bir dnceki yontem kullanilarak ayarlanan degerlerin yerini alir.

Follow these steps:

1.

2
3.
4

Ana Sayfa'yi acin ve Kaynak Yonetimi'nden Kaynaklar'i tiklatin.
Bir kaynagin adini tiklatin.
Tahsisler, Ayrintilar' tiklatin.

Portlet ara¢ cubugundaki Secenekler meniisiinii agin ve Zaman Olcekli Deger'i
tiklatin.

Degerleri diizenleyin ve degisiklikleri kaydedin.

Liste Portletine Sayi Alani Icin Toplama Satiri Ekleme

Toplama satiri, toplama satirinda goriintiilenen para veya sayi alanlari igin istatistiksel
veriler gosterir. Satir igin segtiginiz bireysel alanlara uygulamak igin gesitli matematiksel
islevler arasindan segim yapabilirsiniz. Maksimum, minimum, ortalama, toplam, sayim,
standart sapma ve sapma arasindan se¢im yapabilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.
3.

Portlet ara¢ cubugunda gériinen Secenekler simgesini tiklatin.
Secenekler mendsiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste Sttun Bolimi menisiini agin ve Toplama'yi tiklatin.
Ekle'yi tiklatin.
Gereken bilgileri verin:
Etiket
Toplama satir adini tanimlar.
Goster
Toplama satir adinin gériintilenip gorintilenmedigini belirler.
Oznitelik

Toplama igin kullanilacak alan degerini belirtir. Tablolu portlet icin segtiginiz
tim alanlarin se¢imi icin kullanilabilir; ancak toplama satirinda yer almayabilir.

islev

Satirdaki bir secili alanin (hiicre) degerlerini hesaplamak icin kullanilan toplama
islevini belirtir.
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Toplama Alanini Cubuk veya Sttun Grafik Olarak Gorntileme

6.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Toplama Alanini Cubuk veya Sutun Grafik Olarak Gérintuleme

Bir toplama satirindaki bir alani, sayi, cubuk grafik veya stitun grafik olarak
gorintuleyebilirsiniz. Varsayilan olarak, alan toplama satirina ilk eklendiginde sayi olarak
gorintulenir. Asagidaki prosedirde, bir toplama alaninin nasil gubuk veya siitun grafigi
olarak goruntilenecegi agiklanmaktadir.

Bu prosediir, sayi alanlari igeren toplama satirinin olusturulmus oldugunu varsayar.

Follow these steps:

1.

2
3.
4

Portlet ara¢ cubugunda gériinen Secenekler simgesini tiklatin.
Secenekler menisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste Sttun Bolimi menisini agin ve Toplama'yi tiklatin.

Degistirmek istediginiz situnun altinda gériinen Gorintileme satirindaki kelimeyi
tiklatin.

Gorintlileme tirlni secip Kaydet ve Geri Don'l tiklatin.

Cubuk veya siitun grafigi secerseniz, bu sozciikler Gériintiileme satirindaki stitunun
en altinda gorunr.

Bir cubuk veya siitun grafigini ayarlamak amaciyla ek alanlari doldurmak igin
Gorintileme Satiri'ndaki Cubuk Grafik veya Sttun Grafik secenegini tiklatin.

Birincil Sttun boliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Maksimum Uzunluk

Sutun veya cubuk icin maksimum uzunlugu piksel cinsinden tanimlar.
Uzunluk Olgegi

Grafik 6lgekleniyorsa, 6lgekleme temelini belirtir.
Esik Satir Ozniteligi

Grafigin esigini hesaplamak igin kullanilan alani belirtir.
Esik Toplama islevi

Grafigin esigini hesaplamak icin kullanilan matematiksel islevi belirtir.
Esik Uzeri Rengi

Esigin ne zaman asildigini gostermek igin kullanilan grafik rengini belirtir.
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Toplama Alanini Cubuk veya Situn Grafik Olarak Gorintileme

8. Liste portleti sitununda ikinci bir toplama alani degeri girmek igin Yiginlanmis Stitun
boliimiinde istenen bilgileri girin.
Yiginlanmis Oznitelik
Bir situnda gubuk veya siitun grafik olarak gorintilenecek ikinci alan degerini

belirtir.

9. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 7: Grafik Portletini Yapilandirma

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Grafiklerin Kullanimi (sayfa 63)

Grafik Portleti Goriinimund Belirleme (sayfa 64)

Bir Grafik Portleti Kaynak Verilerini Belirleme (sayfa 69)
Tutarh Grafik Renkleri Yapilandirma (sayfa 69)

Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya Kaldirma (sayfa 70)

Grafiklerin Kullanimi

Karmagsik bilgileri diizenlemek ve gorsel olarak sunmak igin li¢ boyutlu ve animasyonlu
grafik hazirlama 6zelliklerini kullanabilirsiniz. Grafikleri su islemler igin kullanabilirsiniz:

m  Boyut degerleri ve dlgutler hakkindaki ek bilgiyi goriintiilemek igin fareyi veri
noktalarinin tGzerine getirmek.

m  Bir grafikteki bir veri noktasiyla ilgili ayrintilari gérintilemek icin asaglya inmek.
m  Bilgiyi almak icin bir pasta ya da piramit grafik dilimlemek.

m  XveY eksenlerine renk atama ve etiketlerini degistirme.

Grafikleri, Genel Bakis sayfasi ya da gosterge tablolari gibi herhangi bir portlet

sayfasindan gorintileyebilirsiniz. Sayfalari kisisellestirerek grafikler ekleyebilirsiniz ya da
CA Clarity PPM ydneticiniz Studio kullanarak grafikler ekleyebilir.

Daha fazla bilgi icin Studio Gelistiricisi belgelerine bakin.

Grafik segeneklerini ayarlayarak grafikleri yazdirabilir, dilimleyebilir ya da
dondurebilirsiniz.

Asagidaki grafik seceneklerini ayarlamak icin bir grafigi sag tiklatin:

m  Yazdir. Grafigi yazdirir.

m  Dilimleme. Bir pasta ya da piramit grafikten dilim ¢ikarir. Dilimleme, varsayilan
ayardir.

m  2-B gorintile. Gegici olarak grafigin iki boyutlu goériinimiine geger. Bir grafik portlet
sayfasindan giktiginizda ve geri déndugiinizde, grafik gorinimi Ug boyutlu olur.

Asagidaki tabloda her grafik i¢cin mevcut segenekler anlatilmaktadir.

Grafik Tiira 2-B Goriintiile Dilimleme Dondiirme

Alan Evet Hayir Hayir
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Grafik Portleti GoronUmuUnU Belirleme

Cubuk Hayir Hayir Hayir
Balon Hayir Hayir Hayir
Sdtun Evet Hayir Hayir
Huni Evet Evet Hayir
Satir Evet Hayir Hayir
Pasta Evet Evet Evet
Dagilim Evet Hayir Hayir

Grafik Portleti Gorunumunu Belirleme

Bir grafigin gorinimini belirleyebilirsiniz. Bu prosediir, temel grafigin olusturuldugunu
ve grafik verisinin secildigini varsayar.

Follow these steps:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

2. Portlet aramak igin Tur alanini Filtre/Grafik olarak segin.

3. Filtre portletini agin ve Grafik Bolimi menisiinden Segenekler'i tiklatin.

4. Seceneklerini belirlemek istediginiz grafigin pargasini secin.

5. Sectiginiz grafik tlriine gore istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Yapilandirmaya izin Ver

Kullanicilarin bir portletin gérinislini degistirebilecegini belirtir.
Etiket Yapilandirmasina izin Ver

Kullanicilarin portlet etiketlerini degistirebilecegini belirtir.
ilk Dilimin Agisi

ilk b6liim gizgisinin konumunu tanimlar. Dilim ve Piramit grafiklerle birlikte
kullanihir.

Degerler: 0-360 derece

Varsayilan: 0
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Grafik Portleti GorOnUmUnU Belirleme

Eksen Etiketi

X eksenindeki, Y eksenindeki veya her ikisinde birden bulunan metrik adi
gorantiler. Bu segenek sunlarla kullantlir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  Sltun. X ekseni, Y ekseni.

m  Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni.
Karsi Ekseni Kestigi Nokta

Eksenin kesisim noktasini tanimlar. Balon ve dagilim grafikleriyle birlikte
kullanihir.

Kategori Etiketleri

Sutun ve cizgi grafiklerin X ekseninin ve ¢cubuk grafiklerin Y ekseninin kategori
ekseni boyunca goriinen etiketleri belirtir. Ornegin, tic metrik (kirmizi, yesil ve
mavi cubuklar halinde gosterilir) iceren bes aylik verileri gésteren bir siitun
grafik distintin. Aylar kategorileri olusturur ve bu alan her biri tizerinde
goriinen etiketi belirler.

Veri Noktasi Etiketleri

Grafikteki degerin yaninda gorinen veri adini belirtir. Bu segenegi tim veri
turleriyle kullanin.

Ondalik Basamaklar

Numara yerine goriintlilenecek ondalik basamaklarin sayisini tanimlar. Bu
secenek sunlarla kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Goriintiileme Birimleri

Degerlerin nasil yuvarlandigini belirtir. Agilir listeden yuvarlamak igin bir deger
secin. Bu segcenek sunlarla kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Filtre

Sonuglarin baslangicta bir sayfada nasil gériinecegini belirtir.

BOLOmM 7: Grafik Portletini Yapilandirma 65



Grafik Portleti GorinUmUnU Belirleme

Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Biiylik Birim Artimi

Eksendeki 6nemli onay isaretlerinin araligini tanimlar. Bu segenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Maksimum deger

Eksende gorintilenecek en blylk degeri tanimlar. Bu secenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SiUtun.Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Fare Uzeri Etiketleri

Bir kullanici imleci bir grafik degerinin lizerine tasidiginda gosterilecek veri
degerlerini belirtir. Tum grafik turleriyle kullanilir.

Diger Kategori Esigi

Belirli bir deger icin tiim kayitlarin Diger adl bir kategoride gruplandigi veri
noktasini tanimlar. Grafikte ¢ok fazla 6ge goriinliyorsa bu segenegi kullanin. Bu
secenegi su grafik tirleriyle kullanin:

m  Cubuk
m  Sutun
m  Satir

m Dilim ve Stitun

Ekseni Goster

Eksen gizgisinin gorintilenip gorlintlilenmedigini belirtir. Bu se¢enek sunlarla
kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.
m  Situn. X ekseni, Y ekseni.
m  Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagihm. X ekseni, Y ekseni.
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Grafik Portleti GorOnUmUnU Belirleme

Gostergeyi Goster

Grafik igin bir gostergenin gosterilip gdsterilmeyecegini belirtir. Cubuk, sttun,
cizgi, balon ve dagihm grafik tirleriyle kullantlir.

Varsayilan: Segilen
Satir isaretleyicileri Goster

Veri noktalarini grafikte gosterir; aksi takdirde sadece bir satir gérintlenir.
Satir grafiklerde kullanilabilir. Satir isaretleyicilerini gostermek icin onay
kutusunu segin.

Satirlar Goster
Satirlarin veri noktalarina baglandigini belirtir. Satir grafiklerde kullanilabilir.
Onemli Kilavuz Gizgilerini Goster

Onemli kilavuz gizgilerinin grafikte gériintiilenip gériintiilenmedigini belirtir. Bu
secenek sunlarla kullanihr:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  Situn. X ekseni, Y ekseni.

m Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Ayiriciyl Goster

Virglilin, 999'dan buytik degerleri ayirmak igin kullanildigini belirler (6rnegin,
1.000). Bu segenek sunlarla kullanihr:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Onay Etiketlerini Goster

Onay isaretlerinin grafikte goriintllenip goriintilenmeyecegini belirtir. Bu
secenek sunlarla kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  SUtun. X ekseni, Y ekseni.

m Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Bashig1 Goster

Portlet adinin gorintilendigini belirtir. Tim grafik tirlerinde kullanilabilir.
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Grafik Portleti GorinUmUnU Belirleme

Siitun Sirala

Bir sttunun, varsayilan siralama 6gesi olacagini belirtir. Bu segenek, siitun ve
cizgi grafiklerinde kullanilabilir.

Alt tiir

Metriklerin, tek bir birlestirilmis cubuk yerine ayri gubuklar olarak
goriintiilenecegini belirtir. istenilen alt tiirii secin. Bu secenek, cubuk ve siitun
semalarinda kullanilabilir.

Etiketi Acisini isaretle

Onay isaretleriyle kullanilan bir etiketin agisini ayarlar. Bu segenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  Siutun. X ekseni.

m  Satir. X ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni.

6. (istege bagl) Bir satir grafigini yapilandirmak icin Segenekler alanindaki Kilavuzlar'
secin ve Yeni'yi tiklatin. Asagidaki alanlari doldurun ve degisikliklerinizi kaydedin:

Eksen

Kilavuzlarin ayarlandigi ekseni belirtir.
Etiket

Eksenin adini tanimlar.
Etiketi Goster

Eksenin adinin goriintllenip gorintiilenmeyecegini belirler.

Tiir
Kilavuzda gorintilenen bilginin kaynagini tanimlar. Uygun se¢enegi segin. Bir X
ekseni igin tlr seciyorsaniz, sadece bir 6znitelik segebilirsiniz. Bir Y ekseni i¢in
tir seciyorsaniz, sadece sabit degeri veya ylizde degerini segebilir ve tutari
girebilirsiniz.
Varsayilan: Oznitelik

Renk

Kilavuzun rengini belirler.

Varsayilan: Siyah
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Bir Grafik Portleti Kaynak Verilerini Belirleme

Bir Grafik Portleti Kaynak Verilerini Belirleme

Grafikte hangi verilerin gorintilenecegini belirleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

2. Portlet aramak igin Tir alanini Filtre olarak segin.

3. Filtre portletini acin ve Grafik B6limi menisiinden Kaynak Verileri'ni tiklatin.
4. Grafige eklemek istediginiz metrikleri segin.
5

Degisikliklerinizi kaydedin.

Tutarli Grafik Renkleri Yapilandirma

Yonetici sistem seviyesinde Tutarl Grafik Renkleri Kullan segenegini belirlerse, grafik
portletini asagidakileri yapacak sekilde yapilandirabilirsiniz:

m  Tutarlirenkler kullanma

m  Grafik portletine renk atarken tutarh bir renk anahtari kullanma. Bir anahtar
secerseniz, renk paleti (yeni veya 6zel) bu anahtari temel alan renkler atar.

Follow these steps:

1. Degistirmek istediginiz grafigi iceren sayfayi agin.

2. Secenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin aciklama gerekir:
Tutarh Renk Anahtari

Tutarli renk anahtarini belirtir. Kullanilabilir anahtarlarin listesi, belirli bir
grafigin kaynak verilerine baghdir.

Tutarh Renkler Kullan Segimi
Sistem duizeyinde segimin gegersiz kilinmasini (yalnizca bu grafik igin) belirtir.
Degerler: Evet veya Hayir

4. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya Kaldirma

Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya Kaldirma

Yonetici sistem diizeyinde Tutarli Grafik Renkleri Kullan secenegini etkinlestirebilir.
Grafik diizeyinde tutarh renkler uygulama ve uygulamama segenekleri arasinda gegis
yapabilirsiniz. Bu 6zellik, grafige atanan renklerin grafigi okunamaz hale getirdigi
durumlarda esneklik saglar (Ornegin, birden fazla veri kiimesi ayni rengi
gorintileyebilir). Birden cok metrige sahip grafikler kullanildiginda ve gosterge tek bir
renk gorintilediginde, renk durumlari arasinda gegis yapmak yararl olabilir.

Bir grafige o sirada tutarli renkler uygulanmissa, Varsayilan Renkler (yani tutarsiz
renkler) secenegine gecis yapabilirsiniz. Aksini disiindligimuzde, bir grafige tutarh
renkler uygulamazsaniz, Segcenekler menisiindeki Tutarl Renkler segenegine gegis
yapabilirsiniz.

Bir CA Clarity PPM oturumunda grafik portleti diizeyinde yaptiginiz degisiklikler sadece
bu oturumda gegerli olur. Oturumu kapattiginizda degisiklikler kaybedilir. Bir oturumun
disinda da kullanilmasini istediginiz degisiklikler igin grafik portletini yapilandirin.
Follow these steps:

1. Degistirmek istediginiz grafigi iceren sayfayi agin.

2. Grafik portletinin Segcenekler ara¢ gubugundan Tutarli Renkler veya Varsayilan
Renkler'i segin.

Kullanilabilir durumdaki segenek, gecerli grafik ayarina bagh olarak degisir
(Varsayilan veya Tutarli).
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Bolum 8: Filtre Portletini Yapilandirma

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Filtre Portletleri (sayfa 71)

Filtre Portletine Alan Ekle (sayfa 71)

Filtre Portletine Arama veya Coklu Degerli Arama Alani Ekleme (sayfa 72)
Filtre Portletinde Alanlari Diizenleme (sayfa 74)

Filtre Portletleri

Bir filtre portleti, portletlerdeki verilerin filtrelenmesini koordine eder. Bir filtre
portletini, asagidaki diizeylerde filtre degerleri paylasmak lizere yapilandirabilirsiniz:

Sayfa Diizeyi
Filtre degerleri sayfalarda paylasiimaz.
Uygulama Diizeyi

Filtre degerleri sayfalarda paylasilir. Uygulama diizeyi filtreyi gerceklestirmek icin,
ayni filtre portletini her bir sayfaya ekleyin.

Filtre Portletine Alan Ekle

Filtre portletine bir alan ekleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.
2. Tar alanini Filtre olarak segin ve portlet arayin.
3. Filtre portletini agin ve Alanlar'i tiklatin.

4. Ekle'yi tiklatin.

5. Gereken bilgileri verin. Alanlar, sectiginiz Veri Turi'ne bagl olarak degisiklik
gosterebilir. Her veri tiri igin listelenen tiim alanlar goriintilenmez.

Veri Tiirii

Alan igin veri turina belirler. Veri tlrina kaydettiginizde, degistiremezsiniz.

Yizde olarak goster

Alana girilen degerin ylizde olarak gosterilip gosterilmeyecegini belirtir.

BOlUm 8: Filtre Portletini Yapilandirma 71



Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

Filtre Varsayilani

Filtre alaninda varsayilan deger olarak goriinen degeri belirtir. Bu alanla
iliskilendirilmis filtre portleti gdsterge tablosunda filtre varsayilani olarak
yayinlanmissa bu deger, bu alanla eslestirilen portlet 6zniteliklerine uygulanir.

Genislik

Alanin genisligini tanimlar. Alani bos birakirsaniz, alan varsayilan olarak 30
piksel degerini alir. Tarih alanlarinin varsayilan ayari 20 pikseldir.

Su Filtrede Gerekli

Bir filtre talebi yurutildigiinde, alanda gerekli olan bir degeri belirtmektedir.
Bu onay kutusunu sectiginizde, Filtre Varsayilan alanina bir deger girin.

Filtrede Gizli

Alanin ¢alisma siiresinde filtrede gorintilenmedigini, ancak bir istek
ylrattigiunizde, alanin varsayilan degerinin dahil edildigini belirtir. Filtredeki
alani gizlemek icin onay kutusunu segin.

Su Filtrede Salt Okunur

Alanin, diizenleyemeyeceginiz bir varsayilan degerle goriintilendigini belirtir.
Alani filtrede salt okunur yapmak icin onay kutusunu segin.

ipucu
Kullanicilarin alani kullanmalarina yardimci olan kisa bir mesaj saglar.

Sinirlar: 512 karakter

6. Degisikliklerinizi kaydedin.

Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

Filtre portletine arama veya birden ¢ok degerli arama ekleyebilirsiniz. Arama
alanlarinda, kullanicilarin igcinden 6ge secgebilecegi bir acilir menii veya géz atma listesi
gorintalenir.

Follow these steps:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

2. Tir alanini Filtre olarak secin ve portlet arayin.

3. Filtre portletini acin ve Alanlar'i tiklatin.

4. Ekle'yi tiklatin.

5. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
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Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

Veri Tiirii

Alan igin veri turlinG belirler. Arama veya Coklu Degerli Arama'yi sectiginizde,
sayfadaki alanlar sectiginiz aramayi ve bunun kaynak verilerini (statik veya
dinamik) gosterecek sekilde degisir.

Goriintiileme Tiirh
Alanin nasil kullanildigini (Metin Girisi veya Tam Metin) belirler.
Arama

Kullanicinin aralarindan segim yapmasi icin alanda goriinen arama degerlerinin
bir listesini belirtir. Kullanici, listeyi, segilen gorlintiileme tlrine gére
gorintiler.

Bu bélimde listelenen alanlardan bazilari sayfanizda gériinmeyebilir.
Arama Tarzi

Arama ydratulirken bir kullanicinin alandan kag 68e segebilecegini belirtir.
Giris

(Yalnizca statik bagli arama listeleri). Bir kullanicinin, arama alaninda

listelendigini gordiigu veriler icin baslangic noktasi tanimlar. Diizey alaninda bir
diizey secin veya Gozat simgesini tiklatin ve bir Gst arama degeri secin.

Cik

(Yalnizca statik bagli arama listeleri). Bir kullanicinin, arama alaninda
listelendigini gord(igu veriler igin bitis noktasi tanimlar.

Filtre Varsayilani

Filtre alaninda varsayilan deger olarak goriinen degeri belirtir. Bu alanla
iliskilendirilmis filtre portleti gosterge tablosunda filtre varsayilani olarak
yayinlanmissa bu deger, bu alanla eslestirilen portlet 6zniteliklerine uygulanir.

Su Filtrede Gerekli

Bir filtre talebi yurutildiglinde, alanda gerekli olan bir degeri belirtmektedir.
Bu onay kutusunu segtiginizde, Filtre Varsayilan alanina bir deger girin.

Filtrede Gizli

Alanin ¢alisma siiresinde filtrede gorintilenmedigini, ancak bir istek
ylrattigiunizde, alanin varsayilan degerinin dahil edildigini belirtir. Filtredeki
alani gizlemek icin onay kutusunu segin.

Su Filtrede Salt Okunur

Alanin, diizenleyemeyeceginiz bir varsayilan degerle goriintilendigini belirtir.
Alani filtrede salt okunur yapmak i¢in onay kutusunu segin.
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Filtre Portletinde Alanlari Dizenleme

ipucu
Kullanicilarin alani kullanmalarina yardimci olan kisa bir mesaj saglar.

Sinirlar: 512 karakter

6. Arama alaninda parametrelestirilmis bir arama sectiyseniz, Arama Parametresi
Eslestirmeleri boliminde eslestirmeleri tamamlayin. Bu boélim sadece
parametrelestirilmis aramalar igin géraltrdr.

7. Degisikliklerinizi kaydedin.

Filtre Portletinde Alanlari Duzenleme

Bir portlet sayfasinda sunuldugunda filtre portleti icindeki alanlarin yerlesimini
belirleyebilirsiniz. Bu prosediird, filtre portletini ve alanlarini olusturduktan sonra
kullanin.

Alanlar, bir portlet sayfasinda Bolim gériinimiinde, alanlarin gérintilenen liste
sirasinda gorintdlenir. Filtre portleti icin Ara¢ Cubugu goriinlimi secilmisse, alanlar
farkh bir sirada goriintllenir. Portlette, sol stitun Ust satirla ve sag slitun da alt satirla
esdegerdir. Sol ve sag sttunlar, alanlarin portlet sayfasinda nerede gériintilendigini
temsil eder.

Follow these steps:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

2. Tir alanini Filtre olarak segin ve portlet arayin.

3. Filtre portletini agin ve Diizen'i tiklatin.

4. Duzen boélimiindeki oklari kullanarak alanlari ilgili liste kutucuguna (Sol Stitun veya
Sag Satun) tasiyin. Alanlarin liste kutularindaki sirasi, filtre portletinde gériinen
siradir.

Alanlari yeniden siralamak igin, alani vurgulayin ve yukari veya asagi oklarini tiklatin.
5. Ayarlar bélimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
Déniistir

Filtre portletinin, yayinlanmis sayfada veya gosterge tablosunda nasil
goriantulenmesini istediginizi belirtir. Arag Cubugu veya Bolim Seg. Arag
Cubugunu secerseniz varsayilan filtre durumu Genisletilmis olarak sabitlenir.

Varsayilan Filtre Durumu

Filtre portletinin gosterge tablosunda genisletilmis mi yoksa daraltiimis mi
olarak goriintiilenecegini belirtir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 9: Tartisma Olusturma ve Yonetme

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Tartismalari Kullanma (sayfa 75)
Tartisma Konusu Olusturma (sayfa 75)
Mesaj veya Yanit Yayinlama (sayfa 76)

Tartismalari Kullanma

Katilan kaynaklarla ilgili konular hakkinda fikir paylasmak ve ortak bir konumda iletisim
kurmak icin tartismalari kullanin. Tartisma konulari yayinlayabilir ve konu veya mesajlara
yanit verebilirsiniz. Uygun erisim haklarina sahip kullanicilar, tartismalara, belirli
nesnelerin icinden erisebilir. Tartismalari asagidaki konumlardan kullanabilirsiniz:

m  Projeler ve Programlar

m  Talepler

Tartisma Konusu Olusturma

Yeni tartisma konularini yalnizca isbirligi yoneticisi olusturabilir. Varsayilan olarak, proje
veya program olusturan kullanici isbirligi yoneticisidir. Baska isbirligi yoneticileri
atayabilirsiniz.

Bir yazar, konu veya mesaj icerigini yayinlandiktan sonra degistiremez. Tartisma
konularini ve mesajlari yalnizca projenin veya programin isbirligi yoneticisi silebilir.
Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Portfoy Yonetimi alanindan Programlar'i veya Projeler'i tiklatin.
2. Program ya da projenin adini tiklatin.

3. isbirligi'ni tiklatin, isbirligi meniisiini agin ve Tartismalar'i tiklatin.

4. Yeni'yi tiklatin.

5. Gerekli bilgileri girin ve Gonder'i tiklatin.
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Mesaj veya Yanit Yayinlama

Mesaj veya Yanit Yayinlama

Bir tartisma konusuna mesaj yayinlayabilirsiniz ve bir mesaja yanit yayinlayabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Portfoy Yonetimi alanindan Programlar'i veya Projeler'i tiklatin.

2. Program ya da projenin adini tiklatin.

3. Isbirligi'ni tiklatin, isbirligi menisiini agin ve Tartismalar'i tiklatin.
4. Yanit vermek istediginiz konunun veya mesajin adini tiklatin.
5. Yeni'yi tiklatin.

6. Gerekli bilgileri girin ve Gonder'i tiklatin.
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Bolum 10: Klasorler ve Beldeler ile Calisma

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Bilgi Deposu ve Belge Yoneticisi (sayfa 77)

Bilgi Deposu Erisim Haklari (sayfa 78)

Klasér ve Belge Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge Yéneticisi izinleri (sayfa 78)
Klasér Olusturma (sayfa 79)

Klasorl Yonetme (sayfa 80)

Belgeleri Yonetme (sayfa 82)

Bilgi Deposu ve Belde Yoneticisi
Belgelerinize iki bellekten erigebilir ve ydnetebilirsiniz:
m  Bilgi Deposu
m  Belge Yoneticisi

Yoneticiniz Bilgi Deposu'nu ve Belge Yoneticisi'ni yonetir. Bu bellekler politikalara veya
proseddrlere iliskin belgeleri igerir.

Genel belgelerinizi kaydetmek ve bunlara erismek igin Bilgi Deposu'nu kullanabilirsiniz.
Proje veya programla ilgili formlar ve belgelere yonelik bir bellek olusturmak icin Belge
Yéneticisi'ni kullanabilirsiniz. Ozgecmis ya da basvuru formu gibi belgeleri bir kaynak
profiline de ekleyebilirsiniz.

Bu belleklere gcogu kullanicinin erisebilmesine ragmen, iglerindeki klasorlere ve belgelere
erisimleri degisiklik gésterir. Kullanicilar, ilgili izinlerle klasorler olusturabilir, bunlara
belgeler ekleyebilir ve hem belgeleri hem de klasérleri diizenleyebilir. iki bellegin erisim
haklarinda temel farkliliklar vardir.

Erisim izniniz olan klasorleri agmak icin, Ana Sayfa'yi acin ve Organizasyon alanindan Bilgi
Deposu'nu tiklatin.

Not: Bilgi Deposu baglantisini gérmiyorsaniz, CA Clarity PPM yéneticinize basvurun.
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Bilgi Deposu Erisim Haklari

Bilgi Deposu Erisim Haklari

Bilgi Deposu'na, buradaki klasérlere ve belgelere erisim, asagidaki seviyelerde verilir:
m  Bilgi Deposu Seviyesinde erisim haklari

m  Klasor ve belge seviyelerinde izinler

Bilgi Deposundaki icerigi ydbnetmek veya goriintilemek icin asagidaki erisim haklari

kullanilabilir.
Erisim Hakki Agiklama
Bilgi Deposu - Yonetim m  Klasérlerin ve belgelerin tiimiine erismenizi saglar.

m  Yalnizca Bilgi Deposu - Yonetim hakkina sahip
kullanicilar Bilgi Deposu klasor agacinin st
seviyesinde klasorler olusturabilir.

m  Bilgi Deposu - Erisim hakkina ve ilgili izinlere sahip
kullanicilar ise klasorlere alt klasérler ve belgeler
ekleyebilir.

Bilgi Deposu - Erigim m  Erisiminiz olan belgeleri ve klasorleri olusturmanizi,
diizenlemenizi ve gorintilemenizi saglar.

m  Olusturdugunuz klasorleri ve eklediginiz belgeleri
silmenizi saglar.

Bilgi Deposu - Timiind m  Tum belgeleri gériintilemenizi saglar.
Goruntile

Klasor ve Belde Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge Yoneticisi
Izinleri

Bilgi Deposu erisim haklarini CA Clarity PPM yoneticisi verir. Bir klasor ya da belge
olusturdugunuzda ya da yonettiginizde, klasor ya da belgeye erisimi gereken kullanicilari
tanimlayin. Ardindan kullanicilara, klasor ya da belgede okuma, okuma/yazma ya da
okuma/yazma/silme izni verin. izin diizeyi, kullanicilarin, bir klasér veya belge tizerinde
gerceklestirebilecekleri eylemleri belirler.

izin Aciklama

Okuma Sunlari yapabilirsiniz:
m  Bir belgenin mevcut veya 6nceki stirimlerini okumak.

m  Bir belgenin mevcut veya 6nceki stirimlerini kontrol
etmek.
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Klasor Olusturma

Okuma/Yazma Sunlari yapabilirsiniz:
m  Belgeleri agmak, okumak, kopyalamak ve tasimak.
m  Belgeleri teslim etmek ya da teslim almak.
m  Teslim etme/teslim alma gegmisini gorintulemek.
m  Belge surtimlerini gériintilemek.

m  Belge Ozelliklerini ve izinleri gériintiilemek ve
degistirmek.

m  Belgelericin suregler eklemek.

m  Yeniklasorler ve belgeler eklemek.

Okuma/Yazma/Silme Tim okuma/yazma izinlerine ek olarak belgeleri ve
klasorleri tasiyabilir ve silebilirsiniz.

Tim Belge Yoneticisi katiimcilarina otomatik olarak okuma izni verilir. Diger izinleri
proje yoneticisi, program yoneticisi, kaynak yoneticisi ya da CA Clarity PPM ydneticisi
verir.

Klasor Olusturma

Klasorler bagimsiz olabilir ya da belgeler icerebilir ya da bir klasor, alt klasorler iceren (st
seviye bir klasor islevi gérebilir. Hem st diizey klasorler hem de alt klasorler belgeler
icerebilir.

Klasor eylemlerinin listesini goriintlilemek igin, Bilgi Deposu ya da Belge Yoneticisi
sayfasindan bir klasoériin Eylemler mendsiini tiklatin. Erisim haklariniz ve izinleriniz
gorintulenecek eylemleri belirler.

Bir Ust diizey klasor igin alt klasorler ve alt klasorler igin alt klasorler olusturabilirsiniz. Bir
alt klasor olusturdugunuzda, uygulama, bu alt klasériin okuma/yazma haklarini otomatik
olarak Ust diizeyde sectiginiz kaynaklara verir. Bu kaynaklara katiimcilar denilir. Mevcut
bir katilimci grubundan tek tek kaynak secebilir ve daha fazla kullaniciya erisim hakki
verebilirsiniz.

Bir Proje veya Program icin Klasér Olusturma
Bir proje veya program igin klasér olusturabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Portfoy Yonetimi alaninda Projeler veya Programlar'i tiklatin.
2. Proje veya programi agin ve isbirligi'ni tiklatin.

3. Klasoriin Eylemler menisiinden Yeni Klasor'd segin.

4. Istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.
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Klasort Yonetme

Bir Kaynak icin Klasér Olusturma
Bir kaynak igin klasér olusturabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kaynak Yonetimi'nden Kaynaklar'i tiklatin.
2. Kaynak veya rolii agin ve Belge Yoneticisi'ni tiklatin.

3. Klasorin Eylemler menistinden Yeni Klasor'l segin.
4

istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Klasoru Yonetme

Bir klasoru asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

m  Klasore Belge Ekleme (sayfa 80).

m  Klasérlerden Dosya indirme (sayfa 81).

m  Klasér Ozelliklerini veya izinlerini Diizenleme (sayfa 82).

Klasére Belge Ekleme
Bir klasore ayni anda en fazla bes dosya ekleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasorin Eylemler menisiini agin ve Belge Ekle'yi tiklatin.

3. Eklenecek dosyalari secin ve gerekli bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Teslim Almayi Etkinlestir

Uygun erisimi olan kaynaklarin dosyayi teslim alip alamayacagini ve diizenleme
yapip yapamayacagini belirtir.

Siiriim Olusturmayi Etkinlestir

Uygun erisimi olan kaynaklarin dosyanin baska bir stirimini olusturup
olusturamayacagini belirtir.

4. Ekle'yi tiklatin.
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Klasort Yonetme

Klasérlerden Dosya indirme

Dosyalari segilen bir klasérden yerel bir zip dosyasina indirmek icin Timiini indir ya da
Kademeli indir secenegini kullanin. Bu seceneklerin Eylemler meniisiinde bulunmamasi,
dosya indirmek igin gerekli izinlerinizin olmamasi anlamina gelir.

Sunlari indirebilirsiniz:

m  Secilen bir klasordeki tim dosyalar ve alt klasérler

m  Secilen klasordeki bir dosya alt kiimesi. Alt kiime, son indirdiginizden beri

degistirilen ve heniiz indirmediginiz dosyalari kapsar.

Zip dosyasi adi varsayilan olarak klasériin adidir. Dosyayi nereye indireceginizi
segebilirsiniz. Dosyalari klasérden indirdiginizde dosya yapisi kaydedilen zip dosyasinda
korunmaz.

Onemli! Dosyalari indirmeden 6nce Belge indirmeyi Etkinlestir ayarini etkinlestirin.

Tim Dosyalari indirme
Alt klasérdeki dosyalar da dahil olmak tizere segilen tim dosyalari indirebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasériin Eylemler meniisiini agin ve Timiini indir'i tiklatin.

Boyut, yoneticiniz tarafindan indirme icin belirlenen maksimum boyuttan fazlaysa,
klasérden bir dosya alt kimesi indirin.

3. Zip dosyasini kaydedin.

Dosyalari Kademeli indirme

Segili bir klasérden bir dosya alt kiimesi indirebilirsiniz. Zip dosyasi yalnizca son
indirmenizden beri degistirilen ve heniiz indirilmemis dosyalari igerir.
Follow these steps:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasériin Eylemler meniisiini acin ve Kademeli indir'i tiklatin.

Boyut, yoneticiniz tarafindan belirlenen belge indirme boyutundan fazlaysa, bir
kerede bir dosya indirin.

3. Zip dosyasini kaydedin.
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Belgeleri Yonetme

Klasor Ozelliklerini veya izinlerini Diizenleme

Bir klasore kaynak eklediginizde, bunlar, bu klasére okuma/yazma erisimi olan
katihmcilar olarak otomatik gruplanir. Klasori olusturan kullaniclya otomatik olarak
klasér icin okuma, yazma ve silme erisimi verilir. izinleri istediginiz zaman
degistirebilirsiniz.

Follow these steps:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasorin Eylemler menisini agin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:
m  Klasor ézelliklerini diizenlemek icin Ozellikler'i tiklatin.
m  Klasér izinlerini diizenlemek icin izinler'i tiklatin.

Not: Bir kaynagin, haklari gegerli klasor igindeki herhangi bir belgeye veya alt
klasérlere aktarmasina izin vermek igin Kademeli izinler'i segin.

3. Degisikliklerinizi kaydedin.

Belgeleri Yonetme

Diizenlemek igin bir belgeyi denetleyebilirken, ayrica yalnizca goéruntiileme amaciyla salt
okunu modundan agabilirsiniz.

Belgelerinizi asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

m  Belgeleri Teslim Alma (sayfa 82).

m  Belge Ozellikleri ve izinlerini Diizenleme (sayfa 83).

m  Belgeyi Kopyalama veya Tasima (sayfa 84).

m  Belge Surumleriyle Calisma. (sayfa 84)

m  Belge Sirecleriyle Calisma. (sayfa 85)

Belgeleri Teslim Alma

Bir belgeyi diizenlemek icin bir klasérden teslim alin. islemi tamamladiginizda belgeyi
yeniden teslim edin. Belge stirimi olusturma etkinse, belgenin baska bir strimu
otomatik olarak olusturulur.
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Belgeleri Yonetme

Teslim Alma

Diizenleme igin bir belgeyi teslim alabilirsiniz.

Follow these steps:

1.

2.
3.
4.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menisinden Teslim Al'l tiklatin.
Belgeyi masalistlinize kaydedin ve dosya icin bir konum segin.

Tamam'i tiklatin.

Teslim Alma Islemini Geri Alma

Teslim alma islemini, yalnizca belgeyi ilk teslim alan kullanici geri alabilir. Teslim alma
isleminin geri alinmasi sonucu belgenin kilidi acilir ve diger kullanicilar da belgeyi teslim
alabilir.

Bir belgenin teslim alma durumunu geri almak icin belgenin Eylemler mendisiinde Teslim
Alma islemini Geri Al'l segin.

Teslim Etme

Belgenin Eylemler menisiinden Teslim Et'i tiklatin. Belgeyi teslim ettiginizde isaretlenen
konumda glincellenen kopyaya goz atin.

Belge Ozelliklerini veya Izinlerini Diizenleme

Belgeyi ekleyen kullanici belge 6zelliklerini glincelleyebilir.

Follow these steps:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgenin Eylemler meniistinii agin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:
m  Klasor ézelliklerini diizenlemek icin Ozellikler'i tiklatin.
m  Klasor izinlerini diizenlemek igin izinler'i tiklatin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Belgeleri Yonetme

Beldeyi Kopyalama veya Tasima

Bir belgeyi kopyalayabilir veya tasiyabilirsiniz.

Follow these steps:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Kopyalanacak veya baska bir konuma tasinacak belgeyi bulun ve belgenin Eylemler
menisinde asagidaki adimlardan birini uygulayin:

m  Kopyala'yi tiklatin.
m  Tasl'yi tiklatin.
Yerlesim Se¢ bolimiinde bir hedef klasor belirleyin.

Bu belgeye erisimi olan kullanicilarin kopyalama islemi hakkinda bilgilendirilmesi
icin Kaynaklari/Gruplari Bilgilendir onay kutusunu isaretleyin.

Kopyala'yi tiklatin.

Belge Surumleriyle Calisin

Her teslim ettiginizde bir belgenin ayri bir sGrimiini kaydetmek igin belge stirimu
olusturma &zelligini kullanabilirsiniz. Belge stirlimi olusturma 6zelligini kullanmak igin
belgenin siriim olusturma secenegini etkinlestirin.

Suriim olusturma segenegini etkinlestirdiginizde su islemleri yapabilirsiniz:

Bir belgenin 6nceki stirimlerini agma ve gorintiileme (degisiklik yapmak mimkin
degildir).

Belgenin belirli bir sirimun farkli bir klasére kopyalama. Belgeyi kopyaladiktan
sonra gozden gecirmek igin izin istemeniz gerekir.

Follow these steps:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menusinden Sirimler'i tiklatin.

Belge sliriminin Eylemler menisilini agin ve asagidaki adimlardan birini
tamamlayin:

m  Ac'i segin.

m  Kopyala'yi segin.
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Belgeleri Yonetme

Belge Surecleriyle Calisin

Belge siiregleri, bir belgenin bir onay sireci tizerinden yonlendirilmesi sirasinda etkin
olabilir. Bir belge sureci iliskili herhangi bir projeye ya da programa baglanabilir. Belge
surecinden proje rollerine ve kaynaklara bildirimler ve eylem 6geleri génderebilirsiniz.

CA Clarity PPM yoneticinizin olusturmus oldugu belgeyle ilgili tim stiregler Kullanilabilir
Suregler sayfasinda listelenir. Bu sayfayi kullanarak bir sireg baslatabilir veya bir stireci
silebilirsiniz. Belgenin Baslatilan Siregler sayfasinda, devam eden ve tamamlanmis
suregler listelenir. Bu sayfayi kullanarak bir siireci iptal edebilirsiniz.

Kullanilabilir veya Baslatilan Siiregler sayfasini goriintiilemek igin Bilgi Deposu'nu agin ve
belgenin Eylemler menisiinden Stregler'i tiklatin.
Follow these steps:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menusinden Siregler'i tiklatin.
3. Kullanilabilir'i tiklatin.
4. Siireci secin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m  Baslat'i tiklatin.

m Sil'i tiklatin.
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Bolum 11: Gosterge Tablosu Olusturma,
Yapilandirma ve Yonetme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Gosterge Tablolarinin Kullanimi (sayfa 87)

Gosterge Tablolari icin Onkosullari inceleme (sayfa 91)
Gosterge Tablosu Planlama (sayfa 92)

Gosterge Tablosu Olustur (sayfa 92)

Gosterge Tablosu Diizenini Yapilandirma (sayfa 93)
Gosterge Tablosunu Yénetme (sayfa 95)

Gosterdge Tablolarinin Kullanimi

Gormek istediginiz belirli bilgileri goruntilemek icin kisisel gésterge tablolarini
kullanabilirsiniz. Kisisel gosterge tablolari su gorevleri gerceklestirmenize yardimci olur:

m  Kisisel bir gosterge tablosu igin 6zel portletler olusturmak. ilgili erisim haklarina
sahipseniz, stok portletlerini kullanabilirsiniz.

m  Bir sayfada daha fazla portlet gdstermek istiyorsaniz, diger sayfalar igin sekmeli bir
gosterge tablosu olusturmak.

m  Diger kullanicilarin sizinle paylastig1 gosterge tablolarini goriintilemek.

m  Gosterge tablosu icerigini veya gosterge tablosundaki tek bir portleti Microsoft
Excel veya PowerPoint'e disa aktarmak.

Gosterde Tablosu ile Portlet Arasindaki Farklar

Asagidaki tabloda, bir gosterge tablosu ile portlet sayfasi arasindaki islevsel farkhliklar
vurgulanmaktadir.

islevsellik Gosterge Tablosu Portlet Sayfasi
Disa Aktarilan Cikti m Sayfayasigdir m Sayfayasigdir
m  Slayt veya sayfa basina bir
sayfa
Belirli kullanicilarla s Evet = Hayrr

paylasma
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Gosterge Tablolarinin Kullanimi

islevsellik Gosterge Tablosu Portlet Sayfasi
Sayfa tlrd m  Sekmeli sayfa m  Sekmeli sayfa
m  Sekmesiz sayfa m  Sekmesiz sayfa
Portlet diizeni m ki siitunlu sablonlar m ki situnlu sablonlar
m  Ug siitunlu sablonlar m  Ug situnlu sablonlar

m Satir diizeni

Gosterge Tablosu Ornekleri

Asagidaki 6rneklerde, ekip Uyelerinin ve ekip ydneticisinin gdsterge tablosunu nasil
kullanabilecekleri gosterilmektedir.

Ornek: Proje Durumunu izleme

Birden fazla projenin proje yonetimi bilgilerini takip etmekle sorumlu bir ekip tyesi olan
Karen, sekmeli bir gosterge tablosu olusturur. Yeni gosterge tablosunun ayrintilar
sayfasindan, gosterge tablosu verilerini gosterecek portletler olusturur. Portletlerde su
bilgiler bulunur:

m  Proje Riskleri
m  Bltge
m  Kaynak Tahsisi

m  Kilometre Taslari

Karen, her sekmede hangi portletlerin bulunacagini belirleyerek gosterge tablosunu
yapilandirir. Ardindan portletleri sekme diizeni bélimine siriikleyip birakarak yerine
yerlestirip portletlerin her bir seskmedeki diizenini ayarlar. Tim portletlerin bilgilerini
ayni anda filtreleyebilmesini saglayan bir filtre ekler. Gosterge tablosu tamamlaninca,
gosterge tablosunu gorintiler, istedigi bilgiyi filtreler ve test olarak PowerPoint'in bir
kopyasini diga aktarir.

Her bir haftalik toplanti 6ncesinde, Karen gosterge tablosuna bakarak projelerini takip
eder, sonuglari PowerPoint'e disa aktarir ve bilgileri ekip liderine sunar. Ekip lideri,
PowerPoint slaytlarini diizenli ekip toplantisi glindemine dahil ederek durum bilgisi verir.
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Gosterge Tablolarinin Kullanimi

Ornek: Gelistirme Goérevlerini Tamamlama ve Yazilimi Onarma

Gosterge tablolari olusturma hakkina sahip olmayan bir ekip liyesi olan Roberto,
Gosterge Tablolarinda gezinir. Roberto, ekip yoneticisinin kendisiyle paylastigi iki
gosterge panosunu gorebilmektedir: Glivenlik Gelistirme Ekibi ve Haftalik Zaman
Girisleri. Roberto, Glivenlik Gelistirme Ekibi gosterge tablosunu gorintiler. Bes
gelistirme gorevinin atandigini ve (i¢ yazilim hatasi oldugunu gorir. Daha fazla bilgi icin
birinci gorevi tiklatir ve gorev lzerinde ¢alismaya baslar.

Ornek: OKY Gelistirme Birimi ile Gosterge Tablosu Paylasma

Ekip yoneticisi olan Stan, iki sekmeye sahip bir gésterge tablosu olusturur: Ekip Isi ve
Ekip Durumu. Sekmeleri, dnceden olusturulan portletlerle ve erisim sahibi oldugu stok
portletleriyle doldurur. Stan, asagidaki portletleri ekler:

m  Ekip Uyeleri

m  Bilesenlere gore Hatalar ve Sorunlar

m  Ekip Uyesine gbre Gérevler

m  Ekip Uyesine gére Zaman Girisleri

®m  Tamamlanan is ve Kalan is

Stan, gosterge tablosunu baskalarinin kisisellestirmesine izin vermez. Gosterge

tablosunu, OKY gelistirme birimi ve yonetici kadro ekibinin hepsiyle paylasarak bu
kullanicilarin, gosterge tablosundaki portletleri goriintiilemelerini saglar.
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Gosterge Tablolarinin Kullanimi

Asagidaki semada, kullanicinin bir géstergeyi nasil olusturacagini, yapilandiracagini ve
yonetecegini gdstermektedir:

Gosterge Tablosu Olusturma, Yapilandirma ve Yénetme

Bnkosullan Inceleme

.

Gisterge Tablosunu Planlama

.

Gosterge Tablosunu Olusturma

v

Gosterge Tablosunu Yapilandirma

v

Gosterge Tablosunu Yonetme

Kullamic

Tamamland
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Gosterge Tablolari icin Onkosullari inceleme

Follow these steps:

Onkosullari inceleyin (sayfa 91).

Gosterge Tablosu Planlama (sayfa 92).

1
2
3. Gosterge Tablosu Olusturma (sayfa 92).
4

Sayfa Diizenini Yapilandirma (sayfa 93).

m  Sekmesiz Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 94).

m Sekmeli Gésterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 94).

m  Gosterge Tablosuna Sekme Ekleme (sayfa 94).

m  Gosterge Tablosuna Portlet Ekleme (sayfa 95).

5. Gosterge Tablosunu Yonetme (sayfa 95).

m  Gosterge Tablosu Paylasma (sayfa 96).

m  Bir Kullaniciya Yonetici Haklari Atama (sayfa 96).

m  Paylasilan Gosterge Tablosunu Kisisellestirme (sayfa 97).

m  Gosterge Tablosu Yayinlama (sayfa 97).

m  Gosterge Tablosunu Disa Aktarma (sayfa 98).

m Portleti Disa Aktarma (sayfa 98).

m Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma (sayfa 99).

Gosterde Tablolari icin Onkosullan Inceleme

Asagidaki 6nkosullari yerine getirdiginizi dogrulayin:

m  Atanan Genel Erisim Haklari. Gosterge tablolari ve portletlerle ¢alisabilmeniz igin
CA Clarity PPM yoneticinizin bu genel erisim haklarini atamasi gereklidir.

Erisim Hakki Agiklama
Gosterge Tablosu - Gosterge tablosu olusturmanizi saglar.
Olustur

Gosterge Tablosu - Gezin  Kisisel menisiinden Gosterge Tablolari baglantisina
erismenizi saglar.

Portlet - Olustur Portlet olusturmanizi saglar.
Portlet - Gezin Kisisel mentsiinden Portletler baglantisina erismenizi
saglar.
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GoOsterge Tablosu Planlama

Gosterge Tablosu Bilgilerine Erisim Hakki. Bir gosterge tablosunda gosterilen
bilgilere de erisim haklariniz olmalidir. Bir gosterge tablosuna erisim, otomatik
olarak proje bilgilerine erisimi icermez. Bir gosterge tablosunu paylasirsaniz,
gosterge tablosunu paylastiginiz kisinin de paylasilan bilgileri gérme hakkina sahip
olmasi gerekir.

Not: Bir gosterge tablosunun bir kullaniciyla paylasiimasi, kullanicinin otomatik olarak
gosterge tablosunu gérmesini saglamaz. Gosterge Tablosu segeneginin Kisisel
mendsiinde gérinmesi igin kullanicinin Gésterge Tablosu - Gezin erisim hakkina sahip
olmasi gerekir.

Gosterde Tablosu Planlama

Gosterge tablosunu olusturmadan 6nce asagidaki noktalari dikkate alin:

Dahil etmeyi planladiginiz portletlerin sayisi.
Bu bilgi, sekmeli sayfalara gerek duyup duymayacaginizi belirlemenize yardimci olur.
Portletler Bilgiyi Nasil Sunar.

Grafiklerin gorsel sunumunu veya satirlar ve siitunlarla miimkiin olan istatistiki
sunumu planlayabilirsiniz.

Paylasabileceginiz kullanicilar.

Bazi kullanicilar, portletlerde sundugunuz bilgiler icin hak sahibi degildir. Gésterge
tablonuz icin yonetici ayricaliklari verebileceginiz bireyleri de dikkate alin.

Gosterde Tablosu Olustur

Bir gosterge tablosu olusturdugunuzda, size, gbsterge tablosunu goriintiileme ve
yonetme becerisi verilir.

Follow these steps:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.
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GOsterge Tablosu Dizenini Yapilandirma

3. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir.
Tiir

Gosterge tablosunun tek bir sayfa mi, yoksa sekmelenmis sayfalar mi oldugunu
belirtir.

Not: Gosterge tablosuna sekme eklemek icin Sekmeli Sayfa'yi segin.
Kisisellestirilebilir

Bir gosterge tablosunu paylastiginiz kullanicilarin, gésterge tablosu listelerinde
goriinen kopyay degistirip degistiremediklerini belirler. Bir gosterge tablosunda
yapilan tiim kisisel degisiklikler, bu degisiklikleri yapan kullanicilar igin yereldir.
Gosterge tablosunun sahibi veya yonetici ayricaliklarina sahip bir kullanici yeni
degisiklikler yayinladiginda, degisiklikler gecersiz kilinir.

4. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gosterge Tablosu DiUzenini Yapilandirma

Dizen sablonu, goriintiilenen gosterge tablonuz igin yon gosterici bir ilke sunar. Diizen
sablonu, bir satirda goriinen portlet sayisini ve her bir portlet konumunun yizdelik
genisligini belirler. Portlet buyikse (6rnegin, ok stitunlu bir tablolu portlet), kendisine
bir satirda tahsis edilen alani asabilir. Bu durumda portlet kesilmez. Ancak biytk
boyutu, gosterge tablosu gorintilendiginde portletlerin baska bir satira kaydiriimasiyla
dengeleyebilirsiniz. Dolayisiyla, gériintiilenen bir gdsterge tablosu, icerik ve Diizen
boliminde tasarladiginiz sekilde gérinmeyebilir.

Bir gosterge tablosunun diizenini olusturmak igin, bir sablon diizen segin ve portletleri
ekleyerek icerik Ve Diizen bélimiindeki yerlerine siiriikleyin. Gosterge tablosu diizenini
tamamlamak igin Gosterge Tablosu Ayrintilari sayfasini kullanin. Ayrintilar sayfasinda, su
gorevleri de tamamlayabilirsiniz:

®  Yeni portletler ekleme.

m  Olusturdugunuz portletleri ve erisim hakkina sahip oldugunuz stok portletlerini
ekleme.

®  Diizen sablonu se¢me.

m  Portletleri ilgili konumlara siiriikleme ve birakma.
m  GoOsterge tablosunu gorintiileme.

m  Gosterge tablosu bilgilerini disa aktarma.

m  Gosterge tablosunu paylasma.

Gosterge tablosu diizenini asagidaki yontemlerle yapilandirabilirsiniz:

m  Sekmesiz Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 94).

m  Sekmeli Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 94).
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Sekmesiz Gosterde Tablosunu Yapilandirma

Bir gosterge tablosuna portletler ekleyebilirsiniz. Asagidaki adimlarda, gdsterge tablosu
ve portletlerin dnceden olusturulmus oldugu varsayilmaktadir.

Follow these steps:

=

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

N

Gosterge Tablosu igin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.
3. icerik ve Diizen b&limiinde Portlet Ekle simgesini tiklatin.

4. Her bir portletin onay kutusunu isaretleyin ve Ekle'yi tiklatin.
5. Dizen sablonunu segin.

Temsil ettigi stitun formati icin listedeki her sablonun tizerine fare ile gidebilirsiniz.
Sectiginiz sablon, gosterge tablosunda kag stitunun goérilecegini ve her slituna
tahsis edilen gosterge tablosunun yiizdesini belirler.

6. Portletleri suriikleyip birakarak istediginiz sirada yerlestirebilirsiniz.

7. Degisikliklerinizi kaydedin.

Sekmeli Gosterdge Tablosu Yapilandirma

Bir gosterge tablosu olusturuldugunda, gosterge tablosuna sekme eklemek igin Tir
alanini Sekmeli Sayfa olarak belirleyin.

icerik ve Diizen bélimiini kullanarak asagidaki ydntemlerle bir gésterge tablosunu
yapilandirabilirsiniz:

m  Gosterge tablosuna sekme ekleme (sayfa 94).

m  Gosterge tablosuna portlet ekleme (sayfa 95).

Gosterde Tablosuna Sekme Ekleme

Gosterge tablosuna sekme, bu sekmeye ise portletler ekleyebilirsiniz. Asagidaki
adimlarda gosterge tablosunun 6nceden olusturulmus oldugu varsayillmaktadir.
Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Sekmeli Sayfa tiirline ayarl gésterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin.

3. gerik ve Diizen bdlimiinde Sekme Ekle simgesini tiklatin.

4. istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.
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Gosterde Tablosuna Portlet Ekleme

Bir gosterge tablosuna portletler ekleyebilirsiniz. Asagidaki adimlarda, gésterge tablosu
ve portletlerin dnceden olusturulmus oldugu varsayilmaktadir.

Follow these steps:

1.
2.
3.

DA o

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.
Gosterge Tablosu igin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.
icerik ve Diizen bélimiinde, yapilandirilacak sekmeyi segin.

icerik ve Diizen b&limiinde Portlet Ekle simgesini tiklatin.

Gosterge tablosuna eklemek istediginiz her bir portletin onay kutusunu isaretleyin
ve Ekle'yi tiklatin.

Diizen sablonunu segin.

Temsil ettigi sutun formati icin listedeki her sablonun tzerine fare ile gidebilirsiniz.
Sectiginiz sablon, gosterge tablosunda kag sttunun goérilecegini ve her slituna
tahsis edilen gosterge tablosunun yiizdesini belirler.

Portlet simgelerini stirtikleyip sekmedeki konumuna birakin.
Degisikliklerinizi kaydedin.

Her bir sekmeyi yapilandirmak igin bu adimlari tekrarlayin.

Gosterdge Tablosunu Yonetme

Gosterge tablosunu asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

Gosterge Tablosu Paylasma (sayfa 96).

Paylasilan Bir Gosterge Tablosunu Kisisellestirme (sayfa 97).

Gosterge Tablosu Yayinlama (sayfa 97).

Gosterge Tablosunu Disa Aktarma (sayfa 98).

Portleti Disa Aktarma (sayfa 98).

Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma (sayfa 99).
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Gosterde Tablosu Paylasma

Gosterge tablosunu bir kullanici, kullanici grubu veya OKY grubu ile paylasabilirsiniz.
Paylastiginizda, gosterge tablosu gorintiilenmek Gzere kullanicinin gésterge tablolar
listesinde gorlinir. Varsayilan olarak, bir kullaniciyla paylastiginizda, kullanici yalnizca
goriantuleme haklarina sahiptir.

Bir kullaniciya yonetici haklari da atayabilirsiniz. Haklar, kullanicinin gésterge tablosunu
degistirmesini ve gosterge panosunu goriintileyebilen herkese yayinlamasini saglar. Bu
izni sadece az sayida glivenilir kullaniciya verin.

Kullanicilarin, kullanicinin gosterge tablosu listesinde goriinen paylasilan kopyasinda
degisikler yapmasina da izin verebilirsiniz. Degisiklikler sadece ilgili kullanicinin stirimu
icin gecerli olur ve baska kullanicilar tarafindan gorintilenemez. Gosterge tablosunun
sahibi veya yonetici haklarina sahip bir kullanici, degisiklikleri yayinlayana kadar, yapilan
tiim degisiklikler, kullanicinin kopyasinda kalir. ikinci secenek, tim kisisellestirilmis
degisikliklerin Gzerine yazar.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisini agin ve Paylasim'i
tiklatin.

3. Bir kaynak, grup veya OKY birimi eklemek i¢in uygun meniyu tiklatin.

Paylasma disindaki yollarla gdsterge tablosuna erisim sahibi olan kullanicilarin
adlarini gérmek icin Tam Gortnim'i tiklatin.

4. Ekle'yi tiklatin.
5. Paylasmak istediginiz bireyler, gruplar ve OKY gruplarinin yanindaki onay kutularini
isaretleyin ve Ekle'yi tiklatin.
Bir Kullaniciya Yonetici Haklar Atama

Bir kullaniciya yonetici haklari atayabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisini agin ve Paylasim'i
tiklatin.

3. Kaynaklar sayfasinda, gosterge tablonuz igin yonetici haklari atanacak kullaniciyi
bulun.

4. Erisim Hakki stitunundaki acilir listeden Yonetici'yi segin.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Paylasilan Bir Gosterge Tablosunu Kisisellestirme

S6z konusu gosterge tablosuna Yonetici erisimine sahipseniz, sizinle paylasilan baska bir
kullaniciya ait gosterge tablosunu kisisellestirebilirsiniz. Yaptiginiz degisiklikler yalnizca
sizin tarafinizdan géruntiilenebilir ve gosterge tablosunu goruntileyen diger kullanicilar
bu degisiklikleri goremez. Gosterge tablosunu olusturan kisi gosterge tablosunu
degistirip yayinlarsa, yaptiginiz kisisel degisiklikler kaybedilir.

Kisisellestirebileceginiz 6zellikler:
m  Gosterge tablosu adi ve agiklamasi.

m  Gosterge tablosu icerigi. Portlet ekleyebilir ve kaldirabilirsiniz.

Portletlerin sayfa filtreleri.

Portlet dlizeni.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisiini agin ve Gosterge
Tablosunu Goriintile'yi tiklatin.

3. Kisisellestir'i tiklatin.
4. Uygun menlyl secin ve gosterge tablosunu degistirin.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gosterge Tablosu Yayinlama

Gosterge tablosu yonetici, gosterge tablosunda yapilan degisiklikleri yayinlayabilir.
Gosterge tablosu yoneticisi yayinladiginda, yeni degisiklikler, gbsterge tablosunu
gorintuleyebilen her kullaniciyi etkiler. Bir kullanici gosterge tablosunu kisisellestirirse,
bu degisikliklerin yerini yayinlanan yeni degisiklikler alir.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Degistirip yayinlayacaginiz gésterge tablosunun adini tiklatin.

3. Gerekirse gosterge tablosunu degistirin ve Kaydet'i tiklatin.

E

Yayinla'yi tiklatin, ardindan Evet'i tiklatarak yayinlayin.
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GoOsterdge Tablosunu Disa Aktarma

Bir gosterge tablosunu, ayrintilar sayfasindan ya da gérmek igin gériintulenen bir
gosterge tablosundan disa aktarabilirsiniz. Bir gdsterge tablosunun veya tek bir portletin
gosterge tablosunda goriintulenen igeriklerini Microsoft Excel veya PowerPoint'e disa
aktarabilirsiniz. Excel ve PowerPoint icin maksimum disa aktarma boyutu 300 kayittir.
Ancak, Excel'e Disa Aktar (Yalnizca Veri) segenegini kullandiginizda bir sinirlama yoktur.

Disa aktarilan bilgiyi PowerPoint'te bir sayfaya sigdirabilirsiniz. Ayrica disa aktarilan her
portleti ayri sayfaya da yerlestirebilirsiniz. Bu yaklasim, tiim portletleri bir gésterge
tablosunda goriind(gu gibi tek bir sayfaya sigdirmayi énler.

m  Her portleti gegerli gdsterge tablosu boyutundaki ayri bir sayfaya disa aktarmak igin
Slayt/Sayfa Bagina Bir Sayfa'yi segin.

m  Her portleti ayr bir sayfaya disa aktarmak ve portleti sayfaya sigdirmak icin hem
Her Slayt/Sayfa Basina Bir Portlet hem de Sayfaya Sigdir'i isaretleyin.

m  Disa aktarilan tiim portletleri tek bir tablo ya da sayfaya sigdirmak igin her iki onay
kutusunun da isaretlenmedigini dogrulayin. PowerPoint'e disa aktarirken, portlet
sayisi PowerPoint sayfasinin alabileceginden fazla oldugunda bazi portletler
kirpilabilir.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge Tablosu igin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.

3. Portletlerin nasil gdriinmesini istediginizi belirtmek i¢in Disa Aktar alanindaki ilgili
onay kutularini isaretleyin.

4. Eylemler menisini agin ve Excel'e Disa Aktar ya da PowerPoint'e Disa Aktar'i segin.

Portleti Disa Aktarma

Tek bir portleti disa aktarmak icin, dncelikle gosterge tablosunu gorintileyin. Bazi stok
portletler kisitlanmistir ve disa aktarilamaz.

Bir grafik portletini disa aktariyorsaniz, grafik, kendi Microsoft Office semasi formatinda
gorintilenir.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisiini agin ve Gosterge
Tablosunu Goriintile'yi tiklatin.
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3. Disa aktarmak istediginiz portletin Secenekler menisiinii agin ve agagidaki
seceneklerden birini belirleyin:

m  Excel'e Disa Aktar (Salt Veri). Portlet bilgilerini igerir, fakat grafikleri icermez.
m  Excel'e Disa Aktar. Portlet bilgilerini ve tim portlet grafiklerini igerir.

m  PowerPoint'e Disa Aktar. Portlet bilgilerini ve tiim portlet grafiklerini igerir.
Dosya indir iletisim kutusu gériindr.

4. Dosyayl kaydetmeden goriintlilemek igin Ag'i tiklatin ya da dosyayi kaydetmek igin
Kaydet'i tikatin.

Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma

Bir portletin gosterge tablosundan kaldirilmasi, portletin silinmesine yol agmaz. Portleti
kalcr olarak silmek igin portletler listesi sayfasindan silin.

Follow these steps:

=

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge Tablosu icin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.

w

icerik ve Diizen b&limiinde, portletin Kaldir simgesini tiklatin.

E

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 12: Global Arama Araci

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Global Arama Aracinin Kullanimi (sayfa 101)
Temel Arama Gergeklestir (sayfa 101)
Gelismis Arama Gerceklestirme (sayfa 102)
Global Arama Teknikleri (sayfa 102)

Global Arama Aracinin Kullanimi

Global Arama araci, global arag gubugunda goérinr. Belirli belgeleri ve formlari aramak
icin basit bir genel arama gergeklestirmek amaciyla genel arama alanini kullanin. Ek
arama kriterleri belirleyerek daha iyi arama sonuglari almak igin Gelismis baglantisini
kullanin.

Uygulamaya kaydedilmis bilgileri istediginiz zaman arayabilirsiniz. Ancak, varsayilan
olarak, yeni bilgi aranmadan 6nce 5 dakika gegcmelidir. Yoneticiniz stireyi belirleyerek
degistirebilir.

Temel Arama Gerceklestir

Temel arama gergeklestirmek igin Arama simgesini tiklatin ve terimin timiind ya da bir
kismini girip ardindan ara'yi tiklatin. Arama sonuglari listesinde yalnizca gériintiileme
hakkiniz olan 6geler yer alir.

Asagidaki yol gosterici ilkeleri aklinizda bulundurun:

m  Joker karakterler kullanarak arama yapmak igin, arama kriterinin tiimini veya bir

arama biyik/kiictk harf duyarli degildir. Ornegin, "Portakal", "portakal" ve
"PORTAKAL" girisleri ayni sonuglari getirir.

®m  Aranan sdzclik grubunu Kaynak Profili Listesi'ne tirnak isaretleri olmadan
eklediginizde, uygulama bu kelimeleri herhangi bir sirada iceren 6geleri arar. Ancak
aranan sozcuk grubunu tirnak isaretleri iginde (Kaynak Profili Listesi) eklerseniz,
sadece birebir ayni dizeye sahip 6rnekler karsiniza getirilir.

m  Temel aramalarda asagidaki karakterleri kullanmayin:

@=[{}<>
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Gelismis Arama Gerceklestirme

Gelismis Arama Gerceklestirme

Arama sonuglarinizi daraltmak amaciyla ilave kriterler ayarlamak icin Gelismis Arama
sayfasini kullanin.

Aramanizi daraltmak istediginiz sayfada alanlar ve segenekler kullanin. Kriterin herhangi
bir kombinasyonuna gére arama yapabilirsiniz. Arama sonuglarinda, sadece
goruntlileme veya diizenleme iznine sahip oldugunuz 6geler géruntilenir.

Global Arama Teknikleri

Genel aramalar yapmak icin asagidaki teknikleri kullanin:
m  Joker karakterler
m  Boole islegleri

m  Altsorgular

Genel Aramada Joker Karakterler Kullanma
Global Arama araciyla, tek ve ¢oklu joker karakter aramalari yapabilirsiniz. "*" veya "?"
sembollerini, bir aramanin ilk karakteri olarak kullanmayin.
Tek Karakter Joker Aramasi

Tek karakter joker aramasi ile, degistirilen tek karakterle eslesen kelimeler aranir.
Tek karakter joker aramasi yapmak icin "?" sembollni kullanin.

Ornek: Tin veya ton kelimelerini aramak icin asagidaki sorguyu girin:
t?n

Coklu Karakter Joker Aramasi

Coklu karakter joker aramalari, sifir veya daha fazla sayida karakter arar. Coklu
karakter joker aramasi yapmak igin "*" semboliini kullanin.

Ornek: Tin, tini veya tinsel kelimelerini aramak icin sunu girin:
tin*
Joker karakter aramalarini bir kelimesinin ortasinda da kullanabilirsiniz.

Ornek:
t*n
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Genel Aramalarda Boole Islecleri Kullanma

Boole islegleri, mantiksal isleglerle birlestirilen ¢oklu kelimeler kullanarak global
aramalar yapmaniza olanak saglar. Asagidaki Boole islegleri desteklenmektedir: VE +,
VEYA, DEGIL ve -.

Boole isleglerini tim kelimelerde bas harflerden dnce girin.

VEYA

VE

VEYA, varsayilan baglanti islecidir, yani iki kelime arasinda Boole isleci yoksa VEYA
kullanilir. VEYA isleci, iki kelimeyi birbirine baglar ve kelimelerden birisi belgenin
icinde yer aliyorsa eglesen bir belge bulur. Bu islem, kiimelere sahip bir birlesmeye
esdegerdir. VEYA isleci yerine | | sembolUnd kullanabilirsiniz.

Ornek: "jakarta" veya "jakarta apache" iceren belgeler aramak igin, su sorgulamayi
kullanin:
"jakarta apache" "jakarta"

veya,
"jakarta apache" VEYA "jakarta"

veya,
"jakarta apache" || "jakarta"

VE isleci, her iki kelimenin de belgenin metninin herhangi bir yerinde var oldugu
belgelerle eslesir. Bu islem, kiimeler kullanan bir kesismeye esdegerdir. VE isleci
yerine && 0Ozel karakterini kullanabilirsiniz.

Ornek: "jakarta apache" ve "jakarta CA Clarity PPM" aramak icin, sorgulamay
kullanin:
"jakarta apache" VE "jakarta CA Clarity PPM"

veya,
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM"

+ (zorunlu)

+, yani zorunlu isleci, + islecinin ardindan gelen kelimenin belge veya formun bir
alaninda varolmasini zorunlu tutar.

Ornek: "CA Clarity PPM" ile veya olmadan "jakarta" iceren belgeler aramak icin, su
sorgulamayi kullanin:
+"jakarta CA Clarity PPM"
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DEGIL
DEGIL isleci, DEGIL islecinden sonraki kelimeyi iceren belgeleri ve formlari arama

sonuclarinin disinda tutar. DEGIL islecinin yerine Ginlem isareti semboliini (!)
kullanabilirsiniz.

Ornek: "jakarta apache" iceren ancak "jakarta CA Clarity PPM" icermeyen belgeler
aramak icin, su sorgulamayi kullanin:
"jakarta apache" VE "jakarta CA Clarity PPM"

veya,
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

DEGIL isleci sadece tek bir kelimeyle kullanilmaz. Su sorgulama sonug getirmez:
DEGIL "jakarta apache"

- (yasakla)

- veya yasakla isleci, - islecinin ardindan gelen kelimeyi arama sonuglarinin disinda
tutar.

Ornek: "jakarta apache" iceren ancak "jakarta CA Clarity PPM" icermeyen belgeler
aramak icin, su sorgulamayi kullanin:
"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"

Genel Aramada Alt Sordular Olusturma

Alt sorgular, cimlecikleri parantezlerle gruplandirarak, global aramalar sirasinda Boole
mantigini kontrol etmenize olanak saglar. Ornegin, "jakarta" veya "apache" ve "website"
kelimelerini iceren belge ve formlar aramak icin, sorgula, asagidaki alt sorguyu dahil
edin:

("jakarta" VEYA "apache") VE "website"

Yukaridaki sorgu, "website" kelimesinin var oldugunu ve "jakarta" veya "apache"
kelimelerinden birinin var olabilecegini dogrular.

Global Aramalarda Ozel Karakterleri Atlatma
Global aramalarda 6zel karakterleri diizglin sekilde atlatma Bu karakterleri atlatmak igin,

dzel karakterden 6nce "\" (ters bélii) karakterini kullanin. Ornegin, bir (1+1):2 global
aramasinda 6zel karakterleri atlamak igin, sorguyu kullanin:

\(IN+1NV)\:2

Ozel karakterler asagidaki tabloda listelenmektedir:

Ozel Karakter Agiklama Kural

+ arti isareti \+
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Ozel Karakter Agiklama Kural

- eksi isareti \-

&& ¢ift ampersan \&&

[ cift kalin dikey cubuk \l

! Unlem isareti \!

( sol parantez \(

) sag parantez \)

{ sol stislii parantez \{

} sag sislii parantez \}

[ sol koseli parantez \[

] sag koseli parantez \]

A diizeltme imi \A

" tirnak isareti \"

~ tilde \~

* yildiz isareti \*

? soru isareti \?
iki nokta Ust Uste \:

\ ters bolu \\
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Bolum 13: Zaman Cizeldesi Gonderme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Zaman Cizelgesi Génderme (sayfa 107)
Zaman Cizelgesini Yapilandirma (sayfa 112)

Zaman Cizelgesi Gonderme

Uygulama kullanicisi olarak, belirli gérevler tizerinde ¢alistiginiz saatleri takip etmekten
sorumlusunuzdur. Zaman gizelgeleri kullanilarak ¢alisma saatlerinin takip edilmesi,
sirketlerin karmasik projeler icin bltcgeleri planlamasina, kaynaklarin tahsisini takip
etmesine, tcret kodlarini uygulamasina, vb. islemleri gergeklestirmesine imkan tanir. Bu
nedenle, yoneticiniz sizden belirli projelere yonelik olarak belirli gérevler Gizerinde
harcadiginiz saatleri takip etmenizi isteyebilir. Sirketinizin ilkesine bagli olarak,
yOneticiniz ayni zamanda goérevler Gizerinde harcadiginiz saatleri gesitli Gcret kodlari ve
giris yontemleri altinda takip etmenizi de isteyebilir. Uygulama kullanicisi olarak, zaman
cizelgelerini kullanarak calisma saatlerinizi takip edersiniz.
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Asagidaki semada, uygulama kullanicisinin nasil zaman gizelgesi génderebilecegi
aciklanmaktadir.

Zaman (Cizelgesi Gonderme

Gonderilmeyen Zaman
Cizelgesine Erisme

v

Uygulama Zaman Cizelgesini
Kullanicisi Doldurma

v

Girisleri Zaman Cizelgesine
Manuel Olarak Ekleme

v

(istege Bagl) Giris Girdi (istege Bagh) Zaman Cizelgesine
Turiind ve Gider Kodlarir Dalayh Satir Zaman Cizelgesi
Belirtme ve Ayirma Girisleri Ekleme
Y

Zaman Cizelgesine Calisma
Saatleri Girme

v

Zaman Cizelgesini Onaya
Gonderme

——

lade Edilen Zaman
Cizelgesini Dlzeltme

Evet Yoneticiniz Hayir ¢
Zaman Cizelgesini
¢ Zaman Onayladi mi? Yéneticiniz
E Gizelgesi Zaman Cizelgenizi
Onayland lade Eder

Follow these steps:

1. Gonderilmemis Zaman Cizelgesine Erisme (sayfa 109)

2. Zaman Cizelgesini Doldurma (sayfa 109)

3. Zaman Cizelgesine Girisleri Elle Ekleme (sayfa 110)

4. (istege Bagl) Girdi Giris Tiirii ve Ucret Kodunu Belirtme ve Bélme (sayfa 110)
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Zaman (izelgesi Génderme

5. (istege Bagl) Zaman Cizelgesine Dolayli Satir Zaman Cizelgesi Girisleri Ekleme
(sayfa 110)

6. Calisma Saatlerini Zaman Cizelgesine Girme (sayfa 111)

7. Zaman Cizelgesini Onaya Génderme (sayfa 111)

8. lade Edilen Zaman Cizelgesini Diizeltme (sayfa 111)

Gonderilmemis Zaman Cizeldesine Erisme

Zaman Cizelgdesini

Yoneticiniz sizi bir kullanici olarak kaydettikten sonra, CA Clarity PPM uygulamasiyla

¢alismaya baslayabilirsiniz. Zaman cizelgeleriyle zamani izlemeye baslamak igin,

gonderilmemis zaman gizelgelerinize erisin.

Follow these steps:

1. Girig Sayfasini agin ve Kisisel menisiinden Zaman Cizelgeleri'ni tiklatin.
Gonderilmemis zaman gizelgesi gorintilenir.

2. Zaman gizelgesinin yanindaki Zaman Cizelgesi simgesini tiklatin.

Doldurma

Zaman gizelgesini ilk kez agtiginizda, zaman gizelgesi bostur ve herhangi bir gérev
icermez. Gegerli zaman ¢izelgenizi gérevlerle dnceden doldurmak igin, zaman gizelgesi
sayfasindaki Doldur diigmesini tiklatin.

Not: CA Clarity PPM yoneticinizin zaman ¢izelgesi se¢ceneklerinizi nasil ayarladigina bagh
olarak, zaman cizelgesini 6nceden doldurma islemi asagidakiler gérevlerden birini
gerceklestirir:

®  TUm atamalarinizi zaman gizelgesine kopyalar.

®m  Zaman gizelgesi girislerini ve gerceklesenleri en son gonderilen zaman gizelgesinden
gecerli zaman gizelgenize kopyalar.
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Zaman Cizelgesi Génderme

Zaman Cizeldesine Girisleri Elle Ekleme

Zaman gizelgenizi gérevlerle doldurduktan sonra, projenizden daha fazla gérev
ekleyebilirsiniz. Daha fazla gorevi zaman gizelgesine elle eklemek igin, gorev ekle
ozelligini kullanin.

Follow these steps:

1. Acik zaman gizelgesinde Gorev Ekle diigmesini tiklatin.

Kullanicinin kullanabilecegi gérevlerin listesini iceren bir sayfa acilir.

2. Zaman gizelgesine eklemek istediginiz goérevlerin yanindaki onay kutularini
isaretleyin ve sayfanin altindaki Ekle dugmesini tiklatin.

Girdi Girig Tirini ve Ucret Kodunu Belirtme

Girdi turi ve 6deme kodlari, bordro amach kullanilir. Sirketiniz bu kodlari kullaniyorsa,
proje yoneticiniz bu kodlari zaman gizelgelerinizde kullanmaniz igin size sunabilir.
Yoneticiniz ayni zamanda bu siirecte girisleri bélmenizi de isteyebilir. Zaman
gizelgelerinizi gondermeden dnce sirketinizin giris tlrd ve UGcret kodlari hakkindaki
ilkesini dogrulayin.

Follow these steps:

1. Zaman cizelgesini agin.

2. Giris tlirl kodunu ya da licret kodunu, istenen zaman girisi satirinin Giris Tlri Kodu
ya da Ucret Kodu agilir meniisiinden segin.

3. (istege bagl) Bdlmek istediginiz zaman cizelgesi girisinin yanindaki onay kutusunu
isaretleyin ve Bol'U tiklatin.

Not: Yoneticiniz belirli saatleri iki farkli Gcret kodu altinda girmenizi istediginde bu
adimi uygulamak uygundur. Girisi boldiikten sonra, ikinci giris icin Giris Tlri Kodu
veya Ucret Kodu alanindan giris kodunu veya iicret kodunu segebilirsiniz.

4. Degisiklikleri kaydedin.

Zaman Cizeldesine Dolayli Satir Zaman Cizeldesi Girisleri Ekleme

Yoneticiniz dolayli kategori altinda zaman gizelgesine satirlar eklemenizi isteyebilir.

Follow these steps:
1. Zaman gizelgeniz agikken Yeni Dolayli Satir' tiklatin.
2. Ucret Kodlarini ya da Giris Tiirii Kodlarini (varsa) segin.

3. Degisiklikleri kaydedin.
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Zaman (izelgesi Génderme

Calisma Saatlerini

Zaman Cizelgdesini

Zaman Cizeldesine Girme

Belirli gorev atamalari Gizerinde her glin galistiginiz zamani kaydetmek igin, gegerli
¢alisma déneminizin zaman gizelgesi sayfasini kullanin.

Not: Ayrica tek bir gérev igin saat sayisini galisilan tiim glinlere esit olarak
dagitabilirsiniz; bunun igin ¢alistiginiz toplam saat sayisini zaman giris satirinin Toplam
sitununa girmeniz gerekir. Degerleri hem Tarih hem de Toplam hiicrelerine girerseniz,
Tarih hiicresi degeri Toplam hiicresindeki degeri gecersiz kilar.

Follow these steps:

1. Zaman gizelgesini agin.

2. Her atama Uzerinde her giin galistiginiz saat sayilarini zaman gizelgesinin Tarih
hiicrelerine girin.

3. Degisiklikleri kaydedin.

Onaya Gonderme

Gonderdiginiz zaman gizelgeleri onay igin yoneticinize gider. Zaman gizelgesinin durumu,
ybneticiniz onaylayana kadar Onaylanmamis olur.
Asagidakilerden birini yapin:

m  Zaman gizelgeleri liste sayfasindan, zaman cizelgesini se¢in ve Onaya Gonder'i
tiklatin.

m  Zaman gizelgesini agin ve Onaya Gonder'i tiklatin.

iade Edilen Zaman Cizelgesini Dizeltme

Yoneticiniz dlizeltme icin zaman ¢izelgesini iade ettiginde, bir bildirim alirsiniz. Bu
bildirimin yontemi hesap ayarlariniza baghdir.
Follow these steps:

1. lade edilen zaman gizelgenize erisin. Ornegin ydneticinizden gelen bildirimdeki
baglantiyi tiklatin.

Not: iade edilen zaman gizelgesinde, yneticinizin diizeltmenizi istedigi unsurlarla
ilgili notlar bulunabilir. Zaman Cizelgesi izerindeki Kagit ve Kalem simgeleri yeni
notlari bulunup bulunmadigini belirtir.

2. Zaman gizelgesinde gerekli diizeltmeleri yapin.
3. Zaman gizelgenizi onaya gonderin.

Diizeltilmis zaman gizelgesinin incelenmeye ve onaylanmaya hazir oldugu,
yoneticinize bildirilir.
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Zaman Cizelgesini Yapilandirma

Zaman Cizelgesini Yapilandirma

Zaman gizelgenizi, yalnizca istediginiz situnlari gérintileyecek sekilde
yapilandirabilirsiniz. Zaman gizelgesi siralama yontemini secin ve diger zaman gizelgesi
seceneklerini ayarlayin.

Follow these steps:

1. Yapilandirilacak zaman gizelgesini agin.

2. Yapilandir baglantisini tiklatin.

3. gerik ve Diizen b&limiinde, Kullanilabilir Siitunlar listesinden zaman gizelgesinde
gorinecek sttun etiketlerini segin. Ardindan bunlari Secilen Stitunlar listesine
tasiyin.

4. Asagidaki siralama seceneklerini belirleyin:
Varsayilan Siralama Siitunu
Zaman Cizelgesi sayfasinda gorevlerin siralanacagi siitunu belirtir.
Degerler:
m  Yatirim. Gorevi igeren projenin adi.
m  Agiklama. Gorev agiklamasi.
Siralama Diizeni
Situnun siralama sirasini belirtir.
Degerler:
m  Artan. Stunu en diisik degerden en yiksek degere dogru siralar.
m  Azalan. Sutunu en yiiksek degerden en dlstik degere dogru siralar.
5. Zaman Girisi Secenekleri boliminde, asagidaki alanlari doldurun:
Otomatik Doldur
Sonraki tim zaman ¢izelgelerini kural setine gére otomatik olarak doldurur.
Degerler:

m  Kapall. Yeni zaman gizelgelerini o anda agik olan gérev atamalariyla
doldurur. Agik atamalar yeni zaman ¢izelgelerinin zaman donemleri
icindeki bir tarih araligina ve sifir olmayan TTM'ye sahiptir.

m  Onceki zaman gizelgesinden zaman girislerini kopyala. Yeni zaman
cizelgelerini, gecerli zaman ¢izelgesinden alinan gorev girisleriyle doldurur.

m  Onceki zaman cizelgesinden zaman girislerini kopyala ve gergeklesenleri
ekle (vakalar igin gerceklesenler kopyalanmaz). Yeni zaman cizelgelerini,
gecerli zaman gizelgesinden alinan gorev girisleriyle ve giinliik
gerceklesenlerle doldurur. Tatil veya hastalik izni gibi bir defalik girisler igin
gerceklesenler kopyalanmaz.
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Zaman Cizelgesini Yapilandirma

Gorintiileme Birimi
Zaman girislerinin 6lglistinli saat veya glin olarak gosterir.
Ondalik Basamak
Secilen zaman girisi gbrintileme birimi icin ondalik basamak sayisini gosterir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 14: Bir Raporu Calistirma veya

Zamanlama

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Raporlarin Guvenligi (sayfa 115)

Bir Raporu Calistir veya Zamanla (sayfa 116)

Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme (sayfa 117)

Zamanlanmis Bir Rapor Calistirmasini Yénetme (sayfa 118)

Olusturulmus Raporu Goérintileme (sayfa 119)

Olusturulmus Raporlari Sil (sayfa 120)

Rapor Bilgisini Etkileyen isler (sayfa 120)

Raporlarin Givenligi

Raporlarin giivenligi Ui seviyelidir. Asagidaki tabloda, her erigim seviyesi
aciklanmaktadir. CA Clarity PPM yoneticisi size belirli 6zelliklere erisim haklari verir.

Erisim Seviyesi

Agiklama

Rapor erigimi

Raporlari goriintlilemenizi saglar. Bu seviyeye erigim
hakkiniz oldugunda, Kullanilabilir Raporlar sayfasini
acabilirsiniz. Raporlar - Erisim hakki bu erigim
seviyesini kapsar.

Belirli bir raporu gorintilemek ve galistirmak igin size
ornek erisim haklari da verilebilir. Rapor - Calistirma
erisim hakki, bir raporu ¢alistirmanizi ve ¢iktisini
gorintilemenizi saglar. Bu erisim hakki bir raporun
bilgisini filtreleyen parametreleri degistirmenize izin
vermez.

Rapor tanimi

Belirli bir raporun tanimini diizenlemenizi saglar. Bu
erisim seviyesine sahip oldugunuza, bir raporun
bilgisini filtrelemek igin rapor parametrelerini
degistirebilirsiniz. Raporlar ve isler - Tanimi Diizenle
ornegine erisim hakki, belirli bir rapor tanimini
dizenlemenizi saglar.
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Bir Raporu Calistir veya Zamanla

Bir raporda satir seviyesinde bu erisim seviyesi, bilgiyi goriintileme hakkiniz varsa

glvenlik bilginin size sunuldugundan emin olmaniza yardimci
olur. Her raporda goriilen satir igerigi, rapor
icerisinde yer alan 6gelere iliskin sahip oldugunuz
erisim haklarina bagli olarak degisir. Ornegin, coklu
projeler igin bilgiyi listeleyen bir raporu
calistiryorsaniz, raporda sadece ilgili haklara sahip
oldugunuz projeler géruntiilenir.

Bir Raporu Calistir veya Zamanla

Kullanilabilir Raporlar sayfasinda, bir yénetici veya kullanicinin erisebilecegi, hemen
calistirabilecegi veya daha sonra c¢alistirmak icin zamanini ayarlayabilecegi tim
raporlarin listesi bulunur. Rapor tird, kullanicinin kullandigi rapor agiklamasi
goranamadar. Kullanilabilir her bir raporun ilgili bir tanimi ve tek bir rapor tiri vardir.
Bu gorinumden, bir rapor turi segebilir ve ¢alistirma 6lgltlerini belirleyebilirsiniz.
Kullanilabilir raporlari silemez ya da kaldiramazsiniz.

Zamanlanmis rapor galistirmalari, sik gérlintiilenen raporlariniz igin yinelenen
zamanlamalar ayarlamanizi saglar. Raporlari dnceden ¢alisacak sekilde zamanlayarak,
glincellenmis raporlar, onlara ihtiyaciniz oldugunda kullaniminiza sunulur.

Not: Genel Bakis sayfasini Raporlarim portletini gosterecek sekilde kisisellestirdiyseniz,
bu portleti kullanarak kullanilabilir her raporu ekleyebilir ve galistirabilirsiniz.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel menisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. Filtre 6lgutlini belirtin ya da TiminG Goster'i tiklatarak kullanilabilir tim raporlarin
listesini goriintileyin.

3. Calistirmak veya ¢alisma zamanini ayarlamak istediginiz raporun adini tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Genel

Raporun adini diizenleyin. Zamanlanan galistirmalarda, ¢alisma 6rneklerini
birbirinden ayirmak icin adi degistirebilirsiniz. Ornek: Perakende Bankacilik -
Aylik Oran Cikarma galistirmasi.

Gonderilen zamanlanmis rapor girisleri icin, salt okunur bir is kimligi ile durumu
gorantalenir.
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Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Parametreler

Parametreleri dilediginiz gibi belirleyin. B6liim, ancak CA Clarity PPM
yoneticiniz parametreleri tanimladiginda gorindr. Yeniden kullanilacak
tanimlanan parametre kiimesini kaydetmek i¢in Parametreleri Kaydet'i tiklatin.
Kaydedilen parametreler, Kullanilabilir isler listesi sayfasindaki listede, temel
aldigi rapor tirlinin altinda goriintalenir.

Ne Zaman
Raporun galistigi araligi tanimlar.

Raporu daha sonra galistirmak i¢in Zamanlanmis'i segin. Raporu yinelenen bir
zamanda galistirmak igin Yinelemeyi Ayarla baglantisini tiklatin.

Zamanlanan bir raporun yinelenmesini ayrica UNIX Crontab bigimini giris
kullanarak da ayarlayabilirsiniz. Crontab kullanmak igcin, UNIX Crontab Giris
Bicimini Kullan'l secin ve zamanlamayi girin. Ornegin asagidaki bildirim, raporun
her ayin 1'inde ve 15'inde gece yarisi ¢alistirildigini belirtir.

001,15 **

Crontab secenegini, CA Clarity PPM uygulamasinin galistigi Windows, Linux ve
UNIX isletim sistemlerinde kullanabilirsiniz. Bu segenegi kullandiginizda,
zamanlanan yapilandirma sunucu sistemini CA Clarity PPM 6rneginin ¢alistigi
yere tasir.

Not: UNIX Crontab bicimi ve 6zel karakter kullanimi hakkinda daha fazla bilgi
icin Oracle Belgelerine bakin.

5. Degisikliklerinizi bildirin.

Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Rapor galistirma ozellikleri planlama ve bildirim bilgisini ve 6zellestirebileceginiz tim
parametreleri icerir. Zamanlanmis Raporlar sayfasinda, yénetici veya kullanicinin
olusturdugu zamanlanmis rapor galisma siireleri ve rapor ¢alistirma durumlari listelenir.
Tek bir raporun pek ¢ok zamanlanmis ¢alistirma siireleri olabilir. Tiim zamanlanmis rapor
calistirmalari (silinenler hari¢) durumlarindan bagimsiz olarak listede goriindr.

iptal Edildi ya da Tamamlandi durumundaki zamanlanmis rapor calistirmalarinin
dzelliklerini, Rapor Ozellikleri sayfasini kullanarak diizenleyebilirsiniz. Aksi halde rapor
¢alistirma o6zelliklerini yalnizca goruntileyebilirsiniz.
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Zamanlanmis Bir Rapor Calistirmasini Yénetme

Zamanlanmisg bir rapor g¢alistirma asagidaki durumlardan birine sahip olabilir:

iptal Edildi. Zamanlanmis ¢alistirma durdurulmus ve gelecek yineleyen calistirmalar
kalcr olarak iptal edilmistir.

Tamamlandi. Tek, yinelemesiz zamanlanmis ¢alistirma tamamlandi ve olusturulan
rapor ¢iktisi kullanima hazir.

Not: Yinelenen zamanlanmis ¢alistirmalarda higbir zaman bir Tamamlandi durumu
gosterilmez.

Duraklatildi. Zamanlanmis galistirma gegici olarak durdurulmustur.
Calisiyor. Zamanlanmig galistirma devam etmektedir.

Zamanlanmis. Zamanlanmis ¢alistirma dnceden belirtilen tarih ve saatte raporu
Uretmeye baghyor.

Bekliyor. Zamanlanmis ¢alistirma uyumsuz bir rapor veya is ¢alistirma tamamlanana
kadar rapor olusturmayi baslatamaz.

Not: Bir raporun sadece bir kere calisacak sekilde zamanlanmis olmasi halinde,
ozelliklerini sadece zamanlanmis ¢alisma siiresi 6ncesinde diizenleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

Raporlar menusiini agin ve mevcut bir rapor galistirmasinin zamanlamasini
diizenlemek igin Zamanlanmig Raporlar'i tiklatin.

Diizenlemek istediginiz raporun adini tiklatin.
Bilgileri diizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Bir rapor basarisiz olursa, daha fazla bilgi icin zamanlanmis calistirmalarin
durumunu kontrol edin veya yardim igin yoneticinizle gorusiin.

Zamanlanmis Bir Rapor Calistirmasini Yonetme

Zamanlanmis bir rapor galistirmasini asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

Zamanlanmis rapor ¢alismasini duraklatma veya devam ettirme

Zamanlanmis rapor ¢alistirmalarini gegici olarak duraklatmak, raporun ¢alismasini
durdurur. Bu durumdayken, rapor, siz devam ettirene kadar zamanlanmis
zamaninda c¢alisamaz. Rapor ¢alismalarini devam ettirdiginizde, sonraki ¢calisma
zamaninda c¢alismaz. Zamanlanmis durumunda olan raporlari duraklatabilirsiniz.

Zamanlanmis bir galistirmayi iptal etme

Zamanlanmis ¢calistirmalari iptal etmek, calistirmayi hemen durdurur ve gelecekteki
calistirmalari iptal eder. iptal edilmis bir calistirma, zamanlanmis raporlar sayfasinda
iptal Edildi durumuyla listelenir. Bir calistirmayi iptal ettiginizde, durumunu
degistiremez veya oOzelliklerini diizenleyemezsiniz.
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Olusturulmus Raporu Gorintileme

Zamanlanmis rapor ¢alistirmasini silme

Iptal Edildi veya Tamamlandi durumunda olan zamanlanmis ¢alismalari silebilirsiniz.
Bir zamanlanmis ¢alismayi sildiginizde, rapor tiri veya Rapor Kitapligi'nda listelenen
olusturulmus tamamlanan raporlar silinmez.

Follow these steps:

1.
2.
3.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.
Raporlar menisini agin ve Zamanlanmis Raporlar'i tiklatin.

Zamanlanmig rapor galistirmasinin yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve
asagidakilerden birini yapin:

m  Duraklat'i Tiklatin.

m  Devam Ettir'i tiklatin.
m siiptal Et'i tiklatin.

m isiSil'i tiklatin.

Olusturulmus Raporu Goruntileme

Rapor Kitaphgi sayfasinda, kullanicinin gériintileme hakki olan tiim olusturulmus
raporlar listelenir. Rapor 6rnegi, zamanlanmis bir ¢alistirmadan olusturulmus bir ¢iktidir.
Raporlar olusturulduktan sonra hemen cgalistirilabilir ve goriintilenebilir. Raporlar
kaydetmek ve diger kullanicilarla paylasmak da mimkinddr.

Zamanlanmis rapor ¢alistirmasi yinelendiginde, her yineleme icin bir rapor kaydi 6rnegi
olusturulur. Ornegin, zamanlanmis bir rapor calistirmasi ayda bir tekrarlanacak sekilde
ayarlanmissa, her ay bu raporun bir 6rnegi olusturulur.

Raporlari goriintiilemek icin Adobe Acrobat Reader kurulu olmahdir.

Not: Hemen ¢alistirilan tiim raporlarda, raporlari aninda goérintileyebilirsiniz. Ayrica
raporu kaydedebilir ve daha sonra Rapor Kitapligi sayfasindan goriintileyebilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.
Raporlar menisini agin ve Rapor Kitaphgi'ni tiklatin.

Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m incelenecek raporun yanindaki Raporu A¢ simgesini tiklatin.

m  Calistirma ozelliklerini gériintlilemek igin Rapor baglantisini tiklatin.
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Olusturulmus Raporlari Sil

Olusturulmus Raporlari Sil

Gerekli oldugunca, olusturulmus raporlari silebilirsiniz. is Kayitlari ve Rapor Kiitiiphanesi
girislerini Kaldir isi calistirihirken, zamani gegmis raporlarin diizenli olarak Rapor
Kutiphanesinden kaldirilmasini da programlayabilirsiniz.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve igler'i tiklatin.

2. Raporlar menusuni agin ve Rapor Kitapligi'ni tiklatin.

3. Raporun yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve Sil'i tiklatin.

Rapor Bilgisini Etkileyen Isler
Raporlarin Kullandigi Verileri Hazirlama ve Giincelleme ve Zaman Dilimleme isleri rapor
bilgisini Uretir. Bu isler basarisiz olursa, raporlar etkilenebilir. Rapor bilgisi

goruntilenmezse, islerden biri galistirlamamis demektir.

Daha fazla bilgi icin CA Clarity PPM ydneticinizle gorisiin.
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Bolim 15: Bir Isi Calistirma veya
Zamanlama

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

Zamanlanmis Is Calistirmalari Durumlari (sayfa 121)

isleri Calistirma veya Zamanlama (sayfa 122)

Zamanlanmis is Calistirma Ozelliklerini Diizenleme (sayfa 123)
Zamanlanmis Bir is Calistirmasini Yénetme (sayfa 124)

is Kaydini Gériintiileme veya Silme (sayfa 124)

Zamanlanmis Is Calistirmalari Durumlari

isler, otomatik ydnetim islemlerinin diizenli araliklarla gerceklestirilmesi icin
uygulamanin kullandigi eylemler kiimesidir. Ornegin, isler veritabani tablolarini
doldurabilir veya yenileyebilir ve arka plan islemlerini ¢alistirabilir. Bir is sorgulardan,
beyanlardan ya da prosediirlerden olusabilir.

Bir isin galistirma zamanlarini ya da ¢alistirma durumunu kontrol etmek igin
Zamanlanmis is sayfasini kullanin. Tim zamanlanmis galistirmalar (silinenler harig)
durumlarindan bagimsiz olarak listelenir. Zamanlanmis bir ¢alistirma asagidaki
durumlardan birine sahip olabilir:

iptal Edildi

Zamanlanmis ¢calistirmanin durduruldugunu ve gelecek yineleyen galistirmalar kalici
olarak iptal edildigini belirtir.

Tamamlandi

Yinelenmeyecek tek bir calistirmanin tamamlandigini belirtir. is tanimi bir kayit
olusturacak sekilde belirtiimisse, bunu is Kaydi'nda gériintiileyebilirsiniz.

Not: Yinelenen zamanlanmis ¢alistirmalar higbir zaman Tamamlandr durumunda
goérinmez.

Duraklatild

Zamanlanmis ¢alistirmanin gegici olarak durduruldugunu belirtir.
Calisiyor

Zamanlanmis ¢calistirmanin devam etmekte oldugunu belirtir.
Zamanlanmis

Zamanlanmis ¢calistirmanin 6nceden belirtilen tarih ve saatte isi yliritmeye
basladigini belirtir.

B6LOM 15: Bir Isi Calistirma veya Zamanlama 121



Isleri Calistirma veya Zamanlama

Bekliyor

Zamanlanmig g¢alistirmaya, zamanlanmis ¢alistirma tarihi ve saatinde ulasildigini,
ancak uyumsuz bir rapor veya is calistirmasinin tamamlanana kadar isin
yuritilmeye baslanamayacagini belirtir.

islem Motoru i¢in Bekliyor

Durumun, ancak Vaka Ata isinin ¢alistirilmasindan dnce islem motoru galismiyorsa
gorinecegini belirtir.

Isleri Calistirma veya Zamanlama

Kullanilabilir isler sayfasinda, bir yonetici veya kullanicinin erisebilecegi, hemen
calistirabilecegi veya daha sonra calistirmak icin zamanini ayarlayabilecegi tim islerin
listesi bulunur. Rapor tird, kullanicinin kullandigi rapor veya rapor tanimi gériinimaddr.
Kullanilabilir her isin ilgili bir tanimi ve tek bir is tira vardir.

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.
2. lIsler meniisiinii acin ve Kullanilabilir isler'i tiklatin.
3. Galistirmak veya ¢alisma zamanini ayarlamak istediginiz isin adini tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Genel

isin adini diizenleyin. Zamanlanan calistirmalarda, ¢alisma drneklerini
birbirinden ayirmak icin adi degistirebilirsiniz. Gonderilen zamanlanmis is
girisleri icin, salt okunur bir is kimligi ile durumu gortntilenir.

Parametreler

Parametreleri dilediginiz gibi belirleyin. B6liim, ancak CA Clarity PPM
yoneticiniz parametreleri tanimladiginda gorindr. Yeniden kullanilacak
tanimlanan parametre kiimesini kaydetmek i¢in Parametreleri Kaydet'i tiklatin.
Kaydedilen parametreler, Kullanilabilir isler listesi sayfasindaki listede, temel
aldigi is tirandn altinda gorintalenir.
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Zamanlanmis Is Calistirma Ozelliklerini Dizenleme

5.

Ne Zaman

isin calistigi araligi tanimlar. Isi daha sonra calistirmak icin Zamanlanmis'i segin.
isi yinelenen bir zamanda calistirmak icin Yinelemeyi Ayarla baglantisini tiklatin.

Zamanlanan bir isin yinelenmesini ayrica UNIX Crontab bigimini giris kullanarak
da ayarlayabilirsiniz. Crontab kullanmak icin, UNIX Crontab Giris Bigimini
Kullan'i segin ve zamanlamayi girin. Ornegin asagidaki giris isin her ayin 1'inde
ve 15'inde gece yarisi calistirildigini belirtir.

001,15 **

Crontab segenegini, CA Clarity PPM uygulamasinin galistigi Windows, Linux ve
UNIX isletim sistemlerinde kullanabilirsiniz. Bu segenegi kullandiginizda,
zamanlanan yapilandirma sunucu sistemini CA Clarity PPM 6rneginin galistigl
yere tasir.

Not: UNIX Crontab bicimi ve 6zel karakter kullanimi hakkinda daha fazla bilgi
icin Oracle Belgelerine bakin.

Degisikliklerinizi bildirin.

Zamanlanmis Is Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Zamanlanmis isler sayfasinda, bir isin calistirma siireleri ve calistirma durumu listelenir.
Tim zamanlanmis ¢alistirmalar (silinenler harig) durumlarindan bagimsiz olarak
listelenir. is Ozellikleri sayfasini kullanarak iptal Edildi veya Tamamlandi durumlarindaki
zamanlanmis is ¢alistirma 6zelliklerini dlizenleyebilirsiniz. Aksi halde is ¢alistirma
ozelliklerini yalnizca goriintuleyebilirsiniz.

Not: Bir isin sadece bir kere ¢alisacak sekilde zamanlanmis olmasi halinde, 6zelliklerini
sadece zamanlanmis galisma sliresi 6ncesinde diizenleyebilirsiniz.

Follow these steps:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

isler menisiini tiklatin, ardindan mevcut bir is calistirmasinin zamanlamasini
diizenlemek icin Zamanlanmus isler'i tiklatin.

Dizenlemek istediginiz isin adini tiklatin.
Bilgileri diizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Bir is basarisiz olursa, daha fazla bilgi icin zamanlanmis calistirmalarin
durumunu kontrol edin veya yardim igin ydneticinizle gértsin.
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Zamanlanmus Bir Is Calistirmasini Yénetme

Zamanlanmis Bir Is Calistirmasini Yénetme

Zamanlanmis bir is calistirmasini asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:
m  Zamanlanmis is caligmasini duraklatma veya siirdiirme

Zamanlanmis isler sayfasinda, Zamanlanmis durumunda olan herhangi bir isi
duraklatabilir ve duraklatilan bir isi siirdurebilirsiniz. Bir isi gecici olarak durdurmak
icin duraklatabilirsiniz. Bu durumdayken, is siz devam ettirene kadar zamanlanmig
stiresinde calisamaz. isi devam ettirdiginizde, is sonraki zamanlanmis calisma
zamaninda calisir.

m  Zamanlanmis bir is ¢calistirmayi iptal etme

Zamanlanmis bir is calistirmasini iptal ederek isi hemen durdurabilir ve gelecekteki
herhangi bir isi iptal edebilir, fakat arka planda calismasini siirdiirebilirsiniz. iptal
edilmis bir is zamanlanmis isler listesinde ptal Edildi durumunda kalir. Durumun
Zamanlanmis isler listesi sayfasinda gegerli olmasi igin bir siire gegmesi gerekir. Bir
isi iptal ettikten sonra durumunu degistiremez veya 6zelliklerini diizenleyemezsiniz.

®m  Zamanlanmis bir ¢alistirmayi silme
Zamanlanmis isler sayfasini kullanarak iptal Edildi veya Tamamlandi durumlarindaki
zamanlanmis is calistirmalarini silebilirsiniz. Zamanlanmis ¢alistirmalarin silinmesi
halinde, is tlrQ ya da calistirmanin is kayitlarindan herhangi biri silinmez.

Follow these steps:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. isler menisiinii agin ve Zamanlanmis isler'i tiklatin.

3. Zamanlanmis isin yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve asagidakilerden birini
yapin:

m  Duraklat'i Tiklatin.

m  Devam Ettir'i tiklatin.
m siiptal Et'i tiklatin.

m isiSil'i tiklatin.

Is Kaydini Goriintiileme veya Silme

Kayit sayfasini, bir is calistirmasi hakkindaki bilgiyi goriintiilemek ya da glincel olmayan is
kayitlarini silmek icin kullanabilirsiniz. Bir is kaydi, kendi ¢alistirma 6zelliklerinin salt
okunur bir siriimiinden olusur ve is girislerini, zamanlarini ve varsa mesajlari listeler. is
basarisiz olursa, kayit hatanin dogasini belirtir.

is Kayitlarini Kaldir ve Rapor Kitaphgi girislerini zamanlayarak is kayitlarini ve rapor
drneklerini Rapor Kitaplig veya Is Kaydi alanlarindan periyodik olarak kaldirabilirsiniz.
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I Kaydini Gérintileme veya Silme

Follow these steps:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel menisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. isler menisiinii agin ve Kayit'i tiklatin.
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Ek A: Klavye Kisayollari

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

Temel Ozellikler icin Klavye Kisayollari (sayfa 127)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler) (sayfa 128)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler) (sayfa 128)

Zaman Olcekli Deger Hiicreleri icin Klavye Kisayollari (sayfa 130)

Temel Ozellikler icin Klavye Kisayollari

Asagidaki tabloda tiim CA Clarity PPM sayfalarinda yer alan temel 6zelliklerin klavye

kisayollari gorilmektedir.

Ozellik Tus Kombinasyonu
Ana Sayfa Menisi Ctrl+Alt+h
Yénetim Menisu Ctrl+Alt+a
Sik Kullanilanlar Meniisii Ctrl+Alt+f
Geri Ctrl+Alt+b
veya
Alt+Sol Ok
Ana Sayfa Ctrl+Alt+Home
Yenileme Ctrl+Alt+F5
Arama Ctrl+Alt+s
Gegmis Ctrl+Alt+v
Yardim F1
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CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler)

Asagidaki tabloda tiim CA Clarity PPM sayfalarindaki eylemlerin klavye kisayollari
gorilmektedir.

Eylem Tus Alternatif Erisilebilirlik
Kombinasyonu Tus Kombinasyonu
Bir alan dlzenleyicisini etkinlestirme Enter Alt+Enter

(6rnegin bir tarih segici)

Bir acilir pencereyi kapatma Esc Shift+Esc

Bir sekme meniisiini agma Enter Alt+Enter

Bir menide sola, saga, yukari ya da asagi  Sol Ok Alt+Yukari Ok

gitme Sag Ok Alt+Asagi Ok
Yukari Ok Alt+Yukari Ok
Asagi Ok Alt+Asagi Ok

Vurgulanmis bir meni 6gesini segme Enter Alt+Enter

Bir liste sayfasindaki bir baglantiyiagma  Ctrl+Enter

Bir onay kutusunu segme ya da se¢imini  Bosluk Tusu
kaldirma

Not: Odak onay kutusu lzerinde

olmalidir.

Bir hiyerarsi listesini genisletme Bosluk Tusu
Not: Odak hiyerarsi listesinde + (izerinde
olmalidir.

CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler)

Asagidaki tabloda, listeler icin klavye kisayollari gésterilmektedir.

Eylem Mod Klavye Kombinasyonu

Bir listede dlizenleme ve Gorlintuleme, Enter
gorintileme modu arasinda gegis  Dlzenleme

Bir listede (tablo) hiicreden Gorilintileme Sol Ok

hlcreye gecis Sag Ok
Yukari Ok
Asagi Ok

128 Temel Kullanim Kilavuzu



CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler)

Eylem

Mod

Klavye Kombinasyonu

Bir listedeki farkl alanlara gegis:
Portlet simgeleri, stitun Gst bilgileri,
liste gbvdesi, digmeler

Goriintileme

Sekme (ileri)
Shift+Sekme (Geri)

Gorintileme moduna gegis Dizenleme Esc ya da Enter
Bir hiicrede sola ya da saga gitme  Diizenleme Sol Ok

Sag Ok
Dizenlenebilir bir hiicreden Diizenleme Sekme (ileri)
diizenlenebilir bir hiicreye gegis Shift+Sekme (Geri)
Satir sonuna gitme Duzenleme Ctrl+Sag Ok
Not: Eylem TSV satirindaysa, TSV
boliminden ¢ikmak icin klavye
kombinasyonunu tekrarlayin.
Satir basina gitme Diizenleme Ctrl+Sol Ok

Sayfa yukari veya asag|

Goriintileme,
Dlizenleme

Ctrl+Alt+Yukar Ok
Ctrl+Alt+Asagi Ok

Listenin en {stline veya en altina

Goriintileme,

Ctrl+Yukari Ok

gitme Duzenleme Ctrl+Asag Ok
Not: Eylem TSV hiicresindeyse, TSV

bolimiinden ¢gikmak igin klavye

kombinasyonunu tekrarlayin.

Bir acilir liste ya da bir tarih segicisi Dilizenleme Enter
acma

Bir acilir menideki secim 6geleri Diuzenleme Yukari Ok
arasinda ilerleme Asagi Ok
Bir acilir listede ya da bir tarih Diuzenleme Enter
segicisinde vurgulanan bir degeri

segme

Bir tarih segicisinde bir tarihi Diizenleme Asagi Ok
vurgulama

Uzun bir metin alanina yeni bir Diizenleme Ctrl+Enter

satir ekleme
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Zaman Olcekli Deder Hicreleri icin Klavye Kisayollari

Zaman Olgekli Deder Hiicreleri icin Klavye Kisayollari

Asagidaki tablo, bir listedeki zaman 6lgekli deger hiicreleri igin klavye kisayollarini

gostermektedir.

Eylem

Alternatif
Erisilebilirlik Tug
Kombinasyonu

Tus Kombinasyonu

TSV satiri segme

Shift+Ctrl+Sag Ok

TSV stitunu segme

Shift+Ctrl+Asagi Ok

Gegerli hiicrenin solundaki veya
sagindaki tek bir hiicreyi segme

Shift+Sag Ok
Shift+Sol Ok

Gegerli hiicrenin tstindeki veya
altindaki tek bir hiicreyi segme

Shift+Yukari Ok
Shift+Asagi Ok

TSV hicresini kopyalama Ctrl+c
TSV hiicresini yapistirma Ctrl+v
TSV hiicresini kesme Ctrl+x
Kesme, kopyalama veya Ctrl+z

yapistirma islemini geri alma

Excel'den bir TSV hicresine
kopyalama

Ctrl+c ve Ctrl+v
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