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Kapitola 1: Uvod k Zakladni uZivatelské
prirucce

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM (strana 9)

Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM

Tato pfirucka predpoklada, Ze jste uZivatel aplikace CA Clarity PPM, ktery nema prava
spravce, ale ma pfislusna pristupova prava k provadéni zakladnich operaci.

Popsané postupy se vztahuji na aplikaci CA Clarity PPM, ktera neni nijak pfizplsobena.
MuUZete pouzit odlisné postupy. Aplikaci napfiklad mizZete zménit a prizpUsobit nebo

spravce mlZe zménit uzivatelské rozhrani.

Nasledujici obrazek ukazuje vychozi domovskou stranku a jeji hlavni soucasti.

Rovnice 1: Obrdzek zndzornuje vychozi domovskou stranku aplikace Clarity.

Pl Rl el Panel nastrol uzivatele 2Te

Clarity PPM
«-

Obecné
Portlety

Piehled: Obecné

o Akce £ Oblibené odkazy

Zadanky 0 Zobrazeni Akce pfifazené mngé v Neméte Z4dné poloZky, které je
Akce 0 Neexistuji Zadné akce, které je moZné zobrazit. moZné zobrazit
Dizkuze 0
Dokumenty 0 Hové Oblibené fotografie #
Eskalace 0 —
Finance 0 Nevybrali jste Zadne fotografie.
Incidenty 0 i Pl ﬁ
PozZadavky na zménu 0 Neexistuji Zadné poloZky, které by bylo mozZné zobrazit. Odkazy webu #
::: ;;Jé:r:r Vykazy E Houé Howy ze $ablony Neexistuji Zadné odkazy na weby.
Procesy 0
Projekty 1
Rizika 0

0

Sestavy a Glohy
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Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM

Hlavni nabidka

Umistéte ukazatel mysi nad nasledujici funkce v hlavni nabidce a zobrazi se popisek
dané funkce.

Rovnice 2: Obrdzek zndzorriuje panel hlavni nabidky.

1-Zpét

Prejde na predchozi stranku, ktera je uréena predchozim zdéznamem v seznamu
Nedavné stranky.

2 — Nedavné stranky (Historie)

Poskytuje rozeviraci seznam naposledy zobrazenych stranek. V seznamu si mliZzete
vybrat stranku a vratit se na ni. Zdznamy neslouZi pro pfechazeni mezi
podstrankami, které patfi k urcité instanci. Pfiklad: Prochazite-li mezi dil¢imi
strankami urcitého projektu, nebudou tyto dil¢i stranky uvedeny v seznamu nabidky
Nedavné stranky.

3-Nabidky Dom{, Sprava a Oblibené

Zajistuji prechazeni mezi vsemi strankami aplikace CA Clarity PPM. Zobrazované
nabidky a moznosti zaviseji na vasich pfistupovych pravech.

4—-Aktualizovat
Aktualizuje data na strance.
5 - Domii
Vratite se na domovskou stranku.
6 — Aktualni pracovni vykaz
Pfejdete na vas aktudlni otevieny pracovni vykaz.
7 — Hledat

Otevre vyhledavaci okno aplikace CA Clarity PPM.

Panel nastroji uzivatele

Panel nastrojl uZivatele se zobrazuje vidy v horni ¢asti stranky.

Rovnice 3: Zndzornuje panel ndstroji uZivatele z hlavniho okna aplikace Clarity.

2 Wary Bel

10Zakladni uzivatelska prirucka



Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM

Ikony stranky

Prostfednictvim odkazll na panelu nastrojl ziskate pfistup k nasledujicim funkcim.
Nasledujici pole je treba vysvetlit:

O aplikaci

Poskytuje informace o verzi aplikace CA Clarity PPM, o prihlaseném uzivateli a o
softwaru tfetich stran.

Vyuka (volitelné)

Predstavuje vyukové moduly CA PA pro vasi organizaci. Odkaz se zobrazuje jen
tehdy, pokud je sluZba CA PA pro vasi organizaci nastavena.

Ikony poskytuji rychly pristup k ¢asto pouzivanym funkcim na strance. lkony se
nezobrazuji na viech strankach. Ikony se zobrazuji jen tehdy, pokud jsou jejich funkce na
dané strance dostupné.
Rovnice 4: Obrdzek zndzorriuje Ctyfi uZivatelské ikony.

i i L] +{,-
AR R E

Exportovat do aplikace Excel

Exportuje informace z portletu na strance do souboru ve formatu Excel.

Poznamka: Prikaz Exportovat do aplikace Excel se ¢asto zobrazuje pod nabidkou
Moznosti daného portletu.

Exportovat do souboru PowerPoint

Exportuje obsah stranky do souboru ve formatu PowerPoint. Ikona se zobrazuje jen
tehdy, pokud stranka ma portlety.

PFizpUsobit
Umoznuje pFizpUsobit stranku pridanim nebo odebranim portletu, pridanim nebo
odebranim filtru ¢i zménu rozvrZeni portlet(.

Spravovat moje karty

UmozZnuje vytvorit nové karty, pfidat obsah na karty a ménit rozvrZeni portletd na
karté.

Kapitola 1: Ovod k Zakladni uZivatelské priru¢cell



Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM

Prehled portlety stranek

Nabidky karet

Portlet poskytuje snimek urcitych dat aplikace CA Clarity PPM. Portlet mize vypadat
jako seznam, graf nebo fragment kédu HTML. MizZete filtrovat a vybrat data, kterd se v
portletu zobrazi.

Stranka Prehled obsahuje portlety, které usnadnuji pfistup k datim. Nasledujici pole je
treba vysvetlit:
Akce

Poskytuje seznam akci, které jsou prirazené vasi osobé.
Oblibené odkazy

Poskytuje seznam vnitrnich odkazd aplikace CA Clarity PPM, které jste si uloZili.
Moje projekty

Poskytuje seznam projekt(, které jste vybrali pro snadny pfistup z tohoto portletu.
Notifications

Poskytuje seznam oznameni, ktera jsou odesilana vasi osobé.
Odkazy webu

Poskytuje seznam externich internetovych stranek, které jste si ulozili.

Nékteré stranky s kartami maji na kartach nabidky. Na kartach s nabidkami se zobrazuje
Sipka.

Jednim kliknutim na kartu oteviete nabidku a zobrazite moznosti nabidky.
Nasledujici obrazek ukazuje otevienou kartu Tym a jeji nabidku.

Rovnice 5: Obrdzek zndzorriuje otevienou nabidku karty.

Vlastnosti Tym ~ Ukoly Finang
Projekt: Libra Z'*"VéY™! | Gjepove
Podrobnosti
Kapacita role

. ) [IEastnici )
@ Filu: vycha Skupiny GEastnikd ieni -
Meexiztuji Z5dné p Tédanky iiné zobrazit.
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Strucna prohlidka aplikace CA Clarity PPM

Chytré sekce

MiZete spravovat stranky s mnoha sekcemi a poli. Pruh zahlavi sekce funguje jako
pfepinaci tladitko, které sekci otevird ¢i zavird. V pfipadé sekci s chybami pruh zahlavi
sekce také obsahuje ikonu PoZadovano.

m  Chcete-li otevfit nebo zavrit vSechny sekce na strance, dvakrat kliknéte na libovolny
pruh zahlavi sekce.

m  Chcete-li otevfit nebo zavfrit jednu sekci, kliknéte na jeji pruh zahlavi jednou.
m  Pruhy zahlavi u sekci, které obsahuji chyby, jsou po uloZeni zvyraznény.

Pokud jsou vSechny sekce sbalené, je prvni zvyraznéna sekce rozbalena, abyste v ni
mohli provést opravy. Chcete-li provést opravy v libovolné ze zbyvajicich
zvyraznénych sekci, otevrete ji kliknutim na jeji pruh zahlavi.

m  Na pruhu zahlavi kazdé sekce obsahujici povinna pole se zobrazi ikona Pozadovano.
Diky tomuto zobrazeni miZete rychle prohledat sbalené sekce a zjistit, ktera z nich
obsahuje povinna pole.

Kapitola 1: Ovod k Zakladni uZivatelské priru¢cel3






Kapitola 2: Zac¢iname

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Nabidka Domd (strana 15)
Nastavit jako domovskou stranku (strana 16)
Zobrazit informace o vas (strana 16)

Nabidka Domu

Nabidka Dom( predstavuje hlavni nabidku pro uZivatele aplikace CA Clarity PPM.
Nasledujici obrazek ukazuje rozbalenou nabidku Doma. Chcete-li otevfit a rozbalit
nabidku, umistéte ukazatel mysi nad nazev nabidky.

Clarity PPM

Domd

Osobni Organizace Sprava sluieb IT Sprava portfolia Planovani poZzadavko Sprava poptavky i E +.
- P -
Prehl Obecné Odd&leni Sluzby Portfolia Planovani releasu Mavrhy =
Organizér Knihovny znalosti Program Release Inciden
Al g ¥ oramry ! ty a2l A
Panely Projekty PoZadavky
Zobrg  pyrilety Aplikace tky, které je
Meex| Pracovni vikazy Majetek
= Sestavy a dlohy Produkty
c
Mastaveni Gétu Ostatni prace o) |
Mastavit jako domovskou stranku  Obnovit domovskou stranku G‘\.ktualizoval 0

MozZnosti zobrazené v nabidce Doml zavisi na pravech, kterd jsou vdm udélena. Vybér
nabidky se mGzZe u kazdého uZivatele lisit.
Nabidka obsahuje nasledujici funkce:

Pfedchozi a dalsi

Po kliknuti posunuje doprava nebo doleva. Pokud je aktivni tlacitko Dalsi (tu¢né), na
pravé strané nabidky se objevi dalsi nabidky. Pokud je aktivni tlacitko Predchozi,
objevi se dalsi nabidky na levé strané.
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Nastavit jako domovskou stranku

Nastavit jako domovskou stranku

Nastavi aktualné otevfenou stranku jako domovskou.
Obnovit domovskou stranku

Obnovi stranku Prehled jako vychozi domovskou stranku.
Aktualizovat

Aktualizuje nabidku, aby zahrnula nedavné zmény.

Nastavit jako domovskou stranku

Vychozi domovskou strankou je stranka Prehled. Jako domovskou si ale mlizete nastavit
i jakoukoli jinou stranku.

Postupujte takto

1. Prejdéte na stranku, kterou chcete nastavit jako novou domovskou stranku.

2. Otevrete kartu Dom( a ve spodni ¢asti nabidky kliknéte na mozZnost Nastavit jako

domovskou stranku.

Chcete-li domovskou stranku obnovit zpét na vychozi stranku Pfehled, otevrete stranku
Doml a kliknéte na moznost Obnovit domovskou stranku.

Zobrazit informace o vas

Chcete-li zobrazit svoje informace, otevrete jednu z nasledujicich stranek:
Prehled
Otevrete nabidku Dom a v sekci Osobni kliknéte na moZnost Obecné.

Pfehled je vychozi domovskou strankou. Tato stranka obsahuje portlety se
seznamem vasich akci a ozndmeni. Tato stranka také obsahuje portlety, do kterych
si mlzete pfidat:

m  Osobni odkazy pro snadny pfistup k projektim
m  Stranky uvnitf aplikace CA Clarity PPM
m  Externiinternetové adresy

m  Oblibené fotografie
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Zobrazit informace o vas

Akce

Vytvoreni akce

Organizér

Otevrete nabidku Dom{ a v sekci Osobni kliknéte na moznost Organizér. Tato
stranka obsahuje podrobné informace o vasich akcich, ozndmenich, procesech a
ukolech.

m  Akce (strana 17)
m  Notifications (strana 18)
m  Procesy (strana 18)

m  Ukoly (strana 20)

Akce jsou neukolové zélezitosti, které si pfifazujete sami nebo vam je pfifadi druzi.
Pomoci akci mizZete sledovat pribéh projektl a zajistit, aby byl projekt véas dokoncen.

Ml Zete vytvaret osobni akce nebo akce souvisejici s projektem. Osobni akci mlzZete
vytvofit na strance Organizér a akce souvisejici s projektem vytvofite uvnitf projektu.
Karta Akce na strance Organizér obsahuje seznam vSech osobnich i s projektem
souvisejicich akci, které vytvorite. Karta Akce obsahuje také seznam akci, které vytvorili
jini uzivatelé a pfriradili je vam.

Jste vlastnikem akci, které vytvorite. Jako vlastnik mizZete akce upravit nebo odstranit.
Vlastnosti vami vytvorené osobni akce miZete upravit na strance Vlastnosti akce. U
akce, kterou vam prifadil jiny uzivatel, mdzZete pouze aktualizovat stav.

Postupujte takto
1. Oteviete moznost Doml a v nabidce Osobni kliknéte na moZnost Organizér.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
3. Vyplrite informace v sekci Obecné. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Opakujici se
Oznacduje, zda se akce vyskytuje v pravidelnych intervalech.
Frekvence
Urcuje, jak Casto ma akce opétovné nastat.
Priklad: Zadanim 1 budete generovat hlaseni o stavu kazdy tyden.
Do

Oznaduje posledni datum, kdy ma akce nastat.
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Zobrazit informace o vas

Vypliite informace v sekci Oznamit. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Uvédomit pfifazenou osobu

Udav4, zda je oznameni nutné odeslat.
Odeslat pfipominku

Oznacuje, zda je pfifazenym zdrojim odesldna pfipominka ve formé
e-mailového oznameni, Ze akce ma byt dokoncena (blizi se termin).

Casovy predstih pro odeslani pfipominky

Definuje Cas pro zobrazeni pfipominky pfed dokoncenim akce. Do pole mizZete
zadat napfiklad hodnotu 15 a v poli Jednotky vybrat hodnotu Minuty.

Jednotky

Urcuje ¢asovou jednotku pro odeslani pfipominky, kdyzZ je zaskrtnuté policko
Odeslat pfipominku.

V sekci Pfifazené osoby zadejte jméno zdroje, kterému chcete akci pfifadit, a ulozte
zmény.

Otevreni akce z oznameni

Oznameni mlze byt vystraha, e-mail nebo SMS zprava, které vas informuji o novych
aktivitach nebo zménach v aplikaci CA Clarity PPM. Vystrahy se mohou zobrazovat pro
polozky vam pfirazenych akci nebo opoZzdénych pracovnich vykazd.

Oznameni vystrah se zobrazuji na strance Prehled (portlet Ozndmeni) a na strance
Organizér (karta Oznameni).

V seznamu oznameni miZete otevirat jednotlivé akce.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Dom a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Organizér.

2. Kliknéte na polozku Ozndmeni.

3. Kliknéte na odkaz ve sloupci Zpravy nebo na ikonu Vlastnosti, ktera se zobrazuje

vedle ozndmeni vystrahy.

Dostupné a iniciované procesy

Proces oznacuje sled akci nebo krokl v produktu.

Poznamka: Procesy nelze explicitné oznacit jako dokonéené. Dokonceni instance
procesu zavisi na stavu krok, které instance obsahuje. Jakmile je dokoncen koncovy
krok, instance procesu skonci.
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Zobrazit informace o vas

Sprava procesuU

Ze stranky Organizér m(iZete zobrazit nasledujici procesy:
®m  Iniciovano

Instance procest, které jste spustili nebo ke kterym mate pristup pro zobrazeni.
MiZete zobrazit jejich stav nebo kliknout na odkaz projektu a zobrazit tak
podrobnosti kroku.

m K dispozici

Zahrnuje procesy, které mlzete spustit a upravit. MdzZete také vytvofit nové
procesy.

Poznamka: Chcete-li zobrazit seznam vSech dostupnych globalnich procesu, jsou
vyZadovana pfistupova prava spravce procesu.

Proces muzete spustit, zménit nebo zrusit. Pfi kazdém spusténi procesu, ruénim nebo
automatickém, se vytvofiinstance procesu. MiZete upravovat procesy, které maji Rezim
nastaven na Koncept nebo Pozastaveno. Pro Upravu procesu jsou vyZzadovana prislusna
pristupova prava. Zrusit miZete pouze aktivni a nedokoncené procesy. Zrusené instance
procesi nejsou automaticky odstranény, zGstavaji v systému pro referenci.

Postupujte takto

1. Oteviete moznost Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Organizér.

2. Kliknéte na polozku Procesy.

3. Otevrete nabidku Procesy a provedte jednu z nasledujici akci.

4. Spustte proces.

a. Kliknéte na moznost Dostupné.

b. Zaskrtnéte policko vedle procesu, ktery chcete spustit, a kliknéte na tlacitko
Spustit.

5. Zménte proces.
a. Kliknéte na moznost Dostupné.

b. Klepnéte na nazev procesu, ktery chcete zménit.
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Zobrazit informace o vas

c. Pokracujte nasledovné:
m  Zménte generické atributy pro tento proces.

m  Podle potreby aktualizujte kroky procesu pridanim, prejmenovanim,
odstranénim, ¢i zménou akci nebo pridanim podminek k akcim.

m  Aktualizujte skupiny pridanim, odebranim, zménou usporadani nebo
prejmenovanim.

m  Aktualizujte vlastnosti eskalace zménou typu, urovné ¢i poskytnutého
obdobi eskalace nebo prostrednictvim dalSich ozndmeni.

m  Zmény procesu ovéfite kliknutim na odkaz Ovéfit. Pokud zjistite chyby,
opravte je a proces znovu ovérte. Pokud nejsou Zadné chyby, kliknéte na
tlacitko Konec.

6. Zruste proces.
a. Kliknéte na tlacitko Iniciované.
b. Vyberte instanci procesu a kliknéte na polozku Zrusit proces.

c. Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.

Ukoly

Osobni ukol je polozka prace, pro kterou mizZete zapisovat praci do svého pracovniho
vykazu a sledovat pribéh. MUzZete zobrazit osobni Ukoly, které jste vytvorili, a také ty,
které vam pfiradili jini uzivatelé. Zdznam ukolu se objevi v seznamu kazdého pfifazeného
ukolu. S Ukoly miZete provadét tyto akce:

m  Otevfit a zobrazit ukol.
m  Upravit vlastnosti zobrazeného ukolu.
m  Oznacit Ukol jako dokonceny nebo nedokoncéeny
MuUZete aktualizovat osobni nebo prifazeny ukol, abyste zajistili, Ze informace o Ukolech
jsou aktualni.
Postupujte takto
1. Oteviete moznost Doml a v nabidce Osobni kliknéte na moZnost Organizér.
2. Kliknéte na polozku Ukoly.
3. Otevrete ukol, ktery chcete aktualizovat. Nasledujici pole je treba vysvetlit:
Ukol

Definuje nazev ukolu. Hodnota tohoto pole je odvozena od pole Nazev na
strance Vlastnosti Ukolu. Nazev tkolu se zobrazuje na strankach seznamu nebo
v portletech.

Omezeni: 64 znakl
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Zobrazit informace o vas

Investice

Zobrazuje nazev investice. Hodnota pro toto pole vychazi z pole Nazev projektu
na strance vlastnosti projektu.

Zahajeni

Definuje zahajovaci datum pfrirazeni tkolu ke zdroji. Stranky seznamu a portlety
zobrazuji datum zahajeni.

Vychozi: Datum zahajeni Ukolu

Poznamka: Definujte, zda pfifazeni probéhne ve stejném datu jako zahdjeni
ukolu nebo pozdéji. Pokud pfifazeni obsahuje skutecné hodnoty, je toto pole
jen pro cteni.

Dokonceni

Definuje datum dokonceni prifazeni ikolu ke zdroji. Toto datum dokonceni
zobrazuji stranky seznamu a portlety.

Vychozi: Datum dokonceni Ukolu

Poznamka: Definujte, zda dokonceni ptifazeni probéhne ve stejném datu jako
dokonceni ukolu nebo dfive

Skute¢né hodnoty

Zobrazuje soucet jednotek prace, které zdroj odpracoval a zanesl do pfifazeni
ukolu.

Nevyfizené skutecné hodnoty

Zobrazuje pocet hodin zadanych zdrojem na odeslaném pracovnim vykazu,
které Cekaji na zaneseni.

ETC

Zobrazuje predpokladany pocet hodin potfebnych pro dokonceni ukolu.
Kliknéte do buriky a upravte hodnotu.

Stav pfrifazeni

Zobrazuje stav ukolu. Hodnota tohoto pole je odvozena z pole Stav na strance
vlastnosti tkolu.

Hodnoty:
m  Nezahdjeno. Nebyl zanesen Zadny ¢as zadany na ukol.

m  Zahdjeno. Po zaneseni Casu straveného plnénim ukolu se stav automaticky
zméni na Zahdjeno.

m  Dokonceno. Pokud je hodnota Odhadu na dokonceni (ETC) nula hodin a
stav ukolu byl aktualizovan na Dokonceno, stav se automaticky zméni na
Dokonceno.

4. UloZte zmény.
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Kapitola 3: Pridavani a sprava oblibenych
polozek

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Nabidka Oblibené v aplikaci CA Clarity PPM (strana 23)
Pridani odkazu na stranku do nabidky Oblibené (strana 23)
Pridani odkazu na akci do nabidky Oblibené (strana 24)
Pridani sekce do nabidky Oblibené (strana 24)

Zména poradi sekci v nabidce (strana 25)

Odebrani sekce nebo odkazu z nabidky (strana 25)

Nabidka Oblibené v aplikaci CA Clarity PPM

Nabidka Oblibené je osobni nabidkou pro ukladani odkazd, které pouzivate kazdy den.
Do této nabidky muZete uloZit odkaz na jakoukoli stranku pro pozdéjsi snadny pfristup.

Jako oblibenou mizete ulozit jakoukoli stranku. Tyto oblibené stranky predstavuji
stranky aplikace CA Clarity PPM a lisi se od oblibenych polozek v prohliZeci. V aplikaci CA
Clarity PPM si oblibené stranky mliZete usporadat tak, Ze pridate odkazy na stranky,
odkazy na akce a sekce nabidky.

Chcete-li nékterou stranku ulozZit jako oblibenou, otevrete ji a v nabidce Oblibené v
aplikaci CA Clarity PPM kliknéte na mozZnost Pridat aktualni.

Pridani odkazu na stranku do nabidky Oblibené

Do nabidky Oblibené muZete pfidat odkaz na stranku.

Postupujte takto
1. Otevrete nabidku Oblibené a kliknéte na polozku Konfigurovat.
2. Kliknéte na tlacitko Pridat.
3. Vyberte moznost Odkaz na stranku a kliknéte na tlacitko Dalsi.
4. Vyplnite pozadované informace:
Nazev odkazu
Definuje popisek odkazu na stranku, ktery se zobrazi v nabidce.
Popis

Definuje ucel sekce nebo odkazu na stranku.

Kapitola 3: Pridavani a sprava oblibenych polozek?23



Pridani odkazu na akci do nabidky Oblibené

Nazev stranky

Urcuje stranku, kterd se zobrazi po kliknuti na odkaz.
Nadrazena polozka nabidky

Urcuje sekci nabidky, ve které se odkaz zobrazi.

5. Ulozte zmény.

Pridani odkazu na akci do nabidky Oblibené

Do nabidky Oblibené miiZete pridat odkaz na akci. KdyZ na odkaz na akci kliknete,
provede se zadana akce.
Postupujte takto
1. Otevrete nabidku Oblibené a kliknéte na polozku Konfigurovat.
2. Kliknéte na tlacitko Pridat.
3. Vyberte moznost Odkaz na akci a kliknéte na tlacitko Dalsi.
4. Vyplite pozadované informace. Nasledujici pole je treba vysvetlit:
Nazev odkazu
Definuje nazev odkazu pro akci. Nazev odkazu je to, co se zobrazuje v nabidce.
Nazev akce
Urcuje akci, ktera se provede po kliknuti na odkaz v nabidce.
Nadrazena polozka nabidky
Urcuje sekci, ve které se odkaz zobrazi.

5. UloZte zmény.

Pridani sekce do nabidky Oblibené

Do nabidky Oblibené mUzZete pridat sekci a pomoci ni usporadat ulozené oblibené
stranky.

Postupujte takto

1. Otevrete nabidku Oblibené a kliknéte na polozku Konfigurovat.

2. Kliknéte na tlacitko Pridat.

3. Vyberte moznost Sekce a kliknéte na tlacitko Dalsi.

4. \Vyplnite pozadované informace.

5. UloZte zmény.
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Zména poradi sekci v nabidce

Zmeéna poradi sekci v nabidce

Poradi sekci a odkazll v nabidce Oblibené muizZete zménit.

Postupujte takto
1. Otevrete nabidku Oblibené a kliknéte na polozku Konfigurovat.
2. Kliknéte na tlacitko Zménit poradi.

3. Vseznamu Polozky nabidky vyberte sekci a kliknutim na Sipku nahoru nebo dol ji
presurite na novou pozici.

4. UloZte zmény.

Poznamka: Pokud se zmény v nabidce neprojevi, kliknéte na tlacitko Aktualizovat.

Odebrani sekce nebo odkazu z nabidky

Sekci, odkaz na stranku nebo odkaz na akci mliZzete odebrat. MUzZete odebrat jen vami
vytvorené sekce a odkazy. Vychozi sekce nebo odkazy aplikace CA Clarity PPM odebrat
nelze.

Chcete-li sekci nebo odkaz odebrat, oteviete nabidku Oblibené, kliknéte na moznost
Konfigurovat, vyberte sekci nebo odkaz a odeberte ji nebo jej.

Kapitola 3: Pridavani a sprava oblibenych polozek25






& 0

Kapitola 4: Sprava nastaveni Gctu

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Nastaveni uctu v aplikaci CA Clarity PPM (strana 27)
Sprava osobnich informaci (strana 27)

Aktualizace hesla (strana 28)

Urceni zastupct (strana 28)

Nastaveni ozndmeni (strana 29)

StaZzeni softwaru (strana 30)

Nastaveni G¢tu v aplikaci CA Clarity PPM

V nastavenich osobniho G¢tu v aplikaci CA Clarity PPM miZete spravovat tyto polozky:
m  Heslo a kontaktni informace

m  Zastupce akci

m  Metoda pfijmu oznameni

m  Stahovani softwaru klienta

Chcete-li ziskat pristup k nastaveni Uctu, oteviete nabidku Domu a v ¢asti Osobni
kliknéte na moZnost Nastaveni Gctu.

Sprava osobnich informaci

Pomoci stranky Osobni informace v ¢asti Nastaveni G¢tu mizZete provadét nasledujici
akce:

m  Aktualizovat kontaktni informace a heslo
m  Obnovit svou domovskou stranku

m  Nastavit aktudlni pracovni vykaz jako domovskou stranku

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Nastaveni Gctu.

2. Vyplnte pozadované udaje v sekci Obecné informace. Ndsledujici pole je tfeba
vysvétlit:

Casové pasmo

Definuje ¢asové pasmo primarniho pracovisté.
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Aktualizace hesla

Narodni prostiedi

Definuje narodni prostfedi zaméstndni. Narodni prostfedi uréuje jazyk pro
formatovani Cisel a data v produktu.

Vychozi: Angli¢tina (Spojené staty)
Jazyk

Definuje jazyk pouZivany v produktu. Vybrany jazyk se také pouZzije pro sestavy
Business Objects pro dany zdroj.

Poznamka: Zména jazyka se midze projevit az za nékolik minut. Na zménu
muzete pockat, nebo se prihlaste pozdéji.

Vychozi: Anglic¢tina

3. UloZte zmény.

Aktualizace hesla

Heslo mlZe obsahovat neomezeny pocet znaka.

Osvédceny postup: Chcete-li své informace kvalitné ochranit, vyberte kombinaci pismen
a Cisel.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Nastaveni Gctu.

2. Vyplnte pozadované Udaje v sekci Zménit heslo a ulozte zmény.

Urceni zastupcu

Pomoci stranky Zastupci v Nastaveni i¢tu miZete docasné urcit jiny zdroj jako zastupce
pro vase akce. Pfifazeny zdroj v pribéhu uréeného obdobi zastupu pfijima akce
(napfiklad pravidelné planované akce nebo urgentni akce).

V obdobi, béhem kterého ma byt akce splnéna, se tato akce zobrazuje v portletu Akce
na strance Prehled uréeného zastupce.

Dulezité! Doporucujeme ovéfit, Zze zdroj uréeny jako zastupce pro vase akce ma
odpovidajici pristupova prava k akcim, které ma zpracovat. Pokud napfiklad urcite
zastupce pro prijem akci ke schvaleni pracovnich vykaz(, zastupce potrebuje pravo
Pracovni vykazy — Schvdlit vse.
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Nastaveni oznameni

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Nastaveni Gctu.
2. Kliknéte na moznost Zastup.

3. Vyplnte pozadované Udaje v sekci Nastaveni a uloZte zmény.

Zobrazeni seznamu zastupcl

Pokud vas jiné zdroje navrhly jako svého zastupce pro akce, jejich jména se zobrazi v poli
Zdroje na strance Zastup v Nastaveni uctu. Vsechny akce, které maji byt splnény béhem
obdobi zastupu, se zobrazi v portletu Akce na strance Pfehled. Jako zastupce vas muze
navrhnout jeden nebo vice zdroju.

Nastaveni oznameni

Oznameni jsou generovana automaticky pti spusténi urcitych akci. MiZete zobrazit nebo
spravovat metody, které jsou pouZity pro doruc¢eni oznameni v pripadé, Ze jsou
aktivovany pridruzené udalosti oznameni. M(zZete si napfiklad nastavit oznameni
e-mailem, kdyZz nékdo odpovi na akci.

Chcete-li urcit nebo zménit typy oznameni, ktera chcete dostdvat, pouZijte stranku
Oznameni v Nastaveni uctu. MlzZete také urcit metodu pro pfijem oznameni. Ve
vychozim nastaveni jsou zaSkrtnuta policka vSech metod pro kazdou funkéni oblast.

Nasledujici seznam popisuje priklady situaci, které v pripadé jednotlivych funkénich
oblasti aktivuji oznameni:
Akce

Oznameni je odeslano, vidy kdyzZ je vam prifazena nova akce nebo kdyz ma byt akce
dokoncena.

Pozadavek na zménu
Oznameni je odeslano, kdy? jste pfirazeni k poZzadavku na zménu.
Eskalace

Oznameni je odeslano pfi selhdni nebo zastaveni procesu. Toto oznameni obdrZite
pouze v pfipadé, Ze jste osobou oznacenou pro odesilani oznameni o eskalaci.

Problémy
Oznameni je odeslano, kdyz jste pfifazeni k problému.
Procesy

Oznameni je odeslano, kdyz jste zdrojem uréeni jako kontaktni osoba pro pripad
urcitého kroku v procesu.
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Stazeni softwaru

Projekty

Ozndmeni je odeslano, vidy kdyz jste zdrojem pfidani do projektu nebo jste z néj
odebrani.

Sestavy a ulohy

Oznameni je odeslano, kdyz selZze nebo je dokoncena sestava nebo uloha, kterou
jste iniciovali, naplanovali nebo ke které jste byli prifazeni.

Rizika
Oznameni je odeslano, kdyz jste pfifazeni k riziku.

Pracovni vykazy
Oznameni je odeslano, kdyz obdrzite ozndmeni o odeslaném pracovnim vykazu.
Oznameni, které obdrzite, mlze byt ozndmeni, Ze pracovni vykaz je opoZdén nebo
byl vracen.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Dom( a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Nastaveni uctu.

2. Kliknéte na polozku Oznameni.

3. Vyberte funkéni oblasti a metody pfijmu oznameni.

4

UloZte zmény.

Stazeni softwaru

Spravce aplikace CA Clarity PPM nastavuje instalacni soubory na serveru CA Clarity PPM.
Chcete-li stahnout software, budete potfebovat::

m  Pristupova prava pro stazeni softwaru

m  Prava spravce pro instalaci softwaru

Poznamka: | kdyz mate potfebna pfistupova prava, software nemusi byt dostupny.
Poznamenejte si umisténi slozky, do které software instalujete.

Pomoci aplikace CA Clarity PPM mUZete stahnout nasledujici software:

Open Workbench

Toto je pocitadova aplikace pro spravu projektld. MiZete ji pouZivat samostatné
nebo spolecné s aplikaci CA Clarity PPM.
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Stazeni softwaru

Rozhrani Microsoft Project

Pomoci rozhrani Microsoft Project pro aplikaci CA Clarity PPM muizete pfipojit
aplikaci Microsoft Project k aplikaci CA Clarity PPM.

Prostiedi Sun Java Runtime

Prosttfedi Sun Java Runtime pouZijete v pfipadé, Ze chcete pomoci rozhrani XML
Open Gateway predat data mezi aplikaci CA Clarity PPM a jinymi programy.

Prohlize¢ Adobe SVG
Umoznuje zobrazit grafické portlety nebo procesy.
SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

V aplikaci Xcelsius je mozné vytvaret vizualizace a nastavit datova pfipojeni. Aplikaci
Xcelsius si stahnéte a nainstalujte do mistniho pocitace.

Poznamka: K zobrazeni tohoto odkazu na strance stahovani softwaru jsou potreba
pristupova prava pro instalaci aplikace Xcelsius. Spravce aplikace CA Clarity PPM
také musi zkopirovat soubor ZIP nastaveni aplikace Xcelsius do instalacni slozky
aplikace CA Clarity PPM.

Pokud se vam nedafi aplikaci Xcelsius stdhnout, kontaktujte spravce aplikace CA
Clarity PPM.

Motivy uzZivatelského rozhrani aplikace CA Clarity jako schémata barev aplikace
Xcelsius

Umoziuji pouZzivat pro vizualizace aplikace Xcelsius stejné barvy, jaké pouzivaji vase
portlety a stranky v aplikaci CA Clarity PPM. Motivy uZivatelského rozhrani CA
Clarity PPM je moZné pouzit ve vizualizacich aplikace Xcelsius.

Chcete-li zpfistupnit motivy uZivatelského rozhrani jako barevna schémata aplikace
Xcelsius, postupujte podle pokyn( na strance stahovani softwaru.

Soubory navrhu pro preddefinované vizualizace aplikace Xcelsius

SlouZi k sezndmeni se s ukazkovymi implementacemi. Soubory navrhu (.XLF)
vizualizace aplikace Xcelsius je mozné pouzit tak, jak jsou, nebo Ize na jejich zakladé
navrhnout vlastni vizualizace aplikace Xcelsius.

Poznamka: Dalsi informace o aplikaci Xcelsius naleznete v Pfiruéce pro
implementaci CA Clarity-Xcelsius.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu DomU a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Nastaveni Gctu.

2. Kliknéte na polozku Software ke staZeni.
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Stazeni softwaru

3. Kliknéte na odkaz Stahnout pro pfislusny software.

V zdvislosti na vybrané poloZce se otevre série oken umoznujicich stazeni souboru,
jeho uloZeni nebo instalaci.

4. Postupujte podle pokyn( ke stazeni.
Poznamka: Pokud pozadovany klientsky software nelze stahnout, pozadejte o pomoc

spravce aplikace CA Clarity PPM. Pokud mate dotazy ohledné procesu stahovani,
kontaktujte spravce.
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Kapitola 5: Prizpusobeni aplikace CA Clarity
PPM

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

PrizpUsobeni aplikace CA Clarity PPM (strana 33)
PrizpUsobeni stranek (strana 33)
Zobrazeni stranky jako mistniho okna (strana 37)

Prace se seznamy (strana 38)

Prizpusobeni aplikace CA Clarity PPM

PrizpUsobit si mUzZete stranky, seznamy, grafy, filtry a osobni panely. Zmény, které
provedete, se zobrazi pouze vam.

Pokud mate opravnéni k pfizpGsobeni, zobrazi se na panelu nastrojl na strance nebo
portletu pfislusné nabidky a ikony. Pokud vlastnik upravi a publikuje pGvodni polozku,
vami provedené zmény budou ztraceny.

Informace v této sekci vychazi s pfeddefinované verze aplikace CA Clarity PPM. Pokud vy
nebo vas spravce vytvofite uzivatelem definované hodnoty a pole nebo nakonfigurujete
stranku ¢i portlet, mohou se postupy lisit.

MuUZete konfigurovat portlety seznamf, grafu a filtrQ, které se zobrazi na strankach,
kartach nebo panelech v aplikaci CA Clarity PPM.

PrizpUsobeni stranek

Své stranky si mlZete prizpUsobit tak, aby zobrazovaly informace, které potfebujete.
PfizpUsobenim stranky zobrazite jen obsah, ktery je relevantni pro vas tkol. Obsah na
strance mlzZete zobrazit tak, jak vam to nejlépe vyhovuje. Zmény, které provedete, se
zobrazi pouze vam.

Kazda stranka aplikace CA Clarity PPM se sklada z portletl a obsah stranky Ize usporadat
na karty.
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Prizplsobeni stranek

Nasledujici schéma popisuje, jak uZivatel aplikace mlze pfizplGsobit své stranky:

Pfizplsobeni stranek

Kontrola predpokladi

Uzivatel
aplikace Sprava obsahu Pridani filtru
stranky na stranku
Sprava rozvrieni Sprava karty
stranky na strance
Upravena
stranka
Postupujte takto

1. Zkontrolujte predpoklady. (strana 34)

2. Sprava obsahu stranky (strana 35)

3. Pridani filtru na stranku (strana 35)

4. Sprava rozvrzeni stranky (strana 36)

5. Sprava karet na strance (strana 36)

Zkontrolujte predpoklady.

Chcete-li dokondit vSechny ukoly, zvaZte nasledujici polozky:
®m  Je nutné mit dostatecna pfistupova prava.

Poznamka: Pokud mate opravnéni k pfizplsobeni, zobrazi se na panelu nastrojl na
strance nebo portletu pfislusné nabidky a ikony.

m  Stranka musi dovolovat Upravy. Sprdvce aplikace CA Clarity PPM musi povolit
moznosti Povolit koncovym uZivatellim pfidavani karet a PrizpUsobit.
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PrizpGsobeni stranek

Pridani a sprava obsahu stranky

Obsah stranky muzZete spravovat pfidanim nebo odebranim portletl nebo obnovenim
vychozich portlet(.
Postupujte takto
1. V pravém hornim rohu stranky kliknéte na ikonu PrizpUsobit.
Zobrazi se stranka Obsah se seznamem portlet(, které jsou na strance jiz zobrazeny.

2. Kliknéte na tlacitko Pridat a v dialogovém okné Pridat obsah vyberte portlety, které
chcete pridat na stranku.

3. Provedte jeden z nasledujicich kroka:
m  Kliknéte na tlacitko Pridat nebo Pfidat a vybrat dalsi.
m  Chcete-li ulozit zmény a vratit se na stranku, kliknéte na tlacitko Navrat.
m  Chcete-li zadat dalsi konfiguracni nastaveni, kliknéte na tlacitko Pokracovat.

Chcete-li odebrat portlety ze stranky nebo obnovit vychozi obsah, pouzijte tlacitka
Odebrat nebo Obnovit vychozi.

Pridani filtru na stranku
Na stranku muzZete pfidat portlet filtru, ktery bude filtrovat obsah stranky.

Postupujte takto
1. V pravém hornim rohu stranky kliknéte na ikonu PtizpUsobit.
2. Vyberte kartu Filtry stranek.
3. Kliknéte na tlacitko Pridat a ze seznamu vyberte filtr.
4. Kliknéte na tlacitko Pridat.
5. (Volitelné) Nastavte mozZnosti Zachovat a Vychozi.
Zachovat

Nastavite-li tuto moznost, zlstanou hodnoty ve filtru zachovany i pfi pfechodu
z jedné stranky na druhou. Hodnoty filtru budou zachovany jen na strankach,
které pouZzivaji stejny portlet filtru.

Vychozi

Nastavi vychozi nastaveni filtru. Pokud neni vybérem urceno jinak, vychozi
nastaveni filtru stranek odpovida prvnimu filtru publikovanému na stranku.

6. Ulozte zmény.
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Prizplsobeni stranek

Sprava rozvrzeni stranky

Rozvrieni strdnky zménite zménou poradi obsahu stranky.

Postupujte takto

1. V pravém hornim rohu stranky kliknéte na ikonu PfizpUsobit.

2. Vyberte kartu Rozvrzeni.

3. Vpoli Rozvrzeni vyberte Sablonu rozvrzeni pro portlety.
U kazdé mozZnosti je uveden pocet sloupcl a v procentech ¢ast, kterou kazdy
sloupec na strance zabere. V mozZnosti Rozvrzeni fadku urcuje pocet portletl na
radku prostor prifazeny jednomu portletu (v procentech).

4. Pomoci klaves se Sipkami presunte filtry do takového poradi, jaké na strance chcete
mit.

5. UloZte zmény.

Sprava karet na strance

MiZete si vytvofit vlastni pracovni prostor a nastavit si karty, které se zobrazuji na
strance, a portlety zobrazené na kazdé karté.

Pti spravé karet mUzZete provadét tyto akce:

Pridejte nové karty a vyberte pro né portlety. (strana 36)

Upravte, zménte poradi a odstrante karty (strana 37).

Pridani nové karty a obsahu karty

Pridejte na stranku kartu a poté pridejte portlety, které se maji na strance zobrazit.
Nové pridana karta se zobrazi jako posledni karta na strance.

Postupujte takto

1. Na aktualni strance kliknéte na ikonu Spravovat mé karty.

2. Kliknéte na tlacitko Novy.

3. Vyplrite pole Nazev karty a Popis a kliknéte na tlacitko UloZit a pokracovat.

4. Pridejte a spravujte obsah stranky (strana 35), ktery chcete na nové karté mit, a
kliknéte na tlacitko Pokracovat.

5. Pridejte filtr stranek (strana 35) a kliknéte na tlacitko PokracCovat.

6. Nakonfigurujte rozvrzeni (strana 36) a kliknéte na tlacitko UloZit a zpét.
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Zaobrazeni stranky jako mistniho okna

Upravit karty

Upravte vlastnosti a obsah stavajicich karet.

Poznamka: NemuZete upravovat vlastnosti u vsech karet. Pokud Ize kartu upravovat,
zobrazi se u ni odkaz, kdyZ na ni v seznamu karet umistite kurzor mysi. MliZete
upravovat vlastnosti vlastnich karet, které jste vytvorili.
Postupujte takto
1. Na aktualni strance kliknéte na ikonu Spravovat karty projektu.
2. Nastrance Sprava karet kliknéte na nazev karty, kterou chcete upravit.
3. MdlZete upravovat:
m  Vlastnosti stranky
m  Obsah stranky (strana 35)
m  Filtry (strana 35)
m  Rozvrzeni stranky (strana 36)

4. Ulozte zmény.
Na strance Sprava karet mGzete také vybrané karty odstranit nebo zménit jejich poradi.
Pouzijte pfislusna tlacitka.

Poznamka: Karty, které na strance vytvofrite, mlZete odebrat. NemUZete odebrat
vychozi karty aplikace CA Clarity PPM ani karty nainstalované s dopliikem PMO
Accelerator.

Zobrazeni stranky jako mistniho okna

Nékteré seznamy zobrazuji na panelu nastroji Moznosti ikonu Konfigurace. U téchto
seznaml muZete nastavit, Ze se polozky vybrané ze seznamu zobrazi v samostatném
mistnim okné, které se objevi nad pracovnim prostorem. Mistni okno je jednim ze
zplisobu vizualni pfipominky toho, kde se v aplikaci nachazite. Mistni okno ma stejnou
funkcnost jako stranka zobrazena v pracovnim prostoru.

Poznamka: Pokud nastavite poloZku na strdnce seznamu na zobrazeni v mistnim okné,
budou vsechny polozky seznamu na této strance nastaveny na zobrazeni v mistnim
okné.
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Prace se seznamy

Postupujte takto
1. Otevrete stranku seznamu, kterou chcete konfigurovat.

Otevrete napfiklad kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na polozku
Projekty.

2. Kliknutim na ikonu Moznosti oteviete nabidku a kliknéte na prikaz Konfigurovat.
3. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.

4. Ve sloupci Atribut vyhledejte atribut Nazev a kliknéte na prislusnou ikonu
Vlastnosti.

5. Zaskrtnéte policko Otevfrit jako mistni okno, kliknéte na tladitko UlozZit a zpét.

6. Kliknéte na tlacitko Navrat.

Prace se seznamy

Aplikaci CA Clarity PPM mUZete pouZzivat k praci se seznamy dat projektll. Se seznamy
mUZete provadét tyto akce:

m  Filtrovanim seznamu zobrazit pouze pozadované informace
m  Sefazenim seznamu zobrazit polozky v urcitém poradi
m  Upravou seznam{ aktualizovat a opravit informace

m  Exportovat seznamy a zobrazit je v aplikaci Excel a upravovat je tam
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Prace se seznamy

Nasledujici schéma popisuje, jak miZze uZivatel pracovat se seznamy a filtry:

Prace se seznamy

Panel nastrojl pro
moinosti seznamu

Manazer

zdroje nebo
projektu ‘*

Filtrovani seznamil Razeni seznam(. Upravy seznam(l.

v

{(Volitelné) Export seznamli

Dokonéeno

Postupujte takto

1.

2
3
4.
5

Panel nastroji pro moznosti seznamu (strana 40).

Filtrovani seznamu (strana 41).

Razeni seznamfi (strana 43).

Upravy seznamdl (strana 44).
Export seznamu (strana 45).
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Prace se seznamy

Panel nastroji pro moZnosti seznamu

Panel nastroji MoZnosti se zobrazuje v horni ¢asti seznamG. MozZnosti na panelu
nastrojd vdm umoznuji spravovat informace v seznamech.

Filtr

Umozni vam filtrovat seznam podle vybranych kritérii. Filtr mzZete sbalit nebo
rozbalit dvojim kliknutim na filtr nebo kliknutim na ikony (+ a -) vedle nazvu filtru.
Filtr, ktery zrovna pouzivate, se zobrazuje v poli filtru. Chcete-li zobrazit seznam
uloZenych filtrd, kliknéte na Sipku dold. Dalsi informace o filtrech najdete v kapitole
Filtrovani seznamu (strana 41).

Nabidka Moznosti

Nabizi pfistup k moZnostem, které se vztahuji k zobrazenému portletu. Zobrazené
moznosti se mohou lisit v zavislosti na portletu. Nasledujici seznam uvadi nékolik
moznosti, které se mohou v této nabidce objevit.

Konfigurovat

Seznam muzete konfigurovat nasledujicimi zpUsoby:

Upravit seznam a pole filtru

Upravit seznam a rozvrzeni filtru

Agregovat Udaje ve sloupcich

Nastavit moznosti zobrazeni seznamu

Definovat nastaveni zobrazeni Ganttova diagramu

Definovat nastaveni ¢asového obdobi pro ¢asové odstupriovanou hodnotu

Poznamka: Dalsi informace naleznete v ¢asti Konfigurace seznamu.

Razeni podle vice kritérii

Umoznuje seradit informace v seznamu pomoci vice sloupctll. Dalsi informace o
Fazeni najdete v kapitole Razeni seznam (strana 43).

Exportovat do aplikace Excel (pouze data).

Exportuje seznamy do aplikace Excel. Tento export nezahrnuje grafy. Dalsi
informace o exportu najdete v kapitole Export seznam (strana 45).

Poznamka: Nékteré seznamy zobrazuji na panelu nastroji MoZnosti ikonu Konfigurace.
U téchto seznamU muZete nastavit, Ze se polozky vybrané ze seznamu zobrazi v
samostatném mistnim okné, které se objevi nad pracovnim prostorem. Mistni okno
funguje stejné jako stranka zobrazena v pracovnim prostoru.

40Zakladni uzivatelska prirucka



Prace se seznamy

Filtrovani seznamu

Seznam s mnoha poloZzkami miZze zabrat nékolik stranek. PouZzijte pole filtru k
vyfiltrovani poloZek v seznamu pouze na ty, které chcete zobrazit.

Chcete-li skryt nebo zobrazit filtr, pouZzijte ikonu Rozbalit/Sbalit filtr na panelu néstroji
Moznosti. Po filtrovani seznamu se mlzZete vrétit k seznamu vychozich vysledkl a
zobrazit vSechny polozky na strance seznamu. Kliknéte na polozku Zobrazit vSe nebo v
rozeviracim seznamu Filtr vyberte moznost Vychozi systémové nastaveni.

Filtr si m(iZete pojmenovat a uloZit nadefinovana kritéria pro dalsi pouZiti. UloZené filtry
jsou dostupné v rozeviracim seznamu Filtr.

Poznamka: Pole filtru nerozlisuji velka a mald pismena.

Postupujte takto
1. Otevrete stranku se seznamem.
Pokud filtr neni otevieny, kliknéte na ikonu Rozbalit filtr.

Zadejte kritéria filtrovani a kliknéte na tlacitko Ulozit filtr.

2

3

4. Zadejte nazev filtru.
5. Chcete-li tento filtr nastavit jako vychozi pro tuto stranku, vyberte moznost Vychozi.
6

UloZte zmény.

Poznamka: Pokud filtr pouZijete na hierarchicky seznam, rozbalené polozky se sbali.
Vysledné vyfiltrované polozky zahrnuji nadfazené polozky a poloZky vys$si drovné.
Vsechny fadky se zobrazi sbalené.

Vytvoreni rozsifeného filtru

Rozsifeny filtr je uZivatelsky definovany filtr, ktery prohledava stranku seznamu podle
kritérii, ktera definujete. Rozsifeny filtr mlzZete pouZit samotny nebo spolu s dalsimi poli
filtru na strance seznamu. Pro stranku seznamu se da vytvofit pouze jeden rozsifreny
filtr.

Rozsiteny filtr navrhujete a sestavujete pomoci vyrazu. Vyraz je rozdélen na dvé strany,
pravou a levou, které jsou oddéleny operatorem, napfiklad =. Tak naptiklad vyraz pro
hledani vsech aktivnich projektd na strance seznamu projektt se v textovém poli Vyraz
zobrazi nasledovné:

project.is active ==
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Prace se seznamy

Postupujte takto
1. Rozbalte filtr na otevfené strance seznamu.
2. V sekci filtru kliknéte na odkaz Vytvofit rozsiteny filtr.
3. Levou ¢ast vyrazu sestavite vyplnénim nasledujicich poli:
Poznamka: Dostupna pole zavisi na zobrazené strance.
Objekt
Urcéuje typ objektd, které se budou filtrovat. Stranka se aktualizuje.
Pole
Urcuje pole, které se zobrazi v sekci Filtr. Stranka se aktualizuje.
4. \Vyberte jeden z nasledujicich operator(:
Poznamka: Dostupnost operatord zavisi na hodnotach poli a objektu, které jste
pouzili pro levou ¢ast vyrazu.
m =
m =
= >
m >=
B <
m <=
5. Pravou ¢ast vyrazu sestavite vyplnénim ndsledujicich poli:
Poznamka: Dostupna pole zavisi na zobrazené strance.
Konstanta
Urcuje konstantu pro dané pole.
Hodnoty: Ano nebo ne
Priklad: Vyberte Aktivni pole objektu projektu a pouZijte operator rovna se,
potom vyberte Ano jako konstantu. Tato kombinace nalezne vSechny aktivni
projekty.
Objekt
Urcéuje typ objektd, které se budou filtrovat. Stranka se aktualizuje.
Pole
Urcuje pole, které se zobrazi v sekci Filtr. Stranka se aktualizuje.
6. Kliknéte na tlacitko Pridat.

Vyraz se zobrazi v poli Vyraz.
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Prace se seznamy

Razeni seznamu

Pokud chcete vytvofit rovnici s vice klauzulemi, vyberte hodnoty z nasledujicich poli.
Naptiklad mizZete vytvofit rozsifeny filtr s vice klauzulemi, ktery zobrazi vSechny
aktivni projekty prifazené urcitému oddéleni. Pokud vyberete hodnotu z tohoto
pole, vytvorte dalsi klauzuli pro vyraz a kliknéte na tlacitko Pridat. Tato akce pfipoji
klauzuli k hodnoté v poli Vyraz.

And/Or (NEBO)
Urcuje typ rovnice pro druhou ¢ast vyrazu.
A
Definuje rovnici s vice klauzulemi.
nebo
Definuje rovnici bud/nebo.
Provedte jeden z nasledujicich kroka:

m  Chcete-li ohodnotit syntax vyrazu, kliknéte na moznost Vyhodnotit. Pokud neni
syntax platnd, zobrazi se nad textovym polem Vyraz vystraha NEPLATNE.

m  Chcete-li vyraz uzavfit do zavorek, kliknéte na moznost Pridat zavorky.

m  Kliknutim na moZnost Negovat vyraz uzaviete dany vyraz do zdvorek s
vykFi¢nikem pfed zavorkou. Tim bude vyraz negovan.

m  Chcete-li vymazat textové pole Vyraz, kliknéte na tlacitko Vymazat.
Ulozte zmény.

Rozsiteny filtr byl uloZen. Nazev se zobrazuje v poli Rozsiteny filtr na strance filtru.

Seznamy muZete radit podle radkl nebo podle sloupcl a libovolné tak uspofadat dané
polozky. Po sefazeni seznamu je moZné obnovit vychozi poradi informaci. Nadfazené
polozky mUzete seradit v seznamech. Po sefazeni seznamu zdédi podfizené polozky
tridici kritéria nadrazené polozky.

Chcete-li seradit sloupec, kliknéte na jeho zahlavi. Po sefazeni se v zahlavi pfislusného

sloupce zobrazi Sipka. DalSim kliknutim na zahlavi mGzZete otocit smér fazeni. Stejnym
zpUsobem muzZete pouZit zahlavi kteréhokoli sloupce.

Pomoci moznosti Razeni podle vice kritérii mGzete ménit rozvrieni sloupcti nebo zménit
rozvrzeni stranky a polozky sefadit dle nékolika sloupctd najednou.

Postupujte takto

Otevrete stranku se seznamem.

Kliknéte na ikonu MoZnosti a vyberte moznost Razeni podle vice kritérii.
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Prace se seznamy

Upravy seznam0

3. Vyplnte nasledujici pole:
Prvni pole
Urcuje hlavni sloupec poradi fazeni.
Typ: Text
Zobrazi pozadované informace sefazené podle abecedy.
Typ: Cisla

Zobrazi informace sefazené numericky.

4. Vyplnte informace do druhého, tretiho a ¢tvrtého pole.

5. Pro kazdy vybér v poli Sloupec oznacte smér razeni: (vzestupné nebo sestupné) a
kliknéte na tlacitko Ulozit.

Pokud kvuli aktualizaci kliknete do pole, cely seznam se prepne do rezimu Uprav.
Chcete-li aktualizovat nebo opravit pole v seznamu, pouzijte funkci Upravit. Kdyz je
seznam v reZzimu Uprav, miZete kliknout na odkazy a ikony v ostatnich polich. V poli s
neuloZenou aktualizaci se zobrazi pfiznak. Chcete-li se navratit do reZimu zobrazeni a
zrusit neuloZzené zmény, stisknéte klavesu Esc.

Poznamka: Pokud je mozné pole upravovat, prepne se do rezimu Uprav. Pokud se nic
nestane, pole nelze upravovat.

Kromé Uprav mlzete do seznamu vkladat nové polozky.

Poznamka: Pokud seznam obsahuje sloupec ¢asové odstupriovanych hodnot a chcete
upravovat ¢asové odstupriované informace, nejprve zmény ulozte.
Postupujte takto
1. Otevrete stranku se seznamem.
2. Zaskrtnéte poli¢ko nebo kliknéte na fadek polozky pro vloZeni nového rfadku nize.
3. Kliknéte na tlacitko Novy.
4. Upravte pole a ulozte zmény.
VloZi se novy radek s aktualizovanymi poli.

Poznamka: Zobrazena pole jsou povinna.
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Prace se seznamy

Export seznamu

Z kazdého portletu seznamu, ktery na panelu MoZnosti zobrazuje ikonu Export do
formatu aplikace Excel (pouze data), mlZete informace exportovat. Export do aplikace
Excel je uziteCny obzvlast v pfipadé, kdy ma seznam nékolik stran. Chcete-li pIné
vyuZivat statistické operace (napriklad SUM nebo AVERAGE), provedte export a
nasledné si zobrazte seznam v aplikaci Excel.

Poznamka: Pokud se ikona Exportovat do aplikace Excel nezobrazuje, je k seznamu
omezeny pristup.

Pro export informaci ze seznamu plati nasledujici pravidla:

m  Najednou muZete spustit pouze jeden export.

m  Pokud pouzijete kritéria filtru, exportuji se pouze vysledky filtrovani.

m  Exportuji se pouze polozky prvni trovné.

m  Exportuji se pouze pole zobrazend v seznamu.

m  Exportuji se pouze polozky uvedené na strance. Pokud mate vic neZ jednu stranku
poloZek na export, exportujte kazdou stranku zvlast.

m U polozek obsahujicich grafy (véetné Ganttova grafu) Ize exportovat maximalné 300
polozek.

m  Polozek bez grafi mlzete exportovat libovolné mnoZstvi. PouZijte moznost
Exportovat do aplikace Excel (pouze data) a ponechte prazdné pole Maximalni
pocet radkl pro export do aplikace Excel.

m  Exportované udaje se v aplikaci Excel nebo PowerPoint zobrazi stejné jako v aplikaci
CA Clarity PPM.

m  Exportovat mlZete i nékteré stranky aplikace CA Clarity PPM obsahuijici portlety,
napftiklad stranku Prehled. Pokud stranku s portlety lze exportovat, je moznost
exportu dostupna.

Dulezité! Informace aplikace CA Clarity PPM se mohou po exportu do aplikace Excel
zobrazit odlisné.

Pred exportem informaci zkontrolujte, zda exportujete vracené vysledky a zda jste
nepoutzili strankovani.
Postupujte takto

1. Otevrete stranku seznamu obsahujici Udaje, které chcete exportovat, a kliknéte na
ikonu Exportovat do aplikace Excel.

2. Otevrete seznam jako sesit aplikace Excel nebo ho uloZte do mistniho pocitace.
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Prace se seznamy

Pfenos informaci z aplikace CA Clarity PPM do aplikace Excel

Pokud exportujete informace z aplikace CA Clarity PPM do aplikace Microsoft Excel,
nastaveni formatu kazdého sloupce budou do aplikace Microsoft Excel exportovana
také. Exportovany budou i vSechny vzorce pouzité pro agregaci nebo porovnani hodnot
sloupctl. Informace se mohou v aplikaci Excel zobrazit odliSnym zptsobem.

Nasledujici seznam popisuje zplisoby, jak se rlizné hodnoty zobrazuji v sesitu aplikace
Excel:
Retézcovy
Retézcovy
Adresa URL
Hypertextovy odkaz
Sloupce mfizky s odkazy

Pokud je odkazem obrazek, potom bude ve sloupci v aplikaci Excel jako informace
uvedeny popis obrazku (alternativni text).

Obrazek s logickou hodnotou nebo logicka hodnota
Ano/Ne

Cislo, vzorec nebo sloupec s virtualni ikonou (naptiklad obrazek, semafor, hodnota
nebo popis rozsahu)

AZ tifi sloupce: jeden pro hodnotu (Cislo), jeden pro popis rozsahu a jeden uzky
sloupec s barvou na pozadi, pokud je zobrazen semafor. Pfi exportu vzorcl se
exportuji skute¢né hodnoty, ne vzorce.

Date
Formatovani kalendarniho data je zachovano.
Penize

Dva sloupce: numericka hodnota a kdd mény. Je zachovan spravny pocet
desetinnych mist.

Data primarniho pruhu virtualniho Ganttova diagramu

Tri sloupce: Nazev polozky, datum zahdjeni a datum dokonceni. Zobrazena
pfedpona zahlavi sloupce Ganttova diagramu udava, Ze spolu tyto tfi polozky
souvisi.

Data sekundarniho pruhu virtudlniho Ganttova diagramu

Tti sloupce: Nazev polozky, datum zahdjeni a datum dokonceni. Zobrazend
predpona zahlavi sloupce Ganttova diagramu udava, Ze spolu tyto tfi polozky
souvisi. Predpona zahlavi sloupce také udava, Ze sloupce a primarni pruh se lisi.
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Prace se seznamy

Virtualni ukazatel priibéhu

Tti sloupce: Nazev aktudlni faze, Cislo aktudlni faze a pocet fazi. Zobrazena
predpona zahlavi sloupce Pribéh udava, Ze spolu tyto tfi polozky souvisi.

Zahlavi sloupce

Pokud se zdhlavi sloupctl vyskytuji v aplikaci CA Clarity PPM, zobrazi se tato
hodnota.

Sekundarni hodnota

Zobrazi se v samostatném sloupci. Jako ndzev zahlavi sloupce bude pouZzit ndzev
atributu.

Casové odstupriované hodnoty

Jeden sloupec pro kazdy ¢asovy Usek (roky, mésice, ctvrtleti, tydny nebo dny). Déle
predpona zahlavi Ganttova sloupce udava, Ze asové Useky spolu souvisi.

Radky agregace, srovnani nebo odchylek

Hodnoty a vysledky se zobrazuji v fadcich. Hodnoty jsou Sedé a nezobrazuji
odpovidajici zahlavi radku. Chcete-li na fadku vzorce v aplikaci Excel zobrazit
skutecny vzorec pro vypocet hodnoty, vyberte hodnotu agregace nebo srovnani.

Zvyraznény fadek podle atributu

Dva zvyraznéné fadky v aplikaci CA Clarity PPM se v aplikaci Excel nezobrazi jako
zvyraznéné.

Kapitola 5: PrizpGsobeni aplikace CA Clarity PPM47






Kapitola 6: Konfiqurace seznamu

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Nastaveni rozvrzeni sloupcl seznamu (strana 49)

Nastaveni mozZnosti seznamu (strana 50)

Pridani Ganttova diagramu do portletu seznamu (strana 51)

Pridani obrdzku do portletu seznamu (strana 54)

Pridani ukazatele pribéhu do portletu seznamu (strana 55)

Pridani ¢asové odstupriované hodnoty do portletu seznamu (strana 55)
Pridani radku agregace pro pole Cisel do portletu seznamu (strana 58)
Zobrazeni pole agregace jako pruhového nebo sloupcového grafu (strana 59)

Nastaveni rozvrzeni sloupcl seznamu

MUZete nastavit rozvrZeni sloupcd seznamu.

Postupujte takto
1. Kliknéte na ikonu MozZnosti na panelu nastroju portletu.
2. Otevrete nabidku Moznosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.

3. Vyberte sloupce v seznamuDostupné sloupce a kliknutim na Sipku je pridejte do
seznamu Vybrané sloupce v sekci Rozvrzeni sloupcu.

PoZadované poradi vybranych sloupct je mozné upravit pomoci Sipek nahoru a
dol(.

4. V sekci Razeni sloupcll provedte nasledujici akce:

a. Vrozeviracim seznamu Sloupec vyberte pfislusné pole a pak zvolte poradi, ve
kterém chcete sloupce mit.

b. Kliknutim na moZnost Vzestupné nebo Sestupné usporadejte data uvnitf
kazdého sloupce.

Poznamka: Razeni sloupct nenf k dispozici na strankach s hierarchickymi seznamy.

5. UloZte zmény.
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Nastaveni moznosti seznamu

Nastaveni moznosti seznamu

Ml Zete nastavit moZnosti seznamu, které umoznuji ménit zobrazeni a vzhled poloZzek
seznamu.

Postupujte takto

1.

Na panelu nastrojl portletu oteviete nabidku MozZnosti a vyberte moznost
Konfigurovat.

Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku MozZnosti.
Vypliite poZzadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Zobrazeni sekundarni hodnoty

Uvadi, jak se v polich mfizky zobrazuji sekundarni hodnoty.

Hodnoty:

m Jen polozky aktivované kurzorem. Urcuje, Ze se nezobrazuje Zadna
sekunddrni hodnota.

m  Text aktivovany kurzorem a Cerveny text.UrCuje, Ze kdyZ kurzor umistite
do pole mfizky, zobrazi se sekundarni hodnota pro porovnani. Pokud
napftiklad graf obsahuje dva sloupce s ndzvy Naklady a Naklady ve
smérném planu, mlzZete zobrazit obé hodnoty v jedné burice. Kdyz chcete
zobrazit obé hodnoty spolecné, vyberte moznost Naklady ve smérném
planu jako sekundarni hodnotu. Hodnota Naklady se zobrazuje standardné.
KdyzZ ale presunete kurzor na bunku v mfiZce, zobrazi se také naklady ve
smérném planu.

m  Zobrazit sekundarni hodnoty Null. Urcuje, Ze sekundarni hodnota se
zobrazuje tehdy, kdyZ neni k dispozici hodnota (primarni) k zobrazeni.

Filter

Urcuje, jak se vysledky na pocatku zobrazi na obrazovce.
Zobrazit kéd mény v sloupci

Urcuje, zda zobrazit kéd mény ve sloupci pro penézni atributy.
Povolit konfiguraci

Uvadi, Ze uZivatelé mohou ménit vzhled portletu.
Povolit konfiguraci nazvii

Uvadi, Ze uZivatelé mohou ménit popisky portlet(.

UloZte zmény.
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Pfidani Ganttova diagramu do portletu seznamu

Pridani Ganttova diagramu do portletu seznamu

Ganttav diagram je virtualni pole, které zobrazuje trvani a pribéh v ¢ase. Nova virtualni
pole se automaticky zobrazuji ve sloupci na pravém okraji seznamu. V rozvrzeni Sloupec
seznamu je mozné pole prfesunout do jiné pozice.

Postupujte takto
1. Na panelu nastroji portletu oteviete nabidku MozZnosti a vyberte moznost
Konfigurovat.
2. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.
3. Kliknéte na tlac¢itko Novy.
4. \Vyberte mozZnost Ganttlv diagram a kliknéte na tlacitko Dalsi.
5. Vyplnte pozadované Udaje v sekci Obecné.
6. Vyplriite pozadované Udaje v sekci Casové méfitko. Nasledujici pole je tfeba
vysvétlit:
Casové méfitko
Urcuje ¢asové hodnoty, které se zobrazi v horni ¢asti Ganttova diagramu.
Pocet casovych obdobi
Definuje pocet zobrazenych ¢asovych obdobi.
Posun ¢asového obdobi
Definuje pocet ¢asovych obdobi, o které chcete zacatek pruhu Ganttova
diagramu posunout oproti datu zahajeni. Chcete-li tuto mozZnost pouzit, zadejte
hodnotu data zah3jeni.
Zobrazit zahlavi fadku skupiny
Uvadi, zda se ma tisknout pouZita hodnota ¢asového méfitka. Chcete-li
hodnotu zobrazit, vyberte zaskrtavaci policko a zvolte hodnotu z rozeviraciho
seznamu.
7. Vyplrite poZadované udaje v sekci Primarni pruh. Nasledujici pole je treba vysvétlit:

Atribut nazvu polozky

Urcuje nazev pole primarniho pruhu Ganttova diagramu.
Atribut data zahajeni

Urcuje hodnotu pole data pro zacatek pruhu Ganttova diagramu.
Atribut data dokonceni

Urcuje hodnotu pole data pro konec pruhu Ganttova diagramu.
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Pridani Ganttova diagramu do portletu seznamu

Atribut milniku

Urcuje hodnotu pole pro milnik. Vyberte pole z rozeviraciho seznamu. Pokud
toto pole obsahuje nenulovou hodnotu, v Ganttové diagramu se zobrazi
kosoctverec.

Atribut Postup k datu

Urcuje hodnotu pole data, které oznacuje dokonceni prace. Pokud vyberete
hodnotu, vybrana hodnota pfepise Atribut pribéhu v procentech.

Atribut pribéhu v procentech

Definuje procento, podle kterého se posune zelena spojnice pribéhu vzhledem
k délce pruhu ukolu. Tento posun urcuje mnoZzstvi dokonéené prace.
Vyberete-li hodnotu pro toto pole, prepise se ji vybér hodnoty v poli Atribut
Postup k datu.

Popisek pruhu
Urcuje text popisku, ktery bude zobrazovan nad kazdym pruhem ukolu.
Atribut dalSich informaci

Urcuje pole poufZité v textové poznamce, kdyz presunete ukazatel mysi na pruh
ukolu. Chcete-li napfiklad pfesunutim ukazatele mysi na pruh tkolu zobrazit
zdroje ptirazené k ukolu, provedte nasledujici kroky:

m  V poli Atribut dalSich informaci vyberte moznost Pfifazené zdroje.

m V poli Zobrazit polozku aktivovanou ukazatelem mysi vyberte polozku Dalsi
informace.

Zobrazit polozku aktivovanou kurzorem

Uvadi hodnoty, které se zobrazi, kdyz uZivatel umisti kurzor na pruh diagramu.
Vyberte zaskrtavaci policka uvedenych poloZek, které chcete zobrazit.

8. Ze seznamu K dispozici v sekci Zobrazovat data na primarnim pruhu vyberte
(kalendarni) data, kterd chcete zobrazovat na primarnim pruhu Ganttova diagramu.
Kliknutim na Sipku presurite data do seznamu Vybrané.

9. (Volitelné) Zaskrtnéte policko Zobrazit sekundarni pruh a vyplrite pole v pfislusné
sekci, abyste pod primarnim pruhem zobrazili sekundarni pruh (pro Gcely
porovnani).

10. Ulozte zmény.

Konfigurace nastaveni zobrazeni Ganttova diagramu

Ganttovy diagramy se v aplikaci CA Clarity PPM zobrazuji na raznych strankach. Postup
zmény nastaveni jeho zobrazeni je pro vSechny stranky obsahujici Ganttlv diagram
stejny.
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Pfidani Ganttova diagramu do portletu seznamu

Ve vychozim nastaveni se v Ganttovych diagramech zobrazi pouze primarni pruh.
MUzZete zménit, jaké informace se v tomto pruhu zobrazuji (ve vychozim nastaveni
Celkova pracnost). Také muZete pridat sekundarni pruh, na kterém se zobrazi doplrikova
nebo srovnavaci data. MlzZete také zménit konfiguraci ¢asu, ktery se zobrazuje v grafu.

Postupujte takto

1. Otevrete nabidku MoZnosti a na strance obsahujici Ganttdv diagram kliknéte na
moznost Konfigurovat.

2. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.

3. Kliknéte na ikonu Vlastnosti u polozky Popisek sloupce (napfiklad Harmonogram).

4. Nakonfigurujte nastaveni zobrazeni Ganttova diagramu.

5. UloZte zmény.

Zmeéna nastaveni casového obdobi v Ganttové diagramu

Casovou osu Ganttova diagramu mdzete zménit pfiblizenim a oddalenim ¢asového
pfehledu. Pokud mate napfiklad zobrazeny mési¢ni ¢asovy prehled, vyberte v
rozbalovaci nabidce Kalenddr v horni ¢asti Ganttova diagramu hodnotu ¢asové osy Dny.
Takto se vam pfibliZi a zobrazi informace denniho ¢asového prehledu.

Postupujte takto

1.

Otevrete nabidku MoZnosti a na strance obsahujici Ganttlv diagram kliknéte na
moznost Ganttlv diagram.

Upravte nasledujici pole:
Start Date

Uvadi datum zahdjeni pro dany rozsah.
Casové méfitko

Urcuje ¢asové obdobi, pro které jsou data zobrazena (naptiklad dny nebo
tydny).

Pocet c¢asovych obdobi
Definuje pocet zobrazenych ¢asovych obdobi.
Posun ¢asového obdobi

Definuje, jak posunout zac¢atek Ganttova diagramu vzhledem k datu zah3ajeni.
Zadejte do pole kladny nebo zaporny pocet ¢asovych obdobi.

UloZte zmény.
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Pridani obrazku do portletu seznamu

Zobrazeni a Oprava poli v portletu seznamu

MizZete zobrazovat a upravovat pole, ktera se zobrazi v portletu seznamu. MuZete urcit
konkrétni sloupce, které se maji zobrazit, a mizete zménit popisek a dalsi vlastnosti poli.

Postupujte takto

1.

Otevrete nabidku Moznosti a na strance obsahujici Ganttdv diagram kliknéte na
moznost Ganttlv diagram.

Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.

Pomoci poli Ukazat a Zobrazit urcete, co uvidite v seznamu. Vyberte sloupec nebo
kombinaci sloupcl. Vyberte spravnou moznost a kliknéte na tlacitko Prejit.

Pokud chcete zménit zplGsob zobrazeni pole, kliknéte na ikonu Vlastnosti.
Pokud chcete zménit popisek pole, zadejte novou hodnotu do pole Popisek sloupce.

Ulozte zmény.

Pridani obrazku do portletu seznamu

Je mozné pridat obrazek, ktery odkazuje na jinou stranku. Nové virtualni atributy, jako
napriklad obrazek, se automaticky zobrazi ve sloupci na pravém okraji seznamu. V
rozvrzeni Sloupec seznamu je mozné virtualni atribut pfesunout do jiné pozice.

Postupujte takto

1.

Na panelu nastrojl portletu oteviete nabidku MoZnosti a vyberte moznost
Konfigurovat.

Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.
Kliknéte na tlacitko Novy.
Vyberte moznost Obrazek a kliknéte na tlacitko Dalsi.
Vyplnte poZzadované Udaje v sekci Obecné. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Obrazek

Urcuje obrazek pro sloupec mftizky.
Odkaz

Urcuje odkaz na stranku, ktery se uZivateli zobrazuje jako sekundarni hodnota k
vybéru.

Otevrit jako mistni okno
Oznacuje, zda se cilova stranka obrazkového odkazu zobrazi jako mistni okno.

UloZte zmény.
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Pridani ukazatele pribéhu do portletu seznamu

Pridani ukazatele pribéhu do portletu seznamu

Ukazatel prabéhu zobrazuje pribéh v ¢ase. Nové virtuaini atributy, jako napftiklad
ukazatel pribéhu, se automaticky zobrazi ve sloupci na pravém okraji seznamu. V
rozvrzeni Sloupec seznamu je mozné virtualni atribut pfesunout do jiné pozice.
Postupujte takto

Kliknéte na ikonu MoZnosti na panelu nastrojli portletu.

Otevrete nabidku MoZnosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.

Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.

el A

Kliknéte na tlac¢itko Novy.
5. Vyberte moznost Ukazatel pribéhu a poté kliknéte na tlacitko Dalsi.

6. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:

Nazev aktualni faze

Urcuje hodnotu pole pro jednotlivé faze ukazatele pribéhu. Hodnota se
zobrazuje pod popiskem sloupce.

Cislo aktualni faze
Urcuje hodnotu pole pro aktudlni fazi ukazatele prabéhu.
Pocet fazi

Uréuje hodnotu pole, kterd definuje celkovy pocet fazi ukazatele pribéhu.

Zobrazit popisek

Urcéuje, zda se na ukazateli priibéhu zobrazi nazev aktualni faze.

7. Ulozte zmény.

Pridani casové odstupnované hodnoty do portletu seznamu

MUZete nastavit Casové odstupriovanou hodnotu pro portlet seznamu, aby se
zobrazovala hodnota pro konkrétni obdobi. Tato hodnota je zaloZena na atributu
zavislém na Case, pro ktery uZivatel zadava hodnoty v aplikaci CA Clarity PPM. UZivatel
nemUze vytvorit atribut zavisly na ¢ase. Atribut zavisly na ¢ase miZe vytvofit jen spravce
s pfislusnymi pravy.

V portletu seznamu je mozné zobrazit nékolik casové odstupriovanych hodnot. Data
téchto atributll se na strance zobrazuji sklddané. Informace jednotlivych ¢asové
odstupriovanych hodnot se zobrazuji ve stejném virtualnim sloupci. Zobrazena data
mohou byt penézni ¢astka, ¢isla nebo procenta.
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Pridani ¢asové odstupriované hodnoty do portletu seznamu

Nové virtudlni atributy, jako napfiklad ¢asové odstupriované hodnoty, se automaticky

zobrazi ve sloupci na pravém okraji seznamu. V rozvrzeni Sloupec seznamu je mozné

virtualni atribut pfesunout do jiné pozice.

Postupujte takto

1. Kliknéte na ikonu MoZnosti na panelu néstrojl portletu.

2. Otevrete nabidku Moznosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.

3. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.

4. Kliknéte na tlacitko Novy.

5. Vyberte polozku Casové odstupriovana hodnota a kliknéte na tlaitko Dalsi.

6. Vyplrte poZadované Udaje v sekci Obecné. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Atributy hodnoty

Uvadi ¢asové odstupriované hodnoty, které se zobrazi ve virtudlnim sloupci.
Vyberte atributy v seznamu K dispozici a potom je pomoci Sipek presurite do
seznamu Vybrané.

Sekundarni hodnota

Urcuje sekundarni hodnotu pro virtualni sloupec ¢asové odstupnovanych
hodnot, ktera se zobrazi jako popisek, kdyZ najedete kurzorem mysi na
hodnotu ve sloupci.

Odkaz

Urcuje odkaz na stranku, ktery se uzivateli zobrazuje jako sekunddarni hodnota k
vybéru.

Otevfit jako mistni okno
Oznacuje, zda se cilova stranka obrdzkového odkazu zobrazi jako mistni okno.
Zobrazit popisek legendy

Uvadi, zda se vedle ¢asové odstupriované hodnoty ve virtudlnim sloupci
zobrazuje pole popisku. Chcete-li pole popisku zobrazit, vyberte zaskrtavaci
policko.

Zobrazit popisek sloupce

Uvadi, zda se v horni ¢asti seznamu sloupct zobrazuje popisek sloupce.
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Pridani ¢asové odstupriované hodnoty do portletu seznamu

Vypl#te poZadované tdaje v sekci Casové méFitko. Nasledujici pole je tFeba
vysvétlit:

Datum zahajeni
Uvadi datum zahdjeni ¢asového obdobi pro virtualné odstuprovanou hodnotu.

Poznamka: MozZnost Jiné datum se zobrazi pouze tehdy, kdyZ vyberete datum
zahajeni pro ¢asové odstupnovanou hodnotu podobjektu. Toto pole umoziuje
vybrat pole z hlavniho objektu a na ném zalozit datum zahdjeni. Tato moznost
se zobrazi pouze tehdy, kdyZ ma podobjekt atributy ¢asové odstupriované
hodnoty.

Casové méfitko
Urcéuje dobu, kterou ¢asové odstupfiovand hodnota pokryva.
Hodnoty:

m  Specifické ¢asové méritko. Urcuje dobu (trvani) casové odstuprnované
hodnoty.

m Jiné Casové méfritko. Tato moZnost se zobrazi pouze tehdy, kdyZ vyberete
Casové méfitko pro ¢asové odstupriovanou hodnotu. Z hlavniho objektu
vyberte pole, které bude predstavovat zaklad pro ¢asové méritko.

Pocet casovych obdobi
Definuje pocet ¢asovych obdobi, ktera budou vykazovana ve virtualnim sloupci.
Posun ¢asového obdobi

Definuje pocet casovych obdobi, o které chcete zacatek casové odstuprované
hodnoty posunout oproti datu zahdjeni. Chcete-li tuto moZnost pouzit, zadejte
hodnotu data zah3jjeni.

Zobrazit zahlavi fadku skupiny

Urcuje, zda ma byt nad virtualnim sloupcem zobrazovano ¢asové méftitko.
Pokud chcete zobrazovat ¢asové méfitko, zaskrtnéte toto policko a vyberte
pozadovany typ obdobi.

Vyplnte nasledujici pole v sekci Zobrazeni. Nasledujici terminy vyzaduji vysvétleni:
Desetinna mista

Urcuje pocet desetinnych mist, které se pro dany atribut vrati. Chcete-li urcit
atribut jako celé ¢islo, zadejte nulu (0).

UloZte zmény.
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Pridani radku agregace pro pole ¢isel do portletu seznamu

Upravy ¢asové odstupiiované hodnoty

Casové odstupfiovanou hodnotu miiZete upravovat prostfednictvim nabidky MoZnosti
na panelu nastroju portletu.

Konfigurovat

KdyZ ¢asové odstupriovanou hodnotu upravite pomoci této moznosti, tyka se nastaveni
vsech relaci pouze daného uZivatele, a to v zavislosti na pfidruZeni zobrazeni objekt0 k
oddildm.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava zdrojl vyberte moznost Zdroje.

2. Kliknéte na jméno zdroje.

3. Kliknéte na polozky Alokace, Podrobnosti.

4. Na panelu nastroju portletu oteviete nabidku MoZnosti a vyberte moznost
Konfigurovat.

5. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Pole.
6. Kliknéte na ikonu vlastnosti ¢asové odstupriované hodnoty a upravte hodnoty.

7. UloZte zmény.
Casové odstupiiovana hodnota

KdyZ ¢asové odstupriovanou hodnotu upravite pomoci této moznosti, tyka se nastaveni
pouze daného uZivatele a dané relace, a to v zavislosti na pfidruzeni zobrazeni objekt( k
oddilim. Toto nastaveni ma prednost pfed hodnotami nastavenymi pfedchozi metodou.
Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava zdrojl vyberte moZnost Zdroje.

2. Kliknéte na jméno zdroje.

3. Kliknéte na polozky Alokace, Podrobnosti.

4

Na panelu nastroju portletu oteviete nabidku MozZnosti a kliknéte na moznost
Casové odstupriovana hodnota.

5. Upravte hodnoty a zmény ulozte.

Pridani radku agregace pro pole cisel do portletu seznamu

V radku agregace se zobrazuji statisticka data poli penéznich ¢astek nebo Cisel. Pro
jednotliva pole, ktera jste vybrali do pfislusného radku, je mozné vybrat nékolik
matematickych funkci. MZete vybrat maximum, minimum, primeér, soucet, pocet,
standardni odchylku nebo odchylku.
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Zobrazeni pole agredace jako pruhového nebo sloupcového grafu

Postupujte takto
1. Kliknéte na ikonu MoZnosti na panelu nastrojli portletu.
2. Otevrete nabidku Moznosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.
3. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Agregace.
4. Kliknéte na tlacitko Pridat.
5. Vyplnte pozadované informace:
Label
Definuje nazev fadku agregace.
Zobrazit
Urcuje, zda se zobrazi ndzev fadku agregace.
Atribut

Urcuje hodnotu pole, ktera bude pouzita pro agregaci. Vsechna pole, ktera byla
vybrana pro mtizkovy portlet, jsou k dispozici pro vybér, ale nemusi byt
zahrnuta do radku agregace.

Funkce

Urcuje funkci agregace, ktera slouzi k vypocitani hodnot vybraného pole
(bunky) radku.

6. UloZte zmény.

Zobrazeni pole agregace jako pruhového nebo sloupcového

grafu

Pole v fadku agregace muiZete zobrazit jako Ciselnou hodnotu, pruhovy graf nebo
sloupcovy graf. Kdyz je pole pfidano do fadku agregace, ve vychozim nastaveni
zobrazuje jako ¢iselnd hodnota. Nasledujici postup popisuje, jak zobrazit pole agregace
jako pruhovy nebo sloupcovy graf.

Postup predpoklada, Ze jiz byl vytvoren fadek agregace s Ciselnymi poli.

Postupujte takto

1. Kliknéte na ikonu MozZnosti na panelu nastroju portletu.

2. Otevrete nabidku MozZnosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.

3. Otevrete nabidku Sekce sloupce seznamu a kliknéte na polozku Agregace.
4

Kliknéte na slovo v fadku Zobrazeni, ktery se zobrazuje pod sloupcem, jenz chcete
zménit.
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Zobrazeni pole agredace jako pruhového nebo sloupcového grafu

5. Vyberte poZadovany typ zobrazeni a kliknéte na tlacitko UloZzit a zpét.

Pokud vyberete pruhovy nebo sloupcovy graf, tak se tato slova zobrazi ve spodni
Casti sloupce v radku Zobrazeni.

6. Kliknéte na moznost Pruhovy graf nebo Sloupcovy graf v fadku Zobrazeni a
vyplnénim dalsich poli nastavte pruhovy nebo sloupcovy graf.

7. Vyplnte pozadované Udaje v sekci Primarni sloupec. Nasledujici pole je tfeba
vysvétlit:

Maximalni délka

Definuje maximdlni délku sloupce nebo pruhového grafu v pixelech.
Odstupniovani délky

Udava zaklad pro odstupriovani, pokud je graf odstupriovany.
Atribut fadku mezni hodnoty

Urcuje pole, které se pouZije k vypoctu mezni hodnoty pro graf.
Funkce agregace mezni hodnoty

Urcuje matematickou funkci, ktera je pouzita k vypoctu mezni hodnoty pro
graf.

Barva prekroceni mezni hodnoty

Urcuje barvu, ktera se v grafu pouZiva k oznaceni toho, Ze byla prekrocena
mezni hodnota.

8. Pokud chcete do sloupce v portletu seznamu ptidat druhou hodnotu pole agregace,
vypliite poZzadované udaje v sekci Skladany sloupec.

Skladany atribut

Urcuje druhou hodnotu pole, kterd ma byt zobrazena jako pruhovy nebo
sloupcovy graf ve sloupci.

9. UloZte zmény.
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Kapitola 7: Konfiqurace portletu pro grafy

Pouziti grafd

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Pouziti grafd (strana 61)

Urceni vzhledu portletu pro grafy (strana 62)

Urceni zdrojovych dat portletu pro grafy (strana 67)
Konfigurace stalych barev grafu (strana 67)

Pouziti nebo odebrani stalych barev grafu (strana 68)

K organizaci a vizualni prezentaci komplexnich informaci mdzete pouzit trojrozmérné a
animované grafy. Grafy vdm nabizi tyto moznosti:

m  Umistéte ukazatel mysi nad datové body a zobrazi se dalsi informace o hodnotach
dimenzi a metrik.

m  Podrobnym zobrazenim zobrazte podrobnosti datového bodu grafu.

m  Rozdélte vyseCovy nebo trychtyrovy graf a ziskejte dalsi informace.

m  Pfifadte barvy a zménte popisky os X a Y.

Grafy mQzete zobrazit na jakékoli strance portletu, naptiklad na strance prehledu nebo

na panelech. Grafy mlzete pfidat, kdyZ prizplsobujete stranky nebo je mlZe pridat
spravce aplikace CA Clarity PPM pomoci aplikace Studio.

Dalsi informace naleznete v dokumentaci pro vyvojare aplikace Studio.
Chcete-li graf tisknout, rozdélit nebo otacet, staci to nastavit v jeho moznostech.

Kliknéte na graf pravym tlacitkem mysi a nastavte nasledujici moZnosti:
m  Tisk. Vytiskne graf.

m  Rozdéleni. Extrahuje vysece z vyseCového nebo trychtyfového grafu. Toto nastaveni
je vychozi.

m  Zobrazeniv 2-D. Docasné zméni zobrazeni grafu na dvojrozmérné. Pokud opustite
stranku portletu s grafem a pak se vratite, graf se opét zobrazi trojrozmérné.

Nasledujici tabulka popisuje dostupné moznosti kazdého grafu.

Typ grafu Zobrazeni v 2-D Rozdéleni. Otaceni

Plocha Ano Ne Ne
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Urcenf vzhledu portletu pro grafy

Pruh Ne Ne Ne
Bublina Ne Ne Ne
Sloupec Ano Ne Ne
Trychtyr Ano Ano Ne
Spojnice Ano Ne Ne
Vysec Ano Ano Ano
Bod Ano Ne Ne

Urceni vzhledu portletu pro grafy

MuUZete urcit vzhled libovolného grafu. Tento postup predpoklada, Ze jiz byl vytvoren
zakladni graf a byla vybrana data grafu.

Postupujte takto

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Studio kliknéte na polozku Portlety.

2. Vyberte Typ jako Filtr/Graf, abyste vyhledali poZadovany portlet.

3. Otevrete portlet filtru a v nabidce Sekce grafy kliknéte na polozku Moznosti.

4. \Vyberte cast grafu, pro kterou chcete nastavit moznosti.

5. Vyplnte pozadované informace (zavisi na vybraném typu grafu). Nasledujici pole je
treba vysvétlit:

Povolit konfiguraci

Uvadi, Ze uZivatelé mohou ménit vzhled portletu.
Povolit konfiguraci nazvii

Uvadi, Ze uZivatelé mohou ménit popisky portlet(.
Uhel prvniho Gseku

Definuje pozici prvni délici ¢ary. Pouziva se ve vysecovych a trychtyfovych
grafech.

Hodnoty: 0 aZ 360 stupn
Vychozi hodnota: 0
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Urceni vzhledu portletu pro dgrafy

Popisek os

Zobrazuje u osy X, Y nebo u obou nazev metriky. Tato moZnost se pouziva u
polozek:

m Pruh.OsaX, osa.

m  Sloupec. Osa X, osa V.

m  Spojnice. Osa X, 0sa V.

m  Bublina a bod. Osa X.
Prekf¥izi protéjsi osu v

Definuje bod prekfiZeni osy. Pouziva se v bublinovych a bodovych grafech.
Popisky kategorii

Urcuje popisky, které se zobrazi u osy kategorie pro osy X sloupcovych a
Carovych grafli a pro osy Y pruhovych graf(i. Pfedstavte si napfiklad sloupcovy
graf, ktery zobrazuje data se tfemi metrikami (Cerveny, zeleny a modry pruh) za
obdobi péti mésicll. Kategoriemi jsou zde mésice. Toto pole urcuje popisek pro
jednotlivé kategorie.

Popisky datovych bodu

Urcuje nazev dat, ktery se zobrazi vedle hodnoty v grafu. Tuto moznost je
mozné pouzit se viéemi typy dat.

Desetinna mista

Urcuje pocet desetinnych mist, které se zobrazuji u Cisel. Tato moznost se
pouZzivd u poloZek:

m  Pruh.OsaX.

m  Sloupec.Osay.

m  Spojnice. Osa Y.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Zobrazit jednotky

Urcuje zaokrouhlovani hodnot. Vyberte hodnotu zaokrouhlovani z rozeviraciho
seznamu. Tato mozZnost se pouzivd u poloZek:

m  Pruh. OsaX.

m  Sloupec.Osay.

m  Spojnice. Osa Y.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Filter

Urcuje, jak se vysledky na pocatku zobrazi na obrazovce.
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Urcenf vzhledu portletu pro grafy

Odkaz
Urcuje odkaz na stranku, ktery se uZivateli zobrazuje jako sekundarni hodnota k
vybéru.
Velky jednotkovy prirdGstek
Definuje interval hlavnich znacek na ose. Tato moznost se pouZiva u polozek:
m  Pruh. Osa X.
m  Sloupec. Osa .
m  Spojnice. Osa Y.
m Bublinaabod.Osa X, osa.
Maximalni hodnota

Definuje nejvyssi hodnotu, kterd se na ose zobrazi. Tato moznost se pouZiva u
polozek:

m  Pruh. Osa X.

m  Sloupec.Osa.

m  Spojnice. Osa Y.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Popisky aktivované kurzorem

Urcuje hodnoty dat, které se zobrazi, kdyz uZivatel umisti kurzor na hodnotu
grafu. PouzZiva se ve viech typech grafG.

Mezni hodnota kategorie ,Jiné“

Definuje datovy bod, ve kterém budou vSechny zdznamy urcité hodnoty
seskupeny do kategorie Jiné. Tuto moznost poufZijte, jestlize se v grafu
zobrazuje prilis mnoho poloZek. Tuto moznost je mozné pouZzit v nasledujicich
typech grafa:

m  Pruh
m  Sloupec
m  Spojnice
m  Vysec a trychtyr
Zobrazit osy
Uvadi, zda se zobrazuji pfimky os. Tato moZnost se pouZziva u polozZek:
m  Pruh.Osa X, osa.
m Sloupec.Osa X, osa .
m  Spojnice. Osa X, 0sa V.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
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Urceni vzhledu portletu pro dgrafy

Zobrazit legendu

Urcuje, zda se ma pro graf zobrazit legenda. PouZiva se v pruhovych,
sloupcovych, spojnicovych bublinovych a bodovych grafech.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto
Zobrazit znacky Fadk

Uvadi, zda se v grafu zobrazuji datové body. Jinak se zobrazuji pouze spojnice. K
dispozici u spojnicovych grafl. Chcete-li znacky bod( zobrazit, vyberte
zasSkrtavaci policko.

Zobrazit radky
Uvadi, Ze body maji byt spojeny spojnicemi. K dispozici u spojnicovych graf.
Zobrazit hlavni délici ¢ary

Uvadi, zda se v grafu zobrazuji hlavni délici ¢ary. Tato moznost se pouziva u
polozek:

m Pruh.OsaX, osa.

m  Sloupec. Osa X, osa V.

m  Spojnice. Osa X, osa V.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Zobrazit oddélovac

Urcéuje, Ze hodnoty vyssi nez 999 budou rozdéleny oddélovacem (napfiklad
1 000). Tato mozZnost se pouZiva u polozek:

m  Pruh. OsaX.

m  Sloupec.Osay.

m  Spojnice. Osa Y.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Zobrazit popisky znacek

Uvadi, zda se v grafu zobrazuji popisky znacek. Tato moZnost se pouziva u
polozek:

m Pruh.OsaX, osay.

m  Sloupec. Osa X, osa V.

m  Spojnice. Osa X, osa V.

m Bublinaabod.OsaX, osay.
Zobrazit nazev

Uvadi, Ze bude zobrazen nazev portletu. Dostupné pro viechny typy grafu.
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Urcenf vzhledu portletu pro grafy

Usporadat sloupec

Uvadi, Ze vychozi polozkou fazeni bude sloupec. Tato moznost je dostupna pro
sloupcové a spojnicové grafy.

Dilci typ
Uvadi metriky, které se zobrazi jako oddélené pruhy, nikoli jako jeden slouceny

pruh. Vyberte pozadovany dil¢i typ. Tato moznost je k dispozici pro pruhové a
sloupcové grafy.

Uhel popisku znacky
Urcéuje Uhel popiskd u osovych znacek. Tato moznost se pouZiva u poloZek:
m  Pruh.OsaX.
m  Sloupec. Osa X.
m  Spojnice. Osa X.
m  Bublina a bod. Osa X.

6. (Volitelné) Pokud chcete konfigurovat spojnicovy graf, vyberte v poli MoZnosti
polozku Voditka a kliknéte na tlacitko Nové. Vyplite nasledujici pole a ulozte
zmeény:

Osy

Urcuje osy, pro které jsou nastavovany voditka.
Label

Definuje nazev osy.
Zobrazit popisek

Urcuje, zda se zobrazuje nazev osy.

Type

Oznacduje zdroj informaci, které se zobrazuji jako voditko. Vyberte vhodnou
moznost. Pokud vybirate typ pro osu X, je mozné vybrat pouze atribut. Pokud
vybirate typ pro osu Y, vyberte bud pevnou hodnotu, nebo procentudlni
hodnotu a zadejte hodnotu.

Vychozi: Atribut
Barva
Urcuje barvu voditka.

Vychozi: Cerna
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Urc¢eni zdrojovych dat portletu pro grafy

Urceni zdrojovych dat portletu pro grafy

MiZete urcit, ktera data se maji v grafu zobrazit.

Postupujte takto

1.

2
3
4.
5

Otevrete nabidku Sprdva a v nabidce Studio kliknéte na polozku Portlety.
Vyberte Typ jako Filtr, abyste vyhledali pozadovany portlet.

Otevrete portlet filtru a v nabidce Sekce grafy kliknéte na polozku Zdrojova data.
Vyberte metriku, kterou chcete do grafu zahrnout.

Ulozte zmény.

Konfigurace stalych barev grafu

Pokud je spravcem vybrana na Urovni systému moznost PouZzit stalé barvy grafu, mlzete
portlet pro grafy nakonfigurovat nasledujicimi zpGsoby:

m  Poufzit stalé barvy
m  Poufzit stdly kli¢ barev pfi pfifazeni barev v portletu pro grafy. Pokud vyberete kli¢,
paleta barev (preddefinovana nebo vlastni) prifadi barvy na zadkladé tohoto klice.
Postupujte takto
1. Otevrete stranku obsahujici graf, ktery chcete upravit.
2. Otevrete nabidku Moznosti a kliknéte na polozku Konfigurovat.
3. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Kli¢ stalych barev
Urcuje kli¢ stalych barev. Seznam dostupnych kli¢( zavisi na zdrojovych datech
konkrétniho grafu.
PouZit vybér stalych barev
Uréuje potlaceni vybéru (pouze pro tento graf) na drovni systému.
Hodnoty: Ano nebo ne
4. Ulozte zmény.
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PouZiti nebo odebrani stalych barev grafu

Pouziti nebo odebrani stalych barev grafu

Spravce mUze povolit mozZnost PouZit stalé barvy grafu na Urovni systému. MliZete
pfepinat mezi moZnosti pouZit ¢i nepouZit stalé barvy na Urovni grafu. Diky tomu mUZete
resit situace, kdy barvy pfifazené ke grafu Cini dany graf necitelnym (napfiklad v pfipadé,
Ze se rlzné sady dat zobrazi pomoci stejné barvy). Prepnuti mezi stavy barev je uZite¢né
v grafech s nékolika metrikami, kde se legenda zobrazuje pouze v jedné barvé.

Pokud sou na graf aktualné poufZity stalé barvy, miZete pfepnout na moznost Vychozi
barvy (tj. nestalé barvy). A naopak, pokud v grafu aktualné nejsou pouZity stalé barvy,
mUZete v nabidce MoZnosti pfepnout na moznost Stalé barvy.

Zmény provedené na Urovni portletu pro grafy béhem relace aplikace CA Clarity PPM
jsou dostupné pouze v této relaci. Po odhlaseni budou zmény ztraceny. Maji-li byt
zmény dostupné mimo relaci, je tfeba nakonfigurovat portlet pro grafy.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku obsahujici graf, ktery chcete upravit.

2. Na panelu nastrojli MozZnosti pro dany portlet pro grafy vyberte moznost Stalé
barvy nebo Vychozi barvy.

Dostupnost moznosti zavisi na aktualnim nastaveni grafu (Vychozi nebo Stalé).
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Kapitola 8: Konfiqurace portletu filtru

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Portlety filtrl (strana 69)
Pridani pole do portletu filtru (strana 69)

Pridani vy¢tu nebo vicehodnotového vycétu do portletu filtru (strana 70)
RozvrZeni poli v portletu filtru (strana 72)

Portlety filtro

Portlet filtru koordinuje filtrovani dat v portletech. Portlet filtru je mozné
nakonfigurovat tak, aby na nasledujicich urovnich sdilel hodnoty filtru:

Uroven stranky
Hodnoty filtru nejsou sdileny na vSech strankach.
Uroven aplikace

Hodnoty filtru jsou sdileny na vSech strankach. Chcete-li implementovat filtr na
urovni aplikace, na kazdou stranku pridejte stejny portlet filtru.

Pridani pole do portletu filtru

Do portletu filtru mdZete pridat pole.

Postupujte takto

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Studio kliknéte na polozku Portlety.
2. Vyberte Typ jako Filtr a vyhledejte poZadovany portlet.

3. Otevrete portlet filtru a kliknéte na moznost Pole.

4. Kliknéte na tlacitko Pridat.

5. Vyplnte poZadované informace. Pole se mohou lisit v zavislosti na vybraném typu
dat. Pro jednotlivé typy dat se nemusi zobrazovat vsechna uvedena pole.

Typ dat

Urcuje typ dat daného pole. Jakmile jej jednou uloZite, jiz nemiZete typ dat
zménit.

Zobrazit jako procenta

Uvadi, zda se hodnota zadana v poli zobrazuje jako procento.
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Pridani vyctu nebo vicehodnotového vyctu do portletu filtru

Vychozi nastaveni filtru

Urcéuje hodnotu, ktera se v poli filtru zobrazi jako vychozi. Pokud je portlet filtru
pridruzeny k tomuto poli publikovan na panelu jako vychozi nastaveni filtru,
bude tato hodnota pouZzita pro atributy portletu, které jsou na toto pole
namapované.

Sitka
Definuje Sitku pole. Pokud pole nechate prazdné, doplini se vychozi hodnotou,
tj. 30 pixell. Vychozi hodnota pro pole data je 20 pixeld.

VyZadovano ve filtru

Urcuje, Ze pfi spusténi filtru je v poli vyZzadovdna hodnota. Pokud vyberete toto
zasSkrtavaci policko, zadejte hodnotu do pole Vychozi nastaveni filtru.

Skryto ve filtru

Urcuje, Ze za béhu se pole ve filtru nezobrazuje, ale pti spusténi pozadavku
filtru je vychozi hodnota pole zahrnuta. Chcete-li pole ve filtru skryt, vyberte
zaskrtavaci policko.

Jen ke Cteni ve filtru

Urcuje, Ze se v poli zobrazuje vychozi hodnota, kterou nemuZete upravit. Toto
zaskrtdvaci policko vyberte, pokud ma byt pole ve filtru jen pro Cteni.

Rada
Definuje kratkou zpravu, kterd uzivateli pomaha pole pouzivat.

Omezeni: 512 znakd

6. UloZte zmény.

Pridani vyctu nebo vicehodnotového vyctu do portletu filtru

Do portletu filtru mizZete pridat pole vyctu nebo vicehodnotového vyctu. Pole vyctu
zobrazuji rozeviraci seznam nebo seznam prochazeni, ze kterého uZivatelé vybiraji
polozky.

Postupujte takto

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Studio kliknéte na polozku Portlety.

2. Vyberte Typ jako Filtr a vyhledejte poZadovany portlet.

3. Otevrete portlet filtru a kliknéte na moznost Pole.

4. Kliknéte na tlacitko Pfidat.

5. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
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PFidani vyctu nebo vicehodnotového vyctu do portletu filtru

Typ dat

Urcuje typ dat daného pole. Kdyz vyberete vycet nebo vicehodnotovy vycet,
pole na strance se zméni, aby odrazela vybrany vycet a jeho zdroj dat (staticky
nebo dynamicky).

Typ zobrazeni
Udava zplsob pouZiti pole (Zaznam textu nebo Pfesné znéni textu).
Vycet
Urcuje seznam hodnot vyctu, ktery se v poli zobrazi a ze kterého si uzivatel
vybere. Seznam se uZivateli zobrazi podle zvoleného typu zobrazeni.
Nékterd pole uvedend v této ¢asti se nemuseji na vasi strance zobrazit.
Styl vyctu
Uvadi, kolik polozek mize uZivatel pro pole vybrat, kdyZ je spustén vycet.
Zaznam

(Pouze pro statické zavislé seznamy vyctl.) Definuje pocatecni bod dat, které se
uZivateli v poli vy¢tu zobrazi. V poli Uroveri vyberte troveri a vyberte
nadrazenou hodnotu vyctu.

Konec

(Pouze pro statické zavislé seznamy vyctl.) Definuje koncovy bod dat, které se
uZivateli v poli vyétu zobrazi.

Vychozi nastaveni filtru

Urcuje hodnotu, kterd se v poli filtru zobrazi jako vychozi. Pokud je portlet filtru
pfidruZzeny k tomuto poli publikovdn na panelu jako vychozi nastaveni filtru,
bude tato hodnota poufZita pro atributy portletu, které jsou na toto pole
namapované.

VyzZadovano ve filtru

Urcuje, Ze pfi spusténi filtru je v poli vyZadovana hodnota. Pokud vyberete toto
zaskrtavaci policko, zadejte hodnotu do pole Vychozi nastaveni filtru.

Skryto ve filtru

Urcuje, Ze za béhu se pole ve filtru nezobrazuje, ale pfi spusténi pozadavku
filtru je vychozi hodnota pole zahrnuta. Chcete-li pole ve filtru skryt, vyberte
zaskrtdvaci policko.

Jen ke Cteni ve filtru

Urcuje, Ze se v poli zobrazuje vychozi hodnota, kterou nemuzZete upravit. Toto
zaskrtavaci policko vyberte, pokud ma byt pole ve filtru jen pro ¢teni.
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RozvrZeni poli v portletu filtru

Rada
Definuje kratkou zpravu, kterd uZivateli pomdaha pole pouzivat.
Omezeni: 512 znakd

6. Pokud jste v poli vyctu vybrali vycet s parametry, vypliite mapovani v sekci
Mapovani parametrd vyctu. Tato sekce se zobrazuje jen pfi vybrani vyétu s
parametry.

7. Ulozte zmény.

Rozvrzeni poli v portletu filtru

MizZete urcit umisténi poli v portletu filtru pfi vykresleni na strance portletu. Postup
pouzijte po vytvoreni filtru portletu a jeho poli.

Pole se zobrazi v poradi, ve kterém se zobrazuji v zobrazeni Sekce na strance portletu.
Pokud je pro portlet filtru vybrano zobrazeni Panel nastrojd, zobrazuji se pole v jiném
poradi. Levy sloupce odpovida hornimu fadku a pravy sloupec odpovida spodnimu radku
portletu. Sloupce predstavuji zobrazeni poli na strance portletu.
Postupujte takto
1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Studio kliknéte na polozku Portlety.

Vyberte Typ jako Filtr a vyhledejte poZzadovany portlet.

2
3. Otevrete portlet filtru a kliknéte na moznost Rozvrzeni.
4

Pomoci Sipek v sekci Rozvrzeni presunte pole do pfislusného pole se seznamem
(Levy sloupec nebo Pravy sloupec). Pole se v portletu filtru zobrazi v poradi, do
kterého je umistite v polich se seznamem.

Chcete-li je pfeusporadat, zvyraznéte nékteré z nich a klikejte na Sipku nahoru ¢i
dol(.

5. Vyplrite poZadované udaje v sekci Nastaveni. Nasledujici pole je tieba vysvétlit:
Vygenerovat jako

Oznacuje, jak chcete zobrazit portlet filtru na publikované strance nebo panelu.
Vyberte moZnost Panel nastrojli nebo Sekce. Pokud vyberete moZznost Panel
nastrojll, bude vychozi stav filtru pevné nastaven na hodnotu Rozbalené.

Vychozi stav filtru
Uvadi, zda se portlet filtru na panelu zobrazi jako rozbaleny nebo sbaleny.

6. UloZte zmény.
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Kapitola 9: Vytvareni a sprava diskuzi

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Pouziti diskuzi (strana 73)
Vytvoreni diskuzniho tématu (strana 73)
Odeslani zpravy nebo odpovédi (strana 74)

—

ti diskuz

Pouz

Pomoci diskuzi miZete si mlZete ve spolecném umisténi sdélovat navrhy nebo probirat
zaleZitosti tykajici se Ucastnikd diskuze. MUZete publikovat témata diskuze a odpovidat
na témata a zprdvy. UZivatelé s pfisluSnymi pfistupovymi pravy ziskaji pfistup k diskuzim
z urcitych objektd. Diskuze muUZete pouZivat z téchto umisténi:

m  Projekty nebo Programy

m  Zadanky

Vytvoreni diskuzniho tématu

Vytvaret nova diskuzni témata mUZe jen manazer spoluprace. Ve vychozim nastaveni
jsou manaZzery spoluprace uZivatelé, ktefi vytvori projekty nebo programy. MlzZete
nicméné ustavit dalSi manazery spoluprace.

Autor nemUZe zménit téma ¢i obsah jiz publikované zpravy. Diskuzni témata a zpravy
mUZe odstranit pouze manazZer spoluprace pro pfislusny projekt nebo program.
Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na polozku Programy
nebo Projekty.

2. Kliknéte na nazev programu nebo projektu.

3. Kliknéte na moznost Spolupréce, oteviete nabidku Spoluprace a kliknéte na polozku
Diskuze.

4. Kliknéte na tlacitko Novy.

5. Vyplnte poZadované informace a kliknéte na tlacitko Odeslat.
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Odeslani zpravy nebo odpovédi

Odeslani zpravy nebo odpovédi
Do diskuzniho tématu mizZete odeslat zpravu a také odpovéd na zpravu.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Dom( a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na polozku Programy
nebo Projekty.

2. Kliknéte na nazev programu nebo projektu.

3. Kliknéte na moznost Spoluprdce, oteviete nabidku Spoluprace a kliknéte na polozku
Diskuze.

4. Kliknéte na nazev tématu nebo zpravu, na které chcete odpovédét.
5. Kliknéte na tlac¢itko Novy.

6. Vyplnte pozadované informace a kliknéte na tlacitko Odeslat.
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Kapitola 10: Prace se slozkami a dokumenty

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Knihovny znalosti a manaZer dokumentu (strana 75)

Pristupova prava knihoven znalosti (strana 76)

Povoleni Knihoven znalosti a Manazera dokumentl na Urovnich slozky a dokumentu
(strana 77)

Vytvoreni slozky (strana 78)

Sprava slozky (strana 79)
Sprava dokumentd (strana 81)

Knihovny znalosti a manazer dokumentu

vevos

Pfistupovat k dokumentim a spravovat je mliZzete prostfednictvim dvou uloZist:
m  Knihovny znalosti

m  ManaZer dokument(

Knihovny znalosti a ManaZera dokument( udrzuje vas spravce. Tato Ulozisté obsahuji
dokumenty se zasadami a postupy.

Knihovny znalosti mlzZete pouzit pro uloZeni svych generickych dokument( a pro pfistup
k nim. Pomoci ManaZera dokument( mUZete sestavit UloZisté pro formulare a
dokumenty souvisejici s uréitym projektem nebo programem. Dokumenty muiZete také
pfipojit k profilu zdroje (napfiklad Zivotopis nebo formular Zadosti).

Vétsina uZivateld mudze k témto uloZistim pristupovat, jejich pfistup ke slozkam a

k dokumentim se vsak muze lisit. UZivatelé, ktefi maji pfislusna povoleni, mohou
vytvaret nové slozky, pridavat do nich dokumenty a upravovat dokumenty i slozky. Mezi
pfistupovymi pravy téchto dvou ulozist je nékolik zasadnich rozdild.

Chcete-li otevrit slozky, ke kterym mate pfristup, otevrete stranku DomU a v ¢asti
Organizace kliknéte na moznost Knihovny znalosti.

Poznamka: Pokud odkaz Knihovny znalosti nevidite, kontaktujte spravce aplikace CA
Clarity PPM.
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Pristupova prava knihoven znalosti

Pristupova prava knihoven znalosti

Ptistup ke Knihovnam znalosti a k jejich slozkdm a dokumentdm je poskytovan na
nasledujicich arovnich:

m  Pfistupova prava na urovni Knihoven znalosti

m  Povoleni na Urovni slozky a dokumentu

Ke spravé nebo zobrazeni obsahu Knihovny znalosti jsou dostupnd ndsledujici pfistupova

prava:

PFistupové pravo Popis

Knihovny znalosti - m  UmoiZiuje pFistup ke viem slozkdm a dokumentim.
Spravovat

m  Pouze uzivatelé s pravem Knihovna znalosti —
Spravovat mohou vytvaret slozky na nejvyssi Urovni
stromové struktury slozek Knihoven znalosti.

m  UZivatelé s pfistupovym pravem Knihovny znalosti -
Pristup a s odpovidajicimi povolenimi mohou do
téchto slozek vkladat podslozky nebo dokumenty.

Knihovny znalosti - Pfistup g Umo3uje vytvoFit, upravit a zobrazit dokumenty a

slozky, ke kterym mate pfistup.

m  UmoiZnuje odstranit slozky, které jste vytvofrili, a
dokumenty, které jste pridali.

Knihovny znalosti - m  Umoiriuje zobrazit viechny dokumenty.
Zobrazit vse

76Zakladni uzivatelska prirucka



Povoleni Knihoven znalosti a ManaZera dokument( na Grovnich sloZky a dokumentu

Povoleni Knihoven znalosti a Manazera dokumentu na Urovnich
slozky a dokumentu

Pfistupova prava pro Knihovny znalosti udéluje spravce aplikace CA Clarity PPM. KdyZ
vytvarite nebo spravujete slozku ¢i dokument, oznacte uzivatele, ktefi potiebuji pFistup
k této sloZce nebo dokumentu. Potom danym uZivatelim udélte k této slozce nebo
dokumentu povoleni ,Cteni”, ,Cteni a zapis“ nebo ,,Cteni, zapis a odstranéni“. Uroveri
povoleni urcuje, jaké akce mohou uZivatelé ve sloZce nebo dokumentu provadét.

Povoleni Popis

Ctenf MuUZete provést nasledujici akce:
m  Otevfit aktualni nebo pfedchozi verze dokumentu

m  Rezervovat aktualni nebo predchozi verze
dokumentu pro zmény

Cteni a zapis MuUZete provést nasledujici akce:
m  Otevrit, Cist, kopirovat a presouvat dokumenty

m  Rezervovat dokument pro zmény a zase ho zaradit
zpét

m  Zobrazit historii zafazeni/rezervovani pro zmény

m  Zobrazit verze dokumentu

m  Zobrazit a upravit vlastnosti a povoleni dokumentu
m  Pripojit procesy pro dokumenty

m  Pridat nové slozky a dokumenty

Cteni, zapis a odstranéni Mate vSechna povoleni pro ¢teni a zapis a vedle toho
muZete dokumenty Ci slozky také presunout a odstranit.

Vem U&astnikdm ManaZeru dokumentt je automaticky poskytnuto povoleni Cten.
Dalsi povoleni mlzZe udélit manaZer projektu, manaZer programu, manazer zdroj nebo
spravce aplikace CA Clarity PPM.

Kapitola 10: Prace se sloZzkami a dokumenty77



Vytvoreni slozky

Vytvoreni slozky

Slozky mohou existovat samostatné, mohou obsahovat pouze dokumenty nebo mohou
fungovat jako slozky nejvyssi Urovné a obsahovat podslozky. Slozky nejvyssi irovné i
podslozky mohou obsahovat dokumenty.

Chcete-li na strance Knihovny znalosti nebo Manazera dokumentU zobrazit seznam akci
slozky, kliknéte na nabidku Akce dané slozky. Zobrazi se akce odpovidajici vasim pravim
a povolenim.

Ve sloZce nejvyssi Urovné mizete vytvorit podslozky a v nich dalsi podslozky. Kdyz
vytvorfite podslozku, aplikace k ni automaticky udéli pfistup pro ¢teni a zapis zdrojam,
které jste vybrali na nejvyssi drovni. Tyto zdroje se nazyvaji Ucastnici. MlZete vybrat
jednotlivé zdroje ze stavajici skupiny ucastnikd a také udélit pristup dalsim uzivatelGm.

Vytvoreni slozky pro projekt nebo program
Pro projekt nebo program muzete vytvofit slozku.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na polozku Programy
nebo Projekty.

2. Otevrete projekt nebo program a kliknéte na moznost Spoluprace.
3. V nabidce Akce vyberte polozku Nova slozka.

4. Vyplnite pozadované informace a uloZte zmény.

Vytvoreni slozky pro zdroj
Pro zdroj mUZete vytvofit slozku.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu DomU a v nabidce Sprava zdroju vyberte moZnost Zdroje.
2. Otevrete zdroj nebo roli a kliknéte na moznost Manazer dokumentd.

3. V nabidce Akce vyberte polozku Nova slozka.
4

Vyplnte poZadované informace a ulozte zmény.
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Sprava slozky

Sprava slozky

Slozku muZete spravovat nasledujicimi zplsoby:

Pridat dokument do slozky (strana 79)

Stahnout soubory ze sloZek (strana 80)

Upravit vlastnosti a povoleni slozky (strana 81)

Pridani dokumentu do slozky

Do slozky miiZete pfidat maximalné pét soubor(i najednou.

Postupujte takto

1.

Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokument( pro urdity zdroj.

Otevrete nabidku Akce pro danou slozky a kliknéte na moznost Pfidat dokumenty.

Vyberte soubory, které chcete pridat, a vyplnte poZzadované informace. Nasledujici
pole je tieba vysvétlit:

Povolit rezervaci

Urcuje, zda mohou zdroje s pfislusSnymi pfistupovymi pravy upravit soubor
nebo jej rezervovat pro zmény.

Povolit oznacovani verzi

Urcuje, zda mohou zdroje s pfislusnymi pristupovymi pravy vytvofit jinou verzi
souboru.

Kliknéte na tlacitko Pridat.
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Sprava slozky

Stazeni souboru ze slozek

Chcete-li stahnout soubory z vybrané slozky do mistniho souboru zip, pouZijte moZnost
Stahnout vSe nebo Postupné stazeni. Pokud tyto moznosti v nabidce Akce chybi,
znamena to, Ze nemate pozadovana povoleni ke stazeni soubor(.

Stahnout muzZete:
m  Vsechny soubory a podslozky ve vybrané slozce
m  Podskupinu soubori z vybrané slozky. Podskupina zahrnuje soubory, které byly

zménény od posledniho stazeni, a soubory, které jesté nebyly stazeny.

Ve vychozim nastaveni se nazev souboru zip shoduje s nazvem slozky. MuizZete vybrat
umisténi, do kterého chcete soubor stahnout. Pokud stahnete soubory umisténé ve
sloZce, struktura souboru nebude v uloZzeném souboru zip zachovéna.

Dulezité! Pred stazenim soubor(l povolte moznost Povolit staZzeni dokumentu.
Stazeni vSech soubor0

Mizete stdhnout vSechny vybrané soubory véetné soubord v podslozkach.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdroj.

2. Otevrete nabidku Akce pro danou slozky a kliknéte na moznost Stahnout vse.

Pokud velikost soubor( ke stazeni prekracuje maximum povolené spravcem,
stahnéte podskupinu soubori ze slozky.

3. UloZte soubor zip.
Postupné staZeni soubory

Z vybrané slozky muiZete stahnout urcitou podmnoZinu soubori. Soubor zip zahrnuje
pouze soubory, které byly zménény od posledniho stazeni a soubory, které jesté nebyly
stazeny.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdro;j.

2. Otevrete nabidku Akce pro danou slozky a kliknéte na moznost Postupné stazeni.

Pokud velikost souborll ke stazeni prekracuje maximum povolené spravcem,
stdhnéte soubory po jednom.

3. Ulozte soubor zip.
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Sprava dokumentd

Uprava vlastnosti a povoleni slozky

Pokud pridate zdroje do slozky, je z téchto zdrojli automaticky vytvorena skupina
Ucastnikd. Této skupiné je ke slozce udélen pfistup na Urovni ¢teni a zapisu. UZivateli,
ktery tuto slozku vytvofil, je ke sloZce automaticky udélen pfistup na drovni Cteni, zapisu
a odstranéni. Povoleni muZete kdykoli zménit.

Postupujte takto

1.

Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdroj.

Otevrete nabidku Akce pro danou slozku a provedte jeden z nasledujicich krok:
m  Chcete-li upravit vlastnosti slozky, kliknéte na moznost Vlastnosti.
m  Chcete-li upravit povoleni slozky, kliknéte na moznost Povoleni.

Poznamka: Chcete-li zdroji povolit pfevadét prava k jakémukoli dokumentu nebo
podsloZce v aktudlni sloZce, vyberte moZnost Odstupriovat povoleni.

UloZte zmény.

Sprava dokumentu

Dokument mUZete rezervovat pro zmény, aby bylo mozné jej upravit. Chcete-li
dokument pouze zobrazit, mlZete jej otevfit v reZimu jen pro ¢teni.

Dokumenty muZete spravovat nasledujicimi zpUsoby:

Rezervovat dokumenty pro zmény (strana 81)

Upravit vlastnosti a povoleni dokumentu (strana 82)

Kopirovat nebo presunout dokument (strana 83).

Pracovat s verzemi dokument (strana 83)

Pracovat s procesy dokumentu (strana 84)

Rezervovani dokumentl pro zmény

Chcete-li dokument upravit, je tfeba ho ve sloZce rezervovat pro zmény. Po dokonceni
dokument zaradte zpét. Jedna-li se o dokument s povolenym oznacovanim verzi,
automaticky se vytvori dalsi verze dokumentu.
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Sprava dokument(

Rezervace pro zmény
Dokument mUzZete rezervovat pro zmény a upravit jej.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdroj.

2. Vyhledejte dokument a v nabidce Akce kliknéte na polozku Rezervovat pro zmény.
3. UloZte soubor do pocitace a vyberte umisténi souboru.

4. Kliknéte na tlacitko OK.

ZrusSit rezervaci

Rezervaci dokumentu pro zmény mize zrusit pouze zdroj, ktery rezervaci provedI.
ZruSenim této rezervace se dokument odemkne a budou si jej moci rezervovat ostatni
uZivatelé.

Chcete-li zménit stav rezervace dokumentu, vyberte moznost Zrusit rezervaci pro zmény
v nabidce Akce.

Zarazeni

V nabidce Akce urcené pro dokument zvolte polozku Zaradit. Projdéte na
aktualizovanou kopii v umisténi, které bylo vybrano pfi rezervaci dokumentu pro zmény.

Uprava vlastnosti a povoleni dokumentu
Vlastnosti dokumentu muze aktualizovat zdroj, ktery dokument pridal.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokument( pro urdity zdroj.

2. Otevrete nabidku Akce pro dany dokument a provedte jeden z nasledujicich kroka:
m  Chcete-li upravit vlastnosti slozky, kliknéte na moznost Vlastnosti.
m  Chcete-li upravit povoleni slozky, kliknéte na moznost Povoleni.

3. Ulozte zmény.
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Sprava dokumentd

Kopirovani nebo presunuti dokumentu

Dokument muZete zkopirovat nebo pfesunout.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdroj.

2. Najdéte dokument, ktery chcete zkopirovat nebo presunout do jiné slozky. V
nabidce Akce pro dany dokument provedte jeden nasledujicich krokd:
m  Kliknéte na moznost Kopirovat.
m  Kliknéte na moznost Pfesunout.

3. Vsekci Vybrat umisténi vyberte cilovou slozku.

4. Zaskrtnéte policko Uvédomit zdroje/skupiny, aby uZivatelé s pfistupem k tomuto
dokumentu dostali oznameni o akci kopirovani.

5. Kliknéte na moznost Kopirovat.

Prace s verzemi dokumentu

Pomoci verzi dokumentld mizete uloZit samostatnou verzi dokumentu vzdy, kdy? jej
zaradite. Chcete-li vyuzivat oznacovdni verzi, povolte u dokumentu oznacovani verzi.

KdyZ povolite oznacovani verzi, mate tyto moznosti:

m  MiZete otevrit a zobrazit predchozi verze dokumentu, nemUzZete je ale ménit.

m  MuUZete zkopirovat konkrétni verzi dokumentu do jiné slozky. Revize dokumentu po
zkopirovani vyZaduje povoleni.

Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokument( pro urdity zdroj.

2. Najdéte dokument a v nabidce Akce kliknéte na polozku Verze.

3. Otevrete nabidku Akce pro poZadovanou verzi dokumentu a provedte jeden z

nasledujicich krok(:
m  Vyberte moZznost Otevrit.

m  Vyberte moznost Kopirovat.
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Sprava dokument(

Prace s procesy dokumentu

Procesy dokumentd mohou Gc¢inné pomahat pfi pfedavani dokumentd béhem procesu
schvalovani. Proces dokumentu m(iZze odkazovat na jakykoli pfidruZzeny projekt nebo
program. Diky tomu mUZete z procesu dokumentu odesilat oznameni a akce pfislusSnym
projektovym rolim a zdrojim.

Stranka Dostupné procesy vsechny procesy souvisejici s dokumenty, které vas spravce
aplikace CA Clarity PPM vytvoril. Na této strance miZete spustit nebo odstranit proces.
Stranka Iniciované procesy zobrazuje probihajici a dokoncené procesy. Tuto stranku
muZete pouZit ke zruseni procesu.

Chcete-li zobrazit stranku Dostupné procesy nebo Iniciované procesy, oteviete Knihovny
znalosti a v nabidce Akce kliknéte na polozku Procesy.
Postupujte takto

1. Otevrete stranku Knihovny znalosti pro konkrétni program ¢i projekt nebo stranku
Manazer dokumentt pro urdity zdroj.

2. Vyhledejte dokument a v nabidce Akce vyberte moZznost Procesy.
3. Kliknéte na moznost Dostupné.
4. Vyberte proces a provedte jeden z nasledujicich kroku:

m  Kliknéte na tlacitko Spustit.

m Kliknéte na tlacitko Odstranit.
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Kapitola 11: Vytvoreni, konfigurace a
sprava panelu

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Pouziti panell (strana 85)

Kontrola predpokladd pro panely (strana 88)
Naplanovani panelu (strana 89)

Vytvoreni panelu (strana 89)

Konfigurace rozvrzeni panelu (strana 90)
Sprava panelu (strana 92)

Pouziti paneld

MUZete pouzivat osobni panely, které budou zobrazovat ty informace, které chcete
vidét. Osobni panely vdm pomahaji pfi ndsledujicich ulohach:

m  Vytvofit vlastni portlety pro osobni panely. Mate-li pfislusna pfistupova prava,
mUZete pouZit preddefinované portlety.

m  Vytvofit panel s kartami — pokud mate vice portletd, nezZ chcete zobrazit na jedné
strance.

m  Zobrazit panely, které s vami sdileji ostatni uZivatelé.

m  Exportovat obsah panelu nebo jednotlivé portlety na panelu do aplikaci Microsoft
Excel nebo PowerPoint.

Rozdily mezi panelem a portletem

Nasledujici tabulka uvadi funkéni rozdily mezi strankou panelu a strankou portletu.

Funkce Panel Stranka portletu

Exportovany vystup m PfizpUsobit strance m PizpUsobit strance

m Jeden portlet na snimek

nebo list
Sdileni s urcitymi = Ano m Ne
uzivateli
Typ stranky m  Stranka s kartami m  Stranka s kartami
m Stranka bez karet m Stranka bez karet
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PouZiti panell

Priklady panelu

Funkce Panel Stranka portletu
RozvrZeni portletu m  Sablony se 2 sloupci m  Sablony se 2 sloupci
m  Sablony se 3 sloupci m  Sablony se 3 sloupci

m  RozvrZeni fadku

Nasledujici pfiklady ilustruji, jak mohou ¢lenové a manazer tymu panel vyuZit.
Pt¥iklad: Monitorovani stavu projektu

Clenka tymu Karolina, ktera sleduje informace o spravé nékolika projekt, vytvoii panel
s kartami. Na strance podrobnosti nového panelu vytvori portlety, které budou
zobrazovat pozadovana data panelu. Tyto portlety zahrnuji nasledujici informace:

m  Rizika projektu
m  Rozpocet
m  Alokace zdroje

m  Milniky

Karolina nakonfiguruje svlij panel tim, Ze urdi, které portlety se maji zobrazovat na
jednotlivych kartach. Potom Karolina upravi rozloZeni portletli na kazdé karté jejich
pretazenim do poZzadované pozice v sekci rozvrzeni karty. Také prida filtr, ktery
umoznuje soucasné filtrovat informace ze vsech portletd. Kdyz je panel hotov, zobrazi
jej, pomoci filtru vyhleda pozadované informace a na zkousku exportuje kopii téchto
informaci do aplikace PowerPoint.

Kazdy tyden pred poradou tymu na panelu zobrazi projekty, které sleduje, a vysledky
exportuje do aplikace PowerPoint. Pak je poskytne vedoucimu tymu. Vedouci tymu
snimky aplikace PowerPoint zahrne do pravidelného programu porady tymu, aby
informoval tym o stavu projektu.

Priklad: Dokonceni vyvojafskych tkold a oprava softwaru

Clen tymu Robert, ktery nema prava k vytvareni panel(, prejde na stranku Panely. Na
strance vidi dva panely, které s nim sdili manazer tymu: Tym vyvoje zabezpeceni a
Tydenni ¢asové zaznamy. Robert zobrazi panel Tym vyvoje zabezpeceni. Vidi, Zze ma
pridéleno pét vyvojarskych ukoll a tfi chyby softwaru. Klikne na prvni tkol, aby zobrazil
podrobnosti, a zacne na ukolu pracovat.
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PouZiti panell

Ptiklad: Sdileni panelu s jednotkou OBS vyvoje

Manazer tymu Stanislav vytvofi panel se dvéma kartami: Prace tymu a Stav tymu. Na
karty umisti dfive vytvorené portlety a preddefinované portlety, ke kterym ma pristup.
Stanislav pfida nasledujici portlety:

Clenové tymu

Chyby a problémy podle komponent
Ukoly podle ¢lent tymu

Casové zaznamy podle &lend tymu

Dokoncena prace a zbyvajici prace

Stanislav ostatnim nepovoli, aby si panel pfizpUsobili. Sdili panel s celou jednotkou OBS
vyvoje a s tymem vykonného managementu, takZe tito uzivatelé mohou portlety na
panelu zobrazit.

Nasledujici schéma ukazuje, jak uZivatel vytvori, konfiguruje a spravuje panel:

Uiivatel

Vytvoieni, konfigurace a spriva panelu

Zkontrolovat predpoklady

;

Maplanovat panel

v

Vytvorit panel

¥

Konfigurovat panel

-

Spravovat panel

L

Dokonteno
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Kontrola predpoklad( pro panely

Postupujte takto

Zkontrolujte predpoklady (strana 88).

Naplanujte panel (strana 89).
Vytvorte panel (strana 89).

Eal S

Nakonfigurujte rozvrzeni panelu (strana 90).

m  Nakonfigurujte panel bez karet (strana 91).

m  Nakonfigurujte panel s kartami (strana 91).

m  Pridejte kartu na panel (strana 91).

m Pridejte portlet na panel (strana 92).

5. Spravujte panel (strana 92).
m  Sdilejte panel (strana 93).

m  Pridélte prava manaZera uZivateli (strana 93).

m  PrizpUsobte sdileny panel (strana 94).

m  Publikujte panel (strana 94).
m  Exportujte panel (strana 95).
m  Exportujte portlet (strana 95).

m Odeberte portlet z panelu (strana 96).

Kontrola predpokladu pro panely

Ovérte, zda splnujete tyto predpoklady:

m  Jsou pridélena globalni pfistupova prava. Vas spravce aplikace CA Clarity PPM vam
musi pridélit nasledujici globalni pristupova prava pro praci s panely a portlety.

Pfistupové pravo Popis

Panel — Vytvofit Umoziuje vytvofit panel.

Panel — Prejit Poskytuje pristup k odkazu Panely v osobni nabidce.
Portlet — Vytvofit Umoziuje vytvofit portlet.

Portlet — Prejit Poskytuje pristup k odkazu Portlety v nabidce Osobni.
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Naplanovani panelu

Pristupova prava k informacim na panelu. Musite mit také pfistupova prava k
informacim, které chcete na panelu zobrazovat. Pfistup k panelu nezahrnuje
automaticky pfristup k projektovym informacim. Pokud sdilite panel, potfebuje
uzivatel, se kterym ho sdilite, také prdva k zobrazeni sdilenych informaci.

Poznamka: Sdileni panelu s uZivatelem neznamena automaticky, Ze uZivatel mdze panel
zobrazit. UZivatel musi mit pristupové pravo Panel — Prejit, aby se mu v osobni nabidce
zobrazila moZnost Panel.

Naplanovani panelu

Pred nastavenim panelu si projdéte nasledujici body:

Vytvoreni panelu

Kolik portlet(i chcete pouzivat.

To vam pomze urcit, zda budete potrebovat stranky s kartami.

Jak budou portlety prezentovat informace.

MlZete se rozhodnout pro vizualni zobrazeni v podobé grafl nebo statistické
zobrazeni ve formé radka a sloupct.

Se kterymi uZivateli mlzZete panel sdilet.

Néktefi uzivatelé nemuseji mit k informacim z danych portletl pfistupova prava.
Také zvazte, kterym uZivatelim panelu udélite prava manazera.

KdyzZ vytvorite panel, mate mozZnost panel zobrazovat a spravovat.

Postupujte takto

1.
2.

Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

Kliknéte na tlacitko Novy.
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Konfigurace rozvrZzeni panelu

3. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit.
Typ
Urcuje, zda panel tvofi jedna stranka, nebo stranky s kartami.

Poznamka: Pokud chcete na panel pridat karty, vyberte moznost Strdnka s
kartami.

PrizpUsobitelné

Urcuje, zda mohou uzivatelé, se kterymi sdilite panel, upravit svou kopii panelu,
kterd se zobrazuje v jejich seznamu panel(. Jakdkoli pfizplsobeni panelu jsou
omezena pouze na uzivatele, ktery zmény provedl. Kdyz vlastnik panelu nebo
uZivatel s opravnénimi spravce publikuje nové zmény, jsou zmény pfizptsobeni
prepsany.

4. Ulozte zmény.

Konfidurace rozvrzeni panelu

Sablona rozvrieni predstavuje zaklad pro zobrazeny panel. Sablona rozvrzeni uréuje
pocet portlet zobrazenych v fadku a Sitku kazdé pozice portletu v procentech. Pokud je
portlet velky (napf. mtizkovy portlet s mnoha sloupci), mize prekrocit pfidéleny prostor
na radku. V takovém pripadé se portlet nezkracuje. Vétsi velikost vsak mizZete
kompenzovat posunutim portletli na jiny radek pti zobrazeni panelu. V nékterych
pfipadech proto nebude zobrazeny panel vypadat presné jako vas navrh v sekci Obsah a
rozvrzeni.

Chcete-li rozvrhnout panel, vyberte rozvrzeni Sablony a potom pfidejte portlety a
pretdhnéte je na pozadované pozice v sekci Obsah a rozvrzeni. Chcete-li dokoncit
rozvrieni panelu, je potfeba otevfit stranku Podrobnosti panelu. Na strance podrobnosti
mUZete také provadét nasledujici Ulohy:

m  Vytvorit nové portlety

m  Pridat portlety, které jste vytvofili, a preddefinované portlety, ke kterym mate
pristup

m  Vybrat Sablonu rozvrzeni

m  Pretahnout portlety do poZadovanych pozic
m  Zobrazit panel

m  Exportovat informace o panelu

m  Sdilet panel

RozvrZeni panelu mizZete konfigurovat nasledujicimi zpUsoby:

m  Nakonfigurujte panel bez karet (strana 91).

m  Nakonfigurujte panel s kartami (strana 91).
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Konfigurace rozvrzeni panelu

Konfidurace panelu bez karet

Na panel Ize pfidat portlety. V nasledujicich krocich se prfedpoklada, Zze panel i portlety
jsou jiz vytvoreny.

Postupujte takto

1.
2.
3.

Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.
Otevrete stranku podrobnosti daného panelu.

V sekci Obsah a rozvrzeni kliknéte na ikonu Pridat portlet.

Zaskrtnéte policko u kazdého portletu a kliknéte na moznost Pridat.
Vyberte Sablonu rozvrzeni.

Jednotlivé Sablony v seznamu je mozné aktivovat kurzorem mysi, a zobrazit tak
format sloupcl dané Sablony. Zvolend Sablona uréuje pocet sloupcli na panelu a
Sirku panelu v procentech, kterou kazdy sloupec zabere.

PfetaZenim usporadejte portlety tak, jak potfebujete.

Ulozte zmény.

Konfigurace panelu s kartami

Poznamka:Chcete-li na panel ptidavat karty, musi mit panel nastaven typ Stranka s
kartami.

Pomoci sekce Obsah a rozvrzeni mizZete panel s kartami konfigurovat nasledujicimi
zpUsoby:

Pridani karty na panel

Pridejte kartu na panel (strana 91).

Pridejte portlet na panel (strana 92).

Na panel miZete pridat kartu a na ni mlzZete pridat portlety. V nasledujicich krocich se
predpoklada, Zze panel jiz byl vytvoren.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu DomU a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.
2. Otevrete stranku podrobnosti panelu, ktery je typu Stranka s kartami.
3. Vsekci Obsah a rozvrieni kliknéte na ikonu Pfidat kartu.

4. Vyplnite pozadované informace a uloZte zmény.
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Sprava panelu

Pridani portletu na panel

Na panel Ize pfidat portlety. V nasledujicich krocich se predpoklada, Ze panel i portlety
jsou jiz vytvoreny.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Dom( a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti daného panelu.

3. Vsekci Obsah a rozvrzeni vyberte kartu, kterou chcete konfigurovat.

V sekci Obsah a rozvrzeni kliknéte na ikonu Pridat portlet.

DA o

Zaskrtnéte policka u portletd, které chcete na panel pridat, a kliknéte na tlaéitko
Pfidat.

6. Vyberte Sablonu rozvrzeni.

Jednotlivé Sablony v seznamu je moZzné aktivovat kurzorem mysi, a zobrazit tak
format sloupct dané Sablony. Zvolena Sablona urcuje pocet sloupcl na panelu a
Sitrku panelu v procentech, kterou kazdy sloupec zabere.

7. Pretahnéte ikony portleti do poZzadované pozice na karté.
8. UloZzte zmény.

9. Tyto kroky opakujte pro kazdou kartu.

Sprava panelu

Panel mlzete spravovat nasledujicimi zplsoby:

m  Sdilejte panel (strana 93).

m  PrizpUsobte sdileny panel (strana 94).

m  Publikujte panel (strana 94).
m  Exportujte panel (strana 95).
m  Exportujte portlet (strana 95).

m  Odeberte portlet z panelu (strana 96).
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Sprava panelu

Sdileni panelu

Panel je mozné sdilet s uzivatelem, skupinou uZivatell nebo skupinou OBS. KdyZ panel
sdilite, objevi se uZivatellim v seznamu paneltd k zobrazeni. Kdyz sdilite panel s
uZivatelem, ma tento uzivatel ve vychozim nastaveni prava jen pro ¢teni.

UzZivateli mlZete také udélit prava manazZera. Tato prava mu umozni upravovat panel a
publikovat zmény, které se zobrazi vSem, kdo mohou panel zobrazit. Toto povoleni
udélte jen nékolika divéryhodnym uZivatelim.

UzZivateli mlZete povolit také upravovani sdilené kopie panelu, kterd se zobrazuje v jeho
seznamu panell. Zmény se projevi pouze ve verzi pfislusného uZivatele a ostatnim
uZivatelim se nezobrazi. Zmény ve verzi uZivatele zlstanou, dokud vlastnik panelu nebo
uZivatel s pravy manaZera nepublikuje nové zmény. Ty nahradi vSechny uZivatelem
provedené zmény.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti panelu, oteviete nabidku Akce a kliknéte na moznost
Sdileni.

3. Kliknéte na prislusnou nabidku a pridejte zdroj, skupinu nebo jednotku OBS.

Kliknutim na moznost Uplné zobrazeni se zobrazi jména uZivateld, ktefi maji k
panelu pfistup jinym zpUsobem neZ prostrednictvim sdileni.

4. Kliknéte na tlacitko Pridat.

5. Vyberte uZivatele, skupiny a skupiny OBS, se kterymi chcete panel sdilet, a kliknéte
na tlacitko Pridat.

Pridéleni prdv manaZera uZivateli

UZivateli mUZete pfifadit prava.

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moZnost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti panelu, oteviete nabidku Akce a kliknéte na moznost
Sdileni.

3. Nastrance Zdroje vyhledejte uZivatele, kterému chcete udélit prdva manazera pro
vas panel.

4. Zrozeviraci nabidky ve sloupci Pfistupova prava vyberte moznost Manazer.

5. UloZzte zmény.
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Sprava panelu

PrizpUsobeni sdileného panelu

Pokud mate pfistupova prava manazera k panelu jiného uZivatele, ktery tento panel s
vami sdili, mlZete tento panel pfizplGsobit. Vami provedené zmény se zobrazi pouze
vam, nikoli ostatnim uZivatelm, ktefi si také panel zobrazuji. Pokud autor panel upravi a
zmény zverejni, budou vase zmény ztraceny.

Co lze pFizpUsobit:

m  Nazev a popis panelu

m  Obsah panelu. MlzZete pfidat nebo odebrat portlety.

m  Filtry stranek pro dané portlety

m  Rozvrieni portletu

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti panelu, oteviete nabidku Akce a kliknéte na moznost
Zobrazit panel.

3. Kliknéte na moznost PrizpUsobit.

4. Vyberte pfislusnou nabidku a panel upravte.

5. UloZzte zmény.

Publikovani panelu

Manazer panelu mlze publikovat zmény panelu. Kdyz spravce panelu publikuje zmény,
zobrazi se zmény vSem uZivatelim, ktefi mohou panel zobrazit. Pokud si néjaky uZivatel
panel pfizpUsobil, prepisi se jeho zmény novymi publikovanymi zménami.

Postupujte takto

1.
2.

Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.
Kliknéte na nazev panelu, ktery chcete zménit a publikovat.
Podle potieby panel upravte a kliknéte na tlacitko UloZit.

Kliknéte na tlacitko Publikovat a poté potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.
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Sprava panelu

Export panelu

Export portletu

Panel mlzZete exportovat ze stranky podrobnosti nebo ze zobrazeného panelu. Obsah
panelu nebo jednoho portletu na panelu mlzZete exportovat do aplikace Microsoft Excel
nebo PowerPoint. Maximalni velikost exportu pro aplikace Excel a PowerPoint je 300
zaznamuU. Nicméné pfi pouZiti moZnosti Exportovat do aplikace Excel (pouze data) Zadny
limit neni.

Exportované informace miZete pfizpUsobit strance aplikace PowerPoint. Kazdy
exportovany portlet mlzZete umistit na samostatnou stranku. Timto zplsobem se
vyhnete nutnosti ,sméstnat” vSechny portletl na jednu stranku, jak se zobrazuji na
panelu.

m  Chcete-li exportovat kazdy portlet v aktudlni velikosti panelu na samostatnou
stranku, vyberte moznost Jeden portlet na snimek/list.

m  Chcete-li kazdy portlet exportovat na samostatnou stranku a zaroven ho roztahnout
na stranku, vyberte moznosti Jeden portlet na snimek/list a PfizpUsobit velikosti
stranky.

m  Chcete-li umistit vSechny exportované portlety na jeden list nebo stranku,
zkontrolujte, Ze obé policka zlstala nezaskrtnuta. Pokud je pocet portletl vétsi, nez
zvladne stranka PowerPoint pojmout, pfi exportu do aplikace PowerPoint se
nékteré portlety mohou ofiznout.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti daného panelu.

3. Zaskrtnéte pfrislusna policka pro pole Export, abyste oznacili, jak se maji portlety
zobrazovat.

4. Otevrete nabidku Akce a kliknéte na moznost Export do aplikace Excel nebo Export
do aplikace PowerPoint.

Chcete-li exportovat jednotlivy portlet, nejprve zobrazte panel. Nékteré preddefinované
portlety jsou omezené a nelze je exportovat.

Pokud exportujete portlet pro grafy, graf se zobrazi v nativnim formatu systému
Microsoft Office.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Dom a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti panelu, oteviete nabidku Akce a kliknéte na moznost
Zobrazit panel.
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Sprava panelu

3. Otevrete nabidku MozZnosti pro portlet, ktery chcete exportovat, a vyberte jednu z
nasledujicich moznosti:

m  Exportovat do aplikace Excel (pouze data). Zahrne do exportu informace
portletu, ale nezahrne grafy.

m  Exportovat do aplikace Excel. Zahrne do exportu informace portletu i ptipadné
grafy.

m  Exportovat do aplikace PowerPoint. Zahrne do exportu informace portletu i
pfipadné grafy.

Zobrazi se dialogové okno Stahnout soubor.

4. Chcete-li soubor zobrazit bez uloZeni, kliknéte na tlacitko Otevrit. Nebo kliknéte na
tlacitko UlozZit a soubor uloZte.

Odebrani portletu z panelu

Odebranim portletu z panelu portlet neodstranite. Pokud chcete portlet odstranit trvale,
musite ho odstranit ze stranky seznamu portlet(.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moZnost Panely.

2. Otevrete stranku podrobnosti daného panelu.

3. Vsekci Obsah a rozvrzeni kliknéte na ikonu Odebrat na pfislusSném portletu.

4. UloZte zmény.
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Kapitola 12: Nastroj Globalni hledani

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

PouZiti nastroje Globalni hledani (strana 97)
Zakladni hleddni (strana 97)

Rozsifené hledani (strana 98)

Techniky globalniho hledani (strana 98)

Pouziti nastroje Globalni hledani

Nastroj Globalni vyhledavani je zobrazen na globalnim panelu nastroji. Pomoci pole
globalniho hledani mliZete provést jednoduché globalni vyhledavani konkrétnich
dokumentd nebo formulard. Chcete-li pouzit rozsifené vyhledavani, kliknéte na odkaz
Upresnit. Budete pak moci nastavit dalsi kritéria hledani.

Informace uloZené v aplikaci mGzete kdykoli vyhledat. Nicméné nové pridané informace
Ize ve vychozim nastaveni vyhledat aZ po uplynuti 5 minut. Tuto prodlevu nastavuje vas
spravce a muze ji zménit.

Zakladni hledani

Chcete-li provést zdkladni hledani, kliknéte na ikonu hleddani, zadejte cely vyraz nebo
jeho ¢ast a kliknéte na tlacitko Hledat. Seznam vysledkd hledani obsahuje pouze
polozky, které mate pravo zobrazit.

Vezméte v potaz tyto pokyny:

m  Chcete-li provést vyhledavani pomoci zastupnych znakd, zadejte kritéria pro
vyhledavani nebo jejich ¢ast. K zadani neni nutné pripojit zastupny znak (*).
Zakladni hledani nerozlisuje velkd a mala pismena. Napfiklad pfi zadani Orange,
orange nebo ORANGE budou vraceny stejné vysledky.

m  Pokud zadate k vyhledani frazi Seznam profild zdrojl a nedate ji do uvozovek,
aplikace vyhleda polozky obsahujici kterékoli z téchto slov v libovolném poradi.
Pokud zadate hledanou frazi v uvozovkach ("Seznam profil(i zdroji"), budou
vraceny pouze instance, které obsahuji vSechna tato slova v daném poradi.

m V pripadé zakladniho hledani nelze pouZit nasledujici znaky:

@=[{}<>
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Rozsitené hledani

Rozsirené hledani

Pomoci stranky Rozsitené hledani mizZete nastavit dalsi kritéria a zptesnit tak vysledky
hledani.

Pomoci poli a mozZnosti zobrazenych na této strance mlzete zuzit vysledky hledéni. Pro
hledani mdzete pouZit jednotliva kritéria nebo libovolnou kombinaci kritérii. Vysledky
hledani zobrazi pouze ty polozky, k jejichz zobrazeni ¢i Upravam mate povoleni.

Techniky globalniho hledani

Chcete-li provést globalni hledani, mGzete pouzit nasledujici postupy:
m  Zastupné znaky
m  Logické operatory

m  Poddotazy

Zastupné znakd v globalnim hledani

Pomoci nastroje Globalni hledani miZete provést hledani pomoci jednoho nebo vice
zastupnych znakU. Zastupné znaky hvézdicky (*) a otazniku (?) nelze pouZit jako prvni
znak hledaného terminu nebo fraze.

Hledani pomoci jednoho zastupného znaku

Pti pouZiti jednoho zastupného znaku budou vyhledany vyrazy odpovidajici
zadanému vyrazu s nahrazenim jednoho znaku. Provést hledani pomoci jednoho
zastupného znaku, pouzijte znak ? (otaznik).

Priklad: Chcete-li hledat vyrazy text nebo test, zadejte dotaz:
te?t

Hledani pomoci nékolik zastupnych znaku

Hledani pomoci nékolika zastupnych znak( umoziiuje hledat nékolik znak( zaroven
nebo Zadny znak. Chcete-li provést hledani pomoci nékolika zastupnych znaka,
pouZijte znak * (hvézdicka).

Priklad: Chcete-li vyhledat vyrazy test, testy nebo testovani, zadejte dotaz:
test*
Zastupny znak pro nékolik znakll mizZete pouZit i uvnitf vyrazu.

Priklad:
te*t

98Zakladni uZivatelska prirucka



Techniky globalniho hledani

Pouziti logickych operatory v globalnim hledani

Logické operatory umozZnuji pouZit pfi globalnim hledani nékolik vyrazd kombinovanych
pomoci logickych operatord. Jsou podporovany nasledujici logické operatory: AND, +,
OR, NOT nebo -.

Logické operatory zadavejte velkymi pismeny.

OR

OR je vychozi spojovaci operator. Pokud mezi dva vyrazy nezadate zadny logicky
operator, automaticky se pouZzije logicky operator OR. Operator OR spojuje dva
vyrazy a vyhledd dokument, ve kterém se nachdzi alespori jeden z vyraz(. Tato
operace je ekvivalentem sjednoceni mnoZzin. Logicky operator OR mUzZete nahradit
symbolem ||.

Priklad: Chcete-li vyhledat dokumenty obsahujici vyraz jakarta apache nebo jakarta,
zadejte dotaz:
"jakarta apache" "jakarta"

nebo
"jakarta apache" OR "jakarta"

nebo
"jakarta apache" || "jakarta".

AND (NEBO)

Pokud je pouZit logicky operator AND, budou vyhledany dokumenty, ve kterych se
kdekoli nachazeji oba zadané vyrazy zaroven. Tato operace je ekvivalentem prliniku
mnozin. Logicky operdtor AND lze nahradit zvlastnim znakem &&.

Priklad: Chcete-li vyhledat dokumenty, které obsahuji zarovern vyrazy ,jakarta
apache” a ,jakarta CA Clarity PPM“, zadejte dotaz:
"jakarta apache" AND "jakarta CA Clarity PPM"

nebo
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM".

+ (pozadovano)

Logicky operator + neboli poZzadovano vyZzaduje, aby se vyraz umistény za symbolem
+ nachazel nékde v poli dokumentu nebo formulare.

Priklad Chcete-li vyhledat dokumenty obsahujici vyraz "jakarta" s nebo bez "CA
Clarity PPM", zadejte dotaz:
+"jakarta CA Clarity PPM"
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NOT (NE)

Pokud pouZijete logicky operator NOT, budou z vysledkl hledani vylou¢eny
dokumenty nebo formulare, které obsahuji vyraz umistény za logickym operatorem
NOT. Misto logického operatoru NOT muZete pouzit vykficnik (!).

Priklad: Chcete-li najit dokumenty nebo formulare, které obsahuji vyraz , jakarta
apache” a neobsahuji vyraz ,jakarta CA Clarity PPM“, zadejte dotaz:
"jakarta apache" NOT "jakarta CA Clarity PPM"

nebo
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

Operator NOT nelze pouZit v pfipadé, Ze zadate pouze jeden vyraz. Nasledujici dotaz
nevrati Zadné vysledky:
NOT "jakarta apache"

- (zakazano)

KdyZ pouZijete logicky operator — (zakdzano), budou z vysledkl hledani vylou¢eny
dokumenty a formulare, které obsahuji vyraz umistény za operatorem -.

Priklad: Chcete-li vyhledat dokumenty nebo formulare, které obsahuji vyraz
,jakarta apache” a neobsahuji vyraz , jakarta CA Clarity PPM“, pouZijte nasledujici
dotaz:

"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"

Poddotazy v globalnim hledani

Poddotazy umoznuji kontrolu logickych vztah(i béhem globalniho hledani pomoci
seskupeni podminek do zavorek. Chcete-li napfiklad hledat dokumenty a formulare,
které obsahuji vyrazy jakarta nebo apache a zaroven vyraz website, zadejte ndsledujici
dotaz s poddotazem:

("jakarta" OR "apache") AND "website"

Tento dotaz ovéri, zda vysledky hledani obsahuji alespori jeden z vyraz( jakarta nebo
apache a zaroven vyraz website.

Vylouceni zvlastnich znakd pfi provedeni globalniho hledani

Spravné vylouceni zvlastnich znakl z globalniho vyhledavani. Chcete-li tyto znaky
vyloudit, umistéte znak \ (zpétné lomitko) pfed zvlastni znak. Pokud napfiklad chcete
hledat vyraz (1+1):2 a chcete vyloucit zvlastni znaky, pouZzijte nasledujici dotaz:

N (IN+HIN)N:2
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Seznam zvlastnich znakd je uveden v nasledujici tabulce:

2Zvlastni znak Popis Pravidlo

+ znaménko plus \+

- znaménko minus \-

&& dvojity ampersand \&&

[ dvojitd svisla ¢ara i

! vykFiénik \!

( leva zavorka \(

) prava zavorka \)

{ leva sloZzend zavorka \{

} prava sloZzena zavorka \}

[ levad hranatda zavorka \[

] prava hranata zavorka \]

A vokan \A

" uvozovky \"

~ tilda \~

* hvézdicka \*

? otaznik \?
dvojtecka \:

\ zpétné lomitko \\
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Kapitola 13: Jak odeslat pracovni vykaz

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Jak odeslat pracovni vykaz (strana 103)
Konfigurace pracovniho vykazu (strana 108)

Jak odeslat pracovni vykaz

Jako uzivatelé aplikace jste povinni vykazat pocet hodin odpracovanych na danych
ukolech. Spolecnosti pak tyto vykazy pouZzivaji k planovani rozpoctu u slozitych projektt,
k alokaci zdroju, implementaci koda uctovani a k dalSim aceldm. Kvlli tomu vas manazer
mUZe poZadat o vykaz hodin, které jste stravili na konkrétnich projektech a tkolech. vV
zavislosti na zasadach vasi spolec¢nosti vas manazer nejspis pozada, abyste ve vykazu
pouzivali rlizné kddy uctovani a metody vstupu. Jako uZivatel aplikace zapisujete
odpracované hodiny do pracovnich vykaz(.
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Jak odeslat pracovni vykaz

Nasledujici schéma popisuje, jak uZivatel aplikace odesila pracovni vykaz.

UZivatel
aplikace

Jak odeslat pracovni vykaz

Pristup k neodeslanému
pracovnimu vykazu

v

Vyplnéni pracovniho
vykazu
v
Ruéni pfidani zdznami do
pracovniho vykazu

v

(Volitelné) Urceni
a rozdéleni kédl typu
vstupu a kodid uétovani

(Volitelné) Piidani zaznam(
nepfimého fadku pracovniho
vykazu do pracovniho vykazu

v
Zadani odpracovanych hodin
do pracovniho vykazu

v

Odeslani pracovniho vykazu ke

schvaleni E
Oprava vraceného
pracovniho vykazu
Ano Byl pracovni Ne T
vykaz schvalen
¢ Pracovni manaZerem? ManaZer vratil
wykaz byl pracovni vykaz
schvdlen
Postupujte takto

1. Pristup k neodeslanému pracovnimu vykazu (strana 105)

2. Vyplnéni pracovniho vykazu (strana 105)

3. Rucni pridani zdznamu do pracovniho vykazu. (strana 105)

4. (Volitelné) Urceni a rozdéleni kddl typu vstupu a kddl Uétovani. (strana 106)
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Jak odeslat pracovni vykaz

5. (Volitelné) Pfidani zdaznamG neprimého fadku pracovniho vykazu do pracovniho
vykazu (strana 106)

6. Zapsani odpracovanych hodin do pracovniho vykazu (strana 106)

7. Odeslani pracovniho vykazu ke schvéleni (strana 107)

8. Oprava vraceného pracovniho vykazu (strana 107)

Pristup k neodeslanému pracovnimu vykazu

Jakmile vds manazer zaregistruje jako uZivatele, mlzete zacit pouZivat aplikaci CA Clarity

PPM. Chcete-li zacit sledovdni ¢asu ve vykazech, oteviete své neodeslané pracovni

vykazy.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Pracovni vykazy.
Zobrazi se neodeslané pracovni vykazy.

2. Vedle vykazu kliknéte na ikonu Pracovni vykaz.

Vyplnéni pracovniho vykazu

KdyZ vykaz poprvé oteviete, je prazdny a nejsou v ném zadné ukoly. Chcete-li vyplnit do
aktudlniho pracovniho vykazu ukoly, kliknéte na tlacitko Vyplnit.

Poznamka: Podle toho, jaké vam administrator aplikace CA Clarity PPM nastavil
moznosti, bude vyplnéni pracovniho vykazu probihat nasledovné:
m Do pracovniho vykazu se zkopiruji vSechna vase pfirazeni.

m  Zaznamy a skute¢né hodnoty z naposledy odeslaného pracovniho vykazu se
zkopiruji do aktualniho pracovniho vykazu.

Rucni pfidani zaznamu do pracovniho vykazu.

Jakmile do pracovniho vykazu zadate ukoly, mlzete k nim pridavat dalsi ukoly ze svého
projektu. Chcete-li do vykazu pridat dalsi ukoly, pouZzijte funkci pridani ukolu.
Postupujte takto
1. V otevieném pracovnim vykazu kliknéte na tlacitko Pridat ukol.

Otevre se stranka se seznamem ukol(, které jsou vam k dispozici.

2. Zaskrtnéte policko vedle ukolu, ktery chcete pfidat, a v dolni ¢asti stranky kliknéte
na tlacitko Pfidat.
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Jak odeslat pracovni vykaz

0 o, wv g

Urceni kéduo typu vstupu a kédi GEtovani

Kédy typu vstupu a kédy Uctovani slouzi se pouzivaji pro mzdové ucely. Pokud vase
firma tyto kédy pouzivd, manazer projektu vam je v pracovnich vykazech miize
zpfistupnit. MUzZe po vas také chtit, abyste v tomto procesu své zaznamy rozdélili. Pfed
odeslanim pracovniho vykazu doporucujeme ovérit zasady vasi spolecnosti tykajici se
koda typu vstupu a koda actovani.

Postupujte takto

1. Otevrete pracovni vykaz.

2. Vyberte kéd typu vstupu nebo kdd uctovani z rozeviraci nabidky Kéd typu vstupu
nebo Kod ucétovani pro pozadovany fadek casového zdznamu.

3. (Volitelné) Zaskrtnéte policko vedle zaznamu pracovniho vykazu, ktery chcete
rozdélit, a kliknéte na tlacitko Rozdélit.

Poznamka: Toto feseni je vhodné, pokud po vas manazZer vyzaduje abyste zadali
urcity pocet hodin do dvou rlaznych koda uctovani. Jakmile zaznam rozdélite,
muzete v druhém radku vybrat pfislusny kod z pole Kod typu vstupu a Kod uctovani.

4. Ulozte zmény.

Pridani nepfimého fadku zaznamu pracovniho vykazu do pracovniho vykazu

Manazer po vas mlze chtit do pracovniho vykazu pfidat fadky v nepfimé kategorii.

Postupujte takto
1. V otevieném pracovnim vykazu kliknéte na polozku Novy neptimy radek.
2. Vyberte mozZnost Kéd Gétovani (poplatku) nebo Kéd typu vstupu (je-li relevantni).

3. UloZte zmény.

Zadani pracovnich hodin do pracovniho vykazu

Chcete-li zaznamenat cas, kolik hodin jste kazdy den pracovali na jednotlivych ukolech a
pfifazenich, pouZijte stranku pracovniho vykazu ve svém aktudlnim ¢asovém obdobi.

Poznamka: MUzZete také pro jeden Ukol rovnomérné rozdistribuovat urcity pocet hodin
mezi vSechny pracovni dny, kdyZ zadate celkovy pocet odpracovanych hodin do sloupce
Celkem pro radek c¢asového zaznamu. Pokud zadate hodnoty do buriky Datum i do
buriky Celkem, hodnota buriky Datum prepiSe hodnotu burnky Celkem.
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Postupujte takto

1. Otevrete pracovni vykaz.

2. Do buriky Datum v pracovnim vykazu zadejte pocet hodin odpracovanych kazdy den
na pfifazeni.

3. Ulozte zmény.

Odeslani pracovniho vykazu ke schvaleni

Odeslany pracovni vykaz bude predan manazerovi ke schvaleni. Stav pracovniho vykazu
je Neschvdleno, dokud ho manazer neschvali.

Provedte jednu z nasledujicich akci:

m  Na strance seznamu pracovnich vykaz( vyberte pracovni vykaz a kliknéte na
tlacitko Odeslat ke schvaleni.

m  Oteviete pracovni vykaz a kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

Oprava vraceného pracovniho vykazu

KdyZ vdm manazer vrati pracovni vykaz k opravé, obdrzite oznameni. Zplsob tohoto
ozndmeni zavisi na nastaveni ve vasem uctu.

Postupujte takto

1.

Otevrete vraceny pracovni vykaz. Napriklad kliknéte na odkaz v oznameni od
manazera.

Poznamka: Vraceny pracovni vykaz od manazZera mlzZe obsahovat poznamky, co
mate opravit. Ikony papiru a tuzky na pracovnim vykazu signalizuji, jestli jsou v ném
nové pozndmky.

Opravte pracovni vykaz podle potfeby.
Odeslete pracovni vykaz ke schvaleni.

Manazer bude upozornén, Ze je opraveny pracovni vykaz pfipraven k posouzeni a
schvaleni.
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Konfigurace pracovniho vykazu

Pracovni vykaz si miZete nakonfigurovat tak, aby se zobrazovaly pouze sloupce, které
zvolite. Vyberte zpUsob Fazeni a nastavte dalsi moZnosti pracovniho vykazu.
Postupujte takto

1. Otevrete pracovni vykaz, ktery chcete konfigurovat.

2. Kliknéte na odkaz Konfigurovat.

3. Vsekci Obsah a rozvrzeni vyberte ze seznamu ,Sloupce, které jsou k dispozici“
ndazvy sloupcl, které si prejete zobrazit v pracovnim vykazu. Poté je presurite do
seznamu Vybrané sloupce.

4. Urcete nasledujici moznosti fazeni:

Vychozi sloupec pro fazeni
Urcuje sloupec pro fazeni tkold na strance Pracovni vykaz.
Hodnoty:
m Investice. Nazev projektu, ktery obsahuje ukol.
m  Popis. Popis ukolu.

Poradi fazeni.
Urcuje poradi fazeni ve sloupci.
Hodnoty:

vy

m  Vzestupné. Radi hodnoty ve sloupci od nejnizsich po nejvyssi.

vy

m  Sestupné. Radi hodnoty ve sloupci od nejvyssich po nejnizsi.
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V sekci Volby ¢asového zaznamu vypliite ndsledujici pole:
Automaticky zaplnit

Automaticky vyplni vSechny nasledujici pracovni vykazy podle nastaveného
pravidla.

Hodnoty:

m  Vypnuto. Vyplni pracovni vykazy pfifazenimi Gkol(, kterd jsou praveé
oteviend. Otevfena pfifazeni maji rozsah dat s €asovymi obdobimi novych
pracovnich vykazd a maji nenulovy ETC.

m  Zkopirovat ¢asové zaznamy z pfedchoziho pracovniho vykazu. VypIni
zdznamy daného ukolu v novych pracovnich vykazech podle aktualniho
pracovniho vykazu.

m  Zkopirovat Casové zaznamy z predchoziho pracovniho vykazu a zahrnout
skutecné hodnoty (skutecné hodnoty nejsou kopirovany pro incidenty).
Vyplni zaznamy daného Ukolu a denni skute¢né hodnoty v novych
pracovnich vykazech podle aktualniho pracovniho vykazu. Skute¢né
hodnoty u jednorazovych ¢asovych zaznam, napf. dovolena nebo nemoc,
nejsou kopirovany.

Jednotka zobrazeni
Oznacduje format ¢asovych zaznamu v hodinach nebo dnech.
Desetinné misto

Oznacuje pocet desetinnych mist u vybraného formatu zobrazeni ¢asového
zaznamu.

UloZte zmény.
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Kapitola 14: Postup spusténi nebo
naplanovani sestavy

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Zabezpeceni sestav (strana 111)

Spusténi nebo naplanovani spusténi sestavy (strana 112)
Uprava vlastnosti spusténi pldnovanych sestav (strana 113)
Sprédva spusténi planované sestavy (strana 114)

Zobrazeni vygenerované sestavy (strana 115)

Odstranéni vygenerovanych sestav (strana 116)

Ulohy ovlivAujici data sestavy (strana 116)

Zabezpeceni sestav

Zabezpecleni sestav ma tfi Urovné. Nasledujici tabulka popisuje jednotlivé drovné
pristupu. Spravce aplikace CA Clarity PPM vam udéli pfistupova prava ke konkrétnim
funkcim.

Urover pfistupu Popis

PFistup k sestavdm Umoziuje zobrazovat sestavy. Pokud mate pfistup na
této Urovni, mUZete otevfit stranku Dostupné
sestavy. Tato Uroven pfistupu je zahrnuta v
pfistupovém pravu Sestavy — Pristup.
MuZe vdm byt udéleno instancni pfistupové pravo
umoznujici zobrazeni a spusténi urcité sestavy.
PFistupové pravo Sestava — Spustit umoZnuje spustit
sestavu a zobrazit vystup. Toto pfistupové pravo
neumozniuje ménit parametry filtrovani dat pro
sestavu.

Definice sestavy Umozniuje upravovat konkrétni definici sestavy. Tato
uroven pristupu umoznuje provadét zmény
parametr( filtrovani dat pro sestavu. Instanc¢ni
pristupové pravo Sestavy a ulohy — Upravit definici
umoznuje upravit definici urcité sestavy.
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Spusténi nebo naplanovani spusténi sestavy

Zabezpeceni na Urovni radku Tato Uroven pristupu zajistuje poskytovani informaci,

v ramci sestavy k jejichz zobrazeni mate pravo. Obsah se v radku
zobrazi v zavislosti na pristupovych pravech, ktera
mate k polozkdm obsazenym v sestavé. Pokud
napfiklad spustite sestavu obsahujici data z nékolika
projektd, v sestavé se zobrazi pouze ty projekty, ke
kterym mate pfistupova prava.

Spusténi nebo naplanovani spusténi sestavy

Stranka Dostupné sestavy uvadi vSechny sestavy, ke kterym ma uzivatel nebo spravce
pristup a miZe je spustit (okamZzité nebo naplanovat spusténi na pozdéji). Typ sestavy je
uzivatelské zobrazeni definice sestavy. Kazda dostupna sestava ma odpovidajici definici
a jeden typ sestavy. V tomto zobrazeni mlzete vybrat typ sestavy a nastavit kritéria
spusténi. Dostupné sestavy nemUzete odstranit ani odebrat.

Planované spusténi sestav umoznuje nastavit plany opakovani ¢asto zobrazovanych
sestav. Pokud naplanujete, aby byly sestavy spustény s predstihem, budou
aktualizované sestavy k dispozici v okamziku, kdy je budete potrebovat.

Poznamka: Pokud jste si pfizpUsobili stranku Prehled, aby zobrazovala portlet Moje
sestavy, mlZete pridat a spoustét jakékoli dostupné sestavy z tohoto portletu.

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.

2. Chcete-li zobrazit seznam dostupnych sestav, urcete kritéria filtru nebo kliknéte na
mozZnost Zobrazit vse.

3. Kliknéte na nazev sestavy, kterou chcete spustit nebo naplanovat.
4. \Vyplite pozadované informace. Nasledujici sekce je tfeba vysvétlit:
Obecné

Upravte nazev sestavy. U planovanych spusténi mliZzete zménit nazev pro
odliseni jednotlivych instanci spusténi. Napfiklad: Malobankovnictvi — Mésicni
extrahovani sazeb.

V odeslanych zaznamech planovanych sestav se zobrazuje ID tlohy a jeji stav.
Tyto udaje jsou jen pro Cteni.

Parametry

Nastavte poZzadované parametry. Tato sekce se zobrazuje jen v pfipadé, zZe
spravce CA Clarity PPM tyto parametry definoval. Chcete-li definovanou sadu
parametrl uloZit pro dals$i mozné pouziti, kliknéte na tlacitko UloZit parametry.
UloZené parametry se zobrazi v seznamu na strance Dostupné ulohy pod typem
ulohy, ze kterého vychazeji.
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Uprava vlastnosti spusténi planovanych sestav

5.

Definuje interval spousténi sestavy.

Chcete-li sestavu spustit pozdéji, vyberte moznost Planovano. Chcete-li sestavu
spoustét opakované, kliknéte na odkaz Nastavit opakovani.

Opakovani planované sestavy lze také nastavit pomoci vstupniho formatu UNIX
Crontab. Chcete-li pouzit format crontab, vyberte moznost Pouzit vstupni
format UNIX crontab a zadejte harmonogram. Nasledujici pfikaz napftiklad
udava, Ze se sestava spousti o pulnoci 1. a 15. dne kazdého mésice.

001,15 **

MoZnost crontab lIze pouZit v operacénich systémech Windows, Linux a UNIX, ve
kterych bézi instance aplikace CA Clarity PPM. KdyZ pouZijete tuto mozZnost,
naplanovana konfigurace pouZije systémovy cas serveru, na kterém bézi
instance aplikace CA Clarity PPM.

Poznamka: Dalsi informace o formatu UNIX crontab a pouZziti zvlastnich znaka
naleznete v dokumentaci Oracle.

Odeslete zmény.

Uprava vlastnosti spusténi planovanych sestav

Vlastnosti spusténi sestavy zahrnuji informace o planovani a ozndmeni a dalsi
parametry, které si mlZete prizpUsobit. Stranka Planované sestavy uvadi planované casy
spusténi sestav a stavy spusténi sestavy, které vytvofil uzivatel nebo spravce. Jedna
sestava mUliZe mit vice naplanovanych spusténi. VSechna planovana spusténi sestav
(kromé odstranénych sestav) se v seznamu zobrazi bez ohledu na jejich stav.

Pomoci stranky Vlastnosti sestavy miZete upravit vlastnosti spusténi planovanych
sestav, které se nachazi ve stavu Zruseno nebo Dokonceno. V jinych pfipadech Ize
vlastnosti spusténi sestavy pouze zobrazit.

Naplanované spusténi sestavy mlze byt v jednom z nasledujicich stavi:

Zruseno. Naplanované spusténi je zastaveno a budouci opakovana spusténi byla
trvale zrusena.

Dokonceno. Jednotlivé, neopakované spusténi je dokonceno, vygenerovany vystup
sestavy je k dispozici.

Poznamka: Opakovana planovana spusténi nikdy nezobrazuji stav Dokonceno.
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Sprava spusténi planované sestavy

Pozastaveno. Napldanované spusténi je docasné zastaveno.
Spusténo. Naplanované spusténi pravé probiha.

Planovano. Naplanované spusténi zahdji generovani sestavy v predepsaném case a
datu.

Cekani. Planované spusténi nemUze zadit generovat sestavu dokud nekompatibilni
sestava nebo Uloha neni dokonéena.

Poznamka: Pokud je sestava naplanovéna pouze pro jedno spusténi, mlizete jeji
vlastnosti upravit pouze pfed pldnovanym ¢asem spusténi.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.

2. Otevrete nabidku Sestavy a kliknéte na poloZzku Planované sestavy. Nyni mliZzete
upravit harmonogram existujiciho spusténi sestavy.

3. Kliknéte na nazev sestavy, kterou chcete upravit.

4. Upravte Udaje a uloZte zmény.

Poznamka: Pokud sestava selZe (spusténi skonci chybou), zkontrolujte stav
planovanych spusténi, popfipadé vyhledejte pomoc spravce.

Sprava spusténi planované sestavy

Planované spusténi sestavy muzZete spravovat nasledujicimi zplisoby:

Pozastaveni nebo obnoveni planovaného spusténi sestavy

Zastaveni planovanych spusténi sestav docasné zastavi béh sestavy. V tomto stavu
se sestava nespusti v planovaném case, dokud neobnovite jeji spusténi. Po
obnoveni spusténi sestav bude sestava spusténa v pfistim naplanovaném case
spusténi. Pozastavit miZete sestavy, které maji stav Pldnovdno.

Zrus$eni planovaného spusténi sestavy

ZruSeni naplanovanych sestav neprodlené zastavi aktudIni spusténi a zrusi vSechna
budouci spusténi. ZruSena spusténi zlstavaji zobrazena na strance planovanych
sestav ve stavu Zruseno. Kdyz spusténi zrusite, nemUiZete zménit jeho stav ani
upravit jeho vlastnosti.

Odstranéni planovaného spusténi sestavy

Planovana spusténi, ktera se nachazi ve stavu Zruseno nebo Dokonceno, miizete
odstranit. Odstranénim planovaného spusténi nedojde k odstranéni typu sestavy
ani dokoncenych vygenerovanych sestav uvedenych v seznamu Knihovny sestav.
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Zobrazeni vygenerovaneé sestavy

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domd a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.
2. Otevrete nabidku Sestavy a kliknéte na moznost Planované sestavy.

3. Zaskrtnéte poli¢ko u planovaného spusténi sestavy a provedte jednu z nasledujicich
akei:

m Kliknéte na tlacitko Pozastavit.
m  Kliknéte na tlacitko Obnovit.
m  Kliknéte na tlacitko Zrusit ulohu.

m Kliknéte na tlacitko Odstranit ulohu.

Zobrazeni vygenerované sestavy

Stranka Knihovna sestav uvadi vSechny vygenerované sestavy, k jejichZ zobrazeni ma
uzivatel pfistup. Instance sestavy je vystup vygenerovany z jednoho planovaného
spusténi. Sestavy jsou spoustény okamzité a lze je zobrazit okamZité po vygenerovani.
Sestavy muZete také uloZit a sdilet s ostatnimi.

Pokud se planované spusténi sestavy opakuje, pfi kazdém opakovani dojde k
vygenerovani nové instance protokolu sestavy. Je-li napfiklad naplanovano opakované
spousténi sestavy kazdy mésic, kazdy mésic dochazi k vytvoreni nové instance této
sestavy.

Pro zobrazeni sestav potrebujete aplikaci Adobe Acrobat Reader.

Poznamka: Pro sestavy, které se spousti okamzité, si miZete vyslednou sestavu zobrazit
okamzité. Sestavu mUzZete ulozZit a zobrazit ji pozdéji na strance Knihovna sestav.
Postupujte takto
1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.
2. Otevrete nabidku Sestavy a kliknéte na moZznost Knihovna sestav.
3. Provedte jeden z nasledujicich kroku:

m  Kliknéte na ikonu Otevfit sestavu vedle sestavy, kterou chcete zkontrolovat.

m  Chcete-li zobrazit vlastnosti spusténi, kliknéte na odkaz Sestava.
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Odstranéni vygenerovanych sestav

Odstranéni vygenerovanych sestav

Vygenerované sestavy miZete podle potfeby odstranit. Chcete-li odebirat neaktuaini
sestavy z knihovny sestav pravidelné, mlZete naplanovat spousténi tlohy Odebrat
protokoly uloh a zaznamy knihovny sestav.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domd a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.

2. Otevrete nabidku Sestavy a kliknéte na moznost Knihovna sestav.

3. Zaskrtnéte policko vedle sestavy a kliknéte na tlacitko Odstranit.

(X

Ulohy ovliviiujici data sestavy

Ulohy Nastaveni a aktualizace dat pouzitych v sestavach a Rozdéleni na ¢asové Useky
generuji data sestavy. Selhani téchto Uloh mize ovlivnit sestavy. Pokud se data sestavy
nezobrazi, znamena to, Ze se jedna z téchto uloh nespustila.

Dalsi informace ziskate od spravce aplikace CA Clarity PPM.
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Kapitola 15: Spusténi nebo naplanovani

ulohy

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Stavy pro planovana spusténi uloh (strana 117)

Spusténi nebo naplanovani uloh (strana 118)

Uprava vlastnosti napldanovanych spusténi tloh (strana 119)
Spréva spusténi planované ulohy (strana 120)

Zobrazeni nebo odstranéni protokolu Ulohy (strana 120)

Stavy pro planovana spusténi Gloh

Ulohy jsou sady akci, které aplikace pouZiva k pravidelnému provadéni
automatizovanych procest spravy. Ulohy napiiklad mohou zaplnit nebo aktualizovat
databdzové tabulky a spoustét procesy na pozadi. Uloha se mze skladat z dotazdi,
prikazl a procedur.

Chcete-li zkontrolovat ¢asy spusténi tlohy nebo stav spusténi, pouzijte stranku
Planované ulohy. Vsechna planovana spusténi (s vyjimkou odstranénych) jsou uvedena
bez ohledu na jejich stav. Naplanované spusténi mize byt v jednom z nasledujicich
stavi:

Zruseno

Naplanované spusténi bylo zastaveno a budouci opakovana spusténi byla trvale
zrusena.

Dokonceno

Jedno jednorazové (ne opakované) naplanované spusténi bylo dokonceno. Pokud je
uloha nastavena, aby generovala protokol, mGzZete ho zobrazit v Protokolu uloh.

Poznamka: Opakujici se planovana spusténi nikdy nezobrazuji stav Dokonceno.
Pozastaveno

Naplanované spusténi je doCasné zastaveno.
Spusténo

Naplanované spusténi pravé probiha.
Planovano

Planované spusténi spusti ulohu v predepsaném datu a Case.
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Spusténi nebo naplanovani Gloh

Cekani
Planované spusténi dosahlo data a ¢asu spusténi, ale Ulohu lze spustit teprve tehdy,
az bude dokoncen béh nekompatibilni sestavy nebo ulohy.

€ekani na modul zpracovani procesi

Stav se zobrazi pouze v pfipadé, Ze modul zpracovani procesd nebyl spustén pred
spusténim ulohy Priradit incident.

Spusténi nebo naplanovani Gloh

Stranka Dostupné ulohy uvadi vSechny ulohy, ke kterym ma uZivatel nebo spravce
pristup a miZe je spustit (okamZzité nebo naplanovat spusténi na pozdéji). Typ sestavy je
uzivatelské zobrazeni definice sestavy nebo Ulohy. Kazda dostupna tuloha ma jednu
odpovidajici definici a jeden typ ulohy.
Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.
2. Otevrete nabidku Ulohy a kliknéte na moZnost Dostupné Glohy.
3. Kliknéte na ndazev ulohy, kterou chcete spustit nebo naplanovat.
4. \Vyplite pozadované informace. Nasledujici sekce je tfeba vysvétlit:

Obecné

Upravte nézev Ulohy. U planovanych spusténi mlzZete zménit nazev pro odliseni
jednotlivych instanci spusténi. V odeslanych zaznamech planovanych uloh se
zobrazuje ID ulohy a jeji stav. Tyto Udaje jsou jen pro cteni.

Parametry

Nastavte poZadované parametry. Tato sekce se zobrazuje jen v pfipadé, ze
spravce CA Clarity PPM tyto parametry definoval. Chcete-li definovanou sadu
parametrll uloZit pro dalsi mozné pouziti, kliknéte na tlacitko UloZit parametry.
UloZené parametry se zobrazi v seznamu na strance Dostupné ulohy pod typem
ulohy, ze kterého vychazeji.
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Uprava vlastnosti naplanovanych spustén Gloh

5.

Definuje interval spousténi Ulohy. Chcete-li Ulohu spustit pozdéji, vyberte
moznost Planovano. Chcete-li spoustét ulohu opakované, kliknéte na odkaz
Nastavit opakovani.

Opakovani planované ulohy Ize také nastavit pomoci vstupniho formatu UNIX
crontab. Chcete-li pouzit format crontab, vyberte moznost PouZit vstupni
format UNIX crontab a zadejte harmonogram. Nasledujici zapis napfiklad
udava, Ze se Uloha spousti o pllnoci 1. a 15. dne kazdého mésice.

001,15 **

MoZnost crontab Ize pouZit v operacénich systémech Windows, Linux a UNIX, ve
kterych bézi instance aplikace CA Clarity PPM. KdyZ pouZijete tuto moZnost,
naplanovana konfigurace pouzije systémovy Cas serveru, na kterém bézi
instance aplikace CA Clarity PPM.

Poznamka: Dalsi informace o formatu UNIX crontab a pouZziti zvlastnich znaka
naleznete v dokumentaci Oracle.

Odeslete zmény.

Uprava vlastnosti naplanovanych spusténi Gloh

Chcete-li zkontrolovat ¢asy spusténi tlohy nebo stav spusténi, pouZijte stranku
Planované ulohy. Vsechna planovana spusténi (s vyjimkou odstranénych) jsou uvedena
bez ohledu na jejich stav. Pomoci stranky Vlastnosti tlohy upravte vlastnosti spusténi
planované ulohy, ktera se nachazi ve stavu Zruseno nebo Dokonceno. Jinak mizZete
pouze zobrazit vlastnosti spusténi ulohy.

Poznamka: Pokud je Uloha naplanovana pouze pro jedno spusténi, mlzZete jeji vlastnosti
upravit pouze pred planovanym ¢asem spusténi.

Postupujte takto

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.

2. Kliknéte na nabidku Ulohy a potom na polozku Planované tlohy. Nyni miZete
upravit harmonogram existujiciho spusténi ulohy.

3. Kliknéte na nazev ulohy, kterou chcete upravit.

4. Upravte Udaje a uloZzte zmény.

Poznamka: Pokud uloha selze (spusténi skonci chybou), zkontrolujte stav
planovanych spusténi, popfipadé vyhledejte pomoc spravce.
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Sprava spusténi planované Glohy

Sprava spusténi planované Glohy

Planované spusténi Ulohy miZete spravovat nasledujicimi zpUsoby:
m  Pozastaveni a obnoveni spousténi planované ulohy

Na strance Planované ulohy mizZete pozastavit jakoukoli Ulohu ve stavu Pldnovdno a
pozastavenou Ulohu zase obnovit. MiZete pozastavit spousténi tlohy, tim docasné
zastavite spousténi Ulohy. V tomto stavu se Uloha v naplanovaném ¢ase nespusti,
dokud ji neobnovite. Po obnoveni bude uloha spusténa v pfistim napldanovaném
Case spusténi.

®m  ZrusSeni planovaného spusténi tlohy

Jakékoli naplanované spusténi tlohy mazete zrusit. Uloha se okamZité zastavi a
vsechna jeji budouci spusténi jsou zrusena. Zrusena uloha z(istava v seznamu
planovanych uloh ve stavu Zruseno. Muze chvili trvat, nez se tento stav odrazi také v
seznamu na strance Planované ulohy. Po zruseni spusténi tlohy nem(zZete stav
spusténi zménit ani upravit jeho vlastnosti.

m  Odstranéni planovaného spusténi ulohy
Naplanovana spusténi Gloh, kterd jsou ve stavu Zruseno nebo Dokonceno, mUzete
odstranit na strance Planované ulohy. Odstranite-li planovana spusténi,
neodstranite tim typ ulohy ani Zadny z protokol(i spusténi uloh.
Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.
2. Oteviete nabidku Ulohy a kliknéte na moZnost Planované Glohy.
3. Zaskrtnéte poli¢ko u planované ulohy a provedte jednu z nasledujicich akci:
m  Kliknéte na tlacitko Pozastavit.
m  Kliknéte na tlacitko Obnovit.
m  Kliknéte na tlacitko Zrusit dlohu.

m  Kliknéte na tlacitko Odstranit ulohu.

Zobrazeni nebo odstranéni protokolu Glohy

Chcete-li zobrazit informace o spusténi Ulohy nebo odstranit neaktudlni protokoly uloh,
vyuZijte stranku Protokol. Protokol Glohy obsahuje vlastnosti pfislusného spusténi
(pouze ke Cteni), seznam zdznam Ulohy, ¢asy a jakékoli zpravy. Pokud Uloha selzZe,
protokol oznaci povahu chyby.

MuUZete také naplanovat Ulohu ,Odebrat protokoly Uloh a zaznamy knihovny sestav”,
aby pravidelné odstranovala protokoly tloh a instance sestav z knihovny sestav a
protokolu uloh.
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Zobrazeni nebo odstranéni protokolu Glohy

Postupujte takto
1. Otevrete kartu Domd a v nabidce Osobni kliknéte na moznost Sestavy a ulohy.

2. Oteviete nabidku Ulohy a kliknéte na moZnost Protokol.
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Dodatek A: Klavesové zkratky

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Kldvesové zkratky zdkladnich funkci (strana 123)

Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (akce) (strana 124)

Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (seznamy) (strana 124)

Klavesové zkratky pro buriky ¢asové odstupfiovanych hodnot (TSV) (strana 126)

Klavesové zkratky zakladnich funkci

Nasledujici tabulka zobrazuje klavesové zkratky zakladnich funkci, které jsou dostupné
na vsech strankdach v aplikaciCA Clarity PPM.

Funkce Kombinace klaves
Nabidka Dom{ Ctrl+Alt+h
Nabidka Sprava Ctrl+Alt+a
Nabidka Oblibené Ctrl+Alt+f
Zpét Ctrl+Alt+b

nebo

Alt+Sipka doleva

Domovskd stranka Ctrl+Alt+Home
Aktualizovat Ctrl+Alt+F5
Hledat Ctrl+Alt+s
Historie Ctrl+Alt+v
Napovéda F1

Dodatek A: Klavesové zkratky123



Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (akce)

Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (akce)

Nasledujici tabulka zobrazuje klavesové zkratky pro akce na strankach aplikace CA

Clarity PPM.

Akce

Kombinace klaves

Kombinace klaves pro
alternativni pFistup

Aktivace editoru pole (napfiklad volba Enter Alt+Enter

data)

Zavfit mistni okno Esc Shift+Esc

Otevrit nabidku karty Enter Alt+Enter

Pohyb v nabidce smérem doleva, Sipka doleva Alt+Sipka nahoru

doprava, nahoru a doll

Sipka doprava
Sipka nahoru

Alt+Sipka doll
Alt+Sipka nahoru

Sipka dolii Alt+Sipka dold
Vybrat zvyraznénou polozku nabidky Enter Alt+Enter
Otevfit odkaz na strance seznamu Ctrl+Enter
Zaskrtnout nebo zrusit zaskrtnuti policka Mezernik
Poznamka: Policko musi byt oznacené.
Rozbalit hierarchicky seznam Mezernik

Poznamka: Znak + v hierarchickém
seznamu musi byt oznaceny.

Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (seznamy)

Nasledujici tabulka zobrazuje klavesové zkratky pro seznamy.

Akce ReZim Kombinace klaves
Prepnout mezi reZimem pro Upravu Zobrazeni, Uprava Enter

nebo zobrazeni seznamu

Pohyb mezi bunikami seznamu Zobrazeni Sipka doleva

(mfizka)

Sipka doprava
Sipka nahoru
Sipka dold

1247akladni uZivatelska prirucka



Klavesové zkratky aplikace CA Clarity (seznamy)

Akce ReiZim Kombinace klaves
Pohyb po riznych oblastech uvnitf  Zobrazeni Tab (vpred)
seznamu: ikony portletu, zahlavi Shift+Tab (zpét)
sloupct, télo seznamu, tlacitka

Prepnout do rezimu zobrazeni Upravit Esc nebo Enter
Pohyb doleva nebo doprava uvnitf  Upravit Sipka doleva
buriky Sipka doprava
Pohyb mezi bufikami, které Ize Upravit Tab (vpred)
upravovat Shift+Tab (zpét)
Pfesunout na konec radku Upravit Ctrl+Sipka vpravo
Poznamka: Pokud akce probiha na

radku TSV, opakovanim klavesové

zkratky opustite sekci TSV.

Pfesunout na zacatek radku Upravit Ctrl+Sipka vlevo

Page up nebo Page down

Zobrazeni, Uprava

Ctrl+Alt+Sipka nahoru
Ctrl+Alt+3ipka dold

Pfesunout na zacatek nebo konec
seznamu

Poznamka: Pokud akce probiha v
burice TSV, opakovanim kldvesové
zkratky opustite sekci TSV.

Zobrazeni, Uprava

Ctrl+Sipka nahoru
Ctrl+3ipka dolG

Otevfit rozeviraci seznam nebo Upravit Enter
prepinac data

Pohyb mezi polozkami rozeviraciho Upravit Sipka nahoru
seznamu Sipka dolG
Vybrat hodnotu zvyraznénou v Upravit Enter
rozeviracim seznamu nebo v

prepinaci data

Zvyraznit datum v prepinaci data Upravit Sipka dolil
Pridat radek v oblasti dlouhého Upravit Ctrl+Enter

textu
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Klavesoveé zkratky pro buriky ¢asové odstupriovanych hodnot (TSV)

Klavesové zkratky pro bunky casové odstupnovanych hodnot

(TSV)

Nasledujici tabulka uvadi klavesové zkratky pro buriky ¢asové odstupriovanych hodnot

(TSV) v seznamu.

Akce

Kombinace klaves
pro alternativni
pristup

Kombinace klaves

Vybrat fadek TSV

Shift+Ctrl+Sipka vpravo

Vybrat sloupec TSV

Shift+Ctrl+Sipka dolt

Vybrat jednu buriku vlevo nebo
vpravo od aktudlni bunky

Shift+Sipka vpravo
Shift+Sipka vlevo

Vybrat jeden rfadek nad nebo
pod aktualni burikou

Shift+Sipka nahoru
Shift+sipka dol(

Kopirovat buriku TSV Ctrl+C
Vlozit buriku TSV Ctrl+v
Vyjmout buriku TSV Ctrl+X
Vratit operaci vyjmuti, Ctrl+z

kopirovani nebo vlozeni

Kopirovat z aplikace Excel do
bunky TSV.

Ctrl+c a Ctrl+v
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