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GOm{li yardim sistemleri ve elektronik olarak dagitilan materyalleri iceren bu Dokiimanlar (bundan boyle "Dokimanlar" olarak
anilacaktir) yalnizca sizi bilgilendirme amaclhidir ve CA tarafindan herhangi bir zamanda degistirilebilir veya geri ¢ekilebilir. Bu
Dokiimanlar CA'nin 6nceden yazili izni alinmaksizin kismen veya tamamen kopyalanamaz, devredilemez, ¢cogaltilamaz, ifsa
edilemez, degistirilemez veya kopyasi ¢ikarilamaz.

Dokiimanlarda adi gegcen yazilim trintnin/drinlerinin lisansl bir kullanicisiysaniz, tim CA telif hakki bildirim ve agiklamalarinin
¢ogaltilan her bir kopyaya eklenmesi kosuluyla, ilgili yaziimla baglantili olarak siz ve galisanlariniz tarafindan kullaniimak zere,
kurulusunuz dahilinde kullanim amaciyla Dokiimantasyonun giktisini alabilir veya makul sayida kopyasini kullanima
sunabilirsiniz.

Dokiimanlardan cikti alma veya kopyalarini kullanima sunma hakki, bu yazilima ait gegerli lisansin gegerli olarak ytrirlikte
kaldigi siire ile sinirlidir. Lisansin herhangi bir sebeple feshedilmesi durumunda, Dokiimanlarin tim kopyalarinin ve kismi
kopyalarinin CA'ya iade edildigini veya imha edildigini yazili olarak CA'ya karsi beyan ve tasdik etmek sizin sorumlulugunuzdadir.

YURURLUKTEKi YASALARIN iKMAN VERDIGi OLCUDE, CA BU DOKUMANLARI, , PAZARLANABILIRLIK, BELLi BIiR AMACA
UYGUNLUK, VEYA HERHANGI BIR iHLAL OLMADIGINA DAIR BiR GARANTI VERMEDEN “OLDUGU GiBi” SAGLAMAKTADIR. CA
HICBIR DURUMDA SiZE VEYA UGCUNCU KiSILERE KARSI BU DOKUMANTASYONUN KULLANILMASINDAN KAYNAKLANAN, KAR
KAYBI, YATIRIM KAYBI, iSLERIN/TICARETIN KESINTIYE UGRAMASI, PESTAMALIYE, VERI KAYBI DAHIL ANCAK BUNLARLA SINIRLI
OLMAKSIZIN OLUSAN DOGRUDAN VEYA DOLAYLI ZARAR VEYA KAYIPLARDAN, CA ONCEDEN SOZ KONUSU KAYIP VE ZARARIN
GERCEKLESME iHTIMALI iLE iLGILi BiLGILENDIRILMiS OLSA DAHi SORUMLU TUTULAMAZ.

Dokiimanlarda atifta bulunulan tiim yazilimlarin kullanimi yurirlikte bulunan lisans s6zlesmesine tabidir ve s6z konusu lisans
sozlesmesi higbir sekilde bu bildirimin hikkiimleriyle degisiklige ugratiimamistir.

Bu Dokiimanlarin ureticisi CA'dir.

“Sinirli Haklar” ile temin edilir. Amerika Birlesik Devletleri Hikimeti tarafindan kullanim, kopyalama ve ifsasinda FAR B&lim

12,212, 52,227-14 ve 52,227-19(c)(1) - (2) ve DFARS Boliim 252,227-7014(b)(3) hikiimleri veya bunlarin yerine getirilen
hukimler esas alinir.

Telif Hakki © 2013 CA. Tim haklari saklidir. Burada atifta bulunulan tiim ticari markalar, ticari unvanlar ve logolar ilgili sirketlere
aittir.



CA've Basvurma

Cevrimici teknik destek almak ve yerlerin, dncelikli hizmet saatlerinin ve telefon
numaralarinin tam listesini gérmek igin, http://ca.com/worldwide adresindeki Teknik
Destege basvurun.



http://www.ca.com/worldwide




Icerik

Bolim 1: Temel Kullanim Kilavuzu'na Giris 11
BU KIAVUZ HAKKINGQ ...veiiieiiieeiieeseesee sttt sttt ettt e s e st e e sate bt e e sabeesate e sabeesateessbeebteesabeenaeeesabeesaeeesaseenneas 11
HIZIE CA ClIarity PPIM TanILIMI . ecc i ieeeeeciieeceiiesesttee e e sttt eeeeeteeesaaaeeesatseesasssaeesassseeesssseeeasssseesansseeesssseesassssesansnseesnsseeanns 12
F AN E= 1Y =10 ¥ O U PP PUPPPPPTRRPIOt 12
KUHQNICH AFAG GUBUSU . ..ttt ettt e st e bt e st e e s bt e e s abe e be e e sabe e bt e e ssbeeaneeesaneennees 13
TNV I L= =] (=T o S 14
Sayfa POrtlEtIEring GENEI BAKIS ......ueeieiuiiieieiiee ettt ettt ettt e e ettt e e e e te e e s bt e e e e abaeeeeataeeesatbeeeeansaeeeensaaeessseeaans 15
SEKIME IMIENUIETT 1ttt ettt s e e ettt e e satee e e s baee e e abeeessasaeeesasseeeesteeesanseeessnsaeeeansseeesansaeeesnssnaenns 16
Bolum 2: Kullanmaya Baslama 17
AN SAYTA IMIBNUST ...ttt ettt e s bt e sttt e s at e e she e e sbt e e s st e e sa b e e ae e e sa b e e easeesabeeeabeesabeesaseesabeenaseesabeenaneesn 17
AN SAYTA BEITIE ..ttt sttt e sa e e a bt e s a bt e e ab e e sa bt e e ab e e sa b e e e Rt e e sabeeeab e e st e e eabeesbeeeanee s 18
Bilgilerinizi GOIUNTUIEME .. coeeiiiiiee ettt st e s at e e st e e s ae e e s a b e e bt e e s st e e bt e e sate e st e e sanesabeeesaneennees 18
[T T O == 1Y TSR 19
(211 o g Ty o 1= o PR SSTPP 20
Y=ol =T T TP T PSSO UPPPRUPPURPRRTPS 21
€0 1N 1T USSP 23
Bolim 3: Sik Kullanilanlar Ekleme ve Yénetme 25
Bir Sayfayi Stk Kullanilan Olarak KQYdETME ..........uiieiiiieieiiie ettt ettt e et e seaee e e s e e e e ntee e sennaaaesnreeaens 25
Stk Kullantlan Sayfa Baglantist EKIEME .........cc.uuiie ittt et e et e e st e e e ate e e eeata e e e satbeeeenntaeeeeanaeas 25
Stk Kullantlan Eylem Baglantisl EKIEME. .......ccuuiie ettt e e et e e e e ate e e e atae e e satbeeeenbaeeeeanaeas 26
Bir Sik Kullanilanlar Mentsi BOIUMU EKIEME .......ciiiiiiiiiiii ettt st e e e et seaaa e e e sbreeeens 27
MeniU BOIUmIerini YENIAEN SITalama.....cooueoiiiiiiieiieeeee ettt ettt sttt et e bt e s e e e sat e e sabeesateesaneennees 27
Bir Meni BOIUmUni veya Baglantisini KaldIrmMa .......ueee ittt e sevre e s ree e et e e s snaae e e snreeaens 28
B6lim 4: Hesap Ayarlarini Yonetme 29
R I 211 = a4 I o o =i o =SS 29
Par0lanizZl GUNCEIIEME . ....coi ittt st e e sttt e e sttt e e sabt e e e sabteeesabeeesabaeessabbaeeesbaeesaanaaeesbraeenns 30
VL LT A\ - [OOSR OO OO P TP PRR 30
Vekiller Listenizi GOrUNTUIBYIN .......ueeieiiieeeeiee ettt e s e e et e e et e e e st e e e eneeeesensseeesnsaeeeesnseeeeansneeesnseeanns 31
211 o T o LT N =T F= 2 - S 31
27211 oY LT TSRO 32

icerik 5



Bolum 5: CA Clarity PPM Uydulamasini Kisisellestirme 35

CA Clarity PPM Uygulamasini Kigisellestirme ISIemine Giri§ .......oovcvveeieeeiererererereieiieeeeeeeesesesesevesesesseseseseseseseseseseeens 35
TNV 1 T Y=L F= 4TSRS 36
ONKOSUILATT INCEIEYIN cv.vvvveieee ettt ettt ettt et rt et re st et e st st et esesbe st e st sbe st ebesbe st enssbe s esestessensstereneans 37
SayTa ICEriBi EKIEME VB YONEIME ..ocvivieicviiceectecteeete ettt sttt sttt st est et st ese et e st est et s st essetesaeseeresteseenesreseareas 38
SAYTA FIIEreSi EKIEIME ...ttt sttt e st et s bt esab e e st e e e ab e e st e e sabeesabeesareesn 38
Sayfa DUZENIEMINT YONEEME c...eiiiiiiiiie ettt sttt e st et e s bt e st e e sateesabeesateesaneesaneesnneess 39
Sayfa SEKMEIEIINT YONEBIME. ....oii it e et e e et e e et e e e sabeeeestaeesensseeesasseeeassaeesansseeessenaaans 39
Bir Sayfayl AGHIr PENCETE Olarak SUN......c.uuiiiiiiiee ettt e s e e et e e e sasaae e sabeeeestaeesenssaeessnseeaasnsseeaannns 40
(W = T LN O 11 o - TSRS 41
Secenekleri Listele Arag GUBDUSBU ..co..ii ittt ettt st et st e e abe e sabeesateesabeesanee s 42
[ = 1T I T 1P S 43
LISEEIEIT SITAIAMA ..eiiveiiiieeeie ettt st e s bt e st e e e be e sabe e s bae s beesabeesabeesabeeabeessaeenbaeensbeensseessseenses 45
(RIS L] LT o D U= o OO PRSP 46
LISEEIEIT DISA AKEAT «.eeeiitieiteeeiee ettt ettt et ettt e s bt e bt e s bt e e bt e s bt e e bt e sabe e e st e s beeebee s bt e ennneebeeesareenes 47
B6lum 6: Listeyi Yapilandirma 49
Liste SULUNU DUZENINT BEITIEME...cci ittt e e e st e e et e e s s seee e snaeeeesstaeesesteesssseeesnnseeesnnnns 49
Liste SECENEKIEINI BEIIMIEIME ....oiiiiiie et ettt ettt e bee s bt e bt e e bt e e saeesbeeesneeenees 50
Liste Portletine Gantt SEMas! EKIEME .......coouii ittt sttt sbe e e saeeennees 51
Gantt Semasi Gorintileme Ayarlarini Yapilandirma ........eee et tae e e e e e 52
Gantt Semasi Zaman DOnemi Ayarlarini DEGISTIrME .........ueeiiiuiie ittt e e e sre e e eebee e e ebreaeeanns 53
Liste Portlet Alanlarini GOriintlleme Ve DUZENIEME.........ciiiiiiiiieieeee ettt st s 53
Liste Portleting GOrUNTU EKIEME .....cooueiiiiieie ettt ettt e b e st be e e b et s sae e e bt e e saeesebeeesneesnees 54
Liste Portleting llerleme CUBUBU EKIEME ......c.oiviviiuiiiieieecceeetetesiee ettt sttt ettt st s bt s b e st te st esesbsstessenssteseanea 54
Liste Portletine Zaman OIgekli DEBEr EKIEME .......cviviuiiuiiiieiitisieeiete sttt sttt ste et sttt st et st estesestesaesssrsseessaneas 55
Liste Portletine Sayi Alani igin TOplama Satirm EKIEME.........c.ocivieeiieiieeiete ittt sttt sttt sttt saeseere 57
Toplama Alanini Cubuk veya Stitun Grafik Olarak GOrlintllemE .......cccveieiciiereiiee e s e e 58
Bolum 7: Grafik Portletini Yapilandirma 61
Grafik Portletinin GOranUmUNG BelIFIEME ..ccouieeiiiiieeee ettt st s b s aee s b e aee e 62
Bir Grafik Portletinin Kaynak Verilerini BEIIrIEME .......cooueiiiiiiei ettt e e e s e e e ssbee e e eees 67
Tutarh Grafik RenKIeri YapilandIrma .....ooouuee oottt e et eete e e e ettt e e e e tte e e s tbaaeesataeeeenasseeesaseeeeesseeeennes 67
Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya KaldIrma ...ttt ettt e e e e et e e e e e e s eaaaa e e e e e e seennanaes 68
B6lum 8: Filtre Portletini Yapilandirma 69
Filtre POrtIEting AlQN EKIE......coi ittt ettt st e e ettt e e s st b e e e sabbeeessabaeeseabbeeesbbeeesnnbeeesnnns 69
Filtre Portletine Arama veya Coklu Degerli Arama Alant EKIEME .......oouiiiiiiiiiie e 70
Filtre Portletinde Alanlars DUZENIEIME .......oiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt s bt e sbte s bt e e bt e sbbeesabeesbteesaseennees 72

6 Temel Kullanim Kilavuzu



Bolum 9: Tartisma Olusturma ve Yonetme 73

LI Lt T =NV TG4 OO OP PR UPPUOTRTR 73
TartiSMa KONUSU OIUSTUIMIA ... uuiiieiiiieeeeiiee et ee e sttt e e ettt e e s ttaeeesataeeeesteeesasaeeesssaeesanssaeessseeeaastaeesassseesnsseasasssneesanns 73
Tartisma Konusunda Mesaj YayINIama.........cocciieiiiiieiciiee e eceee sttt et e e ste e e e sta e e e eere e e sntaaessntaeeeessaeessnseaeesssseesannns 74
VIS T I LT LA = 1Y 1 =1 0 TSR 74
Tartisma Is Parcasini Genigletme ya da Daraltima ........cccceveveveveverereieieiceee ettt ettt ettt en s s s rena 75
Bolum 10: Klasorler ve Belgeler ile Calisma 77
Bilgi Deposu Ve Belge YONELICISI'NE GG ....cerueeireieiieriieeiee sttt ettt ettt ettt et st e seee st e e sbee s b e e saneesbe e e saneennees 77
Bilgi DEPOSU Erigim HaKIarm....ccoueeiiiiieieeee ettt et ettt e b e s b e e sbe e s bt e e bt e s be e e snneenees 78
Klasér ve Belge Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge YONetiCisi 1ZINIri.....ccvciiviieiriieeiieieeseiee et sveiene 79
[ T o] G @ L[V 1 (VT oo b= TSR UURRRN 80
[ o] U o] V=] 'S URRTPRRN 81
KIQSOIre BEIGE EKIBIME ...ttt sttt e s b et e be e s bt e bt e s bt e e bee s bt e e sateebeeesaneenees 81
KISOrIErden DOSYa INGIMME .....c.c.oiiicieieeeietetetceeeeeeet ettt ettt et ettt ettt s s s s st et esesesesetetesess s esesesenesenas 82
Klasér Ozelliklerini veya Izinlerini DUZENIEME . ........ccveviiviieeiieiieeeseeete ettt sttt sttt et rssasaeseenis 83
ST ey LT g T o] g V=1 4 oSSR UUURRRN 84
BelgEIEri TESIM AIMA ...ttt et sttt et s bt e b e s bt e e bt e s bt e e bt e s beeebeesabeeesseeebeeesaneenees 84
Belge Ozelliklerini veya Izinlerini DUZENIEME...........ccocvevevevereieteeeteeeeeeeeee ettt s ettt ettt etesess s s s enenesenes 85
Belge Kopyalama, Tagima VYA SilMe. ..ottt ettt sae e e sbe e sareenees 85
Belge SUrUMIEIIYIE CalISIN ..eii ittt ettt et e et e e et e e e e et e e e stbeeeesataeeseasaaesssseeeesstaeeeansraeesnseeas 86
Belge SUMECIEriyIe CallSIN. ..ot e e e et e e e e e s e st aaaeeeeeeseasbaaeeeeeeesassstaneeeeesnnssnrens 87
Bolum 11: Gosterge Tablosu Olusturma, Yapilandirma ve Yonetme 89
GOSTEIEE TABIOIArING GIFiG .ceeeuiiii ittt ettt e sttt e e e a et e s e aate e e sbbeeeesabeeeseasbeeesbbteeeaabaeesaanbaeesaseeas 89
Gosterge Tablosu ile Portlet Arasindaki Farklar........cooeeeiiiiiiiiiiiieeee et 89
GOStErge TablOSU OFNEKIET ......cueeieeiievetetetetceeeee ettt ettt ee et ettt ettt et s st et et etesesesesessasasas s esesetesesesesesens 90
ONKOSUIAIT INCEIBYIN ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et e et eteas et e te s e aet e e et eseasetet e s esessesetesessesessasetesessesensesesensanas 93
GOSTErge TabloSU Planlama.... ..o ittt e ettt e st e e st e e e s a bt e e s sabbe e e sabeeeesabbeeeenbeeeeareeas 94
GOSTEIEE TABIOSU OIUSTUN . .ceiiiiiiieetiee ettt sttt e st e e e a bt e s e ate e e sbbeeeesabeeeseabbeeesabteesaabaeesensbaeesaasaeas 94
GOsterge Tablosu DUzenini YapHandiriMa ......c.eeeeioieeieeeeeiee ettt ettt saee s s et e st e s bt e sbeessaeesbeeenanenane 95
Sekmesiz Gosterge Tablosunu YapHandirma .......ce.eieieniieinieniee ettt sttt saee s ssneesbeesaeeenee 96
Sekmeli GOsterge Tablosu Yapilandirma........coo ittt sttt e e et eseabae e e sareeeens 96
GOSTErEE TablOSUNU YONEBEME ..ottt ettt e e ettt e sttt e e sbb e e e e sabe e e s sabbeeesabaeesaabeeessanbaeesnsaeas 98
GOSLErge TablOSU Paylasma ...ccueiiieieeiiieiie ettt sttt s et s be e sabe e s beesabeesseesabaesbeesabeesseenane 98
Paylasilan Bir Gosterge Tablosunu Kigisellestirme ......coocuiiiiiiriiiiiee e 99
GOSLErge TabloSU YayINIama ..c.ueieuie ittt ettt s e st e st e st e e sabeesabeesabeesabeesaseesabaesaneess 100
GOsterge TablosuNU DISA AKEAIMA ......uiii ittt ettt e et e e et e e seabte e e sbbeeessabeeessanbaeessbeeeens 100
o] [ AN D R WY S - o - PRSPPI 101
Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma ...ttt e e s e e et e e e eae e e snneeeens 101

fcerik 7



Bolum 12: Global Arama Araci 103

Genel Arama Aracl HaKKINGA.....oooiiiiiiie ittt sttt et e st e e st e e e s ate e e sabbeeesabaeesasaeesssbaeesssseeesnnseens 103
BT LTI =T g T L= T Y= ] SR 103
Gelismis Arama GEIGEKIESTINME ... ..vii i e st e e et e e e tae e e st eeeestaeesnsseeesnsaeeeastaeesnseeas 104
GlODAl Arama TEKNTKIEIT «...veeereiiite ettt ettt et s e s bee st e e s abe e s beesabeesabeesabeesabeesabeesabeesaseesabaesaseens 104
Genel Aramada Joker Karakterler KUllanma ........oooiieiiiee ettt e e st e s saare e s sbaeeeens 104
Genel Aramalarda Boole I$legleri KUITANMa ........c.cooveviviueueiieieieieeieeetee ettt ettt es bbbttt 105
Genel Aramada Alt SOrgular OlUSTUIMMA........coiiiieeeiie ettt e e s e e e rte e e s ea e e e stbeeeastaeesensraeesnseeeans 106
Bolum 13: Zaman Cizelgeleri 109
ZamMan CiZeIZESI GONUEBIIMNE ... .uviieiiiiee et ettt e et e e e ste e e e te e e e sbe e e e e ataeeeaabaaeesatseeeassaeesssaaeaastseeeanssseesasseeeaansaneeanes 109
Gonderilmemis Zaman CiZeIZESINE EFISME ....ccuviiieiiieecciiee et e e ettt eeette e e stbe e e e sate e e e baeeesbaeeessstaeeeensaaeesasseeaans 111
Zaman Gizelgesini DOIAUIMIA ....c.uiiiiieiieeie ettt ettt e st et sa e e bt e e s at e e bt e e s areesateesareesaneesaneennees 111
Zaman Cizelgesine Girigleri Ell@ EKIEME ......couii ittt e 112
Girdi Giris TUriniG ve Ucret KOdUNU BEIIMIME .......vcveviveieievcecececeeeeete ettt ettt teae e s sttt s seeens 112
Zaman Cizelgesine Dolayli Satir Zaman Cizelgesi Girisleri EKIEME ........cccovviiiiiiie e 113
Calisma Saatlerini Zaman CizelgESINE GIMME.......ccicciiei et ecee et e e erre e e e ste e e s e baee e stbeeeesstaeeeeabaeeessaeeeans 113
Zaman Cizelgesini ONaya GONUEIMME .....cocuiiiiiiiiieiieett ettt ettt et et st e e bt e e s abeesbe e e sabe e bt e e saneesateesaneennees 114
jade Edilen Zaman Cizelgesini DUZEIEME ........c.cvcueuevevereeieeeeeeeeee ettt ettt ettt es s ettt aess s s s s s 114
Zaman Gizelgesini YapHanaIrma .. ..oo ettt sttt sat e sh et st h et et be e sar e e nhe e e sareeneas 114
Bolum 14: Rapor Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama 117
Y ool EY g L VYT oY1= ISP USRS 117
Rapor Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama...........oeeeiiiiiiiiiiee e e st e e e e s s esnrrr e e e e e e s anneaes 118
Zamanlanmis Rapor Calistirma OzelliKIerini DUZENIEME ......cc.cvivivieeiieieieieteeeee ettt s 119
Zamanlanmigs Rapor CalISIrMAsINI SIME ...cccuuiiriiiie et etee e st e e e st e e sae e e e ssbaeeeesneeesnseeessnseeasnnnes 120
Olusturulmus RApOru GOIUNTUIEME ... ...ueiiieiieeeiiieeeeiee sttt e ree e e et e sttt e e et e e seaeeeesaaeeeensteeesasseeeesnsaeesennseeesnnsens 121
OlUSEUrUIMUS RAPOIIAIT Sl et e e e e s et e e e e e s e sata b e e e e e e e s e s aataaeeeeeeesnstaaeeeaseesnnntsenneaens 122
RAPOT BilgiSiNi ELKIEYEN ISIEE ..vviviiviieceiceeeeceeteetet ettt sttt st e sttt e st e st st e st e b e s te st ebesbe st ens st e e esesbesseneene 122
Bolim 15: is Calistirma veya Calismasini Zamanlama 123
Zamanlanmis is CaliStIrMalars DUFUMIGIT c.cc.cvieiiviiieiieiieecei ettt sttt sttt b st r st et b e st seere st e b enssbesrenene 123
is Calistirma veya Calistirlmasint ZAMaANTAMa .........c.eoviveriiiveeiiieeie ettt se et tessstesessssstessssesessssetesssessens 124
Zamanlanmis is Calistirma OzelliKIerini DUZENIEME .........vovevieieeeeieiieeeeeeee ettt st ess e tere s saese s renesnas 125
Zamanlanmis Bir is CaliStIrmMasing YONETME ......ccvvveuivivireiieeeieeeteteetseesisetere st stess st etessssstesssstess st ssesssetenessssessssesensanas 126
i Kaydint GOrUNTUIEME VYA SHME ....oiviiieieeiieceiete ettt sttt sttt e st et et st et et e st est et e st ess et e st essere st essetestessaresaesnarea 127
Ek A: Klavye Kisayollari 129
CA Clarity Klavye Kisayollart (TEMEl OZEITKIE) ......cvcuiiviiiiieiieeeseeeeeistet ettt sttt sttt sttt st a et a et e s sssns 129

8 Temel Kullanim Kilavuzu



CA Clarity Klavye Kisayollart (EYIEMIET) .......ooui ittt sttt ettt st sb e sb et e et e be e st e 130

CA Clarity Klavye KiSAYOIArt (LISTEIEI) ....eieiiieiieieesee ettt sttt et et st sbe e b et ebeebe st saee e 130
Zaman Olcekli Deger Hiicreleri igin KIavye KISAYOIArT......uiieviiieieieriieieeeecieteeetee et ere et ene e ens st snene s 132

fcerik 9






Bolum 1: Temel Kullanim Kilavuzu'na Giris

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Bu Kilavuz Hakkinda (sayfa 11)
Hizli CA Clarity PPM Tanitimi (sayfa 12)

Bu Kilavuz Hakkinda

Bu kilavuz CA Clarity PPM uygulamasinda galismak icin temel bilgileri ve teknikleri
sunmaktadir. Bu kilavuzda, okuyucunun temel islevleri gerceklestirmek icin uygun
haklara sahip, yonetici olmayan bir CA Clarity PPM kullanicisi oldugu kabul edilmektedir.

Anlatilan prosediirler hicbir 6zellestirme yapilmamis CA Clarity PPM igindir.
Kisisellestirilmis degisiklikleriniz varsa veya bir yonetici kullanici arabirimini degistirdiyse,
proseddrler gordiklerinizden farkli olabilir.

B6LOm 1: Temel Kullanim Kilavuzu'na Giris 11



Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Asagidaki cizimde, varsayilan ana sayfa ve ana bilesenler gosterilmektedir. Bu sayfada
bulunan bilesen ve 6zellikler asagidaki bolimlerde anlatiimaktadir.

Ana meni
Clarity PPM gubugu

Portletler Simgeler
Genel Bakis: Genel

Fdirimler e} Eylem Oieleri Co) Sik Kullanilan Baila
Belgeler ] Girantile: Bana Atanan Eylem Ogeleri | Girintilenecek hichir Gdeniz
Dedigiklit istekleri 0 Gorintilenebilecek bir eviem ddesi yok. yok.

Eylem Gdeleri ]

. Yeni o
Finans 0 Sik Kullamlan Fotod 4%
Projeler 1 _— " -
Rapariar ve igier o : : Highir fatodraf segmediniz.
Riskler 0 Projelerim &k
Sorunlar o GArintilenecek bir dde yok Site Bailantilar e}
Shrecler ] ) .

Talepler 0 Yeni gablondan Yeni Stte Badlartisl yok.
Tartigmalar 0
Wakalar 0
Yilksetmeler 0
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Faman Cizelgeleri

NG Gardntle

Ana Menu

Ana menudeki asagidaki 6zellikleri tanitan bir arag ipucu gérmek icin imleci 6zelligin
Uzerinde gezdirin.

Asagidaki liste onceki sekildeki numarali 6zellikleri agiklamaktadir:
1-Geri

Sizi dnceki sayfaya déndirir. Dondiginiz sayfa, Son Kullanilan Sayfalar listesindeki
onceki girise baghdir.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

2-Son Kullanilan Sayfalar (Gegmis)

En son gorlntilediginiz sayfalarin acilir bir listesini sunar. Belirli bir sayfaya donmek
icin, sayfay! listeden segebilirsiniz. Belirli bir 6rnege ait alt sayfalar arasinda gezinme
igin giris olusturulmaz. Ornegin belirli bir projenin alt sayfalari arasinda
geziniyorsaniz, alt sayfalar Son Kullanilan Sayfalar listesinde gériinmez.

3-Ana Sayfa, Yonetim ve Sik Kullanilanlar Menidileri

Tim CA Clarity PPM sayfalarinda gezinme olanagi sunar. Gorintileyebildiginiz
mendtiler ve segenekler erisim haklariniza baglidir.

4—Yenile
Sayfadaki verileri yeniler.
5-Ana Sayfa
Sizi ana sayfaya donduriir.
6—Gegerli Zaman Cizelgesi
Sizi gecerli acik zaman ¢izelgesine gotlrar.
7-Ara

CA Clarity PPM icin bir arama penceresi agar.

Kullanici Arag Cubugu

Kullanicr arag cubugu her zaman sayfanin st kisminda gosterilir.

2 Test Turkish Cturumean Gk | Yardim | Hakkinda

Asagidakilere erismek icin ara¢ cubugundaki baglantilari kullanin:
Oturumu Kapat

Cikis yapmanizi saglar, oturumu bitirir ve Oturum Ag penceresini sunar.
Yardim

Ayri CA Clarity PPM sayfalari igin gcevrimigi yardim bilgileri saglar.
Hakkinda

CA Clarity PPM slrim, oturumu agik kullanici Gglincii taraf yazilim hakkinda bilgi
saglar.

Ogrenin (istege Bagh)

Kurulusunuzun CA PA egitim modidillerini sunar. Baglanti, sadece CA PA kurulusunuz
icin ayarlanmigsa gosterilir.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Sayfa Simdeleri
Asagidaki sekilde gosterilen simgeler, bir CA Clarity PPM sayfasinda gereken islevlere

hizl erigim saglar. Her simge her sayfada goriinmez. Simgeler, sadece temsil ettikleri
islevler sayfada kullanilabiliyorsa gosterilir.

Qo B =

Excel'e Diga Aktar

Bir sayfadaki bilgileri Excel biciminde disa aktarir. Simge, sadece sayfada portletler
varsa gosterilir.

PowerPoint'e Disa Aktar

Bir sayfadaki icerigi PowerPoint biciminde disa aktarir. Simge, sadece sayfada
portletler varsa gosterilir.

Kisisellestir

Bir portlet ekleyerek veya ¢ikararak, bir filtre ekleyerek veya ¢ikararak ya da
portletlerin yerlesimini degistirerek sayfayi 6zellestirmenizi saglar.

Sekmelerimi Yonet

Yeni sekmeler olusturmanizi, sekmelere icerik eklemenizi ve sekmelerdeki
portletlerin yerlesimini degistirmenizi saglar.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Sayfa Portletlerine Genel Bakis

Bir portlet belirli CA Clarity PPM verilerinin anlk bir gériintlisiini saglar. Bir portlet bir
liste, bir grafik ya da bir HTML pargasi olabilir. Bir portlette goriintlilenen verileri
segebilir.
Genel Bakis sayfasi asagidaki portletleri igerir:
Eylem Ogeleri
Size atanan eylem 6gelerinin bir listesini sunar.
Sik Kullanilan Baglantilar
Kaydettiginiz dahili CA Clarity PPM baglantilarinin bir listesini sunar.
Sik Kullanilan Fotograf
Fotograflarinizin bir listesini sunar.
Projelerim
Bu portletten kolay erismek igin sectiginiz projelerin bir listesini sunar.
Bildirimler
Size gonderilen bildirimlerin bir listesini sunar.
Site Baglantilan

Kaydettiginiz dis internet sitelerinin bir listesini sunar.
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Hizli CA Clarity PPM Tanitimi

Sekme Mentuleri

Bazi sekmeli sayfalarin sekmelerde mendleri vardir. Bir sayfadaki bir sekmeyi
sectiginizde, sekmede bir menii varsa, sekmede bir ok goriintilenir.

Menliyli agmak ve meni segeneklerini gérintiilemek igin goriintilenen sekmeyi bir kez
tiklatin.

Asagidaki cizim agik Ekip sekmesi menisinl gostermektedir.

Ekip ~

Personel

Proje: Libran, - Personel

Ayrintl
Rol Kapasitesi
Katihmeilar

& Filtre: Sist

Katiime Gruplan

Girintilenecek Talepler
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Bolum 2: Kullanmaya Baslama

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

Ana Sayfa Mensu (sayfa 17)

Ana Sayfa Belirle (sayfa 18)
Bilgilerinizi Goériintileme (sayfa 18)

Ana Sayfa Menusu

Ana Sayfa menisi CA Clarity PPM kullanicilarinin ana menustdur. Asagidaki gizim
genisletilmis olarak Ana Sayfa menisiini gostermektedir. Meniyi agip genisletmek igin,
imleci meni adinin Gzerinde gezdirin.

Girig
Kigisel Organizasyon BT Hizmet Yonetimi  Portfoy Yonetimi
izenel Bakig Baltmler Hizmetler Portfdyler
Ajanda Bilgi Depo=su Programlar
Zosterge Tablolan Projeler
Partletler yqulamalar
Laman Cizelgelet Warlklar
Raporlar ve igler Uriinler
Hezap Avarlar Difier i@

Girig Olarak Belirle Girigi Sifirl= G‘r‘enile

Ana Sayfa menisiinde goriinen meni segenekleri size verilen haklara baghdir. Menii
secenekleri her kullanici igin farkli olabilir.

Meniide asagidaki 6zellikler bulunur:

Onceki ve Sonraki

Tiklatildiginda saga veya sola dogru kayar. Sonraki diigmesi etkinse (kalin),
meniiniin saginda baska meniiler belirir. Onceki diigmesi etkinse, solda baska
mendtler belirir.
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Ana Sayfa Belirle

Ana Sayfa Olarak Belirle

Acik durumda olan sayfayi ana sayfaniz olarak belirler.
Ana Sayfayi Sifirla

Ana sayfayl varsayilan ana sayfa olan Genel Bakis sayfasina sifirlar.
Yenileme

Menlyi son degisiklikleri icerek sekilde giinceller.

Ana Sayfa Belirle

Varsayilan ana sayfa Genel Bakis sayfasidir. Herhangi bir sayfayi ana sayfa olarak
belirleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Yeniana sayfaniz olmasini istediginiz sayfaya gidin.

2. Ana Sayfa'yi a¢in ve meniiniin en altindaki Ana Sayfa Olarak Belirle'yi tiklatin.

Ana sayfayi tekrar varsayilan Genel Bakis sayfasi olarak ayarlamak igin, Ana Sayfa'yi agin
ve menunin en altindaki Ana Sayfayi Sifirla'yi tiklatin.

Bilgilerinizi Gorintuleme

Bilgilerinizi gbrintilemek icin asagidaki sayfalardan birini acin:
Genel Bakig

Bu sayfayi goriintiilemek igin, Ana Sayfa meniisiinii agin ve Kisisel alanindan Genel'i
tiklatin.

Genel Bakis sayfasi, varsayilan ana sayfadir. Bu sayfa eylem 6gelerinizi ve
bildirimlerinizi listeleyen portletleri igerir. Bu sayfa ayrica tizerine asagidakileri
ekleyebileceginiz portletler igerir:

m  Projelere kolay erisim icin kisisel baglantilar
m  CAClarity PPM icindeki sayfalar
m  Disinternet adresleri

m  Sik kullanilan fotograflar
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Bilgilerinizi GOruntileme

Eylem Odeleri

Ajanda

Bu sayfayi goriintilemek igin, Ana Sayfa meniisiini agin ve Kisisel alanindan
Ajanda'yi tiklatin. Bu sayfa eylem 6geleriniz, bildirimleriniz, stiregleriniz ve
gorevleriniz hakkinda ayrintili bilgi icerir.

m  Eylem Ogeleri (sayfa 19)
m  Bildirimler (sayfa 20)

m Sirecler (sayfa 21)
m  Gorevler (sayfa 23)

Eylem Ogeleri kendinize atadiginiz veya baskalarinin size atadig1 gérev olmayan
Ogelerdir. Projelerin ilerlemesini takip etmek ve bir projenin zamaninda
tamamlandigindan emin olmak igin eylem 6gelerini kullanabilirsiniz.

Kisisel ve projeyle ilgili eylem 6geleri olusturabilirsiniz. Kisisel eylem 6gelerini Ajanda
sayfasindan; projeyle iliskili eylem 6gelerini projenin icinden olusturabilirsiniz. Ajanda
sayfasindaki Eylem Ogeleri sekmesi, kendi olusturdugunuz tiim kisisel ve projeye 6zgii
eylem &gelerini listeler. Eylem Ogeleri sekmesinde ayrica baskalarinin olusturup size
atadigi eylem 6geleri listelenir.

Eylem Odesi Olusturma

Olusturdugunuz eylem 6gelerinin sahibi sizsiniz. Sahibi olarak bir eylem 6gesini
degistirebilir veya silebilirsiniz. Olusturdugunuz kisisel bir eylem 6gesinin 6zelliklerini
Eylem Ogesi Ozellikleri sayfasindan degistirebilirsiniz. Bagka bir kullanicinin size atadig
eylem 6gelerinde, yalnizca durumu giincelleyebilirsiniz.

Not: Daha fazla bilgi icin Proje Yénetimi Kullanim Kilavuzu'na bakin.

Su adimlari uygulayin:
1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.
2. Yeni'yi tiklatin.

3. Genel boluminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin aciklama gerekir:

Son Tarih

Eylem 6gesinin tamamlanma teslim tarihini tanimlar. Eger isterseniz, eylem
Ogesinin tamamlanmasi gereken saat ve dakikayi segin.

Yinelenen

Eylem 6gesinin dizenli araliklarla gergeklesip gerceklesmeyecegini belirtir.
Eylem Ogesi sadece bir defa gerceklesecekse, bu onay kutusunun isaretini
kaldirin.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Sikhk
Eylem 6gesinin hangi siklikla yeniden gergeklesecegini belirler.
Ornek: Her hafta bir durum raporu olusturmak igin 1 girin.
Son Tarih
Eylem 6gesinin yeniden gerceklesmesini istediginiz son tarihi belirtin.
4. Bildir boliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar i¢in agiklama gerekir:
Atananlara Bildir
Bir bildirim gonderildigini belirtir.
Animsatici Gonderme

Eylem 6gesinin son tarihi geldiginde, bir animsatici e-posta bildiriminin atanmis
kaynaga gonderilip gonderilmeyecegini belirtir.

Hatirlaticidan Onceki Zaman

Hatirlaticinin 6genin sliresinin dolmasindan ne kadar 6énce hatirlatma
yapacagini belirtir. Ornegin, alana 15 girin ve Birimler alaninda Dakika'yi segin.

Birimler
Animsatici Gonder onay kutusu isaretliyse, animsaticinin zaman birimini belirtir.

5. Atananlar bélimiinde eylem 6gesine atanacak kaynagin adini girin ve degisiklikleri
kaydedin.

Atanacak Kisi
Eylem 6gesine atanan kaynagin adini belirtir.

Varsayilan: Oturum a¢gmis durumda olan kaynak

Bildirimler

Bildirim, size yeni etkinlikleri veya CA Clarity PPM uygulamasindaki degisiklikleri bildiren
bir uyari, bir e-posta ya da bir SMS mesaji olabilir. Gorebildiginiz uyarilar, size atanmis
eylem 6geleri ve zamani gegmis zaman gizelgeleridir.

Uyari bildirimi agagidaki konumlarda gorinir:

m  Bildirimler portletinin Genel Bakis sayfasi

m  Bildirimler sekmesinin Ajanda sayfasi
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Bilgilerinizi Goruntileme

Bildirimler'deki Eylem Odesi A¢

Asagidaki proseddr bildirim listesinden bir eylem 6gesini nasil agilacagini agiklamaktadir.
Artik ihtiya¢ duymadiginiz bildirimleri silebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Bildirimler'i tiklatin.

3. Mesaj siitunundaki baglantiyi veya uyari bildiriminin yaninda goriinen Ozellikler
simgesini tiklatin.

Surecler
Siireg, Urtinde bir sonuca ulasilan bir dizi eylem veya adimdir. Tim siregler, asagidaki
temel niteliklere sahiptir:
m  Bir baglangic adimi ve bitis adimi.
m  Adimlari birbirine baglamak igin son kosullar ve 6n kosullar.
m  Her adim, slreci tamamlanmaya yaklastirmasi amacini tasiyan tek bir eylem

gerceklestirir.

Not: Siiregler acikgca tamamlandi olarak isaretlenmezler. Bir siire¢ 6rneginin
tamamlanma durumu, icerdigi adimlarin durumuna baghdir. Bitis adimi
tamamlandiginda, slire¢ 6rnegi biter.

Asagidaki slrecleri Ajanda'dan goruntileyebilirsiniz:

m  Baslatilan

Baslattiginiz veya goriuntiileme erisimine sahip oldugunuz siire¢ 6rneklerini igerir.
Durumu goriintileyebilir veya adim ayrintilarini gériintilemek igin bir siireg
baglantisini tiklatabilirsiniz.

m  Kullanilabilir

Baslatmak ve tanimlarini dizenlemek igin kullanabileceginiz siiregleri igerir. Bir
sureg baslatabilir veya tanimini diizenlemek igin bir stire¢ baglantisini
tiklatabilirsiniz. Yeni siregler de olusturabilirsiniz.

Not: Mevcut tim genel siireglerin bir listesini gérintilemek igin slireg yoneticisi
erisimi gerekir.

Su adimlari uygulayin:

1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Sdregler'i tiklatin.

3. Sdregler menisiini acin ve Kullanilabilir'i veya Baglatilan'i tiklatin.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Surecg Baslatma

El veya otomatik bir tetik ile bir siire¢ basladiginda, bir stire¢ 6rnegi olusturulur.

Su adimlari uygulayin:

1.

2
3.
4

Sireci Degistirme

Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

Suregler'i tiklatin.

Suregler menisind agin ve Kullanilabilir'i tiklatin.

Baslatmak istediginiz slirecin yanindaki onay kutusunu segin ve Baslat'i tiklatin.

Yalnizca Modu Taslak veya Beklemede olarak ayarlanmis suiregleri degistirebilirsiniz.
Mod Etkin olarak ayarlysa, bir stireci degistiremezsini. Bir siireci degistirmek i¢cin uygun
erisim haklar gerekir.

Su adimlari uygulayin:

1.

2
3.
4

Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

Suregler'i tiklatin.

Suregler menisind agin ve Kullanilabilir'i tiklatin.

Degistirilecek stirecin adini tiklatin.

Asagidaki adimlari tamamlayin:

Bu siirecin genel 6zelliklerini degistirin.

Eylemleri yeniden adlandirarak, silerek, kosullar ekleyerek veya degistirerek, bu
sureg adimlarini istediginiz sekilde glincelleyebilirsiniz.

Ekleyerek, kaldirarak, yeniden organize ederek veya yeniden adlandirarak
gruplari glincelleyin.

Yiikseltme tlirlind, diizeyini, islemsiz donemini veya ilave bildirimleri
degistirerek yikseltme 6zelliklerini glincelleyin.

Sureg degisikliklerini dogrulamak icin Dogrulama baglantisini tiklatin. Hata
belirlediginizde, hatalari diizeltip siireci yeniden dogrulayin. Hata bulunmadiysa
Cikig" tiklatin.

22 Temel Kullanim Kilavuzu



Bilgilerinizi Goruntileme

Sire¢ Ornedini Iptal Etme

Gorevler

Yalnizca etkin ve eksik suiregleri iptal edebilirsiniz. Bir stire¢ 6rnegini iptal ettiginizde,
slire¢ 6rnegi, o anda ilerlemekte olan adimda durur. iptal edilen siire¢ &rnekleri silinmez
ve basvuru amaciyla kalir. iptal edilen bir siireci eski durumuna getiremezsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Sdregler'i tiklatin.

3. Suregler menuUsini agin ve Baglatilan'i tiklatin.

4. Sireg drnegini secin ve Siireci iptal Et'i tiklatin.
5

Onaylamak igin Evet'i tiklatin.

Kisisel bir gbrev, zaman ¢izelgenizde isi glinlik olarak kaydedebileceginiz ve sireci takip
edebileceginiz bir is 6gesidir. Proje Yonetimi'nde olusturdugunuz kisisel gérevleri ve size
atananlari goriintileyebilirsiniz. Her atanan gorev icin gorev listesinde bir gérev giris
gorindr. Bu sayfayi asagidaki eylemleri yapmak icin kullanabilirsiniz:

m  GOreviagma

m  Goriuntilenen gorev ozelliklerini diizenleme

m  Bir gorevi tamam veya tamam degil olarak isaretleme

Gorevler hakkindaki bilginin giincel oldugundan emin olmak igin kisisel veya atanmis bir
gorevi glincelleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Giris Sayfasini agin ve Kisisel 6gesinden Ajanda'yi tiklatin.

2. Gorevler'i tiklatin.

3. Guncellemek istediginiz gérevi agin.

Asagidaki gorev Ozellikleri gortntilenir. Uygun alanlari gerektigi gibi
dizenleyebilirsiniz:

Gorev

Gorev adini tanimlar. Alanin degeri, Gérev Ozellikleri sayfasindaki Ad alanindan
turetilir. Liste sayfalarinda veya portletlerde, gérevin adini goriintiler.

Sinirlar: 64 karakter
Yatirnm

Yatirimin adini gésterir. Bu alanin degeri, Proje Ozellikleri sayfasindaki Proje Adi
alanini temel alir.
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Bilgilerinizi Goruntileme

Baslat

Bir kaynak igin gorev atamasinin baslatilacagi tarihi tanimlar. Liste sayfalari veya
portletleri baslangig tarihini gortintiler.

Varsayilan: Gorev baslangig tarihi

Not: Atamayi gorev baslama tarihinde veya ondan sonra baslayacak sekilde
tanimlayin. Atama gergeklesenlere sahipse bu alan salt okunur olur.

Bitir
Bir kaynak igin gorev atamasinin tamamlanacag tarihi tanimlar. Liste sayfalari
veya portletleri tamamlanma tarihini goriintuler.
Varsayilan: Gérev tamamlanma tarihi

Not: Atamayi gérev tamamlanma tarihinde veya ondan 6nce bitecek sekilde
tanimlayin.

Gergeklesenler

Bir kaynagin calistig1 ve gorev atamasina nakledilmis olan toplam is birimini
gosterir.

Bekleyen Gergeklesenler

Bir kaynagin, yayinlanmayi bekleyen gonderilmis bir zaman ¢izelgesine girdigi
saat sayisini gosterir.

™

Gorevi tamamlamak igin gerekli tahmini saati goriintiler. Degeri diizenlemek
icin hlcreyi tiklatin.

Atama Durumu

Gérevin durumunu gosterir. Bu alanin degeri, Gérev Ozellikleri sayfasindaki
Durum alanindan ahnir.

Degerler:
m  Baslatilmadi. Bu géreve karsi zaman yayinlanmadi.

m  Baglatildi. Géreve karsi zaman yayinlandiginda, durumu otomatik olarak
Baslatildi'ya dontstirir.

m  Tamamlandi. Gorev TTM'sinin saati kalmadiginda ve goérev durumu
Tamamlandi olarak glincellendiginde, durumu otomatik olarak
Tamamlandi'ya donUstirir.

4. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 3: Sik Kullanilanlar Ekleme ve
Yonetme

Sik Kullanilanlar, her giin kullandiginiz baglantilari saklayabileceginiz kisisel bir mentdiir.
Sik Kullanilanlar mensi, daha sonra kolay erisebilmeniz icin herhangi bir sayfaya sik
kullanilan olarak baglanti saklamaniza izin verir.

Sik kullanilanlar menusiinii asagidaki yontemlerle ekleyebilir ve yonetebilirsiniz:

m  Bir Sayfayi Sik Kullanilan Olarak Kaydetme (sayfa 25)

Sik Kullanilan Sayfa Baglantisi Ekleme (sayfa 25)

m Sk Kullanilan Eylem Baglantisi (Sik Kullanilanlar) Ekleme (sayfa 26)

m  Bir Sik Kullanilanlar Meniisi Béluma Ekleme (sayfa 27)

m  Meni Bolimlerini Yeniden (Sik Kullanilanlar) Siralama (sayfa 27)

m  Bir Menl Bolimiini veya Baglantisini Kaldirma (sayfa 28)

Bir Sayfayi Sik Kullanilan Olarak Kaydetme

istediginiz sayfayi sik kullanilan olarak kaydedebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:
1. Sik kullanilan olarak kaydedilecek sayfayi kaydedin.

2. Sik Kullanilanlar menisini agin ve Gegerli Olani Ekle'yi tiklatin.

Sik Kullanilan Sayfa Baglantisi Ekleme

Bu prosediirde, Sik Kullanilanlar meniisiine nasil sayfa baglantisi eklendigi
aciklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1. Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
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Sik Kullanilan Eylem Baglantisi Ekleme

Ekle'yi tiklatin.
Sayfa Baglantisi'ni secip ileri'yi tiklatin.
Gereken bilgileri verin:
Baglanti Adi
Menide goériinen sayfa baglantisinin etiketini tanimlar.
Agiklama
Bolimuin veya sayfa baglantisinin amacini tanimlar.
Sayfa Adi
Baglanti tiklatildiginda goriinen sayfayi belirtir.
Ust Menii Ogesi
Baglantinin goriindigi mend bolimind belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Sik Kullanilan Eylem Badlantisi Ekleme

Bu prosediirde, Sik Kullanilanlar mensiine nasil eylem baglantisi eklendigi
aciklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Ekle'yi tiklatin.

Eylem Baglantisi'ni segin ve ileri'yi tiklatin.
Gereken bilgileri verin:

Baglanti Adi

Eylem igin verilen baglanti adini tanimlar. Baglanti adi, mentde goriintilenen
etikettir.

Agiklama

Baglantinin amacini tanimlar.
Eylem Adi

Baglanti meniide tiklatildiginda gerceklesen eylemi belirtir.
Ust Menii Ogesi

Baglantinin goriindiGgi bolimi belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bir Sik Kullanilanlar Men(si BoLOmMU Ekleme

Bir Sik Kullanilanlar Menusu Bolumu Ekleme

Bu prosediirde, Sik Kullanilanlar menisiine nasil béliim eklendigi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Ekle'yi tiklatin.
B&Iim'li segin ve ileri'yi tiklatin.
Gereken bilgileri verin:
Boliim Adi
BolUmin adini tanimlar.
Boliim Kimligi
Bolimun 6zglin tanimlayicisini tanimlar.
Agiklama
Bolumiin veya sayfa baglantisinin amacini tanimlar.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Menu Bolumlerini Yeniden Siralama

Bu prosedirde, Sik Kullanilanlar menisiindeki boélimlerin ve baglantilarin nasil yeniden
siralanacagi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

4,

Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Yeniden Sirala'yi tiklatin.

Meni Ogeleri listesi kutusundan bir bdlim segin ve oklari tiklatarak bélimii yeni bir
konuma tasiyin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Degisikliklerinizin meniiye yansimadigini gériirseniz, Yenile digmesini tiklatin.
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Bir Men( BolimUni veya Baglantisini Kaldirma

Bir Men( B6lUminG veya Baglantisini Kaldirma

Bir meni boélimiini, sayfa baglantisini veya eylem baglantisini kaldirabilirsiniz. Yalnizca
kendi olusturdugunuz bolim ve baglantilari kaldirabilirsiniz. CA Clarity PPM
uygulamasinin varsayilan bolim ve baglantilarini kaldiramazsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Sik Kullanilanlar'i agin ve Yapilandir'i tiklatin.

2. Silmek istediginiz bolliim veya baglantinin yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve
Kaldir'i tiklatin.

3. Onaylamak icin Evet'i tiklatin.
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Bolum 4: Hesap Ayarlarini Yonetme

Kaynak profilinizin bilesenlerini degistirmek, eylem 6gelerinizi farkli bir kullaniciya
atamak ve yazilim indirmek igin Hesap Ayarlari sayfalarini kullanabilirsiniz. Hesap
ayarlarinizi ydnetmek igin Kisisel Bilgiler sayfasini kullanabilirsiniz.

Hesap ayarlarinizi agsagidaki sekillerde yonetebilirsiniz:

m  Kisisel Bilgilerinizi Yonetme (sayfa 29).

m  Parolanizi Gincelleme (sayfa 30).

m  Vekiller Atama (sayfa 30).

m  Vekiller Listenizi Gorlintileme (sayfa 31).

m  Bildirimleri Ayarlama (sayfa 31).

®  Yazilim indirme (sayfa 32).

Kisisel Bilginizi Yonetme
Asagidaki gorevleri gerceklestirmek icin Hesap Ayarlari alaninda bulunan Kisisel Bilgiler
sayfasini kullanabilirsiniz:
m  jletisim ve parola bilgilerinizi giincellemek
®m  Ana sayfanizi sifirlamak

m  Gegerli zaman gizelgesini ana sayfaniz olarak belirlemek

Kaynaklari ydnetme hakkinda daha fazla bilgi igin Kaynak Yénetimi Kullanim Kilavuzu'na
bakin.

Bu prosedirde, kisisel bilgilerinizi nasil ydneteceginiz agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Genel Bilgiler béluminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Zaman Kusagi

Birincil isyeri saat dilimini tanimlar.
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Parolanizi GUncelleme

Mahal

is mahalinizi tamimlar. Uriindeki sayi ve tarih dili bicimlendirmesini yerel ayarlar

belirler.
Varsayilan: ingilzce (ABD)
Dil
Uriin icin kullanilacak dili tanimlar. Burada segilen dil ayrica kaynagin is
Nesneleri raporlarina da uygulanir.

Not: Dilde yapilan degisikligin devreye girmesi 15 dakika alir. Bir siire
bekleyebilir veya degisikligin devreye girmesi igin oturumu kapatip tekrar
acabilirsiniz.

Varsayilan: ingilizce

3. Degisikliklerinizi kaydedin.

Parolanizi Guncelleme

Vekiller Ata

Parolanizda sinirsiz sayida karakter kullanabilirsiniz.

En lyi Uygulama: Bilginizin giivende kalmasini saglamasina yardimci olmasi igin
parolanizda harfler ve rakamlardan olusan bir kombinasyon segin.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Parola Degistir boliiminde gerekli bilgileri girin ve degisiklikleri kaydedin.

Hesap ayarlari alaninda Vekil sayfasini kullanarak baska bir kaynagi gegici olarak eylem
Ogelerinizin vekili olarak belirtebilirsiniz. Bir vekil olarak atanan kaynak, belirtilen vekil
stiresinde eylem 6gelerini (normal sekilde zamanlanmis ya da acil eylem 6geleriniz gibi)

alir.

Bir eylem 6gesinin zamani geldigi donem sirasinda, atanmis vekil, Genel Bakis sayfasinin

Eylem 6geleri portletinde eylem 6gesini goriir.

Onemli! Eylem 6geleri vekiliniz olarak atanmis kaynagin, islemeleri gerekli eylemler icin

uygun erisim haklarina sahip oldugunu dogrulayin. Ornegin, zaman cizelgelerini
onaylamak igin eylem 6geleri alacak bir vekil atarsaniz, vekilin Zaman Cizelgeleri -
Tiimiini Onayla hakkina sahip olmasi gerekir.
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Bildirimleri Ayarlama

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.
2. Vekil'i tiklatin.

3.  Kurulum boélimiinde gerekli bilgileri girin ve degisiklikleri kaydedin.

Vekiller Listenizi Goruntileyin

Baska kaynaklar sizi kendi eylem 6geleri vekili olarak belirttiyse, bunlarin adlari Hesap
Ayarlari'nin Vekil sayfasindaki Kaynaklar alaninda gorinir. Vekil sliresi sirasinda son
tarihi gelen eylem 6geleri, Genel Bakis sayfasinda Eylem Ogeleri portletinizde
gorintulenir. Bir veya daha fazla kaynak sizi vekil olarak atayabilir.

Bildirimleri Ayarlama

Bildirimler, belirli eylemler tetiklendiginde otomatik olarak olusturulur. iliskilendirilmisg
olaylari tetiklendiginde bilgilendirmelerinizi almak istediginiz yéntemi goriintlleyebilir
ve ydnetebilirsiniz. Ornegin, bir kisi bir eylem 6gesine yanit verdiginde e-posta ile
bilgilendirmeyi ayarlayabilirsiniz.

Almak istediginiz bildirim tirlerini belirtmek ya da degistirmek icin Hesap Ayarlari
alandaki Bildirimler sayfasini kullanin. Ayrica bildirimleri almak igin kullanilacak yontemi
de belirtebilirsiniz. Tim islevsel alanlarin ydntem onay kutucuklari varsayilan olarak
segilir.

Asagidaki liste, her islevsel alan igin bildirim tetikleyen durum érneklerini agiklamaz:

Eylem Ogeleri

Size yeni bir eylem 6gesi atandiginda ve bir eylem 6gesinin zamani geldiginde size
bir bildirim génderilir.

Degisiklik istegi
Bir degisiklik istegine atandiginizda size bir bildirim gonderilir.
Tirmanma

Bir slireg basarisiz oldugunda veya aksadiginda tirmanma igin bilgilendirilecek kisi
olarak da siz tanimlanmissaniz size bir bildirim gonderilir.

Sorunlar
Bir soruna atandiginizda size bir bildirim gonderilir.

Siiregler

Bir kaynak sizi bir slirecte belirli bir adim igin irtibat kurulacak kisi olarak
tanimladiginda size bir bildirim génderilir.
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Yazilim Indir

Yazilim Indir

Projeler

Bir kaynak sizi bir projeye eklediginde veya projeden gikarttiginda size bir bildirim
gonderilir.

Raporlar ve isler

Sizin baslattiginiz, zamanladiginiz veya atanmis oldugunuz bir rapor veya is
tamamlandiginda veya basarisiz oldugunda size bir bildirim génderilir.

Riskler
Bir riske atandiginizda size bir bildirim gonderilir.

Zaman Cizelgeleri
Bir zaman ¢izelgesinin gonderilmesi Gzerine bir bildirim aldiginizda bir bildirim
gonderilir. Bir zaman gizelgesi gonderdiyseniz, zamaninin gegctigini veya iade
edildigini belirten bir bildirim alabilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.

2. Bildirimler'i tiklatin.

3. Bildirimleri almak igin kullanilacak alanlari ve yontemleri segin.

4

Degisikliklerinizi kaydedin.

CA Clarity PPM yoneticisi ylikleme dosyalarini CA Clarity PPM sunucusuna
yerlestirmelidir. Yazilim indirmek i¢in gerekenler:

®  Yaziimi indirmek igin erisim haklari.

®  Yazihmi ylklemek igin yonetici haklari.

Not: Uygun erisim haklariniz olsa bile yazilim kullanilabilir olmayabilir. Yazilimi yiklemek
istediginiz klasér konumunu not edin.

CA Clarity PPM'den asagidaki yazilimi indirebilirsiniz:

Open Workbench

Bu uygulama bir masalisti proje yonetimi yazilimidir. Open Workbench'i tek basina
bir yazim uygulamasi olarak ya da CA Clarity PPM ile kullanabilirsiniz.
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Yazilim indir

Microsoft Project Arabirimi

Microsoft Project ile CA Clarity PPM arasinda baglanti kurmak igin CA Clarity PPM
Microsoft Project Arabirimini kullanin.

Java Calistirma Ortami

CA Clarity PPM ve diger programlar arasinda veri aktarmak amaciyla XML Open
Gateway (XOG) kullanmak i¢in Java Calistirma Ortami kullanin.

Adobe SVG Viewer
Grafik portletleri ve siiregleri gériintilemenize olanak saglar.
SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

Gorsellestirmeler olusturmak ve veri baglantilari kurmak igin Xcelsius'u kullanin.
Xcelsius'u indirin ve bilgisayarinizda yerel olarak kurun.

Not: Bu indirme baglantisinin Yazilim indirmeleri sayfasinda gériintiilenmesi icin,
Xcelsius yukleme erisim haklari gereklidir. Ek olarak CA Clarity PPM ydneticisinin
Xcelsius kurulumu zip dosyasini bir CA Clarity PPM yiikleme klasériine kopyalamasi
gerekir.

Xcelsius'u indiremiyorsaniz CA Clarity PPM yoneticinizle gorisiin.
CA Clarity Kullanici Arabirimi Temalari, Xcelsius Renk Diizenleri

Xcelsius gorsellestirmelerinize, CA Clarity PPM uygulamasindaki portletleriniz ve
sayfalarinizla ayni renkleri vermek igin kullanilir. CA Clarity PPM Kullanici Arabirimi
temalari, Xcelsius gorsellestirmeleri igin de kullanilabilirdir.

Kullanicr Arabirimi temalarini Xcelsius renk semalari olarak kullanilabilir kilma
hakkindaki bilgiler icin Yazilim indirme sayfasindaki talimatlari izleyin.

Stok Xcelsius Gorsellestirmeleri icin Tasarim Dosyalari

Ornek uygulamalarla baslamaniza yardimci olur. Xcelsius gérsellestirme tasarim
dosyalarini (.XLF) olduklari gibi veya kendi Xcelsius gorsellestirmelerinizi tasarlamak
icin bir baslangic noktasi olarak kullanabilirsiniz.

Daha fazla bilgi icin bkz. CA Clarity-Xcelsius Uygulama Kilavuzu.

Asagidaki prosediirde, istemci yazilimini Griinden bilgisayariniza nasil indirebileceginiz
aciklanmaktadir.
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Yazilim Indir

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Hesap Ayarlari'ni tiklatin.
2. Yazihm indirmeleri'ni tiklatin.

3. Yazilima ait indir baglantisini tiklatin.

Sectiginiz yazihma bagh olarak, bir dizi dosya indirme, "Farkli Kaydet" ve kurulum
penceresi agilir.

4. indirme yonergelerini uygulayin.
Not: Gereken istemci yazilimini yiikleyemiyorsaniz yardim igin CA Clarity PPM

yoneticinizle goriisiin. Ek olarak indirme siireci hakkinda sorulariniz varsa yoneticinizle
gorusun.
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Bolum 5: CA Clarity PPM Uydulamasini
Kisisellestirme

Bu bolim apadydaki konulary icerir:

CA Clarity PPM Uygulamasini Kisisellestirme islemine Giris (sayfa 35)
Sayfalari Kisisellestirme (sayfa 36)

Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun (sayfa 40)

Listeler ile Calisma (sayfa 41)

CA Clarity PPM Uygulamasini Kisisellestirme Islemine Giris

Sayfalari, listeleri, grafikleri, filtreleri ve kisisel gosterge tablolarini kisisellestirebilirsiniz.
Yaptiginiz degisiklikler yalnizca sizin tarafinizdan gorilebilir.

Kisisellestirme ayricaliklarina sahipseniz, bir sayfanin veya portlet ara¢ cubugunun
Uzerinde ilgili mentler veya simgeler gorlnir. Bir 6g8enin sahibi orijinal 6geyi degistirir
ve yayinlarsa, yaptiginiz kisisel degisiklikleri kaybedersiniz.

Bu kilavuzdaki bilgiler, CA Clarity PPM uygulamasinin kutudan gikan siriimiine dayanir.
Siz veya CA Clarity PPM yoneticiniz kullanici tanimli degerler veya alanlar olusturursaniz
veya bir sayfayi ya da portleti yapilandirirsaniz, o sayfa veya 6zelligin kilavuzdaki
proseddrleri farkli olabilir.

Bir sayfayi kisisellestirmek icin asagidaki islemleri yapabilirsiniz:
m  Portlet ekleme

m  Yeni bir sekme ve sekmeli sayfalara sekme icerigi ekleme

m  Sekme ayrintilarini diizenleme

m  Sekmeleri yeniden siralama

m  Sekme silme

Bir gosterge tablosunu kisisellestirmek igin agagidaki islemleri yapabilirsiniz:
m  Portlet ekleme veya ¢ikarma
m  Sayfa filtreleri ekleme veya ¢ikarma

m  GoOsterge tablosu portletlerinin diizenini degistirme
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Sayfalari Kisisellestirme

CA Clarity PPM uygulamasindaki sayfalar, sekmeler veya gdsterge tablolarinda gériinen
listeleri, grafikleri ve filtre portletlerini yapilandirabilirsiniz. Bir listeyi yapilandirmak igin
asagidaki islemleri yapabilirsiniz:

m  S{tunun diizenini belirleme

m  Listenin nasil gériinecegini belirleyen segenekleri belirleme

m  Alanlari diizenleme

m  Gantt semasi, goriintd, ilerleme gubugu veya zaman 6lgekli bir deger ekleme

m  Toplama satiri ekleme

Bir grafigi yapilandirmak igin agagidaki islemleri yapabilirsiniz:
m  Grafik tUriini degistirme
m  Kaynak verilerini degistirme

m  Grafigin nasil gérintiilenecegini belirleyen secenekleri degistirme

Bir filtre portletini yapilandirmak icin asagidaki islemleri yapabilirsiniz:
m  Alan ekleme
®m  Arama veya ¢oklu degerli arama ekleme

m  Alan diizenine karar verme

Sayfalar Kisisellestirme

Sayfalarinizi gerek duydugunuz bilgileri gériintiileyecek sekilde kisisellestirebilirsiniz.
Sayfayi kisisellestirerek, yalnizca gorevinizle ilgili icerigi gorlirsiintiz ve sayfadaki icerigi
sizin igin en uygun olan sekilde gorintileyebilirsiniz.

Her bir CA Clarity PPM sayfasi portletlerden olusur ve sayfa icerigi sekmeler halinde
diizenlenebilir.

Bir sayfayi kisisellestirmek icin asagidaki islemleri yapabilirsiniz:

Portlet ekleme

m  Yeni bir sekme ve sekmeli sayfalara sekme igerigi ekleme
m  Sekme ayrintilarini diizenleme

m  Sekmeleri yeniden siralama

m  Sekme silme

Not: Yaptiginiz degisiklikler yalnizca sizin tarafinizdan goriilebilir.
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Asagidaki sema, bir uygulama kullanicisinin sayfalari nasil kisisellestirdigini

aciklamaktadir:

Sayfalan Kisisellestirme

Onkosullan Ghzden Gegirme

Sayfalari Kisisellestirme

Uygulama
Kullamcist Sayfa Icerigini sayfaya Filtre
Yonetme Ekleme
Sayfa Sayfa
Diizenlerini Sekmelerini
Yonetme Yonetme
v
Kisisellestirilmis
Sayfa

Su adimlari uygulayin:

1. Onkosullari inceleyin (sayfa 37)

2. Sayfaicerigini Yonetme (sayfa 38)

3. Sayfaya Filtre Ekleme (sayfa 38)

4. Sayfa Diizenlerini Yonetme (sayfa 39)

5. Sayfa Sekmelerini Yénetme (sayfa 39)

Onkosullari inceleyin

Senaryodaki tiim gorevleri yerine getirmek icin, su 6geleri dikkate alin:

m  Yeterli erisim haklarina sahip olmaniz gerekir. Daha fazla bilgi icin bkz. Erisim Haklari
Basvuru Kilavuzu.

Not: Kisisellestirme ayricaliklarina sahipseniz, bir sayfanin veya portlet arag
¢ubugunun Gzerinde ilgili meniiler veya simgeler goriindr.

m  Sayfa dizenlenebilir olmalidir. CA Clarity PPM y6neticinizin Son Kullanicilarin
Sekmeler Eklemesine izin Ver ve Kisisellestirme 6gelerini etkinlestirmesi gerekir.
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Sayfalari Kisisellestirme

Sayfa igeri§i Ekleme ve Yonetme

Portletler ekleyerek veya kaldirarak veya varsayilan portletleri geri yiikleyerek sayfa
icerigini yonetebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Sayfada, sag Ust kosede yer alan Kisisellestir simgesini tiklatin.

Sayfada gériintiilenmekte olan portletlerin listesiyle birlikte igerik sayfasi
gorantalenir.

2. Ekle'yi tiklatin ve igerik Seg iletisiminde sayfaya eklemek istediginiz portletleri segin.
3. Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m  Ekle veya Ekle ve Daha Fazla Seg'i tiklatin.

m  Degisiklikleri kaydetmek ve sayfaya geri dénmek i¢in Geri D6n'u tiklatin. Daha

baska yapilandirma ayari yapmak i¢in Devam'i tiklatin.

Portletleri sayfadan kaldirmak veya varsayilan icerigi geri yliklemek igin Kaldir veya
Varsayilanlari Geri Yikle digmelerini kullanin.

Sayfa Filtresi Ekleme

Sayfa icerigini filtrelemek icin sayfaya filtre portlet'i ekleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Sayfada, sag Ust kosede yer alan Kisisellestir simgesini tiklatin.

2. Sayfa Filtreleri sekmesine gidin.

3. Ekle'yi tiklatin ve listeden bir filtre secin.

4. Ekle'yi tiklatin.

5. (istege Bagh) Hakim Kil ve Varsayilan seceneklerini ayarlayin.
Hakim Kil

Sayfalara filtre portleti ekliyorsaniz ve bir sayfadan digerine gectiginizde
filtredeki degerlerin kalmasini istiyorsaniz bu onay kutusunu segin. Filtre
degerleri, sadece ayni filtre portletinin kullanan sayfalarda hakim olur.

Varsayilan

istenilen sayfa filtre varsayilani i¢in Varsayilan secenegini secin. Bir secim aksini
belirtmedikce, sayfada yayimlanan ilk filtre sayfa filtresi varsayilanidir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Sayfalari Kisisellestirme

Sayfa Dizenlerini Yonetme

Sayfa icerigini yeniden siralayarak sayfa dizenini degistirin.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Sayfada, sag st kosede yer alan Kisisellestir simgesini tiklatin.
Diizen sekmesine gidin.
Diizen sekmesinde portletler icin diizen sablonu segin.

Her bir segcenek stitun sayisini ve her bir siituna verilen sayfa ylizdesini verir. Satir
Dizeni segeneginde, bir satira yerlestirdiginiz portletlerin sayisi bir portlete verilen
alanin ylizdesini belirler.

Ok tuslarini kullanarak portletleri sayfada istediginiz siraya tasiyabilirsiniz.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Sayfa Sekmelerini Yonetme

Bir sayfada gériinen sekmeleri ve sekmelerde goriinen portletleri yoneterek
kisisellestirilmis calisma alaninizi olusturabilirsiniz.

Asagidaki gorevleri tamamlamak icin Sekmeleri Yonet sayfasini kullanabilirsiniz:

Yeni sekmeler ekleme ve bu sekmeler icin portletler secme (sayfa 39).

Sekmeleri diizenleme, yeniden siralama veya silme (sayfa 40).

Yeni Sekme ve Sekme Icerigi Ekleme

Bir sayfaya yeni bir sekme ekleyin, ardindan sayfada gériintilenmesini istediginiz
portletleri ekleyin. Eklediginiz yeni sekmeler, sayfadaki son sekmenin yaninda gérunir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

3.

Sayfada, Sekmelerimi Yonet simgesini tiklatin.
Yeni'yi tiklatin.
Sekme Adi ve Agiklama alanlarini doldurun ve Kaydet ve Devam Et'i tiklatin.

Yeni sekmede bulunmasini istediginiz sayfa icerigini ekleyin ve yonetin (sayfa 38),
ardindan Devam Et'i tiklatin.

Sayfa filtresi ekleyin (sayfa 38) ve Devam Et'i tiklatin.

Dizeni yapilandirin (sayfa 39) ve Kaydet ve Geri Don'l tiklatin.

B6LOm 5: CA Clarity PPM Uygulamasini Kisisellestirme 39



Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun

Sekmeleri Dizenleme

Mevcut sekmelerin 6zelliklerini ve icerigini diizenleyin.

Not: Tim sekmelerin 6zelliklerini diizenleyemezsiniz. Diizenlenebilir bir sekmede, fare
imlecini listenin Gizerine getirdiginizde bir baglanti gosterilir. Olusturdugunuz 6zel
sekmelerin 6zelliklerini diizenleyebilirsiniz.
Su adimlari uygulayin:
1. Sayfada, Sekmeleri Yonet simgesini tiklatin.
2. Sekmeleri Yonet sayfasinda, diizenlemek istediginiz sekmenin adini tiklatin.
3. Sunlari duzenleyebilirsiniz:
m  Sayfa ozellikleri
m  Sayfaicerigi (sayfa 38)
m Filtreler (sayfa 38)

m Sayfa Dizeni (sayfa 39)
4. Degisiklikleri kaydedin.

Sekmeleri Yonet sayfasinda, ayrica segili sekmeleri silebilir veya yeniden
siralayabilirsiniz. ilgili digmeleri kullanin.

Not: Bir sayfada olusturdugunuz sekmeleri kaldirabilirsiniz. CA Clarity PPM varsayilan
sekmelerini veya PMO Accelerator eklentisiyle yiklenen sekmeleri kaldiramazsiniz.

Bir Sayfayi Acilir Pencere Olarak Sun

Bazi listeler Secenekler ara¢ cubugunda bir Yapilandirma simgesi goriintller. Bu
listelerde, listeden secilen 6geleri, calisma alaninin tizerinde agilan ayri bir pencerede
gorinecek sekilde ayarlayabilirsiniz. Bir agilir pencere, uygulamada nerede oldugunuzu
gorsel olarak hatirlatmanin tek yoludur. Agilir pencere, ¢alisma alaninda sunulan bir
sayfayla ayni islevlere sahiptir.

Not: Bir liste sayfasindaki bir 6geyi bir agilir pencerede goriinecek sekilde
ayarladiginizda, tim liste 6geleri bir agilir pencerede goriinecek sekilde ayarlanir.
Su adimlari uygulayin:

1. Yapilandirmak istediginiz liste sayfasini agin.

Ornegin, Ana Sayfa'yi agin ve Portfdy Yénetimi alanindan Projeler'i tiklatin. Projeler
listesi sayfasini agar.

2. Secenekler simgesini tiklatarak meniiyi agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi menisini agin ve Alanlar'i tiklatin.
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4. Oznitelik siitununda Ad 6zniteligini bulun ve Ozellikler simgesini tiklatin.
5. Agilir Pencere Olarak A¢ onay kutusunu isaretleyin ve Kaydet ve Geri D6n'Q tiklatin.

6. Geri DONn'U tiklatin.

Listeler ile Calisma

Projelerinizle ilgili listeler ile galismak igin CA Clarity PPM uygulamasini kullanabilirsiniz.
Listeler cok uzun olabilir; bu nedenle yalnizca istediginiz 6geleri goriintiilemek igin listeyi
filtreleyebilir, 6geleri istediginiz sirada gérmek igin listeyi siralayabilir, glincelleme
yapmak ve bilgileri diizeltmek igin listeleri diizenleyebilir ve Excel'de goriintiilemek ve
calismak icin listeleri disa aktarabilirsiniz.

Asagidaki semada, kullanicinin listeler ve filtrelerle nasil calisacagi agiklanmaktadir:

Listelerle Calisma

Liste Secenekleri
I(aynak'veya Arac Cubugu
Proje
Yaneticisi *
Listeleri Filtreleme Listeleri Siralama Listeleri Dlizenleme

v

(Istege Bagh) Listeleri
Disa Aktarma

Tamamlandi
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Su adimlari uygulayin:

1.

2
3
4.
5

Secenekleri Listele Arag Cubugu (sayfa 42).

Listeleri Filtreleme (sayfa 43).

Listeleri Siralama (sayfa 45).

Listeleri Diizenleme (sayfa 46).

Listeleri Disa Aktarma (sayfa 47).

Secenekleri Listele Arag Cubugu

Secenekler arag cubugu listelerin en Ustlinde gérinir. Arag cubugu secenekleri
listelerdeki bilgileri ydnetmenize yardimci olur.

Filtre

Listeyi segtiginiz olcutlerle filtrelemenize izin verir. Arag gubugunu cift tiklatarak
veya filtre adinin yaninda bulunan simgeleri (+ veya -) tiklatarak filtreyi genisletebilir
veya daraltabilirsiniz. Kullanimdaki filtre, filtre alaninda listelenir. Kaydedilen
filtrelerin listesini gérmek icin, asagl oku tiklatin. Filtreler hakkinda daha fazla bilgi
icin Filtre Listeleri (sayfa 43) bolimine bakin.

Segenekler Meniisii

Gorintilenmekte olan portlete uygulanan segeneklere erismenizi saglar. Gériinen
secenekler portlete bagli olarak degisebilir. Asagidaki listede, Secenekler
mendsiinde gériinen meni segeneklerinden bazilarini gdsterilmektedir.

Yapilandir

Listeyi asagidaki yontemlerle yapilandirabilirsiniz:

Listeyi ve filtre alanlarini degistirme.

Listeyi ve filtre diizenini degistirme.

Sutunlardaki bilgileri birlestirme.

Listenin goriintilenme segeneklerini belirleme.

Bir Gantt grafiginin gérintd ayarlarini tanimlama.

Zaman olgekli bir degerin zaman dénemi ayarlarini tanimlama.

Not: Daha fazla bilgi igin, Listeyi Yapilandirma bdlimine bakin.
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Listeleri Filtrele

Cok Siitunlu Sirala

Bir listedeki bilgileri ¢ok sayida stitun kullanarak siralamanizi saglar. Siralama
hakkinda daha fazla bilgi icin, Listeleri Siralama (sayfa 45) béliimiine bakin.

Excel'e Digsa Aktarma (Salt Veri)

Listeyi Microsoft Excel'e disa aktarir. Disa aktarilan bu verilere higbir grafik dahil
edilmez. Disa aktarma hakkinda daha fazla bilgi icin, Listeleri Disa Aktarma
(sayfa 47) bolumiine bakin.

Not: Baz listeler Segenekler ara¢ cubugunda bir Yapilandirma simgesi gorintiler. Bu
listelerde, listeden segilen 6geleri, ¢alisma alaninin lGzerinde agilan ayri bir pencerede
goriunecek sekilde ayarlayabilirsiniz. Agilir pencere, ¢alisma alaninda sunulan bir sayfayla
ayni islevlere sahiptir.

Birden fazla sayfaya yayilabilen birgcok 6geyi listeler. Listeyi yalnizca goriintiilemek
istediginiz 6geleri icerecek sekilde filtrelemek igin filtre alanlarini kullanin.

Filtreyi gizlemek veya gorlintilemek icin Segenekler arag cubugundaki Filtreyi
Geniglet/Daralt simgesini kullanin. Listeye filtre uygulandiginda, varsayilan sonuglar
listesine geri donebilir ve liste sayfasindaki tim 6geleri gorlintileyebilirsiniz. Tamana
Goster'i tiklatin veya Filtre agilir meniistinden Sistem Varsayilani'ni segin.

Filtreyi adlandirabilir ve dlgitleri daha sonra kullanmak tzere kaydedebilirsiniz.
Kaydedilmis filtrelere asagi acilir Filtre listesinden erisin.

Not: Filtre alanlari biyik/kiguk harf duyarh degildir.

Su adimlari uygulayin:

1. Liste sayfasini agar.

2. Filtre acik degilse Filtreyi Genislet simgesini tiklatin.

3. Filtreleme olcutlerini girin ve Filtreyi Kaydet'i tiklatin.

4. Filtre i¢in bir isim girin.

5. Bufiltreyi bu liste sayfasinin varsayilan filtresi yapmak icin, Varsayilan'i segin.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Hiyerarsik bir listeye bir filtre uyguladiginizda, genisletilmis 68eler daraltilir. Eslesen

Ogeler arasinda (st 6ge ve en st diizeye kadar olan hiyerarsi de vardir ve bu satirlarin
hepsi daraltilarak gorintilenir.
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Gelismis Filtre Olusturma

Gelismis bir filtre, bir liste sayfasini kendi belirlediginiz 6lgitlere gore arayan 6zel bir
filtredir. Gelismis bir filtreyi tek basina veya liste sayfasindaki diger alanlarla birlikte
kullanabilirsiniz. Bir liste sayfasinda yalnizca bir gelismis filtre olusturulabilir.

Bir ifade kullanarak giiclii bir filtre tasarlayip olusturabilirsiniz. ifade, sol ve sag olmak
tizere iki kisma bolinir ve = gibi bir islegle ayrilir. Ornegin projeler listesi sayfasindaki
tiim etkin projelerin aranmasina yénelik ifade, ifade metin kutusunda asagidaki gibi
gorundar:
project.is active ==
Su adimlari uygulayin:
1. Bir liste sayfasi acikken, filtreyi genisletin.
2. Filtre bolimuandeki GUg Filtresi Olustur baglantisini tiklatin.
3. ifadenin sol kismini olusturmak icin asagidaki alanlari doldurun:
Not: Kullanilabilir alanlar goriintllenen sayfaya baglidir.
Nesne
Filtrelenecek nesne tirind belirtir. Sayfa yenilenir.
Alan
Filtre boliminde gosterilecek alani belirtir. Sayfa yenilenir.
4. Asagidakilerden isleglerden birini segin:

Not: Kullanilabilir islegler, ifadenin sol kismi igin kullanilan nesneye ve alan
degerlerine baghdir.

=
m =
= >
m >=
m <
m <=

5. ifadenin sag kismini olusturmak igin asagidaki alanlari tamamlayin:
Not: Kullanilabilir alanlar goriintllenen sayfaya baglidir.
Sabit
Alan icin sabit tlrind belirler.
Degerler: Evet veya Hayir

Ornek: Proje nesnesinin Etkin alanini secin ve esittir islecini kullanin, sonra sabit
olarak Evet'i segin. Bu bilesim tiim etkin projeleri bulur.
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Listeleri Siralama

Nesne
Filtrelenecek nesne turlinG belirtir. Sayfa yenilenir.
Alan
Filtre boliminde gosterilecek alani belirtir. Sayfa yenilenir.
Ekle'yi tiklatin.
ifade, ifade alaninda gériiniir.

Cok ctimlecikli bir esitlik olusturmak igin asagidaki alandan bir deger segin. Ornegin,
ayrica belirli bir bélime atanmis olan etkin tiim projeleri goriintiilemek igin ¢ok
cimlecikli bir giig filtresi olusturabilirsiniz. Bu alandan bir deger segerseniz, ifade
icin ek climlecigi olusturun ve Ekle'yi tiklatin. Bu eylem ciimlecigi ifade alanindaki
degere ekler.

Ve/Veya
ifadenin ikinci yarisinin denklem tiiriinii belirler.
Ve
Cok cimlecikli bir denklemi tanimlar.
Veya
Bir ve/veya denklemini tanimlar.
Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m ifadenin sdz dizimini degerlendirmek icin Degerlendir'i tiklatin. S6z dizimi
gegerli degilse, ifade metin kutusunun tizerinde INVALID metni goriiniir.

m ifadeyi parantez icine almak icin Parantez Ekle'yi tiklatin.

m Parantezicine alip 6nlne bir tinlem getirerek ifadeyi etkisiz hale getirmek igin
ifadeyi Etkisizlestir'i tiklatin.

m ifade metin kutusunu temizlemek icin Temizle'yi tiklatin.
Degisikliklerinizi kaydedin.

Glig filtresi kaydedilir. Ad, sayfa filtresinin Gug Filtresi alaninda gorunir.

Ogeleri istediginiz sirada gériintiilemek igin listeleri satira veya siituna goére
siralayabilirsiniz. Liste siralandiginda, siralamayi varsayilan siraya sifirlayabilirsiniz.
Listedeki st 6geleri siralayabilirsiniz. Liste siralandiginda, alt 6geler Ust siralama kriterini
devralir.

Bir stitunu siralamak igin stitun Gstbilgisini tiklatin. Liste siralandiginda, siitun
Ustbilgisinde bir ok goriinlr. Siralama sirasini tersine ¢cevirmek igin, stitun Ustbilgisine
tekrar tiklatin. Diger herhangi bir stitun basligini siralamak icin de aynisini yapin.
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Sutunlarin siralama sirasini degistirmek icin Cok Siitunlu Siralama segenegini kullanin
veya sayfa diizeninizi degistirmek igin birden ¢ok sutunlara gore siralayin.
Su adimlari uygulayin:
1. Bir liste sayfasi agin.
2. Secenekler simgesini tiklatarak meniyi agin ve Cok Sttunlu Sirala'yi segin.
3. Asagidaki alanlari tamamlayip kaydedin:
Birinci Alan
Siralama diizeninin baginda gelen siitunu belirtir.
Tiir: Metin
Bilgileri alfabetik sirada goriintler.
Tiir: Sayilar
Bilgileri sayisal sirada gorintdler.
ikinci Alan
Siralamanin ikinci sirasini tanimlayan situnu belirler.
Uglincii Alan
Siralamanin Gglncd sirasini tanimlayan siitunu belirler.
Dordiincii Alan
Siralamanin doérdiincii sirasini tanimlayan stitunu belirler.

4. Situn alaninda yaptiginiz her bir segcimin yonini belirtin: artan veya azalan.

Listeleri DUzenle

Guncellemek igin bir alani tiklattiginizda, tim liste diizenleme moduna alinir. Listedeki
alanlari glincellemek ve diizeltmek igin diizenleme 6zelligini kullanin. Liste diizenleme
modundayken diger alanlardaki baglantilari ve simgeleri tiklatabilirsiniz. Kaydedilmemis
guncellemeyi gdstermek icin alanda bir isaret goruntilenir. Gosterim moduna geri
donmek ve kaydedilmeyen degisiklikleri iptal etmek icin klavyenizde Esc tusuna basin.

Not: Alan diizenlenebiliyorsa, diizenleme moduna gecer. Herhangi bir eylem
gerceklesmiyorsa, alan diizenlenemez.

Listeleri diizenlemeye ek olarak, bir 6ge ekleyebilirsiniz.

Not: Listede zaman 6lgekli degerler stitunu varsa ve zaman 6lcekli bilgiyi diizenlemek
istiyorsaniz, dnce degisikliklerinizi kaydedin.
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Su adimlari uygulayin:
1. Bir liste sayfasi agin.

2. Yeni 6geyi altina eklemek istediginiz 6genin onay kutusunu isaretleyin veya 6ge
satirindaki herhangi bir yeri tiklatin.

3. Yeni'yi tiklatin.
4. Alanlari diizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.
Yeni satir gincellenen alanlarla birlikte eklenir.

Not: Gorintllenen alanlar gerekli olanlardir.

Listeleri Disa Aktar

Bilgileri, Secenekler ara¢ cubugunda Excel'e Disa Aktar (Yalnizca Veri) simgesini
gorintiuleyen herhangi bir liste portletinden disa aktarabilirsiniz. Excel'e disa aktarma,
ozellikle liste ¢oklu sayfalara genislediginde kullaniglidir. TOPLAM ve ORTALAMA gibi
istatistiksel islegleri kullanmak igin, listeyi Excel elektronik tablosu bigciminde disa
aktararak goruntuleyin.

Not: Excel'e Disa Aktar simgesi goriintilenmezse, liste kisitlanmistir.

Asagidaki kurallar bir listedeki bilgiyi disa aktardiginizda gecerlidir:

m  Bir seferde yalnizca bir etkin disa aktarma calistirabilirsiniz.

Bir filtre kriteri uygularsaniz, yalnizca filtrelenen sonuglar disa aktarihr.
m  Yalnizca birinci dlizey 6geler disa aktarilr.
®m  Yalnizca listede gorlintiilenen alanlar disa aktarihr.

®m  Yalnizca sayfada listelenen 6geler disa aktarilir. Birden fazla sayfaniz varsa, bu
sayfalari bagimsiz olarak disa aktarin.

m  Grafik (Gantt grafikleri de dahil) iceren 6gelerde, en fazla 300 68e disa
aktarabilirsiniz.

m  Grafik icermeyen sinirsiz sayida 6geyi disa aktarabilirsiniz. Excel'e Disari Aktar
(Yalnizca Veri) segenegini kullanin ve Excel'e Disa Aktar alanindaki Maksimum
satirlarini bos birakin.

m  Disa aktarilan bilgiler, Excel veya PowerPoint'te, CA Clarity PPM uygulamasinda
gorandigi sekilde gorinr.

m  Genel Bakis sayfasi gibi portletler iceren bazi CA Clarity PPM sayfalarini disa
aktarabilirsiniz. Portlet sayfasini disa aktarabiliyorsaniz, disa aktarma secenegi
mevcuttur.

Onemli! CA Clarity PPM bilgilerini Microsoft Excel'e disa aktardiginizda bilgilerin Excel'de
gorlintilenmesinde bazi degisiklikler gorebilirsiniz.
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Bilgiyi disa aktarmadan dnce aldiginiz sonuglari disa aktardiginiz ve sayfalandirma
uygulamadiginizdan emin olun.
Su adimlari uygulayin:

1. Disa aktarmak istediginiz bilgileri iceren liste sayfasini agin ve Excel'e Disa Aktar
simgesini tiklatin.

2. Listeyi Excel calisma sayfasi olarak agin veya yerel masalistiintize kaydedin.
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Bir liste portletini asagidaki yontemlerle kisisellestirebilirsiniz:

m  Situnun dizenini belirleme (sayfa 49)

m  listenin nasil gériintileyecegini belirleyen liste seceneklerini belirleme (sayfa 50)

m  Gantt semasi ekleme (sayfa 51)

m  Gantt Semasi goriintiileme ayarlarini yapilandirma (sayfa 52)

m  Gantt Semasi zaman dénemi ayarlarini degistirme (sayfa 53)

m  Liste portleti alanlarini gériintiileme ve diizenleme (sayfa 53)

m  Goruntl ekleme (sayfa 54)

m  jlerleme cubugu ekleme (sayfa 54)

m  Zaman Olcekli deger ekleme (sayfa 55)

m  Toplama satiri ekleme (sayfa 57)

m  Toplama alanini gérintileme (sayfa 58)

Liste Sutunu Duzenini Belirleme

Bu prosediirde, liste situnu dizeninin nasil ayarlandigi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:
1. Portlet arag cubugunda goriinen Secenekler simgesini tiklatin.
2. Secenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Kullanilabilir Sttunlar listesinden sttunlari segin ve oku tiklatarak Stitun Diizeni
bollimiindeki Segilen Situnlar listesine ekleyin.

Segcilen situnlari istenilen siraya koymak igin Yukari ve Asagi oklarini
kullanabilirsiniz.

4. Sutun Siralama béliminde asagidaki eylemleri tamamlayin:

a. Satunlari siralamak istediginiz sirayi segmek igin Stun agilir listesinden uygun
alani segin.

b. Verileri her bir stitunda siralamak icin Artan veya Azalan'i segin.
Not: Sttun siralamasi, hiyerarsik liste sayfalari icin kullanilamaz.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Liste Seceneklerini Belirleme

Bu prosediirde, liste segeneklerinin nasil belirlendigi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Portlet arag cubugundaki Secenekler menusiinii agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste SUtun Bolimi menUsuni agin ve Segenekler'i tiklatin.
Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
ikincil Deger Ekrani
ikincil degerlerin bir tablo hiicresinde nasil gériintiilendigini belirtir.
Degerler:

m  Yalnizca imleg Uzerine Geldiginde Géster. ikincil deger
goriantilenmeyecegini belirtir.

m  imlegle iizerine gel ve metni kirmizi ¢izgili yap. imleci tablodaki bir hiicrenin
Uzerine getirdiginizde, ikincil bir karsilastirma degerinin goriintiilenecegini
belirtir. Ornegin, Maliyet ve Anahat Maliyeti adinda iki siitununuz varsa,
her iki degeri de tek bir hiicre icinde gériintiileyebilirsiniz. ikisini birden
goruntilemek igin ikincil deger olarak Anahat Maliyeti'ni segin. Maliyet
degeri olagan sekilde gorintilenir. Ancak imleci tablodaki bir hiicrenin
Uzerine getirdiginizde, Anahat Maliyeti de gorintilenir.

m  Bos ikincil Degerleri Géster. Gosterilecek bir sayisal deger olmadiginda bile
ikincil degerin gorintilenecegini belirtir.

Filtre
Sonuclarin baslangicta bir sayfada nasil gérinecegini belirtir.
Para Birimi Kodunu Siitunda Goriintiile

Para oznitelikleri sitununda para birimi kodunun goérintilenip
goriantilenmeyecegini belirtir.

Yapilandirmaya izin Ver

Kullanicilarin bir portletin gériintisiinii degistirebilecegini belirtir.
Etiket Yapilandirmasina izin Ver

Kullanicilarin portlet etiketlerini degistirebilecegini belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Liste Portletine Gantt Semasi Ekleme

Gantt semasi, stireyi ve zaman igerisindeki ilerlemeyi gbsteren sanal bir alandir. Listenin
en sag sttununda otomatik olarak yeni sanal alanlari gérintdlenir. Alani, Liste Stitun
dizeninde farkli bir konuma tagiyabilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1.

ok oW

o

Portlet ara¢ cubugundaki Segenekler menisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste SUtun Bolimi menUsiini agin ve Alanlar'i tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.

Gantt'i segin ve ileri'yi tiklatin.

Genel bélimiinde istenen bilgileri girin.

Zaman Olcegi béliimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Zaman Olgegi

Gantt semasinin Ust kisminda goriinecek zaman degerlerini belirler.
Zaman Dénemi Sayisi

Goriintilenecek zaman dénemlerinin sayisini belirtir.
Zaman D6énemi Denklestirmesi

Baslangi¢ Tarihi ile iliskili olarak, Gantt cubugunun baglangicina kaydirmak
istediginiz zaman dénemlerinin sayisini tanimlar. Bu secenegi kullanmak i¢in bir
Baslangi¢ Tarihi degeri girin.

Grup Satin Ustbilgisini Goster

Kullanilan zaman olgegi degerinin yazdirihp yazdirilmayacagini belirtir. Degeri
gostermek icin onay kutusunu secin ve aclilir listeden gosterilecek degeri segin.

Birincil Cubuk boliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Oge Adi Ozniteligi

Gantt semasinin birincil gubugunun alan adini belirtir.
Baslangig Tarihi Ozniteligi

Gantt cubugunun baslangicinda kullanilacak tarih alani degerini belirtir.
Bitis Tarihi Ozniteligi

Gantt cubugunun sonunda kullanilacak tarih alani degerini belirtir.
Asama Ozniteligi

Asama olarak kullanilacak alan degerini belirtir. Acilir listeden bir alan segin.
Alan sifir olmayan bir degere sahipse, Gantt semasi bir elmas sekli goriintiiler.
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ilerleme Hatti Tarih Ozniteligi

Calismanin ne zaman tamamlandigini géstermek igin tarih alani degerini
belirtir. Bir deger segtiginizde, secilen deger ilerleme Yiizdesi Ozniteligi'ni
gecersiz kilar.

ilerleme Yiizdesi Ozniteligi

Yesil ilerleme hattini, tamamlanan isi gosteren gérev cubugunun uzunluguyla
baglantili olarak hareket ettirmek igin kullanilan yiizdeyi tanimlar. Bu alan igin
bir deger sectiginizde, secilen deger ilerleme Hatti Tarih Ozniteligi secimini
gegersiz kilar.

Cubuk Etiketi
Her bir gérev cubugunun lizerinde goriintllenecek olan etiket metnini belirtir.
Ek Bilgiler Ozniteligi

Bir gérev cubugunun tzerine geldiginizde yazili notta kullanilan alani belirtir.
Ornegin, bir gérev icin atanan kaynaklari gériintiilemek icin, imleg bir gérev
c¢ubugunun Gzerindeyken, asagidaki adimlari tamamlayin:

m  EkBilgiler Ozniteligi alaninda Atanan Kaynaklar secenegini belirleyin.
m Fare Uzerine Geldiginde Goster alaninda Ek Bilgiler secenegini belirleyin.
Fare Uzerine Geldiginde Goster

Kullanici, imleci gubugun Gzerine tasidiginda goriinecek degerleri belirtir.
Gorlinmesini istediginiz listelenmis 6gelerin onay kutularini segin.

8. Tarihleri Birincil Cubukta Goster bolimundeki Kullanilabilir listesinden birincil Gantt
cubugunda gostermek istediginiz tarihleri secin. Tarihleri Segilen boélimiine tasimak
icin oku kullanin.

9. (istege bagl) ikincil Cubugu Géster onay kutusunu segin ve birincil gubugun alt
kisminda karsilastirma amagli ikinci bir cubuk goértntiilemek igin bolimdeki alanlari
doldurun.

10. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gantt Semasi Goruntuleme Ayarlarini Yapilandirma

Gantt semalari, CA Clarity PPM uygulamasi genelinde gesitli sayfalarda gorinir. Gorinti
ayarlarini degistirme adimlari, Gantt semasina sahip tim sayfalar icin aynidir.

Varsayilan olarak, Gantt semalari, tek bir gubuk, birincil gubugu gorintiler. Bu gubukta
gosterilen bilgileri degistirebilirsiniz (varsayilan olarak Toplam Efor). Ayrica tamamlayici
veya karsilastirmali verileri gortintiilemek icin ikinci bir gubuk ekleyebilirsiniz.. Semada

goriintllenen zaman yapilandirmalarini da degistirebilirsiniz.
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Liste Portletine Gantt Semasi Ekleme

Su adimlari uygulayin:

1. Bir Gantt semasi iceren bir sayfadan, Secenekler menisiini agin ve Yapilandir'i
tiklatin.

2. Liste Sutun Bolimi menisini agin ve Alanlar'i tiklatin.
3. Situn Etiketi'nin yanindaki Ozellikler simgesini tiklatin. Ornegin, Zamanla.
4. Gantt Semasi gorlntileme ayarlarini yapilandirin.

5. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gantt Semasi Zaman D6énemi Ayarlarini Degistirme

Zaman gizelgesini yakinlastirip uzaklastiracak sekilde Gantt semasi zaman gizelgesini
degistirebilirsiniz. Ornegin, aylik zaman gizelgesini gériintiliyorsaniz, giinliik zaman
cizelgesi bilgilerini gormek tizere yakinlastirmak igin, Gantt semasinin st kismindaki
Takvim acllir listesinden Glinler zaman 6lcegi degerini segin.
Su adimlari uygulayin:
1. Gantt semasiniiceren bir sayfadan, Segenekler mentisiinii agin ve Gantt'i tiklatin.
2. Asagidaki alanlari degistirin:
Baslangig Tarihi
Sutun genigliginin baslangig tarihini gosterir.
Zaman Olgegi
Verilerin gérintilendigi zaman dénemini (gin, hafta, vb) belirtir.
Zaman D6énemi Sayisi
Goriintllenen zaman donemi sayisini tanimlar.
Zaman Dénemi Denklestirmesi

Gantt cubugunun baslangicinin baslangic tarihine gore nasil degistirilecegini
tanimlar. Alana, pozitif veya negatif bir zaman dénemi sayisi girin.

3. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portlet Alanlarini Goruntileme ve Dizenleme
Bir liste portletinde goriintlilenen alanlari goriintileyebilir ve diizenleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:
1. Gantt semasiniigeren bir sayfadan, Segenekler meniisiini agin ve Gantt'i tiklatin.

2. Liste Stutun Bolimi menisinG acin ve Alanlar'i tiklatin.

BOlum 6: Listeyi Yapilandirma 53



Liste Portletine GorintU Ekleme

Goster ve Goruntile alanlarini kullanin ve listede gordiiklerinizi kontrol etmek igin
sutunlar veya her ikisinin bir kombinasyonunu segin. Dogru segenegi belirleyin ve
Git'i tiklatin.

Bir alanin gériintiilenme bigimini degistirmek icin Ozellikler simgesini tiklatin.
Alan etiketini degistirmek icin Sttun Etiketi alanina yeni bir deger girin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Goruntu Ekleme

Bagka bir sayfaya baglanti veren bir goériinti ekleyebilirsiniz. Gérlintu gibi yeni sanal
oznitelikler, listenin en sag stitununda otomatik olarak goriintilenir. Sanal 6zniteligi Liste
Satun dizeninde farkli bir konuma tasiyabilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Portlet ara¢ cubugundaki Secenekler mentisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.
Liste Sttun Bolimi menilsini agin ve Alanlar'i tiklatin.
Yeni'yi tiklatin.
Goriintli'yi secin ve ileri'yi tiklatin.
Genel bélimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
Resim
Tablolu stitunda kullanilacak resmi belirler.
Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Acilir Pencere Olarak A¢

Goruntl baglantisi hedef sayfasinin agili meni olarak goriinip
gorinmeyecegini belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Ilerleme Cubugu Ekleme

ilerleme ¢ubugu, zaman icerisinde ilerlemeyi gésterir. ilerleme gubugu gibi yeni sanal
oznitelikler, listenin en sag stitununda otomatik olarak gorlintilenir. Sanal 6zniteligi Liste
Satun diizeninde farkli bir konuma tasiyabilirsiniz.
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Liste Portletine Zaman Olgekli Deder Ekleme

Su adimlari uygulayin:

1. Portlet arag cubugunda goérunen Segenekler simgesini tiklatin.
2. Secgenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi mendsini agin ve Alanlar'i tiklatin.

4. Yeni'yi tiklatin.

5. ilerleme Cubugunu secin ve ileri'yi tiklatin.

6. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:

Gegerli Evre Adi

ilerleme gubugunun her evresinde kullanilacak alan degerini belirler. Deger,
sutun etiketinin altinda gorintulenir.

Gegerli Evre Sayisi
ilerleme gubugunun gegerli evresinde kullanilacak alan degerini belirler.
Evre Sayisi

ilerleme cubugunun toplam evre sayisini tanimlayan alan degerini belirler.

Etiketi Goster

Gegerli evrenin adinin ilerleme gubugunda goriintilenip gorintiilenmedigini
belirtir.

7. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Zaman Olcekli Deder Ekleme

Liste portletinde zaman 6lgekli bir deger ayarlayarak belirli bir donemin degerini
gosterebilirsiniz. Bu deger, kullanicinin CA Clarity PPM uygulamasina degerler girdigi
zamana bagli olarak degisen 6zniteligi temel alir. Kullanici olarak, zamana bagh degisen
bir 6znitelik olusturamazsiniz. Sadece uygun haklara sahip bir ydnetici zamana bagl
degisen oznitelik olusturabilir.

Liste portletinde birden ¢ok zaman 6lcekli deger gériintiileyebilirsiniz. Ozniteliklerine
verileri, her zaman 6lgeklenmis deger ayni sanal siitunda goériinerek sayfada yigiimis
olarak gorintilenir. Gorlintlilenen veriler, para birimleri, sayilar veya yizdeler olabilir.

Zaman Olgekli degerler gibi yeni sanal 6znitelikler, listenin en sag stiitununda otomatik
olarak gorintilenir. Sanal 6zniteligi Liste Stitun diizeninde farkl bir konuma
taslyabilirsiniz.
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Liste Portletine Zaman Olcekli Deder Ekleme

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Portlet arag gubugunda goriinen Segenekler simgesini tiklatin.

Secenekler mendsiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.

Liste Sttun Bolimi mendsini agin ve Alanlar'i tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.

Zaman Olcekli Deger'i secin ve ileri'yi tiklatin.

Genel béliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Deger Oznitelikleri

Sanal siitunda goriintilenecek zaman 6lgekli degerleri belirtir. Kullanilabilir
listesinde 6znitelikleri secin ve oklari kullanarak 6znitelikleri Segilen listesi
kutusuna tasiyin.

ikincil Deger
Farenizi situndaki degerin lzerine getirdiginizde bir arag ipucu olarak

goriuntilenen bir zaman 6lgekli deger sanal stitunu igin ek (ikinci) bir deger
belirler.

Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Acilir Pencere Olarak Ag

Gorintl baglantisi hedef sayfasinin acili meni olarak goriintp
gorinmeyecegini belirtir.

Gosterge Etiketini Goster

Alan etiketinin, sanal siitunda zaman 6lgeklenmis degerin yaninda goriinip
gorinmeyecegini belirtir. Alan etiketini goriintilemek igin onay kutusunu segin.

Siutun Etiketini Goster
Sutun etiketinin, sttun listesinin st kisminda goriinip gérinmedigini belirtir.

Zaman Olcegi béliimiinde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:

Baslangi¢ Tarihi
Sanal olarak 6lgeklenmis deger icin zaman dénemi baslangig tarihini belirtir.

Not: Diger Tarih secenegi, sadece bir alt nesne igin zaman 6lgekli deger
sectiginizde gorindr. Bu alan, baslangig tarihi icin temel alabileceginiz ana
nesneden bir alan segmenizi saglar. Bu segenek, yalnizca bir alt nesnenin zaman
oOlgekli deger 6znitelikleri varsa gorindr.
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Liste Portletine Sayi Alani igin Toplama Satiri Ekleme

Zaman Olgegi
Zaman Olgekli degerin kapsayacagi zamanin uzunlugunu belirler.
Degerler:

m Belirli Zaman Olgegi. Belirli bir zaman uzunlugunu isimlendirerek, zaman
Olgeklenmis degerin uzunlugunun ne oldugunu belirtir.

m Diger Zaman Olgegi. Bu segenek, sadece bir alt nesnenin zaman 6lgekli
degeri icin zaman 0Slgegi sectiginizde gorinur. Alan, zaman 6lgegi i¢in temel
alabileceginiz ana nesneden bir alan segmenize izin verir.

Zaman Dénemi Sayisi
Sanal siitunda bildirilecek zaman dénemi sayisini tanimlar.
Zaman Dénemi Denklestirmesi

Baslangic Tarihi ile iliskili olarak, zaman o6lgeklenmis degerin baslangicina
kaydirmak istediginiz zaman donemlerinin sayisini tanimlar. Bu secenegi
kullanmak icin bir Baslangi¢ Tarihi degeri girin.

Grup Ustbilgisi Satirini Goster

Sanal sUtunun lzerinde goriintilenecek zaman 6lgegini belirtir. Bir zaman
Olgegi gorintilemek icin onay kutusunu isaretleyin ve agilir listeden dénem
turdnd segin.

8. Goriintile bolimiinde asagidaki alanlari doldurun. Asagidaki terimler igin agiklama
gereklidir:
Ondalik Basamaklar

Ozniteligin yerine goriintiilenecek ondalik basamaklarin sayisini tanimlar.
Ozniteligi bir tamsayi olarak belirtmek icin, sifir (0) girin.

9. Degisikliklerinizi kaydedin.

Liste Portletine Sayi Alani Icin Toplama Satiri Ekleme

Toplama satiri, toplama satirinda goriintiilenen para veya sayi alanlari igin istatistiksel
veriler gésterir. Satir igin segtiginiz bireysel alanlara uygulamak igin gesitli matematiksel
islevler arasindan secim yapabilirsiniz. Maksimum, minimum, ortalama, toplam, sayim,
standart sapma ve sapma arasindan seg¢im yapabilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Portlet arag cubugunda goriinen Secenekler simgesini tiklatin.

2. Secenekler mensiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi menilsini agin ve Toplama'yi tiklatin.

4. Ekle'yi tiklatin.
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Toplama Alanini Cubuk veya Situn Grafik Olarak Gorntileme

5. Gereken bilgileri verin:
Etiket
Toplama satir adini tanimlar.
Goster

Toplama satir adinin gérintilenip gorintilenmedigini belirler. Adi
goriantilemek igin onay kutusunu isaretleyin.

Oznitelik

Toplama igin kullanilacak alan degerini belirtir. Tablolu portlet igin sectiginiz
tlim alanlarin segimi igin kullanilabilir; ancak toplama satirinda yer almayabilir.

islev

Satirdaki bir segili alanin (hicre) degerlerini hesaplamak igin kullanilan toplama
islevini belirtir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.

Toplama Alanini Cubuk veya Sutun Grafik Olarak Goruntileme

Bir toplama satirindaki bir alani, sayi, cubuk grafik veya stitun grafik olarak
goruntileyebilirsiniz. Varsayilan olarak, alan toplama satirina ilk eklendiginde sayi olarak
gorintulenir. Asagidaki prosedirde, bir toplama alaninin nasil gubuk veya siitun grafigi
olarak goriintilenecegi agiklanmaktadir.

Bu prosediir, sayi alanlari iceren toplama satirinin olusturulmus oldugunu varsayar.

Su adimlari uygulayin:

1. Portlet arag cubugunda gorinen Secenekler simgesini tiklatin.
2. Secenekler meniisiini agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Liste Sutun Bolimi menisiini agin ve Toplama'yi tiklatin.

4. @Gorlntileme satirinda, gorlintisiini degistirmek istediginiz situnun altinda
gorinen s6zcugi tiklatin.

5. Goriintileme tiriini secip Kaydet ve Geri Don'i tiklatin.

Cubuk veya siitun grafigi secerseniz, bu sdzciikler Gorlintliileme satirindaki situnun
en altinda gorindr.

6. Bir cubuk veya siitun grafik ayarini tamamlamak icin, Goériintileme Satiri'ndaki
Cubuk Grafik veya Sttun Grafik secenegini tiklatin ek alanlari doldurun.

7. Birincil Siitun boliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:
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Toplama Alanini Cubuk veya Sttun Grafik Olarak GorUntileme

Maksimum Uzunluk

Grafigin sttun veya cubuk olabilecegi maksimum uzunlugu piksel cinsinden
tanimlar.

Uzunluk Olgegi

Grafigin olgeklenmesini istiyorsaniz, 6lgekleme temeli olarak kullanilacak 6geyi
belirtir.

Esik Satir Ozniteligi

Grafigin esigini hesaplamak icin kullanilan alani belirtir.
Esik Toplama islevi

Grafigin esigini hesaplamak igin kullanilan matematiksel islevi belirtir.
Esik Uzeri Rengi

Esigin ne zaman asildigini gostermek icin kullanilan grafik rengini belirtir.

Liste portleti stitununda ikinci bir toplama alani degeri girmek igin Yiginlanmis Siitun
bollimiinde istenen bilgileri girin.

Yiginlanmis Oznitelik

Bir stitunda gubuk veya situn grafik olarak gorintilenecek ikinci alan degerini
belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 7: Grafik Portletini Yapilandirma

Karmasik bilgileri diizenlemek ve gorsel olarak sunmak igin (i¢ boyutlu ve animasyonlu
grafik hazirlama 6zelliklerini kullanabilirsiniz. Grafikleri su islemler igin kullanabilirsiniz:

m  Boyut degerleri ve dlgltler hakkindaki ek bilgiyi gorintiilemek igin fareyi veri
noktalarinin tGzerine getirmek.

m  Grafikteki bir veri noktasi hakkindaki ayrintilari gériintilemek icin asagiya inmek.
m  Bilgiyi almak icin bir pasta ya da piramit grafik dilimlemek.

m XveY eksenlerine renk atama ve etiketlerini degistirme.

Grafikleri, Genel Bakis sayfasi ya da gosterge tablolari gibi herhangi bir portlet

sayfasindan gorintileyebilirsiniz. Sayfalari kisisellestirerek grafikler ekleyebilirsiniz ya da
CA Clarity PPM yoneticiniz Studio kullanarak grafikler ekleyebilir.

Daha fazla bilgi icin Studio Gelistiricisi Kilavuzu'na bakin.

Grafik segeneklerini ayarlayarak grafikleri yazdirabilir, dilimleyebilir ya da
dondurebilirsiniz.

Asagidaki grafik segeneklerini ayarlamak igin bir grafigi sag tiklatin:

m  Yazdir. Grafigi yazdirir.

m  Dilimleme. Bir pasta ya da piramit grafikten dilim ¢ikarir. Dilimleme, varsayilan
ayardir.

m  2-B goérintile. Gegici olarak grafigin iki boyutlu gériinimine gecer. Bir grafik portlet
sayfasindan giktiginizda ve geri déndugiinizde, grafik gorinimi tg boyutlu olur.

Asagidaki tabloda her grafik icin mevcut segenekler anlatilmaktadir.

Grafik Tiirii 2-B Goriintiile Dilimleme Dondiirme
Alan Evet Hayir Hayir
Cubuk Hayir Hayir Hayir
Balon Hayir Hayir Hayir
Situn Evet Hayir Hayir
Huni Evet Evet Hayir
Satir Evet Hayir Hayir
Pasta Evet Evet Evet
Dagilim Evet Hayir Hayir
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Grafik Portletinin GorGnUmUnU Belirleme

Bir grafik portletini kisisellestirmek igin asagidaki gorevleri gerceklestirebilirsiniz:

Grafik portletinin gériniminl belirleme (sayfa 62)

Grafik portletinin kaynak verilerini belirleme (sayfa 67)

Tutarli grafik renklerini yapilandirma (sayfa 67)

Tutarli grafik renkleri uygulama veya kaldirma (sayfa 68)

Grafik Portletinin Gorunumunu Belirleme

Asagidaki prosediirde, bir grafigin gorliinimiini belirlemeye yonelik temel adimlar
aciklanmaktadir. Bu prosediirde, temel grafigin olusturuldugu ve grafigin gosterecegi
verinin secildigi varsayilmaktadir.

Bir grafik tliriinde olabilecek tiim alanlar dahil edilir, ancak alanlarin hangi grafik tiiri
icin gecerli olacagina gore isaretlenir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

Portlet aramak icin Tur alanini Filtre/Grafik olarak segin.

Filtre portletini agin ve Grafik Boliimi menisunden Segenekler'i tiklatin.
Segenekler alaninda seceneklerini belirlemek istediginiz grafigin pargasini segin.

Sectiginiz grafik turline gore istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar igin agiklama
gerekir:

Not: Alanlar, sayfada goriindiikleri sira yerine alfabetik sirada listelenir.
Yapilandirmaya izin Ver

Kullanicilarin bir portletin gérinislini degistirebilecegini belirtir.
Etiket Yapilandirmasina izin Ver

Kullanicilarin portlet etiketlerini degistirebilecegini belirtir.
ilk Dilimin Agisi

ilk b&liim gizgisinin konumunu tanimlar. Dilim ve Piramit grafiklerle birlikte
kullanihir.

Degerler: 0-360 derece

Varsayilan: 0
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Grafik Portletinin GorOnUmUnU Belirleme

Eksen Etiketi

X eksenindeki, Y eksenindeki veya her ikisinde birden bulunan metrik adi
gorantiler. Bu segenek sunlarla kullantlir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  Sltun. X ekseni, Y ekseni.

m Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni.
Karsi Ekseni Kestigi Nokta

Eksenin kesisim noktasini tanimlar. Balon ve dagilim grafikleriyle birlikte
kullanihir.

Kategori Etiketleri

Sutun ve cizgi grafiklerin X ekseninin ve gubuk grafiklerin Y ekseninin kategori
ekseni boyunca goriinen etiketleri belirtir. Ornegin, tic metrik (kirmizi, yesil ve
mavi cubuklar halinde gosterilir) iceren bes aylik verileri gésteren bir siitun
grafik distintin. Aylar kategorileri olusturur ve bu alan her biri tizerinde
goriinen etiketi belirler.

Veri Noktasi Etiketleri

Grafikteki degerin yaninda gorinen veri adini belirtir. Bu segenegi tim veri
turleriyle kullanin.

Ondalik Basamaklar

Numara yerine goriintlilenecek ondalik basamaklarin sayisini tanimlar. Bu
secenek sunlarla kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Goriintiileme Birimleri

Degerlerin nasil yuvarlandigini belirtir. Acilir listeden yuvarlamak igin bir deger
secin. Bu segcenek sunlarla kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Filtre

Sonuglarin baslangicta bir sayfada nasil gériinecegini belirtir.
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Grafik Portletinin GorGnUmUnU Belirleme

Baglanti

Kullanicinin segebilecegi bir ikincil deger olarak goriinen bir sayfa baglantisini
belirtir.

Biiylik Birim Artimi

Eksendeki 6nemli onay isaretlerinin araligini tanimlar. Bu segenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Maksimum deger

Eksende gorintilenecek en biylk degeri tanimlar. Bu secenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SiUtun.Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Fare Uzeri Etiketleri

Bir kullanici imleci bir grafik degerinin tizerine tasidiginda gosterilecek veri
degerlerini belirtir. Tum grafik turleriyle kullanilir.

Diger Kategori Esigi

Belirli bir deger icin tiim kayitlarin Diger adl bir kategoride gruplandigi veri
noktasini tanimlar. Grafikte ¢ok fazla 6ge goriinliyorsa bu segenegi kullanin. Bu
secenegi su grafik tirleriyle kullanin:

m  Cubuk
m  Sutun
m  Satir

m Dilim ve Stitun

Ekseni Goster

Eksen gizgisinin gorintilenip gorlintlilenmedigini belirtir. Bu se¢enek sunlarla
kullanilir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.
m  Situn. X ekseni, Y ekseni.
m  Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagihm. X ekseni, Y ekseni.
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Grafik Portletinin GorOnUmUnU Belirleme

Gostergeyi Goster

Grafik igin bir gostergenin gosterilip gdsterilmeyecegini belirtir. Cubuk, sttun,
cizgi, balon ve dagihm grafik tirleriyle kullanilir.

Varsayilan: Segilen
Satir isaretleyicileri Goster

Veri noktalarini grafikte gosterir; aksi takdirde sadece bir satir gérintiilenir.
Satir grafiklerde kullanilabilir. Satir isaretleyicilerini gostermek icin onay
kutusunu segin.

Satirlar Goster
Satirlarin veri noktalarina baglandigini belirtir. Satir grafiklerde kullanilabilir.
Onemli Kilavuz Gizgilerini Goster

Onemli kilavuz gizgilerinin grafikte gériintiilenip gériintiilenmedigini belirtir. Bu
secenek sunlarla kullanihr:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  Situn. X ekseni, Y ekseni.

m Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Ayiriciyl Goster

Virglilin, 999'dan buytik degerleri ayirmak igin kullanildigini belirler (6rnegin,
1.000). Bu segenek sunlarla kullanihr:

m  Cubuk. X ekseni.

m  SUtun. Y ekseni.

m  Satir. Y ekseni.

m Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Onay Etiketlerini Goster

Onay isaretlerinin grafikte gorintilenip goérintiilenmeyecegini belirtir. Bu
secenek sunlarla kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni, Y ekseni.

m  SUtun. X ekseni, Y ekseni.

m  Satir. X ekseni, Y ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni, Y ekseni.
Bashig1 Goster

Portlet adinin goriintilenecegini belirtir. Tim grafik tlirlerinde kullanilabilir.
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Grafik Portletinin GorGnUmUnU Belirleme

Siitun Sirala

Bir sttunun, varsayilan siralama 6gesi olacagini belirtir. Bu segenek, siitun ve
cizgi grafiklerinde kullanilabilir.

Alt tiir

Metriklerin, tek bir birlestirilmis cubuk yerine ayri gubuklar olarak
goriintiilenecegini belirtir. istenilen alt tiirii secin. Bu segcenek, cubuk ve siitun
semalarinda kullanilabilir.

Etiketi Acisini isaretle

Onay isaretleriyle kullanilan bir etiketin agisini ayarlar. Bu segenek sunlarla
kullanihir:

m  Cubuk. X ekseni.

m  Siutun. X ekseni.

m  Satir. X ekseni.

m  Balon ve Dagilim. X ekseni.

6. (istege bagl) Bir satir grafigini yapilandirmak icin, Secenekler alaninda Kilavuzlar'
secin ve Yeni'yi tiklatin. Asagidaki alanlari doldurun ve degisikliklerinizi kaydedin:

Eksen

Kilavuzlarin ayarlandigi ekseni belirtir.
Etiket

Eksenin adini tanimlar. Gériinmesini istediginiz adi girin.
Etiketi Goster

Eksenin adinin gorintilenip gérintiilenmeyecegini belirler.

Tiir
Kilavuzda gorintilenen bilginin kaynagini tanimlar. Uygun se¢enegi segin. Bir X
ekseni igin tlr seciyorsaniz, sadece bir 6znitelik segebilirsiniz. Bir Y ekseni igin
tir secgiyorsaniz, sadece sabit degeri veya yilizde degerini secebilir ve tutari
girebilirsiniz.
Varsayilan: Oznitelik

Renk

Kilavuzun rengini belirler.

Varsayilan: Siyah
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Bir Grafik Portletinin Kaynak Verilerini Belirleme

Bir Grafik Portletinin Kaynak Verilerini Belirleme

Bu prosediir, grafikte hangi verinin goriintiilenecegini nasil belirleyeceginizi agiklar.

Su adimlari uygulayin:

1. Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.

2. Portlet aramak igin Tur alanini Filtre olarak segin.

3. Filtre portletini agin ve Grafik B6limi menisiinden Kaynak Verileri'ni tiklatin.
4. Grafige eklemek istediginiz metrikleri segin.
5

Degisikliklerinizi kaydedin.

Tutarli Grafik Renkleri Yapilandirma

Yonetici sistem seviyesinde Tutarl Grafik Renkleri Kullan segenegini belirlerse, grafik
portletini asagidakileri yapacak sekilde yapilandirabilirsiniz:

m  Tutarlirenkler kullanma

m  Grafik portletine renk atarken tutarl bir renk anahtari kullanma. Bir anahtar
secerseniz, renk paleti (yeni veya 6zel) bu anahtari temel alan renkler atar.

Su adimlari uygulayin:

1. Degistirilecek grafigi iceren sayfayi agin.

2. Secgenekler meniisiind agin ve Yapilandir'i tiklatin.

3. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin aciklama gerekir:
Tutarh Renk Anahtari

Tutarli renk anahtarini belirtir. Kullanilabilir anahtarlarin listesi, belirli bir
grafigin kaynak verilerine baghdir.

Tutarh Renkler Kullan Segimi
Sistem duizeyinde segimin gegersiz kilinmasini (yalnizca bu grafik igin) belirtir.
Degerler: Evet veya Hayir

4. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya Kaldirma

Tutarli Grafik Renkleri Uygulama veya Kaldirma

CA Clarity PPM yoneticisi, sistem diizeyinde Tutarl Grafik Renkleri Kullan segenegini
etkinlestirebilir. Bu durumda, grafik diizeyinde tutarli renkler uygulama ve uygulamama
secenekleri arasinda gegis yapabilirsiniz. Bu 6zellik, grafige atanan renklerin grafigi
okunamaz hale getirdigi durumlarda esneklik saglar. Ornegin, birden fazla veri kiimesi
ayni rengi goriintiileyebilir. Birden ¢ok metrige sahip grafikler kullanildiginda ve gosterge
tek bir renk goruntiilediginde, renk durumlari arasinda gecis yapmak yararl olabilir.

Bir grafige o sirada tutarh renkler uygulanmissa, Varsayilan Renkler (yani tutarsiz
renkler) secenegine gegis yapabilirsiniz. Aksini disiindtigimuzde, bir grafige tutarh
renkler uygulamazsaniz, Segcenekler menisiindeki Tutarl Renkler secenegine gegis
yapabilirsiniz.

Bir CA Clarity PPM oturumunda grafik portleti dizeyinde yaptiginiz degisiklikler sadece
bu oturumda gegerli olur. Oturumu kapattiginizda degisiklikler kaybedilir. Bir oturumun
disinda da kullanilmasini istediginiz degisiklikler igin grafik portletini yapilandirin.

Su adimlari uygulayin:

1. Degistirilecek grafigi iceren sayfayi agin.

2. Grafik portletinin Segcenekler ara¢ gubugundan Tutarli Renkler veya Varsayilan
Renkler'i segin.

Kullanilabilir durumdaki segenek, gecerli grafik ayarina bagh olarak degisir
(Varsayilan veya Tutarli).
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Bolum 8: Filtre Portletini Yapilandirma

Bir filtre portletini asagidaki yontemlerle kisisellestirebilirsiniz:

Filtre Portletine Alan Ekle (sayfa 69)

Filtre Portletine Arama veya Coklu Degerli Arama Alani Ekleme (sayfa 70)

Filtre Portletinde Alanlari Diizenleme (sayfa 72)

Filtre Portletine Alan Ekle

Bu prosedirde, bir filtre portletine nasil alan eklendigi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.

2
3.
4

Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.
Tir alanini Filtre olarak segin ve portlet arayin.
Filtre portletini agin ve Alanlar'i tiklatin.

Ekle'yi tiklatin.

Gereken bilgileri verin. Alanlar, sectiginiz Veri Turu'ne bagli olarak degisiklik
gosterebilir. Her veri tiird igin tiim alanlar gériintilenmez.

Veri Tiirii

Alan icin veri tirana belirler. Veri tirini kaydettiginizde, degistiremezsiniz.

Yizde olarak goster
Alana girilen degerin yiizde olarak gosterilip gosterilmeyecegini belirtir.
Filtre Varsayilani

Filtre alaninda varsayilan deger olarak gériinen degeri belirtir. Bu alanla
iliskilendirilmis filtre portleti gbsterge tablosunda filtre varsayilani olarak
yayinlanmigsa bu deger, bu alanla eslestirilen portlet 6zniteliklerine uygulanir.

Genislik

Alanin genisligini tanimlar. Alani bos birakirsaniz, alan varsayilan olarak 30
piksel degerini alir. Tarih alanlarinin varsayilan ayari 20 pikseldir.

Su Filtrede Gerekli

Bir filtre talebi yurutildiglinde, alanda gerekli olan bir degeri belirtmektedir.
Bu onay kutusunu sectiginizde, Filtre Varsayilan alanina bir deger girin.
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Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

6.

Filtrede Gizli

Alanin ¢alisma suresinde filtrede gériintilenmedigini, ancak bir istek
ylrattigiunizde, alanin varsayilan degerinin dahil edildigini belirtir. Filtredeki
alani gizlemek icin onay kutusunu segin.

Su Filtrede Salt Okunur

Alanin, diizenleyemeyeceginiz bir varsayilan degerle goriintilendigini belirtir.
Alani filtrede salt okunur yapmak icin onay kutusunu segin.

ipucu
Kullanicilarin alani kullanmalarina yardimci olan kisa bir mesaj saglar.

Sinirlar: 512 karakter

Degisikliklerinizi kaydedin.

Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

Filtre portletine arama veya ¢oklu degerli arama eklemek icin asagidaki prosediirii
kullanin. Arama alanlarinda, kullanicilarin icinden 6ge segebilecegi bir acilir meni veya
g0z atma listesi goriintilenir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.
Tir alanini Filtre olarak segin ve portlet arayin.

Filtre portletini acin ve Alanlar'i tiklatin.

Ekle'yi tiklatin.

Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin aciklama gerekir:
Veri Tiirii

Alan icin veri tarani belirler. Arama veya Coklu Degerli Arama'yi sectiginizde,
sayfadaki alanlar sectiginiz aramayi ve bunun kaynak verilerini (statik veya
dinamik) gosterecek sekilde degisir.

Gorintiileme Turia
Alanin kullanici tarafindan nasil kullanilacagini belirler.
Arama

Kullanicinin aralarindan se¢im yapmasi i¢in alanda goriinen arama degerlerinin
bir listesini belirtir. Kullanici, listeyi, secilen goriintiileme tirine gore
gorlintiler.
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Filtre Portletine Arama veya Coklu Dederli Arama Alani Ekleme

Bu bélimde listelenen alanlardan bazilari sayfanizda gériinmeyebilir.
Arama Tarzi

Arama ydratulirken bir kullanicinin alandan kag 6ge segebilecegini belirtir.
Giris

(Yalnizca statik bagli arama listeleri). Bir kullanicinin, arama alaninda

listelendigini gordiigu veriler icin baslangic noktasi tanimlar. Diizey alaninda bir
diizey secin veya Gozat simgesini tiklatin ve bir Gist arama degeri segin.

Cik

(Yalnizca statik bagli arama listeleri). Bir kullanicinin, arama alaninda
listelendigini gord(igu veriler igin bitis noktasi tanimlar.

Filtre Varsayilani

Filtre alaninda varsayilan deger olarak goriinen degeri belirtir. Bu alanla
iliskilendirilmis filtre portleti gosterge tablosunda filtre varsayilani olarak
yayinlanmissa bu deger, bu alanla eslestirilen portlet 6zniteliklerine uygulanir.

Su Filtrede Gerekli

Bir filtre talebi yurutildiglinde, alanda gerekli olan bir degeri belirtmektedir.
Bu onay kutusunu sectiginizde, Filtre Varsayilan alanina bir deger girin.

Filtrede Gizli

Alanin galisma siiresinde filtrede gorintilenmedigini, ancak bir istek
yurittigiunizde, alanin varsayilan degerinin dahil edildigini belirtir. Filtredeki
alani gizlemek igin onay kutusunu segin.

Su Filtrede Salt Okunur

Alanin, diizenleyemeyeceginiz bir varsayilan degerle goriintilendigini belirtir.
Alani filtrede salt okunur yapmak icin onay kutusunu segin.

ipucu
Kullanicilarin alani kullanmalarina yardimci olan kisa bir mesaj saglar.

Sinirlar: 512 karakter

Arama alaninda parametrelestirilmis bir arama sectiyseniz, Arama Parametresi
Eslestirmeleri bolimiinde eslestirmeleri tamamlayin. Bu bélim sadece
parametrelestirilmis aramalar igin goraltrdir.

Daha fazla bilgi icin Yénetim Kilavuzu'na bakin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Filtre Portletinde Alanlari Dizenleme

Filtre Portletinde Alanlari Duzenleme

Bu prosediirde, bir portlet sayfasinda sunuldugunda filtre igcindeki alanlarin yerlesiminin
nasil belirlenecegi aciklanmaktadir. Bu prosedird, filtre portletini ve alanlarini
olusturduktan sonra kullanin.

Alanlar, bir portlet sayfasinda Béliim gériinUmunde, alanlarin géruntilenen liste
sirasinda goruntilenir. Filtre portleti icin Arag Cubugu gériinimu segilmigse, alanlar
farkh bir sirada gorintilenir. Portlette, sol stitun Ust satirla ve sag siitun da alt satirla
esdegerdir. Sol ve sag situnlar, alanlarin portlet sayfasinda nerede goériintiilendigini
temsil eder.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Yonetim'i agin ve Studio'dan Portletler'i tiklatin.
Tur alanini Filtre olarak secin ve portlet arayin.
Filtre portletini agin ve Duzen'i tiklatin.

Diizen boélimiindeki oklari kullanarak alanlari ilgili liste kutucuguna (Sol Stitun veya
Sag Sutun) tastyin. Alanlari liste kutucuklarina yerlestirdiginiz sira, filtre portletinde
goriinen siradir.

Alanlari yeniden siralamak icin, alani vurgulayin ve yukari ve asagi oklari tiklatarak
listede dilediginiz yere tasiyin.

Ayarlar boliminde istenen bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir:
Donlistiir

Filtre portletinin, yayinlanmis sayfada veya gosterge tablosunda nasil
goruntilenmesini istediginizi belirtir. Arag Cubugu veya B6liim Seg. Arag
Cubugunu segerseniz varsayilan filtre durumu Genisletilmis olarak sabitlenir.

Varsayilan Filtre Durumu

Filtre portletinin gosterge tablosunda genisletilmis mi yoksa daraltiimis mi
olarak goriintiilenecegini belirtir.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 9: Tartisma Olusturma ve Yonetme

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Tartismavya Giris (sayfa 73)
Tartisma Konusu Olusturma (sayfa 73)

Tartisma Konusunda Mesaj Yayinlama (sayfa 74)
Mesaja Yanit Yayinlama (sayfa 74)
Tartisma is Parcasini Genisletme ya da Daraltma (sayfa 75)

Tartismaya Giris

Katilan kaynaklarla ilgili konular hakkinda fikir paylasmak ve ortak bir konumda iletigsim
kurmak icin Tartisma 6zelligini kullanin. Bu 6zellik, kullanicilarinin tartisma konulari
yayinlamalarina ve konu ve mesajlara yanit vermelerine olanak saglar. Uygun erisim
haklarina sahip kullanicilar, Tartismalara, belirli nesnelerin iginden erisebilir. Bu 6zellik,
asagidaki konumlardan kullanilabilirdir:

m  Projeler ve Programlar
m  Talepler

Kaynaklari yonetme hakkinda daha fazla bilgi icin Kaynak Yénetimi Kullanim
Kilavuzu'na bakin.

Tartisma Konusu Olusturma

Yeni tartisma konularini yalnizca isbirligi yoneticisi olusturabilir. Varsayilan olarak, proje
veya program olusturan kullanici isbirligi yoneticisidir. Baska isbirligi yoneticileri
atayabilirsiniz.

Bir yazar, konu veya mesaj icerigini yayinlandiktan sonra degistiremez. Tartisma
konularini ve mesajlari yalnizca belirtilen yatirimin isbirligi yoneticisi silebilir.

Daha fazla bilgi icin Proje Yénetimi Kullanim Kilavuzu'na bakin.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Portfoy Yonetimi alanindan Programlar'i veya Projeler'i tiklatin.
2. Program ya da projenin adini tiklatin.

3. isbirligi'ni tiklatin, isbirligi meniisiini agin ve Tartismalar'i tiklatin.

4. Yeni'yi tiklatin.

5. Gerekli bilgileri girin ve Gonder'i tiklatin.
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Tartisma Konusunda Mesaj Yayinlama

Tartisma Konusunda Mesaj Yayinlama

Bu prosediirde, bir tartisma konusunda nasil mesaj yayinlanacagi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2
3.
4
5.
6.

Ana Sayfa'yi acin ve Portfoy Yonetimi alanindan Programlar'i veya Projeler'i tiklatin.
Program ya da projenin adini tiklatin.

isbirligi'ni tiklatin, isbirligi meniisiinii agin ve Tartismalar'i tiklatin.

Yanit vermek istediginiz konunun adini tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.

Gerekli bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Mesaja Yanit Yayinlama

Bu prosediirde, bir mesaja nasil yanit génderilecegi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1
2
3
4,
5
6

Ana Sayfa'yi agin ve Portfoy Yonetimi alanindan Programlar'i veya Projeler'i tiklatin.
Program ya da projenin adini tiklatin.

isbirligi meniisiini acin ve Tartismalar'i tiklatin.

Yanitlanacak mesajin adini tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.

Gerekli bilgileri girin ve Gonder'i tiklatin.

Olusturdugunuz mesaj yanitlar listesinde gorintilenir. Orijinal mesaja ya da konular
listesinde geri donmek igin listenin Ustiindeki ilgili baglantiy tiklatin.
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Tartisma Is Parcasini Genisletme ya da Daraltma

Tartisma Is Parcasini Genisletme ya da Daraltma

bir is pargasini, mesaja gelen tiim yanitlari gériintilemek icin genisletebilir ya da yeniden
mesaj seviyesine daraltabilirsiniz.

is Parcasini Genisletme

Bir is pargasini genislettiginizde, sectiginiz mesajin genisletilmig gérinimiind
gorebilirsiniz. is parcasini genisletmek icin, icerigini gériintiilemek istediginiz mesaj veya
yaniti secgin ve Geniglet'i tiklatin.

is parcasini daraltma

Bir is parcasini genislettiginizde, mesaj veya yanit sadece konu satirinda goriintiilenir. is

parcasini daraltmak icin, icerigini daraltmak istediginiz mesaj veya yaniti segin ve Daralt'i
tiklatin.
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Bolum 10: Klasorler ve Beldeler ile Calisma

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

Bilgi Deposu ve Belge Yéneticisi'ne Giris (sayfa 77)

Bilgi Deposu Erisim Haklari (sayfa 78)

Klasér ve Belge Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge Yéneticisi izinleri (sayfa 79)
Klasér Olusturma (sayfa 80)

Klasorl Yonetme (sayfa 81)

Belgeleri Yonetme (sayfa 84)

Bilgi Deposu ve Belde Yoneticisi'ne Giris

Belgelerinize iki bellekten erisebilir ve yonetebilirsiniz:
m  Bilgi Deposu

m  Belge Yoneticisi

Yoneticiniz Bilgi Deposu'nu ve Belge Yoneticisi'ni yonetir. Bu bellekler, bircok insani
ilgilendiren politikalara veya prosedirlere iliskin belgeleri icerir.

Genel belgelerinizi kaydetmek ve bunlara erismek icin Bilgi Deposu'nu kullanabilirsiniz.
Proje veya programla ilgili formlar ve belgelere yonelik bir bellek olusturmak igin Belge
Yéneticisi'ni kullanabilirsiniz. Ozge¢mis ya da basvuru formu gibi belgeleri bir kaynak
profiline de ekleyebilirsiniz.

Bu belleklere ¢ogu kullanicinin erisebilmesine ragmen, iglerindeki klasorlere ve belgelere
erisimleri degisiklik gosterir. Kullanicilar, ilgili izinlerle klasorler olusturabilir, bunlara
belgeler ekleyebilir ve hem belgeleri hem de klasérleri diizenleyebilir. iki bellegin erisim
haklarinda temel farkliliklar vardir.

Erisim izniniz olan klasorlere erismek icin, Ana Sayfa'yi acin ve Organizasyon alanindan
Bilgi Deposu'nu tiklatin.

Not: Bilgi Deposu baglantisini géremiyorsaniz, erisim icin CA Clarity PPM y0neticinizle
gorusun.
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Bilgi Deposu Erisim Haklari

Bilgi Deposu Erisim Haklari

Bilgi Deposu'na, buradaki klasérlere ve belgelere erisim, asagidaki seviyelerde verilir.

m  Bilgi Deposu Seviyesinde erisim haklari

m  Klasor ve belge seviyelerinde izinler

Bilgi Deposundaki icerigi ydonetmek veya gorintilemek icin asagidaki erisim haklar

gereklidir.

Erisim Hakki

Agiklama

Bilgi Deposu - Yonetim

Bilgi Deposu'ndaki tim klasorlere ve belgelere
erismenizi saglar.

Yalnizca Bilgi Deposu - Yénetim hakkina sahip
kullanicilar Bilgi Deposu klasor agacinin st
seviyesinde klasorler olusturabilir.

Bilgi Deposu - Erisim hakkina ve ilgili izinlere sahip
kullanicilar ise klasorlere alt klasérler ve belgeler
ekleyebilir.

Bilgi Deposu - Erisim

Bilgi Deposu'nda erisiminiz olan belgeleri ve klasorleri
olusturmanizi, diizenlemenizi ve gérintiilemenizi
saglar.

Olusturdugunuz klasorleri ve eklediginiz belgeleri
silmenizi saglar.

Bilgi Deposu - Timini
Goruntile

Bilgi Deposundaki tiim belgeleri goriintilemenizi
saglar.
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Klasér ve Belge Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge Yéneticisi Izinleri

Klasor ve Belge Seviyelerinde Bilgi Deposu ve Belge Yoneticisi
Izinleri

Bilgi Deposu erisim haklarini CA Clarity PPM yoneticisi verir. Klasérlere ve belgelere
erisim olay bazinda verilir. Bir klasor ya da belge olusturdugunuzda ya da yoénettiginizde,
klasor ya da belgeye erisimi gereken kullanicilari tanimlayin. Ardindan kullanicilara,
klasor ya da belgede okuma, okuma/yazma ya da okuma/yazma/silme izni verin. izin
diizeyi, kullanicilarin, bir klasor veya belge lizerinde gerceklestirebilecekleri eylemleri

belirler.
izin Agiklama
Okuma Sunlari yapabilirsiniz:
m  Bir belgenin mevcut veya 6nceki stirimlerini okumak.
m  Bir belgenin mevcut veya 6nceki siirlimlerini kontrol
etmek.
Okuma/Yazma Sunlari yapabilirsiniz:
m  Belgeleri agmak, okumak, kopyalamak ve tagimak.
m  Belgeleri teslim etmek ya da teslim almak.
m  Teslim etme/teslim alma gegmisini goriintiilemek.
m  Belge striimlerini goriintilemek.
m  Belge 6zelliklerini ve izinleri goriintlilemek ve
degistirmek.
m Belgeler igin suregler eklemek.
m  Yeniklasorler ve belgeler eklemek.
Okuma/Yazma/Silme Tim okuma/yazma izinlerine ek olarak belgeleri ve

klasorleri tasiyabilir ve silebilirsiniz.

Tim Belge Yoneticisi katihmcilarina otomatik olarak okuma izni verilir. Diger izinleri
proje yoneticisi, program yoneticisi, kaynak yoneticisi ya da CA Clarity PPM ydneticisi
verir.
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Klasor Olusturma

Klasor Olusturma

Klasorler bagimsiz olabilir ya da belgeler icerebilir ya da bir klasor, alt klasorler iceren Ust
seviye bir klasor islevi gorebilir. Hem st diizey klasorler hem de alt klasorler belgeler
icerebilir.

Klasér eylemlerinin listesini gorlintiilemek igin, Bilgi Deposu ya da Belge Yoneticisi
sayfasindan bir klasorin Eylemler menisiini tiklatin. Erisim haklariniz ve izinleriniz
goruntilenecek eylemleri belirler. Ancak belirli bir eylem igin ilgili izniniz oldugunda o
eylem klasériin Eylemler menisiinde gortntilenir.

Bir Ust diizey klasor icin alt klasorler ve alt klasorler igin alt klasorler olusturabilirsiniz. Bir
alt klasér olusturdugunuzda, uygulama, bu alt klasériin okuma/yazma haklarini otomatik
olarak Ust diizeyde sectiginiz kaynaklara verir. Bu kaynaklara katiimcilar denilir. Mevcut
bir katilimci grubundan tek tek kaynak segebilir ve daha fazla kullaniciya erisim hakki
verebilirsiniz.

Bir Proje veya Program igin Klasér Olusturma
Bu prosediirde, bir proje veya program icin nasil klasor olusturulacagi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Portfoy Yonetimi alaninda Projeler veya Programlar'i tiklatin.
2. Proje veya programi agin ve isbirligi'ni tiklatin.

3. Klasorin Eylemler menistinden Yeni Klasor't segin.

4

istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.
Bir Kaynak igin Klasér Olusturma
Bu prosediirde, bir kaynak igin nasil klasér olusturulacagi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kaynak Yonetimi'nden Kaynaklar'i tiklatin.
2. Kaynak veya roli agin ve Belge Yoneticisi'ni tiklatin.

3. Klasorin Eylemler menistinden Yeni Klasor't segin.
4

istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.
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Klasort Yonetme

Klasoru Yonetme

Bir klasori asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

m  Klasore Belge Ekleme (sayfa 81).

m  Klasorlerden Dosya indirme (sayfa 82).

m  Klasor Ozelliklerini veya izinlerini Diizenleme (sayfa 83).

Klasore Belge Ekleme
Bir klasére ayni anda en fazla bes dosya ekleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasorin Eylemler menisiini agin ve Belge Ekle'yi tiklatin.

3. Eklenecek dosyalari secin ve gerekli bilgileri girin. Asagidaki alanlar icin agiklama
gerekir:
Teslim Almayi Etkinlegstir

Uygun erisimi olan kaynaklarin dosyayi teslim alip alamayacagini ve dizenleme
yapip yapamayacagini belirtir.

Siirim Olusturmayi Etkinlestir

Uygun erisimi olan kaynaklarin dosyanin baska bir stiriimiini olusturup
olusturamayacagini belirtir.

4. Ekle'yi tiklatin.
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Klasort Yonetme

Klasérlerden Dosya indirme

Dosyalari segilen bir klasérden yerel bir zip dosyasina indirmek igin Timiind indir ya da
Kademeli indir secenegini kullanin. Bu seceneklerin Eylemler menisiinde bulunmamasi,
dosya indirmek igin gerekli izinlerinizin olmamasi anlamina gelir.

Sunlari indirebilirsiniz:

m  Secilen bir klasordeki tim dosyalar ve alt klasorler

m  Secilen klasordeki bir dosya alt kiimesi. Alt kiime, son indirdiginizden beri

degistirilen ve heniiz indirmediginiz dosyalari kapsar.

Zip dosyasi adi varsayilan olarak klasériin adidir. Dosyay! nereye indireceginizi
segebilirsiniz. Dosyalari klasérden indirdiginizde dosya yapisi kaydedilen zip dosyasinda
korunmaz.

Onemli! Dosyalari indirmeden 6nce Belge indirmeyi Etkinlestir ayarini etkinlestirin.

Daha fazla bilgi icin Yénetim Kilavuzu'na bakin.

Tiim Dosyalari Indirme

Bu prosediirde, alt klasérlerde bulunan dosyalar da dahil olmak Gzere segilen tim
dosyalarin nasil indirilecegi agiklanmaktadir.
Su adimlari uygulayin:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Klasériin Eylemler meniisiinii agin ve Tiimiind indir'i tiklatin.
Dosya indir penceresi acllir.

Boyut, yoneticiniz tarafindan indirme icin belirlenen maksimum boyuttan fazlaysa,
klasérden bir dosya alt kiimesi indirin.

3. Zip dosyasini kaydedin.

Dosyalari Kademeli indirme

Bu prosediirde, secilen bir klasérdeki dosyalarin alt kiimesinin nasil indirilecegi
aciklanmaktadir. Zip dosyasi yalnizca son indirmenizden beri degistirilen ve henliz
indirilmemis dosyalari igerir.
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Klasort Yonetme

Dosya yapisi kaydedilen zip dosyasinda korunmaz.

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Klasériin Eylemler meniisiinii agin ve Kademeli indir'i tiklatin.
Dosya indir penceresi acilir.

Boyut, yoneticiniz tarafindan belirlenen belge indirme boyutundan fazlaysa, bir
kerede bir dosya indirin.

Zip dosyasini kaydedin.

Klasor Ozelliklerini veya Izinlerini Dizenleme

Bir klasore kaynak eklediginizde, bunlar, bu klasére okuma/yazma erisimi olan
katihmcilar olarak otomatik gruplanir. Klasori olusturan kullaniciya otomatik olarak
klasér icin okuma, yazma ve silme erisimi verilir. izinleri istediginiz zaman
degistirebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Klasorin Eylemler menisiini agin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:
m  Klasér ézelliklerini diizenlemek icin Ozellikler'i tiklatin.
m  Klasér izinlerini diizenlemek icin izinler'i tiklatin.

Not: Bir kaynagin, haklari gegerli klasor igindeki herhangi bir belgeye veya alt
klasérlere aktarmasina izin vermek igin Kademeli izinler'i segin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Belgeleri Yonetme

Belgeleri YOnetme

Dizenlemek icin bir belgeyi denetleyebilirken, ayrica yalnizca gorintiileme amaciyla salt
okunu modundan agabilirsiniz.

Belgelerinizi asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

Belgeleri Teslim Alma

Belgeleri Teslim Alma (sayfa 84).

Belge Ozellikleri ve izinlerini Diizenleme (sayfa 85).

Belge Gegmisini inceleme.

Belgeyi Kopyalama veya Tasima (sayfa 85).

Belgeyi Silme.

Belge Surumleriyle Calisma. (sayfa 86)

Belge Sirecleriyle Calisma. (sayfa 87)

Bir belgeyi diizenlemek icin bir klasérden teslim alin. islemi tamamladiginizda belgeyi
yeniden teslim edin. Belge sirimi olusturma etkinse, belgenin baska bir stiriim
otomatik olarak olusturulur.

Diger kullanicilar teslim alinan belgeyi siz teslim edene kadar diizenleyemez. Devam
edebilmek icin 6nce belgeyi teslim alma igin etkinlestirin.

Teslim Alma

Bu prosedirde, belgenin nasil teslim alinacagi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menisinden Teslim Al'i tiklatin.
Belgeyi masalstiinilize kaydedin ve dosya i¢in bir konum segin.

Tamam'i tiklatin.
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Belgeleri Yonetme

Teslim Alma Islemini Geri Alma

Teslim alma islemini, yalnizca belgeyi ilk teslim alan kullanici geri alabilir. Teslim alma
isleminin geri alinmasi sonucu belgenin kilidi agilir ve diger kullanicilar da belgeyi teslim
alabilir.

Bir belgenin teslim alma durumunu geri almak icin belgenin Eylemler menisiinde Teslim
Alma islemini Geri Al'l segin.

Teslim Etme

Belgenin Eylemler menistinden Teslim Et'i tiklatin. Belgeyi teslim ettiginizde isaretlenen
konumda glincellenen kopyaya g6z atin.

Belge Ozelliklerini veya Izinlerini Diizenleme

Belgeyi ekleyen kullanici belge 6zelliklerini giincelleyebilir. Bu prosediirde, belge
ozellikleri ve izinlerinin nasil diizenlenecegi agiklanmaktadir:

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgenin Eylemler menistinii agin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:
m  Klasér dzelliklerini diizenlemek icin Ozellikler'i tiklatin.
m Klasér izinlerini diizenlemek icin izinler'i tiklatin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Belge Kopyalama, Tasima veya Silme

Bu prosediirde bir belgenin nasil kopyalanacagi, tasinacagi veya silinecegi
aciklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Kopyalanacak veya baska bir konuma tasinacak belgeyi bulun ve belgenin Eylemler
menisiinde asagidaki adimlardan birini uygulayin:

m  Kopyala'yi tiklatin.

m  Tasl'yi tiklatin.
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Belgeleri Yonetme

Yerlesim Se¢ bolimiinde bir hedef klasor belirleyin.

Bu belgeye erisimi olan kullanicilarin kopyalama islemi hakkinda bilgilendirilmesi
icin Kaynaklari/Gruplari Bilgilendir onay kutusunu isaretleyin.

Kopyala'yi tiklatin.

Belge Surumleriyle Calisin

Her teslim ettiginizde bir belgenin ayri bir stirimini kaydetmek icin belge stirimii
olusturma 6zelligini kullanabilirsiniz. Belge stirimi olusturma 6zelligini kullanmak igin
belgenin sirim olusturma segenegini etkinlestirin.

Sarim olusturma secgenegini etkinlestirdiginizde su islemleri yapabilirsiniz:

Bir belgenin dnceki stirimlerini agma ve goriintileme (degisiklik yapmak mimkin
degildir).

Belgenin belirli bir sirimun farkl bir klasére kopyalama. Belgeyi kopyaladiktan
sonra gozden gecirmek igin izin istemeniz gerekir.

Su adimlari uygulayin:

1.

Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menusinden Sirimler'i tiklatin.

Belge sliriminin Eylemler mendsiini acin ve asagidaki adimlardan birini
tamamlayin:

m Ag'l segin.

m  Kopyala'yi segin.
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Belgeleri Yonetme

Belge Surecleriyle Calisin

Belge siiregleri, bir belgenin bir onay siireci tGizerinden yonlendirilmesi sirasinda etkin
olabilir. Suregler bir belge siirecinin iliskili herhangi bir proje ya da programa
baglanabilmesi nedeniyle etkindir. Belge stirecinden proje rollerine ve kaynaklara
bildirimler ve eylem 6geleri gonderebilirsiniz.

CA Clarity PPM yoneticinizin olusturmus oldugu belgeyle ilgili tim stiregler Kullanilabilir
Siregler sayfasinda listelenir. Bu sayfayi kullanarak bir slire¢ baslatabilir veya bir streci
silebilirsiniz. Belgenin Baslatilan Siregler sayfasinda, devam eden ve tamamlanmis
suregler listelenir. Bu sayfayi kullanarak bir siireci iptal edebilirsiniz.

Kullanilabilir veya Baglatilan Siiregler sayfasini gériintiilemek igin Bilgi Deposu'nu agin ve
belgenin Eylemler menisiinden Suregler'i tiklatin.

Not: Daha fazla bilgi icin Yénetim Kilavuzu'na bakin.

Belge siireglerini Belge Yoneticisi sayfasindan baslatma, iptal etme ve silme adimlari, bu
boélimde agiklanan adimlarla aynidir.
Su adimlari uygulayin:

1. Belirli bir program ya da projeye ait Bilgi Deposu sayfasini veya bir kaynaga ait Belge
Yoneticisi sayfasini agin.

2. Belgeyi bulun ve belgenin Eylemler menusinden Siregler'i tiklatin.
3. Kullanilabilir'i tiklatin.
4. Siireci segin ve asagidaki adimlardan birini tamamlayin:

m  Bagslat'i tiklatin.

m  Sil'i tiklatin.
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Bolum 11: Gosterge Tablosu Olusturma,
Yapilandirma ve Yonetme

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Gosterge Tablolarina Giris (sayfa 89)

Onkosullar inceleyin (sayfa 93)

Gosterge Tablosu Planlama (sayfa 94)

Gosterge Tablosu Olustur (sayfa 94)

Gosterge Tablosu Diizenini Yapilandirma (sayfa 95)
Gosterge Tablosunu Yonetme (sayfa 98)

GoOsterde Tablolarina Giris

Gormek istediginiz belirli bilgileri gorantilemek igin kisisel gésterge tablolarini
kullanabilirsiniz. Kisisel gosterge tablolari su gérevleri gergeklestirmenize yardimci olur:

m  Kisisel bir gbsterge tablosu igin 6zel portletler olusturmak. ilgili erisim haklarina
sahipseniz, stok portletlerini kullanabilirsiniz.

m  Bir sayfada daha fazla portlet gdstermek istiyorsaniz, diger sayfalar igin sekmeli bir
gosterge tablosu olusturmak.

m  Diger kullanicilarin sizinle paylastig1 gosterge tablolarini goriintilemek.

m  Gosterge tablosu icerigini veya gosterge tablosundaki tek bir portleti Microsoft
Excel veya PowerPoint'e disa aktarmak.

Gosterge Tablosu ile Portlet Arasindaki Farklar

Asagidaki tabloda, bir gosterge tablosu ile portlet sayfasi arasindaki islevsel farkhliklar
vurgulanmaktadir.

islevsellik Gosterge Tablosu Portlet Sayfasi
Disa Aktarilan Cikti m Sayfayasigdir m Sayfayasigdir
m  Slayt veya sayfa basina bir
sayfa
Belirli kullanicilarla s  Evet = Hayrr

paylasma
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Gosterge Tablolarina Giris

islevsellik Gosterge Tablosu Portlet Sayfasi
Sayfa tlrd m  Sekmeli sayfa m  Sekmeli sayfa
m  Sekmesiz sayfa m  Sekmesiz sayfa
Portlet diizeni m ki siitunlu sablonlar m ki siitunlu sablonlar
m  Ug situnlu sablonlar m  Ug situnlu sablonlar

m Satir diizeni

Gosterge Tablosu Ornekleri

Asagidaki 6rneklerde, ekip Uyelerinin ve ekip ydneticisinin gdsterge tablosunu nasil
kullanabilecekleri gosterilmektedir.

Ornek: Proje Durumunu izleme

Birden fazla projenin proje yonetimi bilgilerini takip etmekle sorumlu bir ekip tyesi olan
Karen, sekmeli bir gosterge tablosu olusturur. Yeni gosterge tablosunun ayrintilar
sayfasindan, gosterge tablosu verilerini gosterecek portletler olusturur. Portletlerde su
bilgiler bulunur:

m  Proje Riskleri
m  Bltge
m  Kaynak Tahsisi

m  Kilometre Taslari

Karen, her sekmede hangi portletlerin bulunacagini belirleyerek gosterge tablosunu
yaptlandirir. Ardindan portletleri sekme diizeni boliimiine sirikleyip birakarak yerine
yerlestirip portletlerin her bir seskmedeki diizenini ayarlar. Tim portletlerin bilgilerini
ayni anda filtreleyebilmesini saglayan bir filtre ekler. Gosterge tablosu tamamlaninca,
gosterge tablosunu goriintller, istedigi bilgiyi filtreler ve test olarak PowerPoint'in bir
kopyasini disa aktarir.

Her bir haftalik toplanti 6ncesinde, Karen gosterge tablosuna bakarak projelerini takip
eder, sonuglari PowerPoint'e disa aktarir ve bilgileri ekip liderine sunar. Ekip lideri,
PowerPoint slaytlarini diizenli ekip toplantisi glindemine dahil ederek durum bilgisi verir.
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Gosterge Tablolarina Girig

Ornek: Gelistirme Goérevlerini Tamamlama ve Yazilimi Onarma

Gosterge tablolari olusturma hakkina sahip olmayan bir ekip Gyesi olan Roberto,
Gosterge Tablolarinda gezinir. Roberto, ekip yoneticisinin kendisiyle paylastigi iki
gosterge panosunu gorebilmektedir: Glivenlik Gelistirme Ekibi ve Haftalik Zaman
Girisleri. Roberto, Glivenlik Gelistirme Ekibi gosterge tablosunu gorintiler. Bes
gelistirme gorevinin atandigini ve (¢ yazilim hatasi oldugunu gorir. Daha fazla bilgi icin
birinci gbrevi tiklatir ve gorev lzerinde ¢alismaya baglar.

Ornek: OKY Gelistirme Birimi ile Gosterge Tablosu Paylasma

Ekip ydneticisi olan Stan, iki sekmeye sahip bir gésterge tablosu olusturur: Ekip Isi ve
Ekip Durumu. Sekmeleri, 6nceden olusturdugu portletlerle ve erisim sahibi oldugu stok
portletleriyle doldurur. Stan, asagidaki portletleri ekler:

m  Ekip Uyeleri

m  Bilesenlere gore Hatalar ve Sorunlar

m  Ekip Uyesine gbre Gérevler

m  Ekip Uyesine gére Zaman Girisleri

®m  Tamamlanan is ve Kalan is

Stan, gosterge tablosunu baskalarinin kisisellestirmesine izin vermez. Gosterge

tablosunu, OKY gelistirme birimi ve yonetici kadro ekibinin hepsiyle paylasarak bu
kullanicilarin, gosterge tablosundaki portletleri goriintiilemelerini saglar.
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Gosterge Tablolarina Giris

Asagidaki semada, kullanicinin bir gdstergeyi nasil olusturacagi, yapilandiracagi ve
yonetecegine iliskin agiklamalar verilmektedir:

Gisterge Tablasu Olusturma, Yapilandirma ve Yanetme

Bnkosullan Inceleme

.

Gisterge Tablosunu Planlama

.

Gosterge Tablosunwe Olusturma

.

Gosterge Tablosunu Yaplandirma

.

Gosterge Tablosunu Yonetme

Kullarmic

Tamamland
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Onkosullar inceleyin

Su adimlari uygulayin:

1.

2
3.
4

Onkosullari inceleyin (sayfa 93).

Gosterge Tablosu Planlama (sayfa 94).

Gosterge Tablosu Olusturma (sayfa 94).

Sayfa Diizenini Yapilandirma (sayfa 95).

m  Sekmesiz Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 96).

m  Sekmeli Gésterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 96).

m Gosterge Tablosuna Sekme Ekleme (sayfa 97).

m Gosterge Tablosuna Portlet Ekleme (sayfa 97).

Gosterge Tablosunu Yonetme (sayfa 98).

m  Gosterge Tablosu Paylasma (sayfa 98).

m  Bir Kullaniciya Yénetici Haklari Atama (sayfa 99).

m  Paylasilan Gosterge Tablosunu Kisisellestirme (sayfa 99).

m  Gosterge Tablosu Yayinlama (sayfa 100).

m  Gosterge Tablosunu Disa Aktarma (sayfa 100).

m Portleti Disa Aktarma (sayfa 101).

m Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma (sayfa 101).

Onkosullari inceleyin

Bir gosterge tablosu olusturmak, yapilandirmak ve yénetmek i¢in su dnkosullar

gereklidir:

m  Atanan Genel Erisim Haklari. Gosterge tablolari ve portletlerle galisabilmeniz igin
CA Clarity PPM ydneticinizin bu genel erisim haklarini atamasi gereklidir.

Erisim Hakki Aciklama

Gosterge Tablosu - Gosterge tablosu olusturmanizi saglar.

Olustur

Gosterge Tablosu - Gezin  Kisisel meniisiinden Gosterge Tablolari baglantisina

erismenizi saglar.

Portlet - Olustur Portlet olusturmanizi saglar.
Portlet - Gezin Kisisel mentusiinden Portletler baglantisina erismenizi
saglar.
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GoOsterge Tablosu Planlama

Gosterge Tablosu Bilgilerine Erisim Hakki. Bir gosterge tablosunda gosterilen
bilgilere de erisim haklariniz olmalidir. Bir gosterge tablosuna erisim, otomatik
olarak proje bilgilerine erisimi icermez. Bir gosterge tablosunu paylasirsaniz,
gosterge tablosunu paylastiginiz kisinin de paylasilan bilgileri gérme hakkina sahip
olmasi gerekir.

Not: Bir gosterge tablosunun bir kullaniciyla paylasiimasi, kullanicinin otomatik olarak
gosterge tablosunu gérmesini saglamaz. Gosterge Tablosu segeneginin Kisisel
mendisiinde gérinmesi igin kullanicinin Gésterge Tablosu - Gezin erisim hakkina sahip
olmasi gerekir.

Gosterde Tablosu Planlama

Gosterge tablosunu olusturmadan 6nce asagidaki noktalari dikkate alin:

Dahil etmeyi planladiginiz portletlerin sayisi.
Bu bilgi, sekmeli sayfalara gerek duyup duymayacaginizi belirlemenize yardimci olur.
Portletler Bilgiyi Nasil Sunar.

Grafiklerin gorsel sunumunu veya satirlar ve siitunlarla miimkiin olan istatistiki
sunumu planlayabilirsiniz.

Paylasabileceginiz kullanicilar.

Bazi kullanicilar, portletlerde sundugunuz bilgiler icin hak sahibi degildir. Gésterge
tablonuz icin yonetici ayricaliklari verebileceginiz bireyleri de dikkate alin.

Gosterde Tablosu Olustur

Bir gosterge tablosu olusturdugunuzda, size, gosterge tablosunu goriintiileme ve
yonetme becerisi verilir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

Yeni'yi tiklatin.
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3. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar icin agiklama gerekir.
Tiir

Gosterge tablosunun tek bir sayfa mi, yoksa sekmelenmis sayfalar mi oldugunu
belirtir.

Not: Gosterge tablosuna sekme eklemek icin Sekmeli Sayfa'yi segin.
Kisisellestirilebilir

Bir gosterge tablosunu paylastiginiz kullanicilarin, gésterge tablosu listelerinde
goriinen kopyayi degistirip degistiremediklerini belirler. Bir gdsterge tablosunda
yapilan tiim kisisel degisiklikler, bu degisiklikleri yapan kullanicilar igin yereldir.
Gosterge tablosunun sahibi veya yonetici ayricaliklarina sahip bir kullanici yeni
degisiklikler yayinladiginda, degisiklikler gecersiz kilinir.

4. Degisikliklerinizi kaydedin.

Gosterge Tablosu DiUzenini Yapilandirma

Diizen sablonu, gériintiilenen gosterge tablonuz igin yon gosterici bir ilke sunar. Sablon
diizeni, bir satirda goriinen portlet sayisini ve her bir portlet konumunun yiizdelik
genisligini belirler. Portlet blyikse (6rnegin, cok sttunlu bir tablolu portlet), kendisine
bir satirda tahsis edilen alani asabilir. Bu durumda portlet kesilmez. Ancak biyik
boyutu, gosterge tablosu gorintilendiginde portletlerin baska bir satira kaydiriimasiyla
dengeleyebilirsiniz. Dolayisiyla, gériintiilenen bir gdsterge tablosu, icerik ve Diizen
boéliminde tasarladiginiz sekilde gérinmeyebilir.

Bir gosterge tablosunun diizenini olusturmak igin, bir sablon diizen segin ve portletleri
ekleyerek icerik Ve Diizen bélimiindeki yerlerine siiriikleyin. Gosterge tablosu diizenini
tamamlamak igin Gosterge Tablosu Ayrintilari sayfasini kullanin. Ayrintilar sayfasinda, su
gorevleri de tamamlayabilirsiniz:

®  Yeni portletler ekleme.

m  Olusturdugunuz portletleri ve erisim hakkina sahip oldugunuz stok portletlerini
ekleme.

m  Diizen sablonu se¢me.

m  Portletleri ilgili konumlara siirikleme ve birakma.
m  GoOsterge tablosunu gorintileme.

m  Gosterge tablosu bilgilerini disa aktarma.

m  Gosterge tablosunu paylasma.

Gosterge tablosu diizenini asagidaki yontemlerle yapilandirabilirsiniz:

m  Sekmesiz Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 96).

m  Sekmeli Gosterge Tablosu Yapilandirma (sayfa 96).
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Sekmesiz Gosterde Tablosunu Yapilandirma

Bu prosediirde, bir gosterge tablosuna nasil portlet eklenecegi agiklanmakta ve gosterge
tablosu ile portletlerin 6nceden olusturulmus oldugu kabul edilmektedir.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge Tablosu igin gésterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.

3. icerik ve Diizen bélimiinde Portlet Ekle simgesini tiklatin.

4. Her bir portletin onay kutusunu isaretleyin ve Ekle'yi tiklatin.

5. Dizen sablonunu segin.

Temsil ettigi stitun formati icin listedeki her sablonun lizerine fare ile gidebilirsiniz.
Sectiginiz sablon, gosterge tablosunda kag stitunun goérilecegini ve her slituna
tahsis edilen gosterge tablosunun yiizdesini belirler.

6. Portletleri suriikleyip birakarak istediginiz sirada yerlestirebilirsiniz.

7. Degisikliklerinizi kaydedin.

Sekmeli Gosterdge Tablosu Yapilandirma

Bir gosterge tablosu olusturuldugunda, gosterge tablosuna sekme eklemek igin Tir
alanini Sekmeli Sayfa olarak belirleyin. Bu segenegi belirlemezseniz sekme
ekleyemezsiniz. Bu prosediirde, gdsterge tablosuna nasil sekme ve portlet eklenecegi
aciklanmaktadir. Prosediirde, gosterge tablosu ve portletlerin olusturulmus oldugu
varsayilmaktadir.

icerik ve Diizen b&limiinii kullanarak asagidaki yontemlerle bir gdsterge tablosunu
yapilandirabilirsiniz:

m  Gosterge tablosuna sekme ekleme (sayfa 97).

m  Gosterge tablosuna portlet ekleme (sayfa 97).
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Gosterde Tablosuna Sekme Ekleme

Gosterge tablosuna sekme, bu sekmeye ise portletler ekleyebilirsiniz. Bu prosediirde, bir
gosterge tablosuna nasil portlet eklenecegi agiklanmakta ve gosterge tablosunun
onceden olusturulmus oldugu kabul edilmektedir.

Su adimlari uygulayin:

1.

2
3.
4

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.
Sekmeli Sayfa tiriine ayarli gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin.
icerik ve Diizen b&liimiinde Sekme Ekle simgesini tiklatin.

istenen bilgileri girin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Gosterde Tablosuna Portlet Ekleme

Bu prosediirde, bir gdsterge tablosuna nasil portlet eklenecegi agiklanmakta ve gosterge
tablosu ile portletlerin 6nceden olusturulmus oldugu kabul edilmektedir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.
Gosterge Tablosu icin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.
icerik ve Diizen b&limiinde, yapilandirilacak sekmeyi segin.

icerik ve Diizen b&limiinde Portlet Ekle simgesini tiklatin.

Gosterge tablosuna eklemek istediginiz her bir portletin onay kutusunu isaretleyin
ve Ekle'yi tiklatin.

Diizen sablonunu segin.

Temsil ettigi sutun formati igin listedeki her sablonun tzerine fare ile gidebilirsiniz.
Sectiginiz sablon, gosterge tablosunda kag stitunun goérilecegini ve her slituna
tahsis edilen gosterge tablosunun yiizdesini belirler.

Portlet simgelerini strikleyip sekmedeki konumuna birakin.
Degisikliklerinizi kaydedin.

Her bir sekmeyi yapilandirmak i¢in bu adimlari tekrarlayin.
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Gosterdge Tablosunu Yonetme

Gosterge tablosunu asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

m  Gosterge Tablosu Paylasma (sayfa 98).

Paylasilan Bir Gosterge Tablosunu Kisisellestirme (sayfa 99).

m  Gosterge Tablosu Yayinlama (sayfa 100).

m  Gosterge Tablosunu Disa Aktarma (sayfa 100).

m  Portleti Disa Aktarma (sayfa 101).

m  Gosterge Tablosundan Portlet Kaldirma (sayfa 101).

Gosterde Tablosu Paylasma

Gosterge tablosunu bir kullanici, kullanici grubu veya OKY grubu ile paylasabilirsiniz.
Paylastiginizda, gosterge tablosu gorintilenmek tizere kullanicinin gésterge tablolari
listesinde gorinir. Varsayilan olarak, bir kullaniciyla paylastiginizda, kullanici yalnizca
goriantuleme haklarina sahiptir.

Bir kullaniciya yonetici haklari da atayabilirsiniz. Haklar, kullanicinin gésterge tablosunu
degistirmesini ve gosterge panosunu goriintileyebilen herkese yayinlamasini saglar. Bu
izni sadece az sayida givenilir kullaniciya verin.

Kullanicilarin, kullanicinin gésterge tablosu listesinde goériinen paylasilan kopyasinda
degisikler yapmasina da izin verebilirsiniz. Degisiklikler sadece ilgili kullanicinin strimi
icin gecerli olur ve baska kullanicilar tarafindan gériintiilenemez. Gosterge tablosunun
sahibi veya yonetici haklarina sahip bir kullanici, degisiklikleri yayinlayana kadar, yapilan
tim degisiklikler, kullanicinin kopyasinda kalir. ikinci secenek, tiim kisisellestirilmis
degisikliklerin Gzerine yazar.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisini agin ve Paylasim'i
tiklatin.

3. Bir kaynak, grup veya OKY birimi eklemek i¢in uygun meniyu tiklatin.

Paylasma disindaki yollarla gdsterge tablosuna erisim sahibi olan kullanicilarin
adlarini gérmek icin Tam Gortinim' tiklatin.

4. Ekle'yi tiklatin.

5. Paylasmak istediginiz bireyler, gruplar ve OKY gruplarinin yanindaki onay kutularini
isaretleyin ve Ekle'yi tiklatin.

98 Temel Kullanim Kilavuzu



GOsterge Tablosunu Yonetme

Bir Kullaniciya Yonetici Haklari Atama

Bu prosedirde, bir kullaniciya nasil haklar atandigi agiklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler mentsiind agin ve Paylasim'i
tiklatin.

Kaynaklar sayfasinda, gosterge tablonuz icin yonetici haklari atanacak kullaniciyi
bulun.

Erisim Hakki situnundaki agilir listeden Yonetici'yi segin.

Degisikliklerinizi kaydedin.

Paylasilan Bir Gosterge Tablosunu Kisisellestirme

Sizinle paylasilan baska bir kullaniciya ait gosterge tablosunu kisisellestirebilirsiniz.
Yaptiginiz degisiklikler yalnizca sizin tarafinizdan goriintilenebilir ve bilgisayarinda
gosterge tablosunu goriintlleyen diger kullanicilar bu degisiklikleri goremez. Gosterge
tablosunu olusturan kisi gésterge tablosunu degistirip yayinlarsa, yaptiginiz kisisel
degisiklikler kaybedilir.

Kisisellestirebileceginiz 6zellikler:

Gosterge tablosu adi ve agiklamasi.
Gosterge tablosu icerigi. Portlet ekleyebilir ve kaldirabilirsiniz.
Portletlerin sayfa filtreleri.

Portlet dlzeni.

Su adimlari uygulayin:

1.

2.

Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler menisiini agin ve Gosterge
Tablosunu Goriintile'yi tiklatin.

Kisisellestir'i tiklatin.
Uygun menlyl secin ve gosterge tablosunu degistirin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Gosterge Tablosu Yayinlama

Gosterge tablosu yonetici, gosterge tablosunda yapilan degisiklikleri yayinlayabilir.
Gosterge tablosu yoneticisi yayinladiginda, yeni degisiklikler, gosterge tablosunu
goruntileyebilen her kullaniciy etkiler. Bir kullanici gésterge tablosunu kisisellestirirse,
bu degisikliklerin yerini yayinlanan yeni degisiklikler alir.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

2. Degistirip yayinlayacaginiz gésterge tablosunun adini tiklatin.

3. Gerekirse gosterge tablosunu degistirin ve Kaydet'i tiklatin.

4. Yayinla'yi tiklatin, ardindan Evet'i tiklatarak yayinlayin.

GoOsterde Tablosunu Disa Aktarma

Bir gosterge tablosunu, ayrintilar sayfasindan ya da gérmek icin gérintilenen bir
gosterge tablosundan disa aktarabilirsiniz. Bir gbsterge tablosunun veya tek bir portletin
gosterge tablosunda gorintilenen iceriklerini Microsoft Excel veya PowerPoint'e disa
aktarabilirsiniz. Excel ve PowerPoint igin maksimum diga aktarma boyutu 300 kayittir.
Ancak, Excel'e Disa Aktar (Yalnizca Veri) segenegini kullandiginizda bir sinirlama yoktur.

Disa aktarilan bilgiyi PowerPoint'te bir sayfaya sigdirabilirsiniz. Ayrica disa aktarilan her
portleti ayri sayfaya da yerlestirebilirsiniz. Bu yaklasim, tiim portletleri bir gosterge
tablosunda gorindigu gibi tek bir sayfaya sigdirmayi onler.

m  Her portleti gecerli gosterge tablosu boyutundaki ayri bir sayfaya disa aktarmak igin
Slayt/Sayfa Basina Bir Sayfa'yi secin.

m  Her portleti ayri bir sayfaya disa aktarmak ve portleti sayfaya sigdirmak icin hem
Her Slayt/Sayfa Basina Bir Portlet hem de Sayfaya Sigdir'i isaretleyin.

m  Disa aktarilan tiim portletleri tek bir tablo ya da sayfaya sigdirmak igin her iki onay
kutusunun da isaretlenmedigini dogrulayin. PowerPoint'e disa aktarirken, portlet
sayisi PowerPoint sayfasinin alabileceginden fazla oldugunda bazi portletler
kirpilabilir.

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.
2. Gosterge Tablosu icin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.

3. Portletlerin nasil gériinmesini istediginizi belirtmek icin Disa Aktar alanindaki ilgili
onay kutularini isaretleyin.

4. Eylemler menUsiini agin ve Excel'e Disa Aktar ya da PowerPoint'e Disa Aktar'i segin.
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Portleti Disa Aktarma

Ayri

bir portletin disa aktarimi amaciyla goriintiilemek icin gdsterge tablosunu

goruntlleyin. Bazi stok portletler kisitlanmistir ve disa aktarilamaz. Bir portlet
kisitlanmigsa, Disa Aktarma Hedefi simgesi Secenekler ara¢ cubugunda gériinmez.

Bir grafik portletini disa aktariyorsaniz grafik, kendi Microsoft Office semasi bigciminde
gorantalenir.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.

Gosterge tablosunun ayrintilar sayfasini agin, Eylemler mentsini agin ve Gosterge
Tablosunu Géruntile'yi tiklatin.

Disa aktarmak istediginiz portletin Segenekler menisiinde, asagidaki seceneklerden
birini belirleyin:

m  Excel'e Disa Aktar (Salt Veri). Portlet bilgilerini igerir, fakat grafikleri igermez.
m  Excel'e Disa Aktar. Portlet bilgilerini ve tiim portlet grafiklerini igerir.
m  PowerPoint'e Disa Aktar. Portlet bilgilerini ve tiim portlet grafiklerini igerir.

Dosya indir iletisim kutusu gériindr.

Dosyayi kaydetmeden goriintiilemek icin Ag'i tiklatin ya da dosyayi kaydetmek igin
Kaydet'i tikatin.

Gosterde Tablosundan Portlet Kaldirma

Bir portletin gdsterge tablosundan kaldirilmasi, portletin silinmesine yol agmaz ve
portlet portletler listesi sayfanizda kalir. Portleti kalici olarak silmek icin portletler listesi
sayfasindan silin.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

3.

&

Ana Sayfa'yi a¢in ve Kisisel alanindan Gosterge Tablolari'ni tiklatin.
Gosterge Tablosu igin gosterge tablosu ayrintilar sayfasini agin.
icerik ve Diizen b&liimiinde, portletin Kaldir simgesini tiklatin.

Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 12: Global Arama Araci

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

Genel Arama Araci Hakkinda (sayfa 103)
Temel Arama Gerceklestir (sayfa 103)
Gelismis Arama Gerceklestirme (sayfa 104)
Global Arama Teknikleri (sayfa 104)

Genel Arama Araci Hakkinda

Global Arama araci, global ara¢ gubugunda goérunur. Belirli belgeleri ve formlari aramak
icin basit bir genel arama gergeklestirmek amaciyla genel arama alanini kullanin. Ek
arama kriterleri belirleyerek daha iyi arama sonuglari almak icin Gelismis baglantisini
kullanin.

Uygulamaya kaydedilmis bilgileri istediginiz zaman arayabilirsiniz. Ancak, varsayilan
olarak, yeni bilgi aranmadan 6nce 5 dakika gegcmelidir. Yoneticiniz stireyi belirleyerek
degistirebilir.

Daha fazla bilgi icin Yénetim Kilavuzu'na bakin.

Temel Arama Gerceklestir

Temel arama gergeklestirmek igin Arama simgesini tiklatin ve terimin timin{ ya da bir
kismini girip ardindan ara'yi tiklatin. Arama sonuglari sayfasinda, belirttiginiz kriterlerle
eslesen tim 6gelerin bir listesi gorlntilenir. Bu listede yalnizca goriintiileme hakkiniz
olan 6geler yer alir.

Kelimeleri global arama alanina girerken asagidaki yon gosterici ilkeleri dikkate alin:

m  Joker karakterler kullanarak arama yapmak igin, arama kriterinin tiimina veya bir

arama biiyiik/kigiik harf duyarli degildir. Ornegin, "Portakal", "portakal" ve
"PORTAKAL" girisleri ayni sonuglari getirir.

®m  Aranan sozclik grubunu Kaynak Profili Listesi'ne tirnak isaretleri olmadan
eklediginizde, uygulama bu kelimeleri herhangi bir sirada iceren 6geleri arar. Ancak
aranan sozcik grubunu tirnak isaretleri icinde (Kaynak Profili Listesi) eklerseniz,
sadece birebir ayni dizeye sahip 6rnekler karsiniza getirilir.

m  Temel aramalarda asagidaki karakterleri kullanmayin:

@=[{}<>
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Gelismis Arama Gerceklestirme

Arama sonuglarinizi daraltmak amaciyla ilave kriterler ayarlamak i¢in Gelismis Arama
sayfasini kullanin.

Aramanizi daraltmak istediginiz sayfada alanlar ve segenekler kullanin. Kriterin herhangi
bir kombinasyonuna gore arama yapabilirsiniz. Arama sonuglarinda, sadece
goriuntlleme veya diizenleme iznine sahip oldugunuz 6geler géruntilenir.

Global Arama Teknikleri

Genel aramalar yapmak icin asagidaki teknikleri kullanin:
m  Joker karakterler
m  Boole islegleri

m  Altsorgular

Genel Aramada Joker Karakterler Kullanma
Global Arama araciyla, tek ve ¢oklu joker karakter aramalari yapabilirsiniz. "*" veya "?"
sembollerini, bir aramanin ilk karakteri olarak kullanmayin.
Tek Karakter Joker Aramasi

Tek karakter joker aramasi ile, degistirilen tek karakterle eslesen kelimeler aranir.
Tek karakter joker aramasi yapmak icin "?" sembollni kullanin.

Ornek: Tin veya ton kelimelerini aramak icin asagidaki sorguyu girin:
t?n

Coklu Karakter Joker Aramasi

Coklu karakter joker aramalari, sifir veya daha fazla sayida karakter arar. Coklu
karakter joker aramasi yapmak igin "*" semboliini kullanin.

Ornek: Tin, tini veya tinsel kelimelerini aramak icin sunu girin:
tin*
Joker karakter aramalarini bir kelimesinin ortasinda da kullanabilirsiniz.

Ornek:
t*n
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Genel Aramalarda Boole Islecleri Kullanma

Boole islegleri, mantiksal isleglerle birlestirilen ¢oklu kelimeler kullanarak global
aramalar yapmaniza olanak saglar. Asagidaki Boole islegleri desteklenmektedir: VE +,
VEYA, DEGIL ve -.

Boole isleglerini tim kelimelerde bas harflerden dnce girin.

VEYA

VE

VEYA, varsayilan baglanti islecidir, yani iki kelime arasinda Boole isleci yoksa VEYA
kullanilir. VEYA isleci, iki kelimeyi birbirine baglar ve kelimelerden birisi belgenin
icinde yer aliyorsa eslesen bir belge bulur. Bu islem, kiimeler kullanan bir birlesmeye
esdegerdir. VEYA isleci yerine | | sembolUnd kullanabilirsiniz.

Ornek: "jakarta" veya "jakarta apache" iceren belgeler aramak igin, su sorgulamayi
kullanin:
"jakarta apache" "jakarta"

veya,
"jakarta apache" VEYA "jakarta"

veya,
"jakarta apache" || "jakarta"

VE isleci, her iki kelimenin de belgenin metninin herhangi bir yerinde var oldugu
belgelerle eslesir. Bu islem, kiimeler kullanan bir kesismeye esdegerdir. VE isleci
yerine && 0Ozel karakterini kullanabilirsiniz.

Ornek: "jakarta apache" ve "jakarta CA Clarity PPM" aramak icin, sorgulamay
kullanin:
"jakarta apache" VE "jakarta CA Clarity PPM"

veya,
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM"

+ (zorunlu)

+, yani zorunlu isleci, + islecinin ardindan gelen kelimenin belge veya formun bir
alaninda varolmasini zorunlu tutar.

Ornek: "CA Clarity PPM" ile veya olmadan "jakarta" iceren belgeler aramak icin, su
sorgulamayi kullanin:
+"jakarta CA Clarity PPM"
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Global Arama Teknikleri

DEGIL
DEGIL isleci, DEGIL islecinden sonraki kelimeyi iceren belgeleri ve formlari arama

sonuclarinin disinda tutar. Sembolii kullanabilirsiniz! DEGIL isleci yerine.

Ornek: "jakarta apache" iceren ancak "jakarta CA Clarity PPM" icermeyen belgeler
aramak icin, su sorgulamayi kullanin:
"jakarta apache" VE "jakarta CA Clarity PPM"

veya,
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

DEGIL isleci sadece tek bir kelimeyle kullanilmaz. Su sorgulama sonug getirmez:
DEGIL "jakarta apache"

- (yasakla)

- veya yasakla isleci, - islecinin ardindan gelen kelimeyi arama sonuglarinin disinda
tutar.

Ornek: "jakarta apache" iceren ancak "jakarta CA Clarity PPM" icermeyen belgeler
aramak icin, su sorgulamayi kullanin:
"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"

Genel Aramada Alt Sordular Olusturma

Alt sorgular, cimlecikleri parantezlerle gruplandirarak, global aramalar sirasinda Boole
mantigini kontrol etmenize olanak saglar. Ornegin, "jakarta" veya "apache" ve "website"
kelimelerini iceren belge ve formlar aramak igin, sorgula, asagidaki alt sorguyu dahil
edin:

("jakarta" VEYA "apache") VE "website"

Yukaridaki sorgu, "website" kelimesinin var oldugunu ve "jakarta" veya "apache"
kelimelerinden birinin var olabilecegini belirtir.

Global Aramalarda Ozel Karakterleri Atlatma

Global aramalarda 6zel karakterleri diizglin sekilde atlatma Bu karakterleri atlatmak igin,
dzel karakterden &nce "\" (ters bélii) karakterini kullanin. Ornegin, bir (1+1):2 global
aramasinda 6zel karakterleri atlamak igin, sorguyu kullanin:

\(IN+1N)\:2

Ozel karakterler asagidaki tabloda listelenmektedir:

Ozel Karakter Agiklama Kural
+ artiisareti \+
- eksi isareti \-
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Global Arama Teknikleri

Ozel Karakter Agiklama Kural

&& ¢ift ampersan \&&

[ cift kalin dikey cubuk \l

! Unlem isareti \!

( sol parantez \(

) sag parantez \)

{ sol stsli parantez \{

} sag suslii parantez \}

[ sol késeli parantez \[

] sag koseli parantez \]

A diizeltme imi \A

" tirnak isareti \"

~ tilde \~

* yildiz isareti \*

? soru isareti \?
iki nokta Ust Uste \:

\ ters boll \\
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Bolum 13: Zaman Cizeldeleri

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Zaman Cizelgesi Gonderme (sayfa 109)
Zaman Cizelgesini Yapilandirma (sayfa 114)

Zaman Cizelgesi Gonderme

Uygulama kullanicisi olarak, belirli gorevler tGzerinde ¢alistiginiz saatleri takip etmekten
sorumlusunuzdur. Zaman gizelgeleri kullanilarak ¢alisma saatlerinin takip edilmesi,
sirketlerin karmasik projeler icin bitceleri planlamasina, kaynaklarin tahsisini takip
etmesine, tcret kodlarini uygulamasina, vb. islemleri gergeklestirmesine imkan tanir. Bu
nedenle, yoneticiniz sizden belirli projelere yonelik olarak belirli gbrevler lizerinde
harcadiginiz saatleri takip etmenizi isteyebilir. Sirketinizin ilkesine bagh olarak,
ybneticiniz ayni zamanda goérevler Gzerinde harcadiginiz saatleri gesitli Gicret kodlari ve
giris yontemleri altinda takip etmenizi de isteyebilir. Uygulama kullanicisi olarak, zaman
cizelgelerini kullanarak calisma saatlerinizi takip edersiniz.

Projelerin CA Clarity PPM uygulamasi kullanilarak yonetilmesiyle ilgili daha fazla bilgi icin
Proje Yénetimi Kullanim Kilavuzu'na bakin.
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Zaman Cizelgesi Génderme

Asagidaki semada, uygulama kullanicisinin nasil zaman gizelgesi gonderebilecegi
aciklanmaktadir.

Uygulama Zaman Cizelgesini
Kullanicisi

Zaman Cizelgesi Gonderme

Gonderilmeyen Zaman
Cizelgesine Erisme

v

Doldurma
4
Girisleri Zaman Cizelgesine
Manuel Olarak Ekleme

v

(istege Bagh) Giris Girdi (istege Bagh) Zaman Cizelgesine
Tlrind ve Gider Kodlariru Dolayh Satir Zaman Cizelgesi
Belirtme ve Ayirma Girisleri Ekleme
i

Zaman Cizelgesine Calisma
Saatleri Girme

v

Zaman Cizelgesini Onaya
Génderme

«——

lade Edilen Zaman
Cizelgesini Dizeltme

Evet Yaneticiniz Hayir f‘
Zaman Cizelgesini
¢ Zaman Onayladi mi? Yéneticiniz
Gizelgesi Zaman Cizelgenizi
Onayland lade Eder

Su adimlari uygulayin:

1.
2.
3.
4,

Gonderilmemis Zaman Cizelgesine Erisme (sayfa 111)

Zaman Cizelgesini Doldurma (sayfa 111)

Zaman Cizelgesine Girisleri Elle Ekleme (sayfa 112)

(Istege Bagli) Girdi Giris Tiirii ve Ucret Kodunu Belirtme ve Bélme (sayfa 112)
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Zaman (izelgesi Génderme

5. (istege Bagl) Zaman Cizelgesine Dolayl Satir Zaman Cizelgesi Girisleri Ekleme
(sayfa 113)

6. Calisma Saatlerini Zaman Cizelgesine Girme (sayfa 113)

7. Zaman Cizelgesini Onaya Génderme (sayfa 114)

8. Iade Edilen Zaman Cizelgesini Diizeltme (sayfa 114)

Gonderilmemis Zaman Cizelgesine Erisme

Zaman Cizelgesini

Yoneticiniz sizi bir kullanici olarak kaydettikten sonra, CA Clarity PPM uygulamasiyla
calismaya baslayabilirsiniz. Zaman ¢izelgeleriyle zamani izlemeye baslamak igin,
gonderilmemis zaman gizelgelerinize erisin.

Su adimlari uygulayin:

1. Girig Sayfasini agin ve Kisisel menisiinden Zaman Cizelgeleri'ni tiklatin.

Zaman gizelgesi liste sayfasi, gegerli raporlama dénemine kadar gonderilmemis
zaman gizelgeleriyle birlikte goruntilenir.

2. Zaman gizelgesinin yanindaki Zaman Cizelgesi simgesini tiklatin.

Zaman cizelgesi sayfasi gorindar.

Doldurma

Zaman gizelgesini ilk kez agtiginizda, zaman gizelgesi bostur ve herhangi bir gérev
icermez. Gegerli zaman gizelgenizi gorevlerle dnceden doldurmak igin, zaman gizelgesi
sayfasindaki Doldur diigmesini tiklatin.

Not: CA Clarity PPM yoneticinizin zaman ¢izelgesi seceneklerinizi nasil ayarladigina bagh
olarak, zaman cizelgesini 6nceden doldurma islemi asagidakiler gérevlerden birini
gerceklestirir:

®m  Tim atamalarinizi zaman gizelgesine kopyalar.

®m  Zaman gizelgesi girislerini ve gerceklesenleri en son gonderilen zaman gizelgesinden
gecerli zaman gizelgenize kopyalar.
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Zaman Cizelgesi Génderme

Zaman Cizeldesine Girisleri Elle Ekleme

Zaman gizelgenizi gérevlerle doldurduktan sonra, projenizden ek gorevler
ekleyebilirsiniz. Ek gorevleri zaman gizelgesine elle eklemek icin, gérev ekle 6zelligini
kullanin.

Su adimlari uygulayin:

1.

Acik zaman gizelgesinde Gorev Ekle digmesini tiklatin.
Kullanicinin kullanabilecegi gérevlerin listesini iceren bir sayfa acilir.

Zaman gizelgesine eklemek istediginiz gorevlerin yanindaki onay kutularini
isaretleyin ve sayfanin altindaki Ekle dugmesini tiklatin.

Zaman gizelgeniz, elle eklenmis gorevlerle birlikte acilir.

Girdi Girig Tirini ve Ucret Kodunu Belirtme

Girdi tlri ve 6deme kodlari, bordro amach kullanilir. Sirketiniz bu kodlari kullaniyorsa,
proje yoneticiniz bu kodlari zaman gizelgelerinizde kullanmaniz igin size sunabilir.
Yoneticiniz ayni zamanda bu siregte girisleri b6lmenizi de isteyebilir. Zaman
gizelgelerinizi gondermeden 6nce sirketinizin girig turd ve tcret kodlari hakkindaki
ilkesini dogrulayin. Daha fazla bilgi icin Proje Yonetimi Kullanim Kilavuzu'na bakin.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Zaman gizelgesini agin.

Giris tlir kodunu ya da licret kodunu, istenen zaman girisi satirinin Giris Tlri Kodu
ya da Ucret Kodu agilir meniisiinden segin.

(istege bagl) BéImek istediginiz zaman cizelgesi girisinin yanindaki onay kutusunu
isaretleyin ve Bol'U tiklatin.

Not: Yoneticiniz belirli saatleri iki farkli Gicret kodu altinda girmenizi istediginde bu
adimi uygulamak uygundur. Girisi boldikten sonra, ikinci giris icin Giris Tlri Kodu
veya Ucret Kodu alanindan giris kodunu veya iicret kodunu segebilirsiniz.

Degisiklikleri kaydedin.
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Zaman (izelgesi Génderme

Zaman Cizeldgesine Dolayli Satir Zaman Cizelgdesi Girisleri Ekleme

Yoneticiniz dolayli kategori altinda zaman ¢izelgesine dolayli satirlar eklemenizi
isteyebilir. Sirketinizle ilgili belirli gereksinimleri karsilamak i¢in, zaman gizelgesine
dolayli satir zaman gizelgesi girisi ekleyin.
Su adimlari uygulayin:
1. Zaman gizelgeniz agikken Yeni Dolayh Satir' tiklatin.

Yeni bir giris olusturulur.
2. Sirketinizin Ucret Kodlari ya da Giris Tiirii Kodlari kullaniyorsa, bunlari segin.

3. Degisiklikleri kaydedin.

Calisma Saatlerini Zaman Cizelgesine Girme

Belirli gorev atamalari Gizerinde her glin ¢alistiginiz zamani kaydetmek icin, gegerli
¢alisma déneminizin zaman gizelgesi sayfasini kullanin.

Not: Ayrica tek bir gorev igin saat sayisini ¢alisilan tiim gilinlere esit olarak
dagitabilirsiniz; bunun igin ¢alistiginiz toplam saat sayisini zaman giris satirinin Toplam
sutununa girmeniz gerekir. Degerleri hem Tarih hem de Toplam hiicrelerine girerseniz,
Tarih hiicresi degeri Toplam hiicresindeki degeri gecersiz kilar.

Gorevler Gzerinde her hafta harcadiginiz zamani takip etmek i¢in, zaman ¢izelgesine
¢alisma saatlerini girin.
Su adimlari uygulayin:
1. Zaman gizelgesini agin.
Zaman gizelgesi sayfasi gorindar.

2. Her atama Uzerinde her giin calistiginiz saat sayilarini zaman gizelgesinin Tarih
hicrelerine girin.

3. Degisiklikleri kaydedin.
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Zaman Cizelgesini Yapilandirma

Zaman Cizeldgesini Onaya Gonderme

Zaman gizelgesini gonderdiginizde, zaman gizelgesi onaylanmak igin yoneticinize iletilir.
Zaman gizelgesinin durumu, yéneticiniz onaylayana kadar Onaylanmamis olur. Zaman
cizelgesini onay igin yOneticinize iletmek igin, zaman cizelgesini gdnderin.
Asagidakilerden birini yapin:

m  Zaman gizelgeleri liste sayfasindan, zaman ¢izelgesini se¢in ve Onaya Gonder'i
tiklatin.

m  Zaman gizelgesini agin ve Onaya Gonder'i tiklatin.

iade Edilen Zaman Cizelgesini Dizeltme

Yoneticiniz zaman gizelgesini iade ettiginde, bir bildirim alirsiniz. Bu bildirimin yontemi
hesap ayarlariniza baghdir. Yoneticiniz zaman gizelgesini diizeltmeniz igin size iade
ederse, zaman gizelgesini diizeltmek icin asagidaki islemi kullanin.

Su adimlari uygulayin:

1. Zaman gizelgenize erisin.

Not: iade edilen zaman gizelgesinde, ydneticinizin diizeltmenizi istedigi unsurlarla
ilgili notlar bulunabilir. Zaman Cizelgesi lizerindeki Kagit ve Kalem simgeleri yeni
notlari bulunup bulunmadigini belirtir. Zaman gizelgesi notlari hakkinda daha fazla
bilgi icin, Temel Kullanim Kilavuzu'na bakin.

2. Zaman gizelgesinde gerekli diizeltmeleri yapin.
3. Zaman gizelgenizi onaya gonderin.

Duizeltilmis zaman gizelgesinin incelenmeye ve onaylanmaya hazir oldugu,
yOneticinize bildirilir.

Zaman Cizeldesini Yapilandirma

Zaman gizelgenizi, yalnizca istediginiz situnlari gérintileyecek sekilde
yapilandirabilirsiniz. Zaman ¢izelgesi siralama yontemini secin ve diger zaman cizelgesi
seceneklerini ayarlayin.

Su adimlari uygulayin:

1. Yapilandirilacak zaman gizelgesini agin.

2. Yapilandir baglantisini tiklatin.

3. gerik ve Diizen bdlimiinde, Kullanilabilir Siitunlar listesinden zaman ¢izelgesinde
gorlinecek stitun etiketlerini secgin. Ardindan bunlari Secilen Stitunlar listesine
tasiyin.
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Zaman Cizelgesini Yapilandirma

4. Asagidaki siralama segeneklerini belirleyin:
Varsayilan Siralama Siitunu
Zaman Cizelgesi sayfasinda gorevlerin siralanacagi situnu belirtir.
Degerler:
m  Yatirim. Gorevi iceren projenin adi.
m  Aciklama. Gorev agiklamasi.
Siralama Diizeni
Sutunun siralama sirasini belirtir.
Degerler:
m  Artan. Siitunu en diisik degerden en yiksek degere dogru siralar.
m  Azalan. Sutunu en yiiksek degerden en disiik degere dogru siralar.
5. Zaman Girisi Secenekleri boliminde, asagidaki alanlari doldurun:
Otomatik Doldur
Sonraki tim zaman gizelgelerini kural setine gére otomatik olarak doldurur.
Degerler:
m  Kapall. Zaman gizelgeleri otomatik olarak doldurulmaz.

m  Onceki zaman cizelgesinden zaman girislerini kopyala. Yeni zaman
cizelgelerini, gegerli zaman gizelgesinden alinan goérev girisleriyle doldurur.

m  Onceki zaman cizelgesinden zaman girislerini kopyala ve gerceklesenleri
ekle (vakalar icin gerceklesenler kopyalanmaz). Yeni zaman c¢izelgelerini,
gecerli zaman gizelgesinden alinan gorev girisleriyle ve glinlik
gerceklesenlerle doldurur. Tatil veya hastalik izni gibi bir defalik girisler icin
gerceklesenler kopyalanmaz.

Goriintiileme Birimi
Zaman girislerinin olglisiin{i saat veya giin olarak gosterir.
Ondalik Basamak
Secilen zaman girisi gérintileme birimi icin ondalik basamak sayisini gosterir.

6. Degisikliklerinizi kaydedin.
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Bolum 14: Rapor Calistirma veya
Calistirilmasini Zamanlama

Raporlar, gikartiimis CA Clarity PPM bilgisini diizenleyen ve gorintileyen belgelerdir.
Raporlari kullanarak isinizle ilgili bilgiler alabilir ve analiz edebilirsiniz. Yeni raporlar ve
belirli ihtiyaglariniz icin tasarlanmis raporlar galistirabilir ve gorintileyebilirsiniz.

Bu bolim asagidaki konulari igerir:

Raporlarin Givenligi (sayfa 117)

Rapor Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama (sayfa 118)
Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme (sayfa 119)
Zamanlanmis Rapor Calistirmasini Silme (sayfa 120)

Olusturulmus Raporu Goriintlileme (sayfa 121)

Olusturulmus Raporlari Sil (sayfa 122)

Rapor Bilgisini Etkileyen isler (sayfa 122)

Raporlarin Givenligi

Raporlarin glvenligi Ug¢ seviyelidir. Asagidaki tabloda, her erisim seviyesinde
gerceklesenler agiklanmaktadir. CA Clarity PPM yoneticisi size belirli 6zelliklere erisim
haklari verir.

Erisim Seviyesi Agiklama

Rapor erigimi Raporlari gériintilemenizi saglar. Bu seviyeye erisim
hakkiniz oldugunda, Kullanilabilir Raporlar sayfasini
acabilirsiniz. Raporlar - Erisim hakki bu erisim
seviyesini kapsar.

Belirli bir raporu goriintiilemek ve c¢alistirmak igin size
ornek erisim haklari da verilebilir. Rapor - Calistirma
erisim hakki, bir raporu galistirmanizi ve giktisini
gorintilemenizi saglar. Bu erisim hakki bir raporun
bilgisini filtreleyen parametreleri degistirmenize izin
vermez.

Rapor tanimi Belirli bir raporun tanimini diizenlemenizi saglar. Bu
erisim seviyesine sahip oldugunuza, bir raporun
bilgisini filtrelemek icin rapor parametrelerini
degistirebilirsiniz. Raporlar ve isler - Tanimi Diizenle
ornegine erisim hakki, belirli bir rapor tanimini
diizenlemenizi saglar.
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Rapor Calistirma veya Calistinlmasini Zamanlama

Bir raporda satir seviyesinde bu erisim seviyesi, bilgiyi gorintileme hakkiniz varsa

glvenlik bilginin size sunuldugundan emin olmaniza yardimci
olur. Her raporda gorilen satir igerigi, rapor
icerisinde yer alan 6gelere iliskin sahip oldugunuz
erisim haklarina bagli olarak degisir. Ornegin, coklu
projeler igin bilgiyi listeleyen bir raporu
¢alistiriyorsaniz, raporda sadece ilgili haklara sahip
oldugunuz projeler gérintilenir.

Rapor Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama

Kullanilabilir Raporlar sayfasinda, bir yénetici veya kullanicinin erisebilecegi, hemen
calistirabilecegi veya daha sonra calistirmak icin zamanini ayarlayabilecegi tim
raporlarin listesi bulunur. Rapor tird, kullanicinin kullandigi rapor agiklamasi
goranamadar. Kullanilabilir her bir raporun ilgili bir tanimi ve tek bir rapor tird vardir.
Bu gorinumden, bir rapor turi segebilir ve ¢alistirma 6lgltlerini belirleyebilirsiniz.
Kullanilabilir raporlari silemez ya da kaldiramazsiniz.

Zamanlanmis rapor galistirmalari, sik gériintiilenen raporlariniz igin yinelenen
zamanlamalar ayarlamanizi saglar. Raporlari dnceden ¢alisacak sekilde zamanlayarak,
glincellenmis raporlar, onlara ihtiyaciniz oldugunda kullaniminiza sunulur.

Not: Genel Bakis sayfasini Raporlarim portletini gosterecek sekilde kisisellestirdiyseniz,
bu portleti kullanarak kullanilabilir her raporu ekleyebilir ve galistirabilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. Filtre 6lgitunG belirtin ya da Tumiini Goster'i tiklatarak kullanilabilir tim raporlarin
listesini gérintileyin.

3. Calistirmak veya ¢alisma zamanini ayarlamak istediginiz raporun adini tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Genel

Raporun adini diizenleyin. Zamanlanan galistirmalarda, ¢alisma drneklerini
birbirinden ayirmak icin adi degistirebilirsiniz. Ornek: Perakende Bankacilik -
Aylik Oran Cikarma galistirmasi.

Gonderilen zamanlanmis rapor girisleri icin, salt okunur bir is kimligi ile durumu
gorantalenir.
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Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Parametreler

Parametreleri dilediginiz gibi belirleyin. B6liim, ancak CA Clarity PPM
yoneticiniz parametreleri tanimladiginda gorindr. Yeniden kullanilacak
tanimlanan parametre kiimesini kaydetmek icin Parametreleri Kaydet'i tiklatin.
Kaydedilen parametreler, Kullanilabilir isler listesi sayfasindaki listede, temel
aldigi rapor tirlinin altinda goriintalenir.

Ne Zaman
Raporun galistigi araligi tanimlar.

Raporu daha sonra galistirmak igin Zamanlanmis'i segin. Raporu yinelenen bir
zamanda galistirmak igin Yinelemeyi Ayarla baglantisini tiklatin.

Zamanlanan bir raporun yinelenmesini ayrica UNIX Crontab bigimini giris
kullanarak da ayarlayabilirsiniz. Crontab kullanmak igcin, UNIX Crontab Giris
Bicimini Kullan'l secin ve zamanlamayi girin. Ornegin:

001,15**
ortalamalar, raporu her ayin 1. ve 15. ginleri gece yarisi ¢alistirir.

Crontab secenegini, CA Clarity PPM uygulamasinin galistigi Windows, Linux ve
Unix isletim sistemlerinde kullanabilirsiniz. Bu segenegi kullandiginizda,
zamanlanan yapilandirma sunucu sistemini CA Clarity PPM 6rneginin calistig
yere tasir.

Not: UNIX Crontab bicimi ve 6zel karakter kullanimi hakkinda daha fazla bilgi
icin Oracle Belgelerine bakin.

5. Degisikliklerinizi bildirin.

Zamanlanmis Rapor Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Rapor galistirma o6zellikleri planlama ve bildirim bilgisini ve 6zellestirebileceginiz tim
parametreleri icerir. Zamanlanmis Raporlar sayfasinda, yonetici veya kullanicinin
olusturdugu raporun zamanlanmis ¢alisma siireleri ve rapor ¢alistirma durumlari
listelenir. Tek bir raporun pek cok zamanlanmis ¢alistirma siireleri olabilir. Tim
zamanlanmis rapor calistirmalari (silinenler hari¢) durumlarindan bagimsiz olarak listede
gorunir.

iptal Edildi ya da Tamamlandi durumundaki zamanlanmis rapor calistirmalarinin
dzelliklerini, Rapor Ozellikleri sayfasini kullanarak diizenleyebilirsiniz. Aksi halde rapor
calistirma 6zelliklerini yalnizca goriintlleyebilirsiniz.
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Zamanlanmig Rapor Calistirmasini Silme

Zamanlanmis bir rapor calistirma asagidaki durumlardan birine sahip olabilir:

iptal Edildi. Zamanlanmis ¢alistirma durdurulmus ve gelecek yineleyen calistirmalar
kalcr olarak iptal edilmistir.

Tamamlandi. Tek, yinelemesiz zamanlanmis ¢alistirma tamamlandi ve olusturulan
rapor ¢iktisi kullanima hazir.

Not: Yinelenen zamanlanmis ¢alistirmalarda higbir zaman bir Tamamlandi durumu
gosterilmez.

Duraklatildi. Zamanlanmis galistirma gegici olarak durdurulmustur.
Calisiyor. Zamanlanmig galistirma devam etmektedir.

Zamanlanmis. Zamanlanmis ¢alistirma dnceden belirtilen tarih ve saatte raporu
Uretmeye baghyor.

Bekliyor. Zamanlanmis ¢alistirma uyumsuz bir rapor veya is ¢alistirma tamamlanana
kadar rapor olusturmayi baslatamaz.

Not: Bir raporun sadece bir kere calisacak sekilde zamanlanmis olmasi halinde,
ozelliklerini sadece zamanlanmis ¢alisma siiresi 6ncesinde diizenleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

Raporlar menusiini agin ve mevcut bir rapor ¢alistirmasinin zamanlamasini
diizenlemek igin Zamanlanmis Raporlar'i tiklatin.

Diizenlemek istediginiz raporun adini tiklatin.
Bilgileri diizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Bir rapor basarisiz olursa, daha fazla bilgi icin zamanlanmis ¢alistirmalarin
durumunu kontrol edin veya yardim igin yoneticinizle gorisun.

Zamanlanmis Rapor Calistirmasini Silme

Zamanlanmis bir rapor calistirmasini asagidaki yontemlerle yonetebilirsiniz:

Zamanlanmis rapor ¢alismasini duraklatma veya devam ettirme

Zamanlanmis rapor galistirmalarini gegici olarak duraklatmak, raporun galismasini
durdurur. Bu durumdayken, rapor, siz devam ettirene kadar zamanlanmis
zamaninda c¢alisamaz. Rapor ¢alismalarini devam ettirdiginizde, sonraki ¢calisma
zamaninda c¢alismaz. Zamanlanmis durumunda olan raporlari duraklatabilirsiniz.
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Olusturulmus Raporu Goruntileme

®m  Zamanlanmis bir ¢alistirmayi iptal etme

Zamanlanmig ¢alistirmalari iptal etmek, calistirmayi hemen durdurur ve gelecekteki
calistirmalari iptal eder. iptal edilmis bir ¢alistirma, zamanlanmis raporlar sayfasinda
iptal Edildi durumuyla listelenir. Bir ¢alistirmayi iptal ettiginizde, durumunu
degistiremez veya 6zelliklerini diizenleyemezsiniz.

®  Zamanlanmis rapor ¢alistirmasini silme

iptal Edildi veya Tamamlandi durumunda olan zamanlanmis calismalart silebilirsiniz.
Bir zamanlanmigs ¢alismayi sildiginizde, rapor tiirli veya Rapor Kitapligi'nda listelenen
olusturulmus tamamlanan raporlar silinmez.

Asagidaki prosediirde, zamanlanmis bir rapor galistirmasinin nasil yonetilecegi
aciklanmaktadir.

Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel menisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. Raporlar menisini agin ve Zamanlanmis Raporlar'i tiklatin.

3. Zamanlanmis rapor c¢alistirmasinin yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve
asagidakilerden birini yapin:

m  Duraklat'i Tiklatin.

m  Devam Ettir'i tiklatin.
m siiptal Et'i tiklatin.

m isiSil'i tiklatin.

Olusturulmus Raporu Goruntuleme

Rapor Kitaplgi sayfasinda, kullanicinin gériintileme hakki olan tim olusturulmus
raporlar listelenir. Rapor 6rnegi, zamanlanmis bir ¢alistirmadan olusturulmus bir ¢iktidir.
Raporlar olusturulduktan sonra hemen galistirilabilir ve goriintiilenebilir. Raporlari
kaydetmek ve diger kullanicilarla paylasmak da mimkanddr.

Zamanlanmis rapor calistirmasi yinelendiginde, her yineleme igin bir rapor kaydi 6rnegi
olusturulur. Ornegin, zamanlanmis bir rapor calistirmasi ayda bir tekrarlanacak sekilde
ayarlanmissa, her ay bu raporun bir érnegi olusturulur.

Raporlari goriintiilemek icin Adobe Acrobat Reader kurulu olmahdir.

Not: Hemen calistirilan tiim raporlarda, raporlari aninda gorintileyebilirsiniz. Ayrica
raporu kaydedebilir ve daha sonra Rapor Kitapligi sayfasindan gortintileyebilirsiniz.
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Olusturulmus Raporlari Sil

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve igler'i tiklatin.
2. Raporlar menisini agin ve Rapor Kitaphgi'ni tiklatin.
3. Asagidaki adimlardan birini tamamlayin:
m incelenecek raporun yanindaki Raporu Ag simgesini tiklatin.

m  Calistirma 6zelliklerini goriintiilemek icin Rapor baglantisini tiklatin.

Olusturulmus Raporlan Sil

Gerekli oldugunca, olusturulmus raporlari silebilirsiniz. is Kayitlari ve Rapor Kiitiiphanesi
girislerini Kaldir isi calistiriirken, zamani ge¢mis raporlarin diizenli olarak Rapor
Kituphanesinden kaldiriimasini da programlayabilirsiniz.

Daha fazla bilgi icin Yénetim Kilavuzu'na bakin.

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.
2. Raporlar menusuni agin ve Rapor Kitaphgi'ni tiklatin.

3. Raporun yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve Sil'i tiklatin.

Rapor Bilgisini Etkileyen Isler

Raporlarin Kullandigi Verileri Hazirlama ve Giincelleme ve Zaman Dilimleme isleri rapor
bilgisini Uretir. Bu isler basarisiz olursa, raporlar etkilenebilir. Rapor bilgisi
goriintlilenmezse, islerden biri calistirlamamis demektir.

Daha fazla bilgi icin CA Clarity PPM y0neticinizle gériisiin veya Yénetim Kilavuzu'na
bakin.
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Bolim 15: Is Calistirma veya Calismasini
Zamanlama

isler, otomatik ydnetim islemlerinin diizenli araliklarla gerceklestirilmesi i¢in uygulama
tarafindan kullanilan eylemler kiimesidir. Ornegin veritabani tablolarinin doldurulmasi
ya da yenilenmesi ve arka plan islemlerinin ¢calistiriimasi. Bir is sorgulardan, beyanlardan
ya da prosedirlerden olusabilir.

Bir isin ¢alistirma zamanlarini ya da ¢alistirma durumunu kontrol etmek igin
Zamanlanmis is sayfasini kullanin. Tim zamanlanmis ¢alistirmalar (silinenler harig)
durumlarindan bagimsiz olarak listelenir.

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

Zamanlanmis is Calistirmalari Durumlari (sayfa 123)

is Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama (sayfa 124)
Zamanlanmis is Calistirma Ozelliklerini Diizenleme (sayfa 125)
Zamanlanmis Bir Is Calistirmasini Yénetme (sayfa 126)

is Kaydini Gériintilleme veya Silme (sayfa 127)

Zamanlanmis Is Calistirmalari Durumlari

Zamanlanmis bir calistirma asagidaki durumlardan birine sahip olabilir:
iptal Edildi

Zamanlanmis ¢calistirmanin durduruldugunu ve gelecek yineleyen galistirmalar kalici
olarak iptal edildigini belirtir.

Tamamlandi

Yinelenmeyecek tek bir calistirmanin tamamlandigini belirtir. is tanimi bir kayit
olusturacak sekilde belirtilmisse, bunu is Kaydi'nda gériintiileyebilirsiniz.

Not: Yinelenen zamanlanmis ¢alistirmalar hicbir zaman Tamamlandi durumunda
goérinmez.

Duraklatildi

Zamanlanmis ¢alistirmanin gegici olarak durduruldugunu belirtir.
Calisiyor

Zamanlanmis ¢alistirmanin devam etmekte oldugunu belirtir.
Zamanlanmis

Zamanlanmis ¢calistirmanin 6nceden belirtilen tarih ve saatte isi yliritmeye
basladigini belirtir.
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Is Calistirma veya Caligtirilmasini Zamanlama

Bekliyor

Zamanlanmig ¢alistirmaya, zamanlanmis ¢alistirma tarihi ve saatinde ulasildigini,
ancak uyumsuz bir rapor veya is calistirmasinin tamamlanana kadar isin
yuritilmeye baslanamayacagini belirtir.

islem Motoru icin Bekliyor

Durumun, ancak Vaka Ata isinin ¢alistirlmasindan 6nce islem motoru ¢alismiyorsa
gorinecegini belirtir.

Is Calistirma veya Calistirilmasini Zamanlama

Kullanilabilir isler sayfasinda, bir yonetici veya kullanicinin erisebilecegi, hemen
calistirabilecegi veya daha sonra calistirmak icin zamanini ayarlayabilecegi tim islerin
listesi bulunur. Rapor tird, kullanicinin kullandigi rapor veya rapor tanimi gériinimaddr.
Kullanilabilir her isin ilgili bir tanimi ve tek bir is tira vardir.

Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.
2. lIsler meniisiinii acin ve Kullanilabilir isler'i tiklatin.
3. Galistirmak veya ¢alisma zamanini ayarlamak istediginiz isin adini tiklatin.
4. Gereken bilgileri verin. Asagidaki alanlar igin agiklama gerekir:
Genel

isin adini diizenleyin. Zamanlanan calistirmalarda, ¢alisma drneklerini
birbirinden ayirmak icin adi degistirebilirsiniz. Gonderilen zamanlanmis is
girisleri icin, salt okunur bir is kimligi ile durumu gortntilenir.

Parametreler

Parametreleri dilediginiz gibi belirleyin. B6liim, ancak CA Clarity PPM
yoneticiniz parametreleri tanimladiginda gorindr. Yeniden kullanilacak
tanimlanan parametre kiimesini kaydetmek i¢in Parametreleri Kaydet'i tiklatin.
Kaydedilen parametreler, Kullanilabilir isler listesi sayfasindaki listede, temel
aldigi is tirandn altinda gorintalenir.
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Zamanlanmis Is Calistirma Ozelliklerini Dizenleme

5.

Ne Zaman

isin calistigi araligi tanimlar. Isi daha sonra calistirmak icin Zamanlanmis'i segin.
isi yinelenen bir zamanda calistirmak icin Yinelemeyi Ayarla baglantisini tiklatin.

Zamanlanan bir isin yinelenmesini ayrica UNIX Crontab bigimini giris kullanarak
da ayarlayabilirsiniz. Crontab kullanmak icin, UNIX Crontab Giris Bigimini
Kullan'i segin ve zamanlamayi girin. Ornegin:

001,15 **
ortalamalar, isi her ayin 1. ve 15. glinleri gece yarisi galistirir.

Crontab segenegini, CA Clarity PPM uygulamasinin galistigi Windows, Linux ve
Unix isletim sistemlerinde kullanabilirsiniz. Bu segenegi kullandiginizda,
zamanlanan yapilandirma sunucu sistemini CA Clarity PPM 6rneginin galistig
yere tasir.

Not: UNIX Crontab bicimi ve 6zel karakter kullanimi hakkinda daha fazla bilgi
icin Oracle Belgelerine bakin.

Degisikliklerinizi bildirin.

Zamanlanmis Is Calistirma Ozelliklerini Diizenleme

Zamanlanmis isler sayfasinda, bir isin calistirma siireleri ve calistirma durumu listelenir.
Tim zamanlanmis g¢alistirmalar (silinenler harig) durumlarindan bagimsiz olarak
listelenir. is Ozellikleri sayfasini kullanarak iptal Edildi veya Tamamlandi durumlarindaki
zamanlanmis is ¢alistirma 6zelliklerini diizenleyebilirsiniz. Aksi halde is ¢calistirma
ozelliklerini yalnizca gériintileyebilirsiniz.

Zamanlanmis bir is calistirma asagidaki durumlardan birine sahip olabilir:

iptal Edildi. Zamanlanmis ¢alistirma durdurulmus ve gelecek yineleyen calistirmalar
kalici olarak iptal edilmistir.

Tamamlandi. Tek, yinelemesiz zamanlanmis ¢alistirma tamamlandi ve olusturulan
rapor ciktisi kullanima hazir.

Not: Yinelenen zamanlanmis ¢alistirmalarda hicbir zaman bir Tamamlandi durumu
gosterilmez.
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Zamanlanmus Bir Is Calistirmasini Yénetme

Duraklatildi. Zamanlanmis galistirma gegici olarak durdurulmustur.
Calisiyor. Zamanlanmig galistirma devam etmektedir.

Zamanlanmis. Zamanlanmis ¢alistirma 6nceden belirtilen tarih ve saatte raporu
Uretmeye basliyor.

Bekliyor. Zamanlanmis ¢alistirma uyumsuz bir rapor veya is ¢alistirma tamamlanana
kadar rapor olusturmayi baslatamaz.

islem Motoru icin Bekliyor. Bu durum, ancak Vaka Ata isinin ¢alistirlmasindan énce
islem motoru galismiyorsa gorunir.

Not: Bir isin sadece bir kere ¢alisacak sekilde zamanlanmis olmasi halinde, 6zelliklerini
sadece zamanlanmis ¢alisma siiresi dncesinde diizenleyebilirsiniz.

Su adimlari uygulayin:

1.
2.

Ana Sayfa'yi acin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

isler menisiin tiklatin, ardindan mevcut bir is ¢alistirmasinin zamanlamasini
diizenlemek igin Zamanlanmus isler'i tiklatin.

Dizenlemek istediginiz isin adini tiklatin.
Bilgileri dlizenleyin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Not: Bir is basarisiz olursa, daha fazla bilgi igin zamanlanmis ¢alistirmalarin
durumunu kontrol edin veya yardim igin yoneticinizle gérusin.

Zamanlanmis Bir Is Calistirmasini Yénetme

Zamanlanmis bir is calistirmasini asagidaki yéntemlerle yonetebilirsiniz:

Zamanlanmis rapor ¢alismasini duraklatma veya devam ettirme

Zamanlanmis isler sayfasinda, Zamanlanmis durumunda olan herhangi bir isi
duraklatabilir ve duraklatilan bir isi siirdurebilirsiniz. Bir isi gecici olarak durdurmak
icin duraklatabilirsiniz. Bu durumdayken, is siz devam ettirene kadar zamanlanmig
stiresinde calisamaz. Isi siirdiirdigiiniizde, is sonraki zamanlanmis calistirma
suresinde galigir.

Zamanlanmis bir g¢alistirmayi iptal etme

Zamanlanmis bir is calistirmasini iptal ederek isi hemen durdurabilir ve gelecekteki
herhangi bir isi iptal edebilir, fakat arka planda calismasini siirdiirebilirsiniz. iptal
edilmis bir is zamanlanmis isler listesinde lptal Edildi durumunda kalir. Durumun
Zamanlanmis isler listesi sayfasinda gegerli olmasi icin bir siire gecmesi gerekir. Bir
isi iptal ettikten sonra durumunu degistiremez veya 6zelliklerini diizenleyemezsiniz.
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I Kaydini Gérintileme veya Silme

®  Zamanlanmig rapor g¢alistirmasini silme

Zamanlanmis isler sayfasini kullanarak iptal Edildi veya Tamamlandi durumlarindaki
zamanlanmis is calistirmalarini silebilirsiniz. Zamanlanmis ¢alistirmalarin silinmesi
halinde, is tlrl ya da galistirmanin is kayitlarindan herhangi biri silinmez.

Asagidaki prosediirde, zamanlanmis bir ig calistirmasinin nasil yonetilecegi
aciklanmaktadir.
Su adimlari uygulayin:
1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve igler'i tiklatin.
2. lIsler menisiinii agin ve Zamanlanmis isler'i tiklatin.
3. Zamanlanmis isin yanindaki onay kutusunu isaretleyin ve asagidakilerden birini
yapin:
m  Duraklat'i Tiklatin.
m  Devam Ettir'i tiklatin.

m siiptal Et'i tiklatin.
m isiSil'i tiklatin.

Is Kaydini Gorintiileme veya Silme

Kayit sayfasini, bir is calistirmasi hakkindaki bilgiyi goriintilemek ya da gilincel olmayan is
kayitlarini silmek igin kullanabilirsiniz. Bir is kaydi, kendi ¢alistirma 6zelliklerinin salt
okunur bir stirimiinden olusur ve is girislerini, zamanlarini ve varsa mesajlari listeler. is
basarisiz olursa, kayit hatanin dogasini belirtir.

is Kayitlarini Kaldir ve Rapor Kitaphig girislerini zamanlayarak is kayitlarini ve rapor
drneklerini Rapor Kitaplig veya is Kaydi alanlarindan periyodik olarak kaldirabilirsiniz.
Su adimlari uygulayin:

1. Ana Sayfa'yi agin ve Kisisel meniisiinden Raporlar ve isler'i tiklatin.

2. lIsler menisiinii agin ve Kayit' tiklatin.
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Ek A: Klavye Kisayollari

Bu bolim apadydaki konulary igerir:

CA Clarity Klavye Kisayollari (Temel Ozellikler) (sayfa 129)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler) (sayfa 130)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler) (sayfa 130)

Zaman Olcekli Deger Hiicreleri icin Klavye Kisayollari (sayfa 132)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Temel Ozellikler)

Asagidaki tabloda tiim CA Clarity PPM sayfalarinda yer alan temel 6zelliklerin klavye

kisayollari goriilmektedir.

Ozellik Tus Kombinasyonu
Ana Sayfa Mensi Ctrl+Alt+h
Yonetim Menusu Ctrl+Alt+a
Sik Kullanilanlar Menuisii Ctrl+Alt+f
Geri Ctrl+Alt+b
veya
Alt+Sol Ok
Ana Sayfa Ctrl+Alt+Home
Yenileme Ctrl+Alt+F5
Arama Ctrl+Alt+s
Gegmis Ctrl+Alt+v
Yardim F1
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CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler)

CA Clarity Klavye Kisayollari (Eylemler)

Asagidaki tabloda tiim CA Clarity PPM sayfalarindaki eylemlerin klavye kisayollari
gorilmektedir.

Eylem Tus Alternatif Erisilebilirlik
Kombinasyonu Tus Kombinasyonu
Bir alan duzenleyicisini etkinlestirme Enter Alt+Enter

(6rnegin bir tarih segici)

Bir acilir pencereyi kapatma Esc Shift+Esc

Bir sekme meniisiini agma Enter Alt+Enter

Bir menide sola, saga, yukari ya da asagi  Sol Ok Alt+Yukari Ok

gitme Sag Ok Alt+Asagi Ok
Yukari Ok Alt+Yukar Ok
Asagi Ok Alt+Asagi Ok

Vurgulanmis bir meni 6gesini se¢me Enter Alt+Enter

Bir liste sayfasindaki bir baglantiyiagma  Ctrl+Enter

Bir onay kutusunu segme ya da se¢imini  Bosluk Tusu
kaldirma

Not: Odak onay kutusu lzerinde

olmalidir.

Bir hiyerarsi listesini genisletme Bosluk Tusu
Not: Odak hiyerarsi listesinde + lizerinde
olmalidir.

CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler)

Asagidaki tabloda, listeler icin klavye kisayollari gésterilmektedir.

Eylem Mod Klavye Kombinasyonu

Bir listede dliizenleme ve Gorlintuleme, Enter
gorintileme modu arasinda gegis  Dlzenleme

Bir listede (tablo) hiicreden Gorilintileme Sol Ok

hlcreye gecis Sag Ok
Yukari Ok
Asagi Ok
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CA Clarity Klavye Kisayollari (Listeler)

Eylem

Mod

Klavye Kombinasyonu

Bir listedeki farkli alanlara gegis:
Portlet simgeleri, stitun Gst bilgileri,
liste gbvdesi, digmeler

Goriintileme

Sekme (ileri)
Shift+Sekme (Geri)

Gorintileme moduna gegis Dizenleme Esc ya da Enter
Bir hiicrede sola ya da saga gitme  Diizenleme Sol Ok

Sag Ok
Duzenlenebilir bir hiicreden Diizenleme Sekme (ileri)
dizenlenebilir bir hiicreye gegis Shift+Sekme (Geri)
Satir sonuna gitme Duzenleme Ctrl+Sag Ok
Not: Eylem TSV satirindaysa, TSV
boéliminden ¢ikmak icin klavye
kombinasyonunu tekrarlayin.
Satir basina gitme Diizenleme Ctrl+Sol Ok

Sayfa yukari veya asagi

Goriintileme,
Dlizenleme

Ctrl+Alt+Yukar Ok
Ctrl+Alt+Asagi Ok

Listenin en (stline veya en altina

Goriintileme,

Ctrl+Yukari Ok

gitme Duzenleme Ctrl+Asag Ok
Not: Eylem TSV hiicresindeyse, TSV

bolimiinden ¢gikmak igin klavye

kombinasyonunu tekrarlayin.

Bir acilir liste ya da bir tarih segicisi Dilizenleme Enter
agma

Bir acilir meniideki segim 6geleri Diuzenleme Yukari Ok
arasinda ilerleme Asagi Ok
Bir acilir listede ya da bir tarih Diuzenleme Enter
segicisinde vurgulanan bir degeri

se¢cme

Bir tarih secicisinde bir tarihi Diizenleme Asagi Ok
vurgulama

Uzun bir metin alanina yeni bir Diizenleme Ctrl+Enter

satir ekleme
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Zaman Olcekli Deder Hicreleri icin Klavye Kisayollari

Zaman Olgekli Deder Hiicreleri icin Klavye Kisayollari

Asagidaki tablo, bir listedeki zaman 6lgekli deger hiicreleri igin klavye kisayollarini
gostermektedir.

Eylem Tus Kombinasyonu Alternatif
Erisilebilirlik Tus
Kombinasyonu

TSV satiri segme Shift+Ctrl+Sag Ok

TSV sttunu segme Shift+Ctrl+Asagi Ok

Gegerli hiicrenin solundaki veya Shift+Sag Ok
sagindaki tek bir hiicreyi segme  Shift+Sol Ok

Gegerli hiicrenin Ustiindeki veya Shift+Yukari Ok
altindaki tek bir hiicreyi segme  Shift+Asagi Ok

TSV hicresini kopyalama Ctrl+c
TSV hiicresini yapistirma Ctrl+v
TSV hiicresini kesme Ctrl+x
Kesme, kopyalama veya Ctrl+z

yapistirma islemini geri alma

Excel'den bir TSV hicresine Ctrl+c ve Ctrl+v
kopyalama
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