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Fejezet 1: Bevezeto az Alapszinti
felhasznal6i Gtmutatohoz

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

Mit tartalmaz ez az Utmutaté? (lapon 11)
A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa (lapon 12)

Mit tartalmaz ez az Gtmutato?

Ez az utmutato bevezetést nyujt a CA Clarity PPM rendszer hasznalatdhoz sziikséges
alapszint( informacidkhoz és technikakhoz. Ez az itmutato feltételezi, hogy az olvasé
egy nem adminisztrativ CA Clarity PPM felhasznald, aki rendelkezik az alapvetd funkcidk
elvégzéséhez sziikséges, megfelel§ hozzaférési jogosultsagokkal.

Az ismertetett eljardsok egyedi mddositasok nélkili CA Clarity PPM rendszerhez valok.
Ha személyi médositasokkal rendelkezik vagy egy rendszergazda médositotta a
felhasznaléi fellletet, akkor az eljarasok eltérhetnek az itt bemutatottaktdl.

Fejezet 1: Bevezetd az Alapszint( felhasznaldi Gtmutatohoz 11



A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

P

A kovetkezd dbra az alapértelmezett kezddoldalt és annak f6 6sszetevéit mutatja. Az
errél az oldalrél elérhet6 Osszetevbket és funkciokat a kovetkezé szakaszok ismertetik.
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Dokumertumok ] Megtekintés: Hozzam rendelt elvégzendd feladatok Mincsenek mecgjelenithetd
Elvéyzendd feladatok 0 Minczenek megjelenithetd elvégzendd mitveletek. elemek.
Ezzkaldlasok ] -
Falyamatak 0 Uj Kedvenc fénykép n
Farumak ]
e —— 0 Mincs kivalasziva fénykepe.
Jelentések s munkak ] Projektjeim W
Kérelmek 0 Minzczenek megjelenithetd elemek Webhely hivatkozas ﬁ
Hockeazstok 0 - - . Minczenek
Mdadositasi kérelem 0 Ui Uy sablenbol webhelyhivatkozasok.
Pénziigy ]
Prokiémék ]
Projektek 1

0

Warstlan ezemeények

Az Bzsres medgtekintése

Fomeni

Mozgassa az egérmutatot a fémeni kovetkez6 funkcidihoz, és eszkéztippben megjelenik
a funkcié megjeldlése.

oz

A kovetkezd lista az el6z6 dbra szammal jelolt funkcidit magyardzza el:

1-Vissza

Visszalépés az el6z6 oldalra. Az oldal, amire visszatér, a Mostandban latogatott

oldalak lista el6z6 bejegyzésén alapul.
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2-Mostanaban latogatott oldalak (EIGzmény)

Legorduld listat nyujt a legutébb megtekintett oldalakrdl. Valasszon a listabol egy
adott oldalra torténd visszalépéshez. A specialis esethez tartozé aloldalak kozti
navigaciéhoz nem késziilnek bejegyzések. Ha példaul On egy adott projekt aloldalai
kozott navigal, az aloldalak nem keriilnek felsorolasra a Mostanaban latogatott
oldalak listan.

3-Kezddlap, Adminisztracioé és Kedvencek menii

Navigdcidt biztositanak az 6sszes CA Clarity PPM oldalhoz. A megjelenitett meniik
és bedllitasok a hozzaférési jogosultsagoktdl figgbek.

4—Frissités

Meguijitja az oldalon talalhato adatokat.
5-Kezddlap

Visszalépés a kezdélapra.
6—Aktualis idGjelentés

Lépés a sajat megnyitott aktuadlis id6jelentéshez.
7—Keresés

Ablakot nyit a CA Clarity PPM rendszerben torténé kereséshez.

Felhasznaloi eszkoztar

A Felhaszndléi eszkéztar mindig az oldal tetején jelenik meg.

2 Test Hungarian Kielenth

Az eszkdztaron taldlhatd hivatkozdsok haszndlataval a kévetkez6k érhetdk el:
Kijelentkezés

Kijelentkezés, munkamenet befejezése és a Bejelentkezés ablak megjelenitése.
Sugé

Online sugd megjelenitése az egyes CA Clarity PPM oldalakhoz.
Névjegy

Informacio a CA Clarity PPM rendszer verziészamardl, a bejelentkezett
felhaszndalérdl és a kils6 szoftverekrdl.

Tanulas (Opcionalis)

CA PA képzési modulok a szervezet szamara. A hivatkozas csak akkor jelenik meg,
ha a szervezetre vonatkozdan be van allitva a CA PA modul.
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Oldal ikonok

A kovetkezd dbran lathaté ikonok gyors hozzaférését biztositanak az egyes CA Clarity
PPM oldalakon sziikséges funkcidkhoz. Nem mindegyik ikon jelenik meg mindegyik
oldalon. Az ikonok csak akkor jelennek meg, ha az altaluk képviselt funkciok
hasznalhatéak az oldalon.

RS

Exportalds az Excel programba

Oldal informacidinak exportalasa Excel formatumban. Az ikon csak akkor jelenik
meg, ha az oldalhoz portletek tartoznak.

Exportalds a PowerPoint programba

Oldal tartalméanak exportaldsa PowerPoint formdtumba. Az ikon csak akkor jelenik
meg, ha az oldalhoz portletek tartoznak.

Személyre szab

Lehet6vé teszi az oldal személyre szabasat portletek és szlir6k hozzaadasaval vagy
eltavolitasaval, illetve a portletek elrendezésének modositasaval.

Sajat lapok kezelése

Lehet6vé teszi Uj lapok |étrehozdsat, tartalmak lapokhoz adasat és a portletek
lapokon belili elrendezésének mdodositasat.
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Oldal-portletek attekintése

A portletek meghatarozott CA Clarity PPM adatokrdl adnak pillanatképet. Portlet lehet
lista, diagram vagy egy HTML-kddrészlet. A portletben megjelend adatokat On adhatja
meg.
Az Attekintés oldal a kévetkezd portleteket tartalmazza:
Elvégzendé feladatok
Listat ad az Onhéz rendelt elvégzends feladatokrdl.
Kedvenc hivatkozasok
Listat ad az On &ltal elmentett belsé CA Clarity PPM hivatkozasokrol.
Kedvenc fénykép
Listat ad az On fényképeirél.
Projektjeim

Listat ad az On altal az ebbél a portletbél kénnyen elérhetének kivalasztott
projektekrdl.

Ertesitések
Listat ad az Onnek kiildott értesitésekrél.
Webhely hivatkozasai

Listat ad az On altal elmentett kiilsé webhelyekrél.
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Lap menuk

Egyes lapokra osztott oldalak a lapokon meniikkel rendelkeznek. Ha egy oldalon
kivalaszt egy lapot, akkor ha a laphoz menii tartozik, a lapfiilén egy nyil jelenik meg.

Kattintson egyszer a megjelenitett lapra a menii megnyitasahoz és a meniilehetdségek
megtekintéséhez.

A kovetkezd dbra a nyitott Csapat lap menijét mutatja.

Csapat =
Allomany
Részlet

Projekt: Library_| llomany

Szerep kapacitasa
Résztvevik

B Szird: Rendsz , .
Resztvevoi csoportok

Nincsenek megjelenith Kerelmek
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Fejezet 2: Az elso lépések

Ez a rész a kovetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

KezdGlap menii (lapon 17)
Bedllitas kezddSlapként (lapon 18)

Sajat informéacidk megtekintése (lapon 18)

Kezddlap menii

A Kezdd6lap meni a CA Clarity PPM felhasznaldk f6 menije. A kdvetkezé abran a
Kezddlap kibontott mendje lathatd. A menii megnyitdsahoz és kibontasahoz mozgassa
az egérmutatdét a meni nevére.

Személyes Szervezet IT szolgaltatasmenedzement Portfoliokezelés
Attekirtés Dzztélvok  Szolgdtatésok Portfalidk
SIervezd Tudastar Progratnak
Iranytdputok Projektek

Portletek Alkalmazaszok
Iddjelentések Ezzkizok
Jelertézek &= munkak Termeékek
Sramlabedllitazok Egyeh munka
Eeallitds kezddlapként Kezddlap visszaallitasa C Frizsites

A Kezd6lap meniiben megjelend meniilehetéségek az On jogosultsagaitdl fiiggnek. A
meniivalaszték minden felhasznald esetén valtozhat.

A meni a kovetkez6 funkcidkat tartalmazza:

Py’

El6z6 és Tovabb

Kattintaskor jobbra vagy balra gorgetés. Ha a Tovabb gomb aktiv (félkovér), akkor a
meni jobb oldaldn tovabbi menik jelennek meg. Ha az EI6z6 gomb aktiv, akkor a
meni bal oldalén tovabbi meniik jelennek meg.
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Beallitas kezddlapként

Beallitas kezdSlapként

A gyakran megnyitott oldalt kezdélapként allitja be.
Kezddlap visszaallitasa

A kezd8lapot visszaallitja alapbeallitasara, az Attekintés oldalra.
Frissités

Frissiti a ment a legutébbi mdédositasok belefoglaldsa érdekében.

Beallitas kezddlapként

Az alapértelmezett kezdGlap az Attekintés oldal. Barmelyik oldal beallithatd
kezdGlapként.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Navigaljon az Uj kezd6lapnak bedllitani kivant oldalra.

2. Nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd kattintson a menii aljan a Beallitas

kezdG6lapként elemre.

A kezd6lapnak az alapértelmezett Attekintés oldalra térténd visszaallitdsdhoz nyissa
meg a KezdGlap meniit, majd kattintson a meni aljan a Kezd6lap visszaallitdsa elemre.

Sajat informaciok megtekintése

A sajat informaciok megtekintéséhez nyissa meg a kdvetkezd oldalak egyikét:
Attekintés

Az oldal megtekintéséhez nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd a Személyes
meniiben kattintson az Altalanos elemre.

Az Attekintés az alapértelmezett kezdGlap. Ez a lap az elvégzendd feladatokat és
értesitéseket felsorolo portleteket tartalmaz. Ez az oldal olyan portleteket is
tartalmaz, amelyekhez 6 a kévetkez6ket adhatja hozza:

m  Személyes hivatkozasok a projektek konnyebb eléréséhez
m  Oldalak a CA Clarity PPM rendszeren beliil
m  Kilsé internetcimek

m  Kedvenc fényképek
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Szervez6

Az oldal megtekintéséhez nyissa meg a KezdGlap meniit, majd a Személyes
meniben kattintson a Szervezd elemre. Ez az oldal részletes informaciot tartalmaz
elvégzendd teenddGirdl, értesitéseirdl, folyamatairdl és feladatairdl.

m Elvégzendd feladatok (lapon 19)

m  Ertesitések (lapon 21)

m  Folyamatok (lapon 21)
m Feladatok (lapon 24)

Elvégzendd feladatok

Az elvégzendd feladatok olyan alfeladatok, amelyeket sajat maga vagy mas rendelhet
Onhoz. Az elvégzendd feladatok segitségével nyomon kévetheti a projektek haladasat,
és segithet biztositani a projektek elkésziltét, illetve hataridejiuk betartasat.

Személyes és projektekhez kapcsolédé elvégzendd feladatokat egyarant létrehozhat. On
a személyes elvégzend{ feladatokat a Szervez6 oldalrdl, a projektspecifikus elvégzendd
feladatokat a projekten belilr6l hozza létre. Az Elvégzendé feladatok lap a Szervezé
oldalon felsorolja az On altal létrehozott dsszes személyes és projektspecifikus
elvégzendd feladatot. Az Elvégzendd feladatok lap felsorolja azokat az elvégzendd
feladatokat is, amelyeket masok hoztak létre és rendeltek Onhéz.

Elvégzendd feladat létrehozasa.

Az On altal létrehozott elvégzendé feladatoknak On a tulajdonosa. Tulajdonosként
jogosult az elvégzendd feladat médositasara és torlésére. Az On altal 1étrehozott
személyes elvégzend§ feladatok tulajdonsagai az Elvégzendé feladat tulajdonsagai
oldalon médosithatok. Egy mésik felhasznald altal Onhéz rendelt elvégzend6 feladat
esetén On csak az allapotot frissitheti.

Megjegyzés: Tovabbi informacidk a Projektvezetés felhaszndloi utmutatojaban
olvashatok.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezs pontjara.
2. Kattintson az Uj pontra.

3. Toltse ki az Altaldnos szakaszban a kért adatokat. A kdvetkez6 mez&k magyarazatot
igényelnek:

Esedékességi datum

Az elvégzendd feladat befejezésének hataridejét hatarozza meg. Igény esetén
adja meg azt az 6rat és percet, amikorra az elvégzendd feladatnak el kell
készilnie.
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Ismétlédé

Azt mutatja, hogy az elvégzend§ feladat rendszeres id6k6zonként ismétlédik.
Ha az elvégzendd feladatnak csak egyszer kell el6fordulnia, tordlje a jelet a
jelolénégyzetbdl.

Gyakorisag
Megadja, hogy az elvégzendé feladat milyen gyakran fordul el ujra.
Példa: irjon be 1-et az llapotjelentések hetente torténd létrehozasahoz.
Eddig
Az elvégzend§ feladat utolso kivant ismétl6désének datumat mutatja.

Toltse ki az Ertesités szakaszban a kért adatokat. A kévetkezd mezék magyarazatot
igényelnek:

Ertesités illetékesei
Azt mutatja, hogy kell-e értesitést kildeni.
Emlékeztetd kildése

Azt mutatja, hogy a hozzarendelt er6forrasok kapnak-e emlékeztet6 értesitést
e-mailben, amikor esedékes az elvégzendé feladat.

Id6 az emlékeztetd elGtt

Meghatdarozza azt az id6mennyiséget, amennyivel a feladat aktualissa valasa
el6tt emlékeztetésnek kell torténnie. Példaul irjon be 15-6t, és valassza a Perc
bedllitast az Egységek mezében.

Egységek

Megadja, hogy az Emlékeztet§ kiildése jelol6négyzet bejelolése esetén milyen
id6egység hasznalataval kell kiildeni az emlékeztetdt.

Az llletékesek szakaszban irja be annak az eréforrasnak a nevét, amelyikhez az
elvégzendd feladatot hozza kivanja rendelni, és mentse a modositasokat.

Hozzarendelés a kovetkez6hoz:
Az elvégzend§ feladathoz tarsitott eréforras nevét hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A jelenleg bejelentkezett eréforras.
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Ertesitések

Az értesitések lehetnek figyelmeztetések, e-mailek vagy SMS-lzenetek, amelyek
értesitik Ont az Uj tevékenységekrél vagy valtozasokrdl a CA Clarity PPM rendszerben. A
megjelend figyelmeztetések az Onhodz rendelt elvégzendd feladatokhoz vagy lejart
hataridejl id6jelentésekhez tartoznak.

A kovetkezd helyeken jelenik meg figyelmeztetd értesités:

m  Ertesitések portlet Attekintés oldala

m  Ertesitések lap Szervezé oldala

Elvégzendd feladat megnyitasa az Ertesitések listabol

Folyamatok

A kovetkezd eljaras bemutatja az elvégzendé feladat megnyitdsat az értesitési listabol. A
mar nem sziikséges értesitések torolhetdk.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezé pontjara.

2. Kattintson az Ertesitések elemre.

3. Kattintson az Uzenet oszlopban a hivatkozasra, vagy a figyelmeztetés mellett
megjelend Tulajdonsagok ikonra.

A folyamat egy kimenetellel zarulé miveletek avagy lépések sorozata a termékben.
Minden folyamatra jellemzdk a kdvetkezd tulajdonsagok:

m Egy kezdG |épés és egy befejezs épés.
m  Alépéseket utdlagos feltételek és el6feltételek kapcsoljak Gssze.
m  Mindegyik Iépés egyetlen miiveletet hajt végre, amelynek szandékolt célja, hogy a

folyamatot a befejezés felé vigye.

Megjegyzés: A folyamatok nincsenek explicit médon befejezettként megjelolve. Egy
folyamat befejezettsége a benne szerepl6 Iépések allapotatdl fliggd. Amikor megtortént
a Befejezés lépés, a folyamatpéldany befejezédik.
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A Szervez6bdl a kovetkezd folyamatok tekinthet6k meg:
m  Kezdeményezve

Ide tartoznak a sajat maga altal inditott folyamatpéldanyok, illetve amelyekhez
megtekintési jogosultsaga van. Megtekintheti az allapotukat, illetve a folyamat
hivatkozasara kattintva megtekintheti a |épés részleteit.

m  Elérheté

Ide tartoznak az On szdmadra inditasra és definicidszerkesztésre elérhet6
folyamatok. Elindithatja a folyamatokat, illetve a folyamat hivatkozdsara kattintva
szerkesztheti annak definiciéjat. Emellett Uj folyamatok létrehozasdra is lehetdsége
van.

Megjegyzés: Az 6sszes globalisan elérhetd folyamat listdjanak megtekintése
folyamatkezelGi hozzaférést igényel.

Koévesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezs pontjara.
2. Kattintson a Folyamatok elemre.

3. Nyissa meg a Folyamatok meniit, majd kattintson az Elérhetd vagy a
Kezdeményezett lehetGségre.

Folyamat inditasa

Minden alkalommal, amikor egy folyamat elindul, akar manualis beavatkozas vagy
automatikus inditas révén, létrejon egy folyamatpéldany.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezd pontjara.
2. Kattintson a Folyamatok elemre.

3. Nyissa meg a Folyamatok menit, majd kattintson az Elérhet6 elemre.

4

Jel6lje be az inditani kivant folyamat melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson az
Inditds elemre.
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Folyamat médositasa

On csak azokat a folyamatokat mddosithatja, amelyeknél a Méd beallitds értéke Vazlat
vagy Flgg6ben. Ha a mad bedllitasa Aktiv, akkor a folyamat nem médosithaté. A
folyamat mddositasa megfelelé hozzaférési jogosultsagokat igényel.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

2
3.
4

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervez6 pontjara.

Kattintson a Folyamatok elemre.

Nyissa meg a Folyamatok menit, majd kattintson az Elérhet8 elemre.

A mddositashoz kattintson a folyamat nevére.

Hajtsa végre a kovetkez6 lépéseket:

Moddosithatja a folyamat altalanos attributumait.

Igény szerint frissitheti a folyamatlépéseket mUveletek hozzdadasaval,
atnevezésével, torlésével, miveletek feltételekkel vald kiegészitésével, illetve a
mveletek mddositasaval.

Hozzaaddssal, eltdvolitassal, atrendezéssel vagy atnevezéssel frissitheti a
csoportokat.

Az eszkalacio tipusanak, szintjének, tiirelmi idejének modositasaval vagy
tovabbi értesitésekkel frissitheti az eszkalacioés tulajdonsagokat.

A folyamaton végrehajtott médositasok ellenérzéséhez kattintson az
Ervényesités hivatkozasra. Ha hibat taldl, javitsa ki, majd végezze el ismételten
a folyamat érvényesitését. Ha nincs hiba, kattintson a Kilépés elemre.

Folyamatpéldany megszakitasa

Csak az aktiv és még be nem fejez6dott folyamatok szakithatok meg. Folyamatpéldany
megszakitasakor a folyamatpéldany a folyamatban 1évé 1épésnél all meg. A megszakitott
folyamatpéldanyok ellenérzési céllal megmaradnak a rendszerben. Megszakitott
folyamat nem 4llithatd vissza.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

LA

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervez6 pontjara.

Kattintson a Folyamatok elemre.

Nyissa meg a Folyamatok menit, majd kattintson a Kezdeményezett elemre.

Valassza ki a folyamatpéldanyt, majd kattintson a Folyamat megszakitasa pontra.

Kattintson az Igen gombra a megerdésitéshez.
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Feladatok

A személyes feladat olyan munkatétel, amelyre vonatkozéan munkat rogzithet az
id6jelentésében, és amelynek nyomon kévetheti a haladasat. Megtekintheti az On 3ltal
létrehozott személyes, illetve a masok altal Onhoz rendelt feladatokat. A feladatlistaban
minden hozzarendelt feladatnal feladatbejegyzés jelenik meg. Ez az oldal a kévetkez6
mveletek elvégzésére hasznalhato:

m  Nyissa meg a feladatot

m  Megjelenitett task tulajdonsagainak szerkesztése

m  Feladat megjelolése befejezettként vagy befejezetlenként

A személyes és az Onhoz rendelt feladatok médositasaval gondoskodhat réla, hogy
feladatairdl naprakész informéacidk alljanak rendelkezésre.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezs pontjara.
2. Kattintson a Feladatok elemre.

3. Nyissa meg a frissiteni kivant feladatot.

A kovetkez6 feladattulajdonsagok jelennek meg. A kivant mezdket igény szerint
szerkesztheti:

Feladat

A feladat nevét hatarozza meg. A mezG értéke a Feladat tulajdonsagai oldal Név
mezG6jébdl szarmazik. A listaoldalakon vagy a portleteken megjelenik a feladat
neve.

Korlat: 64 karakter
Befektetés

A befektetés nevét jeleniti meg. Ennek a mez6nek az értéke a Projekt
tulajdonsagai oldal Projekt neve mezdjén alapul.

Inditas
A feladatmegbizatds elkezdésének datumat hatarozza meg egy eréforras
szamara. A kezdés datuma lathaté a listaoldalakon és a portletekben.

Alapértelmezés: Feladat kezdési datuma

Megjegyzés: A megbizatas kezdetét tegye a feladat kezdési datumara vagy
annal késébbre. Ha a megbizatashoz mar tartozik tényleges raforditas, akkor ez
a mezd csak olvashatd.
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Sajat informaciok medtekintése

Befejezés

A feladatmegbizatds befejezésének datumat hatarozza meg egy eréforras
szamara. A befejezés datuma lathato a listaoldalakon és a portletekben.

Alapértelmezés: Feladat befejezési datuma

Megjegyzés: A megbizatds befejezését tegye a feladat befejezési datumara
vagy kordbbra.

Tényleges raforditas

Az eréforrasnak a feladatmegbizasban ledolgozott és a megbizashoz elkiildott
munkaegységek Osszértékét jeleniti meg.

Tényszamok fiiggében

Az eréforras altal a bekildott idGjelentésére beirt, kiildésre vard orak szamat
jeleniti meg.

ETC

A feladat elvégzéshez sziikséges munkadrak becsiilt szamat jeleniti meg. Az
érték a celldba kattintva szerkesztheté.

Megbizatasallapot

A feladat allapotat jeleniti meg. Ennek a mez6nek az értéke a
Feladattulajdonsagok oldal Allapot mez6jébdl szarmazik.

Ertékek:
m  Nincs elkezdve. A feladatra vonatkozdan nincs bekildott munkadra.

m Elinditva. Az dllapot automatikusan Elinditva értékre valtozik, amikor id6t
kildenek be a feladatra vonatkozdan.

m Befejezve. Az dllapot automatikusan Befejezve értékre valtozik, amikor a

feladat ETC értéke nulla d6ra, és a feladat allapotat Befejezve értékre
frissitik.

4. Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 3: A kedvencek medadasa és
kezelése

A Kedvencek egy személyes meni, ami a naponta hasznalt hivatkozasok taroldsara
hasznalhaté. A Kedvencek mentiben barmilyen oldalra mutatd hivatkozas kedvencként
eltarolhatd, igy barmikor kénnyed hozzaférést biztosit.

A Kedvencek meni elemeit a kovetkez6 lehet&ségekkel adhatja meg és kezelheti:

m  Oldal mentése kedvencként (lapon 27)

m  Kedvenc oldal hivatkozas hozzdadasa (lapon 27)

m  Kedvenc milivelet hivatkozas hozzaaddsa (Kedvencek) (lapon 28)

m  Kedvencek meniiszakasz hozzaadasa (lapon 29)

m  Meniiszakaszok adtrendezése (Kedvencek) (lapon 29)

m  Meniszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa (lapon 30)

Oldal mentése kedvencként

Barmely oldal elmentheté kedvencként.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a kedvencként menteni kivant oldalt.

2. Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson az Aktualis hozzaadasa elemre.

Kedvenc oldal hivatkozas hozzaadasa

Ez a mdveletsor ismerteti, hogyan adhat hozza oldalhivatkozast a Kedvencek meniihoz.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvencek meniit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
3. Valassza az Oldalhivatkozas lehet6séget, majd kattintson a Tovabb gombra.
4. Adja meg a kért informdacidkat:
Hivatkozasnév

A menlben megjelend oldalhivatkozas cimkéjét hatarozza meg.
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Kedvenc m{velet hivatkozas hozzaadasa

Leiras

A szakasz vagy az oldalhivatkozas céljat hatarozza meg.
Oldal neve

A hivatkozasra tortént kattintaskor megjelend oldalt hatarozza meg.
Sziil6 meniielem

A hivatkozast megjelenité meniszakaszt hatdrozza meg.

Mentse a valtoztatasokat.

Kedvenc mivelet hivatkozas hozzaadasa

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan adhat hozza mivelethivatkozast a Kedvencek
meniihoz.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.
Kattintson a Hozzaadas gombra.

Valassza a Mvelethivatkozas pontot, majd kattintson a Tovabb gombra.
Adja meg a kért informacidkat:

Hivatkozasnév

A mveletre vonatkozd hivatkozas nevét adja meg. A hivatkozds neve az a
cimke, amely megjelenik a meniiben.

Leiras
A hivatkozas céljat hatdrozza meg.

Miiveletnév

A meniben a hivatkozasra tortént kattintaskor végrehajtédé miveletet
hatarozza meg.

Sziil6 meniielem
A hivatkozast megjelenit6 szakaszt hatdrozza meg.

Mentse a valtoztatasokat.
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Kedvencek meniszakasz hozzaadasa

Kedvencek meniiszakasz hozzaadasa

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan adhat hozza szakaszt a Kedvencek meniihoz.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.
3.

Nyissa meg a Kedvencek meniit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.
Kattintson a Hozzaadas gombra.
Valassza a Szakasz pontot, majd kattintson a Tovabb gombra.
Adja meg a kért informdaciokat:
Szakasz neve
A szakasz nevét hatarozza meg.
Szakaszazonosité
A szakasz egyedi azonositdjat hatarozza meg.
Leiras
A szakasz vagy az oldalhivatkozds céljat hatarozza meg.

Mentse a valtoztatasokat.

MenuUszakaszok atrendezése

Ez az eljaras ismerteti, hogyan rendezheti 4t a Kedvencek meniiben a szakaszokat és a
hivatkozasokat.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

3.

4.

Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.
Kattintson az Ujrarendezés pontra.

A Menielemek listaban valasszon egy szakaszt, majd kattintson a nyilakra a szakasz
Uj helyre torténé athelyezéséhez.

Mentse a valtoztatasokat.

Megjegyzés: Ha a meniik nem tlkrozik az elvégzett mdédositasokat, kattintson a Frissités
gombra.
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Meniszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa

Menuszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa

LehetGség van meniiszakasz, oldal- vagy muvelethivatkozas eltdvolitasara. Csak a sajat
maga altal létrehozott szakaszokat vagy hivatkozasokat tavolithatja el. A CA Clarity PPM
rendszer alapértelmezett szakaszai vagy hivatkozasai nem tavolithatok el.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kedvencek meniit, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

2. Jeldlje be a torolni kivant szakasz vagy hivatkozas melletti jel6l6négyzetet, majd
kattintson az Eltavolitas gombra.

3. Kattintson az Igen gombra a megerdgsitéshez.
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Fejezet 4: A fiok beallitasainak kezelése

A Szdmlabedllitasok oldalakkal mddosithatja eréforras-profiljanak elemeit, mas
felhaszndléhoz rendelheti hozza elvégzend§ feladatait, valamint szoftvereket tolthet le.
A Személyes informacidk oldal hasznalataval kezelheti fidkbeallitasait.

A fidk beallitasait a kovetkezé mddokon kezelheti:

m  Személyes informaciok kezelése (lapon 31).

Jelszé frissitése (lapon 32).

m  Helyettesek kijel6lése (lapon 32).

m A helyettesitések listdjanak megtekintése (lapon 33).

B Ertesitések bedllitdsa (lapon 33).

m  Szoftver letdltése (lapon 34).

Személyes informaciok kezelése

A Fidkbeallitasok Személyes informacidk oldalan a kovetkezd miiveleteket lehet
elvégezni:

m  Kapcsolattartasi adatainak és jelszavanak frissitése
m  Kezdélap alaphelyzetbe allitasa
m  Aktualis idGjelentés beallitasa kezdGlapként

Az er6forrasok kezelésér6l a Projektvezetés felhaszndldi utmutatdjaban talal
részletesebb tajékoztatast.

Ez a mliveletsor ismerteti a személyes informacidk kezelését.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Téltse ki az Altalanos informacidk szakaszban a kért adatokat. A kovetkezé mez6k
magyardazatot igényelnek:

Id6zéna

Az elsédleges munkahelyi id6zénat hatdrozza meg.
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Jelszo frissitése

Hely

A munka helyét hatarozza meg. A terlleti beallitas vezérli a termék nyelvi
szam- és datumformazasat.

Alapértelmezett: Angol (Egyesult Allamok)
Nyelv

A termékben haszndlt nyelvet hatdrozza meg. Az itt kivalasztott nyelv az
eréforras Uzleti objektumok jelentéseire is vonatkozik.

Megjegyzés: A nyelv mddositasanak hatasa 15 perc utdn észlelhetd. Varhat,
vagy kijelentkezhet, majd ismét be a mddositasok érvényesitéséhez.

Alapértelmezett: Angol

3. Mentse a valtoztatasokat.

Jelszo frissitése

A jelszé korlatlan szamu karaktert tartalmazhat.

Bevalt eljaras: Jelszavaban hasznilja betlk és szamok kombinaciojat, hogy biztositsa
adatainak védettségét.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Adja meg a kért adatokat a Jelsz6 mddositasa szakaszban, és mentse a
moddositasokat.

Helyettesek kijelolése

A Szamlabeadllitasok Helyettes oldalanak haszndlatdval ideiglenesen masik eréforrast
jelolhet meg elvégzendd feladataihoz helyettesként. A megadott helyettesitési id6szak
alatt a hozzarendelt er6forras kapja meg az elvégzendd feladatokat, példaul a
rendszeres, Utemezett vagy slirg6s elvégzendd feladatokat.

Az id6szak alatti hataridej(i elvégzendé feladatokat a kijeldlt helyettes latja az Attekintés
oldal Elvégzendd feladatok portletjében.

Fontos! Ugyelnie kell arra, hogy az elvégzend§ feladatokhoz helyettesként megjeldlt
er6forras megfeleld hozzaférési jogokkal rendelkezzen a feldolgozandd feladatokhoz. Ha
példaul helyettest jeldl ki az id6jelentések jovahagyasara vonatkozo elvégzendd
feladatok fogadasahoz, a helyettesnek rendelkeznie kell az Id&jelentések - Az 6sszes
jovdhagydsa hozzaférési joggal.
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Ertesitések beallitasa

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Kattintson a Helyettes pontra.

3. Adja meg a kért adatokat a Beallitas szakaszban, és mentse a mdédositasokat.

A helyettesitések listajanak megtekintése

Ha mas erdéforrasok Ont jeldlték ki elvégzend6 feladataikhoz helyettesnek, neviik
megjelenik a Szamlabeallitasok Helyettes oldalanak Eréforrasok mezGjében. A
helyettesitési id6szakban esedékessé valt elvégzendd feladatok megjelennek az
Attekintés oldalon, az Elvégzendd feladatok portletben. Helyettesként egy vagy tobb
eréforras is kijeldlheti Ont.

Ertesitések beallitasa

Az értesitések bizonyos miveletek bekovetkeztével automatikusan jonnek létre.
Lehet&sége van megtekinteni és kezelni, hogy az értesitések a kapcsoldodd események
|étrejotte esetén milyen mdédon legyenek kézbesitve. Példaul bedllithatja az értesités e-
mailben lehet&séget, ha valaki egy elvégzendé feladatra valaszol.

A Szdmlabeallitasok Ertesitések oldalanak hasznélatdval megadhaté vagy médosithaté a
fogadni kivant értesitések tipusa. Megadhato az értesitések fogadasanak maddja is.
Alapértelmezés szerint az egyes funkciondlis teriletekre vonatkozdan az 6sszes modszer
jelolénégyzetei be vannak jeldlve.

A kovetkez6 felsorolas néhany olyan helyzetet mutat be példaként, ahol az egyes
funkciondlis teriiletekre vonatkozdan értesitéseket kild a rendszer:
Elvégzendé feladatok

Amikor Uj elvégzend6 feladatot rendelnek Onhédz, illetve amikor egy feladat
esedékes, értesitést kild a rendszer.

Maodositasi kérelem
Amikor médositdsi kérelmet rendelnek Onhoz, a rendszer értesitést kiild.
Eszkalalas

Amikor egy folyamat leall vagy elakad, és On van megadva az eszkalalaskor
értesitendd személyként, a rendszer értesitést kild.

Problémak

Amikor problémat rendelnek Onhéz, a rendszer értesitést kiild.
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Szoftver letoltése

Folyamatok

Amikor egy eréforrast Ont adja meg, mint egy folyamat bizonyos lépésének elérése
esetén megkeresendd személyt, a rendszer értesitést kiild.

Projektek

Amikor egy eréforras hozzaadja Ont egy projekthez vagy eltavolitja onnan, a
rendszer értesitést kiild.

Jelentések és munkak

Amikor egy On altal kezdeményezett, (itemezett, illetve Onhéz hozzarendelt
jelentés vagy munka elkésziilt vagy leallt, a rendszer értesitést kiild.

Kockazatok
Amikor kockazatot rendelnek Onhdz, a rendszer értesitést kiild.

IdGjelentések
Id&jelentés bekiildésekor értesitést kiild a rendszer. Amennyiben On kiildétt be
értesitést, lejart hataridejérél vagy visszaadasardl kaphat értesitést.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Kattintson az Ertesitések elemre.
3. Adja meg az értesitések fogaddsahoz a funkcionadlis teriileteket és mddszereket.

4. Mentse a valtoztatdsokat.

Szoftver letoltése

A CA Clarity PPM rendszergazdanak be kell allitania a telepitési fajlokat a CA Clarity
PPM-kiszolgdldn. Szoftver letoltéséhez a kovetkez6k sziikségesek:

m  Hozzaférési jogok a szoftver letoltéséhez.

m  Rendszergazdai jogok a szoftver telepitéséhez.

Megjegyzés: El6fordulhat, hogy a szoftver a megfeleld jogosultsagok ellenére sem
érhet6 el. Jegyezze fel a mappa helyét, ahova telepiti a szoftvert.

A kovetkezd szoftvereket toltheti le a CA Clarity PPM rendszerbdl:

Open Workbench

Ez az alkalmazas egy asztali projektvezetési szoftver. Hasznalhato kilonallo
szoftveralkalmazdasként vagy a CA Clarity PPM alkalmazassal.
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Szoftver letoltése

Microsoft Project interfész

A CA Clarity PPM Microsoft Project Interface illeszt6felllet hasznalataval a
Microsoft Project szoftvert kapcsolhatja 6ssze a CA Clarity PPM rendszerrel.

Java Runtime Environment

A Java Runtime Environment hasznalata sziikséges, ha az XML Open Gateway (XOG)
formatum hasznalatdval kivan adatokat atadni a CA Clarity PPM és mdas programok
kozott.

Adobe SVG megtekinté
Segitségével grafikus portleteket és folyamatokat jelenithet meg.
SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

Az Xcelsius segitségével megjelenitheti és beallithatja az adatkapcsolatokat. Az
Xcelsius letoltését és helyi telepitését teszi lehetévé.

Megjegyzés: Ahhoz, hogy ez a let6ltési hivatkozas megjelenjen a Szoftverletoltések
oldalon, hozzaférési jogokra van sziikség az Xcelsius telepitéséhez. Ezen feliil a CA
Clarity PPM-rendszergazdanak az Xcelsius telepit6program .zip fajljat egy CA Clarity
PPM-telepitési mappaba kell masolnia.

Ha nem sikerul letdltenie az Xcelsius szoftvert, forduljon a CA Clarity PPM-
rendszergazdahoz.

CA Clarity Ul-témak Xcelsius szinsémaként

Hasznalataval az Xcelsius ugyanazokat a szineket tudja megjeleniteni, mint az On
portletjei és oldalai a CA Clarity PPM rendszerben. A CA Clarity PPM Ul-témak
elérhet6ek az Xcelsius-abrazolasokban valé hasznalatra.

A Ul-témak Xcelsius-szinsémaként torténd elérhet6vé tételével kapcsolatban
kovesse a Szoftverletdltések oldal utmutatasat.

Tervfajlok a Stock Xcelsius abrazolasaihoz

Segitségével megteheti az els6 |épéseket a mintdk megvaldsitasaban. Az Xcelsius
abrazolasi tervfajlokat (.XLF) felhaszndlhatja gy, ahogyan vannak, illetve azokat
kiindulopontként felhasznalva megtervezheti sajat Xcelsius-abrazoldasait.

Tovabbi tajékoztatas: CA Clarity-Xcelsius megvaldsitdsi utmutato.

A kovetkezd miiveletsor ismerteti, hogyan téltheti le az ligyfélszoftver a termékbdl a
szamitogépére.
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Szoftver letoltése

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Szamlabeallitasok
pontjara.

2. Kattintson a Szoftverletoltések pontja.
3. Kattintson a szoftvernek megfelel6 Letoltés hivatkozasra.

A kivalasztott szoftvertdl fliggéen megjelenik egy sor fajlletoltési, "Mentés
masként" és telepitési ablak.

4. Kovesse a letoltésre vonatkozé Utmutatast.
Megjegyzés: Ha a sziikséges ligyfélszoftvert nem tudja letdlteni, akkor kérjen segitséget

a CA Clarity PPM rendszergazdajatdl. Ezen felil, ha a let6ltési folyamattal kapcsolatban
barmi kérdése van, forduljon a rendszergazdahoz.
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Fejezet 5: A CA Clarity PPM rendszer
személyre szabasa

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

Bevezetés a CA Clarity PPM rendszer személyre szabasahoz (lapon 37)
Az oldalak személyre szabasa (lapon 38)

Oldal megjelenitése felugré ablakban (lapon 43)

A listak hasznalata (lapon 43)

Bevezetés a CA Clarity PPM rendszer személyre szabasahoz

Személyre szabhat oldalakat, listakat, diagramokat és személyes irdnyitdpultokat. A
médositasok csak On szdmara lesznek lathatdak.

Ha rendelkezik a személyre szabashoz sziikséges jogosultsagokkal, a vonatkozé meniik
és ikonok megjelennek az oldalon vagy a portlet eszkdztaraban. Ha a tulajdonos
megvaltoztatja az eredeti elemet, és ezt kbzzéteszi, az On személyes médositasai
elvesznek.

Az Gtmutaté tartalma a CA Clarity PPM gyari verzidjara alapszik. Ha On vagy a CA Clarity
PPM rendszergazda barmilyen felhasznalé altal megadott értékeket és mezGket hoz
|étre, oldalt vagy portletet konfigural, az adott oldalra vagy funkciéra vonatkozdan
eltéré miveletsor szerepelhet az Utmutatdban.

Oldal személyre szabasanak lehetdségei:

m  Portlet hozzdaddsa

m  Lap és laptartalom hozzdaddsa tobblapos oldalakhoz
m  Lap részleteinek szerkesztése

m  Alapok atrendezése

m  Lap torlése

Iranyitopult személyre szabasanak lehet&ségei:
m  Portletek hozzdaddsa vagy eltavolitasa
m  Oldalszlir6k hozzaadasa vagy eltavolitasa

®m  [ranyitépult-portletek elrendezésének maédositasa
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Az oldalak személyre szabasa

A CA Clarity PPM rendszerben az oldalakon, a lapokon vagy az iranyitépultokon
megjelend listak, diagramok és szlréportletek konfiguralhaték. Lista konfiguralasanak
lehetGségei:

m  Oszlopok elrendezésének beallitasa

m  Alista megjelenését meghatarozo lehetGségek beallitasa

m A mezbk szerkesztése

m  Gantt-diagram, kép, folyamatjelzd sav vagy id6skalazott érték hozzaaddsa

m  Osszesitd sor hozzaadasa

Diagram konfiguralasédnak lehet6ségei:
m  Diagramtipus médositasa
m  Forrasadatok mddositasa

m  Adiagram megjelenését meghatarozo beallitdsok mddositasa

Szlir6portlet konfiguralasanak lehet6ségei:
m  Mez6 hozzdadasa
m  KeresG- vagy tobbértékd keres6mez6 hozzaadasa

m  MezG6elrendezés meghatdrozasa

Az oldalak személyre szabasa

Az oldalakat személyre szabhatja, hogy azok az informaciok jelenjenek meg rajtuk,
amelyekre szliksége van. Ha személyre szab egy oldalt, csak a feladata szempontjabdl
fontos tartalmat latja, és azt Ugy jelenitheti meg, ahogyan az Onnek a legjobban
megfelel.

A CA Clarity PPM minden oldala portletekbdl all, az oldalak tartalmat pedig szét lehet
osztani tobb, lapfiillel elérheté lapra.

Oldal személyre szabdasanak lehet8ségei:

m  Portlet hozzdaddsa

m  Lap és laptartalom hozzdadasa tobblapos oldalakhoz

m  Lap részleteinek szerkesztése

m  Alapok atrendezése

m  Lap torlése

Megjegyzés: A modositasok csak On szémdra lesznek lathatéak.
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Az oldalak személyre szabasa

A kovetkez6 abran az Iathatd, hogyan szabhatjdk személyre a felhasznaldk az oldalakat.

Az oldalak személyre szabasa

Az eldfeltételek attekintése

Alkalmazasfelhasznald l
Az oldal Szird
tartalmanak hozzaadasa egy
kezelése oldalhoz
Az aldal- Az oldal
elrendezések lapjainak
kezelése kezelése

Y

Személyre
szabott oldal

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. El&feltételek attekintése (lapon 39)

2. Az oldal tartalmanak kezelése (lapon 40)

3. Szlir6 hozzdadasa egy oldalhoz (lapon 40)

4. Azoldalelrendezések kezelése (lapon 41)

5. Azoldal lapjainak kezelése (lapon 41)

Elofeltételek attekintése

A forgatékonyv minden feladatanak elvégzéséhez a kovetkez elemek sziikségesek:

m  Rendelkeznie kell a megfelel6 hozzaférési jogosultsagokkal. Tovabbi tajékoztatas a
Hozzdférési jogok referencia utmutatdjaban olvashato.

Megjegyzés: Ha rendelkezik a személyre szabashoz szilikséges jogosultsagokkal, a
vonatkozd meniik és ikonok megjelennek az oldalon vagy a portlet eszkoztaraban.

m Az oldalnak szerkeszthetének kell lennie. A CA Clarity PPM rendszergazdainak
engedélyeznie kell a kovetkezd beallitasokat: Lapok végfelhasznald altali
|étrehozasanak engedélyezése és Személyre szabas.
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Az oldalak személyre szabasa

Tartalmak elhelyezése és kezelése az oldalakon

Az oldal tartalmat portletek hozzdadasaval és eltavolitasaval, illetve az alapértelmezett

portletek visszaallitasdval kezelheti.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson az oldalon a jobb felsé sarokban lathaté Személyre szabas ikonra.
Megjelenik a Tartalom oldal, rajta az oldalon mar szerepl6 portletek listajaval.

2. Kattintson a Hozzaadas gombra, és vélassza ki az oldalhoz hozzaadni kivant
portleteket a Tartalom kivalasztdsa parbeszédpanelen.

3. Hajtsa végre a megfelel§ lépést:

m  Kattintson a Hozzaadds vagy a Tovdbbiak hozzdaddsa és kivalasztasa
lehetGségre.

m A valtoztatdsok mentéséhez és az oldalhoz valé visszatéréshez kattintson a
Visszatérés gombra. Tovabbi bedllitdsok megadasahoz kattintson a Folytatas
gombra.

Ha el szeretne tavolitani portleteket az oldalrél, vagy vissza szeretné allitani az oldal
eredeti tartalmat, hasznalja az Eltavolitas vagy az Alapértékek visszadllitdsa gombot.

Oldalsziré hozzaadasa
Ha sz(rni szeretné az oldal tartalmat, szlir6portletet helyezhet el rajta.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson az oldalon a jobb felsé sarokban lathaté Személyre szabas ikonra.
2. Menjen az Oldalsz(rék lapra.

3. Kattintson a Hozzaadas gombra, és vdlasszon ki egy sz(irét a listabol.

4. Kattintson a Hozzdadas gombra.
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Az oldalak személyre szabasa

(Nem kotelezé.) Adja meg a Ragaszkodik és az Alapértelmezett beallitast.
Ragaszkodik

Amennyiben a szlir6portletet oldalakhoz adja hozz3, és azt szeretné, hogy az
egyik oldalrél masik oldalra vald atlépéskor megmaradjanak a sz(ird értékei,
jelolje be a jelolénégyzetet. A szlir6értékek csak az ugyanazt a szlirGportletet
hasznalé oldalakon maradnak meg.

Alapértelmezett

Jeldlje be az Alapértelmezett bedllitast a kivant oldalsz(irénél. Ha nincs
kivdlasztva az alapértelmezett sz(irG, akkor az alapértelmezés szerint az
oldalhoz elséként kozzétett sz(ird.

Mentse a valtoztatasokat.

Az oldalelrendezések kezelése

Az oldal elrendezése az oldal tartalmanak atrendezésével médosithatd.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Kattintson az oldalon a jobb fels6 sarokban lathaté Személyre szabas ikonra.
Menjen az Elrendezés lapra.
Valassza ki a portletekre vonatkozo elrendezéssablont az Elrendezés mez6ben.

Mindegyik beallitas tartalmazza az oszlopok szamat és az egyes oszlopok altal a
lapszélességébdl elfoglalt hely szazalékos értékét. A Sorelrendezés beallitasaval az
egy sorban elhelyezendd portletek szdma meghatarozza, hogy szdzalékosan mennyi
hely jut az egyes portleteknek.

A nyilak segitségével allithatja a portleteket a lapon megjeleniteni kivant sorrendbe.

Mentse a valtoztatasokat.

Az oldal lapjainak kezelése

Egy oldalon megjelend lapok és az egyes lapokon megjelend portletek kezelésével
személyre szabott munkateriiletet hozhat létre.

A Lapok kezelése oldalon a kdvetkezd miuveleteket végezheti el:

Uj lapok hozzdadasa és a lapokhoz tartozo portletek kivalasztasa (lapon 42).

A lapok szerkesztése, dtrendezése vagy torlése (lapon 42).
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Az oldalak személyre szabasa

Uj lap és laptartalom hozzaadasa

A lapok szerkesztése

Egy oldalhoz hozzaadhat uj lapot, majd hozzdadhatja az oldalon megjelenitendd
portleteket is. A hozzaadott Uj lapok az oldal utolsé lapja mellett jelennek meg.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Azoldalon kattintson a Sajat lapok kezelése ikonra.

2. Kattintson az Uj pontra.

3. Toltse ki a Lap neve és a Leiras mez6t, majd kattintson a Mentés és folytatas
elemre.

4. Az Ujlapon helyezze el és kezelje a kivant tartalmat (lapon 40), majd kattintson a
Folytatds gombra.

5. Adjon hozzd egy oldalsz(rét (lapon 40), és kattintson a Folytatds gombra.

6. Konfiguralja az elrendezést (lapon 41), és kattintson a Mentés és visszatérés
gombra.

Szerkessze a meglévd lapok tulajdonsagait és tartalmat.

Megjegyzés: Nem lehet minden lap tulajdonsagait szerkeszteni. Amikor az egérmutatét
a lista felett tartja, egy szerkesztési lapon hivatkozas jelenik meg. Azoknak az egyedi
lapoknak a tulajdonsagait lehet szerkeszteni, amelyeket On hozott létre.
Koévesse az alabbi lépéseket:
1. Azoldalon kattintson a Lapok kezelése ikonra.
2. Kattintson a szerkeszteni kivant lap nevére a Lapok kezelése oldalon.
3. Akovetkez8ket szerkesztheti:
m Oldal tulajdonsagai
m Oldal tartalma (lapon 40)

m  Sz(rGk (lapon 40)

m Oldalelrendezés (lapon 41)
4. Mentse a modositasokat.

A Lapok kezelése oldalon torélheti is a kijelolt lapokat, és at is rendezheti 6ket. Hasznalja
az erre szolgdlé gombokat.

Megjegyzés: Az oldal sajat létrehozasu lapjait el tudja tavolitani. A CA Clarity PPM
alapértelmezett lapjai, illetve a PMO Accelerator bévitménnyel telepitett lapok nem
tavolithatok el.
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Oldal megjelenitése felugrd ablakban

Oldal megjelenitése felugré ablakban

Egyes listak a Beallitasok eszkoztaron egy Konfiguracié ikont is megjelenitenek. E listak
esetében kivdlaszthat listaelemeket, amelyek a munkaterilet felett lebegd, kiilon
felugrd ablakban jelenithet6k meg. A felugré ablak vizudlis emlékeztet6t biztosithat az
alkalmazdason belili pozicid jelzéséhez. A felugré ablak a munkateriileten megjelenitett
oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.

Megjegyzés: Ha egy listaoldal egyik elemét felugrd ablakban jeleniti meg, akkor a lista
Osszes eleme felugré ablakban fog megjelenni.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a konfiguralni kivant listaoldalt.

Példaul nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portféliokezelés meniiben kattintson a
Projektek elemre. Nyissa meg a Projektek listaoldalt.

2. A meni megnyitasahoz kattintson a Beallitasok ikonra, majd kattintson a
Konfiguralas elemre.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menit, majd kattintson a MezG6k pontra.

4. Az Attributum oszlopban keresse meg a Név attribdtumot, majd kattintson a
Tulajdonsagok ikonra.

5. Jeldlje be a Megnyitas felugré ablakban jelol6négyzetet, majd kattintson a Mentés
és visszatérés elemre.

6. Kattintson a Vissza gombra.

A listak hasznalata

A CA Clarity PPM alkalmazast a projektjeivel kapcsolatos listak kezelésére is
hasznalhatja. A listak nagyon hossztak lehetnek, igy szlirés segitségével korlatozhatja a
tartalmukat a kivantakra, rendezéssel a kivant sorrendben jelenitheti meg a lista
elemeit, a lista szerkesztésével frissitheti és helyesbitheti az informaciokat, és
exportdlhatja a listakat, hogy az Excel programban dolgozhasson veliik.

Fejezet 5: A CA Clarity PPM rendszer személyre szabasa 43



A listak hasznalata

A kovetkez6 diagram leirja, hogyan lehet haszndlni a listdkat és a sz(iréket:

A listak hasznalata

Er&forras vagy A Listabeallitasok eszkéztar
projektvezetd

Listak szlirése Listak rendezése Listak szerkesztése

v

{Nem kotelezd.) Listak
exportaldsa

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. A Listabedllitdsok eszkoztar (lapon 45).

Listak szlirése (lapon 46).

Listak rendezése (lapon 48).

2.
3.
4. Listak szerkesztése (lapon 49).
5.

Listak exportaldsa (lapon 50)
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A listak hasznalata

A Listabeallitasok eszkoztar

A Bedllitasok eszkoztar a listak tetején jelenik meg. Az eszkoztar bedllitasai segitenek a
listakban foglalt informacidk kezelésében.

Sziiré

Lehet&vé teszi a lista On &ltal kivalasztott feltételek szerinti sziirését. A sz(iré az
eszkoztaron torténd dupla kattintassal vagy a sz(ré neve mellett megjelend
ikonokra (+ vagy -) kattintva bonthaté ki, illetve csukhaté 6ssze. A hasznalatban levé
sz(ir6 a sz(ir6 mez6ben van felsorolva. A mentett szlrék listajanak megtekintéséhez
kattintson a le nyilra. A sz(irékkel kapcsolatos tovabbi informaciok a Listdk szlirése
(lapon 46) cim( részben olvashaték.

Bedllitasok menii

A megjelenitett portletre vonatkozé beallitasok elérésére szolgdl. A megjelend
beadllitasok a portlettdl fiigg6en valtozhatnak. A kévetkez6 lista néhany olyan
beallitast mutat, amelyek a Bedllitasok meniiben jelenhetnek meg.

Konfiguralas

A lista a kovetkez6 modokon konfiguralhato:

A lista és szlir6mez6k mddositasa

A lista és szlir6elrendezés mddositasa

Informaciok oszlopokba Gsszesitése.

A lista megjelenését meghatdrozé lehet6ségek bedllitasa.

A Gantt-diagram megjelenitési beallitasainak meghatarozasa
Egy idGskalazott érték idGszak-beallitasainak meghatarozasa

Megjegyzés: Tovabbi informaciot a Lista konfigurdldsa cim( részben talal.

Tobbszoros rendezés

Lehet6vé teszi az informaciok listaba rendezését, tobb oszlop hasznalataval. A
rendezéssel kapcsolatos tovabbi informaciok a Listak rendezése (lapon 48) cimd
részben olvashatoék.

Exportalas az Excel programba (csak adat)

A lista exportdldsa a Microsoft Excel programba Ez az exportalas a diagramokat
nem tartalmazza. Az exportalassal kapcsolatos tovabbi informaciok a Listak
exportalasa (lapon 50) cim( részben olvashaték.

Megjegyzés: Egyes listak esetében a Konfiguracid ikon is lathaté a Beallitasok
eszkoztdron. E listak esetében kivalaszthat listaelemeket, amelyek a munkaterilet felett
lebegd, kiilon felugrd ablakban jelenitheték meg. A felugré ablak a munkateriileten
megjelenitett oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.
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A listak hasznalata

A listak szirése

A sokelemdi listak tobb oldalra is kiterjedhetnek. A sz(irémezG6k segitségével csak azokra
az elemekre sziirheti a listdkat, amelyeket latni szeretne.

A Beallitasok eszkdztaron lathato Sziré kibontasa/dsszecsukdsa ikonnal jelenitheti meg
és rejtheti el a sz(r6t. Ha egy lista sz(rve van, On visszatérhet a taldlatok
alapértelmezett listajahoz, és minden elemet megjelenithet a listaoldalon. Kattintson Az
Osszes megjelenitése elemre, vagy valassza a Sz(ir6 legordiilé menl Rendszer
alapértelmezése elemét.

A sziirGket elnevezheti, és a feltételeket késGbbi hasznalatra mentheti. A mentett szlirék
a Sz(ird legordulé listaban érhetdk el.

Megjegyzés: A szlir6k nem tesznek kiilénbséget a kis- és a nagybetiik kozott.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a listaoldalt.

2. Kattintson a Sz(ird kibontasa ikonra, ha a sz(iré nincs megnyitva.

3. Adja meg a szlirési feltételeket, majd kattintson a Sz(iré mentése elemre.

Adjon nevet a sz(irének.

A

Ha alapértelmezetté kivanja tenni a szlir6t ezen a listaoldalon, kattintson az
Alapértelmezett lehet&ségre.

6. Mentse a valtoztatasokat.

Megjegyzés: Amikor egy hierarchikus listan sz(lr6t alkalmaz, a kibontott elemeket
Osszecsukja a program. Az eredményként megjelend szlrt elemek kozt szerepel azok
szlilGje is, illetve a legfelsd szintli tételig a teljes hierarchia, és az 6sszes sor 6sszecsukva
jelenik meg.

Specialis szlrd épitése

A specialis sz(ir6 olyan egyedi sz(ir8, amely egy listaoldalt az On &ltal meghatarozott
feltételek szerint keres meg. A specialis sz(ir6 6nmagaban vagy mas sz(irékkel egyltt
hasznalhaté a listaoldalon. Egy listaoldalhoz csak egy specialis sz(ir6 hozhaté létre.

A specialis sz(ir6t kifejezés hasznalataval tervezheti meg, illetve alakithatja ki. A kifejezés
két részbdl, egy bal és egy jobb oldali részbdl all, amelyeket egy operator valaszt el
egymastdl, pl. =. Példaul a projektlista oldalon az 6sszes aktiv projektet megkeresé, a
Képlet szovegmez6ben megjelend képlet a kovetkez6:

project.is active ==
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A listak hasznalata

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.
2.

Megnyitott listaoldal esetén bontsa ki a sz(irét.
A sz(ir6 szakaszban kattintson a Specialis sz(ir6 épitése hivatkozasra.
A képlet bal oldalanak felépitéséhez toltse ki a kovetkezé mezbket:
Megjegyzés: Az elérhetd mez6k a megjelenitett oldaltdl fuggnek.
Objektum

A szlrni kivant objektum tipusat hatarozza meg. A program frissiti az oldalt.
Mezé

A Szlir6 terlleten megjeleniteni kivant mez&t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.

Valasszon egyet a kdvetkezd miveleti jelek koziil:

Megjegyzés: Az elérhetd miiveleti jelek a képlet bal oldalan hasznalt objektumtdl és
mezGértékektdl figgnek.

m =
m =
E >
m >=
m <
m <=

A képlet jobb oldalanak felépitéséhez toltse ki a kovetkez6 mezdket:
Megjegyzés: Az elérhetd mez6k a megjelenitett oldaltdl fuggnek.
Allandé

A mez6 dllandéjat hatdrozza meg.

Ertékek: Igen vagy Nem

Példa: Valassza a projektobjektum Aktiv mezéjét, haszndlja az egyenl6 miveleti
jelet, majd valassza allanddnak az Igen lehet&séget. Ez a kombinacid az 6sszes
aktiv projektet megkeresi.

Objektum
A szlirni kivant objektum tipusat hatarozza meg. A program frissiti az oldalt.
Mez6

A Szlir6 teriileten megjeleniteni kivant mez6t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.

Kattintson a Hozzaadas gombra.

A képlet megjelenik a Képlet mez&ben.
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A listak hasznalata

A listak rendezése

Ha tobbfeltétell egyenletet kivan létrehozni, valasszon értéket a kovetkez6
mezG6bdl. Példaul Iétrehozhat tobb feltételes specialis sz(ir6t az 6sszes olyan aktiv
projekt megjelenitéséhez, amelyek egy adott osztalyhoz is hozza vannak rendelve.

Ha ebbdl a mez6bdl valaszt értéket, hozza létre az egyenlet tovabbi feltételeit, majd
kattintson a Hozzdadas elemre. Ez a mivelet hozzaf(izi a feltételt a Képlet mezében

taldlhatd értékhez.

Es/vagy

Meghatarozza az egyenlet tipusat a képlet masodik fele szdmara.
Es

Tobb feltételes egyenletet hataroz meg.
Vagy

Vagy-vagy tipusu egyenletet hatdroz meg.

Hajtsa végre a megfelel§ lépést:

A képlet kiprobalasahoz kattintson a Kiértékelés elemre. Ha a képlet
érvénytelen, akkor a Képlet mez§ felett az ERVENYTELEN felirat jelenik meg.

A képlet zardjelekbe foglalasahoz kattintson a Zardjelek hozzaadasa
lehetGségre.

A képlet zarojelekbe foglaldssal és felkialtéjeles bevezetéssel torténd
tagaddasahoz kattintson a Kifejezés tagadasa lehetGségre.

A Képlet mez6 tartalmanak torléséhez kattintson a Térlés elemre.

Mentse a valtoztatasokat.

A specialis sz(ir6 mentésre kerilt. A név megjelenik az oldalsz(ir6 Specialis sz(iré
mezGjében.

A listakat sor és oszlop szerint rendezheti, hogy az elemek a kivant sorrendben

jelenjenek meg. A listarendezés utan az alapértelmezett rendezés is visszaallithaté. A
listdkban a szlil6elemek rendezhetSk. Rendezésiiket kdvetéen a gyermekelemek 6roklik
a szll6k rendezési feltételeit.

Oszlop rendezéséhez kattintson az oszlopfejlécre. A rendezhetd oszlopok fejlécében egy
nyil lathatd. A rendezés iranyanak megforditasahoz kattintson az oszlop fejlécére. Ha
masik oszlop szerint szeretne rendezni, akkor kattintson annak a fejlécére.
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A listak hasznalata

A TObbszoros rendezés lehetGséggel mddosithatja az oszlopok rendezési sorrendjét,
illetve tobb oszlop szerint rendezheti az adatokat, mddositva ezzel az oldal elrendezését.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyisson meg egy listaoldalt.

2. A meni megnyitasahoz kattintson a Beallitasok ikonra, és valassza a Tobbszoros
rendezés elemet.

3. Toltse ki a kovetkezd mezbéket, majd mentse el az adatokat:
Els6 mez6
Meghatarozza a rendezés soran vezetd oszlopot.
Tipus: Szoveg
Betlirendben jeleniti meg az informacidkat.
Tipus: Szamok
Szam szerinti sorrendben jeleniti meg az informaciodkat.
Masodik mezé
Meghatdarozza a rendezés masodlagos sorrendjét meghatarozd oszlopot.
Harmadik mezé
Meghatdrozza a rendezés harmadlagos sorrendjét meghatdrozé oszlopot.
Negyedik mez6
Meghatdarozza a rendezés negyedik szintl sorrendjét meghatdrozé oszlopot.

4. Adja meg az Oszlop mez6ben megadott mindegyik beallitasnal a rendezés iranyat:
novekvd vagy csokkend.

A listak szerkesztése

Ha egy mez6be kattint, hogy frissitse a tartalmat, az egész mez6 szerkesztési mdédba
kerdl. A szerkesztési funkcidval frissitheti és javithatja a listaban szerepl6 mezdk
tartalmat. Ha a lista szerkesztési médban van, rakattinthat a mas mezékben levé
hivatkozasokra és ikonokra. Ha egy mez6ben nem mentett mddositas talalhatd, egy
zaszl6 jelenik meg benne. A megjelenitési modhoz vald visszatéréshez és a nem mentett
modositasok elvetéséhez nyomja meg az Esc billentydit.

Megjegyzés: Ha a mez6 szerkeszthet6, szerkesztési mddra valt. Ha semmi sem torténik,
a mez8 nem szerkeszthetd.

Nemcsak szerkesztheti a listakat, hanem Uj elemet is elhelyezhet benniik.

Megjegyzés: Ha a lista id6skalazott érték oszlopot tartalmaz, és szerkeszteni kivanja az
idGskalazott érték informaciot, akkor el6bb mentse a mddositasokat.
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A listak hasznalata

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.
2.

A listak exportalasa

Nyisson meg egy listaoldalt.

Uj sornak az elem sora ald torténé beillesztéséhez jeldlje be a jelél6négyzetet vagy
kattintson barhova az elem sordban.

Kattintson az Uj pontra.
Modositsa a mezdket, és mentse a modositasokat.
A listaba bekeril az Uj sor, benne a frissitett mezékkel.

Megjegyzés: A megjelené mezbket kotelezs kitolteni.

Az informacidk minden olyan listaportletbdl exportalhatok, amely a Beallitasok
eszkéztaron megjeleniti az Exportalds az Excel programba (csak adat) ikont. Az Excelbe
torténd exportdlds kiildndsen hasznos a tobb oldalra terjedd listdk esetén. A statisztikai
miiveletek, példaul a SZUM és az ATLAG teljes kér(i hasznalatahoz a lista Excel-
formatumban exportalhato és tekinthetd meg.

Megjegyzés: Ha az Exportalas az Excel programba ikon nem jelenik meg, akkor a lista
hozzaférése korlatozva van.

A listaban szerepl6 informaciok exportalasakor a kovetkezs szabalyokat kell figyelembe

venni:

m  Egyszerre csak egy aktiv exportalas futtathatod.

m  Ha szlirési feltételeket alkalmaz, a program csak a sz(irés eredményét exportalja.

m  Csak az els6 szintli elemek exportalddnak.

m  Csak a listdban megjelenitett mez6k exportalddnak.

m  Csak az oldalon megjelenitett elemek exportalédnak. Ha egynél tobb oldalrdl van
sz0, akkor ezeket az oldalakat egyenként kell exportalni.

m  Adiagramokat (beleértve a Gantt-diagramokat is) tartalmazdé elemek esetén
maximum 300 elem exportdlhatd.

m  Adiagramokat nem tartalmazo elemeket korlatlan szamban lehet exportalni. llyen

esetben hasznalja az Exportalas az Excel programba (csak adat) lehetGséget, és
hagyja lresen az Excelbe exportalando sorok maximalis szama mezét.
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A listak hasznalata

m Az exportdlt informacidk az Excel vagy a PowerPoint programban ugyanolyan
maodon jelennek meg, mint a CA Clarity PPM rendszerben.

m A CAClarity PPM rendszer portleteket tartalmazé egyes oldalai — példaul az
Attekintés oldal — szintén exportalhatdk. Ha egy portleteket tartalmazé oldal
exportalhatod, a Fajl meniiben érhet6k el az exportalasi lehetGségek.

Fontos! Szamitson ra, hogy az Excelben mashogy jelennek meg az informacidk, ha
exportalja a CA Clarity PPM adatait a Microsoft Excelbe.

Az informaciok exportaldsa el6tt ellendrizze, hogy a kapott eredményeket exportdlja-e
és nem tobb oldalas listardl van-e szé.

Kovesse az aldbbi lépéseket:

1. Nyissa meg az exportalni kivant informacidkat tartalmazé listaoldalt, és kattintson
az Exportalas az Excel programba ikonra.

2. Nyissa meg a listat Excel-tablaként, vagy mentse a helyi szamitogépre.
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Fejezet 6: Lista konfiguralasa

A listaportlet a kovetkez6 mddokon konfiguralhato:

m  Oszlopok elrendezésének bedllitdsa (lapon 53)

m  Alista megjelenését meghatarozd lehet&ségek bedllitasa (lapon 54)

m  Gantt-diagram hozzaaddsa (lapon 55)

m  Gantt-diagram megjelenitési beallitdsainak konfigurdldsa (lapon 57)

m  Gantt-diagram idGszak-beadllitasainak megvaltoztatasa (lapon 57)

m  Listaportlet mezGinek megtekintése és szerkesztése (lapon 58)

m  Kép hozzdaddsa (lapon 58)

m  Folyamatjelzd sdv hozzdaddsa (lapon 59)

m  |dGskalazott érték hozzaadasa (lapon 60)

m  Osszesitd sor hozzdadasa (lapon 62)

m  (Osszesit§ mez& megjelenitése (lapon 63)

Oszloprendezés listazasanak beallitasa

Ez a mlveletsor ismerteti, hogyan lehet beallitani a listaban az oszlopok elrendezését.

Koévesse az alabbi lépéseket:
1. Kattintson a portlet eszkdztaran megjelend Beallitasok ikonra.
2. Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfigurdlds elemre.

3. Valassza ki az oszlopokat az Elérhets oszlopok listaban, és a nyilra kattintva vegye
fel 6ket a Kijel6lt oszlopok listdba az Oszlopelrendezés teriileten.

A fel- és lefelé mutaté nyilak hasznalataval a kijel6lt oszlopokat a kivant sorrendbe
allithatja.

4. Végezze el a kovetkez6 mUveleteket az Oszlopsorrend szakaszban:

a. Az Oszlop legordild listaban a megfelel mez6 kivalasztasaval adja meg, hogy
milyen sorrendben kivanja rendezni az oszlopokat.

b. Az adatok egyes oszlopokon beliili rendezéséhez kattintson a Névekvd vagy
Csokkend bedllitasra.

Megjegyzés: Hierarchikus listaoldalak esetében nem érhet6 el az oszloprendezés.

5. Mentse a véltoztatasokat.
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Listabeallitasok medadasa

Listabeallitasok megadasa

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet megadni a listak beallitasait.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a portleteszkoztaron lathatd Beallitasok meniit, majd valassza a
Konfigurdlas pontot.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzasa menit, majd kattintson a Bedllitdsok pontra.
3. Adja meg ki a kért informacidkat. A kévetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Masodlagos érték megjelenitése

A racscellaban megjelené masodlagos értékek megjelenitésének modjat
mutatja.

Ertékek:
m  Csak ramutatds. Megadja, hogy nem jelenik meg masodlagos érték.

m  Ramutatas és pirossal kiemelt szoveg. Masodlagos, 6sszehasonlitasi érték
megjelenitése, amikor a racs celldja folé viszi az egérmutatdt. Ha példaul
kettd, egy Koltség és egy Koltség baseline nev(i oszloppal rendelkezik,
lehet&sége van mindkét érték egyetlen cellaban térténé megjelenitésére.
A két érték megjelenitéséhez a Koltség baseline-t valassza masodlagos
értékként. A Koltség érték a szokasos modon jelenik meg. Ha viszont az
egérmutatot a racs egyik cellaja folé viszi, a Kbltség baseline is megjelenik.

m  Null masodlagos értékek megjelenitése Megadja, hogy a masodlagos érték
akkor is lathatd legyen, ha nincs megjelenithet6 szamérték.

Sz(ir6
Egy oldalon az eredmények kezdeti megjelenitésének mddjat mutatja.
Pénznemkdd megjelenitése az oszlopban

Meghatdarozza, hogy a pénzattributumok esetében a pénznemkdd megjelenjen-
e az oszlopban.

Konfiguracié engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalok mddosithatjak egy portlet megjelenését.
Cimkekonfiguralas engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalok mddosithatjak a portletcimkéket.

4. Mentse a valtoztatasokat.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

A Gantt-diagramok olyan virtualis mez6k, amelyek adott id6szakban id6tartamot és
el6rehaladast jelenitenek meg. Az Uj virtualis mez6k automatikusan megjelennek a lista
jobb széIs6 oszlopaban. A mezét athelyezheti mas pozicidba a Lista - Oszlop
elrendezésben.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a portleteszkoztaron lathatd Beallitasok meniit, majd valassza a
Konfiguralas pontot.

Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menit, majd kattintson a Mez6k pontra.
Kattintson az Uj pontra.

Valassza a Gantt lehet6séget, majd kattintson a Tovabb pontra.

Téltse ki az Altalanos szakaszban a kért adatokat.

Toltse ki az Id6skala szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezé mez6k magyardzatot
igényelnek:

Id6skala

A Gantt-tetején végig megjelenitendd id6értékeket adja meg.
Id6szakok szama

A megjelenitendé id6szakok szamat mutatja.
IdGszakeltolas

A Gantt-savon a Kezd6 datumhoz képest alkalmazandé eltolas idGszakainak
szamat hatdrozza meg. Ennek a lehet6ségnek a hasznalatahoz adjon meg egy
kezdési ddtumot.

Csoport fejlécsoranak megjelenitése

Azt mutatja, hogy kell-e nyomtatni a hasznalt id6skalaértéket. Az érték
megjelenitéséhez jeldlje be a jelolénégyzetet, és a legordil listardl valassza ki
a megjelenitendd értéket.

Toltse ki az Els6dleges sav szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezé mez6k
magyarazatot igényelnek:

Elemnév-attributum

A Gantt-diagram elsédleges savjahoz tartozé mez6nevet hatarozza meg.
Kezdési datum attriblitum

A Gantt-sav elején hasznalandd datummez&értéket hatdrozza meg.
Befejezési datum attributum

A Gantt-sav végén haszndlandd datummezGértéket hatarozza meg.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Mérfoldkd attributuma

A mérfoldk&ként hasznalandé mezGértéket hatarozza meg. Valasszon egy mez6
a legordilé listdbol. Ha a mez6ben nem nulla érték szerepel, a Gantt-diagram
egy rombuszt jelenit meg.

Haladasi datum attribtitum

A munka befejezésének jelzésére haszndlandd datummezbértéket hatarozza
meg. Ha értéket valaszt ki, a kivalasztott érték felllbiralja a Haladds szazalékos
attributuma bedllitasat.

Haladas szazalékos attributuma

Meghatarozza a z6ld folyamatjelz6 vonalnak az elvégzett munka mennyiségét
jelz6 feladatsav hosszaval aranyos elmozditasahoz hasznalt szazalékot. Ha
kivalaszt egy értéket ennél a mez6nél, akkor az felilirja a Haladasi datum
attributum értékét.

Cimke a savhoz
Megadja az egyes feladatjelz6k felett megjelenitett cimkeszoveget.
Tovabbi informacidattribitum

Megadja a szoveges megjegyzésben hasznalt mez6t olyankor, amikor a
feladatsav folé huzza az egérmutatét. Ha példaul meg szeretné jeleniteni a
feladathoz tarsitott er6forrasokat, amikor a kurzor a feladatsav folott van,
hajtsa végre a kdvetkezd lépéseket:

m Valassza ki a tarsitott er6forrasokat a Tovabbi informacidattributum
mezbbal.

m  Valassza ki a Tovabbi informacidk lehetdséget a Mutato foléhuzasanak
megjelenitése mezében.

Mutato foléhuzasanak megjelenitése

Azokat az értékeket mutatja, amelyek megjelennek, amikor egy felhasznalé az
egérmutatot a sav folé hdzza. Jeldlje be a listdban a megjeleniteni kivant
tételek jelolénégyzetét.

8. A Datumok megjelenitése az elsédleges savon szakaszban vélassza ki az Elérhet6
listdban az elsGdleges Gantt-diagramon megjeleniteni kivant datumokat. A nyilra
kattintva helyezze at a datumokat a Kijel6lve listaba.

9. (Nem kotelezé |épés) Ha 6sszehasonlitas céljabdl az elsGdleges sav alatt szeretne
megjeleniteni egy masodlagos sdvot, jeldlje be a Masodlagos sdv megjelenitése
jelolénégyzetet, és toltse ki a szakasz mezéit.

10. Mentse a valtoztatasokat.
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Gantt-diagram hozzaadasa listaportlethez

Gantt-diagram megjelenitési beallitasainak konfiguralasa

A Gantt-diagramok a CA Clarity PPM kilonb6z6 oldalain jelennek meg. A megjelenitési
bedllitasokat modositd lépések ugyanazok, barmelyik Gantt-diagramot tartalmazoé
oldalrdl indul is ki.

A Gantt-diagramok alapértelmezés szerint csak egyetlen savot jelenitenek meg, az
elsédleges savot. A savban megjelené informacio (alapértelmezés szerint a Teljes
raforditas értéke) mddosithatd. Masodlagos savot is elhelyezhet kiegészitd vagy
Osszevetésre alkalmas adatok megjelenitésére. A diagramban megjelend
id6konfiguraciok szintén mddosithatok.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Egy Gantt-diagramot tartalmazd oldalon kattintson a Beallitdsok menii Konfiguralas
pontjara.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzasa menit, majd kattintson a Mez6k pontra.

Kattintson az Oszlopcimke elem melletti Tulajdonsagok ikonra. Példa: Utemezés.

W

Konfiguralja a Gantt-diagram megjelenitési beallitasait.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Gantt-diagram iddszak-beallitdsainak megvaltoztatasa

Az id6évonal nagyitasahoz és kicsinyitéséhez mddosithaté a Gantt-diagram id&skaldja. Ha
példaul a havi szintl idévonal megjelenitésekor szeretne nagyitani a napi
id6évonaladatok megtekintéséhez, a Gantt-diagram tetején taladlhatd Naptar legordiild
meniben kivalaszthatja a Napok idGskalaértéket.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Egy, a Gantt-diagramot tartalmazd oldalon kattintson a Beallitasok menii Gantt
pontjara.

2. Mbdositsa a kovetkez6 mezbket:
Kezdési datum
Az oszlop kezdetét jelz6 kezdési ddtumot mutatja.
Id6skala
Az adatok megjelenitéséhez hasznalt id6szakot (nap, hét stb.) adja meg.
Id6szakok szama

A megjelenitett id6szakok szamat hatarozza meg.
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Kép hozzaadasa listaportlethez

Id6szakeltolas

Meghatarozza a Gantt-sav kezdetének eltolasat a kezdési datum értékéhez
képest. A mez6be id6szakok szamat irja be pozitiv vagy negativ értékkel.

3. Mentse a valtoztatasokat.

#P0

Listaportlet mezdinek megtekintése és szerkesztése
A listaportlet altal megjelenitett mez6ket megtekintheti és szerkesztheti.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy, a Gantt-diagramot tartalmazd oldalon kattintson a Beallitasok menii Gantt
pontjara.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzasa meniit, majd kattintson a Mezd6k pontra.

3. Alistdban megjelenitett elemeket a Megjelenités mez6k hasznalataval, illetve
oszlopok kijelolésével vagy e két mddszer egylttes alkalmazdsaval adhatja meg.
Vdlassza ki a megfelel§ bedllitdst, majd kattintson az Inditds pontra.

4. Mezd6 megjelenitési médjanak megvaltoztatasdhoz kattintson a Tulajdonsagok
ikonra.

5. Mez6 cimkéjének megvaltoztatasahoz adjon meg Uj értéket az Oszlopcimke
mez6ben.

6. Mentse a valtoztatasokat.

Kép hozzaadasa listaportlethez

Lehet&sége van olyan kép hozzdadasara, amely hivatkozdas Utjan egy masik oldalra
mutat. Az Uj virtualis attribdtumok, mint példaul egy kép, automatikusan megjelennek a
lista jobb széls6 oszlopdban. A virtualis attribitumot athelyezheti mas pozicidba a Lista -
Oszlop elrendezésben.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a portleteszkodztaron lathatd Beallitasok menit, majd valassza a
Konfiguralas pontot.

2. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menit, majd kattintson a Mezd6k pontra.
3. Kattintson az Uj pontra.

4. Vdlassza a Kép lehetGséget, majd kattintson a Tovdbb pontra.
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Folyamatjelzd sav hozzaadasa listaportlethez

Toltse ki az Altaldnos szakaszban a kért adatokat. A kdvetkezd mez&k magyarazatot
igényelnek:

Kép
A racsoszlopban hasznalandé képet adja meg.
Hivatkozas

A felhasznald szamara masodlagos valaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.

Megnyitas el6ugré ablakban
Azt mutatja, hogy a képhivatkozds céloldala el6ugré ablakként jelenik-e meg.

Mentse a valtoztatasokat.

Folyamatjelzo sav hozzdadasa listaportlethez

A folyamatjelz6 sav az id6beli el6rehaladast mutatja. Az Gj virtudlis attribdtumok, mint
példaul a folyamatjelz6 sav, automatikusan megjelennek a lista jobb széls6 oszlopaban.
A virtualis attributumot athelyezheti mas pozicidba a Lista - Oszlop elrendezésben.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Kattintson a portlet eszkdztaran megjelené Beallitasok ikonra.

Nyissa meg a Beallitdsok meniit, majd kattintson a Konfigurdlas elemre.

Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menit, majd kattintson a MezG&k pontra.
Kattintson az Uj pontra.

Kattintson a Folyamatjelz6 sav lehetGségre, majd a Tovabb gombra.

Adja meg ki a kért informaciokat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:

Aktualis szint neve

A folyamatjelz6 savban az egyes szintekhez hasznalandé mezGértéket
hatarozza meg. Az érték az oszlopcimke alatt jelenik meg.

Aktualis szint szama

A folyamatjelz6 savban az aktudlis szinthez haszndland6 mez&értéket hatdrozza
meg.

Szintek szama

A folyamatjelz8 sdvban az dsszes szint szamat meghatarozé mez&értéket adja
meg.

Cimke megjelenitése

Azt jelzi, hogy az aktualis szint neve megjelenik-e a folyamatjelzé savban.
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7. Mentse a valtoztatasokat.

Idoskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

Listaportleten id6skalazott érték bedllitasaval egy adott id6szakra vonatkozéan
jelenithet meg értéket. Ez az érték a felhasznalo altal a CA Clarity PPM rendszerben
megadott, id6ben valtozé attribdtumon alapul. Felhasznaldként id6ben valtozd
attributumot nem tud létrehozni. Csak a megfelel6 jogosultsagokkal rendelkezé
rendszergazda képes idGben valtozé attribdtum létrehozasara.

A listaportletekben tobb idGskalazott értéket is megjelenithet. Az attribitumokhoz
tartozo adatok halmozottan jelennek meg az oldalon, és az egyes idGskalazott értékekre
vonatkozé informacidk ugyanabban a virtudlis oszlopban lathatdk. A megjelend adatok
lehetnek pénzegységek, szamok vagy szazalékos értékek.

Az Uj virtualis attribUtumok, mint példaul egy id&skalazott érték, automatikusan
megjelennek a lista jobb széls6 oszlopaban. A virtudlis attribdtumot athelyezheti mas
poziciéba a Lista - Oszlop elrendezésben.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Kattintson a portlet eszkdztaran megjelené Beallitasok ikonra.

2. Nyissa meg a Beallitdsok meniit, majd kattintson a Konfigurdlas elemre.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa menut, majd kattintson a MezG&k pontra.
4. Kattintson az Uj pontra.

5. Valassza az Id6skalazott érték lehet&séget, majd kattintson a Tovabb pontra.

6. Toltse ki az Altaldnos szakaszban a kért adatokat. A kévetkez6 mez8k magyarazatot
igényelnek:

Ertékattribitumok

A virtualis oszlopban megjelend idGskalazott értékeket mutatja. Az Elérhet6
listdbol valassza ki az attributumokat, és a nyilgombok haszndlataval helyezze
at az attributumokat a Kijel6lve listaba.

Masodlagos érték

Egy tovabbi (masodik) értéket ad meg egy id6skalazott virtualis oszlophoz,
amely eszkoztippként jelenitik meg, amikor a felhaszndlé az oszlopban talalhaté
érték folé viszi az egérmutatot.

Hivatkozas

A felhasznald szamara masodlagos valaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.
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IdGskalazott érték hozzaadasa listaportlethez

Megnyitas el6ugré ablakban
Azt mutatja, hogy a képhivatkozas céloldala el6ugro ablakként jelenik-e meg.
Jelmagyarazat-cimke megjelenitése

Azt mutatja, hogy a mezGcimke megjelenik-e a virtudlis oszlopban az
id&skalazott érték mellett. A mez6cimke megjelenitéséhez jeldlje be a
jelolénégyzetet.

Oszlopcimke megjelenitése

Azt mutatja, hogy az oszlopcimke megjelenik-e az oszlopok felsoroldasanak
tetején.

Toltse ki az Id6skala szakaszban a kért adatokat. A kovetkezé mez6k magyardzatot
igényelnek:

Kezdési datum
A virtualis skalazott értékhez tartozo id6szak kezdési datumat mutatja.

Megjegyzés: Az Egyéb datuma lehet&ség csak akkor jelenik meg, ha alobjektum
id&skalazott értékére vonatkozdan ad meg kezdési datumot. E mezé
hasznalataval kivalaszthatja a kezdési datum alapjaként haszndlandé mezét a
féobjektumtdl. Ez a lehet&ség csak akkor jelenik meg, ha az alobjektum
id6skalazott értékattribitumokkal rendelkezik.

Id6skala
Az idGskalazott értékkel lefedend6 id6 hosszat hatdrozza meg.
Ertékek:

m  Meghatdrozott idGskala. Adott idGhosszusag megnevezésével mutatja,
hogy az idGskalazott érték milyen idGszak.

m Egyéb idGskala. Ez a lehetGség csak akkor jelenik meg, ha alobjektum
id&skalazott értékére vonatkozdan ad meg id&skalat. A mez6 hasznalataval
kivalaszthatja az id6skala alapjaként hasznalandé mez6t a féobjektumtal.

Id6szakok szama

Megadja azoknak az id6szakoknak a szamat, amelyekrél a virtudlis oszlopban
jelentés készl.

Id6szakeltolas

Az idGskala elején a Kezd6 datumhoz képest alkalmazando eltolas id6szakainak
szamat hatarozza meg. Ennek a lehet6ségnek a haszndlatahoz adjon meg egy
kezdési ddtumot.

Csoport fejlécsoranak megjelenitése

Megadja, hogy a virtualis oszlop felett idGskala jelenitend6 meg. Az id&skala
megjelenitéséhez jeldlje be a jel6l6négyzetet, és a legordiild listabdl valassza ki
a kivant id&szaktipust.
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Szammez0 0sszesitd soranak hozzaadasa listaportlethez

Toltse ki a Megjelenités szakasz kovetkezd mezdit. A kdvetkezd kifejezés
magyarazatot igényel:

Tizedesjegyek

Az attribdtumnadl megjelenitendd tizedesjegyek szamat hatarozza meg. Ha az
attributumot egész szamként szeretné megadni, irja be a nulla (0) értéket.

Mentse a valtoztatasokat.

Szammezo 0sszesitd soranak hozzaadasa listaportlethez

Az Gsszesits sor statisztikai adatokat jelenit meg olyan pénz vagy szam tipusi mez6khoz,
amelyek az Gsszesitd sorban megjelennek. A sorhoz kivalasztott egyéni mezékon torténd
alkalmazasra egy sor matematikai fliggvény kozil valaszthat. Valaszthatja a maximum,
minimum, atlag, 6sszeg, szamlald, szoras vagy variancia szamitasat.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

2
3.
4

Kattintson a portlet eszkdztaran megjelend Beallitasok ikonra.
Nyissa meg a Beallitdsok meniit, majd kattintson a Konfigurdlas elemre.
Nyissa meg az Oszlopszakasz listdzdsa meniit, majd kattintson az Osszegzés pontra.
Kattintson a Hozzaadas gombra.
Adja meg a kért informdaciokat:
Cimke
Az 6sszegzG sor nevét hatarozza meg.
Megjelenités

Meghatarozza, hogy megjelenjen-e az 6sszegzs sor neve. A név
megjelenitéséhez jeldlje be a jelol6négyzetet.

Attribdtum

Az 0sszegzéshez hasznalt mez&értéket adja meg. A racsportlethez beadllitott
0sszes mez§ kivalaszthatdan szerepel, de azokat nem kell szerepeltetni az
0sszegz6 sorban.

Fliggvény

A sor kijel6lt mezGjére (celldjara) vonatkozdan az értékek szamitasahoz
hasznalandé 6sszegz6 fliggvényt hatdrozza meg.

Mentse a valtoztatasokat.
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Osszesitd mez6 megjelenitése sav- vagy oszlopdiagramként

Osszesitd mezd megjelenitése sav- vagy oszlopdiagramként

Egy Osszesit6 sor mezGit szamként, illetve sdv- vagy oszlopdiagramként jelenitheti meg.
Amikor egy a mez6t el6szor ad hozzd az 6sszesitd sorhoz, alapértelmezés szerint a mez6
szamként jelenik meg. Az alabbi folyamat az 6sszesité mez6 sav- vagy
oszlopdiagramként torténd megjelenitésének lépéseit irja le.

A miiveletsor feltételezi, hogy a szammezG&ket tartalmazo 6sszesité sor mar elkésziilt.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.
2.

Kattintson a portlet eszkoztaran megjelend Beallitasok ikonra.
Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.
Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa meniit, majd kattintson az Osszegzés pontra.

A megjelenités sorban kattintson azon oszlop alatt |athatd széra, amelynek a
megjelenitését meg szeretné valtoztatni.

Valassza ki a megjelenités tipusat, majd kattintson a Mentés és visszatérés elemre.

Ha kivalasztja a sav- vagy az oszlopdiagramot, akkor ezek a szavak jelennek meg az
oszlop aljan, a Megjelenités sorban.

A sdv- vagy oszlopdiagram beallitdsanak befejezéséhez kattintson a Megjelenités
sorban a Savdiagram vagy Oszlopdiagram elemre a tovabbi mez&k kitoltéséhez.

Toltse ki az ElsGdleges oszlop szakaszban a kért adatokat. A kovetkez6 mezék
magyarazatot igényelnek:

Maximalis hossz

Megadja az oszlop- vagy savdiagram képpontokban kifejezett maximalis
hosszat.

Hosszskalazas
Megadja, hogy a diagram skaldzdsakor mi a skdaldzas alapja.
Kiisz6b vonaltulajdonsaga

Meghatdrozza azt a mez6t, amely a diagram hatarértékének kiszamitasahoz
hasznalandé.

Kiiszobosszegzési fliggvény

A diagram hatarértékének kiszamitasara hasznalandé matematikai fliggvényt
hatarozza meg.

Kiiszob feletti szin

A grafikonban a hatarérték tullépésének jelzésére hasznalando szint hatarozza
meg.
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Osszesitt mez8 megjelenitése sav- vagy oszlopdiagramként

8. Ha egy masodik 6sszesité mez&értéket is szeretne a listaportlet oszlopahoz adni,
toltse ki a Halmozott oszlop szakaszban a kért adatokat.

Halmozott attributum

Egy oszlop masodik mezGértékének sav- vagy oszlopdiagramként torténd
megjelenitését hatdrozza meg.

9. Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 7: Diagramportlet konfiguralasa

Az Osszetett informacidk szervezéséhez és vizudlis megjelenitéséhez haromdimenzids és
animdacids diagramlehetdségek hasznalhatok. A diagramok a kévetkezé célokra
hasznalhatéak:

m A méretértékek és mérGszamok kiegészit informdcidinak megtekintése az
egérmutato adatpontokra mozgatdsaval.

m  Adiagram adatpontjainak részletesebb megtekintése.

m  Torta- vagy tolcsérdiagram-szeletelés az informacidk kiemeléséhez.

m  Szinek hozzarendelése és az X és Y tengelyek cimkéinek mddositasa.
Diagramok barmely portletb8l megjelenithetSk, példaul az Attekintés oldalrél vagy

irdnyitépultokrél. Diagramokat az oldalak személyre szabasaval On, vagy a Studio
hasznalataval az On CA Clarity PPM rendszergazdaja adhat hozza.

Tovabbi tajékoztatds a Studio fejlesztsi utmutatdjdban olvashaté.
A diagrambedllitasokkal a diagramok nyomtathatdk, szeletelhetSk vagy elforgathatdk.

Kattintson jobb gombbal egy diagramra a kdvetkezd diagrambeallitasokhoz:
m  Nyomtatas. A diagram nyomtatasa.

m  Szeletelés. Szeletek kiemelése egy torta- vagy tolcsérdiagrambal. A szeletelés az
alapértelmezett beallitas.

m  Megtekintés 2 dimenzidban. Atmeneti médositasok egy diagram kétdimenzids
nézetéhez. Ha kilép a diagram portlet oldalrél, majd visszatér, a diagramnézet
haromdimenzios lesz.

Az aldbbi tablazat az egyes diagramok elérhetd beallitasait ismerteti.

Diagramtipus Megtekintés 2 Szeletelés Elforgatas
dimenziéban

Terilet Igen Nem Nem
Sav Nem Nem Nem
Buborék Nem Nem Nem
Oszlop Igen Nem Nem
Tolcsér Igen Igen Nem
Vonal Igen Nem Nem
Kor Igen Igen Igen
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Pontdiagram Igen Nem Nem

Egy diagramportlet személyre szabdsat a kovetkez6 feladatok végrehajtasaval végezheti
el:

m  Diagramportlet megjelenésének megadasa (lapon 66)

m  Diagramportlet forrdsadatainak megaddsa (lapon 71)

m  Egységes diagramszinek konfiguralasa (lapon 72)

m  Egységes diagramszinek alkalmazasa vagy megsziintetése (lapon 72)

Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

A kovetkezd miiveletsor ismerteti a barmely diagram megjelenésének
meghatdrozasahoz hasznalhato alapvetd lépéseket. A miiveletsor feltételezi, hogy az
alapdiagram létrehozdsa mar megtortént, és hogy a diagramban megjelenitendd
adatokat mar kivalasztotta.

Az irdsban szerepel minden mezé, amely barmilyen diagramtipus esetében el6fordulhat,
de meg van jeldlve annak a diagramnak a tipusa alapjan, amelyikre a mez6ék
alkalmazhatdk.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Studio teruleten kattintson a Portletek
elemre.

2. A portlet megkereséséhez a Tipus beallitasaként vélassza a Sz(ré/diagram értéket.

3. Nyissa meg a szlir6portletet, és kattintson a Diagramszakasz meni Beallitasok
pontjara.

4. Vdlassza ki a diagramnak azt a szakaszat, amelyre vonatkozdan a Bedllitasok
mezGben szeretne beallitdsokat megadni.

5. Toltse ki a kivalasztott diagramtipus figgéen a kért informacidkat. A kdvetkezd
mez8k magyarazatot igényelnek:

Megjegyzés: A mezGk betlirendben szerepelnek, nem a lapon toérténd
megjelenitésiik sorrendjében.

Konfiguracio engedélyezése
Azt mutatja, hogy a felhasznaldk médosithatjak egy portlet megjelenését.
Cimkekonfiguralas engedélyezése

Azt mutatja, hogy a felhasznalék médosithatjak a portletcimkéket.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Elsé szelet szoge

Az elsé osztovonal pozicidjat hatarozza meg. Kor- és tolcsérdiagramokkal
hasznalhaté.

Ertékek: 0 és 360 fok kozott
Alapértelmezés: 0
Tengelycimke

Az X, az Y vagy mindkét tengelyen megjeleniti a metrika megnevezését. Ez a
bedllitas a kovetkez6kkel haszndlhatd:

m  Sdv. X tengely, Y tengely.

m  Oszlop. X tengely, Y tengely.

m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely.
A szemkozti tengelyt itt metszi:

A tengely metszéspontjat hatarozza meg. Buborék- és pontdiagramok esetén
hasznalja.

Kategoriacimkék

A kategoriatengelyek mentén az oszlop- és vonaldiagramok X tengelyére, illetve
a savdiagramok Y tengelyére vonatkozéan megjelenitett cimkéket hatdrozza
meg. Vegylink példaul egy olyan oszlopdiagramot, amely hdrom metrikaval
(piros, zold és kék savokkal) 6thavi adatot jelenit meg. Ebben az esetben a
honapok a kategoriak, és ez a mez8 hatarozza meg az egyenként rajtuk
megjelend cimkét.

Adatpont-cimkék

Az érték mellett a grafikonon megjelend adat nevét hatarozza meg. Ez a
lehet&ség minden adattipusnal hasznalhatd.

Tizedesjegyek

A szamoknal megjelenitend§ tizedesjegyek szamdt hatdrozza meg. Ez a
bedllitas a kovetkez6kkel haszndlhato:

m  Sav. X tengely.
m  Oszlop. Y tengely.
m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Egységek megjelenitése

Az értékek kerekitésének maodjat hatarozza meg. Valasszon egy kerekitési
értéket a legordiild listabdl. Ez a bedllitas a kovetkez6kkel hasznalhato:

m  Sav. X tengely.
m  Oszlop. Y tengely.
m  Vonal. Y tengely.
m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Sz(ird
Egy oldalon az eredmények kezdeti megjelenitésének médjat mutatja.

Hivatkozas

A felhasznald szamara masodlagos valaszthato értékként megjelend
oldalhivatkozast hataroz meg.

Nagy egységlépték

A tengelyen talalhatd nagy pipajelek intervallumat hatdrozza meg. Ez a bedllitas
a kovetkez6kkel haszndlhaté:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Maximalis érték

A tengelyen megjelenithets legnagyobb értéket hatdrozza meg. Ez a bedllitas a

kovetkezSkkel hasznélhaté:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Ramutatasi cimkék

Azokat az adatértékeket hatdrozza meg, amelyek olyankor jelennek meg,
amikor a felhasznald egy diagramérték folé viszi az egérmutatét. Minden
diagramtipussal hasznalhaté.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

'Egyéb’ kategoriakiiszob

Azt az adatpontot hatarozza meg, amelynél egy adott értékhez tartozo 6sszes
rekordot egy 'Egyéb' nev( kategdridba csoportositja a rendszer. Ez a beallitas
akkor hasznalhatd, ha a diagramon tul sok elem jelenik meg. Ez a bedllitas az

aldbbi diagramtipusokkal hasznalhato:

Sav
Oszlop
Vonal

Kor- és tolcsérdiagram

Tengely megjelenitése

Azt adja meg, hogy megjelenik-e a tengely vonala. Ez a beallitas a
kovetkezGkkel hasznalhatd:

Sav. X tengely, Y tengely.

Oszlop. X tengely, Y tengely.

Vonal. X tengely, Y tengely.

Buborék és pont. X tengely, Y tengely.

Jelmagyarazat megjelenitése

Megadja, hogy a diagramhoz megjelenjen-e jelmagyarazat. Sav-, oszlop-, vonal-
, buborék- és pontdiagramok esetén hasznalhato.

Alapértelmezett: Kijelolve

Sorjelz6k megjelenitése

A diagramon megjelenitett adatpontokat ad meg, maskiilénben csak egy vonal
lathatd. Vonaldiagramok esetén érhet6 el. A vonaljelek megjelenitéséhez jeldlje
be a jelol6négyzetet.

Sorok megjelenitése

Azt adja meg, hogy az adatpontokat vonalaknak kell 6sszekétniik.
Vonaldiagramok esetén érheté el.

FG6 racsvonalak megjelenitése

Azt adja meg, hogy a diagramon megjelenjenek-e a f6 racsvonalak. Ez a
bedllitas a kovetkez6kkel hasznalhatd:

Sav. X tengely, Y tengely.

Oszlop. X tengely, Y tengely.

Vonal. X tengely, Y tengely.

Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
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Diagramportlet megjelenésének meghatarozasa

Hatarolé megjelenitése

Megadja, hogy a 999 feletti értékek (pl. 1 000) esetében az elvalasztashoz
vessz6t kell hasznalni. Ez a beallitas a kovetkezSkkel hasznalhato:

m  Sav. X tengely.

m  Oszlop. Y tengely.

m  Vonal. Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Tengelyértékek megjelenitése

Azt mutatja, hogy a diagramon megjelennek-e a tengelyértékek. Ez a beallitds a
kovetkezSkkel hasznélhaté:

m  Sav. X tengely, Y tengely.

m  Oszlop. X tengely, Y tengely.

m  Vonal. X tengely, Y tengely.

m  Buborék és pont. X tengely, Y tengely.
Cim megjelenitése

Azt mutatja, hogy megjelenitendé a portlet neve. Minden diagramtipushoz
hasznalhaté.

Rendezési oszlop

Azt mutatja, hogy egy oszlop az alapértelmezett rendezési tétel. Ez a beallitas
oszlop- és vonaldiagramokhoz hasznalhata.

Altipus

Az egyetlen egyesitett sav helyett a kiilon-kiilon megjelenitett metrikakat
mutatja. Valassza ki a megfelel altipust. Ez a bedllitas sav- és
oszlopdiagramokhoz hasznalhata.

Pipa cimke szoge

A pipakhoz hasznalt cimke szogét allitja be. Ez a beallitas a kbvetkezékkel
hasznalhato:

m  Sav. X tengely.
m  Oszlop. X tengely.
m  Vonal. X tengely.

m  Buborék és pont. X tengely.
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Diagramportlet adatforrasanak meghatarozasa

(Nem kotelez6 1épés) Vonaldiagram konfiguralasahoz valassza a Beallitasok
mez8ben a Vezérvonalak lehet8séget, és kattintson az Uj pontra. Toltse ki a
kovetkezé mezbket, és mentse a mdodositasokat.

Tengely
A vezet6vonalak bedllitdsdhoz hasznalt tengelyt hatdrozza meg.
Cimke
A tengely nevét hatdrozza meg. Adja meg a megjeleniteni kivant nevet.
Cimke megjelenitése
Azt hatdrozza meg, hogy megjelenik-e a tengely neve.
Tipus

A vezet6vonalon megjelenitett informdcid forrdsat azonositja. Valassza ki a
megfelelS beallitast. Ha X tengelyre vonatkozéan valaszt ki tipust, csak
attribdtumot valaszthat. Ha Y tengelyre vonatkozdan valaszt tipust, a rogzitett
vagy a szazalékos értéket is valaszthatja, és megadhatja ezek nagysagat is.

Alapértelmezés: Attributum
Szin
A vezet6vonal szinét hatarozza meg.

Alapértelmezés: Fekete

Diagramportlet adatforrasanak meghatarozasa

Ez a muiveletsor ismerteti, hogyan hatarozhaté meg, hogy a diagramon milyen adatok
jelenjenek meg.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Studio terileten kattintson a Portletek
elemre.

A portlet megkereséséhez a Tipus beallitasaként valassza a Sz(ir6 értéket.

Nyissa meg a szlirGportletet, és kattintson a Diagramszakasz meni Forrasadatok
pontjara.

Adja meg a diagramban szerepeltetni kivant mér&szamokat.

Mentse a valtoztatasokat.
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Egysédes diagramszinek konfiguralasa

Egysédes diagramszinek konfiguralasa

Ha a rendszer szintjén meg van adva a Konzisztens dbraszinek hasznalata beallitas, a
kovetkezd6kre lehet konfiguralni a diagramportleteket:

Konzisztens szinek hasznalata

Konzisztens szinkulcs hasznalata egy diagramportlet szineinek hozzérendelésekor.
Ha kivalaszt egy kulcsot, a szinpaletta (akar gyari, akar egyéni szinpaletta) e kulcs
alapjan végzi a szinek hozzarendelését.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg a mddositandd diagramot tartalmazé oldalt.

Nyissa meg a Beallitdsok menit, majd kattintson a Konfiguralds elemre.

Adja meg ki a kért informaciodkat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:
Konzisztens szinkulcs

A konzisztens szinkulcs tipusat hatarozza meg. Az elérhetd kulcsok listaja az
adott diagram forrasadataitol flgg.

Konzisztens szinek hasznalatanak kivalasztasa

A beallitas (csak erre a diagramra vonatkozodan) felilbiralja a rendszerszint(i
beallitast.

Ertékek: Igen vagy Nem

Mentse a valtoztatasokat.

Egysédes diagramszinek alkalmazasa vagy medszintetése

Rendszer szintjén a Konzisztens abraszinek haszndlata beallitast a CA Clarity PPM-
rendszergazda engedélyezheti. A beadllitds engedélyezése esetén a diagram szintjén ki-
vagy bekapcsolhaté az egységes szinek hasznalata. Ez rugalmas hasznalati lehet6séget
biztosit, amikor a diagramhoz rendelt szinek olvashatatlanna tennék azt. Példaul, ha
egynél tobb adatkészlet ugyanazt a szint jeleniti meg. A szinallapotok kozotti valtas jol
hasznalhaté tobbféle metrikaval felépitett diagramok esetében, ha a jelmagyarazatban
csak egy szin szerepel.

Ha egy diagramon az adott pillanatban egységes szineket alkalmaz, atvalthat az
Alapértelmezett szinek (nem konzisztens szinek) hasznalatara. Hasonlé maédon, ha a
diagramon az adott pillanatban nem az egységes szineket alkalmazza, a Beallitasok
menliben atvalthat a Konzisztens szinek haszndlatdra.
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Eqgységes diagramszinek alkalmazasa vagy megszintetése

A CA Clarity PPM-munkamenet alatt a diagramportlet szintjén végrehajtott
valtoztatasok kizardlag ugyanabban a munkamenetben hasznalhatok. Ha kijelentkezik, a
vdltoztatasok elvesznek. A munkameneten kiviil is elérhet6 mddositdsokhoz a
diagramportlet konfiguralasara van sziikség.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a modositandd diagramot tartalmazo oldalt.

2. A Beallitasok eszkoztarbol valassza ki a diagramportlethez hasznalni kivant
Konzisztens szinek vagy Alapértelmezett szinek bedllitast.

A viélaszthato lehet6ség a diagram aktualis beallitasatdl fugg (Alapértelmezett vagy
Konzisztens).
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Fejezet 8: Sziiroportlet konfiguralasa

A szlir6portlet a kovetkez6 mdédokon konfiguralhato:

Mez6 hozzaaddsa szlir6portlethez (lapon 75)

Keres6- vagy tobbértékii keres6mezd hozzaadasa szlir6portlethez (lapon 76)

Szlir6portlet mez8inek elrendezése (lapon 78)

Mez0 hozzaadasa szlroportlethez

Ez a mlveletsor ismerteti, hogyan adhat hozza mez6t szlir6portletekhez.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

oW

Nyissa meg az Adminisztracié meniit, majd a Studio teriileten kattintson a Portletek
elemre.

A Tipus bedllitasaként valassza a Sz(irg értéket, és keresse meg a portletet.
Nyissa meg a szlir6portletet, majd kattintson a Mezék lehetGségre.
Kattintson a Hozzdadas gombra.

Adja meg ki a kért informaciokat. A mezG6k a kivalasztott adattipustdl fliggéen
eltéréek lehetnek. Nem mindegyik itt [athatd mezd6 jelenik meg mindegyik
adattipusnal.

Adattipus

A mezG adattipusat hatarozza meg. A mentést kovetSen az adattipus nem
modosithato.

Megjelenités szazalékos aranyként

Azt adja meg, hogy a mez6be beirt érték szdzalékos aranyként jelenik-e meg.

Szlird alapértelmezése

A sz(ir6 mezGjében alapértékként megjelend értéket adja meg. Amennyiben a
mez8hoz tarsitott szlir6portlet alapértelmezett szlréként irdnyitépulton van
kozzétéve, ez az érték vonatkozik a mezére leképezett portletattribdtumokra.

Szélesség

A mezd szélességét hatarozza meg. Ha az értéket liresen hagyja, a mez6 az
alapértéket veszi fel, ez 30 képpont. Az adatmezék alapértéke 20 képpont.
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Keresd- vagy tobbérték{ keresdmez6 hozzaadasa sz(rGportlethez

Kotelez6 - sziiré

Megadja, hogy szlirési kérés végrehajtasakor a mezGben kotelezé értéknek
szerepelnie. Ha bejeldli ezt a jel6l6négyzetet, adjon meg egy értéket a Sz(ird
alapértelmezése mezGben.

rs 17

Rejtett a szlirében

Azt adja meg, hogy a mez0 a szlir6ben futaskor ne jelenjen meg, de sz(irési
kérés végrehajtasakor a mez6 alapértelmezett értéke szerepeljen. A mez6
szlir6ben valé elrejtéséhez jeldlje be a jel6l6négyzetet.

Csak olvashaté a sziir6ben

Megadja, hogy a mez6ben olyan alapérték jelenik meg, amelyet nem lehet
maodositani. Ha a mez6t irasvédetté szeretné tenni a szlir6ben, jeldlje be a
jelolénégyzetet.

Tanacs
Rovid lizenetet ad meg, amely segiti a felhasznalot a mezé haszndlataban.

Korlat: 512 karakter

Mentse a valtoztatasokat.

Keresd- vagy tobbértéki keresomezo hozzaadasa

sz(roportlethez

Az alabbi miveletsorral adhat hozza keres6- vagy tobbérték(i keresémezét a
szlir6portlethez. A keresémez6k legordilé vagy talldzhato listakat jelenitenek meg,
ahonnan a felhaszndlék elemeket valaszthatnak ki.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Studio terileten kattintson a Portletek

elemre.

A Tipus bedllitasaként valassza a Sz(irg értéket, és keresse meg a portletet.
Nyissa meg a szlir6portletet, majd kattintson a MezG6k lehet&ségre.

Kattintson a Hozzaadas gombra.

Adja meg ki a kért informaciodkat. A kovetkez6 mez6k magyarazatot igényelnek:

Adattipus

A mezG adattipusat hatarozza meg. Amikor a Keresé vagy a Tobbértéku keresés

haszndlatat adja meg, a mez6n lathaté mez6k a megadott keresés és az
adatforras (statikus vagy dinamikus) fliggvényében megvéltoznak.
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Keresd- vagy tobbérték{ keresémez6 hozzaadasa szirGportlethez

Tipus megjelenitése
A mez6 felhasznalé altali haszndlatanak maédjat hatdrozza meg.
Keresés

A mez6ben megjelend, a felhasznald szamara valaszthatd keresGértékek listajat
hatarozza meg. A felhasznalé a listat a kivalasztott megjelenitési tipusnak
megfelelGen latja.

Az ebben a szakaszban felsorolt mez&k némelyike nem biztos, hogy lathaté az On
el6tt megjelend oldalon.

Keresés - Stilus

Mutatja, hogy egy felhasznalé a keresés végrehajtdsakor hany elemet
vdlaszthat ki a mez6re vonatkozdan.

Belépés

(Csak statikus, figg6 keresési listak esetében). A felhasznald altal a
keresémezGben latott adatok kezdGpontjat hatarozza meg. Valasszon szintet a
Szint mez6ben, vagy kattintson a Bongészés gombra, és valasszon ki egy szll6
keresési értéket.

Kilépés

(Csak statikus, fliggé keresési listak esetében). A felhasznalé altal a
keresémez6ben latott adatok végpontjat hatdrozza meg.

Sz(ir6 alapértelmezése

A sz(ir6 mezGjében alapértékként megjelend értéket adja meg. Amennyiben a
mezGhoz tarsitott szlir6portlet alapértelmezett szliréként irdnyitépulton van
kozzétéve, ez az érték vonatkozik a mezére leképezett portletattribdtumokra.

e

Kotelezd - szliré

Megadja, hogy szlirési kérés végrehajtasakor a mezGben kotelezé értéknek
szerepelnie. Ha bejeldli ezt a jel6l6négyzetet, adjon meg egy értéket a Sz(ird
alapértelmezése mez6ben.

rr 7]

Rejtett a szlirében

Azt adja meg, hogy a mezd a szlir6ben futdskor ne jelenjen meg, de sz(irési
kérés végrehajtasakor a mez6 alapértelmezett értéke szerepeljen. A mez6
szlir6ben valé elrejtéséhez jeldlje be a jel6lGnégyzetet.

Csak olvashato a szlir6ben

Megadja, hogy a mez6ben olyan alapérték jelenik meg, amelyet nem lehet
maodositani. Ha a mez6t irdasvédetté szeretné tenni a szlir6ben, jeldlje be a
jelolénégyzetet.
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Sz(Uroportlet mezdinek elrendezése

Tanacs
Rovid lizenetet ad meg, amely segiti a felhasznalot a mezé hasznélataban.

Korlat: 512 karakter

Amennyiben a Keresés mez6ben paraméterekkel rendelkezé keresést adott meg,
adja meg a leképezéseket a Keresés - Paraméterleképezések szakaszban. Ez a
szakasz csak paraméterekkel rendelkez6 keresések esetében lathaté.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.

Mentse a valtoztatasokat.

Szi{ir6portlet mezdinek elrendezése

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet meghatarozni a szlir6portleten belil a mezék
elhelyezkedését a portletoldalon valé megjelenitéshez. A miiveletsort azt kdvetGen kell
végrehajtani, ha mar létrehozta a szlir6portletet és annak mezdit.

A mez6k megjelenitési sorrendlistdja azt hatarozza meg, hogy a portletoldalak Szakasz
nézetében hogyan jelennek meg a mez6k. Amennyiben a szlir6portletre vonatkozdan az
Eszkoztar nézet van bedllitva, a mez6k mas sorrendben jelennek meg. A bal oldali oszlop
a legfels6 sor megfelel6je, mig a jobb oldali oszlop a portlet alsé soranak felel meg. A bal
és jobb oldali oszlopok felelnek meg azoknak a helyeknek, ahol a mezék a portletoldalon
megjelennek.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg az Adminisztracié menit, majd a Studio terilleten kattintson a Portletek
elemre.

A Tipus bedllitdsaként valassza a Sz(ir6 értéket, és keresse meg a portletet.
Nyissa meg a szlir6portletet, majd kattintson az Elrendezés lehet&ségre.

Az Elrendezés szakaszban taldlhatd nyilak segitségével helyezze at a mezdket a
megfelel6 listdba (a bal vagy a jobb oldali oszlopba). Amilyen sorrendben elhelyezi a
mezG6ket a listakban, olyan sorrendben jelennek meg a szlréportletben.

A mezdk atrendezéséhez jeldlje ki a kivant mez6t, majd a fel- és lefelé mutaté
nyilakkal helyezze at a listaban.

Toltse ki a Beallitasok szakaszban a kért adatokat. A kovetkezé mez6k magyarazatot
igényelnek:
Megjelenités mint
Azt mutatja, hogyan kell megjelennie a szlir6portletnek a kozzétett oldalon
vagy iranyitdpulton. Az Eszkdztar vagy a Szakasz beallitas kozil valaszthat. Ha

az Eszkoztar lehet6séget valasztja, a sz(ir6 alapértelmezett dllapota Kibontva
értékkel régzul.
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SzUroportlet mezdinek elrendezése

Alapértelmezett sziirGallapot

Azt mutatja, hogy a szlir6portletnek kibontott vagy 6sszecsukott allapotban
kell-e megjelennie az iranyitépulton.

6. Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 9: Utmutaté a forumok
létrehozasahoz és kezeléséhez

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

Bevezet§ a férumok hasznalatahoz (lapon 81)
Férumtémakor |étrehozésa (lapon 81)

Uzenet kdzzététele forumtémakérben (lapon 82)
Valasz kiildése egy lzenetre (lapon 83)

Férumtémak kibontdsa vagy 6sszecsukasa (lapon 83)

Bevezeto a forumok hasznalatahoz

A Forumok funkcidval egy kozos helyen van lehetGség eszmecserére és kommunikaciora
a résztvevd er6forrasok szamara fontos témakban. Ezzel a funkcidval a felhasznaldk
forumtémakat hozhatnak létre, valamint valaszolhatnak a témakra és Gzenetekre. A
megfelel6 hozzaférési jogosultsdggal rendelkezs felhasznaldk bizonyos objektumokbdl
érhetik el a Forumok funkciét. Ez a funkcié a kdvetkezd helyekrél érhet6 el:

®m  Projektek és Programok
= Kérelmek

Az eréforrasok kezelésérdl a Projektvezetés felhasznadldi utmutatdjaban talal
részletesebb tajékoztatast.

Forumtémakor létrehozasa

Uj férumtémakoroket csak egyiittmiikodés-kezeld tud létrehozni. Alapértelmezésben a
projekteket vagy programokat létrehozé felhasznalé az egyuttm(ikodés-kezel6.
LehetGsége van tovabbi egylttmikodés-kezelSk kijeldlésére is.

A szerz$ a kozzététel utan a témakort vagy az lzenet tartalmat mar nem tudja
megvaltoztatni. A férumon témakdroket és lGizeneteket csak az adott befektetéshez

tartozo egyiittmikodés-kezel6k tordlhetnek.

Tovdabbi informacidk a Projektvezetés felhaszndloi utmutatdjaban olvashatdk.
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Uzenet kozzététele forumtémakorben

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a Programok
vagy a Projektek elemre.

Kattintson a program vagy projekt nevére.

Kattintson az Egylttm(ikodés pontra, nyissa meg az Egytttm(kodés menit, majd
kattintson a Férumok elemre.

Kattintson az Uj pontra.

Toltse ki a kért adatokat, majd kattintson a Kiildés pontra.

Uzenet kozzététele forumtémakorben

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet (izenetet kbzzétenni egy forumtémakorben.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a Programok
vagy a Projektek elemre.

Kattintson a program vagy projekt nevére.

Kattintson az EgylttmUkodés pontra, nyissa meg az Egylittmiikodés meniit, majd
kattintson a Férumok elemre.

Kattintson annak a témakdrnek a nevére, amelyikre reagalni kivan.
Kattintson az Uj pontra.

Toltse ki a kért adatokat, és mentse a modositasokat.
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Vélasz kildése egy Uzenetre

Valasz kildése eqy izenetre

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet valaszt kiildeni egy Gizenetre.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

o v M wnN

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniben kattintson a Programok
vagy a Projektek elemre.

Kattintson a program vagy projekt nevére.

Nyissa meg az EgyUttmiikodés meniit, majd kattintson a Férumok elemre.
Kattintson a megvalaszolandé lizenet nevére.

Kattintson az Uj pontra.

Toltse ki a kért adatokat, majd kattintson a Kildés pontra.

Az On altal létrehozott lizenet megjelenik a valaszok listajaban. Az eredeti
Uzenethez vagy a témakorok listajahoz valo visszatéréshez kattintson a megfeleld
hivatkozasra a lista tetején.

Forumtémak kibontasa vagy osszecsukasa

A téma kibontasaval megtekintheti az 6sszes valaszt, amely egy lizenetre érkezett,
Osszecsukasaval pedig visszajuthat az lizenet szintjére.

Téma kibontasa

Téma kibontdsakor a kivdlasztott (izenetet kibontott nézetben Iatja. Téma kibontasahoz
valassza ki az Uizenetet vagy valaszt, amelynek tartalmat Iatni kivanja, és kattintson a
Kibontas pontra.

Téma Osszecsukasa

Téma Osszecsukdasakor az Gizenetbdl vagy vélaszbol csak a targysor latszik. Téma
Osszecsukasahoz valassza ki az Gzenetet vagy valaszt, amelynek tartalmat 6ssze kivanja
csukni, és kattintson az Osszecsukas pontra.
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Fejezet 10: A mappak és dokumentumok
hasznalata

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A Tudastar és a Dokumentumkezel§ bemutatasa (lapon 85)

A Tuddastar hozzaférési jogosultsigai (lapon 86)

A Tudastar és a Dokumentumkezel§ engedélyei a mappdak és a dokumentumok szintjén
(lapon 87)

Mappa létrehozasa (lapon 88)

Mappa kezelése (lapon 89)
Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez (lapon 92)

A Tudastar és a Dokumentumkezeld bemutatasa

Dokumentumait két taroldhelyrél érheti el, illetve kezelheti:
m A Tudastar

m  DokumentumkezelS

A Tudastarat és a DokumentumkezelGt a rendszergazda tartja karban. Ezek a tarhelyek
szamos személyre tartozd, szabalyzatokkal vagy eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumokat tartalmaznak.

A Tudastar segitségével mentheti és elérheti altalanos dokumentumait. A
Dokumentumkezel6 segitségével a projektekhez vagy programokhoz kapcsolédd
Grlapok és dokumentumok tarat lehet kialakitani. Dokumentumokat — példaul
Onéletrajzot vagy jelentkezési lirlapot — egy eréforras profiljahoz is lehet csatolni.

Bar ezeket a tarhelyeket a legtobb felhaszndld el tudja érni, a benniik szereplé
mappakra és dokumentumokra vonatkozdan eltéré lehet a hozzaférési jogosultsaguk. A
felhaszndalék a megfelel6 engedélyek birtokaban mappakat hozhatnak létre, azokban
dokumentumokat helyezhetnek el, a dokumentumokat és mappakat pedig
szerkeszthetik. A két tarhely kdzott hozzaférési jogosultsagok tekintetében alapveté
kiilonbségek vannak.

Ha szeretné megtekinteni azokat a mappakat, amelyekhez hozzaféréssel rendelkezik, a
Kezd8lap megnyitasa utan kattintson a Szervezet meni Tuddstar pontjara.

Megjegyzés: Ha nem latja a Tudastdr hivatkozast, forduljon a CA Clarity PPM
rendszergazddjahoz, és kérjen hozzaférést.
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A Tudastar hozzaférési jogosultsagai

A Tudastar hozzaférési jogosultsagdai

A Tudastarhoz, illetve az ott szerepl6 mappakhoz és dokumentumokhoz a kévetkezé
szinteken biztosithatd hozzaférés:

m  Hozzaférési jogosultsagok a Tuddastar szintjén

m  Engedélyek a mappa- és dokumentumszinteken

A kovetkez8 hozzaférési jogok sziikségesek a Tudastarban szerepl6 tartalmak
kezeléséhez vagy megtekintéséhez:

Hozzaférési jogosultsag

Leiras

Tudastar - FellUgyelet

A Tudastar 6sszes mappdjahoz és dokumentumahoz
hozzaférést biztosit.

Kizardlag a Tuddstdr — Feliigyelet jogosultsaggal
rendelkezé felhasznaldk hozhatnak létre mappakat a
Tudastar mappastruktarajanak szintjén.

A Tuddstdr — Hozzdférés jogosultsaggal és a
megfelel6 engedélyekkel rendelkezd felhaszndldk a
mappakhoz almappakat és dokumentumokat
adhatnak hozza.

Tudastar - Hozzaférés

Ez a jogosultsag a Tudastar azon dokumentumainak
és mappainak létrehozasat, szerkesztését és
megtekintését teszi lehet6vé, amelyekhez
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik.

A sajat létrehozasy, illetve a sajat maga altal
hozzdadott dokumentumok torlését teszi lehetévé.

Tudastar - Mindegyik
megtekintése

Lehet6vé teszi a felhasznald szamara, hogy
megtekintse mindegyik dokumentumot a
Tuddstarban.
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A Tudastar és a Dokumentumkezeld engedélyei a mappak és a dokumentumok szintjén

A Tudastar és a Dokumentumkezeld engedélyei a mappak és a

dokumentumok szintjén

A Tudastarhoz a CA Clarity PPM-rendszergazda ad hozzaférési jogosultsagokat. A
mappakra és dokumentumokra vonatkozé hozzaférés megadasa eseti alapon torténik.
Amikor egy mappat vagy dokumentumot létrehoz, illetve adminisztral, azonositania kell
azokat az felhasznaldkat, akiknek hozzaférésre van sziikségiik a mappahoz vagy
dokumentumhoz. Majd a felhasznaldk szamdara meg kell adnia a mappa vagy
dokumentum olvasasara, olvasasara és irdsara, illetve olvasasara, irdsara és torlésére
vonatkozd engedélyt. Az engedély szintje hatdrozza meg, hogy a felhasznaldk a mappan
vagy dokumentumon milyen miveleteket hajthatnak végre.

Engedély

Leiras

Olvasas

A kovetkez§ lehet8ségek kozil véalaszthat:

m  Dokumentum aktualis és korabbi verzidinak
megnyitasa.

m  Dokumentum aktuadlis és korabbi verzidinak kivétele.

Olvasas/iras

A kovetkez lehet8ségek kozil vélaszthat:

m  Dokumentumok megnyitdsa, olvasasa, masolasa és
athelyezése.

m  Dokumentumok beadasa vagy kivétele.
m  Beadasi és kivételi el6zmények megtekintése.
m  Dokumentumverziok megtekintése.

m  Dokumentumtulajdonsagok megtekintése és
modositasa.

m  Folyamatok csatoldasa dokumentumokhoz.

m  Uj mappak és dokumentumok hozzdad4sa.

Olvasas/iras/torlés

Az 6sszes olvasas/iras engedély, valamint a
dokumentumok és mappak athelyezésének vagy
torlésének lehetdsége.

A Dokumentumkezeld 6sszes felhasznaldja automatikusan olvasasi engedélyt kap. Az
egyéb engedélyeket a projektmenedzser, a programmenedzser, az er6forrds-menedzser
vagy a CA Clarity PPM-rendszergazda adja meg.
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Mappa létrehozasa

Mappa létrehozasa

A mappak tartalmazhatnak kiléndlléan dokumentumokat, illetve a mappak
szolgalhatnak legfelsé szint(i mappaként, amely almappakat tartalmaz. A legfelsd szinti
és az almappak egyarant tartalmazhatnak dokumentumokat.

A mappdkon végrehajthaté miveletek listajanak megtekintéséhez egy Tudastar vagy
Dokumentumkezeld oldalon kattintson a mappa M(veletek menijére. A megjelené
mveletek az On hozzéaférési jogosultsagaitdl és engedélyeitsl fliggbek. Egy adott
mvelet csak akkor jelenik meg az adott mappahoz tartozé Miveletek meniiben, ha On
rendelkezik az adott miveletre vonatkozdan a megfelelé hozzaféréssel.

Legfelsd szintli mappahoz almappdt, és almappahoz tovabbi almappakat hozhat létre.
Almappa létrehozasakor az alkalmazas automatikusan olvasas/iras jogosultsagot ad meg
arra az almappadra vonatkozdan, amelynek eréforrasait a legfelsé szinten beallitotta.
Ezek az er6forrdsok az ugynevezett résztvevék. A meglévé résztvevdi csoportokbdl
egyéni eréforrasok valaszthatdk ki, valamint tovabbi felhaszndldk szamara megadhatd a
hozzéaférés.

Mappa létrehozasa projekthez vagy programhoz

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet mappat létrehozni projekt vagy program
szamara.
Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson a Projektek
vagy Programok elemre.

2. Nyissa meg a projektet vagy programot, majd kattintson az Egylittm(ikodés elemre.
3. Valassza a mappa M(veletek meniijének Uj mappa parancsat.

4. Toltse ki a kért adatokat, és mentse a mddositasokat.
Mappa létrehozasa eréforras szamara
Ez a muiveletsor ismerteti, hogyan lehet mappat létrehozni egy eréforras szamara.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlap lapot, majd az Er6forras-menedzsment terileten kattintson
az Eréforrdsok elemre.

2. Nyissa meg az er6forrast vagy szerepet, majd kattintson a Dokumentumkezel6
elemre.

3. Valassza a mappa M(veletek meniijének Uj mappa parancsat.

4. Toltse ki a kért adatokat, és mentse a mddositasokat.
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Mappa kezelése

Mappa kezelése

A mappak kezelésére a kovetkezs lehet6ségek vannak:

Dokumentum mappahoz adésa (lapon 89).

Fajlok let6ltése mappdkbdl (lapon 90).

A mappa tulajdonsagainak vagy engedélyeinek szerkesztése (lapon 91).

Dokumentum mappahoz adasa

Egy mappahoz egyidejlileg legfeljebb 6t fajl adhata.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a mappa Mliveletek meniijét, és kattintson a Dokumentumok
hozzdadasa elemre.

Valassza ki a hozzaadni kivant fajlokat, és toltse ki a kért adatokat. A kdvetkezd
mezG6k magyarazatot igényelnek:

Check out engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkez6 eréforrasok kivehetik
és szerkeszthetik a fajlt.

Verzidkovetés engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkez8 eréforrasok
|étrehozhatjak-e a fajl mas verzidjat.

Kattintson a Hozzaadas gombra.
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Mappa kezelése

Fajlok letdltése mappakbal

A Mindegyik letoltése vagy a Novekményes letoltés funkcidval kijelolt mappa fajljait
helyi .zip féjlba toltheti le. Ha ezek a funkcidk nem érheték el a Miiveletek meniiben,
akkor nem rendelkezik a fajlok let6ltéséhez sziikséges engedélyekkel.

A kovetkez6k tolthetdk le:

m A kivdlasztott mappdaban talalhato Gsszes fajl és almappa

m A kivdlasztott mappdabdl a fajlok egy része. A fajlok egy részébe azok a fajlok

tartoznak, amelyek a legutolsd letoltés éta mddosultak, és még nincsenek letoltve.

A .zip fajl neve alapértelmezés szerint a mappa neve. A fajl letoltési helyét megadhatja.
Amikor letdlti egy mappa féjljait, a mentett .zip fajlban nem marad meg a féjlstruktura.

Fontos! A fajlok let6ltése el6tt engedélyezze a Dokumentum let6ltés engedélyezése
lehetGséget.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatoban olvashatok.
Mindegyik fajl letoltése

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet letdlteni az 6sszes kivalasztott fajlt (az
almappakban lévé fajlokkal egyiitt).
Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tuddstar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Nyissa meg a mappa Mdveletek meniijét, és kattintson a Mindegyik letoltése
elemre.

Megjelenik a Fajlletoltés ablak.

Ha a mérete meghaladja a rendszergazda altal beallitott letolthet6 maximalis
méretkorlatot, a mappabdl a fajlok egy részé toltse le.

3. Mentse a .zip fijlt.
Fajlok novekményes letoltése
Ez a muveletsor ismerteti, hogyan tudja egy kijel6lt mappabdl a fajlok egy részhalmazat

letolteni. A .zip fajl csak azokat a fajlokat fogja tartalmazni, amelyek a legutébbi letdltés
6ta megvaltoztak és amelyeket még korabban nem t6ltott le.
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Mappa kezelése

A mentett .zip fajlban nem marad meg a féjlstruktura.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a mappa Miveletek menijét, és kattintson a Névekményes letoltés
elemre.

Megjelenik a Fajlletoltés ablak.

Ha a méret meghaladja a rendszergazda altal a dokumentumletdltésre vonatkozdan
beallitott maximalis értéket, egyenként toltheti le a fajlokat.

Mentse a .zip fajlt.

A mappa tulajdonsagainak vagy engedélyeinek szerkesztése

Amikor egy mappahoz eréforrasokat ad hozza, azok automatikusan résztvevéként
vannak csoportositva a mappa olvasds/iras szinti hozzaférésével. A mappat létrehozé

......

engedélyeket barmikor modosithatja.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a mappahoz tartozé Mveletek meniit, és hajtsa végre a megfelel$
|épést az aldbbiak koziil:

m  Kattintson a Tulajdonsagok elemre a mappa tulajdonsagainak szerkesztéséhez.
m  Kattintson az Engedélyek elemre a mappa engedélyeinek szerkesztéséhez.

Megjegyzés: Jelolje be az Engedélyek felsorolasa jelolénégyzetet, ha lehetévé
kivanja tenni az er6forrasok szamara, hogy a jogokat atvigyék az aktualis mappa
barmely dokumentumara és almappajara.

Mentse a valtoztatasokat.
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Utmutatd a dokumentumok kezeléséhez

Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez

A dokumentumokat szerkesztésre kiveheti, ugyanakkor kizarélag megtekintés céljabdl
lehet&sége van irasvédett mddban torténd megnyitasra is.

A dokumentumokat a kovetkezé modokon kezelheti:

m  Dokumentumok kivétele (lapon 92).

m A dokumentumok tulajdonsdgainak és engedélyeinek szerkesztése (lapon 93).

m  Dokumentumel6zmények felllvizsgalata.

m  Dokumentum masoladsa vagy athelyezése (lapon 94).

m  Dokumentum torlése.

m  Dokumentumverzidkkal végzett munka (lapon 94).

m  Dokumentumfolyamatokkal végzett munka (lapon 95).

Dokumentumok kivétele.

Dokumentum szerkesztéséhez ki kell azt vennie a mappabdl. Amikor elkésziilt, adja be a
dokumentumot. Ha engedélyezve van a dokumentumverzidk hasznilata, a
dokumentum Uj verzidja automatikusan létrejon.

A kivett dokumentumot mas felhasznalék nem szerkeszthetik, amig On nem adja be.
Folytatas el6tt a dokumentumot engedélyeznie kell kivételre.

Kivétel
Ez a mdveletsor ismerteti, hogyan lehet kivenni egy dokumentumot.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M’iveletek menijében
kattintson a Kivétel elemre.

3. Mentse a szamitégépre a dokumentumot, és valasszon ki egy helyet a fajl szamara.

4. Kattintson az OK gombra.
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Utmutato a dokumentumok kezeléséhez

Dokumentumok kivételének visszavonasa

Csak a dokumentumot eredetileg kivevé felhasznald sziintetheti meg a dokumentum
kivett allapotat. A kivétel visszavondsa megsziinteti a dokumentum zarolasat, ezzel
masok szamara lehet6vé valik a dokumentum kivétele.

Dokumentum kivételének megsziintetéséhez valassza a dokumentum Mliveletek
menijének Check out visszavondsa pontjat.

Check In

Kattintson a dokumentum Mdveletek menijében a Check In elemre. Talldzassal keresse
meg a modositott példanyt azon a helyen, amelyet a dokumentum kivételekor
megadott.

A dokumentum tulajdonsadainak vagy endgedélyeinek szerkesztése

A dokumentumot hozzdadé felhasznaldnak van lehet6sége a dokumentum
tulajdonsagainak frissitésére. Ez a m(iveletsor ismerteti, hogyan lehet a dokumentumok
tulajdonsagait és engedélyeit médositani:

Kovesse az aladbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Nyissa meg a dokumentumhoz tartozé Mdveletek menit, és hajtsa végre a
megfelelG |épést az alabbiak kozil:

m  Kattintson a Tulajdonsagok elemre a mappa tulajdonsagainak szerkesztéséhez.
m  Kattintson az Engedélyek elemre a mappa engedélyeinek szerkesztéséhez.

3. Mentse a véltoztatdsokat.
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Utmutaté a dokumentumok kezeléséhez

Dokumentum masolasa, athelyezése vagy torlése

Ez a m(iveletsor ismerteti, hogyan lehet dokumentumot masolni, athelyezni vagy
torolni.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

Keresse meg a masik mappdba masolni vagy athelyezni kivant dokumentumot, és
hajtsa végre a dokumentum Mdveletek menijébdl a megfelels [épést:

m  Kattintson a Mdsolas pontra.
m  Kattintson az Athelyezés pontra.
Az Elhelyezés kivalasztasa szakaszban valassza ki a célmappat.

Jel6lje be az Eréforrasok/csoportok értesitése jelolénégyzetet, ha azt szeretné, hogy
a dokumentumhoz hozzaféréssel rendelkezd er6forrasok értesitést kapjanak a
masolasi miveletrél.

Kattintson a Masolas pontra.

Dokumentumverziokkal végzett munka.

A dokumentumverzidk haszndlataval a dokumentumbdl minden beadasakor kiilon
verziét menthet. A dokumentumverzidk hasznalatdhoz a dokumentumon engedélyezze
a verziokovetést.

A verzidkovetés engedélyezése esetén a kovetkez6 funkcidkat tudja hasznalni:

A dokumentumok korabbi verzidinak megnyitasa és megtekintése modositasi
lehet8ség nélkul.

Dokumentum adott verzidjanak masoldsa masik mappaba. A dokumentum
masoldsa utan felllvizsgalatahoz rendelkeznie kell a megfelel6 engedélyekkel.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tudastar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(iveletek meniijében
kattintson a Verziok elemre.

Nyissa meg a dokumentumverzié M(iveletek meniijét, és hajtsa végre a megfelel6
|épést az aldbbiak koziil:

m  Valassza a Megnyitas lehetGséget.

m Valassza a Masolas lehetGséget.
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Utmutato a dokumentumok kezeléséhez

Dokumentumfolyamatokkal végzett munka.

A dokumentumfolyamatok hatékonyak lehetnek, amikor egy dokumentumot
jévahagyasi folyamaton kell végigvinni. A folyamatok azért hatékonyak, mert a
dokumentumfolyamatok barmelyik kapcsolédé projektre vagy programra
hivatkozhatnak. Ez lehet6vé teszi, hogy a dokumentumfolyamatbdl a projektszerepek és
-er6forrasok értesitéseket és elvégzendd feladatokat kapjanak.

Az Elérhet6 folyamatok oldal felsorolja mindazokat a dokumentumokhoz kapcsolddd
folyamatokat, amelyeket a CA Clarity PPM-rendszergazda létrehozott. Ezen az oldalon
elindithatdk vagy tordlhetdk a folyamatok. A Kezdeményezett folyamatok oldal
felsorolja a folyamatban levé vagy befejezett folyamatokat. Ez az oldal a folyamatok
megszakitasara is hasznalhaté.

Az Elérhet6 vagy a Kezdeményezett folyamatok oldal megtekintéséhez nyissa meg a
Tudastarat, és a dokumentum Mdiveletek menijében kattintson a Folyamatok pontra.

Megjegyzés: Tovabbi tajékoztatas a Rendszergazdai utmutatoban olvashato.

A dokumentumfolyamatok Dokumentumkezel6 oldalrél vald inditasanak, leallitasanak
és torlésének lépései hasonldak az ebben a szakaszban leirt |épésekhez.
Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg egy adott programra vagy projektre vonatkozdan a Tuddstar oldalt,
illetve er6forrasra vonatkozdan a Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(iveletek menijében
kattintson a Folyamatok elemre.

3. Kattintson az Elérhet6 elemre.
4. Vdlassza ki a folyamatot, és hajtsa végre az alabbiak kozil a megfelels 1épés:
m  Kattintson az Inditds pontra.

m  Kattintson a Torlés pontra.
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Fejezet 11: Iranyitopult létrehozasa,
konfiguralasa és kezelése

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

Bevezet§ az iranyitopultok hasznalataba (lapon 97)
El6feltételek attekintése (lapon 101)

Az irdnyitépult megtervezése (lapon 102)

Irdnyitépult 1étrehozdsa (lapon 102)

Az irdnyitépult elrendezésének konfiguralasa (lapon 103)
Az iranyitépult kezelése (lapon 106)

Bevezetd az iranyitopultok hasznalataba

A személyes iranyitopultok hasznalataval megjelenitheti a kivant informdacidkat. A
személyes iranyitdpultok megkonnyitik a kovetkezd feladatok végrehajtdsat:

m  Egyéni portletek lIétrehozdsa személyes irdnyitdpultokhoz. Megfelel§ hozzaférési
jogosultsagokkal gyari portleteket is haszndlhat.

m  Tobblapos iranyitépult Iétrehozasa tovabbi oldalakhoz, amennyiben tébb olyan
portletje is van, amelyet egyetlen oldalon szeretne megjeleniteni.

m  Azokat az irdnyitépultokat is megtekintheti, amelyeket mas felhasznaldok
megosztottak Onnel.

m  Aziranyitdpult vagy egy egyéni portlet tartalmanak exportdldsa a Microsoft Excel
vagy PowerPoint programba.
Az iranyitopultok és a portletek kozotti killonbségek

Az alabbi tabla kiemeli, hogy melyek az irdnyitépultok és a portletoldalak kozotti f6
mikodésbeli kiilonbségek.

Funkcionalitas Iranyitopult Portletoldal

Exportalt kimenet m Igazitas oldalhoz m lIgazitas oldalhoz

m Dianként vagy
munkalaponként egy
portlet

Megosztds megadott = Igen m Nem
felhaszndldkkal
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Bevezetd az iranyitopultok hasznalataba

Funkcionalitas Iranyitopult Portletoldal
Oldaltipus m  Oldal fiilekkel m  Oldal filekkel
m  Oldal filek nélkl m  Oldal filek nélkdl

Portlet elrendezése m  Kétoszlopos sablonok m  Kétoszlopos sablonok

m Haromoszlopos sablonok = Haromoszlopos
sablonok

m Sorelrendezés

Példak iranyitopultokra

A kovetkezd példak azt mutatjak be, hogyan hasznalhatnak egy csoport tagjai és
vezetGje iranyitdpultot.

Példa: Projektallapot figyelése

Karen a csoport tagjaként tobb projekt informacidinak nyomon kovetéséért felelds.
Létrehoz egy tobb fiilet tartalmazd iranyitopultot. Az Uj iranyitopult részletezé oldalardl
Iétrehozza azokat a portleteket, amelyek az irdnyitépult adatait mutatni fogjak. A
portletekben a kévetkezd informacidk szerepelnek:

m  Projektkockazatok
m Koltségvetés
m  Er6forrds-allokacid

m Mérfoldkovek

Az iranyitopult konfiguralasa sordn eldonti, hogy az egyes lapokon mely portletek. Karen
ezutan a lapok elrendezés szakaszdban a portleteket a helylikre hizva meghatarozza a
portletek elrendezését. Az irdnyitépulthoz egy sz(ir6t ad hozzda, amellyel egyidejlileg az
Osszes portletre vonatkozdan szlrheti az informdaciokat. Amikor az iranyitépult elkésziilt,
megjeleniti, szliréssel megkeresi a kivant informdcidkat, és préobaképpen egy példanyt a
PowerPoint programba exportal.

Karen minden heti csoportértekezlet elGtt az irdnyitdpulton megnézi a projektjeit, az
eredményeket a PowerPoint alkalmazasba exportalja, és megadja csoportvezet6jének az
informaciodkat. A csoport vezetGje a PowerPoint-didkat helyzetértékelés céljabdl felveszi
a rendszeres csapatértekezlet napirendjére.
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Bevezetd az iranyitopultok hasznalataba

Példa: Fejlesztési és szoftverhiba-javitasi feladatok végrehajtasa

Roberto, az iranyitopultok Iétrehozasahoz jogosultsaggal nem rendelkezd csoporttag
megnyitja az Iranyitopultok teriiletet. Roberto két iranyitopultot Iat, amelyet
csoportjanak vezet6je megosztott vele, ezek a Biztonsagi fejleszt6csoport és a Heti
id6bejegyzések. Roberto megjeleniti a Biztonsagi fejlesztécsoport irdanyitdpultot. Latja,
hogy 6t fejlesztési feladat és harom szoftverhiba van hozzarendelve. Az elsé feladatra
rakattintva megjeleniti a tovabbi részleteket, és elkezd dolgozni a feladaton.

Példa: Iranyitopult megosztasa a fejlesztés szervezeti strukttrajaval

Stan, a csoport vezet6je két lapbdl allé irdnyitopult hoz Iétre, a lapok cime Csapatmunka
és Csapat allapota. Az egyes lapokon elhelyezi a kordbban Iétrehozott sajat portletjeit,
illetve olyan gyari portleteket, amelyekhez hozzaférése van. Stan a kévetkez6
portleteket veszi fel:

m  Csapattagok

m  Programhibak és -problémak 6sszetevSk szerint

m  Feladatok csoporttag szerint

m  |dGbejegyzések csoporttag szerint

m  Elvégzett munka és hatralévé munka

Stan a tobbiek szdmdra nem teszi lehet6vé irdnyitépultjdnak személyre szabdsat. Az

irdanyitépult portletjeinek megjelenitéséhez megosztja az iranyitdpultot a fejlesztés teljes
szervezeti strukturajaval és vezetésével.
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Bevezet( az iranyitopultok hasznalataba

A kovetkez8 diagram leirja, a felhasznaldé hogyan hozhat Iétre, konfiguralhat és kezelhet
iranyitépultot:

Irdnyitdpult létrehozdsa, konfigurilisa és kezelése

Eldfeltételek attekintése

v

Az iranyitopult megtervezése

v

Iranyitapult Iétrehozdsa

Felhasznald

v

Az iranyitopult konfiguralasa

.

Az iranyitdpult kezelése
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Elofeltételek attekintése

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1.

2
3.
4

Elofeltételek attekintése (lapon 101).

Az iranyitépult megtervezése (lapon 102).

Iranyitépult |étrehozdsa (lapon 102).

Az irdnyitépult elrendezésének konfiguraldsa (lapon 103).

m  Alapok nélkiliirdnyitdpult konfigurélasa (lapon 104).

m  TObb lapbdl alld irdanyitépult konfigurdldsa (lapon 104).

m Lap hozzdaddsa irdnyitépulthoz (lapon 105).

m Portlet hozzdadasa irdnyitépulthoz (lapon 105).

Az iranyitépult kezelése (lapon 106).

m  Aziranyitépult megosztdsa (lapon 106).

m  Menedzseri jogok megaddsa felhasznaldnak (lapon 107).

m  Megosztott irdnyitdpult személyre szabasa (lapon 107).

m  Aziranyitépult kbzzététele (lapon 108).

m  Aziranyitépult exportalasa (lapon 108).

m A portlet exportalasa (lapon 109).

m Portlet eltdvolitdsa az irdnyitopultrél (lapon 110).

Elofeltételek attekintése

Iranyitopult létrehozasahoz, konfiguralasahoz és kezeléséhez ezeknek az
el6feltételeknek kell teljesilniik:

Globalis hozzaférési jogok hozzarendelése. A CA Clarity PPM-rendszergazda adja
meg Onnek a globalis hozzaférési jogokat, hogy az iranyitépultokkal és portletekkel
dolgozni tudjon.

Hozzaférési jogosultsag Leirds

Iranyitopult - Létrehozas Iranyitopult étrehozasat teszi lehetGvé.

Iranyitopult - Navigacié A Személyes menu Iranyitopultok hivatkozasat teszi

hozzaférhetévé.

Portlet - Létrehozas Portlet Iétrehozasat teszi lehet6vé.

Portlet - Navigalas A Személyes meni Portletek hivatkozasat teszi
hozzaférhet6vé.
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Az iranyitopult megdtervezése

m  Hozzaférési jogok az iranyitopultban elérhetd adatokhoz. Az iranyitopultokban
megjelenitett informaciokhoz is hozzaférési jogokkal kell rendelkeznie. Az
irdanyitdpultra vonatkozo hozzaférési jogosultsag nem tartalmazza automatikusan a
projektinformdacidkhoz valé hozzaférést. Ha egy irdnyitépultot megoszt, a
megosztott informaciok megtekintésére vonatkozd jogosultsaggal az adott
felhasznaldnak is rendelkeznie kell.

Megjegyzés: Egy iranyitopult megosztasa még nem garantdlja automatikusan az adott
felhasznald szédmara, hogy meg is tudja tekinteni az iranyitépultot. A felhasznalénak
Irényitdpult - Navigdcid hozzaférési joggal kell rendelkeznie ahhoz, hogy az Irdnyitépult
lehet&ség megjelenjen a Személyes meniben.

Az iranyitopult medtervezése

Irdnyitdpult beallitasa el6tt érdemes atgondolni a kévetkezd szempontokat:
m  Aszerepeltetni tervezett portletek szamat.

Ezek az informaciok megkonnyitik annak megallapitasat, hogy sziikség lesz-e
tobblapos oldalakra.

m Az informaciok megjelenitésének madjat a portletekben.

Tervezhet diagramokkal megvaldsitott grafikus megjelenitést vagy sorokkal és
oszlopokkal megvaldsithato statisztikai megjelenitést.

m  Azokat a felhaszndldkat, akikkel megoszthatja az iranyitépultot.

Egyes felhasznaldk nem rendelkeznek jogosultsaggal a portletekben megjelenitett
informacidkhoz. Emellett figyelembe kell venni, hogy kiknek adhat az
irdnyitépulthoz menedzseri jogosultsagot.

Iranyitopult létrehozasa

Iranyitépult létrehozasakor lehet6sége van az irdnyitdpult megtekintésére és kezelésére.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

2. Kattintson az Uj pontra.
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

3. Adja meg ki a kért informacidkat. A kovetkez6 mezGk magyarazatot igényelnek.
Tipus
Megadja, hogy az irdnyitépult egylapos vagy lapokat tartalmazé oldalhalmaz.

Megjegyzés: Ha az iranyitopulthoz lapokat kivan hozzaadni, valassza az Oldal
flilekkel lehetGséget.

Személyre szabhaté

Megadja, hogy azok a felhasznaldk, akikkel kézosen hasznal egy iranyitopultot,
médosithatjak-e az irdnyitopult-listdjukban megjelend példanyt. Az
iranyitépultokon végrehajtott személyes médositasok helyi jellegliek a
valtoztatasokat végzé felhasznald szempontjabadl. A valtozasok feliilirédnak,
amikor az iranyitopult tulajdonosa vagy egy rendszergazdai jogosultsaggal
rendelkez6 felhasznald Uj modositasokat tesz kozzé.

4. Mentse a valtoztatasokat.

Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Az elrendezéssablon Utmutatast ad a megjelenitett irdnyitépulthoz. A sablon
elrendezése meghatarozza, hogy egy sorban hany portlet jelenik meg, és hogy mekkora
részt kap egy-egy portlet. Ha egy portlet nagy méret(i (példaul egy szdmos oszlopot
tartalmazd racsportlet), a szamara megadott helyet tullépheti a sorban. Ebben az
esetben a portlet nem csonkul. A nagyobb hely érdekében azonban az irdnyitépult
megjelenitésekor a portletek masik sorba kertilhetnek at. Ezért bizonyos esetekben a
megjelenitett irdnyitépult nem pontosan ugyanuigy néz ki, mint ahogyan azt a Tartalom
és elrendezés szakaszban megtervezte.

Egy irdnyitopult elrendezésének megaddasahoz kivalaszthat egy elrendezéssablont, majd
portleteket vehet fel, és azokat a helyikre hidzhatja a Tartalom és elrendezés
szakaszban. Az iranyitopult elrendezésének megadasahoz az Iranyitépult: Részletek oldal
hasznalhaté. A részletek oldalardl a kovetkezé mveletek is végrehajthatok:

m  Uj portletek létrehozasa.

m  Sajat |étrehozasu és olyan gyari portletek hozzaadasa, amelyekhez hozzaféréssel
rendelkezik.

m  Elrendezéssablon valasztasa.
m A portletek athuzdsa a megfelel6 pozicidba.
®m  Aziranyitépult megtekintése.
®m  Aziranyitépult informacidinak exportalasa.

m  Aziranyitépult megosztasa.
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Az irdnyitopult elrendezése a kovetkezé mdédokon konfiguralhato:

A lapok nélkili iranyitépult konfiguralasa (lapon 104).

Tobb lapbdl allé iranyitépult konfiguralasa (lapon 104).

A lapok nélkili iranyitépult konfiguralasa

Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet portleteket iranyitopulton elhelyezni
(feltételezi, hogy az iranyitopult és a portletek mar létre vannak hozva).

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitépultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitépult részletezd oldalat.

Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Portlet hozzdaddsa ikonjara.

Jeldlje be az egyes portletek jel6lGnégyzetét, és kattintson a Hozzaadds gombra.
Vdlassza ki az elrendezéssablont.

Ha a listdban szerepl6 sablonok folé huzza az egérmutatot, megjelenik a megfeleld
oszlopformatum. A kivalasztott sablon hatarozza meg, hogy hany oszlop jelenik meg
az irdnyitépulton, valamint hogy az egyes oszlopok az irdnyitdpult hany szazalékat
hasznalhatjak.

A portleteket huzassal rendezheti el a kivant sorrendben.

Mentse a valtoztatasokat.

2

Tobb lapbél allo iranyitopult konfiguralasa

Megjegyzés: Ha az iranyitdpulthoz lapokat kivan hozzaadni, az irdnyitépult
|étrehozasakor az Oldal fiilekkel értéket kell megadnia a Tipus beallitdsaként. Ha nincs
kijelolve ez a beallitas, nem tud lapot hozzdadni. A kdvetkezé mUveletsor ismerteti,
hogyan adhat hozzd lapokat és portleteket az iranyitopulthoz. Az eljaras feltételezi, hogy
az irdnyitépultot és a portleteket mar |étrehoztdk.

A Tartalom és elrendezés szakasz hasznalataval a kdvetkezd moédokon konfigurdlhat
tobb lapbdl allé iranyitopultot:

Lap hozzdaddsa iranyitépulthoz (lapon 105).

Portlet hozzaadasa iranyitdpulthoz (lapon 105).
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Az iranyitopult elrendezésének konfiguralasa

Lap hozzaadasa iranyitépulthoz

Az irdnyitopulthoz lapot adhat hozz4, a lapon pedig portleteket helyezhet el. Ez a
mveletsor ismerteti, hogyan lehet lapokat irdnyitdpulton elhelyezni (feltételezi, hogy az
iranyitépult mar létre van hozva).

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

2.
3.
4.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitépultok
pontjara.

Nyissa meg az Oldal fiilekkel tipusu irdnyitépult részleteit tartalmazé oldalt.
Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Lap hozzdadasa ikonjara.

Toltse ki a kért adatokat, és mentse a modositasokat.

Portlet hozzdadasa iranyitépulthoz

Ez a m(iveletsor ismerteti, hogyan lehet portleteket irdnyitdpulton elhelyezni
(feltételezi, hogy az iranyitopult és a portletek mar létre vannak hozva).

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitépultok
pontjara.

Nyissa meg az irdnyitépult részletezd oldalat.
Valassza ki a konfiguralni kivant lapot a Tartalom és elrendezés szakaszban.
Kattintson a Tartalom és elrendezés szakasz Portlet hozzdadasa ikonjara.

Jel6lje be az irdnyitdpulthoz hozzaadni kivant portletek jel6l6négyzetét, és
kattintson a Hozzaadas gombra.

Vdlassza ki az elrendezéssablont.

Ha a listaban szerepl6 sablonok f6lé huzza az egérmutatdt, megjelenik a megfeleld
oszlopformatum. A kivalasztott sablon hatarozza meg, hogy hany oszlop jelenik meg
az irdnyitépulton, valamint hogy az egyes oszlopok az irdnyitdpult hany szazalékat
hasznalhatjak.

Huzza a portletikonokat a lapon a megfeleld pozicidba.
Mentse a vdltoztatasokat.

Ismételje meg ezeket a |épéseket mindegyik lap konfiguralasakor.
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Az iranyitopult kezelése

Az iranyitopult kezelése

Az iranyitépult a kdvetkezd mddokon kezelhetd:

m  Aziranyitdpult megosztdsa (lapon 106).

m  Megosztott irdnyitdpult személyre szabdsa (lapon 107).

m  Aziranyitdpult kbzzététele (lapon 108).

m  Aziranyitépult exportalasa (lapon 108).

m A portlet exportaldsa (lapon 109).

m  Portlet eltavolitdsa az irdnyitépultrdl (lapon 110).

Az irdnyitopult megosztasa

Az irdnyitopultot megoszthatja egy felhasznalodval, felhasznaldi csoporttal vagy
szervezeti struktura egységgel. Az iranyitopult megosztds esetén megjelenik a
felhaszndald megtekinthetd iranyitdpultjainak listdjaban. Amikor egy felhasznaléval
megosztja az irdnyitépultot, a felhasznald alapértelmezés szerint csak megtekintési
jogot kap.

A felhasznald szamara menedzseri jogot is adhat. Ezzel a jogosultsaggal a felhasznald
maddosithatja és kdzzéteheti az iranyitépultot minden olyan felhasznalé szamara, aki az
iranyitépult megtekintésére jogosult. Ezt az engedélyt csupan néhdny megbizhaté
felhasznalénak adja meg.

A felhasznaldk szamara lehetGvé teheti azt is, hogy a felhasznalé iranyitépult-listajaban
megjelend megosztott iranyitopult-példanyon hajtsanak végre valtoztatasokat. Ezek a
valtoztatasok csak az adott felhasznald valtozatara lesznek érvényesek, masok szamara
nem lathatdak. A valtoztatasok megmaradnak a felhasznald példanyan, amig az
irdnyitépult tulajdonosa vagy menedzseri jogokkal rendelkezé felhasznalo
valtoztatasokat nem tesz k6zzé. Ez utdbbi feliilirja az 6sszes személyre szabott
valtoztatast.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitopultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitépult részletezs oldalat, nyissa meg a Mdveletek mendt, és
kattintson a Megosztas lehetGségre.

3. Er6forras, csoport vagy szervezeti struktira egység hozzaadasahoz kattintson a
megfelel6 menire.

A Teljes nézet fiil valasztasaval megtekintheti meg azoknak a felhasznaldknak a
nevét, akiknek a megosztason kiviili médon van hozzaférésiik az irdnyitépulthoz.

4. Kattintson a Hozzdadas gombra.
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Az iranyitopult kezelése

5. leldlje be a jelolénégyzetet azon egyének, csoportok vagy szervezeti struktura
egységek mellett, amelyekkel meg kivanja osztani, majd kattintson a Hozzaadas
gombra.

Menedzseri jogok kiosztasa felhasznalonak
Ez a mUiveletsor ismerteti, hogyan lehet egy felhasznaldnak jogokat megadni.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitépult részletez6 oldalat, nyissa meg a Mlveletek mendt, és
kattintson a Megosztdas lehetGségre.

3. Keresse meg az ErGforrdsok oldalon azt a felhasznalét, akinek menedzseri jogokat
kivan megadni.

4. Vdlassza a Menedzser lehetGséget a Hozzaférési jogosultsag oszlop legordilé
menijében.

5. Mentse a valtoztatasokat.

Medosztott iranyitopult személyre szabasa

Személyre szabhatja mas felhaszndlé iranyitdpultjat, ha az irdnyitépultot megosztottak
Onnel. A médositasok csak On szamara lesznek lathatdak, az iranyitdpultot a sajat
szamitogéplikon megjelenitd tobbi felhasznalé szamdra nem. Ha az irdnyitdpult
létrehozéja médositja az iranyitdpultot, és a valtoztatasokat kdzzéteszi, az On személyes
modositasai elvesznek.

Személyre szabasi lehetGségek:

®m  |ranyitopult neve és leirasa.

m  |ranyitdpult tartalma. Hozzaadhat portleteket vagy eltdvolithatja &ket.

m  Portletek oldalsztiréi.

m  Portlet elrendezése.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Irdnyitépultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitépult részletez6 oldalat, nyissa meg a Mdveletek mendit, és
kattintson az Iranyitopult megtekintése lehetéségre.

3. Kattintson a Személyre szabds lehet&ségre.

4. Vdlassza a megfelel6 menit, és hajtsa végre a mddositasokat.

Fejezet 11: Iranyitopult létrehozasa, konfiguralasa és kezelése 107



Az iranyitopult kezelése

5. Mentse a valtoztatasokat.

Az iranyitopult kozzététele

Egy irdnyitdpulton végrehajtott valtoztatasokat az irdnyitépult-menedzser tehet kozzé.
Amikor irdnyitépult-menedzser végez kozzétételt, az Uj valtoztatasok az irdnyitopult
megtekintésére jogosult 6sszes felhasznalot érintik. Ha egy felhasznald személyre szabja
az irdnyitépultot, a valtoztatdsokat a kozzétett Uj valtoztatasok felilirjak.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

2. Kattintson a mddositani és kozzétenni kivant iranyitopult nevére.
3. Hasziikséges, modositsa az irdnyitdpultot, majd kattintson a Mentés parancsra.

4. A kozzétételhez kattintson a Kozzététel, majd az Igen gombra.

Az iranyitopult exportalasa

A részletez6 oldalrdl vagy a megtekintés céljabdl megjelenitett irdnyitdpultbdl hajthatd
végre az iranyitopultok exportaldsa. Az irdnyitépult vagy az iranyitopulton megjelenitett
0nallo portlet tartalmat exportalhatja a Microsoft Excel vagy PowerPoint programba. Az
Excel és a PowerPoint programba igy legfeljebb 300 rekordot lehet exportalni. Az
Exportdlds az Excel programba (csak adat) funkcid hasznalatakor viszont nincs
korlatozas.

Az exportdlt informaciok beilleszthetdk egy oldalra a PowerPoint programban. Emellett
arra is lehetGsége van, hogy mindegyik exportalt portletet kiilon lapon helyezze el. Ezzel
a megkozelitéssel elkeriilhet6 az 6sszes portlet egyetlen oldalra torténd beillesztése,
ahogyan egy irdnyitépultban megjelennek.

m A portleteknek az aktudlis iranyitopult-mérettel, egyenként, kiilon oldalra torténé
exportalasdhoz valassza az Egy portlet dianként/munkalaponként lehet&séget.

m A portleteknek egyenként, kiilon oldalra torténd exportalasahoz és a portletnek
oldalméretre igazitasdhoz valassza az Egy portlet dianként/munkalaponként és az
Oldalra igazitas lehetGséget is.

m Az Osszes exportdlt portlet egyetlen lapra vagy oldalra torténd igazitasahoz
ellenérizze, hogy mindkét jel6lénégyzet Ures-e. Ha a PowerPoint programba
exportal, és a portletek szama nagyobb, mint amennyit a PowerPoint oldal be tud
fogadni, akkor egyes portletek csonkulhatnak.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitopultok
pontjara.
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Az iranyitopult kezelése

A portlet exportalasa

Nyissa meg az irdnyitépult részletezd oldalat.

Az Exportédlas mez6 megfeleld jel6lGnégyzeteinek bejeldlésével jelezze, hogyan
szeretné megjeleniteni a portleteket.

Kattintson a Miveletek meniire, majd kattintson az Exportalas az Excel programba
vagy az Exportalas a PowerPoint programba pontra.

Iranyitépult megjelenitése megtekintéshez egy egyedi portlet exportalasa céljabdl.
Egyes gyari portletek korlatozott felhasznalasuak, és nem exportalhatdk. Ha egy portlet
korlatozott hasznalatu, az Exportalas ikon nem jelenik meg a Beallitasok eszkoztaron.

Diagramportlet exportdldsa esetén a diagram a Microsoft Office nativ
diagramformatumaban jelenik meg.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitépultok
pontjara.

Nyissa meg az iranyitopult részletezd oldalat, nyissa meg a Miveletek mendit, és
kattintson az Iranyitopult megtekintése lehetdségre.

Nyissa meg az exportalni kivant portlet Beallitdsok meniijét, és valassza a kovetkezd
lehet&ségek egyikét:

m  Exportdlas az Excel programba (csak adat). A portlet adatait tartalmazza, de a
diagramok nélkul.

m  Exportdlas az Excel programba. A portlet adatait és a portlet diagramjait
tartalmazza.

m  Exportdlas a PowerPoint programba. A portlet adatait és a portlet diagramjait
tartalmazza.

Megjelenik a Fajlletoltés parbeszédpanel.

A fajl mentés nélkili megjelenitéséhez kattintson a Megnyitas gombra, a
mentéséhez a Mentés gombra.

Fejezet 11: Iranyitopult létrehozasa, konfiguralasa és kezelése 109



Az iranyitopult kezelése

Portlet eltavolitasa az irdnyitopultrol

A portletnek az iranyitopultrol torténd eltavolitasakor a portlet nem torlédik, hanem
megmarad a portletek listaoldalan. A portletet véglegesen Ugy toérolheti, ha azt a
portletek listaoldalardl torli ki.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Iranyitdpultok
pontjara.

2. Nyissa meg az irdnyitépult részletez6 oldalat.

3. Kattintson a portlethez tartozo Eltavolitas ikonra a Tartalom és elrendezés
szakaszban.

4. Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 12: Globalis keresoeszkoéz

Ez a rész a kovetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A globalis keres6eszkozrél (lapon 111)
Alapszintl keresés elvégzése (lapon 112)
Specialis keresés végrehajtasa (lapon 112)
Technikak a globalis kereséshez (lapon 112)

A globalis keresdeszkozrol

A globalis keresGeszkoz a globalis eszkoztaron jelenik meg. A globalis keresési mez6
hasznalataval egyszer( globalis keresést végezhet adott dokumentum vagy (Grlap
megtaladlasa céljabdl. A Specidlis hivatkozas haszndlatdval tovabbi keresési feltételek
beallitdsaval finomithatja a keresés eredményeit.

Az alkalmazasban lehetdsége van tetszés szerinti id6pontban mentett informacidk
keresésére. Alapértelmezés szerint azonban 5 percnek el kell telnie ahhoz, hogy az uj
informaciok kereshetdk legyenek. Ezt az id6tartamot a rendszergazda adja meg, illetve
modosithatja.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.
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Alapszint( keresés elvégzése

Alapszinty keresés elvégzése

Ha alapszint( keresést kivan végezni, kattintson a Keresés ikonra és irja be a keresni
kivant kifejezést vagy annak egy részét, majd kattintson a Keresés gombra. Megjelenik a
keresés eredménye oldal azoknak az elemeknek a listajaval, amelyek megfelelnek a
megadott feltételeknek. A lista csak olyan elemeket tartalmaz, amelynek
megtekintésére jogosultsaga van.

Amikor a globdlis keresési mezébe kifejezéseket ir be, ne feledkezzen meg ezekrdl az
iranyelvekrél:

m  Helyettesit6 karakterekkel végzett kereséshez irja be a keresési feltételeket részben
vagy egészben. A beirt széveghez nem kell helyettesit6 karaktert (*) hozzaflznie. Az
alapszintl keresés nem tesz kiildnbséget a kis- és nagybet(k kozott. Példaul a
Narancs, a narancs és a NARANCS karakterlancok ugyanazt az eredményt adjak.

m  HaidézGjel nélkiil irja be az Er6forras Profil Lista keresési kifejezést, az alkalmazas
olyan elemeket keres, amelyek tetszéleges sorrendben ezen szavak barmelyikét
tartalmazzak. Ha viszont idézGjelek kozott adja meg a keresési kifejezést (,,Er6forras
profil lista”), csak a pontosan ezt a karakterlancot tartalmazé példanyok fognak
szerepelni az eredményben.

m  Alapvet6 keresésekben ne hasznalja a kbvetkez6 karaktereket:

@=[{<

Specialis keresés végrehajtasa

A Specialis keresés oldal hasznalataval tovabbi feltételeket allithat be a keresés
eredményének finomitasa céljabal.

Az oldalon talalhaté mezG6k és beallitasok segitségével szlkitheti a keresést. A feltételek
barmelyike és barmilyen kombindacidja szerint végezhet keresést. A keresési
eredmények csak az olyan elemekre vonatkozdan jelennek meg, amelyeknek
megtekintésére vagy szerkesztésére vonatkozéan On engedéllyel rendelkezik.

Technikak a globalis kereséshez

Globalis keresések végrehajtasanal a kovetkezd technikakat alkalmazhatja:
m  Helyettesit6 karakterek
m  Logikai operatorok

m  Részlekérdezések

112 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutatd



Technikak a globalis kereséshez

Helyettesito karakterek hasznalata globalis keresésben

A globdlis keresGeszkozzel egy vagy tobb helyettesitd karakter hasznalataval is végezhet
keresést. A keresés els6 karaktereként ne hasznalja a ,,*” vagy a ,,?” szimbdlumot.

Egyszeres helyettesitést hasznalo keresés

Az egyszeres helyettesitést haszndld keresés olyan kifejezéseket keres meg,
amelyek egyetlen karakter behelyettesitésével megfelelnek a keresésnek. Egyszeres
helyettesitést hasznalod keresés végrehajtasahoz a ,,?” szimbdlumot haszndlhatja.

Példa: A keksz vagy a koksz sz6 megkereséséhez adja meg a kdvetkezd lekérdezést:
k?ksz

Tobbszoros helyettesitést hasznalo keresés

A tObbszoros helyettesitést hasznald keresések nulla vagy tobb karakter
behelyettesitésével végeznek keresést. Tobbszords helyettesitést hasznald keresés
végrehajtasahoz a ,*” szimbdolum hasznalhaté.

Példa: az olvas, olvasd vagy olvasas sz6 megkereséséhez irja be a kovetkezd
szbveget:

olvas*
Helyettesits karakteres keresést kifejezés kdzepén is hasznalhat.

Példa:
olv*s

Logikai operatorok hasznalata globalis keresésben

A logikai operatorokkal tébb kifejezést kombinalod globalis kereséseket végezhet. A
kovetkezd logikai operatorok tamogatottak:: ES, +, VAGY, NEM és -.

A logikai operatorokat csupa nagybet(ivel kell beirni.

VAGY

A VAGY az alapértelmezett logikai operator, vagyis ha két kifejezés kdzott nem
szerepel logikai operator, a VAGY operatort haszndlja a rendszer. A VAGY operator
Osszekapcsol két kifejezést, és akkor taldl egyez6 dokumentumot, ha a kifejezések
barmelyike szerepel benne. Ez a m(ivelet a halmazok unidjanak felel meg. A VAGY
operator helyett hasznalhaté a | | szimbdlum is.

Példa: Ha a ,jakarta apache” vagy a ,jakarta” kifejezést hasznalé dokumentumokat
és (rlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kovetkezs lekérdezést:
"jakarta apache" "jakarta"

vagy

"jakarta apache" VAGY "jakarta"
vagy

"jakarta apache" || "jakarta"
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Az ES operator azokat a dokumentumokat talalja meg, amelyeknek szovegében
tetsz6leges helyen mindkét kifejezés szerepel. Ez a muivelet a halmazok
metszetének felel meg. Az ES operator helyett hasznalhaté a && szimbdlum is.

Példa: A "jakarta apache" és "jakarta CA Clarity PPM" kifejezések kereséséhez a
kovetkez6 lekérdezés hasznalhato:

"jakarta apache" ES "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM"

+ (k6telezd)

A + avagy kotelezd operator megkdveteli, hogy a + operator utén all6 kifejezés
valahol szerepeljen egy dokumentum vagy (Grlap valamelyik mezgjében.

Példa: Ha a ,jakarta” kifejezést a ,,CA Clarity PPM” kifejezéssel vagy a nélkil
hasznalé dokumentumokat és (irlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kévetkezé
lekérdezést:

+"jakarta CA Clarity PPM"
NEM

A NEM operator kizarja azokat a dokumentumokat vagy Grlapokat, amelyek a NEM
operator utdni kifejezést tartalmazzak. A NEM operator helyett hasznalhatja a !
szimbdlumot is.

Példa: Példaul a ,jakarta apache” kifejezést tartalmazo, de a ,jakarta CA Clarity
PPM” kifejezést nem tartalmazé dokumentumok a kovetkez6 lekérdezéssel
kérdezhetdk le:

"jakarta apache" NEM "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

A NEM operator nem hasznalhato egyetlen kifejezéssel. Az ilyen lekérdezés nem ad
eredményt:

NEM "jakarta apache"
- (tiltas)

A - avagy a tiltasi operator kizarja azokat a dokumentumokat, amelyek a - operator
utani kifejezést tartalmazzak.

Példa: Ha olyan dokumentumokat és (rlapokat kivan megkeresni, amelyek
mindenképpen tartalmazzak a "jakarta apache" kifejezést, de nem talalhaté meg
benniik a "jakarta CA Clarity PPM" kifejezés is, haszndlja a kdvetkez6 lekérdezést:
"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"
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Urlap részlekérdezések a globalis keresésben

A részlekérdezésekkel a globalis keresések soran a kifejezések zarojelek hasznalataval
torténd csoportositasan keresztiil kezelhetd a keresés logikéja. Ha olyan
dokumentumokat és trlapokat kivan megkeresni, amelyek a ,jakarta” vagy az ,apache”
vagy a ,,webhely” szét tartalmazzak, a kovetkez6 részlekérdezést kell szerepeltetnie a
lekérdezésben:

("jakarta" VAGY "apache") ES "webhely"

Az el6z6i lekérdezés biztositja, hogy a ,,webhely” kifejezés szerepeljen, valamint hogy a
»jakarta” vagy az ,apache” kifejezések valamelyike szerepelhet.

Kilépokarakterek hasznalata a globalis keresésekben

A globalis keresésekben a kiilonleges karakterek hasznalatabdl megfelel6 mddon kell
kilépni. Az ilyen karakterekbdl valo kilépéshez a kulonleges karakter el6tt a ,\” (forditott
tortjel) karaktert kell haszndlni. Ha példdul az (1+1):2 globalis keresésben kell kilépnie a
kiilonleges karakterekbdl, hasznalja a kovetkezd lekérdezést:

\(I\+IN)\:2

A kovetkez6 tablazat sorolja a fel a kiilonleges karaktereket:

Kiilonleges karakter Leiras Szabaly
+ pluszjel \+

- minuszjel \-
&& kett6s ampersand \&&
[ dupla fuggdleges vonal \l

! felkialtojel \!

( nyito zaréjel \(

) befejezd zardjel \)

{ nyitd cséros zardjel \{

} befejezd cs6ros zardjel \}

[ nyitd szogletes zarojel \[

| befejezd szbgletes zéardjel \]

A circumflex \A

" idéz6jelek \"

~ tilde \~
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Kiilénleges karakter Leiras Szabaly

* csillag \*

? kérdéjel \?
kettspont \:

\ forditott tortjel \\
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Fejezet 13: IdGjelentések

Ez a rész a kovetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

IdGjelentés benyujtasa (lapon 117)
IdGjelentés konfiguraldsa (lapon 122)

Id6jelentés benyuljtasa

Az alkalmazas felhasznaléjaként Onnek a feladata, hogy nyilvantartsa, mennyi id6t
dolgozott az egyes feladatokon. A munkaidé id6jelentésekkel torténd nyilvantartasa
lehet6vé teszi a vallalatok szdmara, hogy megtervezzék az 6sszetett projektek
koltségvetését, nyilvantartsak az er6forrasok felhasznaldsat, szamlazasi azonositdkat
alkalmazzanak stb. igy felettese felkérheti, hogy tartsa nyilvan, hany érat forditott az
egyes projektek konkrét feladataira. A vallalat belsé szabalyzataitél fliggben vezetje
arra is felkérheti, hogy kilonféle szamlazasi azonositdkkal és beviteli modszerekkel
régzitse a feladatokra forditott id6t. Az alkalmazas felhasznaldjaként On tartja nyilvén
sajat munkaidejét, idGjelentések segitségével.

A projekteknek a CA Clarity PPM segitségével torténd iranyitasarol a Projektvezetés
felhaszndldi utmutatdjaban taldl részletesebb tajékoztatast.
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Id6jelentés beny(jtasa

A kovetkez§ abra azt mutatja be, hogyan nydjtja be az alkalmazas felhasznaldja az
idGjelentését.

Iddjelentés benyujtasa

Be nem nyujtott
idGjelentés elérése

Alkalmazasfelhasznalo ‘4'
Iddjelentes kitdltése

v

Bejegyzések hozzaadasa az
idgjelentéshez manualisan

L J

(Nem kételezd.) A tétel beviteli
tipusanak és szamlazasi
azonositoinak megadasa és
felosztasa

(Nem kételezd.) Indirekt sor
id6jelentés-bejegyzések
hozzaadasa az idGjelentéshez

h 4
Munkadrak beirasa az
id6jelentésekbe

v

Az idgjelentés elkildése
jovahagyasra

«—

A visszakildott
idéjelentések kijavitasa

Nem T

A vezetd visszaklldi
az idGjelentést

lévdhagyta a
menedzsere az
idéjelentést?

l:l ldéjelentés
jovahagyva

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Benem nydujtott idGjelentés elérése (lapon 119)

2. Id&jelentés kitoltése (lapon 119)

3. Bejegyzések hozzdadasa az idGjelentéshez kézi mivelettel (lapon 120)

4. (Nem kotelezd.) A tétel beviteli tipusanak és szamlazasi azonositéinak megadasa és
felosztasa (lapon 120)
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Id6jelentés benyljtasa

(Nem kotelezd.) Indirekt sor idGjelentés-bejegyzések hozzdadasa az idGjelentéshez
(lapon 121)

Munkaorak beirdsa az id6jelentésekbe (lapon 121)

Az idGjelentés elkiildése jovahagyasra (lapon 122)

A visszakiildott id6jelentések kijavitasa (lapon 122)

Be nem nyujtott idGjelentés elérése

s00

Idoje

Ha vezet6je mar regisztralta felhasznaloként, elkezdheti hasznalni a CA Clarity PPM
programot. Kezdje el nyilvantartani az idejét idGjelentésekkel. Enhez nyissa meg a be
nem kildott id&jelentéseit.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.

lentés kitoltése

Nyissa meg a Kezd6lap lapot, majd kattintson a Személyes menii IdGjelentések
pontjara.

Megjelenik az idGjelentések listaoldala, az 6sszes be nem kiildott idGjelentéssel, az
aktualis jelentési id6szakig bezardlag.

Kattintson az idGjelentés melletti Id6jelentés ikonra.

Megjelenik az id6jelentések oldala.

Amikor elsé6 alkalommal nyit meg egy idGjelentést, az lires, nem tartalmaz feladatokat.
Az idGjelentés oldal Feltoltés gombjaval elGre beirhatja az aktualis id6jelentésbe a
feladatokat.

Megjegyzés: Attol figgben, hogy a CA Clarity PPM rendszergazdaja hogyan adta meg az
id6jelentések beallitasait, az id6jelentés elSzetes feltoltése a kovetkezd miiveleteket
hajthatja végre:

Az 6sszes megbizatds masolasa az id6jelentésbe

Az idGbejegyzések és tényszamok masolasa a legutdbb bekildott idGjelentésrél az
aktualis idGjelentésre
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Bejegyzések hozzaadasa az id6jelentéshez kézi mivelettel

Miutan feltoltotte feladatokkal az idGjelentést, hozzaadhat tovabbi feladatokat a
projektbdl. A feladat hozzdadasa funkcidval adhat manualisan feladatokat az
id6jelentésekhez.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Kattintson a nyitva levé idGjelentés Feladat hozzaadasa gombjara.
Megjelenik egy oldal, rajta a felhasznald szamara elérhets feladatok felsoroldsa.

Jeldlje be az id6jelentéshez hozzaadni kivant feladatok melletti jel6l6négyzetet,
majd kattintson a Hozzdadas gombra a lap aljan.

Megnyilik az idGjelentés, benne a manudlisan hozzaadott feladatokkal.

Beviteli tipus- és terhelési kodok medgadasa

A beviteli tipuskddokat és a terhelési kodokat az alkalmazas bérszamfejtési célbdl
hasznalja. Ha vallalata hasznal ilyen kédokat, a projektmenedzser elérhetévé teheti Gket
az idGjelentésekben. A vezetd azt is kérheti, hogy ossza fel a tételeket a folyamat sordn.
Az idGjelentések bekiildése el6tt feltétlenil ismerkedjen meg a véllalatnak a beviteli
tipuskddokkal és szamlazasi azonositokkal kapcsolatos szabalyaival. Tovabbi informaciok
a Projektvezetés felhaszndléi utmutatéjaban olvashatok.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1.
2.

Nyissa meg az id6jelentést.

Az id6bejegyzés kivant sordban valasszon ki egy beviteli tipuskddot vagy terhelési
kddot a Beviteli tipuskdd vagy a Szamlazasi azonosito legordild listabol.

(Nem kotelezd.) Jellje be a felosztani kivant id6bejegyzés jelolGnégyzetét, majd
kattintson a Felosztds gombra.

Megjegyzés: Ez a |épés akkor helyénvald, ha a vezetdje azt szeretné, hogy két
kiilonb6z6 szamlazasi azonositdval rogzitsen bizonyos drakat. A tétel felosztasa utan
Uj beviteli tipuskddot, illetve szamlazasi azonositét valaszthat a masodik tétel
Beviteli tipuskdd és a Szamlazasi azonosité mezGjében.

Mentse a modositasokat.
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Indirekt sor idOjelentés-bejeqyzések hozzaadasa az idojelentéshez

Vezetbje elvarhatja, hogy egy indirekt kategéridba tartozo indirekt sorokat adjon az
idGjelentésekhez. Vallalata sajatos kovetelményeit Ugy teljesitheti, hogy egy indirekt sor
id6jelentési tételt ad az idGjelentéshez.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Megnyitott idGjelentés esetén kattintson az Uj indirekt sor pontra.

Létrejon az Uj bejegyzés.

2.  Amennyiben a vallalat beviteli tipuskddokat vagy terhelési kddokat hasznal, jelélje
ki azokat.

3. Mentse a médositasokat.

Munkadrak beirasa az iddjelentésbe

Az aktudlis munkaid&szak idGjelentésében rogzitheti az egy-egy napon a konkrét
feladatokra forditott munkaidejét.

Megjegyzés: EgyenlGen el is oszthatja az 6sszes munkanap kozott az egy feladatra
vonatkozé 6rakat, ha megadja a ledolgozott 6rak teljes szamat az id6bejegyzés soranak
Osszesen oszlopaban. Ha a Datum és az Osszesen celldba is ir értéket, a Datum celldban
szerepl érték felulbiralja az Osszesen celldban szereplét.

Ugy rogzitheti az egyes feladatokra hetente forditott id6t, hogy beirja a munkadrakat
egy idGjelentésbe.
Koévesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg az idGjelentést.
Megjelenik az id&jelentések oldala.

2. Adja meg mindegyik napon az egyes megbizatdsokon végzett munkadrak szamat az
id6jelentés Datum cellajaban.

3. Mentse a médositasokat.
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Az id6jelentés elkildése jovahagyasra

Amikor bekiild egy idGjelentést, a felettese kapja meg jovahagyasra. Az idGjelentés
allapota Jévd nem hagyott, amig a felettes jova nem hagyja. Ha el szeretne kiildeni egy
id6jelentést jovahagyasra a felettesének, kildje be az idGjelentést.

Valasszon az alabbi lehetGségek kozil:

m Valassza ki az idGjelentést az idGjelentések listaoldalrdl, és kattintson a Kiildés
jovahagydasra pontra.

m  Nyissa meg az idGjelentést, és kattintson a Kiildés jovahagyasra pontra.

A visszakildott idojelentések kijavitasa

Ha a felettese visszakiild Onnek egy idGjelentést, értesitést kap a visszakiildésrdl. Az
értesités modja a fiokbedllitasaitdl fligg. Ha a felettese hibajavitasra visszakiild egy
id6jelentést, a kovetkez6 folyamat szerint javitsa ki:

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Azid&jelentés elérése.

Megjegyzés: A visszakildott idGjelentés tartalmazhatja a felettes megjegyzéseit
arra vonatkozdan, hogy mit kell kijavitani. Az idGjelentés Papir és Ceruza ikonja jelzi,
ha vannak Uj megjegyzések. Az idGjelentésekhez flizott megjegyzésekrél az
Alapszintii felhasznadléi utmutatd nyujt tajékoztatast.

2. Végezze el igény szerint a javitdsokat az idGjelentésen.
3. Kildje be jovahagyasra az idGjelentést.

A felettese értesitést kap, hogy a javitott id6jelentés ellen6rzésre és jévahagyasra
kész.

Id6jelentés konfiguralasa

Az idGjelentések Ugy is konfiguralhatok, hogy csak a megtekinteni kivant oszlopok
jelenjenek meg. Vélassza ki az id6jelentéshez hasznalandé rendezési mddszert, és adja
meg az id6jelentés tobbi bedllitasat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a konfigurdlandé id6jelentést.

2. Kattintson a Konfiguralas hivatkozasra.

3. ATartalom és elrendezés szakasz Elérhet6 oszlopok listajabdl vélassza ki az
id6jelentésen megjelenitendd oszlopcimkéket. Majd helyezze at Gket a Kijelolt
oszlopok listaba.

122 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutatd



Id6jelentés konfiguralasa

4. Adja meg a kovetkezs rendezési beallitasokat:

5.

6.

Alapértelmezett rendezési oszlop
Megadja az IdGjelentés oldalon a feladatok rendezésére hasznalandd oszlopot.
Ertékek:
m Befektetés. A feladatot tartalmazé projekt neve.
m Leiras. A feladat leirasa.
Rendezési sorrend
Az oszlop rendezési sorrendjét hatarozza meg.
Ertékek:

m  Novekvd. Az oszlop értékeit a legalacsonyabbtdl a legmagasabb felé
novekvd sorrendbe rendezi.

m  Csokkend. Az oszlop értékeit a legmagasabbtdl a legalacsonyabb felé
csokkend sorrendbe rendezi.

Toltse ki az IdGbejegyzés-beallitasok szakasz aldbbi mezéit:

Automatikus kitoltés
Automatikusan kitolt minden tovabbi id&jelentést a beallitott szabalyok szerint.
Ertékek:
m  Kikapcsolva. Az idGjelentések automatikus kitoltésének kikapcsoldsa.

m |dGbejegyzések masoldsa az el6z6 idGjelentésbdl. Az G idGjelentéseket az
aktualis idGjelentés feladatbejegyzéseivel tolti fel.

m |d6bejegyzések masoldsa az el6z6 idGjelentésbdl, a tényleges
raforditasokkal egyitt (a varatlan események tényleges raforditasai nem
lesznek atmasolva). Az Uj id6jelentéseket az aktudlis idGjelentés
feladatbejegyzéseivel és a napi tényleges raforditasokkal tolti fel. A
szabadsdagra vagy betegségre vonatkozo tényleges, egyszeri
id6bejegyzéseket a rendszer nem masolja at.

Megjelenités egysége
Az idGbejegyzéseket mutatja érakban vagy napokban.
Tizedesjegy

Az idGbejegyzésekhez kivalasztott megjelenitési egység tizedesjegyeinek
szamat mutatja.

Mentse a valtoztatasokat.
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Fejezet 14: Utmutaté jelentés futtatasahoz
vady futtatasra valo utemezéséhez

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A jelentések biztonsaga (lapon 125)

Jelentés futtatdsa vagy futtatasra vald Utemezése (lapon 126)

Utemezett jelentések futtatdsi tulajdonsagainak szerkesztése (lapon 128)
Utemezett jelentésfuttatds térlése (lapon 129)

Létrehozott jelentés megtekintése (lapon 129)

Létrehozott jelentések torlése (lapon 130)

A jelentés informacidit befolyasolo feladatok (lapon 131)

A jelentések olyan dokumentumok, amelyek a kinyert CA Clarity PPM informacio
formajaban rendezik és megjelenitik. A jelentések segitségével rogzitheti és elemezheti
a munkdjahoz kapcsolddé informacidkat. Futtathatja és megtekintheti a kész
jelentéseket, illetve hasznalhat sajat igényeinek megfelelGen kialakitott jelentéseket is.

A jelentések biztonsaga

A jelentések biztonsaga harom szintre tagozddik. Az alabbi tablazat ismerteti az egyes
hozzaférési szinteken megvaldsulé lehet&ségeket. A konkrét funkcidkra vonatkozé
hozzaférési jogokat a CA Clarity PPM-rendszergazda adja meg.

Hozzaférési szint Leiras

Jelentés-hozzaférés A jelentések megtekintését teszi lehet6vé. Ha ezen a
szinten rendelkezik hozzaféréssel, meg tudja nyitni az
Elérhet6 jelentések oldalt. A Jelentés - Hozzdférés jog
ezt a hozzaférési szintet tartalmazza.

Adott jelentés megtekintéséhez és futtatdsiahoz
példanyszintl hozzaférési jogokat kaphat. A Jelentés -
Futtatds hozzaférési joggal jelentést futtathat és
megtekintheti az eredményt. Ez a hozzaférési jog
nem engedélyezi a jelentésekhez adatokat sz(ir6
paraméterek maddositasat.
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Jelentésmeghatdrozas Adott jelentés meghatarozasdnak szerkesztését teszi
lehet6vé. Ha ezzel a szint(i hozzaféréssel rendelkezik,
valtoztatdasokat végezhet a jelentés informacidit
sz(ir6 jelentésparamétereken. A Jelentések és
munkadk - Meghatdrozds szerkesztése példanyszinti
hozzéaférési jogosultsag egy adott jelentés
meghatdrozasanak szerkesztését teszi lehet6vé.

Sorszint( biztonsag a Ez a hozzaférési szint biztositja, hogy az informaciot

jelentésekben On megkapja, ha van jogosultsaga az informacié
megtekintéséhez. Az egyes jelentések soraiban
megjelend tartalom attdl fiigg6en valtozik, hogy a
felhasznald a jelentésben szerepld elemekre
vonatkozdan milyen hozzaférési jogokkal rendelkezik.
Ha példaul egy olyan jelentést futtat, amely tébb
projektre vonatkozdan sorol fel informacidkat, a
jelentésben csak azok a projektek jelennek meg,
amelyekhez jogosultsaggal rendelkezik.

Jelentés futtatasa vagy futtatasra valo itemezése

Az Elérhet6 jelentések oldal felsorolja az Gsszes jelentést, amelyet egy felhasznald vagy
rendszergazda elérhet és vagy azonnal futtathat, vagy késébbi futtatasra itemezhet. A
jelentés tipusa a jelentés meghatdrozasanak felhasznaldi nézete. Mindegyik elérheté
jelentéshez egy annak megfelel§ meghatdrozas és egy jelentéstipus tartozik. Ebbél a
nézetbdl ki tud vdlasztani egy jelentésnézetet, és be tudja allitani a futtatasi feltételeket.
Az elérhet6 jelentéseket nem tudja tordlni, sem eltavolitani.

Az (itemezett jelentésfuttatdsok lehet&séget adnak a gyakran megtekintett jelentések
ismétl6dé Utemezéseinek beadllitasara. A jelentések el6zetes futtatasi itemezésével a
friss jelentések rendelkezésre allnak, amikor azokra sziikség van.

Megjegyzés: Ha az Attekintés oldalt gy szabta személyre, hogy megjelenjen rajta a
Sajat jelentések portlet, barmilyen elérheté jelentést felvehet a portletbe, és a
portletbdl futtatni tudja ezeket a jelentéseket.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjara.

2. Hatdrozza meg a sziiréfeltételeket, vagy kattintson az Osszes megjelenitése elemre
az 6sszes elérhetd jelentés listajanak megtekintéséhez.

126 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutatd
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5.

Kattintson a futtatni vagy (itemezni kivant jelentés nevére.
Adja meg ki a kért informaciokat. A kovetkez6 szakaszok magyarazatot igényelnek:
Altalénos

A jelentés nevének szerkesztése. Utemezett futtatasokhoz médosithatja a
nevet, hogy az egyes futtatasok megkiilonbéztethetSk legyenek. Példa:
Kiskereskedelmi banki tevékenység — Havi arfolyamkivonat futtatasa.

A bekiildott (itemezett jelentésbejegyzéseknél egy csak olvashatd
jelentésazonosito és allapot jelenik meg.

Paraméterek

A paraméterek a kivant médon beallithatéak. Ez a szakasz csak akkor jelenik
meg, ha a CA Clarity PPM rendszergazdaja megadta a paramétereket. A
Paraméterek mentése pontra kattintva tudja menteni a megadott
paraméteregyiittest ismételt felhaszndlds céljabdl. A mentett paraméterek az
Elérhetd jelentések listaoldalon az alapul szolgdld jelentéstipus alatt jelennek
meg.

Mikor
Meghatarozza, hogy a jelentés milyen id6k6zonként fusson.

Valassza az Utemezve lehet8séget, ha a jelentést késébb kivanja futtatni. Ha a
jelentést ismétl6dé id6pontban kivanja futtatni, kattintson az Ismétlédés
bedllitasa hivatkozasra.

Egy Utemezett jelentés ismétl6dését a UNIX Crontab hasznalataval is
beadllithatja. A crontab haszndlatahoz valassza a UNIX crontab beviteli
formatum hasznalata lehetGséget, majd adja meg az Gitemezést. Példa:

001,15**

— ez azt jelenti, hogy a jelentést minden hdénap 1-jén és 15-én éjfélkor kell
futtatni.

A crontab funkcié Windows, Linux és Unix operacids rendszereken, azon a
gépen hasznalhatd, ahol az adott CA Clarity PPM-példany fut. A funkcio
hasznalatakor az titemezett konfiguracié annak a kiszolgalonak a rendszeridejét
veszi figyelembe, ahol a CA Clarity PPM-példany fut.

Megjegyzés: A UNIX Crontab formatumrdl és a specialis karakterek
haszndlatardl az Oracle Documentation webhely nyujt tovabbi tajékoztatast.

Kildje el a valtoztatasokat.
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Utemezett jelentések futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése

Utemezett jelentések futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése

A jelentések futtatasi tulajdonsagai kozé tartoznak az Gtemezési és értesitési
informaciok, illetve minden testre szabhaté paraméter. Az Utemezett jelentések oldal
felsorolja a jelentések felhasznald vagy rendszergazda altal létrehozott litemezett
futtatasi id6pontjait, illetve a jelentések futtatdsi allapotat. Egy jelentéshez szamos
Utemezett futtatds tartozhat. A listaban éllapottdl fuggetleniil az 6sszes Gtemezett
jelentésfuttatas megjelenik (a torolt jelentéseket kivéve).

A Jelentés tulajdonsagai oldal hasznalataval mddosithatja a Megszakitva vagy Befejezve
allapotu Gtemezett jelentésfuttatasok tulajdonsagait. Maskiilonben a jelentések
futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.

Az (itemezett jelentésfuttatdsokhoz a kdvetkezd allapotok tartozhatnak:

m Megszakitva. Az Utemezett futtatds leadll, és a kés6bbi ismétl6dé futtatdsok végleg
leallnak.

m  Befejezve. Az egyszeri, nem ismétl6dé litemezett futtatas befejez6dott, és a
|étrejott jelentéskimenet elérhetéd.

Megjegyzés: Az ismétlédé titemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg a
Befejezve allapot.

m  Megszakitva. Az Utemezett futtatds ideiglenesen leallitva.
m  Fut. Az Gtemezett futtatds folyamatban van.

m  Utemezve. Az (itemezett futtatds az elSirt ddtumon és id6pontban megkezdi a
jelentés létrehozdasat.

m  Varakozds. Az itemezett futtatds addig nem tudja megkezdeni a jelentés
létrehozasat, amig egy nem kompatibilis jelentés- vagy feladatfuttatds be nem
fejezédik.

Megjegyzés: Ha egy jelentés csak egyszeri futtatdsra van litemezve, tulajdonsagai az
Utemezett futtatasi id6pont el6tt mddosithatok.
Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Jelentések meniit, és meglévé jelentésfuttatds litemezésének
szerkesztéséhez kattintson az Utemezett jelentések elemre.

3. Kattintson a szerkeszteni kivant jelentés nevére.

4, Mobdositsa az adatokat, és mentse a mdédositasokat.

Megjegyzés: Amennyiben egy jelentés végrehajtasa sikertelen, tovabbi
informacidkat az Gitemezett futtatasok allapotanak ellenérzésével kaphat, illetve
segitségért a rendszergazdahoz fordulhat.
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Utemezett jelentésfuttatas torlése

Az (itemezett jelentésfuttatdsok a kovetkez6 mddon kezelhetGek:

Utemezett jelentésfuttatas felfiiggesztése vagy folytatasa

Az (itemezett jelentésfuttatdsok felfliggesztése ideiglenesen ledllitja a jelentés
futasdt. A jelentés ebben az allapotdban a futtatdsa folytatdsaig nem tud futni az
Utemezett id6pontban. A jelentésfuttatasok folytatdsa esetén a jelentés a
kovetkez6 litemezett futtataskor lefut. A felfliiggesztésre az Utemezve allapotd
jelentéseknél van lehetdség.

Utemezett jelentésfuttatas torlése

Az Utemezett futtatasok torlésével azonnal leall a futtatas, és térlédik minden
kés6bbi futtatas is. A torolt futtatdas megmarad az litemezett jelentések listaoldalon
Megszakitva allapottal. Amikor egy futtatdst torol, az allapotat nem tudja
megvaltoztatni, és a tulajdonsagait sem szerkesztheti.

Utemezett jelentésfuttatas torlése

A Megszakitva vagy a Befejezve allapotu Gtemezett futtatasok torlésére van
lehet&sége. Ha egy (itemezett futtatast torol, ezzel nem torlédik sem a jelentés
tipusa, sem a Jelentéstar listajaban szerepld, kész, |étrehozott jelentések.

A kovetkezd miiveletsor ismerteti, hogyan kezelhet6k az Gtemezett jelentésfuttatasok.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.

Jel6lje be az GUtemezett jelentésfuttatds melletti jelol6négyzetet, majd valasszon az
alabbi mveletek kozul:

m  Kattintson a Sziinet gombra.
m  Kattintson a Folytatas pontra.
m  Kattintson a Munka megszakitasa gombra.

m  Kattintson a Munka térlése gombra.

Létrehozott jelentés megtekintése

A Jelentéstar oldal felsorolja az 6sszes olyan létrehozott jelentést, amelynek
megtekintéséhez a felhasznaldnak jogosultsaga van. Az Gtemezett futtatds kimenete a
jelentéspéldany. A jelentések azonnal lefutnak, és a |étrehozas utan egybdl
megtekinthet6ek. A jelentéseket mentheti, és masokkal is meg tudja osztani.
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Létrehozott jelentések torlése

Ha az Utemezett jelentésfuttatds ismétl6dik, akkor mindegyik el6fordulasnal létrejon a
jelentésnaplé egy példanya. Ha példaul egy (itemezett jelentés havonkénti futtatasra
van beallitva, akkor az adott jelentésb6l minden hdnapban létrejon egy példany.

A jelentések megtekintéséhez az Adobe Acrobat Reader programnak telepitve kell
lennie.

Megjegyzés: Minden azonnal futo jelentés esetében rogton meg is tekintheti a jelentést.
Mentheti is a jelentést, és megtekintheti késébb a Jelentéstar oldalrdl.
Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és
feladatok pontjara.

2. Nyissa meg a Jelentések men(t, és kattintson a Jelentéstar elemre.
3. Hajtsa végre a megfeleld lépést:
m  Kattintson az attekintendé jelentés melletti Jelentés megnyitasa ikonra.

m A futtatasi tulajdonsagok megtekintéséhez kattintson a Jelentés hivatkozasra.

Létrehozott jelentések torlése

A létrehozott jelentéseket igény szerint tordlheti. Emellett a Munkanapldk és
jelentéstar-bejegyzések eltavolitdsa munka futtatasat is Gtemezheti, hogy id6rél idére
eltavolitsa a Jelentéstarbdl az elavult jelentéseket.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatoban olvashatok.

Koévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Jelentések mendit, és kattintson a Jelentéstar elemre.

3. Jeldlje be a jelentés melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Torlés pontra.
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A jelentés informacioit befolyasolo feladatok

Jelentésinformacidkat a Jelentések altal hasznalt adatok beallitasa és frissitése és az
Id6szeletelés munka allit el6. Ha ezek a feladatok ledlinak, az hatassal lehet a
jelentésekre is. Ha a jelentésinformacioé nem jelenik meg, az arra utal, hogy a munkdak
egyike nem tudott lefutni.

Forduljon a CA Clarity PPM-rendszergazdahoz, illetve tovabbi tudnivaldk a
Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.
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Fejezet 15: Utmutaté munka futtatasahoz
vagy futtatasra valo utemezéséhez

Ez a rész a kovetkez6 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

Utemezett munkafuttatdsok allapotai (lapon 133)

Munkak futtatdsa vagy futasra tUtemezése (lapon 134)

Utemezett munkak futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése (lapon 135)
Utemezett munkafuttatdsok kezelése (lapon 136)

A munkanaplé megtekintése vagy torlése (lapon 137)

A munkak olyan miveletsorozatok, amelyeket az alkalmazas automatikus adminisztrativ
folyamatok rendszeres végrehajtasara hasznal. Példaul adatbazis-tablazatok kitoltésére
vagy frissitésére és hattérfolyamatok futtatasara. Egy feladat lekérdezésekbdl,
utasitasokbdl vagy eljarasokbdl allhat.

Az Utemezett munka oldal hasznalataval megtekintheti a munka futtatasi idejét és

futasanak allapotat. A listdban allapottdl fliggetlenil az 6sszes litemezett futtatas
megjelenik (A toroltek kivételével).

Utemezett munkafuttatasok allapotai

Az iitemezett futtatasokhoz a kovetkez6 allapotok tartozhatnak:

Megszakitva
Azt jelzi, hogy az itemezett futtatas ledll, és a késébbi ismétlédd futtatasok végleg
ledlinak.

Befejezve

Azt jelzi, hogy az egyetlen, nem ismétl6dé futtatds befejez8dott. Ha a feladat
meghatdarozasa naplo elGallitasara van beallitva, akkor azt a Feladatnapléban
tekintheti meg.

Megjegyzés: Az ismétlédé litemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg Befejezve
allapot.

Sziineteltetve
Azt jelzi, hogy az itemezett futtatas ideiglenesen le van allitva.
Fut

Azt jelzi, hogy az itemezett futtatas folyamatban van.
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Munkak futtatasa vagy futasra Gtemezése

Utemezve

Azt jelzi, hogy az (itemezett futtatas az elGirt datumon és idGpontban megkezdi a
munka végrehajtasat.

Varakozas

Azt jelzi, hogy az itemezett futtatas elérte az Gitemezett futtatdsi datumot és
id6pontot, de addig nem tudja megkezdeni a munka végrehajtdsat, amig egy nem
kompatibilis jelentés- vagy munkafuttatas be nem fejezédik.

Folyamatmotorra var

Ez az allapot csak akkor jelenik meg, ha a folyamatmotor nem fut a Vératlan
esemény hozzarendelése munka futtatdsa elGtt.

Munkak futtatasa vagy futasra Utemezése

Az Elérhet6 munkak oldal felsorolja az 6sszes munkat, amelyet egy felhasznald vagy
rendszergazda elérhet és vagy azonnal futtathat, vagy késébbi futtatasra itemezhet. A
jelentés tipusa a jelentés vagy munka meghatarozasanak felhaszndléi nézete. Mindegyik
elérhet6 munkdhoz egy annak megfelel6 meghatarozas és egy munkatipus tartozik.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Munkak mendiit, és kattintson az Elérhet6 munkak elemre.

3. Kattintson a futtatni vagy itemezni kivant munka nevére.

4. Adja meg ki a kért informacidkat. A kbvetkez6 szakaszok magyarazatot igényelnek:
Altalanos

Mddositsa a munka nevét. Utemezett futtatdsokhoz médosithatja a nevet,
hogy az egyes futtatdsok megkiilonboztethet8k legyenek. A bekiildott
Utemezett munkabejegyzésekhez egy csak olvashatd munkaazonositd és
allapot jelenik meg.

Paraméterek

A paraméterek a kivant mddon beallithatdak. Ez a szakasz csak akkor jelenik
meg, ha a CA Clarity PPM rendszergazdaja megadta a paramétereket. A
Paraméterek mentése pontra kattintva tudja menteni a megadott
paraméteregyiittest ismételt felhaszndlds céljabdl. A mentett paraméterek az
Elérhet6 munkak listaoldalon az alapul szolgalé munkatipus alatt jelennek meg.
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Utemezett munkak futtatasi tulajdonsadainak szerkesztése

5.

Mikor

Meghatarozza, hogy a munka milyen id6k6zonként fusson. Valassza az
Utemezve lehet8séget, ha a munkat késébb kivanja futtatni. Ha a munkat
ismétl6dé id6pontban kivanja futtatni, kattintson az Ismétlédés beallitasa
hivatkozasra.

Egy Utemezett munka ismétl6dését a UNIX crontab hasznalataval is bedllithatja.
A crontab hasznalatdhoz valassza a UNIX crontab beviteli formdtum hasznilata
lehet&séget, majd adja meg az litemezést. Példa:

001,15**

— ez azt jelenti, hogy a munkat minden hdnap 1-jén és 15-én éjfélkor kell
futtatni.

A crontab funkcié Windows, Linux és Unix operacids rendszereken, azon a
gépen hasznalhatd, ahol az adott CA Clarity PPM-példany fut. A funkcio
hasznalatakor az litemezett konfiguracidé annak a kiszolgalonak a rendszeridejét
veszi figyelembe, ahol a CA Clarity PPM-példany fut.

Megjegyzés: A UNIX Crontab formatumrdl és a specidlis karakterek
hasznalatardl az Oracle Documentation webhely nyujt tovabbi tajékoztatast.

Kuldje el a valtoztatasokat.

Utemezett munkak futtatasi tulajdonsagainak szerkesztése

Az Utemezett munkak oldal a munkak futtatasi id6pontjat és futtatdsi allapotat sorolja
fel. A listaban allapottdl fuggetleniil az 6sszes litemezett futtatds megjelenik (A téroltek
kivételével). A Munkatulajdonsagok oldal hasznalataval a Megszakitva vagy Befejezve
allapotu Gtemezett munkafuttatasok tulajdonsdagait tudja mddositani. Maskilonben a
feladatok futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.

Az itemezett munkafuttatasokhoz a kdvetkezd allapotok tartozhatnak:

Megszakitva. Az (itemezett futtatas leall, és a kés6bbi ismétléds futtatasok végleg
ledlinak.

Befejezve. Az egyszeri, nem ismétl6dé litemezett futtatas befejez6dott, és a
|étrejott jelentéskimenet elérhetd.

Megjegyzés: Az ismétl6dé Utemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg a
Befejezve dllapot.
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Utemezett munkafuttatasok kezelése

Megszakitva. Az itemezett futtatas ideiglenesen leallitva.
Fut. Az Utemezett futtatds folyamatban van.

Utemezve. Az itemezett futtatds az elSirt datumon és id6pontban megkezdi a
jelentés létrehozasat.

Varakozds. Az Utemezett futtatds addig nem tudja megkezdeni a jelentés
|étrehozasat, amig egy nem kompatibilis jelentés- vagy feladatfuttatds be nem
fejezédik.

Folyamatmotorra vér. Ez az allapot csak akkor jelenik meg, ha a folyamatmotor nem
fut a Varatlan esemény hozzarendelése munka futtatasa elGtt.

Megjegyzés: Ha egy munka csak egyszeri futtatasra van Gtemezve, tulajdonsagai az
Utemezett futtatasi id6pont el6tt mddosithatok.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

Meglévé munkafuttatds (temezésének mddositdsahoz kattintson a Munkak
meniire, majd az Utemezett munkak pontra.

Kattintson a szerkeszteni kivant munka nevére.

Moddositsa az adatokat, és mentse a mddositasokat.

Megjegyzés: Amennyiben egy munka végrehajtasa sikertelen, tovabbi
informacidkat az Gtemezett futtatasok allapotanak ellenérzésével kaphat, illetve
segitségért a rendszergazdahoz fordulhat.

Utemezett munkafuttatasok kezelése

Az Utemezett munkafuttatdsok a kovetkez6 modon kezelhetGek:

Utemezett jelentésfuttatas felfiiggesztése vagy folytatasa

Az Utemezett munkak oldalon felfiiggesztheti barmelyik Utemezve &llapoti munkat,
illetve folytathatja barmely felfliggesztett munkat. A futtatas felfliggesztésével
ideiglenesen megallithatja egy munka futtatasat. A munka ebben az allapotaban a
folytatasig nem tud futni az Gtemezett id6pontban. A munka futtatasanak folytatasa
esetén a munka a kovetkezé Gtemezett futtataskor lefut.

Utemezett jelentésfuttatas torlése

Az (itemezett munkafuttatds megszakitasaval azonnal leallithaté a munka, és
torlédik minden késébbi futtatas, de a folyamat tovabb fut a hattérben. A torolt
munka az Utemezett feladatok listajan Megszakitva allapottal megmarad. Az allapot
az Utemezett munkak listaoldalon némi késéssel jelenik meg. Amikor egy
feladatfuttatast torolt, az allapotat nem tudja megvaltoztatni, és a tulajdonsagait
sem szerkesztheti.
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A munkanapldé megtekintése vagy torlése

m  Utemezett jelentésfuttatas torlése

Az Utemezett munkék oldal hasznalataval eltavolithatja a Megszakitva vagy
Befejezve allapotu Gtemezett munkafuttatasokat. Az Gtemezett munka eltavolitasa
nem torli a munka tipusat vagy a futtatas barmely munkanaplojat.

A kovetkezd miveletsor ismerteti, hogyan kezelhet6k az Gtemezett feladatfuttatasok.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Munkak meniit, és kattintson az Utemezett munkak elemre.

3. Jeldlje be az Gitemezett munkafuttatas melletti jel6l6négyzetet, majd valasszon az
alabbi mveletek kozil:

m  Kattintson a Sziinet gombra.
m  Kattintson a Folytatas pontra.

m  Kattintson a Munka megszakitdsa gombra.

Kattintson a Munka torlése gombra.

A munkanaplé megdtekintése vagy torlése

A Naplo oldal hasznalataval informacié tekintheté meg a munka futasardl, illetve
torolhet6k az elavult munkanaplok. A feladatnapld a futasi tulajdonsagok csak olvashato
verzidjabdl all, és feladatbejegyzéseket, idGket és esetleges Gizeneteket sorol fel. Ha egy
feladat leall, a naplé mutatja a hiba jellegét.

Emellett a Munkanapldk és jelentéstar-bejegyzések eltdvolitasa munkat arra
Utemezheti, hogy id6rél id6re eltavolitsa a Jelentéstarbdl vagy a Munkanaplébdl a
munkanapldkat és a jelentéspéldanyokat.

Kovesse az aldbbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és munkak
pontjara.

2. Nyissa meg a Munkak mendit, és kattintson a Naplo elemre.
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Fiiggelék A: Billentykombinaciok

Ez a rész a kovetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A CA Clarity billentylikombinacidi (alapfunkcidk) (lapon 139)

A CA Clarity billentylikombinacidi (m(veletek) (lapon 140)

A CA Clarity billentylikombinaciodi (listak) (lapon 140)

Id6aranyos értéket tartalmazo celldkban hasznalhatd billenty(iparancsok (lapon 142)

[ ]

A CA Clarity billentylkombinacioi (alapfunkciok)

Az alabbi tablazat az 6sszes CA Clarity PPM oldalon elérhetd alapfunkciok
billentylikombinacidit sorolja fel:

Funkcio Billentylikombinacid
Kezddlap menii Ctrl+Alt+h
Adminisztraciés men Ctrl+Alt+a
Kedvencek meni Ctrl+Alt+f
Vissza Ctrl+Alt+b

vagy

Alt+bal nyil
Kezddlap Ctrl+Alt+Home
Frissités Ctrl+Alt+F5
Keresés Ctrl+Alt+s
El6zmény Ctrl+Alt+v
Sugd F1
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A CA Clarity billentyGkombinaciéi (mdveletek)

A CA Clarity billentyikombinacioi (miveletek)

Az alabbi tablazat a CA Clarity PPM oldalakon elérheté miuveletek billentyikombinacidit

sorolja fel.

Miivelet Billentylikombinac Alternativ kisegit6
io billentylikombinacid

MezGszerkesztd aktivalasa (példaul Enter Alt+Enter

datumvalaszto)

Felugré ablak bezarasa Esc Shift+Esc

Lapmeni megnyitasa Enter Alt+Enter

Meniiben balra, jobbra, fel vagy le Balra nyil Alt+felfelé nyil

mozgas Jobbra nyil Alt+Lefelé nyil
Felfelé nyil Alt+felfelé nyil
Lefelé nyil Alt+Lefelé nyil

Kijelolt menielem kivalasztasa Enter Alt+Enter

Hivatkozds megnyitdsa listaoldalban Ctrl+Enter

Jelolénégyzet bejel6lése vagy Sz6koz billenty

bejelolésének megsziintetése

Megjegyzés: Az oldalon beldili

kijelolésnek (fokusznak) a

jelolénégyzeten kell lennie.

Hierarchikus lista kibontasa Sz6koz billentyd

Megjegyzés: Az oldalon beldili
kijelolésnek (fokusznak) a hierarchikus
lista + jelén kell lennie.

A CA Clarity billentyGkombinacioi (listak)

A kovetkez6 tablazat mutatja be a listdkhoz elérhet6 billenty(ikombinacidkat.

Miivelet Mad Billentylikombinacié
Valtas listaban szerkesztési és Megjelenités, Enter
megjelenitési mod kozott Szerkesztés
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A CA Clarity billentyUkombinacioi (listak)

Miivelet Mad Billentylikombinacié
Listan (racson) belil cellardl cellara  Megjelenités Balra nyil
mozgas Jobbra nyil

Felfelé nyil

Lefelé nyil
Mozgas listan belil kiilonb6z6 Megjelenités Tab (el6re)
teruletekre: portlet ikonokra, Shift+Tab (vissza)

oszlopfejlécekre, lista
torzsszovegére, gombokra

Véltas megjelenités médra Szerkesztés Esc vagy Enter
Mozgas balra vagy jobbra cellan Szerkesztés Balra nyil

bell Jobbra nyil
Mozgas szerkeszthet6 cellardl Szerkesztés Tab (el6re)
szerkeszthetd cellara Shift+Tab (vissza)
Ugrds a sor végére Szerkesztés Ctrl+Jobbra nyil

Megjegyzés: Ha id6aranyos értéket
tartalmazé soron végzi a
muiveletet, a billenty(ikombinacié
megismétlésével Iéphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbal.

Ugras a sor elejére Szerkesztés Ctrl+Balra nyil
Lapozas felfelé vagy lefelé Megjelenités, Ctrl+Alt+Felfelé nyil
Szerkesztés Ctrl+Alt+Lefelé nyil
Ugras egy lista elejére vagy végére Megjelenités, Ctrl+Felfelé nyil
Megjegyzés: Ha idGaranyos értéket Szerkesztés Ctrl+Lefelé nyil

tartalmazé cellan végzi a
mveletet, a billenty(ikombinacio
megismétlésével |éphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbal.

Legordild lista vagy datumvalasztd Szerkesztés Enter
megnyitdsa

Mozgas legordild listan beliil Szerkesztés Felfelé nyil
kivalasztasi elemek kdzott Lefelé nyil
Kijelolt érték kivalasztasa legordilé Szerkesztés Enter

listaban vagy datumvdlasztéban

Datum kijelolése Szerkesztés Lefelé nyil
datumvalasztéban

Uj sor hozzaaddasa hossz Szerkesztés Ctrl+Enter
szovegterilethez
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IdBaranyos értéket tartalmazo celldkban hasznalhaté billentylparancsok

Id6aranyos értéket tartalmazoé cellakban hasznalhato
billentyiparancsok

A kovetkez§ tdblazat mutatja be az id6aranyos értékeket tartalmazé celldkban
hasznalhaté billentylkombinacidkat.

Miivelet Billentylikombinacié Alternativ kisegit6
billentylikombinacié

Id6aranyos értéket tartalmazé  Shift+Ctrl+Jobra nyil
sor kivalasztdsa

Id6aranyos értéket tartalmazéd  Shift+Ctrl+Lefelé nyil
oszlop kivalasztasa

Egyetlen cella kijel6lése az Shift+Jobbra nyil
aktudlis cellatdl balra vagy Shift+Balra nyil
jobbra

Egyetlen cella kijellése az Shift+Felfelé nyil

aktualis cella folott vagy alatt Shift+Lefelé nyil

Id6aranyos értéket tartalmazé  Ctrl+C
cella masoldsa

Id6aranyos értéket tartalmazé  Ctrl+V
cella beillesztése

Id6aranyos értéket tartalmazé  Ctrl+X
cella kivagasa

Kivagasi, masolasi vagy Ctrl+Z
beillesztési mivelet
visszavonasa

Madsolas Excelbdl id6aranyos Ctrl+C és Ctrl+V
értéket tartalmazé cellaba
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