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Kapitola 1: Financni sprava - uvod

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Financni sprava — soucasti (strana 11)

Zaciname s Financni sprévou (strana 11)

Finan¢ni sprava — Ulohy (strana 12)

Procesy financni spravy (strana 12)

Financni sprava - soucasti

Financni sprava obsahuje nasledujici ¢asti:

Finan¢ni planovani. Financni souhrny slouZi ke stanoveni dlleZitych rozpoctovych
udajli investice pomoci financnich metrik, jako jsou NPV nebo ROI. Podrobné
financni plany lIze pouZzit také k dosaZzeni téchto cilG:

m  Odhadnout a predvidat budouci ndklady a pfinosy investic.

m  Vytvorit podrobny model ukazujici, kde se mohou v daném obdobi objevit
naklady nebo prinosy.

m  Analyzovat naklady a pfinosy podle atribut( seskupeni a kritérii.
m  Vytvorit co nejvhodné;jsi rozpocet pro vas podnik.

Zpracovani transakci. Transakce slouZi k zachyceni celkovych naklad( na pracovni
zdroje, materialy, vybaveni a dalsi vzniklé vydaje pro danou investici a prenasi je do
podrobnych financnich plana.

Zpétna vyuctovani. Zpétna vyuctovani slouZi jako prevody ndkladid na investici a
sluzby mezi Gty jednotlivych oddéleni.

Zaciname s Financni spravou

Dtive nez budete moci zacit pracovat s finan¢ni spravou, je tfeba nastavit minimalné
nasledujici polozky:

1.

2
3
4.
5
6

Mény, pokud je implementovan reZzim vice mén (strana 35).

Entity poZadované pro jakykoli typ finanéniho zpracovani (strana 13).

Fiskalni Casova obdobi pouZivana pro financ¢ni planovani.

Financni tridy pouZivané ke zpracovani transakci (strana 32).

Finan¢ni matice naklad(/sazeb k vypliiovani naklad( pro transakce a finanéni plany.

Pristupova prava k funkcim financniho planovani pro uzivatele.

Kapitola 1: Financ¢ni sprava - Gvod11



Finan¢ni sprava - Ulohy

Finanéni sprava - Ulohy

Pro financni spravu se obvykle pouzivaji nasledujici Glohy:
®m  |mportovat skutecné finan¢ni hodnoty

m  Zanést pracovni vykazy

m  Extrakce matice sazeb

m  Generovat faktury

m  Zanést finance incidentu

m  Zanést transakce do financi

m  Aktualizovat agregovana data

m  Vymazat docasnd agregovana data

Dalsi informace naleznete v Prirucce pro sprdvu.

Procesy financni spravy

Ml Zete vytvofit procesy za Gc¢elem automatického provedeni urcitych ukold finanéni
spravy.

Dalsi informace naleznete v Prirucce pro spravu.

Zde uvadime nékolik priklad( ukold, které Ize automatizovat:
m  Schvdlit nebo zamitnout rozpoctové plany pridruzené k vasim plantim nakladd.

m  Upozornit projektové manazery a ¢leny tymu na pfifazené akce.

Osvédceny postup:

m  Jasné definujte spoustéci podminku, aby se mohly automaticky spustit procesy
vztahujici se k fadkim transakci. Spoustéci podminka mlzZze omylem spustit
nezadouci procesy.

m  Definovani procesu, ktery stanovi oddil planu nakladl je zbytecné, protoze plany
nakladd dédi oddil investice, ke které nalezi.
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Kapitola 2: Nastaveni financni spravy

Entity

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Entity (strana 13)

Nastaveni financni entity (strana 14)

Umisténi (strana 20)

Oddéleni (strana 24)

Financni tridy (strana 32)

Zobrazeni vychozi mény (strana 35)

Meény (strana 35)

Zpracovani (strana 36)

Financni matice (strana 38)

Nastaveni matice nakladd/sazeb (strana 38)
Vytvoreni dalsich finanénich dat (strana 45)

Kédy a pravidla pro zvysené naklady (strana 58)
Povoleni kodl pro zvysené naklady (strana 58)
Zvyseni sazby v maticich naklad(i/sazeb (strana 61)
Kopirovani radkd matice nakladi/sazeb (strana 61)
Kopirovani matice nakladd/sazeb (strana 63)
Odemknuti matic (strana 64)

Profily spolecnosti (strana 64)

Prvnim krokem v nastaveni financni spravy je vytvoreni finan¢ni entity. MizZete
definovat libovolné mnozstvi entit.

Kazda entita vlastni jedine¢nou sadu umisténi a oddéleni, ke kterym entity financné
nalezi. Tuto finan¢ni hranici stanovite tak, Ze entitam pridruZite geografické OBS pro
umisténi a organizacni OBS pro oddéleni.

Jakmile je entita definovdna, mlzZete vytvaret financni plany a stanovit ndklady investic.

Financni kontrolofi nastavi vychozi nastaveni na Urovni entity a navrhnou pro organizaci
doporucenou strukturu planu nakladd. Mohou napftiklad pro vSechny plany nakladd
preddefinovat typ fiskalniho ¢asového obdobi a atributy seskupeni. Vychozi hodnoty se
automaticky vyplni v jednotlivych planech naklad( pro danou investici, jakmile je
vytvorite. ManaZefi projektu mohou u svych konkrétnich investic toto vychozi nastaveni
ménit.
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Nastaveni finan¢ni entity

Nastaveni financni entity

Chcete-li povolit a pouzivat financ¢ni spravu, nejprve definujte vnitini financni rémec své
instituce nastavenim entity. Nastaveni entity pfinasi nasledujici vyhody:

m  standardizovany proces finanéniho planovani pro vsechny investice,

m  piehled o zplUsobu sledovani nakladu investic.
Ptiklad: Nastaveni entity pro finan¢ni planovani
Finan¢ni manazer v IT spolecnosti nastavi finanéni entitu tak, aby manaZeriim investic

poskytl zékladni rdmec vybudovani podrobnych financnich plana.

Ke kategorizaci organizacnich informaci pro financni zpracovani definuje financni
manazer nasledujici financni tridy:

m  Tfidy zdroju k rozliseni domacich a zahranicnich zdroja.

m  Tridy transakci ke kategorizaci poradenské, vyvojové a prodejni typy transakci
prace.

Finanéni manazer povoli mésic¢ni planovani nakladli vybérem typu Mésicni fiskalni

¢asové obdobi od 1. ledna do 31. prosince.

Financ¢ni manaZer pak vybere nasledujici atributy seskupeni k fizeni struktury vsech
radkovych poloZek planu investi¢nich naklada:

®  Zdroj
m  Role

m  Trida transakce
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Nastaveni financni entity

Nasledujici diagram znazornuje, jakym zplsobem finanéni manazer vytvoti finanéni
entitu:

Mastaveni finantni entity

Qvefit predpoklady
Finantni
manaier

Wytwarit financni tiidy

:

Wytwarit fiskalni
£asova obdabi

l

Aktivovat fiskalni
fasova abdabi

:

Wytwarit wyehozi
hodnoty planu

I

Dokondano

Postupujte takto:

1.

2
3.
4

ovéreni predpokladd (strana 16),

vytvoreni financnich tfid (strana 17),

vytvoreni fiskdlnich ¢asovych obdobi (strana 18),

aktivace fiskalnich ¢asovych obdobi (strana 18),

vytvoreni vychozich hodnot planu (strana 19).
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Nastaveni finan¢ni entity

Ovéreni predpokladd

Pfed nastavenim finanéni entity ovérte splnéni nasledujicich predpokladi:

Znalosti

Ujistéte se, Ze znate nasledujici pojmy finan¢ni spravy:

m  pldnovani ndkladd a skutecné hodnoty, cykly fiskalniho kalendare, fiskalni ¢asova
obdobi a jejich definice ve vasi organizaci,

m  pozadované vystupy vsech typl konfiguraci. Jakmile nastavena data zacnete
pouzivat k vytvareni dat instanci, nebudete moci konfiguraci zménit. NemuzZete
napfiklad odstranit fiskalni casova obdobi, jednotky OBS oddéleni nebo umisténi
nebo finanéni klasifikace, které aplikace pouZiva.

m  ZpUsob, jakym chcete nastavit organizacni strukturu pomoci entity a jednotek
struktury organiza¢niho usporadani (OBS) oddéleni. Organizace je dlleZita, protoZe
pouzivani aplikace a vytvareni sestav se informace seskupuji podle poZzadovaného
vysledku.

m  Jak vase konfigurace, klasifikace a definice ovliviuji tok dat do integraci tfetich stran
a zpracovani zpétného vyuctovani.
Poznamka: Dalsi informace o konceptech finanéni spravy aplikace CA Clarity PPM

naleznete v UZivatelské prirucce modulu Finanéni sprdva.

Vytvoreni OBS a entity

Ovérte, zda jste pouzili nasledujici nastaveni:

m  nastaveni vice mén s aktivni systémovou ménou,

m  financni umisténi a finan¢ni OBS oddéleni,

m  entitu pfidruzenou k financnimu umisténi a financnimu OBS oddéleni,

m  jednotky OBS oddéleni a umisténi pro entitu, které jsou k sobé pridruzeny.
Poznamka: Dalsi informace o vytvareni financnich OBS a financnich entit naleznete v
Prirucce pro spravu.

Atributy seskupeni

Urcuji kritéria seskupovani dat finan¢niho planovani. Stanovit atributy seskupeni pro
podrobnosti fadkové polozky planu nakladd.

Priklad: Atributy seskupeni

m  Typ nakladl Obsahuje oddélené radkové polozky pro provozni a kapitalové naklady.

m  KAd uctovani Obsahuje rlizné druhy provoznich a kapitalovych naklad( (naptiklad
fixni nebo variabilni provozni naklady).
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Nastaveni finan¢ni entity

Vytvoreni financnich tfid
Vytvorte nasledujici finanéni tfidy ke zpracovani financ€nich informaci pomoci
kategorizace zdroj(, investic a transakci:
T¥idy zdroju

Rozdélte rtizné typy zdrojd kvali tvorbé sestav. UmozZnite tim pouZiti riznych
naklad( a sazeb pro rGizné zdroje (napf. zaméstnanci a dodavatelé).

Tridy spolecnosti

Popiste klienty nebo spolecnosti v organizaci (napt interni zakaznici a externi
zakaznici).

tFidy WIP

Tridy WIP poufijte jako sloupce matice k uréeni sazeb a naklad( skuteénych
transakci nebo planovanych naklad(. Tridy WIP mGzZete napfriklad pouZzit k odliSeni
typl nebo velikosti investic (kriticka aplikace, aplikace SOP, starsi produkt) a
uplatnit odpovidajici naklady a sazby. Tridy WIP mUZete také pouZit pro potieby
financnich hlaseni nebo pro seskupovani Gctovatelnych a neuctovatelnych zdroja.

Tridy investic

Slouzi k rozliseni sluzeb, které organizace poskytuje svym klientlim (napf.
administrativa nebo udrzba). Dalsi priklady zahrnuji typy investic, jako jsou projekty,
majetek, aplikace, nebo typy projektl jako neziskovy, velky projekt, statni projekt.

Tridy transakci
Kategorizuji typy préce, které zdroje zaznamendvaji, a odlisuji naklady jako

napfiklad interni nebo smluvni praci.

Poznamka: Zpocatku pridruzte pouze tfidu zdrojl k typu pracovniho zdroje a tfidu

transakci k typu transakce prace. Ostatni tfidy typU zdroji a transakci (material,

vybaveni a vydaje) miZete vytvorit po nakonfigurovani financni spravy.

Postupujte takto:

1. Otevrete moznost Sprdva a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se financ¢ni organizacni struktura.

2. V sekci klasifikace kliknéte na nazev odkazu na ttidu, kterou chcete vytvofit.

3. Kliknéte na moznost Nové a vyplite poZzadované informace.

Poznamka: Pfi vytvareni tfidy zdrojd zaskrtnéte mozZnost Aktivni, aby tfida zdroje
byla dostupna pro nové reference na zdroje, plany naklad( a transakce.

4. Kliknéte na tlacitko UlozZit.
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Nastaveni finan¢ni entity

Vytvareni fiskalnich ¢asovych obdobi

Aktivni fiskalni ¢asova obdobi pro entitu definujte jako jednotky pro tvorbu sestav a
finan€ni planovani. Podle téchto ¢asovych obdobi mohou manazefi investic vytvaret
podrobné finan¢ni plany nebo pravidla zpétnych vyuctovani. Pokud napfiklad planujete
v tydennich obdobich, nakonfigurujte a aktivujte pro entitu tydenni fiskalni obdobi.

Zvolené obdobi, rok a rozsah dat automaticky vytvori fradu obdobi.

Postupujte takto:

1. Otevrete moznost Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se financ¢ni organizacni struktura.

V sekci Organizaéni struktura kliknéte na entity.

Otevrete entitu, pro kterou chcete vytvofrit fiskalni casova obdobi.

el

Kliknéte na moznost Fiskalni ¢asova obdobi.

5. Kliknéte na moznost Nové a vyplite pozadované informace. Nasledujici pole je
tfeba vysvétlit:

Poznamka: Jakmile jsou ¢asova obdobi aktivni, nemuZete jiz datum zahajeni a
ukonceni upravovat.

Typ obdobi

Urcuje typ obdobi, napf. mési¢ni nebo Ctvrtletni. Po vytvoreni ¢asového obdobi
uz tuto hodnotu nelze ménit.

Datum zahajeni

Definuje datum zahajeni jednoho ¢asového obdobi nebo rozsahu ¢asovych
obdobi.

Datum dokonceni
Uddva datum dokonceni jednoho nebo vice ¢asovych obdobi.

6. UloZte zmény.

Aktivace fiskalnich ¢asovych obdobi

VsSechna fiskalni ¢asova obdobi v daném ¢asovém rozsahu maji pfi vytvoreni stav
Neaktivni. Chcete-li manaZzerim investic povolit pouZivani ¢asovych obdobi v
podrobnych financnich planech, aktivujte ¢asova obdobi. Pokud napftiklad vytvofite
mésicni fiskalni Casova obdobi na jeden rok, je nutné aktivovat vSechna mési¢ni obdobi.
Jakmile jsou ¢asova obdobi aktivni, miZete pro né vytvofit podrobné financni plany
nebo je pouzit v nastavenich datamartu.

Poznamka: Casové obdobi, které se v systému pouziva, nelze deaktivovat.
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Nastaveni finan¢ni entity

Postupujte takto:

1. Otevrete moznost Sprdva a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
2. Vsekci Organizacni struktura kliknéte na entity.

3. Otevrete entitu, pro kterou chcete aktivovat fiskalni casova obdobi.

4. Kliknéte na moZnost FiskdIni ¢asova obdobi.

5. Vyberte fiskalni ¢asova obdobi, ktera se maji aktivovat.

6. Otevrete nabidku Akce a v nabidce Obecné kliknéte na moznost Aktivovat.
7. UloZzte zmény.

Vytvorit vychozi hodnoty planu

Chcete-li vytvofit nasledujici typy vychozich hodnot pro podrobné financni plany pro
vSechny investice, pouZijte vychozi hodnoty planu:

m  Atributy seskupeni Seskupuji data finan¢niho planovani podle konkrétnich kritérii.
Chcete-li napfiklad zobrazit usporadani nakladl podle jednotlivych oddéleni a
umisténi, vyberte jako vychozi atributy seskupeni pro vSechny financni plany
moznosti Oddéleni a Umisténi.

m  Typ fiskdlniho ¢asového obdobi Rozdéluje data financniho planovani podle
konkrétnich typu casovych obdobi. Chcete-li napriklad jako vychozi rozdéleni
hodnot naklad( pouZit moznost mésicni, vyberte pro vSechny plany naklad( typ
mésicni ¢asové obdobi.

MiZete upravovat pouze data ve zvoleném typu ¢asového obdobi. Data z jinych
typl ¢asovych obdobi mlzZete zobrazit, nelze je vSak upravovat.

m  Pocatecni a koncova obdobi Urcuje rozsah dat pro vytvareni manualnich financ¢nich
plant. Jako vychozi pocatecni a koncové obdobi vSech financnich pland v rozsahu
zadejte datum zahajeni naptiklad 1. ledna a datum dokonceni 31. prosince.

m  Uzamcené plany Uzamyka plany, aby manaZefi nemohli ménit atributy seskupeni na
urovni investice.

m  Datum ukotveni Ridi €&asova obdobi. Zad4dnim napfiklad 31. prosince zabranite
zméné casovych obdobi pro financni plany pred timto datem.

Postupujte takto:

1. Otevrete moznost Sprdva a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.

2. Vsekci Organizacni struktura kliknéte na entity.

3. Otevrete entitu, pro kterou chcete vytvofit vychozi hodnoty planu.

4. Kliknéte na moznost Vychozi hodnoty planu.

5. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
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Umisténi

Datum ukotveni

Udava datum, kdy Ize upravovat ¢asova obdobi planu. Pfed datem ukotveni
nelze ¢asova obdobi planu ménit.

Uzamknout strukturu planu

Uréuje, zda si prejete, aby manazefi pfi definovani plant nakladd nemohli
pfepisovat vychozi nastaveni pland.

Atributy seskupeni

Urcuje kategorie pro navrhovani struktury podrobnosti fadkové polozky u
planu nakladd a planu pfinos(.

6. UloZte zmény.

Uspégné jste nastavili finanéni entitu.

Umisténi predstavuji geograficka umisténi (nebo oddéleni), kde spolecnost pusobi.
Umisténi typu mésto, stat nebo zemé jsou pridruzena pouze k jediné entité. Pokud
definujete vice entit se stejnou fyzickou polohou, definujte pro kazdou entitu viastni
umisténi.

Kazdé umisténi mizZe obsahovat adresu, telefonni ¢islo a jméno manazera.

Priklad: Umisténi s jedinecnym nazvem pro vice entit

Spolecnost Forward Inc. ma pobocku (pIné vlastnénou) nazvanou FlI Back Office Systems.
Spolecnost Forward Inc. vede dvé samostatné hlavni knihy pro kazdou spole¢nost. Pfi
nastavovani finan¢ni struktury vytvofila spolecnost Forward Inc. dvé entity — jednu pro
sebe a druhou pro svoji pobocku. Obé spolecnosti maji kancelare ve stejném misté. Aby
mohla spole¢nost Forward Inc. vytvofit entity a pridruZit stejné umisténi jedinec¢né ke
kazdé entité, vytvofrila dvé OBS umisténi. Ta byla nazvana frd_locations pro entitu
Forward Inc. a fi_locations pro entitu Fi Back Office Systems. Spole¢nost Forward dale
pomoci jedinec¢nych identifikatorl a nazvl vytvofila pro kazdé umisténi entity jedinecna
méstskd umisténi.

Po dokonceni nastaveni byly vSechny obchodni jednotky, oddéleni a skupiny spole¢nosti
Forward Inc. pfidruzeny k témto umisténim. Obdobny postup probéhl u spolecnosti Fl
Back Office Systems.

K umisténi Ize pfidruzit mnoho oddéleni. Oddéleni Ize pfidruzit k mnoha umisténim.
Umisténi mohou byt nadfazenad jinym umisténim, napr. zemé je umisténi nadrazené
statu nebo regionu. Tato hierarchie automaticky vytvari strukturu OBS pro pfislusné
oddéleni OBS a umisténi OBS.
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Umisténi

Vytvareni umisténi

Podle nasledujiciho postupu vytvorte umisténi a pfidruzte je k entité.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Sprdva a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se finan¢ni organizacni struktura.
Kliknéte na moznost Umisténi.
Zobrazi se stranka se seznamem umisténi.
Kliknéte na tlac¢itko Novy.
Zobrazi se stranka vytvareni.
Vyplnte nasledujici pole:
Nazev umisténi

Definuje nazev umisténi.

Omezeni: 32 znakl
Lokace ID

Definuje jedine¢ny identifikator umisténi. Toto pole jiZ nelze po uloZeni
upravovat.

Entita

Urcuje entitu, ke které patfi toto umisténi. Toto pole jiz nelze po ulozeni
upravovat.

Nadfazené umisténi

Urcuje umisténi, do kterého patfi toto umisténi.
Popis

Definuje podrobny popis.
Adresa 1, Adresa 2, Adresa 3

Definuje adresu umisténi, k dispozici jsou tfi radky.
Mésto

Definuje mésto pro toto umisténi.
Stat (USA)

Definuje stat (USA) pro toto umisténi.
PsC

Definuje PSC daného mista.
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Umisténi

Zemé

Definuje zemi pro toto umisténi.
Telefonni Cislo

Definuje telefonni ¢islo daného mista.
Fax

Definuje telefonni ¢islo pro toto umisténi.
Manaizer

Definuje jméno manazera tohoto umisténi.

5. UloZzte zmény.

Uprava umisténi
Umisténi nelze vymazat, pokud je pfidruZzeno nebo vyuzivano nékterou z ndsledujicich
polozek:
= Oddéleni
m  DalSiinformace o zakaznikovi
m  Entita
m  Vychozi systémova nastaveni
m  Nezanesené nebo upravované transakce
m  Zdroje

m  Zpétna vyuctovani nebo alokace v hlavni knize

Postupujte takto:
1. Otevrete umisténi.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
2. Upravte nésledujici pole:
Nazev umisténi
Definuje nazev umisténi.

Omezeni: 32 znakl

Nadrazené umisténi

Urcuje umisténi, do kterého patfi toto umisténi.
Popis

Definuje podrobny popis.
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Umisténi

Adresa 1, Adresa 2, Adresa 3
Definuje adresu umisténi, k dispozici jsou tfi fadky.
Mésto
Definuje mésto pro toto umisténi.
Stat (USA)
Definuje stat (USA) pro toto umisténi.
PSC
Definuje PSC daného mista.
Zemé
Definuje zemi pro toto umisténi.
Telefonni cislo
Definuje telefonni ¢islo daného mista.
Fax
Definuje telefonni ¢islo pro toto umisténi.
Manazer
Definuje jméno manazera tohoto umisténi.

Ulozte zmény.

Zobrazeni dil¢ich umisténi v nadrazenych umisténich

Pokud je umisténi nadfazené jinym umisténim, je mozné zobrazit seznam téchto
umisténi a podle potreby je upravovat.

Postupujte takto:

1.

Otevrete umisténi.

Zobrazi se vlastnosti umisténi.

Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Dil¢i umisténi.
Zobrazi se seznam dil¢ich umisténi.

Kliknutim na odkaz zobrazite vlastnosti vybraného dil¢iho umisténi a mizete je
upravovat.
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Oddéleni

Pridruzeni oddéleni k umisténim

Umisténi miZete pridruZit k jednomu nebo vice oddélenim. Nejprve se ujistéte, Ze jste
vytvofili oddéleni a pfidruzili je ke stejné entité jako umisténi.
Postupujte takto:
1. Otevrete umisténi.
Zobrazi se vlastnosti umisténi.
2. Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na moznost Oddéleni.
Zobrazi seznam oddéleni.
3. Kliknéte na tlacitko Pridat.
Zobrazi se stranka Pridat oddéleni.

4. Zaskrtnéte policko u vSech oddéleni, ktera chcete pfidruzit k umisténi, a kliknéte na
tladitko Pridat.

Vybrand oddéleni budou pfidruzena k danému umisténi.

ZrusSeni pridruZeni oddéleni k umisténi
Pokud pro oddéleni plati vSechny nasledujici podminky, mizete pridruzeni mezi
oddélenim a umisténim zrusit.
m  Nepouzivaji je Zadné finan¢né povolené investice.
Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.
m  Nejsou k nému prfidruzené finanéni transakce.
m  NepoutZiva je Zadny financné povoleny zdroj.

Dalsi informace o spravé zdrojl naleznete v UZivatelské priruc¢ce modulu Sprava
zdroji.

Oddéleni

Oddéleni prestavuji jednotky organiza¢ni struktury spolecnosti.

Oddéleni miZe byt nastaveno jako:

m  Poskytovatel IT. Oddéleni vlastni investice nebo sluzby, k jejichz odbéru se mohou
ostatni oddéleni prihlasit.

m  Zakaznik IT. Oddéleni je prihlaseno k odbéru investic nebo sluzeb, které nabizi
oddéleni Poskytovatel IT.
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Oddéleni

Sva oddéleni a dil¢i oddéleni mdzZete spravovat nasledujicim zplsobem:

m  Vytvoreni oddéleni (strana 25).

m  Uprava oddéleni, je-li to potteba (strana 27).

m  Definovani rozpoctu oddéleni (strana 28).

m  Sprava umisténi oddéleni (strana 29).

m  Sprava zdroju oddéleni (strana 30).

m  Sprava investic oddéleni (strana 31).

Zaciname s oddélenimi

NeZ zacnete pracovat s oddélenimi, pfipravte si tato nastaveni:
m  \ytvorte entitu.

m  (Volitelné) Pfidruzte oddéleni k umisténim (strana 24).

m  (Volitelné) PfidruzZte zdroje k oddéleni.

Dalsi informace o spravé zdroju naleznete v UZivatelské prirucce modulu Spréva
zdroja.

m  (Volitelné) Pridruzte investice k oddéleni.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské pfirucce modulu Sprdva projekti.

Vytvoreni oddéleni

Vychozim krokem pro vytvofeni oddéleni je jeho pojmenovani a pfifazeni k entité. Také
Ize vybrat nadfazené oddéleni, manaZera oddéleni nebo manazera obchodnich vztaha.
Hierarchie oddéleni je dana vybérem nadrazeného oddéleni.

Pokud vytvorite oddéleni, je na zakladé vybrané entity a nadfazeného oddéleni
vytvorena rovnéz odpovidajici jednotka OBS.
Postupujte takto:
1. Otevrete Navigaci a v nabidce Organizace kliknéte na polozku Oddéleni.
Zobrazi se stranka se seznamem.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka vytvéreni.
3. Vyplnte nasledujici pole:
Nazev oddéleni

Definuje nazev oddéleni.
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Oddéleni

ID oddéleni

Definuje jedinecné ID oddéleni. Jakmile jednou oddéleni vytvofite, nemf(zete jiz
tuto hodnotu zménit. Spravce aplikace CA Clarity PPM miZe nastavit ID pro
automatické cislovani.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojare aplikace Studio.
Entita

Definuje entitu pouZitou pro pfidruzeni organizacni struktury a vychozich
hodnot finan¢niho planovani k oddéleni. Jakmile je oddéleni vytvoreno, nelze
tato pole zménit.

Nadrazené oddéleni
Uréuje nadfazené oddéleni tohoto oddéleni. O povinny Udaj se jednd pouze
v pfipadé, Ze oddéleni je podtizené jinému oddéleni.
Priklad: Oddéleni Malobankovnictvi — IT je nadrazenym oddélenim skupiny
Vyvoj aplikaci.

Zakaznik IT

Zobrazi informace o tom, zda je oddéleni pfihlaseno k odbéru investic ¢i sluzeb
poskytovanych nebo vlastnénych jinymi oddélenimi.

IT — poskytovatel

Zobrazi informace o tom, zda oddéleni vlastni néjaké investice Ci sluzby,
k jejichz odbéru se mohou zakaznickd oddéleni pfihlasit.

Popis
Definuje podrobné informace tykajici se oddéleni.
Manazer oddéleni

Urcuje manazera oddéleni. UzZivateli, kterého vyberete jako manazera oddéleni,
je automaticky udéleno pristupové pravo Oddéleni — Upravit.

Vychozi: Ve vychozim nastaveni je do tohoto pole vyplnéno ID zdroje uZivatele,
ktery oddéleni vytvoril.

Manazer obchodnich vztaht

Definuje uzivatele, ktery je prostfednikem mezi timto oddélenim a jinymi
oddélenimi. UZivateli, ktery je vybran jako manaZer obchodnich vztahl, je
automaticky pridéleno pristupové pravo Oddéleni — Zobrazit.

Delegovat schvaleni faktury

Oznaduje, zda je tfeba schvaleni faktury delegovat na dil¢i oddéleni. Neni-li tato
moznost vybrana, Zzadné dil¢i oddéleni v této vétvi nemUzZe zobrazovat ani
schvalovat faktury. VSechny poplatky jsou zapocteny do souhrnu nejvyssiho
nadrazeného oddéleni.

UloZte zmény.
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Oddéleni

Zobrazeni seznamu diléich oddéleni

Uprava oddélen{

MUzete zkontrolovat seznam dil¢ich oddéleni pfidruzenych k vaSemu oddéleni.

Postupujte takto:

1.

Otevrete oddéleni.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Dilci oddéleni.

Zobrazi se stranka se seznamem dil¢ich oddéleni.

Po vytvoreni mlzZete oddéleni upravovat. Pokud jste oddéleni nepridruZili k Zzadnému
umisténi, mUZete ho odstranit. KdyZ odstranite oddéleni, odstrani se také jeho dil¢i
oddéleni.

Postupujte takto:

1.

Otevrete oddéleni.

Zobrazi se stranka vlastnosti.
Upravte ndsledujici pole:
Nazev oddéleni

Definuje nazev oddéleni.

Nadrazené oddéleni
Uréuje nadfazené oddéleni tohoto oddéleni. O povinny Udaj se jednd pouze
v pfipadé, Ze oddéleni je podtizené jinému oddéleni.
Priklad: Oddéleni Malobankovnictvi — IT je nadrazenym oddélenim skupiny
Vyvoj aplikaci.

Popis

Definuje podrobné informace tykajici se oddéleni.

Manazer oddéleni

Urcuje manazZera oddéleni. UZivateli, kterého vyberete jako manaZera oddéleni,
je automaticky udéleno pristupové pravo Oddéleni — Upravit.

Vychozi: Ve vychozim nastaveni je do tohoto pole vyplnéno ID zdroje uzivatele,
ktery oddéleni vytvoril.
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Oddéleni

3.

Odstranéni oddéleni

Manazer obchodnich vztaht

Definuje uzivatele, ktery je prostfednikem mezi timto oddélenim a jinymi
oddélenimi. UZivateli, ktery je vybran jako manaZer obchodnich vztahd, je
automaticky pridéleno pristupové pravo Oddéleni — Zobrazit.

UloZte zmény.

Pokud pro oddéleni plati nasledujici podminky, mliZzete ho odstranit.

Na oddéleni se neodkazuje ve finan¢ni matici naklad(/sazeb.

K oddéleni nejsou pridruzeny Zadné financni transakce (zanesené ¢i nezanesené).
Oddéleni neni nastaveno jako vychozi systémové oddéleni.

Oddéleni nepouziva zadny financné povoleny zdroj.

Oddéleni nepouziva zadny financné povoleny projekt.

Oddéleni neni pfidruzeno k Zzadnému umisténi.

Definovani rozpocti oddéleni

U svého oddéleni miZete planovat a sledovat rozpoctované naklady a pfinosy. Také
mUZete nastavit datum zahajeni a dokonceni rozpoctu. V uvedeném obdobi je tok
finan¢nich prostfedkl konstantni a rovhomérny.

Postupujte takto:

1.

Otevrete oddéleni.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Rozpocet.
Zobrazi se stranka vlastnosti rozpoctu.
Vyplnte nebo zkontrolujte tato pole:
Ména
Zobrazuje vybranou systémovou ménu.
Rozpocet odpovida planovanym hodnotam

Oznacuje, zda si prejete, aby byly rozpoctové hodnoty nakladi a pFinost stejné
jako jejich planované hodnoty. Pokud zrusite zaskrtnuti tohoto poli¢ka, mizZete
rozpoctové hodnoty zadat rucné.
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Oddéleni

Planované naklady

Definuje planované naklady oddéleni. Tato hodnota je rozdélena mezi datum
zahdjeni planovanych nakladd a datum ukonéeni planovanych nakladd.

Zahajeni planovanych nakladd a Ukonéeni planovanych nakladu
Definuje datum zahajeni a dokonéeni planovanych naklad( oddéleni.
Planovany pfinos
Definuje celkovy planovany ptinos oddéleni.
Zahajeni planovaného pfinosu a Ukonceni planovaného pfinosu

Definuje datum zahajeni a dokonceni planovaného pfinosu oddéleni.

Naklady rozpoctu

Definuje rozpoctované naklady oddéleni. Tato hodnota je rozdélena mezi
datum zahajeni rozpoctovych naklad( a datum ukonceni rozpoctovych nakladu.

Zahajeni rozpoctovych nakladd a Dokonceni rozpoctovych nakladi
Definuje datum zahajeni a ukonéeni rozpocétovych nakladl oddéleni.

Rozpoctovany pfinos
Definuje celkovy rozpoctovany ptinos pro dané oddéleni.

Zahajeni rozpoctového pfinosu a Dokonceni rozpoctového pfinosu
Definuje datum zahajeni a ukonceni rozpoctovaného pfinosu oddéleni.

4. Ulozte zmény.

Umisténi oddéleni

Oddéleni mazZete pridruZit k vice umisténim. Umisténi musi byt ze stejné entity jako
oddéleni. Tato umisténi mlzete zobrazovat a pridavat je nebo odebirat z oddéleni.

Chcete-li spravovat umisténi pfidruzena k oddéleni, otevrete oddéleni a kliknéte na
polozku Umisténi.

Dalsi informace naleznete v Prirucce pro sprdvu.

Pokud pro oddéleni plati nasledujici podminky, mliZete pfidruzeni mezi oddélenim a
umisténim zrusit:

m  Umisténi ani oddéleni nepouzivaji zddné zdroje.

m  Umisténi ani oddéleni nepouzivaji zadné projekty.

m  Umisténi ani oddéleni nepouzivaji Zddné zanesené ani nezanesené transakce.
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Oddéleni

Zdroje oddéleni

Zdroje se stanou ¢leny oddéleni, kdy? je pfidruZite k OBS oddéleni na strance vlastnosti
zdroje. Zdroj miZe patfit pouze do jednoho oddéleni.

Dalsi informace o spravé zdroju naleznete v UZivatelské pfirucce modulu Sprdva zdroja.

Poptdavka pro oddéleni se sklada z téchto polozek:
m  Veskera prace, ke které jsou alokovany zdroje z oddéleni.
m  Veskera prace, ke které jsou alokovany role, které jsou urceny jako pochazejici

z oddéleni.

Kapacita je agregace dostupnosti vSech zdroja alokovanych k investicim v oddéleni.
Zobrazeni alokace zdroju k oddélenim

MUZete zobrazit agregovanou poptavku ve vztahu ke kapacité pro zdroje v oddélenia v
pfidruzenych dil¢ich oddélenich.
Postupujte takto:
1. Otevrete oddéleni a kliknéte na moznost Zdroje.
Zobrazi se stranka se zdroji oddéleni.
2. 'V casti Agregace zdrojl oddéleni lze zobrazit nasledujici pole:
Oddéleni

Zobrazi oddéleni nebo jakakoli jeho dil¢i oddéleni. Kliknutim na ikonu Zdroje
zobrazte seznam zdrojl, které jsou cleny oddéleni, nebo upravte vlastnosti Ci
alokace zdroje. Kliknutim na ikonu Role zobrazte role v oddéleni nebo v dil¢im
oddéleni, ke kterému dana ikona patfi, nebo upravte vlastnosti ¢i alokace role.

Alokace

Zobrazuje agregovanou dostupnost zaméstnance na plny Uvazek pro kazdé
¢asové obdobi.

3. Vsekci Zdroje oddéleni zobrazte seznam zdrojl pfidruzenych k oddéleni. Po kliknuti
na odkaz se zobrazi vlastnosti nebo alokace vybraného zdroje, které mlzete
upravovat.

Planovani kapacity zdroji

Kapacitu zdroji pro své oddéleni a dil¢i oddéleni mUiZzete planovat a organizovat takto:

m  Vytvorte nové scénare pro planovani kapacity nebo spravujte stavajici.

30UZivatelska prirucka modulu Financéni sprava



Oddéleni

m  Naplanujte kapacitu pro své zdroje na zakladé pracovniho vytizeni, alokace a
investic.

Dalsi informace o spravé zdroju naleznete v UZivatelské pfirucce modulu Sprdva zdroja.

Postupujte takto:
1. Otevrete oddéleni a kliknéte na moznost Zdroje.
Zobrazi se stranka se zdroji oddéleni.

2. Otevrete nabidku Scénare a pouzijte uvedené scénare k planovani kapacity zdroja.

Investice oddéleni

Investice jsou s oddélenim propojeny v pripadé, Ze jsou pridruzeny k OBS oddéleni ve
vlastnostech investice. Investice mizZe patfit pouze jednomu oddéleni.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské pfirucce modulu Sprdva projekti.

Zobrazeni investic pridruzenych k oddéleni

Ml Zete zobrazit seznam vsech investic pfidruzenych k vybranému oddéleni a pfipadné
i k dil¢im oddélenim.
Postupujte takto:
1. Otevrete oddéleni a kliknéte na polozku Investice.
Zobrazi se seznam investic.

2. Kliknutim na odkaz zobrazite investici a mlZete ji upravovat.

Zobrazeni a analyza portfolii oddéleni

Na strance Oddéleni: Vlastnosti mazZete ziskat pristup k portfoliim oddéleni, vytvofit
scénare nebo vyhodnotit vykon oddéleni.

Existuji tyto typy portfolii oddéleni:

m  Portfolia zdkaznickych oddéleni. Jedna se o portfolia pro oddéleni, ktera financuji
investice. Portfolia zakaznickych oddéleni umoznuji zobrazit naklady sdilenych
investic v kazdém souvisejicim portfoliu. Pokud je typ portfolia Zakaznik, jsou
v portfoliu zahrnuty vSechny investice, které jsou oddéleni Uctovany. Investice jsou
v portfoliich zakaznickych oddéleni zahrnuty po dobu existence pravidel zpétnych
vyuctovani pouzitych pro uctovani daného oddéleni.
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Financni tiidy

Financni tridy

Portfolia oddéleni poskytovatell. Jedna se o portfolia pro oddéleni, ktera investice
vlastni. Pokud je typ portfolia Poskytovatel, jsou v portfoliu zahrnuty vSechny
investice, které oddéleni vlastni. Investice jsou v portfoliu oddéleni poskytovatele
zahrnuty po dobu, po kterou oddéleni poskytovatele tyto investice vlastni.

Typ portfolia oddéleni mdlze byt bud Poskytovatel, nebo Zakaznik, nelze pouZit oba typy
zaroven. Oddéleni, ktera nékteré investice vlastni a nékteré financuji, potencialné
mohou mit portfolia oddéleni poskytovatell i portfolia zakaznickych oddéleni.

Pro oddéleni Ize vytvofit jedno nebo vice portfolii.

Postupujte takto:

1.

Otevrete oddéleni.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Portfolia.

Zobrazi se stranka s vlastnostmi oddéleni, ktera zobrazuje seznam portfolii
pridruzenych k oddéleni.

Kliknutim na nazev portfolia se zobrazi jeho obecné vlastnosti.

Pro navrat k vlastnostem oddéleni kliknéte na moznost Prejit na pridruzené
oddéleni.

Financni tridy se pouzivaji k nasledujicim ucelGm:

Kategorizace zdrojU, spole¢nosti, investic a transakci.

Jedinecny popis pravidel pro zpracovani transakci souvisejicich se zpétnym
zuctovanim.
Povoleni projektd pro financni zpracovani.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.
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Financni tfidy

Tridy zdroj0

Tridy spolecnosti

Tridy investic

Tridy zdroju slouZi ke kategorizaci finan¢né povolenych zdroju.
Poznamka: Zdroj mUlzZete pfidruZit pouze k jedné tridé zdroju.

Mezi tfidy zdroja patfi:

m  Organizacni. Vedouci, management nebo ¢lenové tymu.

m  Geografické kategorie. Mistni, zahrani¢ni nebo oblast EMEA.

m  Uroven dovednosti. Zakladni, pokro¢ild nebo odborna.

m  Vybaveni. Pocitacovy hardware, software nebo vybaveni kancelare.

m  Materidly. Specifikace, prezentace nebo uzivatelské prirucky.

Tridy spolecnosti rozdéluji do kategorii klienty, vertikalni trhy nebo obchodni odvétvi v
ramci vasi finan€ni organizace a jsou povinné pro finan¢ni povoleni spole¢nosti.
Vyuziti tfid spolecnosti:

m  PfidruZeni ke spolecnosti.

m  Definovani matic ndkladl nebo sazeb.

m  Tvorba sestav.

Priklady tfid spolecnosti:
m  Odvétvi. Sprava, vzdélavani, spotfebni zbozi, technologie
m  Region. Severni Amerika, Jizni Amerika, EMEA

Spole¢nost miZe vidy patfit pouze k jedné tfidé spolecnosti.

Dulezité! Tridu spolecnosti neodstrariujte, pokud je k ni pfidruZzena spolec¢nost.
Odstranéni ttid spolecnosti s pridruzenim zpusobuje chyby ovéreni.

Tridy investic slouZi k logickému usporadani prace v ramci organizace. MiZete je
napriklad pouZivat ke kategorizaci investic.
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Financni tiidy

Tridy probihajici prace

Ke kategorizaci spolecnosti a investic pouZijte tfidy WIP (probihajici prace). WIP se také
pouziva k oznaceni metody uznani trzeb. Trida WIP slouZi k definovani sazeb a nakladl
za transakce a k seskupovani transakci za ucelem zaneseni do hlavni knihy. U projekt0 ji
mUzZete pouzit ke kalkulaci pfiznanych trzeb.

DuleZité! Pokud je tfida WIP aktualné ptidruzena ke spolecnosti, investici nebo
transakci, tak ji neodstranujte.

Tridy transakci

Tridy transakci jsou uZivatelsky definované hodnoty, které seskupuji typy transakci.
Chcete-li napriklad usporadat typ transakce prdce pro vytvareni financnich sestav a
analyz v organizaci, pridejte nasledujici tfidy transakci:

m  Poradenstvi

m Vyvoj

m  Prodej

Zde jsou dalsi priklady t¥id transakci:
m  Hardware pro vybaveni

m  Software pro materialy

m  Cestovné pro vydaje

Definujte alespon jednu tfidu transakci pro kazdy z nasledujicich typa transakci:

Typ transakce Systémovy identifikator

Pracovni. SlouZi k zachyceni odpracovanych hodin L
pridruzenych k nakladtm.

Material. Slouzi k zachyceni majetkovych naklada. M
Vybaveni. SlouZi k zachyceni fyzickych majetkovych Q
naklad.

Vydaje. SlouZi k zachyceni vSech ostatnich naklada. X

Kazda transakce je pridruZena k tfidé transakce. Toto pridruzeni se hodi pfi uplatnéni
nakladd na investice v organizaci.
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Zaobrazeni vychozi mény

Zobrazeni vychozi mény

Aktivace mén

Je-li povolen reZim vice mén, mliZete zobrazit vychozi systémovou ménu. Pfi instalaci
aplikace CA Clarity PPM je reZim vice mén povolen. Informace o tom, zda je aplikace CA
Clarity PPM nainstalovdna jako systém s vice mé&nami, a vychozi systémovou ménu
najdete v sekci Ména ve vychozim nastaveni financni spravy.

Chcete-li provadét prevody mén, nastavte kurz prevodu. Vybrany kéd mény bude
vychozi systémovou ménou pro vSechny financni stranky v aplikaci CA Clarity PPM.
Jakmile jednou nastavite systémovou ménu, uz ji nemuzete zménit. Nez zacnete ménu
pouzivat v kurzu pfevodu, musite ji aktivovat.

Dokud nenastavite systémovou ménu, nebudete moci provadét Zadny z ndsledujicich
ukolG:

m  Vytvofit entity a importovat je pomoci rozhrani XML Open Gateway.

m  Definovat financni vlastnosti a souhrny pro investice.

m Ménit systém z reZimu s jednou ménou na vice mén.

Tento Ukon muZete provést, pouze pokud je aplikace CA Clarity PPM nastavena jako
systém s vice ménami.
Postupujte takto:
1. Otevrete moznost Sprava v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se financ¢ni organizacni struktura.
2. Kliknéte na moznost Ména.
Zobrazi se stranka mény.

3. Vyberte vSechny mény, které chcete aktivovat, a kliknéte na tlacitko Aktivovat.
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Zpracovani

Nastaveni kurzi prevodu

Tento Ukon mUzZete provést, pouze pokud je aplikace CA Clarity PPM nastavenad jako
systém s vice ménami.
Postupujte takto:

1. Otevrete finan¢ni organizacni strukturu a kliknéte na moznost Zahrani¢ni sménné
kurzy.

Zobrazi se zahrani¢ni sménné kurzy.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka s vlastnostmi sménného kurzu.
3. Vyplnte nasledujici pole:
Vychozi ména
Definuje ménu, ktera ma byt pfevedena.
Cilova ména

Definuje ménu, do které se ma prevadét. Pokud se poZzadovana ména nezobrazi
v seznamu, zkontrolujte, zda je aktivni.

Sménny kurz
Definuje kurz prevodu.
Metoda vypoctu kurzu
Definuje metodu vypoctu.
Hodnoty: Rozdélit nebo Nasobit.
Typ sménného kurzu
Definuje typ sménného kurzu.
Hodnoty: Priimérny, Pevny nebo Bodovy
Datum platnosti
Definuje datum platnosti tohoto kurzu pfevodu.

4. UloZte zmény.

Zpracovani

Funkce nebo podnikovou logiku miiZete standardizovat tim, Ze nastavite zakladni
pravidla pro zpracovani financnich transakci. Jakmile jsou tato pravidla definovana,
mUZete podle potfeby povolit nebo zakazat moznost zpracovani.
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Zpracovani

Nastaveni moznosti zpracovani financni spravy

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na poloZzku Zpracovani.
Zobrazi se stranka zpracovani finanéni spravy.

2. Vyplnte nasledujici pole:
Povolit uctovatelné potlaceni

Oznacuje, zda mohou zdroje pti zaddvani transakci ménit stav Uctovatelnosti
kédu néakladd.

Pouzit vice mén

Oznaluje, zda je pro aktualni relaci povoleno vice mén. Pokud povolite vice
mén, bude systém vyhledavat vice mén pro transakce, uctovani a tvorbu
sestav.

Pouzit pfesnost mény pro sazbu a naklady

Oznacuje, zda je u sazeb ¢i nakladl uplatiiovana presnost mény. Urcuje, zda
jsou vypocty provadény pomoci rozsifené presnosti mény, nebo nejprve
zaokrouhleny na presnost mény a poté vypocitany.

Zabezpeceni zaloZzené na entitach
Urcuje typ zabezpeceni pouzivany pti financnim zpracovani.
Hodnoty:
m  Zadny. NepouZiva se 7adné zabezpeceni.

m  Prisné. Je povolen pfistup pouze do uréenych objektd a transakci finanéni
entity.

m Nadrazeny objekt. Je povolen pristup pouze do objektt a transakci uréené
financni entity a do jejich nadfazenych a podfizenych objektd.

Skryt financni OBS

Oznacduje, zda musi byt typy finanéniho OBS v nékterych prochazecich
seznamech OBS skryté. V prochazecich seznamech OBS zaskrtnéte policko u
oddéleni a typl umisténi OBS, které chcete skryt.

3. UloZte zmény.
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Financ¢ni matice

Finan¢ni matice

Matice se sklada z nasledujicich prvku:

m  Obecné vlastnosti popisujici matici.

m  Prifazené sloupce, které urcuji kritéria pro parovani sazeb a naklad( k transakcim.
Muzete definovat matici sazeb/ndkladd, ktera se pouzije pfi zpracovani finanénich

transakci k uréeni nakladd a uc¢tovanych sazeb. MUZete vytvorit matice nakladl a sazeb
pro typy zdroje prace, materidly, vybaveni a vydaje.

MiZete stanovit vychozi matice na Urovni systému, entity a investice. Aplikace CA Clarity
PPM vyhledava a uplatiuje nejprve matice na uUrovni investice, potom na urovni entity a
nakonec na Urovni systému. Vychozi umisténi sazby mlzete nastavit bud na Urovni
entity, nebo systému. Pokud matici nelze sparovat, zadejte naklady a sazby rucné pfi
vytvareni transakce.

Pfed vytvofenim matice naklad(/sazeb nastavte aktualni ménu.

Nastaveni matice nakladu/sazeb

Jako finan¢ni manazer muZzete zajistit pouZiti standardnich nakladd a sazeb ve vsech
podrobnych financnich planech a transakcich investic. Vytvorte standardni matici
naklad(/sazeb, kterad poskytuje vychozi hodnoty z centralni matice nakladi/sazeb ve
finan€nim systému. Diky standardizovanym vychozim informacim neni nutna definice
naklad( a sazeb pro rGizné finanéni plany a transakce jednotlivé.

Zaplrite matici naklad(/sazeb nasledujicimi typy finanénich hodnot:
m  pldnované néaklady investic pro pouziti v podrobnych finan¢énich planech,

m  Uctovaci sazby pro financ¢ni transakce, které se v investici zpracovavaji.
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Nastaveni matice ndklad(/sazeb

Priklad: Nastavte matici nakladii/sazeb zaloZzenou na tfidé zdrojd.

Spolec¢nost pro spravu dokumentl uchovava néklady ve finanénim systému pomoci ttidy
zdrojl a kddu typu vstupu zdroju, které jsou prifazeny k investicim. Spole¢nost ma étyfi
rézné tridy zdroj(, které jsou pfifazeny ke dvéma rliznym kéddm typu vstupu. Ke tfidam
zdrojl a kddlm typu vstupu jsou pfifazeny rizné naklady. Priklad: Skuteéné naklady
uctovatelné prace jsou napfiklad 100 K¢, zatimco neuctovatelna prace nema prirazeny
zadné naklady. Naklady na nepracovni tfidy zdrojd se vypocitaji nasledovné: 1 K¢ x
mnozstvi.

Ke spInéni poZadavkl spolecnosti nastavi Adam, finan¢éni manazer spolecnosti pro
spravu dokumentu, matici nakladud/sazeb s péti fadky. Jeden radek pro kazdou
kombinaci tfidy zdrojl (pracovni a nepracovni) a kddu typu vstupu a zada v Fadku
odpovidajici naklady. Radky matice definuji kritéria pfifazeni nakladd ke zdrojéim pfi
zpracovani transakci. Nasledujici tabulka zobrazuje radky matice:

Od data Do data Ttida zdroje  Kéd typu vstupu Skutecné naklady
1/1/14 12/31/14 Pracovni Uctovatelny 100 K¢
1/1/14 12/31/14 Pracovni Neuctovatelné 0,00 K¢
1/1/14 12/31/14 Vydaje * 1,00 K¢&
1/1/14 12/31/14 Materialy * 1,00 K¢
1/1/14 12/31/14 Vybaveni * 1,00 K¢
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Nastaveni matice nakladd/sazeb

Nasledujici diagram znazornuje, jakym zplsobem finanéni manazer vytvori matici
nakladd/sazeb:

Mastavenl matice naklad(/sazeb

Owifit pfedpoklady

Fimandnl
manaier l

Wytwofit maticl
nakladil/sazeb

!

Prifadit sloupce
k matici

'

Pridat radky do
miatice

Dokonceno

Postupujte takto:

1. ovéreni predpokladl (strana 41),

2. vytvoreni matice ndklad(l/sazeb (strana 42),

3. pfrifazeni sloupct k matici (strana 42),

4. pridani radka k matici (strana 43).

40Uzivatelska prirucka modulu Financni sprava



Nastaveni matice ndklad(/sazeb

Ovéreni predpokladd

Pfed nastavenim matice naklad(i/sazeb ovérte splnéni nasledujicich predpokladu:
Znalosti
Ujistéte se, Ze znate nasledujici pojmy finan¢ni spravy:

m pldnovani ndkladd a skutecné hodnoty, cykly fiskalniho kalendare, fiskalni
Casova obdobi a jejich definice ve vasi organizaci,

m pozadované vystupy vsech typl konfiguraci. Jakmile nastavena data zacnete
pouzivat k vytvareni dat instanci, nebudete moci konfiguraci zménit. NemUzZete
napfiklad odstranit fiskalni casova obdobi, jednotky OBS oddéleni nebo
umisténi nebo finanéni klasifikace, které aplikace pouziva.

m  ZpUsob, jakym chcete nastavit organizacni strukturu pomoci entity a jednotek
struktury organizacniho usporadani (OBS) oddéleni. Organizace je dlleZita,
protoZe pouzivani aplikace a vytvareni sestav se informace seskupuji podle
pozadovaného vysledku.

m Jak vase konfigurace, klasifikace a definice ovliviiuji tok dat do integraci tfetich
stran a zpracovani zpétného vyuctovani.

Poznamka: Dalsi informace o konceptech finanéni spravy aplikace CA Clarity PPM
naleznete v UZivatelské prirucce modulu Finanéni sprdva.
Nastaveni entity

Ovérte, Ze jste vytvofili a nastavili financni entitu.
Poznamka: Dalsi informace o nastaveni entity naleznete ve scénari Nastaveni financni
entity.
Planovani matice

Ovérte, Ze znate nasledujici informace, poZadované pfi planovani matice:

m  Urcete, zda je matice zaloZena na roli zdroje, zdroji, kddu typu vstupu, kédu
uctovani nebo jiném. Je-li zaloZena na investici nebo zdroji, ovéfte, zda je financné
povolen.

= Vytvorte konvenci nazvli matice.
m  Ovérte a aktivujte ménu, ktera se v matici vyZaduje.

m  Urcete, zda je nutné matici oznacit jako soukromou. Pokud ano, urcete, kdo k ni ma
mit pfistup.

Y.

napfriklad ve spravé zdrojl neexistuje role manaZera zdroju, nelze ji pfidat k matici.

m  Volitelné mlZete nastavit kddy pro zvysené naklady a pouZit je v matici
naklad(/sazeb jako marZe skutecnych nebo standardnich nakladd.

Poznamka: Dalsi informace o kddech pro zvysené ndklady naleznete v uZivatelské
pfiru¢ce modulu Financni sprdva.
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Nastaveni matice naklad(/sazeb

Vytvoreni matice nakladi/sazeb

Matice nakladd/sazeb fidi strukturu nakladd, které pokryvaji vSechny scénare stanoveni
ceny. Podle potfeby vytvorite jednu nebo vice matic nakladl/sazeb. Nastavte napfiklad
rdzné matice naklad(/sazeb pro externi a interni projekty.

Doporudujeme v matici pouZzit typy zdrojd pracovni, materialy, vybaveni a vydajové.
Mizete pak definovat naklady a sazby pracovnich a nepracovnich zdrojt pro planovani
nakladl a zpracovani financnich transakci.

Definice naklad( a sazeb usnadni také kddy uctovani.

Postupujte takto:
1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Sprava matice.

2. Kliknéte na moZnost Nové a vypliite poZzadované informace. Nasledujici pole je
treba vysvétlit:

Vychozi ména matice

Definuje vychozi ménu pro tuto matici. Toto pole se zobrazi, pouze kdy? je
povoleno vice mén.

Umisténi

Definuje umisténi OBS souvisejici s entitou. Sazby a naklady se v transakci
pouziji, pouze pokud existuje shoda investice, zdroje nebo OBS umisténi entity.

Toto pole doporucujeme ponechat prazdné, protoze mize zpUsobit, Ze
nebudou pouZzity Zadné sazby.

Entita

Definuje finan¢ni entitu pfidruzenou k matici. Sazby a naklady se v transakci
pouziji, pouze pokud existuje shoda investice, zdroje nebo entity.

Toto pole doporucujeme ponechat prazdné, protoze mize zplsobit, Ze
nebudou pouZzity Zadné sazby.

Soukromé

Urcuje, zda je matice omezena pouze pro urcité uZivatele.

3. UloZte zmény.

Prirazeni sloupc0 k matici

Urcuje, které sloupce jsou v matici potfebné. Urcuje poradi sloupcli v matici, aby
vyhodnoceni transakce probéhlo spravné.

Podminky pouZiti sazeb nastavite pfifazenim az 10 sloupcl k matici sazeb/naklada.
Pomoci sloupctl matice se pfi zpracovani transakci urcuji sazby a naklady.
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Nastaveni matice ndklad(/sazeb

Poradi sloupcl uréuje vahu hodnot a filtrovani, které udavaji ndklady a sazby. P¥i
zpracovani transakci se sloupce zpracovavaji zleva doprava. Pokud je napfiklad prvni
sloupec , Klient” a druhy ,,Projekt”, budou pro tuto matici spustény pouze projekty
pridruzené ke klientovi.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Sprava matice.
2. Kliknéte na nazev matice, ke které chcete priradit sloupce.

3. Pfifadte sloupce k matici nasledujicim zplisobem:

a. Vyberte sloupec ze seznamu dostupnych sloupct a ptidejte polozku na seznam
Vybrané.

b. Poradi vybranych sloupcl zménite jejich pfesunutim nahoru nebo doll v
seznamu. Posun nahoru odpovida posunu vlevo v matici a posun doll odpovida
posunu vpravo v matici.

4. Kliknéte na tlacitko UloZit.

Pridani radku k matici

Definici matice naklad(l/sazeb dokoncite ptridanim fadkd konkrétnich hodnot do sloupct
matice. Pokud jste jako sloupce matice pfiradili napriklad Role zdroje a Trida transakce,
vytvorte radky vybérem jedine¢nych kombinaci roli a ttid transakce.

Poznamka: Ovérte, zda kazdy radek matice je unikatni a data se neprekryvaji.
Radky matice umoziiuji definovat kritéria pfifazeni sazeb a naklad@ k investicim a

zdrojam pro zpracovani transakci. Nasledujici vzorové radky matice definuji naklady a
sazby role obchodniho analytika pro dvé rlzné tfidy transakci.

Oddata Do data Role Trida Sazba Standardn Skutecné Ména
zdroje  transakce inaklady naklady
1/1/13 12/31/1 Obchod Zaméstnan 90 90 100 usb
3 ni ec
analytik
1/1/13 12/31/1 Obchod Smluvni 100 100 90 usD
3 ni
analytik
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Nastaveni matice naklad(/sazeb

Post

LA

upujte takto:

Otevrete nabidku Sprdva a v nabidce Finance kliknéte na polozku Sprava matice.
Kliknéte na nazev matice, ke které chcete priradit sloupce.

Kliknéte na moznost Pridat radky matice.

Kliknéte na tlac¢itko Novy.

Vyplnte poZadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:

Od data

Definuje zaCatek obdobi platnosti pro tento fadek. Pro kazdou transakci
zpracovanou v tomto obdobi budou pouZity sazby/naklady z této matice.

Do data
Definuje konec obdobi platnosti pro tento radek.

Vyberte hodnoty pro sloupce matice, které jste pfiradili a vyplnte v radcich matice
nasledujici informace:

Sazba

Definuje uctovaci sazbu transakce fadku. Minimalni poZadovana hodnota je
0,00.

U vybaveni, material(i a vydajl se sazba rovnd mnozZstvi. Pokud je napftiklad
cena jednoho serveru 1 000,00 USD, tak je sazba nastavena na 1.

Standardni naklady

Definuji standardni naklady pfidruZzené ke kazdé transakci, ktera splfiuje kritéria
stanovend v matici.

Ve vsech polich naklad( se pouziji standardni naklady. V plany nakladud se
napftiklad planované naklady vypocitaji jako mnozstvi * standardni naklady.

Skutecné naklady

Definuji skutecné naklady pridruzené ke kazdé transakci, ktera splnuje kritéria
stanovend v matici. Skute¢né naklady lze pouzit ve vlastnich sestavach.

Ména

Uréuje ménu pro fadek v matici. Kazdy radek matice miZze mit odlisnou
hodnotu, ktera je ptifazena v pfipadé shodnych transakci.

Toto pole se zobrazi, pouze pokud je povoleno vice mén.
Kdd pro zvysené naklady

Urcuje kéd pro zvysené naklady, ktery se pouziva, kdyzZ transakce spliuje
kritéria stanovena v matici.
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Vytvoreni dalSich financnich dat

7. Ulozte zmény.

Uspé&3né jste nastavili matici naklad(i/sazeb. Matice pouZije pro viechny finanéni
transakce standardni naklady a sazby z centralizované tabulky nakladd/sazeb.

Vytvoreni dalSich financnich dat

Finanéni manazZer vytvori pozadovana data, aby koncovi uZivatelé (napf. manazefi
investic) mohli zacit pouzivat systém financ¢ni spravy. Nastaveni dat umoznuje
manazerlm investic sledovat naklady pfi planovani investic a zpracovavat v nich finanéni
transakce. Mohou pfijimat financ¢ni rozhodnuti o investicich podle skutecnych financnich
dat.

Priklad: Vytvorte financni data pro zpracovani financnich transakci a planovani
investi¢nich naklada.

Finanéni manazZer ve spolecnosti pro spravu dokumentl dohlizi na finance pro iniciativu
upgrade lidskych zdroja. Iniciativa obsahuje nékolik investic, které jsou pfifazeny rdznym
manazerlm investic v organizaci. Aby manaZefi mohli sledovat jednotlivé investi¢ni
naklady a zpracovavat transakce v pribéhu iniciativy, finanéni manaZer vytvori
nasledujici financ¢ni data:

m  dodavatele ABC a XYZ ke sledovani hardwaru a materialu,

m  financné povoleny profil spole¢nosti RBC,

m  financné povolené investice, zdroje a role,

m  kddy typu vstupu k odliseni sazeb zdroju s plnym Gvazkem od dodavateld,

m  kddy uctovani k odliseni naklad(i na praci od rezie.
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\Vlytvoreni dalsich financnich dat

Nasledujici diagram znazornuje, jakym zplsobem finanéni manazer vytvofi pozadovana
finan¢ni data:

Vytvofeni doplikowich finandnich dat

Ovérit predpoklady

v

Pridat dodavatele
(valitelng)
Vytvofit profily spolecnosti
(volitelné)

.

Wytvofit kady typld vstupu

v

Wytvofit kady Uctovani

v

Zadat wyehozi systémovs
nastaveni

v

Zadat nastaveni WIP

v

Finanéné povalit investice

v

Finanéné powvolit zdraje a
rale

b

Dokonceno

Finanéni
manaier
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Vytvoreni dalSich financnich dat

Postupujte takto:

Ovéreni predpoklady

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

ovéreni predpokladl (strana 47),

pridani dodavatell (strana 48),

vytvoreni profil( spolecnosti (strana 48),

upravy koédu typt vstupu (strana 50),

vytvoreni kédud uctovani (strana 51),

nastaveni vychozich hodnot systému (strana 51),

nastaveni WIP (strana 53),

financni povoleni investic (strana 54),

financni povoleni zdrojd a roli (strana 56).

Pfed vytvofenim pozadovanych financnich dat provedte nasledujici kroky:

Ujistéte se, Ze rozumite finanénim koncepttim.

Ujistéte se, Ze znate nasledujici pojmy financ¢ni spravy:

planovani nakladl a skutecné hodnoty, cykly fiskalniho kalendare, fiskalni ¢asova
obdobi a jejich definice ve vasi organizaci,

pozadované vystupy vsech typl konfiguraci. Jakmile nastavena data zacnete
pouZivat k vytvareni dat instanci, nebudete moci konfiguraci zménit. NemUzZete
napftiklad odstranit fiskalni casova obdobi, jednotky OBS oddéleni nebo umisténi
nebo finanéni klasifikace, které aplikace pouziva.

Zpusob, jakym chcete nastavit organizacni strukturu pomoci entity a jednotek (OBS)
oddéleni. Organizace je dlleZita, protoZe pouzivani aplikace a vytvareni sestav se
informace seskupuji podle pozadovaného vysledku.

Jak vase konfigurace, klasifikace a definice ovliviiuji tok dat do integraci tfetich stran
a zpracovani zpétného vyuctovani.

Jak nastaveni vasich dat ovlivriuje vypocty naklad(/sazeb na projektové a finanéni
strané aplikace (napf. transakce zanesené do probihajici prace (WIP)).
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Vlytvoreni dalSich finan¢nich dat

Ovérte existujici nastaveni.

Ovérte, Ze jste vytvofili nasledujici finanéni strukturu:
m  OBS ajednotky OBS umisténi a oddéleni
m  Entita
m  Financni tridy
m  Matice nakladl a sazeb
m  Mény
m Investice (napf. projekty, aplikace, majetek)

m Zdrojearole

Pridani dodavateld (volitelné)

Volitelné mUZete definovat dodavatele, abyste mohli snadno sledovat nakupy od
konkrétnich dodavatell produktli nebo sluzeb. Dodavatele mizete pouZit napfiklad pfi
zadavani transakci pro materidl, vydaje a vybaveni. Zadani dodavatel(i usnadnuje
sledovat umisténi nakupl ucinénych v investici.

Nasledujici seznam zobrazuje dalsi vyuziti dodavatel(:

m v zahlavi poukazek,

m  ve vlastnostech zdroje a spolecnosti,

m  vintegracich tfetich stran pro export financ¢nich dat.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se finan¢ni organizacni struktura.

Kliknéte na moznost Dodavatelé.

Kliknéte na tlac¢itko Novy.

Vyplnte poZadované informace.

vk W

Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Vytvoreni profill spolecnosti (volitelné)

Volitelné muZete vytvorit profily spolecnosti a pridruZit je k investicim pti integraci s
ucetnimi systémy tretich stran, abyste mohli klasifikovat data. Aktivujte a financné
povolte profily spolecnosti, aby bylo mozné v nich zpracovavat financ¢ni transakce a
urcovat, jak jejich naklady ovliviiuji investice.
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Vytvoreni dalSich financnich dat

Pfed nastavenim Uctovacich adres definujte financni vlastnosti spole¢nosti. MUzZete
nastavit vice Uctovacich adres spole¢nosti. Jako vychozi se nastavi zastupny profil
uctovaci adresy s nazvem a ID spolecnosti. Profil Ize upravit tak, aby obsahoval
informace o Uc¢tovaci adrese.

Poznamka: Vybérem financniho umisténi a financniho oddéleni spole¢nosti se tfida WIP,
tfida investic a tfida spolecnosti automaticky zaplni vychozimi hodnotami. Vychozi
hodnoty se vyplni pouze v pfipadé, Ze jste je zadali v entité, ktera je pfidruzena k
umisténi a OBS oddéleni.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Domu a v nabidce Financni sprava kliknéte na polozku
Spoleénosti.

2. Kliknéte na tlacitko Novy.

3. Vyplnte pozadované informace.

4. Kliknéte na tlacitko UloZit.
5. Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Finance.
6. Vyplnte pozadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Finan¢ni stav
Uddva stav profilu spole¢nosti.
Hodnoty:
m  Aktivni. M(Zete vytvaret financné povolené investice pro spolecnost.
m  Neaktivni. NemuZete vytvaret financné povolené investice pro spolecnost.

m Zadné nové obchody Finanéné povolené investice ve spole¢nosti aktualné
existuji, ale dalsi investice nelze vytvorit.

Financ¢ni umisténi

Definuje finan¢ni umisténi spolecnosti, kterad se pouziva pfi zpracovani
financnich transakci.

Financni oddéleni

Definuje oddéleni, kterému je pfifazeno vlastnictvi spole¢nosti. Vychozi
hodnota tohoto pole zavisi na finanénim umisténi spole¢nosti. Pokud tuto
hodnotu zménite, hodnota umisténi se také muze zménit.

Trida WIP

Definuje tfidu probihajici prace (WIP) oznacujici kategorie financ¢ni transakce
spolecnosti.

TFida investic

Definuje tfidu investic, které je spole¢nost pfifazena. Hodnota se pouZiva ke
kategorizaci investic spolec¢nosti.
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Ttida spolecnosti

Definuje tfidu spolecnosti, které je spolecnost pfifazena. Hodnota se pouziva k
popisu spolec¢nosti v organizaci.

Datum otevieni
Definuje datum, kdy byla spole¢nost financné povolena.

UloZte zmény.

Kliknéte na moznost U¢tovaci adresy a zadejte informace o tGétovacich adresach.

Upravy kéd0 typ0 vstupu

Ke splnéni nasledujicich financnich cilG vytvorte kédy typu vstupu:

klasifikace zdroj, které jsou prirazeny k investici pro ucely hlaseni,
urceni, zda je transakce uUctovatelna,

Rozliseni nakladl a sazeb zaloZenych na typu prace, kterou zdroje vykonavaji.

Kédy typu vstupu pouzijte napfiklad k rozliSeni sazeb pro pravidelnou a pfes€asovou
praci v podrobnych finanénich transakcich zanesenych do WIP.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Sprava a v modulu Sprava projektd kliknéte na moznost Kody
typu vstupu.

Kliknéte na tlac¢itko Novy.

Vyplnte poZadované informace. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:

Chargeable

Uréuje, zda kod typu vstupu lze pouZit v Gétovacich kalkulacich. Uétovatelné
kody usnadnuji zpracovani financnich transakci a ve finanénim planovani slouzi
ke sledovani zanesenych skute¢nych hodnot.

Ulozte zmény.
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’ 0 oW s s

Vytvoireni kodo Gctovani

Ke spInénfi nasledujicich financnich cild vytvorte kédy Gctovani:

m  zpracovani financnich transakci a pracovnich vykazd,

m  podpora finan¢niho pldnovani investic,

m  rozliSeni nakladd a sazeb podle typu prace provadéné v investici(obvykle projekty).
Kédy Gétovani mlzete pouzit k definici typu prace pridruzené k investici. Kédy uctovani

mUzZete pouzit napfiklad k vypoctu skuteénych nakladd na nemoci nebo dovolené pfi
zanaseni podrobnych financnich transakci do WIP.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v modulu Sprava projektt kliknéte na moZznost Kédy
uctovani.

2. Kliknéte na tlacitko Novy.

3. Vyplnte poZzadované informace. Nasledujici pole vyZaduje vysvétleni:

Otevieno pro zapis ¢asu

Uvadi, zda zdroj mGze pomoci pracovnich vykaz( sledovat cas straveny na
pfirazenich ukoll. Pokud tato moznost neni zaskrtnuta, zdroj nemuze
zaznamenavat cas pro zadny projekt.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.

4. Ulozte zmény.

Nastaveni vychozich hodnot systému

MUZete nastavit vychozi systémova nastaveni pro financni tfidy, matice naklad( a sazeb
a dalsi nastaveni financ¢ni spravy. Vychozi systémova nastaveni usnadnuji financéni
nastaveni v nasledujicich situacich:

m  Typy prace se pfilis nelisi.

m  Investice pouZivaji standardni naklady a sazby.

Vychozi systémova nastaveni mlzZete potladit na Grovni entity nebo investice. Vychozi
hodnoty na Urovni investice maji prednost pfed nastavenim na urovni entity nebo
systému.

vy

(investice a zdroje) nejsou nakonfigurovany. Pokud naptiklad projekt nema
nakonfigurovanu matici, pouZije se matice definovana ve vychozich hodnotach zaznamu
projektové transakce.
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Postupujte takto:

1.

6.

Otevfete moznost Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni.
Zobrazi se financ¢ni organizacni struktura.

Kliknéte na moznost Vychozi.

Zobrazi se vychozi hodnoty financni spravy.

V sekci Udrzba souboru vyberte vychozi hodnoty pro pouZiti ve tfidach entit,
umisténi, oddéleni a financi.

V sekci Projekt kliknéte na polozku Vychozi nastaveni zaznamu projektové
transakce.

Zobrazi se stranka se zaznamem transakce.
V sekci Prace vypliite ndsledujici pole:
Zdroj sazby
Definuje vychozi matici pouZitou k urceni uctovatelné sazby prace.
Zdroj naklad
Definuje vychozi matici pouZitou k urceni naklad( prace.
Zdrojové umisténi

Definuje vychozi zdrojové umisténi, ke kterému se prihlizi pfi pouZiti matice ke
stanoveni sazeb a nakladd.

Zdrojem je bud zaméstnanec (tj. zdroj), nebo umisténi investice zaloZené na
pridruzené OBS umisténi. Pokud je vychozi umisténi zdroje nastaveno na Urovni
entity, pouZije systém toto nastaveni entity k uréeni zdrojového umisténi.
Umisténi definované v nastavenich WIP se také pouziva k urceni zdroje
umisténi.

Typ sménného kurzu

Definuje vychozi typ sménného kurzu prace zaloZeny na aktivnich ménach pro
vsechny investice v systému.

Hodnoty:

m  Prdmér. SmiSeny odvozeny kurz za ¢asové obdobi: tydné, mési¢né nebo
Ctvrtletné.

m  Bod. Proménlivy kurz, ktery se ¢asto méni, napriklad denné.

m  Pevné. Pevny kurz, ktery je po definované ¢asové obdobi neménny.
V sekcich Materidl, Vybaveni a Vydaje vyplnte nasledujici pole:
Zdroj sazby

Definuje vychozi matice pouzivané k urceni uctovatelné sazby pro material,
vybaveni nebo vzniklé vydaje.
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Nastaveni WIP

Zdrojové umisténi

Oznaluje, Ze vychozim zdrojovym umisténim, ke kterému se pfihlizi pfi pouZiti
matice ke stanoveni sazeb a nakladd, je umisténi investice.

Typ sménného kurzu

Definuje vychozi typ sménného kurzu zaloZeny na aktivnich ménach pro
vsechny investice v systému.

7. Ulozte zmény.

Transakce WIP umoznuji kontrolu transakci pred fakturaci. Transakce WIP také pridavaji
skutecné hodnoty do planl nakladd. ManaZefi investic pouzivaji nejnovéjsi data plan
nakladd k obchodnim rozhodnutim a k pfipravé na zpétna vyuctovani.

Ke klasifikaci financnich dat ve zpétnych vyuctovanich, transakce zanesenych do WIP a v
planech nakladl zadejte nastaveni WIP. Ovéfte, zda jste zvolili stejné hodnoty entity,
umisténi, a oddéleni, tj. projekt, klienta nebo zaméstnance. (viz nasledujici tabulka)

Nastaveni WIP Moznost Moznost Moznost konfigurace 3
konfigurace 1 konfigurace 2

Entita Projektova entita Klientska entita  Entita zaméstnance

Umisténi Project Location Umisténi klienta Umisténi zaméstnance

Oddéleni Projektové Oddéleni klienta Oddéleni zaméstnance
oddéleni

Poznamka: Pokud se hodnoty entity, umisténi, a oddéleni neshoduji transakce WIP
mUZe mit neocekavané vysledky.
Postupujte takto:
1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Nastaveni WIP.
2. Vyplnte nasledujici pole:

Entita

Definuje entitu, ktera urcuje klasifikaci financ¢nich dat ve zpétnych
vyUctovanich, transakcich a planech nakladd.

Umisténi

Definuje umisténi, které urcuje klasifikaci financ¢nich dat ve zpétnych
vyUctovanich, transakcich a planech nakladd.
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Oddéleni

Definuje oddéleni, které urcuje klasifikaci finan¢nich dat ve zpétnych
vyUctovanich, transakcich a planech nakladd.

Urovné starnuti WIP ve dnech

Definuje pocet dni pro kazdou uroven tfidy WIP. Hodnota se pouziva v
hlasenich ke klasifikaci uctovatelnych transakce, které nebyly uctovany.

3. Kliknéte na tlacitko UloZit.

Finanéni povoleni investic

Chcete-li pouZivat nastaveny systém financ¢ni spravy a konfiguraci, definujte financ¢ni
vlastnosti investice. MlzZete pak v investici zpracovavat financ¢ni transakce a urcit jejich
naklady.

Finan¢ni povoleni investice zajistuje zobrazeni skute¢nych nakladl ze zanesenych
transakci v planech naklad(, sestavach, portfoliich a dalSich mistech produktu.

Poznamka: Nasledujici procedura pouziva projekty jako vzorové investice.

Postupujte takto:
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na polozku Projekty.
2. Otevrete projekt.
3. Otevrete nabidku Vlastnosti a ve vlastnostech kliknéte na polozku Finance.
4. V sekci Obecné zadejte Gdaje do nasledujicich poli:
Nazev spolecnosti

Definuje spolecnost, ktera projekt sponzoruje, nebo ziskava prinosy projektu.
Profil spole€nosti musi existovat.

Pfidruzeny projekt

Definuje projekt, ktery je financné spojeny s timto projektem. MiZete vybrat ze
vsech finan¢né povolenych projekttd pridruzenych ke spolec¢nosti. Pokud
integrujete externi Gcetni aplikaci treti strany, mGzete tuto hodnotu pouZit ke
generovani konsolidovanych faktur v jednom projektu.

Oddéleni

Urcuje oddéleni, kterému se pfi zpracovani naluctuje zpétné vyuctovani nebo
dobropisy nakladi za sluzby pro jednotlivd oddéleni. Oddéleni Ize rovnéz pouzit
k porovnani projektu s maticemi naklad(i/sazeb. Pokud je oddéleni vybrano v
obecnych vlastnostech projektu, je toto pole vyplnéno automaticky.
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Umisténi

Urcuje umisténi, které se pouzije k porovndni projektu s pravidly debetu a
kreditu pro zpracovani transakci zpétného vyuctovani. Umisténi projektu Ize
pouzit jako shodu v matici naklad(/sazeb. Pokud projekt nema definované
umisténi, produkt pouzije vychozi umisténi entity nebo systému.

Financni stav

Typ

Definuje stav, ktery urcuje zpUsob, jakym jsou zpracovavany transakce zadané
v projektu.

Hodnoty:
m  Otevieno. V3echny transakce zadané v projektu lze pIné zpracovat.
m  Pozastaveno. V projektu se mohou akumulovat nové transakce.

m  Uzavfeno. V projektu se mohou akumulovat nové transakce. Kdyz nastavite
financni stav na hodnotu Uzavfeno, neni nadale otevieny pro finan¢ni
zpracovani.

Definuje metodu Uctovani poZzadovanou pro zpracovani financ¢ni transakce.
Hodnoty:

m  Standardni. Tato moZnost umoznuje akumulaci transakci za dany cyklus.
Vysledné transakce muzZete kdykoli uctovat.

m Interni. Tato mozZnost se pouZiva ke sledovani finan¢nich transakci, které
nejsou urceny ke zpétnému vyuctovani.

Pokud nebudete exportovat transakce do ucetni aplikace tfeti strany,
doporucujeme vybrat moznost Interni.

Trida WIP

Definuje tfidu WIP pouZitou k pFifazeni matic naklad(/sazeb k projektu. Tfidu
WIP Ize také pouzit pro ucely hlaseni.

TFida investic

Definuje tfidu investic pouZitou k pfifazeni matic nakladi/sazeb k projektu.
Tridu investic lze také pouzit pro ucely hlaseni.

Typ naklad

Definuje planované kapitalové nebo provozni ndklady projektu. Vychozim
nastavenim typu nakladd je Provozni. Tuto hodnotu miZete pouZit k analyze
dat v planech nakladl a portfoliich.
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6.

U¢tovaci ména
Definuje ménu, ktera bude pouZita pfi zpracovani zpétného vyuctovani a
financnich transakci této investice. Po zpracovani transakci nebo vytvoreni

podrobnych financnich pland projektu jiz tento kdd mény nelze zménit. V
systému s jednou ménou nelze toto pole ménit.

V Castech Sazba transakce prace, Sazby materialovych transakci, Sazby transakci
vybaveni a Sazby vydajovych transakci zadejte podle pottreby jednotlivé udaje o
nakladech a sazbach:

Zdroj sazby

Definuje matici naklad(i/sazeb, ktera se pouziva pro vypocet vyse pfinosu
polozky transakce projektu.

Zdroj naklada

Definuje matici naklad(i/sazeb, ktera se pouzivé pro vypocet vyse naklad
polozky transakce projektu.

Typ sménného kurzu

Zobrazi se jen tehdy, kdyz je k dispozici vice mén. Definuje typ sménného kurzu,

ktery se bude pouzivat v transakcich projektu. Kdyz je projekt schvalen, lze
ménit typ sménného kurzu.

Hodnoty:

m  Pramér. Smiseny odvozeny kurz za ¢asové obdobi: tydné, mési¢né nebo
Ctvrtletné.

m  Pevné. Pevny kurz, ktery je po definované ¢asové obdobi neménny.
m  Bod. Proménlivy kurz, ktery se ¢asto méni, vétSinou denné.

UloZte zmény.

Financni povoleni zdroju a roli

Chcete-li pouZivat nastaveny systém financni spravy a konfiguraci, definujte finan¢ni

vlastnosti zdroju a roli, které jsou k investici pfidruzeny. MlZete pak v investicich a rolich
zpracovavat financni transakce a urcit vliv téchto nakladd na investice. Skutecné naklady

ze zanesenych transakci se zobrazi v planech nakladd, sestavach a portfoliich. Financni
povoleni zdroju a roli také poskytuje pristup ke strankam aplikaci, které umoznuji
zobrazeni zaznamU transakci zdroje.
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Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojl kliknéte na polozku Zdroje.
2. Otevrete zdroj nebo roli.

3. Otevfete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Vlastnosti kliknéte na moznost Finance.

4. Vyplnte pole v sekci Dalsi. Nasledujici pole je tieba vysvétlit:

Financ¢né aktivni

Oznacuje, zda je finan¢énim atributlm pro zdroj nebo roli povoleno
zaznamendvat aktivity finan¢ni spravy vzhledem k investici.

Konecné uctovatelné %

Oznacuje procento cilové uctovaci sazby, které je uctovatelné. V pfipadé potieby
zadejte konecné uctovatelné procento pro tento zdroj. Finan¢ni oddéleni

Definuje finan¢ni oddéleni pfidruzené k entité ve finan¢ni struktufe organizace.
Financni oddéleni reprezentuje nakladové stredisko zdroje nebo role.

Finanéni umisténi
Definuje finan¢ni umisténi pfidruzené k entité ve financni strukture organizace.
Financni umisténi reprezentuje umisténi zdroje nebo role.

T¥ida transakce

Definuje uzivatelsky definované hodnoty, které seskupuji typy transakci zdroje
nebo role, a pouziva se pfi zpracovani finan¢nich transakci.

Ttida zdroje

Definuje kategorii finanéné povoleného zdroje nebo role a pouZiva se pfi
zpracovani financnich transakci. Pokud je zdroj typu prace, vyplfite pole
Oddéleni a Umisténi, abyste jej mohli oznacit jako financné aktivni.

Celkové % uctovani

Oznacuje procento cilové Uctovaci sazby, které je pro zdroj nebo roli
uctovatelné.

Ulozte zmény.
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Kody a pravidla pro zvySené naklady

Kody a pravidla pro zvysené naklady

Mechanismus zvySenych naklad( se pouZiva pti pouZiti marzi. Kéd zvysenych nakladi je
sada pravidel pro zvySené naklady.

Pravidla pro zvySené naklady umozniuji uplatnit marzi u skute¢nych nebo standardnich
naklad(. ManazZefi projektu mohou ke svym projektim pridruzit pravidla pro zvysené

naklady, a umoznit tak vypocet marze pomoci metod nasobice (faktor) a rezie.

Pravidla pro zvysené naklady se pfidaji ke kédlm, aby vznikly zvySené naklady. Zvysené
naklady se pouZivaji ve stavajicich maticich naklad(/sazeb.

Povoleni k6di pro zvysené naklady

Chcete-li povolit kddy pro zvySené naklady, je treba:

1. Vytvorit kéd pro zvysené naklady (strana 58).

2. Definovat alespori jedno pravidlo pro zvySené naklady (strana 59) pro kazdy kéd a
pridat je ke kédu pro zvysené naklady. MizZete definovat neomezené mnozstvi kodu
a pravidel pro zvySené naklady.

Chcete-li odstranit kod pro zvysené naklady, zaskrtnéte policko u vybraného kédu a
kliknéte na tlacitko Odstranit. Kéd pro zvysené naklady nelze odstranit, pokud byl pouzit
v néjaké transakeci.

Vytvoreni k6du pro zvysené naklady

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Kody pro zvysené
naklady.

Zobrazi se stranka se seznamem.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
3. Definujte nasledujici pole:
Kdd pro zvysené naklady
Definuje jedinecné ID kddu pro zvySené naklady.
Omezeni: 8 znakd
Popis
Definuje podrobny popis kédu pro zvysené naklady.

Omezeni: 40 znaka
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Kratky popis
Definuje strucny popis kddu pro zvysené ndklady.
Omezeni: 15 znakd
Plati pro
Definuje typ nakladd, pro které plati kdd pro zvysené ndklady ze seznamu.
Hodnoty:
—  Skutecné. Skutecna Castka zaplacena za transakce.
- Standardni. SmiSend nebo rezijni sazba.

Ulozte zmény.

Vytvareni pravidel pro zvySené naklady a jejich pridani ke kodim pro zvySené

naklady

Pravidla, ktera pridate ke kadlm pro zvySené naklady, urcuji podminky a ¢astky, které se
uplatnuji u marzi. Pravidla pro zvysené naklady se pfidaji ke kédim, aby vznikly zvySené
ndklady. ZvySené naklady se pouZivaji ve stavajicich maticich nakladu/sazeb.

Chcete-li odstranit pravidlo pro zvySené naklady po jeho pfidani, postupujte takto:

m  Chcete-li odstranit posledni pfidané pravidlo, kliknéte na moZnost Odstranit
posledni pravidlo.

m  Chcete-li odstranit pravidla s nizsimi Cisly posloupnosti nez posledni zadané
pravidlo, odstrante nejprve vSechna pravidla s vyssimi Cisly posloupnosti.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Kody pro zvysené
naklady.
Zobrazi se stranka se seznamem.

2. Pravidlo zvySenych nakladi pridate kliknutim na kéd pro zvysené néaklady.
Zobrazi se stranka vlastnosti.

3. Vsekci Pravidla v platnosti kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka vytvareni.

4. Vyplnte nasledujici pole:

Jednotky od

Definuje pocatecni hodnoty, pro které se dané pravidlo uplatiuje.
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Nasobic
Definuje typ marze, ktery se md uplatnit pro skute¢né nebo standardni naklady.
Vychozi: Procento
Reiie
Definuje typ marze, ktery se ma uplatnit pro rezii.
Vychozi: Procento
Overhead
Definuje proménnou marze pro rezii.
Vychozi: Procento
Posloupnost
Zobrazi rozsah jednotek, pro které plati marze.
Plati pro

Zobrazi polozky, pro které plati marze (napriklad naklady, sazba nebo
skutecné).

Do
Definuje konec rozsahu uplatnéni pravidla.

Castka nasobice
Definuje procento pro marZi nasobice. Je-li uplatiovano pravidlo pro zvysené
naklady, je ¢astka nasobice zahrnuta do vypoctu celkové c¢astky transakce.
Vychozi hodnota: 0

Castka rezie

Definuje procento pro marzi reZie. ReZie se rovna nakladiim (skute¢né nebo
standardni) krat ¢astka rezie. Je-li uplatiiovano pravidlo pro zvySené naklady, je
Castka reZie zahrnuta do kalkulace celkové ¢astky transakce.

Vychozi hodnota: 0

Castka rezie

Definuje procento pro marzi reZie. ReZie jsou provozni naklady podniku a rovna
se nakladim (skutecné nebo standardni) krat ¢astka reZie. Je-li uplatriovano
pravidlo pro zvySené naklady, je ¢astka rezie zahrnuta do celkové ¢astky
transakce.

Vychozi hodnota: 0

5. UloZte zmény.
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Zvyseni sazby v maticich nakladd/sazeb

ZvysSeni sazby v maticich nakladi/sazeb

ZvysSeni sazby se projevi v celé matici. Tento ukon vyzaduje existenci alespon jednoho
radku.

Postupujte takto:

1.

5.

P e

Otevrete matici ndklad(/sazeb.
Zobrazi se stranka pro Upravu radkd matice.
Zaskrtnéte policko vedle fadku, ve kterém chcete zvysit sazbu.
Kliknéte na moznost Nérust sazeb.
Zménte libovolnou z ndsledujicich polozek:
Sazba %
Definuje procento zvyseni, které se ma pouZit u sazby v daném obdobi.
Standardni naklady v %

Definuje procento zvyseni, které se ma pouzit u standardnich nakladd v daném
obdobi.

Skutec¢né naklady v %

Definuje procento zvyseni, které se ma pouzit u skute¢nych nakladl v daném
obdobi.

Zdrojové datum zahdjeni

Definuje zahajeni nebo ¢asové rozpéti pro radky matice, ve kterych se projevi
zména sazby.

Zdrojové datum ukonceni

Definuje dokonceni nebo ¢asové rozpéti pro fadky matice, ve kterych se projevi
zména sazby.

Nové datum zahajeni

Definuje zahajeni platného ¢asového rozpéti pro novy Fadek matice.
Nové datum ukonéeni

Definuje dokonceni platného ¢asového rozpéti pro novy radek matice.

Kliknéte na tlac¢itko Nahled a otestujte matici.

Kopirovani radkd matice nakladu/sazeb

U sazeb se rozliSuje datum. PFi kopirovani radku matice se data nesmi prekryvat.
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Kopirovani radkd matice naklad(/sazeb

Postupujte takto:
1. Otevrete matici ndkladd/sazeb.

2. Zaskrtnéte policko vedle fadku, ktery chcete zkopirovat, a kliknéte na tlacitko
Kopirovat.

3. Zadejte nebo upravte nasledujici polozky:
Od data

Definuje zacatek obdobi platnosti pro tento radek. Pro kazdou transakci
zpracovanou v tomto obdobi budou pouZity sazby/naklady z této matice.

Do data
Definuje konec obdobi platnosti pro tento radek.

4. Vyberte kritéria matice. Vybér poli se méni v zavislosti na tom, které sloupce jste
prifadili. Pokud jste napfiklad vybrali jako pfifazeny sloupec Umisténi, vyberte
umisténi a definujte kritéria matice.

5. Vyplnte nebo upravte nasledujici:
Sazba

Definuje Uctovaci sazbu transakce radku. Minimalni poZzadovana hodnota je
0,00.

U vybaveni, material(i a vydajl se sazba rovnd mnozZstvi. Pokud je napftiklad
cena jednoho serveru 1 000,00 USD, tak je sazba nastavena na 1.

Standardni naklady

Definuji standardni naklady pfidruzené ke kazdé transakci, ktera splfiuje kritéria
stanovend v matici.

Skutecné naklady

Definuji skutecné naklady pridruzené ke kazdé transakci, ktera splnuje kritéria
stanovenad v matici. Skutecné naklady lze pouZit ve vlastnich sestavach.

Ména

Urcuje ménu pro fadek v matici. Kazdy radek matice maze mit odlisSnou
hodnotu, ktera je ptifazena v pfipadé shodnych transakci.

Toto pole se zobrazi, pouze pokud je povoleno vice mén.
Kéd pro zvysené naklady

Urcuje kéd pro zvySené naklady, ktery se pouziva, kdyz transakce spliuje
kritéria stanovena v matici.

6. UloZte zmény.
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Kopirovani matice nakladd/sazeb

Kopirovani matice nakladu/sazeb

Kopirovanim matice nakladd/sazeb pridate novou matici s vlastnostmi definovanymi pro
plvodni matici.

Postupujte takto:

1.

Zaskrtnéte poli¢ko vedle matice, kterou chcete zkopirovat, a kliknéte na tlacitko
Kopirovat.

Zobrazi se stranka vlastnosti.
Vyplite nasledujici pole:
Nazev
Definuje jedinecny nazev matice.
Omezeni: 40 znak{
Typ
Urcuje typy matice.
Hodnoty: naklady/sazby
Vychozi ména matice

Definuje vychozi ménu pro tuto matici. Toto pole se zobrazi, pouze kdyz je
povoleno vice mén.

Umisténi
Definuje umisténi pouzité v matici.
Entita
Definuje financni entitu pridruZzenou k matici.
Soukromé
Urcuje, zda je matice omezena pouze pro urcité uZivatele.
Poznamky
Definuje vSechny dalsi informace tykajici se urcité matice.
Pocet sloupcli
Zobrazuje pocet sloupcd v matici.
Pocet radku
Zobrazuje pocet fadkd v matici.
Kliknéte na tlacitko Ulozit a pokracovat.

Zobrazi se stranka pfifazeni sloupcd.
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Odemknuti matic

4. Prifadte sloupce, upravte fadky matice a kliknéte na tlacitko Dokoncit.
Zobrazi se stranka dokonceni.
5. Kliknéte na tlac¢itko Navrat.

Vytvofi se nové kopie matice nakladd/sazeb.

Odemknuti matic

Matice, které jsou pravé pouzivany ¢i ménény, jsou zamcené, proto je jini uzivatelé
nemohou zobrazovat ani ménit.

Postupujte takto:

1. Znabidky Finance vyberte mozZnost Sprava matice.

2. Kliknéte na polozku Zamknuté matice.

3. Vyberte matici, kterou chcete odemknout.
4

Kliknéte na tlac¢itko Odemknout.

Profily spolecnosti

Profily spole¢nosti slouZi k identifikaci finan¢niho profilu spole¢nosti. Spole¢nost musi
byt aktivni a mit financ¢ni povoleni ke zpracovani financ¢nich transakci.

MUZete provést nasledujici akce:

m  Vytvaret profily spole¢nosti.

m  Upravovat obecné informace o spolecnosti.

m  Spravovat financni profil.

m  Spravovat informace o Uctovaci adrese.

m  Zobrazit dokumenty souvisejici se spolecnosti.

m  Zobrazovat auditni informace.

Dalsi informace naleznete v Prirucce pro spravu.
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Profily spolecnosti

Sprava dalSich informaci o spolecnosti

MiZete zadat nepovinné, doplrikové informace, jako jsou externi identifikatory,
pobocky, indikaéni symboly a manaZer uctu.

Postupujte takto:

1. Otevrete spolecnost.

2. Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Dalsi.
Zobrazi se dalsi vlastnosti spolecnosti.

3. Podle potreby zadejte Udaje do nasledujicich KONEC poli:

Externi ID

Definuje externi ID spolecnosti. Toto ID miZe byt ID souvisejici s ID v systému
ve vasi spole¢nosti.

Popis spole¢nosti
Definuje popis spolecnosti.
Hodnoceni
Definuje hodnoceni, které se pouZije pro danou spolecnost.
Hodnoty: High, Medium, Low
Kaod SIC
Definuje kad SIC (Standard Industrial Classification) spolec¢nosti.
Nadfazena spolecnost
Definuje nazev nadfazené spole¢nosti.
Sesterska spole¢nost
Definuje nazev sesterské spole¢nosti.
Oddéleni

Definuje oddéleni, pokud je spole¢nost oddélenim nadfazené nebo sesterské
spolecnosti.

Kategorie
Definuje kategorii spole¢nosti.
Hodnoty: Vyroba, Obchodnik, Dalsi, Sluzba
Pramysl
Definuje primyslové odvétvi pridruzené ke spolecnosti.

Hodnoty: Produkty zakaznika, Skolstvi, Finance, Statni sprava, Zdravotnictvi,
Vyroba, Dalsi, Dalsi sluzby, Technologie
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Profily spolecnosti

4.

Pocet zaméstnanci

Definuje pocet zaméstnancl ve spolecnosti.
Vlastnictvi

Definuje typ vlastnictvi spole¢nosti.

Hodnoty: Akciova spolecnost, Verejna spolecnost, Spolec¢nost s ru¢enim
omezenym, Omezené vlastnictvi, Jediny vlastnik

Indikacni symbol
Definuje symbol, ktery spole¢nost pouziva na burze.
Zdroj odkazt
Definuje jméno a kontaktni informace osoby, ktera spolecnost doporucila.
Account Manager
Definuje manazZera uctu spolecnosti.
Webova adresa
Definuje webovou adresu spolec¢nosti.

Jméno/telefon/e-mail hlavni kontaktni osoby

Definuje jméno, telefonni ¢islo a e-mailovou adresu hlavni kontaktni osoby
spolecnosti.

Poznamky

Definuje dalsi doplrikové poznamky ke spolecnosti.

UloZte zmény.
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Kapitola 3: Souhrnné financni planovani

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Zakladni informace o financnich souhrnech (strana 67)

Pouzivani financnich souhrnd (strana 67)

Financni metriky pro planovani (strana 68)

Nastaveni mozZnosti finanéniho planovani (strana 73)

Nastaveni moznosti financnich metrik na Urovni systému (strana 74)
Nastaveni moznosti financnich metrik na Urovni investice (strana 75)
Spréva planovanych nakladd a pfinosl (strana 76)

Sprdva rozpoctovanych nakladd a pfinosl pro investice (strana 77)

Zakladni informace o financ¢nich souhrnech

Finan¢ni souhrn uréuje rozpoctové Gdaje dlleZité pro investice. Spravné definovani a
zaznam informaci o planovanych a rozpoctovych nakladech a pfinosech pomoci
financnich metrik je klicové pro presné hodnoceni a analyzu investice.

Hodnoty, které zadate, se uplatni pro jedno ¢asové obdobi — od data zahajeni po datum
dokonceni investice. Hodnoty plati pouze pro tuto investici, nikoli pro jeji podfizené
nebo nadfazené investice.

Pokud po definovani finanéniho souhrnu vytvofite podrobny plan nakladd, rozpoctu
nebo pfinosd, pak Udaje z podrobného finanéniho planu prepisi Gdaje v souhrnu. Pole na
strance souhrnu pak uz nelze upravovat.

Pouzivani financnich souhrnu

Financni souhrny mazete pouzit k nasledujicim ¢innostem.

m  Nastaveni moznosti finanéniho planovani za ucelem urceni, jak data z financnich
souhrnd interaguji s daty podrobného finanéniho pldnovani (strana 73).

m  Nastaveni sazeb financnich metrik pro celkové naklady kapitalu a reinvestice na
urovni systému. (strana 74)

m  Nastaveni mozZnosti finanénich metrik na Urovni investice (strana 75).

m  Sprdva a zobrazeni dat a metrik planovanych nakladd a pfinosa (strana 76).

m  Sprdva a zobrazeni dat a metrik rozpoctovanych nakladd a prinosu (strana 77).
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Financni metriky pro planovani

Financni metriky pro planovani
Nasledujici financni metriky pouZijte k vyhodnoceni vydajd a jednotlivych investic a
k rozhodovani o investicich na drovni portfolia:
. NPV
m  Navratnost investic (ROI)
m  |RR
= MIRR
®m  Rovnovainy stav

m  Obdobi splaceni
Priklad: Pouziti financnich metrik k rozhodovani o financovani

Vedouci IT oddéleni ve Forward Inc. se rozhoduje o financovani projekta ve fiskalnim
roce 2011 na zakladé IRR, MIRR a obdobi splaceni jednotlivych projekt. Manazer
projektu vytvofi pomoci planu naklad( projekci naklad( u tfi navrhovanych projektd.
Pomoci planu pfinosl vytvofi manaZer také projekci pfinost u dvou téchto projektd.
Plany pfinosu jsou pfidruzeny k odpovidajicim plandm nakladd. U tfetiho projektu se ke
zjisténi projektovych nakladd a ptinost v daném ¢asovém ramci pouZzije finanéni souhrn.
Vedouci IT oddéleni pfipravi portfolio, které obsahuje vSechny projekty, a postupuje
nasledovné:

m  Srovna IRR, MIRR a obdobi splaceni u vSech projektd.
m  Na zakladé IRR seradi a posoudi potencidlni projekty.

m  Na zakladé MIRR zjisti ziskovost projektu.
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Financni metriky pro planovani

Popis financnich metrik

K dispozici jsou nasledujici finanéni metriky, které vam pomohou vyhodnotit plany:
NPV

Udava Cistou soucasnou hodnotu investice, ktera je dana vypoctem z celkovych
naklad( kapitalu a budoucich plateb a pfijmu. K vypoctu této metriky slouzi
nasledujici vzorec:

Rovnice 1: Tento vzorec ukazuje, jak vypocitat hodnotu NPV

Pficemz plati:
- toznacuje Casové obdobi hotovostniho toku
- N oznacuje celkovy cas trvani projektu

- rjediskontni sazba nebo navratnost, které lze dosahnout u investic s
podobnymi riziky

—  Ctje Cisty hotovostni tok nebo mnozstvi hotovosti v Case t
Navratnost investic (ROI)

Udava pomér ziskd a ztrat u této investice vzhledem k mnoZstvi investovanych
prostfedkd. K vypoctu této metriky slouzi nasledujici vzorec:

Rovnice 2: Tento vzorec ukazuje, jak vypocitat hodnotu ROI

Celkove planované pfinosy - Celkové planované naklady |
Celkove planovaneé naklady ]

Mavratnost investic =

Pricemz plati:
- Celkovy planovany pfinos je ¢astka planovaného prinosu definovana pro

tuto investici v ¢asti Vlastnosti rozpo¢tu nebo v Podrobném planu pfinos(.

—  Celkové planované naklady je ¢astka planovanych nakladt definovana pro
tuto investici v ¢asti Vlastnosti rozpoctu nebo v Podrobném planu néakladu
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Financni metriky pro planovani

IRR

Udava interni ndvratnost investic nebo diskontni sazbu, ktera slouzi k dosazeni
nulové Cisté soucasné hodnoty u dané investice. IRR Ize pouZit jako alternativni
zpusob vyhodnoceni investice bez odhadu diskontni sazby. Aplikace CA Clarity
PPM vypocita IRR na zakladé téchto informaci:

- Pokud jsou naklady a pfinosy definovany ve vlastnostech rozpoctu, pak se
mnozstvi nakladl a pfinosl povaZzuje za rovhomérné rozdélené mezi daty
zahdjeni a dokonceni planovanych néklad( a pfinosu.

- Pokud jsou naklady a pfinosy definovany v podrobném finan¢nim planu,
tak se IRR odvozuje od podrobného planu naklad( a k nému pfidruzeného
planu prinos(.

- Pokud neni hotovostni tok dostatecné vysoky, aby byla investice ziskova,
pak je hodnota IRR zaporna.

- Pokud neexistuje kladny ani zaporny hotovostni tok, zistava hodnota IRR
prazdna.

K vypoctu této metriky slouzi nasledujici vzorec:

Rovnice 3: Tento vzorec ukazuje, jak vypocitat hodnotu IRR

Hotovosini tok roku 1+ Hotovostni tok roku n
11+ IRR) {1+ IRRY"

MNPV =0 = poéateini investice +

Pficemz plati:
-  Pocatecni investice jsou naklady stanovené na pocatku investice. Tuto

hodnotu muiZete definovat pomoci pole Pocatecni investice na strance
vlastnosti rozpoctu investice.

- nudava pocet dostupnych obdobi v hotovostnim toku.

- Hotovostni tok zac¢ina prvnim fiskalnim ¢asovym obdobim v planu nakladd
nebo v pfidruZzeném planu pfinosd, podle toho, ktery nastane dfive, a konci
poslednim fiskalnim ¢asovym obdobim v planu nakladd nebo
v pfidruzeném planu pfinosd, podle toho, ktery nastane pozdéji.
Hotovostni tok pro kazdé fiskalni casové obdobi se rovna planovanym
pfinosiim bez nakladd pfipadajicich na dané obdobi. Pokud v daném
fiskalnim ¢asovém obdobi nejsou Zadné pfinosy ani naklady, poufZije se
hodnota nula dolar(.
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Financni metriky pro planovani

MIRR

Zobrazi upravenou interni navratnost investic (MIRR) nebo sazbu pouzivanou
pro méreni atraktivity investice. MIRR slouzi jako soucast procesu vytvareni
kapitadlového rozpodtu s cilem porovnat rizné alternativni investi¢ni moznosti.
Zatimco interni navratnost investic (IRR) predpokladd, Ze hotovostni toky z
investice jsou znovu investovany do IRR, upravena interni navratnost investic
(MIRR) predpoklada, Ze vSechny hotovostni toky jsou znovu investovany do
kapitalovych naklad(. Aplikace CA Clarity PPM vypocita MIRR na zakladé téchto
informaci:

-  Pokud jsou naklady a pfinosy definovany ve vlastnostech rozpoctu, pak je
MIRR celkovd ¢astka rovhomérné rozdélend v daném ¢asovém obdobi.

- Pokud jsou naklady a zisky vyplnény na zakladé podrobného finan¢niho
planu, tak se MIRR odvozuje od podrobného planu nakladd a k nému
pridruzeného planu pfinosa.

- Pokud neni hotovostni tok dostatecné vysoky, aby byla investice ziskova,

pak je hodnota MIRR zaporna.

- Pokud neexistuje kladny ani zdporny hotovostni tok, zistava hodnota MIRR
prazdna.

K vypoctu této metriky slouzi nasledujici vzorec:

Rovnice 4: Tento vzorec ukazuje, jak vypocitat hodnotu MIRR

1

MIRRE = —NF"\.-'[:r'Ein'.'ESt _ bate,pasitive _ walue [LZ....i]:I-i-[l + reindest _rate:f' n-1 -1
MPWY[finance _rate,negative _values [LLZ,...j]l+[1 + finance _ rate)

Pricemz plati:
- reinvest_rate je ro¢ni Urokova sazba pro opétovné investovani kladného
hotovostniho toku. Tuto hodnotu mizZete definovat pomoci pole Sazba

opétovnych investic na strance vlastnosti rozpoctu investice. Pokud tato
hodnota neni u investice definovana, je hodnota reinvest_rate nulova.

- finance_rate je roc¢ni financ¢ni sazba za kapital pGjéeny za Ucely investice.
Tuto hodnotu muzZete definovat pomoci pole Celkové naklady kapitalu na
strance vlastnosti rozpoctu investice.

- noznacuje posledni obdobi v dobé platnosti investice (n=i+j).
Rovnovaziny stav

Zobrazi datum, kdy ocekavany hotovostni tok vyrovna hotovostni naklady
investice. Datum rovnovazného stavu se rovna obdobi splaceni.

Obdobi splaceni

Zobrazi dobu (v mésicich) potfebnou k tomu, neZ se soucet o¢ekavanych
hotovostnich tokl vyrovna pocéatecni hotovostnim vydajlim. Obdobi splaceni se
rovna datu rovnovazného stavu a bere v Uvahu pocatecni hodnotu investice.
Tato hodnota je soucasti naklad(i na po¢atku daného ¢asového obdobi.
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Financni metriky pro planovani

Obdobi splaceni se odvozuje od jedné z nasledujicich hodnot:

- Pokud jsou naklady a pfinosy definovany ve vlastnostech rozpoctu dané
investice, pak je Castka ke splaceni celkova ¢astka rovhomérné rozdélena v
daném c¢asovém obdobi.

-  Pokud jsou naklady a pfinosy vyplnény na zakladé podrobného finan¢niho
planu, tak se spldceni odvozuje od podrobného planu nakladd a k nému
pfidruzeného planu pfinosu.

Vypocet finan€nich metrik u projektt a podprojekts

Nasledujici pravidla se uplatiuji pfi vypoctu IRR, MIRR, obdobi splaceni a dalSich metrik
u investic, které maji podfizené investice. Finan¢ni metriky se vypocitavaji na zakladé
agregované Castky projektl a podprojektd.

V hierarchii investic se zobrazuji finanéni metriky pro samotnou investici a soucet vedle
nadrazené investice.

m  Hotovostni tok zacina od prvniho fiskdlniho ¢asového obdobi, kdy je zahajen plan
nakladd pro vSechny investice a podtizené investice.

m  Pocatecni investice je soucet pocatecnich naklad( vsech investic a podfizenych
investic.

m  Pokud hlavni investice nebo libovolna podfizena investice nema naplanované zadné
naklady, pouZzije se ve vypoctech metrik nula.

m  Sazba opétovnych investic a celkové naklady kapitdlu definované pro hlavni investici
na nejvyssi Urovni jsou zahrnuty ve vypoctu MIRR.
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Nastaveni moZnosti finan¢niho planovani

Nastaveni moznosti financniho planovani

Mizete zvolit rizné moznosti, a definovat tak, jak se budou ovliviiovat finanéni souhrny
a podrobné financni plany vasich investic.

Postupujte takto:

1.

5.

Otevrete nabidku Dom( a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na investici (napfiklad
Projekty).

Zobrazi se stranka se seznamem.
Otevrete investici.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Rozpocet.
Zobrazi se vlastnosti rozpoctu.
Vyplnte nasledujici pole v sekci Financni planovani:
Ména
Definuje ménu pro tuto investici.
Vychozi: Systémové ména
Rozpocet odpovida planovanym hodnotam

Urcuje, zda hodnoty rozpoctu ve vlastnostech rozpoctu investic odpovidaji
planovanym hodnotam. Pokud pro danou investici existuje podrobny
rozpoctovy plan, nelze Zadné hodnoty poli v ¢asti Rozpocet upravovat. Pole
odrazeji hodnoty v&nbsp;podrobném rozpoctovém planu. Pokud je zaskrtavaci
policko prazdné, mizZete pole rozpoctu upravovat.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto
Vypocet financnich metrik

Urcuje, zda jsou finanéni metriky pro investice vypocitdny automaticky. Pokud
tato mozZnost neni vybrana, mizete financni metriky definovat rucné.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto

UloZte zmény.
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Nastaveni moZnosti financnich metrik na Grovni systému

Nastaveni moznosti financnich metrik na Grovni systému

Na Grovni systému mUzZete nastavit roéni celkové naklady kapitalu a ro¢ni sazby
opétovnych investic. Aplikace CA Clarity PPM tyto hodnoty pouziva k vypoctu MIRR
planovanych nakladd a rozpoctu investic. Pokud zménite hodnoty celkovych nakladii
kapitdlu a sazeb opétovnych investic na strance s volbami systému, tak se pfislusné
hodnoty zméni na strance s vlastnostmi rozpoc¢tu dané investice. Odpovidajici hodnoty
se zméni, pouze pokud zvolite moznost automaticky vypocitat finan¢ni metriky a pouZzit
systémové sazby pro celkové naklady kapitalu a opétovné investice. Metriky vSech
investic, které pouzivaji volby systému, se prepocitavaji. Pfepocet probihd na pozadi a
mdUze trvat déle, pokud systém pottebuje zpracovat mnoho investic.

Hodnoty na systémové urovni mlZete potlacit tim, Ze je predefinujete na urovni
investice na strance s vlastnostmi rozpoctu.
Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Obecna nastaveni kliknéte na polozku Volby
systému.

Zobrazi se stranka s volbami systému.
2. Vyplnte nasledujici pole v sekci Dalsi:
Rocni celkové naklady kapitalu %

Definuje rocni financ¢ni sazbu za kapital pujceny za Gcelem financovani
investice. Tato hodnota se projevi jako systémova sazba pro celkové naklady
kapitdlu v sekci Finan€ni pldnovani na strance s vlastnostmi rozpoc€tu investice.

Ro¢ni sazba opétovnych investic %

Definuje ro¢ni Urokovou sazbu, kterd se pouziva k opétovné investici kladného
hotovostniho toku investice. Tato hodnota se projevi jako systémova sazba pro
opétovnou investici v sekci Finan¢ni planovani na strance s vlastnostmi
rozpoctu investice.

3. UloZte zmény.
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Nastaveni moznosti finan¢nich metrik na Grovni investice

Nastaveni moznosti financnich metrik na UGrovni investice

Celkové naklady na kapital a sazbu opétovnych investic miZete nastavit na strance s
vlastnostmi rozpoctu dané investice. Tato nastaveni na Urovni investice potlaci vSechna
systémova nastaveni.

Sazby na systémové drovni se pouzivaji k vypoctu finan¢nich metrik u jednotlivych

investic.
Postupujte takto:
1. Otevrete investici.
2. Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Rozpocet.
Zobrazi se vlastnosti rozpoctu.
3. Vyplnte nasledujici pole v sekci MozZnosti financ¢nich metrik:
PouZit systémovou sazbu pro celkové naklady kapitalu
Urcuje, zda chcete pro tuto investici pouzit systémovou hodnotu celkovych
naklad( kapitalu. Zruste zaskrtnuti tohoto policka a zadejte hodnotu do
pfislusného pole pro sazbu investice, které se nachdzi pod polem Systémova
sazba. Sazba investice definuje rocni financni sazbu pro kapital pGjéeny za
ucelem financovani této investice.
Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.
Pouzit systémovou sazbu opétné investice
Urcuje, zda chcete pro tuto investici pouZit systémovou sazbu opétovné
investice. Zruste zaskrtnuti tohoto polic¢ka a zadejte hodnotu do pfislusného
pole pro sazbu investice, které se nachazi pod polem Systémova sazba. Sazba
investice definuje ro¢ni Urokovou sazbu, ktera se pouziva k opétovné investici
kladného hotovostniho toku této investice.
Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.
Pocatecni investice
Definuje pocatecni naklady investice, které se pouzivaji pfi vypoctu vsech
financnich metrik. Pole je moZné nakonfigurovat tak, aby zobrazovalo
agregované hodnoty investic a podrizenych investic.
Pokud nezadate Zadnou hodnotu, bude pocatecni investice povaZovana za
nulovou. Povolena je také zapornd hodnota pocatecni investice.
4. Ulozte zmény.
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Sprava planovanych nakladd a piinosU

Sprava planovanych nakladu a prinosu

Ve finanénim souhrnu vytvorte data planovanych nakladd a ptinos( investice. Jestlize
ma dana investice podrobny plan naklad( nebo plan pfinost, mlzZete pfedvyplnéna data
planovanych ndakladu a pfinost zobrazit v souhrnu.

Postupujte takto:
1. Otevrete investici.
2. Otevrete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Vlastnosti kliknéte na moznost Finanéni
souhrn.
3. Zadejte data planovanych nakladu a pfinos(, nebo zobrazte nasledujici data, pokud
existuje podrobny financni plan:
Planované naklady
Definuje celkové planované naklady investice. Tato hodnota je rozdélena mezi
datum zahajeni planovanych nakladd a datum ukonceni planovanych nakladd.
Zahajeni planovanych nakladi
Definuje datum zahajeni planovanych naklad( pro tuto investici. Pole je
vyplnéno na zakladé data zahajeni definovaného v planu investice.
Dokonéeni planovanych nakladd
Definuje datum dokonceni planovanych naklad( pro tuto investici. Pole je
vyplnéno na zakladé data dokonéeni definovaného v planu investice.
Planovany pfinos
Definuje celkovy planovany pfinos z dané investice.
Zahajeni planovaného pfinosu
Definuje datum zahajeni pldnovaného pfinosu pro tuto investici.
Dokonéeni planovaného pfinosu
Definuje datum dokonéeni planovaného pfinosu pro tuto investici.
4. Kontrolou nasledujicich metrik naklad( a pfinosti mizZete zhodnotit, jakou hodnotu

investice spolec¢nosti pfinasi. Pokud nejsou hodnoty planovanych nakladd a pfinost
definovany, metriky nezobrazi Zadné hodnoty:
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Sprava rozpoctovanych nakladl a pfinosd pro investice

m  Planovana NPV

m  Pldnovana ndvratnost investic
m  Planované IRR

m  Planované MIRR

m  Planovana doba navratnosti

m  Planovany rovnovazny stav

5. Ulozte zmény.

Sprava rozpoctovanych nakladu a prinosu pro investice

Ve finanénim souhrnu vytvorte data rozpoctovanych nakladd a pfinosl investice. Jestlize
ma dand investice schvaleny rozpocet a plan pfinos(, miZete zobrazit predvyplnéna
data planovanych naklad( a prinost v souhrnu.

Postupujte takto:

1. Otevrete investici.

2. Otevrete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Vlastnosti kliknéte na moznost Finan¢ni
souhrn.

3. Zadejte nasledujici data rozpoctovanych nakladu a pfinos(, nebo zobrazte
nasledujici data, pokud existuje podrobny finan¢ni plan:

Naklady rozpoctu
Definuji schvélené naklady této investice.
V nasledujicich pripadech je pole vyplnéno automaticky a nelze je upravovat:

- Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpocet odpovida planovanym
hodnotam, pak se zde zobrazi hodnota z pole Planované naklady.

- Existuje-li ve finan¢nim planu schvaleny aktualni plan, pak se v planu
zobrazi posledni kontrola rozpoctu.

Zahajeni rozpoctovych nakladu
Definuje datum zahajeni rozpoctovanych nakladd pro tuto investici.

Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpocet odpovida planovanym hodnotam,
pak toto pole nelze upravovat a vyplini se od data zahajeni definovaného v
planu investice.
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Sprava rozpoctovanych naklad( a prinosd pro investice

Dokonceni rozpoctovych nakladu
Definuje datum ukonceni rozpoctovych nakladl pro tuto investici.

Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpocet odpovida planovanym hodnotam,
pak toto pole nelze upravovat a vyplini se od data dokonceni definovaného v
planu investice.

Rozpoctovany pfinos
Definuje celkové rozpoctované prinosy z této investice.
V nésledujicich pfipadech je pole vyplnéno a nelze je upravovat:

- Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpolet odpovida planovanym
hodnotam, pak se zde zobrazi hodnota z pole Planované pfinosy.

- Je-li soucdsti podrobného finanéniho pldnu schvaleny rozpocet, pak se v
tomto poli zobrazi posledni schvalené rozpoctované prinosy.

Zahajeni rozpoétovych pfinosi
Zobrazi datum zahajeni rozpoctovanych pfinost pro tuto investici.

Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpocet odpovida planovanym hodnotam,
pak toto pole nelze upravovat a vyplni se podle pole data Zahajeni planovaného
pfinosu.

Dokonceni rozpoctovych pfinost
Zobrazi datum dokondeni rozpoctovych ptinosl pro tuto investici.

Je-li zaskrtnuté policko u moZnosti Rozpocet odpovida planovanym hodnotam,
pak toto pole nelze upravovat a vyplini se podle pole data Dokonceni
planovaného prinosu.

4. Kontrolou nasledujicich metrik rozpoc¢tu miZete zhodnotit, jakou hodnotu investice
spolecnosti prindsi. Pokud nejsou hodnoty rozpoctu a pfinost definovany, metriky
nezobrazi Zadné hodnoty:

m NPV rozpoctu

m ROl rozpoctu

m  [RR rozpoctu

m  MIRR rozpoctu

m  Rovnovainy stav rozpoctu
m Doba ndvratnosti rozpoctu

5. UloZte zmény.
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Kapitola 4: Podrobné financni planovani

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

O podrobném finanénim planovani (strana 79)

Nastaveni podrobného finanéniho planovani (strana 79)
Zobrazeni pland nakladd a zobrazeni rozpodtl (strana 80)
Plany nakladd (strana 81)

Plany pfinosu (strana 101)
Rozpoctové plany (strana 103)

Zakladni informace o financnich planech (strana 114)
Kopirovani dat financ¢niho planu (strana 114)

O podrobném financénim planovani

Podrobné finan¢ni planovani vdm umoziuje odhadnout financovani pro vase investice
pomoci plant nakladl. Pro toto financovani mizete ziskat schvaleni pomoci
rozpoctovych pland. Jako soucast schvalovaciho procesu muzete pridruzit své plany
nakladd s plany prinosd, abyste mohli odhadnou prinosy svych investic.

Nastaveni podrobného financniho planovani

NezZ zacnete tvofi financéni plan, pfipravte si tato nastaveni:

m  Musi existovat entita (strana 13).

m  Na Urovni entity je tfeba definovat a aktivovat fiskalni casova obdobi.
m  Musi existovat investice.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektu.

m  |nvestice musi byt finan¢né povolena.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektu.

m  UZivatelé musi mit pfistupova prava pro praci s financnim planovanim.
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Zobrazeni plan nakladd a zobrazeni rozpoctl

Zobrazeni planU nakladu a zobrazeni rozpoctu

Pro podrobnosti planu nakladd nebo rozpoctového planu jsou k dispozici nasledujici
zobrazeni:

Zobrazeni mény investice — Toto vychozi zobrazeni ukazuje pouze data pro vybrany
plan nakladl nebo rozpocdet. Toto zobrazeni neobsahuje Zadna podfizena data. Jsou
zobrazeny podrobnosti o nakladech a tribach v domdaci méné investice spolu s
atributy seskupeni v samostatnych sloupcich. Mate-li pfislusna pfistupova prava,
mUzZete zobrazeni upravovat.

Zobrazeni Uctovaci mény — Toto zobrazeni je stejné jako zobrazeni mény investice s
tim rozdilem, Ze podrobnosti o nakladech a trzbach v uctovaci méné se zakladaji na
preddefinovaném sménném kurzu. Zobrazeni Uctovaci mény se uplatiiuje v
systémech s vice ménami, kde se Gctovaci ména a domaci ména investice lisi.

Sménny kurz, ktery se pouZije pfi vyuctovani, zavisi na nékolika faktorech:

m  Ména investice nebo domaci ména entity a Uc¢tovaci ména stanovena ve
financnich vlastnostech investice.

m  Typ sménného kurzu na zakladé typu transakce (napf. pracovni transakce,
materidlova transakce atd.) nastaveny ve financnich vlastnostech investice. Zde
se vzdy pouziva primérny sménny kurz.

KdyzZ se v urcitém radku ve finanénim planu zméni naklady nebo trzby, spusti se
nasledujici uctovaci vypocty:

m  Uctovaci naklady vypoéitany jako naklady * sménny kurz
m  Uctovaci triby vypoéitany jako triby * sménny kurz

m  Celkové naklady jsou dany souctem Uctovacich nakladd
m  Celkové trzby jsou dany souctem uctovacich trzeb

Zména sménnych kurz(i nebo uctovaci mény nepovede k prepocitani
uctovacich ¢astek.

Postupujte takto:

1.
2.

Otevrete investici.

Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na moznost Plany nakladd, Plany pfinos(
nebo Rozpoctové plany.

Zobrazi se stranka se seznamem plan.
Kliknutim na nazev planu otevrete podrobnosti o tomto planu.

V rozviracim seznamu vyberte poZadované zobrazeni.
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Plany nakladu

Plany nakladu

Plany nakladd slouZi jako alternativa k finanénim souhrniim, pokud chcete vytvofit
podrobny plan, ktery obsahne vice nez jedno fiskalni obdobi. Po dobu platnosti investice
mUZete sledovat planované néaklady, skutec¢né naklady a odchylky. Navic mUzZete data
analyzovat na zakladé rGznych atributl seskupeni a kritérii. Plan nakladd mlzete
definovat podle pracovni verze nebo ho vyplnit automaticky a poslat ke schvaleni jako
rozpocet investice.

Planovani nakladl v aplikaci CA Clarity PPM slouZi ke zjednoduseni procesu finan¢niho
pldnovani organizace a k prosazovani standarda.
Plan nakladd obsahuje tyto polozky:
m  Aktualni plan
m  Atributy seskupeni
m  Podrobnosti fFadkové polozky
Plan nakladd je moZné nakonfigurovat tak, aby zobrazoval nasledujici pole trzeb. Tato
pole nejsou k dispozici ve vychozim zobrazeni. Hodnoty v téchto polich se zobrazi, pouze
pokud jsou zde néjaké zanesené transakce.
Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojdre aplikace Studio.
Skutecna jednotka
Zobrazi agregovanou skutecnou jednotku pro dané fiskalni obdobi.
Skutecné naklady

Zobrazi agregované skutecné naklady pro dané fiskalni obdobi vypocitané jako
skutec¢né jednotky * naklady.

Skutecné trzby

Zobrazi skute¢nou Uctovaci sazbu pro dané fiskalni obdobi vypocitanou jako
skutec¢né jednotky * sazba.

Odchylka naklada

Zobrazi rozdil mezi Naklady a Skute¢nymi naklady.
Odchylka trzeb

Zobrazi rozdil mezi Trzbami a Skute¢nymi trzbami.

Odchylka jednotek

Zobrazi rozdil mezi Jednotkami a Skute¢nymi jednotkami.
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Plany naklady

Aktualni plan

Aktualni plan (POR) je plan ndklad(, ktery mate v imyslu pouzit jako rozpoctovy plan
pro investici. Existuje-li néjaky schvéleny rozpoctovy plan, mGzete aktudlni plan vyuzit k
vytvoreni nového rozpoctového planu. Prvni plan naklad(, ktery pro danou investici
vytvorite, je zaroven vychozim aktudlnim planem. Pfifazeni aktudlniho planu je mozné
zmeénit a pfiradit ho k libovolnému planu a odeslat ke schvaleni rozpoctu. Zbyvajici plany
si mUZete nechat pro budouci pouZiti. Aktudlni plan nelze odstranit.

KdyZ do portfolia pfidate investici, aktualni plan naklad( je automaticky pfidruzen ke
vsem scénartim portfolia, které se vztahuji k této investici. Pfidruzeni k aktualnimu planu
slouZi jako ovéreni toho, Ze jsou do scénarl portfolia zahrnuty naklady investice. Kdyz
pozdéji pro investici vyberete jiny aktualni plan, bude v portfoliu pouzit novy aktudlni
plan za predpokladu, Ze pro danou investici neexistuje Zzadny schvaleny rozpocet.
Jakmile je rozpocet schvalen, prestava mit zména aktualniho planu vliv na hodnotu,
ktera se zobrazuje na strankach financniho souhrnu investice. Hodnota uvedenad ve
finan¢nim souhrnu je stejna jako hodnota v portfoliu.

Priklad: Sprava planu nakladu

Planovani naklad( zacdina na drovni investice a pokracuje pak vice iteracemi projekci a
posouzeni nakladl, nez dojde k vytvoreni kone¢ného schvaleného rozpoctu. Investi¢ni
rozpocty jsou secteny na Urovni oddéleni a potom na vyssich arovnich podle potieby.
Finan¢ni kontrolofi mohou z divodu zefektivnéni tohoto planovaciho procesu
standardizovat zpUsoby, jak zaznamenavat a zapisovat podrobnosti ndkladd pro celou
organizaci. Tyto standardy zajisti, Ze jsou naklady snadno identifikovany a secteny na
pozadovanych urovnich. Finan¢ni kontrolofi mohou implementovat standardizované
procesy schvaleni rozpoctu k posouzeni a schvaleni rozpoctl jednotlivcd i oddéleni.

Nasleduje priklad, jak spravovat plany naklad( na zakladé standard( definovanych
finan¢nim kontrolorem. KdyzZ financni manazer schvali plan nakladd, stane se tento plan
rozpoctovym planem pro investici.

1. Finanéni kontrolor nastavi globalni vychozi standardy na Urovni entity za Ucelem
navrzeni doporucené struktury planovani nakladd.

2. Manazer projektu provadi nasledujici ukoly:
m  Vytvori plany nakladl pro investici jako odhady pro rozpocet.
m  Urci konkrétni plan nakladd jako aktudlni plan.
m  Volitelné: Pridruzi aktudlni plan s planem nakladd.
m  Odesle aktualni plan ke schvéleni rozpoctu.
m  Volitelné: PridruZi plan pfinost s odeslanym rozpoctem.

3. Financni manaZer nebo jina stanovena autorita schvali nebo odmitne odeslany plan
naklad( jako rozpodtovy plan.
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Plany naklady

Seskupeni dat planovanych nakladu

Data planovanych nakladl mzZete seskupovat pomoci rtiznych atributli nebo kritérii, a
zobrazovat tak rlizna usporadani dat v daném ¢asovém obdobi. Struktura podrobnosti
radkové polozky planu ndkladd je dana témito atributy seskupeni a vybranymi casovymi
obdobimi.

Finan¢ni kontrolor mize pfi definovani entity globalné nastavit vychozi atributy
seskupeni. Manazer projektu mlzZe zménit vychozi atributy, kdyz definuje pocatecéni
rozsah planu nakladd na drovni investice. KdyZ pridavéate podrobnosti fadkové polozky,
mUZete vybirat pouze z atributl seskupeni, které definujete v pocateénim rozsahu. Je
tfeba vybrat pro kazdy dostupny atribut seskupeni alesponi jednu hodnotu nebo vybrat
automatické vyplnéni podrobnosti fadkové polozky. Pro kazdou jedine¢nou kombinaci
vybranych hodnot a pro vSechny dostupné atributy seskupeni se vytvoti samostatné
radky s podrobnostmi radkové polozky.

Poznamka: Kdyz pri definovani plan nakladl nezvolite urcity atribut seskupeni, nebude

se zobrazovat na strankach planovani naklad(, ale bude stale k dispozici na strankach
konfigurace. Stranku nemusite konfigurovat, chcete-li atribut skryt ru¢né.

Vytvareni pland nakladd

Plan nakladd muZete vytvorit jednim z nasledujicich zplsob:

m  Rucné definovat plan nakladd (strana 84).

m  Automaticky vyplnit plan nakladl (strana 91).

Nastaveni plan0 naklado pro rucni definovani
NeZ zacnete definovat pldny ndkladd, je tfeba je nastavit. Plany vyplnite ru¢né
nasledujicim zpldsobem:
m  Vytvorte aktivni fiskalni casova obdobi.
m  |nvestici finan¢né povolte.
Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.
nebo

Dalsi informace naleznete v uZivatelské priruc¢ce Sprdva sluzeb IT.

Priklad: Definovani podrobnosti radkové polozky s hodnotami atributl seskupeni

Tento priklad ukazuje, jak jsou vytvoreny radky podrobnosti fadkové polozky v planu
nakladd na zékladé hodnot vybranych z dostupnych atribut( seskupeni.
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Jim, manazer projektu pro projekt ARP ve spoleénosti Forward, vytvori plan nakladi
a vybere nasledujici atributy seskupeni:

m  Umisténi

m Oddéleni

V podrobnostech planu nakladi Jim vybere nésledujici hodnoty pro kazdy z atributd
seskupeni:

m  Umisténi: Boston, MA a San Francisco, CA
m  Oddéleni: Vyvoj softwaru a Podnikové IT

Systém vytvofi fadky podrobnosti fadkové polozky na zakladé kazdé jedinecné
kombinace vybranych hodnot umisténi a oddéleni.

Jim mGze nyni definovat hodnoty jednotek a ndkladl pro kazdé casové obdobi a
zobrazit podrobnou strukturu planu naklad( pro kazdou jedine¢nou kombinaci
oddéleni a umisténi.

Definujte plany nakladu rucné.

Nasledujici postup popisuje, jak definovat plan naklada Gplné od zacatku. NeZ plan
nakladd ulozite, vyberte alespon jeden atribut seskupeni. Atributy seskupeni, které
nejsou vybrany ve vlastnostech planu nakladd, se nezobrazi v podrobnostech radkové
polozky.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na investici (napriklad
Projekty).

Zobrazi se stranka se seznamem.
Otevrete investici.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Otevrete nabidku Finanéni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.
Zobrazi se seznam s plany nakladd.
Kliknéte na polozku Novy rucni plan.
Zobrazi se stranka vytvareni.
Vyplnte nasledujici pole:
Nazev planu

Definuje nazev planu nakladd.
ID planu

Definuje jedine¢né ID planu nakladd.

84Uzivatelska prirucka modulu Finanéni sprava



Plany nakladu

Popis
Popisuje plan nakladd.
Typ obdobi
Definuje typ ¢asového obdobi planu.

Vychozi: Typ obdobi, jak je definovan ve vychozich hodnotach planu entity.
Pokud ve vychozich hodnotach planu neni uréen zadny typ obdobi, vyplni se typ
obdobi z vlastnosti entity.

Hodnoty: 13 obdobi, Tydné, PGlmési¢né, Mésiéné, Ctvrtletné a Roéné
Zacatek obdobi planu
Definuje fiskalni zacatek obdobi planu nakladd.

Vychozi: Pocatecni obdobi je definovano ve vychozich hodnotach planu entity.
Pokud ve vychozich hodnotach planu neni uréeno zZadné pocatecni obdobi,
bude stanoveno na zékladé typu obdobi entity a data zahajeni projektu.
Nenajde-li se pro datum zahajeni a ukonceni projektu Zadné aktivni obdobi,
nebude zobrazeno Zadné vychozi pocatecni obdobi.

Konec obdobi planu
Definuje fiskdIni konec obdobi planu nakladd.

Vychozi: Koncové obdobi je definovano ve vychozich hodnotach planu entity.
Pokud ve vychozich hodnotach planu neni uréeno zadné koncové obdobi, bude
stanoveno na zakladé typu obdobi entity a data ukonceni projektu. Nenajde-li
se pro datum ukonceni projektu Zadné aktivni obdobi, nebude zobrazeno zadné
vychozi koncové obdobi.

Plan p¥inosu
Definuje plan prinosua pfidruzeny k planu nakladd.
Ména
Zobrazuje domaci ménu entity.
Aktualni plan
Oznacuje, zda se jedna o aktudlni plan.
Atributy seskupeni

Definuje kategorie, které lze pouZit k definovani struktury podrobnosti fadkové
polozky planu nakladd.

Vychozi: Atributy seskupeni jsou definovany ve vychozich hodnotach planu
entity.

UloZte zmény a kliknéte na polozku Podrobnosti.

Zobrazi se stranka s podrobnostmi planu naklada.
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Kliknéte na tlacitko Pridat.
Zobrazi se stranka s hodnotami atributl seskupeni.
Pro kazdy atribut seskupeni vyberte jednu nebo vice hodnot a zmény ulozte.

Pro kaZzdou jedine¢nou kombinaci vybranych hodnot atributli seskupeni se vytvori
radek s podrobnostmi radkové polozky.

Zkontrolujte nasledujici pole a podle potreby je vyplite. Pole s celkovymi
hodnotami nem(iZete upravovat:

Celkové naklady

Zobrazi celkové ndaklady na zékladé nakladl stanovenych pro kazdé ¢asové
obdobi.

Celkem jednotek

Zobrazi celkovy pocet jednotek na zakladé mnozZstvi jednotek stanoveného pro
kazdé ¢asové obdobi.

Celkové trzby

Zobrazi celkové ndaklady na zdkladé mnozstvi jednotek a nakladl stanovenych
pro kazdé ¢asové obdobi.

% Celkem
Zobrazi procenta radkové polozky podle celkovych nakladd.
Podrobnosti jednotek, nakladi a trzeb

Definuje jednotky pracnosti, ndklady a trzby pro kazdé ¢asové obdobi planu
naklad(. Jednotky pracnosti jsou dany dostupnosti roli nebo zdroji pro
pfidruzenou investici.

10. Ulozte zmény.

Pravidla pro automatické vyplnéni planu nakladd

Pfi vytvareni planu naklad( mazete plan vyplnit automaticky hodnotami z pfifazeni
ukoll nebo tymu investice (tj. zdroju a roli). Automatické vypInéni planu nakladu Setfi

cas.

Také muzZete znovu vyplnit jiz existujici plan nakladd.

Hodnoty planu naklad( se vyplni automaticky podle nasledujicich preddefinovanych
financnich atributd:

Pocatecni a koncové obdobi se zakladaji na typu fiskalniho obdobi pridruzené entity
a datu zahajeni a ukonceni ptidruzené investice.
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m  Atributy seskupeni se zakladaji na vychozich atributech seskupeni definovanych u
pridruzené entity. Pokud nejsou vychozi atributy seskupeni definovany pro entitu,
mUZete je definovat v planu naklada.

m  Hodnoty atributd seskupeni se zakladaji na tymu investice nebo pfifazeni tkolu.

m  Naklady a trZzby zdrojd se zakladaji na ndkladech a sazbach definovanych ve finanéni
matici naklad(i/sazeb, ktera je pfidruZena k investici. Pokud nejsou naklady/sazby
definovany v matici pro ¢asové obdobi planu naklad(, zobrazi se chybova zprava.

m  Matice je k investici pfidruzena v pfislusné sekci. Napfiklad v pfipadé prace je
matice pfidruZena v sekci Sazba transakce prace.

m  Pracovni jednotky jsou dany sou¢tem pracovnich jednotek vsech roli nebo zdroju.
Role nebo zdroje pochdzi bud tymu investice nebo z pfifazeni tkolu se stejnymi
hodnotami atribut( seskupeni jako v fadku s podrobnostmi radkové polozky.

m  Probiha-li vyplfiiovani z tymu investice, je kazdy ¢len tymu kandidatskym radkem.
Pokud vsak maji dva ¢lenové tymu stejné hodnoty atributli seskupeni, vytvofi se
pouze jeden radek s podrobnostmi radkové polozky, ktery zastupuje oba cleny.
Dochazi-li naptiklad k seskupovani podle Tridy transakci a Oddéleni a dva ¢lenové
tymu maji stejnou tfidu transakci a oddéleni, vytvofi produkt pouze jeden fadek s
podrobnostmi fadkové polozky planu nakladu. Tento fadek predstavuje soucet
hodnot z obou zaznaml, protoZe kazdy radek podrobnosti musi obsahovat
jedinecnou kombinaci hodnot atribut( seskupeni.

m  Produkt prepiSe naklady, trzby a ¢astky jednotky v ru¢né vytvorenych fadcich pouze
v pfipadé, kdy radek ma atributy seskupeni, které existuji v investici.

Hodnoty tymu investice pouzité k automatickému vyplnéni pland nakladi

Pokud provadite automatické vyplnéni planu naklad( z tymu investice, pouZije systém k
vyplnéni pfislusnych poli v planu nakladl nasledujici hodnoty uvedené u ¢lenli tymu
investice. Pokud ¢len tymu nema nékterou hodnotu definovanou, bude bud pouZita
odpovidajici hodnota pro investici, nebo pole zlistane prazdné.

Hodnota

Clen tymu

Primarni zdroj

Sekundarni zdroj

Kod uctovani

Zadny. Pokud neni hodnota definovana v

Zdroj I | i
(poplatku) droj nebo role nvestice investici, pole zlstava prazdné.
Typ nakladd Zdroj nebo role Investice Zadny
Zadny. Pokud neni hodnota definovéana ve
Kéd typu vstupu Zdroj Zdroj zdroji nebo pokud je ¢len tymu role, pole
zUstava prazdné.
Kéd typu vstupu Role Neni k dispozici Pokud je ¢len tymu role, pole z(stava prazdné.
Oddéleni Zdroj Zdroj Investice
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Hodnota €len tymu Primarni zdroj Sekundarni zdroj

Jednotka OBS ¢lent

Oddéleni Role , Investice
tymu
Umisténi Zdroj Zdroj Investice
Jednotka OBS ¢len(
Umisténi Role ? notka OBS clend Investice
tymu
Zadny. Pokud h t i droji
Trida transakce Zdroj Zdroj ad.ny ,O ud odr:o a’\ n,enl ,ve : ,rou
definovana, pole zUstdva prazdné.
* Zadny. Pokud h t i li definova
THda transakce Role Role adnyo o, u,d (I)dno,a neni v roli definovdna,
pole z(istava prazdné.
Zdroj Clen tymu Zadny
Zdroj Role NA Pokud je ¢len tymu role, pole zlstava prazdné.
Zadny. Pokud h i ji
Ttida zdroje Zdroj Zdroj ad.ny ,O ud odrlotz? n,enl ,ve zd,rop
definovana, pole zUstava prazdné.
* Zadny. Pokud h i li definova
Ttida zdroje Role Role adny. Pokud hodnota neni v roli definovana,

pole zGstava prazdné.

Pokud tymova role neexistuje, pouzije se
Role Zdroj Tymova role primdrni role zdroje. Pokud zdroj nema
primarni roli, pole zUstava prazdné.

Pokud tymova role neexistuje, pouZije se ¢len

Rol Rol Ty 3 rol ,
ole ole ymova role tymu (role).

* Role ziskana pro atribut Role.
Ptiklad: Vyplnéni podrobnosti radkové polozky z tymu investice

Tento priklad ukazuje, jak je radek podrobnosti fadkové polozky planu nakladd
automaticky vyplnén hodnotami nakladd a trzeb z tymu investice.

®m  Jim, manaZer projektu ve spole¢nosti Forward, vytvofi plan naklad( pro projekt ARP
s pouzitim nasledujicich informaci k definovani rozsahu planu:

m  Mésicni fiskalni casova obdobi od 1. ledna do 31. bfezna

m  Atributy seskupeni: Zdroj, Role, Tfida transakci
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®m  Jim vybere mozZnost vyplnit podrobnosti fadkové polozky planu nakladd z tymu
investice.

m  Na zakladé definovaného rozsahu planu nakladd a hodnot ¢lenl tymu projektu
identifikuje systém interné nasledujici radek jako kandidatsky radek podrobnosti
radkové polozky:

Zdroj Role Trida Umisténi Oddéleni
transakce
Sam Ricci Vyvojar-1 U¢tovatelny  Los Angeles Vyvoj

m  Systém preda hodnoty financnich atributll z kandidatského fadku do nasledujici
matice naklad(/sazeb, ktera definuje naklady na zédkladé hodnot role a umisténi.
Systém preda veskeré finanéni atributy podporované matici nakladd/sazeb (nejen
hodnoty atributu seskupeni).

Role Umisténi Naklady
Vyvojar-1 San Francisco 85
Vyvojar-1 Los Angeles 83
Vyvojar-2 San Francisco 75
Vyvojar-2 Los Angeles 72

m  Systém na zakladé porovnani shody role, umisténi, tfidy transakci a dalSich hodnot
financnich atributli s fadami v matici urci 83 jako naklady.

m  Systém pak na zakladé nakladl a kandidatského fadku identifikovaného dfive
vytvofi v planu nakladd nasledujici fadek podrobnosti fadkové polozky:

Zdroj Role Trida 1. ledna - 1. tnora - 1. bfezna - 31.
transakce 31.ledna 29. unora bfezna

Sam Ricci Vyvojar-1 U¢tovateln 83 83 83
y
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Vyplnéni plant naklado z pfifazeni Gkolu

Pokud provadite automatické vyplnéni planu naklada z pfitazeni tkolu, pouzije produkt
k vyplnéni pfislusnych poli v planu naklad( nésledujici hodnoty z pfifazeni tikold. Pokud
prifazeni nema definovanou zadnou hodnotu, bude bud’ pouZita odpovidajici hodnota
investice, nebo pole zlistane prazdné.

Hodnota Pfifazeni ukolu Primarni zdroj Sekundarni zdroj

Investice. Pokud neni hodnota definovana v
investici, pole zUstava prazdné.

Kod uctovani

(poplatku) Zdroj nebo role Ukol

Typ nakladi Zdroj nebo role Ukol Investice

Zadny. Pokud je hodnota neaktivni nebo neni
Kéd typu vstupu Zdroj Zdroj ve zdroji definovana, nebo pokud je zdroj role,
pole zlstava prazdné.

Zadny. Pokud je pfifazenou osobou tkolu role,

K& Rol Neni k di .
6d typu vstupu ole eni k dispozici pole ziistavé prézdné.
Oddéleni Zdroj Zdroj Investice
“ Jednotka OBS ¢len( .
Oddéleni Role ? notka clend Investice
tymu
Umisténi Zdroj Zdroj Investice
s Jednotka OBS clenl .
Umisténi Role , Investice
tymu

Zadny. Pokud hodnota neni definovéna ve
Trida transakce Zdroj Zdroj zdroji nebo pokud je pfifazenim ukolu role,
pole zUstava prazdné.

Trida transakce Role Role’
Pi .
Zdroj Zdroj ,rlrazena osoba
ukolu
Pokud je pfif ikolu rol I
Zdroj Role Neni k dispozici ? u,d !e prlraze’nou osobou ukolu role, pole
zUstava prazdné.
9 . . . 2, 1' s .o
Trida zdroje Zdroj Zdroj ad.ny F:OkUd hOdn,Ot? n'enl lve zd'rop
definovana, pole zUstava prazdné.
Trida zdroje Role Role” Zadny. Pokud hodnota neni v roli definovana,

pole zlstava prazdné.
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Hodnota Pfifazeni ukolu Primarni zdroj Sekundarni zdroj

Tymova role. Pokud neni tymova role
definovana, pouZzije se primarni role zdroje.

Role Zdroj Role tkolu L . C e .
J Pokud primarni role zdroje neni definovana,
pole zUstava prazdné.
. Tymova role. Pokud neni tymova role
Role Role tkolu ¥ y

definovana, pouzije se ¢len tymu (role).

" Role ziskana pro atribut Role.

Automatické vypliovani plani naklado

Provedenim nasledujicich ukoll nastavite automatické vyplnéni planu nakladd:

1.

Definujte vychozi hodnoty planu v entité pro typ fiskalni ho ¢asového obdobi a
atributy seskupeni.

V matici nadkladid/sazeb definujte naklady a sazby.

Finan¢né povolte investici, pridélte matici naklad(/sazeb a pfifadte projektovym
ukolGm aktivni role nebo zdroje.

Poznamka: Dalsi informace o povoleni financnich atributd investic naleznete v
uZivatelské priru¢ce modulu Sprdva projekti.

Financné povolte zdroj nebo roli. Tato akce je doporucéena pro presné;jsi projekce
naklada.

Poznamka: Dalsi informace o povoleni financnich atributli zdrojt a roli naleznete v
uZivatelské priru¢ce modulu Sprava zdroj.

Automatické vyplnéni planu nakladd

Vytvorte novy plan naklad automatickym vyplnénim hodnotami uvedenymi v tymu
investice nebo pfifazeni ukol(.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na investici.
Zobrazi se stranka se seznamem.

Otevrete investici.

Zobrazi se stranka vlastnosti.

Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.

Zobrazi se seznam s plany naklada.
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4. Otevrete nabidku Akce a v nabidce Obecné kliknéte na jednu z nasledujicich
polozek:

m  Novy na zakladé investi¢niho tymu
m  Novy na zakladé ptirazeni ukoll

Zobrazi se stranka s vlastnostmi, kde najdete vychozi hodnoty pfidruzené entity a
investice. Tyto vychozi hodnoty mizete pfijmout nebo upravit.

5. Zadejte nazev, ID a popis planu nakladd.
6. UloZte zmény.

Zobrazi se stranka s podrobnostmi pldnu naklad(. Radky s podrobnostmi fadkové
polozky budou rovnéz vyplnény podle tymu investice nebo pfifazeni tkolu.

7. (Volitelné) Oteviete nabidku Akce a v nabidce Obecné kliknéte na jednu z
nasledujicich poloZek — vyplni se podrobnosti planu naklada:

m  Vyplnit z investi¢niho tymu
m  Vyplnit z pfifazeni ukold

8. UloZzte zmény.

Postup zobrazeni kapitalovych a provoznich nakladu

Kapitalové a provozni ndklady mlzete zobrazit oddélené na strance finan¢niho souhrnu
a v podrobném finanénim planu. Informace o nakladech muzete zadat nasledovné:

m  V pripadé odhadu vysoké Urovné zadejte soucty téchto nakladd pfimo na strance
finan¢niho souhrnu investice.

m  Chcete-li ziskat podrobnéjsi zobrazeni informaci o typech nakladd, nastavte financni
plan investice, ktery soustfeduje provozni a kapitalové naklady. Podrobné
informace o nakladech mlzZete shromazdit z pfifazeni Gkoll nebo alokaci tymu.

Stranka financniho souhrnu

Stranka finan¢niho souhrnu pro investici zobrazuje informace vysoké trovné o
provoznich a kapitalovych planovanych a rozpoctovanych nakladech. Dokud nevytvofrite
aktualni plan nakladl, muzete ¢astky na finanénim souhrnu upravovat. Jakmile aktudlni
plan vytvofite, jsou pole provoznich a kapitalovych naklad( v sekcich planovanych a
rozpoc¢tovanych nakladl ve finanénim souhrnu jen pro ¢teni. Informace aktudiniho planu
automaticky aktualizuji pole planovanych nakladd na strance finan¢niho souhrnu.
Posledni schvaleny rozpocet aktualizuje pole rozpoctu.
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Podrobny finanéni plan

Podrobny financni plan miZete vytvofit ru¢né nebo automatickym zaplnénim z ukold
nebo alokaci tymu. Chcete-li provést zaplnéni z alokaci tymu, musite jako atribut
seskupeni vybrat typ naklad(. Chcete-li nakladovy a rozpoctovy plan automaticky zaplnit
kapitalovymi a provoznimi naklady, pouzijte jednu z nasledujicich metod:

m  Ukoly

Pro vSechny ukoly zadejte vychozi nastaveni na trovni investice (kapitalové nebo
provozni). Pokud typ ndkladl nezadéte, jsou jako vychozi pouZity provozni. V
pripadé potfeby mizete pro jednotlivé ukoly toto vychozi nastaveni prepsat na
urovni ukolu nebo hierarchie Ukold. Mate napfiklad investici, ve které ma vétsina
ukoll provozni ndklady a mala ¢ast ma kapitalové naklady. Typ nakladd investice
nastavte na hodnotu Provozni — vSechny ukoly tak zdédi typ naklad( Provozni. Pro
kazdy ukol s kapitalovymi naklady pfimo v daném ukolu vychozi typ nakladd
prepiste.
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m  Alokace tymu

Pro alokace jednotlivych ¢lend tymu zadejte procento kapitalovych nakladd. K
projektu je naptiklad pfifazeno Sest ¢lend tymu. Jednim z ¢lend je Alice, ktera ma
procento kapitalovych nakladd 15 %. Zadejte procento kapitalizace pro Alici.
Procento kapitalizace slouZi k vypoctu procenta provoznich a kapitalovych nakladd
pro urcitou alokaci zaméstnance. KdyZ provedete vyplnéni z alokace tymu, ma Alice
v planu nakladl dva radky. Jeden zobrazuje procento provoznich naklad( a druhy
jednotky a naklady pro toto procento.

Dulezité! Postupy v tomto scénari popisuji navigaci v aplikaci bez nainstalovanych
doplnikd. Pokud je nainstalovan néktery doplnék, jako je PMO Accelerator, mize se

navigace lisit.

Nasledujici diagram popisuje, jak spravce financi zobrazi kapitalové a provozni naklady v
souhrnném a podrobném finan¢nim planu.

| Kontrola predpokladi

Spravee financi

{WValitelné) Ruéné aktualizujte stranku rozpodtu,
aby robrazovala kapitalové a provozni naklady,

T
Zobrazte kapitalové a provozni naklady
v podrobném finanénim planu.

Wyberte
metadu
shromaidovani

informach o nakladech
awytvoite plan.

Pifazen| dkelu Mlokace tymi

Mastavte procento
Nastavte typ nakladd kapitalizace pro
pra jednotlivé akaby alokace tymi
investice
h 4

Owéfte, 7da se kapitalove
a pravozni naklady spréavné
zobrazuji.

I
IE Dokontena
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Chcete-li zobrazit kapitalové a provozni ndklady, postupujte takto:

1.
2.

v W

6.

Kontrola predpokladd (strana 95)

(Volitelné) Ru€né aktualizujte stranku rozpoctu, aby zobrazovala kapitalové a
provozni naklady (strana 95).

Vyberte metodu shromazd'ovani informaci o nakladech a vytvorte pldn (strana 97).

Pro konkrétni ukoly investice vyberte typ nakladd (strana 98).

Pro alokace tymu investice nastavte procento kapitalizace (strana 98).

Ovérte, zda se kapitdlové a provozni ndklady spravné zobrazuji (strana 99).

Zkontrolujte predpoklady.

Pfed zahajenim postupl popsanych v tomto scénafi provedte nasledujici tkoly
nastaveni:

m  Ovérte, zda vam bylo udéleno pfistupové pravo <investice> - Upravit finan¢ni
nastaveni.

m  PridruZte investici k entité.

m  Ovérte, zda je k investici alokovan tym a zda jsou k ni pfifazeny ukoly, hodlate-li
pomoci téchto moznosti provést zaplnéni.

(Volitelné) Rucné aktualizujte stranku finan¢niho souhrnu, aby zobrazovala kapitalové a

provozni naklady

Jako pomoc s planovanim na vysoké Grovni mlzete na strance financniho souhrnu ru¢né
pridat ¢astky kapitalovych a provoznich naklad. Mate napfiklad novy projekt a musite
poskytnout odhady vysoké Urovné planovanych naklad(. MizZete zadat odhady
provoznich a kapitadlovych nakladl. Jakmile vytvofite aktualni plan nakladd nebo
schvdlite rozpocet, jsou tato pole jen pro Cteni.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na prislusny typ investice
(napfiklad Projekty).

2. Otevrfete investici a kliknutim na moZnost Vlastnosti oteviete nabidku.

3. Klepnéte na kartu Rozpocet.

4. V sekci Planované naklady zadejte hodnoty do nasledujicich poli:

Poznamka: Pokud aktudlni plan nepouziva atribut seskupeni Typ néklad(, shrnuje
pole Planované provozni naklady vsechny naklady jako provozni.

Planované kapitalové naklady

Udava ¢astku kapitalovych nakladd planovanou pro investici. Pokud pro plan
existuje aktudlni plan nakladd, zaplni toto pole hodnoty z tohoto aktualniho
planu a pole je jen pro ¢teni.
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Planované kapitalové (%)

Udava procento celkovych nakladd, které pochazeji z kapitadlovych nakladd.
Hodnota tohoto pole jen pro ¢teni je automaticky vypoctena na zakladé
hodnoty pole Planované naklady.

Planované provozni naklady

Udava ¢astku provoznich nakladd planovanou pro investici. Pokud pro plédn
existuje aktudlni plan nakladd, zaplni toto pole hodnoty z tohoto aktualniho
pldnu a pole je jen pro Cteni.

Planované provozni (%)
Procento celkovych nakladd, které pochdzeji z provoznich naklad(. Hodnota

tohoto pole jen pro ¢teni je automaticky vypoctena na zakladé hodnoty pole
Planované naklady.

5. V sekci Rozpoctované naklady zadejte hodnoty do nasledujicich poli.

Poznamka: Pokud jako atribut seskupeni neni nastaven typ nakladd, spoji se
vsechny hodnoty do pole Rozpoctované provozni naklady.

Rozpoctované kapitalové naklady

Uddva ¢astku kapitalovych nakladl rozpoétovanou pro investici. Toto pole neni
dostupné v nasledujici situacich:

m  Existuje aktuadlni plan nebo schvaleny rozpocet. Hodnota je zaplnéna ze
schvdleného rozpoctu. Jakmile je vytvoren aktualni plan, je toto pole jen
pro ¢teni. Pokud vsak schvaleny rozpocet neexistuje, jsou pole rozpoctu
automaticky zaplnéna nulovymi hodnotami naklada.

m Policko Rozpocet odpovida planovanym hodnotam je zaskrtnuté a
neexistuji podrobné finanéni plany.

Rozpoctovany kapital (%)

Udava procento celkovych nakladll rozpoctu, které pochazeji z kapitalovych
naklad(. Hodnota tohoto pole jen pro ¢teni je vypoctena na zakladé hodnoty
pole Rozpoctované kapitalové naklady.

Rozpoctované provozni naklady

Udava ¢astku provoznich nakladd rozpoctovanou pro investici. Toto pole neni
dostupné v nasledujici situacich:

m  Existuje aktualni plan nebo schvaleny rozpocet. Hodnota je zaplnéna ze
schvéleného rozpoctu. Jakmile je vytvoren aktualni plan, je toto pole
viditelné. Pokud vsak schvéleny rozpocet neexistuje, jsou pole rozpoctu
automaticky zaplnéna nulovymi hodnotami nakladd.

m  Policko Rozpocet odpovida planovanym hodnotam je zaskrtnuté a
neexistuji podrobné financ¢ni plany.
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Rozpoctované provozni (%)

Udava procento celkovych nakladl rozpoctu, které pochazeji z provoznich
naklad(. Hodnota tohoto pole jen pro ¢teni je vypoctena na zakladé hodnoty
pole Rozpoctované provozni naklady.

6. Ulozte zmény.
Vyberte metodu shromazdovani informaci o nakladech a vytvorte plan

Vytvorte podrobny financni plan k automatické aktualizaci kapitalovych a provoznich
naklad( z pfifazeni Ukold, nebo alokaci tymu.

Hodlate-li finanéni plan zaplnit pomoci pfifazeni tkoll, mdzete na Grovni konkrétniho
ukolu prepsat nastaveni typu nakladd investice. Pfi vytvareni finan¢niho planu nastavte
vychozi nastaveni investice pro typ nakladd.

Vezméme napfiklad v Gvahu investici s 90 ukoly, ktera se sklada z nasledujicich typu
nakladd: 80 ukoll provoznich nakladd a 10 ukoll kapitalovych nakladd. V tomto pripadé
finan¢ni manazer nastavi atribut investice Typ naklad( na hodnotu Provozni. Tim se typ
nakladd Provozni automaticky pfiradi vSem ukolim a 80 ukoll provoznich nakladu je
oznaceno spravné. U deseti Ukoll kapitalovych nakladd finanéni manazer zada typ
naklad{i na drovni ukolu, a tim prepise vychozi nastaveni.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu DomU a v nabidce Sprava portfolia kliknéte prislusny typ investice.
2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Finan¢ni plany.

3. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.

Zobrazi se seznam s plany naklada.

4. Otevrete nabidku Akce a v nabidce Obecné kliknéte na jednu z nasledujicich
moznosti:

m  Novy na zakladé investi¢niho tymu
m  Novy na zakladé pfirazeni ukolQ

Zobrazi se stranka s vlastnostmi, kde najdete vychozi hodnoty pfidruzené entity a
investice. Tyto vychozi hodnoty mizZete pfijmout nebo zménit.

5. Zadejte nazev, ID a popis planu nakladd.
6. Vrozeviracim seznamu Atribut seskupovani vyberte Typ nakladd.

7. UloZzte zmény.
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Pro konkrétni Gkoly investice vyberte typ nakladu

Plany nakladd s informacemi zaplnénymi z ptifazeni ukold mohou mit nékteré ukoly s
typem nakladd, ktery se liSi od vychoziho nastaveni. Pro konkrétni kol mlzete zadat typ
nakladd, ktery prepise vychozi typ nakladd vybrany pro plan.

Pfiklad 1

Atribut Typ nakladd je pro investici nastaven na hodnotu Provozni. Existuji vSak nékteré
ukoly nebo hierarchie Ukold, které vyzaduji typ naklad( Kapitalové. V takovém pripadé
vyberete typ nakladli Kapitalové jen pro tyto ukoly. KdyZ plan nakladi zaplinite z
pfifazeni tkolU, zobrazi se v planu seznam radkovych polozZek rozdéleny na kapitalové a
provozni ndklady.

Priklad 2

Atribut Typ nakladu je pro investici nastaven na hodnotu Provozni. Investice obsahuje
nadrazeny ukol s typem nakladd Kapitalové. Tento Ukol obsahuje dva podrizené ukoly:
ukol 1 ma typ nakladd Provozni a Ukol 2 nema zadny vybrany typ nakladd.

V tomto pripadé je pro ukol 1 zadan typ Provozni a Ukol 2 zdédi od svého nadfazeného
ukolu typ Kapitalové. Kdyz v Pfitazeni ikolG pomoci moznosti Novy vytvofite plan
naklad(, vytvoti se dva fadky: jeden pro provozni naklady a jeden pro kapitalové.

Poznamka: Zobrazeni pole Typ nakladl neni pro Ukoly standardné preddefinované.
Spravce systému musi v aplikaci Studio nakonfigurovat zobrazeni Ukoly tak, aby toto
pole zobrazovalo.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte prislusny typ investice.
2. Otevrete investici a kliknéte na moznost Ukoly.

3. Otevrete ukol a v seznamu Typ nakladl vyberte hodnotu Kapitalové nebo Provozni.

Poznamka: Tuto vybranou hodnotu zdédi i podfizeny ukol, pokud pro néj neni
vybran jiny typ naklad.

4. UloZte zmény.

5. Tento postup opakujte pro kazdy ukol, jehoZ typ naklad( se lisi od typu vybraného
pro investici.

Pro alokace tymu investice nastavte procento kapitalizace

Chcete-li zobrazit kapitalové naklady podle alokace tymu, zadejte pro jednotlivé ¢leny
tymu procento kapitalizace. K projektu je napriklad pfifazen tym o Sesti lidech. Pro
kazdého ¢lena tymu muzete zadat procento kapitalizace. Kazdy ¢len tymu muze mit jiné
procento. Plan nakladd zobrazi kapitalové a provozni naklady pro ¢leny tymu, pro které
jste nastavili procento kapitalizace.
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Postupujte takto:
1. Otevrete kartu DomU a v nabidce Sprava portfolia kliknéte pfislusny typ investice.
2. Otevrete investici a kliknéte na moznost Tymy.

3. Kliknutim na moznost Tymy otevi'ete nabidku, pak kliknéte na moznost Clenové
tymu.

4. Vedle jména clena tymu kliknéte na ikonu vlastnosti.
5. Zadejte hodnotu do pole Kapitalizace (%).

Tato hodnota slouzi k vypoctu procenta provoznich a kapitalovych nakladud pro
alokaci zaméstnance.

Poznamka: Zobrazeni pole Kapitalizace neni pro tymy standardné preddefinované.
Sprdvce systému musi v aplikaci Studio nakonfigurovat zobrazeni Tymy tak, aby toto
pole zobrazovalo.

6. Kliknéte na tlacitko UlozZit a zpét.
7. Tento postup opakujte pro kazdého clena tymu, pro kterého chcete zobrazit
procenta kapitalovych i provoznich naklada.
Ovérte, zda se kapitalové a provozni naklady spravné zobrazuji
Ovérte, zda se kapitadlové a provozni naklady investice zobrazuji na nasledujicich
strankach:
m  Rozpocet

m  Podrobnosti plant nakladd

Chcete-li zobrazit stranku financéniho souhrnu, postupujte takto:

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na prislusny typ investice
(napfiklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknutim na moznost Vlastnosti oteviete nabidku.

3. Klepnéte na kartu Rozpocet.

Chcete-li zobrazit stranku podrobnosti plant naklada, postupujte takto:
1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte prislusny typ investice.
2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Finan¢ni plany.
3. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.
Zobrazi se seznam s plany naklada.
4. Kliknéte na nazev bali¢ku POR.

KdyZ se na obou strankach zobrazi kapitalové a provozni naklady, zobrazili jste tyto
informace spravné.
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Uprava pland naklado

Podrobnosti jednotky a ndkladl mGzete upravovat v planu nakladd po jeho vytvoreni.

Plan

nakladd mUlzete upravovat pouze pro obdobi, kterd nespadaji do data ukotveni

definovaného ve vychozich hodnotdach planu entity.

Postupujte takto:

1.

Otevrete plan nakladl a v sekci Podrobnosti jednotek, nadkladU a trZeb prejdéte
pomoci Sipek doleva a doprava na spravné casové obdobi planu.

Upravte nasledujici pole:
Jednotky
Zobrazuje pocet jednotek pro dané ¢asové obdobi.
Naklady
Zobrazuje naklady pro dané ¢asové obdobi.
Trzby
Zobrazuje trzby pro dané ¢asové obdobi.

Ulozte zmény.

Vytvoreni aktualniho planu

Chcete-li pfipravit odeslani planu nakladd ke schvaleni rozpoctu, prevedte plan nakladi

na aktudlni plan.

Postupujte takto:

1. Otevrete investici.

2. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladu.
Zobrazi se seznam s plany nakladd.

3. Vedle poZzadovaného planu kliknéte na ikonu Nastaven aktualni plan.

Ve sloupci Aktudlni plan se pro vybrany plan zobrazi zaskrtnuti.

Nyni Ize odeslat plan naklad( ke schvéleni jako rozpocet.
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Plany pfinosu

Vytvoreni planu pfinosd a jeho pfidruZeni k planu nakladd umoziuje vypoditat hodnoty
navratnosti investice (ROI) nebo Cisté soucasné hodnoty (NPV) investice. Ackoli plany
naklad{i musi projit procesem schvaleni, aby se staly formalnim rozpoctem, plany
ptinostd nemusite schvalovat. Zatimco plan pfinosu lze pfidruzit k neomezenému poctu
pland nakladd, plan nakladl maze mit pridruZzeny pouze jeden plan pfinosu.

o ve

Sprava planud pfinosu

Spravujte své plany prinosd vytvorenim novych pland a jejich pridruzenim k planim
nakladli nebo aktualizaci existujicich plant.

Je-li plan pfinosl pfidruzen k planu nakladd, nemUzete jej odstranit.

Postupujte takto:
1. Otevrete investici.
2. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na moZnost Plany pfinosu.

3. Kliknéte na moznost Nové a vyplite poZzadované informace. Nasledujici pole je
treba vysvétlit:

Typ obdobi

Definuje jednotku ¢asového obdobi, ktera se objevi v planu pfinosa.
Zacatek obdobi planu

Definuje prvni ¢asové obdobi, které ma byt zahrnuto do planu.
Konec obdobi planu

Definuje posledni ¢asové obdobi, které ma byt zahrnuto do planu.

4. UloZte zmény.

Pridani podrobnosti poloZky radku do plani prinosu

Nasledujicim postupem pfidate podrobnosti fadkové polozky do nového planu pfinosu.
Ptidané podrobnosti se zobrazi pod polem Podrobnosti na strance s podrobnostmi planu
pfinosl. Podrobnosti mlzZete definovat pouze pro ¢asova obdobi, ktera se vztahuji k
planu prinosu.

Postupujte takto:

1. Otevrete plan pfinosl a kliknéte na tlacitko Pridat.
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2. Do pole Podrobnosti zadejte podrobnosti planu pfinosa.

MUzZete podle potfeby pfidat libovolny pocet podrobnosti pfinosu.
3. UloZzte zmény.

Zobrazi se plan pfinosd se seznamem zadanych podrobnosti.

4. U vsSech podrobnosti ptinosu vyplnte a zkontrolujte nasledujici pole v sekci
Podrobnosti prinosu. Kliknutim do pole zadejte podrobnosti:

Pfinos
Definuje planovany pfinos pro dané ¢asové obdobi.
Skutecny pfinos
Definuje skutecny pfinos pro dané ¢asové obdobi.
Odchylka
Uvadi rozdil mezi skute¢nym a planovanym pfinosem pro dané ¢asové obdobi.
5. UloZte zmény.
6. U vsech radkovych polozek podrobnosti pfinosu zkontrolujte nasledujici pole:
% prinosu

Uvadi procento v radkové poloZce podrobnosti pfinosu, které pfispiva k
celkovému planu ptinosu.

Celkovy zisk

Uvadi celkové pfinosy pro fadkovou poloZzku podrobnosti prinosu.
Skutecny pfinos

Definuje skutecny pfinos pro dané ¢asové obdobi.
Odchylka

Uvadi rozdil mezi skute¢nym a planovanym pfrinosem pro dané ¢asové obdobi.

Pridruzeni planu piinosu k planum naklado
Nasledujicim postupem ptidruzite plan pfinosu k planu naklad.

Postupujte takto:
1. Otevrete plan nakladu a kliknéte na poloZzku Vlastnosti.
2.V poli Plan pfinosa vyberte plan prinosu.

3. Kliknéte na tlacitko Ulozit.
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Pridruzeni planu piinosu k odeslanym rozpoctim

Pfidruzeni planu pfinosl k planu nakladl se prevede do odeslaného rozpoctu. Toto
pfidruZeni |ze zménit, pouze kdyz je rozpocet ve stavu odeslano. Jakmile dojde ke
schvdleni, tak uz pfidruzeni planu pfinosl nelze zménit.

Postupujte takto:

1. Otevrete rozpoctovy plan a kliknéte na polozku Vlastnosti.

2. 'V poli Plan pfinost vyberte plan pfinost.

3. Kliknéte na tlacitko UloZit.

Rozpoctové plany

KdyZ je plan naklad( schvalen, stava se rozpoctovym planem pro investici. Ke schvaleni
mUZete odeslat ¢ast planl nakladi tak, Ze zménite pocatecni a koncové datum pro
odeslani. Ke schvaleni se odesle pouze ¢ast mezi novym pocatecnim a koncovym datem.

KdyzZ je plan naklad( schvalen, stava se rozpoctovym planem s novym Cislem verze.
Pokud existuje predchozi rozpocet, uloZi se samostatné a Ize jej prohlizet, nikoli vsak
upravovat.

Pti odesilani planu nakladd jako rozpoctového planu plati nasledujici pravidla:

m  Pokud jiZz rozpoctovy plan existuje, musi odeslany plan nakladd obsahovat stejné
atributy seskupeni, aby bylo mozno sloucit data odeslaného planu nakladl s daty
existujiciho rozpoctového planu. Pokud nejsou atributy seskupeni stejné, nahradte
existujici rozpoctovy plan nebo zruste odeslani.

m  MuUZete odeslat nebo schvalit vidy jen jeden rozpodtovy plan soucasné.
m  Kdy?Z je odeslany rozpocet schvalen, rozpoctovy plan se stane aktualnim planem.
m  Odeslany rozpocet mlzete upravit, ale schvaleny rozpocet jiz upravit nelze.

m  Pokud jiZ existuje schvaleny rozpocet, data odeslaného planu naklad s nim mohou
byt sloucena, poptipadé mohou schvaleny rozpocet nahradit.

Odeslani pland nakladi jako rozpoctovych pland

Chcete-li vytvorit novy schvaleny rozpocet nebo aktualizovat rozpocet po aktualizaci
planu naklad(, odeslete plan naklad( jako rozpoctovy plan.

Plan nakladd musi byt pred odeslanim ke schvéleni oznacen jako aktualni plan.
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Pokud jiZ existuje schvaleny rozpoctovy plan a vy vytvofite nebo aktualizujete plan
naklad( jako novy aktualni plan, miZete odeslat aktudlini plan ke slouceni se schvalenym
rozpoctovym planem nebo rozpoctovy plan zcela nahradit.
Postupujte takto:
1. Otevrete investici.
2. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.

Zobrazi se seznam s plany naklada.

3. Zkopirujte hodnotu z pole ID. Hodnotu budete potifebovat v jednom z nasledujicich
krokd.

4. Otevrete nabidku Akce a v nabidce Obecné kliknéte na moznost Odeslat aktudlni
plan ke schvaleni.

5. Vyplite pozadované informace.
The following fields require explanation:
ID planu
Definuje jedinecné ID rozpoctového planu. Vlozte hodnotu ID do tohoto pole.
Zacatek obdobi planu

Zobrazi pocatecni obdobi rozpoctového planu. Chcete-li ke schvéleni rozpoctu
odeslat pouze C¢ast planu nakladd, nikoli cely plan, vyberte jiné pocatecni
obdobi.

Konec obdobi planu

Zobrazi koncové obdobi rozpoctového planu. Chcete-li ke schvaleni rozpoctu
odeslat pouze ¢ast planu nakladd, nikoli cely plan, vyberte jiné koncové obdobi.

Atributy seskupeni
Zobrazi atributy seskupeni planu nakladd.

Poznamka: Chcete-li sloudit plan nakladd s existujicim schvalenym rozpoctem,
atributy seskupeni planu naklad musi byt shodné. Pokud se lisi, mizete
nahradit cely rozpoctovy plan nebo zrusit poZadavek na schvaleni.

MoiZnosti odeslani

Urcéuje, zda se ma sloucit odesilany plan nakladl se schvalenym rozpoctem,
nebo zda ho ma zcela nahradit.

Poznamka: Tato moznost je skryta, pokud ke schvéleni odesilate prvni plan
nakladl. Pokud se atributy seskupeni nebo ¢asova obdobi lisi od atributli ve
schvéleném rozpoctu, je moznost nastavena na hodnotu Nahradit a je jen pro
cteni.

6. Kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

Plan naklad( oznaceny jako aktudlni plan je odeslan jako rozpoctovy plan.
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Schvaleni nebo zamitnuti odeslanych rozpoctovych plans

Nasledujicim postupem schvélite nebo zamitnete plany nédkladl odeslané jako
rozpoctové plany.

NeZ rozpoctovy plan schvalite nebo zamitnete, mlzZete podle potfeby upravit pole v
sekci Podrobnosti jednotek, nakladi a trzeb. Také mUzete do plédnu pfidat podrobnosti
radkové polozky.

Poznamka: Schvaleny rozpocet nelze upravovat. Musite odeslat ke schvaleni novy

rozpocet, ktery nahradi stary rozpocet.

Postupujte takto:

1. Otevrete investici.

2. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Rozpoctové plany.
Zobrazi se seznam s rozpoctovymi plany.

3. Otevrete odeslany rozpoctovy plan.
Zobrazi se podrobnosti rozpoctu.

4. Upravte pole v sekci Podrobnosti jednotek, nakladi a trzeb a zmény ulozte.

5. Kliknéte na tlacitko Schvalit nebo Zamitnout.

Vytvoreni revize rozpoctu

Schvaleny plan nakladud se stava rozpoctovym pldnem investice. JelikoZ se prvky
investice méni, mlZete rlzné ¢asti rozpoctu revidovat nebo jej zcela nahradit.
Ve schvédleném rozpoctovém planu muiZete provést dva typy revizi:

Revize rozpoctového planu pomoci slouceni

m  Odeslete plan nakladd s novymi polozkami fadku a slucte zmeény s existujicim
rozpoctovym planem.

m  Odeslete ¢ast planu nakladl tak, Ze zménite pocatecni a koncové datum pro
odeslani, nebo Ze provedete aktualizaci hodnot pole v urcitych ¢asovych obdobich.
Odeslat a sloucit s rozpoctem lze pouze zménéna casova obdobi.

Revize rozpoctového planu pomoci nahrazeni

m  Chcete-li odebrat polozky radkd z rozpoctového planu, odeslete plan nakladl s
odstranénymi polozkami radk( a nahradte rozpocet.

m  Vytvorte plan naklad pomoci rdznych atribut seskupeni nebo typl ¢asovych
obdobi a nahradte rozpocet.
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Oba typy revizi poskytuji historii schvalovani. Funkce nahrazeni umoziiuje odstranéni
nepotrebnych polozZek fadku a revizi atributl seskupeni a fiskalnich ¢asovych obdobi.

P¥i odeslani planu nakladd, ktery reviduje existujici rozpocet, urcujete, zda dojde ke
slouceni nebo nahrazeni, pomoci rozeviraciho seznamu Moznosti odeslani. Pole se
zobrazi, pouze pokud existuje alespon jeden schvaleny rozpocet. Jestlize ma novy plan
naklad( odliSnou strukturu nez existujici rozpocet, zbyva pouze moznost Nahradit.

Jakmile je plan ndklad( schvélen, stava se revidovanym rozpoctovym planem s novym
Cislem verze. Pfedchozi verzi rozpoc€tu lze zobrazit, je uloZzena oddélené. Pfedchozi

rozpoctové plany ani aktudini schvalené rozpoctové plany nelze upravit.

Nasledujici schéma popisuje, jak spravce financi vytvari revizi rozpoctu.

Vytvoieni revize rozpodtu

rozpoctu

Rewvize planu

Kontrola
predpokladi
SFrévc? ¥
financi

Slouceni zmén do planu rozpoctu

Mahrazeni planu rozpodtu

P:ig?g;; Zména hodnot
FF; ki do Easowych obdabi

. W rozpodtu
rozpoctu P

Odstranéni
poloiek
fadki z

rozpottu

Mahrazeni
rozpodtu Ao vym
planem nakladd

¥

Ovéfeni revidovaného
planu rozpodtu

Dokandeni
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Pt¥iklad: Revize rozpoctového planu spole¢nosti Forward, Inc.

Nasledujici pfiklad ilustruje moZnosti aktualizace rozpocétového planu prostfednictvim
tohoto scénare. Spolecnost Forward Inc. naplanovala do druhé ¢asti letosniho roku novy
projekt. Alice projekt spravuje a jiz vytvofila plan naklad( (ProjectA_estimatedCP-00) s
pozadovanymi rolemi a odhadem nakladd.

Potfebuje nasledujici role:

m  Jeden softwarovy architekt

m  Tfisoftwarové inZzenyry pro Javu

m  Dva zkuSebni techniky

Alice zatim projekt personalné neobsadila. Ve svém planu nakladu ptidala role pro
kazdou pozici a vyplnila plan nakladi na dobu Sesti mésicu trvani projektu.

Pri vytvareni planu naklad( Alice pouzila nasledujici vlastnosti:

m  Atributy seskupeni: Role

m  Typ ¢asového obdobi: Ctvrtletné

m  Datum zahdjeni a dokonceni: 2. cervenec — 31. prosinec

Odhady odeslala ke schvaleni jako aktudlni rozpoctovy plan. Jeji produktovy manazer
odhadovany rozpocet schvalil. Manazer vi, Ze rozpocet se bude ménit jesté pred
zaCatkem projektu.

Chcete-li vytvofit revizi rozpoctu, provedte tyto kroky:

1. Kontrola predpokladi (strana 108)

2. Revidujte rozpoctovy plan:
m  Slucte zmény s rozpoCtovym planem:

m  Pridejte do rozpoctu polozky radkd (strana 108).

m  Zménte hodnoty ¢asovych obdobi v rozpoctu. (strana 109)

m  Nahradte rozpoctovy plan:

m Odstrante polozky radkl z rozpoctu. (strana 111)

m  Nahradte rozpocet novym pldnem nakladd. (strana 112)

3. Ovérte revidovany rozpoctovy plan. (strana 113)
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Zkontrolujte predpoklady.

Chcete-li dokoncit vSechny ukoly v tomto scéndfi, zvaite nasledujici informace:
Pristupova prava
Je tfeba mit nasledujici pfistupova prava:
m  Finance — Plan ndkladi — Upravit
m  Finance - Financni plan - Odeslat ke schvdleni
m  Projekt — Rozpoctovy pldn — Zobrazit
m  Projekt — Rozpoctovy pldn — Upravit
Dokoncené ukoly
Dokoncete nasledujici ukoly, dfive nez spustite scénar:
m  Vytvorte plan nakladl investice.
m  Urcete plan naklad( jako aktudlni plan.

m  Odeslete aktualni plan ke schvaleni a nechte jej schvalit jako rozpoctovy plan
investice.

Dalsi informace

Po odeslani planu nakladd ke schvaleni se plan stava odeslanym rozpoctovym
planem. Odeslany rozpoctovy plan Ize upravit, nelze vsak upravit schvaleny
rozpoctovy plan.

Pridani polozek Fadkd do rozpoctu

Pridejte polozky radkd do planu nakladl a slucte nové radky s rozpoctem. MlzZete
naptiklad pfidat roli do planu nakladl a odeslat plan nakladl ke schvaleni jako
slou¢enou zménu.

Priklad: Revize rozpoctu diky nové roli

Alice rozhodla, Ze projekt potifebuje technického zapisovatele pro vytvoreni
dokumentace napovédy online. Pfida do planu nakladd roli vyssiho technického
zapisovatele a odesle revidovany plan (ProjectA_estimatedCP-00) jako sloucenou revizi
do rozpoctu.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Dom a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na pfislusny typ investice
(napriklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Finan¢ni plany.
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

Otevrete nabidku Finan¢ni plany a kliknéte na polozku Plany naklad.
Otevrete plan nakladd.
Chcete-li pfidat novou polozku radku, kliknéte na moznost Pridat.

Podrobnosti planu ndkladl: Zobrazi se stranka vlastnosti, ktera obsahuje pole pro
kazdy atribut seskupeni, ktery se zobrazi v planu nakladd. Pokud je atributem
seskupeni napfiklad role, zobrazi se pole Role.

Vyberte hodnoty pro novou polozku fadku (napfiklad role), které chcete pfidat.
Kliknéte na tlacitko Ulozit a zpét.
Zadejte podrobnosti ¢asového obdobi pro polozku radku.

Poznamka: Dalsi informace o vyplnéni planG nakladl naleznete v uZivatelské
priru¢ce modulu Finanéni sprdva.

UloZte zmény a kliknéte na tlacitko Navrat.
Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Nastavit jako aktualni plan.

Poznamka: Pokud uz je plan naklad( aktualnim planem, miZete tento krok
preskocit.

Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.
Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Odeslat aktualni plan ke schvaleni.

Poznamka: Pokud obdrzite nasledujici zpravu, znamena to, Ze jiny plan nakladu jiz
existuje jako odeslany rozpoctovy plan.
Chyba: Odeslany rozpocet jiz existuje.

Odeslany rozpoctovy plan musi byt nejdrive schvalen nebo zamitnut a teprve poté
je mozno odeslat dalsi plan ke schvaleni.

Zadejte poZzadované hodnoty.
Vyberte moznost Sloucit v rozeviracim seznamu MoZnosti odeslani.
Kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

Chcete-li zobrazit seznam rozpoctovych plan( a jejich stav, otevrete nabidku
Financni plany a kliknéte na moznost Rozpoctové plany.

Odeslali jste ke schvéleni plan nakladd, ktery slucuje pfidanou polozku fadku s
existujicim rozpoctem.

Zména hodnot ¢asovych obdobi v rozpoctu

Hodnoty ¢asovych obdobi v planu nakladl Ize revidovat a sloucit je s existujicim
rozpoctovym planem. Slu¢ovani hodnot z jednoho nebo vice ¢asovych obdobi pfispiva k
vétsi presnosti rozpoctu bez potreby nahrazovat cely rozpocet.

Ziskavate napriklad postupné financovani vaseho rozpoctu, aby bylo mozno Uctovat
narUsty v nakladech zdroja. Naklady zdroju Ize revidovat pouze za dotéené mésice.
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Pokud je nutno nastavit datum ukotveni ve finan¢ni entité, miZete upravit plan nakladud
pouze pro obdobi po datu ukotveni.

Ptiklad: PFipojeni casovych obdobi k rozpoctovému planu

Alice kontroluje plany projektu spole¢né se svym manaZerem a zjistuje, Ze potiebuje
pridat tfi mésice navic pro novou pozadovanou funkci. Alice reviduje plan nakladd
pridanim tfi mésicl do projektu a vyplni pole informacemi o nakladech pro kazdy zdroj.
Odesle revidovany plan naklad( s ID ProjectA_estimatedCP-00 jako slouc¢enou revizi, kde
jsou navic pouze pfidané mésice.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na prislusny typ investice
(napriklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Financni plany.
3. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany naklad(.
4. Otevrete plan naklada.

5. Prejdéte do spravného casového obdobi planu v sekci Podrobnosti jednotek,
naklad( a trzeb.

6. Upravte pole Jednotky, Naklady a Trzby pro dané ¢asové obdobi, jak vidite na
nasledujicim obrdazku.

[es: Sep 1, 2011-Sep 30, 2011] [es: Oct 1, 2011-0ct 31, 2011]

Jednotky 1,00
Méklady 100,00
Triby 200,00 4 000

3000

7. UloZte zmény a kliknéte na tlacitko Navrat.
8. Kliknéte na moZnost Akce a vyberte polozku Nastavit jako aktudlni plan.

Poznamka: Pokud uz je plan nakladd aktudinim planem, mizete tento krok
preskocit.

9. Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.
10. Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Odeslat aktualni plan ke schvdéleni.

Poznamka: Pokud obdrzite nasledujici zpravu, znamena to, Ze jiny plan nakladu jiz
existuje jako odeslany rozpoctovy plan.

Chyba: Odeslany rozpocet jiz existuje.

Odeslany rozpoctovy plan musi byt nejdfive schvdlen nebo zamitnut a teprve poté
je mozno odeslat dalsi plan ke schvdleni.

11. Zadejte hodnoty pocatecniho a koncového obdobi pouze pro mésice, u kterych
pridavate nebo aktualizujete hodnoty.

12. Vyberte mozZnost Sloudit v rozeviracim seznamu MoZnosti odeslani.
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13. Kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

14. Chcete-li zobrazit seznam rozpoctovych plana a jejich stav, oteviete nabidku
Financni plany a kliknéte na mozZnost Rozpoctové plany.

Odeslali jste ke schvéleni plan nakladd, ktery slu€uje revize s ¢asovymi obdobimi v
existujicim rozpoctu.

Odstranéni poloZek fadkl z rozpoctu

Odstrante nepotrebné polozky Fadkl a odeslete plan nakladd jako nahradu rozpocdtu.
Pokud chcete napfiklad odebrat polozku fadku z rozpoctového planu, odstrante polozku
radku z planu ndkladl. Odeslete revidovany plan nékladl jako nahradu rozpoctového
planu.

Poznamka: Chcete-li odstranit polozky radku, vyberte moznost Nahradit. Vybér moznost
Sloucit zabrani odstranéni a polozka fadku zdstane v odeslaném rozpoctovém planu.

Pt¥iklad: Odstranéni role a nahrazeni rozpoctu

Nékolik mésicl pred zacatkem projektu Alice zjisti, Ze je nutno prevést zkusebniho
technika na jiny projekt. Odstrani polozku fadku role pro pomocného zkusebniho
technika z planu nakladd (ProjectA_estimatedCP-00) a odesle plan ke schvaleni. Alice
vybere moznost Nahradit a odebere polozku fadku z rozpoctu.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Doml a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na prislusny typ investice
(napfiklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Finanéni plany.
Otevrete nabidku Finanéni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.
Otevrete plan nakladu.

Vyberte polozku radku, kterou chcete odstranit, a kliknéte na tlacitko Odstranit.

o v w

Kliknéte na tlac¢itko Ano pro potvrzeni a potom kliknéte na tlacitko Navrat.
7. Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Nastavit jako aktualni plan.

Poznamka: Pokud uz je plan naklad( aktualnim planem, mizete tento krok
preskocit.

8. Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.

9. Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Odeslat aktudalni plan ke schvaleni.
Poznamka: Pokud obdrZite nasledujici zpravu, znamena to, Ze jiny plan nakladu jiz
existuje jako odeslany rozpoctovy plan.

Chyba: 0Odeslany rozpocet jiz existuje.

Odeslany rozpoctovy plan musi byt nejdfive schvélen nebo zamitnut a teprve poté
je mozno odeslat dalsi plan ke schviéleni.

Kapitola 4: Podrobné finan¢ni planovanilll



RozpoCtové plany

10. Vyberte moznost Nahradit v rozeviracim seznamu MozZnosti odeslani.
11. Kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

12. Chcete-li zobrazit seznam rozpoctovych pland a jejich stav, otevrete nabidku
Financni plany a kliknéte na moznost Rozpoctové plany.

Odeslali jste ke schvéleni plan nakladd, ktery nahrazuje existujici rozpocet.
Nahrazeni rozpoctu novym planem nakladd

Vyberte nové atributy seskupeni a typy ¢asovych obdobi rozpoctu vytvorenim a
odeslanim nového planu nakladd, ktery nahrazuje schvéleny rozpoctovy plan.

Kdyz napfiklad planujete nadchazejici projekt, zadate odhad rozpoctu s rolemi, které
budou podle vas potfeba. Pfed zahajenim projektu vytvorite plan nakladl se skute¢nymi
zdroji a zménite atributy seskupeni, aby zahrnovaly oddéleni a umisténi. Novy plan
naklad(l Ize odeslat a nahradit jim schvaleny rozpoctovy plan.

Priklad: Odeslani nového planu nakladt a nahrazeni rozpoctu

Alice zaplni vSechny pozice v tymu a zna naklady na kazdy zdroj. Ma zdroje ve dvou
umisténich a chce je seskupit podle oddéleni a umisténi. Kromé toho ji manazer
pozadal, aby pouZzila mésicni ¢asové obdobi namisto ¢tvrtletniho. Alice vytvofi plan
nakladd a prida tam kazdy zdroj véetné podrobnosti o jejich nakladech. Provede
nasledujici vybér vlastnosti planu nakladu:

m  Atributy seskupeni: Umisténi a oddéleni

m  Typ ¢asového obdobi: Mési¢né
Alice uloZi zmény jako ProjectA_actualCP-00 a odesle novy rozpocet ke schvaleni.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na prislusny typ investice
(napfiklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Financni plany.
3. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladu.
4. Vytvorte plan nakladi a vyplrite ho.

Poznamka: Dalsi informace o vytvareni pland nakladl naleznete v uZivatelské
pfiru¢ce modulu Financni sprdva.

5. Kliknéte na tlacitko UlozZit a potom na tlacitko Ndvrat.
6. Kliknéte na moznost Akce a vyberte polozku Nastavit jako aktualni plan.

Poznamka: Pokud uz je plan nakladd aktualnim planem, muzete tento krok
preskocit.

7. Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.
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8. Kliknéte na moZnost Akce a vyberte polozku Odeslat aktudlni plan ke schvaleni.

Pole Moznosti odeslani zobrazuje moZznost Nahradit jako jedinou dostupnou
moznost. Pokud se atributy seskupeni nebo typ fiskalniho ¢asového obdobi lisi od
vybranych vlastnosti existujiciho rozpoctu, je nutno rozpocet nahradit.

Poznamka: Pokud obdrzite nasledujici zpravu, znamena to, Ze jiny plan nakladu jiz
existuje jako odeslany rozpoctovy plan.
Chyba: Odeslany rozpocet jiz existuje.

Odeslany rozpoctovy plan musi byt nejdfive schvdlen nebo zamitnut a teprve poté
je mozno odeslat dalsi plan ke schvéleni.

9. Kliknéte na tlacitko Odeslat ke schvaleni.

10. Chcete-li zobrazit seznam rozpoctovych pland a jejich stav, otevrete nabidku
Financni plany a kliknéte na moZnost Rozpoctové plany.

Odeslali jste ke schvaleni plan nakladd, ktery nahrazuje existujici rozpocet.

Ovéreni revidovaného rozpoctového planu

Po odeslani planu nakladd ke schvaleni se plan stava dostupnym jako odeslany
rozpoctovy plan. Mate-li pfistupova prava, miZete zobrazit stav rozpoctového planu i
plan upravit.

Ptiklad: Uprava a ovéreni odeslaného rozpoétového planu

Alice odeslala revidovany plan nakladl ke schvaleni. Plan zGstava ve stavu odeslaného
rozpoctového planu az do okamziku, kdy ho manazer schvali. Alice ovéri, zda jeji revize
byly slou¢eny nebo zda nahradily rozpocet spravné. Zatimco kontroluje plan, vidi, ze
hodnota nakladd na fijen je u jednoho zdroje nespravna. Ru¢né hodnotu opravi a uloZi
zmény. Jeji manazer rozpocet schvali a Alice Uspésné revidovala schvaleny rozpoctovy
plan svymi zménami.

Postupujte takto:

1. Otevrete kartu Domu a v nabidce Sprava portfolia kliknéte na pfislusny typ investice
(napfiklad Projekty).

2. Otevrete investici a kliknéte na polozku Finanéni plany.
3. Otevrete nabidku Finan¢ni plany a kliknéte na moznost Rozpoctové plany.

4. Chcete-li zobrazit revize a ovéfit jejich spravnost, oteviete odeslany rozpoctovy
plan.

5. Upravte hodnoty v rozpoctovém planu pomoci nezbytnych revizi.
6. UloZte zmény a kliknéte na tlacitko Navrat.

Po ovéreni spravnosti odeslaného rozpoctu a jeho schvaleni jste Gspésné revidovali
schvéleny rozpoctovy plan.
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Zakladni informace o financnich planech

MiZete zkopirovat existujici finan¢ni plan z investice, a vytvofit tak novy plan.

Finan¢ni plan mlzete také pfi vytvareni investice zkopirovat z Sablony investice, ktera
obsahuje finan¢ni plany.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské priru¢ce modulu Sprdva projekti.

Pokud vytvaFite novy plan z kopie existujiciho finanéniho planu, plati tato pravidla:

V cilovém planu nakladl jsou vychozi typ fiskalniho obdobi a hodnoty atributl
seskupeni stanoveny podle hodnot zdrojového planu nakladl. Tyto hodnoty nelze
ménit.

Zadné instance procesu ptidruZené ke zdrojovému finanénimu planu se do nového
planu nekopiruji.

Vsechny procesy pridruzené k objektim v planu naklad(l a prinost budou dostupné
pro generovani instanci procesu v novém planu.

Je mozné kopirovat plany nakladi a pfinosU, ale nikoli rozpoctové plany.

Kopirovani dat financniho planu

Na tomto pfikladu si ukdzeme, jak se kopiruji data ze zdrojového do cilového planu na
zakladé nize uvedenych vstupnich dat od uZivatele:

Casova obdobi, ktera se maji zkopirovat ze zdrojového planu
Pocatecni a koncové obdobi cilového planu

Jim, jenZ je manaZer projektu ARP u spole¢nosti Forward, Inc., zvoli existujici plan
naklad(, ktery zkopiruje a vytvofi novy plan. Stavajici plan nakladd se vztahuje na
tato ¢asova obdobi:

m  Pocatecni obdobi: 1. 1. 2009-31. 1. 2009
m Koncové obdobi: 1. 12. 2009-31. 12. 2009

Na strance kopirovani planu nakladl Jim urci tato obdobi jako obdobi ke kopirovani
v sekci Kopirovat data ze zdrojového planu nakladu.

m Pocatedni obdobi: 1. 6. 2009-30. 6. 2009
m Koncové obdobi: 1. 12. 2009-31. 12. 2009

Na stejné strance v sekci Cilovy plan nakladd Jim urdi tato data jako pocatecni a
koncové obdobi cilového planu nakladd.

m Zacatek obdobi planu: 1. 1. 2011-31. 1. 2011
m  Konec obdobi planu: 1. 12. 2011-31. 12. 2011
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Kopirovani dat finan¢niho planu

Data v obdobi ¢erven 2009 azZ prosinec 2009 ze zdrojového planu se zkopiruji do
obdobi leden 2011 az ¢erven 2011 cilového planu.

Kopirovani pland nakladi

Nasledujicim postupem vytvofite novy plan nakladd zkopirovanim existujiciho planu
naklad( z investice. Je moZné kopirovat cely plan nakladd, nebo pouze jeho ¢ast a
pfipadné ho upravit.

Postupujte takto:

1. Otevrete investici.

2. Otevrete nabidku Financni plany a kliknéte na polozku Plany nakladd.
Zobrazi se stranka se seznamem.

3. Zaskrtnéte poli¢ko vedle planu nakladd, ktery chcete kopirovat.

4. Otevrete nabidku Akce a z nabidky Obecné kliknéte na moZnost Kopirovat plan
naklad.
Zobrazi se stranka pro kopirovani planu.

5. Vyplrite nebo zkontrolujte nasledujici pole v sekci Kopirovat data ze zdrojového

planu naklada:
Nazev zdrojového planu

Zobrazi nazev zdrojového planu.
Pocatecni obdobi

Definuje pocatecni obdobi kopirovani. Data se kopiruji do cilového planu na
zakladé tohoto pocatecniho obdobi a pocatecniho obdobi cilového planu.

Vychozi: Poc¢atecni obdobi zdrojového planu.
Koncové obdobi

Definuje koncové obdobi kopirovani. Data se kopiruji do cilového planu na
zakladé tohoto koncového obdobi a koncového obdobi cilového planu.

Vychozi: Koncové obdobi zdrojového planu.
Zménit o %

Definuje, o kolik procent se maji zménit (zvysit nebo sniZit) hodnoty penéznich
Castek v kopirovaném planu.

Priklad: Pokud zadate 75, hodnoty ve zdrojovém planu budou zvyseny o 75 %
vUci pavodnimu planu.

Vychozi: 0 % Hodnoty se nezméni.
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Kopirovani dat finan¢niho planu

6. Vyplnte nebo zkontrolujte nasledujici pole v sekci Cilovy plan nakladu:

Nazev planu

Definuje nazev cilového planu.

Vychozi: Nazev zdrojového planu s predponou , Kopie z“.
ID planu

Definuje jedinecné ID cilového planu.

Vychozi: ID zdrojového planu s prfedponou ,Kopie z“.
Popis

Definuje popis cilového planu.

Vychozi: Popis zdrojového planu nakladd.
Typ obdobi

Zobrazi typ fiskalniho obdobi.

Vychozi: Typ fiskalniho obdobi zdrojového planu. Vychozi typ obdobi nelze
zménit.

Zacatek obdobi planu
Definuje pocatecni obdobi cilového planu.
Vychozi: Pocatecni obdobi zdrojového planu.
Konec obdobi planu
Definuje koncové obdobi cilového planu.
Vychozi: Koncové obdobi zdrojového planu.
Plan pfinosi
Zobrazuje plan pfinosl pfidruzeny ke zdrojovému planu (existuje-li néjaky).
Ména
Zobrazuje systémovou ménu vybranou béhem finan¢niho nastaveni.
Atributy seskupeni
Zobrazuje atributy seskupeni planu.
Vychozi: Atributy seskupeni zdrojového planu. Tyto atributy seskupeni nelze
ménit.
7. UloZte zmény.

Plan nakladi je zkopirovan a novy plan se zobrazi v seznamu s plany nakladd.
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Kopirovani dat finan¢niho planu

Kopirovani plani prinosu

Nasledujicim postupem vytvofite novy plan pfinost zkopirovanim existujiciho planu
pfinosl. Je moZné kopirovat cely plan, nebo pouze jeho ¢ast. Po zkopirovani mizete
plan upravit.
Postupujte takto:
1. Otevrete investici.
2. Otevrete nabidku Finanéni plany a kliknéte na moznost Plany pfinosa.
Zobrazi se seznam s plany pfinosu.
3. Vyberte plan ptinost, ktery chcete kopirovat.
4. Otevrete nabidku Akce a z nabidky Obecné kliknéte na moznost Kopirovat plan
prinosd.
Zobrazi se stranka pro kopirovani planu pfinosa.

5. Vyplrte nebo zkontrolujte nasledujici pole v sekci Kopirovat data ze zdrojového
planu pfinosG:

Nazev zdrojového planu
Zobrazi nazev zdrojového planu.
Pocatecni obdobi

Definuje pocatecni obdobi kopirovani. Data se kopiruji do cilového planu na
zakladé tohoto pocatecniho obdobi a pocatecniho obdobi cilového planu.

Vychozi: Po¢atecni obdobi zdrojového planu.
Koncové obdobi

Definuje koncové obdobi kopirovani. Data se kopiruji do cilového planu na
zakladé tohoto koncového obdobi a koncového obdobi cilového planu.

Vychozi: Koncové obdobi zdrojového planu.
Zménit o %

Definuje, o kolik procent se maji zménit (zvysit nebo sniZit) hodnoty penéznich
Castek v kopirovaném planu.

Priklad: Pokud zadate 75, hodnoty ve zdrojovém planu budou zvyseny o 75 %
vUci pavodnimu planu.

Vychozi: 0 % Hodnoty se nezméni.
6. V sekci Cilovy plan pfinosd na této strance vyplrite nasledujici pole.
Nazev planu
Definuje nazev cilového planu.

Vychozi: Nazev zdrojového planu s predponou , Kopie z“.
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Kopirovani dat finan¢niho planu

ID planu

Definuje jedine¢né ID cilového planu.

Vychozi: ID zdrojového planu s predponou ,Kopie z“.
Typ obdobi

Zobrazi typ fiskalniho obdobi.

Vychozi: Typ fiskalniho obdobi zdrojového planu. Vychozi typ obdobi nelze
zménit.

Zacatek obdobi planu
Definuje pocatecni obdobi cilového planu.
Vychozi: Po¢atecni obdobi zdrojového planu.
Konec obdobi planu
Definuje koncové obdobi cilového planu.

Vychozi: Koncové obdobi zdrojového planu.

7. UloZte zmény.

Zobrazi se vlastnosti planu prinosu, kde jsou uvedeny pravé zkopirované hodnoty
planu prinosu.

8. Zkontrolujte ¢astku v poli Celkovy pfinos, ktera uvadi procento odstupnovani
pouzité pfi kopirovani dat ze zdrojového planu.

9. Chcete-li zkontrolovat nebo upravit podrobnosti planu pfinos(, kliknéte na polozku
Podrobnosti.

Celkova ¢astka prinosu se analyzuje pro nova planovaci obdobi. U obdobi, ktera uz
nejsou soucasti nového planu prinos(, se zobrazi nulova hodnota.

118Uzivatelska prirucka modulu Financni sprava



Kapitola 5: Zpracovani transakci

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Zakladni informace o zpracovani transakci (strana 119)
Zakladni informace o zdznamech transakci (strana 120)
Zpristupnéni typl poukazek a zdroju ke zpracovani (strana 121)
Sprava transakci (strana 121)

Vytvoreni zahlavi poukazek (strana 121)

Vytvoreni zaznamu transakci (strana 122)

Odstranéni transakci (strana 125)

Transakce probihajici prace (strana 125)

Kontrola zpracovanych transakci (strana 134)

Zakladni informace o zpracovani transakci

Ruéni transakce

Transakce probihajici

Transakce zachycuji celkové naklady na praci, materialy, vybaveni a dalsi vydaje, které
Ize zpétné vyuctovat oddélenim za sluzby a dalsi investice, napriklad majetek, aplikace a
projekty. Transakce lze iniciovat z pracovnich vykazl, importovat z externich systému
nebo zadavat rucné. Transakce probihajici prace jsou dllezZitou fazi ucetniho procesu,
ktera umoZznuje zménit a zkontrolovat transakce pred jejich vyfakturovanim.

Ruéni zaddvani transakci umoZiiuje zachytit celkové naklady investice na materiadly,
vybaveni, dalsi vydaje a praci.

Transakce mUlzZete pouZit napfiklad k zaneseni nakladd na servery pouzivané k vyvoji
aplikace a uctovani nakladl spotfebovavajicimu oddéleni, které projekt vyvoje aplikace
zadalo.

VsSechny transakce jsou zadavany jako poukazky a poté zaneseny do probihajici prace
(WIP), aby se zobrazily na uctovaci fakture nebo fakture oddéleni.

prace
Probihajici prace (WIP) je dllezitym, zakladnim Ucetnim pojmem, pomoci kterého jsou
zachyceny a kapitalizovany vsechny naklady na investici. Nez bude mozno transakce

zpracovat, musi byt zaneseny do WIP.

MUzZete zanaset transakce do WIP, zménit zanesené transakce WIP a schvalovat nebo
zamitat zmény WIP.
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Zakladni informace o zaznamech transakci

Soubor tabulek WIP obsahuje zadané transakce, které Ize nasledné zanést do ucetniho
systému. Zaneseni do WIP rozpozna pfi zanaseni transakci zaporné hodnoty. Jakmile je
transakce zanesena do WIP, projde vSemi kritérii pro ovéreni a je dostupna pro
uctovani, fakturaci a zaneseni do Hlavni knihy (GL).

Podrobné zaznamy modifikaci, zmén a fakturaci jsou protokolovany. Nemdzete
odstranit zanesené transakce WIP, ale mlzZete je zménit pomoci procesu zmén WIP.

Zakladni informace o zaznamech transakci

Zaznam transakce se sklada z nasledujicich prvka:

m  Zahlavi poukdzky popisuje transakce a zafazuje je do kategorii podle typu zdroje.
Musite vytvorit zahlavi poukazky, abyste mohli vytvaret zaznamy transakci.

m  Polozky radku popisujici transakci.

Osvédceny postup: NeZ zacnete vytvaret a zobrazovat transakce, ujistéte se, Ze jste
prihlaseni jako uzivatel s povolenymi finan¢nimi vlastnostmi.

NeZ budou transakce zaneseny do WIP, muZete je vyhledavat, aktualizovat a
odstranovat. Jakmile jsou transakce zaneseny do WIP, mUZete je zobrazovat, upravovat
nebo zamitat ze stranky pro zmény WIP.

Transakce slouZi k Gc¢tovani ndkladi na investice oddélenim. Zadané transakce nejsou
zanaseny do integrovanych financnich systému( nadkupl nebo zavazkl. Pokud jste sloucili
aplikaci CA Clarity PPM s ucetni implementaci, je doporuceno zaddvat vSechny transakce
nakupt a zavazkl primo prostrednictvim vaseho finanéniho systému nakupl nebo
zavazkd.

Priklad: Zachyceni Gétovatelnych nakladi na projekt

Skupina vyvoje aplikaci ve spolecnosti Forward Inc. vyviji software automatickych plateb
pro bezdratova zafizeni pro spolec¢nost JJ Johnston. Tato spole¢nost souhlasila s tim, ze
uhradi vSechny naklady spojené s projektem vcetné ¢asu vyvoje, PDA pro testovani a
cestovnich vydaju.

Aby mohly byt vSechny naklady uétovany, pridal manazer projektu do projektu zdroje
prace, vybaveni a (cestovni) vydaje. Kazdy zdroj je pfidan do projektu podle typu zdroje
jako clen tymu.

Jakmile muZe projekt uctovat riizné typy zdrojli a je povolen pro financ¢ni zpracovani,
vytvareji se zaznamy transakci pro vydaje pomoci typu Vydaje v poukazkach a zaznamy
transakci pro nakup PDA pomoci typu Jiné poukazky.
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Zpiistupnéni typd poukazek a zdroj ke zpracovani

Zpristupnéni typu poukazek a zdroju ke zpracovani
Nasledujici typy poukazek se pouzivaji k zafazeni transakci do kategorii podle typu
zdroje pro zaznam transakce:

m  Jiné poukazky — Umoznuje transakce pro typ zdroje pracovni, materialy a vybaveni.
m  Vydaje v poukdzkach — UmoZiuje transakce pro typ zdroje vydaje.
Chcete-li, aby pro zpracovani transakce byly dostupné typy zdrojl pracovni, materialy,
vybaveni a vydaje, postupujte takto:
1. Vytvorte zdroj (podle potieby) pro kazdy typ zdroje a financné je povolte.
Dalsi informace o spravé zdroju naleznete v UZivatelské priruc¢ce modulu Sprdva
zdroji.
2. (Volitelné) Pro kaZdy zdroj typu prace vytvorte matici nakladid/sazeb.
3. Pridejte zdroj jako ¢lena tymu do investice.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektu.

Sprava transakci

Chcete-li zadavat transakce, musite vytvofit zahlavi poukdzek. Zahlavi poukazek slouzi
k zarazeni transakci do kategorii podle typl zdrojd. MuzZete napfiklad vytvorit
samostatna zahlavi poukazek pro pracovni zdroje a pro vybaveni.

MUZete si zobrazit seznam zahlavi poukazek, které nebyly zaneseny do WIP. Je mozné je
otevrit a vytvorit, upravovat nebo zobrazovat seznam pfidruzenych transakci. Mlzete
také vytvaret nova zahlavi poukazek nebo odstranovat existujici zahlavi.

Chcete-li spravovat transakce, postupujte takto:

1. Vytvorte zdhlavi poukazek (strana 121).

2. Vytvorte nové zaznamy transakce (strana 122).

3. Upravte podrobnosti transakce.

4. Zaneste transakce do WIP (strana 125).

Vytvoreni zahlavi poukazek

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Domu a v nabidce Financni sprava kliknéte na polozku Zaznam
transakce.

Zobrazi se stranka se zaznamem transakce.
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Vlytvoreni zaznam{ transakci

Kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka se zaznamem.
VyplInénim nasledujicich poli v sekci Obecné vytvofite zahlavi poukazky:
Typ zaznamu
Definuje typ poukazky:
Cislo zdznamu
Definuje Cislo pouzivané pro sledovani a zpracovani transakce.
Omezeni: AZ 30 znak
Cislo Cislo
Definuje ¢islo nakupni objednavky ptidruzené k transakci.
Dodavatel

Definuje kdd dodavatele (spole¢nosti nebo zdroje), ktery dany produkt nebo
sluzbu poskytuje. Pro vydaje v poukdzkach je pozadovan kdéd dodavatele, pokud
v poli Nositel neni vybran zadny zdroj.

Nositel

Definuje zdroj, ktery dal vzniknout vydaji. Pro typ Vydaje v poukazkach je
pozadovan nositel, pokud neni vybran zadny dodavatel.

Kliknutim na tlacitko Ulozit vytvofrite zahlavi poukazky a mlzete pokracovat ve
vytvoreni transakce.

Vytvoreni zaznamu transakci

Nejprve vytvorte zahlavi poukazky a az potom transakce.

Po vytvoreni transakce muZete v zahlavi poukazky upravit podrobnosti transakce jesté
pred zanesenim transakce do WIP. Po zaneseni do WIP mUzZete transakce upravovat na
strance pro zmény WIP.

Postupujte takto:

1.

Otevrete zahlavi poukdzky a kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka s podrobnostmi transakce.

Zadanim pozadovanych informaci definujte transakci. Nasledujici pole je tfeba
vysvétlit:
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Vytvoreni zaznamd transakci

Ukol
Urcuje nazev projektu nebo investice.

m U projekt( se toto pole automaticky vyplni ndzvem projektu, pokud
existuje alespon jeden ¢len tymu. V opacném pripadé vyberte ukol, ktery
chcete pridruzit k této transakci.

m U jinych investic se toto pole automaticky vyplni nazvem investice, pokud
existuje alesponi jeden ¢len tymu.

Kdéd uctovani (poplatku)

Urcuje kod Uctovani projektu nebo ukolu. MizZete vybirat ze vSech dostupnych
kédl uctovani nebo z kédh uctovani daného projektu.

m U projektl je toto pole automaticky vyplnéno kédem Uctovani projektu,
pokud je k projektu pfifazen kod uctovani a projekt je vybran jako ukol
pridruzeny k transakci. Je-li vybran ukol, ktery ma pridruzen jiny kod
uctovani, bude toto pole automaticky vyplnéno kddem uctovani ukolu.

m U investic je toto pole automaticky vyplnéno kédem Gctovani investice,
pokud je k investici pfifazen kéd uctovani.

ID zdroje
Definuje ID zdroje pfidruzeného k transakci.

Zdroj miiZe byt osoba (pracovni zdroj), vybaveni, material nebo vydaj. Zavisi na
typu zdroje, jehoz naklady pro tuto transakci zpracovavate.

Role

Definuje roli, pokud se pro transakci bude uplatiovat sazba na zakladé role
nebo naklady na zakladé role. Typ zdroje pro roli se musi shodovat s typem
zdroje pro pfidruzeny zdroj.

TFida transakce

Definuje tfidu transakce zdroje. Pokud je ke zdroji pfifazena tfida transakce, je
tato hodnota vyplnéna automaticky. V opacném pripadé vyberte tfidu
transakce.

Kéd typu vstupu

Definuje kdd typu vstupu zdroje. Pokud je ke zdroji pridruzen typ vstupu, je
toto pole vyplnéno automaticky. V opacném pripadé vyberte typ vstupu.

UZivatelska hodnota 1 a UzZivatelska hodnota 2

Definuje uZivatelsky definované vlastnosti. Je k dispozici pro vybér pouze tehdy,
pokud spravce aplikace CA Clarity PPM vytvofil hodnoty z vy¢tu pomoci
aplikace Studio.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojdre aplikace Studio.
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Vlytvoreni zaznam{ transakci

4.

Typ vydaju

Definuje typ vydajd, ktery urcuje, jak bude poplatek zpracovavan. Kapitalové
vydaje se zauctovavaji jinak nez amortizace.

Zachovat obecné informace

UloZi hodnoty zadané v ¢asti Obecné pti odeslani a vytvoreni nové transakce
v ramci stejné relace. Oznacte toto zaskrtavaci policko, pokud chcete ulozit
zadané hodnoty.

Zadejte informace o transakci v ¢asti Data transakce:

Mnozstvi

Definuje pocet jednotek pro vypocet celkovych nakladl. Do tohoto pole Ize
zadat zdporné Cislo.

Naklady

Urcuje naklady pridruzené k transakci. Je-li k vybrané investici, entité ¢i k
vychozimu systémovému nastaveni pfidruZzena matice naklad(i/sazeb, nechte
toto pole prazdné. Budou pouzity naklady definované v matici nadkladid/sazeb. V
opacném pripadé zadejte skutecné naklady pridruzené k transakci.

Neni-li povoleno vice mén, vychozi hodnotou je ména systému. Je-li povoleno
vice mén, pak je jako vychozi ména pro naklady transakce nastavena aktivni
ména uvedena na prvnim misté v abecednim poradi. Pokud jsou napftiklad
aktivni mény ADP a INR, bude vychozi ménou ADP. Vyberte jinou ménu podle
potieby.

Sazba

Urcuje uctovaci sazbu pridruzenou k transakci. Je-li k vybrané investici, entité i
k vychozimu systémovému nastaveni pfidruZzena matice naklad(/sazeb, nechte
toto pole prazdné. Bude pouzita sazba definovana v matici nakladud/sazeb. V
opacném ptipadé zadejte uctovaci sazbu pridruzenou k transakci.

Neni-li povoleno vice mén, vychozi hodnotou je ména systému. Je-li povoleno
vice mén, pak je jako vychozi ména pro sazby transakce nastavena aktivni ména
uvedend na prvnim misté v abecednim poradi. Pokud jsou napfiklad aktivni
mény ADP a INR, bude vychozi ménou ADP. Vyberte jinou ménu podle potieby.

Uctovatelné

Oznacduje, zda tato transakce reprezentuje naklady, které by mély byt interné
uctovany oddélenim. Neni-li tato moZnost vybrana, nebude tato transakce pro
uctovani ¢i fakturaci dostupna.

UloZte zmény.
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Odstranéni transakci

Odstraneéni transakci

Pokud transakce nebyly zaneseny do WIP, mzZete odstranit cely soubor transakci
pridruzenych k zdznamu transakce nebo odstranit jednotlivé transakce z vybraného
zahlavi poukazky.

Transakce lze také odstranit z nabidky modulu Finanéni sprava.
Postupujte takto:

Odstranéni zahlavi poukazky

1. Filtrovanim vyhledejte zahlavi poukazek, ktera chcete odstranit.
2. Zaskrtnéte polic¢ka u jednotlivych zahlavi poukazky.

3. Kliknéte na tlacitko Odstranit.

Zahlavi poukazek a jejich pridruzené transakce budou odstranény.

Odstranéni transakce
1. Filtrovanim vyhledejte zahlavi poukazek.

2. Vybérem odkazu Cislo zdznamu zobrazte seznam transakci pro vybrané zahlavi
poukdzky.

Zobrazi se stranka se zdznamem.
3. Zaskrtnéte polic¢ka u jednotlivych transakci.
4. Kliknéte na tlacitko Odstranit.

Vybrana transakce bude odstranéna.

& os o &
Transakce probihajici prace
Transakce probihajici prace jsou dlleZitou fazi ucetniho procesu, ktera umoznuje zménit

a zkontrolovat transakce pred jejich vyfakturovanim.

Zaneseni transakci do probihajici prace

Transakce, které jsou k dispozici pro zaneseni do WIP, nejsou zobrazeny automaticky.
Nejprve musite vyhledat transakce, které chcete zanést do WIP.
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Transakce probihajici prace

K dispozici jsou dva zplsoby zaneseni do WIP:

m  Uplné zaneseni — Tento zplisob umozZfiuje vybrat viechny akumulované transakce
v uréeném rozsahu dat. Uplné zaneseni provadéijte pouze tehdy, je-li celkovy poéet
transakci nizky. BEhem UplIného zaneseni miZete zobrazit ndhled vSech transakci a
rozhodnout, zda pokracovat v zaneseni vsech transakci.

m  Vybérové zaneseni — Tento zpUsob umozniuje filtrovat transakce. Pfi vybérovém
zaneseni mlzZete omezit vybér transakci na zakladé umisténi, klienta, investice,
zdroje a typu transakce. Vybérové zaneseni je uzite¢né, kdyz chcete zanést
vybranou davku transakci nebo takové transakce, které nebyly zadany vcas pro
pravidelné planované zaneseni do WIP.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Domu a v nabidce Financni sprava kliknéte na moznost Zanést do
WIP.

Zobrazi se stranka Zanést do WIP.
2. Vyhledejte transakce, které chcete zanést, podle nasledujicich kritérii:
Od data a Do data

Definuje urcity rozsah dat pro zaneseni transakci. Pouzijte funkci volby data
k zaneseni transakci v uréeném rozsahu dat.

Pokud chcete vratit minulé nebo budouci transakce, které se nachazi mimo
vychozi fiskalni obdobi, je tfeba zadat hodnoty Od data a Do data.

Umisténi

Definuje finan¢ni umisténi pfidruzenych transakci. MliZete vybrat pouze
umisténi s transakcemi, které se vyrizuji.

Kody klient

Definuje kddy klientl pro pridruzené transakce.
Projekty

Urcuje projekty, ke kterym jsou transakce pfidruzeny.
Zdroje

Urcuje zdroje, ke kterym jsou transakce pridruzeny.
Typ zaznamu

Urcuje typ zaznamu transakce. Slouzi k zaneseni transakci podle zdznamu
transakce.

Hodnoty:
m  Vse. Zaneseni transakci bez ohledu na typ zdznamu.

m  Naimportovano. Znaci, Ze zanesené transakce byly naimportovany
z externiho ucetniho systému.
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Transakce probihajici prace

m  Clarity. Znadi, Ze zanesené transakce pochdzeji z aplikace Clarity.

m  Vydaje v poukdzkach. Znadi, Ze zanesené transakce byly zadany jako typ
Vydajova poukazka.

m Jiné poukazky. Znaci, Ze zanesené transakce byly zadany jako typ Jina
poukazka.

Nositel

Urcuje zdroj, ktery dal vzniknout vydaji.

Pracovni

Urcuje, zda jsou zaneseny transakce prace. Zaskrtnutim policka zanesete
transakce pracovnich zdroju.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.

Material

Urcuje, zda budou do zaneseni zahrnuty vSéechny materialové transakce.
Zaskrtnéte toto polic¢ko, chcete-li do zaneseni zahrnout veskeré materialové
transakce.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.

Vybaveni

Urcuje, zda budou do zaneseni zahrnuty vSechny transakce vybaveni.
Zaskrtnéte toto policko, chcete-li do zauctovani zahrnout veskeré transakce
vybaveni.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto.
Vydaje
Urcuje, zda budou do zaneseni zahrnuty vSechny vydajové transakce.

Zaskrtnéte toto polic¢ko, chcete-li do zaneseni zahrnout veskeré vydajové
transakce.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto

Kliknutim na tlacitko Pouzit vyfiltrujte transakce podle zadanych kritérii.

Vsechny transakce, které odpovidaji kritériim, jsou seskupeny do Gc¢tu transakce,
napftiklad ,V3e“ u Uuplného zaneseni nebo ,,Umisténi“ u vybérového zaneseni na
zakladé umisténi. Je zobrazen celkovy pocet zaznamdi. Ve vychozim nastaveni je

policko u tohoto uctu zaskrtnuté.
Provedte jednu z ndasledujicich akci:
m  Kliknutim na polozku Zanést odeslete transakce do faze WIP.

m  Pokud se zméni zahrani¢ni sménné kurzy a budete chtit prepocitat sazby a
naklady, kliknéte na tlacitko Prepoditat a zanést.

Tlacitko Prepoditat a zanést se na strance Zanést do WIP zobrazuje pouze
tehdy, kdyz je povoleno vice mén.
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Transakce probihajici prace

Zmény WIP

Transakce zanesené do WIP jsou k dispozici pro zmény WIP a fakturaci oddéleni. Pomoci
zmén WIP mUzZete ménit a opravovat zanesené transakce WIP. MUZete aktualizovat,
vracet nebo prevadét zanesené transakce WIP.

Zména WIP zajistuje, Ze bude zaznamendna spravna Castka, kterou je mozné zpétné
vyUctovat. Zanesené transakce WIP musi splfiovat nasledujici kritéria, aby je bylo mozno
ménit:

m  Byly zaneseny do WIP.

m  Predchozi zmény byly schvaleny nebo zamitnuty.

m  Nejsou aktudlné v procesu zmén WIP.

m  Nebyly fakturovany.

m  Nebyly stornovany.

m  Nebyly uzavieny.
Poznamka: Pokud transakce nesplfiuje nékteré z téchto kritérii, nelze ji zménit.

Kdyz zadate zménu WIP, prida se transakce, ktera odkazuje na pGvodni transakci, avSak
nenahrazuje ji. Tato transakce zmény je pozastavena a je nedostupna, dokud neni
schvalena nebo zamitnuta.

Zmény WIP jsou pred schvalenim WIP dostupné pro tvorbu sestav. Zmény WIP se
zpracovavaji v ¢astce mistni mény. Je-li povoleno vice mén, pti kazdém zadani zmény
WIP se ¢astky mény aktualizuji sménnymi kurzy na zakladé data pQvodni transakce. Do
zmény WIP mUZete zadat zaporné hodnoty.

Uprava zanesenych transakci probihajici prace
Zanesené transakce WIP mUzZete upravit nebo zménit.

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Dom{ a v nabidce Finanéni sprava kliknéte na mozZnost Vytvofit
upravu WIP.

Zobrazi se stranka vytvareni.
2. Vyhledejte zanesené transakce WIP uvedenim rozsahu dat v poli Od data a Do data.
3. Kliknéte na tlacitko Filtrovat.

Zobrazi se transakce, které odpovidaji kritériim.
4. Kliknéte na odkaz Datum transakce pro Upravu informaci o transakci.

Zobrazi se stranka pro Upravy transakce.
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Transakce probihajici prace

Upravte nasledujici informace:
Datum transakce
Urcuje datum transakce.
ID investice
Urcuje ID investice pro tuto transakci. Investice musi byt financné povolena.
Ukol
Urcuje nazev projektu nebo investice.

m U projektl se toto pole automaticky vyplni ndzvem projektu, pokud
existuje alespon jeden ¢len tymu. V opaéném pfipadé vyberte ukol, ktery
chcete pfidruZit k této transakci.

m U jinych investic se toto pole automaticky vyplni nazvem investice, pokud
existuje alespon jeden ¢len tymu.

Kdd uctovani (poplatku)

Urcuje kéd uctovani projektu nebo ukolu. MiZete vybirat ze vSech dostupnych
kodl Gctovani nebo z kédl uctovani daného projektu.

m U projektd je toto pole automaticky vyplnéno kédem uctovani projektu,
pokud je k projektu pfifazen kéd uctovani a projekt je vybran jako ukol
pfidruZeny k transakci. Je-li vybran ukol, ktery md pfidruzen jiny kéd
uctovani, bude toto pole automaticky vyplnéno kédem uctovani tkolu.

m U investic je toto pole automaticky vyplnéno kédem Gctovani investice,
pokud je k investici pfirazen kod uctovani.
ID zdroje
Definuje ID zdroje pfidruzeného k transakci.

Zdroj mUze byt osoba (pracovni zdroj), vybaveni, materidl nebo vydaj. Zavisi na
typu zdroje, jehoz naklady pro tuto transakci zpracovavate.

Role

Definuje roli, pokud se pro transakci bude uplatfiovat sazba na zakladé role
nebo naklady na zakladé role. Typ zdroje pro roli se musi shodovat s typem
zdroje pro pfidruzeny zdroj.

Trida transakce

Definuje tfidu transakce zdroje. Pokud je ke zdroji pfifazena tfida transakce, je
tato hodnota vyplnéna automaticky. V opacném pfipadé vyberte tridu
transakce.

Kdd typu vstupu

Definuje kdd typu vstupu zdroje. Pokud je ke zdroji pridruzen typ vstupu, je
toto pole vyplnéno automaticky. V opacném ptipadé vyberte typ vstupu.

Kapitola 5: Zpracovani transakcil29



Transakce probihajici prace

Mnozstvi

Definuje pocet jednotek pro vypocet celkovych nakladl. Do tohoto pole Ize
zadat zaporné cislo.

Naklady

Urcuje naklady pridruzené k transakci. Je-li k vybrané investici, entité i k
vychozimu systémovému nastaveni pfidruZzena matice naklad(/sazeb, nechte
toto pole prazdné. Budou pouzity naklady definované v matici nadkladid/sazeb. V
opacném pripadé zadejte skutecné naklady pfidruzené k transakci.

Neni-li povoleno vice mén, vychozi hodnotou je ména systému. Je-li povoleno
vice mén, pak je jako vychozi ména pro naklady transakce nastavena aktivni
ména uvedena na prvnim misté v abecednim poradi. Pokud jsou napftiklad
aktivni mény ADP a INR, bude vychozi ménou ADP. Vyberte jinou ménu podle
potreby.

Sazba

Urcuje uctovaci sazbu pridruzenou k transakci. Je-li k vybrané investici, entité i
k vychozimu systémovému nastaveni pfidruzena matice nakladl/sazeb, nechte
toto pole prazdné. Bude pouzita sazba definovana v matici naklad(/sazeb. V
opacném pripadé zadejte uctovaci sazbu pridruzenou k transakeci.

Neni-li povoleno vice mén, vychozi hodnotou je ména systému. Je-li povoleno
vice mén, pak je jako vychozi ména pro sazby transakce nastavena aktivni ména
uvedena na prvnim misté v abecednim poradi. Pokud jsou napfiklad aktivni
mény ADP a INR, bude vychozi ménou ADP. Vyberte jinou ménu podle potieby.

UzZivatelska hodnota 1 a UzZivatelska hodnota 2

Definuje uZivatelsky definované vlastnosti. Je k dispozici pro vybér pouze tehdy,
pokud spravce aplikace CA Clarity PPM vytvofil hodnoty z vy¢tu pomoci
aplikace Studio.

Typ vydaju

Definuje typ vydaju, ktery urcuje, jak bude poplatek zpracovavan. Kapitalové
vydaje se zauctovdvaji jinak nez amortizace.

Uctovatelné

Oznacduje, zda tato transakce reprezentuje naklady, které by mély byt interné
uctovany oddeélenim. Neni-li tato moZnost vybrana, nebude tato transakce pro
uctovani ¢i fakturaci dostupna.

Poznamky
Definuje jakékoli dalsi informace o transakci.
Vypocitat nové sazby

Urcuje, zda budou sazby prepocitany. Pfi zaskrtnuti policka se znovu vypocitaji
sazby. Toto pole se zobrazi vidy, bez ohledu na volbu filtru.
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Transakce probihajici prace

6. UloZte zmény.
Zmény WIP jsou pozastaveny, dokud nejsou schvaleny nebo zamitnuty.

Je-li povoleno vice mén a doslo k Upravé kédu mény sazby, budou ¢astky mény
pridruzené k transakci znovu vypocitany pomoci upraveného kédu mény.

7. Schvalte nebo zamitnéte vracenou zménu WIP.

Stornovani zanesenych transakci probihajici prace

Stornovani zrusi plvodni zanesenou transakci, dfive neZ bude Uc¢tovana. Je-li povoleno
vice mén, ¢astky mény stornovani WIP se rovnaji ¢astkam v plvodni transakci.
Postupujte takto:

1. Filtrovanim vyhledejte zanesenou transakci WIP — uvedte rozsah dat v poli Od data
a Do data.

Zobrazi se transakce, které odpovidaji kritériim.
2. Vyberte vSechny transakce, které chcete stornovat, a kliknéte na tlacitko Stornovat.

Transakce je pfipravena ke schvaleni WIP.
Prevod transakci probihajici prace

Pokud se zméni matice nakladl/sazeb a budete chtit finan¢ni transakce prepoditat a
nacist novou sazbu, provedte zménu WIP vytvorenim prevodu WIP. Pak zaskrtnéte
policko u mozZnosti Vypocitat nové sazby. Transakce pouZivaji aktudlni sazbu matice
naklad(/sazeb, ktera je pfidruzena k investici.

Prevod umozZniuje provést davkové zmeény WIP u vybranych transakci nebo davkové
prevést transakce z jedné investice do druhé.

Chcete-li umoznit pfevod, musite vyfiltrovat transakce podle podrobnosti transakce,
které chcete zménit (nebo prevést). Kromé rozsahu dat je tfeba filtrovat podle alesporn
jedné z nasledujicich podrobnosti transakce:

® D investice

s Ukol

m  KAd uctovani (poplatku)
m D zdroje

m  Trida transakce

m Kdd typu vstupu
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Transakce probihajici prace

Postupujte takto:
1. Filtrovanim vyhledejte zanesenou transakci WIP.
V seznamu se zobrazi transakce odpovidajici kritériim.

2. Zaskrtnéte poli¢ko u kazdé transakce, kterou chcete zménit nebo prevést, a kliknéte
na tlacitko Prevést.

Zobrazi se stranka pro prevod transakci.
3. Vsekci Pfevod z mlzZete vidét nasledujici informace:
Projekt
Uvadi projekt, pro ktery byla transakce provedena.
Ukol
Uvadi ukol pFidruzeny k transakci.
Kéd uctovani (poplatku)
Uvadi kéd uctovani pridruzeny k transakci.
Kdd typu vstupu
Uvadi kod typu vstupu pridruzeny k transakci.
ID zdroje
Uvadi zdroj, pro ktery se zanasi fakturace.
Trida transakce
Uvadi tfidu dané transakce.
Informace zobrazené v této ¢asti zavisi na vybraném filtru.
4. Podle potieby zadejte udaje do nasledujicich KONEC poli:
Pfepsat datum

Urcuje nové datum pro transakci. Toto pole se zobrazi vidy, bez ohledu na
volbu filtru. Vyberte datum pomoci funkce volby data.

Projekt

Urcuje investici, do které bude transakce prevedena. Toto pole se zobrazi
pouze v pfipadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka ID
investice.

Ukol

Urcuje ukol, do které bude transakce prevedena. Toto pole se zobrazi pouze
v pripadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka ID ukolu nebo
ID investice.
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Transakce probihajici prace

Kdéd uctovani (poplatku)

Urcuje kéd uctovani, do kterého bude transakce prevedena. Toto pole se
zobrazi pouze v pripadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka
Kéd ucétovani.

Kdéd typu vstupu

Urcuje kdéd typu vstupu, do kterého bude transakce prevedena. Toto pole se
zobrazi pouze v pripadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka
Kéd typu vstupu.

ID zdroje

Urcuje zdroj, do které bude transakce pfevedena. Toto pole se zobrazi pouze
v pripadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka ID zdroje.

Vypocitat nové sazby

Urcuje, zda budou sazby prepocitany. Pfi zaskrtnuti policka se znovu vypocitaji
sazby. Toto pole se zobrazi vzidy, bez ohledu na volbu filtru.

TFida transakce

Urcuje tridu transakce, do které bude transakce prevedena. Toto pole se
zobrazi pouze v pripadé, Ze je jako filtr podrobnosti transakce vybrana polozka
Trida transakci.

Ulozte zmény.

Zobrazi se stranka stavu prenosu. Pokud prevod nebyl Gspésny, zobrazi se dGvod
selhani.

Kliknutim na tlacitko PokracCovat se vratite na predchozi stranku.

Schvaleni nebo zamitnuti zmén probihajici prace bez kontroly

Vsechny zmény WIP musi byt zkontrolovany a bud’ schvdleny, nebo zamitnuty. Do
urcovani toho, zda je zména WIP presn3, je Casto zapojen posuzovatel druhé Urovné.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Domu a v nabidce Financni sprava kliknéte na moznost Schvalit
Upravy WIP.

Zobrazi se stranka schvaleni Gprav WIP.

Prochazenim nebo filtrovanim vyhledejte konkrétni zmény WIP, které je potreba
zkontrolovat.

Zaskrtnéte policko u kazdé transakce, kterou si prejete schvalit nebo zamitnout bez
kontroly podrobnosti.

Kliknéte na tlacitko Schvalit nebo Zamitnout.
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Kontrola zpracovanych transakci

Schvaleni nebo zamitnuti zmén probihajici prace s kontrolou

Stranka s podrobnostmi zmény WIP umozriuje porovnat plvodni transakci se zménénou

transakci.

Postupujte takto:

1. Prochazenim nebo filtrovanim vyhledejte konkrétni zmény WIP, které je potifeba
zkontrolovat.

2. Kliknutim na odkaz Datum transakce zobrazite podrobnosti vybrané zmény WIP.
Zobrazi se podrobnosti zmény WIP.

3. Zkontrolujte zménu a kliknéte na tlacitko Schvalit nebo na tlacitko Zamitnout.

Kontrola zpracovanych transakci

VSechny zanesené transakce jsou zobrazovany, aby bylo zajisténo, Ze jsou zaneseny
radné. Najdete-li chybu, mGzZete poplatky stornovat.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Domu a v nabidce Financni sprava kliknéte na poloZku Transakce.

Zobrazi se stranka se seznamem. Ve vychozim nastaveni se transakce filtruji podle
aktualini fiskalniho ¢asového obdobi.

Filtrovanim nebo prochazenim vyhledejte transakce, které chcete zkontrolovat.
Zkontrolujte transakce.

Jsou-li transakce nespravné a vyzaduji zmény, provedte jednu z nasledujicich akci:
m  Kliknéte na polozku Stornovat vybrané poplatky.

m  Kliknéte na polozku Stornovat filtrované poplatky, pokud chcete stornovat
poplatky vSech transakci v seznamu.

U vybranych transakci je oznaceno, Ze poplatky by stornovany.
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Kapitola 6: Zpétna vyictovani

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Zakladni informace o zpétnych vyuctovanich (strana 135)

Nastaveni uctd hlavni knihy a zpétnych vyuctovani (strana 138)

Ucty hlavni knihy (strana 138)

Pravidla zpétnych vyuctovani (strana 140)

Hlavicky pravidel a alokace v hlavni knize na zakladé ¢asu (strana 150)
Zpétné vyuctovani investic (strana 151)

Faktury oddéleni (strana 156)

Naklady oddéleni pokryté internimi pfijmy (strana 164)

Zakladni informace o zpétnych vydctovanich

Zpétna preuctovani predstavuji prevody investic nebo nakladl na sluzby mezi Ucty
jednotlivych oddéleni. Zpétna vyuctovani uctuji oddélenim pfislusny podil z nakladd na
investice nebo sluzby, které byly dodany béhem urcitého ¢asového obdobi. Zpétna
vylctovani predstavuji stranu Ma dati ucetniho systému. Odpovidajici kredit je pripsan
oddélenim, kterd investici nebo sluzbu poskytuji. Oddéleni tedy obdrzi financni kredit za
provedenou praci vdaném obdobi.

Chcete-li zpracovat transakce zpétného vyuctovani, nastavte Ucty hlavni knihy a vytvorte
pravidla zpétnych vyuctovani, jako napf. standardni pravidla debet(, pravidla kreditd
nebo pravidla rezZie. Pravidla, jeZ vytvofite, se odvijeji od typu zpracovani zpétného
vyUctovani, ktery chcete implementovat.

Pravidla fidi zpétna vyuctovani a kredity a urcuji sdilené naklady na investice a sluzby.

Pravidlo zpétnych vyuctovani je sada jedinecnych vlastnosti, které se sparuji s transakci,

kdyZ se uctuji ndklady na vrub nebo ve prospéch oddéleni. Soucasti pravidel zpétnych

vylctovani je:

m  Zahlavi obsahujici jedinecnou sadu vlastnosti, které se béhem zpracovani sparuji s
transakci.

m  Ucet hlavni knihy — uréuje, kterym oddéleni se Uctuje a kterym pfipisuje kredit za
urcité investice Ci sluzby.

m  Alokace, které urcuji distribuci sdilenych nakladd nebo kreditli mezi oddélenimi.
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Ptiklad: Sdileni nakladi

Ve spole¢nosti Forward Inc. zadalo oddéleni Malobankovnictvi — Bankovnictvi vyvoj
aplikace pro hypotéky. Systémy aplikace sdili také oddéleni Malobankovnictvi —
Samoobsluzné sluzby a Malobankovnictvi — Prémiové ucty. Oddéleni Malobankovnictvi —
Bankovnictvi pouziva funkci zpétného vyucétovani k alokaci nakladd vzniklych ¢innostmi
IT za tento vyvojovy projekt.

Tento projekt vyZadoval odborné znalosti vyvojarl aplikaci, analytické znalosti
technickych operator(i z Malobankovnictvi — IT a odborné znalosti technického
zabezpeceni z oddéleni Investicni bankovnictvi — IT. Oddéleni Malobankovnictvi —IT
sestavilo pravidla debetd a kreditd specifickd pro investici pro pretctovani nakladd
oddélenim, kterd prdci zadala, a pfipsani kreditu oddélenim, kterd praci zajistila.

PFipsani kreditu vice oddélenim IT za dokoncenou praci

Finan¢ni manaZer oddéleni Malobankovnictvi — IT nastavil pravidlo kreditu pro alokaci
100 % kreditu mezi tfi oddéleni poskytovatel(:

Oddéleni Malobankovnictvi — Vyvoj aplikace zajistuje nejvétsi ¢ast vyvojarské prace a
v jeho prospéch bude pfipsano 50 % po prvni tfi mésice a 80 % po zbyvajici tfi mésice.

Oddéleni Malobankovnictvi — Technicky provoz zajistuje poradenstvi na zacatku
projektu a v jeho prospéch bude pfipsano 25 % po prvni tii mésice a 10 % po zbyvajici tfi
mésice.
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Oddéleni Investi¢ni bankovnictvi — IT rovnéz zajistuje poradenstvi na zac¢atku projektu a
v jeho prospéch bude pfipsdano 25 % po prvni tfi mésice a 10 % po zbyvajici tfi mésice.

Rovnice 5: Obrazek ilustruje, jak je nastaveno pravidlo pro kredit pro alokaci 100 %
kreditu tfem oddélenim poskytovatele

Podrobnosti kreditu zdroje
Obecné
Ea00zet hiavni knity  100-1

Boddéleni  ret_spp_dey

Procenta

|| Estart Dokonéeni Procenta
D 172011 7201 20,00%:

D 182011 .8.2011 20,00%

D 182011 30.9.2011 50,00%

D 1102011 102011 50,00%

D 1412011 30112011 B0,00%

D 1422011 312201 50,00%

—Pravidle pro kredit: CREDIT00002 - Vlastnosti - Podrobnosti
O Filr: Zadny +

Alokace

[] déet nlavniknihy  Oddéleni  Jul 1, 2011-Jul 31, 2011 Aug 1, 2011-Aug 31, 2011 Sep 1, 2011-Sep 30, 2011 0ct 1, 2011-0¢1

] 1001 ret_app_dev  50,00% 50,00% 50,00% &0,00%
] 1001 ret_tech_ops 28 00% 25 00% 25,00% 10,00%
[ 1001 inv_bkng_it 25 00% 25 0% 25,00% 10,00%

PFipsani na vrub vice obchodnim jednotkdam za zadanou praci

Manazer projektu pro tento projekt z oddéleni Malobankovnictvi — IT nastavil pravidlo
debetu, které kazdé Ctvrtleti pfetctuje 50 % oddéleni Malobankovnictvi — Samoobsluzné
sluzby a oddéleni Malobankovnictvi — Prémiové ucty.

Rovnice 6: Obrdzek ilustruje, jak je uctovdno na vrub (debet) dvéma oddélenim, 50 %
kaZzdému v kaZzdém ctvrtleti

Standardni pravidlo: DEBIT00003 - Viastnosti - Podrobnosti
0 Filtr: Zadny +

Alokace
L] déet Hiauni knihy  Oddéleni  Aug 1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Oct 1, 2012-0ct 31, 2012 How 1, 2012-How 30, 2012
[] 10o0-2 rl_pmr_acts 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%
[] 10o0-2 rl_slf_srvc  50,00% 50,00% 50,00% 50,00%
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Nastaveni G¢t0 hlavni knihy a zpétnych vyGctovani

Diky pruznym pravidldm zpétného vyuctovani miize spole¢nost Forward Inc. spravné
alokovat naklady uctlim oddéleni, ktera maji prospéch ze sluzeb poskytovanych Utvarem
IT. Také umoznuje oddélenim IT ziskavat kredit za dodanou praci.

S OV

Nastaveni G¢t0 hlavni knihy a zpétnych vyictovani

Zpétnd vyuctovani pfedpokladaji, Zze v systému existuji k pfidruzenym investicim néjaké
transakce.

NezZ zalnete pracovat se zpétnymi vyuctovanimi a ucty hlavni knihy, pfipravte si tato
nastaveni:
m  Entity (strana 13)
m  Oddéleni (strana 24)
m  Umisténi (strana 20)
m  Ucty hlavni knihy (strana 138)
m  KAdy uctovani a kédy typu vstupu
Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.
m  Finandni tfidy (strana 32)
m  Finan¢né povolené investice nebo sluzby.
Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.

m  Finanéné povoleni ¢lenové tymu investic nebo sluzeb véetné zdroja typu prace,
vybaveni, materidly a vydaje.

Dalsi informace o spraveé zdroju naleznete v UZivatelské priruc¢ce modulu Sprava
zdroji.

m  UZivatelé musi mit pfidélena pristupova prava pro spravu uctd hlavni knihy, dale
standardnich pravidel, pravidel kreditG a reZie.

m  Pravidla kreditl (strana 143)

m  Standardni pravidla nebo pravidla debetl (strana 141)

Uty hlavni knihy

Definujte Ucty hlavni knihy a poté je prifadte k podrobnostem planu nakladd. Pokud
budete v budoucnu extrahovat data planovani z aplikace CA Clarity PPM do externiho
ucetniho systému, mlzZete pouZit Ucty hlavni knihy k mapovani. Také je mozné do
aplikace CA Clarity PPM importovat ucty hlavni knihy z externiho ucetniho systému
pomoci rozhrani XOG.

Dalsi informace naleznete v Prirucce pro vyvojdare pro XML Open Gateway.
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Octy hlavni knihy

Pomoci Gcth hlavni knihy definujte alokace v hlavni knize na zakladé ¢asu, které byly
pouzity ve zpétnych vyuctovanich.

U¢ty hlavni knihy jsou kombinaci kéd@ hlavnich Géta a kédi poducti, které slouzi ke
kategorizaci Uc¢tl. Napfiklad hlavni G¢et Majetku mize mit kéd 100 a poducet Majetku
kod 111 pro Kapital a 112 pro Vydaje.

, o

Vytvareni 0¢to hlavni knihy

NezZ vytvorite Ucty hlavni knihy, ovérte, Ze existuje néjaka entita. Po vytvoreni uctu
hlavni knihy jej mUZete upravit. MlzZete odstranit icet hlavni knihy, na ktery se
neodkazuje Zzadny plan naklad( ani Zadna transakce.

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Finance kliknéte na polozku Ugty hlavni knihy.
Zobrazi se seznam s Ucty hlavni knihy.
Kliknéte na tlacitko Novy.
Zobrazi se stranka vytvareni.
Vyplnte nasledujici pole:
ID hlavniho uctu
Definuje prvni ¢ast prirozeného cisla uctu.
ID dil¢iho Gctu
Definuje druhou &3st pfirozeného Cisla uctu.
Entita
Definuje entitu pfidruZenou k uctu hlavni knihy.
Typ uctu
Definuje typ uctu pouzivany pro klasifikaéni Gcty.
Hodnoty:
m  Majetek

m  Odpovédnost

m Pfijem
= Vydaje
Je aktivni

Udava, zda je ucet aktivni a dostupny pro pfifazeni k plantim nakladd.
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Pravidla zpétnych vyictovani

Rezie

Oznacuje, zda se Ucet pouziva k uctovani naklad( na vrub uréenych oddéleni.
Je-li tato moznost vybrana, musite vytvorit pravidla rezie.

Kapitalové vydaje

Oznacuji, zda se Ucet pouZiva ke kapitalovym vydajim.
Nefinancni vydaje

Oznacuji, zda se Ucet pouziva k nefinanénim vydajim.

4. Kliknéte na tlacitko UloZit.

Pravidla zpétnych vyiGctovani

Pravidla fidi zpétna vyuctovani a kredity pro investice a naklady na sluzby a transakce
WIP je zpracovavaji. Tato pravidla se pouzivaji pti zpracovani transakce ke spravnému
uplatnéni poplatku a kredit(l pro urcend oddéleni nebo uUcty hlavni knihy.

Manazefi oddéleni mohou prohliZet své poplatky a kredity pomoci téchto nastroja:

m  Faktury oddéleni pro zobrazeni a schvéleni poplatk.

m  Vykazy internich pfijmd oddéleni pro zobrazeni kreditd. Vykazy jsou k dispozici pro
oddéleni, ktera spravuji sluzby.

Jsou podporovana nasledujici pravidla zpétnych vyuctovani:

m  Pravidla debetl specificka pro investice. Soubor pravidel debett specifickych pro
investici, ktera urcuji, jak uc¢tovat na vrub oddélenim za ndklady na investice nebo
sluzby, které jim byly dodany béhem uréitého ¢asového obdobi. Uctuje-li se &ast
nakladl do reZie, alokace se nemohou vZdy rovnat 100 %. Pravidla debet( stanovuji
manazefi investic nebo sluzeb.

m  Standardni pravidla debet(. Standardni soubor pravidel debet(, ktera Ize pouZivat
globdlné v ramci entity k Uctovani investi¢nich nakladli oddélenim. Pravidla debetl
jsou zavisla na investici. Nastavuje je manazer investic nebo sluzeb nebo finanéni
manazer.

m  Pravidla kreditl. Soubor pravidel, jeZz uréuji, kterym oddélenim se pfipisuje kredit za
naklady na investice nebo sluzby, které byly dodany béhem urcitého ¢asového
obdobi. Alokace pravidel kreditl se musi rovnat 100 % ndkladd uctovanych na vrub.
Pravidla kreditl nastavuje finanéni manazer.
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m  Pravidla reZie. Standardni soubor pravidel, kterd uréuji zplsob uctovani zbyvajicich
nebo rezijnich nakladd za urcité ¢asové obdobi. Pravidla rezie nastavuje finanéni
manazer.

P¥i nastavovani pravidel debetd mizZete jako manazZer investic nebo sluzeb stanovit
poplatky na zékladé standardnich pravidel nebo na zakladé pravidel specifickych pro
investice.

Mizete nakonfigurovat automatické vyplnéni jedinecnych kodd — Kéd alokace (pro
standardni pravidla) a Kéd kreditu zdroje (pro pravidla kredit().

Dalsi informace naleznete v Pfirucce vyvojdre aplikace Studio.

Standardni pravidla

Standardni pravidlo mliZe byt pouZito globalné u mnoha investic ¢i sluzeb, kdyzZ Ize
pouZit stejna pravidla zpétnych vyucétovani k uctovani nakladd oddélenim.

PFi nastavovani zpétnych vyuctovani se mohou manazefi investic ¢i sluzeb rozhodnout
pro poutziti standardnich pravidel (nastavenych finanénim manazerem), nebo pravidla
zaloZeného na investici (nastaveného manazerem investice i sluzby).

Vytvoreni zahlavi standardniho pravidla alokace

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Zpétna vyuctovani kliknéte na polozku
Standardni pravidla.

Zobrazi se seznam se zahlavimi stavajicich standardnich pravidel.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.

Zobrazi se stranka pro vytvoreni standardniho pravidla alokace.
3. Zadejte nasledujici pozadované udaje:

Kod alokace

Definuje jedinecny kéd, ktery se pouZziva ke klasifikaci pravidla pro zpétna
vylctovani (nebo standardniho pravidla debet(l). Pozadovano.

Entita

Definuje entitu pridruzenou k tomuto pravidlu zpétnych vyuctovani.
Pozadovano.

Uzivatelska hodnota 1, UZivatelska hodnota 2

Uzivatelsky definované vlastnosti. Jsou dostupné a Ize je vybrat pouze
v pripadé, Ze v aplikaci Studio byly definovany hodnoty z vyctu.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojdre aplikace Studio.
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4.

Kdéd uctovani (poplatku)

Definuje kdd uctovani pfidruzeny k pravidlu zpétnych vyuctovani.
Typ vstupu

Definuje kdd typu vstupu pfidruzeny k pravidlu zpétnych vyuctovani.
Trida transakce

Definuje tfidu transakce pridruzenou k tomuto pravidlu transakce.
Uctovat zbytek do rezie

Urcuje, zda chcete libovolné zbyvajici naklady uctovat do rezie. Vyberete-li tuto
moznost, musite také definovat pravidla zpétnych vyuctovani do rezie.

Vychozi: Nezaskrtnuto
Kod stavu

Oznacduje, zda je toto standardni pravidlo k dispozici pro zpétna vyuctovani.
Pozadovéno.

Hodnoty:

m  Aktivni. Pravidlo je vidy zohledriovano a mlze byt pfi vytvareni faktur
sparovano s transakci.

m Neaktivni. Pravidlo neni pfi vytvareni faktur zohlednovano.

m  Pozastaveno. Pravidlo mliZe byt vzato v potaz a sparovano s transakci,
pokud s ni nelze sparovat zadné aktivni pravidlo.

UloZte zmény a pokracujte v pfidavani uctd hlavni knihy a procenta alokace pro
debetni ucty.

Uprava vlastnosti zahlavi standardniho pravidla alokace

Chcete-li odstranit standardni pravidlo, vyberte poZadované pravidlo a kliknéte na
tlacitko Odstranit.

Postupujte takto:

1.

Kliknéte na odkaz Kod alokace v zahlavi vybraného standardniho pravidla.
Zobrazi se stranka s podrobnostmi o vlastnostech standardniho pravidla.
Otevrete nabidku Vlastnosti a kliknéte na polozku Hlavni.

Zobrazi se hlavni vlastnosti.

Upravte ndsledujici vlastnosti:

Kéd alokace

Definuje jedinecny kdd, ktery se pouziva ke klasifikaci pravidla pro zpétna
vyUctovani (nebo standardniho pravidla debett). PoZzadovano.
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Entita

Definuje entitu pfidruZzenou k tomuto pravidlu zpétnych vyucétovani.
PoZadovano.

UzZivatelska hodnota 1, UZivatelska hodnota 2

Uzivatelsky definované vlastnosti. Jsou dostupné a Ize je vybrat pouze
v pripadé, Ze v aplikaci Studio byly definovany hodnoty z vyctu.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojare aplikace Studio.
Kdéd uctovani (poplatku)

Definuje kdd uctovani pfidruzeny k pravidlu zpétnych vyuctovani.
Typ vstupu

Definuje kdd typu vstupu pfidruzeny k pravidlu zpétnych vyuctovani.
Trida transakce

Definuje tfidu transakce pridruzenou k tomuto pravidlu transakce.
Uctovat zbytek do rezie

Urcuje, zda chcete libovolné zbyvajici naklady uctovat do reZie. Vyberete-li tuto
moznost, musite také definovat pravidla zpétnych vyuctovani do rezie.

Vychozi: Nezaskrtnuto
Kéd stavu

Oznacduje, zda je toto standardni pravidlo k dispozici pro zpétna vyuctovani.
Pozadovano.

Hodnoty:

m  Aktivni. Pravidlo je vidy zohledfiovano a mUze byt pfi vytvareni faktur
sparovano s transakci.

m  Neaktivni. Pravidlo neni pfi vytvareni faktur zohledrovano.

m  Pozastaveno. Pravidlo mliZe byt vzato v potaz a sparovano s transakci,
pokud s ni nelze sparovat Zzadné aktivni pravidlo.

4. Ulozte zmény.

Pravidla pro kredit

Pravidla kreditl urcuji oddéleni, kterym je pripsan kredit za naklady na dodané investice
¢i sluzby. Oddélenim je pripsan kredit na zakladé atributd zdrojl prifazenych k dodanym
investicim nebo sluzbam. Umisténi a oddéleni pfifrazené ke zdroji musi byt tedy

sparovano s umisténim a oddélenim prifazenym k oddéleni, které je prijemcem kreditu.
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Vytvoreni zahlavi pravidel kreditd

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Zpétnd vyuctovani kliknéte na poloZku Pravidla
pro kredit.

Zobrazi se seznam se zahlavimi stavajicich pravidel.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
3. Vyplnte nasledujici pole:
Kdd kreditu zdroje
Definuje jedinecny kéd pouzivany ke klasifikaci pravidla pro kredit.
Kod stavu
Oznacduje, zda je pravidlo pro kredit aktivni, neaktivni nebo pozastaveno.
Entita
Definuje entitu pfidruzenou k oddéleni, které kredit pfijima.
Umisténi
Definuje umisténi pridruzené k oddéleni, které kredit prijima.
Oddéleni
Definuje oddéleni, které kredit prijima.
Trida zdroje
Definuje tfidu zdroje pridruzenou k pravidlu pro kredit.
Trida transakce
Definuje tfidu transakce pridruzenou k pravidlu pro kredit.
4. UlozZte zmény a pokracujte v pfidavani uctd hlavni knihy a pfipsaného procenta
alokace.
Alokace hlavni knihy pro standardni pravidla a pravidla kredit0
Alokace hlavni knihy urcuji, kterym Gc¢tdim hlavni knihy a oddélenim bude Gétovan (pro
standardni pravidla) nebo pfipsan kredit (pro pravidla kredit(l). Alokace hlavni knihy také
uréuji procenta nakladu, které se budou Uctovat na vrub nebo ve prospéch.
Pridani 0¢tu hlavni knihy a definovani alokaci

Procento alokace pravidla kreditl pro libovolné ¢asové obdobi se musi byt vidy rovnat
100 %.
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Postupujte takto:

1. Kliknéte na odkaz Kéd alokace standardnich pravidel nebo na odkaz Kéd kreditu
zdroje a mUZete upravovat vlastnosti vybraného pravidla.

Zobrazi se podrobnosti vlastnosti pravidla.
2. Provedte jednu z nasledujicich akci:
a. Kliknutim na Novy pfridejte k pravidlu ucet a definujte alokace.

b. Kliknéte na odkaz Uéet hlavni knihy a m@Zete upravit alokace Gctu, ktery u? je
zahrnut do pravidla.

Zobrazi se stranka s podrobnostmi pravidla.
3. Vsekci Obecné zadejte udaje do nasledujicich poli:
Ucet hlavni knihy
Definuje ucet hlavni knihy ptidruzeny k pravidlu.
Oddéleni

Definuje oddéleni pridruzené k pravidlu. U pravidel kreditl oznacuje, které
oddéleni pfijima kredit. U standardnich pravidel oznacuje, kterému oddéleni se
uctuje.

Ve vychozim nastaveni se zobrazi prazdny radek s poli pro datum zahajeni a

dokonceni.
4. Zadejte poc¢atecni a koncové obdobi pravidla.
5. Urcuje procento uc¢tované na vrub nebo ve prospéch oddéleni v urcitém obdobi.
6. Kliknutim na mozZnost Novy fadek pridate dalsi ¢asovd obdobi a procenta.
7. Po dokonceni kliknéte na tlacitko UloZit a zpét.

Pravidla pro rezii

Pokud standardni pravidla nebo pravidla debetl Gctuji zbyvajici ndklady do reZie, urcuji
pravidla reZie, kterym G¢tim hlavni knihy se bude Uctovat na vrub. Pravidla rezie mohou
obsahovat pouze jednu sadu alokaci hlavni knihy. Nejsou potfeba Zadné informace

v zahlavi.

Chcete-li u¢tovat oddélenim naklady rezie, pripravte si tato nastaveni:

m  Ucty hlavni knihy pro reZii.

m  Zbyvajici naklady se Gctuji bud standardnimu pravidlu, nebo pravidlu debeta.
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Vytvoreni pravidel rezie

Postupujte takto:

1.

Otevrete nabidku Sprdva a v nabidce Zpétna vyuctovani kliknéte na polozku Pravidla
reZie.

Zobrazi se seznam stavajicich pravidel.
Kliknéte na tlac¢itko Novy.
Zobrazi se stranka vytvareni.
Vyplnte nasledujici pole:
Entita
Definuje entitu pfidruzenou k pravidlu.
Ucet hlavni knihy
Definuje ucet hlavni knihy pfidruzeny k pravidlu.
Oddéleni
Definuje oddéleni pridruzené k pravidlu.
UloZte zmény. Po uloZeni uz vlastnosti pravidla nelze upravovat.
Definuje podrobnosti pravidla reZie nasledovné:
1. Urcuje procento alokace do reZie pro urcité obdobi.
2. Kliknutim na moznost Novy fadek pridate dalsi ¢asova obdobi a procenta.

3. UloZte zmény.

Uprava alokaci pro pravidla rezie

Chcete-li odstranit pravidlo rezie, vyberte pozadované pravidlo a kliknéte na tlacitko
Odstranit.

Postupujte takto:

1.

Kliknéte na odkaz Uéet hlavni knihy a m@iZete upravovat vlastnosti vybraného tctu.

Zobrazi se stranka s podrobnostmi pravidla.

V poli Zahajeni nebo v poli Dokonceni pouzijte ovladaci prvek volby data k vybéru
¢asového obdobi.

Urcuje procento pro nastaveni alokace pro ucet hlavni knihy.
UloZte zmény a pokracujte v pridavani ¢asovych obdobi a procent.

UloZte zmény.
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Pravidla zpétnych vyictovani

Nastaveni kreditU zdroji

Abyste mohli nastavovat kredity zdrojl pro zaneseni do uctu hlavni knihy, potfebujete
pfistupova prdva Finanéni udrzba — Finan¢ni sprava.

Vétsina IT oddéleni preuctovava kredity skupiné, pro kterou pracovali, aby tak alokovala
vydaje a praci. Kredit zdroje oznacuje, které oddéleni, entita, umisténi, tfida transakce
nebo tfida zdroje kredit pfijima. Incidenty podporuji zdroje kredit(.

Odebrani alokaci hlavni knihy z pravidel zpétnych vyiactovani
Odebrani alokaci hlavni knihy z pravidel zpétnych vyuctovani provadéjte jednou z
nasledujicich metod:
m  Odebrani alokaci hlavni knihy ze standardnich pravidel nebo pravidel kredita
m  Odebrani alokaci hlavni knihy z pravidel rezie

Alokace v hlavni knize mliZete odstranit, pouze pokud na né neni odkazovano ve
zpétnych vyuctovanich ¢i planech nakladi.

Odebrani alokaci hlavni knihy ze standardnich pravidel nebo pravidel kreditd

Postupujte takto:

1. Kliknéte na odkaz K&d alokace nebo Kéd kreditu zdrojli a mliZete upravovat
vlastnosti vybraného pravidla.

Zobrazi se podrobnosti vlastnosti pravidla.

2. Zaskrtnéte poli¢ko u alokace hlavni knihy, kterou chcete odebrat z pravidla, a
kliknéte na tlac¢itko Odstranit.

Odebrani alokaci hlavni knihy z pravidel rezie

Postupujte takto:

1. Kliknéte na odkaz Ucet hlavni knihy a mGZete upravovat vlastnosti vybraného
pravidla rezie.

Zobrazi se stranka s podrobnostmi pravidla.
2. Zaskrtnéte polic¢ka u vSech ¢asovych obdobi, ktera chcete odebrat z pravidla.

3. Kliknéte na tlacitko Odstranit.

Chyby a upozornéni pfi zpétném vydactovani

Na strance Zpravy mUzete zobrazit a monitorovat chyby a upozornéni pfi zpétném
vyuctovani:
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Pravidla zpétnych vyictovani

m  Chyby. Objevi-li se chyba zpétného vyuctovani, nelze zpracovat transakci, kterd
chybu zpUsobila. Opravte chyby a mlzZete pokracovat v Gctovani.

m  Upozornéni. Upozornéni u zpétnych vyuctovani poukazuje na potencidlni problémy,

které mlzete opravit.

Jakmile jsou chyby a upozornéni opraveny, zpravy jsou z této stranky odebrany. V
nasledujici tabulce najdete priklady béznych zprav a jejich reseni:

Typ Zprava Mozné feSeni
[Chyba pfi thradé debetnich poplatkd
(pretizeni).]
[Chyba pf¥i thradé reZijnich poplatkd
(pretizeni).]
Upozornéni Pro investici neni nastaven Zadny typ Nastavit moZnost zpétného vyuctovani investice.
zpétnych vyuctovani.
Chyba Z4adné podrobnosti o alokaci pravidla Definovat alokaci hlavni knihy v pravidle kredit0
kreditl v rozsahu dat transakce. pro datum transakce.
Chyba Zadné podrobnosti o alokaci pravidla Definovat alokaci hlavni knihy v pravidle debet(
debetl v rozsahu dat transakce. pro datum transakce.
Chyba Nebylo nalezeno Zadné odpovidajici Provedte jednu z nasledujicich akci:
pravidlo kreditd. Pokud neexistuje zadné pravidlo kreditd, vytvoite
ho. Kontaktujte finanéniho manazera.
Pokud pravidlo kreditd existuje, porovnejte jeho
kritéria s transakci a upravte je nebo vytvorte
nové pravidlo tak, aby odpovidalo transakci.
MiuZete také upravit transakci tak, aby odpovidala
pravidlu. Kontaktujte financniho manazera a
manazera investic.
Chyba Nebylo nalezeno Zadné odpovidajici Provedte jednu z nasledujicich akci.
pravidlo debetd. Pokud neexistuje z4dné pravidlo debetd, vytvoite

ho. Kontaktujte manazera investic nebo sluzeb.

Pokud pravidlo debetl existuje, porovnejte jeho
kritéria s transakci a upravte je nebo vytvorte
nové pravidlo tak, aby odpovidalo transakci.
MuZete také upravit transakci tak, aby odpovidala
pravidlu. Kontaktujte finanéniho manazera a
manazera investic.
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Typ Zprava

Mozné Feseni

Nebylo nalezeno zadné pravidlo rezie.

Provedte jednu z nasledujicich akci:

Vytvorte pravidlo rezZie. Kontaktujte finan¢niho
manazera. Zruste vybér moznosti, abyste mohli
zbyvajici ndklady uctovat do rezie podle pravidla
debet.

Chyba Kombinace vybraného oddéleni a
umisténi je neplatna.

Ovérte, Ze vlastnosti pravidla kreditl oznacuji
platnou kombinaci oddéleni a umisténi.

Upozornéni Nelze pripsat ve prospéch celou ¢astku  Zkontrolujte pravidlo kredit(i a ovérte, zZe alokace
poplatku. hlavni knihy se 100% rovna ur¢enému datu
transakce. Dalsi informace ziskate u finan¢niho
manazera.
Upozornéni Typ vydajll transakce WIP [Kapitdlové  Provedte jednu z nasledujicich akci:

vydaje | Amortizace] neodpovida typu
vydajl uctovani investice [Kapitalové
vydaje | Amortizace].

Nastavte typ vydajl transakce WIP tak, aby
odpovidal typu vydajl uctovani investice.
Kontaktujte finanéniho manazZera.

Nastavte typ vydaji Gétovani investice tak, aby
odpovidal typu vydajl transakce WIP. Kontaktujte
manazera investic nebo sluzeb.

Monitorovani chyb a upozornéni zpétnych vyictovani

Postupujte takto:

1. Otevrete nabidku Sprava a v nabidce Zpétna vyuctovani kliknéte na polozku Zpravy.

Zobrazi se seznam s chybami a upozornénimi zpétnych vyuctovani.

2. Zkontrolujte nasledujici pole:

Investice

Zobrazuje ndzev investice pouZité v transakci.

Kéd uctovani (poplatku)

Zobrazuje typ kédu Gctovani pfidruZeny k investici.

Datum transakce

Zobrazuje datum transakce.

Typ vydaju
Zobrazuje typ vydaju.

Zdroj

Zobrazuje zdroj, ktery dal vzniknout nakladim investice.
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Hlavicky pravidel a alokace v hlavni knize na zakladé ¢asu

Alokace

Zobrazuje pravidlo, u kterého doslo k chybé ¢&i upozornéni.
Typ alokace

Oznacuje, zda se jedna o pravidlo pro kredit ¢i pravidlo pro debet.
Dilci typ alokace

Oznacuje, zda se jedna o standardni pravidlo nebo pravidlo zaloZené na
investici.

Datum davky

Zobrazuje datum, kdy byla spusténa uloha Generovat faktury.
Davka spusténa zdrojem

Zobrazuje uZivatele, ktery zahdjil Ulohu Generovat faktury.
Pozastaveno

Zobrazuje, Ze je chybova zprdva pozastavena.
Zprava

Zobrazuje chybu nebo upozornéni.

3. Zaskrtnéte polic¢ko vedle vSech zprav a provedte jednu z nasledujicich akci:

m  Kliknutim na tlac¢itko Pozastaveno pozastavite chybovou zpréavu.
m  Kliknutim na tlacitko Uvolnit uvolnite chybovou zpréavu.

4. Opravte chyby a upozornéni.

Hlavicky pravidel a alokace v hlavni knize na zakladé casu

Pravidla debet( a kredit( se skladaji z hlavicky a souboru alokaci v hlavni knize na
zakladé casu.

Hlavicky pravidel

Hlavicka jedinecné popisuje pravidlo a pouZiva se béhem finanéniho zpracovani
k nalezeni shody pro transakce. Nékolik priklad:

Pravidlo debetli DB-800 je popsano jako kdd uctovani Vydaje a kéd transakce techSup.
Jiné pravidlo debett DB-900 je popsano jako kdd uctovani Vydaje a kéd transakce
SysMaint.

Pravidlo kreditti CR-000 je popsano jako umisténi Santa Clara a tfida zdroje ENG. Jiné
pravidlo kreditd CR-111 je popsano jako umisténi Bournemouth a tfida zdroje ENG.
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Zpétné vyictovani investic

Kéd alokace v hlavni knize pouZity k vytvoFeni a identifikaci pravidel Ize nakonfigurovat
tak, Ze se vyplni automaticky.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojare aplikace Studio.

Alokace v hlavni knize na zakladé casu

Pravidla debetd a kredit se skladaji z hlavicky a souboru alokaci v hlavni knize na
zakladé ¢asu. Alokace na zakladé ¢asu urcuji, kolik je oddélenim pfipsano na vrub nebo
ve prospéch za naklady béhem ¢asového obdobi. Pravidla zpétnych vyuctovani jsou
zaloZena na nasledujicich bodech:

UplIny G&et hlavni knihy. Uréuje Géet hlavni knihy (GL), na ktery se G¢tuji naklady, a
oddéleni, které je za naklady odpovédné.

Fiskalni ¢asové obdobi. Uréuje ¢asové obdobi pro alokaci v hlavni knize.

Procento alokace. Urcuje procento celkovych ndkladd uétovanych na vrub nebo ve
prospéch uplného uctu hlavni knihy.

Zpétné vyictovani investic

Soucasti spravy zpétnych vyuctovani z investic je nastaveni moznosti zpétného
vyuctovani. Mate na vybér z nasledujicich mozZnosti nebo typud zpétnych vyucétovani:

Standardni. Investice nebo sluzba vyuctuje ndklady zpét pFislusnym oddélenim
podle standardniho, globalné dostupného pravidla debetd. Standardni pravidla
zpétnych vyuctovani nastavuje finanéni manazer nebo spravce aplikace CA Clarity
PPM.

Investice. Investice nebo sluzba vyuctuje naklady zpét prislusnym oddélenim podle
pravidla debettd definovaného konkrétné pro danou investici nebo sluzbu. Pravidla
debetll nastavuji pro své investice Ci sluzby manazeti investic a manazefi sluzeb.

Pravidla debetl specificka pro investice urcuji, kolik jaka ¢ast celkovych nakladu je
uctovana kazdému spotrebovavajicimu oddéleni za investice nebo sluzby.

Pokud zbyvajici naklady uctujete do reZie, ¢astka uctovana na vrub zakaznickym
oddélenim nemusi dosahovat 100 % nakladi. Za nastaveni standardnich pravidel,
pravidel kreditl a pravidel reZie a za zajisténi, Ze debety a kredity si budou rovny, je
odpovédny finan¢ni manazer. Na strance Zpétna vyuctovani mizete zobrazit
seznam jakychkoli pravidel debetli definovanych pro investici nebo sluzbu. Na této
strance mlzete u vybraného pravidla debet( podrobné zobrazit a prohlizet,
pridavat nebo aktualizovat alokace v hlavni knize.
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Zpétné vyictovani investic

Uc¢tovany vydaj identifikuje zpGsob, jak jsou naklady zaneseny do knihy. U¢tovany vydaj
se pouZije také pro sparovani s transakcemi. Zjisti se tak, zda jsou naklady investice
fakturovany ¢i nikoli. Predpokladejme, Ze spole¢nost ma zdsadu zpétné vyuctovavat
pouze investice, které jsou povazovany za kapitalové vydaje. Dale predpokladejme, ze
spravuje e-mailové servery. Spoleénosti povazuji servery a dalsi dulezity hardware za
odpisovatelné polozky a nakladaji s nimi béhem zpracovani transakce rézné. Pfipadné
transakce kapitdlovych vydaja, které budou zpracovany pro e-mailové servery, budou
ignorovany a nebudou zpétné vyuctovany.

Nastaveni moznosti zpétnych vyictovani

Moznosti zpétnych vyuctovani uréuji, jakym zplsobem a kdy jsou generovany poplatky
pfi fakturaci. Chcete-li zpracovavat zpétna vyuctovani, musite nastavit moznosti
zpétnych vyuctovani.

Typ zpétného vyuctovani urcuje, zda bude pfi finanénim zpracovani s transakcemi
sparovano pravidlo definované pro investici nebo standardni pravidlo debet(.

DulezZité! Chcete-li vytvofit faktury pro sparované transakce, musite vybrat typ
zpétného vyuctovani.
Postupujte takto:
1. Otevrete investici nebo sluzbu.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
2. Otevrete nabidku Zpétna vyuctovani a kliknéte na polozku Moznosti.
Zobrazi se stranka s moznostmi zpétnych vyuctovani.
3. Vyplrite nésledujici pole:
Typ zpétného vyuctovani
Definuje typ zpétnych vyucétovani pro investici €i sluzbu.
Hodnoty:
m  Standardni
m Investice
Typ uétovanych vydajt

Oznaduje zpUsob Gctovani nakladd a zda jsou béhem zpracovani transakce
zahrnuty do fakturace.

Hodnoty:
m  Kapitalové vydaje. Poplatky jsou zohlednény pfi fakturaci.
m  Amortizace. Poplatky nejsou zohlednény pfi fakturaci.

4. Ulozte zmény.
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Zpétné vyictovani investic

Vytvoieni nebo Gpravy pravidel debetd specifickych pro investici

Vlastnosti pravidla debett jedine¢né popisuji pravidlo a pouZivaji se béhem finan¢niho
zpracovani ke sparovani pravidel s transakcemi. Pokud chcete Gétovat jakékoli zbyvajici
naklady na vrub uplného Gc¢tu hlavni knihy, musi existovat pravidlo rezie.

Pokud pro zpracovani transakci nebylo pouZito Zadné pravidlo, mGzZete odstranit
pravidlo debetd.

Postupujte takto:

1.

Otevrete investici nebo sluzbu.

Zobrazi se stranka vlastnosti.

Otevrete nabidku Zpétna vyuctovani a kliknéte na polozku Pravidla debet(.
Zobrazi se stranka s pravidly debetl pro zpétna vyuctovani.

Kliknéte na tlacitko Novy.

Zobrazi se stranka vytvareni.

Vyplite nasledujici pole:

Kod alokace

Definuje jedinecny kdd pouZzivany ke klasifikaci pravidla debet pro tuto
investici.

Kdéd uctovani (poplatku)
Definuje kad uctovani pridruzeny k pravidlu debetd.
UZivatelska hodnota 1 a UZivatelska hodnota 2

Definuje vlastni vlastnosti pridruzené k pravidlu debet(. Vlastni atributy
mUZete vybrat, pouze pokud byly hodnoty z vyétu definovany v aplikaci Studio.

Dalsi informace naleznete v Prirucce vyvojdre aplikace Studio.
Kéd typu vstupu

Definuje kdd typu vstupu pridruzeny k pravidlu debet(.
Trida transakce

Definuje tfidu transakce pridruzenou k pravidlu debetd.
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Zpétné vyictovani investic

Kod stavu
Oznacuje, zda je toto pravidlo debeti k dispozici pro zpétna vyuctovani.
Hodnoty:

m  Aktivni. Oznacuje, Ze pravidlo je vidy zohledfiovdno a miZe byt pfi
vytvareni faktur sparovano s transakci.

m Neaktivni. Oznacuje, Ze pravidlo neni zohledrovano pfi vytvareni faktur.

m  Pozastaveno. Pokud nelze sparovat zadné aktivni pravidlo, mize byt
pravidlo zohlednéno a sparovano s transakci.

Uctovat zbytek do rezie

Urcuje, zda se jakékoli zbyvajici naklady maji i¢tovat do rezie. Zaskrtnutim
tohoto poli¢ka vyuctujete zbyvajici naklady do rezie.

5. UloZte zmény a pokracujte v pridavani kombinace ucet hlavni knihy a oddéleni,
kterym budou naklady uctovany.

Alokace v hlavni knize

Po vytvoreni pravidel debetl muzete definovat alokace v hlavni knize, které urcuji,
jakym zpUisobem jsou zdkaznickym oddélenim (odbératelim sluzby) Gctovany naklady.
Alokaci hlavni knihy tvofi Uplny ucet hlavni knihy a sada pravidel alokace. Pravidla
predstavuji procento alokovanych nékladd v uréitém éasovém obdobi. Uplny Géet hlavni
knihy je kombinaci pfirozeného uc¢tu hlavni knihy a oddéleni.

Pro kazdou alokaci v hlavni knize mdzZete bud rovnomérné rozlozit procentualni podil
pro zpétnd vyuctovani na viechna fiskalni ¢asova obdobi, nebo zadat pro kazdé ¢asové
obdobi jiny procentudlni podil. Pokud napfiklad vase spolecnost nastavi své fiskalni
Casové obdobi Ctvrtletné, mliZete zadat alokaci 100 % v prvnim Ctvrtleti. Ve zbyvajicich
Ctvrtletich mUZete zadat alokaci 50 %. Zbyvajici ndklady za posledni tfi Ctvrtleti Ize
Uctovat jinému oddéleni nebo do reZie.

Vytvareni a Opravy alokaci v hlavni knize
Alokace hlavni knihy Ize odebrat z pravidel debetd, pokud na né neni odkazovano jinde.

Postupujte takto:

1. Otevrete investici nebo sluzbu.
Zobrazi se stranka vlastnosti.

2. Otevrete nabidku Zpétna vyuctovani a kliknéte na polozku Pravidla debetd.
Zobrazi se stranka s pravidly debetl pro zpétna vyuacétovani.

3. Kliknutim na odkaz kédu alokace v hlavni knize prejdéte k podrobnostem pravidla.

Zobrazi se stranka se seznamem podrobnosti alokace hlavni knihy.
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Zpétné vyictovani investic

Provedte jednu z ndsledujicich akci:
m  Kliknutim na tla¢itko Novy pfidate novy ucet hlavni knihy.
Zobrazi se stranka podrobnosti pro vytvoreni alokace hlavni knihy.

m Kliknéte na odkaz Kdd alokace v hlavni knize a mlzZete upravovat stavajici
alokace.

Zobrazi se stranka podrobnosti s vlastnostmi alokace hlavni knihy.
V sekci Obecné:
a. Vyberte nebo zménte ucet hlavni knihy.
b. Vyberte nebo zménte odpovidajici oddéleni.

V poli Zahajeni nebo v poli Dokonceni pouzijte ovladaci prvek volby data k vybéru
¢asového obdobi.

Typ fiskalniho obdobi entity ur€uje dostupna ¢asova obdobi.

Zadejte procentudlni podil, v jakém budou poplatky alokovany této kombinaci ucétu
hlavni knihy a oddéleni.

UloZte své zmény a pokracujte v pridavani alokaci pro dalsi ¢asova obdobi.

UloZte zmény.

Stornovani plateb u transakci

MuUZete zkontrolovat zpracované transakce pro investice nebo sluzby, abyste se ujistili,
Ze byly spravné zaneseny. Objevite-li chyby, které vyZaduji stornovani, mlzZete stornovat
poplatky u vybranych transakci nebo u vSech transakci v seznamu.

Pokud poplatky stornujete, budou alokované poplatky odebrany z faktur oddéleni. Kdyz
nasledné faktury vygenerujete nebo kdyz manazer oddéleni znovu vygeneruje fakturu
ruéné, tak se na nich poplatky nezobrazi. Je-li faktura v okamziku stornovani poplatkd
uzamcend nebo schvalend, projevi se zména v budoucich fakturach.

Postupujte takto:

1.

Otevrete investici nebo sluzbu.

Zobrazi se stranka vlastnosti.

Otevrete nabidku Zpétna vyuctovani a kliknéte na polozku Transakce.
Zobrazi se stranka s transakcemi zpétnych vyactovani.

V sekci filtr( prejdéte na a vyberte fiskalni obdobi, pro které chcete zobrazit nebo
stornovat poplatky transakci, a kliknéte na tlacitko Filtr.

Zkontrolujte transakce.
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Faktury oddéleni

5. Jsou-li transakce nespravné a vyZzaduji storno, pouZijte jeden z nasledujicich
postup:

m  Vyberte transakce, jejichZ poplatky chcete stornovat, a kliknéte na tlacitko
Stornovat vybrané platby.

m  Pokud chcete stornovat poplatky vSech transakci v seznamu, kliknéte na
tlacitko Stornovat filtrované poplatky.

U vybranych transakci je oznaceno, Ze poplatky by stornovany.

Faktury oddéleni

Kazdé oddéleni, kterému jsou uctovany naklady za dodané investice nebo sluzby, obdrzi
fakturu za kazdé ¢asové obdobi. Faktury mlzete pravidelné prohlizet pro kontrolu
poplatk(, miZete provadét opravy, schvalovat nebo zamitat faktury a rucné faktury
vygenerovat znovu.

Manazer investice nebo manazer sluzby nastavi pravidla debet0, ktera uréuji oddéleni,
jimZ se bude Uctovat. Pravidla také udavaji procento nakladd, které bude uctovano na
vrub.

Nastaveni faktur
Pokud chcete pfijimat, odesilat, schvalovat nebo zamitat faktury, pfipravte si tato
nastaveni:
m  Typ fiskalniho ¢asového obdobi, které stanovi fakturaéni cyklus

m  Pravidla debetl specificka pro investice (strana 153)

nebo

m  Standardni pravidla debet( (strana 141)

m  Pravidla kredit( (strana 143)

m  UZivatel odpovédny za zobrazeni, odesilani a schvalovani ¢i zamitani faktur musi mit
udélena pristupova prava.

Jak funguje schvaleni faktury

Na schvalovani faktur obvykle spolupracuji finanéni manazer a manazer oddéleni.
Finan¢ni manazZer odesila faktury ke schvaleni a manazer oddéleni je schvaluje nebo
zamita. Pristupova prava k fakturdm oddéleni urcuji, ktefi uzivatelé mohou provadét
ukoly souvisejici s fakturami.
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Faktury oddéleni

Pouzijte zasady a osvédcené postupy spolecnosti a stanovte role odpovédné za faktury a
doby prodlevy pro odesilani a schvalovani faktur. Dale nasleduje popis postupu
schvaleni:

1. Faktura je vygenerovana spusténim ulohy Generovat faktury. Spusténi této ulohy
Ize naplanovat periodicky. Po dokonceni Ulohy je faktura k dispozici ve stavu
Proforma. Faktura nyni mGze pfijimat dalsi transakce a je k dispozici pro posouzeni.
Finan¢ni manaZer mizZe kdykoli mezi naplanovanymi Glohami generovani faktur
znovu dle potfeby vygenerovat faktury ru¢né, aby zaznamenal nové pfidané
transakce nebo zmény.

2. Financni manaZer odesle fakturu ke schvaleni. Stav se zméni na Odesldno a faktura
je nyni uzamcena. Nelze pridat zadné dalsi transakce. Jsou-li pro dané obdobi
zpracovany dalsi transakce, pridaji se do faktury za nasledujici casové obdobi.

3. Manazer oddéleni muaze fakturu schvalit nebo zamitnout.

m Je-li schvalena, jeji stav se zmeéni na Schvéleno. Faktura je kompletni a nelze
provadét zadné dalsi akce.

m Je-li zamitnuta, jeji stav se zméni na Zamitnuto. Finan¢ni manazer maze upravit
nebo stornovat urcitou transakci nebo celou fakturu.

Delegovana schvaleni faktury

Delegované schvaleni faktury umoznuje dil¢im oddélenim prohliZet a schvalovat své
vlastni faktury. Delegované schvaleni faktury se urcuje v ramci nastaveni oddéleni.

Jakmile dil¢i oddéleni ziskaji delegované schvaleni faktury, vygeneruji se faktury pro
vSechna dil¢i a nadfazend oddéleni. Tato podminka plati, pokud existuje néjaké pravidlo
debetU a jsou pro néj zaneseny transakce. Poplatky dil¢ich oddéleni nejsou zapoéteny do
souhrnu nadfazeného oddéleni.

Pokud dil¢i oddéleni nemaji delegovano schvalovani faktur, vSechny poplatky zanesené
pro tato dil¢i oddéleni se zapocitaji do souhrnné faktury nadfazeného oddéleni.
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Faktury oddéleni

Nadfazena oddéleni musi mit delegovano schvalovani faktur, aby mohla delegovat
schvalovani faktur na sva dil¢i oddéleni. Pokud nejvyssi nadfazené oddéleni nenastavi
delegované schvalovani faktur, nemuze faktury prohliZet ani schvalovat zadné dilci
oddéleni v dané vétvi. VSechny poplatky jsou zapocteny do souhrnu nejvyssiho
nadiazeného oddéleni.

Podivejte se na nasledujici organizacni strukturu. Vidite, jaky dopad ma delegované
schvalovani faktur na jednotliva oddéleni.

Rovnice 7: Ukdzkovd organizacni striktura

takhura
Malobankowvnictwi —
T T T T Deleguje @ pF———— I
J| prem— schvalovani faktur l rar—
— L
Samoobslufng Oddéleni —
oddéleni préemiovych octd
Medeleguje I— 1T Deleguje ——
schvalovani faktur | schvalovani faktur :
|
l:.lﬂuja 1 fakiura ! Fahura
) sonihi i Sluzby ) —_— Shuzbny f—
Lo poplatky na — Zakamikim Marketing | Fakaznikim |
nadiazenou
fakiuru

Obchodni jednotka Malobankovnictvi

Deleguje schvalovani faktur svym dvéma dil¢im oddélenim — Samoobsluzné bankovnictvi
a Prémiové zakaznické ucty. Faktura pro obchodni jednotku Malobankovnictvi je
vygenerovana, kdyz jsou zaneseny transakce pro tuto obchodni jednotku.

Oddéleni Samoobsluzné bankovnictvi

Nedeleguje schvalovani faktur svym dvéma dil¢im oddélenim — Marketing a Sluzby
zakazniklm. Faktura pro oddéleni Samoobsluzné bankovnictvi je generovana, kdyz jsou
pro néj zaneseny transakce. Veskeré poplatky zanesené pro dil¢i oddéleni Marketing a
Sluzby zakazniklm se zapocitavaji do souhrnné faktury Samoobsluzného bankovnictvi.
Dil¢i oddéleni Marketing a Sluzby zakaznik(m faktury nedostavaji.

Oddéleni Prémiové zakaznické ucty

Deleguje schvalovani faktur svym dvéma dil¢im oddélenim — Marketing a Sluzby
zadkazniklm. Faktura pro oddéleni Prémiovych zakaznickych Uctl je generovana, kdyz
jsou pro né zaneseny transakce. Oddéleni marketingu Prémiovych G¢t a oddélni péce o
zakaznika Prémiovych (¢t také dostavaji své vlastni faktury, kdyz jsou pro jejich
oddéleni zaneseny transakce.
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Faktury oddéleni

Adredace faktur

Uprava faktury

Kazda radkova polozka faktury uvadi agregované poplatky nejvyssi nadfazené investice
nebo sluzby v hierarchii. Také mGzete podrobné zobrazit a prohlizet podrobné poplatky
nadfazené investice nebo libovolné podfizené investice, které se tykaji transakci béhem
fakturacniho ¢asového obdobi.

V téchto dokumentech najdete dalsi informace o moznostech prace s poplatky v
hierarchii investic nebo sluzeb:
m  UZivatelska priru¢ka modulu Sprava sluzeb IT

m  UZivatelskd pfirucka modulu Sprava projektd
Ptiklad: Poplatky podfizenych oddéleni zobrazené na nejvyssi trovni

Oddéleni Malobankovnictvi — Samoobsluzné sluzby spole¢nosti Forward Inc. spravuje
produkt s ndzvem Samoobsluzné bankovnictvi. Tento produkt je nejvy3Sim nadfazenym
produktem nékolika dalSich podfizenych investic, napf. systému prezentace Uc¢tl online
(OBP) a technické podpory. Pfi zobrazeni faktur uvidi manazefi oddéleni pouze
agregované poplatky nejvyssiho nadrazeného prvku. Napriklad ¢astka 4 190,00 USD pro
investici Samoobsluzné bankovnictvi predstavuje celkové poplatky za vSsechny investice v
hierarchii, které béhem faktura¢niho obdobi figurovaly v néjaké transakci.

Manazefi oddéleni mohou kliknutim na ¢astku nebo celkovou ¢astku zobrazit podrobny
rozpis poplatkd za jednotlivé investice.

Obcas mUlzZete narazit na poplatky, které jsou nespravné a je tfeba je upravit nebo
stornovat. Pokud se tak stane, miZete fakturu zamitnout a pozadat o zménu. Toto jsou
priklady zmén, které mlzete poZadovat:

m  Zménit vas podil na nakladech investice nebo sluzby.

Obratte se na manazera investice nebo sluzby a pozddejte o zménu procenta
alokace debetu.

m  Aktualizovat transakci.

Obratte se na finanéniho manazera, aby vytvoril zménu WIP a upravil transakci
podle potireby. MizZe napftiklad zvysit nebo snizit sazbu, naklady nebo jednotky.

m  Zcela stornovat poplatky.

Obratte se na manazera investice nebo sluzby nebo na finanéniho manazera, aby
stornoval poplatky.
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Faktury oddéleni

Zmény a storna transakci nebo pravidel debetl zaroven aktivuji zmény u ostatnich
oddéleni, ktera sdileni na ndklady investice. Pokud se napfiklad vaSe procento alokace
snizi 0 5 %, jsou tyto dodatecné poplatky pridany ostatnim oddélenim. Jsou-li snizeny
celkové naklady na jednu transakci, pak se u vSech oddéleni podilejicich se na nakladech
také projevi zména jejich poplatkd.

Pripadné zmény a storna provedené u uzamcenych nebo schvalenych faktur se odrazi
v dal$i neuzamcené fakture nebo budouci fakture.

Zobrazeni faktur oddéleni

Manazefi oddéleni mohou prohlizet seznam faktur vygenerovany pro jejich oddéleni.
Financ¢ni manaZefi mohou prohliZet vSechny vygenerované faktury a zobrazovat
podrobnosti a informace o transakci v podrobném zobrazeni.

Manazefi oddéleni mohou prohlizet faktury svého oddéleni ze stranek faktur oddéleni.
Postupujte takto:

Zobrazeni faktury pro konkrétni oddéleni.

1. Otevrete nabidku Domu a v nabidce Organizace kliknéte na polozku Oddéleni.
Zobrazi se stranka se seznamem.

2. Otevrete oddéleni a kliknéte na polozku Faktury.
Zobrazi se seznam faktur vaseho oddéleni. MiZete vidét stav a ¢astku faktury.

3. Kliknutim na cislo faktury zobrazite podrobnosti faktury.

Finan¢ni manaZefi mohou ze stranek financni spravy faktur zobrazit vSechny faktury
souvisejici se zpétnym vyuctovanim.

Postupujte takto:

Zobrazeni vSech faktur.
1. Otevrete nabidku DomU a v nabidce Financni sprava kliknéte na polozku Faktury.
Zobrazi se stranka se seznamem. MUZete vidét stav a ¢astku faktury.

2. Kliknutim na cislo faktury zobrazite podrobnosti faktury.
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Zobrazeni podrobnosti faktury

MUZete zobrazit podrobnosti faktury, Upravy za pfedchozim obdobi a ¢astku faktury.
Faktury mGzZete v zavislosti na jejich stavu schvalit nebo zamitnout.
Postupujte takto:
1. Kliknutim na odkaz Cislo faktury oteviete fakturu.

Zobrazi se stranka vlastnosti.
2. Zobrazi se nasledujici informace:

Investice

Uvadi investici, z niz poplatky pochazeji.
Aktualni ¢astka

Uvadi ¢astku poplatku za zadané ¢asové obdobi. Kliknutim na tento odkaz
zobrazite podrobnosti transakce.

Predchazejici obdobi - tuprava

Uvadi ¢astku upravy, ke které doslo béhem predchoziho ¢asového obdobi.
Pokud je nulova, nebyla v minulém obdobi provedena Zadna uprava. Kliknutim
na tento odkaz zobrazite podrobnosti Upravy.

7 v

Celkova castka

Uvadi celkovou ¢astku poplatku minus Gpravy za zadané casové obdobi.
Kliknutim na tento odkaz zobrazite podrobnosti transakce.

Odbér

Oznacduje, zda jste se pfihl3sili k odbéru sluzby. Pokud jste se pfihlasili k odbéru
sluzby, zobrazi se zaskrtnuti.

3. Provedte jednu z nasledujicich akci:

m  Kliknutim na odkaz Aktualni ¢astka nebo Celkova ¢astka zobrazte podrobnosti
transakce.

m  Kliknutim na odkaz Pfedchazejici obdobi - Uprava zobrazte podrobnosti Upravy
za predchazejici obdobi.

Ke klicovym informacim patti:
Typ

Oznacuje, zda se jedna o transakci typu probihajici prace nebo Upravy.
Castka

Uvadi ¢astku transakce.
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Procenta
Uvadi procentudlni podli G¢tovany dané sluzbé.

Priklad: 100 % znaci, Ze investici pouZziva jedina sluzba, a 50 % znaci, Ze investici
sdili dvé sluzby.

Zménéné mnoistvi

Uvadi normovanou ¢astku v dolarech — ¢astka vypoctena na zakladé
procentualniho podilu uc¢tovaného sluzbé.

4. Dokud faktura jesté neni schvalena, miZete ve vlastnostech faktury provadét
nasledujici akce (v zavislosti na pristupovych pravech):

m  Odeslat fakturu.
m  Uzamknout nebo odemknout fakturu.
m  Schvalit nebo zamitnout fakturu.

m  Znovu generovat fakturu.

Odeslani faktur oddéleni

Financ¢ni manazer obvykle odesila faktury ke schvaleni. Odeslané faktury se automaticky
uzamknou a budou mit stav Odeslano. Odeslané faktury lze vzit zpét, schvalit nebo
zamitnout.

Postupujte takto:
1. Otevrete fakturu kliknutim na odkaz Cislo faktury.

2. Ulozte zmény.

Uzamknuti a odemknuti faktur oddéleni
Finan¢ni manazZer obvykle uzamyka a odemyka faktury.
Faktury se zamykaji a odemykaji na strance faktur oddéleni.
KdyzZ je faktura odeslana, je automaticky uzamcena. Kdyz je faktura uzamcena, nelze do
ni pridavat transakce. Mate-li prava k odesilani faktur, mdZete je do¢asné odemknout a

znovu generovat zmény na posledni chvili.

Postupujte takto:

1. Otevrete fakturu kliknutim na odkaz Cislo faktury.
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Faktury oddéleni

2. Provedte jednu z nasledujicich akci:
m  Kliknéte na tla¢itko Uzamknout. Fakturu nebude mozné aktualizovat.

m Kliknéte na tlacitko Odemknout. Fakturu bude mozné aktualizovat.

Schvaleni nebo zamitnuti faktur oddéleni
Manazer oddéleni obvykle schvaluje nebo zamita fakturu.

Kdyz je faktura schvalena, nemdzZete ji vzit zpét ani s ni provést Zadnou dalsi akci.
Ptripadné zmény nebo storna provedené u schvalenych faktur se odrazi v dalsi
neuzamcené fakture nebo budouci fakture.

KdyzZ je faktura zamitnuta, Ize provést zmény WIP nebo zmény pravidel debet(, a opravit
tak poplatky. Potfebujete-li poradit se zménami WIP, obratte se na svého finan¢niho
manazera.
Postupujte takto:
1. Otevrete fakturu kliknutim na odkaz Cislo faktury.
2. Kliknéte na odkaz s ¢islem faktury pro pfistup k podrobnostem faktury.
3. Provedte jednu z nasledujicich akci:

m  Kliknéte na tlacitko Schvalit.

Stav faktury se zméni na Schvaleno.
m  Kliknéte na tlac¢itko Odmitnout.

Stav faktury se zméni na Zamitnuto.

Opétovné vygenerovani faktur oddéleni

Faktury jsou prabézné aktualizovany béhem planovanych spusténi dlohy Generovat
fakturu. Mezi planovanymi béhy vSak mizete fakturu aktualizovat ru¢né, abyste
zobrazili posledni pridané transakce.

M3a-li prepocitani vliv na vice faktur a vSechny dotcené faktury jsou odemcené, faktura
se aktualizuje. Je-li néktera faktura dotéena zménou uzamdena, prepocitani je
ignorovano. Neni-li pfepocitani mozné, zobrazi se prislusna zprava.

Postupujte takto:

1. Otevrete fakturu kliknutim na odkaz Cislo faktury.
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2. Kliknéte na tlacitko Znovu vygenerovat.

Po dobu procesu opétovného vygenerovani se zobrazuje ukazatel pribéhu. Po
dokonceni se zobrazi prepocitana faktura.

3. Kliknutim na odkaz Aktualni ¢astka nebo Celkova ¢astka zobrazte podrobnosti
transakce a podivejte se, jaky vliv mély upravy na fakturu.

Vzeti zpét faktur oddéleni
Stav faktury miZete vratit do stavu, ve kterém byla odeslana, jejim vzetim zpét.

Postupujte takto:
1. Oteviete fakturu kliknutim na odkaz Cislo faktury.
2. Kliknéte na tlacitko Vzit zpét.

Stav faktury se zméni na Vzato zpét.

Naklady oddéleni pokryté internimi pfijmy

Vykaz internich pfijmu sdéluje oddéleni, jakou ¢ast vzniklych naklad( Ize ziskat zpét
formou prijma od oddéleni, ktera méla prospéch z poskytnutych sluzeb. Vykaz internich
pfijmU se podoba vykazu pfijmu spolenosti — avSak pouze pro oddéleni.

Vzniklé naklady se uctuji oddélenim, ktera obdrzela sluzby. Manazefi oddéleni mohou
prohliZet své poplatky z faktury.

Vykazy internich pfijmG oddéleni mohou prohlizet pouze oddéleni, kterd poskytuji
sluzby. Je nutné nastavit nasledujici polozky:
m  Musi existovat sluzby a musi byt pfidruzeny k oddéleni.

Dalsi informace naleznete v uZivatelské priruc¢ce Sprava sluzeb IT.

m Nejméné jedno oddéleni musi byt pfihlaseno k odbéru nejméné jedné sluzby
nabizené oddélenim poskytovatele.

m  Pro sluzby musi existovat pravidla debet(l. Obratte se na manazZera sluzby, aby
vytvoril pravidla debetl pro sluzbu.

m  Musi existovat pravidla kredit(.

m  UZivatelé musi mit udélena prdva zobrazovat vykazy internich pfijmua.
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Vykazy internich pfijmu jsou generovéany spolec¢né s fakturami béhem planovanych
spusténi ulohy Generovat fakturu.

Priklad: Oddéleni IT jiz nejsou nakladovymi stredisky

Spolecnost Forward Inc. nabizi svym obchodnim jednotkam Sirokou $kalu podptrnych IT
sluzeb, véetné podpory e-mailem, podpory poditacd a sitové podpory. Tyto sluzby jsou
pro kazdou obchodni jednotku stéZejni pro provoz jejich obchodnich ¢innosti. Kazdému
z téchto oddéleni jsou pak tyto sluzby Uc¢tovany. Kazdé oddéleni, které dodava sluzby,
obdrzi za provedenou priaci kredit.

Schvalené faktury uctuji ndklady oddélenim, ktera maji ze sluzeb prospéch

Faktury oddéleni jsou generovany, kontrolovany a schvalovany ¢tvrtletné oddélenimi,
ktera maji prospéch z poskytovanych sluzeb. Jednotka lidskych zdroj( spole¢nosti se
prihlasila k odbéru nékolika sluZeb v oblasti IT a souhlasila s hrazenim poplatk( za ¢ast
téchto sluzeb. Oddéleni lidskych zdroju schvalilo fakturu na celkovou ¢astku 7 400 USD.

Uctované naklady znamenaiji kredit pro oddéleni dodavajici sluzbu

Oddéleni poskytovani IT sluzeb ziskava kredit za poskytované sluzby. ManaZer oddéleni
si mGzZe prohliZet vzniklé naklady a kredity zobrazenim vykazu internich pfijmud svého
oddéleni. Tento vykaz uvadi, ze nékteré poplatky byly schvaleny a Ze oddéleni dosud
obdrzelo 7 400 USD. Manazefi dalSich oddéleni jesté musi své poplatky schvalit.
Poplatky se zobrazi jako odchylky internich pfijma.

Zobrazeni souhrn0 vykazu internich prijm0

Ve vykazu obnoveni miZete vidét souhrn vSech vzniklych nakladd, nakladl pokrytych
internimi pfijmy a kreditG kazdé investice.
Postupujte takto:
1. Otevrete nabidku Domu a v nabidce Organizace kliknéte na polozku Oddéleni.
Zobrazi se stranka se seznamem.
2. Kliknutim na odkaz oddéleni oteviete oddéleni.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
3. Kliknéte na polozku Vykaz internich pfijma.
Zobrazi se vykaz internich pfijmd oddéleni.
4. Filtrovanim vyhledejte potfebné informace o internich pfijmech.

Zobrazi se seznam investic vlastnénych oddélenim.
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Podivejte se na nasledujici informace:
Investice

Uvadi nazev investice vlastnéné timto oddélenim a nabizené jako sluzba jinym
oddélenim.

Typ
Oznacduje, zda jde o investici typu sluzba nebo jiny typ investice.
Vzniklé naklady

Uvadi celkové ndklady vzniklé do soucasnosti pro tuto investici, které byly
uctovany jinym oddélenim. Kliknutim na tuto hodnotu zobrazite podrobnosti
transakce v podrobném zobrazeni.

Naklady pokryté internimi p¥ijmy

Uvadi celkové poplatky schvélené k dneSnimu datu oddélenimi, kterym byly za
tuto investici G¢tovany poplatky. Tato ¢astka predstavuje celkové naklady
pokryté internimi prijmy tohoto oddéleni k dnesnimu dni. Kliknutim na tuto
hodnotu zobrazite podrobnosti transakce v podrobném zobrazeni.

Odchylka internich pfijm

Uvadi rozdil mezi vzniklymi naklady a naklady pokrytymi internimi pfijmy
k tomuto datu. Tato ¢astka predstavuje celkové predpokladané naklady, které
maji byt pokryty internimi pfijmy tohoto oddéleni.

Kredity

Uvadi celkovy mozny kredit, ktery miZe toto oddéleni ziskat. Kliknutim na tuto
hodnotu zobrazite podrobnosti transakce v podrobném zobrazeni.

Odchylky v kreditech

Uvadi rozdil mezi naklady pokrytymi internimi prijmy (schvalenymi) a celkovymi
kredity (schvalenymi i neschvalenymi) k tomuto datu.

Zobrazeni podrobnosti vykazu internich prijmu

PFi zobrazeni podrobnosti vykazu internich pfijmu si miZete prohlizet podrobnosti
transakce.

Postupujte takto:

1.

Otevrete oddéleni a kliknéte na polozku Vykaz internich prijmu.
Zobrazi se seznam investic.
Kliknutim na libovolny z nasledujicich odkazl zobrazite podrobnosti transakce.

m  Vzniklé naklady
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Naklady oddéleni pokryté internimi prijmy

m  Naklady pokryté internimi pfijmy

m Kredity

Zobrazi se seznam zpracovanych transakci, které ovliviujici tento vykaz internich
prijmad.

Pokud chcete zobrazit transakce z dil¢ich oddéleni, zaskrtnéte policko Zahrnout dilci
oddéleni. Pokud zadna dil¢i oddéleni neexistuji, neni toto zaskrtavaci policko
aktivni.

Zobrazi se nasledujici informace:
Investice

Uvadi nazev investice, u které vznikly naklady.
Oddéleni

Uvadi nazev oddéleni, kterému byly naklady uctovany.
Datum transakce

Uvadi datum transakce.
Castka

Uvadi celkové vzniklé naklady.
Procenta

Uvadi alokaci v hlavni knize definovanou v kreditnim pravidle financnim
manazerem.

Zménéné mnoistvi

Zobrazi zménéné mnozstvi podle procenta alokace v hlavni knize.

Kapitola 6: Zpétna vyictovanile7
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