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Kapitel 1: Anpassa CA Clarity PPM

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Vad du kan anpassa (pa sidan 7)

Vad du kan anpassa

Du kan anpassa sidor, listor, grafer, filter och personliga paneler. De dndringar du gor ar
bara synliga for dig.

Om du har behérighet att anpassa visas relaterade menyer eller ikoner pa en sida eller
portlet. Om dgaren andrar och publicerar det ursprungliga objektet férlorar du dina
personliga dndringar.

Innehallet i den har handboken ar baserat pa den startklara versionen av CA Clarity
PPM. Anta att du eller din CA Clarity PPM-administrator skapar anvandardefinierade

varden och falt, eller konfigurerar en sida eller portlet. Procedurerna fér den sidan eller
funktionen i handboken kan skilja sig at.

Vad du kan anpassa

Nar du vill anpassa en sida kan du:

m  laggatill en portlet

m  Ligga till en ny flik och flikinnehall pa flikade sidor
m  Redigera flikdetaljer

m  Ordna om flikar

m  Radera en flik

Nar du vill anpassa en panel kan du:
m  ldgga till och ta bort portlets
m  Lagga till eller ta bort sidfilter

m  Andra layout pa panelportlets

Kapitel 1: Anpassa CA Clarity PPM 7



Vad du kan anpassa

Du kan konfigurera listor, grafer och filterportlets som visas pa sidor, flikar eller paneler i
CA Clarity PPM. Nar du vill konfigurera en lista kan du:

m  Stilla in layout for kolumner

m  Stdllain alternativ som bestammer hur listan ska visas

m  Redigera filten

m  Lagga till en Gantt-graf, en bild, en férloppsstapel eller ett tidskalat varde
m  ldgga till en summeringsrad

Nar du vill konfigurera en graf kan du:
m  Andra graftyp
m  Andra killdata

m  Andra alternativen som bestimmer hur graferna visas

Nar du vill konfigurera en filterportlet kan du:
m Lagga till ett falt
m  Ligga till en sokning eller en flervardessdkning

m  Bestimma faltlayout
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Kapitel 2: Tidkort

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Konfigurera ditt tidkort (pa sidan 9)

Konfigurera ditt tidkort

Du kan konfigurera ditt tidkort for att visa endast de kolumner som du vill se. Vélj den
sorteringsmetod for tidkortet och stall in andra tidkortalternativ.
Folj dessa steg:
1. Oppna tidkortet som ska konfigureras.
Sidan Tidkort visas.
2. Klicka pa lanken Konfigurera.
Sidan Konfigurera tidkort visas.

3. lavsnittet Innehall och layout, valj kolumnetiketter som ska visas pa tidkortet i
listan Tillgangliga kolumner. Flytta dem sedan till listan Valda kolumner.

4. Ange foljande sorteringsalternativ:

Standard Sorteringskolumn
Anger den kolumn som ska sortera uppgifterna pa tidkortsidan.
Varden:
m Investering. Namnet pa projektet som inkluderar den uppgiften.
m  Beskrivning Beskrivning for uppgiften.

Sorteringsordning
Anger sorteringsordningen for kolumnen.
Védrden:
m Stigande Sorterar kolumnen fran det lagsta vardet till det hogsta.

m Fallande Sorterar kolumnen fran det hogsta vardet till det lagsta.
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Konfigurera ditt tidkort

5. I sektionen Alternativ for tidsregistrering fyller du i foljande falt:
Skapa automatiskt
Fyller i alla tidkort automatiskt enligt regeluppsattning.
Virden:
m  Av Fyllinte i tidkort automatiskt.

m Kopiera tidsangivelser fran tidigare tidkort. Fyller i nya tidkort med
uppgiftsposter fran aktuellt tidkort.

m  Kopiera tidsangivelser fran tidigare tidkort och inkludera rapporterade
varden (varden ej kopierade for incidenter) Fyller i nya tidkort med
uppgiftsposter och dagliga rapporterade véarden fran aktuellt tidkort.
Rapporterade varden for engangsposter, t.ex. semester eller sjukfranvaro,
kopieras inte.

Visa enhet
Anger mattenheten for tidsposter som timmar eller dagar.
Decimalplatser

Antalet decimalplatser som ska visas for den valda visningsenheten for
tidsposter.

6. Spara dndringarna.
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Kapitel 3: Personliga paneler

Om paneler

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Om paneler (pa sidan 11)
Efter exempel: Paneler (pa sidan 13)

Konfigurera en panel (pa sidan 14)
Anpassa en delad panel (pa sidan 21)

Skapa portlets som visar den information du vill ha och lagg dem pa en personlig panel
for visning. Portlets kan visa information i grafiska diagram eller i listformat.

Du kan skapa sa manga paneler och portlets som du vill. Om du har fler portlets dn du
vill visa pa en sida kan du skapa en flikad panel for flera sidor.

Exportera panelinformation till andra format

Du kan exportera innehallet i en panel eller portlet som visas i panelen till Microsoft
Excel eller PowerPoint. Du kan anpassa exporterade data till en sida, sarskilt nar du
exporterar information till PowerPoint fér en presentation. Du kan ocksa placera varje
exporterad portlet pa en separat sida, istallet fér att passa in alla portlets pa en och
samma sida som de visas pa en panel.

Se Grundldggande funktioner - Anvdndarhandbok for mer information.
Dela paneler

Nar du skapar en panel kan du visa och hantera panelen. Du kan dela panelen med
andra anvdndare, grupper eller OBS-enheter inom organisationen. Om du delar panelen
med en annan anvéndare finns panelen med i den anvandarens panellista och
anvandaren kan visa den.

Det finns tva alternativ for delning:

m  Visa. GOr att en anvandare kan visa panelen.

m  Chef. Den som skapar en panel blir automatiskt tilldelad som chef. Om du ger en
annan anvandare denna funktion kan anvandaren visa och dndra panelegenskaper
och publicera andringarna pa alla delade versioner. Ge denna behérighet endast till
nagra f3, tillforlitliga anvandare.
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Om paneler

Anpassade paneler

Du kan ocksa tillata att en anvdndare gor andringar i den delade kopian av panelen som
visas i anvandarens panellista. Andringarna giller bara fér anvindarens version och kan
inte ses av andra. Andringarna ligger kvar i anvandarens kopia tills 4garen av panelen
eller en anvandare med chefsbehorighet publicerar dandringar. D3 skrivs alla anpassade
andringar over.

Atkomstbehérigheter for att anvinda paneler

CA Clarity PPM-administratoren tilldelar atkomstbehdorigheter for att arbeta med
paneler. Féljande atkomstbehdrigheter finns for arbete med paneler och portlets:
m  Panel - Skapa

m  Panel - Navigera

m  Portlet - Skapa

m  Portlet - Navigera

Atkomstbehérigheterna ar globala. Navigeringsbehérighet ger dtkomst till lankar for
paneler och portlets pa menyn Personligt. Med behdorighet att skapa kan du skapa en
panel eller portlet.

Utover behorighet att skapa och anvanda en panel maste du ha atkomstbehérighet till
den information som visas i en panel. Atkomstbehéorighet till en panel inkluderar inte
automatiskt atkomst till projektinformationen. Om du delar en panel maste dven den
anvandare du delar med ha behorighet att visa den delade informationen.

Obs! Nar du delar en panel med en anvandare betyder det inte att anvandaren
automatiskt kan se panelen. Anvandaren maste ha behdérigheten Panel - Navigera sa att

alternativet Panel visas pa menyn Personligt. Behorigheten Panel - Navigera tilldelas
separat.

Om du har ratt atkomstbehorighet for medféljande CA Clarity PPM-systemportlets kan
du valja att anvanda dessa portlets for dina paneler.

Jamforelse av panel- och portletsidor

Foljande tabell jamfor funktionerna pa en panelsida och en portletsida i CA Clarity PPM.

Funktioner Panel Portletsida

Exporterade data m  Anpassa till sida m  Anpassa till sida

m  En portlet per bild/ark

Dela med specifika
anvandare

m Ja m  Nej
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Efter exempel: Paneler

Funktioner Panel Portletsida
Sidtyp m Sida med flikar m Sida med flikar

m Sida utan flikar m Sida utan flikar
Portletlayout m  Mallar med 2 kolumner w  Mallar med 2 kolumner

m Mallar med 3 kolumner w  Mallar med 3 kolumner

m  Radlayout

Efter exempel: Paneler

Foljande scenarier visar hur teammedlemmar och en teamansvarig kan anvanda en
panel.

Teammedlem 1: Karen

Karen ar en teammedlem som ansvarar for att folja upp projektledningsinformation i
flera projekt, och hon skapar en panel med flikar. Fran detaljsidan pa den nya panelen
skapar hon portlets som ska visa paneldata. Hon skapar foljande portlets:

m  Projektrisker
®  Budget
m  Resursallokering

m  Milstolpar

Hon konfigurerar sin panel genom att bestdmma vilka portlets som ska visas pa varje
flik. Sedan justerar hon layouten av portlets pa varje flik genom att dra och slappa
portlets pa plats pa flikens layoutavsnitt. Hon lagger till ett filter for panelen som ger
henne mojlighet att filtrera information for alla portlets samtidigt. Nar panelen ar klar
visar hon panelen, filtrerar efter information som hon vill ha och exporterar en kopia till
PowerPoint som ett test.

Fore teammotet varje vecka tittar hon pa panelen for att se éver alla projekt som hon
foljer och exporterar resultaten till PowerPoint. Den som ar teamansvarig inkluderar
PowerPoint-bilderna i den vanliga métespresentationen.

Teammedlem 2: Roberto

Roberto ar en teammedlem som inte har behérighet att skapa paneler och han
navigerar till Paneler. Roberto kan se tva paneler som hans teamansvarige delar med
honom: Security Dev Team och Weekly Time Entries. Roberto tittar pa panelen Security
Dev Team. Han ser att han har fem uppgifter att utféra och tre fel att korrigera. Han
klickar pa den forsta uppgiften for att fa mer information och bérjar sedan att arbeta pa
uppgiften.
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Konfigurera en panel

Teamansvarig: Stan

Stan &r teamansvarig och skapar en panel med tva flikar: Team Work och Team Status.
Han fyller i flikarna med portlets som skapats i férvag och med CA Clarity
PPM-standardportlets som han har atkomst till. Stan lagger till foljande portlets:

m  Teammedlemmar

m  Fel och problem efter komponenter

m  Uppgifter efter teammedlem

m  Tidsposter efter teammedlem

m  Arbete slutfért och Aterstende arbete

Stan tillater inte att andra anvandare anpassar hans panel. Han delar emellertid panelen

med hela OBS-utvecklingsenheten och ledningsgruppen, och dessa anvdandare kan visa
portlets i panelen.

Konfiqurera en panel

Innan du konfigurerar en panel ska du ha féljande i atanke:
m  Antalet portlets du planerar att inkludera.

Hjalper till att avgéra om du behover flikade sidor.
m  Hur information ska presenteras i dina portlets.

Du kan planera for visuell presentation med grafer eller statistisk presentation med
rader och kolumner.

m  Vilka anvandare som du kan dela med.
En del anvandare kanske saknar behorighet till den information som du presenterar
i portlets. Dessutom ska du tanka om nagon ska ha chefsbehorighet for panelen.
Folj dessa steg:
1. Skapa panelen (pa sidan 15).
2. Konfigurera panelen genom att lagga till portlets och placera ut dem pa panelen:
m  Panel utan flikar (pa sidan 17)
m Flikad panel (pa sidan 18)
3. Dela panelen (pa sidan 19).
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Konfigurera en panel

Skapa en panel

Folj dessa steg:

1.

Panellayout

Valj Hem och sedan Personligt och klicka pa Paneler.
Sidan med panellistan visas.

Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fyll i féljande falt:

Panelnamn

Namnet pa panelen. Detta namn visas i panelens namnlist och pa listsidan med
tillgangliga paneler.

Panel-ID

En unik alfanumerisk identifierare for panelen.
Beskrivning

En beskrivning av panelens syfte och annan relevant information.
Typ

Anger om panelen dr en enskild sida eller om den har flikade sidor.
Personifierbar

Anger om anvdndare som du delar panelen med kan anvanda kopian som visas
i deras panellista. Personliga andringar som gors i en panel ar lokala for den
anvidndare som gér dem. Andringarna skrivs dver nér dgaren av panelen eller
en anvandare med administratorsrattigheter publicerar nya dndringar.

Spara andringarna.

Oppna sidan med paneldetaljer for att slutféra panellayouten. P& detaljsidan kan du
gora foljande:

Lagga till portlets som du har skapat och CA Clarity PPM-standardportlets som du
har fatt behorighet for.

Skapa nya portlets.

Vilja en layoutmall.

Dra och slappa portlets pa panelen.
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Konfigurera en panel

m  Visa panelen.
m  Exportera panelinformation.

m  Dela panelen.

N&r du vill visa detaljsidan 6ppnar du Hem, valjer Personligt, klickar pa Paneler och
klickar sedan pa namnet pa panelen i listan som visas.

Foljande illustration visar detaljsidan for en panel som har tva flikar. | avsnittet Innehall
och layout ar fliken Krav markerad till vanster och de portlets som lagts till pa fliken
visas till hoger. Verktygsfalten for att arbeta med flikar och portlets finns under
arbetsomradena. Placera musmarkéren éver en ikon i verktygsfaltet for att visa vad den
anvands for.

Equation 1: Avsnittet Panelinnehdll och Layout med portlets fér en flik.

EIPanelnamn  Library Project [ 1] Beskrivning

El % PaneHiD  libraryFRAKE

Tilldt slutanvindare att ligga
till flikar

Export D Anpaszza till sida

] En portiet per bild/ark
Flikar: Innehall och layout Arbetsyta fir portlets som tillhdr vald flik

4+ =7 & + | %~

Projected Cost Summering av 0BS-investering 0B S-resurs summering

Radera Publicera Spara Ga tillbaka

= Obligatoriskt El =Angeengang % =Unik

Layoutmallar for paneler

Nar du vill utforma en panel véljer du en mallayout som bestdmmer hur manga portlets
som ska visas pa en rad och procentandelen av panelens bredd som ges for varje
portletposition. Du kan sedan lagga till portlets och dra dem till den plats du vill i
omradet Innehall och layout.

En layoutmall innehaller riktlinjer fér den panel du vill visa. Om du har en stor portlet
(en rutnatsportlet med manga kolumner) kan den 6verskrida det utrymme som den
tilldelats i en rad. | detta fall avkortas inte portleten. En storre storlek haneras genom att
flytta portlets till en annan rad nar panelen visas. Detta betyder att en panel kanske inte
alltid ser ut exakt som du utformade den i avsnittet Innehall och layout.
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Konfidgurera en panel

Foljande lista visar mallar som ar tillgangliga for paneler.

m  50-50 procent

Equation 2: En mall som ger tva portlets per rad med 50 procent vardera.

B 66-34 procent

Equation 3: En mall som ger tva portlets per rad med 64 och 34 procent.

m  25-50-25 procent

Equation 4: En mall som ger tre portlets per rad med 25, 50 och 25 procent.

m  33-33-33 procent

Equation 5: En mall som ger tre portlets per rad med 33 procent vardera.

Konfigurera en panel utan flikar

Denna procedur férklarar hur du lagger till portlets i en panel. Proceduren férutsatter
att panel och portlets redan har skapats.
Folj dessa steg:
1. Oppna detaljsidan fér panelen.
2. lavsnittet Innehall och layout klickar du pa ikonen Lagg till portlet.
En listsida med tillgangliga portlets visas.
3. Markera kryssrutan for varje portlet och klicka pa Lagg till.

Detaljsidan 6ppnas och portletikonerna visas i arbetsomradet under Innehall och
layout.

4. Vilj layoutmallen.

Du kan placera markéren 6ver mallarna i listan for att se deras kolumnformat. Den
mall du véljer bestammer hur manga kolumner som ska visas i panelen och hur
manga procent av panelen varje kolumn tilldelas.
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Konfigurera en panel

5. Ordna dina portlets i valfri ordning genom att dra och slappa.

6. Sparadina andringar.

Konfigurera en panel med flikar

Denna procedur forklarar hur du lagger till flikar och portlets i en panel. Proceduren
forutsatter att panel och portlets redan har skapats.

Obs! Nar du skapar en panel maste du ange typen Sida med flikar for att kunna lagga till
flikar i panelen. Om alternativet inte ar markerat kan du inte lagga till en flik.

Anvand avsnittet Flikar: Innehall och layout nér du vill hantera panelens flikar. Féljande
lista beskriver betydelsen med ikonerna som anvands i detta avsnitt:
+

Lagger till en ny flik i fliklistan i innehallsfaltet eller lagger till en befintlig portlet pa
fliken i layoutfaltet.

Tar bort en flik fran panelen.

Equation 6: Penna
&

Oppnar en flik for redigering.
Uppatpil

Flyttar en flik uppat i panelpresentationen.
Nedatpil

Flyttar en flik nedat i panelpresentationen.

Equation 7: Ny portlet

L

i

Oppnar en sida for att skapa en portlet.
Lagga till en flik i en panel

Folj dessa steg:

1. Nér detaljsidan for panelen ar 6ppen klickar du pa ikonen Lagg till flik i avsnittet
Innehall och layout.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

18 Anpassa CA Clarity PPM Anvandarhandbok



Konfigurera en panel

3.

Fyll i féljande falt:
Fliknamn
Namnet p3a fliken som visas pa panelen.
Flik-1D
En unik alfanumerisk identifierare for fliken.
Beskrivning
En beskrivning av flikens syfte och annan relevant information.
Personifierbar

Anger om en anvandare som kan visa panelen kan anpassa denna flik.
Andringarna r lokala fér den anvindare som gér dem.

Spara dina andringar.

Lagda till en portlet i en panel

Folj dessa steg:

1.

Dela en panel

Nar detaljsidan for panelen &r 6ppen markerar du den flik i avsnittet Innehall och
layout som du vill konfigurera.

Det hogra fonstret i avsnittet Innehall och layout andras for att visa befintliga
konfigurationer for fliken.

Klicka pa ikonen Lagg till portlet i avsnittet Innehall och layout.

En listsida med tillgangliga portlets visas.

Markera kryssrutan for varje portlet du vill ldgga till i panelen och klicka pa Lagg till.
Detaljsidan visas och portletikonerna for fliken visas i layoutomradet.

Vilj layoutmallen.

Du kan placera markdren 6ver mallarna i listan for att se deras kolumnformat. Den
mall du véljer bestammer hur manga kolumner som ska visas i panelen och hur
manga procent av panelen varje kolumn tilldelas.

Dra och slapp portletikonerna pa fliken.

Spara dina andringar.

Ga igenom stegen ovan for varje flik som du vill konfigurera.

Du kan dela en panel med en anvandare, en grupp med anvandare eller en OBS-grupp.
Nar du delar en panel visas den i de andra anvandarnas panellistor. Den anvandare du
delar med har som standard endast visningsbehorighet.
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Konfigurera en panel

Du kan ocksa ge behorighet som ansvarig till en anvandare. Denna behorighet ger
anvdandaren ratt att dndra och publicera panelen till alla som kan visa den.

Dela en panel

Folj dessa steg:
1. P& detaljsidan for panelen, 6ppna Atgarder och klicka pa Delning.

2. Klicka pa en meny for att ldgga till en resurs, grupp eller OBS-enhet.
Klicka pa Helvy for att se namnen pa de anvandare som har dtkomst till panelen pa
andra satt 4n genom delning.

3. Klicka pa Lagg till.

4. Markera kryssrutorna bredvid de anvandare, grupper eller OBS-grupper som du vill
dela panelen med och klicka pa Lagg till.

Tilldela behorighet som ansvarig fér en anvandare

Folj dessa steg:

1. Oppna sidan Resurser och leta upp den anvindare som du vill ge behérighet som
ansvarig (chef) for panelen.

2. lkolumnen Atkomstbehérighet viljer du Chef i listrutan.

3. Spara andringarna.

Publicera en panel

Den som ar ansvarig kan publicera andringar pa en panel. Nar en panelansvarig
publicerar, paverkar de nya dndringarna alla anvdndare som kan visa panelen. Om en
anvandare har anpassat sin panel skrivs dessa dandringar over av de nya andringarna som
publiceras.
Folj dessa steg:
1. Valj Hem och sedan Personligt och klicka pa Paneler.

Sidan med panellistan visas med alla dina paneler.
2. Klicka pa namnet pa den panel du vill &ndra och publicera.

Detaljsidan for panelen visas.

3. GOr andringar i panelen och klicka pa Spara.

4. Klicka pa Publicera, och klicka sedan pa Ja for att publicera.
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Anpassa en delad panel

Redigera en portlet i en panel

Folj dessa steg:

1.
2.

Valj Hem och sedan Personligt och klicka pa Paneler.
Markera en panel i listan som visas.

Detaljsidan for panelen visas.

| avsnittet Innehall och layout, placera markdren 6ver den portlet som du vill
redigera och valj Redigera.

Egenskapssidan visas.

Redigera portleten och spara dndringarna.

Ta bort en portlet fran en panel

Nar du tar bort en portlet fran en panel, raderas den inte utan ligger kvar pa sidan med
portletlistan. Om du vill radera en portlet permanent, tar du bort den fran sidan med
portletlistan.

Folj dessa steg:

1.
2.

Valj Hem och sedan Personligt och klicka pa Paneler.

Markera en panel i listan som visas.

Detaljsidan for panelen visas.

| avsnittet Innehall och layout hogerklickar du pa portleten och véljer Ta bort.

Spara andringarna.

Anpassa en delad panel

Du kan anpassa en annan anvandares panel om du delar panelen med anvandaren. De
andringar du gor visas bara for dig och inte for andra anvandare som visar panelen pa
sina datorer. Om den anvandare som skapat panelen d@ndrar och publicerar panelen
forloras dina personliga @ndringar.

Du kan anpassa féljande:

Panelens namn och beskrivning.
Panelens innehall. Du kan lagga till och ta bort portlets.
Sidfilter for portlets.

Portletlayout.
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Anpassa en delad panel

Folj dessa steg:

1.

Valj Hem och sedan Personligt och klicka pa Paneler.

Sidan med panellistan visas.

Vilj en panel i listan.

Panelen visas.

Oppna Atgarder-menyn och klicka pa Anpassa fran Visa panel.
Innehallssidan visas.

Vilj en meny och dndra panelen.

Spara andringarna.
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Kapitel 4: Anpassa sidor

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Anpassa sidor (pa sidan 23)

Anpassa sidor

Som programanvandare kan du anpassa dina sidor sa att de visar den information du
behdver. Du kan anpassa en sida for att bara visa det innehall som ar relevant for din
uppgift och du kan valja att visa innehallet pa sidan pa det satt som passar dig bast.

Varje CA Clarity PPM-sida bestar av portlets och sidinnehallet kan organiseras pa flikar.

Nar du vill anpassa en sida kan du:

Lagga till en portlet

m  L3gga till en ny flik och flikinnehall pa flikade sidor
m  Redigera flikdetaljer

m  Ordna om flikar

m  Radera en flik

Obs! De dndringar du gor ar bara synliga for dig.
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Anpassa sidor

Foljande diagram beskriver hur en programanvandare anpassar sidor:

Anpassa sidor

Granska nodvindiga
forutsattningar

Programanvindare
w
Hantera Lagga till ett
sidinnehall filter pa en sida
Hantera Hantera
sidlayouter sidflikar
L J
Anpassad
sida

Nar du vill anpassa sidor ska du gora foljande:

1. Granska nédvandiga forutsattningar (pa sidan 24)

2. Hantera sidinnehall (pa sidan 25)

3. Léagga till ett filter pa en sida (pa sidan 25)

4. Hantera sidlayouter (pa sidan 26)

5. Hantera sidflikar (pa sidan 26)

Granska nédvandiga forutsattningar

Na&r du vill anpassa sidor maste féljande atgarder utforas:

m  Du maste ha tillrackliga atkomstbehorigheter. Mer information finns i avsnittet
Atkomstbehérigheter i Anpassa CA Clarity — Anvéindarhandbok.

Obs! Om du har behorighet att anpassa visas relaterade menyer eller ikoner pa en
sida eller portlet.

m  Sidan maste vara redigerbar. Din CA Clarity PPM-administrator maste aktivera Tillat
slutanvandare att lagga till flikar och Anpassa.
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Anpassa sidor

Hantera sidinnehall

Du kan hantera sidinnehallet genom att ldgga till ta bort portlets eller aterstalla
standardportlets.
Fo6lj dessa steg:
1. Klicka paikonen Anpassa hogst upp till hoger pa sidan.
Innehallssidan visas med en lista 6ver portlets som redan visas pa sidan.

2. Klicka pa Lagg till och i dialogrutan Valj innehall valjer du de portlets som du vill
lagga till pa sidan.

3. Klicka pa Lagg till eller Lagg till och valj fler.

4. P& sidan Innehall klickar du pa Ga tillbaka for att spara andringarna och aterga till
sidan eller klicka pa Fortsatt om du vill gora fler konfigurationsinstallningar.

Den nya portleten laggs till pa sidan.

Om du vill ta bort portlets fran sidan eller aterstall standardinnehallet anvander du
knapparna Ta bort respektive Aterstill standarder.

Lagda till ett sidfilter

Du kan lagga till en filterportlet pa en sida om du vill filtrera sidinnehallet.

Folj dessa steg:
1. Klicka pa ikonen Anpassa hogst upp till hoger pa sidan.
2. Gatill fliken Sidfilter.
Listan over filter som redan finns pa sidan visas.
3. Klicka pa Lagg till och valj ett filter fran listan over tillgangliga filter.
4. Klicka pa Lagg till.

Filtret laggs till i listan over sidfilter for sidan.
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Hantera sidlayouter

(Valfritt) Stall in alternativen Bestar och Standard.
Bestar

(Valfritt) Om du lagger till filterportleten pa sidor och du vill att vardet i filtret
bestar nar du flyttar fran en sida till en annan ska du markera kryssrutan
Persist. Filtervarden bestar bara 6ver sidor som anvander samma filterportlet.

Standard

(Valfritt) Valj alternativet Standard for det sidfilter du vill anvdnda som
standard. Det forsta filter som anvands pa sidan ar standardsidfiltret, savida
inget annat angetts.

Spara dndringarna.

Andra sidans layout genom att ordna om sidinnehallet.

Folj dessa steg:

1.
2.

Klicka pa ikonen Anpassa hogst upp till hoger pa sidan.
Ga till fliken Layout.
| faltet Layout véljer du layoutmallen for portlets.

Varje alternativ anger antalet kolumner och procentandelen av sidan som ges varje
kolumn. | alternativet Radlayout bestammer antalet portlets som du placerarien
rad hur manga procent av utrymmet som ges till en portlet.

| rutorna som representerar kolumner pa sidan kan du anvanda pilknapparna for att
flytta portlets i den ordning du vill ha dem pa sidan.

Spara andringarna.
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Anpassa sidor

Hantera sidflikar

Du kan skapa ditt anpassade arbetsomrade genom att hantera flikarna som visas pa en
sida och de portlets som visas pa varje flik.

Anvand sidan Hantera flikar for att slutféra féljande uppgifter:

m  Lagga till nya flikar och vélja portlets fér dessa flikar (pa sidan 27).

m  Redigera, ordna om eller radera flikar (pa sidan 27).

Ladda till en ny flik och flikinnehall

Redigera flikar

Lagg till en ny flik pa en sida och lagg sedan till de portlets som vill ska visas pa sidan.
Nya flikar som du lagger till visas som den sista fliken pa sidan.
Folj dessa steg:
1. Pasidan klickar du pa ikonen Hantera projektflikar.
Sidan Hantera flikar visas med listan dver befintliga flikar.
2. Klicka pa Ny.
3. Fyllifalten Fliknamn och Beskrivning och klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan Innehall visas.

4. Laggtill de portlets (pa sidan 25) som du vill ska visas pa den nya fliken och klicka pa
Fortsatt.

Sidan Filtrera innehall visas.

5. Lagg till ett sidfilter (pa sidan 25) och klicka pa Fortsatt.

Sidan Layout visas.

6. Konfigurera layouten (pa sidan 26) och klicka pa Spara och aterga.

En ny flik post skapas.

Redigera egenskaper och innehall pa befintliga flikar.

Obs! Du kan inte redigera egenskaperna pa alla flikar. Om fliken kan redigeras visas en
lank nar du placerar musmarkdéren over listan. Du kan redigera egenskaperna for
anpassade flikar som du skapar.

Fo6lj dessa steg:

1. Pasidan klickar du pa ikonen Hantera projektflikar.

2. Pafliken Hantera flikar klickar du pa namnet pa den flik som du redigera.
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Anpassa sidor

3. Dukan redigera:
m  Sidegenskaper
m  Sidinnehall (pa sidan 25)
m Filter (pa sidan 25)
m Sidlayout (pa sidan 26)
4. Spara andringarna.

Pa sidan Hantera flikar kan du ocksa radera valda flikar eller ordna om dem. Anvand
respektive knappar.

Obs! Du kan ta bort de flikar du har skapat pa en sida. Du kan inte ta bort CA Clarity
PPM-standardflikar eller flikarna som installeras med tilligget PMO Accelerator.
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Kapitel 5: Konfiqurera listor, grafer och

filter

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Oppna Konfigurationsalternativ (p& sidan 29)

Konfigurera en lista (pa sidan 29)

Konfigurera en graf (pa sidan 44)

Konfigurera en filterportlet (pa sidan 50)

Oppna Konfiqurationsalternativ

Oppna Alternativ-menyn genom att klicka pa ikonen i verktygsfaltet och vilj
Konfigurera.

Konfidurera en lista

Du kan utféra foljande uppgifter for att anpassa en listportlet:

Oppna konfigurationsalternativen (p3 sidan 29)

Stélla in layout for kolumner (pa sidan 30)

Stélla in alternativ som bestdmmer hur listan ska visas (pa sidan 30)

Visa och redigera falt for listan (pa sidan 36)

Lagga till en Gantt-graf. (pa sidan 31)

Konfigurera visningsinstallningar for Gantt-grafer (pa sidan 33)

Andra tidsperiodinstéllningar fér en Gantt-graf (pa sidan 36)

Lagga till en bild (pa sidan 37)
Lagga till en forloppsstapel (pa sidan 38)

Ldgga till en tidsskalad vardekolumn (pa sidan 39)

Ldgga till en summeringsrad (pa sidan 41)

Visa ett summeringsfilt som en stapel- eller kolumngraf (pa sidan 42)
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Konfigurera en lista

Layout for listkolumn

Folj dessa steg:
1. Oppna Alternativ-menyn och klicka p& Konfigurera.
Konfigurationsfonstret visas med listkolumnlayouten.

2. lavsnittet Kolumnlayout vdljer du de kolumner som ska inkluderas i portleten
genom att markera dem i listan Tillgdngliga kolumner och klicka pa hégerpilen for
att lagga till dem i listan Valda kolumner.

Du kan anvinda uppat- och nedatpilknapparna for sortera de valda kolumnerna i
onskad ordning.

3. Utfor foljande atgarder i avsnittet Kolumnsortering:

a. Angeivilken ordning kolumnerna ska sorteras genom att valja falten i varje
kolumnlistruta.

b. Klicka pa Stigande eller Fallande for att ange hur data ska sorteras i varje
kolumn.

Obs! Kolumnsortering ar inte tillgdngligt for hierarkiska listsidor.

4. Spara andringarna.

Ange alternativ for lista

Folj dessa steg:
1. Oppna Alternativ-menyn och klicka pa Konfigurera.

Konfigurationsfénstret visas med listkolumnlayouten.
2. Oppna Listkolumn-menyn och klicka p3 Alternativ.
3. Fyllifoljande falt:
Visa sekundart virde
Anger hur det sekundéra vardet visas i en rutnatscell.
Vérden:

m  Endast mouseover. Med denna metod anvands inte nagon sekundar
vardevisning.

m  Mouseover och rodmarkerad text. Denna metod anger visningen for ett
sekundart jamforelsevarde nar du placerar markoren over en cell i ett
rutndt. Om du t.ex. har tva kolumner, Kostnad och Kostnad for
originalplan, kan du visa bada vardena i en cell. Om du vill visa bada kan du
valja Kostnad for originalplan som sekundart varde. Vardet Kostnad visas
som vanligt. Nar du placerar markéren 6ver en cell i rutnatet visas dven
Kostnad for originalplan.
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Konfigurera en lista

m  Visa sekunddra nollvarden. Denna metod anger att det sekunddra vardet
visas dven nar det inte finns nagot nummervarde att visa.

Rader per sida

Antalet rader som visas per sida.
Filter

Anger hur resultaten ska visas initialt pa en sida.
Markera rad efter attribut

Anger det attribut vars rad markeras nar attributets varde inte ar noll.
Visa valutakod i kolumn

Anger om valutakoden fér monetdra attribut ska visas i kolumnen.
Tillat konfigurering

Anger att anvandare kan @ndra visningen av en portlet.
Tillat etikettkonfigurering

Anger att anvandarna kan dndra portletetiketter.

Spara andringarna.

Lagda till en Gantt-graf i en listportlet

En Gantt-graf (diagram) ar ett virtuellt falt som visar varaktighet och forlopp 6ver tid.
Nya virtuella falt visas automatiskt i kolumnen langst ut till hoger i listan. Du kan flytta
faltet till en annan position i Lista kolumn-layouten.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Listkolumn-menyn och klicka pa Félt.
Sidan med falt for listkolumn visas.
Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
Valj Gantt och klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan med kolumninstallningar visas.
Fyll'i foljande falt i avsnittet Allmant:
Kolumnetikett

Namnet som visas hogst upp i kolumnen.
Visa kolumnrubrik

Anger om kolumnrubriken ska visas hogst upp i kolumnlistan.
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Konfigurera en lista

Tillat ordinslag i kolumnrubrik

Anger om text i kolumnrubriken kan radbrytas inom kolumnen.
Fyll i foljande falt i avsnittet Tidsskala:
Startdatum

Gantt-diagrammets startdatum. Gor nagot av foljande:

m  Vilj Specifikt datum och ange ett datum eller klicka pa datumikonen och
valj ett datum i kalendern som visas.

m  Valj Rullande datum och valj ett relativt datum i listan.
Tidsskala

Anger de tidsvarden som ska visas hégst upp i Gantt-diagrammet. Vilj ett varde
i listrutan.

Antal tidsperioder
Antalet tidsperioder som ska visas.
Forskjutning for tidsperiod

Anger hur manga tidsperioder du vill skifta bérjan av Gantt-stapeln i relation till
startdatumet. Du maste ange ett varde under Startdatum for att anvdnda detta
alternativ.

Visa grupprubriksrad

Anger om tidsskalevarden ska skrivas ut. Markera kryssrutan for att visa vardet
och valj det virde som ska visas i listrutan.

Fyll i féljande falt i avsnittet Primar stapel:
Attribut for artikelnamn

Anger faltnamnet for huvudstapeln i Gantt-diagrammet. Valj ett falt i listrutan.
Startdatumattribut

Det datumfaltfarde som ska anvandas i borjan av Gantt-stapeln. Valj ett falt i
listrutan.

Attribut for avslutningsdatum

Det datumfaltfarde som ska anvdndas i slutet av Gantt-stapeln. Valj ett falt i
listrutan.

Milstolpsattribut

Det faltvdarde som ska anvdandas som en milstolpe. Valj ett falt i listrutan.
Gantt-diagrammet visar en fyrkant om faltet innehaller ett annat varde &n noll.
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Konfigurera en lista

9.

Férlopp genom datum-attribut

Anger det datumfaltvarde som ska anvdndas for att ange nar arbetet ar
slutfort. Valj ett falt i listrutan. Om du véljer ett Forlopp genom datum-attribut
har det prioritet 6ver Forlopp procent-attribut.

Visa mouseover

Det varde som ska visas nar musen placeras over stapeln. Markera kryssrutorna
for de objekt som du vill ska visas.

| avsnittet Visa datum pa primar stapel, véljer du de datum som du vill visa i den
primdra Gantt-stapeln i listan Tillganglig och klickar pa hégerpilen for att flytta
datumen till listan Vald.

(Valfritt) Om du vill visa en andra stapel under den priméra stapeln for att géra
jamforelser markerar du rutan Visa sekundar stapel och fyller i falten i avsnittet.

Spara andringarna.

Konfidgurera visningsinstallningar for Gantt-grafer

Gantt-grafer visas pa flera olika sidor i CA Clarity PPM. Atgérderna nar du vill andra
visningsinstallningar ar samma pa alla sidor med en Gantt-graf.

Gantt-grafer visar som standard endast en stapel, den priméra. Du kan dndra
informationen som visas i den stapeln (Total insats som standard). Du kan ocksa lagga
till en sekundér stapel for att visa kompletterande eller kontrasterande data. Du kan
dven adndra tidskonfigurationer som visas i grafen.

Folj dessa steg:

1.

Fran en sida som innehaller Gantt-grafen 6ppnar du Alternativ-menyn och klickar pa
Gantt.

Sidan for liskolumnlayout visas.
Oppna Listkolumn-menyn och klicka pa Falt.
Sidan med falt for listkolumn visas.

Klicka pa ikonen Egenskaper bredvid Gantt-kolumnetiketten
(Gantt-kolumnetiketten kan t.ex. vara "Veckoschema").

Sidan med installningar for Gantt-schema visas.
| avsnittet Allmant fyller du i féljande falt:
Kolumnetikett

Ange ett nytt namn for huvudkolumnrubriken, som stracker sig dver flera
kolumner.

Standard: Schema
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Visa kolumnrubrik
Anger om kolumnnamn ska visas pa sidan eller portleten.
Standard: Vald
Tillat ordinslag i kolumnrubrik
Anger om du vill att text i kolumnetiketten ska radbrytas.
Fyll i foljande falt i avsnittet Tidsskala:
Startdatum
Kolumnintervallets startdatum.
Tidsskala
Anger den tidsperiod som data visas for (dagar, veckor och sa vidare).
Antal tidsperioder
Definierar antalet tidsperioder som ska visas.
Férskjutning for tidsperiod

Anger hur borjan av Gantt-stapeln ska skiftas relativt till startdatumet. Ange ett
positivt eller negativt antal tidsperioder i rutan.

Visa grupprubriksrad

Anger om tidsskalan ska visas ovanfor Gantt-stapeln. Om du valjer detta
alternativ ska du vilja ett tidsskalevarde.

Fylli féljande falt i avsnittet Primar stapel:
Attribut for postnamn
Anger vilken typ av information som ska visas i motsvarande Gantt-stapel.
Startdatumattribut
Startdatum for visning i motsvarande Gantt-stapel.
Attribut for avslutningsdatum
Slutdatum for visning i motsvarande Gantt-stapel.
Milstolpsattribut

Attribut som ska anges som en milstolpe. Du kan bara tilldela ett
milstolpsattribut for en uppgift.

Forlopp genom datum-attribut

Anger de attribut som anvands for att flytta den gréna forloppslinjen i relation
till langden pa uppgiftsstapeln for att ange arbete som slutforts for uppgiften.
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Konfigurera en lista

Forlopp procentattribut

Anger den procentandel som anvands for att flytta den gréna forloppslinjen i
relation till langden pa uppgiftsstapeln for att ange arbete som slutforts for
uppgiften. Om du véljer ett varde for detta falt galler det fore valet i Férlopp
genom datum-attribut.

Etikett for stapel
Etikettext som ska visas ovanfor varje aktivitetsfalt.
Ytterligare information Attribut

Anger det falt som anvands i textnoteringen nar du placerar musen dver ett
aktivitetsfalt. Om du t.ex. vill visa de tilldelade resurserna for en uppgift nar
markoren ar dver ett aktivitetsfalt gor du foljande.

m Valj Tilldelade resurser i faltet Ytterligare information - Attribut.
Vilj Ytterligare information i faltet Visa mouseover.
Visa mouseover

Anger information som ska visas i en textruta nar musen fors éver ett omrade i
Gantt-grafen.

Anger datum som ska visas i den primara stapeln nar du valjer datum i avsnittet
Tillganglig. Klicka pa hogerpilen for att Iagga till datum i avsnittet Vald. Du kan
sortera om datumen i listan.

Du kan andra foljande installningar for Sekundar stapel om du vill att Gantt-grafen
ska visa en sekundar stapel:

Visa sekundar stapel
Anger om grafen ska visa en andra stapel under den primara.
Attribut for postnamn
Anger vilken typ av information som ska visas i motsvarande Gantt-stapel.
Startdatumattribut
Startdatum for visning i motsvarande Gantt-stapel.
Attribut for avslutningsdatum
Slutdatum for visning i motsvarande Gantt-stapel.
Férlopp genom datum-attribut

Anger de attribut som anvands for att flytta den gréna forloppslinjen i relation
till langden pa uppgiftsstapeln for att ange arbete som slutforts for uppgiften.
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Forlopp procentattribut

Anger den procentandel som anvands for att flytta den gréna forloppslinjen i
relation till langden pa uppgiftsstapeln for att ange arbete som slutforts for
uppgiften. Om du valjer ett varde for detta falt géller det fore valet i Férlopp
genom datum-attribut.

Visa mouseover

Anger information som ska visas i en textruta nar musen férs 6ver ett omrade i
Gantt-grafen.

9. Spara andringarna.

Andra tidsperiodinstallningar for en Gantt-graf

Du kan andra tidskala for en Gantt-graf for att zooma in och ut fran tidslinjen. Om du
t.ex. visar manadstidslinjen och du vill zooma in for att se daglig tidslinjeinformation,
véljer du tidsskalevardet Dagar pa Kalender-snabbmenyn hogst upp i Gantt-grafen.
Folj dessa steg:

1. Fran en sida som innehaller Gantt-grafen 6ppnar du Alternativ-menyn och klickar pa
Gantt.

Sidan med tidsperiodinstéllningar visas.
2. Andra féljande filt:
Startdatum
Kolumnintervallets startdatum.
Tidsskala
Anger den tidsperiod som data visas for (dagar, veckor och sa vidare).
Antal tidsperioder
Definierar antalet tidsperioder som ska visas.
Forskjutning for tidsperiod

Anger hur borjan av Gantt-stapeln ska skiftas relativt till startdatumet. Ange ett
positivt eller negativt antal tidsperioder i rutan.

3. Spara andringarna och stang.

Visa och redigdera listportletfalt

Du kan visa och redigera falt som visas for en listportlet.
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Folj dessa steg:
1. Oppna Listkolumn och klicka p3 Félt.
Sidan med falt for listkolumn visas.

2. Anviand falten Visa for att bestdmma vad som ska visas i listan genom att valja
kolumner, valj sedan ratt alternativ och klicka pa Ga.

3. Omdu vill &ndra hur ett falt visas klickar du pa ikonen Egenskaper bredvid faltet.
4. Om duvill andra en féltetikett anger du det nya vardet i faltet Kolumnetikett.

5. Spara dndringarna.

Lagda till en bild i en listportlet

Du kan lagga till en bild som lankar till en annan sida. Nya virtuella attribut som en bild
visas automatiskt i kolumnen langst ut till hdger i listan. Du kan flytta det virtuella
attributet till en annan position i listkolumnlayouten.
Folj dessa steg:
1. Oppna Listkolumn-menyn och klicka pa Falt.
Sidan med falt for listkolumn visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Valj Bild och klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan med kolumninstallningar visas.
4. Fyllifoljande falt i avsnittet Allmant:
Kolumnetikett
Namnet som visas hogst upp i kolumnen.
Visa kolumnrubrik
Anger om kolumnrubriken ska visas hogst upp i kolumnlistan.
Tillat ordinslag i kolumnrubrik
Anger om text i kolumnrubriken kan radbrytas inom kolumnen.
Bild
Den bild som ska anvandas i rutnatskolumnen.
Lank

En sidlank som visas som sekundart varde och som anvandaren kan valja.

Kapitel 5: Konfigurera listor, grafer och filter 37



Konfigurera en lista

Oppna som popup
Anger om malsidan for bildlanken ska visas som ett popup-fonster.

5. Spara dndringarna.

Lagda till en forloppsstapel i en listportlet

En forloppsstapel visar forlopp over tid. Nya virtuella attribut som férloppsstapeln visas
automatiskt i kolumnen langst ut till hoger i listan. Du kan flytta det virtuella attributet
till en annan position i listkolumnlayouten.
Folj dessa steg:
1. Oppna Listkolumn-menyn och klicka p& Félt.
Sidan med falt for listkolumn visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Valj Forloppsstapel och klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan med kolumninstallningar visas.
4. Fyllifoljande falt i avsnittet Allmant:
Kolumnetikett
Namnet som visas hogst upp i kolumnen.
Visa kolumnrubrik
Anger om kolumnrubriken ska visas hogst upp i kolumnlistan.
Tillat ordinslag i kolumnrubrik

Anger om text i kolumnrubriken kan radbrytas inom kolumnen.

Aktuellt stegnamn

Det faltvdarde som ska anvandas for varje steg i forloppsstapeln. Vardet visas
under kolumnrubriken.

Aktuellt stegnummer

Anger det faltvarde som ska anvandas for aktuellt steg i férloppsstapeln.
Antal steg

Anger det faltvarde som definierar det totala antalet steg i forloppsstapeln.

Fargattribut

Den farg som anvands for forloppsstapeln.
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Visa etikett
Anger om namnet pa aktuellt steg visas i férloppsstapeln.
Kolumnbredd

Anger hur stor procentandel av rutnatsportleten som den virtuella kolumnen
ska uppta.

5. Spara dndringarna.

Lagda till ett tidsskalevarde i en listportlet

Du kan konfigurera falt med tidsskalevarden i en listportlet for att visa ett varde for en
specifik tidsperiod. Ett tidsskalevarde baseras pa ett tidsvarierat attribut som en
anvandare anger varden for i CA Clarity PPM. Som anvandare kan du inte skapa ett
tidsvarierat attribut. Det ar endast administratérer med ratt behorighet som kan skapa
tidsvarierande attribut.

Du kan visa flera tidsskalade varden i en listportlet. Data for attributen visas samlade pa
sidan, med information for varje tidsskalat varde i samma virtuella kolumn. Data som
visas kan ha olika enheter, som t.ex. pengar, siffror eller procenttal.

Nya virtuella attribut sdsom ett tidsskalat varde visas automatiskt i kolumnen langst till
hoger i listan. Du kan flytta det virtuella attributet till en annan position i
listkolumnlayouten.
Folj dessa steg:
1. Oppna Listkolumn-menyn och klicka p& Félt.
Sidan med falt for listkolumn visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Valj Tidsskalevarde och klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan med kolumninstallningar visas.
4. Fyllifoljande falt i avsnittet Allmant:
Vardeattribut

De tidsskalade varden som ska visas i den virtuella kolumnen. [ listrutan
Tillganglig markerar du de attribut som du vill lista i kolumnen och anvander
sedan pilknapparna for att flytta attributen till listrutan Vald.

Kolumnetikett

Namnet som visas hogst upp i kolumnen.
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Visa typ

Visar hur tidsskalade vardet ska visas: som nummer, kolumndiagram eller
stapeldiagram.

Sekundart virde

Ett andra (sekundart) varde for en virtuell kolumn med ett tidsskalat vdarde som
visas som en knappbeskrivning nar du placerar musen 6ver vardet i kolumnen.

Lank

En sidlank som visas som sekundart varde och som anvandaren kan vilja.
Oppna som popup

Anger om malsidan for bildlanken ska visas som ett popup-fonster.
Visa forklaring

Anger om féltvardet visas bredvid det tidsskalade vardet i den virtuella
kolumnen. Markera kryssrutan for att visa faltetiketten.

Visa kolumnrubrik
Anger om kolumnrubriken ska visas hogst upp i kolumnlistan.
Fylli foljande falt i avsnittet Tidsskala:
Startdatum
Startdatum for tidsperioden for det virtuellt skalade vardet.
Vérden:
m  Specifikt datum. Klicka pa ikonen Datumvaljare for att valja ett datum.
m  Rullande datum. Klicka pa nedpatilen for att valja ett relativt datum.

m  Annat datum. Detta alternativ visas endast om du véljer ett startdatum for
ett tidsskalat varde for ett delobjekt. | det har faltet kan du vélja ett falt
fran huvudobjektet som startdatumet ska baseras pa. Detta alternativ visas
bara nar ett delobjekt har tidsskalade vardeattribut.

Tidsskala
Den tidslangd som det tidsskalade vardet ska tacka.
Varden:

m  Specifik tidsskala. En specifik tidslangd som anger den period det
tidsskalade vardet galler for. Klicka pa nedpatilen for att valja en
tidsperiod.

m  Annan tidsskala. Detta alternativ visas bara om du valjer en tidsskala for ett
tidsskalat varde for ett delobjekt. | det har filtet kan du valja ett falt fran
huvudobjektet som tidsskalan ska baseras pa.
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Antal tidsperioder
Antalet tidsperioder som ska rapporteras i den virtuella kolumnen.
Férskjutning for tidsperiod

Anger hur manga tidsperioder du vill skifta borjan av det tidsskalade vardet i
relation till startdatumet. Du maste ange ett virde under Startdatum for att
anvadnda detta alternativ.

Visa grupprubriksrad

Anger att en tidsskala ska visas ovanfor den virtuella kolumnen. Markera
kryssrutan om du vill visa tidsskalan och valj den periodtyp du vill ha i listrutan.

Fyll i foljande falt i avsnittet Visa:
Decimalplatser

Antalet decimalplatser som ska visas for attributet. Om du vill ange attributet
som ett heltal skriver du noll (0).

Inriktning

Anger textjustering i rutnatsceller.
Tillat ordinslag i kolumnrubrik

Anger om text i kolumnrubriken kan radbrytas inom kolumnen.
Tillat ordinslag i kolumn

Anger om text i kolumnen kan radbrytas. Markera kryssrutan for att tillata
radbrytning.

Spara andringarna.

Lagg till en summeringsrad for ett nummerfalt i en listportlet

En summeringsrad visar statistiska data for monetédra eller numeriska falt som visas i
summeringsraden. Du kan valja bland flera matematiska funktioner som ska tillampas
pa de individuella falt du valjer for raden. Du kan vélja maximum, minimum, genomsnitt,
summa, antal, standard avvikelse och varians.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Listkolumn-menyn och klicka pad Summering.
Sidan for listsummering visas.
Klicka pa Lagg till.

Egenskapssidan visas.
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4.

Fyll i féljande falt:
Etikett

Namnet pa summeringsraden. Ange namnet som ska visas.
Visa

Bestammer om summeringsradens namn ska visas. Markera kryssrutan for att
visa namnet.

Attribut

Anger det faltvarde som ska anvandas vid summering. Alla falt som du har valt
for rutnatsportleten kan vadljas men du behover inte inkludera dem i
summeringsraden.

Funktion

Anger summeringsfunktionen som anvands for att berdkna varden for ett utvalt
falt (cell) i raden.

Spara andringarna.

Visa ett summeringsfalt som en stapel- eller kolumngraf

Du kan visa ett falt i en summeringsrad som ett nummer, en stapelgraf eller en
kolumngraf. Som standard visas faltet som ett tal nar det forst laggs till i
summeringsraden. Foljande procedur beskriver hur du visar ett summeringsfalt som en
stapel- eller kolumngraf.

Denna procedur férutsatter att summeringsraden med nummerfalt har skapats.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Listkolumn-menyn och klicka pd Summering.
Sidan for listsummering visas.

In the raden Visa, klicka pa det ord som visas under den kolumn vars visning du vill
andra.

Sidan med visningsinstallningar visas.
Vilj visningstyp och klicka pa Spara och fortsatt.

Om du véljer en stapel- eller kolumngraf visas dessa ord langst ned i kolumnen pa
Visa-raden.

For att slutfora installningen av en stapel- eller kolumngraf kan du klicka pa
Stapelgraf eller Kolumngraf i Visa rad for att fylla i ytterligare falt
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5.

Fyll i foljande falt i avsnittet Primdr kolumn:
Tjocklek

Kolumnens tjocklek.

Vérden:

m  Autoanpassa

m  Smal
m  Medel
m Bred

Maximumlangd

Den maximala langden som grafen kan ha som kolumn eller stapel i bildpunkter
(pixel).

Ldangdskalning

Anger vad som ska anvandas som grund for skalning om du vill att grafen ska
skalas.

Farg

Den farg som ska anvandas i grafen.
Linjeattribut for troskel

Anger det falt som ska anvandas for att berakna en troskel for grafen.
Aggregationsfunktion fér troskel

Den matematiska funktion som anvands for att berdkna en troskel for grafen.
Farg for overstigande troskel

Den graffarg som ska anvandas for att ange nar en troskel har 6verskridits.

Om du vill stapla ett andra summeringsfaltvarde i kolumnen i listportleten, fyller du
i foljande falt i avsnittet Staplad kolumn:

Staplat attribut

Anger att det andra faltvardet ska visas som en stapel- eller kolumngraf i en
kolumn.

Farg
Den farg som ska anvandas i grafen.

Spara andringarna.
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Konfidurera en dgraf

Du kan utféra foljande uppgifter for att anpassa en grafportlet:

Oppna konfigurationsalternativen (p& sidan 29).

Ange en datakalla (pa sidan 45).

Stéll in grafutseendet (pa sidan 45).

Konfigurera konsekventa graffarger (pa sidan 44)

Anvand eller ta bort konsekventa graffarger (pa sidan 49)

Konfigurera konsekventa graffarger

Om administratoren har valt alternativet Konsekventa graffarger pa systemniva kan du
konfigurera en grafportlet att gora foljande:

Anvdnda konsekventa farger.

Anvanda en konsekvent fargnyckel nar farger tilldelas den grafportleten. Nar du har
valt en nyckel tilldelar fargpaletten (medféljande eller anpassad) farger baserat pa
nyckeln.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna en sida som innehéller den graf som du vill &ndra.
Oppna Alternativ-menyn och klicka p& Konfigurera.
Sidan dar du kan konfigurera alternativ visas.

Fylli foljande falt:

Konsekvent fargnyckel

Anger en konsekvent fargnyckel. Listan 6ver tillgéngliga nycklar varierar
beroende pa kalldata for aktuell graf.

Anvdnd konsekventa farger
Gor att du kan ga forbi valet (endast for denna graf) pa systemniva.

Varden: Ja eller Nej

Spara andringarna.
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Bestamma kadlldata for en diagramportlet
Denna procedur férklarar hur du bestimmer vilka data som ska visas pa en graf.

Sa har bestammer du vilka data som ska visas for ett diagram

1. Naér portleten ar 6ppen klickar du pa Diagramavsnitt och gar till Kalldata.
Sidan med kalldata visas.

2. Vilj den metrik du vill inkludera i grafen.

3. Spara dina éndringar.

Bestamma utseendet pa en grafportlet

Foljande procedur forklarar hur du bestammer utseendet pa en graf. Denna procedur
forutsatter att den grundlaggande grafen har skapats och att data som ska visas i grafen
har valts.

Denna procedur forklarar den grundlaggande proceduren for alla grafer. Alla falt som
kan visas i de olika graftyperna ar inkluderade men de dr markerade med den typ av graf
som faltet galler for.
Sa har bestimmer du utseendet pa en grafportlet
1. Nar portleten ar 6ppen klickar du pa Diagramavsnitt och gar till Alternativ.

Sidan med alternativ visas.

2. | faltet Alternativ anger du vilken del av grafen som du vill stélla in alternativ for.

3. Beroende pa den typ av graf som du valjer fyller du i féljande visningsalternativ och
sparar dina andringar.

Obs! Alternativen anges i alfabetisk ordning och inte i den ordning de visas pa sidan.
Tillat konfigurering
Anger att anvandare kan @ndra visningen av en portlet.
Tillat etikettkonfigurering
Anger att anvandarna kan dndra portletetiketter.
Vinkel forsta biten
Positionen foér den forsta delningslinjen. Anvands med cirkel- och trattdiagram.
Varden: 0 till 360 grader
Standard: 0
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Axis-etikett

Det metriska namnet langs X- eller Y-axeln, eller bada. Anvéand detta alternativ
med:

m  Stapel X-axel, Y-axel

m  Kolumn X-axel, Y-axel

m Linje X-axel, Y-axel

m  Bubbel- och punktdiagram X-axel.
Korsar motsatta axlar vid

Anger axelns skarningspunkt. Anvand med bubbel- och punktgrafer.
Kategorietiketter

De etiketter som visas langs kategoriaxeln for X-axeln i kolumn- och
linjediagram och Y-axeln i stapeldiagram. Tank dig t.ex. ett kolumndiagram som
visar fem manader med data med tre metrikvarden (visas i réda, gréna och bla
staplar). Manaderna ar kategorier och i detta falt anges den etikett som visas
pa varje kategori.

Etiketter for datapunkter

Anger det datanamn som visas bredvid vardet i diagrammet. Anvand detta
alternativ med alla datatyper.

Decimalplatser
Antalet decimalplatser som ska visas for tal. Anvand detta alternativ med:
m  Stapel X-axel.
m  Kolumn Y-axel.
m Linje Y-axel.
m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Visa enheter

Anger hur varden avrundas. Valj ett varde i listrutan. Anvand detta alternativ
med:

Stapel X-axel.

m  Kolumn Y-axel.

m Linje Y-axel.

m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Filter

Anger hur resultaten ska visas initialt pa en sida.
Lank

En sidlank som visas som sekundart varde och som anvandaren kan valja.
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Steg mellan markeringar
Anger intervallet mellan markeringar pd axeln. Anvand detta alternativ med:
m  Stapel X-axel.
m  Kolumn Y-axel.
m Linje Y-axel.
m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Maximumvarde
Det hogsta vardet som far visas pa axeln. Anvand detta alternativ med:
m  Stapel X-axel.
m  Kolumn Y-axel.
m Linje Y-axel.
m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Mouseover-etiketter

Datavarden som ska visas nar en anvandare placerar muspekaren over ett
diagramvéarde. Anvand med alla diagramtyper.

Annan kategorigrans

Definierar den datapunkt nar alla poster for ett visst varde grupperas i en
kategori som kallas for Annat. Anvand detta alternativom for manga poster
visas i grafen. Anvand detta alternativ med foljande graftyper:

m  Stapel
= Kolumn
m Linje

m  Cirkel- och trattdiagram
Visa axel
Anger om axellinjen visas. Anvand detta alternativ med:
m  Stapel X-axel, Y-axel
m  Kolumn X-axel, Y-axel
m Linje X-axel, Y-axel
m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Visa forklaring

Anger om en férklaring ska visas for diagrammet. Anvand med stapel-, kolumn-,
linje-, bubbel- och punktdiagram.

Standard: Vald

Kapitel 5: Konfigurera listor, grafer och filter 47



Konfigurera en graf

Visa linjemarkorer

Anger att datapunkter ska visas i grafen; annars visas bara en linje. Tillgangligt
for linjediagram. Markera kryssrutan for att visa linjemarkarer.

Visa linjer
Anger att linjer ska ansluta datapunkterna. Tillgangligt for linjediagram.
Visa storre rutnatslinjer

Anger om storre rutnétslinjer ska visas i diagrammet. Anvand detta alternativ
med:

m  Stapel X-axel, Y-axel

m  Kolumn X-axel, Y-axel

m Linje X-axel, Y-axel

m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Visa avgransare

Anger att en avgransare ska separera varden storre an 999 (t.ex. 1 000).
Anvand detta alternativ med:

m  Stapel X-axel.

m  Kolumn Y-axel.

m Linje Y-axel.

m  Bubbel- och punktdiagram X-axel, Y-axel
Visa kryssetiketter

Anger om bockmarkeringsetiketter ska visas i diagrammet. Anvand detta
alternativ med:

m  Stapel. X-axel, Y-axel.

m  Kolumn. X-axel, Y-axel.

m Linje. X-axel, Y-axel.

m  Bubbel- och punktdiagram. X-axel, Y-axel.
Visa rubrik

Anger att portletnamnet ska visas. Tillgangligt for alla diagramtyper.
Sortera i kolumner

Anger en kolumn som ska vara standardkolumn vid sortering. Detta alternativ
ar tillgangligt for kolumn- och linjediagram.

Underordnad typ

Anger varden som ska visas som separata staplar istallet for som sammanfogad
stapel. Valj en underordnad typ. Detta alternativ ar tillgangligt for stapel- och
kolumndiagram.
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Markera Etikettvinkel
Anger vinkeln for en skalstrecksetikett. Anvand detta alternativ med:
m  Stapel. X-axel.
m  Kolumn. X-axel.
m Linje. X-axel.
m  Bubbel- och punktdiagram. X-axel.

4. (Valfritt) Om du konfigurerar ett linjediagram véljer du Guider i filtet Alternativ,
klickar pa Ny och fyller sedan i féljande félt och sparar dina andringar:

Axel

Den axel for vilka riktlinjer bestams.
Etikett

Axelns namn. Ange namnet som ska visas.
Visa etikett

Anger om namnet pa axeln visas.

Typ

Kallan for den information som visas. Valj lampligt alternativ. Om du véljer typ
for en X-axel kan du bara valja ett attribut. Om du valjer typ fér en Y-axel, valjer
du antingen det fasta vardet eller ett procentvarde och fyller i beloppet.

Standard: Attribut
Farg
Den farg som ska anvandas .

Standard: Svart

Anvand eller ta bort konsekventa graffarger

CA Clarity PPM-administratoren kan aktivera alternativet Anvand konsekventa
graffarger pa systemniva. | sa fall kan du vaxla mellan att tillampa och inte tillampa
konsekventa farger pa grafniva. Det ger dig flexibilitet nar de farger som tilldelats grafen
gor den svar att lasa. Ett exempel pa detta 4r om flera datauppsattningar visar samma
farg. Att kunna vaxla mellan farglagen ar praktiskt med grafer som har flera olika
metrikvarden och férklaringarna har en och samma farg.

Om konsekventa farger tillampas pa en graf kan du vaxla till standardfarger (dvs.
inkonsekventa farger). Om du inte anvander konsekventa farger i en graf kan du istallet
vaxla till Konsekventa farger pa Alternativ-menyn.
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De dndringar du gor i en grafportlet under en CA Clarity PPM-session ar bara tillgangliga
under den sessionen. Nar du loggar ut forloras andringarna. Om du vill att andringarna
ska vara tillgdngliga utanfor en session ska du konfigurera grafportleten.

Folj dessa steg:

1. Oppna en sida som innehéller den graf som du vill ndra.

2. Vilj Konsekventa farger eller Standardfarger i verktygsfaltet Alternativ for
grafportleten.

Det alternativ som ar tillgangligt beror pa aktuell grafinstallning (Standard eller
Konsekvent).

Konfigurera en filterportlet

Anvéand féljande procedurer nar du vill anpassa en filterportlet:

m  Oppna konfigurationsalternativen (pa sidan 29).

m |dggtill ett falti en filterportlet (pa sidan 50).

m | dgg till ett sok- eller flervardessokfalt i en filterportlet (pa sidan 52).

m  Vilj layout for félt i en filterportlet (pa sidan 53).

Lagda till ett falt i en filterportlet

Lagga till ett filt i en filterportlet

1. Narfilterportleten ar 6ppen, klicka pa Falt.
Faltsidan visas.

2. Klicka pa Lagg till.
Egenskapssidan for ett falt visas.

3. Fyllifoljande falt. Falt kan variera beroende pa vald datatyp. Du kanske inte kan se
alla falt i listan.

Faltnamn

Det faltnamn du vill ska visas i filterportleten.
Falt-ID

En unik alfanumerisk identifierare for faltet.
Beskrivning

En beskrivning av faltets syfte och annan relevant information.
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Datatyp
Datatypen for faltet.
Visa typ
Anger hur faltet ska anvdandas av anvandaren.

Varden: Bldddra, Textinmatning, Numeriskt omrade, Dra ner, Datum och
Datumintervall.

Visa som procent
Anger att vardet i faltet ska visas som ett procenttal.
Filterstandard

Det varde som ska visas i filterfaltet som standardvarde. Om filterportleten
som ar associerade med detta falt publiceras pa en panel som filterstandard,
tillampas detta varde i de portletattribut som mappas till detta filt.

Bredd

Bredden pa féltet. Om du lamnar faltet tomt anvands standardvéardet pa 30
bildpunkter. Standardvéardet for datumfalt &r 20 bildpunkter.

Obligatoriskt i filter

Anger att ett varde ar obligatoriskt i faltet nar en filterbegaran skickas. Om du
markerar den har kryssrutan maste du ange ett varde i féltet Filterstandard.

Dold i filter

Anger att faltet inte visas i filtret vid kdrning, men att féltets standardvarde
inkluderas nér en filterbegadran kors. Markera kryssrutan for att dolja faltet i
filtret. Om du markerar detta falt maste du ange ett varde i faltet
Standardfilter.

Skrivskyddat i filter

Anger att faltet fisas med ett standardvarde som inte kan redigeras av
anvandare. Markera kryssrutan for att gora faltet skrivskyddet i filtret. Om du
markerar detta falt maste du ange ett varde i faltet Standardfilter.

Tips
Ett kort meddelande som hjdlper anvandaren att anvanda faltet.
Grans: 512 tecken

Verktygstips
En kort text som visas nar anvdandaren placerar markoren over féltet.

Klicka pa Spara och fortsatt.
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Lagg till ett Kontroll- eller Flervardeskontroll-falt i en filterportlet

Anvand féljande procedurer for att Iagga till ett kontrollfalt eller flervardeskontrollfalt i
en filterportlet. Kontrollfalt visar en listruta eller bladdringslista dar anvandare kan valja
objekt.

Sa har lagger du till ett Kontroll- eller Flerviardeskontroll-filt i en filterportlet

1. Narfilterportleten ar 6ppen, klicka pa Falt.

En sida med en faltlista visas.

2. Klicka pa Lagg till.
Egenskapssidan for ett falt visas.
3. Fylliféljande falt:
Falthamn
Det faltnamn du vill ska visas i filterportleten.
Falt-ID
En unik alfanumerisk identifierare for faltet.
Beskrivning
En beskrivning av faltets syfte och annan relevant information.
Datatyp
Datatypen for faltet.
Visa typ
Anger hur faltet ska anvandas av anvandaren.

Varden: Bladdra, Textinmatning, Numeriskt omrade, Dra ner, Datum och
Datumintervall.

Kontroll

En lista med sdkvdrden som visas i faltet och som anvandaren kan vilja bland.
Anvandaren ser listan enligt vald visningstyp.

4. Klicka pa Spara.

Falten pa sidan dndras for att reflektera den sékning du valde och dess datakalla
(statisk eller dynamisk). En del falt i detta avsnitt kanske inte visas pa din sida.

Kontrollera stil
Antalet poster en anvandare kan vélja for faltet nar sékningen kors.
Notering

(Endast for statiskt beroende soklistor). Startpunkt fér data som visas for
anvandaren i sokfaltet. Valj niva i faltet Niva eller valj ett 6verordnat sokvarde.
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Avsluta

(Endast for statiskt beroende soklistor). Slutpunkt for data som visas for
anvandaren i sokfaltet.

Filterstandard

Det varde som ska visas i filterfaltet som standardvarde. Om filterportleten
som ar associerade med detta filt publiceras pa en panel som filterstandard,
tillampas detta varde i de portletattribut som mappas till detta falt.

Obligatoriskt i filter

Anger att ett varde dr obligatoriskt i faltet nar en filterbegdran skickas. Om du
markerar den har kryssrutan maste du ange ett varde i féltet Filterstandard.

Dold i filter

Anger att faltet inte visas i filtret vid kdrning, men att faltets standardvarde
inkluderas nar en filterbegaran kors. Markera kryssrutan for att dolja faltet i
filtret. Om du markerar detta falt maste du ange ett varde i faltet
Standardfilter.

Skrivskyddat i filter

Anger att faltet fisas med ett standardvarde som inte kan redigeras av
anvandare. Markera kryssrutan for att gora faltet skrivskyddet i filtret. Om du
markerar detta falt maste du ange ett varde i faltet Standardfilter.

Tips
Ett kort meddelande som hjdlper anvandaren att anvanda faltet.
Grans: 512 tecken

Verktygstips
En kort text som visas nar anvandaren placerar markoren over filtet.

Om du valt en parametersokning i faltet Kontroll fyller du i mappningarna i avsnittet
Mappningar for sokparameter. Detta avsnitt ar endast synligt for
parametersokningar.

Mer information finns i Administrationshandbok.

Klicka pa Spara och fortsatt.
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Valj layout for falt i en filterportlet.

Anvdand denna procedur efter du har skapat filterportleten och dess filt for att
bestdmma placeringen av filt inom filterportleten nar den aterges pa en portletsida.

Listans faltordning nar den visas ar samma som den i vyn Sektion pa en portletsida. Om
Verktygsfalt-vyn valjs for filterportleten visas falten i en annan ordning. Den vanstra
kolumnen dr samma som den 6vre raden och den hogra kolumnen ar samma som den
nedre raden i portleten. Vanster och hoger kolumner representerar var falten visas pa
portletsidan.

Sa har anger du layoutfilt i en filterportlet

1. Narfilterportleten ar 6ppen, klicka pa Layout.

Layoutsidan visas.

2. Under Layout flyttar du filterfalten till ratt kolumner genom att markera falten och
klicka pa motsvarande pilknappar.

Du kan andra ordningen pa félten i listrutorna genom att markera ett falt och klicka
pa uppat- och nedatpilarna.

3. Fyllifoéljande falt i avsnittet Installningar:
Rendera som

Anger hur du vill att filterportleten ska visas i den publicerade sidan eller
panelen. Vilj Verktygsfalt eller Sektion. Om du valjer Verktygsfilt stélls
standardfiltret in som Expanderad.

Standard Filterstatus
Anger om filterportleten ska visas pa panelen som expanderad eller minimerad.

4. Klicka pa Spara.
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Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Atkomstbehorigheter for tidkort (pa sidan 55)
Atkomstbehorigheter for panel (pa sidan 55)
Atkomstbehorigheter for sidor (pa sidan 56)

Atkomstbehdorigheter for tidkort

Foljande atkomstbehorigheter ar tillgangliga for tidkort:
Tidkort - Navigera
Gor att du kan navigera till tidkortssidor.
Typ: Global
Tidkort - Redigera alla
Gor att du kan redigera alla tidkort.
Typ: Global
Tidkort - Godkann alla
Gor att anvandaren kan godkdnna alla skickade tidkort.
Typ: Global
Resurs - Ange tid

Gor det mojligt for anvandaren att slutfora och verkstélla tidkort fér en specifik
resurs.

Typ: Instans
Projekt - Redigera projektplan

Tillater anvandare att lagga till oplanerade uppgifter till ett projekt nar de fyller i
sina tidkort och de tillhor projektteamet.

Typ: Instans
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Atkomstbehdorigheter for panel

Féljande atkomstbehorigheter ar tillgangliga for paneler:

Panel - Skapa
GOr att anviandare kan skapa nya paneler fran CA Clarity PPM.
Typ: Global

Panel - Navigera
GOr att anvandare kan navigera till panelsidor i CA Clarity PPM.

Typ: Global

Atkomstbehéorigheter for sidor

Foljande atkomstbehorigheter &r tillgangliga for sidor:
Sida - Visa

GOr att anvandare kan visa en allman sida i CA Clarity PPM. Denna behdrighet
behovs inte for instanssidor (t.ex. portféljsidor).

Typ: Instans
Redigerare for siddefinition
Gor att anvandare kan redigera, visa och ta bort definitionen for en specifik sida.

Obligatoriskt: Behorigheten Administration - Studio for att fa atkomst till CA Clarity
Studio-menyn.

Typ: Instans
Redigerare for siddefinition - Alla
Gor att anvandare kan redigera, visa och ta bort definitionen for alla sidor.

Obligatoriskt: Behorigheten Administration - Studio for att fa atkomst till CA Clarity
Studio-menyn.

Typ: Global
Visare for siddefinition
Gor det mojligt for anvandaren att visa definitionen for en specifik sida.

Obligatoriskt: Behorigheten Administration - Studio for att fa atkomst till CA Clarity
Studio-menyn.

Typ: Instans
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Visare for siddefinition - Alla
Gor det mojligt for anvandaren att visa definitionen for alla sidor.

Obligatoriskt: Behorigheten Administration - Studio for att f& atkomst till CA Clarity
Studio-menyn.

Typ: Global

Sidvisare - Alla

Gor att anvandaren kan visa alla konfigurerade portletsidor. Innan anvdndare kan
visa dem maste du lénka portletsidorna till en meny. Anvdandaren maste ha
behorighet att navigera pa menyn. Om t.ex. en sida lankar till menyn
Administration, behdver anvandarna behdérigheten Administration - Atkomst.

Typ: Global
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