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Kapcsolatfelvtel a technikai tmogatssal

On-line technikai segitségnyujtasért, illetve a helyszinek, a nyitvatartasi idok és a
telefonszamok teljes listajaért keresse fel a technikai tdmogatast a
http://www.ca.com/worldwide cimen.
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Fejezet 1: Bevezetés

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Mit tartalmaz ez az Utmutatd? (lapon 9)
CA Clarity PPM Képzés és képzési eszkdz6k (lapon 9)
A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatdsa (lapon 10)

Mit tartalmaz ez az Gtmutato?

Ez az Utmutato bevezetést nyujt a CA Clarity PPM rendszer hasznalatahoz sziikséges
alapszintl informacidkhoz és technikakhoz. Ez az dtmutatd feltételezi, hogy az olvasé
egy nem adminisztrativ CA Clarity PPM felhasznald, aki rendelkezik az alapvetd funkcidk
elvégzéséhez sziikséges, megfelel6 hozzaférési jogosultsagokkal.

Az ismertetett eljarasok egyedi mddositasok nélkili CA Clarity PPM rendszerhez valok.
Ha személyi mddositasokkal rendelkezik vagy egy rendszergazda mddositotta a
felhasznaléi fellletet, akkor az eljarasok eltérhetnek az itt bemutatottaktél.

CA Clarity PPM Képzés és képzési eszkozok

A megvaldsitasi csapatok szdmdra a CA Technologies oktato altal vezetett, illetve sajat
Utemezés(i CA Clarity PPM képzést kinal. Ez a képzés a megvaldsitdsi csapatok
tdmogatdsahoz késziilt, hogy megismerjék a CA Clarity PPM funkcidkat, igy a CA Clarity
PPM rendszer konfiguraldsanal tdjékozott dontéseket hozhassanak.

Felhasznaléi képzésekhez a CA Technologies a CA Productivity Accelerator (CA PA)
megoldast ajanlja. Ez a megoldas egyedi oktatasi anyagok létrehozdasara, valamint
szimulacidk és értékelések gyakorldsara hasznalhatd. Az egyedi oktatdsi anyagok
tantermi képzésekhez és online szimulacidkhoz hasznalhatok. A felhasznalék a gyakorlo
szimuldcidkhoz és értékelésekhez a Felhasznaldi eszkdztar Tanulas hivatkozasaval vagy a
Learning Management System (LMS) rendszerbdl férhetnek hozza. A CA PA szabvany
tartalmi modulokat kinal, amelyeket feltdlthet sajat CA PA szerkeszt6jébe és mddosithat

szintén integralhatok a CA PA megoldasba.

A CA oktatas ezeket a képzési megoldasokat kindlja. A képzési ajanlatokkal és a CA PA
megoldassal kapcsolatos tovabbi informacidk a http://ca.com/education cimen
talalhatok.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

P

A kovetkez6 abra a CA Clarity PPM rendszer alapértelmezett kezd6oldalat és annak f6
Osszetevdit mutatja. Az errél az oldalrdl elérhet6 6sszetevket és funkcidkat a kdvetkezé
szakaszok ismertetik.

Fid menlizor
- 2

Clarity PPM eszhaztar

<4’

Altalinos
m—

Attekintés: Altalanos

ik Elvégzendi feladatok Ce) Kedvenc hivatkozas
Dokumentumok ] Megtekintés: Hozzam rendet elvégzendd feladatok (v Minczenek medjelenthetd
Elvenzendd feladatok o Minczenek megielsnithets slvéazendd milveletek, elemsk.
Ezzkalaldzok a -
Folyarmatak ] Ui Kedvenc fénykép ,n,
Farumak o
Sjelertesek 0 Mincs kivalazziva fenykepe,
Jelertések 5 munkak a Rigisidieim S
K érelmek 0 Mincsenek megjelenithetd elemek Webhely hivatkozas 4k
Kockazatol 0 - - P Minczenek
Mddosftasi kérelem o U Uy sablenbol weehhelyhivatkozdsok,
Pénzloy u}
Problémak o
Projektek 1

a

Waratlan események
Mz Gzszes medgtekintése

FoGmenu

Mozgassa az egérmutatét a fémeni kovetkez6 funkcidihoz, és eszkdztippben megjelenik
a funkcié megjelolése.

s s

A kovetkez6 lista az el6z6 dbra szammal jeldlt funkcidit magyarazza el:

1-Vissza

Py

Visszalépés az el6z6 oldalra. Az oldal, amire visszatér, a Mostandban latogatott

oldalak lista el6z6 bejegyzésén alapul.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

2-Mostanaban latogatott oldalak (EIzmény)

Leg6rduld listat nyujt a legutdbb megtekintett oldalakrdl. Valasszon a listabdl egy
adott oldalra torténd visszalépéshez. A specialis esethez tartozé aloldalak kozti
navigacidhoz nem késziilnek bejegyzések. Ha példaul On egy adott projekt aloldalai
kozott navigal, az aloldalak nem keriilnek felsorolasra a Mostanaban latogatott
oldalak listan.

3-Kezd6lap, Adminisztracié és Kedvencek menii

Navigaciét biztositanak az 6sszes CA Clarity PPM oldalhoz. A megjelenitett menik
és beallitdsok a hozzaférési jogosultsagoktdl fuggbek.

4—Frissités

Megujitja az oldalon taldlhaté adatokat.
5-Kezdélap

Visszalépés a kezdé6lapra.
6—Aktualis idGjelentés

Lépés a sajat megnyitott aktualis id6jelentéshez.
7—Keresés

Ablakot nyit a CA Clarity PPM rendszerben torténé kereséshez.

Felhasznaléi eszkoztar

A Felhasznaldi eszkoztar mindig a CA Clarity PPM oldal tetején jelenik meg.

2 Test Hungarian Kijelentk

Az eszkoztaron taldlhaté hivatkozdsok haszndlataval a kbvetkezSk érhetdk el:
Kijelentkezés

Kijelentkezés, munkamenet befejezése és a Bejelentkezés ablak megjelenitése.
sugé

Online sugd megjelenitése az egyes CA Clarity PPM oldalakhoz.
Névjegy

Informacié a CA Clarity PPM rendszer verzidészamaral, a bejelentkezett
felhasznalérol és a kiilsé szoftverekrdl.

Tanulas (Opcionalis)

CA PA képzési modulok a szervezet szamara. Ha a CA PA nincs telepitve a szervezet
szamara, akkor a hivatkozas nem jelenik meg.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Oldal ikonok

A kovetkez6 dbran lathato ikonok gyors hozzaférését biztositanak az egyes CA Clarity
PPM oldalakon sziikséges funkcidkhoz. Nem mindegyik ikon jelenik meg mindegyik
oldalon. Ha az ikonok nem jelennek meg, akkor az altaluk képviselt funkcid az adott
oldal szdmdra nem elérheték.

2 B K S

Exportalas az Excel programba

Oldal informacidinak exportalasa Excel formatumban. Ha az oldal nem rendelkezik
portletekkel, az ikon nem jelenik meg.

Exportaldas a PowerPoint programba

Oldal tartalmanak exportaldasa PowerPoint formatumba. Ha az oldal nem
rendelkezik portletekkel, az ikon nem jelenik meg.

Személyre szab

Lehet6vé teszi az oldal személyre szabdasat portletek és sz(ir6k hozzaadasaval vagy
eltavolitasaval, illetve a portletek elrendezésének modositasaval.

Sajat lapok kezelése
Lehetdvé teszi Uj lapok létrehozasat, tartalmak lapokhoz adasat és a portletek

lapokon belili elrendezésének mddositasat.

A Személyre szab vagy a Sajat lapok kezelése ikonok haszndlatdval kapcsolatos
informacidk A CA Clarity PPM személyre szabdsa felhasznadldi utmutatoban olvashatok.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Oldal-portletek attekintése

A portletek meghatarozott CA Clarity PPM adatokrdl adnak pillanatképet. Portlet lehet
lista, diagram vagy egy HTML-kédrészlet. A portletben megjelend adatokat On adhatja
meg.
Az Attekintésoldal a kovetkezd portleteket tartalmazza:
Elvégzendé feladatok
Listat ad az Onhoz rendelt elvégzend6 feladatokrol.
Kedvenc hivatkozasok
Listat ad az On &ltal elmentett belsé CA Clarity PPM hivatkozasokrol.
Kedvenc fénykép
Listat ad az On fényképeirél.
Projektjeim

Listat ad az On altal az ebbél a portletbdl kénnyen elérhetének kivalasztott
projektekrdl.

Ertesitések
Listat ad az Onnek kiildétt értesitésekrél.
Webhely hivatkozasai

Listat ad az On &ltal elmentett kiilsé webhelyekrél.
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A CA Clarity PPM rendszer gyors bemutatasa

Lap menuk

Egyes lapokra osztott oldalak a lapokon mentikkel rendelkeznek. Ha egy oldalon
kivalaszt egy lapot, akkor ha a laphoz menii tartozik, a lapfiilon egy nyil jelenik meg.

Kattintson egyszer a megjelenitett lapra a menii megnyitdsahoz és a meniilehet6ségek
megtekintéséhez.

A kovetkez6 abra a nyitott Csapat lap menijét mutatja.

Csapat ~

Allomany

Résziet

Szerep kapacitiza
Résrtvevik

Résztvevii csoportok

Projekt: Library_j llomany

B Sziird: Rendsze

Nincsenek megjelenithe Kéreimek
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Fejezet 2: Az elso lépések

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Kezddlap meni (lapon 15)

Beallitds kezd&lapként (lapon 16)

Sajat informaciék megtekintése (lapon 16)
Kedvencek (lapon 23)

Kezd6lap menii

A Kezdélap menii a CA Clarity PPM felhasznalok f6 menije. A kovetkez6 abran a
Kezddlap kibontott meniije [athatd. A menl megnyitasahoz és kibontasahoz mozgassa
az egérmutatdt a meni nevére.

Szemeélyes Szervezet [T szolgaltatasmenedzement Portfoliokezelés
Aftekintés Ozotalyok  Szolgdtatdsok Portfaliak
SIervezd Tuc&star Programok
Iranytoputiok Projektek

Portietek Alkalmazazok
Iddjelentézek Ezzkizok
Jelertések e munkak Termekek
Sramlaheadlitazok Eoyeh munka
Beallitas kezddlapként Kezddlap visszaallitasa O Frissités

A Kezdélap meniiben megjelend meniilehetéségek az On jogosultsagaitdl fliggnek. A
mendivalaszték minden felhasznald esetén valtozhat.

A menu a kovetkezd funkcidkat tartalmazza:

Py

El626 és Tovabb

Kattintaskor jobbra vagy balra gorgetés. Ha a Tovabb gomb aktiv (félkévér), akkor a
meni jobb oldalan tovabbi meniik jelennek meg. Ha az EI6z6 gomb aktiv, akkor a
meni bal oldaldn tovabbi menik jelennek meg.
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Beallitas kezddlapként

Bedllitas kezdSlapként

A gyakran megnyitott oldalt kezd6lapként allitja be.
Kezddlap visszaallitasa

A kezd8lapot visszaallitja alapbeallitasara, az Attekintés oldalra.
Frissités

Frissiti a menit a legutdbbi mddositasok belefoglaldsa érdekében.

Beallitas kezddlapként

Az alapértelmezett kezd6lap az Attekintés oldal. Barmely oldal beallithaté kezdélapként.

Kovesse az alabbi lIépéseket:
1. Navigaljon az U] kezd6lapnak beallitani kivant oldalra.
2. Nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd kattintson a mend aljan a Beallitas

kezdGlapként elemre.

A kezd6lapnak az alapértelmezett Attekintés oldalra térténé visszaallitdsdhoz nyissa
meg a KezdGlap menit, majd kattintson a men aljan a Kezd6lap visszaallitasa elemre.

Sajat informaciok megdtekintése

A sajat CA Clarity PPM informacidk megtekintéséhez nyissa meg a kdvetkezd oldalak
egyikét:

Attekintés

Ezen oldal megtekintéséhez nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd a Személyes
meniiben kattintson az Attekintés elemre.

Az Attekintés az alapértelmezett kezd6lap. Ez a lap az elvégzend§ feladatokat és
értesitéseket felsorold portleteket tartalmaz. Ez az oldal olyan portleteket is
tartalmaz, amelyekhez 6 a kovetkezGket adhatja hozza:

m  Személyes hivatkozdsok a projektek konnyebb eléréséhez
m Oldalak a CA Clarity PPM rendszeren belil

m  Kils6 internetcimek

m  Kedvenc fényképek

A portletek konfiguraldsaval kapcsolatos tovabbi informdcié A CA Clarity PPM
személyre szabdsa felhaszndloi utmutatdoban olvashaté.
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Sajat informaciék megtekintése

Szervez6

Ezen oldal megtekintéséhez nyissa meg a Kezd6lap meniit, majd a Személyes
menliben kattintson a Szervez6 elemre.

Ez az oldal részletes informaciot tartalmaz elvégzendé teendgirdl, feladatairol,
folyamatairdl és értesitéseirdl.

A megbizatasok kezelése

Az alkalmazas felhasznaldjaként sajat megbizatasainak kezelésére hasznalja a terméket.
Megtekintheti és frissitheti a feladatokat és az elvégzendé feladatokat, hogy
naprakészen vezesse a megbizatasai allapotat.

A személyes feladat olyan munkatétel, amelyre vonatkozéan munkat rogzithet az
id6jelentésében, és amelynek nyomon kévetheti a haladasat.

Az elvégzendd feladat olyan alfeladat, amelyet sajat maga vagy mas rendelhet Onhéz. Az
elvégzendd feladat olyan megbizatds, amely lehet&séget nyujt egy lehetGség
kivalasztasara a munka allapotatodl figgden. Az elvégzendd feladatok segitségével
nyomon kovetheti a projektek haladasat, és segithet biztositani a projektek elkésziiltét,
illetve hataridejlik betartdsat.

A folyamat a miveletek (Iépések) egy sorozata, amelyek valamilyen kimenetellel
végz6dnek. Mindegyik |épés egyetlen mUveletet hajt végre, amelynek szandékolt célja,
hogy a folyamatot a befejezés felé vigye. Egy folyamat befejezettsége a benne szerepld
Iépések allapotatdl fliggs. Amikor megtortént a Befejezés |épés, a folyamatpéldany
befejezédik.

A megbizatasokat az Attekintés vagy a Szervezé oldalon érheti el. Az Attekintés oldal az
alapértelmezett kezd6lap, amelyen az elvégzendé feladatokat, értesitéseket,
hivatkozasokat megjelenité konfiguralhaté portletek taldlhatok. A szervez6 oldal
részletes informacidkat tartalmaz az elvégzendé feladatairdl, a feladatairdl, a
folyamatairdl és az értesitéseirdl.

Megjegyzés: A portletek konfiguralasdval kapcsolatos tovabbi informdcidk A CA Clarity
PPM személyre szabasa felhasznaloi ttmutatdban olvashatok.

El6feltételek:

m  El kell tudnia érni a CA Clarity PPM felhasznaldi fellletét.

m  Akkor érheti el a Szervez6 oldalt, ha rendelkezik a kovetkez6 globdlis jogosultsaggal:

,Szervezd — Hozzaférés”.

A kovetkez6 folyamat azt ismerteti, hogyan kezeli az alkalmazas egy felhasznaldja a
megbizatasait:

Fejezet 2: Az elss lépések 17



Sajat informaciok megtekintése

A megbizatasok kezelése

& Az eldfeltételek

attekintése

Alkalmarzasfelhasznald

v v

=

Elvégzendd
feladatok

Elvégrendd

Feladatok

Folyamatok

feladat Feladat
szerkesztése srerkesztése

Folyamat
megtekintése

Elvégrendd

feladat
létrehozasa

()

Frissilnek
a meghizatasok

A kovetkez6 Iépésekkel kezelheti a megbizatasait:

1. Elvégzendd feladat szerkesztése (lapon 18)

Elvégzendd feladat |étrehozasa (lapon 19)

2
3. Feladat szerkesztése (lapon 20)
4

Kezdeményezett vagy elérhetd folyamat megtekintése (lapon 22)

Elvégzendd feladat szerkesztése

Az On altal létrehozott elvégzend§ feladatoknak On a tulajdonosa. Tulajdonosként
jogosult az elvégzendd feladat médositasara és torlésére. Az On altal létrehozott,

személyes elvégzendé feladatoknak mddosithatja a tulajdonsagait.

Megjegyzés: Ha egy elvégzend6 feladatot masik felhasznalé rendelt Onhoz, On csak az

allapotot frissitheti.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezddlapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezd pontjara.

2. Ha frissiteni szeretné egy elvégzendé feladat allapotat, valassza ki az elvégzendd

feladat allapotat, majd kattintson a Mentés gombra.

3. Kattintson az elvégzendd feladat nevére.
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Sajat informaciék megtekintése

4.
5.

Kattintson a Szerkesztés pontra.
Szerkessze az elvégzend§ feladat mezd8it, majd mentsen.

A program menti az elvégzend§ feladat mddositasait.

Elvégzendd feladat létrehozasa.

Személyes és projektekhez kapcsolddo elvégzendd feladatokat egyarant létrehozhat.

Megjegyzés: A projektekkel kapcsolatos vezetGi tevékenységrdl a Projektvezetés
felhaszndldi utmutatdjaban talal.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.

2.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervezd pontjara.
Kattintson az Uj pontra.
Toltse ki az Altalanos szakasz kovetkezé mezdit:
Targy
Ennek az elvégzend§ feladatnak a nevét hatarozza meg.
Leiras
Az elvégzend{ feladat leirasat hatarozza meg.
Prioritas
Az elvégzend§ feladat prioritasi szintjét hatarozza meg.
Ertékek: Alacsony, Kdzepes, Magas
Esedékességi datum

Az elvégzend{ feladat befejezésének hataridejét hatdrozza meg. Igény esetén
adja meg azt az 6rat és percet, amikorra az elvégzend§ feladatnak el kell
készilnie.

Ismétlédo

Azt mutatja, hogy az elvégzend6 feladat rendszeres id6kdzonként ismétlédik.
Ha az elvégzendd feladatnak csak egyszer kell el6fordulnia, toérélje a jelet a
jelolénégyzetbdl.

Gyakorisag
Megadja, hogy az elvégzendé feladat milyen gyakran fordul el6 ujra.

Példa: irjon 1-et ebbe a mezébe az allapotjelentések hetente torténé
|étrehozasahoz.

Egységek
Megadja azt az idGszakot, amelyen beliil az elvégzendd feladat ismétlédni fog.

Ertékek: nap, hét, honap és év
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Sajat informaciék megtekintése

Eddig
Az elvégzend§ feladat utolso kivant ismétlédésének datumat mutatja.
4. Toltse ki az Ertesités szakasz kovetkezd mezGit:
Ertesités illetékesei
Azt jelzi, hogy kild-e értesitést a rendszer.
Emlékeztet6 kiildése

Azt mutatja, hogy a hozzarendelt egy vagy tobb eréforras kap-e emlékeztet6
értesitést e-mailben, amikor esedékes az elvégzendé feladat.

Id6 az emlékeztetl el6tt

Meghatdrozza azt az idémennyiséget, amennyivel a feladat aktualissa valasa
el6tt emlékeztetésnek kell torténnie. Megadhatja példaul ebben a mezében
értékként 15-6t, és az Egységek mez6ben megadhatja a Perc beallitast.

Egységek

Ha az Emlékeztetd kiildése jelolGnégyzet be van jel6lve, ez a mez6 az
emlékeztets idGegységét hatarozza meg.

5. Adja meg annak az er6forrasnak a nevét az llletékesek szakaszban, akihez az
elvégzendd feladatot hozza kivanja rendelni.

Hozzarendelés a kdvetkez6hoz:
Az elvégzendd feladathoz tarsitott eréforrds nevét hatdrozza meg.

Alapértelmezett: A jelenleg bejelentkezett eréforras.

Feladat szerkesztése

A személyes és az Onhoz rendelt feladatok médositasaval gondoskodhat réla, hogy
feladatairdl naprakész informaciok alljanak rendelkezésre.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervez$ pontjara.
Megjelenik az elvégzend6 feladatok listdja.
2. Kattintson a Feladatok elemre.
Megjelenik a feladatlista.

3. Kattintson a mddositani kivant feladatra.
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Sajat informaciék megtekintése

A kovetkez6 feladattulajdonsagok jelennek meg. A kivant mez6ket igény szerint
szerkesztheti:

Feladat

A feladat nevét hatarozza meg. Ennek a mezének az értéke a feladat
tulajdonsagai oldal Név mez&jébdl szarmazik. A listaoldalakon vagy a
portleteken megjelenik a feladat neve. A Feladat tulajdonsagai oldal
megnyitdsahoz kattintson a feladat nevére.

Korlat: 64 karakter
Kotelez6: Igen
Befektetés

A befektetés nevét jeleniti meg. Ennek a mez6nek az értéke a projekt
tulajdonsaglapjanak Projekt neve mezGjén alapul. A befektetés megnyitasahoz
kattintson erre a hivatkozasra.

Inditas

Meghatdarozza a datumot, amikor az er6forrasnak el kell kezdenie dolgozni ezen
a feladatmegbizason. Listaoldalakon vagy portletekben megjeleniti a kezdési
datumot.

Alapértelmezés: Feladat kezdési datuma
Kotelez6: Igen

Megjegyzés: A megbizatads kezdetét tegye a feladat kezdési datumara vagy
annal késébbre. Ha a megbizatashoz mar tartozik tényleges raforditas, akkor ez
a mez8 csak olvashato.

Befejezés

Meghatdarozza a datumot, amikor az er6forrasnak be kell fejeznie a munkat
ezen a feladatmegbizason. Listaoldalakon vagy portletekben megjeleniti a
befejezési datumot.

Alapértelmezés: a feladat befejezési datuma
Kotelez6: Igen

Megjegyzés: A megbizatas befejezését tegye a feladat befejezési datumara
vagy annal késébbre.

Tényleges raforditas

Az er6forras altal a feladatmegbizasban ledolgozott és a megbizashoz elkildott
tényleges munkaegységek Osszértékét hatarozza meg.

Tényszamok fliggében

Az eréforras altal a bekildott idGjelentésére beirt, kiildésre vard érak szamat
jeleniti meg.
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Sajat informaciék megtekintése

4.

ETC

A feladat elvégzéshez szilkséges munkadrak becsiilt szamat jeleniti meg. A
celldba kattintva szerkesztheté.

Megbizatasallapot

A feladat allapotat jeleniti meg. Ennek a mezének az értéke a feladat
tulajdonsagai oldal Allapot mez&jébdl szarmazik.

Ertékek:
m  Nincs elkezdve. A feladatra vonatkozéan nincs bekiildott munkadra.

m  Elinditva. Az dllapot automatikusan ,,Elinditva” értékre valtozik, amikor id6t
kildtek be a feladatra vonatkozdan.

m Befejezve. Az dllapot automatikusan , Befejezve” értékre valtozik, amikor a
feladat ETC értéke nulla éra, és a feladat allapotat , Befejezve” értékre
frissitik.

Kattintson a Mentés pontra.

A program menti a frissitéseket.

Kezdeményezett vagy elérhetd folyamat megtekintése

A kezdeményezett vagy elérheté folyamatok listaja szlirhet6 és megtekinthetd. A
listdbol a kovetkezSkre van lehetGség:

Kezdeményezett folyamatok esetében megtekintheti az dllapotukat, illetve a
folyamat hivatkozdasdra kattintva megtekintheti a Iépés részleteit.

Elérhetd folyamatok esetében elindithatja a folyamatot, illetve a folyamat
hivatkozdasara kattintva szerkesztheti annak definiciéjat. Emellett 4j folyamatok
létrehozasara is lehet&sége van.

Megjegyzés: Az 6sszes globalisan elérhetd folyamat listdjanak megtekintése
folyamatkezelGi hozzaférést igényel.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

2.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Szervezs pontjara.
Kattintson a Folyamatok elemre.

Bontsa ki a Folyamatok menit, majd kattintson az Elérhetd vagy a Kezdeményezett
lehet6ségre.

Megjelenik egy listaoldal a kezdeményezett vagy az elérhet6 folyamatokkal.
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Kedvencek

Ertesitések

Az értesitések lehetnek figyelmeztetések, e-mailek vagy SMS-lizenetek, amelyek
értesitik Ont az Uj tevékenységekré| vagy véltozasokrél a CA Clarity PPM rendszerben. A
megjelend figyelmeztetések az Onhoz rendelt elvégzendd feladatokhoz vagy lejart
hatarideju id6jelentésekhez tartoznak.

A figyelmeztetések a kévetkezé helyeken jelennek meg:

m  Ertesitések portlet Attekintés oldala

m  Ertesitések lap Szervezd oldala
Elvégzendd feladat megnyitasa az Ertesitések listabél

A kovetkez6 eljaras bemutatja az elvégzendé feladat megnyitasat az értesitési listabol. A

mar nem sziikséges értesitések torélhetsk.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menii Szervez6 pontjara.
Megjelenik az elvégzend§ feladatok oldala.

2. Kattintson az Ertesitések elemre.

Megjelenik az értesitési lista.

3. Kattintson az Uzenet oszlopban a hivatkozasra, vagy a figyelmeztetés mellett
megjelend Tulajdonsagok ikonra.

Kedvencek

A Kedvencek meniiben barmilyen oldalra mutaté hivatkozds kedvencként eltdrolhato,
igy barmikor kénnyed hozzaférést biztosit. A Kedvencek egy személyes meni, ami a
naponta hasznalt hivatkozasok tarolasara hasznalhaté.

Oldal mentése kedvencként

Barmely oldal elmenthetd kedvencként.

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a kedvencként menteni kivant oldalt.

2. Nyissa meg a Kedvencek menit, majd kattintson az Aktualis hozzdadasa elemre.
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Kedvencek

Kedvenc oldal hivatkozas hozzaadasa

Kbvesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvenceket, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
Megjelenik a Létrehozas oldal.
3. Valassza az Oldalhivatkozas lehetGséget, majd kattintson a Tovabb gombra.
Megjelenik a menlielem-tulajdonsagok oldala.
4. Toltse ki a kovetkez6 mez6ket, majd mentse el az adatokat:
Hivatkozasnév
A meniuben megjelend oldalhivatkozas cimkéjét hatarozza meg.
Leiras
A szakasz vagy az oldalhivatkozas céljat hatarozza meg.
Oldal neve
A hivatkozasra tortént kattintaskor megjelené oldalt hatarozza meg.
Sziil6 meniielem

A hivatkozast megjelenité meniszakaszt hatarozza meg.

Kedvenc mivelet hivatkozas hozzaadasa

Ennek az eljardsnak a hasznalataval feladatot végrehajté objektummfivelet adhaté a
Kedvencek meniihoz.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvenceket, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
Megjelenik a Létrehozas oldal.
3. Valasszon muvelethivatkozast, majd kattintson a Tovabb gombra.
Megjelenik a menlielem-tulajdonsagok oldala.
4. Toltse ki az alabbi mez&ket:
Hivatkozasnév

A miiveletet végrehajto hivatkozas nevét hatarozza meg. Ez a meniiben
megjelend hivatkozas cimkéje.

Leiras

A hivatkozas céljat hatarozza meg.
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Kedvencek

Miiveletnév

A meniiben a hivatkozasra tortént kattintaskor végrehajtédé miveletet
hatarozza meg.

Sziil6 meniielem
A hivatkozast megjelenit6 szakaszt hatarozza meg.

5. Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.

Kedvencek meniszakasz hozzaadasa

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a Kedvenceket, majd kattintson a Konfiguralas elemre.
2. Kattintson a Hozzaadas gombra.
Megjelenik a Létrehozas oldal.
3. Valasszon szakaszt, majd kattintson a Tovabb gombra.
Megjelenik a menlielem-tulajdonsagok oldala.
4. Toltse ki az aldbbi mez6ket:
Szakasz neve
A szakasz nevét hatarozza meg.
Szakaszazonositd
A szakasz egyedi azonositdjat hatdrozza meg.
Leiras
A szakasz vagy az oldalhivatkozds céljat hatarozza meg.

5. Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.

Menuszakaszok atrendezése

Ennek az eljarasnak a hasznalataval a Kedvencek meniiben atrendezheti a szakaszokat
és a hivatkozasokat.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kedvenceket, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

2. Kattintson az Ujrarendezés pontra.

Megjelenik a meni Ujrarendezése oldal.
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Kedvencek

3. A Menlelemek listdban valasszon egy szakaszt, majd kattintson a fel vagy le
nyilakra a szakasz Uj helyre torténd athelyezéséhez.

4. Mentse a mddositasokat.

Megjegyzés: Ha a meniik nem tiikrozik az elvégzett mddositasokat, kattintson a Frissités
gombra.

Menuiszakasz vagy hivatkozas eltavolitasa

Ennek az eljarasnak a hasznalataval meniszakaszt, oldalhivatkozast vagy
mivelethivatkozast tavolithat el. Csak a sajat maga altal Iétrehozott szakaszokat vagy
hivatkozdsokat tavolithatja el. A CA Clarity PPM rendszer alapértelmezett szakaszai vagy
hivatkozdsai nem tavolithatok el.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kedvenceket, majd kattintson a Konfiguralas elemre.

2. Jeldlje be a torolni kivant szakasz vagy hivatkozas melletti jel6lénégyzetet, majd
kattintson az Eltavolitds gombra.

Megjelenik a menlielem-torlés jovahagyasi oldala.

3. Kattintson az Igen gombra.
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Fejezet 3: Oldal és portlet alapismeretek

Ez a rész a kdvetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A listdk hasznalata (lapon 27)
Oldal megjelenitése felugré ablakban (lapon 36)

Diagramok (lapon 37)

A listak hasznalata

Az alkalmazas felhasznaldjaként a projektjeivel kapcsolatos listak kezelésére is hasznalja
a CA Clarity PPM alkalmazast. A listak nagyon hosszuak lehetnek, igy sz(irés segitségével
korlatozhatja a tartalmukat a kivantakra, rendezéssel a kivant sorrendben jelenitheti
meg a lista elemeit, a lista szerkesztésével frissitheti és helyesbitheti az informdcidkat,
és exportalhatja a listakat, hogy az Excel programban dolgozhasson veliik.
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A listak hasznalata

A kovetkez6 folyamat azt ismerteti, hogyan dolgozik az alkalmazas egy felhasznaldja a
listakkal és a sz(ir6kkel:

A listak hasznalata

Eréforras vagy A Listabeallitasok eszkbztar
projektvezetd

Listdk szlirése Listak rendezése Listak szerkesztése

v

(Nem kotelezd.) Listak
exportalasa

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. A Listabedllitdsok eszkoztar (lapon 29).

Listak szlirése (lapon 30).

Listak rendezése (lapon 33).

2
3
4. Listak szerkesztése (lapon 34).
5

Listak exportalasa (lapon 35)
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A listak hasznalata

A Listabeallitasok eszkoztar

A Beallitdsok eszkoztar a listak tetején jelenik meg. Az eszkdztar bedllitasai segitenek a
listakban foglalt informaciok kezelésében.

m  Szlirési bedllitas
m  Beallitdsok meni (kibontva)

Az eszkoztar bedllitasokkal a kdvetkez6k végezhetdk el:

Sziiré

Lehetévé teszi a lista On altal kivalasztott feltételek szerinti sz(irését. A sz(iré az
eszkoztarra vald dupla kattintdssal vagy a sz(ré neve mellett megjelend ikonokra (+
vagy -) kattintva bonthato ki, illetve csukhatd 6ssze. A hasznalatban levd sz(ir6 a
sz(ir6 mez8&ben van felsorolva. A mentett sz(ir6k listajanak megtekintéséhez
kattintson a le nyilra. A szlir6kkel kapcsolatos tovabbi informacidk a Listak szlirése
(lapon 30) cim(i részben olvashatdk.

Beallitasok menii

A megjelenitett portletre vonatkozd beallitasok elérésére szolgal. A megjelené
bedllitasok a portlettdl fliggéen valtozhatnak. A kévetkezd lista néhany olyan
menibeallitdst mutat, amelyek a Beallitdsok meniben jelenhetnek meg.

Konfiguralas
A kovetkez6 lehet&ségek kozil valaszthat:
m  Alista és szlirémez6k mddositasa
m  Alista és szlir6elrendezés modositasa
m Informacidk oszlopokba Gsszesitése
m  Alista megjelenését meghatarozo lehetGségek bedllitasa
m A Gantt-diagram megjelenitési beallitasainak meghatarozasa
m EgyidGskalazott érték idGszak-bedllitasainak meghatarozasa

Megjegyzés: A Gantt-diagramok és az idéskalazott értékek beadllitasaival
kapcsolatos tovabbi informacidk az A CA Clarity személyre szabdsdnak
felhaszndléi utmutatdéjaban taldlhatd.
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A listak hasznalata

SzUrdlistak

Tobbszoros rendezés

Lehetdvé teszi az informaciok listdba rendezését, tébb oszlop hasznalataval. A
rendezéssel kapcsolatos tovabbi informacidk a Listak rendezése (lapon 33) cimd
részben olvashatok.

Exportalas az Excel programba (csak adat)

A lista exportaldsa a Microsoft Excel programba Ez az exportalas a diagramokat
nem tartalmazza. Az exportdldssal kapcsolatos tovabbi informaciok a Listak
exportaldsa (lapon 35) cim( részben olvashaték.

Megjegyzés: Egyes listak esetében a Konfiguracid ikon is lathatoé a Bedllitasok
eszkodztaron. E listdk esetében kivalaszthat listaelemeket, amelyek a munkateriilet felett
lebegd, kilon felugrd ablakban jelenitheték meg. A felugrd ablak a munkaterileten
megjelenitett oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.

A sokelemdi listak tobb oldalra is kiterjedhetnek. A szlirémezG6k segitségével csak azokra
az elemekre szlrheti a listakat, amelyeket latni szeretne.

A Beadllitasok eszkdztaron lathatd Szlir6 kibontasa/6sszecsukasa ikonnal jelenitheti meg
és rejtheti el a sz(ir6ét. Ha egy lista sz(irve van, On visszatérhet a taldlatok
alapértelmezett listadjahoz, és minden elemet megjelenithet a listaoldalon. Kattintson Az
Osszes megjelenitése elemre, vagy valassza a Sz(ird legordiiléd meni Rendszer
alapértelmezése elemét.

A szlirGket elnevezheti, és kés6bbi hasznalatra mentheti. A mentett szlirék a Szliré
legorduld listdban érheték el.

Megjegyzés: A sz(ir6k nem tesznek kilonbséget a kis- és a nagybet(ik kozott.

Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a listaoldalt.
2. Haaszlrd nincs nyitva, a lista tetején kattintson a Szir6 kibontdsa ikonra.

3. Adja meg a szlirési feltételeket az oldal szlir6szakaszdban, majd kattintson a Sz(ré
mentése pontra.
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A listak hasznalata

4. Adjon nevet a szlir6nek.

5. Ha elistaoldalhoz a szlir6t alapértelmezetté kivanja tenni, kattintson az
Alapértelmezett lehetGségre.

6. Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.

Létrehozott egy sz(ir6t, amely elérhet6 a sz(ir6 legordiilé meniiben.
Megjegyzés: Amikor egy hierarchikus listan sz(rét alkalmaz, a kibontott elemeket
Osszecsukja a program. Az eredményként megjelend szlrt elemek kdzt szerepel azok
szllGje is, illetve a legfelsd szint( tételig a teljes hierarchia, és az 6sszes sor dsszecsukva
jelenik meg.

Specialis szUrg épitése

A specidlis sz(ir6 olyan egyedi sz(ir6, amely egy listaoldalt az On &ltal meghatarozott
feltételek szerint keres meg. A specialis sz(ir6 6nmagaban vagy mas sz(ir6kkel egyitt
hasznalhaté a listaoldalon. Egy listaoldalhoz csak egy specialis sz(ir6 hozhaté létre.

A specialis szlir6k tervezése és felépitése egy képlettel torténik, amelynek két oldala van
(bal és jobb), és ezeket miveleti jel (példaul =) valasztja el. Példaul a projektlista oldalon
az 6sszes aktiv projektet megkeresd, a Képlet szovegmez&ben megjelend képlet a
kovetkezé:
project.is active ==
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Megnyitott listaoldal esetén bontsa ki a sz(rét.
2. Aszlr§ szakaszban kattintson a Specialis sz(ir6 épitése hivatkozasra.
3. Epitse fel a kifejezés bal oldalat részét a kévetkezé mezdk kitdltésével:

Megjegyzés: Az elérhetd mez6k a megjelenitett oldaltél fliggnek.

Objektum

A szlrni kivant objektum tipusat hatarozza meg. A program frissiti az oldalt.

Mezd

A SzUir6 teriileten megjeleniteni kivant mezG6t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.
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A listak hasznalata

Valasszon egyet a kovetkezé mveleti jelek kozil:

Megjegyzés: Az elérhet6 miiveleti jelek a képlet bal oldaldn hasznalt objektumtdl és
mezGértékektdl figgnek.

m =
m =
n >
| >=
| <
| <=

A képlet jobb oldalanak felépitéséhez toltse ki a kovetkezé mezbket:
Megjegyzés: Az elérhetd mezb&k a megjelenitett oldaltél fliggnek.
Allandé

A mez6 allanddjat hatarozza meg.

Ertékek: Igen vagy Nem

Példa: Vialassza a projektobjektum Aktiv mezGjét, hasznalja az egyenld miveleti
jelet, majd valassza allanddnak az Igen lehetGséget. Ez a kombinacié az 6sszes
aktiv projektet megkeresi.

Objektum
A szlrni kivant objektum tipusat hatarozza meg. A program frissiti az oldalt.
Mez6

A Szlir6 teriileten megjeleniteni kivant mezG6t hatarozza meg. A program frissiti
az oldalt.

Kattintson a Hozzaadas gombra.

A képlet megjelenik a Képlet mezében.
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A listak hasznalata

Listak rendezése

7. Ha tobbfeltétell egyenletet kivan Iétrehozni, valasszon értéket a kdvetkezd
mez8bdl. Példaul [étrehozhat tobb feltételes specialis sz(irét az 6sszes olyan aktiv
projekt megjelenitéséhez, amelyek egy adott osztalyhoz is hozza vannak rendelve.
Ha ebbdl a mez6bdl valaszt értéket, hozza létre az egyenlet tovabbi feltételeit, majd
kattintson a Hozzaadas elemre. Ez a mivelet hozzaf(izi a feltételt a Képlet mezében
talalhato értékhez.

Es/vagy
Meghatdrozza az egyenlet tipusat a képlet masodik fele szamdra.
Es
Tobb feltételes egyenletet hataroz meg.
Vagy
Vagy-vagy tipusu egyenletet hatdroz meg.

8. Valasszon az alabbi lehetGségek kozil:

m  Aképlet kiprébalasahoz kattintson a Kiértékelés elemre. Ha a képlet
érvénytelen, akkor a képlet szovegmezdje felett az ERVENYTELEN felirat jelenik
meg.

m  Aképlet zardjelekbe foglalasahoz kattintson a Zaréjelek hozzdadasa
lehet&ségre.

m  Aképlet zardjelekbe foglalassal és felkialtojeles bevezetéssel torténd
tagaddasahoz kattintson a Kifejezés tagadasa lehetGségre.

m  Aképlet szovegmez6 torléséhez kattintson a Térlés elemre.
9. Mentse a médositasokat.

A specialis sz(ir6 mentésre kerdlt. A név megjelenik az oldalsz(ir6 Specialis szliré
mezGjében.

A listakat sor és oszlop szerint rendezheti, hogy az elemek a kivant sorrendben
jelenjenek meg. A listarendezés utan az alapértelmezett rendezés is visszaallithaté. A
listdkban a szlil6elemek rendezhetSk. Rendezésiiket kdvet6en a gyermekelemek 6roklik
a szlil6k rendezési feltételeit.

Oszlop rendezéséhez kattintson az oszlopfejlécre. A rendezhetd oszlopok fejlécében egy
nyil lathatd. A rendezés iranyanak megforditasahoz kattintson az oszlop fejlécére. Ha
masik oszlop szerint szeretne rendezni, akkor kattintson annak a fejlécére.
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A TObbszoros rendezés lehetdséggel mddosithatja az oszlopok rendezési sorrendjét,
illetve tobb oszlop szerint rendezheti az adatokat, mddositva ezzel az oldal elrendezését.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyisson meg egy listaoldalt.

2. A Beadllitasok eszkoztaron az ikonra kattintva nyissa meg a Beallitasok menit, majd
valassza a Tobbszords rendezés pontot.

Megjelenik a Rendezés tobb oszlop szerint oldal.
3. Toltse ki a kovetkez6 mez6ket, majd mentse el az adatokat:
Els6 mez6
Meghatdarozza a rendezés soran vezet§ oszlopot.
Tipus: Szoveg
Betlirendben jeleniti meg az informacidkat.
Tipus: Szamok
Szam szerinti sorrendben jeleniti meg az informacidkat.
Masodik mez6
Meghatdrozza a rendezés masodlagos sorrendjét meghatdrozé oszlopot.
Harmadik mez6
Meghatdrozza a rendezés harmadlagos sorrendjét meghatdrozé oszlopot.
Negyedik mezé
Meghatdrozza a rendezés negyedik szint{ sorrendjét meghatdrozé oszlopot.

4. Az Oszlop mez6kben megadott mindegyik beallitas esetében adja meg az adott
oszlopra vonatkozd rendezési iranyt: ndvekvd vagy csokkend.

Ezzel rendezte a listat.

Listak szerkesztése

Ha egy mez6be kattint, hogy frissitse a tartalmat, az egész mez6 szerkesztési modba
kerdl. A szerkesztési funkcidval frissitheti és javithatja a listaban szereplé mez6k
tartalmat. Ha a lista szerkesztési mddban van, rakattinthat a mas mezékben levé
hivatkozdsokra és ikonokra. Ha egy mez6ben nem mentett mddositas taladlhato, egy
zaszl6 jelenik meg benne. A megjelenitési moédhoz vald visszatéréshez és a nem mentett
modositasok elvetéséhez nyomja meg a billenty(zeten az Esc billenty(it.

Megjegyzés: Ha a mezG szerkeszthets, szerkesztési modra valt. Ha semmi sem torténik,
a mez6 nem szerkeszthetd.
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A listak hasznalata

Listak exportalasa

Nemcsak szerkesztheti a listakat, hanem Uj elemet is elhelyezhet benniik.

Megjegyzés: Ha a lista id6skalazott érték oszlopot tartalmaz, és szerkeszteni kivanja az
idGskalazott érték informaciot, akkor el6bb mentse a mddositasokat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyisson meg egy listaoldalt.

2. Ujsornak az elem sora ala torténé beillesztéséhez jeldlje be a jelél6négyzetet vagy
kattintson barhova az elem soraban.

3. Kattintson az Uj pontra.
4. Szerkessze, majd mentse a mezé6t.
A listaba bekeriil az Uj sor, benne a frissitett mez&kkel.

Megjegyzés: A megjelené mezbket kotelezd kitodlteni.

Az informacié minden olyan listaportletbdl exportalhatd, amely a Beallitdsok
eszkoztdron megjeleniti az Exportalds az Excel programba (csak adat) ikont. Az Excelbe
torténd exportdlas kiilondsen hasznos a tébb oldalra terjedé listak esetén. A statisztikai
miveletek, példdul a SZUM és az ATLAG teljes kor( hasznalatahoz a lista Excel-
formatumban exportélhatd és tekinthet6 meg.

Megjegyzés: Ha az Exportalas az Excel programba ikon nem jelenik meg, akkor a lista
hozzaférése korldtozva van.

A listaban szerepl6 informacidk exportalasakor a kovetkezd szabalyokat kell figyelembe
venni:

m  Egyszerre csak egy aktiv exportalds futtathato.

m  Ha szlrési feltételeket alkalmaz, a program csak a szlirés eredményét exportalja.

m  Csak az elsé szintl elemek exportdléddnak.

m  Csak a listdban megjelenitett mezék exportalodnak.

m  Csak az oldalon megjelenitett elemek exportalddnak. Ha egynél tobb oldalrdl van
sz0, akkor ezeket az oldalakat egyenként kell exportalni.

m  Adiagramokat (beleértve a Gantt-diagramokat is) tartalmazoé elemek esetén
maximum 300 elem exportalhaté.

m  Adiagramokat nem tartalmazé elemeket korlatlan szamban lehet exportalni. llyen
esetben hasznalja az Exportalas az Excel programba (csak adat) lehet6séget, és
hagyja Uresen az Excelbe exportalandd sorok maximalis szama mez6t.
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Oldal megjelenitése felugrd ablakban

m Az exportalt informacidk az Excel vagy a PowerPoint programban ugyanolyan
modon jelennek meg, mint a CA Clarity PPM rendszerben.

m A CA Clarity PPM rendszer portleteket tartalmazé egyes oldalai — példaul az
Attekintés oldal — szintén exportalhatok. Ha egy portleteket tartalmazé oldal
exportdlhato, a F4jl meniiben érheték el az exportalasi lehet&ségek.

Fontos! Szamitson ra, hogy az Excelben mashogy jelennek meg az informaciok, ha
exportalja a CA Clarity PPM adatait a Microsoft Excelbe.

Az informacidk exportaldsa el6tt ellendrizze, hogy a kapott eredményeket exportalja-e
és nem tobb oldalas listardl van-e szé.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Az exportalandd informaciot tartalmazd, nyitott listaoldal esetén kattintson az
Exportalas az Excel programba ikonra.

Megjelenik a Fajlletoltés oldal.
2. Nyissa meg a listat Excel-tablaként, vagy mentse a helyi szamitogépre.

Ezzel exportalt egy listat, és mostantdl hasznalhatja az Excelben.

Oldal megjelenitése felugré ablakban

Egyes listak a Beallitdsok eszkdztaron egy Konfiguracio ikont is megjelenitenek. E listdk
esetén kivalaszthat listaelemeket, amelyek a munkateriilet felett lebegd, kiilon felugrd
ablakban jelenithet6k meg. A felugré ablak vizudlis emlékeztet6t biztosithat az
alkalmazason beliili pozicid jelzéséhez. A felugré ablak a munkaterileten megjelenitett
oldalakkal azonos funkcidkkal rendelkezik.

Megjegyzés: Ha egy listaoldal egyik elemét felugré ablakban jeleniti meg, akkor a lista
Osszes eleme felugré ablakban fog megjelenni.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a konfigurdlni kivant listaoldalt.

Példaul a Projektek listaoldal megnyitdsdhoz nyissa meg a Kezd6lap menit, majd a
Portféliokezelés részben kattintson a Projektek pontra.

2. Az eszkoztdron az ikonra kattintva nyissa meg a Beallitasok mentt, majd vélassza a
Konfiguralas pontot.

3. Nyissa meg az Oszlopszakasz listazasa meniit, majd kattintson a Mez&k pontra.
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Diagramok

4. Az Attributum oszlopban keresse meg a Név attribdtumot, majd kattintson a
Tulajdonsagok ikonra.

5. Jeldlje be a Megnyitds felugro ablakban jelolénégyzetet, majd kattintson a Mentés
és visszatérés elemre.

6. ///Kattintson a Vissza gombra.

A felugré ablak beallitasa megtortént. Barmelyik elemre kattint a listaban, az egy
kiilon felugré ablakban jelenik meg.

Diagramok

Az Osszetett informacidk szervezéséhez és vizudlis megjelenitéséhez haromdimenzids és
animacios diagramlehet&ségek hasznalhatok. A diagramok esetében a kovetkezé
lehet6ségek kozil valaszthat:

B A méretértékek és mérészamok kiegészité informacidinak megtekintése az
egérmutato adatpontokra mozgatasaval.

m  Adiagram adatpontjainak részletesebb megtekintése.

m  Torta- vagy tolcsérdiagram-szeletelés az informdacidk kiemeléséhez.

m  Szinek hozzarendelése és az X és Y tengelyek cimkéinek médositasa.
Diagramok barmely portletbél megjelenithetdk, példaul az attekintés oldalrdl vagy

iranyitopultokrél. Diagramokat az oldalak személyre szabasaval On, vagy a Studio
hasznalataval az On CA Clarity PPM rendszergazdaja adhat hozza.

Tovabbi informacidk A CA Clarity PPM személyre szabdsa felhasznadléi utmutatéban
olvashatok.

Tovabbi tajékoztatas a Studio fejlesztdi utmutatdjdban olvashato.

Diagramok beallitasai
A diagrambeallitasokkal a diagramok nyomtathatok, szeletelhet6k vagy elforgathatok.

Kattintson jobb gombbal egy diagramra a kdvetkezé diagrambeadllitdsokhoz:
m Nyomtatas. A diagram nyomtatasa.

m  Szeletelés. Szeletek kiemelése egy torta- vagy tolcsérdiagrambol. A szeletelés az
alapértelmezett beallitas.

m  Megtekintés 2 dimenzidban. Atmeneti médositasok egy diagram kétdimenzids
nézetéhez. Ha kilép a diagram portlet oldalrél, majd visszatér, a diagramnézet
haromdimenzios lesz.
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Diagramok

Az aldbbi tdblazat az egyes diagramok elérhetd bedllitasait ismerteti.

Diagramtipus Megtekintés 2 Szeletelés Elforgatas
dimenziéban

Terilet Igen Nem Nem
Sav Nem Nem Nem
Buborék Nem Nem Nem
Oszlop Igen Nem Nem
Tolcsér Igen Igen Nem
Vonal Igen Nem Nem
Kér Igen Igen Igen
Pontdiagram Igen Nem Nem
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Fejezet 4: Személyes iranyitopultok

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A személyes irdnyitépultokrdl (lapon 39)
Irdnyitépult megtekintése (lapon 40)
Irdnyitépult exportaldsa (lapon 40)
Portlet exportaldsa (lapon 41)

A személyes iranyitopultokrol

Létrehozhat személyes iranyitdpultokat, amik megjelenitik a kivant informacidkat. Az
irdnyitépultban torténd hasznalatra egyedi portleteket hozhat Iétre, illetve ha
rendelkezik a megfelel6 hozzaférési jogokkal, akkor gyari portleteket is haszndlhat.

Tovabbi informacidk A CA Clarity PPM személyre szabdsa felhaszndléi utmutatéban
olvashatok.

Azokat az iranyitépultokat is megtekintheti, amelyeket mas felhasznalék megosztottak
Onnel.

Az iranyitépult vagy az irdnyitdpulton megjelenitett 6nallé portlet tartalmat
exportalhatja a Microsoft Excel vagy PowerPoint programba. Az Exportalds az Excel
programba és az Exportalas a PowerPoint programba funkcié legfeljebb 300 rekordot
tud kezelni. Az Exportalas az Excel programba (csak adat) funkcié hasznalata esetén az
exportalhaté rekordok szama nem korlatozott.

Megjegyzés: Interaktiv portletek nem exportalhatdk. Ezek HTML portletek és nem
exportalhaték.

Az exportalt informacidk beilleszthet6k egy oldalra. Ez kiilondsen jol jon olyankor,
amikor az informacidkat a PowerPoint programba bemutatdkészités céljabdl exportalja.
Emellett gy is donthet, hogy mindegyik exportalt portletet kiilon lapon helyezi el. Ezzel
a megkozelitéssel elkeriilhetS az 6sszes portlet egyetlen oldalra térténd beillesztése,
ahogyan egy irdnyitépultban megjelennének.
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Iranyitépult megtekintése

Iranyitopult megtekintése

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdG6lapot, majd kattintson a Személyes meni Iranyitdpultok
pontjara.

Megjelenik az Irdnyitépult listaoldal, amely mutatja az On altal létrehozott vagy mas
felhaszndlok altal Onnel megosztott irdnyitépultokat.

Irdnyitdpult megtekintéséhez valasszon az alabbi lehet6ségek koziil:
m  Kattintson a listaban egy iranyitopult melletti ikonra.

m  Kattintson az irdnyitopult nevére a részletek oldal megnyitasahoz, majd a
Miveletek meniiben kattintson az Iranyitépult megtekintése pontra.

Iranyitopult exportalasa

Az irdnyitdpultokat a részletek oldalrél vagy megtekintés céljabdl megjelenitett
irdnyitépultbdl lehet exportalni.

Diagramportlet exportalasa esetén a diagram a Microsoft Office nativ
diagramformatumaban jelenik meg.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes mend Iranyitdpultok
pontjdra.

Megjelenik a listaoldal.
Kattintson az exportalni kivant irdnyitépult nevére.
Megjelenik a részletezd oldal.

Az Export mez6ben jeldlje be a megfeleld jelol6négyzetet a portlet Excel vagy
PowerPoint programban térténd megjelenitésének beallitasahoz.

m Az Osszes exportalt portlet egyetlen lapra vagy oldalra térténd igazitasahoz
ellendrizze, hogy mindkét jelolénégyzet lires-e. Ha a PowerPoint programba
exportal, akkor egyes portletek levaghatdk, ha a portletek szama nagyobb, mint
amennyit a PowerPoint oldal be tud fogadni.

m A portleteknek az aktudlis irdnyitdpult-mérettel, egyenként, kiilon oldalra
torténd exportalasdhoz vélassza az Egy oldal dianként/munkalaponként
lehet6séget.

m A portleteknek egyenként, kiilon oldalra torténé exportalasahoz és a portletnek
oldalméretre igazitdsahoz valassza az Egy portlet dianként/munkalaponként és
az Oldalra igazitas lehetGséget is.
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Portlet exportalasa

4. Kattintson a MUveletek meniire, majd kattintson az Exportalas az Excel programba
pontra.

Megjelenik a Fajlletoltés parbeszédpanel.

5. A f3jl mentés nélkili megjelenitéséhez kattintson a Megnyitas gombra, a
mentéséhez a Mentés gombra.

Portlet exportalasa

Irdnyitopult megjelenitése megtekintéshez egy egyedi portlet exportdldsa céljabol.
Egyes gyari portletek korlatozott felhasznalasuak, és nem exportalhatok. Ha egy portlet
korlatozott hasznalatu, az exportalashoz Exportdlds ikon nem jelenik meg a Beallitasok
eszkoztdron.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Jelenitse meg az irdnyitépultot az egyes portletek lathatéva tétele céljabdl.

2. Az exportalni kivant portleten nyissa meg a Beallitasok meniit a portlet eszkdztaron,
majd vdlasszon egyet a kovetkezd lehetGségekbdl:

m  Exportdlds az Excel programba. Ezzel a funkcidval a portlet adatait a portlet
diagramjaival egyiitt az Excel programba exportalja.

m  Exportdlas az Excel programba (csak adat). Ezzel a funkcidval a portlet adatait a
diagramok nélkil exportdlja az Excel programba.

m  Exportdlas a PowerPoint programba. Ezzel a funkcidval a portlet adatait a
portlet diagramjaival egyiitt a PowerPoint programba exportilja.

Megjelenik a Fajlletoltés parbeszédpanel.

3. Afdjl mentés nélkili megjelenitéséhez kattintson a Megnyitds gombra, a
mentéséhez a Mentés gombra.
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Fejezet 5: Forumtémak megjelenitése és
kozzététele

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A féorumok ismertetése (lapon 43)

Nyisson meg egy férum listaoldalt. (lapon 44)

Uj férumtémakoér létrehozdsa (lapon 44)

Uzenet kdzzététele forumtémakérben (lapon 45)
Valasz kiildése egy Uizenetre (lapon 46)

Férumtémak kibontasa vagy 6sszecsukasa (lapon 47)

A megfelel§ hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd felhasznaldk bizonyos objektumokbdl
érhetik el a Férumok funkciot. A forumokkal a felhasznaldok forumtémakat hozhatnak
létre, valamint valaszolhatnak a témakra és lizenetekre.

A forumok ismertetése

A Férumok funkcidval egy kozos helyen van lehet&ség eszmecserére és kommunikdcidra
a résztvevé eréforrasok szamara fontos témakban. Ez a funkcid a kovetkezé helyekrél
érhet6 el:

m  Projektek és Programok
m Kérelmek
Az er6forrasok kezelésérdl a Projektvezetés felhaszndldi utmutatdjaban taldl

részletesebb tajékoztatast.

A forumok helyekrél torténé hasznalatdhoz meghatarozott hozzaférési jogosultsagokra
van szlkség.

Tovabbi informacidk a Projektvezetés felhaszndloi utmutatdjaban olvashatok.

A forumok terminologidja

Az aldbbiakban a forumok hasznalata soran szokasos kifejezések definicidi talalhatok:
Témakor

A témakor egy Gzenet legfels6bb szintl csoportositasa. A témakdrok egy témakor
nevébdl (targyabol) és résztvevEibdl allnak. Mindegyik témakor tetszéleges szamu
témat tartalmazhat.
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Nyisson meg egy forum listaoldalt.

Témak

A téma egy lizenetbdl és a ra adott 6sszes valaszbdl All.
Uzenet

Az izenet egy téma beszélgetési részét jelenti.
Valasz

A valasz egy Uzenetre vagy masik valaszra adott reagalas.

Nyisson meg eqy forum listaoldalt.

Megnyithatja a programokhoz vagy projektekhez tartozé forumtémakorok listajat. A
programokhoz vagy projektekhez tartozoé forumlista megnyitasahoz és megtekintéséhez
hozzaférési jog szlikséges.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Vdlasszon az aldbbi lehet6ségek koziil:

m  Nyissa meg a Kezd6lapot, majd a Portfélidkezelés meniliben kattintson a
Programok elemre.

m  Nyissa meg a Kezd8lapot, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson a
Projektek elemre.

Megjelenik a listaoldal.
2. Kattintson a program vagy projekt nevére.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
3. Kattintson az Egyuttm(ikodés elemre.
4. Nyissa meg az Egylttm(kddés menit, majd kattintson a Férumok elemre.

5. Megjelenik a forumtémakorok listdja.

Uj férumtémakér létrehozasa

Csak az egyuttm(ikodés-kezel§ felhasznalok hozhatnak Iétre Uj témakoroket.
Alapértelmezésben a projekteket vagy programokat létrehozé felhasznalo az
egyuttmikodés-kezelS. Tovabbi egylttmiikddés-kezeldk is kijelolhetSk.

A szerz§ a kozzététel utan a témakort vagy Gizenet tartalmat mar nem tudja
megvaltoztatni. A forumon témakoroket és lUizeneteket csak az adott befektetésre

vonatkozéan egyuttm(ikodés-kezel6ként megadott eréforrasok torélhetnek.

Tovabbi informacidk a Projektvezetés felhaszndloi utmutatdjaban olvashatok.
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Uzenet kozzététele forumtémakdrben

Kbvesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a projekthez vagy a programhoz tartozé férumlista oldalt.
2. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
3. Toltse ki a kovetkezé mez6ket, majd mentse el az adatokat:
Témakor neve
A témakor nevének megadasa.
Hozzaférés

A férumra vonatkozo hozzaférést hatdrozza meg. Ha a projekt vagy program
Osszes résztvevéjének hozzaférést kivan biztositani a forumhoz, kattintson a
Mindegyik eréforras/csoport beallitasra.

Alapértelmezés: Mindegyik eréforras/csoport
Kijelolt eré6forrasok/csoportok

Azokat az egyéneket adja meg, akik részt vehetnek a forumban.

Uzenet kozzététele forumtémakorben

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a projekthez vagy a programhoz tartozé férumlista oldalt.
2. Kattintson annak a témakoérnek a nevére, amelyikre reagalni kivan.
Megjelenik az lizenetek oldala.
3. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
4. Toltse ki az aldbbi mezbket:
Targy
Az (izenet targyat hatarozza meg.
Uzenet szdvege

Az lizenet szOvegét hatarozza meg.

Fejezet 5: Forumtémak megjelenitése és kdzzététele 45



Valasz kildése eqy Uzenetre

Hozzaférés

Azokat az er6forrasokat hatarozza meg, akiknek hozzaférésiik van az
Uzenethez.

Ertékek:

m  Mindegyik eréforras/csoport. Vélassza ezt a lehetdséget a projekt 6sszes
résztvevGjének hozzaadasahoz.

m  Kijelolt er6forrasok/csoportok. Haszndlja ezt a lehet8séget, ha a forumhoz
egyes felhasznaldkat kivan megkeresni és hozzaadni.

Alapértelmezés: Mindegyik eréforras/csoport
Dokumentum csatolasa
Résztvevo értesitése

Megadja, hogy a forumbeli cimzettek kapjanak-e értesitést e-mailben arrdl,
hogy Uj attekintendé lzenet érkezett.

Alapértelmezett: Kijelolve
5. Mentse a médositasokat.

Az Uzenet a lista Gzenetoldalon, a témakdr neve alatt jelenik meg.

Valasz kildése eqgy iizenetre

Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg a projekthez vagy a programhoz tartozé férumlista oldalt.
2. Kattintson a megvalaszolandé lizenet nevére.
Megjelenik a vélasz oldal.
3. Kattintson az Uj pontra.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
4. Toltse ki az aldbbi mez6ket:
Targy
Az (izenet targyat hatarozza meg.
Uzenet sz6vege
Az izenet szOvegét hatarozza meg.
Dokumentum csatolasa

Az izenethez csatolni kivant dokumentum elérési (tjat hatarozza meg.
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Férumtémak kibontasa vagy dsszecsukasa

Résztvevo értesitése

Megadja, hogy a forumbeli cimzettek kapjanak-e értesitést e-mailben arrdl,
hogy Uj attekintendé lzenet érkezett.

Alapértelmezett: Kijelolve
5. Mentse a médositasokat.

Az On dltal létrehozott izenet megjelenik a valaszok listdjaban. A megnyitashoz és
elolvasasahoz kattintson a targy megnevezésére.

6. Az eredeti lizenethez vagy a témakorok listdjahoz valo visszatéréshez kattintson a
megfelel6 hivatkozasra a lista tetején.

Forumtémak kibontasa vagy osszecsukasa

A téma kibontasaval megtekintheti az 6sszes valaszt, amely egy lizenetre érkezett,
Osszecsukdasaval pedig visszajuthat az izenet szintjére.

Téma kibontasa

Téma kibontasakor a kivalasztott lGzenetet kibontott nézetben latja. Téma kibontdsdhoz
valassza ki az lUizenetet vagy valaszt, amelynek tartalmat latni kivanja, és kattintson a
Kibontas pontra.

Téma osszecsukasa

Téma Osszecsukdsakor az Gizenetbdl vagy valaszbdl csak a targysor latszik. Téma

Osszecsukasahoz valassza ki az Gizenetet vagy valaszt, amelynek tartalmat 6ssze kivanja
csukni, és kattintson az Osszecsukas pontra.
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Fejezet 6: Dokumentumok és mappak

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A dokumentumtar attekintése (lapon 49)

Mappdk (lapon 53)
Dokumentumok (lapon 58)

Dokumentumait két taroldhelyrél érheti el, illetve kezelheti:
m  ATudastar

m  Dokumentumkezel6

A dokumentumtar attekintése

A Tuddstarat és a Dokumentumkezel6t a rendszergazda tartja karban. Ezek a tarhelyek
szamos személyre tartozd, szabalyzatokkal vagy eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumokat tartalmaznak.

A Tudastar segitségével mentheti és elérheti altalanos dokumentumait. A
Dokumentumkezel6 hasznalataval a kbvetkezé lehet&ségek kozil valaszthat:

m  Tarhely kialakitasa projekthez kapcsolédé Grlapok és dokumentumok szamara
m  Tarhely kialakitasa programhoz kapcsolddé Grlapok és dokumentumok szamara

m  Dokumentumok - példaul 6néletrajz vagy jelentkezési (irlap - csatolasa egy
eréforrds profiljdhoz

Bar ezeket a tarhelyeket a legtdbb felhasznald el tudja érni, a benniik szereplé
mappakra és dokumentumokra vonatkozdan eltéré lehet a hozzaférési jogosultsaguk. A
felhasznaldk a megfelel6 engedélyek birtokaban Uj mappakat hozhatnak létre, azokban
dokumentumokat helyezhetnek el, a dokumentumokat és mappaka pedig
szerkeszthetik. A két tarhely k6zott hozzaférési jogosultsagok tekintetében alapvetd
kiilonbségek vannak.
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A dokumentumtar attekintése

A Tudastar hozzaférési jogosultsadai
A Tudastar, illetve az ott szerepl6 mappdak és dokumentumok hozzaférése a kdvetkezd
szinteken nyujthatd:
m  Hozzaférési jogosultsagok a Tuddstar szintjén

m  Engedélyek a mappa- és dokumentumszinteken

A kovetkez6 hozzaférési jogok sziikségesek a Tudastarban szerepld tartalmak
kezeléséhez vagy megtekintéséhez:

Tudastar - Felligyelet

A Tudastar 6sszes mappajahoz és dokumentumahoz hozzaférést biztosit. Kizardlag a
Tudastar — Felligyelet hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 felhasznaldk hozhatnak
|étre mappakat a Tuddstar mappastruktirajanak szintjén. A Tuddstar — Hozzaférés
jogosultsaggal és a megfelel6 engedélyekkel rendelkez6 felhasznaldk a mappdakhoz
almappakat és dokumentumokat adhatnak hozza.

Tudastar - Hozzaférés

Ez a jogosultsag a Tudastar azon dokumentumainak és mappdinak létrehozasat,
szerkesztését és megtekintését teszi lehetévé, amelyekhez hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezik. A sajat Iétrehozasd, illetve a sajat maga altal hozzaadott
dokumentumok torlését teszi lehetvé.

Tudastar - Mindegyik megtekintése

Lehet6vé teszi a felhaszndlé szamara, hogy megtekintse mindegyik dokumentumot
a Tudastdrban.
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A dokumentumtar attekintése

Tudastar és Dokumentumkezeld engedélyek

A Tuddastarhoz a CA Clarity PPM-rendszergazda ad hozzaférési jogosultsagokat. A
mappakra és dokumentumokra vonatkozé hozzaférés megadasa eseti alapon torténik.
Amikor egy mappat vagy dokumentumot létrehoz, illetve adminisztral, azonositania kell
azokat az felhasznaldkat, akiknek hozzaférésre van sziikségiik a mappahoz vagy
dokumentumhoz. Majd a felhasznaldk szamara meg kell adnia a mappa vagy
dokumentum olvasasara, olvasasara és irasara, illetve olvasasara, irdsara és torlésére
vonatkozé engedélyt. Az engedély szintje hatarozza meg, hogy a felhasznaldk a mappan
vagy dokumentumon milyen miveleteket hajthatnak végre.

A kovetkez6 tablazat ismerteti, hogy milyen engedélyek sziikségesek a Tudastarhoz vagy
a Dokumentumkezel6hoz.

Engedély Leiras

Olvasas A kovetkez6 lehet&ségek koziil valaszthat:

m  Dokumentum aktualis és korabbi verzidinak
megnyitdsa

m Dokumentum aktualis és korabbi verzidinak kivétele

Olvasas/iras A kovetkez6 lehet&ségek koziil valaszthat:

m  Dokumentumok megnyitdsa, olvasasa, masoldsa és
athelyezése

m  Dokumentumok beadasa vagy kivétele
m  Beadasi/kivételi el6zmények megtekintése
m  Dokumentumverziok megtekintése

m  Dokumentumtulajdonsagok megtekintése és
modositdsa

m  Dokumentumengedélyek megtekintése és
mddositasa

m  Folyamatok csatolasa dokumentumokhoz

m  Uj mappéak és dokumentumok hozzaadasa

Olvasas/iras/torlés Az 6sszes olvasas/iras engedély, valamint a
dokumentumok és mappak athelyezésének vagy
torlésének lehetdsége.

A Dokumentumkezeld 6sszes felhasznaldja automatikusan az olvasasi engedélyt kapja
meg. Az egyéb engedélyeket a projektmenedzser, a programmenedzser, az eréforras-
menedzser vagy a CA Clarity PPM-rendszergazda adja meg.
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A dokumentumtar attekintése

A Tudastar megjelenitése

Azokat a mappdkat, amelyekhez hozzaféréssel rendelkezik, a Tudastar oldal
haszndlatdval tekintheti meg.

Megjegyzés: Ha nem latja a Tudastar hivatkozdsat, nincs hozzaférése a Tuddastarhoz.

Hozzaférésért forduljon a CA Clarity PPM-rendszergazdahoz.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Szervezet meni Tudastar pontjara.
Megjelenik a Tudastar oldal.

2. Kattintson a mappa nevére.

Ez a mUivelet kibontja a mappastrukturat, igy lathatja az alatta |évé almappakat és
dokumentumokat.

A Dokumentumkezeld megtekintése

A kovetkez6 eljardsok bemutatjak az adott programhoz, projekthez vagy er6forrashoz
kapcsoléddé dokumentumok megtekintésének maddjat.

Projekt
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Nyissa meg a Kezd6lapot meniit, majd a Portféliokezelés meniiben kattintson a
Projektek elemre.
Megjelenik a listaoldal.
2. A Dokumentumkezelé megtekintéséhez kattintson a projekt nevére.
3. Kattintson az Egyuttm(ikodés filre.
Megjelenik az adott projekthez tartozé6 Dokumentumkezel§ oldal.
Program

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot meniit, majd a Portféliokezelés meniiben kattintson a
Programok elemre.

Megjelenik a listaoldal.
2. A DokumentumkezelS megtekintéséhez kattintson a program nevére.
3. Kattintson az Egyuttm(ikodés filre.

Megjelenik az adott programhoz tartozé Dokumentumkezel6 oldal.
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Mappak

Erdforras

Mappak

Kévesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot meniit, majd a Portfélidkezelés meniiben kattintson az
Er&forrasok elemre.

Megjelenik a listaoldal.
2. Akapcsoldodd dokumentumok megtekintéséhez kattintson az eréforras nevére.
3. Kattintson a DokumentumkezelGre.

Megjelenik az adott er6forrashoz tartozé Dokumentumkezel6 oldal.

A mappak tartalmazhatnak kilénalléan dokumentumokat, illetve a mappak
szolgalhatnak legfelsé szint(i mappaként, amely almappdkat tartalmaz. A legfelsé szint(
és az almappak egyarant tartalmazhatnak dokumentumokat.

A mappakon végrehajthato miveletek listdjanak megtekintéséhez egy Tudastar vagy
Dokumentumkezel6 oldalon kattintson a mappa M(iveletek menijére. A megjelené
miveletek az On hozzaférési jogosultsagaitdl és engedélyeitél fliggdek.

Amennyiben egy adott m(iveletre vonatkozédan nem rendelkezik a megfelel6
hozzaféréssel, a mivelet nem jelenik meg az adott mappdahoz tartozé Miiveletek
meniben.

Mappa létrehozasa

Legfels6 szintli mappdhoz almappat, és almappahoz tovabbi almappdakat hozhat létre.
Almappa létrehozédsakor az alkalmazas automatikusan olvasas/iras jogosultsagot ad meg
arra az almappara vonatkozdan, amelynek eréforrasait a legfelsd szinten bedllitotta.
Ezek az er6forrdsok az ugynevezett résztvevék. A meglévs résztvevdi csoportokbal
egyéni eréforrasok valaszthatodk ki, valamint tovabbi felhasznaldk szamara megadhato a
hozzaférés.
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Mappak

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

4.

Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tuddastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Valassza a mappa Miiveletek meniijének Uj mappa parancsit.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
Téltse ki az aldbbi mez6ket:
Mappanév
A mappa egyedi nevét hatarozza meg.
Hozzaférés

Azokat az eréforrasokat hatarozza meg, akiknek hozzaférésiik van ehhez a
mappahoz. Valasszon tovabbi er6forrasokat azoknak az er6forrasoknak a
listajabol, amelyekhez hozzaférése van. Meglévé er6forras eltavolitasara is van
lehetBség.

Az er6forrasok automatikusan résztvevéként vannak csoportositva. Szamukra
csoportként barmelyik almappahoz hozzaférést adhat meg.

Mappa-hozzaférés engedélyezése nem résztvevok szamdra

Jelzi, ha projekthez nem hozzdrendelt felhasznaléknak hozzaférése van a
projekt dokumentumaihoz.

Kattintson a Mentés és visszatérés pontra.

Dokumentum mappahoz adasa

Egy mappahoz egyidejlileg legfeljebb 6t fajl adhatd. Ha a DokumentumkezelSben ad
hozz3 fajlokat egy oldalrél, a mappa Mdveletek menijének Dokumentumok hozzaaddsa
parancsaval a tobb dokumentum hozzdaddsa oldalt nyitja meg.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a Mlveletek meniit, és kattintson a Dokumentumok hozzdadasa elemre
a mappabdl.

Megjelenik a Dokumentumok hozzaaddsa oldal.
Szerkessze a kovetkez6 mezbket:
Fajlok kivalasztasa

A mappahoz hozzdadandé fajlokat hatarozza meg. Fajl csatolasahoz kattintson
mindegyik mez6nél a Bongészés ikonra.

Korlat: Egy id6ben legfeljebb o6t f4jl.
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Mappak

Allapot

Azt mutatja, hogy a dokumentumok jovahagyott, elutasitott vagy elkiildott
allapotuak.

Kategoria

A dokumentum kategoriajat hatarozza meg. Ha példaul a dokumentum ajanlat,
valassza a legordulé listabol az Ajanlat pontot.

Létrehozas datuma

A dokumentum létrehozasanak datumat hatarozza meg. Ez lehet a tényleges
létrehozas ddtuma, illetve az a nap, amikor a fajlt hozzaadta a mappahoz.

Hozzaférés
A mappa hozzaférési tipusat mutatja
Ertékek

- Mindegyik résztvevd. Azt mutatja, hogy a mappahoz a csoport 6sszes
résztvevGjének olvasas/iras tipust hozzaférést ad meg.

Résztvevik kivalasztasa. Azt mutatja, hogy a meglévé résztvevdi csoportbdl
szarmaznak az egyéni eréforrasok.

Alapértelmezés: Mindegyik résztvevé bedllitas.
Mappa-hozzaférés engedélyezése nem résztvevok szamdra

Jelzi, ha projekthez nem hozzdrendelt felhasznaléknak hozzaférése van a
projekt dokumentumaihoz.

Check out engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkez6 er6forrasok kivehetik
és szerkeszthetik a f3jlt.

Verzidkovetés engedélyezése

Azt mutatja, hogy a megfelel§ hozzaféréssel rendelkezd erGforrasok
|étrehozhatjak a fajl mas verzidjat.

Eréforrasok/csoportok értesitése

Azt mutatja, hogy a fajlokhoz hozzaféréssel rendelkez6 eréforrasok kapnak-e
értesitést dokumentumok hozzdadasakor.

Leiras

A fajlok leirdsat hatarozza meg.
Megjegyzések

A fajlokra vonatkozo esetleges megjegyzéseket adja meg.
Kattintson a Hozzaadas gombra.

A kivélasztott dokumentumok mappahoz hozzaaddédnak a mappahoz.
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Mappak

Fajlok letoltése mappakbol

A Mindegyik letoltése vagy a Novekményes letdltés funkcidval kijelolt mappa fajljait
helyi .zip fajlba toltheti le. Ha ezek a funkciok nem érhet8k el a Miveletek meniiben,
akkor nem rendelkezik a m(ivelet végrehajtasahoz sziikséges engedélyekkel.

A kovetkez6k tolthetbk le:

m A kivalasztott mappaban taldlhato 6sszes fajl és almappa

m  Akivalasztott mappabdl a fajlok egy része. A fajlok egy részébe azok a fajlok

tartoznak, amelyek a legutolsod letoltés 6ta modosultak, és még nincsenek letoltve.

A .zip fajl neve alapértelmezés szerint a mappa neve. A f3jl let6ltési helyét megadhatja.
Amikor letolti egy mappa fajljait, a mentett .zip fajlban nem marad meg a fajlstruktura.

Fontos! A fajlok letoltése el6tt engedélyezze a Dokumentum letdltés engedélyezése
lehetdséget.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatoban olvashatok.

Mindegyik fajl letoltése

A kovetkezé miiveletsort kell végrehajtania, ha a kivalasztott 6sszes fajlt — az
almappakban lévéekkel egyitt — le kivanja tolteni.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Vdlassza a mappa Mdveletek meniijének Miveletek parancsat.
Megjelenik a Fajlletoltés ablak.

Ha a mérete meghaladja a rendszergazda altal beallitott letoltheté maximalis
méretkorlatot, a mappabdl a fajlok egy részé toltse le.

3. Kattintson a Mentés gombra a .zip fajlnak a szamitogépre tortén6é mentéséhez.
Megnyilik a Mentés masként parbeszédpanel.
4. Vdlassza ki a helyet, majd kattintson a Mentés gombra.

A .zip féjlt az alkalmazés a szamitogépen a megadott helyre menti.

Fajlok névekményes letdltése

Ha a fajlok egy részhalmazat kivanja letolteni egy kijelolt mappabdl, a kovetkezd
miveletsort kell végrehajtania. A .zip fajl csak azokat a fajlokat fogja tartalmazni,
amelyek a legutdbbi letoltés 6ta megvaltoztak és amelyeket még kordbban nem toltott
le.
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Mappak

A mentett .zip fajlban nem marad meg a fajlstruktura.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Nyissa meg a Mlveletek meniit, majd kattintson a Névekményes letdltés pontra.
Megjelenik a Fajlletoltés ablak.

Ha a méret meghaladja a rendszergazda altal a dokumentumletdltésre vonatkozdan
bedllitott maximalis értéket, egyenként toltheti le a fajlokat.

Mentse a .zip fajlt a szamitdgépre.
Megnyilik a Mentés masként parbeszédpanel.
Valassza ki a helyet, majd kattintson a Mentés gombra.

A .zip fajlt az alkalmazas a szamitogépen a megadott helyre menti.

Mappa tulajdonsadainak szerkesztése

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Egy adott program, projekt vagy erGforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Szerkesztéshez valassza a mappa Mlveletek menijének Tulajdonsagok parancsat.
Szerkessze a kovetkez6 mez6éket, majd mentse el az adatokat:
Mappanév
A mappa egyedi nevét hatarozza meg.
Tulajdonos
A mappa tulajdonosat hatdrozza meg.
Hozzaférés
A mappa hozzaférési szintjét hatarozza meg.
Opciodk:

m  Mindegyik résztvevd. Azt mutatja, hogy az ehhez az almappdahoz tartozé
legfelsd szintli mappa létrehozasakor létrejott résztvevéi csoport
olvasas/iras szint(i hozzaférést kapott.

m  Résztvevdk kivdlasztasa. Azt mutatja, hogy a meglévé résztvevdi csoportbol
szarmaznak az egyéni eréforrasok.
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Dokumentumok

Mappaendedélyek szerkesztése

Amikor egy mappdahoz eréforrasokat ad hozza, azok automatikusan résztvevéként
vannak csoportositva a mappa olvasas/iras szint( hozzaférésével. A mappat létrehozo

engedélyeket barmikor médosithatja.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy er6forras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Nyissa meg a Miveletek menit, majd kattintson az Engedélyek pontra.
Megjelenik az Engedélyek oldal.
3. Vdlassza ki az egyes er6forrasokhoz hozzarendelni kivant engedélyt.

4. Jeldlje be az Engedélyek felsoroladsa jelolénégyzetet, ha lehet6vé kivanja tenni az
er6forrasok szamara, hogy a jogokat atvigye az aktualis mappa barmely
dokumentumara és almappajéra.

5. Mentse a médositasokat.

Dokumentumok

A dokumentumokat szerkesztésre kiveheti, ugyanakkor kizarélag megtekintés céljabdl
lehet&sége van irasvédett médban torténd megnyitasra is.

Dokumentum megtekintéséhez vélassza a dokumentum M’iveletek meniijének
Megnyitas pontjat, és amikor a Fajlletoltés ablak rakérdez, valassza a Megnyitas
lehetBséget. Ez a beallitds a dokumentumra vonatkozdan irasvédett mddra korlatozza a
hozzaférést.

Dokumentum mentéséhez valassza a dokumentum Miiveletek menijének Megnyitds
pontjat, és amikor a Fdjlletoltés ablak rakérdez, valassza a Mentés lehetbséget.

Ez a beallitas az adott dokumentumra vonatkozdan irdsvédett modra korlatozza a
hozzaférést, ahogyan a dokumentum irasvédett megnyitdsa korlatozza a hozzaférést.
Dokumentum szerkesztéséhez és az alkalmazasba torténd visszamentéséhez vegye ki a
dokumentumot.
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Dokumentumok

Dokumentumok kivétele.

Kivétel

Kivétel visszavonasa

Check In

Dokumentum szerkesztéséhez ki kell azt vennie a mappabdl. Amikor elkésziilt, adja be a
dokumentumot. Ha engedélyezve van a dokumentumverzidk hasznalata, a
dokumentum Uj verzidja automatikusan létrejon.

A kivett dokumentumot mas felhasznalék nem szerkeszthetik, amig On nem adja be.
Folytatas el6tt a dokumentumot engedélyeznie kell kivételre.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mtiveletek menijében
kattintson a Kivétel elemre.

Megjelenik a Fajlletoltés ablak.
3. Mentse a szdmitogépre a dokumentumot, és vdlasszon ki egy helyet a fjl szamara.

4. Kattintson az OK gombra.

Csak a dokumentumot eredetileg kivevd felhaszndlé szlintetheti meg a dokumentum
kivett allapotat. A m(ivelet végrehajtasaval megszlinik a dokumentum zaroldsa, és
masok is kivehetik a dokumentumot.

Dokumentum kivett allapotanak megsziintetéséhez valassza a dokumentum Mdveletek
menijének Check out visszavondsa pontjat.

A Check-in (Beadas) funkcié a dokumentum Mdveletek menujébél érhetd el, és ha kivett
egy dokumentumot, keressen egy frissitett példanyt a kijeldlt helyen.

Dokumentum masolasa

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Masik mappaba masolashoz keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum
Mliveletek menijében kattintson a Masolas pontra.

Megnyilik a célmappa kivélasztasara szolgalo oldal.
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Dokumentumok

3. Az Elhelyezés kivalasztasa szakaszban valassza ki a célmappat.

4. Jeldlje be az Eréforrasok/csoportok értesitése jel6l6négyzetet, ha azt szeretné, hogy
a dokumentumhoz hozzaféréssel rendelkezé eréforrasok értesitést kapjanak a
masolasi miveletrdl.

5. Kattintson a Masolas pontra.

Dokumentumtulajdonsagok szerkesztése

A dokumentumot hozzdadd felhasznalénak van lehet&sége a dokumentum
tulajdonsagainak frissitésére.
Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mtiveletek menijében
kattintson a Tulajdonsagok elemre.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

3. Szerkessze az elérhet6 mezGket, majd mentse el az adatokat:

Dokumentumendedélyek szerkesztése.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(veletek menijében
kattintson az Engedélyek elemre.

Megjelenik az Engedélyek oldal.
3. Valassza ki az er6forrashoz hozzarendelni kivant engedélyt.
Az értékek a kdvetkez8k: Olvasds, Olvasas/iras, valamint Olvasas/irds/torlés.

4. Mentse a médositasokat.
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Dokumentumok

Dokumentumel6zmények feliilvizsgalata

A Dokumentumel6zmények oldal felsorolja azoknak a felhasznaldknak a nevét, akik
hozzafértek a dokumentumhoz, valamint legutébbi latogatdasuk datumat és id6pontjat.

Kévesse az alabbi lépéseket:

1.

Egy adott program, projekt vagy er6forras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M{iveletek menijében
kattintson az El6zmények elemre.

Megjelenik az el6zmények oldal.

Amikor végzett, kattintson a Visszatérés gombra.

Dokumentumverzi6 athelyezése masik mappaba

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1.

Egy adott program, projekt vagy er6forras eléréséhez nyissa meg a Tuddastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mdveletek menijében
kattintson az Athelyezés elemre.

Megnyilik a célmappa kivalasztdsara szolgdlé oldal.
Valassza ki azt a mappat, ahova a dokumentumot athelyezni kivanja.

Kattintson az Athelyezés pontra.
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Dokumentumok

Dokumentumverziokkal végzett munka.

A dokumentumverzidk hasznalataval a dokumentumbdl minden beaddasakor kiilén
verziot menthet. A dokumentumverzidk haszndlatahoz a dokumentumon engedélyezze
a verzidkovetést.

Korabbi dokumentumverziok megnyitasa

A dokumentumok korabbi verziéin nem tud valtoztatasokat végezni, de megnyitasukra
és megtekintésiikre lehetGsége van.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mliveletek menijében
kattintson a Verzidk elemre.

Megjelenik a Dokumentumverzidk oldal, és felsorolja a dokumentum &sszes
verzidjat.

3. Nyissa meg a M(veletek menit, majd kattintson a Megnyitas pontra.
Megjelenik a fajlletoltés ablak.

4. Kattintson a Megnyitds pontra.

Dokumentumverzio masik mappaba masolasa

A dokumentumok egy-egy adott verzidjat atmdsolhatja masik mappaba. Ha ezt teszi, a
masolds utan a dokumentum engedélyeinek ellendrzése sziikséges.
Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mtiveletek menijében
kattintson a Verzidk elemre.

Megjelenik a Dokumentumverzidk oldal, és felsorolja a dokumentum 6sszes
verzidjat.

3. Nyissa meg a Miveletek meniit, majd kattintson a Masolds pontra.
Megjelenik a dokumentum mdsolasa oldal.

4. Vdlassza ki azt a mappat, ahovd a dokumentumot masolni kivanja, majd kattintson a
Mdsolas gombra.
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Dokumentumok

Dokumentumfolyamatokkal végzett munka.

Amennyiben a CA Clarity PPM-rendszergazda dokumentumokhoz kapcsolédo
folyamatokat hozott Iétre, azokat az elérhet6 folyamatok oldal sorolja fel. A
dokumentumfolyamatok hatékonyak lehetnek, amikor egy dokumentumot jévahagyasi
folyamaton kell végigvinni. A folyamatok azért hatékonyak, mert a
dokumentumfolyamatok barmelyik kapcsolddo projektre vagy programra
hivatkozhatnak. Ez lehetGvé teszi, hogy a dokumentumfolyamatbdl a projektszerepek és
-er6forrasok értesitéseket és elvégzendd feladatokat kapjanak.

Megjegyzés: A tovabbi tudnivaldk a Rendszergazdai utmutatéban olvashatdk.

A dokumentum kezdeményezett folyamatok oldala felsorolja a folyamatban levé vagy
befejezett folyamatokat. Az oldal megtekintéséhez nyissa meg a Tudastarat, és a
dokumentum Mdveletek menijében kattintson a Folyamatok pontra.

A dokumentumfolyamatok Dokumentumkezel§-oldalrdl vald inditasanak, leallitasanak
és torlésének lépései hasonldak az ebben a szakaszban leirt |épésekhez.

Dokumentumfolyamat inditasa

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy eréforras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum M(iveletek menijében
kattintson a Folyamatok elemre.

Megjelenik az elinditott folyamatok listdja.
3. Kattintson az Elérhetd filre.
Megjelenik a listaoldal.

4. Vdlassza ki az elinditani kivant folyamatot, majd kattintson az Inditas pontra.
Dokumentumfolyamat torlése

A dokumentum kezdeményezett folyamatok oldala felsorolja a folyamatban levé vagy
befejezett folyamatokat. Dokumentumfolyamat ledllitdsahoz valassza ki a ledllitani
kivant folyamatot, és kattintson a Folyamat megszakitasa pontra. Az alkalmazas ledllitja
a folyamatot.
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Dokumentumok

Folyamat torlése
Csak a befejezett vagy megszakitott folyamatok torélheték, de a futd folyamatok nem.

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Egy adott program, projekt vagy er6forras eléréséhez nyissa meg a Tudastar vagy a
Dokumentumkezeld oldalt.

2. Keresse meg a dokumentumot, majd a dokumentum Mdiveletek menijében
kattintson a Folyamatok elemre.

Megjelenik az elinditott folyamatok listdja.

3. Kattintson az Elérhet6 filre.
Megjelenik az elérhetd folyamatok listaja.

4. Vdlassza ki a folyamatot, majd kattintson a Térlés gombra.
Megjelenik a folyamatpéldany-torlés megerdsitése oldal.

5. Hagyja jova a torlést az Igen gombra kattintva.
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Fejezet 7: Globalis keresdeszkoz

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A globalis keres6eszkozrél (lapon 65)
Alapszint( keresés elvégzése (lapon 66)
Specialis keresés végrehajtdsa (lapon 66)
Technikdak a globalis kereséshez (lapon 68)

A dlobalis keresdeszkozrol

A globdlis keresGeszkoz a globalis eszkoztaron jelenik meg. A globalis keresési mezd
hasznalataval egyszer( globalis keresést végezhet adott dokumentum vagy (rlap
megtalalasa céljabdl. A Specidlis hivatkozds haszndlatdval specialis keresést végezhet, és
tovabbi keresési feltételek bedllitasdval finomithatja a keresés eredményeit.

Az alkalmazasban lehet8sége van tetszés szerinti id6pontban mentett informaciok
keresésére. Alapértelmezés szerint azonban 6t percnek el kell telnie ahhoz, hogy az Uj
informacidk kereshet6k legyenek. Az id6tartamot a rendszergazda meghatarozhatja,
illetve mddosithatja.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatoban olvashatok.
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Alapszint{ keresés elvégzése

Alapszinty keresés elvégzése

Ha alapszinti keresést kivan végezni, kattintson a Keresés ikonra és irja be a keresni
kivant kifejezést vagy annak egy részét, majd kattintson a Keresés gombra. Megjelenik a
keresés eredménye oldal azoknak az elemeknek a listajaval, amelyek megfelelnek a
megadott feltételeknek. A lista csak olyan elemeket tartalmaz, amelynek
megtekintésére jogosultsaga van.

Amikor a globalis keresési mez6be kifejezéseket ir be, ne feledkezzen meg ezekrdl az
iranyelvekrdl:

m  Helyettesit6 karakterekkel végzett kereséshez irja be a keresési feltételeket részben
vagy egészben. A beirt szoveghez nem kell helyettesit6 karaktert (*) hozzafliznie. Az
alapszintl keresés nem tesz kiilonbséget a kis- és nagybet(k kozott. Példaul a
Narancs, a narancs és a NARANCS karakterlancok ugyanazt az eredményt adjak.

m  Haidézdjel nélkil irja be az Er6forras Profil Lista keresési kifejezést, az alkalmazas
olyan elemeket keres, amelyek tetsz6leges sorrendben ezen szavak barmelyikét
tartalmazzak. Ha viszont idézGjelek k6zott adja meg a keresési kifejezést (,,Eréforras
profil lista”), csak a pontosan ezt a karakterlancot tartalmazé példanyok fognak
szerepelni az eredményben.

m  Alapvet6 keresésekben ne haszndlja a kdvetkez6 karaktereket:

@=[{}<>

Specialis keresés védrehajtasa

A Specialis keresés oldal haszndlataval tovabbi feltételeket allithat be a keresés
eredményének finomitasa céljabol.

Az oldalon talalhaté mezG6k és beallitasok segitségével szlikitheti a keresést. A feltételek

barmelyike és barmilyen kombinaciodja szerint végezhet keresést. A keresési

eredmények csak az olyan elemekre vonatkozoéan jelennek meg, amelyeknek

megtekintésére vagy szerkesztésére vonatkozéan On engedéllyel rendelkezik.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Kattintson a globdlis meni Keresés ikonjara, majd a Specialis hivatkozasra.
Megjelenik a Specidlis keresés oldal.

2. Adja meg a kévetkezéket az Altaldnos szakaszban:

Szoveg

A keresendd széveget hatarozza meg. Helyettesitd karakterrel végzett
kereséshez a szoveg végére irjon be egy csillag (*) karaktert. A keresések nem
tesznek kiilonbséget a kis- és a nagybet(k kozott.
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Specialis keresés védrehajtasa

Méd

A keresés modjat hatdrozza meg.

Ertékek: Mindegyik szd, Barmely szavak vagy Pontos kifejezés
Tulajdonos

A tulajdonos tipusat adja meg.

Ertékek: Mindegyik tulajdonos vagy Kijelolt tulajdonosok
Létrehozas datuma

A keresett elem létrehozasanak datumat hatarozza meg. A Kezd6 datum és a
Befejez6 datum kozotti tartomanyt adhat meg.

Mddositas datuma

A keresett elem modositasanak ddtumat hatarozza meg. A Kezd6 datum és a
Befejez6 datum kozotti tartomanyt adhat meg.

Adja meg a kovetkezGket a Mit keressen szakaszban:
Dokumentumok
A keresett dokumentum tipusat adja meg.
Ertékek: Mind, Nincs, illetve konkrét tipus
Fajltartalom belefoglalasa

Azt mutatja, hogy a dokumentum tartalma szerepelni fog-e a keresési
eredmények kozott.

Py

El6z6 verziok belefoglalasa

Azt mutatja, hogy a dokumentum egy korabbi verzidja szerepelni fog-e a
keresési eredmények kozott.

Elvégzendé feladatok

Azt mutatja, hogy a keresési eredmények koz6tt szerepelnek-e az elvégzendd
feladatok.

Férumok

Azt mutatja, hogy a keresési eredmények kozo6tt szerepelnek-e a férumok.

Fejezet 7: Globalis keresGeszkdz 67



Technikak a dglobalis kereséshez

4. A Hol keressen szakaszban a Keresés teriiletei bedllitasnal jel6lje be mindegyik CA
Clarity PPM-modul jeldl&négyzetét. llyen lehet példaul a Tudastar vagy az
Eréforrasok modul.

5. Kattintson a Keresés gombra.

Megjelenik a keresés eredménye oldal azoknak az elemeknek a listajaval, amelyek
megfelelnek a megadott feltételeknek. Csak olyan elemek, amelynek
megtekintésére jogosultsaga van.

6. Vdlasszon az alabbi lehet8ségek kozul:

m  Ujabb specidlis keresés végrehajtasahoz kattintson a Keresés feliilvizsgélata
lehet&ségre.

Megjelenik a specialis keresés lap, ahol fellilvizsgalhatja a mezéket.

m Az Attekintés: Altaldnos oldalra vald visszatéréshez kattintson a Visszatérés
gombra.

Technikak a globalis kereséshez

A globalis keresések végrehajtasanal a kovetkezd technikakat alkalmazhatja:
m  Helyettesit6 karakterek
m  Logikai operatorok

m  Részlekérdezések

Helyettesit6 karakterek hasznalata globalis keresésben

A globdlis keresGeszkozzel egy vagy tobb helyettesit6 karakter hasznalataval is végezhet
keresést. A keresés elsé karaktereként ne hasznalja a ,*” vagy a ,,?” szimbdélumot.

Egyszeres helyettesitést hasznald keresés

Az egyszeres helyettesitést hasznalé keresés olyan kifejezéseket keres meg,
amelyek egyetlen karakter behelyettesitésével megfelelnek a keresésnek. Egyszeres
helyettesitést hasznald keresés végrehajtdsahoz a ,,?” szimbdlumot hasznalhatja.

Példa: A keksz vagy a koksz sz6 megkereséséhez adja meg a kdvetkez§ lekérdezést:
k?ksz

Tobbszoros helyettesitést hasznalé keresés

A t6bbszoros helyettesitést hasznald keresések nulla vagy tobb karakter
behelyettesitésével végeznek keresést. Tobbszoros helyettesitést hasznald keresés
végrehajtasahoz a ,*” szimbdélum hasznalhatd.
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Technikak a globalis kereséshez

Példa: az olvas, olvaso vagy olvasas sz6 megkereséséhez irja be a kovetkezét:
olvas*

Helyettesitd karakteres keresést kifejezés kdzepén is hasznalhat.

Példa:
olv*s

Logikai operatorok hasznalata globalis keresésben

A logikai operdatorokkal tobb kifejezést kombinald globalis kereséseket végezhet. A
kovetkez logikai operatorok tamogatottak:: ES, +, VAGY, NEM és -.

A logikai operatorokat csupa nagybetlvel kell beirni.

VAGY

A VAGY az alapértelmezett logikai operator, vagyis ha két kifejezés k6zott nem
szerepel logikai operator, a VAGY operatort haszndlja a rendszer. A VAGY operator
Osszekapcsol két kifejezést, és akkor taldl egyez6 dokumentumot, ha a kifejezések
barmelyike szerepel benne. Ez a mivelet a halmazok unidjanak felel meg. A VAGY
operator helyett hasznalhaté a | | szimbdlum is.

Példa: Ha a ,jakarta apache” vagy a , jakarta” kifejezést hasznalé dokumentumokat
és Grlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kovetkezd lekérdezést:
"jakarta apache" "jakarta"

vagy

"jakarta apache" VAGY "jakarta"
vagy

"jakarta apache" || "jakarta"

Az ES operator azokat a dokumentumokat taldlja meg, amelyeknek szévegében
tetsz6leges helyen mindkét kifejezés szerepel. Ez a m(ivelet a halmazok
metszetének felel meg. Az ES operator helyett hasznalhaté a && szimbdlum is.

Példa: A ,jakarta apache” és ,jakarta CA Clarity PPM” kifejezések kereséséhez a
kovetkezd lekérdezés hasznalhato:
"jakarta apache" ES "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" && "jakarta CA Clarity PPM"

Fejezet 7: Globalis keresGeszkdz 69



Technikak a dglobalis kereséshez

+ (kotelezd)

A + avagy kotelez6 operator megkdveteli, hogy a + operator utan allé kifejezés
valahol szerepeljen egy dokumentum vagy (rlap valamelyik mezGjében.

Példa: Ha a ,jakarta” kifejezést a ,,CA Clarity PPM” kifejezéssel vagy a nélkdl
hasznalé dokumentumokat és (irlapokat kivanja megkeresni, hasznalja a kovetkez6
lekérdezést:

+"jakarta CA Clarity PPM"
NEM

A NEM operator kizdrja azokat a dokumentumokat vagy Grlapokat, amelyek a NEM
operator utdni kifejezést tartalmazzdk. A NEM operdtor helyett hasznalhatja a !
szimbdélumot is.

Példa: Példaul a ,jakarta apache” kifejezést tartalmazd, de a ,jakarta CA Clarity
PPM” kifejezést nem tartalmazo dokumentumok a kovetkezd lekérdezéssel
kérdezhetdk le:

"jakarta apache" NEM "jakarta CA Clarity PPM"

vagy
"jakarta apache" ! "jakarta CA Clarity PPM"

A NEM operator nem hasznalhato egyetlen kifejezéssel. Az ilyen lekérdezés nem ad
eredményt:
NEM "jakarta apache"

- (tiltas)

A - avagy a tiltasi operator kizarja azokat a dokumentumokat, amelyek a - operator
utani kifejezést tartalmazzak.

Példa: Ha olyan dokumentumokat és Grlapokat kivan megkeresni, amelyek
mindenképpen tartalmazzak a ,jakarta apache” kifejezést, de nem talalhaté meg
benniik a ,jakarta CA Clarity PPM” kifejezés is, hasznalja a kbvetkez6 lekérdezést:
"jakarta apache" - "jakarta CA Clarity PPM"

Urlap részlekérdezések a globalis keresésben

A részlekérdezésekkel a globalis keresések soran a kifejezések zardjelek hasznalataval
torténd csoportositasan keresztil kezelhetd a keresés logikaja. Ha olyan
dokumentumokat és (irlapokat kivan megkeresni, amelyek a ,jakarta” vagy az , apache”
vagy a ,webhely” szot tartalmazzak, a kovetkezs részlekérdezést kell szerepeltetnie a
lekérdezésben:

("jakarta" VAGY "apache") ES "webhely"

Az el6z6i lekérdezés biztositja, hogy a ,,webhely” kifejezés szerepeljen, valamint hogy a
»jakarta” vagy az ,apache” kifejezések valamelyike szerepelhet.
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Technikak a globalis kereséshez

Kilépdkarakterek hasznalata a globalis keresésekben

A globalis keresésekben a kiilonleges karakterek hasznalatabol megfelel6 médon kell
kilépni. Az ilyen karakterekbdl valé kilépéshez a kilonleges karakter el6tt a,,\” (forditott
tortjel) karaktert kell hasznalni. Ha példaul az (1+1):2 globalis keresésben kell kilépnie a
kiilonleges karakterekbdl, hasznalja a kdvetkez6 lekérdezést:

\(IN+HINV)\:2

A kovetkez6 tablazat sorolja a fel a kiilonleges karaktereket:

Kiilonleges karakter Leiras Szabaly

+ pluszjel \+

- minuszjel \-

&& kettés ampersand \&&

| dupla fliggbleges vonal \

! felkialtdjel \!

( nyité zérojel \(

) befejez zardjel \)

{ nyitd cs6ros zardjel \{

} befejezd cs6ros zardjel \}

[ nyitd szogletes zaroéjel \[

] befejez6 szogletes zarojel \]

A circumflex \A

" idézGjelek \"

~ tilde \~

* csillag \*

? kérdgjel \?
kett6spont \:

\ forditott tortjel \\
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Fejezet 8: Iddjelentések

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

IdGjelentés benyuijtasa (lapon 73)

Id6jelentés benyuljtasa

Az alkalmazas felhasznaldjaként Onnek a feladata, hogy nyilvantartsa, mennyi id6t
dolgozott az egyes feladatokon. A munkaidé idGjelentésekkel torténd nyilvantartasa
lehet6vé teszi a véllalatok szamara, hogy megtervezzék az 6sszetett projektek
koltségvetését, nyilvantartsak az eréforrasok felhasznalasat, szdamlazasi azonositokat
alkalmazzanak stb. igy felettese felkérheti, hogy tartsa nyilvan, hany érat forditott az
egyes projektek konkrét feladataira. A véllalat belsé szabalyzataitél fliggben vezetbje
arra is felkérheti, hogy kiilonféle szdamlazasi azonositdkkal és beviteli médszerekkel
rogzitse a feladatokra forditott id6t. Az alkalmazas felhasznéldjaként On tartja nyilvan
sajat munkaidejét, id6jelentések segitségével.

A projekteknek a CA Clarity PPM segitségével torténé iranyitasardl a Projektvezetés
felhasznadldi utmutatdjaban taldl részletesebb tajékoztatast.

Fejezet 8: IdGjelentések 73



Id6jelentés benyljtasa

A kovetkez6 diagram azt dbrazolja, hogyan nyuijtja be az alkalmazas felhasznaldja az
idGjelentését.

Iddjelentés benyujtasa

Be nem nyujtott
idéjelentés elérése

Alkalmazasfelhasznalo +
IdGjelentes kitdltese

¥

Bejegyzések hozzaadasa az
idéjelentéshez manualisan

L J

[(Nem kotelezd.) A tétel beviteli
tipusanak és szamlazasi
azonositdinak megadasa és
felosztasa

(Nem kételezd.) Indirekt sor
idéjelentés-bejegyzések
hozzaadasa az idGjelentéshez

h 4
Munkadrak beirasa az
id6jelentésekbe

v

Az idGjelentés elkildése
jovahagyasra

D

A visszakuldott
idgjelentések kijavitasa

Jovahagyta a Nem T
menedzsere az

v idsjelentést? ~p vezets visszakild

E !dﬁjelentés az iddjelentest
jovahagyva

A kovetkezd lépésekkel nydjthat be idGjelentést:

Igen

1. Be nem nyujtott id6jelentés elérése (lapon 75)

2. Id&jelentés kitoltése (lapon 75)

3. Bejegyzések hozzdadasa az idGjelentéshez kézi mivelettel (lapon 76)

4, (Nem kotelezd.) A tétel beviteli tipusanak és szamlazasi azonositdinak megadasa és
felosztasa (lapon 76)
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Id6jelentés beny(jtasa

(Nem kotelezd.) Indirekt sor idGjelentés-bejegyzések hozzdadadsa az idSjelentéshez
(lapon 77)

Munkaorak beirdsa az idGjelentésekbe (lapon 77)

Az idGjelentés elkiildése jévahagyasra (lapon 78)

A visszakiildott idSjelentések kijavitasa (lapon 78)

Be nem nyujtott idGjelentés elérése

»00

Idoje

Ha vezet6je mar regisztralta felhasznaloként, elkezdheti haszndlni a CA Clarity PPM
programot. Kezdje el nyilvantartani az idejét idGjelentésekkel. Enhez nyissa meg a be
nem kiildott idjelentéseit.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1.

lentés kitoltése

Nyissa meg a Kezd6lap lapot, majd kattintson a Személyes menii IdGjelentések
pontjdra.

Megjelenik az id6jelentések listaoldala, az 6sszes be nem kiildoétt idGjelentéssel, az
aktualis jelentési id6szakig bezdrodlag.

Kattintson az idGjelentés melletti IdGjelentés ikonra.

Megjelenik az idGjelentések oldala.

Amikor elsé alkalommal nyit meg egy idGjelentést, az lres, nem tartalmaz feladatokat.
Az idGjelentés oldal Feltoltés gombjaval elére beirhatja az aktualis idGjelentésbe a
feladatokat.

Megjegyzés: Attol fiiggben, hogy a CA Clarity PPM rendszergazdaja hogyan adta meg az
id6jelentések beallitasait, az id6jelentés elézetes feltdltése a kdvetkezé miiveleteket
hajthatja végre:

Az 6sszes megbizatds mdsoldsa az idGjelentésbe

Az id6bejegyzések és tényszamok masolasa a legutdbb bekildott id6jelentésrél az
aktualis idGjelentésre
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Id6jelentés beny(jtasa

Bejeqyzések hozzaadasa az iddjelentéshez kézi mlvelettel

Miutan feltoltotte feladatokkal az id6jelentést, hozzdadhat tovabbi feladatokat a
projektbdl. A feladat hozzaadasa funkcidval adhat manualisan feladatokat az
id6jelentésekhez.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Kattintson a nyitva levé id6jelentés Feladat hozzaadasa gombijara.

Megjelenik egy oldal, rajta a felhasznald szamara elérhetd feladatok felsorolasa.

2. Jeldlje be az id6jelentéshez hozzaadni kivant feladatok melletti jel6l6négyzetet,
majd kattintson a Hozzaaddas gombra a lap aljan.

Megnyilik az id6jelentés, benne a manualisan hozzaadott feladatokkal.

Beviteli tipus- és terhelési kodok megadasa

A beviteli tipuskddokat és a terhelési kddokat az alkalmazds bérszdmfejtési célbol
haszndlja. Ha véllalata hasznal ilyen kdédokat, a projektmenedzser elérhetévé teheti 6ket
az idGjelentésekben. A vezet6 azt is kérheti, hogy ossza fel a tételeket a folyamat soran.
Az id6jelentések bekiildése el6tt feltétleniil ismerkedjen meg a vallalatnak a beviteli
tipuskédokkal és szamlazasi azonositdkkal kapcsolatos szabalyaival.

Err6l a témardl a Projektvezetés felhaszndldi utmutatdjaban talal részletesebb
tajékoztatast.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg az id6jelentést.

2. Azid6bejegyzés kivant sordban valasszon ki egy beviteli tipuskddot vagy terhelési
kodot a Beviteli tipuskdd vagy a Szamlazasi azonositd legdrdilé listabdl.

3. (Nem kotelezd.) Jeldlje be a felosztani kivant id6bejegyzés jel6l6négyzetét, majd
kattintson a Felosztas gombra.

Megjegyzés: Ez a |épés akkor helyénvald, ha a vezetGje azt szeretné, hogy két
kiilonb6z6 szamlazasi azonositdval rogzitsen bizonyos drakat. A tétel felosztasa utan
Uj beviteli tipuskddot, illetve szamlazasi azonositot valaszthat a masodik tétel
Beviteli tipuskdd és a Szamlazasi azonosité mezdjében.

4. Mentse a modositasokat.
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Indirekt sor idGjelentés-bejeqyzések hozzaadasa az idGjelentéshez

VezetGje elvarhatja, hogy egy indirekt kategdriaba tartozo indirekt sorokat adjon az
id6jelentésekhez. Vallalata sajatos kdvetelményeit Ugy teljesitheti, hogy egy indirekt sor
idGjelentési tételt ad az idGjelentéshez.
Kovesse az alabbi Iépéseket:
1. Megnyitott idGjelentés esetén kattintson az Uj indirekt sor pontra.

Létrejon az Uj bejegyzés.

2. Amennyiben a vallalat beviteli tipuskodokat vagy terhelési kddokat hasznal, jelélje
ki azokat.

3. Mentse a médositasokat.

Munkadrak beirasa az iddjelentésbe

Az aktudlis munkaidbszak idGjelentésében rogzitheti az egy-egy napon a konkrét
feladatokra forditott munkaidejét.

Megjegyzés: Egyenlben el is oszthatja az 6sszes munkanap kozott az egy feladatra
vonatkozé 6rakat, ha megadja a ledolgozott 6rak teljes szamat az id6bejegyzés soranak
Osszesen oszlopdban. Ha a Datum és az Osszesen celldba is ir értéket, a Datum celldban
szerepld érték feliilbiralja az Osszesen celldban szerepl6t.

Ugy rogzitheti az egyes feladatokra hetente forditott id6t, hogy beirja a munkadrakat
egy idGjelentésbe.
Kovesse az alabbi lépéseket:
1. Nyissa meg az id6jelentést.
Megjelenik az id6jelentések oldala.

2. Adja meg mindegyik napon az egyes megbizatasokon végzett munkadrak szdmat az
idGjelentés Datum celldjaban.

3. Mentse a médositasokat.
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200 P

Az idojelentés elkildése jovahagyasra

Amikor bekiild egy id6jelentést, a felettese kapja meg jovahagyasra. Az id6jelentés
allapota Jvd nem hagyott, amig a felettes jova nem hagyja. Ha el szeretne kildeni egy
id6jelentést jovahagydsra a felettesének, kiildje be az id6jelentést.

Valasszon az alabbi lehetdségek koziil:

m Valassza ki az idGjelentést az idGjelentések listaoldalrdl, és kattintson a Kildés
jovahagyasra pontra.

m  Nyissa meg az idGjelentést, és kattintson a Klldés jévahagyasra pontra.

A visszakiildott idGjelentések kijavitasa

Ha a felettese visszakiild Onnek egy id6jelentést, értesitést kap a visszakiildésrél. Az
értesités modja a fidkbedllitasaitdl fligg. Ha a felettese hibajavitasra visszakild egy
id6jelentést, a kovetkez6 folyamat szerint javitsa ki:

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. AzidGjelentés elérése.

Megjegyzés: A visszakildott idGjelentés tartalmazhatja a felettes megjegyzéseit
arra vonatkozdan, hogy mit kell kijavitani. Az idGjelentés Papir és Ceruza ikonja jelzi,
ha vannak Uj megjegyzések. Az idGjelentésekhez flizott megjegyzésekrdl az
Alapszinti felhasznadléi utmutato nyujt tajékoztatast.

2. Végezze el igény szerint a javitasokat az id6jelentésen.
3. Kildje be jovahagydsra az idGjelentést.

A felettese értesitést kap, hogy a javitott idGjelentés ellenGrzésre és jévahagyasra
kész.
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Fejezet 9: Jelentések és munkak

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

A jelentések attekintése (lapon 79)
Feladatok attekintése (lapon 88)

A jelentések attekintése

A jelentések olyan dokumentumok, amelyek a kinyert CA Clarity PPM informacio
formajaban rendezik és megjelenitik. A jelentésekkel rogzitheti és elemezheti a
munkajahoz kapcsolddo informacidkat. Futtathatja és megtekintheti a kész jelentéseket,
illetve haszndlhat sajat igényeinek megfelelen kialakitott jelentéseket is.

A jelentések biztonsaganak ismertetése

A jelentések biztonsaga harom szintre tagozodik. Az alabbi szintek ismertetik az egyes
hozzaférési szinteken megvaldsuld lehet6ségeket. A konkrét funkcidkra vonatkozé
hozzaférési jogokat a CA Clarity PPM-rendszergazda bocsdjtja rendelkezésre.

Jelentés-hozzaférés

Ez a hozzaférési szint a jelentések megtekintését teszi lehet6vé. Ha ezen a szinten
rendelkezik hozzaféréssel, meg tudja nyitni az elérhet§ jelentések oldalt. A Jelentés
- Hozzaférés jog ezt a hozzaférési szintet tartalmazza.

Adott jelentés megtekintéséhez és futtatasahoz példanyszint(i hozzaférési jogokat
kaphat. A Jelentés - Futtatds hozzaférési joggal jelentést futtathat és megtekintheti
az eredményt. Ez a hozzaférési jog nem engedélyezi a jelentésekhez adatokat sz(ir6
paraméterek mddositasat.
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Jelentésmeghatarozas

Ez a hozzdaférési szint egy adott jelentés meghatdrozasanak szerkesztését teszi
lehet6évé. Ha ezzel a szintl hozzaféréssel rendelkezik, valtoztatasokat végezhet a
jelentés informacioit sz(rd jelentésparamétereken. A Jelentések és munkak -
Meghatarozas szerkesztése példanyszintl hozzaférési jogosultsag egy adott jelentés
meghatarozasanak szerkesztését teszi lehet6vé.

Sorszint( biztonsag a jelentésekben

Ez a hozzaférési szint biztositja, hogy az informaciét On megkapja, ha van
jogosultsaga az informacié megtekintéséhez. Az egyes jelentések soraiban
megjelend tartalom attdl fuggben valtozik, hogy a felhasznald a jelentésben
szereplG elemekre vonatkozdan milyen hozzaférési jogokkal rendelkezik. Ha példaul
egy olyan jelentést futtat, amely tébb projektre vonatkozdan sorol fel
informacidkat, a jelentésben csak azok a projektek jelennek meg, amelyekhez
jogosultsaggal rendelkezik.

A jelentés informacioit befolyasolo6 feladatok

Jelentésinformaciokat a Jelentések altal hasznalt adatok beallitasa és frissitése és az
IdGszeletelés feladatok allitanak el8. Ha ezek a feladatok ledlinak, az hatassal lehet a
jelentésekre is. Ha a jelentésinformacié nem jelenik meg, az arra utal, hogy a feladatok
egyike nem tudott lefutni.

Forduljon a CA Clarity PPM-rendszergazdahoz, illetve tovabbi tudnivaldk a
Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.

Jelentés futtatasa vagy futtatasra valo itemezése

A jelentések az elérhetd jelentések oldalrdl tekinthet6k meg. Az elérhetd jelentéseket
nem tudja tordlni, sem eltavolitani.

Ha az attekintés oldalt Ugy szabta személyre, hogy megjelenjen rajta a Sajat jelentések
portlet, a jelentéseket futtatni tudja ebbdl a portletbdl.

Forduljon a CA Clarity PPM-rendszergazdahoz, illetve tovabbi tudnivaldk a
Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.
Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

2. Hatdrozza meg a sziiréfeltételeket, vagy kattintson az Osszes megjelenitése elemre
az Osszes elérhetd jelentés listajanak megtekintéséhez.
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3.

4.

Kattintson a futtatando jelentés nevére.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

Hatarozza meg a jelentés futtatdsi tulajdonsagait, majd mentse a modositasokat.

Utemezett jelentésfuttatasok

Az (itemezett jelentésfuttatdsok lehet&séget adnak a gyakran megtekintett jelentések
ismétl6ds Utemezéseinek bedllitasara. A jelentések elGzetes futtatasi itemezésével a
friss jelentések rendelkezésre allnak, amikor azokra sziikség van.

Utemezett jelentések futtatasi tulajdonsagainak meghatarozasa vagy

szerkesztése

A Jelentés tulajdonsdgai oldal hasznalatdval médosithatja a ,,Megszakitva” vagy
,Befejezve” allapotu lGtemezett jelentésfuttatasok tulajdonsagait. Maskilénben a
jelentések futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.

A jelentések futtatasi tulajdonsagai kozé tartoznak az litemezési és értesitési
informaciok, illetve minden testre szabhatd paraméter.

Megjegyzés: Ha egy jelentés csupan egyszeri futtatasra van itemezve, tulajdonsagai
csak az (itemezett futtatasi id6pont el6tt mddosithatok.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

Ha egy meglévd jelentésfuttatds Utemezését szerkeszti, nyissa meg a Jelentések
meniit, majd kattintson az Utemezett jelentések pontra.

Megjelenik az Gtemezett jelentések oldala.

Kattintson annak a jelentésnek a nevére, amelyikhez futtatasi tulajdonsagokat kivan
megadni vagy szerkeszteni.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
Téltse ki az oldal Altaldnos szakaszaban az alabbi mez6t:
Jelentés neve

A futtatandd jelentés nevét hatarozza meg. Az litemezett futtatasok esetében
csak a jelentés azonositdja és annak allapota jelenik meg csak olvashaté
allapotban.

Toltse ki a Paraméterek szakasz kovetkezd mezéit:
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Paraméterek

6. AM

A jelentés futtatasahoz haszndlt paramétereket adja meg. A megjelené
paraméterek a megjelenitett jelentéstél fliggden valtoznak. Ha ez a szakasz
nem jelenik meg, akkor a rendszergazda nem hatarozott meg paramétereket.

ikor szakaszban valassza ki, mikor kivanja a jelentést futtatni:

Mikor

7. Katt
beal

Meghatdrozza, hogy a jelentés milyen id6k6zénként fusson.
Ertékek:
m  Azonnal. Valassza ezt, ha a jelentést most kivanja futtatni.

m Utemezve. Valassza ezt, ha a jelentést kés6bbi futtatasra kivanja itemezni.
Ezutan toltse ki az alabbi mezbket:

Kezdési datum
A jelentés futtatdsanak datumat hatarozza meg.
Kotelezd: Igen
Kezdés ideje
A kezdés idGpontjat hatarozza meg éraban és percben.
Ismétlédés

Az ismétl6dé futtatas idejét hatarozza meg. A heti vagy havi ismétlédés az
Ismétlédés beallitasa hivatkozasra kattintva allithaté be. Egy (itemezett
jelentés ismétl6dését a UNIX crontab beviteli formatum hasznalatdval is
bedllithatja. Az ismétl6dés cronabbal torténd beallitdsanak hasznalatahoz
kattintson a UNIX crontab beviteli formatum hasznalata lehetGségre, majd
adja meg az Utemezést.

intson az Ismétl6dés bedllitdsa pontra a jelentés ismétl6dé6 futtatasi idejének
litdsahoz, majd toltse ki a kovetkez6 mezdket:

Futtatas egyszer

Jelzi, ha ez az litemezett elGfordulas csak egyszer torténik.

Hetente

Ekkor. Megadja a hétnek azt a napjat (vasarnaptél szombatig), amikor a
jelentés futtatdsa kezdédik.

Honapok. Megadja azt a hdnapot (januartdl decemberig), amikor a jelentés
futtatdsa kezdédik.

Ismétlés a kovetkezd idGpontig. Azt a datumot adja meg, ameddig a jelentés
futtatdsa ismétlGdik.
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Havi

m  Hoénap napjai (1-31). Megadja a konkrét napot (tartomany: 1-31), amikor a
jelentés futtatdsa kezdédik minden hénapban.

m  Hodnapok. Megadja azt a hdnapot (januartol decemberig), amikor a jelentés
futtatdsa kezdédik.

m Ismétlés a kdvetkez6 idGpontig. Azt a datumot adja meg, ameddig a jelentés
futtatasa ismétlédik.

UNIX crontab beviteli formatum hasznélata

Az Utemezést UNIX Crontab beviteli formatumban adja meg. A UNIX Crontab
formatumrdl és a kiilénleges karakterek hasznalatdrdél az Oracle docs.sun.com
webhely nyujt tovabbi tajékoztatast.

Példa: a 001, 15 * * karakterlanc a jelentést minden hénap 1-jén és 15-én
éjfélkor futtatja.

Toltse ki az Ertesités szakasz kdvetkezd mezéit:
Hiba esetén értesitend6 er6forrasok

Megadja azokat a felhasznaldkat, akik a jelentés sikertelen futtatasa esetén a
jelentésrdl allapotértesitést kapnak.

Befejezéskor értesitendd eréforrasok

Megadja azokat a felhaszndldkat, akik a jelentés sikeres végrehajtasa esetén a
jelentésrdl allapotértesitést kapnak.

Sikertelenség esetén értesitendé csoportok

Megadja azokat a csoportokat, akik a jelentés sikertelen futtatasa esetén a
jelentésrdl allapotértesitést kapnak.

Befejezéskor értesitend6 csoportok

Megadja azokat a csoportokat, akik a jelentés sikeres végrehajtdsa esetén a
jelentésrdl allapotértesitést kapnak.

Megjegyzés: Amennyiben egy jelentés végrehajtasa sikertelen, tovabbi
informacidkat az Gitemezett futtatasok allapotanak ellenérzésével kaphat, illetve
segitségért a rendszergazdahoz fordulhat.

Mentse és kiildje el a médositasokat.
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Az (temezett jelentésfuttatasok allapotanak megtekintése

A jelentések Utemezett futtatasi id6pontjait és futtatasi dllapotat az litemezett
jelentések oldal segitségével ellendrizheti. A listdban allapottdl figgetleniil az 6sszes
Utemezett jelentésfuttatds megjelenik (a torolt jelentéseket kivéve).

Az (itemezett jelentésfuttatdsokhoz a kdvetkezé allapotok tartozhatnak:

m  Megszakitva. Az Utemezett futtatds leall, és a késGbbi ismétl6d6 futtatasok végleg
ledlinak.

m  Befejezve. Az egyszeri, nem ismétl6dé Gtemezett futtatds befejez6dott, és a
létrejott jelentéskimenet elérheté.

Az ismétl6d6 Gitemezett futtatdsoknal soha nem jelenik meg ,Befejezve” allapot.
m  Megszakitva. Az Gtemezett futtatds ideiglenesen leallitva.
m  Fut. Az Utemezett futtatads folyamatban van.

m  Utemezve. Az iitemezett futtatds az el8irt ddtumon és id6pontban megkezdi a
jelentés létrehozasat.

m  Varakozas. Az itemezett futtatds addig nem tudja megkezdeni a jelentés
létrehozasat, amig egy nem kompatibilis jelentés- vagy feladatfuttatds be nem
fejezdédik.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
2. Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.

Megjelenik az Gtemezett jelentések oldala.
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Utemezett jelentésfuttatas torlése

A ,Megszakitva” vagy a , Befejezve” dllapotu Gtemezett futtatasok torlésére van
lehet6sége. Ha egy litemezett futtatast torol, ezzel nem torl8dik sem a jelentés tipusa,
sem a Jelentéstar listdjaban szerepld, kész, 1étrehozott jelentések.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
2. Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.
Megjelenik az Gitemezett jelentések oldala.

3. Jeldlje be a futtatds melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Feladat torlése
pontra.

Jelentés hozzaadasa a Sajat jelentések portlethez

Ha az attekintés oldalt ugy szabta személyre, hogy megjelenjen rajta a Sajat jelentések
portlet, akkor hozzdadhat barmilyen elérheté jelentést és a jelentéseket futtatni tudja
errél az oldalrol.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes men Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

2. Kattintson a hozzaadni kivant jelentés nevére.
Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

3. Kattintson a Hozzaadas a sajat jelentésekhez parancsra.

A jelentés belekeriil a Sajat jelentések portletbe az Attekintés oldalon.

Létrehozott jelentés medtekintése

A jelentéstar oldal hasznalataval ellenGrizheti azon létrehozott jelentéseknek a
kimenetét, amelyekhez hozzaférése van, illetve megtekintheti a Iétrehozott jelentések
futtatasi tulajdonsagait. A jelentések megtekintéséhez az Adobe Acrobat Reader
programnak telepitve kell lennie. Ahhoz, hogy a jelentéseket a jelentéstar oldalon meg
tudja tekinteni, megtekintési engedély sziikséges az adott jelentéshez.
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Ha a jelentést azonnal futtatta, a kimenet kiilén ablakban jelenik meg. Egyébként ha
Utemezett volt a futtatds, a jelentés kimenete a jelentéstar oldalrdl érhetd el.

Megjegyzés: Azonnali futtatasu jelentések esetében lehet&sége van a jelentés azonnali
megtekintésére. Mentheti is a jelentést, és megtekintheti kés6bb a jelentéstar oldalrdl.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson a Jelentéstar elemre.

Megjelenik a jelentéstar oldal.

Valasszon az aldbbi lehet&ségek kozul:

m  Kattintson az attekintendd jelentés melletti Jelentés megnyitdsa ikonra.
Megjelenik a jelentés kimenete.

m A futtatasi tulajdonsagok megtekintéséhez kattintson a Jelentés hivatkozasra.

Létrehozott jelentések torlése

A létrehozott jelentéseket igény szerint torolheti. Emellett a Feladatnapldk és
jelentéstar-bejegyzések eltavolitasa feladat futtatdsat is kérheti, hogy az id6rél idére
eltavolitsa a Jelentéstarbdl az elavult jelentéseket.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatéban olvashatok.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson a Jelentéstar elemre.
Megjelenik az Gtemezett jelentések oldala.

Jeldlje be a jelentés melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Torlés pontra.
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Utemezett jelentésfuttatasok felfiiggesztése vagy folytatasa

Az Utemezett jelentésfuttatdsok felfliggesztése ideiglenesen ledllitja a jelentés futasat. A
jelentés ebben az allapotdban a futtatasa folytatasaig nem tud futni az Gitemezett
id6pontban. A jelentésfuttatasok folytatdsa esetén a jelentés a kdvetkezé litemezett
futtatdskor lefut. A felfiiggesztésre az ,Utemezve” dllapotu jelentéseknél van lehet8ség.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.
Megjelenik az Gitemezett jelentések oldala.

Jeldlje be az Gtemezett jelentésfuttatas melletti jel6l6négyzetet, majd valasszon az
alabbi lehet6ségek koziil:

m  Kattintson a Sziinet gombra.
A jelentés futtatasi allapota felveszi a ,Megszakitva” értéket.
m  Kattintson a Folytatas pontra.

A jelentés futtatdsi allapota felveszi az ,,Utemezve” értéket. A jelentés a
kovetkezd Gtemezett id6pontban lefut.

Utemezett jelentésfuttatasok torlése

Az Utemezett futtatasok torlésével azonnal ledll a futtatas, és torl6dik minden késGbbi
futtatas is. A torolt futtatdas megmarad az (itemezett jelentések listaoldalon
»Megszakitva” allapottal. Amikor egy futtatast tordl, allapotat nem tudja
megvaltoztatni, és tulajdonsagait sem szerkesztheti.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
Nyissa meg a Jelentések meniit, és kattintson az Utemezett jelentések elemre.
Megjelenik az Gitemezett jelentések oldala.

Jel6lje be az Gtemezett futtatas melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Feladat
torlése gombra.

Az allapot ,Megszakitva” értékre valt.
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Feladatok attekintése

A feladatok olyan miuiveletsorozatok, amelyeket a CA Clarity PPM rendszer automatikus
adminisztrativ folyamatok rendszeres végrehajtasara hasznal. Példaul adatbazis-
tablazatok kitoltésére vagy frissitésére és hattérfolyamatok futtatdsara. Egy feladat
lekérdezésekbdl, utasitdsokbol vagy eljarasokbdl dllhat.

Tovabbi informacidk a Rendszergazdai utmutatoban olvashatok.

Feladat futtatasa vagy futtatasra valé itemezése

Megtekintheti az 6sszes olyan munka listajat, amelyhez hozzaférési jogosultsaga van. A
munkakat futtathatja azonnal, vagy Utemezheti, hogy egy kés6bbi id6pontban fussanak
az elérhetd munkak oldala segitségével.

Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

2. Kattintson a Feladatok elemre.
Megjelenik a listaoldal.

3. Kattintson a feladat nevére.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.
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4. Toltse ki a Mikor szakasz kovetkez6 mez8jét, és mentse az adatokat:
Mikor
Meghatarozza, hogy a feladatot milyen id6kdzonként kell futtatni.
Ertékek:
m  Azonnal. Valassza ezt, ha a feladatot most kivanja futtatni.

m Utemezve. Vélassza ezt, ha a feladatot késébbi futtatdsra kivanja titemezni.
Ezutdn toltse ki az aldbbi mezdket:

Kezdési datum
Megadja a feladat futtatasanak kivant datumat.
Kotelezd: Igen
Kezdés ideje
A kezdés idGpontjat hatarozza meg éraban és percben.
Ismétidés

Az ismétl6dé futtatas idejét hatarozza meg. A heti vagy havi ismétlédés az
Ismétlédés beallitasa hivatkozasra kattintva allithaté be. Egy (temezett
feladat ismétl6dését a UNIX crontab beviteli formatum haszndlatdval is
bedllithatja. Az ismétl6dés cronabbal térténd beallitasanak haszndlatahoz
valassza a UNIX crontab beviteli formdtum haszndlata lehet6séget, majd
adja meg az Utemezést.

Példa: a 001, 15 * * karakterlanc azt jelenti, hogy a jelentést minden
hoénap 1-jén és 15-én éjfélkor kell futtatni.

A UNIX Crontab formatumrdl és a kiilonleges karakterek hasznalatarél a
Sun Microsystems webhelye tartalmaz tovabbi tajékoztatast.
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Utemezett feladatfuttatasok

Az itemezett feladat oldal hasznalataval ellenérizheti a feladat futtatasi idejét és
futdsanak allapotat. A listdban dllapottdl fuggetlenll az dsszes litemezett futtatas
megjelenik (A toroltek kivételével).

Az (itemezett feladatok oldal hasznalataval megtekintheti az Gitemezett futtatasok
allapotat.

Az (itemezett futtatasokhoz a kovetkezd allapotok tartozhatnak:

m  Megszakitva. Az Utemezett futtatds leall, és a késGbbi ismétl6d6 futtatasok végleg
ledlinak.

m  Befejezve. Az egyszeri, nem ismétl6dé litemezett futtatds befejez6d6tt. Ha a feladat
meghatdrozasa naplé elSallitasdra van bedllitva, akkor azt a Feladatnapldban
tekintheti meg.

Megjegyzés: Az ismétl6dé litemezett futtatasoknal soha nem jelenik meg
,Befejezve" allapot.

m  Megszakitva. Az Gtemezett futtatds ideiglenesen ledllitva.
m  Fut. Az Gtemezett futtatads folyamatban van.

m  Utemezve. Az iitemezett futtatds az el8irt ddtumon és id6pontban megkezdi a
feladat végrehajtasat.

m  Varakozds. Az Gtemezett futtatds elérte az Utemezett futtatasi datumot és
id6pontot, de addig nem tudja megkezdeni a feladat végrehajtasat, amig egy nem
kompatibilis jelentés- vagy feladatfuttatas be nem fejezédik.

Utemezett feladatok futtatasi tulajdonsagainak meghatarozasa vagy
szerkesztése

A feladat tulajdonsdgai oldal hasznalataval médosithatja a ,Megszakitva” vagy
,Befejezve” allapotu Utemezett feladatfuttatasok tulajdonsagait. Maskilonben a
feladatok futtatasi tulajdonsagait csak megtekinteni tudja.

Megjegyzés: Ha egy feladat csak egyszeri futtatasra van (temezve, tulajdonsagai az
Utemezett futtatasi id6pont eltt modosithatok.
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Kbvesse az aldbbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a feladatot.

Megjelenik a tulajdonsagok oldala.

Téltse ki az Altalanos szakasz kévetkez6 mezéit:
Munkanév

A feladat nevét hatarozza meg. Utemezett futtatdsokhoz médosithatja a nevet,
hogy az egyes futtatdsok megkiilonboztethetSk legyenek.

Példa: Kiskereskedelmi bankolas — Havi arfolyamkivonat futtatdas
Munkaazonosité

Az (itemezett feladathoz tartozé egyedi azonositét mutatja.
Munkaallapot

Az (itemezett feladat allapotat mutatja.
Toltse ki a Paraméterek szakasz mez&it.

Megjegyzés: A megjelend paraméterek a feladattdl fliggnek. Ha ez a szakasz nem
jelenik meg, az arra utal, hogy a CA Clarity PPM-rendszergazda nem hatarozott meg
paramétereket. Mentse a paramétereket a meghatdrozott paraméterkészlet
kés6bbi ismételt felhaszndlasdhoz. Az elmentett paraméterek az elérhetd feladatok
listaoldaldn a feladattipus alatt jelennek meg.

Toltse ki a kovetkezd mezbket, majd mentse el az adatokat:

Mikor
Meghatdrozza, hogy a feladatot milyen id6kdzonként kell futtatni.
Ertékek:
m  Azonnal. Vélassza ezt, ha a feladatot most kivanja futtatni.

m Utemezve. Valassza ezt, ha a feladatot késébbi futtatdsra kivanja itemezni.
Ezutan toltse ki az alabbi mezbket:

Kezdési datum
Megadja a feladat futtatasanak kivant datumat.
Kotelezd: Igen

Kezdés ideje
A kezdés idGpontjat hatarozza meg éraban és percben.

Ismétlédés
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Az ismétl6dé futtatas idejét hatarozza meg. A heti vagy havi ismétlédés az
Ismétl6dés beallitdsa hivatkozasra kattintva allithatd be. Egy Utemezett
feladat ismétlédését a UNIX crontab beviteli formdatum hasznalataval is
bedllithatja. Az ismétl6dés cronabbal térténd beallitasanak haszndlatahoz
valassza a UNIX crontab beviteli formdtum haszndlata lehet&séget, majd
adja meg az Utemezést.

Példa: a00 1, 15 * * karakterlanc azt jelenti, hogy a jelentést minden
honap 1-jén és 15-én éjfélkor kell futtatni.

A UNIX Crontab formatumrdl és a kiilonleges karakterek hasznalatardl a
Sun Microsystems webhelye tartalmaz tovabbi tajékoztatast.

5. Toltse ki az Ertesités szakasz kovetkezé mezéit:
Hiba esetén értesitendd eréforrasok
A meghibasodas esetén értesitendd eréforrasokat hatdrozza meg.
Sikertelenség esetén értesitend6 csoportok
A meghibasodas esetén értesitendd csoportokat hatarozza meg.
Befejezéskor értesitendd eréforrasok

Adja meg egy eréforras nevét a mezében, vagy haszndlja a keresGeszkdzt a név
erdforraslistabol torténd kivalasztasahoz.

Befejezéskor értesitend6 csoportok

Adja meg az értesitendé csoport nevét a mezGben, vagy hasznalja a
keresGeszkozt a csoport listabodl torténd kivalasztasahoz.

6. Toltse ki a Megosztas szakasz kovetkezd mezéit:
Er6forrasok
Azokat a felhaszndldkat adja meg, akik megtekinthetik a |étrehozott jelentést.
Csoportok

Azokat a csoportokat adja meg, akik megtekinthetik a Iétrehozott jelentést.

Utemezett feladatfuttatas felfiiggesztése vagy folytatasa

Az itemezett feladat oldalon felfiiggesztheti barmelyik ,,Utemezve” allapotu feladatot,
folytathatja barmely felfliggesztett feladatot. A futtatas felfliggesztésével ideiglenesen
megallithatja egy feladat futtatasat. A feladat ebben az allapotaban a feladat
folytatasdig nem tud futni az itemezett id6pontban. A feladatfuttatasok folytatasa
esetén a jelentés a kovetkezd litemezett futtataskor lefut.
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Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes mend Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

2. Kattintson a Feladatok elemre.
Megjelenik az elérheté feladatok listaja.

3. Nyissa meg a Feladatok meniit, és kattintson az Utemezett feladatok elemre.
Megjelenik az Gitemezett feladatok listaja.

4. Jeldlje be az Gitemezett futtatas melletti jel6l6négyzetet, majd valasszon az alabbi
lehet&ségek kozil:

a. Kattintson a Sziinet gombra.
A feladat futtatasi allapota felveszi a ,,Megszakitva” értéket.
b. Kattintson a Folytatas pontra.

A feladat futtatasi allapota felveszi az ,,Utemezve” értéket. A feladat a
kovetkezd Gtemezett id6pontban lefut.

Az itemezett feladatfuttatasok allapotanak megtekintése

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes men Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
2. Kattintson a Feladatok elemre.

Megjelenik az elérhetd feladatok listdja.
3. Nyissa meg a Feladatok meniit, és kattintson az Utemezett feladatok elemre.
4. Tallozéassal vagy szliréssel keresse meg az Utemezett futtatasokat.

A feladatok megjelennek a listaban.

5. Ellendrizze az allapotukat.
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Utemezett feladatfuttatas torlése

Az Utemezett feladat futtatasa az Utemezett feladatok listaoldaldn szakithaté meg. Az
Utemezett futtatdsok torlésével azonnal ledll a feladat, és torl6dik minden késébbi
futtatas is. A torolt futtatas az Utemezett feladatok listajan ,Megszakitva” dllapottal
megmarad. Amikor egy feladatfuttatast torol, allapotat nem tudja megvaltoztatni, és
tulajdonsagait sem szerkesztheti.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
2. Kattintson a Feladatok elemre.
Megjelenik az elérhetd feladatok listdja.
3. Nyissa meg a Feladatok meniit, és kattintson az Utemezett feladatok elemre.
Megjelenik az itemezett feladatok oldala.
4. Tallozéassal vagy szliréssel keresse meg az Utemezett futtatasokat.
A feladatok megjelennek a listaban.

5. Jeldlje be az GUtemezett futtatds melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Feladat
torlése gombra.

Az (itemezett feladat allapota felveszi a ,,Megszakitva” értéket.

A feladatnaplé megtekintése

A feladatnaplé oldal haszndlataval informacid tekintheté meg a feladat futasardl, illetve
az elavult feladatok térolhet6k a feladatnaplokbdl.

A feladatnapld a futasi tulajdonsagok csak olvashatd verzidjabdl all, és
feladatbejegyzéseket, idGket és esetleges lizeneteket sorol fel. Ha egy feladat leall, a
naplé mutatja a hiba jellegét.

Emellett a Feladat és tar eltavolitasa feladatot arra is Gitemezheti, hogy id6rél idére
eltavolitsa a Jelentéstarbodl vagy a Feladatnaplobdl a feladatnapldkat és
jelentéspéldanyokat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.
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Kattintson a Feladatok elemre.

Megjelenik az elérhetd feladatok listdja.

Nyissa meg a Feladatok meniit, és kattintson a Naplé elemre.
Megjelenik a feladatok listaja, naplobejegyzésekkel.
Kattintson a feladat nevére.

Megjelenik a feladatnaplé.

Utemezett feladatfuttatas torlése

Az (itemezett feladatok oldal hasznalataval eltavolithatja a ,,Megszakitva” vagy
,Befejezve” allapotu Utemezett feladatfuttatasokat Az (itemezett feladatok eltavolitasa
nem torli a feladat tipusat vagy a futtatas barmely feladatnapldjat.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes mend Jelentések és
feladatok pontjara.

Megjelenik a listaoldal.

Kattintson a Feladatok elemre.

Megjelenik az elérheté feladatok listaja.

Nyissa meg a Feladatok meniit, és kattintson az Utemezett feladatok elemre.
Megjelenik az Gtemezett feladatok oldala.

Jeldlje be az Gtemezett futtatas melletti jel6l6négyzetet, majd kattintson a Feladat
torlése pontra.
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Fejezet 10: Szamlabeallitasok

Ez a rész a kdvetkez8 témakkal kapcsolatban tartalmaz tdjékoztatast:

A fidk kezelése (lapon 97)

Személyes informacidk kezelése (lapon 97)

Jelszo frissitése (lapon 99)

Helyettesek kijel6lése (lapon 100)

A helyettesitések listdjanak megtekintése (lapon 100)
Ertesitések bedllitdsa (lapon 101)

Szoftverletdltések (lapon 103)

Szoftver letdltése (lapon 104)

A fiok kezelése

A fidkbedllitasi oldalakkal médosithatja er6forras-profiljanak elemeit, mas
felhaszndaléhoz rendelheti hozza elvégzendé feladatait, valamint szoftvereket télthet le.
A személyes informacidk oldal hasznalataval kezelheti fiokbeallitasait.

A kovetkez6 mliveletekre van lehetdség a fiokbeallitasok kezelésében:

m  Személyes informacidk kezelése (lapon 97).

m  Jelszo frissitése (lapon 99).

m  Helyettesek listdjanak megjelenitése (lapon 100).

m A proxybeallitdsok frissitése (lapon 100).

m Az értesitések fogadasi médjanak megvéltoztatdsa (lapon 101).

m  Szoftver let6ltése (lapon 104).

Szemeélyes informaciok kezelése

A fidkbedllitasok személyes informacidk oldaldnak hasznalataval a kévetkez6ket
végezheti el:

m  Kapcsolattartasi adatainak és jelszavanak frissitése
m  Kezdélap alaphelyzetbe allitasa
m  Aktualis idGjelentés bedllitasa kezdSlapként

Az er6forrasok kezelésérdl a Projektvezetés felhaszndléi utmutatéjaban talal
részletesebb tajékoztatast.
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Személyes informaciok kezelése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1.

Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes meni Fiokbeallitasok
pontjara.

Megjelenik a személyes informaciok oldala.
Toltse ki az Altalanos informacié szakasz kovetkezé mezGit, majd mentsen:
Felhasznalonév

Meghatarozza azt a felhaszndldnevet, amelyet az eréforrds a CA Clarity PPM
rendszerbe vald bejelentkezéshez haszndl. A személyes informacids oldal a
felhaszndldnevet jeleniti meg.

Korlat: 80 karakter
Vezetéknév

Az er6forras vezetéknevét hatarozza meg. A személyes informacios oldal a
vezetéknevet jeleniti meg.

Kotelezd: Igen

Uténév
Az eréforras uténevét hatdrozza meg. A személyes informdcids oldal az
utdénevet jeleniti meg.

E-mail cim

Azt az e-mail cimet hatdrozza meg, amelyekre az értesitéseket és a CA Clarity
PPM termékkel kapcsolatos kommunikacidt kildik. A személyes informdacids
oldal az e-mail cimet jeleniti meg.

Kotelezd: Igen
Megjegyzés: Pontos és naprakész cimet kell megadni.
SMS-szam

SMS-szamat (rovid széveges lzenetekhez hasznalt szamat) hatarozza meg,
amelyre a rendszer az értesitéseket kildi. Az SMS mobilkommunikacids
eszkozokre, példaul mobiltelefonokra tovabbit rovid Gzeneteket.

Megjegyzés: Az SMS haszndlatdval kapcsolatos részletes tudnivaldkért
forduljon mobilszolgdltatéjahoz.

Munkahelyi telefon

Munkahelyi telefonszamat hatarozza meg.
Otthoni telefonszam

Otthoni telefonszamat hatarozza meg.
Id6zéna

Az els6dleges munkahelyi id6zdnat hatarozza meg.
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Jelszo frissitése

Jelszo frissitése

Hely

A munka helyét hatdrozza meg. A terileti beallitds vezérli a CA Clarity PPM
rendszer nyelvi szam- és datumformazasat.

Alapértelmezett: Angol (Egyesiilt Allamok)
Nyelv

A CA Clarity PPM hasznalatanak nyelvét hatarozza meg. Az itt kivalasztott nyelv
az er6forras Uzleti objektumok jelentéseire is vonatkozik.

Megjegyzés: A nyelv mddositasanak hatdsa 15 perc utdn észlelhetd. Varjon 15
percig, vagy jelentkezzen ki és ismét be a mddositasok érvényesitéséhez.

Alapértelmezett: Angol
Kezddlap
Sajat kezddlapjat hatarozza meg.

Alapértelmezett: Rendszer-alapérték vagy felhasznalé altal konfiguralt érték

A jelszé korlatlan szdmu karaktert tartalmazhat.

Bevalt eljaras: Jelszavaban hasznilja betlik és szamok kombinacidjat, hogy biztositsa
adatainak védettségét.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1.

Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes menii Fidkbeallitasok
pontjara.

Megjelenik a személyes informaciok oldala.
Toltse ki a Jelsz6 mdédositdsa szakasz kdvetkezé mez8it, majd mentsen:
Régi jelsz6

Meghatdrozza a CA Clarity PPM rendszerbe bejelentkezéshez hasznalt jelenlegi
jelszot.

Uj jelszé

Meghatdarozza a CA Clarity PPM rendszerbe bejelentkezéshez hasznalt uj
jelszot.

Jelsz6 megerdsitése

Meghatdarozza a CA Clarity PPM rendszerbe bejelentkezéshez hasznalt Uj jelszé
meger§sitését.
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Helyettesek kijelolése

A fidkbedllitasok helyettes oldalanak hasznalataval ideiglenesen masik er6forrast
jelolhet meg elvégzend{ feladataihoz helyettesként. A megadott helyettesitési id6szak
alatt a hozzarendelt er6forras kapja meg az elvégzendd feladatokat (példaul a
rendszeres, litemezett vagy slirgds elvégzendd feladatokat).

Az id6&szak alatti hatdridejl elvégzend§ feladatokat a kijelolt helyettes latja az attekintés
oldal Elvégzendé feladatok portletjében.

Fontos! Ugyelnie kell arra, hogy az elvégzend6 feladatokhoz helyettesként megjeldlt
er6forras megfelel§ hozzaférési jogokkal rendelkezzen a feldolgozandd feladatokhoz. Ha
példaul helyettest jelol ki az idGjelentések jovahagyasara vonatkozo elvégzendd
feladatok fogadasahoz, a helyettesnek rendelkeznie kell az IdGjelentések - Az 6sszes
jovdhagyasa hozzaférési joggal.

Kovesse az alabbi Iépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Fiokbeallitasok
pontjdra.

2. Kattintson a Helyettes pontra.
Megjelenik a helyettes oldal.
3. Toltse ki a Bedllitas szakasz kbvetkezé mezGit, majd mentsen:
Proxy
Megadja, hogy kivan-e helyettest hasznalni.
Eréforras
Meghatdrozza a helyettesként kijelolt er6forrast.
Kezdési datum
A helyettesitési id6szak kezd6 datumat adja meg.
Befejezési datum

A helyettesitési id6szak befejez6 datumat adja meg.

A helyettesitések listajanak megtekintése

Ha mas erdéforrasok Ont jeldlték ki elvégzend6 feladataikhoz helyettesnek, neviik
megjelenik a fiokbeallitasok helyettes oldaldnak Eréforrasok mezéjében. A helyettesitési
id6szakban esedékessé valt elvégzendé feladatok megjelennek azt attekintés oldalon, az
Elvégzendé feladatok portletben. Helyettesként egy vagy tobb erdforras is kijeldlheti
Ont.

100 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutato



Ertesitések beallitasa

Ertesitések beallitasa

Az értesitések bizonyos miiveletek bekovetkeztével automatikusan jonnek létre. Példaul
valaszthatja az értesités e-mailben lehet6séget, ha valaki egy elvégzendd feladatra
valaszol.

Lehet&sége van megtekinteni és kezelni, hogy az értesitések a kapcsolodd események
létrejotte esetén milyen mdédon legyenek kézbesitve. A kovetkez6 tipusu értesitési
modok kozil valaszthat:

m  Figyelmeztetés. Figyelmeztetéseket kiild az attekintés oldal Ertesitések portletjének
és a szervezl értesitések oldalara.

®m  E-mail. E-maileket kiild az On e-mail fidkjanak.

Ennek az értesitési mdodnak a hasznalatahoz er6forrasprofiljaban adja meg sajat e-
mail cimét.

m  SMS. Mobilkommunikacids eszkdzokre, példaul mobiltelefonokra tovabbit révid
lizeneteket.

Megjegyzés: Ennek az értesitési médnak a hasznalatdhoz meg kell adnia SMS-
szamat.

Funkcionalis teriletek szerinti értesitések
A kovetkez6 felsorolas néhany olyan helyzetet mutat be példaként, ahol az egyes
funkciondlis teriiletekre vonatkozodan értesitéseket kiild a rendszer:
Elvégzendd feladatok

Amikor Uj elvégzendd feladatot rendelnek Onhéz, illetve amikor egy feladat
esedékes, értesitést kild a rendszer.

Modositasi kérelem
Amikor médositasi kérelmet rendelnek Onhdz, a rendszer értesitést kiild.
Eszkalalas

Amikor egy folyamat ledll vagy elakad, és On van megadva az eszkallaskor
értesitendd személyként, a rendszer értesitést kild.

Problémak
Amikor problémat rendelnek Onhdz, a rendszer értesitést kiild.
Folyamatok

Amikor egy eréforrast Ont adja meg, mint egy folyamat bizonyos lépésének elérése
esetén megkeresendd személyt, a rendszer értesitést kild.
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Ertesitések beallitasa

Projektek

Amikor egy eréforras hozzaadja Ont egy projekthez vagy eltavolitja onnan, a
rendszer értesitést kild.

Jelentések és munkak

Amikor egy On altal kezdeményezett, iitemezett, illetve Onhéz hozzarendelt
jelentés vagy munka elkésziilt vagy leallt, a rendszer értesitést kild.

Kockazatok
Amikor kockazatot rendelnek Onhéz, a rendszer értesitést kiild.
IdGjelentések

Id6jelentés bekiildésekor értesitést kiild a rendszer. Amennyiben On kiildétt be
értesitést, lejart hatdridejérdl vagy visszaadasardl kaphat értesitést.

Az értesitési beallitasok kezelése

A fidkbedllitasok értesitések oldala haszndlataval megadhatd vagy médosithatd a
fogadni kivant értesitések tipusa. Megadhatd az értesitések fogadasanak maddja is.

Alapértelmezés szerint az egyes funkcionalis teriiletekre vonatkozdan az 6sszes mddszer
jelolénégyzetei be vannak jeldlve.
Kovesse az alabbi lIépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes menu Fidkbeallitasok
pontjara.

Megjelenik a személyes informacidk oldala.
2. Kattintson az Ertesitések elemre.
Megjelenik az értesitési oldal.

3. Jeldlje be a fogadni kivant értesitések és mddszerek melletti jel6l6négyzeteket,
majd mentse a modositasokat.

Ertesitési médok megadasa

Lehet6sége van megtekinteni és kezelni, hogy az értesitések a kapcsolédd események
létrejotte esetén milyen mddon legyenek kézbesitve. A kovetkez6 tipusu értesitési
mddok koziil valaszthat:
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Szoftverletoltések

m  Figyelmeztetés. Figyelmeztetéseket kiild az attekintés oldal Ertesitések portletjének
és a Szervez0 értesitések oldalara.

®m  E-mail. E-maileket kiild az On e-mail fidkjanak.

Ennek az értesitési modnak a hasznalatahoz er6forrasprofiljaban adja meg sajat e-
mail cimét.

Az er6forrasok kezelésérdl a Projektvezetés felhasznadldi utmutatdjaban talal
részletesebb tajékoztatast.

m  SMS. Mobilkommunikacids eszkdzokre, példdul mobiltelefonokra tovabbit révid
Uzeneteket.

Ennek az értesitési médnak a hasznalatdahoz meg kell adnia SMS-szamat.

Kovesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a Kezd6lapot, majd kattintson a Személyes men Fidkbedllitasok
pontjara.

Megjelenik a személyes informaciok oldala.
2. Kattintson az Ertesitések elemre.
Megjelenik az értesitési oldal.

3. Szlintesse meg a fogadni nem kivant értesitések és modszerek melletti
jelolénégyzetek jelolését, majd mentse a mddositasokat.

Szoftverletoltések

A kovetkez6 szoftvereket toltheti le a CA Clarity PPM rendszerbdl:

Open Workbench

Ez az alkalmazds egy asztali projektvezetési szoftver. Haszndlhatd kiilonallé
szoftveralkalmazdasként vagy a CA Clarity PPM alkalmazassal.

Microsoft Project interfész

A CA Clarity PPM Microsoft Project Interface illesztéfeliilet hasznalataval a
Microsoft Project szoftvert kapcsolhatja 6ssze a CA Clarity PPM rendszerrel.

Java Runtime Environment

A Java Runtime Environment hasznalata sziikséges, ha az XML Open Gateway (XOG)
formatum hasznalataval kivan adatokat dtadni a CA Clarity PPM és mas programok
kozott.

Adobe SVG megtekinté

Segitségével grafikus portleteket és folyamatokat jelenithet meg.
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Szoftver letoltése

SAP BusinessObjects Xcelsius 2008

Az Xcelsius letdltését és helyi telepitését teszi lehet6vé. Az Xcelsius segitségével
megjelenitheti és beallithatja az adatkapcsolatokat.

Megjegyzés: Ahhoz, hogy ez a letdltési hivatkozas megjelenjen a szoftverletoltés
oldalon, hozzaférési jogokra van sziikség az Xcelsius telepitéséhez. Ezen fellil a CA
Clarity PPM-rendszergazdanak az Xcelsius telepitéprogram .zip fajljat egy CA Clarity
PPM-telepitési mappaba kell masolnia.

Ha nem sikerl letdltenie az Xcelsius szoftvert, forduljon a CA Clarity PPM-
rendszergazdahoz.

CA Clarity Ul-témadk Xcelsius szinsémaként

Haszndlataval az Xcelsius ugyanazokat a szineket tudja megjeleniteni, mint az On
portletjei és oldalai a CA Clarity PPM rendszerben. A CA Clarity PPM Ul-témak
elérhetek az Xcelsius-abrazolasokban valé hasznalatra.

A Ul-témak Xcelsius-szinsémaként torténd elérhet6vé tételével kapcsolatban
tovabbi tudnivalékhoz kdvesse a szoftverletéltések oldal Utmutatdsat.

Tervfdjlok a Stock Xcelsius abrazolasaihoz

Hasznalatdval megteheti az elsé |épéseket a mintdk megvaldsitdsaban. Az Xcelsius
abrazolasi tervfajlokat (.XLF) felhasznalhatja tgy, ahogyan vannak, illetve azokat
kiindulopontként felhasznalva megtervezheti sajat Xcelsius-abrazolasait.

A tovabbi tudnivalék a CA Clarity-Xcelsius megvaldsitdsi utmutatéban olvashatok.

Szoftver letoltése

A kovetkez6 eljards hasznalataval letoltheti az Ggyfélszoftvert sajat szamitogépére a CA
Clarity PPM rendszerbdl. A szoftverletéltés |épései:

A CA Clarity PPM rendszergazdanak be kell allitania a telepitési fajlokat a CA Clarity
PPM-kiszolgalon.

A szoftver letoltése hozzaférési jogokat igényel.

A szoftver telepitése rendszergazdai jogokat igényel.

Megjegyzés: El6fordulhat, hogy a szoftver a megfelels jogosultsagok ellenére sem
érhet6 el. Jegyezze fel a mappa helyét, ahova telepiti a szoftvert.

Ha a sziikséges ligyfélszoftvert nem tudja letolteni, akkor kérjen segitséget a CA Clarity
PPM rendszergazdajatdl. Ezen felil, ha a letoltési folyamattal kapcsolatban barmi
kérdése van, forduljon a rendszergazdahoz.
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Szoftver letoltése

Kbvesse az alabbi lépéseket:

1. Nyissa meg a KezdGlapot, majd kattintson a Személyes meni Fiokbeallitasok
pontjara.

Megjelenik a személyes informaciok oldala.
2. Kattintson a Szoftverletoltések pontja.
Megjelenik a Szoftverletoltés oldal.
3. Kattintson a szoftver neve melletti Letoltés hivatkozasra.

A kivalasztott szoftvertdl fuggéen megjelenik egy sor fajlletoltési, ,Mentés
masként” és telepitési ablak.

4., Kovesse a letoltésre vonatkozd utmutatast.
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Fiiggelék A: BillentyGkombinacidk

Ez a rész a kdvetkezd témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Billenty(ikombinacidk alapfunkcidkhoz (lapon 107)

Billenty(ikombinaciék CA Clarity PPM mdveletekhez (lapon 108)
Billentylikombinacidk listdkhoz (lapon 108)

Id6ardnyos értéket tartalmazé celldkban hasznalhaté billentylparancsok (lapon 110)

Billentyikombinacidk alapfunkcidokhoz

Az aldbbi tablazat az 6sszes CA Clarity PPM oldalon elérhet alapfunkcidk
billentylikombindacioit sorolja fel:

Funkcié Billentylikombinacio
KezdG6lap meni Ctrl+Alt+h
Adminisztraciés meni Ctrl+Alt+a
Kedvencek menii Ctrl+Alt+f
Vissza Ctrl+Alt+b

vagy

Alt+bal nyil
Kezdélap Ctrl+Alt+Home
Frissités Ctrl+Alt+F5
Keresés Ctrl+Alt+s
El6zmény Ctrl+Alt+v
Sago F1
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BillentyGkombinaciok CA Clarity PPM miveletekhez

Billentykombinacidk CA Clarity PPM miveletekhez

Az aldbbi tablazat a CA Clarity PPM oldalakon elérheté mveletek billentyikombinacidit

sorolja fel.

Miivelet Billentylikombinac Alternativ kisegit6
io billentylikombinacio

MezGszerkesztd aktivalasa (példaul Enter Alt+Enter

datumvdlasztd)

Felugré ablak bezarasa Esc Shift+Esc

Lapmeni megnyitasa Enter Alt+Enter

Meniben balra, jobbra, fel vagy le Balra nyil Alt+felfelé nyil

mozgas Jobbra nyil Alt+Lefelé nyil
Felfelé nyil Alt+felfelé nyil
Lefelé nyil Alt+Lefelé nyil

Kijelolt menuelem kivalasztasa Enter Alt+Enter

Hivatkozds megnyitdsa listaoldalban Ctrl+Enter

Jel6l6négyzet bejeldlése vagy Sz6koz billentyd

bejel6lésének megsziintetése

Megjegyzés: Az oldalon belili

kijelolésnek (fékusznak) a

jelolénégyzeten kell lennie.

Hierarchikus lista kibontasa Sz6koz billentyd

Megjegyzés: Az oldalon belli
kijelolésnek (fékusznak) a hierarchikus
lista + jelén kell lennie.

Billentykombinaciok listakhoz

A kovetkez6 tablazat mutatja be a listakhoz elérhetd billenty(ikombinacidkat.

Miivelet Mod Billentylikombinacié
Valtas listaban szerkesztési és Megjelenités, Enter
megjelenitési mod kozott Szerkesztés
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BillentyGkombinaciok listakhoz

Miivelet Mod Billentylikombinacié
Listan (racson) belil cellardl cellara  Megjelenités Balra nyil
mozgas Jobbra nyil

Felfelé nyil

Lefelé nyil
Mozgas listan belil kiilonb6z6 Megjelenités Tab (el6re)
terlletekre: portlet ikonokra, Shift+Tab (vissza)

oszlopfejlécekre, lista
torzsszovegére, gombokra

Valtas megjelenités mddra Szerkesztés Esc vagy Enter
Mozgas balra vagy jobbra cellan Szerkesztés Balra nyil

beldl Jobbra nyil
Mozgas szerkeszthetd cellardl Szerkesztés Tab (el6re)
szerkeszthet§ cellara Shift+Tab (vissza)
Ugrds a sor végére Szerkesztés Ctrl+Jobbra nyil

Megjegyzés: Ha id6aranyos értéket
tartalmazé soron végzi a
mveletet, a billentylkombinacié
megismétlésével |éphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbol.

Ugras a sor elejére Szerkesztés Ctrl+Balra nyil
Lapozas felfelé vagy lefelé Megjelenités, Ctrl+Alt+Felfelé nyil
Szerkesztés Ctrl+Alt+Lefelé nyil
Ugrds egy lista elejére vagy végére Megjelenités, Ctrl+Felfelé nyil
Megjegyzés: Ha idGaranyos értéket Szerkesztés Ctrl+Lefelé nyil

tartalmazé cellan végzi a
mdveletet, a billentykombinacié
megismétlésével [éphet ki az
Id6aranyos érték szakaszbol.

Legordild lista vagy datumvalasztd Szerkesztés Enter
megnyitasa

Mozgas legordiild listan beldl Szerkesztés Felfelé nyil
kivdlasztasi elemek kozott Lefelé nyil
Kijelolt érték kivalasztasa legordilé Szerkesztés Enter

listdban vagy datumvalasztdban

Datum kijelolése Szerkesztés Lefelé nyil
datumvdlasztéban

Uj sor hozzaadasa hosszu Szerkesztés Ctrl+Enter
szovegterilethez
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IdBaranyos értéket tartalmazo cellakban hasznalhato billentylparancsok

Id6aranyos értéket tartalmazo cellakban hasznalhaté
billentyparancsok

A kovetkez6 tablazat mutatja be az id6aranyos értékeket tartalmazé celldkban
haszndlhatd billentylikombinacidkat.

Miivelet Billentylikombinacio Alternativ kisegité
billentylikombinacio

Id6aranyos értéket tartalmazé  Shift+Ctrl+Jobra nyil
sor kivalasztasa

Id6aranyos értéket tartalmazo  Shift+Ctrl+Lefelé nyil
oszlop kivalasztdsa

Egyetlen cella kijel6lése az Shift+Jobbra nyil
aktualis cellatdl balra vagy Shift+Balra nyil
jobbra

Egyetlen cella kijel6lése az Shift+Felfelé nyil

aktualis cella folott vagy alatt Shift+Lefelé nyil

Id6aranyos értéket tartalmazé  Ctrl+C
cella masolasa

IdGaranyos értéket tartalmazé  Ctrl+V
cella beillesztése

IdGaranyos értéket tartalmazo  Ctrl+X
cella kivagasa

Kivagasi, masolasi vagy Ctrl+z
beillesztési mlivelet
visszavonasa

110 Alapszint{ felhasznaldi Gtmutato



Fudgdelék B: Hozzaférési jogosultsagok

Ez a rész a kdvetkez§ témakkal kapcsolatban tartalmaz tajékoztatast:

Auditnyomvonal hozzaférési jogok (lapon 111)

Alapszint( felhasznaldi csoport hozzaférési jogok (lapon 111)
Iranyitépult hozzaférési jogok (lapon 112)

Jelentések hozzaférési jogai (lapon 112)

Szoftverletoltési hozzaférési jogosultsagok (lapon 113)

Az id6jelentések hozzaférési jogosultsagai (lapon 113)

Auditnyomvonal hozzaférési jogok

Az auditalasra vonatkozdan a kdvetkez8 hozzaférési jogosultsagok érhetdk el:
Auditnyomvonal - Hozzaférés

Lehetdvé teszi a felhasznald szamara az auditoldal elérését.

Tipus: Globalis
Auditnyomvonal - Megtekintés - Mindegyik

Lehet6vé teszi a felhasznaldk szamara barmely auditoldal elérését.

Tipus: Globalis

Alapszinti felhasznaléi csoport hozzaférési jogok

Az alapértelmezett felhasznaldi csoporthoz a kdvetkezd hozzaférési jogok allnak
rendelkezésre, Felhaszndlo-hozzdférési alapcsoport:

Szamlabeallitasok - Navigacio
A felhaszndlé szamara navigdlast biztosit a Szamlabeallitasok oldalra.
Tipus: Globalis

Szervezl — Hozzaférés

A felhasznald szamara hozzaférést biztosit a Szervez6 oldalhoz, valamint az onnan
elérhets Miveletek, Események és Ertesitések portletekhez.

Tipus: Globdlis
Projektek — Navigalas

A felhaszndld szamara navigdlast biztosit a Projektlista oldalhoz és a Sajat projektek
portlethez.

Tipus: Globalis
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Iranyitopult hozzaférési jogok

Iranyitopult hozzaférési jogok

Az iranyitépultokra vonatkozdan a kovetkez6 hozzaférési jogosultsagok érheték el:

Iranyitopult - Létrehozas

Lehet6vé teszi a felhaszndldk szamara Uj iranyitdopultok Iétrehozasat a CA Clarity
PPM rendszerbél.

Tipus: Globalis

Iranyitopult - Navigacio

Lehet6vé teszi a felhaszndldk szamara a barmely iranyitépulthoz torténé navigdlast
a CA Clarity PPM rendszerben.

Tipus: Globalis

Jelentések hozzaférési jogai

A kovetkez6 hozzaférési jogok érhetbk el a jelentéseket futtato és attekinté felhasznalok
szamara:

Jelentések - Hozzaférés

Lehet6vé teszi a felhaszndalé szamara, hogy elérje a jelentésoldalakat és a Sajat
jelentések portletet. Ennek a hozzaférési jognak feltétele, hogy a felhasznalo
megkapja a kévetkez6 hozzaférési jogok valamelyikét:

m  AlJelentések - Futtatds - Mind hozzaférési jog

m  Példanyszintl hozzaférési jogok, példaul Jelentés - Futtatds, Jelentés - Kimenet
megjelenitése vagy Jelentés - Tulajdonsdgok szerkesztése

Tipus: Globalis

Jelentések - Futtatds - Mind

Lehet6vé teszi barmely jelentés futtatasat. Ez a jog barmely jelentés itemezését,
tulajdonsdgainak szerkesztését és kimenetének megtekintését is lehetévé teszi a
felhaszndldk szamara. A jogosultsag a Jelentések - Hozzaférés jog megadasatol flgg.

Tipus: Globalis

Jelentés - Futtatas

Lehet6vé teszi a felhaszndldk szamara meghatdrozott jelentések futtatasat,
tulajdonsdgok szerkesztését és a kimenet attekintését.

Kovetelményei Jelentések — Hozzaférési jog

Tipus: Példany
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Szoftverletéltési hozzaférési jogosultsagok

Jelentések - Kimenet megtekintése - Mind

Lehetdvé teszi a felhasznaldk szamara barmely jelentés kimenetének
megtekintését.

Kovetelményei Jelentések — Hozzaférési jog

Tipus: Globalis

Szoftverletdltési hozzaférési jogosultsagok

A szoftverletoltésekre vonatkozdan a kdvetkez6 hozzaférési jogosultsagok érhetdk el:
Szoftverletoltés - Microsoft Project Interface

A felhaszndalék szamara lehetévé teszi a CA Clarity PPM Microsoft Project Interface
(illeszt6felilet) letoltését.

Tipus: Globalis
Szoftverletoltés - Open Workbench
Az Open Workbench letoltéséhez sziikséges.
Tipus: Globalis
Szoftverletoltés - Xcelsius
Az Xcelsius letoltéséhez sziikséges.
Tipus: Globalis
Szoftverletoltés - SVG Viewer
Az SVG Viewer let6ltéséhez sziikséges.

Tipus: Globalis

Az idGjelentések hozzaférési jogosultsagai

Az id6jelentésekre vonatkozdan a kovetkezd hozzaférési jogosultsdgok érhetdk el:
IdGjelentések - Navigacio
Lehet&vé teszi az On szamara, hogy az id8jelentés-oldalakhoz navigalhasson.
Tipus: Globalis
IdGjelentések - Az 6sszes szerkesztése
Lehet6vé teszi a felhasznaldk szamara az 6sszes idGjelentés szerkesztését.

Tipus: Globalis
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Az idGjelentések hozzaférési jogosultsadai

IdGjelentések - Az 6sszes jovahagyasa
Lehet6vé teszi a felhaszndldk szamdra az 6sszes benyujtott idGjelentés
jovahagyasat.
Tipus: Globalis

Er6forras - 1d6 megadasa

Lehet6vé teszi a felhaszndaldk szamara, hogy kitoltsék és benyujtsak egy adott
eréforras idGjelentéseit.

Tipus: Példany
Projekt - Projektterv szerkesztése

Lehet6vé teszi a felhaszndldk szamara, hogy be nem tervezett feladatokat adjanak
hozza egy adott projekthez az idGjelentéseik kitoltésekor, ha csapattagjai a
projektnek.

Tipus: Példany
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