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Luku 1: Taloushallinnon johdanto

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Taloushallinnon komponentit (sivulla 11)

Taloushallinnon aloittaminen (sivulla 11)

Taloushallinnon ajot (sivulla 12)

Taloushallinnon prosessit (sivulla 12)

Taloushallinnon komponentit

Taloushallinto sisaltda seuraavat osat:

Taloussuunnitelma. Talousyhteenvetojen avulla voit maarittaa investoinneille
korkean tason budjettitietoja ja hyddyntaa niissa talousmitta-arvoja, kuten NPV:ta
and ROl:ta. Voit myds kayttaa eriteltyja taloussuunnitelmia seuraavien tavoitteiden
saavuttamiseen:

m arvioida ja ennustaa investointien tulevia kuluja ja hyotyja
m  mallintaa, missa osassa tiettya ajanjaksoa kustannukset tai hyodyt ilmenevat

m eritelld kustannukset ja hyoédyt erilaisten ryhmittelyattribuuttien tai kriteerien
mukaan

m luoda liiketoiminnallisia tarpeitasi parhaiten vastaavan budjetin

kasitelld tapahtumia. Tapahtumien avulla voit kerata investointiin kohdistuvat
henkilotydn, materiaalien ja laitteistojen kustannukset sekda muut kulut ja
hyédyntaa niita eriteltyissa taloussuunnitelmissa.

Kohdistukset. Takaisinveloituksissa tilien valisten investointien tai palveluiden
kustannukset kohdistetaan osastoihin.

Taloushallinnon aloittaminen

Ennen taloushallinnon kdytt6a on maaritettdva vahintdan seuraavat:

1.

2
3
4,
5

valuutat, jos monivaluuttajadrjestelma on kadytossa (sivulla 48)

erilaisten talouskasittelyiden suorittamiseen tarvittavat kohteet (sivulla 13)

taloussuunnittelussa kaytetyt kirjanpitokaudet (sivulla 20)

tapahtumien késittelyssa kaytettdvat talousluokat (sivulla 37)

taloudellinen kustannus- ja hintamatriisi, johon tapahtumien ja taloussuunnitelmien
kustannukset taytetaan

kayttdjien taloushallinnon toimintoihin tarvitsemat kayttooikeudet (sivulla 189).
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Taloushallinnon ajot

Taloushallinnon ajot

Taloushallinnossa kaytetdan yleisesti seuraavia ajoja:

Tuo talouden toteutuneet

Siirra tydajan kirjaukset
Hintamatriisin ote

Luo laskuja

Siirra tapahtuman taloustiedot -ajo
Siirra tapahtumat taloushallintaan
Paivita koontitiedot

Tyhjenna véliaikaiset koontitiedot

Lisatietoja on Jdrjestelmdnvalvojan oppaassa.

Taloushallinnon prosessit

Voi automatisoida tiettyja taloushallinnon tehtavid luomalla prosesseja.

Lisatietoja on Jdrjestelmdnvalvojan oppaassa.

Seuraavat ovat esimerkkeja automatisoitavista tehtavista:

m  kustannussuunnitelmaan liitettyjen budjettisuunnitelmien hyvaksyminen tai
hylkddminen

m  ilmoitusten ldhettaminen projektipaallikoille ja tydryhman jasenille, kun heille
kiinnitetdaan toimenpiteita.

Suositus:

m  Madritd aloitusehto selkedsti, kun maaritat automaattisesti kaynnistyvia
tapahtumariveihin liittyvia prosesseja. Aloitusehto saattaa muutoin vahingossa
kdynnistaa useita ei-toivottuja prosesseja.

m  Kustannussuunnitelman osion madarittavan prosessin luominen on tarpeetonta,

koska kustannussuunnitelmat perivat osion investoinnista, johon ne kuuluvat.
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Luku 2: Taloushallinnon maarittaminen

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Kokonaisuudet (sivulla 13)

Locations (sivulla 24)

Departments (sivulla 29)

Talousluokat (sivulla 37)

Taloushallinnon jarjestelmaoletukset (sivulla 45)
Valuutat (sivulla 48)

WIP-asetusten maarittdminen (sivulla 50)
Prosessointi (sivulla 51)

Toimittajat (sivulla 52)

Talousmatriisit (sivulla 54)

Yritysprofiilit (sivulla 65)

Kokonaisuudet

Taloushallinnon maarittdmisen ensimmainen vaihe on taloudellisen kokonaisuuden
luominen. Voit maarittda niin monta kokonaisuutta kuin haluat.

Jokaisella kokonaisuudella on yksildllinen joukko sijainteja ja osastoja, joihin
kokonaisuus on taloushallinnollisessa suhteessa. Maarita tdma taloushallinnollinen raja
liittdmalla kokonaisuudet maantieteelliseen OBS:n sijainteja varten ja
organisaatio-OBS:dan osastoja varten.

Kun kokonaisuus on maaritetty, voit luoda kustannussuunnitelmia ja maarittaa
investointien kustannuksia.

Controller voi maarittdaa kokonaisuustasolle oletusarvot, jolloin jarjestelma ehdottaa
kayttdjalle suositeltavaa organisaation kustannussuunnitelmarakennetta. Han voi
esimerkiksi maarittda ennalta tilikauden ajanjakson tyypin ja ryhmittelyattribuutit, joita
kaytetdan kaikissa kustannussuunnitelmissa. Oletusarvot tdydennetdadn automaattisesti
yksittaisiin investointien kustannussuunnitelmiin niiden luonnin yhteydessa.
Projektipaallikot voivat muuttaa naita oletusarvoja omien investointiensa osalta.

Taloudellisten kokonaisuuksien maarittaminen

Tarvitset taloushallinnon maarittamiseen yrityksesi IT- tai talousosaston
asiantuntemusta, koska maaritysten on tarkasti vastattava yrityksen kayttamaa
investointikustannusten seurantatapaa.
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Kokonaisuudet

On suositeltavaa maarittda kokonaisuus suorittamalla seuraavat tehtavat seuraavassa
jarjestyksessa:

1. Luo OBS-tyyppi taloudelliselle osastolle ja taloudelliselle sijannille.

Lisatietoja on Jdrjestelmédnvalvojan oppaassa.

2. Luo kokonaisuus ja liitd se osasto-OBS:dan ja sijainti-OBS:dan (sivulla 14).

3. Luotilikauden jaksot (sivulla 20).

4. Luo kokonaisuudelle osastoja (sivulla 30).

5. Luo sijainteja ja kiinnitd ne kokonaisuuteen (sivulla 25).
6. Liita osastoja sijainteihin (sivulla 28).

7. Maarita kustannus- ja hintamatriisi.

8. Maarita talousluokat (sivulla 37).

9. Maarita kokonaisuuden paikallinen valuutta ja valuuttaoletukset. (sivulla 48)

Kokonaisuuksien luominen

Jos maaritat taloushallintoa kaytt66n ensimmaista kertaa, muodosta ensin OBS-sijainnin
ja OBS-osaston liitokset ja luo kokonaisuus sitten.

Jos olet aiemmin maarittényt jarjestelman oletusarvot, kentat taytetdan oletusarvoilla
kokonaisuutta luodessasi. Esimerkiksi investointiluokan, yritysluokan ja WIP-luokan
arvot taytetaan automaattisesti.

Jos resursseille (henkilotyd, materiaalit, laittestot) on olemassa kustannus- ja
hintamatriisi, kaikissa ndihin resursseihin liittyvissa tapahtumissa kdytetdaan matriisissa
madritettyja kustannuksia ja hintoja. Voit ohittaa taman oletusarvon syottamalla
tapahtuman ominaisuuksiin toiset kustannus- ja hintatiedot.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Asetus.

Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
2. Valitse Kokonaisuudet.

Kokonaisuusluettelo aukeaa.
3. Valitse Uusi.

Luomissivu aukeaa.
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Kokonaisuudet

Taydenna seuraavat kentat Yleista-osioon:
Entity

Maarittaa kokonaisuuden nimen. Tatd arvoa ei voi muokata kokonaisuuden
luomisen jalkeen.

Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen kohteelle.
Lyhyt kuvaus

Maarittaa lyhyen kuvauksen kohteelle.

Tilikauden tyyppi

Maarittaa kokonaisuuden tilikauden ajanjakson tyypin. Tama arvo maarittaa
oletusarvoisen tilikauden ajanjakson tyypin, jota kdytetaan kaikissa
kokonaisuuden uusissa kustannussuunnitelmissa. Voit muuttaa tata
oletusarvoa kustannussuunnitelmassa.

Arvot:

m  Kuukausittain

m  Neljdnnesvuosittain

m  Vuosittain

m  Viikoittain

m  Puolikuukausittain

m 13 jaksoa
Paikallinen valuutta

Maarittaa kokonaisuuden paikallisen valuutan. Tata kenttaa ei voi muokata
kokonaisuuden luomisen jalkeen. Valuuttojen valitseminen edellyttaa, etta
valuutta-asetus on otettu kayttéén CA Clarity PPM -jarjestelman asennuksen
yhteydessa.

Oletuslaskutusvaluutta

Maarittaa kustannussuunnitelman tarkastelussa kaytettavan oletusarvoisen
laskutusvaluutan.

Raporttivaluutta

Maarittaa raportoinnissa kdytettavan oletusarvoisen valuutan. Tatad kenttaa ei
voi muokata kokonaisuuden luomisen jalkeen.

Sijainnin OBS

Maarittaa kokonaisuuteen liitetyn sijainnin OBS:n.
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Kokonaisuudet

Osaston OBS
Maarittaa kokonaisuuteen liitetyn osaston OBS:n.

5. Tayta seuraavat Yleistd-osion kentat:

Investointiluokka

Maarittaa kohteelle raportointiin kdytettavan investointiluokan.
Sidosryhman luokka

Maarittaa oletusarvoisen yritysluokan.
WIP-luokka

Maarittaa oletusarvoisen WIP-luokan.

6. Tayta seuraavat Henkilotyon hinnan ja kustannusten oletukset -osion kentat:
Hintaldhde
Maarittaa henkilotyolle kaytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Kustannusldhde
Maarittaa henkilotyolle kaytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Lihteen sijainti
Maarittaa, onko kustannusten ja hinnan lahteena resurssin sijainti vai projektin
sijainti.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa henkilotyolle kdytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiinted tai Piste
7. Taytd seuraavat Materiaalin hinnan oletukset -osion kentat:
Hintaldhde
Madrittda materiaaleille kdytettdvan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa materiaaleille kdytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
8. Tayta seuraavat Laitteiston hinnan oletukset -osion kentat:
Hintaldhde
Maarittaa laitteistoille kdytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa laitteistoille kdytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiinted tai Piste
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9. Tayta seuraavat Kuluhinnan oletukset -osion kentat:
Hintaldhde
Maarittaa kuluille kdytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa kuluille kdytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiinted tai Piste
10. Tallenna muutokset.

Kokonaisuus luodaan.

Kokonaisuuksien muokkaaminen

Voit muokata kokonaisuuden yleistietoja luotuasi kokonaisuuden. Voit poistaa
kokonaisuuden, jos sitd ei ole liitetty osastoon tai sijaintiin.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa kokonaisuus.
Kokonaisuuden ominaisuudet aukeavat nayttoon.
2. Tarkista seuraavat kentét ja tee tarvittavat muutokset:
Entity

Maarittaa kokonaisuuden nimen. Tata arvoa ei voi muokata kokonaisuuden
luomisen jalkeen.

Kuvaus
Madrittaa eritellyn kuvauksen kohteelle.
Lyhyt kuvaus

Maarittaa lyhyen kuvauksen kohteelle.

Tilikauden tyyppi

Maarittaa kokonaisuuden tilikauden ajanjakson tyypin. Tama arvo maarittaa
oletusarvoisen tilikauden ajanjakson tyypin, jota kdytetdan kaikissa
kokonaisuuden uusissa kustannussuunnitelmissa. Voit muuttaa tata
oletusarvoa kustannussuunnitelmassa.

Arvot:

m  Kuukausittain

m  Neljdnnesvuosittain
m  Vuosittain

m Viikoittain
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m  Puolikuukausittain
m 13 jaksoa
Paikallinen valuutta

Maarittaa kokonaisuuden paikallisen valuutan. Tata kenttda ei voi muokata
kokonaisuuden luomisen jalkeen. Valuuttojen valitseminen edellyttaa, etta
valuutta-asetus on otettu kayttoon CA Clarity PPM -jarjestelman asennuksen
yhteydessa.

Oletuslaskutusvaluutta

Maarittaa kustannussuunnitelman tarkastelussa kaytettavan oletusarvoisen
laskutusvaluutan.

Raporttivaluutta

Maarittaa raportoinnissa kdytettavan oletusarvoisen valuutan. Tatd kenttaa ei
voi muokata kokonaisuuden luomisen jalkeen.

Sijainnin OBS
Maarittaa kokonaisuuteen liitetyn sijainnin OBS:n.
Osaston OBS
Maarittaa kokonaisuuteen liitetyn osaston OBS:n.
3. Muokkaa seuraavia Oletukset-osion kenttia:
Investointiluokka
Madrittaa kohteelle raportointiin kdytettdvan investointiluokan.
Sidosryhman luokka
Maarittaa oletusarvoisen yritysluokan.
WIP-luokka
Maarittda oletusarvoisen WIP-luokan.
4. Muokkaa seuraavia Henkilotydn hinnan ja kustannusten oletukset -osion kenttia:
Hintaldhde
Maarittaa henkilotyolle kaytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Kustannusldhde
Maarittaa henkilotyodlle kaytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Lihteen sijainti

Maarittaa, onko kustannusten ja hinnan Iahteena resurssin sijainti vai projektin
sijainti.
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Vaihtokurssin tyyppi

Maarittda henkilotyolle kdytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
Muokkaa seuraavia Materiaalin hinnan oletukset -osion kenttia:
Hintaldhde

Maarittda materiaaleille kaytettdavan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi

Maarittda materiaaleille kaytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiinted tai Piste
Muokkaa seuraavia Laitteiston hinnan oletukset -osion kenttia:
Hintaldhde

Maarittaa laitteistoille kdytettavan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa laitteistoille kdytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
Muokkaa seuraavia Kuluhinnan oletukset -osion kenttia:
Hintaldhde

Maarittaa kuluille kdytettdvan kustannus- ja hintamatriisin.
Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa kuluille kaytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste

Tallenna muutokset.
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Kokonaisuuksien tilikausien ajanjaksot

Tilikausien ajanjaksot ovat pdivamaaria, jotka maaritat talouskasittelyiden yksikoksi.
Ennen kuin voit suorittaa yksityiskohtaisia taloussuunnittelutehtavia tai maarittaa
takaisinveloitussaantéja, sinun on madritettava kokonaisuuden aktiiviset tilikausien
ajanjaksot.

Ajanjaksojen sarja luodaan valitsemasi ajanjakson, vuoden ja paivimaardalueen

peru

steella.

Esimerkki

Jos ajanjakso on kuukausi, sy6td alkamispaivaksi 1. tammikuuta ja lopetuspaivaksi 31.
joulukuuta. Maarittamasi vuoden kullekin kuukaudelle luodaan ajanjaksot.

Tilikausien aikajaksojen luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun kokonaisuus on avoinna, valitse Tilikausien aikajaksot.
Tilikausien aikajaksojen luettelo aukeaa.

Valitse Uusi.

Luomissivu aukeaa.

Tdydenna seuraavat kentat:

Period Type

Maarittaa ajanjakson tyypin, esimerkiksi kuukausittainen tai
neljannesvuosittainen. Kun ajanjakso on luotu, sen tyyppia ei voi enda muuttaa.

Arvot: 13 jaksoa, Viikoittain, Puolikuukausittain, Kuukausittain,
Neljannesvuosittain ja Vuosittain

Tilikausi

Maarittaa tilikauden.
Aikajakson kuvaus

Maarittaa kuvauksen parhaillaan luotavalle aikajaksojen joukolle.
Alkamispaiva

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen alkamispadivan. Alkamispaivaa ei voi
muokata tallennuksen jalkeen.

Paattymispaiva

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen paattymispaivan. Paattymispaivaa ei
voi muokata tallennuksen jalkeen.
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4.

Tallenna muutokset.

Kaikki pdivamadraalueeseen sisdltyvat tilikausien ajanjaksot luodaan
Passiivinen-tilaan.

Tilikausien aikajaksojen aktivoiminen

Voit poistaa tilikauden ajanjakson tai asettaa sen passiiviseksi, jos sitd ei kayteta
kustannussuunnitelmassa eika siihen viitata tapahtumassa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa kokonaisuus ja tilikausien aikajaksot, jotka haluat aktivoida.
Tilikausien aikajaksojen luettelo aukeaa.

Valitse tilikausien ajanjaksot, jotka haluat aktivoida.

Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Aktivoi.
Aktiivinen-sarakkeessa nakyy valintamerkki tilikauden ajanjakson kohdalla.
Tallenna muutokset.

Kaikki tilikausien aikajaksot ovat nyt aktiivisia.

Tilikausien aikajaksojen muokkaaminen

Voit muokata passiivisessa tilassa olevien tilikausien ajanjaksojen nimead, alkamispaivaa,
padttymispaivaad ja vuotta. Voit muokata naita attribuutteja, jos ajanjaksojen valilla ei
ole paallekkaisyyksia tai rakoja. Jos tilikauden ajanjakso on aktiivinen, voit muokata vain
sen nimead ja kuvausta.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa kokonaisuus ja tilikausien aikajaksot.
Tilikausien aikajaksojen luettelo aukeaa.
Muokkaa seuraavia kenttia tarpeen mukaan:
Jakson nimi

Maarittaa tilikauden aikajakson nimen. Nimea ei voi muokata tallennuksen
jalkeen.

Tilikausi

Maarittaa tilikauden.
Aikajakson kuvaus

Maarittaa kuvauksen parhaillaan luotavalle aikajaksojen joukolle.
Alkamispaiva

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen alkamispaivan. Alkamispdivaa ei voi
muokata tallennuksen jalkeen.
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Paattymispaiva

Maarittaa aikajakson tai aikajaksoalueen paattymispaivan. Paattymispdivaa ei
voi muokata tallennuksen jalkeen.

3. Tallenna muutokset.

Plan Defaults

Suunnitelman oletusten avulla voit maarittaa oletusasetukset, joita kaytetdan kaikissa
projektien tai investointien kustannussuunnitelmissa. Budjettisuunnitelmat perivat
kustannussuunnitelmien ryhmittelyattribuutit.

Suunnitelman oletuksissa voit

m maarittaa ryhmittelyattribuutteja kustannussuunnitelman rivitietoja varten
m  maadrittaa ajanjakson tyypin kustannussuunnitelmien maarittamista varten
m maarittaa kustannussuunnitelmien alkamis- ja paattymisjaksot

m  |ukita suunnitelmia ja siten estda vastuuhenkilditd muuttamasta
kustannussuunnitelmiensa ryhmittelyattribuutteja

m  |isdtad jaadytyspaivamaaran, jolla hallitaan ajanjaksoja kustannus-, hyoty- ja
budjettisuunnitelmatasolla.

Jos maaritat suunnitelman oletukset ajanjakson tyypille, suunnitelman alkamis- ja
paattymisjaksoille seka ryhmittelyattribuuteille, ndma oletusarvot tdydennetaan
automaattisesti kustannussuunnitelmiin niiden luonnin yhteydessa. Projektipaallikot
voivat muuttaa nditd arvoja kustannussuunnitelmissa, ellei suunnitelman rakennetta
lukita.

Jos et maarita suunnitelman oletuksia, ajanjakson tyyppi tadydennetdan automaattisesti
kokonaisuuden perusteella kustannussuunnitelman luonnin yhteydessa. Suunnitelman
alkamis- ja paattymisjaksot tdydennetdan automaattisesti investoinnin alkamis- ja
padttymispaivien perusteella.
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Kokonaisuuden suunnitelman oletusten luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

3.

Kun kokonaisuus on avoinna, valitse Suunnitelman oletukset.
Luomissivu aukeaa.

Tdydenna seuraavat kentat:

Jakson tyyppi

Maarittda ajanjakson tyypin, johon taman kokonaisuuden
kustannussuunnitelmat perustuvat. Tyyppi voi olla esimerkiksi kuukausittainen
tai neljannevuosittainen.

Oletusarvo: Veloitus- ja luottosdadantdjen takaisinveloituksissa kaytetty
ajanjakson tyyppi

Suunnitelman alkamisjakso ja suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa kustannussuunnitelmien oletusarvoiset alkamis- ja paattymisjaksot.
Lukitse paivamaara

Maarittaa jaadytyspaivamaaran. Ennen jaadytyspaivamaaraa olevia
suunnitelman ajanjaksoja ei voi muokata.

Lukitse suunnitelman rakenne

Maarittaa, haluatko estda vastuuhenkil6ita ohittamasta suunnitelman
oletuksia, kun he maarittavat kustannussuunnitelmia. Taima kentta on
valittavissa vain, jos ryhmittelyattribuutteja on valittu.

Oletusarvo: Tyhja
Ryhmittelyattribuutit

Maarittaa luokat kustannussuunnitelman ja hyétysuunnitelman rivinimikkeiden
tietojen rakenteen suunnittelua varten.

Arvot: Veloituskoodi, Osasto, Kirjaustyypin koodi, Sijainti, Resurssi,
Resurssiluokka, Rooli, Tapahtumaluokka, Kdyttajan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Tallenna muutokset.

Kokonaisuuden suunnitelman oletusten muokkaaminen

Suunnitelman oletuksiin tehdyt muutokset koskevat vain uusia kustannussuunnitelmia,
eivatka ne vaikuta olemassa oleviin suunnitelmiin.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun kokonaisuus on avoinna, valitse Suunnitelman oletukset.

Kokonaisuuden suunnitelman oletukset aukeavat nayttoon.
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3.

Locations

Muokkaa seuraavia kenttia:
Jakson tyyppi

Maarittaa ajanjakson tyypin, johon tdman kokonaisuuden
kustannussuunnitelmat perustuvat. Tyyppi voi olla esimerkiksi kuukausittainen
tai neljannevuosittainen.

Oletusarvo: Veloitus- ja luottosddntdjen takaisinveloituksissa kdytetty
ajanjakson tyyppi

Suunnitelman alkamisjakso ja suunnitelman paattymisjakso
Maarittda kustannussuunnitelmien oletusarvoiset alkamis- ja paattymisjaksot.
Lukitse paivimaara

Maarittaa jaadytyspaivamaaran. Ennen jaadytyspdivamaaraa olevia
suunnitelman ajanjaksoja ei voi muokata.

Lukitse suunnitelman rakenne

Maarittad, haluatko estda vastuuhenkil6itd ohittamasta suunnitelman
oletuksia, kun he maarittavat kustannussuunnitelmia. Tama kenttd on
valittavissa vain, jos ryhmittelyattribuutteja on valittu.

Oletusarvo: Tyhja

Ryhmittelyattribuutit

Madrittaa luokat kustannussuunnitelman ja hyétysuunnitelman rivinimikkeiden
tietojen rakenteen suunnittelua varten.

Arvot: Veloituskoodi, Osasto, Kirjaustyypin koodi, Sijainti, Resurssi,
Resurssiluokka, Rooli, Tapahtumaluokka, Kayttajan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Tallenna muutokset.

Sijainneilla tarkoitetaan maantieteellisia sijainteja (tai osastoja), joissa yritykselld on
lilketoimintaa. Sijainnit, esimerkiksi kaupunki, osavaltio tai maa, liitetdan vain yhteen
kokonaisuuteen. Jos olet maarittanyt useita kokonaisuuksia, joilla on sama fyysinen
sijainti, maarita kullekin kokonaisuudelle erillinen sijainti.

Jokaisella sijainnilla voi olla osoite, puhelinnumero ja vastuuhenkilon nimi.
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Esimerkki: Yksilollisesti nimetyt sijainnit usealle kokonaisuudelle

Forward Inc -yhtiolld on kokonaan sen omistuksessa oleva tytaryhtié nimelta Fl Back
Office Systems. Forward Inc pitad kummallekin yritykselle erillista kirjanpitoa. Forward
Inc loi talousrakenteen madritysten yhteydessa kaksi kokonaisuutta: yhden itselleen ja
toisen kokonaan omistamalleen tytaryhtidlle. Kummankin yrityksen toimisto on samassa
maantieteellisessa sijainnissa. Voidakseen luoda kokonaisuuksia ja liittdd saman sijainnin
erikseen kumpaankin kokonaisuuteen Forward Inc loi kaksi sijainnin OBS:34. Forward Inc
-kokonaisuudessa sille annettiin nimeksi frd_locations ja FI Back Office Systems
-kokonaisuudessa fi_locations. Forward loi myds kummankin kokonaisuuden sijainnille
kaupunkisijainnit, joilla on yksiléivat nimet ja tunnukset.

Kun maaritykset olivat valmiit, Forward Inc liitti liiketoimintayksikkdnsa, osastonsa ja

ryhmansa sijainteihin. Fl Back Office Systems toimi samalla tavalla.

Voit liittda sijainnin useaan osastoon. Voit liittdad osaston useaan sijaintiin. Sijainti voi
toimia toisen sijainnin paasijaintina. Esimerkiksi maa voi olla osavaltion tai alueen
péadasijainti. TAma hierarkia luo automaattisesti OBS-rakenteen osasto-OBS:3a ja
sijainti-OBS:aa varten.

Sijaintien luominen
Seuraavia ohjeita noudattamalla voit luoda sijainnin ja liittaad sen kokonaisuuteen.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
2. Valitse Sijainnit.
Sijaintiluettelosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
4. Taydennd seuraavat kentat:
Sijainnin nimi
Maarittaa sijainnin nimen.
Rajoitukset: 32 merkkia
Sijainnin ID
Maarittaa sijainnille yksil6llisen tunnisteen. Tatd kenttaa ei voi muokata
tallennuksen jalkeen.
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Entity

Maarittda kokonaisuuden, johon tama sijainti kuuluu. Tata kenttaa ei voi
muokata tallennuksen jalkeen.

Paasijainti
Maarittaa sijainnin, johon tdma sijainti kuuluu.
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen.
Osoitel, Osoite2, Osoite3
Maarittda sijainnin osoitteen. Kaytettavissa on kolme rivia.
Kaupunki
Madrittaa sijainnin kaupungin.
Osavaltio
Madrittaa sijainnin osavaltion.
Postinumero
Maarittaa sijainnin postinumeron.
Maa
Maarittaa sijainnin maan.
Puhelin
Madrittaa sijainnin puhelinnumeron.
Faksi
Maarittaa sijainnin faksinumeron.
Vastuuhenkilo
Nayttaa sijainnin vastuuhenkildon nimen.

5. Tallenna muutokset.
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Sijaintien muokkaaminen
Et pysty poistamaan sijaintia, jos sita kaytetdan tai jos se liittyy mihin tahansa
seuraavista:
®  Department
m  Taydentdvat asiakastiedot
m  Entity
m  Jarjestelman oletusarvot
m  Siirtdmattomat tapahtumat tai korjattavana olevat tapahtumat
®m  Resurssit

m  takaisinveloituksia tai GL-varauksia.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaasijainti.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Sijainnin nimi
Maarittaa sijainnin nimen.
Rajoitukset: 32 merkkia
Paasijainti
Maarittaa sijainnin, johon tama sijainti kuuluu.
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen.
Osoitel, Osoite2, Osoite3
Madrittaa sijainnin osoitteen. Kaytettavissa on kolme rivia.
Kaupunki
Maarittaa sijainnin kaupungin.
Osavaltio
Maarittaa sijainnin osavaltion.
Postinumero
Maarittaa sijainnin postinumeron.
Maa

Maarittaa sijainnin maan.
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Puhelin

Maarittaa sijainnin puhelinnumeron.
Faksi

Maarittaa sijainnin faksinumeron.
Vastuuhenkilo

N&yttaa sijainnin vastuuhenkilon nimen.

3. Tallenna muutokset.

Sijainnin paasijainnin tarkasteleminen

Jos sijainti toimii muiden sijaintien paasijaintina, voit tarkastella kyseisten sijaintien
luetteloa ja muokata niita tarvittaessa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa sijainti.
Sijainnin ominaisuudet aukeavat ndyttoon.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Alisijainnit.
Alisijaintien luettelo aukeaa.

3. Voit tarkastella tai muokata valitun sijainnin ominaisuuksia napsauttamalla
alisijainnin linkkia.

Osastojen liittaminen sijainteihin

Voit liittaa sijainnin yhteen tai useaan osastoon. Varmista ennen sijainnin liittamista,
ettd olet luonut osastot ja liittdnyt ne sijainnin kanssa yhteiseen kokonaisuuteen.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaasijainti.

Sijainnin ominaisuudet aukeavat nayttdon.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Osastot.

Osastoluettelo aukeaa.
3. Valitse Lisaa.

Osastojen lisdyssivu aukeaa.

4. Valitse kunkin sijaintiin liitettdvan osaston vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Lisaa.

Valitut osastot liitetdan sijaintiin.
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Osastoliitannadn poistaminen sijainnista

Voit poistaa osaston ja sijainnin valisen liitoksen, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot

tayttyvat.

m  Seeiole sellaisten investointien kdytdssa, joissa taloushallinto on otettu kayttoon.
Lisdtietoja on Projektinhallinnan kéyttéoppaassa.

m  Siihen ei liity taloustapahtumia.

m  Se eiole sellaisen resurssin kaytossa, jossa taloushallinto on otettu kayttoon.

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.

Departments

Osastoilla tarkoitetaan yrityksesi organisaatiorakenteen yksikoita.

Osasto voidaan maarittaa joksikin seuraavista vaihtoehdoista:

m  |T-palveluntarjoaja. Osastolla on investointeja tai palveluita, joita muut osastot
voivat tilata.

m  |T-asiakas. Osasto tilaa IT-palveluntarjoajan tarjoamia investointeja tai palveluita.

Maaérita osastot ja aliosastot seuraavasti:
m  Luo osastoja (sivulla 30).

m  Muokkaa osastoja tarpeen mukaan (sivulla 31).

m  Ma3&aritd osaston budjetti (sivulla 33).

m  Hallitse osastojen sijaintia (sivulla 34).

m  Hallitse osastojen resursseja (sivulla 34).

m  Hallitse osastojen investointeja (sivulla 35).

Osastojen kayton aloittaminen

Suorita seuraavat toimet, jotta voit kdyttaa osastoja:
m  Luo kokonaisuus (sivulla 14).

m  Liitd osasto sijainteihin (vapaavalintainen) (sivulla 28).

m  Liitd resursseja osastoon (vapaavalintainen).

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.
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Luo osastoja

Liitd investointeja osastoon (vapaavalintainen).

Lisatietoja on Projektinhallinnan kédyttéoppaassa.

Voit luoda osaston nimedamalla sen, liittamalla sen kokonaisuuteen ja mahdollisesti
valitsemalla padosaston, osaston vastuuhenkilon ja asiakasvastuuhenkilon.
Osastohierarkia maaritetdan valitsemalla padosasto.

Kun

luot osaston, samaan aikaan luodaan vastaava OBS-yksikko, joka perustuu valittuun

kokonaisuuteen ja pdaosastoon.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Selain ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
Luettelosivu aukeaa.
Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
Tdydenna seuraavat kentat:
Osaston nimi
Madrittaa osaston nimen.
Osastotunnus

Maarittaa osaston yksildivan tunnuksen. Kun osasto on luotu, tata arvoa ei voi
enad muuttaa. CA Clarity PPM -jarjestelmanvalvoja voi ottaa kayttoon
tunnusten automaattisen numeroinnin.

Lisdtietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Entity

Madrittaa kokonaisuuden, jota kdytetdan liittamaan organisaatiorakenne ja
taloussuunnittelun oletukset osastoon. Kun osasto on luotu, tata kenttaa ei
enda voi muuttaa.

P3dosasto

Maarittaa taman osaston padosaston. Vaaditaan vain, jos tdma osasto on
jonkin toisen osaston alaosasto.

Esimerkki: Pankkitoimintojen IT-osasto on Sovelluskehitys-osaston pddosasto.
IT-asiakas

IImaisee, tilaako osasto muiden osastojen tarjoamia tai omistamia investointeja
tai palveluita.

30 Taloushallinnon kayttdopas



Departments

IT Provider

IImaisee, onko osastolla investointeja tai palveluita, joita muut osastot voivat
tilata.

Kuvaus

Maarittaa osaston yksityiskohtaiset tiedot.

Osastopaallikko

Maarittaa osastopaallikon nimen. Osastopaallikoksi valittu kayttaja saa
automaattisesti Osasto - Muokkaa -kayttooikeudet.

Oletusarvo: Tama kentta tdyttyy osaston luoneen kayttdjan
resurssitunnuksella.

Asiakasvastuuhenkil6

Maarittaa sen kayttajan, joka toimii taman osaston ja muiden osastojen
valisend yhteyshenkilona. Kayttaja, joka on valittu asiakasvastuuhenkiloksi, saa
automaattisesti Osasto - Ndytd -kayttooikeudet.

Delegoi laskun hyviaksynta

IImaisee, onko laskun hyvaksynta delegoitava aliosastoille. Jos tata asetusta ei
valita, kyseisen haaran aliosastot eivat voi tarkastella tai hyvaksya laskuja.
Paatason osasto koostaa kaikki veloitukset.

Tallenna muutokset.

Nayta alaosastoluettelo

Voit tarkistaa osastoosi liittyvien aliosastojen luettelon.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa osasto.
Ominaisuussivu aukeaa.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Aliosastot.

Aliosastojen luettelosivu aukeaa.

Osastojen muokkaaminen

Voit muokata osastoa luotuasi sen. Voit poistaa osaston, jos sita ei ole liitetty sijaintiin.
Kun poistat osaston, myds sen aliosastot poistetaan.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa osasto.
Ominaisuussivu aukeaa.

2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Osaston nimi

Maarittaa osaston nimen.

P3dosasto

Maarittaa tdman osaston padosaston. Vaaditaan vain, jos tdma osasto on
jonkin toisen osaston alaosasto.

Esimerkki: Pankkitoimintojen IT-osasto on Sovelluskehitys-osaston padosasto.
Kuvaus

Maarittaa osaston yksityiskohtaiset tiedot.

Osastopaallikko

Maarittaa osastopaallikon nimen. Osastopaallikoksi valittu kayttaja saa
automaattisesti Osasto - Muokkaa -kadyttéoikeudet.

Oletusarvo: Tama kentta tayttyy osaston luoneen kayttajan
resurssitunnuksella.

Asiakasvastuuhenkilo

Maarittaa sen kayttajan, joka toimii tdman osaston ja muiden osastojen
valisend yhteyshenkilona. Kayttaja, joka on valittu asiakasvastuuhenkiloksi, saa
automaattisesti Osasto - Nédytd -kayttooikeudet.

3. Tallenna muutokset.

Osastojen poistaminen

Voit poistaa osaston, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot tayttyvat.

m  Osastoon ej viitata taloushallinnon hinta-/kustannusmatriisissa.

m  Osastoon ei ole liitetty taloustapahtumia (siirrettyja tai siirtamattémia).

m  Osastoa ei ole madritetty jarjestelman oletusosastoksi.

m  Osasto ei ole sellaisen resurssin kaytossa, jossa taloushallinto on otettu kayttoon.
m  Osasto ei ole sellaisen projektin kdytdssa, jossa taloushallinto on otettu kayttoon.

m  Osastoa ei ole liitetty sijaintiin.
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Maarita osaston budjetit

Voit suunnitella ja seurata osastosi budjetoituja kustannuksia ja hyotyja. Voit maarittaa
alkamispaivan ja padttymispaivan sille ajanjaksolle, johon budjetti kohdistuu. Rahavirta
jatkuu vakiona ja tasaisesti maaritetyn aikajakson ajan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa osasto.

Ominaisuussivu aukeaa.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjetin ominaisuussivu aukeaa.

Tdydenna tai tarkista seuraavat kentat:
Valuutta

Ndyttda valitun jarjestelmavaluutan.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja

Maarittaa, haluatko budjetin kustannus- ja hy6tyarvojen olevan yhtenevia
suunniteltujen kustannus- ja hyotyarvojen kanssa. Jos poistat tdman
valintaruudun, voit maarittda budjetin arvot manuaalisesti.

Suunnitellut kustannukset

Maarittaa osaston suunnitellut kustannukset. Tima arvo jaetaan ajanjaksolle,
joka alkaa suunniteltujen kustannusten alkamispdivamaarasta ja paattyy
suunniteltujen kustannusten paattymispaivamaaraan.

Suunniteltujen kustannusten alkaminen ja suunniteltujen kustannusten
paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston suunnitellut kustannukset alkavat ja
paattyvat.

Suunniteltu hyoty
Maarittaa osaston saaman suunnitellun kokonaishyédyn.
Suunnitellun hyédyn alkaminen ja suunnitellun hyédyn paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston suunnitellut hyddyt alkavat ja paattyvat.

Budjettikustannukset

Maarittaa osaston budjetoidut kustannukset. Arvo jaetaan ajanjaksolle, joka
alkaa budjetoitujen kustannusten alkamispaivasta ja paattyy budjetoitujen
kustannusten paattymispaivaan.

Budjetin kustannusten alkaminen ja budjetin kustannusten paattyminen

Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston budjetoidut kustannukset alkavat ja
paattyvat.
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Budjettihyoty
Maarittda osaston saaman budjetoidun kokonaishyddyn.
Budjetin hyodyn alkaminen ja budjetin hyodyn paattyminen
Maarittaa paivamaarat, jolloin osaston budjetoidut hyddyt alkavat ja paattyvat.

4. Tallenna muutokset.

Osastojen sijainnit

Voit liittda osaston useaan sijaintiin. Sijainnin on kuuluttava osaston kanssa yhteiseen
kokonaisuuteen. Voit tarkastella naita sijainteja ja lisata tai poistaa niita osastolta.

Voit hallita osastoon liitettyja sijainteja avaamalla osaston ja valitsemalla Sijainnit.
Lisdtietoja on Jédrjestelménvalvojan oppaassa.

Voit poistaa osaston ja sijainnin valisen liitoksen, jos seuraavat osastoa koskevat ehdot
tayttyvat.

m  Resurssit eivat kayta sijaintia ja osastoa.
m  Projektit eivat kdyta sijaintia ja osastoa.

m  Siirretyt tai siirtamattomat tapahtumat eivat kayta sijaintia ja osastoa.

Osaston resurssit

Resursseista tulee osaston jasenid, kun heidat liitetddan osaston OBS-yksikkdon resurssin
ominaisuussivulla. Resurssi voi kuulua vain yhteen osastoon.

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.

Osaston kysynta koostuu

m  kaikista toista, joihin osaston resurssit on varattu

m  kaikista toista, joiden alkuperaksi osasto on maaritetty ja joihin on varattu rooleja.

Kapasiteetti on kaikkien niiden resurssien yhteenlaskettu saatavuus, jotka on varattu
osaston investoinneille.

Resurssin varauksen tarkasteleminen osaston mukaan

Voit my0s tarkastella koottua kysyntaa sen sijaan, etta tarkastelisit yksittdisen osaston ja
sen aliosastojen resurssien kysyntaa.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun osasto on avoinna, valitse Resurssit.
Osaston resurssisivu aukeaa.

2. Tarkista seuraavat Osaston resurssikooste -osan kentat:
Department

N&yttda osaston tai sen minka tahansa aliosaston. Napsauttamalla
Resurssit-kuvaketta saat nakyviin luettelon resursseista, jotka ovat osaston
jasenid. Voit myds muokata resurssin ominaisuuksia tai varauksia.
Napsauttamalla osaston tai aliosaston Rooli-kuvaketta saat nakyviin kyseisen
osaston tai aliosaston roolit. Voit myds muokata roolin ominaisuuksia tai
varauksia.

Varaus

Nayttaa kunkin ajanjakson taysipdivdisen tyontekijan yhteenlasketun
saatavuuden.

3. Osaston resurssit -osassa voit tarkastella osastoon liitettyjen resurssien luetteloa.
Voit tarkastella tai muokata yksittdisen resurssin ominaisuuksia tai varauksia
napsauttamalla resurssilinkkia.

Resurssikapasiteetin suunnitteleminen

Voit suunnitella ja jarjestelld osastosi ja sen aliosastojen resurssikapasiteetin
seuraavasti:

®  Luo uusia kapasiteettisuunnitteluskenaarioita tai hallitse nykyisia.

m  Suunnittele resurssien kapasiteetti tydkuorman, varauksen ja investoinnin mukaan.

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Kun osasto on avoinna, valitse Resurssit.
Osaston resurssisivu aukeaa.

2. Avaa Skenaario-valikko ja kdyta skenaarioita resurssikapasiteetin suunnitteluun.

Osaston investoinnit

Investoinnit sidotaan osastoon, kun ne liitetddan osaston OBS-yksikkddn investoinnin
ominaisuussivulla. Investointi voi kuulua vain yhteen osastoon.

Lisdtietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.
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Osastoon liitettyjen investointien tarkasteleminen

Voit tarkastella luetteloa kaikista investoinneista, jotka on liitetty valittuun osastoon ja
haluttaessa myos sen aliosastoihin.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Kun osasto on avoinna, valitse Investoinnit.
Investointiluettelo aukeaa.

2. Voit tarkastella ja muokata investointia napsauttamalla investointilinkkia.

Nayta ja analysoi osaston portfolioita

Paaset osastosi portfolioihin, voit luoda skenaarioita ja arvioida osaston suorituskykya
Osastot: Ominaisuudet -sivulla.

Osastoportfoliot voivat olla jotain seuraavista tyypeista:

m  Asiakasosastoportfoliot. Portfoliot, jotka rahoittavat investointeja. Asiakasportfoliot
sallivat sinun ndhda jaettujen investointien kulut jokaisessa asiaan liittyvassa
portfoliossa. Jos portfolion tyyppi on Asiakas, investoinnit, jotka osastolta
laskutetaan, lisataan tahan portfolioon. Investoinnit sisallytetdaan
asiakasosastoportfolioon niin kauan kuin takaisinveloitussdannot on maaritetty
veloittamaan kyseistd osastoa.

m  Palveluntarjoajan osastoportfoliot. Niiden osastojen portfoliot, jotka omistavat
investointinsa. Jos portfolion tyyppi on Palveluntarjoaja, kaikki ne investoinnit, jotka
osasto omistaa, sisallytetdaan portfolioon. Investoinnit sisallytetdaan
palveluntarjoajan osastoportfolioon niin kauan kuin kyseinen osasto omistaa nama
investoinnit.

Osastoportfoliot voivat olla joko Palveluntarjoaja- tai Asiakas-portfolioita, mutta eivat
molempia samanaikaisesti. Osastoilla, jotka omistavat ja rahoittavat investointinsa, voi
mahdollisesti olla seka palveluntarjoaja- etta asiakasportfolioita.

Voit luoda osastollesi tarvittavan maaran portfolioita.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa osasto.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Portfoliot.

Osaston ominaisuussivu aukeaa, ja siind nakyy luettelo tdhan osastoon liitetyista
portfolioista.
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Talousluokat

Talousluokat

Resurssiluokat

3. Napsauta sen portfolion nimea, jonka yleisia ominaisuuksia haluat tarkastella.

4. \Voit palata osaston ominaisuuksiin valitsemalla Siirry Liittyva osasto -ndkymaan.

Voit kayttaa talousluokkia

m  resurssien, yritysten, investointien ja tapahtumien luokitteluun

m  takaisinveloituksessa kaytettdavien sdaantdjen yksildivaan kuvaamiseen
m  talouskasittelyn ottamiseksi kayttoon projekteissa.

Lisatietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.

Resurssiluokkien avulla voit luokitella resursseja, joille taloushallinto on otettu kayttoon.
Huomautus: Voit liittaa resurssin vain yhteen resurssiluokkaan.

Seuraavat ovat esimerkkeja resurssiluokista:

m  Organisaatioon liittyva. Johtohenkil6sto, keskijohto ja henkildsto.
m  Maantieteellinen kategoria. Paikallinen, ulkomainen ja EMEA.

m  Taitotaso. Perustaso, edistynyt ja asiantuntija.

m  Laitteisto. Tietokoneen laitteisto, ohjelmisto ja toimistotarvikkeet.

m  Materiaalit. Tekniset tiedot, esitykset ja kdyttdoppaat.
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Talousluokat

Resurssiluokkien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

5.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.

Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.

Valitse Resurssiluokat.

Luettelosivu aukeaa.

Valitse Uusi.

Luomissivu aukeaa.

Tdydenna seuraavat kentat:

Resurssiluokka

Maarittaa resurssiluokan yksildivan tunnuksen. Tata kenttaa ei voi muokata
luokan luomisen jalkeen.

Kuvaus

Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.

Resource Type

Maarittaa resurssiluokan tyypin. Tata kenttda ei voi muokata luokan luomisen

jalkeen.

Arvot:

m  Henkil6tyo

m  Materiaali

m Laitteisto

m Kulu
Aktiivinen

IImaisee, onko resurssiluokka aktiivinen. Jos resurssiluokka ei ole aktiivinen, se
ei ole kdytettdvissa resurssien, kustannussuunnitelmien ja tapahtumien uusiin
viittauksiin.

Valitse Tallenna.
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Talousluokat

Resurssiluokkien muokkaaminen
Voit poistaa resurssiluokan, jos sita ei enda tarvita.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa resurssiluokka.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.
Aktiivinen

IImaisee, onko resurssiluokka aktiivinen. Jos resurssiluokka ei ole aktiivinen, se
ei ole kdytettdvissa resurssien, kustannussuunnitelmien ja tapahtumien uusiin
viittauksiin.

3. Tallenna muutokset.

Yritysluokat

Yritysluokkien avulla voit luokitella asiakkaita, liiketoiminta-alueita tai pystysuuntaisia
markkinoita talousorganisaatiosi sisélla. Ne ovat pakollisia, jos haluat ottaa
taloushallinnon kayttdon yrityksessa.

Yritysluokkia voi kayttaa seuraaviin tarkoituksiin:

m  yritykseen liittdminen

m  kustannus- ja hintamatriisin maarittaminen

®  raportointi.

Seuraavat ovat esimerkkeja yritysluokista:
m  Toimiala. Valtio, koulutus, kuluttajahyddykkeet, teknologia

m  Alue. Pohjois-Amerikka, Etela-Amerikka, EMEA
Yritys voi kuulua vain yhteen yritysluokkaan kerrallaan.

Tarkeaa: Ala poista yritysluokkaa, jos siihen on liitetty yritys. Liitettyjen yritysluokkien
poistaminen aiheuttaa validointivirheita.
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Talousluokat

Yritysluokkien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

5.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
Valitse Yritysluokat.

Luettelosivu aukeaa.

Valitse Uusi.

Luomissivu aukeaa.

Tdydenna seuraavat kentat:

Company Class

Maarittaa yritysluokan yksildivan tunnuksen. Tata kenttada ei voi muokata
luokan luomisen jalkeen.

Rajoitukset: 8 merkkia
Kuvaus
Madrittda luokan lyhyen kuvauksen.
Lyhyt kuvaus
Maarittda luokan kuvauksen.
Rajoitukset: 15 merkkia

Tallenna muutokset.

Yritysluokkien muokkaaminen

Luotuasi yritysluokan voit poistaa sen valitsemalla sen luettelosivulla ja valitsemalla
sitten Poista.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa yritysluokka.
Ominaisuussivu aukeaa.
Muokkaa seuraavia kenttia:
Kuvaus
Maarittaa luokan lyhyen kuvauksen.
Lyhyt kuvaus
Maarittda luokan kuvauksen.
Rajoitukset: 15 merkkia

Tallenna muutokset.
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Talousluokat

Investointiluokat

Investointiluokkien avulla voit muodostaa organisaation sisdlla olevista toista loogisia
luokkia. Voit esimerkiksi kayttaa investointiluokkia investointien luokitteluun.

Investointiluokkien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.

Taloushallinnon organisaatiorakenne auke
2. Valitse Investointiluokat.

Luettelosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.

Luomissivu aukeaa.
4. Tdydenna seuraavat kentat:

Luokan nimi

aa nayttoon.

Maarittaa luokan nimen (enintdan kahdeksan merkkia). Tata kenttaa ei voi
muokata investointiluokan luomisen jalkeen.

Kuvaus

Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.

Lyhyt kuvaus
Madrittaa lyhyen kuvauksen luokalle.

5. Tallenna muutokset.

Investointiluokkien muokkaaminen

Voit poistaa investointiluokan valitsemalla sen luettelosivulla ja valitsemalla sitten

Poista.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointiluokka.
Ominaisuussivu aukeaa.

2. Muokkaa seuraavia kenttia:

Kuvaus

Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.

Lyhyt kuvaus

Maarittaa lyhyen kuvauksen luokalle.
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Talousluokat

3. Tallenna muutokset.

Keskeneraisten toiden luokat

Kayta WIP-luokkia (keskenerdisten téiden luokkia), kun luokittelet yrityksia ja
investointeja. WIP-luokkia kdytetdadn myds tuoton tunnistamismenetelmien
luokitteluun. Voit kdyttdaa WIP-luokkaa myds tapahtumien hintojen ja kustannusten
madrittamiseen seka tapahtumien ryhmittelyyn kirjanpitoon siirtoa varten. Projekteissa
voit kayttaa niita tunnistettujen tuottojen laskemiseen.

Tarkeda: Ala poista WIP-luokkaa, jos se on liitetty yritykseen, investointiin tai
tapahtumaan.

WIP-luokkien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
2. Valitse Keskenerdisten tdiden luokat.
Luettelosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
4. Taydenna seuraavat kentat:
Keskenerdisen tyon luokka
Madrittda luokan nimen. Tatd kenttaa ei voi muokata luokan luomisen jalkeen.
Rajoitukset: 8 merkkia
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.
Lyhyt kuvaus
Maarittaa lyhyen kuvauksen luokalle.

5. Tallenna muutokset.

WIP-luokkien muokkaaminen

Voit poistaa WIP-luokan valitsemalla sen luettelosivulla ja valitsemalla sitten Poista.
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Talousluokat

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa WIP-luokka.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.
Lyhyt kuvaus
Maarittaa lyhyen kuvauksen luokalle.

3. Tallenna muutokset.

Tapahtumaluokat

Tapahtumaluokat ovat kadyttdjan maarittamia arvoja, jotka ryhmittelevat
tapahtumatyyppeja. Voit esimerkiksi maarittaa henkilétychon liittyvien tapahtumien
luokittelun organisaatiosi talousraportointia ja -analyysia varten lisadamalla seuraavat
tapahtumaluokat:

m  Konsultointi
m  Kehitys
® Myynti

Muita esimerkkeja tapahtumaluokista ovat seuraavat:
m  |aitteistoiksi luokiteltavat tietokonelaitteet
m  materiaaleiksi luokiteltavat ohjelmistot

m  kuluiksi luokiteltavat matkat.

Maarita vahintaan yksi tapahtumaluokka seuraaville tapahtumatyypeille:

Tapahtuman tyyppi Jarjestelman tunniste

Henkilotyo. Kaytetdan henkilotyotunteihin liittyvien L
kustannusten keradamiseen.

Materiaali. Kdytetaan omaisuuserien kustannusten M
kerdamiseen.

Laitteisto. Kaytetaan fyysisten omaisuuserien Q
kustannusten kerdamiseen.

Kulu. Kadytetdan muiden kustannusten kerdamiseen. X
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Jokainen tapahtuma liitetdaan tapahtumaluokkaan. Liitoksesta on hyotya, kun
kustannuksia kohdistetaan investointiin organisaation sisalla.

Tapahtumaluokkien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
2. Valitse Tapahtumaluokat.
Luettelosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
4. Taydenna seuraavat kentat:
Transaction Class

Maarittaa luokan yksildivan tunnuksen. Tatd kenttda ei voi muokata luokan
luomisen jalkeen.

Rajoitukset: Kahdeksan merkkia.
Kuvaus

Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.
Lyhyt kuvaus

Madrittaa lyhyen kuvauksen luokalle.
Tapahtuman tyyppi

Maarittaa tapahtuman tyypin. Tata kenttaa ei voi muokata luokan
muokkaamisen aikana.

Arvot:

m  Henkilotyd
m  Materiaalit
m Laitteisto

m  Kulu

5. Tallenna muutokset.

Tapahtumaluokkien muokkaaminen

Voit poistaa tapahtumaluokan valitsemalla sen luettelosivulla ja valitsemalla sitten
Poista.
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Taloushallinnon jarjestelmdoletukset

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa tapahtumaluokka.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Muokkaa seuraavia kenttia tarpeen mukaan:
Kuvaus
Maarittaa eritellyn kuvauksen luokalle.
Lyhyt kuvaus
Maarittaa lyhyen kuvauksen luokalle.

3. Tallenna muutokset.

Taloushallinnon jarjestelmaoletukset

Voit maarittaa jarjestelmatason oletusarvoja talousluokille, kustannus- ja
hintamatriiseille ja muille talousasetuksille. Ne helpottavat talousméaaritysten tekemista
tilanteissa, joissa suurella osalla investointeja on samat talousmaaritykset.

Madrita seuraavat taloustiedot, ennen kuin maaritat jarjestelmatason talousoletuksia:
m  Entity (sivulla 13)

m  Department (sivulla 29)

m  |ocation (sivulla 24)

m  Talousluokat (sivulla 37)

m  Kustannus- ja hintamatriisit (sivulla 54)

m  Valuutat (sivulla 48)

Jarjestelmaoletusten maarittaminen ei ole pakollista tapahtumien kasittelya varten.

Voit ohittaa nama oletukset kokonaisuus- tai investointitasolla. Investointitason
oletukset ohittavat tarkeysjarjestyksessa jarjestelma- tai kokonaisuustason oletukset.
Jos oletusarvoja ei ole maaritetty milladn tasolla, sy6ta ne tarvittaessa kasitellessasi
tapahtumia tai luodessasi uusia investointeja.
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Taloushallinnon jarjestelmaoletukset

Tiedostojen yllapidon oletusten maarittaminen

Jarjestelmdoletusten maarittdminen taloustapahtumien kasittelya varten tai
taloushallinnon ottamiseksi kaytt66n uusissa investoinneissa

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
Valitse oletukset.
Taloushallinnon oletukset aukeavat nayttoon.
Taydenna seuraavat Tiedostojen yllapito -osan kentat:
Entity

Maarittaa taloushallinnossa kdytettdavan oletuskokonaisuuden.
Location

Madrittaa taloushallinnossa kdytettavan oletussijainnin.
Department

Maarittaa taloushallinnossa kaytettdvan oletusosaston.
Investointiluokka

Maarittaa taloushallinnossa kaytettdvan oletusarvoisen investointiluokan.
WIP-luokka

Madrittaa taloushallinnossa kaytettavan oletusarvoisen WIP-luokan.
Company Class

Maarittaa taloushallinnossa kdytettdavan oletusarvoisen yritysluokan.

Tallenna muutokset.
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Taloushallinnon jarjestelmdoletukset

Projektitapahtumien oletusarvojen maarittaminen

Voit madarittaa kullekin resurssityypille tapahtumien kasittelyssa kaytettavat
oletusarvoiset hinta- ja kustannuslahteet.

Tarkeaa: Tapahtumien oletusasetuksiin tehdyt muutokset eivat vaikuta investointeihin,
joissa taloushallinto on jo otettu kaytt6on. Naiden investointien kasittelyssa kaytetdaan
asetuksia, jotka méaaritettiin silloin, kun investointien taloushallinto otettiin ensimmaista
kertaa kdyttoon.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun taloushallinnon oletusasetukset ovat avoinna, valitse Projekti-osassa
Projektitapahtumien oletusarvot.

Tapahtuman kirjaussivu aukeaa.
Taydenna seuraavat Henkiloty6-osan kentat:
Hintaldhde

Maarittaa hintaldhteen, jota kdytetdan henkilotyosta laskutettavan tai
veloitettavan hinnan maarittamiseen.

Kustannusldahde

Maarittaa kustannuslahteen, jota kdytetdaan henkilétyén kustannusten
madrittamiseen.

Lihteen sijainti

Maarittaa, etta kustannusten ja hinnan lahteena on tyontekija (eli resurssi) tai
investoinnin sijainti. Mikali lahteen oletussijainti on maaritetty
kokonaisuustasolla, jarjestelma kayttaa lahteen sijaintina kokoisuuteen
maaritettya asetusta.

Vaihtokurssin tyyppi
Maarittda tapahtumien kasittelyssa kaytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste

Tdydenna seuraavat Materiaali-osan kentat:

Hintaldhde

Madrittaa hintalahteen, jota kdytetdaan materiaaleista laskutettavan tai
veloitettavan hinnan maarittamiseen.

Lahteen sijainti

Maarittaa, ettd hinnan lahteena on investoinnin sijainti.
Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa tapahtumien kasittelyssa kaytettavan vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
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Valuutat

4. Taydennd seuraavat Laitteisto-osan kentat:
Hintaldhde

Maarittaa hintaldhteen, jota kdytetaan laitteistoista laskutettavan tai
veloitettavan hinnan maarittamiseen.

Lihteen sijainti
Maarittaa, ettd hinnan ldhteena on investoinnin sijainti.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittda tapahtumien kasittelyssa kaytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
5. Tdydenna seuraavat Kulu-osan kentat:
Hintaldhde

Maarittaa hintaldhteen, jota kdytetaan kuluista laskutettavan tai veloitettavan
hinnan maarittamiseen.

Lihteen sijainti
Maarittaa, ettd hinnan ldhteena on investoinnin sijainti.
Vaihtokurssin tyyppi
Maarittaa tapahtumien kasittelyssa kaytettavan vaihtokurssin tyypin.
Arvot: Keskiarvo, Kiinted tai Piste

6. Tallenna muutokset.

Oletusvaluutan tarkasteleminen

Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, voit tarkastella jarjestelman oletusvaluuttaa.
Monivaluuttajarjestelma otetaan kdyttoon CA Clarity PPM -jarjestelman asennuksen
yhteydessa. Voit tarkistaa, onko CA Clarity PPM -jarjestelmdassa otettu kdyttoon
monivaluuttajarjestelma ja oletusvaluutta, tarkastelemalla taloushallinnon
oletusasetusten Valuutta-kohdan tietoja.

Valuutat

Jos haluat suorittaa valuutanvaihtoja, maaritad vaihtokurssit. Valitsemastasi
valuuttakoodista tulee kaikkien CA Clarity PPM -taloussivujen oletusarvoinen
jarjestelmadvaluutta. Jarjestelmavaluuttaa ei voi muuttaa maarittamisen jalkeen.
Valuutta on aktivoitava, jotta sita voi kayttaa vaihtokurssissa.

Madrita jarjestelmavaluutta, ennen kuin voit suorittaa mitdan seuraavista tehtavista:

®  Luo kokonaisuuksia ja tuo niitd XML Open Gatewayn kautta.
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Valuutat

®m  investointien talousominaisuuksien ja -yhteenvetojen maarittaminen

m  jdrjestelman asetuksen muuttaminen yhden valuutan jarjestelmasta
monivaluuttajarjestelmaan.

Valuutan aktivoiminen

Voit tehda seuraavat toimet vain, jos CA Clarity PPM on maaritetty kdayttamaan
monivaluuttajarjestelmaa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttéon.
2. Valitse Valuutta.
Valuuttasivu aukeaa.

3. Valitse aktivoitavat valuutat ja valitse sitten Aktivoi.

Vaihtokurssien maarittaminen

Voit tehda seuraavat toimet vain, jos CA Clarity PPM on maaritetty kdyttamaan
monivaluuttajarjestelmaa.
Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun taloushallinnon organisaatiorakenne on avoinna, valitse Ulkomaanvaluutan
vaihtokurssit.

Ulkomaanvaluutan vaihtokurssit aukeavat ndyttoon.
2. Valitse Uusi.
Vaihtokurssien ominaisuussivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Valuutasta
Madrittaa valuutan, josta vaihdetaan.
Valuutaksi

Madrittaa valuutan, joksi vaihdetaan. Jos haluttu valuutta ei ole luettelossa,
varmista valuutan olevan aktiivinen.

Vaihtokurssi

Maarittaa vaihtokurssin.
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WIP-asetusten maarittaminen

Hinnan laskentatapa

Maarittaa laskentatavan.

Arvot: Jaa tai Kerro
Vaihtokurssin tyyppi

Maarittaa vaihtokurssin tyypin.

Arvot: Keskiarvo, Kiintea tai Piste
Voimaantulopdiva

Maarittda taman vaihtokurssin voimaantulopadivan.

4. Tallenna muutokset.

WIP-asetusten maarittaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-valikosta WIP-asetukset.
Taloushallinnon WIP-asetussivu aukeaa.

2. Tdydenna seuraavat kentat:
Entity

Maarittda kokonaisuuden ldhteen. Léhdekokonaisuuden arvo tallennetaan
tapahtumien kirjausta varten.

Arvot: Projekti, Asiakas tai Tyontekija
Location

Maarittaa sijainnin [ahteen.

Arvot: Projekti, Asiakas, Kustannuskoodi tai Tyontekija
Department

Madrittaa osaston lahteen.

Arvot: Projekti, Asiakas, Kustannuskoodi tai Tyontekija
WIP-ikdantymistasot paivina

Maarittaa kunkin WIP-tason paivien lukumaaran.

3. Valitse Tallenna.
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Prosessointi

Prosessointi

Voit standardisoida ohjelman toiminnallisuutta maarittamalld taloustapahtumien
prosessoinnissa kaytettavia perussaantdja. Kun olet maarittanyt sdannot, voit ottaa
prosessointiasetuksia kayttdon tai poistaa niita kaytosta haluamallasi tavalla.

Taloushallinnon prosessointiasetusten maarittaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

3.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Prosessointi.
Taloushallinnon prosessointisivu aukeaa.

Tdydenna seuraavat kentat:

Salli veloitettavan korvaus

IiImaisee, onko resurssien sallittua muuttaa kustannuskoodin
veloitettavuusasetusta tapahtumien kirjausten yhteydessa.

Kayta monivaluuttaa

IImaisee, onko monivaluutta kaytettavissa nykyisessa istunnossa. Jos otat
monivaluuttajarjestelman kayttoon, jarjestelma kayttaad tapahtumiin,
laskutukseen ja raportointiin useita valuuttoja.

Ota hinnan/kustannuksen valuutan tarkkuus kdyttoon

lImaisee, kdytetdanko hinnassa tai kustannuksessa valuutan tarkkuutta. Tama
valinta maarittaa, kaytetaanko laskennassa valuutan laajennettua tarkkuutta
vai pyoristetaanko arvot valuutan tarkkuuteen ennen laskentaa.

Kokonaisuuspohjainen tietoturva
Maarittaa taloustapahtumien kasittelyssa kaytettavan tietoturvan tyypin.
Arvot:
m  Ei mitdan. Tietoturvaa ei kayteta.

m  Ehdoton. Sallii kayttajien kasitelld vain maaritetyn talouskokonaisuuden
objekteja ja tapahtumia.

m  Yladtaso. Sallii kayttdjien kasitella vain maaritetyn talouskokonaisuuden, sen
edeltdjan ja seuraajan objekteja ja tapahtumia.

Piilota rahoitus-OBS

IImaisee, piilotetaanko rahoitus-OBS:t joistakin selattavista OBS-luetteloista.
Valitse valintaruutu, jos haluat piilottaa osasto- ja sijainti-OBS:t selattavista
OBS-luetteloista.

Tallenna muutokset.
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Toimittajat

Toimittajat

Toimittaja on yritys tai resurssi joka tarjoaa tuotteita tai palveluita. Toimittajat liittyvat
ostoreskontran integrointiin, ja niitd kdytetdan ostojen sijainnin seuraamiseen
materiaaleihin, kuluihin ja laitteistoihin liittyvien tapahtumien kirjaamisen yhteydessa.

Toimittajien lisaaminen
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Asetus.
Taloushallinnon organisaatiorakenne aukeaa nayttoon.
2. Valitse Toimittajat.
Luettelosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
4. Taydenna seuraavat kentat:
Code

Madrittaa toimittajalle yksilollisen tunnisteen. Tata kenttda ei voi muokata
toimittajan luomisen jalkeen.

Nimi
Maarittaa toimittajan nimen.
Liitos
Maarittaa toimittajan liitoksen.
Tila
Maarittaa toimittajan tilan.
Arvot: Aktiivinen, Pasiivinen ja Ei uutta liiketoimintaa
Osoite 1, Osoite 2, Osoite 3, Osoite 4, Osoite 5, Osoite 6
Maarittaa toimittajan osoitteen. Kdytettavissa on kuusi rivia.
Vastaanottajan nimi
Maarittaa toimittajalle lahetettdvaa tietoa vastaanottavan henkildn nimen.
Vastaanottajan puhelin

Madrittaa toimittajalle ldhetettavaa tietoa vastaanottavan henkilon
puhelinnumeron.
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5.

Yhteyshenkilon nimi

Maarittaa toimittajan yhteyshenkilon nimen.
Yhteyshenkilon puhelin

Maarittaa toimittajan yhteyshenkilon puhelinnumeron.

Valitse Tallenna.

Toimittajien muokkaaminen

Jos toimittajaa ei enda tarvita, voit asettaa sen passiiviseen tilaan toimittajan
ominaisuussivuilla.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa toimittaja.
Ominaisuussivu aukeaa.
Muokkaa seuraavia kenttia:
Nimi
Maarittaa toimittajan nimen.
Liitos
Maarittaa toimittajan liitoksen.
Tila
Maarittaa toimittajan tilan.
Arvot: Aktiivinen, Pasiivinen ja Ei uutta liiketoimintaa
Osoite 1, Osoite 2, Osoite 3, Osoite 4, Osoite 5, Osoite 6
Maarittaa toimittajan osoitteen. Kaytettavissa on kuusi rivia.

Vastaanottajan nimi

Maarittaa toimittajalle Iahetettdvaa tietoa vastaanottavan henkildn nimen.

Vastaanottajan puhelin

Maarittaa toimittajalle ldhetettdvaa tietoa vastaanottavan henkilon
puhelinnumeron.

Yhteyshenkilon nimi

Maarittaa toimittajan yhteyshenkilén nimen.
Yhteyshenkilén puhelin

Maarittaa toimittajan yhteyshenkilon puhelinnumeron.

Tallenna muutokset.
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Talousmatriisit

Matriisi koostuu seuraavista osista:
®m  matriisia kuvaavat yleiset ominaisuudet

m  sarakkeet, joihin maaritettyjen ehtojen perusteella 16ydetddn tapahtumiin liittyvat
hinnat ja kustannukset.

Voit madrittda taloustapahtumien kasittelyssa kaytettdavan kustannus- ja hintamatriisin,
jonka perusteella kustannukset ja laskutus- tai veloitushinnat maarittyvat. Voit luoda
kustannus- ja hintamatriiseja seuraavilla resurssityypeille: henkilotyd, materiaali,
laitteisto ja kulu.

Voit maarittaa oletusarvoiset matriisit jarjestelma-, kokonaisuus- ja investointitasoilla.
CA Clarity PPM etsii ja kdyttda matriiseja ensin investointitasolla, sitten
kokonaisuustasolla ja lopuksi jarjestelmatasolla. Voit maarittda oletusarvoiset
hintaldhteet joko kokonaisuus- tai jarjestelmatasolla. Jos matriisia ei I16ydy, voit
maarittaa hinnat ja kustannukset manuaalisesti tapahtumien luonnin yhteydessa.

Maarita valuutta ennen kustannus-/hintamatriisin luontia.

Kustannus- ja hintamatriisit

Kaytad hintamatriiseja investointien suorien kustannusten maarittamiseen. Kun kaytat
tapahtumissa kustannuksia tai laskutushintoja, oikea laskennassa kaytettava hinta
valitaan automaattisesti mahdollisten hintojen joukosta. Voit kayttdaa matriiseja vain
kustannusten tai hintojen kasittelyyn.

Kustannus- ja hintamatriisien maarittaminen

Matriisin rivit maarittavat koko hintarakenteen, jota kaytetaan kaikissa eri
hinnoittelutilanteissa. Voit maarittaa kullekin projektille yhden kustannus- ja hinta
matriisiin.

Madrita kustannus- ja hinta matriisi seuraavasti:

m | uo kustannus- ja hintamatriisi. (sivulla 57)

m  Ma&arita kustannus- ja hintamatriisin sarakkeet. (sivulla 59)

m  Lisdd kustannus- ja hintamatriisiin riveja. (sivulla 59)

m  Ma3&arita kustannus- ja hintamatriisille hinnan noston asetus. (sivulla 60)

m  Kopioi kustannus- ja hintamatriisien riveja. (sivulla 61)
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Kustannuskerroinkoodit ja -saannot

Kustannuskertoimia kdytetaan katteiden laskentaan Kustannuskerroinkoodi on joukko
kustannuskerroinsaantoja.

Kustannuskerroinsdadannot mahdollistavat toteutuneisiin kustannuksiin tai
vakiokustannuksiin perustuvan katteen laskennan. Projektipaallikot voivat liittaa
kustannuskerroinsddntoja projekteihinsa, jolloin niiden katteen laskentaan voidaan
kayttaa kerrointen, vélillisten kustannusten ja yleiskustannusten menetelmia.

Lisdamalla kustannuskerroinsadnnot kustannuskerroinkoodeihin saadaan
kustannuskerroin. Kustannuskerrointa kdytetdaan olemassa olevassa
hinta-/kustannusmatriisissa.

Voittolisakoodien ottaminen kayttodn

Voit ottaa voittolisdkoodin kayttoon seuraavasti:

1. Luo voittolisakoodi (sivulla 55).

2. Maarita vahintaan yksi voittolisdsaanto (sivulla 56) jokaiselle koodille ja lisda se
voittolisdkoodiin. Voit maarittaa rajoittamattoman maaran voittolisdkoodeja tai
-sdantgja.

Jos haluat poistaa voittolisdakoodin, valitse sen vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista. Jos voittolisdkoodia on kdytetty tapahtumassa, sita ei voi poistaa.

Kustannuskerroinkoodien luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Kustannuskerroinkoodit.
Luettelosivu aukeaa.
2. Valitse Uusi.
Ominaisuussivu aukeaa.
3. Maarita seuraavat kentat:
Cost Plus Code
Maarittaa kustannuskerroinkoodin yksildivan tunnuksen.
Rajoitukset: 8 merkkia
Kuvaus
Maarittaa kustannuskerroinkoodin eritellyn kuvauksen.

Rajoitukset: 40 merkkia
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Short Description
Maarittaa kustannuskerroinkoodin lyhyen kuvauksen.
Rajoitukset: 15 merkkia

Koskee:

Maarittaa kustannustyypin, johon luettelon kustannuskerroinkoodia
sovelletaan.

Arvot:
- Toteutunut. Todellinen tapahtumista maksettu maara.
- Vakio. Yhdistetty tai valillinen hinta.

4. Tallenna muutokset.

Kustannuskerroinsaantojen luominen ja niihin lisdédminen

Kustannuskerroinkoodeihin lisadmasi kustannuskerroinsaannot maarittavat katteisiin
kadytettavat ehdot ja maarat. Lisdaamalla kustannuskerroinsaannot
kustannuskerroinkoodeihin saadaan kustannuskerroin. Kustannuskerrointa kaytetdan
olemassa olevassa hinta-/kustannusmatriisissa.
Voit poistaa lisddmasi kustannuskerroinsdannon seuraavasti:
®m  Jos haluat poistaa viimeksi lisdtyn sdaannon, valitse Poista viimeinen sdaanto.
m  Jos haluat poistaa sdantoja, joiden jarjestysluku on pienempi kuin viimeksi lisddamasi

sadannon jarjestysluku, poista ensin kaikki sddnnaét, joilla on korkeampi jarjestysluku.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Kustannuskerroinkoodit.

Luettelosivu aukeaa.
2. Lisaa kustannuskerroinkoodi napsauttamalla kustannuskoodia.

Ominaisuussivu aukeaa.
3. Valitse S3annot voimassa -osassa Uusi.

Luomissivu aukeaa.
4. Taydenna seuraavat kentat:

Yksikot alkaen

Maarittaa arvon, josta alkaen tata saantoa kaytetaan.
Kerroin

Maarittaa toteutuneisiin kustannuksiin tai vakiokustannuksiin sovellettavan
katteen tyypin.

Oletusarvo: Prosentti
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Vililliset kustannukset
Maarittaa valillisiin kustannuksiin sovellettavan katteen tyypin.
Oletusarvo: Prosentti
Yleiskustannus
Maarittaa yleiskustannuksiin sovellettavan katteen tyypin.
Oletusarvo: Prosentti
Jarjestys
Nayttda niiden yksikoiden alueen, joihin katetta sovelletaan.
Koskee:
Nayttaa katteen sovellukohteen (esimerkiksi kustannus, hinta tai toteutuneet).
Paattyen
Maarittaa arvon, johon saakka tata sdantoa kaytetaan.
Kertoimen summa

Maarittaa katekertoimen prosenttimaaran. Kun tata kustannuskerroinsaantoa
kdytetdan, kerrointa kaytetaan tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0
Vilillisten kustannusten summa

Maarittaa valillisten kustannusten katteen prosenttimaaran. Valilliset
kustannukset muodostuvat kustannuksista (toteutuneet tai vakiokustannukset)
kerrottuna valillisten kustannusten summalla. Kun tata
kustannuskerroinsaantoa kaytetaan, valillisten kustannusten summaa
kdytetdaan tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0
Yleiskustannuksen summa

Madrittaa yleiskustannusten katteen prosenttimaaran. Yleiskustannukset
muodostuvat liiketoiminnan toimintakustannuksista (toteutuneet tai
vakiokustannukset) kerrottuna yleiskustannusten summalla. Kun tata
kustannuskerroinsdadantoa kaytetaan, yleiskustannusten summaa kaytetaan
tapahtuman kokonaissumman laskennassa.

Oletusarvo: 0

5. Tallenna muutokset.
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Kustannus- ja hintamatriisien luominen

Luo niin monta kustannusmatriisia kuin kullekin kokonaisuudelle on tarpeen. Kun olet
maadrittanyt yleiset ominaisuudet, maarita matriisin sarakkeet.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta Matriisin hallinta.
Matriisin hallintasivu aukeaa.
2. Valitse Uusi.
Ominaisuussivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Matriisin nimi
Madrittaa matriisille yksiléllisen nimen.
Rajoitukset: 40 merkkia
Matriisityyppi
Maarittaa matriisin tyypiksi kustannus- ja hinta.
Matriisin oletusvaluutta

Maarittaa tdman matriisin oletusvaluutan. Kentta nakyy vain
monivaluuttajarjestelmaa kaytettdessa.

Oletusarvo: Jarjestelman valuutta
Sijainti
Maarittaa matriisissa kdytetyn sijainnin.
Kokonaisuus
Maarittaa matriisissa kdytetyn kokonaisuuden.
Yksityinen
Maarittda, onko matriisin kdyttdoikeudet rajattu tietyille kayttdjille.
Oletusarvo: Tyhja
Muistiinpanot
Maarittda matriisin mahdolliset lisdtiedot.

4. Tallenna muutokset.
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Kustannus- ja hintamatriisien sarakkeiden maarittaminen

Voit madrittda ehdot, joiden toteutuessa hintoja kdytetddn. Kustannus- ja
hintamatriisissa voit maarittaa ja poistaa seka jarjestelld ja uudelleenjarjestelld jopa
kymmenen saraketta. Kun kasittelet tapahtumia, matriisin sarakkeita kdytetdan hintojen
ja kustannusten maarittamiseen.

Hintojen painotus ja suodatus maaraytyy sarakkeiden jarjestyksen perusteella. Kun
matriisiin viitataan tapahtuman késittelyn aikana, sarakkeet luetaan vasemmalta
oikealle. Jos esimerkiksi ensimmainen sarake on Asiakas ja toinen on Projekti, vain
asiakkaaseen liitetyille projekteille kdytetddn tata kustannus- ja hintamatriisia.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa kustannus- ja hintamatriisi.

Ominaisuussivu aukeaa.

Madrita matriisin sarakkeet seuraavien ohjeiden mukaan ja valitse sitten Valmis:

Valitse sarake Kaytettdvissa-sarakeluettelosta ja siirra se sitten
Valitut-luetteloon napsauttamalla Lisda-nuolta.

Jos haluat poistaa sarakkeen valittujen luettelosta, valitse sarake ja napsauta
sitten Poista-nuolta.

Voit muuttaa valittujen kohteiden jarjestysta napsauttamalla yla- tai alanuolta.

Sarakkeet maaritetdaan kustannus- ja hintamatriisin.

Kustannus- ja hintamatriisin rivien lisdaminen ja muuttaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa kustannus- ja hintamatriisi.

Ominaisuussivu aukeaa.

Valitse Muokkaa matriisiriveja.

Muokkaa matriisiriveja -sivu aukeaa.

Valitse Uusi.

Matriisirivin ominaisuudet aukeavat nayttoon.

Taydenna seuraavat kentat:

Alkaen-pdiva

Maarittaa tata rivid koskevan paivamaardalueen alkamispdivan. Kaikkiin
tapahtumiin, joita kasitelladn tdman paivamaardalueen sisalla, sovelletaan
tdman matriisin hintoja/kustannuksia.
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Paattymispaiva
Maarittda tata rivid koskevan pdivamaardalueen paattymispaivan.

Valitse matriisin ehdot. Valittavissa olevat kentat vaihtelevat maarittamiesi
sarakkeiden mukaan. Jos esimerkiksi valitsit Sijainti-sarakkeen, maarita matriisin
ehdot valitsemalla sijainti.

Tdyta seuraavat:
Hinta

Maarittda tapahtumassa kadytettavan laskutushinnan. Arvon on oltava
vahintdan 0,00. Jos hinnaksi syotetaan arvo, joka on suurempi kuin 0,00,
hintamatriisi luodaan.

Laitteiston, materiaalien ja kulujen hinnaksi merkitaan laitteiston, materiaalien
tai kulujen maara. Jos esimerkiksi yksi palvelin maksaa 1 000 €, hinnaksi
merkitdan 1.

Vakiokustannukset

Maarittaa vakiokustannukset, jotka liittyvat mihin tahansa matriisissa
maadritettyja kriteereita vastaavaan tapahtumaan. Vakiokustannuksia kdytetdaan
kustannusraportoinnissa.

Toteutuneet kustannukset

Maarittaa toteutuneet kustannukset, jotka liittyvat matriisissa maaritettyja
kriteereita vastaavaan tapahtumaan. Toteutuneita kustannuksia kaytetaan
laskutuksessa.

Valuutta

Maarittaa matriisin rivia koskevan valuutan. Arvo voi olla eri kullakin matriisin
rivilld, ja sitd kdytetadn matriisin rivia vastaavan tapahtuman kohdalla. Nakyy
vain monivaluuttajarjestelmaa kaytettdessa.

Oletusarvo: Matriisin oletusvaluutta
Kustannuskerroinkoodi

Maarittaa kustannuskerroinkoodin, jota kdytetaan matriisissa maaritettyja
kriteereita vastaavaan tapahtumaan.

Tallenna muutokset.
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Kustannus- ja hintamatriisin hinnan nostaminen

Hinnan nostaminen vaikuttaa koko kustannus- ja hintamatriisiin. Matriisissa on oltava
vahintaan yksi rivi tdman toiminnon suorittamiseksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa kustannus- ja hintamatriisi.
Muokkaa matriisiriveja -sivu aukeaa.
Valitse sen rivin vieressd oleva valintaruutu, jonka hintaa haluat nostaa.
Valitse Hinnan nosto.
Muuta mita tahansa seuraavista:
Hinta-%
Maarittda prosenttimaaran, jolla hintaa nostetaan valitun ajanjakson aikana.
Vakiokustannusprosentti

Maarittaa prosenttimaaran, jolla vakiokustannusta nostetaan valitun
ajanjakson aikana.

Todellinen kustannusprosentti

Maarittaa prosenttimaaran, jolla todellista kustannusta nostetaan valitun
ajanjakson aikana.

Lahteen padivamaara alkaen

Maarittaa niitd matriisin riveja koskevan padivamaaraalueen alkamispaivan, joita
hinnanmuutos koskee.

Lihteen pdivamaara saakka

Maarittaa niitd matriisin riveja koskevan pdivamaaraalueen paattymispaivan,
joita hinnanmuutos koskee.

Uusi alkamispdivamaara

Maarittaa matriisin uutta rivia koskevan paivamaaraalueen alkamispaivan.
Uusi paattymispaivamaara

Maarittaa matriisin uutta rivia koskevan paivamaardalueen paattymispaivan.

Valitse Esikatsele ja testaa matriisi.
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Kustannus- ja hintamatriisin rivien kopioiminen

Hinnoissa huomioidaan pdivamaarat. Pdivamaarissa ei saa ilmeta paallekkaisyyksia
matriisin rivien kopioinnin yhteydessa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa kustannus- ja hintamatriisi.
2. Valitse kopioitavan rivin valintaruutu ja valitse Kopio.
3. Maarita tai muokkaa seuraavia:
Alkaen-pdiva

Maarittaa tata rivid koskevan paivamaardalueen alkamispdivan. Kaikkiin
tapahtumiin, joita kasitelladn taman paivamaardalueen sisalla, sovelletaan
taman matriisin hintoja/kustannuksia.

Paattymispaiva
Maarittaa tata rivia koskevan paivamaardalueen paattymispdivan.

4. Valitse matriisin ehdot. Valittavissa olevat kentat vaihtelevat maarittamiesi
sarakkeiden mukaan. Jos esimerkiksi valitsit Sijainti-sarakkeen, maarita matriisin
ehdot valitsemalla sijainti.

5. Maérita tai muokkaa seuraavia:
Hinta

Madrittda tapahtumassa kdytettavan laskutushinnan. Arvon on oltava
vahintdan 0,00. Jos hinnaksi syotetaan arvo, joka on suurempi kuin 0,00,
hintamatriisi luodaan.

Laitteiston, materiaalien ja kulujen hinnaksi merkitaan laitteiston, materiaalien
tai kulujen maara. Jos esimerkiksi yksi palvelin maksaa 1 000 €, hinnaksi
merkitdaan 1.

Vakiokustannukset

Maarittaa vakiokustannukset, jotka liittyvat mihin tahansa matriisissa
madritettyja kriteereitd vastaavaan tapahtumaan. Vakiokustannuksia kaytetaan
kustannusraportoinnissa.

Toteutuneet kustannukset

Maarittaa toteutuneet kustannukset, jotka liittyvat matriisissa maaritettyja
kriteereita vastaavaan tapahtumaan. Toteutuneita kustannuksia kaytetaan
laskutuksessa.
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Valuutta

Maarittaa matriisin rivia koskevan valuutan. Arvo voi olla eri kullakin matriisin
rivilla, ja sitd kdytetdan matriisin rivia vastaavan tapahtuman kohdalla. Nakyy
vain monivaluuttajarjestelmaa kaytettdessa.

Oletusarvo: Matriisin oletusvaluutta
Kustannuskerroinkoodi

Maarittaa kustannuskerroinkoodin, jota kdytetdaan matriisissa maaritettyja
kriteereitd vastaavaan tapahtumaan.

6. Tallenna muutokset.

Kustannus- ja hintamatriisien kopioiminen

Kustannus- ja hintamatriisin kopioiminen luo uuden matriisin, jossa on nykyiseen
matriisiin madritetyt ominaisuudet.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Valitse kopioitavan matriisin valintaruutu ja valitse Kopio.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Taytd seuraavat:
Nimi
Maarittaa matriisille yksil6llisen nimen.
Rajoitukset: 40 merkkia
Tyyppi
Maarittaa matriisin tyypin.
Arvot: Kustannukset/hinta
Matriisin oletusvaluutta

Maarittaa taman matriisin oletusvaluutan. Kentta nakyy vain
monivaluuttajarjestelmaa kaytettdessa.

Oletusarvo: Jarjestelman valuutta
Sijainti

Maarittaa matriisissa kdytetyn sijainnin.
Kokonaisuus

Maarittaa matriisissa kdytetyn kokonaisuuden.
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Yksityinen
Maarittda, onko matriisin kdyttdoikeudet rajattu tietyille kayttdjille.
Oletusarvo: Tyhja
Muistiinpanot
Maarittda matriisin mahdolliset lisatiedot.
Sarakkeiden lukumaara
N&yttda matriisissa olevien sarakkeiden lukumaaran.
Rivien lukumaara
Ndyttda matriisissa olevien rivien lukumaaran.
3. Valitse Tallenna ja jatka.
Sarakkeiden maarityssivu aukeaa.
4. Madarita sarakkeet, muokkaa matriisiriveja ja valitse sitten Valmis.
Valmis-sivu aukeaa.
5. Valitse Palaa.

Kustannus- ja hintamatriisista luodaan uusi kopio.

Matriisien lukituksen poisto

Parhaillaan tarkasteltavana tai muokattavana oleva matriisi on lukittu, eika toinen
kayttaja voi tarkastella tai muokata sita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Valitse Talous-valikosta Matriisin hallinta.

2. Valitse Lukitut matriisit.

3. Valitse matriisi, jonka lukituksen haluat poistaa.

4. Valitse Poista lukitus.
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Yritysprofiilit

Yritysprofiilien avulla maaritetaan yrityksen taloushallinnollinen profiili.
Taloustapahtumien kéasitteleminen edellyttda, etta yritys on aktiivinen ja etta sen
taloustapahtumat on otettu kaytt6on.

Voit

m  Luo yritysprofiileja (sivulla 65).

m  Muokkaa yrityksen yleisia tietoja (sivulla 66).

m  Hallitse taloushallinnollista profiilia (sivulla 68).

m  Hallitse laskutusosoitteen tietoja (sivulla 70).

m  Na&yta yritykseen liittyvia asiakirjoja.
m  Nayta kirjaustietoja.

Lisatietoja on Jédrjestelmédnvalvojan oppaassa.

Yritysten luominen
Maarita laskutus- ja talouskasittelyn yritykset Luo yritys -sivulla.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Yritykset.
Luettelosivu aukeaa.
2. Valitse Uusi.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Yrityksen nimi
Maarittaa yrityksen nimen.
Yrityksen tunnus

Maarittaa yrityksen yksildivan tunnuksen. Tama tieto siirtyy vain luku -tilaan,
kun yritys luodaan.

Yrityksen tyyppi

Maarittaa tyypin, joka kuvaa parhaiten yrityksen suhdetta omaan
organisaatioosi. Valitse tyyppi luettelosta.
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Yrityksen tila

lImaisee, onko yritys aktiivinen vai passiivinen. Projektin taloustapahtumien
valtuuttaminen edellyttds, ettd yritys on aktiivinen. Valitse tila luettelosta.

Valitse Tallenna ja palaa.
Voit tarkentaa yrityksen maaritystd seuraavasti:
m  Tarkenna yrityksen maaritysta lisatietojen avulla.

m  Madritd rahoitusominaisuudet. Pakollinen valtuutettaessa yrityksen
taloustapahtumia projektin kustannusten laskutusta ja talouskasittelya varten.

m  Madritd yrityksen laskutusosoite.

Yrityksen yleistietojen muokkaaminen

Voit luoda uuden yrityksen tai voit muokata olemassa olevan yrityksen yleistietoja,
kuten nime3, tyyppia ja tilaa. Voit maarittaa lisatietoja, kuten ulkoisia tunnuksia,
tytaryhtioita, jakoviivasymboleja ja tilin vastuuhenkil6ita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun yritys on avoinna, muokkaa seuraavia kenttia:
Yrityksen nimi
Maarittaa yrityksen nimen.
Yrityksen nimi
Madrittaa yrityksen nimen.
Yrityksen tunnus

Maarittaa yrityksen yksildivan tunnuksen. Tama tieto siirtyy vain luku -tilaan,
kun yritys luodaan.

Yrityksen tyyppi

Maarittaa tyypin, joka kuvaa parhaiten yrityksen suhdetta omaan
organisaatioosi. Valitse tyyppi luettelosta.

Yrityksen tila

IImaisee, onko yritys aktiivinen vai passiivinen. Projektin taloustapahtumien
valtuuttaminen edellyttds, ettd yritys on aktiivinen. Valitse tila luettelosta.

Tallenna muutokset.
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Yrityksen lisatietojen hallinta

Voit madrittaa lisatietoja, kuten ulkoisia tunnuksia, tytaryhtioitd, jakoviivasymboleja ja
tilin vastuuhenkilgita.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa yritys.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Taydentava.
Yrityksen tdydentdvat ominaisuudet aukeavat ndyttéon.
3. Taydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan:
Ulkoinen tunnus

Madrittaa yrityksen ulkoisen tunnuksen. Tama tunnus voi olla yrityksen
jarjestelmatunnukseen liittyva tunnus.

Yrityksen kuvaus
Maarittaa yrityksen kuvauksen.
Luokitus
Maarittaa yritykselle kdytettavan luokituksen.
Arvot: High, Medium ja Low
SIC-koodi
Maarittaa yrityksen SIC (Standard Industrial Classification) -koodin.
Paayritys
Maarittaa padyrityksen nimen.
Tytaryhtio
Madrittaa tytaryhtion nimen.
Jako
Maarittaa jaon, jos yritys jakautuu padyritykseen ja tytaryhtioon.
Kategoria
Maarittaa yrityksen kategorian.
Arvot: Tuotanto, Markkinoija, Muu, Palvelu
Toimiala
Maarittaa yritykseen liitetyn toimialan.

Arvot: Kuluttajatuotteet, Koulutus, Talous, Valtionhallinto, Terveydenhoito,
Tuotanto, Muu, Muu palvelu, Teknologia
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Tyontekijoiden lukumaara

Maarittda yrityksessa olevien tyontekijoiden lukumaaran.
Omistajuus

Maarittaa yrityksen omistajuuden tyypin.

Arvot: Yritys, Yleinen kumppanuus, Osakeyhtio, Rajoitettu omistusoikeus,
Yksityisomistus

Jakoviivasymboli
Maarittaa symbolin, jota yritys kdyttaad porssissa.
Viittausldhde
Maarittaa yritykseen viitanneen henkilon nimen ja yhteystiedot.
Tilin haltija
Maarittaa yrityksen tilin haltijan.
Web-osoite
Maarittaa yrityksen verkko-osoitteen.
Ensisijaisen yhteyshenkilon nimi/puhelinnumero/siahkodpostiosoite

Maarittaa yrityksen ensisijaisen yhteyshenkilén nimen, puhelinnumeron ja
sahkopostiosoitteen.

Huomautukset

Maarittaa yritykseen littyvia lisshuomautuksia.

4. Tallenna muutokset.

Yrityksen rahoitusominaisuuksien hallinta

Sinun on valtuutettava yrityksen taloustapahtumat, jotta voit kdyttaa sita hintamatriisin
sisalla.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa yritys.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Talous.

Talousominaisuudet aukeavat nayttéon.
3. Taydenna seuraavat kentat:

Taloudellinen tila

IImaisee yrityksen taloudellisen tilan.

Arvot: Aktiivinen, Pasiivinen ja Ei uutta liiketoimintaa
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Taloussijainti
Maarittaa yrityksen taloussijainnin.
Talousosasto
Maarittaa yrityksen talousosaston.
WIP-luokka
Maarittad WIP-luokan. WIP-luokka ilmaisee yrityksen tapahtumaluokan.
Investointiluokka

Maarittaa investointiluokan. Investointiluokkaa kdytetdan yritykseen liittyvien
projektien luokitteluun.

Company Class
Maarittaa yrityksen luokan.
Date Opened

Maarittaa paivamaaran, jolloin yrityksen taloustapahtumat valtuutettiin.
Valitse pdivamaara napsauttamalla Pdivamaaravalitsin-kuvaketta.

Tallenna muutokset.

Maarita laskutusosoitteen tiedot.

Luku 2: Taloushallinnon maarittaminen 69



Yritysprofiilit

Yrityksen laskutusosoitteiden hallinta

Voit maarittda useita laskutusosoitteita.

Paikkamerkin osoiteprofiili luodaan oletusarvoisesti. Yrityksen nimeksi madritetdan
laskutusyrityksen nimi ja tunnukseksi laskutuskoodi. Voit muokata laskutusosoitteen
tiedot profiiliin.

Tarkeaa: Yrityksen rahoitusominaisuudet on madritettdava, ennen kuin laskutusosoitteet
voi maarittaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa yritys.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Talous.
Talousominaisuudet aukeavat nayttoon.
Valitse Laskutusosoitteet.
Laskutusosoitteet-sivu aukeaa.

Tee jokin seuraavista toimista:

m  Luo uusi laskutusosoite valitsemalla Uusi.

m  Muokkaa olemassa olevaa laskutusosoitetta napsauttamalla
Laskutuskoodi-linkkia.

Tdydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan:
Laskutuskoodi

Maarittaa kuhunkin laskutusosoitteeseen liittyvan laskutuskoodin. Kun
laskutusosoite on luotu, tdma tieto siirtyy vain luku -tilaan.

Laskumuodon kieli
Tata kenttaa ei kayteta enaa.
Laskun kieli
Tata kenttaa ei kaytetd enaa.
Laskutusyrityksen nimi
Madrittda sen yrityksen nimen, jonka laskuja luodaan.
Osoite (1-5)
Maarittaa laskutusosoitteen yksityiskohtaiset tiedot enintaan viidelle riville.
Vastaanottajan nimi

Maarittaa laskut vastaanottavan henkilon nimen.

70 Taloushallinnon kayttdopas



Yritysprofiilit

6.

Vastaanottajan puhelin

Maarittaa laskut vastaanottavan henkilén puhelinnumeron.

Tallenna muutokset.

Yrityksen osoitteiden ja postiosoitteiden muokkaaminen

Voit madrittda yrityksen osoitteen ja postiosoitteen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa yritys.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Osoite.
Yrityksen osoitesivu aukeaa.
Tayta seuraavat Pddosoite-osan kentat:
Osoite 1 ja 2

Maarittaa yrityksen pdaosoitteen katuosoitteen.
Kaupunki

Maarittaa yrityksen pasosoitteen kaupungin.
Osavaltio

Maarittaa yrityksen paaosoitteen osavaltion.
Postinumero

Maarittaa yrityksen padosoitteen postinumeron.
Maa

Maarittaa yrityksen padosoitteen maan.
Puhelin

Maarittaa yrityksen paapuhelinnumeron.
Faksi

Maarittaa yrityksen paafaksinumeron.
Tayta seuraavat Postiosoite-osan kentat:
Osoite 1 ja2

Madrittaa yrityksen postiosoitteen katuosoitteen.
Kaupunki

Maarittaa yrityksen postiosoitteen kaupungin.
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Osavaltio

Maarittaa yrityksen postiosoitteen osavaltion.
Postinumero

Maarittaa yrityksen postiosoitteen postinumeron.
Maa

Maarittaa yrityksen postiosoitteen maan.

Tallenna muutokset.
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Luku 3: Taloussuunnitelman yhteenveto

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tietoja talousyhteenvedoista (sivulla 73)

Talousyhteenvetojen kdyttdminen (sivulla 73)

Suunnitelmien talousmittatiedot (sivulla 74)

Taloussuunnitelma-asetusten méaarittdminen (sivulla 79)
Talousmitta-arvojen asetusten madrittdminen jarjestelmatasolla (sivulla 80)
Talousmittatietojen asetusten méaarittdminen investointitasolla (sivulla 81)
Suunniteltujen kustannusten ja hyétyjen hallinta (sivulla 82)

Budjetoitujen kustannusten ja hydtyjen hallinta (sivulla 83)

Tietoja talousyhteenvedoista

Talousyhteenvetojen avulla voit maarittaa investoinneille korkean tason budjettitietoja.
Investoinnin tarkka arviointi ja analysointi edellyttavat erityisesti suunniteltuihin ja
budjetoituihin kustannuksiin ja hyotyihin liittyvien tietojen asianmukaista maarittamista
ja tallentamista talousmittatietoja hyddyntaen.

Syottamiasi arvoja kdytetadn vain yhden aikajakson aikana: investoinnin alkamispaivasta
padttymispaivadn. Arvoja kdytetdan vain tahan investointiin. Niita ei kdyteta sen paa- tai
ali-investointeihin.

Jos luot eritellyn kustannus-, budjetti- tai hyotysuunnitelman talousyhteenvedon
madarittamisen jalkeen, eritellyn taloussuunnitelman tiedot korvaavat
talousyhteenvedon tiedot. Yhteenvetosivun kentat siirtyvat vain luku -tilaan.

Talousyhteenvetojen kayttaminen

Voit kdyttda talousyhteenvetoja

m maarittdmaan taloussuunnitelman asetuksiin, miten talousyhteenvetojen tiedot
toimivat yhdessa yksityiskohtaisten taloussuunnitelmatietojen kanssa (sivulla 79)

m madrittdmaan taloudelliset mitta-arvot, joita kdytetddn pddoman
kokonaiskustannusten ja uudelleeninvestointien laskentaan jarjestelméatasolla
(sivulla 80)

m  taloudellisten mitta-arvojen asetusten maarittdmiseen investointitasolla (sivulla 81)

®  suunniteltuja kuluja ja hyotyja koskevien tietojen ja mitta-arvojen hallintaan ja
tarkasteluun (sivulla 82)

®  budjetoituja kuluja ja hyotyja koskevien tietojen ja mitta-arvojen hallintaan ja
tarkasteluun (sivulla 83).
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Suunnitelmien talousmittatiedot

Voit kdyttda seuraavia talousmittatietoja havainnollistamaan yksittaisissa
investoinneissa kulutettuja varoja. Ne voivat myds auttaa paattamaan, mihin
investointeihin haluat osallistua portfoliotasolla.

NPV

ROI

IRR

MIRR
Kannattavuus

Takaisinmaksuaika

Esimerkki: Talousmitta-arvojen kdyttaminen rahoituspaatosten teossa

Forward Inc -yhtion teknologiajohtaja haluaa tehda kirjanpitovuotta 2011 koskevia
rahoituspaatoksia. Han haluaa kayttaa taustatietona yksittdisten projektien IRR- ja
MIRR-lukuja seka takaisinmaksuaikaa. Projektipaallikkd luo kustannusprojektiot kolmelle
ehdokkaana olevalle projektille kayttamalla kustannussuunnitelmaa. Projektipaallikko
luo myos hyotyprojektiot kahdelle naista projekteista kayttamalla hydtysuunnitelmaa.
Hyotysuunnitelmat liitetdan vastaaviin kustannussuunnitelmiin. Kolmatta projektia
varten kadytetdan talousyhteenvetoa, jolla kerdtdan ennustettavat kustannukset ja
hyodyt maaratylta ajanjaksolta. Teknologiajohtaja luo portfolion, joka sisaltaa kaikki
edelld mainitut projektit. Taman jalkeen han

vertaa kunkin projektin IRR- ja MIRR-lukuja sekd takaisinmaksuaikaa toisten
projektien vastaaviin lukuihin

arvottaa ehdokasprojektit kayttamalla niiden IRR-lukuja

arvioi projektien kannattavuutta niiden MIRR-lukujen perusteella.
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Talousmitta-arvojen kuvaukset

Seuraavat talousmitta-arvot ovat kaytettavissa suunnitelmien arvioinnin tueksi:
NPV

N&yttaa investoinnin nykyisen nettoarvon laskemalla pddoman
kokonaiskustannukset ja joukon tulevia maksuja ja tuloja. Mitta-arvo lasketaan
seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 1: Tdmd kaava ndyttdd, miten NPV lasketaan.

Kaavassa
- tedustaa rahavirran aikajaksoa
— N edustaa projektin kokonaisaikaa

- ronalennus tai tuottavuus, joka on saatavissa investoinneista, joihin liittyy
vastaavat riskit

— Cton rahavirran nettoarvo tai kdteisen maara ajassa t
ROI

IImaisee investoinnista saadun voiton tai havion suhteessa investointiin
sijoitettuun rahamaaraan. Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 2: Témd kaava ndyttdd, miten ROl lasketaan.

RO

{Suunniteltu hydty yhteenssd - Suunnitellut kustannukset yhieensd |
\ Suunnitellut kustannukset yhteensa

Kaavassa

- Suunniteltu kokonaishyoty on investoinnin suunnitellun hyédyn maara,
joka on maaritetty budjetissa tai eritellyssa hydtysuunnitelmassa.

— Suunnitellut kokonaiskustannukset ovat investoinnin suunniteltujen
kustannusten maarad, joka on madritetty budjetissa tai eritellyssa
kustannussuunnitelmassa.
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IRR

Nayttda investoinnin sisdisen tuottavuuden tai alennuksen, jolla saavutetaan
NPV-arvo nolla. Voit kdyttaa IRR:d3a investoinnin vaihtoehtoisena
arviointitapana arvioimatta alennuksen suuruutta. CA Clarity PPM laskee IRR:n
jollain seuraavista tavoista:

- Jos kustannukset ja hyddyt on madritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, kustannusten ja hydtyjen madrat jaetaan tasaisesti
budjetin suunniteltujen kustannusten- ja suunniteltujen hyétyjen alkamis-
ja paattymispaivien valille.

- Jos kustannukset ja hyodyt maaritetdan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, IRR perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja siihen
liitettyyn hyotysuunnitelmaan.

— Jos investoinnin rahavirta ei ole riittava tehddkseen investoinnista
tuottavan, IRR:n arvo on negatiivinen.

- Jos positiivista tai negatiivista rahavirtaa ei ole, IRR:n arvo jaa tyhjaksi.

Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 3: Tdmd kaava ndyttéd, miten IRR lasketaan.

Kassavirta, vuosi 1 + Kassavirta, vuosin
(1+IRR)’ {1+ IRR)"

MNPV = 0 = alkuperdinen investointi +

Kaavassa

- Alkuperdinen investointi on investoinnin alussa muodostunut kustannus.
Voit madrittaa taman arvon investoinnin budjetin ominaisuussivulla
olevaan Alkuperdinen investointi -kenttaan.

- nonrahavirrassa olevien jaksojen lukumaara.

- Rahavirta alkaa joko kustannussuunnitelman tai liitetyn
hyotysuunnitelman ensimmaisesta tilikauden jaksosta sen mukaan, kumpi
alkaa ensin. Rahavirta paattyy joko kustannussuunnitelman tai liitetyn
hy6tysuunnitelman viimeiseen tilikauden jaksoon sen mukaan, kumpi
paattyy mydhemmin. Kunkin tilikauden aikajakson kassavirraksi lasketaan
ennakoitu hyoty vahennettyna kyseiselle aikajaksolle saatavana olevilla
kustannuksilla. Jos tilikauden aikajaksolle ei ole saatavissa hyoty- tai
kustannustietoja, arvona kdytetdan nollaa dollaria.
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MIRR

Nayttda muokatun sisdisen tuottavuuden (MIRR), jolla mitataan investoinnin
houkuttelevuutta. Voit kayttdd MIRR-arvoa osana padaomabudjetointiprosessia
ja asettaa sen avulla erilaisia investointivaihtoehtoja jarjestykseen. IRR olettaa,
ettd investoinnin kassavirrat uudelleeninvestoidaan IRR:n mukaan, kun taas
MIRR olettaa, ettd kaikki kassavirta uudelleeninvestoidaan padoman
kokonaiskustannusten hinnalla. CA Clarity PPM laskee MIRR:n jollain
seuraavista tavoista:

- Jos kustannukset ja hyddyt on madritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, MIRR on kokonaissumma, joka jaetaan tasaisesti koko
madritetylle ajanjaksolle.

- Jos kustannukset ja hyodyt maaritetdan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, MIRR perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja siihen
liitettyyn hydtysuunnitelmaan.

— Josinvestoinnin rahavirta ei ole riittava tehdakseen investoinnista
tuottavan, MIRR:n arvo on negatiivinen.

- Jos positiivista tai negatiivista rahavirtaa ei ole, MIRR:n arvo jaa tyhjaksi.

Mitta-arvo lasketaan seuraavan kaavan mukaisesti:

Equation 4: Tdmd kaava ndyttdd, miten MIRR lasketaan.

1

MIRR = —NF"-.-'[rein'.'egt _ rate,positive _ walue [LZ....i]:l-v-[l + reinyest _ren:el'l"I n-1 -1
M finance _rate.negative _wvalues L2, j[I+[1 +finance _rate)

Kaavassa

- reinvest_rate on positiivisen kassavirran uudelleeninvestoinnin
vuosittainen korkotaso. Voit maéarittaa tdman arvon investoinnin budjetin
ominaisuussivulla olevassa Uudelleeninvestoinnin korkotaso -kentdssa. Jos
arvoa ei ole maaritetty investoinnille, reinvest_rate on nolla.

- finance_rate on investointeihin lainatun pddoman vuosittainen korkotaso.
Voit madrittaa taman arvon investoinnin budjetin ominaisuussivulla
olevassa Pddoman kokonaiskustannukset -kentdssa.

— noninvestoinnin elinkaaren viimeinen ajanjakso (n=i+j).
Kannattavuus

Nayttda paivamaaran, jolloin investoinnin odotettavissa oleva rahavirta on yhta
suuri kuin investointiin sijoitettu rahamaara. Kannattavuuspaiva on suhteessa
takaisinmaksuaikaan.
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Takaisinmaksuaika

Nayttaa ajanjaksojen maaran (kuukausina), jonka jélkeen investoinnin
odotettavissa oleva rahavirta on yhta suuri kuin investointiin sijoitettu
rahamaara. Takaisinmaksuaika on suhteessa kannattavuuspaivaan ja ottaa
huomioon alkuperéisen investoinnin arvon. Tdma arvo on osa tietyn ajanjakson
ensimmaisen jakson kustannuksia.

Takaisinmaksuaika lasketaan jollain seuraavista tavoista:

- Jos kustannukset ja hyddyt on madritetty investoinnin budjetin
ominaisuuksiin, takaisinmaksu on kokonaissumma, joka jaetaan tasaisesti
koko madritetylle ajanjaksolle.

- Jos kustannukset ja hyodyt maaritetaan eritellyn taloussuunnitelman
perusteella, takaisinmaksu perustuu eriteltyyn kustannussuunnitelmaan ja
siihen liitettyyn hydtysuunnitelmaan.

Miten projektien ja aliprojektien talousmitta-arvot lasketaan

Seuraavia sdantoja sovelletaan IRR-luvun, MIRR-luvun, takaisinmaksuajan ja muiden
mitta-arvojen laskentaan investoinneille, joissa on ali-investointeja. Talousmitta-arvot
lasketaan projektien ja aliprojektien yhteenlasketun kokonaissumman perusteella.

Talousmitta-arvot ndytetdan investointihierarkiassa seka investoinnin itsensa osalta etta
padinvestointiin suhteutettuina.

m  Kassavirta alkaa ensimmaisesta tilikauden aikajaksosta, josta kustannussuunnitelma
alkaa sen kaikkien investointien ja ali-investointien ndkdkulmasta.

m  Alkuperdinen investointi on kaikkien investointien ja ali-investointien
lahtokustannusten yhteenlaskettu summa.

m  Jos padinvestoinnille tai yhdellekdan ali-investoinnille ei ole suunniteltuja
kustannuksia, mitta-arvojen laskentaan kaytetaan arvoa nolla.

®  Ylimman tason investointia varten maaritetyt uudelleeninvestoinnin korkoprosentti
ja padoman kokonaiskustannukset otetaan huomioon MIRR-laskennassa.
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Taloussuunnitelma-asetusten maarittaminen

Voit maarittaa asetuksiin, miten talousyhteenvedot toimivat yhdessa investointiesi
eriteltyjen taloussuunnitelmien kanssa.
Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi (esimerkiksi
Projektit).

Luettelosivu aukeaa.
2. Avaa investointi.
Ominaisuussivu aukeaa.
3. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjettiominaisuudet aukeavat nayttdon.
4. Tayta seuraavat Taloussuunnitelma-osan kentat:
Valuutta
Maarittaa investoinnin valuutan.
Oletusarvo: Jarjestelman valuutta
Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja

Maarittaa, vastaavatko investoinnin budjettiominaisuuksissa olevat
budjettiarvot suunniteltuja arvoja. Jos investoinnille on olemassa eritelty
budjettisuunnitelma, kaikki Budjetti-osan kenttien arvot ovat vain luku
-muotoisia. Kenttien arvot perustuvat eriteltyyn budjettisuunnitelmaan. Jos
valintaruutu on tyhja, voit muokata budjettikenttia.

Oletusarvo: Valittu
Laske taloudelliset arvot

Maarittaa, lasketaanko investoinnin taloudelliset arvot automaattisesti. Jos
valinta on poistettu kaytosta, voit maarittaa taloudelliset arvot manuaalisesti.

Oletusarvo: Valittu

5. Tallenna muutokset.
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Talousmitta-arvojen asetusten maarittaminen
jarjestelmatasolla

Voit madrittda jarjestelmatasolla investointien vuotuiset pddoman
kokonaiskustannukset ja vuotuisen uudelleeninvestoinnin korkoprosentin. CA Clarity
PPM kayttaa naita arvoja suunniteltujen kustannusten MIRR-luvun ja investointien
budjetin laskentaan. Jos muutat Jarjestelmaasetukset-sivulla pddoman
kokonaiskustannusten ja uudelleeninvestoinnin korkoprosentin arvoja, vastaavat arvot
muuttuvat investoinnin budjetin ominaisuussivulla. Vastaavat arvot muuttuvat vain, jos
olet madrittanyt asetuksissa, etta talousmitta-arvot lasketaan automaattisesti ja etta
padaoman kokonaiskustannuksille ja uudelleeninvestoinnille kdytetaan jarjestelmaarvoja.
Kaikkien jarjestelmdasetuksia kayttavien investointien mitta-arvot lasketaan uudelleen.
Tama tehd&dan taustalla ja voi kestdd jonkin aikaa, jos jarjestelman on kdasiteltava useita
investointeja.

Voit ohittaa jarjestelmatason arvot maarittamalld arvot investointitasolla budjetin
ominaisuuksissa.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Yleiset asetukset -kohdasta Jarjestelmaasetukset.
Jarjestelmaasetukset-sivu aukeaa.
2. Tayta seuraavat Muu-osan kentat:
Vuosittaiset padoman kokonaiskustannukset (%)

Madrittaa investoinnin rahoittamiseksi lainatun padoman vuotuisen
korkotason. Tama arvo nakyy jarjestelman padoman kokonaiskustannusten
korkotasona investoinnin budjetin ominaisuudet -sivun
Taloussuunnitelma-osassa.

Vuosittainen uudelleeninvestoinnin korkoprosentti

Madrittaa investoinnin positiivisen kassavirran uudelleensijoittamiseen
kdytetyn vuotuisen korkotason. Tama arvo nakyy jarjestelman
uudelleeninvestoinnin korkoprosenttina investoinnin budjetin ominaisuudet
-sivun Taloussuunnitelma-osassa.

3. Tallenna muutokset.
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Talousmittatietojen asetusten maarittaminen investointitasolla

Talousmittatietojen asetusten maarittaminen

investointitasolla

Voit madrittda investoinnin pddaoman kokonaiskustannusten ja vuotuisen
uudelleeninvestoinnin korkoprosentit budjetin ominaisuussivulla. Nama investointitason
asetukset ohittavat mahdolliset jarjestelmé&tason asetukset.

Investointitason arvoja kdytetaan yksittdisen investoinnin talousmitta-arvojen
laskentaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjettiominaisuudet aukeavat nayttdon.

Tayta seuraavat Rahoitusmittatietojen asetukset -osan kentat:

Kayta padoman kokonaiskustannusten jarjestelmdarvoa

IImaisee, haluatko kayttdd paddoman kokonaiskustannusten jarjestelmaarvoa
talle investoinnille. Poista tdméan valintaruudun valinta ja kirjoita arvo
Jarjestelman korkotaso -kentdn alla olevaan Investoinnin korkotaso -kenttdan.
Investoinnin korkotaso maarittda investoinnin rahoittamiseksi lainatun
padoman vuotuisen korkotason.

Oletusarvo: Valittu

Kayta jarjestelmdn uudelleeninvestointiastetta

IImaisee, haluatko kayttaa uudelleeninvestoinnin korkotason jarjestelmaarvoa
talle investoinnille. Poista taman valintaruudun valinta ja kirjoita arvo
Jarjestelman korkotaso -kentan alla olevaan Investoinnin korkotaso -kenttaan.
Investoinnin korkotaso maarittaa investoinnin positiivisen kassavirran
uudelleensijoittamiseen kaytetyn vuotuisen korkotason.

Oletusarvo: Valittu

Alkuperdinen investointi

Maarittaa kaikissa talousmitta-arvojen laskennoissa kdytettavan investoinnin
lahtdkustannuksen. Voit maarittdad taman kentdn nayttdamaan investointien ja
ali-investointien koontiarvoja.

Jos arvoa ei maariteta, alkuperaisen investoinnin arvona kaytetaan nollaa.
Alkuperdinen investointi voi olla arvoltaan negatiivinen.

4. Tallenna muutokset.
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Suunniteltujen kustannusten ja hydtyjen hallinta

Luo suunniteltujen kustannusten ja suunniteltujen hyotyjen tiedot investoinnillesi
kayttamalla budjetin ominaisuuksien Suunniteltu-osaa. Jos investoinnille on olemassa
kustannus- ja hy6tysuunnitelma, naet suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen
esitdytetyt tiedot budjetin ominaisuuksissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.
Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.
Budjettiominaisuudet aukeavat nayttoon.

Syo6ta suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen tiedot Suunniteltu-osaan tai
tarkastele seuraavia tietoja, jos eritelty taloussuunnitelma on olemassa:

Suunnitellut kustannukset

Maarittaa investoinnin suunnitellut kokonaiskustannukset. Arvo jaetaan
ajanjaksolle, joka alkaa suunniteltujen kustannusten alkamispaivasta ja paattyy
suunniteltujen kustannusten paattymispaivaan.

Suunniteltujen kustannusten alkaminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin suunnitellut kustannukset alkavat.
Kentta taytetadn investoinnin aikataulussa maaritetyn alkamispaivan
perusteella.

Suunniteltujen kustannusten paattyminen

Madrittda paivamaaran, jolloin investoinnin suunnitellut kustannukset
paattyvat. Kentta tdytetdan investoinnin aikataulussa maaritetyn
paattymispaivan perusteella.

Suunniteltu hyoty

Madrittaa investoinnista saatavan suunnitellun kokonaishyodyn.
Suunnitellun hyédyn alkaminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin suunniteltu hyoty alkaa.
Suunnitellun hyédyn paattyminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin suunniteltu hyoty paattyy.

Tallenna muutokset.
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Suunniteltujen kustannusten ja hyotyjen mitta-arvojen tarkasteleminen

Voit tarkastella seuraavia suunniteltujen kustannusten ja hyétyjen mitta-arvoja budjetin
ominaisuussivun Suunniteltu-osassa. Ndiden mitta-arvojen avulla voit arvioida, miten
arvokas investointi on yrityksellesi. Jos suunniteltujen kustannusten ja hyétyjen kentat
ovat tyhjat, seuraaville mitta-arvoille ei ndyteta arvoa:

®m  Suunniteltu NPV

®m  Suunniteltu ROI

®m  Suunniteltu IRR

®m  Suunniteltu MIRR

®m  Suunniteltu takaisinmaksuaika

m  Suunniteltu kannattavuusraja

Budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen hallinta

Luo budjetoitujen kustannusten ja budjetoitujen hyotyjen tiedot investoinnillesi
kayttamalla budjetin ominaisuuksien Budjetti-osaa. Jos investoinnille on olemassa
hyvéksytty budjetti ja hyétysuunnitelma, ndet budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen
esitaytetyt tiedot budjetin ominaisuuksissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.

2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Budjetti.

Budjettiominaisuudet aukeavat nayttdon.

3. Syota budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen tiedot Budjetti-osaan tai tarkastele
seuraavia tietoja, jos eritelty suunnitelma on olemassa:

Budjettikustannukset
Maarittaa investoinnin hyvaksytyt kustannukset.

Tama kentta taytetaan automaattisesti ja on vain luku -muotoinen seuraavissa
tapauksissa:

- Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tissa
kentdssa nakyy Suunniteltu kustannus -kentén arvo.

- Jos taloussuunnitelmassa on hyvaksytty nykyinen suunnitelma, tdssa
kentdssa nakyy suunnitelman budjetin viimeisin versio.
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4.

Budjettikustannuksen alkaminen

Maarittda paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoidut kustannukset alkavat.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy investoinnin aikataulussa maaritetty
alkamispaiva.

Budjettikustannuksen paiattyminen

Maarittaa paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoidut kustannukset
paattyvat.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tama kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy investoinnin aikataulussa maaritetty
paattymispaiva.

Budjettihyoty

Maarittaa budjetoidun kokonaishyddyn, joka tadsta investoinnista on saatavissa.

Tama kenttd taytetdan automaattisesti ja on vain luku -muotoinen seuraavissa
tapauksissa:

- Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tassa
kentdssa nakyy Suunniteltu hyoty -kentadn arvo.

- Jos taloussuunnitelmassa on hyvaksytty nykyinen suunnitelma, tassa
kentdssa nakyy viimeisin hyvaksytty budjetoitu hyoty.

Budjettihy6dyn alkaminen

Nayttaa paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoitu hyoty alkaa.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy Suunnitellun hyédyn alkaminen
-kenttaan maaritetty alkamispaiva.

Budjettihy6dyn paattyminen

Nayttda paivamaaran, jolloin investoinnin budjetoitu hyoty paattyy.

Jos Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittu, tdma kentta on
vain luku -muotoinen ja siihen tayttyy Suunnitellun hyédyn paattyminen
-kenttdan maaritetty paattymispaiva.

Tallenna muutokset.
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Budjetoitujen kustannusten ja hyotyjen mitta-arvojen tarkasteleminen

Voit tarkastella budjetoitujen kustannusten ja hy6tyjen mitta-arvoja budjetin
ominaisuussivun Budjetti-osassa. Ndiden mitta-arvojen avulla voit arvioida, miten
arvokas investointi on organisaatiollesi. Jos budjetoitujen kustannusten ja hydtyjen
kentat ovat tyhjat, seuraaville mitta-arvoille ei ndyteta arvoa:

Budjetin nykyinen nettoarvo

Budjetin sijoitetun pddoman tuottoprosentti
Budjetin sisdinen tuottavuus

Budjetin muokattu sisdinen tuottavuus
Budjetin kannattavuusraja

Budjetin takaisinmaksuaika
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Luku 4: Eritelty taloussuunnitelma

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Eritellyt taloussuunnitelmat (sivulla 87)

Eritellyn taloussuunnitelman méaarittdminen (sivulla 87)
Kustannussuunnitelmien ja budjettien ndkymien ndyttdminen (sivulla 88)
Kustannussuunnitelmat (sivulla 89)

Hyotysuunnitelmat (sivulla 110)

Budjettisuunnitelmat (sivulla 114)

Taloussuunnitelmien kopioiminen (sivulla 126)

Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen (sivulla 126)

Eritellyt taloussuunnitelmat

Eriteltyjen taloussuunnitelmien avulla voit arvioida investointiensi rahoitusta
kayttamalla kustannussuunnitelmia. Voit hankkia rahoitukselle hyvaksynnan kayttamalla
budjettisuunnitelmia. Osana hyvaksyntaprosessia voit myos liittaa
kustannussuunnitelmat budjettisuunnitelmiin investointien hyotyjen arvioimiseksi.

Eritellyn taloussuunnitelman maarittaminen

Varmista ensin seuraavat seikat ennen taloussuunnitelman luomista:

m  Kokonaisuus on olemassa (sivulla 13).

m  Tilikausien ajanjaksot on maaritetty ja aktivoitu kokonaisuustasolla (sivulla 20).

®m  |nvestointi on olemassa.
Lisatietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.
m  |nvestointi on taloushallinnon kdytt66nottama.
Lisatietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.

m K&yttdjilla on taloussuunnitelman kdyttoon tarvittavat kdyttéoikeudet (sivulla 189).
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Kustannussuunnitelmien ja budjettien nakymien ndyttaminen

Kustannussuunnitelmien ja budjettien nakymien nayttaminen

Kustannus- tai budjettisuunnitelman tiedoille on kadytettavissa seuraavat nakymat:

Investointivaluutta-ndkyma: Tama nakyma sisaltaa vain valitun
kustannussuunnitelman tai budjetin tiedot. Nakyma ei sisalla alitietoja. Nakyma
esittad kustannus- ja tuottotiedot investoinnin paikallisessa valuutassa.
Ryhmittelyattribuutit esitetdan erillisissa sarakkeissa. Jos sinulla on tarvittavat
kayttooikeudet, voit muokata nakymaa.

Laskutusvaluutta-ndkyma: Tdma ndkyma on sama kuin Investointivaluutta-nakyma,
mutta kustannus- ja tuottotiedot naytetdan laskutusvaluutassa ennalta maaritetyn
vaihtokurssin mukaan. Laskutusvaluutta-ndkyma on kaytossa
monivaluuttajarjestelmassé, jossa laskutusvaluutta on eri kuin investoinnin
paikallinen valuutta.

Laskutuslaskelmissa kdytetty vaihtokurssi riippuu seuraavista asioista:

m investoinnin valuutta tai kokonaisuuden paikallinen valuutta seka investoinnin
talousominaisuuksissa maaritetty laskutusvaluutta

m investoinnin talousominaisuuksissa maaritetyn tapahtumatyypin (esimerkiksi
ty6tapahtuma tai materiaalitapahtuma) kdyttaman vaihtokurssin tyyppi. Télle
kdytetdaan aina keskimaaraista vaihtokurssia.

Seuraavat laskutukseen liittyvat laskennat kdynnistyvat, kun jonkin rivin
taloussuunnitelman kustannukset tai tuotot muuttuvat:

m  Laskutuskustannukset lasketaan kaavalla Kustannus * Vaihtokurssi.

m Laskutustuotto lasketaan kaavalla Tuotto * Vaihtokurssi.

m  Kokonaiskustannukset ovat laskutuskustannusten yhteenlaskettu summa.
m  Kokonaistuotto on laskutustuottojen yhteenlaskettu summa.

Vaihtokurssissa tai laskutusvaluutassa tapahtuva muutos ei kdynnista
laskutusmaarien uudelleenlaskentaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse sitten Kustannussuunnitelmat,
Hyotysuunnitelmat tai Budjettisuunnitelmat.

Suunnitelmien luettelosivu aukeaa.
Avaa suunnitelman tiedot napsauttamalla suunnitelman nimea.

Valitse haluamasi nakyma Naytad-alasvetovalikosta.
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Kustannussuunnitelmat

Kustannussuunnitelmat ovat vaihtoehto talousyhteenvedoille, kun halutaan luoda
eritelty suunnitelma, joka kattaa yhta tilikauden ajanjaksoa pidemman ajanjakson. Voit
seurata suunniteltuja kustannuksia, toteutuneita kustannuksia ja variansseja koko
investoinnin elinkaaren ajalta. Lisaksi voit eritelld tietoja erilaisten
ryhmittelyattribuuttien tai kriteerien mukaan. Voit maarittaa kustannussuunnitelman
alusta lahtien tai tayttaad sen automaattisesti ja Idhettaa sen hyvaksyttavaksi
investointibudjetina.

CA Clarity PPM -kustannussuunnittelun avulla voit helpottaa organisaatiosi
taloussuunnitteluprosessia ja varmistaa, etta toivottuja standardeja noudatetaan.
Kustannussuunnitelma koostuu seuraavista osista:
m  nykyinen suunnitelma
m  Ryhmittelyattribuutit
®m  rivinimikkeen tiedot.
Voit madrittaa kustannussuunnitelman nayttamaan seuraavat tuottokentat. Nama
kentat eivat ole kaytettadvissa oletusarvoisesti. Ndissd kentissa nakyy arvoja vain, jos
jarjestelméssa on siirrettyja tapahtumia.
Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Toteutuneet yksikot

Nayttda nimetyn ajanjakson koostetut toteutuneet yksikot.
Toteutuneet kustannukset

Ndyttda nimetyn ajanjakson koostetut toteutuneet kustannukset, jotka lasketaan
kaavalla Toteutuneet yksikot * Kustannukset.

Todellinen tuotto

Nayttaa nimetyn ajanjakson koostetun laskutushinnan, joka lasketaan kaavalla
Toteutuneet yksikot * Hinta.

Kustannusvarianssi

Nayttaa kustannusten ja toteutuneiden kustannusten valisen eron.
Tuottovarianssi

Nayttda tuoton ja toteutuneen tuoton valisen eron.
Yksikoiden varianssi

Nayttaa yksikoiden ja toteutuneiden yksikoiden vélisen eron.
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Nykyinen suunnitelma

Nykyinen suunnitelma (POR) on kustannussuunnitelma, jota on tarkoitus kayttaa
investoinnin budjettisuunnitelmana. Jos hyvaksytty budjettisuunnitelma on olemassa,
voit kdyttad nykyista suunnitelmaa uuden budjettisuunnitelman luomiseen.
Ensimmadisestd investoinnille luomastasi kustannussuunnitelmasta tulee oletusarvoisesti
projektin nykyinen suunnitelma. Voit vaihtaa minka tahansa suunnitelman nykyiseksi
suunnitelmaksi ja Iahettda sen budjettihyvaksyntaan. Voit sailyttda muut
kustannussuunnitelmat mahdollista myéhempaa kayttoa varten. Nykyistd suunnitelmaa
ei voi poistaa.

Jos lisdat investoinnin portfolioon, nykyinen kustannussuunnitelma liitetdan
automaattisesti kaikkiin kyseiseen investointiin liittyviin portfolioskenaarioihin. Liitos
nykyiseen suunnitelmaa varmistaa, etta investoinnin kustannukset sisaltyvat portfolion
skenaarioihin. Jos myohemmin vaihdat investoinnin nykyista suunnitelmaa, portfoliossa
kdytetdaan uutta nykyista suunnitelmaa, jos investoinnille ei ole olemassa hyvaksyttya
budjettia. Kun budjetti on hyvaksytty, nykyisen suunnitelman vaihtamisella ei ole
vaikutusta investoinnin talousyhteenvetosivuilla ndytettavaan arvoon.
Talousyhteenvedossa nakyy sama arvo kuin portfoliossa.

Esimerkki: Kustannussuunnitelman hallinta

Kustannussuunnittelu alkaa investointitasolta ja etenee useiden kustannusten
ennakointi- ja arviointi-iteraatioiden kautta lopulliseksi hyvaksytyksi budjetiksi.
Investointibudjetit koskevat aluksi osastotasoa ja sitten haluttaessa korkeampia tasoja.
Suunnitteluprosessin selkeyttamiseksi controller voi luoda standardit, joita noudattaen
koko organisaation kustannukset kerdtaan ja eritelladn. Nama standardit varmistavat,
etta kaikki kustannukset tunnistetaan helposti ja ettd ne koskevat oikeita
organisaatiotasoja. Controller voi ottaa kayttoon standardisoituja budjetin
hyvdksyntdprosesseja, joilla yksittdiset ja osastokohtaiset budjetit tarkistetaan ja
hyvaksytaan.

Seuraavassa on esimerkki kustannussuunnitelmien hallinnasta controllerin maarittamien
standardien pohjalta. Kun rahoitusjohtaja hyvaksyy kustannussuunnitelman, se muuttuu
investoinnin budjettisuunnitelmaksi.

1. Controller maarittaa entiteettitasolla yleiset oletusstandardit, jolloin jarjestelma
ehdottaa kadyttajalle suositeltavaa kustannussuunnitelmarakennetta.

2. Projektipaallikko
m luo budjetin arvioina kaytettdvat investoinnin kustannussuunnitelmat

m  maarittaa tietyn kustannussuunnitelman kaytettavaksi nykyisena
suunnitelmana
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m  liittad nykyisen suunnitelman hydtysuunnitelmaan niin haluttaessa
m |3hettda nykyisen suunnitelman hyvaksyttavaksi budjettitasolla
m tai vaihtoehtoisesti liittdd hyotysuunnitelman ldhetettyyn budjettiin.

3. Rahoitusjohtaja tai muu sovittu vastuuhenkild hyvaksyy lahetetyn
kustannussuunnitelman budjettisuunnitelmaksi tai hylkaa sen.

Kustannussuunnitelmatietojen ryhmittely

Voit ryhmitelld kustannussuunitelmatietoja erilaisten attribuuttien tai kriteerien
mukaan. Voit my0s tarkastella nimettyja ajanjaksoja koskevia tietojen erittelyita.
Kustannussuunnitelman rivinimikkeiden tietojen rakenne maaraytyy ndiden
ryhmittelyattribuuttien ja valittujen ajanjaksojen perusteella.

Controller voi maarittaa yleiset oletusarvoiset ryhmittelyattribuutit kokonaisuuden
madrittamisen yhteydessa. Projektipaallikkd voi muutta oletusarvoisia attribuutteja, kun
hdn maarittda kustannussuunnitelman alkuperdista laajuutta investointitasolla. Vain
suunnitelman alkuperéisen laajuuden yhteydessa maarittamasi ryhmittelyattribuutit
ovat valittavissa, kun lisdat rivinimikkeiden tietoja. Kullekin ryhmittelyattribuutille on
valittava yksi tai useampi arvo. Vaihtoehtoisesti voit valita asetuksen, jossa
rivinimikkeiden tiedot taytetdaan automaattisesti. Jarjestelma luo rivinimikkeiden
tietorivin kullekin ryhmittelyattribuuttien yksil6lliselle yhdistelmalle.

Huomautus: Jos jatat jonkin tietyn ryhmittelyattribuutin valitsematta, kun maaritat
kustannussuunnitelmaa, se piilotetaan kustannussuunnitelmasivuilla mutta on yha
valittavissa maarityssivuilla. Attribuutin voi piilottaa manuaalisesti, vaikka sivua ei olisi
maaritetty.

Kustannussuunnitelmien luominen

Voit luoda kustannussuunnitelman

B maarittdmalla kustannussuunnitelman manuaalisesti (sivulla 92)

m  tayttdmalld kustannussuunnitelman automaattisesti (sivulla 96).

Kustannussuunnitelmien maadrittaminen manuaalista maaritysta varten

Sinun on luotava kustannussuunnitelma, ennen kuin voit maarittaa siihen tietoja. Voit
tayttaa kustannussuunnitelman manuaalisesti tekemalld seuraavat toimet:

m  Luo aktiiviset tilikauden jaksot (sivulla 20).
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Ota taloushallinto kaytt66n investoinnissa.
Lisdtietoja on Projektinhallinnan kéyttéoppaassa.
tai

Katso IT-palvelunhallinnan kéyttéoppaasta lisatietoja.

Esimerkki: Rivin tietojen maarittaminen ryhmittelyattribuuttien avulla

Tassa esimerkissa naytetaan, miten kustannussuunnitelman rivien tietorivit luodaan
kaytettavissa olevista ryhmittelyattribuuteista valittujen arvojen perusteella.

1.

Juha toimii Forward, Inc.:Ild ARP-projektin projektipaallikkona. Han luo
kustannussuunnitelman ja valitsee seuraavat ryhmittelyattribuutit:

m Location

m  Department

Juha valitsee kustannussuunnitelman tiedoissa oleville ryhmittelyattribuutille
seuraavat arvot:

m  Sijainti: Helsinki ja Tampere
m  Osasto: Ohjelmistokehitys ja IT

Jarjestelma luo rivien tietorivit kunkin valitun sijainnin ja osaston yhdistelman
perusteella.

Juha voi nyt maarittaa yksikko- ja kustannusarvot kullekin ajanjaksolle ja tarkastella
kunkin valitun sijainnin ja osaston yhdistelman eriteltya kustannussuunnitelmaa.

Kustannussuunnitelmien maarittaminen manuaalisesti

Seuraavissa ohjeissa kuvataan, miten voit maarittaa kustannussuunnitelman tyhjasta.
Valitse vahintaan yksi ryhmittelyattribuutti ennen kustannussuunnitelman tallentamista.
Ryhmittelyattribuutit, joita ei ole valittu kustannussuunnitelman ominaisuuksissa, ei
nayteta rivinimikkeiden tiedoissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi (esimerkiksi
Projektit).

Luettelosivu aukeaa.

Avaa investointi.

Ominaisuussivu aukeaa.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.
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Valitse Uusi manuaalinen suunnitelma.
Luomissivu aukeaa.

Taydenna seuraavat kentat:
Suunnitelman nimi

Maarittaa kustannussuunnitelman nimen.

Suunnitelman ID

Maarittaa kustannussuunnitelman yksildivan tunnuksen.

Kuvaus

Maarittaa kustannussuunnitelman kuvauksen.

Period Type
Maarittaa suunnitelman ajanjakson tyypin.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa madritetty ajanjakson
tyyppi. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty ajanjakson tyyppia, arvoksi
taytetdan kokonaisuuden ominaisuuksissa oleva ajanjakson tyyppi.

Arvot: 13 jaksoa, Viikoittain, Puolikuukausittain, Kuukausittain,
Neljannesvuosittain ja Vuosittain

Suunnitelman alkamisjakso
Maarittda kustannussuunnitelman tilikauden alkamisjakson.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa madaritetty
alkamisjakso. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty alkamisjaksoa,
alkamisjakso perustuu kokonaisuuden ajanjakson tyyppiin ja projektin
alkamispaivaan. Jos projektin alkamis- ja paattymispaiville ei 10ydy aktiivista
ajanjaksoa, oletusarvoista alkamisjaksoa ei ndyteta.

Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa kustannussuunnitelman tilikauden paattymisjakson.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa madaritetty
paattymisjakso. Jos suunnitelman oletuksiin ei ole maaritetty paattymisjaksoa,
alkamisjakso perustuu kokonaisuuden ajanjakson tyyppiin ja projektin
paattymispaivaan. Jos projektin alkamis- ja paattymispadiville ei 16ydy aktiivista
ajanjaksoa, oletusarvoista paattymisjaksoa ei nayteta.

Hyotysuunnitelma

Maarittaa kustannussuunnitelmaan liitetyn hyotysuunnitelman.
Valuutta

Nayttda kokonaisuuden paikallisen valuutan.
Nykyinen suunnitelma

IImaisee, onko tdma kustannussuunnitelma nykyinen suunnitelma.
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Grouping Attributes

Maarittaa luokat, joiden avulla maaritetaan kustannussuunnitelman
rivinimikkeiden tietojen rakenne.

Oletusarvo: Kokonaisuustason suunnitelman oletuksissa maaritetyt
ryhmittelyattribuutit

6. Tallenna muutokset ja valitse Tiedot.
Kustannussuunnitelman tietosivu aukeaa.

7. Valitse Lisaa.
Ryhmittelyattribuuttien luettelosivu aukeaa.

8. Valitse kullekin ryhmittelyattribuutille yksi tai useampi arvo ja valitse sitten
Tallenna.

Jarjestelma luo rivinimikkeiden tietorivin kullekin ryhmittelyattribuuttien
yksildlliselle yhdistelmille.

9. Tarkista tai tdydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan: Yhteenlaskettuja arvoja
nayttavia ei voi muokata.

Kokonaiskustannukset

Nayttda kokonaiskustannukset kullekin ajanjaksolle maaritettyjen kustannusten
perusteella.

Yksikoita yhteensa

Nayttaa yksikdiden kokonaismaaran kullekin ajanjaksolle maaritettyjen
yksikoiden perusteella.

Tuotto yhteensa
Nayttaa kokonaistuoton kullekin ajanjaksolle maaritetyn tuoton perusteella.
%:a yhteensa

Nayttda kyseisen rivinimikkeen tietojen prosenttiosuuden
kokonaiskustannusten perusteella.

Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely

Maarittaa tyosuoritteiden yksikot, kustannukset ja tuotot kullekin
kustannussuunnitelman ajanjaksolle. Tyosuoritteiden yksikdt maaraytyvat
liitetyn investoinnin roolien tai resurssien saatavuuden perusteella.

10. Tallenna muutokset.
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Kustannussuunnitelmien tayttaminen automaattisesti

Kun luot kustannussuunnitelman, voit halutessasi tayttaa sen automaattisesti
investointitydoryhman (eli resurssien tai roolien) tai tehtavien kiinnitysten tietojen
perusteella. Voit myos tayttad olemassa olevan kustannussuunnitelman uudelleen
automaattisesti.

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit maarittaa ja tayttaa kustannussuunnitelmat
automaattisesti investointityéryhman tai tehtédvien kiinnitysten tietojen perusteella:

m  Ma3&arita kustannussuunnitelma automaattista tayttadmista varten.

a.

Maarita tilikauden ajanjakson tyyppi kokonaisuuden ominaisuuksista ja maarita
ryhmittelyattribuutit kokonaisuuden suunnitelman oletuksiin. (sivulla 14)

Madrita kustannukset ja hinnat kustannus- ja hintamatriisiin.

Ota investoinnin talousominaisuudet kayttoon, liita siihen
kustannus-/hintamatriisi ja kiinnita aktiivisia rooleja tai resursseja projektin
tehtaviin.

Huomautus: lisdtietoja investointien talousattribuuttien kaytté6notosta on
Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.

Ota resurssin tai roolin talousominaisuudet kdytto6n. Tama toimenpide on
suositeltava kustannusprojektioiden tarkkuuden parantamiseksi.

Huomautus: lisdtietoja resurssien ja roolien talousattribuuttien kdyttéénotosta
on Resurssien hallinnan kéyttéoppaassa.

Maaritd ja aktivoi kustannussuunnitelmassa kdytettavat ryhmittelyattribuuttien
arvot. (sivulla 91)

m  Kustannussuunnitelman tdyttdminen automaattisesti (sivulla 96)

m  Esimerkki: rivinimikkeiden tietojen tdyttdminen investointityéryhman perusteella

(sivulla 96)

m  Kustannussuunnitelmien automaattiseen tayttoon kaytettavat sdannot ja arvot

Kustannussuunnitelman automaattista tdyttod koskevat sdannét (sivulla 97)

Kustannussuunnitelman automaattiseen tayttéon kaytettavat
investointitydéryhman tiedot (sivulla 98)

Kustannussuunnitelman automaattiseen tayttoon kdytettdvat tehtdvien
kiinnitystiedot (sivulla 100)
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Kustannussuunnitelmien tayttaminen automaattisesti

Voit tayttad uuden kustannussuunnitelman automaattisesti investointitydryhman tai
tehtdvien kiinnitysten tietojen perusteella.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta jokin investointi.
Luettelosivu aukeaa.

Avaa investointi.

Ominaisuussivu aukeaa.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin seuraavista
vaihtoehdoista:

m  Uusi investoinnin tyéryhmalta

m  Uusi tehtdvien kiinnitykselta

Ominaisuussivu aukeaa ja nayttaa liitetyn kokonaisuuden ja investoinnin
oletusarvot. Voit hyvdksyd ndma oletusarvot tai muuttaa niita.

Syo6ta kustannussuunnitelman nimi, tunnus ja kuvaus.
Tallenna muutokset.

Kustannussuunnitelman tietosivu aukeaa. My®os rivinimikkeiden tietorivit taytetdan
automaattisesti investointitydryhman tai tehtdvien kiinnitysten tietojen perusteella.

(Vapaavalintainen) Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin
seuraavista vaihtoehdoista kustannussuunnitelman tietojen tayttamiseksi:

m Taytd investointityéryhmalta
m Taytd tehtdvien kiinnityksilta

Tallenna muutokset.

Esimerkki: Rivin tietojen tayttaminen investointityoryhman perusteella

Tassa esimerkissa naytetdaan, miten kustannussuunnitelman rivien tietorivit taytetaan
automaattisesti investointityéryhman kustannus- ja tuottoarvojen perusteella.

Forward, Inc.:n projektipaallikkéna toimiva Juha luo ARP-projektille
kustannussuunnitelman. Han maarittaa suunnitelman laajuuden kayttamalla
seuraavia tietoja:

m  kuukausittaiset kirjanpitojaksot: 1.1.—31.3.

m ryhmittelyattribuutit: resurssi, rooli, tapahtumaluokka.
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m  Juha valitsee asetuksen, jossa kustannussuunnitelman rivien rivitiedot taytetdan
investointitydryhman tietojen perusteella.

m Madaritetyn kustannussuunnitelman laajuuden ja projektitydryhman jasenten
arvojen perusteella jarjestelma tunnistaa seuraavan rivin potentiaaliseksi rivitietoja
sisaltavaksi riviksi:

Resource Rooli Transaction Location Department
Class
Sami Rikkila Kehittdja-1 Laskutettava  Turku Kehitys

m  Jarjestelma siirtaa talousattribuuttien arvot potentiaaliselta riviltd seuraavaan
kustannus- ja hintamatriisiin, joka maarittaa kustannukset rooli- ja sijaintitietojen
perusteella. Huomaa, etta jarjestelma siirtaa kaikki talousattribuutit, joita
kustannus-/hintamatriisi tukee (ei ainoastaan ryhmittelyattribuuttien arvoja).

Rooli Location Cost
Kehittaja-1 Tampere 85
Kehittaja-1 Turku 83
Kehittaja-2 Tampere 75
Kehittaja-2 Turku 72

m  Jdrjestelmad tunnistaa arvon "83" kustannukseksi I6ydettydan roolin, sijainnin,
tapahtumaluokan ja muiden talousattribuuttien arvot matriisin riveilta.

m  Tunnistettujen kustannuksen ja potentiaalisen rivin perusteella jarjestelma luo
kustannussuunnitelmaan seuraavan rivitietoja sisaltavan rivin:

Resource Rooli Transactio tammil. - helmi 1. - maalis 1. -
n Class tammi 31. helmi 29. maalis 31.
Sami Rikkild Kehittdja-1 Laskutetta 83 83 83
va

Kustannussuunnitelman automaattista tayttoa koskevat saannot

Seuraavat saannot kuvaavat kustannussuunnitelmien automaattista tayttamista:

m  Alkamis- ja paattymisjaksot perustuvat liitetyn kokonaisuuden tilikauden ajanjakson
tyyppiin, ja alkamis- ja paattymispaivat perustuvat liitetyn investoinnin
paivamaariin.

Luku 4: Eritelty taloussuunnitelma 97



Kustannussuunnitelmat

Ryhmittelyattribuutit perustuvat liitetyn kokonaisuuden oletusarvoisiin
ryhmittelyattribuutteihin. Jos kokonaisuudessa ei ole maaritetty
ryhmittelyattribuutteja, voit maarittda ne kustannussuunnitelmassa.

Ryhmittelyattribuuttien arvot perustuvat investointityéryhmaan tai tehtavien
kiinnityksiin.

Resurssien kustannukset ja tuotot perustuvat kustannuksiin ja hintoihin, jotka on
maadritetty investointiin liitettyyn kustannus- ja hintamatriisiin. Jos matriisiin ei ole
maadritetty hyoty- ja kustannustietoja kustannussuunnitelman jollekin ajanjaksolle,
ndyttoon tulee virheilmoitus.

Matriisi liitetdan investointiin asianmukaisessa osassa. Liita esimerkiksi henkilotyon
matriisi Henkil6ty6tapahtuman hinnat -osassa.

Tyoyksikot perustuvat kaikkien roolien tai resurssien tyéyksikoiden
yhteenlaskettuun kokonaismaaraan. Roolit tai resurssit kuuluvat
investointityéryhmaan tai tehtavan kiinnitykseen, jolla on samat
ryhmittelyattribuuttien arvot kuin rivinimikkeen tietorivilla.

Seuraavat saannot kuvaavat rivinimikkeiden tietorivien automaattista tayttamista:

Kun tietoja taytetdan automaattisesti investointitydoryhman perusteella, jokainen
tydryhman jasen on ehdokasrivi. Jos kuitenkin kahdella tyéryhmaén jasenelld on
samat ryhmittelyattribuuttien arvot, rivinimikkeiden tietoriveja luodaan vain yksi.
Se edustaa kumpaakin tydryhman jasenta. Jos ryhmittely on esimerkiksi tehty
tapahtumaluokan ja osaston mukaan ja kahdella tydryhman jasenella on sama
tapahtumaluokka ja osasto, tuote luo vain yhden rivinimikkeiden tietorivin. Rivi
edustaa kummankin tietueen summaa, koska jokaisella rivinimikkeiden tietorivilla
on oltava yksilollinen ryhmittelyattribuuttien arvojen yhdistelma.

Tuote korvaa manuaalisesti luotujen rivien kustannus-, tuotto- ja yksikkétiedot vain,
jos rivin ryhmittelyattribuutit ovat olemassa myds investoinnissa.

Kustannussuunnitelman automaattiseen tayttoon kaytettavat investointityéryhman tiedot

Kun taytat kustannussuunnitelman automaattisesti investoinnin tyéryhmatietojen
perusteella, jarjestelma tayttaa kustannussuunnitelmaan seuraavat investoinnin
tydryhman tiedot. Jos arvoa ei ole maaritetty tyéryhman jasenelle, jarjestelma joko
kayttaa investoinnin vastaavaa arvoa tai jattaa kentan tyhjaksi.

Arvo Tyoryhman jisen  Ensisijainen ldhde Toissijainen lahde

Charge Code Resurssi tai rooli Investment

Ei mitddn. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
maaritetty investointiin.

Kustannustyyppi Resurssi tai rooli Investment Ei mitaan

Ei mitddn. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole

Kirjaustyypin koodi  Resource Resource madritetty resurssille tai jos tyéryhman jasen

on rooli.
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Arvo

Tyoryhman jasen

Ensisijainen ldhde

Toissijainen ldhde

Kirjaustyypin koodi Rooli N/A Kentta on tyhja, jos tyéryhman jasen on rooli.
Department Resource Resource Investment
Henkiloston
Department Rooli e Investment
P 0BS-yksikkd
Location Resource Resource Investment
Henkiloston
Location Rooli I Investment
OBS-yksikko
Ei mitaan. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
. madritetty resurssille tai jos resurssi tai sen
Transaction Class Resource Resource L . L
talousominaisuudet eivat ole aktiivisessa
tilassa.
Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
. . o maaritetty roolille tai jos rooli tai sen
Transaction Class Rooli Rooli y . J N o
talousominaisuudet eivat ole aktiivisessa
tilassa.
Resource Tyoéryhman jasen Ei mitaan
Resource Rooli NA Kenttd on tyhja, jos tydryhman jasen on rooli.
Ei mitaan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
. madritetty resurssille tai jos arvo, resurssi tai
Resurssiluokka Resource Resource . .. o
resurssin talousominaisuudet eivat ole
aktiivisessa tilassa.
Ei mitddn. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
. . * maaritetty roolille tai jos arvo, rooli tai roolin
Resurssiluokka Rooli Rooli y . J . N
talousominaisuudet eivat ole aktiivisessa
tilassa.
Jos tyéryhmaéroolia ei ole, kdytetdan resurssin
. .. .. . ensisijaista roolia. Kentta on tyhj3, jos
Rooli Resource Ty6ryhmarooli ) ynia, J

resurssilla ei ole ensisijaista roolia tai jos valittu
rooli ei ole aktiivinen.
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Arvo Tyoryhman jisen  Ensisijainen ldhde Toissijainen ldhde
Jos tyéryhmaroolia ei ole, kaytetadn tyéryhman
Rooli Rooli Tyoryhmarooli jasenen roolia. Kenttd on tyhja, jos valittu rooli

ei ole aktiivinen.

* Rooli-attribuutille noudettu rooli.

Kustannussuunnitelman automaattiseen tayttoon kaytettavat tehtavien kiinnitystiedot

Kun taytat kustannussuunnitelman automaattisesti tehtavien kiinnitystietojen
perusteella, tuote tayttda kustannussuunnitelmaan seuraavat tehtavien kiinnitysten
tiedot. Jos arvoa ei ole madritetty kiinnitykselle, jarjestelma joko kayttaa investoinnin
vastaavaa arvoa tai jattaa kentan tyhjaksi.

Arvo Tehtavan kiinnitys Ensisijainen ldhde  Toissijainen lahde
o . - Investointi. Kenttd on tyhja, jos arvoa ei ole
Charge Code Resurssi tai rooli Tehtava s . - yha,J
madritetty investointiin.
Kustannustyyppi Resurssi tai rooli Tehtava Investment
Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Kirjaustyypin koodi  Resource Resource madritetty resurssille, arvo ei ole aktiivinen tai
resurssi on rooli.
. . . . Ei mitdan. Kenttd on tyhja, jos tehtavaan
Kirjaustyypin koodi  Rooli N/A o y J. J
kiinnitetty kohde on rooli.
Department Resource Resource Investment
Henkildston
Department Rooli - Investment
P OBS-yksikko
Location Resource Resource Investment
Henkildston
Location Rooli - Investment
OBS-yksikko
Ei mitdaan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
Transaction Class Resource Resource maaritetty resurssille tai jos tehtdvan kiinnitys
on rooli.
Transaction Class Rooli Rooli’
Tehtdvaan Ei mitdaan. Kentta on tyhja, jos resurssi ei ole
Resource Resource o -
kiinnitetty kohde aktiivinen.
. Jos tehtdvaan kiinnitetty kohde on rooli, kentta
Resource Rooli N/A innitetty

on tyhja.

100 Taloushallinnon kayttoopas



Kustannussuunnitelmat

Arvo Tehtdvan kiinnitys Ensisijainen ldhde  Toissijainen lahde

Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
madritetty resurssille tai jos arvo, resurssi tai

Resurssiluokka Resource Resource . . .
resurssin talousominaisuudet eivat ole
aktiivisessa tilassa.
Ei mitdan. Kentta on tyhja, jos arvoa ei ole
. . o maaritetty roolille tai jos arvo, rooli tai roolin
Resurssiluokka Rooli Rooli y J !

talousominaisuudet eivat ole aktiivisessa
tilassa.

Ty6ryhmarooli Jos tydryhmadroolia ei ole
madritetty, kdytetdan resurssin ensisijaista

Rooli Resource Tehtavérooli roolia. Kenttd on tyhja, jos resurssin ensisijaista
roolia ei ole maaritetty tai jos resurssi tai
valittu rooli ei ole aktiivinen.

Tyoéryhmarooli Jos tyéryhmaéroolia ei ole
madritetty, kdytetaan tydéryhman jasenen
roolia. Kenttd on tyhja, jos valittu rooli ei ole
aktiivinen.

Rooli Tehtdvarooli

" Rooli-attribuutille noudettu rooli.

Padaoma- ja kayttokustannusten nayttaminen

Voit ndyttaa kaytto- ja pddomakustannukset erikseen talousyhteenvetosivulla ja
tarkassa taloussuunnitelmassa. Voit sy6ttda kustannustietoja seuraavilla tavoilla:

m  Kun kyseessa on korkean tason arvio, syota naiden kulujen summat suoraan
investoinnin talousyhteenvetosivulla.

m  Jos haluat tarkemman nakyman kustannustyyppitiedoista, maaritd investoinnin
taloussuunnitelma, joka kerda kaytto- ja padomakuluja. Voit kerata tarkkoja
kustannustietoja tehtavakiinnityksista tai tydryhmavarauksista.

Talousyhteenvetosivu

Investoinnin talousyhteenvetosivu nayttaa korkean tason kaytto- ja
padomakustannuksia suunnitelluille ja budjetoiduille kustannuksille. Voit muokata
talousyhteenvedon summia, kunnes luot kustannusten nykyisen suunnitelman (POR).
Kun luot nykyisen suunnitelman, talousyhteenvedon suunniteltujen ja budjetoitujen
kustannusten osien kdytto- ja pddomakustannusten kentdt muuttuvat vain luku
-muotoon. Nykyisen suunnitelman tiedot paivittdvat talousyhteenvetosivun
suunniteltujen kustannusten kentdt automaattisesti. Viimeisin hyvaksytty budjetti
paivittaa budjettikentat.
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Tarkka taloussuunnitelma

Voit luoda tarkan taloussuunnitelman manuaalisesti tai voit tayttda suunnitelman tiedot
automaattisesti tehtdvista tai tydryhman varauksista. Jos haluat tayttaa tehtavasta tai
tyéryhman varauksista, ryhmittelyattribuutiksi taytyy valita Kustannustyyppi. Jos haluat
tayttaa kustannus- ja budjettisuunnitelmat automaattisesti pddoma- ja
kayttokustannuksilla, kdyta jotakin seuraavista tavoista:

m  Tehtdvat

Maarita investointitason oletus (Pddoma tai Kaytto) kaikille tehtaville. Jos et maarita
kustannustyyppia, oletus on Kayttd. Voit ohittaa oletuksen tehtavan tai
tehtavahierarkian tasolla yksittaisille tehtaville tarvittaessa. Oletetaan esimerkki,
jossa sinulla on investointi, jonka useimmilla tehtéavilld on kdyttokustannuksia ja
muutamalla tehtavalld pddomakustannuksia. Aseta investoinnin kustannustyypiksi
Kaytto, jotta kaikki tehtavat perivat Kaytto-kustannustyypin. Muokkaa kunkin
tehtdvan, jolla on pddomakustannuksia, kustannustyyppia kyseisissa tietyissa
tehtdvissa, jotta ohitat oletuskustannustyypin.

m  Tyoryhmadn varaukset

Maarita padomakustannusprosentti yksittaisille tydryhman jasenten varauksille.
Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on kuusi ryhman jasenta, jotka on varattu
projektiin. Yhdella jasenistd, Liisalla, on padomakustannuksena 15 prosenttia.
Maarita padomaprosentti Liisalle. PAdomaprosenttia kaytetaan laskettaessa
tyontekijan varauksen kdyttokustannuksen ja padomakustannuksen prosentti. Kun
taytat tydryhman varauksesta, Liisalla on kaksi rivia kustannussuunnitelmassa. Yksi
rivi ndyttaa kayttoprosentin ja toinen yksikot seka kustannukset kayttdprosentin
mukaan.

Tarkeaa: Taman skenaarion menettelyt kuvaavat tuotteessa siirtymisen, kun lisdosia ei
ole asennettuna. Jos sinulla on asennettuna lisdosa, kuten PMO Accelerator, siirtyminen
voi vaihdella.

Seuraavassa kaaviossa kuvataan, miten taloushallinnon vastuuhenkil® ndyttaa padaoma-
ja kayttokustannukset yhteenvedossa ja tarkoissa taloussuunnitelmissa.
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Padoma- ja kayttokustannusten nayttaminen

| Tarkista edellytykset |

.

leyted)a {valinnairen) Paivitd budjetti manuaalisesti
nayttamaan paaoma- ja kdyttkustannukset
: |
Esitd padoma- ja kaytttkustannukset
yksityiskohtaisessa taloussuunnitelmassa
Valitse
Kustannusten
Tehtavin kersamis- ja Tyaryhman
toimeksiannat sunnitelman varaukset
luomismenetelm3
Miirita erityisten _ Maantd
tehtivien investointitydryhman
i varausten
kustannustyypp pSSomaprosentt]

h

Warmista, ettd pdaoma- ja
kdyttdkustannukset nakywit
aikein

v
Walmis

Jos haluat ndyttaa pddoma- ja kdyttékustannukset, toimi seuraavasti:

1. Tarkista edellytykset. (sivulla 104)

2. (Valinnainen) Paivitd budjettisivu manuaalisesti ndyttdmaan pddoma- ja
kayttokustannukset (sivulla 104).

3. Valitse kustannustietojen kerddmismenetelma ja luo suunnitelma (sivulla 106).
4. Aseta tiettyjen investointitehtdvien kustannustyyppi (sivulla 107).
5. Aseta investoinnin tyéryhman varausten pddomaprosentti (sivulla 108).

6. Tarkista, ettd pddoma- ja kdyttokustannukset nakyvat oikein (sivulla 108).
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Tarkista edellytykset.
Suorita seuraavat madritystehtdvat, ennen kuin aloitat tassa skenaariossa kuvatut
menettelyt:

m  Tarkista, etta sinulle on maaritetty </nvestointi> - Muokkaa taloustietoja
-kayttooikeus.

m Liitd investointi kokonaisuuteen
m Tarkista, ettd investoinnilla on tyéryhman varauksia ja tehtavakiinnityksia, jos

aiot tayttda kayttden naitd asetuksia.

(Valinnainen) Talousyhteenvetosivun paivittaminen manuaalisesti nayttamaan paiaoma- ja
kayttokustannukset

Voit lisdatd manuaalisesti talousyhteenvetosivulle pddoma- ja kdyttésummat auttamaan
korkean tason suunnittelussa. Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on uusi projekti ja jossa
sinun on toimitettava suunniteltujen kustannusten korkean tason arvioita. Voit syottaa
kaytto- ja pddomakustannusten arviot. Kun olet luonut nykyisen suunnitelman (POR) tai
sinulla on hyvaksytty budjetti, nama kentat muuttuvat vain luku -muotoon.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja avaa valikko valitsemalla Ominaisuudet.
3. Valitse Budjetti.
4. Kirjoita Suunnitellut kustannukset -osan seuraaviin kenttiin arvot:

Huomautus: Jos nykyinen suunnitelma ei kdyta
Kustannustyyppi-ryhmittelyattribuuttia, Suunnitellut kayttékustannukset -kentta
tekee yhteenvedon kaikista kustannuksista kayttékustannuksina.

Suunniteltu padomakustannus

Maarittaa investoinnille suunniteltujen padomakustannusten maaran. Jos
suunnitelmalla on kustannusten nykyinen suunnitelma,
kustannussuunnitelman arvot tayttavat taman kentan, ja siita tulee vain luku
-muotoa oleva.

Suunniteltu padomaprosentti

Madrittaa kokonaiskustannusten padomasta tulevan prosenttiosuuden. Tama
vain luku -muotoinen kentta lasketaan automaattisesti Suunnitellut
kustannukset -kentan arvon perusteella.

104 Taloushallinnon kayttoopas



Kustannussuunnitelmat

Suunnitellut kdyttékustannukset

Maarittda investoinnille suunniteltujen kadyttdkustannusten maaran. Jos
suunnitelmalla on kustannusten nykyinen suunnitelma,
kustannussuunnitelman arvot tayttdavat timan kentan, ja siita tulee vain luku
-muotoa oleva.

Suunniteltu kayttoprosentti

Kokonaiskustannusten kaytosta tuleva prosenttiosuus. Tama vain luku
-muotoinen kenttd lasketaan automaattisesti Suunnitellut kustannukset
-kentdn arvon perusteella.

Kirjoita Budjetoidut kustannukset -osan seuraaviin kenttiin arvot.

Huomautus: Jos Kustannustyyppi ei ole ryhmittelyattribuutti, kaikki arvot
yhdistetdan Budjetoidut kayttokustannukset -kentasta.

Budjetoidut pddomakustannukset

Maarittaa investoinnille budjetoitujen pddomakustannusten maaran. Tama
kenttd ei ole kdytettavissa seuraavissa tilanteissa:

Nykyinen suunnitelma tai hyvaksytty budjetti on olemassa. Arvo taytetdan
hyvaksytystd budjetista. Kentdsta tulee vain luku -muotoinen, kun
nykyinen suunnitelma luodaan, mutta jos hyvaksyttya budjettia ei ole
olemassa, budjettikentat taytetdan automaattisesti tyhjilla
kustannusarvoilla.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittuna ja tarkkoja
taloussuunnitelmia ei ole.

Budjetoitu padomaprosentti

Madrittaa budjetin kokonaiskustannusten pddomasta tulevan
prosenttiosuuden. Tama vain luku -muotoinen kenttd lasketaan Budjetoidut
padomakustannukset -kentan arvon perusteella.

Budjetoidut kdyttokustannukset

Maarittaa investoinnille budjetoitujen kayttékustannusten maaran. Tama
kentta ei ole kaytettavissa seuraavissa tilanteissa:

Nykyinen suunnitelma tai hyvaksytty budjetti on olemassa. Arvo taytetdan
hyvaksytystd budjetista. Kentdsta tulee ndkyva, kun nykyinen suunnitelma
luodaan, mutta jos hyvaksyttya budjettia ei ole olemassa, budjettikentat
taytetdan automaattisesti tyhjilla kustannusarvoilla.

Budjetti vastaa suunniteltuja arvoja -valintaruutu on valittuna ja tarkkoja
taloussuunnitelmia ei ole.
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Budjetoitu kdyttoprosentti

Maarittaa budjetin kokonaiskustannusten kdytosta tulevan prosenttiosuuden.
Tama vain luku -muotoinen kentta lasketaan Budjetoidut kdyttokustannukset
-kentdn arvon perusteella.

6. Tallenna muutokset.
Kustannustietojen keraamismenetelman valitseminen ja suunnitelman luonti

Luo tarkka taloussuunnitelma, jotta pddoma- ja kayttokustannukset paivitetdaan
automaattisesti joko tehtdvakiinnityksista tai tydryhman varauksista.

Jos aiot tayttaa taloussuunnitelmasi kayttdaen tehtavakiinnityksia, voit ohittaa
investoinnin Kustannustyyppi-asetuksen tietylla tehtavatasolla. Aseta investoinnin
oletus kustannustyypille, kun luot taloussuunnitelman.

Ajatellaan esimerkiksi investointia, jossa on 90 tehtdvaa jakautuneina seuraaviin
kustannustyyppeihin: 80 kayttokustannustehtdvaa ja 10 pddomakustannustehtavaa.
Tassa tapauksessa taloushallinnon vastuuhenkil6 asettaa investoinnin
Kustannustyyppi-attribuutiksi Kayttd. Tama asetus kiinnittda Kaytto-kustannustyypin
automaattisesti kaikkiin tehtaviin, jolloin 80 kayttokustannustehtdvaa on maaritetty
oikein. Taloushallinnon vastuuhenkild maarittaa kymmenelle
padomakustannustehtavalle kustannustyypin tehtavatasolla ja ohittaa oletusasetuksen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

4. Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta jokin seuraavista
vaihtoehdoista:

m  Uusi investoinnin tyéryhmalta
m  Uusi tehtdvien kiinnitykselta

Ominaisuussivu aukeaa ja ndyttaa liitetyn kokonaisuuden ja investoinnin
oletusarvot. Voit hyvaksya ndma oletusarvot tai muuttaa niita.

5. Syo6ta kustannussuunnitelman nimi, tunnus ja kuvaus.
6. Valitse Kustannustyyppi avattavasta Ryhmittelyattribuutit-luettelosta.

7. Tallenna muutokset.
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Tiettyjen investointitehtavien kustannustyypin asettaminen

Kustannussuunnitelmilla, joiden tiedot on taytetty tehtavakiinnityksista, voi olla joitakin
tehtdvia, joiden kustannustyyppi on eri kuin oletus. Voit maarittaa tietylle tehtavalle
kustannustyypin, joka ohittaa suunnitelmalle valitun oletuskustannustyypin.

Esimerkki 1

Investoinnin Kustannustyyppi-attribuutiksi on valittu Kaytto. Jotkin tehtavat tai
tehtavahierarkiat kuitenkin edellyttavat Padoma-kustannustyyppia. Tassa tapauksessa
valitset Pddoma-kustannustyypin vain kyseisille tehtaville. Kun taytat
kustannussuunnitelman tehtavakiinnityksista, suunnitelma nayttaa erittelyn padoma- ja
kayttokustannuksista rivinimikkeittdin.

Esimerkki 2

Investoinnin Kustannustyyppi-attribuutiksi on valittu Kaytté. Investoinnilla on
paatehtava, jonka kustannustyyppi on Pddoma. Paatehtavalla on kaksi alitehtavaa:
tehtavan 1 kustannustyyppi on Kaytto, ja tehtavalla 2 ei ole kustannustyyppia valittuna.

Tassa tapauksessa tehtavalla 1 on maaritettyna Kaytto, ja tehtava 2 perii
Padoma-kustannustyypin paatehtavaltaan. Kun kustannussuunnitelma luodaan kdyttaen
Uusi tehtavien kiinnitykselta -kohdetta, luodaan kaksi rivia: yksi Kaytto-kustannuksille ja
toinen Pddoma-kustannuksille.

Huomautus: Kustannustyyppi-kentta ei ndy tehtéville ilman toimien tekemista.
Jarjestelmdnvalvojan on maaritettava Tehtdvat-nakyma Studiossa ndyttamaan kyseinen
kentta.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.
2. Avaa investointi ja valitse Tehtavat.

3. Avaa tehtdva ja valitse Kustannustyyppi-kohdassa Paddoma tai Kaytto.

Huomautus: Alitehtava perii valitun arvon, ellei silld ole valittuna eri
kustannustyyppia.

4. Tallenna muutokset.

5. Toista ndma toimet kullekin tehtavalle, jolla on eri kustannustyyppi kuin
investoinnille valittu kustannustyyppi.
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Investoinnin tyoryhman varausten paaomaprosentin asettaminen

Jos haluat ndyttda padaomakustannukset tydryhman varausten mukaan, maarita
tyoryhman jasenille pddomaprosentin arvo. Oletetaan esimerkki, jossa sinulla on kuusi
tyontekijaa, jotka on varattu projektiin. Voit maarittda padomakustannusprosentti
kullekin tydryhman jasenelle. Jokaisella jasenella voi olla eri prosentti.
Kustannussuunnitelma nayttdd padoma- ja kayttokustannukset niille tyéryhman
jasenille, joille asetit pddomaprosentin.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.
2. Avaa investointi ja valitse Tyoryhma.

3. Avaa valikko valitsemalla Tydryhma ja valitse sitten Henkil6sto.

4. Napsauta tyéryhman jasenen nimen vieressa olevaa Ominaisuudet-kuvaketta.

5. Syotéa arvo Pddomaprosentti-kenttdan.

Arvoa kdytetdan laskettaessa tyontekijan varauksen kdyttékustannuksen ja
padomakustannuksen prosentti.

Huomautus: Pddoma-kentta ei ndy tyéryhmille ilman toimien tekemista.
Jarjestelmanvalvojan on madritettava Tyoryhma-nakyma Studiossa nayttamaan
kyseinen kentta.

6. Valitse Tallenna ja palaa.
7. Toista nama toimet kullekin tydoryhman jasenelle, jolle haluat nayttaa seka padoma-
etta kdyttokustannusprosentit.

Padoma- ja kayttokustannusten oikein nakymisen tarkasteleminen

Tarkista, ettd investoinnin padoma- ja kayttokustannukset nakyvat seuraavilla sivuilla:
m  Budget

m  Kustannussuunnitelman erittely

Jos haluat tarkastella Talouden yhteenveto -sivua, toimi seuraavasti:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja avaa valikko valitsemalla Ominaisuudet.

3. Valitse Budjetti.

Jos haluat tarkastella Kustannussuunnitelman erittely -sivua, toimi seuraavasti:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointityyppi.

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
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3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

4. Napsauta nykyisen suunnitelman nimea.

Kun pddoma- ja kayttdokustannukset ndakyvat kummallakin sivulla, olet ndyttanyt ndma
tiedot oikein.

Kustannussuunnitelmien muokkaaminen

Voit muokata kustannussuunnitelman yksikko- ja kustannustietoja luotuasi
suunnitelman.

Voit muokata kustannussuunnitelmaa vain niiden ajanjaksojen osalta, jotka jadvat
kokonaisuuden suunnitelman oletuksissa maaritetyn jaddytyspaivamaaran ulkopuolelle.
Suorita seuraavat vaiheet:

1. Kun kustannussuunnitelma on avoinna, siirry suunnitelmasi oikeaan ajanjaksoon
kayttamalla Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osassa olevia vasenta ja oikeaa
nuolindppainta.

2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Units
Nayttaa maaritetyn ajanjakson yksikkdjen maaran.
Cost
Nayttda madritetyn ajanjakson kustannukset.
Revenue
Nayttda madritetyn ajanjakson tuoton.

3. Tallenna muutokset.

Nvykyisen suunnitelman luominen

Tee kustannussuunnitelmasta nykyinen suunnitelma voidaksesi |dhettda sen
budjettihyvaksyntaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.

2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.
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3. Napsauta sen suunnitelman vieressa olevaa Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi
-kuvaketta, jonka haluat maarittaa nykyiseksi suunnitelmaksi.
Valitun suunnitelman Nykyinen suunnitelma -sarakkeeseen lisdtdan valintamerkki.
Voit nyt ldhettdad kustannussuunnitelman budjettihyvaksyntaan.
Hyotysuunnitelmat

Kun luot hydtysuunnitelman ja liitat sen kustannussuunnitelmaan, voit laskea
investoinnin ROI- ja NPV-arvot. Vaikka kustannussuunnitelma voidaan hyvaksya
viralliseksi budjetiksi hyvaksyntaprosessin kautta, hyétysuunnitelmaa ei tarvitse
hyvdksya. Hyotysuunnitelma voidaan liittda useaan kustannussuunnitelmaan, kun taas
kustannussuunnitelmalla voi olla vain yksi hydtysuunnitelma.

Hyoétysuunnitelmien luominen

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit luoda kustannussuunnitelmaan liitettavan
hyotysuunnitelman.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

2.

Avaa investointi.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Hy6tysuunnitelmat.
Hyotysuunnitelmien luettelo aukeaa.
Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
Tdydenna seuraavat kentat:
Suunnitelman nimi
Maarittaa hyoétysuunnitelman nimen.
Suunnitelman tunnus
Maarittaa hyotysuunnitelman yksildivan tunnuksen.
Jakson tyyppi
Maarittaa hyotysuunnitelmassa ndytettavan ajanjakson yksikon.
Suunnitelman alkamiskausi
Maarittaa ensimmaisen suunnitelmaan siséllytettavan ajanjakson.
Suunnitelman paattymisjakso

Maarittaa viimeisen suunnitelmaan sisallytettdavan ajanjakson.
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5. Tallenna muutokset.

Rivinimikkeen tietojen lisaaminen hyatysuunnitelmiin

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit lisata rivinimikkeiden tietoja uuteen
hyotysuunnitelmaan. Lisddmasi tiedot nakyvat hydtysuunnitelman tietojen
luettelosivulla Tiedot-kohdassa. Voit lisdta tietoja vain ajanjaksoihin, joita
hyotysuunnitelma koskee.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Kun hydtysuunnitelma on avoinna, valitse Lisaa.
2. Kirjoita hy6tysuunnitelman tiedot Tiedot-kenttdan.

Voit lisata haluamasi maaran hyoétyjen tietokenttia.
3. Tallenna muutokset.

Hyotysuunnitelman tiedot aukeavat nayttoon, ja liséamasi tiedot nakyvat
luettelossa.

4. Tayta ja tarkista seuraavat Hyddyn tiedot -osan kentat kunkin hyotytiedon osalta.
Syota tietoja napsauttamalla kenttia:

Hyoty
Maarittaa ajanjakson suunniteltujen hyotyjen maaran.
Toteutunut hyoty
Maarittaa ajanjakson toteutuneiden hyotyjen maaran.
Varianssi
Nayttda ajanjakson toteutuneiden ja suunniteltujen hyotyjen erotuksen.
5. Tallenna muutokset.
6. Tarkista seuraavat kentat kunkin hyétytiedon rivinimikkeen osalta:
%:a hyodysta

Nayttaa hyotytietojen rivikohteen prosentuaalisen osuuden
kokonaishydtysuunnitelmasta.

Hyoddyt yhteensa

Nayttaa hyotytietojen rivikohteen kokonaishyédyn.
Toteutunut hyoty

Maarittaa ajanjakson toteutuneiden hyotyjen maaran.

Varianssi

Nayttda ajanjakson toteutuneiden ja suunniteltujen hyotyjen erotuksen.
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Hyodtysuunnitelmien muokkaaminen

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit muokata olemassa olevan hy&tysuunnitelman
tietoja. HyOtysuunnitelmaa ei voi poistaa, jos se on liitetty kustannussuunnitelmaan.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Kun hyétysuunnitelma on avoinna, valitse Ominaisuudet.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Tarkista seuraavat kentat tai muokkaa niita:
Suunnitelman nimi
Maarittaa hyotysuunnitelman nimen.
Suunnitelman tunnus
Maarittaa hyotysuunnitelman yksildivan tunnuksen.
Hyodyt yhteensa
Nayttaa hyotytietojen rivikohteen kokonaishyodyn.
Jakson tyyppi
Maarittaad hyotysuunnitelmassa ndytettdavan ajanjakson yksikon.
Suunnitelman alkamiskausi
Maarittaa ensimmaisen suunnitelmaan sisallytettdavan ajanjakson.
Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa viimeisen suunnitelmaan sisallytettavan ajanjakson.

3. Tallenna muutokset ja valitse sitten Tiedot muokataksesi hyétysuunnitelman
tietoja.

Hyotysuunnitelman tiedot aukeavat nayttoon.
4. Tarkista seuraavat kentat tai muokkaa niita:
Detail
Maarittaa hyotyjen yksityiskohdat.
%:a hyodysta

Nayttaa hyotytietojen rivikohteen prosentuaalisen osuuden
kokonaishyotysuunnitelmasta.

Hyoddyt yhteensa
Nayttaa hyotytietojen rivikohteen kokonaishyodyn.
Toteutunut hyoty

Nayttda hyotytietojen rivinimikkeen toteutuneen hyddyn.
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Varianssi

Nayttda hyotytietojen rivinimiketta koskevan toteutuneiden ja suunniteltujen
hyotyjen erotuksen.

Hyoty
Maarittaa ajanjakson suunniteltujen hyotyjen maaran.

Toteutunut hyoty

Maarittaa ajanjakson toteutuneiden hyotyjen maaran.

Varianssi

Nayttda ajanjakson toteutuneiden ja suunniteltujen hyotyjen erotuksen.

Tallenna muutokset.

Hyodtysuunnitelmien liittaminen kustannussuunnitelmiin

Seuraavia ohjeita noudattamalla liittda hyotysuunnitelman kustannussuunnitelmaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun kustannussuunnitelma on avoinna, valitse Ominaisuudet.
Ominaisuussivu aukeaa.
Valitse hyotysuunnitelma Hyotysuunnitelma-kent&ssa.

Valitse Tallenna.

Hyodtysuunnitelmien liittaminen lahetettyihin budjetteihin

Hyo6tysuunnitelman liitos kustannussuunnitelmaan siirtyy lahetettyyn budjetteihin. Tata
liitosta voi muuttaa vain, jos budjetin tila on Lahetetty hyvaksyttavaksi. Kun budjetti on
hyvaksytty, hyétysuunnitelman liitosta ei voi muuttaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun budjettisuunnitelma on avoinna, valitse Ominaisuudet.
Ominaisuussivu aukeaa.
Valitse hyotysuunnitelma Hyotysuunnitelma-kentassa.

Valitse Tallenna.
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Budjettisuunnitelmat

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytdan, se muuttuu investoinnin
budjettisuunnitelmaksi. Voit lahettda kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavaksi
muuttamalla aloitus- ja lopetuspdivid. Vain uusien aloitus- ja lopetuspdivien valinen
ajanjakso lahetetaan hyvaksyttavaksi.

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytaan, se muuttuu budjettisuunnitelmaksi ja sille
madritetddn uusi versionumero. Jos kdytdssa on aiempi budjetti, se tallennetaan
erikseen ja sitd voi tarkastella mutta ei muokata.

Budjettisuunnitelmaksi ldhetettdvaa kustannussuunnitelmaa koskee seuraavat sdannot:

®m  Jos budjettisuunnitelma on olemassa, lahetettdavassa kustannussuunnitelmassa on
oltava sen kanssa yhtenevat ryhmittelyattribuutit, jotta lahetetyt
kustannussuunnitelmatiedot voidaan yhdistaa nykyisen budjettisuunnitelman
tietoihin. Jos ryhmittelyattribuutit eroavat toisistaan, korvaa nykyinen
budjettisuunnitelma tai peruuta lahetys.

m  Voit [3hettda tai hyvdksya vain yhden budjettisuunnitelman kerrallaan.

m  Kun lahetetty budjetti hyvaksytaan, budjettisuunnitelma muuttuu nykyiseksi
suunnitelmaksi.

m  Voit muokata ldhetettyd budjettia mutta et hyvaksyttya budjettia.

m  Jos hyvdksytty budjetti on olemassa, ldhetettdvan kustannussuunnitelman tiedot
voidaan yhdistaa hyvaksyttyyn budjettiin tai niilld voidaan korvata nykyinen
budjetti.

Kustannussuunnitelmien lahettaminen budjettisuunnitelmiksi

Laheta kustannussuunnitelma budjettisuunnitelmaksi ja luo siten uusi hyvaksytty
budjetti tai paivita budjetti tehtydsi muutoksia kustannussuunnitelmaan.

Kustannussuunnitelma on maaritettava nykyiseksi suunnitelmaksi, ennen kuin sen voi
lahettaa hyvaksyttavaksi.

Jos hyvaksytty budjettisuunnitelma on olemassa ja luot tai maaritat
kustannussuunnitelman nykyiseksi suunnitelmaksi, voit lahettaa nykyisen suunnitelman
yhdistettavaksi hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan tai korvaamaan
budjettisuunnitelman kokonaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.
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2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Kustannussuunnitelmien luettelo aukeaa.

3. Kopio Tunnus-kentassa oleva arvo. Arvoa tarvitaan myohemmassa vaiheessa.

4. Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Lahetd nykyinen suunnitelma
hyvaksyttavaksi.

5. Taydenna pyydetyt tiedot.
The following fields require explanation:
Suunnitelman ID

Maarittaa budjettisuunnitelman yksiléivan tunnuksen. Liita Tunnus-kentdn arvo
tahan kenttaan.

Suunnitelman alkamisjakso

Maarittaa budjettisuunnitelman alkamisjakson. Jos haluat ldhettda vain
kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavaksi koko budjettisuunnitelman
sijaan, muuta alkamisjaksoa.

Suunnitelman paattymisjakso

Maarittaa budjettisuunnitelman paattymisjakson. Jos haluat ldhettaa vain
kustannussuunnitelman osan hyvaksyttavdksi koko budjettisuunnitelman
sijaan, muuta paattymisjaksoa.

Grouping Attributes
Nayttda kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuutit.

Huomautus: Jos haluat yhdistdaa kustannussuunnitelman olemassa olevaan
hyvaksyttyyn budjettiin, kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuuttien on
vastattava budjetin ryhmittelyattribuutteja. Jos ne eroavat toisistaan, korvaa
koko budjettisuunnitelma tai peruuta hyvaksyntapyynto.

Lihetysasetukset

Madrittaa, yhdistetdaanko lahetettava budjettisuunnitelma hyvaksyttyyn
budjettiin vai korvataanko silla budjetti kokonaan.

Huomautus: Tama asetus ei ole nakyvissa, jos olet ldhettamd&ssa ensimmaista
kustannussuunnitelmaa hyvaksyttavaksi. Jos ryhmittelyattribuutit tai aikajaksot
poikkeavat hyvaksytyn budjetin attribuuteista tai aikajaksoista, taman
asetuksen tila on Korvaa ja se on vain luku -muotoinen.

6. Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

Nykyiseksi suunnitelmaksi maaritetty kustannussuunnitelma ldhetetaan
hyvaksyttavaksi budjettisuunnitelmana.
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Lahetettyjen budjettisuunnitelmien hyvaksyminen tai hylkdaaminen

Seuraavia ohjeita noudattamalla voit hyvaksya tai hylata ldhetetyt
kustannussuunnitelmat budjetteina.

Voit muokata Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osan kenttia tarpeen mukaan
ennen budjettisuunnitelman hyvdksymista tai hylkdamista. Voit myos lisata
suunnitelmaan rivinimikkeiden tietoja.

Huomautus: Hyvaksyttya budjettia ei voi muokata. Voit korvata vanhan budjetin

lahettamalla uuden budjetin hyvaksyttavaksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi.

2. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Budjettisuunnitelmat.
Budjettisuunnitelmien luettelo aukeaa.

3. Avaa lahetetty budjettisuunnitelma.
Budjetin tiedot aukeavat nayttoon.

4. Muokkaa Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osan kenttia ja tallenna
muutokset.

5. Valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

Budjettiversion luominen

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytdan, se muuttuu investoinnin
budjettisuunnitelmaksi. Koska investoinnit eldvat, voit muokata budjetin osia tai korvata
sen kokonaan uudella.

Kun muokkaat hyvaksyttya budjettisuunnitelmaa, voit |ahettdd sen jompanakumpana
seuraavasta kahdesta versiosta:
Yhdistetty budjettisuunnitelman versio

®m  L3dhetd uusia rivinimikkeita sisaltdava kustannussuunnitelma ja yhdistd muutokset
olemassa olevaan budjettisuunnitelmaan.

m  L3dhetd kustannussuunnitelman osa muuttamalla lahetyksen alkamis- ja
paattymispaivia tai paivita tiettyja aikajaksoja koskevien kenttien arvot. Voit
lahettda pelkdstddan muuttuneet aikajaksot ja yhdistdaa ne nykyiseen budjettiin.

116 Taloushallinnon kdyttdopas



Budjettisuunnitelmat

Korvaava budjettisuunnitelman versio

m  L3hetd kustannussuunnitelma, josta on poistettu rivinimikkeitd, ja poista kyseiset
rivit budjettisuunnitelmasta korvaamalla budjetti.

m  Luo kustannussuunnitelma, jossa on erilaiset ryhmittelyattribuutit tai
aikajaksotyypit, ja korvaa budjetti.

Hyvaksyntahistoria on saatavissa kumpaankin versiotyyppiin. Korvaustoiminnon avulla
voit kuitenkin poistaa rivejd, joita ei enaa tarvita, ja muokata ryhmittelyattribuutteja ja
tilikauden aikajaksoja.

Kun ldhetat olemassa olevaa budjettia muokkaavan kustannussuunnitelman, sinun on
valittava avattavasta Lahetysasetukset-valikosta, yhdistetaanké muutokset budjettiin
vain korvataanko budjetti uudella. Tama kentta nakyy vain, jos hyvaksyttyja budjetteja
on vahintaan yksi. Jos uuden kustannussuunnitelman rakenne poikkeaa nykyisen
budjetin rakenteesta, ainoastaan Korvaa-asetus on valittavissa.

Kun kustannussuunnitelma hyvaksytaan, se muuttuu budjettisuunnitelman versioksi ja
sille maaritetdan uusi versionumero. Voit tarkastella budjetin edellista versiota, joka
tallentuu erikseen. Et voi muokata aiempia budjettisuunnitelmia tai nykyisia
hyvdksyttyja budjettisuunnitelmia.
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Seuraava kaavio kuvaa, miten taloushallinnan vastuuhenkil6 luo budjettiversion.

Budjettiversion luominen

Tarkista
edellytykset

Taloushallinnan
vastuuhenkild

budjettisuunnitelmaa

¥ ¥
Yhdistd muutokset Korvaa budjettisuunnitelma
budjettisuunnitelmaan

Muuta budjeti Polst e
N uuta budjetin olsta st ital-
Lisds budjettiin L J I sk budjettizuunnitel
rivinimik keiti aikajaksojen budjetista ma uudella
arvoja rivinimikkeitd kustannus-
suunnitelmalla

-

Tarkista muaokattu
budjettisuunnitelma

Walmis

Esimerkki: Forward, Inc.:n budjettisuunnitelman versio

Seuraava esimerkki kuvaa budjettisuunnitelman paivittamisen eri vaihtoehtoja tassa
skenaariossa. Forward Inc.:1la on suunnitteilla uusi projekti loppuvuodelle. Liisa on
projektin projektipaallikko, ja hdn on jo luonut kustannussuunnitelman
(ProjektiA_arvioituKS-00), jossa on kaikki tarvittavat roolit ja arvioidut kustannukset.
Hén tarvitsee seuraavat roolit:

m  yksi ohjelmistosuunnittelija

m  kolme Java-ohjelmoijaa

m  kaksi testaaja
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Tarkista edellytykset.

Liisa ei ole vield lisannyt projektiin henkilostoa. Han sisallytti tarvittavat roolit
Iahettamdansa kustannussuunnitelmaan ja taytti kustannussuunnitelman tiedot koko
projektin kuuden kuukauden keston ajalta.

Liisa kaytti kustannussuunnitelmassaan seuraavia ominaisuuksia:

m  ryhmittelyattribuutit: rooli

m  aikajakson tyyppi: neljannesvuosi

m  alkamis- ja paattymispaivat: 2.7-31.12.

Han lahetti arviot hyvaksyttaviksi nykyiseksi budjettisuunnitelmaksi. Liisa tuotepaallikké
hyvaksyi arvioidun budjetin. Paallikké tietaa budjetin muuttuvan ennen projektin alkua.
Voit luoda budjetista muokatun version tekemalld seuraavat vaiheet:

1. Tarkista edellytykset (sivulla 119).

2. Muokkaa budjettisuunnitelmaa:
m  Yhdistd muutokset budjettisuunnitelmaan:

m  Lisdd budjettiin rivinimikkeita (sivulla 120).

m  Muuta budjetin aikajaksojen arvoja. (sivulla 121)

m  Korvaa budjettisuunnitelma:

m Poista budjetista riveja. (sivulla 123)

m Korvaa budjetti uudella kustannussuunnitelmalla. (sivulla 124)

3. Tarkista muokattu budjettisuunnitelma. (sivulla 125)

Jotta voit suorittaa loppuun kaikki tdman skenaarion tehtavat, ota huomioon seuraavat
seikat:

Kayttooikeudet
Sinulla on oltava seuraavat kayttooikeudet:
m  Talous - Kustannussuunnitelma - Muokkaa
m  Talous - Taloussuunnitelma - Léhetéd hyvdksyttdvdksi
m  Projekti - Budjettisuunnitelma - Néytd

m  Projekti - Budjettisuunnitelma - Muokkaa
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Valmiit tehtavat
Tee seuraavat tehtdvat ennen skenaarion aloittamista:
m  Luoinvestoinnille kustannussuunnitelma.
m  Aseta kustannussuunnitelma nykyiseksi suunnitelmaksi.

m Ldhetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi investoinnin
budjettisuunnitelmaksi.

Muita tietoja

Kun kustannussuunnitelma on lahetetty hyvaksyttavaksi, siita tulee lahetetty
budjettisuunnitelma. Voit muokata lahetettya budjettisuunnitelmaa mutta et
hyvaksyttyd budjettisuunnitelmaa.

Rivinimikkeiden lisadaminen budjettiin

Lisaa rivinimikkeet kustannussuunnitelmaan ja yhdista uudet rivit budjettiin. Voit
esimerkiksi lisdta kustannussuunnitelmaan roolin ja Iahettda kustannussuunnitelman
hyvaksyttavaksi yhdistettynd muutoksena.

Esimerkki: budjetin muokkaaminen lisiamalla uusi rooli

Liisa toteaa, ettd uuden projektin online-ohjeen kirjoittamiseen tarvitaan tekninen
kirjoittaja. Han lisda kustannussuunnitelmaan Vanhempi tekninen kirjoittaja -roolin ja
Iahettdad muokatun kustannussuunnitelman, ProjektiA_arvioituKS-00, budjetin
yhdistettyna versiona.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
4. Avaa kustannussuunnitelma.

5. Lisda uusi rivinimike valitsemalla Lisaa.

Kustannussuunnitelman tiedot: Ominaisuudet -sivu tulee ndkyviin. Sivulla on kentta
kutakin kustannussuunnitelman ryhmittelyattribuuttia varten. Jos
ryhmittelyattribuuttina on esimerkiksi Rooli, sivulla on Rooli-kentta.

6. Valitse lisattavan rivin arvot (esimerkiksi roolit).
7. Valitse Tallenna ja palaa.
8. Syota rivinimikkeen aikajaksotiedot.

Huomautus: lisdtietoja kustannussuunnitelmien tayttdmisesta automaattisesti on
Taloushallinnon kéyttéoppaassa.
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Budjetin aikajaksojen

9. Tallenna muutokset ja valitse Palaa.
10. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tama
vaihe.

11. Vahvista valitsemalla Kylla.
12. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Lahetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
Iahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

13. Anna pyydetyt arvot.
14. Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Yhdista.
15. Valitse Lahetd hyvaksyttavaksi.

16. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka yhdistaa lisatyn rivin
nykyiseen budjettiin.

arvojen muuttaminen

Voit muokata kustannussuunnitelman aikajaksoarvoja ja yhdistda ne nykyiseen
budjettisuunnitelmaan. Yhdistamalla yhden tai usean aikajakson arvot saat pidettya
budjetin ajan tasalla joutumatta korvaamaan koko budjettia uudella.

Esimerkki: Budjetillesi mydnnetaan lisarahoitusta resurssin kohonneiden kustannusten
vuoksi. Muokkaa resurssin kustannuksia vain kuukausilta, joita muutos koskee.

Jos olet maarittanyt talouskokonaisuuteen jadadytyspaivamaaran, voit ainoastaan
muokata kustannussuunnitelman tietoja aikajaksoilta, jotka ovat jaddytyspdivamaaran
jélkeen.

Esimerkki: aikajaksojen lisidminen budjettisuunnitelmaan

Liisa tarkistaa projektin suunnitelmat esimiehensa kanssa ja toteaa, ettd projektin
pituutta on jatkettava kolmella kuukaudella uuden ominaisuuden luomista varten. Liisa
muokkaa kustannussuunnitelmaa pidentamalla projektia kolmella kuukaudella ja
tayttamalla kenttiin kunkin resurssin kustannustiedot. Han antaa muokatulle
kustannussuunnitelmalle nimeksi ProjektiA_arvioituKS-00 ja lahettda sen yhdistettyna
versiona, johon on vain lisdtty ylimaardiset kolme kuukautta.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

10.

11.

12.
13.
14.

Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointi
(esimerkiksi Projektit).

Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Avaa kustannussuunnitelma.

Siirry Yksikon, kustannusten ja tuoton erittely -osassa suunnitelman oikeaan
ajanjaksoon.

Muokkaa ajanjakson Yksikot-, Kustannukset- ja Tuotto-kenttid seuraavassa kuvassa
osoitetulla tavalla:

Ifi: Sep 1, 2011-Sep 30, 2011] [fi: Oct 1, 2011-Oct 31, 2011]

“hsikki 1,00
Hustannus 100,00
Tuotto 200,00 | 4 000

3000

Tallenna muutokset ja valitse Palaa.
Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tdma
vaihe.

Vahvista valitsemalla Kyll&.
Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Laheta nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
lahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

Maarita Aloitusjakso- ja Paattymisjakso-arvot koskemaan vain kuukausia, joita
koskevia arvoja olet lisadmassa tai paivittamassa.

Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Yhdista.
Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka yhdistda aikajaksoihin
tehdyt muutokset nykyiseen budjettiin.
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Rivinimikkeiden poistaminen budjetista

Poista tarpeettomat rivit ja laheta kustannussuunnitelma budjetin korvaavana versiona.
Jos haluat esimerkiksi poistaa budjettisuunnitelmasta rivin, poista kyseinen rivi
kustannussuunnitelmasta. Lahetd muokattu kustannussuunnitelma
budjettisuunnitelman korvaavana versiona.

Huomautus: Jos haluat poistaa rivinimikkeitd, valitse Korvaa. Jos valitset Yhdist3,
poistaminen estyy ja rivinimike jaa Iahetettyyn budjettisuunnitelmaan.

Esimerkki: roolin poistaminen ja budjetin korvaaminen

Useita kuukausia ennen projektin alkua Liisa huomaa, ettd yhta testaajaa tarvitaan
toisessa projektissa. Han poistaa Nuorempi testaaja -roolia koskevan rivin
kustannussuunnitelmasta ProjektiA_arvioituKS-00 ja lahettda suunnitelman
hyvéksyttavaksi. Liisa poistaa rivin budjetista valitsemalla Korvaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
Avaa kustannussuunnitelma.

Valitse poistettava rivinimike ja valitse sitten Poista.

o v W

Vahvista valitsemalla Kylla ja valitse sitten Palaa.
7. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tdma
vaihe.

8. Vahvista valitsemalla Kylla.
9. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Lahetd nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
lahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.
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10. Valitse avattavasta Lahetysasetus-valikosta Korvaa.
11. Valitse Lahetd hyvaksyttavaksi.

12. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet lahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka korvaa nykyisen
budjetin.

Budjetin korvaaminen uudella kustannussuunnitelmalla

Valitse budjetille uudet ryhmittelyattribuutit ja aikajakson tyypit luomalla ja
Iahettamalla uusi kustannussuunnitelma, joka korvaa hyvaksytyn budjettisuunnitelman.

Esimerkki: Suunnitellessasi tulevaa projektia luot arvioidun budjetin, joka sisaltaa roolit,
joita arvioit tarvitsevasi projektissa. Ennen projektin kdynnistymista luot
kustannussuunnitelman, joka sisdltda projektin todelliset resurssit, ja lisaat
ryhmittelyattribuutit Osasto ja Sijainti. Voit nyt ldhettdd uuden kustannussuunnitelman
korvaamaan hyvaksytyn budjettisuunnitelman.

Esimerkki: uuden kustannussuunnitelman ldhettaminen ja budjetin korvaaminen

Liisa lisaa tyoryhmaan kaiken tarvittavan henkiloston ja tuntee kunkin resurssin
kustannustiedot. Resurssit tyoskentelevat kahdessa eri sijainnissa, joten han haluaa
ryhmitelld osaston ja sijainnin mukaan. Lisaksi tuotepaallikko pyytda hanta kayttamaan
kuukauden pituista aikajaksoa vuosineljanneksen sijaan. Liisa luo
kustannussuunnitelman ja lisaa siihen kunkin resurssin kustannustietoineen. Han
valitsee kustannussuunnitelman ominaisuuksissa seuraavat asetukset:

®  ryhmittelyattribuutit: sijainti ja osasto

m  aikajakson tyyppi: kuukausi

Liisa tallentaa muutokset nimelld ProjektiA_nykyinenKS-00 ja ldhettdd uuden budjetin
hyvaksyttavaksi.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.
4. Luo kustannussuunnitelma ja tayta se.

Huomautus: lisdtietoja kustannussuunnitelmien luomisesta on Taloushallinnon
kéyttéoppaassa.
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5. Valitse Tallenna ja valitse sitten Palaa.
6. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Aseta nykyiseksi suunnitelmaksi.

Huomautus: jos kustannussuunnitelma on jo nykyinen suunnitelma, ohita tdma
vaihe.

7. Vahvista valitsemalla Kylla.
8. Valitse Toimenpiteet ja valitse sitten Laheta nykyinen suunnitelma hyvaksyttavaksi.

Lahetysasetus-kentdssa nakyy vain Korvaa-asetus. Budjetti on korvattava, jos
ryhmittelyattribuutit tai kirjanpidon aikajakson tyyppi poikkeavat olemassa olevan
budjetin vastaavista ominaisuuksista.

Huomautus: jos ndet seuraavan virhesanoman, toinen kustannussuunnitelma on jo
lahetetty investoinnin budjettisuunnitelmaksi.
Virhe: lahetetty budjetti on jo olemassa.

Lahetetty budjettisuunnitelma on hyvaksyttava tai hylattava, ennen kuin voit
lahettaa toisen suunnitelman hyvaksyttavaksi.

9. Valitse Laheta hyvaksyttavaksi.

10. Voit tarkastella budjettisuunnitelmien ja niiden tilojen luetteloa avaamalla
Taloussuunnitelmat-valikon ja valitsemalla sitten Budjettisuunnitelmat.

Olet Iahettanyt hyvaksyttavaksi kustannussuunnitelman, joka korvaa nykyisen
budjetin.

Tarkista muokattu budjettisuunnitelma

Kun kustannussuunnitelma on ldahetetty hyvaksyttavaksi, siita tulee lahetetty
budjettisuunnitelma. Voit tarkastella budjettisuunnitelman tilaa ja muokata
budjettisuunnitelmaa, jos sinulla on tarvittavat kayttéoikeudet.

Esimerkki:muokkaa budjettisuunnitelmaa ja tarkista se

Liisa on lahettdanyt muokatun kustannussuunnitelman hyvaksyttavaksi. Suunnitelma jaa
Iahetetyn budjettisuunnitelman tilaan, kunnes hdanen esimiehensa hyvaksyy sen. Han
tarkistaa, ettd hanen tekemansa muutokset on yhdistetty budjettiin oikein tai etta niilla
on korvattu budjetin tiedot oikein. Kun Liisa tarkistaa suunnitelman, han huomaa, etta
yhdelle resurssille on maaritetty virheellinen lokakuun kustannusarvo. Han muuttaa
arvon manuaalisesti ja tallentaa tekemansa muutokset. Hanen esimiehensa hyvaksyy
budjetin, ja Liisan muutokset hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan on suoritettu
onnistuneesti loppuun.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Portfolionhallinta-kohdasta soveltuva investointi
(esimerkiksi Projektit).

2. Avaa investointi ja valitse Taloussuunnitelmat.
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Taloussuunnitelmien kopioiminen

3. Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Budjettisuunnitelmat.

4. Avaa lahetetty budjettisuunnitelma ja tarkista, etta siihen tehdyt muutokset ovat
oikein.

5. Muokkaa budjettisuunnitelman arvoja tarvittaessa.
6. Tallenna muutokset ja valitse Palaa.

Kun olet tarkistanut, ettd lIahetetyn budjetin tiedot ovat oikein, muutoksesi
hyvaksyttyyn budjettisuunnitelmaan on suoritettu onnistuneesti loppuun.

Taloussuunnitelmien kopioiminen

Voit luoda uuden suunnitelman kopioimalla jonkin investoinnin olemassa olevan
taloussuunnitelman.

Voit myos kopioida taloussuunnitelman, kun luot investointia investointimallipohjasta,
joka sisaltaa taloussuunnitelmia.

Lisatietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.
Seuraavat saannot koskevat uuden suunnitelman luomista kopioimalla olemassa oleva

taloussuunnitelma:

m  Kohdekustannussuunnitelmassa kaytetaan oletusarvoisesti
lahdekustannussuunnitelmaan maaritettyja ajanjakson tyypin ja
ryhmittelyattribuuttien arvoja. N&ita arvoja ei voi muuttaa.

m  L3hdesuunnitelmaan liitetyt prosessi-instanssit eivat kopioidu uuteen
suunnitelmaan.

m  Kaikki kustannus- tai hydtysuunnitelmaobjekteihin liitetyt prosessit ovat uuden
suunnitelman kadytettdvissa prosessi-instanssien luomiseen.

m  Kustannussuunnitelmia ja hyétysuunnitelmia voi kopioida, mutta
budjettisuunnitelmia ei voi kopioida.

Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Tassa esimerkissa naytetdan, miten lahdesuunnitelman tiedot kopioidaan
kohdesuunnitelmaan seuraavien kadyttdjan maarittamien arvojen perusteella:

m  |dhdesuunnitelmasta kopioitavat ajanjaksot

m  kohdesuunnitelman alkamis- ja paattymisjaksot.

126 Taloushallinnon kdyttdopas



Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Juha toimii Forward, Inc.:1la ARP-projektin projektipaallikkona. Han valitsee
olemassa olevan kustannussuunnitelman kopioidakseen sen pohjalta uuden
suunnitelman. Olemassa oleva kustannussuunnitelma kattaa seuraavat ajanjaksot:

m  Alkamiskausi: 1.1.2009-31.1.2009
m  Paattymiskausi: 1.12.2009-31.12.2009

Juha maarittaa kustannussuunnitelman kopiointisivun Kopioi tiedot
Iahdekustannussuunnitelmasta -osaan seuraavat kopiointikaudet:

m  Alkamiskausi: 1.6.2009-30.6.2009
m  Paattymiskausi: 1.12.2009-31.12.2009

Saman sivun Kohdekustannussuunnitelma-osaan Juha maarittaa
kohdekustannussuunnitelmalle seuraavat alkamis- ja paattymiskaudet:

m  Suunnitelman alkamiskausi: 1.1.2011-31.1.2011
m  Suunnitelman paattymiskausi: 1.12.2011-31.12.2011

Lahdesuunnitelman tiedot ajanjaksolta 1.6.2009-31.12.2009 kopioidaan
kohdesuunnitelman ajanjaksoon 1.1.2011-30.6.2011.

Kustannussuunnitelmien kopioiminen

Seuraavien ohjeiden avulla voit luoda uuden kustannussuunnitelman kopioimalla
investoinnin olemassa olevan kustannussuunnitelman. Voit kopioida koko
kustannussuunnitelman tai vain osan suunnitelmasta ja muokata sita.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

2.

Avaa investointi.

Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Kustannussuunnitelmat.

Luettelosivu aukeaa.

Valitse kopioitavan kustannussuunnitelman vieressa oleva valintaruutu.

Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Kopioi kustannussuunnitelma.
Suunnitelman kopiointisivu aukeaa.

Tayta tai tarkista seuraavat Kopioi tiedot lahdekustannussuunnitelmasta -osan
kentat:

Lahdesuunnitelman nimi

Nayttaa l[dhdesuunnitelman nimen.
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Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Aloitusjakso

Maarittda kopioinnin aloitusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
tdman aloitusjakson ja kohdesuunnitelman aloitusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.

Lopetusjakso

Maarittaa kopioinnin lopetusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
taman lopetusjakson ja kohdesuunnitelman lopetusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman lopetusjakso.

Skaalaa %-arvolla

Madrittda prosenttiluvun, jolla kopioidun suunnitelman rahamaarat skaalataan
(suurennetaan tai pienennetaan).

Esimerkki: Maarita arvoksi 75, jos haluat suurentaa kopioidun suunnitelman
arvoja 75 prosentilla alkuperaisen suunnitelman arvoista.

Oletusarvo: 0 %. Ei muutoksia arvoihin.

6. Tayta tai tarkista seuraavat Kohdekustannussuunnitelma -osan kentat:

Suunnitelman nimi

Maarittaa kohdesuunnitelman nimen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman nimi, jota edeltaa teksti Kopio kohteesta.

Suunnitelman tunnus

Maarittaa kohdesuunnitelman yksiléivan tunnuksen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman tunnus, jota edeltda teksti Kopio kohteesta.

Kuvaus

Maarittaa kohdesuunnitelman kuvauksen.

Oletusarvo: Lahdekustannussuunnitelman kuvaus.

Jakson tyyppi

Nayttaa kirjanpitokauden tyypin.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman kirjanpitokauden tyyppi. Jakson oletustyyppia
ei voi muuttaa.

Suunnitelman alkamisjakso

Maarittaa kohdesuunnitelman alkamisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.

Suunnitelman paattymisjakso

Maarittaa kohdesuunnitelman paattymisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman paattymisjakso.
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Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Hyotysuunnitelma

Nayttda lahdesuunnitelmaan mahdollisesti liitetyn hyétysuunnitelman.
Valuutta

Nayttaa talousmaaritysten yhteydessa valitun jarjestelméavaluutan.
Grouping Attributes

Nayttaa suunnitelman ryhmittelyattribuutit.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman ryhmittelyattribuutit. Naita
ryhmittelyattribuutteja ei voi muuttaa.

Tallenna muutokset.

Kustannussuunnitelma kopioidaan. Uusi suunnitelma nakyy
kustannussuunnitelmien luettelosivulla.

Hyotysuunnitelmien kopioiminen

Seuraavien ohjeiden avulla voit luoda uuden hyotysuunnitelman kopioimalla olemassa
olevan hyotysuunnitelman. Voit kopioida koko suunnitelman tai vain osan
suunnitelmasta. Voit muokata kopioitua suunnitelmaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa investointi.
Avaa Taloussuunnitelmat-valikko ja valitse Hyotysuunnitelmat.
Hyotysuunnitelmien luettelo aukeaa.
Valitse kopioitava hyotysuunnitelma.
Avaa Toimenpiteet-valikko ja valitse Yleiset-kohdasta Kopioi hyétysuunnitelma.
Hyotysuunnitelman kopiointisivu aukeaa.
Tayta tai tarkista seuraavat Kopioi tiedot Iahdehydtysuunnitelmasta -osan kentét:
Ldhdesuunnitelman nimi

Nayttaa l[ahdesuunnitelman nimen.
Aloitusjakso

Madrittaa kopioinnin aloitusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
tdman aloitusjakson ja kohdesuunnitelman aloitusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.
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Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

Lopetusjakso

Maarittaa kopioinnin lopetusjakson. Tiedot kopioidaan kohdesuunnitelmaan
tdman lopetusjakson ja kohdesuunnitelman lopetusjakson perusteella.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman lopetusjakso.
Skaalaa %-arvolla

Maarittaa prosenttiluvun, jolla kopioidun suunnitelman rahamaarat skaalataan
(suurennetaan tai pienennetaan).

Esimerkki: Maarita arvoksi 75, jos haluat suurentaa kopioidun suunnitelman
arvoja 75 prosentilla alkuperaisen suunnitelman arvoista.

Oletusarvo: 0 %. Ei muutoksia arvoihin.
6. Tayta seuraavat Kohdehyotysuunnitelma-osan kentét.

Suunnitelman nimi

Maarittda kohdesuunnitelman nimen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman nimi, jota edeltaa teksti Kopio kohteesta.
Suunnitelman tunnus

Madrittaa kohdesuunnitelman yksildivan tunnuksen.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman tunnus, jota edeltda teksti Kopio kohteesta.
Jakson tyyppi

Nayttaa kirjanpitokauden tyypin.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman kirjanpitokauden tyyppi. Jakson oletustyyppia
ei voi muuttaa.

Suunnitelman alkamisjakso
Maarittaa kohdesuunnitelman alkamisjakson.
Oletusarvo: Lahdesuunnitelman alkamisjakso.
Suunnitelman paattymisjakso
Maarittaa kohdesuunnitelman paattymisjakson.

Oletusarvo: Lahdesuunnitelman paattymisjakso.

7. Tallenna muutokset.

Hyotysuunnitelman ominaisuudet aukeavat nayttoon ndyttden kopioimasi
hy6tysuunnitelman arvot.

8. Tarkista, ettd Kokonaishyoty-kentan arvo vastaa lahdetietojen kopiointiin
sovellettavaa skaalausprosenttia.
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Esimerkki: Taloussuunnitelman tietojen kopioiminen

9. Tarkastele tai muokkaa hydtysuunnitelman tietoja valitsemalla Tiedot.

Kokonaishyodyn maara nakyy eriteltyna uusille suunnitteluajanjaksoille jaettuna.
Ajanjaksoille, jotka eivat enda ole osa uutta suunnitelmaa, ndytetdan arvo nolla.
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Luku 5: Tapahtumien kasitteleminen

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tapahtumien késitteleminen (sivulla 133)
Tapahtumamerkinnat (sivulla 134)

Esimerkki: Laskutettavien projektikustannusten kerdaminen (sivulla 134)
Tosite- ja resurssityyppien lisidminen prosesseihin (sivulla 135)
Tapahtumien hallinta (sivulla 135)

Tositeotsikoiden luominen (sivulla 135)
Tapahtumamerkintéjen luominen (sivulla 136)

Tapahtuman tietojen muokkaaminen (sivulla 139)
Tapahtumien poistaminen (sivulla 141)

Kaynnissa oleva tyo (sivulla 142)

Kasiteltyjen tapahtumien tarkistaminen (sivulla 151)

Tapahtumien kasitteleminen

Tapahtumiin kerataan projektien tyosuoritusten, materiaalien ja laitteistojen
kokonaiskustannukset sekd muut kulut, jotka voidaan veloittaa osastoilta palveluista tai
muista investoinneista, kuten omaisuuserista, sovelluksista ja projekteista. Tapahtumat
voidaan kadynnistda tydaikaraporteista, tuoda ulkoisista jarjestelmista tai kirjata
manuaalisesti. WIP-tapahtuma on kirjanpitoprosessin tarkea vaihe, jossa voit korjata ja
tarkistaa tapahtumat ennen laskutusta.

Manuaaliset tapahtumat

WIP-tapahtumat

Kirjaamalla tapahtumia manuaalisesti saat kerdttya investoinnin materiaalien,
laitteistojen, muiden kulujen ja henkil6tyon kokonaiskustannukset.

Voit tapahtumien avulla esimerkiksi siirtdaa sovelluskehityksen palvelinkustannukset seka
veloittaa kustannukset sovelluskehitysprojektin tilanneelta osastolta.

Kaikki tapahtumat kirjataan tositteina ja kirjataan kdynnissa olevana tyona (WIP), jolloin
tapahtumat nakyvat laskussa tai osaston laskussa.

Kaynnissa oleva tyo (WIP) on kirjanpidon tarkea peruskasite. WIP-tapahtumien avulla
investoinnin kaikki kustannukset keratdan ja kapitalisoidaan. Tapahtumia ei voi kasitell3,
ennen kuin ne siirretddan WIP:hen.

Voit siirtaa tapahtumia WIP:hen, korjata siirrettyja WIP-tapahtumia seka hyvaksya tai
hylata WIP-korjauksia
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Tapahtumamerkinnat

WIP-taulukot sisaltavat kirjatut tapahtumat, jotka voidaan siirtaa
kirjanpitojarjestelmaan. Siirrd WIP:iin -toiminto tunnistaa negatiiviset arvot tapahtumia
siirrettdessa. Kun tapahtuma on siirretty WIP:hen, tapahtuma on lapaissyt kaikki
validointiehdot ja sitad voidaan kadyttaa laskutuksessa seka kirjanpitoon siirtdmisessa.

Muokkausten, korjauksien ja laskutusten yksityiskohtaiset tiedot tallennetaan
tietueisiin. Siirrettyja WIP-tapahtumia ei voi poistaa, mutta niitd voi muuttaa
WIP-korjausprosessissa.

Tapahtumamerkinnat

Tapahtumamerkinta koostuu seuraavista osista:

m  Tositeotsikko kuvaa tapahtumat ja luokittelee ne resurssityypin mukaan. Ennen
tapahtumamerkinnan luomista on luotava tositeotsikko.

m  Rivinimikkeet kuvaavat tapahtuman.

Suositus: Ennen kuin luot tai tarkastelet tapahtumia, varmista, etta olet kirjautunut
sisaan kayttajatunnuksella, jolle on mydnnetty asianmukaiset talousominaisuuksien
kayttdoikeudet.

Tapahtumia voi hakea, paivittda ja poistaa, ennen kuin ne siirretdan WIP:hen. Kun
tapahtumat on siirretty WIP:hen, voit tarkastella, muokata tai hyldta tapahtumia
WIP-oikaisusivulla.

Tapahtumia kdytetdan investointien kustannusten veloittamiseen osastoilta. Kirjattuja
tapahtumia ei siirreta integroituihin osto- tai maksujarjestelmiin. Jos olet integroinut CA
Clarity PPM -jarjestelmaan kirjanpitolisdosan, on suositeltavaa kirjata kaikki osto- ja
maksutapahtumat suoraan osto- tai maksujarjestelmaan.

Esimerkki: Laskutettavien projektikustannusten keraaminen

Forward Inc -yhtion sovelluskehitysryhma kehittda langattomien laitteiden
AutoPay-ohjelmistoa JJ Johnston Companylle. Tama yritys on sitoutunut maksamaan
kaikki projektiin liittyvat kustannukset, kuten kehittamiseen kuluvan ajan, testaukseen
kaytettavat kammentietokoneet sekd matkakulut.

Projektipaallikko on lisdnnyt projektiin henkilotyo-, laitteisto- ja (matka-)kuluresurssit,
jotta kaikki kustannukset tulisivat katetuiksi. Kukin resurssi lisdtaan projektiin
resurssityypin mukaan tyéryhman jasenena.

Kun projektissa voidaan seurata eri resurssityyppeja ja kun projektin talouskasittely on
otettu kayttoon, kustannusten tapahtumamerkinnat luodaan Tositekulut-resurssityypin
avulla ja kimmentietokoneiden ostokustannusten tapahtumamerkinnat luodaan Muu
tosite -resurssityypin avulla.
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Tosite- ja resurssityyppien lisaaminen prosesseihin

Tosite- ja resurssityyppien lisaaminen prosesseihin

Seuraavien tositetyyppien avulla tapahtumamerkintdjen tapahtumat luokitellaan
resurssityypin mukaan:

m  Muu tosite: sallii tyd-, materiaali- ja laitteistoresurssityyppien tapahtumat.

m  Tositekulut: sallii kuluresurssityypin tapahtumat.

Seuraavia ohjeita noudattamalla saat ty0-, materiaali-, laitteisto- ja kuluresurssityypit
prosessien kayttoon:

1. Luo resurssi kullekin resurssityypille (tarpeen mukaan) ja valtuuta niiden
taloustapahtumat.

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.

2. (Valinnainen) Luo kullekin henkilotyotyypille hinta- ja kustannusmatriisi (sivulla 57).

3. Lisaa resurssi investoinnin tydryhman jaseneksi.

Lisatietoja on Projektinhallinnan kdyttéoppaassa.

Tapahtumien hallinta

Tapahtumien kirjaaminen edellyttda tositeotsikoiden luomista. Tositeotsikoita kaytetaan
luokiteltaessa tapahtumia resurssityyppien mukaan. Voit luoda yksittaiset tositeotsikot
esimerkiksi tyolle ja laitteistolle.

Voit tarkastella luetteloa tositeotsikoista, joita ei ole siirretty WIP:hen. Voit avata niita ja
luoda, muokata tai tarkastella luetteloa liitetyistd tapahtumista. Voit myds luoda uusia
ja poistaa olemassa olevia tositeotsikoita.

Tee seuraavat toimenpiteet tapahtumien hallintaa varten:

1. Luo tositeotsikot (sivulla 135).

2. Luo uusia tapahtumamerkintdja (sivulla 136).

3. Muokkaa tapahtuman tietoja (sivulla 139).

4. Siirra tapahtumia WIP:hen (sivulla 142).

Tositeotsikoiden luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Tapahtuman kirjaus.

Tapahtuman kirjaussivu aukeaa.
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Tapahtumamerkintdjen luominen

4.

Valitse Uusi.
Merkinta-sivu aukeaa.
Luo tositeotsikko tdydentamalld seuraavat kentét sivun Yleiset-osassa:
Merkinnan tyyppi
Maarittaa tositetyypin:
Merkinnan numero
Maarittad numeron, jota kaytetdan tapahtuman seurantaan ja késittelyyn.
Rajoitukset: enintaan 30 merkkia
Ostotilauksen numero
Maarittaa tapahtumaan liittyvan ostotilauksen numeron.
Vendor

Madrittda tuotteen tai palvelun toimittaneen yrityksen tai resurssin
toimittajakoodin. Tositteen kulujen toimittaja on maaritettava, jos
Toteuttaja-kentdssa ei valita resurssia.

Toteuttaja

Maarittaa kulun toteuttaneen resurssin. Tositteen kulujen toteuttaja on
madritettava, jos toimittajaa ei valita.

Luo tositeotsikko valitsemalla Tallenna ja jatka tapahtuman luomista.

Tapahtumamerkint6jen luominen

Sinun on luotava tositeotsikot, ennen kuin luot tapahtuman.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun tositeotsikko on avoinna, valitse Uusi.
Tapahtuman tietosivu aukeaa.
Madrita tapahtuma syottamalla tarvittavat tiedot.
Tapahtuman paivamaara

IImaisee tapahtuman paivamaaran.
Investoinnin tunnus

IImaisee tapahtuman investoinnin tunnuksen. Investoinnin tulee olla
taloushallinnon kaytté6nottama.
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Tapahtumamerkintdjen luominen

tehtava
liImaisee projektin tai investoinnin nimen.

m  Kun kyse on projekteista, projektin nimi taytetddn automaattisesti tahan
kenttdan, jos tydoryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen. Muussa
tapauksessa valitse tapahtumaan liitettdva tehtava.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin nimi taytetdan automaattisesti
tahan kenttaan, jos tyéryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen.

Veloituskoodi

lImaisee projektin tai tehtdvan veloituskoodin. Voit valita veloituskoodin
kaikkien kaytettavissa olevien veloituskoodien tai tietyn projektin
veloituskoodien joukosta.

m  Kun kyse on projekteista, projektin veloituskoodi tdytetdadn automaattisesti
tahan kenttdan, jos projektille on méaaritetty veloituskoodi ja projekti on
valittu tapahtumaan liittyvaksi tehtdvaksi. Jos valitulle tehtavalle on
madritetty toinen veloituskoodi, kenttadn taytetddn automaattisesti
kyseisen tehtavan veloituskoodi.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin veloituskoodi taytetaan
automaattisesti tdhan kenttaan, jos investointiin on kiinnitetty
veloituskoodi.

Resurssin tunnus
Maarittaa tapahtumaan liittyvan resurssin tunnuksen.

Resurssi voi olla henkil6 (ty6), laitteisto, materiaali tai kulu sen mukaan, minka
resurssityypin kustannuksia kasittelet tapahtumassa.

Rooli

Maarittaa roolin, kun tapahtumassa kaytetdan roolipohjaista hintaa tai
kustannusta. Roolin resurssityypin on vastattava liittyvan resurssin
resurssityyppia.

Tapahtumaluokka

Maarittaa resurssin tapahtumaluokan. Arvo taytetdan automaattisesti, jos
resurssiin on kiinnitetty tapahtumaluokka. Muussa tapauksessa valitse
tapahtumaluokka.

Kirjaustyypin koodi

Maarittaa resurssin kirjaustyypin koodin. Tieto lisdtdan automaattisesti, jos
resurssille on maaritetty kirjaustyyppi. Muussa tapauksessa valitse

kirjaustyyppi.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Maarittda mukautetut ominaisuudet. Valittavissa vain, jos CA Clarity PPM
-jarjestelmanvalvoja on luonut hakuarvot Studio-ohjelmassa.

Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
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Tapahtumamerkintdjen luominen

Kulutyyppi

Maarittaa kulutyypin, jonka mukaan veloitus kasitelladn. Padomakulut varataan
eri tavalla kuin poisto.

Muistiinpanot
Maarittaa tapahtuman mahdolliset lisatiedot.

Sailyta yleistiedot

Tallentaa maaritetyt arvot Yleiset-osaan, kun ldhetat ja luot uuden tapahtuman
samassa istunnossa. Tallenna maaritetyt arvot valitsemalla tdma valintaruutu.

3. Maarita tapahtuman tiedot Tapahtuman tiedot osaan:
Maara

Maarittda kokonaiskustannusten laskennassa kaytettavien yksikdiden
lukumadran. Tama kentta hyvaksyy negatiiviset numerot.

Kustannus

IImaisee tapahtumaan liittyvan kustannuksen. Jos valittuun investointiin liittyy
kustannusmatriisi tai kokonaisuuden tai jarjestelman oletuskustannusmatriisi,
voit kdyttad kustannusmatriisissa madritettya kustannusta jattamalla tdman

kentan tyhjaksi. Maaritd muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva kustannus.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kdytetaan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kdytetdaan ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Hinta

lImaisee tapahtumaan liittyvan laskutushinnan. Jos valittuun investointiin liittyy
hintamatriisi tai jos kokonaisuudella tai jarjestelmalld on oletushintamatriisi,
voit kdyttaa hintamatriisissa maaritettya hintaa jattamalla taman kentan
tyhjaksi. Maarita muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva laskutushinta.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytdssa, oletuksena kaytetdan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kdytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetdaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetadn ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Veloitettavissa

IImaisee, laskutetaanko tdman tapahtuman kustannukset sisdisesti osastoilta.
Jos tata asetusta ei valita, tata tapahtumaa ei voi kayttaa laskutuksessa.

4. Tallenna muutokset.
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Tapahtuman tietojen muokkaaminen

Voit muokata tapahtuman tietoja tositeotsikosta kdsin ennen WIP:hen siirtamista. Kun
tapahtumat on siirretty WIP:hen, voit muokata tapahtumia WIP-oikaisusivulla.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.
2.

Avaa tositeotsikko ja hae tapahtumia suodattamalla.
Muokkaa tapahtumaa napsauttamalla Merkinndan numero -linkkia.
Merkinta-sivu aukeaa.
Muokkaa valitun tapahtuman tietoja napsauttamalla Muokkaa-kuvaketta.
Tietosivu aukeaa.
Maarita seuraavat kentat tai muokkaa niita:
Tapahtuman paivamaara
IImaisee tapahtuman paivamaaran.
Investoinnin tunnus

lImaisee tapahtuman investoinnin tunnuksen. Investoinnin tulee olla
taloushallinnon kayttéénottama.

tehtava
lImaisee projektin tai investoinnin nimen.

m  Kun kyse on projekteista, projektin nimi tdytetadan automaattisesti tahan
kenttaan, jos tydoryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen. Muussa
tapauksessa valitse tapahtumaan liitettava tehtava.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin nimi taytetdaan automaattisesti
tdhan kenttdan, jos tyéryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen.

Veloituskoodi

IImaisee projektin tai tehtavan veloituskoodin. Voit valita veloituskoodin
kaikkien kdytettavissa olevien veloituskoodien tai tietyn projektin
veloituskoodien joukosta.

m  Kun kyse on projekteista, projektin veloituskoodi taytetaan automaattisesti
tahan kenttaan, jos projektille on maaritetty veloituskoodi ja projekti on
valittu tapahtumaan liittyvaksi tehtavaksi. Jos valitulle tehtavalle on
madritetty toinen veloituskoodi, kenttadn taytetddn automaattisesti
kyseisen tehtavan veloituskoodi.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin veloituskoodi taytetaan
automaattisesti tdhdn kenttaan, jos investointiin on kiinnitetty
veloituskoodi.
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Resurssin tunnus
Maarittda tapahtumaan liittyvan resurssin tunnuksen.

Resurssi voi olla henkilo (tyo), laitteisto, materiaali tai kulu sen mukaan, minka
resurssityypin kustannuksia kasittelet tapahtumassa.

Rooli

Maarittaa roolin, kun tapahtumassa kaytetdan roolipohjaista hintaa tai
kustannusta. Roolin resurssityypin on vastattava liittyvan resurssin
resurssityyppia.

Tapahtumaluokka

Maarittaa resurssin tapahtumaluokan. Arvo tdytetdan automaattisesti, jos
resurssiin on kiinnitetty tapahtumaluokka. Muussa tapauksessa valitse
tapahtumaluokka.

Kirjaustyypin koodi

Maarittaa resurssin kirjaustyypin koodin. Tieto lisdtdan automaattisesti, jos
resurssille on maaritetty kirjaustyyppi. Muussa tapauksessa valitse

kirjaustyyppi.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Madrittdd mukautetut ominaisuudet. Valittavissa vain, jos CA Clarity PPM
-jarjestelmanvalvoja on luonut hakuarvot Studio-ohjelmassa.

Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.

Kulutyyppi

Maarittaa kulutyypin, jonka mukaan veloitus kasitellaan. Pddomakulut varataan
eri tavalla kuin poisto.

Muistiinpanot
Madrittda tapahtuman mahdolliset lisdtiedot.
Sdilyta yleistiedot

Tallentaa maaritetyt arvot Yleiset-osaan, kun ldhetat ja luot uuden tapahtuman
samassa istunnossa. Tallenna maaritetyt arvot valitsemalla tama valintaruutu.

5. Maarita tapahtuman tiedot Tapahtuman tiedot osaan:
Maara

Maarittaa kokonaiskustannusten laskennassa kaytettavien yksikoiden
lukumaaran. Tama kentta hyvaksyy negatiiviset numerot.
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Kustannus

lImaisee tapahtumaan liittyvan kustannuksen. Jos valittuun investointiin liittyy
kustannusmatriisi tai kokonaisuuden tai jarjestelman oletuskustannusmatriisi,
voit kdyttda kustannusmatriisissa maaritettya kustannusta jattamalla tdman

kentan tyhjaksi. Maaritd muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva kustannus.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetdan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kdytetddn aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetadan ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Hinta

IImaisee tapahtumaan liittyvan laskutushinnan. Jos valittuun investointiin liittyy
hintamatriisi tai jos kokonaisuudella tai jarjestelmalla on oletushintamatriisi,
voit kdyttaa hintamatriisissa maaritettya hintaa jattamalla taman kentan
tyhjaksi. Maarita muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva laskutushinta.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetadn jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetdadn ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Veloitettavissa

IImaisee, laskutetaanko tdman tapahtuman kustannukset sisdisesti osastoilta.
Jos tata asetusta ei valita, tatd tapahtumaa ei voi kayttaa laskutuksessa.

6. Tallenna muutokset.

Tapahtumien poistaminen

Jos tapahtumia ei ole vield siirretty WIP:hen, voit poistaa tapahtumakokonaisuuteen
liittyvan tapahtumajoukon tai yksittdisia tapahtumia valitusta tositeotsikosta.

Voit poistaa tapahtumia myo6s Taloushallinto-valikosta.
Suorita seuraavat vaiheet:

Tositeotsikon poistaminen

1. Hae poistettavia tositeotsikoita suodattamalla.

2. Valitse poistettavien tositeotsikoiden valintaruudut.
3. Valitse Poista.

Tositeotsikot ja niihin liittyvat tapahtumat poistetaan.
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Tapahtuman poistaminen
1. Hae tositeotsikoita suodattamalla.

2. Voit tarkastella valitun tositeotsikon tapahtumaluetteloa napsauttamalla
Merkinndn numero -linkkia.

Merkinta-sivu aukeaa.
3. Valitse poistettavien tapahtumien valintaruudut.
4. Valitse Poista.

Valitut tapahtumat poistetaan.

Kaynnissa oleva tyo

WIP-tapahtuma on kirjanpitoprosessin tarkeé vaihe, jossa voit korjata ja tarkistaa
tapahtumat ennen laskutusta.

Tapahtumien siirtaminen WIP:hen

WIP:hen siirrettavissa olevat tapahtumat eivdt ndy automaattisesti, vaan ne on ensin
etsittava.

Kaytettavissa on kaksi WIP-siirtotoimintoa:

m  Taydellinen siirto: Talla menetelmalla voit valita maaritetyn paivamaaravalin kaikki
tapahtumat. Kayta tata toimintoa vain, kun tapahtumia on vahan. Voit taydellisen
siirron aikana esikatsella kaikki tapahtumat ja pdattaa, jatkatko kaikkien
tapahtumien siirtoa.

m  Selektiivinen siirto: Talla menetelmalld voit suodattaa tapahtumia. Selektiivisen
siirron aikana voit rajoittaa tapahtumien valintaa sijainnin, asiakkaan, investoinnin,
resurssin tai tapahtuman tyypin mukaan. Selektiivista siirtoa kannattaa kayttaa, kun
haluat siirtaa valitun tapahtumajoukon tai tapahtumat, joita ei siirretd WIP:hen
saannollisen aikataulun mukaisesti.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Siirra WIP:iin.

Siirrd WIP:iin -sivu aukeaa.
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Etsi siirrettdvat tapahtumat seuraavien ehtojen avulla:
Alkamispadiva ja Paattymispaiva

Maarittaa siirrettavien tapahtumien paivamaaraalueen. Valitse siirrettdvien
tapahtumien paivamaaravali paivamaaravalitsimella.

Alkamispdiva- ja Paattymispaiva-arvot on madritettava, jos haluat siirtaa
oletustilikauden ulkopuolella olevia tapahtumia.

Locations

Maarittaa liittyvien tapahtumien taloussijainnit. Vain sijainnit, joilla on
meneilldan olevia tapahtumia, ovat valittavissa.

Asiakaskoodit

Maarittaa liittyvien tapahtumien asiakaskoodit.
projektit

IImaisee projektit, joihin tapahtumat liittyvat.
Resurssit

IImaisee resurssit, joihin tapahtumat liittyvat.

Merkinnan tyyppi

lImaisee tapahtumamerkinnan tyypin. Taman toiminnon avulla voit siirtaa
tapahtumamerkintadn perustuvat tapahtumat.

Arvot:
m  Kaikki. llmaisee, kaikki tapahtumat siirretdaan.

m  Tuotu. limaisee, etta siirretyt tapahtumat tuotiin ulkoisesta
kirjanpitojdrjestelmasta.

m  Clarity. limaisee, etta siirrettyjen tapahtumien ldhde on Clarity.

m  Tositekulut limaisee, etta siirretyt tapahtumat kirjattiin tositekuluina.

m  Muu tosite limaisee, etta siirretyt tapahtumat kirjattiin muina tositteina.
Toteuttaja

Maarittaa tapahtuman toteuttaneen resurssin.

Henkilotyé

lImaisee, siirretdanko henkilotyotapahtumat. Siirra henkil6tyotapahtumat
valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
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Materiaali

lImaisee, sisallytetaanko siirtoon kaikki materiaalitapahtumat. Sisallyta kaikki
materiaalitapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
Laitteisto

lImaisee, sisallytetdanko siirtoon kaikki laitteistotapahtumat. Sisallyta kaikki
laitteistotapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
Kulu

IImaisee, sisallytetaanko siirtoon kaikki kulutapahtumat. Sisallyta kaikki
kulutapahtumat siirtoon valitsemalla tdma valintaruutu.

Oletusarvo: Valittu
3. Suodata méaaritettyjen ehtojen mukaiset tapahtumat valitsemalla Kayta.

Kaikki ehtoja vastaavat tapahtumat ryhmitelladn tapahtumatiliin. Tallaisia ovat
esimerkiksi Kaikki (jos kaytit taydellista siirtoa) ja Sijainti (jos valitsit sijaintiin
perustuvan siirron). Merkintojen kokonaismdaara tulee nayttoon. Oletusarvon
mukaan taman tilin valintaruutu on valittuna.

4. Tee jokin seuraavista toimista:
m  Siirrd tapahtumat WIP-vaiheeseen valitsemalla Siirra.

m Valitse Laske uudelleen ja siirrd, kun haluat laskea hinnat ja kustannukset
uudelleen valuuttakursseihin tehtyjen muutosten jalkeen.

Laske uudelleen ja siirra -painike nakyy Siirrda WIP:iin -sivulla vain, jos useiden
valuuttojen asetus on otettu kayttoon.

WIP-korjaukset

WIP:hen siirrettyja tapahtumia voi tarvittaessa korjata, ja niita voi kayttaa
osastolaskutuksessa. WIP-korjausten avulla voit muokata ja korjata siirrettyja
WIP-tapahtumia. Siirrettyja WIP-tapahtumia voi padivittda, kumota ja siirtaa.

WIP-korjausten avulla varmistetaan, etta oikeat summat kirjataan ja etta oikeat summat
ovat takaisinveloitusten kaytossa. Siirrettavien WIP-tapahtumien korjaaminen
edellyttas, etta

®m  tapahtumat on siirretty WIP:hen
m  edelliset korjaukset on hyvaksytty tai hylatty
®m  tapahtumat eivat ole parhaillaan WIP-korjausprosessissa

®m  tapahtumia ei ole laskutettu
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m  tapahtumia ei ole kumottu

®m  tapahtumia ei ole suljettu.
Huomautus: Tapahtumaa ei voi korjata, jos kaikki ylla mainitut ehdot eivat tayty.

WIP-korjausta maaritettdessa jarjestelmaan lisatdan alkuperaiseen tapahtumaan
viittaava tapahtuma. Alkuperaistad tapahtumaa ei korvata. Korjaustapahtuma on pidossa,
eika se ole kdytettavissa, ennen kuin se hyvaksytaan tai hylataan.

WIP-korjauksia voi kayttaa raportoinnissa ennen WIP-hyvaksyntda. WIP-korjausten
kasittelyssa kdytetadn luonnollista valuuttasummaa. Jos kdytdssa on useita valuuttoja,
valuuttasummat paivitetdan jokaisen WIP-korjauksen yhteydessa. Pdivityksissa
kaytetaan alkuperdisen tapahtuman pdivamadaran vaihtokursseja. WIP-korjauksiin voi
kirjata negatiivisia arvoja.

Siirrettyjen WIP-tapahtumien muokkaaminen
Siirrettyja WIP-tapahtumia voi muokata ja sdataa.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Luo WIP-korjaus.

Luomissivu aukeaa.

2. Haessiirrettyja WIP-tapahtumia maarittamalla paivamaaraalue Alkamispaiva- ja
Paattymispaiva-kenttiin.

3. Valitse Suodata.
Ehtoja vastaavat tapahtumat tulevat nayttoon.
4. Muokkaa tapahtuman tietoja napsauttamalla Tapahtuman paivamaara -linkkia.
Tapahtuman muokkaussivu aukeaa.
5. Muokkaa seuraavia tietoja:
Tapahtuman padivamaara
IImaisee tapahtuman padivamaaran.
Investoinnin tunnus

lImaisee tapahtuman investoinnin tunnuksen. Investoinnin tulee olla
taloushallinnon kayttodnottama.
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tehtava
liImaisee projektin tai investoinnin nimen.

m  Kun kyse on projekteista, projektin nimi tdytetdadn automaattisesti tahan
kenttdan, jos tydoryhmalle on maaritetty vahintdan yksi jasen. Muussa
tapauksessa valitse tapahtumaan liitettdva tehtava.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin nimi taytetdan automaattisesti
tahan kenttaan, jos tydryhmalle on maaritetty vahintaan yksi jasen.

Veloituskoodi

lImaisee projektin tai tehtdvan veloituskoodin. Voit valita veloituskoodin
kaikkien kaytettavissa olevien veloituskoodien tai tietyn projektin
veloituskoodien joukosta.

m  Kun kyse on projekteista, projektin veloituskoodi taytetdan automaattisesti
tahan kenttdan, jos projektille on méaaritetty veloituskoodi ja projekti on
valittu tapahtumaan liittyvaksi tehtdvaksi. Jos valitulle tehtavalle on
madritetty toinen veloituskoodi, kenttadn taytetddan automaattisesti
kyseisen tehtavan veloituskoodi.

m  Kun kyse on investoinneista, investoinnin veloituskoodi taytetdan
automaattisesti tdhan kenttaan, jos investointiin on kiinnitetty
veloituskoodi.

Resurssin tunnus
Maarittaa tapahtumaan liittyvan resurssin tunnuksen.

Resurssi voi olla henkil6 (ty6), laitteisto, materiaali tai kulu sen mukaan, minka
resurssityypin kustannuksia kasittelet tapahtumassa.

Rooli

Maarittaa roolin, kun tapahtumassa kaytetdan roolipohjaista hintaa tai
kustannusta. Roolin resurssityypin on vastattava liittyvan resurssin
resurssityyppia.

Tapahtumaluokka

Maarittaa resurssin tapahtumaluokan. Arvo taytetdan automaattisesti, jos
resurssiin on kiinnitetty tapahtumaluokka. Muussa tapauksessa valitse
tapahtumaluokka.

Kirjaustyypin koodi

Maarittaa resurssin kirjaustyypin koodin. Tieto lisdtdan automaattisesti, jos
resurssille on maaritetty kirjaustyyppi. Muussa tapauksessa valitse

kirjaustyyppi.
Maara

Maarittaa kokonaiskustannusten laskennassa kaytettavien yksikoiden
lukumaaran. Tama kentta hyvaksyy negatiiviset numerot.
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Kustannus

lImaisee tapahtumaan liittyvan kustannuksen. Jos valittuun investointiin liittyy
kustannusmatriisi tai kokonaisuuden tai jarjestelman oletuskustannusmatriisi,
voit kdyttda kustannusmatriisissa maaritettya kustannusta jattamalla tdman

kentan tyhjaksi. Maaritd muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva kustannus.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetdan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kdytetdadn aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetadan ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Hinta

IImaisee tapahtumaan liittyvan laskutushinnan. Jos valittuun investointiin liittyy
hintamatriisi tai jos kokonaisuudella tai jarjestelmalla on oletushintamatriisi,
voit kdyttaa hintamatriisissa maaritettya hintaa jattamalla taman kentan
tyhjaksi. Maarita muussa tapauksessa tapahtumaan liittyva laskutushinta.

Jos monivaluuttajarjestelma ei ole kdytossa, oletuksena kaytetdan jarjestelman
valuuttaa. Jos monivaluuttajarjestelma on kaytdssa, tapahtuman hinnan
oletuksena kaytetaan aakkosjarjestyksessa ensimmaista aktiivista valuuttaa.
Esimerkki: jos ADP ja INR ovat aktiivisia, oletusvaluuttana kaytetdadn ADP:ta.
Valitse tarvittaessa toinen valuutta.

Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2
Madrittdd mukautetut ominaisuudet. Valittavissa vain, jos CA Clarity PPM

-jarjestelmanvalvoja on luonut hakuarvot Studio-ohjelmassa.

Kulutyyppi

Maarittaa kulutyypin, jonka mukaan veloitus kasitelldan. Pddomakulut varataan
eri tavalla kuin poisto.

Veloitettavissa

IImaisee, laskutetaanko taman tapahtuman kustannukset sisdisesti osastoilta.
Jos tatd asetusta ei valita, tata tapahtumaa ei voi kayttaa laskutuksessa.

Muistiinpanot
Madrittda tapahtuman mahdolliset lisdtiedot.

Laske uudet arvot

Maarittaa, lasketaanko hinnat uudelleen. Laske hinnat uudelleen valitsemalla
tdma valintaruutu. Tama kentta nakyy aina valituista suodatusehdoista
riippumatta.
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6. Tallenna muutokset.
WIP-korjaus on pidossa, kunnes se hyvaksytdan tai hylataan.

Jos kaytdssa on useita valuuttoja ja hinnan valuuttakoodia muokataan,
tapahtumaan liittyvat valuuttasummat lasketaan uudelleen muokatun
valuuttakoodin mukaisesti.

7. Hyvéksy tai hylkda kumottu WIP-korjaus.
Siirrettyjen WIP-tapahtumien kumoaminen

Kumoaminen peruuttaa alkuperdisen siirretyn tapahtuman, ennen kuin se laskutetaan.
Jos kaytdssa on useita valuuttoja, WIP-kumoamisen valuuttasummat vastaavat
alkuperaisen tapahtuman valuuttasummia.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Suodata siirretty WIP-tapahtuma esiin maarittamalla paivamadraalue Alkamispaiva-
ja Paattymispaiva-kenttiin.

Ehtoja vastaavat tapahtumat tulevat nayttoon.
2. Valitse kumottavat tapahtumat ja valitse sitten Vaihda kdanteiseksi.

Tapahtuma on valmis WIP-hyvaksyntaa varten.

WIP-tapahtumien siirtaminen

Jos kustannus- ja hintamatriisi on muuttunut ja haluat laskea taloustapahtumille uuden
hinnan, tee WIP-korjaus luomalla WIP-siirto. Valitse sitten Laske uudet arvot
-valintaruutu. Tapahtumat kdyttavat investointiin liitetyssa kustannus- ja
hintamatriisissa olevaa nykyista hintaa.

Siirtotoiminnon avulla voit suorittaa valitut WIP-korjaukset erdajona tai siirtda joukon
tapahtumia investoinnista toiseen.

Ota siirto kayttéon suodattamalla tapahtumat saddettavien tai siirrettavien
tapahtumatietojen mukaan. Kayta tapahtumien suodattamiseen padivdamaaraalueen
lisdksi vahintdan yhta seuraavista tapahtumatiedoista:

®  Investoinnin tunnus
m  Tehtdva

m  Charge Code

m  Resurssin ID

m  Transaction Class

m  Kirjaustyypin koodi
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Hae siirretty WIP-tapahtuma suodattamalla.
N&yttoon tulee ehtoja vastaavien tapahtumien luettelo.
Valitse korjattavien tai siirrettavien tapahtumien valintaruudut ja valitse Siirrot.
Siirtotapahtumasivu aukeaa.
Siirto alkaen -osa sisaltda seuraavat tiedot:
Project
Nayttda projektin, jonka tapahtuma suoritettiin.
Tehtava
Ndyttda tapahtumaan liittyvan tehtavan.
Charge Code
Ndyttda tapahtumaan liittyvan veloituskoodin.
Kirjaustyypin koodi
N&yttaa tapahtumaan liittyvan syottétyypin koodin.
Resurssin ID
N&yttaa resurssin, jonka laskutus siirretdan.
Transaction Class
Ndyttda tapahtuman tapahtumaluokan.
Valitut suodatusehdot vaikuttavat tdssa osassa naytettaviin tietoihin.
Tdydenna seuraavat kentat tarpeen mukaan:
Ohita paivamaara

Maarittaa tapahtuman uuden paivamaaran. Tama kenttd nakyy aina valituista
suodatusehdoista riippumatta. Valitse paivamaara paivamaaravalitsimella.

Project

Madrittaa investoinnin, johon tapahtuma siirretdan. Tama kenttd nakyy vain,
jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Investoinnin tunnus.

Tehtadva

Maarittaa tehtdvan, johon tapahtuma siirretaan. Tama kentta nakyy vain, jos
suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Tehtédva tai Investoinnin tunnus.

Charge Code

Madrittaa veloituskoodin, johon tapahtuma siirretaan. Tama kentta nakyy vain,
jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Veloituskoodi.
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Kdynnissa oleva tyd

Kirjaustyypin koodi

Maarittda syottotyypin koodin, johon tapahtuma siirretaan. Tama kenttd nakyy
vain, jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Kirjaustyypin koodi.

Resurssin ID

Maarittaa resurssin, johon tapahtuma siirretdan. Tama kentta nakyy vain, jos
suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Resurssin tunnus.

Laske uudet arvot

Maarittaa, lasketaanko hinnat uudelleen. Laske hinnat uudelleen valitsemalla
tdma valintaruutu. Tama kenttd nakyy aina valituista suodatusehdoista
riippumatta.

Transaction Class

Maarittaa tapahtumaluokan, johon tapahtuma siirretdan. Tama kentta nakyy
vain, jos suodattimessa valitaan tapahtumatiedoksi Tapahtumaluokka.

5. Tallenna muutokset.
Siirron tila -sivu aukeaa. Jos siirto ei onnistu, virheen syy tulee nayttdon.

6. Palaa edelliselle sivulle valitsemalla Jatka.

WIP-korjausten hyvaksyminen tai hylkdaaminen ilman tarkistusta

Kaikki WIP-oikaisut on tarkistettava ja hyvaksyttava tai hylattava. WIP-oikaisujen
oikeellisuuden maarittamisessa kdytetadn usein toisen tason tarkistajaa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Hyvaksy WIP-korjaus.
Hyvaksy WIP-korjaus -sivu aukeaa.

2. Jos haluat tarkistaa tehdyt korjaukset, voit hakea WIP-korjauksia suodattamalla.

3. Valitse tapahtumat, joiden tiedot haluat hyvaksya tai hylata tarkistamatta.

4. Valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

WIP-korjausten tarkastusten hyvaksyminen ja hylkaaminen tietojen

WIP-korjauksen tiedot -sivulla voit verrata alkuperdista tapahtumaa korjattuun
tapahtumaan.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Jos haluat tarkistaa tehdyt korjaukset, voit hakea WIP-korjauksia suodattamalla.
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Kasiteltyjen tapahtumien tarkistaminen

Tarkastele valitun WIP-korjauksen tietoja napsauttamalla Tapahtuman pdivamaara
-linkkia.

WIP-korjauksen tiedot aukeavat nayttoon.

Tarkista korjaus ja valitse Hyvaksy tai Hylkaa.

Kasiteltyjen tapahtumien tarkistaminen

Tarkista kaikki siirretyt tapahtumat, jotta naet, ettd ne on siirretty oikein. Jos havaitset
virheen, voit kumota veloitukset.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Tapahtumat.

Luettelosivu aukeaa. Oletusarvoisesti tapahtumat suodatetaan kuluvan
kirjanpitokauden.

Valitse tarkistettavat tapahtumat suodattamalla tai selaamalla.
Tarkista tapahtumat.

Jos tapahtumat sisdltavat korjattavia virheitd, toimi seuraavasti:
m  Valitse Kumoa valitut veloitukset.

m  Jos haluat kumota luettelon kaikkien tapahtumien veloitukset, valitse Kumoa
suodatetut veloitukset.

Valitut tapahtumat ilmaisevat, etta veloitukset kumottiin.
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Luku 6: Takaisinveloitukset

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Tietoja takaisinveloituksista (sivulla 153)

GL-tilien ja takaisinveloitusten maarittdaminen (sivulla 154)
Kirjanpitotilit (sivulla 154)

Takaisinveloitussdaannot (sivulla 157)

Takaisinveloitusten kdyttdminen (sivulla 168)

Investoinnin takaisinveloitukset (sivulla 171)

Osaston laskut (sivulla 177)

Osaston palautetut kustannukset (sivulla 185)

Tietoja takaisinveloituksista

Takaisinveloituksissa osastoilta veloitetaan tilien valisid investointien tai palveluiden
kustannusten siirtoja. Talloin osastoilta veloitetaan tietyn ajanjakson aikana
toimitettujen investointien tai palveluiden jaetut kustannukset. Takaisinveloitus edustaa
kirjanpitojarjestelméan veloituspuolta. Vastaava hyvitys myénnetdan osastoille, jotka
tuottavat investoinnin tai palvelun. Ndin osastot saavat taloudellisen hyvityksen tietyn
ajanjakson aikana tekemdstdan tyosta.

Jos haluat kasitelld takaisinveloitustapahtumia, maarita GL-tilit ja luo
takaisinveloitussdaannot, kuten vakioveloitus-, luotto- ja yleiskustannussaannoét. Luotavat
saannot vaihtelevat sen mukaan, minka tyyppisia takaisinveloitustapahtumia halutaan
kasitella.

Saannot ohjaavat takaisinveloituksia ja hyvityksia ja maarittavat investointien ja
palveluiden jaetut kustannukset. Takaisinveloitussaanto on yksiléllinen joukko
ominaisuuksia, joita sovelletaan tapahtumiin, kun osastoihin kohdistetaan veloituksia tai
hyvityksia. Takaisinveloitussaannét muodostuvat seuraavista:

m  otsikko, joka sisdltaa yksilollisen joukon ominaisuuksia, joiden avulla tapahtumia
tasmataan talouskasittelyn aikana

m  kirjanpito- eli GL-tilin ja osaston yhdistelmat, joiden avulla yksittdisten investointien
tai palveluiden kustannuksia veloitetaan osastoilta tai hyvitetdan osastoille

®m  varaukset, jotka maarittavat eri osastojen osuudet jaetuista kustannuksista tai
hyvityksista.
Jarjestelma tukee seuraavia veloitus- ja luottosaantoja:

m  Veloitussdannot. Investoinnin tai palvelun vastuuhenkilon maarittama
investointikohtainen sdanto, jota kdytetdan toimitettujen tdiden veloittamiseen
osastoilta.
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GL-tilien ja takaisinveloitusten maarittaminen

Vakiosadannot. Rahoitusjohtajan maarittdma yleinen veloitussaanto.

Luottosdadannot Saanto, jolla mydnnetaan hyvitys osastoille niiden tekemasta tyosta.

Rahoitusjohtaja maarittaa luottosaannot.

Yleiskustannussdaannot Sdanto, joka maarittda, milta GL-tileiltd mahdolliset

yleiskustannukset veloitetaan. Rahoitusjohtaja maarittaa yleiskustannussaannot.

GL-tilien ja takaisinveloitusten maarittaminen

Takaisinveloituksissa oletetaan, ettd jarjestelmdssa on liitettyihin investoihin kuuluvia

tapahtumia.

Maérita seuraavat, jotta voit kdyttaa takaisinveloituksia ja GL-tileja:

Kirjanpitotilit

Maarita GL- eli kirjanpitotilit kustannussuunnitelmien tietojen kiinnitysta varten. Jos

Kokonaisuudet (sivulla 13)

Departments (sivulla 29)

Locations (sivulla 24)

GL-tilit (sivulla 154)

Veloituskoodit ja kirjauskoodit

Lisatietoja on Projektinhallinnan kéyttéoppaassa.

Talousluokat (sivulla 37)

Investoinnit tai palvelut, joille taloushallinto on otettu kdyttoon
Lisatietoja on Projektinhallinnan kéyttéoppaassa.

Investointien tai palveluiden tyéryhmien jasenet, mukaan lukien henkilotyo-,
laitteisto-, materiaali ja kuluresurssit, joille taloushallinto on otettu kdyttéon

Lisatietoja resurssien hallinnasta on Resurssinhallinnan kéyttéoppaassa.

Kayttdjille on myonnettava kayttéoikeudet GL-tilien ja vakio-, luotto- ja
yleiskustannussaantdjen hallintaan.

Luottosdannot (sivulla 160)

Vakiosdannot tai vakioveloitussdannot (sivulla 158)

myohemmin siirrat suunnittelutiedot CA Clarity PPM:sta ulkoiseen
kirjanpitojarjestelmaan, voit kdyttda GL-tileja tietojen tasmayttamiseen. Voit myos
tuoda GL-tileja ulkoisesta kirjanpitojarjestelmasta CA Clarity PPM:adn XOG:n avulla.

Lisatietoja on XML Open Gateway -sovelluskehittéjdin oppaassa.
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Kirjanpitotilit

Voit kayttaa GL-tileja takaisinveloituksissa kdytettyjen aikaperusteisten GL-varausten
madrittamiseen.

GL-tilit ovat tilien luokitteluun kdytettavia paatilin tunnuksen ja alitilien tunnusten
yhdistelmia. Esimerkiksi omaisuuserien paatilin tunnus voi olla 100, ja omaisuuserien
alitileilla voi olla tunnukset 111 pdaomalle ja 112 kuluille.

GL-tilien luominen
Varmista, ettd kokonaisuus on olemassa, ennen kuin luot GL-tileja.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Talous-kohdasta GL-tilit.
GL-tilien luettelo aukeaa.
2. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Paatilin tunnus
Maarittaa luonnollisen tilinumeron ensimmaisen osan.
Alitilin tunnus
Maarittaa luonnollisen tilinumeron toisen osan.
Kokonaisuus
Maarittaa GL-tiliin liitetyn kokonaisuuden.
Tilin kuvaus
Maarittaa tilin kuvauksen.
Tilin luokka
Maarittaa tililuokan.
Arvot:
m Tase

m  Tuotot ja tappiot
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Tilin tyyppi
Maarittaa tilien luokitteluun kaytettavan tilityypin.
Arvot:

m  Omaisuusera

m  Vastuu
m Palkka
m  Kulu

On aktiivinen
Maarittaa, onko tili aktiivinen ja kiinnitettavissa kustannussuunnitelmiin.
Yleiskustannus

IImaisee, kaytetdanko tilia maaritettyjen osastojen kulujen veloittamiseen. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Padomakulut
IImaisee, kaytetdaanko tilia padomakuluihin.
Muu kuin kateiskulu
IImaisee, kaytetdanko tilia muihin kuin kateiskuluihin.

4. Valitse Tallenna.

GL-tilien muokkaaminen
Voit poistaa GL-tilin, jos yksikadn kustannussuunnitelma tai tapahtuma ei viittaa siihen.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa GL-tili napsauttamalla Luonnollinen tilikoodi -linkkia.
GL-tilien ominaisuudet aukeavat nayttoon.
2. Muokkaa seuraavia kenttia:
Paatilin tunnus
Maarittaa luonnollisen tilinumeron ensimmaisen osan.
Alitilin tunnus
Maarittaa luonnollisen tilinumeron toisen osan.
Kokonaisuus

Maarittaa GL-tiliin liitetyn kokonaisuuden.
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Tilin kuvaus
Maarittaa tilin kuvauksen.
Tilin luokka
Maarittaa tililuokan.
Arvot:
m Tase
m  Tuotot ja tappiot
Tilin tyyppi
Maarittaa tilien luokitteluun kaytettavan tilityypin.
Arvot:

m  Omaisuusera

m  Vastuu
m Palkka
m  Kulu

On aktiivinen
Maarittaa, onko tili aktiivinen ja kiinnitettavissa kustannussuunnitelmiin.
Yleiskustannus

IImaisee, kaytetdanko tilia maaritettyjen osastojen kulujen veloittamiseen. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Padomakulut
IImaisee, kdytetdaanko tilia padomakuluihin.
Muu kuin kateiskulu
IImaisee, kdytetdaanko tilia muihin kuin kateiskuluihin.

3. Tallenna muutokset.

Takaisinveloitussaannot

Takaisinveloitussaannot madrittavat, milta GL-tileilta investointien tai palveluiden
kustannukset veloitetaan tai mille GL-tileille ne hyvitetadan.

Voit maarittaa yksilolliset koodit, eli vakiosdaantojen varauskoodit tai luottosaantojen
resurssin luotto -koodit, tdyttymaan automaattisesti.

Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
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Vakiosaannot

Vakiosadantoa voidaan kayttaa yleisesti monissa investoinneissa tai palveluissa silloin,
kun kustannusten veloittamiseen osastoilta voidaan kdyttda samoja
takaisinveloitussaantoja.

Investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6 voi valita, kdytetdaanko takaisinveloituksissa
vakiopohjaisia sdant6ja (rahoitusjohtaja maarittaa) or investointipohjaisen sdantoja
(investoinnin tai palvelun vastuuhenkild maarittaa).

Vakiovaraussaantootsikoiden luominen

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa Hallinta ja valitse sitten Takaisinveloitukset-kohdasta Vakiosdannot.
Olemassa olevien vakiosddntdotsikoiden luettelo aukeaa nayttdon.
Valitse Uusi.

Luo vakiovaraussaanto -sivu aukeaa.

Syo6td seuraavat vaaditut tiedot:

Varauskoodi

Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetdan takaisinveloitussaannon (tai
vakioveloitussdannon) luokitteluun. Pakollinen.

Kokonaisuus
Madrittaa tahan takaisinveloitussadntdon liitetyn kokonaisuuden. Pakollinen.
Kayttajan arvo 1, Kayttdjan arvo 2

Mukautettuja ominaisuuksia. Valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu
hakuarvot.

Lisdtietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Veloituskoodi

Maarittaa takaisinveloitussaantoon liitetyn veloituskoodin.
Kirjaustyyppi

Maarittaa takaisinveloitussaantoon liitetyn kirjaustyypin koodin.
Tapahtumaluokka

Maarittaa tdhan tapahtumasaantoon liitetyn tapahtumaluokan.
Veloita loput yleiskustannuksista

IImaisee, veloitetaanko jaljelle jaavat kustannukset yleiskustannuksista. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Oletusarvo: Tyhja
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4.

Tilakoodi
lImaisee, onko vakiosdadnto kaytettdvissa takaisinveloituksissa. Pakollinen.
Arvot:

m  Aktiivinen. S4ant6 otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittda
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. S3antda ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

m  Estetty. S3anto voidaan ottaa huomioon ja liittda tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista sdaantoa ei ole.

Tallenna muutokset ja jatka GL-tilien ja veloitusprosenttien lisdamista.

Vakiosaantootsikon ominaisuuksien muokkaaminen

Jos haluat poistaa vakiosaannon, valitse saanto ja valitse sitten Poista.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Napsauta valitun vakiosdantéotsikon Varauskoodi-linkkia.
Vakiosadnnon ominaisuustiedot aukeavat ndyttéon.

Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Paataso.
Padominaisuudet aukeavat ndyttoon.

Muokkaa seuraavia ominaisuuksia:

Varauskoodi

Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetdan takaisinveloitussaannon (tai
vakioveloitussdannon) luokitteluun. Pakollinen.

Kokonaisuus
Madrittaa tahan takaisinveloitussadantoon liitetyn kokonaisuuden. Pakollinen.
Kayttdjan arvo 1, Kayttdjan arvo 2

Mukautettuja ominaisuuksia. Valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu
hakuarvot.

Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Veloituskoodi

Maarittaa takaisinveloitussaantoon liitetyn veloituskoodin.
Kirjaustyyppi

Maarittaa takaisinveloitussdantoon liitetyn kirjaustyypin koodin.
Tapahtumaluokka

Maarittaa tahan tapahtumasaantoon liitetyn tapahtumaluokan.

Luku 6: Takaisinveloitukset 159



Takaisinveloitussaannot

Veloita loput yleiskustannuksista

lImaisee, veloitetaanko jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista. Jos
vaihtoehto on valittu, muista maarittaa yleiskustannussaannot.

Oletusarvo: Tyhja

Tilakoodi
IImaisee, onko vakiosadnto kdytettavissa takaisinveloituksissa. Pakollinen.
Arvot:

m  Aktiivinen. S3ant6 otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittaa
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. S3antda ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

m  Estetty. S34ntd voidaan ottaa huomioon ja liittda tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista saantoa ei ole.

4. Tallenna muutokset.

Hyvityssaannot

Luottosadnnot maarittavat, mille osastoille hyvitetdan toimitettujen investointien tai
palveluiden kustannukset. Osastoja hyvitetdadn toimitettuihin investointeihin tai
palveluihin kiinnitettyjen attribuuttien perusteella. Resurssin sijainti- ja osastotietojen
on siis vastattava hyvityksen vastaanottavan osaston sijainti- ja osastotietoja.

Luottosaantootsikoiden luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Takaisinveloitukset-kohdasta Luottosdaannot.
Olemassa olevien luottosdantootsikoiden luettelo aukeaa nayttdon.
2. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Resurssin luottokoodi
Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetaan luottosdannon luokitteluun.
Tilakoodi
IImaisee, onko hyvityssadnto aktiivinen, passiivinen vai estetty.
Kokonaisuus

Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn kokonaisuuden.
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sijainti

Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn sijainnin.
Osasto

Madrittaa luottoa saavan osaston.
Resurssiluokka

Maarittaa luottosaantoon liitetyn resurssiluokan.
Tapahtumaluokka

Maarittda luottosdantoon liitetyn tapahtumaluokan.

4. Tallenna muutokset ja jatka GL-tilien ja hyvitysprosenttien lisddamista.
Luottosdantootsikon ominaisuuksien muokkaaminen
Jos haluat poistaa luottosaanndn, valitse saanto ja valitse sitten Poista.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Napsauta valitun luottosdantdotsikon Resurssin luottokoodi -linkkia.
Luottosddanndn ominaisuustiedot aukeavat nayttoon.
2. Avaa Ominaisuudet-valikko ja valitse Paataso.
Padominaisuudet aukeavat ndyttoon.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Resurssin luottokoodi
Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetaan luottosdannon luokitteluun.
Tilakoodi
lImaisee, onko hyvityssdanto aktiivinen, passiivinen vai estetty.
Kokonaisuus
Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn kokonaisuuden.
sijainti
Maarittaa luottoa saavaan osastoon liitetyn sijainnin.
Osasto
Maarittaa luottoa saavan osaston.
Resurssiluokka
Maarittaa luottosaantoon liitetyn resurssiluokan.
Tapahtumaluokka

Maarittaa luottosaantoon liitetyn tapahtumaluokan.
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Takaisinveloitussaannot

4.

Tallenna muutokset.

Vakio- tai luottosaantojen GL-varaukset

GL-varaukset maarittavat, mihin GL-tileihin ja osastoihin vakiosaantdjen veloitukset tai
luottosaantdjen hyvitykset kohdistetaan. GL-varaukset ilmaisevat myds veloitettavien
tai hyvitettavien kustannusten prosenttiosuuden.

GL-tilien lisddaminen ja varausten maarittaminen

Luottosddannon minka tahansa ajanjakson yhteenlasketun varausprosentin on aina
oltava 100.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Muokkaa valitun sddnnén ominaisuuksia napsauttamalla vakiosdannon
Varauskoodi-linkkia tai luottosaannon Resurssin luottokoodi -linkkia.

Saannodn ominaisuustiedot aukeavat nayttoon.
Tee jokin seuraavista toimista:
a. Lisda saantoon tili ja maarita varaukset valitsemalla Uusi.
b. Muokkaa sddanndssa jo olevan tilin varauksia napsauttamalla GL-tili-linkkia.
Saannon tietosivu aukeaa.
Tdydenna seuraavat kentat Yleista-osioon:
GL-tili
Maarittaa saantoon liitetyn GL-tilin.
Department

Maarittaa sdantoon liitetyn osaston. Kun kyseessd on luottosdanto, ilmaisee
hyvityksen saavan osaston. Kun kyseessa on vakiosaanto, ilmaisee veloitettavan
osaston.

Nayttda oletusarvoisesti tyhjan rivin, jossa on kentét alkamis- ja paattymispaiville
seka prosenttiosuudelle.

Maarita sdadannon alkamis- ja paattymisjaksot.

Madrita prosenttiosuus, jolla osastoa veloitetaan tai hyvitetdan kyseisella
ajanjaksolla.

Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisddmista valitsemalla Uusi rivi.

Kun olet valmis, valitse Tallenna ja palaa.
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Yleiskustannussaannot

Jos vakio- tai veloitussaannot veloittavat jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista,
yleiskustannussadannot maarittavat, milta GL-tileilta kustannukset veloitetaan.
Yleiskustannussaannoissa voi olla vain yksi GL-varausten joukko. Otsikkotietoja ei
tarvita.

Voit veloittaa yleiskustannukset osastoilta seuraavasti:

m  Maarita yleiskustannusten GL-tilit.

m  Jidljelle jadvat kustannukset veloitetaan joko vakio- tai veloitussdantdjen mukaan.

Yleiskustannussdantdjen luominen

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Takaisinveloitukset-kohdasta Yleiskustannussaannot.
Olemassa olevien sadntdjen luettelo aukeaa ndyttoon.
2. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Entity
Maarittaa saantoon liitetyn kokonaisuuden.
GL-tili
Maarittaa saantoon liitetyn GL-tilin.
Department
Maarittaa saantoon liitetyn osaston.
4. Tallenna muutokset. S4anndn ominaisuuksia ei voi muuttaa tallennuksen jélkeen.
5. Maarita yleiskustannussaantodjen tiedot seuraavasti:
1. Madrita yleiskustannuksille varattava prosenttiosuus kyseiselle ajanjaksolle.
2. Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisddamista valitsemalla Uusi rivi.

3. Tallenna muutokset.
Yleiskustannussaannoén varausten muokkaaminen

Jos haluat poistaa yleiskustannussaannon, valitse sdanto ja valitse sitten Poista.
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Suorita seuraavat vaiheet:

1.

ok W

Muokkaa valitun tilin ominaisuuksia napsauttamalla GL-tili-linkkia.

Saannon tietosivu aukeaa.

Valitse kausi Aloitus- ja Paattynyt-kenttien paivamaaravalitsimien avulla.
Maarita taydelliselle GL-tilille varattava prosenttiosuus kyseiselle ajanjaksolle.
Jatka ajanjaksojen ja prosenttiosuuksien lisddmista valitsemalla Tallenna.

Tallenna muutokset.

Resurssin luottojen maarittaminen

Resurssin luottojen méaarittdminen kirjanpitoon siirtoa varten edellyttaa Taloudellinen
yllapito — Taloushallinto -kayttdoikeutta.

IT-osastot kdyttavat yleensa resurssin luottoja veloittaakseen kulunsa ja tyonsa ryhmilta,
joille ne ovat tydskennelleet. Resurssin luotto ilmaisee, mika osasto, kokonaisuus,
sijainti, tapahtumaluokka tai resurssiluokka vastaanottaa hyvityksen. Tapahtumat
tukevat resurssin luottoja.

GL-varausten poistaminen takaisinveloitussaannoista

Voit poistaa GL-varauksia

vakiosdannoista tai luottosdanndista

yleiskustannussdaannoista.

GL-varausten poistaminen vakio- tai luottosaannoista

Voit poistaa GL-varauksia vain, jos niihin ei viitata takaisinveloituksissa ja
kustannussuunnitelmissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Muokkaa valitun sdannén ominaisuuksia napsauttamalla Varauskoodi- tai Resurssin
luottokoodi -linkkid.

Saannon ominaisuustiedot aukeavat ndyttoon.

Valitse sddnnosta poistettavien GL-varausten vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista.
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GL-varausten poistaminen yleiskustannussaannoista

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Muokkaa valitun yleiskustannussaanndon ominaisuuksia napsauttamalla
GL-tili-linkkia.

Saannon tietosivu aukeaa.

2. Valitse sddnnosta poistettavien ajanjaksojen vieressa oleva valintaruutu ja valitse
sitten Poista.

3. Valitse Poista.

Takaisinveloitusten virheet ja varoitukset

Voit tarkastella ja seurata takaisinveloituksen virheita ja varoituksia Viestit-sivulla.

m  Virheet. Jos takaisinveloituksessa ilmenee virhe, virheen aiheuttavaa tapahtumaa ei
voi kasitelld. Korjaa ilmenneet virheet veloitusten ja hyvitysten kasittelyn
mahdollistamiseksi.

m  Varoitukset. Takaisinveloituksen varoitukset ilmoittavat potentiaalisista ongelmista,

jotka ovat korjattavissa.

Kun virheiden ja varoitusten aiheuttajat on korjattu, viestit poistuvat talta sivulta.
Seuraavassa taulukossa on yleisimpia viesteja ja niiden ratkaisuja:

Tyyppi Viesti Mahdollinen ratkaisu
[Virhe suoritettaessa veloituksia
(ylivaraus)]
[Virhe suoritettaessa yleiskustannuksia
(ylivaraus)]

Varoitus Investoinnille ei maaritetty Maaritd investoinnin takaisinveloitusasetukset.
takaisinveloitustyyppia.

Virhe Tapahtuman pdivamaaraalueella ei ole  Madritd luottosdant66n GL-varaus tapahtuman
luottosadanndn varaustietoja. paivamaaralle.

Virhe Tapahtuman paivamaaradalueella ei ole  Ma&arita veloitussaantoon GL-varaus tapahtuman

veloitussadnnon varaustietoja. paivamaaralle.
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Tyyppi Viesti

Mahdollinen ratkaisu

Virhe Vastaavaa luottosdaantoa ei 1oydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Jos yhtaan luottosdantoa ei ole, luo luottosdaanto.
Ota yhteytta rahoitusjohtajaan.

Jos luottosadnto on olemassa, vertaa sen ehtoja
tapahtumaan. Muokkaa sdaantda vastaamaan
tapahtumaa tai luo uusi, tapahtumaa vastaava
sadnto. Voit myods muokata tapahtumaa
vastaamaan sdantoa. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan tai investoinnin
vastuuhenkildén.

Virhe Vastaavaa veloitussddntoa ei 16ydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Jos yhtdan veloitussaantoa ei ole, luo
veloitussadantd. Ota yhteytta investoinnin tai
palvelun vastuuhenkil66n.

Jos veloitussdaanto on olemassa, vertaa sen ehtoja
tapahtumaan. Muokkaa sdaantda vastaamaan
tapahtumaa tai luo uusi, tapahtumaa vastaava
sddnto. Voit myos muokata tapahtumaa
vastaamaan saantoa. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan tai investoinnin
vastuuhenkildon.

Yleiskustannussaantoa ei 16ydy.

Tee jokin seuraavista toimista:

Luo yleiskustannussdaanto. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan. Poista veloitussaannosta
Veloita loput yleiskustannuksista -valintaruudun
valinta.

Virhe Valittu osaston ja sijainnin yhdistelma
on virheellinen.

Varmista, ettd luottosdanndn ominaisuuksissa
maaritetadn kelvollinen osaston ja sijainnin
yhdistelma.

Varoitus Koko veloitussummaa ei voi hyvittaa. Tarkista luottosaannon sisalto ja varmista, etta
kyseisen tapahtumapadivan GL-varaus on 100
prosenttia. Lisatietoja saat ottamalla yhteytta
rahoitusjohtajaan.

Varoitus WIP-tapahtuman kulutyyppi Tee jokin seuraavista toimista:

[Pddomakulu | Poisto] ei vastaa
investoinnin laskutuskulutyyppia
[Pddomakulu | Poisto].

Maaritda WIP-tapahtuman kulutyyppi vastaamaan
investoinnin laskutuskulutyyppia. Ota yhteytta
rahoitusjohtajaan.

Madrita investoinnin laskutuskulutyyppi
vastaamaan WIP-tapahtuman kulutyyppia. Ota
yhteytta investoinnin tai palvelun
vastuuhenkildon.
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Takaisinveloitusten virheiden ja varoitusten seuranta

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Hallinta ja valitse sitten Takaisinveloitukset-kohdasta Viestit.
Takaisinveloitusten virheiden ja varoitusten luettelo aukeaa nayttoon.
2. Tarkista seuraavat:
Investment
Nayttaa tapahtumassa kaytetyn investoinnin nimen.
Charge Code
Ndyttda investointiin liitetyn veloituskoodin tyypin.
Tapahtuman pdivamaara
Ndyttda tapahtuman pdivamaaran.
Kulutyyppi
Nayttaa kulujen tyypin.
Resource
N&yttaa investoinnin kustannuksen toteuttaneen resurssin.
Varaus
N&yttda sdannon, jossa virhe tai varoitus tapahtui.
Varaustyyppi
IImaisee, onko kyseessa luotto- vai veloitussdanto.
Varauksen alityyppi
IImaisee, onko saanto vakio- vai investointipohjainen.
Laskutuspaivimaara
Nayttda paivamaaran, jolloin laskujen luontiajo suoritettiin.
Erdn suorittaja:
Nayttaa kayttdjan, joka kaynnisti laskujen luontiajon.
On Hold
Nayttaa, ettd virheilmoitus on estetty.
Viesti

Nayttaa virheen tai varoituksen.
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3. Valitse kunkin viestin vieressa oleva valintaruutu ja tee jokin seuraavista:
m  Voit asettaa virheilmoituksen pitoon valitsemalla Estetty.
m Voit vapauttaa virheilmoituksen pidosta valitsemalla Vapauta.

4. Korjaa virheet ja varoitukset.

Takaisinveloitusten kayttaminen

Sadnnot ohjaavat takaisinveloituksia ja hyvityksid, joita WIP-tapahtumat kasittelevat.
Na&ita sadntoja kaytetadn tapahtumien kasittelyn aikana maaritettdessa osastoille
veloituksia tai hyvityksid. Osastopaallikot voivat tarkastella osastonsa veloituksia ja
hyvityksiad seuraavien tyokalujen avulla:

m  Osaston laskujen avulla tarkastellaan ja hyvdksytdan veloituksia.

m  Osaston korvausraporttien avulla tarkastellaan hyvityksia. Raportit ovat palveluita
hallitsevien osastojen kdytettavissa.

Jarjestelma tukee seuraavia takaisinveloitussaantdéja:

m  |nvestointikohtaiset veloitussddannot Investointikohtaiset saannot maarittavat,
miten osastoilta veloitetaan niiden investointien ja palveluiden kustannukset, jotka
toimitettiin osastoille maaritettyna ajanjaksona. Jos osa kustannuksista veloitetaan
yleiskustannuksista, varausten yhteenlaskettu méaara ei aina voi olla 100 prosenttia.
Investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6 maarittaa veloitussaannot.

m  Vakioveloitussadannot Vakioveloitussaantoja kaytetaan yleisesti kokonaisuudessa,
kun osastoilta veloitetaan investoinnin kustannuksia.

m  Luottosdannot Saannot madrittavat, mille osastoille hyvitetdan tietyn ajanjakson
aikana toimitettujen investointien tai palveluiden kustannukset. Luottosdaantojen
varausten kokonaisprosenttiosuuden on oltava 100 % veloitetuista kustannuksista.

m  Yleiskustannussdadannot Sdannot maarittavat, miten tietyn ajanjakson jaljelld olevat
kustannukset veloitetaan.

Voit investoinnin tai palvelun vastuuhenkiléna maarittaa veloitussaannot
vakiosaantojen tai investointikohtaisten saantdjen pohjalta.

Saantootsikot ja aikaperusteiset GL-varaukset

Veloitus- ja luottosdadannot koostuvat otsikosta seka aikaperusteisista GL-varauksista.
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Sadntootsikot

Otsikko on saannon yksildiva kuvaus. Sitd kdytetdan talouskdsittelyn aikana tapahtumien
tdsmaamiseen. Esimerkkeja:

Veloitussdannon DB-800 kuvauksessa lukee veloituskoodi Kulut ja tapahtumakoodi
teknTuki. Veloitussdaannon DB-900 kuvauksessa lukee veloituskoodi Kulut ja
tapahtumakoodi jarjYlpt.

Luottosdadannén CR-000 kuvauksessa lukee sijainti Santa Clara, resurssiluokka ENG.
Luottosdadanndn CR-111 kuvauksessa lukee sijainti Bournemouth, resurssiluokka ENG.

Saantojen luonnissa ja tunnistamisessa kaytetty GL-varauskoodi voidaan maarittaa
tayttamaan tiedot automaattisesti.

Lisatietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Aikaperusteiset GL-varaukset

Veloitus- ja luottosdadannot koostuvat otsikosta seka aikaperusteisista GL-varauksista.
Aikaperusteiset varaukset maarittavat, miten paljon osastoilta veloitetaan tai osastoille
hyvitetdan tietyn ajanjakson kustannuksista. Takaisinveloitussdannot perustuvat
seuraaviin tekijoihin:

m  Taydellinen GL-tili Maarittaa GL- eli kirjanpitotilin, josta kustannus veloitetaan, seka
kustannuksesta vastuussa olevan osaston.

m  Kirjanpidon ajanjakso Maarittaa GL-varauksen ajanjakson.

m  Varausprosenttiosuus Maarittaa taydelliselle GL-tilille hyvitettdvan tai taydelliselta
GL-tililta veloitettavan kokonaiskustannuksen prosenttiosuuden.

Esimerkki: Kustannusten jakaminen

Forward Inc -yhtion yksityisasiakassektori on tilannut asuntolainasovelluksen
yksityisasiakkaiden itsepalvelujen ja premier-asiakkaiden osastojen kayttoon.
Yksityisasiakassektori varaa kehitysprojektin IT-kustannukset takaisinveloitusten avulla.

Projektissa tarvitaan sovelluskehittdjien ammattitaitoa, yksityisasiakassektorin teknisten
IT-operaattoreiden palveluita seka investointipankin IT-asiantuntijoiden
tietosuojatuntemusta. Yksityisasiakassektorin IT-osasto maarittaa investointikohtaiset
veloitus- ja hyvityssdaannot, joiden avulla suoritettu tyo ja syntyneet kustannukset
hyvitetdaan osastoille.

Tyosuoritusten hyvittiminen usealle IT-osastolle

Yksityisasiakassektorin IT-rahoitusjohtaja maarittaa hyvityssaannon, jolla 100 prosenttia
hyvitetdaan kolmelle osastolle:
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Sovelluskehitysosasto tekee suurimman osan kehitystydstd, joten sille hyvitetdaan 50
prosenttia kolmen ensimmaisen kuukauden kustannuksista ja 80 prosenttia seuraavien
kolmen kuukauden kustannuksista.

Teknisten toimintojen osasto konsultoi projektin alkuvaiheessa, ja sille hyvitetdaan 35
prosenttia kustannuksista ensimmaisten kolmen kuukauden ajalta ja 10 prosenttia
seuraavien kolmen kuukauden ajalta.

My®6s investointipankin IT-osasto konsultoi projektin alkuvaiheessa, ja sille hyvitetdaan 25
prosenttia kustannuksista ensimmaisten kolmen kuukauden ajalta ja 10 prosenttia
seuraavien kolmen kuukauden ajalta.

Equation 5: Kuvassa nékyy, miten hyvityssédéntd on mddritetty varaamaan 100 %
hyvitystd kolmelle palveluntarjoajan osastolle

Resurssin luottotiedot
Yleiset
BGLtl qp0- [ ]

HOsasto  ret_aspp_dev

Prosenttiosuus

| D Aloitus QPidsttyminen Prosenttiosuus
[] 1.7:2011 3.7.2011 50 00%
[] 182011 3182011 50.00%
[] 182011 30.9.2011 50.00%
[] 1402011 3.10.2011 50.00%
] 1.11.20m 3011201 80,00%
[] 11220m 31.12.20M 80,00%

Luottosidntd: CREDIT00002 - Ominaisuudet - Tiedot
B Suodata: Ei mitdin -

Varaus

[ GLtili  0sasto  Jult, 2011-Jul 31, 2011 Aug 1, 2611-Aug 31, 2011 Sep 1, 2011-Sep 30, 2011 Oct 1, 2011-

[] 100-1 ret_spp_dev 50,00% 50,00% 50,00% 80 00%
[] 1001 ret_tech_ops 25,00% 25 00% 25 ,00% 10,00%
[] 1001 inv_bkng_t  25,00% 25 00% 25 ,00% 10,00%
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Tilatun tyon veloittaminen usealta liiketoimintayksikolta

Yksityisasiakassektorin IT-projektipaallikkd maarittaa projektin veloitussaannon, jolla
veloitetaan takaisin 50 prosenttia kummallakin vuosineljanneksella
yksityisasiakassektorin itsepalveluosastolta ja premier-asiakkaiden osastolta.

Equation 6: Kuvassa ndkyy, miten kahdelta osastolta veloitetaan 50 % kummaltakin
jokaisella vuosineljénnekselld

Vakiosddntd: DEBITO0003 - Ominaisuudet - Tiedot

8 Suodata: Ei mitdan -

[ < | Varaus
L] GLtilin  Osasto Aug 1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Oct 1, 2012-0ct 31, 2012 How 1, 2012-Hov 30, 2012
[] 100-2  rl_pme_scts 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%
[] 100-2  Hi_sli_srve 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%

Joustavien takaisinveloitussaantdjen avulla Forward Inc voi varata veloitusten
kustannukset eri osastoille, jotka hydtyvat IT-osastojen tuottamista palveluista. Samalla
IT-osastot voivat veloittaa toimittamastaan tyosta.

Investoinnin takaisinveloitukset

Takaisinveloitusasetusten maarittdminen on osa investointien takaisinveloitusten
hallintaa. Voit valita seuraavista takaisinveloitusasetuksista tai -tyypeista:

m  Vakio. Investointi tai palvelu veloittaa kustannukset takaisin osastoille yleisesti
kadytettavissa olevan vakioveloitussaanndn mukaan. Rahoitusjohtaja tai CA Clarity
PPM -jarjestelmanvalvoja maarittaa takaisinveloituksen vakiosadnnot.

m  Investointi. Investointi tai palvelu veloittaa kustannukset takaisin osastoilta talle
investoinnille tai palvelulle maaritetyn veloitussaanndén mukaan. Investoinnin tai
palvelun vastuuhenkild maarittda oman investointinsa tai palvelunsa
veloitussaannot.

Investointikohtaiset veloitussddannot maarittavat, miten suuri osa investointien tai
palveluiden kokonaiskustannuksista veloitetaan kultakin osastolta.

Jos jéljelle jaavat kustannukset veloitetaan yleiskustannuksista, kaikilta osastoilta
yhteensa veloitettavan maaran ei tarvitse olla 100 prosenttia kustannuksista.
Rahoitusjohtaja on vastuussa vakio-, veloitus- ja yleiskustannussdaantdjen
maarittamisesta seka siita, etta veloitus- ja luottosaannot vastaavat toisiaan.
Investoinnin tai palvelun Takaisinveloitukset-sivulla ndet investoinnille tai palvelulle
maaritettyjen veloitussaantdjen luettelon. Voit talta sivulta porautua valitun
veloitussadannon GL-varauksiin seka tarkastella, lisata ja paivittaa kyseisia varauksia.
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Laskutuskulu ilmaisee, miten kustannukset varataan. Laskutuskulua kdytetdaan myds
maadritettdessa, laskutetaanko investoinnin kustannukset vai ei. Oletetaan, etta
yrityksen kdytanndon mukaisesti ainoastaan padomakulut ovat laskutettavia
investointeja. Oletetaan my®ds, ettéd yrityksen tehtaviin kuuluu sahkopostipalvelinten
hallinta. Yritysten kirjanpidon kannalta palvelimet ja muut liiketoiminnan kannalta
tarkeat laitteistot ovat poistoja, joten ne kasitelldan talouskasittelyssa eri tavalla kuin
muut kustannukset. Ndin ollen sahkdpostipalvelinten mahdolliset padomakulut
ohitetaan eika niita veloiteta takaisin.

Takaisinveloitusasetusten maarittaminen

Takaisinveloitusasetusten avulla maaritetdan, miten ja milloin veloitukset luodaan
laskutuksen aikana. Takaisinveloitusasetukset on madaritettava, jotta takaisinveloituksia
voidaan kasitella.

Takaisinveloitustyyppi maarittas, liitetdanko tapahtumaan talouskasittelyn aikana
investointikohtainen sdanto vai vakioveloitussaanto.

Tarkeda: Laskujen luominen saantda vastaaville tapahtumille edellyttaa
takaisinveloitustyypin valitsemista.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa investointi tai palvelu.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Avaa Takaisinveloitukset-valikko ja valitse Asetukset.
Takaisinveloitusten asetussivu aukeaa.
3. Taydenna seuraavat kentat:
Kohdistustyyppi
Maarittaa tuotteen tai palvelun takaisinveloituksen tyypin.
Arvot:
m Vakio
m |nvestment
Laskutuksen kulutyyppi

Maarittaa, miten kustannuksista huolehditaan ja otetaanko ne huomioon
laskutuksessa tapahtumien kasittelyn yhteydessa.

Arvot:
m P3ddomakulut. Veloitukset huomioidaan laskutuksessa.
m Poisto. Veloituksia ei huomioida laskutuksessa.

4. Tallenna muutokset.
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Investointikohtaisten veloitussaantojen luominen tai muokkaaminen

Veloitussddnndn ominaisuudet kuvaavat sddannon yksilodivasti. Ndiden ominaisuuksien
avulla tapahtumia tdsmatdan talouskasittelyn aikana. Yleiskustannussaanto on
madritettdva, jotta jaljelle jadvat kustannukset voidaan veloittaa taydelliselta GL-tililta.

Voit poistaa veloitussdaannon, jos sita ei ole kdytetty tapahtumien kasittelyyn.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa investointi tai palvelu.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Avaa Takaisinveloitukset-valikko ja valitse Veloitussdannot.
Takaisinveloitusten veloitussadntosivu aukeaa.
3. Valitse Uusi.
Luomissivu aukeaa.
4. Taydenna seuraavat kentat:
Varauskoodi

Maarittaa yksildivan koodin, jota kdytetdan taman investoinnin
veloitussaannon luokitteluun.

Veloituskoodi
Maarittaa veloitussaantoon liitetyn veloituskoodin.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Maarittaa veloitussaantoon liitetyt mukautetut ominaisuudet. Mukautetut
attribuutit ovat valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu hakuarvot.

Lisdtietoja on Studio-kehittdjdn oppaassa.
Kirjaustyypin koodi

Madrittda veloitussdaantodon liitetyn kirjaustyypin koodin.
Tapahtumaluokka

Maarittaa veloitussadantoon liitetyn tapahtumaluokan.
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Tilakoodi
liImaisee, onko veloitussdanto kaytettavissa takaisinveloituksissa.
Arvot:

m  Aktiivinen. S4ant6 otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittda
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. S3antda ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

m  Estetty. S3anto voidaan ottaa huomioon ja liittda tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista sdaantoa ei ole.

Veloita loput yleiskustannuksista

limaisee, veloitetaanko jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista. Valitse
tdma valintaruutu, jos haluat veloittaa jaljelle jadvat kustannukset
yleiskustannuksista.

5. Tallenna muutokset ja lisda GL-tilin ja osaston yhdistelmat, joilta kustannukset
veloitetaan.

Veloitussaannon ominaisuuksien muokkaaminen

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa investointi tai palvelu.
Ominaisuussivu aukeaa.

2. Avaa Takaisinveloitukset-valikko ja valitse Veloitussdaannot.
Veloitussdantosivu aukeaa.

3. Napsauta veloitussddannén Ominaisuudet-kuvaketta.
GL-varausten tietojen paatasosivu aukeaa.

4. Muokkaa seuraavia ominaisuuksia tarpeen mukaan:
Varauskoodi

Madrittaa yksildivan koodin, jota kdytetdadan taman investoinnin
veloitussaannon luokitteluun.

Veloituskoodi
Maarittaa veloitussaantoon liitetyn veloituskoodin.
Kayttdjan arvo 1 ja Kayttdjan arvo 2

Maarittaa veloitussaantoon liitetyt mukautetut ominaisuudet. Mukautetut
attribuutit ovat valittavissa vain, jos Studio-ohjelmassa on luotu hakuarvot.

Kirjaustyypin koodi

Maarittaa veloitussadantoon liitetyn kirjaustyypin koodin.
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GL-varaukset

Tapahtumaluokka

Maarittda veloitussadntdon liitetyn tapahtumaluokan.

Tilakoodi

IImaisee, onko veloitussadnto kdytettavissa takaisinveloituksissa.

Arvot:

m  Aktiivinen. S4ant6 otetaan aina huomioon, ja se voidaan liittda
tapahtumaan laskuja luotaessa.

m  Passiivinen. S3antoa ei oteta huomioon laskuja luotaessa.

Estetty. Sadnto voidaan ottaa huomioon ja liittda tapahtumaan, jos
soveltuvaa aktiivista sdantoa ei ole.

Veloita loput yleiskustannuksista

limaisee, veloitetaanko jaljelle jadvat kustannukset yleiskustannuksista. Valitse
tdma valintaruutu, jos haluat veloittaa jdljelle jaavat kustannukset
yleiskustannuksista.

5. Tallenna muutokset.

Kun olet luonut veloitussdannot, voit maarittad GL-varaukset, jotka ilmaisevat, miten
kustannukset veloitetaan asiakasosastoilta. GL-varaukset koostuvat taydellisesta
GL-tilista ja varaussdaannoistda. Nama saannot ilmaisevat maaritetyn ajanjakson
varattujen kustannusten prosenttiosuuden. Taydellinen GL-tili on luonnollisen GL-tilin ja
osaston yhdistelma.

Voit jakaa kunkin GL-varauksen takaisinveloitusten prosenttiosuudet tasan kaikkien
kirjanpitokausien kesken tai voit maarittaa kullekin kaudelle eri prosenttiosuuden. Jos
yritys kdyttaa neljannesvuoden pituisia tilikausia, voit maarittaa ensimmaiselle
neljannesvuodelle 100 prosentin varauksen. Voit sitten maarittaa muille
vuosineljanneksille 50 prosentin varauksen. Kolmen viimeisen neljannesvuoden jaljelle
jaavat kustannukset voidaan veloittaa toiselta osastolta tai yleiskustannuksista.

GL-varausten luominen tai muokkaaminen

Voit poistaa GL-varauksia veloitussaannoista, jos niihin ei viitata taloussuunnitelmissa tai
takaisinveloituksissa.

Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa investointi tai palvelu.

Ominaisuussivu aukeaa.
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Avaa Takaisinveloitukset-valikko ja valitse Veloitussadannot.
Takaisinveloitusten veloitussaantosivu aukeaa.
Voit tutustua sdantotietoihin napsauttamalla GL-varauskoodi-linkkia.
GL-varauserittelyjen luettelosivu aukeaa.
Tee jokin seuraavista toimista:
m  Lisda uusi GL-tili valitsemalla Uusi.

GL-varauksen erittelyn luontisivu aukeaa.

m  Voit muokata olemassa olevia varauksia napsauttamalla
GL-varauskoodi-linkkia.

GL-varausten ominaisuussivu aukeaa.
Toimi Yleiset-osassa seuraavasti:
a. Valitse GL-tili tai muuta GL-tilia.
b. Valitse vastaava osasto tai muuta osastoa.
Valitse kausi Aloitus- ja Paattynyt-kenttien paivamaaravalitsimien avulla.

Valittavissa olevat ajanjaksot maaraytyvat kokonaisuuden tilikauden ajanjakson
tyypin perusteella.

Maarita GL-tilin ja osaston yhdistelmalle varattava veloitusten prosenttiosuus.
Tallenna ja lisdd muiden ajanjaksojen varaukset.

Tallenna muutokset.

Tapahtumien veloitusten kumoaminen

Voit tarkistaa investointien ja palveluiden tapahtumat varmistaaksesi, ettd ne on
siirretty oikein. Jos havaitset kumoamista edellyttévia virheitd, voit kumota yksittdisten
tai kaikkien lueteltujen tapahtumien veloitukset.

Kun

kumoat veloitukset, veloitus poistetaan osaston laskuista. Veloituksia ei ndy, kun

laskut luodaan seuraavan kerran tai kun osastopaallikkd luo laskun uudelleen
manuaalisesti. Jos lasku on lukittu tai hyvaksytty veloituksia kumottaessa, muutos
otetaan kayttdon tulevissa laskuissa.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Avaa investointi tai palvelu.
Ominaisuussivu aukeaa.
Avaa Takaisinveloitukset-valikko ja valitse Tapahtumat.

Takaisinveloitusten tapahtumasivu aukeaa.
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3. Valitse suodatinosasta kirjanpitokausi, jonka tapahtumien veloituksia haluat
tarkastella tai kumota. Valitse sitten Suodata.

4. Tarkista tapahtumat.
5. Jos tapahtumat sisaltavat virheita ja haluat kumota veloituksia toimi seuraavasti:

m Valitse tapahtumat, joiden veloituksia haluat kumota, ja valitse sitten Kumoa
valitut veloitukset.

m Jos haluat kumota luettelon kaikkien tapahtumien veloitukset, valitse Kumoa
suodatetut veloitukset.

Valitut tapahtumat ilmaisevat, etta veloitukset kumottiin.

Osaston laskut

Kukin osasto, jolta veloitetaan toimitettujen investointien ja palveluiden kustannuksia,
saa laskun jokaiselta ajanjaksolta. Laskut kannattaa tarkistaa sddnnéllisesti. Nain voit
valvoa veloituksia, tehda korjauksia, hyvaksya ja hylata laskuja seka luoda laskuja
uudelleen manuaalisesti.

Investoinnin tai palvelun vastuuhenkilé maarittda veloitussdaannot, joissa maaritetdaan
veloitettavat osastot. S4annot ilmaisevat myos veloitettavien kustannusten
prosenttiosuuden.

Laskutuksen maarittaminen

Jotta voit vastaanottaa, lahettda, hyvaksya ja hylata laskuja, maarita seuraavat:

m  laskutusjakson muodostamisessa kadytettdva tilikauden ajanjakson tyyppi
(sivulla 20)

m  |nvestointikohtaiset veloitussdannot (sivulla 173)

tai

m  Vakioveloitussddnnot (sivulla 158)

m  Luottosdannot (sivulla 160)

m  Kdyttooikeudet on mydnnetty kayttajille, jotka ovat vastuussa laskujen
tarkastelemisesta, lahettamisesta, hyvaksymisesta ja hylkdamisesta.
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Laskun hyvaksyminen

Tavallisesti rahoituspaallikko ja osastopaallikkd hyvaksyvat laskut yhdessa.
Rahoituspaallikko lahettda laskut hyvaksyttaviksi, ja osastopaallikkd hyvaksyy tai hylkaa
laskut. Osaston laskujen kayttdoikeudet maarittavat kayttajat, jotka voivat kayttaa
laskutehtavia.

Maarita yrityksen kdytantdjen ja suositusten perusteella laskuista vastaavat roolit ja
laskujen lahettamis- ja hyvdaksymiskaudet. Hyvaksyntdprosessi muodostuu seuraavista
vaiheista:

1. Lasku luodaan suorittamalla Luo laskuja -ajo, joka voidaan ajoittaa suoritettavaksi
saannollisesti. Kun ajo on valmis, lasku on kdytettavissa ja sen tila on Proforma.
Lasku on avoin, joten siihen voi lisata tapahtumia tai sen voi tarkistaa.
Rahoitusjohtaja voi luoda laskuja uudelleen manuaalisesti, jos laskuihin on tarpeen
lisata uusia tapahtumia tai maarittaa korjauksia ajoitettujen luontiajojen valilla.

2. Rahoitusjohtaja ldhettda laskun hyvaksyttavaksi. Laskun tilaksi vaihtuu Lihetetty, ja
lasku lukitaan. Tapahtumia ei voi enaa lisata laskuun. Jos kyseisellad ajanjaksolla
kasitelldan lisda tapahtumia, ne lisdtdadn seuraavan ajanjakson laskuun.

3. Osastopaallikko voi hyvdksya tai hylata laskun.

m Jos lasku hyvaksytdan, sen tilaksi vaihtuu Hyvaksytty. Lasku on valmis, eika
laskutoimintoja voi enaa kayttaa.

m  Jos lasku hylatdan, sen tilaksi vaihtuu Hylatty. Rahoituspaallikko voi korjata tai
kumota tietyn tapahtuman tai koko laskun.

Laskujen hyvaksynnan delegoiminen

Kun laskujen hyvaksynnat delegoidaan, aliosastot voivat tarkastella ja hyvaksya omia
laskujaan. Laskujen hyvaksynnan delegoiminen maaritetdan osastojen maarityksen
yhteydessa.

Kun aliosastoille mydnnetdan oikeus laskujen delegoituun hyvaksyntdan, kullekin
aliosastolle ja padosastolle luodaan omat laskut. Tama edellyttaa, ettd veloitussaannot
on madritetty ja ettd niitd kaytetaan tapahtumia siirrettdessa. Aliosastojen veloituksia ei
lisdta padosaston laskun kokonaissummaan.

Jos aliosastoille ei myonneta oikeutta laskujen delegoituun hyvaksyntaan, aliosastojen
veloitetut kustannukset lisdtdan padosaston laskun kokonaissummaan.
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Pddosastoille on myonnettava laskujen delegoidun hyvaksynnan oikeudet, jotta
padosasto voi delegoida laskujen hyvaksynnan aliosastoille. Jos paatason osastolle ei
madriteta laskujen delegoidun hyviaksynnan oikeuksia, kyseisen toimipisteen aliosastot
eivat voi tarkastella tai hyvaksya laskuja. Padtason osasto koostaa kaikki veloitukset.

Seuraavassa on esimerkki organisaatiosta seka laskujen delegoidun hyvaksynnan
vaikutuksista eri osastoihin:

Equation 7: Organisaatiorakenteen malli

gk
Y ksityisasiakassekion —
=== Delegoi laskun  + — — —— 1
| T hywiksynnan | —
I = l
ltsepalveluosasto Premier-tilien osasto
Ei deleqgoi laskun _ | Delegoilaskun |
hywviksyntad Ir hyvaksynnan I
| |
l lasku lasku
Markkinginti | Veloltukset | i kaspavelu || Markkinaini L = Asiakaspalvelu L =—
~ kootaan o I |
paalaskuun

Yksityisasiakassektorin liiketoimintayksikko

Delegoi laskujen hyvdksynnan kahdelle aliosastolleen, itsepalveluosastolle ja
premier-asiakastilien osastolle. Kun liiketoimintayksikon tapahtumia siirretdan, luodaan
yksityisasiakassektorin liiketoimintayksikon lasku.

Itsepalveluosasto

Ei delegoi laskun hyvdksyntda omille aliosastoilleen, markkinoinnille ja asiakaspalvelulle.
Kun itsepalveluosaston tapahtumia siirretdan, luodaan osaston lasku. Markkinointi- ja
asiakaspalveluosastojen kustannukset lisataan itsepalveluosaston laskuun.
Itsepalveluosaston markkinointi- ja asiakaspalvelualiosastot eivat vastaanota laskuja.

Premier-asiakastilien osasto

Delegoi laskun hyvdksynndn omille aliosastoilleen, eli markkinoinnille ja
asiakaspalvelulle. Kun premier-asiakastilien osaston tapahtumia siirretdan, luodaan
osaston lasku. Premier-asiakastilien markkinointi- ja asiakaspalvelualiosastot
vastaanottavat oman laskun, kun aliosastojen tapahtumia siirretaan.

Laskun kokoaminen

Laskun jokainen rivinimike ndyttaa hierarkian ylatasolla olevan padinvestoinnin tai
-palvelun koostetut veloitukset. Voit porautua ylatasolta alitasoille ja tarkastella
paadinvestoinnin ja ali-investointien veloituserittelya laskutuskauden ajalta.
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Seuraavista dokumenteista saat lisaa tietoa veloitusten kasittelystd investointi- tai
palveluhierarkioissa:

m  Katso /T-palvelunhallinnan kdyttéoppaasta lisatietoja.

m  Lisadtietoja on Projektinhallinnan kéyttéoppaassa.

Esimerkki: Alitason veloitukset ovat tarkeita

Laskun korjaukset

Forward Inc -yhtion yksityisasiakassektorin itsepalveluosasto vastaa tuotteesta, jonka
nimi on Pankkien itsepalvelu. Tama tuote toimii usean ali-investoinnin paatasona.
Tallaisia ali-investointeja ovat esimerkiksi OBP (Online Bill Presentment) -jarjestelma ja
tekninen tuki. Laskuja tarkastellessaan osastopaallikot nakevat vain paatason koostetut
veloitukset. Esimerkki: Itsepalvelupankin 4 190,00 € edustaa hierarkian kaikkien
investointien kokonaiskustannuksia. Eri investoinnit osallistuivat tapahtumiin
laskutusjakson aikana.

Osastopaéllikot voivat tarkastella hierarkian kukin veloituksen erittelyd napsauttamalla
summaa tai kokonaissummaa.

Laskuissa voi ajoittain esiintya virheellisid veloituksia, jotka on tarpeen korjata tai
palauttaa. Talléin laskun voi hylatd ja sen korjausta voi pyytaa. Esimerkkeja:

m  Voit pyytda, ettd investoinnin tai palvelun veloitettavaa osuutta korjataan.

Ota yhteys investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6on ja pyyda, etta veloituksen
varausprosentti korjataan.

m  Voit pyytda paivittdmaan tapahtuman.

Ota yhteys rahoitusjohtajaan ja pyyda luomaan WIP-korjaus sekda muokkaamaan
tapahtumaa tarpeen mukaan. Voit pyytda esimerkiksi, etta hintaa, kustannusta tai
yksikoita lisatdaan tai vahennetaan.

m  Voit pyytda palauttamaan kustannukset kokonaisuudessaan.

Ota yhteys investoinnin tai palvelun vastuuhenkil6on tai rahoitusjohtajaan ja pyyda,
etta veloitukset palautetaan.

Kun tapahtumia tai veloitussdaantéja korjataan tai palautetaan, muutokset vaikuttavat
muihin osastoihin, jotka jakavat investoinnin kustannukset osastosi kanssa. Jos
esimerkiksi omaa varausprosenttiasi pienennetdan viisi prosenttia, muiden osastojen
veloitukset kasvavat. Jos yhden tapahtuman kokonaiskustannuksia vdhennetaan, myos
muiden osastojen kokonaiskustannuksia korjataan vastaavasti.

Lukittuihin tai hyvaksyttyihin laskuihin tehdyt korjaukset tai palautukset vaikuttavat
seuraavaan lukitsemattomaan tai tulevaan laskuun.
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Osaston laskujen tarkasteleminen

Osastopaallikot voivat tarkastella luetteloa heiddn omalle osastolleen luoduista
laskuista. Rahoitusjohtajat voivat tarkastella kaikkia luotuja laskuja ja porautua
erittelyihin ja tapahtumatietoihin.

Osastopaallikot voivat tarkastella omia laskuja osaston laskujen sivuilla.
Suorita seuraavat vaiheet:

Yksittdisen osaston laskun ndyttaminen.
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
Luettelosivu aukeaa.
2. Avaa osasto ja valitse sitten Laskut.
Oman osaston laskujen luettelo tulee nayttoon. Naet laskun tilan ja summan.

3. Tarkista laskun tiedot napsauttamalla laskun numeroa.

Rahoitusjohtajat voivat tarkastella kaikkia takaisinveloituslaskuja taloushallinnon
laskusivuilla.

Suorita seuraavat vaiheet:

Kaikkien laskujen ndyttaminen.
1. Avaa Koti ja valitse sitten Taloushallinto-kohdasta Laskut.
Luettelosivu aukeaa. Ndet laskun tilan ja summan.

2. Tarkista laskun tiedot napsauttamalla laskun numeroa.

Laskun tietojen nayttaminen

Voit tarkastella laskun tietoja, jaksoa edeltavia oikaisuja seka laskun summaa. Voit myds
hyvaksya tai hylata laskuja riippuen niiden tilasta.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
Ominaisuussivu aukeaa.
2. Tarkista seuraavat tiedot:
Investment

Nayttaa investoinnin, josta veloitukset ovat peraisin.

Luku 6: Takaisinveloitukset 181



Osaston laskut

Nykyinen maara

Nayttda maaritetyn ajanjakson veloitusten summan. Voit siirtya
tapahtumatietoihin tata linkkid napsauttamalla.

Edellisen jakson korjaus

Nayttaa edellisen ajanjakson aikana tehtyjen korjausten summan. Jos summa
on nolla, edellisen jakson aikana ei tehty korjauksia. Voit siirtya korjaustietoihin
tata linkkia napsauttamalla.

Kokonaismaara

Ndyttdaa madritetyn ajanjakson veloitusten kokonaissumman ilman korjauksia.
Voit siirtya tapahtumatietoihin tata linkkia napsauttamalla.

Tilaus

IImaisee, oletko tilannut palvelun. Jos olet palvelun tilaaja, tdssd kohdassa
nakyy valintamerkki.

Tee jokin seuraavista toimista:

m  Na&ytad tapahtumatiedot napsauttamalla Nykyinen maara- tai
Kokonaismaara-linkkia.

m  Nayta edellisen jakson korjausten tiedot napsauttamalla Edellisen jakson
korjaus -linkkia.

Tarkeimmat tiedot sisaltavat seuraavaa:

Tyyppi

IImaisee, onko kyseessa keskeneraisten tdiden tapahtuma (WIP) vai
korjaustapahtuma.

Maara
Nayttda tapahtuman summan.
Prosenttiosuus
Nayttda palvelusta veloitetun prosenttiosuuden.

Esimerkki: 100 prosenttia ilmaisee, etta vain yksi palvelu kayttaa investointia.
50 prosenttia ilmaisee kahden palvelun jakavan investoinnin.

Skaalattu summa

Nayttaa skaalatun summan palvelusta veloitetun prosenttiosuuden perusteella.
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4. Jos laskua ei ole vield hyvaksytty, voit sinulle my&nnettyjen kayttéoikeuksien
mukaan tehda jonkin seuraavista:

m  Laheta lasku.
m  Lukitse lasku tai poista sen lukitus.
m  Hyvaksy tai hylkaa lasku.

m  Luo lasku uudelleen.

Osaston laskujen lahettaminen

Tavallisesti rahoitusjohtaja lahettad laskut hyvaksyttaviksi. Lahetetyt laskut lukitaan
automaattisesti, ja niiden tilaksi vaihtuu Lahetetty. Lédhetetyt laskut voidaan vetaa
takaisin, hyvaksya tai hylata.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.

2. Tallenna muutokset.

Osaston laskujen lukitseminen ja lukituksen poistaminen
Tavallisesti rahoitusjohtaja lukitsee laskut ja poistaa niiden lukituksen.

Lukitse laskut ja poista niiden lukitus Osaston laskut -sivulla.

Kun lasku lahetetdan, se lukitaan automaattisesti. Lukittuun laskuun ei voi lisata
tapahtumia. Jos kayttdoikeutesi riittavat laskujen lahettamiseen, voit poistaa lukituksen
tilapaisesti ja tehda viime hetken muutoksia.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
2. Tee jokin seuraavista toimista:

m  Estd laskun pdivitykset valitsemalla Lukitse.

m  Avaa laskun lukitus valitsemalla Poista lukitus.
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Osaston laskujen hyvaksyminen tai hylkaaminen
Tavallisesti osastopaallikké hyvaksyy tai hylkaa laskut.

Hyvaksyttya laskua ei voi vetda takaisin, eivatkd sen muutkaan toiminnot ole
kaytettavissa. Hyvaksyttyyn laskuun tehdyt korjaukset tai kumoamiset sisallytetdaan
seuraavaan lukitsemattomaan tai tulevaan laskuun.

Kun lasku hyldtaan, virheet voidaan korjata WIP-korjausten tai veloitussdantojen
muutosten avulla. Lisatietoja WIP-korjauksista saat rahoitusjohtajalta.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
2. Siirry laskun tietoihin napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
3. Tee jokin seuraavista toimista:

m  Valitse Hyvaksy.

Julkaisun tilaksi vaihtuu Hyvaksytty.
m  Valitse Hylkaa.

Julkaisun tilaksi vaihtuu Hylatty.

Osaston laskujen luominen uudelleen

Ajoitettu Luo laskuja -ajo paivittaa laskuja jatkuvasti. Voit halutessasi paivittaa laskun
manuaalisesti ajoitettujen ajojen valilla seka tarkastella hiljattain lisattyja tapahtumia.

Jos uudelleenlaskenta vaikuttaa useaan laskuun eivatka laskut ole lukittuja, lasku
paivitetddan. Uudelleenlaskennat ohitetaan, jos yksikin laskuista on lukittu. Jos arvoja ei
voi laskea uudelleen, nayttdéon tuleva viesti ilmaisee tilanteen.

Suorita seuraavat vaiheet:

1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.

2. Valitse Muodosta uudelleen.

Uudelleenlaskuprosessin aikana ndytdssa nakyy edistymispalkki. Kun prosessi on
valmis, ndyttoon tulee uudelleen laskettu lasku.

3. Voit tarkastella tapahtumien tietoja ja korjausten vaikutuksia napsauttamalla
Nykyinen maara- tai Kokonaismaara-linkkia.

Osaston laskujen vetaminen takaisin

Jos haluat palauttaa laskun tilaksi Lahetetty, voit vetaa laskun takaisin.
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Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa lasku napsauttamalla Laskun numero -linkkia.
2. Valitse Veda takaisin.

Laskun tilaksi vaihtuu Vedetty takaisin.

Osaston palautetut kustannukset

Korvausraportin avulla osastot voivat tarkistaa, miten suuri osa syntyneista
kustannuksista voidaan palauttaa osastoilta, jotka hyotyivat tuotetuista palveluista.
Korvausraportti muistuttaa yrityksen tuloraporttia, mutta se on tarkoitettu osastojen
kayttoon.

Syntyneet kustannukset veloitetaan osastoilta, jotka vastaanottavat palvelut.
Osastopaéllikot voivat tarkistaa veloitukset laskuista.

Vain palveluja tuottavat osastot voivat tarkastella osaston korvausraportteja. Varmista
ensin seuraavat seikat:
m  Palvelut on luotu ja liitetty osastoon.
Katso IT-palvelunhallinnan kéyttéoppaasta lisatietoja.
m  Vdhintaan yksi palvelu tilaa vahintdan yhta palveluntarjoajan osaston palvelua.

m  Palvelun veloitussdannot on maaritetty. Lisatietoja palvelun veloitussdantéjen
maarittamisesta saat palvelupaallikolta.

®  Luottosadannot on madritetty.
m  Kayttdjille on mydnnetty korvausraporttien tarkasteluoikeudet.

Korvauslausunnot luodaan laskujen yhteydessa, kun Luo laskuja -ajo suoritetaan
ajoitetusti.
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Esimerkki: IT-osastot eivat ole enaa kustannuspaikkoja

Forward Inc tarjoaa liiketoimintayksikéilleen laajan valikoiman IT-tukipalveluita, kuten
sahkopostituen, poytdakonetuen ja verkkotuen. Palvelut ovat tarkeitd kunkin
liilketoimintayksikon liiketoiminnan jatkuvuuden kannalta. Kultakin osastolta veloitetaan
naiden palveluiden kdyttamisesta. Palveluita tuottavia osastoja taas hyvitetdan
suoritetusta tyodsta.

Hyvaksytyt laskut veloittavat kustannukset osastoilta, jotka hyotyvat palveluista

Palveluista hyotyvat osastot luovat, tarkistavat ja hyvaksyvat osaston laskut
neljannesvuosittain. Yrityksen henkilostoresurssiosasto on tilannut useita IT-palveluita.
Osasto on hyvdksynyt osan palveluiden aiheuttamista veloituksista. Osasto on
hyvaksynyt laskun, jonka kokonaissumma on 7 400 €.

Veloitetut kustannukset muunnetaan palveluja tuottavien osastojen hyvityksiksi

IT-palveluosastot saavat hyvityksen tuotetuista palveluista. Osastopaéllikko voi tarkistaa
syntyneet kustannukset ja hyvitykset osaston korvausraportista. Tama raportti ilmaisee,
etta osa veloituksista on hyvaksytty ja etta osastolle on tdhan mennessa korvattu 7 400
€. Muut osastopaallikot eivat ole vield hyvdksyneet kustannuksia. Veloitukset nakyvat
recovery-varianssina.

Korvausraportin yhteenvetojen nayttaminen

Korvausraportti sisaltaa kaikkien syntyneiden kustannusten, korvattujen kustannusten ja
hyvitysten yhteenvedon palveluiden mukaan lajiteltuna.
Suorita seuraavat vaiheet:
1. Avaa Koti ja valitse sitten Organisaatio-kohdasta Osastot.
Luettelosivu aukeaa.
2. Avaa osasto napsauttamalla osaston linkkia.
Ominaisuussivu aukeaa.
3. Valitse Korvauslausunto.
Osaston korvauslausunto aukeaa.
4. Hae korvaustietoja suodattamalla tarpeen mukaan.
Osaston omistamien investointien luettelo aukeaa nayttoon.
5. Tarkista seuraavat tiedot:
Investment

Nayttda investoinnin nimen. Osasto omistaa kyseisen investoinnin, ja sita
tarjotaan palveluna muille osastoille.
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Tyyppi
limaisee, onko investointityyppi Palvelu vai jokin muu tyyppi.
Toteutuneet kustannukset

Nayttaa kuluvaan paivadan mennessa syntyneet investoinnin kustannukset,
jotka on veloitettu muilta osastoilta. Voit porautua tapahtumatietoihin
napsauttamalla tatd arvoa.

Peitetyt kustannukset

Nayttda kuluvaan paivdan mennessa hyvaksytyt kustannukset, jotka on
veloitettu tdsta investoinnista. Tdma arvo on osaston kuluvaan pdivaan
mennessa korvattujen veloitusten kokonaissumma. Voit porautua
tapahtumatietoihin napsauttamalla tata arvoa.

Recovery -varianssi

N&yttaa kuluvaan paivaan mennessa syntyneiden ja palautettujen
kustannusten varianssin. Tama arvo on kokonaissumma, joka korvataan
osastolle.

Luotot

Ndyttda osaston mahdollisten hyvitysten kokonaismaardn. Voit porautua
tapahtumatietoihin napsauttamalla tata arvoa.

Luottojen varianssi

N&yttaa kuluvaan paivadan mennessa palautettujen kustannusten ja hyvitysten

varianssin.

Korvausraportin tietojen nayttaminen

Korvausraportin avulla voit tarkistaa tapahtumatiedot.

Suorita seuraavat vaiheet:

1.

Kun osasto on avoinna, valitse Korvauslausunto.
Nayttoon tulee investointiluettelo.

Siirry tapahtumatietoihin valitsemalla jokin seuraavista:
m  Toteutuneet kustannukset

m  Peitetyt kustannukset

m Luotot

Nayttoon tulee tdhan korvausraporttiin vaikuttavien kasiteltyjen tapahtumien
luettelo.

Voit nayttaa aliosastojen tapahtumat valitsemalla Sisallyta aliosastot
-valintaruudun. Jos aliosastoja ei ole, tdma valintaruutu ei ole valittavissa.
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4. Tarkista seuraavat tiedot:

Investment

Nayttaa kustannuksia muodostaneen investoinnin nimen.
Department

N&yttaa sen osaston nimen, jolta kustannukset veloitettiin.
Tapahtuman paivamaara

Nayttaa tapahtuman pdivamaaran.
Maara

Nayttda syntyneiden kustannusten kokonaissumman.
Prosenttiosuus

Ndyttda rahoitusjohtajan luottosaanndssa madrittdman GL-varauksen.
Skaalattu summa

Nayttda skaalatun summan GL-varausprosentin mukaisena.
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Luku 7: Kayttooikeudet

Talousominaisuuksien kadytto, esimerkiksi taloussuunnitelmien luonti ja tapahtumien
kasittely, edellyttda asianmukaisia kayttooikeuksia. Sinulle myénnetdan omiin tehtaviisi
riittavat kayttooikeudet. Seuraavantyyppiset kdyttooikeudet ovat saatavissa:

m  Taloushallinto

m  Taloushallinta

m  Taloussuunnitelma

m  QOsasto

®  Sjjainti

Tama luku kasittelee seuraavia aiheita:

Taloushallinnon kayttéoikeudet (sivulla 189)
Taloushallinnan kayttéoikeudet (sivulla 190)
Taloussuunnitelman kayttéoikeudet (sivulla 190)
Osaston kayttdoikeudet (sivulla 192)

Sijainnin kadyttooikeudet (sivulla 193)

Taloushallinnon kayttooikeudet

Tassa osassa luetellaan kayttooikeudet, jotka tarvitaan seuraavien tehtavien
suorittamiseen:

m  taloustietojen méaarittdminen
®m  tapahtumien kasitteleminen ja seuraaminen

m  kustannus- ja hintamatriisin kasitteleminen ja seuraaminen.

Taloudellinen yllapito — Taloushallinto

Sallii kayttajan kayttaa Hallinta-valikossa olevia taloushallinnon
madritysominaisuuksia.

Tyyppi: Yleinen
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Taloushallinnan kayttooikeudet

Kayttdjille on myonnettdva seuraavat kayttooikeudet, jos he ovat vastuussa rakenteiden
maadrittamisesta:

Hallinta — Kaytto
Sallii kdyttajan kayttda Hallinta-valikkoa.

Tyyppi: Yleinen

Taloudellinen ylldpito — Talousorganisaation rakenne

Sallii kdyttdjan maarittaa rahoitusorganisaation rakenne ja rahoituksen
kirjanpidokaudet. Kayttdjat voivat luoda, muokata ja tarkastella kokonaisuuksia,
sijainteja, resurssiluokkia, tapahtumaluokkia ja investointiluokkia. Lisaksi kayttdjat
voivat kiinnittaa osastoja sijainteihin.

Edellyttaa: Hallinta — Siirry
Tyyppi: Yleinen

Taloussuunnitelman kayttooikeudet

Minka tahansa investointityypin kustannusten, etujen ja budjettien taloussuunnitelmien
hallinnasta vastuussa oleville kadyttajille on myonnettava seuraavat kayttooikeudet.

<Investointi> - Hy6tysuunnitelma - Muokkaa

Sallii kdyttdjan muokata valitun investointityypin tietyn esiintyman
hyotysuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi

<Investointi> Hyétysuunnitelma - Muokkaa kaikkia
Sallii kayttajan muokata kaikkia valitun investointityypin hyétysuunnitelmia.
Tyyppi: Yleinen

<Investointi> - Hy6tysuunnitelma - Nayta

Sallii kayttajan tarkastella valitun investointityypin tietyn esiintyman
hy6tysuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi
<Investointi> Hy6tysuunnitelma - Nayta kaikki
Sallii kayttadjan tarkastella kaikkia valitun investointityypin hyotysuunnitelmia.

Tyyppi: Yleinen
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<Investointi> - Budjettisuunnitelma - Hyvaksy

Sallii kdyttdjan hyvaksya valitun investointityypin tietyn esiintyman
budjettisuunnitelmat.

Tyyppi: Instanssi

<Investointi> Budjettisuunnitelma - Hyvaksy kaikki
Sallii kdyttajan hyvaksya valitun investointityypin kaikki budjettisuunnitelmat.
Tyyppi: Yleinen

<Investointi> - Budjettisuunnitelma - Muokkaa

Sallii kdyttdjan muokata valitun investointityypin tietyn esiintyman
budjettisuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi

<Investointi> Budjettisuunnitelma - Muokkaa kaikkia
Sallii kayttdajan muokata kaikkia valitun investointityypin budjettisuunnitelmia.
Tyyppi: Yleinen

<Investointi> - Budjettisuunnitelma - Nayta

Sallii resurssin tarkastella valitun investointityypin tietyn esiintyman
budjettisuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi

<Investointi> Budjettisuunnitelma - Nayta kaikki
Sallii kayttajan tarkastella kaikkia valitun investointityypin budjettisuunnitelmia.
Tyyppi: Yleinen

<Investointi> - Kustannussuunnitelma - Muokkaa

Sallii kayttajan muokata valitun investointityypin tietyn esiintyman
kustannussuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi

<Investointi> Kustannussuunnitelma - Muokkaa kaikkia
Sallii kayttdjan muokata kaikkia valitun investointityypin kustannussuunnitelmia.
Tyyppi: Yleinen

<Investointi> - Kustannussuunnitelma - Nayta

Sallii kayttajan tarkastella valitun investointityypin tietyn esiintyman
kustannussuunnitelmia.

Tyyppi: Instanssi
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<Investointi> Kustannussuunnitelma - Nayta kaikki
Sallii kdyttdjan tarkastella kaikkia valitun investointityypin kustannussuunnitelmia.
Tyyppi: Yleinen

Kustannussuunnitelma - XOG-kaytto

Sallii kayttdjan tuoda ja vieda kustannussuunnitelmainstansseja XML Open Gateway
-liittyman kautta.

Tyyppi: Yleinen
Budjettisuunnitelma - XOG-kayttd

Sallii kdyttdjan tuoda ja vieda budjettisuunnitelmainstansseja XML Open Gateway
-liittyman kautta.

Tyyppi: Yleinen
Hyo6tysuunnitelma - XOG-kaytto

Sallii kdyttdjan tuoda ja vieda hyotysuunnitelmainstansseja XML Open Gateway
-liittyman kautta.

Tyyppi: Yleinen

Osaston kayttooikeudet

Osastojen kanssa tyoskentely edellyttda seuraavia kayttdoikeuksia.
Osasto - Luo
Sallii kayttajan luoda osastoja.
Sisdltaa: Osasto — Siirry -kayttdoikeuden
Tyyppi: Yleinen
Osasto - Muokkaa
Sallii kayttdjan muokata ja poistaa tiettyjd osastoja.
Sisaltaa: Osasto — Ndytd -kayttooikeuden
Edellyttaa: Osasto — Siirry -kdyttooikeutta
Tyyppi: Instanssi
Osasto - Muokkaa - Kaikki
Sallii kayttajan muokata ja poistaa kaikkia osastoja.
Sisaltaa: Osasto — Ndytd — Kaikki -kayttéoikeuden

Tyyppi: Yleinen
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Sijainnin kayttooikeudet

Osasto - Muokkaa kayttéoikeuksia
Sallii kayttdjan muokata tietyn osaston kdyttéoikeuksia.
Edellyttaa: Osasto — Siirry- ja Osasto — Ndytd -kdyttéoikeutta
Tyyppi: Instanssi
Osasto - Muokkaa kayttéoikeuksia - Kaikki
Sallii kdyttdjan muokata kaikkien osastojen kdyttéoikeuksia.
Edellyttaa: Osasto — Siirry- ja Osasto — Ndytd -kdyttooikeutta
Tyyppi: Yleinen
Osasto - Siirry
Sallii kdyttdjan siirtya osastosivuille.
Edellyttaa: Osasto — Ndytd — Kaikki -kayttooikeutta
Tyyppi: Yleinen
Osasto - Nayta
Sallii kayttajan tarkastella tiettyd osastoa.
Edellyttaa: Osasto — Siirry -kdyttooikeutta
Tyyppi: Instanssi
osasto - nayta - kaikki
Sallii kdyttdjan tarkastella kaikkia osastoja.
Sisaltaa: Osasto — Siirry -kdyttdoikeuden

Tyyppi: Yleinen

Sijainnin kayttooikeudet

Sijaintien kanssa tyoskentely edellyttda seuraavia kayttdoikeuksia.
Sijainti - Luo
Sallii kdyttdjan luoda sijainteja.
Tyyppi: Yleinen
Sijainti - Muokkaa
Sallii kayttajan muokata tiettya sijaintia.
Tyyppi: Instanssi
Sijainti - Muokkaa - Kaikki
Sallii kayttdjan muokata kaikkia sijainteja.

Tyyppi: Yleinen
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Sijainti - Siirry
Sallii kdyttajan siirtya sijaintisivuille.
Tyyppi: Yleinen

Sijainti - Nayta
Sallii kayttajan tarkastella tiettya sijaintia.
Tyyppi: Instanssi

Sijainti - Nayta - Kaikki
Sallii kdyttdjan tarkastella kaikkia sijainteja.

Tyyppi: Yleinen
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