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Kapitola 1: Prehled informaci o spravé
zdroju

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Informace o spravé zdrojl (strana 9)
Soucasti spravy zdroju (strana 10)
Ulohy spravy zdroj(i (strana 10)

Informace o spraveé zdroju

Zasadnim predpokladem efektivni spravy zdroju je zarazeni schopnych profesional(i do
spravnych projektovych tymi. Modul Sprava zdroji poskytuje flexibilni ramec, ve
kterém muzete provadét a sledovat nasledujici ukoly tykajici se spravy zdroj(:

m  Vytvaret a upravovat profily zdroj(, které urcuji fadu vlastnosti, jako je primarni
role, dovednosti, zkuSenosti, typ zaméstnance a dalsi.

m  ProhliZet, upravovat a sledovat alokace projektl a pracovni zatéz zdroje.
m  Srovndvat kapacitu zdrojl a poptavku po nich.

m  Vyhledavat zdroje podle konkrétnich charakteristik, dostupnosti a dalSich
parametr(.

Modul Spravu zdrojl je uréen manazeriim zdrojli. Za manazera zdrojli je povaZzovan
kazdy, kdo spravuje ¢as zaméstnance nebo jiného typu zdroje. ManazZer zdroji muze byt
docasny vedouci projektu nebo staly vedouci oddéleni. Manazefi projektd mohou také
pouZzivat nékteré funkce modulu Sprava zdroj(, napfiklad vytvareni Zadanek nebo
vyhledavani zdroju.

Kapitola 1: Pfehled informaci o spravé zdroj(9



Soucasti spravy zdroj0

Soucasti spravy zdrojo

Ulohy spravy zdro

V nabidce modulu Spréava zdroji mate pfistup k nasledujicim komponentam modulu

Spréva zdroja:

Zdroje
Nabidku Zdroje mizete vyuZivat k vytvareni a Upravé profilG a dovednosti zdroju.
Mizete v ni také vyhledat konkrétni zdroje nebo najit zdroje s urcitou kvalifikaci pro
urcité projekty.

Planovani zdrojt
Nabidka Planovani zdroju slouZi k zobrazeni a zménam v alokacich pracovniho
zatiZzeni zdroje naptic vSsemi projekty, k nimZ je zdroj pfifazen, nebo v jednotlivych
projektech. Tuto nabidku muizZete pouzit k zobrazeni a sledovani nevyplnénych
alokaci role.

Vyhledavani zdrojt

Pomoci nabidky Vyhledavani zdroji mlzZete vyhledavat zdroje. Vyhledavat Ize podle
jména nebo jinych kritérii, jako jsou dovednosti, typ zaméstnani nebo dostupnost.

Abyste mohli vyuzivat funkce modulu Sprava zdrojli, musite mit pristupova prava ke
zdroji.

Seznam pristupovych prav ke zdroji najdete v dodatku.

0

Uloha Rozdéleni na ¢asové Gseky mize ovlivnit data nebo vykon spravy zdrojd. Pokud
uloha Rozdéleni na ¢asova obdobi neprobéhne spravné, rozdélend data na strankach
planovani zdrojl se nezobrazi spravné.

Dojde-li k tomu, Ze se stavajici nebo upravena data na strance nebo v sestavé
nezobrazuji spravné, kontaktujte spravce. Pokud nejsou ulohy spustény, mize dojit k
chybé zobrazeni.

Chcete-li ziskat dalsi informace, kontaktujte spravce aplikace CA Clarity PPM nebo
nahlédnéte do Pfirucky pro spravu.
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Kapitola 2: Sprava zdroju

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Postup vytvareni zdrojd a roli (strana 12)

Vytvoreni zdroje nebo role (strana 14)

Definujte vlastnosti zdroje a role. (strana 21)

Pridani dovednosti pridruzenych k pracovnimu zdroji (strana 24)
Sprava obecnych vlastnosti roli a zdroju (strana 25)

Alokace zdroju a roli (strana 26)

Pridruzeni kalendare (strana 34)

Upravy vlastnosti a pfidruzeni zdroj a roli (strana 34)

Kapitola 2: Sprava zdrojo11



Postup vytvareni zdrojU a rol

Postup vytvareni zdroju a roli

Abyste mohli schopné profesiondly nasadit do spravnych projektovych tymd, je nutné v
aplikaci vytvofrit pojmenované zdroje a obecné role. Zdroj predstavuje osobu nebo
objekt (napfiklad zafizeni) a pouziva se pro zaplnéni role nebo provedeni tkolu. Role je
obecny popis funkce nebo objektu. Zdroje a role jsou kategorizovany do pracovnich a
nepracovnich zdroja a roli. Nepracovni zdroje a role zahrnuji vybaveni, material a
vydaje.

Priklad: Vytvoreni zdroju a roli
Spolec¢nost Forward Inc. v tomto roce pfijala deset zdrojl. VSechny tyto zdroje jsou
vyhrazeny na 100 % do projektu Skoleni v nasledujicich kapacitach: vyvojar, inzenyr

kvality a inZzenyr IT. Systémovy spravce musi vytvofrit pracovni a nepracovni zdroje a role
projektu.

Nasledujici schéma popisuje, jak spravce systému vytvofi zdroj a roli:

Vytvoieni zdrojil a roli

Kantrola predpokladi

Spravce ¢

systérmu

Wivofeni zdroje nebo role

v

Definice vlastnosti zdroje a role

-

Pridani dovednosti piidruzenych
k pracovnimu zdraji

v

Dokonteno
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Postup vytvareni zdrojl a roli

Vytvoreni zdroje a role — postup:

1.
2.

Kontrola predpokladd (strana 14).

Vytvorte zdroj nebo roli.

a. Vytvorte pracovni zdroj (strana 15).

b. Vytvorte nepracovni zdroj (strana 17).

c. Vytvorte roli (strana 20).

Definujte vlastnosti zdroje a role.

a. Pridejte kontaktni informace zdroje. (strana 21)

b. Povolte financni vlastnosti.

m  Povolte zdroj financ¢né (strana 22).

m  Povolte roli financné (strana 23).

Pridejte dovednosti pridruzené k pracovnimu zdroji.

a. Pridruzte dovednosti k pracovnim zdrojim (strana 24).

b. Prifadte Uroven odbornosti a Urovné zajmu (strana 24).

Kapitola 2: Sprava zdroju13



\Vlytvoreni zdroje nebo role

Zkontrolujte predpoklady.

Dokonceni viech krokd ve scénafi — postup:
m  Vytvorte dovednosti pro zdroje.

m  Ovéfte, zda mate pfidélena nasledujici pfistupova prava:

Sprdva — Zdroje Zdroje — Upravit obecné Zdroje — Zobrazit
- Vse

Zdroje — Vytvofit Zdroj — Vykazat ¢as Zdroje - Zobrazit - Vse

Zdroje — Upravit Zdroje — Zdvazné Zdroje — Zobrazit -
rezervovat Pristupovd prdava

Zdroje — Upravit — Vie ~ Zdroje —Zdvazné Zdroje - Zobrazit -
rezervovat — Vse Finance

Zdroje — Upravit Zdroje — Prejit Zdroje - Zobrazit finanéni

pfistupovd prdva zdleZitosti - Ve

Zdroje - Upravit spravu ~ 2droje — Nezdvazné
rezervovat

Zdroje — Upravit finanéni Zdroje — Nezdvazné
nastaveni rezervovat — Vse

Zdroje — Upravit finanéni Zdroje —Alftua/izovat
nastaveni — Ve dovednosti

Zdroje — Upravit obecné Zdroje — Aktualizovat
dovednosti — Vse

Vytvoreni zdroje nebo role

MizZete vytvofit nasledujici typy zdrojl nebo roli:

Resource Type Description Lze alokovat Ma
dovednos
ti

Pracovni Jakdkoliv osoba nebo role, ktera  Ano Ano

pracuje na ukolech nebo je
dokoncuje.
Vybaveni Jakykoli typ strojniho vybaveni, Ano Ne

ktery se pouziva k provadéni uloh
— muZe jit napfiklad o nakladni
auta, tiskdrny nebo pocitace.
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Vytvoreni zdroje nebo role

Resource Type Description Lze alokovat Ma
dovednos
ti

Material Jakykoli typ materialu, ktery se Ano Ne

pouziva k provadeéni uloh,
napriklad prirucky pro skoleni,
chemikdlie nebo palivo.

Vydaje Veskeré naklady spojené se Ano Ne
zdrojem nebo roli, jde napfiklad o
naklady na cestu k zakaznikovi.

Postup vytvoreni pracovniho zdroje
Pracovni zdroj vytvorte pomoci nabidky Doma i Sprava, protoze informace o zdroji se
konfiguruji v oblasti spravy i aplikace.

m  Chcete-li vytvofit zdroj v oblasti aplikace, oteviete nabidku DomU a v ¢asti
Sprdva zdrojl kliknéte na moznost Zdroje.

m  Chcete-li vytvofit zdroj v oblasti spravy, oteviete nabidku Sprava a v ¢asti

Organizace a pfistup kliknéte na moznost Zdroje.

Vytvofite-li pracovni zdroje v oblasti aplikace, spravce aplikace CA Clarity PPM musi
nové zdroje povolit, aby se mohli ptihlasit k produktu. Spravce aplikace CA Clarity PPM
musi aktivovat jejich stav a vytvofit heslo v oblasti spravy.

V tomto scénafi vytvori spravce systému profily zdroji v oblasti aplikace a povoli zdroje
v oblasti spravy.
Postupujte takto:
1. Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroja kliknéte na polozku Zdroje.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
3. Prijméte vychozi nastaveni zdroje a typu zdroje a kliknéte na mozZnost Dalsi.
4. Vyplite pole v sekci Obecné. Nasledujici pole je tieba vysvétlit:
Primarni role

Oznacuje primarni roli zdroje. Role mohou byt u jednotlivych investic rzné.
Primarni role umozriuje dal$im zdrojim CA Clarity PPM okamZité vidét primarni
oblast odbornych znalosti zdroje.

Kategorie
Definuje kategorii oznacujici oblast odbornych znalosti zdroje.

Priklad: ,Vyvoj softwaru” nebo ,Marketing produkt(”
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\Vlytvoreni zdroje nebo role

Externi
Urcuje, zda zdroj pracuje pro externi spolecnost.

Vychozi: Nezaskrtnuto

Dostupnost

Definuje pocet hodin pracovniho dne, po které uvedeny zdroj pracuje. Hodnota
dostupnosti je automaticky vynasobena péti — poctem dni standardniho
pracovniho tydne.

Vychozi: 8

Poznamka: Toto pole je povinné pouze pro typ zdroje nebo role Pracovni, a ne
pro typy Vybaveni a Material. Hodnota pro typ zdroje nebo role Pracovni musi
byt vétsi nez nula. Zdroje a role typu Vydaj nemaji vlastnost Dostupnost,
protoZe se nevztahuji k ¢asu (hodiny nebo dny). Hodnota ETC je zaloZena na
dostupnosti, a proto zdroj nebo role typu Vydaj pfifazena k dkolu nema vychozi
hodnotu ETC.

Kdd typu vstupu
Definuje kdd typu vstupu tohoto zdroje. Tento kdd se pouziva pro fakturacni
ucely.

ReZim sledovani
Urcuje pouzité metody sledovani pro zadavani ¢asu daného zdroje.
Hodnoty:

m Clarity. Clenové tymu zadavaji ¢as ke svym pfifazenym Gkoldim pomoci
pracovnich vykaz(.

m Zadny. Pro nepracovni zdroje, se skuteéné hodnoty sleduji pomoci
transakénich poukazd nebo pomoci planovaci aplikace (planovace), jako
jsou napfiklad Open Workbench nebo Microsoft Project.

m  Jiné. Znadi, Ze skutecné hodnoty. se importuji z program tfetich stran.
Vychozi: Clarity
Otevieno pro zapis ¢asu

Urcéuje, zda zdroj mUZe zaznamendvat Cas straveny na pfifazeném ukolu do
pracovniho vykazu. Pokud tato moZnost neni zaskrtnuta, zdroj nemuze
zaznamenavat cas pro zadny projekt.

Vychozi: Zaskrtnuto
Zahrnout do nastroje Datamart

Oznaduje zdroj pro pridani do nastroje Datamart. Pokud zaskrtnuti policka
zrusite, zdroj nebude pfidan do nastroje Datamart.

Vychozi: Nezaskrtnuto
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Vlytvoreni zdroje nebo role

Manazer zdrojt
Oznaluje jméno osoby, ktera dany zdroj vytvafri.
Vychozi: Pravé prihlaseny zdroj

Manazer rezervaci

Urcuje vychoziho manazera rezervaci pro tento pracovni zdroj.

5. V sekci Struktury organizaéniho uspofadani vyberte polozku OBS, kterou chcete ke
zdroji pfidruzZit pro ucely zabezpeceni a organizace.

Department

Definuje finan¢ni oddéleni a entitu pridruzené ke zdroji. Oddéleni patfi ke
stejné entité jako umisténi. Pfifazenim oddéleni OBS provedte propojeni s
finan¢ni entitou pro financni zpracovani.

Location

Urcuje umisténi, které se pouzije k porovnani investice s pravidly debetu a
kreditu pro zpracovani transakci zpétného vyuctovani. Pokud systém nebo
vychozi hodnoty entity uvaddéji, Ze umisténi zdroje je pfevzato z investice,
pouZijte umisténi ke sparovani investice s maticemi sazeb a nakladd.

6. UloZte zmény.

Postup vytvoreni nepracovniho zdroje

Nepracovni zdroje lze vytvofit pouze pomoci nabidky Domu. Nepracovni zdroje zahrnuji
vybaveni, material a vydaje. Zakladni postup pfi vytvareni viech typU zdrojl je stejny, i
kdyZ se nékterd pole mohou lisit v zavislosti na zvoleném typu zdroje.

V tomto scénari vytvofi spravce systému nasledujici nepracovni zdroje: pocitace,
prenosné pocitace a servery.
Postupujte takto:
1. Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroja kliknéte na polozku Zdroje.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
3. Vsekci Zdroj nebo role vyberte moznost Zdroj.
4. Urcete typ zdroje, ktery chcete vytvorit.
Hodnoty: Vybaveni, Material a Vydaje
Poznamka: V tomto scéndfi vyberte Vybaveni.

5. Vyplnte pole v sekci Obecné. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
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\Vlytvoreni zdroje nebo role

Primarni role

Oznacuje primarni roli zdroje. Role mohou byt u jednotlivych investic rlizné.
Primarni role umozriuje dal$im zdrojim CA Clarity PPM okamZité vidét primarni
oblast odbornych znalosti zdroje.

Kategorie
Definuje kategorii oznacujici oblast odbornych znalosti zdroje.
Priklad: projektor, server
Externi
Urcuje, zda zdroj pracuje pro externi spolec¢nost.
Vychozi: Nezaskrtnuto

Dostupnost

Definuje pocet hodin pracovniho dne, po které uvedeny zdroj pracuje. Hodnota
dostupnosti je automaticky vynasobena péti — poctem dni standardniho
pracovniho tydne.

Vychozi: 8

Poznamka: Toto pole je povinné pouze pro typ zdroje nebo role Pracovni, a ne
pro typy Vybaveni a Material. Hodnota pro typ zdroje nebo role Pracovni musi
byt vétsi nez nula. Zdroje a role typu Vydaj nemaji vlastnost Dostupnost,
protoZe se nevztahuji k ¢asu (hodiny nebo dny). Hodnota ETC je zaloZena na
dostupnosti, a proto zdroj nebo role typu Vydaj pfifazena k tukolu nema vychozi
hodnotu ETC.

Kdd typu vstupu
Definuje kdd typu vstupu tohoto zdroje. Tento kdd se pouziva pro fakturacni
ucely.

ReZim sledovani
Urcuje pouzité metody sledovani pro zadavani ¢asu daného zdroje.
Hodnoty:

m  Clarity. Clenové tymu zadavaji ¢as ke svym pfifazenym Gkolim pomoci
pracovnich vykaz(.

m Zadny. Pro nepracovni zdroje, se skuteéné hodnoty sleduji pomoci
transakénich poukazd nebo pomoci planovaci aplikace (planovace), jako
jsou napfiklad Open Workbench nebo Microsoft Project.

m  Jiné. Znadi, Ze skute¢né hodnoty. se importuji z program tretich stran.

Vychozi: Clarity
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Vytvoreni zdroje nebo role

Otevieno pro zapis ¢asu

Urcuje, zda zdroj mlZe zaznamenavat ¢as straveny na pfifazeném ukolu do
pracovniho vykazu. Pokud tato moZnost neni zaskrtnuta, zdroj nemuize
zaznamenavat Cas pro zadny projekt.

Vychozi: Zaskrtnuto
Zahrnout do nastroje Datamart

Oznacuje zdroj pro pridani do nastroje Datamart. Pokud zaskrtnuti policka
zruSite, zdroj nebude pfidan do ndstroje Datamart.

Vychozi: Nezaskrtnuto
Manazer zdrojt
Oznacuje jméno osoby, ktera dany zdroj vytvari.
Vychozi: Pravé prihlaseny zdroj
Manazer rezervaci
Urcuje vychoziho manazera rezervaci pro tento pracovni zdroj.
V sekci Struktury organizacniho usporadani vyberte polozku OBS, kterou chcete k
nepracovnimu zdroji pfidruZit pro Gcely zabezpeceni a organizace.
Department

Definuje finan¢ni oddéleni a entitu pridruzené ke zdroji. Oddéleni patfi ke
stejné entité jako umisténi. Pfifrazenim oddéleni OBS provedte propojeni s
finan¢ni entitou pro financni zpracovani.

Location

Urcuje umisténi, které se pouzije k porovnani investice s pravidly debetu a
kreditu pro zpracovani transakci zpétného vyuctovani. Pokud systém nebo
vychozi hodnoty entity uvaddeéji, Ze umisténi zdroje je pfevzato z investice,
pouZijte umisténi ke sparovani investice s maticemi sazeb a nakladd.

Ulozte zmény.
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\Vlytvoreni zdroje nebo role

Postup vytvoreni role

Role mlZe pomoci definovat Ukoly a rozsah projektu. Pozdéji mGzete roli nahradit
zdrojem, ktery provede skute¢nou praci. Podle svych poZzadavk( miiZete v oblasti
aplikace vytvorit pracovni o nepracovni role. Zakladni postup pfi vytvareni viech typa
roli je stejny, i kdyZ se néktera pole mohou lisit v zavislosti na zvoleném typu.

V tomto scénari vytvori spravce systému nasledujici pracovni role: pomocny vyvojar,
pomocny inzenyr kvality a pomocny inZenyr IT.

Postupujte takto:
1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojl kliknéte na polozku Zdroje.
2. Kliknéte na tlacitko Novy.
3. Vsekci Zdroj nebo Role vyberte moznost Role.
4. Vyberte moznost Typ zdroje a kliknéte na tlacitko Dalsi.
Vychozi: Pracovni
Poznamka: roli mlZete vytvofit i pomoci jinych typl zdrojli. V tomto scénafi
vyberte moznost Pracovni.
5. Vyplrite pole v sekci Obecné. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:

Nadrazena role

Urcuje nadfazenou roli pro tuto roli.

Priklad: Role Vyvojar aplikaci je nadrazenou roli role Vyvojar webu.
Kategorie

Definuje kategorii, ktera urcuje pracovni oblast role.

Priklad: Vyvoj softwaru nebo Marketing produktd.
Dostupnost

Definuje pocet hodin dostupnosti role nebo zdroje nahrazujiciho roli pro praci
nebo o¢ekdvany odpracovany pocet hodin za pracovni den.

Vychozi: 8

Poznamka: Toto pole je povinné pouze pro typ zdroje nebo role Pracovni, a ne
pro typy Vybaveni a Material. Hodnota pro typ zdroje nebo role Pracovni musi
byt vétsi neZ nula. Zdroje a role typu Vydaj nemaji vlastnost Dostupnost,
protoZe se nevztahuji k ¢asu (hodiny nebo dny). Hodnota ETC je zaloZena na
dostupnosti, a proto zdroj nebo role typu Vydaj pfifazena k dkolu nema vychozi
hodnotu ETC.

Manazer rezervaci

Urcuje vychoziho manaZzera rezervaci pro tento pracovni zdroj nebo roli.
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Definujte vlastnosti zdroje a role.

V sekci Struktury organizaéniho usporadani vyberte polozku OBS, kterou chcete k
roli pfidruZit pro ucely zabezpeleni a organizace.

Department

Definuje finan¢ni oddéleni a entitu pridruzené ke zdroji. Oddéleni patfi ke
stejné entité jako umisténi. Pfifazenim oddéleni OBS provedte propojeni's
financni entitou pro financni zpracovani.

Location

Urcuje umisténi, které se pouzije k porovnani investice s pravidly debetu a
kreditu pro zpracovani transakci zpétného vyuctovani. Pokud systém nebo
vychozi hodnoty entity uvadeéji, Ze umisténi zdroje je pfevzato z investice,
pouZijte umisténi ke sparovani investice s maticemi sazeb a nakladd.

UloZte zmény.

Definujte vlastnosti zdroje a role.

Po ulozeni vytvoreného zdroje nebo role bude dostupna karta Vlastnosti. Na této karté
jsou uvedeny informace o profilu, které jste zadali pfi vytvareni zdroje nebo role.
MUZete upravovat pole a spravovat zdroje, skupiny a jednotky OBS, které maji prifazen
pristup ke zdroji nebo roli. Na podstrankach mlzete:

pridat kontaktni informace zdroje, (strana 21)

povolit financni vlastnosti. (strana 22)

Pridani kontaktnich informaci a zdrojo

Kontaktni informace muZete pfidat pouze k pracovnimu zdroji. Tyto informace jsou
dostupné vsem, kdo maji ke zdroji pfistup.

Postupujte takto:

1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Vlastnosti.

2. Otevrete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Hlavni kliknéte na moZnost Kontaktni
informace.

3. Vyplrite pole a ulozte zmény.
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Definujte vlastnosti zdroje a role.

Povolte finanéni vlastnosti.

Podstranku Finance pouzijte k zachyceni vSech informaci potfebnych ke sledovani
finan€nich obdobi zdroje nebo role v projektu. Finanéni vlastnosti zdroje pouziva
aplikace ke stanoveni spravnych sazeb a nakladl pfi zpracovani transakci. Povolenim
zdroje nebo role urcite, zda je zdroj nebo role finan¢né aktivni. Povolte financni
transakce, aby je zdroj mohl zandaset do aplikace CA Clarity PPM a zobrazovat financni
stranky a sestavy aplikace. Pokud je zdroj financné povolen, skutec¢né finan¢ni hodnoty

se zobrazuji pouze v produktu.

Abyste mohli povolit finanéni atributy, musite mit tato pfistupova prava:

Task

v , . 1
PFistupové pravo

Upravit financni atributy pro urcity zdroj
nebo roli.

Jedno z ndsledujicich prav:
m  Zdroje — Upravit

m  Zdroje — Upravit financni nastaveni

Upravit finanéni atributy pro vSechny
zdroje arole.

Jedno z ndsledujicich prav:
m  Zdroje — Upravit — Vse

m  Zdroje — Upravit financni nastaveni —
Vse

Tato pfistupova prava vyZaduji pfistupové pravo Zdroj — Prejit.

Financni povoleni zdroje

Financné povolit mdZete libovolny zdroj, ktery pracuje s financnimi transakcemi nebo
funkcemi véetné financniho planovani a prfedpovidani.

Postupujte takto:

1. Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroja kliknéte na polozku Zdroje.

Otevrete zdroj.

2
3. Otevrete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Vlastnosti kliknéte na moznost Finance.
4

Vyplnte pole v sekci Dalsi. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:

Financné aktivni

Oznacuje, zda jsou pro zdroj povoleny financ¢ni atributy. Financné neaktivni
zdroj nelze pouzit v matici sazeb. Produkt pro financni atributy pfidruzené k
danému zdroji pouzije hodnotu NULL.

Vybérem moznosti Finan¢né aktivni povolite zdroji zaznamendvat aktivity
finan¢ni spravy ve vztahu k investici.
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Definujte vlastnosti zdroje a role.

Roli finan€né povolte.

Transaction Class

Oznacduje uzivatelsky definované hodnoty, které seskupuji typy transakci zdroje,
a pouziva se ve finan¢nim zpracovani.

Resource Class

Radi finan¢né povolené zdroje do kategorii a pouziva se ve finanénim
zpracovani.

Pokud je zdroj typu prace, vypliite pole Oddéleni a Umisténi, abyste jej mohli
oznacit jako finan¢né aktivni.
Vyplnte pole v sekci Sazby a naklady. Nasledujici pole vyZaduje vysvétleni:
Konecné uctovatelné %

Oznacduje procento cilové uctovaci sazby, které je uctovatelné. V pripadé
potfeby zadejte kone¢né uctovatelné procento pro tento zdroj.

Vyplnte pole v sekci Vydaje.

Ulozte zmény.

MlzZete povolit financni atributy pro vSechny typy roli, které souviseji s finanéni spravou.

Postupujte takto:

1.

2
3.
4

Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojl kliknéte na polozku Zdroje.
Otevrete roli.
Otevrete nabidku Vlastnosti a v ¢asti Vlastnosti kliknéte na moznost Finance.
Vyplnte pole v sekci Dalsi. Nasledujici pole je tfeba vysvétlit:
Finan¢né aktivni

Oznacduje, zda je role financné aktivni.

Vybérem moznosti Finan€né aktivni povolite roli zaznamenavat aktivity finan¢ni
spravy ve vztahu k investici.

Transaction Class

Oznacduje uZivatelsky definované hodnoty, které seskupuji typy transakci role, a
pouziva se ve financnim zpracovani.

Resource Class

Radi finan¢né povolené role do kategorii a pouZivé se ve finanénim zpracovani.

UloZte zmény.
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Pridani dovednosti pfidruZzenych k pracovnimu zdroji

Pridani dovednosti pridruzenych k pracovnimu zdroji

Dovednosti miZete pouZit pro popis schopnosti, kterymi musi dany zdroj nebo role
disponovat k dokonceni tkol(. Na karté dovednosti mizZete:

m  pridruZit dovednosti pracovnim zdrojim, (strana 24)

m  prirfadit Uroven odbornosti a Urovné zajmu (strana 24).

m  Zobrazit seznam pfidruzenych dovednosti

Pridruzeni dovednosti pracovnim zdrojom

Dovednost mUzZete pfidruZit pouze k pracovnimu zdroji, ke kterému mate pfistup.
Pfidruzeni dovednosti k pracovnim zdrojim miize byt zvlasté uzitecné pfi vyhledavani
vhodnych pracovnich zdroja pro role a projekty.

Postupujte takto:
1. Otevrete pracovni zdroj a kliknéte na polozku Dovednosti.
2. Kliknéte na tlacitko Pridat.

3. Vyberte pozadované dovednosti a kliknéte na tlacitko Pridat.

Priradte Groven odbornosti a Grovné zajmu.

Uroveri odbornosti pracovniho zdroje umoZiiuje ohodnotit dovednost daného zdroje.
Nastaveni Grovni odbornosti a zajmu miZete kdykoliv zménit. Uroveri odbornosti udava
miru odbornosti zdroje v dané dovednosti. Zajem udava, jak je dovednost pro zdroj
dllezita. DlleZitost je rozhodujici v pfipadech, kdy ma vice dovednosti stejnou tGroven
odbornosti a zajmu.

Urovné odbornosti jsou Za¢ateénik, Pokrocily a Expert. Hodnoceni miiZete dale zpresnit
urcenim dil¢ich Urovni v rdmci dané drovné. Zdroj s Urovni odbornosti 3 — Zacatec¢nik ma
napftiklad vyssi stupen odbornosti nez zdroj s Urovni 1 — Zacatecnik.

Kdyz zdroj zvysi odbornost v urcité dovednosti, manazer nebo osoba odpovédna za
aktualizaci dat upravi dovednost na pfislusnou Uroven odbornosti a zajmu.

Urceni drovné zajmu funguje stejné. K dispozici jsou tfi zakladni Urovné zajmu — Nizky,
Stredni a Vysoky. U kazdé urovné muzete zvolit dil¢i stupen. Napfiklad zdroj s Urovni
zajmu 7 — Stfedni ma vétsi zajem o provadéni dané dovednosti nez zdroj s Urovni 4 —
Stredni.
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Sprava obecnych vlastnosti roli a zdroj0

Postupujte takto:

1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Dovednosti.

2. Vyberte Uroven odbornosti a Groven zajmu a kazdé dovednosti prifadte dlleZitost.
3. Ulozte zmény.

Po uloZeni zmén muZete zobrazit zdroje a role, které jste vytvofili v oblasti aplikace i
spravy.

Sprava obecnych vlastnosti roli a zdroji

PfidruZeni jsou definovana na hlavni strance vlastnosti zdroja a roli.

Pridruzeni zdroju a roli mGzete definovat pomoci nasledujicich stranek:

Vlastnosti

Informace o profilu zdroje nebo role. Tato pole mizZete upravovat, definovat dalsi
zdroj, skupinu a pristup OBS ke zdroji nebo roli.

Dovednosti

Pomoci této stranky miiZete zobrazit seznam dovednosti pfidruzenych pracovnimu
zdroji a mUZete zde také pridavat nebo upravovat informace o dovednostech.
Pfidruzeni dovednosti pracovnim zdrojim muze byt zvlasté uzite¢né pfi vyhledavani
vhodnych pracovnich zdroja pro role a projekty.

Alokace

Na této strance jsou vypsany vSechny projekty, do kterych byl pfidan dany zdroj
nebo role. MiZete zde pridat nebo odstranit projekty z pracovni zatéze zdroje a
upravit mnozstvi ¢asu zdroje nebo role, které bylo alokovano pro projekt.

Kalendar

Tato stranka zobrazuje po mésicich kalendar zdroje. MUZete zde zobrazit vyjimky

z harmonogramu, jako jsou zvlastni dny pracovniho volna nebo informace o
presunech, pokud takové informace existuji. Informace v kalendari mdzZete ménit u
téch zdroju, u kterych mate pfistupové pravo Zdroj — Upravit.
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Alokace zdroju a roli

Na strance Zdroje/Role — Alokace se zobrazuji a upravuji informace o investicich, ke
kterym je zdroj nebo role pfifazena. MUZete zménit stav rezervace a upravit alokace
podle data nebo procent. Navic mlzZete na obou strankach investice pfidavat a odebirat.

Kdyz ménite alokace na strankéch spravy zdrojd, mliZzete zménit pouze informace na
urovni investic, pfesnéji alokace zdroje nebo role pro danou investici. Tato data se
mohou liSit od dat, kterd byla zdroji nebo roli pfifazena v tkolech projektu.

Osvédceny postup: Neménte alokace investic pro zdroj nebo roli ze stranek spravy
zdroje. Upravovat je mlZe pouze manazer investice, ke které byl zdroj nebo role
prifazen. Pokud jste timto manazerem investice, upravujte alokace na strance ¢lend
tymu dané investice. Pokud jste manaZer zdrojli a upravite alokace zdroje na strankach
planovani zdrojli , projednejte tyto zmény s manaZerem investic.

Zmény provedené na strankach alokace zdroji/roli se nésledné projevi na strance ¢lend
tymu investice. Je vhodné informovat o tom manazera pfimo. Manazer pak mGze podle

potieby upravit pfifazeni ikold a doladit harmonogram investice.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektd.
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Uprava alokace zdroje nebo role

Alokaci zdroje nebo role mGzete upravovat na karté Alokace na podtizenych kartach
Souhrn a Podrobnosti.

m  Souhrn

Zobrazuje informace o alokaci zdroje alokovaného pro investici. Na této podrizené
karté mlzZete zobrazit a upravit stav rezervace a informace o alokaci pro kazdou
investici, pro kterou jsou alokovany zdroje nebo role.

m  Detail

Zobrazuje informace o alokaci role vyhrazené pro investici. Tuto podfizenou kartu
pouzijte k zobrazeni a Upravam tydennich informaci o alokaci pro kazdou investici
ve formatu histogramu.

K dispozici jsou nasledujici moznosti Upravy alokace:
m  7Zména data zahdjeni a dokonceni alokace investice.
m  Zména procenta ¢asu zdroje nebo role, které je alokovano pro investici.

m  Pro kazdy projekt je zarezervovano 100 % Casu zdroje nebo role. V poli
% alokace muZete sniZit mnoZstvi Casu, ktery zdroj vénuje danému projektu.

m  Posun obdobi alokace investice.

Pokud je projekt uzamcen a v predbéziném rezimu, nelze upravovat alokace u stavajicich
¢lenl tymu.

KdyZ ménite alokace na strankach spravy zdrojli, mlZete zménit pouze informace na
urovni investic, presnéji alokace zdroje nebo role pro danou investici. Tato data se
mohou lisit od dat, ktera byla zdroji nebo roli prifazena v ukolech projekta.

Osvédceny postup: Neménte alokace investic pro zdroj nebo roli ze stranek spravy
zdroje. Upravovat je mlZe pouze manaZer investice, ke které byl zdroj nebo role
ptifazen. Pokud jste timto manaZerem investice, upravujte alokace na strance ¢len(
tymu dané investice. Pokud jste manaZer zdrojli a upravite alokace zdroje na strankach
planovani zdroju , projednejte tyto zmény s manaZerem investic. ManaZer pak mize
podle potieby upravit pfifazeni ikold a doladit harmonogram investice.

Pokud je investice uzamcena, nem(Zete ve vychozim nastaveni upravovat alokace pro
existujici ¢leny tymu. Manazer projektu mlzZe zménit vychozi nastaveni spravy projektu
(moZnost Povolit upravy alokaci u zamknutych investic) tak, aby bylo mozné provadét
zmény v tymu i u zamcenych projekta.

Cerveny pruh v ¢asti Agregace na spodni ¢asti stranky oznacuje, ve kterych mésicich je
role pretizend. Zluty pruh oznaduje, e se v daném obdobi nevyskytuje 7adné pretizen.

Kapitola 2: Sprava zdroj(27



Alokace zdroj0 a roli

Posun alokace zdroje

Pomoci moZnosti Posunout alokaci mizZete posunout nebo odstupriovat vsechny (nebo
Cast) alokace zdroje v jednom projektu. Tato mozZnost je uzite¢na predevsim tehdy,
pokud chcete prodlouzit alokaci projektu na dobu delsi, nez umoznuje ¢asové
odstuprniované zobrazeni, které ve vychozim nastaveni zahrnuje pouze 6 mésicl. Alokaci
zdroje mlzZete posouvat v ¢ase dopredu i dozadu.

Napriklad: Obdobi alokace zacind 1. kvétna, pokracuje do konce kvétna ve vychozim
nastaveni 100 % a potom do konce ¢ervna se sniZzenou alokaci na 50 %. Pokud posunete
zacatek alokace na 1. Cervna, bude od 1. ¢ervna do 2. cervence (po 31 kalendarnich dni)
nastavena na 100 % a potom do 2. srpna na 50 %. Alokaci Ize posunout i u ¢asovych
rozsah(, které neobsahuji Zadné segmenty.

Data planovani projektu zménit nelze. Tato data berte jako mezniky, v jejichz ramci
mUzZete praci pfesouvat dopredu nebo dozadu. Praci nelze presunout pred datum
zahajeni nebo za datum dokonceni.

Postupujte takto:

1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Alokace.

2. Vyberte investici, jejiz alokaci chcete posunout.

3. V nabidce Akce vyberte poloZzku Posunout alokaci.

4. Zménte nasledujici pole podle potreby: Kalendarni data se posunou podle udaj
zadanych do téchto poli.

Datum zahajeni a dokonceni

Definuje datum zahajeni a dokonceni projektu, pokud nebylo zménéno. Tato
data ohranicuji obdobi, které Ize posunout.

Posunout na datum

Definuje nové datum zahajeni pro posunuta data.

Poznamka: Pokud pole ponechate prazdné, k posunu nedojde.
Datum zastaveni posunu

Definuje posledni mozné datum pro posun alokaci. Alokace nelze posunout za
toto posledni datum.

Zménit procento alokace o
Definuje zménu procenta v alokaci pozadované pro dany posun.

Poznamka: Pokud pole ponechate prazdné, nedojde ke zméné procenta
alokace.

5. UloZte zmény.
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Zména vychozi alokace

Mizete vytvofit kfivky planované a pevné alokace za obdobi, kdy zdroj pracuje na urcité
investici. Tyto kFivky ukazuji jakékoliv odchylky od pole Vychozi % alokace. Kfivka
planované alokace predstavuje vychozi nebo celkovy objem alokace, ktery pozaduje
manazer investic. Kfivka pevné alokace predstavuje skute¢ny objem alokace potvrzeny
manazerem zdroje.

Mate napfriklad zdroj, jehoZ vychozi alokace je nastavena na 100 %. Tento zdroj jste
zarezervovali pro praci na svém projektu v dobé od 1.8. 2012 do 10.11. 2012. Tento
zdroj ma ale do 1.9. zaroven zarezervovdno 50 % ¢asu pro jiny projekt. Zdroj také
planuje dovolenou v terminu od 15.9. do 22.9. V takovém pfipadé byste pro zdroj
vytvofili dvé kfivky alokace. Prvni kfivka uddva odchylku na 50 % v dobé od 1.8. do 1.9.
Druha kfivka vykazuje odchylku na 0 % v dobé od 15.9. do 22.9.

Pti Gpravach vychozi alokace pro zdroj se mohou mezi segmenty pro alokaci objevit
mezery. Tyto mezery budou automaticky vyplnény vytvorenim novych segment(
alokace.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektd.

Postupujte takto:
1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Alokace.

2. Nastrance Souhrn nebo Podrobnosti kliknéte na ikonu Vlastnosti u investice, pro
kterou chcete upravit alokaci zdroje.

3. Zménte nasledujici pole v sekci Obecné. Nasledujici pole vyZaduje vysvétleni:
Vychozi % alokace

Definuje procento casu, po ktery chcete zdroj alokovat pro projekt. Mlzete
zadat 0 (nula). Zde provedena zména se projevi ve sloupcich Alokace a Alokace
% na strance Zdroj/Role — Alokace nebo Clenové projektového tymu.

4. Vytvorte radky pro odchylky v sekcich Planovana alokace a Pevna alokace.
Priklad:
Vyuzijeme stejny pfiklad jako v pfedchozim pfipadé a vytvofime dva radky:

m  Prvnifadek. Obdobi, kdy zdroj ve skutecnosti pracuje na 50 % (oproti
planovanym nebo vychozim 100 %).

m  Druhy fadek. Obdobi, kdy zdroj ve skutecnosti pracuje na 0 % (oproti
planovanym nebo vychozim 100 %).

5. Vyplnénim poli¢ek vytvofite kfivku planované nebo pevné alokace v sekcich
Planovana alokace a Pevna alokace. Nasledujici pole vyZaduje vysvétleni:
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% alokovano

Definuje predpokladané procento Casu (pfedbézné nebo potvrzené), po které
bude zdroj pracovat na dané investici. Zadané procento alokace mize mit
hodnotu 0 (nula).

6. Ulozte zmény.

Priklad: Vytvoreni dvou krivek alokace

Mate zdroj, jehoZ vychozi alokace je nastavena na 100 %. Tento zdroj jste zarezervovali
pro prdci na svém projektu v dobé od 1.8. 2012 do 10.11. 2012. Tento zdroj ma ale do
1.9. zaroven zarezervovdno 50 % c€asu pro jiny projekt. Zdroj také planuje dovolenou

v terminu od 15.9. do 22.9. V takovém ptipadé byste pro zdroj vytvofili dvé kFivky
alokace. Prvni kfivka udavda odchylku na 50 % v dobé od 1.8. do 1.9. Druha kfivka
vykazuje odchylku na 0 % v dobé od 15.9. do 22.9.

Uprava alokaci investic

Stranka podrobnosti alokaci zobrazuje alokace zdroje nebo role podle investic a tydn(
v podobé histogramu. Na této strance mlZete upravovat tydenni alokace zdroje podle
investic.

Pokud je investice uzamcena, nem(Zete ve vychozim nastaveni upravovat alokace pro
existujici ¢leny tymu. Manazer projektu mlZe zménit vychozi nastaveni spravy projektu
(moznost Povolit upravy alokaci u zamknutych investic) tak, aby bylo moZzné provadét
zmény v tymu i u zamcenych projektd.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.

Investice se zobrazuji podle radku a alokace se zobrazuji ve sloupcich podle tydnd.
Cerveny pruh v ¢asti Agregace na spodni ¢4sti stranky oznacuje, ve kterych mésicich je
role pFetizend. Zluty pruh oznacuje, e se v daném obdobi nevyskytuje adné pretiZent.
Postupujte takto:
1. Otevrete profil zdroje a kliknéte na polozky Alokace, Podrobnosti.

Zobrazi se stranka podrobnosti alokaci.
2. Kliknéte do pole s daty a data upravte.

3. Zménte tydenni alokace a potvrdte tlagitkem Ulozit.
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Alokace zdroj0 a roli

P4

Pridani investic k pracovni zatézi zdroje

Ve vychozim nastaveni maji zdroje alokovano pro prdci na novém projektu 100 % ¢asu
po celou dobu projektu. Nékdy se mUZe stat, Ze vychozi alokace zdroj pretizi. Jestlize

k takové situaci dojde, prenastavte alokaci ¢asu zdroje nebo zdroj nahradte jinym
zdrojem.

Pokud je projekt uzamcen a v predbézném rezimu, nelze upravovat alokace u stavajicich
¢lend tymu.

K pracovni zatéZi zdroje miZete pridavat investice na strankach alokaci zdrojd i roli.

Poznamka: Pouze zdroje oznacené jako ¢lenové tymu mohou provadét ukoly u daného
projektu a zaznamendvat &as, ktery na téchto tkolech stravi. Ucastnici projektu mohou
vyuZivat nastroje pro spolupraci na projektu, nemusi byt ale nutné ¢leny tymu.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.

Postupujte takto:
1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Alokace.
Zobrazi se stranka alokaci.
2. Kliknéte na tlacitko Pridat.
Zobrazi se stranka investic.
3. Vyberte investici pro zdroj a kliknéte na tlacitko Pridat.

Investice bude pfidana k pracovni zatézi zdroje.

Odebrani investic z pracovni zatéze zdroje

Na strance Zdroje/Role — Alokace mulzZete kdykoli odstranit projekty a investice
z pracovni zatéze zdroje. Je-li projekt uzamcen, nelze jej odebrat z pracovni zatéze
zdroje.

Pokud je zdroj oznaden jako Ucastnik projektu, odeberte mu na strance Gcéastnikl tymu
stav ucastnika.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektu.

Postupujte takto:
1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Alokace.
Zobrazi se stranka alokaci.
2. Vyberte investici, kterou chcete odebrat, a kliknéte na tla¢itko Odebrat.

Zobrazi se stranka pro potvrzeni.
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3. Kliknutim na tlacitko Ano potvrdte odebrdni investice ze seznamu investic zdroje.

Nahrada zdroji u investic

Pokud je zdroj v projektu nahrazen jinym, vygeneruje se seznam zdroju, které sdileji
stejnou roli a které jsou v dané dobé k dispozici pro investici. Zdroj nebo roli mizZete
nahradit na strance Najit zdroje. Na tuto stranku se miZete dostat ze stranek souhrnu a
podrobnosti alokaci.

Pokud je projekt uzaméen, nemUzZete nahrazovat existujici ¢leny tymu, protoZe by tim
doslo k odstranéni nékterého ¢lena tymu a k presunuti pfifazeni na jiného clena. vV
tomto pripadé se bude tla¢itko Nahradit zobrazovat jako deaktivované. Kromé toho
muze byt nékdy mozné nahradit pouze roli zdroje (bez nahrazeni pfifazeni ukolu) —
zalezi na nastaveni nahrazeni role. Dalsi informace o tomto nastaveni ziskate u spravce.

Pole Dostupnost oznacuje obdobi projektu a pocet hodin, které mél nahrazovany zdroj
alokované pro projekt. Kalendarni data i alokované hodiny budou pfevedeny na novou
nahradu.

Ve sloupci Odpovidajici dostupnost se zobrazuje vazeny pramér, ktery bere v Gvahu
pracovni obdobi a dostupnost kazdého zdroje. Pokud do vyhledavacich kritérii nepridate
udaje o dovednosti, je sloupec Celkova shoda stejny jako vysledna hodnota polozky
Shoda dostupnosti. Sloupec Shoda dovednosti zdstane prazdny. Pfi vyhledavani podle
kritéria dovednosti i dostupnosti bude ve sloupci Celkova shoda zobrazen primér téchto
dvou hodnot.

V horni ¢3sti stranky se zobrazi nasledujici zprava:

Vysledné hodnoty shod mohou byt nepresné, jestlize data dostupnosti nespadaji do
nasledujiciho rozsahu: ddmmrr —ddmmrr.

Tato zprdva oznamuje neshodu mezi rozmezim dat ve zpravé a rozmezim dat v poli
Dostupnost. V takovém pripadé miZe byt hodnota shod dostupnosti nepresna. Data

v poli Dostupnost mohou byt napfiklad 1.9.2012 —7.2.13, datové rozmezi ve zpravé pak
7.9.12 —7.9.13. Aplikace CA Clarity PPM nedokdze najit porovnani jedna k jedné pro
jakykoli zdroj, coz snizuje celkovou schopnost hodnoty porovnat.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekti.
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Pokyny pro nahrazovani ¢lend tymu

Pfed nahrazenim ¢lena tymu zvaZzte nasledujici okolnosti:

Pfi nahrazeni zdroje se nepfenesou skute¢né hodnoty, nevyfizené skute¢né
hodnoty a smérny plan z plvodniho ¢lena tymu na nového. Na nového ¢lena tymu
je prevedena pouze zbyvajici hodnota ukazatele ETC (Odhad na dokonceni).

Pavodni ¢len tymu by mél vyplnit pfipadné dosud nezadané ¢asové zaznamy, aby
byla zanesena skutec¢na data jesté pred provedenim nahrady.

Projektova role plvodniho ¢lena tymu je prevedena na nového ¢lena tymu (pokud
nenahrazujete roli jinou roli).

Dalsi informace naleznete v UZivatelské pfirucce modulu Sprava projekti.

Postupujte takto:

1. Otevrete zdroj a kliknéte na polozku Alokace.

2. Chcete-li zdroj nahradit, kliknéte na ikonu hledani zdrojt vedle poZzadované
investice.

3. Pokud chcete omezit seznam vysledkd, zadejte hodnoty do filtru. Nebo vyberte
moznost Zobrazit vSe, ktera zobrazi vSechny zdroje.

4. \Vyberte zdroj nebo zdroje, jimiz nahradite pGvodni zdroj, a kliknéte na moznost
Nahradit.

5. Potvrdte vybér kliknutim na tlacitko Ano.

Zobrazi se stranka alokaci. Po nahrazeni zdroje se u tohoto zdroje dana investice
prestane zobrazovat v seznamu investic.

Rezervace pretiZzenych zdroji

Pokud je pocet dostupnych hodin zdroje mensi nez celkovy pocet hodin, zobrazi se
stranka potvrzeni zbyvajici dostupnosti (nikoli rezervace).

KdyZ pridate zdroje do projektu nebo investice, zobrazeni stranky potvrzeni zbyvajici
dostupnosti znamena, Ze doslo k pretiZzeni zdroje. Rezervujete-li 100 % dostupnosti
zdroje (vychozi nastaveni), ve sloupci Alokace zdroje se 100procentni skalou se zobrazi
pocet vyuzitych hodin. Sloupec Zbyvajici dostupnost zobrazuje skutecny pocet
pracovnich hodin, které ma zdroj k dispozici pro praci na projektu. Zobrazi-li se tato
stranka, mGZete provést nasledujici akce:

Pretizit. Kliknutim na moZnost PretiZit zdroj pretizite.

Pouze zbyvajici. Kliknutim na tlacitko Pouze zbyvajici si rezervujete zdroj na pocet
hodin uvedeny ve sloupci Zbyvajici dostupnost.
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PridruZeni kalendare

Pridruzeni kalendare

Na strance Upravit kalendar zdroje se zobrazuje dostupnost zdroje pro nejriznéjsi
pfifazeni. Na strance Uprav zdroje v kalendari mizZete zobrazit pracovni dny, nepracovni
dny a smény a pfidavat je do kalendafe zdroje, pokud tyto informace znate. Informace
v kalendafi mlzete ménit u téch zdrojQ, u kterych mate pfistupové pravo Zdroj —
Upravit.

Chcete-li vstoupit do kalendare zdroje, oteviete pfislusny zdroj nebo roli a vyberte
moznost Kalendar.

Dalsi informace naleznete v Pfirucce pro spravu.

Upravy vlastnosti a pridruZeni zdroju a roli

KdyZ zdroj nebo role uz neni vyZzadovan, lze jejich profil deaktivovat. Deaktivované
profily nelze pfifadit k ukoliim. Tyto profily se ale stale zobrazuji v seznamu zdroj,
pokud je neodfiltrujete.

Postupujte takto:
1. Otevrete zdroj nebo roli.

2. Zruste zaskrtnuti policka Aktivni a kliknéte na tlacitko Ulozit.
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Kapitola 3: Zadanky

PoZadovani zdrojl se pouziva v reakci na Zzadanky, k vyméné zprav s manazerem
projektu a ke spravé procesl souvisejicich s Zadankami. PoZzadovani zdroju v aplikaci CA
Clarity PPM umozniuje vytvofit jednoduché nebo podrobné zadanky na zdroje pro rdizna
¢asova obdobi.

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Prehled informaci o zddankdach na zdroje (strana 35)
Pristup k Zadankam na zdroje (strana 39)

Spréava zadanek na zdroje (strana 39)

PInéni poZzadovanych potieb na sestaveni tymu (strana 40)
Diskuze k 7adance (strana 46)

Sprdva automatizovanych procesl Zzadanky (strana 48)

Prehled informaci o Zadankach na zdroje

Zadanka je 7adost na obsazeni konkrétniho projektu pracovnimi zdroji. Hlavnim
pfinosem zadanek je planovani. Pokud obejdete Zadanku a rovnou zdroj pfiradite k
projektu, mazete svlj vlastni projekt ohrozit. Pfifazujete totiz zdroj k projektu, aniz
byste védéli o dalSich projektech, na kterych mozna pracuje. M(iZe tak dojit k pretizeni
nebo pfifazeni nevhodného zdroje. Pfijemci Zadanek jsou vétSinou manazefi zdroja,
ktefi maji prehled o pracovni zatézi a dovednostech svych zdrojl. KdyZ tedy odeslete
Zadanku, manazefi zdrojl pfifadi projektlim ty nejvhodnéjsi zdroje.

Pomoci Zadanek na zdroje mlzete provadeét nasledujici ¢innosti:

m  vytvaret pfizplsobené Zadanky na zdroje, které vyhovuji potfebam konkrétnich
projekt(,

m  provadét okamzité hledani zdroju, které odpovidaji pozadavkim zadanky,
m  diskutovat o Zadance s jejimi prijemci.
Zadanky jsou uréeny pro konkrétni projekty. To znamend, Ze nelze vytvofit z7adanku na

obsazeni nékolika projekt najednou. Kazda Zadanka obsahuje poZadavek na obsazeni
pouze jednoho ¢lena tymu a mdZe slouZit jen jednomu projektu.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projekt.

Kapitola 3: Zadanky35



Prehled informaci o Zadankach na zdroje

Nastaveni vychoziho manaZera rezervaci zdroje

Jako manaZer, ktery a na starosti zdroje, mUzete definovat vychoziho manazera
rezervaci pro kazdy zdroj a roli v systému. Zadanky jsou pak automaticky smérovany
k pfislusnému manazerovi rezervaci a nemusi je zpracovdvat manazer projektu.

Definovani manazera rezervaci zdroje je nepovinné. Je-li definovan, pole Manazer
rezervaci v zadanky je automaticky vyplnéno jako vychozi hodnotou timto manazerem
zdrojl a zobrazi se na strance vlastnosti zdroje. Pokud toto pole nedefinujete, mize ho
definovat manazer projektu na drovni Zadanky, nebo ho ponechat prazdné. Je-li pole
ponechdno prazdné, o alokaci k dané Zadance rozhodnou pfistupova prava dostupného
manazera zdroju.

U roli maZe byt pro definici vychoziho manaZera rezervaci pouZito mapovani roli a
struktury OBS.

Postupujte takto:

1. Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroja kliknéte na polozku Zdroje.
2. Kliknutim na jméno zdroje otevriete jeho vlastnosti.

3. Vsekci Obecné nastavte manazera rezervaci pro dany zdroj.

4

Ulozte zmény.

Predavani a oznameni Zzadanek

Po vytvoreni je Zddanka predana prislusSnému manaZerovi rezervaci na zakladé
nasledujicich podminek:

m  Pokud je definovdn vychozi manaZer rezervaci pro zdroj nebo roli. Pokud vychozi
manazer rezervaci neni definovan, je ur¢en pomoci kombinace OBS a role
pozadavku.

m  Jestlize u dané role a OBS neni manaZer rezervaci namapovan, vyhledat fetéz roli.
Neni-li nalezen pozadovany vysledek, prohledat fetéz OBS. Retéz roli predstavuji
role s nadfazenymi rolemi. Napfiklad , InZenyr automatizace” maze mit nadrazenou
roli ,InZenyr zajisténi kvality”.

m  Pokud nelze zadnou roli pfidruZit ke strukture OBS v retézcich OBS a roli, Zadanka
nebude smérovana.

O zménach stavu Zadanek je informovan manazer projektu (tvirce Zadanky) i manazer
rezervaci (manazer zdrojd). Neni-li vybran manazer rezervaci, nedojde k odeslani
oznameni. Kazdy, kdo ma pfislusna pristupova prava, vsak Zadanku uvidi ve svém
seznamu. Je mozné naptiklad vyfiltrovat nepfifazené zadanky. Hodnotu pole Manazer
rezervaci Ize kdykoli zménit na jiného manazera zdrojd. ManaZzefi zdroji mohou pomoci
této zmény zadanku smérovat znovu.
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Prehled informaci o Zadankach na zdroje

V poli PoZadoval/-a na strance Vlastnosti Zadanky je ve vychozim stavu vyplnén tvirce
zadanky. Pokud nejste aktualni uzivatel uvedeny v poli Pozadoval/-a, zmérite hodnotu
v poli PoZadoval/-a na sebe. Zména je uziteéna predevsim v pfipadé, Ze vase spoleénost
ma nastaven fetéz smérovani, ktery obsahuje vice osob.

Na otevienou zadanku jsou upozornéni pouze uZzivatelé vyplnéni v polich PoZadoval/-a a
Manazer rezervaci. VyZzadované a rezervované zdroje ozndmeni nedostanou. Oznameni
zdroji pfijde ve chvili, kdy je pfidan k projektu jako ¢len tymu. Také Ize nastavit
automatické oznameni pfi zavazné rezervaci zdroje. Podrobnosti vam sdéli spravce.

Typy stavl Zadanek

V nasledujici tabulce jsou popsany rlizné typy stavl Zadanek a jejich typické poufZiti.
Nové

Vsechny zadanky zacinaji se stavem ,,Nové”. Tento stav si zachovaji az do chvile, kdy
vlastnik danou zadanku odesle nebo stav ru¢né zméni. Pokud chcete, aby manazer
rezervaci pozadavek vyplnil, zménte stav na ,Otevieno”.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektd.
Otevieno

Tento stav oznacuje, Ze Zadanka je aktivni a je tfeba ji spInit. Zménit stav na
,Otevieno” mlZe tvlrce zadanky. ManaZerovi rezervaci bude odeslano oznameni.
Stav ,,Otevieno” Ize zménit na ,,Nové“, ,,Navrhovano“, nebo , Uzavieno”.

Poznamka: Stav ,,Navrhovano“ je k dispozici pouze v pfipadé, Ze mate pristupové
pravo Projekt — Pfipojit zdroje k zdznamu Zddanky. Pro projekt také musi byt
vybrano nastaveni Zadanka — Po¥adovano schvaleni.

Navrhovano

Manazer rezervaci navrhuje rezervace na vyplnéni zddanky. Zadateli je odesldno
oznameni. Zadatel posoudi navrhované zdroje. Pokud ?adatel zamitne zdroje, které
navrhnul manazer rezervaci, stav Zzadanky se zméni na ,Otevieno”.

Zarezervovano

Tento stav oznacuje, Ze manaZzer projektu nebo manazer zdroja pfijal (rezervoval)
zdroj pro zadanku. Stav Zzadanky se automaticky zméni na ,,Rezervovano” a zadateli i
manazerovi rezervaci bude odeslano oznameni. Stav ,,Rezervovano” je dostupny:

m  Pokud méte pfistupova prava Projekt — Upravy a 7adanku, je pozadovano
schvdleni zadanky.

m  Pokud mate pristupové pravo Projekt — Pripojit zdroje k Zddankdam a zadanku,
neni poZadovano schvaleni.
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Prehled informaci o Zadankach na zdroje

Closed

Tento stav oznaduje, ze na zadance neni zapotfebi dale pracovat. Zadanku maze
zavrit pouze zZadatel. Pokud manazer rezervaci odmitne otevienou Zadanku, stav se
automaticky zméni na ,,Uzavieno”.

s vz

Poznamka: Pole Stav je u Zadanky umisténo na strance vlastnosti Zadanky. Vlastnik
Zadanky (tézZ Zadatel) je jediny, kdo mlze zménit plvodni stav z ,Nové” na jiny
(obvykle ,,Otevieno®). Pfijemci Zddanky mohou ménit stav z ,,Otevieno” na

,Navrhovano®, ,Zarezervovano“ nebo , Uzavieno”.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny strany, kterym pfijde oznameni pfi zméné stavu

zadanky.

Zmény stavu Zadanky Pozadoval/-a Manazer rezervaci
Vytvoreno

Z Nové na Otevreno Oznameni

Z Otevieno na Nové Oznameni

Z Otevieno na Navrhovano Oznameni

Z Navrhovano na Rezervovano  Oznameni Oznameni

Z Otevieno na Rezervovano Oznameni

(pokud je zadanka, neni
pozadovano schvaleni)

Zména pole Manazer rezervaci  Oznameni Oznameni prijde novému a
starému manazerovi
rezervaci.

Zména pole Pozadoval/-a

Closed

Odstranéno

Na strance Nastaveni uc¢tu: Oznameni muZzete urcit format oznameni o Zadance (tj.
rozvrzeni zpravy a metodu doruceni).

Dalsi informace naleznete v Zdkladni uZivatelské prirucce.

MUZete také nastavit automaticky proces identifikace jednotlivych fazi Zivotniho cyklu
zadanky a automatické odesilani oznameni v kazdé fazi.
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Pristup k Zadankam na zdroje

v v & e [
Pristup k zadankam na zdroje
Jako manazer zdrojli budete dostavat oznameni o vSech Zadankach, které vam byly
pfifazeny. Tyto oteviené Zadanky muZete zobrazit nasledujicimi zplsoby:

m  E-mailové oznameni s odkazem, ktery vdm umozni prejit pfimo na stranku
Vlastnosti Zadanky.

m  Ozndmeni na vasi domovské strance s odkazem, ktery vam umozni prejit pfimo na
stranku Vlastnosti Zadanky.

m  Na strance Zadanky projektu, co? je stranka projektu, na které se zobrazuji zadanky.

m  Na strance Zadanky na zdroje, co? je stranka pro spravu zdrojd, na které se zobrazuji
zadanky ze vSech projekt(. V hlavni nabidce ¢asti Sprava zdrojl kliknéte na moznost
Zadanky na zdroje, ¢imz se dostanete na tuto stranku.

Na strance Zadanky na zdroje jsou uvedeny viechny pfifazené i nepfifazené zadanky, k
nimZ mate prava na zobrazeni. Na této strance muZete navrhovat a rezervovat Zadanky.

Filtrovani seznamu Zadanek

Pomoci &asti Filtr zddanek v horni ¢asti stranky Zadanky na zdroje mdzete vyhledat
jednu nebo vice zddanek pomoci nejriiznéjsich kritérii vyhledavéni. Zadanky Ize hledat
podle nazvu, ID, pfidruzeného projektu, stavu nebo priority.

Postupujte takto:

1. Ve filtru zadejte nebo vyberte kritéria vyhledavani.

2. Kliknéte na tlacitko Filtrovat.

V dolni ¢asti stranky se zobrazi vysledky hledani.

Dalsi informace naleznete v Zdkladni uZivatelské prirucce.

Sprava zadanek na zdroje

Postupujte takto:

1. Otevrete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojii vyberte moznost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknutim na odkaz na Zadanku otevrete Zadanku a mlzZete ji upravovat. Na strance
se nachazeji nasledujici karty:

Vlastnosti

Na této strance jsou uvedeny podrobnosti, které zadal tvirce Zadanky.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

Zdroje

Na této strance mUzete hledat a pridavat zdroje do zadanek.
Diskuze

Tato stranka se pouziva pro zahajeni a ucast v diskusi o Zzadance.
Procesy

Na této strance miZete vytvaret, spoustét a sledovat procesy Zzadanek.
Auditni zaznamy

Tato stranka se pouziva ke sledovani zmén objektu zadanky (pokud je v polich
Zadanky povolen audit). Podrobnosti vam sdéli spravce.

3.V zavislosti na pristupovych pravech mGzete ménit rGzna pole dostupna na kartéach.

4. Kliknutim na moZnost Ulozit a zpét uloZite zmény a vratite se na stranku Zadanky na
zdroje.

Plnéni pozadovanych potreb na sestaveni tymu

Prostfednictvim stranky Zadanky na zdroje mUzete ziskat pfistup ke véem zadankam,
které jsou vam pfrirazeny, a plnit je. Na pozadované potreby sestaveni tymu muzete
reagovat takto:

m  Oteviete zddanku, zobrazte vice informaci o potfebdch sestaveni tymu a pracujte
na nich jednotlivé.

m  Vyberte ze seznamu nékolik Zddanek, kliknéte na tlacitko Navrhnout a navrhnéte
zdroje manaZzerovi projektu.

Zadanky na jmenovité zdroje

Zadanky na jmenovité zdroje obsahuji navrhovany zdroj, co? vam usnadfiuje praci.
Chcete-li Zadanku adresovat jmenovitym zdrojim, oteviete ji a adresujte ji jednotlivé.
Nebo vyberte vice Zddanek a navrhnéte je zpét manaZerovi projektu.

Zadanky na jmenovité zdroje zpracujte na strance Zadanky na zdroje. Zobrazuje se zde
histogram s podrobnéjsimi informacemi o zdroji. Vidite presné, kolik manaZer projektu
vyzaduje v jednotlivych tydnech. Zluta &ast histogramu piedstavuje mnozstvi ¢asu zdroje
potfebné pro tento konkrétni projekt. Zelena ¢ast predstavuje Cas potrebny pro jiné
projekty. Cervena oznaduje, kde je zdroj pretizeny.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

Otevieni a zpracovani jediné zadanky

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojd vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Zadanku oteviete kliknutim na ikonu Clovék se seznamem u dané Zzadanky.

3. Chcete-li navrhnout zdroj zpét manazerovi projektu s pozadovanym casem a

SniZeni alokace zdroje

mnozstvim alokace, kliknéte na tlacditko Navrhnout.

Zobrazi se stranka Zadanky na zdroje a dojde k aktualizaci stavu 7adanky na
,Navrhovano®.

Pokud se po otevieni Zadanky rozhodnete, Ze je zdroj pretizeny, mlzete alokaci sniZit.

MUZete také kliknout na ikonu Vlastnosti vlevo vedle jména zdroje, upravit stavajici
segmenty alokace a pfipadné pfidat nové segmenty. Po dokonceni kliknéte na tlacitko
UloZit a zpét.

Postupujte takto:

1.

NavrZeni alokace zdroje

Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroji vyberte moznost Zadanky
na zdroje.

Upravte pozadovana pole na strance.
Snizte alokaci zdroje, abyste zabranili pretizeni.
UloZte nové mnozstvi alokace.

Zlutd nyni pFedstavuje nové mnoZstvi ¢asu rezervované pro tento projekt a zelen
predstavuje rezervace pro jiné projekty. Nezobrazuje se Zadna Cervena, ktera
signalizuje pretizeni.

Po otevieni Zadanky a upraveni mnoZstvi alokace pro urcity zdroj mizete navrhnout
alokaci zpét manazerovi projektu. Kliknéte na tlacitko Navrhnout. Zobrazi se stranka
Zadanky na zdroje a dojde k aktualizaci stavu Z4danky na ,Navrhovano®.

Jestlize... Pak...

Moznost Zadanka - PoZadovano Na strdnce se namisto tla¢itka Navrhnout zobrazi
schvdleni je pro dany projekt tlacitko Rezervovat. Kliknutim na tlacitko

vypnutd (neni pozadovano zddné Rezervovat automaticky zavazné rezervujete zdroj
schvéleni manaZerem projektu).  pro projekt bez schvaleni manaZera projektu.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

Jestlize... Pak...

Moznost Zadanka - PoZadovéano Na strance se namisto tlacitka Rezervovat zobrazi

schvéleni je vypnutd, ale nemate  tlacitko Navrhnout. Kliknutim na tlacitko

pristupova prava Projekt - Upravy. Navrhnout ode$lete rezervaci ke schvaleni
(namisto toho, aby doslo k pfimé rezervaci na dany
projekt). Pokud pozdéji manazer projektu zobrazi
stranku Projektovy tym: Zadanky, zobrazi se na
strance tlacitka Rezervovat a Odmitnout.

Jestlize manazerovi projektu navrhnete stejny zdroj se stejnou alokaci, navrh bude
schvdlen automaticky. Manazer projektu navrh neschvaluje. Pfijde mu oznameni o
automatickém pfijeti.

Navrhovani nékolika jmenovitych Zadanek

Postupujte takto:

m  Chcete-li navrhnout alokace manaZerovi projektu, vyberte seznam jmenovitych
zdroj a kliknéte na tla¢itko Navrhnout.

m  Upravte mnoZstvi alokace poZzadovanych jmenovitych zdrojl pfimo v mfizce. Potom
vyberte pfislusné jmenovité zdroje a kliknéte na tla¢itko Navrhnout.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

Zruseni rezervace Zadanky

Pokud na strance Zédanky na zdroje néktera 7adanka obsahuje zadost o zrugeni
rezervace urcitého zdroje, ve sloupci Zrusit rezervaci se zobrazi zaskrtnuti.

Zruseni rezervace zdroje odebere pevnou alokaci zdroje v budoucnu. Datum zahajeni
zruseni rezervace je ve vychozim nastaveni stanoveno na dalsi den. V pripadé potreby
muzZete datum zahajeni pfesunout na dfivéjsi datum.

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojd vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknéte na odkaz pfislusné Zadanky.

3. Kliknéte na tlacitko Zrusit rezervaci.

P

Na strance Zadanky na zdroje si povsimnéte, jak se ve sloupci Priimérna frekvence
zmeéni mnoZstvi zavazné rezervované alokace. Pokud je rezervace zdroje zrusena
uplné, zobrazi se hodnota 0,00 procent.

Poznamka: Chcete-li pozadat o zruseni rezervace zdroje a o jeho nahrazeni,
zaskrtnéte na strance Vlastnosti zddanek policka Zrusit rezervaci i Nahradit. Zobrazi
se také nabidka Zdroje. Kliknéte na moznost Zdroje a nastavte odpovidajici kritéria
filtrovani. Poté vyberte a pfidejte novy zdroj, ktery odpovida dostupnosti
nahrazeného zdroje. Mate-li poZzadovana pfistupova prdva, zobrazi se na strance
tlac¢itko Nahradit. Kliknutim na tla¢itko Nahradit provedete nahradu zdroje se
zrusenou rezervaci novym zdrojem. Pokud nemate pfislusna prava, manazer
projektu mlze navrhované nahrazeni posoudit a poté zdroj rezervovat.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektd.

Zpracovani zadosti o role pomoci Zadanek

KdyzZ prijmete Zadanku na roli, najdéte a navrhnéte alespon jeden zdroj, ktery odpovida
roli popisované v pozadavku na ¢lena tymu. Pokud navrhnete vice zdrojli, musite
alokovat zdroje tak, aby mezi né bylo rozdéleno poZadované mnoiZstvi ¢asu. Pokud
napriklad manazer projektu pozadal o jeden zdroj na tyden, miZete navrhnout dva
zdroje s nasledujici alokaci — jeden od pondéli do stfedy a druhy od ¢tvrtka do patku.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

Nalezeni zdroju

Zdroje odpovidajici potfebam tymu Ize vyhledat otevienim Zadanky nebo kliknutim na
ikonu Clovék se seznamem vedle 4danky. Informace, které se zobrazuji na strance Najit
zdroje, jsou zaloZené na pozadavcich zadanych v poZzadavku na ¢leny tymu. Kritéria
mUZete upravit a najit tak vhodnéjsi zdroje.

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdroji vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknéte na ndzev Zzadanky na zdroje.

3. Vyberte moznost Zdroje. Nebo do této moznosti vstupte piimo ze stranky Zadanky
na zdroje kliknutim na ikonu Clové&k se seznamem vedle 7adanky.

4. Kliknéte na tlacitko Pridat.

5. MuZete také zadat dalsi kritéria vyhledavani a kliknout na tlacitko Filtrovat. V dolni
Casti stranky se zobrazi vysledky hledani.

6. Chcete-li, mGZete upravit kritéria filtrovani a hledat dalsi kandidaty.

7. Chcete-li zdroj zafadit do seznamu navrhovanych zdrojt, vyberte ho a kliknéte na

NavrZeni jediného zdroje

tlacitko Pfidat.

Pokud ma Zadanka pouze jeden zdroj, je tento zdroj vybran. Tento zdroj je navrhovanym
kandidatem v uzsim vybéru.

Postupujte takto:

1.

Vyberte poZadovaného kandidata a kliknéte na tlacitko Pridat.
Zobrazi se stranka Zdroje Zadanek s aktivovanou kartou Zdroje.
Kliknéte na tlacitko Navrhnout.

Zobrazi se stranka Zadanky na zdroje a dojde k aktualizaci stavu a4danky na
,Navrhovano“.
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Plnéni poZadovanych potfeb na sestaveni tymu

NavrZeni vice zdroj0

Je-li do Zadanky pfidano vice zdrojq, je tfeba rozhodnout, kolik ¢asu kazdého zdroje
alokovat.

Postupujte takto:

1.
2.

Otevrete jednotlivé zdroje a upravte mnozZstvi alokovaného casu.
Na strance Zdroje kliknéte na moznost Navrhnout.

Zobrazi se stranka Zadanky na zdroje a dojde k aktualizaci stavu zadanky na
,Navrhovano®.

Zmény a nové odeslani navrhi

Jako manaZer zdrojli mUZete navrh upravit a poslat znovu. Upravujte je pouze v pfipadé,
kdyz dostanete oznameni, Ze manazer projektu odmitl zdroje v zadance.

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojd vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknéte na odkaz dané zadanky.

3. Kliknutim oteviete kartu Diskuze a prectéte si divody pro odmitnuti.

4. Vyberte a navrhnéte zdroj, ktery nejlépe odpovida Zadosti. Ostatni zdroje odstrante.

Zobrazi se stranka Zadanky na zdroje a dojde k aktualizaci stavu 7adanky na
»,Navrhovano“.

Zamitnuti oteviené Zadanky na zdroj

Zadanku je mozné odmitnout z rdznych ddvodd, napiiklad nesouhlas s vybérem nebo
nedostupnost poZzadovaného zdroje. Pokud zZaddanku zamitnete, je vhodné na karté
Diskuse publikovat poznamku s vysvétlenim dlvodu zamitnuti.

Postupujte takto:

1. Otevfete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojii vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknéte na odkaz pfislusné zadanky.

3. Zménte stav na Uzavieno a kliknéte na moznost UloZit a zpét.
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Diskuze k zadance

Diskuze k zadance

Diskuse v Zddance miZete pouZivat pro vyménu vzkaz( a dalsich informaci s pfijemci
zadanky. Na diskusi spusténé ze Zzadanky se mohou podilet pouze tcastnici a jiné osoby s
pfistupem k zadance.

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojd vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Otevrete zadanku, u které chcete vytvorit diskusi nebo se ji Ucastnit.

3. Kliknéte na kartu Diskuze.

s,

Zahajeni diskuse a odpovidani

Kazdy, kdo ma k Zadance pfistup, mlze zahajit novou diskusi a odpovidat na existujici
zpravy. Nové zpravy, at uz jako zacatek nové diskuse nebo odpovéd ve stavajici diskusi,
se vytvareji na strance Zprava diskuze: Vlastnosti.

Postupujte takto:

1.
2.
3.

Otevrete Zadanku u které chcete vytvofit diskusi nebo se ji U¢astnit.
Kliknéte na kartu Diskuze.
Provedte jednu z nasledujicich akci:
m  Chcete-li zah3djit novou diskusi, kliknéte na tlacitko Novy.
m  Chcete-li odpovédét na existujici zpravu, kliknéte na jeji predmét.
Obé akce zobrazi stranku Zprava diskuze: Vlastnosti, kde zpravu vytvofrite.
Vyplnte nasledujici pole:
Pfedmét
Definuje predmét zpravy.
Text zpravy
Definuje text zpravy.
Pfilohy

Chcete-li pfipojit dokument, kliknéte na ikonu Prochazet.
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Diskuze k Zadance

Uvédomit ucastniky

Urcuje, zda bude pfijemcim diskuze odeslano e-mailové ozndmeni v pfipadé,
Ze jiny uzivatel pomoci zpravy zareaguje na jejich posouzeni.

Vychozi nastaveni: Zaskrtnuto

Nastaveni oznameni, jako je naptiklad e-mail, mGZete zménit na strance Nastaveni
uctu: Oznameni.

Dalsi informace naleznete v Zdkladni uZivatelské prirucce.
Kliknutim na moZnost UloZit a zpét zprdvu odeslete.

Po odeslani se zprdva zobrazi v seznamu v ¢asti Zprdvy na strance Diskuse k
zadance: Zprdvy.

Zobrazit diskuzni téma

Diskusni téma zacina prvni odpovédi, ktera se zobrazi pod plvodni zpravou. Dalsi zpravy
se zobrazuji v sestupném pofadi. Na strance Diskuse k Zadance: Odpovédi na zprdvy lze
zobrazit téma diskuse, zobrazit zpravy a odpovédét na zpravu.

KdyzZ rozbalite diskuzni téma a kliknete na tlacitko Novy, diskuzni téma se rozbali dale.
Kliknutim na moznost Diskuze sbalite vSechna oteviena témata. Kliknutim na tlacitko
Novy vytvorite diskuzi k Zadance.

Postupujte takto:

1.

Na strance Diskuse k zadance: Zprava kliknéte na predmét diskuse, kterou chcete
zobrazit.

Chcete-li zpravu rozbalit a pfecist si jeji obsah, provedte jednu z nasledujicich akci:
m  Kliknéte na tlacitko Rozbalit.

m  Kliknéte na ikonu Zprava.
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Sprava automatizovanych proces zadanky

Sprava automatizovanych procest zadanky

V systému oznameni o Zadankach je ozndameni vygenerovano, kdyz ru¢né zménite
nastaveni stavu Zzadanky. Pokud se toto nastaveni nezméni, oznameni nelze odeslat.
Neni-li stav novych zadanek zménén na ,,Otevieno”, pfijemci se o nich nedozvédi.

MlzZete zabranit nejistoté v oblasti oznameni tim, Ze nastavite automatizovany proces
oznamovani, ktery rozpozna rizné faze v Zivotnim cyklu Zadanky. Automaticky proces
muze zaslat ozndmeni pfi kazdém dosazeni nové faze. Pro odeslani ozndmeni poufzijte
stranku Zadanka: Procesy.

KdyZ vytvofite proces v Zadance, bude dostupny pouze pro danou zadanku. KdyzZ spravce
vytvori globalni proces v Nastroji spravy, proces je dostupny pro vsechny Zadanky. Pro
vytvoreni globalniho procesu jsou vyZzadovana globalni pfistupova prava.

Stranka Zadanka: Procesy obsahuje dva odkazy:

m K dispozici. Vychozi zobrazeni stranky Zadanka: Procesy. Na této strance jsou
uvedeny vSechny procesy, které uz byly vytvoreny pro tuto Zzadanku nebo pro
globalni pouZziti ve vSech Zadankach. Je-li k dispozici nékolik procest, mizete
pomoci filtru na strance najit procesy s urcitymi parametry.

m  |niciované. Na strance Iniciované je uvedeny seznam jiZ spusténych procesd. Na

této strance muzete sledovat pribéh procesu, které jsou naplanovany nebo pravée
bézi.

Postupujte takto:

1. Oteviete domovskou stranku a v nabidce Sprava zdrojd vyberte moZnost Zadanky
na zdroje.

2. Kliknéte na Zadanku. MUZete vytvofit, spustit nebo zobrazit proces Zadanky.

3. Kliknéte na polozku Procesy.
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Sprava automatizovanych proces zadanky

Vytvareni procesU pro Zadanky na zdroje

M{iZete vytvorit automaticky proces zasilani oznameni, ktery identifikuje jednotlivé faze
Zivotniho cyklu Zadanky. Predejdete tak nespolehlivosti ru¢nich oznamovani.
Automaticky proces odesle oznameni vidy pfi dosazeni nové faze.

Novy proces se zobrazi v seznamu dostupnych procest zadanek. Je-li u procesu
nastaveno rucni spusténi, spustite dany proces tak, Ze jej vyberete a kliknete na tlacitko
Spustit. Objekt procesu musi byt mit povoleny zadanky.

Dalsi informace naleznete v Pfirucce pro spravu.

Postupujte takto:

1. Otevrete Zadanku.

2. Kliknéte na polozku Procesy.

3. Na panelu nastrojt kliknéte na mozZnost K dispozici.
4

Kliknéte na tlac¢itko Novy.

Sledovani pridbéhu procesui

Pomoci stranky Zddanka: Procesy miizete sledovat pribéh jiz spusténych procesd. Na
tuto stranku se dostanete tak, Ze otevrete Zzadanku a kliknete na kartu Procesy.

Po spusténi procesu se v poli Stav na strance Zadanka: Iniciované procesy zobrazi
oznaceni stavu ,,Spusténo”. Kliknutim na tla¢itko Navrat mlzete zastavit danou instanci
procesu.

Dalsi informace naleznete v Pfirucce pro sprdvu.

Odstranéni procesu

Proces mizete odstranit prostfednictvim stranek Zadanka: Dostupné procesy a Zadanka:
Zahajené procesy.

Postupujte takto:

1. Zaskrtnéte policko u procesu.

2. Kliknéte na tlacitko Odstranit.

3. Odstranéni potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.

Odstranénim otevrete aktualizovanou stranku proces.
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Sprava automatizovanych proces zadanky

Zobrazeni auditnich poli Zadanek

Stranka Auditni zaznamy Zadanky umoznuje zjistit, zda se zménila urcita pole problémd,
pripadné kdo tato pole zménil. Timto zplsobem lze sledovat zmény podle zdroje a data.

Spravce aplikace CA Clarity PPM vybira pole Zzadanky, kterd jsou vam na této strance
prostrednictvim modulu Studio k dispozici.

Postupujte takto:

1. Otevrete zadanku, jejiz auditni zaznamy chcete zobrazit.

2. Kliknéte na polozku Auditovani.

3. Vyfiltrujte seznam.

Zobrazi se auditni pole Zadanky.
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Kapitola 4: Planovani zdroju

Prehled

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Prehled (strana 51)
Portlety Planovani zdrojd (strana 53)

V portletu Planovani zdroji miZete sledovat a porovnavat alokace zdroju, kontrolovat
dostupny cas zdroju, zbyvajici praci zdroji a skutec¢né hodnoty. Nasledujici seznam
definuje tyto terminy:

Dostupnost

Uddva pocet hodin, které zdroj mliZze odpracovat nebo se ocekava, Ze odpracuje, za
jeden pracovni den.

Vychozi hodnota: 8
Tydenni dostupnost vypocitate pomoci nasledujici rovnice:

Tydenni dostupnost = (Dostupnost) x (Pocet pracovnich dna tydné v kalendari
prifazeného zdroje)

Pokud ma napfiklad dostupnost zdroje hodnotu 8 a pocet pracovnich dni za tyden v
kalendafi pfifazeném zdroji je 5:

Tydenni dostupnost = 8 x 5 = 40 hodin tydné
Alokace

Pfedstavuje rezervaci zdroje jako ¢lena tymu investice. MnoZstvi alokace je
generovano pro kazdy zdroj. Alokaci zdroje vypocitate pomoci nasledujici rovnice:

MnoZstvi alokace zdroje = (Dostupnost) x (Pocet pracovnich dni zdroje béhem
Casového obdobi investice)

Pocet pracovnich dni jednotlivych zdrojl v prlibéhu investice je zaloZzen na
kalendafi zdroju. Pocitaji se vSechny dny v priibéhu ¢asového obdobi investice, kdy
je zdroj k dispozici, v€etné data zahajeni a dokonceni.

Nasledujici seznam obsahuje ptiklad tydenni dostupnosti nékolika zdrojl v pribéhu
¢asového obdobi investice:

m  Zdroj A pracuje Ctyfi hodiny denné pét dni v tydnu
m  Zdroj B pracuje osm hodin denné pét dni v tydnu

m  Zdroj C pracuje osm hodin denné tfi dny v tydnu
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Prehled

Pokud budou vsechny zdroje k investici alokovany na 100 % po dobu tfi tydnd, jejich
alokace bude nasledujici:

m Zdroj A =60 hodin
m  Zdroj B =120 hodin
m  Zdroj C=72 hodin

Pokud se pokusite zdroj pretizit jeho pfitazenim k dalsim investicim, budete
upozornéni. PfetiZzeny zdroj nemuZe praci vykondvat efektivné nebo ji dokondit ve
stanoveném terminu. Z toho dlvodu je dllezité mit prehled o tom, jak jsou zdroje k
investicim alokovany.

Zbyvajici prace

Budouci prace zdroje na investici. Termin je také znam jako Odhad na dokonceni
(ETC).

Skutecné hodnoty

Prace, kterd byla dokoncena a zanesena do investice.

Spravovat alokace zdroja a roli mliZzete pomoci portletu Planovani zdroja nasledujicimi
zpUsoby:

m  podle investic a tydnq,

m  podle data zahdjeni a dokonceni investice,

m  podle jednotlivé investice nebo podle nékolika investic,

m  ve formatu grafického histogramu, ktery stavi do kontrastu dostupnost a alokace.
m v podobé tabulky, kde se zobrazuji informace o alokaci podle investice, zdroje nebo

role.

Zmény provedené na strankach Planovani zdrojl aktualizuji data investice. Zmény
provedené na strankach Planovani zdroji miZete zobrazit na strance ¢lenli tymu
investice.

Osvédceny postup: O zménach alokace zdrojd informujte manazera investice. Manazer
mUzZe upravit pfirazeni ikoll a harmonogram investice a prizpUsobit se tak vasim
zméndam v ¢lenech tymu.
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Portlety Planovani zdrojl

Portlety Planovani zdroju

Nasledujici tabulka obsahuje stranky Planovani zdrojl s portlety.

Stranka Planovani Description Portlety

zdroja

Kapacita

Stranka zobrazuje celkovou
poptavku zdroju vici kapacité
zdrojG v rdmci vsech investic.
Stranka agreguje informace
podle role a uvadi je podle
mésice. MUiZete si prohlédnout,
jak se celkova poptavka lisi od
celkové kapacity kazdé role.

Histogram kapacity
role

Kapacita role

Organizacni poptavka

Na této strance je uvedena a
agregovana poptdvka pro
vSechny investice a zdroje podle
OBS. Lze zobrazit data alokace
na rtznych drovnich v ramci
vybrané jednotky OBS.

Agregace zdroji OBS

Agregace investice
OBS

Planovani shora doll

Tato stranka obsahuje seznam
investic a zdroju a roli, které jsou
pro jednotlivé investice
alokovany.

Planovani shora doll
podle investice

Pracovni zatiZzeni

Stranka zobrazuje v grafickém
formatu kombinované alokace
daného zdroje napf¥ic vsemi
investicemi. Na této strance
muzZete porovnat dostupnost s
poctem hodin zdroje
alokovanych pro danou investici.

Pracovni zatéz zdroje

Alokace

Tato stranka nabizi nékolik
moznosti zobrazeni a Upravy
alokace zdroju pro jednotlivé
investice.

Tydenni podrobnosti

Nesrovnalost alokace

Nenaplnéna alokace

Tato stranka obsahuje seznam
roli rezervovanych pro vsechny
investice a zobrazuje
nenaplnénou poptavku v rdmci
vasi organizace.

Nesplnéné
pozadavky
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Portlety Planovani zdroj(

Stranka Planovani Description Portlety
zdroja
Rezervace Tato stranka obsahuje seznam m  Stavrezervace

zdrojG s informacemi o stavu
jejich rezervace pro vsechny
investice.

V portletech miiZete zobrazit nasledujici informace:

Vlastnosti zdroje nebo role.
Alokaci role ve vice investicich pomoci ikony Alokace zdroje.

Mésiéni alokace zdroju v jednotce OBS pomoci ikony Zdroje. Alokace pro kazdy
zdroj se zobrazi z hlediska ekvivalentu pIného Uvazku (FTE). Nasledujici seznam
znazornuje zplsob méreni hodnoty FTE:

1,00 FTE = Alokace na plny Uvazek (100 %)

1,50 FTE = PretiZeni (150 %)

0,50 FTE = Alokace na polovi¢ni ivazek (50 %)

Mési¢ni alokace roli v jednotce OBS pomoci ikony Role.

Jednotlivé alokace zdrojl nebo roli z portletl Role OBS nebo Zdroje OBS pomoci
odkazl na podrobné zobrazeni.

Agregovana data poptavky pro vSechny investice pfifazené k jednotce OBS pomoci
ikony Investice.

Vyhledat nadhradu za zdroj nebo k nahrazeni role pojmenovanym zdrojem pomoci
ikony hledani zdroj(.

Zobrazit a upravit data tymu zdrojl a roli dané investice kliknutim na nazev
investice.

Otevfit stranku Vlastnosti ¢lena tymu dané investice pomoci ikony Vlastnosti.
Zmeénit hodnotu alokace.

Odeslat e-mail pomoci ikony Obdlka.

Poznamka: Kliknutim do buriky alokace mizZete zménit hodnotu alokace zdroje nebo
role.
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Portlety Planovani zdrojl

Portlet Histogram kapacity role
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.roleCapacityHistogram
Poskytovatel systému: Role s alokaci zdroje
Description
Portlet Histogram kapacity role zobrazuje celkovou poptavku vici kapacité pro role v
ramci vSech investic. Informace jsou agregovany podle role, organizovany pro kazdy
mésic a seskupeny podle Ctvrtleti. Mlzete si prohlédnout, jak se celkova poptavka lisi od
celkové kapacity kazdé role. Informace se zobrazuji v grafickém formatu a jsou uloZeny

vertikalné ve sloupcich jednotlivych mésicu.

Barvy grafu predstavuji nasledujici informace:
m  Zlutd: Poptavka

m  Cervena: Poptavka prekracujici kapacitu role

Poznamka: Mezni hodnota je nastavena, aby zménila barvu pruhu ze Zluté na ¢ervenou,
kdyZ poptavka prekroci kapacitu.

Portlet Kapacita role
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.roleCapacity
Poskytovatel systému: Role s alokaci zdroje
Description
Portlet Kapacita role zobrazuje celkovou poptavku vici kapacité zdroje v ramci vsech
investic. Informace jsou agregovany podle role a organizovany pro kazdy mésic. MlzZete
si prohlédnout, jak se celkova poptavka liSi od celkové kapacity kazdé role.
P¥i hodnoceni kapacity role mlZete zvaZovat i planované zdroje, které jesté nebyly pro
praci najaty. Pokud nakonec najaty nebudou, miZete tyto zdroje vyloudit a zobrazit
rozdil, ktery to zpUsobi v kapacité role. Chcete-li zdroje, které jesté nezacaly pracovat,

zahrnout nebo vyloucit, kliknéte na ikonu Rozbalit filtr na panelu nastroju a oznacte
pozadovanou moznost v poli Zahrnout zdroje, které teprve zacnou pracovat.
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Portlety Planovani zdroj(

Portlet Adregace zdroju OBS

Vlastnosti portletu

ID portletu: projmgr.OBSResourceAggregation
Poskytovatel systému: Agregace zdroji OBS
Description

Portlet Agregace zdroji OBS zobrazuje celkovou poptavku a kapacitu zdrojl napftic
vsemi investicemi. Informace jsou agregovany podle jednotek OBS. MUZete rozbalit
hierarchii OBS na jednotlivé jednotky a zobrazit alokace zdroje podle jednotky OBS.
Alokace pro kazdy zdroj se zobrazi z hlediska ekvivalentu pIlného uvazku (FTE).

Ekvivalent pIného Uvazku (FTE) se méfi nasledovné:

m 1,00 FTE = Alokace na plny Gvazek (100 %)

m 1,50 FTE = PretiZeni (150 %)

m 0,50 FTE = Alokace na polovi¢ni Uvazek (50 %)

Chcete-li zobrazit data v tomto portletu, rozbalte filtr, vyberte typ jednotky OBS a

kliknéte na tlacitko Filtrovat. Doporucujeme pro tento portlet definovat a ulozit vychozi
filtr, aby se automaticky zobrazovala data tykajici se vasi organizace.

Portlet Agregace investice OBS

Vlastnosti portletu

ID portletu: projmgr.OBSInvestmentAggregation

Poskytovatel systému: Agregace investice OBS

Description

Portlet Agregace investice OBS zobrazuje agregovanou poptavku pro investice podle
jednotek OBS. Poptdvka se vypocitd pomoci planované alokace pro vsechny zdroje

rezervované pro investici pro vybrané jednotky OBS.

Osvédceny postup: Nadefinujte a uloZte pro tento portlet vychozi filtr, aby se
zobrazovala pouze poZadovana data.
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Portlety Planovani zdrojl

Portlet Planovani shora dolU podle investice
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.topDownPlanning

Poskytovatel systému: Alokace tymu
Description
Tento portlet obsahuje seznam zdrojl a roli kazdé investice. Déle zobrazuje mésiéni

alokaci kazdého zdroje. Pomoci tohoto portletu mizZete upravit zdroje a alokace pro
investici.

’

Pracovni zatéz zdroje
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.resourceWorkloads
Poskytovatel systému: Zdroje s agregaci
Description
Portlet Pracovni zatéZ zdroje zobrazuje v grafickém formatu kombinované alokace
pfifazeného zdroje u vSech investic. Na této strance mGzZete porovnat dostupnost s
poctem hodin zdroje alokovanych pro danou investici.
Ve vychozim nastaveni se alokace zobrazuji barevné podle tydne. MlzZete vyuZit
moznost Casové odstupfiovana hodnota v nabidce MoZnosti a zménit ¢asové obdobi na

dva tydny, mésic nebo Ctvrtleti.

Barvy v grafické casti portletu predstavuji nasledujici informace:

m  7lutd: Oznaduje, e zdroj je v daném ¢asovém obdobi alokovan na tGrovni nebo pod
urovni dostupnosti.

m  Cervena: Oznaduje, e zdroj je v daném €asovém obdobi pretiZen. Pretizeni
znamena, Ze rezervované mnozstvi ¢asu prekracuje dostupnost.

Portlet Tydenni podrobnosti
Vlastnosti portletu

ID portletu: projmgr.weeklyDetail

Poskytovatel systému: Alokace tyma

Kapitola 4: Planovani zdroji57



Portlety Planovani zdroj(

Description

Portlet Tydenni podrobnosti poskytuje alokace zdroju pro jednotlivé investice na
desetitydenni vychozi obdobi.

Portlet Nesrovnalost alokace
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.allocationDiscrepancy
Poskytovatel systému: Skutec¢né hodnoty oproti nesrovnalosti alokace
Description
Tento portlet zobrazuje rozdil mezi alokovanymi hodinami zdroje a skute¢nymi
hodinami, které si zdroj za investice Uctoval. Urcit, které zdroje se maji zobrazit, mlzete
zménou procenta mezni hodnoty odchylky v sekci filtrovani portletu. Vychozi prah
odchylky je 20 %. Pole Doba trvani urcuje, kolik obdobi se ma pro vypocet alokaci a
zanesenych skuteénych hodnot pou?it. Pole Casové méFitko uréuje délku obdobi
pouZitou pro vypocet.

Portlet Nesplnéné pozadavky
Vlastnosti portletu
ID portletu: projmgr.unfilledAllocations
Poskytovatel systému: Alokace tym(
Description
Tento portlet zobrazuje role rezervované pro investice. Role predstavuji poptavku uvnitt
organizace. Role jsou obvykle v ramci aktivit pridéleni ¢leni tymu nahrazeny
jmenovitymi zdroji.

Portlet Stav rezervace
Vlastnosti portletu

ID portletu: projmgr.bookingStatus

Poskytovatel systému: Alokace tyma
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Portlety Planovani zdrojl

Description

Pomoci portletu Stav rezervace mlzete prohliZet a upravovat stav rezervace zdroje a
dalsi informace o alokaci podle investice. Portlet obsahuje nasledujici informace o
kazdém zdroji podle investice: Roli, stav rezervace, datum zahajeni a dokonceni, hodiny
alokace a procento alokace.
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Kapitola 5: Prehled kapacity

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Portlet Prehled kapacity (strana 61)
Portlet Drill-Down (strana 64)

Portlet Prehled kapacity

Portlet Prehled kapacity poskytuje agregované zobrazeni dostupné kapacity,
pozadované poptavky, zbyvajici kapacity a skutecnych hodin poskytnutych libovolnou
zadanou jednotkou organizace z hierarchického zobrazeni OBS zdroje. Informace z
tohoto portletu se scitaji do jednotky OBS zdroje vybrané v sekci Filtr. Jednotku OBS
mUZete rozbalit a ziskat podrobnéjsi informace o naslednicich.

Data portletu se generuji nasledujicim zplsobem:

m  Pro data alokace produkt zkontroluje vSechny investice v systému, jejich tymy a
¢leny tym, aby ovéfil, zda jednotka OBS ¢len(l tymu zdroje odpovida kritériim
filtru. Souhrn alokaci vSech odpovidajicich zdroju se zobrazi v portletech. Je-li
jednotka OBS ¢lenl tymu prazdna, prohleda se jednotka OBS zdroje.

m  Pro data kapacity produkt zkontroluje vSechny pojmenované zdroje bez ohledu
na jejich stav alokace pro investici, aby ovéfil, zda jednotka OBS zdroje
odpovida kritériim filtru. Pokud se vyskytuji shody, souhrn dostupnosti vSech
odpovidajicich zdrojl se zobrazi v portletech.

DulezZité! Abyste zajistili, Ze se filtrované informace zobrazi v portletech, ujistéte se, ze
uloha Ziskani dat datamartu Uspésné probéhla.

Priklad: Zobrazeni kapacity a poptavky jednotky OBS zdroje

Spolecnost Forward, Inc. pouziva vztahy sestav jako model pro jednu z jednotek OBS
zdroje. Marie ma tym pfimych podfizenych a zaméstnancud podfizenych jejim pfimym
podfizenym. Jako manazZer chce znat celkovou poptavku investice na zdroje v organizaci
véetné alokovanych ¢lenli tymu a nevyplnénych roli.

MUzZe prejit do portletu Prehled kapacity a nastavit kritéria filtrovani tak, aby ziskala
konsolidovany prehled kapacity a poptavky.
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Portlet Pfehled kapacity

Nasledujici seznam definuje terminy portletu:
Kapacita

Kapacita je celkovy Cas, po ktery je pojmenovany zdroj k dispozici organizaci. Také
se nazyva agregovand dostupnost. Kapacita zahrnuje pouze pojmenované zdroje
nalezici k jednotce OBS zdroje nebo naslednické jednotce OBS a nezahrnuje role.
Zde uvadime nékteré priklady kapacity:

m  Osoba s Uvazkem 40 hodin tydné ma kapacitu 40 hodin.

m  Marie ma tym slozeny ze tfi pfimych podtizenych, z nichZ kazdy pracuje 40
hodin tydné. Kapacita jeji organizacni jednotky na tyden je 120 hodin.

Poznamka: Marie neni v kapacité tymu zahrnuta.

m  Marie ma dalsi ¢leny tymu, ktefi jsou podftizeni jejim pfimym podfizenym.
Celkova kapacita jeji organizace je agregovana kapacita vSech organizaci, které
ji podléhaiji.

Alokace

Alokace (poptdvka), je celkovy pozadovany Cas zdroje nebo role v organizaci.
Poptévka je zaloZena na planované alokaci ¢lent tymu vyhrazenych pro investici.
Poptdvka zahrnuje alokace pro pojmenované ¢leny tymu a pozadované role
organizacni jednotky a sklada se ze zadvazné a nezdvazné rezervovaného ¢asu. Do
poptavky se zapocitavaji pouze hodiny planované alokace bez ohledu na nastaveni
systému.

Dale uvedeme nékolik prikladli alokace, ve kterych jsou Honza, Pavel a Zuzana pfimi
podfizeni Marie:

m Honza je v pristim tydnu zdvazné rezervovan na 20 hodin v projektu A a
nezavazné na 10 hodin v projektu B. Honzova celkova poptavka v pfistim tydnu
je 30 hodin.

m  Pavel je v pfistim tydnu zdvazné rezervovan na 40 hodin v projektu A a smiSené
na 20 hodin v projektu B. Pavlova celkova poptdvka v pfistim tydnu je 60 hodin.

m  Zuzana neni alokovana k zddnému projektu . Poptavka Zuzany je 0 hodin.

m  Role je stanovena a nezdvazné zarezervovana v pfistim tydnu na 35 hodin v
projektu A. Ve vlastnostech role tohoto projektu je tym Marie urcen jako
jednotka OBS ¢lend tymu. Poptavka této role tymu Marie v pfiStim tydnu je 35
hodin.

m Celkova alokace (poptavka) pro zdroje tymu Marie v pfistim tydnu je 125 hodin:
60 hodin pro zdvazné rezervované ¢leny tymu, 30 hodin pro nezdvazné
rezervované Cleny tymu a 35 hodin pro nezdvazné rezervované nevyplnéné
role.

Zavazné rezervovani clenové tymu

Predstavuje zavazné rezervované pojmenované zdroje. Neobsahuje metriky roli.
Clen tymu se zdvaznym stavem rezervace ma shodné zavazné a planované alokace .
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Portlet Pfehled kapacity

Nezavazné rezervovani ¢lenové tymu

Pfedstavuje nezavazné nebo smiSené rezervované pojmenované zdroje.
Neobsahuje metriky roli. Clen tymu s nezdvaznym stavem rezervace ma pouze
planované alokace a nema zdvazné alokace. SmiSena rezervace ¢lena tymu
znamena, Ze planované a zdvazné alokace nejsou shodné.

V tomto portletu jsou smiSené rezervace uvedeny jako nezdvazné rezervovani
¢lenové tymu. SmiSena rezervace zdroje znamena, zZe byla zménéna planovana
rezervace zdroje.

Poznamka: Smiseny stav rezervace vyzaduje, aby v nastaveni spravy projektu
(Nastroje pro spravu) byla aktivovana mozZnost Povolit smiSené rezervace.
Nastaveni Povolit smiSené rezervace umoziiuje spravovat zvlast pldnované a
zavazné alokace.

Nevyplnéné role

Predstavuje vSechny role a jejich alokace podle kritérii filtrovani pro stav rezervace.
Role mohou byt alokovany k projektu nebo investici se zdvaznym, nezdvaznym a
smiSenym stavem rezervace a planovanymi nebo pevnymi alokacemi.

Kapacita — Alokace

Zbyvajici kapacita je rozdil mezi Kapacitou a Alokaci. Zbyvajici kapacita je celkovy
¢as dostupny v organizaci pro praci na projektech a neni v dané jednotce
rezervovan nebo poZadovan.

Pokud je Zbyvajici kapacita zaporna, investice je nadmérné alokovand, a pokud je
kladna, investice je nedostatecné alokovana.

Skutecné hodnoty

Skutecné hodnoty je celkovy pocet hodin zaprotokolovanych ¢leny tymu naleZicimi
k organizacni jednotce. Pole Skutecné hodnoty v tomto portletu zobrazuje celkovy
pocet hodin zaprotokolovanych pojmenovanymi zdroji pro vSechny investice, které
nalezi k OBS zdroje vybrané v sekci filtru. Skutecné hodnoty jsou jednotky prace a
nezahrnuji naklady.

Pokud naptiklad ¢lenové tymu zaprotokolovali celkem 139 hodin k rdznym
projektiim, celkové skuteéné hodnoty tymu jsou 139 hodin.
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Portlet Drill-Down

Portlet Drill-Down

lkony podrobnosti v portletu Prehled kapacity slouzi k zobrazeni podrobnosti o
agregovanych datech OBS zdroje. Informace v portletech podrobnosti odpovidaji datim
v portletu Prehled kapacity. Hodnoty vybrané v OBS zdroje a v reZimu seznamu jsou
zdkladem dat, ktera se zobrazuji v hlavnim portletu a v portletech podrobnosti.

Portlety podrobnosti uvadéji vychozi hodnoty pro sva kritéria filtrovani podle uzlu, ze
kterého byly vyvolany. Kazda z nasledujicich ikon podrobnosti pfedstavuje jinou sadu
informaci:

m Portlet Prehled alokace ¢lend tymu (strana 64)

m Portlet Nevyplnéné role (strana 64)

m Portlet Poptdvka investice (strana 64)

Po kliknuti na ikony portletll podrobnosti se provedou nasledujici akce:
m  Sekce filtru pro portlety podrobnosti se sbali.

m  VSechny hodnoty ze sekce filtru hlavniho portletu se pfenesou do
odpovidajicich poli portletli podrobnosti.

m Jednotka Pracnost pro hlavni portlet je FTE a Ize konfigurovat. Portlety
podrobnosti maji stejnou jednotku Pracnost, jaka je nakonfigurovana v hlavnim
portletu.

Portlet Prehled alokace ¢len tymu

Portlet Prehled alokace ¢lenli tymu zobrazuje data alokace pojmenovanych zdroja, které
jsou prirazeny k jednotce OBS zdroje vybrané ve filtru. Zdroje prifazené k jednotce OBS
zdroje, které nejsou alokovany k Zadnému projektu, maji pole alokace prazdné. Vysledky
hledani mazete dale zpresnit v portletu Pfehled alokace ¢lend tymu.

Portlet Nevyplnéné role

Portlet Nevyplnéné role predstavuje vSsechny nevyplnéné role a jejich alokace podle
kritérii filtrovani pro stav rezervace. Kazdy radek odpovida nevyplnéné roli investice.

Portlet Poptavka investice

Portlet Poptavka investice zobrazuje seznam investic s daty alokaci pojmenovanych
zdrojl a roli. Kazdy radek tohoto portletu odpovida investici se ¢leny tymu vybrané
jednotky OBS.
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Kapitola 6: Scénare planovani kapacity

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Prehled scénard planovani kapacity (strana 65)

Fungovani scénarl planovani kapacity (strana 66)

Terminy pouZité ve scénarich planovani kapacity (strana 66)
Pristup ke scénarim planovani kapacity (strana 67)
Pouzivani scénaru planovani kapacity (strana 67)

Prehled scénari planovani kapacity

Scéndre planovani kapacity umoznuji informované rozhodovani o poptavce zdrojli a
obsazeni. Pomoci scéndru planovani kapacity miZete upravovat alokace tyma. Scénar
muZete vytvorit také proto, abyste mohli provést do¢asné zmény dat, které by ovlivnily
celkové planovani kapacity. Tyto do¢asné zmény nejsou nikdy ukladany ani pouzity na
skutec¢na data. Scénare planovani kapacity vyuZivejte k provedeni analyzy predtim, nez
provedete skutecné zmény.

Na zakladé zadanych a aktualizovanych kritérii méni scénare planovani kapacity data
poptavky zobrazena na strance. Filtry poskytuji moznost vyloucit nebo zahrnout zdroje,
které teprve zaCnou pracovat, a nezavazné rezervace. Seznam investic sestavajicich ze
zdrojQ, které budou zahrnuty do procestll planovani kapacity, umoZiiuje sestavit scénare
planovani kapacity, které Ize pouzit k prostudovani a vypoctu ocekdvaného vyuziti.

Scénare planovani kapacity vyuZzivaji informace o investicich. Pfi zobrazeni dat ve scénafi
je zapocitana a zobrazena i poptavka na obsazeni tymu viech investic.

Scéndre planovani kapacity miZete vyuZit pro libovolnou investici — neni nutné tyto
investice pridavat do scénare rucné. Je pouze tieba specifikovat investice, u nichZ chcete
provést predbézné Upravy.

Pokud pracujete ve scénafri a upravite nékterou investici,dojde k automatickému ptidani
této investice do seznamu investic daného scénare. Investici miZete ve scénafi skryt a
zobrazit pro ni plivodni hodnotu nebo hodnotu z aktudlniho planu. Investici mizZete
rovnéz ze scénare vyloucit a zcela ji tak odebrat ze zvazovanych Uprav.
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Fungovani scénard planovani kapacity

Fungovani scénaru planovani kapacity

Nasledujici ¢ast popisuje fungovani scénare planovani kapacity:

m  Scénare planovani kapacity mlzZete propojit s portfoliem jako volitelny atribut,
pokud nejdfive scéndr ulozite. Propojenim scénare planovani kapacity tento scénar
zpfistupnite z portfolia.

m  KdyZ spustite investici a vyberete scénarf planovani kapacity, dojde u stranek, které
na scénare planovani reaguji, k nastaveni tohoto scénare jako aktualniho.

m  Pokud ve scénafti planovani kapacity upravite investici, ktera na strance
s povolenymi scénafi neni, bude tato investice ke scénari automaticky pridana.

Terminy pouzité ve scénarich planovani kapacity

Ve scénafich planovani kapacity se vyskytuji tyto terminy:
Kapacita

Celkova dostupnost zdrojli zobrazena ve skupinach podle zdroju, roli nebo jednotek
OBS.

Poptavka

Soucet vSech prirazeni ukoll podle alokaci investic. Poptavka se sklada z
nasledujicich prvk(:

m  Poptavka po alokaci nebo doba, po kterou je zdroj urcen pro praci na investici.

m  Poptavka po pfifazeni nebo celkova hodnota pfifazeni tkolu v investici.
Informace o pfifazeni Ukolu je sou¢tem hodnoty skutecné doby prace a odhadu
na dokonceni (ETC) a nazyva se také Poptavka po pfifazeni.

Nevyplnéna poptavka
Jedna se o poptavku, pro kterou jsou alokovany role pro investici.
Nevyuzita a dostupna kapacita

Celkova kapacita po odecteni celkové hodnoty poptavky po alokaci. Zaporna
hodnota nevyuZité kapacity znamena pretizeni.
Nepfifazena prace

Celkova alokace investic po odecteni celkové hodnoty alokace pfifazeni investic.
Zaporna hodnota nepfifazené prace znamena, Ze alokace pfifazeni presahuje
vyhrazeni investic.
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Pfistup ke scénarim planovani kapacity

Pristup ke scénarum planovani kapacity

Scénaére planovani kapacity miZete vytvéaret a také k nim pristupovat z libovolné stranky
aplikace CA Clarity PPM, kde je zobrazen panel nastrojd scénare nebo polozka nabidky
Scéndr. Panel nastrojl scénare oznacuje, Ze zobrazovana a upravovana data na strance
s povolenymi scénafi nejsou skute¢nd. Zmény provedené ve scénafi nemaji vliv na
aktualni plan.

Prostfednictvim stranek s povolenymi scéndfi mate moznost provadét nasledujici akce:

Zobrazit predbézné informace pro scénare kapacity.

Pfepinat mezi aktudlnim pldanem a rliznymi jednotlivymi scénafi.

Porovnavat scénare s jinymi scénafi.

KdyZ porovnavate dva scénare, Cervené podtrzené hodnoty oznacuiji:

m  Bud hodnoty aktudlniho planu,

m  nebo hodnoty druhého scéndfe porovnavané s hodnotami aktudiniho scénéare.

Zobrazujete-li scéndr nebo aktualni plan samostatné, neni ¢ervené zvyraznéni
pouzito.

Scénare planovani kapacity vybrané v rozeviracim seznamu Scéndaf umoZznuji zobrazovat
nebo upravovat pfistupova prava. Chcete-li scénar ukoncit, vyberte v rozeviracim
seznamu Scénar polozku Aktualni plan.

I

& v O

Pouzivani scénaru planovani kapacity

Na strankach s povolenymi scénafi lze vytvaret scénafe a pouiit je jako voditka pfi
planovani investic. Scénare planovani kapacity slouzi k feseni situaci, jako jsou
nasledujici:

Vyvojovy manazer, ktery spravuje portfolio investic pro nékolik obchodnich
jednotek, musi vytvofit prostor pro pozadavek na novou investici.

Provozni manazer s 20 pfimymi podfizenymi musi pravidelné kontrolovat stav
zasazeni zdroju a zjistit, které zdroje mohou byt pfetizeny nebo nevytizeny.

Provozni manazer, ktery sdili zdroje s jinymi organizacemi, musi mit prehled o
poptavce po téchto zdrojich. Musi mit proto pfistup k tdajim napfic vice OBS.

Projektovy manazZer vytvori novy projekt ze Sablony a chce zjistit, do kdy mdze byt
dokoncen.

Na strankach s povolenymi scénafi mlZete provadét tyto akce:

Filtrovat scénar (strana 68).

Vytvaret nové scénare (strana 68).
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PouZivani scénary planovani kapacity

m  Upravovat existujici scénare (strana 76).

m  Porovnavat scénare (strana 78).

m  Spravovat investice ve scéndri (strana 75).

m  Provddét zmény investic (strana 74).

m  Spravovat scénare (strana 75).

m  Sdilet scénare (strana 79).

Filtrovani investic a zdroju pro analyzu

Ve vychozim nastaveni jsou ve scénafi planovani kapacity zobrazeny viechny zdroje a
investice, ke kterym mate pfistup. PouZivanim filtr(i na strankach s povolenymi scénari
muzete omezit vybér investic, roli nebo zdrojd, které s vasi analyzou kapacity nesouvisi.
MUZete také zobrazit podskupinu aktualné zobrazenych udaji. Parametry posledniho
pouzitého filtru si mizZete uloZit a pouZit napftic relacemi . Nemusite pak u kazdé analyzy
kapacity filtr znovu definovat.

Vytvareni scénari planovani kapacity

Scénar planovani kapacity mazete vytvofit na libovolné strance, ktera obsahuje nabidku
Scénar. Scénare také mlZete vytvofit na strance Sprava scénara.

Scénare muZete sdilet s jinymi zdroji nebo je mlZete oznacit jako soukromé. Ve
vychozim nastaveni jsou scénare soukromé. Pomoci scénare planovani kapacity mizZete
upravit své aktudlni investice.

KdyZ v novém scénafi zobrazite predbéZna data, zobrazi se panel nastrojl scénare.

Postupujte takto:

1. Otevrete poZadovanou investici, u polozky Scénar kliknéte na Sipku dold a vyberte
moznost Novy.

Dojde k vytvoreni nového scénére.
2. Kliknéte na polozku Dalsi a vyberte moznost Upravit.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
3. Definujte nasledujici pole:
Nazev scénare
Definuje nazev pro dany scénar.
Vychozi: Novy scénar

Povinné: Ano
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PouZivani scénard planovani kapacity

Portfolio

Definuje portfolio pfidruzené k danému scénafi.

Description

Definuje popis.
Omezeni: 240 znaka

Povinné: Ne

Vlastnik

Zdroj, ktery ma za dany scéndr primarni zodpovédnost.
Vychozi: Prihlaseny uzZivatel

Povinné: Ano

Planované naklady

Definuje planovanou vysi ndkladU investic ve scénafi.

Planovany pfinos

Definuje planovany pfinos investic ve scénafi.

4. Kliknéte na polozku Pristup a nastavte pristupova prava zdroji k danému scénafri.

5. Provedte docasné zmény informaci o investicich, zdrojich nebo tymu. Tyto zmény
vam pomohou porovnat stav s aktualnim planem investice.

6. UloZzte zmény.

Priklad

V tomto pfikladu uvadime jednu z moZnosti vyuZziti scéndre planovani kapacity:

a.

V rdmci scénare provedte poZzadované zmény pro viechny budouci investice a
uloZte je. MlZete zménit datum zahajeni investice, zménit alokace zdrojli nebo
prodlouzit dobu investice.

Dalsi informace naleznete v UZivatelské prirucce modulu Sprdva projektu.

Na strance Investice scénare schvalte budouci investice a zjistéte, jak se projevi
na aktudlni pracovni kapacité. Investice mlzete schvalit rovnéz na jednotlivych
strankdch investic.

Chcete-li posoudit vysledky zmén, prejdéte do portletu Kapacita role
umisténého na strance kapacity. Pfepnutim mezi rznymi portlety Planovani
zdroji mUzZete vyhodnotit kapacitu a poptavku v rdmci scénare rdznymi
zpUsoby. Tento portlet vam muZe pomoci rozhodnout, zda potifebujete provést
néjaké upravy.

V portletu Kapacita role podrobné zobrazte jednu z pretiZzenych roli a otevrete
stranku vlastnosti role.
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PouZivani scénar planovani kapacity

e. Kliknutim na moZnost Alokace otevrete stranku Planovani zdrojl: Alokace.
Kliknéte do pole s daty a data upravte.

f.  Upravte alokaci role — snizte ji nebo posunite data alokace.
g. Ulozte zmény.

h. Kliknutim na polozku Kapacita prejdete na stranku kapacity. Zobrazi se zmény
ovliviiujici celkovy plan kapacity a plsobici dalsi zmény v procesu planovani.

i. Provedte pozadované zmény v alokaci role, pridejte dalsi investice, posunte
data investic a schvalte nebo neschvalte investice.

j. UloZte zmény.

Vytvareni a propojovani scénaru planovani kapacity s portfolii

Pri vytvareni scénare mate moznost spojit jej s portfoliem. Propojenim scénare
s portfoliem zpfistupnite tento scénar z portfolia. Scénar vsak miZete s portfoliem
propojit pouze tehdy, pokud ho vytvérite na strance Scénare planovani kapacity.

Postupujte takto:

1.

Na strance, kterd zobrazuje Panel nastroju scénare, kliknéte na tlacditko Dalsi a
vyberte poloZku Sprava scénaru.

Zobrazi se stranka scénard planovani kapacity.
Kliknéte na tlac¢itko Novy.
Zobrazi se stranka vlastnosti.
Vyplnte nasledujici pole:
Nazev scénare
Definuje nazev pro dany scénar.
Vychozi: Novy scénar
Povinné: Ano
Portfolio

Z rozbalovaciho seznamu vyberte portfolio, které s danym scénarem propojite.
MUZete zobrazit a vybirat portfolia, ke kterym mate pfistup. Scénar planovani
kapacity propojte s portfoliem pred uloZzenim daného scénare. Jakmile je
portfolio uloZzeno, hodnotu nelze ménit.

Popis
Definuje popis tohoto scénare.
Planované naklady

Definuje planovanou vysi nakladu investic ve scénafi.

70UZivatelska prirucka modulu Sprava zdrojd



PouZivani scénard planovani kapacity

4.

Planovany pfinos
Definuje planovany pfinos investic ve scénafi.
Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Vytvofi se novy scéndr planovani kapacity a propoji se s portfoliem.

Priklad: Porovnani scénaru planovani kapacity

Scéndar mlzete porovnat s aktudlnim pldnem nebo s jinym scénafem. MUzZete tak zjistit,
jak se projevi naposledy provedené zmény scénare ve porovnani s aktudlnim planem
nebo s pfedchozi sadou zmén. PFi porovnavani scénard se na strance zobrazi ¢ervené
zvyrazneéni, které pomuze odlisit dvé sady dat.

MozZnost porovnavat scénafe pomoci oznaceni ¢ervenym zvyraznénim se nachazi na
vSech strankach projektového tymu a na nékterych strankach ukolu projektu.

Postupujte takto:

1. Zpanelu nastrojl scénare vyberte scénar.

2. Zrozeviraciho seznamu Porovnat vyberte aktudlni plan nebo jiny scénaf, se kterym
chcete prvni scénar porovnat.

3. Prejdéte na rlzné stranky a porovnejte rlzné aspekty scénari. Pfrepnéte mezi

strankami investice a zdrojli a porovnejte kapacitu role a alokace.

Chcete-li zobrazit vysledky scénare samostatné bez cerveného oznaceni, vyberte
poZadovany scénar v levém rozeviracim seznamu scénarl. V pravém seznamu pak
oznacte polozku Zadny.

Scénadr 1 se porovnava s aktualnim planem. Data aktudlniho planu jsou zvyraznéna
Cervené a data scénare se zobrazuji pod nimi. MUZete porovnat data alokace zdroju,
mnoZstvi alokace a ETC.

Data jednotlivych uUkolu jsou v investici posunuta z ddvodu zmén harmonogramu.

Data ¢len(l tymu se porovnavaji se dvéma scénafi. Mezi Scénarem 1 a Scénarem 2
mUzZete porovnavat nasledujici typy dat jednotlivych ¢leni tymu investice:

m Datum zacdatku a konce alokace
m  Celkovy pocet hodin alokace

m ETC
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Konfigurace seznamu planovani kapacity

Seznam planovani kapacity mizZete konfigurovat tak, aby provadél nasledujici akce:

Zahrnuly doplfikovy atribut jako sekundarni hodnotu pro porovnani pro sloupec
seznamu.

Zobrazoval sekundarni hodnoty(i kdyz jsou nulové).

Pouzival Cervené zvyraznéni pro porovnani hodnot v seznamu porovnani se
sekunddrnimi hodnotami.

Tyto konfigurace se poutziji pouze v pfipadé, Ze porovndvate scénar s jinym scénarem
nebo s aktudlnim pldanem. Nepoufziji se v téchto pfipadech:

Je vybran aktudlni plan.

Neni porovnavan scénaf. V rozeviracim seznamu Porovnat na panelu nastrojd
scénare je vybrana polozka Zadny.

Pridani sekundarni hodnoty pro porovnani

Postupujte takto:

1.

Na libovolné strance planovani kapacity, ktera obsahuje seznam dat, kliknéte
na panelu nastrojd na ikonu Konfigurovat.

Zobrazi se stranka s rozvrzenim sloupcl seznamu.
Kliknéte na sekci Sloupce seznamu a prejdéte na moznost Pole.
Zobrazi se stranka Konfigurovat: Pole sloupcl seznamu.

Kliknéte na ikonu Vlastnosti vedle atributu nebo popisku sloupce (napfiklad %
alokace).

Zobrazi se stranka Pole sloupce seznamu.

V rozeviracim seznamu Sekundarni hodnota vyberte pro vybrany atribut sekundarni
hodnotu.

Jako sekunddrni hodnotu pro atribut % alokovano vyberte napfiklad hodnotu
Vychozi alokace (porovnani).

Kliknéte na tlacitko Ulozit.

K sekundarnim hodnotam je pripojeno oznaceni (Porovnat).
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Zobrazeni sekundarnich hodnot a ¢erveného zvyraznéni

Kdyz nakonfigurujete seznam planovani, otevrete stranku planovani kapacity a
prohlédnéte si vysledky.

Postupujte takto:

1.

Sprava investicve s

P

Na libovolné strance planovani kapacity, ktera obsahuje seznam dat, kliknéte
na panelu nastrojd na ikonu Konfigurovat.

Zobrazi se stranka Konfigurovat: RozvrZeni sloupcli seznamu.

Kliknéte na sekci Sloupce seznamu a prejdéte na polozku MoZnosti.

Zobrazi se stranka s moznostmi konfigurace seznamu.
m  Vyberte poZadované moznosti: Text aktivovany kurzorem a Cerveny text
m  Zobrazit sekundarni hodnoty Null

Kliknéte na tlacitko Ulozit.

re

cénarich planovani kapacity

Investice mUZete do scénaru pridavat ru¢né nebo pomoci rozsifeného filtru, pfipadné
automaticky Upravou atributd investice. Napfiklad kdyZz zménite pocatecni datum
investice nebo alokaci ¢lena tymu. Je-li investice pfidana do scénare, jsou do scénare
automaticky pfidani vSichni pfidruzeni ¢lenové tymu.

Postupujte takto:

Na strance Scénare: Investice provedte jednu z nasledujicich akci:

Kliknutim na tlacitko Pridat pridejte urcité investice. V okné Vybrat investice vyberte
investice, které chcete pridat, a kliknéte na tlacitko Pridat.

Chcete-li pfidat investici splfujici urcita kritéria, kliknéte na tlacitko Pfidat pomoci
rozsifeného filtru. Zobrazi se stranka vybéru typu investice.

Vyberte typ investice a kliknéte na tlacitko DalSi. Zobrazi se strdnka Rozsifeny filtr.
Na této strance muiZete vytvofrit vyraz, ktery se pouZzije pro filtrovani investic.
Chcete-li do scénare pridat napfiklad investice spravované slecnou Zuzanou
Kovarovou, pridejte nasledujici vyraz:

Manazer investic = 'Kovafova, Zuzana'

Poznamka: Pokud pridavate investice pomoci rozsifreného filtru, mizete ménit data
pro vyraz investice. Tento vyraz investice miZete automaticky rozsifit na vSechny
pridané investice. PfileZitostné je potieba investice synchronizovat, aby byl jejich
stav aktualni.
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Docasné skryti investic ze scénart planovani kapacity

Chcete-li do¢asné ignorovat zmény u investice ve scénafi, aby se misto nich zobrazovaly
hodnoty aktualniho planu, mizete investici ve scénafi skryt. Skrytou investici potom
zase mUzete odkryt a znovu zobrazit hodnoty ze scénare.

Skrytou investici zobrazite tak, Ze v rozeviraci nabidce Skryté zvolite hodnotu Ne.

Postupujte takto:

1.

Na strance, kterd zobrazuje panel nastrojd scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte polozku Investice.

Zobrazi se stranka investic.

Vedle investice, kterou chcete skryt, zvolte v rozeviraci nabidce Skryt polozku Ano a
kliknéte na tlacitko UloZit.

Investice se docasné skryje ze scénare planovani kapacity.

Odebrani investic ze scénart planovani kapacity

Odebrdni investice ze scénare vede k odstranéni vSech zmén provedenych u investice ze
scéndre. U investice se pak zobrazuji hodnoty aktudlniho planu.

Postupujte takto:

1.

Na strance, ktera zobrazuje panel nastrojl scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte polozku Investice.

Zobrazi se stranka investic.

Zaskrtnéte policko vedle pfislusné investice a kliknéte na tlacitko Odebrat.

Provedeni hypotetickych zmén investic ve scénarich planovani kapacity

Ve scénafrich planovani kapacity mlzete u investic provadét hypotetické zmény.

Postupujte takto:

1.

Na strance, ktera zobrazuje panel nastroja scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte polozku Investice.

Zobrazi se stranka investic.
Vyplnte nasledujici pole:
Zahajeni

Definuje datum zahajeni investice. Hodnota pro toto pole pochazi z pole Datum
zahdjeni na strance vlastnosti projektu.
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Planované naklady

Definuje planovanou vysi nakladU investic ve scénafi.
Schvaleno

Definuje investici ve scénafi jako schvalenou nebo neschvalenou.
Skryté

Definuje doCasné skryté nebo odkryté investice ze scénare.

3. Kliknéte na tlacitko UlozZit.

Resetovani investic ve scénarich planovani kapacity

Nachazite-li se ve scénari planovani kapacity, mizZete vybrat investice a znovu nacist
hodnoty tak, aby odpovidaly obsahu aktudlniho planu. Opétovnym nactenim hodnot
investice odstranite provedené zmény u investice, aniz byste museli zavirat scénar.

Obnoveni odstrani vSechny zmény provedené ve scénafi (pro danou investici) a nacte
data aktualniho planu. Kdyz investici vracite do scénare, investice obsahuje data ze
scénare. Data ze scénare jsou viak shodna s daty aktudlniho planu, pokud jste je
nezménili.

Postupujte takto:

1. Nastrance, ktera zobrazuje panel nastrojli scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte polozku Investice.

Zobrazi se stranka investic.
2. Vyberte investici, kterou chcete resetovat, a kliknéte na polozku Resetovat.

Investice bude odebrana ze scénare planovani kapacity a znovu do néj pridana.

»

Sprava scénaru planovani kapacity

Stranky pro spravu scénare jsou spolecné pro planovani kapacity i scénare portfolia.
Scénare portfolia jsou viditelné na vSech strankach, které podporuji scénare planovani
kapacity. Scénare planovani kapacity se nezobrazuji na strankach spravy portfolia.

Stranka scénare planovani kapacity slouzi k vytvareni, Gpravam, odstranovani a
nastavovani scénar( jako aktualniho scénare nebo aktualniho scénére pro porovnani.
Na panelu nastrojd scénare kliknéte na tlacitko Dalsi a vyberte polozku Sprava scénara.
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Uprava vlastnosti scénard planovani kapacity

Vlastnici scénara planovani kapacity maji nepfimo udélend prava upravovat své scénare.
Vlastnici scénard mohou rovnéz udélit pfistupova prava na urovni instance ke svym
scénardm planovani kapacity. Scénar mlzete kopirovat a upravit novou kopii. Kdyz
udélite pristupova prdva, stavate se majitelem nové kopie scénare planovani kapacity.

Upravy a zmény se aplikuji pouze na vybrany scénat, nikoli na aktudlni plan nebo na
skutec¢na data. Upravujete-li investici, kterd nebyla do scénare vyslovné pridana, bude
tato investice do scénare automaticky pridana na pozadi. MlZete napfiklad ve scénari
upravit zaznamy tymu, ktery neni soucdsti scénare s pridruzenou investici. Investice i
zaznamy celého tymu budou automaticky pridany do scénare na pozadi. Chcete-li
zménit data aktualniho planu z panelu nastrojl scénare, vyberete z rozeviraci nabidky
Scéndr polozku Aktuadlni plan.

Ve scénafich planovani kapacity nebo ve scénérich portfolia miZete upravovat omezené
mnozstvi hodnot v polich vlastnosti scénare, investic a vlastnosti tymu. Nemate-li
pozadovana prdva k Upravam scénare, zobrazuji se vSechna pole na vSech strankach
scénare pouze pro ¢teni.

MUZete rovnéz odebirat investice z tohoto scénare, ¢i do néj pridavat nové.
Poznamka: Upravy scénéte se ukladaji jako soucast vybraného scénare.

Postupujte takto:

1. Na panelu nastroji scénére z rozeviraci nabidky Scénar vyberte poZadovany scénar,
kliknéte na tlacitko DalSi a vyberte polozku Upravit.

Zobrazi se stranka vlastnosti.
2. Vyplnte nasledujici pole:
Nazev scénare
Zadejte, nebo zménte nazev scénare.
Portfolio

Pole je pouze pro Cteni, protoze portfolio, k némuz se vaze scénar planovani
kapacity, nelze po Uvodnim uloZeni portfolia zménit.

Popis
Definuje popis tohoto scénare.
Vlastnik

Jako vychozi se zobrazuje zdroj, ktery scénar vytvoril. Jako vlastnika mlzZete
vybrat i jiny zdroj.

Ména

Zobrazi kdd mény pro dané portfolio.
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3.

P5ejmenovani scénar

Planované naklady

Definuje planovanou vysi nakladU investic ve scénafi.
Planovany pfinos

Definuje planovany prinos investic ve scénafi.

Kliknéte na tlacitko Ulozit.

U planovani kapacity

Postupujte takto:

1.

Otevrete scénar planovani kapacity.
Zobrazi se stranka se seznamem.
Kliknéte na nazev scénare.

Zobrazi se stranka vlastnosti.

Do pole Nazev scéndre zadejte novy nazev scénare a kliknéte na tlacitko Ulozit.

Kopirovani scénare planovani kapacity

Seznam scénaru, které Ize kopirovat, je omezen na scénéare, ke kterym mate prava pro
zobrazeni nebo Upravy. Kopirujete-li scénar, jsou do nového scénare zkopirovany i
pfidruZzené investice.

MuZete také pouzit moZnost Kopirovat, kdyz kliknete na tladitko Dal$i na panelu nastrojl
scéndre.

Postupujte takto:

1.

Na strance, ktera zobrazuje Panel nastroja scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte polozku Sprava scénaru.

Zobrazi se stranka kapacity.

Zaskrtnéte policko vedle pozadovaného scéndre, kliknéte na tlacitko Dalsi a vyberte
polozku Kopirovat.

Kopie vybraného scénare bude ptidana do seznamu pod nazvem Kopie z <Ndzev
scéndre>. Tato kopie je soukroma.

Kliknéte na nazev scénare.
Zobrazi se stranka vlastnosti.

Pojmenujte scéndaf novym jedinecnym nazvem a kliknéte na tlacitko Ulozit.
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Odstranéni scénare planovani kapacity

Pfi odstrafiovani scénare jsou odstranény vybrané scénare a také podminky
pridruzenych investic a ¢lenl tymu. Investice a ¢lenové tymu jsou odstranéni pouze
z tohoto scénare, nikoli z jinych scénaru.

MuzZete také pouzit moZnost Odstranit, kdyz kliknete na tlac¢itko Dalsi na panelu nastrojd
scéndre.

Postupujte takto:

1.

Na strance, kterd zobrazuje panel nastrojd scénare, kliknéte na tlacitko Dalsi a
vyberte poloZzku Sprava scénara.

Zobrazi se stranka se seznamem.

Zaskrtnéte policko vedle pozadovaného scénafe planovani kapacity, kliknéte na
tlacitko Dalsi a vyberte polozku Odstranit.

Zobrazi se stranka pro potvrzeni.

Akci potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.

Nastaveni aktualniho scénare

Pokud aktualni scénar vyberete z panelu néstrojli scénare, mlZete jej nastavit jako
kontext pro vSechny strdnky s povolenymi scénafi planovani kapacity.

Postupujte takto:

1.

Na strance scénare planovani kapacity vyberte scénar, ktery bude nastaven jako
aktualni.

Kliknéte na moznost Dalsi a prejdéte na polozku Nastavit aktualni.

Vybrany scénaf je nyni nastaven jako aktualni scénar planovani kapacity a jako
vychozi v rozeviracim seznamu Scéndr na vsech strankach s povolenymi scénafi.

Nastaveni scénare porovnani

Jako kontext pro vSechny stranky s povolenymi scénafi planovani kapacity mizete
vybrat i porovndvaci scénar. Takovy porovndvaci scéndr vyberete tak, Ze vyberete
aktualni scénar pro porovnani pfimo v panelu nastroju scénére.

Postupujte takto:

1.

Na strance scénare planovani kapacity vyberte scénar, ktery bude nastaven jako
aktualni pro porovnani.
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2. Kliknéte na tlacitko Dal3i a vyberte moznost Nastavit porovnani.

Vybrany scénaf je nyni nastaven jako aktualni porovndvaci scénaf planovani
kapacity a jako vychozi v rozeviracim seznamu Porovnat na vSech strankach
s povolenymi scénari.

Navrat k aktualnimu planu

MuZete zrusit vybér kterychkoli scénard (aktudlnich a pro porovnani) a prejit na aktualni
plan.

Postupujte nasledovné:

1. Na strance scénare planovani kapacity kliknéte na tlacitko Dalsi a vyberte polozku
Resetovat.

Vyse popsana akce vymaze aktudlni scénare a resetuje hodnoty na viech strankach
s povolenymi scénafi na hodnoty aktualniho planu.

Zobrazeni kapacity role ze scénare

Na panelu nastrojl scénare kliknete na tladitko Dalsi a vyberete polozku Prejit na
planovani kapacity. Tak prejdete na stranku kapacity planovani zdrojd. Na této strance
mUZete zobrazit dostupnou a alokovanou préci podle roli napfic¢ investicemi. Stranka
uvadi poptavku po obsazenych a neobsazenych alokacich roli.

»

Sdileni scénaru planovani kapacity s jingymi zdroji

Na strankach nastaveni pristupu ke scénafi mizZete zobrazit zdroje, které maji
pristupova prava k danému scénari planovani kapacity. Na téchto strankach také mlzete
nastavit pristupova prava zdrojd k vami vytvorenym scénarim. Na strankach Scénar:
Vlastnosti nebo Scénar: Investice mlzZete v nabidce Pristup zvolit jednu z nasledujicich
polozek:

m  Zobrazeni vSech pfistupovych prav. Zobrazi se seznam vsech zdroju a jejich prav
k tomuto scénafi.

®  7Zdroj. Zobrazi se zdroje s explicitné udélenymi pravy k tomuto scénafi. MiZete také
priddvat zdroje a udilet jim nebo odebirat prdva pfistupu k danému scéndfri.

m  Skupina. Zobrazi se skupiny s explicitné udélenymi pravy k tomuto scénafri. MlzZete
také pridavat skupiny a udilet nebo odebirat jim prava pristupu k danému scénafi.
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Kapitola 7: Hledani zdroju

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Prehled informaci o Vyhledavani zdrojl (strana 81)
Standardni parametry Vyhledavéni zdrojl (strana 82)

Prehled informaci o Vyhledavani zdroju

Pomoci Vyhleddvani zdroji mizete snadno vyhledat informace o zdrojich. Vyhledavani
zdroji mlzete pouzit k vyhledani zdroje, kterym naplnite Zadanku, a ke zjisténi
dostupnosti zdrojl pro investici. Nastroj Vyhledavani také pomaha zjistovat stav
zaméstnanosti, primarni roli nebo sadu dovednosti zdroje. Netradi¢ni parametry
vyhleddvani vdm pomohou najit zdroj nebo vytvofit vlastni hledani pfizpisobena na
miru konkrétnim poZadavkim na pracovni misto.

Vyhledavani zdrojl Ize pouZzit pro vyhledavani pracovnich zdroju a roli. Nastroj
Vyhledavani zdrojl nelze pouZzit pro hledani materialu, zafizeni nebo zdroja vydaju.

Vyhledavani zdrojl obsahuje filtr, ktery umoziiuje zadat kritéria vyhledavani. Filtr
Vyhledavani zdroji obsahuje mnoho standardnich parametrt vyhledavani, jako je
jméno, role, Cislo ID, typ zaméstnani, dovednosti a dostupnost. Pomoci téchto
parametrli mGzZete zadat konkrétni zdroj nebo najit zdroje, které sdileji urcita kritéria.

Pristup k Vyhledavani zdrojo

K nastroji Vyhledavani zdroja se dostanete z téchto mist:
Nabidka Sprava zdrojt

V nabidce Sprava zdrojl vyberte polozku Vyhledavani zdroji a otevrete stranku
Vyhledavani zdrojd. Na této strance se zobrazuje nejuplné;jsi verze Vyhledavani
zdrojG a obsahuje mnoho kritérii vyhledavani, s jejichz pomoci miiZete hledat
zdroje.

lkona hledani zdrojti

Na libovolné strance ¢lend tymu kliknéte na ikonu Vyhledavani zdrojt vedle zdroje.
Pomoci nastroje Vyhledavani zdroji mlzete okamzité vyhledat zdroje, kterymi
nahradite pretiZzené nebo nespravné pfifazené zdroje u investic. Nastroj
Vyhledavani zdroju provadi toto vyhledavani pomoci stejnych charakteristik
pridruzenych ke zdroji, ktery chcete nahradit.

Ve vysledcich vyhledavani se zobrazuji zdroje, ke kterym mate pristupovd prdva. Pocet
zdrojl v seznamu muZete sniZit pouZitim filtru s nastavenymi kritérii vyhledavani.

Kapitola 7: Hledani zdroj081



Standardni parametry Vyhledavani zdroj0

Standardni parametry Vyhledavani zdroju

Pole filtru Vyhledavani zdroji mizZete nastavit na vyhledavani podle jednoho parametru,
vice parametr( nebo podle sady parametrd. Nékteré parametry filtru jsou vzajemné
propojeny a pouZivaji se spole¢né, napriklad dostupnost a prah dostupnosti. MlzZete
naptiklad vyhledat zdroj podle jména (vyhledavéni podle jednoho parametru). Nebo
muZete vyhledavat zdroj pfifazeny urcité roli a pfedstavujici urcity typ zaméstnance
(vyhledavani podle vice parametra).

Zadanim vhodnych parametrd do filtru Vyhledavani zdrojli vyuZijete tento néstroj
nejefektivnéji a najdete tak pozadované zdroje. Kromé standardnich kritérii hledani
muZete vytvaret rozsifené filtry.

Dalsi informace naleznete v Zdkladni uZivatelské prirucce.

Nasledujici seznam popisuje standardni nazvy parametr( vyhledavani:
PFijmeni nebo jméno
Vyhledava zdroje podle jména.
ID zdroje
Definuje jedine¢ny identifikator zdroje. Pole ID zdroje nelze upravovat.
Jednotka OBS
Vyhledava podle jednotky OBS.
ReZim filtru OBS

Vybira zdroje z jednotky. Vyhledavani také muzZete rozsifit tak, Ze se bude
vyhledavat i v podfizenych a nadrazenych polozkach jednotky.

Role
Vyhledava podle role.
Rezim filtrovani

Vyhledava zdroje pfidruzené k vybrané roli. Vyhledavani také mUzete rozsifit
tak, Ze se bude vyhledavat i v podtizenych a nadfazenych polozkach role.

Poznamka: Pokud vyberete roli, nepouzivejte Rezim filtrovani. Nékteré
spole¢nosti nemusi hierarchii roli definovat.

Zaméstnani

Prohledava Zivotopisy zdrojl podle klicovych slov, napfiklad nazev spolec¢nosti,
univerzita nebo dovednost. Uvedte, zda hledate zaméstnance na plny Uvazek
nebo dodavatele, aby se ve vysledcich nezobrazovaly oba typy zdroju.

Klicova slova Zivotopisu

Pokud je k profilu zdroje, k némuz mate pfristup, pfipojen Zivotopis, budou
vyhledavéna klicova slova v tomto Zivotopise.
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Standardni parametry Vyhledavani zdrojd

Dostupnost
Vyhleda zdroje dostupné v daném ¢asovém obdobi.
Prah dostupnosti

Zadejte procento €asu zdroje. Nastroj Vyhledavani zdrojt vyloudi zdroje, jejich
uroven dostupnosti je nizsi nez zadana hodnota.

Zahrnout nezavazné zarezervované zdroje

Spojeno s polem Dostupnost. Kdyz toto pole zaskrtnete, ve vysledcich hledani
se zobrazi i zdroje nezdvazné zarezervované pro nékteré investice. Jinak se
nezavazné zarezervované zdroje nezobrazi.

Dovednosti
Vyhledd zdroje, které maji v profilu uvedenu urcitou dovednost.
Prah dovednosti

Toto pole funguje ve spojeni s polem Dovednost. Uvedte procento dovednosti,
které zdroj musi mit. Nastroj Vyhledavani zdroju vylouci zdroje, jejichz droven
dovednosti je nizsi nez zadana hodnota.

Rozsiteny filtr

Timto odkazem otevrete stranku, na které mlzete vytvofit vlastni filtr.

Kapitola 7: Hledani zdroj(83






Dodatek A: Pristupova prava

Tato sekce obsahuje nasledujici témata:

Pristupova prava zdroje (strana 85)
Pristupova prava scénare (strana 89)
Dalsi pfistupova prava pro zadanky (strana 89)

Pristupova prava zdroje

Nasledujici pristupova prava umoznuji vytvofit, zobrazit a upravit vlastnosti zdroje.
Sprava - Zdroje

Umoziuje uZivateli pfechod na stranky spravy za Gcelem zobrazovani a Uprav
zdroja.

VyZaduje: Pravo Zdroj — Upravit sprdvu pro zobrazeni jednotlivych zdrojd.
Typ: Globalni
Zdroje — Schvalit ¢as

Umoznuje uzivateli schvalit ¢i odmitnout pracovni vykazy konkrétniho zdroje. Toto
pravo nezahrnuje pravo Zdroje — Zadat cas.

Typ: Instancni
Zdroje — Vytvorit

Umoznuje uZivatellm vytvaret zdroje nebo role a upravovat jejich vlastnosti. Pravo
umozfiuje vytvaret pracovni a nepracovni zdroje.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Globalni
Zdroje — Upravit

Umoziuje zobrazit a upravit obecné, kontaktni a finan¢ni informace, dovednosti a
kalendar pro zdroj.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Instancni
Zdroje — Upravit — Vse

Umoznuje zobrazit a upravit obecné, kontaktni a finan¢ni informace, dovednosti a
kalendar pro vsechny zdroje.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit

Typ: Globalni
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Zdroje — Upravit pristupova prava
Umoziuje uzivateli udélit nebo zrusit pfistupova prava urcitého zdroje.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Upravit spravu a také pravo Zdroje — Zobrazit nebo Zdroje
—Zobrazit — Ve

Typ: Instancni
Zdroje - Upravit spravu
Umoznuje uZivateli upravovat urcity zdroj ze stranek pro spravu.
VyZaduje: Pravo Sprdva — Zdroje.
Typ: Instan¢ni
Zdroje — Upravit kalendar
Umoziuje uzivateli upravovat vlastni kalendafr.
Vyzaduje: Pravo Zdroj — Prejit
Typ: Instancni
Zdroje — Upravit financni nastaveni

Umoznuje zobrazit obecné a financni vlastnosti zdroje a upravit jeho finan¢ni
vlastnosti.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Instancni
Zdroje — Upravit finanéni nastaveni — Vse

UmozZiiuje zobrazit obecné a finanéni vlastnosti viech zdroji a upravit jejich financni
vlastnosti.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Globalni
Zdroje — Upravit obecné

Umoznuje zobrazit a upravit obecné a kontaktni informace, dovednosti a kalendar
pro zdroj.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Instancni
Zdroje — Upravit obecné — Vse

Umoznuje zobrazit a upravit vlastnosti zdroje: obecné informace, kontaktni
podrobnosti, dovednosti a kalendar.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit

Typ: Globalni
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Pristupova prava zdroje

Zdroj — Vykazat cas
Umoznuje uZivatellim vypliiovat a odesilat pracovni vykazy pro urcity zdroj.
Typ: Instancni

Zdroje — Externi pfistup

Umoizriuje piistup k nabidkdm Zdroje, Vyhledavani zdroji a Zadanky na zdroje a ke
strankdm vlastnosti v modulu Spréava zdroj(. Prava uZivatele ke ¢teni a zapisu dat na
téchto strankach lIze fidit nastavenim pristupovych prav instance a globalnich
pfistupovych prav pro zdroje, projekty a zddanky.

Typ: Globalni
Zdroje — Zavazné rezervovat

Pomoci tohoto prava lze urcity zdroj, ke kterému mate prava pro zobrazeni nebo
Upravy, nezavazné Ci zavazné rezervovat pro investice.

Typ: Globalni
Zdroje — Zavazné rezervovat — Vse

Umoznuje uZivateli nezdvazné Ci zavazné rezervovat zdroje pro investice, ke kterym
ma prava pro zobrazeni nebo Upravy.

Typ: Globalni
Zdroje - Prejit
Umoznuje pfistup ke strankam spravy zdroja.
Typ: Globalni
Zdroje — Nezavazné rezervovat
Umoznuje nezdvazné rezervovat urcity zdroj nebo roli pro investici.
Typ: Instancni
Zdroje — Nezavazné rezervovat — VSe

Pomoci tohoto prava Ize libovolny zdroj, ke kterému mate prdva pro zobrazeni nebo
Upravy, nezavazné rezervovat pro investice.

Typ: Globalni
Zdroje — Aktualizovat dovednosti

Umoznuje uzivateli vytvaret, upravovat a zobrazovat dovednosti urcitého zdroje, ke
kterému ma pristupové pravo Zdroj — Zobrazit. Toto prdvo uzivateli také umoziuje
zobrazovat informace o tomto zdroji.

Vyzaduje: Pravo Zdroj — Zobrazit

Typ: Globalni
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Zdroje — Aktualizovat dovednosti

Umoznuje uZivateli vytvaret, upravovat a zobrazovat dovednosti vSech zdrojd. Toto
pravo také umoznuje zobrazovat obecné informace o zdrojich.

VyZaduje: Pravo Zdroje — Zobrazit
Typ: Globalni
Zdroje — Zobrazit
Umoznuje zobrazit veskeré informace o urcitém zdroji kromé financ¢nich informaci.
Typ: Instancni
Zdroje - Zobrazit - Vse
UmoZnuje zobrazit informace o vSech zdrojich kromé finan¢nich vlastnosti.
Typ: Globalni
Zdroje — Zobrazit pfistupova prava
Umoznuje uZivateli zobrazovat pristupova prava urcitého zdroje.
Vyzaduje: Pravo Zdroj — Zobrazit nebo Zdroj — Upravit spravu
Typ: Instancni
Zdroje — Zobrazit rezervace
Umoznuje zobrazit rezervace pro urcity zdroj.

Typ: Instancni

Zdroje — Zobrazit rezervace — Vse
UmozZiuje zobrazit rezervace viech zdroju.
Typ: Globalni
Zdroje - Zobrazit finanéni zalezitosti
Umoznuje zobrazit obecné a finanéni informace urcitého zdroje.
VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit
Typ: Instancni
Zdroje - Zobrazit financni zaleZitosti - Vse
Umoznuje zobrazit financni vlastnosti pro vSsechny zdroje.
VyZaduje: Pravo Zdroje — Prejit

Typ: Globalni
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Pristupova prava scénare

Pristupova prava scénare

Osvédceny postup: Scénare planovani kapacity jsou navrzeny za Ucelem zobrazeni dilci
sady vSech zdrojl nebo investic. Omezte zdroje nebo investice prostfednictvim jednotek
zabezpeceni OBS nebo pristupovymi pravy zdrojl na Urovni instanci. U spravovanych
zdrojl a investic se pak zobrazi mensi mnoZstvi dat, coZ usnadni praci. Nepfistupujte
také ke scénardm planovani kapacity jako spravce aplikace CA Clarity PPM nebo jako
uZivatel s globalnimi pravy pro viechny zdroje.
Pro praci se scénafi planovani kapacity jsou k dispozici nasledujici pfistupova prava:
Scénar — Upravit

Povoluje uZivateli upravovat a odstranit urcity scénar.

Zahrnuje: Scéndr — Zobrazit a moznost odstranovat scénar

VyZaduje: Portfolio — Prejit

Typ: Globalni
Scénar — Upravit pfistupova prava

Povoluje uzivateli upravit pfistupova prava pro urcity scénar.

VyZaduje: Pravo Portfolio — Prejit, Portfolio — Zobrazit nebo Scéndr — Zobrazit

Typ: Instancni
Scénar — ManazZer — Automaticky

KdyZ vytvorite scénar, je pristup pridélen automaticky. Tento pristup vam umoznuje
zobrazovat, upravovat a odstranovat vlastni scénare. MUzZete také zobrazovat,
upravovat a odstrariovat pristup k témto scénaram.

Typ: Globalni
Scénar — Prejit

Povoluje zobrazeni panelu néstroji Scénar na strankach s povolenymi scénafi
planovani kapacity a vytvareni novych scénard.

Typ: Globalni
Scénaf — Zobrazit
Umoznuje uZivateli zobrazovat urcity scénar.
VyZaduje: Pravo Portfolio — Prejit nebo Portfolio — Zobrazit.

Typ: Instancni

Dalsi pristupova prava pro Zadanky

Kromé pristupovych prav ke zdrojim mohou byt pro spravu Zadanek nutna jesté
nasledujici prava:
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DalSi pristupova prava pro Zadanky

Projekt — PFipojit zdroje k zaznamu Zadanky

UmoZnuje pfipojit zdroje k zdaznamUm Zadanek. Také umoznuje pridavat, upravovat,
navrhovat a odstranovat zdroje v ramci stranky Vysledky pozadavku. Toto pravo
umoznuje uzivateli ménit stavy projektu na ,,Navrhované” a , Zarezervovano”. Toto
pravo zahrnuje pfistupové pravo Projekt — Zobrazit zadanky.

Typ: Instancni
Projekt — VytvofFit/Upravit Zadanky

Umoziuje vytvofit nové Zadanky a upravovat a odstrafiovat stdvajici. Také
umoznuje zobrazit zdroje Zzadanek a kdykoli zménit stav Zadanky. Mate-li toto
pristupové pravo a zaroven pravo Projekt — Upravit, mUzete také pfijimat zadanky.

Typ: Globalni

Projekt — Zobrazit Zadanky
Povoluje uZivateli zobrazit Zadanky a zdroje Zadanek.
Typ: Globalni

Proces - Vytvorit definici
Umoznuje vytvorit nové definice procesu pro zadanku.
Typ: Globalni

Proces — Iniciovat
Umoziuje zahajit novou instanci procesu pro zZadanku.

Typ: Globalni
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