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Kapitel 1: Introduktion till ekonomisk
administration

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Komponenter i ekonomisk administration (pa sidan 11)
Komma igang med ekonomisk administration (pa sidan 12)
Jobb i ekonomisk administration (pa sidan 12)

Processer for ekonomisk administration (pa sidan 13)

Komponenter i ekonomisk administration

Foljande ingar i Ekonomisk administration:

m  Ekonomiplanering. Anvand ekonomisk sammanfattningar for att ange
budgetinformation pa hog niva for investeringar med ekonomisk metrik som t.ex.
NPV och ROI. Du kan anvanda detaljerade ekonomiska planer for att uppna féljande
mal:

m  Uppskatta och forutse kostnad och nytta for investeringar.

m  Modell i detalj dar kostnad eller nytta foér en specifik period kan uppsta.
m  Bryta ned kostnad och nytta med olika gruppattribut eller kriterier

m Skapa den budget som bast passar dina affarsbehov.

m  Transaktionsbearbetning Anvand transaktioner for att ta fram den totala kostnaden
av personal, material, utrustning och andra utgifter i investeringar och spegla dem i
detaljerade ekonomiska planer.

m  Aterbetalningar. Du kan anvinda aterbetalningar for att representera éverforingar
av investerings- eller servicekostnader mellan konton till avdelningar.
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Komma igang med ekonomisk administration

Komma igang med ekonomisk administration

Innan du kan arbeta med den ekonomiska administrationen maste du minst ange
féljande:

1
2
3
4.
5
6

Valutor om flera olika valutor &r implementerade (pa sidan 49).

Enheter som krévs for olika typer av ekonomisk bearbetning (pa sidan 15).

Skatteperioder som anvands vid ekonomisk planering (pa sidan 22).

Ekonomiska klasser som anvands for att bearbeta transaktioner (pa sidan 38).

Ekonomisk kostnads-/prismatris for transaktioner och ekonomiska planer.

Atkomstbehérigheter till funktioner fér ekonomisk administration for anvindare
(pa sidan 185).

Jobb i ekonomisk administration

Foljande jobb anvands oftast i ekonomisk administration:

Importera rapporterade ekonomivarden
Posta tidsscheman

Utdrag ur prismatris

Generera fakturor

Ekonomi efter incident

Posta dverforingar till ekonomi

Jobbet Uppdatera summerade data

Jobbet Rensa tillfalligt summerade data

Mer information finns i Administrationshandbok.
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Processer for ekonomisk administration

Processer for ekonomisk administration

Du kan skapa processer for att automatisera vissa uppgifter for ekonomisk
administration.

Mer information finns i Administrationshandbok.

Foljande ar nagra exempel pa uppgifter som du kan automatisera:
m  Godkanna eller avvisa budgetplaner associerade med dina kostnadsplaner.

m  Meddela projektledare och teammedlemmar om tilldelade atgardsalternativ.

Basta forfaringssatt:

m  Definiera ditt startvillkor tydligt for att autostarta radrelaterade
transaktionsprocesser. Startvillkoret kan av misstag starta flera o6nskade processer.

m  Att definiera en process for att stalla in partitionen fér en kostnadsplan ar inte
nodvandigt eftersom kostnadsplaner arver partitionen av investeringen som de
tillhor.
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Kapitel 2: Stalla in ekonomisk
administration

Enheter

Det hér avsnittet innehaller féljande dmnen:

Enheter (pa sidan 15)

Locations (pa sidan 26)

Departments (pa sidan 30)

Ekonomiska klasser (pa sidan 38)

Systemstandarder for ekonomisk administration (pa sidan 46)
Valutor (pa sidan 49)

Ange PA-instéllningar (pa sidan 51)

Processar (pa sidan 52)

Leverantorer (pa sidan 53)

Ekonomiska matriser (pa sidan 55)

Foretagsprofiler (pa sidan 65)

Det forsta steget nar du konfigurerar ekonomisk administration ar att skapa en
ekonomisk enhet. Du kan definiera sa manga enheter som du behéver.

Varje enhet dger en unik uppsattning med platser och avdelningar for vilka enheterna ar
ekonomiskt aktiverade. Nar du vill uppratta sdidana ekonomiska parametrar, associerar
du enheterna med en geografisk OBS for platser och en organisations-OBS for
avdelningar.

Nar en enhet har definierats kan du skapa ekonomiska planer och etablera kostnader
for investeringar.

Ekonomiska kontrollanter kan stélla in standarder pa enhetsniva for att foresla en
kostnadsplanstruktur for foretaget. De kan t.ex. fordefiniera typen av skattetidsperiod
och gruppattribut for alla kostnadsplaner. Standardvarden fylls i automatiskt for
enskilda investeringskostnadsplaner nar du skapar dem. Projektledare kan dndra dessa
standarder for deras specifika investeringar.

Stalla in ekonomiska enheter

Ekonomiska installningar kraver indata fran foretagets IT- eller ekonomiavdelning och
maste spegla hur investeringskostnader 6vervakas och sparas.
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Skapa enheter

Foljande ar den rekommenderade ordningen for uppgifter nar du stéller in en enhet:
1. Skapa en OBS-typ for en ekonomisk avdelning och for en ekonomisk plats.
Mer information finns i Administrationshandbok.

2. Skapa en enhet och associera den med en avdelnings-OBS och plats-OBS (pa
sidan 16).

3. Skapa skattemassiga tidsperioder (pa sidan 22).

4. Skapa avdelningar for enheten (pa sidan 31).

5. Skapa platser och tilldela dem till enheten (pa sidan 27).
6. Associera avdelningar med platser (pa sidan 30).

7. Definiera en ekonomisk kostnads-/prismatris.

8. Definiera ekonomiska klasser (pa sidan 38).

9. Definiera hemvaluta och valutastandarder fér enheten (pa sidan 49)

Om du stéller in en ekonomisk administration for forsta gangen ska du forst etablera
OBS-platsen och OBS-avdelningsassociationer och sedan skapa enheten.

Om du redan har definierat systemstandarder fylls standardvardena i nar du skapar en
enhet. Exempel pa varden som fylls i som standard ar Investeringsklass, Foretagsklass
och PA-klass.

Om det finns en kostnads-/prismatris for resurser (personal, material, utrustning)
anvands den som standard for att bestimma kostnader och priser i transaktioner med
resurserna. Du kan ga forbi denna standard genom att ange en annan kostnad och ett
annat pris i transaktionsegenskaperna.
Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fran Ekonomi.

Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
2. Klicka pa Enheter.

Enhetslistan visas.
3. Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. |avsnittet Allmant fyller du i féljande falt:

Enhet

Enhetens namn. Du kan inte uppdatera detta falt efter att enheten har skapats.
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Beskrivning
Definierar den detaljerade beskrivningen av enheten.
Kort beskrivning

Definierar den kortfattade beskrivningen av enheten.

Typ av skatteperiod

Anger typen av skatteperiod som géller for enheten. Detta varde stéller in
typen av standardskatteperiod for alla nya kostnadsplaner som skapats for
enheten. Du kan dndra denna standard i kostnadsplanen.

Vérden:

= Manadsvis

m  Kvartalsvis

m  Arligen

m Varje vecka

m  Tva gangeri manaden

m 13 perioder
Hemvaluta

Hemvalutan for enheten. Du kan inte uppdatera detta filt efter att enheten har
skapats. Du kan bara valja valutor om valutaalternativet aktiverades nar CA
Clarity PPM installerades.

Standard Faktureringsvaluta
Den standardvaluta som anvands for att visa kostnadsplaner.
Rapporteringsvaluta

Den standardvaluta som anvdnds for rapportering. Du kan inte uppdatera detta
falt efter att enheten har skapats.

Plats-OBS

Definierar den plats-OBS som ar associerad med enheten.
Avdelnings-OBS

Definierar den plats-OBS som &r associerad med enheten.
| avsnittet Standarder fyller du i féljande falt:
Investering Klass

Definierar investeringsklassen for enheten som anvands for rapportering.
Foretagsklass

Definierar standadforetagsklassen.
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PA-klass

Anger vilken PA-klass som ar standard.

6. lavsnittet Personalkostnad och Kostnadsstandarder fyller du i foljande falt:
Priskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for personal.
Kostnadskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for personal.
Kallplacering

Kallan for pris och kostnad nar de kommer fran antingen resursplatsen eller
projektplatsen.

Valutakurstyp
Definierar en valutakurstyp att anvanda for arbete.
Véarden: Medel, Fast, eller Punkt
7. lavsnittet Standardkostnader fér material fyller du i foljande falt:
Priskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda fér material.
Valutakurstyp
Definierar en valutakurstyp att anvanda for material.
Varden: Medel, Fast, eller Punkt.
8. lavsnittet Standard for utrustningsavgift fyller du i foljande falt:
Priskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvdnda for utrustning.
Valutakurstyp
Definierar en valutakurstyp att anvanda for utrustning.
Varden: Medel, Fast, eller Punkt.
9. lavsnittet Standardkostnader for utgifter fyller du i féljande falt:
Priskalla

Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for utgifter.
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Redidera enheter

Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp att anvanda for utgifter.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt.

10. Spara adndringarna.

Enhetens skapas.

Du kan andra allman information for enheten efter att du har skapat den. Du kan radera
en enhet sa lange som den inte ar associerad med en avdelning eller plats.

Folj dessa steg:

1. Oppna enheten.

Enhetens egenskaper visas.

2. Fyllieller granska foljande falt:
Enhet

Enhetens namn. Du kan inte uppdatera detta falt efter att enheten har skapats.

Beskrivning

Definierar den detaljerade beskrivningen av enheten.

Kort beskrivning

Definierar den kortfattade beskrivningen av enheten.

Typ av skatteperiod

Anger typen av skatteperiod som géller for enheten. Detta varde stéller in
typen av standardskatteperiod for alla nya kostnadsplaner som skapats for
enheten. Du kan dndra denna standard i kostnadsplanen.

Vérden:

= Manadsvis

m  Kvartalsvis

m  Arligen

m Varje vecka

m Tva gangeri manaden
m 13 perioder
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Hemvaluta

Hemvalutan for enheten. Du kan inte uppdatera detta falt efter att enheten har
skapats. Du kan bara valja valutor om valutaalternativet aktiverades nar CA
Clarity PPM installerades.

Standard Faktureringsvaluta
Den standardvaluta som anvands for att visa kostnadsplaner.
Rapporteringsvaluta

Den standardvaluta som anvands for rapportering. Du kan inte uppdatera detta
falt efter att enheten har skapats.

Plats-OBS
Definierar den plats-OBS som ar associerad med enheten.
Avdelnings-OBS
Definierar den plats-OBS som ar associerad med enheten.
3. lavsnittet Standarder redigerar du féljande falt:
Investering Klass
Definierar investeringsklassen for enheten som anvands for rapportering.
Foretagsklass
Definierar standadforetagsklassen.
PA-klass
Anger vilken PA-klass som ar standard.
4. Redigera foljande falt i avsnittet Personalkostnad och Kostnadsstandarder:
Priskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvdnda for personal.
Kostnadskalla
Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for personal.
Kallplacering

Kallan for pris och kostnad nar de kommer fran antingen resursplatsen eller
projektplatsen.
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Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp att anvanda for arbete.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt
| avsnittet Standardkostnader fér material redigerar du foljande falt:
Priskalla

Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for material.
Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp att anvanda for material.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt.
| avsnittet Standard for utrustningsavgift redigerar du féljande falt:
Priskalla

Definierar en kostnads-/prismatris att anvanda for utrustning.
Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp att anvanda for utrustning.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt.
| avsnittet Standardkostnader for utgifter redigerar du i féljande falt:
Priskalla

Definierar en kostnads-/prismatris att anvdanda for utgifter.
Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp att anvanda for utgifter.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt.

Spara andringarna.
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Skattemassida tidsperioder for enheter

Skattemassiga tidsperioder dar datum som du anger som en enhet for ekonomisk
bearbetning. Innan du kan utfora detaljerad ekonomisk planeringsuppgifter eller
konfigurera aterbetalningsregler maste du definiera aktiva skattemassiga tidsperioder
for en enhet.

Nar du skapar tidsperioder, skapas en serie med tidsperioder automatiskt fér de
perioder, ar och datumintervall som du anger.

Exempel

Om tidsperioden ar manadsvis, anger du 1 januari som startdatum och 31 december
som slutdatum. Nar du gor det skapas tidsperioder for varje manad i det angivna aret.

Skapa skattemassiga tidsperioder.

Folj dessa steg:

1. Nar enheten ar 6ppen valjer du Skattemdssiga tidsperioder.
Listan med skatteperioder visas.

2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.

3. Fylliféljande falt:
Period Type

Anger periodtypen, t.ex. en manad eller ett kvartal. Nar du sparat denna
tidsperiod kan du inte dndra datatyp.

Varden: 13 perioder, Varje vecka, Tva ganger i manaden, Manadsvis,
Kvartalsvis, Arligen

Beskattningsar

Anger beskattningsaret.
Beskrivning av tidsperiod

Platshallarbeskrivningen for uppsattningen med tidsperioder som skapas.
Startdatum

Startdatumet for perioden eller intervallet av tidsperioder. Du kan inte redigera
startdatumet nar det har sparats.

Slutdatum

Slutdatumet fér perioden eller intervallet av tidsperioder. Du kan inte redigera
slutdatumet nér det har sparats.
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4. Spara andringarna.
Alla skattemadssiga tidsperioder inom datumintervallet skapas med status som
"Inaktiv".

Aktivera skattemadssiga tidsperioder

Du kan bara inaktivera eller radera en skatteperiod om den inte anvdnds i en
kostnadsplan eller hanvisas till i en transaktion.
Folj dessa steg:
1. Oppna enheten och de skattemassiga perioder som ska aktiveras.
Listan med skatteperioder visas.
2. Viljvarje skattemassiga period som du vill aktivera.
3. Oppna menyn Atgarder och klicka pa Aktivera fran Allmant.
En bockmarkering visas i kolumnen Aktiv for skattetidsperioden.
4. Spara andringarna.

De skattemdssiga tidsperioderna ar nu aktiva.

Redigera skattemassiga tidsperioder

Du kan redigera namn, startdatum, slutdatum och ar for inaktiva skattetidsperioder. Du
kan redigera dessa attribut sa lange det inte finns nagra dverlappningar 6ver, eller
luckor mellan, tidsperioderna. Nar en tidsperiod ar aktiverad kan du bara redigera
namnet och beskrivningen for tidsperioden.
Folj dessa steg:
1. Oppna enheten och de skatteméssiga perioderna.

Listan med skatteperioder visas.
2. Andra foljande filt efter behov:

Period Name

Definierar namnet pa skatteperioden Du kan inte redigera namnet nar det har
sparats.

Beskattningsar

Anger beskattningsaret.
Beskrivning av tidsperiod

Platshallarbeskrivningen fér uppsattningen med tidsperioder som skapas.
Startdatum

Startdatumet for perioden eller intervallet av tidsperioder. Du kan inte redigera
startdatumet nar det har sparats.
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3.

Plan Defaults

Slutdatum

Slutdatumet for perioden eller intervallet av tidsperioder. Du kan inte redigera
slutdatumet nér det har sparats.

Spara andringarna.

Anvand planstandarder nar du vill definiera standardinstadllningar for alla projekt och
investeringskostnadsplaner. Budgetplaner drver gruppattribut fran kostnadsplaner.

Med planstandarder kan du gora foljande:

Etablera gruppattribut for radpostdetaljer for kostnadsplan.
Stélla in en periodtyp for att definiera kostnadsplaner.
Ange start- och slutperioder for kostnadsplaner.

Lasa planer for att hindra ansvariga fran att andra gruppattribut pa deras
kostnadsplaner.

Lagga till ett frysdatum som styr tidsperioder pa kostnads-, nytto- och
budgetplaneringsniva.

Om du stéller in planstandarder for periodtyp, start- och slutperioder och gruppattribut
fylls dessa standardvéarden i automatiskt nar du definierar kostnadsplaner. Projektledare
kan dndra dessa varden i kostnadsplanerna sa lange som planstrukturen inte ar last.

Om du inte stéller in ndgra planstandarder, fylls periodtypen i automatiskt fran enheten
nar du definierar kostnadsplaner. Planens start- och slutperioder fylls i automatiskt fran
investeringens start- och slutdatum.

Skapa planstandarder for enheter

Folj dessa steg:

1.

Nar enheten ar 6ppen klickar du pa Planstandarder.
Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fyll i féljande falt:

Periodtyp

Definierar periodtypen pa vilken kostnadsplaner for enheten ar baserade, t.ex.
manadsvis eller kvartalsvis.

Standard: Den periodtyp som anvands i aterbetalningar for debet- och
kreditregler.
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3.

Planens startperiod och Planens slutperiod
Standard start- och sluttidsperioder for kostnadsplaner.
Frys datum

Anger ett frysdatum. Du kan inte redigera en plan for tidsperioder fore
frysdatumet.

Sparra planstruktur

Anger om du vill hindra ansvariga fran att ga forbi planstandarder nar du
definierar kostnadsplaner. Du kan bara vilja detta falt om du har valt
gruppattribut.

Standard: Avmarkerat
Gruppattribut

Definierar kategorier for att skapa detaljradstruktur for kostnadsplanen och
nyttoplanen.

Varden: Debiteringskod, Avdelning, Kod for inmatningskod, Plats, Resurs,
Resursklass, Roll, Transaktionsklass, Anvandarvarde 1 och Anvandarvarde 2

Spara andringarna.

Skapa planstandarder for enheter

Andringar i planstandarder tillimpas bara p& nya kostnadsplaner, inte p& befintliga
planer.

Folj dessa steg:

1.

Nar enheten ar 6ppen klickar du pa Planstandarder.
Enhetens planstandarder visas.

Redigera foljande falt:

Periodtyp

Definierar periodtypen pa vilken kostnadsplaner for enheten &r baserade, t.ex.
manadsvis eller kvartalsvis.

Standard: Den periodtyp som anvands i aterbetalningar for debet- och
kreditregler.

Planens startperiod och Planens slutperiod
Standard start- och sluttidsperioder for kostnadsplaner.
Frys datum

Anger ett frysdatum. Du kan inte redigera en plan for tidsperioder fore
frysdatumet.
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Sparra planstruktur

Anger om du vill hindra ansvariga fran att ga férbi planstandarder nar du
definierar kostnadsplaner. Du kan bara valja detta félt om du har valt
gruppattribut.

Standard: Avmarkerat
Gruppattribut

Definierar kategorier for att skapa detaljradstruktur for kostnadsplanen och
nyttoplanen.

Varden: Debiteringskod, Avdelning, Kod for inmatningskod, Plats, Resurs,
Resursklass, Roll, Transaktionsklass, Anvandarvarde 1 och Anvandarvarde 2

3. Spara andringarna.

Locations

Platser representerar geografiska platser (eller avdelningar) dar ett féretag har sin
verksamhet. Platser, som en stad, stat eller distrikt, &r unikt associerade med en enhet.
Om du har definierat flera enheter som delar samma fysiska plats, ska du definiera
separata platser for varje enhet.

Varje plats kan ha en adress, ett telefonnummer och namnet pa den som ar ansvarig.

Exempel: Unikt namngivna platser for flera enheter

Forward Inc har ett heldgt dotterbolag som heter FI Back Office Systems. Forward Inc
har tva separata huvudbocker for varje verksamhet. Nar Forward Inc stéllde in en
ekonomisk struktur skapade de tva enheter: en for dem sjalva och en annan fér det
heldgda dotterbolaget. Bada féretagen har kontor pa samma geografiska plats. For att
skapa enheter och associera samma plats unikt till varje enhet, skapade Forward Inc tva
plats-OBS. De fick namnen frc_locations for enheten Forward Inc och fi_locations for
enheten Fi Back Office Systems. Forward skapade ocksa stadsplatser for varje
enhetsplats med unika identifierare och namn.

Efter konfigurationen associerade Forward Inc sina affarsenheter, avdelningar och
grupper till platserna. FI Back Office Systems gjorde samma sak.

Du kan associera en plats med flera avdelningar. Du kan associera en avdelning med
flera platser. Platser kan vara éverordnade andra platser. Ett land kan t.ex. vara
overordnat en stat eller region. Denna hierarki skapar automatiskt OBS-strukturen for
motsvarande avdelnings-OBS och plats-OBS.
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Skapa platser

Anvand féljande procedur for att skapa en plats och associera den till en enhet.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fr&n Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
Klicka pa Platser.
Platslistan visas.
Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
Fyll i féljande falt:
Platsnamn
Definierar namnet pa platsen.
Grans: 32 tecken
Plats-ID

Unik identifierare for platsen. Detta falt kan inte redigeras efter att det har
sparats.

Enhet

Den enhet som aktuell plats tillhor. Detta falt kan inte redigeras efter att det
har sparats.

Overordnad plats

Den plats som aktuell plats tillhor.
Beskrivning

En detaljerad beskrivning.
Adress1, Adress2, Adress3

Platsens adress pa tre tillgangliga rader.
Stad

Platsens stad.
Stat

Platsens stat.
Postkod

Platsens postnummer.
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Land
Platsens land.
Telefon
Platsens telefonnummer.
Fax
Platsens faxnummer.
Chef
Namnet pa den som ar chef (ansvarig) pa platsen.

5. Spara andringarna.

Redidera platser

Du kan inte radera en plats om den anvands eller ar associerad med nagot av foljande:
m  Avdelning

m  Extra kundinformation

m  Enhet

m  Systemstandarder

m  Okonterade transaktioner eller transaktioner under justering

m  Resurser

m  Aterbetalningar eller huvudboksallokering

Folj dessa steg:
1. Oppna platsen.
Egenskapssidan visas.
2. Redigera féljande falt:
Platsnamn
Definierar namnet pa platsen.

Grans: 32 tecken

Overordnad plats
Den plats som aktuell plats tillhor.
Beskrivning

En detaljerad beskrivning.
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Adress1, Adress2, Adress3

Platsens adress pa tre tillgangliga rader.

Stad

Platsens stad.
Stat

Platsens stat.
Postkod

Platsens postnummer.
Land

Platsens land.
Telefon

Platsens telefonnummer.
Fax

Platsens faxnummer.

Chef

Namnet pa den som ar chef (ansvarig) pa platsen.

Spara dndringarna.

Visa underplatser fér dverordnade platser

Om platsen ar éverordnad andra platser kan du visa en lista 6ver dessa platser och
redigera dem efter behov.

Folj dessa steg:

1.

Oppna platsen.

Platsens egenskaper visas.

Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa4 Underplatser.

Listan med underplatser visas.

Klicka pa en platslank for att visa eller redigera egenskaperna for den valda platsen.
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Associera avdelningar med platser.

Du kan associera en plats med en eller flera avdelningar. Innan du kan goéra det ska du
verifiera att du har skapat avdelningar och associerat dem med samma enhet som
platsen.

Folj dessa steg:

1.

Oppna platsen.

Platsens egenskaper visas.

Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Avdelningar.
Avdelningslistan visas.

Klicka pa Lagg till.

Sidan Lagg till avdelningar visas.

Markera kryssrutan bredvid varje avdelning som du vill associera med platsen och
klicka pa Lagg till.

De valda avdelningarna ar nu associerade med platsen.

Ta bort associationer fran platser

Departments

Om allt av féljande ar sant for avdelningen kan du ta bort associationen mellan en
avdelning och en plats.

Ekonomiskt aktiverade investeringar anvander inte den.

Mer information finns i Anvéndarhandbok fér projektledning.
Ekonomiska transaktioner ar inte associerade med den.

En ekonomiskt aktiverad resurs anvander inte den.

Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.

Avdelningar representerar enheter i foretagets organisationsstruktur.

En avdelning kan stallas in som nagot av féljande:

IT-leverantor Avdelningen dger investeringar eller tjanster som andra avdelningar
kan abonnera pa.

IT-kund Avdelningen abonnerar pa investeringar eller tjanster som levereras av en
IT-tjanstleverantor.

30 Anvandarhandbok for ekonomisk administration



Departments

Anvand foljande process for att hantera dina avdelningar och underavdelningar:

Skapa avdelningar (pa sidan 31).

Redigera avdelningar vid behov (pa sidan 33).

Definiera avdelningsbudget (pa sidan 34).

Hantera avdelningsplatser (pa sidan 35).

Hantera avdelningsresurser (pa sidan 36).

Hantera avdelningsinvesteringar (pa sidan 37).

Komma igang med avdelningar

Konfigurera féljande innan du arbetar med avdelningar:

Skapa avdelningar

Skapa en enhet (pa sidan 16).

(Valfritt) Associera avdelningen med platser (pa sidan 30).

(Valfritt) Associera resurser med avdelningen
Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.
(Valfritt) Associera investeringar med avdelningen

Mer information finns i Anvédndarhandbok for projektledning.

Du kan skapa en avdelning genom att namnge den, associera den med en enhet, och om
du vill ocksa vélja en 6verordnad avdelning, en avdelningsansvarig och en relationschef.
Avdelningens hierarki etableras genom att valja en éverordnad avdelning.

Nar du skapar en avdelning kommer en motsvarande OBS-enhet ocksa skapas och
baseras pa den valda enheten och den 6verordnade avdelningen.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Navigator och klicka pa Avdelningar fran Organisation.
Listsidan visas.

Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fylli féljande falt:

Avdelningsnamn

Namnet pa avdelningen.
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Avdelnings-ID

Avdelningens unika ID. Nar du har skapat avdelningen kan du inte dndra detta
varde. CA Clarity PPM-administratoéren kan stélla in ID for automatisk
numrering.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Enhet

En enhet anvands for att associera en organisationsstruktur och ekonomiska
planeringsstandarder med avdelningen. Nar avdelningen ar skapad kan det har
faltet inte andras.

Overordnad avdelning

Den overordnade avdelningen for denna avdelning. Krdvs bara om avdelningen
ar underordnad en annan avdelning.

Exempel: IT-gruppen pa handelsbanksavdelningen &r 6verordnad
applikationsutvecklingsavdelningen

IT-kund

Visar om avdelningen abonnerar pa investeringar eller tjanster som levereras
eller dgs av andra avdelningar.

IT Provider

Visar om avdelningen dger investeringar eller tjanster som andra
kundavdelningar kan abonnera pa.

Beskrivning
Detaljerad information om avdelningen.
Avdelningsansvarig

Anger vem som ar avdelningsansvarig. Anvandaren som ar vald till
avdelningsansvarig far automatiskt atkomstbehaorigheten Avdelning - Redigera.

Standard: Detta falt innehaller resurs-ID for anvdandaren som skapade den nya
avdelningen.

Business Relationship Manager

Anger den anvandare som ansvarar for relationer till andra avdelningar.
Anvandaren som &r vald till relationschef far automatiskt atkomstbehorigheten
Avdelning - Visa.

Delegera fakturagodkdannande

Anger om fakturagodkdnnande maste delegeras till underavdelningar. Om
detta alternativ inte valjs kan inga underavdelningar i den gruppen visa eller
godkanna fakturor. Alla avgifter vidarebefordras till den 6verordnade
avdelningen.

4. Spara andringarna.
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Visa en lista 6ver underavdelningar

Du kan granska listan 6ver underavdelningar som ar associerade med din avdelning.

Folj dessa steg:

1.

Redidgera avdelningar

Oppna avdelningen.
Egenskapssidan visas.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Underavdelningar.

Listan med underavdelningar visas.

Du kan redigera en avdelning efter att du har skapat den. Om du inte har associerat en
avdelning med en plats kan du radera den. Nar du tar bort en avdelning, tas dven dess
underavdelningar bort.

Folj dessa steg:

1.

Oppna avdelningen.
Egenskapssidan visas.
Redigera foljande falt:
Avdelningsnamn

Namnet pa avdelningen.

Overordnad avdelning

Den overordnade avdelningen for denna avdelning. Krdvs bara om avdelningen
ar underordnad en annan avdelning.

Exempel: IT-gruppen pa handelsbanksavdelningen &r 6verordnad
applikationsutvecklingsavdelningen

Beskrivning

Detaljerad information om avdelningen.

Avdelningsansvarig

Anger vem som ar avdelningsansvarig. Anvandaren som ar vald till
avdelningsansvarig far automatiskt atkomstbehorigheten Avdelning - Redigera.

Standard: Detta falt innehaller resurs-ID for anvandaren som skapade den nya
avdelningen.
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Business Relationship Manager

Anger den anvandare som ansvarar for relationer till andra avdelningar.
Anvandaren som &r vald till relationschef far automatiskt atkomstbehorigheten
Avdelning - Visa.

3. Spara dndringarna.

Ta bort avdelningar

Om féljande stammer for en avdelning kan du radera avdelningen
m  Avdelningen hanvisas inte till i den ekonomiska kostnads-/prismatrisen.

m  Avdelningen har inte associerade ekonomiska transaktioner (konterad eller
okonterad).

Avdelningen ar inte installd som standardsystemavdelning

m  En ekonomiskt aktiverad resurs anvdnder inte avdelningen

Ett ekonomiskt aktiverat projekt anvander inte avdelningen

Avdelningen ar inte associerad med en plats.

Definiera avdelningsbudgetar

Du kan planera och bevaka budgeterade kostnader och nytta for din avdelning. Du kan
ocksa stalla in start- och slutdatum for den period som budgeten galler. Pengar flodar
konstant och jamnt éver denna period.
Folj dessa steg:
1. Oppna avdelningen.
Egenskapssidan visas.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.
Sidan med budgetegenskaper visas.
3. Fyllieller granska foljande falt:
Valuta

Visar den valda systemvalutan.

Budget lika med planerade varden

Anger om du vill att varden for budgetkostnad och nytta ska vara lika med den
planerade kostnaden och budgetvdarden. Om du avmarkerar kryssrutan kan du
manuellt definiera budgetvardena.
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Planerad kostnad

Definierar den totala planerade kostnaden for investeringen Detta varde sprids
ut mellan start- och slutdatumen fér den planerade kostnaden.

Planerad kostnad start och Planerad kostnad slut

Anger datum néar en planerad kostnad startar och slutar for avdelningen
Planerad nytta

Definierar den totala planerade kostnaden for investeringen
Planerad nytta start och Planerad nytta slut

Anger datum ndr en planerad nytta startar och slutar for avdelningen

Budgetkostnad

Definierar den totala planerade kostnaden for investeringen Detta varde sprids
ut mellan start- och slutdatumen fér den budgeterade kostnaden.

Budgeterad kostnad - Start och Budgeterad kostnad - Slut

Anger datum nar en budgeterad kostnad startar och slutar for avdelningen.
Budgetnytta

Ange den totala budgeterade nyttan for avdelningen.
Budgetnytta - Start och Budgetnytta - Slut

Anger datum nar en budgeterad nytta startar och slutar fér avdelningen.

4. Spara andringarna.

Avdelningsplatser

Du kan associera en avdelningar med flera platser. Platserna maste vara fran samma
enhet som avdelningen. Du kan visa dessa platser och ldgga till eller ta bort dem fran en
avdelning.

Oppna avdelningen och klicka pa Platser fér att hantera platser associerade med
avdelningen.

Mer information finns i Administrationshandbok.

Om allt av féljande &r sant fér avdelningen kan du ta bort en avdelning och
platsassociation.

m  Resurser anvander inte platsen eller avdelningen

m  Projekt anvander inte platsen eller avdelningen

m  Konterade och okonterade transaktioner anvander inte platsen eller avdelningen
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Avdelningsresurser

Resurser blir medlemmar i en avdelning nar du associerar dem med en avdelnings-OBS
pa sidan med resursegenskaper. En resurs kan endast hora till en avdelning.

Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok for resurshantering.

Efterfragan pa en avdelning omfattar:

Allt arbete som allokerats resurserna i avdelningen.

Allt arbete som roller ar allokerade till som angetts som kommande fran
avdelningen.

Kapacitet ar summeringen av tillgédngligheten hos alla resurser som éar allokerade till
investeringar i avdelningen.

Visa resursallokeringar for avdelningar

Du kan visa den summerade efterfragan mot kapacitet fér resurser i avdelningen och i
associerade underavdelningar.

Folj dessa steg:

1.

Planera resurskapacitet

Nar avdelningen ar 6ppen klickar du pa Resurser.

Sidan med avdelningsresurser visas.

| avsnittet Summering av avdelningsresurs gar du igenom féljande falt:
Avdelning

Visar avdelningen eller dess underavdelningar. Klicka pa ikonen Resurser for att
visa en lista 6ver resurser som ar medlemmar i avdelningen eller for att
redigera egenskaper eller allokeringar for en resurs. Klicka pa ikonen Roll for en
avdelning eller en underavdelning for att visa rollerna i avdelningen eller
underavdelningen, eller for att redigera en rolls egenskaper eller allokeringar.

Allokering
Den summerade tillgdngligheten av heltidsanstallda for varje tidsperiod.

| avsnittet Avdelningsresurser, visa listan Gver resurser som ar associerade med
avdelningen Klicka pa en resurslank for att visa eller redigera egenskaperna eller
allokeringarna for en enskild resurs.

Du kan planera och organisera resurskapaciteten for din avdelning och
underavdelningar enligt foljande:

Skapa nya eller hantera befintliga kapacitetsplaneringsscenarier.
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m  Planera kapacitet for dina resurser baserat pa arbetsbelastning, allokering och
investeringar.

Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.

Folj dessa steg:
1. Néravdelningen &r 6ppen klickar du pa Resurser.
Sidan med avdelningsresurser visas.

2. Oppna menyn Scenario och anvind scenarier for att planera resurskapacitet.

Avdelningens investeringar

Investeringar ar knutna till en avdelning nar de ar associerade med en avdelnings OBS i
investeringsegenskaper. En investering kan endast hora till en avdelning.

Mer information finns i Anvédndarhandbok for projektledning.

Visa investeringar associerade med en avdelning

Du kan visa en lista 6ver alla investeringar som ar associerade med den valda
avdelningen och eventuella underavdelningar.

Folj dessa steg:
1. Naéravdelningen ar 6ppen klickar du pa Investeringar.
Investeringslistan visas.

2. Klicka pa en investeringslank for att visa eller redigera investeringen

Visa och analysera avdelningsportfoljer

Du kan komma at dina avdelningsportféljer, skapa scenarier och utvardera resultat for
avdelningen fran sidan Avdelning: Egenskaper.

Avdelningsportféljer kan vara av féljande typer:

m  Kundavdelningsportfoljer. Portfoljer for avdelningar som finansierar investeringar.
Med kundportféljer kan du se kostnaderna for delade investeringar i varje relaterad
portfolj. Om portfoljtypen ar Kund, inkluderas alla investeringar for vilka
avdelningen debiteras. Investeringar inkluderas i kundavdelningsportféljer sa lange
det finns aterbetalningsregler for att debitera avdelningen.
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m  Leverantdrsavdelningsportfoljer. Portfoljer for avdelningar som dger investeringar.
Om portféljtypen ar Leverantdr, inkluderas alla investeringar som avdelningen dger
i portféljen. Investeringar inkluderas i leverantoérsavdelningsportféljer sa lange de ar
dgare till motsvarande investeringar.

Avdelningsportfoljer kan vara av typen Leverantér eller Kund men inte bada samtidigt.
Avdelningar som dger investeringar och finansierar investeringar kan potentiellt ha bade
leverantors- och kundavdelningsportfoljer.

Du kan skapa en eller flera portféljer for din avdelning.

Folj dessa steg:
1. Oppna avdelningen.
Egenskapssidan visas.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Portféljer.

Sidan med avdelningsegenskaper visas med en lista 6ver portfoljer som ar
associerade med avdelningen

3. Klicka pa namnet pa en portfélj for att visa portféljens allmdnna egenskaper.

4. Klicka pa Ga till associerad avdelning for att ga tillbaka till avdelningsegenskaperna.

Ekonomiska klasser

Anvand ekonomiska klasser nar du vill géra féljande:

m  Kategorisera resurser, foretag, investeringar och transaktioner.

m  Beskriv regler vid bearbetning av aterbetalningsrelaterade transaktioner.
m  Aktivera projekt for ekonomisk bearbetning.

Mer information finns i Anvdndarhandbok fér projektledning.
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Resursklasser

Skapa resursklasser

Anvand resursklasser for att kategorisera ekonomiska resurser.

Obs! Du kan associera en resurs till endast en resursklass.

Exempel pa resursklasser:

Organisation Exekutiv, ledning eller personal.

Geografisk kategori Lokal, offshore eller EMEA.
Kompetensniva Hogste, forste eller bitradande.

Utrustning Maskinvara, programvara eller kontorsutrustning.

Material Specifikationer, presentationer eller anvandarhandbdcker.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering frdn Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
Klicka pa Resursklasser
Listsidan visas.
Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
Fyll i féljande falt:
Resursklass
Ett unikt resursklass-ID. Detta falt ar skrivskyddat efter att klassen har skapats.
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Resurstyp
Typen av resursklass. Detta falt ar skrivskyddat efter att klassen har skapats.
Varden:
m  Personalresurser
m  Material
m  Utrustning

m  Utgift
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Aktiv

Anger att resursklassen ar aktiv. En inaktiv resursklass ar inte tillganglig for nya
hénvisningar till resurser, kostnadsplaner och transaktioner.

5. Klicka pa Spara.

Redidera resursklasser
Om du inte langre behdéver en resursklass kan du inaktivera den.

Folj dessa steg:
1. Oppna resursklassen.
Egenskapssidan visas.
2. Redigera foljande falt:
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Aktiv

Anger att resursklassen ar aktiv. En inaktiv resursklass ar inte tillganglig for nya
hénvisningar till resurser, kostnadsplaner och transaktioner.

3. Spara andringarna.

Foretagsklasser

Foretagsklasser kategoriserar kunder, vertikala marknader eller affarslinjer inom en
ekonomisk organisation och kravs nér ett foretag ska aktiveras ekonomiskt.

Anvand foretagsklasser for:

m  Associera med ett foretag.

m  Definiera kostnads- eller prismatriser.

m  Rapporter

Exempel pa foretagsklasser:
m  Bransch Statlig, utbildning, konsument, teknik

m  Region. Nordamerika, Sydamerika, EMEA
Ett foretag kan bara tillhéra en féretagsklass at gangen.

Viktigt! Radera inte foretagsklassen om ett foretag ar associerat med foretagsklassen.
Om du raderar tilldelade féretagsklasser kan det orsaka valideringsfel.
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Skapa foretagsklasser

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fran Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
2. Klicka pa Foretagsklasser
Listsidan visas.
3. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. Fyllifoljande falt:
Company Class

Ett unikt foretagsklass-ID. Detta falt ar skrivskyddat efter att klassen har
skapats.

Granser: 8 tecken
Beskrivning

En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning

En klassbeskrivning.

Grans: 15 tecken

5. Spara dndringarna.

Redigera foretagsklasser

Na&r du har skapat en foretagsklass kan du radera den genom att markera den pa
listsidan och klicka pa Radera.
Folj dessa steg:
1. Oppna foretagsklassen.
Egenskapssidan visas.
2. Redigera féljande falt:
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning
En klassbeskrivning.

Grans: 15 tecken

3. Spara andringarna.
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Investeringsklasser

Du anvdnder investeringsklasser for att kategorisera arbete logiskt inom en
organisation. Du kan t.ex. anvanda investeringsklasser for att kategorisera investeringar.

Skapa investeringsklasser

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka pa Konfigurering fran Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
2. Klicka pa Investeringsklasser
Listsidan visas.
3. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. Fyllifoljande falt:
Klassnamn

Namnet pa klassen (upp till 8 tecken). Detta falt ar skrivskyddat efter att
investeringsklassen har skapats.

Beskrivning

En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning

En kort beskrivning av klassen.

5. Spara andringarna.

Redigera investeringsklasser

Du kan radera en investeringsklass genom att markera den pa listsidan och klicka pa
Radera.
Folj dessa steg:
1. Oppna investeringsklassen.
Egenskapssidan visas.
2. Redigera foljande falt:
Beskrivning

En detaljerad beskrivning av klassen.
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Kort beskrivning
En kort beskrivning av klassen.

3. Spara andringarna.

Klasser for pagaende arbete

Skapa PA-klasser

Anvand PA-klasser (Pagaende arbete) for att kategorisera foretag och investeringar. PA
anvands ocksa for att ange metoder for intaktsredovisning. Du kan anvanda PA-klassen
for att definiera priser och kostnader for transaktioner, och for att gruppera
transaktioner for att kontera till huvudboken. For projekt kan du anvanda dem for att
berakna intaktsredovisning.

Viktigt! Om PA-klassen &r associerad med ett foretag, en investering eller en transaktion
ska du inte radera PA-klassen.

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fran Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
2. Klicka pa Klasser for pagaende arbete
Listsidan visas.
3. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. Fyllifoljande falt:
Klass for pagaende arbete
Klassens namn. Endast lasbehorighet nar klassen har skapats.
Granser: 8 tecken
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning
En kort beskrivning av klassen.

5. Spara andringarna.
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Redigera PA-klasser
Om du vill radera en PA-klass markerar du den pa listsidan och klickar pa Radera.

Folj dessa steg:
1. Oppna PA-klassen.
Egenskapssidan visas.
2. Redigera féljande falt:
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning
En kort beskrivning av klassen.

3. Spara andringarna.

Transaktionsklasser

Transaktionsklasser ar anvdandardefinierade varden som grupperar transaktionstyper.
Om du t.ex vill kategorisera personaltransaktionstypen for ekonomisk rapportering och
analys i foretaget, lagger du till féljande transaktionsklasser:

m  Konsultering
m  Utveckling

m  Forsadljning

En del exempel av transaktionsklasser inkluderar féljande:
m  Maskinvara for utrustning
m  Programvara for material

m  Resa for utgift

Definiera minst en transaktionsklass for var och en av foljande transaktionstyper:

Transaktionstyp Systemidentifierare

Personal Anvands for att lasa in personers timmar som L
ar associerade med kostnader.

Material Anvands for att lasa in tillgangskostnader. M
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Transaktionstyp Systemidentifierare

Utrustning Anvands for att lasa in fysiska Q
tillgangskostnader.

Utgift Anvands for att Idsa in alla 6vriga kostnader. X

Varje transaktion ar associerad med en transaktionsklass. Denna association ar praktisk
nar du tillampar kostnader for investeringar i en organisation.

Skapa transaktionsklasser

Folj dessa steg:

1.

5.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fr&n Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.

Klicka pa Transaktionsklasser.

Listsidan visas.

Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fyll i féljande falt:

Transaction Class

Definierar ett unikt ID for klassen. Detta falt ar skrivskyddat efter att klassen
har skapats.

Grénser: Atta tecken.
Beskrivning

En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning

En kort beskrivning av klassen.
Transaktionstyp

Definierar transaktionstypen. Detta falt ar skrivskyddat nar klassen redigeras.

Védrden:

m  Personalresurser

= Material

m  Utrustning

m  Utgift

Spara andringarna.
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Redidera transaktionsklasser

Om du vill radera en transaktionsklass markerar du den pa listsidan och klickar pa
Radera.
Folj dessa steg:
1. Oppna transaktionsklassen.
Egenskapssidan visas.
2. Andra foljande filt efter behov:
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av klassen.
Kort beskrivning
En kort beskrivning av klassen.

3. Spara andringarna.

Systemstandarder for ekonomisk administration

Du kan stélla in standardvarden pa systemniva for ekonomiska klasser, kostnads- och
prismatriser samt andra ekonomiska installningar. De forenklar den ekonomiska
instéllning dar de flesta investeringar foljer samma ekonomiska installning.

Konfigurera féljande ekonomiska information innan du staller in ekonomiska standarder
pa systemniva:

m  Enhet (pa sidan 15)

m  Avdelning (pa sidan 30)

m | ocation (pa sidan 26)

m  Ekonomiska klasser (pa sidan 38)

m  Kostnads-/prismatriser (pa sidan 55)

m  Valutor (pa sidan 49)

Installning av standarder pa systemniva ar inte obligatoriskt for att bearbeta
ekonomiska transaktioner.

Du kan ga forbi standardvardena pa enhetsniva eller investeringsniva. Standardvarden
pa investeringsniva galler fore standarder pa system- eller enhetsniva. Om standarder
inte ar installda pa nagon niva kan du ange dem nar du bearbetar transaktioner eller
skapar nya investeringar.
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Stalla in standardvarden foér filunderhall

Du stéller in standardvarden pa systemniva for att bearbeta ekonomiska transaktioner
eller for att aktivera nya investeringar ekonomiskt.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering frén Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.
Klicka pa Standarder.
Standardvardena fér ekonomisk administration visas.
| avsnittet Filunderhall fyller du i féljande félt:
Enhet

Definierar en standardenhet att anvanda for ekonomisk administration.
Location

Definierar en standardplats att anvanda for ekonomisk administration.
Avdelning

Definierar en standardavdelning att anvanda for ekonomisk administration.
Investeringsklass

Definierar en standardinvesteringsklass att anvanda for ekonomisk
administration.

WIP-klass
Definierar en PA-standardklass att anvanda for ekonomisk administration.
Company Class

Definierar en standardforetagsklass att anvanda fér ekonomisk administration.

Spara andringarna.
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Stalla in inmatningsstandarder for projekttransaktioner

Du kan stalla in standardkurs och kostnadskallor for varje resurstyp och anvanda dem
for transaktioner.

Viktigt! Nar du uppdaterar standardinstallningar for transaktionsenheter pa verkas inte
investeringar som redan ar ekonomiskt aktiverade. Dessa investeringar bearbetas
baserat pa instéllningar som definieras nar de forst aktiverades ekonomiskt.

Folj dessa steg:

1.

Med standarder for ekonomisk administration 6ppna, ga till Projekt-avsnittet och
klicka pa Standardvérden for projekttransaktion.

Sidan for transaktionsposter visas.
| avsnittet Personal fyller du i féljande falt:
Priskalla

Den priskélla som anvénds for att bestdmma det pris som ska faktureras eller
debiteras for personal.

Kostnadskalla
Den kostnadskélla som bestammer personalkostnader.
Kallplacering

Anger att kallan for pris och kostnad kommer fran den anstallda (dvs. resursen)
eller investeringsplatsen. Om standardkallplatsen ar installd pa enhetsniva
anvander system enhetens installning for att avgora kallplaceringen

Valutakurstyp
Definierar en valutakurstyp som anvands for att bearbeta transaktioner.
Varden: Medel, Fast, eller Punkt

| avsnittet Material fyller du i féljande falt:

Priskalla

Den priskélla som anvands for att bestdmma det pris som ska faktureras eller
debiteras for material.

Kallplacering

Anger att kallan for pris och kostnad kommer fran investeringsplatsen.
Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp som anvands for att bearbeta transaktioner.

Varden: Medel, Fast, eller Punkt
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Valutor

Visa standardvaluta

| avsnittet Utrustning fyller du i féljande falt:
Priskalla

Den priskélla som anvédnds for att bestdmma det pris som ska faktureras eller
debiteras for utrustning.

Kallplacering
Anger att kallan for pris och kostnad kommer fran investeringsplatsen.
Valutakurstyp
Definierar en valutakurstyp som anvands for att bearbeta transaktioner.
Varden: Medel, Fast, eller Punkt
| avsnittet Utgift fyller du i féljande falt:
Priskalla

Den priskalla som anvands for att bestamma det pris som ska faktureras eller
debiteras for utgifter.

Kallplacering

Anger att kallan for pris och kostnad kommer fran investeringsplatsen.
Valutakurstyp

Definierar en valutakurstyp for bearbetning for transaktioner.

Véarden: Medel, Fast, eller Punkt

Spara andringarna.

Om multivaluta ar aktiverat kan du visa standardsystemvalutan. Multivaluta aktiveras

nar du installerar CA Clarity PPM. Om du vill visa om CA Clarity PPM &r installerat med
multivaluta och standardsystemvalutan, gar du igenom avsnittet Valuta i standarderna
for ekonomisk administration.

Valutor

Om du vill utfoéra valutakonverteringar konfigurerar du konverteringskursen. Den
valutakod du valjer blir standardsystemvalutan for alla ekonomiska CA Clarity
PPM-sidor. Nar du har stéllt in en systemvaluta kan du inte dndra den. Innan du kan
anvanda en valuta i en konverteringskurs ska du aktivera valutan.

Stall in en systemvaluta innan du gor nagon av féljande uppgifter:

Skapa enheter och importera dem till XML Open Gateway.
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Valutor

Aktivera valutor

Definiera ekonomiska egenskaper och ekonomiska summeringar for investeringar.

Andra systemet fran en valuta till multivaluta.

Du kan bara utféra denna procedur om CA Clarity PPM &r konfigurerat som ett
multivalutasystem.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering frdn Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.

Klicka pa Valuta

Valutasidan visas.

Valj den valuta eller de valutor som du vill aktivera och klicka pa Aktivera.

Stalla in konverteringskurser

Du kan bara utféra denna procedur om CA Clarity PPM ar konfigurerat som ett
multivalutasystem.

Folj dessa steg:

1.

Nar den ekonomiska organisationsstrukturen ar éppen, klicka pa Utlandsk
Vaxelkurs.

Utlandska vaxelkurser visas.
Klicka pa Ny.
Sidan med egenskaper for vaxelkurser visas.
Fyll i féljande falt:
Fran valuta
Den valuta som ska konverteras.
Till valuta

Den valuta som objekt ska konverteras till. Om 6nskad valuta inte visas i listan
ska du kontrollera att valutan ar aktiv.

Konverteringsgrad

Definierar konverteringskursen.
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Ange PA-installningar

Prisberakningsmetod
Definierar berakningsmetoden som anvands.
Varden: Dividera eller Multiplicera.
Valutakurstyp
Anger valutakurstypen
Varden: Medel, Fast, eller Punkt
Verksamt datum
Det effektiva datumet for denna konverteringskurs.

4. Spara andringarna.

Ange PA-installningar

Folj dessa steg:

1. Oppna Administration och klicka pa PA-instéllningar fran Ekonomi.
Sidan med PA-instéllningar for ekonomisk administration visas.

2. Fyllifoéljande falt:
Enhet

Definierar kallan for enheten. Varde pa kallenheten sparas for
transaktionsposter.

Varden: Projekt, Klient eller Anstalld
Location

Definierar kallan for platsen.

Varden: Projekt, Klient, Kostnadskod eller Anstalld
Avdelning

Kallan for avdelningen.

Varden: Projekt, Klient, Kostnadskod eller Anstélld
PA-aldersanalys i dagar

Antalet dagar f6r varje PA-niva.

3. Klicka pa Spara.
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Processar

Du kan standardisera funktioner eller affarslogik genom att stélla in grundlaggande
regler for ekonomisk transaktionsbearbetning. Nar dessa regler definieras kan du
aktivera eller inaktivera bearbetningsalternativ.

Stalla in bearbetningsalternativ for ekonomisk administration

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p& Processar fran Ekonomi.

Sidan med bearbetningsinstallningar for ekonomisk administration visas.
2. Fyllifoljande falt:

Tillat laddningsbar 6verbelastning

Anger om resurser ar tillatna att andra debiterbar status for en kostnadskod
nar transaktioner anges.

Anvianda multivaluta

Anger om multivaluta ar tillgdngligt for aktuell session. Nar du aktiverar
multivaluta foljer systemet flera valutor for transaktioner, fakturering och
rapportering.

Verkstill valutaprecision for kurs/kostnad

Anger om valutaprecision har tillaimpats pa pris eller kostnad. Detta bestammer
om berdkningar gors med utdkad valutaprecison, eller om en avrundning till
valutaprecision gors och sedan beraknas.

Enhetsbaserad sdkerhet
Anger typen av sdkerhet som tillimpas pa ekonomisk bearbetning.
Varden:
m Ingen. Ingen sdakerhet anvands.

m  Strikt Atkomst &r bara tillaten till angivna ekonomiska enhetsobjekt och
transaktioner.

m  Overordnad Atkomst &r bara tillaten for objekt och transaktioner for
angiven ekonomisk enhet, dess éverordnade och underordnade.

Do6lj ekonomisk OBS

Anger att ekonomiska OBS-typer maste vara dolda i vissa OBS-bladdlringslistor.
Markera kryssruta for att dolja typerna Avdelning och Plats-OBS-typer fran
OBS-bladdringslistor.

3. Spara andringarna.
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Leverantorer

Leverantorer

En leverantor ar ett foretag som levererar produkter eller tjanster. Leverantérer ar
associerade med integration av leverantorsreskontra och anvands nar du anger
transaktioner for material, utgifter och utrustning for att spara inképsplatser.

Lagga till leverantoérer

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Konfigurering fr&n Ekonomi.
Den ekonomiska organisationsstrukturen visas.

Klicka pa Leverantorer.

Listsidan visas.

Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fyll i féljande falt:

Kod

Unik identifierare for leverantoren. Detta falt visas bara nar en leverantor har
skapats.

Namn

Definierar leverantérens namn.
Filial

Definierar leverantorens filial.
Status

Definierar leverantdrens status.

Varden: Aktiv, Inaktiv och Inga nya foretag
Adress 1, Adress 2, Adress 3, Adress 4, Adress 5, Adress 6

Definierar leverantorens adress (rad 1 till och med 6).
Referensnamn

Namnet pa den person som tar emot information hos leverantéren.
Referenstelefon

Telefonnumret till den person som tar emot information hos leverantéren.
Kontaktnamn

Leverantorens kortnamn.
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5.

Redidera leverantorer

Kontakttfn
Telefonnumret till den person som ar kontakt hos leverantéren.

Klicka pa Spara.

Om du inte langre behover en leverantor kan du inaktivera leverantoren fran
egenskaperna.

Folj dessa steg:

1.

Oppna leverantéren.
Egenskapssidan visas.
Redigera foljande falt:
Namn
Definierar leverantérens namn.
Filial
Definierar leverantorens filial.
Status
Definierar leverantdrens status.
Varden: Aktiv, Inaktiv och Inga nya foretag
Adress 1, Adress 2, Adress 3, Adress 4, Adress 5, Adress 6
Definierar leverantorens adress (rad 1 till och med 6).
Referensnamn
Namnet pa den person som tar emot information hos leverantéren.
Referenstelefon
Telefonnumret till den person som tar emot information hos leverantéren.
Kontaktnamn
Leverantorens kortnamn.
Kontakttfn
Telefonnumret till den person som ar kontakt hos leverantéren.

Spara andringarna.
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Ekonomiska matriser

Ekonomiska matriser

En matris bestar av foljande:
m  Allmédnna egenskaper som beskriver matrisen.

m  Tilldelade kolumner som identifierar de kriterier som ska anvandas for att matcha
priser och kostnader for transaktioner.

Du kan definiera en kostnads-/prismatrixs som anviands under bearbetning av en
ekonomisk transaktion for att bestdmma kostnader och faktura- eller debiteringspriser.
Du kan skapa kostnads-/prismatriser for personal, material, utrustning och
utgiftsresurstyper.

Du kan uppratta standardmatriser pa systemniva, enhetsniva och investeringsniva. CA
Clarity PPM soker efter och tillimpar matriser férst pa investeringsniva, sedan pa
enhetsniva och slutligen pa systemniva. Du kan stélla in standardprisplatser antingen pa
enhetsniva eller pa systemniva. Om en matris inte kan matchas kan du ange kostnader
och priser manuellt ndr du skapar transaktioner.

Stall in valuta innan du skapar en kostnads-/prismatris.

Kostnads-/prismatriser

Anvand prismatriser for att ange direktkostnader for investeringar. Nar du tillampar
kostnads- eller faktureringspriser for transaktioner valjs ratt pris automatiskt fran
mojliga priser och anvdnds under prisberdkning. Du kan lagga till matriser for att
anvanda med kostnader eller priser.

Stalla in kostnads-/prismatriser.

Matrisraderna styr hela prisstrukturen for att tacka alla prisscenarier. Du kan stalla in en
kostnad-/prismatris per projekt.

Anvand féljande process for att stalla in kostnads-/prismatriser:

m  Skapa kostnads-/prismatrisen. (pa sidan 58)

m  Tilldela kolumner till kostnads-/prismatrisen (pa sidan 59)

m | 3ggtill rader i kostnads-/prismatrisen (pa sidan 60)

m  Tillampa en prisdkning fér kostnads-/prismatrisen (pa sidan 61)

m  Kopiera rader i kostnads-/prismatrisen (pa sidan 62)
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Kostnad plus koder och regler

Kostnad plus-mekanismen anvands for att tillampa prisdkningar. En kostnadspluskod &r
en uppsattning kostnadsplusregel.

Kostnadsplusregler mojliggor prisdkningar av rapporterade kostnader eller
standardkostnader. Projektledare kan associera kostnadsplusregler till sina projekt for
att tillata prisdkningar att berdknas med multiplicerare (faktor), belastning och
omkostnadsmetoder.

Kostnadsplusregler laggs till i kostnadspluskoder for att utgéra kostnad plus. Kostnad
plus anvdnds i en befintlig kostnads-/prismatris.

Aktivera kostnadspluskoder.

Nér du vill aktivera en kostnadspluskod maste du:

1. Skapa kostnadspluskoden (pa sidan 56).

2. Definiera minst en kostnadspluskod (pa sidan 57) fér varje kod och lagga till den i
kostnadspluskoden. Du kan definiera ett obegransat antal pluskostnadskoder eller
regler.

Om du vill radera en kostnadspluskod markerar du kryssrutan bredvid koden och klickar
pa Radera. Om en kostnadspluskod har anvants i en transaktion kan du inte radera den.

Skapa kostnadpluskoder

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p3 Kostnad plus koder frdn Ekonomi.
Listsidan visas.
2. Klicka pa Ny.
Egenskapssidan visas.
3. Definiera foljande falt:
Cost Plus Code
Definierar ett unikt ID for kostnadspluskoden.
Granser: 8 tecken
Beskrivning
En detaljerad beskrivning av kostnadspluskoden.

Granser: 40 tecken.
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4.

Short Description
En kort beskrivning av kostnadspluskoden.
Granser: 15 tecken
Galler for
Den kostnadstyp till vilken kostnadspluskoden tillampas fran listan.
Virden:
- Rapporterat Det rapporterade beloppet som betalats for transaktioner

- Standard. Det blandade eller belastade priser.

Spara dndringarna.

Skapa regler och ladda till i kostnadspluskoder

Kostnadsplusregler som du lagger till i kostnadspluskoden anger villkor och belopp som
tillampas for prisokningar. Kostnadsplusregler laggs till i kostnadspluskoder for att
utgoéra kostnad plus. Kostnad plus anvands i en befintlig kostnads-/prismatris.

Om du vill radera en kostnadsplusregel efter att den har lagts till ska du gora foljande:

Om du vill radera den senaste regeln som lagts till, klickar du pa Radera sista regeln.

Om du vill radera regler med ett ldgre sekvensnummer an den senaste regeln du
angav, raderar du alla regler med hogre sekvensnummer forst.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Kostnad plus koder fran Ekonomi.
Listsidan visas.
Vialj den kostnadspluskod som du vill Iagga till en regel for.
Egenskapssidan visas.
Klicka pa Ny i avsnittet Regler.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
Fyll i féljande falt:
Enheter fran
Startvardet fran vilket regeln anropas.
Multiplikator

Den typ av prisokning som ska tillimpas for rapporterad kostnad eller
standardkostnad.

Standard: Procent
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Belastning
Den typ av prisokning som ska tillampas pa belastning.
Standard: Procent
Overhead
Definierar prisokningsvariabeln for omkostnad.
Standard: Procent
Sekvens
Visar ett intervall av enheter som 6kningen ska galla for.
Galler for
Visar vad 6kningen galler for (t.ex. kostnad, pris eller rapporterade varden).
Till
Slutet pa intervallet for att anropa regeln.
Multiplikatorsumma

Procentmangden for multiplikatorékning. Nar kostnadsplusregeln anropas,
inkluderas multiplikatorbeloppet i berdkningen for det totala
transaktionsbeloppet.

Standard: 0

Burdensumma

Procentmangden for skulddkning. Skulden &r lika med kostnad (rapporterad
eller standard) ganger skuldbeloppet. Nar denna kostnadsplusregeln anropas,
inkluderas beloppet i berdkningen for det totala transaktionsbeloppet.

Standard: 0
Overhead-belopp

Procentmangden for omkostnadsokning. Omkostnad ar kostnaden for ett
foretag och ar lika med (rapporterad eller standard) ganger overhead-beloppet.
Né&r kostnadsplusregeln anropas, inkluderas omkostnaden i berakningen for det
totala transaktionsbeloppet.

Standard: 0

5. Spara dndringarna.

Skapa kostnad/prismatriser

Skapa sa manga kostnadsmatriser som behovs fér varje enhet. Nar du har definierat
allmanna egenskaper kan du tilldela kolumner till matrisen.
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Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p& Administrera matris fran Ekonomi.
Sidan Administrera matris visas.
2. Klicka pa Ny.
Egenskapssidan visas.
3. Fyllifoéljande falt:
Matrisnamn
Unikt namn fér matrisen.
Granser: 40 tecken
Matristyp
Matristypen som kostnad/pris.
Standardvaluta fér matris

Den standardvaluta som anvands for denna matris. Detta félt visas bara om
flera valutor &r aktiverade.

Standard: Systemvaluta
Plats
Den plats som anvands i matrisen.
Enhet
Den enhet som anvands i matrisen.
Privat
Anger om denna matris ar begrdnsad till vissa anvandare.
Standard: Avmarkerat
Meddelanden
Extra information specifik for denna matris.

4. Spara andringarna.

Tilldela kolumner i kostnads-/prismatriser

Du kan stalla in villkoren under vilka priser tillampas. Du kan tilldela och ta bort, sortera
och ordna om upp till tio kolumner fo6r kostnads-/prismatriser. Nar du bearbetar
transaktioner, anvands matriskolumnerna for att bestamma priser och kostnader.
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Ordningen pa kolumnerna bestimmer viktning och filtrering som driver priserna. Nar
matrisen namnges under transaktionsbearbetning, lases kolumnerna fran vanster till
hoger. Om t.ex. den forsta kolumnen &r “Klient” och den andra ar“Projekt”, da kérs bara
projekt som ar associerade med klienten mot denna kostnads-/prismatris.
Folj dessa steg:
1. Oppna kostnads-/prismatrisen.

Egenskapssidan visas.

2. Tilldela kolumner till matrisen enligt féljande och klicka pa Spara:

m  Valj kolumnen fran listan Tillganglig och klicka pa Lagg till-pilen for att flytta
objektet till listan Vald.

m  Nar duvill ta bort en kolumn fran listan Vald, valjer du kolumnen och klickar pa
pilen Ta bort.

m  Om du vill andra ordningen pa valda objekt uppat, klickar du pa uppat- eller
nedatpilen.

Kolumnerna tilldelas i kostnads-/prismatrisen.

Lagda till och andra rader i en kostnads-/prismatris

Folj dessa steg:
1. Oppna kostnads-/prismatrisen.
Egenskapssidan visas.
2. Klicka pa Redigera matrisrad
Sidan Redigera matrisrad visas.
3. Klicka pa Ny.
Egenskaperna fér matrisraden visas.
4. Fyllifoljande falt:
Fran datum

Borjan av det effektiva datumintervallet for denna rad. En transaktion som
bearbetas inom intervallet tillimpas pa kurser/kostnader fran denna matris.

Till datum

Slutet pa det effektiva datumintervallet for denna rad.
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5. Valj matriskriterier. De falt som éar tillgangliga varierar baserat pa de kolumner du
tilldelar. Om du t.ex. véljer Plats som tilldelad kolumn, vdljer du en plats for att
definiera matriskriterier.

6. Fyllifoljande:
Pris

Det faktureringspris som tillampas for transaktionen. Ett varde pa minst 0,00
kravs. Om du anger ett varde pa 6ver 0,00 laggs en prismatris till.

For utrustning, material och utgifter ar priset lika med kvantitet. Om t.ex.
kostnaden for en server ar t.ex. $1 000,00, da stélls priset pa 1.

Standardkostnad

Den standardkostnad som ar associerad med en transaktion som matchar
kriterierna som uppréattas i matrisen. Standardkostnaden tillampas i
kostnadsrapportering.

Rapporterad kostnad

Den rapporterade kostnad som ar associerad med transaktioner som matchar
kriterierna som uppréattats i matrisen. Den rapporterade kostnaden tillampas
for fakturering.

Valuta

Anger valutan for raden i matrisen. Denna varde kan vara olika pa varje rad i
matrisen och tilldelas nar en transaktionsmatchning intraffar. Visas bara nar
flera valutor ar aktiverade.

Standard: Standardvaluta fér matris
Kostnad plus kod

Kostnad plus kod som anvands nar en transaktion matchar kriterierna som
upprattats i matrisen.

7. Spara andringarna.

Hoj priset for kostnads-/prismatriser

En prishdjning paverkar hela matrisen. Minst en matrisrad maste finnas for att du ska
kunna slutféra proceduren.
Folj dessa steg:
1. Oppna kostnads-/prismatrisen.
Sidan Redigera matrisrad visas.
2. Markera rutan bredvid raden i vilken du vill héja priset.

3. Klicka pa Prisokning.
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4. Andra nagot av féljande:
Pris %
Anger procentékningen som ska tillimpas for priset for den angivna perioden.
Standardkostnad %

Anger procentékningen som ska tillimpas for standardkostnaden for den
angivna perioden.

Rapporterad kostnad %

Anger procentdkningen som ska tillampas for rapporterad kostnad for den
angivna perioden.

Killdatum fran

Anger borjan av datumintervallet fér matrisraderna som paverkas av
prisandringen

Kalldatum till

Anger slutet av datumintervallet for matrisraderna som paverkas av
prisandringen

Nytt datum fran

Borjan av det effektiva datumintervallet for den nya matrisraden.
Nytt datum till

Slutet av det effektiva datumintervallet for den nya matrisraden.

5. Klicka pa Férhandsgranska och testa matrisen.

Kopiera rader i kostnads-/prismatrisen
Priser ar datumkansliga. Du kan inte 6verlappa datumen nar du kopierar matrisrader.

Folj dessa steg:
1. Oppna kostnads-/prismatrisen.
2. Markera kryssrutan vid den rad som du vill kopiera och klicka pa Kopiera.
3. Ange eller andra féljande.
Fran datum

Borjan av det effektiva datumintervallet for denna rad. En transaktion som
bearbetas inom intervallet tillimpas pa kurser/kostnader fran denna matris.

Till datum

Slutet pa det effektiva datumintervallet fér denna rad.
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6.

Valj matriskriterier. De félt som ar tillgangliga varierar baserat pa de kolumner du
tilldelar. Om du t.ex. véljer Plats som tilldelad kolumn, véljer du en plats for att
definiera matriskriterier.

Ange eller redigera foljande:
Pris

Det faktureringspris som tillampas for transaktionen. Ett varde pa minst 0,00
kravs. Om du anger ett varde pa 6ver 0,00 laggs en prismatris till.

For utrustning, material och utgifter ar priset lika med kvantitet. Om t.ex.
kostnaden for en server ar t.ex. $1 000,00, da stélls priset pa 1.

Standardkostnad

Den standardkostnad som ar associerad med en transaktion som matchar
kriterierna som uppréattas i matrisen. Standardkostnaden tillampas i
kostnadsrapportering.

Rapporterad kostnad

Den rapporterade kostnad som ar associerad med transaktioner som matchar
kriterierna som uppréattats i matrisen. Den rapporterade kostnaden tillampas
for fakturering.

Valuta

Anger valutan for raden i matrisen. Denna varde kan vara olika pa varje rad i
matrisen och tilldelas nar en transaktionsmatchning intraffar. Visas bara nar
flera valutor ar aktiverade.

Standard: Standardvaluta fér matris
Kostnad plus kod

Kostnad plus kod som anvands nar en transaktion matchar kriterierna som
upprattats i matrisen.

Spara andringarna.

Kopiera kostnads-/prismatriser

N&r du kopierar en kostnads-/prismatris, laggs en ny matris till med de definierade
egenskaperna for den befintliga matrisen.

Folj dessa steg:

1.

Markera kryssrutan vid den matris som du vill kopiera och klicka pa Kopiera.

Egenskapssidan visas.
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2. Fyllifoljande:

Namn
Unikt namn fér matrisen.
Granser: 40 tecken.

Typ
Anger matristyper.
Virden: Kostnad/Pris

Standardvaluta fér matris

Den standardvaluta som anvands for denna matris. Detta falt visas bara om
flera valutor ar aktiverade.

Standard: Systemvaluta
Plats
Den plats som anvands i matrisen.
Enhet
Den enhet som anvands i matrisen.
Privat
Anger om denna matris ar begransad till vissa anvandare.
Standard: Avmarkerat
Meddelanden
Extra information specifik for denna matris.
Antal kolumner
Visar antalet kolumner i matrisen.
Antal rader
Visar antalet rader i matrisen.
3. Klicka pa Spara och fortsatt.
Sidan Tilldela kolumner visas.
4. Tilldela kolumner, redigera matrisrader och klicka pa Slutfor.
En sida dar du kan slutfora visas.
5. Klicka pa Ga tillbaka.

En ny kopia av kostnads-/prismatrisen skapas.
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Lasa upp matriser

Matriser som visas eller andras ar lasta sa att de inte kan visas eller dndras av andra
anvandare.

Folj dessa steg:

1. Valj Administrera matris pa Ekonomi-menyn.

2. Klicka pa Lasta matriser.

3. Markera den matris som du vill I13sa upp.

4

Klicka pa Las upp.

Foretagsprofiler

Foretagsprofiler anvands for att identifiera ett foretags ekonomiska profil. Ett foretag
maste vara aktivt och ekonomiskt aktiverat for att kunna bearbeta ekonomiska
transaktioner.

Du kan gora féljande:

m  Skapa féretagsprofiler (pa sidan 65).

m  Redigera allman féretagsinformation (pa sidan 66).

m  Hantera ekonomiprofilen (pa sidan 69).

m  Administrera adressinformation for fakturering (pa sidan 70).

m  Visa foretagsrelaterade dokument.
®m  Visa granskningsregister.

Mer information finns i Administrationshandbok.

Skapa foretag

Anvand sidan Skapa foretag for att definiera foretag for fakturering och ekonomisk
bearbetning.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem och klicka p3 Féretag fran Ekonomisk administration

Listsidan visas.
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Klicka pa Ny.
Fyll i féljande falt:
Foretagsnamn
Definierar foretagets namn.
Foretags-ID
Definierar ett unikt foretags-1D. Endast lasbehorighet nar foretaget har skapats.
Foretagstyp

Definierar den typ som bast beskriver foretagets relation till din organisation.
Vdlj en typ i listan.

Foretagsstatus

Visar om foretaget ar "Aktivt” eller ”Inaktivt”. Féretaget maste vara aktivt om
du vill aktivera det ekonomiskt for projekt. Valj status i listan.

Klicka pa Spara och aterga.
Gor foljande nar du vill gora ytterligare definitioner for foretaget:
m  Ange ytterligare information som identifierar foretaget.

m  Still in ekonomiska egenskaper. Kravs for att aktivera foretaget ekonomiskt for
fakturering av projektkostnader och ekonomisk bearbetning.

m  Ange foretagets faktureringsadress.

Redigera allman foretagsinformation

Du kan skapa ett nytt foretag eller redigera ett befintligt foretags allmanna information
som namn, typ och status. Du kan ocksa ange valfri kompletteringsinformation som
externa identifierare, filialer, borssymboler och kontoansvarig.

Folj dessa steg:

1.

Nar foretaget ar 6ppet kan du redigera foljande falt:
Féretagsnamn
Definierar foretagets namn.
Foretagsnamn
Definierar foretagets namn.
Foretags-ID

Definierar ett unikt foretags-ID. Endast lasbehorighet nar foretaget har skapats.
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Foretagstyp

Definierar den typ som bast beskriver foretagets relation till din organisation.
Vilj en typ i listan.

Foretagsstatus

Visar om foretaget ar ”Aktivt” eller ”Inaktivt”. Féretaget maste vara aktivt om
du vill aktivera det ekonomiskt for projekt. Valj status i listan.

2. Spara andringarna.

Hantera extra foretagsinformation

Du kan ocksa ange valfri kompletteringsinformation som externa identifierare, filialer,
borssymboler och kontoansvarig.
Folj dessa steg:
1. Oppna foretaget.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Kompletterande.
Egenskaperna for det kompletterande foretaget visas.
3. Fylliféljande falt som du vill ha dem:
Externt ID

Definierar ett externt ID for foretaget. Detta ID kan vara det som &r relaterat till
system-ID for ditt foretag.

Foretagsbeskrivning
Definierar foretagets beskrivning.
Vardering
Definierar den vardering som ska anvdndas for foretaget.
Varden: Lag, Medel, Hog.
SIC-kod
Definierar foretagets SIC-kod (Standard Industrial Classification).
Overordnat foretag
Definierar namnet pa det 6verordnade foretaget.
Filialavdelning
Definierar namnet pa filialavdelningen.
Byra

Definierar division om foretaget ar en division av ett 6verordnat féretag eller
en filialavdelning.
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Kategori

Definierar kategorin for foretaget.

Varden: Tillverkning, Handlare, Annat, Tjanst
Bransch

Den bransch som ar associerad med foretaget.

Varden: Forbrukningsprodukter, Utbildning, Ekonomi, Regering, Lékarcentral,
Tillverkning, Annat, Annan tjanst, Teknik

Antal anstéllda

Visar antalet anstdllda i foretaget.
Agarskap

Anger agartyp for foretaget.

Varden: Foretag, Allmant partnerskap, Foretag med begrdnsat ansvar,
Begransad dganderatt, Ensam dganderatt

Borssymbol
Den symbol som anvands av foretaget pa borsen.
Kalla for remiss
Namn och kontaktinformation till den person som hanvisade till foretaget.
Kontohanterare
Definierar kontohanterare for féretaget.
Webbadress
Definierar foretagets webbadress.
Primir kontakt/Namn/Telefon/E-post

Namn, telefonnummer och e-postadress for den priméara kontakten for
foretaget.

Anmarkningar

Anger ytterligare kompletterande roller for foretaget.

Spara andringarna.
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Administrera foretagets ekonomiska egenskaper

Du maste aktivera ett féretag ekonomiskt for att kunna anvanda det inom prismatrisen.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna foretaget.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Ekonomi.
Ekonomiska egenskaper visas.
Fyll i féljande falt:
Ekonomisk status
Visar ekonomisk status for foretaget.
Varden: Aktiv, Inaktiv och Inga nya foretag
Ekonomisk placering
Definierar foretagets ekonomiska placering.
Ekonomiavdelning
Definierar foretagets ekonomiavdelning.
WIP-klass

Definierar klassen for pagaende arbete (PA). PA-klassen anger
transaktionskategori for foretaget.

Investeringsklass

Definierar investeringsklassen. Investeringsklassen anvander du nér du vill
kategorisera foretagsrelaterade projekt.

Company Class
Definierar foretagets foretagsklass.
Datum o6ppnat

Definierar det datum som foretaget aktiverades ekonomiskt. Klicka pa ikonen
Datumvadljare for att valja ett datum.

Spara andringarna.

Ange information om faktureringsadress.
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Administrera adresser for foretagsfakturering
Du kan ange flera faktureringsadresser.

En profil for faktureringsadress (platshallare) skapas som standardinstalining genom att
det fakturerade foretagets namn och ID anvands. Du kan redigera profilen om du vill
ange information om faktureringsadress.

Viktigt! Du maste definiera ekonomiska egenskaper for féretaget innan du kan stalla in
faktureringsadresser.
Folj dessa steg:
1. Oppna foretaget.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka pa Ekonomi.
Ekonomiska egenskaper visas.
3. Klicka pa Fakturaadresser.
En sida med fakturaadresser visas.
4. @GOr nagot av foljande:
m  Klicka pa Ny for att skapa en ny fakturaadress.
m  Klicka pa lanken Fakturanummer fér att andra en befintlig fakturaadress.
5. Fylliféljande falt som du vill ha dem:
Fakturanummer

Definierar det fakturanummer som tilldelas varje fakturaadress. Endast
lasbehdorighet efter att faktureringsadressen har skapats.

Sprakinstallning for faktura
Detta falt anvands inte langre.
Faktureringssprak
Detta falt anvands inte langre.
Foretagsnamn for faktura
Definierar namnet pa foretaget som fakturorna genereras for.
Adress (1-5)
Definierar upp till fem rader med detaljerad information om fakturaadressen.
Referensnamn

Definierar namnet pa den person som tar emot fakturorna.
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Referenstelefon

Definierar telefonnumret till den person som tar emot fakturorna.

6. Spara dndringarna.

Redidgera foretadgs- och postadress
Du kan ange foretagsadress och postadress.

Folj dessa steg:
1. Oppna foretaget.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Adress.
Adressidan for foretaget visas.
3. Fyllifoéljande falt i avsnittet Huvudadress efter behov.
Adress (1-2)
Definierar foretagets huvudadress.
Stad
Definierar foretagets huvudort.
Stat
Definierar foretagets stat.
Postkod
Definierar foretagets postnummer.
Land
Definierar foretagets land.
Telefon
Definierar foretagets telefonnummer.
Fax
Definierar foretagets huvudfaxnummer.
4. Fyllifoljande falt i avsnittet Postadress efter behov.
Adress (1-2)
Definierar foretagets postadress.
Stad

Definierar foretagets postort.
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Stat

Definierar foretagets stat.
Postkod

Definierar foretagets postnummer.
Land

Definierar foretagets land.

5. Spara dndringarna.
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Kapitel 3: Sammanfattning av
ekonomiplanering

Det har avsnittet innehaller féljande amnen:

Anvanda ekonomiska sammanfattningar (pa sidan 73)

Anvanda ekonomiska sammanfattningar (pa sidan 73)

Ekonomisk metrik for planering (pa sidan 74)

Stélla in alternativ for ekonomisk planering (pa sidan 79)

Stélla in alternativ for ekonomisk metrik pa systemniva. (pa sidan 80)
Stélla in alternativ for ekonomisk metrik pa investeringsniva. (pa sidan 81)
Planerad kostnad och nytta (pa sidan 82)

Planerad kostnad och nytta (pa sidan 83)

Anvanda ekonomiska sammanfattningar

En ekonomisk sammanfattning anger budgetinformation pa hog niva for investeringar.
Det ar mycket viktigt att korrekt definiera och registrera planerade och budgeterade
kostnader och nyttoinformation med ekonomisk metrik.

De varden du ange tillampas pa en tidsperiod: Fran investeringens stardatum till
slutdatumet. Vardena tillimpas bara pa denna investering, inte pa nagon av dess
underordnade eller 6verordnade investeringar.

Om du skapar en detaljerad kostnads-, budget- eller nyttoplan efter att ha definierat en
ekonomisk sammanfattning, gar detaljerade ekonomiska data forbi summerade data.
Falten pa summeringssidan blir skrivskyddade.

Anvanda ekonomiska sammanfattningar

Anvand en ekonomisk sammanfattning nar du vill géra foljande.

m  Stdlla in alternativ for ekonomisk planering for att ange hur data fran ekonomiska
sammanfattningar ska interagera med detaljerade ekonomiska data (pa sidan 79).

m  Stilla in kurser for ekonomisk metrik fér Totalkostnad for kapital och
aterinvestering pa systemniva. (pa sidan 80)

m  Stdllain alternativ for ekonomisk metrik pa investeringsniva (pa sidan 81).

m  Hantera och visa data for planerad kostnad, nytta och metrik (pa sidan 82).

m  Hantera och visa data fér budgeterad kostnad, nytta och metrik (pa sidan 83).
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Ekonomisk metrik for planering

Anvand féljande ekonomiska metrik for att utvardera utgifter for individuella
investeringar och bestamma pa investeringar som du vill félja pa portféljniva:

. NPV
= ROI
m  |RR
= MIRR

m  Nollresultat

m  Budgeterad aterbetalningsperiod
Exempel: Anvanda ekonomisk metrik for att fatta finansieringsbeslut

Chefen pa Forward Inc vill fatta finansieringsbeslut for skattearet 2011 baserad pa IRR,
MIRR, och Aterbetalningsperiod for individuella projekt. Projektledaren anvander en
kostnadsplan for att skapa kostnadsprognoser for tre projekt som foreslas.
Projektledaren anvander ocksa en nyttoplan for att skapa nyttoprognoser for tva av
objekten. Nyttoplanen ar associerad med motsvarande kostnadsplaner. For det tredje
projektet anvdnds en ekonomisk sammanfattning for att fanga prognostiserade
kostnader och nytta for en angiven tidsperiod. Chefen skapar en portfélj som inkluderar
alla projekt och slutfor féljande steg:

m  Jimfor IRR, MIRR och Aterbetalningsperiod for varje projekt
m  Anvander IRR for att ranka och betdanka potentiella projekt.

m  Anvander MIRR for att spegla [6nsamhet for ett projekt.
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Beskrivningar av ekonomisk metrik

Féljande ekonomiska metrik ar tillganglig for att hjdlpa dig utvardera dina planer:
NPV

Visar aktuellt nettovarde for denna investering genom att berdkna den totala
kostnaden for kapital och en serie framtida betalningar och inkomst. Denna
metrik berdknas med féljande formel:

Equation 1: Denna formel visar hur du beréknar NPV

Dar
- trepresenterar tidsperioden for kassaflédet
- Nrepresenterar den totala tiden for projektet

- rardiskonto eller avkastning som kan tjanas in pa investeringar med
liknande risker

- Ctar nettokassaflodet eller kontantbeloppet for tid t
ROI

Visar forhallandet mellan intjanade eller forlorade pengar pa denna investering
relativt till det belopp som investerats. Denna metrik berdknas med féljande

formel:
Equation 2: Denna formel visar hur du berdknar ROI
ROT = Total planerad nytta - Total planerad kostnad
Total planerad kostnad
Dar

— Totalt planerad nytta ar beloppet for planerad nytta som definierats for
investeringen i budgetegenskaperna eller i en detaljerad nyttoplan.

— Totalt planerad kostnad ar beloppet for planerad kostnad som definierats
for investeringen i budgetegenskaperna eller i en detaljerad kostnadsplan.
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IRR

Visar IRR (Internal Rate of Return) eller diskonto som anvénds fér att na noll
NPV for en investering. Anvand IRR som en alternativ metod for att utvardera
en investering utan att uppskatta diskontokursen. CA Clarity PPM beraknar IRR
fran nagot av féljande:

- Om kostnad och nytta definieras i investeringens budgetegenskaper, da
anses kostnads- och nyttobelopp jamnt férdelade mellan start- och
slutdatum for Planerad kostnad och Planerad nytta.

- Om kostnad och nytta definieras fran en detaljerad ekonomiplan, baseras
IRR pa den detaljerade kostnadsplanen och dess associerade nyttoplan.

- Om det inte finns tillrackligt med kassaflode for att géra investeringen
I6nsam &r IRR ett negativt varde.

- Omdet inte varken positiva eller negativa kassafléden ar IRR-vardet tomt.

Denna metrik beraknas med féljande formel:

Equation 3: Denna formel visar hur du beréknar IRR

Kassafléda ar 1 N Kassafldde ar n

MNPV = (0 = ursprunglig investering +
prunglig g {1+ IRR) {1+IBR)"

Dar

— Initial investering ar kostnaden som etableras i borjan av investeringen Du
kan definiera detta varde genom att anvanda faltet Initial investering pa
sidan med budgetegenskaper for en investering.

- nrepresenterar antalet perioder som ar tillgangliga i kassaflodet.

- Kassaflodet borjar med den forsta skattemadssiga tidsperioden eller den
associerade nyttoplanen, vad som dan kommer forst, och slutar med den
sista skattemassiga tidsperioden for kostnadsplanen eller den associerande
nyttoplanen, vad som dn kommer senare. Kassafloédet for varje
skattetidsperiod ar lika med den berdaknade nyttan minus den tillgdangliga
kostnaden for den perioden. Om nytta eller kostnad inte ar tillgangligt for
en given skattetidsperiod anvands noll dollar.
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MIRR

Visar MIRR (Modified Internal Rate of Return) eller diskonto som anvands for
att mata attraktionen for en investering. Anvand MIRR som en del av
kapitalbudgetprocess for att ranka olika alternativa investeringsval. Medan IRR
forutsatter att kassaflodet fran en investering aterinvesteras i IRR, sa
forutsatter MIRR att alla kassfléden aterinvesteras i kostnad av kapital. CA
Clarity PPM beraknar MIRR som nagot av foljande:

- Om kostnad och nytta ar definierade i budgetegenskaper for investeringen,
ar MIRR en klumpsumma som distribueras jamnt 6éver angiven tid.

- Om kostnad och nytta definieras fran en detaljerad ekonomiplan, baseras
MIRR pa den detaljerade kostnadsplanen och dess associerade nyttoplan.

- Omdet inte finns tillrackligt med kassaflode for att géra investeringen
I6nsam ar MIRR ett negativt varde.

- Om det inte varken positiva eller negativa kassafléden ar MIRR-vardet
tomt.

Denna metrik beraknas med féljande formel:

Equation 4: Denna formel visar hur du berdknar MIRR

1

MIRR — —NF"-.-'[reinl.lest _ bate,positive _ value [l.2....i]:l+[1 + Feinuest _r'ate:f' n-1 -1
MR [finance _rate,negative _waloes [LE..j[l+[1 +finance _ rate]

Dar

- reinvest_rate ar den arliga rantesatsen for aterinvestering av positivt
kassaflode. Du kan definiera detta varde genom att anvdnda faltet
Aterinvesteringskurs pa sidan med budgetegenskaper for en investering.
Om detta varde inte definieras fér en investering ar reinvest_rate noll.

- finance_rate ar den arliga finanskursen for kapital som lanas for
investeringar. Du kan definiera detta virde genom att anvdnda faltet
Totalkostnad for kapital pa sidan med budgetegenskaper for en
investering.

- nrepresenterar den sista perioden i investeringens livstid (n=i+j).
Nollresultat

Visar det datum nar det forvantade kassaflodet ar lika med kontantutlagget for
en investering. Nollresultatsdatumet matchar aterbetalningsperioden.

Budgeterad aterbetalningsperiod

Visar antalet perioder (i manader) som kravs for att summan av det férvantade
kassaflodet ska vara lika med den initiala kontantutlagget for en investering.
Aterbetalningsperioden matchar nollresultatsdatumet och tar med den initiala
investeringen i berdakningen Detta varde ar en del av kostnaden i den forsta
perioden av en given tidsperiod.
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Aterbetalningsperiod tas fram som nagot av féljande:

— Om kostnad och nytta ar definierade i budgetegenskaper for investeringen,
ar aterbetalningen en klumpsumma som distribueras jamnt 6ver angiven
tid.

- Om kostnad och nytta definieras fran en detaljerad ekonomiplan, baseras
dterbetalningen pa den detaljerade kostnadsplanen och dess associerade
nyttoplan.

Hur ekonomisk metrik fér projekt och underprojekt beraknas

Foljande regler giller vid berdkning av IRR, MIRR, Aterbetalningsperiod och annan
metrik for investeringar som inkluderar underordnade investeringar. Den ekonomiska
metriken beraknas baserat pa de summerade beloppen for projekt och underprojekt.

| investeringshierarkin visas den ekonomiska metriken for sjdlva investeringen och
vidarebefordras till nasta 6verordnade investering.

m  Kassaflodet startar fran den forsta skatteperioden dar kostnadsplanen startar i
relation till alla investeringar och underordnade investeringar.

m  Deninitiala investeringen ar summen av den initiala kostnaden for alla investeringar
och underordnade investeringar.

m  Om huvudinvesteringen eller en underordnad investering inte har nagra kostnader
planerade, anvands noll i de metriska berdkningarna.

m  Aterinvesteringskursen och den totala kostnaden av kapital som definierats for
investeringen pa den hogsta nivan tas med i MIRR-berakningen.
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Stalla in alternativ for ekonomisk planering

Du kan stélla in alternativ som definierar hur ekonomiska summeringar interagerar med
detaljerade ekonomiska planer for dina investeringar.

Folj dessa steg:

1.

5.

Oppna Hem, g3 till Portféljadministration och klicka pa en investering (t.ex. Projekt).
Listsidan visas.
Oppna investeringen.
Egenskapssidan visas.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.
Budgetegenskaperna visas.
Fyll i foljande falt i avsnittet Ekonomiplanering:
Valuta
Definierar valuta for investeringen.
Standard: Systemvaluta
Budget lika med planerade varden

Anger om budgetvdardena i budgetegenskaperna for en investering matchar de
planerade viardena. Om det finns en detaljerad budgetplan for investeringen ar
alla faltvarden i avsnittet Budget skrivskyddade. Falten speglar vardena i den
detaljerade budgetplanen. Nar kryssrutan ar avmarkerad kan du redigera
budgetfilten.

Standard: Vald
Berdakna ekonomisk metrik

Anger om ekonomisk metrik for investeringen berdknas automatiskt. Om
alternativet ar avmarkerat kan du definiera metriken manuellt.

Standard: Vald

Spara dina andringar.
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Stalla in alternativ for ekonomisk metrik pa systemniva.

Du kan stélla in den arliga totala kostnaden for kapital och den arliga
aterinvesteringskursen for investeringar pa systemniva. CA Clarity PPM anvander dessa
varden for att berdakna MIRR for planerad kostnad och budget for investeringar. Om du
andrar den totala kostnaden av kapital och aterinvesteringsvarden pa
systemalternativsidan, &ndras motsvarande varden pa budgetegenskapssidan for
investeringen Motsvarande varden dndras bara om du valjer att berdkna ekonomisk
metrik automatiskt och anvander systempriset for total kostnad av kapital och
aterinvestering. Metriken f6r alla investeringar som anvdnder systemalternativen rdaknas
om. Detta gors i bakgrunden och kan ta en del tid om systemet behover bearbeta
manga investeringar.

Du kan ga forbi varden pa systemniva genom att definiera om dem pa investeringsniva
pa budgetegenskapssidan.
Folj dessa steg:
1. Oppna Administration, ga till Allmanna instiliningar och klicka p3 Systemalternativ.
Sidan med systemalternativ 6ppnas.
2. Fyllifoéljande falt i avsnittet for Annat:
Arlig total kostnad for kapital %

Anger den arliga rantan pa kapital som lanas for att finansiera en investering.
Detta varde speglas som systemvarde for total kostnad av kapital i avsnittet
Ekonomisk planering for investeringens budgetegenskapssida.

Arlig aterinvesteringskurs %

Anger den arliga rantan som anvands for att aterinvestera positivt kassaflode
for en investering. Detta varde speglas som systemvarde for aterinvestering i
avsnittet Ekonomisk planering for investeringens budgetegenskapssida.

3. Spara andringarna.
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Stalla in alternativ for ekonomisk metrik pa investeringsniva.

Du kan stélla in den totala kostnaden for kapital och investeringskursen for investeringar
pa systemniva. Dessa installningar pa investeringsniva gar forbi alla systemmetrik.

Priser pa investeringsniva anvands for att berdkna ekonomisk metrik for den individuella
investering.
Folj dessa steg:
1. Oppna investeringen.
2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.
Budgetegenskaperna visas.
3. Fyllifoljande falt i avsnittet Finansmetrik - Alternativ:
Anvand systemkurs for Totalkostnad for kapital

Anger om du vill anvanda kostnad for kapital pa denna investering. Avmarkera
denna kryssruta och ange ett varde i motsvarande Investeringskurs-falt under
faltet Systemkurs. Investeringskursen definierar den arliga rantan pa kapital
som lanas for att finansiera en investering.

Standard: Valt

Anvidnd systemets aterinvesteringskurs

Anger om du vill anvanda aterinvesteriingskurs for aterinvestering. Avmarkera
denna kryssruta och ange ett virde i motsvarande Investeringskurs-falt under
faltet Systemkurs. Anger den arliga rantan som anvands for att aterinvestera
positivt kassaflode fér en investering.

Standard: Valt

Initial investering

Den initiala kostnad for investeringen som anvandes i all ekonomisk metrik. Du
kan konfigurera det har faltet sa att det visar summerade varden for
investering och underordnade investeringar.

Om du inte anger nagot specifikt varde, blir initial investering null. Ett negativt
initial investeringsvarde ar tillatet.

4. Spara andringarna.
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Planerad kostnad och nytta

Skapa en planerad kostnad och planerad nyttodata fér investeringen med avsnittet
Planerad i budgetegenskaper. Om en kostnadsplan och nyttoplan finns for
investeringen, visas det forifyllda planerade kostnad och planerad nytta i
budgetegenskaperna.

Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna investeringen.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.
Budgetegenskaperna visas.

Fran avsnittet Planerad anger du planerad kostnad och nyttodata, eller visar
foljande data i en detaljerad ekonomiplan:

Planerad kostnad

Definierar den totala planerade kostnaden for investeringen Detta varde sprids
ut mellan start- och slutdatumen fér den planerade kostnaden.

Planerad kostnad start

Definierar det datum nar den planerade kostnaden fér denna investering
startar. Detta falt fylls i fran det startdatum som definierats i
investeringsschemat.

Planerad kostnad slut

Definierar det datum nar den planerade kostnaden for denna investering
slutar. Detta falt fylls i fran det slutdatum som definierats i
investeringsschemat.

Planerad nytta

Definierar den totala planerade nyttan du kan fa fran investeringen
Planerad nytta start

Definierar det datum néar den planerade nyttan for denna investering startar.
Planerad nytta slut

Det datum nar den planerade nyttan slutar for denna investering.

Spara andringarna.

Planerad kostnad och nytta

Visa foljande planerade kostnad och nyttometrik i avsnittet Planerad. Anvand denna
metrik for att utvardera vardet i den investering som foretaget lamnar. Om falten med
planerad kostnad och nytta inte ar ifyllda, visar den planerade metriken inget varde:
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m  Planerad NPV

m  Planerad ROI

m  Planerad IRR

m  Planerad MIRR

m  Planerad aterbetalningsperiod

m  Planerad kritisk punkt

Planerad kostnad och nytta

Skapa en planerad kostnad och planerad nyttodata for investeringen med avsnittet
Planerad i budgetegenskaper. Om en kostnadsplan och nyttoplan finns for
investeringen, visas det forifyllda planerade kostnad och planerad nytta i
budgetegenskaperna.

Folj dessa steg:

1. Oppna investeringen.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Budget.

Budgetegenskaperna visas.

3. lavsnittet Budget anger du féljande budgeterade kostnad och nyttodata, eller visa
foljande data i en detaljerad plan:

Budgetkostnad
Definierar den totala planerade kostnaden for investeringen
Detta falt fylls i automatisk och ar skrivskyddat i dessa fall:

- Om kryssrutan Budget mot Planerade varden ar markerad, visar detta falt
vardet i faltet Planerad kostnad.

- Omdet finns en godkdnd POR i den ekonomiska planen, visar POR den
sista budgetrevisionen i planen.

Budgeterad kostnad - Start

Definierar det datum néar den budgeterade kostnaden fér denna investering
startar.

Om kryssrutan Budget ar lika med Planerade varden dr markerad, ar detta falt
skrivskyddat och fylls ifran startdatumet som anges i investeringsschemat.
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Slut for budgeterad kostnad

Definierar det datum nar den budgeterade kostnaden fér denna investering
slutar.

Om kryssrutan Budget ar lika med Planerade varden dr markerad, ar detta falt
skrivskyddat och fylls ifran slutdatumet som anges i investeringsschemat.

Budgetnytta
Definierar den totala planerade nyttan du kan fa fran investeringen
Faltet fylls i och ar skrivskyddat i féljande fall:

- Om kryssrutan Budget mot Planerade varden ar markerad, visar detta falt
vardet i faltet Planerad nytta.

- Om det finns en godkdnd POR i den ekonomiska planen, visar POR den
sista budgetrevisionen i planen.

Budgetnytta - Start
Visar det datum nar den budgeterade nyttan for denna investering startar.

Om kryssrutan Budget ar lika med Planerade varden dr markerad, ar detta falt
skrivskyddat och fylls ifran datumet som anges i Planerad nytta - Start.

Budgetnytta - Slut
Visar det datum nar den budgeterade nyttan for denna investering slutar.

Om kryssrutan Budget ar lika med Planerade varden ar markerad, ar detta falt
skrivskyddat och fylls ifran datumet som anges i Planerad nytta - Slut.

4. Spara andringarna.

Visa metrik for budgeterad kostnad och nytta

Du kan visa metrik for budgetkostnad och nytta i avsnittet Budget pa sidan med
budgetegenskaper. Anvand denna metrik for att utvardera vardet en investering ger till
ditt féretag. Om falten med planerad kostnad och nytta inte ar ifyllda, visar féljande
metrik utan varde:

m  Budget NPV
®  Budget ROI
m  Budget IRR

m  Budget MIRR
m  Budget Nollresultat

m  Budget Startperiod
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Kapitel 4: Detaljerad ekonomiplanering

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Om detaljerad ekonomiplanering (pa sidan 85)
Konfigurera detaljerad ekonomisk planering (pa sidan 85)
Visa kostnadsplaner och budgetvyer (pa sidan 86)
Kostnadsplaner (pa sidan 87)

Fordelsplaner (pa sidan 109)

Budgetplaner (pa sidan 113)
Kopiera ekonomiplaner (pa sidan 124)

Exempel: Hur data for ekonomiplaner kopieras (pa sidan 124)

Om detaljerad ekonomiplanering

Med detaljerad ekonomisk planering kan du uppskatta finansieringen av dina
investeringar med hjilp av kostnadsplaner. Du kan fa godkdannande for sadan
finansiering med budgetplaneringar. Som en del av godkdnnandeprocessen kan du
associera dina kostnadsplaner med nyttoplaner for att uppskatta nyttan fran dina
investeringar.

Konfiqurera detaljerad ekonomisk planering

Nar du vill bygga ekonomiska planer, maste foljande konfigureras:

m  En enhet maste finnas (pa sidan 15).

m  Skattemdssiga tidsperioder maste vara definierade och aktiverade pa enhetsniva
(pa sidan 22).

m  Eninvestering maste finnas.

Mer information finns i Anvédndarhandbok fér projektledning.
m  Investeringen maste vara ekonomiskt aktiverad.

Mer information finns i Anvéndarhandbok fér projektledning.

m  Anvidndarna maste ha atkomstbehdrigheter for att arbeta med ekonomiplanering
(pa sidan 185).
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Visa kostnadsplaner och budgetvyer

Foljande vyer ér tillgdngliga for en kostnadsplan eller en budget:

m  |nvesteringsvaluta Vy — Den har standardvyn visar endast informationen for den
markerade kostnadsplanen eller budgeten. Det finns ingen underordnad
information i den hdr vyn. Vyn visar detaljer om kostnad och intdkter i
investeringens hemvaluta med gruppattribut i separata kolumner. Om du har ratt
behorighet kan du redigera vyn.

m  Faktureringsvaluta Vy — Den har vyn dar samma som den for investeringsvaluta
forutom att den visas detaljer om kostnader och intdkter i faktureringsvalutan
baserat pa en fordefinierad vaxelkurs. Faktureringsvalutavyn tillampas med ett
multivalutasystem dar faktureringsvalutan skiljer sig fran investeringens hemvaluta.

Den valutakurs som anvands i faktureringsberdkningar beror pa féljande faktorer:

m  Investeringsvalutan eller enhetens hemvaluta och faktureringsvalutan som
stallts in i investeringens ekonomiska egenskaper.

m  Typen av valutakurs drivs av transaktionstypen (t.ex. personal- eller
materialtransaktion) som angetts i investeringens ekonomiska egenskaper.
Medelkursen anvands alltid for detta.

Foljande faktureringsberdkningar utléses nar antingen kostnaden eller
intdkterna andras i ekonomiplanen for en given rad:

m  Faktureringskostnad berdknad som Kostnad * Valutakurs
m  Faktureringsintdkt berdknad som Intdkt * Valutakurs
m  Total kostnad dr summan av Faktureringskostnad
m  Total intdkt 4r summan av Faktureringsintdkt
En andring i valutakurs eller faktureringsvaluta utléser inte omberadkningar av
faktureringsbelopp.
Folj dessa steg:
1. Oppna investeringen.

2. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p3 Kostnadsplaner, Nyttoplaner eller
Budgetplaner.

Planlistan visas.
3. Klicka pa namnet pa planen for att visa plandetaljer.

4. Viljden vy duvill hailistrutan.
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Kostnadsplaner

Kostnadsplaner ar ett alternativ till ekonomiska sammanfattningar om du vill skapa en
detaljerad plan som stracker sig ver mer an en skattetidsperiod. Du kan spara
planerade kostnader, rapporterade kostnader och varianser éver en investerings livstid.
Du kan dessutom bryta ned data efter olika gruppattribut eller -kriterier. Du kan
definiera en kostnadsplan fran borjan eller fylla i den automatiskt och skicka den som en
investeringsbudget for godkdannande.

Anvand kostnadsplanering i CA Clarity PPM for att forenkla och forstarka féretagets
ekonomiska planeringsprocess och for att genomdriva standarder.
En kostnadsplan bestar av féljande:
m  Ursprungsschema
m  Gruppattribut
m  Radpostdetaljer
Du kan konfigurera en kostnadsplan for att visa féljande intaktsfalt. Dessa falt ar inte
tillgangliga som standard. Det maste finnas bokade transaktioner for att varden ska visas
i dessa falt.
Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Rapporterade enheter

Visa en summerad, rapporterad enhet for en angiven skatteperiod.
Rapporterad kostnad

Visar den summerade, rapporterade kostnaden fér en given skatteperiod berdknad
som Rapporterade enheter * Kostnad.

Rapporterad intakt

Visar den rapporterade intdkten/faktureringskursen for en given skatteperiod
beraknad som Rapporterade enheter * Kurs.

Kostnadsvarians

Skillnaden mellan Kostnad och Rapporterad kostnad.
Intdktsvarians

Skillnaden mellan Intdkt och Rapporterad intakt.
Enhetsvarians

Skillnaden mellan Enheter och Rapporterade enheter.
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Ursprungsschema

Ursprungsschemat (POR, Plan of Record) dr den kostnadsplan som du tanker anvanda
som budgetplan for en investering. Om det finns en befintlig, godkdnd budgetplan kan
du anvanda ursprungsschemat for att skapa en ny budgetplan. Den férsta
kostnadsplanen du skapar for en investering blir ursprungsschema som standard. Du
kan omtilldela ursprungsschemat till valfri plan och skicka till budgetgodkdnnande. Du
kan behalla aterstdende kostnadsplaner for framtida anvandning eller som referens. Du
kan inte ta bort ursprungsschemat.

Nar du lagger till en investering i en portfdlj, associeras ursprungsschemat automatiskt
med alla portféljscenarier som ar relaterade till den investeringen. Denna association
med ursprungsschemat verifierar att investeringskostnaderna inkluderas i
portfoljscenarier. Om du vdljer ett annat ursprungsschema for investeringen senare,
anvands det nya ursprungsschemat i portféljen om det inte finns nagra godkédnda
budgetar for investeringen. Nar en budget har godkants och du véxlar ursprungsschema
har det inte nagon paverkan pa det virde som visas pa ekonomiska summeringssidor for
investeringen. Vardet for den ekonomiska summeringen ar samma varde som visas i
portféljen.
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Exempel: Hantera en kostnadsplan

Kostnadsplanering borjar pa investeringsniva och gar igenom flera iterationer av
kostnadsprognoser och granskningar for att fa fram en slutlig och godkand budget.
Investeringsbudgetar rullas upp till avdelningsniva och sedan vidare upp till hégre nivaer
efter behov. For att stromlinjeforma denna planeringsprocess kan controllers
(styrekonomer) standardisera sadttet som kostnader registreras och bryts ned for hela
foretaget. Dessa standarder gor att alla kostnader snabbt kan identifieras och rullas upp
till 6nskade nivaer. En controller kan implementera standardiserade
budgetgodkdnnandeprocesser for att granska och godkanna enskilda budgetar och
avdelningsbudgetar.

Har foljer ett exempel pa hur kostnadsplaner kan hanteras baserat pa standarder som
definieras av en controller. Nar en ekonomichef godkanner en kostnadsplan blir den
budgetplanen for en investering.

1. En controller stéller in globala standarder pa enhetsniva for att féresla en
rekommenderad kostnadsplaneringsstruktur.

2. Projektledaren gor foljande:
m  Skapar kostnadsplaner for en investering som uppskattningar for en budget.
m  Anger en specifik kostnadsplan som POR.
m  Associerar alternativt POR med en nyttoplan.
m  Skickar POR for budgetgodkannande.
m  Associerar alternativt en nyttoplan med den lagda budgeten.

3. Ekonomichefen eller nagon annan ansvarig godkdnner eller avvisar den lagda
kostnadsplanen som budgetplan.
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Gruppering av data for kostnadsplanering

Du kan gruppera kostnadsplaneringsdata med olika attribut eller kriterier for att visa en
nedbrytning av data for angivna tidsperioder. Strukturen av radpostdetaljer for
kostnadsplanen baseras pa dessa gruppattribut och valda tidsperioder.

En controller kan stélla in standardgruppattribut globalt nar en enhet definieras.
Projektledaren kan dndra standardattribut nar omfattningen for den initiala
kostnadsplanen definieras pa investeringsniva. Endast gruppattributen som du
definieras i den initiala omfattningen ar tillgdngliga att véljas nar du lagger till
radpostdetaljer. Du maste valja minst ett varde for varje tillgangligt gruppattribut eller
valja alternativet som automatiskt fyller i radpostdetaljer. Enskilda detaljrader for
radposter skapas for varje unik kombination av valda varden for alla tillgangliga
gruppattribut.

Obs! Om du inte véljer ett visst gruppattribut ndr du definierar en kostnadsplan, doljs
det fran kostnadsplaneringssidor men ar fortfarande tillgangligt fran
konfigurationssidor. Du behover inte konfigurera sidan fér att manuellt dolja attributet.

Skapa kostnadsplaner

Du kan skapa en kostnadsplan pa nagot av foljande satt:

m  Definiera kostnadsplanen manuellt (pa sidan 91).

m  Fyllikostnadsplanen manuellt (pa sidan 94).

Stalla in kostnadsplaner for manuell definition

Innan du kan definiera kostnadsplaner maste du stélla in dem. Anvand féljande process
for att fylla kostnadsplaner manuellt:

m  Skapa aktiva skattemaéssiga tidsperioder (pa sidan 22).

m  Aktivera investeringen ekonomiskt.
Mer information finns i Anvéndarhandbok fér projektledning.
Eller

Se Anvdndarhandbok fér administration av IT-tjdnster f6r mer information.

Exempel: Definiera radpostdetaljer med varden for grupperingsattribut

Detta exempel visar hur detaljrader for radposter skapas i en kostnadsplan baserat pa
de varden som viljs fran tillgdngliga grupperingsattribut.
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1. Jim ar projektledare for ARP-projektet pa Forward, Inc., och han skapar en
kostnadsplan med foljande grupperingsattribut:

m Location
m  Avdelning

2. | detaljerna for kostnadsplanen viljer Jim foljande varden for varje
grupperingsattribut:

m Plats: Boston, MA och San Francisco, CA

m  Avdelning: Software Development och Corporate IT

Systemet skapar detaljrader for radposter baserat pa varje unika kombination av
valda platser och avdelningar.

Jim kan nu definiera enhets- och kostnadsvarden for varje tidsperiod och visa
detaljer om kostnadsplanen for varje unik kombination av avdelning och plats.

Definiera kostnadsplaner manuellt

Foljande procedur beskriver hur du definierar en kostnadsplan fran borjan. Valj minst
ett gruppattribut innan du sparar en kostnadsplan. Gruppattribut som inte valjs i
egenskaperna for kostnadsplanen visas inte i radpostdetaljer.
Folj dessa steg:
1. Oppna Hem, g till Portféljadministration och klicka p& en investering (t.ex. Projekt).
Listsidan visas.
2. Oppna investeringen.
Egenskapssidan visas.
3.  Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.
En lista Over kostnadsplaner visas.
4. Klicka pa Ny manuell plan
Sidan Skapa sida 6ppnas.
5. Fyllifoljande falt:
Plannamn
Definierar namnet pa kostnadsplanen.
Plan-ID
Definierar ett unikt ID for kostnadsplanen.
Beskrivning

En beskrivning av kostnadsplanen.
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Period Type
Definierar typen av tidsperiod foér planen.

Standard: Periodtypen som den definierats i enhetens planstandarder. Om
ingen periodtyp anges i planstandarderna, anvands periodtypen fran
enhetsegenskaperna.

Varden: 13 perioder, Varje vecka, Tva ganger i manaden, Manadsvis,
Kvartalsvis, Arligen

Planens startperiod
Den skattemadssiga startperioden for kostnadsplanen.

Standard: Startperioden definieras i enhetens planstandarder. Om ingen
startperiod anges i planstandarderna ar startperioden baserad pa enhetens
periodtyp och startdatumet for projektet. Om ingen aktiv period hittas for
projektets start- och slutdatum, visas ingen standardstartperiod.

Planens slutperiod
Den skattemdssiga slutperioden for kostnadsplanen.

Standard: Slutperioden definieras i enhetens planstandarder. Om ingen
slutperiod anges i planstandarderna ar slutperioden baserad pa
enhetsperiodtypen och slutdatumet for projektet. Om ingen aktiv period hittas
for projektets slutdatum, visas ingen standardslutperiod.

Nyttoplan
Den nyttoplan som ar associerad med kostnadsplanen.
Valuta
Visar enhetens hemvaluta.
Ursprungsschema
Anger om denna kostnadsplan ar ursprungsschemat.
Gruppattribut
Definierar de kategorier for att skapa detaljradstruktur for kostnadsplanen.
Standard: Gruppattributen definieras i enhetens planstandarder.
Spara dina dndringar och klicka pa Detalj.
Sidan Detaljerad kostnadsplan visas.
Klicka pa Lagg till.
Sidan dar du kan valja gruppattributvarden visas.
Vilj ett eller flera varden for varje gruppattribut och sparar.

En detaljrad skapas for varje unika kombination av valda gruppattributvarden.
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9. Granska eller fyll i foljande falt som du vill ha dem: Du kan inte redigera totalfalten:
Totalkostnad

Visar den totala kostnaden baserad pa kostnaderna som angetts for varje
tidsperiod.

Totala enheter
Visar totala enheter baserat pa enheterna som angetts for varje tidsperiod.
Total intakt

Visar den totala kostnaden baserad pa enhet och kostnaderna som angetts for
varje tidsperiod.

% Total
Visar procentandelen for den radpostdetaljen baserat pa total kostnad.
Detaljer om enhet, kostnad och intakt

Definierar enheter, kostnader och intakter for arbetsinsatser for varje
kostnadsplantidsperiod. Enheter for arbetsinsats baseras pa roll- eller
resurstillganglighet for associerad investering.

10. Spara andringarna.

Automatisk ifyllning av kostnadsplaner

Nar du skapar en kostnadsplan kan du vélja att fylla i planen automatiskt med vardena
fran investeringsteamet (dvs. resurser eller roller) eller via automatiska
uppgiftstilldelningar. Du kan ocksa fylla i en befintlig resurs pa nytt.
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Anvand foljande information for att skapa och fylla i kostnadsplaner automatiskt fran
investeringsteamet eller uppgiftstilldelningar:

Stélla in kostnadsplaner for automatisk ifyllning.

a.

Definiera typen av skatteperiod i enhetsegenskaper och gruppattribut i
enhetens planstandarder. (pa sidan 16)

Definiera kostnader och priser i kostnads-/prismatrisen.

Aktivera investeringen ekonomiskt, associera en kostnads-/prismatris och
tilldela aktiva roller eller resurser till projektuppgifter.

Obs! Mer information om hur du aktiverar de ekonomiska attributen for
investeringar finns i Anvdndarhandbok for projektledning.

Ekonomiskt aktivera resursen eller rollen. Detta rekommenderas for mer
traffsdkra kostnadsprognoser.

Obs! Mer information om hur du aktiverar ekonomiska attribut for resurser och
roller finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.

Definiera och aktivera gruppattributviarden som du vill anvandai
kostnadsplanen. (pa sidan 90)

Fyll i kostnadsplanen automatiskt (pa sidan 94)

Exempel: Fylla i radpostdetaljer fran investeringsteam (pa sidan 95)

Regler och varden som anvénds for att automatiskt fylla i kostnadsplaner

Regler for att automatiskt fylla i en kostnadsplan (pa sidan 96)

Investeringsteamvarden som anvands for att fylla i kostnadsplaner automatiskt
(pa sidan 97)

Uppgiftstilldelningar som anvéands for att fylla i kostnadsplaner automatiskt (pa
sidan 98)

Fylla i kostnadsplaner automatiskt

Du kan fylla i nya kostnadsplaner automatiskt med varden fran investeringsteamet eller
uppgiftstilldelningar.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem, g4 till Portféljadministration och klicka pa en investering.

Listsidan visas.

Oppna investeringen.

Egenskapssidan visas.

Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.

En lista 6ver kostnadsplaner visas.
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Oppna menyn Atgarder och gér nagot av foljande fran Allmant.
m  Nytt fran investeringsteam
m  Nytt fran uppgiftstilldelningar

Egenskapssidan vissa med standardvarden fran den associerade enheten och
investeringen Du kan acceptera dessa standardvarden eller dndra dem.

Ange namn, ID och beskrivning for kostnadsplanen.
Spara andringarna.

Sidan Detaljerad kostnadsplan visas. Detaljraderna fylls i fran investmentteamet
eller uppgiftstilldelningar.

Oppna menyn Atgérder och gor nagot av féljande fran Allmant for att fylla i
kostnadsplandetaljer.

m  Fyllifran investeringsteam
m  Fyllifran uppgiftstilldelningar

Spara andringarna.

Exempel: Fylla i radpostdetaljer fran investeringsteam

Detta exempel visar hur radpostdetaljer for en kostnadsplan fylls i automatiskt med
kostnads- och intdktsvarden fran ett investeringsteam.

m  Jim, projektledare pa Forward, Inc. skapar en kostnadsplan fér ARP-projektet med
foljande information for att definiera planens omfang:
m  Manatliga skatteperioder fran 1 januari till 31 mars
m  Grupperingsattribut: resurs, roll, transaktionsklass
m  Jim viljer alternativet att fylla i radpostdetaljer for kostnadsplanen fran
investeringsteamet.
m  Baserat pa det definierade omfanget for kostnadsplanen och varden fran projektets
teammedlemmar, identifierar systemet internt féljande rad som radpostdetaljer:
Resurs Role Transaction Location Avdelning
Class
Sam Ricci Developer-1 Faktureringsb Los Angeles Utveckling
art
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m  Systemet skickar ekonomiska attributvarden fran kandidatraden till féljande
kostnads-/prismatris som definierar kostnader baserat pa roll- och platsvarden:
Observera att systemet skickar alla ekonomiska attribut som stdds av
kostnads-/prismatrisen (inte bara gruppattributvarden).

Role Location Kostnad
Developer-1 San Francisco 85
Developer-1 Los Angeles 83
Developer-2 San Francisco 75
Developer-2 Los Angeles 72

m  Systemet identifierar "83" som tillamplig kostnad efter att roll, plats,
transaktionsklass och andra ekonomiska attribut matchats med raderna i matrisen.

m  Baserat pa kostnaden och kandidatraden som identifierades tidigare, skapar
systemet foljande detaljrad i kostnadsplanen:

Resurs Role Transactio Jan1-Jan Febl-Feb Mar1-Mar31l

n Class 31 29

Sam Ricci Developer-1 Fakturering 83 83 83

sbart

Regler for att automatiskt fylla i en kostnadsplan

Foljande regler beskriver hur kostnadsplaner fylls i automatiskt:

Start- och slutperioder baseras pa typen av skattemassiga perioder for den
associerade enheten samt start- och slutdatumen for associerade investeringen.

Gruppattribut ar baserade pa standardgruppattribut som definieras pa associerad
enhet. Om standardgruppattributen inte definieras pa enheten kan du definiera
dessa attribut i kostnadsplanen.

Vardena for gruppattributen baseras pa investeringsteamet eller
uppgiftstilldelningar.

Kostnad och intakter for resurser baseras pa kostnad och priser som definieras i de
ekonomiska kostnad-/prismatriser som &r associerade med investeringen. Om
kostnad/pris inte har definierats i matrisen for en kostnadsplantidsperiod visas ett
felmeddelande.

Matrisen associeras med investeringen under motsvarande avsnitt. For personal
associeras t.ex. matrisen under avsnittet Priser for personaltransaktioner.
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m  Arbetsenheterna ar baserade pa summan av arbetsenheterna fér alla roller och
resurser. Rollerna eller resurserna kommer fran investeringsteamet eller
uppgiftstilldelningen med samma gruppattributvdarden som i detaljradposten.

Foljande regler beskriver hur raden fylls i automatiskt:

m  Nar du fyller i fran investeringsteamet, ar varje teammedlem en kandidatrad. Om
tva teammedlemmar har samma gruppattributvdrden kan emellertid bara en
detaljradpost skapas for att representera bada. Om t.ex. grupperingen ar gjord efter
Transaktionsklass och Avdelning och tva teammedlemmar har samma
transaktionsklass och avdelning, skapar systemet bara en detaljradpost for
kostnadsplanen. Denna rad representerar det summerade vardet fran bada
posterna eftersom varje detaljrad maste innehalla en unik kombination av
gruppattributvarden.

m  Produkten skriver 6ver kostnader, intdkter och enheter pa manuellt skapade rader
endast om raden har gruppattribut for investeringen.

Investeringsteamvarden som anvands for att fylla i kostnadsplaner automatiskt

Nér du fyller i en kostnadsplan automatiskt fran ett investeringsteam, anvander
systemet foljande varden fran investeringsteamets medlemmar for att fylla i falten i
kostnadsplanen. Om ett varde inte ar definierat fér en teammedlem anvands
motsvarande varde i investeringen eller sa lamnas faltet tomt.

Viarde Teammedlem Primar kalla Sekundar kalla

Ingen. Faltet ar tomt om vardet ar odefinierat

Debiteringskod Resurs eller Roll Investering o .
for investeringen.
Kostnadstyp Resurs eller Roll Investering Ingen
.. Ingen. Faltet ar tomt om vardet ar odefinierat
Kod for .. -
. . Resurs Resurs for resursen, eller om teammedlemmen &r en
inmatningstyp
roll.
Kod for e s . . -
. . Role Ej tillgangligt Faltet ar tomt om teammedlemmen ar en roll.
inmatningstyp
Avdelning Resurs Resurs Investering
Avdelning Role OBS-personalenhet Investering
Location Resurs Resurs Investering
Location Role OBS-personalenhet Investering

Ingen. Faltet ar tomt om vardet ar odefinierat
Transaction Class Resurs Resurs for resursen, eller om resursen eller resursens
ekonomiska egenskaper ar inaktiva.
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Viarde Teammedlem Primar kalla Sekundar kalla

Ingen. Faltet &r tomt om vardet ar odefinierat
«
Transaction Class Role Roll for rollen, eller om rollen eller rollens
ekonomiska egenskaper ar inaktiva.

Resurs Teammedlem Ingen

Resurs Role Ej tillgangligt Faltet 4r tomt om teammedlemmen &r en roll.

Ingen. Faltet &r tomt om vardet ar odefinierat
for resursen, om vardet ar inaktivt eller om
resursen eller resursens ekonomiska
egenskaper ar inaktiva.

Resursklass Resurs Resurs

Ingen. Faltet ar tomt om vardet ar odefinierat
for rollen, om véardet ar inaktivt eller om rollen
eller rollens ekonomiska egenskaper ar
inaktiva.

.
Resursklass Role Roll

Om teamrollen ar odefinierad anvands
resursens primara roll. Faltet ar tomt om
resursen inte har nagon primar roll eller om
den valda rollen ar inaktiv.

Role Resurs Teamroll

Om det inte finns nagon teamroll, anvands en
Role Role Teamroll teammedlem (som roll). Filtet 4r tomt om den
valda rollen ar inaktiv.

* Rollen som hamtas for rollattributet.

Uppdgiftstilldelningsvarden som anvands for att fylla i kostnadsplaner automatiskt

Nar du fyller i en kostnadsplan automatiskt fran en uppgiftstilldelning, anvander
systemet foljande varden fran uppgiftstilldelningar for att fylla i falten i kostnadsplanen.
Om ett varde inte ar definierat for en uppgiftstilldelning anvdands motsvarande varde i
investeringen eller sa lamnas faltet tomt.

Virde Uppgiftstilldelning Primar kdlla Sekundar kalla
| tering. Faltet ar tomt ardet a
Debiteringskod Resurs eller Roll Uppgift nves. grmg “a.e ar o.m om vardet ar
odefinierat for investeringen.
Kostnadstyp Resurs eller Roll Uppgift Investering
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Varde Uppgiftstilldelning Primar kalla Sekundar kalla
Kod for Ingen. Faltet ar tomt om vardet ar odefinierat
. . Resurs Resurs .. -
inmatningstyp for resursen, eller om resursen ar en roll.
Kod for S Ingen. Féltet ar tomt om den som tilldelats
. . Role Ej tillgangligt . w
inmatningstyp uppgiften ar en roll.
Avdelning Resurs Resurs Investering
Avdelning Role OBS-personalenhet  Investering
Location Resurs Resurs Investering
Location Role OBS-personalenhet  Investering
Ingen. Faltet 4r tomt om vardet ar odefinierat
Transaction Class Resurs Resurs for resursen, eller om uppgiftstilldelningen &r
en roll.
Transaction Class Role Roll’
e Ingen. Féltet ar tomt om den valda resursen ar
Resurs Resurs Uppgiftstilldelad . § .
inaktiv.
S Om den uppgiftstilldelade ar en roll ar faltet
Resurs Role Ej tillgangligt PP&
tomt.
Ingen. Féltet ar tomt om vardet ar odefinierat
for resursen, om vardet ar inaktivt eller om
Resursklass Resurs Resurs .
resursen eller resursens ekonomiska
egenskaper ar inaktiva.
Ingen. Féltet ar tomt om vardet ar odefinierat
* for rollen, om vardet &r inaktivt eller om rollen
Resursklass Role Roll . -
eller rollens ekonomiska egenskaper ar
inaktiva.
Teamroll. Om teamrollen ar odefinierad
anvands resursens primadra roll. Faltet ar tomt
Role Resurs Uppgiftsroll om resursens primadra roll ar odefinierad, om
resursen ar inaktiv eller om den valda rollen ar
inaktiv.
Teamroll. Om teamrollen dr odefinierad
Role Uppgiftsroll anvands teammedlemmen som roll. Faltet ar

tomt om den valda rollen ar inaktiv.

" Rollen som himtas for rollattributet.
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Sa har visar du kapital- och driftskostnader

Du kan visa drifts- och kapitalkostnader var for sig pa sidan med ekonomisk
sammanfattning och i en detaljerad ekonomisk plan. Du kan ange
kostnadsinformationen pa féljande satt:

m  For en berdkning pa hog niva ska du ange summan for dessa utgifter direkt pa sidan
for ekonomisk sammanfattning av investeringar.

m  For en mer detaljerad vy av information om kostnadstyp ska du stélla in en
ekonomiplan for investering som samlar drifts- och kapitalutgifter. Du kan samla
detaljerad information om kostnad fran uppgiftstilldelningar eller teamallokeringar.

Sidan Ekonomisk sammanfattning.

Sidan med ekonomisk sammanfattning for en investering visar drifts- och
kapitalseringskostnader pa en hog niva for planerade och budgeterade kostnader. Du
kan redigera summorna pa den ekonomiska sammanfattningen tills du skapar ett
ursprungsschema for kostnaderna. Nar du skapar ett ursprungsschema kommer falten
for drifts- och kapitaliseringskostander att bli skrivskyddade i de planerade och
budgeterade kostnadssektionerna fér ssmmanfattningen av den ekonomiska rapporten.
Informationen for ursprungsschemat uppdaterar automatiskt falten fér planerade
kostnader pa sidan for ekonomisk sammanfattning. Den senast godkidnda budgeten
uppdaterar budgetfalten.

Detaljerad ekonomiplan

Du kan skapa en detaljerad ekonomisk plan manuellt, eller sa kan du fylla i planen
automatiskt fran uppgifter eller teamallokeringar. Om du vill fylla i planen fran uppgifter
eller teamallokeringar maste du vélja Kostnadstyp som ett grupperingsattribut. Om du
vill fylla i kostnads- och budgetplaner automatiskt med kapital- och driftskostnader ska
du anvidnda en av féljande metoder:

m  Uppgifter

Ange en investeringsniva som ska vara standard (Kapital eller Drift) for alla
uppgifter. Om du inte anger en kostnadstyp kommer standarden att vara Drift. Du
kan asidosatta standarden pa uppgifts- eller uppgiftshierarkiniva for enskilda
uppgifter vid behov. Till exempel om du har en investering dar de flesta uppgifterna
har driftskostnader medan endast nagra fa uppgifter har kapitalkostnader. Ange
kostnadstypen till Drift for investeringen sa att alla uppgifter drver kostnadstypen
Drift. For varje uppgift som har en kapitalkostnad maste du redigera kostnadstypen
for dessa specifika uppgifter for att asidosatta den forinstallda kostnadstypen.
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m  Teamallokeringar

Specificera procentandelen for en kapitalkostnad for individuella allokeringar av
teammedlemmar. Antag till exempel att du har sex teammedlemmar som har
tilldelats ett projekt. Alice, en av medlemmarna, har en kapitalkostnad pa 15
procent. Specificera kapitalseringprocentandelen for Alice.
Kapitaliseringsprocentandelen anvéands till att berdakna procentandelen av drifts-
och kapitalkostnader som forknippas med en medarbetare. Nar du fyller i fran
teamallokeringen har Alice tva rader i kostnadsplanen. En rad visar driftsprocenten
och den andra visar enheter och kostnader per driftsprocent.

Viktigt! Procedurerna i det har scenariot beskriver produktnavigeringen da det dnnu
inte finns nagra tillagg installerade. Om du har ett tilldgg som t.ex. PMO Accelerator
installerat kan navigeringen vara annorlunda.

Foljande diagram beskriver hur en ekonomisk administratér visar kapital- och
driftskostnader pa sammanfattningsplaner och detaljerade ekonomiplaner.
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Visa kapital- och driftskostnader

E,—‘ | G& igenom férutsattningarna |
Ekonomisk ‘

dminIstrator [~ osin) Uppdatera budgetsidan manuellt for att

visa kapital- ach driftskostnader

Visa kapital- och driftskostnader i en Detaljerad ekonomiplan

Valj Metoden
fisr samling av
kestnadsinformation
ach skapa planen

Uppgiftstilldelningar Teamallckeringar

Ange
Ange kostnadstypen kapitaliseringzsprocent
fir spedfika uppeifter en for allokeringar av

investeringstearn

Y

Bekrafta att kapital- och
driftskostnaderna visas
karrekt

v
E Slutfor

Om du vill visa kapital- och driftskostnaderna ska du utféra féljande steg:

1. Gaigenom forutsattningarna. (pa sidan 103)

2. (Valfritt) Uppdatera budgetsidan manuellt for att visa kapital- och driftskostnader
(pa sidan 103).

w

Vilj metoden for samling av kostnadsinformation och skapa planen (pa sidan 105).

s

Ange kostnadstypen for specifika investeringsuppgifter (pa sidan 106).

5. Ange kapitaliseringsprocentandelen for investeringens teamallokeringar (pa
sidan 107).

6. Bekrafta att kapital- och driftskostnaderna visas korrekt (pa sidan 107).
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Ga igenom forutsattningarna

Slutfor de féljande installationsstegen innan du paborjar procedurerna som beskrivs i
det har scenariot:

m  Bekrifta att du har atkomstbehorighet for <investering>- Redigera ekonomi.
m  Associera investeringen med en enhet.

m  Bekrifta att investeringen har teamallokeringar och uppgiftstilldelningar om du
vill fylla i med hjalp av dessa alternativ.

(Valfritt) Uppdatera sidan for ekonomisk sammanfattning manuellt om du vill visa kapital- och

driftskostnaderna.

Om du vill ha hjalp med planering pa hog niva kan du manuellt ldgga till kapital- och
driftskostnaderna pa sidan for ekonomisk sammanfattning. Om du till exempel har ett
nytt projekt och du maste tillhandahalla berdkningar av planerade kostnader pa hog
niva. Du kan ange uppskattningar for drifts- och kapitalkostnaderna. Nar du har skapat
ett ursprungsschema for kostnaderna, eller nar du har en godkdnd budget, kommer
dessa félt att bli skrivskyddade.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du p3 énskad investeringstyp
(t.ex. Projekt).

Oppna investeringen och klicka pa Egenskaper for att ppna menyn.
Klicka pa Budget.
| sektionen for Planerad kostnad ska du ange vardena for de féljande falten:

Obs! Om ursprungsschemat for kostnaderna inte anvander grupperingsattributet
Kostnadstyp kommer féltet Planerad driftskostnad att sammanfatta alla kostnader
som driftskostnader.

Planerad kapitalkostnad

Specificerar storleken pa den planerade kapitalkostnaden for investeringen.
Om planen har ett ursprungsschema foér kostnader kommer varden fran
ursprungsschemat att skrivas in i det har faltet och det blir sedan skrivskyddat.

Planerat kapital i %

Specificerar procentandelen av den totala kostnaden som kommer fran kapital.
Det hér skrivskyddade faltet berdknas automatiskt baserat pa vardet for faltet
Planerad kostnad.
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Planerad driftskostnad

Specificerar storleken pa den planerade driftskostnaden for investeringen. Om
planen har ett ursprungsschema for kostnader kommer varden fran
ursprungsschemat att skrivas in i det har faltet och det blir sedan skrivskyddat.

Planerad drifti %

Procentandelen av de totala kostnaderna som kommer fran driften. Det har
skrivskyddade faltet berdknas automatiskt baserat pa vardet for faltet Planerad
kostnad.

5. | sektionen for Budgeterad kostnad ska du ange vardena for de féljande félten:

Obs! Om kostnadstypen inte ar ett grupperingsattribut kommer alla varden att
kombineras i faltet Budgeterad driftskostnad.

Budgeterad kapitalkostnad

Specificerar storleken pa den budgeterade kapitalkostnaden for investeringen.
Det har faltet ar otillgangligt nar:

m  Ett ursprungsschema eller en godkdnd budget finns. Det har faltet fylls i
fran den godkanda budgeten. Det hér faltet blir skrivskyddat nar ett
ursprungsschema skapas, men om det inte finns nagon godkand budget
kommer budgetfalten att fyllas i automatiskt med nollkostnadsvarden.

m  Kryssrutan for Budget lika med planerade varden ar markerad och det
finns inga detaljerade ekonomiplaner.

Budgeterad kapitalprocent

Specificerar procentandelen av de totala budgetkostnaderna som kommer fran
kapital. Det har skrivskyddade faltet ar berdknat fran faltvardet Budgeterad
kapitalkostnad.

Budgeterad driftskostnad

Specificerar storleken pa den budgeterade driftskostnaden for investeringen.
Det har faltet ar otillgangligt nar:

m  Ett ursprungsschema eller en godkdnd budget finns. Det har faltet fylls i
fran den godkanda budgeten. Det har faltet blir synligt nar ett
ursprungsschema skapas, men om det inte finns nagon godkand budget
kommer budgetfalten att fyllas i automatiskt med nollkostnadsvarden.

m  Kryssrutan for Budget lika med planerade varden dr markerad och det
finns inga detaljerade ekonomiplaner.

Budgeterad driftsprocent

Specificerar procentandelen av de totala budgetkostnaderna som kommer fran
drift. Det har skrivskyddade faltet &r berdknat fran faltvardet Budgeterad
driftskostnad.

6. Spara dina andringar.
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Valj metoden fér samling av kostnadsinformation och skapa planen

Skapa den detaljerade ekonomiska planen om du vill uppdatera kapital- och
driftskostnaderna automatiskt fran antingen uppgiftstilldelningar eller teamallokeringar.

Om du tanker fylla i din ekonomiska plan med hjalp av uppgiftstilldelningar kan du
dsidosatta investeringsinstallningen Kostnadstyp pa den specifika uppgiftsnivan. Stall in
investeringsstandarden for kostnadstypen nar du skapar den ekonomiska planen.

Overvig t.ex. en investering med 90 uppgifter som bryts ned i de féljande
kostnadstyperna: 80 driftskostnadsuppgifter och tio kapitalkostnadsuppgifter. | det har
fallet kommer ekonomichefen att ange kostnadstypsattributet for investeringen till
Drift. Den har installningen kommer automatiskt att tilldela kostnadstypen Drift till alla
uppgifter och de 80 driftskostnadsuppgifterna identifieras korrekt. For de tio
uppgifterna som ar kapitalkostnad kommer den ekonomiska administratéren att
specificera kostnadstypen pa uppgiftsnivan for att asidosatta standardinstéllningen.

Folj dessa steg:
1. Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du pd énskad investeringstyp.
2. Oppna en investering och klicka p& Ekonomiplaner.
3. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Kostnadsplaner.
En lista 6ver kostnadsplaner visas.
4. Oppna menyn Atgirder och fran Allmant ska du klicka pa ett av foljande alternativ:
m  Nytt fran investeringsteam
m  Nytt fran uppgiftstilldelningar

Egenskapssidan vissa med standardvérden fran den associerade enheten och
investeringen Du kan acceptera dessa standardvarden eller sa kan du dndra dem.

5. Ange namn, ID och beskrivning for kostnadsplanen.
6. Vilj Kostnadstyp fran den nedrullningsbara listan Gruppattribut.

7. Spara dina andringar.
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Angde kostnadstypen for specifika investeringsuppdgifter

Kostnadsplaner med information som ar ifyllda fran uppgiftstilldelningar kan ha nagra
uppgifter med en kostnadstyp som skiljer sig fran standarden. Du kan indikera en
kostnadstyp for en specifik uppgift som asidosatter den kostnadstyp som ar standard
och som ar vald fér den planen.

Exempel 1

Attributet for Kostnadstyp for en investering ar installt till Drift. Men det finns nagra
uppgifter eller uppgiftshierarkier som kraver kostnadstypen Kapital. | det fallet ska du
vdlja kostnadstypen Kapital endast for just de uppgifterna. Nar du fyller i
kostnadsplanen fran uppgiftstilldelningar kommer planen att visa en nedbrytning av
kapital- och driftskostnader efter radpost.

Exempel 2

Attributet for Kostnadstyp for en investering ar instéllt till Drift. Investeringen har en
overordnad uppgift med en kostnadstyp som ar Kapital. Den éverordnade uppgiften har
tva underordnade uppgifter: uppgift 1 har en kostnadstyp som ar Drift och uppgift 2 har
ingen kostnadstyp vald.

| det har fallet har uppgift 1 Drift specificerad och uppgift 2 drver kostnadstypen Kapital
fran sin 6verordnade uppgift. Nar en kostnadsplan skapas via Ny fran
Uppgiftstilldelningar kommer tva rader att skapas, en for driftskostnader och en for
kapitalkostnader.

Obs! Kostnadstypsfaltet visas inte for uppgifter fran férsta borjan.
Systemadministratoren maste forst konfigurera vyn Uppgifter i Studio sa att faltet visas.
Folj dessa steg:

1. Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du pa 6nskad investeringstyp.
2. Oppna investeringen och klicka p& Uppgifter.

3. Oppna en uppgift och vilj Kapital eller Drift fran Kostnadstyp.

Obs! En underordnad uppgift drver det valda vardet, savida den inte separat har en
annan vald kostnadstyp.

4. Sparadina andringar.

5. Upprepa den har proceduren for varje uppgift som har en annan kostnadstyp an
den som ar vald for investeringen.
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Angde kapitaliseringsprocenten for allokeringar av investeringsteam

Om du vill visa kapitalkostnader efter teamallokering ska du specificera
kapitaliseringsprocentens varde fér teammedlemmar. Till exempel om du har ett team
pa sex personer som dar tilldelade till ett projekt. Du kan specificera en
kapitaliseringsprocent for varje teammedlem. Varje medlem kan ha olika
procentandelar. Kostnadsplanen visar kapital- och driftskostnader for teammedlemmar
som du har angivit en kapitaliseringsprocent fér.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du pa énskad investeringstyp.
2. Oppna investeringen och klicka p& Team.

3. Klicka pa Team for att 6ppna menyn och klicka sedan pa Personal.

4. Klicka pa ikonen for egenskaper bredvid namnet pa en teammedlem.

5. Ange ett varde i faltet for Kapitaliseringsprocent.

Véardet anvands for att berdkna den procentuella driftskostnaden och
kapitalkostnaden for allokeringen av den anstallde.

Obs! Kapitaliseringsfaltet visas inte for team fran férsta borjan.
Systemadministratéren maste forst konfigurera vyn Team i Studio sa att faltet visas.

6. Klicka pa Spara och aterga.

7. Upprepa denna procedur for varje teammedlem for vilken du vill visa bade kapital-
och driftskostnader i procent.

Bekrafta att kapital- och driftskostnader visas korrekt
Bekrafta att kapital- och driftskostnaderna for investeringen visas pa de féljande
sidorna:
m  Budget

m  Detaljerad kostnadsplan

Om du vill visa sidan for Ekonomisk sammanfattning ska du félja dessa steg:

1. Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du pd énskad investeringstyp
(t.ex. Projekt).

2. Oppna investeringen och klicka p& Egenskaper for att dppna menyn.

3. Klicka pa Budget.

Om du vill visa sidan for Detaljerad kostnadsplan ska du folja dessa steg:
1. Oppna Hem och fran Portféljadministration klickar du pa &nskad investeringstyp.

2. Oppna en investering och klicka p3 Ekonomiplaner.
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3. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.
En lista Over kostnadsplaner visas.

4. Klicka pa POR:ets namn.

Nar kapital- och driftskostnaderna visas pa bada sidorna har du lyckats med att visa den
har informationen korrekt.

Redigera kostnadsplaner
Du kan redigera enheten och kostnadsdetaljer i en kostnadsplan nar den har skapats.

Du kan bara redigera kostnadsplanen for perioder utanfor frysdatumet som definierats i
enhetsplanstandarerna.
Folj dessa steg:

1. Nar kostnadsplanen ar 6ppen, ga till ratt tidsperiod for din plan med hjalp av
vanster- och hogerpilarna i avsnittet Detaljer om enhet, kostnad och intakt.

2. Redigera foljande falt:
Enheter
Antalet enheter for tidsperioden.
Kostnad
Visar kostnaden for tidsperioden.
Intdkt
Visar intdkterna for tidsperioden.

3. Spara andringarna.

Skapa ursprungsschemat

Gor kostnadsplanen till ursprungsschema for att forbereda att skicka kostnadsplanen till
budgetgodkannande.

Fo6lj dessa steg:
1. Oppna investeringen.
2. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.

En lista 6ver kostnadsplaner visas.
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3. Klicka pa ikonen Ange ursprungsschema bredvid den plan du vill ha som
ursprungsschema.

Ett kryss visas i kolumnen Ursprungsschema foér den valda planen.

Nu kan du skicka kostnadsplanen till godkdnnande som budget.

Fordelsplaner

Genom att skapa en nyttoplan och associera den med en kostnadsplan kan du berdkna
ROl eller NPV fér en investering. Aven om kostnadsplaner kan genomg3 en
godkannandeprocess och bli formella budgetar, behdver nyttoplaner inte godkdnnas. En
nyttoplan kan vara associerad med ett odndligt antal kostnadsplaner, men en
kostnadsplan kan bara ha en nyttoplan.

Skapa nyttoplaner
Anvand den har proceduren for att skapa en nyttoplan att associera till en kostnadsplan.

Folj dessa steg:
1. Oppna investeringen.
2. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Nyttoplaner.
En lista Over nyttoplaner visas.
3. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
4. Fyllifoljande falt:
Plannamn
Definierar namnet pa nyttoplanen.
Plan ID
Definierar den unika identifieraren for nyttoplanen.
Periodtyp
Definierar den tidsperiodenhet som kommer att visas i nyttoplanen.
Planens startperiod
Definierar den forsta tidsperiod som ska inga i planen.
Planens slutperiod
Definierar den sista tidsperiod som ska inga i planen.

5. Spara dndringarna.
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Lagda till artikeldetalj till nyttoplaner

Anvand den har proceduren for att lagga till radpostdetaljer for en ny nyttoplan. De
detaljer du lagger till visas under faltet Detalj pa nyttoplanens detaljlistsida. Du kan bara
definiera detaljer for tidsperioder som galler for nyttoplanen.
Folj dessa steg:
1. Nér nyttoplanen &r 6ppen, klicka pa Lagg till.
2. Ange detaljer for nyttoplanen i féltet Detalj.
Lagg till sd manga detaljer for nyttodetaljer som du behdéver.
3. Spara andringarna.

Nyttoplandetaljerna visas med de detaljer du angett.

4. For varje nyttoplandetalj fyller du i och gar igenom féljande falt i avsnittet
Nyttoplan. Ange detaljer genom att klicka i falten:

Nytta

Det planerade nyttobeloppet for tidsperioden.
Rapporterad nytta

Det rapporterade nyttobeloppet for tidsperioden.
Varians

Visar skillnaden mellan den rapporterade och planerade nyttan for
tidsperioden.

5. Spara andringarna.
6. Granska foljande falt for varje nyttodetaljrad:
% Nytta

Visar hur manga procent som nyttodetaljradposten bidrar till den totala
nyttoplanen.

Total nytta

Visar den total nyttan fér nyttodetaljradposten.
Rapporterad nytta

Det rapporterade nyttobeloppet for tidsperioden.
Varians

Visar skillnaden mellan den rapporterade och planerade nyttan for
tidsperioden.
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Redigera nyttoplaner

Anvand denna procedur for att redigera data i en befintlig nyttoplan. En nyttoplan kan
inte raderas om den ar associerad med en kostnadsplan.
Folj dessa steg:
1. Nar nyttoplanen ar 6ppen, klicka pa Egenskaper.
Egenskapssidan visas.
2. Granska eller redigera foljande falt:
Plannamn
Definierar namnet pa nyttoplanen.
Plan ID
Definierar den unika identifieraren fér nyttoplanen.
Total nytta
Visar den total nyttan for nyttodetaljradposten.
Periodtyp
Definierar den tidsperiodenhet som kommer att visas i nyttoplanen.
Planens startperiod
Definierar den forsta tidsperiod som ska inga i planen.
Planens slutperiod
Definierar den sista tidsperiod som ska inga i planen.
3. Spara dina dndringar och klicka pa Detalj for att redigera nyttoplandetaljerna.
Sidan Detaljerad nyttoplan visas.
4. Granska eller redigera foljande falt:
Detail
Definierar nyttodetaljer.
% Nytta

Visar hur manga procent som nyttodetaljradposten bidrar till den totala
nyttoplanen.

Total nytta
Visar den total nyttan for nyttodetaljradposten.
Rapporterad nytta

Visar den rapporterade nyttan for nyttodetaljradposten.
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Varians

Visar skillnaden mellan den rapporterade och planerade nyttan for
detaljradposten.

Nytta

Det planerade nyttobeloppet for tidsperioden.
Rapporterad nytta

Det rapporterade nyttobeloppet for tidsperioden.
Varians

Visar skillnaden mellan den rapporterade och planerade nyttan for
tidsperioden.

5. Spara andringarna.

Associera nyttoplaner med kostnadsplaner
Anvand den har proceduren for att associera en nyttoplan med en kostnadsplan.

Folj dessa steg:

1. Naér kostnadsplanen &r 6ppen, klicka pa Egenskaper.
Egenskapssidan visas.

2. | faltet Nyttoplan véljer du en nyttoplan.

3. Klicka pa Spara.

Associera nyttoplaner med skickade buddgetar

Nyttoplanens association till en kostnadsplan gar vidare till den skickade budgeten.
Denna association kan bara dandras medan budgeten har status som skickad. Nar den
har godkants kan inte nyttoplanassociationen dndras.
Folj dessa steg:
1. Naér budgetplanen &r 6ppen, klicka pa Egenskaper.

Egenskapssidan visas.
2. | faltet Nyttoplan véljer du en nyttoplan.

3. Klicka pa Spara.
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Buddetplaner

Néar en kostnadsplan godkanns blir den en budgetplan foér en investering. Du kan skicka
en del av en kostnadsplan for godkdannande genom att variera start och slutdatumen for
inlamningen. Endast delen mellan de nya start och slutdatumen skickas for
godkdnnande.

Nar en kostnadsplan godkanns, blir den en budgetplan med ett nytt versionsnummer.
Om det finns en tidigare budget sparas den separat och kan visas men inte redigeras.
Nar du skickar en kostnadsplan som en budgetplan galler féljande regler:

m  Om det redan finns en budgetplan maste den skickade planen inkluderas amma
gruppattribut for att sammanfoga data fran kostnadsplanen med befintliga
budgetplandata. Om gruppattributen inte &r samma kan du antingen ersatta den
befintliga budgetplanen eller avbryta inlamnandet.

m  Du kan bara skicka eller godkdnna en budgetplan at gangen.
m  Nareninldamnad budget har godkants, blir budgetplanen POR.
m  Du kan redigera en inlamnad budget men du kan inte redigera en godkand budget.

m  Om det finns en godkdand budget, kan skickade kostnadsplansdata antingen
sammanfogas med eller ersdtta den godkdanda budgeten.

Skicka kostnadsplaner som budgetplaner

Skicka en kostnadsplan som en budgetplan for att skapa en ny godkand budget, eller for
att uppdatera budgeten efter uppdatering av kostnadsplanen.

En kostnadsplan maste anges som ursprungsschema innan du skickar den for
godkannande.

Om det finns en godkdnd budgetplan och du skapar eller uppdaterar en kostnadsplan
som nytt ursprungsschema, kan du skicka ursprungsschemat sa att det sammanfogas
med den godkdnda budgetplanen eller sa att det ersatter budgetplanen.
Folj dessa steg:
1. Oppna investeringen.
2. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.

En lista 6ver kostnadsplaner visas.

3. Kopiera vardet i ID-faltet. Du behover detta varde i ndgot av féljande steg.

4. Oppna menyn Atgarder och vilj Skicka ursprungsschema for godkdnnande fran
Allmant.

Kapitel 4: Detaljerad ekonomiplanering 113



Budgetplaner

5. Fylli begdrd information.
The following fields require explanation:
Plan-ID
Definierar ett unikt ID for planen. Klistra in ID-vardet i det har filtet.
Planens startperiod

Visar startperioden for budgetplanen. Om du vill skicka en del av
kostnadsplanen i stallet for hela planen for budget. véljer du en annan
startperiod.

Planens slutperiod

Visar slutperioden for budgetplanen. Om du vill skicka en del av
kostnadsplanen i stallet for hela planen for budget. véljer du en annan
slutperiod.

Gruppattribut
Visar gruppattribut fér planen.

Obs! Om du vill sa mmanfoga kostnadsplanen med en befintlig, godkdand budget
maste gruppattributen for kostnadsplanen stimma éverens. Om de inte gor
det kan du antingen ersatta hela budgetplanen eller avbryta
godkdannandeprocessen.

Alternativ for att skicka

Anger om kostnadsplanen som du skickar ska sammanfogas med den godkdnda
budgeten eller om den ska ersatta den.

Obs! Detta alternativ ar dolt om det ar den forsta kostnadsplanen du skickar for
godkdnnande. Alternativet ar installt pa Ersatta och ar skrivskyddat om
gruppattributen eller tidsperioderna ar annorlunda fran attributen i den
godkanda budgeten.

6. Klicka pa Skicka for godkdnnande.

Kostnadsplanen angiven som ursprungsschema skickas som en budgetplan.

Godkanna eller avvisa skickade budgetplaner

Anvand denna procedur for att godkanna eller avvisa en skickad kostnadsplan som en
budget.

Innan du godkanner eller avvisar en budgetplan, kan du redigera félten i avsnittet
Detaljer om enhet, kostnad och intakt efter behov. Du kan ocksa lagga till
radpostdetaljer i planen.

Obs! Det gar inte att redigera en godkand budget. Skicka en ny budget for godkdnnande
och ersatt den gamla budgeten.
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Folj dessa steg:

1.
2.

Oppna investeringen.

Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Budgetplaner.
En lista 6ver budgetplaner visas.

Oppna den skickade budgetplanen.

Budgetdetaljerna visas.

Redigera falten i avsnittet Detaljer om enhet, kostnad och intdkt efter behov och
spara dina andringar.

Klicka pa Godkéann eller Avvisa.

Skapa en buddetrevision

En godkand kostnadsplan blir budgetplanen for en investering. Da det handlar om
element av en investeringsandring kan du granska olika delar av budgeten eller ersatta
budgeten i sin helhet.

Du kan gora tva typer av revisioner av en godkand budgetplan:

Revision av en sammanfogad budgetplan

Skicka en kostnadsplan med nya radposter och sammanfoga dndringarna med den
befintliga budgetplanen.

Skicka en del av en kostnadsplan genom att variera start- och slutdatum for
inlamnandet, eller uppdatera faltvardena i specifika tidsperioder. Du kan bara
skicka andrade tidsperioder och kan sammanfoga dem med budgeten.

Revision av ersattande budgetplan

Skicka en kostnadsplan med raderade radposter och ersatt budgeten for att ta bort
dessa radposter fran budgetplanen.

Skapa en kostnadsplan med anvandning av olika gruppattribut eller tidsperiodtyper
och ersatt budgeten.
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Bada revisionstyperna har godkdannandehistorik. Med ersattningsfunktionen kan du
emellertid radera radposter som inte langre behovs och du kan revidera gruppattribut
och skatteperioder.

Nar du skickar en kostnadsplan som reviderar en befintlig budget anger du om du ska
sammanfoga eller ersatta i listan Alternativ for att skicka. Detta falt visas bara nar det
finns minst en godkand budget. Om den nya kostnadsplanen har en annan struktur an
den befintliga budgeten, ar Ersatta det enda alternativet.

Nar din kostnadsplan godkanns blir den en reviderad budgetplan med ett nytt

versionsnummer. Du kan visa foregaende version av budgeten, som sparas separat. Du
kan inte redigera tidigare budgetplaner eller aktuella, godkanda budgetplaner.

Foljande diagram visar hur en ekonomisk administrator skapar en budgetrevision.

Skapa en budgetrevision

Ga igenom
forutsattningarna

Ekonomisk
administratar

Y

Revidera
budgetplanen

Sammanfoga andringar i Ersatt budgetplanen
budgetplanan
Lage till Endra Radera Ersdtt budgeten
radposter i tidspericdvirden radpaster fran rmed en Ay
budgeten i budgeten budgeten kostnadsplan
L 4

Veriflera den reviderade
budgetplanen

¥

Slutfart

116 Anvandarhandbok for ekonomisk administration



Buddetplaner

Exempel: Revidera en budgetplan for Forward, Inc.

Foljande exempel illustrerar alternativen for att uppdatera budgetplanen genom detta
scenario. Forward Inc. har ett nytt projekt som ar inplanerat senare under aret. Alice
leder projektet och har redan skapat en kostnadsplan (ProjectA_estimatedCP-00) med
nodvéandiga roller och uppskattade kostnader.

Hon behover féljande roller:

m  En programarkitekt

m  Tre Java-tekniker

m  Tva testtekniker

Alice har inte bemannat projektet annu. | hennes kostnadsplan lade hon till roller for
alla befattningar och fyllde i kostnadsplanen fér sex manader av projektet.

Né&r hon skapade kostnadsplanen anvdnde Alice féljande egenskaper for hennes
kostnadsplan:

m  Gruppattribut: Roll

m  Tidsperiodtyp: Kvartal.

m  Start- och slutdatum: 2 juli - 31 december

Hon skickade uppskattningarna for godkdnnande som aktuell budgetplan. Alices
produktchef godkdande den uppskattade budgeten. Chefen vet att budgeten kommer att
andras nar projektet borjar.

Utfor foljande steg for att skapa en budgetrevision:

1. Gaigenom forutsdttningarna (pa sidan 118).

2. Revidera budgetplanen:

m  Sammanfoga andringar i budgetplanen:

m Laggtill radposter i budgeten (pa sidan 118).

m  Andra tidsperiodvirden i budgeten. (pa sidan 119)

m  Ersatt budgetplanen:

m Radera radposter fran budgeten. (pa sidan 121)

m  Ersatt budgeten med en ny kostnadsplan. (pa sidan 122)

3. Verifiera den reviderade budgetplanen. (pa sidan 123)
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Ga igenom forutsattningarna

For att slutfora alla uppgifter i detta scenario ska du beakta féljande information:
Atkomstbehéorigheter
Ha foljande atkomstbehdrigheter:
m  Ekonomi - Kostnadsplan - Redigera
m  Ekonomi - Ekonomiplan - Skicka fér godkdnnande
m  Projekt - Budgetplan - Visa
m  Projekt - Nyttoplan - Redigera
Slutforda uppgifter
Slutfor foljande uppgifter innan du startar scenariot:
m  Skapa en kostnadsplan for investeringen.
m  Ange kostnadsplanen som ursprungsschema.

m  Skicka ursprungsschemat fér godkannande och fa det godkant som budgetplan
for investeringen.

Mer information

Nér du har skickat en kostnadsplan for godkdannande blir den tillganglig som en
skickad budgetplan. Du kan redigera den skickade budgetplanen, men du kan inte
redigera budgetplanen efter att den blivit godkand.

Lagg till radposter i budgeten

Lagg till radposter i kostnadsplanen och sammanfoga de nya raderna i budgeten. Du kan
t.ex. lagga till en roll i en kostnadsplan och skicka kostnadsplanen for godkdnnande som
en sammanfogad andring.

Exempel: Revidera budgeten med en ny roll

Alice bestammer att det nya projektet behover en teknisk skribent som ska
dokumentera onlinehjalpen. Hon lagger till rollen Senior Technical Writer i
kostnadsplanen och skickar den reviderade planen, ProjectA_estimatedCP-00, som en
sammanfogad revision av budgeten.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem, g3 till Portféljadministration och klicka pa en investeringstyp, t.ex.
Projekt.

2. Oppna en investering och klicka p3 Ekonomiplaner.
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Kostnadsplaner.
Oppna kostnadsplanen.
Klicka pa Lagg till och lagg till den nya radposten.

Sidan Detaljerad kostnadsplan: Egenskaper visas med falten for varje gruppattribut
som visas i kostnadsplanen. Om t.ex. Roll &r ett gruppattribut, visas faltet Roll.

Vilj vardena for den nya radposten (t.ex. roller) som du vill lagga till.
Klicka pa Spara och aterga.
Ange tidsperioddetaljer for radposten.

Obs! Mer information om hur du fyller i kostnadsplaner finns i Anvdndarhandbok
fér ekonomisk administration.

Spara dina andringar och klicka pa Ga tillbaka.

Klicka p& Atgérder och vilj Ange som ursprungsschema.

Obs! Om kostnadsplanen redan ar ett ursprungsschema hoppar du over detta steg.
Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Klicka p& Atgarder och valj Skicka ursprungsschema for godkinnande.

Obs! Om du far féljande meddelande ar en annan kostnadsplan den skickade
budgetplanen for investeringen.
Fel: Det finns redan en skickad budget.

Den skickade budgetplanen maste godkannas eller avvisas innan du kan skicka en
annan plan for godkannande.

Ange de begdrda vardena.
Vilj Sla ihop i listmenyn Alternativ for skicka.
Klicka pa Skicka for godkdnnande.

Oppna menyn Ekonomiplaner och klicka pd Budgetplaner for att visa listan éver
budgetplaner och deras status.

Du har skickat en kostnadsplan fér godkdannande som sammanfogar en tillagd
radpost i den befintliga budgeten.

Andra tidsperiodvérden i budgeten

Du kan revidera tidsperiodvarden i en kostnadsplan och sammanfoga dem i en befintlig
budgetplan. Genom att sammanfoga varden fran en eller flera tidsperioder ser du till att
budgeten har ratt varden utan att du behover ersatta hela budgeten.

Anta t.ex. att du far inkrementell finansiering fér din budget fér att kompensera for
okade resurskostnader. Du kan revidera kostnaden for resurserna enbart fér de
manader som paverkas.
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Om du har angett ett fryst datum i ekonomienheten kan du bara redigera
kostnadsplanen for perioder efter frysdatumet.

Exempel: Lagg till tidsperioder i budgetplanen

Alice gar igenom projektplanen med sin chef och ser att hon behover lagga till tre
manader for en ny funktion som kréavs. Alice reviderar kostnadsplanen genom att ldgga
till tre manader i projektet och fyller i faltet med kostnadsinformation for varje resurs.
Hon skickar den reviderade kostnadsplanen, med ID:t ProjectA_estimatedCP-00, som en
sammanfogad revision med de tillagda manaderna.

Folj dessa steg:

1.

10.

11.

12.
13.

Oppna Hem, g3 till Portféljadministration och klicka pa en investeringstyp, t.ex.
Projekt.

Oppna en investering och klicka p& Ekonomiplaner.

Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Kostnadsplaner.

Oppna kostnadsplanen.

Ga till ratt tidsperiod for planen i avsnittet Detaljer om enhet, kostnad och intakt.

Redigera falten for enheter, kostnad och intakt for tidsperioden, som i féljande
bildexempel:

[sv: Sep 1, 2011-Sep 30, 2011] [sw: Oct 1, 2011-Oct 31, 2011]

Enheter 1,00
Kostnad 100,00
Irt&kter 200,00 4000

3000

Spara dina andringar och klicka pa Ga tillbaka.

Klicka p& Atgérder och vilj Ange som ursprungsschema.

Obs! Om kostnadsplanen redan ar ett ursprungsschema hoppar du 6ver detta steg.
Bekrafta genom att klicka pa Ja.

Klicka pa Atgarder och valj Skicka ursprungsschema fér godkiannande.

Obs! Om du far féljande meddelande &r en annan kostnadsplan den skickade
budgetplanen for investeringen.
Fel: Det finns redan en skickad budget.

Den skickade budgetplanen maste godkannas eller avvisas innan du kan skicka en
annan plan for godkdannande.

Ange Startperiod och Slutperiod fér endast de manader som du lagger till eller
uppdaterar vardena for.

Vilj Sla ihop i listmenyn Alternativ for skicka.

Klicka pa Skicka for godkdnnande.
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14. Oppna menyn Ekonomiplaner och klicka p& Budgetplaner fér att visa listan dver
budgetplaner och deras status.

Du har skickat en kostnadsplan fér godkdnnande som sammanfogar dndringar av
tidsperioderna i den befintliga budgeten.

Radera radposter fran budgeten

Radera onddiga radposter och skicka kostnadsplanen som en ersattning fér budgeten.
Om du t.ex. vill ta bort en radpost fran budgetplanen, raderar du radposten i
kostnadsplanen. Skicka den reviderade kostnadsplanen som ersattning for
budgetplanen.

Obs! Valj Ersatta for att radera radposterna. Nar du véljer SIa ihop, undviker du radering
och radposten ligger kvar i den skickade budgetplanen.

Exempel: Radera en roll och ersitt budgeten

Nagra manader innan projektet ska starta upptacker Alice att hon maste 6verféra en
testtekniker till ett annat projekt. Hon raderar radposten for rollen som andra
testtekniker fran kostnadsplanen, ProjectA_estimatedCP-00, och skickar planen for
godkdnnande. Alice valjer Ersatta for att ta bort radposten fran budgeten.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem, g3 till Portféljadministration och klicka p& en investeringstyp, t.ex.
Projekt.

2. Oppna en investering och klicka p& Ekonomiplaner.
Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pa Kostnadsplaner.
Oppna kostnadsplanen.

Vilj den radpost som du vill ta bort och klicka pa Radera.

o v & w

Klicka pa Ja for att bekrafta och klicka pa Ga tillbaka.
7. Klicka pa Atgarder och vilj Ange som ursprungsschema.
Obs! Om kostnadsplanen redan ar ett ursprungsschema hoppar du 6ver detta steg.
8. Bekrafta genom att klicka pa Ja.
9. Klicka pa Atgarder och valj Skicka ursprungsschema fér godkannande.

Obs! Om du far féljande meddelande &r en annan kostnadsplan den skickade
budgetplanen for investeringen.
Fel: Det finns redan en skickad budget.

Den skickade budgetplanen maste godkannas eller avvisas innan du kan skicka en
annan plan for godkdannande.
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10. Valj Ersatta i listmenyn Alternativ for skicka.
11. Klicka pa Skicka for godkannande.

12. Oppna menyn Ekonomiplaner och klicka p& Budgetplaner for att visa listan 6ver
budgetplaner och deras status.

Du har skickat en kostnadsplan fér godkdnnande som ersatter den befintliga
budgeten.

Ersatt budgeten med en ny kostnadsplan

Vilj nya gruppattribut och tidsperiodtyper for budgeten genom att skapa och skicka en
ny kostnadsplan som ersatter den godkanda budgetplanen.

Nar du t.ex. planerar for ett kommande projekt anger du i den uppskattade budgeten de
roller som du tror att du kommer att behdva. Innan projektet startas skapar du en
kostnadsplan med de faktiska resurserna och andrar gruppattributen sa att de
inkluderar Avdelning och Plats. Du kan sedan skicka den nya kostnadsplanen for att
ersatta den godkdnda budgetplanen.

Exempel: Skicka en ny kostnadsplan och ersdtta budgeten

Alice fyller i alla positioner for teamet och kédnner till kostnaden for varje resurs. Hon har
resurser pa tva platser och vill gruppera efter avdelning och plats. Produktchefen ber
henne ocksa att anvanda tidsperioder i stallet for kvartal. Alice skapar en kostnadsplan
och lagger till varje resurs med deras kostnadsdetaljer. Hon gor féljande val i
egenskaperna for kostnadsplanen:

m  Gruppattribut: Plats och Avdelning

m  Tidsperiodtyp: Manadsvis

Alice sparar dndringarna som ProjectA_actualCP-00 och skickar den nya budgeten for
godkannande.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem, ga till Portféljadministration och klicka p& en investeringstyp, t.ex.
Projekt.

2. Oppna en investering och klicka p3 Ekonomiplaner.
3.  Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.
4. Create a cost plan and populate it.

Obs! Mer information om hur du skapar kostnadsplaner finns i Anvdndarhandbok
fér ekonomisk administration.
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Budgetplaner

5. Klicka pa Spara och klicka pa Ga tillbaka.
6. Klicka pa Atgarder och vilj Ange som ursprungsschema.

Obs! Om kostnadsplanen redan ar ett ursprungsschema hoppar du 6ver detta steg.
7. Bekrafta genom att klicka pa Ja.

8. Klicka pa Atgarder och vilj Skicka ursprungsschema fér godkannande.

| faltet Alternativ for skicka visas endast Ersatta som tillgangligt alternativ. Du maste
ersitta budgeten nar gruppattributen eller skatteperiodtyperna skiljer sig fran de
valda egenskaperna for den befintliga budgeten.

Obs! Om du far féljande meddelande &r en annan kostnadsplan den skickade
budgetplanen for investeringen.
Fel: Det finns redan en skickad budget.

Den skickade budgetplanen maste godkannas eller avvisas innan du kan skicka en
annan plan fér godkannande.

9. Klicka pa Skicka for godkdnnande.

10. Oppna menyn Ekonomiplaner och klicka p& Budgetplaner for att visa listan éver
budgetplaner och deras status.

Du har skickat en kostnadsplan fér godkdnnande som ersatter den befintliga
budgeten.

Verifiera den reviderade buddgetplanen

Nar du har skickat kostnadsplanen for godkdnnande blir den tillgdnglig som skickad
budgetplan. Du kan visa budgetplanens status samt dven redigera planen om du har
atkomstbehorighet.

Exempel: Redigera och verifiera den skickade budgetplanen

Alice har skickat den reviderade kostnadsplanen for godkdnnande. Planen ligger kvar i
statusen som skickad budgetplan tills hennes chef godkdnner planen. Hon verifierar att
hennes revisioner har sammanfogats i eller har ersatt budgeten. Medan Alice gar
igenom planen ser hon att kostnadsvardet for oktober ar felaktigt fér en av resurserna.
Hon dndrar vardet manuellt och sparar andringarna. Hennes chef godkdnner budgeten
och Alice har reviderat den godkanda budgetplanen med sina dndringar.

Folj dessa steg:

1. Oppna Hem, g3 till Portféljadministration och klicka p& en investeringstyp, t.ex.
Projekt.

2. Oppna en investering och klicka p& Ekonomiplaner.
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Kopiera ekonomiplaner

3. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Budgetplaner.

4. Oppna den skickade budgetplanen fér att visa revisionerna och verifiera att de ar
korrekta.

5. Redigera vardena i budgetplanen om sa kravs.
6. Sparadina dndringar och klicka pa Ga tillbaka.

Né&r du har verifierat att den skickade budgeten ar korrekt och har godkants, ar du
fardig med revisionen av den godkdnda budgetplanen.

Kopiera ekonomiplaner

Du kan kopiera en befintlig ekonomiplan fran en investering for att skapa en ny plan.

Du kan ocksa kopiera en ekonomiplan nar du skapar en investering fran en
mallinvestering som inkluderar ekonomiplaner.

Mer information finns i Anvdndarhandbok fér projektledning.

Foljande regler galler nar du kopierar en befintlig ekonomiplan for att skapa en ny plan.

m | malkostnadsplanen hamtas varden for skatteperiodtyp och gruppattributvarden
fran kallkostnadsplanen. Du kan inte dandra dessa varden.

m  Processinstanser som ar associerade med kallans ekonomiplan kopieras inte till den
nya planen.

m  Processer som ar associerade med kostnads- eller nyttoplanobjekt ar tillgdngliga for
den nya planen for att skapa processinstanser.

®  Du kan kopiera kostnadsplaner och nyttoplaner men du kan inte kopiera
budgetplaner.

Exempel: Hur data for ekonomiplaner kopieras

Detta exempel visar hur data kopieras 6ver fran en kéllplan till malplanen baserat pa
féljande inmatningar fran anvandaren:

m  Tidsperioder som ska kopieras fran kallplanen

m  Start- och slutperioder for malplanen

1. Jim &r projektledare fér ARP-projektet pa Forward, Inc. och han viljer en befintlig
kostnadsplan for att kopiera och skapa en ny plan. Den befintliga kostnadsplanen
stracker sig over foljande tidsperioder:

m  Startperiod: 2009-jan-01-2009-jan-31
m  Slutperiod: Dec 1, 2009-Dec 31, 2009
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Exempel: Hur data for ekonomiplaner kopieras

Pa sidan Kopiera kostnadsplan anger Jim foljande som kopieringsperioder i avsnittet
Kopiera data fran kallkostnadsplan:

m  Startperiod: Jun 1, 2009-Jun 30, 2009
m  Slutperiod: Dec 1, 2009-Dec 31, 2009

| avsnittet fér malkostnadsplanen pa samma sida anger Jim féljande som start- och
slutperioder for malkostnadsplanen:

m  Startperiod: Jan 1, 2011-Jan 31, 2011
m  Slutperiod: Dec 1, 2011-Dec 31, 2011

Data fran perioden Jun 09 till Dec 09 fran kallplanen kopieras till perioden Jan 2011
till Jun 2011 i malplanen.

Kopiera kostnadsplaner

Anvand foljande procedur for att kopiera en befintlig kostnadsplan och skapa en ny
plan. Du kan kopiera hela planen eller bara en del av den.

Folj dessa steg:

1.

2.

Oppna investeringen.
Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka p& Kostnadsplaner.
Listsidan visas.
Markera kryssrutan vid kostnadsplanen som du vill kopiera.
Oppna menyn Atgérder, ga till Allmant och klicka pa Kopiera kostnadsplan.
Sidan dar du kan kopiera planer visas.
Fylli eller granska foljande falt i avsnittet Kopiera data fran kéallkostnadsplan:
Kallplanens namn
Visar kallplansnamnet.
Startperiod

Startperiod for kopiering. Data kopieras till malplanen baserat pa denna
startperiod och malplanens startperiod.

Standard: Kallplanens startperiod.
Slutperiod

Slutperiod for kopiering. Data kopieras till malplanen baserat pa denna
slutperiod och malplanens slutperiod.

Standard: Kallplanens slutperiod.

Kapitel 4: Detaljerad ekonomiplanering 125



Exempel: Hur data for ekonomiplaner kopieras

Skala efter %

Anger hur manga procent som valutavardena ska skalas (6ka eller minska)i den
kopierade planen.

Exempel: Ange 75 f6r att 6ka vardena fran kallplanen med 75 % fran
ursprungsplanen.

Standard: 0% Ingen dndring av varden.
6. Fyllieller granska féljande falt i avsnittet Malkostnadsplan:

Plannamn

Definierar malplanens namn.

Standard: Namnet pa kéllplanen med prefixet "Kopia av".
Plan ID

Malplanens unika ID.

Standard: ID for kallplanen med prefixet "Kopia av".
Beskrivning

En beskrivning av malplanen.

Standard: Beskrivning av kallkostnadsplanen.
Periodtyp

Typen av skatteperiod.

Standard: Skatteperiodttyp for kdllplanen. Du kan inte @ndra
standardperiodtypen.

Planens startperiod

Definierar malplanens startperiod.

Standard: Startperioden for kallplanen.
Planens slutperiod

Definierar malplanens slutperiod.

Standard: Slutperioden for kallplanen.
Nyttoplan

Den nyttoplan som &r associerad med kallplanen (om tillganglig).
Valuta

Visar den systemvaluta som valts under de ekonomiska installningarna.
Gruppattribut

Visar gruppattribut fér planen.

Standard: Gruppattribut fran kallplanen. Du kan inte dndra dessa varden.

126 Anvandarhandbok for ekonomisk administration



Exempel: Hur data fér ekonomiplaner kopieras

7. Spara andringarna.

Kostnadsplanen kopieras 6ver och den nya planen listas pa sidan med
kostnadsplaner.

Kopiera nyttoplaner

Anvand féljande procedur for att kopiera en befintlig nyttoplan och skapa en ny plan. Du
kan kopiera hela planen eller bara en del av den. Nar du har kopierat planen kan du
andra den.
Folj dessa steg:
1. Oppna investeringen.
2. Oppna menyn Ekonomiska planer och klicka pd Nyttoplaner.
En lista Over nyttoplaner visas.
3. Valj den nyttoplan du vill kopiera:
4. Oppna menyn Atgarder, ga till Allmént och klicka pa Kopiera nyttoplan.
Sidan Kopiera nyttoplan visas.
5. Fyllieller granska foljande falt i avsnittet Kopiera data fran kéllnyttoplanen:
Kallplanens namn
Visar kéllplansnamnet.
Startperiod

Startperiod for kopiering. Data kopieras till malplanen baserat pa denna
startperiod och malplanens startperiod.

Standard: Kallplanens startperiod.
Slutperiod

Slutperiod for kopiering. Data kopieras till malplanen baserat pa denna
slutperiod och malplanens slutperiod.

Standard: Kallplanens slutperiod.
Skala efter %

Anger hur manga procent som valutavardena ska skalas (6ka eller minska)i den
kopierade planen.

Exempel: Ange 75 for att 6ka vardena fran kallplanen med 75 % fran
ursprungsplanen.

Standard: 0% Ingen dndring av varden.
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Exempel: Hur data for ekonomiplaner kopieras

6. Fyllifoljande falt i avsnittet Malnyttoplan pa sidan.

Plannamn

Definierar malplanens namn.

Standard: Namnet pa killplanen med prefixet "Kopia av".
Plan ID

Malplanens unika ID.

Standard: ID for kallplanen med prefixet "Kopia av".
Periodtyp

Typen av skatteperiod.

Standard: Skatteperiodttyp for kdllplanen. Du kan inte @ndra
standardperiodtypen.

Planens startperiod
Definierar malplanens startperiod.
Standard: Startperioden for kallplanen.

Planens slutperiod
Definierar malplanens slutperiod.
Standard: Slutperioden for kdllplanen.

7. Spara andringarna.
Egenskaperna for nyttoplanen visas med de nyss kopierade vardena.

8. Granska vérdet i faltet Total nytta som visar skalningsprocenten som tillampas vid
kopiering av data fran kallplanen.

9. Klicka pa Detalj for att granska eller andra detaljer for nyttoplanen.

Den totala nyttan bryts ned for de nya planeringsperioderna. Noll-varden visas for
perioderna som inte langre ar en del av den nya nyttoplanen.
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Kapitel 5: Transaktionsbearbetning

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Anvanda transaktionsbearbetning (pa sidan 129)

Anvanda transaktionsenheter (pa sidan 130)

Exempel: Registrera fakturerbara projektkostnader (pa sidan 130)

Sa hér gor du verifikat och resurstyper tillgangliga fér bearbetning (pa sidan 131)
Hantera dokument (pa sidan 131)

Skapa verifikatrubriker (pa sidan 132)

Skapa transaktionsenheter (pa sidan 132)

Redigera transaktionsdetaljer (pa sidan 135)

Radera transaktioner (pa sidan 137)

Pagaende arbete (pa sidan 138)
Granska bearbetade transaktioner (pa sidan 147)

Anvanda transaktionsbearbetning

Transaktioner rymmer den totala kostnaden for arbete, material, utrustning och andra
utgifter som kan debiteras tillbaka till avdelningar for tjanster och andra investeringar,
sasom tillgangar, applikationer och projekt. Transaktioner kan initieras fran tidkort,
importeras fran externa system eller anges manuellt. Transaktioner fér pagaende arbete
ar ett viktigt steg i redovisningsprocessen som hjélper dig att justera och granska
transaktioner innan de faktureras.

Manuella transaktioner

Genom att mata in transaktioner manuellt kan du registrera den totala kostnaden for en
investerings material, utrustning, andra utgifter och personal.

Du kan t.ex. anvanda transaktioner for att posta kostnaden for de servrar som anvands
for applikationsutveckling och debitera den konsumerande avdelningen som bestallde
applikationsutvecklingsprojektet.

Alla transaktioner anges som verifikat och konteras darefter till pagaende arbete (PA)
for de transaktioner som visas pa en faktura eller en avdelningsfaktura.

Transaktioner for pagaende arbete
Pagaende arbete (PA) ar ett viktigt och grundldggande redovisningskoncept dar alla

kostnader for en investering registreras och kapitaliseras. Innan nagra transaktioner kan
borja bearbetas maste de postas via PA.
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Anvanda transaktionsenheter

Du kan posta transaktioner till PA, och justera postade PA-transaktioner och godkdnna
eller avvisa PA-justeringar.

Uppsattningen med PA-tabeller innehaller angivna transaktioner som sedan kan postas
till ett redovisningssystem. Vid postning till PA kdnns negativa varden igen nar
transaktionerna postas. Nar en transaktion har postats till PA har den passerat alla
valideringskriterier och ar tillganglig for att faktureras och skickas till huvudboken.

Detaljerade registreringar av andringar, justeringar och faktureringar loggas. Du kan inte
ta bort PA-transaktioner som har skickats, men du kan andra dem via
PA-justeringsprocessen.

Anvanda transaktionsenheter

En transaktionspost bestar av féljande:

m  En verifikatsrubrik beskriver transaktioner och kategoriserar dem efter resurstyp.
Du maste skapa en verifikatsrubrik fér att kunna skapa transaktionsposter.

m  Radposterna beskriver transaktionen.

Basta forfaringssatt: Innan du skapar och visar transaktioner ska du se till att du ar
inloggad som en anvdndare med ekonomiska egenskaper aktiverade.

Du kan soka efter, uppdatera och ta bort transaktioner fram till dess att de skickas till
PA. Nar transaktioner har skickats till PA kan du visa, redigera eller avvisa transaktioner
fran sidan for PA-justering.

Transaktioner anvands for att debitera avdelningar for investeringskostnaderna. De
transaktioner som anges konteras inte i de integrerade ekonomiska inkdps- eller
betalsystemen. Om du har integrerat CA Clarity PPM med
redovisningsimplementeringen, rekommenderar vi att du anger alla inképs- och
betaltransaktioner direkt via ditt ekonomiska inképs- eller betalsystem.

Exempel: Redistrera fakturerbara projektkostnader

Forward Inc applikationsutvecklingsgrupp haller pa att utveckla ett program for
automatiska betalningar for tradlésa enheter for JJ Johnston Company. Foretaget har
samtyckt till att betala for alla kostnader med anknytning till projektet, inklusive tid for
utvecklingsarbete, handdatorer for testning och reseutgifter.

For att halla ordning pa alla kostnader har projektledaren lagt till arbets-, utrustnings-
och reseresurser till projektet. Varje resurs laggs till efter resurstyp till projektet som en
teammedlem.
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Sa har gor du verifikat och resurstyper tillgdngliga for bearbetning

Sa snart projektet kan redogora for de olika resurstyperna och ar aktiverat for
ekonomisk bearbetning, skapas transaktionsposterna for utgifterna med Verifikat,
utgifter, och for inkdp av handdatorer med Verifikat, dvrigt.

Sa har gor du verifikat och resurstyper tillgangliga for

bearbetning

Foljande verifikattyper anvands for att kategorisera transaktioner per resurstyp vid
transaktionsinmatning:

m  Verifikat, 6vrigt — M0jliggor transaktioner med resurstyperna personal, material och
utrustning.

m  Verifikat, utgifter — Mojliggdr transaktioner med resurstypen utgifter.

Om du vill gbra resurstyperna arbete, material och utrustning tillgangliga for
transaktionsbearbetning ska du gora foljande:

1. Skapa en resurs (vid behov) for varje resurstyp och aktivera dem ekonomiskt.

Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.

2. (Valfritt) Skapa en pris- och kostnadsmatris for varje personaltyp (pa sidan 58).
3. Laggtill resursen som en teammedlem i investeringen

Mer information finns i Anvdndarhandbok fér projektledning.

Hantera dokument

Du maste skapa verifikatsrubriker for att kunna ange transaktioner. Verifikatsrubriker
anvands for att kategorisera transaktioner efter resurstyp. Du kan t.ex. skapa
individuella verifikatrubriker for personal och fér utrustning.

Du kan visa en lista 6ver verifikatsrubriker som inte har skickats till PA. Du kan 6ppna
dem for att skapa, redigera eller visa en lista 6ver associerade transaktioner. Du kan
ocksa skapa nya verifikatsrubriker eller ta bort befintliga.

Nar du vill hantera transaktioner for du féljande:

1. Skapa verifikatrubriker (pa sidan 132).

2. Skapa nya transaktionsposter (pa sidan 132).

3. Redigera transaktionsdetaljer (pa sidan 135).

&

Skicka transaktioner till PA (pa sidan 138).
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Skapa verifikatrubriker

Skapa verifikatrubriker

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem, g4 till Ekonomisk administration och klicka p& Transaktionspost
Sidan for transaktionsposter visas.
Klicka pa Ny.
Sidan dar du kan hantera poster visas.
Fyll i foljande falt i avsnittet Allmant for att skapa en verifikatrubrik:
Noteringstyp
Anger verifikattyp:
Noteringsnummer
Definierar det nummer som anvands for att spara och bearbeta transaktionen.
Grans: Upp till 30 tecken
P.O. Nummer
Definierar det inkdpsordernummer som har associerats med transaktionen.
Vendor

Innehaller leverantorskoden for foretaget eller resursen som tillhandaholl
produkten eller tjansten. Leverantérskoden maste anges for verifikatutgifter
om ingen resurs ar vald i faltet Uppkommen av.

Uppkommen av

Anger resursen som orsakade kostnaden. Resursen som har adragit sig utgiften
kravs pa verifikatsutgifter om ingen leverantor har markerats.

Klicka pa Spara for att skapa verifikatrubriken och fortsatt for att skapa
transaktionen.

Skapa transaktionsenheter

Skapa verifikatrubriker innan du skapar transaktioner.

Folj dessa steg:

1.

Nar verifikatrubriken ar 6ppen klickar du pa Ny.

Sidan med transaktionsdetaljer visas.

Ange den information som kravs for att definiera transaktionen.
Transaktionsdatum

Innehaller transaktionsdatumet.
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Skapa transaktionsenheter

Investerings-ID

Innehaller denna transaktions investerings-ID. Investeringen maste vara
ekonomiskt aktiverad.

Uppgift

Identifierar namnet pa projektet eller investeringen.

For projekt uppdateras det har faltet automatiskt med namnet pa
projektet om minst en teammedlem finns. Du kan ocksa vélja en uppgift
att associera med transaktionen.

For andra investeringar uppdateras det har faltet automatiskt med namnet
pa investeringen om minst en teammedlem finns.

Debiteringskod

Identifierar debiteringskoden for ett projekt eller en uppgift. Du kan vélja fran
alla tillgéngliga debiteringskoder specifika for projektet.

Vid projekt fylls det har faltet i automatiskt med projektets debiteringskod
om projektet har tilldelats en debiteringskod och projektet har valts som
den uppgift som har associerats med transaktionen. Om en uppgift valjs
som har tilldelats en annan debiteringskod, fylls det har faltet automatiskt i
med uppgiftens debiteringskod.

Vid investeringar och tjanster fylls det har faltet automatiskt i med
investeringens debiteringskod om investeringen har tilldelats en
debiteringskod.

Resurs ID

Definierar resursens ID som har associerats med transaktionen.

En resurs kan vara en person (arbete), utrustning, material eller en utgift
beroende pa vilken typ av resurs det ar vars kostnader du bearbetar for den har
transaktionen.

Roll

Definierar rollen vid tilldmpning av ett rollbaserat pris eller en rollbaserad
kostnad for transaktionen. Resurstypen for rollen maste matcha resurstypen
for den associerade resursen.

Transaktionsklass

Definierar resursens transaktionsklass. Detta varde fylls i automatiskt om
resursen har tilldelats en transaktionsklass. Annars valjer du en
transaktionsklass.

Kod for inmatningstyp

Definierar resursens kod fér inmatningstyp. Fylls i automatiskt om resursen har
tilldelats en inmatningstyp. Annars valjer du en inmatningstyp.
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Skapa transaktionsenheter

Anvandarregel 1, Anvidndarregel 2

Definierar anpassade egenskaper. Gar bara att vdlja om din CA Clarity
PPM-administrator har skapat sokvarden i Studio.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.

Utgiftstyp

Definierar den utgiftstyp som avgoér hur debiteringen ska bearbetas. En
kapitalutgift bokas annorlunda &n vardeminskning.

Meddelanden

Definierar eventuell extra information om transaktionen.
Bevara allméan information

Sparar de angivna vardena i avsnittet Allmant nar du skickar och skapar en ny
transaktion under samma session. Markera denna kryssruta for att spara de
angivna vardena.

Ange transaktionsinformation i avsnittet Transaktionsdata:
Kvantitet

Definierar antalet enheter som kravs for att berdkna den totala kostnaden. |
det har faltet kan du skriva negativa tal.

Kostnad

Innehaller den kostnad som &r associerad med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller &r en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvdanda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
den faktiska kostnad som har kopplats till transaktionen.

Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR &r aktiva — ADP blir standardvaluta. Valj
en annan valuta vid behov.

Pris

Det faktureringspris som ar associerat med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller dr en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvdanda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
det faktureringspris som har kopplats till transaktionen.

Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR ar aktiva — ADP blir standardvaluta. Vilj
en annan valuta vid behov.
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Redigera transaktionsdetaljer

Debiterbar

Visar om transaktionen innehaller kostnader som ska faktureras internt till
avdelningar. Om du inte véljer det héar alternativet kommer transaktionen inte
att vara tillganglig for fakturering.

4. Spara andringarna.

Redigera transaktionsdetaljer

Du kan redigera transaktionsdetaljer fran verifikatrubriken innan den skickas till PA. Nar
transaktioner har skickats till PA kan du redigera transaktioner fran sidan for
PA-justering.
Folj dessa steg:
1. Oppna verifikatrubriken och filtrera efter transaktioner.
2. Klicka pa lanken Noteringsnummer for att redigera transaktionen.
Sidan déar du kan hantera poster visas.
3. Klicka pa ikonen Redigera for att redigera detaljerna i den valda transaktionen.
Sidan med detaljer visas.
4. Fyllieller uppdatera féljande falt:
Transaktionsdatum
Innehaller transaktionsdatumet.
Investerings-ID

Innehaller denna transaktions investerings-ID. Investeringen maste vara
ekonomiskt aktiverad.

Uppgift
Identifierar namnet pa projektet eller investeringen.

m  For projekt uppdateras det hér faltet automatiskt med namnet pa
projektet om minst en teammedlem finns. Du kan ocksa vélja en uppgift
att associera med transaktionen.

m  For andra investeringar uppdateras det har faltet automatiskt med namnet
pa investeringen om minst en teammedlem finns.
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Redigera transaktionsdetaljer

Debiteringskod

Identifierar debiteringskoden for ett projekt eller en uppgift. Du kan valja fran
alla tillgéngliga debiteringskoder specifika for projektet.

m Vid projekt fylls det har faltet i automatiskt med projektets debiteringskod
om projektet har tilldelats en debiteringskod och projektet har valts som
den uppgift som har associerats med transaktionen. Om en uppgift valjs
som har tilldelats en annan debiteringskod, fylls det har faltet automatiskt i
med uppgiftens debiteringskod.

m Vid investeringar och tjanster fylls det har faltet automatiskt i med
investeringens debiteringskod om investeringen har tilldelats en
debiteringskod.

Resurs ID
Definierar resursens ID som har associerats med transaktionen.

En resurs kan vara en person (arbete), utrustning, material eller en utgift
beroende pa vilken typ av resurs det ar vars kostnader du bearbetar for den har
transaktionen.

Roll

Definierar rollen vid tilldmpning av ett rollbaserat pris eller en rollbaserad
kostnad for transaktionen. Resurstypen for rollen maste matcha resurstypen
for den associerade resursen.

Transaktionsklass

Definierar resursens transaktionsklass. Detta varde fylls i automatiskt om
resursen har tilldelats en transaktionsklass. Annars valjer du en
transaktionsklass.

Kod for inmatningstyp

Definierar resursens kod for inmatningstyp. Fylls i automatiskt om resursen har
tilldelats en inmatningstyp. Annars valjer du en inmatningstyp.

Anvandarregel 1, Anvindarregel 2

Definierar anpassade egenskaper. Gar bara att vilja om din CA Clarity
PPM-administrator har skapat sdkvarden i Studio.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Utgiftstyp

Definierar den utgiftstyp som avgor hur debiteringen ska bearbetas. En
kapitalutgift bokas annorlunda dn vardeminskning.

Meddelanden

Definierar eventuell extra information om transaktionen.
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Radera transaktioner

Bevara allméan information

Sparar de angivna vardena i avsnittet Allmant nar du skickar och skapar en ny
transaktion under samma session. Markera denna kryssruta for att spara de
angivna vardena.

5. Ange transaktionsinformation i avsnittet Transaktionsdata:
Kvantitet

Definierar antalet enheter som kréavs for att berdkna den totala kostnaden. |
det har faltet kan du skriva negativa tal.

Kostnad

Innehaller den kostnad som &r associerad med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller &r en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvdanda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
den faktiska kostnad som har kopplats till transaktionen.

Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR &r aktiva — ADP blir standardvaluta. Valj
en annan valuta vid behov.

Pris
Det faktureringspris som ar associerat med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller dr en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvdanda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
det faktureringspris som har kopplats till transaktionen.
Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR &r aktiva — ADP blir standardvaluta. Valj
en annan valuta vid behov.

Debiterbar

Visar om transaktionen innehaller kostnader som ska faktureras internt till
avdelningar. Om du inte valjer det har alternativet kommer transaktionen inte
att vara tillganglig for fakturering.

6. Spara andringarna.

Radera transaktioner

Om du inte har konterat nagra transaktioner till PA, kan du ta bort hela uppsattningen
med transaktioner som associerats med en transaktionspost, eller ta bort enskilda
transaktioner fran ett markerat verifikathuvud.
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Padaende arbete

Du kan ocksa radera transaktioner pa menyn Ekonomisk administration.

Folj dessa steg:

Ta bort en verifikatsrubrik

1.
2.
3.

Bladdra efter de verifikatsrubriker du vill ta bort.
Markera kryssrutan vid varje verifikatsrubrik.

Klicka pa Radera.

Verifikatsrubrikerna och deras kopplade transaktioner tas bort.

Ta bort en transaktion

1.

2.

Pagaende arbete

Filtrera efter verifikatrubriker.

Visa en lista med transaktioner for den markerade verifikatrubriken genom att vélja
lanken Noteringsnummer.

Sidan dar du kan hantera poster visas.
Markera kryssrutan vid varje transaktion.
Klicka pa Radera.

Den markerade transaktionen tas bort.

Transaktioner for pagaende arbete &r ett viktigt steg i redovisningsprocessen som
hjalper dig att justera och granska transaktioner innan de faktureras.

Kontera transaktioner till pagaende arbete

Transaktioner som ar tillgangliga for att konteras i PA visas inte automatiskt. Forst maste
du soka efter de transaktioner som du vill skicka till PA.

Det finns tva typer av PA-Gverforing:

Fullstandig kontering — Med den hdr metoden kan du markera alla ackumulerade
transaktioner inom ett visst datumintervall. Genomfér en fullstandig 6verféring nar
det totala antalet transaktioner ar litet. Under en fullstandig 6éverféring kan du
granska alla transaktioner och avgora om du vill fortsatta att 6verféra samtliga
transaktioner.
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Selektiv kontering — Med denna metod kan du filtrera transaktioner. Under en
selektiv 6verforing kan du begransa urvalet transaktioner baserat pa plats, kund,
investering, resurs och transaktionstyp. Selektiva éverforingar ar anvandbara nér du
vill skicka ett begransat urval transaktioner, eller nagra som inte hade angetts i tid
for en regelbunden 6verforing till PA.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem, g4 till Ekonomisk administration och klicka pa Kontera till PA.
Sidan Kontera till PA visas.

Sok efter de transaktioner som du vill kontera med féljande kriterier:
Fran-datum och Till-datum

Innehaller ett specifikt datumintervall for kontering av transaktioner. Anvand
datumvaljaren for att skicka transaktioner inom det angivna datumintervallet.

Du maste ange ett fran-datum och ett till-datum for att kunna skicka tillbaka
tidigare eller kommande transaktioner som ligger utanfor den
standardinstéllda skatteperioden.

Locations

Definierar ekonomiska platser for associerade transaktioner. Du kan bara vilja
platser med vantande transaktioner.

Klientkoder

Definierar klientkoder for associerade transaktioner.
Projekt

Innehaller de investeringar som transaktioner ar associerade med.
Resurser

Innehaller de resurser som transaktioner ar associerade med.
Noteringstyp

Visar transaktionens noteringstyp. Anvand denna for att kontera transaktioner
som baseras pa transaktionsposten.

Varden:
m  Alla. Visar transaktioner som konteras oavsett noteringstyp.

m Importerade Visar konterade transaktioner som har importerats fran ett
externt redovisningssystem.

m Clarity. Anger att konterade transaktioner kommer fran Clarity.

m Verifikat, utgifter. Visar att konterade transaktioner har angivits som
Verifikat — Utgift.

m Verifikat, 6vrigt. Visar att konterade transaktioner har angivits som
Verifikat — Ovrigt.
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Uppkommen av

Anger resursen som star bakom transaktionen.

Personalresurser

Visar om personaltransaktioner konteras. Markera kryssrutan om du vill skicka
personaltransaktioner.

Standard: Valt
Material

Visar om alla materialtransaktioner ingar i konteringen. Markera den har
kryssrutan om du vill inkludera alla materialtransaktioner i 6verféringen.

Standard: Valt
Utrustning

Visar om alla utrustningstransaktioner ingar i konteringen. Markera den har
kryssrutan om du vill inkludera alla utrustningstransaktioner i 6verféringen.

Standard: Vald.
Utgift

Visar om alla utgiftstransaktioner ingar i konteringen. Markera den hér
kryssrutan om du vill inkludera alla utgiftstransaktioner i 6verféringen.

Standard: Vald

3. Klicka pa Tillampa for att filtrera transaktioner som baseras pa angivet villkor.

Alla transaktioner som matchar kriterierna grupperas i ett transaktionskonto, t.ex.
"Alla" for en fullstéandig dverforing, eller "Plats" fér en selekterad overforing
baserad pa plats. Det totala antalet poster visas. Som standard ar kryssrutan intill
det har kontot markerad.

4. GoOr nagot av foljande:
m Klicka pa Kontera for att skicka transaktioner till PA-steget.

m  Klicka pa Berdkna pa nytt och meddela for att rékna om priser och kostnader
om utlandska valutakurser dndras.

Knappen Berdkna pa nytt och meddela finns endast pa sidan Kontera till PA om
flera valutor ar aktiverade.

Justeringar av pagaende arbete

Transaktioner som konteras till PA ar tillgangliga for PA-justering, samt for
avdelningsfakturering. Med PA-justeringarna kan du dndra och korrigera konterade
PA-transaktioner. Du kan uppdatera, reversera och dverfora konterade
PA-transaktioner.
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En PA-justering ser till att korrekt belopp registreras och ar valbart fér aterbetalning.
Skickade PA-transaktioner maste uppfylla foljande kriterier for att du ska kunna justera
dem:

Har skickats till PA

Tidigare justeringar har godkéants eller avvisats
Finns for tillfallet inte i PA-justeringsprocessen
Har inte fakturerats

Har inte reverserats

Har inte stangts

Obs: Om nagot av dessa villkor inte uppfylls av transaktionen, gar den inte att justera.

Nar du anger en PA-justering laggs en transaktion till som refererar till, inte ersatter,
den ursprungliga transaktionen. Den justerade transaktionen satts i vanteldge och ar
inte tillganglig for fakturering forran den godkanns eller avvisas.

PA-justeringar ar tillgdngliga for rapportering innan PA-godkannande gors.
PA-justeringar bearbetas i det naturliga valutaformatet. Om multivaluta har aktiverats,
uppdateras valutabeloppet vid varje PA-justering med vaxelkurserna for det
ursprungliga transaktionsdatumet. Du kan ange negativa varden i en PA-justering.

Andra konterade transaktioner for pagaende arbete

Du kan redigera eller justera en konterad PA-transaktion.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem, g4 till Ekonomisk administration och klicka pa Skapa PA-justering.
Sidan Skapa sida 6ppnas.

Sok efter skickade PA-transaktioner genom att ange ett datumintervall i falten
Fran-datum och Till-datum.

Klicka pa Filtrera.

Transaktioner som matchar kriterierna visas.

Klicka pa lanken Transaktionsdatum for att redigera transaktionsinformationen.
Sidan dar du kan redigera transaktioner visas.

Andra féljande information:

Transaktionsdatum

Innehaller transaktionsdatumet.
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Investerings-ID

Innehaller denna transaktions investerings-ID. Investeringen maste vara
ekonomiskt aktiverad.

Uppgift

Identifierar namnet pa projektet eller investeringen.

For projekt uppdateras det har faltet automatiskt med namnet pa
projektet om minst en teammedlem finns. Du kan ocksa vilja en uppgift
att associera med transaktionen.

For andra investeringar uppdateras det har faltet automatiskt med namnet
pa investeringen om minst en teammedlem finns.

Debiteringskod

Identifierar debiteringskoden for ett projekt eller en uppgift. Du kan vélja fran
alla tillgéngliga debiteringskoder specifika for projektet.

Vid projekt fylls det har faltet i automatiskt med projektets debiteringskod
om projektet har tilldelats en debiteringskod och projektet har valts som
den uppgift som har associerats med transaktionen. Om en uppgift valjs
som har tilldelats en annan debiteringskod, fylls det har faltet automatiskt i
med uppgiftens debiteringskod.

Vid investeringar och tjanster fylls det har faltet automatiskt i med
investeringens debiteringskod om investeringen har tilldelats en
debiteringskod.

Resurs ID

Definierar resursens ID som har associerats med transaktionen.

En resurs kan vara en person (arbete), utrustning, material eller en utgift
beroende pa vilken typ av resurs det ar vars kostnader du bearbetar fér den har
transaktionen.

Roll

Definierar rollen vid tilldmpning av ett rollbaserat pris eller en rollbaserad
kostnad for transaktionen. Resurstypen for rollen maste matcha resurstypen
for den associerade resursen.

Transaktionsklass

Definierar resursens transaktionsklass. Detta varde fylls i automatiskt om
resursen har tilldelats en transaktionsklass. Annars valjer du en
transaktionsklass.

Kod for inmatningstyp

Definierar resursens kod fér inmatningstyp. Fylls i automatiskt om resursen har
tilldelats en inmatningstyp. Annars valjer du en inmatningstyp.
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Pagaende arbete

Kvantitet

Definierar antalet enheter som kravs for att berdkna den totala kostnaden. |
det har faltet kan du skriva negativa tal.

Kostnad

Innehaller den kostnad som &r associerad med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller dr en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvdnda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
den faktiska kostnad som har kopplats till transaktionen.

Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR &r aktiva — ADP blir standardvaluta. Vilj
en annan valuta vid behov.

Pris

Det faktureringspris som ar associerat med transaktionen. Om en
kostnads-/prismatris har kopplats till den markerade investeringen, eller &r en
enhet eller systemstandard, lamnar du det har faltet tomt att anvanda den
kostnad som har definierats i kostnads-/prismatrisen. | annat fall far du ange
det faktureringspris som har kopplats till transaktionen.

Om multivaluta inte har aktiverats ar standardvardet systemvaluta. Om
multivaluta ar aktiverat anvdands som standard den aktiva valutan som listas
forst alfabetiskt. Om t.ex. ADP och INR ar aktiva — ADP blir standardvaluta. Vilj
en annan valuta vid behov.

Anvandarregel 1, Anviandarregel 2

Definierar anpassade egenskaper. Gar bara att valja om din CA Clarity
PPM-administrator har skapat sokvarden i Studio.

Utgiftstyp

Definierar den utgiftstyp som avgoér hur debiteringen ska bearbetas. En
kapitalutgift bokas annorlunda dn vardeminskning.

Debiterbar

Visar om transaktionen innehaller kostnader som ska faktureras internt till
avdelningar. Om du inte valjer det har alternativet kommer transaktionen inte
att vara tillganglig for fakturering.

Meddelanden
Definierar eventuell extra information om transaktionen.
Berakna nya kurser

Visar om priserna ska berdknas om. Markera kryssrutan nar du vill rakna om
priserna. Det hér faltet visas alltid oavsett vilka filterval du gor.
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6. Spara andringarna.
PA-justeringen ar i vanteldge till dess att den har godkants eller avvisats.

Om multivaluta har aktiverats och prisvalutakoden har andrats, rdknas det
valutabelopp som kopplats till transaktionen om med den andrade valutakoden.

7. Godkéann eller avvisa den reverserade PA-justeringen.
Reversera konterade transaktioner for pagaende arbete

En reversering annullerar den ursprungliga konterade transaktionen innan den
faktureras. Om flera valutor har aktiverats blir valutabeloppen i PA-reverseringen
samma som beloppen i den ursprungliga transaktionen.

Folj dessa steg:

1. Sok efter skickade PA-transaktioner genom att ange ett datumintervall i falten
Fran-datum och Till-datum.

Transaktioner som matchar kriterierna visas.
2. Markera varje transaktion som du vill reversera och klicka pa Reversera.

Transaktionen ar klar for PA-godkannande.
Overfora transaktioner for pagaende arbete

Om aktuell pris/kostnadsmatris har dndrats och du vill rakna om ekonomiska
transaktioner for att fa ett nytt varde kan du géra en PA-justering genom att skapa en
PA-6verforing. Markera sedan kryssrutan Berakna nya varden. Transaktioner anvander
det aktuella vardet fran den pris/kostnadsmatris som &r associerad med investeringen.

| en overforing kan du gora PA-justeringar i bunt for markerade transaktioner, eller
overfora transaktioner buntvis fran en investering till en annan.

Nar du ska gora en 6verforing maste du forst filtrera transaktionerna utifran de
transaktionsdetaljer som du vill justera (eller 6verféra). Férutom datumintervallet maste
du filtrera efter ytterligare minst en av féljande transaktionsdetaljer:

®  |nvesterings-ID

m  Uppgift

m  Debiteringskod
m  Resurs—ID

®m  Transaction Class

m  Kod for inmatningstyp
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Folj dessa steg:

1.

Filter for konterad PA-transaktion.

Transaktioner som matchar kriteriet visas i listan.

Markera kryssrutan vid varje transaktion som du vill justera eller 6verféra. Klicka pa
Overfor.

Sidan Overfér transaktioner visas.
| avsnittet Overfér fran visas féljande information:
Project

Visar det projekt som transaktionen utférdes for.
Uppgift

Visar den uppgift som har associerats med transaktionen.
Debiteringskod

Visar den debiteringskod som har associerats med transaktionen.
Kod for inmatningstyp

Visar den kod for inmatningstyp som har associerats med transaktionen.
Resurs — 1D

Visar den resurs som faktureringen konteras mot.
Transaction Class

Visar transaktionens transaktionsklass.

Den information som visas i det har avsnittet beror pa vilket filterval du har
gjort.

Fyll i féljande falt som du vill ha dem:
Ignorera datum

Identifierar ett nytt datum for transaktionen. Det har filtet visas alltid oavsett
vilka filterval du gor. Anvand datumvaéljaren for att vélja ett datum.

Project

Identifierar den investering som transaktionen ska 6verforas till. Faltet visas
bara om Investerings-ID har valts som transaktionsdetalj i filtret.

Uppgift

Identifierar den uppgift som transaktionen ska 6verféras till. Féltet visas bara
om Uppgift eller Investerings-ID har valts som transaktionsdetalj i filtret.

Debiteringskod

Identifierar den debiteringskod som transaktionen ska éverforas till. Faltet visas
bara om Debiteringskod har valts som transaktionsdetalj i filtret.

Kapitel 5: Transaktionsbearbetning 145



Padaende arbete

Kod for inmatningstyp

Identifierar den kod fér inmatningstyp som transaktionen ska éverforas till.
Faltet visas bara om Kod for inmatningstyp har valts som transaktionsdetalj i
filtret.

Resurs — ID

Identifierar den resurs som transaktionen ska 6verfoéras till. Faltet visas bara
om Resurs-ID har valts som transaktionsdetalj i filtret.

Berdkna nya kurser

Visar om priserna ska berdaknas om. Markera kryssrutan nar du vill rakna om
priserna. Det har fdltet visas alltid oavsett vilka filterval du gor.

Transaction Class

Identifierar den transaktionsklass som transaktionen ska overféras till. Det har
faltet visas bara om Transaktionsklass har valts som transaktionsdetalj i filtret.

Spara andringarna.

Sidan med Overféringsstatus visas. Om 6verforingen inte lyckades, visas orsaken till
detta.

Klicka pa Fortsatt for att aterga till foregaende sida.

Godkanna eller avvisa justeringar for pagaende arbete utan granskning

Alla PA-justeringar maste granskas och antingen godkannas eller avvisas. Ofta dr en
andra granskare inblandad i att faststdlla om PA-justeringen ar korrekt eller inte.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem, g3 till Ekonomisk administration och klicka pa Godkdnn PA-justering.
Sidan Godkann PA-justering visas.
Filtrera efter specifika PA-justeringar att granska.

Markera varje transaktion om du vill godkdnna eller avvisa transaktionerna utan att
granska detaljerna.

Klicka pa Godkéann eller Avvisa.

Godkanna eller avvisa justeringar av pagaende arbete med granskning

Pa sidan Detaljer for PA-justering kan du jamféra den ursprungliga transaktionen med
den justerade transaktionen.
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Granska bearbetade transaktioner

Folj dessa steg:

1.
2.

Filtrera efter specifika PA-justeringar att granska.

Klicka pa lanken Transaktionsdatum for att visa detaljerna fér den valda
PA-justeringen

Sidan med PA-justeringsdetaljer visas.

Granska justeringen och klicka pa Godkéann eller Avvisa.

Granska bearbetade transaktioner

Du visar alla transaktioner som har skickats for att kontrollera att de har 6verférts
ordentligt. Om du upptécker nagot fel kan du reversera debiteringarna.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Hem och klicka p& Transaktioner frdn Ekonomisk administration

Listsidan visas. Transaktionerna filtreras som standard efter aktuell
skattetidsperiod.

Filtrera eller bladdra efter de transaktioner som du vill se.

Granska transaktionerna.

Om transaktionerna ar felaktiga och kraver justering, gér du nagot av féljande:
m  Klicka pa Reversera markerade debiteringar.

m Klicka pa Reversera filtrerade debiteringar for att reversera debiteringarna for
alla transaktioner i listan.

De markerade transaktionerna indikerar att debiteringarna har reverserats.
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Kapitel 6: Aterbetalningar

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Anvanda aterbetalningar (pa sidan 149)

Stélla n huvudbokskonton och aterbetalningar (pa sidan 150)
Huvudbokskonton (pa sidan 150)

Aterbetalningsregler (pa sidan 153)

Sa héar fungerar aterbetalningar (pa sidan 164)
Aterbetalningar for investeringar (p& sidan 167)
Avdelningsfakturor (pa sidan 173)

Avdelningens aterhamtade kostnader (pa sidan 181)

Anvanda aterbetalningar

Aterbetalningar ar 6verforingar av investerings- eller servicekostnader mellan konton till
avdelningar. Aterbetalningarna debiterar avdelningarna for deras del av kostnaden for
investeringar eller tjdanster under en angiven tidsperiod. En aterbetalning representerar
debetsidan i ett redovisningssystem. En motsvarande kreditering utfors for de
avdelningar som levererade investeringen eller tjansten, sa att dessa kompenseras
ekonomiskt for det utférda arbetet.

Né&r du vill hantera aterbetalningstransaktioner stéller du in huvudbokskonton och
skapar aterbetalningsregler, t.ex. standarddebetregler, kreditregler eller
omkostnadsregler. Vilken typ av regel du skapar beror pa typen av
aterbetalningsbearbetning som du vill implementera.

Regler driver aterbetalningar och krediter och bestammer delade kostnader for
investeringar och tjanster. En aterbetalningsregel ar en uppsattning av unika egenskaper
som matchas till transaktioner vid debitering och kreditering av avdelningar.
Aterbetalningsregler bestar av:

m  Rubrik som innehaller en unik uppsattning egenskaper som ar matchade med
transaktioner under bearbetning.

m  Huvudbokskonto - avdelningskombinationer som identifierar avdelningar som
debiteras eller krediteras for sarskilda investeringar eller tjanster.

m  Allockeringar som bestammer férdelningen av gemensamma kostnader eller
krediter till avdelningar.
Foljande debet- och kreditregler stods:

m  Debetregler En investeringsspecifik regel som stélls in av investerings- eller
tjanstansvarig for att debitera avdelningar for kostnaden for levererar arbete.

m  Standardregler En allman, global debetregel som stélls in av ekonomichefen.
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Kreditregler. En regel som krediterar avdelningar for de resurser som utfor arbetet.
Ekonomichefen stéller in kreditregler.

Omkostnadsregler. En omkostnadsregel (overheadregel) bestammer vilka
huvudbokskonto som ska debiteras for overhead-kostnader. Ekonomichefen stéller
in omkostnadsregler.

Stalla n huvudbokskonton och aterbetalningar

Aterbetalningar forutsatter att transaktioner finns i systemet fér associerade
investeringar.

Konfigurera foljande for att arbeta med aterbetalningar och huvudbokskonton:

m  Enheter (pa sidan 15)

m  Departments (pa sidan 30)

m  |ocations (pa sidan 26)

m  Huvudbokskonton (pa sidan 150)

m  Debiteringskoder och indatakoder.
Mer information finns i Anvédndarhandbok for projektledning.

m  Ekonomiska klasser (pa sidan 38)

m  Ekonomiskt aktiverade investeringar eller tjanster.
Mer information finns i Anvéndarhandbok fér projektledning.

m  Ekonomiskt aktiverade teammedlemmar fér investeringar eller tjanster som
inkluderar personal, utrustning, material och utgiftsresurser.
Mer information om resurshantering finns i Anvdndarhandbok fér resurshantering.

m  Anvidndare maste beviljas atkomstbehorigheter for att hantera huvudbokskonton
och standard-, kredit- och omkostnadsregler.

m  Kreditregler (pa sidan 156)

m  Standard- eller debetregler (pa sidan 154)

Huvudbokskonton

Du definierar huvudbokskonton for att tilldela till kostnadsplandetaljer. Om du senare
extraherar planeringsdata fran CA Clarity PPM till ett externt bokfoéringssystem kan du
anvanda huvudbokskonton i mappningssyfte. Du kan ocksa importera huvudbokskonton
till CA Clarity PPM fran externa bokféringssystem med anvandning av XOG.

Se XML Open Gateway Handbok fér utvecklare f6r mer information.
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Anvand huvudbokskonton for att definiera tidsbaserade huvudboksallokeringar som
anvands i aterbetalningar.

Huvudbokskonton &r kombinationer av huvudkontokoder och underkontokoder som
anvands for att kategorisera konton. Huvudkontot for Tillgangar kan t.ex. ha koden 100
och underkontot for Tillgdngar kan ha koden 111 for Kapital och 112 for Utgift.

Skapa huvudboksallokering

Verifiera att det finns en enhet innan du skapar huvudbokskonton.

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka p4 Huvudbokskonton fran Ekonomi.
Listan med huvudbokskonton visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Fyllifoljande falt:
Huvudkonto-ID
Forsta delen av det naturliga kontonumret.
Underkontots ID
Andra delen av det naturliga kontonumret.
Enhet
Den enhet som &r associerad med huvudbokskontot.
Kontobeskrivning
Definierar kontots beskrivning.
Kontoklass
Definierar kontoklassen.
Vérden:
m  Balansark

m Vinst och forlust
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Kontotyp

Anger den kontotyp som anvands for att klassificera konton.

Viérden:
m Tillgang
m  Ansvar

m  Inkomst

m  Utgift
Ar inaktiv

Anger om detta konto ar aktivt och tillgangligt for att tilldela kostnadsplaner.
Overhead

Anger om kontot anvands for att debitera kostnader pa angivna avdelningar.
Om alternativet aktiveras ska du skapa regler fér overhead (omkostnadsregler).

Kapitalutgift
Anger om kontot anvands for kapitalutgift.
Ej kontantutgift
Anger om kontot anvands for icke-kontantutgift.

Klicka pa Spara.

Redidgera huvudbokskonton

Du kan radera ett huvudbokskonto som inte hanvisas till av nagon kostnadsplan eller
transaktion.

Folj dessa steg:

1.

Oppna huvudbokskontot genom att klicka pa lanken Naturlig kontokod.
Egenskaper for huvudbokskontot visas.
Redigera foljande falt:
Huvudkonto-ID
Forsta delen av det naturliga kontonumret.
Underkontots ID
Andra delen av det naturliga kontonumret.
Enhet

Den enhet som ar associerad med huvudbokskontot.
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Kontobeskrivning
Definierar kontots beskrivning.
Kontoklass
Definierar kontoklassen.
Vérden:
m  Balansark

m Vinst och forlust

Kontotyp

Anger den kontotyp som anvands for att klassificera konton.

Varden:

m Tillgéng

m  Ansvar

m  Inkomst

m  Utgift
Ar inaktiv

Anger om detta konto ar aktivt och tillgangligt for att tilldela kostnadsplaner.
Overhead

Anger om kontot anvands for att debitera kostnader pa angivna avdelningar.
Om alternativet aktiveras ska du skapa regler fér overhead (omkostnadsregler).

Kapitalutgift
Anger om kontot anvands for kapitalutgift.
Ej kontantutgift
Anger om kontot anvands for icke-kontantutgift.

3. Spara andringarna.

Aterbetalningsregler

Aterbetalningsregler bestimmer vilka huvudbokskonton som ska debiteras och
krediteras for kostnader fran investeringar eller tjanster.

Du kan konfigurera unika koder, Allokeringskod for standardregler och Resurskreditkod
for kreditregler, for att fylla i automatiskt.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
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Standardregler

En standardregel kan tillampas globalt till manga investeringar eller tjdnster ndr samma
aterbetalningsregel kan anvandas for att debitera avdelningar for kostnader.

Nar du stéller in aterbetalningar kan investerings- eller tjanstansvariga valja att tillampa
standardbaserade regler (som stalls in av en ekonomichef) eller investeringsbaserade
regler (som stélls in av investerings- eller tjanstansvariga).

Skapa rubriker for standardallokeringsregel

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka p& Standardregler fran Aterbetalningar.
En lista 6ver befintliga standardregelbrubriker visas.

Klicka pa Ny.

En sida dar du kan skapa standardallokeringsregler visas.

Ange foljande obligatoriska information:

Allokeringskod

Definierar den unika kod som anvands for att klassificera aterbetalningsregel
(eller standardebet). Obligatoriskt.

Enhet
Den enhet som ar associerad med denna aterbetalningsregel. Obligatoriskt.
Anvandarregel 1, Anvandarregel 2

Anpassade egenskaper. Endast tillgdngliga om sokvarden har definierats i
Studio.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Debiteringskod

Definierar den debiteringskod som &ar associerad med aterbetalningsregeln.
Inmatningstyp

Definierar den inmatningskod som &r associerad med aterbetalningsregeln.
Transaktionsklass

Den transaktionsklass som ar associerad med denna transaktionsregel.
Debitera rest till omkostnader

Anger om eventuella kvarvarande kostnader ska debiteras omkostnader. Om
du véljer detta alternativ ska du definiera omkostnadsaterbetalningsregel.

Standard: Avmarkerat
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Statuskod
Indikerar om standardregeln ar tillgénglig for aterbetalningar. Obligatoriskt.
Véirden:

m  Aktiv Regeln tas alltid i beaktande och kan matchas med en transaktion nar
fakturor genereras.

m Inaktiv. Regeln tas inte i beaktande nar fakturor genereras.

m | vdntelage. Regeln kan tas i beaktande och matchas med en transaktion
om ingen aktiv regel kan matchas.

4. Spara andringen och fortsatt lagga till huvudbokskonton och allokeringsprocent till

debetkonton.

Andra edenskaper for standardallokeringsregler
Om du vill radera en standardregel valjer du regeln och klickar pa Radera.

Folj dessa steg:

1. Klicka pa lanken Allokeringskod for den valda standardregelrubriken.
Detaljer for standardregelegenskaper visas.

2. Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Huvud.
Huvudegenskaperna visas.

3. Redigera foljande egenskaper:
Allokeringskod

Definierar den unika kod som anvands for att klassificera aterbetalningsregel
(eller standardebet). Obligatoriskt.

Enhet
Den enhet som ar associerad med denna aterbetalningsregel. Obligatoriskt.

Anvandarregel 1, Anvindarregel 2

Anpassade egenskaper. Endast tillgdngliga om sokvarden har definierats i
Studio.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Debiteringskod

Definierar den debiteringskod som &r associerad med aterbetalningsregeln.
Inmatningstyp

Definierar den inmatningskod som &r associerad med aterbetalningsregeln.
Transaktionsklass

Den transaktionsklass som ar associerad med denna transaktionsregel.
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Debitera rest till omkostnader

Anger om eventuella kvarvarande kostnader ska debiteras omkostnader. Om
du viljer detta alternativ ska du definiera omkostnadsaterbetalningsregel.

Standard: Avmarkerat

Statuskod
Indikerar om standardregeln ar tillganglig for aterbetalningar. Obligatoriskt.
Véirden:

m  Aktiv Regeln tas alltid i beaktande och kan matchas med en transaktion nar
fakturor genereras.

m  Inaktiv. Regeln tas inte i beaktande néar fakturor genereras.

m | vdntelage. Regeln kan tas i beaktande och matchas med en transaktion
om ingen aktiv regel kan matchas.

4. Spara andringarna.

Kreditregler

Kreditregler identifierar de avdelningar som ska krediteras for kostnaden fran
levererade investeringar eller tjanster. Avdelningar krediteras baserat pa attributen for
de resurser som tilldelats de levererade investeringarna eller tjansterna. Den plats eller
avdelning som tilldelas en resurs maste matcha platsen och avdelningen som tilldelats
till de avdelningar som tar emot krediten.

Skapa kreditregelrubriker

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka pa Kreditregler fran Aterbetalningar.
En lista Over befintliga regelrubriker visas.
2. Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
3. Fylliféljande falt:
Resurskreditkod
Definierar den unika kod som anvands for att klassificera kreditregeln.
Statuskod
Anger om kreditregeln ar aktiv, inaktiv eller i vantelage.
Enhet

Definierar enheten som ar associerad med avdelningen som tar emot krediten.
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Plats
Definierar platsen som ar associerad med avdelningen som tar emot krediten.
Avdelning
Den avdelning som tar emot krediten.
Resursklass
Den resursklass som ar associerad med kreditregeln.
Transaktionsklass
Den transaktionsklass som ar associerad med kreditregeln.

Spara dndringen och fortsatt lagga till huvudbokskonton och krediterade
allokeringsprocent.

Redidera egenskaper for kreditregelrubriker

Om du vill radera en kreditregel véljer du regeln och klickar pa Radera.

Folj dessa steg:

1.

Klicka pa lanken Resurkreditregel for den valda kreditregelrubriken.
Detaljer for egenskaperna for kreditregler visas.
Oppna Egenskaper-menyn och klicka p& Huvud.
Huvudegenskaperna visas.
Fyll i féljande falt:
Resurskreditkod
Definierar den unika kod som anvands for att klassificera kreditregeln.
Statuskod
Anger om kreditregeln ar aktiv, inaktiv eller i vanteldge.
Enhet
Definierar enheten som ar associerad med avdelningen som tar emot krediten.
Plats
Definierar platsen som ar associerad med avdelningen som tar emot krediten.
Avdelning
Den avdelning som tar emot krediten.
Resursklass

Den resursklass som ar associerad med kreditregeln.
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4.

Transaktionsklass
Den transaktionsklass som ar associerad med kreditregeln.

Spara dndringarna.

Huvudboksallokeringar for standard- eller kreditregler

Huvudboksallokeringar identifierar de huvudbokskonton och avdelningar som ska
debiteras (for standardregler) och krediteras (for kreditregler). Huvudboksallokeringar
anger ocksa procentandelen av kostnaden som ska debiteras eller krediteras.

Ladda till huvudbokskonton och definiera allokeringar

Allokeringsprocenten for en kreditregel for alla tidsperioder maste alltid vara lika med
100 procent.

Folj dessa steg:

1.

Klicka pa lanken Allokeringskod for standardregler eller Resurskreditkod for
kreditregler for att redigera egenskaperna for vald regel.

Detaljer for regelegenskaper visas.
GOr nagot av foljande:
a. Klicka pa Ny for att lagga till ett konto i regeln och definiera allokeringar.

b. Klicka pa lanken Huvudbokskonton for att redigera allokeringar for ett konto
som redan inkluderats i regeln.

En sida med regeldetaljer visas.
| avsnittet Allméant fyller du i foljande falt:
Huvudbokskonto
Definierar det huvudbokskonto som ar associerad med regeln.
Avdelning

Definierar den avdelning som ar associerad med regeln. For kreditregler anges
den avdelning som tar emot krediten. For standardregler anges den avdelning
som debiteras.

Som standard visas en tom rad med falt for start- och slutdatum och procent.
Ange ett start- och slutdatum for regeln.

Ange hur manga procent som avdelningen ska debiteras eller krediteras for den
angivna perioden.

Klicka pa Ny rad om du vill fortsatta lagga till tidsperioder och procentvarden.

Klicka pa Spara och aterga ar du ar klar.
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Omkostnadsregler

Nar standard- eller debetregler debiterar aterstdende kostnader till omkostnad
(overhead), bestammer omkostnadsregler vilka huvudbokskonton som ska debiteras.
Ombkostnadsregler kan fa endast en uppsattning huvudboksallokeringar. Ingen
rubrikinformation kréavs.

Om du vill dndra avdelningar for omkostnader stéller du in féljande:

Skapa omkostnadsregler

Huvudbokskonton fér omkostnad.

Aterstaende kostnader debiteras till antingen standard- eller debetregler.

Folj dessa steg:

1.

Oppna Administration och klicka pa Omkostnadsregler fran Aterbetalningar.
En lista 6ver befintliga regler visas.
Klicka pa Ny.
Sidan Skapa sida 6ppnas.
Fyll i féljande falt:
Enhet

Definierar den enhet som ar associerad med regeln.
Huvudbokskonto

Definierar det huvudbokskonto som ar associerad med regeln.
Avdelning

Definierar den avdelning som &r associerad med regeln.

Spara dndringarna. Nar andringarna har sparats blir egenskaperna fér denna regel
skrivskyddade.

Definiera omkostnadsregeldetaljer som foljer:

1. Ange procentandelen som ska allokeras till omkostnader fér den specifika
perioden.

2. Klicka pa Ny rad om du vill fortsatta lagga till tidsperioder och procentvarden.

3. Spara andringarna.
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Redidera allokeringar for omkostnadsregler
Om du vill radera en omkostnadsregel valjer du regeln och klickar pa Radera.

Folj dessa steg:

1. Klicka pa lanken huvudbokskonto for att redigera egenskaperna for det valda
kontot.

En sida med regeldetaljer visas.
2. | falten Start eller Slut anvdander du datumvaljaren for att valja en tidsperiod.

3. Ange procentandelen som ska anvandas for att stélla in allokeringen for det
fullstdndiga huvudbokskontot.

4. Klicka pa Spara for att fortsatta lagga till tidsperioder och procentvarden.

5. Spara andringarna.

Stalla in resurskrediter

Du behover atkomstbehdorigheten Ekonomiskt underhall - Ekonomisk administration for
att stalla in resurskrediter for kontering i huvudbokskontot.

De flesta IT-avdelningar aterbetalar krediter till gruppen for vilken de arbetat pa att
allokera utgifter och arbete. En resurskredit anger vilken avdelning, enhet, plats,
transaktionsklass eller resursklass som far krediten. Incidenter stoder resurskrediter.

Ta bort huvudboksallokeringar fran aterbetalningsregler

Du kan ta bort huvudboksallokeringar fran:
m  standardregler eller kreditregler

m  omkostnadsregler

Ta bort huvudboksallokeringar fran standard- eller kreditregler

Du kan ta bort huvudboksallokeringar sa lange som det inte refereras till demi
aterbetalningar eller kostnadsplaner.

Folj dessa steg:

1. Klicka pa lanken Allokeringskod eller Resurskreditkod for att redigera egenskaperna
for vald regel.

Detaljer for regelegenskaper visas.
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2. Markera kryssrutan bredvid varje huvudboksallokering som du vill ta bort fran
regeln och klicka pa Radera.

Ta bort huvudboksallokeringar fran omkostnadsregler

Folj dessa steg:

1. Klicka pa lanken huvudbokskonto for att redigera egenskaperna for den valda
omkostnadsregeln.

En sida med regeldetaljer visas.
2. Markera kryssrutan intill varje tidsperiod som du vill ta bort fran regeln.

3. Klicka pa Radera.

Aterbetalningsfel- och varningar

Anvand sidan Meddelanden for att visa och overvaka aterbetalningsfel och varningar:

m  Fel Om en aterbetalning ger ett fel kan inte den transaktion som orsakar felet
bearbetas. Korrigera dessa fel for att bearbeta debiteringar och krediter.

m  Varningar Aterbetalningsvarningar informerar dig om potentiella problem som du
kan korrigera.

Nar fel och varningar har korrigerats, tas meddelanden bort fran sidan. Foljande tabell
innehaller nagra av de vanligaste meddelandena och deras I6sningar:

Typ Meddelande Moijlig 16sning
[Fel vid utbetalning av
debiteringsavgifter (6verallokering)]

Fel vid utbetalning av omkostnader
(6verallokering)

Varning Ingen aterbetalningstyp har angetts for Stall in aterbetalningsalternativ for investeringen.
investering.

Fel Det finns inga allokeringsdetaljer for Definiera en huvudboksallokering i kreditregeln
kreditregler inom for transaktionsdatumet.
transaktionsdatumets intervall.

Fel Det finns inga allokeringsdetaljer for Definiera en huvudboksallokering i debetregeln
debiteringsregler inom for transaktionsdatumet.

transaktionsdatumets intervall.
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Typ Meddelande

Mojlig 16sning

Fel Matchande kreditregel hittades inte.

Gor nagot av foljande:

Om det inte finns nagon kreditregel skapar du en
kreditregel. Kontakta ekonomichefen.

Om det finns en kreditregel jamfor du dess
kriterier med transaktionerna och justerar eller
skapar en regel som matchar transaktionen. Du
kan ocksa justera transaktionen for att matcha
regeln. Kontakta ekonomichefen och
investeringsansvarig.

Fel Matchande debetregel hittades inte.

GOr ett av féljande:

Om det inte finns nagon debetregel skapar du en
egen. Kontakta investerings- eller tjanstansvarig.

Om det finns en debetregel jamfor du dess
kriterier med transaktionerna och justerar eller
skapar en regel som matchar transaktionen. Du
kan ocksa justera transaktionen for att matcha
regeln. Kontakta ekonomichefen och
investeringsansvarig.

Ingen omkostnadsregel hittades.

Gor nagot av foljande:

Skapa en omkostnadsregel Kontakta
ekonomichefen. Avmarkera alternativet for att
debitera aterstaende kostnader till omkostnad pa
debetregeln.

Fel Den valda kombinationen av avdelning
och plats ar ogiltig.

Kontrollera att egenskaperna for kreditregeln
anger en giltig kombination av avdelning och
plats.

Varning Kan inte kreditera avgiftens
fullstandiga belopp.

Ga igenom kreditregeln och verifiera att
huvudboksallokeringen ar lika med 100 procent av
det angivna transaktionsdatumet. For mer
information kontaktar du ekonomichefen.

Varning PA-transaktionens utgiftstyp [Capital
Expense | Depreciation] matchar inte
investeringens utgiftstyp for
fakturering [Capital
Expense|Depreciation].

GOr nagot av féljande:

Stall in Utgiftstyp fér PA-transaktionen for att
matcha typen av faktureringsutgift for
investeringen. Kontakta ekonomichefen.

Stall in Utgiftstyp for investeringen for att matcha
utgiften for PA-transaktionen. Kontakta
investerings- eller tjanstansvarig.
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Overvaka aterbetalningsfel och -varningar

Folj dessa steg:
1. Oppna Administration och klicka pd Meddelanden fran Aterbetalningar.
En lista 6ver aterbetalningsfel och -varningar visas.
2. Granska foljande:
Investering
Namnet pa investeringen som anvands i transaktionen.
Debiteringskod
Definierar den debiteringskodtyp som ar associerad med investeringen
Transaktionsdatum
Visar transaktionsdatumet.
Utgiftstyp
Anger typen av utgift
Resurs
Visar den resurs som adrog kostnader mot investeringen.
Allokering
Visa regeln pa vilken felet eller varningen intraffade.
Allokeringstyp
Anger om detta ar kredit eller debet.
Allokering, undertyp
Anger om regeln ar standard- eller investeringsbaserad.
Satsdatum
Visar datumet da jobbet Generera faktura kordes.
Sats kord av
Den anvandare som initierade jobbet Generera faktura.
On Hold
Visar att felmeddelandet ar i vanteldge.
Meddelande

Visar felet eller varningen.
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3. Markera kryssrutan bredvid varje meddelande och gér nagot av foljande:
m  Klicka pa | vantelage for att stalla felmeddelandet i vantelédge.
m Klicka pa Lansering for att aterstalla felmeddelandet fran vantelage.

4. Korrigera felen och varningarna.

Sa har fungerar aterbetalningar

Regler driver aterbetalningar och krediter och PA-transaktioner bearbetar dem. Dessa
regler anvands under transaktionsbearbetningen och tillampar avgifter och krediter till
angivna avdelningar. Avdelningscheferna kan visa sina avgifter och krediter via féljande:

m  Avdelningsfakturor for att visa och godkanna avgifter.

m  Aterhdmtade kontoutdrag for att visa krediter. Utdragen &r tillgéngliga for
avdelningar som hanterar tjanster.

Foljande aterbetalningsregler stods:

m  investeringsspecifika debetregler. En uppsattning investeringsspecifika regler avgor
hur avdelningarna ska debiteras for kostnaderna for de investeringar eller tjanster
de har tagit emot under en angiven period. Om en del kostnader debiteras till
omkostnader (overhead) kan inte allokeringar alltid vara lika med 100 procent.
Investerings- och tjdnsteansvariga stéller upp debiteringsreglerna.

m  Standarddebiteringsregler. En standarduppsattning med debiteringsregler kan
anvandas globalt i en enhet for att debitera avdelningar for investeringskostnader.

m  Kreditregler. En uppsattning regler avgér vilka avdelningar som ska krediteras for
investerings- och servicekostnaderna under en angiven tidsperiod. Allokeringar for
kreditregler maste bli 100 % av de debiterade kostnaderna.

m  Omkostnadsregler. En standarduppsattning regler som avgor hur dterstaende
kostnader under en angiven tidsperiod ska debiteras.

Nar du anger debetregler kan du som investerings- eller serviceansvarig, basera
debiteringarna pa standardregler eller investeringsspecifika regler.
Regdelrubriker och tidsbaserade kontotilldelningar

Debet- och kreditregler bestar av en rubrik och en uppsattning tidsbaserade
kontotilldelningar.
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Regelrubriker

Rubriken ger en unik beskrivning av regeln och anvands vid ekonomisk bearbetning for
att matcha transaktioner. Exempel:

Debiteringsregeln DB-800 beskrivs som debiteringskoden Utgifter och
transaktionskoden techSup. Debiteringsregeln DB-900 beskrivs som debiteringskoden
Utgifter och transaktionskoden techSup.

Kreditregeln CR-000 beskrivs som platsen Santa Clara och resursklassen ENG.
Kreditregeln CR-111 beskrivs som platsen Bournemouth och resursklassen ENG.

Kontoallokeringskoden anvands for att skapa och identifiera regler som kan
konfigureras for automatisk ifyllning.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Tidsbaserade kontoallokeringar

Debet- och kreditregler bestar av en rubrik och en uppsattning tidsbaserade
kontotilldelningar. Tidsbaserade kontoallokeringar avgor hur mycket avdelningarna ska
debiteras eller krediteras for kostnader under en viss tidsperiod. Aterbetalningsreglerna
baseras pa foljande:

m  Fullstdndig kontoredovisning. Avgor for vilket konto i huvudboken som kostnaden
debiteras och vilken avdelning som &r ansvarig for kostnaden.

m  Skattemadssig tidsperiod. Identifierar kontoallokeringens tidsperiod.

m  Allokerad procentandel. Faststaller vilken procentandel av den totala kostnaden
som debiteras eller krediteras pa kontot.

Exempel: Dela kostnader

Handelsbanksavdelningen pa Forward Inc bestéllde utvecklingen av en
hypoteksapplikation vars system delas med Sjalvbetjaningstjanster och Viktiga konton.
Handelsbanksavdelningen anvdnder aterbetalningsfunktionen for att allokera de
kostnader som IT-avdelningen har dragit pa sig i detta utvecklingsprojekt.

Det har projektet kraver expertis fran applikationsutvecklare, analysexperti fran
handelsbanksavdelningens IT-tekniker och teknisk sakerhetsexpertis
investeringsavdelningen Handelsbanksavdelningen skapade investeringsspecifika
debiterings- och krediteringsregler for att fakturera de avdelningar som bestallt arbetet
och kreditera dem som utférde det.
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Kreditera flera IT-avdelningar for avslutat arbete

Handelsbanksavdelningens IT-ekonomichef skapade krediteringsregler for att allokera
100 % krediter bland tre avdelningar for utfort arbete:

Avdelningen for applikationsutveckling gor det mesta av utvecklingsarbetet och
krediteras 50 % for de forsta tre manaderna och 80 % for de kvarvarande tre
manaderna.

Den tekniska avdelningen erbjuder konsulttjanster i borjan av projektet och krediteras
med 25 % for de forsta tre manaderna och 10 procent for de kvarvarande tre
manaderna.

Ekonomiavdelningen erbjuder ocksa konsulttjanster i bérjan av projektet och krediteras
med 25 % for de forsta tre manaderna och 10 % for de kvarvarande tre manaderna.

Equation 5: Illustrationen visar hur kreditregler konfigureras att allokera 100% kredit till
tre leverantérsavdelningar

Detaljerad resurskredit

Allmnt
BHuvudbokskonto 001

Avdelning  ret_spp_dev

Procentandel

[ | Distart Gsiut Procentandel
[] 2011-07-04 2011-07-31 50,00%

[ 2011-08-01 2011-08-31 50,00%

[] 2011-08-04 2011-08-30 S0,00%

[ 2011-10-01 2011-10-31 80,00%

[ 20111101 2011-11-30 50,00%

[ 20111201 2011-12-31 80,00%

Kreditregel: CREDIT00002 - Egenskaper - Detalfer

O Filtrera: Ingen «

Allokering
[ Huvudbokskonto Avdelning Jul 1, 2011-Jul 31, 2011 Aug 1, 2011-Aug 31, 2011 Sep 1, 2011-Sep 30, 2011 Oct 1, 2011
[ 100 ret_app_dev  50,00% 50,00% 50,00% &0,00%
[ 100 ret_tech_ops 2500% 25,00% 25,00% 10,00%
[ 100 inv_bkno_it - 25,00% 25,00% 25,00% 10,00%
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Debitera flera affarsenheter for bestillt arbete

IT-avdelningens projektledare for det har projektet har skapat en debetregel som
innebar att 50 % betalas tillbaka varje kvartal till handelsbanksenheterna
Sjalvbetjaningstjanster och Viktiga konton.

Equation 6: lllustrationen visar hur tva avdelningar debiteras 50% vardera i varje kvartal

Standardregel: DEBIT00003 - Egenskaper - Detaljer

@ Filtrera: Ingen «

(<] Allokering
[ ] Huvudbokskonto Avdelning Aug 1, 2012-Aug 31, 2012 Sep 1, 2012-Sep 30, 2012 Oct 1, 2012-0ct 31, 2012 Hov 1, 2012-How 30, 2012
[] 1002 Hi_pmr_acts 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%
[] 1002 Wi sif_srvc 50,00% 50,00% 50,00% 50,00%

Med flexibla aterbetalningsregler kan Forward Inc allokera kostnaderna till de
avdelningar som tjanar pa de tjanster som IT-avdelningen tillhandahaller. De gor det
ocksa mojligt for IT-avdelningarna att fa kredit for det arbete som de tillhandahaller.

Aterbetalningar for investeringar

Hanteringen av aterbetalningar fran investeringar involverar instéllning av
aterbetalningsalternativ. Du kan valja bland féljande alternativ eller typer:

m  Standard. Investeringen eller tjansten debiterar kostnaden tillbaka till
avdelningarna utifran en globalt tillganglig standarddebiteringsregel.
Ekonomichefen eller CA Clarity PPM-administratéren skapar standardregler for
aterbetalning.

m  Investering. Investeringen eller tjansten debiterar kostnaden tillbaka till
avdelningarna utifran en debiteringsregel som har definierats speciellt for denna
investering eller tjanst. Investerings- och tjansteansvariga staller upp debetregler
for sina investeringar respektive tjanster.

Investeringsspecifika debiteringsregler avgor hur stor del av den totala kostnaden
for en investering eller tjanst varje konsumerande avdelning debiteras.

Det belopp de konsumerande avdelningarna debiteras behdver inte motsvara 100%
av kostnaden om du debiterar den aterstaende kostnaden som omkostnader. Din
ekonomichef ansvarar for att stalla upp alla eventuella standard-, krediterings- eller
omkostnadsregler, och for att se till att debet och kredit gar jamnt ut. Pa sidan
Aterbetalningar visas en lista 6ver alla debetregler som har definierats for
investeringen eller tjansten. Fran den hér sidan kan du ga vidare och visa, lagga till
eller uppdatera allokeringar i huvudboken fér den valda debetregeln.
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Faktureringskostnaden visar hur kostnaderna bokas. Faktureringskostnad anvands ocksa
for att matcha transaktioner och faststadlla om investeringskostnader ska faktureras.
Anta att ditt féretag har en policy att aterbetala enbart investeringar som betraktas som
kapitalutgifter. Anta dessutom att du hanterar e-postservrar. Servrar och annan
maskinvara som ar av kritisk betydelse fér verksamheten ar enligt féretagspolicyn
avskrivningsbara och hanteras pa annat satt under transaktionsbearbetningen. Alla
eventuella kapitalutgiftstransaktioner som bearbetas mot dina e-postservrar ignoreras
och aterbetalas inte.

Ande aterbetalningsalternativ

Med aterbetalningsalternativ anger du hur och nar debiteringar genereras under
faktureringen. Stall in aterbetalningsalternativ for att bearbeta aterbetalningar.

Aterbetalningstypen avgér om en investeringsdefinierad regel eller en
standarddebiteringsregel matchas med transaktionerna under den ekonomiska
bearbetningen.

Viktigt! Du valjer en aterbetalningstyp for att generera fakturor fér matchade
transaktioner.
Folj dessa steg:
1. Oppna en investering eller en tjdnst.
Egenskapssidan visas.
2. Oppna Aterbetalningar-menyn och klicka pa Alternativ.
Sidan med alternativ for aterbetalningar visas.
3. Fyllifoljande falt:
Aterbetalningstyp
Anger typen av aterbetalning for investeringen eller tjansten.
Varden:
m Standard
m Investering
Utgiftstyp

Indikerar hur kostnaderna ska bokféras, och om de ska faktureras nar
transaktionerna bearbetas.

Varden:
m  Kapitalutgift Utgifter bearbetas for fakturering.
m  Vardeminskning Utgifter bearbetas inte for fakturering.

4. Spara andringarna.
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Skapa eller redigera investeringsspecifika debetregler

Egenskaperna ger en unik beskrivning av debetregeln och anvands for att matcha
transaktioner vid ekonomisk bearbetning. Det maste finnas en omkostnadsregel for att
du ska kunna debitera eventuella aterstaende kostnader till huvudbokskontot.

Om en regel inte har anvants for att bearbeta transaktioner kan du radera en
debetregel.

Folj dessa steg:

1.

Oppna en investering eller en tjinst.

Egenskapssidan visas.

Oppna Aterbetalningar-menyn och klicka pa Debetregler.
Sidan med debetregler fér aterbetalningar visas.

Klicka pa Ny.

Sidan Skapa sida 6ppnas.

Fyll i féljande falt:

Allokeringskod

Definierar den unika kod som anvands for att klassificera debetregeln for
denna investering.

Debiteringskod
Definierar den debiteringskod som &r associerad med debetregeln.
Anvandarregel 1, Anvandarregel 2

Definierar anpassade egenskaper associerade med debetregeln. Du kan bara
vdlja anpassade attribut om sdkvarden har definierats i Studio.

Mer information finns i Studio Developer’s Guide.
Kod for inmatningstyp

Definierar den inmatningskod som ar associerad med debetregeln.
Transaktionsklass

Den transaktionsklass som ar associerad med debetregeln.
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Statuskod
Indikerar om debetregeln ar tillganglig for aterbetalningar.
Vérden:

m  Aktiv Visar att regeln alltid tas i beaktande och kan matchas med en
transaktion nar fakturor genereras.

m Inaktiv. Visar att regeln inte tas i beaktande nar fakturor genereras.

m | vdntelage. Om ingen aktiv regel kan matchas, kan regeln beaktas och
matchas till en transaktion.

Debitera rest till omkostnader

Anger om eventuella kvarvarande kostnader ska debiteras omkostnader.
Markera den har kryssrutan om du vill debitera eventuella aterstaende
kostnader till omkostnader.

5. Spara andringarna och fortsatt att lagga till de konto- och avdelningskombinationer
som ska debiteras kostnaderna.

Redidera edenskaper for debetregel

Folj dessa steg:

1. Oppna investeringen eller tjansten.
Egenskapssidan visas.

2. Oppna Aterbetalningar-menyn och klicka pa Debetregler.
Sidan med debetregler visas.

3. Klicka pa ikonen Egenskaper fér en debetregel.
Sidan med egenskaper for huvudboksallokering visas.

4. Redigera foljande egenskaper efter behov:
Allokeringskod

Definierar den unika kod som anvands for att klassificera debetregeln for
denna investering.

Debiteringskod
Definierar den debiteringskod som ar associerad med debetregeln.
Anvandarregel 1, Anviandarregel 2

Definierar anpassade egenskaper associerade med debetregeln. Du kan bara
valja anpassade attribut om sdkvarden har definierats i Studio.

Kod for inmatningstyp

Definierar den inmatningskod som ar associerad med debetregeln.
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Transaktionsklass
Den transaktionsklass som ar associerad med debetregeln.
Statuskod
Indikerar om debetregeln ar tillgénglig for aterbetalningar.
Vérden:

m  Aktiv Visar att regeln alltid tas i beaktande och kan matchas med en
transaktion nar fakturor genereras.

m  Inaktiv. Visar att regeln inte tas i beaktande nar fakturor genereras.

| vdnteldge. Om ingen aktiv regel kan matchas, kan regeln beaktas och
matchas till en transaktion.

Debitera rest till omkostnader

Anger om eventuella kvarvarande kostnader ska debiteras omkostnader.
Markera den har kryssrutan om du vill debitera eventuella aterstaende
kostnader till omkostnader.

5. Spara dndringarna.

Huvudboksallokeringar

Nar du har skapat debetregler kan du definiera de huvudboksallokeringar som
bestammer hur konsumerande avdelningar ska debiteras for kostnaderna. En
huvudboksallokering bestar av ett fullstandigt huvudbokskonto och en uppsattning
allokeringsregel. Regeln representerar procentandelen av den allokerade kostnaden for
en angiven tidsperiod. Ett komplett huvudbokskonto ar en kombination av det naturliga
huvudbokskontot och avdelningen.

For varje kontoallokering kan du distribuera aterbetalningsandelarna jamnt over alla
fiskala tidsperioder, eller ange olika procentandelar for varje tidsperiod. Om ditt foretag
till exempel har sin skatteperiod pa kvartalsbasis, kan du ange 100 % allokering for det
forsta kvartalet. Du kan sedan ange 50 procent i aterstdende kvartal. De aterstdende
kostnaderna for de tre avslutande kvartalen kan debiteras en annan avdelning eller som
omkostnader.

Skapa eller redigera huvudboksallokeringar

Du kan ta bort huvudboksallokeringar fran debetregler sa lange som det inte refereras
till dem i ekonomiplaner eller aterbetalningar.

Folj dessa steg:

1. Oppna investeringen eller tjinsten.

Egenskapssidan visas.
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Oppna Aterbetalningar-menyn och klicka pa Debetregler.

Sidan med debetregler fér aterbetalningar visas.

Klicka pa lanken Allokeringskod for huvudbok for att ga till regeldetaljerna.

Listsidan for detaljerad huvudboksallokering visas.

GOr nagot av féljande:

m  Klicka pa Ny for att ldgga till en ny huvudbokspost.
Sidan Skapa detalj for huvudboksallokering visas.

m  Klicka pa lanken Allokeringskod for att redigera befintliga allokeringar.
Sidan med egenskaper for huvudboksallokering visas.

| avsnittet Allmant:

a. Vidlj eller andra huvudbokskontot.

b. Valj eller andra en motsvarande avdelning.

| falten Start eller Slut anvander du datumvaljaren for att valja en tidsperiod.

Enhetens skattemassiga tidsperiod bestammer vilka tidsperioder som ar tillgdngliga
att véljas.

Specificera den procentandel till vilken debiteringarna ska allokeras till
kombinationen av huvudbokskonto och avdelning.

Spara och fortsatt lagga till allokeringar for ytterligare tidsperioder.

Spara andringarna.

Reversera debiteringar for transaktioner

Du kan granska transaktioner som har bearbetats for dina investeringar eller tjanster for
att se att de har postats korrekt. Om du hittar fel som kraver aterstéllning kan du
reversera kostnader pa valda transaktioner eller pa alla listade transaktioner.

Nar du reverserar kostnader tas den allokerade avgiften bort fran avdelningsfakturor.
Kostnaderna visas inte nar fakturor genereras nasta gang eller nar avdelningsansvariga
genererar en faktura pa nytt. Om fakturan ar last eller godkand nar du reverserar
debiteringar visas denna andring i framtida fakturor.

Folj dessa steg:

1.

Oppna investeringen eller tjansten.
Egenskapssidan visas.
Oppna Aterbetalningar-menyn och klicka pa Transaktioner.

Sidan med aterbetalningar for transaktioner visas.
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3. [filtreringsavsnittet bladdrar du och valjer den skatteperiod som du vill se eller
reverserar debiteringar for transaktioner. Klicka pa Filtrera.

4. Granska transaktionerna.
5. Om transaktionerna &r felaktiga och kraver reverseringar gér du nagot av féljande:

m  Markera varje transaktion vars debiteringar du vill reversera och klicka pa
Reversera markerade debiteringar.

m Klicka pa Reversera filtrerade debiteringar for att reversera alla debiteringar i
de listade transaktionerna.

De markerade transaktionerna indikerar att debiteringarna har reverserats.

Avdelningsfakturor

Varje avdelning som debiteras for kostnaden for levererade investeringar och tjanster
far en faktura for varje tidsperiod. Du kan visa fakturor periodiskt och kontrollera
debiteringar, gora korrigeringar, godkanna eller avvisa fakturor och aterskapa fakturor
manuellt.

Den investerings- eller tjdnsteansvarige skapar debiteringsregler som identifierar de
avdelningar som ska debiteras. Reglerna anger ocksa procentandelen av kostnaden de
debiteras.

Stalla in fakturering

Om du ska ta emot och skicka, godkanna eller avvisa en faktura, maste du kontrollera
foljande:

m  Anger typen av skatteperiod for faktureringsfunktionen. (pa sidan 22)

m  |nvesteringsspecifika debetregler (pa sidan 169)

Eller

m  Standarddebetregler. (pa sidan 154)

m  Kreditregler (pa sidan 156)

m  Anvandare som har ansvar for att visa, skicka, godkanna eller avvisa fakturor maste
beviljas atkomstbehorighet.
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Sa har fungerar fakturagodkannanden

Ekonomichefen och avdelningschefen samarbetar vanligtvis for att godkanna fakturor.
Ekonomichefen skickar fakturor for godkdannande och avdelningschefen godkanner eller
avvisar fakturorna. Atkomstbehorigheten for avdelningsfakturor avgér vilka anvéndare
som kan utgora fakturarelaterade uppgifter.

Anvand foretagets policys och basta arbetsmetoder for att identifiera vilka roller som
ansvarar for fakturor och faststalla dndringsperioder for att skicka och godkanna
fakturor. Har foljer en beskrivning av godkannandeprocessen:

1. Fakturan genereras genom att jobbet Generera fakturor kors. Detta kan
schemaldggas och koras med regelbundna intervall. Nar jobbet &r klart ar fakturan
tillganglig med statusen Proforma. Fakturan ar 6ppen att ta emot ytterligare
transaktioner och tillgangliga for granskning. Ekonomichefen kan aterskapa
fakturorna manuellt efter behov for att ta bort nytillagda transaktioner eller
andringar mellan de schemalagda fakturagenereringsomgangarna.

2. Din ekonomichef skickar fakturan for godkdnnande. Statusen dndras till Skickad och
fakturan lases. Inga ytterligare transaktioner kan laggas till. Om ytterligare
transaktioner bearbetas for den tidsperioden, laggs de till den kommande
tidsperiodens fakturor.

3. Avdelningschefen kan godkanna eller avvisa fakturan.

m  Om fakturan godkdnns dndras dess status till "Godkand". Fakturan ar komplett
och inga ytterligare atgarder kan vidtas.

m  Om fakturan avvisas éndras dess status till "Avvisad". Avdelningschefen kan
justera eller aterskapa en viss transaktion eller hela fakturan.

Delegera fakturagodkannande

Med delegerat fakturagodkdannande kan underavdelningar se och godkdnna sina egna
fakturor. Delegerat fakturagodkdannande anges i samband med att avdelningarna
definieras.

Nar underavdelningar ges delegerat ansvar for fakturagodkannande, genereras
fakturorna for varje underavdelning och éverordnad avdelning. Detta villkor géller om
debetregler och transaktioner dr bokade mot dem. Underavdelningarnas avgifter
vidarebefordras till den 6éverordnade avdelningen.

Nar underavdelningarna inte har beviljats delegerat fakturagodkdnnande
vidarebefordras alla eventuella kostnader for dessa underavdelningar till den
overordnade avdelningen.
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Overordnade avdelningar m3ste ha behérighet férdelegerat fakturagodkénnande for att
kunna delegera fakturagodkannande till sina underavdelningar. Om avdelningen pa
hogsta niva inte har behorighet for delegerat fakturagodkdnnande kan inga avdelningar
pa underliggande nivaer visa eller godkadnna fakturor. Alla avgifter vidarebefordras till
den 6verordnade avdelningen.

Har foljer ett exempel pa en organisationsstruktur och vilken effekt delegerat
fakturagodkannande har pa respektive avdelning:

Equation 7: Exempel pd organisationsstruktur

takhura

Bankfjanster —
-7 Delegerar _—— = 1
: Fr— fakturagodkinnande |l —
. . Pramier-
Sjakbetjaningsavieinin )
! Deljeqeriaﬁ;inbe d kontcawvdelning
R [— Delegerar ——
fakturagodkinnande I takturagodkéinnande :
|
A'u'glﬂiﬂi‘ l fakiura : fakura
Markraxistirng | :g‘p‘?ﬁl Kundtangt | | msrinacstoing | = Kundtjanst —
Gverordna —I
d faktura

Affarsenheten Handelsbanktjdnster

Delegerar fakturagodkannande till sina tva underavdelningar, Sjalvbetjaningstjanster
och Viktiga konton. En faktura for Handelsbanksenheten genereras nar transaktionerna
postas gentemot denna affarsenhet.

Avdelningen Sjalvbetjaningstjanster

Delegerar inte fakturagodkannande till sina tva underavdelningar, Marknadsféring och
Kundtjanst. En faktura for enheten for sjalvbetjaning genereras nar transaktionerna
postas gentemot den. Eventuella kostnader som postas till avdelningarna
Marknadsféring och Kundtjanst bakas in i fakturan till handelsbanksavdelningen
Avdelningarna for sjalvbetjaning och kundtjanst far inga fakturor.

Avdelningen Viktiga konton

Delegerar fakturagodkannande till sina tva underavdelningar, Marknadsforing och
Kundtjanst. En faktura for enheten for avdelningen Viktiga konton genereras nar
transaktionerna postas gentemot den. Underavdelningarna for marknadsféring och
kundtjanst far ocksa sina egna fakturor nar transaktioner postas mot dem.
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Fakturasummering

Varje artikel i en faktura visar de summerade debiteringarna for 6verordnade
investeringar eller tjanster pa toppniva i en hierarki. Du kan ocksa géra en genomgang
och visa detaljerade debiteringar for en 6verordnad investering pa toppniva och
eventuella underordnade investeringar i transaktioner under fakturans tidsperiod.

Se i féljande dokument om du vill ldra dig hur du ska arbeta med debiteringari
investerings- eller tjansthierarkier:
m  Se Anvdndarhandbok fér administration av IT-tjéinster for mer information.

m  Mer information finns i Anvédndarhandbok fér projektledning.

Exempel: Slutliga debiterindar ar langst upp i hierarkin

Sjalvbetjaningsenheten pa Forward Inc hanterar en produkt som kallas
Sjalvbetjaningstjanster. Den har produkten ligger pa toppniva och har flera
underordnade investeringar, som t.ex. Betalningssystem online och teknisk support. Nar
du visar fakturor ser avdelningscheferna enbart de summerade avgifterna for toppnivan.
De 4 190,00 dollarna for enheten for sjdlvbetjaning representerar den sammanlagda
debiteringen for alla investeringar i hierarkin som har varit inblandade i transaktioner
under fakturaperioden.

Avdelningscheferna kan visa detaljinformation om avgifter for varje enskild investering i
hierarkin genom att klicka pa beloppet eller totalsumman.

Fakturajusteringar

Emellanat kan man upptacka felaktiga debiteringar som kraver nagon form av justering
eller reversering. Nar detta intraffar kan du avvisa fakturan och begéra en justering.
Nedan foljer nagra exempel pa justeringar som du kan begara:

m  Andra din andel i kostnaderna for investeringen eller tjansten.

Kontakta den investerings eller tjdnsteansvarige och begér en justering av din
debetallokeringsandel.

m  Uppdatera transaktionen.

Kontakta din ekonomichef och be honom/henne att skapa en PA-justering och
andra transaktionen efter behov, t.ex. 6ka eller minska pris, kostnad eller enheter.

m  Reversera kostnaderna helt.

Kontakta den investerings- eller tjansteansvarige, eller ekonomichefen och be om
att fa kostnaderna reverserade.
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Justeringar eller aterstallningar av transaktioner eller debiteringsregler leder till
justeringar pa andra avdelningar som delar kostnaderna for denna investering. Om din
allokeringsandel t.ex. minskas med 5% maste andra avdelningar 6ka sina andelar i
motsvarande grad. Om den totala kostnaden dras av for en transaktion, sa maste alla
avdelningar som delar kostnaderna andra sina kostnader.

Alla eventuella justeringar och aterstadllanden som gors pa lasta eller godkdnda fakturor
reflekteras i nasta olasta faktura eller framtida faktura.

Visa avdelningsfakturor

Avdelningsansvariga kan visa en lista 6ver fakturor som genererats for deras
avdelningar. Ekonomichefer kan visa alla genererade fakturor, och bladdra till fler
detaljer och transaktionsinformation.

Avdelningscheferna kan visa sina fakturor fran avdelningens fakturasidor.
Folj dessa steg:

Visa en avdelningsspecifik faktura.

1. Oppna Hem och klicka pa Avdelningar fr&n Organisation.
Listsidan visas.

2. Oppna avdelningen och klicka pa Fakturor.

En lista med fakturor for avdelningen visas. Du kan visa fakturornas status och
belopp.

3. Klicka pa ett fakturanummer for att granska fakturadetaljerna.

Ekonomicheferna kan visa alla aterbetalningsrelaterade fakturor pa
ekonomifunktionens fakturasidor.

Folj dessa steg:

Visa alla fakturor.
1. Oppna Hem och klicka pa Fakturor frdn Ekonomisk administration
Listsidan visas. Du kan visa fakturornas status och belopp.

2. Klicka pa ett fakturanummer for att granska fakturadetaljerna.
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Visa fakturadetaljer

Du kan visa fakturadetaljer, tidigare periodjusteringar och fakturabelopp. Du kan ocksa
godkénna eller avvisa fakturor beroende pa deras status.
Folj dessa steg:
1. Klicka pa lanken Fakturanummer for att 6ppna fakturan

Egenskapssidan visas.
2. Visa féljande information:

Investering

Visar investeringen som debiteringarna harstammar fran.
Aktuellt belopp

Visar det totala debiterade beloppet fér den angivna tidsperioden. Visa
transaktionsdetaljerna genom att klicka pa den hér lanken.

Tidigare periodjustering

Visar beloppet foér en justering som gjordes under en tidigare tidsperiod. Om
den ar noll innebar det att inga tidigare justeringar har gjorts. Visa
justeringsdetaljerna genom att klicka pa den har lanken.

Total Amount

Visar det totala debiterade beloppet minus justeringarna for den angivna
tidsperioden. Visa transaktionsdetaljerna genom att klicka pa den har lanken.

Abonnemang

Visar om du har prenumererat pa nagon tjanst. En bockmarkering visas om du
har prenumererat pa en tjanst.

3. GOr nagot av foljande:

m  Klicka pa lanken Aktuellt belopp eller lanken Totalt belopp for att se
transaktionsdetaljerna.

m  Klicka pa lanken Tidigare periodjustering for att visa justeringsdetaljer for
foregdende period.

Nyckelinformationen innehaller:
Typ

Visar om transaktionen ar ett pagdende arbete (PA) eller en justering.
Belopp

Visar transaktionens belopp.

178 Anvandarhandbok for ekonomisk administration



Avdelningsfakturor

Procentandel
Visar den procentandel som debiterats for tjansten.

Exempel: 100 % indikerar t.ex. att investeringen anvands av en tjanst, och 50 %
indikerar att investeringen delas mellan tva tjanster.

Skalat belopp

Visar det skalade dollarbeloppet som baseras pa den procentandel som
debiterats for tjansten.

4. Om fakturan dnnu ej har godkants kan du goéra foljande (beroende pa beviljad
atkomstbehdrighet):

m Skicka fakturan.
m Lasa eller Iasa upp fakturan.
m  Godkéanna eller avvisa fakturan.

m  Aterskapa fakturan.

Skicka avdelningsfakturor
Din ekonomichef skickar normalt fakturor for godkdnnande. De fakturor som har
skickats lases automatiskt och far statusen ”Skickad”. Skickade fakturor kan aterkallas,

godkéannas eller avvisas.

Folj dessa steg:
1. Oppna fakturan genom att klicka pa lanken Fakturanummer.

2. Spara andringarna.

Lasa och lasa upp avdelningsfakturor
Det ar vanligtvis ekonomichefen som Iaser och laser upp fakturor.
Anvand sidan Poster i avdelningsfakturor for att lasa och lasa upp fakturor.
Nar en faktura har skickats lases den automatiskt. Nar en faktura har Iasts kan du inte
lagga till nagra transaktioner i den. Om du har behérighet att skicka fakturor kan du

temporart lasa upp och aterskapa sista-minuten-andringar.

Folj dessa steg:

1. Oppna fakturan genom att klicka pa lanken Fakturanummer.
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2. Gor nagot av foljande:
m  Klicka pa Las for att blockera uppdateringar av fakturan.

m  Klicka pa Las upp for att 6ppna fakturan fér uppdateringar.

Godkanna eller avvisa avdelningsfakturor
Vanligtvis godkdnner eller avvisar avdelningschefen fakturan.

Nar en faktura godkanns kan du inte aterkalla den eller vidta ndgon annan atgard med
fakturan. Alla eventuella justeringar och aterstillanden som gors pa en godkand faktura
inkluderas i nasta olasta eller framtida faktura.

Nar en faktura avvisas kan du korrigera debiteringarna genom att géra andringar under
pagaende arbete av debiteringsreglerna. Kontakta din ekonomichef om du behdéver
hjalp med PA-justeringar.
Folj dessa steg:
1. Oppna fakturan genom att klicka p& lanken Fakturanummer.
2. Klicka pa lanken Fakturanummer for att se fakturadetaljerna.
3. GOr nagot av foljande:

m  Klicka pa Godkénn.

Fakturans status andras till "Godkand".
m  Klicka pa Avvisa.

Fakturans status andras till "Avvisad".

Aterskapa avdelningsfakturor

Fakturorna uppdateras kontinuerligt vid schemalagda kérningar av jobbet Generera
fakturor. Du kan dock uppdatera en faktura manuellt mellan schemalagda kérningar och
visa nyligen tillagda transaktioner.

Om en omrakning paverkar flera fakturor och alla paverkade fakturor ar olasta,
uppdateras fakturan. Daremot ignoreras omrakningen om nagon av de paverkade
fakturorna ar last. Om en omberakning inte ar mojlig visas ett meddelande om detta.

Folj dessa steg:

1. Oppna fakturan genom att klicka pa linken Fakturanummer.
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2. Klicka pa Aterskapa.

En forloppsindikator visas under aterskapandeprocesssen. Nar det ar klart visas den
omrdknade fakturan.

3. Klicka antingen pa Aktuellt belopp eller Totalt belopp for att se
transaktionsdetaljerna och effekterna som eventuella justeringar haft pa fakturan.

Aterkalla avdelningsfakturor

Du kan andra tillbaka status for en faktura till ”Skickad” genom att aterkalla den.

Folj dessa steg:
1. Oppna fakturan genom att klicka pa lanken Fakturanummer.
2. Klicka pa Aterkalla.

Fakturans status andras till "Aterkallad".

Avdelningens aterhamtade kostnader

Ett aterhamtat kontoutdrag visar avdelningen hur stor del av de kostnader man har
adragit sig som kan hamtas tillbaka fran den avdelning for vilken tjansten tillhandahdlls.
Ett aterhamtat kontoutdrag liknar ett vanligt inkomstmeddelande, men for avdelningar.

Adragna kostnader debiteras de avdelningar som tog emot tjdnsterna.
Avdelningscheferna kan visa sina kostnader pa en faktura.

Endast avdelningar som tillhandahaller tjanster kan visa aterhamtade kontoutdrag.
Foljande forutsattningar galler:

m  Det maste finnas tjanster som kopplats till avdelningen.

Se Anvdndarhandbok fér administration av IT-tjdnster fér mer information.

m  Minst en avdelning maste prenumerera pa minst en tjanst fran den avdelning som
levererar tjansten.

m  Det maste finnas debetregler for tjanster. Kontakta den tjansteansvarige for att
skapa debetregler for tjansten.

m  Det maste finnas krediteringsregler.

m  Anvidndarna maste ges behorighet att visa aterhdmtade kontoutdrag.

Aterhamtade kontoutdrag genereras tillsammans med fakturor under schemalagda
kérningar av jobbet Generera fakturor.
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Exempel: IT-avdelnindar ar inte kostnadsstallen langre

Forward Inc erbjuder sina affarsenheter ett brett spektrum av IT-supporttjdnster, t.ex.
e-postsupport, datorsupport och natverkssupport. Tjansterna har en avgdrande
betydelse for varje affarsenhet om man vill kunna fortsatta sin verksamhet. Var och en
av dessa avdelningar debiteras for dessa tjanster. Varje avdelning som levererar tjanster
krediteras for det utférda arbetet.

Godkanda debiterade fakturakostnader till avdelningar tom tar emot tjanster

Avdelningsfakturor genereras, granskas och godkanns pa kvartalsbasis av den avdelning
som tar emot tjansterna. Avdelningen for manskliga resurser har utnyttjat flera
IT-tjanster och har gatt med pa att godta debiteringar av en del av dessa tjanster.
Avdelningen for personalresurser har godkant en faktura pa 7 400 dollar.

Debiterade kostnader motsvarar krediteringarna for de avdelningar som levererar
tjdnsterna

IT-avdelningen tar emot en kredit for tjanster som man har utfért. Avdelningschefen kan
visas adragna kostnader och krediter genom att visa avdelningens aterhdmtade
kontoutdrag. Detta kontoutdrag visar att vissa avgifter godkdndes och att avdelningen
har fatt tillbaka 7 400 dollar hittills. Andra avdelningschefer ska ocksa godkanna sina
kostnader. Detta visas som aterhamtad avvikelse.

Visa sammanfattningar for aterhdamtade kontoutdrag

Pa ett aterhamtat kontoutdrag kan du se en sammanfattning av uppkomna kostnader,
aterhdmtade kostnader och krediteringar sorterade efter tjanst.
Folj dessa steg:
1. Oppna Hem och klicka p& Avdelningar fran Organisation.
Listsidan visas.
2. Klicka pa en avdelningslank for att 6ppna avdelningen.
Egenskapssidan visas.
3. Klicka pa Aterhamtade kontoutdrag
Avdelningens kontoutdrag visas.
4. Filtrera efter aterhamtningsinformation nar det behovs.

En lista Over investeringar som ags av avdelningen visas.
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Granska med foljande information:
Investering

Namnet pa investeringen som 4gs av denna avdelning och som erbjuds som en
tjanst till andra avdelningar visas.

Typ
Indikerar om investeringen &r en tjanst eller nagon annan typ av investering.
Uppkommen kostnad

Visar den totala kostnad som denna investering har adragit hittills och som
debiterats andra avdelningar. Visa transaktionsdetaljerna genom att klicka pa
det har vérdet.

Aterhimtad kostnad

Visar den totala kostnad som godkants fram tills nu av de avdelningar som
debiterats denna investering. Detta belopp representerar den totala kostnad
som har aterhamtats hittills av denna avdelning. Visa transaktionsdetaljerna
genom att klicka pa det har vardet.

Aterhimtad avvikelse

Visar differensen mellan uppkomna och aterhdmtade kostnader fram tills nu.
Detta ar det totala belopp som den har avdelningen férvantar sig att
aterhamta.

Krediter

Det totala maéjliga kreditbelopp som avdelningen kan ta emot. Visa
transaktionsdetaljerna genom att klicka pa det héar vardet.

Kreditavvikelser

Visar skillnaden mellan aterhamtade kostnader och krediter fram tills nu.

Visa ett detaljerat aterhamtat kontoutdrag

Du kan visa detaljerade aterhamtade kontoutdrag med transaktionsdetaljer.

Folj dessa steg:

1.

Nar avdelningen &r 6ppen klickar du pa Aterhdmtning.
En lista med investeringar visas.
Visa transaktionsdetaljerna genom att klicka pa nagon av féljande lankar:

m  Uppkommen kostnad
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m  Aterhimtad kostnad
m Krediter

En lista med behandlade transaktioner som paverkar detta aterhamtade
kontoutdrag visas.

3. Markera kryssrutan Inkludera underavdelningar for att se transaktioner fran
underavdelningarna. Den har kryssrutan ar nedtonad och det inte finns nagra
underavdelningar.

4. Visa foljande information:
Investering
Visar namnet pa den investering som kostnaderna har uppkommit i.
Avdelning
Visar namnet pa den avdelning som debiterats kostnaderna.
Transaktionsdatum
Visar datum for transaktionen.
Belopp
Visar de totala uppkomna kostnaderna.
Procentandel

Visar den huvudboksallokering som definierats i en kreditregel av din
ekonomichef.

Skalat belopp

Visar det skalade beloppet efter huvudboksallokeringsprocenten.
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Kapitel 7: Atkomstbehorigheter

Du maste vara beviljad atkomstbehorigheter for att arbeta med ekonomiska funktioner,
sdsom att bearbeta transaktioner. De atkomstbehdrigheter du beviljas beror pa de
uppgifter du behéver utfora. Féljande typer av atkomstbehorigheter finns:

m  Ekonomisk hantering

m  Ekonomisk administration
m  Ekonomiplanering

m  Avdelning

m  Plats

Det hér avsnittet innehaller féljande amnen:

Atkomstrattigheter for ekonomisk administration (pa sidan 185)
Atkomstbehorighet till ekonomisk administration (pa sidan 186)
Atkomstbehorigheter till ekonomiplanering (pa sidan 186)
Atkomstbehorighet for avdelning (pa sidan 188)
Platsatkomstbehdrigheter (pa sidan 189)

Atkomstrattigheter for ekonomisk administration

Det hér avsnittet listar de atkomstbehorigheter som kravs for att utfora foljande
uppgifter:

m  Stdlla in ekonomiska data
m  Bearbeta och 6vervaka transaktioner

m  Bearbeta och 6vervaka en ekonomisk kostnads-/prismatris.

Ekonomiskt underhall - Ekonomisk administration

Gor att anvandare far atkomst till konfigurationsfunktioner for ekonomisk
administration pa menyn Administration.

Typ: Global
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Atkomstbehorighet till ekonomisk administration

Anvandarna maste beviljas féljande atkomstbehérigheter om de &r ansvariga for
installningen av strukturer:

Administration - Atkomst
GOr att anvandaren far atkomst till menyn Administration.

Typ: Global

Ekonomiskt underhall - Ekonomisk organisationsstruktur

Gor det mojligt for anvdandaren att definiera ekonomisk organisationsstruktur och
ekonomiska skatteperioder. Du kan skapa, redigera och visa enheter, platser,
avdelningar, resursklasser, transaktionsklasser och investeringsklasser. Anvdandare
kan dven tilldela avdelningar till placeringar.

Obligatoriskt: Administration - Navigera

Typ: Global

Atkomstbehorigheter till ekonomiplanering

Anvéandarna maste ha foljande atkomstbehorigheter for att administrera kostnader,
nytta och budgetplaner fér nagon av investeringstyperna.

<Investering> — Nyttoplan for investering — Redigera

Tillater anvandaren att redigera nyttoplaner for en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans

<Investering> Nyttoplan — Redigera alla
Tillater anvandaren att redigera alla nyttoplaner for den angivna investeringstypen.
Typ: Global

<Investering> — Nyttoplan - Visa

Tillater anvandaren att visa nyttoplaner for en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans
<Investering> Nyttoplan — Visa alla
Tillater anvandaren att visa alla nyttoplaner for den angivna investeringstypen.

Typ: Global

186 Anvandarhandbok for ekonomisk administration



Atkomstbehb’righeter till ekonomiplanering

<Investering> — Budgetplan — Godkdnna

Tilldter anvandaren att godkdanna nyttoplaner for en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans
<Investering> Budgetplan — Godkann alla

Tillater anvandaren att godkdnna alla budgetplaner for den angivna
investeringstypen.

Typ: Global
<Investering> — Budgetplan — Redigera

Tillater anvandaren att redigera budgetplaner for en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans
<Investering> Budgetplan — Redigera alla

Tillater anvandaren att redigera alla budgetplaner fér den angivna
investeringstypen.

Typ: Global
<Investering> — Budgetplan — Visa

Tillater anvandaren att visa budgetplaner fér en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans

<Investering> Budgetplan - Visa alla
Tillater anvandaren att visa alla budgetplaner fér den angivna investeringstypen.
Typ: Global

<Investering> — Kostnadsplan — Redigera

Tillater anvandaren att redigera kostnadsplaner for en specifik instans av den
angivna investeringstypen.

Typ: Instans
<Investering> Kostnadsplan — Redigera alla

Tillater anvandaren att redigera alla kostnadsplaner for den angivna
investeringstypen.

Typ: Global
<Investering> — Kostnadsplan — Visa

Tillater anvandaren att visa kostnadsplaner foér en specifik instans av den angivna
investeringstypen.

Typ: Instans
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<Investering> Kostnadsplan - Visa alla
Tillater anvandaren att visa alla kostnadsplaner for den angivna investeringstypen.
Typ: Global

Kostnadsplan - XOG-atkomst

Gor att anvandaren kan importera och exportera instanser av kostnadsplanen med
XOG-granssnittet (XML Open Gateway).

Typ: Global
Budgetplan - XOG-3atkomst

Gor att anvandaren kan importera och exportera instanser av budgetplanen med
XOG-granssnittet (XML Open Gateway).

Typ: Global
Nyttoplan - XOG-atkomst

Gor att anvandaren kan importera och exportera instanser av nyttoplanen med
XOG-granssnittet (XML Open Gateway).

Typ: Global

Atkomstbehérighet for avdelning

Du behover foljande atkomstbehorigheter for att arbeta med avdelningar.
Avdelning - Skapa
GoOr att anvandaren kan skapa avdelningar.
Inkluderar behérighet: Avdelning - Navigera
Typ: Global
Avdelning - Redigera
Tillater anvandaren att redigera och ta bort specifika avdelningar.
Inkluderar behérighet: Avdelning - Visa
Kraver behorighet: Avdelning - Navigera
Typ: Instans
Avdelning - Redigera - Alla
Gor att anvandaren kan redigera och ta bort alla avdelningar.
Inkluderar behérighet: Avdelning - Visa - Alla
Typ: Global
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Avdelning - Redigera behorighet
GOr att anvdndaren kan redigera behdorigheten for en viss avdelning.
Kraver behorighet: Avdelning - Navigera och Avdelning - Visa
Typ: Instans
Avdelning - Redigera behorighet - Alla
Gor att anvandaren kan redigera behérigheter for alla avdelningar.
Kraver behorighet: Avdelning - Navigera och Avdelning - Visa
Typ: Global
Avdelning - Navigera
Tillater anvandaren att navigera till avdelningssidor.
Kraver behérighet: Avdelning - Visa - Alla
Typ: Global
Avdelning - Visa
Gor att anvandare kan visa specifika avdelningar.
Kraver behorighet: Avdelning - Navigera
Typ: Instans
Avdelning - Visa - Alla
Gor att anvandare kan visa alla avdelningar.
Inkluderar behérighet: Avdelning - Navigera

Typ: Global

Platsatkomstbehorigheter

Du behover foljande atkomstbehérigheter for att arbeta med platser.
Plats - Skapa

Gor att anvandaren kan skapa platser.

Typ: Global
Plats - Redigera

Gor att du kan redigera specifika tidkort.

Typ: Instans
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Plats - Redigera - Alla
GOr att du kan redigera alla tidkort.
Typ: Global
Plats - Navigera
Gor att anvandaren kan navigera till platssidorna.
Typ: Global
Plats - Visa
GOr att anvdndare kan visa specifika platser.
Typ: Instans
Plats - Visa - Alla
GOr att anvandare kan visa alla platser.

Typ: Global
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